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Pracenje i obrada rezervacija slobodne grade

1 Uvod

Do sada su se u bibliotekama rezervacije slobodnih primeraka grade obradivale tako $to je jedan
ili viSe zaposlenih u biblioteci, na pultu za pozajmicu, metodom Zauzeta grada / Obradi
rezervacije pripremao spisak novih rezervisanih primeraka. Spisak je bio namenjen tome da
saradnici biblioteke potraze rezervisanu gradu i sklone je sa biblioteckih polica. Umesto spiska, u
nekim bibliotekama su Stampani reversi za nove rezervacije. U drugim bibliotekama, rezervacije
slobodnih primeraka, saradnici biblioteke radije su pratili preko e-poste dobijene na adresu koja
je upisana kod podataka o biblioteci i/ili odeljenju.

Kada se grada skloni s biblioteckih polica, potrebno je takode da se ona pripremi za preuzimanje
od strane Clana i da se ¢lan obavesti da ga grada ¢eka. To je omogucavala metoda Zauzeta
grada / Pripremi rezervisanu gradu za preuzimanje.

Zbog postavke grade na viSe mesta i zbog ¢injenice da rezervacije slobodnih primeraka obraduje
veci broj ljudi, praksa je pokazala da postoje potrebe za:

e omogucéavanjem tekuceg i detaljnog pracenja dogadaja u vezi s rezervacijom pojedinog

primerka,
e odredivanjem veéeg broja mesta za pracenje i obradu rezervacija grade, ako je grada u
bibliotekama (bez odeljenja ili sa odeljenjima) postavljena na razli¢itim fizickim

lokacijama, a mi bismo zeleli da obradu rezervacija izvodimo na samoj lokaciji (npr.
posebno u biblioteci i u magacinu).

To je vodilo ka nadogradnji programske opreme koja omogucuje da se, u okviru jednog
odeljenja biblioteke ili u biblioteci bez odeljenja, definiSe veci broj mesta za obradu rezervacija
grade. Nadogradnja programske opreme takode omogucuje detaljno pracenje koraka obrade
rezervacije slobodnih primeraka grade (npr. ko obraduje neku rezervaciju grade, u kojoj je fazi
obrada pojedine rezervacije, oznaka da primerak rezervisane grade nije mogao da bude pronaden
itd.).

U uputstvima je opisano:
e na koji nacin postupke obrade rezervacija slobodnih primeraka grade, koji su bili na

raspolaganju u programskoj opremi COBISS3/Pozajmica do verzije COBISS3, V6.13-03,
izvodimo u nadogradenom nacinu pracenja i obrade rezervacija,

¢ Kkoje su dodatne mogucnosti kod pracenja i obrade rezervacija,
e koja su podesavanja za pracenje i obradu rezervacija,
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e kako kreiramo novo mesto za obradu rezervacija i kako odrzavamo podatke 0 mestima za
obradu rezervacija.

2 Kratak opis nadogradenog nacina pracenja i obrade
rezervacija

U segment COBISS3/Pozajmica ukljucena je nova klasa Mesto za obradu rezervacija. Na tom
mestu mozemo da pratimo Sve U vezi s rezervacijama slobodnih primeraka grade.

£ COBISS3 [c3_ffns_resr / 07 Centralna biblioteka - system)] - m} X
Sistem Klasa Radni prostor Upiti Prefice Pomoé

Dag #RBEE  [@wor @Eobd
Segmenti i klase Radni prostor Atributi klase
» [ Elektronski izvori A Naziv atributa | vrednost

» (B3 Fond
v [& Pozajmica
Clan

[F] Partner
Grada
Polje 996/997
Zauzela grada
Domata biblioteka
Odelienje
Obavestenje
Opomene
Numeratori
Cenovnik
Bibliografski zapis
» (§§ Evidentiranje i podmirivanje potraz
+ [ Cirkulacija serijskin publikacija
» [E§ Referensne baze podataka
» (i Pozajmica inventara
» [i§ Medubibliotetka pozajmica &
v

3 lInraviianie anlikariiama
<@ ! "

Upiti Pretice Relacije
01 — Centralna biblioteka
02 — Seminarska biblioteka Odseka za srpski jezik i lingvistiku
03 — Seminarska biblioteka Odseka za srpsku knjifevnost | Odseka |

< J s

Poruke (0)

Slika 1: Nova klasa Mesto za obradu rezervacija

2.1 TraZenje mesta za obradu rezervacija i kreiranje precice za pojedino
mesto

U klasi Mesto za obradu rezervacija, metodom Pretrazi otvaramo pretraziva¢ PretraZivanje —
Mesto za obradu rezervacija i potrazimo mesta za obradu rezervacija. Mesto ili mesta, koja ¢e
nam biti potrebna u radu, dodajemo u precice.
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L COBISS3 [c3_ffns_resr / 01 Centralna biblioteka - system] — m] x
Sistem Klasa Objekt Radni prostor Upiti Precice Pomod
Daa #R&SE @vor @ooo
Segmenti | klase Radni prostor Atributi klase "Mesto za obradu rezervacija”
» (5 Elektronski izvori i 01 — Centralna biblioteka Naziv atributa | vrednost ‘
» (& Fond 02 — Seminarska biblioteka Odseka za srpski jezik i lingvistiku Oznaka: 03
v & Pozajmica [ 03 — Seminarska biblioteka Odseka za srpsku knjizevnost | Odseka {JIRLES Seminarska bibliot...
&lan Aktivno: Da
[7] Pariner Eapomen_a:
-adresa:
Grada Telefon:
Polje 996/997 Eodlqkatiiﬁ K .
Zauzeta grada . Uneto: 25082018 151,
Promenio:
Domaca biblioteka Promenjeno:
Odeljenje
Obavestenje
Opomene
Numeratori
Cenovnik
Bibliografski zapis
» [E§ Evidentiranje i podmirivanje potraZ
» [ Cirkulacija serijskih publikacija
» [ Referensne baze podataka
» (5 Pozajmica inventara
» (i Medubibliotetka pozajmica Y,
+ (i Upravijanje aplikacijama Mlles T
- h L
= Pretice Relacije
Upiti -
01 — Centralna biblioteka Odeljenje: 03 - Seminarska bibliotek:
02 — Seminarska biblioteka Odseka za srpski jezik i lingvistiku
03 — Seminarska biblioteka Odseka za srpsku knjizevnost i Odseka |
EAN J LS - K_} T
Poruke (0)

Slika 2: Priprema precica za izabrana mesta za obradu rezervacija

2.2 Kako na nov nac¢in izvodimo postupke za obradu rezervacija grade,
koje smo do sada izvodili metodama Zauzeta grada / Obradi rezervacije
| Zauzeta grada / Pripremi rezervisanu Qradu za preuzimanje

Na pojedinom mestu za obradu rezervacija, koje je ucitano na radnu povrsinu, nakon desnog
klika na misa, izaberemo metodu Pracenje i obrada rezervacija slobodne grade. Za izvodenje
metode potrebna je privilegija LOAN_BASIC.

PAZNJA: ako biblioteka ima odeljenja, u pojedinom odeljenju moZemo aktivirati metodu samo
za ona mesta za obradu rezervacija koja pripadaju odeljenju prijave
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LY COBISS3 [c3_ffns_resr / 01 Centralna biblioteka - system]

Sistem Klasa Objekt Radni prostor Upiti Precice Pomot

naa sRa=

MOR ([ oDD

Segmenti | Klase

» (B3 Elektronski izvori i
» [ Fond
v (&5 Pozajmica
Clan
[F] Partner
(5] Grada
Polje 996/997
Zauzeta grada
Domaca biblioteka
Odelienje
Obavestenje
Opomene
MNumeratori
Cenovnik
Bibliografski zapis
» [E§ Evidentiranje i podmirivanje potraZ
» [ Cirkulacija serijskin publikacija
+ (i Referensne baze podataka
» [E§ Pozajmica inventara

» (i Medubibliotetka pozajmica
» (i Upravijanje aplikacijama v
- ( -

Radni prostor

Atributi klase "Mesto za obradu rezervacija”

Upiti

I I e 1 || Naziv atributa | vregnost
02 — gey Uredi CUr+E | Oznaka: 01
03— se| Pokaidl Ime: Centraina biblioteka
Dodaj u pretice ’;‘K“V”D: Da
- ; apomena:
UK\E)nI izabrani objekt E-adresa:
Odstampaj Ctri+P ||| Telefon:
PoZalji Podlokacije: C
- Uneo: system
DT DEIEES Uneto: 23.03.2018 12:51...
Pocisti izabrani objekt Promenio-
Pracenje i obrada rezervacija slobodne grade Promenjeno:
Tl
‘ Pracenje i obrada rezervacija slobodne grade
[« T Y |
Pretice Relacije
[@ 01 — Centraina biblioteka Odeljenje: 01 - Centralna biblioteka
02 — Seminarska biblioteka Odseka za srpski jezik i lingvistiku
03 — Seminarska biblioteka Odseka za srpsku knjizevnost | Odseka
[« Sy, | [« g

Poruke (0)

Slika 3: Aktiviranje metode za pracenje i obradu rezervacija

Nakon aktiviranja metode, otvara se prozor Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija
slobodne grade. U nazivu prozora, u zagradama se ispisuju oznaka i naziv mesta za obradu

rezervacija.

B Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade (01 Centralna biblioteka)

Prikaz spiska rezervacija:

*

| dospele rezervacije

Obrada
-

Zakljui obra. .

Br. | Status rezervacije | Signatura | Inventarski broj (f) | Autor | Naslov | COBISS SR-ID | Broj élanske .. | Evidentirano
1 dospela CE727/1984 01101003563 KnjiZevna istorija : £a... 956823 1000003 23.03.2018 13:26:28/syslem Na policu (W)
2 dospela C £ 727/1985 011010851,67/68 KnjiZevna istorija - €a 55823 1000003 23.03.2018 13:36:13/system
3 dospela Cp17368 010017368 Ekmetic, Milorad Stvaranje Jugoslavije 92172 1000002 23.03.2018 13:35:50/system Grada ne po
4 dospela C 18009 010018009 Minc, Alain Velika iluzija 99852 1000002 23.03.2018 13:21:12/system
9 dospela C £ 87/1951/kni.5 | 011002465,16 Zhornik za istoriju, je.. 101645 1000002 23.03.2018 13:20:95/system Revers
6 dospela C & 87/1957 011002467 17 Zhornik za istoriju, je.. 101645 1000002 23.03.2018 13:20:37/system
7 dospela C3g22 010003822 Jugoslavija Zhirka kazenskih zakono... | 145407 1000001 23.03.2018 13:19:31/system Spisak
] dospela C 17006 010017006 Stari srpski zapisiin 147981 1000001 23.03.2018 13:18:41/system
9 dospela C 17080 010017080 Stari srpski zapisiin 148237 1000001 23.03.2018 13:18:27/system
10 dospela C 21433 010021433 Marinkovi€, Borivoje | Skriveni svet Viadimira 49688 1000001 23.03.2018 13:18:14/system
IN/CIN=
[ Podeavanja J [Mesto za obr,,,J { Zatvori J
Slika 4: Sadrzaj prozora Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade

U spisku su prikazane rezervacije slobodnih primeraka grade za izabrano mesto za obradu
rezervacija. Ispisuju se podaci o signaturi, inventarskom broju, adresi, broju ¢lanske karte,
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POM Pradenje i obrada rezervacija slobodne grade

statusu u pozajmici itd. Ispis podataka moze se prilagoditi potrebama biblioteke (v. pogl. 3
Dodatne mogucnosti i korisnicka podesavanja kod pracéenja i obrade rezervacija).

U padajuc¢em spisku Prikaz spiska rezervacija izaberemo opciju "dospele rezervacije". U tom
prikazu ispisuju se nove rezervacije slobodnih primeraka grade. Spisak se automatski osvezava,
odnosno prilikom nastanka nove rezervacije slobodne grade, ta se rezervacija pojavljuje na
spisku.

Misem ozna¢imo rezervacije slobodnih primeraka za koje Zelimo da odStampamo reverse,
odnosno za koje Zelimo da odStampamo spisak rezervacija.

L Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade (011 Centralna biblioteka) X

Prikaz spiska rezervacija: Obrada
| dospele rezervacije v

" " " — " Zakljutiobra..
|Br, | Status rezervacije | Signatura | Inventarski broj (f) | Autor | Naslov | COBISS.SR-ID | Broj élanske. .. | Evidentirano ‘

1 dnspe\a C 727/ 1954 01 101003: 63 Knuzevna fstoriz_ta 558, 1000003 Isy Na policu (W)
3
dospela — [Gpi7368 010017368 | Ekmeti Wiorad | Staranie Juqosiavie 92172 [1000002 | 3 : Grada ne po._.
_ 201813
_ 2018 13 e
_ 3
2 : e
dospela G006 010017006 | Starismskizapsiin 147981 1000001 i

9 dospe\a C 17080 010017080 Starl sroskl zapis! ... 143237 1000001 20 Isystem

10. | dospela C 21433 010021433 Marinkovi¢, Borivoje | Skriveni svet Viadimira... | 49688 1000001 23.03.2018 13.18.14/system

IN/CIN=

{ Pode3avanja J lMestozaobr,,,J { Zatvori

Slika 5: Oznac¢avanje rezervacija slobodnih primeraka grade

Pritiskom na dugme Revers, odStampace se reversi, a pritiskom na dugme Spisak, pripremice se
spisak rezervacija grade koji mozemo da odStampamo.

Gradu potrazimo i sklonimo je s biblioteckih polica. Zatim je pripremimo za preuzimanje. To
¢inimo klikom na dugme Na policu (W). Ta opcija zamenjuje do sada poznatu metodu Zauzeta
grada / Pripremi rezervisanu gradu za preuzimanje. Citadem bar koda o¢itamo inventarski
broj primerka. Potvrdivanjem na dugme U redu, rezervisana grada se priprema za preuzimanje
od strane Clana (status rezervisanog primeraka menja se iz statusa O u status W). Tako, kao u
dosadasnjim verzijama programske opreme COBISS3/Pozajmica, i dalje se prilikom izvodenja
ovog postupka salje obavestenje ¢lanu o tome da ga grada ¢eka u biblioteci (ako je ¢lan
prijavljen za e-obavestenja 0 dospecu rezervisane grade). Takode se mozemo odluciti da ¢lana ne
obavestavamo 0 pripremi za preuzimanje (uklonimo kvacicu kod opcije "Obavestavanje ¢lana se
izvodi”). Automatski se odstampa listi¢c s podacima o gradi i 0 ¢lanu za kojeg smo gradu
pripremili. Listi¢ ubacimo u gradu i gradu postavimo na mesto gde ¢e sacakati na pozajmicu.
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&

Prikaz spiska rezervacija: Na policu (W)

| dospele rezervacije v

r - Revers
Br. | Status rezervacije | Signatura | Inventarski broj (f) | Autor | Naslov | COBISS.SR... | Broj Clans... | Evidentirar |

5 C £ 727/1984 01101002563 jiZ: storija: ¢a... 823 23.03.2 YS! Spisak
2. dospela C £727i1985 011010851,67/68 Knjizevna istorija : &a... 55823 1000003 2 .201
3. dospela Cp17368 010017368 Ekmeéié, Milorad Stvaranje Jugoslavije ©... | 92172 1000002 2018 13 Y
4. dospela C 18009 010018009 Minc, Alain Velika iluzija 99852 1000002 2018 13
5. dospela C E£87/1951/knj.5 | 01100246516 Zbornik za istoriju, je... 101645 1000002 2018 13
6. dospela C £ 8711957 011002467 17 B4 Priprema rezervisane grade za preuzimanje % 3.03.2018 13;
7. dospela C 3822 010003822 Jugosl 3.03.2018 13
8. dospela C 17006 010017006 3.03.2018 13: ¥
9. dospela 17080 010017080 IMIC: | | ‘ 3.03.2018 13 ySt
10. | dospela C 21433 010021433 Marinki 3.03.2018 13:18:14/system

(] Obave3tavanje &ana se izvodi

U redu OtkaZi

INICN=

l Pode3avanja J Udlestuzaubr..J { Zatvori J

Slika 6: Prib'i’ema grade za preuzimanje — upisivanje inventarskdé broja primerka

Kada postupke obrade rezervacija i pripreme grade za preuzimanje zaklju¢imo, prozor Spisak
rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade napustamo klikom na dugme Zatvori.

Kada ponovo Zelimo da proverimo da li postoje nove rezervacije slobodnih primeraka grade, na
pojedinom mestu za obradu rezervacija ponovo aktiviramo metodu Praéenje i obrada
rezervacija slobodne grade.

3 Dodatne mogucnosti i korisnicka podeSavanja kod pracenja i
obrade rezervacija

Osim postupaka u obradi rezervacija slobodnih primeraka grade, koji su se do sada mogli
izvoditi u programskoj opremi COBISS3/Pozajmica, nadogradnjom programske opreme
omoguceni su i dodatni postupci. Oni nam omogucavaju da detaljno pratimo dogadaje u vezi s
pojedinim rezervacijama grade. Primer: ako u biblioteci rezervacije obraduje vise osoba
istovremeno, za pojedinu rezervaciju grade osoba, koja ¢e potraziti rezervisanu gradu, ima
moguénost da oznai da je rezervaciju preuzela u obradu. Upravo se za te potrebe u
nadogradenoj programskoj opremi za pojedinu rezervaciju grade evidentira i status rezervacije
(npr. rezervacija dobija status "u obradi ", kada neko po¢ne njom da se bavi, odnosno kada je
preuzme u obradu). Status rezervacije grade vidljiv je i u prozoru Grada domace biblioteke u
stupcu ODELJ/StsR. Status rezervacije ne smemo izjednacavati sa statusom grade u pozajmici.
Na tom podruc¢ju nije bilo promena.
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L' Grada domace biblioteke (01 Centralna biblioteka) X
4 Clan: 1000001 Monika Kovaé, Cetvrta godina, 01.10.1988, studenti (redovni)
# Polragivanja: RSD 0,0000 4 Evidentirani inventar 0 Bdelienieizaherisue)| l&‘ L\'_/l
Br. poz. prim. (POZ): 0; Datum isteka ¢lanstva: 11.11.2009; Datum poslednje posete: 23.03.2018
Sts/N | INIDIVG | Opis | ODELJ/StSR | Poz/Pro/Prom | RIO/L/B | Rok/Op | Ka3 /op/Br |
w 010021433 TI=Skriveni svet Viadimira Corovia : ka uspostavijanju cjel... 23.03.2018 28.03.2018
knjige - beletristka  AU=Marinkovi¢, Borivoje 23.03.2018
SG=C 21433 teka na poli... 1.
(o] 010017080 TI=5tari srpski zapisi i natpisi. Knj. 6 23.03.2018 26.03.2018
knjige AU=Stojanovic, Ljubomir (urednik); Cerni¢, Lucija (urednik)...
SG=C 17080 grada koja n... 2.
(o] 010017008 TI=Stari srpski zapisi i natpisi. Knj. 5 23.03.2018 26.03.2018
knjige AU=Stojanovi¢, Ljubomir (urednik); Cerni¢, Lucija (urednik)...
SG=C 17006 dospela 3.
o 010003822 TI=Zbirka kazenskih zakonov 23.03.2018 26.03.2018
knjige
8G=C 3822 dospela 4.
IN/CN= (® Van biblioteke () Za Eitaonicu
|Katalog| | Pregledaj) |COMARC| 'F'ozajmf w| [ﬂr&” lEmduZ\ {Bezervi‘su |Revers | | Zatvori|

Slika 7: Ispis statusa rezervacije grade u prozoru GDB

3.1 Dodatne mogucénosti

Aktiviramo ih klikom na dugme na desnoj strani prozora Spisak rezervacija i otkazanih

rezervacija slobodne grade:

e Ako Zelimo da oznafimo da je rezervacija preuzeta u obradu (dakle, da se neko od
zaposlenih ve¢ bavi rezervacijom, npr. da je odStampao revers za novu rezervaciju i da je
otiSao da potrazi primerak grade), to ¢inimo klikom na dugme Obrada. Nakon izvodenja
tog postupka, status rezervacije se menja u status "u obradi ".

e Ako zelimo da oznac¢imo da smo Obradu rezervacije zakljucili (npr. u magacinu smo nasli
primerak grade i poslali ga na pult za pozajmicu), kliknemo dugme Zaklju¢i obradu.

Status rezervacije se menja u "obradena".

e Ako rezervisan primerak grade ne pronademo, t0 mozemo da ozna¢imo klikom na dugme
Grada ne postoji. Status rezervacije se menja u "grada koja nedostaje "'
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B Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade (01 Centralna biblioteka)

Prikaz spiska rezervacija:
| dospele rezervacije

*

Obrada
7

Br. | Status rezervaciie | Signatura | Inventarski broj (f) | Autor | Naslov | COBISS.SRAD | Broj Elanske .| Evidentirano [JE2riionmm
1 dospela Ct727/1984 | 01101003563 KnjiZevna islorija - ta.. | 55823 1000003 23.03.2016 13.36.28/5yslem || na palicu (W)
2 dospela CE727/1985 | 011010851.67/68 KnjiZevna istorija - a 55823 1000003 23032018 1336 13/systom | L APoIcy ()
3 dospela Cp17368 010017368 Ekmetic_ Milorad | Stvaranje Jugoslaviie 92172 1000002 2303 2018 1335 50/system | [Graga ne po
4 dospela C 18009 010018009 Minc. Alain Velika iluzija 99852 1000002 23.03.2018 13:2112/system
5 dospela C & 87/1951/knj.5 | 01100246516 Zhomik za istoriju, je.. 101645 1000002 23.03.2018 13:20:55/system —
6 dospela C & B7/1957 01100246717 Zoomik za istoriju, je.. 101645 1000002 23032018 1320 37/systom |L_"ve® |
7 dospela C 3622 010003822 Jugosiavia Zoirka kazenskin zzkono... | 145407 1000001 23.03.2018 13.19.31/system Spisak
8 dospela C 17006 010017006 Stari srpski zapisi I n 147981 1000001 23.03.2018 13.18 41/system
IN/Ch=
l Pode3avanja J lMeslozaoDr,,,J { Zatvori J

Slika 8: Dodatne moguénosti kod pracenja i obrade rezervacija

3.2 Korisni¢ka podeSavanja

Nacin pracenja i obrade rezervacije moze se razlikovati od jedne do druge biblioteke. Shodno
tome, adekvatno se mogu prilagoditi opcije i prikaz podataka u prozoru Spisak rezervacija i

otkazanih rezervacija slobodne grade. Tako se moze odrediti:

e Kkoje su metode za obradu rezervacije vidljive (koja su dugmad na desnoj stani prozora

prikazana)
e nacin funkcionisanja nekih metoda
e koji se podaci ispisuju za rezervisane primerke grade.

Podesavanja su povezana s korisni¢kim imenom i s pojedinim mestom za obradu rezervacija. To
znaCi da svaki zaposleni moze da prilagodi sadrzaj prozora poslu koji obavlja prilikom obrade

rezervacija.

Klikom na dugme PodeSavanja, u prozoru Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija

slobodne grade otvara se novi prozor PodeSavanja.

L’ Podetavanja

lzaberite metode kaoje éete karistiti prilikom obrade rezervacija:

[/] Obrada

[/] Zakljuéi obradu

[/] Na policu (W)

[/] Grada ne postoji

/] Revers

[/] Spisak

ietoda "Obrada" takode treba da:

[/] oditampa revers za nove rezervacije
[/] odStampa spisak

policu (W)
[/] da (unos/otitavanje inv. brojeva)

l lzbor atributa J l

Da li Zelite da pramenite podrazumevani nadin funkcionisanja metoda "Zakljuéi obradu” i "ha

U redu

} | Otkari |

Slika 9: Podesavanje opcija kod pracenja i obrade rezervacija grade
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POM Pradenje i obrada rezervacija slobodne grade

Izaberemo metode koje ¢emo koristiti prilikom obrade rezervacija.
Mozemo podesiti da se, prilikom izbora opcije Obrada odstampaju reversi i/ili spisak.

U slucaju da prilikom obrade rezervacija ne koristimo citace bar koda (inventarski broj
upisujemo ru¢no), prilikom podeSavanja promene podrazumevanog nacina funkcionisanja
metoda Zakljuci obradu i Na policu (W) kod "da (unos/ocitavanje inv. brojeva)" uklonimo
kvacicu. U tom slucaju rezervaciju ¢emo obraditi tako Sto ¢e izabrani postupak biti izveden za
rezervaciju koju ¢emo prethodno izabrati u spisku rezervacija.

Klikom na dugme lzbor atributa, podeSavamo koje podatke o rezervacijama grade Zelimo da
prikazemo u spisku rezervacija. 1z grupe "Neizabrano”, klikom na dugme Dodaj, dodajemo ih u
grupu “lzabrano”, u redosledu u kojem bismo zeleli da podaci budu prikazani u spisku
rezervacija.

L' |zbor atributa za prikaz rezervacija *

Atributi za prikaz rezervacija

MNeizabrano: [zabrano:
Status primerka Status rezervacije
Vrsta rezervacije Signatura
Mesto za preuzimanje grade Inventarski broj (f)

= Dodaj Autor
&' Dodaj sve Naslov
COBISS SR-ID

s Broj Elanske karte/narutioca
‘s Ukloni sve| | Evidentirano

U redu| |Otkadi

Slika 10: Izbor atributa za prikaz podataka o rezervacijama

3.3 Prikaz spiska rezervacija

Prozor Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade omogucuje prikaz
rezervacija s obzirom na status rezervacije. Prikaz biramo iz padajuceg spiska Prikaz spiska
rezervacija.
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Pracenje i obrada rezervacija slobodne grade POM

B Spisak rezervacija i otkazanih rezervacija slobodne grade (01 Centralna biblioteka) X

Prikaz spiska rezervacija: __ [ obrada
dospele rezervacije -
dospele rezervacije Zakljufi obra._.
rezervaciie u obradi . . Na palicu (W)
dospele rezervacile, rezervacije u obradi e
obradene rezervacije Grada ne po...
rezervacije sa statusom W

|_Rewer |

grada koja nedostaje
sve rezervacije Spisak

otkazivanje rezervacija

IN/CN=

l Pode3avanja J lMeslozaoDr,,,J { Zatvori J

Slika 11: Mogu¢i prikazi spiska rezervacija

Mozemo da izaberemo sledece prikaze:

e dospele rezervacije
Prikazani su podaci o novim rezervacijama slobodnih primeraka grade. Status rezervacije
je "dospela", status primerka grade je O — rezervisan slobodan primerak.

e rezervacije u obradi
Prikazani su podaci o rezervacijama koje su ve¢ preuzete u obradu metodom Obrada.
Status rezervacije je "u obradi ", status primerka grade je O — rezervisan slobodan
primerak.

e dospele rezervacije, rezervacije u obradi
Prikazani su podaci o novim rezervacijama i rezervacijama koje su ve¢ u obradi.

e obradene rezervacije

Prikazani su podaci o rezervacijama cija je obrada ve¢ zakljuc¢ena metodom Zakljuci
obradu. Status rezervacije je "obradena", status primerka grade je O — rezervisan
slobodan primerak.

e rezervacije sa statusom W

Prikazani su podaci o rezervacijama primeraka koji su ve¢ pripremljeni za preuzimanje od
strane ¢lana metodom Na policu (W). Status rezervacije je "¢eka na polici (W)", status
primerka grade je W — éeka na polici na ¢lana (rezervacija).

e grada koja nedostaje
Prikazani su podaci o rezervacijama primeraka grade koje nismo nasli na polici i koje
smo oznacili klikom na dugme Grada ne postoji. Status rezervacije je "grada koja
nedostaje”, status primerka grade je O — rezervisan slobodan primerak.

e Sverezervacije
Prikazane su sve rezervacije grade sa statusom O — rezervisan slobodan primerak i W —
¢eka na polici na ¢lana (rezervacija).

e otkazivanje rezervacija

Ispisuju se podaci o otkazanim rezervacijama koje jos treba obraditi. Rezervisanu gradu,
za koju je rezervacija otkazana, potrazimo i vratimo je na njeno mesto na biblioteckoj
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POM Pradenje i obrada rezervacija slobodne grade

polici. Zatim izaberemo opciju Zaklju¢i obradu. Ako za otkazanu rezervaciju postoji
sledeca rezervacija, najpre zaklju¢imo obradu otkazane rezervacije, a zatim obradimo
novu rezervaciju.

3.4 Preklapanje izmedu pojedinih mesta za obradu rezervacija

S jednog na drugo mesto za obradu rezervacija brzo se mozemo pomerati klikom na dugme
Mesto za obradu rezervacija. Otvara se spisak mesta za obradu rezervacija gde izaberemo
mesto za nastavak rada. Ako je izabrano mesto u drugom odeljenju, automatski se izvodi i
prelazak u drugo odeljenje za pozajmicu.

4 Kreiranje novih mesta za obradu rezervacija, uredivanje
podataka o mestima za obradu rezervacija

Uredivanje podataka o mestima za obradu rezervacija i kreiranje novih mesta vezano je na
privilegiju ADM_PARTNER. Nova mesta za obradu rezervacije dodaju se kod podataka o
domacoj biblioteci.

U editoru Domacéa biblioteka, na jezicku Detalji dodata je opcija Mesta za obradu
rezervacija.

L! Domaca biblioteka x

Opéte | Detalji

Rok za dostavu (br. dana):

Raok za placanje (br. dana):

l lzjava na narudzbini | Srpski:...

Uslovi naruéivanja
{COBISS/OPALC):

Ograniéenje za MP
{COBISS/OPAC):

Odhijeni deo ulaz. PDY-a
(%)

[ Kontakti | Odeljenja za pozajmicu | Mesta za obradu rezervaciia |

Mesta za obradu rezervacija

[ 01 — Centralna biblioteka 4| Oy Novi objekt |
g 02 — Seminarska biblioteka Odseka za srpski jezik i lingvistiku [—
I 03 — Seminarska biblioteka Odseka za srpsku knjizevnost | Odseka za komparativnu knjizevnost & Uredi |
I 04 — Seminarska biblioteka Odseka za anglistiku [—
I 05 — Seminarska biblioteka Odseka za germanistiku x
I 06 — Seminarska biblioteka Odseka za slavistiku [

i 07 — Seminarska biblioteka Odseka za romanistiku [& Pokagi |

Il 08 — Seminarska biblioteka Odseka za hungarologiju

l Prenos iz C... ‘ l U redu J l OtkaZi |

Slika 12: Domacéa biblioteka — mesta za obradu rezervacija

Ako zelimo da dodamo novo mesto za obradu rezervacija, kliknemo na dugme Novi objekt.
Otvara se prozor editora Mesto za obradu rezervacija.
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Pracenje i obrada rezervacija slobodne grade POM

L Mesto za obradu rezervacija >

0znaka: |

REFS

| & Odelienje | &[S

[ Podlokacije [

[ E-adrese [

Telefon:
Aldivno: (|

[ MNapomena [

| Ureau || otai |

Slika 13: Podaci 0 mestu za obradu rezervacija

UpiSemo, odnosno uredimo podatke:

Oznaka (odredimo oznaku mesta za obradu rezervacija, npr. SKLO1),
Naziv (upiSemo naziv mesta, npr. magacin u odeljenju 01),

Odeljenje (klikom na dugme otvaramo pretraziva¢ odeljenja i potrazimo te izaberemo
odeljenje u koje spada mesto za obradu rezervacija),

Podlokacije (odredimo podlokacije grade za koje ¢emo na tom mestu obradivati
rezervacije),

PAZNJA: svaka podlokacija moze da spada samo uz jedno mesto za obradu rezervacija,

E-adrese (upiSemo e-adresu (jednu ili vise), na koju zelimo da dobijamo e-postu, onda
kada ¢lan rezervise slobodan primerak grade ili kada otkaze rezervaciju),

Telefon (unesemo podatke o telefonskom broju; podatak je informativne prirode),

Aktivno (ozna¢imo da li je mesto za obradu rezervacija aktivno; mesto se ne moze
izbrisati; ako vise ne¢emo da ga koristimo, uklonimo kvacicu kod tog podatka),

Napomena (unesemo proizvoljnu napomenu o tom mestu).

Podatke o0 mestu pohranjujemo pritiskom na dugme U redu.

Podatke o pojedinom mestu mozemo da uredujemo i tako $to mesto za obradu rezervacije
ucitamo na radnu povrsinu i klikom na dugme Uredi predemo u prozor za uredivanje podataka.
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