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COBISS3/Serijske publikacije

3.6

Postupak

PRETPLATA PUBLIKACIJA

Pre pocetka prijema svezaka narucenog godista od dobavljaca mozemo dobiti
avansni racun, predrac¢un, ponudu ili neko drugo obavestenje o iznosu
zahtevanog plac¢anja. Na osnovu primljenog dokumenta dobavljacu placamo
pretplatu ili tzv. avans.

Dobavljacu mozemo uplatiti avans za celu narudzbinu ili za pojedinu stavku
narudzbine (tj. pojedinu serijsku publikaciju).

Najpre upisemo podatke o avansu. Mozemo ih upisati na osnovu narudzbine ili
stavke narudzbine.

Primljeni dokument, na osnovu kojeg dobavlja¢u dozna¢imo avans, mozemo
da reklamiramo. Mozemo reklamirati ceo dokument ili pojedinu stavku.

Prema Zakonu o porezu na dodatu vrednost, poreski obveznik, koji obavlja
delimi¢no osloboden, a delimi¢no oporezovan promet robe i usluga, ima pravo
na odbijanje ulaznog PDV-a samo u onom delu koji se odnosi na oporezovani
promet. Odbijeni procenat ulaznog PDV-a upisujemo u podatke o domacoj
biblioteci. Podatak se moze preneti na svaki novoevidentirani avans.

Avans zaklju¢imo. Posaljemo ga u racunovodstvo i upiSemo datum slanja.
Kada iz racunovodstva dobijemo informaciju da je avans placen, upiSemo
datum placanja. Podaci o avansu upisuju se u podatke o fondu.

Na kontima, odredenim kod stavki avansa, povecava se iznos za placanja i
smanjuje se raspolozivi iznos. Ako je kod avansa odreden odbijeni procenat
ulaznog PDV-a, od iznosa za pla¢anje oduzet je odbijeni iznos ulaznog PDV-a.

3.6.1 Unos avansa

Na osnovu primljenog dokumenta za placanje avansa ili podataka o gradi,
potrazimo narudzbinu ili stavku i unesemo najpre opste podatke o avansu, a
zatim i stavke avansa.

Kod avansa ozna¢imo da kod reklamacija Zelimo uvazavati razliku izmedu
cene na primljenom dokumentu za placanje avansa i cene na narudzbini.
Upisemo i napomenu koja se odnosi na reklamiranje. Ti podaci predstavljaju
osnovu za reklamiranje primljenog dokumenta.

1. U klasi Narudzbina potrazimo i izaberemo narudzbinu.

2. lzaberemo metodu Objekt / UpiSi avans.

Otvara se editor Avans. S narudzbine se prenese podatak o dobavljacu koji
ne mozemo promeniti.

Unesemo opste podatke o avansu (v. pogl. 3.6.1.1).

Uredimo podatke o stavci (ili vise stavki) avansa (v. pogl. 3.6.1.2).
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Status nakon unosa
avansa

Mogucnosti...

5. Kliknemo jezi¢ak Iznos i posredni tr.

Vrednost avansa se izra¢unava istovremeno sa unosom cene kod stavki
avansa (v. i pogl. 3.2.1.2.4).

6. Kod posrednih troskova mozemo uneti poravnanje (v. pogl. 3.7.1.3)

7. Pohranimo podatke.

Avansu se dodeljuje broj koji se ne moze promeniti. Avansi se, naime,
numeriS$u automatski, u skladu s parametrima numeratora za avanse (V. pogl.
11.3).

Avans

e evidentirano

Stavka narudzbine
e avans/racun upisan (Status placanja)

U slucaju placanja avansa za pojedinu stavku narudzbine mozemo da
izaberemo metodu za upis avansa kod stavke narudzbine. Potrazimo i
izaberemo stavku narudzbine i izaberemo metodu Objekt / Upisi avans. Ako
zelimo da dodamo jos neku stavku narudzbine na avans, u editoru Avans
kliknemo dugme Novi objekt. Otvara se prozor sa ostalim stavkama
narudzbine. Nakon izbora stavka se dodaje na avans.

Ako kod avansa Zelimo da evidentiramo odbijeni procenat ulaznog PDV-3,
izaberemo metodu Objekt / Prenesi ili izbrisi odbijeni deo ulaz. PDV-a. Pri
tom se podatak prenosi iz klase Domaca biblioteka. Odbitni deo ulaz. PDV-a
moZemo i da izbriSemo iz avansa.

Kako dalje... Avans zaklju¢imo.

3.6.1.1 Unos opstih podataka

Opste podatke o avansu unosimo u editoru Avans.

Postupak 1. Kod "Refer. dokument™ unosimo broj primljenog dokumenta, npr.
predracuna, poziva za placanje i sl.

2. Kod "Datum refer. dokumenta" unosimo datum primljenog dokumenta.

3. Kod "Dodatna oznaka" mozemo da upiSemo dodatnu internu oznaku
dokumenta.

4. Unosimo datum dospec¢a avansa za placanje.

5. Ako kod dobavljaca zelimo da reklamiramo primljeni dokument za
placanje avansa u celini, unosimo razlog za reklamiranje koji se ispisuje na
reklamaciji.

Kliknemo dugme Nap. na reklamaciji. U prozor za unos napomene
unesemo tekst i pohranimo ga.
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A

Primer:

Kod "Nap. na reklamaciji" mozemo da upiSemo npr. tekst: Casopis Nas
dom nismo narucili. Molimo da ga izbriSete s predracuna i da nam
posaljete novi predracun.

Nacin slanja reklamacije 1 jezik na kojem ¢e se reklamacija ispisati
preuzimaju se iz baze podataka o partnerima. Vrednosti mozemo da
promenimo.

Za unos napomene kliknemo dugme Napomena.

U prozor za unos napomene unesemo tekst i pohranimo ga.

3.6.1.2 Unos stavke

Podatke o stavci avansa unosimo u editoru Stavka avansa.

Postupak 1.
2.

U editoru Avans oznac¢imo stavku avansa.
Kliknemo dugme Uredi.
Otvara se editor Stavka avansa.

Bibliografske podatke o gradi i podatke o broju primeraka ne mozemo
promeniti.

U "Naruceno za godinu“ prenosi se godina za koju vazi narudzbina iz
stavke narudzbine. Podatak po potrebi menjamo.

Na osnovu tog podatka programski se odreduje jedno ili vise polja 997 u
koja Ce se, prilikom pla¢anja avansa, upisati cena.

Ako je kod stavke narudzbine izbrisana oznaka kod "Kreiraj polje 997",
polja se ne odreduju u stavci avansa.

Ova polja proveravamo i po potrebi menjamo (v. pogl. 3.6.1.2.1).

Ako Zelimo da se kod reklamacija uvazava razlika izmedu cene stavke
avansa i cene stavke narudzbine (cena dogovorena s dobavljacem),
ozna¢imo okvir za aktiviranje "Proveri cenu na narudzbini”. Stavka se
ispisuje na reklamaciji.

Mozemo da upiSemo razlog za reklamiranje koji se ispisuje na reklamaciji.
Kliknemo dugme Nap. na reklamaciji.

U prozor za unos napomene unesemo tekst i pohranimo ga.
Za unos napomene kliknemo dugme Napomena.
U prozor za unos napomene unesemo tekst i pohranimo ga.

Proverimo podatke o kontima i procentima finansiranja za pojedine
primerke i po potrebi ih promenimo (v. pogl. 3.2.1.2.1).

Kliknemo jezicak Cena.
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Moguénosti...

Uslov

Postupak

Uslov

Postupak

Proverimo i po potrebi dopunimo i podatke o ceni kod stavki avansa (V.
pogl. 3.2.1.2.4).

Kod kombinovanih narudzbina (zajednic¢ki abonmani), kada jednim
racunom plac¢amo vise publikacija, a cena pojedine publikacije nije
poznata, kod prve stavke avansa upiSemo ukupnu cenu, a kod preostalih
stavki cenu 0,00.

Kod pla¢anja avansa, cena ¢e se upisati samo kod prve publikacije, a kod
ostalih ¢e biti navedena samo informacija o tome kod koje je publikacije
cena upisana.

10. Pohranimo podatke.

U slucaju placanja avansa za pojedinu stavku narudzbine, briSemo ostale stavke
avansa. U editoru Avans ozna¢imo stavku i kliknemo dugme Izbrisi.

3.6.1.2.1 Izbor polja 997 za unos cene

Kod pojedine serijske publikacije programski se odreduju polja 997 u koja ce
se upisati cena. Polja se odreduju s obzirom na godinu za koju placamo avans
ili racun. Godina se prenosi u stavku avansa ili rauna iz stavke narudzbine, a
ako tamo nije odredena, u stavci avansa ili racuna podrazumeva se tekuca
godina. U poljima 997 kontrola se vr$i u odnosu na godinu koja je upisana u
"Godina (k)". Programski odredena polja 997 za upis cene proverimo i po
potrebi odredimo druga polja.

Stavka avansa ili racuna povezana je s jednim ili viSe polja 997.

1. U editoru Stavka avansa ili Stavka ra¢una kliknemo dugme Polja 997.
Otvara se prozor Spisak u kojem proverimo polja 997.

2. U spisku ,,]zabrano" oznac¢imo polje 997 u koje ne Zelimo da upiSemo cenu
i klikom na dugme Odstrani prenesemo ga u spisak ,,Neizabrano".

3. Kliknemo dugme U redu.

3.6.2 Zakljucivanje avansa

Nakon unosa avans zaklju¢imo.

Ako su ispunjeni uslovi za reklamiranje, avans ne mozemo zakljuciti, ve¢ za
reklamirane stavke ili za avans u celini moramo pripremiti reklamaciju (v.
pogl. 9.1).

Posto smo reklamaciju resili, kod avansa briSemo razloge za reklamiranje i
avans zaklju¢imo.

Avans ima status evidentirano.

1. U klasi Avans potrazimo i izaberemo avans.

3.6-4
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Status nakon
zakljucivanja avansa

Kako dalje...

Uslov

Postupak

Status nakon
evidentiranja slanja
avansa u
racunovodstvo

Kako dalje...

2. lzaberemo metodu Objekt / Zaklju¢i/pripremi reklamaciju.

Avans
o zakljuceno
Stavka narudzbine
e avans/racun upisan (Status placanja)

Evidentiramo slanje avansa u rac¢unovodstvo.

3.6.3 Evidentiranje slanja avansa u

racunovodstvo

Kada avans proverimo, unesemo i zakljuc¢imo, Saljemo ga u racunovodstvo.
UpiSemo datum slanja avansa u racunovodstvo.

Avans ima status zakljuceno.

1. U klasi Avans potrazimo i izaberemo avans.
2. lzaberemo metodu Objekt / Upisi slanje u rac¢unovodstvo.

Otvara se prozor za upis datuma slanja avansa u racunovodstvo. Kod
"Datum slanja" program nudi teku¢i datum koji mozemo da promenimo.

Kliknemo dugme U redu.

Avans

e poslato u racunovodstvo

Stavka narudzbine
o avans/rac¢un upisan (Status pla¢anja)

Evidentiramo placanje avansa.

3.6.4 Unos plac¢anja avansa

Kada iz ra¢unovodstva dobijemo informaciju da je avans placen, upiSemo
datum placanja.

Na kontima, odredenim kod stavki avansa, povecava se iznos za placanja i
smanjuje raspolozivi iznos.

Ako kod stavki avansa konta nisu odredena, iznos avansa knjizi se u skladu sa
nerasporedenim sredstvima sa onakom NS.

Ako smo u avans preneli odbijeni procenat ulaznog PDV-a, iznos za placanje u
kontu smanjuje se za odbijeni iznos ulaznog PDV-a. U knjiZenju tipa "pla¢anje
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avansa" prikazana su oba iznosa: iznos za placanje koji je umanjen za odbijeni
iznos ulaznog PDV-a i odbijeni iznos ulaznog PDV-a.

Podaci 0 avansu upisuju se u podatke o fondu.
Uslov Avans ima status poslato u racunovodstvo.

Postupak 1. U klasi Avans potrazimo i izaberemo avans.
2. lzaberemo metodu Objekt / Upisi placanje.

Otvara se prozor za upis datuma placanja avansa. Kod "Datum placanja"
program nudi teku¢i datum koji mozemo da promenimo.

Kliknemo dugme U redu.

Za svaku stavku avansa podaci se prenose u ona polja 997 koja smo odredili
prilikom unosa stavke avansa.

Na "Predracun (0)" prenose se broj i datum avansa te cena.

Cena po primerku izraCunava se tako §to se iznos stavke (vrednost kod "Iznos")
podeli s brojem primeraka.

Ako su kod stavke odredene obe cene, tj. cena u domacoj i cena u stranoj
valuti, prenosi se samo jedna cena s obzirom na parametre u inicijalizacionoj
datoteci.

Kod kombinovanih narudzbina, u polje (ili vise polja) 997 za prvu stavku
raCuna upisuje se cena, a u polja 997 za ostale stavke avansa upisuje se cena 0.
U nastavku se u trouglaste zagrade upisuje komentar CS (Combined
Subscription), interpunkcija "\" i ID polja 997 gde je data ukupna cena.

Status nakon unosa Avans

placanja avansa o placeno

Stavka narudZbine

e placeno (Status placanja)

3.6.5 Istovremeno zakljudivanje avansa, upis
slanja u racunovodstvo i upis placanja
avansa

Zaklju€ivanje avansa, upis slanja u ra¢unovodstvo i upis placanja avansa
mozemo da izvedemo istovremeno.

Uslov Avans ima status evidentirano.

Postupak 1. U Klasi Avans potrazimo i izaberemo avans.
2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.
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Status nakon
promene statusa
avansa

Uslov

Postupak

Uslov

Postupak

Otvara se editor Avans.
3. Kliknemo dugme Upisi pla¢anje.

Otvara se prozor s pitanjem da li Zelimo da zaklju¢imo avans, da ga
posaljemo u ra¢unovodstvo i da ga placamo.

Ako kliknemo Da, avans ¢e biti oznacen kao placen (v. pogl. 3.6.2, pogl.
3.6.3 i pogl. 3.6.4).

Ako kliknemo dugme Ne, avans ¢e zadrzati status evidentirano.

Kod atributa avansa ,,Poslato u raunovodstvo® i ,,Plaeno* zabeleZice se
tekuéi datum.

3.6.6 Promena statusa avansa

Status avansa mozemo da vratimo na status evidentirano nakon:

e slanja avansa u racunovodstvo
e placanja avansa

Avans ponovo otvaramo, unosimo ispravke i zaklju¢imo.

Avans

e evidentirano
Stavka narudzbine

e qvans/racun upisan (Status plac¢anja)

3.6.6.1 Promena slanja avansa u racunovodstvo

Avans ima status posiato u racunovodstvo.

1. U klasi Avans potrazimo i izaberemo avans.

2. lzaberemo metodu Objekt / Izbrisi slanje u ra¢unovodstvo.

3.6.6.2 Promena placanja avansa

Avans ima status placeno.

1. U klasi Avans potrazimo i izaberemo avans.

2. lzaberemo metodu Objekt / Izbrisi placanje.

Na kontima, odredenim kod stavki avansa, smanjuje se iznos za plac¢anja i
povecava raspolozivi iznos.

Brisu se podaci koji su se, prilikom plac¢anja avansa, upisali u polja 997.
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