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Postavljanje nacina obavjestavanja kod pojedine vrste poruke ..........ccocvvverriiinieiiiineniciee NOTIFY -2
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Slike COBISS2/Pozajmica

Rezervacija slobodnog primjerka grade............cooviiiiiiiiiicie e ORDER -2
Rezervacija grade za KoriStenje U CItAONICT ...c.veuvirveiveriniieie st ORDERREAD - 2
Rezervacija serijskih publikacija za koristenje u Citaonici .......c.cvvvveviereienieniinesesieeenes ORDERREAD - 3
Prijelaz evidentirane grade iz statusa S U StAtUS U .........ccoovviiiiiieiciiicceee ORDERREAD - 4
b2 ;16 E 1070102010153 - PSP OVERDUE -1
Izrada opomena za sva odjeljenja iStOVIEMENO........c.ccevveriiieerieie e OVERDUE/ALL -2
BriSAnje OPOIMENA.......cceeuieiiieeeieieete et eete ettt ettt ettt esaesetete e e e eatensessesseeneenns OVERDUE/CLEAR -1
Brisanje opomena za sva odjeljenja iStOVIEMEeNO..........ccoovevrvrereeieeenienn. OVERDUE/CLEAR_ALL -2
Mijenjanje datuma vra¢anja (komanda PERIOD)..........cccccviiiiiiiinineiceese e PERIOD -1
Sistemska okolina za razgovor sa drugim KOrisniCima...........cccecvevevevieienene e PHONE - 2
ProduzZenje roka POZaJMICE........ccuveriereierierieiiereesieetereeteesteeseeeseessaesseesseessaesseesssessesssennns PROLONG -1
Produzenje roka pozajmice svim pozajmljenim primjercima istovremeno.................. PROLONG/ALL -1
Produzeni rok pozajmice za pozajmljene primjerke...........ccoecverieneriieenieeneeieeieeens PROLONG/ALL -2
Upis u datoteku upisnin Drojeva ..o PUTEN -2
Primjerak je pozajmljen u Citaonici (StatUS S).....cccveveevverieeireerieerieereereesieeiees s e s READINGROOM - 2
Pozajmljivanje serijskih publikacija u CitaoniCi.........ccevceerieenieniiniii e READINGROOM - 3
Grada je rezervirana (Status R).........cciiiiriiiiiiiie et e RESERVE - 2
Rezervacija Serijskin pUBIIKACHA. ..........ccooviiiiiiiiiic e RESERVE - 3
Brisanje datoteke upisnih Drojeva ... RESET FILE - 1
Mijenjanje datuma vrac¢anja (komanda RETDATE).......cccccoviiiiininineieieeeeeeeieeeeen RETDATE -1
Unos novog datuma VIACAN]A........ccverveeererveereeiesreeresieeseressseeseessesssessseessesssesssees s sene RETDATE/ALL -1
Vracanje grade kod izabranog@ Clana .............ccceeveeeiieiiiienie e RETURN -2
Vracanje grade Na 0SNOVNOM NIVOUL . ..ccueiiiiieriieriierieeienttestteseteeteetesseeeteeteseeesaeeseeseesseesseens RETURN -3
Vracanje grade izborom 1z SPISKa. . .....ccccceereeiierieiiesiesie e eteeieereeveereene s e s ens RETURN/CURRENT -1
Vracanje u odjeljenje sa neautomatiziranom pOZajmiCOM.........c.eeveerreerreervesuereeeseesens RETURN/DEP - 1
Okolina Pozajmica/Evidencija grade ¢lana u slucaju isklju¢ivanja parametara

interfejsa za prepoznavanje Citaa RFID ...........oociiiiiiiii e RFID OFF - 1
Podesavanje interfejsa za prepoznavanje citaca RFID u okolini

Pozajmica/Evidencija grade €lana ............ocoiiiiiiiiiiiii e RFIDON - 1
Pohranjivanje podataka 0 ClanU............c.eoiiiiieiiieiieniee ettt e ettt SAVE -1
Pretrazivanje ¢lanova koji su studenti, a njihovo prezime i ime poc¢inje na "Bo"..................... SELECT -3
Mijenjanje KorisniCKe [0ZINKE..........ccvevieeriieriiiieieeieeeesee st evesvesvesbesne e e e eeas SET PASSWORD -1
Mijenjanje vrijednosti parametara U SET UP-U........c.cooooiiieoeie e e SETUP-4
Odredivanje ¢lana kod kojeg ¢e biti evidentirane rezervacije grade za

MedUbIblIOteCKU POZAJTIMICU ....viiei ittt et rte et e e e eaeens SET ILLMEMB -1
Pretrazivanje grade prema SIZNAtUTT.........c.eecviervieieerieerieeieesieesieeseeeseeeeeessaesseesseesseessessnenns SIGNATURE -1
Slanje testne SIMS POTUKE ... ....... i SMSTEST -1
Razvrstavanje ¢lanova prema kategorijama, a u okviru kategorija prema abecedi....................... SORT -2
Pozajmica iz itaonice van DIDIOtEKE. .........cccuviiiiiiiiiicie s S-TO-C-1
IZDOT UNOSNE TNASKE. ... ettt e e et eatebtebt et sbe e TYPE-1
Otkljucavanje Zapisa 0 ClANU.........coccuiriiiiieitiie it n e UNLOCK -1
Evidentiranje posjete ¢lana Koji ima dug ........c.ooviiiiiiiiiiitiii i e VISIT -1
Evidentiranje duga ¢lana koji ima dug .................coevevvinininiiiciceieceeneennnn... VISIT/INTERNET - 1
Evidentiranje posjete neclana biblioteke ...............ccoooiiiiiiii i VISIT/OTHER -1
Priprema grade za Pruzimanje ............oeeererintontintetetertetetarteserretreeeeeeaneanens WAITING -1
Pregled prijenetih transakcija ..........ooviiiiiiiiiii i e ?BUS IMPORT -2
Evidencija grade ¢lana u drugom odjeljenju.........ccceevevieriiriecieniieeeieeeeee e ?DEPARTMENT -1
Clan u drugom odjeljenju nije Pozajmio Sradu...........ocooveeveveeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeen ?DEPARTMENT - 2
Prefiksi za pretrazivanje za ClanOVE........cuviiveiieeieeieesesiee s e et ae e sre e sre e ?FIELDS - 1
Prefiksi za pretrazivanje Za gradU..........cccoecvereeiieeieenieneerieeseeseestesee e stesseeseeesenessesnseenseennes ?FIELDS - 2
Pregled spiska zaklju€anih zapisa 0 Clanovima...........c.cceeviein s ceerieeeieiiicteere et ?LOCK -1
IzraCunat trenutni dNeVNT PriliV......c..ccciiiiiiiiiiiiieiie e e ettt sreeeveeanee e s ?MONEY -1
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COBISS2/Pozajmica Slike

Spisak posljednjih deset izrada OPOMENA.........c.ecveieiriiieieieieiee e e ?0VERDUE - 1
Spisak datuma izrade opomena za sva odjeljenja........cccccevvrveieie e ?0VERDUE/ALL -1
Unaprijed definirani parametri za POZajMiCU...........cooerierirenerenennesese e ?PARAMETERS - 1
Postavke korisniCkog INteTfe]Sa........cciiieiiiririieieiiet ceieiies cereiet ceeriieas ceerieees ceeeieees eesbe e G4-25
Osnovni prozor KoriSniCKOZ INLETTEJSA........cccviirerciiees ceiriies eeriiens cereeies eerreens crreerees seesreesenesneenes G4-26
Evidentirani postupci u pozajmici kod ¢lana sa upisnim brojem 0400530......... cccevveer vevvivereenienn GA4-27
RV TS . .ottt e e e eeeees cenrenaeeeeneenns. G4 - 28
Prijenos podataka — iZDOr tranSAKCIJA........cviiririires cerieiies creieis erreries s eeeies eeeee e G.4-29
BUS_IMPORT - poruke prilikom prijenosa podataka......... ....ccoce voveres voninis evieins e G4-30
Komanda BUS_IMPORT — uspjeSan prijenos transakcija......... coooeees vor veevieres ceveriens cevveeresnennenenns G4-31
Komanda ?BUS_IMPORT — pregled prenetih transakCija......... cocovies ces cevveies cevieees cevveveeviesinne G.4-32
Postavke RFID Uredaja .......o.oouiieii e, J-2
Aktiviranje RFID uredaja Cetrta POt ...........cooumueiee e, J-3
Postavke za neposredno aktiviranje RFID NaPrave .........c.ccoiviiriiiiiiiii e J-3
Postavke ikone Procitaj RFID ¢lansku Kartu ............ccoiiiiiiiiiii e e J-4
Podesavanja brzih tipKi ........o.oieiiii i e J-5
Ispis statusa RFID uredaja u COBISS2/POZajMmICl ......cvvvviieiiiiiiiii i eeeieaeeaes J-6
Podaci o ¢lanu kod kojeg ¢emo upisati broj RFID Clanske karte .............coocoviiiiiiiiiiiiiiiiinninn, J -7
Ocitavanje broja RFID KartiCe ........co.oiuiiritiiii e e J-8
Upis podataka na Cip €lanske karte RFID ..........oooiiiii e J-8
Uspjesan zapis podataka na RFID ¢lanskoh Karti ..............ooooiiiiiiiiiiii e J-9
Brisanje podataka o ¢lanu sa RFID ¢lanske Karte ...........coovviviiiniiiiiiiiiieceeeeeeaea J-11
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PREDGOVOR

Postupci unutar
segmenta
COBISS2/Pozajmica

Segment COBISS2/Pozajmica je dio sistema COBISS koji podrzava jednu od
najvaznijih lokalnih aplikacija biblioteckog informacijskog sistema —
pozajmicu grade. Integriran je sa ostalim programskim segmentima sistema
COBISS (COBISS2/Katalogizacija, COBISS/OPAC i COBISS2/Ispisi), pa se
zato svaka promjena stanja u lokalnoj bazi podataka (novi zapis o gradi,
pozajmica, vracanje, preusmjeravanje isl.) odrazava u sva Cetiri segmenta.

Proces automatizirane pozajmice grade odvija se na lokalnim ra¢unarskim
sistemima na osnovu biblibliografskih podataka i podataka o stanju fonda.
Bibliografski podaci oblikuju se na principu kooperativne izgradnje uzajamne
baze podataka COBIB od strane svih ucesnika sistema uzajamne katalogizacije.
Sistem lokalne pozajmice tijesno je povezan sa sistemom uzajamne
katalogizacije jer je pozajmica moguca samo onda kada za gradu koju zelimo
pozajmiti postoji bibliografski zapis i opis podataka o stanju fonda na nivou
lokalnog kataloga. Isto tako je sistem lokalne pozajmice grade povezan sa
sistemom COBISS/OPAC (Online Public Access Catalogue) koji omoguéava
uvid u lokalnu bazu podataka i ispis detaljnijih podataka o stanju fonda
pojedine fizicke jedinice grade te pruza informacije o tome da li je pojedina
fizi¢ka jedinica grade slobodna, pozajmljena ili rezervirana. COBISS/OPAC
omogucava takoder i uvid u podatke o pozajmici u drugim lokalnim bazama
podataka, gdje pozajmicu podrzava programska oprema COBISS2/Pozajmica.

Segment COBISS2/Pozajmica podrzava postupke pozajmice za sve tipove
biblioteka, od nacionalne, visokoskolskih, specijalnih, javnih do Skolskih.
Postupak pozajmice grade po pravilu je za sve biblioteke jednak, a razlike, kao
Sto su npr. razlicite kategorije clanova, organizacija biblioteka (odjeljenja),
razliciti rokovi pozajmice grade isl., rjeSavaju se pomoc¢u parametara.

Segment COBISS2/Pozajmica omogucava izvodenje slijede¢ih postupaka:

upis novih ¢lanova, mijenjanje podataka o clanovima koji se ve¢ nalaze
u bazi podataka i brisanje podataka o ¢lanovima

e pozajmicu grade, produzenje roka pozajmice, vracanje, rezervacije,
narucivanje i evidentiranje izgubljenih primjeraka grade

e cvidentiranje i izmirenje potrazivanja od ¢lanova

e dostup do kataloga i uvid u bibliografske podatke te podatke o stanju
fonda

e pretrazivanje i ispis podataka o ¢lanovima

e ispisivanje podataka na Stampacu

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. PREDGOVOR-1



Predgovor

COBISS2/Pozajmica

e izradu i brisanje opomena
e upis napomena o ¢lanovima i o gradi
e postavljanje datuma izvodenja postupaka
e uvid u stanje grade i dodatne bibliografske podatke o gradi
OSNOVNI
MENI
COBISS '
3 - POZAIMICA
izbor broja 3 u
--------------- 0snovnom meniju
sistema COBISS EXIT
COBISS/Pozajmica OSNOVNI
NIVO
CATALOGUE EDIT
SIGNATU NEW
SAVE
DELET
<
E EVIDENCIJA
KATALOG % CLANOVA
o
izabrane EDIT
CATALOGUE publikacije SAVE
SIGNATURE
A
POZAJMICA
GRADE

Slika 1: Sema segmenta COBISS/Pozajmica

Vedina ispisa za potrebe pozajmice (ispis opomena i tuzbi, tabela sa
podacima po ¢lanovima i pozajmici, statistickih tabela, naljepnica ...)
ukljucena je u segment COBISS2/Ispisi, koji izaberemo u osnovnom meniju

sistema COBISS.

PREDGOVOR-2
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COBISS2/Pozajmica Predgovor

Namjena priru¢nika jeste pruziti dovoljno detaljna uputstva za koristenje
programske opreme COBISS/Pozajmica svim bibliotekama koje su ukljucene u
COBISS sistem. Priru¢nik zamjenjuje dosadasnji priruénik (COBISS/Pozajmica,
verzija 3.2, decembar 1992.) i kasnije dopune (juli 1993; Radna verzija,
decembar 1994. i februar 1995.).

U prvom poglavlju prirucnika opisan je postupak prikljucivanja na sistem i
osnovna uputstva za koristenje programske opreme COBISS2/Pozajmica.

U slijedeca Cetiri poglavlja opisani su postupci koje mozemo izvoditi na
osnovnom nivou i u pojedinim okolinama segmenta COBISS2/Pozajmica.

Najobimnije je Sesto poglavlje koje ukljucuje opis svih komandi koje mozemo
koristiti u segmentu COBISS2/Pozajmica.

Slijede dodaci od A do I:
Dodaci A - | e pregled postupaka i komandi
e znacenje komandnih tipki
e spisak kategorija ¢lanova, podatak o ¢lanovima i Sifrarnicima
e dijakriticki znaci
e indeksi za pretrazivanje grade
e indeksi za traZenje ¢lana
e pozajmica u putujucoj biblioteci
e udZbenicki fond
e Stampaci

U priru¢niku navedeni primjeri su realni (samo su podaci o ¢lanovima
izmisljeni), ali se zbog stalnog azuriranja baza podataka mijenjaju.

Priru¢nik je tako izraden da omogucava jednostavno i ekonomicno
dopunjavanje. Prilikom promjena ili dopuna programske opreme zamjenjuju se
samo one strane na kojima je doslo do promjena. Dopunjene strane oznacene
su novim datumom, a sama promjena sadrzaja, zbog lakSeg prepoznavanja, na
ivici strane oznacena je okomitom crtom.

UlaZemo napore da razvoj programskih rjeSenja bude sto bolje prilagoden
rastu¢im potrebama korisnika, pa su zato dobrodosli svi prijedlozi koji mogu
doprinijeti poboljSanju programske opreme i ovog priru¢nika.

Ovaj priru¢nik namijenjen je korisnicima programske opreme COBISS
izvan Slovenije.

U prirucniku je kao jednoznacna identifikacija bibliografskog zapisa
navedena oznaka COBISS-ID, koja, medutim, u aplikacijama izvan
Slovenije dobiva joS i oznaku drZave (npr. COBISS.BiH-ID).

Primjeri ekranskih slika i ispisa zasnivaju se na zapisima koje su kreirale
slovenske biblioteke.

Prvo izdanje originala slovenskog prirué¢nika je iz novembra 1995. godine.
U priru¢niku smo sacuvali datume originalnih dopuna pojedinih strana
prirucnika.
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1 OSNOVNA UPUTSTVA

1.1 PRIKLJUCIVANJE NA SISTEM

Racunarsku i komunikacijsku infrastrukturu za djelovanje programske opreme
COBISS?2 predstavljaju racunarski sistemi tipa HP Alpha i HP Itanium sa
operacijskim sistemom OpenVMS, koji su medusobno povezani preko
Interneta (po pravilu preko akademske i istrazivacke mreze).

Za ukljucivanje u sistem bibliotekama su na raspolaganju slijede¢e mogucnosti:

e visekorisnicki racunarski sistem (HP Alpha ali HP Itanium), na kojem
ima vise biblioteka svoje baze podataka - lokalne kataloge,

e vlastiti racunarski sistem (HP Alpha ali HP Itanium), na kojem ima
biblioteka svoju bazu podataka - lokalni katalog.

Za pristup do navedenih raunarskih sistema (servera) upotrebljavaju se osobni
racunari (PC).

Za osobne racunare na raspolaganju je programska oprema za emulaciju VT-
terminala i komunikacijsko povezivanje (Reflection).

Nakon priklju¢enja na server na ekranu se ispise naziv ustanove u kojoj se
nalazi server, ime ¢vorista (Node name) i rije¢ Username :, gdje upiSemo
korisni¢ku $ifru biblioteke. Sifra se sastoji iz skraéenice "COBISSxxx", gdje
xxx znaci akronim biblioteke (npr. COBISSNBS). Zatim se ispiSe korisnicka
Sifra:, gdje upiSemo svoju korisnicku $ifru (npr. Tadeja). Prilikom ispisa rijeci
lozinka: upiSemo joS ilozinku (upis lozinke nije vidljiv na ekranu). Ako
korisnicku §ifru ili lozinku ne upiSemo pravilno, sistem ne dozvoli prijavu.

J Primjer:
Username: COBISSNBS
Korisnic¢ko ime: Tadeja
Lozinka:

© 1ZUM, februar 2006, prevod: februar 2006. 1.1-1



Osnovna uputstva COBISS2/Pozajmica

Programsku opremu COBISS2 moze koristiti svaki onaj korisnik kojemu je
otvorena S§ifra korisnika (user) i ima lozinku za identifikaciju (password) koju
prepoznaje programska oprema. Sifru korisnika otvara bibliotecki informacijski
servis.

Nakon uspjesne prijave ispise se dobrodoslica, verzija programske opreme te
informacija o tome kada smo se posljednji put prijavili u programsku opremu
COBISS2. Potom se otvori osnovni meni.

4 N

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem i servisi COBISS

@ IZUM, 1994-2006

uUBSM

1. Uzajamna katalogizacija
2. Ispisi
3. Pozajmica

6. OPAC
1. Posebne funkcije

9. Izlaz

Izbor: _

Slika 1.1 - 1: Osnovni meni programske opreme COBISS2
Mozemo se prikljuciti na slijedece segmente programske opreme COBISS2:

1. COBISS2/Katalogizacija, koji omoguéava rad u uzajamnoj
katalogizaciji u okviru sistema COBISS

2. COBISS2/Ispisi, koji omogucava oblikovanje razlicitih ispisa iz baza
podataka, ukljucenih u sistem COBISS

3. COBISS2/Pozajmica, koji omoguéava automatiziranu pozajmicu
bibliotecke grade

6. COBISS/OPAC, koji omoguéava online dostup do baza podataka i
kataloga bibliotecke grade biblioteka, uklju¢enih u sistem COBISS

7. Naraspolaganju su posebne funkcije:
e slanje poruka elektronskom postom (MAIL)
e mijenjanje vrijednosti parametara koji uticu na djelovanje
programa (SET UP)

e pregledavanje tekstova online prirucnika
e azuriranje tabele vremenskih parametara (EDIT TIMEPAR)

9. Odjava iz programske opreme COBISS2

1.1-2 © 1ZUM, februar 2006, prevod: februar 2006.



COBISS2/Pozajmica

Osnovna uputstva

Na segment COBISS2/Pozajmica priklju¢imo se tako da iza rije¢i Izbor:
upiSemo broj 3.

Kod javnih biblioteka koje pozajmicu imaju organiziranu po odjeljenjima,
nakon potvrde izbora segmenta za pozajmicu ispiSe se jos i spisak odjeljenja.
Odjeljenje na koje se Zelimo prikljuciti izaberemo tipkama za pomicanje dolje
1] ili gore [1]. Nakon potvrde tipkom [Retun] ispiSe se osnovni nivo segmenta
COBISS2/Pozajmica.

\
C0BISS/Pozajmica Osnovni nivo DD . MM.GGGG
Na osnovnom nivou moemo da izvodimo komande:
1. za prelazak u okrugenje
- evidencije &lanova (NEW, WEW/DEP, EDIT, EDIT/DEP)
- pozajmice grade (MEMBER, SELECT oz. SEARCH, EXPAMND)
- kataloga (CATALOBUE, SIGMATURE)
2. za pretrativanje &lanova (SELECT, EXPAND)
3. za ispis podataka o &lanovima (DISPLAY, PRT, SYSPRT, ETI, HEAD...)
4. za izradu i brisanje opomena (OVERDUE, OVERDUE/CLEAR, ?POVERDUE)
5. za izvodenje nekih
posebnih postupaka (RETURM, LODK, MOTE/MEM, WOTE/MA...)
6. opgtevaieée komande (DATE, INIT, SET UP, SET PASSWORD...)
Ispisi za potrebe pozajmice (opomene i tuzbe, spiskovi &lanova i grade),
statistitke tabele i nalepnice =za &lanske karte, ukljuieni su u
segment COBISS/Ispisi.
UBSM: : SYSTEM|
Komanda:
- /

Slika 1.1 - 2: Osnovni nivo segmenta COBISS2/Pozajmica

Ako svojom korisnickom §ifrom nemamo dostup do svih odjeljenja, nakon
izbora segmenta COBISS2/Pozajmica trenutacno se preselimo u okolinu
pozajmice naSeg mati¢nog odjeljenja.

Na srednjem dijelu ekrana ispisuju se informacije o komandama i postupcima
koje mozemo izvoditi na osnovnom nivou. Nakon izvodenja prvog postupka
srednji dio ekrana ostaje prazan.

Iz segmenta COBISS2/Pozajmica isklju¢ujemo se tako da na osnovnom nivou
pritisnemo tipku [Esc], a iza toga na pitanje u komandnom retku Zelite 1i
napustiti program (D/N) ? odgovorimo potvrdno 0] ili [Y]. Nakon
potvrde odgovora tipkom [Retun], na ekranu se pojavi osnovni meni, iz kojeg se
isklju¢imo tako da iza rije¢i Izboxr : upiSemo broj 9.
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COBISS2/Pozajmica Osnovna uputstva

1.2 POSTAVLIANJE TERMINALA |1 KORISTENJE
TASTATURE

Programska oprema COBISS/Pozajmica pripremljena je za kompatibilne racunare
VAX/VMS. Terminal moze biti tipa VT200, VT300 odn. VT400 ili osobni racunar sa
odgovaraju¢om emulacijom koja mora podrzavati sve funkcije nekog od navedenih terminala
(parametri za terminale VT220, VT320 i VT420 te nacin postavljanja parametara dati su u
Dodatku D priru¢nika COBISS/Katalogizacija). Moguce je i prikljuc¢enje preko terminala tipa
VT100, ali ¢e se pravilno ispisati samo oni dijakriticki znaci koje terminal podrzava.

funkcijske tipke

——————,l____
P _aaa e

IF1|r2|F3|Fa|rFs| [Fe|F7|F8 |Fa [F10] [F11|[F12|F13|F14]| [Help| Do | [F17|F18|F19]|F20|
Tl a1 =] oo | [rfer(md PFUPF2ZPEPEA

Tab [0 [w[E[R[T[[0[I[0][P[S]o m"{ beeahoerfbee] |7 ] 8|9

|cul|caps|a|s|D|Fla|H]|J [k |L[&|&] ! A 4|5]6].
| shitt [z]|z|x|[c|v|B[N[M]|=[7[z] shif <l¥ =] [1lz2]3 E
|I30mpuse| Al | Alt Eompnsel N y 0 i |
v
~— R dodatna N —
e .
glavna tastatura pomocna pomocna
tastatura tastatura

Slika 1.2-1: Slika tastature

Tastatura je podijeljenja na glavni (alfanumericki) i pomo¢ni (numericki) dio. Za izvodenje
komandi obi¢no koristimo pomo¢ni dio tastature koji se sastoji od:

e cetiri funkcijske tipke:

e tipki sa brojevima od 0 do 9 koje su u priru¢niku oznacene sa do (KP je
oznaka za keypad — pomoc¢na tastatura)

e tipki sa posebnim znacima: tipka sa taCckom , tipka sa zarezom , tipka sa

minusom 1 tipka .

Tipke na pomo¢nom dijelu tastature obi¢no imaju tri znacenja: tipka sama te u kombinaciji sa
funkcijskim tipkama i . Budu¢i da tipke na pomo¢nom dijelu tastature zamjenjuju
komande, nazivamo ih komandne tipke. Tipka obi¢no ima istu funkciju kao tipka
. Koristimo je za potvrdivanje komandi i1 odabire. Znacenje komandnih tipki
opisano je u Dodatku B.
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Iznad glavnog i pomo¢nog dijela tastature nalaze se funkcijske tipke ( do, tipka
HELP,| i tipka @l). Najvaznija je tipka koja je Cesto oznacCena 1 kao tipka . Tipku
ESC| koristimo za vracanje na prethodno stanje i za izlaz iz programa. Na terminalima tipa
VT100 i osobnim racunarima tipku potrebno je dvaput pritisnuti.

Izmedu glavnog i pomo¢nog dijela tastature nalaze se dodatne pomocéne tipke. NajceSce
koristimo tipke , , , i tipke [Prev Screen], [Next Screen, Buduéi da se pritiskom na
navedene tipke pomicemo lijevo, desno, gore i dolje te na slijede¢u i prethodnu stranu,
nazivamo ih tipkama za pomicanje.

U radu sa programskom opremom COBISS/Pozajmica mozemo koristiti i kontrolne tipke.
Koristimo ih tako da drzimo tipku 1 istovremeno pritisnemo jednu od tipki na glavnom
dijelu tastature. Vazec¢e kombinacije tipki dane su u slijede¢oj tabeli.

Funkcije tipki na glavnom, funkcijskom i dodatnom pomo¢nom dijelu tastature:

RETURN : potvrdivanje izabrane akcije ili unosa

|ESC | (‘Fl 1|) ili ‘CTRL/Z‘ : prekid izvodenja odredenog postupka i vra¢anje na
prethodno stanje, prekid ispisa na ekranu

: brise lijevo slovo ispred kursora

IBACK SPACE| (\FIZ \) : kursor skoci na pocetak prethodne rijeci

ILINE FEED| (F13)) : brise prethodnu rije¢

IPRINT SCREEN| () : ispis ekranske slike na Stampacu

INEXT SCREEN| ili [KP3| : pomicanje za jednu stranu naprijed

IPREV SCREEN| ili [KP§| : pomicanje za jednu stranu nazad

: pomicanje za jedan znak ulijevo

: pomicanje za jedan znak udesno

: pomicanje za jedan redak nazad

: pomicanje za jedan redak naprijed

|DO| ili | PF4 ‘ |KP7| : prelazak na komandni redak

CTRL : upotrebljavamo tako da drZimo tipku 1 istodobno

pritisnemo jednu od slijedecih tipaka:
: kursor skoci na pocetak retka
: briSe cio tekst u teku¢em retku
: kursor skoci na kraj retka
: kursor skoci na pocetak slijedece rijeci
: kursor skoci na pocetak prethodne rijeci
: briSe prethodnu rijec
: briSe tekst od kursora do pocetka retka

EE=EREEIE

: obnavlja ekransku sliku
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1.3 UNOS DIJAKRITICKIH ZNAKOVA

Programska oprema COBISS2/Pozajmica omogucéava unos i pretrazivanje
podatka koji se sastoje od slova sa dijakritickim znacima (kvacice, apostrofi,
posebni znaci drugih abeceda). Unos dijakriti¢kih znakova omogucava
kombinacija tri tipke koje pritisnemo zaredom:

e tipka Tab| (tabulator)
e tipka sa dijakritickim znakom
e tipka sa osnovnim znakom.

Fﬁ Primjer:

Ako Zelimo npr. ispisati slovo o sa prijeglasom 6, zaredom pritisnemo tipke:

Tab], ] i o).

Nakon pritiska na tipke PF4] [kP9] na ekranu se ispie tabela sa dijakritickim
znacima koja pomaze kod unosa slova sa dijakritickim znacima (vidi Dodatak
D).

S obzirom na unos znakova poznajemo dva tipa tastature, COBISS i ameri¢ku
(vidi Dodatak D). Tip tastature izaberemo odn. mijenjamo u SET UP-u
(komanda SET UP).

Cesée koristimo COBISS tastaturu jer za unos jednog COBISS znaka
pritisnemo samo jednu tipku. Medutim za znakove upitnik "?", uglatu zagradu
"["1i"]", vitiCastu zagradu "{" i "}", apostrof """, veliki navodnik """, kosu crtu

"/", dvotacku ":" i taCku zarez ";" najprije moramo jedanput odnosno dvaput
pritisnuti tipku [Tab], a zatim tipku za izabrani znak.

Kod americke tastature postupak je obrnut. Za unos posebnih znakova
(Sumnici) moramo koristiti odgovaraju¢u kombinaciju tipki.

Razlika izmedu COBISS i americke tastature date su u slijedecoj tabeli.
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ispisan COBISS americka
simbol tastatura tastatura
¢ ; TABvc
¢ : TABvC
¢ ! TAB'c
C " TAB'C
d ] TAB-d
5) ! TAB-D
§ [ TABvs
S { TABv S
zZ / TAB vz
v/ ? TABvZ
[ TAB [ [
{ TAB { {
] TAB ] ]
} TAB } J
; TAB TAB ; ;
: TAB TAB : :
! TAB TAB' '
" TABTAB" "
/ TAB TAB/ /
? TAB ? ?

Slika 1.3 - 1: Razlike izmedu COBISS i americke tastature

1.3-2
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Ako upotrebljavamo terminalski emulator Reflection for UNIX and Digital i
imamo instaliran program COBISS za taj emulator, klikom ikone "ABC
Znakovi" mozemo otvoriti tabelu dijakriticnih znakova, s miSem izabrati
dijakriti¢ni znak i klikom dugmeta "Insert" prenijeti na odgovarajuce mjesto (v.
sliku 1.3 - 2).

D & = 7| K2 || A& znad | B word To cobiss
COBISS/Izposoja (0dd.01) Osnovni nivo 30.05. 200 K
[ A A A A A& A A A E B
I & ¢ ¢ p B D B E B B B E &
1 &ttt 1 B L B N BN OB OO
} o |6 6 6 6 |8 | R 8 & |8 |T |T
o o o oo o |§ |¢ ¥ E & |z |& |&a
: a &4 |a |4 |4 |2 |a [& & ¢ |4 |&a |4
: ¢ 8 ¢ & 8 e 5 g t i 1 i k
: T jz |8 [a 8 6 |& |6 &8 &8 |8 & |&
p ¥ & & & g B £ £ £ @ u u @
7 il n 7 v z z = i i E =
Keyboard entry: [Tab]!
Insert Close

|
Ukaz:

119, 7 YT=400-7 -- izumr, izum, si via TELNET 00:05:28 Mum

Slika 1.3 - 2: Tabela dijakritickih znakova (ikona "ABC Znakovi")
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1.4 PomMoOcC zA VRIJEME RADA [HELP) — SAMO NA
SLOVENACKOM JEZIKU

Programska oprema COBISS/Pozajmica obuhvaca slijedece vrste pomoci.

e Komandne tipke ili tipka : uputstva za rad u segmentu

COBISS/Pozajmica s obzirom na polozaj u programu i s obzirom na vrijednosti
pojedinih parametara. Pomo¢ za vrijeme rada pristupacna je u svim okolinama
segmenta COBISS/Pozajmica. Ako u komandni redak upiSemo bilo koju komandu i

pritisnemo tipku [HELP|ili tipke KP9), ispisu se uputstva za izvodenje komande.

Tipke koje omogucavaju pregledavanje teksta uputstava jesu:

KP8 (PREVSCR) — Pomicanje za jednu stranu nazad
rev Scree

KP (NECTSCR) — Pomicanje za jednu stranu naprijed
ext Scree

(DOWN) — Naslovi podredenih poglavlja
Tipkom ispisu se naslovi podredenih poglavlja. Izaberemo
ih tipkama za pomicanje m, m Nakon pritiska na tipku

RETURN| ispiSe se tekst izabranog (pod)poglavlja.

KP (UP) — Naslovi nadredenih poglavlja
Tipkom ispiSu se naslovi nadredenih poglavlja. Izaberemo
ih tipkama za pomicanje m, . Nakon pritiska na tipku

RETURN]|ispise se tekst izabranog poglavlja.

KP (KAZALO) — Kazalo
Tipkom dobivamo sve naslove u kazalu. Izaberemo ih

tipkama , . Nakon pritiska na tipku RETURN| ispiSe se tekst

izabranog poglavlja.

2~
I < . Eil ll

KP (REF) — Logicko povezivanje poglavlja
Tipka omogucava ispis naslova koji su logicki povezani sa
trenutno izabranim poglavljem.

=
T
(9%}

(FULLSCR) — Ispis teksta na cijelom ekranu

Obican tekst ispisuje se ispod ili iznad prozora u kojemu se
trenutno nalazimo. Nakon pritiska na tipku tekst se ispiSe
na cijelom ekranu.
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ESC

Komandna tipka : slika pomoc¢ne tastature sa znacenjem komandnih tipki u
okolinama programske opreme (osnovni nivo, okolina evidencije ¢lanova,

pojedinim
okolina po

(EXIT) — Izlaz
Tipka znaci izlaz iz dijela programa za pomo¢.

zajmice grade, okolina kataloga).

Komandna tipka :

- osnovni nivo: ispis dvoslovnih oznaka svih polja za ¢lanove (Dodatak F)

- okolina evidencije ¢lanova: ispis Sifrarnika (tipka ima jednako znaenje kao
komandna tipka

- okolina kataloga: ispis dvoslovnih oznaka svih polja za gradu (Dodatak E).

KP)

Komandne tipke : tabela sa dijakritiCckim znacima (Dodatak D).

Prvi redak: redak sa podacima o polozaju u programu (ispis postupka koji u

odredenom trenutku izvodimo).

-~

N

~

COBISS/Izposoja (0dd.01) Osnouni nivo 09.11.1995

2.1.2 - Prehod v okolje izposcje gradiva [HELP]
U okolju izposoje gradiva evidentiramo gradivo pri dolofenem €lanu. Sintagma
evidentiranje gradiva oznafuje use postopke, s katerimi dolofenemu €lanu
zabeleZimo posamezne izvode gradiva kot izposojene (na dom ali v €¢italnico),
rezervirane, naroene, urnjene z zadrikom ali izgubljene.

Clana izberemo 2z ukazom MEMBER in upisno $tevilko (gl. ukaz MEMBER). Po
potrditui ukaza se na zaslonu izpiSe seznam evidentiranega gradiva ¢lana.

Primera: Ukaz: MEMBER 0100023
Ukaz: MEMBER 0300000

Kadar ne poznamo upisne $§tevilke ¢lana, ga pois€emo z ukazom SELECT. Ce je
rezultat iskanja samo en ¢€lan, preidemo v okolje izposoje gradiva takoj po
potrditui ukaza.

Ce je rezultat iskanja veé €lanou, se u osrednjem delu zaslona izpiSe seznam
c¢lanov u trenutno izbranem izpisnem formatu. Clana izberemo tako, da v ukazni
urstici za besedo ‘Izbira:’' upiSemo zaporedno Steuilko, pod katero se nahaja u

KP8-NAZAJMKP5-NAPRE JAKP4-DOLEKP7- GORMKP2-REFEREPF3-FULL SCRRKP3-KAZALO

Ukaz: member

) :

Slika 1.4-1: Pomo¢ za vrijeme rada (Help)

14-2
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1.5 UPIS 1 1IZVRSAVANJE KOMANDI

Sintaksa komandi u priru¢niku je koso ispisana.

Primjer:
komanda: BACK

komandne tipke:

Komandne tipke koje zamjenjuju pojedinu komandu navedene su iza komande.

Komande upisujemo tipkama na glavnom dijelu tastature. Komande mozemo izvrSiti i
tipkama na pomo¢nom dijelu tastature (komandne tipke), i to pritiskom na jednu tipku ili
pritiskom na dvije tipke zaredom.

Komande upisujemo u komandni redak na dnu ekrana uz rije¢ 'Komanda:'. Pojedine
komande mozemo skratiti: umjesto punog oblika napiSemo skracenicu koja je navedena na
pocetku opisa pojedinih komandi. Komande mozemo upisivati po zelji: velikim ili malim
slovima. Nakon potvrde nekih komandi u komandnom retku ispise se pitanje na koje
odgovaramo potvrdom potvrdnog ili odre¢nog odgovora (tipka |§| ili @, ). Komande i
odgovore na pitanja potvrdujemo tipkom .

Komande koje upisujemo sa rijeCima pohranjuju se u interfejs tako da ih kasnije mozemo
ponovno pozvati pritiskom na tipku |{] (do 20 razli¢itih prethodno izvedenih komandi).

Svi primjeri korisnikovih upisa podataka i komandi u priru¢niku su napisani koso.

Primjer:
komanda: NEW <upisni br. clana>
ili NEW *

Poruke se ispisuju u retku za poruke. Sve programske poruke i pitanja koja zahtijevaju
odgovor korisnika, u priru¢niku su napisana pismom pisac¢e masine (ako nastupaju u veznom
tekstu, od njega su odvojeni jednostrukim navodnikom).

Primjer:
'Zapis o ¢lanu je pohranjen u bazi podataka'
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1.6 PODJELA EKRANA

Nakon priklju€enja na segment COBISS/Pozajmica ekran se podijeli na viSe dijelova:

COBISS/Pozajmica redak sa podacima o po olau u rogramiu

razdjelna cria

prozor za upis i ispis podataka

Komanda: I komandni redak

- /
Slika 1.6-1: Podjela ekrana

U prvom retku na ekranu — u retku sa podacima o poloZaju u programu — ispise se okolina i/ili
postupak koji izaberemo komandom ili komandnim tipkama.

Srednji dio ekrana namijenjen je upisivanju podataka o ¢lanovima te ispisivanju podataka o
¢lanovima 1 evidentiranoj gradi.

U retku za poruke se za vrijeme rada ispisuju razli¢ite programske poruke.

Komandni redak na dnu ekrana namijenjen je upisivanju komandi za izvodenje razlicitih
postupaka.
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2 OSNOVNI NIVO

Nakon priklju¢enja na segment COBISS/Pozajmica (izborom u osnovnom meniju sistema
COBISYS) ispise se osnovni nivo (slika 1.1-2).

U srednjem dijelu ekrana ispisu se informacije o komandama i postupcima koje mozemo
izvoditi na osnovnom nivou. Nakon izvodenja prvog postupka srednji dio ekrana ostaje
prazan.

Na osnovnom nivou mozemo izvoditi komande:

e zaprelaz u okolinu
— evidencije ¢lanova
— pozajmice grade
— kataloga
e za pretrazivanje ¢lanova
e zaispis podataka o ¢lanovima
e zaizradu i brisanje opomena
e zaizvodenje pojedinih posebnih postupaka

e opcenito vaze¢e komande.
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2.1 PRIELAZ U OKOLINE

Prilikom rada sa programskom opremom COBISS/Pozajmica koristimo komandni nacin koji
omogucava prijelaz u pojedine okoline komandama za izvodenje pojedinih postupaka. Za
prijelaz mozemo koristiti razli¢ite komande, a izbor ovisi o postupku koji Zelimo izvesti u
izabranoj okolini.

Na osnovnom nivou mozemo izvoditi komande koje omoguéavaju prijelaz u okolinu:

e cvidencije ¢lanova (komande NEW, NEW/DEP, EDIT i EDIT/DEP)
e pozajmice grade (komande MEMBER, SELECT odn. SEARCH, EXPAND)
e kataloga (komande CATALOGUE i SGNATURE).

2.1.1 Prijelaz u okolinu evidencije clanova

U okolinu evidencije ¢lanova upisujemo podatke o novom ¢lanu ili mijenjamo podatke o
¢lanovima koji su ve¢ upisani u bazu podataka o ¢lanovima. U okolinu evidencije ¢lanova
prelazimo komandom za upis ¢lana ili komandom za promjenu podataka o ¢lanu.

e Upis ¢lana

Prije upisa novog ¢lana obi¢no provjerimo da li je taj ¢lan mozda ve¢ upisan u bazu
podataka o ¢lanovima (komandom SELECT ili SEARCH). Kad se uvjerimo da ¢lan jo$
nije upisan, dodijelimo mu upisni broj. Upisni broj ¢lana jeste sedmerocifren. Prva
dva mjesta predstavljaju broj odjeljenja (kod javnih biblioteka koje pozajmicu
organiziraju po odjeljenjima) ili broj biblioteke (u okviru uzajamne baze clanova), a
ostalih pet mjesta predstavljaju tekuci broj clana. Kod biblioteka koje nemaju

odjeljenja ili nisu ukljuene u uzajamnu bazu ¢lanova, na prva dva mjesta upisano je
00.

Struktura upisnog broja ¢lana: XX XXXXX

tek. br. ¢lana

N

| br. odjeljenja (u javnim
bibliotekama), biblioteke (u okviru
uzajamne baze ¢lanova) ili 00 (u
bibliotekama u kojima se evidencija
pozajmice ne vodi posebno).

Upisni broj novog ¢lana mozemo odrediti na dva nacina.
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1. Upisni broj dodijelimo novom ¢lanu sami.

U komandni redak upisemo komandu NEW i upisni broj koji je jos slobodan
(v. komandu NEW). ' Komandu potvrdimo tipkom [RETURN|.

Primjer: Komanda : NEW 0100547

2. Upisni broj odredi se programski.

Prilikom upisa novog clana najces¢e koristimo komandu za automatsko
odredivanje upisnih brojeva.

Komanda: NEW*
Upis odjeljenja
Kada Zelimo kao novog ¢lana upisati odjeljenje u okviru biblioteke, u komandni
redak upiSemo komandu NEW/DEP i dvocifreni broj odjeljenja (v. komandu
NEW/DEP). U bazu podataka o ¢lanovima mozemo upisati samo ona odjeljenja koja

smo prethodno definisali u lokalnom Sifrarniku CODE 301 (v. komandu EDIT
CODES).

Odjeljenje moZemo upisati 1 komandom NEW. U tom sluc¢aju dvocifreni broj
odjeljenja dopunimo sa 00000.

Primjeri: Komanda : NEW/DEP 03
Komanda : NEW 0300000

Prilikom upisa odjeljenja automatsko dodjeljivanje upisnih brojeva nije moguce!
Mijenjanje podataka o ¢lanu

Ve¢ upisanog clana izaberemo komandom EDIT i upisnim brojem (v. komandu
EDIT).

Primjer: Komanda: EDIT 0100023

! Po pravilu prilikom upisa ¢lanu dodijelimo broj koji je za 1 veéi od dotad izabranog najveéeg upisnog broja.

2.1-2
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Ako upisni broj ¢lana ne znamo, mozemo ga potraziti komandom SELECT (v.
komandu SELECT ili poglavlje 2.2). Rezultat pretraZzivanja ovisi o zahtjevu za
pretrazivanje. Ako raCunar u bazi podataka o clanovima nade vise ¢lanova koji
odgovaraju zahtjevu za pretrazivanje, u retku za poruke ispiSe se podatak o broju
pogodaka (npr. 'NA=V*: 27 pogodaka'), a u srednjem dijelu ekrana spisak
¢lanova u trenutno izabranom ispisnom formatu. Kada u spisku pronademo upisni broj
traZzenog Clana, pritisnemo tipku m Clana zatim izaberemo komandom EDIT i
njegovim upisnim brojem.

e Mijenjanje podataka o odjeljenju

Ako zelimo promijeniti podatke o odjeljenju, u komandni redak upiSemo komandu
EDIT/DEP i dvocifreni broj odjeljenja (v. komandu EDIT/DEP).

Mozemo koristiti 1 komandu EDIT, ali u tom slucaju dvocifreni broj odjeljenja
moramo dopuniti sa 00000.

Primjeri: Komanda : EDIT/DEP 02
Komanda : EDIT 0200000

U okolinu evidencije ¢lanova mozemo prije¢i i iz okoline pozajmice grade kod izabranog
Clana (v. poglavlje 4.12.1).

2.1.2 Prijelaz u okolinu pozajmice grade

U okolini pozajmice grade evidentiramo gradu kod odredenog ¢lana. Sintagma evidentiranje
grade oznacava sve postupke kojima odredenom ¢lanu biljezimo pojedine primjerke grade
kao pozajmljene (van biblioteke ili u ¢itaonici), rezervirane, naruc¢ene, vra¢ene sa zadrSkom ili
izgubljene.

Clana izaberemo komandom MEMBER i upisnim brojem (v. komandu MEMBER). Nakon
potvrde komande na ekranu se ispiSe spisak evidentirane grade ¢lana.

Primjeri: Komanda : MEMBER 0100023
Komanda : MEMBER 0300000

U slucaju da upisni broj ¢lana ne znamo, potrazimo ga komandom SELECT. Ako je rezultat
pretrazivanja samo jedan clan, u okolinu pozajmice grade prijedemo odmah nakon potvrde
komande.
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Ako je rezultat pretrazivanja vise ¢lanova, u srednjem dijelu ekrana ispiSe se spisak ¢lanova u
trenutno izabranom ispisnom formatu. Clana izaberemo tako da u komandni redak iza rijeci
'Izbor:' upiSemo redni broj pod kojim je naveden u spisku. Nakon potvrde tipkom

RETURN] ispise se spisak evidentirane grade tog ¢lana.

Prije pretrazivanja mozemo komandom EXPAND pregledavati pojmove koji se nalaze u bazi
podataka o ¢lanovima i izabrati pojedini pojam (v. komandu EXPAND).

2.1.3 Prijelaz u okolinu kataloga

Za prijelaz u okolinu kataloga u kojemu je moguce pretrazivanje i pregledavanje grade, u
komandni redak wupiSemo komandu CATALOGUE (v. komandu CATALOGUE) ili
SGNATURE (v. komandu SGNATURE) i potvrdimo je tipkom . Nakon
pretrazivanja u katalogu mozemo pregledavati podatke o stanju grade (dostupnost za
pozajmicu) i ispisivati bibliografske zapise u formatu COMARC.
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2.2 PRETRAZIVANJE CLANOVA

Kada Zelimo podatke o ¢lanu promijeniti, pozajmiti mu gradu ili ispisati pojedine podatke,
¢lana najprije moramo izabrati. Ako njegov upisni broj ne znamo, mozemo ga potraZziti
komandom SELECT (v. komandu SELECT). Ovom komandom ¢lanove mozemo potraziti
prema razli¢itim kriterijima:

e prema prezimenu i imenu

e prema podrucju upisnih brojeva

e prema prefiksima za pretrazivanje.'

Iza komande SELECT mozemo dati prezime i ime ¢lana ili samo dio njegovog prezimena
odnosno imena. Ako iza komande upiSemo samo jedan znak ili niz znakova, dobijemo veci
broj pogodaka jer je indeksiranje podatka 'Prezime i ime' frazno i pomocu rije¢i. Rezultat
pretrazivanja su, naime, svi ¢lanovi ¢ije prezime ili ime pocinje nizom znakova koje smo
naveli iza komande SELECT.

Primjer: Komanda : SELECT Al*
4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira £lana 07.07.1995
1/1—
1. 0100005 BUDA ALBIN Dobja vas 106, 62390 RAUNE NA KOROSKEM
2. 0100024 PREPELUH ALBIN URTNARSKA 21, 65290 SEMPETER PRI GORICI
3. 0100045 CAHARIJA ALBINA Rubije 27, 66223 KOMEN
4. 0100093 LEBARIC ALEKSANDER Radvanjska 61, 62000 MARIBOR
5. 0100096 MAUSAR ALBINA Kot 36/a, 68333 SEMIC
6. 0200015 TURH£§EI ALJ0%A BOROVA UAS 31, 62000 MARIBOR
7. 0200031 IVANCIC ALES Triagka 7, 66230 POSTOINA
8. 0200034 DRAGAN ALIDA Predernova 12, 62000 MARIBOR
9. 0200072 BOKALIC ALES Florjanska 13, 68290 SEUNICA; zaf.naslou:
Cerkljanska 1, 68263 CERKLJE NA KRKI

10. 0200107 KASTELIC ALOJZ 2g.Jablanica 13, 61275 $MARTNO PRI LITIJI
11. 0200144 MERSOLJ ALENKA Japljeva 99, 61000 LJUBLJANA
12. 0200229 Kapcinar Aljoda Mengedka 1666, 61234 MENGES
13. 0200244 AliE Simona Celjska 19, 61000 LJUBLJANA
14, 0200252 Skalar Alojzija palmejeva 60, 61000 LJUBLJANA

NA=ALx: 14 zadetkou

Izbira:

N\ J

Slika 2.2-1: PretraZivanje ¢lanova prema prezimenu i imenu

! Prefiksi za pretraZivanje su dvoslovne oznake polja koje nastupaju u zapisu o ¢lanu (v. Dodatak F).
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Iza komande SELECT moZemo dati i podrucje upisnih brojeva ¢lanova ili pak ¢lanove
potrazimo prefiksima za pretrazivanje, iza kojih upiSemo pojmove za pretrazivanje. Ako
postoji viSe pojmova za pretraZivanje, izmedu njih moramo postaviti logi¢ke operatore OR,
AND ili NOT.

Primjeri: Komanda : SELECT 0100000-0100100
Komanda: SELECT CG=004
Komanda : SELECT CG=004 AND NA=k*

Komandom EXPAND moZzemo prije pretraZivanja pregledavati pojmove koji se nalaze u bazi
podataka o clanovima. U komandni redak upiSemo komandu EXPAND i prefiks za
pretrazivanje (v. komandu EXPAND).

Spisak svih prefiksa za pretraZivanje po kojima moZemo pronaci ¢lana, ispiSemo pritiskom na
tipku [PF2] ili komandom ?FIELDS (v. komandu ?FIELDS).

Spisak mozemo listati tipkama za pomicanje (Next Screen|, KP3], [Prev Screen|, [KP8)). Pojedini
prefiks mozemo izabrati tipkama ||| i [{| ili potraziti tipkama [PF1| [PF3|. Nakon potvrde
izabranog prefiksa za pretrazivanje tipkom RETURN| u komandom retku ispiSe se komanda

EXPAND 1 izabrani prefiks za pretrazivanje (slika 2.2-2).

>

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Pregled pojmou u iskalnih indeksih 10.07.1995

¥ | 45 C6=004 (§tudenti (redni))

52 CG=006 (zaposleni)

14 CG=007 (suobodni poklici)

17 CG=008 (samostojni obrtniki)

20 CG=009 (kmetje)

11 CG=010 (gospodinje)

33 C6=011 C(upokojenci)

24 C6=012 (nezaposleni)

20 C6=014 (zaposleni v matifni ustanoui)
8 CG=016 (uojaki)
6 C6=125 (praune osebe - zun. ustanoue)
2 C6=126 (enote za medoddeléno izposojo)

1/1—

Ukaz: EXPRAND CG=004

- /

Slika 2.2-2: Pretrazivanje ¢lanova komandom EXPAND

Ako iza prefiksa za pretrazivanje upiSemo pojam za pretrazivanje (npr. Komanda: EXPAND
CG=004), nakon potvrde tipkom RETURN] ispiSe se spisak pojmova od upisanog pojma
prema naprijed. Ako pojam za pretrazivanje ne upiSemo, ispiSe se spisak svih pojmova za
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izabrani prefiks za pretrazivanje.

U spisku mozemo izabrati pojedini pojam, a nakon potvrde izbora u komandnom retku ispise
se komanda SELECT 1 izabrani zahtjev za pretrazivanje. Komandu potvrdimo tipkom

RETURN|

Postupak pretrazivanja clanova zaklju¢i se ispisom spiska svih ¢lanova koji odgovaraju
zahtjevima za pretraZivanje. Na slijedecu stranu spiska pomaknemo se tipkom ili
, a na prethodnu stranu tipkom [Prev Screen| ili [KP§].

Prije pretrazivanja ¢lanova komandom SELECT pretrazivanje zapisa mozemo ograniciti
komandom SET LIMIT (v. komandu SET LIMIT). Unaprijed definisana vrijednost
pretrazivanja je 2000 ¢lanova. Ovu vrijednost moZzemo ograni€iti ili povecati za najviSe
100000 ¢lanova.

Upozorenje:

Ako je rezultat pretrazivanja komandom SELECT veéi od 100 c¢lanova, ispiSe se spisak sa
podacima samo za prvih 100. Podatke o ostalim ¢lanovima ispiSemo komandama DISPLAY,
PRT ili SYSPRT.

Primjer: Komanda: DISPLAY 101-178

Clana izaberemo iz spiska tako da iza rije¢i ' Izbor:' upi§emo redni broj pod kojim se
nalazi u spisku. Nakon potvrde tipkom RETURN| prijedemo u okolinu pozajmice grade
doti¢nog ¢lana. Ako je rezultat pretrazivanja samo jedan ¢lan, odmah se nakon potvrde
komande SELECT ispise spisak evidentirane grade ¢lana.

Ako iz spiska ne zelimo izabrati nijednog ¢lana, pritisnemo tipku .

Umjesto komande SELECT mozemo koristiti 1 komandu SEARCH.
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2.3 IsPIS PODATAKA O CLANOVIMA

Mozemo ispisivati podatke o ¢lanovima koje smo izabrali komandom SELECT. Podatak o
broju izabranih ¢lanova je za cijelo vrijeme rada ispisan u desnom dijelu crte razdjelnice (npr.
'15 pogodaka'). Podatke o tim ¢lanovima mozemo ispisivati do ponovnog pretraZivanja
komandom SELECT ili do iskljucenja iz segmenta COBISS/Pozajmica. Prije ispisa podatke
mozemo urediti i oblikovati format ispisne liste.

Na osnovnom nivou mozemo izvoditi komande za:

e ispis podataka o izabranom ¢lanu/€lanovima na ekranu (komanda DISPLAY),

e ispis podataka o izabranom clanu/Clanovima na lokalnom (komanda PRT) ili
sistemskom Stampacu (komanda SYSPRT),

e ispis naljepnica za ¢lanske karte na lokalnom Stampacu (komanda ETI),
e definisanje teksta glave prije ispisa spiska (komanda HEAD),
e definisanje ispisnog formata (komanda FORMAT),

e razvrstavanje izabranih Clanova za ispis po zelji (komanda SORT).

2.3.1 Ispis podataka o clanovima na ekranu

Podatke o ¢lanovima, izabranim posljednjom komandom SELECT, ispiSemo na ekranu
komandom DISPLAY. Komandu dopunimo podruc¢jem pogodaka i/ili ispisnim formatom (v.
komandu DISPLAY). Podru¢je moze biti sastavljeno iz brojeva pojedinih pogodaka i/ili
intervala pogodaka.

Primjeri: Komanda: DISPLAY 1-10
Komanda: DISPLAY 1-10,13,15-18
Komanda: DISPLAY 1-10,13,CATEG

Primjer: Ispis podataka o svih nadenih ¢lanovima u formatu CATEG (slika 2.3-1).

Komanda : DISPLAY 1-14,CATEG
ili

Komanda: FORMAT CATEG
Komanda: DISPLAY 1-14

©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. 23-1



Osnovni nivo COBISS2/Pozajmica

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira £lana 15.09.1995
1/1—

1. 0100005 BUDA ALBIN zaposleni
2. 0100024 PREPELUH ALBIN zaposleni
3. 0100045 CAHARIJA ALBINA nezaposleni
4. 0100093 LEBARIC ALEKSANDER upokojenci
5. 0100096 MAVSAR ALBINA upokojenci
6. 0200015 TURNISKI ALJOSA predfolski otroci
7. 0200031 TUANCIC ALES vojaki
8. 0200034 DRAGAN ALIDA zaposleni v matiéni ustanoui
9. 0200072 BOKALIC ALES vojaki
10. 0200107 KASTELIC ALOJZ zaposleni
11. 0200144 MERSOLJ RLENKA gospodinje
12. 0200229 Kapcinar Aljoia zaposleni
13. 0200244 Alié Simona oshounodolei
14, 0200252 Skalar Alojzija upokojenci

NA=ALx: 14 zadetkou

Izbira:

N\ _J

Slika 2.3-1: Ispis podataka o ¢lanovima u formatu CATEG

2.3.2 Ispis podataka o clanovima na stampacu

Podatke o c¢lanovima, izabranim posljednjom komandom SELECT, mozemo ispisati i na
Stampacu. Za ispis na lokalnom Stampacu u komandni redak upiSemo komandu PRT (v.
komandu PRT), a za ispis na sistemskom Stampacu komandu SYSPRT (v. komandu SYSPRT).

Takoder 1 komande PRT 1 SYSPRT dopunimo podru¢jem pogodaka, a po Zelji joS 1 ispisnim
formatom. Sintaksa komande jednaka je kao kod komande DISPLAY.

Upozorenje:

U segmentu COBISS/Pozajmica mozemo na lokalnom $tampacu ispisati i pojedine naljepnice
sa osnovnim podacima o ¢lanu (upisni broj te prezime i ime) koje nalijepimo na ¢lanske karte.
U komandni redak upiSemo komandu ETI i upisni broj ¢lana (v. komandu ETI).

Komandu za ispis naljepnica implementira bibliografski servis u dogovoru sa pojedinom
bibliotekom. Medutim, naljepnice 'u paketu' ili za slobodne upisne brojeve sve biblioteke
mogu ispisivati u segmentu COBISS/Ispisi.
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2.3.3 Oblikovanje ispisne liste

Prije ispisa podataka o izabranim clanovima moZemo definisati tekst koji se ispiSe iznad
razdjelne crte kao glava spiska (ako podatke ispisujemo komandom DISPLAY na ekranu) ili u
zaglavlju ispisne liste (ako podatke ispisujemo komandom PRT na lokalnom ili SYSPRT na
sistemskom S§tampacu). U komandi redak upiSemo komandu HEAD 1 Zeljeni tekst (v.
komandu HEAD). Ako tekst Zelimo ta¢no u obliku kao $to smo ga upisali (npr. veéi razmaci
izmedu rijeci), tekst iza komande navedemo u dvostrukim navodnicima.

Primjer: Komanda : HEAD "SPISAK STUDENATA (redovnih i uz rad)"

Podaci o izabranim ¢lanovima u spisku se ispiSu u unaprijed definisanom ili u trenutno
izabranom ispisnom formatu. Ako nam taj format ne odgovara, mozemo iz spiska ve¢
definisanih formata izabrati drugi format ili pak komandom FORMAT definisati vlastiti
format (v. komandu FORMAT). Ovaj vazi tako dugo dok ne izaberemo ili ne definiSemo drugi
format odnosno do odjave iz sistema. Format ispisa mozemo izabrati ve¢ 1 prije izvodenja
komandi za ispis podataka o ¢lanovima (DISPLAY, PRT ili SYSPRT). U tom slucaju komande
za ispis dopunimo jos sa podru¢jem pogodaka, a navodenje formata vise nije potrebno.

Primjer: Komanda: FORMAT FO1 NA,EM,CG

Podaci o ¢lanovima uredeni su rastu¢e prema upisnim brojevima clanova. Ako ih zelimo
pregledati ili ispisati u drugacijem redoslijedu, mozemo ih komandom SORT prije ispisa
razvrstati po zelji (npr. prema prezimenima, kategorijama, datumima upisa ...). Iza komande
navedemo podrucje pogodaka odnosno rije¢ "all" (ako zelimo urediti sve pronadene pogotke),
kosu crtu ' /' iizabrane prefikse za pretrazivanje ¢lanova (v. komandu SORT).

Primjer: Komanda : SORT all/CG,NA
Primjer: Podatke o izabranim c¢lanovima uredimo prema kategorijama i u okviru
kategorija abecedno, a zatim ih ispiSemo u formatu CATEG.

Komanda : SORT 1-14/CG,NA
Komanda : DISPLAY 1-14,CATEG

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. 23-3



Osnovni nivo COBISS2/Pozajmica

Upozorenje:

Vecinu spiskova sa podacima o ¢lanovima moZemo ispisati u segmentu COBISS/Ispisi. Oblik
ispisnih listi je standardan pa zato postavljanja koja definiSemo komandama HEAD i
FORMAT u segmentu COBISS/Pozajmica ne vaze!
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2.4 ODRZAVANJE SADRZAJA OBRAZACA ZA
OPOMENE, IZRADA 1 BRISANJE OPOMENA

Na osnovnom nivou mozemo izvoditi i postupke odrzavanja sadrzaja obrazaca
za opomene, izrade opomena te brisanja posljednjih opomena.

Postupak odrzavanja sadrzaja obrazaca za opomene obuhvata pripremu
sadrzaja novih obrazaca, odrzavanje sadrzaja ve¢ pripremljenih obrazaca i
brisanje obrazaca.

Postupak izrade opomena obuhvacéa samo pripremu posebne datoteke sa
podacima o gradi i ¢lanovima koji ispunjavaju uslove za opomene.

Postupci pripreme i ispisa formulara opomena te spiskova primalaca opomena
ukljuceni su u segment COBISS2/Ispisi.

Opomene izradujemo u odredenim vremenskim razdobljima. Kriterije o tome
kada je rok pozajmice prekoracen i u kakvim vremenskim razdobljima treba
slati opomene, svaka biblioteka moze odrediti sama, npr.:

a) Kriteriji za monografske publikacije

Clan prima: ako je vec isteklo:

1. opomenu 7 dana od postavljenog roka vracanja pojedinog
primjerka grade

2. opomenu 14 dana od primanja 1. opomene za doti¢ni
primjerak grade

opomenu pred tuzbu (odn. 14 dana od primanja 2. opomene za doti¢ni

opomenu direktora ili primjerak grade
dekana)
tuzbu 14 dana od primanja opomene pred tuzbu za

doticni primjerak grade

b) Kriteriji za serijske publikacije

Clan prima: ako je vec isteklo:

1. opomenu 4 dana od postavljenog roka vracanja pojedinog
primjerka grade

2. opomenu 7 dana od primanja 1. opomene za doti¢ni
primjerak grade

opomenu pred tuzbu 7 dana od primanja 2. opomene za doti¢ni

(odn. opomenu direktora  primjerak grade

ili dekana)

tuzbu 14 dana od primanja opomene pred tuzbu za

doti¢ni primjerak grade
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Opomene po pravilu izradujemo u jednakim vremenskim razdobljima — ovisno
od nacina poslovanja biblioteke. Prije izvodenja nove izrade opomena podatke
o dosadasnjim izradama mozemo da provjerimo.

U komandni redak upisemo komandu ?OVERDUE (v. komandu ?OVERDUE).
Nakon potvrde u srednjem dijelu ekrana ispiSe se spisak datuma posljednjih
deset izrada opomena te podatak o posljednjem postupku koji smo izvrsili (za
koliko ¢lanova i za koliko primjeraka grade su opomene bile izradene ili
brisane).

U komandni redak vra¢amo se tipkom [Esc].

2.4.1 Odrzavanje sadrzaja obrazaca za opomene

Odrzavanje obrazaca za opomene ukljucuje:

e odrzavanje oblika obrazaca koje obuhvata oblikovanje i raspored
pojedinih elemenata obrazaca (npr. glave, adrese primaoca opomene,
poravnavanje teksta itd.)

e odrzavanje sadrzaja obrazaca koje obuhvata unos i azuriranje sadrzaja
(npr. potpisnika opomena, telefonskih brojeva, teksta opomena itd.)

Sadrzaj obrazaca odredi i odrzava biblioteka sama (v. komandu EDIT
OVERDUE), dok oblik obrazaca odredi i odrzava bibliotecki informacijski
servis.

T Upozorenje:

Sadrzaj obrazaca za opomene odredi i odrzava biblioteka sama. Na njen
zahtjev bibliotecki informacijski servis ukljuci prijedlog za pripremu
postojecih ili novih obrazaca za opomene.

Odgovorna osoba v biblioteci, koja ¢e odrzavati obrasce za opomene, mora
imati ovlastenje za azuriranje parametara pozajmice.

Obrasce za opomene mozemo pripremiti u dva formata:

o A4 —Kklasi¢ni format koji omogucava ispisivanje opomena na papir
veli¢ine A4 i slanje u kuvertama sa prozorom na lijevoj ili desnoj strani.
Na listovima je oznaceno gdje ih treba presavinuti da adresa primaoca
bude tacno na sredini prozora kuverte (na lijevoj ili desnoj strani).
Biblioteka se prilikom postavljanja opomena mora odluditi da li ¢e
uptrebljavati kuverte sa prozorom na lijevoj ili desnoj strani. Na osnovi
te odluke bibliotecki informacijski servis oblikuje i rasporeduje pojedine
elemente obrazaca.
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A

e Format kopirne kuverte koji omogucava ispisivanje opomena na
posebne kuverte sa ta¢no odredenim rasporedom elemenata obrazaca
(npr. podataka o biblioteci, placanju postarine, primaocu opomena itd.).
Ispis spiska grade u tom formatu je ogranicen. Ako odredenom ¢lanu
Saljemo opomenu za veéi broj primjeraka grade, moze se ovisno od
duzine spiska grade ispisati vise kuverti.

Za ispisivanje opomena na kopirne kuverte potrebno je upotrebljavati
odgovaraju¢i matri¢ni Stampac. Podaci o biblioteci, pla¢anju postarine,
primaocu opomena ispisani su na poljima koja su zatamnjena. Ti su
podaci vidljivi na prednjoj strani kuverte. Preostali tekst opomene
(spisak grade, potpisnik itd.) vidljiv je tek kada primalac kuvertu otvori.

Savjet:

Medu pripremljenim obrazcima za opomene biblioteka moze imati definirana
oba formata.

Elementi obrasca koje biblioteka moze sama odrzavati, jesu:

e podaci o biblioteci (naziv biblioteke, naziv odjeljenja ili organizacione
jedinice, adresa, telefonski broj, radno vrijeme)

podatak o plac¢anju postarine (kod kopirnih kuverti)

vrsta opomene (npr. 1. opomena, 2. opomena, opomena pred tuzbu itd.)
tekst iznad spiska grade

tekst ispod spiska grade

potpisnik opomene

troskovi, povezani sa prijemom opomene (zakasnina, troSkovi pojedinih
opomena ...)

Upozorenje:

Prostor za unos pojedinih elemenata obrasca je ogranicen!

Ako je pozajmica u biblioteci organizirana po odjeljenjima, obrasce za
opomene treba odrzavati za svako odjeljenje posebno.

2.4.2 Izrada opomena

Opomene izradujemo za ¢lanove koji uz svoje podatke u polju Indikator
opomena imaju upisan kod "1" - dobija opomene, a prekoracili su dozvoljen
rok pozajmice. U komandni redak upiSemo komandu OVERDUE (v. komandu
OVERDUE). Nakon potvrde tipkom [Retum] u retku za poruke ispise se datum
posljednje izrade opomena, a u komandni redak pitanje Zelite 1i da se
izrade opomene (D/N) ?. Nakon potvrde potvrdnog odgovora tipkom
_Return] otpocne se odvijati postupak izrade opomena, a mi u meduvremenu
mozemo izvoditi druge postupke.

Ako iza komande navedemo jos i vrijeme (sat i minute) u formatu HH:MM,
postupak izrade opomena pocet ¢e se vrsiti u odredeno vrijeme.
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Nakon zavrSenog postupka izrade opomena u retku za poruke ispise se
programska poruka.

Podaci da je ¢lan dobio opomenu vidljivi su u okolini pozajmice grade:

e U spisku evidentirane grade ¢lana: uz primjerak zbog kojeg je ¢lan
primio opomenu, na kraju drugog retka podataka o gradi ispiSu se datum
izrade opomena i broj opomene. U gornjem desnom dijelu ekrana iznad
razdjelne crte ispisu se indikatori OVR i OLD (v. sliku 2.4 - 1).

Ako do slijedece izrade opomena ¢lan ne vrati gradu, ispunjava uslove
za novu opomenu. Nakon izrade opomena uz taj se primjerak ispise
novi datum izrade opomena i veéi broj opomene.

e Kod pregleda podataka o disciplini ¢lana (v. komandu MEMBINFO).
Izradena opomena pripiSe se podacima o opomenama koje je ¢lan veé
primio. S obzirom na vrstu opomene poveca se broj 1. ili 2. opomene,
broj opomena pred tuzbu ili broj primljenih tuzbi. Takoder se ispiSe novi
datum posljednje primljene opomene. Vise informacija o primljenoj
opomeni dobijemo tipkom KP7]. Kada &lan vrati gradu zbog koje je
primio opomenu, ti podaci ostanu zapisani.

4 N\
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
Clan: 0100229 Kameniek Zdenka DEB/LST JONVR/OLD
-2 iazv. 11—
>020040022 56=0K dis ZDENKA 02.11.2004 C

TI=Microsoft Office profesional [Elektronski vir] 26.11.2004 4
PY=[1996?] LA=slv

299300303,16 CI=1 Vol. 38 (1993) 26.11.2004 01.12.20049+
TI=Modern office technology S6=0K/1993/38 651 MOD 06.05.2005 4

I85N=0746-3839 LA=eng PU=Penton/IPC, Inc. PP=Cleveland, OH FO=f CO=usa PY=1

TSTCIR: : BRANKA
- /

Slika 2.4 - 1: Podaci o izradenim opomenama u okolini pozajmice grade

Ako ¢lan prilikom vra¢anja grade ne podmiri troskove opomene, upiSemo mu
dug. Posebnim parametrom mozemo odrediti da se troskovi opomena
programski pripisu dugu ¢lana.

Kod ¢lana koji je biblioteci duzan, u okolini pozajmice grade u gornjem
desnom dijelu ekrana ispise se indikator DEB. Posto ¢lan podmiri dug, iznos
mu izbri§emo, a indikator DEB viSe se nece ispisati.

Za izradene opomene zatim u segmentu COBISS2/Ispisi pripremimo jos
formulare opomena, ispiSemo ih i posaljemo na adrese primalaca opomena (v.
prirucnik COBISS2/Ispisi, pogl. 13.3 CIR2XX - opomene i tuzbe).
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Postupak izrade opomena mozemo u jednom danu izvesti samo jednom, a za
izvodenje moramo imati ovlastenje.

U biblioteci moguca je automatska zabrana pozajmice za sve one ¢lanove koji
su primili zadnju moguéu opomenu (npr. ¢etvrtu). Zabrana pozajmice upise se
u polje Ogranicenda podataka o ¢lanu. Clanu je time onemoguéena
pozajmica tako dugo dok ne vrati gradu i podmiri sve troskove. Kad podmiri
svoje obaveze, pozajmitelj mu izbriSe zabranu pozajmice u okolini evidencije
¢lanova (v. poglavlje 3.1.3 Vrste podataka i njihov upis). Moguénost
automatske zabrane dodjeljuje bibliotecki informacijski servis na zahtjev
biblioteke.

2.4.3 Brisanje opomena

Ako utvrdimo da smo opomene izradili greSkom, prethodno stanje mozemo
uspostaviti tako da te opomene izbriSemo. Uvijek moZemo izbrisati samo one
opomene koje smo posljednje izradili. U komandni redak upisemo komandu
OVERDUE/CLEAR (v. komandu OVERDUE/CLEAR). Nakon potvrde u retku
za poruke ispiSe se datum zadnje izradene opomene, a u komandnom retku
pitanje Zelite 1i da briSete opomene (D/N) ?.Nakon potvrde
potvrdnog odgovora otpoc¢ne se odvijati postupak brisanja opomena, a mi u
meduvremenu mozemo izvoditi druge postupke.

Za brisanje opomena moramo imati ovlastenje.
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2.5 POSEBNI POSTUPCI

Na osnovnom nivou mozemo izvoditi takoder i neke posebne postupke:

prijenos podataka iz baze podataka o studentima (komanda COPY)
ponovno postavljanje brojaca upisnih brojeva (komanda RECOUNT)
uvid u stanje pojedinog primjerka (komanda LOOK)

vracanje grade bez izbora ¢lana (komanda RETURN)

upis ili mijenjanje napomene o ¢lanu (komanda NOTE/MEMBER)
upis ili mijenjanje napomene o gradi (komanda NOTE/MATERIAL)
pregled zakljucanih zapisa o ¢lanovima (komanda ?LOCK)
odkljucavanje zaklju€anih zapisa o ¢lanovima (komanda UNLOCK).
evidentiranje posebnog ¢lanstva (komande EDIT SPM, ACCOUNT)
evidentiranje pozajmice u Citaonici (komanda CHECKREAD)
obrada rezervacija (komande CHECK/RESERVATION i
ERASE/RESERVATION)

evidentiranje posjete (komande VISIT i VISIT/INTERNET te
VISIT/OTHER)

paketno brisanje podataka o neaktivnim ¢lanovima (komanda
DELETE/INACTIVE i DELETE/INACTIVE _SELECT)

2.5.1 Prijenos podataka iz baze podataka o studentima

Sistem pozajmice grade povezan je i sa racunarski podrzanim informacijskim
sistemom univerziteta, gdje se priprema baza podataka o studentima, upisanim
na pojedine fakultete univerziteta. Ta veza omoguc¢ava da u uzajamnu bazu

cen s

univerziteta prenesemo osnovne podatke o studentima (redovnim i uz rad) i
njihovom studiju. Prijenos podataka vr§imo prema zakljuc¢enom upisu
studenata (jednom godisnje).

U okviru prijenosa podataka izvr$§imo dva postupka:

AzZuriranje podataka o upisanim ¢lanovima

Na osnovu podatka za identifikaciju (npr. IMBG ili br. drugog li¢nog
dokumenta) programski se izvrsi poredenje baze podataka o studentima
i baze podataka o ¢lanovima biblioteke. Kod ¢lanova biblioteke koji se
nalaze i u bazi studenata, aZuriraju se podaci o upisu na fakultet.

Ako su studenti u bazi podataka o ¢lanovima biblioteke upisani pod
nekom drugom kategorijom (npr. srednjoskolci ili zaposleni), nakon
azuriranja podataka promijeni se takoder i njihova kategorija.

Podaci o ¢lanovima biblioteke kategorije "004" — studenti (redovni),
"005" — studenti uz rad, "020" — postiplomski studenti koji ne postoje u
bazi podataka o studentima, programski se ne azuriraju.

Priprema datoteke za upis novih ¢lanova
Na osnovu baze podataka o studentima, upisanih na univerzitet,
mozemo olaksati i upis novog ¢lana ako je ovaj student (redovni, uz rad,

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. 25-1



Osnovni nivo

COBISS2/Pozajmica

postdiplomski), upisan na jedan od fakulteta. Novog ¢lana — studenta
upisemo komandom COPY (v. komandu COPY).

Nakon potvrde komande i definisanja upisnog broja u bazu podataka o
¢lanovima biblioteke prenesu se samo neki podaci o doti¢nom studentu,
a na ekranu ispise se unosna maska za upis kategorije studenata. Buducéi
da su neka polja ve¢ ispunjena podacima koje smo komandom COPY
prenijeli iz baze podataka o studentima, po potrebi upiSemo samo
podatke koji nedostaju. No u svakom slucaju zapis o novom ¢lanu
moramo pohraniti komandom SAVE, pa i onda kada podatke nismo
mijenjali ili dopunjavali, inace se prijenos nece izvrsiti.

2.5.2 Postavljanje brojaca upisnih brojeva

Komanda RECOUNT inicijalizira brojac upisnih brojeva ¢lanova. Obi¢no ga
izvedemo nakon potvrde komande NEW * ako novog ¢lana nismo upisali (izlaz

tipkom [Esc]).

2.5.3 Uvid u stanje grade

Ako zelimo dobiti podatke o tom da li je neka grada slobodna ili pozajmljena,
kako dugo je ve¢ pozajmljena i ko ju je pozajmio, kada mozemo ocekivati da

se vrati, ko je gradu rezervirao isl., u komandni redak upiSemo komandu LOOK
(v. komandu LOOK). Nakon potvrde u komandnom retku ispise se rije¢
Provjeri IN/CN=, koju dopunimo inventarnim brojem ili brojem za
pozajmicu.

Nakon potvrde tipkom [Retun] na ekranu se otvori prozor u kojemu se ispisu
osnovni podaci o gradi i informacija o tom da li je grada pozajmljena ili
slobodna za pozajmicu. Ako je pozajmljena, ispiSu se takoder i neki podaci o
¢lanu koji je gradu pozajmio (upisni broj, prezime i ime te kategorija), te datum
pozajmice, datum produZenja i datum vracanja grade. Takoder se ispiSu
eventuelne rezervacije (datum rezervacije, upisni broj te prezime i ime clana).

Ovaj postupak moZemo izvoditi tako dugo dok ne pritisnemo tipku [Esc| ili ne
izaberemo drugi postupak.

2.5.4 Vracanje gradiva brez izbire clana

Postupak vra¢anja grade obi¢no izvodimo u okolini pozajmice grade kod ¢lana
koji je gradu pozajmio.

Ukoliko zelimo vratiti vecu koli¢inu grade koja je bila pozajmljena razli¢itim
¢lanovima, postupak vracanja u okolinu pozajmice grade vremenski je
zahtjevan jer moramo izabrati svakog pojedinog ¢lana posebno. Zato postupak
vracanja grade moZzemo izvesti takoder i na osnovnom nivou bez prethodnog
izbora ¢lana. U komandni redak upiSemo komandu RETURN (v. komandu
RETURN). Nakon potvrde u komandnom retku ispise se rijec
Vrac¢anje/brisanje IN/CN=, iza koje upiSemo inventarni broj ili broj
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za pozajmicu. Nakon potvrde u srednjem dijelu ekrana ispiSe se upisni broj,
prezime i ime te kategorija ¢lana kod kojega je primjerak evidentiran te neki
podaci o primjerku. Pozajmljen primjerak vra¢amo pritiskom na tipku ] ili

.

Bez obzira na to da li smo izabrani primjerak vratili ili ne, nakon izvodenja
postupka vracanja mozemo prije¢i u okolinu pozajmice grade ¢lana kojem je
taj primjerak pozajmljen (ili je bio pozajmljen), pritiskom na tipke [PF4] kP2].

Brisanje rezervacija komandom RETURN na osnovnom nivou nije moguce.
Medutim, rezervacije slobodnih primjeraka pojedinih primjeraka koji su
oznaceni statusom "w" - ¢eka na polici na clana (rezervacija) ili "o" -

rezervirani slobodni primjerak, mozemo brisati komandon RETURN.

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Vratanje gradiva DD.MM.LLLL

2 zadetka —
¢lan: 0100113 Branka Mlakar-§tok, zapos leni
199000438 86=PK 8 AVE 06.01.2006 06.02.2006 C

TI=Doktor Anton
Al=Avéin, Marij PY=1989 LA=slv

TSTCIR: : BRANKA

Ali zelite veniti to gradivo (D/N)?
o J

Slika 2.5 - 1: Vraéanje grade na osnovnom nivou

Postupak vra¢anja mozemo izvoditi sve dok ne pritisnemo tipku [Esc| ili ne
izaberemo drugi postupak.

2.5.5 Upis ili mijenjanje napomene o c¢lanu ili o gradi

Postupak upisa ili mijenjanja napomene o ¢lanu mozemo izvoditi ako u
komandni redak upiSemo komandu NOTE/MEMBER i upisni broj ¢lana (v.
komandu NOTE/MEMBER). Nakon potvrde komande na ekranu se ispise rije¢
Napomena o ¢lanu:, ispod koje upiSemo napomenu i zatim je pohranimo

tipkom [Enter].

Na osnovnom nivou mozemo takoder izvesti i postupak upisa ili mijenjanja

napomene o gradi (koja nije vezana na Clana kod kojega je grada evidentirana,
nego na sam fizicki primjerak grade). UpiSemo komandu NOTE/MATERIAL i
inventarni broj ili broj za pozajmicu (v. komandu NOTE/MATERIAL). Nakon
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A

potvrde komande na ekranu se ispise rijeC Napomena o gradi :, ispod koje
upisemo napomenu i zatim je pohranimo tipkom [Enter].

Primjeri:
Komanda: NOTE/MEMBER 0100012
Komanda: NOTE/MATERIAL 199000323

2.5.6 Pregled zakljucanih zapisa o clanovima i
otkljucavanje tih zapisa

Zapisi o ¢lanovima mogu biti zakljuceni trenutno (jer njihove podatke
mijenjaju drugi korisnici) ili su ostali zakljucani zbog razli¢itih prekida na
sistemu (ispad elektricne energije isl.).

Komandom ?LOCK mozemo provjeriti koji su zapisi o ¢lanovima zakljucani.
U komandni redak upiemo komandu ?LOCK i potvrdimo tipkom [Return] (v.
komandu ?LOCK). Na ekranu se otvori prozor u kojem se ispise spisak svih
zapisa o ¢lanovima do kojih nemamo dostup.

Zaklju€an zapis o ¢lanu mozemo otkljucati komandom UNLOCK i upisnim
brojem ¢lana (v. komandu UNLOCK). Za koristenje komande UNLOCK
trebamo ovlastenje.

2.5.7 Evidentiranje posebnog ¢lanstva

U nekim se bibliotekama pojavila potreba da u segmentu COBISS2/Pozajmica
podrze takoder i mogucénost evidentiranja posebnih ¢lanova (npr. donatora). Pri
tome se uvazavaju sljedece pretpostavke:

e posebni ¢lan moZe postati bilo koji ¢lan biblioteke koji biblioteci
pokloni dobrovoljni prilog (nova, knjige ...)

e kategorija ¢lana ostane nepromijenjena (kategorija posebni ¢lan nije isto
Sto i kategorija poCasni ¢lan!)

e za posebnog Clana se istovremeno s evidencijom za posebno ¢lanstvo
vodi jos i evidencija redovnog ¢lanstva i time provodi takoder i kontrola
vazenja ¢lanstva; redovno ¢lanstvo potrebno je nakon isteka produziti

e u okolini pozajmice su posebni ¢lanovi oznaceni indikatorom SPM

e podatke o posebnom ¢lanstvu moguce je traziti komandom SELECT

Evidenciju posebnog ¢lanstva u biblioteci vodi sluzba koja brine o promociji
biblioteke i prikuplja dobrovoljne priloge. Brine takoder o azurnosti evidencije,
razasilje razne obvijesti, pozive itd.
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Upozorenje:

Podatke o posebnom clanstvu moze evidentirati odn. azurirati samo osoba sa,
posebnim oviastenjem.

Posebno ¢lanstvo mozemo evidentirati na dva nacina:

evidentiranje posebnog ¢lanstva u slucaju novéanih priloga
Komandom ACCOUNT preselimo se u okolinu evidentiranja i
podmirenja potrazivanja (v. komandu ACCOUNT). U meniju izaberemo
moguénost Evidentiranje potraZivanja,aurubriku Sifra
usluge/potrazivanija unesemo Sifru usluge/potrazivanja
DONXXX, koja mora biti prethodno definirana u cjenovniku (v.
komandu EDIT PRICE). Nakon potvrde unosa $ifrem, otvori se prozor
za unos sljedec¢ih podataka:
— Iznos priloga
UpiSemo iznos dobrovoljnog priloga.
— Datum isteka posebnog ¢lanstva
Kao unaprijed definirana vrijednost u polje se upise datum koji je
za jednu godinu kasniji od tekuceg datuma; ovaj datum mozemo
po potrebi mijenjati.
— Napomena
Mozemo upisati do 30 znakova dugu napomenu, koja ¢e biti
vidljiva takoder i u ispisima koji se odnose na posebno ¢lanstvo, te
prilikom pregleda podataka o disciplini ¢lana (v. komandu
MEMBINFO).

Posto potrazivanje evidentiramo, kod izabranog ¢lana automatski se
postavi indikator SPM.

evidentiranje posebnog ¢lanstva u slu¢aju nenovcanih priloga

Ako zelimo evidentirati posebno ¢lanstvo nakon $to ¢lan pokloni
biblioteci nenov¢ani prilog odnosno iz nekog drugog razloga, u
komandni redak upisemo komandu EDIT SPM i upisni broj Clana (v.
komandu EDIT SPM).

2.5.8 Evidentiranje pozajmice u citaonici

Ako biblioteka Zeli da se u statistikama pozajmice uvazava takoder i pozajmica
u Citaonici, koja kod ¢lana nije bila evidentirana komandom READINGROOM,
moze upotrijebiti komandu za evidentiranje pozajmice u Citaonici bez izbora
¢lana CHECKREAD.

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se CHECKREAD IN/CN=,
iza koje unesemo inventarski broj primjerka (ili dodatni broj za pozajmicu).
Primjerak zadrzi status S1obodno, a posjeta ¢lana se ne evidentira.
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2.5.9 Obrada rezervacija

Ako biblioteka Zeli omoguciti ¢lanovima rezervaciju grade preko web
COBISS/OPAC-a, mora paralelno pripremati spisak rezervacija slobodne grade
1 provjeravati rezervacije koje su bile otkazane preko web COBISS/OPAC-a.

Komandom CHECK/RESERVATION pripremamo i ispisujemo spiskove
novoprispjelih i otkazanih rezervacija. Spisak je dobro pripremati barem
jedanput dnevno da novo rezerviranu gradu preselimo sa police na posebno
mjesto gdje ceka na Clana koji je gradu rezervirao, a na police vratimo gradu za
koju su rezervacije bile otkazane preko web COBISS/OPAC-a.

Komandom ERASE/RESERVATION brisemo iz evidencije grade kod ¢lanova
sve rezervacije kojima je istekao rok vazenja ali aktualnosti. Postupak mozemo
u istom danu izvesti samo jedanput. Ako su prilikom brisanja rezervacija bili
odredeni primjerci dodjeljeni novim ¢lanovima, potrebno je te ¢lanove o tom
obavijestiti. Obavjesti ispiSemo nakon pripreme ispisa C/R902 u segmentu
COBISS2/Ispisi. Clanovima koji su izabrali moguénost primanja obavjestenja o
prispjeloj rezerviranoj gradi e-postom ili SMS-porukama, obavjestenje se
posalje automatski.

2.5.10 Evidentiranje posjete

Kada kod statistika posjeta zelimo uvazavati posjetu ¢lanova u biblioteci
takoder i u prostorima gdje se pozajmica ne biljezi racunarski, to uradimo
komandom VISIT (evidentiranje posjete ¢lana u biblioteci), VISIT/INTERNET
(evidentiranje posjete ¢lana zbog pristupa do Interneta) ili VISIT/OTHER
(evidentiranje posjete neclana biblioteke), inace se posjeta ¢lana ne zabiljezi.

Prilikom evidentiranja posjeta nacionalni COBISS centar moZe na zahtjev
biblioteke posebnim parametrom ukljuciti kontrolu isteka ¢lanstva. U tom
slu¢aju program nas prilikom pokusaja evidentiranja posjete ¢lana, kojem je
¢lanstvo isteklo, na to upozori i odbije evidentiranje posjete.

2.5.11 Paketno brisanje podataka o neaktivnim ¢lanovima

Ve¢ od prve verzije programske opreme COBISS2/Pozajmica implementirano je
rjesenje koje omogucéava pojedinacno brisanje podataka o neaktivnim ¢lanovima
(komanda DELETE), kod ¢ega je utvrdivanje neaktivnosti prepusteno
bibliotekaru. No, s verzijom V5.4-01 bila je uvedena takoder i moguc¢nost
paketnog brisanja podataka (komande DELETE/INACTIVE i
DELETE/INACTIVE SELECT).

Pojedinacno brisanje podataka o neaktivnim ¢lanovima komandom DELETE i
paketno brisanje podataka o svim neaktivnim ¢lanovima komandom
DELETE/INACTIVE u cijelosti ispunjavaju zahtjeve 15. ¢lana Zakona o
bibliotekarstvu ZKnj-1 (S1. . RS, 87/2001.) i 21. ¢lana Zakona o zastiti podataka
ZVOP-1 (SI. 1. RS 86/2004.) te su u skladu s tumacenjem informacijske
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punomocnice u objavi ZBDS (23. 10. 2007.) prije savjetovanja ZBDS: Svim
bibliotekama! Predmet: zastita osobnih podataka koje vode biblioteke; objava
"To znaci, da je potrebno tekuce brisati podatke o neaktivnim élanovima —
korisnicima, kod kojih je isteklo vise od godine dana od isteka lanstva i koji
prema biblioteci viSe nemaju nijedne obaveze". Algoritam za paketno brisanje
bio je potvrden takoder i na 27. sjednici Nacionalnog vijeca za bibliotecku
djelatnost (23. 4. 2008.) i zatim jo$ i u dopisu informacijske punomocénice s
danom 6. 5. 2008. godine.

Za laksi prelazak na tekuce dnevno brisanje podataka o svim neaktivnim
¢lanovima, na raspolaganju je posebna komanda DELETE/INACTIVE SELECT
koja omogucuje paketno brisanje podataka samo o odredenim neaktivnim
¢lanovima koje biblioteka sama izabere.

Paketno brisanje podataka o svim neaktivnim ¢lanovima

Postupak paketnog brisanja podataka o svim neaktivnim ¢lanovima izvodi se na
osnovu programskog algoritma koji odreduje ¢lanove koji ispunjavaju uslove za
brisanje iz evidencije u biblioteci.

1z baze podataka o ¢lanovima algoritmom su izbrisani oni ¢lanovi koji
istovremeno ispunjavaju tri uslova:

1. Clan nije posjetio biblioteku vise od jedne godine.

"Posjetom" se smatra bilo koja aktivnost u biblioteci (pozajmica,
produzivanje, vracanje, evidentiranje posjete komandom VISIT itd.), bilo
koja aktivnost u sklopu okoline "Moja biblioteka" u okviru
COBISS/OPAC-a (prijava u okolinu, produzivanje, rezervacija,
otkazivanje rezervacije, mijenjanje lozinke ili parametara obavjeStavanja),
produzivanje roka pozajmice grade preko telefonskog pozivnika ili
uspjesna autentikacija ¢lana (unos evidencijskog broja i lozinke) prilikom
prijave na druge posredujuce servere (dostup do vanjskih e-izvora). U bazi
podataka o ¢lanovima ostanu samo oni ¢lanovi kod kojih je u transakcijama
zabiljezeno da je datum zadnje "posjete” noviji ili jednak datumu izvodenja
brisanja minus 1 godina.

2. Clan nema obaveza prema biblioteci.

To znaci da ni u jednom odjeljenju ili jedinici, za koje se prikupljaju
podaci o ¢lanu (svih biblioteka uzajamnog sistema ¢lanova, npr. KISUM),
kod ¢lana nije evidentiran:

e nijedan primjerak grade (pozajmljen, narucen, rezerviran ...),

e nijedno potrazivanje,

e nijedna napomena.

3. Clanu je ¢lanstvo isteklo prije jedne ili vi$e godina.
Vazenje Clanstva odreduje se na jedan od slijedec¢a dva nacina:

e Ako biblioteka kod podataka o ¢lanu vodi polje Datum isteka
¢lanstva, uvazava se taj datum.
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e Ako biblioteka kod podataka o ¢lanu vodi polje Datum
produzivanja ¢lanstva, datum isteka ¢lanstva izraCunava se
tako da se tom datumu pribroji:

o period ¢lanstva, upisan u polje Vazenje c¢lanstva kod
pojedinog ¢lana

o period ¢lanstva, koji za sve ili odredenu kategoriju clanstva
postavlja IZUM parametrom (podrazumijevani period jeste
jedna godina); pritom nije ispunjeno polje VaZzenije
¢lanstva kod pojedinog Clana.

Ako biblioteka kod nekog ¢lana ne vodi podatke o isteku vazenja ¢lanstva (u
maski nema nijednog od polja: Datum produZivanja <&lanstva,
Datum isteka &lanstva ili VaZenje &lanstva, ¢lanstvo takvom
¢lanu ne isti¢e (trajno je, dozivotno). Algoritam takvog Clana nece izbrisati iz
baze podataka, iako mozda ispunjuje oba prva uslova za brisanje — da nije
posjetio biblioteku ve¢ vise od godine dana i da ima podmirene sve obaveze
prema biblioteci.

Prilikom brisanja podataka o (neaktivnim) ¢lanovima bit ¢e izuzeti takoder i
¢lanovi koji nisu fizicke osobe (kategorija "124" — organizacione jedinice
ustanove, "125" — pravne osobe — vanj. ustanove 1 "126" — jedinice za
meduodjeljenjsku pozajmicu).

Poslije izvodenja postupka brisanja podaci o ¢lanu trajno su izbrisani iz baze
podataka o ¢lanovima, evidencijski broj ¢lana ostaje zakljucan pa ga vise nije
moguce upotrijebiti, a dostup do podataka za tog ¢lana u datoteci transakcija je
onemogucen.

Da bi bilo udovoljeno zakonskim odredbama, biblioteka bi morala svaki dan
vrsiti paketno brisanje neaktivnih ¢lanova, zato je algoritam postavljen tako da
se, iako se paketno brisanje ne izvodi dnevno, uvijek brisu svi neaktivni
¢lanovi, koji u trenutku izvodenja algoritma ispunjuju prije navedene uslove.

Upozorenje:

Samim izvodenjem postupka programskog brisanja podataka o neaktivnom
¢lanu joS§ nisu osigurani svi zahtjevi u pogledu brisanja podataka, navedeni u
ZVOP-1. Biblioteka mora naime sama pobrinuti takoder i o tome, da izbrise
sve pripremljene datoteke sa spiskovima izbrisanih ¢lanova (v. prirucnik
COBISS2/Ispisi, pogl. 3.1 Brisanje, str. 3.1 - 1) te unstiti takoder i sve
Stampane ili ispunjene dokumente o clanu (npr. pristupne izjave). Biblioteka
Jje takoder u cjelini sama odgovorna za obezbjedivanje aZurnosti osobnih
podataka &lanova.

Brisanje moZe da izvede osoba koja ima ovlastenje za paketno brisanje
podataka o neaktivnim ¢lanovima.

Izvodenje postupka detaljnjije je prikazano u opisu komande
DELETE/INACTIVE.
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© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.




COBISS2/Pozajmica

Osnovni nivo

Paketno brisanje podataka samo o izabranim neaktivnim
¢lanovima

Brisanje podataka samo o izabranim neaktivnim ¢lanovima posebnom
komandom DELETE/INACTIVE SELECT razlikuje se od brisanja svih
neaktivnih ¢lanova (komanda DELETE/INACTIVE) u sljedec¢em:

umjesto da izaberemo sve ¢lanove mozemo izabrati samo odredene
grupe neaktivnih ¢lanova (komanda SELECT)

kao kriterij za neaktivnost mozemo odrediti proizvoljan broj godina od
posljednje posjete

uslov u vezi s vazenjem ¢lanstva ne uzima se u obzir (iako je ¢lanstvo
isteklo prije jedne ili viSe godina, podaci se ne briSu); ako bismo to
svejedno Zeljeli, prilikom izbora ¢lanova komandom SELECT moramo
navesti odgovarajuéi indeks za pretrazivanje (DP — Datum
produZenja/posljednjeg plac¢anja ¢lanarine ili DX

- Datum isteka ¢lanstvailiSE - Datum isteka
posebnog ¢lanstva)

Kod obe komande za brisanje podataka o ¢lanovima uvazava se uslov da se
podaci brisu samo ako ¢lan nema obaveze prema biblioteci.

Brisanje moze izvesti osoba koja ima privilegij za paketno brisanje podataka o
neaktivnim ¢lanovima.

Izvodenje postupka detaljnije je predstavljeno kod opisa komande
DELETE/INACTIVE SELECT.
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2.6 OPCEVAZECE KOMANDE

Na osnovnom nivou mozemo izvoditi takoder i opéevazece komande:

postavljanje datuma izvodenja postupaka (komanda DATE)
azuriranje vremenskih parametara pozajmice (komanda EDIT TIMEPAR)
azuriranje lokalnih $ifrarnika (komanda EDIT CODES)

azuriranje parametara ispisa u pozajmici (komanda EDIT FORM)
oblikovanje zaglavlja v zaduZnici (komanda EDIT HEADER)
azuriranje kalendara u pozajmici (komanda EDIT CALENDAR)
inicijalizacija parametarskih datoteka koje odreduju nacin rada u segmentu
COBISS/Pozajmica (komanda INIT)

promjena vrijednosti parametara o kojima ovisi djelovanje programa
(komanda SET UP)

pregled unaprijed definisanih vrijednosti parametara za pozajmicu
(komanda ?PARAMETERS)

kontrola dnevnog priljeva u blagajnu (komanda ?MONEY)
postavljanje korisni¢ke lozinke (komanda SET PASSWORD)

slanje poruka elektronskom postom (komanda MAIL)

postavljanje parametara koji se uvazavaju u segmentu
COBISS/OPAC za WWW (komanda EDIT OPAC)

odrZavanje parametara za obavjeStavanje na nivou biblioteke
(komanda EDIT NOTIFY)

ogranicenje pozajmice (komanda EDIT LIMITS)

postavljanje datuma isteka ¢lanstva (komanda EDIT MSHIPDATE)

2.6.1 Postavljanje datuma izvodenja postupaka

Komanda DATE omogucava postavljanje novog datuma izvodenja postupaka
kada postupke za unatrag Zelimo zabiljeziti raGunarski (v. komandu DATE).
Komandom DATE ne mozemo postaviti datum veci od tekuceg.
Novopostavljeni datum uvazava se kod upisivanja novih ¢lanova, kod svih
postupaka evidentiranja grade i kod statistika. Izuzetak je samo postupak izrade
opomena prilikom kojeg uvijek vazi tekuci datum.

2.6.2 Azuriranje vremenskih parametara pozajmice

Komandu EDIT TIMEPAR koristimo za unos i azuriranje vremenskih
parametara pozajmice. Nakon potvrde komande otvori se datoteka sa tabelom,
gdje se reci odnose na vrstu grade (knjige, kasete...), a kolone na razli¢ite
vremenske parametre (rok pozajmice, produzenja...).

Za koristenje komande EDIT TIMEPAR potrebno je ovlastenje.
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A

Upozorenje:

Pocetna podesavanja parametra "Vrijeme pozajmice" unosi nacionalni
COBISS centar na osnovu tabele vremenskih parametara koju je biblioteka
definirala u dokumentu Zapisnik o pozajmici biblioteke, pogl. 3.3. Na zahtjev
biblioteke nacionalni COBISS centar takode mijenja vrijednost parametra,
tako da je pozajmica onemogucena ("0d™ ili "x™).

2.6.3 Azuriranje lokalnih Sifrarnika

A

Komandu EDIT CODES koristimo za unos i azuriranje lokalnih Sifrarnika.
Nakon potvrde komande otvori se datoteka sa lokalnim Sifrarnicima za
katalogizaciju i pozajmicu. Buduéi da je datoteka zajednicka, brojevi lokalnih
Sifrarnika za potrebe pozajmice moraju biti visi od 300.

Komandu u nekoj ustanovi moze koristiti samo osoba koja poznaje rad sa
uredivacem teksta i oblik unosa u lokalni Sifrarnik. Zbog toga je za koristenje
komande EDIT CODES potrebno ovlastenje.

Upozorenje:

Kada biblioteka upotrebljava segment COBISS3/Fond, upotreba komande
EDIT CODES u segmentu COBISS2/Pozajmica nije moguca. Lokalni Sifrarnici
u tom se slucaju odrzavaju u segmentu COBISS3/Upravljanje aplikacijama.

2.6.4 Azuriranje parametara ispisa u pozajmici

Komandu EDIT FORM koristimo za odredivanje oblika i sadrzaja potvrda o
uplati kod evidentiranja podmirenja potrazivanja i spiskova koji se ispisuju
komandom PRTALL.

Kada komandom EDIT FORM ne moZemo upisati sve podatke o ustanovi, koji
se zbor statusa biblioteke moraju ispisati na potvrdama, upotrijebimo komandu
EDIT HEADER. Tom komandom moZemo odrediti sadrzaj glave gdje ¢e biti
ispisani podaci o sjedistu, telefonu, poreskom broju i nazivu ustanove. Na
ispisima se uvjek ispisu ti podaci, a ne podaci upisani komandom EDIT FORM.

Za koristenje komande EDIT FORM i EDIT HEADER potrebno je ovlastenje.

2.6.5 Azuriranje kalendara u pozajmici

Komandu EDIT CALENDAR koristimo za odredivanje slobodnih dana u
biblioteci. Ovaj se kalendar koristi kad evidentiramo gradu kod ¢lanova tako da
datum isteka statusa evidentirane grade ne moze pasti na dan kad je biblioteka
zatvorena.

2.6-2
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Za koristenje komande EDIT CALENDAR potrebno je ovlastenje.

2.6.6 Parametri za pozajmicu

Komandom INIT aktiviramo sve novonastale promjene parametarskih datoteka
koje odreduju nacin rada u programu za pozajmicu (v. komandu INIT).

Vrijednosti parametara o kojima ovisi djelovanje programa mijenjamo
komandom SET UP (v. komandu SET UP).

Komandom ?PARAMETERS mozemo pregledavati unaprijed definisane
vrijednosti parametara koje odreduju rokove pozajmice za pojedine vrste grade
(v. komandu ?PARAMETERS).

2.6.7 Kontrola dnevnog priljeva u blagajnu

Komandom ?MONEY izvodimo kontrolu dnevnog iznosa evidentiranih
podmirenja potrazivanja kod tekucée korisnicke Sifre.

2.6.8 Postavljanje korisnicke lozinke

Ako zelimo ili moramo promijeniti svoju korisni¢ku lozinku, u komandni redak
upisemo komandu SET PASSWORD. Korisnicka lozinka vazi dva mjeseca, a
potom je moramo ponovno promijeniti (v. komandu SET PASSWORD).

2.6.9 Slanje poruka u sistemu COBISS

Na osnovnom nivou mozemo da izvodimo komandu MAIL koja omogucuje
slanje obavijesti elektronskom postom svim onim korisnicima koji su
priklju¢eni na mrezu DECNET (v. komandu MAIL).

2.6.10 Podesavanje parametara koji se uvazavaju u
COBISS/OPAC-u
Komandom EDIT OPAC odredimo i mijenjamo parametre koji se uvazavaju u
COBISS/OPAC-u. Ako je pozajmica u biblioteci organizirana po odjeljenima,

parametre trebna unijeti na nivou sumarnih podataka i na nivou podataka za
pojedina odjeljenja.

Za upotrebu komande EDIT OPAC potrebno je ovlastenje.
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2.6.11 Odrzavanje parametara za elektronsko
obavjestavanje

Komandom EDIT NOTIFY odredimo i mijenjamo parametre obavjeStavanja na
nivou biblioteke. Mozemo odrediti vrste i nacine obavjestavanja (e-postom,
SMS-om, signalnim porukama) koje ¢emo omogo¢iti svojim ¢lanovima.

Za upotrebu komande EDIT NOTIFY potrebno je ovlastenje.

2.6.12 Ogranicenje pozajmice

Komandom EDIT LIMITS mozemo za pojedinu kategoriju ¢lanova odrediti
najveci moguéi broj pozajmljenih primjeraka kuéi, broj mogucéih produzenja
roka pozajmice i najve¢i moguci broj pozajmljenih primjeraka u ¢itaonici.

Za upotrebu komande EDIT LIMITS potrebno je ovlastenje.

2.6.13 Postavljanje datuma isteka clanstva

Komandom EDIT MSHIPDATE postavimo datum isteka ¢lanstva, kojeg zelimo
programski upisati prilikom upisa novog ¢lana i prilikom produzenja ¢lanstva.
Komandu upotrijebimo ako u unosnim maskama ¢lanova imamo polje Datum

isteka ¢lanstva.
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2.7 EVIDENTIRANJE | PODMIRIVANJE POTRAZIVANJA

Programski modul Evidentiranje i podmirivanje potraZivanja namijenjen je
obracunavanju, evidentiranju i podmirivanju potrazivanja. Potrazivanja od
¢lanova biblioteke mogu se obracunavati i evidentirati automatski ili rucno, s
tim da mora biti unaprijed odreden cjenovnik za sve one usluge koje biblioteka
zaraCunava svojim ¢lanovima.

Programski modul ukljuéuje sljedece postupke:

odrzavanje cjenovnika usluga

automatski obracun i evidentiranje potrazivanja

ruc¢no evidentiranje i podmirivanje potrazivanja koje obuhvaca:

— evidentiranje potraZivanja

— preglede potrazivanja

— trenutne troskove kasnjenja

— pregled potrazivanja po svim odjeljenjima

—  brisanje potrazivanja

—  prijenos potrazivanja iz drugog odjeljenja

— podmirivanje potrazivanja (u cijelosti ili djelimi¢no) sa ispisom
potvrda o uplati

—  storno podmirivanje potrazivanja

—  ispis dnevnog pregleda podmirenih potrazivanja (za ¢lana)

— ispis pregleda svih transakcija za ¢lana za odredeno razdoblje.

Svi zbirni ispisi potrazivanja za pojedino blagajnicko mjesto, odjeljenje ili
cijelu biblioteku primjerake se u okviru programskog segmenta
COBISS2/Ispisi, grupa ispisa pozajmica.

2.7.1 Odrzavanje cjenovnika usluga

Postupak se primjeraki komandom EDIT PRICE koja omogucava upis,
azuriranje, brisanje i ispis cjenovnika onih usluga koje su osnov za obrac¢un i
evidentiranje potrazivanja od ¢lanova biblioteke.

Vrste usluga odnosno potrazivanja:

upisnina odnosno ¢lanarina
tro§kovi pozajmice odn. habanja
medubibliote¢ka pozajmica
fotokopije

troskovi kasnjenja

opomene i tuzbe

izgubljena grada

oStecena grada itd.
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~

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Cenik/AZuriranje DD.MM.LLLL

Koda  opis cena na enoto (EUR) nagin obraguna

ZAMO1  zamudnina - knjige 0,15 avtomatsko 0
>
ZAM03  zamudnina - kasete-drugo 0,21 avtomatsko 0
ZAM04  zamudnina - CD ploiie 0,83 avtomatsko 0
ZAM0S  zamudnina - video kasete 0,63 avtomatsko 0
ZAMOB  zamudnina - diskete 4,17 avtomatsko 0

Opis__________: zamudnina - revije

Cena na enoto_: 0,10 EUR

Na¢in obratuna: 2 - avtomatsko

Davéna skupina: 0 - brez dajatev (po 13.tofki ZDDV 1.odstavka 26. &lena)
Shranim (D/N)?

TSTCIR: : ZDENKA

J

Slika 2.7 - 1: OdrzZavanje cjenovnika usluga

Za svaku pojedinu vrstu usluge odnosno potrazivanja mogu se odrediti razliciti
cjenovni razredi. Za svaki cjenovni razred kreira se poseban zapis koji sadrzi
slijede¢e podatke:

Sifru

opis

cijenu po jedinici
i nadin obraCuna
poreznu grupu.

Sifra se sastoji od oznake vrste usluge odnosno potraZivanja i oznake
cjenovnog razreda.

Oznaka vrste usluga odnosno potrazivanja je troslovna i unaprijed programski
odredena (npr. ZAM je oznaka za troskove kasnjenja).

Oznaka cjenovnog razreda odreduje se programski ili ru¢no. Programski se
unaprijed odredi za one vrste usluga odnosno potrazivanja kod kojih je
cjenovni razred ovisan od kategorije ¢lana (npr. upisnina odnosno ¢lanarina) ili
od vrste grade (npr. troskovi pozajmice). U tom sluc¢aju je oznaka cjenovnog
razreda trocifrena oznaka (npr. 001) za kategoriju ¢lana, odn. dvocifrena
oznaka (npr. 03) za vrstu grade. Za sve ostale vrste usluga odnosno
potrazivanja oznaku cjenovnog razreda odreduje biblioteka. Oznaka moZe imati
najvise tri znaka, i to brojke ili slova.

Za opis na raspolaganju je 30 znakova. Za usluge odnosno potrazivanja koja se
odnose na kategoriju ¢lana ili vrstu grade preuzme se opis iz Sifrarnika i doda
kategorija ¢lana ili vrsta grade. Taj se opis moze dopuniti ili promijeniti.

2.7-2
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Cijenom po jedinici odredi se iznos koji ¢e se uzimati u obzir kod
obracunavanja i evidentiranja potrazivanja. Jedinica za koju se odreduje cijena
moze biti ¢lan, primjerak grade, fotokopija itd. Cijena se upisuje bez oznake
novcane jedinice (npr. 100,50). Unos cijene obavezan je u slucaju
automatskom evidentiranja potrazivanja i kada zelimo da se cijena preuzme iz
unaprijed odredenog cjenovnika.

Nacinom obracuna odredujemo da li ¢e se potrazivanje obracunavati i
evidentirati automatski ili ru¢no. Automatsko evidentiranje potrazivanja
moguce je za upisninu odnosno ¢lanarinu, troskove pozajmice, troskove
kasnjenja i opomene. Podatak je kodiran i dozvoljava slijede¢e unose:

o "0" - rucno, upis cijene po jedinici
Potrazivanje ¢e se evidentirati na osnovu ru¢nog unosa cijene i broja
jedinica.

o "1"-rucno, cijena preuzeta iz cjenovnika
Potrazivanje ¢e se evidentirati na osnovu cijene iz cjenovnika i ru¢nog
unosa broja jedinica.

e "2"-automatski
Potrazivanje ¢e se obracunavati i evidentirati za izvodenje odredenog
postupka (npr. upisa ¢lana) na osnovu unaprijed odredene cijene i
programski izracunatog broja jedinica.

e "X"-nije aktivna
Obracunavanje i evidentiranje potrazivanja nije moguce; odredimo za
usluge koje se privremeno ne obracunavaju.

Poreznom grupom odredimo po kojem ¢e se stupnju obracunavati PDV, sto ¢e
se uvazavati prilikom ispisa racuna i u blagajnickim prilozima (segment
COBISS2/Ispisi, ispisi CIR3XX - podmirenje potrazivanja). Podatak mozemo
upisati pod uslovom da smo prije toga definirali lokalni Sifrarnik CODE 307
(komanda EDIT CODES).

Cjenovnik mogu pregledavati i ispisivati svi oni koji imaju korisni¢ku Sifru za
segment COBISS2/Pozajmica, a za promjene cjenovnika (upis, azuriranje i
brisanje) potrebno je posebno ovlastenje.

2.7.2 Automatsko evidentiranje potrazivanja

Programska oprema COBISS2/Pozajmica omogucéava da se potrazivanja kod
odredenih postupaka mogu evidentirati automatski, i to:

e kod upisa ¢lana ili prijelaza u okolinu pozajmice ¢lana kojemu je
¢lanstvo isteklo, obra¢unava se upisnina odnosno ¢lanarina (postavka
CLA)

e kod pozajmice i produzenja obracunavaju se tro§kovi pozajmice odn.
habanja (postavka 1ZP)

e kod vrac¢anja odnosno produzenja grade kojoj je istekao rok pozajmice,
obracunavaju se tro§kovi kasnjenja (postavka ZAM)

e kod izrade opomena obraunavaju se troSkovi opomena (postavke
10P, 20P, 30P i 40P)
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e prilikom dodjele rezervirane grade ¢lanu koji ju je rezervirao,
obracunavaju se troskovi obvestila o prispelem gradivu (postavka
REZ)

e prilikom pozajmice bez prethodne obrade grade komandom WAITING,
kod ¢lana koji je slobodnu gradu rezervirao, obracunaju se troskovi
rezervacije slobodne grade (postavka NAR)

e nakon pohranjivanja zapisa o novo upisanom ¢lanu obracuna se trosak
izdavanja nove karte (postavka NI12)

o prilikom brisanja isteklih rezervacija grade, za gradu koja je bila
pripremljena da je ¢lan preuzme (status W), ali je rok za preuzimanje
ve¢ istekao, obracuna Se trosak za neizvedeno preuzimanje grade
(postavka ZNR)

Automatsko evidentiranje potrazivanja primjeraki se samo u sluéaju kada je u
cjenovniku usluga nacin obra¢una odreden automatski i kada su odredeni
cjenovni razredi za pojedinu vrstu usluga odnosno potrazivanja.

Upisnina odnosno ¢lanarina

Potrazivanje upisnine automatski se obracunava i evidentira prilikom upisa
novog ¢lana. Kada u okolini evidencije ¢lanova unesemo sve podatke o ¢lanu i
upis potvrdimo u bazi ¢lanova, u retku za poruke ispiSe se Clanarina
(kategorija &lana) = xxx,xx EUR' iliClanarina
(¢lanarina - <vaZenje cClanstva>)= xxx,xx EUR,au
komandnom retku pitanje Evidentiram kao potraZzivanije (D/N) 2.

Nakon potvrdnog odgovora potrazivanje se evidentira kod ¢lana, a u retku za
poruke ispiSe se cio iznos potraZivanja od ¢lana Evidentirana
potrazivanja xxx,xx EUR.

! Ispise se oznaka nacionalne valute (npr. u sistemu COBISS.SI to je EUR, u sistemu COBISS.SR YUM, u sistemu
COBISS.BH KM ...). Isto vaZi za sve programske poruke u nastavku poglavlja, u kojima se ispisuju oznake

nacionalnih valuta.
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4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidenca ¢&lanov/Vpis €& lana DD.MM.LLLL

Tip 006 - zaposleni

Vpisna §tevilka ¢lana_________: 0100301
Priimek in ime . Breznik Janez
Telefon doma : 02 2520 333
Ulica in hisna §t. zatas. biv.:

Postna §t. in kraj zatas. biv.: /

Ob¢ina zagas. biv.____________ /

Stopnja §o0l. izobrazbe-osnovna: /

Naziv podjetja zaposlitve_____: Telekom Slovenije
Telefon v podjetju____________:

1. interesno podroéje_________ : 02 Glasba

2. interesno podrodje : 11 Tehnika

Indikator opominov____________: 1 dobiva opomine

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslov
Veljavnost ¢lanstva___________

Datum prvega vpisa____________ : 07.12.2007

Datum podalj§anja ¢lanstva
Podpis izjave ob vpisu

: 1 pristopna izjava je podpisana

Posebno ¢ lanstvo, :

Datum prvega evid. poseb. ¢lan:

Datum poteka posebnega ¢lan.__: 2/2
lanarina (zaposleni) = 4,17 EUR TSTCIR: : ZDENKA
Evidentiram kot terjatev (D/N)?

Slika 2.7 - 2: Automatsko evidentiranje upisnine

Ako na pitanje odgovorimo odre¢no, kod ¢lana otpiSemo potraZivanja za
upisninu. Ako biblioteka ima lokalni $irarnik Razlozi za brisanje/otpisivanje
potrazivanja, izaberemo razlog za otpisivanje tog potraZivanja

Potrazivanje upisnine moguce je podmiriti odmah u okolini evidentiranja i
podmirivanja potraZivanja (v. komandu ACCOUNT).

Clanarina se automatski obradunava i evidentira prilikom postupka pozajmice
za svakog ¢lana kojem je isteklo ¢lanstvo. Istek ¢lanstva uvijek se provjerava
automatski prilikom prelaska u okolinu pozajmice. Postupak automatskog
evidentiranja potrazivanja ¢lanarine jednak je kao kod upisnine. Prilikom
automatskog evidentiranja potrazivanja ¢lanarine automatski se azurira i datum
posljednje uplate odn. datum produZenja Clanstva za ¢lana. Potrazivanje je
moguce odmah podmiriti (v. komandu ACCOUNT).

Clanovi, mladi od 18 godina, po pravilu su oslobodeni pla¢anja ¢lanarine odn.
upisnine. No na zahtjev biblioteke moguce je ukljuciti takoder i zaraunavanje
Clanarine odn. upisnine za te ¢lanove.

Upozorenje:

Prilikom rucnog evidentiranja potrazivanja clanarine, nakon unosa podataka
ispise se pitanje Da 11 Zelite da se azZurira 1 datum
produzenja odn. isteka ¢lanstva (D/N) 2. Ako na pitanje
odgovorimo potvrdno (pritisnemo tipku [2]), odgovarajuéi datum (Datum
produZenja &lanstvaodn. Datum isteka &lanstva)aZurira se
automatski kod podataka o clanu.
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Osnovni nivo

COBISS2/Pozajmica

U slucaju da biblioteka zaracunava ¢lanarinu godi$nje, u polju Datum
produzenja Clanstva upise se tekuc¢i datum. Iznimka su biblioteke koje
¢lanarinu obraunavaju unazad, i u tom slucaju upisu datum koji je za jednu
godinu visi od prethodnog datuma produZzenja. U bibliotekama koje ¢lanarinu
obracunavaju do unaprijed odredenog datuma, taj datum upisu u polje Datum
isteka ¢lanstva.

Troskovi pozajmice odnosno habanja

Troskovi pozajmice odn. habanja se automatski evidentiraju kod pozajmice i
produzenja.

e N

COBISS2/Izposoja (Ddd.01) Izposoja/Evidenca gradiva € lana DD.MM.LLLL

Clan: 0100040 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB
-1 izv. 11—

IN=B0028026,9 (serijske publ.): Izposojevalnina = 0,10 EUR

Evidentiram kot terjatev (D/N)?

- /

Slika 2.7 - 3: Automatsko evidentiranje tro§kova pozajmice

Kada pozajmimo odn. produzimo odredeni primjerak, u retku za poruke ispise
se: IN=nnnnnn (vrsta grade): Tro3kovi pozajmice =
xxx,xx EUR,aukomandnom retku pitanje Da 1i da evidentiram
kao potrazivanje (D/N)?

Nakon potvrdnog odgovora potraZivanje se evidentira, a U retku za poruke
ispisSe se cio iznos potrazivanja od ¢lana: Evidentirana potrazZivanja
xxxX,xx EUR.

Potrazivanje je moguce odmah podmiriti u okolini evidentiranja i podmirivanja
potrazivanja (v. komandu ACCOUNT).

Ako na pitanje odgovorimo odre¢no, gradu ¢emo ¢lanu pozajmiti bez
evidentiranja potrazivanja za troskove pozajmice. Ako biblioteka ima lokalni
sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis potrazivanja, izaberemo razlog za otpis tog
potrazivanja.

2.7-6

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011.



COBISS2/Pozajmica Osnovni nivo

Troskovi kasnjenja

Troskovi kaSnjenja automatski se evidentiraju prilikom vrac¢anja odn.
produzivanja grade, ukoliko je gradi istekao rok pozajmice

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana  DD.MM.LLLL
Clan: 0100301 Breznik Janez, zaposleni, Maribor DEB
-1 izv. 1/1—
>020040081 S6=0K 02.11.2007 05.11.200 78

TI="Zlate uspe§nice" [Zvoini posnetek]
AU=Smode, Marijan PY=1994 LA=slv

IN=020040081, (kasete): zamuda 24 dni= 5,04 EUR

Evidentiram kot terjatev (D/N)?

. J

Slika 2.7 - 4: Automatsko evidentiranje troskova kasnjenja

Kada gradu vratimo, u retku za poruke ispiSe se: IN=nnnn (vrsta
grade) : zaka3njenje x dana = xxx,xx EURaukomandnom
retku pitanje Da 11 da evidentiram kao potraZivanje (D/N)?.

Nakon potvrdnog odgovora troskovi kasnjenja obracunaju se tako da se dnevno
zaka$njenje za doti¢nu vrstu grade pomnozi sa brojem radnih dana od isteka
roka vrac¢anja. U retku za poruke ispise se trenutni iznos potrazivanja od ¢lana:
Evidentirana potrazivanja xxx,xx EUR.

Ako smo na pitanje odgovorili odrecno, gradu vratimo bez evidentiranja
potrazivanja za troskove kasnjenja. Ako biblioteka ima lokalni Sifrarnik Razlozi
za brisanje/otpis potrazivanja, izaberemo razlog za otpis tog potrazivanja.

Ako ¢lan kasni sa vracanjem kompleta (grada u vise dijelova), a u cjenovniku
su odredeni penali za tu vrstu grade glavne jedinice, penali ¢e se obracunati
samo jednom za cijeli komplet te ¢e se prilikom vracanja posljednjeg dijela
kompleta pripisati samo glavnoj jedinici kompleta. Redoslijed vracanja
pojedinacénih jedinica kompleta nije bitan za obra¢un penala.
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Osnovni nivo COBISS2/Pozajmica

@ Savjet:

U slucaju zaraCunavanja troSkova kasnjenja po danu, iznos nepodmirenih
tosSkova kasnjenja moze brzo rasti, a time se smanjuje vjerojatnost da ¢e ih ¢lan
podmiriti. Zato je moguce na zahtjev biblioteke ograniciti broj dana kada se
iznos nepodmirenih troskova ka$njenja povecava.

Bibliotecki informacijski servis moze po zelji biblioteke aktivirati poseban
parametar za obracunavanje troskova kasnjena uzimanjem u obzir tolerantnog
intervala. U tom se slucaju troskovi kasnjenja obracunavaju tako da se od
ukupnog broja prekorac¢enih dana odbije broj dana koji su odredeni tolerantnim
intervalom. Kada biblioteka ima taj parametar ve¢ aktiviran, bibliotecki
informacijski servis moze po njenoj Zelji ukljuciti jos i dodatni parametar.
Potonji prilikom vracanja grade i produzenja roka pozajmice kod grade, kojoj
je prilikom produzenja rok vra¢anja vec¢ istekao, prilikom obra¢una tro§kova
kasnjenja uvazava tolerantni interval samo u slu¢aju da gradi prethodno jos nije
bio produzen rok vra¢anja. U suprotnom se slu¢aju tolerantni interval ne
uvazava i troSkovi kasnjenja obra¢unavaju se za ¢itav period.

Posebnim parametrom mozemo odrediti obrac¢unavanje troskova kas$njenja do
datuma izrade 3. opomene.

Troskovi opomene(a)

Potrazivanja za troskove opomene(a) automatski se obracunavaju i evidentiraju
u postupku izrade opomena. Kod toga su predvidene dvije moguénosti:

e potrazivanje za opomenu odreduje se na osnovu pausalnog iznosa iz
cjenovnika

e potrazivanje za opomenu izracuna se na osnovu cijene iz cjenovnika
usluga te broja primjeraka.

Ako ve¢ izradene opomene izbriSemo, izbriSu se i sva potrazivanja koja su bila
automatski evidentirana u postupku izrade opomena.

Upozorenje:

Na formularima za opomene nekih biblioteka ispisu se potrazivanja za
opomene u ukupnom iznosu, 14,00 EUR za 4. opomenu (2,00 EUR + 3,00 EUR
+ 4,00 EUR + 5,00 EUR za 1., 2., 3. i 4. opomenu), iako je cijenu u cjenovniku

potrebno odrediti za svaku vrstu potrazivanja (opomena) posebno.

Obavjestenje o rezerviranoj gradi

Potrazivanje za obavjestenje 0 prispjecu rezervirane grade automatski se
evidentira:

o prilikom vraéanja rezervirane grade, kada je ova dodijeljena ¢lanu koji
ju je rezervirao (status W)

e posto slobodnu gradu koju je ¢lan rezervirao, pripremimo za
preuzimanje (komanda WAITING)

2.7-8 © 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.




COBISS2/Pozajmica

Osnovni nivo

Kada rezerviranu gradu vratimo, u retku za poruke ispise se S1ijedeci
¢lan <upisni broj c¢lana>, IN=nnnnnnnnn Rezervacija =
xxx,xx EUR, aukomandnom retku pitanje Da 1i da evidentiram
kao potrazivanje (D/N) 2.

Posto rezerviranu slobodnu gradu pripremimo za preuzimanje (komanda
WAITING), u retku za poruke ispise se Zelite 1i dodijeliti
primjerak tom ¢&lanu (D/N) 2. Nakon potvrdnog odgovora ispisu se
podaci o ¢lanu, za kojeg gradu pripremamo, potom poruka Grada ¢eka na
¢lana <upisni broj ¢&¢lana>, IN=nnnnnnnnn, TroSkovi
obavijestavanja = xxx,xx EURIUKkomandnom retku pitanje Da 1i
da evidentiram kao potrazivanje (D/N) 2.

Nakon potvrdnog odgovora, obavjestenje o prispjeloj rezerviranoj gradi
evidentira se kod ¢lana koji je gradu rezervirao.

Ukoliko na pitanje odgovorimo odrecno, gradu ¢lanu dodijelimo bez
evidentiranja potraZivanja za obavjestenje 0 prispjecu rezervirane grade. Ako
biblioteka ima lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis potrazivanja,
izaberemo razlog za otpis tog potrazivanja.

Rezervacija slobodnog primjerka

PotraZivanje za rezervaciju slobodnog primjerka automatski se evidentira
prilikom pozajmice rezerviranog slobodnog primjerka ¢lanu koji ga je
rezervirao, bez oznacavanja primjerka grade komandom WAITING da je
pripremljen za preuzimanje.

Kada gradu pozajmimo, u retku za poruke ispiS§e Se IN=nnnnnnnnn
Rezervacija slobodnog primjerka = xxx,xx EUR,alU
komandnom retku pitanje Da 1i da evidentiram kao
potrazivanje (D/N)?

Nakon potvrdnog odgovora, potrazivanje za rezervaciju slobodnog primjerka
evidentira se kod ¢lana, a u retku za poruke ispise se cio iznos potrazivanja od
Clana Evidentirana potraZivanja xxx,xx EUR.

Ukoliko na pitanje odgovorimo odre¢no, rezervirani primjerak grade
pozajmimo ¢lanu bez evidentiranja potrazivanja za narudzbu. Ako biblioteka
ima lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis potrazivanja, izaberemo razlog
za otpis tog potraZivanja.

Nova karta

Potrazivanje za novu kartu automatski se evidentira nakon upisa novog ¢lana
(komanda NEW), posto zapis o ¢lanu pohranimo u bazu podataka.

Nakon §to zapis o ¢lanu pohranimo, u retku za poruke ispiSe se Trosak
izdavanja karte (kategorija ¢lana) = xxx,xx EUR,aU
komandni redak pitanje Da 1i da evidentiram kao
potrazivanje (D/N) 2.

Nakon potvrdnog odgovora kod ¢lana se evidentira potraZivanje za novu kartu,
a u retku za poruke ispise se cio iznos potrazivanja od ¢lana Evidentirana
potrazivanja xxx,xx EUR.
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Osnovni nivo

COBISS2/Pozajmica

Ako na pitanje odgovorimo odre¢no, potrazivanje za novu kartu se ne
evidentira. Ako biblioteka ima lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis
potrazivanja, izaberemo razlog za otpis tog potrazivanja.

PotraZivanje za novu kartu moguce je odmah podmiriti u okolini evidentiranja
i podmirenja potrazivanja (v. komandu ACCOUNT).

Neizvedeno preuzimanje grade

Potrazivanje za neizvedeno preuzimanje grade automatski se evidentira
prilikom brisanja grade koja je imala status W (kod izabranog ¢lana komandom
RETURN/CURRENT ili prilikom brisanja rezervacija ¢ije je vazenje isteklo,
komandom ERASE RESERVATION).

Kada brisemo primjerak grade koja ¢eka da je ¢lan preuzme i rok za
preuzimanije joj je ve¢ istekao, program nas najprije pita da li rezervaciju
zelimo izbrisati. Nakon potvrdnog odgovora, u retku za poruke ispise se
IN=<inventarski br.>, neizvedeno preuzimanje grade =
xxx, xx EUR, aukomandnom retku pitanje Da 1i da evidentiram
kao potrazivanije (D/N) 2. AKo na pitanje odgovorimo potvrdno, kod
¢lana se evidentira potrazivanje za neizvedeno preuzimanje grade, a u retku za
poruke ispise se ukupan iznos potrazivanja od ¢lana Evidentirana
potrazivanja xxx,xx EUR.

Ako na pitanje odgovorimo odre¢no, nepreuzetu gradu izbriemo iz evidencije
grade bez evidentiranja potraZivanja za nepreuzetu gradu. Ako biblioteka ima
lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis potrazivanja, izaberemo razlog za
otpis tog potraZivanja.

Ako rezervacije koje su istekle izbriSemo komandom ERASE RESERVATION,
kod svih ¢lanova sa evidentiranom gradom koja je imala status W se prilikom
brisanja grade iz evidencije automatski evidentira takoder i potraZivanje za
neizvedeno preuzimanje grade.

2.7.3 Rucno evidentiranje i podmirivanje potrazivanja

Postupak se primjeraki komandom ACCOUNT koja omogucava:

e cvidentiranje, pregledavanje i brisanje potrazivanja

e podmirivanje potrazivanja i storno podmirivanje potrazivanja

e ispis
— potvrda o uplati
— dnevnog pregleda podmirenih potrazivanja (za pojedinog ¢lana)
— pregled svih transakcija za pojedinog ¢lana.

Postupak ruénog evidentiranja i podmirivanja potraZivanja moze se primjerakiti
na osnovnom nivou, u okolini evidencije ¢lanova i u okolini pozajmice grade.
Prilikom prijelaza sa osnovnog nivoa moramo osim komande navesti i upisni
broj ¢lana. Umjesto komande ACCOUNT mozemo koristiti tipku kP0J.

2.7-10
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COBISS2/Pozajmica Osnovni nivo

Evidentiranje, pregledavanje i brisanje potrazivanja

Kada zelimo evidentirati potrazivanje za koje nije predviden automatski
postupak, moramo evidentiranje izvesti ru¢no. Sli¢no kao kod automatskog
evidentiranja potrazivanja, vrsta usluge odnosno potrazivanja (8ifra, opis,
cijena po jedinici i nacin obra¢una) mora biti unaprijed upisana u cjenovnik
komandom EDIT PRICE.

Nakon izbora postupka Evidentiranje potrazivanja potrebno je unijeti Sifru
usluge odn. potrazivanja (spisak svih Sifara potrazivanja moze se ispisati
pritiskom na tipku [PF2]). Ako je za izabranu §ifru u cjenovniku odreden
automatski obracun, program nas na to upozori. Ako je za izabranu uslugu
unosom cijene po jedinici odreden ruéni obracun, moramo unijeti cijenu po
jedinici i broj jedinica, npr. broj primjeraka prilikom medubibliotecke
pozajmice. Medutim, ako je nacin obra¢una odreden cijenom iz cjenovnika,
cijena se preuzme iz cjenovnika.

Iznos potrazivanja izraGunava se na osnovu cijene po jedinici i broju jedinica.
Izracunat iznos, koji na kraju moramo jos potvrditi, pripise se ukupnom iznosu
potrazivanja od ¢lana koji je stalno ispisan na ekranu.

Ako smo potrazivanje pogresno evidentirali ili u nepravilnom iznosu, mozemo
ga izbrisati. Mozemo izbrisati takoder i dio evidentiranih potrazivanja. Ako
biblioteka ima lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis potrazZivanja,
izaberemo razlog za otpis tog potrazivanja. Ukupni iznos potraZivanja smanjit
¢e se za iznos izbrisanog potrazivanja.

Ako ¢lan nije podmirio dugovanja, u okolini pozajmice grade ispisuje se

indikator DEB, a iznos potrazivanja od ¢lana vidljiv je u okolini uvida u
podatke o disciplini ¢lana (v. komandu MEMBINFO).

e ™

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidentiranje terjatev DD.MM.LLLL

Clan: 0100114 Kameniek Zdenka, zaposleni, 25.10.1964 DEB

Koda storitve/terjatve: MKID1 medknjiZniéna izposoja - Slove

Cena na enoto_________ : 7,00 EUR
Steviloenot__________: 1
Obragunan znesek______ : 7,00 EUR
Opomba________________:

Shranim (D/N)? d
Poravnava terjatev (D/N)? _

Skupaj terjatve: 12,17 EUR

CLAODG ¢ lanarina/vpisnina - zaposleni:
FOTA4 fotokopije A4 :
MKIO1 medknjiZni¢na izposoja - Slove: ,00 EUR

TSTCIR: : ZDENKA

Slika 2.7 - 5: Evidentiranje potraZivanja
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Poravnava potrazivanje in storno poravnave potrazivanja

Podmirivanje potrazivanja moze se izvesti u cijelosti ili samo djelimi¢no. Ako
se ukupni iznos sastoji od viSe vrsta potrazivanja (npr. ¢lanarina, troskovi
kasnjenja, troskovi pozajmice), podmirivanje se moze izvrsiti na viSe nacina:

e podmirenje pojedine vrste potrazivanje

e podmirenje vise vrsta potrazivanja istovremeno (oznac¢imo ih tipkom
Space])

e podmirenje ukupnog iznosa (izaberemo Plac¢anje
potrazivanja u cijelosti)

e djelimi¢no podmirenje ukupnog iznosa (unesemo odgovarajuci iznos).

Podmirivanje potrazivanja moze se izvrsiti bilo gotovinskim bilo
negotovinskim sredstvima plac¢anja (kartica, uplata na transakeijski racun itd.).
Negotovinska uplata potrazivanja moze se izvesti u biblioteci ili van nje.

Kod gotovinskog plac¢anja treba unijeti iznos gotovine i potvrditi iznos vracanja
novca. Kod negotovinskog podmirivanja izvan biblioteke, u napomenu se upisu
dodatni podaci o na¢inu podmirivanja — npr. placanje uplatnicom. Kod
negotovinskog podmirivanja u biblioteci iz Sifrarnika izaberemo vrstu
negotovinskog plateznog sredstva kojim ¢e potrazivanje biti podmireno.

Nakon izvr$enog podmirivanja potrazivanja na Stampacu se ispise potvrda o
uplati, a na ekranu se ispiSe novo stanje kod ¢lana. Ako evidentiramo
negotovinsko podmirivanje potrazivanja izvan biblioteke, potvrda o uplati se ne
priprema i ne ispisuje.

Ako smo podmirenje potrazivanja pogresno evidentirali ili u nepravilnom
iznosu, mozemo ga stornirati (opozvati). Ponekad se moze desiti da je ¢lan
podmirio potraZivanje za koje se kasnije konstatovalo da nije bilo opravdano,
npr.: ¢lan je platio troskove izgubljene grade, a za nekoliko dana knjigu je
nasao i donio natrag. U takvom slucaju novac treba vratiti iz dnevne blagajne.
Clanu se negativno potraZivanje (dug biblioteke) evidentira tako da se ru¢no
unese negativni iznos potrazivanja. Za izra¢un negativnog iznosa potrebno je
negativnim predznakom unijeti broj jedinica (npr. -1). Nakon potvrde
negativnog iznosa potrebno je evidentirati jos i podmirenje negativnog
potrazivanja, a ¢lanu vratiti novac. Odljev iz dnevne blagajne vidljiv je u
ispisima.

2.7-12
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COBISS2/Pozajmica Osnovni nivo
4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Poravnava terjatev DD.MM.LLLL
Clan: 0100114 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB
Poravnava terjatev v celoti : 11,57 EUR
Nacin placila (1-gotovina, PF2-izbira) : 1 Gotovina
Gotovina : 20,00 EUR
Za vragilo : 8,43 EUR

ENTER - potrditev in izpis DOWN - brez izpisa KP, - opomba ESC - popravek

Skupaj terjatve: 11,57 EUR
bBPoravnava terjatev v celoti : 11,57 EUR

CLAODG ¢ lanarina/vpisnina - zaposleni: 4,17 EUR KP?7
FOTA4 fotokopije A4 : 0,40 EUR KP?7
MKI0O1 medknjiZni¢na izposoja - Slove: 7,00 EUR KP?7

11

TSTCIR: : ZDENKA
\- J

Slika 2.7 - 6: Podmirivanje potraZivanja

Ispisi

U okviru postupka Rucno evidentiranje i podmirivanje potrazivanja mogu se
pripremati i ispisi za pojedinog ¢lana, i to:

e ispis potvrde o uplati
e ispis dnevnog pregleda podmirenih potrazivanja
e ispis pregleda svih transakcija, izvedenih u odredenom razdoblju.

Ispis je mogu¢ na ekranu i na lokalnom Stampacu. Svi zbirni ispisi za pojedino
blagajni¢ko mjesto, odjeljenje ili cijelu biblioteku pripremaju se u okviru
programskog segmenta COBISS2/Ispisi, ispisi za potrebe pozajmice.

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011.
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3 OKOLINA EVIDENCIJE CLANOVA

U okolinu evidencije ¢lanova upisujemo podatke o novim ¢lanovima ili mijenjamo podatke o
ve¢ upisanim ¢lanovima. U okolinu evidencije ¢lanova dodemo tako da na osnovnom nivou
upiSemo komandu NEW odn. NEW/DEP (za upis ¢lana odn. odjeljenja) ili komandu EDIT
odn. EDIT/DEP (za mijenjanje podataka o ¢lanu odn. odjeljenju).

U okolini evidencije ¢lanova mozemo izvoditi slijedece postupke:

e upis Clana i izmjene podataka o ¢lanu

e izbor unosne maske (osim kod odjeljenja)

e upis ili izmjena napomene o ¢lanu

e ispis naljepnice za ¢lansku kartu

e pohranjivanje podataka o ¢lanu u bazu podataka
e Dbrisanje podataka o ¢lanu u bazi podataka

e dodjela novog upisnog broja.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca £lanou/Upis €lana 26.07.1994
Tip 001 - PredSolski otroci

Upisha &tevilka €élana_________ : 0100641
Priimek in ime________________

Endo

Kategorija €lana______________ s

Uporabnikovo geslo za OPRC____:
Datum rejstva_________________ :
Priimek in ime starda/skrbnika:
Ulica in hidna §t.

Postna &t. in kraj____________: /

ObEina : /

Telefon doma__________________:

1. interesno podrofje_________ : /

2. interesno podrofje_________ s/

Indikator opominou____________ : 1 DOBIVA OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslou
Datum pruega vpisa____________ : 26.07.1995

Datum podaljdanja €lanstua____:

|
N\ J

Slika 3-1: Okolina evidencije ¢lanova
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COBISS2/Pozajmica

Okolina evidencije ¢lanova

3.1 UPrIs CLANA I IZMJENE PODATAKA O CLANU

3.1.1 Upis clana

Nakon potvrde komande NEW i odredivanja upisnog broja ¢lana (v. poglavlje
2.1.1 Prijelaz u okolinu evidencije ¢lanova) ispise se unaprijed definisana
unosna maska sa poljima za upis podataka o ¢lanu. Ako unosna maska ne
odgovara kategoriji ¢lana kojeg Zelimo upisati, izaberemo drugu iz spiska
definisanih unosnih maski, a zatim upiSemo podatke o ¢lanu. U svaku unosnu
masku ukljuéena su i obavezna slijedeca polja:

Broj upisa Clana

Posto je upisni broj odreden (programski ili smo ga sami odabrali),
podatak se viSe ne moze mijenjati (zapis sa tim brojem, dakako,
mozemo izbrisati).

Prezime 1 ime
UpiSemo prezime i ime ¢lana.

Kategorija ¢lana
Iz sifrarnika odaberemo odgovarajucu kategoriju i prenesemo je u
polje.

Datum rodenja
UpiSemo datum rodenja.

Ulica i kué¢ni br.
Upisemo stalno prebivaliste ¢lana.

Postanski br. i mjesto
Iz Sifrarnika odaberemo postanski broj stalnog prebivalista ¢lana.

Indikator opomena

Iz sifrarnika se preuzme kod koji odreduje da ¢lan prima opomene za
gradu, ako prekoraci rok pozajmice. Ako ne Zelimo da ¢lan prima
opomene, iz Sifrarnika izaberemo drugi kod.

Indikator adresiranja opomena

Iz sifrarnika se preuzme kod koji odreduje da ¢lan prima opomene na
stalnu adresu. Podatak mozZemo popraviti (iz Sifrarnika odaberemo
drugi kod).

Datum prvoga upisa
Programski je definiran tekuci datum.

Datum produzenja c¢lanstva
Prilikom upisa ¢lana polje ne ispunjavamo.
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Po poljima se pomi¢emo tipkama 1] i1, a unos podataka potvrdujemo
tipkom [Return I

Kad se tipkom [Return] ili _{] pomaknemo preko posljednjeg polja u unosnoj
maski, u komandnom retku ispiSe se pitanje Zelite 1i da pohranite
zapis o &lanu (D/N) 2. Pritisnemo tipku [Jili [Y]. Nakon potvrde
tipkom _Return] zapis o &lanu pohrani se u bazu podataka o &lanovima.

Primer:
Komanda: NEW*

(Programski se odredi upisni broj koji je za 1 veéi od dotad dodijeljenog
najveceg upisnog broja

(izaberemo unosnu masku za upis podataka o ¢lanu i upiSemo podatke o ¢lanu
(v.sliku3.1-1).)

(Zapis pohranimo u bazu podataka o ¢lanovima.)

4 A

COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca &lanov/Vpis &lana DD.MM.LLLL
Tip 014 - zaposleni v mati&ni ustanovi

Vpisna itevilka &lana_________: 0100301

Priimek in ime________________: Svetina Mihaela

Datum rojstva_________________: 12.05.1965

Uporabnikovo geslo za OPAC____ PF3 - sprememba gesla

Spol 1 2 ZENSKI

Privilegiji :

Omejitve

E-pokta : mihaela@nkbm. si

Ulica in hiEna §t.____________: Nad vinogradi 15

Pogtna &t. in kraj____________: 2000 Maribor

Ob&ina : 070 Maribor

Telefon dowma__________________:
Stopnja Bol. izobrazbe-osnovna:
1. interesno podroéje__
2. interesno podro&je
Indikator opominev____________: 1IDDBIUﬂ OPDMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslov
Datum prvega vpisa : 20.09.2002

Podpis izjave ob VEEEG::::::::Z 1 Pristopna izjava je podpisana

N J
Slika 3.1 - 1: Upis podataka o ¢lanu

3.1.2 Izmjena podataka o clanu

Ako podatke o ¢lanu Zelimo promijeniti, izaberemo ga komandom EDIT i
upisnim brojem. Nakon potvrde komande ispiSu se podaci o ¢lanu koje
mozemo mijenjati, dopunjavati ili brisati. Nakon promjene podataka zapis
pohranimo tipkama PF1] kP7). Ako promjene ne Zelimo pohraniti, pritisnemo

tipku [Esc].

3.1-2
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3.1.3. Vrste podataka i njihov upis

Polja u unosnim maskama prilagodena su razli¢itim kategorijama ¢lanova.
Prilikom upisa podataka moramo uvazavati posebnosti pojedinih polja jer je u
program ukljucena kontrola unosa koja ne dozvoljava pohranjivanje zapisa sa
pogresno upisanim podacima u bazu podataka o ¢lanovima.

Sve tekstualne podatke moZemo upisivati malim ili velikim slovima. Podaci se
uvijek ispisu onako kao $to su upisani. Programska promjena malih slova u
velika nije ukljucena jer pretrazivanje po bilo kojem polju za pretrazivanje ne
ovisi 0 tome da li je podatak upisan velikim ili malim slovima.

S obzirom na posebnosti pojedinih polja razlikujemo slijedec¢e vrste podataka:

Podaci stalne duzine

U odredena polja moramo upisati ta¢no odreden broj znakova. Podaci stalne
duZine su svi kodirani podaci i datumi (npr. PoStanski br. i mjesto,
Op¢ina, Datum rodenja...).

Numericki podaci

U neka polja mozemo upisivati samo brojeve. Unos nenumerickih znakova
(npr. slova ili drugih posebnih znakova) nije dozvoljen. Skoro svi numericki
podaci su kodirani (npr. Razred 0S, Godina srednje Skole...).

Obavezni podaci

Za neka polja unos podataka je obavezan. Ta polja na ekranu nisu posebno
oznacena. Prilikom pohranjivanja zapisa na obavezan unos podataka upozori
nas programska poruka Podatak je obavezan, a kursor se postavi na
pocetak polja koje zahtijeva obavezan unos podataka (npr. Prezime i ime,
Datum rodenja,Ulica 1 kuéni br. ..).

Datumi

Datume moZzemo upisivati u razli¢itim formatima. Ako je datum pogresno
upisan, prilikom pohranjivanja zapisa ispiSe se poruka Pogresno upisan
datum, a kursor se postavi na pocetak polja sa pogresno upisanim datumom.
Ako je upisan, podatak Datum produZenja ¢lanstva odn. Datum
posljednje uplate ¢lanarine uporeduje se sa podatkom Datum
prvog upisa, au slucaju da je taj datum noviji, ispiSe se upozorenje Datum
prvog upisa noviji je od datuma u tom poliju.
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Podaci sa unaprijed definisanom vrijednoscu

Prilikom upisa novog ¢lana na ekranu se ispiSe unaprijed definisana unosna
maska u kojoj su neka polja ve¢ ispunjena sa podacima. To su unaprijed
definisane vrijednosti koje su programski odredene. Neke od njih mozemo
mijenjati (npr. Datum prvog upisa, gdje je uvijek unaprijed definisan
tekuéi datum, Indikator opomena, Indikator adresiranja
opomena), dok do nekih nemamo dostup (Broj upisa &lana).

Kodirani podaci

Polja u koja upisujemo kodirane podatke oznacena su znakom "/*. Svi kodirani
podaci i spisak Sifrarnika koje koristimo prilikom upisa podataka, opisani su u
Dodatku C.

Vecina kodiranih podataka nije obavezna, pa stoga polja gdje se ti podaci
upisuju mozemo preskogiti tipkom Return] ili tipkama 4] i [1] .

Sifrarnik za pojedino polje ispisemo pritiskom na tipke [PF 1] kPoJ ili tipkom
PF2] (v. komandu CODE). Ako u polje nismo upisali nijednu vrijednost,
Sifrarnik se ispiSe od pocetka, a inace se ispise od upisanog koda prema
naprijed.

Po Sifrarniku se pomic¢emo tipkama 3, i, Eé?éenl, Sﬁﬁe‘enl, 'KP8|, 'KPSI. Nakon
potvrde tipkom _Return] izabrani kod se sam prenese u polje.

Ako iz §ifrarnika ne Zelimo izabrati nijedan kod, pritisnemo tipku [Esc].

U Sifrarniku mozemo pronaci odgovarajuce kodove takoder i prema znacenju.
Nakon pritiska na tipku PF 1] [PF3] na donjoj ivici prozora ispise se rije¢
TraZi:, iza koje upiSemo pojam za pretrazivanje (u cijelosti ili samo dio
podatka odn. koda). Nakon potvrde tipkom [Retur] kursor se postavi prema
kodu koji odgovara pojmu za pretrazivanje. Tipkom PE3] provjerimo da li
pojmu za pretrazivanje odgovara vise kodova u Sifrarniku.

Za upis vecine kodiranih podataka koriste se globalni Sifrarnici koje za
korisnike sistema COBISS.BH odrzava bibliografski servis.

Globalni Sifranti Globalni sifrarnici mogu biti jednostavni ili sastavljeni.

J Primer:
Za unos u polje Smijer/program studija koristi se sastavljeni Sifrarnik
koji je povezan sa Sifrarnikom fakulteta.

Ako polje Fakultet ispunimo, kod fakulteta prenese se u polje
Smjer/program studija. Ostatak koda upiSemo sami. Ako kod ne
znamo, moZzemo tipkama _PF 1) kPoJ ili tipkom PF2] ispisati $ifrarnik programa
odn. smjerova za izabrani fakultet i potraziti kod. Nakon potvrde tipkom [Return]
izabrani kod prenese se u polje Smjer/program studija.

Ako podataka o fakultetu ne upiSemo, za polje Smjer/program studija
ispise se Sifrarnik programa odn. smjerova za sve fakultete.

Lokalni Sifranti Lokalne $ifrarnike mogu odrzavati sami korisnici ukoliko imaju odgovarajuca
ovlastenja (v. komandu EDIT CODES).
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f Upozorenje:

Kada biblioteka upotrebljava segment COBISS3/Fond, upotreba komande
EDIT CODES u segmentu COBISS2/Pozajmica nije moguca. Lokalni
Sifrarnici u tom se slucaju odrzavaju u segmentu COBISS3/Upravijanje
aplikacijama.

Prilikom upisa novih clanova koji nisu drzavijani BiH izaberemo unosnu
masku koja odgovara kategoriji 013 - strani drzavijani i u koju je ukljuceno
opisno polje Posta i mjesto borav. u inostr'.

Posebne kontrole upisa podataka

Prilikom pohranjivanja podataka o ¢lanu koje smo upisali komandom NEW
odn. EDIT, izvedu se takoder i slijedece kontrole:

e Clanstvo

U bibliotekama koje zaraCunavaju ¢lanarinu, prilikom pohranjivanja
novoupisanih ¢lanova za ¢iju kategoriju je u cjenovniku odredena
cijena i automatski nacin obracuna, ispise se programska poruka
Clanarina (<kategorija>) = <cijena>ipitanje Da 1i
da evidentiram kao potraZivanije (D/N) 2. Potvrdnim
odgovorom na to pitanje ¢lanu evidentiramo potrazivanje za ¢lanarinu,
apodatak Datum produZenija &lanstva istovremeno se
automatski azurira.

Prilikom pohranjivanja ve¢ upisanih ¢lanova provjeri se podatak
Datum produzenija i uporedi sateku¢im datumom. Ako je od tog
datuma protekla jedna godina (odn. vrijeme trajanja clanstva), ispiSe se
programska poruka o isteku ¢lanstva, a clanu mozemo automatski
evidentirati potrazivanje za ¢lanarinu.

Ako se kod ¢lana ne vodi evidencija ¢lanstva, provjerava se datum
posljednje posjete u biblioteci (u bilo kojem odjeljenju). Ako je od
posljednje posjete u biblioteci proteklo vise od jedne godine, u redu
poruka ispiSe se upozorenje Datum posljednje posjete
DD.MM.GGGG - provjerite azurnost podataka o
¢lanu!

e Potpis pristupne izjave

Potpisom pristupne izjave ¢lan dozvoljava koriStenje licnih podataka za
potrebe vodenja evidencija pozajmice u biblioteci. Ako je u polju
Potpis izjave prilikom upisa upisana vrijednost 0, ispise
se poruka Pristupna izjava nije potpisanal.

e Dupli upis ¢lana

Na osnovu prezimena i imena te datuma odn. godine rodenja, provjeri
se da li je ¢lan kojeg upisujemo ve¢ upisan u bazu podataka o
¢lanovima.

! Takoder i za upis stranih studenata
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. )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca ¢&lanov/Vpis ¢lana DD.MM.LLLL

Tip 004 - Ztudenti (redni)

Vpisna gtevilka glana_________: 0100306

Priimek in ime________________: Hajgek Tanja

Datum rojstva_________________: 10.08.1980

Upor

Spol 0100021 Hajgek Tanja 10.08.1980
Priv Pregernova 17 1000 Ljubljana ﬁ
Omej

E-pogta

Ulica in higna st.____________:

Pogtna st. inkraj____________: /

Dbzina 4

Telefon doma__________________:
Ulica in hiina &t. zagas. biv.:
Poitna gt. in kraj zagas. biv.: /
Dbgina zagas. biv.___________: /
Fakulteta /
/
/

1. interesno podrogje__
2. interesno podrogje

Indikator opominov____________: 1 DOBIYA OPOMINE
Endikatur naslavijanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslov 172
lan je ze vpisan
N /

Slika 3.1 - 2: Kontrola duplih upisa ¢lana

Privilegije

U unosnoj maski svakog ¢lana postoji polje Privilegije ukojem moZemo
aktivirati i ukidati razlicite privilegije. Tipkama za pomicanje postavimo se na
to polje i pritisnemo tipku PF2J. Otvori se prozor u kojem su ispisani svi
mogudi privilegiji. Svi privilegiji koji su ve¢ aktivirani, ispiSu se osvijetljeno.
Pojedini privilegij aktiviramo tako da se tipkama za pomicanje postavimo u
redak s doti¢nim privilegijem i pritisnemo tipku za razmak Space]. Redak se
ispiSe osvijetljeno. Privilegij ukinemo na isti na¢in ponovnim pritiskom na
tipku Space]. U tom sludaju redak nije ispisan osvijetljeno. Ako promjenu
7elimo pohraniti, pritisnemo tipku [Retun], a inage tipku [Esc|. Posto napustimo
prozor, u polju Privilegi je ispiSe se odgovarajuca kodirana vrijednost
odn. 0, ako nije postavljen nijedan privilegij.

Mozemo mijenjati slijedece privilegije:

e pristup bazi OCLC
Privilegij omogucuje ¢lanu biblioteke pristup bazama podataka OCLC
preko COBISS/OPAC-a. Taj privilegij moZe dodjeljivati samo
ovlastena osoba biblioteke koja je potpisala pristopnu izjavu i ima
privilegij OCLC.

Upozorenje:

Za uredivanje privilegija, navedenih u nastavku, potreban nam je privilegij
PRV1. Ako nemamo privilegij PRV1 ili OCLC, dodjeljene privilegije mozZemo
samo pregledati, ali ih ne mozemo mijenjati.

3.1-6
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oslobodeno naplate trodkova kasnjenja
Ako ¢lan ima taj privilegij, prilikom vracanja ili produzenja grade
kojoj je istekao rok vracanja, troskovi kasnjenja se ne obracunavaju.

oslobodeno naplate troSkova pozajmice

Ako ¢lan ima taj privilegij, prilikom pozajmice odn. produzenja,
troSkovi pozajmice za gradu, koje inace drugim ¢lanovima za taj tip
grade zaraCunavamo, mu ne obrac¢unavamo.

oslobodeno naplate ¢lanarine

Ako ¢lan ima taj privilegij, clanarina mu se prilikom upisa i isteka
¢lanstva ne obracunava; buduc¢i da je obracunavanje ¢lanarine
povezano sa kategorijom Clanova, taj privilegij ima smisla postavljati
samo kod pojedinih ¢lanova onih kategorija kojima inace ¢lanarinu
obraunavamo.

oslobodeno naplate troskova rezervacije
Ako ¢lan ima taj privilegij, troskovi rezervacije mu se prilikom dodjele
rezervirane grade ne obracunavaju.

Ogranicenja

U unosnoj maski svakog ¢lana postoji polje Ogranicenja u kojem razlicita
ogranicenja mozemo aktivirati i ukidati na isti nacin kao i privilegije (v.
prethodnu tacku).

MozZemo mijenjati slijedeca ogranicenja:

onemogucéena posjeta

Za Clana s tim ograni¢enjem ne moZemo izvesti postupke koji se
izvode u okolini pozajmice grade; prilikom pokusaja prijelaza
(komanda MEMBER) ispise se poruka: <br. ¢lana> <Prezime
i ime>: onemogucena posjeta; isto vaziiza pokusaj
evidentiranja posjete komandom VISIT; jedine moguée transakcije kod
¢lana su povrat grade bez prethodnog izbora ¢lana (komanda
RETURN) i promjena podataka o ¢lanu (komanda EDIT)

onemoguc¢eno produZenje

Clanu s tim ograni¢enjem nije moguée produZiti pozajmljenu gradu
komandama PROLONG i PROLONG/ALL; novi datum vra¢anja
mozemo, medutim, odrediti komandama RETDATE i PERIOD.

onemoguéena pozajmica

Clanu s tim ograni¢enjem gradu ne moZemo pozajmiti van biblioteke;
u slucaju pokusSaja pozajmice van biblioteke (komanda CIRCULATE
odn. tipka kP 1)), u retku za poruke ispise se <br. &lana>
<Prezime i ime>: onemogucena pozajmica.

Na zahtjev biblioteke moguce je posebnim parametrom onemoguciti
pozajmicu kod svih onih ¢lanova koji imaju nepodmirena potrazivanja
ili gradu sa prekoracenim rokom vracanja; takvo ogranicenje vazi
potom za sve ¢lanove biblioteke i ne ovisi od postavljanja ograni¢enja
pozajmice u tom polju.
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izgublijenja clanska karta

Ovo ogranicenje postavimo ¢lanu koji je izgubio ¢lansku kartu i
upotrebljava duplikat sa istim brojem; prilikom prijelaza u okolinu
pozajmice (komanda MEMBER) u retku za poruke ispiSe se: <br.
¢lana> <Prezime i ime>: izgubljena karta,asa
radom moZemo nastaviti tek onda kada pritisnemo tipku [Enter]; na ovaj
nacin mozemo provjeriti kartu i sprijeciti eventuelnu zloupotrebu, ako
je originalna karta bila ukradena.

nadena/zaboravljena ¢lanska karta

Ovo ogranicenje postavimo ¢lanu ukoliko je njegova ¢lanska karta
koju je izgubio ili zaboravio (u biblioteci odn. negdje drugdije),
nadena; ako je ¢lan ve¢ prije imao ogranicenje "izgubljena ¢lanska
karta", sada mu ga ukinemo; prilikom prve posjete ¢lana ispisat ¢e se
upozorenje da je njegova karta nadena odn. zaboravljena, te mu je
mozemo vratiti; ako biblioteka ima viSe odvojenih mjesta za pozajmicu
odn. odjeljenja, u napomenu o ¢lanu dobro je upisati takoder i lokaciju,
gdje karta ¢eka na ¢lana. Nakon vra¢anja karte ¢lanu ukinemo to
ogranicenje.

T Upozorenje:
Za uredivanje ogranicenja, navedenih u nastavku, potreban nam je privilegij

PRV2. Ako nemamo privilegij PRV2, dodjeljena ogranic¢enjua mozemo samo
pregledati,ali ih ne mozemo mijenjati.

onemogucéene rezervacije preko COBISS/OPAC-a
To ogranicenje postavimo ¢lanu ako je zloupotrebio mogucnost
rezervacija preko COBISS/OPAC-a.

zadrzana c¢lanska karta

Ovo se ogranic¢enje ¢lanu postavi automatski u sluc¢aju zloupotrebe na
knjigomatu, a mozemo ga postaviti i ru¢no. Za ¢lana s ovim
ograni¢enjem nije moguce izvesti nijedan od postupka koji se izvode u
okolini pozajmice grade. Prilikom pokus$aja prijelaza (komanda
MEMBER) ispise se poruka: <br.clana> <prezime i ime>:
zadrZana ¢lanska karta. Isto je i prilikom pokusaja
evidentiranja posjete komandom VISIT. Jedine mogucée transakcije kod
¢lana su povrat grade bez prethodnog izbora ¢lana (komanda
RETURN) i mijenjanje podataka o ¢lanu (komanda EDIT).

samo pozajmica u ¢itaonici

Clanu s ovim ograni¢enjem gradu ne moZemo pozajmiti van biblioteke,
ali ju mozemo pozajmiti u ¢itaonici (komanda READINGROOM odn.
komande [PF4] [kP1]), a isto je tako ¢lanu mozemo i rezervirati ili
naruciti. U slucaju pokuSaja pozajmice van biblioteke (komanda
CIRCULATE odn. tipka kP1)), u retku za poruke ispise se: <br .
¢lana> <prezime i ime>: pozajmica samo u
¢itaonici, arad moZemo nastaviti tek kad pritisnemo komandu

'Enterl_

3.1-8
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samo pristup do Interneta

Za ¢lana s ovim ograni¢enjem nije moguce izvesti nijedan od
postupaka koji se izvode u okolini pozajmice grade. Prilikom pokusaja
prijelaza (komanda MEMBER) ispise se poruka: <br. ¢lana>
<prezime 1 ime>: samo pristup do Interneta Istojei
prilikom pokusaja evidentiranja posjete komandom VISIT. Posjetu
¢lana moguce je evidentirati komandom VISIT/INTERNET. Jedine
moguce transakcije kod ¢lana su povrat grade bez prethodnog izbora
¢lana (komanda RETURN) i mijenjanje podataka o ¢lanu (komanda
EDIT).

onemoguc¢en udaljen dostup do informacijskih
izvora

Clan sa ovim ograniéenjem nema moguénosti dostupa do spoljnih
ponudaca informacijskih izvora na daljinu. To postavljanje prikladno je
za biblioteke koje su potpisale izjavu za dostup do stranih servisa i
imaju omogucen dostup na daljinu.

onemogué¢ena dostava narudzbi za MP preko
COBISS/OPAC-a

Clan s tim ograni¢enjem nema privilegij za dostavu medubibliotecke
narudzbe preko web COBISS/OPAC-a..

onemoguéena upotreba knjigomata

Clan s tim ograni¢enjem ne moze pozajmljivati gradu na knjigomatu,
ni produzavati rok pozajmice, ali gradu moze vratiti na knjigomatu.
Clan moze koristiti usluge na pultu za pozajmicu.

onemoguc¢en pristup drugim bazama s podacima o
¢lanu

Clanu s tim ogranienjem tipkom [PF2] onemoguéujemo pregledanje
njegovih podataka u masci za unos kod polja Prezime i ime i
Broj kartice Urbana udrugim referensnim bazama podataka o
¢lanovima. To ograniCenje za sada se provjerava samo u Mestnoj
knjiZnici Ljubljana koja koristi referensnu bazu Urbana.

3.1.4. Podaci za obavjestavanje

Podatke za obavjestavanje mozemo unositi odn. mijenjati komandom NOTIFY
(iz osnovnog nivoa, okoline evidencije ¢lanova ili okoline pozajmice grade) ili
komandnom tipkom [PE3] (samo iz osnovnog nivoa i okoline evidencije
¢lanova). Unosna maska, koja se tom prilikom otvori, sadrzi standardne
podatke za obavjestavanje:

e-posta: elektronska adresa na koju ¢e stizati poruke,

broj mobilnog telefona (SMS): brojtelefona na koji ¢e
stizati poruke,

lozinka za COBISS/OPAC.
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Slijedeca grupa podataka odreduje vrste obavjestenja za koje ¢e ¢lan primati
obavjestenja e-postom, SMS-porukama i/ili signalnim porukama. U masci se
pojavljuju one vrste obavjestenja koje je biblioteka izabrala (vidi komandu
EDIT NOTIFY). Postavljanja mijenjamo tako da strelicom za pomjeranje
izaberemo redak, a zatim pritisnemo tipku [PF2]. U visini retka otvori se meni sa
tri mogucnosti:

e Slanje na E-adresu
e Slanje na SMS-adresu
e Signalna poruka

Nacini obavjestavanja, koji su ve¢ aktivirani, ispisuju se osvjetljeno. Tipkom za
pomjeranje izaberemo redak sa na¢inom e-obavjestavanja i aktiviramo ga
pritiskom na tipku [Seace] (vrsta se ispisuje inverzno) ili ga isklju¢imo (izpisuje
se normalno). Postavke potvrdujemo tipkom Retun]. Ako &lan nije izabrao
nijedan nacin e-obavjestavanja, kod pojedinacnih obavjestenja ispisuje se
vrednost 0.

Upozorenje:

Ako je ¢lanu postavljeno primanje signalnih poruka, prilikom obavjestavanja
redak »signalne poruke« ispisuje se osvjetljeno. Postavke obavjestavanja
signalnim porukama ne mogu se izmjeniti komandom NOTIFY.

Clan moze sam izmjeniti postavke o tome koja obavjestenja ¢e primati
signalnim porukama u aplikaciji mCOBISS na svojem mobilnom uredaju.

Mozemo izabrati izmedu slijedec¢ih vrsta obavjeStenja:

e Obavjestenje o isteku rezervacije
Clanu koji ima aktiviran taj parametar, posalje se obavjestenje kada se
iz spiska evidentirane grade kod ¢lana izbriSe primjerak koji je bio
rezerviran ili je ¢ekao na ¢lana da ga preuzme (statusi O, W ili R) te je
ve¢ istekao rok vazenja (datum u 3. koloni). Dogadaj se moze aktivirati
pojedina¢no kada pozajmljiva¢ iz evidencije kod ¢lana brise takav
primjerak ili u paketu kada se u pozajmici vrsi brisanje neaktualnih
rezervacija (v. komanda ERASE/RESERVATION).

e Obavjestenje o prispjeloj rezerviranoj gradi
Clanu koji ima aktiviran taj parametar posalje se obavjestenje kada je
grada koju je rezervirao, prispjela u biblioteku, ili je rezervirana
slobodna grada pripremljena za preuzimanje (status W). Ako se ¢lan
nalazi na prvom mjestu u spisku rezervacija, primi obavjestenje kod
vraéanja grade na pultu za pozajmljivanje ili preko knjigomata. Clan
moze dobiti obavjesStenje takoder i u slu¢aju brisanja istekle rezervacije
ili nakon otkazivanja rezervacije (status O i W) kod ¢lana koji je u
spisku rezervacija bio ispred njega.

3.1-10
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Okolina evidencije ¢lanova

Obavijestenje o skoradSnjem isteku roka pozajmice
Clanu koji ima aktiviran taj parametar posalje se obavjestenje ako je
kod nekog od pozajmljenih primjeraka do isteka roka pozajmice to¢no
odreden jos i broj dana (npr. 3 dana). Za pojedini primjerak ¢lan primi
0VO0 obavjesStenje samo jednom. Slanje tog obavjesStenja vrsi se
automatski, i to jednom dnevno u sklopu paketa obavjestenja.

Obavjestenje o skorasSnjoj opomeni

Clanu koji ima aktiviran taj parametar posalje se obavjestenje ako je
kod nekog od pozajmljenih primjeraka rok pozajmice ve¢ istekao te do
prijema opomene jos postoji odreden broj dana (npr. 3 dana).
Obavjestenje za pojedini primjerak ¢lan moZe dobiti najvise Cetiri puta
u ovisnosti od broja opomena koje posalje biblioteka (1. opomena, 2.
opomena, 3. opomena i opomena pred tuzbu). Slanje tog obavjestenja
vrsi se automatski, i to jednom dnevno u sklopu paketa obavjestenja.

Obavijestenje o isteku c¢lanstva

Clanu koji ima aktiviran taj parametar posalje se obavjestenje ako mu
je clanstvo vec¢ isteklo ili ¢e mu uskoro isteéi (npr. za jednu sedmicu).
Obavjestenje o isteku ¢lanstva ¢lan primi samo jednom, odreden broj
dana prije isteka ¢lanstva. Slanje tog obavjestenja vrsi se automatski, i
to jednom dnevno u sklopu paketa obavjestenja.

Obavjestenje o nepodmirenim potrazivanjima
Clanu, kojem je ovaj parametar aktiviran, alje se obavjestenje o
nepodmirenim potrazivanjima kada istekne odreden broj dana od
datuma evidentiranja barem jednog evidentiranog potrazivanja
(podrazumevana vrijednost je 3 dana).

Slanje tog obavjestenja odvija se automatski, i to jednom dnevno u
sklopu paketa obavjestenja.

Opc¢a obavjestenja biblioteke

Clan koji ima aktiviran taj parametar prima op¢a obavjestenja
biblioteke (npr. o promjeni radnog vremena). Biblioteka pripremi i
razsalje opca obavjestenja ha SMS-adrese u segmentu COBISS2/Ispisi
(CIR903 — obavjestenja preko SMS). SMS poruke te vrste su
besplatne. Slanje opéih obavjestenja biblioteke preko e-poste izvodi se
u sklopu ispisa CIR901 (obavjestenja ¢itaocima).

Postavljanja pohranimo tipkama [PF 1] [kP7] .

Savjet:

Ako biblioteka Zeli pratiti poslata obavjestenja, moze primati kopije poslatih
obavjestenja (osim op¢ih poruka koje se pripremaju i Salju iz segmenta
COBISS2/lspisi) na elektronsku adresu, upisanu komandom EDIT OPAC
kod parametra "e-po3ta za e-obavjedtenja'.
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A

Upozorenje:

Clanovi mogu u obavjestenjima, cije slanje biblioteka omogucava, takoder i
sami u COBISS/OPAC-u kod opcije "moja biblioteka" mijenjati podatke o
tome koja obavjestenja Zele da primaju i na kakav nacin.

Promjenom i pohranjivanjem novih postavljanja za e-obavjestavanje kod
pojedinog ¢lana u segmentu COBISS2/Pozajmica moguce je prekriti
postavljanja koja su mozda postavili korisnici sami u COBISS/OPAC-u.

Postavljanja zato mozemo da mijenjamo samo u prisustvu ili po odobrenju
samog korisnikal

3.1-12
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3.2 IZBOR UNOSNE MASKE

Prilikom upisa novog ¢lana ispiSe se unaprijed definirana unosna maska koja predstavlja
samo "okvir" za unos podataka o c¢lanovima razliCitih kategorija. Ukoliko unaprijed
definisana unosna maska ne odgovara kategoriji ¢lana kojeg Zelimo upisati, mozemo iz spiska
definisanih unosnih maski izabrati neku drugu. Pritiskom na tipke (v. komandu

TYPE) ispiSe se spisak svih definisanih unosnih maski. Masku izaberemo tipkama m i m, a

izbor potvrdimo tipkom RETURN|.

Unosne maske prilagodene su kategorijama clanova koje upisujemo. Za svaku kategoriju
¢lanova mozemo definisati posebnu unosnu masku, a isto tako jedna unosna maska moze
omogucavati upis ¢lanova razlicitih kategorija.

Ako su oznake unosnih maski izjednacene sa kodovima kategorija ¢lanova, u unosne maske
nije ukljuceno polje za unos kategorije ¢lana. No kada se oznake unosnih maski razlikuju od
kodova kategorije €lanova, u svaku unosnu masku obavezno je ukljuceno polje za unos
kategorije ¢lana. Na taj na¢in mozemo u okviru izabrane unosne maske upisivati ¢lanove
razli¢itih kategorija (npr. za upis ¢lanova kategorija 004 — studenti (redovni) 1 005 — studenti
(vanredni, uz rad) definisati jedinstvenu unosnu masku "studenti" odn. za upis Clanova
kategorija 001 - predskolska djeca, 002 — osnovnoskolci, 003 — srednjoskolci 1 004 — studenti
(redovni) definisati jedinstvenu unosnu masku "omladina").

Kategorije clanova jedinstvene su za sve biblioteke, pa su zato definisane kao globalni
Sifrarnik (v. Dodatak C.1: Spisak kategorija clanova). Oznake unosnih maski, medutim,
definisane su kao lokalni Sifrarnik CODE 300 kojeg mogu odrzavati korisnici sami
komandom EDIT CODES ukoliko imaju odgovarajuce ovlastenje.'

Pritiskom na tipke mozemo takoder mijenjati postojeCu unosnu masku za vec
upisanog ¢lana, ukoliko ova viSe ne odgovara novoj kategoriji ¢lana (npr. ¢lan koji se upisao
u biblioteku kao dak, zaposlio se, a za unos kategorije zaposlenih definisana je posebna
unosna maska).

Nakon promjene unosne maske pohrane se samo oni podaci o ¢lanu koji su zajednicki jednoj i
drugoj unosnoj maski. U polja koja su u novoj unosnoj maski dodana, upiSemo podatke i
zapis pohranimo.

Zapis mozemo pohraniti i odmah nakon promjene unosne maske, ali prije pohranjivanja
moramo uvijek na odgovarajuéi na¢in promijeniti vrijednost u polju 'Kategorija'.

' U lokalnom §ifrarniku oznaka unosnih maski (CODE 300) korisnici mogu mijenjati samo nazive unosnih
maski, a njihove kodove ne smiju mijenjati!
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-

-

Upisna §teuvilka élana_________ :
: BUDA ALBIN

Priimek in ime

Izpis §ifranta

0100005

Tip 005

|> 004 $Ftudenti (redni)

Ulica in hi&na §t.
Poitna §t. in kraj
Obéina

Telefon doma

Obfina zafas. biuv.
Telefon zafas. biu.
Fakulteta

VIP/smer

Letnik §tudija,
1. interesno podrofje

3. interesno podrofje__
4. interesno podrofje__

odrofje________: 13 Ekologija
2. interesno podrofje_________:
: 14 Zdravje

: 16 Urtiékarstuo

: Dobja vas 106
: 62390 RAUNE NA KOROSKEM

: 103 RAUNE - PREVALJE
Ulica in hi%na t. zafas. biu.
Podtna §t. in kraj zafas.

12 Naravoslouje

Datum zadnjega obiska: 08, 06,1995

1/2

J

Slika 3.2-1: Odredivanje kategorije nakon promjene unosne maske kod ¢lana

Upozorenje:

Poseban slucaj je unosna maska 126 (126 — Jedinice za meduodjeljenjsku pozajmicu), koju ne
mozemo zamijeniti sa drugom unosnom maskom.

32-2
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3.3 UPIS ILI IZMJENA NAPOMENE O CLANU

U okolinu evidencije ¢lanova moZemo za izabranog ¢lana upisati napomenu. Nakon pritiska
na tipke ispod upisnog broja te prezimena i imena ¢lana ispise se tekst 'Napomena o
¢lanu: ', ispod koje upiSemo tekst napomene (v. komandu NOTE/MEMBER).

Tekst napomene je po zelji, a mozemo upisati najvise 12 redaka. Ako ¢lan ve¢ ima upisanu
napomenu, mozemo je dopuniti, popraviti, izbrisati ili upisati novu. Upisanu napomenu
pohranimo pritiskom na tipku [ENTER|.

Ako napomenu o ¢lanu ne Zelimo pohraniti, pritisnemo tipku m

Prilikom upisa napomene zabiljezi se i unosilac napomene, odjeljenje na koje je unosilac
prijavljen (kod javnih biblioteka kod kojih je pozajmica organizirana po odjeljenjima) te
datum 1 vrijeme unosa. Ovaj se podatak kod slijedeceg upisa ili promjene napomene ispiSe
naglaSeno.

Struktura zapisa napomena o ¢lanu omogucava ispis informacija o unosiocu Samo za
posljednju promjenu napomene.

Napomenu o ¢lanu mozemo upisati i na osnovnom nivou ili u okolini pozajmice grade.

©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. 33-1
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3.4 ISPIS NALJEPNICA ZA CLANSKE KARTE

Prilikom upisa novog ¢lana, promjene njegovog imena odn. prizimena ili
dodjele novog upisnog broja (ako je ¢lan npr. izgubio kartu) mozemo ispisati
naljepnicu za njegovu ¢lansku kartu.

U okolini evidencije ¢lanova, nakon pritiska na tipke PF4] kP.], ispiSe se
naljepnica na lokalnom ili sistemskom Stampacu koji je priklju¢en na terminal
ili osobni racunar (v. komandu ETI). Naljepnicu za pojedinog ¢lana mozemo
ispisati i na osnovnom nivou ako u komandni redak upiSemo komandu ETI i
upisni broj ¢lana.

Ako zelimo da su naljepnice za izabrano podrucje upisnih brojeva pripremljene
unaprijed, izradimo ih i upiSemo u okviru segmenta COBISS2/Ispisi koji
omogucava ispis naljepnica za Clanske karte "u paketu”. U izabrano podrucje
upisnih brojeva mozemo ukljuciti i slobodne brojeve.

Ako naljepnice ne ispisujemo istovremeno (jer npr. nemamo Stampac za
naljepnice u svim odjeljenjima), upisne brojeve ¢lanova, za koje zelimo
nastampati naljepnice, mozemo u segmentu COBISS2/Pozajmica pohraniti u
datoteku upisnih brojeva (v. komandu PUTEN). Posto smo datoteku pripremili,
naljepnice Stampamo tako da u komandni redak upiSemo komandu ETI/FILE
(v. komandu ETI/FILE).
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3.5 POHRANJIVANJE PODATAKA

Podatke o ¢lanu u bazu podataka o ¢lanovima mozemo pohraniti na dva nacina:

e Pritisnemo tipke (v. komandu SAVE).

e Kada se tipkom RETURN|ili ||| pomaknemo preko posljednjeg polja u unosnoj maski,
u komandnom retku ispiSe se pitanje 'Zelite 1i da pohranite zapis o &lanu

(D/N) ?"'. Pritisnemo tipku @ ili @ 1 zatim tipku RETURN]|.

Pohranjivanje podataka o ¢lanu u bazu podataka bit ¢e uspjeSno samo pod uslovom da su
ispunjena sva polja koja zahtijevaju obavezan unos podataka, odn. pravilno upisani svi podaci
za koje je ukljucena programska kontrola.

Upozorenje:

Ako podatke ne zelimo pohraniti, pritisnemo tipku m U komandnom retku ispiSe se pitanje
'Zelite 1i napustiti zapis bez pohranjivanja (D/N)?'.Nakon potvrde potvrdnog
odgovora svi podaci nestanu (prilikom upisa novog ¢lana) odn. ostanu nepromijenjeni
(prilikom promjene podataka o ve¢ upisanom c¢lanu).

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. 35-1






COBISS2/Pozajmica Okolina evidencije ¢lanova

3.6 BRISANJE PODATAKA

Sve podatke o upisanom &lanu mozemo izbrisati iz baze podataka tipkama PF 1]
kP4J (v. komandu DELETE). U komandnom retku ispiSe se pitanje Zelite
1i da izbridete podatke o &lanu (D/N) 2. Nakon potvrde
potvrdnog odgovora otvori se prozor u kojem izaberemo uzrok za brisanje
¢lana. Nakon pritiska na tipku [Retun], ¢lan je izbrisan iz baze podataka, a u
retku za poruke ispiSe se poruka Zapis o ¢lanu izbrisan je iz
baze podataka. Upisni broj brisanog ¢lana ostane zauzet pa ga nije
moguce dodijeliti drugom ¢lanu. Uzrok brisanja ¢lana vidljiv je u pregledu
zauzetih upisnih brojeva u segmentu COBISS2/Pozajmica (npr. SELECT
0100100-0100500) 1 u odredenim ispisima za pozajmicu u segmentu
COBISS2/Ispisi (npr. CIR501 - transakcije kod ¢lana).

Zapis se izbriSe iz baze podataka samo onda kada kod izabranog ¢lana nije
evidentiran nijedan primjerak odn. potrazivanje.

f Upozorenje:
Za brisanje podataka o clanu moramo imati ovlastenje.
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3.7 DODJELA NOVOG UPISNOG BROJA

Nakon pritiska na tipke PF 1] kP2] &lanu mozemo dodijeliti novi upisni broj (v.
komandu RENAME).

Nakon dodjele novog upisnog broja zapis o ¢lanu moramo ponovo pohraniti u
bazu podataka komandom SAVE. Nakon potvrde komande svi se neizmijenjeni
podaci o ¢lanu pohrane pod novim brojem samo onda kada kod izabranog ¢lana
nije evidentiran nijedan primjerak odn. potrazivanje.

Posebnim parametrom moguce je na zahtjev biblioteke odrediti da se komanda
RENAME ne izvede, ako ¢lan u bilo kojem odjeljenju biblioteke ima
evidentiran barem jedan primjerak grade (status C, O, R ...).

Stari upisni broj ostane zauzet pa ge ne mozemo dodijeliti novom ¢lanu. Svi
podaci o ¢lanu su, naime, vezani na njegov upisni broj, pa bi se prilikom izbora
vec¢ upotrebljenog upisnog broja na novog ¢lana prenijeli arhivski podaci o
brisanom ¢lanu (npr. broj izgubljenih primjeraka grade, dug ¢lana, broj
opomena, podaci o pozajmici isl.).

Uzrok zauzetosti upisnog broja vidljiv je u segmentu COBISS2/Pozajmica u
pregledu zauzetih upisnih brojeva (npr. SELECT 0100100-0100500) te u
odredenim ispisima za pozajmicu u segmentu COBISS2/Ispisi (npr. CIR501 -
transakcije kod ¢lana).

Ako zapis ne pohranimo (izlaz tipkom [Esc]), &lan ostaje upisan pod starim
brojem.

Nove upisne brojeve obi¢no dodjeljujemo onim ¢lanovima koji su izgubili
svoju ¢lansku kartu (da sprije¢imo njihovu zloupotrebu). Prije odredivanja
novog upisnog broja moramo provjeriti da li je izabrani broj slobodan. Po

pravilu kao novi upisni broj izaberemo onaj broj koji je za 1 veéi od dotad
dodijeljenog najveéeg broja.

T Upozorenje:
Za dodjelu novog upisnog broja moramo imati ovlastenje.
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4 OKOLINA POZAJMICE GRADE

Okolina pozajmice grade predstavlja osrednji i najobimniji dio programske
opreme COBISS2/Pozajmica. U njemu izvodimo sve postupke evidentiranja
grade kod izabranog clana.

Clana izaberemo iz baza podataka o ¢lanovima na osnovnom nivou. U
komandni redak upisSemo komandu MEMBER i sedmerocifreni upisni broj.
Nakon potvrde tipkom _Retun] predemo u okolinu pozajmice grade.

Ako nam upisni broj ¢lana nije poznat, mozemo ga potraziti komandom
SELECT (ili SEARCH). S obzirom na dat zahtjev za pretrazivanje mozemo
odmah nakon potvrde komande prijeci u okolinu pozajmice grade kod
odredenog ¢lana (ukoliko datom zahtjevu za pretrazivanje odgovara samo
jedan ¢lan iz baze podataka). No ako se nakon potvrde komande ispise spisak
¢lanova (koji odgovaraju datom zahtjevu za pretrazivanje), odredenog ¢lana
izaberemo tako da u komandni redak upiSemo redni broj pod kojim se nalazi u
spisku.

U okolini pozajmice grade mozemo izvoditi slijedece postupke:

e pregled evidentirane grade kod ¢lana
e pozajmica grade
— pozajmica van biblioteke
— pozajmica u Citaonici
— pozajmica iz ¢itaonice van biblioteke
—  kruzenje Casopisa
— meduodjeljenjska pozajmica
— rezervacije slobodne i pozajmljene grade
e rezervacije grade za koristenje U ¢itaonicCi
e mijenjanje datuma vracanja grade
— odredivanje novog datuma vracanja
— produZenje roka pozajmice
e vracanje grade
— vracanje bez zadrske
— vracanje sa zadrSkom
— vrac¢anje u bilo kojem odjeljenju sa automatiziranom pozajmicom
e evidentiranje izgubljenih primjeraka grade
e upis ili mijenjanje napomena o ¢lanu
e upis ili mijenjanje napomena o gradi, vezanoj na ¢lana
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upis ili mijenjanje napomene o gradi

ispisivanje podataka na Stampacu

uvid u podatke o gradi

uvid u podatke o disciplini ¢lana

evidencija grade i disciplina ¢lana u drugom odjeljenju’
prijelaz u okolinu evidencija ¢lanova

prijelaz u okolinu kataloga.

prijelaz u okolinu evidentiranja i podmirenja potrazivanja.

Svaki postupak evidentiranja grade (pozajmica van biblioteke ili u ¢itaonici,
pozajmica iz Citaonice van biblioteke, evidentiranje izgubljenih primjeraka,
rezervacije slobodne ili pozajmljene grade, vracanje) mozemo izvoditi dok ne
pritisnemo tipku Esc] ili ne izaberemo neki drugi postupak.

Prilikom prijelaza u okolinu pozajmice izvrSe se pojedine programske kontrole,
vezane na odredenog ¢lana:

e Ako je kod ¢lana odredeno ograni¢enje broja pozajmljenih primjeraka
van biblioteke, u retku za poruke ispiSe se upozorenje Ogranicenje
pozajmice na XXX primjeraka.

Ako je za ¢lana odredeno ogranicenje broja pozajmljenih primjeraka u
Citaonici, u retku za poruke ispise se upozorenje Ogranicenje
pozajmice u ¢itaonici na XXX primjeraka.

Ako su za ¢lana odredena oba ograni¢enja, u retku za poruke ispise se
upozorenje Ogranicenje pozajmice na XXX primjeraka
[ Ogranicenje pozajmice u <&itaonici na XXX
primjeraka.

e U bibliotekama u kojima je uklju¢ena kontrola prikladnosti kategorije
¢lana, provjerava se prikladnost postavljene kategorije ¢lana s obzirom
na njegovu starost. Ne odgovara u slijede¢im slucajevima:

—  za predskolsku djecu (kategorija 001), ukoliko su starija od 7
godina

— za osnovnoSkolce (kategorija 002), ukoliko su stariji od 15 godina

—  za srednjoskolce (kategorija 003), ukoliko su stariji od 19 godina.

Za ostale kategorije kontrola se ne izvodi. Kada program konstatuje da

evidentirana kategorija ¢lana ne odgovara njegovoj starosti, u retku za

poruke ispiSe se: Evidentirana kategorija

<opis kategorije> ne odgovara starosti c¢lana.

e Ako je ¢lanu isteklo ¢lanstvo, s obzirom na to da li u biblioteci
zaraCunavaju Clanarinu (automatski nacin zaraCunavanja ¢lanarine u
cjenovniku) ili ne, u retku za poruke ispiSe se upozorenje:

— Clanarina (<kategorija &lana>) = <iznos iz
cjenovnika> (datum isteka c&lanstva) ili
Clanarina (&lanarina - <vaZenje

¢lanstva>)=<iznos iz cjenovnika>, a ukomandnom
retku pitanje Da 1i evidentiram kao potrazivanje?.
Potvrdnim odgovorom ¢lanu evidentiramo potraZivanje za
¢lanarinu, a istovremeno se azurira Datum produZzenja ¢lanstva
odn. Datum isteka ¢lanstva u podacima o ¢lanu.

! samo u bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima.

4-2 © IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.



COBISS2/Pozajmica

Okolina pozajmice grade

— Clanstvo je isteklo DD.MM.LLLL, aukomendnom
retku pitanje Zelite 1i produziti &lanstvo (D/N) 2.
Potvrdnim odgovorom azurira se Datum produzenja ¢lanstva odn.
Datum isteka Clanstva u podacima o ¢lanu.

Ako se kod ¢lana ne vodi evidencija ¢lanstva, provjerava se datum
posljednje posjete u biblioteci (u bilo kojem odjeljenju). Ako je od
posljednje posjete u biblioteci proteklo vise od jedne godine, U redu za
poruke se ispiSe upozorenje Datum posljednje posjete

DD.MM.GGGG - provjerite aZurnost podataka o

¢lanu!

Ako su kod ¢lana evidentirana nepodmirena potrazivanja duze vrijeme

(unaprijed definirana vrijednost jest 1 mjesec), u retku za poruke moze

da se ispiSe odgovarajuce upozorenje, npr. Clan nije platio

zaostala dugovanija.

U retku za poruke ispisuju se takoder i upozorenja o ograni¢enjima,
koja su postavljena kod ¢lana (npr. <br. ¢lana> <prezime 1
ime>: pozajmica samo u &itaonici).

Ako je kod ¢lana, koji je postao punoljetan, indikator primanja
opomena jo$ uvijek postavljen na vrijednost »2« — opomene slati na
adresu garanta, ispisuje se sljede¢e upozorenje: Clan Jje
punoljetan, opomene su postavljene na adresu
garanta/roditelja.
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4.1 PREGLED EVIDENTIRANE GRABE KOD CLANA

U okolinu pozajmice grade prijedemo izborom ¢lana na osnovnom nivou. Ako
nam je poznat njegov upisni broj, izaberemo ga komandom MEMBER, a inace
ga potrazimo komandom SELECT ili SEARCH.

Nakon izbora ¢lana ispod retka sa podacima o poloZaju u programu najprije se
ispise nekoliko li¢nih podataka o ¢lanu (upisni broj, prezime i ime te
kategorija). Na desnoj strani naglaSeno se ispisu indikatori napomena Kkoji
upozoravaju na odredene statuse kod ¢lana:

DEB - (debt - dug) ¢lan je duzan biblioteci (npr. troskovi opomena, izgubljenih
primjeraka grade isl.)

LST - (lost - izgubljen) kod ¢lana su evidentirani izgubljeni primjerci grade

OVR - (overdue - opomena) ¢lan trenutno ima opomenu za barem jedan
pozajmljen primjerak grade

OLD - (old - stare opomene) ¢lan je dosad barem jednom dobio opomenu

NOT - (notify - napomena) upisana je napomena o ¢lanu.

SPM - (special membership) ¢lan ima evidentirano posebno ¢lanstvo

CIR - ¢lan u bar jednom od drugih odjeljenja ima evidentiranu gradu

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DDMM.LLLL
¢lan: 0100021 Mihelgié Brigita, zaposleni DEB/LST/OVR/OLD/NOT
-4 izv. 1/1—
>020040092 S56=0K cd ZDENKA 17.03.2005 21.03.2005 ERANIE C

TI=I'm breathless [Zvogni posnetek] : music from and inspired b 10.05.2005 2
AU=Madonna PY=1990 LA=eng

1D=2581 06.04.2005 R
TI=Zakon o delovnih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso

AU=Grahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv

1D=3456 25.04.2005 R
TI=Aforizmi na logaiki na&in

PY=[2003?] LA=slv

020051000 §6=5 17.05.2005 31.05. 200509
TI=6rove music [Elektronski virl

AU=Macy, Laura Williams (urednik) PY=cop. 2002- LA=eng

. /

Slika 4.1 - 1: Spisak evidentirane grade kod ¢lana

U desnom dijelu razdjelne crte vidljiv je podatak o broju strana spiska
evidentirane grade i tekuca strana spiska. Na jednoj strani spiska evidentirano
je do 6 primjeraka grade. Spisak mozemo listati tipkama za pomicanje (1], 11,
«P5|, kP8, %] in Eete)). Jedan &lan moZe imati najvise 1000 primjeraka
evidentirane grade najednom.
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Y,

U lijevom dijelu razdjelne crte vidljiv je podatak o sumarnom broju
evidentirane grade. Podaci 0 pojedinom primjerku grade se u spisku grade kod
izbranog ¢lana ispisu u tri retka. Za monografske publikacije ispisu se
slijede¢i podaci:

Primjer:

IN SG ODD DATI1 DAT2 DAT3 sts

U U u U U U

199200728 SG=0K (PK) 681 .3GOLD 25.04.1995 15.06.1995 15.07.1995

TI DATS DAT4 n

U U U U
(04.05.1995 R) 03.06.1995 1

TI=VAX/VMS Internals and Data Structures : version 5.2

AU PY LA

U U U

AU=Goldenberg, Ruth E. PY=1991 LA=eng

1. redak:

IN Inventarni broj primjerka ispise se naglaSeno i u obliku kao §to je
navedeno u potpolju 996f u lokalnim podacima o stanju fonda
pojedine fizicke jedinice grade.

SG  Signatura se ispise podcrtano i u obliku kao §to je navedeno u potpolju
996d i 996e u lokalnim podacima o stanju fonda pojedine fizicke
jedinice grade. U slu¢aju preusmjeravanja grade, u zagradama se
ispiSe i oznaka podlokacije s koje je grada bila preusmjerena.

ODD Broj odjeljenja koje nam je preko meduodjeljenjske pozajmice
dostavilo gradu tako da je mozemo pozajmiti ¢lanu.

DAT1 Datum pozajmice primjerka (kod pozajmice van biblioteke), datum
prvog evidentiranja rezervacije primjerka grade za koriStenje u
¢itaonici.

DAT?2 Datum posljednjeg produzenja roka pozajmice (kod pozajmice van
biblioteke), datum rezervacije, datum posljednjeg evidentiranja
koristenja primjerka grade u ¢itaonici, datum pripreme grade za
preuzimanje, datum evidentiranja izgubljenog primjerka ili datum
vracanja grade sa zadrSkom.

DAT3 Datum oc¢ekivanog povrata primjerka, datum pozajmice i vra¢anja
(kod pozajmice u ¢itaonici), datum isteka vazenja rezervacije, datum
isteka perioda do kojeg ¢e grada ¢ekati na preuzimanje, datum isteka
roka do kojeg je grada rezervirana za koriStenje u Citaonici, datum
isteka razdoblja u kojem je grada jo$ u postupku razduzivanja, ili
datum isteka razdoblja u kojem je grada kod ¢lana evidentirana kao
izgubljena. Datum vracanja ispiSe se naglaSeno, a kada je vec¢
prekoracen ispise se inverzno.

sts  Na kraju prvog retka sa podacima o gradi ispiSe se joS i status
evidentiranog primjerka koji moZze imati slijedece vrijednosti:
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C(irculate) - primjerak je pozajmljen van biblioteke

S (tudy room) - primjerak je pozajmljen u Citaonicu

R (eserve) - primjerak je rezerviran

W(aiting) - primjerak, kojeg je ¢lan rezervirao, pripremljen
je za preuzimanje

L (ost) - primjerak je kod Clana evidentiran kao izgubljen

O (rder) - slobodan primjerak grade je rezerviran za

¢lana, ali grada za pozajmicu ¢lanu jos nije
pripremljena
B (ack) - primjerak je vracen, ali je jo§ uvijek u evidenciji
grade kod ¢lana zbog reklamacija
- primjerak grade vracen je u odjeljenju u kojem
nije bio pozajmljen i meduodjeljenjski pozajmljen
odjeljenju u kojem je bio vracen.

D - primjerak je pozajmljen drugom odjeljenju
K - primjerak je pozajmljen za kruzenje
U - primjerak je rezerviran za koriStenje u Citaonici.

Ako je uz odreden primjerak grade upisana napomena, status se ispise
osvijetljeno (i naglaseno).

2. redak:

Ispise se naslov (TI). Ako je ¢lanu bio dodijeljen primjerak grade koju je
rezervirao, pod datumom evidentiranja grade koja ¢eka ispisSe se datum
rezervacije (u okruglim zagradama) (DATS5). Ako je ¢lan dobio opomenu za
odredeni primjerak, na kraju 2. retka ispiSu se takoder i datum izrade opomene
(DAT4) i njegov broj (n).

3. redak:

IspiSe se autor (AU), godina izdavanja (PY) i jezik na kojem je djelo napisano
(LA).

Za serijske publikacije ispisu se slijede¢i podaci:

Primjer:

IN, m CI GODIST GODINA BIB ODD DATI1 DAT2 DAT3 sts
U U U U U U U U
299400368,10 CI=1 Let. 4 (1994) 30.03.1995 28.06.1995 |03.07.1995| C
TI SG DATS5 DAT4 n
U U U U U
TI=Monitor SG=OK (S) DP MONITOR (04.05.1995 R)11.07.1995 1
ISSN LA PU PP FQ CcO PY

U U U U U U U

ISSN=1318-1017 LA=slv PU=Pasadena PP=Ljubljana FQ=f CO=svn PY=1991-9999
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1. redak:

IN Inventarni broj primjerka ispise se naglaseno i u obliku kao u
potpolju 997f u lokalnim podacima o stanju fonda pojedine fizicke
jedinice grade. Iza inventarnog broja ispise se jos i interpunkcija ","

5 o

m Iza interpunkcije naglaseno se ispise jedinica pozajmice (iz potpolja
997m). To moze biti broj odredenog sveska (ako svesci nisu uvezani)
ili podrucje brojeva zajedno uvezanih svezaka (ako su npr. svesci od
1 do 5 uvezani zajedno, mozemo ih pozajmiti samo kao jednu fizicku
jedinicu; u tom slucaju jedinica pozajmice je podrucje 1-5).

Cl Oznaka primjerka (iz potpolja 997¢). Kod unosa lokalnih podataka o
stanju fonda kod serijskih publikacija u ve¢em broju primjeraka od
jednog, unos oznake primjerka je obavezan.

GODIST Numerisanje - drugi nivo (najéedée godiste). Ispise se sadrzaj
potpolja 997j iz lokalnih podataka o stanju fonda pojedine fizicke
jedinice grade.

GODINA Godiste (ispisano u zagradama). IspiSe se sadrzaj potpolja 997k iz
lokalnih podataka o stanju fonda pojedine fizicke jedinice grade.

BIB Numerisanje - tre¢i nivo. IspiSe se sadrzaj potpolja 9971 iz lokalnih
podataka o stanju fonda pojedine fizicke jedinice grade.

Odjeljenje, datum 1, 2 i 3 te status (jednako kao kod monografskih
publikacija).

2. redak:

Ispise se naslov (T]) i signatura (SG; iz potpolja 997d ili 998d). U slucaju
preusmjeravanja grade, u zagradama se ispise i oznaka podlokacije s koje je
grada bila preusmjerena. Ako je ¢lanu bio dodijeljen primjerak grade koju je
rezervirao, pod datumom evidentiranja grade koja ¢eka ispise se datum
rezervacije (u okruglim zagradama) (DATS). Ako je ¢lan dobio opomenu za
odredeni primjerak, na kraju 2. retka ispisu se takoder i datum izrade opomene
(DAT4) i njegov broj (n).

3. redak:

Ispise se medunarodni standardni broj serijske publikacije - ISSN (SP), jezik
publikacije (LA), izdavac¢ (PU), mjesto izdavaca (PP), ucestalost izlazenja
(FQ), drzava izdavanja (CO) i godina izdavanja (PY).

Pojedine primjerke mozemo izabrati tipkama za pomicanje nadolje 1] i nagore
1J. Oznaka ">" u prvoj koloni prvog retka podataka o gradi ozna¢ava trenutno
izabrani primjerak u spisku grade.

S obzirom na status izabranog primjerka mozemo izvesti slijedece postupke:

C: pozajmljeni primjerak grade mozemo vratiti (takoder sa zadrskom),
produziti mu rok pozajmice ili ga evidentirati kao izgubljenog

R: za rezervirani primjerak grade rezervaciju mozemo izbrisati ili produZiti

41-4

© IZUM, maj 2007, prevod: maj 2007.




COBISS2/Pozajmica

Okolina pozajmice grade

S: primjerak grade koji je pozajmljen u ¢itaoniCi, moZemo vratiti ili
pozajmiti van biblioteke ili ga evidentirati za koristenje u ¢itaonici
W:  primjerak grade, koji je pripremljen za preuzimanje, ¢lanu mozemo

L: izgubljen primjerak izbrisemo iz evidencije grade ako je ¢lan gradu
nasao i vratio ili ako je ¢lan gradu izgubio te za izgubljenu gradu
podmirio obaveze prema biblioteci

O: rezervirani slobodni primjerak grade mozemo pripremiti za preuzimanje,
rezervaciju izbrisati ili primjerak grade iznimno pozajmiti drugom ¢lanu

u: primjerak grade mozemo pozajmiti u ¢itaonici, kod ¢lana razduziti ili
produziti rok za koristenje u ¢itaonicCi

B: primjerak kod ¢lana razduzimo ili vratimo u mati¢no odjeljenje ako je
bio vracen u odjeljenju u kojem nije bio pozajmljen

K: primjerak kod jednog ¢lana razduzimo i dodijelimo ga slijede¢em c¢lanu
iz spiska stalnih rezervacija

Upozorenje:

Vrijednosti vremenskih parametara za pozajmicu (rok pozajmice, produzenja,
vazenje rezervacije slobodne grade i rok cekanja grade na clana) izabire i
azurira (v. komandu EDIT TIMEPAR) za pojedine vrste grade svaka biblioteka
sama.

Koristenje komande ORDERREAD moguce je samo ako je bibliotecko-
informacijski servis odredene posebne vremenske parametre ukljucio na
zahtjev biblioteke.

Pritiskom na tipke PF 1] [PF3] moZemo u spisku grade potraZiti odreden
primjerak prema njegovom inventarnom broju (v. komandu FIND/INV).

Ako kod ¢lana nije evidentiran nijedan primjerak grade, nakon prijelaza u
okolinu pozajmice odmah se u komandom retku ispise tekst
Pozajmljivanje IN/CN=, iza kojeg upiSemo inventarni broj ili broj za
pozajmicu, a unos potvrdimo tipkom [Return]. Pozajmicu grade van biblioteke
mozemo nastaviti sve dok ne izaberemo jedan od preostalih nacina
evidentiranja grade ili drugog ¢lana.

U okolini pozajmice grade moramo za prijelaz u komandni redak (Komanda:),
gdje upisujemo komande, pritisnuti tipke PE4] kP7] ili tipku [Do]. Zato
preporucujemo upotrebu komandnih tipki.
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4.2 POzZAJMICA GRADE

Izabranom ¢lanu moZemo pozajmiti samo one primjerke grade koji trenutno
nisu pozajmljeni i za koje prilikom katalogizacije nije bilo postavljeno
ogranicenje dostupnosti odn. zabrane pozajmice. Broj pozajmljenih primjeraka
kod ¢lana moguce je ograniciti na dva nacina: postavljanjem ograni¢enja kod
pojedinog ¢lana ili odredivanjem opceg ograniCenja za ¢lanove odredene
kategorije (v. komande CIRCULATE i EDIT LIMITS). Na zahtjev biblioteke
moguce je odrediti da program prilikom svake pozajmice grade provjeri da li
izabrani ¢lan ima tu gradu ve¢ pozajmljenu u bilo kojem odjeljenju biblioteke.

Clanovima moZemo pozajmiti pojedine vrste grade za period kojeg odreduju
vremenski parametri za pozajmicu (npr. za monografske publikacije vazi rok
pozajmice 1 mjesec, za serijske publikacije 14 dana isl.). Vremenske parametre
pozajmice odredujemo komandom EDIT TIMEPAR. Ako je izracunat datum
ocekivanog vracanja djela neradni dan (nedjelje, praznici), nov datum
programski se odredi za naredni radni dan. No budu¢i da odredene primjerke
grade ne pozajmljujemo odn. njihov rok pozajmice je drugaciji, u segmentu
COBISS3/Fond odn. COBISS2/Katalogizacija mozemo da odredimo
ogranicenje pozajmice tih primjeraka odgovaraju¢im upisom u potpolje
996/997p - Stupanj pristupacnosti, 996/997q - Status i 996/997u — Ogranicenje
pristupacnosti.

Vremensko ogranicenje pozajmice pojedinog primjerka opredjeljuje sadrzaj
potpolja 996/997p, ukoliko ima ove vrijednosti:

e 1 -vremenski ograni¢ena dostupnost - do 7 dana®
e 2 -vremenski ograni¢ena dostupnost - 7 dana
e 3 - vremenski ograni¢ena dostupnost - 14 dana

Ogranicenje dostupnosti odn. zabrane pozajmice odreduje kombinacija sadrzaja
potpolja 996/997p i/ili g. Vrijednosti, upisane u ova potpolja, upozoravaju
bibliotekara da za pozajmicu vaze ograniCenja te da primjerak grade mozemo
pozajmiti samo pod posebnim uslovima odn. ne mozemo ga pozajmiti (npr.
vrijednost 7 u potpolju 996/997p upozorava bibliotekara i ¢lana da primjerak
nije namijenjen za pozajmicu).

Za pojedine slu¢ajeve pojavljivanja ovih potpolja odreden je jedan od nac¢ina
pozajmice grade van biblioteke ili u Citaonicu:

e Primjerak mozemo pozajmiti bezuslovno.

e Primjerak mozemo pozajmiti uslovno. Prilikom izbora takvog
primjerka program nas ispisom poruke upozori da primjerak ima u
potpolju 996/997p ili q upisanu jednu vrijednost (ako primjerak ima
npr. u potpolju 996/997p upisanu vrijednost 4, prilikom izbora tog
primjerka ispise se poruka Dostupno u ¢itaonici). Ako

! Posebnim parametrom mogucde je za svaku biblioteku postaviti precizan rok pozajmice (npr. 2 dana, 4 dana isl.).
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odredimo uslovni na¢in pozajmice, u komandnom retku istovremeno
se ispiSe pitanje Zelite 1i da ipak pozajmite
publikaciju (D/N) 2. Potvrdom potvrdnog odgovora takav
primjerak mozemo pozajmiti.

Pozajmicu primjerka onemogué¢imo. Prilikom izbora takvog primjerka
u retku za poruke ispiSe se sadrzaj potpolja 996/997p i/ili q, a
pozajmiti ga ne mozemo.

.

COBISS52/Izposoja Izposoja/Katalog DD.MM.LLLL
56=

TI=potx

56=

Clan: 0008950 Jakopin TIMEA Akcija: C
(prevajalec) TI=Post, pot do zdravja 128 str. : ilustr. ; 18 cm LA=slv
(slovenski) PY=2010 PP=Ljubljana UDK 613.24(035) ; 615.874.24(035) ID=250414080

AU=Stengel, Richard AU=Mandela, Nelson (avtor dodatnega besedila)
AU=Klanéar, Ljubica (prevajalec) TI=Pot Nelsona Mandele : petnajst lekcij

o Zivljenju, ljubezni in pogumu 200 str. ; 23 cn LA=slv (slovenski) PY=2010
PP=Trzi¢ UDK 929Mandela N. ID=250216704

9. IN=021010873 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izvod))

IN=021007644 V obdelavi: Tega gradiva ni mogofe izposoditi.

Pritisnite tipko ENTER za nadaljevanje

‘\

5. IN=021010439 prosto - za Eitalnico
56=5 226467/14

6. IN=021010440 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izved))
S56=A 226467/14

7. IN=021007644 v pripravi - v obdelavi
56=5 228169 a

8. IN=021010872 v pripravi - v obdelavi
56=5 228169

56=A 228169

Slika 4.2 - 1: Izbor grade ¢ija je pozajmica ograni¢ena

Nacin pozajmice se za pojedine kombinacije pojavljivanja potpolja 996/997p
ili q odreduje programski.

Upozorenje:

Ako biblioteka Zeli drugacije podesavanje parametara od podrazumevanih,
zeljene promjene na zahtjev biblioteke izvodi nacionalni COBISS centar.

Ako neka biblioteka ne posalje svoje zahtjeve za postavljanje ovih parametara,
programski se odredi slijede¢i naéin pozajmice:

Pozajmica van biblioteke:

— primjerak mozemo pozajmiti bezuslovno, ako u potpolju
996/997p nije upisana nijedna vrijednost ili je ta vrijednost 1, 2, 3
ili 8, a u potpolju 996/997¢ nije upisana nijedna vrijednost;

—  primjerak mozemo pozajmiti uslovno, ako je u potpolju 996/997p
upisana vrijednost 4, 5 ili 6, a u potpolju 996/997q nije upisana
nijedna vrijednost odn. ta je vrijednost 6;
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pozajmicu primjerka onemoguéimo, ako je za njega u potpolju
996/997p upisana vrijednost 7, a u potpolju 996/997q nije upisana
nijedna vrijednost, ili ako je u potpolju 996/997q upisana bilo koja
vrijednost (osim 6) bez obzira na vrijednost koja je upisana u
potpolju 996/997p

Pozajmica u Citaonicu:

primjerak mozemo pozajmiti bezuslovno, ako u potpolju 998/977p
nije upisana nijedna vrijednost ili je ta vrijednost 1, 2, 3, 4ili 8,au
potpolju 996/997q nije upisana nijedna vrijednost;

primjerak mozemo pozajmiti uslovno, ako je u potpolju 996/997p
upisana vrijednost 5 ili 6, a u potpolju 996/997¢ nije upisana
nijedna vrijednost odnosno ta vrijednost iznosi 6, a u potpolju
996/997p je upisana bilo koja vrijednost osim 7;

pozajmicu primjerka onemoguéimo, ako je u potpolju 996/997q
upisana bilo koja vrijednost (osim 6), bez obzira na vrijednost
upisanu u potpolju 996/997p.

Postavljanje parametara koji odreduju nacin pozajmice van
biblioteke i u citaonici:

p/q bez 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
p_bez 00 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_1 00 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_2 00 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_3 00 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_4 10 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_5 11 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_6 11 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
p_7 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22
p_8 33 22 22 22 22 22 11 22 22 22 22
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p/q 11 12 13 14 + -

pbez 22 22 22 2 2 2
pl1 22 2 2 2 2 2
p2 22 2 2 2 2 2
p3 2 2 2 2 2 2
p4 22 2 2 2 2 2
p5 22 2 2 2 2 2

p_6 22 22 22 22 22 22
p_7 22 22 22 22 22 22
p_8 22 22 22 22 22 22

Parametri tabele:
yz yz — uslov pozajmice van biblioteke (y) odn. u ¢itaonicu ().
Parametri y i z mogu imati slijedece vrijednosti:

0 - bezuslovna pozajmica

1 - uslovna pozajmica

2 - onemogucena pozajmica.

3 - pozajmica na knjigomatu nije moguca, a u biblioteci vazi
bezuslovna pozajmica.

Vremensko ogranicenje pozajmice pojedinog primjerka mozemo odrediti
takoder i u potpolju 996/997u, kamo upiSemo rok pozajmice koji se uvazava
prilikom pozajmice tog primjerka (v. priru¢nik COMARC/H, poglavlje 996/997
U - Ogranicenje pristupacnosti).

Izabranom ¢lanu osim primjeraka koji su slobodni za pozajmicu mozemo
pozajmiti takoder i primjerke sa statusom W (rezervirani primjerci koji ¢ekaju
na ¢lana) ili 0 (slobodni primjerci koje je ¢lan narucio).

Broj koji identificira gradu za pozajmicu moze biti inventarni broj (IN), upisan
u poljima sa podacima o stanju fonda u potpolju 996/997f, ili broj za pozajmicu
(CN), upisan u potpolju 996/9979.

4.2.1 Pozajmica van biblioteke

Izabranom ¢lanu mozemo pozajmiti gradu van biblioteke na dva nacina:

e upiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu

e primjerak potrazimo u katalogu (ukoliko nam nije poznat inventarni
broj ili broj za pozajmicu) i zatim ga izaberemo iz spiska pronadenih
bibliografskih zapisa.
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Nacin pozajmice ovisi o tome da li je grada koju ¢lan Zeli pozajmiti ve¢
izabrana i imamo je pred sobom, ili je gradu tek potrebno potraziti u katalogu.

Pozajmljeni primjerak ispiSe se na kraju spiska evidentirane grade i ima status
C. Ispred statusa ispise se jo$ i datum oc¢ekivanog povrata primjerka.

Pozajmica grade upisom inventarnog broja ili broja za
pozajmicu

Ako gradu imamo pred sobom, pritisnemo tipku kP 1] (v. komandu
CIRCULATE). U komandnom retku ispise se tekst Pozajmljivanije
IN/CN=, iza kojeg upisemo inventarni broj ili broj za pozajmicu.

Primjer:

Pozajmljivanje IN/CN=199000323

Postupak pozajmice grade upisom inventarnog broja ili broja za pozajmicu
najbrzi je u slucaju da je grada oznacena linijskim kodom tako da broj mozemo
procitati Citacem linijskog koda.

Serijske publikacije sa neuvezanim ili djelimi¢no uvezanim sveskama
pozajmljujemo tako da iza inventarnog broja upisemo interpunkciju "," i
jedinicu pozajmice. To moze biti broj pojedinog sveska (ako svesci nisu
uvezani) odn. podruéje brojeva zajedno uvezanih svezaka.

Primjer 1:

h

Pozajmljivanje IN/CN=119928888,3

Primjer 2:

T

Pozajmljivanje IN/CN=299200146,1-5

(Ako su svesci od 1 do 5 zajedno uvezani, mozemo pozajmiti jednu jedinicu.)

Ako kod serijske publikacije koja je neuvezana ili djelimi¢no uvezana, upisemo
samo inventarni broj, nakon potvrde tipkom [Retum] otvori se prozor sa
podacima o svim jedinicama godiSta. MoZemo pozajmljivati jednu ili vise
jedinica najednom (v. komandu CIRCULATE).

Kod serijskih publikacija koje nemaju viSe svezaka (npr. serijske publikacije
koje izlaze godi$nje i nisu numerisane na nivou sveska), ili su svi svesci
uvezani zajedno, upiSemo samo inventarni broj ili broj za pozajmicu.
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COBISS2/Izposoja Izposoja/Evidenca gradiva &lana

Clan: 0008950 Jakopin TIMEA, srednjeSolci

-3 iav. 1/1—
120905063,66 CI=1 (2009/2010) 19.11.2010 20.12.2010 C
TI=National geographic junior : revija za mlade raziskovalc
CI=1 (2009/2010)
> §t. PLAKAT6 prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
§t. 67 prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
§t. B6 Rok vrnitve: 20.12.2010 0008950
§t. PLAKATS Rok vrnitve: 20.12.2010 0008950
§t. PRIL.JAN1 Rok vrnitve: 20.12.2010 0008950
§t. PRIL.JAN prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
§t. 65 prosto - na dom, ¢as izposoje: 1 mesec
§t. PLAKAT4 prosto - na dom, tas izposoje: 1 mesec
§t. PRIL.DEC1 prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
§t. PRIL.DEC prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
§t. 64 prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
§t. PRIL.NOVi  prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
1/2—
. J

Slika 4.2 - 2: Pozajmica serijskih publikacija

Pozajmica grade prethodnim pretrazivanjem kataloga

Ponekad je gradu koju ¢lan biblioteke Zeli pozajmiti potrebno potraziti. Gradu
mozemo potraziti u katalogu prefiksima za pretrazivanje ili preko signature.

Prije prijelaza u okolinu kataloga izaberemo postupak pozajmice grade van
biblioteke (tipkom kP 1]). Potom pritiskom na tipke PF 1) kPoJ (v. komandu
CATALOGUE) ili na PF4] kPo] (v. komandu SIGNATURE) prijedemo u
okolinu kataloga. Ekran se podijeli na dva dijela koje dijeli redak (v. poglavlje
5 Okolina kataloga). U tom retku ispiSu se podaci o izabranom ¢lanu (upisni
broj te prezime i ime) i informacija o izabranom postupku (2kcija: C). U
prozoru za pretrazivanje (iznad razdjelnog retka) ispiSu se tri prefiksa za
pretrazivanje (npr. AU=, TI=, SG=), nakon kojih moZemo gradu potraziti. To
su dvoslovne oznake polja koje nastupaju u zapisu o gradi (v. Dodatak E).

1. PretraZivanje grade prefiksima za pretraZivanje

Umjesto navedenih prefiksa mozemo unijeti bilo koji drugi prefiks za
pretrazivanje iz spiska, i to tako da izbriSemo postojeci prefiks i upiSemo novi.
Iza prefiksa za pretrazivanje upiS§emo pojmove za pretrazivanje. Nakon potvrde
tipkom _Return] ili [Enter] u retku za poruke ispise se broj pronadenih
bibliografskih zapisa (npr. 8 pogodaka), a u srednjem dijelu ekrana (ispod
razdjelnog retka) spisak sa podacima o gradi koji odgovara danom zahtjevu za
pretrazivanje. Na slijedeéu stranu spiska pomi¢emo se tipkama kP ili E, a
na prethodnu stranu tipkama kP8 ili (B

1z spiska mozemo izabrati samo primjerke sa oznakom S1obodno, primjerke
za koje je postavljeno vremensko ograni¢enje pozajmice (npr. Dostupno 7
dana, Dostupno 14 dana isl.), ili uslovno dostupne primjerke (npr.
Dostupno u &itaonici).
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Istovremeno sa ispisom spiska u komandnom retku ispise se tekst
Pozajmljivanje primjerak=. Primjerak pozajmimo tako da iza teksta
upi$emo redni broj kojim je ozna¢en u spisku, te pritisnemo tipku [Retumn]. Ako
zelimo pozajmiti viSe primjeraka najednom, navedemo redne brojeve i
povezemo ih znakom "+". Svi izabrani primjerci moraju, dakako, ispunjavati
kriterije za pozajmicu.

J Primjer
Pozajmljivanje primjerak=5+7+9+10

Ako iz spiska pronadenih bibliografskih zapisa ne zelimo pozajmiti nijedan
primjerak grade, tipkom [Esc| vratimo se u prozor za pretraZivanje grade.
Ponovnim pritiskom na tipku [Esc] vratimo se u okolinu pozajmice grade kod
izabranog Clana.

2. Pretrazivanje grade po signaturi

Gradu koju ¢lan biblioteke Zeli pozajmiti, mozemo potraziti takoder i u sluc¢aju
da znamo signaturu. Nakon pritiska na tipke [PF4] kPo| kursor se u prozoru za
pretrazivanje postavi uz prefiks za signaturu (SG=).

Moguca su tri nacina pretrazivanja po signaturi:

e UpisSemo cijelu signaturu (u obliku kao $to je unesena u potopolje
996/997d). Mozemo je takoder skratiti znacima "*" ili "?".

J Primjer
SG=ICA\iBC\u886.3-1\aKOMAC\5Klicanja\x1\da

e QGradu, postavljenu u slobodnom pristupu, mozemo potraziti tako da
navedemo jedan od elemenata potpolja (npr. i - interna oznaka, u -
UDK slobodan pristup, a - ABC i druge oznake, a zatim sadrzaj
podatka za pretrazivanje.

J Primjeri:
SG=u347.3*

SG=aKR*

e Qradu, postavljenu prema teku¢em broju, mozemo potraZiti po n -
tekucem broju, T - formatu i | - lokaciji ili samo prema teku¢em broju.
U tom sluc¢aju elemente potpolja ne navodimo.

J Primjer:
SG=001529*
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4.2.2 Pozajmica u citaonici

Svaka biblioteka u svojoj zbirci ima takoder i gradu koju pozajmljuje samo u
¢itaonici. Postupak moZzemo izvesti pod uslovom da je gradu moguce odn.
dozvoljeno pozajmljivati. Jednako tako kao prilikom pozajmice van biblioteke
takoder se i prilikom pozajmice grade u Citaonici uzimaju u obzir stupnjevi
dostupnosti (potpolje 996/997p) i status (potpolje 996/997q), ogranicenje
dostupnosti (potpolje 996/997u), a mogu¢ je takoder i opoziv nekih ograni¢enja
pozajmice.

Nakon pritiska na tipku PF4] kP 1] u komandnom retku ispise se tekst
Citaonica IN/CN= (v. komandu READINGROOM). Gradu moZzemo
pozajmiti u Citaonici na dva nacina:

e upiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu

e primjerak potrazimo u katalogu (ako ne znamo inventarni broj ili broj
za pozajmicu) i zatim ga izaberemo iz spiska pronadenih
bibliografskih zapisa.

Nacin pozajmice ovisi o tome da li je grada koju ¢lan Zeli pozajmiti ve¢
izabrana te je imamo pred sobom ili je gradu potrebno tek potraziti u katalogu.

Nakon pritiska na tipke [PF4] kP 1] postupak pozajmice grade u Gitaonici jednak
je kao i kod pozajmice van biblioteke (v. poglavlje 4.2.1 Pozajmica van
biblioteke).

Primjerak koji pozajmljujemo u ¢itaonici ispiSe se na kraju spiska evidentirane
grade i ima status S. U Citaonici pozajmljujemo gradu po pravilu samo na jedan
dan, zato se kod takvih primjeraka ispiSe samo jedan datum koji istovremeno
pretstavlja datum pozajmice i datum vrac¢anja grade.

Ako ¢lan gradu ne vrati jo$ u toku istog dana, prekoraéi rok vra¢anja — datum
vracanja u tom slucaju ispise se osvijetljeno.

4.2.3 Pozajmica iz citaonice van biblioteke

Gradu, pozajmljenu u ¢itaonici mozemo ¢lanu pozajmiti i van biblioteke. U
evidenciji grade ¢lana najprije potrazimo primjerak sa statusom S (L] ili 1]),
a zatim pritisnemo tipku kPéJ (v. komandu S-TO-C). U komandnom retku
ispiSe se pitanje Zelite 1i da pozajmite van biblioteke
D/N) 2, na koje odgovorimo potvrdno i odgovor potvrdimo tipkom [Return].

Primjerku koji pozajmljujemo iz Citaonice van biblioteke, promijeni se status iz
S u C, tekuéi datum zabiljezi se kao datum pozajmice, a ispiSe se takoder i
datum ocekivanog povrata primjerka.
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4.2.4 Kruzenje casopisa

U nekim bibliotekama je uobicajena praksa da je svaki primjerak ¢asopisa

nakon dospjeca u biblioteku dodijeljen najprije jednom ¢lanu, a zatim drugom
itd.

Zato za potrebe stalnog kruzenja Casopisa po ta¢no odredenom redoslijedu
mozemo definisati veze medu ¢lanovima, kojima odredujemo redoslijed
pozajmljivanja svih primjeraka jednog ¢asopisa. Najprije potrazimo i
izaberemo &asopis u lokalnom katalogu, a zatim tipkama _PF4] kP3| odredimo
redoslijed ¢lanova (v. komandu EDIT/RESERVATION).

4.2.5 Meduodjeljenjska pozajmica

Meduodjeljenjska pozajmica implementirana je prvenstveno u javnim
bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po razli¢itim odjeljenjima. U tim
bibliotekama je svaki primjerak grade za pozajmicu opremljen lokacijom (u
okviru potpolja 996/997d odn. 996/997¢). U pojedinom odjeljenju moguce je
evidentirati samo one primjerke koji su opremljeni lokacijom tog odjeljenja. U
suprotnom slucaju program nas ispisom poruke upozori da primjerak ne
pripada tom odjeljenju.

Meduodjeljenjska pozajmica omogucéava da pojedini primjerak na odredeno
vrijeme posudimo drugom odjeljenju, gdje ga zatim dalje pozajmljujemo.

Za izvodenje pozajmice medu odjeljenjima moraju biti ispunjeni slijedeci
uslovi:

e ulokalnom Sifrarniku CODE 301 moraju biti definisani brojevi
odjeljenja, a u Sifrarniku CODE 84 veze izmedu oznake lokacije i broja
odjeljenja;

e svi primjerci grade koji su namijenjeni za pozajmicu, moraju biti
opremljeni oznakom lokacije u signaturi 996/997d, a u slucaju
preusmjerenja primjerka na neodredeno vrijeme takoder i u potpolju
996/997e;

e u bazu podataka o ¢lanovima moramo upisati sva odjeljenja preko
kojih ¢emo vrsiti meduodjeljenjsku pozajmicu; odjeljenje upisemo
komandom NEW/DEP i dvocifreni broj odjeljenja; upisni broj
odjeljenja sastavljen je iz broja odjeljenja iz Sifrarnika CODE 301 i
tekucéeg broja 00000 (npr. 0200000 za odjeljenje 02); moramo upisati
takoder i sva odjeljenja koja nemaju automatizovanu pozajmicu.

Odjeljenje koje je vlasnik nekog primjerka, u nastavku ¢emo zvati mati¢no
odjeljenje, a odjeljenje kojemu taj primjerak pozajmljujemo, ugoséeno
odjeljenje.

U bibliotekama u kojima je pozajmica podrzana programskom opremom
COBISS2/Pozajmica u mati¢nom i ugo$¢enom odjeljenju, pozajmica medu
odjeljenjima sastoji se od slijedecih postupaka:

e pozajmice grade iz maticnog u ugosceno odjeljenje
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e pozajmice grade ¢lanovima u ugoS¢enom odjeljenju
e vracanja grade u mati¢no odjeljenje.

Poseban slucaj predstavlja postupak pozajmice medu odjeljenjima iz odjeljenja
u kojem pozajmica nije podrzana programskom opremom
COBISS2/Pozajmica.

Svaka transakcija pozajmice iz mati¢nog odjeljenja u drugo odjeljenje biljezi se
u statistici pozajmice medu odjeljenjima u maticnom odjeljenju. Sve
transakcije sa gradom u ugoS¢enom odjeljenju biljeze se u statistiku transakcija
u tom odjeljenju.

Pozajmica grade iz mati¢cnog u ugoséeno odjeljenje

Gradu mozemo pozajmljivati drugom odjeljenju samo u okolini mati¢nog
odjeljenja. Ako smo npr. prijavljeni u odjeljenju 01 i Zelimo pozajmiti odredeni
primjerak u odjeljenje 02, na osnovnom nivou upiSemo komandu MEMBER (ili
pritisnemo tipke PF2] kP2]) i upisni broj odjeljenja (xx00000).

J Primjer:
Komanda: MEMBER 0200000
ili
[Pr2] kp2]
Clan: 0200000

Prijedemo u okolinu pozajmice grade kod izabranog ¢lana koji je u tom slucaju
odjeljenje. Postupak pozajmljivanja grade potpuno je isti kao i kod pozajmlce
pravom &lanu: tipkom [P 1] izaberemo postupak " pozajmica van biblioteke™ i
unesemo inventarni broj primjerka. Nakon potvrde tipkom [Retun| grada se
evidentira kao pozajmljena odjeljenju 02, a za razliku od pozajmice pravom
¢lanu umjesto statusa C ispiSe se status D (Department), koji oznacava da se
radi o0 pozajmici odjeljenju (v. sliku 4.2 - 3). Posto je primjerak pozajmljen
odjeljenju 02, na raspolaganju je za pozajmicu svim ¢lanovima u tom
odjeljenju.

Za ugosceno odjeljenje gradu je moguce takoder rezervirati (status O ili R) ili
otpisati (status L). Postupci pozajmice u ¢itaonici (status S) i vracanja sa
zadrskom (status B) u ugos¢enom odjeljenju nisu moguéi. U slucaju rezervacije
odjeljenje se postavi u red za ¢ekanje na isti na¢in kao i ¢lanovi. Kad je grada
dodijeljena odjeljenju, dobiva status "W" - ¢eka na ¢lana. Grada sa statusom O
ili W dobiva status D tek tada kada ga pozajmimo.

4.2-10 © IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.



COBISS2/Pozajmica

Okolina pozajmice grade

4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL

Oddelek 02: Studijski oddelek
-4 izv. 1/1—
299709016,7 Vol. 22 (1997) 12.11.2003 13.12.2004 EjqFRIE D
TI=Byte 86=0K BYTE
I55N=0000-0000 LA=eng PU=McGrau-Hill etc. PP=Peterborough, N.H. FQ=f IF=0.3
020020168 86=0K 8 KOE 07.10.2004 13.12.2004 EiFRILE D
TI=Dokumentarna grada
PY=1967 LA=scr ; ger
299200146,2 Vol. 8 (1982) 19.11.2004 13.12.2004 EipFRIE D
TI=IEEE transactions on softuare engineering : a publication of the IEEE co
I85N=0098-5589 LA=eng PU=Institute of Electrical and Electronics Engineers
299200175,4 CI=1 Vol. 21 (1992) 19.11.2004 13.12.2004 EjqERlE D
TI=International cataloguing and bibliographic control 86=0K INTERNATIONAL
I85N=1011-8829 LA=eng PU=IFLA UBCIM Programme PP=London FQ=h CO=gbr PY=1988

TSTCIR: : BRANKA)

Izposojanje IN/CN=
- 4
Slika 4.2 - 3: Pozajmica grade iz odjeljenja 01 u odjeljenje 02

Clanovi mati¢nog odjeljenja mogu gradu, pozajmljenu drugom odjeljenju,
pozajmiti samo u ugos¢enom odjeljenju.

Prilikom uvida u stanje grade (komanda LOOK) uz primjerak pozajmljen
pozajmicom medu odjeljenjima ispiSe se status D i odjeljenje kojemu je
primjerak bio pozajmljen. Ako su u ugo$¢enom ili mati¢nom odjeljenju na taj
primjerak vezane takoder i rezervacije, ispisu se jos i podaci o ¢lanovima koji
su ga rezervirali (v. sliku 4.2 - 5).

U okolini kataloga za primjerak koji je pozajmljen drugom odjeljenju, a tamo
jo§ nije u kruZenju, ispise se broj ugos¢enog odjeljenja i status S1lobodno.

Pozajmica grade c¢lanovima u ugosé¢enom odjeljenju

Grada koja je bila pozajmljena drugom odjeljenju, sada se moze pozajmljivati
samo u tom odjeljenju. Postupak pozajmice pojedinom ¢lanu jednak je kao kod
pozajmice u mati¢nom odjeljenju. Grada se evidentira kao pozajmljena sa
statusom C, a za inventarni broj i1 signaturu inverzno se ispiSe takoder i broj
mati¢nog odjeljenja za taj primjerak (V. sliku 4.2 - 4).
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/,hUBISSZ/IZpDSUja (0dd.02) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DODMMLLLL <\\
¢lan: 0200008 Lukari& Majda, ¥tudenti (redni) DEB/OVR/OLD
-2 izv. 1/1—

020020168 $6=0K 8 KO 07.10.2004 05.11. 2004
TI=Dokumentarna grada 26.11.2004 1
PY=1967 LA=scr ; ger

299200175,4 CI=1 Vol. 21 (1992) i 12.01.2006 20.01.2006 C

TI=International cataloguing and bibliographic control SG6=0K INTERNATIONAL
I88N=1011-8829 LA=eng PU=IFLA UBCIM Programme PP=London FO=h CO=gbr PY=1988

TSTCIR: : BRANKA

Izposojanje IN/CN=

o )
Slika 4.2 - 4: Pozajmica grade u odjeljenju 02

U ugosc¢enom odjeljenju moguéi su i drugi postupci evidentiranja primjeraka
pozajmljenih meduodjeljenjskom pozajmicom (narucivanje, rezervacije,
pozajmica u Citaonici ...).

Prilikom postupaka pozajmice, vracanja i rezervacije i narudzbe grade u
ugosc¢enom odjeljenju program provjeri da li je grada rezervirana u mati¢cnom
odjeljenju. Ako je grada rezervirana u mati¢nom odjeljenju, u ugo$¢enom
odjeljenju prilikom postupka pozajmice grade program unato¢ tome ponudi
mogucnost pozajmice (u komandnom retku ispise se pitanje Zelite 1i
gradu unato¢ tome pozajmiti (D/N) ?),aprilikom postupka
slobodne ili pozajmljene grade mogucénost rezervacije (U komandnom retku
ispiSe se pitanje Zelite 1i gradu unato& tome pozajmiti
(D/N) ?). Ako je grada rezervirana u mati¢nom odjeljenju, u retku za poruke
se prilikom vra¢anja grade u ugoS¢enom odjeljenju ispiSe upozorenje Grada
je rezervirana u matié¢nom odjeljenju. Molimo da je
Sto prije vratite.

AKo je grada rezervirana u ugo$¢enom odjeljenu, u retku za poruke prilikom
vracanja grade u ugos¢enom odjeljenju ispise se upozorenje Grada
pripada odjeljenu <oznaka i opis odjeljenja>,au
komandnom retku pojavi se pitanje Da 1i gradu uprkos tome
trebam dodijeliti prvom ¢lanu iz spiska rezervacija
(D/N) 2. Ako na pitanje odgovorimo potvrdno, grada se dodijeli prvom ¢lanu
sa spiska rezervacija (dobije status W), a u slu¢aju odrje¢nog odgovora grada
dobije status S1obodna U ugos$é¢enom odjeljenju, a rezervacije ostanu
nepromijenjene.
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A

Upozorenje:

Dalja meduodjeljejnska pozajmica meduodjeljenjski pozajmljene grade (npr. iz
odjeljenja 02 u odjeljenje 03) nije moguca. Kada gradu Zelimo dostaviti novom
odjeljenju (npr. odjeljenju 03), najprije ju moramo vratiti iz ugoséenog
odjeljenja (npr. 02) v maticno odjeljenje (npr. 01). Tek potom je mozZemo
ponovno pozajmiti drugom odjeljenju.

Dalja pozajmica medu odjeljenjima (npr. iz odjeljenja 02 u odjeljenje 03) nije
moguca. Kada gradu zelimo dostaviti u novo odjeljenje (npr. 03), najprije ga
moramo vratiti iz ugo$¢enog (npr. 02) u mati¢no odjeljenje (npr. 01). Tek
nakon toga moZemo ga pozajmiti novom odjeljenju.

Prilikom uvida u stanje grade (komande LOOK i LOOK/CURRENT) podaci su
dopunjeni informacijom o kruzenju grade unutar ugos¢enog odjeljenja,
ukljucno sa rezervacijama u tom odjeljenju (v. sliku 4.2 - 5).

U okolini kataloga se uz primjerak pozajmljen pozajmicom medu odjeljenjima,
koji je kasnije pozajmljen ¢lanu, ispiSe broj ugosc¢enog odjeljenja i ocekivani
rok vracanja primjerka.

4 N

COBISS/Izposoja (0dd.01) Vpogled v stanje gradiva BR.MM.LLLL

TI=High on Hew York
AU=Kaplan, Peter B. PY=1986 Lh=eng

IN=020020160 8G=0K/1 7 KAP 29.05.2003 19.06.2003 D
Oddelek 02: Studijski oddelek
IN=020020160 SG=0K/1 7 KAP 29.05.2003 19.06.2003 C

¢lan: 0200045 Stojiek Marija

Rezervacije v oddelku 02 $tudijski oddelek:
29.05.2003 0200011 Tiller Stefka

Rezervacije v mati&nem oddelku:
20.05.2003 0100051 Poniz Denis

11—

lkaz: look 020020160
. /

Slika 4.2 - 5: Uvid u stanje grade, pozajmljene iz odjeljenja 01 u
odjeljenje 02

Vracanje grade u mati¢no odjeljenje

Gradu vra¢amo mati¢nom odjeljenju u okolini mati¢nog odjeljenja. Pojedini
primjerak moze se vratiti maticnom odjeljenju Samo ako u ugosc¢enom
odjeljenju nije evidentiran ni kod jednog ¢lana (status C, R, O, W, B ...). To
mozemo provjeriti komandom LOOK ili ispisom podataka iz kataloga.

U mati¢nom odjeljenju izaberemo odjeljenje kojem smo gradu pozajmili
(komandom MEMBER i upisnim brojem odjeljenja), i zatim komandom
RETURN ili RETURN/CURRENT pojedine primjerke vratimo.
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Vracanje grade u bilo kojem odjeljenju biblioteke sa
automatiziranom pozajmicom

Biblioteka, koja ima pozajmicu organiziranu po odjeljenjima, moze omoguciti
¢lanovima da pozajmljenu gradu vrate u bilo kojem odjeljenju biblioteke.

Vracanje grade u odjeljenju u kojem nije bila pozajmljena mozemo da
izvodimo samo ako smo prethodno izabrali ¢lana (komanda MEMBER)
komandnim tipkama [PF4] kP4] (v. komandu RETURN). Program nas upozori
da gradu treba vratiti u odjeljenje u kojem je ¢lanu pozajmljena. Pritiskom
tipke [Enter] primjerak se izbrise iz spiska evidentirane grade ¢lana u odjeljenju
u kojem je primjerak grade bio pozajmljen. Vrac¢eni primjerak evidentira se
kao meduodjeljenjski pozajmljen primjerak u odjeljenju u kojem je vracanje
grade bilo evidentirano, i dobije status B - zadriano. Gradu treba sto prije
dostaviti u mati¢no odjeljenje i evidentirati vracanje.

U okolini kataloga, kod grade koja je bila vra¢ena u drugom odjeljenju, ispise
se broj ugoscenog odjeljenja i rok do kojeg ¢e grada do vra¢anja u mati¢no
odjeljenje biti predvidivo zadrzana.

4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.02) Vpogled v stanje gradiva DDMM.LLLL

TI=Begavka po valovih
AU=6rinevskij, Aleksandr Stepanovié PY=1989 LA=slv

IN=199000491 $6=S 8 GRI 05.08.2007 28.09.2007 28.12.2007 B
Oddelek 01: Osrednja knjiZnica

11

\_ Y,

Slika 4.2 - 6: Pogled u stanje grade, pozajmljene u odjeljenju 01 i vra¢ene
u odjeljenju 02

Upozorenje:

Gradu koja je bila vracena u odjeljenju u kojem nije bila pozajmljena, nije
mogucée pozajmljivati (niti u odjeljenju u kojem je bila vracena) sve dok nije
vracena u maticno odjeljenje. U maticnom odjeljenju mozemo je samo da
rezerviramo (v. komandu RESERVE).

Na uredaju za samousluzno vraéanje grade (npr. knjigomat) i bibliobusu nije
moguce vracati gradu koja ne pripada odjeljenju u kojem se takav uredaj
nalazi . Isto tako nije moguce vracati gradu u odjeljenju bibliobusa.

42-14
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Pozajmica grade iz odjeljenja bez automatizirane pozajmice

Primjerak mozemo pozajmiti drugom odjeljenju samo u mati¢énom odjeljenju.
U odjeljenjima u kojima pozajmica nije podrzana programskom opremom
COBISS2/Pozajmica, taj postupak nije mogu¢. Stoga je u tom slucaju
mogucénost vrsenja transakcije meduodjeljenjske pozajmice predvidena samo u
ugos¢enom odjeljenju.

Postupak meduodjeljenjske pozajmice iz odjeljenja bez automatizirane
pozajmice prikazan je na primjeru. U odjeljenju 01, gdje pozajmicu podrzava
programska oprema COBISS2/Pozajmica, zelimo pozajmiti primjerak, koji je
vlasni$tvo odjeljenja 09, gdje pozajmica nije podrzana programskom opremom
COBISS2/Pozajmica. Primjerak naru¢imo klasi¢nim putem (telefonski, osobno
itd.). Kad grada dospije u nase odjeljenje (odjeljenje 01), transakciju
meduodjeljenjske pozajmice iz odjeljenja 09 u odjeljenje 01 izvr§imo tako da u
komandni redak (na osnovnom nivou) napiSemo komandu CIR/DEP i broj
odjeljenja od kojeg zelimo pozajmiti primjerak medu odjeljenjima (v.
komandu CIR/DEP).

Pé’ Primjer:
Komanda: CIR/DEP 09

Komanda: CIR/DEP
Pozajmljeno izmedu odjeljenija 09

Nakon potvrde u retku za poruke ispiSe se informacija o tom odjeljenju (npr.
Pozajmljeno izmedu odjeljenja 09 - Odjeljenje za
omladinu), a u komandni redak tekst Pozajmljivanje IN/CN=. Nakon
unosa inventarnog broja ili broja za pozajmicu provjeri se da li primjerak
pripada odjeljenju 09 i da li pozajmica u tom odjeljenju nije podrzana
programskom opremom COBISS2/Pozajmica. Potom se primjerak zabiljezi
kao pozajmljen odjeljenju 01. U srednjem dijelu ekrana ispisSu se podaci o
primjerku (u istom obliku kao prilikom uvida u stanje grade).

Vracanje grade u odjeljenje bez automatizirane pozajmice

Ako pozajmica u maticnom odjeljenju nije podrzana programskom opremom
COBISS2/Pozajmica, postupak vracanja primjerka, pozajmljenog
meduodjeljenjskom pozajmicom, moramo izvesti u odjeljenju koje je gradu
pozajmilo (ugosc¢eno odjeljenje). Primjerak mora biti slobodan (ne smije biti
evidentiran ni kod kojeg ¢lana), prije nego §to ga vratimo mati¢nom odjeljenju.
To mozemo provjeriti uvidom u stanje grade (komanda LOOK) ili ispisom
podataka iz kataloga.

Vracanje primjerakimo na osnovnom nivou. U komandni redak upisemo
komandu RETURN/DEP i potvrdimo tipkom [Return] (v. komandu
RETURN/DEP). Broj mati¢nog odjeljenja iza komande nije potrebno navoditi.

Nakon potvrde komande, iza teksta Vvra¢anje u matic¢no odjeljenje
IN/CN= koji se ispise u komandnom retku, unesemo inventarni broj odn. broj
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za pozajmicu. Program provjeri da li je primjerak stvarno slobodan, a zatim u
srednjem dijelu ekrana ispiSe podatke o primjerku, pozajmljenom
meduodjeljenjskom pozajmicom. U retku za poruke ispiSe se mati¢no
odjeljenje, a u komandnom retku pitanje vra¢ate 1i gradu u to
odjeljenje (D/N) 2. Ako odgovorimo potvrdno (tipka BJ), primjerak se
brise iz evidencije meduodjeljenjske pozajmice, a kursor se ponovno postavi u
komandni redak.

Postupak vracanja primjeraka moZemo ponavljati sve dok ne pritisnemo tipku

Esq.
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4.3 REZERVACIJE GRADE

Izabranom ¢lanu mozemo rezervirati pozajmljenu gradu za koju prilikom
katalogizacije nije bilo postavljeno ograni¢enje odn. zabrana pozajmice.

Rezervacije monografskih publikacija uvijek su vezane na naslov grade, pa
se zato nakon izvr$enog postupka rezervacije ispise COBISS.XX-ID
(identifikacijski broj zapisa), a ne inventarni broj. Rezervacije serijskih
publikacija vezane su na pojedinu jedinicu pozajmice. Jedinica pozajmice
moze biti broj pojedinog sveska (ako svesci nisu uvezani) odn. podrucje
brojeva zajedno uvezanih svezaka. Zato se ispiSe inventarni broj.

Clan koji rezervira pozajmljenu gradu, uvri¢uje se na listu rezervacija. Ako
zelimo ispisati listu rezervacija za odreden primjerak grade, pritisnemo tipke
“’E KP-], a zatim iza teksta Provjeri IN/CN= upiSemo jos i inventarni
broj ili broj za pozajmicu (v. komandu LOOK).

COBIS52/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100009 Preieren Lojze, upokojenci DEB
11—

TI=Zakon o delovnih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso
AU=6rahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv

IN=198900063 S6=0K 3 ZAKON 24.11.2003 15.12.2003 C
¢lan: 0100009 Preieren Lojze, upokojenci DEB

Rezervacije:
24.11.2003 0200011 Tiller §tefka
24.11.2003 0100042 BARBALIC Lojzka
24.11.2003 0100043 OCEPAK Rozalija

11—~

N J

Slika 4.3-1: Primjer ispisa spiska rezervacija

Najprije se ispiSe nekoliko bibliografskih podataka o gradi te podaci o ¢lanu
koji je primjerak pozajmio, datum pozajmice i datum ocekivanog vracanja.
Potom se ispiSu podaci o clanovima koji su naslov (kod monografskih
publikacija) odn. jedinicu (kod serijskih publikacija) rezervirali. Posljednji ¢lan
koji je rezervirao gradu ispisan je na posljednjem mjestu liste rezervacija.
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Jedan naslov (odn. jednu jedinicu) moze rezervirati najvise 100 ¢lanova. Lista
rezervacija organizirana je kao red: gradu ¢e najprije dobiti onaj ¢lan koji ju je
rezervirao prvi i nalazi se na vrhu liste rezervacija.

Prilikom postupka vrac¢anja grade, koju su rezervirali i drugi Clanovi, ispise se
poruka o ¢lanu koji je prvi na spisku rezervacija. O prispjecu rezervirane grade,
¢lana obavijestimo na nacin koji je u biblioteci za to predviden (e-posta, SMS-
poruka, telefon). Primjerak grade opremimo s listi¢em s podacima o ¢lanu koji
je prvi u redu ¢ekanja za gradu, a potom primjerak odlozimo na policu za
prispjelu rezerviranu gradu.

Posto je rezervirana grada vracena, iz spiska rezervacija izbrisu se podaci o
¢lanu na kojeg grada ¢eka, a status primjerka promijeni se iz R u W. Status W
ujedno je upozorenje da ¢e Clana rezervirana grada ¢ekati odredeno vrijeme
(obi¢no 3 dana). Ako ¢lan u tom roku ne dode po gradu, rezervaciju mu
mozemo izbrisati. U tom slucaju ¢lan koji je slijedeci na listi rezervacija dobiva
u okolini za pozajmicu grade status .

4.3.1 Rezervacije pozajmljene grade

Nakon pritiska na tipke [PF 1] (kP 1] u komandnom retku ispise se tekst
Rezervacije IN/CN= (v.komandu RESERVE). Gradu mozemo rezervirati
na dva nacina:

e upisemo inventarni broj ili broj za pozajmicu

e primjerak potrazimo u katalogu (ako ne znamo inventarne brojeve ili
brojeve za pozajmicu), a zatim ga izaberemo iz spiska pronadenih
bibliografskih zapisa (uslov je da je primjerak pozajmljen, $to
oznacCava status Rok za vracanje: <datum ocekivanog
vracanja>).

Izabranom c¢lanu najcesce rezerviramo gradu izborom iz kataloga jer gradu
nemamo pred sobom i ne znamo njezin inventarni broj. Tipkama @ @ ili
PF4) [kPo] prijedemo u okolinu kataloga, gdje potrazimo gradu. Mozemo
rezervirati samo pozajmljene primjerke. U komandni redak iza teksta
Rezervacija primjerak= upiSemo redni broj primjerka, a unos
potvrdimo tipkom _Retum]. U okviru jednog naslova lanu moZemo rezervirati
samo jedan primjerak.

Ako ne zelimo rezervirati nijedan primjerak grade, u prozor za pretrazivanje
grade vratimo se tipkom [Esc]. Ponovnim pritiskom na tipku [Esc] zatim se
vratimo u okolinu pozajmice grade kod izabranog ¢lana.

Serijske publikacije sa neuvezanim ili djelimi¢no uvezanim svescima
rezerviramo tako da iza inventarnog broja upiSemo jos i interpunkciju "," i
jedinice pozajmice. Ako upiSemo samo inventarni broj, nakon potvrde tipkom

Return] otvori se prozor sa podacima o svim jedinicama godita. MoZemo
rezervirati samo one jedinice koje su ispisane naglaSeno (status Rok za
vrac¢anje: <datum oclekivanog vrac¢anja> ili Rezervirano-
Ceka: <datum isteka rezervacije>). Mozemo rezervirati jednu ili
vi$e jedinica najednom (v. komandu RESERVE).

43-2
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A\

Rezervirani primjerak ispise se na kraju spiska evidentirane grade ¢lana i ima
status R. Ispred statusa ispiSe se jos$ i datum isteka rezervacije.

Upozorenje:

Prilikom rezervacija monografskih publikacija nije neophodno da clanu
kasnije stvarno pozajmimo primjerak sa inventarnim brojem koji je bio
izabran kod rezervacije. Ako je ¢lan na listi rezervacija na prvom mjestu, bit
¢e mu dodijeljen primjerak koji se vrati prvi.

4.3.2 Rezervacije slobodnih primjeraka

Rezervacija slobodnog primjerka predstavlja poseban nacin rezervacije grade.
Uobicajenim rezervacijama (komandom RESERVE) izabranom ¢lanu mozemo
rezervirati samo one primjerke koji su trenutno pozajmljeni. Medutim, ako ¢lan
(npr. telefonski) zeli rezervirati gradu koja trenutno nije pozajmljena,
evidentiramo rezervaciju slobodnog primjerka.

Nakon pritiska na tipku kP2 , u komandnom retku ispise se tekst
Rezervacija slobodnog primjerka IN/CN= (v. komandu
ORDER). Gradu mozemo da rezerviramo na dva nacina:

e upiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu

e primjerak potrazimo u katalogu (ako ne znamo inventarne brojeve ili
brojeve za pozajmicu) i zatim ga izaberemo iz spiska pronadenih
bibliografskih zapisa

Takoder i rezervaciju slobodnog primjerka grade za pojedinog ¢lana obi¢no
izvodimo izborom iz kataloga jer gradu nemamo pred sobom i ne znamo njezin
inventarni broj. Tipkama [PF 1] [kPoJ ili [PF4] [kPo] prijedemo u okolinu kataloga,
gdje gradu potrazimo. MoZemo naruciti samo slobodne primjerke. U komandni
redak iza teksta Rezervacija slobodnog primjerka: upiSemo
redni broj primjerka, a unos potvrdimo tipkom [Return].

Ako ne Zelimo rezervirati nijedan primjerak grade, u prozor za pretrazivanje
grade vratimo se tipkom [Esc]. Ponovnim pritiskom na tipku [Esc] vratimo se u
okolinu pozajmice grade kod izabranog ¢lana.

Rezervirani primjerak ispise se na kraju spiska evidentirane grade i ima status
O. Ispred statusa ispise se jos$ i datum do kojeg rezervacija vazi. U tom
razdoblju taj primjerak po pravilu ne pozajmljujemo drugim ¢lanovima.

Razdoblje u kojem rezervacija slobodne grade vazi obi¢no je krace od
razdoblja u kojem vaZe uobicajene rezervacije.

Rezerviranu slobodnu gradu treba pripremiti za ¢lana tako da ju moze preuzeti i
pozajmiti. Spisak grade za preuzimanje pripremimo komandom
CHECK/RESERVATION. Gradu iz spiska potrazimo i komandom WAITING
oznacimo da je pripremljena za preuzimanje. Zatim o tom obavijestimo ¢lana
na nacin kojeg je izabrao za obavje§tavanje u biblioteci (e-posta...), a gradu
odlozimo na za to predvidenu policu.

Status primjerka promijeni se iz O u W. Status W istovremeno je upozorenje da
¢e rezervirana grada cekati na clana samo neko odredeno vrijeme (npr. 2 dana).
Ako ¢lan u tom roku ne dode po gradu, rezervaciju mozemo da izbri§emo,
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a gradu sa statusom W dobije ¢lan koji je slijedeci na spisku rezervacija. Ako
grada nije rezervirana, primjerak dobije status S1obodno.

4.3.3 Rezervacija grade za koristenje u citaonici

Neke biblioteke dozvoljavaju samo pozajmicu i koriStenje grade u Citaonici.
Zeljenu gradu biblioteka na zahtjev korisnika rezervira za koristenje u Gitaonici
na odredeno vrijeme (npr. 30 dana). Ovu gradu korisnik moze pozajmiti viSe
puta. Ako ¢lan ovu gradu u ¢itaonici u odredenom periodu ne pozajmi (npr. 5
dana), biblioteka ¢e takvom ¢lanu brisati rezervaciju grade za koristenje u
Citaonici.

Nakon pritiska na tipke [PF4] kP5] u komandnom retku ispise se tekst
Rezervacija za Citaonicu IN/CN= (v.komandu ORDERREAD).
Gradu mozZemo dodijeliti ¢lanu za koriStenje u Citaonici na dva nacina:

e upiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu

e primjerak potrazimo u katalogu (ako ne znamo inventarni broj ili broj
za pozajmicu) i zatim ga izaberemo iz spiska pronadenih
bibliografskih zapisa

Nacin rezervacije grade za koriStenje u Citaonici ovisi od tome da li:

e jec grada vec izabrana te ju imamo pred sobom (npr. kad ju ¢lan veé
neko vrijeme koristi u Citaonici (status S) te je nakon koriStenja vrati
zaposlenom u ¢itaonici kako bi je spremio na odgovarajuce mjesto) ili

e ju je potrebno tek potraziti u katalogu i rezervirati.

Grada, evidentirana za koriStenje u €itaonici, ispiSe na kraju spiska evidentirane
grade Clana i ima status U. U prvoj koloni evidentira se datum prvog
evidentiranja rezervacije primjerka grade za koristenje u Citaonici, ispred
statusa U automtski se izracuna i ispiSe jos 1 datum isteka roka, do kojeg je
grada rezervirana za koriStenje u ¢itaonici.

Kad ¢lan dode u Citaonicu, gradu koju je rezervirao za koristenje u ¢itaonici mu
u ¢itaonici pozajmimo (v. komandu READINGROOM). Time grada dobiva
status S. Posto Clan koriStenje grade zavrsi, rezervaciju grade za koriStenje u
¢itaonici ponovno evidentiramo na jedan od ova dva nacina:

e upotrijebimo komandu ORDERREAD ili

e prilikom vrac¢anja pozajmljenog primjerka odgovorimo potvrdno na
pitanje Da 1i da grada ostane evidentirana kod
¢lana za koridtenje u ¢itaonici (D/N)?.

U oba sluc¢aja primjerak grade dobiva status U.

Kod primjeraka grade koje rezerviramo za pozajmicu u ¢itaonici te ih zatim
pozajmljujemo u Citaonici sacuva se prvi datum rezervacije grade za koristenje
u Citaonici, datum posljednjeg evidentiranja grade za koristenje u Citaonici te
datum isteka roka do kojeg je grada rezervirana za koristenje u Citaonici.

Kad ¢lan gradu vise ne treba, ju razduzimo (komanda RETURN odn.
RETURN/CURRENT).
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4.4 MIJENJANJE DATUMA VRACANJA GRADE

Datum koji se u okolini pozajmice grade ispiSe na krajnjoj desnoj strani prvog
retka podataka o pojedinom primjerku jeste datum vracanja grade.

Sintagma datum vradanja grade oznacava:

e datum ocekivanog vrac¢anja pozajmljene grade (kod primjeraka sa
statusom C'ili S)

e datum isteka vaZenja rezervacije (kod primjeraka sa statusom R)

e datum isteka razdoblja u kojem grada ceka na ¢lana (kod primjeraka sa
statusom W)

e datum isteka razdoblja vazenja narudzbe (kod primjeraka sa statusom 0)

e datum isteka razdoblja u kojem je grada jos u postupku razduzivanja
(kod primjeraka sa statusom B) ili

e datum isteka razdoblja u kojem je grada kod Clana evidentirana kao
izgubljena (kod primjeraka sa statusom L)

e datum isteka roka do kojeg je grada rezervirana za koriStenje u ¢itaonici
(kod primjeraka sa statusom U)

U svim postupcima evidentiranja grade (pozajmica van biblioteke ili u
Citaonici, produzenje datuma vracanja pozajmljene grade, rezervacije ili
narudzbe grade, vrac¢anja grade sa zadrskom ili evidentiranje izgubljenih
primjeraka) datum vracanja programski se izracuna i ispiSe. Kod primjeraka sa
statusom C, R, Wi 0 vaze vrijednosti koje su odredene vremenskim
parametrima za pozajmicu (ukoliko za izabrane primjerke prilikom
katalogizacije nije bilo postavljeno ogranicenje odn. zabrana pozajmice).
Vrijednosti vremenskih parametara odredi svaka biblioteka sama (v. komandu
EDIT TIMEPAR) i mogu biti razli¢ite za pojedine vrste grade (npr. za
monografske publikacije, za serijske publikacije isl.). Vrijednosti vremenskih
parametara za rezervaciju grade za koriStenje u ¢itaonici moze na zahtjev
biblioteke odrediti samo bibliotecko-informacijski servis.

4.4.1 Odredivanje novog datuma vracanja

Ako neki primjerak grade ima posebni znacaj, a njegov je rok pozajmice
drugaciji nego za ostalu gradu, mozemo za njega odrediti novi datum vracéanja.
Drugaciji datum vracanja grade mozemo odrediti samo kod onog ¢lana koji
eventuelno ima posebne privilegije. Na raspolaganju su nam dvije moguénosti:

e Nakon izbora primjerka ((4]ili 1] ) pritisnemo tipku PF3] (v. komandu
RETDATE). Kursor se postavi na prvi broj datuma vracanja izabranog
primjerka. Novi datum upiSemo preko prethodnog i potvrdimo tipkom

Return]. Kada primjerak Zelimo pozajmiti na neodredeno vrijeme,
umjesto upisa datuma pritisnemo na tipke Ctr] DJ.
A ako na takav nacin Zelimo odrediti novi datum vrac¢anja za sve
pozajmljene primjerke, upotrijebimo komandu RETDATE/ALL.
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e Pojedinim primjercima grade datum vra¢anja mozemo produziti po Zelji
za broj dana (d), sedmica (w), mjeseci (m) ili godina (y) (npr. za 10
dana, za 2 sedmice, za 5 mjeseci isl.). Nakon izbora primjerka
pritisnemo tipke ﬁ @ (v. komandu PERIOD).

U komandnom retku ispiSe se tekst ProduZzeno za:.Iza njega
upi$emo vrijeme produZenja, a unos potvrdimo tipkom Retun]. Novi
datum vracanja izracuna se tako da se razdoblje pripiSe tekué¢em
datumu, a ne evidentiranom datumu ocekivanog vrac¢anja.

Primjer:

Produzeno za:iIm

Jedina razlika izmedu ova dva postupka jeste u na¢inu odredivanja novog
datuma. Kod prvog postupka novi datum vra¢anja upiSemo rucno, a kod
drugog vrijeme produzenja, pri ¢emu se novi datum vracanja izra¢una
programski.

Ako novi datum vraéanja grade odredimo na dan pozajmice, u statistikama
pozajmice to se ne ratuna kao posebna transakcija. Ako kao novi datum
vracanja odredimo neki drugi dan, u statistikama pozajmice ta se transakcija
racuna kao obican postupak produzenja roka pozajmice grade.

Novi datum vrac¢anja mozemo odrediti i kod primjeraka za koje je bila poslana
opomena. Clan ¢e primiti slijede¢u opomenu nakon isteka novog datuma
vracanja, ako u tom periodu ne vrati primjerak grade.

4.4.2 Produzenje roka pozajmice

Rok pozajmice ¢lanu mozemo produziti za sve one pozajmljene primjerke
(primjerci sa statusom C) koje drugi ¢lanovi jo§ nisu rezervirali, te za one
primjerke koje je rezervirao ili narucio (primjerci sa statusom R, W ili 0). Na
zahtjev biblioteke moguce je posebnim parametrom odrediti da se rok
produzuje samo za pozajmljene primjerke (primjerci sa statusom C).

Rok pozajmice mozemo produziti za:

e svaki pojedini pozajmljeni primjerak grade
e sve pozajmljene primjerke istovremeno.

Ako rok pozajmice Zelimo produZiti za pojedini primjerak, u evidenciji grade
najprije ga izaberemo ((4] ili _1]), a zatim pritisnemo tipke [PF 1] [kP6] (v.
komandu PROLONG).

Ako rok pozajmice kod izabranog ¢lana zelimo produziti za sve primjerke,
pritisnemo tipke PF4] kP6] (v. komandu PROLONG/ALL). Rok se produzi svim
onim primjercima koje jo$ nisu rezervirali drugi ¢lanovi.

Izvodenjem postupka produzenja roka pozajmice programski se izra¢una novi
datum vracéanja grade i ispise preko prethodnog. Ispred njega ispise se i datum
produzenja roka pozajmice.

44-2

© IZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.




COBISS2/Pozajmica

Okolina pozajmice grade

A

Upozorenje:

U nekim bibliotekama rok pozajmice mozemo produZziti takoder i pozajmljenim
primjercima za koje su bile poslane opomene (ukoliko te primjerke nisu
rezervirali drugi ¢lanovi). Nakon izvodenja postupka za izabranu gradu ispise
se novi datum vracanja, a opomena se izbrise.

Korisnici mogu produziti rok pozajmice takoder i sami preko COBISS/OPAC-
aza WWW u onim bibliotekama koje nude ovu uslugu. Produzenje roka
pozajmice moguce je ukoliko korisnik kao ¢lan takve biblioteke ima
odgovarajuéu lozinku i podmirene obaveze prema biblioteci.

Savjet:

Biblioteka moze ograni¢iti broj produzenja roka pozajmice za produzenja
preko COBISS/OPAC-a za WWW upisom tog broja u okolinu odrzavanja
podataka za COBISS/OPAC za WWW (komanda EDIT OPAC). Uvazavanje
tih ogranicenja kod produzivanja rokova pozajmice moguce je na zahtjev
biblioteke ukljuciti takoder i u segmentu COBISS2/Pozajmica.

Biblioteka moze odredite ograni¢enje broja produzenja roka pozajmice takoder
i za odredenu kategoriju ¢lanova (komanda EDIT LIMITS).
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4.5 VRACANJE GRADE

Postupkom vracanja grade razduzimo sve primjerke koji su evidentirani kod
izabranog Clana u okolini pozajmice grade.

Sintagma vracanje grade oznacava:

e vracanje grade koja je bila pozajmljena van biblioteke ili u ¢itaonici
(primjerci sa statusom C ili S)

e brisanje rezervacija grade (primjerci sa statusom R, W, O ili U)
konacno razduzivanje primjeraka koji su bili vraceni sa zadr§kom
(primjerci sa statusom B) ili

e konacno razduzivanje primjeraka koji su bili evidentirani kao
izgubljeni (primjerci sa statusom L).

Postupak vrac¢anja grade mozemo primjerakiti:

e na osnovnom nivou bez izbora ¢lana

e u okolini pozajmice grade kod izabranog ¢lana.
Postupak vracanja grade bez izbora ¢lana detaljnije je opisan u poglavlju 2.5.4
Vracéanje grade bez izbora ¢lana (v. takoder komandu RETURN).

Postupak vracanja grade kod izabranog ¢lana mozemo primjerakiti tako da:
e gradu kod ¢lana konac¢no razduzimo i izbriSemo iz evidencije
pozajmice

e gradu prilikom vracanja zadrzimo u evidenciji pozajmice zbog
eventuelnih reklamacija (gradu vratimo sa zadrskom).

4.5.1 Vracanje bez zadrske

Postupak vracanja grade kod izabranog ¢lana mozemo primjerakiti na dva
nacina:

e Primjerak izaberemo iz spiska ([ ili _1]) i pritisnemo tipke PF 1] [kP4|
(v. komandu RETURN/CURRENT). Ako nakon toga na pitanje u
komandnom retku odgovorimo potvrdno, primjerak se izbriSe iz spiska
evidentirane grade.

e Pritisnemo tipke [PF4] kP4 i iza teksta Vracanje/brisanje
IN/CN= u komandnom retku upi§emo inventarni broj ili broj za
pozajmicu (v. komandu RETURN). Nakon potvrde tipkom [Return]
primjerak se izbrise iz spiska evidentirane grade.

Pitanja koja se kod postupka vracanja grade ispiSu u komandnom retku ovise o
statusu izabranog primjerka:

e Zelite li da vratite publikaciju (D/N)? (ako primjerak ima status C ili B)
e Jelite 1i da ponistite rezervaciju (D/N) 2 (ako
primjerak ima status R, W, 0 ili U)
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e Zelite li izgubljeni primjerak brisati iz evidencije (D/N)? (ako
primjerak ima status L).

e Grada je bila pozajmljena u ¢itaonici. Da li da grada ostane
evidentirana kod ¢lana za koristenje u Citaonici (D/N)? (ako primjerak
ima status S)

Prilikom vracanja grade istovremeno se:

obracunaju troskovi kasnjenja

e izbriSu izradene opomene za vraceni primjerak

e provjere rezervacije za taj naslov, a kod ¢lana koji je prvi na listi
rezervacija, u evidenciji pozajmice promijeni se status primjerka sa tim
naslovomizRuW

e provjerava da li je za primjerak evidentirana posljednja opomena —
ukoliko je evidentirana, ispisace se programska poruka o tome

e prilikom vracanja posljednjeg primjerka za koji je evidentirana
posljednja opomena ispisace se upozorenje u vezi sa tim

e ako je ¢lanu blokirana pozajmica zbog posljednje opomene (u polju

Ogranicenje postavljeno je ogranicenje onemogucena

pozajmica), ponudi¢e se moguénost brisanja ovog ograni¢enja

Kod vracanja primjerka za kojeg je rok pozajmice ve¢ prekoracen, ispise se
poruka o kasnjenju i troskovi koje evidentiramo kao dug ¢lana, ukoliko na
pitanje Da 1i da evidentiram kao potraZivanje (D/N)?
odgovorimo potvrdno.

Ako ¢lan kasni sa vracanjem kompleta (grada u vise dijelova), a u cjenovniku
su odredeni penali za tu vrstu grade glavne jedinice, penali ¢e se obracunati
samo jednom za cijeli komplet te ¢e se prilikom vrac¢anja posljednjeg dijela
kompleta pripisati samo glavnoj jedinici kompleta. Redoslijed vracanja
pojedinacénih jedinica kompleta nije bitan za obrac¢un penala.

Kod vrac¢anja primjerka za kojeg su izradene opomene, ispisSe se poruka Grada
sa IN= ... ima opomenu. Provjerite zaduZenja!, kojanas
upozorava da provjerimo podatke o disciplini ¢lana (v. komandu MEMBINFO).

Ako je status grade ispisan inverzno ili inverzno i naglaseno, dodatno
provjerimo napomene o gradi (v. komande NOTE/MATERIAL i
NOTE/TEMPORARY).

Ako je vraCena grada rezervirana, ispiSe se takoder i obavijest o ¢lanu koji je
prvi na listi rezervacija. Clana o prispje¢u rezervirane grade obavijestimo na
nacin koji je bilbioteka predvidjela (npr. e-posta, SMS-obavjestenje). Nakon
pritiska na tipku Enter] grada se izbrise iz spiska evidentirane grade ¢lana. Na
zahtjev biblioteke moze se takoder omoguciti da se na Stampac, koji koristimo
u pozajmici za Stampanje zaduZnica odn. potvrda o uplati, ispise listi¢ s
podacima o dospjeloj rezervaciji (npr. podaci o ¢lanu, podaci o gradi, nacinu
obvjestavanja ¢lana ...).
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4.5.2 Vracanje sa zadrskom

Vracanje grade sa zadrSkom predstavlja poseban nacin vracanja grade. Ako
gradu prilikom vra¢anja Zelimo jo§ jednom pregledati zbog eventuelnih
reklamacija, vratimo je sa zadrSkom. Nakon izvr§enog postupka grada ostane
evidentirana kod ¢lana dok je kona¢no ne razduzimo nakon pregleda.

Nakon pritiska na tipke [PF4] kP2] (v. komandu BACK) u komandnom retku
ispiSe se tekst Zadrzano IN/CN=, iza kojeg upiSemo inventarni broj ili broj
za pozajmicu. Nakon potvrde tipkom [Return] u komandnom retku ispise se
pitanje Zelite 1i da publikaciju vratite sa zadrZkom
(D/N) 2. Nakon potvrde potvrdnog odgovora, kod izabranog primjerka status
C ili S promijeni se u B.

Primjerke sa statusom B drugi ¢lanovi ne mogu pozajmiti, rezervirati ili
naruciti. Za primjerke sa statusom B opomene se ne izraduju.

4.5.3 Vracanje grade u bilo kojem odjeljenju

Biblioteka, koja ima pozajmicu organiziranu po odjeljenjima, moze ¢lanovima
omoguciti da pozajmljenu gradu vrate u bilo kojem odjeljenju biblioteke.

Vracanje grade u odjeljenju u kojem nije bila pozajmljena, mozemo da
izvodimo samo u okolini Pozajmica/Evidencija grade €lana, i to na slijede¢i
nacin:

e izaberemo ¢lana kod kojeg Zelimo evidentirati vracanje grade (V.
komandu MEMBER ili komandu SELECT)

e Pritisnemo tipke [PF4] kP4 i iza teksta Vrac¢anje/brisanije
IN/CN= u komandni redak upisemo inventarski broj ili broj za
pozajmicu (v. komandu RETURN). Nakon potvrde tipkom Return]
ispiSe se upozorenje Grada sa IN/CN=<inventarski
broj/broj za pozajmicu> bila je pozajmljena u
odjeljenju <br. odjeljenja> ipitanjeDa 1i zelite
gradu vratiti u odjeljenju <br. odjeljenija,
naziv odjeljenja> (D/N) 2. Ako odgovorimo potvrdno,
program nas upozori da gradu treba vratiti u odjeljenje u kojem je
¢lanu bila pozajmljena (ispise se upozorenje Molimo da gradu
vratite u odjeljenje <br. odjeljenja, naziv
odjeljenja>. Nakon potvrde tipkom [Enter] primjerak na tampacu
za Stampanje zaduznica ili potvrda o placanju ispise se listi¢ s
podacima o meduodjeljenjski vracenoj gradi. Listi¢ prilozimo gradi,
koju zatim odlozimo na mjesto, gdje pohranjujemo gradu drugih
odjeljenja. U odjeljenju u kojem je primjerak grade bio pozajmljen,
primjerak se izbrise iz spiska evidentirane grade ¢lana.

Vraceni primjerak grade evidentira se kao meduodjeljen;jski pozajmljen
primjerak u odjeljenju u kojem je bilo vracanje grade evidentirano te
dobije status "B" — zadrzano.
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e gradu treba Sto prije poslati u mati¢no odjeljenje i evidentirati vracanje
(v. poglavlje 4.2.5 Meduodjeljenjska pozajmica, str. 4.2 - 13).

Prilikom vrac¢anja primjerka grade, kojem je rok pozajmice ve¢ istekao, ispise
se poruka o kasnjenju i troskovima koje ¢lanu evidentiramo kao dug ako na
pitanje Da 11 da evidentiram kao potraZzivanje (D/N)?
odgovorimo potvrdno. Dug ¢lana evidentira Se u odjeljenju u kojem je grada
bila pozajmljena, a ne u odjeljenju u kojem je ¢lan gradu vratio. Ako ¢lan zeli
potrazivanje podmiriti odmah, potrazivanje treba najprije prenijeti, a zatim jos i
evidentirati da je placeno (v. komandu ACCOUNT).

Gradu koja je bila vra¢ena u drugom odjeljenju nije moguce pozajmljivati (niti
u odjeljenju u kojem je bilo vraceno), sve dok nije vra¢eno U mati¢no
odjeljenje. U mati¢cnom odjeljenju moZzemo ga samo da rezerviramo (v.
komandu RESERVE).

Ako je vratena grada rezervirana u maticnom odjeljenju, program nas prilikom
vracanja grade na to upozori. Nakon evidentiranja vracanja grade u mati¢no
odjeljenje, rezervirana grada bit ¢e dodijeljena sljede¢em ¢lanu iz spiska
rezervacija (status W). O prispjecu rezervirane grade, ¢lana obavijestimo na
nacin, izabran na osnovu opcija koje nudi biblioteka (e-posta, SMS-poruka
itd.).Na uredaju za samousluzno vracanje grade (npr. knjigomat) nije moguce
vracati gradu, koja ne pripada odjeljenju u kojem se takav uredaj nalazi. Isto
tako nije moguce vracati gradu u odjeljenju bibliobusa.
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4.6 EVIDENTIRANJE IZGUBLJENIH PRIMJERAKA GRAPE

Kao izgubljene mozemo evidentirati samo one primjerke koji se ve¢ nalaze u
evidenciji grade ¢lana i imaju status C ili S.

Nakon izbora primjerka i pritiska na tipke [PF 1] kP2| (v. komandu LOST) u retku
za poruke ispiSe se poruka Grada sa IN=... vel je pozajmljena
kod ¢lana, aukomandnom retku pitanje Zelite 1i da se
publikacija evidentira kao izgubljena (D/N) ?.Nakon
potvrde potvrdnog odgovora, kod izabranog primjerka status iz C ili
promijeni se u L.

U okolini kataloga prilikom pregleda grade kod takvih primjeraka ispise se
status Izgubljeno: <datum evidentiranja izgubljenog
primjerka>.

Prilikom evidentiranja izgubljenog primjerka kod podataka o disciplini ¢lana
automatski se poveca broj izgubljenih primjeraka, a u okolini pozajmice grade
¢lana u gornjem desnom dijelu ekrana iznad razdjelne crte ispise se indikator
napomena LST.

Tako dugo dok su kod ¢lana evidentirani izgubljeni primjerci, za njih dobiva
takoder i opomene. Ako ¢lan nakon odredenog vremena primjerak nade i vrati
ga biblioteci, ¢lana razduzimo tako da primjerak najprije pozajmimo (v.
komandu CIRCULATE). Status primjerka promijeni se iz L u C. Potom
primjerak vratimo (v. komandu RETURN). Uz to ¢lan placa troskove kaSnjenja
i opomena, ukoliko ih u nasoj biblioteci obrac¢unavamo. Broj izgubljenih
primjeraka u okolini discipline ¢lana smanji se za jedan primjerak.

Ako ¢lan nakon odredenog vremena izgubljenu gradu ne nade i ne vrati, gradu
konacno otpisemo tako da izgubljeni primjerak izbriSemo iz evidencije kod
¢lana (v. komandu RETURN). Kada na pitanje Zelite 1i izgubljeni
primjerak brisati iz evidencije (D/N) ? odgovorimo
potvrdno, program ¢e nas jo§ upozoriti da status tog primjerka moramo
promijeniti u odjeljenju za obradu grade.

Clan osim troskova ka$njenja i troskova opomena mora podmiriti jo§ i troskove
za izgubljeni primjerak (v. komandu ACCOUNT). Broj izgubljenih primjeraka
kod podataka o disciplini ¢lana obi¢no ne popravljamo (iako programska
oprema COBISS2/Pozajmica to omogucava; v. komandu MEMBINFO).

Izgubljenom primjerku koji smo u programu za pozajmicu ve¢ otpisali,
moramo zatim promijeniti takoder i status u segmentu COBISS2/Katalogizacija
odn. COBISS3/Fond (u potpolje 996/997q upiSemo vrijednost "9" - otpisano).
Primjerak je tek tada stvarno otpisan i nedostupan za pozajmicu.

Upozorenje:

Ako u segmentu COBISS2/Katalogizacija ili COBISS3/Fond primjerku ne
odredimo status "9" - otpisano, u okolini kataloga kod tog primjerka ubuduce
se ispisuje status Slobodno, sto je za korisnike COBISS/OPAC-a zbunjujuca
informacija.
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4.7 UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENE O CLANU

U okolini pozajmice grade za izabranog ¢lana mozemo upisati napomenu.

Nakon pritiska na tipke , ispod upisnog broja, prezimena i imena ¢lana te indikatora
napomena ispiSe se tekst 'Napomena o c¢lanu:', ispod kojeg upiSemo napomenu (v.
komandu NOTE/MEMBER). Ako je napomena ve¢ upisana, mozemo je dopuniti, popraviti,
izbrisati ili upisati novu. Upisanu napomenu pohranimo pritiskom na tipku ENTER|. U okolini
pozajmice grade u desnom dijelu retka iznad razdjelne crte ispiSe se indikator 'NOT', koji
nas upozorava na upisanu napomenu o ¢lanu.

Ako napomene o ¢lanu ne zelimo pohraniti, pritisnemo tipku m
Upisom napomene zabiljeZi se i unosilac napomene, odjeljenje na koje je unosilac prijavljen
(kod javnih biblioteka koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima), te datum i vrijeme unosa.

Ovaj podatak se kod slijedeceg upisa napomene ispise naglasSeno.

Struktura zapisa napomena o clanu omogucava ispis informacije o unosiocu Samo za
posljednju promjenu napomene.

Napomenu o ¢lanu mozemo upisati takoder na osnovnom nivou ili u okolini evidencije
¢lanova.
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4.8 UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENE O GRABI

U okolini pozajmice grade mozemo upisati ili promijeniti napomenu o bilo kojem primjerku u
spisku evidentirane grade ¢lana (osim kod primjeraka sa statusom 'R'). Napomene o gradi
mogu biti vezane na C¢lana kod kojeg je grada evidentirana (privremene napomene), ili su
vezane na sam fizi¢ki primjerak grade (stalne napomene).

Nakon potvrde komande za upis napomene o gradi (koja je vezana na Clana ili na samu
gradu), ispod upisnog broja, prezimena i imena ¢lana te indikatora napomena ispise se tekst
ispod kojeg upiSemo napomenu. Ako je napomena ve¢ upisana, mozemo je dopuniti,
popraviti, izbrisati ili upisati novu. Upisanu napomenu pohranimo pritiskom na tipku .
Ako napomenu o gradi ne Zelimo pohraniti, pritisnemo tipku .

Istovremeno sa upisom napomene zabiljeZi se takoder i unosilac napomene, odjeljenje na
koje je unosilac prijavljen (kod javnih biblioteka koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima)
te datum 1 vrijeme unosa. Taj se podatak prilikom slijedeeg upisa napomene ispiSe
naglaSeno.

Struktura zapisa napomene o gradi omogucava ispis informacije o unosiocu Samo za
posljednju promjenu napomene.

4.8.1 Upis ili mijenjanje napomene o gradi, vezanoj na
clana

Napomene o gradi koje su vezane na ¢lana su privremene napomene. Kad ¢lan vrati gradu uz
koju smo upisali napomenu, napomena se automatski izbrise.

Nakon izbora primjerka ({] ili [t]), pritisnemo tipku (v. komandu NOTE/TEMPORARY).
Na ekranu ispod podataka o izabranom ¢lanu ispiSe se tekst ' Privremena napomena o
gradi: ', ispod kojeg upiSemo napomenu o gradi koja je vezana na izabranog ¢lana.

Status primjerka za kojeg smo upisali privremenu napomenu, u spisku evidentirane grade
¢lana ispisan je inverzno i naglaseno.
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4.8.2 Upis ili mijenjanje opée napomene o gradi

MozZemo upisati i napomene o pojedinim primjercima grade koji nisu vezani na izabranog
¢lana. Te napomene vezane su na fizi¢ki primjerak grade, zato ostanu pohranjene i posto ¢lan
gradu vrati.

Nakom izbora primjerka (m ili m), pritisnemo  tipku (v. komandu
NOTE/MATERIAL). Na ekranu ispod podataka o izabranom clanu ispiSe se tekst

'Napomena o gradi: ', ispod kojeg upiSemo napomenu.

Status primjerka za kojeg smo upisali stalnu napomenu, u spisku evidentirane grade ¢lana
ispisan je inverzno.

Napomenu o gradi mozemo upisati 1 na osnovnom nivou, gdje komandu NOTE/MATERIAL
dopunimo inventarnim brojem ili brojem za pozajmicu. Napomenu moZzemo upisati i za
primjerke koji trenutno nisu pozajmljeni.

Primjer: Komanda : NOTE/MATERIAL 199000323

Upozorenje:

Status primjerka sa dvije upisane napomene o gradi, u okolini pozajmice grade kod izabranog
¢lana ispiSe se inverzno i naglaseno. U tom slucaju nije vidljivo da li su za odredeni
primjerak upisane obje napomene o gradi ili samo privremena napomena.
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4.9 ISPISIVANJE PODATAKA NA STAMPACU

Vecéinu spiskova sa podacima o pozajmljenoj gradi moZemo ispisati u segmentu
COBISS/Ispisi. U okviru segmenta COBISS/Pozajmica mozemo ispisati na lokalnom
Stampacu:

e spisak evidentirane grade

e zaduZnice.

4.9.1 Ispis spiska grade

Cio spisak evidentirane grade kod izabranog ¢lana mozemo ispisati na lokalnom Stampacu
pritiskom na tipke (v. komandu PRTMEMB).

Spisak evidentirane grade zajedno sa spiskom potrazivanja mozemo ispisati pritiskom na
tipke (v. komandu PRTALL). Komanda je podesna za ispis zaduznica na razli¢itim
vrstama Stampaca jer oblik 1 sadrzaj ispisa moZe pripremiti svako ovlasteno lice (v. komandu
EDIT FORM).

4.9.2 Ispisivanje zaduznica

U okolini pozajmice grade mozemo ispisivati takoder i zaduznice za pojedine primjerke koje
¢lanu pozajmljujemo (primjerci sa statusom 'C' ili 'S') ili ih za njega narucujemo
(primjerci sa statusom ' 0 '). Za ispis zaduZnica moze se definisati ispisni format po kojem se
na jednu stranu A4 formata ispiSe odreden broj zaduznica — najviSe tri (v. komandu
PRTDEBT). Komanda nije podesna za ispisivanje zaduznica na termiCckom Stampacu jer ne
omogucava ispis takvog formata. Za ispis na termickom Stampacu upotrebljavamo komandu
PRTALL.

Zaduznice mozemo ispisivati:

e odmah: posto ¢lanu pozajmimo pojedini primjerak van biblioteke ili u Citaonici,
pritisnemo tipke ENTER|. Zaduznica se po¢ne ispisivati na lokalnom Stampacu, a
mi ¢lanu mozemo pozajmiti slijede¢i primjerak i za njega ponovno ispisati zaduznicu,

e naknadno: pozajmljeni primjerak najprije izaberemo tipkama ili , a zatim

pritisnemo tipke [ENTER).
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4.10 UvVID U PODATKE O GRADI

U okolini pozajmice grade dostupne su i informacije o stanju pojedinih primjeraka
(dostupnosti za pozajmicu). Za svaki primjerak u spisku grade ¢lana mozemo na ekranu
ispisati dodatne bibliografske podatke ili pregledavati zapis u formatu COMARC. MoZemo
takoder ispisati i broj¢ane podatke o svih evidentiranim primjercima i izradenim opomenama
za Clana.

4.10.1 Uvid u stanje grade
MozZemo ispisati podatke o stanju pojedinih primjeraka koje izaberemo:

e Iz evidencije grade ¢lana. Izaberemo primjerak (|l| ili m) i pritisnemo tipku (v.
komandu LOOK/CURRENT).

Ispod razdjelne crte ispiSe se prozor sa podacima o izabranom primjerku. Sto se tice
statusa primjerka, mozemo provjeriti koji je ¢lan primjerak pozajmio, kada mozemo
oc¢ekivati njegovo vraéanje te da li su ga rezervirali i drugi ¢lanovi isl.

e [z cijele bibliografske baze podataka (moramo znati inventarni broj). Nakon pritiska
na tipke (v. komandu LOOK) u komandnom retku ispiSe se tekst
'Provjeri IN/CN='. UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu bilo kojeg
primjerka iz cijele bibliografske baze podataka. Nakon potvrde tipkom ,
ispod razdjelne crte ispiSe se prozor sa podacima o izabranom primjerku.

Komandom LOOK mozemo, prema tome, kod izabranog clana provjeriti takoder i
podatke o stanju primjeraka koji nisu evidentirani kod ¢lana.

Pritiskom na tipku \RETURM, ESC\ ili \ENTER‘ prozor sa podacima se izbriSe.

4.10.2 Uvid u dodatne bibliografske podatke o gradi

Za svaki primjerak u spisku grade clana mozemo (bez obzira na njegov status) ispisati
dodatne bibliografske podatke. Primjerak najprije izaberemo (m ili m) 1 zatim pritisnemo tipku
(v. komandu BOOKINFO).
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Pritiskom na tipku \RETURM, ESC\ ili \ENTER‘ podaci se izbriSu sa ekrana.

4.10.3 Ispis u formatu COMARC

Za svaki primjerak u spisku grade ¢lana mozemo ispisati potpune bibliografske podatke i
podatke o stanju fonda u formatu COMARC. Primjerak najprije izaberemo (m ili m) 1 zatim

pritisnemo tipke (v. komandu FULL).

4.10.4 Uvid u podatke o pozajmici

U okolini pozajmice grade mozemo ispisati podatke o broju svih trenutno evidentiranih
primjeraka i opomena za izabranog ¢lana. Kod biblioteka koje organiziraju pozajmicu po
odjeljenjima, svi podaci ispisu se odvojeno za svako odjeljenje.

Nakon pritiska na tipke (v. komandu LOOK/ALL) ispiSe se tabela u kojoj su podaci
razvrstani prema statusu pozajmice (npr. broj primjeraka koji su kod c¢lana trenutno
pozajmljeni, rezervirani, naruceni, zadrzani ili evidentirani kao izgubljeni u pojedinim
odjeljenjima). Iza podataka o pozajmici ispiSu se joS i podaci o svim trenutno evidentiranim
opomenama — odvojeno po pojedinim vrstama opomena.

Ponovnim pritiskom na tipke ispiSe se nova tabela u kojoj su podaci o broju
evidentiranih primjeraka razvrstani prema vrstama grade.

U okolinu pozajmice grade vratimo se tipkom [RETURN] ili [ESC,.
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4.11 UVID U PODATKE O DISCIPLINI CLANA

Tipkom mozemo pogledati podatke o disciplini ¢lana (dug clana, broj izgubljenih
primjeraka, opomena isl.). Podaci se mijenjaju automatski, a iznimno ih mozemo mijenjati
takoder i ru¢no (v. komandu MEMBINFO).

4.11.1 Evidencija grade i disciplina clana u drugom
odjeljenju

U bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima, mozemo provjeriti da li izabrani
¢lan ima pozajmljenu gradu u kojem drugom odjeljenju.

Nakon pritiska na tipku (v. komandu ?DEPARTMENT) u srednjem dijelu ekrana otvori
se prozor u kojem se ispiSu sva odjeljenja biblioteke, gdje je pozajmica podrzana
programskom opremom COBISS/Pozajmica. Izaberemo odjeljenje ( ili ) 1 izbor
potvrdimo tipkom . Izabrano odjeljenje ispise se u retku za poruke, a u srednjem
dijelu ekrana otvori se novi prozor. Na raspolaganju su nam dvije moguénosti:

e cvidencija grade Clana

e uvid u podatke o disciplini ¢lana.

Nakon potvrde prve moguénosti ispiSe se spisak cjelokupne grade koja je evidentirana kod
¢lana u izabranom odjeljenju. Nakon pritiska na tipku [ESC| podaci se izbriSu sa ekrana.

Nakon izbora i potvrde druge moguénosti ispiSu se podaci o disciplini ¢lana u izabranom
odjeljenju (dug c¢lana, broj izgubljenih primjeraka, opomena isl.). Ispis podataka prekinemo
pritiskom na bilo koju tipku.
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4.12 PRIJELAZ U OKOLINE

4.12.1 Prijelaz u okolinu evidencije clanova

Iz okoline pozajmice grade u okolinu evidencije ¢lanova mozemo prije¢i pritiskom na tipke

(v. komandu EDIT).

Nakon pritiska na tipke na ekranu se ispiSe unosna maska sa podacima o izabranom clanu.
Podatke moZemo popraviti ili samo pregledavati. Ako podatke o ¢lanu promijenimo, pohrane
se u bazu podataka (v. komandu SAVE).

Iz okoline evidencije ¢lana u okolinu pozajmice grade tog ¢lana vratimo se bez obzira na to da
li za izlaz upotrijebimo tipke (zapis ponovno pohranimo) ili tipku m

4.12.2 Prijelaz u okolinu kataloga

Iz okoline pozajmice grade u okolinu kataloga prijedemo pritiskom na tipke (v.
komandu CATALOGUE) ili (v. komandu SGNATURE).

Ako u okolinu kataloga prijedemo iz okoline pozajmice grade, nakon izvrSenog pretrazivanja
mozemo:

e pregledavati podatke o stanju grade (dostupnost za pozajmicu)
e ispisati bibliografske zapise u formatu COMARC

e vrsiti postupke pozajmice grade kod izabranog ¢lana (pozajmica van biblioteke ili u
¢itaonici, rezervacija i narucivanje grade).

Svi postupci detaljno su opisani u poglavlju 5.

Iz okoline kataloga u okolinu pozajmice grade vratimo se tipkom m
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4.13 VODENJE EVIDENCIJE POZAJMICE KOMPLETA

Biblioteke povezuju jedinice grade u komplet kada zele da se sve jedinice
kompleta pozajmljuju, vracaju, produzuju i rezervisu istovremeno i pod istim
uslovima. Kod kompleta treba odrediti tzv. vodecu jedinicu koja odreduje
zajednicke karakteristike kompleta:

e za komplet vazi da je grada onakvog tipa kao $to je odredeno za
vodecu jedinicu kompleta. Vrstu grade odreduje bibliografski zapis za
vodecu jedinicu ili fizi¢ki oblik vodece jedinice koji je odreden u
elementu \o potpolja 996/997g

e prilikom pozajmice kompleta, kod svih jedinica uvazavaju se isti uslovi
za pozajmicu (vremenski parametri, 996/997p, 996/997¢, 996/997u i
parametri u tabeli pg), kao §to su odredeni za vodec¢u jedinicu kompleta

e prilikom evidentiranja potrazivanja, potrazivanje za cijeli komplet
obracunava se samo jednom, pod uslovima koji vaze za vodeéu
jedinicu kompleta

e U statistike se ubrajaju transakcije pojedinih jedinica kompleta (ako je
npr. u jednom koraku pozajmljen komplet s pet jedinica, u statistikama
pozajmice to je prikazano kao pozajmica pet primjeraka)

¢ kod opomena se belezi opomena za svaku jedinicu kompleta posebno,
a troskovi opomene obracunavaju se samo kod vodece jedinice
kompleta

e nareversima se ispisuju sve jedinice kompleta na nacin, iz kojeg je
vidljivo koje su jedinice dio pojedinog kompleta

Kod pozajmice kompleta vazi da mozemo pozajmiti samo sve jedinice
kompleta zajedno. Kada ocitamo inventarni broj ili broj za pozajmicu bilo koje
jedinice kompleta, otvara se prozor sa spiskom svih jedinica. Moramo da
oc¢itamo svaku jedinicu kompleta posebno, tako da se kod ¢lana evidentiraju
sve jedinice sa istim rokom vrac¢anja. Uvazava se vrijeme pozajmice koje vazi
za vodecu jedinicu kompleta. AKo su za vrstu grade vodece jedinice u
cjenovniku odredeni troskovi pozajmice, ili habanja, evidentiramo je samo
jednom za cjelokupan komplet, pod uslovima koji vaze za vodecu jedinicu.

| prilikom vraé¢anja kompleta po pravilu se mogu vratiti samo sve jedinice
kompleta istovremeno. Nakon aktiviranja komande za vracanje grade RETURN
mozemo oditati bilo koju jedinicu kompleta, tako da se otvori spisak svih
jedinica kompleta. Moramo o¢itati svaku jedinicu posebno i kada ocitamo sve
jedinice kompleta, nakon potvrdivanja se kod ¢lana iz evidencije brisu sve
jedinice kompleta. Ako prilikom vrac¢anja obra¢unamo penale, obraéunavamo
ih samo jednom pod uslovima koji vaze za vodecu jedinicu. Takode se moze
vratiti nepotpuni komplet kada ¢lan jedinicu izgubi ili je zaboravi kod kuce ili
vrati ostecen ili nepotpun komplet.
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A

Upozorenje:

Nepotpuni komplet ne moze se vratiti RFID citacem i na knjigomatu. Takode
se ne mogu vratiti pojedine jedinice kompleta na osnovu izbora komandom
RETURN/CURRENT u okolini Pozajmica/evidencija grade clana.

Prilikom produZenja roka pozajmice (komande PROLONG i
PROLONG/ALL) i odredivanja novog datuma vracanja (komande RETDATE,
RETDATE/ALL i PERIOD), uvazavamo vrijeme produzenja za vodecu jedinicu
kompleta i isti rok vracanja odredimo svim jedinicama kompleta. Ako je
produzenje roka pozajmice kod vodece jedinice kompleta ogranic¢eno, nijedna
jedinica u kompletu se ne moze produZiti.

Prilikom rezervacije kompleta uvazava se vrijeme vazenja rezervacije za
vodecu jedinicu kompleta. Rezervacije pozajmljenog kompleta kod ¢lana se
evidentiraju inventarnim brojem vodece jedinice u obliku
#<inventarni bro7j>#. Kod ¢lana evidentiramo rezervaciju slobodnog
kompleta, tako $to evidentiramo sve jedinice kompleta sa statusom O. Komplet
mozemo rezervisati i preko kataloga. U spisku pogodaka izaberemo redni broj
ispred oznake kompleta i na taj na¢in rezervisemo cjelokupan komplet.
Prilikom brisanja rezervacije grade brisSemo rezervaciju za sve jedinice
kompleta istovremeno.

4.13.1 Pozajmica kompleta

U okolini pozajmice kod izabranog ¢lana moZzemo aktivirati pozajmicu
kompleta van biblioteke (komanda CIRCULATE) ili u ¢itaonicu (komanda
READINGROOM). Oc¢itamo inventarni broj ili broj za pozajmicu bilo koje
jedinice kompleta da se otvori prozor sa spiskom jedinica u kompletu.

Moramo ocitati svaku jedinicu kompleta posebno. Kada o¢itamo posljednju
jedinicu, program nam saops$tava da su oznacene sve jedinice kompleta.
Pozajmicu kompleta potvrdimo tipkom Enter]. Kod ¢lana se evidentiraju sve
jedinice kompleta sa istim rokom vracanja (v. sliku 4.13 - 2), pri ¢emu se
Uvazava vrijeme pozajmice za vodecu jedinicu kompleta.

413-2

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.




COBISS2/Pozajmica

Okolina pozajmice grade

7

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 0100008 Kameniek Zdenka , zaposleni DEB/LST/0LD
-9 iav.. 1/2—

TI=Ambienti zvoénih pokrajin
AU=Potokar, Jure PY=1986 LA=slv
IN=4111417 Komplet 1, enota 1/3 86=p.prist.

IN=3120971 Komplet 1, enota 3/3 SG=p.prist

IN=0131269 Komplet 1, enota 2/3 SG6=p.prist.

82-1 POTOKAR J./Ambienti k
82-1 POTOKAR J./Ambienti C
. § 82-1 POTOKAR J./Ambienti z
11

Vnesite manjkajoéo enoto kompleta

SIKPT: : SYSZDENK

IN/CN=
Slika 4.13-1: O¢itavanje jedinica kompleta

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLI
¢lan: 2000060 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB
- 3 izv. 11—

66009009419 K1:1/3 $6=28i C 96/1 Z 09.01.2013 30.01.2013 C

TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

91010054476 K1:2/3 S6=28i C 96/1 a Z 09.01.2013 30.01.2013 C

TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

60010001798 K1:3/3 S6=28i 0 8-311.2 DOSTOJE 09.01.2013 30.01.2013 C

TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

MKL: : SYSTEM
Vraganje/brisanje IN/CN=
o J

Slika 4.13 - 2: Pozajmica kompleta van biblioteke

Ako su za vrstu grade vodece jedinice kompleta odredeni troskovi pozajmice ili

habanja, evidentiramo ih samo jednom za cjelokupni komplet, i to pod
uslovima koji vaze za vodecu jedinicu. Ako je vodeca jedinica uslovno

dostupna za pozajmicu van biblioteke, prilikom postupka pozajmice program

nas na to upozorava. Komplet mozemo da pozajmimo tek kada potvrdimo
uslovnu pozajmicu.

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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COBISS2/Pozajmica

Ako prilikom postupka pozajmice ne ocitamo sve jedinice kompleta i tipkom
Enter| zaklju¢imo oznacavanje jedinica, program nas na to upozorava i prekida
postupak pozajmice.

A

Upozorenje:
U okolini kataloga (komanda CATALOGUE) komplet se ne moze pozajmiti.

Prilikom kontrole ogranicenja broja pozajmljenih primjeraka komplet se
uvazava kao jedan primjerak, bez obzira na broj jedinica u kompletu.

Revers Na reversu su jedinice kompleta ispisane tako da je na prvom mjestu ispisana
vodeca jedinica, a potom, uvuceno, za njom slijede ostale jedinice. Nakon
svake jedinice kompleta ispisuje se broj kompleta, broj jedinice kompleta, broj
svih jedinica u kompletu te oznaka dijela (element \x iz potpolja 996/997d).
Ako komplet ¢ini grada za koju su kreirani razliciti bibliografski zapisi, na
reversu se ispisuju i osnovni podaci o svakoj jedinici kompleta. Vodeca
jedinica se u tom slu¢aju ne ispisuje uvuceno.

COBISS PTUJ, 19.12.2012 15:17
Testna baza za izposojo, Maribor
PreSernova ul. 22
Studijski oddelek
Tel. 02 2520 333
Davna Stevilka: 12345678
0100008 Krajnc Janez
SEZNAM GRADIVA
Izposojeno gradivo vrniti do/tip
Franzosisch ganz leicht 09.01.2013 knj
IN=5100317
Komplet: 1; enota 1/5
Komplet: 1; enota 2/5 1
Komplet: 1; enota 3/5 2
Komplet: 1; enota 4/5 3
Komplet: 1; enota 5/5 4
Izposojevalec/-ka: Zdenka KamensSek
Slika 4.13 - 3: Ispis kompleta na reversu
4.13-4 © IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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Okolina pozajmice grade

A

Pozajmica na pultu s RFID citacem

Neke biblioteke na pultu za pozajmicu koriste RFID ¢itace. Buduci da ta
tehnologija omogucuje i kontrolu kompleta (na ¢ita¢u moraju biti o€itane sve
jedinice kompleta), dovoljno je da se za potvrdu pozajmice kompleta ocita
samo vodeca jedinica kompleta, pod uslovom da programski interfejs u
COBISS2/Pozajmici komandom RFID ON (v. komandu RFID ON, str. RFID
ON — 1) postavimo na prepoznavanje RFID c¢itaca. Prepoznavanje ¢itaca
isklju¢ujemo komandom RFID OFF (v. komandu RFID OFF, str. RFID OFF
-1).

Pozajmica na knjigomatu upotrebom RFID

Ako knjigomat identifikuje gradu na osnovu RFID naljepnice, programska
oprema knjigomata mora obezbjedivati kontrolu potpunosti kompleta i
omogucavati oCitavanje samo jednog inventarnog broja ili broja za pozajmicu
(obi¢no je to inventarni broj vodece jedinice kompleta). Knjigomat provjerava
da li su na plo¢u poloZene sve jedinice kompleta. Ako jesu, on dopusta
pozajmicu grade, a u suprotnom pozajmicu onemogucuje.

Ako je za vrstu grade vodece jedinice kompleta predviden obra¢un troskova
pozajmice ili habanja, knjigomat ¢lana na to upozorava. Ako ¢lan potvrdi
evidentiranje troskova pozajmice, izvodi se pozajmica svih jedinica kompleta i
evidentira se potrazivanje za penale, odnosno habanje.

Na knjigomatu se komplet ne moze uslovno pozajmiti.

Upozorenje:

Ako biblioteka ima knjigomate, koji ne podrzavaju RFID tehnologiju, kompleti
se ne mogu pozajmljivati. Biblioteka sve jedinice kompleta mora obiljeziti
oznakom za ogranicenje pristupa u potpolju 996/997p=8 — pozajmica na
knjigomatu nije moguca.

4.13.2 Vracanje kompleta

Komplet vra¢amo komandom RETURN (kombinacija tipki [PF4] (xP4]). Ogitamo
bilo koju jedinicu kompleta. Kada se otvori prozor sa spiskom jedinica u
kompletu, moramo ocitati svaku jedinicu kompleta. Nakon $to oc¢ita posljednju
jedinicu, program saopstava da su oznaéene sve jedinice kompleta. Tipkom
[Enter] potvrdimo vra¢anje cjelokupnog kompleta. Iz evidencije grade razduzuju
se sve jedinice kompleta.

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013. 4.13-5




Okolina pozajmice grade

COBISS2/Pozajmica

~ D

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Vracanje gradiva DD.MM.LLLI

TI=Visoska kronika
AU=Tav¢ar, Ivan PY=1978 LA=slv
IN=3114948 Komplet 1, enota 1/3 SG=p.prist. § 82-311.6 TAVCAR I./Visoska

TI=4000 : ¢asu primerna povest iz prihodnjih dob : po vzorih dr. Ni¢maha na
AU=Tav¢ar, Ivan PY=1966 LA=slv .
IN=3109032 Komplet 1, enota 2/3 S6=p.prist. § 82-313.1 TAVCAR I./Stiri t

TI=Med gorami : slike iz lojkega pogorja
AU=Tavgar, Ivan PY=1966 LA=slv
IN=0210828 Komplet 1, enota 3/3 S6=sklad. § 5837/38

11—

Vnesite manjkajoco enoto kompleta SIKPT: : SYSZDENK
IN/CN=
e "
Slika 4.13 - 4: Vracanje jedinica iz kompleta
Upozorenje:

Nepotpuni komplet se ne moze vratiti upotrebom RFID ¢itaca i na knjigomatu.

Komandom RETURN/CURRENT takode se ne mogu vracati pojedinacne
jedinice kompleta.

Ako je prilikom vra¢anja kompleta prekoracen rok vracanja, i pri tom su u
cjenovniku za vrstu grade vodece jedinice kompleta odredeni penali, penali se
obracunavaju jednom za cjelokupni komplet i pripisuju se samo vodecoj
jedinici.

Ako je komplet bio rezervisan, program ¢e, prilikom vrac¢anja, na to upozoriti.
Komplet se dodjeljuje ¢lanu koji je prvi na spisku ¢ekanja. Obavjestenje 0
dospjelom rezervisanom kompletu (ako je ¢lan prijavljen za e-obavjestavanje 0
tom dogadaju) salje se samo jednom za sve jedinice kompleta zajedno, a takode
se samo jednom ispisuje listi¢ s podacima o dospjelom kompletu. Na listicu se
ispisuju kratki podaci o vodecoj jedinici kompleta, a za ostale jedinice podaci o
inventarnom broju, oznaci i jedinici kompleta. Sve jedinice, na koje ¢lan ¢eka,
dobijaju status W.

Ako biblioteka obracunava troSkove rezervacije, troskove obracunava samo
jednom za vodec¢u jedinicu kompleta.

Vracanje nepotpunog kompleta

Povremeno se moze dogoditi da ¢lan u biblioteku vrati nepotpun ili oStecen
komplet (npr. zaboravi jedinicu grade kod kuce, vrati oste¢en komplet ili vrati
komplet kod kojeg je izgubio jednu ili vise jedinica). U nastavku su opisani
postupci prilikom vra¢anja nepotpunog ili osteCenog kompleta.

413-6
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Okolina pozajmice grade

1. Vracanje nepotpunog kompleta (¢lan zaboravi jedinicu iz kompleta
kod kuce)

Ako ¢lan vrati samo neke, ali ne i sve jedinice kompleta, prilikom vrac¢anja ne
oznacimo sve jedinice kompleta. Prilikom potvrde vraé¢anja, program nas
upozorava na nepotpunost kompleta porukom Nisu vracene sve
jedinice kompleta. Da 1i oznacene jedinice Zelite da
evidentirate statusom B (D/N) ?. AKo ha pitanje odgovorimo
potvrdno, sve oditane jedinice kompleta evidentiraju se kao vracanje sa
zadr$kom i dobijaju status B, a jedinice kompleta koje nisu vra¢ene zadrzavaju
status C.

- D

DD.MM.LLLL

COBISS2/Izposoja (0dd.01)

Vratanje gradiva

TI=Viso§ka kronika
AU=Tavéar, Ivan PY=1978 LA=slv
82-311.6 TAVCAR I./Visoika

IN=3114948 Komplet 1, enota 1/3

86=p.prist.

TI=4000 : ¢asu primerna povest iz prihodnjih dob :
AU=Taviar, Ivan PY=1966 LA=slv

po vzorih dr. Ni¢maha na

IN=3109032 Komplet 1, enota 2/3 8G=p.prist.

TI=Med gorami : slike iz lojkega pogorja
AU=Taviar, Ivan PY=1966 LA=slv
IN=0210828 Komplet 1, enota 3/3 SG=sklad.

82-313.1 TAVCAR I./Stiri t

§ 5837/38

11~

Niso vrnjene vse enote kompleta

SIKPT: : SYSZDENK|

lelite oznacene enote evidentirati kot zadriane (status B) (D/N)?

S 2
Slika 4.13 - 5: Vracanje nepotpunog kompleta

Kada ¢lan vrati u biblioteku i ostale jedinice kompleta, komandom RETURN
evidentiramo vracanje svih jedinica.

Ako je rok pozajmice istekao, penale obrac¢unavamo po uslovima za vodecu
jedinicu kompleta. Ako je komplet rezervisan kod drugog ¢lana, prilikom
razduzivanja kompleta tom se ¢lanu dodjeljuju sve jedinice kompleta koje
dobijaju status W. Ako je ¢lan prijavljen za dobijanje e-obavjestenja o tom
dogadaju, on prima obavjestenje o dospjelom rezervisanom kompletu, a
ispisuje se i listi¢ s podacima 0 jedinicama kompleta. I eventualne troskove
rezervacije obra¢unavamo samo jednom.

2. Clan vraéa oitecen komplet

Ako ¢lan vrati oSte¢en komplet, evidentiramo vracanje svih jedinica kompleta
sa zadrskom (v. komandu BACK). Aktiviramo komandu BACK i o¢itamo
inventarski broj jedne jedinice kompleta. Otvara se prozor sa spiskom svih
jedinica u kompletu. Oznacimo ih i potvrdimo vracanje sa zadrskom. Sve
jedinice kompleta dobijaju status B — vraceno sa zadrskom. Na taj nacin

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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Okolina pozajmice grade COBISS2/Pozajmica

onemogucujemo dalju pozajmicu kompleta ili dodjelu kompleta ¢lanu koji je
komplet rezervisao.

Zatim, u segmentu COBISS3/Fond, metodom za oblikovanje kompleta,
oStecenoj jedinici kompleta odredimo status 6 — osteceno (v. priru¢nik
COBISS3/Fond, pogl. 6.10 Formiranje kompleta). Prilikom promjene statusa,
pozajmica se programski onemogucuje upisom 0d u potpolje 996u kod vodece
jedinice kompleta. Tek nakon toga, jedinice kompleta razduzujemo kod ¢lana.

4 =
COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB
-3 iazv. 11—
66009009419 K1:1/3 86=28i C 96/1 Z 11.01.2013 11.04.2013 B

TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv
91010054476 K1:2/3 86=28i C 96/1 a Z 11.01.2013 11.04.2013 B
TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

60010001798 K1:3/3 $6=28i 0 8-311.2 DOSTOJE 11.01.2013 11.04.2013 B
TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

MKL: : SYSTEM

Zadriano IN/CN=

Slika 4.13 - 6: Vracanje oSte¢enog kompleta

Ako je komplet rezervisan, zbog ograni¢enja dostupnosti (upis 0d u potpolje
996u kod vodece jedinice) komplet se ne dodjeljuje prvom ¢lanu na spisku
¢ekanja. Ispisuje se upozorenje da postoje rezervacija i listi¢ s podacima o
rezervisanom kompletu. Na listi¢u se ispisuje upozorenje da komplet treba
provjeriti, jer je postavljeno ograni¢enje pozajmice.

Nakon tretmana oste¢enog kompleta odlu¢ujemo da li ¢emo otpisati ceo
komplet ili ¢emo iz kompleta izdvojiti samo o$tecenu jedinicu, ili ¢emo
izbrisati status oStecene jedinice i izbrisati 0d u potpolje 996u kod vodece
jedinice. Ako je komplet rezervisan, imamo dvije moguc¢nosti:

¢ ako smo se odlucili za otpis, a to je ujedno jedini komplet koji imamo na
raspolaganju za pozajmicu, 0 otpisu moramo obavjestiti ¢lanove koji su
komplet veé rezervisali;

e ako komplet ne otpisemo i ako je on na raspolaganju za pozajmicu,
dodjeljujemo ga prvom ¢lanu na spisku ¢ekanja, tako §to najprije
izbrisemo rezervaciju pozajmljenog kompleta, a zatim evidentiramo
rezervaciju slobodne grade. Komplet zatim pripremimo za preuzimanje
(komanda WAITING), a ¢lana, koji ¢eka na gradu, o tome obavjestimo.

4.13-8 © IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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Okolina pozajmice grade

3. Clan vraéa komplet kod kojeg je izgubio jednu ili vi$e jedinica

Prilikom vrac¢anja grade komandom RETURN 0zna¢imo samo one jedinice
koje je ¢lan vratio. Prilikom potvrde vraéanja tipkom [Enter], program nas o
djelimi¢nom vrac¢anju kompleta upozorava porukom Nisu vracéene sve
jedinice kompleta. Da 1i oznacene jedinice Zelite da
evidentirate statusom B (D/N) 2. AKo ha pitanje odgovorimo
potvrdno, sve oéitane jedinice kompleta evidentiraju se kao vracene sa
zadrskom i dobijaju status B, a jedinice kompleta, koje nisu vracene,
zadrzavaju status C. Jedinice sa statusom C, koje je ¢lan izgubio, evidentiramo
komandom LOST kao izgubljene.

Ako ¢lan kasnije izgubljene jedinice kompleta vrati, najprije evidentiramo
pozajmicu tih jedinica (promjena statusa L u C, v. i komandu LOST), a zatim
evidentiramo vracanje svih jedinica kompleta, takode onih koje su evidentirane
statusom B. Ako je komplet rezervisan, dodjeljuje se prvom ¢lanu na spisku
¢ekanja. Ako je ¢lan prijavljen za e-obavjestavanje o dospjelom rezervisanom
kompletu, o tome dobija e-obavjestenje, a ispisuje se i listi¢ s podacima o
dospjelom rezervisanom kompletu.

Ako ¢lan ne vrati izgubljene jedinice kompleta, najprije kod podataka o fondu
izgubljenim jedinicama treba odrediti status 8 — izgubljeno (v. priru¢nik
COBISS3/Fond, pogl. 6.10 Formiranje kompleta). Kod vodece jedinice
kompleta se na taj nacin u potpolje 996u upise 0d, ¢ime se programski
onemogucuje pozajmica kompleta. Tek zatim, komandom RETURN, kod ¢lana
razduzujemo sve jedinice kompleta.

4 h

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL

Clan: 2000060 Kamen$ek Zdenka, zaposleni
- 3 izv. 11—
66009009419 K1:1/3 86=28i C 96/1 Z 11.01.2013 11.04.2013 B
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv
91010054476 K1:2/3 86=28i C 96/1 a Z 11.01.2013 11.01.2013 11.04.2013 L
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihajlovi¢ PY=1919 LA=slv
60010001798 K1:3/3 $6=23i 0 8-311.2 DOSTOJE 11.01.2013 11.04.2013 B
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

MKL: : SYSTEM

Y ot

Slika 4.13 - 7: Vracanje kompleta sa izgubljenom jedinicom

Ako je komplet rezervisan, ¢lanu, koji je prvi na spisku ¢ekanja, komplet se ne
dodjeljuje, jer je u potpolju 996u kod vodece jedinice upisano ogranic¢enje 0d.
Ispisuje se upozorenje da postoji rezervacija i listi¢ s podacima o rezervaciji.

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013. 4.13-9
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Na listi¢u se ispisuje upozorenje da komplet treba provijeriti, jer je postavljeno
ogranicenje pozajmice.

Nakon tretmana kompleta, ¢iji je deo jedinica izgubljen, odluc¢ujemo da li ¢emo
jedinicu izdvaojiti iz kompleta i izbrisati vrednost 0d u potpolju 996u, te na taj
nacin ponovo omoguciti pozajmicu. MoZemo i da otpiStemo ceo komplet.

T Upozorenje:

Ako otpisemo komplet, za koji postoje rezervacije i koji je ujedno jedini
komplet koji je na raspolaganju clanovima, brisemo rezervacije kod ¢lanova
koji komplet c¢ekaju i o tome ih obavjestavamo.

Ako je komplet rezerviran i ujedno je ponovo na raspolaganju za pozajmicu,
dodjeljujemo ga prvom ¢lanu na spisku ¢ekanja (evidentiramo rezervaciju
slobodne grade) i ¢lana o tome obavjestavamo.

Vracanje na pultu za pozajmicu s RFID citacem

Pre vra¢anja kompleta komandom RFID ON najprije provjerimo da li je
programski interfejs postavljen na vracanje grade RFID c¢ita¢em. Kada smo
interfejs postavili na ocitavanje, nakon aktiviranja komande RETURN, u
komandnom redu ispiSe se tekst RFID Vrac¢anje/brisanje IN/CN=.

Na pult polozimo sve jedinice kompleta. Cita¢ RFID ogita samo inventarni broj
vodece jedinice 1 komplet se razduZi u cjelini. Oc¢itavanje pojedina¢nih jedinica
nije potrebno.

Ako je prilikom vrac¢anja rok vra¢anja prekoraéen i ako je u cjenovniku za
vrstu grade vodece jedinice kompleta odreden obracun penala, penale
obracunavamo samo jednom za cjelokupni komplet i pripisujemo ih vodecoj
jedinici kompleta. Ako je komplet rezervisan, nakon vracanja ga dodjeljujemo
¢lanu koji je prvi na listi cekanja. Ako je ¢lan prijavljen za uslugu e-
obavjestavanja, o dospecu rezervisanog kompleta saljemo e-obavjestenje.

Nepotpuni komplet se ne moze vratiti, jer RFID tehnologija omogucuje samo
kontrolu cjelovitosti kompleta.

Vracdanje na knjigomatu s RFID citacem

Ako knjigomat podrzava RFID tehnologiju, programska oprema knjigomata
mora obezbjedivati kontrolu cjelovitosti kompleta. Nepotpuni komplet se ne
moZe vratiti.

Ako je prilikom vra¢anja kompleta prekorac¢en rok vra¢anja i ako je u
cjenovniku za vrstu grade vodece jedinice kompleta odreden obra¢un penala,
penale obracunavamo jednom za cjelokupni komplet i pripisujemo ih vodecoj
jedinici kompleta. Ako je komplet rezervisan, nakon vracanja ga dodjeljujemo
¢lanu koji je prvi na listi ¢ekanja. AKo je ¢lan prijavljen za uslugu e-
obavjestavanja, o dospecu rezervisanog kompleta saljemo e-obavjestenje.
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Kompleti se ne mogu vracati na knjigomatima Koji ne podrzavaju RFID
tehnolgiju. U tom slucaju, jedinice kompleta moramo obeleziti oznakom
ograni¢enog pristupa p=8 — pozajmica na knjigomatu nije moguca.

4.13.3 Produzenje roka pozajmice

Prilikom produZenja roka pozajmice uvazava se vrijeme produzenja za vodeéu
jedinicu kompleta. I eventualna ograni¢enja produZenja proveravaju se samo
kod vodece jedinice kompleta (vrijeme produzenja, ograni¢enja u potpolju
996/997u, 996/997p, 996/997q, ogranicenje broja produzenja kod ¢lana).

Rok vracanja za komplet produzavamo tako §to u okolini Pozajmica/Evidencija
grade c¢lana izaberemo bilo koju jedinicu kompleta. Komandama PROLONG i
PROLONG/ALL produzavamo rok vracanja koji je jedinstven za sve jedinice
kompleta.

Ako su za vrstu grade vodece jedinice odredeni troskovi pozajmice ili habanja i
ako je prilikom produZenja roka vracanja istekao, troskove pozajmice ili
habanja evidentiramo samo jednom za cjelokupni komplet kod vodece jedinice
kompleta. Isto vazi i za obracun penala.

I prilikom produzenja roka pozajmice, odnosno odredivanja novog datuma
vra¢anja komandama RETDATE, RETDATE/ALL i PERIOD, svim jedinicama
kompleta postavlja se isti rok vraéanja.

4 h

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB/LST
- 3 iazv. 11—
>66009009419 K1:1/3 86=28i C 96/1 Z 20.12.2012 11.01.2013 11.02.2013 C

TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv
91010054476 K1:2/3 $6=28i C 96/1 a Z 20.12.2012 11.01.2013 11.02.2013 C
TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

60010001798 K1:3/3 86=28i 0 8-311.2 DOSTOJE 20.12.2012 11.01.2013 11.02.2013 C
TI=Besi : roman v treh delih

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv

Evidentirane terjatve 4,00 EUR

Y ot

Slika 4.13 - 8: ProduZenje roka pozajmice kod kompleta

Prilikom produzenja roka pozajmice na knjigomatu, koji podrzava RFID,
programska oprema mora obezbjedivati provjeru cjelovitosti kompleta i
ocitavanje samo jednog inventarnog broja ili broja za pozajmicu (obi¢no kod
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ProduZenje roka
pozajmice
bibliofonom

vodece jedinice kompleta). Prilikom produzenja roka pozajmice, svim
jedinicama kompleta dodjeljuje se novi jedinstveni datum vracanja.

Preko spiska pozajmljenih jedinica korisnik, prilikom produZzavanja roka, sam
moze oznaciti jednu jedinicu, vise jedinica ili sve jedinice kompleta. U sva tri
slu¢aja produzavaju se sve jedinice kompleta.

Kada se ¢lan identifikuje i izabere moguénost za produzenje roka, rok vracanja
se programski produzuje svim evidentiranim primjercima koji imaju
omoguceno produzavanje, dakle, takode svim jedinicama kompleta.

4.13.4 Rezervacija kompleta

Prilikom rezervacije kompleta uvazava se vrijeme vazenja rezervacije za
vodecu jedinicu kompleta. Takode se samo za vodecu jedinicu proveravaju i
eventualna ogranicenja prilikom rezervacije. Prilikom kontrole ogranic¢enja
broja rezervisanih primjeraka uvazava se komplet kao jedan primjerak, bez
obzira na broj jedinica u kompletu.

Rezervacija Za rezervaciju slobodnog kompleta, komandom ORDER moZemo da o¢itamo
slobodnog bilo koju jedinicu kompleta. Kada se otvori meni, o¢itamo i sve ostale jedinice
kompleta kompleta. Kada potvrdimo da su ocitane sve jedinice, kod ¢lana se evidentiraju
sve jedinice kompleta sa statusom O sa istim rokom isteka vazenja rezervacije.
4 X
COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zapos leni LST
-3 izv. 11—
66009009419 K1:1/3 86=28i C 96/1 Z 11.01.2013 12.01.2013 0
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv
91010054476 K1:2/3 86=28i C 96/1 a Z 11.01.2013 12.01.2013 0
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv
60010001798 K1:3/3 86=28i 0 8-311.2 DOSTOJE 11.01.2013 12.01.2013 0
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ PY=1919 LA=slv
Rezervacija prostega izvoda IN/CN=
o J
Slika 4.13 - 9: Rezervacija slobodnog kompleta
Ako za pozajmicu biblioteka koristi RFID ¢itac, rezervise se cjelokupan
komplet kada ¢itac¢ ocita bilo koju jedinicu kompleta.
Slobodan komplet moze se rezervisati i preko kataloga (v. komando
CATALOGUE). Kod izabranog ¢lana prelazimo u okolinu kataloga, potrazimo
4.13-12 © IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.



COBISS2/Pozajmica

Okolina pozajmice grade

Rezervacija
pozajmljenog
kompleta

Rezervacija kompleta
za upotrebu u
Sitaonici

komplet i u spisku pogodaka izaberemo redni broj ispred oznake kompleta (kod
vodece jedinice ili bilo koje jedinice, ako komplet ¢ini grada sa vise
bibliografskih zapisa). Komplet se rezervise u cjelini, tako da se kod ¢lana
evidentiraju sve jedinice kompleta sa statusom O.

Rezervacija slobodnog kompleta moze se izbrisati komandom RETURN. Kada
se otvori meni sa spiskom svih jedinica kompleta, moramo sve jedinice ocitati i
zatim potvrditi vracanje.

Ako Zelimo da rezervisemo pozajmljeni komplet, komandom RESERVE
ocitamo bilo koju jedinicu kompleta (preko inventarnog broja, broja za
pozajmicu). Rezervacija pozajmljenog kompleta vezana je za oznaku
inventarnog broja, odnosno broja za pozajmicu, kod vodece jedinice kompleta.
Rezervacija kompleta se kod ¢lana evidentira preko zapisa vodeée jedinice u
obliku #<inventarni broj>#. Komplet dobija status R. Prilikom
odredivanja roka isteka vazenja rezervacije uvazava Se vrijeme vazenja
rezervacije za vrstu grade vodece jedinice kompleta.

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL

¢lan: 5000009 Novak Ivan, upokojenci

-1 1z2v: 11—
ID=4660090094191 K1:1/3 86=28i C 96/1 Z 11.01.2013 11.04.2013 R
TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovié PY=1919 LA=slv

MKL: : SYSTEM

Rezervacije IN/CN=

R J

Slika 4.13 - 10: Rezervacija pozajmljenog kompleta

Pozajmljeni komplet mozemo rezervisati i preko kataloga. U spisku pogodaka
izaberemo redni broj ispred oznake kompleta (kod vodece jedinice kompleta,
odnosno kod bilo koje jedinice, ako je vodeca jedinica u drugom zapisu) i na
taj nacin rezervisemo cjelokupan komplet.

Rezervaciju pozajmljene grade mozemo izbrisati komandom
RETURN/CURRENT, kada izaberemo evidentirani komplet u okolini
Pozajmica/Evidencija grade ¢lana.

U okolini pozajmice kod izabranog ¢lana rezervaciju kompleta za upotrebu u
¢itaonici aktiviramo komandom ORDERREAD. Oc¢itamo inventarni broj ili broj
za pozajmicu bilo koje jedinice kompleta. Kada se otvori prozor sa spiskom
jedinica ocitamo svaku jedinicu kompleta. Nakon posljednje ocitane jedinice
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program saopstava da su oznacene sve jedinice. Rezervaciju kompleta za
pozajmicu u &itaonici potvrdimo tipkom [Enter]. Kod ¢lana se evidentiraju sve
jedinice kompleta sa istim istekom roka rezervacije i uvazava se vrijeme
pozajmice za vodecu jedinicu.

Priprema spiska Kao i za ostalu rezervisanu slobodnu gradu u biblioteci, komandom
rezervisanih CHECK_/RESERVATION moZzemo provjeriti i eventua_lne'npve rezervacije
kompleta slobodnih kompleta. Rezervacije se ispisuju za svaku jedinicu posebno, s tim
§to je kod inventarnog broja pojedina¢nih jedinica kompleta ispisan i inventarni
broj svih jedinica koje spadaju u komplet.

COBISS Kooperativwvni onldine bibliografski sistem servisi COBISS
59999 KnjiZnica testna izposoja, Maribor oddelek 01 9.11.2012
CIR100 Seznam rezerviranega prostega gradiva za obdobje 08.03.2013 13:21 - 08.03.2013 09:31 Stl
Z.8t. Inv.St. Signatura Opis enote Clan Dat.trans. Izvrsil
1. 7221327 K1:1/2 § 929 PO PO domovih kraskih vasi so zagorele 0100020 Janez Novak 09.11.2012 OPAC

7221332 K1:2/2 domovih sveCke. - Trst, 2010 E-posta 09:27

75144 janez.novak@izum.si

2. 7221327 K1:1/2 S 929 TOMAZIC TOMAZIC, Danica 0100020 Janez Novak 09.11.2012  OPAC

7221332 K1:2/2 D. Pisma bratu Pisma bratu v zapor in drugi dopisi.E-poSta 09:27

75143 - Trst, 2010 janez.novak@izum.si

3. 9167851 K1:1/3 § C 82-32 MUCK MUCK, Desa 0100009 Janez Krajnc 08.11.2012 OPAC

9167852 K1:2/3 D. Kokos Kokos velikanka. - 1. (dvojezic¢na) E-posta 13:50

9167853 K1:3/3 velikanka izd. - Ljubljana, 2007. - (Zbirka janez.krajnc@izum.si

Spomincice)

4. 9167851 K1:1/3 § C 82-32 MUCK MUCK, Desa 0100009 Janez Krajnc 08.11.2012 OPAC

9167852 K1:2/3 D. Kokos Koko§ velikanka. - 1. (dvojezic¢na) E-posta 14:33

9167853 K1:3/3 wvelikanka izd. - Ljubljana, 2007. - (Zbirka janez.krajnc @izum.si

Spomincice)

Priprema rezervisanog
kompleta za
preuzimanje

Brisanje istekle
rezervacije kompleta

Slika 4.13 - 11: Spisak rezervisanih jedinica iz kompleta

Revers, koji pripremamo komandom CHECK/RESERVATION, priprema se za
svaku jedinicu kompleta posebno.

Najprije komandom CHECK/RESERVATION pripremimo spisak novih
rezervisanih kompleta. Zatim, komplete skinemo s police i komandom
WAITING pripremimo ih za preuzimanje. O¢itamo sve jedinice kompleta koje
dobijaju status W. Ako je ¢lan prijavljen za uslugu e-obavjeStavanja, $alje mu
se e-obavjestenje, a takode se ispisuje i listi¢ s podacima o rezervisanom
kompletu. Evenutalni troskovi obavjestavanja o dospecu rezervisanog kompleta
obracunavaju se samo jednom.

Kada potvrdimo komandu ERASE/RESERVATION za brisanje rezervacija
kojima je istekao rok vazenja, kod kompleta se brise rezervacija kompleta kao
cjeline. U ispisu, koji pripremamo nakon brisanja isteklih rezervacija, ispisane
su jedinice kompleta za kojeg je rezervacija izbrisana. Program provjerava da li
je komplet rezervisan kod drugog ¢lana. Ako jeste, komplet dodjeljujemo ¢lanu
koji je prvi na spisku rezervacija. Obracunavamo i eventualno neizvedeno
preuzimanje, a ¢lanove sa izabranom adekvatnom opcijom e-obavjestavanja,
obavjestimo o istekloj rezervaciji, odnosno dospjelom kompletu.

413-14
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4.13.5 Kompleti u katalogu grade

U okolini kataloga, jedinice, koje ¢ine komplet i koje su iz istog bibliografskog
zapisa, ispisuju se zajedno za svaki komplet posebno. Kod svakog kompleta se
ispisuje i broj kompleta i broj jedinice kompleta.

4 )

COBISS2/1zposoja (0dd.20) Izposoja/Katalog DD.MM.LLLL
in=66009009419
TI=
86=
lan: 5000009 Novak Ivan Akcija: R

AU=Dostoevskij, Fedor Mihaj lovi¢ AU=Levstik, Vladimir (prevajalec)
TI=Besi : roman v treh delih 758 str. ; 22 cm LA=slv (slovenski)
PY=1919 PP=V Ljubljani ; Ljubljana UDK 821.161.1-311.2 ID=93953
1. IN=66009009419 izposojeno - na dom, rok vrnitve: 11.02.2013
Komplet: 1; enota 1/3 86=28i C 96/1 Z
IN=91010054476 izposojeno - na dom, rok vrnitve: 11.02.2013
Komplet: 1; enota 2/3 86=28i C 96/1 a Z
IN=60010001798 izposojeno - na dom, rok vrnitve: 11.02.2013
Komplet: 1; enota 3/3 86=28i 0 8-311.2 DOSTOJEVSKI,F.M.
2. IN=62022100739 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izvod))
86=28i Arh 82-311.2 DOSTOJEVSKI F.M.

1 zadetek MKL: : SYSTEM
Rezervacija izvod=

o J
Slika 4.13 - 12: Prikaz kompleta u katalogu

Ako su jedinice kompleta iz razli¢itih bibliografskih zapisa, u katalogu se ne
ispisuju zajedno, ve¢ se ispisuje samo ona jedinica kompleta koju Smo potrazili
u katalogu. Kod svake jedinice, koja ima i redni broj, ispisuje se podatak o
broju kompleta i broju jedinice kompleta. Tako, komplet mozemo rezervisati
na osnovu izbora bilo koje jedinice.

f Upozorenje:
Komplet u katalogu se na osnovu izbora jedinica iz kompleta ne moze
pozajmiti zbog obezbjedivanja cjelovitosti kompleta.
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4 R

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Katalog DD.MM.LLLL
Select au=mazzinix

lan: 5000009 Novak Ivan fAkcija: R
320 str. ; 20 cm LA=pol (poljski) PY=2000 PP=Harszaua UDK
821.163.6-311.2=162.1 ID=241659392
13. IN=81010029135 prosto - na dom, ¢as izposoje: 21 dni
86=28i C 27966 M
14. IN=91010025648 rezervirano, ¢aka do: 05.12.2012
Komplet: 1; enota 3/3 86=28i 821-311.2=05t MAZZINI M.

AU=Mazzini., Miha AU=Kozin, Tina (avtor dodatnega besedila)
TI=Trenutki spoznanja 347 str. ; 22 cm LA=slv (slovenski) PY=2007
PP=Ljubljana UDK 821.163.6-32 ID=232850176
15. IN=62010705585 prosto - na dom, ¢as izposoje: 21 dni
86=28i 82-32 MAZZINI M.
16. IN=62010705586 prosto - na dom, ¢as izposoje: 21 dni
§6=23i 82-32 MAZZINI M.
17. IN=62010705584 izposojeno - na dom, rok vrnitve: 06.04.2012
86=23i 82-32 MAZZINI M.

33 zadetkov MKL: : SYSTEM
Rezervacija izvod=

M s

Slika 4.13 - 13: Kompleti u katalogu s jedinicama iz razli¢itih
bibliografskih zapisa

4.13.6 Vracanje kompleta sa zadrskom

U nekim slucajevima (npr. igracke), grada se vraca sa zadrskom (v. komandu
BACK, str. BACK —1). To znaci da grada ostaje evidentirana kod ¢lana (status
B) dok u biblioteci gradu ne pregledaju i ne pripreme za ponovnu pozajmicu.
Tek nakon toga grada se razduzuje kod ¢lana.

Vrac¢anje (jedinica) kompleta sa zadrskom aktiviramo u okolini
Pozajmica/Evidencija grade ¢lana komandom BACK. Unesemo bilo koji
inventarni broj kompleta da se otvori meni sa spiskom svih jedinica. Oc¢itamo
inventarne brojeve svih jedinica kompleta i potvrdimo ih, nakon ¢ega sve
jedinice dobijaju status B.

Kada zavr§imo pregled svih jedinica kompleta, komandom RETURN sve
jedinice kompleta do kraja razduzimo.

4.13.7 Evidentiranje izgubljenog kompleta

Prilikom evidentiranja gubitka cijelog kompleta, komandom LOST moramo
oznaciti sve jedinice kompleta kao izgubljene. Kada, nakon aktiviranja
komande LOST o¢itamo inventarni broj jedinice kompleta, ispiSe se pitanje
Primjerak je dio kompleta. Da 1li cjelokupni komplet
Zelite oznaciti kao izgubljen (D/N) ? Ako je ¢lanizgubio sve
jedinice kompleta, na pitanje odgovorimo potvrdno. Sve jedinice kompleta
dobijaju status L. Ako nije izgubio sve jedinice kompleta, odgovaramo odre¢no
1 postupamo na nacin kako je opisano u poglavlju 4.13.2 Vracanje kompleta
(v. tacku 2 Clan vraéa komplet kod kojeg je izgubio jednu ili vise jedinica).

4.13-16
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AN

Ako ¢lan gradu pronade, komandom CIRCULATE sve jedinice kompleta
ponovo pozajmimo, a zatim komplet komandom RETURN do kraja razduzimo.

Ako ¢lan ne pronade komplet i 0 tome obavijesti biblioteku, svim jedinicama
izgubljenog kompleta kod podataka o fondu moramo postaviti status 8 —
izgubljeno (v. priru¢nik COBISS3/Fond, pogl. 6.10 Formiranje kompleta). Tek
nakon toga, komplet mozemo do kraja razduziti (komanda RETURN ). Osim
troskova kasnjenja (ako se u biblioteci obracunavaju) i troSkova eventualnih
opomena, ¢lan mora podmiriti i troskove izgubljenog kompleta.

Ako je komplet rezervisan, ¢lanu koji je prvi na spisku ¢ekanja komplet ne
dodjeljujemo, jer je u potpolju 996u kod vodece jedinice upisano ogranicenje
0d. Ispisuje se upozorenje da postoji rezervacija i listi¢ s podacima o
rezervaciji. Na listicu se ispisuje upozorenje da komplet treba provijeriti, jer je
postavljeno ogranicenje pozajmice.

Upozorenje:

Ako je izgubljen komplet, za koji postoje rezervacije i to je ujedno jedini
komplet koji je na raspolaganju clanovima, izbrisSemo rezervacije kod ¢lanova
koji na komplet cekaju i o tome ih obavjestimo.

4.13.8 Opomene

U postupku izrade opomena (komanda OVERDUE i OVERDUE/ALL), za
gradu jedinica kompleta uvazavaju se vremenski parametri pozajmice koji vaze
za vodecu jedinicu kompleta. Opomena se belezi za svaku jedinicu kompleta
posebno.

I u ispisima opomena ispisuje se svaka jedinica kompleta s podacima o broju
kompleta i oznaci dela kompleta.

U bibliotekama, koje troSkove opomena obracunavaju po primjercima, taj
troSak se obracunava samo kod vodece jedinice kompleta.

4.13.9 Uvid u stanje grade kompleta

Nakon aktiviranja komande LOOK ili LOOK/CURRENT , u zavisnosti od
sastava kompleta, na ekranu se stanje kompleta moze ispisati na dva nacina:
e komplet ¢ine jedinice iz istog bibliografskog zapisa

Na ekranu se najprije ispisuju kratki podaci o gradi (naslov, autor, godina
izdavanja i jezik), a zatim i podaci o statusu pojedinacnih jedinica
kompleta.

e komplet ¢ine jedinice iz razli¢itih bibliografskih zapisa

Za svaku jedinicu kompleta najprije se ispisuju kratki bibliografski podaci
o gradi (naslov, autor, godina izdavanja i jezik), a zatim i podaci o statusu
jedinice kompleta.
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4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Vpogled v stanje gradiva DD.MM.LLLL

2 zadetka —

TI=Besi : roman v treh delih
AU=Dostoevskij, Fedor Mihajlovié¢ PY=1919 LA=slv

IN=66009009419 K1:1/3 86=28i C 96/1 Z 20.12.2012 11.01.2013 11.02.2013 C
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zapos leni DEB/LST
IN=91010054476 K1:2/3 $6=28i C 96/1 a Z 20.12.2012 11.01.2013 11.02.2013 C
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB/LST
IN=60010001798 K1:3/3 S6=23i 0 8-311.2 20.12.2012 11.01.2013 11.02.2013 C
Clan: 2000060 Kamensek Zdenka, zaposleni DEB/LST

Rezervacije:
11.01.2013 5000009 Novak Ivan

11—

MKL: : SYSTEM

Yo J
Slika 4.13 - 14: Uvid u stanje grade kompleta

4.13-18 © IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.



5 OKOLINA KATALOGA

U okolinu kataloga iz okoline pozajmice grade ili sa osnovnog nivoa mozemo
prije¢i ako pritisnemo tipke [PF 1] [kPoJ (v. komandu CATALOGUE) ili [PF4] [kPo]
(v. komandu SIGNATURE).

Nakon prijelaza u okolinu kataloga iz okoline pozajmice grade mozemo
nakon pretrazivanja grade vrsiti slijedece postupke:

uvid u stanje grade (dostupnost za pozajmicu)
ispis bibliografskih zapisa u formatu COMARC
pozajmicu van biblioteke

pozajmicu u ¢itaonici

rezervacije

narucivanje

odredivanje stalnih rezervacija

rezervacije grade za koriStenje u ¢itaonici

Ako u okolinu kataloga prijedemo sa esnovnog nivoa, nakon pretrazivanja
grade, podatke o stanju grade mozemo samo pregledati (dostupnost za
pozajmicu), ispisati bibliografske zapise u formatu COMARC ili odrediti
spisak stalnih rezervacija (v. komandu EDIT RESERVATION).

U okolini kataloga sve postupke mozemo vrsiti samo komandnim tipkama koje
zamjenjuju komande.

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. 5-1
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5.1 PRETRAZIVANJE GRADE U KATALOGU

Nakon prijelaza u okolinu kataloga ekran se podijeli na dva dijela, koje
razdvaja redak, i to:

e prozor za pretraZivanje
e prozor za ispis podataka o gradi.

Ako iz okoline pozajmice grade prijedemo u okolinu kataloga, u razdjelnom
retku ispiSu se podaci o izabranom ¢lanu (upisni broj, prezime i ime), a na
desnoj strani informacija o postupku (npr. Akcija: C) koji smo izabrali prije
prelaska u okolinu kataloga (pozajmica grade van bilioteke ili u ¢itaonici,
rezervacija ili naru¢ivanje). Informacija o postupku promijeni se ako nakon
ispisa pogodaka izaberemo drugi postupak.

Ako u okolinu kataloga prijedemo sa 0snovnog nivoa, razdjelni redak je
prazan.

Prozor

za pretrazivanje

Iznad razdjelnog retka je prozor za pretraZivanje. U njemu se ispiSu tri
unaprijed definisana prefiksa za pretrazivanje po kojima mozemo pretrazivati
gradu, npr. AU= (za pretrazivanje prema autoru), T I= (za pretraZivanje prema
naslovu) i SG= (za pretrazivanje prema signaturi). Nakon prelaska u okolinu
kataloga komandom CATALOGUE, kursor se postavi uz prvi prefiks za
pretrazivanje, a nakon prijelaza komandom SIGNATURE, uz prefiks za
pretrazivanje SG="

Medu prefiksima za pretrazivanje mozemo se pomicati tipkama za pomicanje
Uil 1, ili tipkom Return]. Ispisane prefikse mozemo izbrisati tipkom [Delete] i
upisati druge.

Spisak svih prefiksa za pretrazivanje prema kojima moZzemo traZiti gradu u
katalogu, ispisemo tipkom PF2] (v. komandu ?FIELDS). Spisak listamo tipkom
za pomicanje( 4, 1), B, &), kP8, [kP5]). Odredeni prefiks za
pretraZivanje mozemo potraziti pritiskom tipke [Find] ili tipki [PF 1] [PF3], s time da
iza rije¢i Trazi: upiSemo prefiks za pretrazivanje. Nakon potvrde tipkom [Retur]
kursor se postavi ispred zeljenog prefiksa u spisku. Ako postupak pretrazivanja
grade jo§ nismo izvrsili, nakon ponovnog pritiska na tipku [Return] prefiks za
pretrazivanje se prenese u prozor za pretrazivanje, a spisak u srednjem dijelu
ekrana se izbriSe.

Ako iz spiska ne zelimo izabrati nijedan prefiks za pretrazivanje, u prozor za
pretraZivanje vratimo se tipkom [Esc].

! Ako prefiks za pretrazivanje 'SG='ne postoji medu unaprijed definisanim prefiksima, nakon potvrde komande
SIGNATURE ovaj se prefiks za pretrazivanje u prozoru za pretrazivanje uvijek ispiSe na posljednjem mjestu.
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U prozoru za pretrazivanje mozemo postaviti svoje prefikse za pretrazivanje.
Ovi vaze tako dugo dok ne napustimo okolinu kataloga. Kad nam nasi viSe nisu
potrebni, pritiskom na tipke PF 1] [Enter] moZemo pozvati unaprijed definisane
prefikse.

Ako prefikse za pretrazivanje koje smo sami postavili pohranimo tipkama [PF 1
KP7|, ostanu vaZeéi i nakon odjave i ponovne prijave na sistem COBISS.

Gradu potrazimo tako da iza prefiksa za pretrazivanje upiSemo pojam za
pretrazivanje. Kod upisa vaze ista pravila kao u segmentu
COBISS/Katalogizacija. Na taj na¢in mozemo bilo koji pojam za pretrazivanje
skratiti znakom * ili ?'(npr. TI=Zakon 0*). Ako kao pojam za pretrazivanje
upiSemo prezime i ime autora u cijelosti, moramo ih odvojiti zarezom (npr.
AU=Cankar, lvan).

Mozemo upisati jedan ili najvise tri pojma za pretrazivanje, za koje za vrijeme
pretrazivanja vazi logicka relacija AND.

Sve upisane pojmove za pretrazivanje moZemo najednom izbrisati tipkom [PF3],
a tipkama [PF4J [PF3] ponovno ih vratimo natrag.

Osim pretrazivanja grade prema prefiksima za pretrazivanje mozemo Koristiti i
komandni nacin pretrazivanja.

COBISS2/Izposoja Katalog *DD.MM.LLLL
Select ti=national geographic and la=eng

ISS5N 0027-9358 TI-National geographic 26 cm SG6=II 10992 PY=1959
LA=eng (angleski) PP=Hashington (D.C.) PU=National Geographic Society CD=usa
(2druZene drZave Amerike) FO=f (mesecno) IF=0 ID=1429509
Sunmary holdings data: 19911112 SI=50300 (Univerzitetna knjiZnica Haribor)
NC=1,1 S6=II 10992 CO-=c2 YE=1959- AM=a (nakup) SR=dzs PR=EUR 62,59
1. IN=121000088 Letn. 217 (2010) 56=CC 910 II 10992/217,2010
(Dostopno v Eitalnici)
st.\1-4<Hater our thirsty world>+[1]zvd.<Horld rivers / Hidden uater(p
lakat)>+5-64
2. IN=120904916 CI=1 Letn. 216 (2009) S56=5 IT 10992/216,2008
(Dostopno v éitalnici)
§t.\1-6
3. IN=120901800 CI=1 Letn. 215 (2009) S6=5 II 10992/215,2009
(Dostopno v Eitalnici)
5t.\,zvd[1]<Southeast...>+2-5+zvd[2]<Artict...><izg.5t.1>

4, IN=120802993 Letn. 214 (2008) S6=5 II 10992/214,2008
(Dostopno v Eitalnici)
1 zadetek UKH: : TINA
Preglej izvod=
- /

Slika 5.1-1: Komandni naéin pretraZivanja u katalogu

Nakon pritiska na tipku [kpo] ili tipku Select], u prozoru za pretrazivanje ispise se
podcrtana rije¢ 'Select’, iza koje upiSemo zahtjev za pretrazivanje. MoZemo
pretrazivati prema svim prefiksima za gradu. Ako pretrazujemo prema vise
prefiksa za pretrazivanje istovremeno, izmedu njih moramo postaviti logicke
operatore AND, OR, NOT, (W) i (N). Pretrazivanje se izvr$i nakon pritiska na
tipku [Return] ili [Enter| (v. priru¢nik COBISS/Katalogizacija, str. SELECT-1).
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Komandu moZemo opozvati tipkom [Esc].

U prozoru za pretrazivanje mozemo pregledavati i pojmove u indeksima za
pretrazivanje grade. Ako iza bilo kojeg prefiksa za pretraZivanje u prozoru za
pretrazivanje pritisnemo tipku [kP7], ispie se spisak pojmova za to polje u
cijelosti. Ako iza prefiksa za pretrazivanje upiSemo pojam za pretrazivanje
(moZe biti i skraéen), nakon pritiska na tipku kP7| ispise se abecedno ureden
spisak pojmova od upisanog pojma za pretrazivanje naprijed. Broj ispred
svakog pojma kazuje koliko se puta pojam pojavljuje u bazi podataka. Po
spisku se pomi¢emo tipkama _1]i {]. Ako Zeljeni pojam pronademo, tipkom
[Return] postavimo ga uz odgovarajuéi prefiks za pretrazivanje. Ako ne zelimo
izabrati nijedan pojam, tipkom [Esc] prekinemo ispis spiska i vratimo se u
prozor za pretrazivanje.

Prilikom pretrazivanja grade u katalogu mozemo odrediti i kriterije izbora polja

996/997 u pronadenim zapisima i na taj nacin ograniciti ispis podataka o stanju
fonda (v. komandu FIND).

5.1.2 Prozor za ispis podataka o gradi

Program izvrsi pretrazivanje baze podataka:

e ako pritisnemo tipku [Retun] kad kursor treperi iza posljednjeg prefiksa
za pretrazivanje, ili

e ako odmah iza upisa bilo kojeg pojma za pretrazivanje pritisnemo tipku

Enter I

U komandnom nacinu (Select) pretrazivanje se izvrsi nakon pritiska na tipku

Returnl ||| 'ml_

Nakon pretrazivanja u retku za poruke ispise se broj pronadenih bibliografskih
zapisa (npr. 12 pogodaka), a u srednjem dijelu ekrana (ispod razdjelne crte)
spisak sa podacima o gradi koja odgovara danom zahtjevu za pretrazivanje.
Ako je spisak dulji od jedne ekranske strane, mozemo ga prelistavati tipkama
za pomicanje ((kps, (%), kP8, Bo]).

AKko je rezultat pretrazivanja u lokalnoj bazi podataka viSe zapisa, najprije Se
ispise zapis sa najvisim identifikacijskim brojem (COBISS.XX-ID) i
pripadajuci podaci o fondu. Zatim se ispisuju i preostali zapisi iz lokalne baze
podataka, razvrstani u opadaju¢em nizu, po identifikacijskom broju zapisa i
pripadaju¢im podacima o fondu. Dakle, najprije se ispisuju najnoviji zapisi. Za
pojedini bibliografski zapis podaci o fondu razvrstani su u odnosu na
dostupnost u pozajmici. Najpre se ispisuju primjerci koji za korisnika imaju
najugodniji status. U bibliotekama sa odjeljenjima, prilikom pretrazivanja po
svim odjeljenjima podaci o fondu za pojedini bibliografski zapis razvrstavaju
se u odnosu na dostupnost u pozajmici i po rastu¢im brojevima odjeljenja:
najprije se ispisuju primjerci iz odjeljenja, npr. 01, koji su slobodni za
pozajmicu van biblioteke i za koje vazi bezuslovna pozajmica, zatim primjerci
iz odjeljenja 02 koji su slobodni za pozajmicu van biblioteke i za koje vazi
bezuslovna pozajmica itd.
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Kod monografskih publikacija ispisu se slijedec¢i bibliografski podaci: avtor,
naslov, jezik publikacije, leto izida, kraj zalozbe, UDK in COBISS.SI-ID. Nato
se za vsak izvod izpiSe Se inventarna Stevilka, status, signatura, fizicna oblika
izvoda (iz 996/997g0) in obseg enote (iz 996/997i).

Kod serijskih publikacija ispisu se slijedeci bibliografski podaci: ISSN,
naslov, jezik publikacije, godina izdavanja, mjesto izdavanja, izdavac, drzava
izdavaca, ucestalost izlaZenja, faktor utjecaja, COBISS-ID. Slijedi ispis zbirnih
podataka o stanju fonda (iz polja 998). Potom se za svako godiste ispisu
detaljniji podaci o stanju fonda iz polja 997: inventarni broj, broj
primjeraka/oznaka primjerka, podaci o numerisanju (potpolja #l, #j, #m),
godina (potpolje #Kk), signatura i status.

Kod slobodnih primjeraka, kao status ispise se s1obodno, a istovremeno se
ispise i informacija o dostupnosti za pozajmicu te vrijeme pozajmice (npr.
slobodno - van biblioteke, vrijeme pozajmice: 1
mjesec). Kao vrijeme pozajmice ispise se:

- vrijeme pozajmice iz potpolja 996/997u — ograni¢enje dostupnosti, ako je
odredeno za primjerak

- vrijeme pozajmice iz potpolja 996/997p — stepen dostupnosti, ako je za
primjerak odreden stepen dostupnosti 1, 2 ili 3

- vrijeme pozajmice iz tabele vremenskih parametara u odnosu na vrstu
grade

Ako je primjerak pozajmljen, ispise se informacija, kome je pozajmljen i rok
vraanja (Npr. pozajmljeno - van biblioteke, rok vracanja:
<datum vracanija>). U bibliotekama sa odjeljenjimam, u slucaju
meduodjeljenski pozajmljenog primjerka, prije ispisa statusa pozajmice ispise
se informacija o usluzenom odjeljenju.

Na slijedeéu stranu spiska pomitemo se tipkom kP5] ili %], a na prethodnu
stranu tipkom kP8 ili Es).. U prozor za pretraZivanje vratimo se pritiskom na
tipku (Esc].

Ako u bazi podataka ne postoji nijedan primjerak grade koji odgovara danom
zahtjevu za pretrazivanje, u retku za poruke ispiSe se poruka 'Bez pogodaka',
srednji dio ekrana ostane prazan, a kursor se postavi u prozor za pretrazivanje
uz prvi prefiks za pretrazivanje. Ako pretrazivanje Zelimo ponoviti, izbriSemo
prethodni zahtjev za pretraZivanje i upiSemo novi.

Tipkom Esc] vratimo se iz okoline kataloga na osnovni nivo ili u okolinu
pozajmice grade.

Istovremeno sa ispisom podataka o gradi u komandnom retku ispise se tekst za
izbor postupka.

e Ako smo presli iz okoline pozjamice grade kod izabranog ¢lana u
okolinu kataloga, ispisani tekst u komandnom retku ovisno od
postupka koji smo izabrali prije prelaska, glasi:

-  Pozajmljivanje primjerak= (ako smo izabrali pozajmicu
van biblioteke ili ako nismo izabrali nijedan postupak)

- Citaonica primjerak= (ako smo izabrali pozajmicu u
Citaonici)

5.1-4
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- NarudZba primjerak= (ako smo izabrali narucivanje grade)

- Rezervacija primjerak= (ako smo izabrali rezervaciju
grade)

- Rezervacija v &italnici za izvod= (Ce smo izbrali
rezervacije gradiva za uporabo v Citalnici).

Ako iza teksta u komandnom retku upiSemo redni broj primjerka, ovaj
se evidentira kod €lana s obzirom na izabrani postupak. Postupak
evidentiranja jednog ili vise primjeraka grade izborom iz kataloga
opisan je u poglavlju 5.3.

e Ako smo u okolinu kataloga presli sa 0snovnog nivoa, u komandnom
retku ispiSe se tekst Provijeri publikaciju=. Upisom rednog
broja, koji se u spisku pronadenih bibliografskih zapisa ispise ispred
inventarnog broja pojedinog primjerka, mozemo ispisati podatke o
stanju bilo kojeg primjerka u spisku.
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5.2 UvVID U PODATKE O GRADI

Nakon pretrazivanja u katalogu podatke o stanju grade (dostupnost za pozajmicu) mozemo
pregledavati, a bibliografske zapise ispisivati u formatu COMARC.

5.2.1 Uvid u stanje grade

Za svaki pojedini primjerak u spisku pronadene grade mozemo ispisati detaljnije podatke o
dostupnosti za pozajmicu.

Ako smo u okolinu kataloga presli iz okoline pozajmice grade, u komandnom retku ispise se
tekst s obzirom na prethodno izabran postupak. Podatke o pojedinom primjerku mozemo
ispisati pritiskom na tipke (ili na tipku ). U komandnom retku ispiSe se tekst
'Provjeri publikaciju="', iza kojeg upiSemo redni broj primjerka. Nakon potvrde
tipkom na ekranu se otvori prozor sa podacima o izabranoj gradi.

Ako smo u okolinu kataloga presli sa osnovnog nivoa odmah nakon ispisa spiska pronadene
grade, u komandnom retku ispiSe se tekst 'Provjeri publikaciju="', iza kojeg

upiSemo redni broj primjerka i potvrdimo tipkom RETURN|.

Nakon pritiska na tipku u srednjem dijelu ekrana ponovno se ispiSe spisak
pogodaka, a kursor se postavi uz tekst ' Provjeri publikaciju=' ukomandnom retku.
Postupak uvida u stanje bilo kojeg primjerka grade mozemo ponoviti ako iza teksta upiSemo
njegov redni broj iz spiska.

Ako postupak pretrazivanja grade u katalogu zelimo ponoviti, tipkom vratimo se u
prozor za pretrazivanje.

5.2.2 Ispis u formatu COMARC

U spisku pronadene grade moZemo izabrati primjerak i ispisati zapis u formatu COMARC.

Nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe se tekst 'Format COMARC
za zapis=', iza kojeg upiSemo redni broj primjerka. Nakon potvrde tipkom u
srednjem dijelu ekrana ispiSe se zapis u formatu COMARC. Ako je ispis dulji od jedne
ekranske strane, u donjem lijevom dijelu ekrana naglaseno se ispise rijeC 'Dalje ... ',a

slijedecu stranu ispiSemo pritiskom na bilo koju tipku (osim 1|CTRL ).
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COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Katalog 21.11.1994
Select AU=Koux AND LA=slu
Clan: 0100001 HOJNIK ROZALIJA Akcija: O

1. ID=316489 LN=0000009264 M 17.03.1993 PFLJ::MARJETA
Updated: 01.03.1995 SIKKP::UIK Copied: 19.03.1993

001 Ec - popravljeni zapis EE - tekstouno gradivo - tiskano Em -
monografska publikacija [0 - hierarhifnega odnosa ni

010 {961-201-016-1

100 [§1993 Hslu - slouenski Em - odrasla, splodna

1010 Elslu - slovenski Ealu - slouenski

102 Elsun - Slovenija

105 Ely - publikacija ni ilustrirana Eg - poezija

2001 EPesmi Stirih EKajetﬁn Kouié, Ciril Zlobec, Janez Menart, Tone
Pautek

210 MiLjubljana [2aloiba Mihelaé [1993]1 [BLjubljana [ETone Tomiié

215 @133 str. [f18 cm

2252 B=2birka =Feniks [=zu. =1

300 gFaks. izu. izd.: U Ljubljani : Slouenski knjiZni zavod, 1953

675 886.3-194 [Hes6.3 [Is2

0 zadetkou
Format COMARC za zapis=2

Slika 5.2-1: Ispis u formatu COMARC

Ako nakon ispisa posljednje strane podataka u formatu COMARC pritisnemo bilo koju tipku,
na ekranu se ponovno ispisSe spisak pronadenih bibliografskih zapisa, a kursor se postavi iza
teksta u komandnom retku. Rad moZemo nastaviti ispisivanjem zapisa u formatu COMARC
ili izabrati neki drugi postupak.

Pritiskom na tipku vratimo se u prozor za pretrazivanje.
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5.3 1ZBOR GRABE 1Z KATALOGA

Kada u okolinu kataloga prijedemo iz okoline pozajmice grade, gradu
moZemo evidentirati s obzirom na postupak koji smo izabrali prije prelaska u
katalog odn. izabrati ga nakon pretrazivanja u katalogu. Mozemo izabrati
slijedec¢e postupke:

pozajmica grade van bilioteke (tipkom [KP 1])

pozajmica grade u &itaonici (tipkama [PF4] kP 1])

rezervacije grade (tipkama [PF 1] [P 1])

rezervacije slobodnog primjerka (tipkom kP2])

rezervacije grade za koristenje u &itaonici (tipkama PF4] KPs)).

Izabrani postupak oznacen je u razdjelnom retku (npr. Akcija: C),aiza
upisnog broja, prezimena i imena ¢lana u komandnom retku ispisan je tekst u
skladu sa izabranim postupkom:

e Pozajmljivanje primjerak= (za pozajmicu van bilioteke ili
ako nismo izabrali nijedan postupak)

e Citaonica primjerak= (zapozajmicu u ¢itaonici)

e Rez. slobodnog primjerka= (za rezervaciju slobodnih
primjeraka)

e Rezervacija primjerak= (zarezervacije grade)

e Rezervacija u C¢itaonici za primjerak= (zarezervaciju
grade za koriStenje u Citaonici).

Nakon pretrazivanja u katalogu mozemo izabrati pojedini primjerak ako iza
teksta u komandnom retku upiSemo njegov redni broj iz spiska (ne inventarni
broj) i potvrdimo ga tipkom [Retum|. Nakon uspjesno izvriene kontrole
dostupnosti i statusa (te pripadnosti grade mati¢cnom odjeljenju - u bibliotekama
koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima), primjerak kod odredenog ¢lana
evidentira se u skladu sa izabranim postupkom.

Vise primjeraka najednom iz kataloga izaberemo tako da upiSemo njihove
redne brojeve i medusobno ih povezemo znakom "+".

Ako je neki od izabranih primjeraka serijska publikacija, otvori se prozor,
gdje moZemo izabrati pojedine jedinice izabranog godista. Ako izbor jedinica
ne izvr§imo, prekine se postupak evidentiranja grade u cijelosti. Postupak se
prekine takoder i kod izbora vise primjeraka istovremeno ako neki od izabranih
primjeraka ne ispunjava kriterije za pozajmicu (kontrola dostupnosti, statusa i
pripadnosti grade mati¢nom odjeljenju). U tom slucaju postupak moramo
ponoviti i ponovno upisati brojeve primjeraka koje Zelimo evidentirati kod
izabranog Clana.
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6 KOMANDE

U ovom poglavlju opisane su komande koje koristimo u segmentu COBISS/Pozajmica. Za
svaku komandu data je sintaksa i nacin unosa, a uz neke takoder i skracenice. Navedeno je
takoder u kojem dijelu programa mozemo komandu upotrebljavati.

Sintaksa komandi odreduje pravilan oblik unosa komande, a u prirucniku je data u kurzivu.
Vecinu komandi moZemo izvrSiti takoder i1 tipkama na pomoc¢nom dijelu tastature (komandne
tipke), i1 to pritiskom na jednu tipku ili pritiskom na dvije tipke zaredom. Komandne tipke
koje zamjenjuju pojedinu komandu, navedene su iza komande.

Komande upisujemo u komandni redak na dnu ekrana uz rije¢ 'Komanda:'. Neke
komande izvode se automatski, a u pojedinim slucajevima potrebno ih je dopuniti jo$ i
komandnim zahtjevom. Taj zahtjev dopiSemo komandi odn. tekstu koji se ispiSe nakon
potvrde komande tipkom ili nakon upotrebe komandnih tipki. U prirucniku su uz
komande koje dopunjujemo komandnim zahtjevima dati takoder nacini unosa komande
zajedno sa komandnim zahtjevom.

Primjer:

Komanda: EDIT
ili: EDIT <upisni broj ¢lana>

komandne tipke:

U okolini evidencije ¢lanova i pozajmice grade prije upisa komande moramo pritisnuti

komandne tipke ili tipku (za prijelaz u komandni redak), zato preporucujemo
koriStenje komandnih tipki.

U okolini kataloga mozemo izvoditi sve postupke samo komandnim tipkama (upis komandi
u komandni redak nije moguc).

Neke komande mozemo skraéivati: umjesto punog oblika napiSemo skracenicu koja je
navedena na pocetku pojedinih komandi. Komande mozemo upisivati po Zelji: velikim ili
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malim slovima. Nakon potvrde pojedinih komandi u komandnom retku ispise se pitanje na
koje odgovorimo potvrdom potvrdnog ili odre¢nog odgovora (@ ili E — da/yes, E — ne/not).

Svi primjeri korisnickih upisa podataka i komandi u priru¢niku su pisani kurzivom.
Primjer: Komanda : SELECT <prezime i ime>

Poruke se ispisuju u retku za poruke. Sve programske poruke i pitanja koja zahtijevaju
odgovor korisnika, u priru¢niku su napisana pisaCom masinom (ako nastupaju u tekstu za
povezivanje, od teksta su odvojeni jednostrukim navodnikom).
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ACCOUNT

ACCOUNT

Skracenica
Dijelovi programa:

Komandni redak
Komandna tipka

ACC
osnovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade

Komandom ACCOUNT prelazimo u okolinu evidentiranja i podmirenja
potrazivanja.

Komanda: ACCOUNT
I

Prilikom prelaska s osnovnog nivoa moramo navesti i upisni broj ¢lana ili jedan
od alternativnih brojeva.

Ako neko ve¢ upotrebljava tu okolinu kod izabranog ¢lana, ispise se poruka
<upisni broj ¢lana>: zapis je trenutno zakljucan!.

Nakon potvrde komande otvori se meni za izbor postupaka u kojem su na
raspolaganju:

Evidentiranje potrazivanja

Plac¢anje potrazivanja

Pregled potrazivanja

Trenutno kasnjenje

Pregled potrazivanja po svim odjeljenjima’
Brisanje potrazivanja

Prijenos potrazivanja iz drugog odjeljenja*
Stornirana pla¢ena potrazivanja

Storno negotovinskog podmirivanja van biblioteke
Dnevni pregled izmirenih potrazivanja
Pregled transakcija

Izlaz

Nacin rada je menijski. U menijima postupke odabiremo tipkama 1] i 1], a

izbore potvrdujemo tipkom _Retun] ili [Enter]. Tipkom [Esc] ili tipkama ctr] Z]
vra¢amo se na visi nivo odn. u prethodni meni.

Ako kod ¢lana nisu evidentirana potraZivanja, u meniju nije moguce izabrati
postupke Placanje potrazivanja, Pregled potraZzivanja i Brisanje potrazivanja.
Postupke Pregled potrazivanja po svim odjeljenjima i Prijenos potraZivanja iz
drugog odjeljenja mozemo izabrati samo ako ¢lan ima evidentirana
potrazivanja (takoder i) u drugom odjeljenju.

! Vazi samo u bibliotekama sa vise aktivnih odjeljenja odn. u bibliotekama, gdje se vodi poseban konto za vise
organizacionih jedinica, odredenih u lokalnom S$ifrarniku.
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Nakon izbora postupka u meniju ekran je po pravilu podijeljen ovako: gornji
dio ekrana namijenjen je unosu podataka, u razdjelnom retku ispisan je ukupni

iznos potrazivanja od ¢lana i trenutni troskovi kaSnjenja, a ispod njega pojedina
vec¢ evidentirana potrazivanja od tog ¢lana. Ukupni iznos potrazivanja od ¢lana
jeste zbroj iznosa ve¢ evidentiranih potrazivanja i iznos trenutnih tro§kova
kasnjenja (dugovanje trenutnih troSkova kasnjenja do tekuceg datuma).
Trenutni troSkovi kasnjenja postaju evidentirani troskovi kasnjenja tek prilikom

vracanja grade; tada se ovaj iznos pribroji ukupnom iznosu evidentiranih
potraZivanja.

4 N\

0BISS2/Izposoja (0dd.04) Evidentiranje/poravnava rjatev DD.MM.LLLL

(lan: 0100162 Kamensek Zdenka, zaposleni

> Evidentiranje terjatev
Poravnava terjatev
Pregled terjatev
Pregled terjatev po vseh oddelkih
Trenutna zamudnina
Brisanje terjatev
Prenos terjatev iz drugega oddelka
Storno poravnave terjatev
Storno negotov. poravnave zunaj knjiz.
Dnevni pregled poravnanih terjatev
Pregled transakcij
Izhod

1/1—

SIKKR: :SYSZDENK

ACCOUNT - 1: Izbor postupka iz menija

Evidentiranje potrazivanja

Potrazivanja mozemo ruc¢no evidentirati samo u slucaju da je u cjenovniku
usluga za pojedino potrazivanje odreden rucni nacin obracuna potrazivanja.

Kod usluga, za koje je odredeno automatsko evidentiranje (¢lanarina, troskovi
pozajmice, troskovi kasnjenja, opomene, obavjestavanje 0 prispjeloj
rezerviranoj gradi, rezervacije slobodne grade, nova karta), potrazivanje se
obracuna i evidentira automatski prilikom izvodenja postupka (upis ¢lana,
pozajmica ili produZenje roka pozajmice, vracanje grade, izrada opomena,
vracanje rezervirane grade, priprema grade za ¢lana, pozajmica rezervirane
slobodne grade, pohranjivanje zapisa 0 novo upisanom ¢lanu). Posto izaberemo
kod za takvu uslugu odnosno potrazivanje, ispise se upozorenje Postupak
evidentiranja potraZivanja je automatiziran. Ako
potraZivanje uprkos tome Zelimo evidentirati ru¢no, odgovorimo potvrdno na
pitanje Zelite 1i da potraZivanije ipak evidentirate
ru¢no (D/N) 2.

ACCOUNT -2
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Kod ru¢nog evidentiranja potraZivanja upisemo podatke po ovom redoslijedu:

e Sifra usluge/potraZivanja
Upisemo cijelu §ifru kao $to je odredeno u cjenovniku. Unos
potvrdimo tipkom [Retun]. Ako unesemo samo dio §ifre, npr. prva tri
slova, nakon potvrde ispiSe se prozor sa spiskom svih usluga odn.
potrazivanja ¢iji kod pocinje unesenim redoslijedom. Ako ne
unesemo nijedan znak i pritisnemo tipku Return] ili [PF2], u prozoru
se ispiSu sve usluge odn. potrazivanja iz cjenovnika. Pojedinu
uslugu iz prozora izaberemo tipkama 1], 1] i tipkom [Return].

~ A

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidentiranje terjatev DD.MM.LLLL

Clan: 0100021 Mihel¢i¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, DEB/LST/OLD/NOT

Koda storitve/terjatve: pos

> P08 poskodovano gradivo
P0S2  poskodovana nalepka
P0S3  vezava gradiva

11

Skupaj terjatve: 4,75 EUR Trenutna zamudnina:

IZP01  izposoj./obrabnina - knjige 1,00 EUR

TSTCIR: : ZDENKA

ACCOUNT - 2: Izbor koda usluge odnosno potraZivanja

e Cijena po jedinici
Podatak unosimo samo za one usluge, u slucaju kojih se iznos
obracunava ru¢no upisom cijene, a inaCe se cijena preuzme iz
cjenovnika. Iznos upiSemo bez oznake nov¢ane jedinice, npr.
100,50; 1200.

e Broj jedinica
Upisemo broj jedinica, npr. broj fotokopija, broj izgubljenih
primjeraka grade itd. Umnozak cijene i broja jedinica predstavlja
iznos potrazivanja koji se ispiSe ispod rubrike Obradunat
iznos. Kada moramo evidentirati dug biblioteke prema ¢lanu,
iznos obracunatih potrazivanja mora biti negativan. U tom sluc¢aju
ispred broja jedinica treba unijeti negativni predznak "-", npr. -1, -5
itd.

e Napomena
Mozemo upisati napomenu do 20 znakova koji se ispisuju kod
pregleda transakcija evidentiranih potrazivanja. Ako u napomenu
upisemo inventarni broj primjerka na koji se potrazivanje odnosi
(npr. IN=199200989), mo¢i ¢emo kod odredenih postupaka u
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blagajni ispisati informaciju o autoru i naslovu. Ovo se preporucuje
samo kod potrazivanja koja evidentiramo ru¢no; naime, kod
automatskog evidentiranja potrazivanja inventarni broj se
automatski upise u napomenu.

Kada na pitanje Pohranim (D/N) ? odgovorimo potvrdno, u donjem dijelu
ekrana ispiSe se novi ukupni iznos evidentiranih potrazivanja.

Kod ru¢nog evidentiranja potrazivanja za ¢lanarinu nakon unosa ovih podataka
ispiSe se pitanje Da 1i Zelite da se azurira 1 datum
produzenja odn. isteka &lanstva (D/N) ?.AKo na pitanje
odgovorimo potvrdno (pritisnemo tipku 2]), odgovarajuéi datum (Datum
produzenija ¢&lanstva odn. Datum isteka &lanstva)kod
podataka o ¢lanu azurira se automatski. Ovisno o nacinu zaracunavanja
¢lanarine u biblioteci Datum produZenja ¢lanstva azurira se tekuéim
datumom ili datumom koji je za 1 godinu veéi od prethodnog produzenja. U
bibliotekama koje ¢lanarinu zaraCunavaju do unaprijed odredenog datuma (npr.
do pocetka nove skolske godine v. komandu EDIT MSHIPDATE) ili ¢lanarina
vazi za period, odreden u polju VaZenje ¢&lanstva, ovaj se datum upise u
polje Datum isteka &lanstva.

Ako na slijedece pitanje Plac¢anje potrazivanja (D/N) ? odgovorimo
potvrdno, prijedemo u okolinu podmirenja potrazivanja. Ako odgovorimo
odrecno (unaprijed definirana vrijednost), vratimo se u redak za upis koda

usluge odn. potrazivanja. U meni za izbor postupaka vratimo se tipkom Esc ili
tipkama [ctr) [Z].

4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidentiranje terjatev DD.MM.LLLL

{lan: 0100021 Mihel¢i¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, DEB/LST/OLD/NOT

Koda storitve/terjatve: POS poskodovano gradivo
Cena na enoto . 6,26 EUR

Steviloenot__________: 1
Obragunan znesek______ : 6,26 EUR
Opomba________________: strgane platnice

Shranim (D/N)? d
Poravnava terjatev (D/N)? _

Skupaj terjatve: 17,27 EUR Trenutna zamudnina:
IZP01 izposoj./obrabnina - knjige : 1,00 EUR
POS poskodovano gradivo : 12,52 EUR

- J

ACCOUNT - 3: Upis potraZivanja za oSte¢enu gradu

ACCOUNT -4
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A

Upozorenje:

Za evidentiranje potrazivanja za dobrovoljne priloge (Sifra potrazivanja
DONXXX) potrebno je posebno ovlastenje.

Placanje potrazivanja

U okolinu pla¢anja potrazivanja dodemo bilo izborom postupka Plac¢anje
potrazivanja U meniju za izbor postupaka, bilo da odmah nakon
evidentiranja izaberemo placanje potrazivanja.

Placanje potrazivanja moze se izvrSiti u cjelini ili samo djelimi¢no. Ukoliko je
kod ¢lana evidentirano viSe vrsta potrazivanja (npr. ¢lanarina, troskovi
kasnjenja i tro§kovi fotokopiranja), ¢lan moze podmiriti samo neke od njih.
Kada ¢lan zeli podmiriti samo jedno potrazivanje, u donjem dijelu ekrana
tipkama 4] [1] i tipkom [Retumn] izaberemo odgovarajuéu vrstu potraZivanja.

Ako Zeli podmiriti viSe potraZivanja, ova najprije ozna¢imo tipkom Space] i
izbor potvrdimo tipkom Retum]. P1a¢anje potraZzivanja u
cijelosti izaberemo ukoliko ¢lan Zeli podmiriti sva evidentirana
potrazivanja.

Ako vrstu potrazivanja i zatim pojedino potraZivanje izaberemo tipkom KP7], u
retku za poruke ispiSu se podaci o autoru i naslovu grade na koju se
evidentirano potrazivanje odnosi. Ispis podataka o gradi moguc¢ je samo za one
vrste potrazivanja, gdje se prilikom evidentiranja potrazivanja u podatak
Napomena upise (automatski ili ruéno) inventarni broj primjerka. U spisak
evidentiranih potraZivanja vratimo se tipkom [Esc].

Nakon potvrde izbora u gornjem dijelu ekrana ispiSe se iznos. Unprijed
definiran iznos samo potvrdimo tipkom [Retumn]. Ako &lan namjerava iznos
podmiriti samo djelimi¢no, postoje¢i iznos izbriSemo 1 unesemo novi iznos koji

potvrdimo tipkom Return],

COBISS2/1zposoja (0dd.01) Poravnava terjatev DD.MM.LLLL
Clan: 0100114 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB
Poravnava terjatev v celoti : 12,17 EUR

Nacin placila (1-gotovina, PF2-izbira) . 1 Gotovina

Gotovina : 13,00 EUR

Za vratilo : 0,83 EUR

ENTER - potrditev in izpis DOWN - brez izpisa KP, - opomba ESC - popravek

Skupaj terjatve: 12,17 EUR
pllPoravnava terjatev v celoti : 12,17 EUR

CLADOBG ¢lanarina/vpisnina - zaposleni: 4,17 EUR KP?
FOTA4 fotokopije A4 : 1,00 EUR KP?
MKID1 medknjiini¢na izposoja - Slove: 7,00 EUR KP?

11

TSTCIR: : ZDENKA
g /

ACCOUNT - 4: Placanje potrazivanja u cijelosti (gotovinsko plac¢anje)
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Potom izaberemo Nac¢in placanja, koji moze biti gotovinski i
negotovinski. Unprijed definirana vrijednost jeste gotovinski na¢in placanja
(1), koji samo potvrdimo tipkom [Return]. Ako je plaéanje negotovinsko,
pritisnemo tipku [PF2]. Pored gotovinskog naina pla¢anja, nudi se i moguénost
2 Negotovina - u biblioteci i moguénost 3 Negotovina -
van biblioteke. Izaberemo naéin podmirivanja i potvrdimo ga tipkom
(Return|. Tipkom Esc]ili tipkama Ctr] Z] unos opozovemo te se vratimo na unos
iznosa placanja.

Ako smo izabrali gotovinsko placanje, unesemo iznos gotovine koju smo
primili od ¢lana. Nakon unosa program ispiSe iznos koji moramo vratiti, odn.
0.00 sa oznakom nacionalne valute, ukoliko je ¢lan uplatio tatno zahtjevan
iznos. Transakciju potvrdimo tipkom |Return] odn. Enter]. Ako smo prilikom
unosa iznosa pogrijesili, pritisnemo tipku [Esc]. Zatim ponovno unesemo iznos
gotovine.

Ako ¢lan Zeli da potrazivanje podmiri negotovinski, kod Na¢in placanja
pritisnemo tipku [PF2] i zatim izaberemo odgovarajuéu opciju. Ako izaberemo
nacin placanja 2 Negotovinski - u biblioteci, otvara se polje
Vrsta negotovinskog placanija. Tipkom PE2] otvaramo Sifrarnik
negotovinskih plateznih sredstava. Podrazumevana vrednost je 00 - Nema
podatka. Nakon izbora negotovinskog plateznog sredstva iz Sifrarnika,
otvara se polje Napomena :, gdje mozemo unijeti proizvoljni tekst. Nakon
potvrdivanja transakcije placanja, na Stampacu se ispiSe potvrda o placanju.

4 N\

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Poravnava terjatev DD.MM.LLLL

¢lan: 2000013 Kamengek Zdenka, zaposleni, 01.01.1974 DEB

Poravnava terjatev v celoti :12,0(> 07 Activa Mastercard
Na¢in plagila (1-gotovina, PF2-izbira): : 2 Ne| 08 Maestro

09 BA Maestro

Vrsta negotovinskega placila : 10 Activa Maestro

11 Visa

12 Activa Visa

13 Visa Elektron

2/3

Okupaj terjatve: 12,00 EUR

p@Poravnava terjatev v celoti : 12,00 EUR)

MKI medknjizni¢na izposoja : 12,00 EUR KP7
1A

MKL : : ZDENKA

- /

ACCOUNT - 5: Podmirivanje potraZivanja u cijelini (negotovinsko
placanje)

Ako izaberemo naéin pla¢anja 3 Negotovinski — izvan
biblioteke, ne otvara se polje za unos iznosa koji zelimo da podmirimo,
veé polje Napomena :, gdje moZemo unijeti proizvoljni tekst — npr. vrstu
plateZznog sredstva itd.

ACCOUNT -6
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Ako Zelimo prije nego Sto smo potvrdili transakciju upisati takoder i
napomenu, koja ¢e biti vidljiva u blagajnickom prilogu, pritisnemo tipku xP.J.
Ponovnim pritiskom na tipku [kP.] moZe se unijeti unaprijed odreden tekst ID
za DDV (identifikacijski broj za PDV). Posebnim parametrom moguce je na
zahtjev biblioteke odrediti da se i napomene, upisane prilikom postupka
podmirenja potrazivanja, ispiSu na potvrdi o uplati.

Nakon potvrdivanja transakcije, na stampacu se ispise potvrda o placanju na
kojoj se ispise i nacin pla¢anja. Ako je dug podmiren gotovinom, pored
obracunatog iznosa, na potvrdi se ispiSe i iznos predate i vracene gotovine.

Upozorenje:

AKo za nacin podmirivanja izaberemo opciju "'3" — Negotovina — van
biblioteke, potvrda o placanju (racun) se ne priprema i ne ispisuje na
Stampacu.

U meni za izbor postupaka vratimo se tipkom [Esc] ili tipkama ctr] [Z] (odn.
odmah nakon $to je ¢lan podmirio potrazivanje u cijelosti).

Pregled potrazivanja

Evidentirana potraZivanja od ¢lana mozemo pregledavati prema pojedinim
vrstama potrazivanja ili u cijelosti. U meniju u donjem dijelu ekrana izaberemo
odredenu vrstu potrazivanja ili Sva potraZzivanja ukoliko zelimo spisak
svih evidentiranih potrazivanja od ¢lana.

Nakon potvrde izbora u gornjem dijelu ekrana ispiSe se spisak transakcija za
izabranu vrstu potrazivanja ili za sva potrazivanja. Po spisku mozemo se
pomicati tipkama ] odn. kP5] ili ] odn. [kP8]. Tipkom [Esc] ili tipkama
[ctri] 2] vratimo se u donji meni.

Ako tipkom [kP7] izaberemo pojedino potraZivanje, u retku za poruke ispisu se
podaci o autoru i naslovu grade na koju se evidentirano potrazivanje odnosi.
Ispis podataka o gradi moguc je samo za one vrste potrazivanja, gdje se
prilikom evidentiranja potrazivanja u podatak Napomena upiSe (automatski ili
rucno) inventarni broj primjerka.
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COBISS2/Izposoja (0dd.01) Pregled terjatev DDMM.LLLL
Clan: 0100023 SENVETER IVANKA, Ptuj DEB/LST/0LD
Koda datum §t. enot cena poravnano terjatev opombe
> ZAMD1  25.07.07 7 15 0,00 1,05 IN=020020159 KP7
ZAMO1  25.07.07 7 0,15 0,00 1,05 IN=020020159 KP?7
ZAMO1  25.07.07 7 15 0,00 1,05 IN=020020159 KP?7
ZAMO1  21.08.07 15 0,15 0,00 2,25 IN=020020159 KP?7
ZAMO1  25.07.07 7 0,15 0,00 1,05 IN=020020159 KP?
11
Skupaj terjatve: 7,28 EUR
Vse evidentirane terjatve : 7,28 EUR
> ZAMO1 zamudnina - knjige 6,45 EUR KP7
10pP 1.opomin 0,83 EUR KP?7

11

TSTCIR: : ZDENKA]

. /
ACCOUNT - 6: Pregled evidentiranih potraZivanja

Trenutno kasnjenje

Ako je kod izabranog ¢lana evidentirana grada za koju je rok vracanja vec¢
istekao, a biblioteka za ovu vrstu grade obracunava troskove kasnjenja, kod
moguénosti Trenutno kasnjenje dobijamo informacije o trenutnom kasnjenju za
pojedinaéne primjerke. Za svaki primjerak grade sa kojim se kasni sa
vrac¢anjem ispisuju se sljedeci podaci: inventarski broj, datum pozajmice, rok
vracanja, broj dana, cijena kasnjenja/dan i iznos trenutnog kasnjenja.

Ako tipkom [kP7] izaberemo pojedinacni primjerak grade, u retku poruka
ispisuju se podaci o autoru i naslovu grade na koju se trenutno kasnjenje
odnosi.

U meni za izbor postupaka vra¢amo se tipkom [Esc] ili tipkama [ctr] [Z].

Ako ¢lan nema evidentiranu gradu sa isteklim rokom pozajmice, nakon izbora
moguénosti Trenutno kaSnjenje ispisuje se Kod ¢lana nema obaveza u
vezi sa kasSnjenjem.

Upozorenje:

Clanu koji u maski za unos ima podeSenu privilegiju da je osloboden placanja
kasnjenja trenutno kasnjenje se ne obracunava.

ACCOUNT -8
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4 N\

COBISS2/Izposoja (0dd.ol Trenutna zamudnina DD.MM.LLLL

(lan: 0100162 Kamensek Zdenka, zaposleni DEB/OVR/OLD

Inventarna Stevilka Datum izp. Datum ven. St.dni Cena/dan Znesek

> IN=091201947 01.02.2014 22.02.2014 26 0,20 5,20 EUR KP7
IN=291100021 01.02.2014 10.02.2014 37 0,50 18,50 EUR KP7
1/1

Skupaj 23,70 EUR

SIKKR: :SYSZDENK

AU=Kozelj Horvat, Sabina TI=Prirocnik za sporazumevanje

R J
ACCOUNT - 7: Trenutno kasnjenje

Pregled potrazivanja po svim odjeljenjima

Ako je pozajmica u biblioteci organizirana po odjeljenjima ili organizacionim
jedinicama i ako ¢lan ima evidentirana potrazivanja i u drugim odjeljenjima ili
organizacionim jedinicama, mozemo pregledavati takoder i ta potrazivanja.

Nakom prijelaza u okolinu pregleda potrazivanja po svim odjeljenjima, u
gornjem dijelu ekrana ispise se spisak odjeljenja ili organizacionih jedinica, u
kojima ima ¢lan evidentirana potrazivanja. U retku za poruke ispise se podatak
0 ukupnom iznosu potrazivanja u svim odjeljenjima ili organizacionim
jedinicama.

Tipkama 4], [1] i tipkom Retur] izaberemo odjeljenje ili organizacionu
jedinicu. Ukoliko zelimo pregledati spisak svih evidentiranih potrazivanja od
¢lana, u meniju u donjem dijelu ekrana izaberemo odredenu vrstu potrazivanja
ili Ssva evidentirana potraZzivanja.

Nakon potvrde izbora u gornjem dijelu ekrana ispise se spisak transakcija za
izabranu vrstu potrazivanja ili za sva potrazivanja. Po spisku se mozemo
pomicati tipkama £ odn. kP5] i 2] odn. kP8]. Tipkom Esc] ili tipkama [Ctr]

] vratimo se u donji meni.

Ako tipkom [kP7] izaberemo pojedino potraZzivanje, u retku za poruke ispisu se
podaci o autoru i naslovu grade na koju se evidentirano potrazivanje odnosi.
Ispis podataka o gradi mogu¢ je samo za one vrste potrazivanja, kod kojih se
prilikom evidentiranja potrazivanja u podatak Napomena upiSe (automatski
ili ruéno) inventarni broj primjerka.

Posto zaklju¢imo s pregledom potrazivanja u izabranom odjeljenju ili
organizacionoj jedinici, tipkom [Esc] vratimo se u spisak odjeljenja, gdje
mozemo izabrati sljedece odjeljenje ili organizacionu jedinicu.
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U meni za izbor postupaka vratimo se tipkom [Esc] ili tipkama ctr] Z].

-

COBISS2/Izposoja (0dd.01)

Pregled terjatev po vseh oddelkih

Clan: 0100020 Yreiko Aleksandra, zaposleni, Maribor

~

DDMM.LLLL

DEB/LST/0VR/OLD/NOT

> 01 Osrednja knjiinica
02 Studijski oddelek

Skupaj terjatve v vseh oddelkih: 4,67 EUR

N

3,84 EUR
0,83 EUR
11

TSTCIR: : ZDENKA]

J

ACCOUNT - 8: Izbor odeljenja, za kojeg Zelimo pregledati potrazivanja

/

COBISS2/Izposoja (0dd.01)

¢lan: 0100020 Vretko Aleksandra, zapos leni, Maribor

Pregled terjatev v oddelku 02

~

DD.MM.LLLL

DEB/LST/0VR/OLD/NOT

Skupaj terjatve v oddelku 02: 0,83 EUR

Vse evidentirane terjatve

0,83 EUR

> 10pP 1.opomin

0,83 EUR

KP?7
11

-

TSTCIR: : ZDENKA

J

ACCOUNT - 9: Pregled evidentiranih potrazivanja u odeljenju 02

ACCOUNT - 10
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Brisanje potrazivanja

Nakon prelaska u tu okolinu najprije moramo potvrditi da zelimo izbrisati
evidentirana potrazivanja. U donjem dijelu ekrana ispise se ukupni iznos za
pojedina potraZivanja. Tipkama _{], 1] i tipkom [Retun] izaberemo ono
potrazivanje koje zelimo izbrisati.

Nakon potvrde izbora u gornjem dijelu ekrana ispiSe se meni transakcija za
izabranu vrstu potrazivanja.

Ako tipkom izaberemo pojedino potrazivanje, u retku za poruke ispisu se
podaci o autoru i naslovu grade na koju se evidentirano potrazivanje odnosi.
Ispis podataka o gradi moguc je samo za one vrste potrazivanja, gdje se
prilikom evidentiranja potrazivanja u podatak Napomena upiSe (automatski ili
ru¢no) inventarni broj primjerka. U spisak evidentiranih potrazivanja vratimo

se tipkom [Esc] .

Savet:

Biblioteka moze pripremiti lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis
potrazivanja. Ako biblioteka ima pripremljeni Sifrarnik, u postupku brisanja ili
otpisa potraZivanja iz Sifrarnika obavezno treba izabrati razlog za brisanje ili
otpis potrazivanja. Razlog za brisanje ili otpis potrazivanja bi¢e vidljiv kod
Pregled transakcija i u ispisu CIR505 — spisak blagajnickih transakcija.

Mozemo brisati jedno ili viSe potrazivanja istovremeno. Pojedinacno
potraZivanje ili vi$e potraZivanja ozna&imo za brisanje tipkom Space]. Ako
oznacena potrazivanja ne Zelimo da briSemo, pritisnemo tipku [Esc] ili tipke [ctr]
(z]. Nakon potvrdivanja izbora tipkom [Return], ako je definisan lokalni $ifrarnik
Razlozi za brisanje/otpis potrazivanja, otvori se $ifrarnik u kojem izaberemo

razlog za brisanje potraZivanja. Nakon potvrdivanja tipkom [Return| sva
0znacena potrazivanja brisu se iz evidencije kod ¢lana.

U oba slucaja vratimo se u donji meni. Ako smo kod ¢lana izbrisali sva
evidentirana potrazivanja, vratimo se u meni za izbor postupaka.

© IZUM, decembar 2011, prevod: decembar 2011. ACCOUNT - 11
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COBISS2/Pozajmica

s N
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje terjatev DD.MM.LLLL
Clan: 0100040 Kameniek Zdenka, zaposleni DEB

Koda datum §t. enot cena poravnano terjatev opombe
PIMK 1 20.07.11 1 7,00 0,00 7,00 J
1A
Skupaj terjatve: 15,10 EUR [ ]
> n - napaka
Vse evidentirane terjatve pt - podrajena ¢lanarina
r - rezervacija E—
POSOST poskodovane druge igra| s¢ - sprememba statusa ¢lanov | KP7
TISBAR tiskanje-barvno vg - vetvrstno gradivo KP?
> ISR HIEREILENE | v - vioge & lanov
1111
Izberite razlog za brisanje/odpis terjatve!

ACCOUNT - 10: Brisanje potraZivanja

Mozemo da izbriSemo takoder i dio evidentiranih potrazivanja. U tom sluéaju u
donjem dijelu ekrana, gdje se ispisu evidentirana potrazivanja, izaberemo sva
evidentirana potrazivanja ili samo jedno od njih. Potom pritisnemo tipku PE3J.
U gornjem dijelu ekrana ispiSe se redak za unos iznosa u visini kojeg zelimo
potrazivanje ili potrazivanja izbrisati. Kao podrazumijevan ispise se iznos svih
potrazivanja ili izabrana evidentirana potrazivanja, i ako ga tipkom Return| samo
potvrdimo, izbriSemo izabrano potrazivanje u cijelosti. No iznos potrazivanja
kojeg zelimo izbrisati moZzemo da upisemo sami, ali moramo paziti da upisani
iznos ne premasuje iznos Koji se ispise kao podrazumijevan. Ako biblioteka
ima oblikovan Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis potrazivanja, nakon
potvrdivanja se ispise Sifrarnik iz kojeg izaberemo razlog za brisanje
potrazivanja. Nakon potvrdivanja razloga za brisanje izabrano potraZivanje ili
sva potrazivanja smanjuju se za upisani iznos. 1zbrisani iznos potraZivanja se
prilikom pregleda potrazivanja ispi$e U Stupcu podmireno.

ACCOUNT -12

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.



COBISS2/Pozajmica

ACCOUNT

4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje terjatev DD.MM.LLLL

{lan: 0100021 Mihel¢i¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, DEB/LST/OLD/NOT

Brisanje terjatev v znesku: 6,00

Skupaj terjatve: 17,27 EUR Trenutna zamudnina:
Vse evidentirane terjatve : 13,52 EUR
1ZP01 izposoj./obrabnina - knjige 1,00 EUR KP7
VP05 poskodovano gradivo : 12,52 EUR KP7

11

TSTCIR: : ZDENKA

ACCOUNT - 11: Djelimi¢no brisanje potrazivanja

Prijenos potrazivanja iz drugog odjeljenja

Ako je pozajmica u biblioteci organizirana po odjeljenjima ili organizacionim
jedinicama, u slu¢aju kada ¢lan ima evidentirana potrazivanja takoder i u
drugim odjeljenjima ili organizacionim jedinicama, ova prenesemo iz tih
odjeljenja u odjeljenje u kojem smo kod izabranog ¢lana prijavljeni.

Nakon prijelaza u tu okolinu, u gornjem dijelu ekrana izpise se spisak
odjeljenja ili organizacionim jedinicama u kojim ima ¢lan evidentirana
potrazivanja. U redku za poruke ispise se podatak o0 iznosu potrazivanja u svim
odjeljenjima ili organizacionim jedinicama zajedno. Ako ¢lan u drugim
odjeljenjima nema evidentirana potrazivanja, moguénost za prijenos
potrazivanja Se ne pojavi.

Tipkama 4], 1] i tipkom [Retun] izaberemo odjeljenje ili organizacionu
jedinicu. U meniju u donjem dijelu ekrana izaberemo odredenu vrstu
potrazivanja ili Sva evidentirana potrazivanja, ako zelimo
prenijeti sva evidentirana potrazivanja prema ¢lanu. Nakon potvrde izbora, u
gornjem dijelu ekrana ispise se spisak evidentiranih potrazivanja za izabranu
vrstu potrazivanja ili za sva potrazivanja, a program upita Da 1i Zelite
prenijeti sva potrazivanja <kod potrazivanja> iz
odjeljenja <br. odjeljenja> u odjeljenje <br.
odjeljenja> (D/N) 2. Prijenos potrazivanja potrdimo pritiskom na tipku
(o] ili opozovemo pritiskom na tipku [N]. O uspjesnom prijenosu potrazivanja, u
retku za poruke ispise se poruka, koju za nastavak rada moramo da potvrdimo
tipkom [Enter]. Na ekranu se ispise stanje potrazivanja u izabranom odjeljenju
nakon izvedenog prijenosa, a ako smo prenijeli sva evidentirana potrazivanja u
tom odjeljenju, program nas vrati u osnovni meni okoline
Evidentiranje/podmirivanje potrazivanja.

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014. ACCOUNT - 13
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4 )
COBISS2/Izposoja (0dd.02) Prenos terjatev iz drugega oddelka (01) DD.MM.LLLL
Clan: 0100020 Vretko Aleksandra, zaposleni, Maribor DEB/0OYR/OLD/NOT

Koda datum §t. enot cena poravnano terjatev opombe
FOT1  06.11.07 14 0,08 0,00 1,12
Skupaj terjatve v oddelku 01: 3,42 EUR
Vse evidentirane terjatve : 3,42 EUR
PRFOT1  fotokopije : 1,12 EUR KP7
ZNR neizveden prevzem gradiva : 2,30 EUR KP?7
11
TSTCIR: : ZDENKA
lelite prenesti vse terjatve FOT1 iz oddelka 01 v oddelek 02 (D/N)? d

. J
ACCOUNT - 12: Prijenos potrazivanja iz drugog odjeljenja

Kod potrazivanja koja su bila prenesena, kod opcije Pregled
potrazivanija ispiSe se datum prijenosa, a kod napomene informacija o
odjeljenju iz kojeg odnosno u koje su potrazivanja bila prenesena.

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.02) Pregled transakcij DD.MM.LLLL

¢lan: 0100020 Yreiko fAleksandra, zaposleni, Maribor DEB/0VR/OLD/NOT

Zatetni datum 01.09.2007

Konéni datum 07.12.2007 >

Izpis na tiskalnik

fkcija datum in ¢as koda terjatev/poravnava EUR  opombe
>1  22.10.2007 15:42 10P 0,83 1. opomin
1 07.12.2007 13:55 REZ 0,42 Preneseno iz odd. 01
11

Akcija: 1-evid.terjatve, 2-brisanje terjatve, 3-poravnava, 4-storno poravnave

- )

ACCOUNT - 13: Pregled transakcija (prenesena potraZivanja)

ACCOUNT - 14 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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ACCOUNT

Stornirana pla¢ena potrazivanja

U gornjem dijelu ekrana ispiSe se spisak placenih potrazivanja koja smo kod
¢lana izvrsili u tekuéem danu. Tipkama (4], [1] i tipkom [Retun] izaberemo ono

koje Zelimo stornirati. Nakon izbora ispiSe se iznos plac¢enih potrazivanja, a mi
moramo potvrditi da taj iznos zelimo stornirati. Kada na pitanje Storniram
(D/N) ? odgovorimo potvrdno ili odre¢no, vratimo se u meni za izbor
postupaka. MoZemo stornirati samo placena potrazivanja za tekuci dan.

-

\_

DD.MM.LLLL

COBISS2/Izposoja (0dd.01)

Storno poravnave terjatev

Clan: 0100021 Mihelgi¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, Mar LST/0LD/NOT

13,52 EUR -}
11

‘) Poravnane terjatve §t. 0100064/2007 14:03

TSTCIR: : ZDENKA

J

ACCOUNT - 14: Izbor placena potraZivanja koje Zelimo stornirati

/

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Storno poravnave terjatev DDMBMLLELL

Clan: 0100021 Mihelgi¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, Mar LST/OLD/NOT

Koda datum §t. enot cena ost. terj. znesek opombe

1ZP01
POS

07.12.07 1
07.12.07 2

1,00
6,26

0,00
0,00

1,00
12,52

Znesek 13,52 EUR Poravnane terjatve §t. 0100064/2007

Storniram (D/N)? _

TSTCIR: : ZDENKA)

~

ACCOUNT - 15: Stornirana pla¢ena potraZivanja

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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COBISS2/Pozajmica

Storno negotovinskog podmirenja van biblioteke

Najprije moramo upisati pocetni i krajnji datum perioda u kojem smo
evidentirali podmirenja potrazivanja. Nakon odredivanja perioda, u gornjem
dijelu ekrana ispise se spisak negotovinskih podmirivanja potrazivanja van
biblioteke. Tipkama 4], 1] i tipkom [Retun] izaberemo potrazivanje koje
zelimo da storniramo. Nakon izbora, ispise se iznos podmirenih potrazivanja.
Kada potvrdno (ili odre¢no) odgovorimo na pitanje Da 1i da storniram
(D/N) 2, vratimo se u meni za izbor postupaka. Mogu se stornirati i podmirena
potrazivanja koja nisu evidentirana na danasnji dan.

e N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Storno negotov. poravnave zunaj knjii. DD.MM.LLLL

¢lan: 0100114 Kamenéek Zdenka, zapos leni

Koda datum §t. enot cena ost. terj. =znesek opombe

261 20.07.11 1 43,56 0,00 43,56

Znesek 43,56 EUR Negotov. poravnava zunaj knjiZ. E0100001/11

Storniram (D/N)? _

TSTCIR: : ZDENKA
N /

ACCOUNT - 16: Storno negotovinskog podmirivanja troSkova van
biblioteke

Dnevni pregled izmirenih potrazivanja

Mozemo birati izmedu ispisa na ekranu ili na lokalnom Stampacu. Ispis sadrzi
pregled svih izmirenih potrazivanja za odredenog ¢lana u toku dana.
Potrazivanja, kod kojih je kao naéin podmirivanja izabrana opcija "3"
Negotovina — van biblioteke, ne ispisuju se u dnevnom pregledu potrazivanja.

ACCOUNT - 16
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4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Dnevni pregled poravnanih terjatev DD.MMLLLL

Clan: 0100021 Mihelgi¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, Mar LST/OLD/NOT

COBISS Maribor, 07.12.2007 14:03

Testna baza za izposojo

Presernova 17

Osrednja knjiinica, Tel. 02 2520 331
Identif. §t. za DDV: SI12345678

0100021
RACUN §t. 0100064/2007
obveznost §t.enot cena znesek
izposoj./obrabnina - 1 1,00 1,00
poskodovano gradivo 2 6,26 12,52
1/2-
TSTCIR: : ZDENKA|
- J

ACCOUNT - 17: Dnevni pregled izmirenih potrazivanja

Pregled transakcija

Mozemo pregledavati sve transakcije koje su kod ¢lana bile izvrSene u
odredenom razdoblju.

Najprije upisemo pocetni i kona¢ni datum razdoblja za koje zelimo ispisati
pregled transakcija. Uvijek se preuzme tekuéi datum koji mozemo prekriti
drugim datumom. Unaprijed definirani odn. uneSeni datum potvrdimo tipkom
Return]. Potom izaberemo naéin ispisa (na ekranu ili na lokalnom §tampacu) i
potvrdimo tipkom [Return].

Ako izaberemo ispis na ekranu, u srednjem dijelu ekrana ispisu se sve
transakcije u odredenom razdoblju. Spisak pregledavamo tipkama %] i
(odn. kp5] i kP8]). U redu poruka, s obzirom na to gdje se u spisku nalazimo,
ispise se razrjeSenje koda transakcije iz prvog stupca Akcija. Ako smo kod
transakcija 2 - brisanje potrazivanjail0 - otpis
potrazivanja, uzagradi se ispise i razlog za brisanje/otpis potrazivanja.

Tipkom kP7] u komandom redu mozemo ispisati podatke o autoru i naslovu
grade na koju se evidentirana transakcija odnosi. Ispis podataka o gradi mogué
je samo za one vrste potrazivanja, gdje se prilikom evidentiranja potrazivanja u
podatak Napomena upiSe (automatski ili ruéno) inventarni broj primjerka. U
stupcu napomena ispise se sadrzaj napomene koju smo upisali prilikom
podmirivanja potraZivanja, a U Stupcu razlog ispiSe se razlog za brisanje ili
otpis potraZivanja.

Tipkama Esc] ili tipkama ctr] [Z] vratimo se na unos podataka u gornjem dijelu
ekrana.

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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COBISS2/Pozajmica

COBISS2/Izposoja (0dd.01)

Clan: 0100114 Kameniek Zdenka, zapos leni

™

Pregled transakcij DD.MM.LLLL

Zacetni datum 01.07.2011
Kon¢ni datum 26.07.2011

Ml Izpis na zaslon

Izpis na tiskalnik

Akcija datum in “as koda terjatev/poravnava EUR  opombe razlog
1 20.07.2011 12:31 MKID1 7,30
7 20.07.2011 12:31 PoOs2 0,83 poloinica
7 20.07.2011 12:31 MKID1 7,30 poloinica
1 20.07.2011 12:31 O0OSTPC 1,88
> 2 20.07.2011 12:32 O0S8TPC -1,88 ZDENKA n

? - brisanje terjatve

ACCOUNT - 18: Pregled transakcija kod ¢lana

ACCOUNT - 18
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ACCOUNT/OTHER

ACCOUNT/OTHER

Skracenica
Dijelovi programa

Komandni redak

AO
osnovni nivo

Komandom ACCOUNT /OTHER prelazimo u okolinu za evidentiranje i
podmirivanje potrazivanja za fizi€ka i pravna lica koja nisu ¢lanovi
biblioteke.

Komanda: ACCOUNT/OTHER

Ako neko ve¢ koristi ovu okolinu kod izabranog ¢lana, ispisace se poruka
<broj upisa c¢lana>: zapis o ¢lanu je trenutno
zakljucan.

Nakon potrdivanja komande otvara se meni za izbor postupaka u kojem su na
raspolaganju:

Evidentiranje potrazivanja

Podmirivanje potrazivanja

Pregled potrazivanja

Brisanje potrazivanja

Storno podmirivanje potrazivanja
Dnevni pregled podmirenih potrazivanja
Pregled transakcija

1zlaz

Nacin rada sa ovim mogucnostima isti je kao i kod rada sa komandom
ACCOUNT (v. komandu ACCOUNT).

Upozorenja:

Podmirivanje potraZivanja kod lica koja nisu clanovi biblioteke obi¢no
obavljamo u cijelosti, jer u suprotnom slucaju ne znamo od koga moramo
potraZivati nepodmirena potraZivanja.

U ispisu CIR3XX i ispisu CIR505 kod potrazivanja koja su placala lica koja
nisu c¢lanovi biblioteke kao broj ¢lana ispisuje se broj 0000000.

U ispisu CIR304 uplate, evidentirane komandom ACCOUNT/OTHER, se ne
ispisuju.

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014. ACCOUNT/OTHER - 1



ACCOUNT/OTHER COBISS2/Pozajmica

4 N\

0BISS2/Izposoja (0dd.0l) Evidentiranje/poravnava terjatev DD.MM.LLLL

Zunanji uporabnik

> Evidentiranje terjatev
Poravnava terjatev
Pregled terjatev
Brisanje terjatev
Storno poravnave terjatev
Dnevni pregled poravnanih terjatev
Pregled transakcij
Izhod

1/1=

SIKKR: : SYSZDENK

ACCOUNT/OTHER - 1: Izbor postupka iz menija

ACCOUNT/OTHER - 2 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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BACK

Skracéenica: BA
Dio programa: pozajmica grade

Ova komanda je namijenjena za vrac¢anje grade sa zadrSkom. I u slu¢aju da Citalac gradu vrati,
zadrzimo je u evidenciji grade kod ¢lana radi kontrole i eventuelnih reklamacija (provjerimo
da li je mozda oSteéena ili da li nesto nedostaje isl.).

Komandom BACK mozemo vracati samo one primjerke grade koji u spisku evidentirane
grade kod Clana imaju status 'C' ili 'S"'.

U komandni redak upiSemo

komanda: BACK
komandne tipke:

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe se tekst
'ZadrZano IN/CN='. UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu i potvrdimo tipkom
. U retku za poruke ispiSe se poruka 'Grada sa IN=... ve¢ je pozajmljena
kod &lana', a u komandnom retku pitanje 'Zelite 1i da publikaciju vratite sa
zadrskom (D/N)?'. Potvrdni odgovor potvrdimo tipkom . Kod izabranog
primjerka grade status 'C' ili 'S istovremeno se promijeniu 'B'.

Kod vrac¢anja serijskih publikacija koje imaju neuvezane ili djelimi¢no uvezane sveske, iza
broj pojedinog sveska (ukoliko svesci nisu uvezani), ili podru¢je brojeva zajedno uvezanih
svezaka (ukoliko su npr. svesci od 6 do 8 uvezani zajedno, pozajmljujemo ih i vra¢éamo kao
jednu jedinicu).

Primjer: ZadrZano IN/CN=299200148,3
ZadrZano IN/CN=299200146,6-8

Ako kod serijske publikacije, koja ima neuvezane ili djelimi¢no uvezane sveske, upiSemo
samo inventarni broj, nakon potvrde otvori se prozor sa svim jedinicama godista, a uz svaku
jedinicu naveden je joS$ 1 status pozajmice. Ako je jedinica pozajmljena, ispiSe se predviden
datum vracanja i upisni broj ¢lana. (slika BACK-1).

Pojedine jedinice izaberemo tipkama za pomicanje prema dolje ||| ili prema gore []] te ih
oznac¢imo tipkom za razmak (tipka SPACE]). Sve jedinice koje mozemo izabrati u prozoru,
mozemo najednom ozna&iti tipkom [LINE FEED), [F13|ili CTRL .

M

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. BACK -1



BACK COBISS2/Pozajmica

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana 18.10.1985
Clan: 0100011 ZADRAVEC KATJA, &tudenti (redni) OLD

1/1—

299200148.4 VUol. 10 (1984) 12.10.1995 02.11.1995 f§
TI=-IEE EE co
IRNEIN TI-IEEE transactions on software engineering : a publicatiofiiiuVENN
paolevV I NI Uol. 8 (1982) .1995 C
TI=IEE| No. 1-5 Prosto EE co
ISSN=0|> PU=I

No. 9 Prosto

No. 10 Zadriano do: 17.11.1995 0100009

1/1

BACK-1: Vracanje serijskih publikacija sa zadrSkom

Nakon potvrde se za svaku oznacenu jedinicu ispiSe poruka 'Grada sa IN=... vel Jje
pozajmljena kod ¢lana', a u komandnom retku pitanje 'Zelite 1i da publikaciju
vratite sa zadrskom (D/N)?'. Kada potvrdni odgovor potvrdimo tipkom ,
jedinica serijske publikacije kod izabranog ¢lana evidentira se kao vracena sa zadrSkom,
prema tome sa statusom 'B' (slika BACK-2).

Ako oznac¢imo viSe jedinica, moramo potvrditi vracanje svake pojedine jedinice. Ako za neku
izabranu jedinicu u komandnom retku odgovorimo tipkom @, postupak vraéanja grade sa

zadrSkom se prekine.

Primjerke sa statusom 'B' ne mozemo evidentirati kod drugih ¢lanova sve dok ih kona¢no ne
razduzimo komandom RETURN ili RETURN/CURRENT.

Poruka 'ZadrZano IN/CN=' ispisuje se do opoziva tipkom m ili do izbora nekog
drugog postupka.

Za gradu koja je vracena sa zadrSkom (primjerci sa statusom 'B'), opomene se ne izraduju.

BACK -2 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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BACK

-

LIC LU QCWIIYS  RCYLUDIU  LUNIIUNILUUN  LIansicl  SunpL  acip

€lan: 0100011 ZADRAUEC KATJA, $tudenti (redni)

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana 18.10.1995

~

OLD

299200148.4 Uol. 10 (1984) 12.10.1995

299200146,6-8 Uol. 8 (1982)

Gradivo z IN=299200146,6-8 je Ze izposojeno pri élanu

TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng ; slu ; ger FQ@=f COD=usa PP=New York PU=I

TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng : slv : ger FO=f CO=usa PP=New York PU=I

1/1—
02.11.1995

18.10.1995 18.11.1995 B

)

BACK-2: Grada je vracena sa zadrSkom (status 'B ')

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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COBISS2/Pozajmica BOOKINFO

BOOKINFO

Skracéenica: BO
Dio programa: pozajmica grade

Komandom BOOKINFO pristupa¢ni su nam dodatni bibliografski podaci o gradi koja je
evidentirana kod izabranog ¢lana.

Tipkama ||| i m izaberemo primjerak, a zatim u komandni redak upiSemo

komanda: BOOKINFO
komandna tipka: KP7

Nakon potvrde komande odn. nakon pritiska na tipku otvori se prozor u kojem se ispiSu
potpuniji bibliografski podaci i podaci o stanju fonda.

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana 19.07.1985
€1an: 0100007 HRAST JOIEF, zaposleni DEB/LST/0UR/OLD/NOT
1/2—

>199000442 SG=0K
TI=Cena za majh|l] ID=14778112 m (monografska publikacija)
AU=Cotif, Metka| AU=Coti€, Metka
ID=8302336 UDK=886.3-32
TI=Nalt Whitman| TI=Cena za majhnost
AU=Whitman, Wal| ISBN=86-341-0411-7 LA=slv (slovenski) PY=1989
299200148,3 Vol PP=Ljubljana PU=Driauna zaloiba Slovenije
TI=IEEE transac| 121 str. 20 cm
ISSN=0098-5589
299200147,3 Uol| 1IN=199000442 SG=0K 8

TI=IEEE transac 1/1—
ISSN=0098-5589 PY=1975-9998 LA=eng FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
299200147,2 Uol. 9 (1983) 19.06.1995 E

TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
299200148,4 Uol. 10 (1984) 19.07.1995 19.08.1995
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
I188N=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of

N J

BOOKINFO-1: Ispis dodatnih bibliografskih podataka za
monografsku publikaciju

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. BOOKINFO -1



BOOKINFO

COBISS2/Pozajmica

COBISS/Izposoja (0dd.01)

€1lan: 0100007 HRAST JOFEF, zaposleni

Izposoja/Evidenca gradiva €lana 31.07.199

DEB/LST/0UR/OLD/NOT

-

199000442 SG=0K 8

TI=Cena za majhnost
Metka PY=1989 LA=slu

AU=Cotit,

1/2—
08.03.1995 pARUmRlels E

ID=8302336
TI=Walt Whitman
AU=Khitman, MWal

299200148,3 Vol
TI=IEEE transac
ISSN=0098-5589

299200147,3 Vol
TI=IEEE transac
ISSN=0098-5589

299200147,2 Vol
TI-IEEE transac
ISSN=0098-5589

ID=100629 s (periodi€na publikacija)

ISSN=0098-5589

UDK=681.3.06

TI=IEEE transactions on software engineering : a
publication of the IEEE computer society

PY=1975-9999 LA=eng (anglefki) PP=New York PU=Institute
of Electrical and Electronics Engineers CO=usa (Z2druZene
driave Amerike) FQ=f (mesefno)

IN=299200148 SG=0K 681.3.06 IEEE
Uol. 10 (1984) No.4

>299200148,4 Uol

TI=IEEE transactions on software engineering :
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng
je poteklo!

Clanstuo

1/1—
a publication of the IEEE co
FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of

J

BOOKINFO-2: Ispis dodatnih bibliografskih podataka za serijsku

publikaciju

Izmedu ostalog, ispiSu se bibliografski podaci kao §to su COBISS-ID, vrsta grade, ISBN odn.
ISSN, UDK, fizi¢ki opis, podaci o zbirci itd.

Potom se ispiSe inventarni broj, signatura i napomene (iz potpolja 996/997n, r), a kod
serijskih publikacija jo$ i podaci o numerisanju.

Pritiskom na tipku RETURN|,

ESC|ili ENTER| podaci se izbrigu sa ekrana.

BOOKINFO -2
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COBISS2/Pozajmica BUS_IMPORT

BUS_IMPORT

Skraéenica BUS

Dijelovi programa osnovni nivo
Komanda omogucava uvozenje podataka o transakcijama koje su izvedene u
odjeljenju putujuce biblioteke u aplikaciji COBISS/Pozajmica — off-line
bibliobus u periodu kada on-line nacin rada nije bio izvodljiv.

Komandni redak Komanda: BUS_IMPORT

Nakon potvrde komande ispisuje se informacija o tome koliko transakcija je
bilo preneto iz aplikacije COBISS/Pozajmica — off-line bibliobus u programsku

opremu COBISS2/Pozajmica.

4 N

DD.MM.LLLL

Osnovni nivo

COBISS2/Izposoja (0dd.0d)
101 - SELA

0d zadnje uskladitve na bibliobusu ni bila izvedena nobena transakcija
Pritisnite tipko ENTER za nadaljevanje

X Wb

BUS_IMPORT - 1: Prijenos transakcija (od posljednjeg prijenosa nije
izvedena nijedna transakcija u off-line na¢inu)

Ako transakcije iz razli¢itih razloga nisu prenete (npr. pogres$no upisan upisni
broj ¢lana ili inventarski broj, grada je kod ¢lana ve¢ pozajmljena...),
odgovarajuce upozorenje ispisace se u retku za poruku. Za nastavak sa radom

pritisnemo tipku [Enter].

© 1ZUM, april 2014, prevod: april 2014. BUS_IMPORT -1






COBISS2/Pozajmica

CATALOGUE

CATALOGUE

Skracenica
Dijelovi programa

Komandni redak
Komandne tipke

CA
0snovni nivo, pozajmica grade

Komandom CATALOGUE prijedemo u okolinu kataloga, gdje gradu iz lokalne
bibliografske baze podataka mozemo pretrazivati, pregledavati i izabirati. U
bibliotekama koje imaju pozajmicu organiziranu po odjeljenjima, pretrazivanje
je ograni¢eno samo na pretrazivanje u onom odjeljenju na kojem smo trenutno
prijavljeni.

Komanda: CATALOGUE

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke ekran se podijeli na dva
dijela koji su odvojeni retkom. Iznad tog retka je prozor za pretrazivanje, a
ispod prozor za ispis podataka o gradi.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 19.07.1995
AU=
TI=
SG6=

.|
|
N\ J

CATALOGUE-1: Okolina kataloga

Kod biblioteka, odrganiziranih po odjeljenjima, prilikom pretrazivanja po svim
odjeljenjima ili po samo jednom odjeljenju moZemo upotrijebiti slijedece
komandne tipke:

E:,i - pretrazivanje po svim odjeljenjima

[PF 1J[kP4] - vracanje na pretraZivanje po odjeljenju na koje smo prijavljeni

KP6 - izbor odredenog odjeljenja iz spiska odjeljenja s automatiziranom
pozajmicom

© IZUM, juli 2001, prevod: juli 2001. CATELOGUE -1



CATALOGUE

COBISS2/Pozajmica

Ako u okolinu kataloga prijedemo sa osnovnog nivoa, razdjelni redak je
prazan. Medutim, ako u okolinu kataloga prijedemo iz okoline pozajmice
grade, u razdjelnom retku ispisu se podaci o izabranom ¢lanu (upisni broj,
prezime i ime) te na desnoj strani informacija o postupku (npr. Akcija: C),
koji smo izabrali prije prelaska u okolinu kataloga (pozajmica van biblioteke ili
u Citaonici, rezervacija ili naru¢ivanje grade). Ova se informacija promijeni ako
nakon pretrazivanja grade u katalogu izaberemo neki drugi postupak.

U prozoru za pretrazivanje ispisu se tri unaprijed definirana prefiksa za
pretrazivanje, prema kojima gradu mozemo potraziti, npr. AU= (za
pretrazivanje prema autoru), T I= (za pretrazivanje prema naslovu) i SG= (za
pretrazivanje prema signaturi), a kursor se postavi uz prvi prefiks.

Po pojedinim prefiksima za pretraZzivanje mozemo se pomicati tipkama za
pomicanje prema dolje 1] i prema gore 1] ili tipkom [Retun]. Ispisane prefikse
moZemo izbrisati tipkom [Delete] i upisati druge. Unaprijed definirani prefiksi za
pretrazivanje mogu se postaviti za svakog korisnika posebno.

Savjet:

Spisak svih prefiksa za pretrazivanje, prema kojima moZemo pretraZivati gradu
u katalogu, ispisemo tipkom [PF2] (v. komandu ?FIELDS). Spisak svih prefiksa
za pretrazivanje za gradu dat je takoder i u Dodatku E.

Gradu trazimo tako da iza prefiksa za pretrazivanje upiSemo pojam za
pretrazivanje. Prilikom upisa vaZe jednaka pravila kao u segmentu
COBISS/Katalogizacija. Na taj na¢in mozemo bilo koji pojam za pretrazivanje
skracivati znakom "*"ili "?". Mozemo upisati jedan ili najviSe tri pojma za
pretrazivanje, za koje kod pretrazivanja vazi logicka relacija AND.

Nakon potvrde tipkom [Enter] (ukoliko kursor treperi iza prvog ili drugog
prefiksa za pretrazivanje) ili [Return] (ukoliko kursor treperi iza posljednjeg
prefiksa za pretrazivanje), izvrsi se pretrazivanje baze podataka. U retku za
poruke ispise se broj pronadenih bibliografskih zapisa (npr. 4 pogotka),au
srednjem dijelu ekrana spisak sa podacima o gradi koji odgovara datom
zahtjevu za pretrazivanje.

Ako je rezultat pretrazivanja u lokalnoj bazi podataka viSe zapisa, najprije se
ispise zapis sa najvisim identifikacijskim brojem (COBISS.XX-ID) i
pripadajuci podaci o fondu. Zatim se ispisuju i preostali zapisi iz lokalne baze
podataka razvrstani u opadaju¢em nizu, po identifikacijskom broju zapisa i
pripadaju¢im podacima o fondu. Dakle, najnoviji zapisi se najprije ispisuju. Za
pojedini bibliografski zapis, podaci o fondu razvrstani su u odnosu na
dostupnost u pozajmici. Najprije se ispisuju primjerci koji za korisnika imaju
najugodniji status. U bibliotekama sa odjeljenjima, prilikom pretrazivanja po
svim odjeljenjima, podaci o fondu za pojedini bibliografski zapis razvrstavaju
se U odnosu na dostupnost u pozajmici i po rastu¢im brojevima odjeljenja:
najprije se ispiSu primjerci iz npr. odjeljenja 01 koji su slobodni za pozajmicu
van biblioteke i za koje vazi bezuslovna pozajmica, zatim primjerci iz
odjeljenja 02 koji su slobodni za pozajmicu van biblioteke i za koje vazi
bezuslovna pozajmica itd.

CATALOGUE -2
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COBISS2/Pozajmica CATALOGUE

Monografske Kod monografskih publikacija ispiu se slijede¢i bibliografski podaci: autor,

publikacije naslov, jezik publikacije, godina izdavanja, mjesto izdavanja, UDK i COBISS-
ID. Zatim se za svaki primjerak ispiSe i inventarni broj, status, signatura, fizicki
oblik primjerka (iz 996/997g0) i obim jedinice (iz 996/997i).

Serijske Kod serijskih publikacija ispiSu se slijede¢i bibliografski podaci: ISSN, naslov,

publikacije jezik publikacije, godina izdavanja, mjesto izdavanja, izdava¢, drzava
izdavanja, uéestalost izlaZenja, faktor utjecaja, COBISS-ID. Slijedi ispis
zbirnih podataka o stanju fonda (iz polja 998). Potom se za svako godiste ispiSu
jos i detaljniji podaci o stanju fonda iz polja 997: inventarni broj, broj
primjeraka/oznaka primjerka, podaci o numerisanju (potpolja I, j, m), godina
(potpolje k), signatura i status.

Kod slobodnih primjeraka, kao status ispise se s1obodno, a istovremeno se
ispise i informacija o dostupnosti za pozajmicu te vrijeme pozajmice (npr.
slobodno - van biblioteke, vrijeme pozajmice: 1
mjesec). Kao vrijeme pozajmice ispise se:

- vrijeme pozajmice iz potpolja 996/997u — ogranicenje dostupnosti, ako je
odredeno za primjerak

- vrijeme pozajmice iz potpolja 996/997p — stepen dostupnosti, ako je za
primjerak odreden stepen dostupnosti 1, 2 ili 3

- vrijeme pozajmice iz tabele vremenskih parametara u odnosu na vrstu
grade

Ako je primjerak pozajmljen, ispise se informacija kome je pozajmljen i rok
vracanja (npr. pozajmljeno - van biblioteke, rok vracanja:
<datum vracanja>). U bibliotekama sa odjeljenjima, u slucaju
meduodjeljenski pozajmljenog primjerka prije ispisa statusa pozajmice ispise
se informacija o usluzenom odjeljenju.

Na slijedeéu stranu spiska pomi¢emo se tipkom [kPs] ili %], a na prethodnu
stranu tipkom kp8] ili E2]. U prozor za pretraZivanje vratimo se pritiskom na

tipku [Esc].

Ako smo u okolinu kataloga presli sa 0snovnog nivoa, za svaki pojedini
primjerak u spisku pronadene grade moZzemo ispisati detaljnije podatke o
statusu odn. dostupnosti za pozajmicu (v. komandu LOOK) ili ispisati zapis u
formatu COMARC (v. komandu FULL).

Ako smo u okolinu kataloga presli iz okoline pozajmice grade, kod izabranog
¢lana mozemo evidentirati (pozajmiti, rezervirati ili naruciti) jedan ili vise
primjeraka grade s obzirom na izabrani postupak koji je oznacen u razdjelnom
retku (npr. Akcija: C), anakon pretrazivanja i u komandni redak (npr.
Pozajmljivanje primjerak=). Nakon pretrazivanja grade u katalogu
izabrani postupak mozemo takoder i promijeniti.

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. CATALOGUE -3




CATALOGUE

COBISS2/Pozajmica

COBISS2/Izposoja Katalog DD.MM.LLLL|
S6=

TI=knjigex

56=

AU=Tratnjak, Mladen TI=Knjige s podstre§ja naSe babice 225 str.
: ilustr. ; 21 cm LA=slv (slovenski) PY=2005 PP=Snarjeske Toplice UDK
821.163.6-32 ID=221983488
1. IN=020604786 prosto - na dom, Eas izposoje: 1 mesec
56=5 206780
2. IN=020604787 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izvod))
S56=A 206780
AU=Aristoteles AU=Kalan, Valentin (avtor dodatnega besedila)
(prevajalec) TI=Fizika : knjige 1, 2, 3, 4 310 str. ; 19 cn LA=slv
(slovenski) PY=2004 PP=V Ljubljani UDK 1 Aristoteles ; 113/119 ID=213671168
3. IN=020409366 prosto - na dom, Cas izposoje: 1 mesec
S6=U 1 Aristotel 20433/47 a
4. IN=020415224 prosto - za citalnico
S6=P2 1 Aristotel 20433/47
5. IN=020415230 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izvod))
56=A 20433/47
61 zadetkov UKH: : TINA
Preglej izvod=

- /
CATALOGUE-2: Ispis pronadenih bibliografskih zapisa

Pojedini primjerak evidentiramo kod ¢lana tako da iza teksta u komandnom
retku upiSemo njegov redni broj iz spiska (a ne inventarni broj) i pritisnemo

ﬁpku'RawnL

Savjet:

Vise primjeraka najednom evidentiramo tako da upiSemo njihove redne brojeve
iz spiska i medusobno povezemo znakom "+" (slika CATALOGUE-3). Nakon
potvrde tipkom [Retun], za svaki izabrani primjerak izvrsi se kontrola
dostupnosti i statusa (potpolje 996/997p, q), a kod biblioteka koje organiziraju
pozajmicu po odjeljenjima jos i kontrola pripadnosti grade mati¢nom
odjeljenju.

CATALOGUE -4
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COBISS2/Pozajmica CATALOGUE

/5681352/12pnsnja Izposoja/Katalog DD.MhmlLLL\\\
56=
TI=knjigex
56=
Clan: 0008950 Jakopin TIHEA Akcija: C

AU=Tratnjak, Hladen TI=Knjige s podstresja naSe babice 225 str.
¢ ilustr. ; 21 cm LA=slv (slovenski) PY=2005 PP=3narjeske Toplice UDK
821.163.6-32 ID=-221983488
1. IN=020604786 prosto - na dom, Eas izposoje: 1 mesec
56=5 206780
2. IN=020604787 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izvod))
56=A 206760
AU=fAristoteles AlU=Kalan, Valentin (avtor dodatnega besedila)
(prevajalec) TI=Fizika : knjige 1, 2, 3, 4 310 str. ; 19 cm LA=slv
(slovenski) PY=2004 PP=V Ljubljani UDK 1 Aristoteles ; 113/119 ID=213671168
3. IN=020409366 prosto - na don, Cas izposoje: 1 mesec
56=U 1 Aristotel 20433/47 a
4. IN=020415224 prosto - za citalnico
56=P2 1 Aristotel 20433/47
5. IN=020415230 ni za izposojo (popolna nedostopnost (arhivski izvod))
56=A 20433/47
61 zadetkov UKH: : TINA
Izposojanje izvod=1+3

CATALOGUE-3: Pozajmica viSe primjeraka grade istovremeno

Ako je neki od izabranih primjeraka serijska publikacija, otvori se prozor,
gdje mozemo birati izmedu svih jedinica godista (pojedini svezak ili vise
zajedno uvezanih svezaka). Redosled ispisa jedinica u izabranom godistu je
takav da ¢e se najnoviji brojevi najprije ispisati. Ako izbor jedinica ne
izvr$imo, cijeli postupak evidentiranja grade se prekine. Postupak ¢e se
prekinuti i kad neki od izabranih primjeraka ne ispunjava kriterije za
pozajmicu, narudzbu ili rezervaciju (kontrola dostupnosti, statusa i pripadnosti
grade maticnom odjeljenju). U tom slu¢aju postupak moramo ponoviti i
ponovno upisati brojeve primjeraka koje Zelimo evidentirati kod izabranog
¢lana.

Nakon uspjesno izvedene kontrole izabrani primjerci ispiSu se na kraju spiska
evidentirane grade kod ¢lana.

Ako u bazi podataka ne postoji nijedan primjerak grade koji odgovara datom
zahtjevu za pretrazivanje, u retku za poruke ispise se poruka Bez pogodaka,
srednji dio ekrana ostane prazan, a kursor se postavi uz prvi prefiks za
pretrazivanje u prozoru za pretrazivanje. Za ponovno pretrazivanje izbriSemo
"stari" zahtjev za pretraZivanje i upiSemo novi.

Za izlaz iz okoline kataloga pritisnemo tipku Esc].

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. CATALOGUE -5







COBISS2/Pozajmica

CHECK/MESSAGES

CHECK/MESSAGES

Skracenica
Dio programa

Komandni redak

CM
osnovni nivo

Komanda omogucéava pripremu izjvestaja o poslatim obavjeStenjima e-postom,
SMS i signalnim obavjeStenjima. Izvjestaj sadrzi podatke 0 slanju slijedecih
vrsta obavjestenja (v. priruénik COBISS2/Pozajmica, pogl. 3.1.4 Podaci za
obavjestavanje):

e obavjestenje 0 isteku rezervacije
e obavjestenje 0 prispjeloj rezerviranoj gradi

e obavjestenje 0 skorom isteku roka pozajmice
e obavjestenje 0 skoroj opomeni

e obavjestenje 0 isteku ¢lanstva

e obavjeStenje o neizmirenim potraZivanjima

e opSsta obavjeStenja

Upozorenje:

Podatak o uspjesnosti slanja obavjeStenja govori samo da li je obavjestenje
bilo uspjesno poslato iz sistema COBISS.XX, a ne i o tome da li ga je adresat
takoder i primio.

Ako adresat usprkos uspjelom slanju obavjestenje ne primi (npr. ne primi SMS-
obavjestenje, jer na njegovom racunu nema dovoljno sredstava, jer je
obavjestenje poslato na nepobstojecu SMS-adresu, jer je postanski pretinac
adresata e-poste pun, jer adresat ima podeSenu blokadu komercijalnih SMS-
poruka, isl.), biblioteka ¢e na adresu, upisanu komandom EDIT OPAC u
parametar “e-posta za e-obavjestenje" (v. komandu EDIT OPAC), za odbijeno
SMS-obavjestenje ili odbijenu e-postu primiti takoder i informaciju o razlogu
zbog kojeg adresat obavjestenje nije primio.

Komanda: CHECK/MESSAGES

Nakon potvrde komande najprije treba odrediti period, za koji zelimo
pripremiti izvjestaj. Izbrani period potvrdimo tipkom Return].

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014. CHECK/MESSAGES - 1



CHECK/MESSAGES COBISS2/Pozajmica
4 N\
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Poro¢ilo o poslanih obvestilih DDMM.LLLL
Zap.§t. Poslano Vrsta obvestila lan Datum in ¢as Sprozil
> 16. DA E-mail Potek rezervacije 0110507 05.10.2006 13:46:51 Avtom.
17. NE SMS Potek rezervacije 0110507 05.10.2006 13:46:53 Avtom.
18. DA E-mail Prispela rezervacija 0110507 05.10.2006 13:52:50 Avtom.
19. NE SMS Prispela rezervacija 0110507 05.10.2006 13:52:52 Avtom.
20. DA E-mail Potek roka izposoje 0110507 05.10.2006 13:58:36 Avtom.
21. NE 8MS Potek roka izposoje 0110507 05.10.2006 13:58:37 Avtom.
22. DA E-mail Skorajénji opomin 0110507 05.10.2006 15:29:29 Avtom.
23. MNE E-mail Prispela rezervacija 0112102 06.10.2006 12:00:52 Avtom.
24. NE E-mail Potek rezervacije 0112102 06.10.2006 13:50:00 ZDENKAK
25. DA E-mail Prispela rezervacija 0110507 06.10.2006 15:09:56 Avtom.
26. NE 8SMS Prispela rezervacija 0110507 06.10.2006 15:09:59 Avtom.
27. DA E-mail Potek roka izposoje 0110507 09.10.2006 09:59:33 Avtom.
28. NE SMS Potek roka izposoje 0110507 09.10.2006 09:59:35 Avtom.
29. DA E-mail Potek roka izposoje 0110507 09.10.2006 10:02:35 Avtom.
30. DA E-mail Potek roka izposoje 0110507 09.10.2006 10:02:35 Avtom.
2/7-
PF1 PF3 = pois¢i ENTER = izbheri P = Print § = Sysprint ESC ali Fi11 = izhod

J

CHECK/MESSAGES - 1: Izvjestaj o poslatim obavjeStenjima

Izvjestaj o poslatim obavjeStenjima sadrzi slijedece podatke:

Poslato

IspiSe se podatak o tome da li je obavjestenje bilo uspjesno poslato
(DA — obavjestenje je bilo poslato, NE — obavjestenje nije bilo
poslato) i na kakav je nacin bilo poslato (E-mail, SMS, PUSH).

Vrsta obavjeStenja

Ispise se informacija 0 obavjestenju koje je ¢lanu bilo poslato (npr.
Prispjela rezervacija znadida je ¢lanu bilo poslato
obavjestenje 0 prispjeloj rezerviranoj gradi).

Clan

IspiSe se upisni broj ¢lana kojem je obavjestenje bilo poslato (npr.
0113102).

Datum 1 sat

Ispisu se datum i sat slanja obavjestenja (npr. 01.10.2006
13:46:51)

CHECK/MESSAGES - 2
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COBISS2/Pozajmica

CHECK/MESSAGES

Aktivirao

Ako slanje obavjestenja aktivira aktivnost pozajmljivaca iza pulta
za pozajmljivanje, ispise se korisnicko ime osobe koja je tu
aktivnost (npr. brisanje rezervacije kod izabranog ¢lana, vrac¢anje
rezervirane grade) izvela, npr. ZDENKA. AKo je obavjeStenje poslato
avtomatski, i to jednom dnevno u sklopu paketa obavjestenja (V.
pogl. 3.1.4 Podaci za obavjestavanje), ispise se Autom.; ako slanje
obavjestenja aktivira aktivnost ¢lana biblioteke u "mojoj biblioteci"
na web COBISS/OPAC-u (npr. brisanje rezervacije), ispise se
OPAC.

Ako je u stupcu Aktivirao ispisano Recovery, to znaci da je,
zbog prvobitnog neuspjesnog slanja iz sistema COBISS. XX, poruka
poslata jo$ jednom, ovog puta uspjesno. U tom slu¢aju, u stupcu
poslato provjerimo da li je naknadna poruka stvarno uspjesno
poslata.

Nakon izvjestaja pomjeramo se tipkama S ili kP5] i 2t ili (P8, & trazimo
tako, da pritisnemo tipke PF 1] PF3J te iza Trazi : upiemo zahtjev za
pretrazivanje (npr. upisni broj ¢lana). Ako zelimo pogledati detalje o poslatoj
poruci, tipkama za pomjeranje 1], 1] izaberemo Zeljeno obavjestenje te ga
potvrdimo tipkom [Enter] ili [Return].

-

-

DD.MM.LLLL

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Poro¢ilo o poslanih obvestilih

> ID sporoéila: 030000142 05.10.2006 15:29:29
Sprozil: Avtomatsko Poslano: DA
Vrsta obvestila: E-mail Skorajénji opomin

Naslovnik: mira.folnovic@izum.si
Vsebina: E-obvescanje SIKMB: Obvestilo o skorajsnem opominu

FOLNOVIC Miroslava
Spostovani!

Sporocamo vam, da boste v naslednjih dnevih prejeli opomin za naslednje
gradivo:

05.09.2006 IN=00206668 SG=0K 886.3-1
TI=Drobne nespe¢nosti : pesmi

P = Print § = Sysprint ECS ali F11 = izhod
Ukaz: cm

J

CHECK/MESSAGES - 2: Izvjestaj o poslatim obavjeStenjima —
elektronska posta

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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4 N

COBISS2/1zposoja (0dd.01) Poro¢ilo o poslanih obvestilih DDMMLLLL

> ID sporo¢ila: 030000131 05.10.2006 13:36:36
Sprozil: Avtomatsko Poslano: DA
Vrsta obvestila: SMS Potek rezervacije

Naslovnik: 031627424

11

P = Print § = Sysprint ECS ali F11 = izhod

Ukaz: cm

- J

CHECK/MESSAGES - 3: Izvjestaj 0 poslatim obavjestenjima — SMS-
obavjeStenje

Na ekranu se ispisu slijedeéi podaci 0 poslatom obavjestenju:

e kod obavjestenja, koje je bilo poslato e-postom, ispisu se: osnovni
podaci o poslatoj poruci (ID poruke: npr. 0300001 96), posiljalac
obavjestenja (Aktivirao: Automatski), vrsta obavjestenja
(npr.E-mail Prispjela rezervacija), datum in satslanja
obavjestenja (Npr. 16.10.2006 09:52:56), uspjeSnost slanja
obavjestenja (npr. Poslato: DA), e-adresa primaoca obavjestenja
(npr. zdenkica@mail386.com) te 0znaka sadrzaja obavjestenja
(npr. E-obavjedtavanje SIKMB: obavijedtenije o
prispjeloj rezerviranoj gradi). Nakraju se ispiSe josi
sadrzaj obavjestenja.

e kod SMS-obavjestenja ispisu se: osnovni podaci o poslatom
obavjestenju (ID obajvestenja: hpr. 030000197), poSiljalac
obavjestenja (Aktvirao: ZDENKA), vrsta obavjestenja (npr. SMS
Prispjela rezervacija), datumi sat slanja obavjestenja
(npr. 16.10.2006 09:52:56), uspjesnost slanja obavjestenja
(npr. Poslato: DA) i adresat obavjestenja (Npr. Adresat:
031627424). Sadrzaj se poslatog obavjestenja ne ispise, jer se
priprema automatski.

CHECK/MESSAGES - 4 © IZUM, novembar 2006, prevod: novembar 2006.
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e kod signalnog obavjestenja (PUSH) ispisuju se: osnovni podaci o
poslatom obavjestenju (ID obavjestenja: npr. 030349788),
posiljalac obavjestenja (Aktivirao: SYSZDENKA), vrsta
obavjesStenja (npr. PUSH Prispjela rezervacija), datumi
vrijeme slanja obavjestenja (npr. 16.07.2013 09:52:56) i
uspjesnost slanja obavjestenja (npr. Poslato: DA). Kao adresat
obavjestenja ispisuje se signalno obavjedtenie, jerse
obavjestenje Salje iz aplikacije mCOBISS na mobilni uredaj ¢lana.
Sadrzaj poslatog obavjesStenja se ne izpisuje, jer se priprema
automatski.

@ Savjet:

Sadrzaj poslatih SMS-obavjestenja i obavjestenja, poslatih e-postom,
mozemo provjeriti tako da prethodno odredimo e-adresu, na koju treba
poslati kopiju obavjestenja (v. komandu EDIT OPAC).

Izvjestaj 0 poslatim obavjestenjima i sadrzaj poslatih obavjestenja mozemo
nastampati tipkom PJ (§tampanje na lokalnom $tampacu) ili tipkom 8]
(Stampanje na sistemskom stampacu).

Tipkom Esc] ili tipkama [ctr] 2] napustimo komandu CHECK/MESSAGES.

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014. CHECK/MESSAGES -5
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CHECK/RESERVATION

Skracenica CR

Dio programa osnovni nivo

Komandu koristimo za istovremeno pracenje rezervacija slobodne grade koje
su izvrsili ¢lanovi biblioteke preko web COBISS/OPAC-a odn. bibliotekari za
pozajmicu u okolini COBISS2/Pozajmica na podsticaj ¢lanova. Komandu
koristimo i za pracenje rezervacija koje su bile otkazane preko web
COBISS/OPAC-a.

Komandom pripremamo i ispisujemo spiskove novoprispjelih rezervacija —
narudzbi te spiskove otkazivanja rezervacija, i to za slobodnu gradu i za gradu
koja ¢eka da je ¢lan preuzme. Ove spiskove dobro je pripremiti barem jednom
dnevno, kako bi rezerviranu gradu istovremeno odlozili na posebno mjesto,
gdje ¢eka na ¢lana koji ju je rezervirao te da ponovno vratimo na police ili u
skladiste gradu za koju je rezervacija bila otkazana.

Komandni redak Komanda: CHECK/RESERVATION

Nakon potvrde komande otvori se meni za izbor postupaka, u kojem su na
raspolaganju:

priprema

ispis spiska novoprispjelih rezervacija

ispis spiska rezervacija, otkazanih preko COBISS/OPAC-a
ispis zaduzenja

izlaz

Priprema
Mozemo izabrati dvije vrste spiskova:

e nove rezervacije, otkazivanja preko
COBISS/0PAC-a
Izrade se dva spiska: spisak novoprispjelih rezervacija (grada sa
statusom O) i spisak rezervacija, otkazanih preko web COBISS/OPAC-
a (grada sa statusom O i ). Oba se izrade za period od posljednje
izrade spiska do tog trenutka, a izpisuju se odvojeno. Nakon izbora te
mogucénosti, u retku za poruke ispise se informacija o poslednjejoj
izradi spiska rezervacija.

e dnevni spisak
Izrade se dva spiska: spisak novoprispjelih rezervacija (grada sa
statusom O) i spisak rezervacija, otkazanih preko web COBISS/OPAC-
a za tekuci dan (grada sa statusom O i W). Spiskovi se ispisuju
odvojeno.

© 1ZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007. CHECK/RESERVATION -1
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Ispis spiskova i ispis zaduznica

Posto se u retku za poruke ispiSe obavjestenje da je postupak zavrSen, spisak
mozemo ispisati na ekranu odn. na lokalnom ili sistemskom Stampacu. Kod
toga odvojeno ispisujemo spisak novoprispjelih rezervacija i spisak otkazanih
rezervacija.

Spisak novoprispjelih rezervacija obuhvaca podatke o rezerviranoj slobodnoj
gradi (status O) i podatke o ¢lanu koji je gradu rezervirao. Podaci o gradi su u
spisku razvrstani po signaturama. Prilikom pripreme spiska istovremeno se iz
spiska pripreme i zaduznice za gradu. Ove zaduZnice ispisujemo prvenstveno
kad je grada postavljena po teku¢im brojevima. Zaduznice su u stvari
narudzbenice koje Saljemo u skladiste.

@ Savjet:

Ako biblioteka zeli istovremeno pratiti takoder i rezervacije grade koja je
trenutno pozajmljena, mozemo na osnovu zahtjeva u spisak novoprispjelih
rezervacija i u dnevni spisak ukljuciti takoder i ispis spiska rezervirane grade
(grada sa statusom R).

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Obdelava rezervacij DD.MM.LLLL

]

) J

izpis sez|> nove rezervacije, preklici preko OPAC-a
izpis sez| dnevni seznam
izpis zad 1N

izhod 1/|J

TSTCIR: : ZDENKA

Ukaz: cr

e A

CHECK/RESERVATION - 1: Pradenje novoprispjelih rezervacija i
otkazivanja rezervacija (OPAC)

CHECK/RESERVATION -2 © 1ZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.
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CHECK/RESERVATION

A

Upozorenje:

Primjerke u spisku novoprispjelih rezervacija ili zaduznica treba potraziti,
maknuti s polica i pripremiti za preuzimanje (v. komandu WAITING). U skladu
s pravlima biblioteke o nacinu obavjestavanja o prispjecu rezervirane grade,
Clana treba obavijestiti (e-posta, SMS-poruke, telefon) da je grada
pripremljena za preuzimanje ili pozajmicu.

Spisak rezervacija, otkazanih prek web COBISS/OPAC-a, sadrzi, podatke o
primjercima za koje je rezervacija (grada sa statusom O i W) bila otkazana,
podatke o ¢lanu koji je rezervaciju otkazao i status primjerka nakon otkazivanja
rezervacije.

Upozorenje:

Ako primjerak sa spiska otkazanih rezervacija ima status "slobodno”, kod
podatka o ¢lanu ispise se tekst "Nazad na police". Primjerak treba vratiti na
policu odn. u skladiste.

Ako je prilikom otkazivanja rezervacije grada bila dodjeljena prvom clanu iz
reda za cekanje, ispisu se podaci o tom ¢lanu. U tom slucaju primjerak gradu
ne vratimo na policu odn. v skladiste. Clana, kojem je grada bila dodjeljena,
potrebno je jos obavijestiti da ga grada ceka u biblioteci. Ako biblioteka
omogucava obavjestavanje o prispjeloj rezerviranoj gradi e-postom ili SMS-
porukama, a ta usluga je kod clana aktivirana, clan ¢e primiti poruku
automatski.

Priprema spiska novoprispjelih rezervacija — narudzbi u
bibliotekama, u kojima pozajmica nije organizirana po
odjeljenjima

Odvojena priprema spiska novoprispjelih rezervacija — narudzbi na pojedinim
lokacijama moguca je i u slucaju da pozajmica u biblioteci nije organizirana po
odjeljenjima. Radi toga potrebno je pripremiti lokalni Sifrarnik CODE 315 (v.

komanda EDIT CODES) u kojem definiramo pojedine jedinice (podlokacije ili
grupe podlokacija), za koje spisak pripremamo.

Ako u spisak zelimo ukljuditi sve primjerke grade bez oznake podlokacije
(primjerci koji u podpolju 99Xd nemajo elemenat / — oznaka podlokacije u
signaturi), izmedu kosih crta upisemo kod, a u duplim navodnim znacima ime
jedinice (npr. /01/ "Mati<vc>na jedinica").

Ako u spisak Zelimo ukljuciti samo gradu s odredene podlokacije, definiramo
kod jedinice, a zatim u duplim navodnim znacima upiSemo ime jedinice, znak #
1 oznaku podlokacije (npr. /02/ "Skladi<vs>te Pre<vs>ernova#S").

Ako u spisak zelimo ukljuciti naru¢enu gradu s vise izabranih podlokacija, u
Sifrarniku najprije definiramo kod tih podlokacija, zatim u duplim navodnim
znacima upiSemo ime jedinice a iza znaka # oznake podlokacija koje jedinica
pokriva. Oznake medusobno odvojimo zarezom (npr. /03/
"<yC>itaona#C,Ci,Cs").

© 1ZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007. CHECK/RESERVATION - 3




CHECK/RESERVATION COBISS2/Pozajmica

Pﬁ Primjer:
CODE 315
/01/ "Mati<vc>na jedinica"

/02/ "'Skladi<vs>te Pre<vs>ernova#S"
/03/ "'<vC>itaona#C,Ci,Cs"

Ako se biblioteka odluci za taj nacin pripreme spiska novoprispjelih rezervacija
— narudzbi, nakon upisa komande CHECK/RESERVATION na osnovnom
nivou, na prvom koraku odlu¢imo se za izbor jedinica(e), za koje(u) spisak
zelimo pripremiti (v. sliku CHECK/RESERVATION - 2). Zatim mozemo
birati izmedu postupaka pripreme spiska, ispisa spiska, ispisa zaduzenja i izlaza
iz okoline obrade rezervacija — narudzbi.

s A

COBISS/Izposoja Osnovni nivo BDD. M. LLLL

titalnica

> Mati&na enota
Skladiiée Prezernova
141

Ukaz: check/reservation

AN S

CHECK/RESERVATION - 2: Priprava seznama novoprispelih rezervacij
po vnaprej dolo¢enih enotah

T Upozorenje:
U bibliotekama u kojima je pozajmica organizirana po odjeljenjima, ne
preporucujemo pripremu Sifrarnika CODE 315.

CHECK/RESERVATION - 4 © 1ZUM, jun 2003, prevod: oktobar 2003.
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CHECKIN

Skrac¢enica: CIN
Dio programa: osnovni nivo (samo za pozajmicu u bibliobusu)

Komandu upotrebljavamo za evidentiranje grade koja je iz skladista ili drugih odjeljenja
biblioteke dostavljena u bibliobus. U bibliobusu mozemo pozajmljivati samo one primjerke
koji su bili evidentirani na taj nacin.

U komandni redak upiSemo:
komanda: CHECKIN

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se 'Checkin IN/CN='. UpiSemo
inventarni broj ili broj za pozajmicu i potvrdimo tipkom . Podaci o evidentiranom
primjerku ispiSu se u srednjem dijelu ekrana. Evidentirani primjerak sada mozemo
pozajmljivati u bibliobusu.

s ™

COBISS/Izposoja (0dd.17) Ozna¢evanje lokacije bibliobus
05 - Dobrovce

0006@397 S6=P0 62
TI=Clovek in stroji
AU=Trenc-Frelih, Irena (urednik) (prireditelj) ; Ferlan, Dimo (prevajalec) (pr

\_ Y,

CHECKIN-1: Evidentiranje dostavljene grade u bibliobus

Postupak nastavljamo dok ne evidentiramo sve dostavljene primjerke. Nakon zavrSenog
postupka evidentiranja pritisnemo tipku [ESC|, a nakon toga se vratimo u komandni redak
0snovnog nivoa.

©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. CHECKIN - 1
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Komandom CHECKIN mozemo evidentirati samo gradu koja je opremljena oznakom lokacije
za putujucu biblioteku ili je bila prethodno pozajmljena pozajmicom medu odjeljenjima u
odjeljenje putujuce biblioteke. U suprotnom slucaju program javi:

'Grada sa IN=xxxoxxxxx dio je fonda iz odjeljenja <br. odjeljenjas'
'Komanda CHECKIN nije izvrSena - pritisnite tipku ENTER'

Ako namjeravamo evidentirati primjerak koji je u bibliobusu prethodno ve¢ bio narucen,
pogram posalje obavijest:

'IN=s3ooxxxxX: primjerak je rezerviran za C¢lana <prezime i imes'

'Za nastavak pritisnite tipku ENTER'

U tom sluc€aju poruku treba potvrditi pritiskom na tipku , a primjerak pohraniti na
mjestu za rezerviranu gradu.

Evidentiranu gradu komandom CHECKIN briSemo iz evidencije tek onda kada gradu vise ne
namjeravamo pozajmljivati u bibliobusu, nego je Zelimo vratiti u skladiSte ili drugim
odjeljenjima (v. komandu CHECKOUT).

CHECKIN - 2 ©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001.
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CHECKOUT

Skra¢enica: COUT
Dio programa: osnovni nivo (samo za pozajmicu u bibliobusu)

Primjerci koje smo oznacili komandom CHECKIN, dostupni su samo za pozajmicu u
bibliobusu. Medutim, kad namjeravamo pojedini primjerak vratiti u skladiste ili u drugo
odjeljenje, moramo ga komandom CHECKOUT izbrisati iz evidencije grade za bibliobus. Od
tog trenutka pozajmica grade u bibliobusu je onemogucena.

U komandni redak upiSemo:

komanda: CHECKOUT

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se tekst 'Checkout IN/CN='.
UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu 1 potvrdimo tipkom . Podaci o
izbrisanom primjerku iz evidencije ispiSu se u srednjem dijelu ekrana. Primjerak vise nije
dostupan za pozajmicu u bibliobusu.

4 I

Brisanje lokacije bibliobus

05 - Dobrovce

UUUB@397 S6=P0_62
TI=Clovek in stroji
AU=Trenc-Frelih, Irena (urednik) (prireditelj) ; Ferlan, Dimo (prevajalec) (pr

Checkout IN/CN:I

\_ J

CHECKOUT-1: Brisanje primjerka iz evidencije grade za bibliobus

©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. CHECKOUT - 1
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Postupak nastavimo dok iz evidencije grade za bibliobus ne izbriSemo sve primjerke koje
namjeravamo vratiti. Nakon zavrsenog postupka evidentiranja pritisnemo tipku [ESC], a nakon
toga se vratimo u komandni redak osnovnog nivoa.

Iz evidencije mozemo izbrisati samo one primjerke koji su prethodno bili evidentirani
komandom CHECKIN. U suprotnom slu¢aju program javi gresku:

' IN=scoooxx: primjerak nije prethodno oznacen (CHECKIN) '

'Komanda CHECKOUT nije izvrSena - pritisnite tipku ENTER'

Kada primjerak koji je evidentiran kao rezerviran (Ceka na ¢lana) pokusamo izbrisati iz
evidencije, program nas obavijesti porukom i onemoguci brisanje oznake:

'IN=scooook: primjerak Ceka na ¢lana <br. Clana> <prezime i ime>'
'Komanda CHECKOUT nije izvr§ena — pritisnite tipku ENTER'

CHECKOUT - 2 ©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001.
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CHECKREAD

CHECKREAD

Skradenica
Dio programa

Komandni redak

CHECKR
osnovni nivo

Komanda omogucava evidentiranje pozajmice u Citaonici ako biblioteka za tu
namjenu ne koristi komandu READINGROOM, ali bi uprkos tome Zeljela da se
pozajmica u ¢itaonici uvazava kod statistika pozajmice.

Komanda: CHECKREAD

Nakon potvrde komande, u komandnom retku ispise se CHECKREAD

IN/CN=. Nakon unosa inventarnog broja (odnosno dodatnog identifikacijskog
broja za pozajmicu), u retku za poruke ispisu se podaci o gradi, au
komandnom retku moguce je odmah nastaviti s unosom slijede¢eg inventarnog
broja.

Evidentiranje pozajmice u Citaonici komandom CHECKREAD razlikuje se od
evidentiranja pozajmice u Citaonici komandom READINGROOM po
slijedecem:

e primjerak zadrzi status Slobodan
e informacija o ¢lanu koji je gradu u Citaonici pozajmio se ne evidentira,
pa se zbog toga takoder ne evidentira posjeta tog ¢lana.

Postupak evidentiranja pozajmice u ¢itaonici mozemo izvoditi dok se tipkom
(Esc| ne vratimo na osnovni nivo.

Pozajmica u ¢itaonici, evidentirana komandom CHECKREAD, uvazava se
prilikom pripreme odredenih statistika (STA5SXX - pozajmica grade i STA7XX
- transakcije) 1 ispisa za pozajmicu (CIR102 - spisak grade prema
transakcijama, CIR103 - spisak najtraZenije grade, CIR105 - pozajmica
serijskih publikacija, CIR502 - transakcije s gradom). Vrsta aktivnosti je"vs" -
transakcije u Citaonici .

© IZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. CHECKREAD -1
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CIRCULATE

CIRCULATE

Skraéenica
Dijelovi programa

Komandni redak
Komandna tipka

Ccl

pozajmica grade, katalog

Komanda je namijenjena pozajmljivanju grade van biblioteke.

Komanda: CIRCULATE

—

KP 1

Mozemo je upotrebljavati na dva nacina:

u okolini Pozajmica/Evidencija grade &lana
Pozajmljivanje grade izvodimo upisom inventarnog broja ili broja za
pozajmicu. Nakon potvrde komande CIRCULATE ili nakon pritiska na
tipku u komandnom retku ispise se tekst Pozajmljivanje
IN/CN=. UpiSemo inventarni broj odn. broj za pozajmicu i potvrdimo
tipkom [Return I

Tekst Pozajmljivanje IN/CN= ispisuje se do opoziva tipkom
(Esc] ili do izbora drugog postupka

u okolini Pozajmica/Katalog

Pozajmljivanje grade izvodimo izborom iz kataloga. Gradu ¢lanu
mozemo pozajmiti takoder i na taj nacin da ju najprije potrazimou
katalogu. Postupak pozajmice van biblioteke izaberemo (tipkom kP 1))
prije prijelaza u okolinu kataloga ili nakon izvrSenog pretrazivanja
grade u katalogu. Pojedini primjerak pozajmimo tako da iza teksta
Pozajmljivanje primjerak= upiSemo njegov redni broj iz
spiska.

Savjet:

Iz spiska mozZemo izabrati i pozajmiti i viSe primjeraka najednom tako da
njihove redne brojeve iz spiska medusobno povezemo znakom "+".

Nakon potvrde tipkom [Retun| za svaki izabrani primjerak izvrsi se
kontrola dostupnosti i statusa (potpolje 996/997p, q), a u bibliotekama
koje pozajmicu organiziraju po odjeljenjima jos i kontrola pripadnosti
grade maticnom odjeljenju.

Pozajmljena grada ispise se na kraju spiska evidentirane grade ¢lana i ima
status C. Ispred statusa automatski se izrauna i ispise jos i datum ocCekivanog
vracanja.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. CIRCULATE - 1
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COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana
€1an: 0100004 TROBEC TANJA, &tudenti (redni) DEB/OUR/0OLD
1/1—

ID=72469.3 12.05.1995 WHERERE R
TI=Proceedings of the 12th international symposium Computer at the universi
AU=LuZar, VUesna (urednik) PY¥=[1990] LA=eng

199301015 SG=0K 025 VER/II 19.07.1995 02.08.1995 [rIpELL C
TI=KataloZni opis 18.09.1995 2
AU=Baldwin, Oscar PY=1983 LA=scr

299400383,2 CI=2 Uol. 4 (1994) 20.09.1995 11.10.1995 C @

TI=KnjiZniEarske novice S6=0K KNJIZNICARSKE nou.
ISSN=0353-9237 PY=1991-9999 LA=slu FO=f CO=sun PP=Ljubljana PU=NUK

Izposojanje IN/CHZI

. /

CIRCULATE - 1: Primjerak je pozajmljen van biblioteke (status C)

Serijske publikacije Serijske publikacije koje nemaju pojedinacnih svezaka (npr. serijske
publikacije koje izlaze godi$nje te nemaju numerisanje na nivou sveska) ili su
svi svesci uvezani zajedno, pozajmljujemo kao monografske.

Prilikom pozajmljivanja serijskih publikacija sa neuvezanim ili djelimi¢no
uvezanim svescima iza inventarnog broja moramo upisati jo$ i interpunkciju ","
i jedinicu pozajmice. To moze biti broj pojedinog sveska (ako svesci nisu
uvezani) odn. podrucje brojeva zajedno uvezanih svezaka.

Primjer 1:

KN

Pozajmljivanje IN/CN=299200147,4

Primjer 2:

KN

Pozajmljivanje IN/CN=299200146,6-8

(Ako su svesci od 6 do 8 uvezani zajedno, mozemo pozajmiti jednu jedinicu.)

Ako uz serijsku publikaciju koja ima neuvezane ili djelimi¢no uvezane sveske
upiSemo samo inventarski broj ili inventarski broj i zarez ",", nakon potvrde
otvori se prozor sa podacima o svim jedinicama godista. Gornja dva retka
ispisana su inverzno. U prvom retku ispise se naslov publikacije i signatura (iz
potpolja 998d), a u drugom retku oznaka primjerka (iz potpolja 997¢) te podaci
o numerisanju (iz potpolja 997}, k, 1). U slijede¢im recima ispisu se podaci o
pojedinim jedinicama pozajmice. Za svaku jedinicu ispise se oznaka
numerisanja (sadrzZaj potpolja 997m ispred interpunkcije "\", npr. No.), broj
pojedine jedinice 1 status.
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Ako su pozajmljene sve jedinice, u retku za poruke ispise se poruka Sve
sveske su ve¢ pozajmljene. Pritisnite tipku ENTER za
nastavak rada.

Jedinice koje moZemo pozajmiti ispisane su naglaseno, a kursor se uvijek
postavi u redak sa podacima o prvoj jedinici koju moZemo izabrati. Pojedine
jedinice izaberemo tipkama 1] ili 1] te ozna¢imo tipkom za razmak (tipka
Space]). Sve jedinice koje moZemo pozajmiti najednom oznacimo tipkom
Linefeed], [F13] ili [Ctri] J]. Izbor potvrdimo tipkom Return].
Ako ne Zelimo izabrati nijednu jedinicu, pritisnemo tipku [Esc], Retun], [Enter] ili
(cul [Z].
4 )\
COBISS2/Izposoja (0dd.01) zposoja/Katalog DD.MM.LLLL
IN=
TI=finance
S6=
(lan: 0100020 Vretko #leksandra
185H 131
PY=1982
(8loveni
1.1} 1 Prosto
2 Rok vrnitve: 11.05.2007 0100021
2. I 3 Rok vrnitve: 11.05.2007 0100021
a/5 Rok vrnitve: 11.05.2007 0100021
Rok vrnitve: 11.05.2007 0100021
mm—————- Prosto SR
Prosto
Prosto
10 Prosto
1 Prosto
P Prosto
12 Prosto - zadnji zvezek
1/1-
TSTCIR: : ZDENKA
Izposojanje izvod=1
- /
CIRCULATE - 2: Pozajmljivanje serijskih publikacija
Ogranicenje Izabranom ¢lanu moZemo pozajmiti samo one primjerke grade koji trenutno

pristupacnosti grade

nisu pozajmljeni i za koje prilikom katalogizacije nije bilo postavljeno
ograni¢enje dostupnosti odn. zabrana pozajmice. Parametri koje moZzemo
odrediti u katalogizaciji, zapisani su u potpoljima podataka o stanju fonda: u
potpolju 996/997p - Stupanj pristupacnosti, potpolju 996/997q - Status i
potpolju 996/997u - Ogranicenje pristupacnosti.

Ako u potpoljima 996/997p, q i u nisu upisane vrijednosti, ¢lanovima mozemo
pozajmiti gradu za razdoblje koje odreduju osnovni parametri za pojedine vrste
grade, a inaCe se uzimaju u obzir ograni¢enja koja odreduju vrijednosti, upisane
u spomenuta potpolja (v. poglavlje 4.2 Pozajmica grade i prirucnik
COMARC/H, poglavlje 996/997u - Ogranicenje pristupacnosti).

© 1ZUM, maj 2007, prevod: maj 2007. CIRCULATE - 3



CIRCULATE

COBISS2/Pozajmica

Kontrola pozajmice
grade

A

Ogranicenje broja
pozajmljenih
primjeraka

Neke primjerke mozemo pozajmljivati van biblioteke samo uslovno, npr.
primjerke sa ogranic¢enim dostupom (v potpolju 996/997p unesen je kod "4" -
ogranicena pristupacnost - citaonica). U tom slucaju u retku za poruke ispise
se tekst sa statusom odn. stupnjem dostupnosti za odredeni primjerak, a u
komandnom retku pitanje Zelite 1i da ipak pozajmite
publikaciju (D/N) ?. Ako na pitanje odgovorimo potvrdno, primjerak ¢e
biti pozajmljen i kod ¢lana evidentiran sa statusom C na isti nacin kao kod
bezuslovne pozajmice.

Primjerke sa odredenim statusom (npr. 996/997q= "3" — u povezu) ili
ograni¢enim dostupom (npr. 996/997p="7" - potpuna nepristupacnost
(arhivski primjerak)) ne mozemo pozajmljivati.

Biblioteka moze takoder da odredi da ¢e ograniciti pozajmicu van biblioteke
za:

e posljednje sveske serijskih publikacija tekuceg godista
e posljednje sveske serijskih publikacija posljednjeg godista kojeg u
biblioteci pohranjuju

U oba slucaja program ¢e upozoriti da je rije¢ o posljednjoj sveski serijske
publikacije i ponuditi moguénost da posljednju svesku serijske publikacije
uprkos tome pozajmimo van biblioteke.

Bibliotecki informacijski servis ukljuci izabrano moguénost na osnovu
pismenog zahtjeva biblioteke.

Na zahtjev biblioteke moguce je odrediti da program prilikom svake pozajmice
grade provjeri da li izabrani ¢lan tu gradu ve¢ pozajmio u bilo kojem odjeljenju
biblioteke. Ako je ¢lan gradu ve¢ pozajmio, ispise se upozorenje Tu gradu
je ¢&lan veé pozajmio u odjeljenju <ime odjeljenja>,ali
program unato¢ tome ponudi moguénost pozajmice Zelite 1i gradu
unatol tome pozajmiti (D/N) 2. Nakon potvrde jesnog odgovora
((8)), pozajmica grade se izabranom ¢lanu evidentira.

Upozorenje:

Ako se biblioteka odluci ukljuciti taj parametar, mora racunati s time da se
postupak pozajmice grade moze usporiti u slucaju da je kod clana
evidentiran veci broj primjeraka grade.

U bibliotekama bez prikladno rijesene obrade multimedijske grade (npr.
knjiga + CD), program ce prilikom pokusaja pozajmice takvih primjeraka
grade upozoriti da je ¢lan gradu veé pozajmio.

U biblioteci je moguce takoder ograniciti broj pozajmljenih primjeraka kod
¢lana:

e Zapojedinu grupu (kategoriju) ¢lanova mozemo odrediti najveci
moguci broj pozajmljenih primjeraka, npr. predskolska djeca 5
primjeraka, odrasli 8 primjeraka itd. (v. komandu EDIT LIMITS).

e Za pojedinog ¢lana moZemo odrediti najve¢i moguci broj
pozajmljenih primjeraka upisom tog ogranicenja kod podataka o ¢lanu

CIRCULATE - 4
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COBISS2/Pozajmica CIRCULATE

(polje Maks. broj pozajmljenih primjeraka, 1 do 999
primjeraka). Ako kod pojedinog ¢lana ovo ogranicenje nije odredeno, vazi
opce ogranicenje za kategoriju ¢lana (v. komandu EDIT LIMITYS), a ako
nema niti tog ogranicenja, ¢lan nema ogranicenja.

Clan moze van biblioteke pozajmiti samo onoliko primjeraka koliko je
odredeno kod individualnog ili op¢eg ogranicenja. Kod ¢lana koji ima
ogranic¢enje pozajmice, prilikom prelaska u okolinu njegove
pozajmice/evidencije grade ispise se poruka Ogranic¢enje pozajmice
na xxx primjeraka. U slucaju da je ¢lan pozajmio najveci dozvoljeni
broj primjeraka, prilikom pokusaja slijedece pozajmice grade ispiSe se poruka
Postignut je maksimalno mogué¢ broj xxx pozajmljenih
primjeraka, pa pozajmica nije moguca.

Kod ¢lanova bez ogranicenja moguce je evidentirati do 5000 primjeraka.
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COBISS2/Pozajmica CIR/DEP

CIR/DEP

Dio programa: osnovni nivo

Komandu CIR/DEP koristimo za evidentiranje meduodjeljenjske pozajmice ako u mati¢nom
odjeljenju pozajmicu ne podrzava programska oprema COBISS/Pozajmica. U tom slucaju
izvedemo transakciju meduodjeljenjske pozajmice u ugoSc¢enom odjeljenju (v. poglavlje
4.2.5).

U komandni redak upiSemo:

komanda: CIR/'DEP
ili CIR/DEP <broj odj€eljenja>

Ako upiSemo samo komandu, nakon potvrde u komandnom retku ispiSe se tekst
'Pozajmljeno izmedu odjeljenja’, iza kojeg upiSemo broj mati¢nog odjeljenja.
Program najprije provjeri da li to odjeljenja nema automatiziranu pozajmicu, i zatim u retku
za poruke ispi$e informaciju o odjeljenju.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Medoddeléna izposoja 14.09.1995

Medoddeléna izposoja iz oddelka 09-Oddelek za mladino
Izposojanje IN/CN=199400263

N J

CIR/DEP-1: Pozajmljivanje iz odjeljenja sa neautomatiziranom
pozajmicom

Istovremeno se u komandnom retku ispise tekst 'Pozajmljivanje IN/CN=', iza kojeg
upiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu. Nakon potvrde na ekranu se ispiSu podaci o
pozajmljenom primjerku.
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4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Medoddeléna izposoja 11.09.1995

TI=Med afriskimi Zivalmi : doZivljaji, opazovanja, raziskovanja
AU=Grzimek, Bernhard PY=1971 LA=slu

IN=199400263 SG=M 8 11.09.1995 11.10.1995 D
Oddelek 01: Osrednja knjiZnica

1/1

Medoddeléna izposoja iz oddelka 09-0Oddelek za mladino

N J

CIR/DEP-2: Primjerak je pozajmljen iz odjeljenja sa
neautomatiziranom pozajmicom

Nakon pritiska na tipku RETURN| ili [ESC podaci o pozajmljenom primjerku izbridu se sa
ekrana, a kursor se ponovno postavi uz tekst ' Pozajmljivanje IN/CN=' ukomandnom
retku. MoZemo pozajmiti slijede¢i primjerak. Postupak pozajmljivanja grade iz drugog
odjeljenja prekinemo tipkom [ESC].

CIR/DEP -2 ©I1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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CODE

CODE

Skradenica
Dio programa

Komandne tipke

Komandni redak

C
evidencija ¢lanova

Komanda je namijenjena za ispisivanje Sifrarnika za kodirana polja.

Neki podaci u unosnim maskama za pojedine kategorije ¢lanova su kodirani.
Sifrarnik za pojedino kodirano polje ispiSe se prema slijedecem postupku:

Kada kursor treperi kod polja u koje se upisuje kodirani podatak, pritisnemo:

PF2J
ili [PF 1] kPo]

Zahtjev za ispis Sifrarnika moZemo unositi takoder i posredno, i to preko
komandnog retka. Nakon pritiska na tipku [DoJ ili PF4] kP7] u komandnom
retku ispiSe se rije¢ Komanda:.

Komanda: CODE

Nakon pritiska na tipke ili nakon potvrde komande ispise se Sifrarnik za tekuce
polje. Ako u polje nismo upisali nijednu vrijednost, Sifrarnik se ispise od
pocetka, a inace se ispiSe od upisanog koda prema naprijed.

Po Sifrarniku pomicemo se tipkama @, @, \'KPSI, Eﬁﬁe‘enl, \ KPSI i . Nakon

potvrde tipkom Return] izrabran kod se sam prenese u polje.

Kada Zelimo ispisati Sifrarnik samo za ograni¢eno podrucje (npr. postanski
brojevi koji pocinju sa 6), u odgovarajuce polje upiSemo pocetnu vrijednost
(npr. 6). Nakon pritiska na tipku PF2] ili tipke [PF 1] kPo] ispisu se svi kodovi koji
pocinju sa tom vrijednosti. Ako u kodirano polje upisemo kod u cijelosti, nakon
potvrde ispise se i znacenje koda (npr. 6000 Koper). Medutim, ako smo
upisali kod kojeg odredeni Sifrarnik ne sadrzi, u retku za poruke ispise se
poruka Kod nije u Sifrarniku — pritisnite [PF2] za
ispis Sifrarnika.

U Sifrarniku odgovaraju¢e kodove mozemo potraziti i prema znacenju. Nakon
pritiska na tipke [PF 1) [PF3] na donjoj ivici prozora ipise se rije¢ TraZi :, iza
koje upi§emo pojam za pretrazivanje. Nakon potvrde tipkom [Return] kursor se

postavi uz kod koji odgovara pojmu za pretraZivanje. Tipkom PF3] provjerimo
da li pojmu za pretrazivanje odgovara vise kodova u Sifrarniku.
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(EBBISS!Izpasoja (0dd.01)

Vpisna Etevilka &lana
Priimek i

: 0100007
: Bernik Lidija

Izpis Eifranta 03.34.200{‘\

Tip 004 - gtudenti (redni)

> 6000
6101
6210
6215
6216
6217
6219
6221
6222
6223
6224
6225
6230

Koper - Capodistria
Koper - Capodistria
Seiana

Divata

Podgorje

Vremski Britof
Lokev

Dutovlje

§tanjel

Komen

Senogece

Hruievje

Postojna

Postojna

Planina

N

Indikator naslavljanja opom._

: 0 opomine poslati na stalni naslov 1/2

1/3-

J

CODE-1: Ispis Sifrarnika postanskih brojeva za podrucje 6xxx

Ako iz $ifrarnika ne Zelimo izabrati nijedan kod, pritisnemo tipku [Esc].

CODE -2
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COPY

COPY

Dio programa

Komandni redak

osnovni nivo

Komanda COPY namijenjena je za prijenos podataka iz baze podataka o
studentima ili uenicima u bazu podataka o ¢lanovima biblioteke. Mozemo ga
koristiti za upis novog ¢lana - studenta ili uenika, jer pojedine podatke (adresa
i podaci o studiju) prenesemo iz baze podataka o studentima te ih dopunimo
drugim podacima. To je trenutno moguce u sistemu COBISS.SI u bibliotekama
Univerziteta u Mariboru, Univerziteta u Ljubljani i nekim Skolskim
bibliotekama.

Komanda: COPY < prezime ime>
ili COPY <broj indeksa>

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se tekst Prezime i
ime odn. identif. br. :, gdje upiSemo zahtijevani podatak. Mozemo
upisati prezime i ime studenta ili broj indeksa.

Primjeri:
Komanda: COPY PETEK ANDREJ
Komanda: COPY 50990130

Ako uz komandu upiSemo pogresan pojam za pretrazivanje, u retku za poruke
ispiSe se poruka Clan pod tim pojmom za pretraZivanje ne
postoji, a ako upiSemo prezime i ime studenta koji je ve¢ upisan u bazu
podataka o ¢lanovima biblioteke, ispiSe se poruka Clan je veé upisan:,
a zatim jos 1 upisni broj ¢lana te njegovo prezime i ime.

Ako je student upisan u bazu podataka o studentima, a jos$ nije ¢lan biblioteke,
nakon potvrde u retku za poruke ispiSe se prezime i ime studenta te njegov broj
indeksa, a u gornjem dijelu ekrana Upisni broj ¢lana:.

Nakon unosa upisnog broja (dodijelimo ga na isti nacin kao sa komandom
NEW) otvori se maska za unos podataka o ¢lanu, a istom prilikom se iz baze
podataka o studentima prenesu neki podaci (prezime i ime, adresa, fakultet,
godiste itd.). Podatke o ¢lanu zatim dopunimo jos i sa podacima koji u bazi
podataka o studentima ne postoje (npr. indikator opomena, potpis izjave
prilikom upisa ...), a zapis pohranimo komandom SAVE. Ako za izlaz
upotrijebimo tipku [Esc], podaci se ne pohrane, a ¢itav postupak upisa studenta
moramo ponoviti.

Prezime i ime ili broj indeksa mozemo takoder skratiti znakovima "*" ili "?".

© 1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. COPY -1
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F{! Primjer:
Komanda: COPY BA*

Nakon potvrde komande ispise se spisak svih studenata ¢iji se podaci
podudaraju sa podacima u zahtjevu za pretrazivanje.

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Seznam iz baze podatkou o §tudentih 22.11.1995
Priimek in ime Kat. Upis Dat.roj. Fakulteta Letnik

BHBI@ ALENKA 1 21.08.1971 Fakulteta za elektrotehni Tretji letn
BABIC HMIRAN 1 25.05.1970 Fakulteta za elektrotehni Cetrti letn
BAKOVEC IRENA Upisna §tevilka £lana: 0100644 .

jean DENIS 1 30.07.1971 Fakulteta za elektrotehni Cetrti letn
BANJANOVIC METKA 1 03.07.1970 Fakulteta za elektrotehni Cetrti letn
BARANJA MIHA 1 23.05.1971 Fakulteta za elektrotehni Tretji letn
BHRE§I§ MOJMIR Upisna §tevilka €lana: 0100050
BAROVIC URcS 1 24.09.1971 Fakulteta za elektrotehni Tretji letn
BATIC MIRO 2 28.07.1975 Fakulteta za elektrotehni Prui letnik

1/1-

- J
COPY - 1: Spisak studenata iz baze podataka o studentima

Za studente koji su ve¢ ¢lanovi biblioteke ispiSe se samo prezime i ime te
upisni broj. Za studente koji jos nisu ¢lanovi biblioteke, pored prezimena i
imena ispise se jos i kategorija (1 - redovni student, 2 - student uz rad, 20 -
postdiplomski studenti), datum rodenja, fakultet na koji je upisan, i godiste. Ti
studenti su ispisani naglaseno.

Ime studenta kojeg Zelimo upisati, izaberemo iz spiska tipkama 4] ili 1].
MozZemo birati samo medu imenima studenata koji joS nisu upisani u
biblioteku. Izabrano ime studenta potvrdimo tipkom Retum]. Postupak
upisivanja ¢lanova - studenata nakon toga je isti kao i kod komande NEW.

COPY -2 © IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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4 )

COBISS/Izposoja Evidenca &lanov/Vpis &lana DD.MM.LLLL

Vpisna tevilka &lana: xJ

BABIC ALENKA 30013257

COPY - 2: Upis studenata komandom COPY

4 )

COBISS/Izposoja Evidenca &lanov/Vpis &lana DD.MM.LLLL
Tip 004 - Etudenti (redni)
Vpisna Etevilka &lana : 0099999

Priimek in ime : BABAROVIE MAJDA

Uporabnikovo geslo za OPAC PF3 - sprememba gesla

E-poita,

Privilegiji

Omejitve :

&t. indeksa : 24990599
Datum rojstva________ ________ : 05.0B6.1975

Drzavljanstvo,
St. potnega lista__
Indikator opominov

: svn Slovenija

: 1 DOBIVA OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslov
Univerza : 501 UL-UNIVERZA V LJUBLJANI

Fakulteta, : 64 Fakulteta za elektrotehniko Ljubljana
Ulica in higna Et. : TRUBARJEVA 4

Poitna &t. in kraj
Ulica in hiina &t. za&as. biv.:
Poitna &t. in kraj zagas. biv.: /
Telefon doma :

: 1000 Ljubljana

1/2

- J

COPY - 3: Prijenos podataka o studentu iz baze podataka o studentima
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DATE

Skracenica DA
Dio programa oshovni nivo

Komanda DATE omogucava postavljanje datuma izvodenja postupaka kada
odredene postupke za unatrag zelimo racunarski zabiljeziti.

Ukazna vrstica Komanda: DATE

f Upozorenje:
V putujucoj biblioteci upotreba komande DATE nije mogoca.

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se tekst Datum
evidentiranja pozajmice: <tekuc¢i datum>.Novidatum
upisemo preko tekuceg (v. sliku DATE-1) i potvrdimo ga tipkom Return].

4 I

COBISS/Izposoja (0dd.01) Nastaviteu datuma

Datum evidentiranja izposoje: 01.!8.1995 @

N J

DATE - 1: Mijenjanje datuma izvodenja postupaka

U retku sa podacima o poloZaju u programu u desnom dijelu ispise se
novopostavljeni datum (v. sliku DATE-2) koji vazi kod upisivanja novih
¢lanova, prilikom svih postupaka evidentiranja grade i kod statistika. [zuzetak
je samo postupak izrade opomena, gdje uvijek vazi teku¢i datum.

© 1ZUM, jun 2003, prevod: oktobar 2003. DATE - 1



DATE COBISS2/Pozajmica

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Osnouni niuvo 01.08.1995 @

Ukaz:

DATE - 2: Datum izvajanja postopkov

Svi postupci izvodit ¢e se prema novopostavljenom datumu tako dugo dok se
ne odjavimo iz segmenta COBISS2/Pozajmica ili dok novom komandom
DATE ne odredimo novi datum. Kada Zelimo ponovno postaviti teku¢i datum
(t.j. danasnji), nakon upisa komande DATE pritisnemo tipku [Enter] (bez
upisivanja tekuc¢eg datuma).

Ako nakon potvrde komande DATE teku¢i datum ne namjeravamo promijeniti,
pritisnemo tipku [Esc] ili [Enter].

T Upozorenje:
Komandom DATE ne mozZemo postaviti veci datum od tekuceg (npr. datum
slijedeceg dana).

DATE -2 © IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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DELETE

DELETE

Skracéenica
Dio programa

Komandni redak
Komandne tipke

DE
evidencija ¢lanova

Komanda je namijenjena za brisanje podataka o ¢lanu iz baze podataka.

Komanda: DELETE

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispise
se pitanje Zelite 1i da izbriSete podatke o &lanu (D/N) 2.
Pritisnemo tipku 0] ili Y], a svoj odgovor potvrdimo. Nakon potvrde otvori se
prozor u kojem izaberemo uzrok za brisanje ¢lana. Nakon pritiska na tipku
Return] ¢&lan je izbrisan iz baze podataka, a u retku za poruke ispise se poruka
Zapis o ¢lanu Jje izbrisan. Upisni broj brisanog ¢lana ostane
zauzet pa ga nije mogucée dodijeliti drugom ¢lanu. Uzrok brisanja ¢lana vidljiv
je u pregledu zauzetih upisnih brojeva u segmentu COBISS2/Pozajmica (npr.
SELECT 0100100-0100500) i u odredenim ispisima za pozajmicu u segmentu
COBISS2/Ispisi (npr. CIR501 - transakcije kod ¢lana).

(" )

COBISS2/Izposoja (0dd.ol) DD.MM.LLLL

Tip 006 - zaposleni

Vpisna Stevilka clana 1 0102166

Priimek in ime : Novak Marija
Stevilka

Datum roj[> 1 neaktiven clan

Spol 2 ¢lan je umrl

Opomba o 3 drugo

Privilegi| 4 clan je zakljucil Solanje
Omejitve | 5 izbris na Zeljo

Ulica in 6 podvojen vpis

Postna st 1/1

Obcina : 070 Maribor
Telefon doma s

Ulica in hisna St. zacas. biv.:

Postna st. in kraj zacas. biv.:

Obcina zacas. biv. -

Stopnja Sol. izobrazbe-osnovna: 4 dokoncana srednja strokovna Sola

Naziv podjetja zaposlitve $

Telefon v podjetju :

1. interesno podrocje 3 i

2. interesno podrocje & 1/2

3 - E-obvescanje SIKKR::SYSZDENK

DELETE - 1: Brisanje zapisa o ¢lanu iz baze podataka

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014. DELETE -1




DELETE

COBISS2/Pozajmica

Ako je kod ¢lana evidentirana grada ili nepodmirena potrazivanja (u bilo kojem
odjeljenju ukoliko je pozajmica u biblioteci organizirana po odjeljenjima),
nezakljuceni zahtjevi za medubibliote¢ku pozajmicu ili upisana napomena
komandom NOTE/MEMBER, program prekine izvodenje komande i ispise
poruku Zapis nije izbrisan jer ¢lan ima evidentiranu
gradu, dug ili napomenu.

Kod ¢lana kojeg smo brisali iz baze podataka mozemo pregledavati prosle
finansijske transakcije. Na osnovnom nivou mozemo komandom ACCOUNT
(tipka xPo]) i pozivom na upisni broj ¢lana kojeg smo komandom DELETE
izbrisali iz baze ¢lanova, prije¢i u okolinu Evidentiranje i podmirenje
potrazivanja, gdje imamo moguc¢nost pregleda transakcija koje su bile izvrsene
u odredenom periodu.

Upozorenje:
Za koristenje komande DELETE potrebno je ovlastenje.

DELETE -2

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011.




COBISS2/Pozajmica DELETE/INACTIVE

DELETE/INACTIVE

Dio programa osnovni nivo

Komanda je namijenjena paketnom brisanju podataka o neaktivnim ¢lanovima
u skladu sa 15. ¢lanom Zakona o bibliotekarstvu — ZKnj-11i 21. ¢lanu ZVOP-1.
Zakonski osnovi i programski algoritam za odredivanje ¢lanova koji
ispunjavaju uslove za brisanje iz evidencije u biblioteci, detaljnije su opisani u
poglavlju 2.5.11 Paketno brisanje podataka o neaktivnim clanovima.

Prije izvodenja paketnog brisanja ¢lanova mozemo pripremiti kontrolni spisak
neaktivnih ¢lanova koji udovoljavaju uslove da bi na izabrani dan mogli biti
izbrisani iz baze podataka (v. prirucnik COBISS2/Ispisi, pogl. 13.1.11 CIR011
— kontrolni seznam pred izvedbo ukaza DELETE/INACTIVE , str. 13.1/19-21).

j Upozoranje:
Za upotrebu komande DELETE/INACTIVE trebamo ovlastenje.
@ Savjet:
Biblioteke sa odjeljenjima i biblioteke koje su povezane u bibliotecke sisteme i

imaju zajednicku bazu ¢lanova, moraju se dogovoriti u kojem ¢e se odjeljenju
ili biblioteci izvoditi postupak brisanja.
U bibliotekama koje imaju automatiziranu pozajmicu i u odjeljenju putujuce

biblioteke, prije izvodenja postupka treba uskladiti podatke izmedu baze
podataka bibliobusa i baze podataka mati¢ne biblioteke.

. . BriSu se podaci o ¢lanovima koji istovremeno ispunjavaju tri uslova:
Uslovi za brisanje

podataka o 1. Clan nije posjetio biblioteku vise od godine dana.
izeakttv.nlm 2. Clan nema obaveza prema biblioteci.
clanovima j

3. Clanu je ¢lanstvo isteklo prije jedne ili vise godina.
Komandni redak Komanda: DELETE/INACTIVE

Nakon potvrde komande otvori se meni za izbor postupaka:

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. DELETE/INACTIVE - 1



DELETE/INACTIVE

COBISS2/Pozajmica

4 N

COBISS2/1zposoja (0dd.01) Brisanje neaktivnih ¢ lanov DD.MM.LLLL

> aktiviranje postopka brisanja neaktivnih ¢ lanov
preklic izvedbe postopka
izpis seznama izbrisanih neaktivnih ¢ lanov
izpis seznama neaktivnih ¢lanov, ki niso bili izbrisani
pregled sporofil o izvedbi postopka brisanja
izhod

11

- J

DELETE/INACTIVE - 1: Izbor postupka

Aktiviranje postupka brisanja neaktivnih ¢lanova

Nakon izbora postupka brisanja, unesemo sljedece parametre:

4 N

COBISS2/Izposoja (Ddd.01) Brisanje neaktivnih ¢lanov DD.MM.LLLL

Razvrstitev podatkov na izpisu: NA
SIKMB: : ZDENKA

¢as aktiviranja: 01.10.2009 22:30_
- J
DELETE/INACTIVE - 2: Unos parametara

Parametrom Razvrstavanje podataka na ispisu odredujemo kako
bi trebalo da budu razvrstani neaktivni ¢lanovi u spiskovima koji se pripremaju
prilikom izvodenja postupka brisanja (CIR012, CIR012_DEBT i
CIR012_NOTES). Spiskovi mogu biti razvrstani po bilo kojem podatku koji je
indeksiran (v. priru¢nik COBISS2/Pozajmica, Dodatak F). Podrazumjevana

DELETE/INACTIVE -2

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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DELETE/INACTIVE

vrijednost parametra je N4 §to znaci razvrstavanje po prezimenu i imenu. Ako
izbriSemo podrazumjevanu vrijednost NA i parametar ostavimo prazan,
spiskovi ¢e biti razvrstani po upisnom broju ¢lana.

U bibliotekama sa odjeljenjima, spiskovi ¢e uvijek biti razvrstani po oznaci
odjeljenja u upisnom broju ¢lana (prva dva mjesta oznacavaju odjeljenje upisa
¢lana), a u okviru nekog odjeljenja zatim i po podatku koji smo odredili u
parametru za razvrstavanje (npr. po prezimenu i imenu).

Nakon izbora tog postupka u komandnom retku ispiSe se parametar vrijeme
aktiviranija, gdje unesemo datum, sat i minutu, kada da se brisanje
aktivira. Ako unesemo samo sat i minutu, podrazumijeva se tekuci datum. Ako
zelimo da se brisanje aktivira odmah, ne unosimo nijedan podatak i samo
potvrdimo tipkom [Enter].

Primjer unosa:

Vrijeme aktiviranja: 31.01.2009. 22:30 < postupak ¢ée se
aktivirati 31. 1. 2009 ob 22.30

Vrijeme aktiviranja: 22:30 < postupak ¢e se aktivirati danas u
22.30
Vrijeme aktiviranja: €< postupak ¢e se aktivirati
odmah

Datum, postavljen kao vrijeme aktiviranja, bice takoder kriterij koji
¢e algoritam uvazavati prilikom utvrdivanja uslova za neaktivnost ¢lana!

Upozorenje:

Treba uvazavati da se prilikom brisanja podataka o ¢lanu istovremeno izvodi
indeksiranje koje u slucaju velikog broja izbrisanih ¢lanova uspori upis novih
¢lanova ili azuriranje podataka o ¢lanovima u pozajmici. Brisanje zbog toga
moramo predvidjeti tako da ne ometa redovnu pozajmicu.

Prije nego S$to se postupak aktivira, u posebnom prozoru ispise se jos i
upozorenje. Ispise se takoder i zahtjev za potvrdu izvodenja izabranog

postupka: Da 1i stvarno Zelite izvesti postupak brisanja
(D/N) 2

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. DELETE/INACTIVE - 3




DELETE/INACTIVE COBISS2/Pozajmica

4 N

C0BISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje neaktivnih ¢ lanov DD.MM.LLLL

POZOR: Zbrisani bodo vsi podatki o neaktivnih ¢lanih brez obveznosti,
ki po 01.10.2008 niso imeli zabeleiene nobene transakcije.

Po izvedbi postopka bodo podatki trajno brisani iz baze podatkov o ¢lanih

Zatetek brisanja podatkov: 1-0CT-2009 22:30

Razvrstitev podatkov na izpisu: HA

SIKMB: : ZDENKA

fli res ielite izvesti postopek brisanja (D/N)? _

- J

DELETE/INACTIVE - 3: Aktiviranje postupka brisanja neaktivnih
¢lanova

Ako odgovorimo potvrdno, aktivira se postupak brisanja u tacno odredeno
vrijeme. U suprotnom slucaju program se vrati u osnovni meni za brisanje.

Nakon brisanja, u bazi podataka o ¢lanovima ostanu samo evidencijski broj
izbrisanog Clana, datum brisanja zapisa, ime osobe koja je izvela brisanje i kod
razloga za brisanje ("1" — neaktivni ¢lan).

@ Savjet:
Uvid u podatke o brisanju pojedinog neaktivnog ¢lana mogu¢ je komandom
INFO. Ispisuju se razlog za brisanje ¢lana iz evidencije i datum brisanja.

Otkazivanje izvodenja postupka

Ako smo postupak za brisanje neaktivnih ¢lanova aktivirali, a brisanje jo$ nije
zapocelo jer smo naveli vrijeme aktiviranja u buducnosti, brisanje podataka
mozemo otkazati. U meniju izaberemo opciju otkazivanje izvodenja
postupka. Ako je proces za brisanje jo$ u redu za ¢ekanje ispisu se osnovni
podaci o procesu:

e JobName — ime aktiviranog procesa (npr. DELMEMB_SIKPT)

e Username — korisni¢ko ime (npr. COBISSIKPT)

e Status —status procesa (npr. Holding until 31-jan-2009
22:30)

a u komandanom retku pitanje:

Da 1i Zelite otkazati izvodenje brisanja podataka o
neaktivnim ¢lanovima (D/N)?

DELETE/INACTIVE - 4 © 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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DELETE/INACTIVE

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje neaktivnih ¢ lanov DD MM.LLLL

aktiviranje postopka brisanja neaktivnih ¢lanov

MBpreklic izvedbe postopka

JobHame Username Status

DELMEMB_TSTCIR COBISSTSTCIR Holding until 12-NOV-2008 21:00

TSTCIR: : ZDENKA
lelite preklicati izvedbo brisanja podatkov o neaktivnih ¢lanih (D/N)? _

- J

DELETE/INACTIVE - 4: Otkazivanje izvodenja postupka

Ako odgovorimo potvrdno, postupak brisanja se ne izvede, a baza podataka o
¢lanovima ostane nepromijenjena.

Upozorenje:

Postupak brisanja neaktivnih ¢lanova ne mozemo otkazati ukoliko se ve¢ poceo
izvoditi.

Ispis spiska izbrisanih neaktivnih ¢lanova

Nakon izbora ispis spiska izbrisanih neaktivnih ¢&lanova,
otvori se meni s datotekama C/R012.LST sa spiskom izbrisanih ¢lanova. Uz
ime datoteke takoder je i datum izrade spiska i broj strana. Tipkama za
pomicanje mozemo da izaberemo datoteku za ispis. Nakon izbora ispise se novi
meni, gdje mozemo izabrati ispis na ekranu ili ispis na Stampacu.

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. DELETE/INACTIVE - 5




DELETE/INACTIVE COBISS2/Pozajmica

N

DD.MM.LLLL §

Brisanje neaktivnih €lanowv

14:0
0:08:
18:06:13.99
CIRO|> zaslon - 132 kolon 9:35:
CIRD lokalni tiskalnik 12:07:
sistemski tiskalni 1/1
kontrolni pregled

- /

DELETE/INACTIVE - 5: Ispis spiska izbrisanih neaktivnih ¢lanova
komandom DELETE/INACTIVE

CBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

50342 Institut informacijskih znanosti, Maribor 01.03.2009
CIR012 Seznam neaktivnih ¢lanov, ki so bili izbrisani z ukazom DELETE/INACTIVE dne: 01.03.2009 Stran: 1
Z.8t. Vpisna 3t. Kategorija Priimek in ime Datum roj. Ulica in hiSna St. Postna St. in kraj Datum vpisa

Zadnji obisk

1. 0101043 006 zaposleni Prunk Karel 19.04.1969 Slovenska ulica 3 2000 Maribor 19.11.1992
23.10.2006

2. 0103735 006 zaposleni Krajnc Janez 28.09.1947  Valvasorjeva ulica 2000 Maribor 05.04.1995
54 23.10.2004

3. 0109217 008 samostojni Likar Simona 01.11.1969 Na gmajni 5 2000 Maribor 10.04.1999
dbrtniki/podjetniki 15.02.2005

4. 0113465 004 Studenti TomSi¢ Nadja 22.11.1975  Spodnji Slemen 45 2000 Maribor 02.11.19%
(redni) 23.10.2001

DELETE/INACTIVE - 6: CIR012 - Spisak neaktivnih ¢lanova koji su izbrisani komandom
DELETE/INACTIVE

Ispis spiska neaktivnih ¢lanova koji nisu bili izbrisani

Nakon izbora i spisa spiska neaktivnih ¢lanova koji nisu
bili izbrisani, otvori se meni s datotekama CIR012 DEBT.LST (spisak
¢lanova koji nisu izbrisani zbog evidentirane grade ili potrazivanja) i
CIR012_NOTES.LST (spisak ¢lanova koji nisu izbrisani zbog napomena). Uz

DELETE/INACTIVE - 6 © 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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DELETE/INACTIVE

ime datoteke takoder je i datum izrade spiska i broj strana. Tipkama za
pomicanje mozemo da izaberemo datoteku za ispis. Nakon izbora ispise se novi
meni, gdje mozemo izabrati ispis na ekranu ili ispis na Stampacu.

-~

.

~
C0BISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje neaktivnih ¢ lanov DD.MM.LLLL
PRCIRD12_DEBT.LST;13 4-MAR-2009 14:04:37.30 str
CIRD12_DEBT.LST;12 3-MAR-2009 20:09:32.22 764 strani
CIRD 2-MAR-2009 18:08:04.62 762 strani
CIRD|> zaslon - 132 kolon | 2-FEB-2009 09:37:34.04 82 strani
CIRD lokalni tiskalnik |25-DEC-2008 12:07:39.73 82 strani
CIRD| sistemski tiskalni | 4-MAR-2009 14:06:36.88 460 strani
CIRD| kontrolni pregled 3-MAR-2009 20:11:59.29 459 strani
CIRD 2-MAR-2009 18:08:54.30 457 strani
CIRD12_NOTES.LST; 4 2-FEB-2009 09:39:21.67 108 strani
CIRD12_NOTES.LST;3 25-DEC-2008 12:07:46.76 108 strani
1/1-
SIKMB: : ZDENKA
J

DELETE/INACTIVE - 7: Ispis spiska neaktivnih ¢lanova koji nisu
izbrisani komandom DELETE/INACTIVE

CBISS Kooperativni online

50342 Institut informacijskih znanosti, Maribor
CIR012 DEBT Seznam neaktivnih ¢lanov z evidentiranim gradivom in terjatvami,
ki niso bili izbrisani z ukazom DELETE/INACTIVE dne: 01.03.2009

bibliografski sistem in

servisi COBISS
01.03.2009
Stran: 1

7.5t. Vpisna st. Priimek in ime Odd.  Seznam evidentiranega gradiva / Datum poteka Status gradiva
Koda Opis terjatve Znesek v EUR
1. 0101118 Zeleznik Simona 01 10p 1.opomin 2,50
02 10P 1.opomin 5,00
2. 0101122 Krasovec-Purgaj Kang IN=200800023 TI=Na cesti 01.03.2009 C
3. 0101125 Hees Iuka 01 IN=020020187 TI=High on New York 07.01.2008 C
4. 0200046 Lalovi¢ Mihaela 02 IN=199000395 TI=DuSe suZnjev 30.07.2003 C
02 IN=199000504 TI=Chiquinho 24.04.2003 C
02 10p 1.opamin 2,50
02 30P 3.opamin 8,00
02 40P 4. opomin 12,50

DELETE/INACTIVE - 8: CIR012_DEBT - Spisak neaktivnih ¢lanova koji nisu izbrisani
komandom DELETE/INACTIVE, jer imaju evidentiranu gradu i potraZivanja

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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DELETE/INACTIVE COBISS2/Pozajmica

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

50342 Institut informacijskih znanosti, Maribor 01.03.2009
CIRO12 NOTES Seznam neaktivnih ¢lanov z opombami, ki niso bili izbrisani z ukazom DELETE/INACTIVE dne: 01.03.2009 Stran: 1
Z.8t. Vpisna St. Priimek in ime Opoma o ¢lanu

1. 0101118 Zeleznik Simona IZUM: :ZDENKA (Odd. 1) 4-JUN-2004 15:38 izgubljena izkaznica

2. 0101122 KraSovec-Purgaj Kang IZ0M: :MARKO (Odd. 3) 3-NOV-2005 12:18 Vedno kli¢i na mobilni telefon!

3. 0101125 Hees Luka IZUM: :ZDENKA (Odd. 2) 3-APR-2002 11:13 Preveriti izkaznico!!!

4. 0200046 Lalovi¢ Mihaela IZUM: :ZDENKA (Odd. 2) 3-APR-2002 11:13 Nova izkaznica je v CK.

DELETE/INACTIVE - 9: CIR012_NOTES - Spisak neaktivnih ¢lanova koji nisu izbrisani
komandom DELETE/INACTIVE, jer imaju upisanu napomenu

@ Savjet:
Spiskove CIR012.LST, CIR012 DEBT.LST i CIR012_NOTES.LST moguce
je ispisati i u segmentu COBISS2/Ispisi, u grupi ispisa CIROXX — ¢lanovi.

Pregled poruka o izvodenju postupka brisanja

Nakon izbora pregled poruka o izvodenju postupka

brisanja otvori se meni sa spiskom datoteka CIR012.LOG koje sadrze
programske poruke o izvodenju postupka paketnog brisanja. Naime, prilikom
svakog aktiviranja postupka za brisanje neaktivnih ¢lanova programska se
dogadanja zapisu u novu datoteku koja uz ime ima takoder i datum izrade
spiska. Tipkama za pomicanje datoteku mozemo izabrati, otvoriti i provjeriti da
li se postupak brisanja izveo pravilno. Nakon izbora ispiSe se novi meni, gdje
mozemo izabrati ispis na ekranu ili ispis na tampacu.

Pojedina datoteka s porukama sadrzi slijedece podatke: ukupan broj procitanih
zapisa s podacima o ¢lanovima, broj zapisa koji su bili izbrisani iz baze
podataka te broj zapisa koji nisu bili izbrisani jer ¢lanovi imaju nepodmirene
obaveze prema biblioteci. IspiSu se takoder i upisni brojevi clanova koji su bili
izbrisani iz baze podataka o ¢lanovima, a istovremeno se ispisu brojevi ¢lanova
koji su mogli biti izbrisani ali zbog neke greske do toga nije doslo — npr. zapis
o ¢lanu bio je u vrijeme brisanja zakljucan.

Primjer ispisa:
COBISS2/Izpisi - XDELM, verzija 1.00

1. faza: preiskovanje baze ~lanov

V bazi ~lanov prebrano 385 =zapisov.
Od tega je 277 =zapisov s podatki o ~lanih.

Od tega je 264 zapisov o ~lanih - fizi~nih osebah.
Od tega je 260 ~lanov, za katere se preverja
~lanstvo.

DELETE/INACTIVE - 8 © 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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Od tega je 140 ~lanov, ki jim je poteklo ~lanstvo
pred ve~ kot enim letom.

2. faza: iskanje neaktivnih ~lanov
Kontrola v knji'nici IZUM

V bazi je 112 neaktivnih ~lanov.

Pogoje za brisanje izpolnjuje 2 ~lanov.

Pogojev za brisanje ne izpolnjuje 110 ~lanov:
35 ~lanov ima evidentiran vsaj en izvod gradiva.
116 ~lanov ima evidentirano vsaj eno terjatev.
11 ~lanov ima evidentirano opombo.

0000624 Zapis o ¢lanu je izbrisan iz baze podatkov
0000626 Zapis o ¢lanu je izbrisan iz baze podatkov

$ fltc9 -
/inp file=L BATCH:XCIR012.SEQ -
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DELETE/INACTIVE SELECT

DELETE/INACTIVE_SELECT

Dio programa

A

Uslovi za brisanje
podataka o izabranim
neaktivnim
clanovima

osnovni nivo

Komanda je namijenjena paketnom brisanju podataka o neaktivnim ¢lanovima
kod kojih biblioteka sama odreduje kriterije koje treba uvazavati prilikom
brisanja. Za razliku od komande DELETE/INACTIVE gdje briSemo sve
neaktivne ¢lanove, prilikom brisanja komandom

DELETE/INACTIVE SELECT brisu se samo odredene — izabrane grupe
¢lanova koji nemaju obaveza prema biblioteci, pri cemu je od posljednje
posjete proteklo vise od odredenog, odnosno izabranog broja godina.

Prije izvodenja paketnog brisanja ¢lanova preporucuje se priprema kontrolnog
spiska neaktivnih ¢lanova koji odgovaraju uslovima da na izabrani dan budu
izbrisani iz baze podataka (v. priru¢nik COBISS2/Ispisi, pogl. 13.1.12 CIR013
— kontrolni spisak pre izvodenja komande DELETE/INACTIVE SELECT, str.
13.1 - 22-25). Prilikom izbora kriterija za brisanje moramo odrediti izbor
¢lanova 1 broj godina od posljednje posjete, koji treba da bude jednak onome
prilikom izvodenja komande za selektivno paketno brisanje.

Postupak izvodenja komande odvija se u dva koraka:

1. izaberemo grupu ¢lanova (moguce je izabrati i sve ¢lanove) za koje
program treba da utvrdi da li ispunjavaju kriterije neaktivnosti koji ¢e biti
odredeni u drugom koraku

2. odredimo prvi kriterij neaktivnosti — broj godina od posljednje posjete koji
treba da vazi prilikom brisanja izabrane grupe ¢lanova. Drugi kriterij (da
¢lan nema obaveza prema biblioteci) ve¢ je ugraden u algoritam programa
te ga sami ne moZemo promijeniti.

Upozorenje:

Za upotrebu komande DELETE/INACTIVE SELECT potreban nam je
privilegij.

Brisu se podaci o izabranim ¢lanovima koji istovremeno ispunjavaju
sljedece uslove:

1. Clan nije posjetio biblioteku duZe vremena od izabranog broja godina.

"Posjetom" se smatra bilo koja aktivnost u biblioteci (pozajmica,
produZzenje, vracanje, evidentiranje blagajnicke transakcije, evidentiranje
posjete komandom VISIT itd.), bilo koja aktivnost u sklopu okoline "Moja
biblioteka" u okviru COBISS/OPAC-a (prijava u okolinu, produzenje,
rezervacija, otkazivanje rezervacije, mijenjanje Sifre ili parametara
obavjestavanja), produzenje roka pozajmice grade preko telefonskog
automata ili uspesna identifikacija ¢lana (unos evidencijskog broja i Sifre)
prilikom prijave na druge posrednicke servere (pristup spoljnim e-

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. DELETE/INACTIVE SELECT -1




DELETE/INACTIVE SELECT COBISS2/Pozajmica

izvorima). Clanovi, koji su izabrani u prvom koraku i &iji je datum
posljednje "posjete" stariji od datuma izvodenja brisanja minus izabrani
broj godina, bice izbrisani iz baze podataka o ¢lanovima.

2. Clan nema obaveza prema biblioteci.

To znaéi da ni u jednom odjeljenju ili jedinici za koje se sakupljaju podaci
o ¢lanu (u svim bibliotekama uzajamnog sistema ¢lanova, npr. KISUM),
kod ¢lana nije evidentiran:

¢ nijedan primerak grade (pozajmljen, narucen, rezerviran ...),
e nijedno potrazivanje,
¢ nijedna napomena o ¢lanu.

Komandni red Komanda: DELETE/INACTIVE SELECT

Nakon potvrde komande, otvara se meni za izbor postupaka:

4 N\

,0BI552/Izposoja (Ddd.01) Brisanje izbranih neaktivnih &lanov DD.MM.LLLL

> aktiviranje postopka brisanja izbranih neaktivnih €lanov
preklic izvedbe postopka
izpis seznama izbrisanih neaktivnih &lanov
izpis seznama neaktivnih €lanov, ki niso bili izbrisani
pregled sporo€il o izvedbi postopka brisanja
izhod

in

SIKHB: : SYSTEH|

o /

DELETE/INACTIVE_SELECT - 1: Izbor postupka

Aktiviranje postupka brisanja izabranih neaktivnih ¢lanova

Nakon izbora postupka brisanja, unesemo sljedece parametre:
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4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje izbranih neaktivnih {lanov DD.MM.LLLL

1
> 9138 DP=199%
vsi ¢lan| Select DP=199% AND DS=0 5577 DS=0

§: 1956 DP=199% AND DS=0

$tevilo let od zadnjega obiska: 2
Razvrstitev podatkov na izpisu: NA

SIKMB: : ZDENKA

tas aktiviranja: 30.03.2009 23:00_

- J
DELETE/INACTIVE_SELECT - 2: Unos parametara

U prozoru za izbor ¢lanova moZzemo birati jednu od dvije mogucnosti:

e izbor ¢lanova — komanda SELECT
Nakon potvrde, otvara se za upis zahtjeva za pretrazivanje (v. prirucnik
COBISS2/Pozajmica, pogl. komanda SELECT i dodatak F Indeksi za
pretrazivanje za clana).

! Primjeri:

Ako Zelimo da izaberemo ¢lanove koji su posljednji put produzili ¢lanstvo
devedesetih godina i nemaju potpisanu pristupnu izjavu, upisemo:

Select DP=199* AND DS=0

Ako Zelimo da izaberemo ¢lanove koji su se upisali u odjeljenju 01 i koji su
posljednji put produzili ¢lanstvo devetdesetih godina, upiSemo:

Select EN=01* AND DP=199*

e sviclanovi

Kada su ¢lanovi izabrani, unesemo i kriterij neaktivnosti — u parametar Bro ]
godina od posljednje posjete unesemo broj godina koje su
protekle od posljednje posjete ¢lana. Broj mora biti veci od 1 i oznacavace da
se posljednja posjeta dogodila prije najmanje toliko godina ili joS ranije.

U parametru Razvrstavanje podataka na ispisu odredujemo
kako treba da budu razvrstani neaktivni clanovi u spiskovima koji se
pripremaju prilikom izvodenja postupka brisanja (CIR014, CIR014 DEBT i
CIR014 NOTES). Spiskovi mogu biti razvrstani po bilo kojem podatku koji je
indeksiran (v. priru¢nik COBISS2/Pozajmica, Dodatak F). Podrazumjevana
vrijednost parametra je NA $to znaci razvrstavanje po prezimenu i imenu. Ako
izbriS$emo podrazumjevanu vrijednost N4 i parametar ostavimo prazan,
spiskovi ¢e biti razvrstani prema upisnom broju ¢lana.
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U bibliotekama, koje su organizirane po odjeljenjima, spiskovi ¢e uvijek biti
razvrstani najprije prema oznaci odjeljenja u upisnom broju ¢lana (prva dva
mjesta oznacavaju odjeljenje upisa ¢lana), a u okviru nekog odjeljenja zatim i
po podatku koji smo odredili u parametru za razvrstavanje (npr. po prezimenu i
imenu).

Na kraju unesemo i vrijeme aktiviranja — datum, Cas i minutu kada
treba aktivirati program za brisanje. Ako unesemo samo ¢as i minutu,
podrazumjeva se tekuci datum. Ako Zelimo da se brisanje aktivira odmah, ne
unosimo nijedan podatak i samo potvrdimo tipkom [Enter].

Primjer unosa:

Vrijeme aktiviranja: 30.03.2009 23:00 € postupak e se
aktivirati
30.3.2009. u 23.00

Vrijeme aktiviranja: 23:00 <€ postupak e se aktivirati danas u
23.00
Vrijeme aktiviranja: < postupak ¢e se aktivirati odmah

Datum, koji ¢e biti postavljen kao vrijeme aktiviranja, predstavljace i
kriterij koji ¢e algoritam uvazavati prilikom utvrdivanja uslova neaktivnosti
¢lanal

Upozorenje:

istovremeno izvodi indeksiranje koje, u slucaju velikog broja izbrisanih
¢lanova, usporava upis novih ¢lanova ili azuriranje podataka o c¢lanovima u
pozajmici. Zbog toga brisanje obavezno treba izvoditi u vrijeme kada to ne
ometa redovnu pozajmicu.

j Treba uvaziti ¢injenicu da se prilikom brisanja podataka o ¢lanovima

Prije nego Sto se postupak aktivira, u posebnom prozoru se ispise i upozorenje.
Ispise se i zahtjev za potvrdu izvodenja izabranog postupka: Da 11
stvarno Zelite izvesti postupak brisanja (D/N)?

DELETE/INACTIVE SELECT -4 © 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.



COBISS2/Pozajmica DELETE/INACTIVE SELECT

COBISS2/1zposoja (0dd.01) Brisanje izbranih neaktivnih £lanov DD.MM.LLLL

POZOR: Zbrisani bodo vsi podatki o neaktivnih €lanih brez obveznosti,
ki po 30.03.2007 niso imeli zabeleZene nobene transakcije.

Po izvedbi postopka bodo podatki trajno brisani iz baze podatkov o €lanih

Zatetek brisanja podatkov: 30-HAR-2009 23:00

1

> 1880 DP=199x

vsi €lan| Select DP=199x AND DS=0 2525 DS=0
_ 5: 437 DP=199= AND DS=0

Stevilo let od zadnjega obiska: 2
Razvrstitev podatkov na izpisu: NA

SIKHB: : HIRA
Ali res Zelite izvesti postopek brisanja (D/N)? _

- /

DELETE/INACTIVE_SELECT - 3: Aktiviranje postupka brisanja
izabranih neaktivnih ¢lanova

Ako odgovorimo potvrdno, aktivira se postupak brisanja ta¢no u odredeno
vrijeme. U suprotnom, program se vra¢a u osnovni meni za brisanje.

Nakon brisanja, u bazi podataka o ¢lanovima ostaju samo evidencijski broj
izbrisanog Clana, datum brisanja zapisa, ime osobe koja je izvela brisanje i kod
razloga za brisanje ("1" — neaktivan clan).

@ Savjet:

Uvid u podatke o brisanju pojedinog neaktivnog ¢lana mogu¢ je komandom
INFO. Ispisuju se razlog zbog koga je ¢lan izbrisan iz evidencije i datum
brisanja.

Otkazivanje izvodenja postupka

Ako smo aktivirali postupak za brisanje izabranih neaktivnih ¢lanova, ali
brisanje jos nije zapocelo jer smo naveli vrijeme aktiviranja u buducnosti,
brisanje podataka mozemo otkazati. U meniju izaberemo moguénost
otkazivanje izvodenja postupka. Ako je proces za brisanje jos
uvijek u redu ¢ekanja, ispisuju se osnovni podaci o procesu:

e JobName —naziv aktiviranog procesa (npr. DELMEMB STIKMB)

e Username — korisnicko ime (npr. COBISSIKMB)

e Status —status procesa (npr. Holding until 30-mar-
2009 23:00)a

a u komandnom redu se ispiSe pitanje:

Zelite 1i otkazati izvodenje brisanja podataka o
izabranim neaktivnim &lanovima (D/N)?
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4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje izbranih neaktivnih {lanov DD.MM.LLLL

aktiviranje postopka brisanja izbranih neaktiwnih ¢lanov
plprek lic izvedbe postopka

DELMEMB_SIKMB  COBISSIKMB Holding until 1-0CT-2009 23:00

SIKMB: : ZDENKA
lelite preklicati izvedbo brisanja podatkov o neaktivnih ¢lanih (D/N)? _

- J

DELETE/INACTIVE_SELECT - 4: Otkazivanje izvodenja postupka

Ako odgovorimo potvrdno, postupak brisanja se ne izvodi, a baza podataka o
¢lanovima ostaje nepromijenjena.

Upozorenje:

Postupak brisanja izabranih neaktivnih ¢lanova ne mozemo otkazati ako je vec
zapocelo njegovo izvodenje.

Ispis spiska izbrisanih neaktivnih ¢lanova

Nakon izbora ispis spiska izbrisanih neaktivnih ¢lanova
otvara se meni s datotekama CIR014.LST sa spiskom izbrisanih ¢lanova. Pored
imena datoteke je i datum izrade spiska i broj strana. Tipkama za pomeranje
mozemo izabrati datoteku za izpis. Nakon izbora, ispisuje se novi meni gdje je
moguce izabrati ispis na ekran, Stampac ili kontrolni pregled.
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DELETE/INACTIVE SELECT

.

~
C0BISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje izbranih neaktivnih ¢lanov DD.MM.LLLL
LET; 1 G-MAR-2009 15:40:32.78 4 strani
CIR014.LST;10 6-MAR-2009 10:52:15.13 2 strani
CIRD 5-MAR-2009 15:31:33.12 2 strani
CIRD| > zaslon - 132 kolon | 5-MAR-2009 14:14:12.92 21 strani
CIRD| lokalni tiskalnik 2-FEB-2009 09:56:30.63 35 strani |
———| sistemski tiskalni 1/1-
kontrolni pregled
SIKMB: : ZDENKA
J

DELETE/INACTIVE_SELECT - 5: Ispis spiska izbrisanih izabranih
neaktivnih ¢lanova komandom DELETE/INACTIVE SELECT

COBISS Kooperativni online

bibliografski sistem in servisi COBISS

50342 Institut informacijskih znanosti, Maribor 30.03.2009
CIR014 Seznam izbranih neaktivnih ¢lanov, ki so bili izbrisani z ukazom DELETE/INACTIVE SEIFCT dne: 30.03.2009 Stran: 1
Izbor ¢lanov: DP=199* AND DS=0
Stevilo let od zadnjega cbiska: 2
Z.5t. Vpisna St. Kategorija Priimek in ime Datun roj. Ulica in hisna St. Postna St. in kraj Datum vpisa
Zadnji obisk
1. 0101043 006 zaposleni Prunk Karel 19.04.1969  Slovenska ulica 3 2000 Maribor 19.11.1992
23.10.1994
2. 0103735 006 zaposleni Krajnc Janez 28.09.1947  Valvasorjeva ulica 2000 Maribor 05.04.1995
54 23.10.1996
3. 0109217 008 samostojni Likar Simona 01.11.1969 Na gmajni 5 2000 Maribor 10.04.1996
obrtniki/podjetniki 15.02.1999
4. 0113465 004 Studenti Toms$ic¢ Nadja 22.11.1975  Spodnji Slemen 45 2000 Maribor 02.11.1998
(redni) 23.10.1999

DELETE/INACTIVE_SELECT - 6: CIR014 - Spisak izabranih neaktivnih ¢lanova koji su
izbrisani komandom DELETE/INACTIVE SELECT

Ispis spiska neaktivnih ¢lanova koji nisu izbrisani

Nakon izbora ispis spiska neaktivnih ¢lanova koji nisu
izbrisani otvara se meni s datotekama CIR014 DEBT.LST (spisak
¢lanova koji nisu izbrisani zbog evidentirane grade ili potrazivanja) i
CIR014 NOTES.LST (spisak ¢lanova koji nisu izbrisani zbog napomena).
Pored imena datoteke je i datum izrade spiska i broj strana. Tipkama za
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COBISS2/Pozajmica

pomjeranje mozemo izabrati datoteku za ispis. Nakon izbora, ispisuje se novi

meni gdje je moguce izabrati ispis na ekran, Stampac ili kontrolni pregled.

.

52/ 1zposoja (0dd.01)

Brisanje izbranih neaktivnih ¢lanov DD.MM.LLLL

PRCTR014_DEBT.LST; 12 6-MAR-2009 15:42:52. 5
CIRD14_DEBT.LST; 11 6-MAR-2009 10:52:35.24 4 strani
CIRO 5-MAR-2009 15:31:53.30 87 strani
CIRD|> zaslon - 132 kolon | S-MAR-2009 14:18:42.23 381 strani
CIRD| lokalni tiskalnik 2-FEB-2009 10:00:03.68 298 strani
CIRD| sistemski tiskalni | 6-MAR-2009 16:27:58.89 458 strani
CIRD| kontrolni pregled G-MAR-2009 10:52:58. 66 6 strani
CIRD 5-MAR-2009 15:32:38.39 170 strani
CIR014_NOTES.LST; 4 5-MAR-2009 14:24:32.14 457 strani
CIRD14_NOTES.LST;3 2-FEB-2009 10:03:23.82 448 strani

1/2-

SIKMB: . ZDENKA

N

J

DELETE/INACTIVE_SELECT - 7: Ispis spiska izabranih neaktivnih
¢lanova koji nisu izbrisani komandom DELETE/INACTIVE SELECT

COBISS

Kooperativni

online

50342 Institut informacijskih znanosti, Maribor
CIR014 DEBT Seznam izbranih neaktivnih ¢lanov z evidentiranim gradivom in terjatvami,
ki niso bili izbrisani z ukazom DELETE/INACTIVE SELECT dne: 30.03.2009

bibliografski sistem

in servisi COBISS
30.03.2009
Stran: 1

Izbor ¢lanov: DP=199* AND DS=0
Stevilo let od zadnjega dbiska: 2

Z.8t. Vpisna St. Priimek in ime 0dd.  Seznam evidentiranega gradiva / Datum poteka Status gradiva
Koda Opis terjatve Znesek v EUR
1. 0101118 Zeleznik Simona 01 10P  1l.opomin 2,50
02 10p 1.opomin 5,00
2. 0101122 KraSovec-Purgaj Kang IN=200800023 TI=Na cesti 01.03.1999 C
3. 0101125 Hees Luka 01 IN=020020187 TI=High on New York 07.01.1997 C
4. 0200046 Lalovi¢ Mihaela 02 IN=199000395 TI=DuSe suzZnjev 30.07.1998 [
02 IN=199000504 TI=Chigquinho 24.04.1994 C
02 10p 1.opamin 2,50
02 30P  3.cpomin 8,00
02 40P 4. opomin 12,50

DELETE/INACTIVE_SELECT - 8: CIR014_DEBT - Spisak neaktivnih ¢lanova koji nisu
izbrisani komandom DELETE/INACTIVE _SELECT, jer imaju evidentiranu gradu i
potrazivanja

DELETE/INACTIVE_SELECT - 8

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.




COBISS2/Pozajmica DELETE/INACTIVE SELECT

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS
50342 Institut informacijskih znanosti, Maribor 30.03.2009
CIR014 NOTES Seznam izbranih neaktivnih ¢lanov z opombami, Stran: 1

ki niso bili izbrisani z ukazom DELETE/INACTIVE SELECT dne: 30.03.2009
Izbor ¢lanov: DP=199* AND DS=0
Stevilo let od zadnjega cbiska: 2

Z.5t. Vpisna St. Priimek in ime Oponba o ¢lanu

1. 0101118 Zeleznik Simona TZUM: :ZDENKA (Odd. 1) 4-JUN-1993 15:38 izgublijena izkaznica

2. 0101122 KraSovec-Purgaj Kang IZUM: :MARKO (Odd. 3) 3-NOV-1995 12:18 Vedno kli¢i na mcbilni telefon!

3. 0101125 Hees Iuka I7ZUM: :ZDENKA (Odd. 2) 3-APR-1992 11:13 Preveriti izkaznico!!!

4. 0200046 TLalovi¢ Mihaela IZU0M: :ZDENKA (Odd. 2) 3-APR-1996 11:13 Nova izkaznica je v OK.
\\/

DELETE/INACTIVE_SELECT - 9: CIR014 NOTES - Spisak neaktivnih ¢lanova koji nisu
izbrisani komandom DELETE/INACTIVE SELECT, jer imaju upisanu napomenu

@ Savjet:
Spiskove CIR014.LST, CIR014 DEBT.LST i CIR014 NOTES.LST moguce
je ispisati i u segmentu COBISS2/Ispisi, u grupi ispisa CIROXX — c¢lanovi.

Pregled poruka o izvodenju postupka brisanja

Nakon izbora pregled poruka o izvodenju postupka
brisanja, otvara se meni sa spiskom datoteka CIR014.LOG koje sadrze
programske poruke o izvodenju postupka paketnog brisanja. Prilikom svakog
aktiviranja postupka za brisanje neaktivnih ¢lanova, programski dogadaji se,
naime, zapisuju u novu datoteku koja, pored naziva, ima i datum izrade spiska.
Tipkama za pomjeranje mozemo izabrati datoteku, otvoriti je i provjeriti da li
je postupak brisanja izveden pravilno. Nakon izbora, ispisuje se novi meni gdje
je moguce izabrati ispis na ekran ili Stampac.

Datoteka s porukama sadrzi sljede¢e podatke: ukupan broj procitanih zapisa s
podacima o ¢lanovima, broj zapisa koji su izbrisani iz baze podataka i broj
zapisa koji nisu izbrisani, jer ¢lanovi imaju neizmirene obaveze prema
biblioteci. Ispisuju se i upisni brojevi ¢lanova koji su izbrisani iz baze podataka
o ¢lanovima, a istovremeno se ispisuju brojevi ¢lanova koji bi mogli biti
izbrisani, a do toga nije doslo jer je program ustanovio gresku prilikom
izvodenja.

Primer ispisa:

COBISS2/Ispisi - XDELM, verzija 1.00
1. faza: pretraZivanje baze ~lanova

U bazi ~lanova pro~itano 165 zapisa.

Od toga je 165 zapisa s podacima o ~lanovima.
Od toga je 125 =zapisa o ~lanovima - fizi~kim
licima.

2. faza: traZenje neaktivnih ~lanova
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Kontrola u biblioteci IZUM

U bazi je 26 neaktivnih ~lanova.

Uslove za brisanje ispunjava 18 ~lanova.
Uslove za brisanje ne ispunjava 8 ~lanova:
6 ~lanova ima evidentiran bar jedan primjerak
grade.

6 ~lanova ima evidentirano bar jedno
potrazivanje.
5 ~lanova ima evidentiranu napomenu.

3. faza: priprema podataka o neaktivnim ~lanovima
Pripremljeni podaci za 18 neaktivnih ~lanova.

4. faza: brisanje podataka o neaktivnim ~lanovima

0000024 Zapis o ¢lanu je izbrisan iz baze podataka
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DEP

DEP

Skracenica
Dio programa

Komandni redak
Komandna tipka

DE
oshovni nivo, pozajmica grade

Komanda omogucava brzi prijelaz u drugo odjeljenje bez napustanja okoline
COBISS2/Pozajmica. Mozemo je koristiti i u okruzenju pozajmice grade kod
izabranog ¢lana ako Zelimo evidentirati neku transakciju u drugom odjeljenju
(npr. vratiti gradu iz zbirke udzbenika). Komandu mozemo koristiti samo u
bibliotekama koje pozajmicu organiziraju po odjeljenjima.

U komandni redak upisemo

Komanda: DEP
kP3

Nakon potvrde komande u srednjem dijelu ekrana otvori se meni sa spiskom
svih odjeljenja do kojih imamo dostup. Ako nemamo dostup do pozajmice u
drugim odjeljenjima, u retku za poruke ispise se poruka Ovlastenije
imate samo za rad u odjeljenju <br. i ime
odjeljenja>. Odjeljenje u kojem namjeravamo nastaviti sa radom,
izaberemo tipkama za pomicanje i potvrdimo tipkom [Retur].

4 N

COBISS?2/Izposoja (0dd.07) Osnovni nivo DD.MM.LLLL

> 01 Osrednja knjiZnica
02 Studijski oddelek
03 Mladinski oddelek
07 Oddelek za odrasle

11

TSTCIR: : ZDENKA

Ukaz: dep

o )
DEP - 1: Izbor drugog odjeljenja iz menija
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U retku za poruke ispiSe se Preklop u odjeljenje <oznaka i ime
odjeljenja> | Pritisnite tipku ENTER za nastavak.Da
smo se preselili u okolinu pozajmice izabranog odjeljenja, vidljivo je iz oznake
odjeljenja u lijevom uglu prvog retka. Ako ne izaberemo drugo odjeljenje,
meni napustimo tipkom [Esc/.

U okolini pozajmice drugog odjeljenja mozemo izvoditi sve aktivnosti za koje
smo ovlasteni i u mati¢énom odjeljenju — odjeljenju, gdje se prijavimo prilikom
prijelaza u okolinu COBISS2/Pozajmica. Okolinu drugog odjeljenja mozemo
napustiti na dva nacina:

o odjavimo se iz okoline COBISS2/Pozajmica (komanda EXIT)

e vratimo se u okolinu odjeljenja, gdje smo se prijavili (komanda
HOME)

Upozorenje:

Komanda vazi samo u bibliotekama koje pozajmicu organiziraju po
odjeljenjima. MoZemo je koristiti samo ako imamo dozvolu za dostup i do
drugih odjeljenja.

DEP -2
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DISPLAY

Skracenica: D
Dio programa: osnovni nivo

Komandom DISPLAY mozemo na ekranu ispisati podatke o ¢lanovima koje smo izabrali
posljednjom komandom SELECT (SEARCH). Podatak o broju izabranih ¢lanova ispisan je u

desnom dijelu razdjelne crte (br. pogodaka).

U komandni redak upiSemo

komanda: DISPLAY

ili DISPLAY <podrucje>
ili DISPLAY <podrucje>,<ime formata>
ili DISPLAY <ime formata>,<podrucje>

Ako upiSemo samo komandu DISPLAY, u unaprijed definiranom odn. trenutno izabranom
formatu ispiSu se podaci samo za prvog Clana iz niza izabranih zapisa o ¢lanovima (br.
pogodaka).

Ako komandu dopunimo jos i sa podru¢jem koje se sastoji od pojedinih brojeva pogodaka i/ili
intervala, odvojenih zarezom, mozemo ispisati podatke o izabranim ¢lanovima ili cio spisak
¢lanova koje smo potraZili posljednjom komandom SELECT.

Ako iza komande DISPLAY navedemo podru¢je koje je vece od niza nadenih zapisa o
¢lanovima, ispiSe se poruka 'Za definirano podruc¢je nema pogodaka', a
komanda se ne izvrs$i.

Primjeri: Komanda : DISPLAY ispisSe se samo prvi pogodak
Komanda: DIS 1,3,4,6 ispiSe se redoslijed pogodaka
Komanda: D [-43 ispiSe se interval pogodaka

Komanda: D [-10,20-40  ispiSe se visSe intervala pogodaka
Komanda: D 1-4,7,9,15-20 ispiSe se kombinacija intervala i
pojedinih pogodaka

Ako Zelimo drugaciji ispis podataka, iza komande DISPLAY (i podrucja) navedemo jos i ime
formata. Izabrani ispisni format mora biti unaprijed definiran (v. komandu FORMAT), inace
se komanda DISPLAY nece izvrSiti.
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Primjeri: Komanda: D 3,5,7,8,CATEG ispise se redoslijed pogodaka u izabranom
formatu
Komanda: D [-5,9-25,F03 ispiSe se viSe intervala pogodaka u izabranom
formatu

Clanovi u spisku oznadeni su rednim brojevima. Na slijedeéu stranu spiska pomiéemo se
tipkom [KP5] ili Next Screen, a na prethodnu stranu tipkom [KP8] ili [Prev Screen),

Istovremeno sa ispisom spiska u komandnom retku ispise se rije¢ ' Izbor:'. Ako upiSemo
redni broj ¢lana iz spiska i potvrdimo ga tipkom RETURN)|, prijedemo u okolinu pozajmice
grade kod izabranog ¢lana.

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira £lana 19.07.199
1/3—
1. 0100001 HOJNIK ROZALIJA Gregorfieua 44, 64000 KRANJ
2. 0100004 TROBEC TANJA Komen 70, 66223 KOMEN; zaé.naslou: Vidka 8,
61000 LJUBLIANA
3. 0100008 LOJK VITO triaska 51, 61111 LJUBLJANA
4. 0100044 GODNIK TRDEJA DiuEi 13, 66223 KOMEN: zaé.naslou: C. 27.
aprila 31, blok XI, 61000 LIJUBLJANA
5. 0100046 COLJA KLARA Gorjansko 15 c, 66223 KOMEN:; zaf.naslou: C.
v mestni log 44, 61000 LJUBLJIANA
6. 0100047 SLAMIC URGS Uilharjeva 43, 66000 KOPER - CRPODISTRIA:
zaf . naslouv: Litijska 67, 61000 LJUBLJANA
7. 0100048 KOBAL NATASA Stanjel 55, 66222 STANJEL: zaé.naslou: C.
27. aprila 31, blok IU, 61000 LJUBLJANA
8. 0100065 FERBEIRR JURE Preradovifeva 54, 61000 LJUBLJANA
9. 0100085 LUKAN GREGOR Ob Krki 7, 68351 STRAIA PRI NOUEM MESTU
10. 0100086 STRMOLE TOMAI Crmonjice, 68322 STOPICE
11. 0100118 CELHAR TAMARA Senéna 11, 66310 IZOLA - ISOLA D’ISTRIA:
zat .naslou: Suetosauska 24, 61000 LJUBLJANA
12. 0100130 DRNOUSEK MARJAN Strma 76, 62000 MARIBOR
Izbira:
N\ J

DISPLAY -1: Ispis podataka o ¢lanovima u unaprijed
definiranom formatu

Ako iz spiska ne zelimo izabrati nijednog ¢lana, pritisnemo tipku . Budu¢i da 1 nakon
izvedbe komande DISPLAY niz pronadenih zapisa o ¢lanovima do slijedeceg pretraZivanja
(komandom SELECT) ostane neizmjenjen, mozemo ponovno ispisati podatke o tim
¢lanovima.

DISPLAY -2 ©1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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EDIT

EDIT

Skracenica
Dijelovi programa

Komandni redak

Komandene tipke

ED

osnovni nivo, pozajmica grade

Komandom EDIT izaberemo iz baze podataka o ¢lanovima zapis o onom ¢lanu,
koji zelimo popraviti ili samo pregledati.

Prijelaz u okolinu evidencije ¢lana mozemo izvesti na osnovnom nivou ili u
okolini pozajmice grade:

1.

Kad se nalazimo na osnovnom nivou, u komandni redak upisemo

Ukaz:
ili
ili

EDIT
EDIT <upisni broj ¢lana>
EDIT <alternativni broj ¢lana>

fa] JGa

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidenca ¢lanov/Sprem. pod. o ¢lanu DD.MM.LLLL

Vpisna §tevilka ¢lana: 0100032

-

TSTCIR: : ZDENKA

J

EDIT - 1: Izbor zapisa o ¢lanu (komanda EDIT)

Upisni broj ¢lana dopisemo komandi EDIT odn. upisemo ga iza teksta
Upisni broj ¢&lana:, koji se izpiSe u gornjem dijelu ekrana
nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke (slika EDIT-1).

Nakon potvrde tipkom [Retun] prijedemo u okolinu evidencije ¢lana.
Na ekranu se ispiSe unosna maska u kojoj su polja ve¢ ispunjena
podacima o ¢lanu. U gornjem desnom dijelu ekrana ispiSe se oznaka
unosne maske (npr. Tip 001 - fizicka lica),aako jeza

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011.
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¢lana upisana napomena, ispise se jo$ i poruka NAPOMENA O CLANU.
U retku za poruke ispiSe se datum posljednje posjete ¢lana biblioteci
(Datum posljednje posjete: <DD.MM.GGGG>). IspiSe se
datum posljednje posjete ¢lana, bez obzira na to da li je posjeta
zabiljeZena u biblioteci ili izvan nje (npr. prilikom produzenja roka
pozajmice u COBISS/OPAC-u).

Podatke o ¢lanu mozemo popravljati, brisati te dodavati nove. Ve¢
upisane podatke popravljamo tako da ih najprije izbriSemo tipkom
[Delete], a zatim upiS$emo pravilni sadrzaj. Za pomicanje po podacima
prema naprijed koristimo tipke 1] ali [Retun], a za pomicanje prema
natrag tipku _1]. Tipkom kps] pomaknemo se na posljednje polje u
unosnoj maski, a tipkom kp8] na polje Prezime i ime na podetku
unosne maske.

4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidenca &lanov/Sprem. pod. o ¢lanu DD.MM.LLLL
Tip 006 - Zaposleni

Vpisna §tevilka ¢lana : 0100032

Priimek in ime : $turm Konrad

Datum rojstva_________________: 23.04.1980

PIN za identif. na knjigomatu_: ¥xxx

Spol : 1 mogki
Privilegiji__________________:0

Omejitve, : 0

Podjetje, kjer je zaposlen(a)_: 0031 MARIBORSKI VODOVOD JADRANSKA c.24 62000
Ulica in higna §t.____________ . Titova cesta 18

Postna §t. in kraj____________: 2000 Maribor

Ob¢ina : 070 Maribor

Telefon doma__________________ : 02 234 56 78

Ulica in hisna $t. zatas. biv.:

Pojtna §t. in kraj zafas. biv.:

Ob¢ina zatas. biv.____________:

Stopnja $ol. izobrazbe-osnovna:

Na¢in obveitanja o rez. gradiv:

Indikator opominov____________ : 1 dobiva opomine

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslov

Veljavnost ¢lanstva

1/2
PF3 - E-obve§canje TSTCIR: :ZDENKA]

- J
EDIT - 2: Mijenjanje podataka o ¢lanu

Nakon promjene podataka zapis pohranimo komandom SAVE ili
potvrdnim odgovorom na pitanje Zelite 1i da pohranite
zaplis o ¢lanu (D/N) 2. Pitanje se ispiSe u komandnom retku
ako se tipkom (1] ili [Return] pomaknemo preko posljednjeg polja u
unosnoj maski. Ako na pitanje odgovorimo odrecno, nakon potvrde
odgovora vratimo se u unosnu masku.

Kada podatke o ¢lanu nismo promijenili ili promjene ne Zelimo
pohraniti, za izlaz upotrijebimo tipku Esc]. U komandnom retku ispise
se pitanje Zelite 1i napustiti zapis bez
pohranjivanja (D/N) 2, nakoje odgovorimo tipkom 2] a
odgovor potvrdimo tipkom [Return].

EDIT -2
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COBISS2/Pozajmica EDIT

Za vrijeme mijenjanja podataka o ¢lanu zapis je zaklju¢an i nedostupan
drugim korisnicima. Ako komandom EDIT izaberemo zapis o ¢lanu
koji je upravo u obradi kod drugog korisnika, u retku za poruke ispise
se poruka da je zapis zakljuCan (npr. 0100032: zapis je
trenutno zakljucan!).

2. No kada se nalazimo u okolini pozajmice grade kod izabranog ¢lana,
prijelaz u okolinu evidencije ¢lana omogucava

Komandni redak Ukaz: EDIT
Komandne tipke [PF1] kP.]

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke na ekranu se ispise
unosna maska sa podacima o izabranom ¢lanu, koje mozemo popraviti
ili dopuniti. Promijenjene podatke pohranimo komandom SAVE. No
ako zapis Zelimo napustiti bez pohranjivanja, pritisnemo tipkuEsc|.
Nakon izlaza iz unosne maske (komandom SAVE ili tipkom [Esc)
vratimo se u okolinu pozajmice grade.

© IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. EDIT - 3
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EDIT/DEP

Skracenica: EDIT/D
Dio programa: osnovni nivo

Komandom EDIT/DEP izaberemo iz baze podataka o ¢lanovima zapis o onom odjeljenju u
biblioteci, koji Zelimo popraviti ili samo pregledati.

U komandni redak upiSemo

komanda: EDIT/DEP
ili EDIT/DEP <br. odjeljenja>

Dvocifreni broj odjeljenja (npr. 02) dopiSemo komandi EDIT/DEP odn. upiSemo iza teksta
'Broj odjeljenja:' koji se ispiSe u gornjem dijelu ekrana nakon potvrde komande
EDIT/DEP (slika EDIT/DEP-1).

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Euidenca €lanou/Sprememba pod. za oddelek 18.10.1995

Stevilka oddelka: 02

EDIT/DEP-1: Izbor zapisa o odjeljenju

Nakon potvrde tipkom prijedemo u okolinu evidencije ¢lanova. Na ekranu se ispiSe
unosna maska sa podacima za izabrano odjeljenje. U gornjem desnom dijelu ekrana ispise se
oznaka unosne maske za odjeljenje ('Tip 126 - Jedinice za meduodjeljenjsku
pozajmicu').

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. EDIT/DEP - 1
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Ako je za odjeljenje upisana napomena, ispiSe se jo§ i poruka 'NAPOMENA O CLANU'.U
retku za poruke ispiSe se datum kada smo zabiljezili posljednju posjetu odjeljenju biblioteke
odn. kad smo podatke o odjeljenju posljednji put mijenjali.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Euvidenca €lanou/Sprem. pod. o €lanu 18.10.199
Tip 126 - enote za medoddelino izposojo

Stevilka oddelka______________ : 0200000

Naziv org. enote______________ ; §tudijska knjiZnica

Kategorija €lana______________ : 126 enote za medoddeléno izposojo

Uporabnikovo geslo za OPRC____:

Ulica in hidna §t. sedeZa_____: Potrfeva 22

Obéina sedefa_________________ : 070 MARIBOR

Postna 8t. in kraj sedefa_____: 62000 MARIBOR

Uodja org. enote______________ : Seunik Oto

Telefon : 122

Telex :

Fax :

Indikator opominov____________ : 1 DOBIVAR OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslou

Datum pruega vpisa____________ : 28.08.1995

.

EDIT/DEP-2: Mijenjanje podataka za odjeljenje 02

Podatke o odjeljenju mozemo popravljati, brisati ili dodavati nove, ali ne mozemo promijeniti
tip unosne maske. Po izvrSenim promjenama zapis pohranimo komandom SAVE. Kada
podatke o odjeljenju ne mijenjamo ili kada promjene ne Zelimo pohraniti, za izlaz
upotrijebimo tipku m

Za vrijeme izmjena podataka zapis je zakljucan i nedostupan drugim korisnicima. Ako
komandom EDIT/DEP izaberemo odjeljenje Cije podatke upravo mijenja neki korisnik, u
retku za poruke ispiSe se poruka da je zapis zaklju€an (npr. '0200000: zapis Jje
trenutno zakljucan!').

Upozorenje:
Odjeljenje mozemo izabrati i komandom EDIT. U tom sluc¢aju dvocifreni broj odjeljenja
dopunimo sa 00000.

Primjeri: Komanda: EDIT/DEP 02
Komanda: EDIT 0200000

EDIT/DEP -2 ©1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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EDIT/RESERVATION

Skracéenica: EDIT/RES
Dijelovi programa: katalog, pozajmica grade

Komanda (komandne tipke ) upotrebljava se na dva mjesta, i to:
e u okolini lokalnog kataloga za odredivanje spiska stalnih rezervacija za pojedinu
serijsku publikaciju;
e u okolini pozajmice grade kod pojedinog ¢lana za ispis spiska serijskih publikacija

za koje je odredena stalna rezervacija za nekog €lana, i to zajedno sa informacijom o
¢lanu koji je u spisku stalnih rezervacija uvrsten ispred a ko iza njega.

1. U okolini lokalnog kataloga

4 )

0BISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Katalog 24.04.1998
dt=s

TI=monitorx

S6=

ISSN 1318-1017 TI=Monitor SG=681.3 MON PY=1891 LA=slv (slovenski) PP=Ljubljana
PU=Pasadena CO=svn (Slovenija) FQ=f (meseino) ID=28012800
Summary holdings data: 19930906 SI=50342 (Institut informacijskih znanosti,
Maribor) NC=0,1 $6=681.3 MON CO=c2 YE=1993- AM=a (nakup) SR=dnslo PR=2.640
1. IN=299400368 CI=1 Let. 4 (1994) $6=1994/4 681.3 MON
Dostopno v ¢italnici
$t. 1

2. IN=299300329 CI=1 Let. 3 (1993) SG6=1993/3 681.3 MON
Dostopno v ¢italnici
$t. ,5-6+7/8+8-12

Dolotanje stalnih rezervacij: 1I

- /

EDIT/RESERVATION-1: Izbor serijske publikacije za odredivanje
spiska stalnih rezervacija
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Serijsku publikaciju za koju Zelimo odrediti stalnu rezervaciju, najprije potrazimo u
lokalnom katalogu. Nakon uspjesnog pretrazivanja ispiSu se bibliografski podaci i podaci
o stanju fonda. Mozemo izabrati samo ona godista koja imaju inventarni broj.

Za odredivanje stalnih rezervacija pritisnemo

komandne tipke:

U komandnom retku ispiSe se 'Odredivanje stalnih rezervacija:', gdje
upiSemo redni broj pogotka koji stoji ispred inventarnog broja trazene serijske publikacije.
Uneseni broj pogotka potvrdimo tipkom RETURN|.

Ako izabrano godiSte ima oznaku primjerka u potpolju 997¢, u gornjem razdjelnom retku
ispiSe se tekst 'Kopija <br. kopijes'. Stalne rezervacije mozemo u tom slucaju
odrediti za svaki primjerak posebno.

Ako za izabranu serijsku publikaciju jo§ niko nema stalnu rezervaciju, u komandnom
retku ispiSe se 'Unesite br. ¢lana:', gdje unesemo upisni broj ¢lana koji ¢e biti
uvrSten na prvo mjesto u spisku stalnih rezervacija. Nakon potvrde unosa u srednjem
dijelu ekrana ispiSu se upisni broj te prezime i ime doti¢nog c¢lana. Slijedece Clanove
dodajemo tako da u spisku tipkama za pomicanje izaberemo ¢lana, iza kojeg Zelimo
uvrstiti 'novog' ¢lana, 1 pritisnemo tipku . U komandnom retku ponovno se
ispiSe 'Unesite br. Clana:', gdje unesemo upisni broj tog ¢lana. Novi ¢lan bit ¢e
u spisku upisan odmah iza izabranog ¢lana.

Clana iz spiska rezervacija izbriSemo tako da ga najprije izaberemo u spisku (tipkama za
pomicanje), a zatim pritisnemo tipku . Svi ¢lanovi iz spiska koji su bili razvrstani iza
njega, pomaknu se za jedno mjesto vise.

Novog ¢lana u spisak dodajemo uvijek iza izabranog ¢lana. Ako ga pak zelimo uvrstiti na
prvo mjesto, uradimo to tako da ga najprije dodamo na drugo mjesto, a zatim tipkom
izbriSemo trenutno prvog ¢lana. Na prvom mjestu sada je novi ¢lan, a iza njega dodamo
¢lana koji je bio prije na prvom mjestu.

Kad smo zavrSili sa unosom odn. sa mijenjanjem spiska rezervacija, pritisnemo tipku
. U komandnom retku ispiSe se pitanje 'Pohranjujem? d-da, n-ne, p-
otkazujem naredbu'. Ako promjenu zelimo pohraniti, pritisnemo tipku @, ako
zelimo napustiti okolinu odredivanja stalnih rezervacija, pritisnemo tipku E, a ako zelimo
jo§ nesto promijeniti, pritisnemo tipku @

Redoslijed ¢lanova iz spiska stalnih rezervacija vazi kod vracanja bilo kojeg primjerka
odn. sveska serijske publikacije za koju je spisak bio izraden. Kada gradu vrati prvi ¢lan iz
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spiska, u retku za poruke ispiSu se podaci o slijedeCem ¢lanu, a u komandnom retku
pitanje 'Da 1i Zelite pozajmiti publikaciju ovom ¢lanu (D/N)? '.

4 )

C0BISS/Izposoja (0dd.01) Dolo¢anje stalnih rezervacij

dt=s

TI=monitor«

S6=

Kopija 1

1. ISSN 1318-1017 TI=Monitor 56=681.3 MON PY=1991 LA=slv (slovenski)
PP=Ljubljana PU=Pasadena CO=svn (Slovenija) FQ=f (mesetno) ID=28012800

100001  HOJNIK ROZALIJA —J
11

KP, - brisanje Enter/Return - dodajanje ESC - Izhod

Vnesite §t. ¢lana: 0100030

- /

EDIT/RESERVATION-2: Upis novog ¢lana u spisak rezervacija

Ako na pitanje odgovorimo potvrdno, primjerak ¢e se evidentirati kao pozajmljen kod tog
¢lana. Ako odgovorimo odre¢no, program ¢e potraziti slijedeceg ¢lana iz spiska. Postupak
¢e se ponoviti za svakog c¢lana iz spiska dok god budemo odgovarali odre¢no.
Pozajmljivanje prekinemo pritiskom na tipku . U tom slucaju primjerak ¢e dobiti
status ' S1lobodno'.

2. U okolini pozajmice grade kod pojedinog ¢lana mozemo pogledati serijske publikacije
za koje taj ¢lan ima stalnu rezervaciju, a pri tome se ispiSu takoder i prethodni 1 slijedeci
¢lan iz spiska rezervacija.

U komandni redak upiSemo

komanda: EDIT/RESERVATION

komandne tipke:

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke ispiSe se spisak svih serijskih
publikacija ureden prema naslovima, za koje ¢lan ima stalnu rezervaciju. Iza opisa svake
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4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana
Clan: 0100001 HOJNIK ROZALIJA, tudenti (redni) DEB/LST/OLD/NOT
10=8437760 01.12.1895 _5;

TI=Hisa Marije Pomo¢nice
AU=Cankar, Ivan PY=1989 LA=slv
1D=46399 27.03.1996 R
TI=F luorescein angiography : technique and interpretation
AU=Berkou, Joseph H. PY=1991 LA=eng
299200147,2 Vol. 9 (1983) 09.01.1998
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng ; slv ; ger FQ=f CO=usa PP=Neu York PU=I
020500,D0D. vol. 4 (1993) 20.03.1998 01.12.1998 K
TI=Current opinion in ophthalmology S6=0K 49
1S8N=1040-8738 PY=1890-8939 LA=eng FQ=g CO=usa PP=Philadelphia, PA PU=Curre
299509008,1 Vol. 40 (1994) 20.03.1998 01.12.1998 K
TI=Datamation 86=0K DATAMATION
ISSN=0011-6963 PY=1959-8999 LA=eng FQ=e CO=usa PP=Barrington, Ill., etc. PU
>299400368,1 CI=1 Let. 4 (1994) 24.04.1998 15.05.1998 K
TI=Monitor $6=0K/1994/4 MON
185N=1318-1017 PY=1991-9999 LA=slv FQ=f CO=svn PP=Ljubljana PU=Pasadena
adivo z IN=299400368.1 je rezervirano pri ¢lanu 0100030 Rozman Darko
lelite gradivo dodeliti v kroZenje temu ¢lanu (D/N)?

\_ J

EDIT/RESERVATION-3: Dodjela primjerka slijede¢em ¢lanu iz
spiska rezervacija

serijske publikacije ispiSe se joS 1 upisni broj te prezime i ime oba ¢lana koji su u
spisku stalnih rezervacija uvrsteni ispred odn. iza njega. Ako je izabrani ¢lan prvi ili
posljednji u spisku stalnih rezervacija, podataka o slijede¢em odn. prethodnom clanu
iz spiska nece biti. Po spisku se moZzemo pomicati tipkama \Prev Screen\ 1 ’Next Screenl,
a pritiskom na tipku vratimo se u okolinu pozajmice. Ako izabrani ¢lan nema
stalnu rezervaciju ni za koju serijsku publikaciju, u retku za poruke ispiSe se poruka
'Nema stalnih rezervacija za ¢lanal!'.

Stalne rezervacije vidljive su i prilikom uvida u stanje grade komandom LOOK.
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EDIT CALENDAR

Skracenica EDIT CAL
Dio programa osnovni nivo

Ovom komandom odredujemo kalendar sa spiskom neradnih dana u biblioteci.
Kod evidentiranja grade ¢lana prilikom odredivanja datuma ocekivanog
vrac¢anja vaZe neradni dani, tako da datum nikada ne padne na dan kad je
biblioteka zatvorena. Za upotrebu komande potrebno je ovlastenje.

Komandni redak ‘Komanda: EDIT CALENDAR

Nakon potvrde komande preselimo se u okolinu ekranskog uredivaca teksta
(EDIT), u kojoj unosimo samo neradne dane. Podatke unosimo po recima. Ako
u tekst unesemo znak "!" (uskli¢nik), u nastavku cio tekst sluzi kao komentar i
ne tretira se kao podatak.

U svaki redak unesemo jedan dan odn. datum koji moze biti u jednom od
slijedecih oblika:

1. Redovne neradne dane u sedmici unosimo brojevima od 1 do 7 (1-
ponedjeljak, ... 7 - nedjelja). Opredjeljivanje pojedinog broja znaci da
¢e u razdoblju od 1990. do 2040. godine biti neradni svi dani u sedmici
koji su oznaceni brojem.

F) Primjer:
7 I neradne sve nedjelje
6 I neradne sve subote (ako su neradne samo neke, v. 4.
! tacku)

2. Drzavne praznike koji su vezani na datum, unesemo samo jednom u
obliku dd.mm (dan.mjesec). Vazi za sve datume u razdoblju 1990 -

2040. godine.
PJ Primjer:
01.01 I'1. januar
01.05 I praznik rada
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3. Drzavni praznici koji svake godine imaju drugi datum (uskrs) moramo

unijeti u obliku punog datuma dd.mm.gggg (dan.mjesec.godina).

Primjer:

01.04.1997 ! uskrs 1997
13.04.1997  !uskrs 1998

Za sve druge neradne dane koji nisu vezani na nedjelju i drzavne
praznike, moramo navesti puni datum u obliku dd.mm.gggg (npr.
26.02.1998). 1znimku predstavlja samo dan u sedmici koji je uvijek
neradan, §to oznacimo brojem u sedmici, ili datum koji ¢e svake
godine biti neradan.

Primjer:

15.07.1998 ! neradni dan 15. juli 1998.
3 I neradne su sve srijede u razdoblju 1990-2040.
15.01 ! neradni su svi 15. januari u razdoblju 1990-2040.

Vise dana zaredom unesemo kao razdoblje tako da upisemo pocetni i
zavrsni datum razdoblja u kojem ¢e biblioteka biti zatvorena. Prvi odn.
pocetni datum razdoblja mora biti nizi od drugog odn. zavr$nog
datuma razdoblja, ali medu njima ne smije biti vise od 100 dana
razlike.

Primjer:

01.08.2001-19.08.2001 I kolektivni dopust

U bibliotekama sa viSe odjeljenja moZzemo odrediti i neradne dane koji
vaze samo za odredeno odjeljenje. Ispred oznake dana u sedmici odn.
datuma unesemo broj odjeljenja i znak "#" (hash). Vazno je da uvijek
odredimo najprije dane odn. datume koji vaze za sva odjeljenja, a na
kraju posebnosti za pojedino odjeljenje.

Primjer:

7 I neradne sve nedjelje - sva odjeljenja

01.01 I neradan 1. januar - sva odjeljenja

01#6 I samo odjeljenje 01- neradne takoder sve subote
01#31.12.1998 !

11998

05#3 ! samo odjeljenje 05- neradne takoder sve srijede

EDIT CALENDAR -2
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Prilikom obracunavanja troSkova kasnjenja nakon prekoracenja datuma
vracanja uzimaju se u obzir samo radni dani. Ako biblioteka obracuvana
troskove kasnjenja i za neradne dane, te dane potrebno je posebno oznaditi
znakom "*" (zvjezdica) ispred datuma odn. oznake dana u sedmici.

Primjer:

*7 ! neradne sve nedjelje, ali se racunaju kod
! obracuna troskova kasnjenja

*01.01 ! neradan 1. januar, ali se racuna kod obracuna
! troskova kasnjenja

01#*6 ! odjeljenje 01: neradne sve subote, ali se raCunaju
! kod obracuna troskova kaSnjenja

Podatke koje smo unijeli odn. promijenili pohranimo tako da zaredom
pritisnemo tipke PF 1] [kP7] i unesemo komandu EXIT, koju potvrdimo tipkom
[Enter]. Ako promjene neéemo pohraniti, unesemo komandu QUIT. Nakon
izvrSenog unosa izvrsi se kontrola pravilnosti unosa, au slucaju greske
program nas upozori na redak u kojem smo gresku napravili. Nakon pritiska na
tipku Enter] vratimo se u okolinu ekranskog uredivaca teksta i gresku ispravimo.
Promjena kalendara neradnih dana vazi odmah nakon povratka u okolinu
glavnog menija, a svi korisnici koji u tom trenutku koriste program
COBISS/Pozajmica moraju koristiti komandu INIT. Za ostale ¢e nova
postavljanja kalendara vaziti nakon prijave u okolinu COBISS/Pozajmica.

Upozorenje:

Promjene kalendara neradnih dana ne uticu na veé evidentirane datume u
evidencijama c¢lanova, pa je zato vazno da se novi neradni dani unesu
pravovremeno (vise od jednog mjeseca prije, ako je rok pozajmice jedan
mjesec). Preporucuje se da se kalendar odredi na pocetku godine za cijelu
godinu

Upozorenje:

U COBISS/OPAC promjene se mogu uvazavati sa vremenskim pomakom, ali
najkasnije sljedeci dan ujutru.
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EDIT CODES

Dio programa

A

Komandni redak

osnovni nivo

Komandu EDIT CODES koristimo za unos i azuriranje lokalnih Sifrarnika.

Upozorenje:

Kada biblioteka upotrebljava segment COBISS3/Fond, upotreba komande
EDIT CODES u segmentu COBISS2/Pozajmica nije moguca. Lokalni Sifrarnici
se u tom slucaju odrzavaju u segmentu COBISS3/Upraviljanje aplikacijama.

Komanda: EDIT CODES

Nakon potvrde komande otvori se datoteka sa lokalnim Sifrarnicima. Podatke
unosimo odn. mijenjamo uredivacem teksta prema slijede¢im pravilima:

e kod upisemo izmedu dvije kose crte ("/")

e ako kod sadrzi znak kosa crta ("/"), taj znak napiSemo kao dvije kose
crte

e znacenje koda napiSemo u dvostrukim navodnicima

e dijakriticki znaci: u uglatim zagradama napisemo prvo dijakriticki znak
1 zatim osnovno slovo.

Primjer:

CODE 300

/001/ "Fizi<vc>ka lica”

/002/ "Strana fizi<vc>ka lica”

/003/ "Fizi<vc>ka lica — zaposlena na univerzitetu”
/004/ "Institucije”

Nove odn. dopunjene §ifrarnike pohranimo tako da pritisnemo tipke [PF 1] kP7],
a zatim iza rije¢i Command : upiSemo komandu EXIT i potvrdimo tipkom
[Enter|. Prilikom pohranjivanja program provjeri pravilnost unosa i javi
eventuelne greske (redak i vrstu greske).

Nakon §to smo zavrs$ili azuriranje moramo izvesti jos i komandu INIT, koja
inicijalizira nove Sifrarnike i prireduje ih za koristenje. Ako komandu ne
izvedemo, popravljeni odn. dopunjeni Sifrarnici vaze tek nakon ponovne
prijave na segment COBISS2/Pozajmica.

Ako Sifrarnike samo pogledamo bez ikakvih dopuna ili popravaka, datoteku
napustimo komandom QUIT umjesto EXIT.
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/ob/
MZT/

fo01/
fo02/
f003/
fo0a/
f005/

mzs"
fo2/ "
f03/ "
foa/ "
fa/ "

ms"
fo2/ "
f03/ "
foas "

CODE 300

CODE 301

CODE 302

~

"Ob<verina”
"Ministrstvo za znanost in tehnologijo”

"Pred<vs>olski otroci”
"Osnovno<vs>olci”
"Srednje<vs>olci”
“Zapos leni"
"¢vS>tudenti®

Osrednja knji{vz>nica"
v8>tudijski oddelek”
Mladinski oddelek"
Pionirski oddelek"
skladisce"

Literatura"
Glasba"

Likovna umetnost"
Zgodovina”

EDIT CODES - 1: Datoteka sa lokalnim Sifrarnicima

Lokalni Sifrarnici omoguéavaju nadziran unos podataka u pojedina kodirana
polja. Za potrebe pozajmice rezervirani su Sifrarnici od CODE 300 (v. Dodatak

C,str. C- 14):
br. Sifrarnika  sadrzaj Sifrarnika (kodovi i znacenje polje
kodova)
CODE 300 unosne maske ' -
CODE 301 odjeljenja (u javnim bibliotekama, gdje ~ 801, 507
je pozajmica organizirana po
odjeljenjima ) odn. organizacionim
jedinicama (u bibliotekama, u Cije
unosne maske je ukljuc¢eno polje
Odjeljenje u kojem radi).
CODE 302 interesna podrucja 601, 602, 603, 604
CODE 303 ustanove, preduzecéa 503

Kodovi u lokalnim Sifrarnicima obi¢no su dvocifreni, a svaka biblioteka moze
ih odrediti po Zelji. Iznimka je Sifrarnik unosnih maski (CODE 300), u kojem
mozemo mijenjati samo znacenje kodova (nazive unosnih maski), dok kodove
ne smijemo mijenjati.

1 . L. v . ey v . oy
Ako su oznake unosnih maski izjednacene sa kodovima kategorija ¢lanova, Sifrarnik ne ukljuc¢ujemo u datoteku

lokalnih Sifrarnika.

EDIT CODES -2
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EDIT CODES

Duzina koda u $ifrarniku CODE 316 Skraceni naziv biblioteke ili odjeljenja
biblioteke ovisi o duzine akronima biblioteke te numerickoj oznaci odjelenja.
Kao kod vnesemo akronim biblioteke (npr. IZUM), a u slucajo biblioteke sa
odjeljenjima dodamo jos i dvocifrenu oznaku odjeljenja (npr. SIKMBO1). U
znacenje koda upiSemo naziv biblioteke ili odjeljenja biblioteke, kao $to ¢e se
to ispisivati u SMS-obavjestenju. Zbog ogranicenja kod slanja SMS-
obavjestenja znacenje koda v Sifrarniku CODE 316 ne smije imati vise od 30
znakova.

Primjer:
1. Biblioteka bez odeljenja
CODE 316
/IZUM/ "Biblioteka IZUM"

2. Biblioteka sa odeljenjima
CODE 316
/SIKMB/ "Mariborska knji<vz>nica"
/SIKMB01l/ "Mariborska knj., odd. Rotov<vz>"
/SIKMB03/ "Mariborska knj., odd. Tabor"

Lokalni $ifrarnik ustanova odn. preduze¢a (CODE 303) moZemo koristiti
umjesto globalnog Sifrarnika.

Globalni sifrarnici (npr. Sifrarnik postanskih brojeva, drzava, fakulteta isl.)
odrzavaju se samo na jednom mjestu, a jedinstveni su za sve ustanove u
sistemu COBISS.XX.

Kodove iz lokalnih Sifrarnika u okolinu evidencije ¢lanova unosimo jednako
kao kodove iz globalnih Sifrarnika. Kod upiSemo u odgovarajuce polje (ili ga
izaberemo iz §ifrarnika) te potvrdimo tipkom [Retun]. Sifrarnik za pojedino
kodirano polje ispiSemo tipkama @ @ ili tipkom @.

Upozorenje:

Za upotrebu komande EDIT CODES potrebno je oviastenje.

Komandu mogu koristiti samo lica koja znaju raditi sa uredivacem tekstova, i
poznaju oblik unosa u datoteku lokalnih Sifrarnika. Datoteku lokalnih Sifrarnika
moze istovremeno popravljati (Citati, uredivati) samo jedan korisnik. Ostali
nemaju dostup.
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EDIT FORM

Dio programa 0snovni nivo

Ovom komandom odredimo oblik i sadrzaj potvrda o uplati prilikom
evidentiranja podmirenja potrazivanja i spiskova, koje se ispisuju komandom
PRTALL. Tako odreden oblik i sadrzaj ispisa jedinstveni su za pojedinu
biblioteku, a ako je pozajmica organizirana po odjeljenjima, moguce ih je
odrediti za svako odjeljenje posebno.

Za koriStenje komande potrebno je ovlastenje.

Komandni redak Komanda: EDIT FORM

Ako je pozajmica organizirana po odjeljenjima, u prozoru se ispisu sva aktivna
odjeljenja. Tipkama za pomicanje i tipkom [Retun| izaberemo odjeljenje, za
koje zelimo odrediti oblik i sadrzaj ispisa.

4 N\
COBISS2/Izposoja Parametri izpisov za odd. 01 DD.MM.LLLL
sedei: Pregernova 17 zavezanec za DDV: 1
kraj: Maribor davéna §tevilka: 5112345678
telefon: 02 2520 333
sirina: 74 vigina: 01 pomik: 12 stisnjen izpis: -

rezanje listka: x
besedi lo:
Hvala za obisk in nasvidenje!
e-po§ta:izum.izum.si
Obij¢ite naso domafo stran: http://uww.izum.si/

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, T S

Vsebina izpisov: Dodatna vrstica: 0

a) evidenca plagil b) evidenca gradiva

- potrdilo o plaéilu x 1 - seznam gradiva x 1

- seznam gradiva ¥ 3 - seznam obveznosti -

- seznam obveznosti X 2 - dnevne transakcije -

stevilo dodatnih kopij: - vrnjeno gradivo X 2

§tevilo dodatnih kopij: 1

§tevilo dodatnih izpisov zadolinic po ukazu PRTALL

Tipke za pomik ESC-izhod Pfe-§ifrant PF1PF2 ali HELP-pomo¢

- J
EDIT FORM - 1: Okolina za unos parametara ispisa

U okolini za unos parametara ispisa po pojedinim podacima pomi¢emo se
tipkama za pomicanje. Mozemo odrediti slijede¢e podatke:
e sjediste
UpiSemo adresu biblioteke (samo ulicu i ku¢ni broj te mjesto ako ono
nije ve¢ u nazivu biblioteke)
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mjesto
Upisemo mjesto izdavanja racuna.

obveznik za PDV

U sifrarniku (tipka [PF2]) moZemo izabrati izmedu "0" - nije obaveznik
za PDVili"I" - obaveznik za PDV te time odredimo odgovarajuci
ispis na racunu.

poreski broj

Upisemo poreski broj ako biblioteka nije obavezna placati PDV (npr.
45623589). Upisemo identifikacioni broj za PDV ako je biblioteka
obavezna placati PDV (npr. S/45623589).

telefon
Upisemo telefonski broj biblioteke odn. pojedinog odjeljenja, koji ¢e
biti vidljiv u zaglavlju ispisa.

§irina

U Sifrarniku (tipka PF2]) moZemo izabrati normalnu (74 kolone; za
matri¢ni Stampac) ili uzu Sirinu ispisa (42 kolone; za termicki Stampac).
visina

U sifrarniku (tipka [PF2]) moZzemo izabrati moguénost ispisa na
beskona¢nom papiru (kolut; za termicki Stampac) ili na poprijeko
perforanom papiru (1 ili 2 ispisa formata A4; za matricni Stampac).

pomicanje

UpiSemo broj redaka za koliko ¢e se pomaknuti papir nakon ispisa radi
trganja. To je udaljenost u recima izmedu ispisnog zaglavlja i rezaca
za trganje (kod matri¢nih Stampaca 12 redaka, a kod termickih
Stampaca 4 odn. 8 redaka).

stisnut ispis

U sifrarniku (tipka PF2]) mozemo izabrati normalan oblik ispisa na
Stampacu (-) ili stisnut (x). Izborom ispisa u stisnutom obliku potvrde
mozemo ispisati na formatu papira koji je uzi od formata A4. Ako je u
okolini SET UP stampac postavljen na termicki Stampac, postavljanje
ne uti¢e na oblik ispisa.

rezanje listica

V Sifrarniku (tipka [PF2]) mozemo izabrati moguénost da §tampad
nakon ispisa automatski odreze papir (x) ili da papir otrgnemo sami (-).
Moguénost automatskog rezanja papira trenutacno podrzava termicki
Stampac STAR TSP 600.

tekst
Upisemo poruku odn. informacije koje se ispiSu na kraju ispisa.

dodatni redak

U sifrarniku (tipka [PF2]) moZemo izabrati moguénost ispisa pojedinog
primjerka grade u jednom retku ("0" - nema dodatnih podataka;
unaprijed definirano) ili ispis u dva retka; za ispis u drugom retku
mozemo izabrati "I" - inventarni broj, "2" - autor odn. podaci o
serijskoj publikaciji ili "3" - signatura.

EDIT FORM -2
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EDIT FORM

sadrzaj ispisa - evidencija uplata

Odredimo vrste spiskova i njihov redoslijed u ispisu potvrda o
uplatama prilikom podmirivanja potrazivanja. Spiskove koje zelimo
ukljuciti oznac¢imo malim "x", a ostali moraju biti oznaceni sa "-".
Redoslijed je po zelji, a odredimo ga brojem u drugoj koloni. Mozemo
izabrati slijedece vrste spiskova:

— potvrda o uplati saiznosima po vrstama
potrazivanja i ukupnim iznosom (taj se spisak uvijek
ispise),

— spisak grade koja je evidentirana kod ¢lana
(pozajmljena, rezervirana, naru¢ena grada) sa datumom
isteka,

— spisak obaveza saiznosima nepodmirenih
potrazivanja,

— broj dodatnih kopija potvrda o uplati koje se
ispiSu prilikom izmirenja potrazivanja.

sadrzaj ispisa - evidencija grade

Vrste spiskova i njihov redoslijed na ispisu odredimo prilikom izvedbe
komande PRTALL. Spiskove koje zelimo ukljuciti ozna¢imo malim
"x" a ostali moraju biti oznaceni sa "-". Redoslijed je po Zzelji, a
odredimo ga brojem u drugoj koloni. Mozemo izabrati slijedece vrste
spiskova:

— spisak grade koja je evidentirana kod ¢lana
(pozajmljena, rezervirana, naruc¢ena grada) sa datumom
isteka,

ili

dnevnih transakcija, spisak sve grade, pozajmljene,
rezervirane i narucene, u vrijeme kad smo bili u okolini
pozajmice kod izabranog ¢lana,

— spisak obaveza saiznosima nepodmirenih
potrazivanja,

— vracena grada, spisak obuhvaca svu gradu koju smo
zabiljezili kao vracenu u trenutku posjete Clana

— Dbroj dodatnih kopija spiskova koji se ispisuju pri
izvodenju komande PRTALL.

Okolinu za unos parametara ispisa napustimo pritiskom na tipku [Esc|. Nakon
odgovarajué¢eg odgovora na pitanje Pohranjujem? d-da, n-ne, p-
otkazujem naredbu, promjene se pohrane (tipka 2J), ne pohrane (tipka
N]) odn. ostanu u okolini za unos parametara ispisa (tipka _PJ).
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A

Upozorenja:

Ako koristimo termicki Stampac, Sirina ispisa mora biti 42 kolone. To vazii u
slucaju kad imamo samo jedan takav stampac. U bibliotekama koje
organiziraju pozajmicu po odjeljenjima, uzZi ispis dovoljan je samo za ona
odjeljenja, gdje ce se ispisi vrsiti barem na jednom termickom Stampacu. Svi
korisnici koji ¢e biti prikljuceni na termicki Stampac, moraju imati i pravilno
postavijen tip Stampaca u okolini komande SET UP, i to na stampac¢ EPSON
thermal line printer odn. Thermal line printer (CP 852).

Prilikom pripreme nelatinickih ispisa podrazumijeva se ispis teksta na cirilici.
Za ispis dijela teksta na latinici, ispred teksta kojeg Zelimo ispisati na
latinickom pismu, moramo unijeti sekvencu znakova <LAT>, a iza njih
sekvencu znakova <CIR>.

EDIT FORM - 4
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EDIT FOOTER

EDIT FOOTER

Dio programa osnovni nivo

Komandu koristimo kada biblioteka za unos teksta, kojim svojim ¢lanovima
zeli dati zeljene informacije, nema dovoljno prostora za upis u rubriku »tekst«

kod komande EDIT FORM.
Za upotrebu komande potrebna nam je privilegija.

Komandni redak

Komanda: EDIT FOOTER

Tekst, koji je upisan komandom EDIT FOOTER, ispisace se u futeru reversa i
racuna i zamijenice tekst koji je komandom EDIT FORM upisan u rubrici

»tekst«.

Ako je pozajmica organizirana po odjeljenjima, u prozoru se ispisuju sva
aktivna odjeljenja. Tipkama za pomijeranje i tipkom [Retun] izaberemo
odjeljenje za koje Zelimo upisati tekst.

Nakon potvrdivanja komande, odnosno izbora odjeljenja, preselimo se u
okolinu ekranskog editora tekstova gdje upisemo Zeljene podatke u obliku i
redoslijedu u kojem bi trebalo da se ispiSu na ra¢unima i reversima.

Unos dijakriti¢kih i Za pravilan ispis dijakritickih i posebnih znakova moramo uvazavati sljedeci
posebnih znakova nacin unosa:

Unos Ispis Unos Ispis

znaka znakova

~ ¢ \~ -

AN é \/\ ~

¥ ¢ \} }

] ¢ \] ]

| d \ |

\ b \ \

{ § \{ {

[ S \[ [

) Z \ :

@ zZ \@ @
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S

A

Primer:

Ako Zelimo da se npr. na reversu i potvrdi o placanju ispisuje i e-mail adresa
biblioteke koja sadrzi znak @ (npr. knjiznica@izum.si), za taj znak moramo
upisati kombinaciju \@. Unos je, dakle, ovakav:

knjiznica\@izum.si

Upozorenje:

Prilikom upisa treba uvazavati ogranicenje Sirine s obzirom na Stampac koji
koristimo za ispis racuna i reversa (obicno 42 znaka).

4 N\

Poletni delovni “as knji'nice:
ponedeljek, sreda, petek: 9.00-17.00
torek: 9.00-20.00 -

“etrtek: 13.00-20.00

Novice o dogodkih v na{ knji‘nici
spremljajte na doma™i strani knji‘nice
https://uuu.mojaknjiznica.si.

Prijetne po~itnice.

Branje “loveka izpopolnjuje, razpravljanje
ga pripravi, pisanje mu da natannost.
(Francis Bacon).

[EDB]

EDIT FOOTER - 1: Okolina za unos teksta

Upozorenje:

Prilikom pripreme nelatinicnih ispisa podrazumevano se ispisuje tekst u
cirilici. Za ispis dijela teksta u latinici, ispred teksta koji zelimo ispisati u
latini¢nom pismu, moramo unijeti redoslijed znakova <LAT>, a za njim
redoslijed znakova <CIR>.

EDIT FOOTER -2
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EDIT HEADER

Dio programa osnovni nivo

Komandu koristimo kada komandom EDIT FORM ne moZemo upisati sve one
podatke o ustanovi koji se moraju zbog statusa biblioteke ispisati na
potvrdama. Tom komandom odredimo poZeljni sadrzaj ispisa u glavi potvrda o
uplati prilikom evidentiranja podmirenja potrazivanja (racuna) i spiskova koji
se ispisuju komandom PRTALL (zaduznica). Tako odreden oblik i sadrzaj
ispisa je jedinstven za pojedinu biblioteku, medutim, kad je pozajmica
organizirana po odjeljenjima, mozemo je odrediti za svako odjeljenje posebno.

Za koristenje komande potrebno je ovlastenje.

Komandni redak Komanda: EDIT HEADER

Kad je pozajmica organizirana po odjeljenima, u prozoru se ispiSu sva aktivna
odjeljenja. Tipkama za pomicanije i tipkom [Retun] izaberemo odjeljenje, za koje
zelimo odrediti oblik i sadrzaj ispisa.

Nakon potvrde komande odn. izbora odjeljenja preselimo se u okolinu
ekranskog uredivaca teksta (EDIT), gdje upiSemo zeljene podatke u obliku i
redoslijedu po kojemu se trebaju ispisati na ratunima i zaduznicama.

Kada sadrzaj glave odredimo komandom EDIT HEADER, ispisat ¢e se novi
podaci umjesto slijedecih: sjediste, telefon 1 porezni broj (odredenih komandom
EDIT FORM) i nazivi ustanove. To znaci da se navedeni podaci, koji su
upisani komandom EDIT FORM, na ispisima ne uvazavaju.

Unos dijakriti¢kih i Za pravilan ispis dijakritickih i posebnih znakova moramo uvazavati slijedeci
posebnih znakova nacin unosa:

Unos Ispis Unos Ispis

znaka znakova

~ ¢ \~ ~

" C W A

; ¢ \} }

] ¢ \] ]

| d \ |

\ b \ \

{ 8 \ {

[ S \ [

Z \"
@ Z \@ @

© 1ZUM, maj 2007, prevod: maj 2007. EDIT HEADER - 1
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A

A

Primjer:

Ako zelimo da se npr. na zaduznici odn. potvrdi o plac¢anju ispisuje takoder i e-
adresa biblioteke, koja sadrzi znak @ (npr. biblioteka@izum.si), moramo
upisati kombinaciju znakova |@. Unos je prema tome ovakav:

biblioteka\@izum.si

Upozorenje:

Prilikom upisa potrebno je uvazavati ogranicenje Sirine s obzirom na stampac
koji koristimo za ispis racuna odn. zaduznica (obicno 42 znaka).

4 N\
UNIVERZA ¥ MARIBORU
Filozofska fakulteta
Miklo{i“eva knji'nica
Koro{ka cesta 160
2000 Maribor

Tel.: (02) 229 37 34, 91

Faks: (02) 229 38 07

e-pol{ta: knjiznica.pefmb\@uni-mb.si

doma™a stran: http://uwn.pfmb.uni-mb.si/knjiznica/
ID {t. za DDV: SI71674705

[E0B]

- /
EDIT HEADER - 1: Okolina za unos glave ispisa u pozajmici

Upozorenje:

Prilikom pripreme nelatinickih ispisa podrazumijeva se ispis teksta na cirilici.
Za ispis dijela teksta na latinici, ispred teksta kojeg Zelimo ispisati na
latinickom pismu moramo unijeti sekvencu znakova <LAT>, a iza njih
sekvencu znakova <CIR>.

EDIT HEADER -2

© 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008.
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EDIT LIMITS

Skracenica EDIT LIM
Dio programa osnovni nivo

Komandom mozemo za pojedinu grupu (kategoriju) ¢lanova odrediti:

e najvisi moguci broj pozajmljenih primjeraka van biblioteke
Ogranicenje vaZzi za sve ¢lanove odredene kategorije (npr. studente),
0sim za one za koje vaZe individualna ograniCenja broja pozajmljenih
primjeraka. Za ¢lanove onih kategorija za koje taj broj nije odreden,
vazi da nemaju ogranic¢enja broja pozajmljenih primjeraka.

e broj mogucih produzenja roka pozajmice
Time odredimo najduze dozvoljeno vrijeme pozajmice grade kod
¢lanova odredene kategorije. Pri tome se uvazava slijede¢a formula:
maks. _period = rok_pozajmice + (br._mogucih_produzenja x
rok_produzenja)

Ogranicenje se uvazava u segmentima COBISS2/Pozajmica i
COBISS/OPAC i ima prednost u odnosu na ogranic¢enje, odredeno
komandom EDIT OPAC

e najvisi moguci broj pozajmljenih primjeraka u citaonici
Ogranicenje vazi za sve ¢lanove odredene kategorije (npr. studente),
osim za one za koje vaze individualna ogranicenja broja pozajmljenih
primjeraka u Citaonici. Za ¢lanove onih kategorija za koje taj broj nije
odreden, vazi da nemaju ogranic¢enja broja pozajmljenih primjeraka
grade u Citaonici.

Komandni redak ‘Komanda: EDIT LIMITS

Nakon potvrde komande preselimo se u okolinu ekranskog uredivaca teksta
(EDIT), gdje unosimo ograni¢enja. V pojedine retke ograni¢enja unosimo na
slijede¢i nacin:

nnn::x,y,z
Kod toga je:

nnn - oznaka kategorije

X - maks._broj_pozajmljenih_primjeraka_van_biblioteke

y - br. mogué¢ih produzenja

z - maks._broj_pozajmljenih_primjeraka_u_citaonici

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. EDIT LIMITS -1
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"

A

Primjer:

001:5
002:5
003:8,1
004:5,2,3
005:,,5

(Za predskolsku djecu i osnovnoskolce (kategorije 001 i 002) ogranicenje
pozajmice kuéi odredeno je na najvise 5 primjeraka, a za srednjoskolce
(kategorija 003) 8 primjeraka i mogucnost jednokratnog produzenja. Studenti
(kategorija 004) van biblioteke mogu pozajmiti najvise 5 primjeraka grade, rok
pozajmice mogu produziti dvaput, a u ¢itaoniCi mogu pozajmiti najvise 3
primjerka grade. Za studente uz rad (kategorija 005) ograni¢enje pozajmice u
¢itaonici odredeno je na najvise 5 primjeraka. Za ostale kategorije ne postoji
ogranicenje.)

Za biblioteke sa viSe odjeljenja tako odredena ogranicenja vaze za svako
pojedino odjeljenje - u gore navedenom slucaju predskolsko dijete moZe u
odjeljenju 01 pozajmiti najviSe 5 primjeraka, u odjeljenju 02 takoder najvise 5
primjeraka itd.

U pojedinim odjeljenjima mozemo odrediti takoder i razlicita ograni¢enja tako
da ispred oznake kategorije unesemo broj odjeljenja i znak "#".

Primjer:

01#001:5

02#001:7

(U odjeljenju 01 je za predskolsku djecu (kategorija 001) pozajmica ogranic¢ena
na najvise 5 primjeraka, a u odjeljenju 02 na najvise 7 primjeraka.)

Podatke koje smo unijeli odn. promijenili pohranimo tako da zaredom
pritisnemo tipke PF 1] kP7] i unesemo komandu EXIT, koju potvrdimo tipkom
[Enter]. Ukoliko promjene ne Zelimo pohraniti, unesemo komandu QUIT. Nakon
izvrSenog unosa izvrsi se kontrola pravilnosti unosa, a u slucaju greske
program nas upozori na redak u kojem smo gresku napravili. Nakon pritiska na
tipku [Enter] vratimo se u okolinu ekranskog uredivaca i gresku popravimo.
Promjena odn. odredenje ogranic¢enja vazi odmah nakon vrac¢anja u okolinu
osnovnog nivoa, dok svi korisnici koji u tom trenutku koriste program
COBISS2/Pozajmica, moraju upotrijebiti komandu INIT. Za ostale nova
postavljanja vaze nakon prijave u okolinu COBISS2/Pozajmica.

Upozorenje:

Za koristenje komande potrebno je ovlastenje.

EDIT LIMITS -2

© IZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.
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i Upozorenje:
U COBISS/OPAC promjene se mogu uvazavati sa vremenskim pomakom, ali
najkasnije sljedeci dan ujutro.

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. EDIT LIMITS -1
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EDIT MSHIPDATE

Dio programa 0snovni nivo

Komanda je upotrebljiva u svim bibliotekama u kojima je istek ¢lanstva vezan
na neki odredeni datum (npr. na svrsetak skolske godine), a upotrebljava se za
postavljanje datuma isteka Clanstva.

Komandni redak |Komanda: EDIT MSHIPDATE

Datum isteka ¢lanstva postavimo kad istekne "Clanska" godina (npr. na kraju
kalendarske ili Skolske godine). Za mijenjanje datuma potrebno je ovlaStenje
(isto kao za odredivanje vremenskih parametara — EDIT TIMEPAR i cjenovnik
— EDIT PRICE). U komandnom retku ispiSe se stari datum isteka Clanstva,
preko kojeg unesemo novi i potvrdimo ga tipkom Return]. Novi datum ispiSe se
u retku za poruke. Promjenu unosa datuma moZemo prekinuti tipkom [Esc].

Tako postavljen datum vazi samo za ¢lanove onih kategorija koji u unosnoj
maski imaju polje Datum isteka ¢&lanstva,ito:

e Prilikom upisa novog ¢lana u polju Datum isteka ¢lanstva
preuzme se datum koji smo odredili komandom EDIT MSHIPDATE,
pa zato taj datum nije potrebno unositi ru¢no. No uprkos tome,
pojedinom ¢lanu, dakako, mozemo postaviti datum isteka Clanstva po
zelji.

e Prilikom svake posjete ¢lana program provjerava da li je datum u polju
Datum isteka ¢lanstva veé istekao. Ako je taj datum vec
istekao, program ispiSe poruku i pitanje da li zelimo produziti ¢lanstvo
(odn. evidentirati ¢lanarinu ako je ukljuceno automatsko obra¢unavanje
¢lanarine). Ako odgovorimo potvrdno, datum u polju Datum
isteka ¢lanstva prekrije se datumom kojeg smo odredili
komandom EDIT MSHIPDATE. Na taj nacin su ¢lanarina i produzZeno
¢lanstvo do novog datuma evidentirani automatski.

e Ako Zelimo da se u datumu isteka Clanstva svaki dan podrazumijeva
datum koji je za jednu godinu noviji od teku¢eg datuma, umjesto
odredenog datuma upisemo samo nule (komanda EDIT MSHIPDATE).

U bibliotekama u kojima je pozajmica automatizirana u vise odjeljenja, datum
je potrebno postaviti u svakom odjeljenju posebno.

© 1ZUM, jun 2006, prevod: jun 2006. EDIT MSHIPDATE - 1
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EDIT NOTIFY

Dio programa osnovni nivo

Komandom EDIT NOTIFY predemo u okolinu odrzavanja parametara za
obavjestavanje na nivou biblioteke. To znaci da u tom dijelu programa
biblioteka odredi vrste i na¢ine obavjestavanja (e-posta, SMS, signalna
obavjestenja) koje ¢e omoguéavati svojim &lanovima. Clanovi é¢e moéi
aktivirati parametre samo za one vrste obavjestenja i nacine obavjestavanja
koje biblioteka dozvoljava.

Komandni redak Komanda: EDIT NOTIFY

Nakon unosa komande otvori se meni u kojem mozemo izabrati sljedece

moguénosti:
e obavjeStavanje e-poStom
e Obavjestavanje SMS porukama
e signalna obavjestenja
o zlaz

Nastavitve za elektronsko obvescanje DD.MM.LLLIL

> Obvescanje preko e-poste
Obvescanje preko SMS sporocil
Potisna obvestila
Izhod

SIKKR: :SYSZDENK

Xe /
EDIT NOTIFY - 1: Meni za izbor nadina obavje§tavanja

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014. EDIT NOTIFY -1
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Posto izaberemo jedan od nacina obavjestavanja (npr. obavjestavanje e-
postom), otvori se novi meni sa svim vrstama obavjestenja koje biblioteka nudi
za obavjestavanje e-postom. Inverzno ispisan redak znaci da je ta vrsta
obavjestenja u biblioteci aktivirana. Pojedinu vrstu obavjestenja aktiviramo ili
ukinemo tako da tipkama 1] i [1]izaberemo redak i pritiskom na tipku Space]
stanje promijenimo. Meni napustimo tipkom [Return]. Ako ne Zelimo nista
promijeniti, pritisnemo tipku [Esc|.

4 )

0BISS2/Izposoja (0dd.0l) Nastavitve za elektronsko obvescanije DD.MM.LLLL

P0bvescanje preko e-poste
Obvescanje preko SMS sporocil
Potisna obvestila
Izhod

Dbvestilo
Dbvestilo ¢

poteku rezervacije

prispelem rezerviranem gradivu
Obvestilo o skorajsnjem poteku roka izposoje
)bvestilo o skorajsnjem opominu

Obvestilo o poteku clanstva
> Obvestilo o neporavnanih terjatvah

Splosna obvestila knjiZnice

1/1-

SIKKR: :SYSZDENK

K .

EDIT NOTIFY - 2: Meni sa izborom vrste poruka koje biblioteka nudi za
obavjeStavanje e-poStom

Postupak ponovimo jos i za preostale na¢ine obavjeStavanja i na kraju
izaberemo mogucnost 1zlaz. Ako smo unijeli bilo koju promjenu, program nas
pita da li promjenu zelimo pohraniti. Potvrdimo tipkom 2], inage postavljanja
ostanu nepromijenjena.

& Upozorenije:

U COBISS/OPAC promjene se mogu uvazavati sa vremenskim pomakom, ali
najkasnije sljedeci dan ujutro.

EDIT NOTIFY -2 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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EDIT OPAC

EDIT OPAC

Dio programa osnovni nivo

Komanda omogucava odredivanje i mijenjanje parametara koji vaze u
segmentu web COBISS/OPAC-a. Za koristenje komande potrebno je
ovlastenje.

Komandni redak Komanda: EDIT OPAC

Ako je pozajmica organizirana po odjeljenjima, parametri se mogu odredivati
na dva nivoa:

na nivou cijele biblioteke (Zajednicki podaci za sva odjeljenja) —
vrijednosti parametara se uvazavaju kada se korisnik prijavi u servis
Moja biblioteka

na nivou pojedinih odjeljenja (Podaci za pojedina odjeljenja) —
vrijednosti parametara se uvazavaju prilikom produzenja roka
pozajmice i rezervacije grade u odnosu na lokaciju pojedinog primjerka

Upozorenje:
Kod ogranicenja "Broj mogucih produzavanja™ i "Maks. broj rezervacija kod

& ¢land" uvazava se lokacija pojedinog primjerka grade.

Mozemo odrediti slijedece parametre:

telefon za informacije
Unesemo telefonski broj biblioteke odn. pojedinog odjeljenja koji ¢e
se ispisati u segmentu COBISS/OPAC-a.

e-poSta za korisnike

Unesemo adresu elektronske poste biblioteke odn. pojedinog
odjeljenja. Adresa e se ispisati u segmentu web COBISS/OPAC-u i
na kraju poruke koju ¢lan primi e-postom (npr. poruka o skorom
isteku roka pozajmice). Kada ¢lan klikne elektronsku adresu, otvori se
prozor za slanje elektronske poste na tu adresu.

e-posSta za obavjestenja o rezervaciji

Kada Zelimo biti istovremeno obavijesteni o rezervacijama slobodne
grade — narudzbama preko COBISS/OPAC-a, unesemo adresu na koju
se prilikom svake rezervacije — narudzbe posalje kratka poruka. Na
upisanu adresu $alju se takoder i obavjestenja o rezervacijama grade
(statusi O i W), otkazanih preko COBISS/OPAC-a.

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. EDIT OPAC -1
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COBISS2/Pozajmica

LN

A

e-poSta za e-obavjedtanja

Unesemo adresu elektronske poste, na koju ¢e biti poslata kopija
obavjestenja, Kojeg je primio ¢lan (e-posta ili SMS). U sluéaju
neuspjelog slanja, na tu adresu primimo takoder i informaciju o
odbijanju obavjestenja (npr. adresat ne primi SMS-obavjestenja, jer na
njegovem racunu nema dovoljno sredstava, jer je bilo poslato na
nepostojecu SMS-adresu, jer je postanski pretinac adresata e-poste pun
isl.).

broj mogué¢ih produZenja

Kada Zelimo ograniciti produZivanje roka pozajmice preko web
COBISS/OPAC-a, upisemo broj mogucéih produzenja.Time odredimo
najduze dozvoljeno vrijeme pozajmice grade kod ¢lana.

maks_period = rok_pozajmice + (br_mogucih_produzenja *
rok_produzenja)

Primjer:

Kada je u biblioteci rok pozajmice 21 dan, rok produzenja takoder 21
dan i dozvoljeno samo jednokratno produzenje, najduzi moguci period
pozajmice jeste 21 dan + 1 * 21 dan = 42 dana.

maks. broj rezervacija za gradu

Kada zelimo ograniciti duzinu redova za ¢ekanje prilikom rezervacija
pozajmljene grade, upiSemo najveéi mogucéi broj ¢lanova u redu za
Cekanje.

maks. broj rezervacija kod &lana

Kada zelimo ograniciti broj rezervacija kod ¢lanova, upiS§emo najveci
moguci broj komada (primjeraka) rezervirane/narucene grade kod
pojedinog Clana.

obavijestenja za c¢lanove
Upisemo obavjeStenje koje Ce se ispisati u segmentu web
COBISS/OPAC (npr. "Molimo, Saljite samo ozbiljne rezervacije!").

obavijestenja za ¢lanove (engleski jezik)
Obavjestenje mozemo takoder upisati i za ispis u engleskoj verziji.

Okolinu za unos parametara ispisa napustimo pritiskom na tipku [Esc]. Nakon
odgovarajuéeg odgovora na pitanje Pohranjujem? d-da, n-ne, p-
otkazujem naredbu, promjene se pohrane (tipka 2J) ili ne (tipka N])
ili pak ostanemo u okolini za unos parametara ispisa (tipka PJ).

Upozorenje:

U COBISS/OPAC promjene se mogu uvazavati sa vremenskim pomakom, ali
najkasnije sljedeci dan ujutro.

EDIT OPAC -2

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011.
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EDIT OVERDUE

Skradenica ED OVER
Dio programa osnovni nivo

Komanda je namjenjena za pripremu, mijenjanje i brisanje obrazaca za
opomene.

SadrZaj obrazaca odredi 1 odrZava biblioteka sama (v. komandu EDIT
OVERDUE), dok oblik obrazaca odredi i odrzava bibliotecki
informacijski servis.

& Upozorenje:

Sadrzaj obrazaca za opomene odredi i odrzava biblioteka sama. Na njen
zahtjev bibliotecki informacijski servi ukljuci prijedlog za pripremu
postojecih ili novih obrazaca za opomene.

Odgovorna oseba v knjiznici, ki bo vzdrzevala obrazce za opomine, potrebuje
pooblastilo za azuriranje parametrov izposoje.

Komandni redak Komanda: EDIT OVERDUE

Nakon potvrde komande preselimo se u okolinu odrzavanja obrazaca za
opomene, gdje mozemo izabrati jedan od sljedecih postupaka:

e Priprema novih obrazaca

e (QOdrzavanje obrazaca

e Brisanje obrazaca

o I[zlaz

Nagin rada je menijski. U menijima izaberemo postupke tipkama 1] i 1], a

izbor potvrdujemo tipkom [Return] ili [Enter]. Tipkom [Esc] ili tipkama [ctr] Z]
vra¢amo se na visi nivo odn. u prethodni meni.

Bibliotecki informacijski servis moze na osnovi pismenog zahtjeva biblioteke
prenijeti obrasce za opomene koji se u biblioteci trenutacno upotrebljavaju u
okolinu odrzavanja obrazaca za opomene. Naziv te grupe obrazaca jeste INIT.
Ove obrasce nije moguce mijenjati komandom EDIT OVERDUE, nego se
mogu upotrebljavati samo kao prijedlog prilikom pripreme novih obrazaca. Te
obrasce mozemo u biblioteci i nadalje upotrebljavati za pripremu opomena u
segmentu COBISS2/Ispisi (v. priruénik COBISS2/Ispisi, pogl. 13.3 CIR2XX —
opomene i tuzbe).

© 1ZUM, februar 2006, prevod: februar 2006. EDIT OVERDUE - 1
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4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Vzdrievanje obrazcev za opoming DD.MM.LLLL

» Priprava novih obrazcev
Vzdrievanje obrazcev
Brisanje obrazcev
Izhod

11

TSTCIR: : ZDENKA

- J

EDIT OVERDUE - 1: Osnovni meni u okolini odrZavanja obrazaca za
opomene

Priprema novih obrazaca

Ovu mogucnost izaberemo ako zelimo pripremiti nove obrasce za opomene.
Nakon potvrde izbora odredimo sljedeée parametre:

e (Grupa obrazaca
UpiSemo naziv nove grupe obrazaca za opomene. Naziv moze biti
sastavljen od alfanumerickih znakova (npr. feb2005) i znaka minus
("-"), ali nije moguca upotreba dijakritickih znakova. Na taj naziv
pozivamo se prilikom aZuriranja obrazaca za opomene i prilikom
pripreme opomena u segmentu COBISS2/Ispisi. Svaki naziv mozemo
odrediti samo jednom (ako upiSemo ve¢ upotrabljeni naziv, program
nas na to upozori).

e Format ispisa
Mozemo birati izmedu dva formata ispisa: "0" — A4 — klasicni format i
"1" — kopirne kuverte.

A4 — klasicni format izaberemo ako opomene ispisujemo na papir
veli¢ine A4 i Saljemo u kuvertama sa prozorom na lijevoj ili desnoj
strani.

Format kopirne kuverte izaberemo ako opomene ispisujemo
neposredno na posebne kuverte.

Formati su detaljnije opisani u poglavlju 2.4.1 Odrzavanje sadrzaja
obrazaca za opomene.

e Jezik
UpiSemo 3-mjesnu oznaku jezika (npr. s/v, eng) u kojem ¢e biti
napisan tekst opomena. Taj je podatak samo informativan te se ispisuje
u spisku grupa obrazaca. Program ne provjerava na kojem je jeziku

EDIT OVERDUE - 2 © 1ZUM, april 2005, prevod: april 2005.
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tekst opomena stvarno napisan. Unaprijed je postavljena oznaka za
domaci jezik.

e Opis grupe obrazaca
UpiSemo kratki opis grupe obrazaca za opomene (npr. kulturni praznik
2005), koji ¢e se ispisivati u spisku grupa obrazaca. Opis moZe imati
najvise 25 mjesta.

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Priprava novih obrazcev DD.MM.LLLL

Skupina obrazcev: kulturni2005

Format izpisa: 0 - A4

Jezik: slv

Opis skupine obrazcev: kulturni praznik 2005____

Vnesite kratek opis skupine obrazcev za opomine: TSTCIR: : ZDENKA
N\ J
EDIT OVERDUE - 2: Odredivanje parametara prilikom pripreme novih
obrazaca

Nakon upisa gore opisanih parametara odn. nakon pritiska na tipke PF 1] kp7), u
komandnom retku ispiSe se pitanje Da 11 Zelite kreirati nove
obrasce za opomene s gore navedenim podacima (D/N) 2.
Ako odgovorimo potvrdno, program najprije provjeri da li su odredeni svi gore
opisani parametri. Ako neki od tih parametara nije odreden, program nas na to
upozori i postavi uz parametar gdje podatke nismo upisali.

Ako su upisani svi parametri, a u spisku grupa obrazaca postoji bar jedna grupa
s jednakim formatom, nakon potvrdnog odgovora otvori se prozor gdje
mozemo izabrati jednu od ove dvije moguénosti:

© 1ZUM, februar 2006, prevod: februar 2006. EDIT OVERDUE - 3
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COBISS2/Izposoja (0dd.01) Priprava novih obrazcev DD.MM.LLLL

Skupina obrazcev: kulturni2005

Format izpisa: 0 - A4

Jezik: slv

Opis skupine obrazcev: kulturni praznik 2005

Prenos besedila iz sorodnih obrazcev
i1

> Vpis besedila v prazne obrazce J

- J
EDIT OVERDUE - 3: Izbor na¢ina unosa teksta u nove obrasce

e Upis teksta u prazne obrasce
Ako izaberemo ovu mogucénost, za svaku vrstu opomene (u
bibliotekama sa odjeljenjima takoder i za svaku odjeljenje posebno)
moramo tekst upisati na novo.

Nakon izbora ove mogucénosti otvori se meni s vrstama opomena, za
koje mozemo odrediti sadrzaj:

L4 opomena

1
e 2. opomena
e 3. opomena
e 4. opomena

e ObavjeStenje (za CIR209)

Ako je pozajmica u bilioteci organizirana po odjeljenjima, najprije se
otvori meni sa odjeljenjima, a nakon izbora odjeljenja meni s vrstama
opomena.

e Prijenos teksta iz srodnih obrazaca
Ako izaberemo ovu moguénost, tekst se prenese iz srodnih obrazaca, a
za svaku vrstu opomene (u bibliotekama sa odjeljenjima takoder i za
svaku odjeljenje posebno) treba samo popraviti odn. prilagoditi
preneseni tekst.

Nakon izbora ove moguénosti otvori se prozor sa spiskom svih grupa
obrazaca koje su pripremljene u jednakom formatu, u kojem zelimo
pripremiti novu grupu obrazaca. [zaberemo grupu koju Zelimo
upotrijebiti kao predlozak kod pripreme nove grupe. Nakon potvrde
tipkom Retum], iz obrazaca izabrane grupe u obrasce nove grupe
prenese se tekst opomena (u bibliotekama sa odjeljenjima takoder i u

EDIT OVERDUE - 4 © 1ZUM, april 2005, prevod: april 2005.
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EDIT OVERDUE

obrasce za pojedina odjeljenja). Istovremeno se ispisu podaci
okopiranju teksta. Nakon pritiska na tipku [Enter| otvori se meni sa
vrstama opomena (odn. meni sa odjeljenjima). Odmah zatim mozemo
urediti tekst opomena.

-

\
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Prenos besedila iz sorodnih obrazcev DD.MM.LLLL
Skupina obrazcev Opis Datum zadnje sprem. Jezik Format
> MIKLAVZ Opomini ob Miklavievem 17-NOV-2004 08:21 slv 0 - A4
OVRA4 privzeti za kuverte A4 23-MAR-2005 13:58 slv 0 - A4
1/1
TSTCIR: : ZDENKA

EDIT OVERDUE - 4: Izbor grupe obrazaca koje ¢emo upotrijebiti kao

predloZak za nove obrasce

DD.MM.LLLL

COBISS2/Izposoja (Ddd.01)

kulturni2005 - izbira vrste opomina

bB01 Osrednja knjiinica

02 Stud
03 Mlad|> 1. opomin
2. opomin 11
3. opomin
4, opomin
Obvestilo (za CIR209)

11

TSTCIR: : ZDENKA

EDIT OVERDUE - 5: Izbor odjeljenja i vrste opomene

Broj vrsta opomena koje u meniju mozemo izabrati ovisan je o broju opomena
koje biblioteka Salje svojim ¢lanovima (npr. dvije, tri ili ¢etiri opomene). Ako
izaberemo mogucnost ObavjesStenie

(za CIR209), mozemo pripremiti

© 1ZUM, april 2005, prevod: april 2005.
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sadrzaj obavjestenja za ispis CIR209 — grada sa isteklim rokom pozajmice (v.
prirucnik COBISS2/Ispisi, poglavlje 13.3.10 CIR209 — grada sa isteklim rokom

pozajmice).
Unos i mijenjanje Nakon izbora vrste opomene otvori se obrazac za unos ili mijenjanje teksta
teksta u obrascu za opomena.
opomene
e p

COBISS2/Izposoja (odd.01) kulturni2005: 1. opomin DD.MM.LLLL

xopkokkRkckxxx prostor za podatke o knjiZnici seksskxskxkskrisx

kkkepkkexx prostor za vpis besedila nad seznamom gradiva skkxssikkek

sxkkkkkkxxx prostor za vpis besedila pod seznamom gradiva skkssskkkk

srkkkkkik prostor za podpis **ekkxeksix

Ime knjiinice in oddelka ter telefon in delovni {as
Tipke za pomik ESC-izhod PFIPF2 ali HELP-pomog

EDIT OVERDUE - 6: Upis teksta u prazan obrazac

COBISS2/Izposoja (odd.01) KULTURA2005: 1. opomin DD.MM.LLLL
0SREDNJA KNJIZNICA CELJE Postnina platana pri posti
Oddelek za §tudij 3101 CELJE

Muzejski trg 1a
Tel.: 03 426-17-17, email:knjiznica@sik.sikce.si

1.0POMIN
Obvescamo Vas, da je gradivu, ki ste si ga izposodili, potekel
rok izposoje:

(prostor za podatke o gradivu)
Prosimo, da nas obifete in poravnate svoje obveznosti.

COBISS
zamudnina: %Z# SIT na dan Vodja Oddelka za §tudij
cena 1.opomina: %Cis SIT
cena 2. opomina: %C2w SIT
cena 3. opomina: %C3# SIT

Ime knjiinice in oddelka ter telefon in delovni {as
Tipke za pomik ESC-izhod PF1PF2 ali HELP-pomoi

- J
EDIT OVERDUE - 7: Mijenjanje teksta, prenesenog iz srodnog obrasca

EDIT OVERDUE - 6 © 1ZUM, april 2005, prevod: april 2005.



COBISS2/Pozajmica EDIT OVERDUE

Mozemo upisati sljedece podatke (tzv. elemente obrasca), koji ¢e se ispisivati
na opomenama:

e podaci o biblioteci (naziv biblioteke, naziv odjeljenja ili organizacione
jedinice, adresa, telefonski broj, radno vrijeme)

podatak o pla¢anju postarine (kod kopirnih kuverti)

vrsta opomene (npr. 1. opomena, 2. opomena, opomena pred tuzbu itd.)
tekst iznad spiska grade

tekst ispod spiska grade

potpisnik opomene

troskovi, povezani sa prijemom opomene (zakasnina, troSkovi
pojedinih opomena ...).

f Upozorenje:
Prostor za unos pojedinih elemenata obrasca je ogranicen!

Po tekstu se pomjeramo tipkama za pomjeranje (1, 4], H:]@LKod
upisivanja teksta moze nam pomodéi jos i kombinacija tipki Ctri| [B] (pomak na
pocetak retka), @] E] (pomak na kraj retka) i @] @ (brisanje teksta u retku
lijevo od kursora).

Pojedine podatke u obrascu unosimo jedan za drugim, svaki redak predstavlja
sadrzaj na tacno odredenom mjestu na opomenama. Kao pomo¢ kod unosa
teksta, na ekranu se u predzadnjem retku ispisuju informacije o dijelu teksta
koji upisujemo u pojedini dio obrasca. Ako nam je prilikom upisu teksta
potrebna jos dodatna pomo¢, pritisnemo tipke PF 1] [PF2].

Obrazac za unos ili mijenjanje teksta opomena napustimo pritiskom na tipke
(PF 1] kP7] ili tipku [Esc]. Ovisno o odgovoru na pitanje Pohranjujem? d-
da, n-ne, p-otkazujem naredbu, promjene se pohrane (tipka DJ),
ne pohrane (tipka NJ) ili ostanemo u obrascu (tipka _P]).

Nakon pritiska na tipku 2] ii [N] vratimo se u meni sa vrstama opomena. Ako
ovdje pritisnemo tipku [Esc|, vratimo se u meni sa odjeljenjima (u bibliotekama
sa odjeljenjima) ili u osnovni meni.

Ako smo upisali ili promijenili tekst u barem jednom obrascu, prije
prelaska u osnovni meni ispi$e se pitanje Zelite ukljuciti upotrebu
novih/promijenjenih obrazaca za opomene (D/N)?. Nakon
potvrdnog odgovora aktivira se postupak priprame obrazaca za opomene.

© [ZUM, april 2005, prevod: april 2005. EDIT OVERDUE - 7
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4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) KULTURA2005 - izbira oddelka DD.MM.LLLL

> 01 Dsrednja knjiZnica
02 $tudijski oddelek
03 Mladinski oddelek

1

TSTCIR: : ZDENKA
lelite vkljugiti uporabo novih/spremenjenih obrazcev za opomine (D/N)? _

- J

EDIT OVERDUE - 8: Aktiviranje postupka pripreme obrazaca za
opomene

Ako odredenim ¢lanovoma Zelimo slati opomene na engleskom jeziku (kod
nekih ¢lanova je u polju Jezik obavjedtavanja izabran jezik "/" —
engleski jezik), obrasce za opomene na engleskom jeziku pripremimo tako da
nazivu grupe obrazaca na domacéem jeziku dodamo jo$ —eng (npr. nazivu grupe
obrazaca /jeto dodamo —eng, pa je tako naziv nove grupe obrazaca [jeto—eng).
Kada pripremamo ispis opomena u segmentu COBISS2/Ispisi, kod parametra
grupa obrazaca za opomene: upiSemo samo naziv grupe obrazaca
bez dodatka —eng (prema tome, u gornjem primjeru samo /jeto) (v. priru¢nik
COBISS2/Ispisi, pogl. 13.3 CIR2XX — opomene i tuzbe). Program Ce prilikom
pripreme opomena za ¢lanove, kojima opomene moramo poslati na engleskom
jeziku, automatski izabrati obrazac za opomene na engleskom jeziku.

Odrzavanje obrazaca

Ovu mogucnost izaberemo ako tekst u ve¢ pripremljenim obrascima za
opomene Zelimo promijeniti, dopuniti itd. Nakon potvrde izbora ispiSe se
spisak svih grupa obrazaca za opomene sa sljede¢im podacima:

e G(Grupa obrazaca

e Opis
e Datum posljednje prom.
e Jezik

e Format

Izaberemo grupu obrazaca koje zelimo promijeniti. Nakon potvrde izbora
otvori se meni sa vrstama opomena (u bibliotekama sa odjeljenjima najprije se
otvori meni sa odjeljenjima, a nakon izbora odjeljenja meni sa vrstama
opomena). Nakon izbora vrste opomena otvori se obrazac, gdje mozemo
poceti sa mijenjanjem teksta.

EDIT OVERDUE - 8 © 1ZUM, april 2005, prevod: april 2005.
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4 N
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Vzdrievanje obrazcev DDMM.LLLL

Skupina obrazcev Opis Datum zadnje sprem. Jezik Format
CHV-KUVERTA-ENG Kuverte - anglesko 24-MAR-2005 11:25 eng 1 - ku
CNV-KUVERTA Prenos iz XOVRO1 31-AUG-2004 15:12 slv 1 - ku
KULTURAZ00S kulturni praznik 2005 15-MAR-2005 14:44 slv 1 - ku
MIKLAVZ Opomini ob Miklavievem 17-NOV-2004 08:21 slv 0 - A4

OVRA4 privzeti za kuverte A4 23-MAR-2005 13:58 sliv 0 - A4

> POLETNI-CAS Dodan poletni delovni ¢as 23-MAR-2005 13:46 slv 1 - ku

11

TSTCIR: : ZDENKA

- J

EDIT OVERDUE - 9: Izbor grupe obrazaca u kojima Zelimo promijeniti
tekst

Brisanje obrazaca

Ovu mogucnost izaberemo ako Zelimo izbrisati grupu obrazaca za opomene,
koju vise ne trebamo. Nakon potvrde izbora ispiSe se spisak svih grupa
obrazaca za opomene. [zaberemo grupu koju zelimo izbrisati. Nakon potvrde
izbora, u komandnom retku ispisSe se pitanje Da 11 ste uvjereni da
zelite izbrisati grupu obrazaca <naziv grupe
obrazaca> (D/N) 2. Ako odgovorimo potvrdno, svi se obrasci izabrane
grupe izbrisu.

4 N
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje obrazcev DD.MM.LLLL
Skupina obrazcev Opis Datum zadnje sprem. Jezik Format
CNV-KUVERTA-ENG  Kuverte - anglegko 24-MAR-2005 11:25 eng 1 - ku
CNV-KUVERTA Prenos iz XOVRO1 25-MAR-2005 13:19 sliv 1 - ku
KULTURAZ00S kulturni praznik 2005 15-MAR-2005 14:44 siv 1 - ku
MIKLAVZ Opomini ob Miklavievem 17-NOV-2004 08:21 silv 0 - A4
OVRA4 privzeti za kuverte Ad 23-MAR-2005 13:58 sliv 0 - A4

PPOLETHI-CAS Dodan poletni delovni fas 23-MAR-2005 13 1 ¢

TSTCIR: : ZDENKA
Ali ste prepricani, da ielite brisati skupino obrazcev POLETHI-CAS (D/M)? _

- J
EDIT OVERDUE - 10: Brisanje grupe obrazaca

© IZUM, april 2005, prevod: april 2005. EDIT OVERDUE -9
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1zlaz

Ovu mogucénost izaberemo kada zelimo napustiti okolinu odrZavanja obrazaca
za opomene.

@ Savjet:
Opomene ispisujemo u segmentu COBISS2/Ispisi (v. priruc¢nik
COBISS2/Ispisi, pogl. 13.3 CIR2XX — opomene i tuzbe).

T Upozorenje:

Prilikom pripreme nelatinickih ispisa podrazumijeva se ispis teksta na
cirilici, osim bibliografskih podataka kod kojih se uzima u obzir algoritam
navigacije pisama (v. prirucnik COMARC/B, Dodatak D.1). Za ispis dijela
teksta na latinici, ispred teksta kojeg Zelimo ispisati na latinickom pismu
moramo unijeti sekvencu znakova <LAT>, a iza njih sekvencu znakova
<CIR>.

EDIT OVERDUE - 10 © 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008.
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EDIT PRICE

Dio programa 0snovni nivo

Komanda omogucava odrzavanje, pregledavanje i ispisivanje cjenovnika
usluga biblioteke.

Komandni redak Komanda: EDIT PRICE

Nakon potvrde komande otvori se meni za izbor postupaka, u kojem su na
raspolaganju:

Upis

Azuriranje

Brisanje

Ispis

Izlaz

Nacin rada je menijski. Pojedine postupke u menijima izaberemo tipkama m i
11, a izbore potvrdimo tipkom _Retun] ili [Enter]. Tipkom [Esc] ili tipkama ctr] Z]
vra¢amo se na visi nivo odn. u prethodni meni.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Cenik/Postopki 12.06.199f

>Pvpis
AZuriranje
Brisanje
Izpis
Izhod

1/1

EDIT PRICE - 1: Izbor postupka

© IZUM, jun 1996, prevod: jun 2001. EDIT PRICE - 1
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COBISS2/Pozajmica

Upis

Nakon potvrde izbora ispiSe se meni sa vrstama usluga odnosno potrazivanja,
koji su odredeni globalno i jedinstveni za sve biblioteke. [zaberemo
odgovarajucu vrstu i potom upisujemo slijedeée podatke:

Sifra usluge/potraZivanija
Sifra se sastoji od oznake vrste usluge odnosno potrazivanja i oznake
cjenovnog razreda.

Trocifrena oznaka vrste usluge odnosno potrazivanja unaprijed je
programski odredena (npr. ZAM). Medutim, oznaka cjenovnog razreda
odreduje se programski ili ru¢no. Kod nekih vrsta potrazivanja
cjenovni razredi vezani su na kategoriju ¢lana (npr. ¢lanarina) ili vrstu
grade (npr. troskovi pozajmice). Ako izaberemo takvu vrstu usluge ili
potrazivanja, na ekranu se ispiSe Sifrarnik cjenovnih razreda. Mozemo
izabrati samo vrijednosti koje jo§ nisu odredene, a ispisane su
naglageno. Kad izabrani cjenovni razred potvrdimo tipkom Return],
oznaka tog cjenovnog razreda pridoda se oznaci vrste.

4 )

COBISS/Izposoja Cenik/Vpis DD.MM.LLLL

Koda storitve/terjatve: ZaM 01 knjige

02 serijske publ

03 kasete

04 CD plosge

05 video kasete

06 diskete

07 CD-ROM

08 zemljevidi

09 notno gradivo

10 predmeti

11 knjige - leposlovje

13 kasete - leposlovje

14 CD ploggée - leposlovie
15 video kasete - leposlovje
16 diskete - leposlovje

~

1/2—

.|
- J

EDIT PRICE - 2: Cjenovni razredi za troskove pozajmice

U vezi sa uslugama kod kojih cjenovni razred nije ovisan od vrste
grade odn. ¢lanstva, oznaku cjenovnog razreda mozemo odrediti po
zelji (npr. MKI11, FOTA4, OSTO015 itd.).

Opis

Opis je namijenjen za laksu identifikaciju koda usluge odn.
potrazivanja kod pojedinih ispisa. Iz Sifrarnika se preuzme vrsta usluge
odn. potrazivanja. Kod onih vrsta koje su vezane na kategoriju ¢lana ili
vrstu grade, tom se opisu doda jos i kategorija Clana odn. vrsta grade.
Opis mozemo dopuniti ili promijeniti (najvise 30 znakova).

EDIT PRICE - 2

© I1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002.
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EDIT PRICE

Cijena po jedinici

Odredimo iznos koji ¢e vaziti prilikom obraCunavanja i evidentiranja
potrazivanja. Cijena se odreduje po jedinici, koja moze biti ¢lan,
primjerak grade, fotokopija itd. UpiSemo ukupan iznos bez oznake
novcane jedinice (npr. 100,50). Unos cijene je obavezan: kod
automatskog evidentiranja potrazivanja, te ako Zelimo da se cijena
preuzme iz unaprijed odredenog cjenovnika.

Nac¢in obracuna

Potrazivanje se moze obracunati i evidentirati automatski ili ru¢no.
Automatsko evidentiranje potrazivanja moguce je za upisninu odn.
¢lanarinu, troSkove pozajmice, troskove kaSnjenja, opomene,
obavjestavanje o prispjeloj rezerviranoj gradi, rezervacije slobodne
grade, novu kartu i neizvedeno preuzimanje grade.

Podatak je Sifriran. Sifrarnik ispiSemo pritiskom na tipku PF2] i potom
biramo izmedu slijedecih vrijednosti:

"0" - rucno, upis cijene po jedinici
Potrazivanje ¢e se evidentirati na osnovu ru¢nog unosa cijene i
broja jedinica.

— "I"-rucno, cijena preuzeta iz cjenovnika
Potrazivanje ¢e se evidentirati na osnovu cijene iz cjenovnika i
ru¢nog unosa broja jedinica.

- "2"- automatski
Potrazivanje ¢e se obracunati i evidentirati prilikom izvodenja
odredenog postupka:
¢lanarina/upisnina: prilikom prvog upisa ili prve posjete ¢lana
kojem je isteklo Clanstvo,
troskovi pozajmice/habanja: prilikom pozajmice ili produzenja
roka pozajmice,
troskovi kasnjenja: prilikom vracanja grade kojoj je istekao rok
pozajmice,

troskovi kasnjenja u citaonici: prilikom vrac¢anja grade koja je bila

pozajmljena u Citaonici i kojoj je istekao rok pozajmice
opomene i tuzbe: prilikom izrade opomena i tuzbi; iznos je vezan
na broj jedinica,

obavjestenje o prispjeloj rezerviranoj gradi: prilikom dodjele

rezervirane grade ¢lanu koji ju je rezervirao i pripremi rezervirane

grade za preuzimanje
rezervacija slobodnog primjerka: prilikom pozajmice rezervirane
slobodne grade (dok jos nij oznacen, da je pripremljen za
preuzimanje i ima status O) ¢lanu koji je gradu rezervirao

nova karta: prilikom upisa novog ¢lana nakon pohranjivanja
podataka o ¢lanu

neizvedeno preuzimanje grade: prilikom brisanja rezervacije
grade, koja je istekla i grada je ve¢ pripremljena za preuzimanje
(status W)

",.n

—  "x" - nije aktivna

Obracunavanje i evidentiranje potrazivanja nije moguce; odredimo

je za usluge koje se privremeno ne obra¢unavaju, a zelimo ih
zadrzati u cjenovniku.

© 1ZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.
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e Porezna grupa
Podatak moZemo unijeti ukoliko smo prije toga definirali lokalni
Sifrarnik CODE 307 (komanda EDIT CODES). Prema Sifrarniku
unesemo odgovarajuci kod poreske grupe, a u blagajni¢kim prilozima
(segment COBISS2/Ispisi, ispisi CIR3XX - podmirenje potrazivanja)
ispiSu se takoder i iznosi blagajnickih priliva prema pojedinim
poreskim grupama.

Po poljima za unos podataka pomitemo se tipkama 1] i 1], a upis pojedinog
podatka potvrdimo tipkom [Return] ili [Enter].

Upisane podatke na kraju pohranimo potvrdnim odgovorom na pitanje
Pohranim (D/N) ?, nakon ¢ega se vratimo u meni sa vrstama usluga odn.
potrazivanja. Ako na pitanje Pohranim (D/N) ? odgovorimo odre¢no,
vratimo se na prvo polje za unos podataka. Kada podatke ne Zelimo pohraniti, u
meni sa vrstama usluga odn. potraZivanja vratimo se tipkom [Esc] ili tipkama

o) [2).

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Cenik/Vpis DD.MM.LLLL

Koda storitve/terjatve: ZaM02
is__________________: zamudnina - serijske publ.
Cena na enoto : 0,50 EUR

roéno, vpis cene na enoto
rofno, cena privzeta iz cenika
avtomatsko

ni aktivna

-

TSTCIR: : ZDENKA

EDIT PRICE - 3 : Upis podataka za novu uslugu

Azuriranje

Nakon izbora tog postupka ispiSe se meni svih vrsta usluga odn. potrazivanja.
Mozemo izabrati samo one usluge koje su ispisane naglaseno, §to znaci da je
ve¢ odredena barem jedna usluga te vrste. Nakon izbora vrste usluge u gornjem
dijelu ekrana ispisu se usluge koje su ve¢ odredene. Izaberemo onu uslugu odn.
potrazivanje koje zelimo azurirati, a zatim u donjem dijelu ekrana podatke
dopunjujemo ili mijenjamo.

Ako odredeni podatak ne zelimo promijeniti, presko¢imo ga pritiskom na tipku
Return], a inace ga izbrisemo i upiSemo novi.

Podatak o nacinu obracuna je kodiran, a kod mozemo upisati ili ga izabrati iz
Sifrarnika. Sifrarnik ispiemo pritiskom na tipku [PF2].

EDIT PRICE -4

© IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.



COBISS2/Pozajmica EDIT PRICE

Promjene pohranimo tako da na pitanje Pohranim (D/N) ? odgovorimo
potvrdno, nakon Cega se vratimo u meni usluga, gdje se ve¢ ispiSu promijenjeni
podaci. Ako na pitanje Pohranim (D/N) ? odgovorimo odre¢no, vratimo se
na prvo polje za unos. Kada podatke ne zelimo pohraniti, u meni usluga
vratimo se tipkom @ ili tipkama @ @

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Cenik/Azuriranje DD.MM.LLLL
Koda opis cena na enoto (SIT) nagin obraguna skupina
ZAMO1 zamudnina - knjige 10,00 avtomatsko 0
02 zanudnina - serijoke publ 20,00 avtonatoko )
ZAMD3 zamudnina - kasete 100,00 avtomatsko 0
ZAM04  zamudnina - CD plogge 200,00 avtomatsko 0
ZAMDS zamudnina - videokasete 300,00 avtomatsko I}
ZhM0B zamudnina - diskete 1.000,00 avtomatsko 0
173
Opis__________: zamudnina - serijske publ.
Cena na enoto_: 20,00 SIT
Hagin obraguna: 2 - avtomatsko
Davgna skupina: 0 - brez dajatev (26. gl. zakona o DDV)
Shranim (D/N)? _
|

\ J
EDIT PRICE - 4: AZuriranje cjenovnika

Brisanje

Nakon izbora tog postupka ispiSe se meni svih vrsta usluga odn. potrazivanja.
Mozemo izabrati samo one usluge koje su ispisane naglaseno, $to znaci da je
ve¢ odredena barem jedna usluga te vrste. Nakon izbora vrste usluge u gornjem
dijelu ekrana ispisu se usluge koje su ve¢ odredene. [zaberemo onu uslugu odn.
potrazivanje koje zelimo izbrisati. Ako na pitanje Zelite 1i izbrisati
tu uslugu (D/N) ? odgovorimo potvrdno, ta se usluga izbrise iz spiska
odredenih usluga odn. potrazivanja. Ako to ne Zelimo, na pitanje odgovorimo
odre¢no. U oba sluc¢aja vratimo se u meni sa vrstama usluga.

Ako smo uslugu odn. potrazivanje greskom izbrisali, prvobitno stanje mozemo
uspostaviti tako da nakon izlaza iz okoline Cjenovnik, na pitanje Postojeci
cjenovnik prekrivam novim (D/N) ? odgovorimo odre¢no. U tom
slucaju, dakako, izgubimo i sve ostale promjene koje smo u meduvremenu
izveli u okolini Cjenovnik.

© 1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. EDIT PRICE - 5



EDIT PRICE

COBISS2/Pozajmica

(

COBISS/Izposoja (0dd.01)

\

Cenik/Brisanje DD.MM.LLLL

-

Koda opis cena na enoto (SIT) nagin obraguna skupina

ZaM01 zamudnina - knjige 10,00 avtomatsko 0

ZAM02  zamudnina - serijske publ. 20,00 avtomatsko 0
/AM03  zamudnina - kasete 100,00 avtomatsko 0

Z#aM04  zamudnina - CD plosge 200,00 avtomatsko 0

ZAM0S  zamudnina - videokasete 300,00 avtomatsko 0

ZAM0B zamudnina - diskete 1.000,00 avtomatsko 0

1/3
ZAM03  zamudnina - kasete 100,00 avtomatsko 1]

Ali zelite brisati to storitev (D/N)? _

EDIT PRICE - 5: Brisanje izabrane usluge iz cjenovnika

Ispis

Nakon izbora vrste usluge odnosno potrazivanja iz menija (ili Sve usluge),
mozemo izabrati ispis na ekranu, na lokalnom Stampacu i na sistemskom

Stampacu.

Ispisani spisak sadrzi §ifru i opis, cijenu po jedinici i na¢in obrac¢una. Ako je
ispis duzi od jedne ekranske strane, pregledavamo ga tipkama Sotn] 1 B2 odn.
KP5] i kP8|. U meni sa vrstama usluga odn. potraZivanja vratimo se tipkom [Esc]

ili tipkama ctri] Z].

EDIT PRICE - 6

© IZUM, jun 2003, prevod: oktobar 2003.



COBISS2/Pozajmica EDIT PRICE

e ™
COBISS/ Izposoja (0dd.01) Cenik/Izpis DD.MM.LLLL
p » Izpis na zaslon
CLA  &lanarinafvpisnina Izpis na lokalni tiskalnik
IZP izposoj./obrabnina Izpis na sistemski tiskalnik

ZAM  zamudnina

10P 1.opomin

20P  Z2.opomin

30P  3.opomin

40P 4.opomin

T0¢ tokba oz. izterjava
MKI medknjikni&na izposoja
IZ6 izgubljeno gradivo
POS pogkodovano gradivo
IZK izgubljena izkaznica
FOT fotokopije

REZ rezervacije

ZCI  zamudnina-¢ital.

1/2—

EDIT PRICE - 6: Izbor nacina ispisa

4 )

COBISS/Izposoja Cenik/Izpis DD.MM.LLLL
Koda opis cena na enoto (SIT) nagin obraguna
I ZAMO1 zamudnina - knjige 20,00 avtomatsko
ZAM03 zamudnina - zvogne kasete 20,00 avtomatsko
ZAM04  zamudnina - CD plogge 100,00 avtomatsko
ZAMDS  zamudnina - videokasete 100,00 avtomatsko
ZAM07 zamudnina - CD-ROM 100,00 avtomatsko
ZAMD9 zamudnina - notno gradivo 20,00 avtomatsko
ZAM19  zamudnina - video DVD 100,00 avtomatsko
10P 1.opomin 300,00 avtomatsko
20P 2.opomin 700,00 avtomatsko

-

3Jop 3.opomin .500,00 avtomatsko

40P 4.opomin 2.500,00 avtomatsko
MKI medknjiznigna izposoja 1.300,00 rogno, cena privz.
IZK izgubljena izkaznica 500,00 rogno, cena privz.
FOT fotokopije 19,00 rogno, cena privz.
REZ rezervacije 100,00 avtomatsko

1 /2

.|
- J

EDIT PRICE - 7: Ispis na ekranu

1zlaz

Izborom tog postupka ili tipkom [Esc] odn. tipkama [Ctri] Z] vratimo se na
osnovni nivo segmenta COBISS2/Pozajmica. Ako smo podatke samo
pregledavali, prijelaz je trenutacan.

© 1ZUM, jun 2003, prevod: oktobar 2003. EDIT PRICE - 7



EDIT PRICE

COBISS2/Pozajmica

Ako smo podatke mijenjali (odredivanje, aZuriranje, brisanje usluga odn.
potrazivanja), na pitanje Postojec¢i cjenovnik prekrivam novim
(D/N) ? moramo odgovoriti prije nego Sto napustimo okolinu Cjenovnik.
Nakon potvrdnog odgovora promjene se pohrane. Da bi te promjene vazile i za
druge trenutno prijavljene korisnike, nove vrijednosti komandom /NIT moraju
inicijalizirati oni sami. Inace se nove vrijednosti uvijek inicijaliziraju prilikom
prijave na segment COBISS2/Pozajmica.

Ako odgovorimo odre¢no, vratimo se na osnovni nivo segmenta
COBISS2/Pozajmica, a promjene se ne pohrane.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Cenik/Postopki 12.06.1996

Upis
AZuriranje
Brisanje
Izpis

>

1/1

Novi cenik se razlikuje od starega
Prekrijem obstojefi cenik z nouim (D/N)?

N\ J

EDIT PRICE - 8: 1zlaz iz okoline Cjenovnik

Upozorenje:

Za odredivanje, azuriranje i brisanje cjenovnika potrebno je posebno

ovlastenje.

EDIT PRICE - 8

© IZUM, jun 1996, prevod: jun 2001.




COBISS2/Pozajmica

EDIT SPM

EDIT SPM

Dio programa

Komandni redak

osnovni nivo

Komanda je namijenjena za evidentiranje priloga (donacije) biblioteci u
nenovcanom obliku (npr. knjizna grada) ili posebnog ¢lanstva kod izabranog
¢lana iz nekog drugog razloga.

Komanda: EDIT SPM
ili EDIT SPM <upisni broj ¢lana>

Nakon potvrde komande, u komandnom retku ispiSe se Evidentiranje
posebnog ¢lanstva za ¢lana:.Unesemo upisni broj ¢lana kod kojeg
zelimo evidentirati posebno ¢lanstvo. Nakon potvrde otvori se okolina, gdje
mozemo odrediti sljedece parametre:

e Posebno c¢lanstvo
U sifrarniku (tipka [PF2]) moZemo izabrati izmedu "1"— DA ili 0" —
NE te time evidentiramo ili ukinemo posebno ¢lanstvo.

e Datum prvog evidentiranja posebnog ¢lanstva
Na unaprijed definiran naéin u polje se upise tekuéi datum, koji
mozemo po potrebi promijeniti.

e Datum isteka posebnog c¢lanstva
Prilikom prvog evidentiranja posebnog ¢lanstva u polje se upisSe datum
koji je za jednu godinu kasniji od tekuéeg datuma; ovaj datum mozemo
po potrebi promijeniti.

e Napomena
Upisemo napomenu koja se odnosi na evidentiranje posebnog ¢lanstva
(npr. zbirka Vrhunci stoletja).

Posto tipkom [Retun] ili tipkama PF 1] [kP7] potvrdimo unos, program nas pita
Pohranim (D/N) 2. Pritiskom na tipku D] promjene se pohrane, a
pritiskom na tipku [NJ ostanemo u okolini za evidentiranje posebnog ¢lanstva.

Okolinu za evidentiranje posebnog ¢lanstva mozemo napustiti takoder i
pritiskom na tipku Esc|.

Kad je posebno ¢lanstvo evidentirano, ispiSe se indikator napomena SPM
(special membership — posebno clanstvo). Evidentiranje posebnog ¢lanstva, a
takoder i svaki prilog zabiljezi se kao posebna transakcija, Sto je vidljivo u
okolini podataka o disciplini ¢lana (v. komandu MEMBINFO) te u nekim
statistikama i ispisima za potrebe pozajmice (v. prirucnik COBISS2/Ispisi,
poglavlje 13 Pozajmica i poglavlje 11.2 Statistike za potrebe pozajmice).

© 1ZUM, juli 2004, prevod: juli 2004. EDIT SPM - 1



EDIT SPM COBISS2/Pozajmica

~

COBISS2/ Izposoja (0dd.01) Evidentiranje posebnega &lanstva DD.MM.LLLL

¢lan: 0100101 Bernik Lidija, zaposleni DEB/SPM

Posebno & lanstvo: 1 DA

Datum prvega evidentiranja posebnega &lanstva: 10.06.2004
Datum poteka posebnega &lanstva: 10.06.2005

Opomba:

TSTCIR: : ZDENKA

Shranim (D/N)? _

J

EDIT SPM - 1: Okolina za evidentiranje posebnog ¢lanstva

T Upozorenje:
Novcane priloge biljezimo komandom ACCOUNT.

Za izvodenje komande potrebno je ovlastenje.

EDIT SPM -2 © 1ZUM, juli 2004, prevod: juli 2004.




COBISS2/Pozajmica

EDIT TIMEPAR

EDIT TIMEPAR

Dio programa

Komandni redak

A\

osnovni nivo

Ovom komandom odrzavamo podatke o vremenskim parametrima pozajmice:
rok pozajmice i produzenja, rok vazenja rezervacije pozajmljene i slobodne
grade, roke ¢ekanja rezervirane grade za ¢lana, tolerantna razdoblja za
opomene i troSkove kaSnjenja. Parametri su vezani na vrstu grade.

Komanda: EDIT TIMEPAR

Nakon potvrde komande ispiSe se tabela. Reci predstavljaju vrstu grade, a
kolone razli¢ite vremenske parametre:

4 )
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Casovni parametri DD.MM.LLLL
vrsta gradiva izp. pod. rez. &ak. nar. 1.o0p 2.0p 3.op 4d.op zam.
knjige 21d__ 21d  3m 7d 2d d d 14d  14d *2d
serijske publ. ad 3d 1dd 2d 1d 3d 3d 6d 6d *2d
kasete 2d x2d  5d 1d 1d ad 4d 8d 8d X
CD plogée 3d 2d 7d 1d 1d 3d 3d Gd Gd X
videokasete 1d X in X X id 1d 3d 3d X
zvoéni DVD 2d ad in X X X X X X X
video DVD 3d ad in 1d 1d X X X X X
diskete 14d 14d 28d 7d 3d 7d 7d 14d 14d x
CD-ROM 14d 14d 2d 7d 3d 7d X 14d  14d  *2d
zemljevidi ad 10d  1m ® 1d b4 X % b4 %
notno gradivo 6d 6d in X X X X X X X
predmeti d X im X X X X X X X
drugo gradivo 14d 14d  1m id 1d X X X X X

&as izposoje
d-dnevi, *d-delovni dnevi, m-meseci, x-ni dolo&eno (KP1-levo,KP3-desno)

- J
EDIT TIMEPAR - 1: Odrzavanje vremenskih parametara

poz. vrijeme pozajmice za primjerke koji nemaju posebna ograni¢enja
dostupa u potpolju 996/997p, 996/997u odn. poseban status u potpolju
996/997q

Upozorenje:

Pocetna podesavanja parametra "Vrijeme pozajmice" unosi nacionalni
COBISS centar na osnovu tabele vremenskih parametara koje je biblioteka
definirala u dokumentu Zapisnik o pozajmici u biblioteci, pogl. 3.3. Na zahtjev
biblioteke nacionalni COBISS centar takode mijenja vrijednost parametra,
tako da je pozajmica onemoguéena ("0d" ili "x™).

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. EDIT TIMEPAR - 1




EDIT TIMEPAR

COBISS2/1zposoja

Y,

pro. Vrijeme produzenja pozajmice za primjerke koji nemaju posebna
ogranicenja dostupa u potpolju 996/997p, 996/997u odn. poseban status
u potpolju 996/997q

rez. vrijeme vaZenja rezervacija; nakon isteka tog vremena kod
evidentiranog primjerka bit ¢e vidljivo da rezervacija vise nije aktuelna
(datum se ispiSe inverzno), $to znaci, da je mozemo izbrisati

Cek. vrijeme ¢ekanja grade za ¢lana koji ju je rezervirao, ili vrijeme ¢ekanja
grade na preuzimanje; nakon isteka tog vremena kod evidentiranog
primjerka bit ¢e vidljivo da je datum prekoracen (ispiSe se inverzno),
Sto znaci da ga moZemo izbrisati

nar. vrijeme vaZzenja rezervacije slobodnog primjerka ili vrijeme ¢ekanja
primjerka na preuzimanje; nakon isteka tog vremena rezervacija
slobodnog primjerka bit ¢e neaktuelna (osvijetljeni ispis datuma), §to
znaci da je mozemo izbrisati

1. op broj dana prekora¢enja roka vracanja, potrebnih za izradu 1. opomene
2. op broj danaod izrade 1. opomene, potrebnih za izradu 2. opomene
3. op broj dana od izrade 2. opomene, potrebnih za izradu 3. opomene
4. op broj dana od izrade 3. opomene, potrebnih za izradu 4. opomene

zak. razdoblje u kojem se troskovi kasnjenja ne zaracunavaju, iako je grada
vracena sa zakasnjenjem

¢it. vrijeme vaZenja rezervacije grade za koriStenje u CitaonicCi

Nakon izvodenja komande EDIT TIMEPAR nalazimo se na prvom elementu
tabele (rok pozajmice za knjige). Po pojedinim elementima tabele pomicemo se
tipkama za pomicanje. Vrijednost vremenskog parametra unesemo tako $to
tipkom [Delete| obrisemo staru vrijednost te upisemo novu. Vrijednosti
unosimo u slijedecem obliku:

broj i oznaka d (dani) ili m (mjeseci).

Primjeri:
21d -21dan
2m -2 mjeseca

xili 0d — onemoguceno (pozajmica, produzenje, rezervacije pozajmljene i
slobodne grade) odn. ne postoji period tolerancije (za opomene i
kasnjenje). Vrijednost "x" ili "0d" na zahtjev biblioteke moze upisati
samo nacionalni COBISS centar.

Ako ispred broja dodamo znak "*", bit ¢e uzeti u obzir samo radni dani, npr.

Primjer:
*3d - tri radna dana

EDIT TIMEPAR -2

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011.




COBISS2/Pozajmica

EDIT TIMEPAR

A

Upozorenje:

Ako je datum koji se izracuna na osnovu odredenih vremenskih parametara,
neradni dan, novi datum programski se odredi na slijedeci radni dan.

Okolinu napustimo pritiskom na tipke [PF 1) kP7] odn. tipku Esc]. U
komandnom retku ispiSe se poruka Zelite 1i da sacduvate
promjenu (D/N) ?. Ako odgovorimo potvrdno, unesene ¢e se promjene
pohraniti.

Savjet:

Ako biblioteka ima drugacije vremenske parametre za beletristiku, muziku ili
zabavne sadrzaje, tabelu je moguce prosiriti. U tom je slucaju tabela ispisana
na dvije strane. Pomicanje na drugu stranu tabele moguce je tipkom za
pomicanje prema dolje.

Upozorenje:
Za izvodenje komande potrebno je oviastenje.

Koristenje komande ORDERREAD moguce je samo ako je bibliotecko-
informacijski servis odredene posebne vremenske parametre ukljucio na
zahtjev biblioteke.

Upozorenje:

U COBISS/OPAC promjene se mogu uvazavati sa vremenskim pomakom, ali
najkasnije sljedeci dan ujutro.

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. EDIT TIMEPAR - 3







COBISS2/Pozajmica

ERASE/RESERVATION

ERASE/RESERVATION

Skracenica
Dio programa

Komandni redak

A\

ER
osnovni nivo

Komandu koristimo za brisanje rezervacija kojima je istekao rok vazenja odn.
aktualnosti. Prilikom evidentiranja rezervacije (status "R" - rezervacija
pozajmljene grade, status "O" - rezervacija u obradi i status "W - grada na
Cekanju), na osnovu perioda vazenja za rezervacije, koji su upisani u tabelu
vremenskih parametara (komanda EDIT TIMEPAR), odredi se datum do kojeg
rezervacija vazi. Ako ¢lan do tog datuma ne dode u biblioteku po gradu te je
pozajmi, racuna se da rezervacija vise nije aktualna. Tom komandom moguce
je iz evidencije grade kod ¢lanova izbrisati takoder i Sve one rezervacije,
Kojima je istekao rok vazenja:

sve rezervacije grade (statusi R, O i W)
samo rezervacije grade sa statusom R
samo rezervacije grade sa statusom O i W
samo rezervacije grade sa statusom O
samo rezervacije grade sa statusom W

Komanda: ERASE/RESERVATION

Nakon potvrde komande otvori se meni za izbor postupaka, u kojem su na
raspolaganju:

e Drisanje

e ispis

o izlaz
Brisanje

Izaberemo koje ¢emo rezervacije sa isteklim rokom vazenja brisati. Brisanje
otpoc¢ne nakon potvrdnog odgovora na pitanje Da 1i Zelite brisati
nerealizirane rezervacije (D/N) ?,a zakljuCeno je kad se uretku
za poruke o tome ispiSe poruka. Program provjeri da li su primjerci s
izbrisanim rezervacijama rezervirani i kod drugih ¢lanova. Ako jesu, grada sa
statusom W ili O dodijeli se prvom ¢lanu na spisku rezervacija.

Upozorenje:

Ako biblioteka ima u cjenovniku uslugu kod postavke ZNR — neizvedeno
preuzimanje grade postavljen automatski obracun, kod svih ¢lanova za Koje su
u biblioteci pripremili rezerviranu gradu za preuzimanije (status W), a clanovi
je nisu preuzeli, rok pak je za preuzimanje istekao, evidentira se potrazivanje
za neizvedeno preuzimanje grade.

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. ERASE/RESERVATION - 1




ERASE/RESERVATION COBISS2/Pozajmica

Ako biblioteka obavjestava clanove o rezervacijama kojima je istekao rok
vazenja, clanovi koji su izabrali opciju primanja tog obavjestenja bilo e-
postom, SMS ili signalnim porukama, primit ¢e takoder i obavjestenje 0
brisanju rezervacije grade.

4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje nerealiziranih rezervacij DD.MM.LLLL

iorisanie)
izpis
izhod

11

> Brisanje vseh rezervacij, ki jim je potekel rok veljavnosti
Brisanje rezervacij s statusom R, ki jim je potekel rok veljavnosti
Brisanje rezervacij s statusom 0 in W, ki jim je potekel rok veljavnos
Brisanje rezervacij s statusom 0, ki jim je potekel rok veljavnosti
Brisanje rezervacij s statusom W, ki jim je potekel rok veljavnosti

Nerealizirane rezervacije so
Ukaz: ER

N\ J
ERASE/RESERVATION - 1: Brisanje nerealiziranih rezervacija

bile nazadnje brisane 27.10.2008 09:54 ZDENKA

Rezervacije mozemo brisati vise puta dnevno.
U bibliotekama, gdje je pozajmica odvojena po odjeljenjima, rezervacije
moramo brisati za svako odjeljenje posebno.

Ispis

Posto se u retku za poruke ispiSe obavjestenje da je postupak zavrSen, spisak
mozemo ispisati na ekranu odn. na lokalnom ili sistemskom Stampacu. Spisak
obuhvaca podatke o gradi i ¢lanovima kod kojih je rezervacija bila brisana,
medutim, ako je grada tom prilikom bila dodijeljena drugim ¢lanovima, ispisu
se jos 1 ti podaci.

f Upozorenje:

Kada su prilikom brisanja rezervacija Ciji je rok istekao, neki primjerci
dodijeljeni drugim ¢lanovima, moramo te clanove o tome obavijestiti.
Obavjestenja ispisemo nakon pripreme ispisa CIR902 u segmentu
COBISS/Ispisi.

Clanovima koji imaju izabrano primanje obavjestenja o prispjeloj rezerviranoj
gradi e-postom ili SMS-porukama, obavjestenje se posalje automatski.

ERASE/RESERVATION - 2 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.



COBISS2/Pozajmica ETI

ETI

Skracenica: ET1
Dijelovi programa: osnovni nivo, evidencija ¢lanova

Komandom E7T mozemo ispisati naljepnice za ¢lanske karte. Za ispis mozemo izabrati samo
one upisne brojeve koji su Clanovima ve¢ dodijeljeni. Postupak pojedinacnog ispisivanja
naljepnica podesan je kada naljepnice za opremanje ¢lanskih karti ispisujemo istovremeno sa
upisivanjem novih ¢lanova.

Medutim, ako Zelimo naljepnice za izabrano podrucje upisnih brojeva pripraviti unaprijed,
izradujemo 1ih 1 ispisujemo u okviru segmenta COBISS/Ispisi, koji omoguéava ispis
naljepnica za Clanske karte "u paketu", a u izabrano podrucje upisnih brojeva mozemo
ukljuciti 1 slobodne brojeve.

Pojedinu naljepnicu za ¢lanske karte ispisujemo na lokalnom Stampacu koji je priklju¢en na
terminal.

U komandni redak upiSemo

komanda: ETI
ili ETI <upisni broj ¢lana>

komandne tipke:

Na osnovnom nivou se nakon potvrde komande odn. pritiska na tipke u komandnom retku
ispiSe tekst 'Upisni broj <¢lana:', gdje upiSemo broj. Nakon potvrde naljepnica se
ispiSe na lokalnom Stampacu.

Primjer: Komanda: ETI 0100032

Ako iza komande upiSemo broj koji jo§ nije dodijeljen, nakon potvrde komande ispiSe se
upozorenje '<upisni broj>: zapisa o ¢lanu sa ovim brojem nema u bazi
podataka', a komanda se ne izvrsi.

Ako iza komande E77 dodamo podrucje upisnih brojeva, komanda se isto tako ne izvrsi, veé
se ispiSe upozorenje ' PogreSan broj'.

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. ETI-1
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U okolini evidencije ¢lanova nakon potvrde komande E77 odn. nakon pritiska na tipke na
Stampacu se ispiSe naljepnica za izabranog ¢lana.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca £lanou/Sprem. pod. o £lanu 18.10.199
Tip 002 - Odrasli

Upisna &tevilka £lana_________ ¢ 0100032

Priimek in ime________________: GORJAN JANEZ

Datum rojstva_________________ : 12.02.1953

Kategorija €lana______________ : 008 samostojni obrtniki

Stopnja $ol. izobrazbe-osnouna: 3 Dokonfana poklicna §ola

Uporabnikovo geslo za OPAC :

Ulica in hidna §t.____________ : Za grickom B
Podtna &t. in kraj____________ : 63213 FRANKOLOVO
Obéina s/

Telefon doma__________________:
Ulica in hidna §t. zafas. biu.

Poitna &t. in kraj zafas. biv.: /
Obéina zafas. biv.____________ :/
Ustanova
Oddelek. :
1. interesno podrofje_________ : 11 Tehnika
2. interesno podrofje_________: /
Indikator opominou____________ : 1 DOBIUA OPOMINE
Indikator naslauvljanja opom : 0 opomine poslati na stalni naslou
Datum pruega vpisa____________ : 22.02.1994 1/2
Ukaz: eti
N\ J

ETI-1: Ispis naljepnice za izabranog ¢lana

Napomena:

Komanda E77 implementira se u segment COBISS/Pozajmica samo u dogovoru sa pojedinom
bibliotekom. Zahtjev za implementaciju komande treba poslati na bibliografski servis. Prije
implementacije potreban je dogovor o obliku 1 sadrzaju naljepnice.

URBDUSEK BETKH <«—— ime i prezime Clana

e

<— upisni broj ¢lana

CORISH &

ETI-2: Uzorak naljepnice za ¢lansku kartu
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ETI/FILE

ETI/FILE

Dio programa

Komandni redak

osnovni nivo

Komandom ETI/FILE mozemo ispisati naljepnice za Clanske karte za one
upisne brojeve koje smo prethodno pohranili u datoteku upisnih brojeva
komandom PUTEN (v. komandu PUTEN).

Komanda: ETI/FILE

Nakon potvrde komande, na Stampacu se ispiSu naljepnice za upisne brojeve
koji su u datoteku upisnih brojeva bili pohranjeni teku¢eg dana. Ako datoteka
jos nije pripremljena, ispiSe se poruka Datoteka ENLLLLMMDD ne
postoji. Upotrijebite komandu PUTEN.

Savjet:

Aku su u datoteku upisnih brojeva pohranjeni upisni brojevi ¢lanova koji su
bili upisani u razli¢itim odjeljenjima ili organizacionim jedinicama
biblioteke, Stampane naljepnice za ¢lanske karte razvrstamo po odjeljenjima
ili organizacionim jedinicama obzirom na prva dva broja u upisnom broju
¢lana.

Upozorenje:

Ako naljepnice Zelimo Stampati iz datoteke upisnih brojeva koju smo ve¢
ranije pripremili (npr. prethodni dan), moramo komandom DATE promijeniti
datum na dan kad je datoteka upisnih brojeva bila pripremljena.

Nakon postavljanja odgovarajuéeg datuma, naljepnice ispisemo komandom
ETI/FILE.

© 1ZUM, juli 2004, prevod: juli 2004. ETI/FILE - 1







COBISS2/Pozajmica EXPAND

EXPAND

Skracenica: EXP
Dijelovi programa: osnovni nivo, katalog

Na osnovnom nivou komanda EXPAND omogucava pregled pojmova koji se nalaze u bazi
podataka o ¢lanovima te izbor pojedinog pojma.

U komandni redak upisemo

komanda: EXPAND

ili EXPAND < prefiks za pretrazivanje>

ili EXPAND < prefiks za pretraZivanje=pojam za
pretrazivanje>

komandna tipka: KP7

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku u komandnom retku ispiSe se tekst
'Prefiks za pretraZivanje:', gdje upiSemo prefiks za pretrazivanje. Ako iza
prefiksa za pretrazivanje upiSemo jo$ i pojam za pretrazivanje, pretrazivanje i ispis podataka
ograni¢imo. Pojam za pretrazivanje mozemo skratiti (bez posebnog znaka ' * ).

Primjeri: Komanda : EXPAND NA
Komanda : EXPAND CG=004

Nakon potvrde komande u srednjem dijelu ekrana otvori se prozor u kojem se ispise spisak
svih pojmova za izabrani prefiks za pretrazivanje. Spisak je ureden po abecedi, a kod
kodiranih podataka po rastu¢im vrijednostima kodova:

e od pocetka Sifrarnika, ako iza prefiksa za pretrazivanje nismo upisali nijednu
vrijednost

e od one vrijednosti prema naprijed koju smo upisali iza prefiksa za pretrazivanje.

Primjer: Komanda: EXPAND FC  (ispis spiska svih pojmova koji se pojavljuju
u polju za fakultet)
TrazZzi: fakultet za (trazenje  odredenog pojma medu svim
pojmovima koji se pojavljuju u izabranom polju
za fakultet)
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Broj ispred svakog pojma kazuje koliko puta se taj pojam pojavljuje u bazi podataka o
¢lanovima. Kod kodiranih podataka najprije se ispiSe kod, a zatim u zagradama jo$ i njegovo
znacenje.

Za pomicanje na slijedeéu stranu spiska pritisnemo tipku KP3|ili [Next Screen|, a za pomicanje
na prethodnu stranu tipku |KP8\ ili \Prev Screenl. Ispis spiska bez izbora odredenog pojma

prekinemo tipkom @ ili CTRL @

Odreden pojam u spisku mozemo potraziti na dva nacina:

e tipkama za pomicanje prema dolje ||| ili gore m

e pritisnemo komandne tipke , a zatim iza rije¢i 'Trazi: ', koja se ispiSe u
lijevom donjem dijelu prozora, upiSemo pojam (u cjelosti ili u skracenom obliku) koji
zelimo potraziti (slika EXPAND-1)

f )

COBISS/Izposoja (0dd.01) led pojmou v iskalnih indeksih 28.07.1995

8 FC=01 (Pedagofka fakulteta v Ljubljani)

1 FC=02 (PedagoSka fakulteta v Mariboru)

1 FC=03 (Vi§ja zdraustuena $ola Maribor)

1 FC=05 (Prauna fakulteta Maribor)

1 FC=068 (Visoka §ola za socialno delo Ljubljana )

3 FC=08 (Vifja tehnidka varnostna Sola v Ljubljani)

2 FC=11 (Visoka §ola za zdraustvo Ljubljana)

2 FC=12 (Ekonomsko-poslouna fakulteta Maribor)

1 FC=13 (Fakulteta za organizacijske vede Kranj)

3 FC=15 (TF Maribor - Elektrotehnika, rafunalniituo, informatika)
2 FC=18 (Filozofska fakulteta Ljubljana)

2 FC=19 (Ekonomska fakulteta Ljubljana )

2 FC=20 (Pravna fakulteta Ljubljana)

1 FC=21 (Fakulteta za druibene vede Ljubljana )

1 FC=22 (Fakulteta za $port Ljubljana )

1 FC=23 (Fakulteta za strojnidtuo Ljubljana)

—I8¢i: fakulteta zal —1/2—

Ukaz: expand fc

N J

EXPAND-1: Izvodenje komande EXPAND na osnovnom nivou

Nakon potvrde tipkom RETURN| kursor se postavi u redak u kojem se nalazi trazeni pojam.
Ponovnim pritiskom na tipku [PF3| pomaknemo se do slijede¢eg pojma koji odgovara zahtjevu

za pretrazivanje. Prefiks za pretrazivanje sa sadrzajem izaberemo tipkom RETURN] ili
ENTER|. Nakon pritiska na tipku u komandnom retku ispise se komanda SELECT i izabrani
zahtjev za pretrazivanje.

Nakon ponovnog pritiska na tipku RETURN]| ispise se spisak clanova koji odgovaraju
zahtjevu za pretrazivanje. Clana iz spiska izaberemo tako da iza rije¢i ' Izbor:' upiSemo
njegov redni broj iz spiska.

EXPAND -2 ©I1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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EXPAND

Ako zahtjevu za pretraZivanje odgovara samo jedan ¢lan, nakon potvrde komande trenuta¢no
prijedemo u okolinu pozajmice grade kod tog ¢lana.

U okolini kataloga mozemo pregledavati pojmove koji se nalaze u bibliografskoj bazi
podataka, i izabrati pojedini pojam. Kada kursor u prozoru za pretrazivanje iza prefiksa za
pretrazivanje treperi, pritisnemo

komandnu tipku:

U srednjem dijelu ekrana ispiSe se spisak svih pojmova za izabrani prefiks za pretrazivanje.
Pojedini pojam izaberemo tipkama za pomicanje prema dolje m ili gore m Nakon potvrde
tipkom RETURN| pojam se prenese u prozor za pretraZivanje, uz izabrani prefiks za

pretrazivanje.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 28.07.199
AU=adamx

TI=

SG6=

EM!HHHIHH!!!!!!

2 AU=ADAM, T. H.
1 AU=ADAM, ROBERT
2 AU=ADAMIC. MARJIANA HONIGSFELD-
1 AU=RDAMIC, MIHA
AU=ADAHLIE, SLAUKD
U=ADAMS, DOUGLAS
U=ADAMS, FORREST H.
U=ADRINEK, RAFKO
U=AFGAN, NAIM
U=AHACIC, DRAGA
U=AHLIN, FRANCE
AU=AHMATOUA, ANNA ANDREEUNA
1 AU=AIGNER, MARTIN
1 AU=AISBETT, JANET E.
1 AU=AJANOVIC, IUONR
> 1 AU=AK GLEJ KORDIS, ALEY
13 zadetkou

1
4 A
1A
1A
1A
1A
1A
1

Preglej izuod=

- J

EXPAND-2: I1zvodenje komande EXPAND u okolini kataloga
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COBISS2/Pozajmica FIND

FIND

Dio programa: katalog

Prilikom pretrazivanja grade u katalogu mozemo odrediti kriterije izbora polja 996/997 u
pronadenim zapisima te na taj nacin ograniciti ispis podataka o stanju fonda.

komandne tipke:
ili tipka: Find

FIND <imepopdja>=<pgamzapraradvane> (& <imepapdja>=<pgamzapreraivane> & ..)

Kada se kursor nalazi u prozoru za pretrazivanje, pritisnemo tipke ili tipku [Find. U
komandnom retku ispise se rije¢ FIND, iza koje upiSemo oznaku potpolja podataka o stanju
fonda (polja 996/997), znak '=' 1 sadrzaj potpolja. Ako pretrazujemo prema elementima,
moramo navesti oznaku elementa i njegov sadrZaj. SadrZaj moZemo skratiti na pocetku, u
sredini ili na kraju, i1 to znakovima '*' ili '%"'. Znak '*' zamjenjuje niz znakova po Zelji, a
znak ' %" jedan znak (znakova '%"' u nizu moze biti takoder i vise).

Primjer: FIND k=1994 kao kriterij izbora odredimo godinu izdavanja (1994.).
4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 18.10.1985
KW=informatika
LA=s1uf]

SG6=

FIND k=1994

N J

FIND-1: Odredivanje kriterija izbora pomoc¢u postupka FIND
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Kao kriterij mozemo iza rije¢i FIND navesti viSe potpolja, ali ih moramo povezati operatorom
& (1).

Kad smo kriterije izbora odredili i potvrdili tipkom RETURN], vratimo se u gornji dio ekrana,
u prozor za pretrazivanje, gdje su ispisana tri prefiksa za pretrazivanje. Iza prefiksa za
pretrazivanje, koje mozemo izbrisati i upisati druge, upiSemo pojmove za pretrazivanje.
Nakon potvrde pretrazivanja u retku za poruke ispiSe se broj bibliografskih zapisa koji
odgovaraju zahtjevima za pretrazivanje, te kriterij izbora koji smo naveli iza rije¢i FIND
(npr. '4 pogotka (FIND k=1994) '). U srednjem dijelu ekrana ispiSu se bibliografski
podaci za zapise (naslove) koji su rezultat pretrazivanja prema prefiksima za pretrazivanje.
Medutim, kod zapisa koji ispunjavaju kriterije izbora postupkom FIND, za pojedine primjerke
grade iza rednog broja ispiSu se jos i neki podaci o stanju fonda: inventarni broj i signatura, a
kod serijskih publikacija jo§ i podaci o numerisanju (potpolja 997c, |, k, I), podaci o
dostupnosti odn. statusu (potpolja 997p, q) 1 oznake jedinica (potpolje 997m).

Ako kriterije izbora pomoc¢u postupka FIND ne ispunjava nijedan od izabranih zapisa, ispiSu
se samo bibliografski podaci.

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 18.10.1935
KH=informatika
LA=slu
SG=

AU=BalaZié, Dare AU=Popouié, Mirko TI=Bibliotekarstuo, informatika,
dokumentalistika LA=slu P¥=1990 PP=Ljubljana UDK 017.1(497.12
Lj.)NUK:02+002+65 ; 02:017.1(497.12 Lj.)NUK ; 002:017.1(497.12 Lj.)NUK
061.4(497.12 Lj.)NUK ID=20922624
TI=Podjetniftuo in informatika LA=slu PY=1991 PP=Ljubljana UDK 659.2:007(082)
; 659.23:681.3(082) ; 681.3:659.23(082) ID=23422720
ISSN 1318-1017 TI=Monitor PY=1991 LA=slv PP=Ljubljana PU=Pasadena CO=sun
(Slovenija) FQ=f ID=28012800
1. IN=299400368 CI=1 Let. 4 (1994) SG=DP MONITOR
Dostopno v £italnici
St. 1-6+7/8+9-12

AU=Solina, Franc AU=2ajc, Baldomir TI=Zbornik druge Elektrotehnigke in
ratunalnike konference ERK '93, 27. - 29. september 1993, PortoroZ,
Slovenija. =2u. =B, RafunalniStuo in informatika, umetna inteligenca,
10 zadetkou (FIND k=1994)

N J

FIND-2: Ispis zapisa nakon izbora pomoc¢u postupka FIND
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COBISS2/Pozajm

ica

FIND/INV

FIND/INV

Skracéenica: Fl
Dio programa: p

ozajmica grade

Komanda je namijenjena za pretrazivanje odredenog primjerka u spisku evidentirane grade

¢lana.

U komandni redak upiSemo

komanda: FIND/INV

komandne tipke:

Nakon potvrde komande odn. nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe se tekst
'"TraZzi IN/CN='. UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu. Nakon potvrde kursor se

pomakne do traz

ene grade.

-

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana 20.07.199
€lan: 0100069 FEGUS IRENA, gospodinje DEB/OLD

1/2—
>299509012,1 Uol. 13 (1994) 04.07.1995 CEHVEISEEE W

TI=Information technology and libraries $G=0K

ISSN=0730-9295 PY¥=1982-9999 LA=eng FO=h CO=usa PP=Chicago, IL PU=Librar
299200146,2 Uol. 8 (1982) 12.07.1995 q
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng F@=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
299200146,3 Uol. 8 (1982) 12.07.1995
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
299200146,4 VUol. 8 (1982) 12.07.1995 17.07.1995
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-8999 LA=eng FO=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
299200146,1 VUol. 8 (1982) 17.07.1995
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
299200146,5 Uol. 8 (1982) 18.07.1995 18.08.1995
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
I1SSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng FO=f CO=usa PP=New York PU=Institute of

o

[}

17

Clanstuo j
I4Ei IN/CN= 198900007

- J

FIND/INV-1: Pretrazivanje grade inventarnim brojem IN=198900007
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COBISS2/Pozajmica FORMAT

FORMAT

Skracenica: F
Dio programa: osnovni nivo

Komandom FORMAT izaberemo ili definiramo format ispisa.

1. Izbor ve¢ definiranog formata

Nakon prikljucenja na segment COBISS/Pozajmica format ispisa sa oznakom DEF unaprijed
je definiran. Podaci o ¢lanovima koji su izabrani posljednjom komandom SELECT, ispisuju se
u tom formatu (komandama DISPLAY, PRT ili SYSPRT) sve dok ne izaberemo drugi format.
Bilo koji od ve¢ definiranih formata mozemo izabrati tako da u komandni redak upisemo

komanda: FORMAT
ili FORMAT <ime formata>

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Osnouni nivo 18.10.199

DEF = IDOT+N" " ,NR20+L" ",81" ",$2": zaf.naslou: ",$3" "
DEBT = DB""
> ETI = IDOT+N+B"" NA23+L$""|,s123+L""|,p123+L"" |, s323+L""| p323+L"" | .pf23+L
CATEG = IDOT+N" " ,NA25+L" ",CG" "
BIRTH = IDO7+N" “,NR25+L" ",BD" Datum rojstva:”
FACULTY = IDOT+N" ",NA25+L" ".FC" Fakulteta:”.FY" Letnik:".FL” Stop.itud.:
1/1

Ukaz: format

N J

FORMAT-1: Unaprijed definirani ispisni formati

Ako upiSemo samo komandu FORMAT, nakon potvrde ispiSe se spisak svih definiranih
formata (unaprijed definiranih i korisni¢ki definiranih). Zeljeni format izaberemo tipkama || i

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. FORMAT -1
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EI- Nakon potvrde izabrani format ispise se u retku za poruke (npr. ' FORMAT ETI'). U tom
formatu bit ¢e ispisani podaci o izabranim ¢lanovima (slika FORMAT-2).

f )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira £lana 18.10.1935

1/3—
1.

HOJNIK ROZALIJA

Gregorfifeua 43

64000 KRANJ

2.
TROBEC TANJA
Komen 70
66223 KOMEN

3.
LOJK VITO
Triadka 51
61111 LJUBLJANA

4,
ZADRAVEC KATIJA
Moskrifeva 22

Izbira:

N J

FORMAT-2: Ispis podataka o ¢lanovima u izabranom formatu
(format ETT)

2. Definiranje formata (korisnic¢ki definiran format)

Novi format mozemo definirati po Zelji, i to tako da po zelji odredimo sadrzaj i oblik ispisa
podataka o ¢lanovima. UpiSemo komandu FORMAT, ime formata i odredenu definiciju.

komanda: FORMAT <ime formata> <definicija formata>

Definicija formata sastoji se od dvoslovne oznake polja (spisak svih polja dobijemo tipkom
). Oznake medusobno odvojimo zarezom (bez razmaka). Ako iza oznake postavimo
okomitu crtu, slijedece polje ispise se u novom retku.

Primjeri: Komanda: FORMAT FO7 NA,EN,CG
Komanda: FORMAT F08 NA,EN|,CG

FORMAT -2 ©1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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Nakon potvrde komande u retku za poruke ispiSe se poruka (npr. 'DEFINE FORMAT F07'), a
ispisni format se doda u spisak ve¢ definiranih formata.

Svaki pojedini korisnicki definiran format vazi do odjave iz sistema.

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. FORMAT -3






COBISS2/Pozajmica FULL

FULL

Dijelovi programa: pozajmica grade, katalog

Komandom FULL ispiSemo podatke o gradi u formatu COMARC.

U komandni redak upiSemo

komanda: FULL

komandne tipke: KP

Izvodenje komande u okolini pozajmice grade:

Tipkama m ili m najprije izaberemo evidentiran primjerak, a zatim pritisnemo tipke

(odn. pritisnemo tipku 1 u komandni redak upiSemo komandu). Na
ekranu se ispiSu potpuni bibliografski podaci i podaci o stanju fonda.

Ako je ispis duzi od jedne ekranske strane, slijedecu stranu ispiSemo pritiskom na bilo
koju tipku (osim 1 [CTRL ). Nakon zavrSenog ispisa pritiskom na bilo koju
tipku vratimo se u okolinu pozajmice grade kod izabranog ¢lana.

Izvodenje komande u okolini kataloga:

U okolini kataloga najprije potrazimo gradu i nakon ispisa pronadenih bibliografskih
zapisa pritisnemo tipke EF4 . Nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe
se tekst ' Format COMARC za zapis='.

Ako za odredeni naslov postoji samo jedan fizicki primjerak grade, upiSemo redni broj
koji se ispiSe u spisku ispred inventarnog broja. Medutim, ako za odredeni naslov
postoji vise fizickih primjeraka grade, za ispis tog zapisa mozemo upisati broj bilo
kojeg primjerka tog naslova (slika FULL-1).

Nakon potvrde tipkom RETURN| u srednjem dijelu ekrana ispiSe se zapis u formatu
COMARC (slika FULL-2). Ispis je jednak kao u okolini pozajmice grade.

Ako je ispis duzi od jedne ekranske strane, slijedecu stranu ispiSemo pritiskom na bilo

koju tipku (osim i ).
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COBISS/Izposeja (0dd.01) Katal og 19.10.1995
Al=

TI=windowsx

SG=

TI=Mindows API guide. =VUol. =2 LA=eng PY=1891 PP=Scotts Ualley, CA UDK
681.3.06 ID=144661
1. IN=199301148 Dostopno v citalnici $6=681.3 HIN

681.3.06 ID=456731

2. IN=199301101 Dostopno v €italnici §6=661.3 WIN
AU=Rathbone, Rndy RU=Mali, Dora TI=Windows - okna - za telebane ; Windous for
dummies LA=slu PY=1884 PP=_jubljana UDK 681.3-1B1.4 ; 519.688 I1D=40105472

3. IN=199401509 Dostopno v €italnici $6=681.3 RATHBONE

4. IN=199401510 Dostopno v €italnici S6=1 681.3 RATHBOKE <:

AU=King, Adrian RU=Hihali¢, Robert TI=Znotraj Windows 95 : Inside Windows 95
LA=slv PY=1994 PP=Ljubljana UDK 681.3.066 ID=45609728
5. IN=199501670 Rok wrnitve: 19.04.1996 S6=681.3.06 KING Adrian

Format COMARC za zapis=4 ‘

FULL-1: Izbor zapisa za ispis u formatu COMARC

COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 19.10.1995
AU=

TI=windowsx

SG=

Elindows za telebane

6061 Elokna Eosebni racunalniki Eprogramska oprema Epriroéniki

6061 Elwindows

675 [681.3-181.4 [681.3 [6

675 [519.688

700 1ERathbone Eﬁndg Bo7o - autor

70201EMali [Dora [730 - prevajalec

99611{u681 . 3\aRATHBONE\SHindows - okna [§199401508 [§19940714 [§4 -
omejena dostopnost - €italnica

99611/Ju681 . 3\aRATHBONE\5Hindows - okna\di [§199401510 [§19940714 [§4 -
omejena dostopnost - €italnica

4 zadetki
Format COMARC za zapis=4

N J

FULL-2: Ispis zapisa u formatu COMARC

Ako nakon ispisa posljednje strane podataka u formatu COMARC pritisnemo bilo koju tipku,
na ekranu se ponovno ispise spisak pronadenih bibliograskih zapisa, a kursor se postavi iza
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teksta u komandnom retku. MoZemo nastaviti sa ispisivanjem zapisa u formatu COMARC ili
izabrati neki drugi postupak.

Tipkom vratimo se u prozor za pretrazivanje.
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HEAD

Dio programa: osnovni nivo

Komandom HEAD mozemo definirati tekst koji se ispiSe kao zaglavlje spiska (ako
komandom DISPLAY podatke o izabranim ¢lanovima ispiSemo na ekranu) ili u zaglavlju
ispisne liste (ako komandom PRT ili SYSPRT podatke o izabranim ¢lanovima ispiSemo na

lokalnom ili sistemskom Stampacu).

U komandni redak upiSemo

komanda: HEAD < "tekst zaglavlja ">

Primjer: Komanda : HEAD "SPISAK CLANOVA — PREDSKOLSKA DJECA "
4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira £lana 20.07.1935

sEzNAM CLANOU - PREDSOLSKI OTROCI
1/4—

1. 0100013 ZADRAVEC MARKO Modkrifeva 22, 61000 LJUBLJANA

2. 0100015 KOS MARJETA HACQUETOUA 7, 61113 LJUBLJANA

3. 0100034 MILCINSKI 2UEZDANA  Repatéeva 111, 62000 MARIBOR

4. 0100035 ROJC UANDA Zelena pot 8, 61113 LJUBLJANA

5. 0100041 Sergejevié Konrad PoStna ul. 30, 62000 MARIBOR

6. 0100043 BOZIC UERONIKA Cehouini 16/a, 66222 STANJEL

7. 0100051 TERZIC MOJCA Prefernoua 20, 62250 PTUJ

8. 0100052 SALOBIR ANDREJ Pohorska 4, 63000 CELJE

9. 0100055 Popouvié Dufan Livadna 88, 62000 MARIBOR

10. 0100067 OMAN TILEN Rimska 8, 61000 LJUBLJANR

11, 0100071 KOBAL DOMEN PSatnik 78, 61112 LJUBLJANR

12. 0100090 HENIGSMAN KARMEN Vaupta vas 46, 68333 SEMIC

13. 0100113 PODGORNIK TADEJ Bonini 35, 66102 KOPER

14, 0100148 GOLOB POLONA Topnifka 70, 61000 LJUBLJANA

15. 0100154 SAJE EDO Splake 12, 61210 LJUBLJANA - SENTUID
16. 0100155 BAC IVO Dobravci 12, 66000 KOPER - CRPODISTRIA
17. 0100158 BAN IGOR Hrib 2, 62000 MARIBOR

18. 0100161 Potré Uojko KolodvorSKA 12, 62000 MARIBOR

Izbira: I
- J

HEAD-1: Ispis spiska ¢lanova sa definiranom glavom
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Za opoziv ispisivanja zaglavlja dovoljna je samo komanda HEAD.

Upozorenje:

Tekst zaglavlja mora biti naveden u dvostrukim navodnicima ukoliko zelimo da je ispisan
tatno u obliku u kojem smo ga upisali (npr. veéi razmaci izmedu rijeci). Ako tekst ne
navedemo u navodnicima, ispisat ¢e se sa jednim razmakom izmedu pojedinih rijec¢i. Medu
navodnim znacima mozemo upisati najvise 66 znakova.
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HELP - SAMO NA SLOVENACKOM JEZIKU

Dijelovi programa osnovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade, katalog

Komanda omogucava ispis uputstava za rad s obzirom na polozaj u programu.

U komandni redak upisemo

Komandni redak Komanda: HELP
ili tipka Help)
Komandne tipke PE1][kpo]

f Upozorenje:

Sadrzaj uputstava se od aprila 1997. vise ne dopunjuje, te se zato preporucuje
upotreba prirucnika COBISS2/Pozajmica cija je aZurna verzija dostupna na
portalu Obrazovanie.

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku(-e) ispiSu se uputstva (tekst
priru¢nika) s obzirom na to, gdje se trenutno nalazimo u programu.

4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Osnovni nivo DD.MM.LLLL

2.3.1 - Izpis podatkov o ¢lanih na zaslon [HELP 11-APR-1997]
Podatke o ¢lanih, izbranih 2z zadnjim ukazom SELECT, izpigemo na zaslon z
ukazom DISPLAY. Ukaz dopolnimo 2z obmo¢jem zadetkov in/ali izpisnim formatom
(gl. ukaz DISPLAY). Obmoije lahko sestavljajo §tevilke posameznih zadetkov
in/ali intervali zadetkov.

Primeri: Ukaz: DISPLAY 1-10
Ukaz: DISPLAY 1-10,13,15-18
Ukaz: DISPLAY 1-10,13,CATEG

KPB-NAZAJRKPS-NAPRE JEKP4-DOLRKP7-GORMKP2-REFEREPF3-FULL SCREKP3-KAZAL ORESC-1ZHOD)

Ukaz: display

HELP - 1: Pomo¢ u okolini za pozajmicu

Izlaz omoguéava tipka [Esc].
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HOME

Skracenica: HO
Dio programa: osnovni nivo

Komandom HOME vratimo se u okolinu pozajmice mati¢nog odjeljenja. To je odjeljenje koje
smo izabrali kad smo se prijavili u okolinu COBISS/Pozajmica, odn. odjeljenje koje je
odredeno kao nase mati¢no odjeljenje za rad u pozajmici. Komandu mozemo upotrijebiti
samo u bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima.

U komandni redak upisemo

komanda: HOME

Ako smo trenutno u okolini pozajmice drugog odjeljenja, u retku za poruke ispiSe se poruka
'Vracanje u odjeljenje <br. i1 ime maticnog odjeljenja>'. Preselimo se u
okolinu pozajmice mati¢nog odjeljenja, gdje smo se prijavili prilikom prelaska u okolinu
COBISS/Pozajmica.

4 ™

COBISS/Izposoja (0dd.02) Osnovni nivo DD.MM.LLL

Urnitev v oddelek 01 - Osrednja knjiZnica
Ukaz: home

\- J

HOME-1: Vracanje u okolinu pozajmice mati¢nog odjeljenja

Upozorenje:
Komanda se izvrsi samo ako smo komandom DEP prethodno izabrali drugo odjeljenje
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INFO

INFO

Dio programa

Komandni redak
Komandna tipka

A

osnovni nivo, evidencija ¢lanova

Komanda omogucava uvid u podatke o kreiranju zapisa o odredenom c¢lanu,
posljednje promjene tog zapisa, o brisanju ¢lana iz baze podataka ili dodjeli
novog upisnog broja, a takoder i posljednje promjene privilegija i ograni¢enja
za odredenog ¢lana. Osim datuma i vremena ispise se takoder i korisnicka Sifra
lica koje je kreiralo odn. promijenilo zapis.

Ukaz: INFO

.

Upozorenje:

Na osnovnom nivou komandu /NFO ne moZemo zamijeniti komandnom
tipkom KP.J.

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku KP.] u srednjem dijelu
ekrana ispiSe se prozor sa datumom, vremenom i korisnickom Sifrom lica koje
je zapis kreiralo odn. posljednje mijenjalo:

e Zapis kreiran: datum i vrijeme te korisnic¢ka Sifra lica koje je
¢lana upisalo (komanda NEW). Podatak se ne mijenja.

e Zapis promjenjen: datum i vrijeme te korisnicka Sifra lica koje
je u okolini evidencije ¢lanova (komanda EDIT) posljednje izvrsilo
bilo kakvu promjenu podataka o ¢lanu i zapis pohranilo.

e Privilegija promjenjena: datum i vrijeme te korisnicka Sifra
lica koje je posljednje mijenjalo podatke o dodijeljenim privilegijama.
Ako je polje prazno, privilegije jos nisu dodijeljene..

e Ogranicenje promjenjeno: datum i vrijeme te korisnicka Sifra
lica koje je posljednje mijenjalo podatke o postavljenim ograni¢enjima
(osim ogranicenja Tzgubljena ¢lanska karta). Ako je polje
prazno, ograni¢enja jos nisu odredena.

e Zapis je oznalen za brisanje: datumi vrijeme te
korisnicka Sifra osobe koja je posljednja mijenjala podatke o ¢lanu
komandom DELETE ili RENAME.

e Brisan iz evidencije: razlog zbog kojeg je ¢lan bio brisan iz
evidencije.
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4 N\

COBISS/Izpnsoja (Odd.01) Podatki n zapisu DD.MM.LLLL

Tip 006 - zaposleni
Vpisna Etevilka &lana_________: 0100001 OPDMBA O CLAHU
Priimek in ime___ _: Hajsek Rozalija

Datum rojstva____ ___________ : 12.08.1980
Spol
Upor| Zapis kreiran: O9-FEB-1006 13:12 SEM::MATJAZ

Priv| Zapis spremenjen: B-APR-2001 13:25 SEM:: IZUM_BRAHNKA
Onej| Privilegii spremenjen:
Ulic| Omejitev spremenjena:

Pokt 11
Ob&ina 070 Haribor

Telefon dowa____ __________ @ 122-211

E-pokta :

Ulica in hisna &t. zagas. biv.:

Poitna §t. in kraj zakas. hiv.: 7/

Obéina zagss, biv._____ )

Stopnja %ol. izobrazbe-osnovna: 6 Dokonéana vikja Eola

Heziv podjetja zaposlitve_____: Telekom Maribor

Telefon v podjetju____ ;

1. interesno podrodje_________: 10 Problemi mladih

2. intaresno podrogije_______ _: 12 Haravoslovie 172

Datum zadnjega obiska: 08.05. 2003
- /

Slika INFO - 1: Ispis podataka o zapisu u okolini evidencije ¢lanova

4 N\

COBISS5/Izposoja (Odd.01) Podatki o zapisu DO.MM.LLLL

B3 zadetkov —

brisan iz evidence: &lan je zak|jukil Zolanje

Zapis je oznafen za brisanje: 8SEM::ZDEMKA  S=MAY=2003 13:01 _J
1A

Ukaz: info 0100012

- /

Slika INFO - 2: Ispis podataka o zapisu na osnovnom nivou

Upozorenje:

Podaci o datumu, vremenu i licu koje je mijenjalo privilegije odn.
ogranicenja, biljeze se od aprila 1997. godine, pa zato informacije o
odredbama i promjenama privilegija odn. ogranicenjima prije tog datuma
nisu vidljive .

INFO -2
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INIT

Skracenica: IN
Dio programa: osnovni nivo

Komanda INIT namijenjena je inicijalizaciji parametarskih datoteka koje odreduju nacin rada
u segmentu COBISS/Pozajmica. Komandu koristimo kada se za vrijeme prijave promijeni
neka od datoteka na sistemu, pa se zato ne trebamo odjaviti iz sistema niti ponovno prijaviti
na sistem.

U komandni redak upisemo
komanda: INIT

Nekoliko sekundi nakon potvrde komande u komandnom retku ispise se poruka 'Podaci su
inicijalizirani!', $to znaci da su podaci postavljeni na unaprijed definirane (pocetne)
vrijednosti iz parametarskih datoteka.

Komandu koristimo kada se za vrijeme prijave na sistem promijeni neka od slijede¢ih
datoteka:

e datoteka sa ovlastenjima koje korisnicima dodijelimo odn. oduzmemo

e datoteka vremenskih parametara za pozajmicu

e datoteka parametara o kojima ovisi djelovanje programa (nakon izvrSenja komande
SETUP)

e datoteka globalnih Sifrarnika

e datoteka lokalnih Sifrarnika (nakon izvrSenja komande EDIT CODES).
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KEYBRDHELP

Dijelovi programa: osnovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade, katalog
Komanda omogucava ispis tabele sa dijakritickim znacima.

U komandni redak upisemo

komanda: KEYBRDHELP

komandne tipke: KP9)

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke ispiSe se tabela sa dijakritiCkim znacima
(tabela je data i u Dodatku D). Na lijevoj strani tabele ispisana su takoder uputstva za upis
znakova.

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca £lanov/Sprem. pod. o £lanu 31.07.1995
Tip 012 - Gopodinje
Upisna Stevilka élana_________ : 0100069
Priimek in ime_____________ FEGUS IRENA
Kategorija €lana_____________ 010 gospodinje
Uporabnikouvo geslo za OPRC___
Datum rojstva_________________ 1 12.06.1945
Stopnja $ol. izobrazbe-osnouna: 5 Dokonfana gimnazija
Ulica in hidna §t.____________ : Zbilje 90
Podtna §t. in kraj____________ : 61215 MEDVODE
Obéina : 061 LJUBLJANA
Telefon doma__________________ 1 614715
Ulica in hiina §t. zafas. biv.:
Tab+D+C -> S " 0B Cii 'z .II G:EE :ui "ii "ad eA uOf wvad uzi
D-diacritical "00 ‘U0 °"kk .CC .zI :Ii :yj o8 ‘et eDE uDD ucE ~Af
sign “uil vf 11 S§ oub 086 "AA "s& 'ii eam uEE udd MR
C-character "o 'ZI 'nA T .2z Ul "EE "uG ‘od eoe uGh ued ~0F
S-special "uli ‘ad ‘o6 ,cg /L :¥¥ "I AR uu oRA uNH ugld ~ad
character ! vcé "s§ ,ss /0@ :ad 00 EE cAb oUl uRR unA “n@
2 vdd ettt /X ceé "U0 "II cEE oad uS§ urF ~od
Example: 'RA 'eé ud -DB /os :ii "ad ‘00 caa oco0° uTT uss
ab : 0o ->85 OC 'gf 'yj -dd :AH o6 “e& 'UD cee vl uZf ut

& J

KEYBRDHEL P-1: Ispis tabele sa dijakritickim znacima prilikom
upisa novog ¢lana

Izlaz omogucava tipka za razmak SPACE,
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KEYPADHELP

Dijelovi programa: osnovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade, katalog
Ova komanda omogucava ispis tastature sa rasporedom i znacenjem komandnih tipki.

U komandni redak upisemo

komanda: KEYPADHELP

komandna tipka: @

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku ispiSe se tastatura s obzirom na
programsku okolinu u kojoj se nalazimo. Komande su napisane na tipkama za njihovo
aktiviranje. Informacije o odredenoj komandi dobijemo pritiskom na tipku sa imenom
komande.

4 )

ESC Urniteu na predhodni niuvo PF1 RETDATE PF4

TAB Posebne érke

DELETE Bride levo Erko pred kazal.

RETURN Zakljufi unos urstice PRUA STR.

BACK SPACE Skofi na predhodno besedo | BOOKINFO|PREDH.STR| KEYPADH |LOOK/CURR

LINE FEED Brise predhodno besedo UKAZ . URS

CTRL/B Skoti na zafetek urstice

CTRL/D Brige besedilo v tek. urst. ZAD.STR.

CTRL/E Skoti na konec urstice NASL.STR.| S-TO-C |NOTE/TEHP

CTRL/F Skofi na naslednjo besedo

CTRL/H Skoéi na predhodno besedo

CTRL/J Brise predhodno besedo | RESERUVE |

CTRL/U Bride do zafetka urstice |CIRCULATE| ORDER ?DEPART

CTRL/N Obnoui ekransko sliko

CTRL/X Bride do konca urstice ENTER
MEMBINFO

Pritisnite tipko za vef informacij,

tipko SPACE za izhod.

\ J

KEYPADHEL P-1: Tastatura u okolini pozajmice grade

Izlaz omogucava tipka za razmak SPACE,
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LOOK

Dijelovi programa: osnovni nivo, pozajmica grade, katalog

Komanda LOOK omogucava uvid u stanje grade. Postupak izvedemo kada Zelimo dobiti
informaciju o tome da li je neka grada slobodna za pozajmicu, da li je pozajmljena, kako dugo
je ve¢ pozajmljena, kada mozemo ocekivati vra¢anje grade, koji ¢lan je gradu pozajmio i da li
je ko gradu mozda i rezervirao.

U komandni redak upiSemo

komanda: LOOK

komandne tipke:

1. Kada se nalazimo na osnovnom nivou ili u okolini pozajmice grade kod izabranog
¢lana, nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe se
tekst 'Provjeri IN/CN='. UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu te

potvrdimo tipkom RETURN|.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01)

I TI=(Tom Jones)
AU=(Fielding) LA=slu

IN=199000323 SG=0K 8 15.06.1995 19.08.1995 W
Clan: 0100001 HOJNIK ROZALIJA, Studenti (redni) DEB/LST/0UR/0OLD/NOT

Rezervacije:
20.07.1995 0100069 FEGUS IRENA

1/1—

LOOK-1: Uvid u stanje grade na osnovnom nivou
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Kod serijskih publikacija koje nemaju sveske (npr. serijske publikacije koje izlaze
godiS$nje 1 nemaju numerisanje na nivou sveska) ili su svi svesci uvezani zajedno, upiSemo
samo inventarni broj. Kod serijskih publikacija koje imaju neuvezane ili djelimi¢no
uvezane sveske, iza inventarnog broja moramo upisati jo§ 1 interpunkciju ',' te jedinicu
pozajmice. Jedinica pozajmice moze biti broj pojedinog sveska (ako svesci nisu uvezani)
ili podrucje brojeva zajedno uvezanih svezaka. Ako upiSemo samo inventarni broj, ispisu
se podaci o svim jedinicama godista (slika LOOK-2).

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Upogled v stanje gradiva
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE ¢
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng FQ=f CO=usa PP=New York PU=Institute of
IN=299200146,1 Uol. 8_(1982) 17.07.1995 §
Clan: 0100069 FEGUS IRENR, gospodinje DEB/OLD
Rezervacije:
17.07.1995 0100070 CAMPA MOJCA
IN=299200146,2 Uol. 8 (1982) 12.07.1995 17.07.1995 C
€lan: 0100069 FEGUY IRENA, gospodinje DEB/OLD
IN=299200146,3 Uol. 8 (1982) 12.07.1995 17.07.1995 C
€1an: 0100069 FEGUS IRENA, gospodinje DEB/0LD
IN=299200146,4 Vol. 8 (1982) 12.07.1995 17.07.1995 C
Clan: 0100069 FEGUS IRENA, gospodinje DEB/0OLD
Rezervacije: .
18.07.1995 0100002 MAJDIC MILAN
IN=299200146,5 Uol. 8 (1982) 14.07.1995 19.07.1995 C
1/2—
|
N\ J

LOOK-2: Uvid u stanje grade u okolini pozajmice grade

U okolini pozajmice grade moZemo ispisati podatke o stanju bilo kojeg primjerka grade
iz lokalne baze podataka (moramo znati njegov inventarni broj), a ne samo podatke o
primjercima iz spiska grade izabranog Clana.

2. U okolini kataloga (v. komandu CATALOGUE) mozemo ispisati podatke o stanju onih
primjeraka grade koje smo prethodno potrazili.

e Ako u okolinu kataloga prijedemo sa osnovnog nivoa, odmah se nakon pretrazivanja u
komandnom retku ispise tekst ' Provjeri publikaciju=", iza kojeg upiSemo
redni broj primjerka.

e Ako u okolinu kataloga prijedemo iz okoline pozajmice grade, za ispis podataka o
odredenom primjerku moramo pritisnuti tipke . Tek se tada u komandnom
retku ispiSe tekst 'Provjeri publikaciju="', iza kojeg upiSemo redni broj
primjerka.
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4 I
COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 20.07.1995
AU=
TI=
S6=1okx

TI=RIP - rafunalnifko izmenjavanje podatkov : sodoben nafin poslovanja
AU=CGricar, JoZe (urednik) PY¥=1990 LA=slu

IN=1998000342 SG=S 007
Prosto (Dostopno do 7 dni / Preusmerjeno)

1/1
AU=Ivandek, France TI=Enodrufinska hisa LA=slv PY=1988 PP=Ljubljana UDK 728.3
ID=283909
33. IN=199000282 Dostopno do 7 dni SG=0K 7

LA=slu PY=1989 ID=291613

34, IN=199000322 Dostopno 14 dni SG=0K 8
LA=slv PY=1989 ID=291869

35. IN=199000323 Dostopno 14 dni SG=0K 8

LA=slu PY=1889 ID=293405
69 zadetkou
Preglej izvod=31

S J

LOOK-3: Uvid u stanje grade u okolini kataloga

Nakon potvrde tipkom na ekranu se otvori prozor u kojem se ispiSu osnovni podaci
o gradi i informacija o tome da li je grada pozajmljena ili slobodna za pozajmicu. Ako je
pozajmljena, ispiSu se takoder i neki podaci o ¢lanu koji je gradu pozajmio (upisni broj,
prezime 1 ime te kategorija), datum pozajmice, datum produzenja i datum vracanja grade.
IspiSu se takoder i eventuelne rezervacije (datum rezervacije, upisni broj te prezime i ime
¢lana).

Nakon pritiska na tipku RETURN|,
primjerku se izbriSe.

ENTER| ili [ESC| prozor sa podacima o izabranom

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. LOOK -3
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LOOK/ALL

LOOK/ALL

Dio programa

Komandni redak
Komandne tipke

pozajmica grade

Komanda LOOK/ALL omogucava kratki statisti¢ki pregled svih trenutno
evidentiranih primjeraka i opomena kod izabranog ¢lana. Podaci su razvrstani
prema statusu pozajmice i vrstama grade. Kod biblioteka koje organiziraju
pozajmicu po odjeljenjima, svi podaci za svako pojedino odjeljenje ispisu se
odvojeno.

Komanda: LOOK/ALL
[PE1 ke

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u srednjem dijelu ekrana
najprije se ispise tabela u kojoj su podaci o broju evidentiranih primjeraka
razvrstani prema statusu pozajmice. Potom se ispiSe broj evidentiranih
primjeraka sa opomenama - odvojeno prema pojedinim vrstama opomena.

U bibliotekama koje imaju viSe od 10 odjeljenja, na slijedecu stranu pomi¢emo
se tipkama za pomicanje.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva £lana

Clan: 0100001 HOJNIK ROZALIJA, §tudenti (redni) DEB/LST/0UR/0LD/NOT
1/1—

$tevilo izuodou odd. 1 2 3

izposoj.na dom 1
izposoj.v éital. 1
rezervirano 0
naroteno - faka 2
zadrZano 1
izgubljeno 1
1.opomin 0
2.opomin 0
3.opomin 0
4. opomin 1

N\ J
LOOK/ALL - 1: Pregled evidentirane grade prema statusu pozajmice

Nakon ponovnog pritiska na tipke %] ili tipku 1] ispise se nova tabela u
kojoj su podaci o broju evidentiranih primjeraka razvrstani prema vrsti grade.
Pojedina vrsta grade (npr. monografske publikacije) opredijeljena je brojem
tipa (npr: £ip 1) i kriterijem (npr: Knjige).

© 1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. LOOK/ALL -1
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COBISS/Izposoja (0dd.01)

¢lan: 0100043 Ocepek Rozalija, ¥tudenti (redni) DEB/LST/0LD
1/1—

&tevilo izvodov odd. 1 2

tip 1 (knjige) 1
tip 2 (serijske publ.) 1
tip 19 (video DVD) 1
tip 20 (drugo) 3

coo e

- /
LOOK/ALL - 2: Pregled evidentirane grade prema vrstama grade

Ako prvu tabelu Zelimo ponovno ispisati, pritisnemo tipke 4] ili tipku . U
okolinu pozajmice grade vratimo se tipkom Return] ili Esc].

LOOK/ALL -2 © 1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002.
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LOOK/CURRENT

Dio programa: pozajmica grade

Komanda LOOK/CURRENT namijenjena je uvidu u stanje pojedinog primjerka u spisku
grade Clana.

Nakon izbora ¢lana (komandom MEMBER) tipkama za pomicanje prema dolje ||| i gore
izaberemo primjerak kojeg Zelimo pregledati, a zatim u komandni redak upiSemo

komanda: LOOK/CURRENT

komanda tipka: @

Nakon potvrde komande odn. nakon pritiska na tipku ispiSe se prozor sa podacima o izabranoj
gradi (v. komandu LOOK).

4 N

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana

Clan: 0100009 STRUMNIC BOIIDAR, &tudenti (redni) DEB/OLD
1/1—

| TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE c
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng ; slu ; ger FQ=f CO=usa PP=New York PU=

IN=299200148,1 Uol. 10 _(1984) 18.10.1995 08.11.1995 C
Clan: 0100009 STRUMNIC BOZIDAR, $tudenti (redni) DEB/0OLD
1/1

TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng ; slu : ger FQ=f CO=usa PP=New York PU=I
>299200148,1 Uol. 10 (1984) 18.10.1995 08.11.1995 C
TI=IEEE transactions on software engineering : a publication of the IEEE co
ISSN=0098-5589 PY=1975-9999 LA=eng : slu ; ger FO=f CO=usa PP=New York PU=I

|
N /

L OOK/CURRENT-1: Uvid u stanje grade, evidentirane kod ¢lana

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. LOOK/CURRENT - 1
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LOST

LOST

Dio programa

Komandni redak
Komandne tipke

pozajmica grade

Komanda je namijenjena za evidentiranje izgubljenih primjeraka grade. Kao
izgubljene moZzemo evidentirati samo one primjerke koji u spisku grade kod
¢lana imaju status C'ili S.

Tipkama _{] ili [1] izaberemo primjerak i u komandni redak upisemo komandu.

Komanda: LOST

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke [PF 1) kP2] u retku za poruke
ispiSe se poruka Grada sa IN=... ve¢ je pozajmljena kod
¢lana, a u komandnom retku pitanje Zelite da se publikacija
evidentira kao izgubljena (D/N) ?.Nakon potvrde potvrdnog
odgovora kod izabranog primjerka status iz C ili S promijeni se u L (v. sliku
LOST - 1). Ako u biblioteci zaratunavamo troskove za kasnjenje, u tom
trenutku evidentiramo takoder i potrazivanje troskova za kasnjenje.

C0BISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lans

Clen: 8180215 Srnec Irena. zaposleni DEB/LST/0LD
1/1—

»199401223 SG=0K/dis 24.082.1999 ' 10.83.1999 €

TI=Za narodov blagor ; Kralj na Betajnovi : Pohujsanje v dolini Sentflorjen
All=Cankar, Ivan PY=1974 LA=slv

Gradivo z TH=199401223 je ;e izposojeno pri ¢lanu
elite gradivo evidentirati kot izgubljeno (D/N)? d

- _/
LOST - 1: Evidentiranje izgubljene grade

Ako ¢lan nakon odredenog vremena primjerak nade i vrati biblioteci,
razduzimo ga tako da primjerak najprije pozajmimo (v. komandu
CIRCULATE). Status primjerka se iz L promijeni u C. Potom primjerak

© 1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. LOST -1
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vratimo (v. komandu RETURN). Pri tome ¢lan placa troSkove kasnjenja i
opomena, ukoliko ih u biblioteci obra¢unavamo. Broj izgubljenih primjeraka u
okolini discipline ¢lana smanji se za jedan primjerak.

Ako ¢lan nakon odredenog vremena izgubljenu gradu ne nade i ne vrati, gradu
otpisemo tako da izgubljeni primjerak izbrisSemo iz evidencije kod ¢lana (v.
komandu RETURN/CURRENT). Kada na pitanje Zelite 1i izgubljeni
primjerak brisati iz evidencije (D/N) ? odgovorimo
potvrdno, program ¢e nas jo§ upozoriti da status izgubljenog primjerka grade
moramo promijeniti (upozorenje Gradu Jje potrebno otpisati u
odjeljenju za obradu. Pritisnite tipku ENTER za
nastavak rada). Tek nakon pritiska na tipku [Enter| primjerak grade izbrige
se iz evidencionog kartona ¢lana.

Izgubljenom primjerku, koji smo u programu za pozajmicu ve¢ razduzili,
moramo zatim u segmentu COBISS2/Katalogizacija odn. COBISS3/Fond (u
potpolje 996/997q upiSemo vrijednost "9" - otpisano) promijeniti takoder i
status. Tek je tada primjerak stvarno otpisan i nedostupan za pozajmicu.

Upozorenje:

Ako u segmentu COBISS2/Katalogizacija odn. COBISS3/Fond ne odredimo
status "9" - otpisano, u okolini kataloga taj primjerak u buduce ima status
Slobodno, sto je za korisnike COBISS/OPAC informacija koja zbunjuje.

Clan, osim troskova ka$njenja i troskova opomena, mora podmiriti jos i
tros§kove izgubljenog primjerka (v. komandu ACCOUNT). Broj izgubljenih
primjeraka u podacima o disciplini ¢lana obi¢no ne popravljamo (premda
programska oprema COBISS2/Pozajmica to omogucava; v. komandu
MEMBINFO).

LOST -2

© IZUM, maj 2007, prevod: maj 2007.
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MAIL

Dio programa: osnovni nivo

Komandom MAIL prijedemo u sistemsku okolinu za elektronsku postu i slanje poruka u
pisanom obliku drugim korisnicima koji su ukljuceni u mrezu DECNET.

U komandni redak upiSemo

komanda: MAIL

Nakon potvrde ispiSe se oznaka (prompt) 'MAIL>', iza koje upisujemo komande koje su
opisane u nastavku. Komande potvrdujemo tipkom RETURN|.

U okolini komande MAIL nije mogu¢ unos dijakritickih znakova.

Okolinu komande MAIL napustimo komandom EXIT ili tipkama CTRL| @

SET CC

Komandom odredimo da se kod slanja poruka ispiSe takoder i rije¢ ' CC"', iza koje upisujemo
adresata(e) kojemu(ima) zelimo poslati kopiju poruke.

komanda: ST CC

SEND

Poruku posaljemo odredenom korisniku.

komanda: SEND)

Nakon potvrde ispiSe se rije¢ 'To: ', iza koje upiSemo adresata, i to ime racunara, duplu
dvotacku 1 korisnicku Sifru (node::username). Ako postoji viSe adresata, medusobno ih
odvojimo zarezom. Potvrdimo tipkom RETURN] te se ispiSe rije¢ 'Subj:', iza koje
upiSemo predmet poruke. Ponovno potvrdimo tipkom RETURN|. Zatim unesemo poruku (u

novi redak mozemo i¢i tipkom RETURN]). Poruku poSaljemo pritiskom na tipke CTRL . U

sluc¢aju da poruku ne zelimo poslati, pritisnemo tipke CTRL .

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. MAIL - 1
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Komanda SEND poznaje slijedec¢e odredbe:

IE(DIT) — poruku piSemo uredivatem teksta (editor), a poSaljemo je komandom EXIT.
Pritiskom na komandne tipke lijevo ispod ispiSe se rije¢ 'Command: ', iza koje
upiSemo komandu EXIT. U slucaju da poruku ne Zelimo poslati, upiSemo komandu QUIT.

Komande koje upiSemo iza ' Command: ' potvrdimo tipkom ENTER|(a ne RETURN)]).

/SE(LF) — poruku posaljemo takoder i sebi.

/PE(RSONAL_NAME)=<"ime i prezime"> - upiSemo svoje osobno ime koje upotrebljavamo
kod slanja poruka i koje je zatim u glavi poruke ispisano u retku ' From: '.

Odredbe mozemo upisivati istovremeno odn. piSemo ih po Zelji, npr.

komanda: SEND/EDIT/PE=<"imei prezime">

4 )

MAIL> send/edit/pe="Janez Novak”/cc
To: izum::cobisservis

CC: ctklj: :cobissctk

Subj: Obuestilo!

MAIL-1: Slanje poruka korisnicima u pisanom obliku

MAIL

Komanda M(AIL) jednakovrijedna je komandi S(END). MozZemo upotrebljavati jednu ili
drugu. Komanda MAIL poznaje iste odredbe kao i komanda SEND.

MAIL -2 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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READ

Komandom READ (ili pritiskom na tipku ) ispiSemo prvoprispjelu poruku. Svaku
narednu poruku (ili stranu poruke) ispiSemo komandom READ (ili pritiskom na tipku
RETURN)). Ako neku poruku Zelimo ispisati, upiSemo komandu READ i broj poruke ili samo
broj poruke.

komanda: REA(D)
komanda: REA(D) <br. poruke>
ili <br. poruke>

LAST

IspiSemo zadnju poruku.

komanda: L(AST)

BACK

Ako ¢itamo neku poruku i1 zZelimo procitati prethodnu poruku, upiSemo

komandu: B(ACK)

NEXT

Ako ¢itamo neku poruku i1 Zelimo procitati narednu poruku, upiSemo

komandu: N(EXT)

FORWARD

Poruku koju trenutno ¢itamo posaljemo drugom korisniku.

komanda: FO(RWARD)

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. MAIL -3
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DELETE

IzbriSemo poruku koju trenutno c¢itamo. U slu€aju da neku poruku Zelimo izbrisati, iza
komande upiSemo jos i broj poruke.

komanda: D(ELETE)
ili: D(ELETE) <br. poruke>

SEARCH

Potrazimo poruku koja sadrzi traZeni tekst.
komanda: SEA(RCH) <tekst>

Ukoliko viSe poruka sadrzi isti tekst, pojavi se prvoprispjela poruka. Svaku narednu poruku
dobijemo komandom SEA(RCH).

DIRECTORY

IspiSemo spisak svih primljenih poruka.

komanda: DI(RECTORY)

Na spisku je redni broj poruke, posiljalac, datum primitka i predmet poruke.

Novoprispjele poruke ispisane su naglaseno. Izbrisane poruke oznacene su sa
' (Deleted) .

Komanda DIRECTORY poznaje slijedece odredbe:
/IFR(OM)=<ime> - ispiSemo spisak poruka koje smo primili od neke osobe.
ITO=<ime> - ispisemo spisak poruka koje smo poslali nekoj osobi.

/SS(NCE)=<datum> - ispiSemo spisak poruka koje smo primili odredenog datuma ili nakon
navedenog datuma (datum piSemo u obliku DD-MMM, npr. 15-MAR).

MAIL - 4 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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MAIL

/B(EFORE)=<datum> - ispiSemo spisak poruka koje smo primili prije navedenog datuma.

IST(ART)=<br. poruke> - ispiSemo spisak poruka po¢ev od navedenog broja poruke.

-

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116

Press

MAIL>

From

IzumB
Izun:

IZ2UnB:
I2UMB:
I2UnMB:
I2UMB:
I2UMB:
I2UMB:
IZUNB:
IZ2UMB:
IZ2UnMB:
I2UMB:
IZ2UMB:
I2UMB:

Izun:
I2ZUN:
IzUnB

: :COBISSERVIS
: SNTISYS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
:COBISSERVIS
: SNTISYS

: COBISSERVIS
: :COBISSERVIS

RETURN for more. ..

Date

Sre,
Cet,
Pon,
Tor,
Tor,
Pet,
Pon,
Cet,
Sre,
Ned
Tor,
Sre,
Pet,
Sre,
Cet,
Sre,
Sre,

22-Feb-95

2-Mar-95

6-Mar-95
14-Mar-95
14-Mar-95
17-Mar-95
20-Mar-95
23-Mar-95
29-Mar-95

2-Apr-95

4-Apr-95

5-Apr-95
14-Apr-95
19-Apr-95
20-Apr-95
26-Apr-95
26-Apr-95

~

MAI
Subject

Uzajemna baza COBIB

Seznam duplikatou (02/03-95)!

Te"aj "Urejevalnik besedil EDT"
Dodatni te™aj ’Uporaba seruisou u om
Popravek tel. {t. u mailu Dodatni te
Unos v polje 997 (serijske publikaci
Reindeksiranje baz podatkou
Obvestilo

COBISS/Izpisi, nalepke za FARGO!
Indeksiranje baz podatkou

DGM< obuestilo!

Vabilo

Testna {ifra za COBISS/OPAC
Obvestilo

COBISS/Katalogizacija - duplikati
Analiza unosa ISSN {tevilk (april 19
Testna verzija programske opreme COB

J

MAIL-2: Spisak primljenih poruka od broja 100 dalje

HELP

Komanda pomaze u radu sa programom MAIL (na engleskom).

komanda:

EXIT

H(

ELP)

Napustimo okolinu komande MAIL te se vratimo u segment COBISS/Pozajmica. Mozemo

upotrijebiti takoder i tipke [CTRL @

komanda:

EX(IT)

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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MEMBER

Skracenica
Dio programa

Komandni redak

Komandne tipke

MEM
osnovni nivo

Komandom MEMBER iz baze podataka o ¢lanovima izaberemo zapis o0 onom
¢lanu kojemu zelimo pozajmiti, naruciti, rezervirati ili evidentirati gradu.

U komandni redak upisemo

Komanda: MEMBER
ili MEMBER <upisni broj clana>
ili MEMBER <alternativni broj clana>

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u gornjem dijelu ekrana
ispiSe se rije¢ élan :, gdje upiSemo sedmerocifreni upisni broj ¢lana i
potvrdimo tipkom [Return].

C0BISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 0100021 Mihelgi¢ Brigita, zaposleni, Maribor OLD/NOT
-3 izv. 11—
>020040107 SG=0K 8 AND 05.12.2008 05.01.2009 U

TI=Travniska kronika : konzulski ¢asi

AU=Andric¢, Ivo PY=1989 LA=slv
299600030,3 Vol. 21 (1996) 29.12.2008 05.01.2009 C
TI=Byte 56=0K BYTE

ISSN=0000-0000 LA=eng PU=McGrau-Hill etc. PP=Peterborough, N.H. FO=f IF=0.3
1D=3456 30.12.2008 30.01.2009 R
TI=Aforizmi na logaski nagin

PY=[2003?] LA=slv

N J

MEMBER - 1: Izabrani ¢lan sa spiskom evidentirane grade

Na ekranu se uz upisni broj ispise prezime i ime ¢lana te kategorija, a na desnoj
strani indikatori napomena (npr. NOT /OLD), ako su takvi podaci kod ¢lana
upisani. Ispod tih podataka ispiSe se spisak evidentirane grade.

Ako u komandni redak uz komandu upisemo jos i upisni broj ¢lana, nakon
potvrde tipkom [Return] trenuta¢no se ispiSu prije navedeni podaci.

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011. MEMBER - 1
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S

Primjeri:
Komanda: MEMBER 0100321  (izbor zapisa o ¢lanu)

Komanda: MEMBER 0100000 (izbor zapisa o odjeljenju u okviru
biblioteke)

Ako upisemo broj koji u bazi podataka ne postoji, u retku za poruke ispise se
poruka <upisni broj>: zapisa o ¢lanu sa ovim brojem
nema.

V okolju izposoje gradiva lahko pri izbranem ¢lanu izvajamo razliéne
postopke:

pozajmljujemo, vracamo, rezerviramo ili naru¢ujemo gradu
gradu potrazimo u katalogu i zatim pozajmimo

upisemo napomenu o ¢lanu ili o gradi

ispisujemo zaduznice za pozajmljenu gradu

pregledavamo podatke o disciplini ¢lana

pogledamo podatke o evidenciji grade i disciplini ¢lana u drugim
odjeljenjima (u biblioteci koja pozajmicu organizira po odjeljenjima)
isl.

e prelazimo u drugo odjeljenje, a da pri tom ne napustimo okolinu
pozajmice grade kod izabranog ¢lana (u bibliotekama gdje je
pozajmica organizirana po odjeljenjima).

MEMBER - 2

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.
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MEMBINFO

MEMBINFO

Skracenica
Dio programa

Komandni redak
Komandna tipka

MEM

pozajmica grade

Komandom MEMBINFO mozemo pogledati podatke o disciplini ¢lana.

Komanda: MEMBINFO

P

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku ispisu se podaci o disciplini
¢lana. Podaci se mijenjaju automatski, a iznimno ih mozemo mijenjati takoder i

ruc¢no.
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Podatki o disciplini ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 0100019 Hojnik Stefanija, upokojenci DEB/LST/0LD/SPM
Dolg ¢lana, : 1,15 EUR
§tevilo izgubljenih izvodov___: 2
Stevilo 1. opominov__________ : 8
Stevilo 2. opominov___________: 3
$tevilo opominov pred toibo___: 3
Stevilo toib_________________:3
§t. evid. izvodov pri &lanu___: 0
§tevilo obiskov na leto_______: 16
Datum zadnjega obiska_________: 20.03.2009
Datum zadnjega obiska v knjiZ.: 20.03.2009
Datum zadnjega obiska v odd.__: 11.09.2008
Datum zadnjega opomina________ 1 24.08.2007
Indikator opombe______________: 0
§t. evidentiranj prispevkov: _: 6
TSTCIR: : ZDENKA)

MEMBINFO - 1: Podaci o disciplini ¢lana

Za svakog ¢lana ispisu se slijedec¢i podaci:

ZaduzZenje c&¢lana

Ovaj podatak moZemo mijenjati samo u bibliotekama koje ne koriste
modul Evidentiranje i podmirivanje potrazivanja. U tim bibliotekama
¢lanu koji biblioteci duguje (npr. troskove opomena, troskove
izgubljenih primjeraka isl.), moZemo upisivati iznos duga ru¢no, a isto

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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tako ru¢no azuriramo i iznos prilikom uplate. Ako u okolini za
odrzavanje cjenovnika (v. komandu EDIT PRICE) za opomene
odredimo automatski na¢in obracuna, prilikom izrade opomena se dugu
¢lana pribroji iznos, odreden u cjenovniku.

U bibliotekama koje koriste modul Evidentiranje i podmirivanje
potrazivanja, dug ¢lana u toj okolini nije moguce mijenjati jer se taj
podatak prilikom evidentiranja potrazivanja i podmirivanja azurira
automatski. Medutim, u oba sluc¢aja se kod ¢lana koji je biblioteci
duzan, u okolini pozajmice grade u gornjem desnom dijelu ekrana
ispiSe oznaka DEB (debt — dug).

Ako je ¢lan pozajmio gradu kojoj je istekao rok pozajmice, pa ¢emo
mu prilikom vracanja zaracunati troSkove kasnjenja, ispod duga ¢lana
ispiSe se jos i iznos evidentiranih potrazivanja i iznos trenutnih
troSkova kasnjenja.

Broj izgubljenih primjeraka

Kod ¢lana kojemu je upisan podatak o izgubljenim primjercima grade,
u gornjem desnom dijelu ekrana vidljiva je oznaka L.ST (lost -
izgubljen). Kada ¢lanu evidentiramo izgubljene primjerke, brojac
izgubljenih primjeraka u podacima o disciplini ¢lana automatski se
poveca, a ostane neizmijenjen kad izgubljene primjerke kod ¢lana
kasnije otpiSemo. Medutim, ako izgubljene primjerke u evidenciji
grade ¢lana kasnije ne otpiSemo, nego ih normalno razduzimo (v.
komandu LOST), broja¢ se automatski smanji.

Podatak mozemo popravljati i brisati.

Broj 1. opomena
Podatak se azurira automatski kad ¢lan primi 1. opomenu, a mogucée ga
je takoder i ru¢no mijenjati.

Broj 2. opomena
Podatak se azurira automatski kad ¢lan primi 2. opomenu, a moguce ga
je takoder i ru¢no mijenjati.

Broj opomena pred tuzbu

Podatak se azurira automatski kad ¢lan primi opomenu pred tuzbu (3.
opomena ili direktorova odn. dekanova opomena), a moguce ga je
takoder i ru¢no mijenjati.

Broj tuiZbi
Podatak se azurira automatski kad ¢lan primi tuzbu, a moguce ga je
takoder i ru¢no mijenjati.

Na evidentirane opomene u okolini pozajmice grade kod izabranog
¢lana upozoravaju nas oznake u gornjem desnom dijelu ekrana: OVR
(overdue — opomena) i OLD (old — stare opomene). Kada ¢lan vrati
gradu za koju je dobio opomenu, oznaka OVR se vise ne ispise, dok
oznaka OLD ostane, upozoravajuéi nas da je taj ¢lan jednom ve¢ dobio
opomenu. Oznaka OLD ne ispise se samo tada kada su sva Cetiri
podatka o opomenama (broj 1. opomena, broj 2. opomena, broj
opomena pred tuzbu i broj tuzbi) postavljeni na 0. Prema tome, ako ne
zelimo da je kod ¢lana oznaka OLD vidljiva, te podatke moramo ru¢no
popraviti.

MEMBINFO - 2
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Savjet:

Vise informacija o primljenim opomenama dobivamo nakon pritiska
na tipku [kP7], kad se otvori prozor sa spiskom datuma primljenih
opomena (najvise deset). Tipkama 4] i 1] izaberemo datum i
potvrdimo tipkom Retun]. Otvori se novi prozor, gdje ispisemo
informacije za opomenu, izradenu tog dana: broj opomene,
bibliografski podaci o primjercima grade i datum pozajmice za
pojedine primjerke.

Ako opomenu samo za odredenog ¢lana Zelimo izbrisati, pritisnemo
tipke PF 1) [kP4), a zatim u prozoru koji sadrzi datume izradenih
opomena, izaberemo te potvrdimo tipkom Retum] onu koju Zelimo
izbrisati.

Ako biblioteka ima lokalni Sifrarnik Razlozi za brisanje/otpis
potrazivanja, prije brisanja opomene otvara se prozor s tim Sifrarnikom
iz kojeg moramo izabrati razlog za brisanje. Nakon potvrdivanja izbora
opomena se brise.

Za izlaz iz tog dijela programa pritisnemo tipku Esc/.

s N
C0BISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Podatki o disciplini &lana  DDMM.LLLL
¢lan: 0100001 Hajkek Rozalija, zaposleni DEB/LST/0VR/OLD/HOT

11—
1. opomin
IN=199000446 86=0K 7 5KU 24.10.2003

TI=0rgle v ljubljanski stolnici
AUs&kulj, Edo PY=1089 LA=sly

IN=198300007 S6=0K 7 KAP 05.11.2003
TI=High on Heu York
PY=1086 LA=eng

11—
Datum zadnjega opomina________: 10.06.2004
Indikator opombe_______ _____ : 1
&t. evidentiranj prispevkov: _: B

- S
MEMBINFO - 2: Podaci o gradi za koju je ¢lan primio opomenu

Br. evid. publikacija

Broj evidentiranih primjeraka azurira se automatski, a uzeti su u obzir
svi pozajmljeni, rezervirani i naru¢eni primjerci, kao i primjerci koji su
evidentirani kao izgubljeni ili vraceni sa zadrSkom. Podatak ne
mozemo mijenjati ruéno.

Broj posjeta u godini
Podatak se azurira automatski, i poveéava sa svakom zabiljeZenom
posjetom Clana. Za posjet tokom jednog dana smatramo:
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— ako je ¢lan u toku jednog dana pozajmio barem jedan primjerak
grade, vratio ga, rezervirao, produzio rok pozajmice ili ga narucio;

— ako je biblioteku posjetio sa namjerom da samo promijeni svoje
li¢ne podatke, podmiri dug, zatrazi duplikat ¢lanske karte isl.;

— ako je dosao samo po neku informaciju, a bibliotekar je takoder i u
tom sluéaju zabiljeZio datum posjete (komandom SAVE u okolini
evidencije ¢lanova);

—  ako smo posjetu ¢lana evidentirali komandom VISIT ili
VISIT/INTERNET.

Broj se inicijalizira na pocCetku godine (postavi na nulu). Podatak ne
mozemo rucno mijenjati.

e Datum posljednje posjete
Podatak se azurira automatski, a ispiSe se datum evidentiranja
posljednje posjete biblioteci bez obzira na to da li je posjeta
zabiljezena u biblioteci ili izvan nje (npr. prilikom produZenja roka
pozajmice u COBISS/OPAC-u). Podatak ne mozemo ru¢no mijenjati.

e Datum posljednje posjete u bibl.
Podatak se azurira automatski, a ispise se datum evidentiranja
posljednje posjete ¢lana u biblioteci. Podatak ne mozemo ru¢no
mijenjati.

e Datum posljednje posjete u odjelj.
Podatak se azurira automatski, a ispise se datum evidentiranja
posljednje posjete ¢lana u odjeljenju gdje smo prijavljeni. Podatak ne
mozemo ru¢no mijenjati.

e Datum posljednje opomene
Podatak se azurira automatski. Uvijek se ispiSe datum posljednje
primljene opomene. Podatak ne mozemo ru¢no mijenjati.

e TIndikator napomene
Podatak se azurira automatski. Indikator ima vrijednost 1 ako smo
¢lanu upisali neku napomenu. Na upisanu napomenu kod ¢lana u
okolini evidencije ¢lanova ili u okolini pozajmice grade upozorava nas
oznaka NAPOMENA O CLANU odn. NOT (notify — napomena), koja se
ispiSe u gornjem desnom dijelu ekrana. Kada ¢lanu napomenu
izbriSemo, indikator napomene dobije vrijednost 0, a oznake se vise ne
ispisuju.

e TIndikator tuzbi
Podatak se ispiSe samo u bibliotekama koje zajedno sa drugim
bibliotekama imaju zajedni¢ku bazu podataka o ¢lanovima (npr.
KISUM). Podatak se azurira automatski. Indikator ima vrijednost 1 ako
je ¢lan ve¢ primio tuzbu (posljednju opomenu) u nekoj drugoj
biblioteci. Pritiskom na tipku kP 1] moZemo pogledati u kojoj je
biblioteci ¢lan tuzbu primio, kada i za koliko primjeraka grade.

e Broj evidentiranja priloga
Podatak se azurira automatski, a pohrani se najvise posljednjih deset
evidentiranja posebnog ¢lanstva. Podatak ne mozemo ru¢no mijenjati.

MEMBINFO - 4 © IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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Kod ¢lana, koji ima upisan podatak o posebnom ¢lanstvu, u gornjem
desnom dijelu ekrana vidlijva je oznaka SPM (special membership).

Pritiskom na tipke [PF4] kP7] ispise se spisak evidentiranja posebnog
¢lanstva sa sljede¢im podacima:

— Datum evid.

— Sifra potraZivanija

— Iznos

— Napomena

Kada je rije¢ o prilogu u nenov¢anom obliku, vidljivi su samo datum
evidentiranja i napomena koja je tada bila upisana.

/f

.

™~
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Podatki o disciplini &lana  DD.MM.LLLL
¢lan: 0100101 Bernik Lidija, zaposleni DEB/LST/0LD/SPH
Datum evid. Koda terjatve Znesek Opomba
10.06.2004 zbirka ¥rhunci stoletja
141
Stevilotogb____________ =D
&t. evid. izvodov pri &lanu___: 0
&tevilo obiskov na leto_______: 4
Datum zadnjega obiska_________: 10.06.2004
Datum zadnjega opomina________:
Indikator opombe______________: 0
St. evidentiranj prispevkov: _: 1
TSTCIR: : ZDENKA
J

MEMBINFO - 3: Podaci o evidentiranju posebnog ¢lanstva
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NEW

Dio programa: osnovni nivo
Komandu NEW upotrijebimo kada Zelimo upisati novog ¢lana.

U komandni redak upisemo

komanda: NEW

ili NEW *

ili NEW <upisni broj clana>
ili NEW <

komandne tipke:

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u gornjem dijelu ekrana ispiSe se tekst
'Upisni broj ¢lana:', iza kojeg upiSemo broj koji je joS slobodan, ili ga programski
odredimo znakovima ' * ' ili '<'.

f )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca €lanou/Upis £lana

Upisna Steuilka £lana: x

NEW-1: Dodjeljivanje upisnog broja novom ¢lanu

Upisni broj novog ¢lana mozemo odrediti na tri nacina:

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. NEW -1
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Znakom '*' programski se odredi broj koji je za 1 ve¢i od dotad izabranog najveceg
upisnog broja, bez obzira na to da li je taj upisni broj dodijeljen nekom ¢lanu ili je joS§
slobodan.

Dotad izabran najve¢i upisni broj uvijek je pohranjen u posebnom brojacu, pa zato u
slucaju kad c¢lana sa najve¢im upisnim brojem izbriSemo iz baze podataka ili nakon
izvodenja komande NEW *, ako zapis ne pohranimo u bazu podataka, moramo izvesti
jos 1 komandu RECOUNT. Komanda inicijalizira broja¢ upisnih brojeva i ponovno
odredi prvi slobodni upisni broj koji je za 1 ve¢i od dotad najveéeg ve¢ dodijeljenog
broja (v. komandu RECOUNT).

Nakon izvodenja komande NEW * izabrani upisni broj sacuva se u bazi podataka i u
slucaju da zapis s tim brojem ne pohranimo komandom SAVE (ne upiSemo novog
¢lana pod tim brojem). Kod slijede¢eg izvodenja komande NEW * program odredi
novi upisni broj koji je za 1 veci od prethodno izabranog broja (koji nije dodijeljen).
Na taj nacin nove ¢lanove moze upisati vise korisnika istovremeno.

Prema tome, kada nakon izvodenja komande NEW * zapis ne pohranimo u bazu
podataka o ¢lanovima, potrebno je izvesti jos i komandu RECOUNT.

Ruéno, ako znamo koji je broj slobodan i namijenjen za upis novog ¢lana. Ako iza
komande NEW upisemo broj koji je ve¢ dodijeljen drugom clanu, o tome se ispiSe
poruka (npr. 'Clan je ve¢ upisan: 0100121').

Znakom '<' programski se odredi najmanji slobodni broj. Komanda NEW <
omogucava nam da "zapunimo" brojeve koji su ostali slobodni jer nakon izvodenja
komande NEW podatke nismo pohranili u bazu podataka o ¢lanovima, odn. brojeve
¢lanova koji su slobodni, jer su podaci o ¢lanovima izbrisani iz baze podataka.
Komandu koristimo samo iznimno jer se kod izbora upisnog broja ¢lana koji je bio
izbrisan iz baze podataka, arhivski podaci o izbrisanom ¢lanu prenesu na novog ¢lana.

Primjeri: Komanda:NEW *
Komanda : NEW 0100328
Komanda : NEW <

Nakon potvrde tipkom ispiSe se unaprijed definirana maska za upis podataka o
¢lanu, a u gornjem desnom dijelu ekrana njezina oznaka (npr. 'Tip 002 - odrasli').
Ako unaprijed definirana unosna maska ne odgovara kategoriji ¢lana kojeg upisujemo,
promijenimo je (v. komandu 7YPE), a zatim upiSemo podatke o ¢lanu. Zapis pohranimo u
bazu podataka o ¢lanovima komandom SAVE (v. komandu SAVE) ili potvrdnim odgovorom
na pitanje 'Zelite 1i da pohranite zapis o &lanu (D/N)?'. Pitanje se
ispiSe u komandnom retku ako se tipkom ||| ili pomaknemo preko posljednjeg polja
u unosnoj maski. Nakon potvrde potvrdnog odgovora, nakon pravilnog unosa svih podataka,
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u retku za poruke ispisSe se poruka 'Podaci o ¢lanu su uspjeSno pohranjeni'.

i Evidenca €lanou/Upis €lana 01.08.1995
Tip 001 - PredSolski otroci

Upisna §tevilka €lama_________ : 0100646
Priimek in ime______________ __

endo

Kategorija €lana______________ o/

Uporabnikouo geslo za OPAC :

Datum rojstva_________________ H

Priimek in ime starda/skrbnika:
Ulica in hidna §t.____________:

Poitna §t. in kraj____________ H—

Obfina /

Telefon doma__________________:

1. interesno podrofje_________  /

2. interesno podrofje_________ : /

Indikator opominou____________ : 1 DOBIVA OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslou
Datum pruega wpisa____________ : 01.08.1995

Datum podalj3anja €lanstua :

|
N\ J

NEW-2: Unosna maska za upis novog ¢lana

U bibliotekama u kojima je pozajmica organizirana po odjeljenjima, u jednom odjeljenju
mozemo Clanove upisivati 1 u druga odjeljenja (npr. u odjeljenju 01 komandom NEW 0201819
mozemo upisati ¢lana u odjeljenje 02). Komandu za automatsko odredivanje upisnih brojeva
mozemo takoder upotrijebiti i prilikom upisivanja ¢lanova u druga odjeljenja, npr.:

Komanda: NEW 02*

Upozorenje:

Kada ¢lan ima najve¢i moguéi upisni broj (npr. 0199999), u retku za poruke ispiSe se
upozorenje 'Najveci upisni broj je =zauzet (99999)'. Ako ¢lana s tim
brojem izbriSemo, taj broj u bazi podataka ostane i nadalje pohranjen kao najveéi, pa zato
moramo izvesti jo§ 1 komandu RECOUNT.
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NEW/DEP

Dio programa: osnovni nivo

Komandu NEW/DEP koristimo kad kao novog ¢lana Zelimo upisati odjeljenje u okviru
biblioteke.

U komandni redak upiSemo

komanda: NEW/DEP
ili NEW/DEP <broj odjeljenja>

Nakon potvrde komande u gornjem dijelu ekrana ispise se tekst 'Broj odjelijenja:’',
gdje upiSemo samo dvocifreni broj odjeljenja (npr. 01). U bazu podataka o clanovima
mozemo upisati samo ona odjeljenja koja su definirana u lokalnom Sifrarniku (CODE 301).

Nakon potvrde komande ispiSe se unosna maska za kolektivnog ¢lana (tip maske je 126).

f )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Evidenca €lanou/Upis £lana
Tip 126 - Enote za medoddeléno izposojo
Lteuilka org. enote___________ : 0200000
Naziv org. enote______________ : §tudijska knjiZnica
Kategorija €lana______________ H .
Uporabnikouvo geslo za OPRC____:
Ulica in hisna §t. sedeia_____:
Obéina sedefa_________________ 7

Poitna &t. in kraj sedefa_____ :

Uodja org. enote______________ :

Telefon

Telex

Fax :

Indikator opominov____________ : 1 DOBIVA OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: O opomine poslati na stalni naslou
Datum pruega upisa, : 01.08.1995

NEW/DEP-1: Upisivanje novog odjeljenja
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Upisemo podatke i zapis pohranimo komandom SAVE ili potvrdnim odgovorom na pitanje
koje se ispiSe u komandnom retku, ako se tipkom m ili RETURN| pomaknemo preko
posljednjeg polja u unosnoj maski.

Ako izaberemo broj odjeljenja koje nije definirano u lokalnom Sifrarniku, ispiSe se poruka
(npr. 'Odjeljenje nije u Sifrarniku').

Upozorenje:

Nakon potvrde komande NEW/DEP uvijek se ispiSe unaprijed definirana maska 126, koju
komandom TYPE ne mozemo promijeniti. U prvom polju maske 126 ispiSe se unaprijed
definirana vrijednost koja se sastoji od broja odjeljenja i tekuceg broja 00000 (npr. 0200000
za odjeljenje 02), a u drugom polju unaprijed definiran naziv odjeljenja (iz Sifrarnika
odjeljenja). Sve ostale podatke upiSemo sami.

NEW/DEP -2 © 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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NOTIFY

NOTIFY

Skracenica
Dio programa

Komandni redak
Komandna tipka

NOTI
oshovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade

Komanda: NOTIFY

PF3] (samo iz osnovnog nivoa i evidencije ¢lanova)

Nakon unosa komande ili pritiska na komandnu tipku ili upisu upisnog broja il
alternativnog broja ¢lana kod kojeg podatke zelimo upisati ili azurirati,
predemo u okolinu Podaci za obavjeStavanje za izabranog ¢lana. U unosnoj
masci se ispiSu standardni podaci za obavjeStavanje: adresa e-poste, br.
mobilnog telefona (SMS), lozinka korisnika za COBISS/OPAC. lIza toga
slijede jo$ i parametri obavjestavanja za pojedine vrste obavjestenja koje mogu
imati osam razli¢itih vrijednosti:

— "0" - nije omoguceno nikakvo obavjestavanje,

— "1" - omoguceno obavjestavanje preko e-poste,

— "2" - omoguceno obavjestavanje preko SMS-poruka,

— "3" - omoguceno obavjestavanje preko e-poste i SMS-poruka

—  "4" - omoguceno obavjestavanje signalnim obavjestenjima

— "5" - omoguceno obavjestavanje e-postom i signalnim
obavjestenjima

— "6" - omoguceno obavjestavanje SMS i signalnim obavjestenjima

— "T" - omoguceno obavjestavanje e-postom, SMS i signalnim
obavjestenjima

U unoshoj masci pojave se samo one vrste poruka koje biblioteka nudi
¢lanovima (v. komandu EDIT NOTIFY).
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4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.02) Evidenca ¢ lanov/Podatki za obveiianje DDMM.LLLL
Tip 006 - zaposleni

Ypisna stevilka ¢lana_________: 0100301

Priimek in ime________________ : Breznik Janez

E-posta : janez.breznik@izum.si

§t. mobilnega telefona (SMS)__: 031234567

Uporabnikovo geslo za OPAC____: *kkkkkkkkk PF3 - sprememba gesla

Obvestilo o poteku rezervacije: 1
Obv. o prispelem rez. gradivu_:
Obv.o skorajs.poteku roka izp.:
Obv. o skoraj$njem opominu____:
Obvestilo o poteku ¢lanstva___:
Obv. o neporavnanih terjatvah_:
Splosna obvestila knjiZnice___:

—h ok - (L)

TSTCIR: : ZDENKA]

- J

NOTIFY - 1. Postavljanja podataka za obavjestavanje

Standardne podatke za obavjestavanje unosimo na isti nac¢in kao u unosnoj
masci za evidenciju ¢lanova. Nakon pritiska na tipku PF3] unesemo novu
lozinku. Zatim lozinku unesemo jos$ jednom i time je potvrdimo. Pohranit ¢e se
tek kad pohranimo promjene.

Parametre obavjeStavanja mijenjamo tako da se preselimo u redak s pojedinom
vrstom poruke i pritisnemo tipku PF2]. Otvori se prozor sa tri retka: slanje na
elektronsku adresu, slanje na SMS-adresu i signalna obavjestenja. Ako
biblioteka jedan od ovih na¢ina ne omogucava, redak je izpisan normalno te ga
nije moguce izabrati. Ako je moguénost ve¢ izabrana, redak je ispisan
inverzno, a inace je ispisan naglaseno.

Pojedinu mogu¢nost aktiviramo ili ukinemo pritiskom na tipku Space|, a
promjenu pohranimo pritiskom na tipku Enter] ili [Return]. Ako nista ne zelimo
promijeniti, pritisnemo tipku [Esc].

Upozorenje:

Ako ¢lan ima podesen prijem signalnog obavjestenja, kod obavjestenja se
redak »signalna obavjestenja« ispise osvijetljeno. Postavke obavjestavanja
komandom NOTIFY ne mogu se promjeniti.

Postavke 0 tome koja obavjestenja ¢e clan primati signalnim porukama moze
promjeniti samo clan u aplikaciji mCOBISS na svojem mobilnom uredaju.

NOTIFY -2
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NOTIFY

\

COBISS2/Izposoja (0dd.02) Evidenca ¢lanov/Podatki za obveiéanjeDD.MM.LLLL
Tip 006 - zaposleni

Vpisna $tevilka ¢lana_________: 0100301
Priimek in ime________________: Breznik Janez
E-posta : janez.breznik@izum.si
§t. mobilnega telefona (SMS)__: 031234567
Uporabnikovo geslo za OPAC____: ¥kkkkxkkkk PF3 - sprememba gesla
Obvestilo o poteku rezervacije: 1
Obv. o prispelem rez. gradivu_: 3
Obv.o skoraj$.poteku roka izp.: 1
Obv. o skorajinjem opominu____: 1 DS IIENEEERCELY
Obvestilo o poteku ¢lanstva___: 1 posiljanje na SMS-naslov
Obv. o neporavnanih terjatvah_: 1 11
Splogna obvestila knjiZnice___: 1

J

NOTIFY - 2: Postavljanje na¢ina obavjestavanja kod pojedine vrste

poruke

Promjene pohranimo komandom SAVE ili pritiskom na komandnu tipku [PF 1]
KP7]. Istu nam moguénost program ponudi sam kada smo u posljednjem retku.
Ako unosnu masku Zelimo napustiti bez bilo koje promjene, pritisnemo tipku

Esd].

Upozorenje:

Clanovi mogu kod poruka koje nudi biblioteka takoder i sami na
COBISS/OPAC-u kod opcije Moja biblioteka za obavjestenja e-postom i SMS
obavjestenjima odrediti i aZurirati podatke o poruci koju Zele primati i na

kakav nacin.

Promjenom i pohranjivanjem novih postavljanja za e-obavjestavanje kod
pojedinog ¢lana u segmentu COBISS2/Pozajmica mozemo da prekrijemo
postavljanja koja su mozda postavili korisnici sami na COBISS/OPAC-u.
Zato postavljanja mozemo da mijenjamo samo u prisustvu ili po odobrenju

samog korisnika!

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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v

Savjet:

E-obavjestavanje nije sasvim pouzdan nacin prenoSenja obavjestenja, §to ne
oslobada ¢lanove od ispunjavanja obaveza prema biblioteci, ni onda kada
obavjestenje o nekom dogadaju ne dobiju. Zato predlazemo da ¢lanove na
nedostatke e-obavjestavanja upozorite prilikom upisivanja sifre za prijavu u
servis Moja biblioteka ili na web strani biblioteke prilikom opisivanja usluga
koje nudite.

Clanovi najéesée ne primaju e-obavjestenja zbog pogresno upisane e-adrese
za obavjestavanje. Preporucujemo da ¢lanovi sami u servis Moja biblioteka
upiSu broj za SMS ili e-adresu za obavjestavanje, jer nakon upisivanja
dobijaju e-poruku kojom se potvrduju upisani podaci. Nakon ponovne prijave
u servis Moja biblioteka, preko linka iz e-poste registruje se i e-adresa. Sli¢no
se dogada i prilikom registracije broja za SMS-obavjestenje. Ako adresu za e-
obavjestavanje upisujete u biblioteci komandom NOTIFY, ne postoji
mehanizam potvrdivanja, te se zato eventualne greske prilikom unosa e-
adrese ili broja za SMS ne mogu odmah otkriti.

Obavjestavanje SMS-obavjestenjima mobilnim telefonom izvodljivo je samo
ako je ¢lan korisnik mobilnog operatera koji omogucuje slanje komercijalnih
SMS-poruka, i ako kod tog operatera nije otkazao slanje takvih poruka. SMS-
obavjestavanje nije izvodljivo u slucaju raspada mreze nekog od partnera koji
su uklju¢eni u e-obavjestavanje, u slucaju nestanka elektri¢ne energije i
raznih drugih tehnic¢kih smetnji. SMS-obavjestenje takode nece sti¢i do ¢lana

blokiran ili onog ¢lana koji se ne nalazi u okviru podru¢ja GSM-signala.

NOTIFY -4

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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NOTE/MATERIAL

Skrac¢enica: NOTE/MA
Dijelovi programa: osnovni nivo, pozajmica grade

Komandom NOTE/MATERIAL mozemo upisivati napomene o gradi koje su vezane na sam
fizicki primjerak grade, pa zato ostanu pohranjene sve dok ih sami ne izbriSemo.

U komandni redak upiSemo

komanda: NOTE/MATERIAL (u okolini pozajmice
grade)
ili NOTE/MATERIAL <IN/CN> (na osnovnom nivou)

komandne tipke:

e Izvodenje komande u okolini pozajmice grade

Tipkama ||| ili |f| najprije izaberemo primjerak za koji Zelimo upisati napomenu, a
zatim pritisnemo tipke (odn. pritisnemo tipku i u komandni redak
upiSemo komandu). Nakon pritiska na tipke odn. nakon potvrde komande ispiSe se
tekst 'Napomena o gradi:', ispod koje upisujemo tekst napomene. Mozemo
upisati 12 redaka. Po recima se pomicemo tipkama , m 1 m Tekst napomene

pohranimo tipkom ENTER|.
Ako upisanu napomenu ne zelimo pohraniti ili ako je nismo mijenjali, pritisnemo

tipku [ESC,

Istovremeno sa napomenom zabiljezi se 1 unosilac napomene, odjeljenje na koje je
prijavljen (u bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima), te datum i
vrijeme unosa (npr. 'IZUM: : VIDA (Odj 1) 8-SEP-1994 10:23'"). Taj se
podatak kod slijedeceg upisa napomene ispiSe naglaSeno.

Struktura zapisa napomena o gradi omogucava ispis informacije o unosiocu samo
posljednje promjene napomene.

e Izvodenje komande na osnovnom nivou

Ako iza komande ne navedemo inventarni broj ili broj za pozajmicu, nakon potvrde
komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispise se tekst ' Napomena
za IN/CN='.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. NOTE/MATERIAL - 1
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Upisemo inventarni broj grade za koju Zelimo upisati napomenu, te je potvrdimo.
Daljnji postupak jednak je prethodno opisanom.

f )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Upis opombe o gradiuu 03.08.1995

Opomba o gradivu:
Naslounica zuezka je poékodouana.!

NOTE/MATERIAL-1: Stalna napomena o gradi

Na osnovnom nivou mozemo upisati napomenu o gradi takoder i za primjerke koji su
slobodni za pozajmicu.

Informacija o tom da li je za gradu zabiljeZena napomena vidljiva je kod ¢lana koji ima taj
izvod u spisku evidentirane grade. Status primjerka (u prvom retku podataka o gradi na desnoj
strani ekrana) ispiSe se inverzno.

NOTE/MATERIAL - 2 © 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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NOTE/MEMBER

NOTE/MEMBER

Skracenica
Dijelovi programa

Komandni redak

Komandne tipke

NOTE/ME
osnovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade

Komandom NOTE/MEMBER upisujemo napomene o ¢lanu.

U komandni redak upiSemo:

Komanda: NOTE/MEMBER

(u okolini pozajmice grade
i evidencije ¢lanova)
NOTE/MEMBER <upisni br. ¢lana> (na osnovnom nivou)

NOTE/MEMBER <alternativni br. ¢lana>

Izvodenje komande u okolini pozajmice grade i evidencije ¢lanova

Nakon pritiska na tipke ili nakon potvrde komande ispod podataka o
izabranom ¢lanu ispiSe se tekst Napomena o ¢lanu:. Ispod tog
teksta moZemo upisivati napomene. Mozemo upisati 12 redaka. Po
recima se pomi¢emo tipkama Retun|, 1] i {]. Unos napomene
pohranimo tipkom [Enter],

Ako upisanu napomenu ne Zelimo pohraniti ili ako je nismo mijenjali,
pritisnemo tipku [Esc]. Medutim, ako napomenu o ¢lanu Zelimo
izbrisati, moramo izbrisati sve retke i potvrditi tipkom [Enter].

Istovremeno sa napomenom zabiljezi se 1 unosilac napomene,
odjeljenje na koje je prijavljen (u bibliotekama koje organiziraju
pozajmicu po odjeljenjima), te datum i vrijeme unosa (npr.

IZUM: :VIDA (0dj 1) 8-SEP-1994 10:23). Taj se podatak
kod slijede¢eg upisa napomene ispise naglaseno.

Struktura zapisa napomena o ¢lanu omogucava ispis informacije o
unosiocu samo posljednje promjene napomene.

Izvodenje komande na osnovnom nivou

Ako iza komande ne navedemo upisni broj ¢lana, nakon potvrde
komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe se tekst
Napomena za ¢lana:. UpiSemo upisni broj ¢lana za kojeg zelimo
upisati napomenu, te ju potvrdimo. Daljnji postupak jednak je
prethodno opisanom.

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011. NOTE/MEMBER - 1
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" A

COBISS2/Izposoja (0dd.07) Izposoja/VYpis opombe o ¢lanu DODLMM.LLLL

Clan: 0300101 Zdenka Kamengek, zaposleni, Maribor DEB

Opomba o ¢lanu:
Bralka neredno vrata gradivo!

- J
NOTE/MEMBER - 1: Napomena o ¢lanu

Na upisanu napomenu o ¢lanu u okolini pozajmice grade upozorava
nas indikator NOT, a u okolini evidencije ¢lanova upozorenje
NAPOMENA O CLANU.

NOTE/MEMBER - 2 © IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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NOTE/TEMPORARY

Skracenica: NOTE/T
Dio programa: pozajmica grade

Komanda omogucava upis napomena o gradi. Napomene su vezane na pojedinog ¢lana, pa su
zato samo privremene i izbriSu se kad ¢lan gradu vrati.

U spisku evidentirane grade kod ¢lana izaberemo primjerak (tipkama m i m) za koji zelimo
upisati napomenu. Potom u komandni redak upisemo

komanda: NOTE/TEMPORARY

komandna tipka:

Nakon pritiska na tipke ili nakon potvrde komande ispiSe se tekst 'Privremena
napomena o gradi:', ispod kojeg upisujemo tekst napomene. Mozemo upisati 12
redaka. Po recima se pomitemo tipkama RETURN], [f] i [ Tekst napomene pohranimo

tipkom ENTER|.
Ako upisanu napomenu ne zelimo pohraniti ili ako je nismo mijenjali, pritisnemo tipku m

Istovremeno sa napomenom zabiljeZi se 1 unosilac napomene, odjeljenje na koje je prijavljen
(u bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima), datum i vrijeme unosa (npr.
'"IZUM: :VIDA (Odj 1) 8-SEP-1994 10:23'). Taj se podatak kod slijedeceg upisa
napomene ispise naglaSeno.

Struktura zapisa privremenih napomena o gradi omogucava ispis informacije o unosiocu
samo posljednje promjene napomene.

tipkom ENTER|.

Informacija o tom da li je za gradu zabiljezena napomena vidljiva je u okolini pozajmice
grade kod izabranog ¢lana. Status primjerka (u prvom retku podataka o gradi na desnoj strani
ekrana) ispiSe se inverzno i naglaseno.

Kada Zelimo urisanu napomenu izbrisati, moramo izbrisati sve uneSene retke i potvrditi

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. NOTE/TEMPORARY -1
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COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Upis zatas.opombe o gradiuu 20.10.1995
€lan: 0100001 HOJNIK ROZALIJA, #tudenti (redni) DEB/LST/0UR/OLD/NOT
1/1—

Zafasna opomba o gradivu:
Bralka si je knjigo izposodila brez ouitka.!

|
& J

NOTE/TEMPORARY-1: Privremena napomena o gradi

Upozorenje:

Status primjerka za koji su upisane obe napomene o gradi (komandama NOTE/MATERIAL i
NOTE/TEMPORARY) u okolini pozajmice grade kod izabranog ¢lana ispiSe se inverzno i
naglaseno.

NOTE/TEMPORARY -2 © 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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ORDER

ORDER

Skracenica
Dio programa

Komandni redak
Komandna tipka

ORD
osnovni nivo, evidencija ¢lanova, pozajmica grade

Komanda je namijenjena rezervaciji slobodnog primjerka grade i predstavlja
poseban nacin rezervacija. Kada ¢lan (npr. telefonski) Zeli rezervirati gradu
koja nije pozajmljena, za ¢lana je rezerviramo komandom ORDER .

Rezervaciju primjerka mozemo da izvedemo na dva nacina:

e Rezervacija primjerka upisom inventarnog broja ili broja za pozajmicu

U komandni redak upisemo

Komanda: ORDER
KP2

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku u komandnom retku
ispiSe se tekst Rezervacija slobodnog primjerka IN/CN=.
Upisemo inventarni broj ili broj za pozajmicu te potvrdimo tipkom _Return].

Tekst Rezervacija slobodnog primjerka IN/CN= ispisuje se
do opoziva tipkom [Esc] ili do izbora drugog postupka.

e Rezervacija primjerka izborom iz kataloga:
Izabranom ¢lanu slobodni primjerak najéesc¢e rezerviramo izborom iz
kataloga.

Prije prijelaza ili nakon prijelaza u okolinu kataloga (tipke P 1] [kro] ili [PF4|
po]) izaberemo postupak za rezervaciju slobodnog primjerka (tipka [kp2]).
Nakon pronalazenja grade primjerak rezerviramo tako da iza teksta
Rezervacija slobodnog primjerka= upiSemo redni broj
primjerka.

Rezervirana grada ispise se na kraju spiska evidentirane grade ¢lana i ima
status O. Ispred statusa automatski se izracuna i ispiSe datum do kojeg
rezervacija vazi (V. sliku ORDER - 1).

Serijske publikacije koje nemaju pojedina¢ne sveske (npr. serijske publikacije
koje izlaze godiSnje i nemaju numerisanje na nivou sveska) ili su svi svesci
uvezani zajedno, rezerviramo kao monografske.

Kod rezervacije serijskih publikacija sa neuvezanim ili djelimi¢no uvezanim
jedinicu pozajmice. Jedinica pozajmice moZe biti broj pojedinog sveska (ako
svesci nisu uvezani) odn. podrudje brojeva zajedno uvezanih svezaka. Ako
upiSemo samo inventarni broj, nakon potvrde otvori se prozor sa svim
jedinicama godista.

© IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007. ORDER -1
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4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢ lana DD.MMLLLL

(lan: 0100021 Mihelgi¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, Mar LST/OLD/NOT
-3 izv. 11—
1D=19275 14.11.2007 12.12.2007 R
TI=Microsoft Office profesional [Elektronski vir]
PY=[1996?] LA=slv
199000320 $6=0K 8 DOS/III 01.10.2007
TI=Bratje Karamazovi. Knj. 2
AU=Dostojevski, Fjodor Mihajlovi§¢ PY=1977 LA=slv
020020193 S6=0K 07.12.2007 10.12.2007 O (:ZI
TI=Cape fear
PY=1994 LA=eng

TSTCIR: : ZDENKA]

Rezervacija prostega izvoda IN/CN=

N J
ORDER - 1: Rezervacija slobodnog primjerka grade

Jedinice koje mozemo da rezerviramo, ispisane su naglaseno, a kursor se uvijek
postavi u redak sa podacima o prvoj jedinici koju moZemo izabrati.

Pojedine jedinice izaberemo tipkama 4] ili 1] te ih ozna&imo tipkom za razmak
(tipka Space]).
Sve jedinice koje mozemo izabrati, najednom ozna¢imo tipkom Linefeed], 13 ili

[ct] [4]. 1zbor potvrdimo tipkom [Return],

Ako ne Zelimo izabrati nijednu jedinicu, pritisnemo tipku [Esc|, [Retun], Enter| ili

Upozorenje:

Ako primjerak sa statusom O pozajmimo drugom clanu prije isteka datuma
do kojeg vazi rezervacija, kod clana koji je taj primjerak rezervirao
(primjerak u njegovoj evidenciji grade ima status 0), postavi se obicna
rezervacija (status R) koja je vezana na COBISS.XX-ID, a ne na inventarni
broj. Taj ¢lan je na listi rezervacija naveden na prvom mjestu. Kada gradu
kod clana kojem je pozajmljena razduzimo, kod clana koji je tu gradu
najprije rezervirao, status tog primjerka iz R promijeni se u W. Status W
ujedno je upozorenje da ée ga grada odredeno vrijeme ponovno cekati.

Ako je grada sa statusom O takoderi rezervirana, a kod ¢lana koji je
rezervirao slobodnu gradu, rezervaciju te grade izbrisemo, kod ¢lana koji je
tu gradu rezervirao (primjerak ima u njegovoj evidenciji grade status R) i
prvi je u spisku rezervacija, status grade promijeni se iz R u O.

ORDER -2

© IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.
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U okolini kataloga se za rezervirane primjerke ispise sljedeci status:

e status O: rezervirano, d&eka do: <datum isteka
rezervacije>

e statusW: rezervirano, c¢eka do: <datum isteka
rezervacije>

Vremensko razdoblje vazenja rezervacije slobodne grade obi¢no je krace od
razdoblja vazenja rezervacije pozajmljene grade.

@ Savjet:

Rezerviranu slobodnu gradu treba redovno provjeravati (v. komandu
CHECK/RESERVATION), u skladu sa spiskom micati s police te pripremiti za
preuzimanje (v. komandu WAITING). Tek potom gradu mozemo da
pozajmimo van biblioteke (v. komandu CIRCULATE).

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. ORDER -3
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ORDERREAD

ORDERREAD

Skracenica OR

Dio programa pozajmica grade, katalog

Komanda omogucava da izabranom ¢lanu gradu za koriStenje u ¢itaonici
rezerviramo na odredeno vrijeme.

Komandni redak Komanda: ORDERREAD
Komandne tipke PF4) [KP5|

Mozemo je upotrijebiti na dva nacina:

e u okolini pozajmice grade

Gradu rezerviramo za koriStenje u ¢itaonici upisom inventarnog broja
ili broja za pozajmicu. Nakon potvrde komande ORDERREAD ili nakon
pritiska na tipke PF4] kP5], u komandonom retku ispise se tekst
Rezervacija za Citaonicu IN/CN=. UpiSemo inventarni broj
odn. broj za pozajmicu te ga potvrdimo tipkom [Return].

u okolini kataloga

Gradu za koriStenje u ¢itaonici ¢lanu mozemo rezervirati takoder i tako
da ga najprije potrazimo u katalogu. Postupak rezervacije grade za
koriStenje u Citaonici izaberemo prije prelaska u okolinu kataloga ili
nakon izvrSenog pretrazivanja u katalogu. Pojedini primjerak
rezerviramo tako da iza teksta Rezervacija u ¢itaonici za
primjerak= upiSemo njegov redni broj iz spiska.

Grada, rezervirana za korisStenje u Citaonici, ispiSe se na kraju spiska
evidentirane grade ¢lana i ima status U. To znaci da je grada u Citaonici, ali je
do daljnjeg rezervirana za koristenje u Citaonici za izabranog ¢lana. U prvoj
koloni evidentira se datum prvog evidentiranja primjerka za koriStenje u
Citaonici, a ispred statusa se automatski izracuna i ispise jos i datum roka do
kojeg je grada rezervirana za koriStenje u ¢itaonici (tre¢a kolona).

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. ORDERREAD -1
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COBISS2/ Izposoja (Ddd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100019 Hojnik §tefanija, upokojenci DEB/OLD
11—

198900080 SG=0K 007 POS 24.11.2003 15.12.2003 U <::]

TI=Ensvetuvanje 0 organiziranju in razvijanju informacijskih sistemov, Rade
AU=Crnko, Alenka (urednik) PY=[1987] LA=slv

TSTCIR: : ZDENKA

Rezervacija za &italnico IN/CH=

J

ORDERREAD - 1: Rezervacija grade za koriStenje u ¢itaonici

Upozorenje:

Koristenje komande ORDERREAD moguce je samo ako je bibliotecko-
informacijski servis odredene posebne vremenske parametre ukljucio na
zahtjev biblioteke.

Serijske publikacije koje nemaju pojedina¢ne sveske (npr. serijske publikacije
koje izlaze godi$nje i nemaju numerisanja na nivou sveska) ili su svi svesci
uvezani zajedno, u Citaonici pozajmljujemo kao monografske. Prilikom
rezervacije serijskih publikacija s neuvezanim ili djelomi¢no uvezanim
sveskama iza inventarnog broja moramo upisati jos$ i interpunkciju "," 1
jedinicu pozajmice. To moze biti broj pojedinog sveska (ako svesci nisu
uvezani) odn. podrucje brojeva zajedno uvezanih svezaka. Ako to ne
navedemo, nakon potvrde otvori se prozor sa svim jedinicama godista

Jedinice koje moZemo pozajmljivati ispisane su naglaseno, a kursor se uvijek
postavi u redak sa podacima o prvoj jedinici koju mozemo izabrati. Pojedine
jedinice izaberemo tipkama [1]i 1] te ih oznagimo tipkom za razmak (tipka
Space]). Sve jedinice koje mozemo pozajmiti najednom ozna¢imo tipkom
Linefeed|, F13] ili [ctrl] 4. Izbor potvrdimo tipkom _Retun]. Ako ne Zelimo izabrati
nijednu jedinicu, pritisnemo tipku [Esc], Retun], [Enter] ili [ctr] [].

ORDERREAD -2

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.
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COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100022 Pogorelec Lojze, zaposleni DEB
11—
199301015 S6=0K 025 VER/II 24.11.2003 15.12.2003 C
TI=Kat
GUELEINM TI=Byte SG=0K BYTE
Vol. 22 (1997)
Rezerv. v &ital.: 03.11.2003 0100233
Zadriano do: 08.12.2003 0100001
Prosto
Prosto
5 Rok vrnitve: 12.05.2003 0100006
No. B Prosto
No. 7 Medoddel&na izposoja 02 0200000
No. 8 Prosto
No. 9 Prosto
Ho. 10 Rezerv. v &ital.: 03.11.2003 0100233
Ho. 11 Rok vrnitve: 28.10.2003 0100232
No. 12 Rezervirano-Zaka: 07.04.2003 0100031
1/1-
- J
ORDERREAD - 2: Rezervacija serijskih publikacija za koriStenje u
¢itaonici

Gradu sa statusom U moZemo:

e Pozajmiti u ¢itaonici komandom READINGROOM (v. komandu
READINGROOM); time grada dobiva status S. Datum prvog
evidentiranja rezervacije primjerka za koriStenje u ¢itaonici se nakon
izvodenja komande READINGROOM sacuva.

e Razduziti kod izabranog ¢lana komandom RETURN (tipke PF4] kP4]) ili
RETURN/CURRENT (tipke PF1] kP4). Ako na pitanje Zelite 1i
da ponidtite rezervaciju (D/N) ? odgovorimo potvrdno,
izabrani primjerak grade sa statusom U se izbriSe iz evidencije grade.

Kada zelimo evidentirati vra¢anje grade koju smo pozajmili u ¢itaonici (status
S), program nas upozori Grada je bila pozajmljena u
Citaonici. Da 1i da grada ostane evidentirana kod
¢lana za koridtenje u Citaonici (D/N)?. Ako odgovorimo
potvrdno, grada kod ¢lana ostane evidentirana sa statusom U. U prvoj koloni
sacuva se datum prvog evidentiranja rezervacije primjerka za koristenje u
¢itaonici, u drugoj koloni teku¢i datum, a u trecoj koloni datum isteka roka do
kojeg je grada rezervirana za koriStenje u Citaonici. Na taj nacin evidentirana
grada kod ¢lana moze prelaziti viSe puta iz statusa U u status S i obrnuto.

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. ORDERREAD - 3
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ORDERREAD
COBISS2/Izposoja (Odd.01) Izposoja/Evidenca gradiva Zlana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100019 Hojnik §tefanija, upokojenci DEB/OLD

11—
24.11.2003 28.11.2003 8

>198900080 S6=0K 007 POS
TI=Posvetovanje o organiziranju in razvijanju informacijskih sistemov, Rade

fl={rnko, Alenka (urednik) PY=[1987] LA=slv

Gradivo je bilo izposojeno v &italnici
Naj gradivo ostane evidentirano pri &lanu za uporabo v Zitalnici (D/N)?

-
ORDERREAD - 3: Prijelaz evidentirane grade iz statusa S u status U

ORDERREAD -4 © 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.



COBISS2/Pozajmica OVERDUE

OVERDUE

Dio programa: osnovni nivo

Komanda je namijenjena za izradu opomena. Opomene izradujemo za ¢lanove koji uz svoje
podatke u polju 'Indikator opomena' imaju upisan kod 1 ('DOBIJA OPOMENE') i
koji su prekoracili dozvoljen rok pozajmice.

U komandni redak upiSemo
komanda: OVERDUE

Nakon potvrde komande u retku za poruke ispiSe se obavijest o posljednjoj izradi opomena
('Posljednja izrada opomena bila je dana <datums>'), a u komandnom
retku pitanje 'Zelite 1i da se izrade opomene (D/N)?'. Potvrda potvrdnog
odgovora znaci poCetak izrade opomena. Sistemska poruka o tom ispiSe se iznad retka za
poruke. PoSto su opomene izradene, od sistema trenuta¢no primimo poruku ('Priprema
ispisa/postupka OVR ... zavrSeno').

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izdelava opominov

Zadnja izdelava opominov je bila dne 11.07.1995

Ielite izdelati opomine (D/N)? d

N J

OVERDUE-1: Izrada opomena

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. OVERDUE - 1



OVERDUE COBISS2/Pozajmica

Za vrijeme izrade opomena mozemo nesmetano raditi dalje jer se nakon izvodenja postupka
vratimo u komandni redak.

Postupak izrade opomena mozemo izvrs$iti 1 kasnije ako iza komande OVERDUE navedemo
vrijeme kada se postupak treba poceti izvoditi (u obliku HH:MM; HH — sat, MM — minute,
npr. 20:30). To je korisno prije svega tada kada je zbog optereCenosti sistema usporen
postupak izrade opomena.

U komandni redak upiSemo

komandu: OVERDUE HH: MM

Nakon potvrde komande iznad retka za poruke ispiSe se sistemska poruka, a u retku za poruke
tekst ' Pocetak izrade opomena u HH:MM', koji nas obavijestava kad ¢e postupak
izrade opomena otpoceti.

Opomene za odredeni dan mozemo izraditi samo jednom. Prilikom ponovnog pokusaja
program na to upozori porukom 'Opomene za taj dan su veé¢ napravljene -
postupak ne mozete ponoviti!'.

Za upotrebu komande OVERDUE potrebno je ovlastenje.

Upozorenje:

Postupak izrade opomena ukljucuje samo pripremu posebne datoteke sa podacima o
¢lanovima i o gradi koja ispunjava uslove za opomene. Postupci pripreme i ispisa formulara
za opomene te spiskova primalaca opomena ukljuceni su u segment COBISS/Ispisi.

OVERDUE -2 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.



COBISS2/Pozajmica

OVERDUE/ALL

OVERDUE/ALL

Dio programa

Komandni red

osnovni nivo

Komanda je namijenjena izradi opomena za sva odjeljenja ili za vise odjeljenja
biblioteke istovrmeno. Opomene izradujemo za ¢lanove koji su prekoracili
dozvoljeni rok pozajmice i kod svojih podataka u polju Indikator
opomena imaju upisan kod "1" — dobija opomene.

U komandni red upisemo

Komanda: OVERDUE/ALL

Upotreba komande OVERDUE/ALL ima smisla samo u bibliotekama sa
odjeljenjima, a mozemo je koristiti u bilo kojem odjeljenju. Nakon
potvrdivanja komande otvara se spisak svih odjeljenja do kojih imamo pristup
sa svojim korisni¢kim imenom. Nakon podataka o oznaci i nazivu odjeljenja
ispiSe se i datum posljednje izrade opomena za to odjeljenje. Ne mozemo
izabrati odjeljenje za koje su tog dana opomene ve¢ izradene. Ako su na
dana$nji dan opomene ve¢ izradene u svim odjeljenjima biblioteke, u spisku se
ne moze izabrati nijedno odjeljenje, a u redu poruka ispiSe se upozorenje
Opomene su na danasSnji dan ve¢ izradene za sva
odjeljenja.

Tipkom [Space] oznagimo odjeljenja za koja zelimo izraditi opomene i ispisati i
obrasce za te opomene u segmentu COBISS2/Ispisi. Ako Zelimo da izradimo
opomene za sva odjeljenja istovremeno, za oznagavanje koristimo tipke Ctrl]
). Sa odjeljenja, koje Zelimo izuzeti iz pripreme opomena, skinemo oznaku
tipkom [Space]. 1zbor odjeljenja potvrdimo tipkom [Return].

Kada su opomene izradene za posljednje izabrano odjeljenje, ispise se poruka
(Priprema ispisa/postupka OVR ALL... Jje zavrs3ena).

Postoje¢a komanda OVERDUE funkcionise isto kao i do sada — njom
izradujemo opomene u odjeljenju u kojem smo trenutno prijavljeni.

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011. OVERDUE/ALL -1




OVERDUE/ALL

COBISS2/Pozajmica

Komandni red

g ™
COBIS52/Izposoja (0dd.20) Izdelava oponinov DD.MM.LLLL

Sentvid

Vodice

Valentin Vodnik

Gamel jne

BeZigrad

Crnuée

KnjiZnica dr. France 3kerl|

Glinskova ploscad
Savsko naselje
KnjiZnica Jurij Vega
Moste

Polje

Nove FuZine

Zalog

Nove Jars§e

Ukaz: overdue/all

\
N

HKL: : NATASAM

1/3—

/

OVERDUE/ALL - 1: Izrada opomena za sva odjeljenja istovremeno

Tokom izrade opomena mozemo nastaviti s radom, jer se nakon izvodenja

postupka vracamo u komandni red.

Postupak izrade opomena mozemo aktivirati i kasnije ako nakon komande
OVERDUE/ALL navedemo vrijeme kada treba da zapo¢ne izvodenje postupka
(u obliku HH:MM, npr. 20:30). To je korisno prvenstveno onda kada je, zbog
opterecenosti sistema, postupak izrade opomena veoma usporen.

U komandni red upisemo

Komanda: OVERDUE/ALL HH:MM

Nakon potvrdivanja komande, iznad reda poruka ispise se sistemska poruka a u
redu poruka tekst Aktiviranje opomena u HH:MM, koji nas obaveStava
kada ¢e postupak izrade opomena poceti da se izvodi. Otkazivanje izvodenja

postupka nije moguce.

Upozorenje:

Za upotrebu komande OVERDUE/ALL potrebna nam je privilegija.

Postupak izrade opomena ukljucuje samo pripremu posebne datoteke s
podacima o ¢lanovima i gradi, kada su ispunjeni uslovi za opomene. Postupci
pripreme i ispisa obrazaca opomema te spiskova primaoca opomema ukljuceni

su u segment COBISS2/Ispisi.

OVERDUE/ALL -2

© 1ZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.




COBISS2/Pozajmica OVERDUE/CLEAR

OVERDUE/CLEAR

Dio programa: osnovni nivo
Komanda je namijenjena za brisanje posljednje izradenih opomena.

U komandni redak upiSemo
komanda: OVERDUE/CLEAR

Nakon potvrde komande u retku za poruke ispiSe se obavijest o posljednjoj izradi opomena
('Posljednja izrada opomena bila je dana <datums>'), a u komandnom
retku pitanje 'Zelite 1i da briSete opomene (D/N)?'. Potvrda potvrdnog
odgovora znaci pocetak brisanja posljednje izradenih opomena. Sistemska poruka o tom
ispiSe se iznad retka za poruke. PoSto su posljednje izradene opomene izbrisane, od sistema
trenutacno primimo poruku ('Priprema ispisa/postupka CLR ... Jje
zavrSena').

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Brisanje opominou 01.08.1995

cadnja izdelava opominov je bila dne 11.07.1995
Ielite brisati opomine (D/N)? d

N\ J

OVERDUE/CLEAR-1: Brisanje opomena

Za vrijeme brisanja opomena mozemo nesmetano raditi dalje jer se nakon izvodenja postupka
vratimo u komandni redak.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001., OVERDUE/CLEAR - 1



OVERDUE/CLEAR COBISS2/Pozajmica

Nakon brisanja kod svih ¢lanova koji su posljednji primili opomenu, uspostavi se stanje prije
posljednje izrade opomena. To zna¢i da im je u spisku evidentirane grade izbrisana
informacija o opomeni na taj dan. Podatak o broju opomena vrati se na staro stanje, a dug
smanji za iznos opomene koju smo izbrisali.

Upozorenje:
Za upotrebu komande OVERDUE/CLEAR potrebno je ovlastenje.

OVERDUE/CLEAR -2 © 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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OVERDUE/CLEAR_ALL

Dio programa osnovni nivo

Komanda je namijenjena brisanju opomena izradenih na danasnji datum za sva
odjeljenja ili za vise odjeljenja istovremeno.

U komandni red upisemo

Komandni red Komanda: OVERDUE/CLEAR_ALL

Nakon potvrdivanja komande u centralnom dijelu ekrana ispise se spisak svih
odjeljenja do kojih imamo pristup sa svojim korisni¢ckim imenom. Nakon
podataka o oznaci i nazivu odjeljenja ispise se i datum posljednje izrade
opomena za to odjeljenje. Ne moze se izabrati odjeljenje za koje tog dana
opomene jos nisu pripremljene. Ako opomene na danasnji dan nisu
pripremljene ni u jednom odjeljenju biblioteke, u spisku se ne moze izabrati
nijedno odjeljenje, a u redu poruka ispise Sse upozorenje Nema opomena za
dan dd.mm.gggg.

Tipkom [Space] oznagimo odjeljenja za koja Zelimo da izbrisemo opomene. Ako
zelimo da izbriSemo opomene za sva odjeljenja istovremeno, za oznacavanje
upotrebimo tipke [ctri] [J]. Ako Zelimo da neko odjeljenje izuzmemo iz
postupka brisanja opomena, tipkom [Space] skinemo sa njega oznaku. Izbor
odjeljenja potvrdimo tipkom [Return].

U komandnom redu ispise se pitanje Da 11 Zelite brisati opomene
(D/N) 2. Izbor potvrdnog odgovora znaéi da ¢e u izabranim odjeljenjima
poceti da se briSu opomene koje su izradene na danas$nji dan. Kada su izbrisane
opomene za posljednje odjeljenje sa spiska ispise se poruka (Priprema
ispisa/postupka CLR ALL... je zavr$ena).

Brisanje opomena koje su posljednje izradene u odjeljenju u kojem smo
trenutno prijavljeni, izvodimo komandom OVERDUE/CLEAR.

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011. OVERDUE/CLEAR_ALL -1




OVERDUE/CLEAR_ALL COBISS2/Pozajmica

' I
0BISS2/Izposoja (0dd.01) Brisanje opominov DD.MM.LLLL
b0 1 Osrednja knjiZnica 05.04.2011
02 §tudijski oddel ek 05.04.2011
03 Mladinski oddelek 05.04.2011

11

TSTCIR: : HIRA

Ukaz: overdue/clear_all

NS /

OVERDUE/CLEAR_ALL - 1: Brisanje opomena za sva odjeljenja
istovremeno

Tokom brisanja opomena mozemo nastaviti s radom, jer se nakon izvodenja
postupka vracamo u komandni red.

Nakon brisanja, kod svih ¢lanova, koji su primili opomene s danasnjim
datumom, uspostavlja se stanje koje je vazilo pre izrade opomena. To znaci da
se u spisku evidentirane grade brise informacija o0 opomeni na taj dan. Podatak
o broju opomena takode se vraca na staro stanje, a dug se smanjuje za iznos
opomene koju smo izbrisali.

T Upozorenje:
Za upotrebu komande OVERDUE/CLEAR_ALL potrebna nam je privilegija.

OVERDUE/CLEAR_ALL -2 © IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.




COBISS2/Pozajmica

PERIOD

PERIOD

Skracéenica
Dio programa

Komandni redak

Komandne tipke

PE
pozajmica grade

Komandom PERIOD postavimo novi datum vraéanja za pojedine primjerke
grade koji su evidentirani kod izabranog ¢lana. Rok vra¢anja mozemo produziti
za po zelji broj dana (d), sedmica (w), mjeseci (m) ili godina (y). Datum
oc¢ekivanog vra¢anja izracuna se s obzirom na tekuci datum.

Primjerak kojemu Zelimo odrediti novi datum vracanja, izaberemo tipkama i
i L] u spisku evidentirane grade kod &lana. Potom u komandni redak upigemo

Komanda: PERIDO
ili
PERIDO <razdoblje>

PF4| [PF3|
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100009 Preteren Lojze, upokojenci DEB
11—
>198900063 5G=0K 3 ZAKON 24.11.2003 15.12.2003 C <::J

TI=Zakon o delovnih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso

Al=Grahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv
020020161 SG=0K/kaseta 7 KAP 24.11.2003 24.11.2003 24.02.2004 B
TI=High on Neu York

PY=1986 LA=eng

020020164 5G=0K/kaseta 8 COT 24.11.2003 15.12.2003 C
TI=Cena za wajhnost

AU=Coti%, Metka PY=1989 LA=slv

TSTCIR: : ZDENKA

Podalj%ano za: 2u

N /
PERIOD - 1: Mijenjanje datuma vrac¢anja

Nakon potvrde komande odn. nakon pritiska na tipke u komandnom retku
ispiSe se tekst ProduZeno za:, gdje upiSemo Zeljeno vrijeme produzenja
(v. sliku PERIOD-1). Nakon potvrde tipkom [Return] rok o&ekivanog vracanja
kod izabranog primjerka produzi se za onoliko dana (sedmica, mjeseci ili
godina) koliko smo naveli u zahtjevu.

© IZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. PERIOD -1



PERIOD

COBISS2/Pozajmica

o

Zeljeno vrijeme produzenja moZemo upisati i uz komandu. Ako jedinicu ne
navedemo, program ¢e uzeti u obzir unaprijed definiranu vrijednost, tj. d (broj
dana).

Primjer:
Komanda: PERIOD 4

(produzeno za 4 dana)

Ako novi datum ne Zelimo upisati, pritisnemo tipku [Esc].

Primjer:
Komanda: PERIOD
ProduZeno za: 4m

(produZeno za 4 mjeseca)

Ako komandom PERIOD odredimo novi datum vracanja grade na dan
pozajmice, to se uvazava kao transakcija "nd" — odredivanje novog datuma
vracanja grade. Ako za novi datum vracanja odredimo neki drugi dan, to se
uvazava kao obi¢na transakcija produzenja roka pozajmice grade.

Novi datum vra¢anja mozemo odrediti i kod primjeraka s izradenim
opomenama. U tom sluc¢aju ¢lan ¢e dobiti sljedecu (visu) opomenu istom onda
kada bude prekorac¢en novi datum vracanja.

Prilikom upotrebe komande PERIOD program ¢e provjeriti da li je grada ve¢
rezervirana. Ako jeste, na to ¢e upozoriti i ponuditi mogucnost da usprkos
rezervacije odredimo novi datum oc¢ekivanog vracanja primjerka grade.

Upozorenje:

Komanda PERIOD slic¢na je komandi RETDATE. Jedina razlika medu ovim
komandama jeste u nacinu odredivanja novog datuma. Nakon potvrde
komande RETDATE za izabrani primjerak moramo rucno upisati novi datum
vracanja, a nakon potvrde komande PERIOD upisemo vrijeme produzenja, pri
Cemu se novi datum vracanja izracuna programski.

PERIOD -2

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011.




COBISS2/Pozajmica

PROLONG

PROLONG

Dio programa

Komandni redak
Komandne tipke

pozajmica grade

Ovom komandom mozemo kod izabranog ¢lana produziti rok pozajmice za
pojedine primjerke (primjerci sa statusom C, R, O, W). Rok se produzi s
obzirom na unaprijed definirane vrijednosti vremenskih parametara za
pozajmicu. Posebnim parametrom moguce je na zahtjev biblioteke odrediti da
se rok produzi samo za pozajmljene primjerke (primjerci sa statusom C).

Tipkama _{]ali [1] izaberemo primjerak.

Komanda: PROLONG

e keg

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke, ispred datuma oc¢ekivanog
vracanja ispise se datum produzenja - tekuéi datum. Istovremeno se programski
izracuna novi datum vracanja grade i ispiSe preko prethodnog (v. sliku
PROLONG - 1).

4 A
i Izposoja/Evidenca gradiva tlana 02.08.19949
Clan: 0100004 TROBEC TANJA, Studenti (redni) oLD
ID=72469.3 12.05.1995 12.08.1;6;_E

TI=Proceedings of the 12th international symposium Computer at the universi
AU=LuZar, Uesna (urednik) PY=[1990] LA=eng

2199301015 SG=0K 025 19.07.1995 02.08.1995 02.09.1995 C
TI=KataloZni opis
AU=Baldwin, Oscar PY=1983 LA=scr
199200989 SG=PK 8 01.08.1995 04.08.1995 0
TI=Restauracija ob koncu vesolja
AU=Rdams, Douglas PY=1988 LA=slu

PROLONG - 1: Produzenje roka pozajmice

Ako je primjerak ve¢ rezervirao neki drugi ¢lan, produZenje se ne izvrsi.

Za pozajmljene primjerke sa opomenama produzenje roka pozajmice obicno
nije moguce. U bibliotekama, gdje je praksa drugacija, za produzenje
primjeraka sa opomenama potreban je poseban parametar. U takvim
slu¢ajevima nakon izbora primjerka sa zabiljeZenom opomenom i nakon

© IZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. PROLONG -1



PROLONG

COBISS2/Pozajmica

izvodenja komande PROLONG, u komandnom retku ispiSe se tekst
Grada sa IN= ... upisana opomena - Zelite 1i da se
produzi (D/N) ?. Nakon potvrde potvrdnog odgovora i evidentiranja
troskova kasnjenja (ako imamo automatsko evidentiranje troskova
kasnjenja) za izabrani primjerak grade ispiSe se novi datum vracéanja, a
opomena se izbrise.

Korisnici mogu produziti rok pozajmice takoder i sami preko
COBISS/OPAC-a za WWW u onim bibliotekama koje nude taj servis.
ProduZzenje roka pozajmice moguce je ako je korisnik ¢lan takve
biblioteke, ima lozinku za prijavu na COBISS/OPAC i izmirene obaveze
prema biblioteci.

Savjet:

Biblioteka moZze ograni¢iti broj produzenja roka pozajmice za produzenja
preko COBISS/OPAC-a za WWW upisom tog broja u okolini odrzavanja
podataka za COBISS/OPAC za WWW (komanda EDIT OPAC).
Uvazavanje ovog ogranic¢enja prilikom produzivanja rokova pozajmice je
na zahtjev biblioteke moguce ukljuciti takoder i u segmentu
COBISS2/Pozajmica.

Biblioteka moze odrediti ograni¢enje broja produzenja roka pozajmice
takoder i za odredenu kategoriju ¢lanova (komanda EDIT LIMITS).

PROLONG - 2

© 1ZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002.
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PROLONG/ALL

Dio programa pozajmica grade

Ovom komandom mozemo kod izabranog ¢lana produziti rok pozajmice svim
primjercima najednom (primjerci sa statusom C, R, O, W). Posebnim
parametrom moguce je odrediti da se rok produzi samo za pozajmljene
primjerke (primjerci sa statusom C).

Komandni redak Komanda: PROLONG/ALL
Komandne tipke (PF4] kPe|

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke kod svih primjeraka koje je
neki ¢lan pozajmio, rezervirao ili narucio, ispred datuma oc¢ekivanog vracanja
ispise se datum produzenja - tekuci datum. Istovremeno se s obzirom na taj
datum promijeni takoder i datum ocekivanog vracanja.

K’EDHISSJIZHDSDjB (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana 03.04.2001
¢lan: 0100021 Hajiek Tanja, zaposleni DEB/OVYR/OLD
1/1—
>198500007 S6=DK 7 KAP 01.02.2001 01.03.2001 4
TI=High on Neu York 03.04.2001 1
Al=Kaplan, Peter B. P¥=1986 LA=eng
199801890 86=0K 621.3 PAHOR Jogze 01.02.2001 01.03.2001 48
TI=Elektronski praktikum za fizike 03.04.2001 1
AU=Pahor, Joke PY=1989 LA=sl|v
199200988 SG=0K 8 DOU 01.02.2001 01.03.2001 48
TI=Zbogom in hvala za vse ribe 03.04.2001 1
AlU=Adams, Douglas PY¥=1989 LA=sly
ID=16624640 01.02.2001 03.05.2001 R

TI=Vraganje v &as : druga knjiga Vraianja k sebi

Al=Zagorski, Cvetko PY=1990 LA=slv

199000473 86=DK 8 TYL 01.02.2001 8§
TI=Nak ljuéni popotnik

AU=Tyler, finne PY=1990 LA=slv

Gradivo z IN=198900007 ima zabelezen opomin - zelite podaljiati (D/N)?

. J/

PROLONG/ALL - 1: ProduZenje roka pozajmice svim pozajmljenim
primjercima istovremeno

Kod primjeraka koje su rezervirali drugi ¢lanovi, produzenje roka pozajmice se
ne izvrsi, a u retku za poruke ispiSe se poruka Grada sa IN=...
rezervirana je - produZivanje nije mogucel.

Kod pozajmljenih primjeraka sa opomenama produzenje roka pozajmice
obic¢no nije moguce. U bibliotekama gdje je praksa drugacija, za produZenje
primjeraka sa opomenama potreban je poseban parametar. U takvim
slucajevima nakon izvodenja komande PROLONG/ALL, u komandnom retku

© IZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. PROLONG/ALL -1



PROLONG/ALL COBISS2/Pozajmica

ispiSe se tekst Grada sa IN= .. upisana opomena - Zelite 1i
da se produzi (D/N) 2. Nakon potvrde potvrdnog odgovora i
evidentiranja troskova kasnjenja (ako imamo automatsko evidentiranje
troSkova kasnjenja) postupak se ponovi za svaki pojedini primjerak grade sa
opomenom, nakon ¢ega se ispiSe novi datum vracanja, a opomene se izbrisu.

s N
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana 03.04.2001
¢lan: 0100021 Hajiek Tanja, zaposleni DEB/OYR/0OLD

11—
»>198900007 86=0K 7 KAP 01.02.2001 03.04.2001 03.05.2001 C

TI=High on Heu York

AU=Kaplan, Peter B. PY=1986 LA=eng

199801890 $6=0K 621.3 PAHOR Joge 01.02.2001 03.04.2001 03.05.2001 C
TI=Elektronski praktikum za fizike

AU=Pahor, Joie PY=1989 LA=slv

199200966 SG=0K 8 DOU 01.02.2001 03.04.2001 03.05.2001 C
TI=Zbogom in hvala za vse ribe

Al=Adams, Douglas PY=19B9 LA=slv

ID=16624640 01.02.2001 03.07.2001 R
TI=¥radanje v &as : druga knjiga VYraganja k sebi

AlU=Zagorski, Cvetko PY=1990 LA=slv

199000473 86=0K 8 TYL 01.02.2001
TI=Naklju&ni popotnik

AU=Tyler, fAnne PY=1990 LA=slv

- J
PROLONG/ALL-2: ProduZeni rok pozajmice za pozajmljene primjerke

Produsenje roka Posebnim parametrom moze se odrediti da se ovom komandom produzi rok

pozajmice u svim pozajmice u svim odjeljenjima istovremeno. U tom ¢e sluc¢aju program najprije
odjeljenjima provjeriti da li je za ¢lana grada evidentirana i u drugim odjeljenjima
istovremeno biblioteke. O tome se ispisuje odgovarajuce upozorenje, a program nudi

mogucnost produzenja roka pozajmice u svim odjeljenjima. Ako produzenje
potvrdimo, rok pozajmice se produzuje za svu gradu kod koje je bezuslovno
produzenje moguce i nije potrebno posebno potvrdivanje (rok se nece produziti
npr. za primjerke sa evidentiranom gradom, sa isteklim rokom vracanja, u
slucaju rezervacija ...). Nakon izvodenja produzenja, na ekranu se ispisuje
spisak grade sa informacijom o novom roku vra¢anja. Ako rok pozajmice kod
pojedinog primjerka nije produzen, ispisuje se razlog za to. U okolinu
Pozajmica/Evidentiranje grade kod izabranog ¢lana vracamo se pritiskom na
bilo koju tipku.

Korisnici mogu produziti rok pozajmice takoder i sami preko COBISS/OPAC-
a u onim bibliotekama koje nude taj servis. Produzenje roka pozajmice moguce
je ukoliko je korisnik ¢lan takve biblioteke, ima lozinku za prijavu na
COBISS/OPAC i izmirene obaveze prema biblioteci.

PROLONG/ALL -2 © IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.
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Savjet:

Biblioteka moze ograniciti broj produzenja roka pozajmice za produZenja

preko COBISS/OPAC-a upisom tog broja u okolini odrzavanja podataka za
COBISS/OPAC (komanda EDIT OPAC). Postivanje tog ograni¢enja prilikom
produzavanja rokova pozajmice moguce je na zahtjev biblioteke ukljuciti i u
segmentu COBISS2/Pozajmica.

Biblioteka moze odrediti ograni¢enje broja produZenja roka pozajmice takoder
i za odredenu kategoriju ¢lanova (komanda EDIT LIMITS).

© IZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. PROLONG/ALL -3






COBISS2/Pozajmica PRT

PRT

Dio programa: osnovni nivo

Komandom PRT mozemo na lokalnom Stampacu, priklju¢enom na terminal, ispisivati
podatke o ¢lanovima koje smo izabrali posljednjom komandom SELECT. Podatak o broju
izabranih ¢lanova ispisan je u desnom dijelu razdjelne crte (br. pogodaka).

U komandni redak upiSemo

komanda: PRT
ili PRT <podrucje>
ili PRT <podrucje>,<ime formata>

Ako upiSemo samo komandu PRT, u unaprijed definiranom odn. trenutno izabranom formatu
ispiSu se podaci samo za prvog ¢lana iz niza izabranih zapisa o ¢lanovima (br. pogodaka). A
ako komandu dopunimo jo$ i sa podruc¢jem koje se sastoji od pojedinih brojeva pogodaka i/ili
intervala, odvojenih zarezom, mozemo ispisati podatke o izabranim ¢lanovima ili cijeli spisak
¢lanova koje smo pronaSli posljednjom komandom SELECT. Sintaksa unosa ispisnog
zahtjeva jednaka je kao kod komande DISPLAY (v. komandu DISPLAY).

Primjeri: Komanda: PRT I-10
Komanda: PRT 1-4,6,8-12

Ako sa datim podruc¢jem nismo prekoracili niz izabranih ¢lanova (br. pogodaka), nakon
potvrde komande Stampac otpoCne Stampati izabrane zapise. Podaci o ¢lanovima ispisu se u
unaprijed definiranom ili trenutno izabranom formatu. Ako zelimo drugaciji ispis podataka,
iza komande PRT (i podruc¢ja) navedemo joS 1 ime formata. Izabrani ispisni format mora biti

unaprijed definiran (v. komandu FORMAT), a inaCe se komanda PRT nece izvrsiti.

Primjeri: Komanda: PRT 1-45,CATEG
Komanda: PRT 1-4,6,8-12,F02

Ako smo u komandni redak komandu pravilno upisali, u retku za poruke odmah nakon
potvrde ispiSe se poruka ' Ispis na lokalni Stampac’'.

Budu¢i da niz izabranih zapisa o ¢lanovima i nakon izvrSenja komande ostane neizmijenjen
do slijedeéeg pretrazivanja (komandom SELECT), mozemo ponovno ispisati podatke o tim
¢lanovima.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. PRT -1






COBISS2/Pozajmica

PRTALL

PRTALL

Dio programa

Komandni redak

Komandne tipke

pozajmica grade

Ova komanda omogucava ispis spiska evidentirane grade i potrazivanja od
¢lana na lokalnom Stampacu, priklju¢enom na terminal, ili na zajednickom
Stampacu. Od postavljanja parametra Cir print debt (v. komandu SET UP) ovisi
na kojem ¢e se Stampacu spisak ispisati.

Komanda: PRTALL

E] "Enter I

Nakon potvrde komande odn. pritiska na komandne tipke na Stampacu koji je
prikljuc¢en na terminal, ispiSu se slijedeci podaci:

e naziv biblioteke

e broj karte, prezime i ime ¢lana

o spisak evidentirane grade kod ¢lana (pozajmljeno van biblioteke odn. u
¢itaonicu, sa produzenim rokom pozajmice, rezervirano, naru¢eno,
vraceno sa zadrSkom i izgubljeno)

e spisak potrazivanja od ¢lana: iznosi pojedina¢nih potrazivanja i ukupni
iznos

e podaci 0 pozajmljivacu i ostale poruke

Prilikom ispisa listi¢a program automatski napusti okolinu pozajmice grade
kod izabranog ¢lana.

Sadrzaj i oblik ispisa ($irina) mozemo mijenjati (v. komandu EDIT FORM, EDIT
HEADER i EDIT FOOTER). Gore navedeni sadrzaj unaprijed je definiran ako
sami nismo drugacije odredili. Pored spomenutog sadrzaja u redoslijedu po Zelji
mozemo dodati jos i slijedece podatke:

e spisak grade, pozajmljene, rezervirane odn. narucene u trenutku posjete
¢lana, umjesto spiska sve evidentirane grade
e Spisak grade, vracene u trenutku te posjete.

Savjet:

Ukljuc¢ivanjem posebnog parametra moze se omoguditi ispis reversa za sva
odjeljenja istovremeno. U tom slu¢aju, nakon potvrdivanja komande nudi se
mogucnost izbora Stampanja reversa za odjeljenje u koje smo prijavljeni ili
Stampanja za sva odjeljenja. Nakon ukljuéivanja ovog parametra,
podrazumevano se nudi moguénost »sva odjeljenja«, a zatim »trenutno
odjeljenje«. Biblioteka moze promijeniti redoslijed ove dvije opcije
uklju¢ivanjem posebnog parametra.

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015. PRTALL -1
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COBISS/2Pozajmica

A

Upozorenje:

Ako koristimo termicki Stampac, moramo imati odredenu Sirinu ispisa od 42
kolone (v. komandu EDIT FORM ). To vazi i u slucaju kad imamo samo jedan
takav Stampac. U bibliotekama koje pozajmicu organiziraju po odjeljenjima,
dovoljno je postavijanje na uzi ispis samo za ona odjeljenja u kojima ce
ispisivati na barem jednom termickom stampacu. Svi korisnici, prikljuceni na
termicki Stampac, moraju u okolini komande SET UP pravilno postaviti tip
Stampaca, i to na stampac¢ EPSON thermal line printer odn. Thermal line

printer (CP 852).

Primjer ispisa potvrde u uzem formatu (42 kolone):

COBISS Maribor, 26.05.2008 09:38

Institut informacijskih znanosti
Testno okolje za izposojo

PreSernova 17
2000 Maribor
Identif. St. za DDV: SI12345678

0100022 Pojbic¢ Magdalena

SEZNAM GRADIVA

Izposojeno gradivo vrniti do/tip

16.06.2004 knj
Zaznamovane: Zzenske zgodbe 16.06.2004 knj
16.06.2004 knj

Jelsev kralj

Antigona

SEZNAM NEPORAVNANIH OBVEZNOSTI

Obveznost St.enot cena znesek
1.opomin 1 2,50 2,50
¢lanarina-zaposleni 1 4,00 4,00
Skupaj EUR 6,50

Izposojevalec/-ka: Milena Pernik

Hvala za obisk in nasvidenije!

PRTALL -2
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COBISS2/Pozajmica PRTDEBT

PRTDEBT

Dio programa: pozajmica grade

U okviru segmenta COBISS/Pozajmica mozemo ispisati zaduznice za pojedine primjerke koji
su pozajmljeni ¢lanu (primjerci sa statusom 'C' ili 'S"') ili mu ih naru¢ujemo (primjerci sa
statusom '0'). Za ispis zaduznica moze se definirati ispisni format prema kojem se na jednu
stranu A4 formata ispiSe odreden broj zaduznica (najvise tri).

Zaduznice mozemo ispisati na lokalnom Stampacu (priljucen na terminal) ako je izabrani ¢lan
pozajmio (ili naruc¢io) barem jedan primjerak grade.

U komandni redak upiSemo

komanda: PRTDEBT

komandne tipke:

U okolini pozajmice grade zaduZnice mozemo ispisivati odmah nakon pozajmljivanja
pojedinog primjerka ili ih ispiSemo naknadno.

e Trenutacno ispisivanje zaduZnica za pozajmljenu gradu

Kada ¢lanu pozajmimo neki primjerak van biblioteke ili u Citaonici, pritisnemo tipke
. Zaduznica se pocne ispisivati na lokalnom Stampacu, a na ekranu u
komandnom retku ponovno se ispiSe tekst ('Pozajmljivanje IN/CN=' ili
'Gitaonica IN/CN="'). Clanu moZemo pozajmiti slijedeéi primjerak grade, te za
njega ponovno ispisemo zaduznicu.

e Naknadno ispisivanje zaduZnica za pozajmljenu gradu

Pozajmljen primjerak najprije izaberemo tipkama m ili m, a zatim pritisnemo tipke m
ENTER|. Zaduznica se pocne ispisivati na lokalnom Stampacu, a program nas vrati u
komandni redak za daljnje pozajmljivanje (' Pozajmljivanje IN/CN="').

© 1ZUM, novembar 1995, jun 2001. PRTDEBT -1
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COBISS2/Pozajmica

Primjer:

Zaduznica za pozajmljeni primjerak

Univerzitetna knjiznica Maribor
02.08.1995

0034544
SIMONITI TANJA

IN=099304889
Signatura: II 33706/3 a U 336.74

Avtor: Ribnikar, Ivan

Naslov: Denarni sistem in denarna teorija. III.

rok vrnitve: 02.09.1995

podpis:

del

PRTDEBT - 2
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PRTMEMB

Dio programa: pozajmica grade
Ova komanda omogucava ispis spiska evidentirane grade za izabranog ¢lana.

U komandni redak upisemo

komanda: PRTMEMB

komandne tipke: KP]

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u retku za poruke ispiSe se poruka
'Ispis na Stampacu za ¢lana <upisni broj c¢lanas'. Spisak evidentirane
grade ispiSe se na Stampacu koji je prikljucen na terminal.

Ako kod ¢lana nema evidentirane grade, u retku za poruke ispiSe se poruka 'Clan nema
pozajmljenih publikacija’'.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. PRTMEMB - 1






COBISS2/Pozajmica

PUTEN

PUTEN

Skradenica
Dio programa

Komandni redak

PUT
osnovni nivo, evidencija ¢lanova

Komanda omogucava upis upisnih brojeva jednog ili vise ¢lanova u posebnu
datoteku. 1z tako pripremljene datoteke moZemo na Stampacu ispisivati
naljepnice za Clanske karte (v. komandu ETI/FILE). Priprema datoteke upisnih
brojeva umjesna je samo ako naljepnice ne ispisujemo istovremeno, nego
krajem dana, ako u svim jedinicama biblioteke nemamo $tampa¢ za naljepnice,
te ih zato Stampamo naknadno itd.

Upisni brojevi pohrane se u datoteku pod imenom EN<GGGGMMDD>, gdje
je GGGGMMDD oznaka tekuceg datuma.

Komanda: PUTEN
ili PUTEN <upisni broj clana>

Komandu mozemo upotrijebiti:

e naosnovnom nivou
Nakon potvrde komande, u komandnom retku ispise se Upisni
broj ¢&lana:. Unesemo upisni broj ¢lana kojeg Zelimo upisati u
datoteku. Nakon unosa, u retku za poruke ispiSe se Upisni broj
¢lana <upisni broj> je upisan u datoteku. Upisne
brojeve mozemo unositi do opoziva tipkom [Esc].

e u okolini Evidencija €lanova/Promjene podataka o ¢lanu
Nakon potvrde komande PUTEN ili nakon pritiska na komandne tipke
PE4] kP2], upisni broj ¢lana pohrani se u datoteku upisnih brojeva, a u
retku za poruke ispiSe se Upisni broj ¢lana <upisni broj>
je upisan u datoteku ENGGGGMMDD.

© 1ZUM, juli 2004, prevod: juli 2004. PUTEN - 1



PUTEN

COBISS2/Pozajmica

4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Ypis v datoteko EN20040611 DD.MM.LLLL

TSTCIR: : ZDEHKA|

Vpisna &tevilka &lana: 0100103

. J/

PUTEN - 1: Upis u datoteku upisnih brojeva

Ako u datoteku upisnih brojeva pokusamo pohraniti upisni broj ¢lana pod
kojim je bio ¢lan izbrisan iz baze ¢lanova ili mu je bio dodijeljen novi upisni
broj, program nas upozori (poruka Broj je zauzet jer je zapis o
¢lanu bio izbrisan iz baze podataka)i sprijeéi upis u datoteku
upisnih brojeva. Ako upisni broj ¢lana pod kojim jo$ nijedan ¢lan nije
pohranjen u bazi ¢lanova pokusamo pohraniti u datoteku, program nas takoder
upozori (poruka <upisni broj>: zapis o ¢lanu s tim brojem
ne postoji u bazi podataka)i sprijeci upis u datoteku.

Primjer:
Komanda: PUTEN

(Upisni brojevi ¢lanova upisu se u datoteku pod imenom EN<GGGGMMDD>,
gdje je GGGGMMDD oznaka tekué¢eg datuma.)

Upozorenje:

U bibliotekama s odjeljenjima ili organizacionim jedinicama pripremi se samo
Jjedna zajednicka datoteka upisnih brojeva.

Naljepnice iz datoteke upisnih brojeva, koju smo pripremili, ispiSemo
komandom ETI/FILE (v. komandu ETI/FILE).

PUTEN -2
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COBISS2/Pozajmica

READINGROOM

READINGROOM

Skraéenica
Djelovi programa

Komandni redak
Komandne tipke

REA
pozajmica grade, katalog

Ova komanda namijenjena je za pozajmicu grade u Citaonici. Mozemo je
upotrijebiti na dva nacina:

e Pozajmica grade upisom inventarnog broja ili broja za pozajmicu:

Komanda: READINGROOM
red ko)

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom
retku ispiSe se tekst Citaonica IN/CN=. UpiSemo inventarni broj
ili broj za pozajmicu i potvrdimo tipkom [Return].

Tekst Citaonica IN/CN= ispisuje se do opoziva tipkom [Esc|ili do
izbora drugog postupka.

e Pozajmica grade izborom iz kataloga:
Gradu mozemo potraziti i u katalogu. Prije prijelaza ili nakon prijelaza
u okolinu kataloga (tipke [PF 1) [kPo] ili [PF4] [KP0]) izaberemo postupak
pozajmice u &itaonici (tipke [PF4) (kP 1]). Nakon pretrazivanja grade
primjerak pozajmimo tako da iza teksta Citaonica primjerak=
upiSemo redni broj primjerka.

Pozajmljena grada ispiSe se na kraju spiska evidentirane grade kod ¢lana i ima
status S. U ¢itaonici po pravilu pozajmljujemo gradu samo na jedan dan, te se

zato kod tih primjeraka ispiSe samo jedan datum koji istovremeno predstavlja

datum pozajmice i datum vracanja grade (v. sliku READINGROOM-1).

Serijske publikacije koje nemaju pojedinacne sveske (npr. serijske publikacije
koje izlaze godiS$nje i nemaju numerisanja na nivou sveska) ili su svi svesci
uvezani zajedno, u ¢itaonici pozajmljujemo kao monografske.

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. READINGROOM - 1
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COBISS2/Pozajmica

COBISS2/Izposoja (Odd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100009 Preieren Lojze, upokojenci DEB
11—

198900063 S56=0K 3 ZAKON 24.11.2003 15.12.2003 C

TI=Zakon o delovnih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso

fil=6rahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv
020020161 S6=0K/kaseta 7 KAP 24.11.2003 24.11.2003 24.02.2004 B
TI=High on MNeu York

PY=1986 LA=eng

020020164 S6=0K/kaseta 8 COT 24.11.2003 8 <::3
TI=Cena za majhnost

Al=Coti&, Metka PY=1989 LA=slv

TSTCIR: : ZDENKA

Citalnica IN/CN=

- /
READINGROOM-1: Primjerak je pozajmljen u ¢itaonici (status S)

Prilikom pozajmljivanja serijskih publikacija sa neuvezanim ili djelimi¢no
uvezanim sveskama iza inventarnog broja moramo upisati jos$ i interpunkciju ","
te jedinicu pozajmice. Jedinica pozajmice moze biti broj pojedinog sveska (ako
svesci nisu uvezani) odn. podrucje brojeva zajedno uvezanih svezaka. Ako to ne
navedemo, nakon potvrde otvori se prozor sa svim jedinicama godista (v. sliku
READINGROOM-2).

Jedinice koje moZzemo pozajmljivati ispisane su naglaseno, a kursor se uvijek
postavi u redak sa podacima o prvoj jedinici koju mozemo izabrati. Pojedine

jedinice izaberemo tipkama 1] i 4] te ih oznagimo tipkom za razmak (tipka
space]). Sve jedinice koje moZemo pozajmiti najednom oznacimo tipkom

Linefeed], F13] ili [Ctr] 4]. Izbor potvrdimo tipkom _Return].

Ako ne zelimo izabrati nijednu jedinicu, pritisnemo tipku Esc], [Return], Enter] ili

READINGROOM - 2
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READINGROOM

Ogranicenje broja
pozajmljenih

primjeraka u Citaonici

Evidenitranje
pozajmice grade u
Citaonici, kad je
grada rezervirana za
koriStenje u Citaonici

COBISS2/Izposoja (Odd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100022 Pogorelec Lojze, zaposleni DEB
11—
199301015 86=0K 025 VER/II 24.11.2003 15.12.2003 C
TI=Kat
GUELEINE TI=Byte SG=0K BYTE
Yol. 22 (1097)
No. 1 Rezerv, v &ital.: 03.11.2003 0100233
No. 2 Zadrzano do: 08.12.2003 0100001
> Ho. 3 Prosto
No. 4 Prosto
No. 5 Rok vrnitve: 12.05.2003 0100006
Ho. B Prosto
No. 7 Medodde I&na izposoja 02 0200000
No. 8 Prosto
No. 9 Prosto
No. 10 Rezerv, v &ital.: 03.11.2003 0100233
No. 11 Rok vrnitve: 28.10.2003 0100232
No. 12 Rezervirano-&aka: 07.04.2003 0100031

1/1-

- J

READINGROOM - 2: Pozajmljivanje serijskih publikacija u ¢itaonici

U biblioteci je moguce ograniciti takoder i broj pozajmljenih primjeraka u
¢itaonici:
e Zapojedinu grupu (kategoriju) ¢lanova mozemo odrediti najvisi
moguci broj pozajmljenih primjeraka u ¢itaonici, npr. redovni studenti
5 primjeraka, studenti uz rad 8 primjeraka itd. (v. komandu EDIT
LIMITS).
e Zapojedinog ¢lana mozemo odrediti najvisi moguci broj pozajmljenih
primjeraka u ¢itaonici upisom tog ogranicenja kod podataka o ¢lanu
(polje Maks. br. poz. pr. u c¢it.,1 do999 primjeraka).
Ako kod pojedinog Clana to ograni¢enje nije odredeno, vazi opée
ogranicenje za kategoriju ¢lana (v. komandu EDIT LIMITS), a ako ne
postoji ni ta, ¢lan nema ograni¢enje kod pozajmice grade u Citaonici.

Clan u ¢itaonici moZe pozajmiti samo onoliko primjeraka koliko je odredeno
individualnim ili opé¢im ograni¢enjem. Kod ¢lana, koji ima ograni¢enje
pozajmice u Citaonici, prilikom prijelaza u okolinu njegove
pozajmice/evidencije grade ispiSe se poruka Ogranicenje pozajmice u
¢itaonici na XXX primjeraka.Kad je ¢lan ve¢ pozajmio najvisi
dozvoljeni broj primjeraka u ¢itaonici, prilikom pokusaja daljnje pozajmice
grade ispiSe se poruka Dostignut je maksimalno mogué broj
XXX pozajmljenih primjeraka u ¢itaonici pa pozajmicau
¢itaonici nije moguca.

Komandom READINGROOM mozemo evidentirati takoder i pozajmicu grade
u Citaonici u slucaju kad je grada rezervirana za koriStenje u ¢itaonici (status U,
v. komandu ORDERREAD). Isto tako moguce je gradu sa statusom S
rezervirati za koriStenje u Citaonici. Zato program prilikom evidentiranja
vracanja grade sa statusom S upozori Grada je bila pozajmljena u
Citaonici. Da 1li da grada ostane evidentirana kod
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READINGROOM COBISS2/Pozajmica

¢lana za koristenje u <&itaonici (D/N) ?. Ako odgovorimo
potvrdno, grada kod ¢lana ostane evidentirana sa statusom U, u prvoj koloni
ostane evidentiran datum prvog evidentiranja rezervacije primjerka za
koristenje u Citaonici, u drugoj koloni tekuéi datum, a u tre¢oj koloni datum
isteka roka do kojeg je grada rezervirana za koriStenje u Citaonici. Na taj nacin
evidentirana grada kod ¢lana moze prelaziti viSe puta iz statusa U u status S i

obrnuto.

READINGROOM - 4 © 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.



COBISS2/Pozajmica RECOUNT

RECOUNT

Skraéenica REC

Dio programa osnovni nivo

Ova komanda inicijalizira broja¢ upisnih brojeva ¢lanova. Obi¢no je izvodimo
nakon potvrdivanja komande NEW* ako zapis o novom ¢lanu nismo pohranili
u bazu podataka o ¢lanovima.

U komandni redak upisemo

Komandni redak Komanda: RECOUNT
ili RECOUNT <broj odjeljenja>

Nakon potvrde komande u retku za poruke ispiSe se tekst Samo trenutak
molim. .., abroja¢ se ponovno postavi.

Komandom RECOUNT <broj odjeljenja> inicijaliziramo brojac¢ u bilo kojem
odjeljenju biblioteke, gdje je pozajmica podrzana programskom opremom
COBISS2/Pozajmica.

T Upozorenje:

Ako je u bazu podataka clan sa najveéim moguéim upisnim brojem vec upisan,
komanda RECOUNT vise ne djeluje. U tom slucaju ispise se upozorenje
Najvedi upisni broj je zauzet (99999).

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011. RECOUNT -1






COBISS2/Pozajmica

RENAME

RENAME

Skracéenica
Dio programa

Komandni redak

Komandne tipke

REN
evidencija ¢lanova

Ova komanda omoguc¢ava dodjelu novog upisnog broja za izabranog ¢lana.

Ukaz: RENAME
ali RENAME <upisni broj ¢lana>

PF 1) [kP2)

Novi upisni broj dopisemo komandi RENAME odn. upiSemo ga iza teksta
Novi broj ¢&lana:, koji se ispiSe nakon potvrde komande ili nakon
pritiska na tipke. Prije toga moramo, dakako, provjeriti da li je novi broj jo$
slobodan.

Na promjenu upisnog broja kod ¢lana upozori nas zvucni signal, a novi upisni
broj u podacima o ¢lanu ispise se naglaseno. Nakon dodjele novog upisnog
broja zapis o ¢lanu moramo tipkama PF 1] kP7] (komanda SAVE) ponovno
pohraniti u bazu podataka. Nakon potvrde svi podaci o ¢lanu pohrane se
neizmijenjeni pod novim brojem, a stari broj ostane zauzet te ga ne mozemo
dodijeliti novom ¢lanu. Uzrok zauzetosti tog upisnog broja vidljiv je u
segmentu COBISS2/Pozajmica u pregledu zauzetih upisnih brojeva (npr.
SELECT 0100100-0100500) te u odredenim ispisima za pozajmicu u segmentu
COBISS2/lspisi (npr. CIR501 - transakcije kod ¢lana).

Promjenu upisnog broja ¢lana opozovemo tako da podatke o ¢lanu ne

pohranimo (izlaz tipkom [Escf).

Nove upisne brojeve obi¢no dodjeljujemo ¢lanovima koji su izgubili svoju
¢lansku kartu (da sprijec¢imo njihovu zloupotrebu). Kao novi upisni broj po
pravilu izaberemo onaj koji je za 1 veci od dotad dodijeljenog najveceg broja.

Kod ¢lana kojemu smo dodijelili novi upisni broj, prosle finansijske transakcije
mozemo pregledavati i pod starim upisnim brojem. Na osnovnom nivou
moZzemo komandom ACCOUNT (tipka kro]) i pozivom na upisni broj ¢lana
prije izvrSenja komande RENAME, prijec¢i u okolinu Evidentiranje i podmirenje
potrazivanja, gdje imamo moguénost pregleda transakcija koje su bile izvrSene
u odredenom periodu.

Komandu RENAME ne mozemo upotrijebiti kod ¢lanova

o koji imaju broj kategorije 126 (organizacione jedinice/odjeljenja) jer su
njihovi upisni brojevi nepromjenljivi

e koji imaju evidentiranu pozajmicu grade u bilo kojoj drugoj biblioteci
uzajamnog sistema pozajmice (vazi samo za biblioteke koje imaju
uzajamnu bazu ¢lanova)

e koji u bilo kojem odjeljenju biblioteke imaju evidentiran barem jedan
primjerak grade (ako se biblioteka odluci za ukljucenje posebnog

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. RENAME - 1




RENAME COBISS2/Pozajmica

parametra koji u tom slu¢aju onemogucava upotrebu komande
RENAME)

e Kkoji imaju evidentirana potrazivanja
e Kkoji imaju evidentirane nezakljuene zahteve za medubiblioteCku
pozajmicu

T Upozorenje:
Za upotrebu komande RENAME potrebno je ovlastenje.

RENAME - 2 © IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011.




COBISS2/Pozajmica RESERVE

RESERVE

Skracéenica: RES
Dijelovi programa: pozajmica grade, katalog

Ova komanda namijenjena je za rezerviranje grade. Izabranom ¢lanu moZemo rezervirati
samo pozajmljenu gradu.

e Rezerviranje grade upisom inventarnog broja li broja za pozajmicu:

U komandni redak upiSemo

komanda: RESERVE

komandne tipke:

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandnom retku ispiSe se tekst
'Rezervacije IN/CN='. UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu te

potvrdimo tipkom RETURN|.

Tekst 'Rezervacije IN/CN=' ispisuje se do opoziva tipkom ili do izbora
drugog postupka.

e Rezerviranje grade izborom iz kataloga:

[zabranom c¢lanu najcesce rezerviramo gradu izborom iz kataloga. Prije prijelaza ili
nakon prijelaza u okolinu kataloga (tipke [PF1] [KP0) ili [PF4] [KP0)) izaberemo postupak
rezervacije (tipke ). Nakon pretrazivanja grade primjerak rezerviramo tako
da iza teksta 'Rezervacija primjerak=' upiSemo redni broj primjerka.

Rezervirana grada ispiSe se na kraju spiska evidentirane grade kod ¢lana i ima status 'R'.
Ispred statusa automatski se izracuna i ispiSe jo$ 1 datum isteka rezervacije (slika RESERVE-

1.

Buduéi da su rezervacije za monografske publikacije vezane na naslov, ispise se COBISS-ID
(a ne inventarni broj!). Za serijske publikacije rezervacija je vezana na jedinicu pozajmice
(jedan svezak, viSe zajedno uvezanih svezaka), pa se zato ispiSe inventarni broj.

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. RESERVE -1



RESERVE COBISS2/Pozajmica

s a
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva €lana 02.08.1995
Clan: 0100004 TROBEC TANJA, &tudenti (redni) 0LD

ID=72469,3 12.05.1995 12.08.1332_;

TI=Proceedings of the 12th international symposium Computer at the universi
AU=LuZar, Uesna (urednik) PY=[1990] LA=eng
199301015 SG=0K 025 19.07.1995 02.08.1995 02.09.1995 C
TI=KataloZni opis

AU=Baldwin, Oscar PY=1983 LA=scr
199200989 SG=PK 8 01.08.1995 04.08.1995 0
TI=Restauracija ob koncu vesolja

AU=Adams, Douglas PY¥=1988 LA=slu

ID=36192256 SG=0K 681 02.08.1995 02.11.1995 R =
TI=Zbornik druge Elektrotehniske in rafunalniSke konference ERK '83, 27. -
AU=Solina, Franc (urednik) : Zajc, Baldomir (urednik) PY=1993 LA=slu ; eng

Usi izvodi so dostopni samo pogojno.
Rezervacije IN/CN=

- 4

RESERVE-1: Grada je rezervirana (status 'R")

Serijske publikacije koje nemaju pojedine sveske (npr. serijske publikacije koje izlaze
godis$nje 1 nemaju numerisanje na nivou sveska) ili su svi svesci uvezani zajedno, rezerviramo
kao monografske. Prilikom rezervacije serijskih publikacija sa neuvezanim ili djelimi¢no
uvezanim svescima iza inventarnog broja moramo upisati jo$ i interpunkciju ',' te jedinicu
pozajmice. Jedinica pozajmice moze biti broj pojedinog sveska (ako svesci nisu uvezani) odn.
podrucje brojeva zajedno uvezanih svezaka. Ako upiSemo samo inventarni broj, nakon
potvrde otvori se prozor sa svim jedinicama godista (slika RESERVE-2).

Jedinice koje moZemo rezervirati ispisane su naglaSeno, a kursor se uvijek postavi u redak sa
podacima o prvoj jedinici koju moZemo izabrati. Pojedine jedinice izaberemo tipkama ||| ili
te ih ozna¢imo tipkom za razmak (tipka [SPACE]). Sve jedinice koje mozemo izabrati
najednom ozna&imo tipkom [LINE FEED| [F13| ili |[CTRL| m Izbor potvrdimo tipkom
RETURN|. Ako ne Zelimo izabrati nijednu jedinicu, pritisnemo tipku [ESC, RETURN
ENTER)ili [CTRL[Z]

M

Upozorenje:

Kod rezervacija monografskih publikacija nije neophodno da ¢lanu kasnije stvarno
pozajmimo primjerak sa inventarnim brojem koji je bio izabran prilikom rezervacije. Ako je
na listi rezervacija na prvom mjestu, bit ¢e mu dodijeljen primjerak koji bude prvi vracen.

RESERVE - 2 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.



COBISS2/Pozajmica RESERVE
4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Katalog 02.08.1935

AU=
TI=IEEE transx
SG=
Clan: 0100004 TROBEC TRANJA Akcija: R
ISSN 009 ng
ELCITINA TI-IEEE transactions on software engineering : a publicatio
(2druzen| JVEINEE:INGN:V)]
Summary 1 Rok urnitue: .07.1995 0100069 MEHW
Maribor) 2 Rok vrnitve: .07.1995 0100069
1.1 . 3 Rok urnitue: .07.1995 0100069
No. 4 Rok urnitve: 17.07.1995 0100069
No. 5 ZadrZano do: 01.09.1995 0100002
2.1 1/1
Dostopno u éitalnici video posnetek
No. 1-6
3. IN=299200146 Uol. 8 (1982) SG=0K 681.3.06 IEEE
Dostopno v €italnici
No. 1-5
ISSN 0018-9456 TI=IEEE transactions on instrumentation and measurement SG=R
4264 PY=1863 LA=eng PP=New York PU=Institute of Electrical and Electronics
Rezervacija izvod=3
N\ _J
RESERVE-2: Rezervacija serijskih publikacija
©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. RESERVE -3






COBISS2/Pozajmica RESET FILE

RESET FILE

Dio programa osnovni nivo

Komandom RESET FILE moZemo izbrisati datoteku upisnih brojeva koju smo
pripremili komandom PUTEN (v. komandu PUTEN).

Komandni redak Komanda: RESET FILE

Nakon potvrde komande, u komandnom retku ispiSe se pitanje Zel i te
izbrisati datoteku ENGGGGMMDD (D/N)?. Nakon potvrdnog
odgovora, datoteka upisnih brojeva se izbriSe, a u retku za poruke ispiSe se
obavjestenje Datoteka ENGGGGDDMM je izbrisana.

4 I

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Osnovni nivo DD.MM.LLLL

Zelite zbrisati datoteko EN20040611 (D/N)?
- J
RESET FILE - 1: Brisanje datoteke upisnih brojeva

Ako datoteku upisnih brojeva, koja jos nije bila pripremljena, pokusamo
izbrisati, ispiSe se poruka Datoteka ENGGGGDDMM ne postoji.
Upotrijebite komandu PUTEN.

© 1ZUM, juli 2004, prevod: juli 2004. RESET FILE - 1



RESET FILE COBISS2/Pozajmica

T Upozorenje:

Unaprijed je definirano da se komandom RESET FILE datoteka upisnih
brojeva, koja je bila pripremljena tokom tekuceg dana, uvijek izbrise.
Ako datoteku upisnih brojeva, koju smo ranije pripremili (npr. prethodni dan)
zelimo izbrisati, moramo komandom DATE promijeniti datum na dan pripreme
datoteke.

Nakon postavljanja odgovarajuceg datuma komandom RESET FILE, datoteku
izbrisemo.

RESET FILE - 2 © 1ZUM, juli 2004, prevod: juli 2004.



COBISS2/Pozajmica

RETDATE

RETDATE

Skracéenica
Dio programa

Komandni redak
Komandne tipke

RETD
pozajmica grade

Komandom RETDATE postavimo novi datum vracanja za pojedine primjerke
grade koji su evidentirani kod ¢lana. Primjerak kojemu Zelimo promijeniti
datum vraéanja, najprije izaberemo tipkama 1]i 1], a zatim u komandni redak
upisemo

Komanda: RETDATE
PF3|

Nakon potvrde komande odn. nakon pritiska na tipku kursor se postavi na prvi
broj datuma ocekivanog vracanja grade (V. sliku RETDATE-1). Novi datum
upi$emo preko starog te potvrdimo tipkom Return].

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100009 Preieren Lojze, upokojenci DEB

11—
»>198900063 $6=0K 3 ZAKOH 24.11.2003 fs.12.2003 ¢ <t:]

TI=Zakon o deloynih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso

AU=Grahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv
020020161 $6=0K/kaseta 7 KAP 24.11.2003 24.11.2003 24.02.2004 B
TI=High on Neu York

PY=1986 LA=eng
020020164 $6=0K/kaseta 8 COT 24.11.2003 8
TI=Cena za majhnost

AU=Coti¢, Metka PY=1989 LA=slv

N J

RETDATE - 1: Mijenjanje datuma vracanja (komanda RETDATE)

Ako novi datum ne Zelimo pohraniti, pritisnemo tipku [Esc].

Ako komandom RETDATE odredimo novi datum vracanja grade na dan
pozajmice, to se uvazava kao transakcija "'nd" — odredivanje novog datuma
vracanja grade. Ako za novi datum vracanja odredimo neki drugi dan, to se
uvazava kao obi¢na transakcija produzenja roka pozajmice grade.

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011. RETDATE -1



RETDATE COBISS2/Pozajmica

Prilikom upotrebe komande RETDATE program ¢e provjeriti da li je grada ve¢
rezervirana. Ako jeste, na to ¢e upozoriti i ponuditi moguénost da usprkos
rezervacije odredimo novi datum o¢ekivanog vracanja primjerka grade.

Ako je pojedinom primjerku istekao rok vracanja te je u cjenovniku za tu vrstu
grade evidentiranje troSkova pozajmice ili kasnjenja odredeno automatski,
program nas na to upozori i omoguci da kod ¢lana evidentiramo odgovarajuce
potrazivanje.

Novi datum vra¢anja mozemo odrediti i kod izvoda sa izradenim opomenama.
U tom slucaju ¢lan ¢e dobiti slijede¢u (vecu) opomenu tek onda kad bude
prekoracen novi datum vracanja.

f Upozorenje:

Komanda RETDATE slicna je komandi PERIOD. Jedina razlika medu ovim
komandama jeste u nacinu odredivanja novog datuma. Nakon potvrde
komande RETDATE za izabran primjerak moramo rucno upisati novi datum
vracanja, a nakon potvrde komande PERIOD upisemo vrijeme produzenja, pri
Cemu se novi datum vracanja izracuna programski.

RETDATE - 2 © IZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.



COBISS2/Pozajmica

RETDATE/ALL

RETDATE/ALL

RA

pozajmica grade

Skracéenica
Dio programa

Ovom komandom odredimo novi datum vracanja za sve pozajmljene primjerke
kod izabranog ¢lana. Komanda je upotrebljiva prvenstveno za produzivanje
grade kod ¢lanova koji su gradu pozajmili na dulji rok nego $to je uobicajni rok

pozajmice u biblioteci.

Komandni redak Komanda: RETDATE/ALL

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se Novi datum
vrac¢anja publikacija: idana$nji datum preko kojeg ispiSemo novi
datum. Unos novog datuma potvrdimo tipkom [Return]. Kod svih pozajmljenih
primjeraka datum ocekivanog vracanja azurira se datumom koji smo unijeli.
Ako datum ne Zelimo promijeniti, pritisnemo tipku [Esc].

-

Al=Grahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv
020020161 SG=0K/kaseta 7 KAP

TI=High on Heu York

PY=1986 LA=eng
020020164 SG6=0K/kaseta 8 COT

TI=Cena za majhnost

AU=Coti&, Metka PY=1989 LA=slv

23.0().2004

Nov datum vrnitve gradiva:

-

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100009 Preieren Lojze, upokojenci DEB

11—
>198900063 56G=0K 3 ZAKON 24.11.2003 15.12.2003 C

TI=Zakon o delovnih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso

24.11.2003 24.11.2003 24.02.2004 B

24.11.2003 §

TSTCIR: : ZDENKA

J

RETDATE/ALL - 1: Unos novog datuma vraéanja

Prilikom upotrebe komande RETDATE/ALL program ¢e provjeriti da li je grada
vec rezervirana. Ako jeste, na to ¢e upozoriti i ponuditi mogucénost da usprkos
rezervacije odredimo novi datum oc¢ekivanog vracanja primjerka grade.
Kontrola ¢e se izvoditi za svaki primjerak grade posebno.

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.
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RETDATE/ALL COBISS2/Pozajmica

Ako je rok vracanja pojedinom primjerku istekao te je u cjeniku za tu vrstu
grade evidentiranje troSkova pozajmice ili kasnjenja odredeno automatski,
program nas na to upozori i omoguci da kod ¢lana evidentiramo odgovarajuce
potrazivanje.

Novi datum vra¢anja mozemo odrediti takoder i za primjerke sa izradenim
opomenama. U tom slucaju ¢lan ¢e dobiti slijede¢u (ve¢u) opomenu tek onda
kada novi datum vrac¢anja bude prekoracen.

Ako se biblioteka odlucila za to da se komandom PROLONG/ALL moze
produziti rok pozajmice u svim odjeljenjima istovremeno, ta ¢e se opcija
ponuditi i kod komande RETDATE/ALL. | u tom slucaju ¢e se, prilikom
izvodenja komande, izvoditi sve kontrole koje vaze za produzenje komandom
RETDATE/ALL.

RETDATE/ALL -2 © IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.



COBISS2/Pozajmica

RETURN

RETURN

Dijelovi programa

Komandni redak
Komandne tipke

osnovni nivo, pozajmica grade

Ovom komandom pozajmljenu gradu vracamo odn. brisSemo gradu koja je
evidentirana kod izabranog ¢lana, bez obzira na status pozajmice te grade
(rezervirana, narucena, izgubljena...).

Na raspolaganju su nam dvije mogucnosti:

e Vracanje grade u okolini pozajmice grade:
Nakon izbora ¢lana (komandom MEMBER) u komandni redak upisemo

Komanda: RETURN

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandni redak
ispiSe se tekst Vra¢anje/brisanje IN/CN=. UpiSemo inventarni
broj ili broj za pozajmicu jednog od primjeraka grade koja je
evidentirana kod izabranog ¢lana, te je potvrdimo tipkom [Return].
Izabrani primjerak grade izbriSe se iz spiska evidentirane grade kod
¢lana.

Serijske publikacije koje nemaju pojedine sveske (npr. serijske
publikacije koje izlaze godiSnje i nemaju numerisanje na nivou sveska)
ili su svi svesci uvezani zajedno, vratamo kao monografske. Prilikom
vracanja serijskih publikacija sa neuvezanim ili djelimi¢no uvezanim
svescima iza inventarnog broja moramo upisati jos i interpunkciju ","
te jedinicu pozajmice. Jedinica pozajmice moze biti broj pojedinog
sveska (ako svesci nisu uvezani) odn. podrucje brojeva zajedno
uvezanih svezaka. Ako upiSemo samo inventarni broj, nakon potvrde
otvori se prozor sa svim jedinicama godista koje je izabrani ¢lan

pozajmio.

Pojedine jedinice izaberemo tipkama 1 ili[1] te ih oznacimo tipkom
za razmak (tipka [Space]). Sve jedinice ozna¢imo tipkom [Linefeed|, F13] ili
[cti] J]). Nakon potvrde tipkom _Retun] izabrane jedinice izbrisu se iz
spiska evidentirane grade kod ¢lana.

Ako ne Zelimo izabrati nijednu jedinicu, pritisnemo tipku [Esc], [Return],

[Enter] ili [ctl] [Z].

© 1ZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003. RETURN -1



RETURN

COBISS2/Pozajmica

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100001 Hajiek Rozalija, zaposleni DEB/LST/0VR/OLD/NOT
11—
199000296 $6=0K 83 WAL 24.11.2003 24.11.2003 24.02.2004 {1
TI=Pelikan : roman
All=Halter, Henri PY=1989 LA=slv
020020168 $6=0K 8 KOF 24.11.2003 01.12.2003 H
TI=Dokumentarna grada (24.11.2003 R)
PY=1967 LA=scr ; ger
299509002,8 CI=1 vol. 2 (1990) 24.11.2003 25.11.2003 0
TI=Previeu 56=0K PREVIEW
I55N=0899-9821 LA=eng PU=Mountainside Pub. PP=fAnn fArbor, MI Fl=f CO=usa PY=
299709016,2 Vol. 22 (1997) 24.11.2003 24.11.2003 08.12.2003 B
TI=Byte SG=0K BYTE
I55M=0000-0000 LA=eng PU=McGrau-Hill etc. PP=Peterborough, H.H. FO=f IF=0.3
199000446 86=0K 7 KU 24.10.2003 14.11. 20038
TI=grgIe v ljubljanski stolnici 24.11.2003 1
AU=8kulj, Edo PY=1989 Lé=slv
198900007 86=0K 7 KAP 05.11. 200308
TI=High on Neu York 24.11.2003 1
PY=1986 LA=eng
TSTCIR: : ZDENKA
Vraganje/brisanje IN/CN=193000446
RETURN - 1: Vracéanje grade kod izabranog ¢lana
e Vracéanje grade na osnovnom nivou:
Kada Zelimo vratiti vecu koli¢inu grade koja je bila pozajmljena
razli¢itim ¢lanovima, postupak vracanja grade izvedemo na osnovnom
nivou te bez izbora ¢lanova.
Nakon potvrde komande RETURN ili nakon pritiska na tipke PF4] kP4
u komandnom retku ispise se tekst Vracanje/brisanje
IN/CN=. UpiSemo inventarni broj ili broj za pozajmicu. Prilikom
vracanja serijskih publikacija sa neuvezanim ili djelimi¢no uvezanim
svescima iza inventarnog broja moramo upisati jos$ i interpunkciju ","
te jedinicu pozajmice.
Primjer:

Vrac¢anje/brisanje IN/CN=299200146,1

Nakon potvrde u srednjem dijelu ekrana ispiSu se upisni broj, prezime i
ime te kategorija ¢lana kod kojeg je primjerak evidentiran, te neki
podaci o primjerku. Primjerak vratimo pritiskom na tipku 0] ili Y].

Bez obzira na to da li smo izabrani primjerak vratili ili ne, nakon
izvrienja postupka vracanja grade pritiskom na tipke PF4] kP2
mozemo prijeci u okolinu pozajmice grade ¢lana koji taj primjerak ima
(ili je imao) pozajmljen.

Na osnovnom nivou brisanje rezervacija (primjerci sa statusom R)
komandom RETURN nije moguée. Mozemo da razduzimo primjerke
koji su ¢lanu ve¢ dodijeljeni, tj. rezervirane primjerke koji su ve¢
pripremljeni da ih ¢lan preuzme (primjerci sa statusom W) te
rezervirane slobodne primjerke grade (primjerci sa statusom O).

RETURN - 2

© 1ZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.




COBISS2/Pozajmica

RETURN

zposoja (0dd.01) Vratanje gradiva DD.MM.LLLL

1 zadetek —
Clan: 0100021 MihelZié Brigita, zaposleni DEB/LST/OVR/OLD/NOT
020040208 S6=0K 82 ZDENKA 12.01.2006 26.01.2006 C

TI=Album mix [Zvogni posnetek]
PY=p, cop. 2003 LA=eng

TSTCIR: : BRANKA

Ali zelite vrniti to gradivo (D/N)?

- J

RETURN - 2: Vraéanje grade na osnovnom nivou

Ako je odredenu gradu rezervirao jos i neki drugi ¢lan, prilikom potvrde
potvrdnog odgovora u retku za poruke ispise se poruka ID=. ..
rezervirano: <upisni broj> <prezime i ime>
<telefonski broj>, aukomandnom retku uputstvo Pritisnite
tipku ENTER za nastavak rada. Ako biblioteka omogucava
obavjestavanje svojih ¢lanova elektronskom postom, mozemo u tom trenutku
¢lanu, koji je gradu rezervirao, poslati elektronskom postom poruko o prispjeloj
rezerviranoj gradi, pod uslovom da ima upisan podatak o elektronskoj adresi i
aktiviran parametar za tu vrstu elektronskog obavjestavanja. Ako biblioteka
omogucava obavjestavanje ¢lanova SMS-porukama, ¢lanu se pod uslovom da
ima aktiviran parametar za tu vrsto elektronskog obavjestavanja i upisan
podatak o broju mobilnog telefona posalje SMS-poruka o prispjecu rezervirane
grade.

Upozorenje:

Nacin obavjestavanja o prispjecu rezervirane grade ovisi o vrsti i nacinu
obavjestavanja (preko e-poste ili SMS) koje biblioteka omogucava svojim
¢lanovima (komanda EDIT NOTIFY) te o omogucenim nacina obvavjestavanja
koje je clan izabrao (komanda NOTIFY ili web COBISS/OPAC, gdje clanovi u
rubrici "Moja biblioteka" parametre obavjestavanja definiraju sami).

Na stampacu, koji se upotrebljava u pozajmici za Stampanje zaduZznica ili
potvrda o placanju, ispiSe se listi¢ s podacima o prispjeloj rezervaciji (npr.
podaci o ¢lanu, podaci o gradi, nac¢inu obavjestavanju ¢lana ...). Nakon pritiska
na tipku [Enter] grada se izbriSe iz spiska evidentirane grade kod &lana. Vraéeni
primjerak moramo odloZiti na posebno mjesto i oznaciti (npr. Stampanim

© 1ZUM, novembar 2006, prevod: novembar 2006. RETURN -3
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COBISS2/Pozajmica

Vracanje grade koja
je bila pozajmljena u
Citaonici (status S)

Vracanje grade u bilo
kojem odjeljenju

listicem), a kod ¢lana koji je bio prvi na listi rezervacija taj se primjerak
evidentira sa statusom "W" - ¢eka na clana.

Ako je grada rezervirana u ugos¢enom odjeljenju, u retku za poruke se
prilikom vrac¢anja grade u ugo$¢enom odjeljenju ispiSe upozorenje Grada
pripada odjeljenju <oznaka 1 opis odjeljenja>,au
komandnom retku pojavi se pitanje Da 1i treba gradu uprkos tome
dodijeliti prvom ¢lanu iz spiska rezervacija (D/N)?
Ako na pitanje odgovorimo potvrdno, grada se dodijeli prvom ¢lanu iz spiska
rezervacija (dobije status W), a u slucaju odrjecnog odgovora grada dobije
status S1obodna u ugos$éenom odjeljenju, a rezervacije ostanu
nepromijenjene.

Ako je gradu rezervirao jos i neki drugi ¢lan, a ujedno je dostupna samo u
Citaonici, u retku za poruke ispiSe se poruka ID=... rezervirano:
<upisni broj> <prezime i ime> <telefonski broj>,au
komandnom retku Dostupno u &itaonici. Zelite 1i da
publikaciju dodijelite ovom ¢lanu (D/N) ?. Nakon potvrde
potvrdnog odgovora grada se izbriSe iz spiska evidentirane rade, a kod ¢lana
koji je bio prvi na listi rezervacija taj se primjerak evidentira sa statusom "W" -
Ceka na ¢lana. Medutim, ako na pitanje odgovorimo odrec¢no, izbrise se
rezervacija za tu gradu.

Ako je grada u trenutku kad je bila pozajmljena imala u segmentu
COBISS3/Fond ili COBISS2/Katalogizacija odreden status ili stupanj
dostupnosti koji onemogucéava pozajmicu, postavljeni status ili stupanj
dostupnosti ispiSe se u retku za poruke.

Tekst Vra¢anje/brisanje IN/CN= ispisuje se do opoziva tipkom [Esc|
ili do izbora drugog postupka.

Komandom RETURN mozemo vracati takoder i gradu koja je bila pozajmljena
u ¢itaonici (v. komandu READINGROOM). Medutim, gradu sa statusom S
moguce je rezervirati takoder i za koristenje u ¢itaonici (v. komandu
ORDERREAD). Zato program prilikom evidentiranja vrac¢anja grade sa
statusom S upozori Grada Jje bila pozajmljena u Citaonici.
Da 1i da grada ostane evidentirana kod ¢lana za
koristenje u ¢itaonici (D/N) ?. Ako odgovorimo potvrdno, grada
kod ¢lana ostane evidentirana sa statusom U, u prvoj koloni ostane evidentiran
datum prvog evidentiranja rezervacije primjerka za koriStenje u ¢itaonici, u
drugoj koloni teku¢i datum, a u tre¢oj koloni datum isteka roka do kojeg je
grada rezervirana za koriStenje u ¢itaonici. Na taj nacin evidentirana grada kod
¢lana moze prelaziti viSe puta iz statusa U u status S i obrnuto.

U bibliotekama, gdje je pozajmica organizirana po odjeljenjima, komandom
RETURN mozemo da evidentiramo vracanje grade u bilo kojem odjeljenju
biblioteke sa automatiziranom pozajmicom. Program prilikom evidentiranja
vracanja grade, koja je bila pozajmljena u drugom odjeljenju, upozori Grada
sa IN/CN=<inventarski broj/broj za pozajmicu> bila je
pozajmljena u odjeljenju <br. odjeljenja>ipitaDa 1i
zelite gradu vratiti u odjeljeniju <br. odjeljenja,
naziv odjeljenja> (D/N) 2. Ako odgovorimo potvrdno, program nas
upozori da gradu treba vratiti u odjeljenje, u kojem je ¢lanu bila pozajmljena.

RETURN - 4

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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RETURN

Nakon pritiska na tipku [Enter]_, | na $tampacu za $tampanje zaduznica ili
potvrda o placanju (u odjeljenju pozajmice) ispise se listi¢ s podacima o
meduodjeljenjski vracenoj gradi. Listi¢ prilozimo gradi koju odlozimo na
mjesto, gdje pohranjujemo gradu (iz) drugih odjeljenja.

Vraéeni primjerak grade evidentira se kao meduodjeljenjski pozajmljen
primjerak u odjeljenju u kojem je vracanje grade bilo evidentirano, te dobije
status "B" —zadrzano. Gradu treba §to prije dostaviti u maticno odjeljenje i
evidentirati vracanje (v. poglavlje 4.5.3 Vracanje grade u bilo kojem odjeljenju
biblioteke).

Upozorenje:

Prilikom vracanja grade, za koju bibliografski zapis nije povezan sa
uzajamnom bibliografskom bazom podataka COBIB.XX, ispise se upozorenje
Zapis nije povezan sa uzajamnom bazom podataka
COBIB.XX! Takvu gradu treba poslati u sluzbu za obradu grade, koja mora
zapis urediti na odgovarajuci nacin.

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. RETURN -5
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RETURN/CURRENT

RETURN/CURRENT

Skracenica
Dio programa

Komandni redak
Komandne tipke

RETURN/C
pozajmica grade

Ova komanda namijenjena je za vracanje grade kod izabranog ¢lana.

Gradu koju ¢lan Zeli vratiti najprije izaberemo u spisku evidentirane grade kod
tog ¢lana (tipkama 1] ili 1]). Potom u komandni redak upisemo

Komanda: RETURN/CURRENT
PF 1) kP4

Nakon potvrde komande odn. nakon pritiska na tipke u komandnom retku
ispiSe se pitanje (npr. Zelite 1i da vratite publikaciju
(D/N)?, Zelite 1i da ponidtite rezervaciju (D/N)?2..).
Nakon potvrde potvrdnog odgovora oznacena grada izbrise se iz spiska
evidentirane grade.

4 N
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva &lana DD.MM.LLLL
¢lan: 0100009 Preieren Lojze, upokojenci oLD
-4 izv. 11—

020040014 S6=0K 79 ZDEMKA 16.06.2004 03.11.2004 |ERMARAIE B

TI=Rollerball [Videoposnetek]

AU=Klein, Chris (izvajalec) ; Reno, Jean (izvajalec) ; LL Cooll J (izvajale

1D=1325570 01.12.2004 m R

TI=Restavracija ob koncu vesolja

PY=1988 LA=slv

020040003 SG=0K 78 ZDEMKA 17.01.2006 19.01.2006 C

TI=Mob hits [Zvoéni posnetek] : the ultimate casino soundtrack

AU=Armstrong, Louis (izvajalec) ; Bennett, Tony (izvajalec) ; Prima, Louis
>020040009 $6=0K 79 Zdenka 17.01.2006 20.01.2006 C <::j

TI=Boycott [Videoposnetek]= Bojkot

AU=Johnson, Clark (reziser) PY=2003, posneto 2001 LA=eng

TSTCIR: : BRANKA

Ali zelite vrniti to gradivo (D/N)?

o )
RETURN/CURRENT - 1: Vraéanje grade izborom iz spiska

Ako je odredenu gradu rezervirao jos i neki drugi ¢lan, prilikom potvrde
potvrdnog odgovora u retku za poruke ispise se poruka ID=. ..
rezervirano: <upisni broj> <prezime i ime>
<telefonski broj>, aukomandnom retku uputstvo Pritisnite
tipku ENTER za nastavak rada. Ako biblioteka omogucava

© IZUM, septembar 2006, prevod: septembar 2006. RETURN/CURRENT - 1
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obavjestavanje svojih ¢lanova elektronskom postom, moZzemo u tom trenutku
¢lanu, koji je gradu rezervirao, poslati elektronskom postom poruko o prispjeloj
rezerviranoj gradi, pod uslovom da ima upisan podatak o elektronskoj adresi i
aktiviran parametar za tu vrstu elektronskog obavjestavanja. Ako biblioteka
omogucava obavjeStavanje ¢lanova SMS-porukama, ¢lanu se pod uslovom da
ima aktiviran parametar za tu vrsto elektronskog obavjestavanja i upisan
podatak o broju mobilnog telefona posalje SMS-poruka o prispjecu rezervirane
grade.

Upozorenje:

Nacin obavjestavanja o prispjecu rezervirane grade ovisi o vrsti i nacinu
obavjestavanja (preko e-poste ili SMS) koje biblioteka omogucava svojim
¢lanovima (komanda EDIT NOTIFY) te o omogucenim nacina obvavjestavanja
koje je ¢lan izabrao (komanda NOTIFY ili web COBISS/OPAC, gdje clanovi u

rubrici "Moja biblioteka" parametre obavjestavanja definiraju sami).

Na Stampacu, koji se upotrebljava u pozajmici za Stampanje zaduznica ili
potvrda o placanju, ispiSe se listi¢ s podacima o prispjeloj rezervaciji (npr.
podaci o ¢lanu, podaci o gradi, nac¢inu obavjeStavanju ¢lana ...). Nakon pritiska
na tipku [Enter| grada se izbride iz spiska evidentirane grade kod ¢lana. Vraéeni
primjerak moramo odloziti na posebno mjesto i oznaciti (npr. Stampanim
listicem), a kod ¢lana koji je bio prvi na listi rezervacija taj se primjerak
evidentira sa statusom "W" - éeka na clana.

Ako je grada rezervirana u ugos¢enom odjeljenju, u retku za poruke se
prilikom vrac¢anja grade u ugo$¢enom odjeljenju ispiSe upozorenje Grada
pripada odjeljenju <oznaka 1 opis odjeljenja>,au
komandnom retku pojavi se pitanje Da 1i treba gradu uprkos tome
dodijeliti prvom ¢lanu iz spiska rezervacija (D/N)?
Ako na pitanje odgovorimo potvrdno, grada se dodijeli prvom ¢lanu iz spiska
rezervacija (dobije status W), a u slucaju odrjecnog odgovora grada dobije
status S1obodna u ugosé¢enom odjeljenju, a rezervacije ostanu
nepromijenjene.

Ako je gradu rezervirao jos$ i neki drugi ¢lan, a ujedno je dostupna samo u
Citaonici, u retku za poruke ispiSe se poruka ID=... rezervirano:
<upisni broj> <prezime i ime> <telefonski broj>,au
komandnom retku Dostupno u &itaonici. Zelite 1i da
publikaciju dodijelite ovom ¢lanu (D/N) ?.Nakon potvrde
potvrdnog odgovora grada se izbriSe iz spiska evidentirane rade, a kod ¢lana
koji je bio prvi na listi rezervacija taj se primjerak evidentira sa statusom "W/" -
Ceka na ¢lana. Medutim, ako na pitanje odgovorimo odre¢no, izbrise se
rezervacija za tu gradu.

Ako je grada u trenutku kad je bila pozajmljena imala u segmentu
COBISS2/Katalogizacija odreden status ili stupanj dostupnosti koji
onemogucava pozajmicu, postavljeni status ili stupanj dostupnosti ispise se u
retku za poruke.

Tekst Vracanje/brisanje IN/CN= ispisuje se do opoziva tipkom [Esc|
ili do izbora drugog postupka.

RETURN/CURRENT -2

© 1ZUM, novembar 2006, prevod: novembar 2006.
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RETURN/CURRENT

Vracéanje grade koja
je bila pozajmljena u
Citaonici (status S)

Komandom RETURN/CURRENT mozemo vracati takoder i gradu koja je bila
pozajmljena u ¢itaonici (v. komandu READINGROOM). Medutim, gradu sa
statusom S moguce je rezervirati takoder i za koriStenje u ¢itaonici (v. komandu
ORDERREAD). Zato program prilikom evidentiranja vrac¢anja grade sa
statusom S upozori Grada je bila pozajmljena u Citaonici.
Da 1i da grada ostane evidentirana kod c¢lana za
koriStenje u ¢itaonici (D/N) ?. Ako odgovorimo potvrdno, grada
kod ¢lana ostane evidentirana sa statusom U, u prvoj koloni ostane evidentiran
datum prvog evidentiranja rezervacije primjerka za koriStenje u ¢itaonici, u
drugoj koloni teku¢i datum, a u tre¢oj koloni datum isteka roka do kojeg je
grada rezervirana za koriStenje u Citaonici. Na taj nacin evidentirana grada kod
¢lana moze prelaziti viSe puta iz statusa U u status S i obrnuto.

Upozorenje:

Prilikom vracanja grade, za koju bibliografski zapis nije povezan sa
uzajamnom bibliografskom bazom podataka COBIB.XX, ispise se upozorenje
Zapis nije povezan sa uzajamnom bazom podataka
COBIB.XxX! Takvu gradu treba poslati u sluzbu za obradu grade, koja mora
zapis urediti na odgovarajuci nacin.

© 1ZUM, februar 2006, prevod: februar 2006. RETURN/CURRENT - 3
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RETURN/DEP

Dio programa: osnovni nivo

Komandu RETURN/DEP koristimo za vraanje grade koju smo pozajmili iz odjeljenja u
kojem pozajmicu ne podrzava programska oprema COBISS/Pozajmica.

U komandni redak upiSemo
komanda: RETURN/DEP

Broj mati¢nog odjeljenja iza komande nije potrebno navesti.

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispiSe se tekst 'Vrac¢anje u maticno
odjeljenje IN/CN=', iza kojeg upiSemo inventarni broj odn. broj za pozajmicu.
Program provjeri da li je primjerak stvarno slobodan, a zatim u srednjem dijelu ekrana ispise
podatke o primjerku koji je pozajmljen pozajmicom medu odjeljenjima.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) 11.09.1985

Uratanje medodd.izposojenega gradiua

Oddelek 01: Osrednja knjiZnica

199400263 SG=H 8 CE 11.09.1995 11.10.1995 D
TI=Med afriSkimi Zivalmi : doZivljaji, opazouanja, raziskouanja
AU=Grzimek, Bernhard PY=1971 LA=slv

Uratanje v matiéni oddelek 09-0Oddelek za mladino

lelite urniti gradivo v ta oddelek (D/N)?

L /

RETURN/DEP-1: Vra¢anje u odjeljenje sa neautomatiziranom
pozajmicom

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. RETURN/DEP -1
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Istovremeno se u retku za poruke ispiSu informacije o maticnom odjeljenju (koje je vlasnik
primjerka sa upisanim inventarnim brojem), a u komandnom retku ispiSe se pitanje

'"Vractate 1li gradu u to odjeljenje (D/N)?'. Potvrdnim odgovorom (tipka @)
primjerak se izbriSe iz evidencije pozajmice medu odjeljenjima, a kursor se ponovno postavi u
komandni redak. Postupak vra¢anja moZemo nastaviti sve dok ne pritisnemo tipku [ESC].

Primjerak mora biti slobodan (ne smije biti evidentiran ni kod kojeg ¢lana) prije nego Sto ga

vratimo u mati¢no odjeljenje. To mozemo provjeriti uvidom u stanje grade (komandom
LOOK odn. tipkama ) ili ispisom podataka iz kataloga.

RETURN/DEP -2 ©I1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.



COBISS2/Pozajmica RFID OFF

RFID OFF

Dio programa osnovni nivo

Komandom RFID OFF isklju¢ujemo parametre programskog interfejsa za
prepoznavanje Cita¢a RFID (v. komandu RFID ON).

U komandni red upisemo

Komandni red Komanda: RFID OFF

Nakon potvrdivanja komande, u redu poruka ispisuje se REID OFF.

4 h

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢&lana DD.MM.LLLL
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zapos leni DEB/LST
-9 12v. 11—
62010506780 S6=28i P MAZZINI M. 14.01.2013 15.01.2013 W
TI=Drevo glasov (14.01.2013)

AU=Mazzini, Miha PY=2005 LA=slv

Omejitev izposoje na 5 izvodov / Omejitev izposoje v Eéitalnico na 4 izvode
Izposojanje IN/CN=

e o

RFID OFF - 1: Okolina Pozajmica/Evidencija grade ¢lana u sluc¢aju
iskljufivanja parametara interfejsa za prepoznavanje ¢itaca RFID

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013. RFID OFF -1
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RFID ON

Dio programa osnovni nivo

Komandom RFID ON podesavamo programski interfejs za prepoznavanje
¢itaca RFID. To podesavanje omogui¢uje da se za identifikaciju kompleta
programu posalje samo inventarski broj vodece jedinice kompleta.

U komandni red upisemo

Komandni red Komandni: RFID ON

Nakon potvrdivanja komande, u redu poruka ispisuje se REID ON.

Kada je interfejs podesen na oCitavanje ¢itatem RFID, u komandnom redu,
kada kod ¢lana aktiviramo komandu za pozajmicu grade van biblioteke,
ispisuje se tekst RFID Pozajmljivanje IN/CN= (u slucaju rezervacije
slobodnog primjerka grade ispisuje Se RFID Rezervacija slobodnog
primjerka IN/CN=, uslucaju rezervacije pozajmljenog primjerka REFID
Rezervacije IN/CN=, usluaju aktiviranja komande BACK RFID
Zadrzano IN/CN=..).

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Izposoja/Evidenca gradiva ¢&lana DD.MM.LLLL
Clan: 2000060 Kameniek Zdenka, zapos leni DEB/LST
-1 izv. 11—
62010506780 86=23i P MAZZINI M. 14.01.2013 15.01.2013 W
TI=Drevo glasov (14.01.2013)

AU=Mazzini, Miha PY=2005 LA=slv

MKL: : SYSTEM

RFID Izposojanje IN/CN=

\- W

RFID ON - 1: PodeSavanje interfejsa za prepoznavanje ¢itaca RFID u
okolini Pozajmica/Evidencija grade ¢lana

© IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013. RFIDON -1
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SAVE

SAVE

Skracenica: SA
Dio programa: evidencija ¢lanova

Ova komanda namijenjena je za pohranjivanje podataka o ¢lanu u bazu podataka. Koristimo
je prilikom upisivanja novog ¢lana ili mijenjanja podataka o upisanom ¢lanu.

U komandni redak upiSemo

komanda: SAVE

komandne tipke:

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke podaci se trenutacno pohrane u bazu
podataka, a u retku za poruke ispiSe se poruka 'Podaci o ¢lanu su uspjesSno

pohranjeni'.

-

COBISS/Izposoja (0dd.01)

Upisna §teuvilka €lana_________ : 0100066

Priimek in ime_____________ KRAINC JANEZ
Kategorija €lana___________
Uporabnikovo geslo za OPRC_

Datum podaljsanja €lanstua : 07.06.1994

N

Euvidenca €lanou/Sprem. pod. o €lanu
Tip 006 - Zaposleni v matifni ustanoui

014 zaposleni v matiéni ustanoui

Datum rojstva_________________ : 23.05.1962

Stopnja $ol. izobrazbe-osnouna:

Ulica in hidna §t.____________ : Nad Creto 9

Podtna &t. in kraj____________ : 62000 MARIBOR

Obéina :

Telefon doma__________________ 1 062 321-821

Indikator opominov____________ : 1 DOBIVA OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 0 opomine poslati na stalni naslou
Datum pruega vpisa____________ : 07.06.1994

Ali Zelite shraniti zapis o €lanu (D/N)? dI

~

23.10.1985

J

SAVE-1: Pohranjivanje podataka o ¢lanu

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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Ako neko od polja u kojima je podatak obavezan nije ispunjeno, u retku za poruke ispise se
upozorenje 'Podatak Jje obavezan', a kursor se postavi u polje koje je potrebno
ispuniti.

Ako podatke nismo mijenjali, a uprkos tome upotrijebimo komandu SAVE, u retku za poruke
ispiSe se poruka 'Zapis se nije promijenio. Zelite 1i da se ponovo
pohrani (D/N)?'.

Upozorenje:
Prilikom pohranjivanja moze se ispisati i poruka 'Zapis je pohranjen ali nije
dostupan - pozovite bibliografski servis!'. To znacCi da u tom trenutku

proces, koji brine o pohranjivanju zapisa u bazu podataka i indeksiranje podataka u poljima za
pretrazivanje, nije aktivan. lako podaci o ¢lanu komandama MEMBER, EDIT ili EDIT/DEP
nisu dostupni, ipak su pohranjeni.

U tom slucaju nazovite bibliografski servis (Help desk) ili poruku posaljite elektronskom
poStom.

SAVE -2 ©I1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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SELECT

Skracenica: SEL
Dio programa: osnovni nivo

Komandom SELECT mozemo clanove koji su upisani u bazu podataka potraziti prema
razli¢itim kriterija:

prema prezimenu 1 imenu
prema podrucju upisnih brojeva

prema prefiksima za pretrazivanje

U komandni redak upiSemo

komanda: SELECT
ili SELECT <zahtjev za pretrazivanje>

komandne tipke:

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipke u komandni redak ispiSe se tekst
'"Trazi: ', gdje upiSemo zahtjev za pretrazivanje. Zahtjev mozemo skratiti znakom ' *' ili
'?'. Zahtjev za pretrazivanje mozemo dati na razli¢ite nacine, ovisno od podatka prema
kojem trazimo ¢lana:

Ako ¢lana trazimo prema prezimenu i imenu, kao zahtjev za pretraZzivanje damo
cijeli ili skraceni tekst.

Primjeri: Komanda: SELECT Kabaj Nevenka
Komanda: SELECT Ka*

Buduéi da je indeksiranje podatka prezime i ime frazno i pomocu rije¢i, nakon
potvrde komande SELECT Ka* dobijemo spisak svih ¢lanova ¢ije prezime i ime
pocinje nizom znakova "Ka".

Kada ¢lanove trazimo samo prema prezimenu i imenu, u zahtjevu za pretraZivanje ne
navodimo prefiks za pretrazivanje za prezime i ime (NA=). Medutim, u slucaju kad
smo zahtjev za pretrazivanje dopunili (npr. Komanda: SELECT NA=k* AND
CG=004), prefiks za pretrazivanje za prezime i ime moramo obavezno navesti.

©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. SELECT - 1
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e Clanove mozemo potraziti takoder i prema upisnim brojevima ako damo podrugje
upisnih brojeva.

Primjeri: Komanda: SELECT 0100012-0100099
Komanda: SELECT 0101250-0200100

Kada iza komande SELECT damo podrucje upisnih brojeva, ne smijemo navesti
prefikse za pretrazivanje za upisne brojeve (EN) (npr. Komanda: SELECT
EN=0100012-0100099 pogresna je i nece se izvrsiti).

Medutim, prefiks za pretrazivanje za upisne brojeve moramo oObavezno navesti
ukoliko zelimo pronaci sve ¢lanove od odredenog upisnog broja dalje ili dopuniti
zahtjev za pretrazivanje.

Primjer: Komanda: SELECT EN=0100* AND CG=004

e Clanove potrazimo prefiksima za pretraZzivanje, iza kojih upisemo pojmove za
pretrazivanje. Ako postoji viSe pojmova za pretrazivanje, izmedu njih moramo
postaviti logicke operatore OR, AND ili NOT.

Primjer:  Ako zelimo pronaci sve ¢lanove kategorije 004 (studenti), ¢ije prezime
ili ime pocinje nizom znakova "Bo", u komandni redak upiSemo

Komanda: SELECT CG=004 AND NA=Bo*

Nakon potvrde komande u retku poruka ispise se podatak o broju pogodaka (npr. ' CG=004
AND NA=Bo*: 2 pogotka'), a u srednjem dijelu ekrana ispiSe se spisak sa podacima o
¢lanovima u trenutno izabranom ispisnom formatu (slika SELECT-1). Ispisni format moZemo
promijeniti, a zatim ponovno ispiSemo spisak komandom DISPLAY.

U spisku ¢lanovi su ispisani sa rednim brojevima, na koje se pozivamo prilikom izbora.
Slijede¢u stranu spiska ispisemo tipkom [KP3| ili Next Screen|, a prethodnu stranu tipkom

ili [Prev Screen,.

Istovremeno se u komandnom retku ispiSe rije¢ 'Izbor:'. Ako upiSemo redni broj pod
kojim se odredeni ¢lan nalazi u spisku, prijedemo u okolinu pozajmice grade tog ¢lana.
Medutim, ako ne zelimo izabrati nijednog ¢lana iz spiska odn. Zelimo spisak preoblikovati
(drugacije razvrstati, promijeniti format ispisa isl.), pritisnemo tipku m

Ako je rezultat pretrazivanja komandom SELECT samo jedan ¢lan, nakon potvrde komande
trenutacno prijedemo u okolinu pozajmice grade tog ¢lana.
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COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira £lana 02.08.1995
1/1—
1. 0100133 JERSE BORUT Urtna 4, 62201 ZGORNJA KUNGOTA
2. 0200147 BOBOVSEK KARIN Karlouika 3, 64000 KRANJ

CG=004 AND NA=BOx: 2 zadetka

Izbira:

N J

SELECT-1: Pretrazivanje ¢lanova koji su studenti, a njihovo
prezime i ime pocinje na "Bo"

Napomene;

1.

Umjesto komande SELECT mozemo upotrijebiti komandu SEARCH (skraéenica SEA).

2. Kao zahtjev za pretrazivanje mozemo navesti takoder 1 datum. Moramo ga napisati u

formatu GGGGMMDD.
Primjer: Trazimo ¢lanove koji su se upisali 25. januara 1994. godine

Komanda: SELECT DE=19940125

Ako postoji viSe pojmova za pretrazivanje, izmedu njih moramo postaviti logicke
operatore AND, OR ili NOT. Prilikom navodenja operatora vazno je postivati sintaksu
1 redoslijed izvodenja pojedinih operacija pretrazivanja; redoslijed mozemo
promijeniti postavljanjem zagrada na odgovaraju¢a mjesta. Redoslijed izvodenja
operacija pretrazivanja je slijedeci:

zagrade
NOT
AND
OR
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LOGIKA ILI

Ako operator OR uvrstimo izmedu dva pojma za pretrazivanje, rezultat pretrazivanja su
zapisi koji sadrze barem jedan od ta dva pojma za pretraZivanje.

Primjer:  Trazimo ¢lanove koji su zaposleni ili su slobodna profesija.

Komanda: SELECT CG=(006 OR 007)

LOGIKAI

Operator AND temelji na logici I. Ako operator AND uvrstimo izmedu dva pojma za
pretrazivanje, rezultat pretraZivanja su zapisi koji sadrze oba pojma za pretrazivanje.

Primjer:  TraZzimo ¢lanove koji su studenti, a zanima ih ekologija.

Komanda: SELECT CG=004 AND IA=13

LOGIKA NE

Rezultat pretrazivanja operatorom NOT su svi zapisi koji sadrze prvi pojam za
pretraZivanje, a ne i drugi.

Primjer:  Trazimo ¢lanove koje zanima ekologija, a nisu studenti.

Komanda: SELECT IA=13 NOT CG=004

SELECT -4 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.



COBISS2/Pozajmica SET COUNTER

SET COUNTER

Dio programa: osnovni nivo

Ovom komandom odredimo donju granicu podrucja u kojem bi trebalo otpoceti pretraZivanje
najmanjeg slobodnog upisnog broja prilikom upotrebe komande NEW <.

U komandni redak upiSemo
komanda: SET COUNTER <broj>

Nakon potvrde komande u retku za poruke ispiSe se tekst ' Postavljen novi brojac
<broj>"'. Ako nismo unijeli pravilan brojac¢, ispiSe se poruka da izabrani broja¢ nije u
podrucju brojeva za koje broja¢ mozemo postaviti.

Nakon postavljanja komandom NEW < mogu¢ je upis novog ¢lana pod upisnim brojem, i to
pod prvim slobodnim brojem koji je ve¢i od postavljenog brojaca.

Komanda NEW < u kombinaciji sa komandom SET COUNTER koristi se kada zelimo
upotrijebiti neiskoriStene upisne brojeve u nekom odredenom podrucju brojeva. Medutim, ne
preporucuje se postavljanje brojaca i upotreba komande NEW < za podrucje brojeva koje je
vece od trenutno najveceg upisnog broja ¢lana. Za odredivanje novog najveceg upisnog broja
1 nadalje se koristi komanda NEW *.

Ako komandu istovremeno upotrijebi viSe pozajmljivaca, svakom se ¢lanu dodijeli novi
upisni broj koji, medutim, ostane neiskoristen ako ¢lana stvarno ne upisemo.

Brojac koji smo postavili komandom SET COUNTER, prilikom svakog poziva komande NEW
< automatski se postavi na novu vrijednost (slijede¢i slobodni broj). Broja¢ mozemo
inicijalizirati odn. promijeniti samo komandom SET COUNTER.
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SET ILLMEMB

Dio programa osnovni nivo

Komandom SET ILLMEMB odredimo ¢lana kod kojeg ¢e biti evidentirane
rezervacije grade domace biblioteke za medubibliote¢ku pozajmicu. Obicno je
rije¢ o organizacijskoj jedinici biblioteke (kategorija 124) koju nazivamo
Medubibliotecka pozajmica.

Komandni red Komanda: SETILLMEMB

U komandnom redu ispiSe se tekst Br. ¢lana koji je evid. za
MP : <broj upisa >. Upisemo broj ¢lana i potvrdimo ga tipkom [Enter],

4 k-

DD.MM.LLLL

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Osnovni nivo

2 zadetka —

!t. ¢lana, ki je evid. za MI: 2000012

SET ILLMEMB - 1: Odredivanje ¢lana kod kojeg ¢e biti evidentirane
rezervacije grade za medubibliotecku pozajmicu

f Upozorenje:
U bazi podataka o ¢lanovima mozemo odrediti sSamo jednog takvog clana, ali
ne clana s brojem 9999999 Medubibliotecka pozajmica.
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Evidencija rezervisane (slobodne i pozajmljene) grade za medubibliotecku
pozajmicu, u segmetnu COBISS2/Pozajmica odrzava se programski. Vise o
tome mozete procitati u priruéniku COBISS3/Medubibliotecka pozajmica, pogl.
2.19 Odredivanje ¢lana u segmentu COBISS2/Pozajmica za evidentiranje
rezervacije grade domace biblioteke za medubibliotecku pozajmicu.

SET ILLMEMB -2 © IZUM, april 2013, prevod: decembar 2013.
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SET LIMIT

Dio programa: osnovni nivo

Ovom komandom odredimo gornju granicu za broj ¢lanova koje mozemo izabrati (potraZiti)
izrazom za pretrazivanje po zelji. Zbog djelotvornosti izvodenja pretrazivanja ogranicenje na
2000 clanova unaprijed je definirano. Komandom SET LIMIT to ogranienje moZemo
promijeniti.

U komandni redak upiSemo
komanda: SET LIMIT <granica pretrazivanja>

Ako gornju granicu pretrazivanja (najvise 100000 ¢lanova) povecamo, prilikom ispisivanja
podataka komandom DISPLAY podatke za ispis moramo podijeliti na "pakete" od 2000
¢lanova (npr. DISPLAY 1-2000, DISPLAY 2001-4000 ...).
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SET PASSWORD

Skracenica SET PASS
Dio programa osnovni nivo

Ova komanda namijenjena je za postavljanje nove korisnicke lozinke.

f Upozorenje:
Komanda se moze koristiti samo u onim sistemima COBISS. XX u kojima se
Sifra ne moze mijenjati preko portala Obrazovanje.

U komandni redak upisemo

Komandni redak Komanda: SET PASSWORD

Nakon potvrde komande iznad komandnog retka ispiSe se tekst Stara
lozinka:. UpiSemo lozinku koju smo upotrebljavali dotad te potvrdimo
tipkom [Retun]. Ispod nje ispise se tekst Nova lozinka:, gdje upisemo novu
lozinku. Nakon potvrde tipkom [Retun| ispod se ispise jos i rije¢
Verifikacija:. Ponovno upiSemo novu lozinku. Nakon potvrde tipkom
[Return] u retku za poruke ispise se poruka Nova lozinka je uspjedno
unijeta — dobro je zapamtite!.

4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Sprememba uporabnikega gesla DD.MM.LLLL

3 zadetki —

Staro geslo:
Novo geslo:
Verifikacija:

Ukaz: set pass

- J
SET PASSWORD - 1: Mijenjanje korisnicke lozinke
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COBISS2/Pozajmica

Ako se prilikom potvrdivanja lozinke (verifikacije) zabunimo, nova lozinka
nece biti uzeta u obzir, a u retku za poruke ispise se poruka Prekinut unos
nove lozinke - podaci ostaju nepromijenjeni!.

Korisni¢ka lozinka mora sadrzavati najmanje 6 znakova, a vazi dva mjeseca.

Opozorilo:

Unos korisnickih lozinki na ekranu nije vidljiv!

SET PASSWORD -2

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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SET UP

SET UP

Dio programa

Komandni redak

osnovni nivo

Komandom SET UP mijenjamo vrijednosti parametara od kojih je zavisno
djelovanje programa.

U komandni redak upiSemo

‘Komanda: SET UP ‘

Nakon potvrde komande otvori se nova ekranska slika sa parametrima i
njihovim vrijednostima. Po parametrima pomi¢emo se tipkama 1], (1], (<] i
=J. Vrijednosti parametara mijenjamo tako da se tipkom xPo] ili [Space]
pomitemo po vrijednostima naprijed, a tipkom KP.] unatrag. Kod numeric¢kih
vrijednosti mozemo vrijednost (broj) upisati.

Izlazak omoguéava tipka Return].

U nastavku navedeni su pojedini parametri te njihove vrijednosti. Preporuc¢ene
vrijednosti oznacene su zvjezdicom (*). Opisani su parametri koji uti¢u na
dogadanje u segmentu COBISS/Pozajmica. Drugi parametri za taj program
nisu znacajni, ali preporu¢ujemo da ih ne mijenjate jer su znacajni za segment
COBISS/Katalogizacija.

Keypad
Upotreba pomocne tastature:

e application*: pomo¢ni dio tastature je u aplikacijskom nacinu
djelovanja (tipke pomo¢nog dijela tastature djeluju kao komandne

tipke),

e numeric: pomo¢ni dio tastature je u numerickom nacinu djelovanja.

Interpret
Interpretacija znakova na tastaturi:

e American: uglate zagrade, zagrade, tacku zarez, dvotacku itd. dobijemo
bez tipke [Tab]. Sumnike dobijemo tako da pritisnemo tipku [Tab], slovo
"v" i osnovno slovo.

e COBISS*: sumnike dobijemo pritiskom na odredene tipke (slovo "§"
dobijemo tipkom za uglatu zagradu, "¢" tipkom za tacku zarez itd.).
Uglate zagrade, tacku zarez itd. dobijemo tako da najprije dvaput
pritisnemo tipku [Tab] i zatim tipku za odredeni znak.
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COBISS2/Pozajmica

Keyboard

Vrste tastature:

QWERTY*: tastatura je postavljena na QWERTY nacin rada
QWERTZ: tastatura je postavljena na QWERTZ nacin rada

Language

Jezik poruka:

Printer

eng: jezik poruka je engleski

scr: jezik poruka je srpski

bos: jezik poruka je bosanski
cro: jezik poruka je hrvatski
mac: jezik poruka je makedonski

slv: jezik poruka je slovenacki.

Vrsta lokalnog Stampaca za ispise (za komande PRT, PRTALL, ETI,
PRTMEMB):

DL900, DL1100, DL4600 (eprom 1ZUM)
DL5600 (eprom 1ZUM)

DL2600 (eprom 1ZUM)

DX2200 (eprom 1ZUM)

DX2200 (download) (queue)
DLxxxx (download) (queue)

HP (COBISS Fonts)

FUJITSU or EPSON 1

FUJITSU or EPSON 2

Unknown

EPSON thermal line printer

SLO Unknown

FARGO (labels)

DL1000, DL1150 (eprom COBISS)
DL700, DL3800 (eprom COBISS)
HP(PCL Fonts)

Ther. line printer (CP 1250)

Ther. line printer (CP 852)

HP (COBISS Fonts) dupl. prt

SET UP-2
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e FUJITSU DL 3750 PLUS
¢ DATAMAX tiskalniki

Vrsta Stampaca se pohrani s obzirom na segment u koji smo trenutno
prijavljeni, zato je moguce podeSavanje razlicitih Stampaca u segmentima
COBISS2/Katalogizacija, COBISS2/Pozajmica i COBISS2/Ispisi.

Queue

Broj sistemskog Stampaca za ispise (za komandu SYSPRT)

Cir search limit
Ogranicavanje pretrazivanja na lokalnom katalogu:
e none*: bez ogranicenja pretrazivanja

e noarticle: ograniavanje pretrazivanja na zapise bez clanaka

Cir print debt

Odredi, gdje ¢e se ispisati potvrda prilikom podmirenja potrazivanja odn. kod
komande PRTALL:

e local*: na lokalnom Stampacu, povezanom sa terminalom

e queue: na Stampacu koji izaberemo izmedu instaliranih Stampaca u
biblioteci

Cir print eti

Odredi, gdje Ce se ispisati naljepnica sa podacima o ¢lanu, koju smo izradili
komandom ETI:

e local*: na lokalnom Stampacu, povezanom sa terminalom

e queue: na Stampacu koji izaberemo izmedu instaliranih Stampaca u
biblioteci

Script
Niz znakova na Stampacu:
e Cyr OFF Greek OFF OldCyr OFF*
e Cyr ON Greek OFF OldCyr OFF
e Cyr OFF Greek ON OIldCyr OFF
e Cyr ON Greek ON OldCyr OFF
e Cyr OFF Greek OFF OldCyr ON
e Cyr ON Greek OFF OldCyr ON
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e Cyr OFF Greek ON OldCyr ON
e Cyr ON Greek ON OldCyr ON

Za pripremu, Stampanje i prijenos ispisa na nelatinickim pismima potrebno je
postaviti pojedinu vrstu pisma na ON:

o "Cyr" - ¢irilicko pismo
o "Greek" — grcko pismo

e "OldCyr" — starocirilicko pismo

Za pravilno Stampanje in prijenos ispisa, postavljanja pisama moraju se
podudarati s postavljanjima prilikom kreiranja pojedinih ispisa.

Broadcast

Primanje poruka telefonski (komanda PHONE), elektronskom postom
(komanda MAIL) ili obavijesti o izvr§enom postupku (komanda JOB):

e PHONE MAIL JOB*

e NOPHONE MAIL JOB

e PHONE NOMAIL JOB

e NOPHONE NOMAIL JOB

e PHONE MAIL NOJOB

e NOPHONE MAIL NOJOB

e PHONE NOMAIL NOJOB

e NOPHONE NOMAIL NOJOB

Add FF to printout
e no*: nakraju ispisne liste sekvenca Form feed (FF) se ne doda

e yes: na kraju ispisne liste sekvenca Form feed (FF) se doda

SETUP -4 © IZUM, jun 2008, prevod: jun 2008
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SET UP

-~

COBISS2/Izposoja (0dd.01)

Nastavitev parametrov

DDMM.LLLL

\

Keypad: application
Interpret: COBISS
Keyboard: QOWERTY

Start level: 7

Exit level: 1 lou
Language: slv

Printer: 16 HP (PCL Fonts)
Queue: 18 (JETSET,Form=PRT_MAX)
Condensed: no

List divide: word

Def. card format: 10

Key repeat: yes

Cir search limit: none

Cir print debt: local

Cir print eti: local
Automatic display: no

TSTCIR: : ZDENKA

Prefix: TI,AU,LA,PY,ID

Format: BIB,SHOR,COPY,FULL,L10
Expand code: yes

Hold format: neu line

Bold subfield: yes

Key help: no

Non-stop help: no

Bold attr.: Enabled

Fast exit: no

Hold level: 3 (2+SR,PR,AM,FI,RE)
Def. type: M

Script: Cyr OFF Greek OFF OldCyr OFF

Broadcast: PHONE MAIL JOB
Line mode: no

> Add FF to printout: yes

Ukaz: SET UP
. J
SET UP - 1: Mijenjanje vrijednosti parametara u SET UP-u
© IZUM, jun 2008, prevod: jun 2008 SETUP-5
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SIGNATURE

Skracenica: SG
Dijelovi programa: osnovni nivo, pozajmica grade

Komandom S GNATURE prijedemo u okolinu kataloga, gdje mozemo pretrazivati,
pregledavati i izabirati gradu iz lokalne baze prema signaturi.

U komandni redak upiSemo

komanda: S GNATURE

komandne tipke: @l

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku kursor se u prozoru za pretrazivanje
postavi uz prefiks za signaturu (' SG="). Pojam za pretrazivanje upiSemo po elementima kako
su napisani u podacima o stanju fonda u potpolju 996/997d, prema tome, takoder i sa
znakovima za razlikovanje elemenata (npr. SG=INV\u886.3). Pojam za pretrazivanje mozemo
skratiti znakom '*' ili '?'. Zahtjev za pretrazivanje potvrdimo tipkom ili
. Daljnji postupak isti je kao kod komande CATALOGUE (v. komandu
CATALOGUE).

f )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 02.08.1995
AU=

TI=

SG6=10k\uB86. 3x

|
N\ J

SIGNATURE-1: Pretrazivanje grade prema signaturi
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SMSTEST

SMISTEST

Dio programa
Skracenica

Komandni redak

A

evidencija ¢lanova / podaci za e-obavjestavanje
SMS

Komandom SMSTEST provjeravamo da li se na broj za SMS-obavjestavanje,
koji je upisan kod ¢lana u okolini Evidencija ¢lanova/Podaci za e-
obavjestavanje (komanda NOTIFY), mogu slati SMS-obavjestenja. Komandom
provjeravamo da je blokada slanja SMS-obavjestenja uklonjena.

Komanda: SMSTEST

Upozorenje:

Komandu mozZemo upotrebiti samo ako biblioteka omogucuje sianje SMS-
obavjestenja i ako je kod clana, kod kojeg Zelimo provijeriti uspjesnost SMS-
obavjestavanja, upisan i pohranjen vazeéi broj mobilnog telefona.

Moze potrajati nekoliko minuta da ¢lan dobije testnu poruku.

e A

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Evidenca ¢lanov/Podatki za obveiianje DD.MM.LLLL

Tip 006 - zaposleni

Vpisna $tevilka ¢lana_________ : 0121692 0POMBA 0 CLANU
Preilenk inde. . . __: Kamenek Zdenka

E-posta $

$t. mobilnega telefona (SMS)__: 051 255 985

Uporabnikovo geslo za OPAC____: *xxx¥kkkkk PF3 - sprememba gesla

Obvestilo o poteku rezervacije: 0
Obv. o prispelem rez. gradivu_:
Obv.o skoraj§.poteku roka izp.:
Obv. o skorajénjem opominu____
Obvestilo o poteku ¢lanstva___:
Obv. o neporavnanih terjatvah_:

Posiljanje testnega SMS sporocila na §tevilko 051 255 985 SIKCE: : 5YSZDENK|

lelite poslati testni SMS (D/N)?

e i
SMSTEST - 1: Slanje testne SMS-poruke

Nakon upisivanja i potvrdivanja komande ispisuje se upozorenje da ¢e na
upisani telefonski broj biti poslata testna SMS-poruka. Kada potvrdimo slanje,
sacekamo da ¢lan primi testnu SMS-poruku.

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015. SMSTEST -1




SMSTEST

COBISS2/Pozajmica

Ako ¢lan potvrdi da je primio testnu poruku, znaci da je blokada uklonjena i da
bi SMS-obavjestenja u sklopu e-obavjestavanja morao primati. Ako ¢lan ne
primi testno SMS-obavjestenje, znaci da je prijem komercijalnih poruka jos$
uvijek blokiran. Za uklanjanje blokade mora se obratiti svojem mobilnom
operateru.

Upozorenje:
Testna SMS-poruka je besplatna.

Ako je ¢lan uspjesno primio testnu SMS-poruku, SMS-obavjestenja iz
COBISS sistema nece primati ako nema podeseno e-obavjestavanje za
pojedinu vrstu e-obavjestavanja ili ako jos uvijek ima oznacenu blokadu
komercijalnih poruka. Podesavanja ¢lan mora sam postaviti u servisu Moja

biblioteka.

Sadrzaj testne SMS-poruke je sljedeci: naziv biblioteke, generirao »korisnicko
ime«. test dostave SMS-poruke je uspjesen. Ovaj SMS je besplatan.

SMSTEST -2

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.
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SORT

SORT

Skradenica
Dio programa

Komandni redak

¥

SO
osnovni nivo

Zapisi o ¢lanovima koje dobijemo nakon pretrazivanja (komandnom SELECT),
uredeni su rastu¢e prema upisnim brojevima. Ako ih zelimo pregledati ili
ispisati po drugacijem redoslijedu, mozemo ih komandom SORT razvrstati po
zelji (npr. prema prezimenima, prema kategorijama isl.).

U komandni redak uz komandu upiSemo jos i podrucje pogodaka iz niza
pronadenih zapisa o ¢lanovima (odredimo ga na jednak nacin kao kod komandi
DISPLAY, PRT ili SYSPRT), te dvoslovne oznake polja (prefiksi za
pretrazivanje za ¢lana). Broj polja nije ograni¢en. Oznake polja odvojimo
zarezom (bez razmaka):

|Komanda: SORT <podrucje>/<oznake polja>

Nakon potvrde komande podaci se razvrstaju s obzirom na polja ¢ije smo
oznake naveli. Obavijest o tom ispi$e se u retku za poruke (npr. Zapisi su
sortirani (1-8)).

Primjeri:
Komanda: SORT all/NA

Komanda: SORT 1-8/CG NA
Komanda: SORT 1-3,6,10-14/CG,NA

Dato podrucje ne smije premasiti niz pronadenih zapisa o ¢lanovima (br.
pogodaka).

Mozemo razvrstati najvise 2000 pogodaka. Pogotke razvrstane na novi na¢in
ispiSemo komandom DISPLAY.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. SORT -1




SORT

COBISS2/Pozajmica

4 N\
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izbira ¢lana DD.MM.LLLL
11—
212. 0100505 Jeraj Tadeja svobodni poklici
213. 0100261 Kodeli¢ Teja svobodni poklici
214. 0100312 Kolarek Sabina svobodni poklici
215. 0100220 Djstriek Lidija svobodni poklici
216. 0100037 Vidmar Marijeta svobodni poklici
217. 0100016 Puh JoZef kmetje
218. 0100048 Dolenc Sretko upokojenci
219. 0100047 Gregor¢ié Miha upokojenci
220. 0100001 Hajdek Rozalija upokojenci
221. 0100236 Holevar Janko upokojenci
222. 0100019 Hojnik Stefanija upokojenci
223. 0100237 Holesek Tadej upokojenci
225. 0100239 Kosmai Cirila upokojenci
226. 0100275 Krajnc Alojz upokojenci
227. 0100111 Pisek Simona upokojenci
22B8. 0100238 Saje Katarina upokojenci
229. 0100273 Trstenjak Ivanka upokojenci
Izbira:
- J

SORT - 1: Razvrstavanje ¢lanova prema kategorijama, a u okviru
kategorija prema abecedi

Upozorenje:

Podaci se razvrstavaju s obzirom na trenutno postavljanje pisma. Kod
nelatinickih pisama uvazava se raspored cirilice (azbuka).

SORT -2

© 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008.
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SYSPRT

Skracenica: SYSP
Dio programa: osnovni nivo

Komandom SYSPRT mozemo na sistemskom Stampacu ispisati podatke o ¢lanovima koje smo
izabrali posljednjom komandom SELECT. Podatak o broju izabranih ¢lanova ispisan je u
desnom dijelu razdjelne crte (br. pogodaka).

U komandni redak upiSemo

komanda: SYSPRT
ili SYSPRT <podrucje>
ili SYSPRT <podrucje>,<ime formata>

Ako upiSemo samo komandu SYSPRT, u unaprijed definiranom odn. trenutno izabranom
formatu ispiSu se podaci samo za prvog Clana iz niza izabranih zapisa o ¢lanovima (br.
pogodaka). Medutim, ako komandu dopunimo jo§ i podruc¢jem koje se sastoji od pojedinih
brojeva pogodaka i/ili intervala, odvojenih zarezom, mozemo ispisati podatke o izabranim
¢lanovima ili cijeli spisak ¢lanova koje smo pronasli posljednjom komandom SELECT.
Sintaksa unosa ispisnog zahtjeva jednaka je kao i kod komande DISPLAY (v. komandu
DISPLAY).

Primjeri: Komanda: SYSPRT I-10
Komanda: SYSPRT 1-4,6,8-12

Ako datim podru¢jem nismo premasili niz izabranih ¢lanova (br. pogodaka), Stampa¢ nakon
potvrde komande po¢ne Stampati izabrane zapise. Podaci o ¢lanovima ispiSu se u unaprijed
definiranom ili trenutno izabranom formatu. Ako Zelimo drugaciji ispis podataka, iza
komande SYSPRT (i podrucja) navedemo joS$ i ime formata. Izabran ispisni format mora biti

unaprijed definiran (v. komandu FORMAT) jer se ina¢e komanda SYSPRT nece izvrsiti.

Primjeri: Komanda: SYSPRT [-45, CATEG
Komanda: SYSPRT 1-4,6,8-12,F02

Ako smo komandu u komandni redak pravilno upisali, u retku za poruke odmah se nakon
potvrde ispiSe poruka ' Ispis na sistemskom Stampacu’'.

Budu¢i da i nakon izvrSenja komande niz izabranih zapisa o ¢lanovima ostane nepromijenjen
do slijedeceg pretrazivanja (komandom SELECT), podatke o tim ¢lanovima mozemo ponovno
ispisati.

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. SYSPRT -1
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S-TO-C

S-TO-C

Dio programa

Komandni redak
Komandna tipka

pozajmica grade

Ova komanda namijenjena je za pozajmljivanje grade iz ¢itaonice van
biblioteke. Mozemo je izvoditi samo u slucaju primjeraka sa statusom 'S'.

Primjerak koji smo ¢lanu pozajmili u ¢itaonici mozemo istom ¢lanu pozajmiti
takoder i van biblioteke. Nakon izbora ¢lana u spisku grade koja je evidentirana
kod ¢&lana, potrazimo taj primjerak odn. jedinicu (tipkama 4] i [1]), a zatim u
komandni redak upisemo

Ukaz: S-TO-C
‘KP6

Nakon potvrde komande ili nakon pritiska na tipku u komandnom retku ispise
se pitanje Zelite 1i da pozajmite van biblioteke (D/N)?.
Nakon potvrde potvrdnog odgovora kod izabranog primjerka status S promijeni
seuC.

4 N
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana DD.MM.LLLL
Clan: 0100021 Mihelti¢ Brigita, zaposleni DEB/LST/0OLD/NOT
-5 izv. 11—

198900063 SG=p.prist. 0K 3 ZAKON 10.05.2007 11.06.2007 E

TI=Zakon o delovnih razmerjih : s komentarjem in sodno prakso
AU=Grahek, Stane (urednik) PY=1985 LA=slv
n20040112,2 (2007) 10.05.2007 11.05.2007 C
TI=Finance : tasnik za poslovno odlotanje 8G= PK SP
155M=1318-1548 LA=slv PU=Gospodarski vestnik PP=Ljubljana Fl=b CO=svn PY=19
020040112,3 (2007) 10.05.2007 11.05.2007 C
TI=Finance : tasnik za poslovno odlotanje 56= PK SP
I55N=1318-1548 LA=slv PU=Gospodarski vestnik PP=Ljubljana Fl=b CO=swn P¥=19
020040112,4/5 (2007) 10.05.2007 11.05.2007 C
TI=Finance : tasnik za poslovno odlo¢anje S6= PK 5P
I55N=1318-1548 LA=slv PlU=Gospodarski vestnik PP=Ljubljana Fl=b CO=swvn P¥=19
»>199000470 86=p.prist. DK 82-311.6 JEZERSEK 10.05.2007 8 &
TI=Medaljoni najega tasa : Goli §e kar traja
Al=Jezersek, Janez PY=1990 LA=slv

TSTCIR: : ZDENKA
lelite izposoditi na dom (D/N)?

S-TO-C - 1: Pozajmica iz ¢itaonice van biblioteke

Kada biblioteka ograni¢ava pozajmicu van biblioteke bilo za posljednju svesku
serijske publikacije tekuceg godista bilo za posljednje sveske serijskih
publikacija posljednjih godista koje u biblioteci pohranjuju, program ¢e
prilikom pozajmice tih sveski upozoriti da je rije¢ o poslednjoj svesci serijske
publikacije te ponuditi moguénost da svesku uprkos tom ograni¢enju
pozajmimo van biblioteke.

© 1ZUM, maj 2007, prevod: maj 2007. S-TO-C-1
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TYPE

Skracenica: TY
Dio programa: evidencija ¢lanova

Ova komanda namijenjena je za izbor unosne maske prilikom upisa novog ¢lana ili promjene
podataka o ¢lanu.

U komandni redak upisemo

komanda: TYPE
ili TYPE <br. unosne maske>

komande tipke: @

Prilikom upisa novog c¢lana uvijek se ispiSe unaprijed definirana maska. Oznaka maske
ispisana je u gornjem desnom dijelu ekrana (npr. 'Tip 001 - Mladina'). Kada
unaprijed definirana unosna maska ne odgovara kategoriji ¢lana kojeg zelimo upisati, iz
spiska definiranih unosnih maski mozemo izabrati neku drugu. Spisak se ispiSe nakon pritiska
na tipke ili nakon potvrde komande (slika TYPE-1).

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Izbira tipa 23.10.1995
Tip 001 - Mladina

Upisna &§tevilka €lana_________ ¢ 0100002

Priimek in ime________________

Priimek i

Datum roj 1 Mladina

Kategorij|> 2 Odrasli

Uporabnik 3 Tujei

Ulica in 4 Ustanoue

Poitna &t| 126 Enote za medoddeléno izposojo

Obéina___ 1/1

Telefon doma__________________:
Ulica in hidna §t. zafas. biu.:

Podtna &t. in kraj =zafas. biv.: /

Obéina zafas. biv.____________ 4

Ustanova

Oddelek

1. interesno podrofje_________ :/

2. interesno podrofje_________ /

Indikator opominou____________ : 1 DOBIVA OPOMINE

Indikator naslavljanja opom.__: 2 opomine poslati na naslouv poroka

Datum pruega vpisa____________ : 23.10.1995 1/2

TYPE-1: Izbor unosne maske

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. TYPE - 1
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Zeljenu masku izaberemo tipkama ||| ili . Nakon potvrde tipkom [RETURN| na ekranu se
ispiSe izabrana unosna maska, a u gornjem desnom dijelu ekrana njena oznaka.

Pritiskom na tipke mozemo promijeniti takoder 1 postoje¢u unosnu masku za veé
upisanog €lana, ukoliko ne odgovara novoj kategoriji ¢lana (npr. ¢lan koji se u biblioteku
upisao kao dak, u meduvremenu se uposlio, a za unos kategorije zaposlenih definirana je
posebna unosna maska).

Nakon promjene unosne maske pohrane se samo oni podaci o ¢lanu koji su zajednicki za obje
unosne maske. U polja koja su u novoj unosnoj maski dodana upiSemo podatke, a zapis
pohranimo komandom SAVE.

Upozorenje:

Poseban slucaj predstavlja unosna maska 126 (126 — Jedinice za meduodjeljenjsku pozajmicu)
koju ne mozemo zamijeniti drugom unosnom maskom. Za upis odjeljenja kao ¢lana biblioteke
odn. mijenjanje podataka o odjeljenjima koristimo komandu NEW/DEP odn. EDIT/DEP.

TYPE -2 ©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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UNLOCK

Skracenica: UNL
Dio programa: osnovni nivo

Ovom komandom otklju¢avamo zapise o ¢lanovima koji su iz razli¢itih razloga (npr. ispad
elektri¢ne energije, iznenadni prekid programa, njihove podatke popravljaju drugi korisnici)
za druge zakljucani, $to obezbijedimo komandom ?LOCK.

U komandni redak upiSemo

komanda: UNLOCK
ili UNLOCK <upisni broj ¢lana>

Upisni broj ¢lana dopiSemo komandi UNLOCK (slika UNLOCK-1) odn. upiSemo iza teksta

'Upisni broj c¢lana: ' koji se ispiSe nakon potvrde komande.

Nakon potvrde tipkom RETURN] zapis o ¢lanu se otkljuca, na Sto nas upozori 1 programska
poruka '<upisni broj ¢lana>: zapis o ¢lanu je otkljucan'.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Osnouni nivo 03.08.1995

Ukaz: unlock 0100543'

N J

UNL OCK-1: Otkljucavanje zapisa o ¢lanu

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. UNLOCK - 1
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Upozorenje:

Za koriStenje komande UNLOCK potrebno je ovlastenje. Prilikom otklju¢avanja zakljucanih
zapisa moramo paziti da komandu ne upotrijebimo kod zapisa o ¢lanu kojeg u tom trenutku
mijenja neki drugi korisnik. U tom slucaju otklju¢ani zapis nije zaSticen od promjena
podataka — drugi pozajmljivaci, prema tome, podatke mogu mijenjati, Sto moze dovesti do

nepredvidljivih situacija (istovremeno zaduzujemo dva, nekonzistentno stanje u bazi podataka
itd.).

UNLOCK -2 ©I1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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VISIT

VISIT

Skracenica
Dio programa

Komandni redak

V
osnovni nivo

Ova komanda omogucava evidentiranje posjete u onim prostorima biblioteke u
kojima pozajmicu inace ne biljezimo racunarski, npr. u ¢itaonici, kod
informatora itd. Tako evidentirana posjeta uzima se u obzir i kod statistika
posjeta.

Komanda: VISIT

Nakon potvrde komande u komandnom retku ispise se BiljeZenje
posjete ¢lana bro7j:.Unesemo upisni broj ¢lana, alternativni broj ¢lana
ili njegovo prezime ili ime. Nakon unosa u retku za poruke ispise se:
ZabiljeZena posjeta ¢lana <br. C¢lana> <Prezime 1

ime>. Kod svakog ¢lana ispisu se takoder i podaci o trenutno evidentiranim
potrazivanjima, tekst upisane napomene kod ¢lana (komanda NOTE/MEMBER)
i podaci o broju dotada primljenih opomena.

- B

C0BISS2/Izposoja (0dd.01) BeleZenje obiska DD.MM.LLLL

Dolg ¢lana: 0,84 EUR

$tevilo opominov (do sedaj):
1. opomin: 4
2. opomin: 3
3. opomin: 3
4. opomin: 3

Zabeleien obisk ¢lana 0100002 Mernik Branko

Beleienje obiska ¢ lana:

- /

VISIT - 1: Evidentiranje posjete ¢lana koji ima dug

Ako je u bazi podataka o ¢lanovima vise ¢lanova sa upisanim prezimenom ili
imenom, na srednjem dijelu ekrana ispiSe se spisak svih ¢lanova koji
odgovaraju upisanom prezimenu ili imenu. Ispisu se slijede¢i podaci: upisni
broj, prezime i ime, datum rodenja i stalna adresa. Tipkama za pomicanje

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011. VISIT -1
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COBISS2/Pozajmica

izaberemo clana ¢iju posjetu zelimo evidentirati, a izbor potvrdimo tipkom

' Return |

Posjeta ¢e na taj nacin biti uzeta u obzir kod statistika posjeta, u okolini
discipline ¢lanova (v. komandu MEMBINFO), a kod pojedinog ¢lana datum se
azurira u polju Datum posljednje posjete.

Ako pokusamo evidentirati posjetu ¢lana kojemu je posjeta onemoguéena (u
polju ogranicenja postavljen je status onemogucéena posjeta), program ¢e
nas na to upozoriti i sprijeéiti evidentiranje posjete.

Posebnim parametrom, kojeg na zahtjev biblioteke aktivira bibliotecki
informacijski servis, mozemo prilikom evidentiranja posjete ukljuciti kontrolu
isteka ¢lanstva. U tom slucaju nas program prilikom pokusaja evidentiranja
posjete ¢lana, kojem je isteklo ¢lanstvo, na to upozori i sprijeci evidentiranje
posjete.

Savjet:

Posebnim parametrom, kojeg na zahtjev biblioteke aktivira nacionalni COBISS
centar, mozemo prilikom evidentiranja posjete ukljuciti kontrolu isteka
¢lanstva. U tom slucaju nas program prilikom pokus$aja evidentiranja posjete
¢lana, kojem je isteklo ¢lanstvo, na to upozori i sprijeci evidentiranje posjete.

Postupak evidentiranja posjeta ¢lanova mozemo izvoditi sve dok se tipkom
Esc] ne vratimo na osnovni nivo.

VISIT - 2

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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VISIT/INTERNET

Skracenica V/I, VINT
Dio programa osnovni nivo

Komanda omogucava evidentiranje posjete ¢lana radi pristupa do Interneta ako
inace posjeta tog ¢lana ne bi bila zabiljezena. Tako evidentirana posjeta
uvazava se i kod statistika posjeta.

Komandni redak Komanda: VISIT/INTERNET
Komandne tipke (Pr4) (kP 1)

Nakon potvrde komande, u komandnom retku ispiSe se Evidentiran
pristup do Interneta za ¢lana:. Unesemo upisni broj ¢lana,
alternativni broj ¢lana ili njegovo prezime ili ime. Nakon unosa se u retku za
poruke ispise ZabiljeZena posjeta ¢lana <br. ¢lana>
<prezime i ime>.Kod svakog Clana ispiSu se takoder i podaci o trenutno

evidentiranim potrazivanjima, tekst upisane napomene kod ¢lana (komanda
NOTE/MEMBER) te podatak o broju dotad primljenih opomena.

- )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Beleienje obiska DDMM.LLLL

Dolg ¢lana: 0,84 EUR

Opomba o ¢ lanu:
TSTCIR::ZDENKA (Odd. 1) 11-NOV-2008 10:33
Pozor: ¢lanstvo velja le pol leta!

$tevilo opominov (do sedaj):
1. opomin: 4
2. opomin: 3
3. opomin: 3
4. opomin: 3

Zabe leien obisk ¢lana 0100002 Mernik Branko

Evidentiran dostop do interneta za ¢ lana:

N /
VISIT/INTERNET - 1: Evidentiranje duga ¢lana koji ima dug

Ako je u bazi podataka o ¢lanovima vise ¢lanova sa upisanim prezimenom i
imenom, na srednjem dijelu ekrana ispisSe se spisak svih ¢lanova koji
odgovaraju upisanom prezimenu ili imenu. Ispisu se slijede¢i podaci: upisni
broj, prezime i ime, datum rodenja i stalna adresa. Tipkama za pomicanje
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COBISS2/Pozajmica

izaberemo Clana ¢iju posjetu zelimo evidentirati, a izbor potvrdimo tipkom

' Return |

Posjeta ¢e na isti nacin biti uvazena kod statistika posjeta, u okolini discipline
¢lana (v. komandu MEMBINFO), a azurirat ¢e se i datum u polju Datum
posljednije posjete.

Ako pokuSamo evidentirati posjetu ¢lana koji ima postavljeno ogranicenje
onemoguc¢ena posjeta ali zadrzana ¢lanska karta, program ¢e
nas na to upozoriti i sprijeciti evidentiranje posjete.

Savjet:

Posebnim parametrom kojeg na zahtjev biblioteke aktivira nacionalni COBISS
centar, mozemo prilikom evidentiranja posjete ukljuciti kontrolu isteka
¢lanstva. U tom slucaju nas program prilikom pokus$aja evidentiranja posjete
¢lana kojem je isteklo ¢lanstvo na to upozori i sprijeci evidentiranje posjete.

Postupak evidentiranja posjeta &lanova mozemo izvoditi dok se tipkom [Esc] ne
vratimo na osnovni nivo.

VISIT/INTERNET - 2

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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VISIT/OTHER

Skradenica VO
Dio programa osnovni nivo

Komandom evidentiramo posjetu osoba koje nisu ¢lanovi biblioteke i ¢iji
podaci u bazi podataka o ¢lanovima biblioteke u segmentu
COBISS2/Pozajmica ne postoje.

Tako evidentirana posjeta uvazava se u statistikama posjeta (STA6XX —
posjete ¢lanova), ako kao aktivnost izaberemo kod "vo" — posjeta, evid.
komandom VISIT/OTHER, kod "*" — sve posjete u biblioteci ili kod "a" — sve
posjete (bibl. i COBISS/OPAC).

Komandni redak |Komanda : VISIT/OTHER

Nakon potvrde komande, u komandni redak ispiSe se pitanje Da 11 Zelite
evidentirati posjetu nec¢lana biblioteke (D/N)?. Nakon
upisa potvrdnog odgovora (D) i potvrde tipkom [Retum], u retku za poruke
ispiSe se Posjeta je evidentirana.

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Osnovni nivo DD.MM.LLLL

Ali Zelite evidentirati obisk netlana knjiZnice (D/N)?

- J

VISIT/OTHER - 1: Evidentiranje posjete nec¢lana biblioteke

Za svako evidentiranje posjete neclana biblioteke potrebno je komandu upisati
ponovo.

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. VISIT/OTHER - 1






COBISS2/Pozajmica

WAITING

WAITING

Skradenica
Dio programa

Komandni redak

Komandni redak

w
osnovni nivo

Komanda: WAITING ‘

Komandom oznac¢imo da je rezervirana slobodna grada (grada sa statusom O)
pripremljena za pruzimanje ili pozajmicu ¢lanu koji je slobodni primjerak
rezervirao.

Savjet:

Prije izvodenja komande treba pripremiti spisak rezervirane slobodne grade (v.
komandu CHECK/RESERVATION), na osnovu koje gradu potrazimo na

policama i pripremimo za pruzimanje.

Komandom WAITING moZemo za pruzimanje da ozna¢imo samo gradu sa
statusom O. U komandni redak napiSemo

‘Komanda: WAITING ‘

4 N

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Priprava za prevzem (status W) DD.MM.LLLL

Clan: 0100021 Miheléi¢ Brigita, samostojni obrtniki/podjetniki, Mar LST/OLD/NOT
020020193 §6=0K 07.12.2007 10.12.2007 0

TI=Cape fear
PY=1994 LA=eng

TSTCIR: : ZDENKA
lelite dodeliti izvod temu ¢lanu (D/N)?

- J

WAITING - 1: Priprema grade za pruzimanje

© 1ZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007. WAITING - 1



WAITING

COBISS2/Pozajmica

Nakon potvrde komande, u komandnom retku ispise se tekst Pruzimanije
grade za IN/CN=. UpiSemo inventarski broj ili broj za pozajmicu i
potvrdimo je tipkom [Retun]. Nakon potvrde, u srednjem dijelu ekrana ispisu se
osnovni podaci o ¢lanu (upisni broj, prezime i ime te kategorija) koji je gradu
rezervirao te osnovni podaci o primjerku grade. Kad na pitanje Da 11
Zelite dodijeliti primjerak tom &lanu (D/N) ? odgovorimo
potvrdno, u retku za poruke ispiSe se poruka o ¢lanu za kojeg je grada
pripremljena za pruzimanje (Grada sa IN/CN=<inventarski
br./br. za pozajmicu> Ceka na ¢lana <upisni br., ime
i prezime)i telefonski broj ¢lana.

Ako biblioteka svojim ¢lanovima omogucéava obavjestavanje elektronskom
postom, moZemo nakon pritiska na tipku [Enter] &lanu koji je gradu rezervirao,
trenutacno poslati obavjesStenje o tom da je grada pripremljena za pruzimanje,
ukoliko ima upisan podatak o elektronskoj adresi i aktiviran parametar za tu
vrstu elektronskog obavjestavanja. No ako biblioteka omogucava
obavjestavanje ¢lanova putem SMS-poruka, mozemo ¢lanu, koji ima aktiviran
parametar za tu vrstu elektronskog obavjestavanja i upisan podatak o broju
mobilnog telefona, poslati SMS-obavjesStenje o prispjeloj rezerviranoj gradi.

Upozorenje:

Nacin obavjestavanja o prispjeloj rezerviranoj gradi ili pripremi grade za
pruzimanje ovisi od vrsta i nacina obavjestavanja (e-posta ili SMS) koje
biblioteka nudi svojim clanovima (komanda EDIT NOTIFY) te koje od
omogucenih nacina obavjestavanja je clan izabrao (komanda NOTIFY ili
WWW COBISS/OPAC, gdje clanovi u rubrici "moja biblioteka" sami odreduju
parametre obavjestavanja).

Posebnim parametrom, kojeg po zelji biblioteke aktivira nacionalni COBISS
centar, mozemo prilikom izvodenja komande WAITING iskljuciti slanje e-
obavjestenja o prispjeloj rezerviranoj gradi (e-posta, SMS-poruke) i eventuelni
obracun troskova za obavjestavanje o prispjecu rezervirane grade.

Ako biblioteka obracunava troskove obavjestavanja o prispjeloj rezerviranoj
gradi i ima postavljen automatski obracun ove usluge (postavka REZ..., v.
komandu EDIT PRICE), program ponudi jo§ i moguénost obracuna
potrazivanja za te troSkove.

Upozorenje:

U vecini biblioteka troskovi obavjestavanja evidentiraju se samo u slucaju da
Clan nije primio obavjestenje e-postom i/ili SMS-poruke te ga u biblioteci
moraju posebno da obavijeste.

Primjerak grade opremimo jo$ i s listic¢em, koji se ispiSe i sadrzi podatke o
gradi i ¢lanu na kojeg grada ¢eka. Gradu odloZimo na policu, namijenjenu gradi
koja je pripremljena za pruzimanje.

WAITING -2

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.




COBISS2/Pozajmica

WAITING

A

Opozorilo:

Ako biblioteka ne zeli stampati listice s podacima o ¢lanu i gradi koja je
pripremljena za preuzimanje, bibliotecko informacijski servis na osnovu
pisanog zahtjeva nacionalni COBISS centar.

Rezerviranoj slobodnoj gradi se nakon izvodenja komande WAITING promijeni
status iz O u W, evidentira se datum izvodenja komande (DAT2), a na osnovu
vremenskih parametara pozajmice (v. komandu EDIT TIMEPAR) izraCuna se
datum isteka vaZzenja statusa W. Datum isteka vaZenja tog statusa izracuna se
na osnovu datuma izvodenja komande WAITING, a datum rezervacije (DATI1)
ostane nepromijenjen.

Tekst Pruzimanje grade za IN/CN= ispisuje se do otkazivanja tipkom
F11)ili do izbora drugog postupka.

Opozorilo:

Bibliotekama koje za obradu rezervacija slobodnih primjeraka ne namjeravaju
upotrebljavati komandu WAITING, moze se na njihov zahtjev upotreba te
komande onemoguciti posebnim parametrom kojeg ukljuci nacionalni COBISS
centar.

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009. WAITING - 3







COBISS2/Pozajmica

?BUS_IMPORT

?BUS_IMPORT

Skracenica
Dio programa

Komandni redak

?BUS

osnovni nivo

Komanda omogucuje pregled podataka o transakcijama koje su bile prenijete iz
aplikacije COBISS/Pozajmica — off-line bibliobus u COBISS2/Pozajmicu.

Komanda: ?BUS_IMPORT

Nakon potvrdivanja komande najprije treba odrijediti period za koji Zelimo
pripremiti izvjestaj. Izabrani period potvrdujemo tipkom _Retur],

Izvjestaj o prenijetim transakcijama sadrzi sljedece podatke::

Datum

IspiSu se datum i vrijeme izvodenja transakcije (npr.
31.07.2013. 9:28).

Akcija
IspiSe se transakcija koja je izvedena s gradom (npr.

Pozajmljeno). Ako se transakcija nije prenijela, ispise se i razlog
za to.

Broj ¢lana
Ispise se upisni broj ¢lana za kojeg je transakcija bila prenijeta.
Inventarski broj

IspiSe se inventarski broj/broj za pozajmicu primjerka s kojim je
transakcija izvedena.

Status

Ispise se status prenijete transakcije. Ako je prijenos bio uspjesan,
ispiSe se status OK. Ako prijenos nije bio uspjesan, u ovom stupcu
se nista ne ispise, a razlog za neuspjesan prijenos ispise se u stupcu
Akcija.

© 1ZUM, april 2014, prevod: april 2014. ?BUS_IMPORT -1



?BUS_IMPORT COBISS2/Pozajmica

4 N
0BISS2/Izposoja (0dd.04) Pregled prenesenih transakcij iz bibliobusa26.03.2014
101 - SELA
Datum Akcija Stevilka ¢lana Inventarna st. Prenos
> 05.07.2013 12:09 Izposojeno: 0130526 2320040008 0K
05.07.2013 12:09 Izposojeno: 0130526 0320110740 0K
05.07.2013 12:10 Izposojeno: 0130526 0320030599 0K
05.07.2013 12:10 Podaljsano: 0130526 0320110743 0K
05.07.2013 12:10 Vrnjeno: 0130526 2320100027 0K
05.07.2013 12:10 Izposojeno: 0100001 2320110071 0K
05.07.2013 12:10 Vrnjeno: 0100001 2320110088 0K
10.07.2013 14:11 Izposojeno: 0000001 0000000001
Evid. $t. clana ne obstaja
10.07.2013 14:11 Izposojeno: 0000001 0000000002
Evid. st. clana ne obstaja
10.07.2013 14:11 Vrnjeno: 0000001 0000000003
Evid. $t. clana ne obstaja
10.07.2013 14:11 Podaljsano: 0000001 0000000004
Evid. $t. clana ne obstaja
1/23-
IKDOM: : SYSZDENK
Ukaz: ?bus_import

- J
?BUS_IMPORT - 1: Pregled prenijetih transakcija

?BUS_IMPORT - 2 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.



COBISS2/Pozajmica ?DEPARTMENT

?DEPARTMENT

Skraéenica ?DE

Dio programa pozajmica grade

Komandom ?DEPARTMENT mozemo pogledati da li je izabrani ¢lan gradu
pozajmio jos i u nekom drugom odjeljenju biblioteke. Komandu mozemo
koristiti samo u bibliotekama koje pozajmicu organiziraju po odjeljenjima.

U komandni redak upisemo

Ukazna vrstica Komanda: ?DEPARTMENT

Nakon potvrdivanja komande, ispod broja upisa te prezimena i imena ¢lana
ispiSe se prozor sa svim odjeljenjima biblioteke, gdje pozajmicu podrzava
programska oprema COBISS2/Pozajmica. Odjeljenje izaberemo tipkama 4] i
(1]. Nakon potvrde tipkom [Retun] naziv izabranog odjeljenja ispise se u retku za
poruke, i istovremeno otvori novi prozor, gdje su nam na raspolaganju dvije
mogucnosti (?DEPARTMENT-1):

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana  DD.MM.LLLL
€lan: 0100021 Mihelgi¢ Brigita, zaposleni OLD/NOT
-3 izv. 11—

01 Osrednja knjiZnica

>0
0|> Evidenca gradiva ¢lana
Podatki o disciplini ¢lana
11

. Studijski oddelek
- J
?DEPARTMENT - 1: Evidencija grade ¢lana u drugom odjeljenju

o cvidencija grade kod ¢lana
e podatki o disciplini ¢lana

©IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011. ?DEPARTMENT -1



?DEPARTMENT COBISS2/Pozajmica

Zeljenu moguénost izaberemo tipkom za pomicanje i potvrdimo tipkom [Return],

Evidencija pozajmljene grade

Ako je u izabranom odjeljenju kod ¢lana evidentirana grada, ispiSe se spisak te
grade sa svim podacima, uklju¢no sa datumima. Nakon pritiska na tipku [Esc]
podaci se izbrisu sa ekrana.

4 N
COBISS2/Izposoja (0dd.01) Izposoja/Evidenca gradiva ¢lana  DD.MM.LLLL
Clan: 0100021 Mihelg¢i¢ Brigita, zaposleni OLD/NOT
-3 izv. 11—

€lan v tem oddelku nima evidentiranih izvodov.

: Studijski oddelek 1
- J
?DEPARTMENT - 2: Clan u drugom odjeljenju nije pozajmio gradu

Spisak grade mozemo samo pregledavati (tipkama k5], (8], p8] ali [E)), a
ne mozemo izvoditi postupke pozajmice grade.

Podaci o disciplini ¢lana

Nakon izbora i potvrde druge mogucnosti ispiSu se podaci o disciplini ¢lana u
izabranom odjeljenju, npr. dug ¢lana, broj izgubljenih primjeraka, opomena isl.
(v. komandu MEMBINFO). Ispis podataka prekinemo pritiskom na bilo koju
tipku.

?DEPARTMENT - 2 ©1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.



COBISS2/Pozajmica ?7FIELDS

2FIELDS

Skracenica: ?FI
Dijelovi programa: osnovni nivo, katalog

Komandom ?FIELDS ispiSemo spisak dvoslovnih oznaka svih polja koje upotrebljavamo
prilikom pretrazivanja (kao prefiske za pretraZzivanje) ¢lanova i grade.

U komandni redak upiSemo

komanda: ?FIELDS
komandna tipka:

Ako komandu izvedemo na osnovnom nivou, nakon potvrde komande ili nakon pritiska na
tipku ispiSe se spisak svih prefiksa za pretrazivanje prema kojima mozemo potraziti clanove.

4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Iskalni indeksi za podatke o £lanu 03.08.1935
Predpona pomen
AD= Akademski naziu (frazno) (136R)
BC= DrZava rojstua (frazno) (115R)
BD= Datum rojstua (frazno) (111R)
BP= Rojstni kraj (frazno) (114R)
CG= Kategorija €lana  (frazno) (121R)
CH= Obéina (frazno) (303A,353A, 706A, BO5A)
Co0= Driava (frazno) (305A,355A, T08A)
CP= Kontaktna oseba (frazno) (712R)
Cs= Driavljanstuo (frazno) (116R)
DE= Datum upisa (frazno) (004R)
DS= Podpis izjave ob wpisu (frazno) (007R)
DP= Datum podalj$.oz.zadnj.plaé.flanar. (frazno) (0O05R,006A)
> EL= Stopnja izobrazbe (frazno) (131A,131A)
EM= Ero (frazno) (103A)

1/4—
|
Ukaz: 7fi

N\ _J

?FIELDS-1: Prefiksi za pretrazivanje za ¢lanove

U okolini kataloga za ispis prefiksa za pretrazivanje mozemo upotrijebiti samo tipku
(unos komandi u okolini kataloga nije moguc¢). Nakon pritiska na tipku ispiSe se spisak svih
prefiksa prema kojima mozemo gradu potraZiti.

© 1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. ?FIELDS - 1



?FIELDS COBISS2/Pozajmica
4 )
COBISS/Izposoja (0dd.01) Katalog 03.08.1995

AU=
TI=
SG=
CU= Ime korporacije (besedno) (503ab, 710ab-712ab, 910ab-912ab)
CX= ISSN Stevilka zbirke  (frazno) (225x)
CY= Zapis prevzel (frazno)
DC= UDK (frazno) (675au)
DH= Datum kreiranja/kopiranja (frazno) (000b/000f)
DR= Doktorat znanosti (frazno) (328f)
DT= Tip dokumenta (frazno) (001c)
FC= Sifra fakultete (frazno) (700$8,701$8,702$8)
FD= Yifra oddelka na fakulteti (frazno) (700$9,701$9,702$9)
FQ= Pogostnost izhajanja  (frazno) (110b)
FR= Fiziéna oblika (frazno) (1xx)
> GE= Gesla (NUK) (frazno) (627a)
GM= Splod§na oznaka gradiva (frazno) (200b)
HI= Hierarhija (frazno)
IC= Kode za ilustracije (frazno) (105a)
K= Kljuéne besede(besedno)(200acdi,330,327,337,500-540,600-610,626)
“—Poidci: pull ______ 2/10-

?FIELDS-2: Prefiksi za pretrazivanje za gradu

Po stranama pomicemo se tipkama za pomicanje (\KPS
Odredeni prefiks za pretrazivanje potrazimo tako da pritisnemo tipku

, TNext Screen,

KPS\ ili \Prev Screenl).

ind| ili tipke [PF1||PF3|,
a iza rijeCl 'TraZi:' upiSemo prefiks za pretrazivanje. Nakon potvrde tipkom RETURN
kursor se postavi ispred zeljenog prefiksa u spisku.

Ako u okolini kataloga jo$ nismo izveli pretrazivanje, nakon ponovnog pritiska na tipku
RETURN| prefiks za pretrazivanje prenese se u prozor za pretrazivanje, a spisak se izbrise sa

ekrana.

Ispis prekinemo tipkom RETURN]|.

?FIELDS - 2

©I1ZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001.
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2LOCK

Skracenica: ?LO
Dio programa: osnovni nivo

Komandnom ?LOCK mozemo pregledati spisak zakljucanih zapisa o ¢lanovima. Komandu
obi¢no koristimo kada Zzelimo izabrati nekog c¢lana, a program nas sprije¢i porukom
'<upisni broj ¢lana>: zapis je trenutno zakljucan!'.

U komandni redak upiSemo
komanda: ?LOCK

Nakon potvrde tipkom ispiSe se spisak svih zapisa o ¢lanovima do kojih nemamo
dostup. U spisku se ispiSu slijede¢i podaci: upisni broj ¢lana, postupak (radi se o
pozajmljivanju ili mijenjanju podataka kod clana) i1 izvodal tog postupka te vrijeme
zakljucavanja.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Pregled zaklenjenih zapisou o €lanih 31.07.1995

§t.élana aktiunost zapis zaklenjen od

0100643 unos Elana TST: :BOJANA 27-JUL-1995 15:48
0100001 izposcja &€lanu TST: :KSENIJA 28-JUL-1995 10:57
0100009 izposcja E£lanu TST: :BOJANA 26-JUL-1995 16:20

1/1

Ukaz: 7lock

- J

?LOCK-1: Pregled spiska zakljucanih zapisa o ¢lanovima

U komandni redak vratimo se tipkom m

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. 7LOCK -1






COBISS2/Pozajmica ?MONEY

?MONEY

Dio programa osnovni nivo

Ovu komandu koristimo za trenuta¢ni uvid u stanje uplata evidentiranih kod
korisni¢kog imena pod kojim smo trenutno prijavljeni.

U komandni redak upisemo

Komandni redak Komanda: ?MONEY

Nakon unosa komande iz arhiva transakcija proc¢itaju se sva podmirena
potrazivanja koja smo evidentirali na korisnickoj §ifri u toku dana. Iznosi se
zbroje i kao ukupna svota ispiSu na ekranu: iznos gotovinskih placanja,
negotovinskih plac¢anja i ukupan iznos. U zajedni¢kom iznosu negotovinskih
podmirivanja, ne uvazavaju se iznosi potrazivanja podmirenih na¢inom
podmirivanja "3" — Negotovina — van biblioteke.

4 )

COBISS2/Izposoja (0dd.01) Osnovni nivo DD.MM.LLLL

Dnevni priliv v blagajno (ZDENKA)
Gotovina: 15,00 EUR
Negotovina: 0,00 EUR
Skupaj : 15,00 EUR

11

TSTCIR: : ZDENKA

Ukaz: ?money

J

?MONEY - 1: Izracunat trenutni dnevni priliv

© IZUM, septembar 2011, prevod: septembar 2011. ?MONEY -1






COBISS2/Pozajmica ?70VERDUE

20VERDUE

Skracenica: 70V
Dio programa: osnovni nivo

Ova komanda namijenjena je za ispis spiska posljednjih deset izrada opomena.

U komandni redak upiSemo
komanda: ?0OVERDUE

Nakon potvrde komande u srednjem dijelu ekrana ispiSe se spisak datuma posljednjih deset
izrada opomena. Ispod datuma navedeni su jo$ i podaci za posljednje izradene ili izbrisane
opomene, i to za koliko ¢lanova i za koliko primjeraka grade su opomene bile izradene ili
izbrisane.

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Osnouni nivo 31.07.1995

Seznam izdelanih opominou po datumih:

11.07.1995
05.06.1995
23.03.1995
22.02.1995
17.11.1994
09.06.1994
08.06.1994
24.02.1994
23.02.1994

Izdelava opominouv na dan 11.07.1995

1/2—

Ukaz: ?ov

N\ )

?0VERDUE-1: Spisak posljednjih deset izrada opomena

Za ispis slijedeée strane podataka pritisnemo tipku [Next Screen| ili [KP5

, a za vracanje u
komandni redak tipku m

©IZUM, novembar 1995, prevod: jun 2001. ? OVERDUE - 1
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20VERDUE/ALL

Dio programa osnovni nivo

Komanda je namijenjena ispisu spiska datuma posljednjih pet izrada opomena
za sva odjeljenja biblioteke.

U komandni red upiSemo

Komandni red Komanda: ?0VERDUE/ALL

Nakon potvrdivanja komande, u centralnom dijelu ekrana ispise se spisak
odjeljenja. Kod svakog odjeljenja ispisu se datumi posljednih pet izrada
opomena. Na kraju spiska ispise se i statistika posljednje izrade opomena po
pojedinim odjeljenjima: broj opomena po ¢lanovima i broj opomena po
primjercima. Statistika se ispiSe i onda kada je broj opomena jednak nuli.

COBISS2/Izposoja (0dd.20) Dsnovni nivo DD.MM.LLLL

Seznam izdelanih opominov po oddelkih:

Ddd. 20: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Odd. 21: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Odd. 23: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Odd. 24: 04.04.2011, 10.03.2009, 15.05.2008, 27.11.2007, 26.11.2007
Odd. 25: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Odd. 30: 04.04.2011, 19.06.2010, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010
Odd. 31: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
ODdd. 32: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Ddd. 33: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Odd. 34: 04.04.2011, 18.06.2010, 17.06.2010, 16.06.2010, 15.06.2010
Odd. 35: 10.06.2010, 05.05.2010, 25.02.2010, 07.01.2010, 05.11.2009

1/77

HKL: : NATASAN

Ukaz: ?overdue/all
4

?0VERDUE - 1: Spisak datuma izrade opomena za sva odjeljenja

Za ispis sljedece strane podataka pritisnemo tipku ili xPs), a za vracanje u
komandni red tipku [Esc].

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011. ?0VERDUE/ALL -1







COBISS2/Pozajmica 7PARAMETERS

?PARAMETERS

Skracenica: ?PAR
Dio programa: osnovni nivo

Komanda ?PARAMETERS omogué¢ava uvid u unaprijed definirane vrijednosti vremenskih
parametara za pozajmicu (npr. rok pozajmice, produzenja, rezervacije) i parametara za
opomene (br. opomena, tolerantni intervali, troSkovi). Vremenske parametre azuriramo
komandom EDIT TIMEPAR, a troskove opomena komandom EDIT PRICE.

U komandni redak upisemo

komanda: ?PARAMETERS

4 )

COBISS/Izposoja (0dd.01) Casouni parametri 31.07.199

B Tip gradiva: 1 (00ic="m")
Rok izposoje: 1 mesec
Rok podaljsanja: 1 mesec
Rok rezervacije: 3 meseci
Rok Eakanja na polici: 3 dneui
Rok veljaunosti narofila: 3 dneui
Stevilo opominov: 4
Toler.obdobje po opominih: 1 dan, , 7 dni, 14 dni
Zamudnina na dan: 0
Strodki po opominih: 150.00, 250.00, 400.00, 1000.00

1/2—

Ukaz: ?par

N J

?PARAMETERS-1: Unaprijed definirani parametri za pozajmicu

Nakon potvrde tipkom ispiSu se vrijednosti vremenskih parametara za odredenu
vrstu grade (npr. za monografske publikacije). Tipkom [Next Screen| ili KP3| pregledamo
vrijednosti vremenskih parametara 1 za ostale vrste grade (npr. za serijske publikacije, za
neknjiznu gradu ...).

Ispis prekinemo tipkom .

©IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. 7PARAMETERS - 1






A PREGLED POSTUPAKA |

KOMANDI

A.1 OSNOVNI NIVO

Postupak - aktivnost

| Komanda

| Tipke

PRIJELAZ U OKOLINE

Prijelaz u okolinu evidencije ¢lanova

UPIS CLANA
Dodjela upisnog broja:

e Sedmerocifreni upisni broj dodijelimo novom ¢lanu sami
(Upisni broj &lana:).

e Programski se odredi broj koji je za 1 veci od dotad
izabranog najveéeg upisnog broja, bez obzira na to da li je
dodijeljen nekom ¢lanu ili je joS slobodan (Upisni
broj ¢&lana:).

e Programski se odredi najmanji slobodni broj (Upisni
broj ¢&lana:).

UPIS ODJELJENJA

Dodjela upisnog broja:

Upisemo dvocifreni broj odjeljenja. U bazu podataka o
¢lanovima moZzemo upisati samo ona odjeljenja koja smo
prethodno definirali u lokalnom Sifrarniku CODE 301

(Broj odjeljenja:).

NEW <upisni br. ¢lana>

NEW *

NEW <

NEW/DEP <br. odjeljenja>

e e

PF 1] kp2]

1] e

! Tekst koji je prilikom opisa postupka napisan u zagradama pisa¢om masinom, ispise se tada kada za izvodenje
postupka upotrijebimo komandne tipke ili kada upiSemo samo komandu (bez komandnog zahtjeva).

© IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001.
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COBISS2/Pozajmica

| Postupak - aktivnost

| Komanda

| Tipke

MIJENJANJE PODATAKA O CLANU

Upisanog ¢lana izaberemo upisom njegovog upisnog broja
(Upisni broj ¢&lana:).

MIJENJANJE PODATAKA O ODJELJENJU

Upisano odjeljenje izaberemo upisom dvocifrenog broja
odjeljenja (Broj odjeljenja:).

Prijelaz u okolinu pozajmice grade

IZBOR CLANA ZA POSTUPKE POZAJMICE

e (Clana izaberemo upisom njegovog upisnog broja. Ako
je ¢lan odjeljenje, upisni broj je takoder sedmerocifren
(br. odjeljenja dopunimo sa 00000) (Clan:).

e (Clana najprije potrazimo komandom SELECT ili
SEARCH (Trazi:), a zatim ga izaberemo upisom
rednog broja iz spiska (Izbor:).

e  Prije pretrazivanja moZemo pregledavati pojmove koji
su u bazi podataka 0 clanovima (Prefiks za
pretrazivanje:), izaberemo pojam i zatim ¢lana
potrazimo komandom SELECT.

Prijelaz u okolinu kataloga

PRETRAZIVANJE GRADE PREMA PREFIKSIMA ZA
PRETRAZIVANIJE

Nakon potvrde komande gradu potrazimo u katalogu
prefiksima za pretrazivanje (dvoslovne oznake polja koja
nastupaju u zapisu), iza kojih upiSemo pojmove za
pretrazivanje.

PRETRAZIVANJE GRADE PREMA SIGNATURI

Nakon potvrde komande gradu potrazimo u katalogu po
signaturi.

Prijelaz u okolinu evidentiranja i podmirivanja
potraZivanja

Unesemo komandu odn. pritisnemo tipku i unesemo upisni
broj ¢lana (Upisni broj ¢&lana:)

Prijelaz u drugo odjeljenje

Komanda omogucava brzi prijelaz u drugo odjeljenje.

EDIT <upisni br. ¢lana>

EDIT/DEP <br. odjeljenja>

MEMBER <upisni br. ¢lana>

SELECT <prezime ime>
SELECT <prezime*>
SELECT <podrucje brojeva>
SELECT <prefiks za
pretrazivanje=pojam za
pretrazivanje>

EXPAND

EXPAND <prefiks za
pretrazivanje>
EXPAND <prefiks za
pretrazivanje=pojam za
pretrazivanje>

CATALOGUE

SIGNATURE

ACCOUNT <upisni br. ¢lana>

DEP

Pr4) (kP3|

KP7

PF 1) kPO

PF4 kPO

KPO

p3]

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.
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Dodatak A

| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke
Vracdanje u mati¢no odjeljenje
Komanda omoguéava vracanje u mati¢no odjeljenje ako smo | HOME
komandom DEP prethodno izabrali drugo odjeljenje.
Prijelaz u okolinu podataka za obavijestavanje
Predemo u okolinu, gdje moZemo postavljati podatke za NOTIFY <upisni br. ¢lana> [PF3|

obavjestavanje ¢lanova (e-posta; br. mobilnog telefona,
SMS; korisni¢ka lozinka za OPAC), vrste obavjestenja
(obavjestenje o isteku rezervacije; prispjeloj rezerviranoj
gradi; skorasnjem isteku roka pozajmice itd.) i nacine
obavjestavanja (e-posta, SMS-poruke).

PRETRAZIVANJE PREMA PREZIMENU I IMENU

Clana potrazimo tako da upisemo njegovo prezime i ime
(prezime moZemo skratiti znacima"*"i "?") (Trazi:).

PRETRAZIVANIJE PREMA PODRUCJU UPISNIH
BROJEVA

Ispisemo osnovne podatke o ¢lanovima koji upisne brojeve
imaju u datim granicama (Trazi:).

PRETRAZIVANJA PREMA PREFIKSIMA ZA
PRETRAZIVANJE

Clanove potrazimo prefiksima za pretrazivanje (dvoslovne
oznake polja koje nastupaju u zapisu o ¢lanovima), iza kojih
upisemo pojmove za pretrazivanje. Ako postoji vise
pojmova za pretraZivanje, izmedu njih moramo postaviti
logicke operatore OR, AND ili NOT (Trazi:).

PREGLED POJMOVA U BAZI PODATAKA O
CLANOVIMA
Komanda omogucava pregled pojmova koji se nalaze u bazi

podataka o ¢lanovima i izbor pojedinog pojma. Komandu
upotrebljavamo prije izbora ¢lanova komandom SELECT.

ISPIS PREFIKSA ZA PRETRAZIVANIJE ZA PODATKE
0 CLANU

IspiSemo prefikse za pretrazivanje i znacenje polja za
podatke o ¢lanu.

U spisku moZemo potraziti pojedine prefikse za

pretrazivanje (Trazi:), aizaberemo ih tipkom Return],

SELECT <prezime ime>
SEARCH <prezime ime>

SELECT <od-do>
SEARCH <od-do>

SELECT <prefiks za
pretrazivanje=pojam za
pretrazivanje>
SEARCH <prefiks za
pretrazivanje=pojam za
pretrazivanje>

EXPAND

EXPAND <prefiks za
pretrazivanje>
EXPAND <prefiks za
pretrazivanje=pojam za
pretrazivanje>

?FIELDS

PF4) [kP3)

KP7

PF2

Pr4) [kP3)

P 1) [PF3)

© IZUM, jun 2006, prevod: jun 2006.
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| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke

ODREDPIVANJE GRANICE PRETRAZIVANJA ZAPISA

Prije pretrazivanja ¢lanova komandom SELECT, SET LIMIT <granica

pretrazivanje zapisa u bazi podataka o ¢lanovima mozemo pretrazivanja>

ograniciti. Unaprijed definirano ogranic¢enje je 2000

¢lanova. Ovu vrijednost mozemo povecavati (do najvise

100000 ¢lanova).

ISPIS PODATAKA O CLANOVIMA

ISPIS PODATAKA O CLANOVIMA NA EKRANU

Na ekranu moZemo ispisati podatke o ¢lanovima koje smo DISPLAY

izabrali posljednjom komandom SELECT (ili SEARCH). DISPLAY <podrucje>

Komandu DISPLAY dopunimo podru¢jem pogodaka i/ili DISPLAY <podrucje>,<ime

ispisnim formatom. Podrucje se moze sastojati od broja formata>

pojedinih pogodaka i/ili intervala pogodaka.

ISPIS PODATAKA O CLANOVIMA NA LOKALNOM

STAMPACU

Na lokalnom §tampa¢u mozemo ispisati podatke o PRT

¢lanovima koje smo izabrali posljednjom komandom PRT <podrucje>

SELECT (ili SEARCH). PRT <podrucje>,<ime formata>

ISPIS PODATAKA O CLANOVIMA NA SISTEMSKOM

STAMPACU

Na sistemskom §tampacu mozemo ispisati podatke o SYSPRT

¢lanovima koje smo izabrali posljednjom komandom SYSPRT <podrucje>

SELECT (ili SEARCH). SYSPRT<podrucje>,<ime
formata>

ISPIS POJEDINE NALJEPNICE

Na lokalnom Stampa¢u moZemo ispisati naljepnicu sa ETI <upisni br. Clana> PF4) kp.]

osnovnim podacima o ¢lanu (upisni broj te prezime I ime).

Naljepnicu naljepimo na ¢lansku kartu (Upisni broj

¢lana:).

POHRANJIVANJE UPISNIH BROJEVA CLANOVA U

DATOTEKU UPISNIH BROJEVA

Upisne brojeve jednog ili vise ¢lanova pohranimo u datoteku | PUTEN

upisnih brojeva.

STAMPANIJE NALJEPNICA 1Z DATOTEKE UPISNIH

BROJEVA

Nastampamo naljepnice koje smo komandom PUTEN ETI/FILE

pohranili u datoteku upisnih brojeva.

© IZUM, juli 2004, prevod: juli 2004.
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| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke
BRISANJE DATOTEKE UPISNIH BROJEVA
Izbriemo datoteku upisnih brojeva koju smo pripremili RESET FILE

komandom PUTEN.

Oblikovanije ispisne liste

ISPISIVANJE ZAGLAVLIA

Prije ispisa podataka o ¢lanovima na ekranu ili Stampacu
mozemo definirati tekst koji se ispise kao zaglavlje spiska.

DEFINIRANJE ISPISNOG FORMATA

Prije ispisa podataka o ¢lanovima moZemo odrediti ispisni
format. Format izaberemo izmedu ve¢ definiranih formata ili
definiramo svoj format.

RAZVRSTAVANIJE CLANOVA PO ZELJI

Zapisi sa podacima o izabranim ¢lanovima uredeni su
rastuée prema upisnim brojevima ¢lanova. Drugadiji
redoslijed definiramo komandom SORT i odredbama.

ODRZAVANJE SADRZAJA OBRAZACA ZA
OPOMENE, IZRADA | BRISANJE OPOMENA

ODRZAVANIJE SADRZAJA OBRAZACA ZA OPOMENE

Dodemo u okolinu odrZavanja sadrzaja obrazaca za
opomene, gdje moZemo pripremati nove obrasce za
opomene, odrzavati sadrzaj ve¢ postojecih obrazaca ili
brisati obrasce opomena.

IZRADA OPOMENA

Opomene izradujemo za one ¢lanove koji u svojim
podacima indikator opomena imajo postavljen na 1, a
prekoracili su rok pozajmice (Zelite 1i da se
izrade opomene (D/N)?). Zaizradu opomena
moramo imati ovlastenje.

Ako iza komande damo jos i vrijeme (sat i minute) u
formatu HH:MM, postupak izrade opomena pocet ¢e se
vrsiti u navedeno vrijeme.

U bibliotekama sa odjeljenjima moZzemo izraditi opomene za
sva odjeljenja ili za vise odjeljenja istovremeno.

BRISANJE OPOMENA
MozZemo izbrisati samo posljednje izradene opomene

(Zelite 1i da briete opomene (D/N)?).Za
brisanje opomena moramo imati ovlastenje.

HEAD <"besedilo glave">

FORMAT

FORMAT <ime formata>
FORMAT <vlastita definicija
formata>

SORT <podrudje zapisa/
prefiksi za pretrazivanje za
¢lanove>

EDIT OVERDUE

OVERDUE
OVERDUE HH:MM

OVERDUE HH:MM

OVERDUE/ALL
OVERDUE/ALL HH:MM

OVERDUE/CLEAR

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.
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U bibliotekama sa odjeljenjima briSemo opomene izradene
na dana$nji datum za sva odjeljenja ili za vise odjeljenja
istovremeno.

PREGLED DATUMA IZRADENIH OPOMENA

IspiSemo spisak datuma posljednjih deset izrada opomena te
podatak o posljednjoj izradi ili brisanju opomena (broj
¢lanova i broj primjeraka sa opomenama)

U bibliotekama sa odjeljenjima moZemo ispisati spisak
datuma posljednjih pet izrada opomena za sva odjeljenja
istovremeno.

NEKI POSEBNI POSTUPCI

PRIJENOS PODATAKA 1Z BAZE PODATAKA O
STUDENTIMA

Na osnovu baze podataka o studentima, upisanim na
pojedinim fakultetima univerziteta, upis novog ¢lana
mozemo olaksati ako je taj ¢lan student (redovni ili uz rad) i
ako je upisan na jedan od fakulteta. Novog ¢lana upisemo
komandom COPY te prezimenom i imenom ili JIMBG. Iz
baze studenata neki se podaci o studentima prenesu u bazu
podataka o ¢lanovima biblioteke. Podatke mozemo dopuniti,
a zapis o novom ¢lanu u svakom slu¢aju moramo pohraniti
komandom SAVE jer se inace prijenos ne izvr§i (Prezime
i ime odn. identif. br.:).

POSTAVLJANJE BROJACA UPISNIH BROJEVA

Komanda inicijalizira broja¢ upisnih brojeva ¢lanova.
Upotrijebimo je nakon potvrde komande NEW *, ako novog
¢lana nismo upisali (izlaz tipkom [Esc]).

POSTAVLJANJE BROJACA ZA PRETRAZIVANIJE
SLOBODNIH UPISNIH BROJEVA

Odredimo pocetni upisni broj (brojac), od kojeg dalje
komandom NEW < upisujemo nove ¢lanove na
neiskoriStenim brojevima.

UVID U STANJE GRADE

IspiSu se neki bibliografski podaci, inventarni broj i
signatura te — ako je grada pozajmljena — datumi pozajmice,
produzenja i vracanja, ¢lan koji je pozajmio gradu i
eventuelne rezervacije (Provjeri IN/CN=).

EVIDENTIRANJE POSJETE

Posjeta ¢lana evidentira se kada pozajmicu ili kakvu drugu
transakciju kod ¢lana ne treba evidentirati (BiljeZenje

posjete C¢lana broj:).

OVERDUE/CLEAR_ALL

?0VERDUE

?0VERDUE/ALL

COPY <prezime ime>
COPY <JMBG>

RECOUNT

SET COUNTER <brojac>

LOOK PF1) kP

VISIT <upisni broj>
VISIT <prezime ili ime>

A-6
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Evidentira se posjeta ¢lana koji je doSao u biblioteko samo
zbog dostupa do Interneta (Evidentiran dostup dp
Interneta z ¢&lana:)

Evidentira se posjeta neclana biblioteke, ¢iji podaci nisu
upisani u bazu podataka o ¢lanovima (Da 1i Zelite
evidentirati posjetu nec¢lana biblioteke

(D/N) ?)

EVIDENTIRANJE POZAJMICE U CITAONICI

Evidentira se pozajmica u ¢itaonici ako biblioteka za to
namjenu ne upotrebljava komandu READINGROOM, ali bi
usprkos tome Zeljela da se pozajmica u ¢itaonici uvazava
kod statistika pozajmice.

VRACANJE GRADE BEZ IZBORA CLANA

Kada Zelimo vratiti vecu koli¢inu grade, koja je bila
pozajmljena razli¢itim ¢lanovima, postupak vracanja
mozemo izvrsiti bez izbora ¢lana (Vrac¢anje/brisanje
IN/CN=) .

Nakon razduzenja odredenog primjerka mozemo prijeéi u
okolinu pozajmice grade kod ¢lana koji je taj primjerak
pozajmio.

UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENE O CLANU

Za ¢lana mozemo upisati napomenu. Upis napomene
potvrdimo tipkom @] a izlaz bez upisa (ili promjena)
napomene omogucava tipka E] (Napomena za
¢lana:).

UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENE O GRADI

Za izbrani primjerak moZzemo upisati napomenu. Upis
napomene potvrdimo tipkom [Enter], a izlaz bez upisa (ili
promjena) napomene omogucava tipka E] (Napomena
za IN/CN=).

PREGLED ZAKLJUCANIH ZAPISA O CLANOVIMA

Ispise se spisak svih trenutno zaklju¢anih zapisa o
¢lanovima, a u slucaju pojedinih zapisa postupak te izvodac
postupka i vrijeme zakljucavanja.

OTKLJUCAVANIJE ZAKLJUCANIH ZAPISA O
CLANOVIMA

Otkljuc¢amo zapise o ¢lanovima koji su iz razli¢itih razloga
ostali zaklju¢ani (Upisni broj ¢lana:) .Za
otklju¢avanje zapisa moramo imati ovlastenje.

VISIT/INTERNET <upisni
broj>

VISIT/INTERNET <prezime ili
ime>

VISIT/OTHER

CHECKREAD

RETURN

NOTE/MEMBER <upisni br.

Clana>

NOTE/MATERIAL
<IN/CN>

?LOCK

UNLOCK
UNLOCK <upisni br. Clana>

© 1ZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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ISPIS TRENUTNOG IZNOSA EVIDENTIRANIH
PODMIRENJA POTRAZIVANJA
Za blagajni¢ko mjesto (u ovisnosti od korisnicke Sifre) ispise | ?MONEY

se iznos evidentiranih podmirenih potrazivanja u toku dana.

OBRADA REZERVACIA

Pripremimo i ispiSemo spisak rezervacija slobodne grade
(narudzbi) koje su izvrsili ¢lanovi preko web
COBISS/OPAC-a. Bibliotekari u segmentu
COBISS/Pozajmica, ha njihov poticaj. Komanda omogucava
takoder i pracenje otkazivanja rezervacija grade (statusi O i
W), izvedenih preko web COBISS/OPAC-a.

PRIPREMA GRADE ZA PREUZIMANJE

Oznacdimo da je rezervirana slobodna grada (status O)
pripremljena da je ¢lan, koji ju je rezervirao, preuzme. Grada
dobije status W.

BRISANJE REZERVACIJA

Izbrisemo rezervacije kojima je istekao rok vazenja odn.
aktuelnosti.

EVIDENTIRANJE POSEBNOG CLANSTVA

Evidentiramo prilog (donaciju) biblioteci u henov¢anom
obliku ili posebno ¢lanstvo kod izabranog ¢lana iz nekog
drugog razloga. Nov¢ani prilog evidentiramo komandom
ACCOUNT.

PAKETNO BRISANJE PODATAKA O NEAKTIVNIM
CLANOVIMA

Startujemo postupak paketnog brisanja podataka o
neaktivnim ¢lanovima. Brisu se podaci o onim ¢lanovima
koji nisu posetili biblioteku ve¢ vise od jedne godine,
podmirili su sve obaveze prema biblioteci te im ¢lanstvo ne
vazi ve¢ vise od jedne godine. Posle izvodenja postupka
neaktivni ¢lanovi su trajno i nepovratno izbrisani iz baze
podataka o ¢lanovima.

PAKETNO BRISANJE PODATAKA SAMO O
IZABRANIM NEAKTIVNIM CLANOVIMA

Brisemo podatke o izabranim neaktivnim ¢lanovima koji
nisu posjetili biblioteku vise od odredenog izabranog broja
godina i koji su izmirili sve obaveze prema biblioteci.
Nakon izvodenja postupka, neaktivni ¢lanovi su trajno i
nepovratno izbrisani iz baze podataka o ¢lanovima.

CHECK/RESERVATION

WAITING

ERASE/RESERVATION

EDIT SPM
EDIT SPM <upisni broj>

DELETE/INACTIVE

DELETE/INACTIVE_SELECT

© IZUM, jun 2009, prevod: jun 2009.
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OPCE VAZECE KOMANDE

POSTAVLJANJE DATUMA IZVODENJA POSTUPAKA

Datum izvodenja postupaka postavimo kada zelimo DATE

racunarski zabiljeziti odredene postupke za unatrag (Datum
evidentiranja pozajmice:) . UpiSemo novi datum

i potvrdimo tipkom |Return I Ako zelimo Fostaviti tekuéi
Enter|.

(danasnji) datum, pritisnemo tipku
POSTAVLJANJE DATUMA ISTEKA CLANSTVA

Postavimo datum isteka ¢lanstva koji ¢e se uzeti u obzir kao
unaprijed definirani datum kod upisa novih ¢lanova odn.
produZenja ¢lanstva za one ¢lanove koji u unosnoj maski
imaju polje Datum isteka clanstva. Za upotrebu komande
potrebno je ovlastenje EDT.

AZURIRANJE LOKALNIH SIFRARNIKA

Uredivacem teksta EDT mozemo azurirati datoteku sa
lokalnim Sifrarnicima. Brojevi lokalnih Sifrarnika za potrebe
pozajmice moraju biti veéi od 300.

Parametri za pozajmicu

POSTAVLJANJE VREMENSKIH PARAMETARA

Prijedemo u okolinu, gdje postavimo vremenske parametre
za vse vrste grade. Za mijenjanje potrebno je ovlastenje za
azuriranje parametara.

POSTAVLJANJE CJENOVNIKA

Prijedemo u okolinu, gdje moZzemo upisati, mijenjati, brisati
1 ispisati podatke za sve usluge odn. potrazivanja koja ¢emo
obraCunavati. Za azuriranje potrebno je ovlastenje za
azuriranje parametara.

POSTAVLJANJE ISPISNOG OBLIKA

Prijedemo u okolinu, gdje odredimo podatke koji ¢e se
ispisati na Stampacu nakon podmirenja potrazivanja ili
prilikom izvodenja komande PRTALL: telefonski broj, Sirina
ispisa, visina ispisa, pomak, poruke i grupe spiskova. Za
komandu potrebno je ovlastenje za aZuriranje parametara.

EDIT MSHIPDATE

EDIT CODES

EDIT TIMEPAR

EDIT PRICE

EDIT FORM

© IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.
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POSTAVLIJANJE ZAGLAVLIJA ISPISA

U zaglavlju potvrda po Zelji odredimo sadrzaj ispisa EDIT HEADER
prilikom izmirenja potrazivanja (ra¢una) i prilikom
izvodenja komande PRTALL (zaduznica), koja zamijeni
pojedine podatke, upisane komandom EDIT FORM. Za
komandu potrebno nam je ovlastenje za azuriranje
parametara.

POSTAVLJANJE SPISKA NERADNIH DANA

Prijedemo u okolinu ekranskog uredivaca tekstova, gdje EDIT CALENDAR
odredimo neradne dane biblioteke. Za koristenje komande
potrebno je ovlastenje za azuriranje parametara.

OGRANICAVANIJE POZAJMICE

Prijedemo u okolinu ekranskog uredivaca tekstova, gdje EDIT LIMITS
odredimo najveé¢i moguci broj pozajmljenih primjeraka za
pojedinu grupu ¢lanova. Za koristenje komande potrebno je
ovlastenje za azuriranje parametara.

PODACI ZA COBISS/OPAC ZA WWW

e  Odredimo parametre (informacije za korisnike te EDIT OPAC
ogranicenja produZenja i rezervacija) koji vaze u
segmentu COBISS/OPAC za WWW. Za upotrebo
komande potrebno nam je ovlaStenje za aZuriranje
parametara.

e Odredimo vrste obavjestenja (npr. o isteku rezervacije, | EDIT NOTIFY
prispjeloj rezerviranoj gradi itd.) i nacin (e-posta, SMS-
poruke) na koji ¢e biblioteka omoguciti obavjeStavanje
svojim ¢lanovima.

INICALIZACIJA PARAMETARSKIH DATOTEKA

Ovi podaci odreduju nacin rada u programu za pozajmicu. INIT
Ako se za vrijeme izvodenja programa promijeni neka od
datoteka, za postavljanje podataka na unaprijed definirane
vrijednosti upotrijebimo komandu INIT.

MIJENJANJE VRIJEDNOSTI PARAMETARA

Mijenjamo vrijednosti parametara od kojih ovisi djelovanje | SET UP
programa.
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COBISS2/Pozajmica

Dodatak A

| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke |
PREGLED UNAPRIJED DEFINIRANIH VRIJEDNOSTI
VREMENSKIH PARAMETARA ZA POZAJMICU
Unaprijed definirane vrijednosti vremenskih parametara za ?PARAMETERS

pozajmicu jesu npr. rok pozajmice, produZenja, rezervacije,
rokovi za pojedine opomene isl.

POSTAVLJANIJE KORISNICKE LOZINKE

Zbog bezbjednosti podataka, potrebno je svaka dva mjeseca
mijenjati korisnicku lozinku koja mora imati najmanje Sest
znakova.

Slanje poruka u sistemu COBISS

SLANJE PORUKA ELEKTRONSKOM POSTOM

Nakon prijelaza u sistemsku okolinu za elektronsku postu
poruke mozemo slati svim korisnicima koji su prikljuceni na
mrezu DECNET.

SET PASSWORD

MAIL
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A.2 EVIDENCLJA CLANOVA

U okolini evidencije ¢lanova upisujemo podatke o novim ¢lanovima ili mijenjamo podatke o ve¢ upisanim
¢lanovima. U okolinu evidencije ¢lanova prijedemo komandama NEW, NEW/DEP (za upis ¢lana odn. odjeljenja) i
EDIT, EDIT/DEP (za mijenjanje podataka o ¢lanu odn. odjeljenju), koje su opisane u prvom dijelu dodatka
(Osnovni nivo).

Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke

UPIS KODIRANIH PODATAKA I ISPIS SIFRARNIKA

Ako kod za podatak ne znamo, mozemo ispisati sadrzaj CODE PF 1] (kPO
Sifrarnika PF2|

- od pocetka Sifrarnika,
- od izabranog koda dalje.

U Sifrarniku pojedine pojmove mozemo potraziti (kodove ['PF 1| ['PF3]
trazimo prema znacenju) (Trazi:) iizabrati tipkom

'Return |

Prekid ispisa $ifrarnika omogucava tipka "Escl. Ako je
podatak obavezan, a Zelimo ga prilikom upisa presko¢iti, u
polje se prenese unaprijed definirana vrijednost iz Sifrarnika.

IZBOR UNOSNE MASKE

Prilikom upisa novog ¢lana ili prilikom mijenjanja podataka | TYPE PF4) KP-]
o ¢lanu iz spiska definiranih unosnih maski mozemo izabrati | TYPE <br. unosne maske>
drugu masku.

UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENE O CLANU
Za ¢lana mozemo upisati napomenu. Upis napomene NOTE/MEMBER PF1) kP, ]
potvrdimo tipkom Enter], a izlaz bez upisa (ili promjene)

napomene omogucava tipka [Esc].

UVID U PODATKE O ZAPISU O ODREPENOM CLANU

Na ekranu mozemo ispisati datum, vrijeme i korisnicku sifru | INFO WI
osobe koja je zapis o ¢lanu kreirala odn. posljednja
mijenjala.

ISPIS POJEDINE NALJEPNICE ZA CLANSKU KARTU

Na lokalnom Stampacu mozemo ispisati naljepnicu sa ETI 'PF4| 'KP.|
osnovnim podacima o ¢lanu (upisni broj te prezime i ime).

POHRANJIVANJE UPISNIH BROJEVA CLANOVA U
DATOTEKU UPISNIH BROJEVA

Upisni broj ¢lana pohranimo u datoteku upisnih brojeva. PUTEN [PE4][kP2]
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Dodatak A

| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke
POHRANJIVANJE PODATAKA
Nakon upisa novog ¢lana ili nakon promjene podataka o ve¢ | SAVE PF 1| KP7|
upisanom ¢lanu zapis pohranimo u bazu podataka.
BRISANJE PODATAKA
Podatke o ¢lanu iz baze podataka mozemo izbrisati samo DELETE PF 1) kP4
tada kada ¢lan nema (ni u jednom odjeljenju biblioteke)
nijedan pozajmljen, rezerviran ili na drugi nacin evidentiran
primjerak grade (Zelite 1i da izbrisete
podatke o &lanu (D/N?),evidentiranim
potrazivanjima ili upisane napomene o ¢lanu. Za brisanje
podataka o ¢lanu potrebno je ovlastenje.
DODJELA NOVOG UPISNOG BROJA
Upisanom ¢lanu mozemo dodijeliti novi broj. Novi broj RENAME PF 1] [kP2]

mora biti slobodan, mora pripadati mati¢noj biblioteci, a u
bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima,
mati¢nom odjeljenju. Nove upisne brojeve ne mozemo
dodijeliti ¢lanovima-odjeljenjima (kategorija 126) i
¢lanovima koji su pozajmili gradu u drugim odjeljenjima.
Dok god podatke o ¢lanu (nakon promjene upisnog broja) ne
pohranimo komandom SAVE, ¢lan je u bazi podataka jos§
uvijek upisan pod starim brojem (Novi broj &lana:).

PRIJELAZ U OKOLINU EVIDENTIRANJA I
PODMIRIVANJA POTRAZIVANJA

Prijedemo u okolinu, gdje mozemo primjerakiti slijedece:
evidentiranje potrazivanja, placanje potrazivanja, pregled
potrazivanja, brisanje potrazivanja, stornirana placena
potrazivanja, dnevni pregled izmirenih potrazivanja i
pregled transakcija.

PRIJELAZ U OKOLINU PODATAKA ZA
OBVJESTAVANIJE

Prijedemo u okolinu, gdje moZemo postavljati podatke za
obavjestavanje ¢lanova (e-posta; br. mobilnog telefona,
SMS; korisni¢ka lozinka za OPAC), vrste obavjestenja
(obavjestenje o isteku rezervacije; prispjeloj rezerviranoj
gradi; skorasnjem isteku roka pozajmice itd.) i nacine
obavjeStavanja (e-posta, SMS-poruke).

RENAME <upisni br. ¢lana>

ACCOUNT

NOTIFY <upisni br. ¢lana>

KPO

PF3
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A.3 POzZAJMICA GRABE

U okolini pozajmice grade primjerakimo sve postupke evidentiranja grade kod izabranog ¢lana. Clana izaberemo
komandama MEMBER, SELECT (odn. SEARCH) ili EXPAND, koje su opisane u prvom dijelu dodatka (Osnovni
nivo).

| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke

Pregled evidentirane grade kod ¢lana

Potrazimo odreden primjerak u spisku grade kod ¢lana FIND/INV PF 1] [PE3)
(Trazi IN/CN=).

Pozajmica grade

POZAIJMICA VAN BIBLIOTEKE

e  Gradu van biblioteke pozajmimo upisom inventarnog CIRCULATE P
broja ili broja za pozajmicu (Pozajmljivanije
IN/CN=).

e Izaberemo postupak pozajmice van biblioteke (komanda | CATALOGUE PF1| kPO
CIRCULATE) i zatim gradu potrazimo u katalogu SIGNATURE 'Pr4] (kPO

(prema prefiksima za pretrazivanje ili signaturi).
Pozajmimo je upisom rednog broja iz spiska
(Pozajmljivanje primjerak=).Postupak
pozajmice van biblioteke mozemo izabrati i nakon
pretraZivanja u katalogu.

POZAJMICA U CITAONICI

e  Gradu u ¢itaonici pozajmimo upisom inventarnog broja | READINGROOM PF4] kP
ili broja za pozajmicu (Citaonica IN/CN=).

e Izaberemo postupak pozajmice u ¢itaonici (komanda CATALOGUE PF 1| 'KPO|
READINGROOM) i zatim gradu potrazimo u katalogu | SIGNATURE
(prema prefiksima za pretrazivanje ili signaturi). ’p|:4| ’Kpol

Pozajmimo je upisom rednog broja iz spiska
(Citaonica primjerak=) . Postupak pozajmice
u Citaonici moZemo izabrati i nakon pretrazivanja u
katalogu.

POZAJMICA 1Z CITAONICE VAN BIBLIOTEKE
Mozemo izabrati samo gradu koju smo prethodno pozajmili | S-TO-C KP6|

u Citaonici i ima status S (Zelite 1i da pozajmite
van biblioteke (D/N)?).
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Dodatak A

| Postupak - aktivnost

| Komanda

| Tipke

MEDUODIJELJENJSKA POZAJMICA

e U mati¢nom odjeljenju izaberemo odjeljenje
(komandom MEMBER i upisnim brojem odjeljenja), a
zatim mu pojedine primjerke pozajmimo upisom
inventarnog broja ili broja za pozajmicu
(Pozajmljivanje IN/CN=).

e  Ako pozajmica u mati¢nom odjeljenju nije
automatizirana, transakciju meduodjeljenjske pozajmice
izvr§imo u odjeljenju koje je gradu pozajmilo.

Upozorenje: Komandu upi§emo na osnovnom nivou
(Pozajmljeno izmedu odjeljenja).

e Postupak vracanja grade u mati¢no odjeljenje izvr§imo
u mati¢nom odjeljenju

e U odjeljenje bez automatizirane pozajmice gradu
vratimo iz odjeljenja koje je tu gradu pozajmilo
meduodjeljenjskom pozajmicom.

Upozorenje: Komandu upi$emo na osnovnom nivou

(Vra¢anje u matic¢no odjeljenje
IN/CN=) .

Rezervacije i narudivanje grade

REZERVACIJE GRADE

e  Gradu rezerviramo upisom inventarnog broja ili broja za
pozajmicu (Rezervacije IN/CN=).

e lzaberemo postupak rezervacija (komanda RESERVE),
a zatim gradu potrazimo u katalogu (prema prefiksima
za pretrazivanje ili signaturi). Gradu rezerviramo
upisom rednog broja iz spiska (Rezervacija
primjerak=) . Postupak rezervacija mozemo
izabrati i nakon pretrazivanja u katalogu.

REZERVACIJA SLOBODNOG PRIMJERKA

e Slobodni primjerak grade rezerviramo upisom
inventarskog broja ili broja za pozajmicu
(Rezervacija slobodnog primjerka
IN/CN=). MoZemo da rezerviramo samo primjerke koji
nisu pozajmljeni.

e lzaberemo postupak rezervacije slobodnog primjerka
(komanda ORDER) i potom gradu potraZimo u katalogu
(po prefiksima za pretrazivanje ili po signaturi).
Rezerviramo je upisom rednog broja iz spiska
(Rezervacija slobodnog primjerka
IN/CN=). Postupak rezervacije mozemo da izbaremo
takoder i nakon pretraZivanja kataloga.

CIRCULATE

CIR/DEP

RETURN/CURRENT
RETURN

RETURN/DEP

RESERVE

CATALOGUE
SIGNATURE

ORDER

CATALOGUE
SIGNATURE

el

PF 1] kP4
PF4] KP4

PF 1) (kP 1]

[PF 1] kPo
PF4] kPO

KP2

[PF 1
PF4

x*‘lx'
el el
[=]] (=]
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Dodatak A COBISS2/Pozajmica
| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke

REZERVACIJA GRADE ZA KORISTENJE U

CITAONICI

e  Gradu za koristenje u ¢itaonici rezerviramo upisom ORDERREAD PF4] [kP5|
inventarnog broja ili broja za pozajmicu.

(Rezervacija za &itaonicu IN/CN=).

e Izaberemo postupak rezervacija grade za koristenje u CATALOGUE (PE1] kPO
¢itaonici (komanda ORDERREAD), a zatim gradu SIGNATURE PF4) kPO
potrazimo u katalogu (prema prefiksima za
pretrazivanje ili signaturi). Gradu rezerviramo upisom
rednog broja iz spiska (Rezervacija u
Eitaonici za primjerak=). Postupak
rezervacija mozemo izabrati i nakon pretrazivanja u
katalogu.

Mijenjanje datuma vracdanja grade

ODREPIVANJE NOVOG DATUMA VRACANJA

e Nakon izbora primjerka (tipkama 4] i 1] ) i potvrde RETDATE PF3]
komande upisemo novi datum vracanja preko prijasnjeg
i potvrdimo ga. Novi datum vra¢anja mozemo odrediti
za bilo koji evidentiran primjerak (bez obzira na njegov
status).

e  Svim pozajmljenim primjercima promijenimo datum RETDATE/ALL
vrac¢anja najednom.

e Pojedinim primjercima grade moZemo (bez obzira na PERIOD PF4] [PF3]
njihov status) ru¢no produziti rok pozajmice za broj
dana, sedmica, mjeseci ili godina po Zelji (ProduZeno
za:).

PRODUZENJE ROKA POZAJMICE

Produzenje roka pozajmice za pojedini primjerak PROLONG PF1] KPe|

pozajmljene, narucene ili rezervirane grade kod izabranog

¢lana (ako naslov te grade nisu rezervirali drugi ¢lanovi).

Gradu izaberemo tipkama _W] ili i

Rok pozajmice kod izabranog ¢lana produzimo istovremeno | PROLONG/ALL PF4) [kPs|

za sve pozajmljene primjerke (osim za naslove koje su ve¢

rezervirali drugi ¢lanovi).

Vracdanje grade

VRACANJE BEZ ZADRSKE

e Gradu (bez obzira na njezin status) izaberemo iz spiska | RETURN/CURRENT PF 1) (kP4

evidentirane grade tipkama it i] (npr. Zelite

1i da vratite publikaciju (D/N) ?).
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Dodatak A

Postupak - aktivnost

Komanda

| Tipke

e UpiSemo inventarni broj grade ili broj za pozajmicu
(Vrat¢anje/brisanje IN/CN=).

VRACANIJE SA ZADRSKOM

Citalac gradu vrati, ali je zadrzimo u njegovoj evidenciji
grade zbog kontrole i eventuelnih reklamacija (ZadrZano
IN/CN=).

VRACANJE U BILO KOJEM ODJELJENJU SA
AUTOMATIZIRANOM POZAIJMICOM

Citalac ne vrati gradu u odjeljenju u kojem ju je pozajmio.
Upisemo inventarski broj ili broj za pozajmicu
(Vra¢anje/brisanje IN/CN=).Program upozori da
¢e grada biti vracena u odjeljenju u kojem nije bila
pozajmljena, te da ju je potrebno $to prije vratiti u mati¢no
odjeljenje.

Evidentiranje izgubljenih primjeraka grade

Gradu iz spiska evidentirane grade izaberemo tipkama |4 ] ili
l] (Da 1i gradu Zelite evidentirati kao
izgubljenu (D/N?).

Upis ili mijenjanje napomena

UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENA O CLANU
Izabranom ¢lanu upiSemo napomenu, promijenimo je ili
izbrisemo. Upis potvrdimo pritiskom na tipku Enterl, aizlaz

bez upisa (ili promjena) napomene omogucava tipka le

Upis ili mijenjanje napomene o gradi

UPIS ILI MIJENJANJE NAPOMENE O GRAPDI,
VEZANOJ NA CLANA

Nakon izbora primjerka (_W] ili [1J ) i potvrde komande
upiSemo tekst napomene (Privremena napomena o
gradi :). Upis potvrdimo tipkom @ a izlaz bez upisa
ili promjene napomene omogucava tipka \EE Nakon
vra¢anja primjerka napomena se izbriSe.

UPIS ILI MIJENJANJE OPCE NAPOMENE O GRADI

Nakon izbora primjerka (_W] ili I]) i potvrde komande
upiSemo tekst napomene (Napomena o gradi :). Upis
potvrdimo tipkom [Enter], a izlaz bez upisa (ili promjena)
napomene omogucava tipka E] Ove napomene vezane su
na fizicki primjerak grade, pa zato ostanu pohranjene (i kada
¢lan gradu vrati) sve dok ih sami ne izbriSemo.

RETURN

BACK

RETURN

LOST

NOTE/MEMBER

NOTE/TEMPORARY

NOTE/MATERIAL

PF4][kP4]

Pr4) (kP2]

PF4) (kP4

PF 1) [kP2]

KP,

iz A
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COBISS2/Pozajmica

| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke
Ispisivanje podataka na Stampacu
ISPIS SPISKA GRADE
Spisak evidentirane grade kod ¢lana ispiSemo na lokalnom PRTMEMB m| KP.|
Stampacu.
ISPIS EVIDENTIRANE GRADE I POTRAZIVANJA
Na lokalnom Stampacu ispise se spisak grade i evidentiranih | PRTALL ﬁl Enter|
potrazivanja odn. Podaci koje smo odredili komandom EDIT
FORM.
ISPISIVANJE ZADUZNICA
Za pojedine primjerke grade koje ¢lanovima pozajmimo van | PRTDEBT ml Enter|
biblioteke ili u ¢itaonicu, odmah ispiSemo zaduznice u
jednom primjerku na lokalnom Stampacu. Zaduznice za
pozajmljene primjerke mozemo ispisati i naknadno.
Uvid u podatke o gradi
UVID U STANJE GRADE
Pojedini primjerak grade izaberemo:
e iz spiska evidentirane grade kod &lana (4] ili [1]) LOOK/CURRENT KP-
e iz cijele baze podataka (moramo znati inventarni broj) LOOK PF1) kP
(Provjeri IN/CN=).
UVID U DODATNE BIBLIOGRAFSKE PODATKE O
GRADI
U gradi koja je evidentirana kod ¢lana, potrazimo primjerak | BOOKINFO KP7|
koji nas zanima, te pregledamo dodatne bibliografske
podatke o njemu.
ISPIS U FORMATU COMARC
Iz spiska evidentirane grade kod ¢lana izaberemo primjerak i | FULL PF4) kp-]
zanj ispiSemo bibliografske podatke i podatke o stanju fonda
u formatu COMARC.
UVID U PODATKE O POZAJMICI
Ispisemo podatke o broju svih trenutno evidentiranih LOOK/ALL PF 1 [kp3]
primjeraka i opomena za izabranog ¢lana. U bibliotekama
koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima, podaci se
ispiSu odvojeno za svako odjeljenje.
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Dodatak A

Postupak - aktivnost

| Komanda

| Tipke

Uvid u podatke o Discipline ¢lana

Podaci o disciplini ¢lana jesu podaci o dugu, broju
izgubljenih primjeraka, broju opomena i tuzbi, broju
evidentiranih primjeraka kod ¢lana, broju posjeta godisnje,
datumu posljednje posjete i posljednje opomene te indikator
napomene.

EVIDENCIJA GRADE I DISCIPLINA CLANA U
DRUGOM ODJELJENJU

U bibliotekama koje organiziraju pozajmicu po odjeljenjima,
mozemo pogledati da li je izabrani ¢lan gradu pozajmio i u
nekom drugom odjeljenju. MoZemo pregledavati takoder i
podatke o disciplini ¢lana u drugom odjeljenju.

Prijelaz u okoline

PRIJELAZ U OKOLINU EVIDENCIJE CLANOVA

Prijedemo u okolinu evidencije ¢lanova, gdje podatke o
izabranom ¢lanu moZemo promijeniti ili samo pregledati.

PRIJELAZ U OKOLINU KATALOGA

1z okoline pozajmice grade mozemo prijeci u okolinu
kataloga, gdje moZemo pretrazivati, pregledavati i
primjerakiti postupke pozajmice grade kod izabranog ¢lana.

PRIJELAZ U OKOLINE EVIDENTIRANJA |
PODMIRIVANJA POTRAZIVANJA

Prijedemo u okolinu, gdje mozemo primjerakiti slijedece:
evidentiranje potrazivanja, placanje potrazivanja, pregled
potrazivanja, brisanje potrazivanja, prijenos potrazivanja iz
drugog odjeljenja, stornirana placena potrazivanja, dnevni
pregled izmirenih potrazivanja i pregled transakcija.

PRELAZAK U DRUGO ODJELJENJE

Komanda omogucuje brz prelazak u drugo odjeljenje.

MEMBINFO

?DEPARTMENT

EDIT

CATALOGUE
SIGNATURE

ACCOUNT

DEP

e

KP3

PF1] KPO
PF4] kPO

KPO

[kp3|
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Dodatak A COBISS2/Pozajmica

A.4 KATALOG

Za prijelaz u okolinu kataloga izvedemo komandu CATALOGUE ili SIGNATURE koji su opisani u prvom dijelu
dodatka (v. str. A - 2).

| Postupak - aktivnost | Komanda | Tipke

PretraZivanje grade u katalogu

IZBOR ODJELJENJA

Kod biblioteka, organiziranih po odjeljenjima, upotrijebimo:

e  zapretrazivanje po svim odjeljenjima KP4

e zavratanje na pretrazivanje po odjeljenju na koje smo [ﬂ] @]
se prijavili

e  zapretrazivanje po nekom drugom odjeljenju po izboru KP6

iz spiska aktivnih odjeljenja
ISPIS PREFIKSA ZA PRETRAZIVANJE

Radi lakseg pretrazivanja u katalogu ispiSemo spisak PF2
prefiksa za pretrazivanje.

U spisku moZemo potraziti pojedine prefikse za E] @]
pretrazivanje (Trazi:),aizaberemo ih tipkom Return].

VRACANIJE UNAPRIJED DEFINIRANIH PREFIKSA ZA
PRETRAZIVANIJE

Ispisane prefikse mozemo izbrisati i upisati druge. Ako E] @
prefikse za pretrazivanje koje smo sami izabrali ne
pohranimo, mozemo pozvati unaprijed definirane kada nam
nasi vise nisu potrebni. Ako napustimo okolinu kataloga i
zatim je ponovno izaberemo, ispiSu se unaprijed definirani
prefiksi, ukoliko one koje smo sami postavili, nismo
pohranili.

POHRANJIVANJE KORISNICKI DEFINIRANIH
PREFIKSA ZA PRETRAZIVANIJE

Ako prefikse za pretrazivanje postavimo sami, mozemo ih i PF1) [kP7|
pohraniti. Izabrani prefiksi za pretrazivanje vaze dok ih
ponovno ne promijenimo i pohranimo (takoder i nakon
odjave i ponovne prijave na segment COBISS/Pozajmica).
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Dodatak A

Postupak - aktivnost

| Komanda

Tipke

BRISANJE ZAHTJEVA ZA PRETRAZIVANIJE

Najednom mozemo izbrisati cijeli zahtjev za pretrazivanje
(sve upisane pojmove za pretrazivanje).

VRACANJE IZBRISANOG ZAHTJEVA ZA
PRETRAZIVANJE

Izbrisani zahtjev za pretrazivanje moZemo ponovno pozvati.
PRETRAZIVANJE U KOMANDNOM NACINU

Mozemo pretraZivati prema viSe pojmova za pretrazivanje,
izmedu kojih upotrijebimo logicke operatore AND, OR,
NOT, (W) i (N).

PREGLED POJMOVA U INDEKSIMA ZA
PRETRAZIVANJE

Pregledavamo pojmove u indeksima za pretrazivanje.
Pojedini pojam izaberemo tipkama za pomicanje prema gore
1] i dole 1, a tipkom [Return] prenesemo ga u polje za

pretrazivanje.

ODREDIVANIJE KRITERIJA IZBORA POLJA SA
PODACIMA O STANJU FONDA

Odredivanje kriterija izbora polja 996/997 u pronadenim
zapisima prilikom pretrazivanja u katalogu i ograni¢avanje
ispisa podataka o stanju fonda. Iza rije¢i FIND navedemo
ime potpolja, znak '=' i sadrZaj potpolja. Sadrzaj mozemo
skracivati na pocetku, u sredini ili na kraju znakovima "*' ili
'%'. Ako potpolje ima elemente, u pojmu za pretrazivanje
navedemo jo$ i ime elementa i njegov sadrzaj.

Uvid u podatke o gradi

UVID U STANJE GRADE

IspiSu se neki bibliografski podaci, inventarni broj i
signatura te — ako je grada pozajmljena — datumi pozajmice,
produzenja i vracanja, ¢lan koji je gradu pozajmio te
eventuelne rezervacije (Provijeri publikaciju=).

ISPIS U FORMATU COMARC

Upisom rednog broja iz spiska pronadene grade izaberemo i
ispiSemo zapis u formatu COMARC (Format COMARC
za zapis=).

E
©
©
Q

KP7

Fin
PF 1] [PF3

2

© IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001.




Dodatak A

COBISS2/Pozajmica

| Postupak - aktivnost

| Komada | Tipke

IZBOR GRADE IZ KATALOGA

Nakon prijelaza u okolinu kataloga iz okoline pozajmice

grade kod ¢lana mozemo evidentirati gradu s obzirom na

izabrani postupak. Nakon pretrazivanja pojedini primjerak

izaberemo tako da iza teksta u komandnom retku upisemo

njegov redni broj iz spiska:

e pozajmica grade van biblioteke (Pozajmljivanje
primjerak=)

e pozajmica grade u ¢itaonici (Citaonica
primjerak=)

e rezervacije grade (Rezervacija primjerak=)

e rezervacija slobodnog primjerka (Rezervacija
slobodnog primjerka IN/CN=).

Odredivanje stalnih rezervacija

KRUZENJE CASOPISA

Za potrebe stalnog kruzenja Casopisa prema precizno
odredenom redoslijedu definiramo veze medu ¢lanovima,
kojima odredimo redoslijed pozajmljivanja svih primjeraka
nekog ¢asopisa.

el

PE4) (kP 1]

KP2
EDIT/RESERVATION 'PF4| 'KP3|

© IZUM, decembar 2007, prevod: decembar 2007.




B ZNACENJE KOMANDNIH TIPKI

B.1T OSNOVNI NIVO

Funkcije pojedinih komandnih tipki.

prethodna HELP
strana tastatura s
]

prelazak u
drug odjelj.

ACCOUNT
evidentiranje i izmirenje
potrazivanja

Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa

tipkom [PF1J.

HELP
uputstva
(prirucnik)

CATALOGUE
pretrazivanje grade
u katalogu

Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa
tipkom [PF4].

SIGNATURE
pretrazivanje grade
posignaturi

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.



Dodatak B COBISS2/Pozajmica

B.2 EVIDENCIJA CLANOVA

NOTIFY
podaci za
bavjestavanj

CODE
ispis
Sifrarnika

prethodna
strana

Funkcije pojedinih komandnih tipki.

KEYPAD
HELP
tastatura s
komand. tip

ACCOUNT
evidentiranje i izmirenje
potrazivanja

PF1 l l l Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa
tipkom [PE1].

podataka
o ¢lanu

brisanje
podataka

ispis Sifrarnika
za odredeno
polje

l l ' PF4 Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa
tipkom [PF4].

komandni KEYBRD
redak HELP
(=D0) tabela s
diakr. znac. 5l

PUTEN
upisu
datoteku

upisnih br.

B-2 © 1ZUM, jun 2006, prevod: jun 2006.



COBISS2/Pozajmica Dodatak B

B.3 POzZAJMICA GRADE

RETDATE
novi datum
ocekivan.
vracanja

Funkcije pojedinih komandnih tipki.

BOOKINFO KEYPAD LOOK/
detaljniji prethodna HELP CURRENT
podaci o strana tastatura s B stanje grade

gradi komand. tipk. kod ¢lana

S-TO-C
slijedeca pozajm. iz
strana titaon. napomene o
van bibl. gradi ¢l.

CIRCULATE ore
pozajm. — prelazak u
vanbibl, [ "AUENANE § drug odiclj.

ACCOUNT
evidentiranje i izmirenje
potrazivanja

MEMBINFO
disciplina
¢lana

FIND/INV
trazenje odr.
prim.

. Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa

tipkom [PE1].

HELP LOOK
uputstva ““"d_ u
(priruénik) stanje

grade

RETURN/ PROLONG NOTE/
CURRENT | posliednja 8 produzenje | MEMBER
vradanje strana roka pozajm. || napomenc o
grade za | prim. Cclanu

)

LOST LOOK/ALL

RESERVE l evidentiranje l|  wvid u PRTALL
rezervacija i izgublienog N podatke o 15pis
primjerka pozajmice spiska
grade

CATALOGUE EDIT trafivani

pretraZivanje grade prijelaz u patrazivana
u katalogu evidenciju
¢lanova

PERIOD
produZenje

(za period) Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa

tipkom [PF4].

KEYBRD
HELP
tabela s

diakr. znaci

komandni
redak

RETURN [FORDERREAD PRT—&NG-’ NOTE/
vrafanje rezerv. grade 8 o oduy. roka MATERIAL
grade kod | za koristenje B pozajmice za napomene

Clana u &itaonici sve prim. o gradi

READING Ji  pack EDIT/

PRTDEBT
RQO_M vraéa_nje sa liquZEeI?\; ispisivanje
pozajmica u zadrSkom Y zaduZnica

gitaonicu Casopisa

SIGNATURE PRTMEMB

trazenje grade ispis
po signaturi grade
clana

© 1ZUM, april 2011, prevod: septembar 2011. B-3



Dodatak B

COBISS2/Pozajmica

B.4 KATALOG

?FIELDS .
indeksi za [|| Drisanje
pretr. zahtjeva
|(za gradu)

tastatura s
komand. tip!

pojmovi u
indeksima
za pretr.

sva
odjeljenja

TRCULATE
pozajmica
van bibl.

uputstva
(prirucnik)

sufiksa
za pretr.

u stanje
oradc

mati¢no
odjeljenje

vracanje
unaprijed
def.
sufiksa
za pretr.

rezervacija

vracanje
izbris.
zahtj.

za pretr.

tabela s
|diakr. znac. J|

rezer. grade
za koriStenje

kruzenje
Casopisa

Funkcije pojedinih komandnih tipki.

Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa

tipkom [PE1J.

Funkcije komandnih tipki u kombinaciji sa
tipkom

© IZUM, decembar 2003, prevod: decembar 2003.



C SPISAK KATEGORIJA CLANOVA,
PODATAKA O CLANOVIMA I
SIFRARNIKA

C.1 SPISAK KATEGORIJA CLANOVA

| Grupa | Kategorija | Naziv kategorije

OSOBE 001 predskolska djeca
002 osnovnoskolci
003 srednjoskolci
004 studenti (redovni)
005 studenti (vanredni, uz rad)
006 zaposleni
007 slobodne profesije
008 samostalne zanatlije/preduzetnici
009 seljaci
010 domacice
011 penzioneri
012 nezaposleni
013 strani drzavljani®
014 zaposleni u maticnoj ustanovi
015 zaposleni na univerzitetu
016 vojnici
017 pocasni Clanovi
018 nezaposleni
019 porodicna ¢lanska karta
099 ostali

USTANOVE ILI ORG.

JEDINICE 124 organizacione jedinice biblioteke
125 pravna lica — spoljne ustanove
126 jedinice za meduodjeljenjsku pozajmicu

Uovu kategoriju uvrStavamo strane studente i strane drzavljane koji su zaposleni u BiH ili u inostranstvu odn. nisu zaposleni.

© IZUM, juli 2004, prevod: juli 2004. Cc-1



Dodatak C

COBISS2/Pozajmica

C.2 SPISAK SVIH PODATAKA O CLANU KOJE MOZEMO

OSOBE (kategorije 001 — 019 i 099)

IZABRATI PRILIKOM UPISA

| Pod. | Naziv | Duz | Tip [ Obav [ Sif | Napomene
. | OPCIPODACIO
CLANU
10 | Indentifikacija ¢lana
101 | Upisni broj ¢lana 7 N DA Struktura broja:
XX XXXXX
| | _tek. br. ¢lana
| br. odjeljenja (u javnim
bibliotekama), biblioteke (u okviru
uzajamne baze ¢lanova) ili 00 (u
bibliotekama u kojima ne postoji
posebna evidencija pozajmice).
Moze se odrediti automatski (komanda
NEW%)

102 | Prezime i ime 40 | AN | DA

103 | IMBG 13 N NE

104 | Br. pasosa 20 | AN | NE Kod kategorije “013” - strani
drzavljani, moraju podatak obavezno
upisati, a inac¢e ga upiSemo samo u
slucaju da nije upisan JMBG.

105 | Br. li¢ne karte 10 N NE Podatak upisemo u slu¢aju da nije
upisan JMBG.

106 | Br. indeksa 20 N NE Podatak upisemo u slu¢aju da nije
upisan JMBG.

107 | Br. vojnicke knjizice 20 | AN | NE Podatak upisemo u slu¢aju da nije
upisan JMBG. (Unos je predviden
samo kod kategorije "016" - vojnici.)

108 | Br. student. iskaznice 8 N NE Dodatna identifikacija studenata.

109 | Br. drugog li¢nog 20 | AN | NE Polje se moze upotrijebiti za unos

dokumenta alternativnog broja (npr. stare
iskaznice).

110 | Broj dacke iskaznice 13 N NE Broj ot¢itamo iz dacke iskaznice

11 Li¢ni podaci

111 | Datum rodenja 8 N DA Datum se preuzme iz JIMBG. Ako taj
ne postoji (npr. strani drzavljani) ili je
0, datum rodenja moramo obavezno
upisati.

112 | Spol 1 N NE | 505 | Spol se preuzme iz JIMBG. Ako taj ne
postoji (npr. strani drzavljani) ili je 0,
moramo upisati kod iz Sifrarnika.

C-2 © IZUM, februar 2006, prevod: februar 2006.




COBISS2/Pozajmica

Dodatak C

| Pod. | Naziv | Duz | Tip [ Obav [ Sif | Napomene
113 | Op¢ina rodenja 3 N NE | 502
114 | Mjesto rodenja 40 | AN | NE Vazi za kategoriju “013” - strani
drzavljani za koje ne znamo kod
opc¢ine rodenja.
115 | Drzava rodenja 3 AN | NE | 004
116 | Drzavljanstvo 3 AN | NE | 004
117 | Op¢ina izdavanja li¢ne 3 N NE | 502
karte
118 | Starosna kategorija 1 N NE | 526
119 | Godina rodenja 4 N DA Polje je obavezno ako u unosnoj maski
ne postoji polje 111 (Datum rodenja).
121 | Kategorija 3 N DA | 590 | Polje je obavezno ukoliko kategorija
nije izjednaCena sa oznakom unosne
maske.
122 | Broj korisnika 8 N NE
123 | Broj ¢lanske karte 17 N NE
13 | Podaci o obrazovanju
131 | Stupanj Skol. obrazov. — 1 N NE | 506 | osnovni Sifrarnik
osnovni
132 | Stupanj skol. obrazov. — 3 N NE | 507 | detaljniji Sifrarnik
detaljn.
133 | Akademska titula 5 N NE | 521
134 | Osposoblj. za zanimanje- 2 N NE | 516 | osnovni $ifrarnik
osnovna
135 | Osposoblj. za zanimanje- 2 N NE | 517 | detaljniji Sifrarnik
detalj.
136 | Akadem. titula 2 N NE | 529
(skracena)
14 | Znanje stranih jezika
114 | Znanje 1. stranog jezika 3 AN | NE | 002
142 | Znanje 2. stranog jezika 3 AN | NE | 002
143 | Znanje 3. stranog jezika 3 AN | NE | 002
144 | Znanje 4. stranog jezika 3 AN | NE | 002
15 Podaci o ¢lanovima
porodice
151 | 1. porodi¢ni ¢lan 40 | AN
152 | 2. porodi¢ni ¢lan 40 | AN
153 | 3. porodi¢ni ¢lan 40 | AN
154 | 4. porodicni ¢lan 40 | AN

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.




Dodatak C COBISS2/Pozajmica
| Pod. | Naziv | Duz | Tip [ Obav | Sif | Napomene
2 | PODACIO
RODITELJIMA
(STARATELJIMA) |
JAMCIMA
201 | Prezimeiime 40 | AN | DA
roditelja/staratelja
202 | Preduzeée u kojem je 4 N NE | 518
zaposlen(a)
203 | Zanim. rodit./starat. — 2 N NE | 516 | osnovni $ifrarnik
0snovno
204 | Zanim. rodit./starat. — 2 N NE | 517 | detaljniji $ifrarnik
detalj.
205 | Telefon roditelja na 47 | AN | NE
poslu
206 | Naziv preduzeca gdje 40 | AN | NE
rodit. radi
250 | Prezime i ime jamca 40 | AN | NE
251 | Ulica i ku¢ni br. jamca 40 | AN | NE
252 | Postan. br. i mjesto stan. 4 N NE | 501
jamca
253 | Pred./ustanova gdje 4 N NE | 518
jamac radi
254 | Naziv pred./ust. gdje 40 | AN | NE
jamac radi
C-4 © IZUM, april 2005, prevod: april 2005.




COBISS2/Pozajmica

Dodatak C

| Pod. | Naziv | Duz | Tip [ Obav [ Sif | Napomene
3 | PODACI O
PREBIVALISTU
30 | Podaci o stalnom
prebivaliStu
301 | Ulica i ku¢éni broj 40 | AN | DA
302 | Postanski broj i mjesto 4 N DA | 501
303 | Op¢ina 3 N NE | 502
304 | Mjesna zajednica 6 N NE | 503 | Prilikom upisa podatka preuzme se
vrijednost iz polja 303 (Opéina), koju
zatim dopunimo 3-cifrenim brojem
mjesne zajednice.
305 | Drzava stalnog borav. 3 AN | NE | 004
306 | Telefon kod kuce 47 | AN | NE
307 | Posta i mjesto borav. u 40 | AN | NE
inostranstvu
308 | Mjesto 3 N NE | 312
310 | Broj mobilnog telefona 47 | AN | NE
(SMS)
35 | Podaci o privremenom
prebivaliStu
351 | Ulica i ku¢ni br. privr. 40 | AN | NE Sadrzaj polja mogu mijenjati takoder i
boravistu korisnici sami u web COBISS/OPAC-
u.
352 | Post. br. i mjesto privr. 4 N NE | 501
boravistu
353 | Op¢ina privr. boravistu 3 N NE | 502
354 | Mjesna zajednica privr. 6 N NE | 503 | Prilikom upisa podatka preuzme se
boravistu vrijednost iz polja 353 (Op¢éina), koju
zatim dopunimo 3-cifrenim brojem
355 | Drzava privr. boravista 3 AN | NE | 004
356 | Telefon (privr. boraviste) | 47 | AN | NE
357 | Vojna posta 40 | AN | NE
358 | Post. br. i mjesto vojne 4 N NE | 501
poste
359 | Posta privr. borav. u 40 | AN | NE
inostranstvu

© IZUM, jun 2006, prevod: jun 2006.




Dodatak C

COBISS2/Pozajmica

| Pod. | Naziv | Duz | Tip | Obav | Sif | Napomene
4 | PODACIO
SKOLOVANJU
40 | Osnovnoskolci
401 | Osnovna §kola 6 N DA | 508
402 | Razred OS 1 | N | NE
403 | Odjeljenje OS 2 | AN | NE | 530 | Prilikom upisa podatka na prvom mjestu
preuzme se vrijednost iz polja 402 (Razred
0S), a drugo mjesto moramo dopuniti sami.
404 | Opéina OS 3 | N | NE |502
41 | Srednjeskolci
411 | Srednja §kola 6 N | DA | 509
412 | Godina srednje 1 N NE
Skole
413 | Smjer srednje Skole 3 N NE | 507
414 | Odjeljenje srednje 2 | AN | NE | 310 | Prilikom upisa podatka na prvom mjestu
skole preuzme se vrijednost iz polja 412 (Godina
srednje skole), a drugo mjesto moramo
dopuniti sami.
415 | Op¢ina srednje Skole | 3 N NE | 502
416 | Program 2 |AN| NE | 313
obrazovanja
42 | Studenti
421 | Fakultet 2 N DA | 511
422 | Smjer/program 6 N NE | 512 | Prilikom upisa podatka preuzme se vrijednost
studija iz polja 421 (Fakultet), koju zatim dopunimo
4-cifrenim brojem smjera studija.
423 | Stupanj studija 2 N NE | 514
424 | Godina studija 1 N NE | 515
425 | Op¢ina fakulteta 3 N NE | 502
426 | Status studenta 1 N NE | 305
427 | Smjer/program 6 N NE | 512
studija - druga
428 | Univerzitet 3 N | DA | 510
441 | Visokoskolski zavod | 7 N NE | 544
uevs
442 | Studijski program u 7 N NE | 545
eVS
443 | Nacin studiranja 2 N NE | 546
447 | Studijski program u 7 N NE | 542
eVS-B
43 | Predskolska djeca
431 | Predskolska odgojna | 6 N NE | 531
ustanova
C-6 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.




COBISS2/Pozajmica

Dodatak C

| Pod. | Naziv | Duz | Tip [ Obav | Sif | Napomene

5 | PODACI O
ZAPOSLENJU

50 | Zaposleni

501 | Zanimanje koje obavlja— | 2 N DA | 513 | osnovni Sifrarnik
0snovno

502 | Zanimanje koje obavlja— | 2 N NE | 517 | detaljniji $ifrarnik
detalj.

503 | Pred./ustan. u kojoj radi 4 N DA | 518

504 | Djelat. pred./ust. — 1 N NE | 519 | osnovni $ifrarnik
osnovna

505 | Djelat. pred./ust. — detalj. 2 N NE | 520 | detaljniji $ifrarnik

506 | Telefon u sluzbi 47 | AN | NE

507 | Odjeljenje u kojem radi 2 N NE | 306

508 | Opcina u kojoj radi 3 N NE | 502
(vidi takoder pomo¢na
polja u grupi 6)

55 | Zaposleni na
univerzitetu

551 | Zaposlen na univerzitetu 3 N DA | 510

552 | Fakultet 2 N DA | 511

553 | Katedra 4 AN NE | 513

554 | Kategorija univerzit. 1 N NE | 527
radnika

© IZUM, april 2005, prevod: april 2005.




Dodatak C COBISS2/Pozajmica

| Pod. | Naziv | Duz | Tip | Obav | Sif | Napomene

6 | DRUGI PODACI

601 | 1. interesno podrucje 2 N NE | 302
602 | 2. interesno podrucje 2 N NE | 302
603 | 3. interesno podrucje 2 N NE | 302
604 | 4. interesno podrucje 2 N NE | 302
605 | Krscanski red 3 N NE | 534
606 | Posebno ¢lanstvo 1 N NE | 538
607 | Datum prvog evid. 8 N NE

poseb. ¢lan.
608 | Datum isteka posebnog 8 N NE

¢lan.

Pomoc¢na polja

(potrebna zbog

nepotpunih Sifrarnika

ili zbog upisivanja

nekodiranih poda-taka

prije konverzije)
650 | Napomena o ¢lanu 40 | AN | NE
689 | Stari broj ¢lana 10 | AN | NE
690 | Ustanova 40 | AN | NE Ako unosna maska omogucava upis

¢lanova razli¢itih kategorija, u polje
moZemo upisati naziv obdanista, OS,
SS, fakulteta ili preduzeéa zaposlenja
(s obzirom na kategoriju ¢lana).

691 | Odjeljenje 40 | AN | NE Ako unosna maska omoguéava upis
¢lanova razlic¢itih kategorija, u polje
mozemo upisati razred OS ili SS,
godinu fakulteta ili odjeljenje
zaposlenja (s obzirom na kategoriju

¢lana).

693 | Zaposlen na univerz.- 40 | AN | NE
opisno

694 | Naziv srednje Skole 40 | AN | NE

695 | Odjeljenje-smjer na 40 | AN | NE
fakult.

696 | Post.br. i mjesto 40 | AN | NE
pred./ustanove

697 | Ulica i ku¢ni br. 40 | AN NE
pred./ust.

698 | Naziv pred./ust. u kojoj 40 | AN | NE
radi

699 | Zanimanje koje obavlja— | 40 | AN | NE
opisno

C-8 © IZUM, maj 2007, prevod: maj 2007.



COBISS2/Pozajmica

Dodatak C

USTANOVE ILI ORG. JEDINICE (tipovi 124 - 126)

| Pod. | Naziv | Duz | Tip [ Obav | Sif | Napomene
7 | PRAVNA LICA -
SPOLJNE
USTANOVE -
KOLEKTIVNO
CLANSTVO (tip 125)
701 | Broj pred./ustanove 7 N DA
702 | Naziv pred./ustanove 40 | AN | DA
703 | Djelatnost pred./ust. — 1 N NE | 519 | osnovni Sifrarnik
osnovna
704 | Djelatnost pred./ust. — 2 N NE | 520 | detaljniji $ifrarnik
detalj.
705 | Ulica i ku¢ni br. sjedista 40 | AN | DA
706 | Opcina sjedista 3 N NE | 502
707 | Post. br. i mjesto sjedista 4 N DA | 501
708 | Drzava sjediSta 3 AN | NE | 004
709 | Telefon 47 | AN | NE
710 | Teleks 20 | AN | NE
711 | Telefaks 20 | AN | NE
712 | Kontaktna osoba — 40 | AN | DA
prezime i ime
750 | Prosiren naziv ustanove 40 | AN NE
751 | Ulica i kuéni br. druge 40 | AN | NE
adrese
752 | Post. br. i mjesto druge 40 | AN | NE
adrese
753 | Post. br. i mjesto sjed. u 40 | AN | NE
inost.
754 | Akronim 6 AN | NE | 314
755 | Broj partnera 8 N NE
756 | Profitna organizacija 1 N NE | 537
760 | Naziv odjeljenja 40 | AN | NE
761 | Ulica i kuéni broj- 40 | AN | NE
odjeljenje
762 | PoStanski br. i mjesto- 4 N NE | 501
odjeljenje
763 | Postanski br. i mjesto 40 | AN | NE
sjedista u inost.-
odjeljenje
764 | Telefon u odjeljenju 47 | AN | NE
765 | Faks u odjeljenju 40 | AN | NE
766 | E-posta u odjeljenju 40 | AN | NE

© IZUM, april 2005, prevod: april 2005.




Dodatak C

COBISS2/Pozajmica

| Pod. | Naziv | Duz | Tip | Obav | Sif | Napomene
8 | JEDINICE zZA
POZAJMICU MEDU
ODJELJENJIMA |
ORGANIZACIONE
JEDINICE
BIBLIOTEKE
(kategorije 124 i 126)

801 | Broj odjeljenja 2 N | DA | 301 | Podaci za kategoriju 126. U lokalnom
Sifrarniku CODE 301 brojevi odjeljenja
moraju biti definirani. Svi primjerci
grade, namijenjeni za pozajmicu,
moraju biti opremljeni sa oznakom
lokacije u signaturi (podaci o stanju
fonda - potpolje 996/997d - element I)%
Prilikom pozajmice medu odjeljenjima
(u javnim bibliotekama) gradu najprije
pozajmimo drugom odjeljenju, gdje je
zatim pozajmimo pojedinim
¢lanovima.

802 | Broj org. jedinice 7 N | DA Podaci za kategoriju 124: upisujemo
org. jedinice kojima gradu pozajmimo.
U tim jedinicama daljnju pozajmicu ne
biljezimo programom
COBISS2/Pozajmica.

803 | Naziv 40 | AN | DA Kod kategorije 126 podatak nije
potrebno upisivati jer se naziv preuzme
iz Sifrarnika 301.

804 | Ulica i ku¢ni br. sjedista 40 | AN | DA

805 | Opc¢ina sjedista 3 N NE | 502

806 | Post. br. i mjesto sjedista 4 N DA | 501

807 | Telefon 47 | AN | NE

808 | Teleks 20 | AN | NE

809 | Faks 20 | AN | NE

810 | Rukovodilac org. jedin. 40 | AN | DA

811 | Kontaktna osoba — prezime | 40 | AN | NE

iime

850 | Prosirenje naziva org. 40 | AN | NE

jedinice

9 DRUGI PODACI

901 | E-posta 40 | AN | NE Sadrzaj polja mogu mijenjati takoder i
korisnici sami u web COBISS/OPAC-
u.

902 | Telefaks 20 | N NE

903 | Br. kreditne kartice 40 | AN | NE

904 | Br. depozita 40 | AN | NE

905 | Iznos depozita 15 | N NE

906 | Identifikacijski br.zaPDV | 10 | AN | NE

Z Nagin upisa potpolja 996 d — I opisan je u priru¢niku COMARC/H Format

C-10
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COBISS2/Pozajmica

Dodatak C

| Pod. | Naziv | Duz | Tip | Obav | Sif | Napomene

907 | Transakcijski racun 16 | N NE

910 | Obavjestenje o prispjeloj 1 N NE Sadrzaj polja od 910 do 918 mogu
rezerviranoj gradi mijenjati takoder i korisnici sami u web

COBISS/OPAC-u.

911 | Obavjestenje o skorasnjem 1 N NE
isteku roka pozajmice

912 | Obavjestenje o skorasnjoj 1 N NE
opomeni

913 | Obavjestenje 0 isteku 1 N NE
rezervacije

917 | Obavjestenje 0 isteku 1 N NE
Clanstva

918 | Opca obavjestenja 1 N NE
biblioteke

SISTEMSKI PODACI - zajednicki za sve kategorije ¢lanova

(sabrani su podaci o ¢lanu i 0 njegovoj

pozajmici)
| Pod. | Naziv | Duz | Tip | Obav | Sif | Napomene
001 | Indikator opomena 1 N DA | 523
003 | Nacin obavjestavanja o 1 N NE | 525
rezerviranoj gradi
004 | Datum prvog upisa 8 N DA Preuzme se tekuc¢i datum. Podatak
mozemo mijenjati.
006 | Datum produzenja 8 N DA Ovo polje popunimo ako ¢lana ne
Clanstva upisemo na novo, pri ¢emu moramo
promijeniti takoder i datum prvog
upisa (to je datum uclanjenja u
biblioteku). Neke biblioteke umjesto
polja 006 koriste polje 005 koje u tom
slu¢aju ima potpuno jednaku funkciju.
007 | Potpis izjave prilikom 1 N DA | 528
upisa
008 | Korisni¢ka Sifra za AN NE Lozinku koriste ¢itaoci za
OPAC identifikaciju prilikom upotrebe servisa
u OPAC-u (pregled pozajmljene grade,
produzenje roka pozajmice, rezervacije
grade). Sadrzaj polja mogu mijenjati
takoder i korisnici sami u web
COBISS/OPAC-u.
009 | Jezik obavjestavanja 1 N NE | 533
010 | Privilegije 4 N NE | 592 | Mijenjamo tipkom [PF2]. Ispise se
spisak svih privilegija. Aktivni
privilegiji ispisani su inverzno.
Tipkama za pomicanje i tipkom [Space]
oznac¢imo privilegiju i potvrdimo
tipkom Return].

© IZUM, jun 2006, prevod: jun 2006.




Dodatak C COBISS2/Pozajmica
| Pod. [ Naziv | Duz | Tip | Obav [ Sif | Napomene
011 | Ograniéenja 4 N NE | 593 | Ograni¢enja unosimo tipkom PF2] na
jednak nacin kao privilegije.
012 | Datum isteka ¢lanstva 8 N NE
013 | Stajalis¢e bibliobusa 2 N DA | 311
014 | Vazenje ¢lanstva 5 AN | NE Unesemo jednu- do tromjesnu brojcanu
oznaku za period vazenja ¢lanstva, a
potom jos i slovnu oznaku za period (d
— dani, m — mjeseci). Ako ispred broja
unesemo znak *, kod izra¢una vazenja
¢lanstva uzimaju se u obzir samo radni
dani.
Primjer unosa: 3m (¢lanstvo vazi 3
mjeseca)
015 | Indikator adresiranja 1 N DA | 524 | Oznacuje na koju adresu treba ¢lanu
opomena slati opomene (privremena ili stalna
adresa, adresa jamca isl.). Indikator
moze vaziti za pojedinca odredene
kategorije (u tom slucaju polje moramo
ukljuciti u masku) ili za sve ¢lanove
odredene kategorije (u tom slucaju
odredimo vrijednost indikatora
parametrima (programski), a polje nije
potrebno ukljuciti u masku.
016 | Indikator pozajmice 1 N NE | 532
017 | Maks. broj pozajm. 3 N NE
primjeraka
018 | Obaveznik PDV-a 1 N NE | 535
019 | Indikator adresiranja 1 N NE | 536
ra¢una
020 | Dodatni broj 4 N DA Broj za kontrolu (PIN)
021 | Maks. br. poz. pr. u Cit. 3 N NE
LEGENDA
Pod. - broj podatka
Naziv - naziv podatka
Duz - duzina podatka
Tip - tip podatka: N - numericki
AN - alfanumericki
Obav - obavezan upis: DA - ako smo podatak uklju¢ili u masku podataka,, treba ga
obavezno upisati
NE - podatak ne treba upisati
Sif - Sifrarnik. 3XX - lokalni Sifrarnik
5XX - globalni Sifrarnik
Napomena:

Ako neki podatak iz spiska ne zelimo zabiljeziti, ne¢emo ga ukljuciti u masku (medutim, obavezno je
ukljuciti polja 101 — Upisni br. clana te 102 — Prezime i ime).

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.




COBISS2/Pozajmica

Dodatak C

C.3 SPISAK SIFRARNIKA KOJE UPOTREBLJAVAMO ZA
UPIS KODIRANIH PODATAKA

| Br. | Naziv | Duz | Tip | U.d.v. Izvor
|. | GLOBALNI SIFRARNICI
002 | Znanje stranih jezika 3 AN COBISS
004 | Drzava rodenja (drzavljanstvo)? 3 AN | "svn" — Slovenija I1SO
501 | Postanski broj i mjesto 4 N ZS
502 | Op¢ina 3 N ZS
503 | Mjesna zajednica 6 N ZS
505 | Spol 1 N ZS
506 | Stupanj skolske spreme (osnovni 1 N ZS
Sifrar.))
507 | Stupan;j skolske spreme (detalj. 3 N ZS
Sifrar.)
508 | Osnovna skola 6 N COBISS
509 | Srednja Skola 6 N COBISS
510 | Univerzitet 3 N COBISS
511 | Fakultet 2 N ZS
512 | Smjer/program studija 6 N ZS
513 | Katedra 4 AN UM
514 | Stupanj studija 2 N ZS
515 | Godina studija 1 N ZS
516 | Zanimanje (osnovni Sifrarnik) 2 N ZS
517 | Zanimanje (detaljniji Sifrarnik) 2 N ZS
518 | Ustanova, preduzece 4 N UM
519 | Djelatnost preduzec¢a (osnovni 1 N ZS
Sifrarnik)
520 | Djelatnost preduzeca (detalj. 2 N ZS
Sifrarnik)
521 | Akademski stupanj 5 N UM
523 | Indikator opomena 1 N | 1-dobiva opom. COBISS
524 | Indikator adresiranja opomena 1 N | O-stalna adresa COBISS
525 | Nacin obavjeStavanja o rezerv. gradi 1 N COBISS
526 | Staticka kategorija starosnih grupa 1 N COBISS
527 | Univerzitetski radnici 1 N COBISS

% Za potrebe prijenosa i azuriranja podataka o studentima, upisanim na univerzitet, koristimo takoder i Sifrarnik
drzavljanstva.

© IZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002.
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Dodatak C COBISS2/Pozajmica

| Br. | Naziv | Duz | Tip | U.d.v. | lzvor |
528 | Potpis izjave prilikom upisa u 1 N | "1"-pristupna izjava je COBISS
biblioteku potpisana
529 | Akademski stupanj (skracen) 2 N COBISS
530 | Razred — odjeljenje 2 AN COBISS
531 | Predskolska odgojna ustanova 6 N COBISS
532 | Indikator pozajmice 1 N | "0"-van biblioteke COBISS
533 | Jezik komunikacije 1 N COBISS
534 | Krs$¢anski red 3 N TEOFLJ
535 | Obveznik za PDV 1 N COBISS
536 | Adresiranje racuna 1 N | "0" - racun poslati na COBISS
stalnu adresu
537 | Profitna organizacija 1 N COBISS
590 | Kategorija ¢lana 3 N COBISS
578 | Negotovinska platezna sredstva 2 N | "00" - nema podatka COBISS
591 | Usluge odn. potrazivanja 2 N COBISS
592 | Privilegije 4 N COBISS
593 | Ograni¢enja 4 N COBISS
594 | Vrste grade 2 N COBISS
595 | Nacin obracuna 2 N COBISS
Il. | LOKALNI SIFRARNICI
300 | Unosne maske 3 N
301 | Odjeljenja odn. organizacione 2 N
jedinice
302 | Interesna podrucja (¢lanova/ 2 N
ustanova)
303 | Ustanove, preduzeca 2 N
304 | Sifrarnik zanimanja 2 N
305 | Status studenta 1 N
306 | Odjeljenje zaposlenja 2 N
307 | Sifrarnik poreskih grupa 1 N
308 | Sifrarnik fakulteta 2 N
309 | Kategorija univerzitetskih saradnika 2 N
310 | Razred, razrednik 2 AN
311 | Stajaliste bibliobusa 2 N
312 | Mjesto 3 N
313 | Program obrazovanja 2 AN
314 | Akronim 6 AN
315 | Sifrant evidence rezervacij — naroéil 2 N
316" | Skraceni naziv biblioteke ili AN
odjeljenja biblioteke
317 | Razlozi za brisanje/otpis 3 AN
potrazivanja

* U lokalni $ifrarnik CODE 316 unesemo skraéeni naziv biblioteke i njenih odjeljenja. Naziv ¢e se ispisivati u
SMS-obavjestenjima, koje ¢e biblioteka slati svojim ¢lanovima. Ako biblioteka nema odjeljenja, u CODE 316
potrebno je kao kod unijeti samo akronim biblioteke (npr. FFLJ), a kao znaenje koda pa skraceni naziv biblioteke.
Kod biblioteka sa odjeljenjima akronimu dodamo jos i dvocifrenu oznaku odjeljenja (npr. SIKMBO1). Skraéeni
naziv biblioteke ne smije imati viSe od 30 znakova.

C-14 © IZUM, decembar 2011, prevod: decembar 2011.
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LEGENDA
Duz - duzina
Tip - tip podatka
N - numericki
AN - alfanumericki
udv. - unaprijed definirana vrijednost
ZS - Zavod za statistiku
COBISS - Kooperativni online bibliografski sistem i servisi
ISO - Sifrarnik prema standardu ISO (International Organization for

Standardization) 3166-1981 "Codes for the Representation of Names
of Countries”

UM - Univerzitet u Mariboru

TEOFLJ - Teoloski fakultet u Ljubljani

Postupak uskladivanja $ifrarnika je u toku. Posto budu pripremljeni novi republicki Sifrarnici, neke od
nabrojanih u globalnim §ifrarnicima morat ¢emo zamijeniti.

© IZUM, maj 1998, prevod: jun 2001. Cc-15






D DLJAKRITICKI ZNACI

D.1 TABELA DIJAKRITICKIH ZNAKOVA

1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
i = £ —# ©| @ °| w00 |A|-"A| A|-VvA
A|"AJA|-A[A| - ~A|A| A[A|-0A|A&E|cA
Al-cA|C ¢ " c|-,c|DP ) D |-vD
D ~-D|E|-*"E|E|~-VvVE|E|-~E|E|~"E|E|—E
E|-cE|G|-vG| G| ~G|i|-~1|i|-1|1]-"1
i|-1|i| 1| K|-K|L|{-"L|L|—-/L|N|=vN
N[-'N|[N[-~N[O|-*0|O0O[-"0]O0O|—-"0]|O0]|—-~0
O|-:0]|0|-"0|@®|-cO|O|—-/O|R|-VvR| S {
S|-s|s|-s|T|=-vT|{T|-T|O0O|-rUu]U]|—=U
U|-UJU|~:U|[U|-oU|U|-"U|Y|=Y|Y]| Y
Z ? Z|-z|Z|—-.z|a|—-ra|a|-va|al|-a
4| -ald|—-~a|4d|—-oa|d|—:a|ae]|ea|al| ca
¢ ; ¢ | = ¢c|-,c|d|—-"d]|d ] d| —-vd
e | ""e| €| ve| e | e é| ~e| &]| e | e | nce
g|vgl| g| g |1 - i| i i -1 i -
k| —-"k|1 -1 1 —/1 n|—-vn|na|-~"n| @ |—-~n
6| "o 0| o6 |08 |~0|O6| 0| 6|0
e | "eo | e | /o F —vr | S [ § | =7"s | § -’
s| —,s|B]| —s T -ve | €] =t |t] =t a]|—"u
U | ~ufja|-"ufid| —uw|d|""u|G|Coufy |y
y| -y |z / Zz |~z |z| oz |77 -

Napomene: ukoliko Zelimo upisati znak iz stupca 1, moramo utipkati redoslijed znakova, datih u stupcu
2. Znak — predstavlja tipku Tabj.
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Dodatak D COBISS2/Pozajmica

D.2 KobDovi I OPISI DIJAKRITICKIH ZNAKOVA NA
LATINICI

Pojedina ¢irilicka slova su u tabelu upisana italikom. Za njih se transliteracija u sistemu COBISS
razlikuje od transliteracije koja je propisana u pravilima Eve Verone Pravilnik i prirucnik za izradbu
abecednih kataloga.

Znak | Kod u bazi Unos Opis znaka Jezik Cirilica
A a| 065 097 A a A a
A a| 132 191 |TaoJ*A [TabJ*a |a sa cirkumfleksom rumunjski, francuski;
ukrajinski (po transliteraciji)
A 4| 133 192 |[TabJvA [Tabjva |a sa kvagicom rumunjski
(brevisom)
A a| 134 193 |[Tab)'A [TabJ'a |a sa gravisom francuski
A 4| 135 194 |[Tab)’A [Tab)’a |a sa akutom ¢eski, slovacki, madzarski
A a| 136 195 |TabJ~A [TabJ~a|a sa tildom portugalski
A d| 137 197 | TabJ:A [TabJ:a |asa slovacki, finski, nemacki,
dijerezom/preglasom |Svedski
A 4] 138 196 |TabJoA [TabJoa |a sa kruZi¢em (Siroki |danski, norveski, $vedski
0)
A =| 139 198 |[TabJeA [TabJea |diftong ae danski, norveski, Svedski,
holandski
A 3| 140 199 |TabJcA [TabJca |a sa kukicom (nazalni |poljski, litvanski
a)
B b| 066 098 B b b
C 067 099 C c 11
C ¢| 143 202 |[10),C [TabJ,c |c sa sedijem albanski, francuski,
portugalski, turski
C &| 141 200 |[Tab)JvC [Tabvc |c sa kvaticom slavenski jezici (takode po |4 4
transliteraciji)
C ¢| 142 201 | Ta0)'C [Tab)’c |c sa akutom slavenski jezici (takodepo |h h
transliteraciji)
D d| 068 100 D d O n
D d| 145 205 |TaoJvD [TabJvd |d sa kvagicom ¢eski, slovacki
D d| 146 203 |[Ta)'D [TabJ'd |d sa akutom geski, slovacki
P d| 144 204 |[Tab)-D [TabJ-d |d sa crticom hrvatski, laponski; srpski P}
(po transliteraciji)
E e| 069 101 E e E e
E &| 147 206 |[T0)"E [Tab)"e |e sa cirkumfleksom francuski
E &| 148 207 |TaJvE [Tabjve |e sa kvaticom ¢eski, gornji i donji
luzickosrpski
E ¢| 149 208 |[Ta0'E [TabJ'e |esa gravisom francuski; ruski i beloruski [D >
D-2 © 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008.



COBISS2/Pozajmica Dodatak D
Znak | Kod u bazi Unos Opis znaka Jezik Cirilica
(po transliteraciji)
E é| 150 209 |[Ta)’E [Tab)’e |e sa akutom (dugie) |ceski, slovacki, madzarski,
francuski, islandski
E &| 151 210 | [Ta):E [TabJie |esa albanski, francuski, E &
dijerezom/preglasom | nemacki; ruski i beloruski
(po transliteraciji)
E e¢| 152 211 |TabJcE [TabJce |e sa kukicom (nazalni |poljski, litvanski
e)
F f]| 070 102 F f LOJING)
G g| 071 103 G g r r
G §| 153 212 |TaJvG [Tablvg | g sa kvaticom turski I
(brevisom)
G ¢| 154 213 |[1a)'G [Tab)'g | g sa akutom makedonski (po I r
transliteraciji)
H h| 072 104 H h X x
I i|073 105| 1 i a u
I 1] 155 214 | (1" [Tabji |i sa cirkumfleksom rumunjski, francuski u
i 156 [Tab) I veliki 1 sa taCkom turski
I i|157 215 | Tao)'T [1ab]'i |i sa gravisom italijanski I i
I i| 158 216 | Tao) T [Tab)’i |isaakutom (dugii) |&eski, slovacki
I i|159 217 | [Tl [Tao):i |isa dijerezom francuski, furlanski I i
J j| 074 106 J ] I
K k| 075 107 K k K «
K K| 160 218 |TabJ’K [TabJ’k |k sa akutom makedonski (po K «
transliteraciji)
L 1|076 108 L 1 JdO =1
L 161 219 |[Tap)'L [Tab)’l |1 sa akutom slovacki, gornji in donji
luzickosrpski
E t| 162 220 |[Tab)/L. [Tabl/l |1 sa crticom (tvrdi 1) poljski
M m| 077 109 M m M
N n| 078 110 N n H =
N 1| 163 221 |[TabJvN [TabJvn |n sa kvadicom eski, slovacki
N n| 164 222 |[Tab)'N [TabJ'n |n sa akutom poljski, gornji i donji
luzic¢kosrbski
N ii| 165 223 |TabJ~N [TabJ~n |n sa tildom Spanski
O o] 079 111 o 0 O o
O 6| 166 224 |[Ta0]*O [TabJ*o |0 sa cirkumfleksom slovacki, francuski
O 0| 167 225 |Ta]'O [TabJ'o |0 sa gravisom francuski
O 6| 168 226 |TabJ’'O [TabJ'o | o sa akutom (dugio) |&eski, slovacki, poljski,
gornji luzi¢kosrpski,
madzarski, islandski
O 6| 169 227 |TabJ~O [Tabj~o|o sa tildom portugalski, estonski
! Transliteracija se razlikuje samo kod ukrajinskog znaka H.
© 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008. D-3



Dodatak D COBISS2/Pozajmica
Znak | Kod u bazi Unos Opis znaka Jezik Cirilica
O 6| 170 228 | Tab):O [Tab:o |o0sa finski, nemacki, $vedski,
dijerezom/preglasom |islandski, madzarski, turski
O 6| 171 229 |Ta0)"O [Tab]"o |0 sa dvostrukim madzarski
akutom
E | 172 230 |TabJeO [Tableo | diftong oe francuski, holandski
O o| 173 231 |[T0)/O [TabJ/o |prekriZeni o danski, norveski
P p| 080 112 P P I n
Q q| 081 113 Q q
R r| 082 114 R r P »p
R ¥| 174 232 |TaoJvR [TabJvr |r sa kvadicom &eski, gornji luzi¢kosrpski
S s| 083 115 S ] C ¢
$ 234 TabJ*s [mali s sa esperanto
cirkumfleksom
S §| 176 235 |[Tab)’'S [Tab’s |s sa akutom (meki §) |poljski, donji luzickosrpski
S s| 177 236 | [T1ab),S [Tabl,s |s sa sedijem rumunijski, turski
[ 237 ostri s nemacki
S | 175 233 |[TabJvS [TabJvs |s sa kvaticom slavenski jezici (takode po  |III m
transliteraciji)
T t| 084 116 T t T T
T | 178 238 |TabJvT [TabJvt |t sa kvaticom geski, slovacki
t 239 [Tab't |t sa akutom ¢eski, slovacki
T t]179 240 | [Ta), T [Tab)t |t sa sedijem rumunjski
U u| 08 117 U u V vy
U a| 180 241 |TaJ*U [TabJ*u |u sa cirkumfleksom ukrajinski (po transliteraciji)
U u| 181 242 |Tao]'U [TabJ'u |u sa gravisom francuski, italijanski
U G| 182 243 | 7o)’ U [TabJ'u |u sa akutom (dugiu) |ceski, slovacki
U ii| 183 244 |[Tao):U [TabJ:u |usa nemacki, madzarski, turski
dijerezom/preglasom
U a| 184 246 |[TabJoU [TabJou |u sa kruzicem (dugi u) |&eski vV oy
U | 185 245 |Tao)"U [Tab)"u |u sa dvostrukim madzarski
akutom
V v| 08 118 A% v B B
W w| 087 119 w A4
X x| 088 120 X X
Y y| 089 121 Y y Bl w1
Y y| 186 247 |[Tab)’Y [Tab)’y |y sa akutom (dugi ¢eski, slovacki
tvrdi 1)
Y §| 187 248 |[Tab):Y [Tabl:y |y sa dijerezom francuski
Z z|09 122 Z z 3 3
Z 7| 189 250 |[Tab)’Z [Tab)'z |z sa akutom poljski, gornji i donji
luzickosrpski
Z 7| 190 251 |[Tab).Z [Tabl.z |z satatkom poljski
Z 7| 188 249 |[TabJvZ [TabJvz|z sa kvaticom slavenski jezici (takode po  |K  x
D-4 © 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008.
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Znak | Kod u bazi Unos Opis znaka Jezik Cirilica
transliteraciji)
i 128 Tab]! obrnuti uskli¢nik Spanski
" 252 Tab]" " ¢irilicki tvrdi znak bugarski, ruski (po b
transliteraciji)
! 253 [Tap|"" ¢irilicki meki znak bugarski, ruski, beloruski b
(po transliteraciji)
’ 254 [Tab]'. znak za beloruski, ukrajinski, ’
depalatalizaciju makedonski
£ 129 [Tabl# funta
© 130 [Tab]@ copyright
° 131 Tabjoo stepen
© 1ZUM, jun 2008, prevod: jun 2008. D-5
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D.3 KobDoVi I OPISI DIJAKRITICKIH ZNAKOVA NA
CIRILICI

Za pojedine znakove su njihovi ekvivalenti u latinici u tabelu upisani italikom. Za njih se transliteracija
u sistemu COBISS razlikuje od transliteracije koja je propisana u pravilima Eve Verone Pravilnik i
prirucnik za izradbu abecednih kataloga.

Znak Kod u bazi Unos Ispis u latinici
A a 065 097 A a A a
b 6 066 098 B b B b
B B 086 118 A\ \% A% \%
r r 071 103 G g G g
I r 153 212 [TabJvG Tabjvg G g
bI 068 100 D d D d
r r 154 213 [Tab)'G [Tab)'g G g
B b 144 204 [Tab)-D TabJ-d b d
E e 069 101 E e E e
E & 151 210 [Tab):E TabJ:e E g
€ € |007074101 007 106 101 [cul)(A]Je e Alje Je Je
K ox 188 249 TabjvZ [TabJvz Z 7
3 3 090 122 V4 z Z z
S s 068 122 100 122 Dz dz Dz dz
U u 073 105 I i r i
I i 157 215 Tab]'T [Tab]'i I i
I i 159 217 [Tab):1 [Tab):i I i
J 074 106 J j J i
7 155 214 TabJ TabJ I i
K k 075 107 K k K k
J =x 076 108 L 1 L 1
Jb »| 076074 108 074 Lj 1j Lj 1j
M M 077 109 M M m
H =n 078 110 N n N n
B wm| 078074 110 074 Nj nj Nj nj
0O o 079 111 0 ¢} 0
II n 080 112 P p P p
P p 082 114 R r R r

? Transliteracija se razlikuje le pri ukrajinskem znaku .
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Znak Kod u bazi Unos Ispis u latinici
C ¢ 083 115 S s S S
T T 084 116 T t T t
K x 160 218 [Tab] 'K Tab] 'k K K
h h 142 201 [Tab]'C Tab) ¢ ¢ ¢
Yy y 085 117 U u U u
V ¥ 184 246 [TabJoU Tabjou U i
@ ¢ 070 102 F f F f
X x 072 104 H h H h
I n 067 099 C c C c
g q 141 200 [TabJvC TabJve ¢ &
O u 068 249 100 249 D [Tabjvz d|[Tablvz Dz dz
M m 175 233 [TabJvS Tablvs S §
[ m | 007175201 007233201 | [cuj/AJTabjvS[Tab]'c  [Cui][AJ[Tab)vs[Tab) c S¢ §¢
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E INDEKSI ZA PRETRAZIVANJE

E.1 BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATAKA

E.1.1 OSNOVNI INDEKS

U osnovni indeks indeksira se vec¢i broj polja i potpolja. Kod kodiranih potpolja, po pravilu se

indeksiraju razrjesenja iz Sifrarnika (a ne kodovi).

Po cijelom osnovnom indeksu moze se pretraZivati bez navodenja sufiksa za pretraZivanje ili sa
prefiksom KW=, Za potpolja, koja najbolje prikazuju sadrzaj indeksiranog dokumenta, te se zato obi¢no
najvise koriste za pretrazivanje, formirani su sufiksi za pretrazivanje. Njima pretrazivanje mozemo

ograniciti samo na odredena potpolja.

Osnovni indeks - bibliografski podaci

sufiks znacenje pretraz. potpolja
IAB Sazetak/izvadak rijedju 330af
/AU Autor — osoba rijecju 700abcdf-702abcdf, 900abcdf-902abcdf
/ICB Autor - korporacija rijecju 710abgh-712abgh, 910abgh—912abgh
/ICL Zbirka rijecju 225adefhiv
/CP Mijesto sastanka/dodatak imenu  rijecju 710ce-712ce, 910ce-912ce
korporacije
IGM Op¢a oznaka grade rijecju 200b, 539b
INM Proizvoda¢ (Stamparija) rijecju 210g
INT Napomene rijecju 3004, 301a, 317a, 32lax, 323a—325a,
328adefg
/PM Mjesto proizvodnje (Stampanja)  rijeju 210ef
/PP Mijesto izdavanja rijecju 210ab, 620abcd
/PU Izdavac rijecju 210c
ITI* Naslov rijecju 200acdehi, 327a, 501ae, 503a, 510aehi,

512ae, 513aehi, 514a-517a, 518ae,

! Ako je uvodna fraza u potpolju 996h odn. 997h jednaka "ISBN ", sadrZaj potpolja ne indeksira se u indeks /TI i TI=, nego se

ISBN, koji slijedi iza tih znakova, indeksira u indeks BN=.

© IZUM, april 2011, prevod: septembar 2011.
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520aehi, 530ab, 531abc, 532a, 540a,
541a, 996h, 997h
/TO Naslov originala rijecju 500ahi, 503a

NAPOMENA

Po svim poljima i potpoljima koja se indeksiraju u osnovni indeks mozemo pretrazivati prefiksom KW=.

Osnovni indeks - sadrzinska obrada

sufiks znacenje pretraz. potpolja

/PN Predmetna oznaka - licno ime rijecju 600abcdf, 960abcdf

ICS Predmetna oznaka - ime korporacije rije¢ju 601abc, 961abc

/FN Predmetna oznaka - porodi¢no ime rijecju 602af, 962af

ITS Predmetna oznaka - naslov rije¢ju 605ahiking, 965ahiking
/TN Tematska predmetna oznaka rije¢ju 606a, 966a

/IGN Geografska predmetna oznaka rije¢ju 607a, 967a

/CH Hronoloska predmetna oznaka rijecju 608a, 968a

IFS Formalna predmetna oznaka rijeGju 609a, 969a

/DX Tematska podgrupa rijecju 600x-609x, 960x-969x
DY Geografska podgrupa rijecju 600y-609y, 960y-969y
/DW Formalna podgrupa rijecju 600w-609w, 960w-969w
/DZ Hronoloska podgrupa rije¢ju 600z-609z, 960z-969z
/DU Slobodno oblikovane predm. ozn. rijecju 610a

/SU Predmetne oznake - sve rijecju 600-610, 960-969 (sva potpolja)
/GE Lozinke - NUK rije¢ju 627a
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E.1.2 DODATNI INDEKSI

Dodatni indeksi - podatci o zapisu

prefiks znacenje pretraz. potpolja
CR= Kreator zapisa frazno
Cy= Zapis preuzeo frazno
DM=2 Datum kreiranja/kopiranja frazno
DR= Datum posljednjeg azuriranja frazno e
ID=* Identifikacijski broj zapisa frazno
LN= Lokalni broj frazno
RE= Posljednji redaktor zapisa frazno

Dodatni indeksi - bibliografski podatki

prefiks znacenje pretraz.  potpolja
AU=* Autor — lice frazno 700abcdf-702abcdf, 900abcdf—
902abcdf, 903abcdf

CB= Autor — korporacija frazno 710ab-712ab, 910ab-912ab

CL= Zbirka frazno 225adefhiv

CP= Mijesto sastanka/dodatak imenu frazno 710ce—712ce, 910ce-912ce
korporacije

GM= Opc¢a oznaka grade frazno 200b, 539b

HE=* Autor — jedinstvena imenska frazno 700abcdf-702abcdf
odrednica

IS= Broj sveska rijedju 215h

NM= Proizvodac (Stamparija) frazno 210g

PM= Mjesto proizvodnje (Stampanja) frazno 210e

PpP=° Mijesto izdavanja frazno 210a, 620abcd

PU= Izdavac frazno 210c

PY=° Godina izdavanja frazno 100cd

p2=' Zaklju¢na godina izdavanja frazno 100d

TI=® Naslov frazno 200acdehi, 501a, 503a, 510ai, 512ae,

513ai, 514a-517a, 518ae, 520aehi,
5304, 531ab, 532a, 540a, 541a, 996h,

997h
TO= Naslov originala frazno 500ahi, 503a
S0=° Naslov izvora frazno 200ai

2 Prilikom kreiranja novog zapisa u lokalnu i uzajamnu bazu podataka indeksira se datum kreiranja zapisa, a prilikom kopiranja
zapisa u lokalnu bazu podataka indeksira se datum kopiranja zapisa.

3 Prefiks za pretraZivanje ID=ne moZe se kombinirati sa ograniavanjem.

* Potpolja a, b, ¢, d i f pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza u obliku a, b, d, ¢, f. Zato je prilikom pretraZivanja
prefiksom za pretraZivanje AU= ili HE= priporucljivo da izraz za pretrazivanje skratimo znakom "*".

® Potpolja polja 620 spajaju se u frazu za pretrazivanje tako da se potpolju d dodaju potpolja a, b i c. Interpunkcija izmedu
potpolja jeste znak "/".

® U indeks PY= indeksira se potpolje 100d ako je kod u potpolju 100b razli¢it od b ili j. Ako je kod u 100b jednak fili g,
indeksiraju se takoder i sve godine izmedu godine u 100c i godine u 100d.

" U indeks P2= indeksira se potpolje 100d ako je u potpolju 100b upisan kod b.

8 Potpolja 531ab indeksiraju se kao jedna fraza u obliku a b. U vezi s indeksiranjem potpolja 996/997h v. napomenu 1.
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Dodatni indeksi - identifikacijski podaci

prefiks znacenje pretraz.  potpolja

AR= Broj normativnog zapisa frazno 7003-7023

BI="° Oznake zapisa rije¢jui  830a, 992bx, 993 (vsa podpolja)
frazno

BN=" ISBN frazno 010az, 996h, 997h

CD= CODEN frazno 040a

CX= ISSN broj zbirke frazno 225X

Hi= Hijerarhija frazno 4611-4641

NB=" Broj u nacionalnoj bibliografiji frazno 020b

NP="2 Druge indentifikacijske oznake rijedju i 001e, 012a, 013az**, 017az, 022a,
frazno 071a, 8569

Ol= Broj obaveznog primjerka frazno 021b

OR= Broj obaveznog primjerka frazno 021b

SC= Opozvan/pogresan ISSN broj frazno 01lyz

SF= Privremeni ISSN broj frazno 011f

SN= ISSN uz ¢lanak frazno 0llas

sp=" ISSN frazno 0llec

® Potpolja 200ai u zapisima za serijske publikacije indeksiraju se kao jedna fraza u obliku a. i. Zato se preporucuje da prilikom
pretrazivanja sa SO= izraz za pretrazivanje skratimo znakom "*".

1 potpolja 830a i 992b indeksiraju se rije¢ima, a potpolje 992x i sva potpolja polja 993 frazno.

! Sadrzaj se indeksira bez crtica. Ako je u potpolju 010a 10-mjesni broj (10 mjesta bez crtica), programski se izraduna
odgovarajuéi 13-mjesni broj te se takoder i taj doda u indeks. Ako je prvih pet znakova u potpolju 996h odnosno 997h
jednako "ISBN", ISBN broj koji slijedi iza tih znakova, indeksira se u indeks BN=, inace se potpolje 996h odnosno 997h
indeksira u indeks /T1i Tl=.

12 Sadrzaj potpolja 020a i 020b, odvojenih razmakom, indeksira se kao jedna fraza. Potpolje b je dodatno

indeksirano takoder i samostalno.

13 potpolja 001¢, 013az, 017az, 022a i 856g indeksiraju se frazno, a potpolje 012a rije¢ima, dok se 071a indeksira rije¢ima i
frazno.

14 Sadrzaj potpolja 013a i 013z indeksira se sa crticama i bez njih. Ako je u potpolju 013a ili 013z 10-mjesni broj (10 mjesta bez
crtica), programski se izratuna odgovarajuci 13-mjesni broj i dodaje se u indeks.

15 prefiksom za pretrazivanje SP= moZemo pretrazivati po EAN kodu. EAN kod, koji smo o¢itali &itagem, programski se
preracunava u ISSN broj.
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Dodatak E

Dodatni indeksi - sadrzajna obrada

prefiks znacenje pretraz.  potpolja

PN="° Predmetna oznaka — li¢no ime frazno 600abcdf, 960abcdf

CS= Predmetna oznaka — ime korporacije  frazno 601abc, 961abc

FN= Predmetna oznaka — porodi¢no ime frazno 602a, 962a

TS= Predmetna oznaka — naslov frazno 605ai, 965ai

TN= Tematska predmetna oznaka frazno 606a, 966a

GN= Geografska predmetna oznaka frazno 607a, 967a

CH= Hronoloska predmetna oznaka frazno 608a, 968a

FS= Formalna predmetna oznaka frazno 609a, 969a

DX= Tematska podgrupa frazno 600x-609x, 960x-969x
DY= Geografska podgrupa frazno 600y-609y, 960y-969y
Dw= Formalna podgrupa frazno 600w-609w, 960wW-969w
Dz= Hronoloska podgrupa frazno 600z-609z, 960z-969z
DU= Slobodno oblikovane pred. ozn. frazno 610abz

SU= Predmetne oznake - sve frazno 600-609, 960-969 (sva potpolja)
GE= Lozinke - NUK frazno 627a

DC= UDK frazno 675u

oc=" Druge klasifikacije frazno 686a2

18 0 indeksiranju polja 600 i 960 v. napomenu 3.

Y7 Prva rijeg iz potpolja 6862 i sadrzaj potpolja 686a indeksiraju se kao jedna fraza, a izmedu je dodan razmak. Ako potpolje
6862 nije uneseno, indeksira se samo sadrzaj potpolja 686a, ispred kojeg je dodano "--- .
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‘ Dodatni indeksi - kodirani podaci

prefiks znacenje pretraz.  potpolja

AC=" Kod autorstva frazno 7004-7024

AS= Sifra raziskovalca frazno 7007-7027

CC= Kod za vrstu sadrzaja frazno 105bc, 110d, 140d

COo= Drzavalregija izdavanja frazno 102ab

DT=" Bibliografski nivo frazno 001c

FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 7008-7028, 7108-7128

FQ= Ucestalost izlazenja frazno 110b

FR=? Fizicki oblik frazno 001b, 115agk, 116ag, 117a, 124b, 1264,
128a, 135b

18 prefikse za pretrazivanje AU=, AC=, FC=i AS=moZemo umjesto operatorom AND povezati operatorom (W). Pri tom
prefikse za pretrazivanje moramo pisati u gorenavedenom redoslijedu. Ako jedan od prefiksa za pretrazivanje AC=ili FC=
ispustimo, piSemo operator (2W). Rezultat takvog pretrazivanja bit ¢e samo zapisi u kojima se svi trazeni podaci nalaze u
istom polju 7XX.

Primjeri: SELECT AU =Kos,Vinko (W) AC =730 - trazimo zapise u kojima je autor Vinko Kos naveden kao prevodilac.

SELECT AU =Rozman, lvan (W) AC =991 (W) FC =3-2* - trazimo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao
mentor na jednom od fakulteta Univerziteta u Mariboru.

SELECT AU =Rozman, lvan (2W) FC =3-2* - trazimo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao autor na jednom
od fakulteta Univerziteta u Mariboru.

SELECT AC=991 (2W) AS=08067 - trazimo zapise u kojima je Ivan Rozman (ifra istrazivaca 08067) naveden kao
mentor

Operator AND kod takvih istrazivanja ¢esto nije dovoljno precizan.
Primjer: SELECT AU =Cankar, Ilvan AND AC =730 - pronasli bi takoder i knjige ¢iji je autor je Ivan Cankar, a bile su
prevedene.

18 Indeksiraju se svi kodovi iz potpolja 001c osim koda m i a.

20 Indeks FR= (form) sastavljen je iz koda za vrstu zapisa (001b) i koda koji specifikuje pojedinu vrstu neknjizne grade:

Potpolje 115g (projicirna grada, film - fizi¢ki oblik): ispred sadrzaja potpolja dodan je prefiks g (kod za projicirnu,
filmsku i video gradu u 001b) i kod a (kod za film u potpolju 115a) ali b (kod za projicirnu gradu u 115a).
Primjeri: SELECT FR=gac - traZenje filmova na kaseti
SELECT FR=ga* - trazenje filmova
Potpolje 115k (Oblik grade - video snimke): ispred sadrZaja potpolja dodan je prefiks g (kod za projicirnu, filmsku
i video gradu u 001b) i ¢ (kod za video snimku u 115a).
Primjeri: SELECT FR=gcc - trazenje video snimaka na videokaseti
SELECT FR=gc* - trazenje video snimaka
Potpolje 116a (Grafika - posebna oznaka za gradu): ispred sadrzaja potpolja dodan je prefiks k (kod za slikovnu gradu u
001b).
Primjer: SELECT FR=Kke - traZenje fotonegativa - kod e
Potpolje 1169 (slikovna grada - oznaka namjene): ispred sadrZaja potpolja dodan je kod k (kod za slikovnu gradu u
001b).
Primjer: SELECT FR=kae - traZenje razglednica - kod ae
Potpolje 117a (trodimenzionalni uraci i predmeti - posebna oznaka grade): ispred sadrzaja potpolja dodan je kod r
(kod za trodimenzionalne uratke i predmete u 001b).
Primjer: SELECT FR=raq - trazenje igracki - kod aq
Potpolje 124b (Kartografska grada - oblik kartografske jedinice): ispred sadrzaja potpolja dodan je prefiks e
(kod za Stampanu kartografsku gradu u 001b).
Primjer: SELECT FR=ed - trazenje geografskih karti - kod d
Potpolje 126a (Zvuéne snimke - oblik): ispred sadrzaja potpolja dodan je kod i (kod za nemuzicke zvuéne snimke u
001b) ili j (kod za muzi¢ke zvucne snimke u 001b).
Primjer: SELECT FR=ja - traZenje muzickih izvedbi na gramofonskim plo¢ama - kod a
Potpolje 128a (Oblik kompozicije): ispred sadrzaja potpolja dodan je kod iz potpolja 001b, i to ¢ (Stampane
muzikalije), d (rukopisne muzikalije) ili j (glasbene zvuc¢ne snimke).
Primjeri: SELECT FR=cmr - traZenje koracnice - Stampane muzikalije
SELECT FR=jmr - traZenje kora¢nice - zvu¢ni zapisi
Potpolje 135b (elektronski viri): ispred sadrzaja potpolja dodan je kod 1 (elektronski izvori) iz potpolja 001b.
Primer: SELECT FR=li — pretrazivanje online elektronskih izvora
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prefiks znacenje pretraz.  potpolja
GP= Kod za zvani¢nu publikaciju frazno 100f

IC= Kod za ilustracije frazno 105a, 140a
LA= Jezik frazno 101a

LC= Kod za knjizevne vrste frazno 105fg, 140ef
LO= Jezik izvirnika frazno 101c
Mc=" Mikrooblici - kodovi frazno 130a
RS=% Status zapisa frazno 001a, 998e
RT=* Vrsta zapisa frazno 001b

SS= Status serijske publikacije frazno 100b

TA= Kod za predvidene korisnike frazno 100e

TD= Tipologija dokumenata/radova frazno 001t

TY= Vrsta serijske publikacije frazno 110a

ucC= UDK za pretrazivanje frazno 675c

UG= UDK grupa frazno 675b

usS= Statistika UDK frazno 675s
EA=* E-pristup frazno 0172, 856u

2 potpolje 130a (Mikrooblici - opéa oznaka grade) indeksira se u dodatni indeks MC=.
Primjeri: SELECT MC=e - trazenje mikrofiSeva

22 indeks RS= indeksira se potpolje 001a ako je upisan kod i, p, r ili d.
Primjer:  SELECT RS=p - trazenje CIP zapisa

Takoder se i potpolje 998¢ (indikator nabavke) indeksira u dodatni indeks RS=. Prefikse za pretrazivanje SI=, RS=1 AM=
moZemo povezati operatorom (W). Pritom prefikse za pretrazivanje moramo pisati u gorenavedenom redoslijedu. Ako prefiks
za pretrazivanje RS= ispustimo, piSemo operator (2W). Rezultat takvog pretrazivanja bit ¢e samo zapisi u kojima se svi
trazeni podaci nalaze u istom polju 998. To je naroc€ito vazno za ustanove koje izvjestavaju za druge ustanove.
Primjeri: SELECT RS=0
Trazenje tekuce narucenih serijskih publikacija. Podatak o sigli prilikom pretrazivanja
nije vazan u onim lokalnim bazama gdje ne izvjestavaju za druge ustanove.
SELECT SI=50003 (W) RS=0 (W) AM=a
Trazenje tekuce naruCenih serijskih publikacija koje su nabavljene kupovinom u Centralne medicinske
knjiznice (CMK) (sigla 50003). Komanda ima smisla samo u lokalnoj bazi CMK.
SELECT S1=50202 (W) RS=93
Trazenje deziderata za 1993. godinu u ustanovi sa siglom 50202. Komanda ima smisla samo u lokalnoj

bazi podataka ustanove koja izvjesStava za tu ustanovu.
SELECT S1=50001 (2W) AM=a

B U indeks RT= indeksira se potpolje 001b ako je upisan kod razlicit od a.
Primjer: SELECT RT=c - traZenje $tampanih muzikalija
Zapise u kojima je u potpolju 001b upisan kod a, a potpolje 130a nije uneseno, mozemo ograni¢iti (limiting) sufiksom /BMA.
Postoji takoder i negacija /NBM koja ograni¢ava pretrazivanja samo na neknjiznu gradu.
Primjer: SELECT AU=Cankar, Ivan*/BMA

24 Zahtjevom za pretraZivanje EA=1 pretraZivanje ograni¢imo na zapise za izvore koji imaju samo e-pristup (postoji potpolje
0172 sa vrednosc¢u "doi" ili postoji potpolje 856u sa vrednos¢u drugog indikatora O — Elektronski izvor ili 1 — Elektronska
verzija).
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Dodatni indeksi - podaci o stanju fonda

prefiks znacenje pretraz.  potpolja

AM=% Nacin nabavke frazno 998v

CN= Broj za pozajmicu frazno 9969, 9979

DA= Datum inventarizacije frazno 9960, 9970
DS=% Adresat za poklon ili zamjenu frazno 9968, 9978

Fl= Finansijer frazno 9964, 9974

IN= Inventarni broj frazno 996f, 997f

IR= Inventarne napomene rijecju 996r, 997r

LI= Stupanj dostupnosti frazno 996p, 997p
ND=*' Broj i datum (ra¢una ...) frazno 996xyz017, 997xyz017
SD= Datum statusa frazno 996t, 997t

SG=* Signatura frazno 996d, 997d, 998d
sI=* Sigla frazno 998b

SR= Dobavlja¢ frazno 9962, 9972

ST= Status frazno 9960, 997q
M=% Preusmeravanje grade frazno 996e, 997e

%5 7a povezivanje prefiksa za pretrazivanje AM= sa prefiksom SI=i RS= vidi napomenu 16.

% Mozemo pretrazivati po elementu 3 - naziv institucije ili po elementu 4 - datum slanja. Iza prefiksa za pretrazivanje
DS= upisemo oznaku elementa i zatim pojam za pretrazivanje.
Primjeri: SELECT DS=3British library*

SELECT DS=4199306*

2" Mozemo pretrazivati po elementima potpolja 996/997x (b - broj narudzbe, X - napomena narudzbe), 996/997y (g - broj
dostavnice/spiska, h - datum dostavnice/spiska), 996/997z (j - broj reklamacije, k - datum reklamacije, Z - napomena
reklamacije), 996/9970 (S - broj predracuna, G - datum predracuna, C - cijena predracuna), 996/9971 (m - broj racuna, q -
datum racuna) 1 996/9977 (1 - broj racuna, 2 - datum racuna). Iza prefiksa za pretrazivanje ND= upiSemo oznaku elementa i
zatim pojam za pretrazivanje.

Primjeri: SELECT ND=jREKLAMAC*

SELECT ND=k199309*
SELECT ND=mRp 320/91

%8 pretrazivanje po signaturi:

Pretrazivanje po cijeloj signaturi (kao $to je une$ena u potpolje 996/997d).
Primjer: SELECT SG=f2\n113780\s2002*
Pretrazivanje po elementima slobodnog pristupa (i - interna oznaka, u - UDK slobodan pristup, a - ABC i druge oznake
- 1. dio). Iza prefiksa za pretrazivanje SG= upiSemo oznaku elementa i zatim pojam za pretrazivanje.
Primjeri: SELECT SG=iST
SELECT SG=u681.3*
SELECT SG=aCANKAR, I..
Pretrazivanje po tekuc¢em broju. Elementi n - tekuci broj, f - format i | - oznaka podlokacije u signaturi spojeni
su u frazu za pretrazivanje tako da iza elementa n slijedi razmak, zatim element f, zarez i element 1. Kod pretrazivanja
tekuci broj mora imati sedam mjesta i po potrebi je dopunjen vode¢im nulama. Oznake elemenata ne pisemo.
Primjeri: SELECT SG=0123210*
SELECT SG=0034025 2*
SELECT SG=0034025 3,A
Pretrazivanje signature iz potpolja 998d. Unosi se u nestrukturiranom obliku, zato je moguce samo pretrazivanje po
cijeloj signaturi. Iza prefiksa za pretrazivanje SG= upiSemo slovo "c" i zatim pojam za pretrazivanje.
Primjer: SELECT SG=cTP Byte*

2 7a povezivanje prefiksa za pretrazivanje SI= sa prefiksom RS= i AM= vidi napomenu 16.

% Mozemo pretrazivati po elementu E - oznaka podlokacije ili po elementu D - datum preusmjeravanja grade. |za prefiksa

E-8
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COBISS2/Pozajmica Dodatak E

prefiks znacenje pretraz.  potpolja
Dp=% Odjeljenja frazno 996de, 997de
NH= Zapisi bez podataka o fondu rijeju

za pretrazivanje TM= upiSemo oznako elementa i zatim pojam za pretrazivanje.
Primjeri: SELECT TM=EPo

%! 5a DP= indeksira se redni broj podlokacije koja je odredena u lokalnom Zifrarniku.
Primer zahtjeva za pretrazivanje:
DP=08
PretraZivanje grade gdje bar 1 primjerak ima oznaku podlokacije koja pripada odjeljenju 08.
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Dodatak E COBISS2/Pozajmica

E.1.3 OGRANICAVANJE

prefiks znacenje potpolja

/MON Monografske publikacije 001c=m

/SER Serijske publikacije 001c=s

/ART Sastavni dijelovi (¢lanci ...) 00lc=a

/BMA Knjizna grada 001b=a i 130a ne postoji
/NOMON Sva grada osim mon. publikacija

/NOSER Sva grada osim ser. publikacija

/INOART Sva grada osim sastavnih dijelova

/INMB Neknjizna grada

/godina Godina izdavanja

ILAT Latinica 100I=ba

ICIR Cirilica 100I=c* ili 100l=0c

E.1.4 DRUGI ISPISNI KODOVI

prefiks znacenje potpolja

AT Skraceni klju¢ni naslov 531abc

CE Datum kreiranja

CT Napomena o sadrzaju 327a

ES Izdanje 205adfgb

F6 Detaljniji podaci o stanju fonda 996, 997

F8 Zbirni podaci o stanju fonda 998

I Tekst napomene 320a

IF Impact factor 959ab, 110t

MD Posebna oznaka grade i opseg 215acdeghik

N8 Napomena o fondu 998n

NU Serijske publikacije - numerisanje 207a

PA Naslov izdavaca 210b

PR Cijena 9963, 9973

S8 Skupna signatura 998d

UR Adresa URL 856u
NAPOMENA

Polja, ugradena u polja bloka 4XX, indeksiraju se kao samostalna polja.
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F

INDEKSI ZA TRAZENJE CLANA

prefiks znacenje pretraz. polja

AD= Akademska titula frazno 133, 136
AN= Br. drugog li¢nog dok. frazno 109

BC= Drzava rodenja frazno 115

BD= Datum odn. godina rodenja frazno 111, 119
BL= Lokacija stajalista bibliobusa frazno 013

BP= Mjesto rodenja frazno 114

CG= Kategorija ¢lana frazno 121

Cl= Broj ¢lanske karte frazno 123

CM= Op¢ina frazno 303, 353, 706, 805
CO= Drzava frazno 305, 355, 708
CP= Kontaktna osoba frazno 712

CR= Kreator zapisa o ¢lanu frazno 000A

CS= Drzavljanstvo frazno 116

DA= Datum posljednje posjete frazno 000T

DE= Datum upisa frazno 004

DI= Dacka karta frazno 110

DO= Datum posljednje posjete izvan biblioteke frazno 0oov

DP= Datum produzenja/zadnje uplate ¢lanarine frazno 005, 006
DS= Potpis izjave kod upisa frazno 007

Dv= Datum posljednje posjete u biblioteci frazno 0oouU

DX= Datum isteka ¢lanstva frazno 012

ED= Odjeljenje gdje je zaposlen frazno 507

EL= Stupanj obrazovanja frazno 131, 132
EN= Upisni broj frazno 101, 701, 802
ET= Unosna maska frazno 000E

FC= Fakultet frazno 421

FD= Smijer/program studija frazno 422,427

FL= Stupanj studija frazno 423

FY= Godina studija frazno 424

1A= Podrucje interesa frazno 601-604

IN= Broj indeksa frazno 106

KR= Krs¢anski red frazno 605

LC= Mjesna zajednica frazno 304, 354
LA= Jezik obavjestavanja frazno 009

LG= Znanje stranih jezika frazno 141, 142, 143, 144
LO= Mjesto frazno 308

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.



Dodatak F COBISS2/Pozajmica

prefiks znacenje pretraz. polja

MC= Maksimalni broj pozajmljenih primjeraka frazno 017

MV= Vazenje ¢lanstva frazno 014

NA= Prezime i ime frazno i 102, 151-154
rijeima

NA= Naziv ustanove frazno i 702, 750, 754, 760, 803
rijeima

NI= Naziv preduz. u kojem radi (opisno) frazno i 698
rijeima

NM= Prezime i ime roditelja/staratelja frazno 201

OA= Indikator adresiranja opomena frazno 015

Ol= Indikator opomena frazno 001

PC= Razred OS frazno 402

PD= Odjeljenje OS frazno 403

PF= Zanimanje frazno 501, 502

PN= Postanski broj frazno 252, 302, 352, 358, 707,

762, 806

PS= Osnovna Skola frazno 401

PT= Postanski broj (inostranstvo) frazno 307, 359, 753, 763

PV= Privilegije frazno 010

RE= Ogranicenja frazno 011

RS= Nacin obavjestavanja o rezerv. gradi frazno 003

SB= Datum prvog evidentiranja posebnog ¢lanstva  frazno 607

SC= Godina srednje Skole frazno 412

SD= Odjeljenje srednje skole frazno 414

SE= Datum isteka posebnog ¢lanstva frazno 608

SL= Status studenta frazno 426

SM= Posebno ¢lanstvo frazno 606

SN= Studentski broj frazno 108

SP= Obrazovni program frazno 416

SS= Srednja skola frazno 411

ST= Ulica in kuéni broj frazno 301, 351, 705, 804

SX= Spol frazno 112

ucC= Kategorija univ. radnika frazno 554

UF= Fakultet frazno 552

Ul= Broj korisnika frazno 122

UN= Univerzitet frazno 428, 551

UR= Katedra frazno 553

VN= Nacin studiranja frazno 443

VP= Studijski program u eVS frazno 442,447

VZ= Visokoskolski zavod u eVS frazno 441
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G POZAJMICA U PUTUJUCOJ
BIBLIOTECI

Programski segment COBISS2/Pozajmica podrzava izvodenje automatiziranih
postupaka pozajmice i u putujucoj biblioteci. Vecina postupaka ista je kao u
stacioniranim bibliotekama, a u ovom dodatku opisani su svi postupci koji se
izvode samo u putujucoj biblioteci.

Bibliobus u kojem se izvode automatizirane aktivnosti pozajmice mora biti
opremljen s odgovaraju¢om ra¢unarskom i komunikacijskom opremom.
Racunarska oprema mora omoguéavati upotrebu programske opreme COBISS,
a komunikacijska oprema vezu bibliobusa s mati¢nom bibliotekom i drugim
bibliotekama u sistemu COBISS. Na racunaru u bibliobusu je pored lokalne
baze podataka putujuce bibloteke takoder i kopija lokalne baze podataka
mati¢ne biblioteke. Time je omoguéen pregled nad cijelim fondom biblioteke,
jedinstvena evidencija ¢lanova i pregled nad transakcijama. Za vrijeme stajanja
bibliobusa na pojedinom stajali$tu online se aZuriraju samo podaci lokalne baze
putujuce biblioteke, dok se podaci o pozajmici i stanju fonda u mati¢noj
biblioteci ne mijenjaju (offline). Na kraju radnog dana se racunar u bibliobusu
poveze s raCunarom matic¢ne biblioteke, a zatim se usklade podaci u obje baze.

Od novembra 2012. na raspolaganju je i tzv. bibliobus on-line. Tu mogu¢nost
mogu koristiti biblioteke na geografskom podruéju na kojem vozi bibliobus i
na kojem kvalitet i jac¢ina signala omogucuju efikasan rad u programskoj
opremi COBISS. Rad u bibliobusu ne razlikuje se od rada u programskoj
opremi COBISS2/Pozajmica u mati¢noj biblioteci. Treba samo uvazavati
specificne uslove rada, npr. izbor stanica, postavku grade u bibliobusu, posebne
vremenske parametre pozajmice itd. Specifi¢ni uslovi rada detaljno su opisani
u pogl. G.4 Bibliobus online.

Prije pocekta rada bibliobusa na pojedinom stajalistu potrebno je racunarski
evidentirati lokaciju stajalista. Sve transakcije koje se budu izvodile na tom
stajalistu bit ¢e zabiljeZene za oznaCenu lokaciju.

Zbog ogranic¢enog prostora, u bibliobusu je samo dio grade putujuce biblioteke,
a ostala grada u skladi$tu putujuce biblioteke ili u drugim jedinicima biblioteke.
U bazi podataka o gradi putujuce biblioteke neophodna je podjela na gradu
koja je dostupna u bibliobusu i na ostalu gradu, pa je zato potrebno stalno
evidentirati cio protok grade u bibliobus i iz njega.
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Dodatak G COBISS2/Pozajmica

G.1 PRIPREMA ZA POZAJMICU ZA VRIJEME STAJANJA
BIBLIOBUSA

Stajanje

Za vrijeme prijevoza racunar u bibliobusu je iskljucen. Nakon dolaska na
stajaliSte stoga je potrebno pripremiti racunar za rad. Najprije je potrebno
obezbijediti neometano napajanje ra¢unarskog sistema i svih njegovih
komponenti. Ako stajaliste nije opremljeno s kablom za neometano napajanje,
moramo upotrijebiti alternativne izvore: agregat ili akumulator. Nakon
ukljuéenja racunara potrebno je sacekati da se postavi operacijski sistem (boot).

Posto je sistem pripremljen, izpise se ime biblioteke, ime ¢vorista (node name)
irije¢ Username:, iza koje upisemo korisnicku Sifru COBISSBUS kojom se
prijavimo na sistem COBISS. Postupak unosa korisnickog imena i lozinke isti
je kao u mati¢noj biblioteci (v. poglavlje 1.1 Prikljucivanje na sistem). Nakon
uspjesne prijave otvori se slika osnovnog menija sistema COBISS u bibliobusu,
gdje mozemo birati slijedece aktivnosti: prijelaz u segment
COBISS2/Pozajmica ili COBISS2/Ispisi, uvid u katalog (OPAC), osiguravanje
podataka (backup), test komunikacije, uskladivanje podataka s mati¢nom
bibliotekom i zaustavljanje sistema (shutdown).

a A

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

@ IZUM, 1994

BUS

—

. lzposoja
Izpisi

ra

O0PAC

Varovanje podatkov
Test komunikacije
Usk laditev podatkov

oo b ow

9. Izhod

Izbira: _

- J

Slik G.1 - 1: Osnovni meni za izvodenje aktivnosti u bibliobusu
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COBISS2/Pozajmica

Dodatak G

Prijelaz u okolinu COBISS2/Pozajmica

U osnovnom meniju sistema COBISS.XX u bibliobusu segment
COBISS2/Pozajmica izaberemo tako da iza rije¢i Izboxr: upiSemo broj 1.

Program nas najprije uputi na kontrolu sistemskog vremena. U retku za poruke
ispise se sistemsko vrijeme (npr. 1-MAR-2005 16:30:36.10),au
komandnom retku pitanje Da 1i je sistemsko vrijeme pravilno
postavljeno (D/N) 2. AKo je sistemsko vrijeme pravilno, za nastavak
rada pritisnemo tipku 2], a ako je nepravilno, za izlaz iz sistema COBISS. XX
pritisnemo tipku N i obavijestimo sistemskog operatera koji mora (sa 3ifre
SYSBUS) postaviti pravilno vrijeme.

Nakon potvrde pravilnosti sistemskog vremena, na ekranu se pojavi prozor sa
spiskom svih stajalista. Tipkama za pomicanje ozna¢imo odgovarajuce
stajaliste (izabrani redak ispise se inverzno), a izbor potvrdimo tipkom Return],

4 \

COBISS/Izposoja (0dd.05) Dologitev lokacije izposojevaliiéa DD.MM.LLLL

> 01 Ankaran
02 BabiZi
03 Barka
04 Bezovica
05 Brezovica
06 Dekani
07 Dekani-gola
08 Dol
09 Dolnje Vreme
10 Famlje
11 Gaberk
12 Gragitke
13 Gradin
14 Gradiiie
15 Hotizna

1/5—

Slika G.1 - 2: Oznacdavanje lokacije stajalista

Trazenje lokacije tipkom za pomicanje u slucaju velikog broja stajaliSta moze
dugo trajati, pa zato mozemo pojedinu lokaciju potraziti takoder i po imenu.
Umjesto tipkama za pomicanje, lokaciju potrazimu prltlskorn na tlpke [PF1J
PE3] i unosom teksta. Nakon potvrde tipkom [Return] inverzno se ispise redak s
lokacijom koji sadrzi izabrani tekst. Izbor potvrdimo tipkom [Return] ili
pritiskom na tipku [PF3] potrazimo eventualnu novu lokaciju koja sadrzi
izabrani tekst.

Nakon izbora ispiSe se osnovni meni. Cijelo vrijeme je na lijevom rubu drugog
retka vidljiva informacija o izabranoj lokaciji stajalista. Sve aktivnosti koje
budu evidentirane za vrijeme rada sistema bit ¢e oznacene s izabranom
lokacijom, §to ¢e biti vidljivo narocito kod statistika.
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Dodatak G

COBISS2/Pozajmica

a A

COBISS/Izposoja (0dd.05) Osnovni nivo DD.MM.LLLL

01 - Ankaran

Ukaz: I

- J

Slika G.1 - 3: Osnovni nivo nakon izbora lokacije stajalista

Osiguravanje podataka (backup)

Masinska oprema na bibliobusu mnogo je izloZenija Stetnim utjecajima okoline
od iste opreme u uslovima mirovanja. Najizlozeniji su memorijski mediji (tvrdi
diskovi), na kojima je programska oprema i lokalne baze podataka. Da bi
sprijecili kvar diskova za vrijeme rada na terenu i time gubljenje podataka,
osiguravanje podataka treba izvoditi barem na kraju radnog dana nakon
uskladivanja podataka.

Najprije provjerimo da li je kaseta stavljena u traénu jedinicu. U osnovnom
meniju iza rije¢i Izbor: upiSemo broj 4. Na ekranu se ispiSe tekst
OSIGURAVANJE PODATAKA iunovomretku Stavite kasetu!.Nakon
pritiska na bilo koju tipku najprije se inicijalizira tracna jedinica, a zatim se
podaci s diska prenesu na tra¢nu jedinicu. Vrijeme izvodenja osiguravanja
podataka ovisi o veli¢ini diska, a u prosjeku traje 20—30 minuta. Nakon
zavrSenog prijenosa ispise se poruka Osiguravanje je zavr$eno.
Nakon pritiska na bilo koju tipku vratimo se u osnovni meni. Kasetu spremimo
na sigurno mjesto, dalje od naprava koje isijavaju (magneti, zvuénici, itaci
itd.).

Test komunikacije

Prije prijenosa podataka i uskladivanja s podacima u mati¢noj biblioteci
preporucljivo je da provjerimo da li je uspostavljena komunikacija s raunarom
matiéne biblioteke. U glavnom meniju izaberemo moguénost 5. AKo je
komunikacija uspostavljena, ispise se spisak svih korisnika na racunaru
matic¢ne biblioteke, a u suprotnom slucaju ispise se upozorenje o greski.
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Y,

Primjer:
1.1. NODE: SIKMB COMMAND: SH U

1.2. ERROR OPENING ON ADDRESS SIKMB"SNTISYS
PASSWORD" : : "TASK=DOSRV"

1.3. ERROR OPENING ON ADDRESS SIKMB"SNTISYS
PASSWORD" : : "TASK=DOSRV"

1.4. ACP FILE CREATE FAILED
VmsSTs= 114698

Uskladivanje podataka

Podatke mozemo uskladivati na dva nacina:

e iz aplikacije COBISSBUS izborom 6. mogu¢nosti u glavnhom meniju
e posebnom sifrom SYSBUS (za sistemske operatere)

Uskladivanje podataka detaljnije je opisano u poglavlju G.3 Prijenos i
uskladivanje podataka s lokalnom bazom podataka maticne biblioteke.

I1zlaz i zaustavljanje sistema

Posto smo zakljucili s radom na svojoj Sifri, sa sistema se mozemo odjaviti na
dva nacina:

e izlaz zaustavljanjem racunara (shutdown)
e izlaz bez zaustavljanja raCunara

U glavnom meniju unesemo broj 9. Na ekranu se pojavi pitanje
Zaustavljanje raCunara — shutdown (D/N) 2. AKo pritisnemo
tipke (D] i [Retum], zaustavit ée se ¢itav sistem. To uradimo tada kada smo
zakljucili s radom i namjeravamo ugasiti racunar. Postupak spustanja sistema
traje 2-3 minute, na kraju se ispiSu tri znaka >>>. Tek tada mozemo ugasiti
racunar.

No, ako pritisnemo tipke N i [Retun], inage se odjavimo sa sistema, a radunar
jos uvijek ostane u stanju pripravnosti. Ovaj nacin izaberemo tada kada nakon
odjave sa sistema racunar ne namjeravamo iskljuciti, npr. kad se zelimo
prijaviti na drugu korisnicku Sifru ili omoguciti prijavu na sistem nekom
drugom.

Upozorenje:

Osoba koja se prije zaustavljanja sistema odjavi posljednja mora upotrijebiti
mogucnost za zaustavljanje sistema. U proceduri za zaustavljanje sistema,
naime, operacijski sistem racunara provjeri i pohrani sva trenutna postavijanja
koja su vazna za rad racunara. Zbog toga racunar nikad ne smijemo ugasiti
odmah nakon Sto prestanemo s radom, nego sistem moramo "spustiti" i
racunar tek nakon toga ugasiti.
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Dodatak G

COBISS2/Pozajmica

G.2 EVIDENTIRANJE PROTOKA GRADE IZ BIBLIOTEKE U
BIBLIOBUS | NAZAD

Zbog ogranicenog prostora u bibliobusu je na raspolaganju samo dio grade
maticne biblioteke, a ostala grada nije dostupna odmabh jer je u skladistu ili u
drugim jedinicama biblioteke. Da bi bila stvarna dostupnost grade vidljiva svo
vrijeme, potrebno je evidentirati svaki primjerak koji je iz mati¢ne biblioteke
dostavljen u bibliobus. Posto se grada vrati u mati¢nu biblioteku, potrebno ju je
izbrisati iz evidencije. U okolini segmenta COBISS2/Pozajmica na osnovnom
nivou upotrebljavaju se komande:

CHECKIN - evidentiranje grade, dostavljene iz mati¢ne biblioteke u
bibliobus

CHECKOUT - brisanje iz evidencije grade za bibliobus

Upozorenje:

Dostavijenu gradu moramo evidentirati na racunaru bibliobusa, najbolje u
stalnom stajalistu prije odlaska na teren. Sve primjerke koje dostavimo u
bibliobus moramo evidentirati komandom CHECKIN. Nakon povratka s terena
komandom CHECKOUT oznacimo svu gradu koju ¢emo vratiti u skladiste odn.
u druga odjeljenja. Istom nakon toga uskladimo podatke.

Evidentiranje grade, dostavljene iz biblioteke u bibliobus

Komandu CHECKIN upotrijebimo kada u bibliobus stigne grada iz skladista ili
iz drugih odjeljenja maticne biblioteke. Evidentiranje primjeraka jeste preduslov
za pozajmicu u bibliobusu. Veoma je vazno da primjerke prispjele u bibliobus,
evidentiramo prije pocetka pozajmice. To je najbolje uraditi na kraju dana na
stalnom stajaliStu (u garazi) bibliobusa kada preuzimamo gradu iz mati¢ne
biblioteke. Prijavimo se u okolinu pozajmice (v. poglavlje G.1 Prijelaz u okolinu
COBISS2/Pozajmica), a kao lokaciju izaberemo stalno stajaliste. Primjerke koji
nisu bili evidentirani komandom CHECKIN, moguce je samo rezervirati
(narudzba). Mozemo evidentirati samo gradu koja u potpolju za signaturu
996/997d odn. u potpolju za preusmjeravanje 996/997e ima oznaku podlokacije
putujuce biblioteke ili je grada bila pozajmljena putujucoj biblioteci
meduodjeljenjskom pozajmicom.

Postupak evidentiranja dostavljene grade u bibliobus:

1. U komandni redak unesemo komandu CHECKIN (ili skraceno CIN). IspiSe
se Checkin IN/CN=.

2. Cita¢em odn. ru¢no unesemo broj za pozajmicu (inventarni broj odn. broj za
pozajmicu). Nakon unosa izvrsi se slijedeéa kontrola:

¢ Provjeri se lokacija primjerka. Primjerak mora biti oznacen sa lokacijom
odjeljenja putujuce biblioteke ili mora biti meduodjeljenjski pozajmljen
u odjeljenje putujuce biblioteke. U suprotnom sluc¢aju ispise se poruka:
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- J

Grada s IN/CN=xxxxxx je dio fonda iz odjeljenja
<br. odjeljenja>. Komanda CHECKIN nije se
izvrSila - pritisnite tipku ENTER.

Provjeri se status primjerka. Primjerak mora biti slobodan ili naru¢en u
bibliobusu (status O). Ako je primjerak ve¢ pozajmljen, ispise se
poruka: Grada s IN=xxxxxxxx vel¢ je evidentirana kod
¢lana <br. ¢lana> <prezime i ime>. Komanda
CHECKIN nije se izvrSila - pritisnite tipku
ENTER.

Ako je primjerak bio narucen, ispiSe se poruka: Grada s IN=xxXxXx
je narucena za Clana <br. c¢lana> <prezime 1 ime>.
Za nastavak pritisnite tipku ENTER. U tom slucaju pritiskom
na tipku [Enter] izbrisemo poruku i gradu pohranimo na mjestu za
rezerviranu gradu.

Na ekranu se ispiSu podaci o primjerku koji smo evidentirali.

Na isti nacin evidentiramo sve primjerke koji su prispjeli u bibliobus. Nakon
zavr§enog unosa pritisnemo tipku Esc/.

4 \

COBISS/Izposoja (0dd.05) Ozna&evanje lokacije bibliobus DD.MM.LLLL
01 - Ankaran

298901164 S6=B PP 82-312.9
TI=0 zivljenju, vesolju in sploh vsem
AU=fAdams, Douglas PY=1989 LA=slv

Checkin IN/CH=

Slika G.2 - 1: Evidentiranje grade, dostavljene u bibliobus

Brisanje iz evidencije grade za bibliobus (CHECKOUT)

Komandu CHECKOUT koristimo kada namjeravamo vratiti gradu iz
bibliobusa u skladiste ili druga odjeljenja maticne biblioteke. Gradu, koju smo
na taj nacin brisali iz evidencije, u bibliobusu nije moguce pozajmljivati.
Postupak obi¢no izvedemo na kraju dana na stalnom stajalistu bibliobusa (npr.
u garazi), kada prikupimo i posaljemo gradu u mati¢nu biblioteku. Prijavimo se
u okolini segmenta COBISS2/Pozajmica (v. poglavlje G.1 Prijelaz u okolinu
COBISS2/Pozajmica), a kao lokaciju izaberemo stalno stajaliste.
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A

Upozorenje:

Veoma je vazno da vraéenu gradu izbrisemo iz evidencije prije uskladivanja
podataka s lokalnom bazom podataka na racunaru maticne biblioteke, sto
obicno uradimo na kraju radnog dana (v. poglavije G.3 Prijenos i uskladivanje
podataka s lokalnom bazom podataka maticne biblioteke). U suprotnom
slucaju promjena nece biti vidljiva u bazi podataka o gradi!

Postupak brisanja evidencije grade za bibliobus:

1. U komandnom retku osnovnog nivoa unesemo komandu CHECKOUT.
Pojavi se Checkout IN/CN=.

2. Cita¢em odn. ru¢no unesemo broj za pozajmicu (inventarni broj odn. broj
za pozajmicu). Nakon unosa izvrsi se slijedeca kontrola:

e Provjeri se da li je primjerak bio vec evidentiran komandom
CHECKIN. U suprotnom slucaju ispiSe se poruka IN=xxxxxx :
primjerak nije bio prethodno oznac¢en (CHECKIN).
Komanda CHECKOUT nije izvr3ena - pritisnite
tipku ENTER.

e Provjeri se da li je primjerak pozajmljen. U tom slu¢aju program ne
dozvoljava brisanje lokacije tako dugo dok se primjerak ne evidentira
kao slobodan. Iznimka je samo ako je primjerak evidentiran kao
meduodjeljenjski pozajmljen (status D).

Na ekranu se ispiSu podaci o primjerku kojeg smo brisali iz evidencije.

Na isti nacin evidentiramo sve primjerke koje zelimo izbrisati iz evidencije.
Nakon izvrienog unosa pritisnemo tipku [Esc].

4 N

COBISS/Izposoja (0dd.05) Brisanje lokacije bibliobus DD.MM.LLLL

01 - Ankaran

208901164 S6=B PP 82-312.9
TI=0 zivljenju, vesolju in sploh vsem
AU=Adams, Douglas PY=1989 LA=slv

Checkout IN/CHN=

- J

Slika G.2 - 2: Brisanje grade za bibliobus iz evidencije
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G.3 PRIJENOS | USKLAPIVANJE PODATAKA S
LOKALNOM BAZOM PODATAKA MATICNE
BIBLIOTEKE

Uskladivanje

Posebnost automatizacije pozajmice u putujucoj biblioteci predstavlja ¢injenica
da je u bibliobusu ra¢unar sa svom potrebnom programskom opremom i bazom
podataka za izvodenje aktivnosti pozajmice. Na drugoj strani informacijski
sistem mati¢ne biblioteke ima vlastiti raunar u prostoru biblioteke. Da bi
informacija za korisnike biblioteke bila dostupna u cjelini, vazno je da imamo
na oba mjesta dostup do svih podataka: za jednu bazu podaci su dostupni
neposredno (online), a za drugu bazu predstavljaju stanje s odredenim
vremenskin pomakom. U odredenom vremenskom redoslijedu (obi¢no na kraju
dana) podaci se usklade.

Za vrijeme rada na rac¢unaru bibliobusa je cijela baza podataka biblioteke (o
gradi, ¢lanovima i pozajmici). U to vrijeme obi¢no nisu uspostavljene
komunikacijske veze s racunarom mati¢ne biblioteke tako da se za vrijeme
izvodenja aktivnosti pozajmice u bibliobusu azuriraju samo podaci u lokalnoj
bazi podataka putujuce biblioteke. Podaci iz lokalne baze maticne biblioteke
inace su dostupni u bibliobusu, ali predstavljaju snimku stanja grade i
pozajmice od trenutka posljednjeg uskladivanja podataka u lokalnim bazama
(obicno prethodnog dana). Obrnuto vrijedi takoder i za mati¢nu biblioteku:
online su dostupni samo podaci za mati¢nu biblioteku, dok su podaci za
bibliobus snimka stanja prije odlaska bibliobusa na teren.

Upozorenje:

Podaci iz bibliobusa uskladuju se u odredenim vremenskim periodima, obicno
na kraju radnog dana. Nakon zavrsenog uskladivanja podataka za odredeni
dan vise ne smijemo izvoditi nijednu aktivnost pozajmice. U suprotnom se
slucaju transakcije, izvrsene nakon uskladivanja, ne pohrane. Ukoliko na kraju
dana nismo imali mogucnost uskladivanja podataka, to mozemo uraditi
slijedeci dan prije odlaska bibliobusa na teren, ali moramo biti paZljivi da
prilikom pripreme za postupak navedemo datum prethodnog dana, a ne
tekuéi datum.

U ovom poglavlju opisani su svi postupci za uskladivanje podataka u lokalnim
bazama podataka putujuce i mati¢ne biblioteke. Podaci se uskladuju
trokoracno:

1. prijava na sifru COBISSBUS odn. SYSBUS i uspostavljanje komunikacije
2. pokretanje procedure za uskladivanje i unos odgovarajuéih podataka
3. kontrola izvrSene procedure i ispravljanje greski

Kontrolu izvrSenja i ispravljanja greski moze obavljati administrator baze
podataka u bibliobusu, kojem je u tu svrhu dodijeljena odgovarajuca Sifra s
potrebnim ovlastenjima, tj. Sifra SYSBUS.
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Prijava na Sifru i uspostavljanje komunikacije

Stalno stajaliSte bibliobusa (npr. garaza) opremljeno je kablovima za
neprekidno napajanje i komunikacijskom opremom (modem s iznajmljenom
linijom) koja omogué¢ava online vezu s racunarom matic¢ne biblioteke. Po
dolasku bibliobusa na stalno stajaliSte potrebno je najprije prikljuciti kablove za
napajanje i za komunikaciju. Uklju¢imo modem i racunar te pricekamo da se
postavi operacijski sistem (boot). Zatim se prijavimo na Sifru COBISSBUS (v.
poglavlje G.1 Priprema za pozajmicu za vrijeme stajanja bibliobusa).

Pravilnost uspostavljene komunikacije provjerimo tako da iza rije¢i Izboxr:
upiSemo broj 5. Ukoliko je komunikacija pravilno uspostavljena, o tome se
ispiSe poruka.

Primjer:
Node: SIKMB Command: SH U
OpenVMS User Processes at 11-SEP-2001 12:40:09.80

Total number of users = 7, number of processes =
53

Username Interactive Subprocess Batch

BARBARA 1

COBISS 16

(Spisak svih korisnika koji su trenutno prijavljeni na ra¢unar mati¢ne
biblioteke.)

Ukoliko komunikacija nije uspostavljena, takoder se ispiSe poruka.

Primjer:
Node: SIKMB Command: SH U

Error opening on address SIKMB"SNTISYS
password"::"task=DOsrv"

Error opening on address SIKMB"SNTISYS
password"::"task=DOsrv"

ACP file create failed
VmsSTs= 114698

U tom slucaju potrebno je jos jednom provjeriti modemsku vezu i kablove za
komunikaciju.
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Uskladivanje podataka

Nakon uspjesnog povezivanja otpocnemo proceduru za uskladivanje podataka
u bazama na oba raCunara. Najprije se iz bibliobusa u mati¢nu biblioteku
prenesu transakcije za sve aktivnosti u bibliobusu u odredenom periodu.
Prenesene aktivnosti se na racunaru mati¢ne biblioteke usklade sa stanjem
lokalne baze podataka mati¢ne biblioteke. Nakon zavrSenog uskladivanja, s
racunara mati¢ne biblioteke na racunar bibliobusa prenese se uskladena baza
podatka u cijelosti.

ﬁ Upozorenje:

Prije nego sto otpocnemo s procedurom za uskladivanje, moramo biti sigurni
da se taj dan, kako u bibliobusu tako i u maticnoj biblioteci, vise nece izvoditi
aktivnosti koje bi mogle utjecati na stanje podataka (katalogizacija,
pozajmica). Samo na taj nacin mozemo obezbijediti da ¢e uskladene baze
podataka na obje strane prikazivati stanje podataka u zakljucenom periodu (od
datuma posljednjeg uskladivanja podataka do tekuceg datuma), a sto ée biti
polaziste za slijedeci dan.

Proceduru za uskladivanje pocnemo iz komandnog retka na dva nacina:

e ako smo prijavljeni na COBISSBUS u osnovnhom meniju, iza Izbor :
upisemo broj 6

e ako smo prijavljeni na sistemsku $ifru SYSBUS, unesemo komandu
Suskladivanje

U proceduru su ukljucene razlicite aktivnosti koje su podijeljene na nekoliko
faza (ukupno 25). Informacije o izvodenju pojedinih faza se radi kontrole
odmabh ispisuju na ekranu. Neke faze zahtijevaju unos podataka, $to je
detaljnije opisano u nastavku.

Aktivnosti mozemo podijeliti u slijedeée grupe:

e unos datuma i kontrola prethodnog uskladivanja (faze 11 2)

e priprema transakcijske datoteke u bibliobusu za odredeni period i
prijenos na racunar maticne biblioteke (faze 3 14)

e priprema okoline na racunaru maticne biblioteke i uskladivanje
podataka u bazi podataka mati¢ne biblioteke (faze 5 do 8)

e odluka da li ¢e se uskladene baze podataka prenijeti na raCunar
bibliobusa (faza 9)

e priprema i prijenos baze podataka o gradi na raunar bibliobusa (faze
10 do 16)

e priprema i prijenos baze podataka o ¢lanovima i pozajmici na racunar
bibliobusa (faze 17 do 23)

e prijenos transakcijske datoteke za opomene (faza 24)
zakljuéna faza (faza 25)

U nastavku je prikazano izvodenje procedure za uskladivanje po pojedinim
fazama.
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*** Faza 1l: kontrola pravilnosti sistemskog datuma

Uskladivanje treba da se izvede do ukljucno: 11.09.2001. <---
uvijek se ispise tekuci datum

Da 1i je datum pravilan (D/N)?

Upozorenje:

Ukoliko se podaci uskladuju prije odlaska bibliobusa na teren, potrebno je
navesti datum prethodnog dana!

U 1. fazi program provjeri sistemski datum racunara i ispise teku¢i datum.
Vazno je da provjerimo ta¢nost tog datuma. Ukoliko pripremamo uskladivanje
baza podataka za kraj dana, mora biti upisan teku¢i datum! Pravilnost datuma
potvrdimo pritiskom na tipke 2] i [Retum]. Ako program pokazuje pogresan
datum, potrebno je provjeriti da li je sistemski sat bio postavljen na pogresan
datum i da li su takoder i transakcije u pozajmici bile evidentirane na pogresan
datum. U tom slucaju potrebno je pozvati bibliotecko informacijski servis.

U iznimnim sluc¢ajevima mozemo baze podataka uskladiti i slijedeci dan prije
odlaska bibliobusa na teren, no u tom sluc¢aju moramo kao datum uskladivanja
oznaciti datum prethodnog dana. To uradimo tako da na pitanje Da 11 Jje
datum pravilan (D/N) ? pritisnemo tipke NJ i Retun]. Ispise se uputstvo
Unesite pravilan datum u formatu GGGGMMDD:. Novi datum
unesemo u tacno odredenom formatu s oznakom godine, mjeseca i dana (dan i
mjesec unesemo kao dvocifren broj s vode¢im nulama, npr. 20010911 za 11.
septembar 2001.). Popravljeni datum ispiSe na ekranu, a pravilnost datuma

ponovno potvrdimo tipkama D] i Return].

Upozorenje:

Ako na pocetku dana podatke uskladujemo za unazad, tekuci datum ne
unosimo, time bi se, naime, onemogucio prijenos i uskladivanje transakcija
koje ¢emo izvoditi tekuceg dana. Sve transakcije, izvrsene u bibliobusu, bile bi
izgubljene!

Nakon potvrde taénosti datuma za uskladivanje otpocne 2. faza. Ispisu se
datumi posljednjeg izvodenja procedure, uspjesna uskladivanja baza podataka
u mati¢noj biblioteci i datum posljednjeg izvodenja prijenosa uskladenih baza
podataka o gradi i ¢lanovima u bibliobus.

*** Faza 2: kontrola dosadasnjih aktivnosti

Posljednji put je bila procedura izvedena 10.09.2001.
i uspjesno zakljucena.

Posljednji put je bila baza na SIKMB uspjesSno
uskladena 10.09.2001.

Posljednji put je bila u bibliobus prenesena baza
grade 10.09.2001.
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Posljednji put je bila u bibliobus prenesena baza
¢lanova i pozajmice 10.09.2001.

Uskladivanje za period 11.09.2001 - 11.09.2001.
Da 1i da izvrdim uskladivanje za taj period (D/N)?

Provjerimo pravilnost (u tom sluc¢aju izvrsili bi uskladivanje 11. septembra
2001. uvede) i uskladivanje za taj dan potvrdimo s pritiskom na tipke 2] i

Return I

Iza te faze slijede faze od 3 do 8, u kojima se transakcijske datoteke prenesu na
raCunar mati¢ne biblioteke, gdje se zatim pripreme sigurnosne kopije i otpocne
izvodenje uskladivanja podataka u bazi podataka mati¢ne biblioteke.

*** Faza 3: priprema transakcijskih datoteka za
period: 11.09.2001 - 11.09.2001.

OK
Preneseno 923 transakcije aktivnosti pozajmice

Preneseno 262 transakcije evidentiranih i podmirenih
potrazivanja

*** Faza 4: kopiranje transakcijskih datoteka

$COPY-S-COPIED,

SOPAC: [OPACDIR.CONVR]TRAN20010911.L0G;1 copied to
SIKMB"sntisys password"::$OPAC: [OPACDIR.CONVR]
TRAN20010911.L0G;1 (1850 blocks)

***Faza 5: stopiranje procesa na racdunaru SIKMB
Node: SIKMB Command: @DBC:STOP_ LOAN SIKMB
AcpStop V1.0 (c) 1994, 1ZUM

*** Faza 6: kopiranje baza u sigurnosne kopije

Node: SIKMB Command: COPY/LOG L STKMB:LOAN.DAT
L_SIKMB:LOAN.20010911_TMP

$COPY-S-COPIED, S$SOPAC: [LSIKMB]LOAN.DAT;1l copied to
$OPAC: [LSIKMB]LOAN.20010911 TMP;1 (4122 blocks)

Node: SIKMB Command: COPY/LOG L_ SIKMB:LIDX.DAT
L SIKMB:LIDX.20010911 TMP

$COPY-S-COPIED, S$SOPAC: [LSIKMB]LIDX.DAT;1l copied to
$OPAC: [LSIKMB]LIDX.20010911 TMP;1 (7254 blocks)

Node: SIKMB Command: COPY/LOG L STKMB:CIDX.DAT
L_SIKMB:CIDX.200lO9ll_TMP
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kAKxxxxAKA Faza T: pokretanje programa za uskladivanje
datoteka

Node: IZUMA Command: @DBC:BUSUPD SIKMB 17 2001091172

***% Faza 8: kontrola izvodenja uskladivanja baza na
SIKMB

Ukoliko je prijenos i uskladivanje baza podataka na ra¢unaru maticne
biblioteke bilo uspjesno, o tome se ispisSe poruka. Istovremeno se izbriSu sve
radne datoteke koje su nastale za vrijeme procedure za uskladivanje.

KKK A KA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A KA A A AR AR AR KAA RN RAKN KK KK

Sve baze na racdunaru SIKMB su uskladene !

KA AR AR AR KR KA AR A AR A AR A AN A A AR A AR A AR A AR A A AR A A A A A AR A A A A XK

BrisSem radne datoteke

U tom trenutku su baze podataka na raunaru matic¢ne biblioteke uskladene, Sto
znaci da sadrze takoder i sve informacije o aktivnostima koje su bile izvedene u
bibliobusu. No, potrebno je uskladiti takoder i podatke u bibliobusu s podacima
u mati¢noj biblioteci. To obezbijedimo prijenosom datoteka za Citavu bazu
podataka iz mati¢ne biblioteke u bibliobus. Prijenos obuhvaca slijedece
datoteke:

BIBL.DAT baza podataka o gradi

BIDX.DAT osnovni indeksi za bazu podataka o gradi
AIDX.DAT dodatni indeksi za bazu podataka o gradi
LOAN.DAT baza podataka o ¢lanovima

LIDX.DAT indeksi za bazu podataka o ¢lanovima

CIDX.DAT baza podataka o pozajmljenoj gradi

MACC.DAT baza podatkov o evidentiranim potrazivanjima od
¢lanova

Budu¢i da su datoteke s bazama podataka razmjerno velike, taj je prijenos u
proceduri vremenski najzahtjevniji i traje priblizno 10- do 20-puta dulje od
aktivnosti u fazama od 1 do 8. Zbog toga je u 9. fazi na raspolaganju izbor:

e izvr§imo potpun prijenos: na ra¢unar bibliobusa prenijet ¢e se sve
gore navedene datoteke; ova mogucnost zahtijeva najvise vremena;

e izvrSimo djelimi¢ni prijenos: na racunar bibliobusa prenijet e se
samo baze podataka u vezi s pozajmicom (baza podataka o ¢lanovima,
pozajmljenoj gradi i potrazivanjima), baza podataka o gradi se ne
prenese; ova mogucnost zahtijeva priblizno 3-puta manje vremena od
potpunog prijenos, ali baza podataka o gradi u bibliobusu ne obuhvaca
novu katalogizirane primjerke u mati¢noj biblioteci;

e na bibliobus ne prenesemo nijednu bazu: procedura za uskladivanje
zakljuci se trenutacno, a u bibliobusu stanje u pogledu aktivnosti
matic¢noj biblioteci ostane nepromijenjeno.
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*** Faza 9: izbor da 1i ¢e se baze prenijeti na
bibliobus

U drugom dijelu procedure za uskladivanje potrebno je
prenijeti uskladene baze podataka na racdunar
bibliobusa. Ovaj dio postupka je najduzi. Posto
prijenos baza nije obavezan, podaci u bibliobusu nisu
azurirani s podacima iz matic¢ne biblioteke, ukoliko
taj dio postupka nije uraden.

Da 1i da izvrsim prijenos baza s racdunara maticne
bibloteke u bibliobus (D/N)?

Ako prijenos ne namjeravamo izvrsiti, pritisnemo tipke [NJ i [Return]. Procedura
¢e se zakljuciti, a baze podataka na ra¢unaru bibliobusa se ne promijene.

Ako smo izabrali prijenos 2] i Return], ispise se dodatni tekst:

MoZete izabrati potpuni prijenos (sve baze) ili
djelimiéni prijenos (samo baze s podacima o
pozajmici) . Potpuni prijenos baza traje pribliZno 3x
duZe.

Da 1i da izvrdim prijenos (D/N)?

Ukoliko smo izabrali potpuni prijenos (tipke (0] i Return]), najprije se prenesu
baze podataka BIBL.DAT, AIDX.DAT i BIDX.DAT (faze od 10 do 16).
Ukoliko izaberemo djelimiéni prijenos (tipke [NJ i [Return]), izvodenje se
nastavlja u fazi 17.

*** Faza 10: stopiranje procesa koji zakljuca bazu
BIBL

AcpStop V1.0 (c) 1994, IzUM

*** Faza 11: kopiranje baze BIBL

Node: SIKMB Command:
BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/NEW/LOG L_SIKMB:BIBL.DAT
L_SIKMB:BIBL.20010911_CPY

$BACKUP-S-CREATED, created $OPAC: [LSIKMB]
BIBL.20010911 CPY;1

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:BIBL.20010911 CPY
L BUS:BIBL.20010911 CPY

%$COPY-3-COPIED, SIKMB " SNTISYS
password": :SOPAC: [LSIKMRB] BIBL.20010911 CPY;1 copied
to SOPAC :[LBUS]BIBL.20010911 CPY;1 (190890 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;

© IZUM, oktobar 2002, prevod: oktobar 2002. G-15



Dodatak G COBISS2/Pozajmica

*** Faza 12: kopiranje baze AIDX

Node: SIKMB Command: BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/LOG
L SIKMB:AIDX.DAT L SIKMB:AIDX.20010911 CPY

$BACKUP-S-CREATED, created
SOPAC: [LSIKMB]AIDX.20010911 _CPY;l

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:AIDX.20010911 CPY
L BUS:AIDX.20010911 CPY

%COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS
password"::SOPAC: [LSIKMB] AIDX.20010911 CPY;1 copied
to SOPAC: [LBUS]AIDX.20010911 CPY;1 (260001 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;

*** Faza 13: kopiranje baze BIDX

Node: SIKMB Command: BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/LOG
L SIKMB:BIDX.DAT L SIKMB:BIDX.20010911 CPY

$BACKUP-S-CREATED, created
SOPAC: [LSIKMB]BIDX.20010911 _CPY;l

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:BIDX.20010911 CPY
L BUS:BIDX.20010911 CPY

$COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS
password"::SOPAC: [LSIKMB] BIDX.20010911 CPY;1 copied
to SOPAC: [LBUS]BIDX.20010911 CPY;1 (53379 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;

*** Faza 14: preimenovanje postojeéih baza u
bibliobusu

rename L BUS:BIBL.DAT L BUS:BIBL.20010911 OLD
rename L BUS:AIDX.DAT L BUS:AIDX.20010911 OLD
rename L BUS:BIDX.DAT L BUS:BIDX.20010911 OLD

*** Faza 15: preimenovanje kopiranih datoteka u prave
rename L BUS:BIBL.20010911 CPY L BUS:BIBL.DAT
rename L BUS:AIDX.20010911 CPY L BUS:AIDX.DAT
rename L BUS:BIDX.20010911 CPY L BUS:BIDX.DAT

*** Faza 16: startanje procesa koji zakljuca bazu
BIBL

$RUN-S-PROC ID, identification of created process 1is
00001886
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*** Faza 17: stopiranje procesa koji zakljuca bazu
LOAN

AcpStop V1 (c) 1994, 17zUM

*** Faza 18: kopiranje baze LOAN

Node: SIKMB Command: BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/LOG
L SIKMB:LOAN.DAT L SIKMB:LOAN.20010911 CPY

%$BACKUP-S-CREATED, created $SOPAC: [LSIKMB]LOAN.
20010911 CPY;1

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:LOAN.20010911 CPY
L BUS:LOAN.20010911 CPY

%$COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS
password"::SOPAC: [LSIKMB] LOAN.20010911 CPY;1 copied
to SOPAC: [LBUS]LOAN. 20010911 CPY;1 (42831 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;

*** Faza 19: kopiranje baze LIDX

Node: SIKMB Command: BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/LOG
L_SIKMB:LIDX.DAT L_SIKMB:LIDX.200lO911_CPY

$BACKUP-S-CREATED, created
SOPAC: [LSIKMB]LIDX.20010911 _CPY;l

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:LIDX.20010911 CPY
L BUS:LIDX.20010911 CPY

$COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS
password": :$OPAC: [LSIKMB] LIDX.20010911 CPY;1 copied
to SOPAC: [LBUS]LIDX.20010911 CPY;1 (52092 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;

*** Faza 20: kopiranje baze CIDX

Node: SIKMB Command:
BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/NEW/LOG L_SIKMB:CIDX.DAT
L_SIKMB:CIDX.20010911_CPY

$BACKUP-S-CREATED, created
SOPAC: [LSIKMB]CIDX.20010911 _CPY;l

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:CIDX.20010911 CPY
L BUS:CIDX.20010911 CPY

%$COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS
password": :SOPAC: [LSIKMB]CIDX. 20010911 CPY;1 copied
to SOPAC: [LBUS]CIDX.20010911 CPY;1 (87039 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;
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*** Faza 21: kopiranje baze MACC

Node: SIKMB Command: BACKUP/IGNORE=INTERLOCK/LOG
L SIKMB:MACC.DAT L SIKMB:MACC.20010911 CPY

$BACKUP-S-CREATED, created
SOPAC: [LSIKMB]MACC.20010911 _CPY;l

copy/log SIKMB"SNTISYS
password"::L SIKMB:MACC.20010911 CPY
L BUS:MACC.20010911 CPY

%COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS
password"::SOPAC: [LSIKMB] MACC.20010911 CPY;1 copied
to SOPAC:$[LBUS]JMACC.20010911 CPY;1 (1773 blocks)

Node: SIKMB Command: DELETE L SIKMB:*.20010911 CPY;

*** Faza 22: preimenovanje postojeé¢ih baza u
bibliobusu

rename L BUS:LOAN.DAT L_BUS:LOAN.ZOOIO911_OLD
rename L BUS:LIDX.DAT L_BUS:LIDX.ZOOIO911_OLD
rename L BUS:CIDX.DAT L_BUS:CIDX.ZOOIO911_OLD
rename L BUS:MACC.DAT L BUS:MACC.20010911 OLD

*** Faza 23: preimenovanje kopiranih datoteka u prave
rename L BUS:LOAN.20010911 CPY L BUS:LOAN.DAT
rename L BUS:LIDX.20010911 CPY L BUS:LIDX.DAT
rename L BUS:CIDX.20010911 CPY L BUS:CIDX.DAT
rename L BUS:MACC.20010911 CPY L BUS:MACC.DAT

*** Faza 24: prijenos transakcijskih datoteka za
opomene

copy/log SIKMB"SNTISYS
password": :Bus$arh:0VRD200109*D17.DAT cir$arh

%$COPY-S-COPIED, SIKMB"SNTISYS password"::SOPAC:
[OPACSIKMB.CIRARH]OVRD20010911D17.DAT;1

copied to S$OPAC: [OPACBUS.CIRARH]OVRD20010911D17.DAT;1

Ukoliko je prijenos bio uspjesno zakljucen, izvrsi se jos i zakljucna faza u kojoj
se izbriSu radne datoteke koje je procedura za vrijeme svoga izvodenja sama
kreirala. Otpo¢nu takoder i procesi koji zakljucaju pojedine baze podataka radi
sprecavanja vanjskog dostupa.
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*** Zakljuc¢na faza: brisanje radnih datoteka i
startanje procesa

R iR i b b b b b b b b b b b b b b b b b I b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b

USKLAPIVANJE BAZA U BIBLIOBUSU I MATICNOJ BIBLIOTECI
USPJESNO JE ZAKLJUCENO!

R iR i b b b b b b b b b b b b b b b b b I b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b

Kontrola uskladivanja i otklanjanje greski

Procedura za uskladivanje izvodi se interaktivno, a informacije o izvodenju
pojedinih faza se trenutacno ispisuju na ekranu. Osim toga, zapisuju se takoder
i u posebnu kontrolnu datoteku USKLADPIVANJE.LOG na imeniku
$opac:[opacdir.convr]. Dostup do te datoteke mogu¢ je samo sa sistemskom
Sifrom SYSBUS.

Ako je za vrijeme izvodenja u pojedinoj fazi doslo do greske, procedura za
uskladivanje se prekine, ispiSe se upozorenje o greski, a zatim se otpo¢ne
izvoditi sigurnosni dio procedure koji uspostavlja pocetno stanje prije
izvodenja procedure odn. konsistentnost podataka. To ovisi o tome u kojem je
dijelu procedure za uskladivanje doslo do greske:

e unos datuma i kontrola (faze 1i 2):
Ako izvodenje prekinemo prije potvrde datuma, procedura se prekine
bez bilo kakve aktivnosti. Proceduru za uskladivanje mozemo ponovno
zapoceti.

e prilikom pripreme odn. kopiranja transakcija (faze 3 do 6):
U slucaju greske prilikom izvodenja u jednoj od tih faza procedura se
prekine i ispiSe upozorenje.

KA KA A KR A AR A AN A KR A A AR A A AR A A A A A A AR A A AR A A A Kk K

IZVOBENJE JE PREKINUTO U FAZI <br. faze>!!!!

U toku je postupak za vrac¢anje u prvobitno
stanje

Ovisno od toga, gdje se je procedura prekinula, u sigurnosnom nacinu izvrsi se
prijelaz u prvobitno stanje:

e faza 3: izbriSe se transakcijska datoteka za dani period;

e faza 415: izbriSe se kopirana transakcijska datoteka na racunaru
mati¢ne biblioteke;

e faza 6: ponovno zapo¢nu procesi koji zaklju¢aju bazu podataka o
¢lanovima na ra¢unaru mati¢ne biblioteke i omoguce indeksiranje
prilikom upisa i azuriranja podataka o ¢lanovima; izbriSu se takoder i
ve¢ pripremljene sigurnosne kopije.

Nakon zavr$enog izvodenja sigurnosnog dijela procedure, uspostavi se
prvobitno stanje prije pocetka procedure za uskladivanje bez ikakvih promjena.
Cio postupak uskladivanja moZemo ponoviti, a prije toga konstatiramo uzrok
greske (npr. ne postoji veza s maticnom bibliotekom) te ga odstranimo.

e prilikom uskladivanja podataka u mati¢noj biblioteci (faze 7 i 8):
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Prije pocetka uskladivanja, u 6. fazi se sve baze podataka, koje
¢emo uskladivati, kopiraju u posebnu sigurnosnu datoteku. Ukoliko
se prilikom uskladivanja pojavi greska, izvodenje se prekine i ispise
upozorenje.

ER b b b b b b b b I IR b b b b b b b b b b b b b b b b b b I I I b b b b b b b b b b b I 4

IZVOPENJE JE PREKINUTO U FAZI 7 !!!!

Tele postupak za vracanje u prvobitno stanje

Privremene baze podataka, koje su bile pohranjene u sigurnosnim datotekama,
kopiraju se nazad u prvobitne datoteke. Tako stanje u bazama podataka mati¢ne
biblioteke ostane nepromijenjeno. Izbrisu se takoder i sve druge radne datoteke i
prenesene transakcije, a podaci u bibliobusu i u mati¢noj biblioteci ostanu
nepromijenjeni. Proceduru za uskladivanje mozemo ponovno otpoceti.

prilikom izbora nacina prijenosa uskladenih baza iz mati¢ne
biblioteke u bibliobus (faza 9):

Ako izaberemo moguénost da baze podataka ne¢emo prenositi,
procedura se zakljuci, a podaci u bibliobusu ostanu nepromijenjeni.
Isto se desi ako tipkama ctl] z] ili tipkom [Esc] prekinemo
moguénost izbora. Ako ponovno otpocnemo proceduru za
uskladivanje, izvodit ¢e se od 9. faze dalje.

prilikom prijenosa baza podataka o gradi (faze 10 do 23):

Prije pocetka prijenosa pojedine baze podataka, postojeca datoteka
se prenese u radnu datoteku za kopiranje

(<ime datoteke>.<datum> CPY). Nakon uspjeSnog
kopiranja svih radnih datoteka, na racunaru bibliobusa se te
datoteke preimenuju u datoteke <ime datoteke.DAT>, astare
datoteke izbrisu; u sluc¢aju greske kopiranje se prekine i ispiSe
upozorenje.

R A b e dh db I a2 A I B A IR B S R I S S B S i R S dh R S I R S b R S b i 4

IZVOPENJE JE PREKINUTO U FAZI <br. faze> !!!!
<opis greske>

Sve baze u bibliobusu ostale su nepromijenjene!
Na obje strane izbriSu se sve radne datoteke, tako da stanje ostane
nepromijenjeno. Ako je program za vrijeme prijenosa bio nasilno
prekinut (isklop itd.), stanje isto tako ostane nepromijenjeno, a sve

do trenutka prekida postojece radne datoteke potrebno je ru¢no
izbrisati.

Spisak gresaka prilikom uskladivanja u fazi 7

U 7. fazi se na ra¢unaru mati¢ne biblioteke uskladuju podaci u bazama
podataka mati¢ne bibliteke s podacima koji su bili preneseni iz bibliobusa. Ako
dode do greske koja bi mogla prouzrociti nekonsistentnost baze podataka (npr.
prekid veze), uskladivanje se prekine i izvr$i prijelaz u prvobitno stanje. Za
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vrijeme izvodenja moze doci do greski, koje su posljedica pogresnog postupka
uskladivanja (procedura za uskladivanje za isti period bila je ve¢ izvedena).
Tako moze npr. do¢i do pokusaja evidentiranja pozajmice primjerka nekom
¢lanu koji taj primjerak ima ve¢ evidentiran kao pozajmljen.

U nastavku su opisana sva moguca obavjestenja za vrijeme izvodenja 7. faze:

Clan <br. ¢lana> bio je veé¢ aZuriran u
biblioteci. Podaci iz bibliobusa nisu
preneseni!

Poruka se ispiSe u rijetkim sluc¢ajevima kada su u istom periodu bili
promijenjeni podaci o ¢lanu u jednoj od jedinica mati¢ne biblioteke i u
bibliobusu. Doslo je do konflikta izmedu dva zapisa, a uvazava se onaj
iz mati¢ne biblioteke. U tom slu¢aju potrebno je podatke o ¢lanu koje
SmMo unijeli u bibliobus, unijeti jo§ jednom.

IN=xxxxxx Clan=<br. &lana> Akcija=<kod akcije>:
nije evidentiran primjerak: <opis greske>

Poruka se ispiSe kada je prilikom transakcije zaduzivanja primjerka taj
primjerak ve¢ evidentiran kao zaduzen, zato program ne
dozvoljavaovno evidentiranje. Poruka vazi za slijedece akcije:

- 11 - pozajmica van biblioteke

- 12 - pozajmica u Citaonici

- 14 - narudzba primjerka

- 15 - odlaganje rezerviranog primjerka na policu (status W)
- 18 - vracanje sa zadr$kom (status B)

- 19 - evidentiranje izgubljenog primjerka

- 30 - meduodjeljenjska pozajmica

IN=xxxxx Clan=<br. ¢&lana> Akcija=13:
rezervacija nije postavljena: <opis greSke>

Poruka se ispiSe kada je pri transakciji rezervacije primjerka taj
primjerak bio ve¢ rezerviran.

IN=xxxxx Clan=<br. ¢&lana> Akcija=16: produZenije
nije evidentirano: <opis greske>

Poruka se ispise kada prouzenje roka pozajmice nije realizirano.
IN=xxxxx Clan=<br. &lana> Akcija=17: vracéanie
nije evidentirano: <opis greSke>

Poruka se ispiSe kada transakcija vracanja grade nije izvrSena jer je
grada vec bila vracena.

Clan=<br. &lana> Cde=<kod postavke> nije
evidentirano podmirenje u iznosu <iznos>

Poruka se ispiSe kada bi se transakcija podmirenja potrazivanja morala
izvesti, ali kod ¢lana potrazivanje trenutno nije evidentirano. Do toga
moze doéi ako je potrazivanje bilo podmireno.
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e (Clan=<br. &lana> Cde=<kod postavke> brisanje
potraZivanja odn. otpis <iznos> nije
evidentiran

Poruka se ispiSe kada bi se transakcija brisanja potrazivanja odn. otpis
morao izvesti, ali kod ¢lana potrazivanje trenutno nije evidentirano. Do
toga moze doc¢i ako je potrazivanje ve¢ bilo brisano.

Postupak prilikom kvara baze podataka

Prilikom prijenosa baza podataka iz mati¢ne biblioteke u bibliobus moze se
desiti da se prenesena baza podataka pokvari. GreSku opazimo prilikom
pohranjivanja podataka o novoupisanom ¢lanu ili prilikom pohranjivanja
promijenjenih podataka o ¢lanu. Tada se, naime, ispiSe upozorenje Zapis je
pohranjen, ali nije dostupan - pozovite bibliotecko
informacijski servis!

Prilikom prijenosa nove baze podataka iz mati¢ne biblioteke u bibliobus uvijek
se sacuva posljednja verzija baze podataka iz bibliobusa. Opisan je postupak
kako vratiti podatke ako je baza podataka o ¢lanovima pokvarena.

1.

Napustimo okolinu pozajmice tako da se odjavimo sa Sifre COBISSBUS.
Na pitanje Zaustavljanje sistema - SHUTDOWN (D/N)?
odgovorimo pritiskom na tipku [NJ i potvrdimo tipkom Return].

Prijavimo se na sistemsku §ifru SYSBUS:

Username: SYSBUS
Pasword: < unesemo lozinku

Nakon uspjesne prijave u komandnom retku pojavi se znak STKxxx>,
kamo unosimo komande.

Najprije se preselimo u okolinu, gdje se nalaze baze podataka:

SIKxxx> setdefl bus

Aktualne baze podataka imaju uvijek sufiks . DAT, zato bazu podataka o
¢lanovima LOAN i 0 njihovim indeksima LIDX preimenujemo, tako da
bude vidljivo da je datoteka pokvarena:

SIKxxx> rename LOAN.DAT LOAN.POKVAREN
SIKxxx> rename LIDX.DAT LIDX.POKVAREN

Posljednja vazeca baza podataka prije prijenosa pohranjena je u
datotekama LOAN.datum OLD i LIDX.datum OLD, gdje je naveden
datum prijenosa posljednje baze. Ukoliko nismo sigurni, datoteke mozemo
potraziti komandom:

SIKxxx>ds L** OLD

gdje se ispiSe npr.
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STKxxX>
Directory $OPAC: [LBUS]

LIDX.20011206 OLD;1  21824/21824 05-DEC-2001 19:51:09.00
LOAN.20011206 OLD;1  25882/25882 05-DEC-2001 19:47:28.00

Total of 2 files, 47706/47706 blocks.

6. Ovo su, prema tome, stare datoteke koje moramo preimenovati u radne
datoteke sa sufiksom . DAT:

SIKxxx> rename LOAN.datum_OLD LOAN.DAT
SIKxxx> rename LIDX.datum_OLD LIDX.DAT

7. Provjerimo da li su preimenovane datoteke prave:

SIKxxx> ds 1*.*%*
STKxxXX>
Directory S$OPAC: [LBUS]

LIDX.DAT;1 21824/21824 05-DEC-2001 19:51:09.00
LIDX.POKVAREN;1  21512/21512 06-DEC-2001 09:15:32.00
LOAN.DAT; 1 25882/25882 05-DEC-2001 19:47:28.00
LOAN.PCOKVAREN;1  25331/25331 06-DEC-2001 09:13:43.00

Total of 4 files, 97549/97549 blocks.
8. Na kraju pokrenemo procese za indeksiranje ¢lanova:

SIKxxx> set def dbc
SIKxxx> @start_loan_bus

Sada mozemo nastaviti s radom u pozajmici. Baza podataka o ¢lanovima sadrzi
stare podatke o ¢lanovima, koji su bili u okolini pozajmice prije uskladivanja
podataka.

G.4 BIBLIOBUS ON-LINE

Rad u bibliobusu, koji funkcionise »on-line«, ne razlikuje se od rada u
programskoj opremi COBISS2/Pozajmica. Treba uvazavati samo specificnosti
kao $to su izbor stanica, postavka grade u bibliobusu, posebni vremenski
parametri pozajmice itd.

Postupak unosa korisnickog imena i Sifre isti je kao u mati¢noj biblioteci (v.
poglavlje 1.1 Prikljucivanje u sistem). U odjeljenje putujuce biblioteke
prijavljujemo se tako $to, nakon prijave u segment COBISS2/Pozajmica, kod
odjeljenja izaberemo odjeljenje putujuce biblioteke. Na ekranu se pojavljuje
prozor sa spiskom svih stanica. Tipkama za pomeranje ozna¢imo odgovarajucu
stanicu i izbor potvrdimo tipkom [Retur].
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Evidentiranje prometa grade iz biblioteke u bibliobus i nazad

Zbog ograni¢enog prostora, u bibliobusu je na raspolaganju samo dio grade
matiéne biblioteke, a ostali dio grade je u magacinu ili u drugim jedinicama
biblioteke, te zato nije odmah dostupan. Da bi sve vrijeme bila vidljiva stvarna
dostupnost grade, treba evidentirati svaki primjerak koji je iz magacina
putujuce biblioteke dostavljen u bibliobus. Kada gradu vratimo u magacin,
moramo je izbrisati iz evidencije. U okolini segmenta COBISS2/Pozajmica, na
osnovnom nivou se koriste komande:

CHECKIN - evidentiranje grade koja je dostavljeno iz magacina
biblioteke u bibliobus

CHECKOUT -  brisanje iz evidencije nakon vra¢anja grade u magacin
odjeljenja putujuce biblioteke

Postavljanje parametara pozajmice

Budu¢i da se bibliobus vra¢a na odredenu stanicu periodi¢no (npr. jedanput u
14 dana), rokovi za pozajmicu, produzenje, intervali tolerancije za opomene i
penale po pravilu su duzi od rokova pozajmice, produzenja, intervala
tolerancije za opomene i penale za mati¢nu biblioteku. Zbog tih specifi¢nosti,
vremenski parametri pozajmice za odjeljenje putujuce biblioteke mogu se
posebno odrediti (komanda EDIT TIMEPAR).

U kalendar (komanda EDIT CALENDAR) upisemo dane kada bibliobus nece
biti na terenu, zato da rok vra¢anja ne padne na taj dan.

S obzirom na specificnosti rada, biblioteka se moze odluciti i za drugaciji
cjenovnik usluga, te s tim u vezi poslati zahtjev bibliote¢kom informacijskemu
servisu koji ¢e se pobrinuti za nove parametre. Biblioteka se takode moze
odlugiti npr. za fiksni obracun penala (pausalni penali, nezavisno od broja dana
kaSnjenja).

EVIDENITRANJE POSTUPAKA U POZAJMICI KADA JE ONEMOGUCEN
»ON LINE« RAD U PROGRAMSKOJ OPREMI COBISS2/POZAJMICA

Ako kvaliteta 1 jacina signala ne omogucuju efikasan rad u programskoj opremi
COBISS, postupke pozajmice, vraCanja i produzavanja roka pozajmice
evidentiramo u aplikaciji Offline COBISS/Pozajmica u bibliobusu. Prilikom
prelaska na on-line nacin rada aplikaciju treba obavezno instalirati na racunar
koji koristimo u bibliobusu.

Kada na stanici utvrdimo da efikasan »on-line« rad u programskoj opremi
COBISS2/Pozajmica nije izvodljiv, aktiviramo pre€icu na radnoj povrsini i
prijavimo se u aplikaciju Offline COBISS/Pozajmica u bibliobusu. U
prozoru Prijava u COBISS/Pozajmica upisemo svoje korisni¢ko ime i $ifru i
kliknemo dugme U redu.
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Korisnicke postavke

U meniju izaberemo moguénost Sistem / Postavke. Otvara se prozor
Korisnicke postavke. MoZzemo odrediti sljedece postavke:

e Korisnik (postavimo ime i prezime kod korisni¢kog imena s kojim smo
prijavljeni u aplikaciju)

¢ Korisni¢ki interfejs (mozemo izabrati boju pozadine, pismo i veli¢inu
pisma)

e Revers (odredimo da li éemo revers tiskati, mozemo upisati i ime osobe
koja ¢e na reversu biti potpisana — npr. Bibliotekar, i pozdrav (npr.
Hvala za posjetu i dovidenja!)

Postavke pohranjujemo klikom na dugme U redu ili ih otkazemo (dugme

Otkazi).
$/izposoja - off-line bibliobus [sikdom# 04 Potujoca knjinica - testl] - =@ = |
Sistem Pomoc
| v
INICN Akcija Cas akcije
r | ‘\
Uporabniske nastavitve X |

Uporabnik | Up.vmesnik rZadolinica |
Banaozadia | [N~

Pisava \ Dialog |v|
Pisava - velikost 12 v
I Vredu H Preklici I

Slika G.4 - 1: Postavke korisni¢kog interfejsa
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Evidentiranje postupaka pozajmice

U aplikaciji mozemo izvesti sljedece postupke u pozajmici:
- pozajmica grade vracanje grade
- produZenje roka pozajmice
- ispis reversa

ﬁ Upozorenje:

U aplikaciji se novi ¢lan ne moze upisati, a podaci o clanu se ne mogu
izmjeniti. Aplikacija, naime, nije povezana sa programskom opremom
pozajmici koje potom posebnim postupkom prenosimo u programsku opremu
COBISS2/Pozajmica.

Aplikaciju koristimo iskljucivo kada rad u » On-line« nacinu nije izvodljiv u
programskoj opremi COBISS2/Pozajmica.

R T

Q@ssnzposoja - off-lne bibliobus [sikdom 04 Potujoca knjjipica - testl] P =B8] %
Sistem Pomoc

| -

INICN Akcija Cas akcije

Slika G.4 - 2: Osnovni prozor korisni¢kog interfejsa

Prije pocetka evidentiranja postupaka pozajmice kod mogucnosti Stanica
bibliobusa sa padajuc¢eg spiska treba izabrati stanicu bibliobusa. Potom, u
rubrici Clan upiSemo (ruéno ili ¢itatem Sipkastog koda) upisni broj ¢lana kod
kojeg zelimo evidentirati neku od mogucih transakcija s gradom. U rubriku
IN/CN= upisemo inventarski broj primjerka koji zelimo evidentirati kod ¢lana.
S obzirom na to koji postupak Zelimo izvesti s gradom, kliknemo na dugme:
Pozajmi, Vrati, Produzi, Revers.

G-26 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.



COBISS2/Pozajmica

Dodatak G

A\

Upozorenja:

U slucaju rucnog unosa identifikacionog broja ¢lana i inventarskog broja
primjerka moramo biti precizni, jer program ne kontrolira pravilnost unosa.
Eventualne greske bice nadene tek u postupku prijenosa podataka u
COBISS2/Pozajmicu. U slucaju gresaka naknadno trazenje kod kojeg clana,
odnosno kod koje grade je bio podatak pogresno upisan bice tesko.

Kada upisujemo inventarske brojeve pomocu citaca Sipkastog koda, pre
ucitavanja Sipkastog koda obavezno izaberemo koji postupak cemo izvesti kod
¢lana.

Savjet:

Ako evidentiranu transakciju zelimo otkazati, briSemo je tako sto desnim
klikom miSa oznac¢imo transakciju i zatim kliknemo dugme Izbrisi koje se
pojavljuje u ekranskom savjetu.

Savjet:

Ako Zelimo obrisati sadrzaj kod "Clan", "Stanica bibliobusa" i "IN/CN",
kliknemo dugme O¢isti sve.

Kada zaklju¢imo s postupkom evidentiranja pozajmice kod jednog ¢lana i
poénemo ih evidentirati kod drugog, najprije u rubrici Clan: upisemo
identifikacioni broj sljedeceg ¢lana i pocnemo s evidentiranjem postupaka u
pozajmici.

— - N
@Ssﬂzposoja - off-line bibliobus [sikdom 04 Potujoga knjiZhica - test1] - o |8 X
Sistem Pomo&
0400638 SELA v |
INICN Akcija Cas akcije

0320120995 11-izposoja na dom 20.09.2013 12:40:27

0320120990 11 -izposoja na dom 20.09.2013 12:40:34
0320120904 17 - vracilo gradiva 20.09.2013 12:40:44
0320120906 17 - vracilo gradiva 20.09.2013 12:40:53

Slika G.4 - 3: Evidentirani postupci u pozajmici kod ¢lana
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COBISS2/Pozajmica

Nakon pozajmice, vra¢anja grade i produzenja roka pozajmice za izabranog
¢lana mozZemo ispisati i revers. To ¢emo uciniti klikom na dugme Revers.
Sljede¢i podaci se ispisuju na reversu:

naziv i odjeljenje biblioteke
datum i vrijeme izdavanja reversa
broj clanske karte kod koje su evidentirani postupci s gradom

postupak koji je izveden s primjerkom grade (Zauzeta gradau
slucaju pozajmice grade, Vra¢ena grada U slucaju vracanja
grade i ProduZenje roka pozajmice uslucaju produzenja
roka pozajmice) i inventarski broj/broj za pozajmicu s kojim je
pojedinacni postupak izveden

podaci o referentu za pozajmicu

pozdrav

COBISS 16.07.2013 12:45:15

Biblioteka Sarajevo
04 Putujuca biblioteka

Broj ¢lanske karte ¢lana 0400530
SPISAK GRADE

Zauzeta grada

0320070662
0320020418
0320010628
2320020044
0320111128

Vradena grada

0319990415
Referent za pozajmicu: Zdenka Kamensek

Hvala za posjetu i dovidenja!

Slika G.4 - 4: Revers
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Upozorenje:

Konkretni podaci o ¢lanu (npr. ime i prezime) i o gradi (npr. autor, naslov...)
ne ispisuju se na reversu, jer veza izmedu aplikacije Offline
COBISS/Pozajmica u bibliobusu i programske opreme COBISS2/Pozajmica
ne postoji.

Kada zaklju¢imo sa evidentiranjem postupaka na stanici, zatvorimo aplikaciju
klikom na dugme Zatvori. Na sljedecoj stanici na kojoj ¢emo postupke u
pozajmici evidentirati preko aplikacije Offline COBISS/Pozajmica u
bibliobusu aplikaciju ponovo otvorimo, u rubrici Stanica bibliobusa:
izaberemo odgovarajucu stanicu i nastavljamo sa evidentiranjem postupaka u
pozajmici.

Prijenos evidentiranih transakcija u programsku opremu
COBISS2/Pozajmica

Kada bibliobusom dodemo do stanice na kojoj je omoguéeno on-line
evidentiranje postupaka u pozajmici, sve transakcije koje smo evidentirali u
aplikaciji Offline COBISS/ Pozajmica u bibliobusu prene¢emo u programsku
opremu COBISS2/Pozajmica.

Upozorenje:

Prijenos transakcija, koje su bile izvedene u aplikaciji Offline
COBISS/Pozajmica u bibliobusu u programsku opremu COBISS2/Pozajmica
morate izvesti na prvoj sljedecoj stanici na kojoj je izvodljiv on-line nacin
rada. Treba uzeti u obzir da ¢lanovi na svakom sljedeéem stajalistu mogu
pozajmiti gradu koju su ¢lanovi vratili na stajaliStima na kojim on-line rad nije
bio izvodljiv. Ako vracanje primjeraka koje su ¢lanovi vratili na stajalistima na
kojim on-line rad nije bio izvodljiv nije bilo prenijeto u programsku opremu
COBISS2/Pozajmica, clanovi ne¢e moci pozajmiti ove primjerke.

U retku s menijem kod moguénosti Sistem izaberemo Prenesi transakcije. U
prozoru Koji se otvara izaberemo koje evidentirane transakcije Zzelimo prenijeti.
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mlssnzposoja-oﬁ-uogbi@obus [sikdom# 04 Potujoéa knjignica - testl] =3 % |
e 104 oot i - Sl e

Sistem Pomoc

&Prenos transakcij
Cas akcije
[[] 1zberivse
Prenesi Uporabnik Datum
™ test1 10.07.2013 14:09:44
] test1 16.07.2013 11:19:35
O] test1 16.07.2013 13:35:22
Ll test1 17.07.2013 15:24:11
[ test1 18.07.2013 10:51:15
™ test1 18.07.2013 13:40:44
L] test1 19.07.2013 15:34:.05
L] test1 22.07.2013 09:09:56
v] test1 26.07.2013 10:12:39

Slika G.4 - 5: Prijenos podataka — izbor transakcija

U prozoru Prijenos transakcija o evidentiranim transakcijama se ispisu:

- podaci o korisni¢kom imenu za koje su transakcije bile evidentirane

- vrijeme (datum i ¢as) evidentiranja prve transakcije sa pojedina¢nim
korisni¢kim imenom na taj dan

Klikom na kvadrati¢ u stupcu Prenesi izaberemo koje transakcije zelimo
prenijeti. Ponovnim klikom izabranu moguénost otkazujemo. Ako zelimo
prenijeti sve transakcije koje su prikazane u prozoru, kliknemo na polje za
potvrdivanje kod moguénosti Izaberi sve. Potom kliknemo na dugme Prenesi.

Potom u segmentu COBISS2/Pozajmica u komandni redak upiSemo komandu
BUS_IMPORT (skracenica BUS), koja omogucuje evidentiranje svih prenijetih
transakcija u programskoj opremi COBISS2/Pozajmica.

Ako prijenos transakcije nije uspjesno izveden (npr. upisni broj ¢lana kod kojeg
smo evidentirali transakciju u aplikaciji Offline COBISS/Pozajmica u
bibliobusu ne postoji, rok vracanja za odredeni primjerak se nije produzio itd.),
odgovarajuca poruka ispise se u retku sa porukom. Pro¢itamo poruku, a sadrzaj
poruke potvrdimo pritiskom na tipku da bismo mogli nastaviti s radom.
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i &

Povezovanje Nastavitve Pripomocki Multimedijsko gradive Pomoc

& HElo T7eaBRiE Lo .
[

IZUMR2-Telnet %

Osnovni nivo

15 zadetkov —

Gradivo z IN=2320020044 je Ze izposojeno pri clanu
IPritisnite tipko ENTER za nadaljevanje

12:30:46 07/26/2013

Slika G.4 - 6: BUS_IMPORT - poruke prilikom prijenosa podataka

Nakon prijenosa i evidentiranja svih transakcija ispisuje se i poruka o tome
koliko je transakcija prenijeto. Za nastavak s radom moramo pritisnuti tipku
'Enterl,

Povezovanje Nastavitve Pripomoécki Multimedijsko gradivo Pomoé
ET N o P \ |
& Me o E @2 82 e I

“J | IZUMR2-Telnet X

Osnovni nivo
101 - SELA

15 zadetkov —

Preneseno 6 transakcij. SIKDOM: : SYSZDENK|
IPritisnite tipko ENTER za nadaljevanje

12:26:49 07/26/2013

Slika G.4 - 7: Komanda BUS_IMPORT - uspje$an prijenos transakcija
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Dodatak G COBISS2/Pozajmica
Ako Zelimo pogledati detaljne podatke o prenijetim transakcijama, to ¢emo
uciniti komandom ?BUS_IMPORT (skracenica ?BUS). Nakon upisa perioda za
koji Zelimo pregledati prenijete transakcije, sljede¢i podaci se ispisuju na
ekranu:

e datum i vrijeme transakcije,
e akcija koja se izvela na osnovu prenijete transakcije,
e broj Clana,
¢ inventarski broj,
e status prenijete transakcije.
Kada se kod statusa ispisuje OK, prenijeta transakcija se uspjes$no evidentirala.
Ako kod statusa transakcije nije niSta zapisano, to znaci da se nije uspje$no
evidentirala. Razlog za neuspjeSan prijenos transakcije zapisan je u stupcu
Akcija.
@ conscames i I A T - ===
Povezovanje Nastavitve Pripomocki Multimedijsko gradivo Pomo¢
e T Q@2 E L6 |
15 zadetkov —
Stevilka ¢lana Inventarna st. Status
)2 Izposojeno: 0400530 0320020418
)2 Izposojeno: 0400530 0320010628
Izposojeno: 0400530 2320020044
> Vrnjeno: 0400530 0319990415
5 Izposojeno: 0400530 0320111128
Izposojeno: 0400530 0320070662
Gradivo ni bilo izposojeno.
)2 Izposojeno: 0400530 0320020418
Gradivo ni bilo izposojeno.
)2 Izposojeno: 0400530 0320010628
Gradivo ni bilo izposojeno.
:25 Izposojeno: 0400530 2320020044
Gradivo ni bilo izposojeno.
25 Vrnjeno: 0400530 0319990415
Ni izposojeno
2/4
Ukaz: ?bus 3
12:35:27 07/26/2013
Slika G.4 - 8: Komanda ?BUS_IMPORT - pregled prenijetih transakcija
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H ZBIRKA UDZBENIKA

Segment COBISS2/Pozajmica podrzava i pozajmicu grade iz zbirke udzbenika.

U tom dodatku opisane su specifi¢nosti koje za gradu iz zbirke udzbenika treba
uvazavati prilikom:

e unosa podataka o stanju fonda i
e pozajmice grade.

Biblioteka koja vec¢ radi u sistemu COBISS.XX i evidentira postupke pozajmice
u segmentu COBISS2/Pozajmica, mora prije pocetka obrade i pozajmice grade
iz zbirke udzbenika obavezno stupiti u vezu sa osobom za kontakt u NCC.
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Dodatak H COBISS2/Pozajmica

H.1 ORGANIZACIJA ZBIRKE UDZBENIKA

Grada zbirke udzbenika vodi se u jednom odjeljenju ili u vise samostalnih
odjeljenja. Zato biblioteka u segmentu COBISS2/Katalogizacija ili
COBISS3/Fond mora odrediti jednu ili vise oznaka podlokacija u lokalnom
Sifrarniku podlokacija. Kod oznake podlokacije mora odrediti odjeljenje koje ¢e
predstavljati zbirku udzbenika (npr. ZU — Zbirka udzbenika#02 znaci da je
zbirka udzbenika odjeljenje 02, a u signaturi je oznaka ZU).
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H.2 UNOS PODATAKA O STANJU FONDA

O nacinu postavljanja i unosu podataka o stanju fonda za gradu iz zbirke
udzbenika, biblioteka se dogovara sa osobom za kontakt iz NCC.

Inventarizacija

Biblioteka se u dogovoru sa osobom za kontakt iz NCC odlucuje da li ¢e za
gradu iz zbirke udzbenika voditi posebnu inventarsku knjigu. Inventarske
brojeve moze da dodjeljuje ru¢no, a moze da se odluci za automatski numerator.

Ogranicenje dostupnosti

Obicno je rok pozajmice grade iz zbirke udZzbenika drugaciji od roka pozajmice
za ostalu gradu. Jedan od mogucih nacina odredivanja roka pozajmice ili roka
produZenja za gradu iz zbirke udzbenika jeste unos podatka 0 ograni¢enju
dostupnosti u potpolju 996/997u (v. priru¢nik COMARC/H, str. 996/997u - 1).

Nedostatak takvog unosa jeste da je u slu¢aju promijenjenog roka pozajmice ili
produZenja roka potrebno popraviti podatak u potpolju 996/997u kod svih
jedinica ili popravljati izracunat rok vra¢anja grade u segmentu
COBISS2/Pozajmica (v. komandu RETDATE/ALL ili RETDATE).

f Upozorenje:
Podaci o fondu grade iz zbirke udzbenika ne prikazuju se u COBISS/OPAC-u.
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H.3 POzZAJMICA GRADE

Prije pocetka pozajmice grade iz zbirke udzbenika potrebno je provjeriti da li je
¢lan koji gradu Zeli pozajmiti ve¢ upisan u bazu ¢lanova i da li su definisani svi
potrebni parametri koji omogucavaju izvodenje pozajmice grade.

Osnovni postupci prilikom evidentiranja pozajmice grade iz zbirke udzbenika
jednaki su postupcima prilikom pozajmice druge bibliotecke grade, a postoji i
nekoliko specifi¢nosti. Ako je biblioteka organizovana po odjeljenjima,
evidencija pozajmice grade vodi se odvojeno po pojedinim odjeljenjima.

Baza podataka o ¢lanovima biblioteke

Baza ¢lanova biblioteke, koji su upisani u segmentu COBISS2/Pozajmica,
zajednicka je svim odjeljenjima. To znaci da je svaki ¢lan biblioteke u bazu
upisan samo jednom bez obzira na broj odjeljenja, a podatke iz te baze
upotrebljavamo u radu u svim odjeljenjima, pa tako i u zbirci udzbenika.

Katalog grade

Pretrazivanje grade iz zbirke udzbenika u biblioteci sa odjeljenjima (v. komandu
CATALOGUE ili SIGNATURE) odvija se po lokalnom katalogu. Mozemo da
pretrazujemo:

o uodjeljenju zbirke udzbenika, koje sadrzi iskljuéivo gradu iz zbirke
udzbenika;

e uodjeljenju, ¢iji je sastavni dio i zbirka udzbenika;

e U svim odjeljenjima.

Odredivanje predvidenog roka vracanja grade
Rok predvidenog vracanja u biblioteku odredi se na slijedece nacine:

e naosnovu vremenskih parametara pozajmice (broj dana i mjeseci), koje
smo odredili komandom EDIT TIMEPAR;

e naosnovu ogranicenja dostupnosti (broj dana ili mjeseci), koje smo
upisali u potpolje 996/997u — ogranicenje dostupnosti;

e naosnovu stepena dostupnosti kojeg smo upisali u potpolje 996/997p —
stepen dostupnosti.

Buduc¢i da je grada iz zbirke udzbenika ¢lanu obi¢no pozajmljena do kraja
Skolske godine, uobicajni rok vracanja grade (npr. 14 dana, 1 mjesec isl.)
moramo popraviti. Kad izabranom ¢lanu pozajmimo jedinice grade iz zbirke
udzbenika van biblioteke, promijenimo rok vra¢anja svim primjercima
pozajmljene grade komandom RETDATE/ALL (v. komandu RETDATE/ALL).
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Ako u vrijeme kad pozajmljujemo gradu iz zbirke udzbenika, ostalu bibliotecku
gradu ne pozajmljujemo, moguce je komandom EDIT TIMEPAR podesiti
vremenske parametre koji vaze za pozajmicu grade iz zbirke udzbenika.
Medutim, poslije zakljuc¢ene pozajmice moramo ih ponovno podesiti tako kao
Sto vaze za obi¢nu bibliotecku gradu.

Cjenovnik, evidentiranje i podmirenje potrazivanja

Prilikom pozajmice grade iz zbirke udzbenika, po pravilu vaze cene drugacije od
onih koje vaze prilikom pozajmice preostale biblioteCke grade. Zato biblioteka
odreduje poseban cjenovnik usluga koji vazi samo za odjeljenje zbirke
udzbenika.

Kod ¢lanova mozemo da evidentiramo potrazivanja koja su nastala prilikom
pozajmice grade iz zbirke udzbenika, a isto tako i podmirenje tih potrazivanja (v.
komandu ACCOUNT).
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H.4 NAKNADNO UKLJUCIVANJE ZBIRKE UDZBENIKA

Biblioteka moze naknadno da odluci da ¢e u sistemu COBISS. XX poceti
obradivati i gradu iz zbirke udzbenika i evidentirati postupke pozajmice u
segmentu COBISS2/Pozajmica.

Postupak naknadnog ukljucivanja zbirke udzbenika ovisan je od toga da li je
organizacija pozajmice po odjeljenjima uopste predvidena ili ne.

U svakom slucaju, biblioteka se mora dogovoriti sa osobom za kontakt iz NCC o
unosu podataka o stanju fonda i organizaciji pozajmice.

H.4.1 Ukljucivanje zbirke udzbenika u biblioteci sa
odjeljenjima
Biblioteka se mora odluciti da li ¢e zbirka udzbenika biti:
e samostalno odjeljenje sa automatizovanom pozajmicom;

e dio jednog od postojec¢ih odjeljenja sa automatizovanom pozajmicom.

U skladu s tom odlukom, biblioteka se dogovara sa 0sobom
za kontakt iz NCC o oznaci jedne ili vise podlokacija,
0 opisu pojedine oznake podlokacije i pripadnosti podlokacije odjeljenju.

Osoba za kontakt iz nacionalnega COBISS centra podesi odgovarajuce
parametre pozajmice i dopuni lokalni $ifrarnik podlokacija s podlokacijom za
gradu zbirke udzbenika.

H.4.2 Ukljucivanje zbirke udzbenika u biblioteci bez
odjeljenja
Zbog zbirke udzbenika, biblioteku bez odjeljenja treba reorganizirati u
biblioteku sa odjeljenjima.

U oba slucaja potreban je dogovor sa osobom za kontakt iz NCC o
specifi¢nostima prilikom:

e unosa podataka o stanju fonda;
e pozajmice grade;
e izvodenja reorganizacije pozajmice u segmentu COBISS2/Pozajmica.

U skladu s dogovorom potrebno je dopuniti lokalni Sifrarnik podlokacija i druge
Sifrarnike.

Najkasnije prije pocetka pozajmice grade iz zbirke udzbenika kao samostalnog
odjeljenja, biblioteka mora reorganizovati pozajmicu u segmentu
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COBISS2/Pozajmica. Prelazak na pozajmicu, organizovanu po odjeljenjima,
biblioteka moze da izvede:

konverzijom (programska usluga plac¢a se po cjenovniku usluga NCC);
bez konverzije (ru¢no).

H.4.2.1 Reorganizacija pozajmice konverzijom

Prije izvodenja programskog prijelaza na vise odjeljenja i uklju¢enja
automatizovane pozajmice u odjeljenju zbirke udzbenika, biblioteka mora prema
prethodnom dogovoru sa osobom za kontakt iz NCC obavijestiti:

0 odjeljenjima u kojima namjerava imati lociranu gradu s pojedinih
podlokacija (npr. grada sa ve¢ postojece podlokacije K — biblioteka bit
¢e grada odjeljenja 01, a grada sa podlokacije ZU — zbirka udzbenika bit
¢e odjeljenje 02);

0 nazivima odjeljenja (npr. odjeljenje 01 ¢e se imenovati Biblioteka, a
odjeljenje 02 s gradom iz zbirke udzbenika Zbirka udzbenika);

o0 datumu izvodenja reorganizacije.

H.4.2.2 Reorganizacija pozajmice bez konverzije

Prije ukljucenja automatizovane pozajmice u odjeljenju zbirke udzbenika,
biblioteka mora po prethodnom dogovoru sa osobom za kontakt iz NCC u
segmentu COBISS2/Ispisi izvesti slijedece postupke (v. priru¢nik
COBISS2/Ispisi, pogl. 13 Pozajmica):

pripremiti spisak ¢lanova sa opomenama (ispis CIR207) te na osnovu
spiska kod svih ¢lanovima sa opomenama u napomenu upisati (v.
komandu NOTE/MEMBER) osnovne podatke o gradi za koju je ¢lan
dobio opomenu i broj opomene (nakon razduzenja grade taj podatak
nestane);

pripremiti spisak ¢lanova s pozajmljenom gradom (ispis CIR002) i na
osnovu spiska razduziti svu pozajmljenu gradu;

pripremiti spisak rezervisane grade (ispis CIR108) i na osnovu spiska
izbrisati sve rezervacije grade;

pripremiti spisak grade s obzirom na status (ispis CIR101), izabrati
status O, pripremiti spisak rezervisane slobodne grade i na osnovu
spiska CIR101 izbrisati sve rezervacije slobodne grade;

pripremiti spisak ¢lanova s dugom (ispis CIR004) i na osnovu tog spiska
pobrinuti da ¢lanovi svoje obaveze podmire ili sva nepodmirena
potrazivanja prema ¢lanovima izbrisati;

izraditi statistike za period prije reorganizacije pozajmice po
odjeljenjima (v. priro¢nik COBISS2/Ispisi, pogl. 11.2 Statistike za
potrebe pozajmice).

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011. H-7
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Posto izvede sve postupke, biblioteka o tom obavijesti NCC, a ovaj ukljuci
odjeljenja sa automatizovanom pozajmicom. Potom biblioteka mora u
odjeljenju, kojem nakon reorganizacije pripada grada koja je bila pozajmljena
ili rezervisana prije reorganizacije i u kojem su prije reorganizacije pozajmice
bila evidentirana potrazivanja, izvesti jos i slijedece postupke:

e naosnovu pripremljenog ispisa CIR002 ponovno evidentirati pozajmicu
sve pozajmljene grade;

e naosnovu pripremljenog ispisa CIR108 ponovno evidentirati sve
rezervacije grade;

e naosnovu ispisa CIR101 ponovno evidentirati rezervacije slobodne
grade;

e naosnovu ispisa CIR004 kod ¢lanova, Koji svoja potrazivanja nisu
podmirili, evidentirati nepodmirena potrazivanja.

Reorganizaciju bez konverzije preporucljivo je izvesti u vrijeme godi$njih
odmora ili prije pocetka nove $kolske godine, kada ¢lanovi imaju najmanje
evidentirane grade.

© IZUM, januar 2011, prevod: septembar 2011.



I STAMPACI

Nekoliko opstih uputstava za koris¢enje Stampaca u sistemu
COBISS

Ispisne datoteke (tipa LST), koje oblikuju programi u segmentu
COBISS2/Ispisi, nisu upotrebljive za neposredno Stampanje na Stampacu. Pre
Stampanja, komande u tim datotekama ra¢unar mora da pretvori u sekvence
koje izabrani §tampa¢ poznaje.

Za Stampanje na lokalnom Stampacu znacajna su podesavanja parametra
Printer (v. komandu SET UP) i pravilan izbor parametara (Print Setup) u
terminalskom emulatoru Reflection za UNIX and OpenVMS. Izaberemo
odgovarajuci Stampac i Strikliramo parametre Bypass Windows print
driver, Disable printer translation i Auto formated.

Za Stampanje nalepnica najéesce se koriste termicki Stampaci Eltron (Zebra) i
Fargo (Datamax). Ako koristite Stampac Eltron, prilikom podeSavanja (set-up)
morate da izaberete 17 Ther. line printer (CP 1250), dok za
Stampa¢ Fargo birate 13 FARGO (labels), aza Stampac Datamax 21
Datamax Stampaci. U slu¢aju ovih Stampaca nisu potrebna nikakva
posebna podesavanja. Stampaci Eltron i Datamax omogucuju i ispis grafickog
logotipa na nalepnicu.

Za Stampanje na laserski Stampac na raspolaganju imamo dve moguénosti. Prva
mogucnost je izbor tipa Stampaca 07 HP (COBISS Fonts). Prilikom ovog
izbora, u Stampac se, pre svakog Stampanja, upiSe potreban skup znakova .
Laserski Stampac mora da bude kompatibilan s modelom HP LaserJet, serija II,
a takode mora da ima ugradeno najmanje 4 MB RAM-a. Druga moguénost je
izbor tipa Stampaca 16 HP (PCL Fonts). U ovom sluc¢aju program koristi
znake koji su ve¢ ugradeni u Stampac, te je zbog toga moguce i lokalno
Stampanje.

Svi matri¢ni Stampaci funkcioni$u na isti nacin, bilo da su prikljuceni na
terminal (lokalni Stampac) ili kao sistemski Stampaci (queue).
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U slucaju matri¢nih §tampaca, papir moramo da umetnemo pomocu tipke
LOAD na Stampacu. Ako papir Zelimo da umetnemo ru¢no, pomeranjem
valjka, prva strana moze da se ispiSe previsoko ili prenisko, tako da je u
nastavku Stampanja pomeranje na pocetak sledece strane pogresno.

U slucaju matri¢nih §tampac¢a moguce je da se leva ivica Stampanja podesi
rucno, i to pomeranjem zupcastih tockica na mestu na kojem papir ulazi u
Stampac.

Duzina lista s perforiranom ivicom iznosi 12 in¢a (engl. inch), tako da ista
vrednost mora da bude podesena i u set-up-u Stampaca. Svako drugacije
podesavanje dovodi do toga da je pomeranje na pocetak sledece strane
preveliko ili premalo, te ispis sa svakim slede¢im listom sve vise pozuruje ili
zaostaje.

U nastavku su prikazana podeSavanja za najcesce koriS¢ene matricne Stampace.

Stampa¢i, koji se preporuéuju, objavljeni su na adresi
http://home.izum.si/cobiss/ocobissu/oprema.htm.

I-2
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COBISS2/Pozajmica Dodatak I

1.1 PODESAVANJE STAMPACA FUJITSU
DL3700PRO, DL3800PRO, DL3750+ 1
DL3850+

Podesavanje Stampaca menjamo u nacinu Setup, i to tako da najpre
pritisnemo tipku [ONLINE] (lampica ONLINE mora se ugasiti), a zatim
istovremeno jos i tipke [TEAR OFH i (ONLINE,

U nacinu Setup najpre se izpiSu kratka uputstva na engleskom.

Tipke [ONLINE|, MENU|, TEAR OFH, [LOAD, i |LF/FF imaju slede¢e znagenje:

(pomeranje kursora u desno)

tipka  |[ONLINE — ispis menija FUNCTION

tipka MEN — potvrda izabranog menija i izabrane
vrednosti parametra te ispis sledeceg
parametra

tipka |[TEAR OFF — potvrda izabranog menija i izabrane
vrednosti parametra te ispis prethodnog
parametra

tipka — izbor menija ili vrednosti parametra

tipka F/F — izbor menija ili vrednosti parametra
(pomeranje kursora u levo)

Ako $tampa¢ ne radi pravilno, najpre ispiSemo trenutno izabrana podesavanja.
To uradimo tako da u meniju FUNCTION izaberemo mogu¢nost LIST
(tipkom pomerimo kursor (crticu) do napisa LIST i pritisnemo tipku
). Najées¢i uzroci nepravilnog rada Stampaca su pogresna podesavanja u
meniju Menu 1.

1.1.1 Podesavanje parametara za modele DL3700PRO i

DL3800PRO
Znacajne vrednosti parametara u Menu 1:
PAGE LG — mora imati vrednost 12.0 IN (format A4)ili 6.0
IN (za Stampanje opomena na viseslojne kuverte)
CHR-SET — mora imati vrednost SET 2
PRF-SKP — mora imati vrednost NO-SKIP

Parametre u Menu 2 ne podesavamo.
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1.1.2 Podesavanje parametara za modele DL3750+ i
DL3850+

Znacajne vrednosti parametara u Menu 1:

PAGE LG mora imati vrednost 12.0 IN (format A4)ili 6.0
IN (za Stampanje opomena na viseslojne kuverte)

LANGUAGE PAGE437

CHR-SET mora imati vrednost SET 2

RGHTEND OVR - PRT

Znacajan parametar u meniju Adjust settings:

CNT-ORG 1/6 IN

Znacajni parametri u meniju Config settings:

TEAROFF MANUAL
TEARPOS VISIBLE

Nacin Setup napustimo tako da u meniju FUNCTION izaberemo moguc¢nost
SAVE&END i pritisnemo tipku MENU|. Na taj nacin istovremeno pohranimo i
eventuelne promene.

1-4 ©IZUM, jun 2008, prevod: jun 2008.



J UPOTREBA RFID CITACA ZA
POTREBE IDENTIFIKACIJE
GRABDE I/ILI CLANOVA

Za upotrebu RFID opreme na pultu za pozajmicu biblioteka mora:

e imati RFID ¢ita¢ za gradu jednog od dobavljaca koji podrzava vezu s
programskom opremom COBISS

o imati RFID ¢ita¢ za ¢lanske karte jednog od dobavljaca koji podrzava
vezu s programskom opremom COBISS

o instalirati i aktivirati programsku opremu izabranog dobavljaca za
povezivanje CitaCa s programskom opremom COBISS. Za instalaciju i
odrzavanje masinske i programske opreme pobrinuce se dobavljac.

o instalirati terminalski emulator COBISS/Connect3 (verzija V3.4.2 ili
visi) s definiranom postavkom RFID uredaja i njegovo aktiviranje u
retku menija kod moguénosti Postavke

o instalirati programsku opremu COBISS2/Pozajmica (verzija VV5.7-04 ili
visu); u programskoj opremi mora biti aktivirana moguénost koris¢enja
RFID uredaja (za to ¢e se pobrinuti NCC u dogovoru sa bibliotekom)

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015. Dodatek J - 1




Dodatak J COBISS2/Pozajmica

J.1 RFID POSTAVKE U TERMINALSKOM EMULATORU
COBISS/CONNECT3

U retku menija kod moguc¢nosti Postavke u meniju izaberemo Postavke
uredaja, u prozoru Postavke platnih kartica izaberemo jezicak RFID uredaj.

') Nastavitve pladil

- <
Maroema l POS naprava | RFID naprava
Zadeni napravo ob zagonu apikacye
Izberite RFID napravo: Cetrta pot =]

prez
LiBReader HF

LEReader HF | LER ead]-BReader U
—.]

Slika J - 1: Postavke RFID uredaja

Otvorimo padaju¢i spisak Izaberite RFID uredaj:. Ispisu se svi RFID uredaji
koje podrzavaju COBISS/Connect3. Izaberemo svog dobavljaéa (primjer
podesavanja za dobavljaca Cetrta pot).

Dodatek J - 2 © IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.
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| Mergenta [ POS naprava) RFID naprava |
Zazeni napravo ob zagonu apikadje
Izberite RFID napravo: gwﬁﬁﬁ ot | v

| LBReader HF | LBReader UrF | Cetrta pot |

Slika J - 2: Aktiviranje RFID uredaja Cetrta pot

Potom u donjem dijelu prozora kliknemo tipku Aktiviraj da aktiviramo uredaj.
Ako Zelimo aktivirati uredaj ¢im pokrenemo COBISS/Connect3, ozna¢imo polje
za potvrdivanje kod moguénosti Pokreni uredaj pri pokretanju aplikacije.
Postavke potom pohranimo klikom na tipku Pohrani.

Izberite RFID napravo: Cetrta pot v

| UBReader HF | LiBReader UrF | Cetrta pot |

Slika J - 3: Postavke za neposredno aktiviranje RFID naprave
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J.2 POSTAVKA IKONE ZA AKTIVIRANJE CITANJA RFID
GRABPE I/ILI RFID CLANSKE KARTE

Ocitavanje RFID oznake na gradi ili ¢lanskoj karti aktiviramo tako da objekt sa
RFID oznakom (knjigu ili ¢lansku kartu) priblizimo u neposrednu blizinu ¢itaca
i onda aktiviramo ocitavanje klikom na odgovaraju¢u ikonu ili aktiviranjem
komandne tipke.

Odvojeno definiramo dve ikone:
e zaocitavanje RFID grade
e zaocitavanje RFID ¢lanske Karte.

U retku menija kod mogucénosti PodeSavanja u meniju izaberemo Red sa
alatima. Otvara se prozor Podesavanje reda sa alatima — COBISS/Connect u
kojem u desnoj koloni izaberemo ikonu Procitaj ID grade RFID uredajem, a
potom kliknemo tipku Dodaj. Tkona ¢e se pojaviti na dnu desnog stupca gdje se
nalaze sve izabrane ikone. Potupak ponavljamo i za ikonu Pro¢itaj RFID
¢lansku kartu.

 eaamad - Sy
V| Pokad orodno vrstico
Trenutno izbrani Na voljo | Poyezave
& Poved 'y RG] -
=4 OCITVENT ZNAK-- - - —~ Impd
Kopea) > | (2 aoskecss tskaink
Priepi Odstrani (> Virtuaing tigkovnica
o r P A% Dakriténl mak
= s : ER&  12woeda v COBISS
. Pomakn dol
L OLITVENT ZNAK - (3] Obdelava mutmediskega gradva
< ’/ Virtuaina tpkovica . Teinet
L OCITVENT ZNAK— Dodaj po meri ™
. Tenet ¢ 77 oo F Barapodatkov
E 214 %+  Preberi identfikacsko kartico
b Bazapodatiov & BB
L OCTTVENI ZNAK— <
y Urejanie gesed COBISS 1 Status Zasee O STV
0 Navodia COBISS/Connect 7 Urejanje gesel COBISS
L OCITVENT ZNAK - €  MNavodia COBISS/Connect
&  Preben ID gradva ZRFID ... Gl RFIDkonversia
[F Prebeni RFID Bansko kazn.. ~LOTTVENT ZNAK—
«-NOVA VRSTICA-- -
Shrani f Preidd

Slika J - 4: Postavke ikone Pro¢itaj RFID ¢lansku kKartu

Izabrane ikone pojavljuju se u redu sa alatima na vrhu terminalskog emulatora
COBISS/Connect. Ocitavanje aktiviramo pritiskom na pojedina¢nu ikonu.

Dodatek J - 4 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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Dodatak J

%

Savjet:

Umesto klikanja mozemo aktivirati i oCitavanje tako Sto ¢emo definirati brze
komandne tipke. PredlaZzemo sljede¢e kombinacije tipki:

ALT +R
ALT +Q

Brze tipke (npr. ALT+R) podesavamo u COBISS/Connect kod moguénosti
Podesavanja - u meniju izaberemo Raspored tipki. Otvara se prozor sa
virtualnom tastaturom. Uzastopno kliknemo na virtualnoj tastaturi ALT i R da
se oboje plavo, potom u retku Vrsta preslikavanja kliknemo dugme Zadatak.
Otvara se padaju¢i meni u kojem izaberemo Procitaj ID grade RFID
uredajem.

za ocitavanje grade

za ocCitavanje ¢lanske karte

M — - —— W o W W - gl 5
&2 Nastavitve tipkovnice - COBISS/Connect @
Tipkovnica PC: PC 105 Keyboard v [ Dodaj presikave ] [ Odstrani presikavo ] i
Tipkovnica VT: |VT500 US 108 key keyboard - ’ e ] ’ E== ]
Preslikava: izhod -
. . [ Izvozi preslikavo ] [ Uvozi preslikavo ]
PC 105 Keyboard
| F1 F2 Fa || F4 | | F& || Fé& || F7 || F& | | F9 || F10 || F11 || F12 t5eor|| Soroll 3aJse|
i ! " # 5 woo& | i ] = ? * ACKSPAC M 5w 4
TEEEEELEEET I =] =1 [=
e T FEL T EP. o fee] TP
| | € | =
A s o G [H v koo [& fe |z ENTER 4 s s
e PP TITE T
> vy x fc v fe n m | : [ _ 1 2 3 A
acad S W O Y O S : :
r 0 =
CTRL SPACE ‘ALTG( ‘ LIST CTRL ‘ .E-‘r‘:o‘.\'\ RIGHT]
I Moznosti za preslikavo tipk
Izbrana tipka PC: D +ALT
Vrsta preslkave: (7 - (7) Privzeto sistemsko  (7) Enznak  (7) Vefznakov  (7) Besedilo (7 Numerina vrednost
Opravilo: ;PreberiI.DgradivazRFI.D napravo v;
Izberi vse -
Podisti zaslon
Podisti vse
156
Spremeni Stevilo stolpcev
Preberi identifikacijsko kartico =
e 3| Preberi 1D gradiva z RFID napravo Sk
4 Status zasdite gradiva - >
Zapri
L'
—
. ) v - . . .
Slika J - 5: PodeSavanja brzih tipki
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J.3 UPOTREBA RFID U APLIKACLJI
COBISS2/POzAIJMICA

Prilikom prijave u programsku opremu COBISS2/Pozajmica nhajprije se proveri
da li su RFID ¢itaci povezani sa aplikacijom. U retku sa porukama uporedo se
ispiSu statusi oba uredaja:

za gradu: RFID uredaj Jje na raspolaganju / nije na

raspolaganju

za Clanske karte: RFID uredaj za ¢lanske karte je na

raspolaganju / nije na raspolaganju

Status potvrdimo pritiskom na tipku [Enter].

Vezu mozemo naknadno provjeriti i komandom INIT.

/

\

(OBISS2/Izposoja (0dd.ol) Osnovni nivo

Na osnovnem nivoju lahko izvajamo ukaze:

1.  za prehod v okolje

- evidence clanov (NEW, NEW/DEP, EDIT, EDIT/DEP)

- izposoje gradiva (MEMBER, SELECT oz. SEARCH, EXPAND)

- kataloga (CATALOGUE, SIGNATURE)
2.  za iskanje clanov (SELECT, EXPAND)
3. za izpis podatkov o clanih (DISPLAY, PRT, SYSPRT, ETI, HEAD...)
4. za izdelavo in brisanje opominov (OVERDUE, OVERDUE/CLEAR, ?OVERDUE...)
5. za izvedbo nekaterih

posebnih postopkov (RETURN, LOOK, NOTE/MEM, NOTE/MA...)

6. splosno veljavne ukaze (DATE, INIT, SET UP, SET PASSWORD...)

Izpisi za potrebe izposoje (opomini in toibe, seznami clanov in gradiva),
statisticne preglednice in nalepke za clanske izkaznice, so vkljuceni v
segment COBISS2/Izpisi.

{FID naprava za clanske izkaznice ni na voljo SIKKR: : SYSZDENK
Pritisnite tipko ENTER za nadaljevanje

o

Slika J - 6: Ispis statusa RFID uredaja u COBISS2/Pozajmici

J.4 ZAMIENA STARE CLANSKE KARTE NOVOM

U prijelaznom periodu, tj. u periodu prelaska sa koris¢enja klasi¢nih biblioteckih
¢lanskih karata sa $ipkastim kodom na RFID bibliotecke ¢lanske karte biblioteka
¢e morati zamjeniti postojece ¢lanske karte novim RFID ¢lanskim kartama vec

upisanim ¢lanovima. Postupak zamjene je sljedeci:

Dodatek J - 6
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Dodatak J

Komandom EDIT <upisni_broj> dolazimo u okolinu Evidencija
¢lanova/Promjena podataka o ¢lanu

& s U T W =]

Povezovanje Nastavitve Pripomoéki Multimedijsko gradive Pomoé
FLlfs<o BnR/oev

G 1zuMR2ssH % || B IZUMWN %

vilka ¢lana_ 1 9138526

vrgic

81.81.1990
: 1 moski

Testna ulica

el

ica in higna

6 dokoncana visja sc

12:58:25 03/24/2014 AT

Slika J - 7: Podaci o ¢lanu kod kojeg ¢emo upisati broj RFID ¢lanske karte

Nova ¢lanska karta mora biti ve¢ pripremljena za Stampanje u kaseti
Stampaca za Clanske karte. Podatke o ¢lanu (ime i prezime, upisni broj
¢lana) odStampamo tako da pritisnemo tipke PF1Enter] i u meniju

izaberemo tre¢u opciju - tj. Ispis podataka na <&lansku
kartu RFID.

U sljede¢em koraku u masku za unos ¢lana moramo upisati 17-cifreni

broj ¢lanske karte. U maski za unos postavimo se na polje Broj
¢lanske karte

Odstampanu karticu uzmemo iz Stampaca i polozimo je na RFID citac.
Potom kliknemo na ikonu za oc€itavanje RFID ¢lanske karte, odnosno

unesemo brzu tipku, npr. ALT + Q. U polju se ispise 17-cifreni broj
¢lanske karte.

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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& COEBISS/Conn

|Povaovanje Nastavitve Pripomocki Multimedijsko gradivo Pomgy

FlhlAas < BRI 20|

tna ulica
888 Maribor

13:00:05 03/24/2014 ALT

Slika J - 8: Ocitavanje broja RFID Kkartice

5. Podatke o ¢lanu moramo zapisati i na karticu. Pritisnemo na tipke
PF 1) Enter]. U meniju koji se ispisuje izaberemo moguénost Upis
podataka na ¢ip ¢lanske karte RFID

|Povaovanje Nastavitve Pripomocki Multimedijsko gradivo Pomaé

FLlRsS< | B2R|Lolev

13:02:59 03/24/2014 ALT

Slika J - 9: Upis podataka na ¢ip ¢lanske karte RFID

Dodatek J - 8 © IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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6. Prije nego $to izabranu mogucnost Upis podataka na ¢ip ¢lanske karte
RFID potvrdimo tipkom Enter], provjerimo da li je ¢lanska karta u
neposrednoj blizini RFID ¢itaca. Nakon potvrdivanja izabrane
mogucnosti, poslije nekoliko sekundi za¢uje se kratak pisk, a u retku za
poruku ispisuje se status Uspjedno zapisani podaci na

RFID kartici.

’f‘;l IZUMRZS5H % "gl IZUMWN %

Ulica in

Postna st. i

Obcina

Telefon doma

Ulica in hisna st. b

Posétna st. in kraj zacas. biv.:

Obcina b

|Povezovame Nastavitve Pripomocki Multimedijsko gradive Pomoé

Ll dRilroee

: Testna ulica 55
: 2008 Maribor

70 Maribor
82 56

Pritisnite tipko ENTER za nadaljewanjel

13:05:30 03/24/2014

ALT

Slika J - 10 : Uspjesan zapis podataka na RFID ¢lanskoh Karti

7. Nakraju izmjenjene podatke o ¢lanu pohranimo u bazu ¢lanova. Zbog
toga, masku za unos napustamo tako §to pritisnemo tipke Pr 1] kp7
(komanda SAVE). Ispisuje se obavjestenje da su podaci pohranjeni u

bazu ¢lanova.

Clana od tog trenutka mozemo identificirati putem 17-cifrenog broja RFID
Clanske karte tako Sto prilikom pozivanja na ¢lana (komande MEMBER, EDIT,
ACCOUNT itd), prislonimo ¢lansku kartu i kliknemo na ikonu za Citanje
¢lanskih karti. Program ¢e putem 17-cifrenog broja ¢lanske karte u bazi potraziti
zapis o ¢lanu i izvesti upisanu komandu.

Clansku kartu moZemo koristiti i na drugim uredajima: na knjigomatima,
prilikom kori$¢enja racunara u biblioteci itd. Za identifikaciju u servisu Moja
biblioteka pogodniji je kraci, 7-cifreni upisni broj ¢lana koji je takoder ispisan na
¢lanskoj karti, ali i identifikacija putem 17-cifrenog broja funkcionira.

© IZUM, april 2014, prevod: april 2014.
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J.5 ZAMJENA RFID KARTICE

Ako ¢lan izgubi RFID ¢lansku kartu, ako dode do o$te¢enja ¢lanske karte itd.
¢lana ne treba ponovo upisati, tj. promjeniti mu upisni broj (do sada koris¢ena
komanda RENAME). Dovoljno je da ¢lanu izaberemo novu RFID ¢lansku kartu,
predemo u okolinu evidencije ¢lanova (komanda EDIT <stari_broj RFID>) i
onda u polju Broj ¢lanske karte stari broj zamjenimo novim. Ostali
postupak je isti kao prilikom zamjene stare clanske karte novom RFID ¢lanskom
kartom (v. poglavlje J.4 Zamjena stare c¢lanske karte novom). Promjenjene
podatke o ¢lanu onda pohranimo komandom SAVE, tj. komandnim tipkama [PF 1

J.6 I1zDAVANJE RFID ¢LANSKE KARTE PRILIKOM UPISA
NOVOG CLANA

RFID c¢lansku kartu izdajemo novom ¢lanu ve¢ prilikom upisa. Za upis novog
¢lana koristimo isti postupak kao i do sada (v. komandu NEW), upiSemo sve
potrebne podatke o ¢lanu, ukljucujudi i broj nove ¢lanske karte koju o¢itamo
preko RFID ¢itaca. Tek kada upiSemo sve potrebne podatke tipkama [PF 1][Enter
po istom postupku kao prilikom zamjene obi¢ne ¢lanske karte RFID ¢lanskom
kartom (v. poglavlje J.4 Zamjena stare clanske karte novom) zapisemo podatke
o ¢lanu na ¢ip RFID ¢lanske karte i ispisemo podatke na karticu. Na kraju
pohranimo podatke o novom ¢lanu komandom SAVE, tj. komandnim tipkama

J.7 BRISANJE PODATAKA O CLANU SA RFID ¢LANSKE

KARTE

Postoje dva pristupa pri brisanju podataka o ¢lanu sa RFID ¢lanske karte:

e podaci se briSu samo sa ¢lanske karte, a ¢lan ostaje u bazi podataka
¢lanova u programskoj opremi COBISS2/Pozajmica i u aktivnom
direktoriju baze podataka izabranog dobavljaca (AD)

e podatke o ¢lanu brisemo iz baze ¢lanova u programskoj opremi
COBISS2/Pozajmica.

Dodatek J - 10
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f Upozorenje:

Ako podatke o clanu brisemo iz baze ¢lanova u COBISS2/Pozajmica, podaci sa
Clanske karte (¢lanska karta se unistava) i iz AD baze izabranog dobavijaca
moraju takoder biti izbrisani.

Postupak brisanja podataka sa RFID clanske karte

e komandom MEMBER <broj_RFID> dolazimo u okolinu Evidencija
¢lanova/Promjena podataka o ¢lanovima za izabranog ¢lana

e pritisnemo tipke [PF 1] [Enter

e RFID ¢lansku kartu polozimo na RFID ¢itac i izaberemo drugu
moguénost Brisanje podataka sa ¢lanske karte RFID

|anezovanje Nastavitve Pripomoéki Multimedijsko gradive Pomoé

Ful#s<o eRk Polev

Obcina zacas.
Stopnja Sol. izobr

. interesno podroc

13:35:33 03/24/2014 ALT

Slika J - 11: Brisanje podataka o ¢lanu sa RFID ¢lanske karte

e Poslije potrvdivanja izbora, nakon nekoliko sekundi, zacuje se kratak
pisak, a u retku za obavjestenja ispisuje se odgovarajuca poruka. Ako
brisanje nije bilo uspjesno, Cuje se trostruki dugi pisak, a u retku za
obavjestavanje ispisace se obavjestenje da brisanje nije bilo uspjesno.

© IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015. Dodatek J - 11
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Postupak brisanja podataka iz baze ¢lanova

Prilikom brisanja podataka o ¢lanu iz baze COBISS (npr. jer ¢lan nije aktivan ili
jer ne zeli vise biti ¢lan biblioteke, itd.) komandom DELETE (v. komandu
DELETE), se nakon zavr§enog postupka brisanja Salje zahtjev u AD bazu
izabranog dobavljaca koja ¢e i tamo izbrisati podatke. Ako je ¢lanska karta u
tom trenutku na RFID ¢itacu, podaci ¢e se izbrisati i sa Clanske karte.

f Upozorenje:

Brisanjem podataka sa RFID ¢&lanske karte brisu se samo elektronski podaci
koji su bili zapisani na ¢ipu RFID ¢&lanske karte. 1spisane podatke na
Clanskoj karti moramo izbrisati mehanicki, odnosno ¢lansku kartu moramo
unistiti na drugi nacin.

Dodatek J - 12 © IZUM, septembar 2015, prevod: septembar 2015.
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1IZUM
Institut informacijskih znanosti
2000 Maribor, Presernova 17, Slovenija

telefon: +386 (0)2 25 20 331
telefaks: +386 (0)2 25 24 334
e-posta: cobisservis@izum.si
web strana priru¢nika: http://obrazovanje.vbs.rs/E-prirucnici
Sadrzaj se dopunjuje povremeno.

pomo¢ telefonom:
od ponedjeljka do petka od 7.30 do 20.00
subotom od 7.30 do 13.00
+386 (0)2 25 20 333
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