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e podatke za kontakt o biblioteci i njenim odeljenjima za pozajmicu za
potrebe programske opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS
(vrednosti unosimo u editoru Odeljenja (COBISS+, mCOBISS), koji
se otvara nakon klika na dugme Nov objekt na jezicku Odeljenja
(COBISS+, mCOBISS))

2.1.5.1 Unos podataka za kontakt o biblioteci i njenim
odeljenjima i podataka o radnom vremenu
biblioteke

Podatke za kontakt o biblioteci i njenim odeljenjima (tj. organizacionim
jedinicama, stru¢nim i opstim sluzbama itd.) i podatke o radnom vremenu sa
korisnicima unosimo u editoru Domaéa biblioteka na jezi¢ku Podaci za
COLIB (2)/Odeljenja/rad. vreme.

Kada unosimo podatke o0 novom odeljenju, obavezno moramo upisati naziv
odeljenja i barem broj telefona i e-adresu (za pohranjivanje podataka za kontakt
0 odeljenju), ili radno vreme u danima i satima (za pohranjivanje podataka o
radnom vremenu odeljenja sa korisnicima), ina¢e podatke ne¢emo moci
pohraniti.

U svakoj biblioteci u podacima o odeljenju kojim azuriramo bazu podataka
COLIB (jezicak Podaci za COLIB (2)/Odeljenja/rad. vreme) upisano je
barem jedno odeljenje kod kojeg odrzavamo podatke za kontakt o biblioteci
(e-adresa biblioteke i brojevi telefona i faksa), kao i podatke o radnom vremenu
s korisnicima (radno vreme u danima i satima i napomene). Ako je biblioteka
upisala podatke za kontakt o vise odeljenja, podatke za kontakt o biblioteci
uvek azuriramo kod onog odeljenja koje je na spisku odeljenja na prvom
mestu.

Upozorenje:

Podaci o odeljenju koje se nalazi na spisku odeljenja (jezicak Podaci za
COLIB (2)/Odeljenja/rad. vreme) na prvom mestu ne mogu se izbrisati.

Upozorenje:

Kod odeljenja moZemo upisati vise brojeva telefona, faksa i e-adresa. Uputstva
za unos nalaze se u prirucniku Osnovna uputstva COBISS3; v. pogl. 4.2.1.3.

Upozorenje:

Kada biblioteka promeni svoju e-adresu, broj telefona ili telefaksa, to moramo
da promenimo u opsStim podacima o domacoj biblioteci (jezicak Opste), u
podacima o odeljenju biblioteke (jezi¢ak Podaci za COLIB (2)/Odeljenja/rad.
vreme) kod kojeg su uneti podaci za biblioteku (tj. prvo odeljenje na spisku
odeljenja) ukoliko biblioteka nije organizovala pozajmicu po odeljenjima, kao i
kod podataka kod kojih su uneti podaci za kontakt o biblioteci za potrebe
programske opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS (jezic¢ak Podaci za
COLIB (2)/Odeljenja (COBISS+, mCOBISS)). Na osnovu ovih podataka,

© IZUM, decembar 2019, prevod: juni 2020. 2.1-15




COBISS3/Upravljanje aplikacijama COBISS

naime, NCC svakodnevno priprema tzv. distribucione liste za obavestavanje
biblioteka.

Upozorenje:

Radno vreme biblioteke i njenih odeljenja unosimo odvojeno po danima i
satima, a mozemo da dopisemo i napomenu. Podaci se povezuju u bazi
podataka COLIB.

Primer:

U prozoru Radno vreme — dani upisujemo dve vrednosti, npr.:
1. od ponedeljka do srede:
2. Cetrtkom i petkom:

U prozoru Radno vreme — sati takode upisujemo dve vrednosti koje
odgovaraju vrednostima radnog vremena po danima:

1. od 10 do 19 ¢asova (tj. radno vreme za prva tri radna dana u sedmici)
2. 0d 9 do 16 casova (tj. radno vreme za Cetvrtak i petak)

U prozor Napomene upisujemo jednu vrednost:
1. letnje radno vreme

Kada u bazi podataka COLIB (na webu) budemo potrazili podatke o biblioteci,
podaci o radnom vremenu biblioteke ispisace se u sledecem obliku:

... od ponedeljka do srede: od 10 do 19 casova, Cetvrtkom i petkom: od 9 do 16
casova, letnje radno vreme

Podaci koje unosimo na jezicku Podaci za COLIB (2)/Odeljenja/rad. vreme
prenose se u bazu podataka COLIB kada pohranimo podatke o domacoj
biblioteci (u editoru Domacéa biblioteka kliknemo dugme U redu). Osim ovih
podataka u bazu COLIB prenose se i podaci koje unosimo na jezi¢ku Podaci
za COLIB (2)/Odeljenja COBISS+, mCOBISS), kao i jo$ neki drugi podaci
o domacoj biblioteci, koji se, inace, pohranjuju u okruzenju COBISS3 u
klasama Domaca biblioteka i Partner: adresa sedi$ta, web adresa biblioteke i
identifikacioni broj za PDV ili poreski broj (sa jezicka Opste) te web adresa na
kojoj biblioteka objavljuje uslove za narucivanje grade i cenovnik usluga
medubibliotecke pozajmice (sa jezicka Detalji).

2.1.5.2 Unos podataka za kontakt o biblioteci i njenim
odeljenjima za pozajmicu za potrebe programske
opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS

Podatke za kontakt o biblioteci i njenim odeljenjima za pozajmicu za potrebe
programske opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS unosimo u editoru
Domaca biblioteka na jezicku Podaci za COLIB (2)/Odeljenja (COBISS+,
mCOBISS).

U biblioteci koja je pozajmicu organizovala po odeljenjima obi¢no upisujemo
sva odeljenja koja pozajmljuju gradu, ¢ak i ona koja jo§ uvek nemaju
racunarski podrzanu pozajmicu (izuzetak su Skolske biblioteke koje su

2.1-16
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pozajmicu organizovale po odeljenjima kod kojih podatke o odeljenju koje je
odredeno kao udzbeni¢ki konto ne upisujemo). Kada unosimo podatke o
novom odeljenju, kod "Odeljenje" moramo da upiSemo dvocifreni kod
odeljenja ili da ga izaberemo u Sifrarniku koji ukljucuje odeljenja biblioteke iz
lokalnog $ifrarnika odeljenja (CODE 301). Nakon unosa koda odeljenja naziv
odeljenja prenosi se u polje za unos kod "Naziv odeljenja (za COBISS+,
mCOBISS)" gde mozemo da ga promenimo. Unos ovog podatka je obavezan.
Upisemo i ostale podatke: poStansku adresu, broj telefona, e-adresu, podatke o
radnom vremenu odeljenja sa korisnicima (radno vreme u danima i satima),
napomenu i GPS koordinate (u decimalnim stepenima) koje se koriste za prikaz
lokacije odeljenja na mapi. GPS koordinate moraju da budu unete u
dozvoljenim intervalima (koordinata X u intervalu od -90.0 do 90.0, a
koordinata Y u intervalu od -180.0 do 180.0 decimalnih stepeni). Klikom na
dugme Otvori COLIB mozemo da proverimo da li smo upisali tatne GPS
koordinate za prikaz lokacije biblioteke na mapi. Nakon klika na to dugme,
otvara se podrazumevani brauzer i u¢itava se strana s podacima o biblioteci iz
COLIB baze podataka. U delu prozora, u kojem je prikazana mapa, klikom na
oznaku ¥ proveravamo da li je pronadena lokacija tatna. Ako je u biblioteci
pozajmica organizovana po odeljenjima, na mapi su oznaéene lokacije svih
odeljenja (ne samo lokacija odeljenja za koje Zelimo da proverimo ta¢nost
unosa GPS koordinata).

Upozorenje:

Nakon klika na dugme Otvori COLIB, upisane GPS koordinate za prikaz
lokacije biblioteke ili njenog odeljenja na mapi, pohranjuju se u COLIB bazu
podataka, a prozor Odeljenja (COBISS+, mCOBISS), u koje upisujemo te
podatke, ostaje otvoreno.

Upozorenje za biblioteke koje su pozajmicu organizovale po odeljenjima:

Podatke o radnom vremenu odeljenja za pozajmicu za potrebe programske
opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS unosimo na isti nacin (radno vreme u
danima i satima) kao Sto unosimo podatke o radnom vremenu odeljenja
biblioteke na jezicku Podaci za COLIB (2)/ Odelj./rad. vreme (v. pogl.
2.1.5.1).

Upozorenje za biblioteke kod kojih je pozajmica organizovana po odeljenjima:

U skolskim bibliotekama kod kojih je pozajmica organizovana po odeljenjima
podatke o odeljenju koje je odredeno kao udzbenicki konto ne upisujemo!

U biblioteci kod koje je pozajmica organizovana po odeljenjima isto tako
moguce je upisati i samo opSte podatke o biblioteci. U ovom slucaju polje za
unos kod "Odeljenje" mozemo da ostavimo prazno.

Ukoliko biblioteka nije organizovala pozajmicu po odeljenjima, u podatke na
jezicku Domad¢a biblioteka/Podaci za COLIB (2)/Odeljenja (mCOBISS)
mozemo da upiSemo podatke za kontakt o biblioteci: kratak naziv biblioteke,
postansku adresu, broj telefona, e-adresu i koordinate za prikaz lokacije
biblioteke na karti.
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A

A

Postupak

Upozorenje:

U bibliotekama koje pozajmicu nisu organizovale po odeljenjima u bazu
podataka COLIB za potrebe programske opreme COBISS+ i aplikacije
mCOBISS mozemo da pohranimo samo podatke za kontakt o biblioteci
(mozemo da kreiramo samo jedan objekt)!

Upozorenje:

Kada biblioteka promeni svoju e-adresu, broj telefona ili telefaksa, to moramo
da promenimo u opStim podacima o domacoj biblioteci (jezicak Opste), u
podacima o odeljenju biblioteke (jezicak Podaci za COLIB (2)/Odeljenja/rad.
vreme) kod kojeg su uneti podaci za biblioteku (tj. prvo odeljenje na spisku
odeljenja) ukoliko biblioteka nije organizovala pozajmicu po odeljenjima, kao i
kod podataka kod kojih su uneti podaci za kontakt o biblioteci za potrebe
programske opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS (jezicak Podaci za
COLIB (2)/Odeljenja (COBISS+, mCOBISS)). Na osnovu ovih podataka,
naime, NCC svakodnevno priprema tzv. distribucione liste za obavestavanje
biblioteka.

Kada se promeni postanska adresa odredenog odeljenja za pozajmicu (ako je
biblioteka pozajmicu organizovala po odeljenjima), moramo da je promenimo i
kod podataka o tom odeljenju na jezicku detalji/Odeljenja za pozajmicu i na
Jjezicku Podaci za COLIB (2)/Odeljenja (COBISS+, mCOBISS).

2.1.5.3 Uredivanje redosleda podataka u zapisu iz
COLIB-a

Po potrebi, u zapisu iz COLIB-a moZemo urediti redosled:

¢ odeljenja biblioteke

e podataka o radnom vremenu biblioteke

¢ odeljenja za pozajmicu za potrebe programske opreme COBISS+ i
aplikacije mCOBISS

1. Potrazimo i izaberemo objekt Domaca biblioteka.

2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi redosled podataka u zapisu iz
COLIB-a.

Otvara se prozor za izbor vrste podataka koje zelimo da uredimo.
3. lzaberemo vrstu podataka i kliknemo dugme U redu.

Za izabranu vrstu podataka otvara se prozor za uredivanje redosleda unetih
podataka:

e AKo smo za uredivanje izabrali odeljenja biblioteke, otvara se prozor u
kojem se nalazi spisak naziva onih odeljenja koje smo uneli u editoru
Domaca biblioteka na jezicku Podaci za COLIB (2)/Odeljenja/rad.
vreme kod kojih su uneti barem podaci za kontakt (e-adresa i broj
telefona i faksa).

e Ako smo za uredivanje izabrali podatke o radnom vremenu biblioteke,

2.1-18
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otvara se prozor u kojem se nalazi spisak naziva onih odeljenja koje
smo uneli u editoru Domaca biblioteka na jezicku Podaci za COLIB
(2)/Odeljenja/rad. vreme kod kojih je uneto barem radno vreme (u
danima i satima).

e Ako smo za uredivanje izabrali odeljenja za pozajmicu za potrebe
programske opreme COBISS+ i aplikacije mCOBISS, otvara se prozor
u kojem se nalazi spisak naziva onih odeljenja koje smo uneli u editoru
Domaca biblioteka na jezicku Podaci za COLIB (2)/Odeljenja
(COBISS+, mCOBISS).

4. Uredimo redosled podataka. Odeljenje na spisku pomeramo za jedno mesto
navise ako ga na spisku ozna¢imo i kliknem dugme Gore, 0odnosno nanize
ako kliknemo dugme Dole. Ako izabrano odeljenje Zelimo pomeriti za vise
od jednog mesta navise ili naniZe, upisacemo izabrani broj kod "Broj
mesta" i potom Klikniti dugme Gore ili Dole.

5. Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.
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