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2.1 UNOS PODATAKA O DOMAĆOJ BIBLIOTECI 

Podatke o domaćoj biblioteci unosimo u editoru Domaća biblioteka. Kod 

podataka o domaćoj biblioteci unosimo podatke: 

• koje koristimo u programskoj opremi COBISS3  

• kojima ažuriramo bazu podataka COLIB (ove podatke u programskoj 

opremi COBISS3 ne koristimo) 

Podaci koje koristimo u programskoj opremi COBISS3 pohranjuju se u 

COBISS3 okruženju, neki od njih i u bazu podataka COLIB, dok se podaci 

kojima ažuriramo bazu podataka COLIB pohranjuju samo u bazu podataka 

COLIB. 

U programskoj opremi COBISS3 koristimo podatke koje u editoru Domaća 

biblioteka unosimo u jezičcima Opšte i Detalji. Na jezičku Opšte unosimo 

opšte podatke o domaćoj biblioteci (naziv biblioteke, adresa biblioteke, poreski 

broj, odnosno identifikacioni broj za PDV itd.). Na jezičku Detalji unosimo 

detaljne podatke o domaćoj biblioteci i podatke o osobama i odeljenjima za 

kontakt u bibliotekama u kojim je pozajmica organizovana po odeljenjima (i 

koriste segment COBISS3/Pozajmica), ali i podatke o odeljenjima za 

pozajmicu.  

 

Upozorenje: 

Ako inicijalizaciona datoteka biblioteke uključuje parametre za fiskalnu kasu, 

pod jezičkom Detalji unosimo i podatke o poslovnim prostorima. Unos ovih 

podataka biće opisan u priručniku COBISS3/Pozajmica (v. pogl. 7.10.1). 

 

Detaljni podaci uzimaju se u obzir prilikom izvođenja nekih postupaka u 

pojedinačnim segmentima programske opreme COBISS3, a podaci o osobama i 

odeljenjima za kontakt ispisuju se zajedno sa nekim opštim podacima kod 

adrese pošiljaoca u dokumentima koji su pogodni za slanje poštom ili e-poštom 

(dokumente pripremamo u pojedinačnim segmentima programske opreme 

COBISS3 za partnere koji se javljaju u različitim ulogama, kao i za članove). 

Podatke o domaćoj biblioteci koji su namenjeni isključivo za ažuriranje baze 

podataka COLIB unosimo u editoru Domaća biblioteka na jezičcima Podaci 

za COLIB (1) i Podaci za COLIB (2).  

 

Upozorenje: 

Podaci o domaćoj biblioteci na jezičcima Podaci za COLIB (1) i Podaci za 

COLIB (2) namenjeni su isključivo za ažuriranje baze podataka COLIB i ne 

koriste se u programskoj opremi COBISSS3. 

 

Neki podaci o domaćoj biblioteci su već uneti: naziv biblioteke, adresa sedišta, 

broj telefona i faksa, adresa e-pošte, adresa pristupne stranice na kojoj 
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biblioteka objavljuje uslove za naručivanje građe i cenovnik usluga 

međubibliotečke pozajmice, identifikacioni broj za PDV ili poreski broj, 

akronim biblioteke i sigla (brojčana oznaka biblioteke u COBISS sistemu). Ovi 

podaci su preneti iz baze podataka COLIB. Po potrebi ih popravimo i 

dopunimo. To ćemo učiniti pre nego što počnemo s radom u pojedinačnom 

segmentu programske opreme COBISS. Unosimo detaljne podatke koji se 

uzimaju u obzir prilikom izvođenja nekih postupaka u segmentima i podatke o 

osobama ili odeljenjima za kontakt. Kod svake osobe ili odeljenja za kontakt 

možemo odrediti da li će se ime i podaci za adresovanje ispisivati kod adrese 

pošiljaoca u dokumentima u određenom segmentu programske opreme 

COBISS3. Za svaki segment možemo odrediti samo jednu osobu ili jedno 

odeljenje za kontakt. Ako ih ne odredimo, na dokumentima se ispisuju samo 

podaci iz adrese sedišta domaće biblioteke. 

 

1. U klasi Domaća biblioteka potražimo i izaberemo objekt.1  

2. Izaberemo metodu Objekt / Uredi. 

Otvara se editor Domaća biblioteka / Opšte.   

3. Ispravimo i dopunimo opšte podatke o domaćoj biblioteci (v. pogl. 2.1.1). 

4. Unesemo detaljne podatke (v. pogl. 2.1.2). 

5. Unesemo podatke o kontaktima (v. pogl. 2.1.3). 

6. Unesemo podatke o odeljenjima za pozajmicu ako je biblioteka pozajmicu 

organizovala po odeljenjima (v. pogl. 2.1.4). 

7. Unosimo podatke o poslovnim prostorima (v. priručnik 

COBISS3/Pozajmica, pogl. 7.10.1). 

8. Unesemo podatke za ažuriranje baze podataka COLIB (v. pogl. 2.1.5). 

9. Pohranimo podatke. 

 

U klasama Domaća biblioteka i Partner pohranjuju se podaci sa jezičaka 

Opšte i Detalji, dok se u bazu podataka COLIB pohranjuju podaci sa jezičaka 

Podaci za COLIB (1) i Podaci za COLIB (2), a pored ovih podataka i adresa 

sedišta, adresa pristupne stranice i identifikacioni broj za PDV ili poreski broj 

(sa jezička Opšte) te naslov web stranice na kojoj biblioteka objavljuje uslove 

za naručivanje građe i cenovnik usluga međubibliotečke pozajmice (sa jezička 

Detalji). 

2.1.1 Unos opštih podataka 

Opšte podatke o domaćoj biblioteci unosimo u editoru Domaća biblioteka / 

Opšte.  

Neki opšti podaci o domaćoj biblioteci su već uneti: naziv biblioteke, adresa 

sedišta, broj telefona i faksa, adresa e-pošte, adresa pristupne stranice, 

                                                      
1 Budući da je u klasi Domaća biblioteka sačuvan samo jedan objekt, ovaj objekt će se učitati na radnu površinu    

   odmah nakon izbora metode za pretraživanje. 

Postupak 
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