COBISS COBISS3/Pozajmica

4.2 EDITOR GRADA DOMACE BIBLIOTEKE

U gornjem delu prozora Grada domace biblioteke ispisuju se podaci o ¢lanu:
e broj ¢lanske karte
e ime i prezime ¢lana

e kategorija ¢lana

@ Savet:

Na zahtev biblioteke za pojedina¢nog ¢lana moze da se ukljuci ispis
vrednosti atributa "Odeljenje/Skolsko godiste" i "Smer/program”,
"Odeljenje zaposlenja”, "Datum rodenja" i "Posebna napomena" (biblioteke
koje koriste zajedni¢ku bazu podataka). Moguc¢ je i ispis vrednosti vise
atributa u isto vreme (npr. kategorija ¢lana i datum rodenja). Kod ¢lanova
kod kojih nije odreden podatak za ispis na ovakav nacin, ispisuje se
kategorija ¢lana.

e ukupan iznos neizmirenih potrazivanja (u bibliotekama koje imaju
ukljuc¢enu blagajnu); ukoliko je iznos visi od 0, ispisuje se crvenom
bojom

e ograniCenje broja pozajmljenih primeraka
e ograni¢enje produzenja

e ograni¢enja

e privilegije

e napomena (ispisuje se crvenom bojom)

e broj trenutno pozajmljenih primeraka (van biblioteke, za ¢itaonicu i
posredstvom medubibliotecke pozajmice) kod Clana

& Upozorenie:
U biblioteci sa odeljenjima kod ¢lana se ispisuje broj trenutno pozajmljenih
primeraka u odeljenju u kojem smo prijavljeni.

e datum isteka Clanstva (ako je ¢lanstvo isteklo, datum se ispisuje
crvenom bojom)

e datum poslednje posete (ako je od poslednje posete proslo vise od 1
godine, datum se ispisuje crvenom bojom)

¢ indikatori napomena

LST — kod ¢lana je evidentirana izgubljena grada
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— OVR -kod ¢lana je evidentirana opomena za pozajmljenu gradu
— OLD - ¢lan je do sada ve¢ primio neku opomenu

— SPM - kod ¢lana je evidentirano posebno ¢lanstvo

— CIR — ¢lan ima evidentiranu gradu u barem jednom odeljenju
biblioteke koje se razlikuje od odeljenja prijave

Savet:

Iz prozora Grada domade biblioteke moZzemo da dodemo u editor podataka o
¢lanu klikom na ikonu ¢ .

U sredisnjem delu prozora Grada domacée biblioteke ispisuje se spisak grade
koja je evidentirana kod ¢lana. U biblioteci koja ima odeljenja kod ¢lana se
ispisuje spisak grade koja je evidentirana u odeljenju u koje smo prijavljeni.

Ako biblioteka upotrebljava segment COBISS3/Medubibliotecka pozajmica i
ako svojim ¢lanovima prosleduje gradu iz svojih biblioteckih zbirki
posredstvom medubibliotecke pozajmice, na spisku evidentirane grade moze se
videti i grada domace biblioteke koju smo rezervisali ili pozajmili ¢lanu
posredstvom medubibliotecke pozajmice. Ako biblioteka ima odeljenja, podaci
o medubibliotecki pozajmljenoj gradi ispisuju se kada smo prijavljeni u
odeljenje koje izvodi medubibliotecku pozajmicu (tzv. odeljenje za MP).

Savet:

U biblioteci koja ima odeljenja mozemo videti gradu koja je kod ¢lana
evidentirana u drugim odeljenjima, tako $to potrazimo ¢lana i u relacijama
kliknemo Grada domace biblioteke. Otvara se tabela sa evidentiranim
primercima koje moZemo rasporediti po odeljenjima klikom na "Odeljenje
transakcije".

Savet:

Ako u biblioteci sa odeljenjima kod izabranog ¢lana zelimo da evidentiramo
transakciju grade (npr. da pozajmimo gradu) u drugom odeljenju, u prozoru
Grada domace biblioteke moZe se promeniti odeljenje prijave klikom na
dugme Odeljenje.

Savet:

Ako evidentiramo postupke pozajmice u mobilnoj biblioteci (u bibliobusu), sa
padajuceg spiska stanica mozemo izabrati stanicu na kojoj se trenutno nalazimo
(v.ipogl. 4.17.2).

Podaci o primerku grade na spisku grade ispisuju se u tri reda, a sortirani su po
slede¢im stupcima:

1. stubac

e status primerka koji moze da ima sledeée vrednosti:

4.2-2
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— C(irculate), kada je primerak pozajmljen van biblioteke
— S(tudy room), kada je primerak pozajmljen za ¢itaonicu

— M, kada je primerak pozajmljen posredstvom medubibliotecke
pozajmice

— R(eserve), kada je grada rezervisana u pozajmici ili posredstvom
medubibliote¢ke pozajmice

— W(aiting), kada vraceni primerak ¢eka ¢lana koji je gradu rezervisao
u pozajmici ili posredstvom medubibliotecke pozajmice

— L(ost), kada je primerak evidentiran kod ¢lana kao izgubljen

— O(rder), kada je primerak slobodan i rezervisan u pozajmici ili
posredstvom medubibliotecke pozajmice

— B(ack), kada je primerak vraéen, ali je jo$ u evidenciji grade kod
¢lana zbog eventuelnih reklamacija

— D, kada je primerak pozajmljen drugom odeljenju
— K, kada je primerak pozajmljen za cirkulaciju
— U, kada je primerak rezervisan za upotrebu u ¢itaonici

napomenu o primerku

privremena napomena

2. stubac

identifikacioni broj primerka

Kod pozajmljenih ili rezervisanih monografskih publikacija ispisuje se
inventarski broj. Kod pozajmljenih ili rezervisanih serijskih publikacija
u vise svezaka inventarski broj je dopunjen brojem sveske, odnosno
opsegom brojeva sveski koje su zajedno vezane. Kod rezervisane
zauzete grade monografskih publikacija ispisuje se COBISS.XX-ID,
koji je kod grade u vise delova dopunjen oznakom dela (996d\x), a kod
grade razlicitog fizickog oblika oznakom fizickog oblika (996g\0). Kod
grade koja se pozajmljuje kao komplet iza inventarskog broja
pojedinacne jedinice u kompletu ispisuje se broj kompleta, broj
jedinice iz kompleta i broj svih jedinica u kompletu (potpolje
996/997c).

vrsta grade

vrsta grade, koja je uvazavana prilikom pozajmice, odnosno
rezervacije, ako se razlikuje od vrste grade s obzirom na fizicki oblik
primerka (kod multimedijske grade koja se pozajmljuje u kompletu)

3. stubac

opis grade
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Kod monografskih publikacija ispisuju se podaci o naslovu, autoru,
signaturi, a kod serijskih publikacija naslov, signhatura, oznaka
primerka (997¢), godiste (997j), godina (997k), numerisanje — treci
nivo (9971), ISSN.

4. stubac
e mati¢no odeljenje primerka

Kod meduodeljenski pozajmljenih primeraka ispisuje se brojcana
oznaka odeljenja koje nam je dostavilo gradu za pozajmicu ¢lanu.

5. stubac

e datum pozajmice primeraka (kod pozajmice van biblioteke, za Citaonicu
ili meduodeljenske pozajmice)

e datum produZenja roka pozajmice (na prvom mestu je datum
poslednjeg produzenja)

e datum poslednje promene datuma isteka
6. stubac

e datum rezervacije zauzete grade, datum rezervacije slobodnog
primerka, datum rezervacije za ¢itaonicu, datum dodeljivanja
rezervisane grade ¢lanu, datum evidentiranja gubitka, datum vracanja
sa zadrSkom

Nakon dodeljivanja rezervisane grade ¢lanu, datum rezervacije se
ispisuje u 2. redu.

Prilikom vra¢anja grade, koja je pre toga bila rezervisana za pozajmicu
u ¢itaonici, u 3. redu ispisuje se datum poslednje rezervacije.

7. stubac

o datum isteka roka pozajmice, datum isteka vazenja rezervacije ili datum
isteka vazenja ostalih statusa u pozajmici (npr. L — izgubljeno)

e datum prijema poslednje opomene

ﬁ Upozorenje:
Datum isteka roka pozajmice ispisuje se crvenom bojom ako je stariji od
tekuceg datuma.

8. stubac

e broj dana kaSnjenja

@ Savet:
Na zahtev biblioteke posebnim parametrom moze se podesiti da se kod
kasnjenja u obzir ne uzimaju dani koji su u kalendaru odredeni kao neradni.

Broj dana ka$njenja ispisuje se crvenom bojom ako se prilikom
programskog evidentiranja penala zbog pode$avanja parametara uzima u
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Postupci

obzir drugaciji broj dana kasnjenja. U tom slucaju, u ekranskom savetu
ispred broja dana kasnjenja, ispisuje se tekst po cenovniku.

Podesavanja parametara koja uti¢u na broj dana zakasnjenja za izraCun
penala:

— ogranicenje broja dana kasnjenja za koje ¢e se penali obracunati (dnevni
penali rastu dok ne prode odreden broj dana)

— penali se ne obracunavaju u toku perioda tolerancije kasnjenja koji je
odreden u tabeli vremenskih parametara

— penali se ne obracunavaju za period kada cena u vaze¢em cenovniku nije
odredena

— penali se obracunavaju samo do datuma prijema 3. opomene

¢ broj poslednje primljene opomene

e redni broj primerka na spisku evidentirane grade

U prozoru Grada domace biblioteke preko dugmadi dostupni su sledeci
postupci:

e Katalog — pristup lokalnom katalogu grade, po kojem mozemo da
pretrazujemo, pregledamo i biramo gradu iz lokalne baze podataka za
pozajmicu ili rezervaciju

e Pregledaj —uvid u stanje grade u pozajmici; za pozajmljenu gradu
mozemo dobiti informaciju o tome ko je sve rezervisao gradu, a za
gradu koja je kod ¢lana rezervisana informaciju ko je pozajmio gradu,
kada moZemo ocekivati vrac¢anje grade i na kojem mestu na spisku
rezervacija se nalazi ¢lan

e COMARC - prikaz bibliografskog zapisa sa svim poljima 996/997 u
COMARC formatu; pojedinacne podatke mozemo da kopiramo i
zalepimo na odgovarajuc¢e mesto u editoru

e Izposodi — pozajmica primerka van biblioteke ili meduodeljenska
pozajmica, ako je oznaceno dugme za izbor Van biblioteke, odnosno
pozajmica za Citaonicu ako je oznaceno dugme za izbor Za ¢itaonicu,
kod "IN/CN=" upisujemo identifikacioni broj primeraka (inventarski
broj ili broj za pozajmicu)

Savet:

Na zahtev biblioteke koja gradu pozajmljuje samo za ¢itaonicu posebnim
parametrom mozemo da podesimo da je dugme Za €itaonicu oznaceno kao
podrazumevano.

e Vrati — vracanje primerka pozajmljenog van biblioteke, za ¢itaonicu ili
meduodeljenski i brisanje rezervacije; pre klika na dugme, kod
"IN/CN="upisujemo identifikacioni broj primerka (inventarski broj ili
broj za pozajmicu) ili ozna¢imo primerak na spisku; rezervacije zauzete
grade monografskih publikacija (identifikacioni broj je COBISS.XX-
ID) mogu da se izbri$u samo izborom grade na spisku
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e Zadrzi — vracanje sa zadrSkom; pre klika na dugme upisujemo kod
"IN/CN=""identifikacioni broj primerka (inventarski broj ili broj za
pozajmicu) ili ozna¢imo primerak na spisku

e Produzi — produZenje roka vracanja; pre klika na dugme oznacimo
primerak u spisku

@ Savet:
Sve primerke u spisku mozemo da oznac¢imo za produzenje ili vracanje
klikom na dugme lzaberi sve.

ﬁ Upozorenje:

Za gradu koja je rezervisana ili pozajmljena posredstvom medubibliotecke
pozajmice, u prozoru Grada domace biblioteke rok pozajmice se ne moze
produZiti, datum isteka vaZenja se ne moze promeniti, vracanje se ne moze
evidentirati, a rezervacija grade se ne moze izbrisati.

e Rezervisi — rezervacija slobodne ili zauzete grade iz lokalne baze; pre
klika na dugme, kod "IN/CN=" upisujemo identifikacioni broj primerka
(inventarski broj ili broj za pozajmicu); za rezervaciju za ¢itaonicu
oznac¢imo dugme za izbor Za Citaonicu

e Revers —ispis spiska evidentirane grade na Stampacu

@ Savet:

Ako kliknemo dugme Revers i u isto vreme drzimo tipku <Ctrl>, mozemo
uticati na sadrzaj reversa ili destinaciju na koju ¢e se revers poslati. Ovo
zavisi od podeSavanja na obrascima za reverse i racune koje uredujemo
metodom Domacéa biblioteka / Pripremi obrasce za reverse i ra¢une (V.
pogl. 4.9.1).

@ Savet:

Pretrazivanje po spisku evidentirane grade izvodi se pomocu dugmadi
(Pretrazi) i (Pretrazi dalje).
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Savet:

Slede¢i postupci mogu se izvesti i kombinacijom tipki:
<Alt> + <I> = Pozajmi

<Alt> + <V> = Vrati

<Alt> + <A> = Zadrzi

<Alt> + <P> = Produzi

<Alt> + <R> = Rezervisi

<Alt> + <K> = Katalog

<Alt> + <G> = Pregledaj

<Alt> + <C>=COMARC
<Alt> + <D> = Revers

<Alt> + <Z> ili <Esc> = Zatvori
<Alt> + <E> = &) (editor ¢lana)

Ako je na digmetu s nazivom metode slovo podvuceno, onda se postupak
moze izvesti kombinacijom tipke s tim slovom i tipke <Alt>. 1z prozora za
unos inventarskog broja moze se do¢i do spiska grade kod ¢lana
koris¢enjem tipki <Shift> + <Tab>; po spisku se pomeramo tipkama za
pomeranje <gore> i <dole>.

Savet:

Inventarski borj pozajmljenog primerka mozemo kopirati tako §to
ozna¢imo primerak i upotrebimo kombinaciju tipki <Ctrl> + <C> i <Ctrl>
+<V>,

Upozorenje:

Biblioteka koja ima clanove ili odeljenja kod kojih postojih veliki broj
evidentiranih primeraka moze da ukljuci poseban parametar koji
omogucava da se podaci rucno osvezavaju kada se dostigne odredeni broj
evidentiranih primeraka.

Prilikom prelaska u prozor Grada domace biblioteke kod clanova ili
odeljenja koji su dostigli ovo ogranicenje ispisuje se poruka, a evidentirani
primerci ne mogu da se vide. Prikazu se tek kada kliknemo na dugme Osvezi
podatke koje se nalazi u gornjem desnom uglu tog prozora. Cak i prilikom
izvodenja transakcija sa gradom evidentirana grada se ne vidi, a ako Zelimo
da prikazemo osveZene podatke, kliknemo na dugme OsveZi podatke.
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