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PDV-a — po kontima/vrsti grade (pretrazivac)..........coceeeeerereeveneneernennenn Dodatak C.3-2

C.4 PrIMEIT ISPISA vttt sttt bbbttt Dodatak C.4-1
POSLOVNA DOKUMENTA ...ttt DODATAK D-1
D.1 SPISAK ISPISA. c.eeueeeerteerieeteeiesie et ettt e et e ettt esee st e e ste s e nbeereeneeneeneeneeenes Dodatak D.1-1
D.2 PriPremMa ISPISA. .. c.eeuervirtisteiieieieie sttt sttt e ettt sttt sttt b b e Dodatak D.2-1
D.2.1 Poslovna dokumenta F-PD-B01 i F-PD-B02 .........cccccooiviiiiiiiciceee Dodatak D.2-1

© IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020. SADRZAJ-5



COBISS3/Fond COBISS
D.2.2 Poslovna dokumenta F-PD-B04, F-PD-B05 i F-PD-B06...........ccvevernneen. Dodatak D.2-1
D.2.3 Poslovna dokumenta F-PD-B13 i F-PD-Bl14.........ccccooviviiiininiieieenen Dodatak D.2-1
D.2.4 Poslovna dokumenta od F-PD-C01 do F-PD-C15.......ccccccovvviininenieniennn Dodatak D.2-1
D.2.5 Poslovna dokumenta od F-PD-C01 do F-PD-C15..........ccccooovniniiiieiennen Dodatak D.2-2

R I @ o TR ] o] 17 SRR Dodatak D.3-1
D.3.1 F-PD-B01: Fond s datumom inventarisanja ..........ccceeeveevverresieereesesieesvenes Dodatak D.3-1
D.3.2 F-PD-B02: Fond s datumom StatUSaA...........ccoerverrereeieieieesisesiese e Dodatak D.3-1
D.3.3 F-PD-B04: Spisak novosti po podlokacijama...........ccccervevrinincncnennennen Dodatak D.3-2
D.3.4 F-PD-BO05: PrINOVE ....cocoviiiiiiiiiiiie e Dodatak D.3-2
D.3.5 F-PD-B06: Spisak prinova po UDK (675D) .......ccooeiiiiiiiiiiiiiicie Dodatak D.3-2
D.3.6 F-PD-B13: Grada za evidentiranje i izbor ..........ccccerereeeennnieenenesee e Dodatak D.3-2
D.3.7 F-PD-B14: Fond za evidentiranje i izhor........c.ccccovevevveviniiicvccece e Dodatak D.3-3
D.3.8 F-PD-CO01: Nalepnica za gradu.........ccccovevirinerenenienienieesesesie s Dodatak D.3-3
D.3.9 F-PD-B13: Grada za evidentiranje i izhOr .........c.ccoceveieiiiiniininiseeee Dodatak D.3-3
D.3.10 F-PD-B14: Fond za evidentiranje i izhor..........cccccoveveivcviniiicve e Dodatak D.3-4
D.3.11 F-PD-CO01: Nalepnica za gradu.........ccccoveivrererenenienieieseseseseseesieseeseesens Dodatak D.3-4

D4 PriIMEIT ISPISA. . .veveteteniesieiieieste sttt sttt ettt b ettt bbb Dodatak D.4-1

B STATISTIKE ...ttt DODATAK E-1

E.l SPISAK ISPISA...cuuiiiiiticiiiieeieite sttt st st sttt et re s be e sbeereenbesreeneenre e Dodatak E.1-1

E.2 Unos ulaznih parametara za pripremu iSPiSa ........c.cooerererieiieisiisienesesese e Dodatak E.2-1
E.2.1  Statistika F-STA-OL ......cooiiiiiiiiieeees e Dodatak E.2-1
E.2.2 Statistike F-STA-02 i F-STA-02 (PretraZivac) ........cccveerervrenisenvsenneeenns Dodatak E.2-1
E.2.3 Statistike F-STA-03 i F-STA-03 (PretraZivac) ........ccccvervrerrrerinenesenneeens Dodatak E.2-2
E.2.4  Statistika F-STA-04 ......co oo Dodatak E.2-4
E.25 Statistika F-STA-05 ......ciiiiiiiieece e Dodatak E.2-4
E.2.6 Statistike F-STA-06, F-STA-07 i F-STA-09 .....ccoiiiiiiiiiseee Dodatak E.2-4
E.2.7 Statistika F-STA-08 .........coiiiiiiiiieee e Dodatak E.2-4
E.2.8 Statistika F-STA-21 .....cci it Dodatak E.2-5
E.2.9  Statistika F-STA-22 ......coiiiiieci e Dodatek E.2-5
E.2.10 Statistika F-STA-23 ......ci it Dodatak E.2-6
E.2.11 Statistika F-STA-24 .....coo et Dodatak E.2-6
E.2.12 Statistike F-STA-30 1 F-STA-31L......ccooiiiiiieiieeeee e Dodatak E.2-7
E.2.13 Statistika F-STA-101 u grupama Statistike (korisnicka sortiranja) i

Statistike (korisnicka sortiranja) / 1z arhivske datoteke ............cccccvevveennee. Dodatak E.2-7
E.2.14 Statistike od F-STA-201 do F-STA-228 u grupi Statistike (korisnicka

0 411 VLT ) SRS Dodatak E.2-8
E.2.15 Statistike od F-STA-201 do F-STA-212 u grupi Statistike (korisnicka

sortiranja) / 1z arhivske datoteke ............oooviiieiiiecc e Dodatak E.2-9

S I O o TR TS o [T WSSOSO Dodatak E.3-1
E.3.1 F-STA-01: Zbirka knjizne i neknjizne grade..........cccovevveivnivninniennneniennnn, Dodatak E.3-1
E.3.2 F-STA-02: Prirast knjizne i neknjizne grade i F-STA-02: Otpis

knjizne i neknjizne grade (PretraZivac).......ccovveeerereeieeiesiesese e Dodatak E.3-2
E.3.3 F-STA-03: Otpis knjizne i neknjizne grade i F-STA-03: Otpis knjizne
i neknjizne grade (PretraZivact) .......ooeieerereeieneseese e Dodatak E.3-4
E.3.4 F-STA-04: Serijske pUDIKACIJE ......ceovviviriiiiieie e Dodatak E.3-6
E.3.5 F-STA-05: Elektronski izvori dostupni na daljinu...........cccoccooevvniinnnnne. Dodatak E.3-6
E.3.6 F-STA-06: Prirast domacih i stranih publikacija..........cccccrvrienininicnnnn. Dodatak E.3-7
E.3.7 F-STA-07: Prirast grade po jeziku jedinice .........c.cceverveieninienniinienee Dodatak E.3-8
E.3.8 F-STA-08: Prirast grade po finansijerima ..........cc.cccoevvevenvneniennneenennens Dodatak E.3-10
SADRZAJ-6 © IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020.
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E.3.9 F-STA-09: Prirast grade po jeziku jedinice, odvojeno po
01010 ] (0] - Tod T 11 ¢ - SRR Dodatak E.3-10
E.3.10 F-STA-21: Zbirka knjizne i neknjizne grade (Skolske) .........ccccoervrnrnnene Dodatak E.3-11
E.3.11 F-STA-22: Prirast knjizne i neknjizne grade (Skolske) .........cccccvvvrnrnnnn Dodatak E.3-12
E.3.12 F-STA-23: Otpis knjizne i neknjizne grade (Skolske) ........ccccevervinrnnnne Dodatak E.3-14
E.3.13 F-STA-24: Serijske publikacije (SKOISKE) .......ccoervrrieiriiiiiiine e Dodatak E.3-15
E.3.14 F-STA-30: Razmere U opsto] biblioteCi.......ceervrreririiririirieisicesieeseeiee Dodatak E.3-16
E.3.15 F-STA-31: Podela grade PO NAMENI ......ccoeriiierieicieieisese s Dodatak E.3-17
E.3.16 Statistike u grupama Statistike (korisnicka sortiranja) i Statistike
(korisnicka sortiranja) / 1z arhivske datoteke.............cceoeveiveverinniienne. Dodatak E.3-18
E.3.16.1 F-STA-101: Zbirka po podlokacijama/vrsti grade................... Dodatak E.3-18
E.3.16.2 F-STA-201: Po podlokacijah/vrsti gradiva ..........c.cccccevevennee. Dodatak E.3-18

E.3.16.3 F-STA-202: Po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci).... Dodatak E.3-19
E.3.16.4 F-STA-203: Po podlokacijah/namembnosti

(StroKa/lepPOSIOV]E) ....ccuviieiieec e Dodatak E.3-19
E.3.16.5 F-STA-204: Po podlokacijah/675s.........cccceoveviriinvieninenienns Dodatak E.3-20
E.3.16.6 F-STA-205: Po podlokacijah/nacinu nabave .............cccccevenee. Dodatak E.3-20
E.3.16.7 F-STA-206: Po financerjin........c..cccocvveviiiiiciiir e Dodatak E.3-20
E.3.16.8 F-STA-207: Po podlokacijah/jezikih .........ccccccoovvvivininiinennnane. Dodatak E.3-21
E.3.16.9 F-STA-208: Po podlokacijah/jezikih (domaci/tuji).................. Dodatak E.3-21
E.3.16.10 F-STA-209: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike................. Dodatak E.3-22
E.3.16.11 F-STA-210: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne

oblike/namembnosti (0troci/odrashi) ..........ccoevvevriiniiienenenenn Dodatak E.3-22
E.3.16.12 F-STA-211: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne

oblike/namembnosti (stroka/leposIoVie) ........ccoevevveieiiiiiciienenn, Dodatak E.3-23

E.3.16.13 F-STA-212: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s ........ Dodatak E.3-23
E.3.16.14 F-STA-213: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./na¢inu nabavke/Vrsti grade...........ccooevrivniinienienienenenienens Dodatak E.3-24
E.3.16.15 F-STA-214: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./oznaci fizickog oblika/nameni (odrasli/deca) .................. Dodatak E.3-25
E.3.16.16 F-STA-215: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./oznaci fizickog obliKa/675S ........cccvvvviiievecieie e, Dodatak E.3-25
E.3.16.17 F-STA-216: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./nameni (odrasli/deca)/UDK slobodni pristup/675s.......... Dodatak E.3-26
E.3.16.18 F-STA-217: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./jezicima/nameni (odrasli/deca)/675s..........ccccceevevvenennenn, Dodatak E.3-27
E.3.16.19 F-STA-218: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./675s/nameni (odrasli/deca)/nacinu nabavke .................... Dodatak E.3-28
E.3.16.20 F-STA-219: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./stepenu dOStUPNOSEI ..........cvveierirreieceeie e Dodatak E.3-28
E.3.16.21 F-STA-220: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./internoj oznaci/nameni (odrasli/deca) ...........cccccevvervennene, Dodatak E.3-29
E.3.16.22 F-STA-221: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj podlok./

nameni (odrasli/deca)/vrsti kontin. izvora/nacinu nabavke........... Dodatak E.3-30

E.3.16.23 F-STA-222: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj podlok./
nameni (odrasli/deca)/knjizevnom obliku/UDK za

Pretrazivanje B675C . ...cveiviiieiiiicie e Dodatak E.3-30
E.3.16.24 F-STA-223: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./vrsti sadrzaja/nameni (odrasli/deca)............cccevvrvrreneenns Dodatak E.3-31
E.3.16.25 F-STA-224: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj podlok./

nameni (0drashi/deca)/B75S ........cccoouririrererieieieiee s Dodatak E.3-32
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E.3.16.26 F-STA-225: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj

podlok./jezicima/nameni (odrasli/deca) ........ccccvvvvveveivciieiiennns Dodatak E.3-32
E.3.16.27 F-STA-226: Po podlok./podlok. preusm./sadasnjoj
podlok./oznaci fizickog oblika/UDK slobodni pristup.................. Dodatak E.3-33
E.3.16.28 F-STA-227: Po podlokacijama/ 675s (tip za sortiranje)........... Dodatak E.3-34
E.3.16.29 F-STA-228: Po podlokacijama/oznaci fizi¢kog oblika/675s
(tip NiZa Z& SOMTIFANJE) ... Dodatak E.3-34
B4 PriIMErT ISPISA ... eivitiiiteieieei ettt ettt Dodatak E.4-1
F O ISPISI ZA INVENTAR. ...t DODATAK F-1
F.L SPISAK ISPISA..c.viviteieresieiieie sttt sttt Dodatak F.1-1
F.2 Priprema podataka Za iSPISE ........ccureriirrerieieieisisie st Dodatak F.2-1
F.3 PriPremMa ISPISA......cciiereririririiiieiesiits sttt Dodatak F.3-1
F.3.1 Spiskovi grade u opsegu INVENLATA .......eervvrereeiineeeseeeene e Dodatak F.3-1
F.3.2 Ispisi s podacima za dalju obradu ..o Dodatak F.3-1
F.3.3 Inventarski manjak u formatu datoteke ..........cccocevvveviiiieciiiniiicic e Dodatak F.3-1
Fid  OPIS ISPISA. ..ttt bbbttt Dodatak F.4-1
F.4.1 F-INV-AOL: POAAC 0 INVENTAIU ....oveveiiiiiiiiiiieiiesie e Dodatak F.4-1
A e LN Y N 0 = o] o1 [ SRR Dodatak F.4-1
F.4.3 F-INV-AO03: 1zvestaj 0 INVENTAIU.......ccccveiveiecie e Dodatak F.4-1
F.4.4 F-INV-AO04: Spisak grade u 0pSegU INVENTAra...........ccovevevrinerenieniennenens Dodatak F.4-3
F.4.5 F-INV-A05: Spisak slobodne grade u opsegu inventara ............cocevveveneen Dodatak F.4-3
F.4.6 F-INV-AQ6: Inventarski manjak monografskih publikacija i
F-INV-BO06: Inventarski manjak monografskih publikacija (.txt)............... Dodatak F.4-4
F.4.7 F-INV-AO07: Inventarski manjak serijskih publikacija i F-INV-B07:
Inventarski manjak serijskih publikacija (.tXt).....c..cccooeriiiiiiiiiiiiiice, Dodatak F.4-4
F.4.8 F-INV-AQ8: Inventarski visak i F-INV-B08: Inventarski visak (.txt)........ Dodatak F.4-5
F.4.9 F-INV-A09: Grada Na pPoliCi.......ccccoeiiiiiiiiiiiiisie e Dodatak F.4-5
F.4.10 F-INV-A10: Pozajmljeno meduodeljenski i F-INV-B10: Pozajmljeno
meduodeljenski ((EXE) ....oviiiiiereieee Dodatak F.4-6
F.4.11 F-INV-A11: lzuzeci kod serijskih publikacija i F-INV-B11: Izuzeci
kod serijskih publikacija (.EXT) .....ccooeierieiiiiiie e Dodatak F.4-7
F.4.12 F-INV-A12: Pogresna POAIOKACHA ......cvevrerirerieniirieieieieeeeeie e Dodatak F.4-8
F.4.13 F-INV-A13: Pogresna interna 0ZNaka ...........ccoceoererveieeinenininese e Dodatak F.4-9
F.4.14 F-INV-A14: Pogresan UDK slobodnog pristupa..........ccceceeveeneneneennennen Dodatak F.4-9
F.4.15 F-INV-A15: Pogresan fOrmat.........ccooevvviiiiiiiene e Dodatak F.4-9
F.4.16 F-INV-A16: Pogresan indikator postavke ...........ccccooceveiniiiiicnenenene Dodatak F.4-10
F.4.17 Inventarski manjak u formatu datoteke ............ccooreieiiviiniiniininiiec Dodatak F.4-10
G STATISTICKI PODACI ZA OBRAZAC BIBSIST (NUK - CEZAR) ............... DODATAK G-1
G.1 SPISAK ISPISA...ccvviuviitieiiitecie sttt sttt et sbe et b e s re e sr e be e e e sreereebenre s Dodatak G.1-1
G.2 lzbor podataka za pripremu ISPISA.......c.erveeeiriiriiriiieriese et Dodatak G.2-1
G.3 Unos ulaznih parametara za pripremu iSPISa ........ecerverrereerieeeinesisiesesieseeseeseeneas Dodatak G.2-1
G.3.1  Statistika F-BibSiSt-01, F-BibSiSt-11, F-BibSiSt-21,
F-BiDSISt-3L.. .o Dodatak G.3-1
G.3.2  Statistika F-BibSiSt-02, F-BibSiSt-12, F-BibSiSt-22,
F-BiDSISt-32.....coiiiiiiiiiee e Dodatak G.3-1
G.3.3  Statistika F-BibSiSt-03, F-BibSiSt-13, F-BibSiSt-23,
F-BibDSISt-33.. ..o e Dodatak G.3-1
G.4 OPIS StALISTIKA......coiieiiicc e Dodatak G.4-1
G.4.1 Statistike u grupi Skolske biblioteKe .........ccovvvvrerereereernrsiereserenseeenieas Dodatak G.4-1
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G.4.1.1 F-BibSiSt-01: Zbirka knjizne i neknjizne grade............c.cccennee Dodatak G.4-1

G.4.1.2 F-BibSiSt-02: Prirast knjizne i neknjizne grade..........c.ccocervrunnnns Dodatak G.4-2

G.4.1.3 F-BibSiSt-03: Otpis knjizne i neknjizne grade........c..ccocererernennns Dodatak G.4-3

G.4.2 Statistike u grupi Visokoskolske biblioteke ...........c.cooeoeiiiiiiiiniien, Dodatak G.4-4

G.4.2.1 F-BibSiSt-11: Zbirka knjizne i neknjizne grade..........c.ccocervvrnennns Dodatak G.4-4

G.4.2.2 F-BibSiSt-12: Prirast knjizne i neknjizne grade..........c.ccocervervennns Dodatak G.4-5

G.4.2.3 F-BibSiSt-13: Otpis knjizne i neknjizne grade...........ccoevevrcnnns Dodatak G.4-6

G.4.3 Statistike u grupi Specijalne biblioteke ..o Dodatak G.4-7

G.4.3.1 F-BibSiSt-21: Zbirka knjizne i neknjizne grade............ccocoevrvenens Dodatak G.4-7

G.4.3.2 F-BibSiSt-22: Prirast knjizne i neknjizne grade..........c.ccocevvernenene Dodatak G.4-7

G.4.3.3 F-BibSiSt-23: Otpis knjizne i neknjizne grade...........ccovevevriennns Dodatak G.4-8

G.4.4 Statistike u grupi Opste biblioteke.........cooviiiieiiiii e Dodatak G.4-9

G.4.4.1 F-BibSiSt-31: Zbirka knjizne i neknjizne grade..........c.ccocervrnenens Dodatak G.4-9

G.4.4.2 F-BibSiSt-32: Prirast knjizne i neknjizne grade..........c.c.ceevenee. Dodatak G.4-10

G.4.4.3 F-BibSiSt-33: Otpis knjizne i neknjizne grade...........cc.cecvrvennnnes Dodatak G.4-11

RIS o] £ 1] - T VOSSR Dodatak G.5-1

H PREFIKSI ZA PRETRAZIVANJE PO PODACIMA O FOND.........ccccovuenene. DODATAK H-1
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SADRZAJ SLIKA

Slika 5.2-1: Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997 .........cccoeieiiiiiiiiiinieneneseseeeeeeiene 5.2-2
Slika 5.2-2: Unos podataka u predlozak za dodavanje polja 996/997 ..........cccccevveveveeiienn s s 5.2-3
Slika 9.4-1: KONLrOIa HOTOKA ......o.veuviriiiiiieiiite sttt ene s 9.4-3
Slika 9.4-2: Kontrola dotoka za POLJE 997 ..o 9.4-7
Slika 13.1-1: Editor za NUMEratore U FONAU .........ccoiveiieieiiiiise e 13.1-2
Slika 13.1-2: UN0S USIOVA Za NUMETISANJE......cviiviiieiieiteeiesieeeesteste et se et e e aesresreebesreenaesbesne e 13.1-3

SADRZAJ TABELA

Tabela A.2-1: Varijable za Segment COBISS3/FONG ..........ccocviiriiieiiieisise e Dodatak A.2-1
Tabela A.3-1: Sortiranja za segment COBISS3/FONG ..........ccccooiiiieieieiiis e Dodatak A.3-1
Tabela G.5-1: Sortiranja za statisticke podatke za obrazac BibSiSt............ccccoovrvvveneinnne. Dodatak G.5-1
Tabela H-1: Prefiksi za pretraZivanje po podacima o fondu na nivou polja 996/997.............. Dodatak H-1
Tabela H-2: Prefiksi za pretrazivanje po podacima o fondu na nivou polja 998..................... Dodatak H-2
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PREDGOVOR

COBISS3 je naziv za tre¢u generaciju programske opreme koju je [IZUM
razvio za potrebe funkcionisanja COBISS sistema. Prva generacija programske
opreme zvala se ATLASS, za njom je usledila programska oprema sa istim
nazivom kao i COBISS sistem (koju sada zovemo COBISS2), a najnovija
programska oprema je COBISS3, koja je razvijena na osnovu objektne
tehnologije.

S novom koncepcijom u proces razvoja programske opreme COBISS3
ukljucena su nova oruda za objektnu analizu, planiranje, izvodenje i upravljanje
konfiguracijama.

Jedna od arhitektonskih karakteristika programske opreme COBISS3 jeste
njena troslojna koncepcija: korisnicki interfejs, poslovna logika i baza
podataka. Sva tri sloja povezuje objektni model RMI (Remote Method
Invocation), a za baze podataka Kkoristi se Oracle.

Programska oprema COBISS3 razvijena je u Javi koja nije samo programski
jezik, jer omogucuje funkcionisanje programske opreme u razlicitim
okruzenjima:
e korisnicki interfejs (Windows 98/Windows 7/ME/2000/XP/Vista,
Linux, Mac)
¢ poslovna logika (Windows 2000/XP, Linux)
e baza podataka (Windows 2000/XP, Linux)

Programska oprema COBISS3 sadrzi devet segmenata:

COBISS3/Katalogizacija
COBISS3/Nabavka
COBISS3/Serijske publikacije
COBISS3/Elektronski izvori
COBISS3/Fond

COBISS3/Pozajmica
COBISS3/Medubibliotec¢ka pozajmica
COBISS3/Ispisi
COBISS3/Upravljanje aplikacijama

COBISS3/Katalogizacija je centralni segment COBISS3 programske opreme
koji podrzava uzajamnu katalogizaciju u okviru kooperativnog online
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bibliografskog sistema i servisa COBISS. Omogucuje izvodenje postupaka u
radu sa bibliografskim i normativnim zapisima u razli¢itim bazama podataka:
pretrazivanje i pregledanje zapisa, kreiranje i uredivanje zapisa, preuzimanje
zapisa iz COBIB-a i razlicitih stranih baza podataka, razresavanje duplikata,
razreSavanje lokalnih bibliografskih zapisa i razdruzivanje normativnih zapisa.
Svi postupci obrade bibliografskih izvora i postupci u radu sa normativnim
zapisima izvode se u jedinstvenom interfejsu za katalogizaciju.

COBISS3/Nabavka je segment koji bibliotekama omogucuje automatizaciju
slede¢ih postupaka nabavke monografskih publikacija: kupovina grade koja
ukljucuje izbor za naru¢ivanje grade, naru¢ivanje grade, pretplatu narucene
grade, prijem narucene grade i placanje primljene grade; prijem grade
razmenom i slanje grade za razmenu; prijem i slanje obaveznog primerka,
prijem poklona i evidentiranje drugih nacina prijema grade; reklamiranje
neprispele grade, prispele grade, primljenog dokumenta za placanje avansa i
primljenog racuna; odrzavanje podataka o partnerima i kontima te podesavanje
numeratora.

COBISS3/Serijske publikacije je segment koji omoguéuje automatizaciju
slede¢ih postupaka nabavke serijskih publikacija: kupovina publikacija koja
ukljucuje izbor za narucivanje publikacija, naruc¢ivanje publikacija, otkazivanje
narudzbine, pretplatu i placanje publikacija; prijem publikacija razmenom,
obaveznog primerka i poklona te druge nacine prijema; odrzavanje podataka o
modelima izlaZenja te izvodenje kontrole dotoka; slanje publikacija za razmenu
i slanje obaveznog primerka; reklamiranje svezaka koje nedostaju, primljenog
dokumenta za placanje avansa i primljenog racuna; odrZzavanje podataka o
partnerima i kontima te podeSavanje numeratora.

COBISS3/Elektronski izvori je segment koji bibliotekama omogucuje
automatizaciju sledec¢ih postupaka nabavke elektronskih izvora: kupovina
paketa i licenci za samostalne elektronske izvore, pretplatu elektronskih izvora
i pla¢anje elektronskih izvora, prijem obaveznog primerka elektronskih
publikacija, povezivanje sa portalima za pozajmicu e-knjiga, odrzavanje
podataka o partnerima i kontima i podeSavanje numeratora.

COBISS3/Fond je segment koji ukljucuje sledece postupke: dodavanje polja
996/997 i 998 te unos i menjanje podataka u tim poljima, kopiranje podataka u
polja 996/997, menjanje statusa u vise polja 996/997 u zapisu, menjanje
podataka u poljima 996/997 preko inventarskih brojeva ili brojeva za
pozajmicu, sortiranje polja 996/997 u zapisu, oblikovanje kompleta, ispis
nalepnica, inventarisanje monografskih publikacija, otpis primeraka
monografskih publikacija koje nedostaju posle inventara. Prilikom vodenja
fonda serijskih publikacija moguce je inventarisanje serijskih publikacija,
priprema i uredivanje modela izlaZenja, beleZenje dotoka publikacija na osnovu
modela izlaZzenja, podrska u postupcima povezivanja i razvezivanja svezaka te
otpis svezaka i godista serijskih publikacija. Segment ukljucuje i sledece
postupke: kreiranje dodatnih lokalnih zapisa, prenos polja 996/997 iz jednog
bibliografskog zapisa u drugi, prikaz zapisa u COMARC formatu, pregled
stanja primeraka u pozajmici, upis napomene za pozajmicu, ispis spiska
prinova, podeSavanje numeratora za dodavanje inventarskih brojeva, teku¢ih
brojeva u signaturi i brojeva za pozajmicu, prikaz spiska biblioteka,
dopunjavanje podataka o gradi sa multimedijskim sadrzajem, proveravanje i

PREDGOVOR-2
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izbor izdvojene bibliotecke grade i uredivanje podataka za koordinaciju
nabavke.

COBISS3/Pozajmica je segment koji omogucuje bibliotekama automatizaciju
slede¢ih postupaka: upis i promenu podataka o ¢lanovima, brisanje podataka o
¢lanu, promenu broja ¢lanske karte, ispis nalepnice za ¢lansku kartu, pozajmicu
grade van biblioteke ili za ¢itaonicu, produZenje roka pozajmice, promenu
datuma isteka, vrac¢anje grade s moguénoscu izbora ¢lana ili bez te mogucénosti,
rezervacije zauzete i slobodne grade, vracanje grade sa zadrSkom, evidentiranje
izgubljene grade, ispis reversa za ¢lana i prenos podataka iz referensne baze
podataka o studentima. Za serijske publikacije mogu se odrediti stalne
rezervacije i evidentirati cirkulacija pojedinih svezaka serijskih publikacija.
Biblioteke koje su pozajmicu organizovale po odeljenjima mogu odvojeno
voditi evidenciju pozajmice po odeljenjima, meduodeljenski pozajmiti gradu iz
matic¢nog odeljenja u posluzeno odeljenje, potom pozajmiti tu gradu ¢lanu u
posluzenom odeljenju, vratiti gradu u bilo koje odeljenje te pretrazivati gradu
po katalogu u pojedinacnim odeljenjima. Kod pojedinih primeraka grade, za
potrebe pozajmice omogucen je upis napomene o primerku, a kod pozajmljene
grade i upis privremene napomene. U lokalnom katalogu moze se potraziti
grada ili pojedini primerci, mogu se pogledati bibliografski podaci i podaci o
stanju fonda, a moze se dobiti i informacija o tome kome je grada pozajmljena,
ako nije slobodna. Podaci o upisanim ¢lanovima mogu se pretrazivati prema
razli¢itim kriterijumima i zatim se, u obliku spiska, ispisati i na Stampacu.
Biblioteke koje svojim ¢lanovima naplacuju odredene usluge mogu azurirati
cenovnik, evidentirati i podmiriti potrazivanja, ispisati ra¢un, obrisati
potrazivanje, stornirati podmirena potrazivanja, zakljuciti blagajnu i pregledati
blagajnicke transakcije. Za ¢lanove koji kasne sa vracanjem grade mogu se
pripremiti i ispisati opomene. Bibliotekama je omoguc¢eno menjanje sadrzaja
obrazaca za opomene, vremenskih parametara pozajmice, menjanje kalendara
radnog vremena biblioteke, menjanje parametara za elektronsko obavestavanje
¢lanova, podeSavanja ogranicenja broja pozamljenih primeraka, broja
produzenja i rezervacija, perioda vazenja ¢lanstva za pojedine kategorije
¢lanova, menjanje web adrese sa podacima za kontakt i obavestenjima u vezi sa
servisom Moja biblioteka u COBISS/OPAC-u. Bibiliotekama je omoguceno i
izvodenje automatizovanih postupaka pozajmice u odeljenju mobilne
biblioteke (u bibliobusu), upotreba RFID knjigomata i RFID citaca na pultu za
pozajmicu.

COBISS3/Medubibliote¢ka pozajmica je segment koji ukljucuje sledece
postupke: evidentiranje zahteva naru¢ioca za MP, rezervaciju grade domace
biblioteke, narucivanje grade kod dobavljaca ili u magacinu, evidentiranje
prijema grade od dobavljaca ili iz magacina, dostavljanje grade naruciocu,
vracanje grade narucioca i vra¢anje grade dobavljacu ili u magacin. Ukljucuje i
pripremu i ispostavljanje raCuna za pravna lica — partnere koji nastupaju kao
narucioci ili platiSe obavljenih usluga, pripremu obavestenja za narucioce i
dobavljace, odrzavanje podataka o partnerima i cenovniku te podeSavanje
numeratora.

COBISS3/Ispisi je segment koji omogucuje oblikovanje razlicitih vrsta ispisa,
kao sto su razli€iti obrasci, poslovni akti, statistike itd. Ispisi se pripremaju na
oshovu podataka iz svih segmenata programske opreme COBISS3.
Pripremljene ispise mozemo poslati na Stampac ili elektronskom postom.
Tipski ispisi za pojedine segmente oblikuju se u IZUM-u.
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COBISS3/Upravljanje aplikacijama je segment koji bibliotekama omogucuje
azuriranje podataka o domacoj biblioteci i partnerima te uvid u podatke o
korisnicima sistema.

Priru¢nik ukljucuje sve dopune od izdanja prve verzije Stampanog priru¢nika
do danas. Sadrzaj je uskladen s funkcionisanjem trenutno vazece verzije
programske opreme COBISS3 i vazi za svaku buducu verziju programske
opreme do opoziva ili do objave nove elektronske verzije priru¢nika. Sadrzaj
priru¢nika je pohranjen i dostupan na portalu Obrazovanje izborom opcije E-
prirucnici, a sadrzaju na portalu se moze neposredno pristupiti i iz menija
Pomo¢ u programskoj opremi COBISSS3.

U cilju lakSeg razumevanja funkcionisanja programske opreme, u priru¢nik
Osnovna uputstva COBISS3 dodat je re¢nik s definicijama upotrebljenih
izraza.

Informacije i pomo¢ mozete dobiti na sedistu nacionalnog COBISS centra koji
je odgovoran za COBISS sistem u va$oj drzavi (podaci za kontakt objavljeni su
na poslednjoj strani priru¢nika).

PREDGOVOR-4
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Dogovori prilikom pisanja uputstava:

1. Nazivi prozora te jezi¢aka i dugmadi ispisani su masnim slovima.

P) Primeri:
Otvara se editor Narudzbina.

Otvara se prozor Otkazivanje narudzbine.
Kliknemo jezi¢ak Detalji.
Kliknemo dugme lzaberi.

2. Masnim slovima ispisani su nazivi menija i metoda u redu menija. Uvek je
najpre naveden naziv menija, a potom sledi naziv metode. Masnim slovima
ispisani su i nazivi klasa.

/ Primeri:
Biramo klasu Narudzbina.

Biramo metodu Klasa / Novi objekt.

3. Masnim i ujedno italik slovima ispisani su delovi teksta koje zelimo da
istaknemo.

J Primer:
Destinacija moze biti elektronska adresa ili stampac.

4. lkone su predstavljene graficki.

/ Primer:

Kliknemo ikonu &,

5. Nazivi atributa, parametara i padajucih spiskova ispisani su u znakovima
navoda.
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J Primer:
Kod "Prikaz rezultata pretrazivanja" biramo prikaz u kojem zelimo da
ispiSemo rezultate pretraZivanja.

6. Vrednosti atributa ispisane su italikom.

pé’ Primer:

Ako narucilac Zeli kopiju ¢lanka, kod "Vrsta usluge" biramo vrednost
kupovina, kod "Vrsta grade" vrednost ¢lanak i kod "Nosilac grade"
vrednost kopija.

7. Nazivi tipki na tastaturi predstavljeni su graficki.

J Primeri:
<Enter>, <Tab>, <Shift>, <Ctrl>, <Alt>, <Esc>.

8. Znak plus (+), koji se nalazi izmedu naziva tipki, oznacava da istovremeno
moramo pritisnuti obe tipke na tastaturi.

pé’ Primer:

<Ctrl> + <P> zahteva da istovremeno pritisnemo tipke <Ctrl> i <P>. To
¢inimo tako §to pritisnemo tipku <Ctrl>, drzimo je pritisnutu i potom
pritisnemo i tipku <P>.
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1 UVOD

Uslovi za izvodenje
postupaka

Bibliografski podaci
o gradi

Podaci o fondu

U uputstvima su opisani postupci kojima uredujemo podatke o fondu grade u
poljima 996, 997 1 998. Polja nastaju programski u postupku pribavljanja grade
u segmentima COBISS3/Nabavka, odnosno COBISS3/Serijske publikacije, a
mozemo ih i sami dodavati, ako te segmente ne koristimo.

Za sam unos podataka vaze pravila i struktura podataka koji su opisani u
priru¢niku COMARC/H Format. Zbog zahteva u COBISS3 i zahteva za
automatizacijom nekih postupaka, u COBISS3 su, pored podataka koji se
beleze u COBISS2, dodati neki novi atributi.

Prilikom instalacije segmenta COBISS3/Fond, bibliografski podaci s poljima
996/997 iz okruzenja COBISS2 prenose se u okruzenje COBISS3. Deo
bibliografskih podataka vidimo u klasi Grada, detaljni podaci o fondu nalaze
se u klasama Polje 996/997 i Polje 996/997 — podaci o nabavci, a zbirni
podaci o fondu u klasama Polje 998 i Polje 998 — koordinacija.

Pre pocetka upotrebe segmenta COBISS3/Fond, biblioteka mora da:

e dopuni podatke o domacoj biblioteci; ti podaci, prilikom instalacije
programske opreme COBISS3, prenose se iz baze podataka COLIB i
pohranjuju u bazu podataka o domacoj biblioteci i u bazu podataka o
partnerima

e podesi numeratore za dodavanje inventarskih brojeva, brojeva za
pozajmicu i tekuéih brojeva

Klasa Grada predstavlja pregled nekih bibliografskih podataka o gradi iz
lokalne baze podataka. Za obradu podataka o fondu zapis mora da postoji u
lokalnoj bazi podataka. Ako zapis ne postoji u lokalnoj bazi podataka, u
segmentu COBISS3/Fond moZemo ga preuzeti iz uzajamne bibliografske baze
podataka i urediti ograniceni skup bibliografskih podataka.

Bibliografske podatke o gradi mozemo pogledati i u formatu COMARC.

Podaci o fondu nalaze se u klasama Polje 996/997, Polje 996/997 — podaci o
nabavci, Polje 998 i Polje 998 — koordinacija. Uvek su povezani s klasom
Grada. Podaci o fondu odrzavaju se samo u okruzenju COBISS3, a sve
promene prenose se i u lokalnu bazu podataka u COBISS2 okruzenju. Veza
izmedu grade i podataka o fondu uspostavlja se preko COBISS.XX-ID.
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Dodavanje zbirnih
podataka o fondu
(polje 998)

Dodavanije detaljnih
podataka o fondu
(polja 996/997)

Uredivanje detaljnih
podataka o fondu

Inventarisanje grade

Otpis monografskih
publikacija po
inventaru

Inventarisanje
serijskih publikacija

Definisanje modela
izlaZenja

Zbirni podaci o fondu nalaze se u klasama Polje 998 i Polje 998 —
koordinacija i omoguc¢uju funkciju online kataloga i funkciju koordinacije
nabavke za strane serijske publikacije. Kod monografskih i serijskih
publikacija, polja 998 nastaju programski. Podatke kasnije dopunjavamo ru¢no.

Polja 996/997 nastaju u postupku nabavke monografskih i serijskih publikacija
u segmentima COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije, a mozemo
ih dodati i sami, nezavisno od nabavke.

U klasi Polje 996/997 nalaze se detaljni podaci o fondu, na osnovu kojih se u
bibliotekama vodi evidencija inventara i obavlja pozajmica grade.

U klasi Polje 996/997 — podaci o nabavci nalaze se podaci koji proizilaze iz
postupaka nabavke i odreduju na¢in nabavke, dobavljaca, brojeve nabavnih
dokumenata, cene.

Sadrzaj polja 996 1 997 mozemo uredivati na razlicite nacine:
e kopiranje podataka izmedu polja
e umnoZzavanje polja

e menjanje odredenih podataka preko inventarskog broja ili broja za
pozajmicu

e menjanje signature preko inventarskog broja ili broja za pozajmicu
e istovremeno menjanje statusa u vise polja u zapisu

e brisanje polja

e sortiranje polja u zapisu

e formiranje kompleta

U postupku inventarisanja, podatke unosimo u jedno polje 996/997 i potom ih
kopiramo u druga polja u zapisu. Na kraju mozemo da ispiSemo i nalepnice.

Prilikom inventara, priprema se spisak primeraka koji nedostaju. Na osnovu tog
spiska, gradu mozemo otpisati tako §to joj promenimo status u otpisano. Belezi
se i datum promene statusa.

Serijsku publikaciju obi¢no inventarisemo prilikom prijema prve sveske u
godistu, kada nastaje novo polje 997. Ako prijem svezaka belezimo u kontroli
dotoka, prilikom inventarisanja uzastopno izvodimo sledece postupke:

e odredimo inventarski broj i signaturu

e uredimo model izlazenja

e U kontroli dotoka zabelezimo prijem prve sveske

e ispiSemo nalepnice

Kontrola dotoka zasnovana je na modelu izlaZenja (osnova za oblikovanje
strukture modela izlaZenja u COBISS3 bio je format MARC 21 Format for
Holdings Data).

Model izlaZenja nastaje programski u postupku nabavke u segmentu
COBISS3/Serijske publikacije zajedno s poljem 997. Ako polje dodamo sami, i
model izlaZzenja pripremamo sami.

1-2
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Izvodenje kontrola
dotoka

Povezivanje svezaka

Otpisi serijskih
publikacija

Menjanje veze
podataka o fondu s
bibliografskim zapisom

Prikaz stanja u
pozajmici i upis
napomene za
pozajmicu

Ispis spiska prinova

PodeSavanje i
upotreba numeratora

Prilikom uredivanja modela izlazenja podatke mozemo preuzeti i iz uzajamnog
modela izlaZenja.

Model moramo da uredimo i unesemo sve podatke, tako da postane vaZeci. Na
osnovu vaze¢eg modela izlaZenja, programski se priprema spisak ocekivanih
svezaka za sva polja 997 tog modela.

Vaze¢i model izlaZzenja moZemo pohraniti u uzajamne modele izlaZenja.

Ocekivane sveske su osnova za izvodenje kontrole dotoka svake serijske
publikacije. Kontrola dotoka je beleZenje promena u fondu, kao $to su:

prijem svezaka

prekidi u fondu kod svezaka koje nisu izdate ili ih nismo primili
reklamiranje svezaka i brisanje reklamacija

tekuci otpis svezaka

Sveske pojedinog godi§ta mozemo povezati u jednu ili vise jedinica, a mozemo
ih i razvezati.

Godiste serijske publikacije mozemo da otpi§emo tako $to u polje 997 unesemo
status otpisano. Prilikom pretrazivanja publikacija, koje bismo mogli da
otpisemo, pomaze nam podatak "Datum otpisa godista" u polju 997, koji pre
toga moramo da unesemo.

Sveske serijske publikacije mozemo da otpisujemo i tekuce, tj. prilikom
prijema svake sledece sveske. Napomena o isklju¢enim sveskama, u kontroli
dotoka u potpolju 997m upisuje se programski, ako pre toga u polje 998
unesemo podatak o broju svezaka koje ¢uvamo.

Ako su podaci o fondu povezani s pogresnom gradom, povezujemo ih sa
drugom gradom. Nabavne stavke, koje jo§ nisu povezane, mozemo povezati sa
odgovaraju¢im bibliografskim zapisom. To ¢emo uraditi prenosom fonda na
drugu gradu. Nabavnu stavku mozemo da podelimo na dve stavke i na taj
nacin prenesemo i deo fonda.

Kada je, zbog podataka o fondu, prekorac¢ena dozvoljena duzina originalnog

zapisa u COBISS2, kreiramo dodatni lokalni zapis u koji potom prenosimo

deo podataka o fondu (kada je potrebno da se napravi dodatni zapis, program
nas na to upozorava).

Mozemo da pogledamo kakvo je stanje pojedinih primeraka grade u pozajmici
(nije pozajmljena, pozajmljena/rezervisana je). Za potrebe pozajmice mozemo
da upiSemo napomene o gradi.

Nova grada, koja stize u biblioteku, jedno vreme se nalazi u okviru "prinova“.
Monografske publikacije prenose se u klasu Prinove prilikom inventarisanja, a
serijske publikacije onda kada zabelezimo prijem u kontroli dotoka. Primljenu
svesku mozemo dodati u prinove i sami. Prinove, u obliku spiska, mozemo
ispisati na Stampacu.

Za dodavanje brojeva u postupku inventarisanja mogu nam pomoci tri vrste
numeratora:

e numerator za odredivanje inventarskih brojeva
e numerator za odredivanje teku¢ih brojeva u signaturi
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Prikaz spiska
biblioteka

Dodavanje
multimedijskog
sadriaja

Priprema podataka
zZa ispise

Proveravanje i izbor
izdvojene bibliotecke
grade

Uredivanje podataka
za potrebe konkursa
ARRS

Vodenje fonda
integrativnih izvora

e numerator za odredivanje brojeva za pozajmicu

U okviru svakog od navedenih tipova mozemo da podesimo i vi$e numeratora,
npr. za pojedinu vrstu grade, po lokacijama itd.

U postupku inventarisanja program nudi odgovaraju¢e numeratore kojima
odredujemo brojeve.

Mozemo pogledati u kojim lokalnim bazama postoji bibliografski zapis i kakvo
je stanje podataka o fondu u bibliotekama.

Podatke o gradi mozemo dopuniti multimedijskim sadrzajem.

Pre pripreme statistika o fondu bibliotecke grade u segmentu COBISS3/Fond
moramo pripremiti podatke koji ¢e se uvazavati prilikom pripreme i ispisu ovih
statistika.

Pre nego Sto gradu izdvojimo iz biblioteckog fonda, moramo da je ponudimo
Nacionalnoj biblioteci. Ovo vazi za gradu domacih autora izdatu nakon 1989.
godine i za gradu jugoslovenskih autora izdatu pre 1990. godine koju ¢e
Nacionalna biblioteka proveriti pre izbora. Ako Nacionalna biblioteka ne
prihvati ponudenu gradu, moramo da je ponudimo drugim bibliotekama.

Mozemo da proverimo u kojim je bibliotekama u sistemu COBISS.SI u
elementu F potpolja 9984 upisan finansijer ARRS i koje biblioteke su narucile
istu gradu. Prilikom pripreme izvestaja o sufinansiranju kupovine medunarodne
naucne literature moZemo da unesemo sufinansirani iznos, procenat
finansiranja ARRS i "Indikator nabavke (e)".*

Dodatke i dopune, koji ne ostaju odvojeni, ve¢ se integri$u u celinu
integrativnog izvora, moZemo da belezimo u posebnim poljima 997. Ozna¢imo
ih posebnom oznakom integrativnog izvora.

! Postupak se mozda ne izvodi u vasoj drzavi.

1-4
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2 BIBLIOGRAFSKI PODACI O GRADI

U segmentu COBISS3/Fond, grada predstavlja ise¢ak bibliografskog zapisa iz
lokalne bibliografske baze podataka u kojoj su pohranjeni svi bibliografski
podaci. Bibliografski podaci, koje vidimo u klasi Grada, jesu: naslov, autor,
jezik, izdanje, godina izdavanja, mesto izdavanja, izdavac, bibliografski nivo,
fizi¢ki opis, dodatni fizicki opis, zbirka, ISBN, ISSN, ISMN, izdavacki broj (za
zvucne snimke i muzikalije), drzava izdavanja, UDK za statistiku. Kod
monografskih publikacija, zbog evidencije fonda grade na uzajamnom nivou
programski se upisuje i podatak o broju primeraka (998bc).

Veza izmedu grade u COBISS3 i bibliografskog zapisa u lokalnoj bazi
podataka jeste atribut "COBISS.XX-ID" u klasi Grada u kojoj je upisan
COBIS.XX-1D zapisa u lokalnoj bazi podataka.

Ako postoji zapis u lokalnoj bazi podataka, grada je ve¢ programski
pripremljena u klasi Grada. Ako zapisa jo§ nema, treba ga najpre kreirati.
Mozemo da ga preuzmemo iz uzajamne baze bibliografske baze podataka, da
uredimo lokalne podatke i potom nastavimo da uredujemo podatke o fondu.

U relacijama je vidljivo s kojim je bibliografskim zapisom grada povezana.
Vidljivi su i podaci o fondu (polja 996/997 i polje 998) te podaci o razlicitim
stavkama nabavnih dokumenata koji nastaju u postupku nabavke u
segmenatima COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije.

Pod odredenim uslovima gradu mozemo da izbriSemo iz baze podataka.
Pojedinacni bibliografski zapis mozemo da pogledamo u formatu COMARC.

U prozoru Pregledanje — Bibliografski zapis, koji je dostupan u pretrazivacu
za gradu posredstvom dugmeta Pokazi, mogu se videti bibliografski podaci u
COMARC formatu, u osnovnom i standardnom prikazu.

U pretrazivacu grade, gradu mozemo pretrazivati po podacima iz tri klase: po
gradi, po poljima 996/997 i poljima 998. Rezultat pretrazivanja uvek su
bibliografski zapisi.

Polja 996/997, koja izaberemo u relacijama grade, sortirana su hronoloski.
Polja, koja su poslednja dodata, nalaze se na kraju spiska, a mozemo ih
prikazati i u obratnom redosledu.
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Potpoglavlja:

Preuzimanje zapisa iz uzajamne baze podataka
Uredivanje lokalnih podataka u bibliografskim zapisima
Brisanje bibliografskih zapisa

Prikaz zapisa u formatu COMARC

Prikaz polja 996/997
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2.1 PREUZIMANJE ZAPISA 1Z UZAJAMNE BAZE PODATAKA

Uslov

Postupak

v

Moguénosti...

U lokalnu bazu podataka mozemo da preuzmemo zapis iz uzajamne baze. Za
taj postupak potrebna nam je posebna privilegija koju lokalni administrator ne
moze da dodeli.

Preuzimanje zapisa mogu da izvode Kkorisnici koji imaju privilegiju CAT_RCT
— preuzimanje zapisa iz uzajamne u lokalnu bazu podataka.

1. Kod klase Grada izaberemo metodu Klasa / Preuzmi u lokalnu bazu
podataka zapis iz uzajamne baze.

Otvara se pretraziva¢ bibliografskih zapisa u uzajamnoj bazi podataka gde
potrazimo i izaberemo bibliografski zapis.

Savet:

U pretrazivadu mozemo da podesimo prikaz rezultata pretrazivanja Za
preuzimanje zapisa.

2. Otvara se prozor za uredivanje lokalnih bibliografskih podataka.
Unesemo lokalne podatke (v. pogl. 2.2) i potom ih pohranimo.

3. Otvara se pretrazivac bibliografskih zapisa u uzajamnoj bibliografskoj bazi
podataka gde ponovo mozemo potraziti i izabrati bibliografski zapis.

Postupak u 2. 1 3. tatki mozemo ponoviti vi§e puta.

4. Postupak zaklju¢imo kada u pretrazivacu bibliografskih zapisa kliknemo
dugme Zatvori.

Ako iz pretrazivaca u lokalnoj bazi podataka klikom na dugme COBIB.XX
predemo u pretraziva¢ u uzajamnoj bibliografskoj bazi podataka, tamo mozemo
potraziti i izabrati zapis i potom nastaviti s preuzimanjem.

Preuzimanje bibliografskih zapisa iz uzajamne baze podataka mozemo izvesti i
kod dodavanja stavki u nabavna dokumenta. U pretrazivacu za gradu, klikom
na dugme COBIB.XX, prelazimo u uzajamnu bibliografsku bazu podataka gde
zapis potrazimo, izaberemo i nastavljamo s preuzimanjem.
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2.2

Uslov

Postupak

UREDIVANJE OGRANICENOG SKUPA BIBLIOGRAFSKIH
PODATAKA

Omoguceno je uredivanje sadrzaja sledecih potpolja:

100e — Kod za namenu

330z — Jezik rezimea ili apstrakta

330a — Tekst napomene

539a — Stvarni naslov s komandama LaTeX

610a — Slobodno oblikovana predmetna odrednica
610z — Jezik slobodno oblikovane predmetne odrednice
675b — Grupa

675s — Statistika

992b — Oznake zapisa

992y — Inventarski broj serijske publikacije

99301 9939 (potpolja sa definisanim sadrzajem na lokalnom nivou)

Ograniceni skup bibliografskih podataka mogu uredivati korisnici koji imaju
privilegiju CAT_610 — odrzavanje lokalnih podataka.

=

U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.

Izaberemo metodu Objekt / Uredi ograniceni skup bibliografskih
podataka.

Otvara se prozor Bibliografski zapis.

U desnom potprozoru prikazani su svi bibliografski podaci zapisa. Podaci,
koje ¢emo promeniti ili dodati, odmah ¢e se obojiti zuto.

U levom potprozoru nalaze se podaci, tj. polja i potpolja koja mozemo da
menjamo, a koja su ispisana u plavoj boji. Polja i potpolja u zelenoj boji ne
mozemo da uredujemo.

Adekvatno popravimo, odnosno dopunimo podatke u zapisu:

Polje otvaramo klikom na graficki znak » ispred polja ili dvostrukim
klikom na naziv polja. Polje zatvaramo klikom za grafi¢ki znak ¥ .

Potpolje otvaramo dvostrukim klikom na naziv potpolja. Otvara se
sifrarnika. Sadrzaj pohranimo klikom izvan polja za unos ili pritiskom
na tipku <Enter>.

Za dodavanje novog potpolja ozna¢imo polje i izaberemo metodu
Uredivanje / Dodaj potpolje (metodu mozemo da izaberemo i iz
priruénog menija). U prozoru za izbor potpolja oznac¢imo potpolje ili
vise potpolja i kliknemo dugme U redu (ako je u prozoru samo jedno
potpolje, ono je ve¢ oznaceno). Potpolje mozemo da pomaknemo za
jedno mesto nagore ili nadole klikom na ikonu &/ ili ¥,
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Mogucnosti ...

— Zadodavanje novog polja izaberemo metodu Uredivanje / Dodaj polje
(metodu mozemo da izaberemo i iz priru¢nog menija). U prozor za
izbor polja i potpolja, kod "Dodaj", upiS§emo oznaku polja i potpolja
(moze i vise potpolja (npr. 610za)) i kliknemo dugme U redu. Umesto
upisa oznake polja i oznake potpolja, polje mozemo da izaberemo iz
padajuéeg spiska kod "Polje", a potpolja oznac¢imo u spisku potpolja.

— Za odredivanje indikatora kod polja 610 oznac¢imo polje i pritisnemo
tipku <Enter> ili izaberemo metodu Uredivanje / Uredi (metodu
mozemo da izaberemo i iz priru¢nog menija). 1z padajuéeg spiska
izaberemo odgovarajucu vrednost indikatora. Vrednost pohranimo
klikom izvan polja za unos ili pritiskom tipke <Enter>.

— Za brisanje potpolja, koje smo greskom dodali, oznac¢imo potpolje i
izaberemo metodu Uredivanje / 1zbrisi potpolje (metodu moZemo da
izaberemo i iz priru¢nog menija).

— Zabrisanje polja, koje smo greskom dodali, ozna¢imo polje i
izaberemo metodu Uredivanje / 1zbrisi polje (metodu mozemo da
izaberemo i iz priruénog menija).

5. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.
Zapis se pohranjuje u lokalnu bazu podataka.

Po poljima i potpoljima mozemo da se pomeramo tipkama za pomeranje
<dole>, <gore>. Pojedino polje mozemo da otvorimo tako $to pritisnemo tipku
za pomeranje <desno>, a zatvaramo ga tako, $to pritisnemo tipku za pomeranje
<levo>.

Unos u potpolja 610a, 992b i od 9930 do 9939 upotrebom lokalnog
Sifrarnika treba podesiti u interfejsu za katalogizaciju (v. priru¢nik
COBISS3/Katalogizacija, pogl. 7.3.2.4). Nakon promene podesavanja treba
izvesti osvezavanje podataka. Ako niko od zaposlenih u biblioteci nema
privilegije za rad u segmentu COBISS3/Katalogizacija, podesavanja
ureduje 1IZUM, na zahtev biblioteke.

2.2-2
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2.3 BRISANJE BIBLIOGRAFSKIH ZAPISA

Bibliografske zapise mozemo brisati iz baze podataka ako bibliografski zapis:
e nema polja 996 ili 997

e nema nabavne stavke iz segmenta COBISS3/Nabavka ili
COBISS3/Serijske publikacije

e nema uporedne zapise
e nema podredene zapise (Clanci)
e nije povezan s drugim zapisima (preko broja ISSN)
Uslov Preuzimanje zapisa mogu da izvode Kkorisnici koji imaju privilegiju CAT_RCT
— preuzimanije zapisa iz uzajamne u lokalnu bazu podataka.
Postupak 1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.

2. lzaberemo metodu Objekt / Izbrisi bibliografski zapis.

Bibliografski zapis se brise iz lokalne baze podataka. Ako zapis u svojoj
lokalnoj bazi nema nijedna druga biblioteka, zapis se briSe i iz uzajamne
bibliografske baze podataka.

Mogucnosti... Ako je re¢ o lokalnom zapisu, koji u potpolju 000c ima akronim domace
biblioteke i u potpolju 000e podatak "only", mozemo ga izbrisati iz lokalne
baze iako postoje polja 996/997. Brisanje nije izvodljivo ako je grada
pozajmljena ili ako neko u lokalnoj bazi sreduje zapis; zato se postupak
zaustavlja.
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2.4 PRIKAZ ZAPISA U FORMATU COMARC

Postupak

Mogucénosti ...

Podatke o gradi moZzemo da pogledamo u obliku u kojem su zapisani u
bibliografskoj bazi podataka. Prikaz moze biti otvoren i onda kada izvodimo
druge postupke. 1z prikaza, podatke po potrebi mozemo kopirati.

1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / PokaZi zapis u formatu COMARC.

Otvara se prozor Pregledanje — Bibliografski zapis, u kojem su prikazani
bibliografski podaci i podaci o fondu za izabranu gradu.

Klikom na dugme COMARC mozemo da pogledamo bibliografski zapis u
formatu COMARC i u editoru Polje 996/997 i u prozoru Kontrola dotoka u
kojem belezimo prijem serijskih publikacija.

Pregled bibliografskog zapisa u formatu COMARC izvodljiv je i u editoru
bibliografskih zapisa. U spisku pronadenih objekata mozemo oznaditi jedan il
vise zapisa. Nakon klika na dugme Pokazi otvara se prozor sa zapisom u
formatu COMARC. Ako smo oznacili vise zapisa, po njima se mozemo
pomerati tipkama <gore> i <dole>. Kada je otvoren prozor za jedan zapis, u
spisku pronadenih objekata mozemo oznaditi sledeci zapis. Nakon klika na
dugme Pokazi otvara se novi prozor. Na taj na¢in istovremeno mozemo imati
otvorena dva ili viSe prozora. Ovu opciju koristimo kada Zelimo da poredimo
podatke u dva zapisa.

U formatu COMARC mozemo pogledati samo detaljne podatke o fondu, tako
Sto u klasi Polje 996/997 potrazimo i izaberemo polje 996/997 te izaberemo
metodu Objekt / PokaZi polje u formatu COMARC.
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2.5 PRIKAZ POLJA 996/997

Polja 996/997, koja izaberemo u relacijama grade, sortirana su hronoloski.
Polja, koja su poslednja dodata, nalaze se na kraju spiska, ali ih mozemo
prikazati i u obrnutom redosledu. Izaberemo slede¢u metodu:

Postupak 1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / PokaZi polja 996/997.
Otvara se prozor sa spiskom polja.

Ako je rec o serijskoj publikaciji ili integrativnom izvoru, na vrhu spiska
nalaze se poslednja dodata polja.
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3 PODACI O FONDU

Segment COBISS3/Fond ukljucuje se u proces uzajamne katalogizacije
obradom podataka o stanju fonda. Struktura podataka definisana je formatom
COMARC/H koji odreduje:

e zhirne podatke o stanju fonda koji su u uzajamnoj bibliografskoj bazi i
lokalnoj bazi podataka i omogucuju funkeiju online kataloga te funkciju
koordinacije nabavke stranih serijskih publikacija;

o detaljne podatke o stanju fonda koji su samo u lokalnim bibliografskim
bazama podataka i omogucéuju automatizovanje postupaka
inventarisanja i pozajmice grade, nabavke monografskih publikacija i
pracenje dotoka serijskih publikacija te automatizaciju drugih internih
postupaka.

Upotrebom segmenta COBISS3/Fond, kreiranje i azuriranje podataka o fondu
obavlja se u COBISS3, a sami podaci o fondu dostupni su i u okruZzenju
COBISS2.

Prema formatu COMARC/H, za evidentiranje podataka o stanju fonda koriste
se:

e polje 998 — zbirni podaci o stanju fonda,
e polje 996 — podaci o stanju fonda monografskih publikacija,
e polje 997 — podaci o stanju fonda serijskih publikacija.

Za pregled podataka o stanju fonda, u COBISS3 su pripremljene Cetiri klase
koje su povezane s bibliografskim podacima iz klase Grada:

o Kklasa Polje 998 za evidenciju zbirnih podataka o fondu serijskih
publikacija,

o Kklasa Polje 998 — koordinacija za koordinaciju nabavke stranih
serijskih publikacija,

o Kklasa Polje 996/997 za evidenciju detaljnih podataka o fondu
monografskih i serijskih publikacija,

o Kklasa Polje 996/997 — podaci o0 nabavci za podatke koji su povezani s
nabavkom.
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Struktura podataka o fondu je u lokalnoj bazi podataka u COBISS2 okruZenju
nepromenjena. Promene su u organizaciji podataka u COBISS3 okruzenje gde
su podaci o nabavci odvojeni od ostalih podataka. Podaci o nabavci, koji su
nastali u postupku nabavke u segmentima COBISS3/Nabavka i
COBISS3/Serijske publikacije, zajednicki su za sve primerke vezane za
pojedinu stavku na jednom nabavhom dokumentu.

Polje 998 podeljeno je na zbirne podatke o fondu i na podatke koji se odnose
na koordinaciju nabavke.

U COBISS3 dodali smo neke podatke koji se, zbog oCuvanja strukture, ne
prenose u lokalnu bazu podataka u COBISS2.

e U Kklasi Polje 998:

— period ¢uvanja (predvideni broj meseci cuvanja godista serijske
publikacije za celu biblioteku ili po pojedinim odeljenjima),

— delimi¢ni otpis publikacije (broj svezaka koje se cuvaju u pojedinom
odeljenju).

e Zakoordinaciju nabavke:

— cena u domacoj valuti (ako je cena po jedinici u stranoj valuti,
uvazava se kursna lista koja je programski uneta za potrebe
konkursa ARRS)*

— udeo ARRS (iznos s kojim pri kupovini publikacije uéestvuje
ARRS)?

— poreska stopa,

— stopa popusta,

— napomena o ceni.

o U klasi Polje 996/997:

— oznaka numeratora tekucih brojeva u signaturi,

— o0znaka numeratora inventarskih brojeva,

— oznaka numeratora brojeva za pozajmicu,

— datum otpisa godista serijske publikacije koji se programski
odreduje tokom postupka inventarisanja prilikom odredivanja
inventarskog broja posredstvom numeratora, i to na osnovu datuma
inventarisanja i podatka o periodu ¢uvanja u polju 998.

Ako koristimo segmente COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije, u
postupku nabavke nastaju polja 996/997. Polja 996/997 mozemo dodavati i
sami, Sto znaci da mozZemo koristiti segment COBISS3/Fond bez upotrebe ili s
delimi¢nom upotrebom segmenata COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske
publikacije.

Polje 998 za monografske i serijske publikacije nastaje programski.Podatke
kasnije ru¢no dopunjujemo.

! Postupak se mozda ne izvodi u vagoj drzavi.
2
Idem.
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Moze se dogoditi da se podaci o fondu, koje upisujemo u okruzenju COBISS3,
ne upiSu odmabh i u lokalnu bazu podataka u okruzenju COBISS2. Podaci se ne
upisyju u slede¢im slucajevima:

e zbog komunikacionih problema,

e kada je tokom odrzavanja podataka o fondu u COBISS2 prekorac¢ena
dopustena duzina zapisa te je potrebno kreirati dodatni lokalni zapis i u
njega preneti deo podataka o fondu,

e kada je zapis u COBISS2 zakljucan, jer ga neko u tom trenutku azurira,

o kada COBISS.XX-ID ne postoji.

U navedenim slucajevima ispisuje se odgovarajuca poruka. Neazurirani podaci
o fondu nastoje da se automatski upisu u COBISS2 prilikom prvog sledeceg
upisivanja podataka o fondu, a to mozemo izvesti i sami pomoc¢u posebne
metode.

Potpoglavlja:

e Upis neazuriranih podataka u COBISS2
e Prikaz polja koja nisu upisana u lokalnu bazu podataka
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3.1 UPIS NEAZURIRANIH PODATAKA U COBISS2

Postupak

A\

Mogucnosti ...

Kada se, iz razlicitih razloga, podaci o fondu nisu upisali u lokalnu bazu
podataka u COBISS2, postupak moZemo sprovesti ru¢no.

1. Oznacimo klasu Polje 996/997.
2. lzaberemo metodu Klasa / Upisi neaZurirane podatke u COBISS2.

Neazurirani podaci, koji ispunjavaju uslove za azuriranje, upisuju se u lokalnu
bibliografsku bazu podataka.

Upozorenje:

Ako bismo morali da kreiramo dodatni lokalni zapis i u njega prenesemo deo
podataka o fondu, a to nismo ucinili, podaci se nece aZurirati.

AKko ne upotrebimo ovu metodu, neazurirani podaci o fondu nastojace da se
automatski upiSu prilikom prvog sledeceg upisivanja podataka o fondu.
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3.2 PRIKAZ POLJA KOJA NISU UPISANA U LOKALNU BAZU
PODATAKA

Mozemo da pogledamo spisak polja koja nisu upisana u lokalnu bazu podataka.

Postupak 1. Oznacimo klasu Polje 996/997.

2. lzaberemo metodu Klasa / Pokazi polja 996/997 i 998 koja nisu upisana
u lok. bazu pod.

Otvara se prozor sa poljima 996/997.
3. Kliknemo dugme Zatvori.
Otvara se prozor sa poljem 998.
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4  DODAVANJE ZBIRNIH PODATAKA O
FONDU (POLJE 998)

Podaci u poljima 998 namenjeni su vodenju zbirnih podataka o fondu
biblioteke. Bibliografski zapis moze da ima samo jedno polje 998.

Kod monografskih publikacija, polja 998 se ne unose, ve¢ se zbirni podaci o
fondu programski prenose u uzajamnu bibliografsku bazu podataka.

Kod serijskih publikacija, polja 998 programski se dodaju u segmentu
COBISS3/Serijske publikacije (prilikom ispostavljanja narudzbine ili
zakljuc¢ivanja spiska nenaru¢enih publikacija), a kasnije se, prema potrebi,
podaci dopunjuju i menjaju ruéno (v. pogl.4.2.1). Programski se upisuju sledeci
podaci:

¢ indikator postavke — podrazumevana vrednost zavisi od pode$avanja u
inicijalizacionoj datoteci,

e datum izvestavanja (a),
e oznaka ustanove — sigla (b),
e broj primeraka (c),

¢ indikator nabavke (e) — dobija vrednost trenutno narucena serijska
publikacija,

e opsti podaci o fondu (g) — element ¢ dobija vrednost 0,
e godina (k).
Ako ne koristimo segment COBISS3/Serijske publikacije, uvek kada dodamo
novo polje 997 otvara se editor polja 998 u koji se programski upisuju podaci:
e oznaka ustanove — sigla (b),
e broj primeraka (c).

Novo polje 998 moramo ruéno dodati samo u slede¢im slu¢ajevima: kada o
fondu biblioteke, koja nije u COBISS-u, izvestava druga biblioteka koja je u
sistemu; ili kada biblioteka vodi evidenciju o fondu za taj zapis u nekom
drugom sistemu izvan COBISS-a; ili kada biblioteka fodi evidenciju o fondu u
nekom drugom zapisu u okviru COBIB-a.
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Za koordinaciju nabavke stranih serijskih publikacija, podatke unosimo sami.

Takode, kada dodamo prvo polje 997 kod integrativnog izvora, zbirnog zapisa
ili izvedenog dela, uvek se otvara editor polja 998 u koji se programsko upisu
slede¢i podaci: oznaka ustanove — sigla (b) i broj primeraka (c).

Potpoglavlja:

¢ Dodavanje novog polja
e Unos podataka
¢ Brisanje polja
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4.1 DODAVANJE NOVOG POLJA

Kada ne koristimo segment COBISS3/Serijske publikacije, kojim obradujemo
nabavku serijskih publikacija, ve¢ vodimo evidenciju u segmentu
COBISS3/Fond moramo ru¢no dodati novo polje 998 samo u slede¢im
slu¢ajevima: kada o fondu biblioteke, koja nije u COBISS-u, izvestava druga
biblioteka koja je u sistemu; ili kada biblioteka vodi fond u nekom drugom
zapisu izvan COBISS-a; ili kada biblioteka vodi fond u nekom drugom zapisu
u okviru COBIB-a.

Postupak 1. U Klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / Dodaj novo polje 998.
Otvara se editor Polje 998 gde unosimo podatke (v. pogl. 4.2).
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4.2

Postupak

UNOS PODATAKA

Bez obzira na to da li je polje 998 nastalo programski ili smo ga dodali sami,
po potrebi kasnije ru¢no moramo da menjamo podatke i da brinemo o njihovoj
verodostojnosti.

Unos zbirnih podataka o fondu podeljen je na dva dela:

e unos opstih podataka,
e unos podataka za koordinaciju nabavke.

4.2.1 Unos opStih podataka

U polje 998 unosimo promene koje se odnose na zbirne podatke o fondu
serijske publikacije.

1. U klasi Polje 998 potrazimo i izaberemo polje 998.
Polje 998 mozemo izabrati i u relacijama klase Grada.
2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.
Otvara se editor Polje 998.

3. Kod "Indikator postavke (2)" izaberemo vrednost iz padajuéeg spiska.
Podrazumevana vrednost zavisi od podesavanja u inicijalizacionoj datoteci.

4. Kod "Datum izvestavanja (a)" upisujemo datum vazenja podataka o fondu,
unetih u polje 998.

5. Kod "Oznaka ustan. — sigla (b)" upisujemo siglu domace biblioteke ili je
izaberemo iz Sifrarnika. Podrazumevana vrednost je sigla domace

biblioteke.

Ako je biblioteka ovlaséena za izveStavanje o fondu serijske publikacije za
neku drugu biblioteku koja nema svoju bazu podataka, moZe izabrati siglu
druge biblioteke.

6. Kod "Broj primeraka (c)", gde je re¢ o elementu 7, podrazumevana
vrednost je 0.

Ako biblioteka ne ureduje detaljne podatke o fondu u polju 997, u potpolje
998c u element 7 mozemo rucno upisati dva broja odvojena zarezom — broj
primeraka za pozajmicu van biblioteke i broj primeraka za pozajmicu u
Citaonicu.
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A

Upozorenje:

Ako biblioteka ne ureduje detaljne podatke o fondu u polju 997, u potpolje
998¢ podaci se upisuju programski, a rucni unos nije izvodljiv.

Rucna promena podataka je izvodljiva kada biblioteka izvestava o fondu
serijske publikacije za drugu biblioteku koja nema svoju bazu podataka; ili
kada biblioteka vodi fond za taj zapis u nekom drugom sistemu izvan
COBISS-;a ili kada biblioteka vodi fond u nekom drugom zapisu u okviru
COBIB-a.

Upozorenje:

Pre prelaska na COBISS/OPAC, V6.0 za biblioteke koje nisu imale nijedno
polje 997, ali su u potpolju 998c imale vrednost razlicitu od 0, U novu
strukturu potpolja 998¢ u element 7 unet je sadrzaj na sledeci nacin: u prvi
deo elementa prenet je prvi broj koji predstavlja broj primeraka koji je
namenjen pozajmici van biblioteke ili medubiblioteckoj pozajmici; u drugi
deo elementa prenosi se razlika izmedu 2. i 1. broja u staroj strukturi i
predstavlja broj primeraka koji su dostupni samo u citaonici.

10.

11.

12.

Kod "Signatura — postavka (d)" unosimo podatak o postavci u
nestrukturisanom obliku (pri tom nisu uzeti u obzir elementi potpolja d).
Ako ima viSe signatura, unosimo ih u isto potpolje 998d i odvajamo
interpunkcijom po Zelji.

Kod "Indikator nabavke (e)" izaberemo vrednost iz Sifrarnika.
Za unos napomena o stanju fonda kliknemo dugme Napomene (n).

Za unos podataka za koordinaciju nabavke stranih serijskih publikacija
kliknemo dugme Koordinac. (v. pogl. 4.2.2).

Kod "Period ¢uvanja" upisujemo nakon koliko meseci gradu zelimo da
otpiSemo, tj. da u polju 997 promenimo status u otpisano.

Savet:

Ako je period ¢uvanja na svim lokacijama u biblioteci isti, upisujemo samo
broj, a u suprotnom upisujemo broj meseci po odeljenjima, npr. ODD1=6.

Na osnovu tog podatka, prilikom odredivanja inventarskog broja pomocu
numeratora, programski se odreduje datum otpisa u polju 997.

Kod "Delimi¢ni otpis publikacije" upisujemo broj svezaka koje cuvamo po
odeljenjima.

Primer:

Ako npr. u prvom odeljenju ¢uvamo 10 brojeva, a u drugom 15, upisujemo:
ODD1=10,0DD2=15.

Na osnovu tog podatka, prilikom belezenja dotoka u kontroli dotoka, u
potpolje 997m upisace se napomena o isklju¢enim brojevima.

4.2-2
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13. Ako unosimo podatke za koordinaciju nabavke i zelimo da prenesemo cenu
iz polja 997, kliknemo dugme Izra¢unavanje cene.
Otvara se spisak polja 997 koja se nalaze u tom bibliografskom zapisu. U
spisku izaberemo jedno ili vise polja 997 iz kojih zelimo da se izra¢una
cena. Iz svih izabranih polja 997 cene se sabiraju, a zbir cena se upisuje u
potpolje 9983. Ako je cena pre toga vec bila upisana, prekrice je
novoupisana cena. Teku¢i datum se upisuje u potpolje 998a — datum
izveStavanja.
14. Pohranimo podatke.
4.2.1.1 Unos podataka o godinama i fondu u tabeli
godina
Godine i opste podatke o fondu, tj. podatke o kompletnosti, redovnosti dotoka i
¢uvanju, unosimo u tabelu godina. Podaci o godini i kompletnosti fonda su
obavezni.
Postupak 1. U editoru Polje 998 kliknemo dugme Godine (k).

A\

Postupak

Otvara se tabela u kojoj jedan red predstavlja jedan period ¢uvanja serijske
publikacije.

2. Red za period ubacujemo tako $to kliknemo dugme Ubaci red.
3. Kod "Godine (k)" upisujemo period po pravilima formata COMARC/H.

Upozorenje:

Ako podatak zavrsimo znakom "-", kod indikatora nabavke programski se
upise vrednost 0 — trenutno narucena serijska publikacija. Ako znak "-"
izbrisemo, vrednost se brise.

4. Iz padajucih spiskova izaberemo odgovarajuce vrednosti za "oznaku

kompletnosti (g\c)", "oznaku redovnosti (g\p)" i "oznaku ¢uvanja (g/r)".

5. Pohranimo podatke.

4.2.2 Unos podataka za koordinaciju nabavke

Podaci o koordinaciji nabavke unose se za potrebe koordinacije nabavke
stranih serijskih publikacija. Unosimo ih u editoru Polje 998 — koordinacija
koji otvaramo dugmetom Koordinac. u editoru Polje 998 (v. pogl. 4.2.1).

1. Kod "Nacin nabavke (v)" biramo vrednost iz padajuceg spiska.
2. Kod "Dobavlja¢ (2)" upisemo ili biramo iz Sifrarnika oznaku dobavljaca.

3. Kod "Cena po jedinici (3)" upiSemo cenu u nacionalnoj valuti.

© 1ZUM, april 2016, prevod: oktobar 2016. 4.2-3



COBISS3/Fond COBISS

4. Kod "Cena po jedinici u stranoj valuti (3)" biramo valutu i upiSemo cenu.

Ako unesemo obe cene, u lokalnu bazu podataka prenosi se podatak iz
"Cena po jedinici (3)".

Kod "Poreska stopa" upisemo procenat PDV-a.
Kod "Stopa popusta" upiSemo procenat popusta.

Kod "Napomena o ceni" upiSemo napomenu o ceni.

L N o O

Pohranimo podatke.

i Upozorenje:
Atributi "Cena u domacoj valuti i "Udeo ARRS" izracunavaju se programski s
obzirom na unetu cenu i procenat finansiranja kod ARRS. Ako je cena po

Jedinici u stranoj valuti, uvazava se kursna lista koja je programski uneta za
potrebe konkursa ARRS.

4.2.2.1 Unos finansijera u tabeli finansijera

Podatke o finansijerima i procentima finansiranja za koordinaciju nabavke
stranih serijskih publikacija upisujemo u tabelu finansijera.
Postupak 1. U editoru Polje 998 — koordinacija kliknemo dugme Finansijeri (4).

Otvara se tabela u kojoj jedan red predstavlja podatke za jednog finansijera.
Red za finansijera ubacujemo tako $to kliknemo dugme Ubaci red.

3. Kod "Finansijer (F)" iz padajuceg spiska biramo odgovaraju¢eg finansijera.
Podrazumevana vrednost * ozna¢ava domacu biblioteku.

4. Kaod finansijera moramo upisati procenat finansiranja.
Zbir svih procenata u tabeli mora biti sto.

5. Pohranimo podatke.

Mogucnosti ... Polju 998 za sredivanje podataka moze se pristupiti iz:

o editora Polje 996/997,
e editora Stavka rac¢una SP.

U oba slucaja klikom na dugme Polje 998 otvaramo editor Polje 998.

! Postupak se mozda ne izvodi u vasoj drzavi.
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4.3 BRISANJE POLJA

Polje 998 mozemo brisati iz baze podataka.

Postupak 1. U Kklasi Polje 998 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo polje
998.
2. lzaberemo metodu Objekt / Izbrisi polje.

Polje 998 je izbrisano u lokalnoj bazi podataka u COBISS2 okruzenju i u
COBISS3 okruZenju.
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5  DODAVANJE DETALJINIH PODATAKA O
FONDU (POLJE 996/997)

Na osnovu detaljnih podataka o fondu u poljima 996/997, u bibliotekama se
vodi evidencija inventara i obavlja se pozajmica grade. Jedno polje 996 obic¢no
predstavlja primerak monografske publikacije, a jedno polje 997 godiste
serijske publikacije.

Polja 996/997 mogu nastati u postupku nabavke grade u segmentima
COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije, a mozemo ih dodati i sami
nezavisno od nabavke.

& Upozorenje:

Ako je u zapisu za serijsku publikaciju u potpolje 998¢ rucno upisan broj koji je
razlicit od 0, to znaci da biblioteka pre prelaska na COBISS/OPAC, V6.0 nije
uredivala detaljne podatke o fondu serijske publikacije. U tom slucaju polja
997 ne mogu se rucno dodati niti mogu nastati u postupku nabavke. Ako Zelimo
dodati polje 997 u zapis za tu serijsku publikaciju, najpre moramo upisati broj
0 u potpolje 998c u element 7.

U poglavlju su opisani nezavisno dodavanje polja 996/997 i unos podataka u
polja koja su pripremljena za koris¢enje u segmentima COBISS3/Pozajmica, i
to tako da odgovaraju zakonskim zahtevima o vodenju inventara. Svi podaci se
unose u polja 996/997 po pravilima koja vaze za format COMARC/H.

Podaci o nabavci su u klasi Polje 996/997 — podaci o nabavci. Odnose se na
narucivanje i nabavku. Njima odredujemo nacin nabavke, dobavljaca, brojeve
nabavnih dokumenata, cene.

U COBISS2 okruzenju svako polje 996/997 ima svoje podatke o nabavci. U
bazi podataka u okruzenju COBISS3 polja 996/997 povezana su sa istim
podacima o nabavci ako pripadaju istoj stavci habavnog dokumenta koji je
obraden u segmentu COBISS3/Nabavka ili COBISS3/Serijske publikacije. Ako
polja 996/997 unesemo sami, i u okruzenju COBISS3 svako polje 996/997 ima
svoje podatke o nabavci.

Podaci o nabavci unose se:

e programski u postupku nabavke monografskih i serijskih publikacija, tj.
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kori$¢enjem segmenata COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske
publikacije,

e rucno, ako segmente COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske
publikacije ne koristimo.

Podatke o nabavci, koji su nastali programski, nema smisla popravljati.

Prilikom dodavanja polja 996/997, pored podataka o nabavci, mozemo uneti i
podatke kojima primerak grade inventariSemo.

Prilikom unosa podataka koriste se slede¢i lokalni Sifrarnici:

format (d\f),

oznaka podlokacije u signaturi (d\l),
interna oznaka (d\i),

vrsta obrade (5),

UDK slobodan pristup (d\u).

Lokalne $ifrarnike uredujemo iz menija Sistem metodom Lokalni Sifrarnici
(postupak je opisan u priru¢niku COBISS3/Oshovna uputstva, v. pogl. 4.7).

Unos podataka kao $to su interna oznaka, format, UDK slobodan pristup i vrsta
obrade zavisi od podeSavanja u inicijalizacionoj datoteci. Podatke mozemo da:

e izaberemo iz padajuceg spiska ili Sifrarnika,
e upiSemo ili biramo iz Sifrarnika.
Potpoglavlja:

e Oeditoru
¢ Dodavanje novog polja
e Unos potpolja

5-2
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51 O EDITORU

U editoru Polje 996/997, podaci koje unosimo u polje 997/997, rasporedeni su
u tri grupe (tri jezi¢ka). Sredeni su delimi¢no po abecednom redosledu slovnih
oznaka potpolja, a delimi¢no prema ucestalosti koriséenja:

e jezicak11,12,¢c,d, f,0,p,q,t, u, 9, n, rzaunos indikatora, oznake
primerka, signature, inventarskog broja i datuma inventarisanja, stepena
pristupa, statusa, ogranicenja pristupa, broja za pozajmicu i napomena;
klikom na dugme Pod. 0 nabav. mozemo da otvorimo editor za unos
podataka o nabavci; klikom na dugme Polje 998 otvaramo editor za
sredivanje zbirnih podataka o fondu serijskih publikacija;

e jeziCake, g, h,i,s, w, 4,5 gde unosimo preusmeravanje, opste podatke
o fondu, naslov, obim jedinice, povez, svrhu nabavke, finansijera i vrstu
obrade;

e jezicak j, k, I, m za unos numerisanja serijskih publikacija na sva tri
nivoa i ostalih podataka koji se odnose na serijske publikacije.

Ispod svakog jezicka, preko dugmadi su dostupni sledeci postupci:

e dugme COMARC - prikaz bibliografskog zapisa sa svim poljima
996/997 u formatu COMARC; pojedinac¢ni podatak mozemo da
kopiramo i da ga "zalepimo" na odgovarajuc¢e mesto u editoru;

e dugme Odredi brojeve — odredivanje inventarskog broja, tekuceg broja
i broja za pozajmicu; pre toga, za svaki broj iz padajuceg spiska
moramo da izaberemo odgovarajuci numerator (v. pogl. 13.2);

¢ dugme Kopiraj — prenos podataka u druga polja 996/997 u istom
bibliografskom zapisu (v. pogl. 6.1);

e dugme Ispisi nalepnice — ispis nalepnica za gradu, takode za o¢ekivane
brojeve serijske publikacije (v. pogl. 7.2).

Bilo gde u editoru tipkom <F3> otvaramo pretraziva¢ Polje 996/997 i
proveravamo ve¢ postojece podatke (postupak je opisan u priru¢niku
COBISS3/0Osnovna uputstva, v. pogl. 3.2).

j Primer:

U polja 996/997 upisujemo tekuce brojeve u signaturi rocno. Pre upisa
tekuceg broja Zelimo da pogledamo poslednji upotrebljeni broj. U editoru
Polje 996/997 tipkom <F3> mozemo otvoriti pretraziva¢ Polje 996/997
gde potrazimo poslednji upisan tekuci broj.
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5.2 DODAVANJE NOVOG POLJA

Postupak

A\

Status nakon
dodavanja polja
996/997

Ako ne koristimo segmente COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske
publikacije, sami moramo da dodamo polje 996/997 i da unesemo podatke.
Prilikom dodavanja novog polja 996/997 mozemo da upotrebimo svoj
predlozak koji smo prethodno kreirali i da na taj nac¢in ubrzamo unos podataka
(v. pogl. 5.2.1). Podaci se unose prema pravilima koja vaze za unos podataka o
fondu (v. priruénik COMARC/H Format).

U polje koje dodajemo odmah mozemo uneti i podatke kojima gradu
inventari§emo. Polje mozemo samo da dodamo i da ostale podatke upisemo
kasnije (v. pogl. 7.1).

1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / Dodaj novo polje 996/997.

Otvara se editor Polje 996/997. U odnosu na podrazumevanu vrednost
indikatora postavke, u element signature d\a prenose se podaci iz potpolja
700ab ili 710a, a u element d\5 podaci iz potpolja 200ahi. Ako nisu
ispunjena potpolja 700ab i 710a, u element d\a prenose se podaci iz
potpolja 200ahi.

Upozorenje:

U inicijalizacionoj datoteci moze se podesiti da elementi d\a i d\5, uprkos
postavci po podrucjima, ostanu prazni.

U inicializacionoj datoteci, parametri se takode mogu postaviti tako da se kod
dodavanja polja 996/997 u polje za unos, kod "Podlokacija (d\l)", programski
prenese izabrana vrednost iz lokalnog sifrarnika Oznaka podlokacije u
signaturi (CODE 84).

Ako nam je definisan podrazumevani model, u editoru Polje 996/997
ispunjeni su i podaci s vrednostima iz tog predloska.

Upozorenje:

Ako smo kod dodavanja polja 996/997 upotrebili svoj predlozak, kod polja
za unos, kod "Podlokacija (d\)", uvazava se vrednost iz predloska i onda
kada je parametrima u inicializaciionoj datoteci to drugacije odredeno.

3. Unesemo podatke (v. pogl. 5.3).

Polje 996/997

e uobradi
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Postupak

5.2.1 Uredivanje predlozaka za dodavanje polja

Kada moramo da unesemo veéi broj polja 996/997, koja sadrze iste podatke,
(npr. datum inventarisanja i na¢in nabavke kod unosa starog fonda,
podlokacija, finansijer i dobavlja¢ kod unosa udzbenickog konta, itd.),
postupak mozemo pojednostaviti tako §to, pre dodavanja polja 996/997,
kreiramo predlozak s tim podacima i zatim ga upotrebimo.

Kada, prilikom dodavanja novog polja 996/997, zelimo da budu uneti podaci
drugaciji od dosadasnjih, promenimo podatke u predlosku koji se trenutno
uvazava kod dodavanja novog polja 996/997 ili kreiramo novi predlozak i
upotrebimo ga. Mozemo da kreiramo vise predlozaka. Kada postoji vise
kreiranih predlozaka, kod dodavanja novog polja 996/997 uvazava se predlozak
koji je trenutno postavljen kao podrazumevana vrednost.

Kada nam neki predlosci vise nisu potrebni, imamo mogucénost da ih izbrisemo.
Ako izbrisemo sve predloske koje smo kreirali, kod dodavanja novog polja
996/997 ponovo ce sistemska podesavanja vaziti kao podrazumevane
vrednosti.

Predlosci su povezani s korisni¢kim imenom. Uredujemo ih u prozoru
Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997.

1. Oznacimo klasu Polje 996/997.
2. lzaberemo metodu Klasa / Predloe$ci za dodavanje polja 996/997.

Otvara se prozor Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997 sa
spiskom predlozaka koje smo ve¢ kreirali preko te metode. Prvo mesto na
spisku rezervisano je za sistemske parametre (u skladu s programski
definisanim vrednostima i sa podeSenim vrednostima u inicijalizacionoj
datoteci) koje se uvazavaju kao podrazumevane vrednosti kod dodavanja
novog polja 996/997, ako nismo kreirali sopstvene predloske.

B! Urejanje predlog za dodajanje polja 996/997 *
janje p g ljanje polj

Seznam predlog: Dodaj |
Sistemske nastavitve (privzeto)
Uredi |
ZDbrigi |
Privzeto |

| vreds || Premici |

Slika 5.2-1: Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997

Na desnoj strani spiska nalazi se dugmad za uredivanje predlozaka:

za kreiranje novog predloska kliknemo dugme Dodaj (v. pogl. 5.2.1.1)
za uredivanje predloska kliknemo dugme Uredi (v. pogl. 5.2.1.2)

za brisanje predloska kliknemo dugme Izbrisi (v. pogl. 5.2.1.3)

za podesavanje predloska kao podrazumevane vrednosti kliknemo

5.2-2
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3.

dugme Podrazumevano (v. pogl. 5.2.1.4)

Promene pohranimo klikom na dugme U redu.

5.2.1.1 Kireiranje predloska

Postupak 1.

2.
3.

U prozoru Uredivanje predloska za dodavanje polja 996/997 kliknemo
dugme Dodaj.

Otvara se prozor Opisivanje.
U polje za unos upisujemo naziv predloska po Zelji.
Kliknemo dugme U redu.

Otvara se prozor Predlozak za dodavanje polja 996/997.

Oznaka fizicne ohlike (olo):

L? Predloga za dodajanje polja 396/997 *
Podlakacija {di): | @||Naﬁin nabave (v | TJ
Interna oznaka {di: @pubavitelj (2 @|
Farrmat {dif): @pena 3 |_EUR T 0,00

Ciaturm inventariz. o). Qpomba o ceni

Stopnja dostopnost (p): @ﬁtevilka racuna (1imy

Status (o) @matum racuna (1)

[ Opombe (n) | Interna Stevilka raéuna (7113

l Dpombe (1) | l:DF%L:::m internega racuna

@] |Financer (4

| viedu || Prewia |

Slika 5.2-2: Unos podataka u predlozak za dodavanje polja 996/997

Unesemo podatke koji, kod dodavanja novog polja 996/997 (nakon izbora
metode Grada / Dodaj novo polje 996/997), ve¢ treba da budu upisani.

Primer:

Ako Zelimo da olak§amo postupak dodavanja polja 996/997 kod unosenja
starog fonda, kreiramo predlozak u koji npr. kod "Datum inventaris. (0)"
upiSemo zeljeni datum inventarisanja i iz padajuéeg spiska, kod "Nacin
nabavke (v)", izaberemo vrednost e — stari fond.

Ako zelimo da olaksamo postupak dodavanja polja 996/997 kod unosenja
udzbenickog konta, kreiramo predlozak u koji upisemo (odnosno
izaberemo iz $ifrarnika), vrednosti npr. kod "Podlokacija (d\)", "Nacin
nabavke (v)", "Finansijer (4)" i "Dobavljac (2)".
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Savet:

Ako nam kod dodavanja novih polja 996/997 ne odgovara da se kod "Status
()" preuzme vrednost 2 — u obradi (programsko podesavanje), kreiramo
predlozak u koji, u polje za unos kod "Status (g)", ne upisemo nijednu
vrednost, a zatim predloZak upotrebimo.

5. Kliknemo dugme U redu.

Predlozak se pohranjuje u korisnicka podedSavanja i dodaje se u spisak
predlozaka. Kada predloZak zelimo da upotrebimo kod dodavanja novih polja
996/997, podesimo ga kao podrazumevanu vrednost (v. pogl. 5.2.1.4).

5.2.1.2 Uredivanje predloska

1. U prozoru Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997 kliknemo
na Zeljeni predlozak u spisku i zatim kliknemo i dugme Uredi.

Otvara se prozor Predlozak za dodavanje polja 996/997.
2. Promenimo unete podatke.

3. Kliknemo dugme U redu.

Upozorenje:

Sistemski parametri, koji su u spisku predloZaka navedeni na prvom mestu, ne
mogu se uredivati.

5.2.1.3 Brisanje predloska

Predlozak, koji nam vise nije potreban, mozemo da izbrisemo.

1. U prozoru Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997 kliknemo
na zeljeni predlozak u spisku i zatim kliknemo i dugme Izbrisi.

Otvara se prozor Potvrdi s pitanjem "Da li stvarno zelite da izbrisete?".
2. Kiliknemo dugme Da.

Ako izbrisemo sve predloske, koje smo kreirali, kod dodavanja novog polja
996/997 ponovo ce sistemski parametri vaziti kao podrazumevane vrednosti.

Upozorenje:

Sistemski parametri, koji se nalaze na prvom mestu u spisku predlozaka, ne
mogu se brisati.

5.2-4
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5.2.1.4 Podesavanje podrazumevanog predloska

Predlozak, koji u odredenom trenutku Zelimo da upotrebimo kod dodavanja
novog polja 996/997, podesavamo kao podrazumevanu vrednost.
Podrazumevani predlozak uvazavace se kod dodavanja hovog polja 996/997,
sve dok ne promenimo parametre, odnosno dok predlozak ne izbrisemo ili
podesimo novi predlozak kao podrazumevani).

Kada ne Zelimo da upotrebimo svoj predlozak za unos polja 996/997,
aktiviramo sistemske parametre.

Postupak 1. U prozoru Uredivanje predlozaka za dodavanje polja 996/997 kliknemo
na zeljeni predlozak u spisku i zatim kliknemo i dugme Podrazumevano.

Pored predloska, koji smo podesili kao podrazumevani, u zagradi se

ispisuje re¢ "(podrazumevani)". Podrazumevani predlozak uvazavace se
kod dodavanja novog polja 996/997, sve dok ne promenimo parametre.
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5.3

Postupak

UNOS POTPOLJA

U editor Polje 996/997 podatke unosimo pod tri jezicka:

e Pod prvi jezi¢ak unosimo podatke koji su dovoljni za inventarisanje
veceg dela grade. Kada otvorimo editor, uvek se otvara taj prikaz.

e Podaci, koji se odnose isklju¢ivo na serijske publikacije, nalaze se pod
tre¢im jezickom.

e Potpolja, koja rede ispunjavamo, nalaze se pod drugim jezi¢kom.

1. U klasi Polje 996/997 potrazimo i izaberemo polje 996/997.
Polje 996/997 mozemo izabrati i u relacijama klase Grada.
2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.
Otvara se editor Polje 996/997.
Unosimo podatke (v. pogl. 5.3.1).
4. Kliknemo jezicak e, g, h, i, s, w, 4, 5 i unesemo podatke (v. pogl. 5.3.2).
5. Kliknemo jezicak j, k, I, m i unesemo podatke (v. pogl. 5.3.3).

Savet:

Ako za serijsku publikaciju odredimo model izlaZenja i belezimo dotok u
kontroli dotoka, nije potrebno unositi podatke pod taj jezi¢ak, jer se oni
ispunjavaju programski.

6. Pohranimo podatke.

Upozorenje:

Ako smo uneli inventarski broj i datum inventarisanja, polje 996 dodaje se u
klasu Prinove.

5.3.1 Indikator, signatura, inventarski broj

Podatke upisujemo u editor Polje 996/997 pod jezickom 11, 12, ¢, d, f, 0, p, q,
t,u, 9, n,r(v.pogl. 5.3).

Mozemo uneti sledec¢e podatke: oznaka primerka, signatura, inventarski broj i
datum inventarisanja, stepen dostupnosti, status i datum statusa, ogranicenje
dostupnosti, broj za pozajmicu, napomene o stanju fonda i inventarske
napomene (v. prirucnik COMARC/H Format).

Kod monografskih publikacija podrazumevana vrednost indikatora poveza je
Nedefinisan i tu vrednost ne menjamo. Kod serijskih publikacija
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podrazumevana vrednost indikatora je Nepovezane sveske. Vrednost indikatora
poveza mozemo da menjamo metodom Objekt / Povezi sveske ili Objekt /
Razvezi sveske (v. pogl. 9.5).

Za indikator postavke mozemo izabrati vrednost iz padajuceg spiska.

Upozorenje:

Podrazumevana vrednost indikatora postavke odredena je u inicijalizacionoj
datoteci.

U inicijalizacionoj datoteci parametri se mogu podesiti tako da se indikator
postavke odredi u odnosu na ispunjen element d\u — UDK slobodan pristup.

Kada dodamo jedinicu u komplet, eventualno rucno upisana oznaka primerka
se brise i ne moze se vise rucno uredivati; programski se odreduje oznaka
jedinice kompleta.

Elemente signature unosimo u odnosu na vrednost indikatora postavke.

Upozorenje:

Ako koristimo segmente COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije,
oznaka podlokacije i interna oznaka preuzimaju se iz stavke nabavnog
dokumenta.

Upozorenje:

Promenjena podlokacija u polju 997 prenece se u model izlazenja (kod
neprimljenih brojeva) i u stavku narudzbine, ako u delu prozora s relacijama
postoje model i stavka.

Savet:

Ako za inventarisanje primeraka koristimo metodu Objekt / Inventarisi, s
obzirom na vrednost indikatora postavke, u element signature d\a prenose se
podaci iz potpolja 700ab ili 710a, a u element d\5 podaci iz potpolja 200ahi.
Ako nisu ispunjena polja 700 i 710, u element d\a prenose se podaci iz potpolja
200ahi. Podatke adekvatno sredujemo.

Program nudi i numerator inventarskih brojeva, numerator brojeva za
pozajmicu i numerator tekuc¢ih brojeva. Iz padajucih spiskova mozemo izabrati
druge numeratore.

Inventarski broj, tekuéi broj i broj za pozajmicu mozemo upisati sami ili ih
odredujemo preko numeratora koje biramo iz padajucih spiskova (v. pogl.
13.2).

Savet:

U inicijalizacionoj datoteci parametri se mogu podesiti tako da se inventarski
broj i teku¢i broj u signaturi odreduju programski kada kliknemo dugme
Odredi brojeve.

5.3-2

© 1ZUM, mart 2019, prevod: april 2019.




COBISS COBISS3/Fond

Prilikom odredivanja inventarskog broja preko numeratora, datum
inventarisanja belezi se programski.

Inventarski brojevi se ne mogu odrediti ako je vrednost statusa naruceno.

Ako se inventarski broj u polju 996/997 odredi iz prvog ili CIP zapisa
(001a=i,p) bibliografske podatke treba dopuniti.

& Upozorenije:

Ako polje 996/997 dodamo sami, kod "Status (q)" podrazumevano se postavlja
vrednost 2 — u obradi (programsko podesavanje). Ako nam taj status ne
odgovara, odnono ako ne Zelimo da je kod dodavanja novog polja 996/997
status ve¢ odreden, kreiramo predlozZak za dodavanje polja 996/997 u koji, u
polje za unos kod "Status (q)", ne upisujemo nijednu vrednost, a zatim
predlozak upotrebimo.

Ako Zelimo da primeci iste publikacije (u okviru odeljenja) imaju iste tekuce
brojeve, u numeratoru tekucih brojeva treba odrediti oblik oznacavanja
duplikata. Na taj nacin se, prilikom kopiranja, u poljima 996/997 preuzima isti
tekuci broj, a programski se predlaze podatak za duplikat. Ako u numeratoru
nema podatka o duplikatu, prilikom kopiranja podataka u polja 996/997 uvek
se odreduje novi tekuéi broj.

& Upozorenje:

Ako biblioteka koristi kombinovanu postavku, potrebno je podesavanje u
inicijalizacionoj datoteci. Postoji mogucnost da kombinovanu postavku koriste
pojedina odeljenja biblioteke.

Upozorenje:

>

Ako je izabran numerator brojeva za pozajmicu, u kontroli dotoka serijskih
publikacija brojevi za pozajmicu odreduju se programski prilikom prijema
grade.

& Upozorenje:

Ako koristimo segmente COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije, a
u inicijalizacionoj datoteci je podesen stepen dostupnosti po pojedinim
odeljenjima, podatak iz inicijalizacione datoteke za pojedino odeljenje
predstavlja podrazumevanu vrednost.

Za unos podataka o nabavci kliknemo dugme Pod. o nabav.

U editor Polje 996/997 — podaci o nabavci unosimo podatke o nabavci (v.
pogl. 5.3.4).

Za sredivanje zbirnih podataka o fondu kliknemo dugme Polje 998.

U editoru Polje 998 dopunimo zbirne podatke o fondu serijske publikacije (v.
pogl. 4.2).
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5.3.2 Preusmeravanje, opSti podaci o fondu,
naslov, obim jedinice, povez, svrha
nabavke, finansijer, vrsta obrade

Podatke upisujemo u editor Polje 996/997 nakon klika na jezicak e, g, h, i, s,
w, 4,5 (v. pogl. 5.3).

Mozemo uneti slede¢e podatke: preusmeravanje grade, opsti podaci o fondu,
naslov jedinice, obim jedinice, povez, svrha nabavke, finansijer i vrsta obrade
(v. priruénik COMARC/H Format).

Svrhu nabavke i finansijera po pravilu unosimo u postupku nabavke. Vrednosti
mozemo menjati.

Upozorenje:

Iz segmenta COBISS3/Nabavka, odnosno COBISS3/Serijske publikacije,
Zapisuju se podaci o finansijerima, posto je zabelezeno placanje racuna.

5.3.3 Ildentifikacioni podaci za serijske
publikacije

Podatke upisujemo u editor Polje 996/997 nakon klika na jezicak j, k, I, m (v.

pogl. 5.3).

Unosimo podatke o numerisanju i godini izlazenja serijske publikacije
(postupak je opisan u priruéniku COMARC/H Format).

Savet:

Ako smo pripremili model izlazenja serijske publikacije 1 belezimo prijem u
kontroli dotoka, podatke ne unosimo (prilikom sredivanja modela izlaZenja,
podaci se prenose u potpolja j, k, 1, m; u kontroli dotoka, prijem se belezi u
potpoljima m).

Kod "Datum otpisa godista" unosimo datum na osnovu kojeg ¢emo lakse naci
publikacije za otpis.

Savet:

Ako smo u polje 998 uneli podatak o periodu ¢uvanja publikacije, na osnovu
tog podatka i datuma inventarisanja, programski se odreduje datum otpisa, kada
odredimo inventarski broj dugmetom Odredi brojeve.

Mogucnosti ... U cilju pojednostavljivanja belezenja dotoka u poljima 997, koja smo sami
dodali, mozemo da pripremimo model izlaZenja i preko njega belezimo dotok
(v. pogl. 9.2.1).
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Moguénosti ...

5.3.4 Podaci o nabavci

Podatke upisujemo u editor Polje 996/997 — podaci o nabavci, koji se otvara
kada u editoru Polje 996/997 /11,12, ¢, d, f, 0, p, 9, t, u, 9, n, r kliknemo
dugme Pod. o nabav.

Mozemo uneti podatke o nac¢inu nabavke (v), o narudzbenici (x), prijemu (y),
reklamaciji (z), predra¢unu (0) i racunu (1), dobavljacu (2), ceni (3), internom
broju (7), adresaru za poklon ili razmenu (8) (postupak je opisan u priru¢niku
COMARC/H Format).

Podatke o nabavci mozemo uneti i u prozor Podaci o nabavci koji se otvara
nakon klika na dugme Podaci o nabavci. Podatke samo treba uneti, a pravilno
oznacavanje potpolja i elemenata prema COMARC/H formatu programski je
podrzano.

Upozorenje:

Kod "Odbijeni deo ulaz. PDV-a (%)" programski se upisuje odbjeni deo
ulaznog PDV-a u procentima, koji je upisan u podatke o domacoj biblioteci.
Uvazava se kod programskog izracunavanja iznosa PDV-a i posledicno kod
izracunavanja cene primerka.

Prilikom azuriranja podataka o ceni, racunu, internom racunu i finansijeru u
polju 996, pokazuju se postoje¢i podaci koje novi podaci prekrivaju. Na taj
nacin je obezbedeno da monografska publikacija ima samo jedan podatak o
racunu (1), ceni (3), finansijeru (4) i internom broju (7). Za polje 997 vazi da se
prilikom unosa podataka potpolja uvek dodaju.

Upozorenje:
Podatke o nabavci, koji su nastali programski, nema smisla popravljati.

Podatke o nabavci moZemo uneti i tako $to u klasi Polje 996/997 — podaci o
nabavci potrazimo i izaberemo polje 996/997 te izaberemo metodu Objekt /
Uredi.
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6 UREDIVANJE DETALJNIH PODATAKA O
FONDU

Podatke u polju 996/997 mozemo kopirati u druga polja 996/997 u istom
bibliografskom zapisu.

U jedno ili viSe polja 996/997 mozemo kopirati podatke iz bilo kog polja
996/997 u bazi podataka.

Polje 996/997 mozemo umnoziti, tako da nastanu nova polja 996/997. U njih se
kopiraju podaci iz prvobitnog polja.

U poljima 996/997, koja trazimo po inventarskom broju ili broju za pozajmicu,
mozemo menjati sledece podatke: status, preusmeravanje na drugu lokaciju i
datum preusmeravanja, inventarske napomene, ograni¢avanje dostupnosti i
stepen dostupnosti.

Na isti na¢in mozemo menjati elemente signature: ABC i druge oznake — 1. deo
(d\a), ABC i druge oznake — 2. deo (d\5) te UDK slobodan pristup, numerisanje
u sig. — ozn. dela (d\x), interne oznake (d\i), podlokacije (d\l) i indikator
postavke (2).

U vise polja 996/997 u istom bibliografskom zapisu istovremeno moZemo
menjati status.

Polja 996/997, koja smo sami dodali, moZemo obrisati.

Polja 996/997 mozemo sortirati po razliCitim kriterijumima.
Jedinice bibliotecke grade (polja 996) mozemo povezati u komplet.
Potpoglavlja:

Kopiranje podataka u druga polja

Kopiranje podataka iz drugog polja

Umnozavanje polja 996/997

Menjanje podataka preko inventarskog broja ili broja za pozajmicu
Menjanje signature preko inventarskog broja ili broja za pozajmicu
Menjanje statusa u viSe polja u zapisu

Brisanje polja

Brisanje polja 996 koje je nastalo u segmentu COBISS3/Nabavka
Sortiranje polja

Formiranje kompleta
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6.1 KOPIRANJE PODATAKA U DRUGA POLJA

Podatke iz polja 996/997 mozemo kopirati u druga polja 996/997 u istom
bibliografskom zapisu.

Izaberemo polja u koja Zelimo da kopiramo podatke i potom potpolja koja
zelimo da kopiramo. Pre pohranjivanja moZemo da pregledamo i po potrebi
dopunimo polja u koja smo kopirali podatke.

Uslov U polju 996/997, iz kojeg smo kopirali podatke, nalaze se podaci o fondu za
jedinicu koja nije povezana u komplet.

Postupak 1. U klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 996/997.

2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.
Otvara se editor Polje 996/997.
3. Kliknemo dugme Kopiraj.

Otvara se prozor Spisak polja 996/997 gde su prikazana preostala polja
996/997 u bibliografskom zapisu (kod monografskih publikacija nisu
uklju¢ena polja sa statusom naruceno i polja za jedinicu kompleta).
Oznac¢imo polja u koja zelimo da kopiramo podatke.

4. Kliknemo dugme lzaberi.

Otvara se prozor Kopiranje polja 996/997 sa spiskom potpolja koja
mozemo kopirati. IzbriSemo oznake potpolja koja ne Zelimo da kopiramo.
Oznac¢imo "Otvori editore polja 996/997", ako Zelimo da pregledamo polja
s kopiranim podacima.

ﬁ Upozorenja:

Ako Zelimo da kopiramo indikator postavke, u spisak unesemo oznaku ind2.
Ako zelimo da kopiramo podatke o nabavci, unosimo oznaku N. Ako Zelimo
da kopiramo oznaku primerka, unesemo oznaku c. Ako zelimo da kopiramo
pojedini element signature, unesemo oznaku elementa u obliku dI, di, da,
dn...

Ako je kod jedinice kod koje Zelimo da kopiramo element signature dl ili di
podlokacija (d\l) ili interna oznaka (d\i) ve¢ odredena, podatak se nece
prekriti.

Datum inventarisanja se odreduje pri ,, kopiranju “ inventarskog broja. Ao
zelimo da kopiramo datum inventarisanja, unesemo oznaku 0.

5. Kliknemo dugme U redu.

Podaci se prenose u sva izabrana polja.
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f Upozorenja:

Ako je jedinica u koju zelimo kopirati podatke cele signature (d),
podlokacije (d\}), tekuceg broja (d\n), oznake dela (d\x), broja za pozajmicu
(9), statusa (q) ili numerisanja (m), evidentirana za pozajmicu, podaci se
ne prenose. Ako smo oznacili vise polja 996/997 u koja Zelimo kopirati
podatke i ako je barem jedna jedinica pozajmljena, kopiranje podataka o
fondu bice prekinuto kod prve pozajmljene grade.

6. U editoru Polje 996/997 kliknemo dugme U redu.

ﬁ Upozorenja:

Kod kopiranja inventarskog broja, broja za pozajmicu i tekuceg broja,
preuzimaju se zapravo oznake numeratora na osnovu kojih se odreduju novi
brojevi.

Ako je podesen programski izbor numeratora za tekuce ili inventarske brojeve,
kod svakog polja, s obzirom na uslove, iznova se potrazi i izabere numerator
po kojem se potom odredi broj (v. pogl. 13.2.1).
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6.2 KOPIRANJE PODATAKA 1Z DRUGOG POLJA

U jedno ili viSe polja 996/997 mozemo kopirati podatke iz bilo kog polja
996/997 u bazi podataka.

Potrazimo polje iz kojeg Zelimo da kopiramo podatke i izaberemo potpolja koja
zelimo da kopiramo.

Uslov U polju 996/997, u koje ¢emo kopirati podatke, nalaze se podaci o fondu za
jedinicu koja nije povezana u komplet.

Postupak 1. U klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 996/997. Mozemo izabrati vise polja.

2. lzaberemo metodu Objekt / Kopiraj iz drugog polja.

Otvara se pretraziva¢ PretraZivanje — Polje 996/997 u kojem potrazimo
polje iz kojeg Zelimo da kopiramo podatke. MoZemo da pretraZzujemo po
razli¢itim kriterijumima, npr. po broju COBISS.XX-ID, inventarskom
broju, datumu inventarisanja, signaturi ili elementima signature, broju za
pozajmicu ili ID-u polja.

@ Savet:
Ako nam je primerak pri ruci, inventarski broj mozemo ocitati ¢itacem
Sipkastog koda.

3. Kliknemo dugme lzaberi.

Otvara se prozor Kopiranje polja 996/997 sa spiskom potpolja koja
mozemo kopirati. IzbriSemo oznake potpolja koja ne Zelimo da kopiramo.
Oznac¢imo "Otvori editore polja 996/997", ako Zelimo da pregledamo
podatke.

& Upozorenja:

Ako zZelimo da kopiramo indikator postavke, u spisak unesemo oznaku ind2.
Ako zZelimo da kopiramo podatke o nabavci, unosimo oznaku N. Ako Zelimo
da kopiramo oznaku primerka, unesemo oznaku c. Ako zelimo da kopiramo
pojedini element signature, unesemo oznaku elementa u obliku dI, di, da,
dn...

Ako je kod jedinice kod koje zZelimo da kopiramo element signature dl ili di
podlokacija (d\l) ili interna oznaka (d\i) ve¢ odredena, podatak se nece
prekriti.

Datum inventarisanja se odreduje pri ,, kopiranju “ inventarskog broja. A0
zelimo da kopiramo datum inventarisanja, unesemo oznaku 0.

4. Kliknemo dugme U redu.

Podaci se prenose u polje 996/997.
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ﬁ Upozorenja:

Ako je jedinica u koju Zelimo kopirati podatke cele signature (d),
podlokacije (d\l), tekuceg broja (d\n), oznake dela (d\x), broja za pozajmicu
(9), statusa (q) ili numerisanja (m), evidentirana za pozajmicu, podaci se
ne prenose. Ako smo oznacili vise polja 996/997 u koja Zelimo kopirati
podatke i ako je barem jedna jedinica pozajmljena, kopiranje podataka o
fondu bice prekinuto kod prve pozajmljene grade.

f Upozorenja:

Kod kopiranja inventarskog broja, broja za pozajmicu i tekuceg broja,
preuzimaju se zapravo oznake numeratora na osnovu kojih se odreduju novi
brojevi.

Ako je podesen programski izbor numeratora za tekuce ili inventarske brojeve,
kod svakog polja, s obzirom na uslove, iznova se potrazi i izabere numerator
po kojem se potom odredi broj (v. pogl. 13.2.1).
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6.3 UMNOZAVANJE POLJA 996/997

Polje 996/997 u bibliografskom zapisu mozemo da umnozimo. U polja, koja
pri tom nastaju, kopiraju se podaci iz osnovnog polja 996/997.

Potrazimo polje koje Zelimo da umnozimo. Odredimo koliko polja zelimo da
dobijemo i izaberemo potpolja koja zelimo preneti u nova polja.

Uslov U polju 996/997 nalaze se podaci o fondu za jedinicu koja nije povezana u
komplet.
Postupak 1. U klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 996/997.

2. lzaberemo metodu Objekt / UmnoZi polje 996/997.
Otvara se prozor UmnoZavanje polja 996/997.
UpiSemo broj polja koja zelimo da imamo.

1z spiska potpolja, koja mozemo preneti, izbriSemo oznake koje ne zelimo
da kopiramo.

Oznacimo "Otvori editore polja 996/997" ako Zelimo da pregledamo i
dopunimo podatke u novim poljima.

ﬁ Upozorenja:

Ako Zelimo da kopiramo oznaku primerka, unesemo oznaku c. Ako umesto
cele signature (oznaka D) zZelimo da kopiramo pojedini element signature,
unesemo oznaku elementa u obliku dl,di,da,dn ...

Prilikom kopiranja inventarskog broja, broja za pozajmicu i tekuéeg broja
preuzimaju se zapravo oznake numeratora na osnovu kojih se odreduju
novi brojevi.

Ako je podesen programski izbor numeratora za tekuce ili inventarske
brojeve, kod svakog polja, s obzirom na uslove, iznova se potrazi i izabere
numerator po kojem se potom odredi broj (v. pogl. 13.2.1).

Datum inventarisanja se odreduje kod "kopiranja" inventarskog broja. Ao
zelimo da kopiramo datum inventarisanja, unesemo oznaku 0.

3. Kliknemo dugme U redu.

Otvara se spisak polja 996/997 koja su nastala. Mozemo ih oznaditi i
izabrati te tako postaviti na radnu povrsinu.
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6.4 MENJANJE PODATAKA PREKO INVENTARSKOG BROJA
ILI BROJA ZA POZAJMICU

Podatke kao $to su status (q), preusmeravanje na drugu lokaciju (e\E), datum
preusmeravanja (e\D), inventarske napomene (r), ograni¢enje dostupnosti (u) i
stepen dostupnosti (p) mozemo menjati preko inventarskog broja ili broja za
pozajmicu. MozZemo odrediti i potpolja koja ¢e se pri tom kontrolisati.
Postupak je sledeci:

e izaberemo potpolja koja Zelimo da promenimo,
¢ odredimo kontrolna potpolja,

e odredimo vrednosti kontrolnih potpolja (ako npr. za kontrolno potpolje
izaberemo status i unesemo vrednost u obradi, mo¢i ¢emo da menjamo
podatke samo u onim poljima 996/997 koja imaju vrednost statusa u
obradi),

e (itacem ocitamo inventarski broj ili broj za pozajmicu i podatke
unesemo u izabrana potpolja.

Postupak 1. Oznacimo klasu Polje 996/997.
2. lzaberemo metodu Klasa / Promeni podatke: g, e\E, e\D, r, u ili p.

Otvara se prozor Polje 996/997 gde ozna¢imo potpolja koja Zelimo da
promenimo.

3. Kliknemo dugme U redu.
Otvara se prozor Polje 996/997 gde ozna¢imo kontrolna potpolja.
4. Kliknemo dugme U redu.

Otvara se prozor Kontrolni parametri gde unosimo vrednosti u izabrana
kontrolna potpolja.

& Upozorenje:
Ako nismo izabrali nijedno kontrolno potpolje, prozor se ne otvara.

5. Kliknemo dugme U redu.
Otvara se prozor Polje 996/997.

6. Ocitamo inventarski broj ili broj za pozajmicu i unesemo podatke u
izabrana potpolja.

& Upozorenje:
Ako status Zelimo da brisemo, polje za unos kod "Status (q) ostavimo
prazno.
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Upozorenja:

Ako status ima vrednost otpisano i datum statusa nije u tekucoj
kalendarskoj godini, status vise ne mozemo da menjamo.

Inventarske napomene (r), koje unosimo, zapisuju se ispred napomena koje
su mozda vec unete.

Ako unosimo inventarsku napomenu u vezi sa statusom otpisano,
zagubljeno ili izgubljeno i Zelimo da se stare napomene sacuvaju, na
pocetku napomene moramo upisati znak "+". Ako treba da se sacuva samo
napomena koju unosimo prilikom otpisa, znak "+" ne upisujemo.

Kliknemo dugme Nastavi.

Podaci se pohranjuju. Prozor ostaje otvoren. Oc¢itavamo sledeéi inventarski
broj ili broj za pozajmicu. Upisane vrednosti se saéuvaju, a mozemo ih i
menjati.

Kada je rec o jedinici kompleta, podaci u polju 996/997 se ne menjaju,
osim ako polje 996 ima neki od statusa koji je odreden u inicijalizacionoj
datoteci. Tada se status (q) moze obrisati ili promeniti u prozoru
Formiranje kompleta. Parametar moze da se podesi u inicijalizacionoj
datoteci u kojoj polja 996 nastaju programski u postupku nabavke grade u
segmentu COBISS3/Nabavka (postupak je opisan u priru¢niku
COBISS3/Nabavka, v. pogl. 3.4.8.1), a omoguéuje brisanje i promenu
statusa i u polju 996 koje smo ru¢no dodali. Ako postupak ne moze da se
izvede, jedinicu moramo najpre izdvojiti iz kompleta.

6. 1 7. tacku ponavljamo dok ne obradimo sva polja 996/997.

Upozorenje:

Ako smo odredili kontrolna potpolja, podaci se pohranjuju samo u ona
polja 996/997 koja ispunjavaju uslove. Ako polje ne ispunjava uslove,
ispisuje se poruka.

Kliknemo dugme Zavrsi.

Otvara se prozor u kojem su prikazana sva polja 996/997 u kojima smo
promenili podatke.

Upozorenje:

Ako je u COBISS2 premasena dozvoljena duzina jednog ili vise zapisa,
treba kreirati dodatni lokalni zapis ili vise zapisa i preneti deo fonda.

Ako su polja 996/997 na radnoj povrsini, promene se osvezavaju.

6.4-2
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6.7 BRISANJE POLJA

Uslov

Postupak

Moguénosti...

Polja 996/997 mozemo obrisati iz baze podataka ako inventarski broj jo$ nije
odreden (izuzetak je polje 996/997 sa statusom otpisano), ako primerak nije
evidentiran u pozajmici, ako za serijsku publikaciju nije odreden spisak stalnih
rezervacija i ako polja 996/997 nisu povezana sa stavkama nabavnih
dokumenata u segmentima COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske
publikacije.

U polju 996/997 nema inventarskog broja. 1zvod nije evidentiran u pozajmici i
ne nalazi se na spisku stalnih rezervacija. U relacijama polja 996/997 nema
nabavnih stavki.

1. U klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 996/997.

2. lzaberemo metodu Objekt / Izbrisi polje.
Polje se brise iz lokalne baze podataka u COBISS2 i COBISS3 okruzenju.

Polja, koja su povezana sa stavkama nabavke jer su nastala tokom postupaka
nabavke u COBISS3/Nabavka ili COBISS3/Serijske publikacije, brisu se iz
baze podataka kada izvodimo otkazivanje stavke narudzbine (postupak je
opisan u priru¢niku COBISS3/Nabavka, gl. pogl. 3.2.13) ili otkazivanje
narudzbine serijske publikacije (postupak je opisan u priru¢niku
COBISS3/Serijske publikacije, v. pogl. 3.4).
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6.8 BRISANJE POLJA 996 KOJE JE NASTALO U SEGMENTU
COBISS3/NABAVKA

Ako nakon zavrSenog postupka nabavke u segmentu COBISS3/Nabavka
ustanovimo da je polje 996 suvisno, jer primerak nece biti postavljen na policu,
to polje mozemo izbrisati iz baze podataka.

Polje 996 mogu da izbrisu korisnici koji za rad u segmentu COBISS3/Nabavka
imaju privilegiju ACQ_BASIC — izvodenje svih postupaka u segmentu, osim
odrzavanja podataka o kontima.

Uslov Polje je nastalo u postupku nabavke u segmentu COBISS3/Nabavka. U polju
996 nema inventarskog broja.
Postupak 1. U klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 996/997.
2. lzaberemo metodu Objekt / Izbrisi polje 996 nastalo u postupku
nabavke.

Polje se briSe iz lokalne baze podataka -u COBISS2 okruzenju i u COBISS3
okruzenju. Kod grade se u spisak dogadaja belezi novi dogadaj, pri cemu se
upisuje ID polja koje smo izbrisali.
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6.9 SORTIRANJE POLJA

U cilju vece preglednosti, polja 996/997 mozemo u bibliografskom zapisu
sortirati po odredenom redosledu programski ili ih mozemo urediti ru¢no.

6.9.1 Programsko sortiranje polja 996/997

Postupak 1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / Sortiraj polja 996/997.

Otvara se editor Sortiranje polja 996/997 gde upisemo podatke po kojima
zelimo da sortiramo polja 996/997.

Polja 997 moZemo sortirati po godini, godistu i oznaci primerka (K, j, c).
Polja 996 moZemo razvrstati na tri na¢ina:
o d\l, d\i, f (oznaka podlokacije, interna oznaka i inventarski broj),

o d\l, d\i, d\x (oznaka podlokacije, interna oznaka i numerisanje u
signaturi — oznaka dela),

o d\l, d\i, ¢, d\x (oznaka podlokacije, interna oznaka, oznaka primerka i
numerisanje u signaturi — oznaka dela)

Podrazumevana vrednost je 1,i,c,x i nju moZzemo promeniti.

J Primer:

Ako polja Zelimo da sortiramo po podlokaciji, internoj 0znaci i
inventarskom broju, upisemo I,i,f.

3. Kliknemo dugme U redu.

Polja 996/997 sortiraju se s obzirom na izabrane podatke.

6.9.2 Rucno sortiranje polja 996/997

Redosled polja 996/997 moZemo odrediti ru¢no.

Postupak 1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.

2. lzaberemo metodu Objekt / Ru¢no sortiraj polja 996/997.

© 1ZUM, jun 2009, prevod: februar 2013. 6.9-1



COBISS3/Fond COBISS

Otvara se prozor Sortiranje polja 996/997 u kojem su prikazana sva polja
na gradi. Polje ozna¢imo i klikom na dugme Gore ili dugme Dole
premestimo ga na drugo mesto.

Ako Zelimo da pomerimo polje za vise od jednog mesta, upiSemo
odgovarajuci broj kod "Broj mesta".

3. Podatke pohranimo.

U tako odredenom redosledu polja 996/997 pohranjuju se u bazu podataka.
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6.10 FORMIRANJE KOMPLETA

Uslov

A

Postupak

Jedinice monografskih publikacija (polja 996) moZzemo povezati u komplet.
Jedinice kompleta pripadaju istom bibliografskom zapisu, a mogu pripadati i
razli¢itim bibliografskim zapisima.

Glavna jedinica kompleta odreduje zajednicke karakteristike kompleta,
odnosno vrstu grade na koju su vezani vremenski parametri za odredivanje
roka vracanja pozajmljene grade, iznos penala ili placanje naknade za
pozajmicu. Vrsta grade je obi¢no odredena u bibliografskom zapisu grade. Ako
je kod glavne jedinice u potpolju 996g u elementu g\o upisana oznaka fizi¢kog
oblika, ona odreduje vrstu grade za ceo komplet (v. priruénik COMARC/H
Format).

Komplet formiramo od glavne jedinice. Ako Zelimo da pogledamo koje
jedinice ¢ine komplet ili da dodamo novu jedinicu u komplet, upotrebi¢emo
metodu za formiranje kompleta kod bilo koje jedinice koja je ve¢ u kompletu.

Upozorenje:

Kod grade koja je deo udzbenickog fonda, formiranje kompleta se ne
preporucuje.

Inventarski broj mora biti upisan u polje 996. Jedinica ne moze da bude deo
drugog kompleta i ne moze da bude evidentirana za pozajmicu ili da bude
otpisana. Sve jedinice u kompletu u polju 996 moraju da imaju istu oznaku
podlokacije u signaturi (d\l) ili istu oznaku podlokacije preusmerenja (e\E).
Jedinica se moze pozajmiti (takode uslovno) van biblioteke ili u ¢itaonicu;
uslovi za odredivanje dostupnosti za pozajmicu opisani su u priru¢niku
COMARC/H Format, v. pogl. 998c, Tabela 1.

Upozorenje:

Ako biblioteka koristi segment COBISS3/Nabavka, u komplet se moze dodati i
jedinica koja u polju 996 ima neki od statusa koji su odredeni parametrom u
inicijalizacionoj datoteci.

1. U klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 996.

2. lzaberemo metodu Objekt / Formiraj komplet.
Otvara se prozor Formiranje kompleta.
Prva jedinica, koja je dodata u komplet, je glavna jedinica kompleta.

3. Ako u komplet zelimo dodati novu jedinicu, upiSemo njen inventarski broj i
kliknemo dugme Dodaj/lzdvoj. U centralni deo prozora upisuju se podaci
jedinice koja je dodata u komplet: signatura (postavka), inventarski broj,
status, ograni¢enje dostupnosti i oznaka jedinice kompleta. Podaci su
odvojeni znakom ";" i razmakom.
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Savet:

Novu jedinicu mozemo da dodamo u komplet i tako Sto inventarski broj
ocitamo Cita¢em Sipkastog koda.

Upozorenje:

Ako jedinica koju zelimo da dodamo u komplet ispunjava uslove za
dodavanije u komplet, a podaci u potpoljima u, p ili g nisu isti kao podaci u
potpolju 996 za glavnu jedinicu, program ée nas upozoriti na to. AKo,
uprkos tome, jedinicu dodamo u komplet, podaci u potpoljima u, p i g kod
dodate jedinice izjednacice se sa podacima glavne jedinice.

Jedinicu koja je ve¢ u kompletu klikom na dugme Dodaj/l1zdvoj izdvajamo
iz kompleta.

Savet:

Ako dvaput kliknemo na jedinicu kompleta, inventarski broj se prenosi u
polje za unos inventarskog broja.

Klikom na dugme Izdvoj sve mozemo rasformirati komplet. Iz kompleta ¢e
se izdvojiti sve jedinice.

Jedinici kompleta moZemo odrediti status 6 — osteceno tako §to je oznacimo
i kliknemo dugme Ostec¢eno. U potpolje 996u za glavnu jedinicu kompleta
programski se upisuje vrednost Od.

Ako Zelimo da obriSemo status, ponovo kliknemo dugme OSteéeno. 1z
potpolja 996u glavne jedinice kompleta vrednost 0d programski se brise.

Jedinici kompleta mozemo odrediti status 8 — izgubljeno tako §to je
oznacimo i kliknemo dugme Izgubljeno. U potpolje 996u za glavnu
jedinicu kompleta programski se upisuje vrednost 0d.

Ako Zelimo da obrisemo status, ponovo kliknemo dugme Izgubljeno. 1z
potpolja 996u glavne jedinice kompleta vrednost 0d programski se brise.

Klikom na dugme Pokazi otvara se prozor Pregledanje — Polje 996/997, u
kojem su prikazani podaci o jedinici kompleta koju smo prethodno
oznacili.

Prozor Formiranje kompleta zatvaramo klikom na dugme Zatvori.

U potpolje 996¢ za jedinicu koju smo dodali u komplet programski se upisuje
oznaka primerka/jedinice kompleta. Eventualno ru¢no upisana oznaka primerka
se brise (v. prirucnik COMARC/H Format, pogl. 996/997c).

Jedinicama kompleta u potpolju 996 ne mogu se menjati: oznaka primerka (c),
inventarski broj (f), podlokacija (d\), teku¢i broj u signaturi (d\n), numerisanje
u sig. — ozn. dela (d\x), podlokacija preusmerenja (e\E), datum preusmerenja
(e\D), indikator poveza (1) i stepen dostupnosti (p). Broj za pozajmicu (9) ne
moze se zameniti ili ukloniti, ali se moze dodati.

6.10-2
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Ako polje 996 ima neki od statusa koji je odreden parametrom u
inicijalizacionoj datoteci, status (q) se moze obrisati ili promeniti u prozoru
Formiranje kompleta. Parametar moze da se podesi ako biblioteka koristi
segment COBISS3/Nabavka (postupak je opisan u priru¢niku
COBISS3/Nabavka, v. pogl. 3.4.8.1), a omogucuje brisanje i promenu statusa i
u polju 996 koje smo ru¢no dodali.

U polje 996 za jedinicu kompleta ne mogu se kopirati podaci ni iz jednog polja
996/997 (v. pogl. 6.1, 6.2). Takode, podaci o fondu te jedinice ne mogu se
kopirati u druga polja 996/997 (v. pogl. 6.1), niti se mogu umnoziti polja za
jedinicu koja je deo kompleta (v. pogl. 6.3).

Ako Zelimo da promenimo podatke, kao §to su status (q), preusmerenje na
drugu lokaciju (e\E), datum preusmerenja (e\D), inventarske napomene (r),
ogranicenje dostupnosti (u), stepen dostupnosti (p) i signature (d), jedinicu
treba izdvojiti iz kompleta (v. pogl. 6.4, 6.5, 6.6).

Ako je rec o jedinici kompleta, programsko otpisivanje monografske
publikacije nakon inventara nije izvodljivo (v. pogl. 8). Ako zelimo da
otpisemo komplet, najpre ga moramo rasformirati, a onda otpisati pojedinac¢ne
jedinice.
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I INVENTARISANJE GRADE

Prilikom inventarisanja, u polje 996/997 unosimo inventarski broj i datum
inventarisanja te signaturu. Mozemo uneti i ostale podatke.

Postupak inventarisanja monografskih publikacija zaklju¢ujemo ispisom
nalepnica, a inventarisanje serijskih publikacija moze da ukljucuje i dva
dodatna koraka (v. pogl. 9.1).

Polja 996/997 moraju biti pripremljena za inventarisanje, §to znaci da postoje i
imaju status u obradi ili naruceno (serijske publikacije).

Polja 996/997 mogu nastati:

e U postupku nabavke grade u segmentima COBISS3/Nabavka i
COBISS3/Serijske publikacije (prilikom ispostavljanja narudzbine ili
zakljucivanja spiska nenarucenih publikacija, npr. obaveznog primerka,
poklona itd.),

e tako Sto ih dodamo sami.

Potpoglavlja:

¢ Inventarisanje
e Ispis nalepnica
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7.1

Uslov

Postupak

INVENTARISANJE

Najpre unesemo podatke u jedno polje 996/997, a potom dugmetom Kopiraj
podatke prenesemo i u druga polja koja su pripremljena za inventarisanje. Na
kraju, mozemo ispisati nalepnice.

Barem jedno polje u zapisu mora imati status u obradi ili naruceno (serijske
publikacije).

1.
2.

U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
Izaberemo metodu Objekt / Inventarisi.

Otvara se editor Polje 996/997 za prvo polje 996/997 koje odgovara
uslovu.

S obzirom na podatke, program nudi numerator inventarskih brojeva,
numerator brojeva za pozajmicu i numerator tekucih brojeva. Iz padajucih
spiskova mozemo izabrati i druge numeratore.

Ako je vrednost indikatora postavke 2, 4, 6 ili 8 (postavka prema
podrucjima), u element signature d\a prenose se podaci iz potpolja 700ab ili
710a, a u element d\5 podaci iz potpolja 200ahi. Ako nisu ispunjena
potpolja 700ab i 710a, u element d\a prenose se podaci iz potpolja 200ahi.

Upozorenje:

Inicijalizaciona datoteka se moze podesiti tako da u elementima d\a i d\5,
uprkos postavci po podrucjima, nema podataka.

Unesemo i uredimo podatke (v. pogl. 5.3).

Dugmetom Odredi brojeve odredujemo inventarski broj, tekuci broj i broj
za pozajmicu (v. pogl. 13.2).

Dugmetom Kopiraj, podatke kopiramo u druga polja koja Zelimo da
inventariSemo (v. pogl. 6.1).

Dugmetom Ispisi nalepnice mozemo ispisati nalepnice za serijske
publikacije za koje ne belezimo prijem u kontroli dotoka.

Pohranimo podatke.

Polja 996, u koja smo uneli inventarski broj i datum inventarisanja, dodaju
se u Klasu Prinove za ispis spiskova prinova (v. pogl. 12).

Kod serijskih publikacija za koje belezimo prijem u kontroli dotoka, otvara
se editor Model izlaZenja (v. pogl. 9.1).

Kod monografskih publikacija otvara se prozor Spisak polja 996/997 sa
spiskom polja 996 koja smo obradili.

Oznac¢imo polja 996 za koja ¢emo ispisati nalepnice i kliknemo dugme
Izaberi.
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Mogucnosti ...

Otvara se prozor Ispis nalepnica za gradu (v. pogl. 7.2).

Inventarisanje mozemo izvesti i tako §to u klasi Grada potrazimo i izaberemo
gradu, a u relacijama izaberemo polje 996/997 koje jos nema inventarski broj.
Na taj nacin sami odredujemo za koje ¢e se polje 996/997 otvoriti editor.
Izaberemo metodu Objekt / Inventarisi.

Kako dalje ... Ako u poljima 996/997 nismo promenili status, mozemo ga promeniti
nakandno (v. pogl. 6.4 i pogl. 6.6).
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1.2 ISPIS NALEPNICA

Postupak

Mogucénosti ...

Za polja 996/997 mozemo ispisati nalepnice. Sadrzaj nalepnica zavisi od unetih
podataka i vrednosti indikatora postavke:

e 1,357 — postavka po teku¢im brojevima,
e 2,4,6,8 - postavka po podrucjima,
e 2,4,6,8 - postavka po podru¢jima i tekué¢im brojevima.

1. U editoru Polje 996/997 kliknemo dugme Ispisi nalepnice.

Otvara se prozor Ispis nalepnica za gradu.

Kod "Ispis nalepnica" mozemo izabrati:

e Stampad za trenutan ispis nalepnice,

e pripremljen red za ispis koji saljemo na Stampac kasnije ili

e Dbez ispisa.

Podrazumevana vrednost je stampac. AKo je promenimo, pohrani se nova
izabrana vrednost.

Kod "Vrsta nalepnice"”, u bibliotekama, koje ispisuju vise razli¢itih oblika
nalepnica, mozemo izabrati odgovarajuci format nalepnice. Oblik nalepnice
koji se naj¢esce ispisuje podesen je kao podrazumevana vrednost. Ako
vrednosti promenimo, pohranjuje se novo izabrana vrednost.

Ako nam je potreban ispis vise nalepnica, upiSemo odgovarajuéi broj kod
"Broj kopija".

Kliknemo dugme U redu.

Nalepnica se ispisuje na Stampacu ili se Salje u red za ispis.

Ako smo izabrali moguénost ispisa preko reda za ispis, nalepnice se dodaju
u izabrani red za ispis. Ispisivanje iz reda za ispis opisano je u priru¢niku
Osnovna uputstva COBISS3, v. pogl. 4.6.4.

Nalepnice moZemo ispisati i tako $to u klasi Polje 996/997 potrazimo polje
996/997 i izaberemo metodu Objekt / Ispisi nalepnice ili metodu Objekt /
Odstampaj ili metodu Objekt / Posalji. Slanje ispisa opisano je u
priruéniku Osnovna uputstva COBISS3, v. pogl. 4.5.

Ispis nalepnica je i poslednji korak u metodi Objekt / Inventarisi kod

monografskih publikacija te u metodi Klasa / Kontrola dotoka kod
serijskih publikacija, kada u poljima 997 belezimo prispele sveske.

© 1ZUM, oktobar 2012, prevod: februar 2013. 7.2-1






8 OTPIS MONOGRAFSKIH PUBLIKACIJA PO
INVENTARU

Prilikom inventarisanja nastaje datoteka u kojoj se nalaze podaci o gradi koja
nedostaje. Ovu gradu mozemo programski otpisati.

Uslov Prilog je pohranjen u datoteci kao s§to je odredeno tokom postupka inventure.

Postupak 1. Oznacimo klasu Polje 996/997.
2. lzaberemo metodu Klasa / Otpisi gradu iz datoteke.

Otvara se prozor Dodavanje priloga koji omogucuje pristup svim
direktorijumima na naSem rac¢unaru. Kod "lzaberi direktorijum™ ispisuje se
naziv polaznog direktorijuma. Novi direktorijum mozemo izabrati ako
kliknemo na padajuci spisak i izaberemo odgovarajucu jedinicu diska. Na
spisku koji se ispisuje ispod izabrane jedinice diska potrazimo odgovarajuci
direktorijum, a potom i datoteku u kojoj su pripremljeni inventarski brojevi
za otpis.

Datoteka mora biti obi¢na tekstualna datoteka.

Moguca struktura podataka u datoteci: COBISS.XX-ID#IN <br.> ili
Status|COBIB.XX-ID#IN<br.>. Svaki inventarski broj mora biti u svom
redu.

3. Kliknemo dugme U redu.
Otvara se prozor Otpis grade iz datoteke.

4. Kod ,Status (q)* oznac¢imo koji status treba da se unese u polja 996.
Sledece vrednosti se mogu izabrati:

e otpisano
e izgubljeno
e zagubljeno

Podrazumevana vrednost statusa je otpisano.

Kod ,,Datum statusa“ upisujemo datum koji ¢e se upisati u polje 996/997.
5. Kliknemo dugme Napomene (r).

Otvara se prozor Napomene (r) u koji unosimo inventarsku napomenu.
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& Upozorenje:

Kada unosimo inventarsku napomenu, na pocetku napomene moramo
upisati znak ,, +* kada Zelimo da se stare napomene sacuvaju. Ako treba da
se sacuva samo napomena koju trenutno unosimo, znak ,, +* necemo
upisati.

6. Kliknemo dugme U redu.

U poljima 996 menja se status, a beleZe se datum promene statusa i inventarska
napomena.

8-2 © 1ZUM, novembar 2018, prevod: april 2019.




9 POSTUPCI ZA SERIJSKE PUBLIKACIJE

Serijsku publikaciju obi¢no inventariSemo prilikom prijema prve sveske u
godistu, kada nastaje novo polje 997. Ako prijem svezaka belezimo u kontroli
dotoka, prilikom inventarisanja jedan za drugim izvodimo sledece postupke:

odredimo inventarski broj i signaturu,

uredimo model izlazenja,

u kontroli dotoka belezimo prijem prve sveske,
ispiSemo nalepnice.

Model izlaZenja nastaje programski u postupku nabavke, u segmentu
COBISS3/Serijske publikacije, zajedno s poljem 997. Ako polje dodamo sami,
i model izlaZenja pripremamo sami. Moramo uneti sve podatke, tako da model
postane vazeci. S obzirom na okolnosti, model se moze pohraniti i u uzajamni
model izlaZenja. Na osnovu vazeceg modela, programski se pripremaju
oc¢ekivane sveske za sva polja 997 tog modela.

Spisak o¢ekivanih svezaka je osnova za izvodenje kontrole dotoka pojedine
serijske publikacije. Kontrola dotoka je belezenje promena u fondu, poput:

prijema svezaka,

prekida u fondu kod svezaka koje nisu izdate ili ih nismo primili,
reklamiranja svezaka i brisanja reklamacija,

tekucéeg otpisa svezaka.

Sveske pojedinog godista mozemo povezati u jednu ili vise jedinica ili ih
mozemo razvezati.

Serijske publikacije nakon odredenog vremena otpisujemo. Mozemo da ih
otpisemo i tekuce prilikom prijema, ako u biblioteci cuvamo samo odredeni
broj svezaka.

Potpoglavlja:

Inventarisanje serijskih publikacija
Model izlaZenja

Uzajamni model izlazenja
Kontrola dotoka

Povezivanje svezaka

Otpis serijskih publikacija
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9.1

Uslov

Postupak

A\

INVENTARISANJE SERIJSKIH PUBLIKACIJA

Serijsku publikaciju obi¢no inventariSemo prilikom prijema prve sveske u
godistu (novo godiste je novo polje 997).

Ako prijem belezimo u kontroli dotoka, prilikom inventarisanja, tj. prilikom
prijema prve sveske izvedemo zaredom sledece postupke:

e U polje 997 unosimo inventarski broj i datum inventarisanja, signaturu,
broj za pozajmicu itd,

e uredimo model izlazenja (ako smo model ve¢ uredili, samo ga
potvrdimo dugmetom U redu),

e u kontroli dotoka zabelezimo prijem prve sveske i po potrebi ispiSemo
nalepnice.

Kod svih sledeéih svezaka samo potvrdimo prijem u kontroli dotoka (i u
slucaju ako odredujemo brojeve za pozajmicu, koji se odreduju programski
prilikom prijema svezaka).

Pre inventarisanja, u polje 998 unosimo period ¢uvanja (za programski izracun
datuma otpisa godista) te broj svezaka koje cuvamo po odeljenjima (ako sveske
prilikom prijema tekuce otpisujemo). Oba podatka moramo uneti pre nego $to
odredimo inventarski broj (v. pogl. 4.2.1).

Bar jedno polje 997 mora imati status naruceno ili u obradi.

1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / Inventarisi.

Otvara se editor Polje 996/997 za prvo polje 997 koje odgovara uslovu.
3. Podatke unosimo i kopiramo ih u druga polja 997 (v. pogl. 7.1).

Podatke o numerisanju ne unosimo, jer ¢e se upisati programski prilikom
uredivanja modela izlazenja i kod kontrole dotoka.

4. Pohranimo podatke.
Otvara se editor Model izlaZenja.
5. Uredimo model izlazenja serijske publikacije (v. pogl. 9.2.2).

6. Otvara se prozor Kontrola dotoka. U naslovnom redu ispisuje se naslov
serijske publikacije. Zabelezimo prijem sveske i ispisujemo nalepnicu ili je
pohranimo u red za ispis (v. pogl. 9.4).

Upozorenje:

Prozor se otvara ako model izlazenja ima status vazece, inace se postupak
prekida.

Nakon potvrdivanja prijema sveske, prozor Kontrola dotoka se zatvara.
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Status nakon
inventarisanja
godista i prijema prve
sveske

Postupak

A\

Moguénosti ...

A

Broj sveske upisuje se u potpolje 997m. Iza broja sveske upisuje se znak
II#II.

Primljena sveska dodaje se u klasu Prinove za ispis spiskova prinova (V.
pogl. 12).

Model izlazenja

e vaZece
Sveska
e primljeno

9.1.1 Ispis nalepnica za serijske publikacije

Nalepnice za serijske publikacije mozemo da ispiSemo za pojedine sveske koje
1. U Kklasi Polje 996/997 potrazimo i izaberemo polje 996/997.
2. lzaberemo metodu Objekt / IspiSi nalepnice.
Otvara se prozor Ispis nalepnica za gradu gde odredimo brojeve za ispis:
e ozna¢imo primljene brojeve,
e upiSemo oc¢ekivane brojeve,

e izaberemo da li nalepnicu Zelimo da ispiSemo na Stampacu ili Zelimo da
je posaljemo u pripremljeni red za ispis,

e ako ispisujemo nalepnice razlicitih oblika, izaberemo odgovarajuci
format.

Upozorenje:

Ako ne oznacimo primljene brojeve i ne upisemo ocekivane brojeve, na
nalepnici e se ispisati samo inventarski broj.

3. Kliknemo dugme U redu.

Nalepnice mozemo da ispiSemo i tako $to u editoru Polje 996/997 kliknemo
dugme TIspisi nalepnice.

Upozorenje:

Ako uzaberemo metodu Objekt / Ispisi nalepnice istovremeno za vise polja
997, ispisace se nalepnice za sve pojedine primljene brojeve koji Su
zabelezeni u u potpoljima 997m.

Ako ne zelimo da ispiSemo nalepnice za pojedine brojeve, nego zajedno za
inventarski broj, to ¢emo uéiniti tako $to u klasi Polje 996/997 potrazimo polje

9.1-2

© 1ZUM, oktobar 2008, prevod: decembar 2008.



COBISS COBISS3/Fond

996/997 i izaberemo metodu Objekt / Odstampaj ili metodu Objekt / Posalji.
Slanje ispisa opisano je u priru¢niku Osnovna uputstva COBISS3, v. pogl. 4.5.
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9.2

Postupak

MODEL IZLAZENJA

Ako polje 997 dodamo sami, i model izlaZenja za to polje moramo pripremiti
sami.

Ako polje 997 nastane u postupku nabavke u segmentu COBISS3/Serijske
publikacije, zajedno sa poljem 997 programski se pripremi i model izlazenja.

Model moramo urediti i uneti sve podatke, tako da postane vaze¢i. Na osnovu
vazeceg modela programski se pripreme spiskovi ocekivanih svezaka za sva
polja 997 tog modela.

9.2.1 Priprema modela izlaZenja

Za polje 997, koje smo dodali sami, moZemo sami da pripremimo model
izlaZenja.

Polje 997 ima samo jedan model izlazenja. Kod publikacija u vise primeraka,
vise polja 997 ima isti model. U tom sluc¢aju mozemo da pripremimo model za
vise polja istovremeno. Publikacija s prilozima, koji su obradeni u odvojenim
poljima 997, moze da ima viSe modela izlazenja.

Model mozemo da pripremimo na Cetiri nacina:
pripremimo novi model izlazenja,

polje 997 priklju¢imo postoje¢em modelu,
kopiramo model za novo godiste,
kopiramo kalendar iz nekog modela.

1. U klasi Polje 996/997 potrazimo i izaberemo polje 997. Polje 997 mozemo
da izaberemo i u relacijama klase Grada.

Mozemo da izaberemo vise polja 997 istovremeno.
2. lzaberemo metodu Objekt / Pripremi novi model.

Otvara se prozor Priprema modela izlaZenja gde izaberemo nacin
pripreme modela:

Pripremi novi model,

VeZi na postoje¢i model,
Kopiraj model za novo godiste,
Kopiraj kalendar iz modela.

3. Kliknemo dugme U redu.

Ako smo izabrali moguénost "Pripremi novi model", otvara se editor
Model izlaZenja.

Ako smo izabrali moguénost "Vezi na postoje¢i model™, otvara se prozor
PretraZzivanje — Model izlaZenja gde su prikazani modeli za izabranu
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A\

Status nakon
pripreme modela

COBISS
publikaciju (obi¢no jedan). Izaberemo model i otvara se editor Model
izlaZenja.

Upozorenje:

Ako prijem svezaka ve¢ belezimo po modelu, model ne mozemo izabrati.

Ako smo izabrali moguénost "Kopiraj model za novo godiste", otvara se
prozor PretraZivanje — Model izlaZenja, sa spiskom modela na zapisu.
Izaberemo odgovarajuci model. Otvara se editor Model izlaZenja.

Ako smo izabrali moguénost "Kopiraj kalendar iz modela™, otvara se
prozor Pretrazivanje — Model izlaZenja gde medu svim modelima
potrazimo i izaberemo odgovaraju¢i model. Otvara se editor Model
izlaZenja.

4. Model izlaZenja uredimo i pohranimo i tako on postaje vaze¢i (v. pogl.
9.2.2).

Model izlazenja

e U pripremi: ako model nismo uredili

izlatenja o vazeci: ako smo model uredili
9.2.2 Uredivanje modela izlaZenja
Prilikom uredivanja modela izlaZzenja podatke mozemo preuzeti iz uzajamnog
modela izlazenja (v. pogl. 9.3.1).
Model izlazenja uredujemo tako $to odredimo:
e numerisanje prve oc¢ekivane sveske,
e ucestalost izlaZenja,
e predvideni datum prijema prve sveske,
e kalendar izlazenja,
e datum do kojeg vazi model.
Kada model postane vaze¢i, pripremi se spisak ocekivanih svezaka za sva polja
997 tog modela.
Ako se tokom izlaska svezaka odredenog godista promeni izlazenje
publikacije, moramo promeniti model izlazenja. U skladu s promenom modela,
promeni se spisak oc¢ekivanih svezaka.
Ako se promeni oznaka podlokacije ili interna oznaka u polju 997, programski
se menjaju oznake podlokacija kod ocekivanih svezaka.
Promene modela izlaZenja ne uti¢u na sveske koje smo ve¢ primili.
Postupak 1. U klasi Model izlaZenja potrazimo i izaberemo model.
2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.
Otvara se editor Model izlaZenja.
9.2-2 © 1ZUM, februar 2012, prevod: februar 2013.
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A\

v

Status nakon
uredivanja modela
izlaZenja

Postupak

A

Upozorenje:

Model najcesée uredimo prilikom inventarisanja godista (1j. prilikom
prijema prve sveske), gde se programski otvara editor modela (v. pogl.
9.1).

3. Unosimo oshovne podatke (v. pogl. 9.2.2.1).
4. Proverimo i po potrebi promenimo kalendar izlazenja (v. pogl. 9.2.2.2).

5. Pohranimo podatke.

Na osnovu modela izlaZenja pripreme se spiskovi ocekivanih svezaka. Svaka
sveska sadrzi predvideni datum prijema, numerisanje te oznake podlokacija i
interne oznake gde ¢e pojedine sveske biti razvrstane.

Savet:

Proverimo numerisanje i predvidene datume prijema svezaka. Po potrebi,
promenimo model izlaZenja da se spisak svezaka ponovo pripremi.

Model izlazenja
® vazZece
Sveska

o sledeca ocekivana: sveska koju o¢ekujemo kao prvu
® ocekivana: sve sveske, osim one koju o¢ekujemo kao prvu

9.2.2.1 Osnovni podaci

Kod osnovnih podataka modela izlazenja odredimo numerisanje prve
ocekivane sveske.

Osnovne podatke unosimo u editor Model izlaZenja.

1. U "Naslov" se prenosi naslov serijske publikacije (kod nenarucenih
publikacija ispred naslova se ispiSe kod za nacin nabavke). Naziv modela
mozemo da promenimo.

2. U "Ucestalost izlaZzenja" prenosi se podatak o ucestalosti izlazenja iz
potpolja "110b — Ucestalost izlazenja".

3. U "Godina (k)" prenosi se godina iz postavke narudzbine. Podatak mozemo
da promenimo. Mozemo da upisemo samo jednu godinu ili izuzetno dve,
kada je rec o prelasku s jedne na drugu kalendarsku godinu.

Primer:
Kod "Godina (k)" mozemo da upisemo npr. 2005 ili 2005/2006.
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Unosimo podatke o numerisanju prve oCekivane sveske.

Treéi nivo numerisanja unosimo samo kada postoji vise od dva nivoa
numerisanja. Kod drugog nivoa numerisanja obi¢no unosimo godiste. Kod
prvog nivoa numerisanja unosimo svesku.

Oznaku numerisanja i broj odvajamo znakom "\".

Primer:

Serijska publikacija ima dva nivoa numerisanja: God. 2, br. 1.
Kod drugog nivoa numerisanja upisemo God.\2.
Kod prvog nivoa numerisanja upisemo br.\1.

Ako publikacija nema numerisanje na prvom nivou, unosimo broj sveske u
uglastim zagradama.

Primer:

Kod prvog nivoa numerisanja upisemo br.\[1].

AKko se numerisanje ne nastavlja iz godista u godi$te, oznac¢i¢emo
"Numerisanje sv. od pocetka".

Za unos teksta napomene kliknemo dugme Napomena.
U prozor za unos teksta, unosimo tekst i pohranjujemo ga.

InaCe se u napomenu modela prenosi sadrzaj potpolja "207a — Godina i
oznaka sveske" i potpolja "326a — Ucestalost", §to nam pomaze prilikom
upisa podataka o numerisanju prve sveske i prilikom odredivanja izlazenja
svezaka.

Predvideni datum prijema prve sveske prenosi se iz stavke narudzbine te ga
mozemo promeniti prilikom uredivanja kalendara.

Ako datum nije odreden, prilikom otvaranja kalendara ili prilikom
pohranjivanja modela izlazenja preuzima se tekuc¢i datum.

Na osnovu tog datuma, u skladu sa ucestaloscu izlazenja odreduju se
datumi prijema ostalih svezaka.

Datum, do kojeg vazi model izlazenja, unosimo prilikom uredivanja
kalendara.

9.2.2.2 Kalendar izlaZenja

Datume prijema svezaka proveravamo i menjamo u prozoru Kalendar
izlaZenja.
Kalendar izlazenja priprema se programski s obzirom na ucestalost izlaZenja,

predvideni datum prijema prve sveske i datum do kojeg vazi model izlazenja.
U kalendaru je oznaceno kada u biblioteci o¢ekujemo pojedine sveske.

9.2-4
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A

Postupak

Upozorenje:

Kalendar se ne priprema programski, ako ucestalost izlaZenja nije poznata,
povremeno ili drugo. U tom slucaju, sami odredujemo datume za ocekivane
sveske.

S obzirom na ucestalost izlazenja, preuzima se oblik kalendara: dnevni,
sedmicni, mesecni ili kvartalni pogled. Kod dnevnog pogleda, crvenom bojom
su ispisani svi praznici i nedelje.

Boja okvira dana, sedmice, meseca ili kvartala ukazuje na status pojedine
sveske:

e zeleni — izdato,
e  crveni — nije izdato,
e zuti —dvobroj.

Ako miSem pokazemo na okvir, ispisuju se podaci o svesci: izdato, nije izdato,
dan izdavanja sveske. Ako je odredeni dan praznik ili nedelja, ispisuje se i taj
podatak.

Na pocetku su sve sveske oznacene kao izdate, zato moramo uneti sve izuzetke
kod izlazenja:

e odredimo kada se sveska ne izdaje, npr. praznikom, nedeljom i sl,
e odlozimo izlaZenje sveske na drugi dan, sedmicu ili mesec,
e odredimo dvobroje.
1. U editoru Model izlaZzenja kliknemo dugme Kalendar.
Otvara se prozor Kalendar izlaZenja.
2. Ucestalost izlazenja se prenosi iz potpolja "110b — Ucestalost izlazenja".
Podatak mozemo da promenimo.

3. Predvideni datum prijema prve sveske prenosi se iz stavke narudzbine i
njega mozemo promeniti.

Ako se model izlazenja pripremi rucno i datum nije odreden, podrazumeva
se teku¢i datum.

4. Odredimo datum do kojeg vazi model izlazenja.

Ako datum nije odreden, ocekivane sveske se pripreme za period od jedne
godine od predvidenog datuma prijema prve sveske.

Na osnovu gornjih podataka, priprema se kalendar u kojem je oznaceno
kada u biblioteci ocekujemo pojedine sveske.

S obzirom na ucestalost izlaZzenja, podrazumeva se oblik kalendara.
Sedmic¢ni, mesecni i kvartalni pogled mozemo da promenimo u dnevni
pogled, tako da iz padajuceg spiska "Pogled" izaberemo dan.

Ocekivane sveske, koje ¢e biti izdate, oznacene su tako da je dan (ili
sedmica, ili mesec ili kvartal) u zelenom okviru.

5. Kalendar mozemo da uredimo na slede¢e nacine:

e odredimo datume kada sveske ne izlaze (v. pogl. 9.2.2.2.1),

© 1ZUM, februar 2012, prevod: februar 2013. 9.2-5




COBISS3/Fond

COBISS

Postupak

Postupak

e odredimo datume kada sveske izlaze — ako je ucestalost izlazenja nije
poznato, povremeno, tekuce se dopunjuje ili drugo (v. pogl. 9.2.2.2.2),

e odlozimo izdavanje sveske na drugi dan, sedmicu ili mesec (v. pogl.
9.2.2.2.3),

e odredimo dvobroje (v. pogl. 9.2.2.2.4),
e izbriSemo prethodna podesavanja (v. pogl. 9.2.2.2.5),

¢ kod publikacija koje izlaze sedmic¢no, svakih Cetrnaest dana ili dvaput
ili triput mese¢no, mozemo da odredimo koji dan u sedmici i sedmicu u
mesecu publikacija izlazi (npr. utorkom, svake prve sedmice u mesecu):
u sedmi¢nom pogledu, iz padajucih spiskova "Dan u sedmici" i
"Sedmica u mesecu" izaberemo odgovarajuce vrednosti.

6. Kliknemo dugme U redu.

9.2.2.2.1 Odredivanje datuma kada sveske ne izlaze

1. U kalendaru oznacimo dan, sedmicu, mesec ili kvartal.

Mozemo da oznacimo vise dana, sedmica itd. U dnevnom pogledu mozemo
da oznacimo i npr. sve nedelje u mesecu, tako $to ozna¢imo naziv stupca
ned.

2. Kliknemo dugme Odredi.
Boja okvira menja se iz zelene u crvenu.

Ako u dnevnom pogledu, umesto dugmeta Odredi, kliknemo dugme Odredi
sve, i u ostalim mesecima godine odreduju se datumi kada sveski ne izlaze (ako
npr. oznac¢imo 8. dan u mesecu, onda nijednog 8. u godini sveska ne izlazi; ako
oznacimo npr. sve nedelje u mesecu, onda nijedne nedelje u godini sveske ne
izlaze).

9.2.2.2.2 Odredivanje datuma kada sveske izlaze

Kada je ucestalost izlazenja nije poznato, povremeno, tekuce se dopunjuje ili
drugo kalendar izlazenja ne priprema se programski. U tom slucaju sami
odredimo datume izlaska ocekivanih svezaka.

1. U kalendaru ozna¢imo dan.

MozZemo da oznac¢imo vi$e dana. Mozemo da ozna¢imo i npr. sve utorke u
mesecu, tako §to oznacimo ime stupca utor.

2. Kliknemo dugme Odredi.

Dan se oznaci okvirom zelene boje.

Ako umesto dugmeta Odredi kliknemo dugme Odredi sve, odrede se i u
preostalim mesecima godine datumi kada sveske izlaze (ako ozna¢imo npr. 6.

9.2-6
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dan u mesecu, onda cele godine svakog Sestog izlaze sveske; ako ozna¢imo
npr. sve utorke u mesecu, onda sveske izlaze svakog utorka u godini).

9.2.2.2.3 Pomeranje izlaska sveske

Kada programski pripremljen dan izdavanja sveske ne odgovara, mozemo ga
promeniti.

Kod publikacija, koje izlaze dvaput ili triput sedmi¢no, u kalendaru mozemo
istovremeno da pomerimo vise dana izlaska.

Primer:

Kod publikacije, koja izlazi dvaput sedmi¢no, programski se odreduje izlaZzenje
svezaka, npr. ponedeljkom i ¢etvrtkom. Buduci da publikacija izlazi utorkom i
cetvrtkom, ozna¢imo ponedeljke u jednom mesecu i izlazak pomerimo na
utorke.

1. U kalendaru ozna¢imo dan.

Mozemo da oznacimo i npr. sve ponedeljke u mesecu, tako §to ozna¢imo
ime stupca pon.

2. Tipkom <Ctrl> ozna¢imo dan na koji Zelimo da pomerimo izlazak sveske.

Mozemo da oznacimo i npr. sve utorke u mesecu, tako $to ozna¢imo naziv
stupca utor.

3. Kliknemo dugme Pomeri.

Izlazenje sveske odlaZe se na izabrani dan.

9.2.2.2.4 Odredivanje dvobroja

Odredimo udruZene brojeve, npr. dvobroje, trobroje itd.

1. U kalendaru ozna¢imo uzastopne dane, sedmice, mesece ili kvartale.

2. Kliknemo dugme Spoji.

Boja okvira menja se iz zelene u Zutu.

9.2.2.25 Brisanje unosa izlaska ili neizlaska ocekivanih svezaka te
dvobroja
1. U kalendaru odredimo dan, sedmicu, mesec ili kvartal za koje smo odredili:
e da sveska nije izdata,

e da je sveska izdata (kod ucestalosti izlazenja nije poznato, povremeno,
tekuce se dopunjuje ili drugo),

e daje izdat dvobroj.
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Status nakon
arhiviranja modela
izlaZenja

2. Kliknemo dugme UkKloni.

9.2.3 Arhiviranje modela izlaZzenja

Model izlaZenja arhivira se kada:

¢ kod modela izlazenja izaberemo metodu za arhiviranje modela; tu
mogucnost izaberemo kada modele dodajemo sami te kod trajnih
narudzbina u segmentu COBISS3/Serijske publikacije gde ne
zakljuCujemo stavke narudzbine prilikom prelaza na novo godiste,

e zakljucimo stavku narudzbine ili stavku spiska nenaruc¢enih publikacija
u segmentu COBISS3/Serijske publikacije (postupak je opisan u
priru¢niku COBISS3/Serijske publikacije, v. pogl. 3.5).

Prilikom arhiviranja modela bri$u se sve sveske tog modela (primljene i
ocekivane) sa spiska ocekivanih svezaka.

1. U klasi Model izlaZenja potrazimo i izaberemo model izlaZenja.
2. lzaberemo metodu Objekt / Arhiviraj.

IspiSe se upozorenje da ¢e se prilikom arhiviranja izbrisati sve sveske.
Kliknemo dugme Da, ako model, uprkos tome, Zzelimo arhivirati. Ako sveske
ne zelimo izbrisati, kliknemo dugme Ne. U tom slucaju se ni model ne arhivira.

Model izlazenja

e uarhivu

9.2.4 Brisanje modela izlaZenja

Model izlazenja mozemo brisati iz baze podataka.

Uslov Model mora da ima status u pripremi (ako spisak ocekivanih svezaka jos nije
pripremljen ili u arhivu).

Postupak 1. U klasi Model izlaZenja potrazimo i izaberemo model izlaZenja.
2. lzaberemo metodu Objekt / 1zbrisi.
Model izlaZenja brise se iz baze podatke.
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UZAJAMNI MODEL IZLAZENJA

Vazeci model izlazenja mozemo da pohranimo u uzajamne modele izlaZenja.

Ako uredujemo model izlazenja za serijsku publikaciju sa vaze¢im ISSN
brojem za koju u uzajamnim modelima jo§ nema modela, prilikom
pohranjivanja modela izlazenja ovaj model programski se pohranjuje i u
uzajamne modele izlazenja.

U uzajamnom modelu izlaZenja moZemo da promenimo osnovne podatke i
kalendar izlazenja.

Uzajamni model izlazenja moze biti vazeci ili arhiviran. Prilikom svake
promene uzajamnog modela izlaZenja, prethodno stanje modela se arhivira.
Kod vazeceg uzajamnog modela izlazenja, u relacijama su vidljivi arhivirani
uzajamni modeli izlaZenja, ali najviSe njih deset.

Arhivirani uzajamni model izlazenja mozemo odrediti kao ponovno vazeci.
Time se programski arhivira do tada vazeéi uzajamni model izlazenja.

Za uredivanje i pohranjivanje uzajamnog modela izlaZzenja potrebna nam je
privilegija HLD_SPP — azZuriranje uzajamnih modela izlaZenja.

9.3.1 Preuzimanje uzajamnog modela izlaZzenja

Prilikom uredivanja modela izlaZenja podatke mozemo preuzeti i iz uzajamnog
modela izlazenja.

1. U klasi Model izlaZzenja potrazimo i izaberemo model izlaZenja.
2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.

Otvara se editor Model izlaZenja.
3. Kliknemo dugme Uzaj. model izl.

Otvara se pretraziva¢ PretraZivanje — Uzajamni model izlaZenja sa
spiskom uzajamnih modela izlaZenja za tu publikaciju.

Ako za serijsku publikaciju u uzajamnim modelima izlazenja jo$ nema
modela, u pretrazivacu nema pronadenih objekata. U tom slucaju kliknemo
dugme Zatvori.

4. Izaberemo uzajamni model izlaZenja.

Otvara se prozor u kojem se porede model i uzajamni model izlazenja. U
prozoru su razlike ispisane crvenom bojom.

5. Kliknemo dugme Zatvori.

Otvara se prozor s pitanjem da li Zelimo da preuzmemo uzajamni model
izlaZenja.
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Mogucénosti...

6. Za preuzimanje uzajamnog modela izlaZzenja kliknemo dugme Da.

Vratimo se u editor modela izlazenja.

9.3.2 Pohranjivanje modela izlaZzenja u
uzajamne modele izhajanja

Vazeci model izlaZenja mozemo da pohranimo u uzajamne modele izlazenja.

Ako uredujemo model izlazenja za serijsku publikaciju sa vaze¢im ISSN
brojem za koju u uzajamnoj bazi modela jos nema modela, prilikom
pohranjivanja modela izlazenja model se programski pohranjuje i u uzajamni
model izlazenja.

1. U klasi Model izlaZzenja potrazimo i izaberemo model izlaZenja.

2. lzaberemo metodu Objekt / Pohrani model u uzajamne modele
izlaZenja.

Otvara se pretraziva¢ PretraZivanje — Uzajamni model izlaZenja sa
spiskom vaze¢ih uzajamnih modela izlazenja za serijsku publikaciju.

Ako u uzajamnoj bazi modela za serijsku publikaciju jo§ ne postoji nijedan
model, pretrazivac se ne otvara.

3. Izaberemo uzajamni model izlazenja.

Otvara se prozor u kojem se porede model i uzajamni model izlaZzenja. U
prozoru su razlike ispisane crvenom bojom.

4. Kliknemo dugme Zatvori.

Otvara se prozor s pitanjem da li zelimo da pohranimo model izlazenja u
uzajamne modele izlazenja.

5. Za pohranjivanje modela izlaZzenja u uzajamne modele izlazenja kliknemo
dugme Da.

Za priloge serijskih publikacija, koje nemaju odvojene bibliografske zapise,
ve¢ se fond za prilog vodi u posebnom polju 997 kod bibliografskog zapisa
maticne serijske publikacije, takode mozemo pohraniti model izlaZzenja u
uzajamni model izlaZenja. To ¢inimo tako $to u 3. tacki gore opisanog postupka
ne izaberemo uzajamni model izlazenja, ve¢ kliknemo dugme Zatvori. Za
prilog serijske publikacije programski se kreira novi vaze¢i uzajamni model
izlaZzenja koji ima odreden isti ISSN kao i uzajamni model izlaZenja mati¢ne
serijske publikacije.

U modelu izlaZenja za takve priloge, kod "Naslov" se programski upise naslov
matic¢ne serijske publikacije. Preporu¢ujemo i dodatni unos naziva priloga
ispred naslova mati¢ne serijske publikacije.

9.3-2
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9.3.3 Uredivanje uzajamnog modela izlaZenja

U uzajamnom modelu izlaZenja moZzemo da promenimo osnovne podatke i
kalendar izlazenja.

Uzajamni model izlazenja nije arhiviran.

1. U klasi Uzajamni model izlazenja potrazimo i izaberemo uzajamni model
izlazenja.

2. lzaberemo metodu Objekt / Uredi.
Otvara se editor Uzajamni model izlazenja.
Unesemo osnovne podatke (v. pogl. 9.2.2.1).

4. Kalendar izlazenja proverimo i po potrebi promenimo (v. pogl. 9.2.2.2).

Pohranimo podatke.

Do tada vazec¢i uzajamni model izlazenja se arhivira.

9.3.4 Arhiviranje uzajamnog modela izlazenja

Uzajamni model izlazenja moze biti vazedi ili arhiviran. Prilikom svake
promene uzajamnog modela izlazenja, prethodno stanje modela se arhivira. Pri
tom, arhiviran uzajamni model izlazenja dobija novi broj, a vaze¢i uzajamni
model izlazenja sacuva svoj broj.

Kod vazeceg uzajamnog modela izlazenja u relacijama vidljivi su arhivirani
uzajamni modeli izlazenja, ali samo poslednjih deset arhiviranih uzajamnih
modela.

9.3.4.1 Odredivanje arhiviranog uzajamnog modela kao
ponovno vazeéeg

Arhivirani uzajamni model izlazenja mozemo odrediti kao ponovno vazeci.
Time se programski arhivira do tada vazec¢i uzajamni model izlazenja.

Uzajamni model izlaZzenja je arhiviran.
1. U klasi Uzajamni model izlazenja potrazimo i izaberemo uzajamni model
izlazenja.

2. lzaberemo metodu Objekt / Vrati arhivski model.
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9.4 KONTROLA DOTOKA

Kontrola dotoka oznacava beleZenje promena u fondu, kao §to su:

prijem svezaka,

prekidi u fondu kod svezaka koje nisu izdate ili ih nismo primili,
reklamiranje svezaka i brisanje reklamacija,

tekudi otpis svezaka.

Sve promene u fondu beleze se u potpoljima *997m — Numerisanje — prvi nivo
(sveska)", u skladu s formatom COMARC/H za podatke o stanju fonda.

Za izvodenje kontrole dotoka, grada mora biti povezana s bibliografskim
zapisom u lokalnoj bibliografskoj bazi podataka.

Isto tako serijska publikacija mora imati vaze¢i model izlazenja (v. pogl. 9.2.2).

Kontrolu dotoka obi¢no izvodimo za vise serijskih publikacija zaredom, npr. za
serijske publikacije koje isti dan stignu u biblioteku.

Ako je serijska publikacija narucena u vise primeraka, npr. za razlicita
odeljenja biblioteke, kontrolu dotoka izvodimo za sve primerke sveske
istovremeno, a mozemo i odvojeno za pojedini primerak (tj. za pojedino polje
997).

Za primljene sveske mozemo da ispiSemo i nalepnice.
Primljene sveske dodaju se u klasu Prinove za ispis spiskova prinova.

Mozemo postaviti ogranicenje tako da korisnik sistema izvodi kontrolu dotoka
samo za pojedino odeljenje ili pojedina odeljenja biblioteke. Odeljenja, u
kojima korisnik sistema moze da izvodi kontrolu dotoka, odredujemo prilikom
definisanja korisnickog imena.

9.4.1 Kontrola dotoka za viSe polja 997

Promene u fondu serijske publikacije izvodimo u prozoru Kontrola dotoka
gde se u naslovnom redu prozora ispisuje naslov serijske publikacije (kod
nenarucenih publikacija se ispred naslova ispisuje kod za nacin nabavke).

Na levoj strani je spisak svezaka koje su pripremljene na osnovu modela
izlazenja.

Model izlaZzenja moZemo popraviti, ako se nakon prijema serijske publikacije
ustanovi nesklad izmedu stvarnog stanja i o¢ekivanih svezaka u modelu
izlaZenja, jer je npr. izaSao dvobroj, ili ako se ustanovi da sveska nece izaéi i da
treba prenumerisati preostale o¢ekivane sveske.

Na desnoj strani odredujemo parametre za izvodenje kontrole dotoka.

Promena dotoka, kod svezaka koje o¢ekujemo, moze da bude:
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prijem sveske,

oznacavanje sveske za reklamaciju,
brisanje oznake za reklamaciju,

prekid u fondu kod sveske koja nije izdata.

Prilikom prijema sveske mozemo da upiSemo i napomenu koja se odnosi na
svesku. Ako smo sa sveskom primili prilog, mozemo da zabelezimo i prijem
tog priloga.

Za svesku koju o¢ekujemo mozemo odrediti da je vise ne¢emo reklamirati kod
dobavljaca.

Promena dotoka, kod svezaka koje smo primili ili svezaka koje nisu bile izdate,
moZe da bude:

e brisanje prijema sveske,
e brisanje prekida u fondu kod sveske koja nije bila izdata.

Kada se prozor za kontrolu dotoka otvori, u spisku svezaka oznacena je sveska
koju u tom trenutku oc¢ekujemo u biblioteci. MoZemo da zabelezimo prijem ili
da oznac¢imo neku drugu svesku kod koje Zelimo da zabeleZimo promenu
dotoka.

S obzirom na to da li smo oznacili svesku koju ocekujemo, svesku koju smo
primili ili svesku koja nije izdata, programski se podese parametri kontrole
dotoka.

Svaku promenu dotoka pohranimo klikom na dugme AZuriraj, osim kada za
svesku odredimo prekid reklamiranja. U tom slu¢aju promena se odmah
pohranjuje.

Podatke o gradi moZemo pogledati u obliku u kojem su zapisani u
bibliografskoj bazi podataka klikom na dugme COMARC.

9.4-2
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( Kontrola dotoka: Drugs in focus / [prepared by] European Monitoring Centre for Drugs and Drug Addiction &11
Zuezki: Kontrola dotoka pri pricakovanih zvezkih
0l.12,no.1; prejet; ne priéak:J\ij,El,H,G,R,D,M,i; (01.01.2012) Oddelki: H.G.R.D‘M.z
IVol.12,n0.2; reklam. peslana; ne pridak.: J\ij,B; pridak. H.G.R.OMZ; ( ) .
01.12,n0.3; reklarm. pripraviiena: pricak.: JijB,H,G,R.D,MZ: (01.03.2 Sgg{gt?:mr”mamw“ | |
0l.12,n0.4; reklam. pripravijena; pri¢ak.: Jij,B,H,G,R.D,MZ: (01.04.2
0l.12,n0.5; reklam. pripravijena; pri¢ak.: Jij,B,H,G,R,D,M,Z; (01.05.2| Maslow (h): | |
0l.12,n0.6; pricakovan; priéak.:J\iJ,El,H,G,R,D,I‘uLZ (01.06.2012) s ba dotok
0l.12,n0.7; pritakovan; priak.: )i B,H.G.RDMZ: (01.07.2012) prememba doloka
0l.12,n0.8; pricakovan; priéak.:J\iJ,EI,H,G,R,D,M,Z (01.08.2012) ® prejmi zvezek
0l.12,n0.9; pricakovan; priéak.:J\iJ,EI,H,G,R,D,M,Z (01.09.2012)
0l.12,n0.10; pricakovan; priéak.: Jij,B,H,G,R,D,M.Z; (01.10.2012) (2 brez spremembe
0l.12,n0.11; pricakovan; pricak.: J\ij,B,H,G,R,D,M,E; (01.11.2012) (_ oznadi zvezek za reklamacijo
0l.12,n0.12; pricakovan; pricak.: J\ij,B,H,G,R,D,M,E; (01.12.2012)
(1 zbrigi oznako za reklamaciio
(21 zvezek ni izdan
Opusti reklamiranje zvezka
Kontrola dotoka pri prejetih ali neizdanih
zvezkih
Oddelki Jij,B
Sprememba dotoka
[® brez spremembe
() zbridi prejem zvezka
() zbridi "zvezek ni izdan”
Izpis nalepk: tiskalnik |'|
lzpis nalepk za
[l | »] oddelke: |
| COMARC || Podrobnosti H AZuriraj || Zapri |
Slika 9.4-1: Kontrola dotoka
Uslov Grada je povezana sa zapisom u lokalnoj bazi podataka. Serijska publikacija
ima vaze¢i model izlaZenja. U polje 997 upisan je inventarski broj.
Postupak 1. Oznacimo klasu Grada.
2. lzaberemo metodu Klasa / Kontrola dotoka.
Otvara se pretraziva¢ PretraZivanje — Bibliografski zapis.
3. Potrazimo i izaberemo gradu.
Otvara se prozor Kontrola dotoka.
Ako bibliografski zapis nema model izlazenja, otvara se editor Polje
996/997 za poslednje polje 997 u zapisu da bismo prijem mogli ru¢no da
zabelezimo u potpolju 997m.
4. U spisku svezaka oznacena je prva ocekivana sveska. Ako tu svesku nismo

primili, ozna¢imo slede¢u svesku kod koje ¢emo beleziti promenu dotoka.
MozZemo oznaciti i viSe svezaka.

Ako pre prijema Zelimo da zabelezimo promenu kod ocekivanih svezaka u
modelu izlaZenja moZemo:

e da svesku izdvojimo i time promenimo numerisanje preostalih
oc¢ekivanih svezaka, i to tako $to kliknemo desnu tipku misa na
oznacenoj oc¢ekivanoj svesci,

e da dve ili viSe svezaka spojimo u dvobroj ili troboj, i to tako §to
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oznacimo dve ili viSe uzastopnih o¢ekivanih svezaka i kliknemo
desnom tipkom misa.

5. Odredimo parametre kontrole dotoka.

i Upozorenja:
Promena dotoka vazi za primerke sveske u svim odeljenjima.

Mogucénost sveska nije izdata ne mozZemo izabrati kod sveske iza koje u
spisku ne postoji nijedna primljena sveska.

6. Prilikom belezenja prijema sveske, kod "Napomena/prilog/hronologija”
mozemo da upiSemo:

e napomenu koja se odnosi na svesku; napomena moze da bude interna
"<<>>" ili namenjena javnosti "'<>"

Primer:

Upisemo npr. naziv sveske <Zbornik>.

Upozorenje:

> N

Ako kod istovremenog prijema vise svezaka kod
"Napomena/prilog/hronologija” upisemo napomenu koja se odnosi na
svesku, podaci se uvek upisuju uz prvu svesku iz grupe svezaka za koju
belezimo prijem.

e hronologija "()"

J Primer:
Upisemo npr. (1. jun.).

e oznaku da podatak nije uzet iz predloska "[]"

Fé, Primer:
Prilikom prijema sveske br. 4 upisemo [4].
Sveska se u tom slucaju oznacava kao primljena sveska.

e prilog koji smo primili istovremeno sa sveskom

J Primer:
Upisemo +pril.<Moj mali vrt>.

Sveska se u tom slucaju oznacava kao primljena sveska.

e prilog koji nismo primili istovremeno sa sveskom
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A
A

10.

11.

12.

Primer:

Upisemo P1<Web>.
Sveska se u tom slucaju ne oznacava kao primljena sveska.

Upozorenje:

Ako kod istovremenog prijema vise svezaka kod
"Napomena/prilog/hronologija” upisemo prilog koji smo primili zajedno sa
sveskom, podaci se uvek upisuju uz prvu svesku iz grupe svezaka za koju
belezimo prijem.

e sveska koju primimo u vise delova

Primer:

Svesku br. 5 primamo u tri dela.

Ako delove oznacavamo vertikalnom crtom, upisujemo +5|1+5|ll.
Ako delove oznacavamo kosom crtom, upisujemo +5/1+5/11.
Sveska br. 5 se u tom slu¢aju oznacava kao primljena sveska.

e sveska kod koje smo konstatovali gresku u numerisanju

Primer:

Prilikom prijema sveske broj 4, kod koje je doslo do greske u numerisanju i
ima broj 27, upisujemo [4]<!127>.
Sveska se u tom slucaju oznacava kao primljena sveska.

Kod "Naslov (h)" mozemo da upisemo naslov dodatka ili posebnog broja,
indeksa, suplementa ... .

Kod "Prekini reklamiranje sveske" oznac¢imo okvir za aktiviranje ako
svesku nec¢emo vise reklamirati kod dobavljaca.

Kod "Ispis nalepnica" izaberemo odgovarajucu vrednost, s obzirom na to
da li nalepnicu Zelimo da ispiSemo na Stampacu, da je pohranimo u red za
ispis ili ne zelimo da je ispiSemo.

Kod "Ispis nalepnica za odeljenja” upisujemo oznake odeljenja za koja
zelimo da ispiSemo nalepnice. Oznake odeljenja odvojimo zarezom.

Savet:

Ako zelimo da ispiSemo nalepnice za sva odeljenja, upisujemo zvezdicu.

Ako zelimo da belezimo promenu dotoka kod sveske za odredeno
odeljenje, tj. u pojedinom polju 997 ili ako Zelimo da ru¢no uredujemo
sadrzaj potpolja 997m, kliknemo dugme Detalji (v. pogl. 9.4.2).

Kliknemo dugme AzZuriraj i u spisku svezaka proverimo zabelezenu
promenu dotoka. Sve promene beleZe se u potpoljima 997m. Iza broja
sveske dodat je znak "#", ako ocekujemo dodatne sveske. Nakon prijema
poslednje ocekivane sveske, znak "#" se brise.
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A\

Status nakon
izvodenja kontrole
dotoka kod svezaka
koje ocekujemo

13.

14.

15.

Upozorenje:

Ako smo za svesku samo odredili prekid reklamiranja, ne smemo kliknuti
dugme AZuriraj, jer je promena ve¢ pohranjena.

Ako smo za ispis nalepnica izabrali mogu¢nost ispisa na Stampacu,
nalepnice se odmabh ispisuju.

Ako smo izabrali moguénost ispisa preko reda za ispis, nalepnice se dodaju
u izabrani red za ispis. Ispisivanje iz reda za ispis opisano je u priru¢niku
Osnovna uputstva COBISS3, v. pogl. 4.6.4.

Ako smo u segmentu COBISS3/Pozajmica za primerak serijske publikacije
predvideli da se posreduje u cirkulaciju, otvara se prozor Cirkulacija. U
prozoru uredimo podatke o cirkulaciji (v. priruénik COBISS3/Pozajmica,
pogl. 4.11). Pri tom se ispiSe spisak za cirkulaciju.

Upozorenja:

Ako je izabran numerator brojeva za pozajmicu, u tom se trenutku odreduje
i broj za pozajmicu i upisuje se u potpolje 9979.

Ako belezimo prijem prve sveske u okviru inventarisanja godista, na tom se
mestu postupak zavrsava.

Promenu dotoka mozemo da belezimo za slede¢u svesku, kao §to je
opisano u tackama od 4 do 10.

Prozor Kontrola dotoka zatvaramo klikom na dugme Zatvori.

Ako izabrana serijska publikacija ima viSe modela, npr. model za osnovnu
serijsku publikaciju i model za prilog, pre pretrazivanja sledece publikacije
otvara se prozor za kontrolu dotoka za polja 997 po sledecem modelu.
Ponovimo tacke od 4 do 12.

Otvori se pretraziva¢ PretraZivanje — Bibliografski zapis.

Ponovimo tacke od 3 do 11 za sve serijske publikacije kod kojih zelimo da
izvedemo kontrolu dotoka.

Primljene sveske dodaju se u klasu Prinove za ispis spiskova prinova (v. pogl.
12).

Sveska

e primljeno: ako smo oznacili mogucnost "primi svesku"

e reklam. pripremljena: ako smo oznacili mogucnost "oznaci svesku za
reklamaciju"

e ocekivana ili sledeca ocekivana: ako smo oznacili moguénost "izbrisi
oznaku za reklamaciju"

e nije izdato: ako smo oznacili moguénost "sveska nije izdata"

9.4-6
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Status nakon
izvodenja kontrole
dotoka kod svezaka
koje smo primili ili
nisu bile izdate

Postupak

Sveska

o ocekivana ili sledeéa ocekivana: ako smo oznacili moguénost "izbrisi
prijem sveske" ili mogucnost "izbrisi 'sveska nije izdata™

9.4.2 Kontrola dotoka za pojedino polje 997

Prilikom izvodenja kontrole dotoka za odredenu serijsku publikaciju, promenu
dotoka moZemo da belezimo i u pojedinom polju 997. Na tom mestu i ru¢no
mozemo da uredujemo sadrzaj potpolja 997m u skladu s formatom
COMARC/H za podatke o stanju fonda.

Za pojedinu polje 997 mozemo da ispiSemo nalepnice i za ve¢ primljene
sveske, ako kliknemo dugme Ispisi nalepnice.

-

997, IN=220160070; SGoliCaNATIONAL S =l =R L G LT
997; IN=220160071; SG=ICUAaNATIONAL § )
B07; IN=220160072; SG=ZiZaNATIONAL S| | (@ prejmizvezek

|_J brez spremembe
) oznadi zvezek za reklamacijo

(_) zbriéi oznako za reklamacijo

kontrala daotaka pri prejetin ali neizdanih
zvezkih

_Sprememba dotoka

(®) brez spremembe

() zbrigi prejem zvezka

Steviléenje (m) | 1-9#

== P, ¥ lznis nalepk: | tiskalnik

Kentrola dotoka za polje 997: National gecgraphic. Slovenija &J
Let11,8.10; naslednji pri¢akowan; pri¢ak.: Opombaiprilogaitaso

JUE, GUEZ1E; (01.10.2016) ro &tetje ...

Polja 997 Kontrola dotoka pri pricakovanih zvezkih

|_Izpir')i nalepke | [ AZuriraj | |_ Zapri

Slika 9.4-2: Kontrola dotoka za polje 997

1. U prozoru Kontrola dotoka u spisku svezaka izaberemo onu kod koje

zelimo da izvodimo kontrolu dotoka za pojedino polje 997.

2. Kliknemo dugme Detalji.

Otvara se prozor Kontrola dotoka za polje 997.

3. U spisku polja oznaceno je prvo polje 997. Oznacimo polje 997 u kojem

¢emo beleziti promenu dotoka.

© 1ZUM, septembar 2016, prevod: februar 2017. 9.4-7




COBISS3/Fond

COBISS

10.

Mozemo da upiSemo napomenu, prilog, hronologiju... (v. pogl. 9.4.1, tacka
6. postupka).

Kod "Numerisanje (m)" ispisuje se sadrzaj potpolja 997m. Sadrzaj mozemo
rucno da uredimo van kontrole dotoka.

Kliknemo dugme Numerisanje (m). U prozoru za unos sadrZaja
promenimo numerisanje sveske i kliknemo dugme U redu.

Upozorenje:

Prilikom rucnog uredivanja sadrzaja potpolja 997m parametri kontrole
dotoka se ne uvazavaju.

Kod "Ispis nalepnica" izaberemo odgovarajucu vrednost s obzirom na to da
li Zelimo da nalepnicu ispiSemo na Stampacu, pohranimo u red za ispis ili
ne zelimo da je ispiSemo.

Kliknemo dugme Azuriraj. Promene se pohranjuju u potpolje 997m te ih
mozemo proveriti kod "Numerisanje (m)".

Nalepnice se ispisuju s obzirom na mogucnost ispisa koju smo izabrali.

Promenu dotoka mozemo da belezimo u slede¢em polju 997, kao $to je
oOpisano u tackama od 3 do 7.

Klikom na dugme Ispisi nalepnice mozemo da ispiSemo nalepnicu za bilo
koji primljeni ili oéekivani broj publikacije (v. pogl. 9.1.1).

Prozor Kontrola dotoka za polje 997 zatvaramo klikom na dugme
Zatvori.

9.4-8
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9.5 POVEZIVANJE SVEZAKA

Sveske u jednom polju 997, koje obicno predstavljaju godiste, mozemo da
povezemo u jednu ili vise jedinica ¢ime je onemogucena pozajmica
pojedina¢nih brojeva.

Ako utvrdimo gresku u povezivanju, popravljamo je tako §to najpre sve sveske
razvezemo i zatim ponovno povezemo.

Kod povezivanja svezaka, u polju 997 menja se indikator povezivanja, a u
potpolju 997m menja se interpunkcija.

9.5.1 Povezi sveske

Sve sveske godista mozemo da poveZzemo u jednu jedinicu, a mozemo da ih
povezemo i delimi¢no. Delimi¢no povezivanje izvodimo postepeno,
viSestrukim pozivanjem metode. Svaki put se belezi samo jedna jedinica
povezanih svezaka. Sveske povezujemo po redu, od najnizeg do najviseg broja.

Postupak 1. U klasi Polje 996/997, ili u relacijama klase Grada, potrazimo i izaberemo
polje 997.

2. lzaberemo metodu Objekt / PoveZi sveske.

Otvara se prozor Povezivanje svezaka sa spiskovima "lzabrano" i
"Neizabrano". Sve sveske su u spisku "lzabrano".

3. Iz spiska "lzabrano" uklonimo sveske koje ne Zelimo da povezujemo u
prvom povezivanju (ozna¢imo svaku svesku, a dugmetom Ukloni
prenesemo je u spisak "Neizabrano™).

i Upozorenje:
U slucaju delimicnog povezivanja sveske mozemo da povezujemo samo po
redu, od najnizeg do najviseg broja.

4. Kliknemo dugme U redu.
Menja se indikator povezivanja u polju 997 te interpunkcija u potpolju 997m.

Ako smo sve sveske povezali u jednu jedinicu, indikator dobija vrednost
Povezane sveske, a kod delimi¢nog povezivanja indikator dobija vrednost
Povezane i nepovezane sveske.

Kod delimi¢nog povezivanja se mozemo odluciti da preostale sveske ostanu
nepovezane (u potpolje 997m se izmedu njih upiSe interpunkcija "+").
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Indikator poveza

Kako dalje ...

Uslov

Postupak

Indikator povezivanja

Kako dalje ...

Polje 997

o Povezane sveske: ako smo sve sveske povezali u jednu jedinicu
e Povezane i nepovezane sveske: ako nismo povezali sve sveske u jednu
jedinicu
Ako sveske povezemo u vise jedinica, ponovo izaberemo metodu Objekt /
PoveZi sveske.

9.5.2 Razvezi sveske

Sveske, koje smo ve¢ na ovaj ili onaj na¢in povezali, mozemo da razvezemo,
¢ime omogucujemo pozajmicu pojedinih brojeva.

Indikator povezivanja ima vrednost Povezane i nepovezane sveske ili Povezane
sveske.

1. U Klasi Polje 996/997 ili u relacijama klase Grada potrazimo i izaberemo
polje 997.
Izaberemo metodu Objekt / RazveZi sveske.
3. Pohranimo podatke.
Indikator povezivanja dobija vrednost Nepovezane sveske, a u potpolju 997m
menjaju se interpunkcije.
Polje 997
e Nepovezane sveske

Ako smo sveske razvezali zbog pogre$nog povezivanja, sada mozemo ponovo
da ih poveZzemo metodom Objekt / PoveZi sveske.

9.5-2

© 1ZUM, oktobar 2008, prevod: decembar 2008.



COBISS COBISS3/Fond

9.6 OTPIS SERIJSKIH PUBLIKACIJA

Neke serijske publikacije cuvamo krac¢e vreme i izdvajamo stare brojeve
prilikom prijema novog broja (npr. dnevnike). Godiste serijske publikacije iz
evidencije fonda izdvajamo nakon odredenog vremena.

Otpis serijske publikacije moze da bude:

e zapojedine sveske koje viSe ne cuvamo i to belezimo kao napomenu u
potpolju 997m,

e za sve sveske godista, kada status u polju 997 promenimo u otpisano.

9.6.1 Otpis svezaka prilikom prijema

Kada u biblioteci cuvamo samo odredeni broj svezaka, otpisani brojevi su
prikazani u napomeni u potpolju 997m (npr. 997m<do br. 75 izdvojeno>76-
100#). Napomena o izdvojenim brojevima moze se upisivati i programski u
kontroli dotoka, ako u polju 998 pripremimo podatak o broju svezaka koje
¢uvamo.

Za programski tekuci otpis svezaka treba:

e upolje 998 uneti broj svezaka koje ¢uvamo u pojedinim odeljenjima
(npr. ODD1=5,0DD2=8, v. i pogl. 4.2.1),

e Dbeleziti prijem u kontroli dotoka.

9.6.2 Otpis godista serijskih publikacija

Pojedino godiste serijske publikacije nakon odredenog perioda mozemo da
otpiSemo, tako $to u polju 997 promenimo status u otpisano. Period ¢uvanja
publikacija razlikuje se od jedne do druge biblioteke, a i od publikacija.

Da bismo imali pregled nad publikacijama koje mozemo otpisati, u COBISS3 u
polju 997 dodat je atribut "Datum otpisa godiSta".

Datum otpisa godista mozemo da:
e upisemo rucno prilikom inventarisanja grade ili kasnije,

e odredimo programski u postupku inventarisanja: kada preko
numeratora odredimo inventarski broj, na osnovu perioda ¢uvanja i
datuma inventarisanja programski se odreduje datum otpisa; u polje 998
najpre moramo da unesemo period Cuvanja, tj. broj meseci cuvanja
godista (v. pogl. 4.2.1).
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Ako je u polja 997 unet datum otpisa godista, po tom podatku polja mozemo
potraziti i u njih uneti status otpisano.
Postupak 1. U klasi Polje 996/997 potrazimo i izaberemo polja 997.
2. Kod svakog polja 997 izaberemo metodu Objekt / Uredi.
Otvara se editor Polje 996/997 gde unosimo status (v. pogl. 5.3).

Mogucénosti ... Status istovremeno mozemo da promenimo u vise polja 997 u istom zapisu (v.
pogl. 6.6) ili ga menjamo preko inventarskog broja (v. pogl. 6.4).
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10 MENJANJE VEZE PODATAKA O FONDU S
BIBLIOGRAFSKIM ZAPISOM

Podaci o fondu povezani su sa odredenom gradom (tj. polja 996/997 su

povezana sa odredenim bibliografskim zapisom koji ima svoj COBISS.XX-
ID).

Ako utvrdimo da su podaci o fondu povezani s pogreSnom gradom, prenosimo
ih (zajedno sa nabavnim stavkama ako postoje) u zapis za drugu gradu.

Metodu za prenos fonda u zapis za drugu gradu koristimo u slucajevima kada
sredujemo duplikate, stare zapise ili lokalne zapise 1 ustanovimo da nas fond
nije povezan sa pravim zapisom.

Kada kreiramo dodatni lokalni zapis, jer je zbog podataka o fondu prekorac¢ena
dozvoljena duzina originalnog zapisa u COBISS2, deo podataka o fondu
prenosimo u lokalni zapis.

Postupak prenosa fonda na drugu gradu izvodi se u dva koraka, s obzirom na
to:

e da li smo polja 996/997 dodali sami,
e da li su polja 996/997 nastala u postupku nabavke u segmentima
COBISS3/Nabavka i COBISS3/Serijske publikacije.
U izuzetnim slucajevima, fond se moze preneti i preko privremene memorije.
Opisan je i postupak kreiranja dodatnog lokalnog zapisa.
Potpoglavlja:

e Prenos fonda u zapis za drugu gradu
e Prenos fonda preko privremene memorije
¢ Kreiranje dodatnog lokalnog zapisa
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10.1 PRENOSFONDA U ZAPIS ZA DRUGU GRADU

U prvom koraku, podatke o fondu prenosimo u zapis za drugu gradu. To su
polja 996/997 koja smo sami dodali i u njih ru¢no uneli podatke o fondu.

U drugom koraku, nabavne stavke i podatke o fondu iz tih stavki povezemo sa
zapisom za drugu gradu. Na taj nacin i nabavne stavke, koje jos nisu povezane
s bibliografskim zapisom, mozemo povezati sa odgovarajué¢im zapisom.

Uslov Mozemo da prenesemo fond jedinice koja nije povezana u komplet. Fond
mozemo preneti samo u zapise koji imaju isti bibliografski nivo (npr. od
serijske publikacije na serijsku publikaciju). lzuzetak je fond za zapise za
integrativne izvore, serijske publikacije i zbirne zapise koje u zapis mozemo
preneti i iz zapisa za monografsku publikaciju.

& Upozorenije:

Fond se ne moze preneti u zapis za serijsku publikaciju u kojem je u potpolju
998¢ rucno upisan broj razlicit od 0. Ako Zelimo da prenesemo fond, kod tog
zapisa najpre moramo u potpolje 998c, u element ,7 upisati broj 0.

Postupak 1. U klasi Grada potraZzimo i izaberemo gradu.
2. lzaberemo metodu Objekt / Prenesi fond na drugu gradu.

Otvara se prozor sa spiskom polja 996/997 koja smo dodali ru¢no.

& Upozorenje:
Na spisku nema polja 996 za jedinicu kompleta.

3. Oznacimo i izaberemo polja koja zelimo da prevezemo na zapis za drugu
gradu.

Otvara se pretrazivac PretraZivanje — Grada.

4. Potrazimo i izaberemo gradu na koju zelimo da prenesemo podatke o
fondu.

Otvara se prozor s porukom da su podaci o fondu preneti.
5. Kliknemo dugme U redu.

Otvara se prozor Prenos nabavnih stavki i fonda na drugu gradu sa
spiskovima "Neizabrano" i "lzabrano". Sve nabavne stavke su u spisku
"Neizabrano".

& Upozorenje:
Na spisku nema nabavne stavke s poljem 996 za jedinicu kompleta.
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Stavku, koju zelimo da prenesemo, ozna¢imo u spisku "Neizabrano™ i
dugemtom Dodaj prenosimo je u spisak "lzabrano".

Kliknemo dugme U redu.
Otvara se pretraziva¢ PretraZivanje — Grada.

Potrazimo i izaberemo gradu na koju Zelimo da prenesemo nabavne stavke
i podatke o fondu.

Nabavni podaci i podaci o fondu prevezu se na zapis za drugu gradu.

10.1.1 Prenos dela fonda u zapis za drugu gradu

Kada ne zelimo da u drugi zapis prenosimo sva polja 996, koja su vezana za
jednu stavku narudzbine, moramo da kreiramo stavku narudzbine za drugi
zapis i da na nju prenesemo deo podataka o fondu. To ¢inimo metodom kod
stavke narudzbine u segmentu COBISS3/Nabavka.

Postupak 1. U Klasi Stavka narudzbine potrazimo i izaberemo stavku koju zelimo da
podelimo.
2. lzaberemo metodu Objekt / Podeli na dve stavke i prenesi fond.
Otvara se prozor sa spiskom polja 996.
3. Oznacimo i izaberemo polja koja Zelimo da prenesemo u drugi zapis.
Otvara se pretraziva¢ PretraZivanje — Grada.
4. Potrazimo i izaberemo zapis.
Izabrana polja 996 prenose se u drugi zapis. Za preneta polja kreira se stavka
narudZbine koja je povezana s novim zapisom.
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10.2 KREIRANJE DODATNOG LOKALNOG ZAPISA

Dodatni lokalni zapis kreiramo u slucaju kada je zbog podataka o fondu
prekoracena dozvoljena duZzina originalnog zapisa u COBISS2.

Postupak 1. U klasi Grada potrazimo i izaberemo gradu.

2. lzaberemo metodu Objekt / Kreiraj dodatni lokalni zapis.

Nakon kreiranja dodatnog lokalnog zapisa ispisuje se njegov COBISS.XX-ID.
Prilikom kreiranja, u lokalni zapis se dodaju potpolja:

e "001x — Broj originalnog zapisa" sa upisanim COBISS.XX-ID
originalnog zapisa,

e "200e — Dodatak naslovu" s vrednosc¢u paralelni zapis za monografske
publikacije, odnosno stari brojevi za serijske publikacije.

Kod monografskih publikacija, preporuéljivo je voditi sav fond za jedno
odeljenje u jednom zapisu, jer ¢e tako postupak rezervacije grade u pozajmici
biti najefikasniji.

Kod serijskih publikacija, u dodatni lokalni zapis prenosimo podatke o fondu
za stara godista.

Pre prenosa fonda za serijske publikacije, u dodatni lokalni zapis treba:

o dodati polje 998 i u potpolje 998n upisati da se fond vodi i u
originalnom zapisu;

F{ﬁ Primer:

Podaci o fondu za godinu GGGG i dalje su u originalnom zapisu sa ISSN
(GGGG je godina od koje se vodi fond u originalnom zapisu, a ISSN je
broj iz potpolja 011e).

e po potrebi ispuniti/dopuniti potpolje 992b.

U originalnom zapisu moramo:
e U potpolje 998n upisati da se fond vodi i u lokalnom zapisu;

J Primer:

Podaci o fondu do godine GGGG su u dodatnom lokalnom zapisu u
lokalnoj bazi (GGGG je godina do koje se vodi fond u lokalnom zapisu).

e sacuvati podatke o fondu (godinama) i potpunosti u polju 998, jer je
samo taj zapis vidljiv i u uzajamnoj bibliografskoj bazi podataka.

Ako serijsku publikaciju obradujemo i analiticki, ¢lanke obavezno moramo
povezati sa nadredenim zapisom s pravim ISSN-om.

© 1ZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020. 10.2-1
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COBISS

10.2.1 Prenos fonda u dodatni lokalni zapis

Nakon kreiranja dodatnog lokalnog zapisa, u njega prenosimo deo podataka o
fondu (v. pogl. 10.1).

Ako u dodatni lokalni zapis ne prenesemo sva polja 996/997, vezana za jednu
stavku narudzbine, moramo da kreiramo stavku narudzbine za dodatni lokalni
zapis i da na nju prenesemo deo podataka o fondu. To ¢inimo metodom kod
stavke narudzbine u segmentu COBISS3/Nabavka ili COBISS3/Serijske
publikacije.

Uslov Dodatni lokalni zapis je kreiran.
Postupak 1. U klasi Stavka narudzbine potrazimo i izaberemo stavku kod koje
originalni zapis prevazilazi dozvoljenu duzinu u COBISS2.
2. lzaberemo metodu Objekt / Kreiraj stavku za dodatni lokalni zapis i
prenesi fond.
Otvara se prozor sa spiskom polja 996/997.
3. Oznacimo i izaberemo polja koja Zelimo da prenesemo u dodatni lokalni
zapis.
Otvara se pretraziva¢ Pretrazivanje — Grada.
4. Potrazimo i izaberemo dodatni lokalni zapis.
Izabrana polja 996/997 prenose se u dodatni lokalni zapis. Za preneta polja
kreira se stavka narudzbine koja je povezana s dodatnim lokalnim zapisom.
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