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UVOD 

U procesu uzajamne katalogizacije COBISS istovremeno se ažuriraju lokalne bibliografske baze podataka 

biblioteka i uzajamna bibliografska i normativna baza podataka. Pored bibliografskih, bibliografske baze 

podataka sadrže i podatke o stanju fonda. 

U COBISS-u je struktura podataka definisana formatom COMARC za mašinski čitljiv zapis, i to:  

• format COMARC/B za bibliografske podatke 

• format COMARC/A za normativne podatke  

• format COMARC/H za podatke o stanju fonda 
 

Formati COMARC/B i COMARC/A zasnovani su na formatu UNIMARC koji predstavlja međunarodni 

standard koji razvija IFLA Universal Bibliographic Control and International MARC Programme 

(UBCIM).  

Format COMARC/H za podatke o stanju fonda oblikovao je IZUM, jer u vreme zasnivanja sistema 

uzajamne katalogizacije format UNIMARC za podatke o stanju fonda još nije postojao (trenutno je u 

pripremi). Polazne osnove za format COMARC/H potvrdili su učesnici sistema uzajamne katalogizacije 

na sastanku 7. i 8. novembra 1989. godine u Mariboru, na kome su razmatrali dokument “Centralni 

katalog serijskih publikacija kao sastavni deo jugoslovenske bibliografsko-kataloške baze podataka“.  

Osnovu za oblikovanje strukture podataka o stanju fonda činili su analiza podataka o fondu i analiza 

poslovnih procesa kod tadašnjih aktivnih učesnika sistema uzajamne katalogizacije. Pored toga, u 

pripremi formata COMARC/H ključnu ulogu imale su i preporuke predloga standarda ISO/TC46/SC9-

N34. Kod kasnijih dopuna formata COMARC/H uvažavali smo i druge standarde za obradu podataka o 

stanju fonda, kao što su ANSI Z39.44-1986, format MARC 21 (ranije nazivan USMARC) i druge de 

facto standarde.  

COMARC/H određuje:  

• zbirne podatke o stanju fonda koji se nalaze u uzajamnoj bazi podataka i u lokalnim bibliografskim 

bazama podataka i omogućuju funkciju COBISS+ te funkciju koordinacije nabavke za strane serijske 

publikacije; 

• detaljne podatke o stanju fonda koji se nalaze samo u lokalnim bibliografskim bazama podataka i 

omogućuju automatizovanje postupaka inventarisanja građe, pozajmice građe, nabavke monografskih 

publikacija i praćenja dotoka serijskih publikacija te automatizovanje drugih internih postupaka. 
 

Format COMARC/H prilagođen je sistemu uzajamne katalogizacije COBISS koji je opisan u 

priručnicima COBISS3/Katalogizacija i COBISS2/Katalogizacija. Kao pomoć prilikom unosa građe u 

okviru sistema uzajamne katalogizacije korišćene su sledeće maske za unos: M – monografske 

publikacije (knjižna građa), K – kontinuirani izvori te Z – zbirni zapisi, A – članci i ostali sastavni delovi i 
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N –neknjižna građa. Ove maske za unos obuhvataju izbor polja, potpolja i elemenata potpolja koji se 

najčešće koriste prilikom unosa određenog bibliografskog nivoa.  

Polja su označena nizom od tri broja, a potpolja i elementi potpolja slovom ili brojem. Najmanja jedinica 

informacije, koju sistem prilikom pretraživanja i ispisivanja programski prepoznaje, je potpolje kod 

formata COMARC/B i COMARC/A, a kod formata COMARC/H to je element potpolja. Polja/potpolja, 

elementi i kodovi koji su ukinuti označeni su s dve zvezdice "**".  

Namena priručnika COMARC/H je da pruži što preciznija uputstva za upotrebu formata. Priručnik je 

podeljen na pet sadržinskih blokova i tri dodatka.  

U prvm bloku je predstavljeno osnovno razgraničenje podataka na zbirne i detaljne podatke o stanju 

fonda te njihovo beleženje po pojedinim nivoima (uzajamni i lokalni).  

Tri kraća bloka predstavljaju polja koja čine format COMARC/H:  

• polje 998 – Zbirni podaci o stanju fonda 

• polje 997 – Podaci o stanju fonda za serijske publikacije  

• polje 996 – Podaci o stanju fonda za monografske publikacije 
 

U poslednjem bloku, koji je najobimniji, dati su opisi potpolja s pojedinim elementima koji nastupaju u 

abecednom redosledu, nezavisno od polja kojem pripadaju. Najpre je dat pregled svih potpolja i 

elemenata koji mogu da se pojave u poljima 998, 997 i 996, a zatim je opisana upotreba indikatora kod 

spomenutih polja. Opis pojedinog potpolja čini opšti opis potpolja nakon čega slede spisak elemenata s 

maksimalnom dužinom i opis elemenata, ako potpolje ima elemente. Na kraju su dodati i primeri iz 

stvarnih zapisa, preuzetih iz baza podataka, koji mogu biti i promenjeni zbog konstantnog ažuriranja baza 

podataka. U slučajevima u kojima je navedeno polje 998, kod potpolja 998c nije prikazan sadržaj svih 

devet elemenata tog potpolja, već samo sadržaj elementa 7. Sadržaj svih elemenata je vidljiv u segmentu 

COBISS3/Fon među atributima klase Polje 998 i klase Građa.  

Nakon sadržinskih blokova nastupaju sledeći dodaci: 

• Dodatak A: Sadržaj podataka o stanju fonda (pregled potpolja i elemenata s prikazom ponovljivosti ili 

neponovljivosti, stepena obaveznosti i prisutnosti na uzajamnom i/ili lokalnom nivou) 

• Dodatak B: Preporučene skraćenice 

• Dodatak C: Poseban primer unosa na više nivoa  
 

Priručnik je urađen tako da omogućuje jednostavno i jevtino dopunjavanje. Prilikom promene ili dopune 

formata zamenjuju se samo one strane na kojima je došlo do promene. Dopunjene strane su označene 

novim datumom, a sama promena sadržaja je, zbog lakšeg prepoznavanja, na ivici strane označena 

vertikalnom crtom. Nove i/ili promenjene strane IZUM redovno šalje članovima sistema COBISS na 

adresu osobe za kontakt za COBISS.  

Molimo sve korisnike ovog priručnika da nam saopšte svoje primedbe i predloge te na taj način doprinesu 

unapređenju do sada oblikovanih rešenja.  
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STRUKTURA PODATAKA O STANJU 

FONDA 

PODACI O STANJU FONDA S OBZIROM NA PREDLOG 

STANDARDA 

Prema nacrtu standarda ISO ISO/TC46/SC9-N34 od 15.03.1989. godine podaci o stanju fonda su 

razpoređeni u tri nivoa: 

• 1. nivo jednoznačno određuje bibliografsku jedinicu i ustanovu koja poseduje bibliografsko jedinicu, 

• 2. nivo uključuje podatke prethodnog nivoa, datum izveštavanja o stanju fonda i područje opšteg 

opisa (tip jedinice, fizički oblik, potpunost, redovnost dotoka, čuvanje), 

• 3. nivo uključuje podatke prethodnim nivoima i područje obima podataka o stanju fonda (naziv 

jedinice, obim jedinice, numerisanje, hronologiju i napomene) u zbirnom obliku. 
 

Prema standardu ANSI Z39.44-1986 (ISSN 8756-0860), postoji i četvrti nivo koji uključuje iste podatke 

kao i 3. nivo ISO, premda u detaljnijem obliku.  

Struktura podataka o stanju fonda do trećeg nivoa podržava izgradnju COBISS+, a za automatizaciju 

pozajmice i internih evidencija potrebni su detaljniji podaci koji se odnose na pojedinačnu fizičku 

jedinicu monografske publikacije, odnosno na pojedinačno godište ili svesku serijske publikacije. 

Budući da je identifikacija bibliografske jedinice na prvom nivou već rešena u procesu uzajamne 

katalogizacije pomoću ISBN-a, ISSN-a, naslova, autora itd., u ovom materijalu nije ponovo obrađivana. 

Predložena struktura podataka do trećeg (zbirnog) nivoa usklađena je s nacrtom standarda ISO, a četvrti 

(detaljni) nivo obrađen je na osnovu analize informacionih procesa i evidencija u nacionalnim, 

univerzitetskim i opšteobrazovnim bibliotekama uključenim u sistem COBISS. 
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UZAJAMNI I LOKALNI NIVO PODATAKA O STANJU FONDA 

Podatke o stanju fonda unosimo u lokalne baze podataka (lokalni nivo) u zbirnom obliku ili u detaljnom 

obliku za pojedinačnu fizičku jedinicu. Na osnovu zbirnih podataka lokalnih nivoa, podaci u sistemu 

uzajamne katalogizacije automatski se prenose na uzajamni nivo u zajedničku bazu podataka COBIB. 

Za evidentiranje podataka o stanju fonda koriste se polja 998, 997 i 996: 

998 – zbirni podaci o stanju fonda, 

997 – podaci o stanju fonda serijskih publikacija, 

996 – podaci o stanju fonda monografskih publikacija.  

 

U predloženoj strukturi su podaci s obzirom na nivo, razvrstani po grupama, tako da se uključivanjem 

dodatnih nivoa podataka širi mogućnost upotrebe pojedinih funkcija: COBISS+, koordinacija nabavke, 

pozajmica monografskih publikacija, pozajmica serijskih publikacija i vođenje nekih internih evidencija. 

Ustanove mogu da koriste sve navedene funkcije ili samo neke od njih, u zavisnosti od raspoloživih 

računarskih kapaciteta. 

Predložena struktura omogućuje i ujednačavanje nekih šifrarnika koji nisu samo od lokalnog značaja (u 

okviru ustanove). 

U polje 998 unosimo podatke u zbirnom obliku za pojedinu ustanovu. Obično je to sopstvena ustanova, a 

moguć je i unos zbirnih podataka o stanju fonda drugih ustanova za potrebe COBISS+ i za koordinaciju 

nabavke. 

U polje 997 unosimo podatke o stanju fonda serijskih publikacija samo za fond sopstvene ustanove, i to 

po godištima. 

U polje 996 unosimo podatke o stanju fonda monografskih publikacija samo za fond sopstvene ustanove, 

i to samo podatke koji se odnose na pojedinačnu fizičku jedinicu. 
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OBIM PODATAKA NA UZAJAMNOM NIVOU 

Podaci o stanju fonda na uzajamnom nivou beleže se u polju 998 i namenjeni su informacijama 

(COBISS+, koordinacija nabavke stranih serijskih publikacija ...) u sistemu COBISS.  

Unosimo u sledeća potpolja za: 

            monografske publikacije                                        serijske publikacije 

b oznaka ustanove – sigla a  datum izveštavanja 

c broj primeraka b oznaka ustanove – sigla 

  c  broj primeraka 

  e indikator nabavke 

  g opšti podaci o fondu (oznaka potpunosti) 

  k godina 

  n napomene o stanju fonda 

  v način nabavke 

  2 dobavljač 

  3 cena (sa računa) 

  4 finansijer 

 

Potpolje 998e dodaje se programski na osnovu podataka u potpolju 998k. 

Podaci ustanova (sigle) programski se prenose na uzajamni nivo s obzirom na podatke unete u lokalne 

baze podataka. 

Kod monografskih publikacija, na osnovu podataka o jednoj ili više pojedinačnih fizičkih jedinica – 

polje(a) 996 oblikuju se zbirni podaci – polje 998 koji se upisuju u lokalnu bazu podataka i istovremeno 

se automatski prenose s lokalnog na uzajamni nivo. Ako se podaci o jednoj ili više pojedinačnih fizičkih 

jedinica ne beleže, zbirni podaci se unose neposredno u polje 998 u lokalne baze podataka, a odatle se 

automatski prenose na uzajamni nivo. 

Kod serijskih publikacija polje 998 se takođe dodaje programski kada kod zapisa prvi put dodamo 

detaljne podatke o fondu - polje 997. U polje 998 programski se upisuje podatak u potpolje 998b (oznaka 

ustanove – sigla) i u potpolje 998c (broj primeraka). Kasnije se, s obzirom na potrebe, podaci dopunjuju i 

menjaju ručno. 
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    monografske publikacije                                        serijske publikacije 

programski prenos sopstvene sigle i broja 

primeraka 

programski prenos datuma izveštavanja, sopstvene 

sigle, broja primeraka, indikatora nabavke, oznake 

kompletnosti, godine, napomene o stanju fonda, 

načina nabavke, dobavljača, cene (sa računa) i 

finansijera 

  

programski prenos drugih sigli i broja 

primeraka 

programski prenos datuma izveštavanja, drugih sigli, 

broja primeraka, indikatora nabavke, oznake 

kompletnosti, godine, napomene o stanju fonda, 

načina nabavke, dobavljača, cene (sa računa) i 

finansijera 
 

 

  Bibliografski opis +                                               Bibliografski opis +  

998 ⊔⊔ b50300 c0  998 ⊔1 a19920228 b40001 c0 gc1 k1990/1991 

va 2ebsco 3EUR 199 4Fmk\P100 

998 ⊔⊔ b40017 c0  998 ⊔1 a19910208 b50300 c0 gc2 k1950/1951-

1960/1961 gc1 k1961/1962 gc2 

k1964/1965-1987/1988 k1989/1990- va 

2swets 3EUR 202 4F50300\P100 

998 ⊔⊔ b40034 c0  998 ⊔1 a19900502 b40013 c0 gc9 k1950/1951- 

va 2mk 3EUR 200 4Fmzt\P100 

998 ⊔⊔ b70001 c0  998 ⊔1 a19920503 b50001 c0 gc2 k1950/1951-

1990/1991 va 2mk 3EUR 205,50 

4F50001\P40 4Fmk\P60 

998 ⊔⊔ b80002 c0  998 ⊔1 a19900201 b60001 c0 gc2 k1950/1951- 

va 2mk 3EUR 220 4Fmzt\P100  

 

Za monografske publikacije, na uzajamni nivo se prenose samo potpolja 998b i 998c, a za serijske 

publikacije se prenose i potpolja 998aegkmnv234. Iz potpolja 998g prenosi se samo element c – oznaka 

kompletnosti.  

Potpolje 998e dodaje se programski, na osnovu upisa u potpolje 998k i sadrži oznaku da je serijska 

publikacija naručena u tekućoj godini. Ono je prvenstveno namenjeno pretraživanju. Na detaljnom nivou 

(997 i 996) upisujemo oznaku podlokacije na koju je građa preusmerena, a takođe i datum 

preusmeravanja.
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OBIM PODATAKA NA LOKALNOM NIVOU 

Podaci o stanju fonda unose se u lokalne baze podataka ustanova. Na osnovu tih podataka automatski se 

prenose i sakupljaju podaci na uzajamnom nivou. 

Unos podataka u lokalne baze podataka izvodljiv je na više načina, u zavisnosti od funkcija koje ustanova 

želi da automatizuje.  

Unos podataka moguć je na tri nivoa: 

998 – Zbirni podaci o stanju fonda, 

997 – Podaci o stanju fonda serijskih publikacija, 

996 – Podaci o stanju fonda monografskih publikacija. 

 

Funkcija zbirnih podataka o stanju fonda u polju 998 samo je informativna (COBISS+, koordinacija 

nabavke ...), a za automatizaciju lokalnih funkcija podatke o pojedinačnoj fizičkoj jedinici, odnosno 

godištu, treba unositi u polje 996 odnosno 997. 
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998 ZBIRNI PODACI O STANJU  

FONDA 

Zbirni podaci o stanju fonda za potrebe online kataloga COBISS+ i koordinaciju nabavke stranih serijskih 

publikacija unose se u lokalne baze podataka, u polje 998. Na uzajamni nivo prenose se samo sledeći 

podaci: 

             monografske publikacije                                        serijske publikacije 

b oznaka ustanove – sigla a  datum izveštavanja 

c broj primeraka b oznaka ustanove – sigla 

  c  broj primeraka 

  e indikator nabavke 

  g opšti podaci o fondu (oznaka potpunosti) 

  k godina 

  n napomene o stanju fonda 

  v način nabavke 

  2 dobavljač 

  3 cena (sa računa) 

  4 finansijer 

    

 

U okviru bibliografskog opisa, za svaku ustanovu (siglu) na raspolaganju je po jedno polje 998. Za 

monografske publikacije su obavezna potpolja 998b i 998c, a za serijske publikacije potpolja 998abcgk.  

Za strane serijske publikacije, koje su predmet koordinacije nabavke, obavezna su i potpolja 998v234.  

Potpolje 998e dodaje se programski na osnovu podataka u potpolju 998k. 

Ako ustanova unosi podatke o pojedinim fizičkim jedinicama monografske publikacije u polje 996, polje 

998 s podacima o sigli i broju primeraka oblikuje se programski. Potpolje 998c za monografske 

publikacije postoji samo na uzajamnom nivou, a svim elementima (osim elementa 7) vrednosti se 

određuju programski.  

Kod serijskih publikacija polje 998 dodaje se programski u segmentu COBISS3/Serijske publikacije. Ako 

ne koristimo segment COBISS3/Serijske publikacije, kada kod zapisa prvi put dodamo detaljne podatke o 

fondu – polje 997, uvek se otvara editor polja 998 u koji se  podatak programski upisuje u potpolje 998b 

(oznaka ustanove – sigla) i u potpolje 998c (broj primeraka). Novo polje 998 ručno moramo da dodamo 

samo u sledećim slučajevima: kada o fondu biblioteke, koja nije u COBISS-u, izveštava druga biblioteka 
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koja jeste u sistemu; ili kada biblioteka vodi fond za taj zapis u nekom drugom sistemu, van COBISS-a; 

ili kada biblioteka vodi fond kod nekog drugog zapisa u okviru COBIB-a. 

Prilikom unosa podataka za druge ustanove (sigle) važi ograničenje da samo jedna ustanova izveštava o 

fondu druge ustanove. U potpolje 998c (broj primeraka) možemo upisati dva broja koja odvajamo 

zarezom – brojprimeraka za pozajmicu van biblioteke i broj primeraka za pozajmicu u čitaonicu. Prilikom 

unosa podataka o stanju fonda za druge ustanove (sigle), u polje 998 unosimo signaturu u 

nestrukturisanom obliku (bez uvažavanja elemenata potpolja 998d). Ako postoji više signatura, unosimo 

ih u nestrukturisanom obliku u isto potpolje 998d, a odvajamo ih interpunkcijom po želji. Podatak ima 

samo informativno značenje na lokalnom nivou i ne prenosi se na uzajamni nivo.  

Kada kod integrativnog izvora, zbirnog zapisa ili izvedenog dela dodamo prvo polje 997, takođe se uvek 

otvara editor polja 998 u koji se podatak programski upisuje u potpolje 998b (oznaka ustanove – sigla) i u 

potpolje 998c (broj primeraka). 

  

998 ⊔1 a19910215 b50124 c3 d1234 č, 3214, II 314 

 

 

  monografske publikacije      serijske publikacije 

programsko oblikovanje sopstvene sigle i broja 

primeraka 

programsko oblikovanje sopstvene sigle, unos 

datuma izveštavanja, broja primeraka, oznake 

potpunosti, godine, napomena o stanju fonda, načina 

nabavke, dobavljača, cene (s računa) i finansijera 

  

unos drugih sigli i broj primeraka unos datuma izveštavanja, drugih sigli, broja 

primeraka, oznake potpunosti, godine, napomene o 

stanju fonda, načina nabavke, dobavljača, cene (s 

računa) i finansijera 
 

 

  Bibliografski opis +                                               Bibliografski opis +  

998 ⊔⊔ b40001 c0 dI 7654   998 ⊔1 a19880506 b50300 c0 dČ II 389 gc1 

k1950/1951-  

998 

 

998 

 

⊔⊔ 

 

⊔⊔ 

b40017 c0 dČ II 9876 

 

b40034 c0 d681.3 KOM 

 

  

998 

 

⊔1 

 

 

 

 

a19910214 b40011 c0 dK I 930 gc2 

k1950/1951-1960/1961 gc1 k1961/1962 

gc2 k1964/1965-1980/1981 

k1982/1983-1987/1988 k1989/1990- 

     

998 

 

⊔1 

 

a19920502 b40013 c0 dII 8906 gc2 

k1950/1951- 

 

Prilikom izveštavanja o kompletnosti serijske publikacije (element c – oznaka potpunosti potpolja 998g) 

za uzajamni nivo, koja se odnosi na jednu ili više godina, preporučuje se unos u potpolja 998k u ŠTO 

SAŽETIJEM OBLIKU. 
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997 PODACI O STANJU FONDA  

SERIJSKIH PUBLIKACIJA 

Polje ispunjavamo samo za "sopstveni fond ", i to za potrebe pozajmice i automatizacije internih 

evidencija. U polje možemo upisivati sve podatke (v. Dodatak A), osim datuma izveštavanja i oznake 

ustanove – sigle (997a i 997b).  

Prilikom postupka inventarisanja, kod serijskih publikacija godište najčešće dobija jedan inventarski broj. 

Publikacije, kod kojih jedno godište izlazi više godina, takođe imaju samo po jedan inventarski broj, jer 

svi brojevi takve publikacije sačinjavaju jednu inventarsku jedinicu. Prilikom svake promene numerisanja 

– drugi nivo (obično godište), polje 997 moramo ponoviti, a takođe i prilikom svake promene 

numerisanja – treći nivo.  

 

Primer 1: Promene prilikom numerisanja – drugi nivo (997j) 

Bibliografski podaci + 998 + 

997 21 dlP\f5\n12388\s1982/1983 f800001120 jVol.\1 k1982/1983 mno.\1-10 va 2mk 

997 21 dlP\f5\n12388\s1983/1984 f800003300 jVol.\2 k1983/1984 mno.\1-10<št. 9 je 

poškodovana> va nv mapi, delno poškodovano 2mk 

  … 

  … 

997 21 dlP\f5\n12388\s1991/1992 f800007889 jVol.\10 k1991/1992 mno.\1-2,4<za št. 3 

je poslana rekl.> q3 va zj234\k19900405 2mk 3EUR 8,00 

 

Primer 2: Promene prilikom numerisanja – drugi nivo (997j) i numerisanja – treći nivo (997l) 

Bibliografski podaci + 998 + 

997 21 dlP\n21382\s1988/1 f300000715 lLet.\5 jknj.\1 k1988 mno.\1-6 

997 21 dlP\n21382\s1988/2 f300000927 lLet.\5 jknj.\2 k1988 mno.\1-6 

997 21 dlP\n21382\s1989/1 f300001302 lLet.\6 jknj.\1 k1989 mno.\1-6 

997 21 dlP\n21382\s1989/2 f300001577 lLet.\6 jknj.\2 k1989 mno.\1-6 

  … 

  … 

997 21 dlP\n21382\s1991/1 f300002903 lLet.\8 jknj.\1 k1991 mNo.\1-6 

997 21 dlP\n21382\s1991/2 f300002997 lLet.\8 jknj.\2 k1991 mNo.\1-6 

 

Kompletni podaci vode se prvenstveno za tekuću godinu, što znači da se po periodičnim (godišnjim, 

tromesečnim ...) ispisima neki podaci mogu brisati. U fazi implementacije biće definisano koji će se 

podaci nakon ispisa (npr. inventarske knjige) brisati, a takođe će biti definisan i sam postupak brisanja. 

Zbog racionalizacije postupka unosa podataka i što racionalnijeg korišćenja računarskih kapaciteta na 
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lokalnim nivoima, najfrekventniji podaci se beleže u sažetom obliku. Primer je potpolje 997m 

(numerisanje – prvi nivo) kod serijskih publikacija, a to posebno važi za novine. 

U sva potpolja, preko kojih se izveštava o numeričkim podacima i podacima o hronologiji serijskih 

publikacija (potpolja 997jklm), možemo upisivati napomene za javnost (COBISS+) između znakova      

"< >" i interne napomene između znakova "<< >>" (npr. mno.\1-13<št. 11 je poškodovana>). 
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998 c – BROJ PRIMERAKA 

Podatak o broju primeraka ima informativni značaj i unosi se u polje 998 za potrebe COBISS+ i 

koordinacije nabavke.  

Potpolje 998c za monografske publikacije postoji samo na uzajamnom nivou, a potpolje 998c za serijske 

publikacije na uzajamnom i lokalnom nivou.  

Novo potpolje 998c formira se uvek kada za zapis, koji se nalazi u COBIB-u, u lokalnoj bazi postoji 

barem jedno polje 996/997 koje možemo da ubrojimo u stanje fonda. 

U stanje fonda ne ubrajamo polja 996/997 koja:  

• u potpolju 996/997q imaju upisan status "9" – otpisano  

• u potpolju 996/997d, u elementu l, imaju upisanu oznaku podlokacije za udžbenički konto 

• nemaju podatak o inventarskom broju u potpolju 996/997f ni podatak o signaturi (postavci) u potpolju 

996/997d i istovremeno nemaju ispunjeno potpolje 996/997q ili potpolje 996/997p. 
 

Novo potpolje 998c formira se i za zapis za serijsku publikaciju za koju ne postoji nijedno polje 997, a pri 

tom je dozvoljen ručni unos podataka u stanje fonda. 

Potpolje 998c sačinjava 9 elemenata čije se vrednosti određuju programski (osim elementa 7) na osnovu 

podataka o pojedinačnim primercima monografskih publikacija u poljima 996 i pojedinačnim godištima 

serijskih publikacija u poljima 997. 

Biblioteka ručno uređuje podatke u potpolju 998c samo u sledećim slučajevima: kada o fondu biblioteke, 

koja nije u COBISS-u, izveštava druga biblioteka koja jeste u sistemu; ili kada biblioteka vodi fond za taj 

zapis u nekom drugom sistemu, van COBISS-a; ili kada biblioteka vodi fond kod nekog drugog zapisa u 

okviru COBIB-a. U tim slučajevima, u potpolje 998c, u element 7, ručno upisuje dva broja koja odvaja 

zarezom – broj primeraka za pozajmicu van biblioteke i broj primeraka za pozajmicu u čitaonicu.  

 

 

Elementi & dužina  

Potpolje 998c sačinjeno je od 9 elemenata, 1. 2. i 7. element sačinjeni su iz dva dela. 

POTPOLJE/ELEMENT/DEO ELEMENTA 

c element deo elementa Broj primeraka  

 1 1. deo za pozajmicu – van biblioteke 

  2. deo za pozajmicu – u čitaonicu 

 2 1. deo uslovno za pozajmicu  

  2. deo uslovno za pozajmicu – u čitaonicu 

 3  u pripremi 

 4  nije za pozajmicu 

 5  naručeno 

 6  za razmenu ili deziderat 

 7 1. deo za pozajmicu – van biblioteke 

  2. deo za pozajmicu – u čitaonicu 

 8  samo za pregled u čitaonici 

 9  info u biblioteci ili na vebu ili još u štampi 

 

U segmentu COBISS3/Fond, u atributima klase Polje 998 i klase Građa elementi su prikazani u sledećoj 

strukturi: 0/0,0/0,0,0,0,+0-0,0/0,0,0. Elementi su odvojeni zarezom i označavaju broj primeraka 
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monografskih publikacija ili broj godišta serijskih publikacija (izuzetak je element 7 kod kojeg brojevi 

predstavljaju broj primeraka serijske publikacije) koje biblioteka ima u fondu i koje bezuslovno ili 

uslovno namenjuje za pozajamicu ili je za njih  pozajmicu onemogućila. Ako je element sačinjen iz dva 

dela, između brojeva se nalazi znak "/".  

Budući da se vrednosti određuju programski na osnovu podataka u poljima 996/997, ne postoji 

ograničenje u odnosu na dužinu pojedinog elementa.  

Uslovi i algoritam za upis vrednosti elemenata prikazani su u tabeli Način ažuriranja potpolja 998c i ispis 

podataka o dostupnosti fonda (Tabela 998 c-1). Program sa algoritmom za upis vrednosti elemenata 

potpolja 998c uvek konstatuje uslov koji neko polje 996/997 ispunjava. Pojedini uslov uvek čini 8 

kriterijuma proveravanja, i to: 

• postojanje inventarskog broja u potpolju 996/997f  

• postojanje podatka o signaturi (postavci) u potpolju 996/997d 

• upisan status u potpolje 996/997q 

• upisan stepen dostupnosti u potpolje 996/997p 

• upisana vrednost parametra (y) za način pozajmice van biblioteke u tabeli pq  

• upisana vrednost parametra (z) za način pozajmice u čitaonicu u tabeli pq  

• određena vrednost vremenskih parametara pozajmice  

• sadržaj u potpolju 996/997u  
 

Ako je u tabeli kod nekog kriterijuma upisano "bilo šta", sadržaj može biti proizvoljan, a takođe može biti 

prazno. Redosled konstatovanja uslova je takav da se najpre proveravaju uslovi koji su zapisani u prvom 

redu tabele, a ako oni nisu ispunjeni, proveravaju se uslovi u drugom redu itd. do 16. reda uslova. 

Ako je biblioteka organizovana po odeljenjima, važe uslovi i algoritem za upis vrednosti elemenata 

potpolja 998c na uzajamnom nivou samo za primerke kod kojih u potpolje 996/997d, u element l upisana 

oznaka podlokacije s pripadajućom oznakom odeljenja po lokalnom šifrarniku Oznaka podlokacije u 

signaturi. 

Programski se menjaju vrednosti u odgovarajućim elementima u potpolju 998c onda kada: 

• biblioteka doda novo polje 996 ili 997 ili ga izbriše 

• biblioteka doda ili izbriše inventarski broj u potpolju 996/997f  

• biblioteka doda ili izbriše signaturu (postavku) u 996/997d  

• biblioteka promeni stepen dostupnosti u potpolju 996/997p  

• biblioteka promeni status u potpolju 996/997q 
 

• na zahtev biblioteke, IZUM u tabeli pq promeni način pozajmice (y – za pozajmicu van biblioteke ili 

z – za pozajmicu u čitaonicu) za neku kombinaciju vrednosti u potpolju 996/997p i u potpolju 

996/997q (načini mogu biti: "0" – bezuslovna pozajmica, "1" – uslovna pozajmica, "2" – pozajmica 

nije moguća, "3" – pozajmica na knjigomatu nije moguća) 

• na zahtev biblioteke, IZUM za pojedinu vrstu građe u vremenske parametre pozajmice upiše vrednost 

"0" ili "x" (čime se pozajmica određene vrste građe onemogućuje, bez obzira na vrednosti u potpolju 

996/997p (osim p = 4) i vrednosti u potpolju 996/997q) ili vrednost "0" ili" x" izbriše. 

• biblioteka u potpolje 996/997u (ograničenje dostupnosti) upiše vrednost "0" (čime se pozajmica 

određenog primerka onemogućuje, bez obzira na vrednosti u potpoljima 996/997p i 996/997q) ili 

vrednost "0" izbriše. 
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U COBISS+, u spisku kod "Fond po bibliotekama " ispisuju se one biblioteke kod kojih na uzajamnom 

nivou postoji potpolje 998c.  

Prilikom pretraživanja COBIB-u, podaci o dostupnosti fonda po bibliotekama se u spisku rezultata 

prikazuju u stupcu Dostupnost fonda, a kod izabranog zapisa u stupcima Namenjeno za pozajmicu i 

Preostali fond. Komentar u vezi z dostupnošću fonda ispisuje se s obzirom na to koji element u potpolju 

998c ima upisanu vrednost veću od "0". Prilikom ispisa komentara u spisku rezultata pretraživanja važi 

redosled u odnosu na rastući broj elementa. Najpre se ispisuje komentar koji odgovara vrednosti 1. 

elementa (za pozajmicu – van biblioteke), ako je ta vrednost "0", ispisuje se komentar koji odgovara 

vrednosti 2. elementa (za pozajmicu – u čitaonicu) itd. U stupcima Namenjeno za pozajmicu i Preostali 

fond, pored komentara, ispisuje se i broj i broj primeraka monografskih publikacija i skraćenica prim. ili 

broj godišta serijskih publikacija i skraćenica god. Za biblioteku, za koju se prilikom pretraživanja po 

COBIB-u prikazuju podaci o dostupnosti fonda na osnovu ručnog unosa u element 7, pored broja 

primeraka serijskih publikacija ispisuje se skraćenica prim. 

Prilikom pretraživanja u lokalnoj bazi biblioteke podaci o statusima pojedinih primeraka ispisuju se na 

osnovu stanja u segmentima COBISS2/Pozajmica i COBISS3/Pozajmica. U spisku rezultata prikazuju se 

u stupcu Status u pozajmici, a kod izabranog zapisa u stupcu Status primerka. Prikazuju se isti komentari 

kao kod pretraživanja po uzajamnoj bazi.  

Relacije između ispisa podataka o dostupnosti fonda kod rezultata pretraživanja na uzajamnom nivou u 

stupcu Dostupnost fonda i statusi u pozajmici na lokalnom nivou u stupcima Status u pozajmici i Status 

primerka prikazane su u tabeli Tabela relacija između podataka o dostupnosti fonda i statusi pozajmice 

(Tabela 998 c-2). 
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Tabela 998 c-1: Način ažuriranja potpolja 998c i ispis podataka o dostupnosti fonda 
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Tabela 998 c-2: Tabela relacija između podataka o dostupnosti fonda i statusi pozajmice 
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99X d – SIGNATURA (POSTAVKA) 

Potpolje je namenjeno unosu podataka koji precizno opisuju postavku građe u biblioteci. U 

bibliotekarstvu je utvrđen izraz signatura koji smo u COBISS-u, u cilju boljeg razumevanja korisnika 

COBISS+, proširili u signatura (postavka).  

Pravilan unos pojedinih elemenata signature veoma je značajan, jer redosled unetih i ispisanih elemenata 

precizno i jednoznačno označava postavku građe u biblioteci. Od pravilnog unosa elemenata zavisi 

implementacija svih ispisa kod kojih se ti podaci pojavljuju (kataloški listići, nalepnice, inventarske 

knjige ...). Ispis elemenata u COBISS+ omogućuje korisnicima navigaciju prilikom pretraživanja građe u 

biblioteci. 

Takođe je veoma značajan pravilan unos 2. indikatora – indikator postavke kod polja 996, odnosno 997, 

koji omogućuje pravilan ispis elemenata u COBISS+.  

Način unosa elemenata signature definiše se Zapisnikom o fondu na zajedničkom sastanku odgovorne 

osobe biblioteke i predstavnika bibliotečko-informacionog servisa IZUM. Biblioteka pismenim putem 

potvrđuje zapisnik sa sastanka; na osnovu zapisnika podešavaju se lokalni parametri (šifrarnik lokacija, 

internih oznaka, statističke tabele…) i COBISS+ (ispis lokacije/podlokacije, stepen dostupnosti…).  

Budući da je način unosa pojedinačnih elemenata signature od suštinskog značaja za konzistentno 

funkcionisanje segmenata programske opreme COBISS, svaku kasniju promenu takođe je potrebno 

saopštiti u pisanom obliku. 

Potpolje ukupno može da sadrži najviše 79 znakova. Dužina elemenata određena je podešavanjima u 

inicijalizacionoj datoteci biblioteke. 

 

 

Elementi & dužina 

POTPOLJE/ELEMENT 

d  Signatura (Postavka) 

 l Oznaka podlokacije u signaturi 

 i Interna oznaka 

 f Format 

 n Tekući broj 

 s Numerisanje u signaturi 

 u UDK slobodan pristup 

 a ABC i druge oznake – 1. deo 

 5 ABC i druge oznake – 2. deo 

 x Numerisanje u signaturi – oznaka dela 

 d Dublet 

 

 

OPIS ELEMENATA 

 

\l – oznaka podlokacije u signaturi 

Element l – oznaka podlokacije u signaturi određuje fizičku lokaciju unutar biblioteke (sigle) 

ili ustanove. Podatak o podlokaciji proverava se po lokalnom šifrarniku. 

U bibliotekama, u kojima je evidencija o pozajmici razdvojena po organizacionim jedinicama 
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(odeljenjima, podružnicama), podatak o oznaci podlokacije obavezno moramo upisati v 

element l. 

Budući da jednoj organizacionoj jedinici može pripadati jedna ili više različitih oznaka 

podlokacija, za potrebe segmenta COBISS/Pozajmica u šifrarnik moramo dodati vezu između 

oznaka podlokacija i numeričkih kodova organizacionih jedinica – broj organizacione jedinice 

upisujemo za znakom "#". 

Primer iz šifrarnika u SIK Maribor: 

NV Knjižnica Nova vas#06 

NVI Knjižnica Nova vas – inf. sl.#06 

NVČ Knjižnica Nova vas – čitalnica#06 

TE Knjižnica Tezno#17 

(U organizacionoj jedinici s brojem 06 građa u signaturi pod 

oznakom lokacije može imati zapisane skraćenice NV, NVI ili 

NVČ; u organizacionoj jedinici 17 građa može imati samo jednu 

oznaku – TE). 

 

 

\i – interna oznaka 

Element i - interna oznaka određuje fizičku lokaciju, odnosno mikrolokaciju građe unutar 

podlokacije (element l). Podatak je značajan za velike biblioteke i biblioteke koje imaju puno 

jedinica. Podatak o internoj oznaci programski se proverava po lokalnom šifrarniku. 

 

 

\f – format 

Za element f - format koriste se lokalni šifrarnici. Prilikom unosa koriste se arabski brojevi koji 

se na ispisu obično promene u rimske brojeve. 

 

Primer lokalnog šifrarnika: 

1 18,5 cm do 25 cm 

2 25 cm do 35 cm 

3 35 cm do 45 cm 

4 45 cm i veći 

5 neknjižna građa – različiti formati 

 

 

\n – tekući broj 

Tekući brojevi se unose u numeričkom obliku bez vodećih nula. 

Ako u signaturi postoji element n – tekući broj, celo potpolje signatura (postavka) (svi elementi 

l, f, n, ... i, u, a, 5) proverava se prema kriterijumu jedinstvenosti. To znači da svaka sveska 

monografske publikacije, jedinica serijske publikacije i druge građe mora imati svoju sopstvenu 

signaturu.  
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99X g – OPŠTI PODACI O FONDU 

Podaci imaju informativni značaj prvenstveno kod serijskih publikacija za izveštavanje za uzajamni nivo. 

U polju 998 beležimo oznaku potpunosti i oznaku redovnosti dotoka te oznaku čuvanja; podaci se odnose 

na sve primerke za koje izveštavamo o stanju fonda (numerisanje, hronologija). 

U potpolju 996/997g beležimo prvenstveno oznaku tipa jedinice i oznaku fizičkog oblika. Kod 

integrativnih izvora i nekih monografskih publikacija u više delova beležimo oznaku integrativnog izvora. 

Najveća dužina potpolja je 21 znak. 

Opšte podatke o stanju fonda, preuzete iz predloga standarda ISO/TC46/SC9-N34, sačinjava prvih pet 

elemenata. Šesti element dodat je za beleženje oznake integrativnog izvora. 

 

 

Elementi & dužina 

POTPOLJE/ELEMENT DUŽINA 

g  Opšti podaci o fondu  

 t Oznaka tipa jedinice 2 

 o Oznaka fizičkog oblika 4 

 c Oznaka potpunosti 1 

 p Oznaka redovnosti dotoka 1 

 r Oznaka čuvanja 1 

 I Oznaka integrativnog izvora 1 

 

 

OPIS ELEMENATA 

 

\t – oznaka tipa jedinice 

Podatak označava sastavni deo jedinice kojoj pripadaju opšti podaci o fondu i/ili podaci o 

obimu fonda: 

a primarna bibliografska jedinica 

d sekundarna bibliografska jedinica: registri 

e sekundarna bibliografska jedinica: propratna građa 

s sekundarna bibliografska jedinica: suplementi, posebni brojevi  

ra primarna bibliografska jedinica – reprodukcija 

rd sekundarna bibliografska jedinica: registri – reprodukcija 

re sekundarna bibliografska jedinica: propratna građa – reprodukcija 

rs sekundarna bibliografska jedinica: suplementi, posebni brojevi – reprodukcija 
 

Šifre "d", "e" i "s" unosimo ako navodimo podatke o stanju fonda za sekundarnu bibliografsku 

jedinicu (suplement, poseban broj (tematski broj, npr. specijalni, novogodišnji), propratnu 

građu (npr. priručnik za upotrebu CD ROM-a), registar). Pored oznake da je reč o sekundarnoj 

bibliografskoj jedinici, u potpolje 997h unosimo njen naslov, a u potpolje 997m njenu 

numeraciju (v. primer 1). Šifre "ra", "rs", "rd" i "re" unosimo za podatke o stanju fonda za 

jedinice istog izdanja na drugom mediju, koje su reprodukcija (v. primere 2 i 3). 

Ako imamo samo primarnu bibliografsku jedinicu, podatak o oznaci tipa jedinice nije potrebno 
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unositi. 

 

 

\o – oznaka fizičkog oblika  

Podatak označava fizički oblik jedinice kojoj pripadaju opšti podaci o fondu i/ili podaci o 

stanju fonda. Kodovi su preuzeti iz bloka 1XX, i to iz svih polja koja se odnose na fizički oblik 

građe. 

Oznaku fizičkog oblika po pravilu unosimo na nivou bibliografskog opisa. U polje 996/997 

unosimo je samo u slučajevima kada je u jednom zapisu zajedno obrađeno više različitih 

fizičkih oblika građe (multimedijska građa, kompleti, građa ili prilozi na drugom mediju itd.). 

Podaci su namenjeni postupcima koji su vezani za različite vremenske parametre za različite 

fizičke oblike u segmentima COBISS/Pozajmica i COBISS/Ispisi. 

Oznaku fizičkog oblika obavezno moramo da unesemo kod kompleta. Vrsta građe kod vodeče 

jedinice određuje vrstu građe kompleta. Ako je u polju 996 za vodeću jedinicu kompleta 

upisana oznaka fizičkog oblika, ta oznaka važi za ceo komplet, a u suprotnom važi oznaka za 

vrstu građe koja je određena na nivou bibliografskog opisa. Oznaku pojedine jedinice kompleta 

unosimo u element x potpolja 99Xd, a u potpolje 996/997c upisuje se podatak u strukturisanom 

obliku (v. primere 4, 5 i 6).  

 

• Tekstualna građa  

ad uvećana štampa 

ae format novina 

af Brajevo ili Munovo pismo 

aj mikroštampa 

ar uobičajena štampa 

b rukopis 
 

• Građa za vizuelne projekcije, videosnimci i filmovi 

gaa filmska rolna 

gab film u kartridžu 

gac film u kaseti 

gad drugi oblik filma 

  

gbg dijafilm u kartridžu  

gbh isečak filma (sličica) 

gbi drugi oblik dijafilma 

gbj svitak dijafilma 

gbk dijapozitiv, komplet dijapozitiva, stereograf 

gbl folija 

  

gca videokartridž 

gcb videoploča 

gcc videokaseta 

gcd videotraka na kolutu 

gce elektronski videosnimak (EVR) 

  

gcbk video DVD 

  

gcbl Blu-rej 
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agf mikrofiš u kaseti 

agg neprozirna mikrokartica 

agh odrezak mikrofilma 

  

bg mikrooblici, rukopis 
 

• Računarske datoteke 

la traka (1600 bpi) 

lb traka (6250 bpi) 

lc QIC2 (kaseta za PC) 

ld DAT kaseta 

le obična audio kaseta  

lf disketa (3,5 in) 

lg disketa (5,25 in) 

lh CD-ROM 

li online 

lj DVD 

lz drugo 

 

 

\c – oznaka potpunosti 

Oznaka potpunosti, uneta u polje 996/997, odnosi se na primerak, odnosno godište, a oznaka 

potpunosti, uneta u polje 998, odnosi se na celokupan fond koji biblioteka čuva. 

Oznaku kompletnosti unosimo posebno za serijske publikacije u polje 998 – Zbirni podaci o 

stanju fonda, i to: 

0 (nula) informacija nije dostupna 

1 skoro potpuno (95% do 99%) 

2 nepotpuno (50% do 94%) 

3 veoma nepotpuno ili nesređeno (manje od 50%) 

4 informacija se ne koristi 

9 potpuno (100%) 
 

Podatak pruža osnovne informacije o obimu fonda u ustanovi. Vrednost se zasniva na oceni 

ustanove o obimu fonda u vreme beleženja. 

Procenti, koji se odnose na vrednosti "1", "2" i "3", koriste se za opštu informaciju i nisu 

propisani. Ako npr. izdavač izda 80 zvezaka serijske publikacije, a ustanova, koja unosi zapise, 

ima samo deo svezaka ili njih 60 od ukupnog broja svih izdatih svezaka (približno 75%), 

oznaka u podacima o stanju fonda imala bi vrednost "2" – nepotpuno. Ako se prilikom opisa 

podatka o potpunosti u pojedinim ustanovama pojave teškoće, prvenstveno kod opšte 

nepotpunosti  nekog naslova, moramo upisati vrednost "0" - informacija nije dostupna. 

Monografske publikacije: koriste se vrednosti "1", "2" i "3", mada samo za publikacije u više 

svezaka. 

Serijske publikacije: vrednosti "1", "2", "3" i "9" koriste se za sve jedinice koje se čuvaju trajno 

(osim u slučaju kada informacija nije dostupna). 
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\p - oznaka redovnosti dotoka 

Podatak označava redovnost dotoka građe na dan beleženja fonda. Prvenstveno se odnosi na 

serijske publikacije. 

0 (nula) informacija nije dostupna 

4 tekući priliv 
Nova građa stiže tekuće u trenutku beleženja fonda. 

5 neredovan priliv 
Nova građa iz bilo kojeg razloga nije dospela u obim fonda do trenutka beleženja. 

 

Monografske publikacije: podatak je izostavljen. 

Serijske publikacije: za sve serijske publikacije koje nisu prestale da izlaze koriste se vrednosti 

"4" ili "5" (osim u slučaju kada informacija nije dostupna). 

 

 

\r – oznaka čuvanja 

Podatak označava način čuvanja građe na dan beleženja fonda. Podatak se prvenstveno odnosi 

na serijske publikacije i možemo ga unositi u polje 998 - Zbirni podaci o fondu i u polje 

996/997 za pojedinačnu fizičku jedinicu.  

0 (nula) informacija nedostupna 

1 drugo 

2 pohranjuje se sve osim onoga što se obnavlja 

3 pohranjuje se ogledna sveska 

4 pohranjuje se dok se ne zameni novim oblikom ili novijom verzijom (mikrofiš,  

CD ROM) 

5 pohranjuje se do povezivanja, zamene godišta ili revizije 

6 ograničeno pohranjivanje (svi delovi se ne pohranjuju permanentno) 

7 ne pohranjuje se (ne pohranjuje se nijedan deo) 

8 permanentno pohranjivanje (svi delovi se permanentno pohranjuju) 
 

Ako ustanova trajno čuva sve primerke neke jedinice, podatak se ne unosi. 

Ako ustanova čuva primerke neke zabeležene jedinice samo za određeno vreme (npr. samo 

poslednja tri meseca za tekuću godinu) ili samo određeni broj primeraka (npr. svaki treći 

primerak, poslednje dve sveske), unosi se oznaka "6" – ograničeno pohranjivanje (svi delovi se 

ne pohranjuju permanentno). 

Ako ustanova, nakon prijema građe, ne zadrži nijedan od zabeleženih primeraka, unosi se 

oznaka "7" – ne pohranjuje se (ne pohranjuje se nijedan deo). 

Monografske publikacije: koriste se vrednosti "2", "4", "5" ili "8", ili se oznaka čuvanja ne 

beleži.  

 

\I – oznaka integrativnog izvora 

Podatak označava: 

• Vrstu jedinice koja može da bude osnovna jedinica, npr. fascikla, omot itd. (dopunjava se 

i/ili menja s dodacima i dopunama koji ne ostaju odvijeni, već su integrisani u celinu) ili 

dodatak, dopuna, deo itd. (integriše se u osnovnu jedinicu)  
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• način ispisa podataka o fondu u COBISS+ (ispisuju se podaci o primerku ili sveskama ili se 

podaci ne ispisuju) 

 

m osnovna jedinica (fascikla, omot itd.); ispis primerka u COBISS+ 

s osnovna jedinica (CD-ROM itd.); ispis svezaka u COBISS+ 

i u osnovnu jedinicu integrisan dodatak, dopuna deo itd.; ne ispisuje se u COBISS+ 
 

 

 

PRIMERI 

1.  

997  01 dlP\n1233\s1990/dod.1 f200001421 gts\r5 jVol.\4 k1990 hMoj mali vrt mšt.\1 

997  01 dlP\n1233\s1991/pril.1 f200001513 gts jVol.\5 k1991 hVse o vrtu mšt.\8 

(Prilog Moj mali vrt izašao je kao prvi dodatak, a poseban broj Vse o vrtu 

numerisan je kao redovan 8. broj.) 

2.  

996  ⊔2 dlP\u51\aVIDAV Ivan\5Uvod f019960456 va gtra 

(Opisana je reprodukcija primarne monografske publikacije.) 

3.  

997  11  dlP\n78955\s1971 f219710107 jLet.\13 k1971 mkol.\1<št.\1-60_pril._61-

120>+2<št.\121-240>+3<št.\241-354> o19950726 p4 c1 gtra\c9\oagd 

(Opisana je reprodukcija jednog godišta serijske publikacije koja je snimljena na 

tri rolne mikrofilma.) 

4.  

001  ⊔⊔  an bm cm d0 

215  ⊔⊔ a1 disketa(PC), 1 videokaseta (VHS,PAL), 2 zv. (83; 226 str.) dv škatli, 5 x 25 x 

33 cm 

996  ⊔2 c#019940271#1#1/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xk1 f 019940271 goar va 

996  ⊔2 c#019940271#1#2/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xk2 f019940272 goar va 

996 ⊔2 c#019940271#1#3/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xd f019940273 golf va 

996 ⊔2 c#019940271#1#4/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xvk f019940274 gogcc 

va 

996 ⊔2 c#019940275#2#1/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xk1 f019940275 goar va 

996 ⊔2 c#019940275#2#2/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xk2 f019940276 goar va 

996 ⊔2 c#019940275#2#3/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xd f019940277 golf va 

996 ⊔2 c#019940275#2#4/4## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xvk f019940278 gogcc 

va 

996 ⊔2 c#019940279#3#1/2## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xk1 f019940279 goar va 

996 ⊔2 c#019940279#3#2/2## dlČ\u68\aSULIČ Bojan\5Mentor\xk2 f019940280 goar va 

(Opisana su tri kompleti. Prva dva su potpuna i sadrže dve knjige, disketu i video 

kasetu. Treći je nepotpun i sadrži samo knjige. Vodeća jedinica u sva tri kompleta 

je prva knjiga.) 

5.  

001  ⊔⊔  an br cm d0 

215  ⊔⊔ a71 različnih kock e1 slikanica (15 str.) 

300  1⊔ aKocke in slikanica v škatli 56 x 47 x 11 cm 
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996  ⊔1 c#219930352#1#1/2## dlP\n45613\xkock f219930352 i71 kock va 

996  ⊔1 c#219930352#1#2/2## dlP\n45613\xk f019930327 gts\oar va 

996   ⊔1 c#219930353#2#1/2## dlP\n45613\xkock\da f219930353 i71 kock va 

996  ⊔1 c#219930353#2#2/2## dlP\n45613\xk\da f019930328 gts\oar va 

(Opisana su dva kompleta kocki koja imaju priloženu bojanku.) 

6.  

001  ⊔⊔  an bm cm d0 

215  ⊔⊔ a271 str. d22 cm 

215  ⊔⊔ a4 zvočne kasete 

300  1⊔ aUčbenik in 4 zvočne kasete v škatli, 5 x 18 x 26 cm 

996  ⊔2 c#019960255#1#1/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xk f019960255 

goar va 

996   ⊔2 c#019960255#1#2/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk1 f019960256 

goic va 

996  ⊔2 c#019960255#1#3/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk2 f019960257 

goic va 

996  ⊔2 c#019960255#1#4/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk3 f019960258 

goic va 

996  ⊔2 c#019960255#1#5/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk4 f019960259 

goic va 

996  ⊔2 c#019960260#2#1/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xk f019960260 

goar va 

996  ⊔2 c#019960260#2#2/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk1 f019960261 

goic va 

996  ⊔2 c#019960260#2#3/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk2 f019960262 

goic va 

996  ⊔2 c#019960260#2#4/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk3 f019960263 

goic va 

996  ⊔2 c#019960260#2#5/5## dlČ\u80\aKESSLER Tomaž\5Poslovna\xzk4 f019960254 

goic va 

(Opisana su dva potpuna kompleta koja sadrže udžbenik i četiri zvučne kasete. 

Udžbenik određuje vrstu građe za ceo komplet.) 

7.  

001  ⊔⊔  an ba ci d0 

110  ⊔⊔ ae dh 

215  ⊔⊔ a1 zv. (nevezani listi z zamenljivo vsebino) d24 cm 

326  ⊔⊔ aSe četrtletno spreminja in dopolnjuje 

997  01 c1 dlP\iSP\fI\n900123 f920165544 gIm k2016- o20160411 p4 rDopolnitve 

integrirane sc va 

997  01 c1 dlP\iSP\fI\n900123\s2016 f920165998 gIi k2016 mšt.\ [1](jun)+[2](nov) 

o20160621 p4 rDopolnitve integrirane k IN=920165544 va 

997  01 c1 dlP\iSP\fI\n900123\s2017 f920172245 gIi k2017 

mdopoln.\[1](mar)+[2](jun)+[3](sep)+[4](dec) o20170307 p4 rDopolnitve 

integrirane k IN=920165544 va 

997  01 c1 dlP\iSP\fI\n900123\s2018 f920183187 gIi k2018 mdopoln.\[1](mar)+[2](jun) 

o20180312 p4 rDopolnitve integrirane k IN=920165544 va 

(Opisana je publikacija s nevezanim listovima i zamenljivim sadržajem. Dopune 

su integrisane u osnovnu jedinicu (fasciklu). U COBISS+ ispisuju se samo podaci 

o osnovnom primerku tj. fascikli, bez podataka o sveskama.) 

8.  

001  ⊔⊔  an ba cm d0 
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010  ⊔⊔ a978-3-11-030715-3 bzv. 13 

010  ⊔⊔ a978-3-11-034659-6 bzv. 14, sn. 1/2 

010  ⊔⊔ a978-3-11-034660-2 bzv. 14, sn. 3/4 

010  ⊔⊔ a978-3-11-040895-9 bzv. 14, sn. 5/6 

010  ⊔⊔ a978-3-11-040896-6 bzv. 14, sn. 7/8 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x13/Lfg.1/2 f220121279 gIi o20120422 p4 rIntegrirano k 

IN=220142774 sa va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x13/Lfg.3/4 f220123275 gIi o20120619 p4 rIntegrirano k 

IN=220142774 sa va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x13/Lfg.5/6 f220130938 gIi o20130211 p4 rIntegrirano k 

IN=220142774 sa va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x13/Lfg.7/8 f220142773 gIi o20141007 p4 rIntegrirano k 

IN=220142774 sa va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x13 f220142774 o20141007 p4 rIntegrirani Lfg.1/2-7/8 sf va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x14/Lfg.1/2 f220143147 o20140705 p4 sa va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x14/Lfg.3/4 f220150297 o20150113 p4 sa va 

996  ⊔1 c1 dlČ\i45\n245245\x14/Lfg.5/6 f220154653 o20151009 p4 sa va 

(Opisana je publikacija koja izlazi u snopićima. Oni se kasnije povezuju  zajedno. 

Prikazani su podaci o svesci 13 koja ima povezane snopiće 1/2–7/8 i o svesci 14, 

gde snopići još nisu povezani. U COBISS+ ispisuju se podaci o svesci 13 i tri 

snopića sveske 14.) 
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996/997 h – NASLOV JEDINICE 

Naslov jedinice može se koristiti onda kada želimo da navedemo deo jedinice, prateću građu ili dodatak, 

kada je to potrebno za bliže određivanje date jedinice.  

Prilikom unosa serijskih publikacija, ovo potpolje koristimo za unos naslova jedinice kod: 

• priloga (dodaci, posebni brojevi, indeksi, suplementi,...), kada ih katalogizujemo zajedno sa 

osnovnom bibliografskom jedinicom, premda ih tretiramo odvojeno u podacima o stanju fonda 

(posebno polje 997): 

− jedan identifikacioni broj 

− posebno ili zajedničko signiranje 

− posebno inventarisanje 

− posebno polje 997 koje sadrži potpolje 997h s naslovom sekundarne jedinice 

(v. primere 1 i 2) 

• naslova u više izdanja koje katalogizujemo kao jednu bibliografsku jedinicu, premda ih u podacima o 

stanju fonda tretiramo posebno: 

− jedan identifikacioni broj 

− posebno ili zajedničko signiranje 

− posebno inventarisanje 

− posebno polje 997 koje sadrži potpolje 997h sa oznakom izdanja 

(v. primer 3) 
 

Sadržaj potpolja 996/997h indeksira se zajedno s drugim naslovima (200acdi, 500a, 501a, 510a-517a, 

530a-540a), te ga stoga možemo potražiti pomoću prefiksa "TI=". 

Potpolje 997h namenjeno je samo pretraživanju i možemo ga ponoviti samo onda  kada u okviru jednog 

polja 997 opisujemo više nenumerisanih priloga. Za potrebe ispisa, podatke o naslovu jedinice moramo  

uneti u potpolje 997m između oznaka "< >" - napomene za javnost (COBISS+). Sadržaj potpolja 997m 

može se ispisati samo u obliku u kojem je i unet. 

Za drugu vrstu građe upotreba potpolja za sada još nije definisana. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 
 

PRIMERI 

1.  

997  01 dlP\n1233\s1991 f200000514 jVol.\7 k1991 mšt.\1-9 

997  01 gts dlP\n1233\s1991/dod.1 f200000515 jVol.\7 k1991 hVse o vrtu mšt.\1-3 
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997  01 gts dlP\n1233\s1991/dod.2 f200000516 jVol.\7 k1991 hPomladna dela mšt.\1-4 

(Sekundarna bibliografska jedinica ima svoju numeraciju (posebno polje 997). 

2.  

997  01 dlP\n3507\s1991 f100001514 jVol.\3 k1991 hMoj mali vrt mbr.\1-6+pril.<Moj 

mali vrt> 

(Sekundarna bibliografska jedinica nema numeraciju.) 

Vidi dodatne primere u Dodatku C. 

3.  

997  21 dlP\n1233\s1991 f200000516 jGod.\9 k1991 mbr.\1-9 

997  21 dlP\n1233\s1991/šu.izd. f200000517 jGod.\9 k1991 hŠumadijsko izdanje mbr.\1-

9 

(Naslovi u više izdanja.) 
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997 j - NUMERISANJE – DRUGI NIVO (GODIŠTE) 

Podatak upisujemo kod serijskih publikacija i on se ne prenosi na uzajamni nivo. U ovo potpolje najčešće 

upisujemo godište. Ako postoji više od dva nivoa numerisanja, treći nivo numerisanja upisujemo u 997l.  

Pre numerisanja – drugi nivo unosimo oznaku numerisanja drugog nivoa (npr. God., Vol., ...) i 

interpunkcijski znak "\" koji razdvaja tekst od numeričkog podatka. Oznaku numerisanja drugog nivoa 

unosimo za potrebe prezentacije (v. primer 1). 

Potpolja, u koja beležimo podatke o numerisanju i hronologiji serijskih publikacija (997ljmk), ispisuju se 

i u segmentu COBISS+. Budući da je ovaj programski segment namenjen najširem javnom dostupu, 

prilikom ispunjavanja ovih potpolja moramo biti posebno pažljivi i dosledni. 

Prilikom ispisa (kataloški listići, COBISS+,...) potpolja 997ljm interpunkcijski znak "\" zamenjuje se 

razmakom, a oznaka numerisanja ispisuje se u obliku u kojem je uneta (npr. God. 2, knj. 3 (1981), br. 1-

10). Kod oznake numerisanja znak za skraćivanje "." ne može se programski dodavati te stoga znak "."  

moramo uneti, ako želimo da ga vidimo na ispisu. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 

 

PRIMERI 

1.  

997 01  dlP\f3\n142\s1990 f010001025 jLet.\5 k1990 mNo.\1-8 
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997/998 k – GODINA 

Podatak unosimo samo za serijske publikacije.  

U potpolje 997k unosimo samo jednu godinu ili prelomnu godinu (v. primere 1 i 2). 

Na uzajamnom nivou unos je obavezan. U potpolje 998k ručno unosimo podatke o godini, i to u što 

sažetijem obliku, adekvatno oznaci potpunosti. Pri tom koristimo oznake za određivanje godina i 

intervala. 

Za unos godine u potpolje 998k dozvoljeni su sledeći oblici: 

• godina1-godina2 

Označava početnu i završnu godinu beleženja fonda za serijsku publikaciju. Godina2 mora biti veća 

od godine1. 

k1976-1988 

• godina1- 

Označava početnu godinu beleženja fonda za serijsku publikaciju. Znak "-", bez godine koja bi za 

njim usledila, označava da serijska publikacija još izlazi i da je ustanova na nju pretplaćena. 

k1985- 

• godina1 

Označava završnu godinu beleženja fonda za serijsku publikaciju. Serijska publikacija je prestala da 

izlazi ili ustanova na nju više nije pretplaćena. 

k1985 

• godina1/godina2-godina3/godina4 

Označava zaključen period beleženja fonda za serijsku publikaciju. Prelomna godina godina1/godina2 

predstavlja početnu prelomnu godinu beleženja fonda za serijsku publikaciju, a prelomna godina 

godina3/godina4 završnu prelomnu godinu. Godina3 mora biti veća ili ista kao godina2. Godina2 

mora biti veća od godine1 bar za jednu godinu i najviše za 9 godina. Isto važi za prelomnu godinu 

godina3/godina4. 

k1983/1984-1989/1990 

• godina1/godina2- 

Označava početnu prelomnu godinu beleženja fonda za serijsku publikaciju. Znak "-", bez godine 

koja bi za njim usledila, označava da serijska publikacija još izlazi i da je ustanova na nju pretplaćena. 

Godina2 mora biti veća od godine1 bar za jednu godinu i najviše za 9 godina. 

k1980/1981- 

• godina1/godina2 

Označava završnu prelomnu godinu beleženja fonda za serijsku publikaciju. Serijska publikacija je 

prestala da izlazi ili ustanova na nju više nije pretplaćena. Godina2 mora biti veća od godine1 bar za 

jednu godinu i najviše za 9 godina. 

k1989/1990 
 

Prekid u fondu (godine) u polju 998 rešava se ponavljanjem potpolja 998k. 

Pre prvog potpolja 998k mora da se nalazi element c – oznaka potpunosti potpolja 998g. Podaci, uneti u 

potpolje 998g, važe za sva sledeća potpolja 998k do sledećeg potpolja 998g, odnosno do kraja polja. Za 

svaki novi podatak o kompletnosti (različit od prethodnog) potrebna su nova potpolja 998g i 998k. 

Ako ustanova  na raspolaganju ima veći broj primeraka (oznaka broja primeraka je veća od jedan), 

podatak se na uzajamnom nivou (998) odnosi na najkompletniji primerak koji se koristi za 

međubibliotečku pozajmicu (v. primere 3, 4 i 5). 

Ako se godina za koju je serijska publikacija izašla razlikuje od godine izdavanja, u potpolje 997k 
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dodajemo i godinu izdavanja, i to u izlomljenoj zagradi "< >" (v. primer 3). 

Potpolja, u koja se beleže podaci o numerisanju i hronologiji serijskih publikacija (997ljmk), ispisuju se i 

u segmentu COBISS+. Budući da je taj programski segment namenjen najširem javnom dostupu, ta 

potpolja moramo da ispunjavamo s posebnom pažnjom i doslednošću. 

Prilikom izveštavanja podataka o kompletnosti serijske publikacije (element c – oznaka potpunosti 

potpolja 998g), koji se odnose na jednu ili više godina, preporučuje se unos u potpolja 998k u ŠTO 

SAŽETIJEM OBLIKU. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 

 

PRIMERI 

1.  

997  01 dlP\n333 f300002422 jVol.\5 k1990 mbr.\1-8 

2.  

997  01 dlP\n14562 f219930123 jVol.\3 k1992/1993 mbr.\1-12 

3.  

998 ⊔1 a19910210 b20001 c0 gc9 k1950-1980 k1982- 

4.  

998 ⊔1 a19910805 b40001 c0 gc2 k1972-1976 k1978-1979 gc1 k1980-1982 gc2 k1983 

gc1 k1984-1989 gc2 k1990- 

5.  

998 ⊔1 a19910709 b10000 c0 gc9 k1950/1951 gc3 k1952/1953-1955/1956 gc1 

k1958/1959- 

6.  

997  21 dlP\n423 f219900231 c1 gc9 k1990<izšlo 1989> 
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997 l - NUMERISANJE – TREĆI NIVO 

Podatak unosimo samo kod serijskih publikacija, i to samo u polje 997. 

Podatak unosimo ako postoji više od dva nivoa numerisanja (npr. God. 2, knj. 3, br. 1). 

Pre numerisanja – treći nivo unosimo oznaku numerisanja trećeg nivoa i interpunkcijski znak "\" koji 

razdvaja tekst od numeričkog podatka. Oznaku numerisanja trećeg nivoa unosimo za potrebe prezentacije 

(v. primer 1). 

Potpolja, u kojima se beleže podaci o numerisanju i hronologiji serijskih publikacija (997ljmk), ispisuju 

se i u segmentu COBISS+. Budući da je ovaj programski segment namenjen najširem javnom dostupu, 

ova potpolja moramo ispunjavati posebno pažljivo i dosledno. 

Prilikom ispisa (kataloški listići, COBISS+,...) potpolja 997ljm interpunkcijski znak "\" zamenjuje se 

razmakom, a oznaka numerisanja se ispisuje u obliku u kojem je uneta (npr. God. 2, knj. 3 (1981), br. 1-

10). Kod oznake numerisanja, znak za skraćivanje "." ne može se programski dodavati te stoga znak "." 

moramo uneti, ako želimo da ga vidimo na ispisu. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 

 

PRIMERI 

1.  

997 01  k1981 lLet.\2 jknj.\3 mšt.\1-10 
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997  11 jVol.\7 k1991 mšt.\1-4+6-10 

(Prilikom povezivanja svezaka od 1 do 4 u jednu jedinicu i 

svezaka od 6 do 10 u drugu jedinicu (tj. na mestu prekida u 

stanju fonda), vrednost indikatora 1 moramo postaviti na "1" i 

promeniti zapis svezaka u potpolju 997m. Iz zapisa se vidi 

prekid u stanju fonda, premda se više ne vidi zbog čega svesku 

broj 5 nemamo (nije izdata, nismo je primili itd.). U  

izlomljenim zagradama možemo upisati napomenu (npr. <br.5 

nismo primili>). Kao i u prethodnom primeru, možemo 

pozajmiti dve jedinice.) 

 

997  21 jVol.\7 k1991 mbr.\1-4,6-10 

(Prilikom povezivanja svih svezaka u jednu jedinicu, vrednost 

indikatora 1 moramo postaviti na "2". Iz zapisa svezaka u 

potpolju 997m vidi se prekid u stanju fonda. Možemo pozajmiti 

jednu jedinicu.) 

 

";" praznina 

Nije izdato. 

997  01 jLet.\2 k1992 mšt.\ ;3-4 

(Primer kada prvi brojevi nekog godišta nisu izdati. Prekid 

možemo preciznije obrazložiti u napomenama u izlomljenim 

zagradama (npr. <br.1/2 nije izdat> ili <br.1 nije izdat, br.2 

nismo primili>). Možemo pozajmiti jedinice 3 ili 4.) 

 

997  11 jVol.\3 k1991 mno.\ 1-4+5;7-10 

(Prilikom povezivanja svezaka od 1 do 4 u jednu jedinicu i 

svezaka od 5 do 10 u drugu jedinicu, vrednost indikatora 1 

moramo postaviti na "1" i promeniti zapis svezaka u potpolju 

997m. Iz zapisa se još uvek vidi da sveska broj 6 nije izdata. 

Možemo pozajmiti dve jedinice.) 

 

997  11 jVol.\3 k1991 mno.\ 1-5+7-10 

(Prilikom povezivanja svezaka od 1 do 5 u jednu jedinicu i 

svezaka od 7 do 10 u drugu jedinicu (tj. na mestu prekida 

izlaženja), vrednost indikatora 1 moramo postaviti na "1" i 

promeniti zapis svezaka u potpolju 997m. Iz zapisa se, doduše, 

vidi da postoji prekid u stanju fonda, ali se ne vidi zbog čega 

svesku broj 6 nemamo (nije izdata, nismo je primili itd.). 

Možemo upisati napomenu u izlomljenim zagradama (npr. 

<br.6 nije izdat>). Kao i u prethodnom primeru, možemo 

pozajmiti dve jedinice.) 

 

997  21 jVol.\3 k1991 mno.\ 1-5;7-10 

(Prilikom povezivanja svih svezaka u jednu jedinicu, vrednost 

indikatora 1 moramo postaviti na "2". Iz zapisa svezaka u 

potpolju 997m vidi se da sveska broj 6 nije izdata. Možemo 

pozajmiti jednu jedinicu.) 

 

"/" spojeno numerisanje 
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Označava dvojno numerisanje, npr. 1/2 ili 5/6 i slično. 

997  01 jGod.\5 k1991 mbr.\1/2-5/6 

(Numerisanje se povećava za jednu jedinicu – jedan podvojeni 

broj; možemo pozajmiti jedinice 1/2, 3/4 ili 5/6 – svaku 

posebno.) 

 

997 21 jGod.\5 k1991 mbr.\1/2-5/6 

(Numerisanje se povećava za jednu jedinicu – jedan podvojeni 

broj; možemo pozajmiti samo sva tri podvojena broja zajedno.) 

 

997  01 jVol.\8 k1991 mbr.\1/3+4/6+7/9+10/12 

(Numerisanje se ne povećava za jednu jedinicu; možemo 

pozajmiti bilo koji trobroj.) 

 

997  01 jVol.\8 k1991 mbr.\1-3+4/5 

(Možemo pozajmiti jedinice 1,2,3 i dvobroj 4/5.) 

 

"=" alternativno numerisanje 

Označava alternativno (dvojno) numerisanje. Numerisanje nakon interpunkcijskog znaka "=" 

samo je informativnog značaja. 

997  01 jVol.\2 k1990 mno.\5-10,13=20-25,28 

(Možemo pozajmiti samo jedinice 5,6,7,8,9,10 i 13; jedinicu s 

brojem 20 npr. ne možemo pozajmiti, jer je to alternativna 

oznaka za broj 5.) 

 

"(  )" odvajanje numerisanja od hronologije 

Hronologiju odvajamo od numerisanja okruglim zagradama "(  )". Hronologija se unosi samo za 

informativne potrebe i ne možemo je upotrebiti kao podatak za pretraživanje. 

997  01 jLet.\3 k1985 mšt.\501(1.jan)-866(31.dec) 

(Možemo pozajmiti jedinice s brojevima od 501 do 866.) 

 

"[ ]" podatak nije uzet iz predloška 

Označava se podatak koji nije uzet iz predloška. 

997  01 jLet.\30 k1991 mšt.\1-7+[8]+9-12 

(Možemo pozajmiti jedinice 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11 ili 12.) 

 

"#" očekivani dodatni brojevi 

Interpunkcijski znak "#" na kraju potpolja 997m označava da očekujemo dodatne brojeve 

svezaka. Informativnog je značaja i namenjen je samo za pretraživanje. 

997  01 jLet.\6 k1992 mšt.\1-2# 

(Primili smo prve dve sveske 6. godišta. Očekujemo i dodatne 

sveske.) 

 

"<  >"  napomene za javnost (COBISS+) 

S obzirom na napomene koji su od javnog značaja, ima smisla ujednačiti kriterijume i tekstove. 
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997  01 jLet.\30 k1980 mšt.\1-13<št. 11 je poškodovana> 

(Možemo pozajmiti jedinice od 1 do 13 – takođe jedinicu 11 

koja je oštećena. Napomena se ispisuje i u programskom 

segmentu COBISS+.) 

 

"<<  >>" interne napomene 

997  01 jLet.\11 k1992 mšt.\1-4<<Rekl. za št. 5>> 

(Možemo pozajmiti jedinice od 1 do 4. Napomena da smo broj 5 

reklamirali ne ispisuje se u programskom segmentu COBISS+.) 

 

Više internih napomena određenog broja sveske zapisujemo unutar jedne dvostruke zagrade i 

odvajamo ih znakom "; ". 

997  01 jLet.\11 k1992 mšt.\1-4<<Rekl. za št. 5; številčenje 4. zvezka je 

v kolofonu>> 

(Možemo pozajmiti jedinice od 1 do 4. Pored napomene da smo 

broj 5 reklamirali, u programskom segmentu COBISS+ ispisuje 

se i napomena da je numerisanje četvrte sveske zavedeno u 

kolofonu.) 

 

Nenumerisane priloge unosimo preko logičkog imena koje može da sadrži samo slova, brojeve, znak "|" i 

znak ".". Logičko ime unosimo bez razmaka, a njegova dužina iznosi najviše 10 znakova (v. primer 1 i 

primere u Dodatku C).  

U potpolju se ne mogu ponoviti ni broj, ni logičko ime (v. primer 2). 

Ako serijska publikacija nije numerisana i ima samo hronologiju, logično je odrediti internu numeraciju 

za potrebe pozajmice (v. primer 3). 

Za serijske publikacije, koje izlaze godišnje i nemaju numeraciju na nivou sveske, unos u potpolje 997m 

nije potreban. Indikator 1 treba da ostane postavljen na "0" (v. primere 4 i 5). 

Potpolja, u kojima beležimo podatke o numerisanju i hronologiji serijskih publikacija (997ljmk), ispisuju 

se i u segmentu COBISS+. Budući da je taj programski segment namenjen najširem javnom dostupu, 

prilikom ispunjavanja ovih potpolja moramo biti posebno pažljivi i dosledni. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 

 

PRIMERI 

1.  

997  01 jLet.\6 k1990 mšt.\1-2+feb+3-12 

(Možemo pozajmiti sveske 1,2,feb.,3,4,5,6,7,8,9,10,11 ili 12. Za februar je, osim 

redovnog broja sveske, izašla i nenumerisana sveska koju unosimo pod logičkim 

imenom "feb".) 

2.  
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997  01 jLet.\8 k1991 mšt.\1-6+pril1+7-12+pril2 

(Primer unosa logičkih imena.) 

3.  

997  01 jLet.\12 k1992 mšt.\[1](3.jan)+[2](4.jan)+[3](6.jan) 

(Možemo pozajmiti sveske 1, 2, ili 3.) 

4.  

997  01 lLet.\3 jknj.\2 k1991  

5.  

997  01 jLet.\9 k1990  
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996/997 p – STEPEN DOSTUPNOSTI  

Publikaciji dodelimo podatak o stepenu dostupnosti da bi na taj način osobu koja pozajmljuje publikaciju  

upozorili na posebna ograničenja koja važe za tu publikaciju prilikom pozajmice (da se, npr., može 

pozajmiti za veoma kratak rok, da se može pozajmiti samo pod posebnim uslovima ili da uopšte nije 

dozvoljeno da se pozajmi itd.).  

Podatak je jedan od uslova u algoritmu punjenja potpolja 998c na uzajamnom nivou i utiče na ispis 

podataka o dostupnosti fonda u COBISS+.  

Podatak o ograničenju dostupnosti šifriran je po jedinstvenom šifrarniku: 

1 vremenski ograničena dostupnost – do 7 dana 

2 vremenski ograničena dostupnost – 7 dana 

3 vremenski ograničena dostupnost – 14 dana 

4 ograničena dostupnost – čitaonica 

5 ograničena dostupnost – sa dozvolom autora  

6 sadržaj dokumenta nedostupan (poseban tretman) 

7 potpuna nedostupnost (arhivski primerak)  

8 pozajmica knjigomatom nije moguća 
 

"Uobičajene" rokove pozajmice, koji bi trebalo da važe za pojedinu vrstu građe (npr. za monografske 

publikacije rok pozajmice iznosiće 1 mesec, za serijske publikacije npr. 14 dana itd.), određujemo u 

segmentu COBISS/Pozajmica. Ako programska oprema COBISS/Pozajmica još nije instalirana, rokove 

pozajmice možemo odrediti izborom opcije 7. Posebne funkcije u osnovnom menuju sistema COBISS.  

Vremenski ograničenu dostupnost, kodovi "1", "2" ili "3" upisujemo samo kod primeraka koje ne 

pozajmljujemo na "uobičajen" rok pozajmice. Ako npr. u okviru monografskih publikacija za pozajmicu 

udžbenika važi drugačiji rok (npr. samo 14 dana) nego za pozajmicu naučno-popularnih knjiga (za koje 

npr. važi rok pozajmice 1 mesec), potpolje 996p ispunićemo samo za udžbenike (ako ih pozajmljujemo za 

14 dana, izabraćemo kod "3"). 

U segmentu COBISS/Pozajmica, posebnim podešavanjem parametara, kontrola ograničenja dostupnosti 

može se i izostaviti (tako npr. publikaciju, koja u potpolju 996/997p ima vrednost "6", uprkos tome 

možemo pozajmiti itd.). 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 

 

PRIMERI 

1.  

996 ⊔1 df2\n1223 f019910805 

996 ⊔1 df2\n1223\da f019910806 p7 

(Prvi primerak nema posebno ograničenje za pozajmicu, te stoga potpolje 996p 

uopšte nismo naveli. Kod drugog primerka upisali smo šifru "7" zato da bismo 

referenta za pozajmicu i korisnika upozorili da primerak nije namenjen za 

pozajmicu.) 
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996/997 q - STATUS 

Podatak o statusu unosimo samo onda kada želimo da označimo da određena fizička jedinica građe ima 

poseban status, odnosno da je u posebnom postupku. 

Podatak je jedan od uslova u algoritmu punjenja potpolja 998c na uzajamnom nivou i utiče na ispis 

podataka o dostupnosti fonda u COBISS+. 

Ako se u potpolju 996/997q pojavi jedan od statusa od "1" do "14", "+" ili "-", te se jedinice, po pravilu, 

ne mogu pozajmljivati. 

Podatak unosimo u kodiranom obliku. Šifrarnik je jedinstven.  

1 naručeno 

2 u obradi 

3 na povezu 

4 u reviziji 

5 preusmereno 

6 oštećeno 

7 zagubljeno 

8 izgubljeno 

9 otpisano 

10 reklamirano 

11 nije primljeno (uprkos intervenciji) 

12 rasprodato 

13 poslato u razmenu 

14 drugo 

+ slobodno za razmenu 

- deziderat  
 

Kôd "5" - preusmereno ne unosimo ako smo jedinicu preusmerili (obično za duže vremena) na lokaciju 

gde postoji automatizovana pozajmica. U tom slučaju ispunjavamo samo potpolje 996/997e – 

Preusmeravanje građe. 

Kada jedinicu privremeno preusmerimo na drugu lokaciju (npr. udaljeni magacin, izložbeni prostor) gde 

pozajmica nije moguća, u potpolje 996/997q unosimo kod "5" - preusmereno. Ako postoji više takvih 

lokacija, ispunjavamo i potpolje 996/997e – Preusmeravanje građe. 

Oznaka "+" označava da je primerak slobodan za razmenu, a oznaka "-" da primerak želimo da dobijemo 

od drugih ustanova. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 
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PRIMERI 

1.  

996 ⊔1 q- 

(deziderat) 

2.  

996 ⊔1 q1 

(naručeno) 

3.  

996 ⊔1 dlČ\f2\n8111 f100001965 

996 ⊔1 dlČ\f2\n8111\da f100001966 q+ 

(Primerak slobodan za razmenu.) 
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996/997 u – OGRANIČENJE DOSTUPNOSTI 

Potpolje 996/997u najpre je bilo predviđeno za unos retrospektive urednika.  

Retrospektivni podaci za serijske publikacije, koji se odnose na neke tipove sekundarnog autorstva (npr. 

uredništvo serijske publikacije), sada su u bazi podataka za retrospektivu serijskih publikacija CORES 

(priručnik COMARC/B, dodatak F.3).  

Podatak unosimo kada za određene fizičke jedinice želimo za ograničimo dostupnost za pozajmicu, a to 

ne možemo da učinimo unosom stepena dostupnosti u potpolje 996/997p, odnosno vremenskim 

parametrima pozajmice (npr. za udžbenike, građa za domaću lektiru itd.).  

Podatak o ograničenju jedan je od uslova u algoritmu punjenja potpolja 998c na uzajamnom nivou koji 

utiče na ispis podataka o dostupnosti fonda u COBISS+. 

Unosom podataka u potpolje 996/997u možemo, dakle, odrediti rok pozajmice i/ili rok produženja za 

pojedinu jedinicu monografskih publikacija, odnosno za pojedino godište serijskih publikacija. 

Struktura potpolja je sledeća: rok_izposoje,rok_podaljšanja 

Struktura pojedinog podatka je: [*]nnz 

• unos "*" na početku podatka označava da se računaju samo radni dani; ako ne unesemo "*", program 

uvažava i neradne dane, 

• jednocifreni ili dvocifreni broj, 

• unosom "d" ili "m" određujemo da li broj ispred te oznake označava broj dana ili broj meseci.  
 

Pre početka rada u pravom okruženju COBISS/Pozajmica, u tabelu vremenskih parametara upisujemo 

uobičajene rokove pozajmice, produženja itd, koji važe za pojedinu vrstu građe. Podatke o roku 

pozajmice i o roku produženja upisaćemo u potpolje 996/997u samo kod onih primeraka građe koje 

smemo da pozajmimo, odnosno da za njih produžimo rok pozajmice za vremenski period koji je drugačiji 

od uobičajenog. Ako npr. kod monografskih publikacija za pozajmicu građe za domaću lektiru važi rok 

koji se razlikuje od roka za pozajmicu ostalih monografskih publikacija, a produženje roka pozajmice za 

tu građu uopšte nije moguće, potpolje 996u ispunićemo samo za monografske publikacije za domaću 

lektiru.  

Ako za neki primerak želimo da onemogućimo pozajmicu, odnosno produženje roka pozajmice, pre 

oznake perioda upišemo broj 0 (nula). 

Prilikom pozajmice, odnosno produženja roka pozajmice za primerke kod kojih je ograničenje određeno 

na ovaj način, u okruženju pozajmice se uvažavaju ti vremenski rokovi, a u redu poruka ispisuje se 

upozorenje. U okruženju kataloga ispisuje se kakva je dostupnost primerka. 

 

 

Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 
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PRIMERI 

1.  

  u*5d,13d 

 Rok pozajmice za fizičku jedinicu je 5 radnih dana, a rok produženja 13 dana 

(uvažavaju se i neradni dani). 

2.  

  u1m,0d 

Rok pozajmice za fizičku jedinicu je 1 mesec, produženje nije moguće. 

3.  

  u,*10d 

Fizička jedinica ima podrazumevan rok pozajmice, rok produženja je 10 radnih 

dana. 

4.  

  u20d 

Rok pozajmice za fizičku jedinicu je 20 dana (uvažavaju se i neradni dani), rok 

produženja isti je kao i podrazumevana vrednost. 

5.  

996 ⊔1 dlP\f 2\n71234 f100002013 u21d,0d 

(Primerak se može pozajmiti za 21 dan, a rok pozajmice se ne može produžiti.) 
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99X 2 – DOBAVLJAČ 

Za potrebe evidencije o dobavljačima na uzajamnom nivou u potpolje 9982 unosimo podatak o 

dobavljaču koristeći globalni šifrarnik. Globalni šifrarnik definišemo samo za značajne dobavljače, a sve 

druge unosimo pod zajedničkom šifrom "other". 

 

adit Distriest (prej: Adit)  

al Azil, Knjigarna ZRC 

alt Markom, Ljubljana (prej: Altech, Ljubljana) 

cz Cankarjeva založba, Ljubljana 

czant Cankarjeva založba, Antikvariat, Ljubljana 

czmb Cankarjeva založba, Maribor 

del DELBANCO, Lueneburg 

delb am American Scientific Publ., Fort Lee (NJ)  

dn neposredna narudžbina iz inostranstva 

dnslo neposredna narudžbina iz Slovenije (izdavači, firme, društva …) 

dzs Državna založba Slovenije 

ebsco EBSCO, Muenchen 

ebscobr EBSCO, Berlin 

jkbg Jugoslovanska knjiga, Beograd 

LS Lange & Springer, Berlin 

min MINERVA, Dunaj 

mk Mladinska knjiga, Ljubljana 

mkce Mladinska knjiga, Celje 

mkmb Mladinska knjiga, Maribor 

moh Mohorjan 

zg Mladost, Zagreb 

nbg Nolit 

other drugi dobavljači 

OVID OVID Technologies Inc. England 

pbg Prosveta, Beograd 

pt Primorski tisk 

pvbg Privredni vjesnik, Beograd 

sortiment Schweitzer Sortiment,Wien, Austria 

swets Swets, Frankfurt 

tan tien Tan Tien, Milada Djaniš s.p. 

val J. V. Valvasor, Ljubljana 

zomb Založba Obzorja, Maribor 
 

U polja 997 i 996 možemo uneti šifru dobavljača preko lokalnog šifrarnika koji omogućuje i unos adrese 

dobavljača (naziv#ulica i kućni broj#poštanski broj i mesto#država). Interpunkcijski znak "#" označava 

ispis u novom redu. 

cz Cankarjeva založba#Kopitarjeva 2#1000 Ljubljana#Slovenija 

kz Kleine Zeitung#Schönaugasse 64#A-8011 Graz#Österreich 

mk Mladinska knjiga#Titova 3#1000 Ljubljana#Slovenija 

sln Slovenske novice, d.o.o.#Titova 33#1000 Ljubljana#Slovenija 

stb Steiermärkische Landesbibliothek am Joanneum#Kalchberggasse 2#A-

8011Graz#Pf 861#Österreich 
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Elementi & dužina 

Potpolje nema elemente. 

 

PRIMERI 

1.  

998 ⊔1 a19910103 b40013 c0 gc9 k1950/1951- va 2swets 3EUR 29 

2.  

997 01 c1 jVol. \3 k1990 mšt.\1-8 va 2mk 3EUR 120 

997 01 c2 jVol. \3 k1990 mšt.\1-8 va 2mk 3EUR 120 

3.  

997 01 jVol. \4 k1991 mšt.\1-2 va 2cz 3EUR 73 
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UNOS PODATAKA O PRILOZIMA 

Značajnije sekundarne bibliografske jedinice možemo opisati kao samostalne bibliografske jedinice i 

povezati ih s matičnim naslovom. 

Ako obrađujemo sekundarnu publikaciju unutar osnovne bibliografske jedinice serijske publikacije, 

postupak je sledeći: 

1. Sekundarna bibliografska jedinica ima svoju numeraciju: 

• Svaka sekundarna jedinica unosi se u posebno polje 997. 

• Obavezan je unos elementa t – oznaka tipa jedinice u potpolju 997g 

-"s" – sekundarna bibliografska jedinica: prilog, poseban broj 

- "d" – sekundarna bibliografska jedinica: registar 

• U potpolje 997f unosimo inventarski broj sekundarne jedinice. Ako jedinici nije dodeljen 

inventarski broj (godište kao celina), koristimo varijabilni deo inventarskog broja. 

• U potpolje 997h unosimo naslov sekundarne jedinice za potrebe pretraživanja. 

• U potpolja 997jklm unosimo na isti način kao kod osnovne bibliografske jedinice. 
 

997 01 dlP\n1233\s1990 f2100300 jVol.\4 k1990 mno.\1-12 

997 01 gts dlP\n1233\s1990/dod.1 f2100300.1 jVol.\4 k1990 mšt.\1-2 hMoj mali 

vrt 
  

2. Sekundarna bibliografska jedinica nema svoju numeraciju: 

• Podatke za prilog upisujemo u polje 997 zajedno sa osnovnom bibliografskom jedinicom. 

• U potpolje 997h unosimo naslov sekundarne jedinice za potrebe pretraživanja. 

• Naslov priloga ima smisla uneti za potrebe ispisa i kao javnu napomenu (COBISS+) u 

potpolje 997m, između znakova "< >". 
 

997  01 dlP\n1233\s1990 f2100300 jVol.\4 k1990 hPoletna dela mno.\1-

12+pril.1<Poletna dela> 
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SADRŽAJ PODATAKA O STANJU FONDA 

Potpolje 998(U) 

M/S 

998(L) 

M/S 

996 

M 

997 

S 

NAP. Pon. 

998 

M/S 

Pon. 

996/997 

M/S 

Isp. 

a Datum izveštavanja -/O -/O - - (1) -/NR -/- L 

b Oznaka ustanove – sigla O/O O/O - - (1) NR/NR -/- L 

c Broj primeraka / Oznaka 

primerka/jedinice kompleta 

O/O O/O N O (1,2) NR/NR NR/NR L 

d Signatura (Postavka) -/- N/N - -  NR/NR -/- SIG1 

d Signatura (Postavka) -/- -/- O O (3,5) -/- NR/NR  

\l Oznaka podlokacije u 

signaturi 

-/- -/- O O (3) -/- NR/NR SIG1 

\f Format -/- -/- O O  -/- NR/NR L 

\n Tekuću broj -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

\s Numerisanje u signaturi -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

\x Numerisanje u signaturi – 

oznaka dela 

-/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

\d Dublet -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

\i Interna oznaka -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG1 

\u UDK slobodni pristup -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

\a ABC i druge oznake –1.deo -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

\5 ABC i druge oznake –2.deo -/- -/- O O  -/- NR/NR SIG2 

e Indikator nabavke1 -/O -/O - -  -/NR -/- PO 

e Preusmeravanje građe -/- -/- P P (3) -/- NR/NR  

\E Oznaka podlokacije -/- -/- P P (3) -/- NR/NR SIG1 

\D Datum preusmeravanja 

građe 

-/- -/- P P (3) -/- NR/NR L 

f Numerička oznaka publikacije 

– Inventarski broj 

-/- -/- O O (3) -/- NR/NR L 

g Opšti podaci o fondu -/P -/P N N (1,4) -/R NR/NR  

\t Oznaka tipa jedinice -/- -/N N N  -/NR NR/NR –/PO 

\o Oznaka fizičkog oblika -/- -/N N N  -/NR NR/NR –/PO 

\c Oznaka potpunosti -/P -/P N N (1,4) -/NR NR/NR –/PO 

\p Oznaka redovnosti dotoka -/- -/N - N  -/NR NR/NR –/PO 

\r Oznaka čuvanja -/- -/N N N  -/NR NR/NR –/PO 

\I Oznaka integrativnog 

izvora 

-/- -/- N N  -/- NR/NR –/PO 

h Naslov jedinice -/- -/- N N  -/- NR/R P 

i Obim jedinice -/- -/- N -  -/- NR/NR PO 

j Numerisanje – drugi nivo 

(godište) 

-/- -/- - O (5) -/- -/NR P 

k Godina -/O -/O - O (1,5) -/R -/NR L 

l Numerisanje – treći nivo -/- -/- - O (5) -/- -/NR P 

m Numerisanje – prvi nivo 

(sveska) 

-/- -/- - O (3,5) -/- -/NR P 

n Napomene o stanju fonda -/N -/N N N  -/R R/R PO 

o Datum inventarisanja -/- -/- O O (6) -/- NR/NR L 

p Stepen dostupnosti -/- -/- P P (3) -/- NR/NR –/PO 

q Status -/- -/- P P (3,6) -/- NR/NR –/PO 

r Inventarske napomene   -/- -/- P P (6) -/- R/R PO 

s Povez -/- -/- N N  -/- NR/NR –/PO 

t Datum statusa -/- -/- N N  -/- NR/NR L 

u Ograničenje dostupnosti -/- -/- P P  -/- NR/NR PO 

                                                 
1 Na uzajamnom nivou, potpolje 998e dodaje se programski. 
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Potpolje 998(U) 

M/S 

998(L) 

M/S 

996 

M 

997 

S 

NAP. Pon. 

998 

M/S 

Pon. 

996/997 

M/S 

Isp. 

v Način nabavke  -/O -/O O O (1,6) -/NR NR/NR –/PO 

w Namena nabavke  -/- -/- N N (6) -/- NR/NR –/PO 

x Broj i datum narudžbine -/- -/- N N  -/- NR/NR  

\b Broj narudžbine -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

\e Datum narudžbine -/- -/- N N  -/- NR/NR L 

\X Napomena narudžbine -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

y Broj i datum prijema -/- -/- O O (6) -/- NR/NR  

\g Broj dobavnice/spiska -/- -/- O O (6) -/- NR/NR PO 

\h Datum dobavnice/spiska -/- -/- O O (6) -/- NR/NR L 

z Broj i datum reklamacije -/- -/- N N  -/- R/R  

\j Broj reklamacije -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

\k Datum reklamacije -/- -/- N N  -/- NR/NR L 

\Z Napomena reklamacije -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

0 Broj i datum predračuna -/- -/- N N  -/- R/R  

\S Broj predračuna -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

\G Datum predračuna -/- -/- N N  -/- NR/NR L 

\C Cena predračuna -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

1 Broj i datum računa -/- -/- O O (6) -/- R/R  

\m Broj računa -/- -/- O O (6) -/- NR/NR PO 

\q Datum računa -/- -/- O O (6) -/- NR/NR L 

2 Dobavljač -/O -/O O O (1,6) -/NR NR/NR –/PO 

3 Cena (sa računa) -/O -/O O O (1,6) -/NR R/R L 

4 Finansijer -/P -/P N N (1) -/R R/R  

\F Finansijer -/P -/P - - - -/NR -/- –/PO 

\P Procenat finansiranja -/P -/P - - - -/NR -/- L 

5 Vrsta obrade (usmeravanje) -/- -/- N - - -/- NR/NR –/PO 

6 2 -/- -/- - - - -/- -/-  

7 Interni broj i datum računa -/- -/- N N  -/- R/R  

\1 Broj računa -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

\2 Datum računa -/- -/- N N  -/- NR/NR L 

8 Primalac za poklon ili razmenu  -/- -/- N N  -/- NR/NR  

\3 Naziv institucije -/- -/- N N  -/- NR/NR PO 

\4 Datum slanja -/- -/- N N  -/- NR/NR L 

9 Broj za pozajmicu -/- -/- O O  -/- NR/R L 

 

Legenda:    

 998(U) : Zbirni podaci na uzajamnom nivou 

 998(L) : Zbirni podaci na lokalnom nivou 

 997 : Podaci o stanju fonda serijskih publikacija 

 996 : Podaci o stanju fonda monografskih publikacija 

 M : Monografske publikacije 

 S : Serijske publikacije 

    

 O :  Unos je obavezan 

 P :  Unos je obavezan, ako podatak postoji 

 N : Unos nije obavezan 

    

 R :  Ponovljivo 

 NR : Nije ponovljivo 

 NAP. : Napomene o obaveznom unosu u potpolja za različite funkcije i 

stepene automatizacije 

                                                 
2 Potpolje 99X6 koristi se kao potpolje za povezivanje. 
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