
2 IZBOR POSTUPKA 

 

Postupci za pripremu i ispisivanje različitih ispisa urađeni su tako da konačni 
rezultat dobijamo preko menija. U njima potvrđujemo izabrane opcije koje su 
uslov za pripremu određenog ispisa. 

U menijima, opcije biramo s tipkama za pomeranje, a izbor potvrđujemo s 
tipkom L ili K. Posle potvrđivanja, ispisuju se sledeći meniji koji nas 
vode kroz postupak pripreme, pregledanja i ispisivanja željenog ispisa. S 
tipkom F ili s kombinacijom tipki Jz vraćamo se na viši nivo, odnosno u 
prethodni meni. 

U gornjem redu ispisani su: naziv segmenta, naziv lokalne baze podataka i 
tekući datum, dok je donji red, red za poruke i namenjen je ispisivanju 
različitih poruka (npr. o pripremi ispisa).  

Pošto smo u glavnom meniju sistema COBISS izabrali opciju Ispisi, otvara 
se osnovni meni u kojem biramo vrstu ispisa (npr. pozajmica): 

 

 

Slika 2 - 1: Osnovni meni segmenta COBISS2/Ispisi 
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Kod nekih vrsta ispisa, pojedinačni ispisi združeni su u grupe (npr. CIR0XX - 
članovi). Grupa združuje slične ispise koji obično imaju iste parametre za unos. 
Naziv grupe uvek ima šest mesta. Prva tri znaka su slova koja označavaju vrstu 
ispisa (npr. CIR - ispisi za pozajmicu, BIB - ispisi za bibliografije), a sledeća tri 
znaka označavaju grupu, odnosno opseg unutar grupe (npr. grupa CIR0XX 
može da obuhvata ispise od CIR001 do CIR099).  

Po izboru vrste ispisa (inventarske knjige, otpisi, predmetne odrednice, 
koordinacija nabavke, inventar, drugo), odnosno grupe (bibliografije, 
nalepnice, statistike, nabavka, pozajmica), ispisuje se meni u kojem biramo 
jedan od sledećih postupaka: 

 priprema ispisa, 
 ispisivanje, 
 pregled poruka o pripremi ispisa, 
 prenos, 
 priprema parametarskih datoteka.  

 
Specifični su kataloški listići gde odmah, posle izbora vrste ispisa, biramo tip 
listića. 

 

 

Slika 2 - 2: Meni za izbor postupka 
 

U priručniku je ispušten naziv lokalne baze podataka u ekranskim slikama. 
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