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2.1 PRIPREMA ISPISA 

Izborom ove opcije pokrećemo postupak s kojim određujemo oblik i sadržaj 
ispisa. Može da se izvede u dva ili tri koraka, i to: 

 izbor ispisa,  
 izbor zapisa (u slučaju određenih ispisa), 
 unos parametara. 
 

U segmentu COBISS2/Ispisi, svi ispisi (osim kataloških listića) oblikuju se  
paketno (batch). S obzirom da se obično radi o obradi veće količine podataka, 
priprema može da potraje neko vreme, s tim što je u međuvremenu moguće 
nesmetano izvoditi druge programe. Pri tom, s postupkom priprema 
ispisa ne smemo da pripremamo još jedan isti ispis. Ovo ograničavanje je, 
kod nekih kraćih i češće korišćenih ispisa, vezano za pojedinačnog korisnika, 
dok kod dužih ispisa, koje radimo povremeno, važi za sve saradnike određene 
biblioteke ili odeljenja, ako se ispis izrađuje za određeno odeljenje. Ako 
postupak pripreme ispisa, koji se u toku, pokušamo da ponovimo, ispisuje se 
jedna od sledećih poruka: 

 "<naziv_postupka>: Postupak se izvodi ili čeka 
na izvođenje" 

 "<naziv_postupka>: Postupak je aktiviran i biće 
izveden: DD-MMM-GGGG ČČ:MM" 

  

IZBOR ISPISA 

Biramo pojedinačni ispis u okviru izabrane vrste ili grupe ispisa. U 
poglavljima, koja opisuju pojedinačne vrste ispisa, navedeni su ispisi koje 
možemo da izaberemo. 

Svi nazivi ispisa po pravilu su šestomesni. Prva tri znaka su slova i označavaju 
vrste ispisa (npr. svi ispisi za pozajmicu počinju sa oznakom CIR, a ispisi za 
statistike sa oznakom STA), dok su sledeća tri znaka redni broj ispisa u okviru 
vrste ili grupe ispisa (npr. CIR201 iz grupe CIR2XX, STA504 iz grupe 
STA5XX).  

 

IZBOR ZAPISA 

Kod nekih ispisa najpre moramo da izaberemo građu, odnosno zapise koji će 
biti uključeni u ispis. Izbor može da se odnosi na bibliografske zapise, na 
zapise s podacima o stanju fonda ili na zapise s podacima iz pozajmice. Na 
raspolaganju su sledeće opcije: 

 izbor građe - komanda SELECT, 
 izbor građe - datoteka (unapred pripremljena datoteka), 
 monografske publikacije, 
 serijske publikacije, 
 sva građa. 
 



Izbor postupka  COBISS2/Ispisi 
 

2.1 - 2 © IZUM, januar 2010, prevod: januar 2010.
 

U slučaju zapisa vezanih za pozajmicu, članove možemo da biramo na sledeći 
način: 

 izbor članova - komanda SELECT, 
 svi članovi. 
 

 

Slika 2.1 - 1: Upotreba komande SELECT 
 

Od zapisa, koje smo potražili s komandom SELECT, biramo opseg zapisa koji 
će biti uključeni u ispis: 

 

 

Slika 2.1 - 2: Izbor opsega zapisa 
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2.1.1 Unos parametara 

Kod svih vrsta ispisa (osim kod kataloških listića), u poslednji prozor moramo 
da unesemo vrednosti parametara koji predstavljanju specifičnost pojedinačnog 
ispisa i utiču na njegov oblik i sadržaj. U poglavljima kod pojedinačnih vrsta 
ispisa, navedeno je koje parametre treba odrediti. U tom poglavlju opisan je 
samo parametar vreme aktiviranja, koji  je jednak za sve vrste ispisa. 

Po parametrima se pomeramo s tipkama Ï i Õ, a unete vrednosti potvrđujemo 
s tipkom L ili K. Upotreba tastature opisana je u poglavlju 1.3 
Podešavanje terminala i upotreba tastature.  

Parametri se dele na obavezne (vrednosti treba upisati) i neobavezne (možemo 
da ih preskočimo). Obavezni parametri ključni su za pripremu ispisa. Neki od 
njih sadrže preuzete vrednosti. Ako nam te vrednosti ne odgovaraju, možemo 
da ih obrišemo i da  upišemo druge.  

Kod nekih parametara imamo ograničen (unapred određen) izbor vrednosti koji 
je dat u zagradama. Ako su unapred određene vrednosti odvojene znakom " , ", 
moguće je navesti jednu ili više vrednosti istovremeno, a ako su odvojene 
znakom " / ", moguće je izabrati samo jednu od njih. Dozvoljene vrednosti 
opisane su u šifrarniku. Kod takvog parametra, pritiskom na tipku X, otvara 
se prozor u kojem se ispisuju sve moguće vrednosti. Po šifrarniku se pomeramo 
pomoću strelica Ï i Õ , a s tipkom L prenosimo vrednosti u polje za unos.  

Ako nam ponuđene vrednosti odgovaraju i ako smo uneli sve obavezne 
parametre, s tipkama YI ili H možemo da aktiviramo pripremu ispisa, s 
tim što se ispis aktivira posle potvrđivanja unosa vrednosti kod poslednjeg 
parametra.  

Po zaključenom unosu parametara, na ekranu se ponovo ispisuje osnovni meni 
segmenta COBISS2/Ispisi.  

Kada je priprema ispisa zaključena, u statusnom redu se ispisuje sistemska 
poruka Priprema ispisa/postupka <naziv ispisa> je 
završena. 

 

Vreme aktiviranja 

Kao poslednji, unosimo parametar vreme aktiviranja, koji je zajednički 
za sve ispise i zato nije opisan kod pojedinačnih ispisa. Sa ovim parametrom 
određujemo vreme u kojem bi trebalo da započne izvođenje programa. Vreme 
unosimo u obliku HH:MM (HH - čas, MM - minuti). Ako želimo da izvođenje 
programa aktiviramo na dan koji se razlikuje od tekućeg datuma, pre navođenja 
vremena (sat i minuti) moramo da unesemo i željeni datum:  

 

Primer: 

vreme aktiviranja: 01-mar-2001 22:00  



Izbor postupka COBISS2/Ispisi 
 

2.1 - 4 © IZUM, januar 2010, prevod: januar 2010.
 

 

Ako unos podatka preskočimo pritiskom na tipku L, izvođenje programa 
počeće  odmah. Kod većih ispisa (npr. statistike, duže bibliografije), 
preporučljivo je da se ispis aktivira u noćnim satima.  

 

Upozorenje: 

Za pripremu nelatiničkih ispisa potrebno je podesiti pojedino pismo na ON u 
parametru Script (v. poglavlje 3.9 Podešavanja). Za pravilno štampanje i 
prenos ispisa, podešavnja pisama moraju se podudarati s podešavanjima 
prilikom kreiranja tih ispisa. 

U nelatiničkim ispisima, za pojedina potpolja iz zapisa pismo se odredi po 
algoritmu promene pisama u bibliografskim zapisima (v. priručnik 
COMARC/B Dodatak D1). Dešifriranja kodova iz šifrarnika ispisuju se s 
obzirom na podešavanja pisama u parametru Script. 
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