COBISS3
Katalogizacija

V11.0

Prirucnik za korisnike

s Regional Centre for
© Library Information Systems and
« Current Research Information Systems

Regionalni center za knjizni¢ne
. informacijske sisteme in informacijske
sisteme o raziskovalni dejavnosti

United Nations .
Educational, Scientificand . —— —
Cultural Organization . _IZUM_




© 1ZUM, 2022.
Naslov originala: COBISS3/Katalogizacija, V10.0; oktober 2022

IZUM, COBISS, COMARC, COBIB, COLIB, CONOR, SICRIS, E-CRIS su zasti¢eni znaci u posedu
javnog zavoda IZUM.

Oracle i Java su zasticene robne marke kompanije Oracle Corp. ili kompanija koje su vlasnicki
povezane sa njom.

Druge upotrebljene robne marke pripadaju njihovim vlasnicima.

Priru¢nik ukljucuje sve dopune od izdavanja prve verzije priru¢nika u avgustu 2011. do
danas. SadrZaj je uskladen s funkcionisanjem programske opreme COBISS3, V11.0 i
vazi i za sve sledeCe verzije programske opreme do opoziva ili do objavljivanja nove
elektronske verzije priru¢nika.

© 1ZUM, poslednje promene sadrzaja: oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.

ISSN 2350-3521



SADRZAJ

PREDGOWVOR ..ottt bbbttt s PREDGOVOR-1
O UPUTSTVIMA ..o O UPUTSTVIMA-1
L UVOD .t b et e bR e bR bbb e b e bbb bbb bt 1-1
2 SISTEM UZAJAMNE KATALOGIZACIJIE ..ottt 2-1
2.1 BAze POUALAKA ........ccuieieeiieee s 2.1-1
2.1.1 Bibliografske baze podataka.............ccccceceeiiiiiciiiiie e 2.1-1

2.1.1.1 Strane bibliografske baze podataka...........c.ccccooveviniiiiiiiicic e 2.1-1

2.1.2  Normativne baze podataka .............cocererieiieiiiiiiise e 2.1-2

2.1.2.1 Strane normativne baze podataka............ccccovvviieiiniiiie i 2.1-3

2.1.3  Arhivske haze podataka..........c.ccecviviiiiiiieie it 2.1-3

2.2 BiIDHOGrafSKI ZAPIST ...c..evieiieieieeieese sttt 2.2-1
2.2.1  Unos novog bibliografSkog ZapiSa.........cceiveieiriririnenieieieesesese e 2.2-1

2.2.2  Uredivanje postojeceg bibliografskog zapisa .........c.ccceveereeiiiiiiiniicie e 2.2-1

2.3 NOIMALIVIT ZAPIST. ...ttt bbb et r s 2.3-1

2.4 Nacin rada obNAVIJANJEII .....oiviivieiiiieieie e e e nr e nes 2.4-1

2.5 Dozvole za uzajamnu KatalogiZaCijU.........ccovevueiiiiiciiiiie st 2.5-1

I S GV =T T -SSR 2.6-1

3 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIIU ..ottt 3-1
3.1 INASIOVNI TEA ...ttt b e 3.1-1

I = (-0 1 o T SRS 3.2-1
3.2.1  Meni PretraZiVan]e.......cc.civieeiieiieienie et sttt sb e 3.2-3

322 MIBNIE ZAPIS ...ttt 3.2-4

3.2.3  Meni UT@AIVANTE .....covveieeeirieieeie st sre e 3.2-5

32,4 MENIPOGIEA. ... 3.2-7

3.2.5  Meni POdeSaVAN]a......cccveiiiieieiieieieie e 3.2-8

3.2.6 MENi SPIEIMISLC. .. .cviireiieeiriireeie sttt 3.2-9

3.3 REA AIALA ...t 3.3-1

3.4 SPIEIMISLE ZAPISA .eeuveeureiiaieetestiete sttt ettt e e sb et e b sb e e bt st e et skt e b e nb e b e e b sbeese e bt sbe e e e nne s e e e 3.4-1

KT =l L1 (0] = o1 7 SRS SRTPRRR 3.5-1

3.8 SEALUSNI TEA ...t et bbb 3.6-1

4 PRETRAZIVAC ....oooooiiiiiiiiiecee s 4-1
4.1 1ZDOTNO PIEITAZIVANJE ..e.veeveinriiieristesteestesteestestesse e sbe e e e besseense st e e e e sbeabe e besreeseebesbeenenneenennas 4.1-1
4.1.1  POlJa Z8 PIetraZIVAN]C.......ecveruirereereeeseeieseste st se et ese e 4.1-2

4.1.2 Pretrazivanje po vecem broju polja za pretraZivanje ............ccoeveevrieeieenineenenienieennns 4.1-4

4.1.3  DOCGAINT OPEIALONT ....evvviviitesieete sttt ettt sb e b bt neene s 4.1-5

I S I o 11 g =SSP 4.1-6

4.2 Komandno PretraZiVAIJC.........cerrirereerireeiresreseesresreeeesresseessesnesnesresseesnesnessessnesseesssssessessnes 4.2-1
4.2.1  LOGICKI OPETALOTT .euveveiietiriieiest ettt sttt ettt ettt bbb bt bbbt n b e 4.2-3

4.2.2  KONTEKSINT OPEIALONT ...ttt 4.2-4

4.2.3  PretraZivanje PO PEIIOAU .......cerviirireeiriiieie st 4.2-5

4.2.4 Limitiranje kod komandnog pretrazivanja............coceeererieiineeieneseeseseese e 4.2-5

© 1ZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022. SADRZAJ-1



COBISS3/Katalogizacija COBISS

4.3 SKENITANJE. ...ttt bbb e et b bbb n e e e re s 4.3-1
4.4 Pregled POJMOVA ....cceciiie et sttt sttt et s b e s et s e et e re e nreareenrens 4.4-1
4.5 PONraNjivanje UPITa ......c.ccceieiiiiiiiiiiie ettt be s beesa e besreesaeste e e e saesraeneens 4.5-1
4.6 Izbor prikaza rezultata PretraZiVanja........c.ceoeriiieenereeresesee e ene s 4.6-1
4.7 Pretrazivanje uz spisak identifikacionih brojeva zapisa..........ccocevereiniiiiininieneneneeeseeiens 4.7-1
5 PRIKAZIVAC ...ttt 5-1
5.1 OSNOVNT PITKAZ ...ttt r b r e se e nne s 5.1-1
5.2 Prikaz U MARC FOMMALIU .....coviiiiiiiiiiisiee e 5.2-1
RIS =110 o [T o141 74 SRRSO 5.3-1
6 SPREMISTE ZAPISA ........oooiiiiiiiiieiiesiessies sttt 6-1
8.1 RAUNT ZAPIS ...ttt n e 6.1-1
6.2 Dodavanje zapisa U SPIEIMISTE .......cvvireeriirieiirtirie sttt sttt ettt sbe st e b b enee e 6.2-1
6.2.1 Dodavanje zapisa iZ PretraZiVACa.......c.eevueerueerieereeseesiresresiessreesteesteesteesseessnesneenseens 6.2-1
6.2.1.1 Zapisi koji su dopunjeni U COBIB-U..........ccccererriinininineneseseeeeeiees 6.2-1

6.2.2 Dodavanje zapisa za isti bibliografski izVOr.........cccocoiiiiiiici s, 6.2-1
6.2.2.1 Verzija zapisa iz COBIB-a......c..cccccecieviiiiciiie s 6.2-2

6.2.2.2 Verzija zapisa iz lokalne baze podataka.............cccceviriiniiiiininiicce, 6.2-2

6.2.2.3  1ZVOINa VEIZIja ZAPISA . ...eveverierieiieiisiesieste sttt 6.2-3

6.2.3 Dodavanje privremeno pohranjenog ZapiSa.........cccceeveieiiieieseeniese e 6.2-3

6.3 Uklanjanje jeziCaka iZ SPremiSta........c.ccririerriririieiisieeie s s ne e 6.3-1
6.3.1 Uklanjanje izabran0og ZapiSa .........cccoeveiiininiie e 6.3-1
6.3.2 Uklanjanje svih, osim izabranog jeziCka ............cccooiriiiiiiiiiiieies e 6.3-1
6.3.3 Uklanjanje svih jJeZiCaka ........ccccouiiiiiiiiiiiiiee e 6.3-1

6.4 PrOVErAVAN]E ZAPISA. ... .veviveeesreseeieetieiesie sttt et e ettt sb ettt e e bt e bt b nrenn e ene s 6.4-1
6.5 POTEACNIE ZAPISA. .. cueieiiriiieeiie sttt 6.5-1
6.6 Upotreba spremista zapisa prilikom uredivanja.........cccocceevveeiieiieiiinnie s 6.6-1
6.6.1 PretraZivanje tekSta........ccooiiieiiiiie s 6.6-1
6.6.2  KOPITANJE TEKSTA ......vevieieieietesieet et 6.6-1
6.6.3  KOPITANJE POLJA ..c.veeuiiiiecieccie ettt bbb re e nas 6.6-1
6.6.4 KopIiranje POLPOIJA ......cccoviiiiieiiiice e e e 6.6-2
6.6.5 Kopiranje sadrZaja potpolja .......cccceiiiieiiiinien e 6.6-2

6.7 Druge mogucnosti za rad U SPreMISTU.......cueeiuieiiiiiiiiieie et ene e 6.7-1
6.7.1  OSVEZAVANJE ZAPISA...erveeeeiririeeeisriseesresreere s st et e e e sr e sre e renreenenre e nnis 6.7-1
6.7.2  PromeNna PrikAZA .........ccooiiiiiitiiieieiieei ettt e 6.7-1
6.7.3  StAMPANIE ZAPISA ...vvvveceeeeerereeeereeseesese et ee sttt s s s s s 6.7-1
6.7.4 Stampanje ViSe Zapisa iStOVIEMENO ...........cveevreveevrereisriesssessessessessessessessessessseseenes 6.7-2
6.7.5 Prikaz spiska DIDIOLEKA ...........cooveiiiiiieic 6.7-3
6.7.6  Proveravanje dUupliKata ............cooeieiiiiiiiis e 6.7-4
6.7.7 Ispis iz arhivske baze podataka............ccceveiieiiiiiii e 6.7-4

6.8 PodeSavanje parametara SPremMISta. .........cccueereeiiiririiieiee st e sieeseesire e be e sreesbeesreesneeee e 6.8-1
T EDITOR ZAPISA .ottt sttt ettt et e be e sbe e sbe e s st e snbeanbe e beebeesbeesbeeas 7-1
A R O o ¢ \V] [T Lo =042 o ] L4 VTR 7.1-1
0 O R AV 1= (oo =B =T [V o £ PSP 7.1-1
7.1.2  Metoda PreUzZIMi ZAPIS.......ceiiiririeieieieiesiesie sttt sttt st st 7.1-1
7.1.3  Metoda Priredi U NOVI ZAPIS.......c.oieiieieiiisiisiisie sttt 7.1-1
7.1.4  Metoda KIEITa] ZAPIS. .. ..ueierueeierieeie st eteete sttt ettt see st e e saeeneentesreeeeseeaneeneas 7.1-2
7.1.5 Metoda IZDTIST ZAPIS. . .ueiviiririeriirise s s 7.1-2
7.1.6  Metoda Dodaj u lokalni zapis U COBIB..........ccccoiiiiiiii e 7.1-3

SADRZAJ-2 © 1ZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

7.1.7  Metoda PrOVEIT ZAPIS ......ccveeeiiiiiieiieiieseee et 7.1-3
7.1.8  Metoda Priviemeno pohrani ZapiS.........ccceveiieiiiiiiiie i se et 7.1-3
7.1.9 Metoda Pohrani Kao SablOm .........cceeiieiieiieiie ittt 7.1-4
7.1.10 Metoda PONIaNT ZAPIS .....c.veveeiiiiiiieiieiteseee et 7.1-4
7.1.11 Metoda Promeni Masku Za UNOS..........ccccoerieiriiiieiniiisesee s 7.1-6
7.1.12 Metoda Napusti zapis bez pohranjivanja...........ccccceeveeieiviie s 7.1-7

7.2 Otvaranje i zatvaranje polja i POTPOLJa........cooeriiiiiiiii s 7.2-1
7.3 UNOS POUBLAKA. .......evetiteiee ettt n e 7.3-1
7.3.1  Unos sadrZaja POtPOLja.......cceiieiiiiiiieiisiienie sttt sttt et 7.3-1
7.3.1.1 Prozor SKup COBISS ZNaKOVa..........cccciiiriiiiiiieisee e 7.3-2

7.3.1.2 Program za proveru pravopisa (Spell checker) .........cccoviiiiiciciciiinns 7.3-4

7.3.2  Unos kodiranih podataka .............cceiieieiieie i 7.3-5
7.3.2.1 Sifrarnik u padajuéem SPISKU .........co.evrvevrierreeieeeeeseseesesesesese e 7.3-5

7.3.2.2 Sifrarnik U 0dVOJENOM PIOZOTU .......c..ververerreeeecieeeeesseseesseseeseeseessesesseesennes 7.3-5

7.3.2.3 Neobavezujuli SHTAIMICT ....c.eeiieiieiiiiie it 7.3-6

7.3.2.4 Sifrarnici za nekodirana Polja ........co.covvvevereeeireieessesssssessesssesssess e 7.3-6

7.3.3  Menjanje vrednosti INAIKAIOra ...........cooeiveiiiiiiii s 7.3-7
7.3.4 Unos u polja pod normativnom KONErolOM.........cccvriiereiieieieise e 7.3-8
7.3.4.1 Normativna kontrola CONOR ..........cccoiiiiiiiiiiiecce s 7.3-8

7.3.4.2 Normativna Kontrola SGC..........ccocviiiiiiiiieieeesee e 7.3-14

7.3.5  UNOS POMOCU NUIMETALOTA. ......veveenrereeeieeresieeeesresseesresreeeesresreeresreeseesresneesnesresneennes 7.3-18
7.3.6  Specificnosti prilikom unosa u polja COMARC/B formata..........ccccccovvvrivenieennne 7.3-18
7.3.6.1 Polja za povezivanje kod kontrinuiranih izvora (4XX).....c.cceceevevvivinene. 7.3-18

7.3.6.2 ISBIN (010) ...cueieuiiieiiiieiiieisieesie sttt 7.3-19

7.3.6.3 Drzavaizdavanja (102) ......cccceoiriiieiiiieeee e 7.3-20

7.3.6.4 Privezane publikacije — adligati (481, 482)......c.cccceoveieiiveieiiiieereceeee, 7.3-20

7.3.7 Vrednosti koje korisnik unapred definiSe........ccocvvvrvrereieiiniisisese e 7.3-21

7.4 Dodavanje polja i POTPOIJA.......cviiiiiiiiie s 7.4-1
7.5 Brisanje poljai POIPOIJa......c.ciiiiiiiiicicce e e e e 7.5-1
7.6 KOPITANE I LEPIJBNJE . cue ettt st be e te et sbe b be e nnas 7.6-1
7.8. 1 KOPITANJE ..ottt bbbt 7.6-1
7.6.1.1 KOPIraNje tEKSIA ....ecvveviiiieieiecie ettt st et sre s 7.6-1

7.6.1.2 KOPIranje POIJa.....ccoveiiiiiiiiicie et 7.6-1

7.6.1.3  KOPIranje POtPOLJa.......cceoveieiiiiisiiiisie et 7.6-1

7.6.1.4 Kopiranje sadrzaja potpolja..........cuceiireriiiieieinese e 7.6-2

AT I o] 1T oSO SRR PRSPPSO 7.6-2
7.6.2.1 Dodavanje teksta IeplJenjem .........cocvoiiiiiieieieese e 7.6-2

7.6.2.2 Dodavanje polja IeplJenjem ... 7.6-2

7.6.2.3 Dodavanje potpolja lepljenjem..........ccccooiiiiiiiiciie e 7.6-3

7.6.3  POSEDNO LEPIIENJE ..o e e 7.6-4

7.7 Odredivanje redosleda polja 1 POtPOLJA .....evvveiiiiiieie e 7.7-1
7.8 Suzen 1 proSiren Prikaz ZaAPISA.........curveeirririieriiine s 7.8-1
7.9 UVId U PIITUCTIKE ... s 7.9-1
7.9.1  Prirucnici COMARC ........ooiiii ettt ettt s be e st e e snre e nns 7.9-1
7.9.2  DIUGZE PIITUCTIICT «.vtviiuteitietiete sttt sttt sttt sttt sb e b e e b b e e s e b e et e nreabee b 7.9-2

7.10 PodeSavanje parametara €ditora ZapiSa..........cueverereerrereeeisreseenre e e 7.10-1
7.11 Menjanje karakteristika polja i POtPOlja.........ccooiiiiiiiiie e 7.11-1
8 KATALOGIZACIIA .ottt b e bt e saa e be et e et e e abe e st e e areeeneeente e e 8-1
8.1 Zapis postoji u lokalnoj bazi podataka. ...........ccceririeriniie e 8.1-1
8.2 PrEUZIMANJE ZAPISA. .. e ueeeeiieitieieeeteetie st tee e ste et et sttt e tesmeeseesteeeesaeese e eesreeneenbeaneeneeneeaneeneas 8.2-1

© 1ZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022. SADRZAJ-3



COBISS3/Katalogizacija COBISS

8.2.1  Zapis POStOji U COBIB-U ........ccviiiiiiiiieieeest e 8.2-1

8.2.2  Zapis postoji umreZi COBISS.NEL.......cooiiiiiiiiiiiieeree e 8.2-2
8.2.3  Zapis postoji u Online katalogu Kongresne biblioteke ili bazi podataka

WWOTTACAL. ...t 8.2-4

8.2.4  Zapis postoji U ISSN bazi podataka.............cccecveveieeiiiicicsecee e 8.2-6

8.3 KIBINANJE ZAPISA. . ..viiveieieiie ittt sttt ettt e e s be e e st e st e e e sbeese e besaeeseesteeneesreareentens 8.3-1

8.3.1 Zapis kreiramo 0d POCETKaA..........oiiiiiiiiiieieiie e 8.3-1

8.3.2 Zapis kreiramo priredivanjem sliCNOg ZapiSa ........c.ccerererernirieeninene e 8.3-2

8.3.3  Kreiramo $ablon Za NOVI ZAPIS......ciiueiuiiiieerieesieesieesiesieesieesieesieessessssesssessseesseessesssees 8.3-4

8.4 Ispravljanje i dOpUNJaVANJE ZAPISA .......ververrevireieieiee sttt 8.4-1

8.4.1 Zapis iz COBISS3/KaAtalOgIZACIA .......vevevveriiiieiiiiiiiesieseeee e 8.4-1

8.4.2 Zapis iz COBISS2/KatalOgiZAaCIja .....ccvevvveveiiriieiecieee sttt e 8.4-2

8.4.3 Uredivanje neposredno u COBIB-U........cccccoiiiiiiiiiiiiiiciene e 8.4-5

8.5 Razresavanje dupliKata ..o 8.5-1

8.5.1 Duplikat ne postoji u nasoj lokalnoj bazi podataka ............ccccevverriiriiiiiniiiieieen, 8.5-1

8.5.2 Duplikat se nalazi u nasoj lokalnoj bazi podataka............ccccerveririiriinienenenerinieninnens 8.5-2

8.6 Razresavanje 10Kalnih ZaAPISA .......c.ooviieiiiiiie i e 8.6-1

8.6.1 Lokalni zapis je dUPlIKAL.............cooiiiiiiiee e 8.6-1

8.6.2 Lokalni zapis Nije dUpliaKL............coiviiiiieicie e e e 8.6-2

9 NORMATIVNA KONTROLA AUTORA ...ttt 9-1

9.1 Interfejs za KAtalOQIZACITU .......c.oiveieieiiciiiisie et 9.1-1

A O (<1 ¢4 N Y« SRS 9.2-1

9.3 PrIKAZIVAC. ...ttt 9.3-1

9.3.1  OSNOVNE PIIKAZ.....ccuviiiiiiiiisiisieste e 9.3-1

9.3.2  Prikaz U MARC FOMMALU........ociiiiieieieicisie s 9.3-1

0.3.3  StaNdardni PriKaAzZ ........cccoeiiiieiiiiic e e s 9.3-2

0.4 SPTCIMISIE ZAPISA...reveeueiresieeiresreesresreaseeresse e eesresseesresbeeseesbeas e e resre e e e abesseenreareennesbeareenenreannenns 9.4-1

9.4.1 Preuzimanje 0dgOVOINOSt Z& ZAPIS.......cuerrreririerieirerreeeieese et 9.4-1

9.4.2 Otkazivanje 0dgOVOIrNOSti Za ZAPIS ......ccovevveiieiiiiie ettt 9.4-2

9.4.3 Paketno povezivanje normativnih i bibliografskih zapisa ............cccocvviviiiiinennenn. 9.4-3

9.4.4 Prikaz povezanih bibliografskin zapisa ...........c.ccocereiiiiiiiiiii e 9.4-5

TR T =0 [ (o] = o T VOSSPSR 9.5-1

9.5.1 Upravljanje ZapiSiMma .......ccceiieiiiiiiie ettt sre et sre e be e nas 9.5-1

9.5.1.1 Metoda Uredi Zapis .......ccoerverieieieisiesesie et 9.5-1

9.5.1.2 Metoda Kreiraj ZapiS ........ccerueieiriiieriesiesiesie et 9.5-2

9.5.1.3 Metoda PreUuzmi ZapiS ........coeveiieiiesieeie i se e ste e ste st sreenesre e 9.5-2

9.5.1.4 Metoda Priredi U NOVI ZAPIS........covviiiriniirienieieeeeees e 9.5-2

0.5.1.5 Metoda [ZDIiST ZAPIS ...eevervieeiiriiieiie sttt 9.5-2

9.5.1.6 Metoda Promeni Masku Za UNOS..........cccceerueirreirieninenisiesesie e 9.5-3

0.5.2  UnOoS POMOCU NUMETALOTA ......ccvvireererrisreesresresseesresseesse s sresre e sne e snesneenesresseennes 9.5-3

9.5.3 Specificnosti prilikom unosa u polja COMARC/A formata...........cccccevvrierinennnnne. 9.5-3

0.5.3.1 P0daci 01zVOrU (810) .....ccceeeiiiiieiie ittt e 9.5-3

9.6 Pripreme za rad s normativnom KONtrolom.............cooviriieiiiie e 9.6-1

9.7  PrEUZIMANJE ZAPISA.....eveviteeeiesieseeseeie sttt sttt e ettt sb bbb e e e b e e bt et e sb b nb et e e ebe s e 9.7-1

9.7.1 Zapis postoji u bazi podataka LC/NAF .........ccoiiiiiiiieeee e 9.7-1

TR I L= 1 - Ta =T o] LT PR 9.8-1

9.8.1 Kreiramo KOMPIEINT ZAPIS.......coviiiiieieieee et 9.8-1

9.8.2 Kreiramo kratki zapis za li€N0 IME ........ccccueririiiiiieieiieie e 9.8-2

9.8.3 Kreiramo $ablON Za NOVI ZAPIS........eiveeiiiiiiriieie st 9.8-4

9.9 Ispravljanje i dOPUNJAVAN]E ZAPISA ....c.eeverureeiriiiie st etee e sie e ste e ste et e e ste e neesneenee e 9.9-1

SADRZAJ-4 © 1ZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

A.1.2.5 Koirani POUACT........ccviverrereieieisise st Dodatak A.1-6

A.1.2.6 Podaci o stanju fonda...........cccceoeiiiiiiiiiiicic e Dodatak A.1-8

A.1.3 Sifiksi za limitiranje pretraZivanja.........coceeererereseresiesiesesesese e Dodatak A.1-10

A.2 Normativna baza podataka CONOR ...........cccooiiiiiiiiiieees e Dodatak A.2-1
A2.1 OSNOVNT INAEKS ... Dodatak A.2-1

A.2.2 DOAAtNT INAEKSI....c.viviviiiieiiieciiie e Dodatak A.2-1

A.2.2.1 POUACH 0 ZAPISU...c.veveeiieiereieesie sttt Dodatak A.2-1

A.2.2.2 NOrmativNi POUACH.......ccververeieieieii e Dodatak A.2-2

A.2.2.3 Kodirani POUaCi........c.coceiveiiiiicicii e Dodatak A.2-2

A.2.3 Sifiksi za limitiranje pretraZivanja.........cccccoeveeerineeneseese e Dodatak A.2-2

A.3 Normativna baza podataka SGC...........ccceoiiiiiiiiieecee e Dodatak A.3-1
A3 L OSNOVNT INAEKS ... Dodatak A.3-1

A.3.2  DOAAtNT INAEKSI....c.vivieiiiiciiieeiie s Dodatak A.3-2

A.3.2.1 POUACH 0 ZAPISU...c.viveiiieeereieeses et Dodatak A.3-2

A.3.2.2 NOrmativNi POAACH........cccviiiiieiecece e Dodatak A.3-2

A.3.2.3 Identifikacioni podaci..........cccccevevviviii s Dodatak A.3-3

A.3.2.4 KOIrani POUACT........cceiuerieieieieisiisie st Dodatak A.3-4

A.3.3 Sifiksi za limitiranje pretrazivanja.........cccocoeeeveeiineeneseene e Dodatak A.3-4

B  PROGRAMSKE KONTROLE.......ccccotiiiiiiiiieiee e DODATAK B-1
B.1 Bibliografske baze podataka.............ccocoviiiiiiiiiiiiii e Dodatak B.1-1
B.1.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i potpolja.........c.ccocvvvrvnerennne. Dodatak B.1-1

B.1.2 Kontrole prilikom unosa U potpolje........ccccveiveieiiesiiiiiieece e Dodatak B.1-2

B.1.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa ..........cccceeeeveeveiieenesesieseseesesne Dodatak B.1-4

B.2 Normativna baza podataka CONOR...........ccceiiiiiiiiie e Dodatak B.2-1
B.2.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i potpolja.........c.ccocvvvvrvreriennne. Dodatak B.2-1

B.2.2 Kontrole prilikom unosa U potpolje........cccoeieeiiiiesiieiiiiese e Dodatak B.2-1

B.2.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa ...........c.cceeeereiesinenineneneseeenes Dodatak B.2-2

B.3 Normativna baza podataka SGC...........ccooiriiiiiiiiiiiiie e Dodatak B.3-1
B.3.1 Kaontrole u odnosu na karakteristike polja i potpolja..........ccccoeeviiieiinnnns Dodatak B.3-1

B.3.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje........cccccevveiiiieiiiiiieececece e Dodatak B.3-1

B.3.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa ...........ccceeeereiinineneneneneseeenns Dodatak B.3-2

C  METADAT bbbttt DODATAK C -1
C.1 Prozor METADAT ...ttt Dodatak C.1-1

C.2 SPIEMISLE ZAPISA ..vveveereiririieitesteesie sttt sttt b e sb e sb e n e sb e sb e b e e b sreennenne e Dodatak C.2-1

C.3 EdITOr ZAPISA ...ttt Dodatak C.3-1

C.4 Postupci u radu sa zapisima iz baze podataka METADAT .......cccccoveevveveieeinennnn, Dodatak C.4-1
C.4.1  Preuzimanje ZaPISA ......ccueveirererieriesieieeeeese sttt nenes Dodatak C.4-1

C.4.2 Ispravljanje i dOPUNJAVANJE ZAPISA......cvevererririiriirierieeeieese st Dodatak C.4-2

D SPISAK PRECICA ZA IZVOPENJE NEKIH POSTUPAKA I METODA. ....... DODATAK D-1
E ATRIBUTI ZA PRIKAZ REZULTATA PRETRAZIVANJA .........cccoovvvvrnnnnn. DODATAK E-1
E.1 Bibliografske baze podataka............ccocoiiiieiiiieiie e e Dodatak E.1-1

E.2 Normativna baza podataka CONOR.............coceiieiiiiie e Dodatak E.2-1

E.3 Normativna baza podataka SGC..........ccccoiiiiiiiiriiiiiii e Dodatak E.3-1

F PREUZIMANJE IZ STRANIH BAZA PODATAKA ...t DODATAK F-1
F.1 Online katalog Kongresne biblioteke............cccoooiiiiiii e Dodatak F.1-1
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L.1 Priprema korisnickih formata ..........ccccoviiiiiiiiiiiiiccee e Dodatek L.1-1
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1

UvVOD

COBISS/Katalogizacija je centralni segment programske opreme COBISS koji
podrzava uzajamnu Katalogizaciju u okviru sistema COBISS (Kooperativni
online bibliografski sistem i servisi). Segment COBISS/Katalogizacija povezan
je s drugim programskim segmentima $to omogucuje da se isti podaci koriste u
razli¢ite svrhe.

Pored poznavanja programske opreme za katalogizaciju, za saradnju u sistemu
uzajamne katalogizacije neophodno je i poznavanje formata COMARC i
UNIMARC, standarda ISBD te katalo$kih pravila i pravila za sadrzinsku
obradu.

U priru¢niku su data detaljna uputstva za upotrebu programske opreme
COBISS3/Katalogizacija. Priru¢nik je namenjen katalogizatorima koji rade s
programskom opremom COBISS.

Sadrzaj je podeljen na 15 poglavlja i 12 dodataka.
Nakon uvoda, u drugom poglavlju je opisan sistem uzajamne katalogizacije.

U sledeca tri poglavlja opisane su komponente programske opreme COBISS3:
interfejs za katalogizaciju, pretrazivac i prikaziva¢. U poglavljima Sest i sedam
opisani su spremiste zapisa i editor zapisa koji ¢ine interfejs za katalogizaciju.

U osmom poglavlju data su opsta uputstva u vezi s katalogizacijom u sistemu
COBISS. Posebno su opisani i postupci u radu s bibliografskim zapisima.

U devetom poglavlju opisani su princip katalogizacije s normativnom
kontrolom, specifi¢nosti u funkcionisanju komponenti programskog segmenta
COBISS3/Katalogizacija u klasi Normativni zapis (CONOR) te postupci u
radu s normativnim zapisima.

U desetom poglavlju opisane su specificnosti koje su povezane s normativnom
kontrolom predmetnih oznaka i specifi¢nosti u funkcionisanju komponenti
programskog segmenta COBISS3/Katalogizacija u klasi Normativni zapis
(SGCO).

U jedanaestom poglavlju opisani su privremeno pohranjeni zapisi.

U dvanaestom poglavlju opisan je rad s bibliografskim i normativnim zapisima
te zapisi iz CORES baze u brauzeru.

Trinaesto poglavlje sadrzi opis zapisa na vise pisama.
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Korisni¢ka podesavanja slede u ¢etrnaestom poglavlju, a veza segmenta
COBISS3/Katalogizacija s drugim segmentima programske opreme COBISS u
poslednjem poglavlju priru¢nika.

Slede dodaci od A do L:

indeksi za pretrazivanje

programske kontrole

METADAT

spisak precica za izvodenje nekih postupaka i metoda
atributi za prikaz rezultata pretrazivanja
zapisi preuzeti iz drugih baza podataka
CORES

ispisi

spiskovi

podaci za dalju obradu

bibliografije i spiskovi predmetnih odrednica
korisni¢ki formati za bibliografije
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UpiSemo odgovarajuéi zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje. S
obzirom na izvor koji Zelimo da katalogizujemo, mozemo se odluciti za
pretrazivanje po svim uzajamnim bazama podataka u mrezi COBISS.Net
istovremeno, a takode iz padajuceg spiska kod dugmeta COBISS.Net
mozemo izabrati jednu od uzajamnih bibliografskih baza podataka (npr.
COBIB.SR) i na taj nacin pretrazivati samo po jednom COBIB-u.

Ako zapis za bibliografski izvor koji pronademo nije kompletan,
nastavljamo sa slede¢im korakom.

Ako nam se ucini da bi nam ispravljanje, odnosno dopunjavanje zapisa,
oduzelo previse vremena, zapis ne preuzimamo, ve¢ ga kreiramo od
pocetka (v. pogl. 8.3.1).

Upozorenje:

Prilikom pretrazivanja po mrezi COBISS.net, u pretrazivacu nije dostupno
polje "Skeniranje", a pretrazivanje po sadrzaju proizvoljnih potpolja i po
pojedinacnim vrednostima indikatora u zahtev za pretrazivanje
ukljucujemo kod komandnog pretrazivanja.

Oznac¢imo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.

Oznacimo odgovarajuéi jezi¢ak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucita u editor, pri ¢emu Se odredeni podaci programski uskladuju s
pravilima koja vaze u sistemu u koji zapis Zzelimo da preuzmemo. Prevode
se neki izrazi koji se u zapisima ¢esto pojavljuju (npr. opsta oznaka grade).
Brisu se neki podaci od lokalnog znacaja (npr. Sifra istrazivaca). Ako u
poljima za predmetne odrednice nije postojao kod za sistem predmetnih
odrednica, dodaje se odgovarajuci kod s obzirom na to iz kojeg COBISS
sistema preuzimamo zapis, npr. BG — Nespecifikovani recnik COBISS.BG.
Ako se u sistemu koristi samo latinica, eventualni ¢irili¢ni podaci
automatski se transformisu u latinicu. Istovremeno se izvodi i programsko
proveravanje zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom
greSaka. Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan
drugi zapis ili kada u spremistu zapisa nije izabran zapis iz
COBIB-a.

Ako pokusamo da iz mreze COBISS. Net preuzmemo zapis koji je oznacen
za brisanje, ili da preuzmemo zapis koji u uzajamnoj bazi podataka veé
postoji, program nas upozorava da to nije moguce.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.
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T Upozorenje:

Zapis, koji preuzimamo iz druge uzajamne baze podataka u mrezi
COBISS.Net, treba proveriti i po potrebi uskladiti s pravilima koja vaze za
katalogizaciju u COBISS sistemu u koji zapis preuzimamo.

U COBISS sistemima, u kojima je uspostavljena normativna kontrola, polja
pod normativnom kontrolom treba povezati sa odgovarajucim normativnim
zapisima, bez obzira nato da li je u sistemu iz kojeg zapis preuzimamo
normativna kontrola ukljucena.

6. Zapis pohranjujemo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
na to upozorava, a takode nas upozorava na zapise u COBIB-u koji bi
mogli da budu duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis koji smo ispravili, odnosno dopunili, pohranjuje se u COBIB i
lokalnu bazu podataka.

U sistemsko polje zapisa upisuje se datum preuzimanja zapisa iz mreze
COBISS.Net i ime osobe koja je zapis preuzela. Uz ime osobe, koja je
zapis kreirala, dodaje se oznaka COBIB-a iz kojeg je zapis preuzet. Zapis
dobija verziju 1 i zadrzava identifikacioni broj iz COBISS sistema iz kojeg
je preuzet.

& Upozorenje:
Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

8.2.3  Zapis postoji u Online katalogu Kongresne
biblioteke ili bazi podataka WorldCat

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za bibliografski izvor ne
postoji u lokalnoj bazi podataka i COBIB-u, a da postoji u Online katalogu
Kongresne biblioteke ili bazi podataka WorldCat,! odande ga moZzemo preuzeti
u COBIB i lokalnu bazu podataka. 1z te dve baze podataka prvenstveno
preuzimamo zapise za monografske publikacije i neknjiznu gradu, a zapise za
kontinuirane izvore i dalje preuzimamo iz ISSN baze podataka (v. pogl. 8.2.4).

Zapisi suu MARC 21 formatu, te se zato, prilikom prenosa, pretvore u
COMARC/B format. Istovremeno se iz engleskog ili nekog drugog stranog
jezika prevode i neki standardni izrazi.

Za preuzimanje zapisa potrebna nam je privilegija CAT_NEWMARC21.

! Zapisi iz baze podataka WorldCat mogu se preuzimati samo u sistemima u kojima imaju sklopljen
ugovor s ponudacem baze podataka.
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A3

NORMATIVNA BAZA PODATAKA SGC

A.3.1 Osnovni indeks

Po celom osnovnom indeksu je moze se pretrazivati bez navodenja sufiksa za
pretrazivanje ili s prefiksom KW=,

U tabeli je prikazan spisak sufiksa za limitiranje pretraZivanja samo po
odredenim poljima osnovnog indeksa.

Tabela A.3-1: Osnovni indeks u normativnoj bazi podataka SGC

Sufiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

IAT! Ime/naslov reCima 240at, 440atjxyz, 740at

/CB! Naziv korporacije re¢ima 210abcdefghxz, 410abcdefghjxz,
710abcdefghxz

/DJ Formalna potpodela reima 2XX], 4XX], TXX]

/DX Opsta potpodela re¢ima 2XXX, AXXX, TXXX

/DY Geografska potpodela re¢ima 2XXy, 4XXy, TXXy

/DZ Hronolo$ka potpodela reéima 2XXz, 4XXz, TXXz

/ET! Ime/dogovoreni naslov re¢ima 243at, 443atjxyz, 743at

JEN? Porodi¢no ime re¢ima 220acf, 420acfjxyz, 720acf

/FSt Oblik, zanr ili fizi¢ke karakteristike re¢ima 280axyz, 480axyz, 780axyz

/GN? Geografski naziv re¢ima 215axz, 415ajxyz, 715axz

INS Nepovezana srodna pristupna tacka re¢ima 950a3

INT Napomene reéima 300a, 305ab, 310ab, 320a, 330a,
340a, 356a, 820a, 830a

/PN? Li¢no ime reCima 200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf

/SE Normativna pristupna tac¢ka na re¢ima 700abcdf, 710abcdefghxz,

engleskom jeziku 715axz, 720acf,

730ahiklmngrsuw, 740at,
743at, 750axyz, 780axyz

ISF? Pristupna tacka iz drugog sistema re¢ima 400abcdfgjxyz3,
410abcdefghjxz3, 415ajxyz3,
420acfjxyz3,
430ahiklmngrsuwijxyz3,
440atjxyz3, 443atjxyz3,
450ajxyz3, 480axyz3

/SH Normativna pristupna tacka frazno 200abcdf, 210abcdefghxz,

215axz, 220acf,
230ahiklmngrsuw, 240at,

! Sufiksima /AT, /ICB, /ET, /IFN, /FS, /GN, /PN, /SU, /TN, /UT ograni¢avamo se samo na polja 4XX koja
ne sadrze potpolje 2.
2 Sufiksom /SF ograni¢avamo se samo na polja 4XX koja sadrze potpolje 2.
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ISU*

/TN?
/UT!

Pristupna tacka re¢ima
Tematska predmetna oznaka recima
Naslov re¢ima

243at, 250axyz, 280axyz
200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf, 210abcdefghxz,
410abcdefghjxz, 710abcdefghxz,
215axz, 415ajxyz, 715axz,
220acf, 420acfjxyz, 720acf,
230ahiklmngrsuw,
430ahiklmngrsuwjxyz,
730ahiklmngrsuw, 240at,
440atjxyz, 740at, 243at,
443atjxyz, 743at, 250axyz,
450ajxyz, 750axyz, 280axyz,
480axyz, 780axyz

250axyz, 450ajxyz, 750axyz
230ahiklmngrsuw,
430ahiklmngrsuwijxyz,
730ahiklmngrsuw

A.3.2 Dodatni indeksi

U tabelama se nalazi spisak prefiksa koji omoguéuju pretrazivanje po dodatnim

indeksima.

A.3.2.1 Podaci o zapisu

Tabela A.3-2: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — podaci o zapisu

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
CR= Kreator zapisa frazno
DM= Datum kreiranja frazno ---
DR= Datum poslednjeg azuriranja frazno
ID= Identifikacioni broj zapisa frazno
RE= Poslednji redaktor zapisa frazno ---

A.3.2.2 Normativni podaci

Tabela A.3-3: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — normativni podaci

Prefiks

Znacenje PretraZ.

Potpolja

AT=?

Ime/naslov frazno

240at, 440atjxyz, 740at

3 Prefiksima AT=, CB=, ET=, FN=, FS=, GN=, PN=, SU=, TN=, UT= indeksiraju se samo polja 4XX
koja ne sadrze potpolja 2. Potpolja pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza i u redosledu u kojem
se pojavljuju u bazi. Zato se preporucuje da, prilikom pretrazivanja, izraz za pretrazivanje skracujemo
znakom "*". Pristupne tacke indeksirane su sa svim dijakritickim znacima koji su upisani. Zbog toga,
pretrazivanje bez dijakritickih znakova ne daje rezultate.

Dodatak A.3-2
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CcB=3 Naziv korporacije frazno 210abcdefghxz, 410abcdefghjxz,
710abcdefghxz

DJ= Formalna potpodela frazno 2XX], 4XXj, TXXj

DX= Opsta potpodela frazno 2XXX, 4XXX, TXXX

DY= Geografska potpodela frazno 2XXy, 4XXy, TXXy

Dz= Hronoloska potpodela frazno 2XXz, 4XXz, TXXz

ET=3 Ime/dogovoreni naslov frazno 243at, 443atjxyz, 743at

FN=2 Porodi¢no ime frazno 220acf, 420acfjxyz, 720acf

FsS=3 Oblik, zanr ili fizicke karakteristike frazno 280axyz, 480axyz, 780axyz

GN=3 Geografski naziv frazno 215axz, 415ajxyz, 715axz

NS= Nepovezana srodna pristupna tacka frazno 950a3

0Ss= Kontrolni brojevi iz drugih sistema frazno 035a, 4XX3

PN=3 Li¢no ime frazno 200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf

SE=* Normativna pristupna tac¢ka na frazno 700abcdf, 710abcdefghxz,

engleskom jeziku 715axz, 720acf,

730ahiklmngrsuw, 740at,
743at, 750axyz, 780axyz

SF=° Pristupna tacka iz drugog sistema frazno 400abcdfgjxyz, 410abcdefghjxz,
415ajxyz, 420acfjxyz,
430ahiklmngrsuwjxyz,
440atjxyz, 443atjxyz,
450ajxyz, 480axyz, 4XX3

SH*= Normativna pristupna tacka frazno 200abcdf, 210abcdefghxz,
215axz, 220acf,
230ahiklmngrsuw, 240at,
243at, 250axyz, 280axyz

su=2 Pristupna tacka frazno 200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf, 210abcdefghxz,
410abcdefghjxz, 710abcdefghxz,
215axz, 415ajxyz, 715axz,
220acf, 420acfjxyz, 720acf,
230ahiklmnqgrsuw,
430ahiklmngrsuwjxyz,
730ahiklmngrsuw, 240at,
440atjxyz, 740at, 243at,
443atjxyz, 743ant, 250axyz,
450ajxyz, 750axyz, 280axyz,
480axyz, 780axyz

TN=2 Tematska predmetna oznaka frazno 250axyz, 450ajxyz, 750axyz

uT=?2 Naslov frazno 230ahiklmngrsuw,

430ahiklmngrsuwijxyz,
730ahiklmngrsuw

4 Potpolja pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza i u istom redosledu u kojem nastupaju u bazi.
% Prefiksom SF= indeksiraju se samo polja 4XX koja sadrze potpolje 2. Potpolja pojedinog polja
indeksiraju se kao jedna fraza i u redosledu u kojem se pojavljuju u bazi. 1zuzetak je potpolje 3 koje je

indeksirano kao samostalna fraza.
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A.3.2.3 ldentifikacioni podaci
Tabela A.3-4: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — identifikacioni podaci
Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AR= Broj srodnog normativnog zapisa frazno 5XX3
Bl= Oznake zapisa re¢ima 992b
FA=° Broj zapisa za Siri izraz frazno 5XX3
OR= Broj zapisa za zamenu reCima 001x

A.3.2.4 Kaodirani podaci

Tabela A.3-5: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — kodirani podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

GA= Kod za geografsko podrucje frazno 160ab

LA= Jezik kojim se koristi frazno 101a
osoba/korporacija

NA= Nacionalnost frazno 102ab

RS= Status zapisa frazno 00la

SS= Kod sistema frazno 4XX2, TXX2

UC= UDK frazno 675a

Tabela A.3-6: Sufiksi za limitiranje pretraZivanja u normativnoj bazi podataka SGC

A.3.3 Sufiksi za limitiranje pretrazivanja

U tabeli je prikazan spisak sufiksa kojima dodatno limitiramo pretraZivanje.

Sufiks Znadenje Potpolja

/AR Normativni zapis 001b ="x"
/CBR Zapis za naziv korporacije 001lc ="pb"
/IETR Zapis za ime/dogovoreni naslov 00lc="i"
/FNR Zapis za porodi¢no ime 001lc="¢e"
/FSR Zapis za oblik, zanr ili fizicke karakteristike 001c ="I"
IGER Opsti tumacni zapis 001b ="z"
/GNR Zapis za geografski naziv 00lc="c"
INTR Zapis za ime/naslov 001lc ="h"
/PNR Zapis za li¢no ime 001lc="a"
/RR Uputni zapis 001b ="y"
/TNR Zapis za tematsku predmetnu oznaku 00lc="j"
/UTR Zapis za naslov 001lc="f"

¢ Prefiksom FA= indeksiraju se potpolja 3 onih polja 5XX koja u potpolju 5 sadrze kod "g".

Dodatak A.3-4
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B.1 BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATAKA

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e greske do kojih dolazi prilikom unosa u potpolja

o greske koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju viSe podataka
i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak u dodatku sastoji se iz dva dela. U prvom delu, po abecedi su
uredene programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose
na kontrole u tabeli. U drugom delu, nalazi se tabela u kojoj su detaljno opisane
kontrole koje se izvode.

Neke kontrole, koje u bibliografskim zapisima upozoravaju na greske u poljima
s normativnom kontrolom (70X), iziskuju uredivanje podataka u normativnim
zapisima ili vezu sa odgovaraju¢im normativnim zapisom.

B.1.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja

Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na greske s obzirom na osnovne
karakteristike polja i potpolja, npr. proverava se prisutnost, ponovljivost te
obaveznost polja i potpolja, ispravnost kodiranih potpolja itd.

e Kod je izbrisan iz Sifrarnika. [1]

¢ Kaod ne postoji u Sifrarniku. [2]

e Nevazeca vrednost indikatora. [3]

e Potpolje ne postoji u masci. [4]

e Potpolje je predugo. [6]

o Potpolje je prekratko. [6]

¢ Potpolje nije ponovljivo. [7]

e Polje ne postoji u masci. [8]

e Polje nije ponovljivo (proverite i ugradena polja). [9]

¢ U polju nedostaje potpolje. [11]

e U zapisu je potpolje obavezno. [5]

e Unos nedozvoljenog znaka. [10]
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Tabela B.1-1: Bibliografske baze podataka — kontrole s obzirom na karakteristike polja i potpolja

Polje Greska | Opis
1. kodirana potpolja w Proverava se da li je kod u potpolju ponisten.
2. kodirana potpolja F Proverava se ispravnost kodiranog potpolja.
3. indikatori F Proverava se da li je uneta vazeca vrednost indikatora.
4, sva potpolja, maska | F Proverava se prisutnost odredenog potpolja u izabranoj
za unos masci za unos.
5. sva potpolja F Proverava se prisutnost potpolja koja su obavezna u
zapisu.
6. sva potpolja F Kod potpolja sa ograni¢enom duzinom unosa proverava se
duzina potpolja.
7. sva potpolja F Proverava se ponovljivost odredenog potpolja.
8. sva polja, maska za | F Proverava se prisutnost odredenog polja u izabranoj masci
unos za unos.
9. sva polja F Proverava se ponovljivost odredenog polja.
10. | sva potpolja sa F Proverava se skup dozvoljenih znakova.
ograni¢enim
skupom znakova za
unos
11. | sva potpolja F Proverava se prisutnost odredenog potpolja u polju.

Legenda za vrste gresaka:
F (Fatal) — Zapis ne mozemo pohraniti dok greka ne bude ispravljena.
W (Warning) — Program upozorava na eventualnu gresku.

B.1.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje

Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na druge greske prilikom unosa u
potpolje.

¢ Inventarski broj nije iz polja 997. [10]

¢ Ne postoji broj sveske. [10]

¢ Ne postoji inventarski broj. [10]

e Nepravilan ISBN. [1]

e Nepravilan ISMN. [2]

o Nepravilan ISSN. [3]

e Nepravilan URL. [13]

¢ Osim inventarskog broja, u 992y treba upisati i broj sveske. [10]

e Oznaka "v" u potpolju 001x koristi se samo u dodatnim lokalnim
zapisima. [5]

Dodatak B.1-2 © IZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.
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Pogresan broj. [5]
Pogresna upotreba komandi LaTeX. [4]

Pogresno povezivanje: u potpolje mozete da upisete samo ID
normativnog zapisa za li¢éno ime. [11]

Pogresno strukturisano potpolje. [5]
Potvrdena tipologija se ne moze promeniti. [6]

Prilikom verifikacije koda"2.31" i "2.32", Centralni specijalizovani
informacioni centar moze da zahteva dokaz o adekvatnosti tipa
dokumenta. [7]

U COBIB-u ne postoji zapis koji bi u 011e ili 011c imao taj broj. [8]
U potpolje treba upisati siglu vase biblioteke. [12]

U potpolje a upisite stvarni naslov. [9]

Zapis sa ID = ??? ne postoji. [5]

Zapis za publikaciju nije u lokalnoj bazi podataka. [8]

Tabela B.1-2: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom unosa u potpolje

Polje Greska | Opis

1. 010a Fl Proverava se pravilnost unosa ISBN broja.

2. 013a F Proverava se pravilnost unosa ISMN broja.

3. 011cef F Proverava se pravilnost unosa ISSN broja.

4, 330a, 539acdei, F Proverava se pravilnost unosa LaTeX komande.
610a

5. 001x, 4641 F Proverava se pravilnost unosa identifikacionog broja.

6. 001t F Prilikom uredivanja, odnosno dopunjavanja zapisa, ne
mozemo menjati sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologija
zakljucana.

7. 001t I Ako je 001t ="2.31" ili "2.32" ispisuje se upozorenje.

8 01las F Proverava se da li potpolje 011a, odnosno 011s u zapisu
za Clanak sadrzi broj koji je upisan u potpolju 011e ili
011c u zapisu za kontinuirani izvor.

9. 4XXax F Potpolje 4XXa unosimo kada zapis za srodni kontinuirani
izvor ne postoji u COBIB-u (ako postoji, ne sadrzi polje
530).

10. | 992y, 997f F Proverava vezu izmedu inventarskog broja serijske
publikacije u potpolju 992y i 997f.

11. | 70X3, 001c u F Proverava se da li je u potpolje 70X3 upisan
normativnom identifikacioni broj normativnog zapisa za korporaciju
zapisu (001c ="b").

12. | 012,141, 316, 317, | F Proverava se da li je u potpolje 5 upisana sigla druge
318, 481, 482, 702, biblioteke.

712 potpolje 5

! Ako je ISBN broj upisan bez crtica, a ujedno je tacan, kontrola ima status W, a ne F.

© IZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022. Dodatak B.1-3



COBISS3/Katalogizacija

COBISS

Polje Greska | Opis
13. | 321u, 856u w Proverava se pravilnost unosa naslova URL.
Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal) — Polje za unos ne mozemo napustiti dok greska nije ispravljena.

W (Warning) —Program upozorava na eventualnu gresku.
I (Information) — Program ispisuje upozorenje i polje za unos zatvara.

B.1.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Poruke, koje se ispisuju prilikom pohranjivanja zapisa, upozoravaju na druge
sadrzinske greske. Prilikom pohranjivanja ispisuju se i poruke koje su opisane
u dodatku B.1.1. Na neke greske program nas samo upozorava, a druge
moramo otkloniti ako Zelimo da pohranimo zapis. Kada je zapis oznacen za
brisanje (001a = "d") i kada je ispunjeno potpolje 001x, kontrole se ne izvode.

e Ako postoji polje 910 bez ispunjenog potpolja 3, mora da postoji i polje
710 bez ispunjenog potpolja 3. [139]

e Ako postoji polje 916, barem jedno potpolje 71X3 mora da bude
ispunjeno. [137]

e Ako postoji vise ISBN-ova (010), moramo uneti objasnjenje (010b).
[72]

¢ Alternativno numerisanje nije pravilno uneto (215rgp). [40]

¢ Bibliografski nivo (001c) se ne podudara s kodom u potpolju 110a. [9,
85]

e Clanak s tipologijom ??? mora biti objavljen u serijskoj publikaciji.
[87]

e Godina izdavanja 2 (100d) kod kontinuiranog izvora, koji jos izlazi
(100b = "a"), mora biti "9999". [20]

e Godina izdavanja 2 (100d) mora biti novija od godine izdavanja 1
(100c). [19]

e Godina izdavanja ¢lanka (sastavnog dela) nije uskladena sa godinama
izlaZenja maticne jedinice! [111, 112]

e Hijerarhijski nivo ne odgovara masci za unos. [69]

o [ zapis za izvor sastavnog dela s tipologijom 1.16 mora da sadrzi
podatak o tipologiji. [102]

e Ispred napomene 856z moramo uneti URN (856g) ili URL (856u). [76]
e ISSN (011as) je pogresan. Proverite identifikaciju izvora! [105]
e ISSN (011cef) je pogresan. Za dodeljivanje pozovite NBS! [53]

¢ lzabrana maska ne odgovara tipu dokumenta. [51]

Dodatak B.1-4
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K.1 ISPISIVANJE

K.1.1 Pripremai ispis

Bibliografije i spiskove predmetnih odrednica pripremamo i ispisujemo iz
brauzera izborom Ispisi / Bibliografije.

Postupak Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice ...

1. U potprozoru Grupe definicija otvaramo direktorijum Vrste ispisa /
Bibliografije i izaberemo grupu u kojoj se nalazi definicija ispisa koji

zelimo da pripremimo.

U desnom potprozoru ispisuje se spisak definicija izabrane grupe.

2. U spisku definicija ispisa oznac¢imo definiciju ispisa koji zelimo da

pripremimo.

3. lzaberemo metodu Ispisivanje / Pripremi ispis. Otvara se prozor

Parametri ispisa.

L3 Parametri ispisa

Pogoci:

Od: 1 Do: | 15901

Pocetni bibliografski broj: 1

Qznaka ispred bibliografskog broja:

MNaslov:

Format bibliografske jedinice: | ISBD q

Registar naslova:

Autorski registar:

Uputnice u autorskom registru:
Predmetni registar:

Registar jezika:

Sadrzaj;

Format ispisa: | HTML q

Jezik bibliografije: | srpski (latinica) q

E-posta; L
Posalji kao zip datoteku: L]
[EJ |U redu| | OtkaZi || Novo pretraZivanje |

Slika K.1-1: Primer prozora Parametri ispisa

© IZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.
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A

Moguénosti ...

Postupak

4.

U prozoru Parametri ispisa izaberemo lokalnu ili uzajamnu bazu
podataka kod "lzvor" i odredimo vrednost parametra "Komandno
pretrazivanje" tako $to upiSemo zahtev za pretrazivanje za izbor grade i
kliknemo dugme Pretrazi. Ako "lIzvor" nije prvi parametar ispisa,
nastavljamo s korakom 6.

Ako nema rezultata pretrazivanja ili zahtev za pretrazivanje nije adekvatan,
klikom na dugme Novo pretrazivanje ispraznimo polje za pretrazivanje
kod "Komandno pretrazivanje" i upiS§emo novi ili dopunjeni niz za
pretrazivanje.

Nakon zaklju€enog pretrazivanja, kod "Pogoci" upisemo raspon jedinica
koje treba da sadrzi bibliografija.

Odredimo i vrednosti drugih parametara za ispis bibliografije. Pojedina¢ni
parametri opisani su u priru¢niku COBISS2/Ispisi, pogl. 5.

Kod "Format bibliografske jedinice" sa padajuceg spiska mozemo da
izaberemo i format koji smo sami definisali i dali mu naziv, v. dodatak L.1.

Kod "E-posta" upisana je elektronska adresa u odnosu na korisni¢ko ime.
Kliknemo dugme U redu.

Ako je polje kod "E-posta" prazno, bibliografija se otvara u web brauzeru, s
obzirom na izabrani format ispisa. Imamo mogu¢nost da pohranimo
datoteku na lokalni racunar.

Ako polje kod "E-posta" nije prazno, datoteku dobijamo kao prilog na
elektronsku adresu.

Upozorenje:

Priprema bibliografije sa velikim brojem jedinica moze trajati duze
vremena.

Po istom postupku pripremamo i ispise za spiskove predmetnih odrednica, s
tim §to U potprozoru Grupe definicija otvorimo direktorijum Vrste ispisa i
izaberemo grupu Predmetne odrednice.

K.1.2 Pretrazivanje pohranjenih datoteka sa

ispisima

Pohranjenu datoteku potrazimo u brauzeru izborom Ispisi / Bibliografije.

Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice ...

1. U potprozoru Grupe definicija otvaramo direktorijum Vrste ispisa /

Bibliografije i izaberemo grupu u kojoj se nalazi zeljena definicija ispisa.
U desnom potprozoru ispisuje se spisak definicija izabrane grupe.
U spisku definicija ispisa ozna¢imo odgovaraju¢u definiciju ispisa.

Izaberemo metodu Ispisivanje / PretraZi pripremljene ispise.

Dodatak K.1-2

© IZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.




COBISS COBISS3/Katalogizacija

Otvara se prozor BIBXXX.

'S pIR0O1

Fohranjeni ispisi

BIBOO1_ABC HTML

BIBOO1_AS HTML

BIBOOT_EWQ HTML
BIB0OO1_20130613_143152_LIDIJAHTML
BIBOO1_20130412_105154_SIMOMNAHTML
BIB0OO1_20130305_101511_SYSTEM.HTML
BIBOO1_20130214_130907_STANKO HTML
BIB0OO1_20130214_130031_STANKO.HTML
BIBOO1_20130131_163517_LIDIJAHTML
BIBOO1_20130131_163432_LIDIJAHTML
BIBOO1_20130131_161247_LIDIJAHTML
BIBOO1_20130104_131942_SYSTEM.HTML
BIB0OO1_20130104_131411_SYSTEM.HTML -

L ]» |E

| Otvori || Izbrisi H Preimenuj H OtkaZi ‘

Slika K.1-2: Primer prozora BIB001

4. lzaberemo odgovaraju¢u datoteku.
Kliknemo dugme Otvori.

S obzirom na format datoteke, bibliografija se otvara u web brauzeru.
Imamo moguénost da pohranimo datoteku na lokalni ra¢unar gde je
otvaramo sa odgovaraju¢im programom.

6. Po potrebi, izabranu datoteku moZzemo i da preimenujemo, pri ¢emu 0znaka
izabrane definicije na pocetku naziva predstavlja nepromenljiv podatak.

7. lzabranu datoteku moZemo i da izbriSemo Sa spiska pohranjenih ispisa.
MozZemo da ozna¢imo i izbriSemo vise datoteka istovremeno.

& Upozorenje:

Na spisku pripremljenih ispisa automatski se brisu svi ispisi koji su stariji
od 7 dana, osim 100 ispisa koji su poslednji kreirani ili najvise 400
preimenovanih ispisa.

Moguénosti ... Po istom postupku pretrazimo i datoteke sa spiskovima predmetnih odrednica,
s tim §to u potprozoru Grupe definicija otvorimo direktorijum Vrste ispisa i
izaberemo grupu Predmetne odrednice.
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L KORISNICKI FORMATI ZA
BIBLIOGRAFIJE

U dodatku je opisan postupak pripreme korisnicki definisanih formata koje
mozemo da koristimo pri ispisu bibliografija.
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L.1 PRIPREMA KORISNICKIH FORMATA

U brauzeru mozemo da definiSemo formate s razli¢itim skupovima
bibliografskih i drugih podataka koje mozemo da upotrebimo u
bibliografijama.

Postupak 1. U brauzeru izaberemo metodu Ispisi/Korisni¢ki fomati za bibliografije.

Otvara se prozor Uredivanje korisni¢kih formata sa spiskom formata
koje smo prethodno definisali. Na pocetku je spisak prazan.

L} Uredivanje korisnickih formata X
Korisnicki formati
Prvi_UDK Dodaj
Uredi
Izbrisi

[ Bibliografije ]

Zatvori

Slika L.1-1: Prozor Uredivanje korisni¢kih formata

2. Dodamo novi korisni¢ki format ili postoje¢i format promenimo (v. pogl.
L.1.1), odnosno izbrisemo (v. pogl. L.1.2).

3. Kliknemo na dugme Zatvori.

@ Savet:

Ako definisani format zelimo da koristimo u bibliografijama, kliknemo dugme
Bibliografije koje otvara prozor Bibliografije, predm.
odrednice... U prozoru Parametri ispisa potom kod "Format bibliografske
jedinice™ izaberemo format koji smo sami definisali.

& Upozorenje:
Definisani formati nisu vezani za korisnicko ime, stoga ih mogu koristiti svi
katalogizatori pojedinacne biblioteke.
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Postupak

L.1.1 Dodavanje i menjanje korisniCkih formata

Spisak korisni¢kih formata koje smo definisali mozemo da dopunimo novim
formatom ili da promenimo ve¢ definisani format.

Polazimo iz prozora Uredivanje korisni¢kih formata.

1. Zadodavanje novog korisni¢kog formata kliknemo dugme Dodaj.

Otvara se prozor Dodaj korisni¢ki format u kojem kod "Naziv
korisnickog formata" upisujemo naziv formata.

2. Zamenjanje ve¢ definisanog formata koji smo oznacili na spisku kliknemo

dugme Uredi.

Otvara se prozor Korisnicki formati.

B! Korisnicki formati

Ime: Prvi_UDKxml

U Svi elementi

v (& signatura
Signatura (prva)
v E Odrednica
E’ Odrednica s ispisanim naslovom
E’ Odrednica bez ispisaneg naslova
Cdrednica na latinici
v E‘ Podrudje naslova i podatka o odgovornosti
E Naslovi i prvi podatak o odgovornosti
[E] zajednizki naslov, podredeni naslov | prvi podatak o odgovornost
[E] stvarni naslov, dodatak naslovu i prvi podatak o odgovornost
Stvarni naslov i prvi podatak o odgovornosti
Stvarni naslov
[ ﬁ Podruéje izdanja
Numerisanje (serijske publikacije)
> ﬁ Podruéje izdavastva, produkcije, distribucije itd
» [ Podruéje fizitkog opisa
» [ Podrugie knjizne zbirke
Napomene kod lanaka
» [ Podrugje napomena
SaZetak
» (i Dodata, prikrivena dela
» (& \dentifikacija matiéne jedinica
Sadrzaj
> ﬁ Podruéje identifikatora i uslovi dostupnosti
Uputni sistem - podaci za pomocne katalodke listice

Uputni sistem - uputnice
(= TR ian

t

Izabrani elementi

r_‘\ ¥} Dodaj | ¥ (&5 Signatura
i Ukloni Signatura (sve)

v E Odrednica
[E] odrednica na éirilici

v ﬁ Podruéje naslova i podatka o odgovernosti
Naslov (kompletno pedrucje)

¥ [& Podrudje izdanja

E lzdanje (kompletno podrudje)
Maternatiéki podaci (kartografska grada)
Podatak o muziékom formatu (muzikalije)
Karakteristike elektronskog izvora

¥ (& UDK
[E] UDK (prvi)
COBISS.SR-D
Inventarski braj

Pohranikao | | Pohrani

J[ zatvori

J

Slika L.1-2: Prozor Korisni¢ki formati

3. Odredimo elemente za korisni¢ki format.

Ako element Zelimo da dodamo u elemente za prikaz, ozna¢imo ga na
spisku "Svi elementi™ i kliknemo dugme Dodaj. Elementi koji sadrze
podelemente oznaceni su strelicom. Mozemo da dodamo samostalne
elemente (ikona ) ili podelemente (ikona E) pri ¢emu mozemo da
oznacimo svaki element odvojeno ili (pritiskom tipke <Ctrl>) vise

elemenata odjednom.

Dodatak L.1-2
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& Upozorenie:
Ako izaberemo vise podelemenata unutar istog podrucja, odnosno grupe, u
ispisu bibliografija podaci se dupliraju.

Ako element zelimo da uklonimo sa spiska "Izabrani elementi", ozna¢imo
ga i kliknemo dugme Ukloni.

4. Kliknemo dugme Pohrani.

U prozoru Pohrani korisni¢ki format potvrdimo naziv klikom na dugme
U redu ili naziv promenimo.

5. Kliknemo dugme Zatvori.

@ Savet:
Ako postojeci format Zelimo da promenimo i pohranimo pod drugim
nazivom, kliknemo dugme Pohrani kao.

Ako zelimo da proverimo iz kojih potpolja pojedina¢nih elemenata formata

mogu da se ispisuju podaci u bibliografijama, kliknemo ikonu @|. Spisak
se nalazi i u dodatku L.2.

L.1.2 Brisanje korisni¢kih formata

Korisni¢ke formate briSemo u prozoru Uredivanje korisni¢kih formata.

Postupak 1. Na spisku "Korisnic¢ki formati" izaberemo format. Pritom se red na spisku
oboji.
2. Kliknemo dugme Izbrisi.
Program zahteva da brisanje formata potvrdimo.

3. Kliknemo dugme U redu, a potom jo$ i dugme Zatvori.
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L.2 ELEMENTI KORISNICKIH FORMATA

Tabela L.2-1: Spisak elemenata i podataka za prikaz u bibliografijama

Elementi

Podaci za prikaz

Signatura
Signatura (sva)
Signatura (prva)
Odrednica
Odrednica s ispisanim naslovom
Odrednica bez ispisanog naslova
Odrednica na latinicit
Odrednica na ¢irilicit
Podrucje naslova i podattka o
odgovornosti
Naslov (kompletno podrucje)
Naslovi i prvi podatak o odgovornosti
Zajednicki naslov, podredeni naslov i prvi
podatak o odgovornosti
Stvarni naslov, dodatak naslovu i prvi
podatak o odgovornosti
Stvarni naslov i prvi podatak o
odgovornosti
Stvarni naslov
Podrucje izdanja
Izdanje (kompletno podrucje)
Podatak o izdanju
Matematicki podaci (kartografska grada)
Podatak o muzickom formatu (muzikalije)
Karakteristike elektronskog izvora
Numerisanje (serijske publikacije)
Podrucje izdavastva, produkcije,
distribucije itd.
Izdavastvo (kompletno podrucje)
Mesto izdavanja, naziv izdavaca, godina
(prvi podatak)
Mesto izdavanja, godina (prvi podatak)
Godina izdavanja
Podrucdje fizickog opisa
Fizicki opis (kompletno podrucje)
Obim i drugi fizi¢ki podaci
Obim
Podruéje knjiZne zbirke
Zbirka (kompletno podrucje)
Zbirka (prva)

996d(lifnsuabxd)
996d(lifnsuabxd) — samo prvo polje 996

700abcdf, 710abcdefgh, 503aj, 532a
700abcdf, 710abcdefgh, 503aj

700abcdf, 710abcdefgh, 503aj, 532a
700abcdf, 710abcdefgh, 503aj, 532a

200abcdefghijk
200abcf
200abhif

200abef
200abf
200a

205abdfg
205a
206a
208ad
230a
207a

210acdefgh
210acd

210ad
210d

215acde, 215gihka, 215pgrso
215ac
215a

225adefhivx
225adefhivx — samo prvo polje 225

! Dostupno samo u sistemima koji unose uporedne oblike imena na latinici i ¢irilici.
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Elementi

Podaci za prikaz

Stvarni naslov, podatak o odgovornosti,

ISSN, numerisanje

Stvarni naslov i numerisanje
Napomene kod ¢lanaka

Podrucje napomena
Napomene (kompletno podrucje)
Napomene (bez sadrzaja i biblliografskih
veza)

Napomene (osnovne)

URL (pristup)
Sazetak
Dodata, prikrivena dela
Adligati
Prilozi
Identifikacija mati¢ne jedinice
Matic¢na jedinica kod ¢lanaka (kompletno
podrudje)
Clanak (prvi nivo numerisanja i obim)
Sadrzaj
Podrudje identifikatora i uslovi dostupnosti
Identifikatori (kompletno podrudje)

Standardni broj
Uputni sistem - podaci za pomoc¢ne kataloske
listice
Uputni sistem - uputnice

Uputni sistem - odrednice

UDK
UDK (kompletno podrucje)
UDK (prvi)
COBISS.XX-ID

Inventarski broj
Fond (serijske publikacije)

225afxv

225ax
337a, 856guzq3,300a, 320a, 324a, 327043,
328a, 301a, 3344, 338abcdefg

3XX, 4XX, 856, 251

337a, 856guzqg3, 326ab, 321ax, 520aehi,
300a, 304a, 3053, 336a, 306a, 3144, 320a,
322a, 323a, 324a, 325a251abc, 3270a, 328a
311a, 333a, 3014, 334a, 338abcdefg, 316a50,
317a50

337a, 856guzg3, 326ab, 321ax, 520aehi,
3004, 320a, 328a

856guzq3

330a

481, 482

421 — polje za ugradivanje
011aili 4641

215gihka, 215pqrso

215aghik
3270a

022b, 011ed, 530ab, 010abdz, 0122a50,
013abdz, 016abz, 071ab, 0172abd

022b, 011e, 530ab, 010ab, 0122a, 013ab,
016ab, 071ab, 0172ab

51X, 701, 702, 711

90X vidi 70X
91X vidi 71X
60X i 610a

675a ili ¢ (ako a ne postoji), 6862a
675a ili ¢ (ako a ne postoji)

996d(1i), 996f, 996d ()
998k

Dodatak L.1-2

© [ZUM, oktobar 2022, prevod: oktobar 2022.
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