COBISS3
Katalogizacija

V6.28-00

Prirucnik za korisnike

—_—

E Regional Centre for
& Library Information Systems and
« Current Research Information Systems

Regionalni center za knjiznicne
informacijske sisteme in informacijske
sisteme o raziskovalni dejavnosti

United Nations .
Educational, Scientificand . —— il
Cultural Organization . _IZUM_




© 1ZUM, 2021.
Naslov originala: COBISS3/Katalogizacija, V6.28-00; februar 2021

IZUM, COBISS, COMARC, COBIB, COLIB, CONOR, SICRIS, E-CRIS su zasti¢eni znaci u posedu
javnog zavoda IZUM.

Oracle i Java su zasticene robne marke kompanije Oracle Corp. ili kompanija koje su vlasnicki
povezane sa njom.

Druge upotrebljene robne marke pripadaju njihovim vlasnicima.

Priru¢nik ukljucuje sve dopune od izdavanja prve verzije priru¢nika u avgustu 2011. do
danas. SadrzZaj je uskladen s funkcionisanjem programske opreme COBISS3, V6.28-00 i
vazi i za sve sledece verzije programske opreme do opoziva ili do objavljivanja nove
elektronske verzije priru¢nika.

© 1ZUM, poslednje promene sadrzaja: februar 2021, prevod: april 2021.

ISSN 2350-3521



SADRZAJ

PREDGOWVOR ..ottt bbbttt s PREDGOVOR-1
O UPUTSTVIMA ..o O UPUTSTVIMA-1
L UVOD .t b et e bR e bR bbb e b e bbb bbb bt 1-1
2 SISTEM UZAJAMNE KATALOGIZACIJIE ......cooiiiiiiiise ettt 2-1
2.1 BAze POUALAKA ........ccuieieeiieee s 2.1-1
2.1.1 Bibliografske baze podataka.............ccccceceeiiiiiciiiiie e 2.1-1

2.1.1.1 Strane bibliografske baze podataka...........c.ccccooveviniiiiiiiicic e 2.1-1

2.1.2  Normativne baze podataka ...........cccooererieiiiiiiiiee s 2.1-2

2.1.2.1 Strane normativne baze podataka............ccccovvviieiiniiiie i 2.1-3

2.1.3  Arhivske haze podataka..........c.ccecviviiiiiiieie it 2.1-3

2.2 BiIDHOGrafSKI ZAPIST ...c..evieiieieieeieese sttt 2.2-1
2.2.1  Unos novog bibliografSkog ZapiSa.........ccerveieiiiniriieieiieeieesese s 2.2-1

2.2.2 Uredivanje postojeceg bibliografskog Zapisa ........ccccuverererieiniiniiniinenesesiereeeseees 2.2-1

2.3 NOIMALIVIT ZAPIST. ...ttt bbb et r s 2.3-1

2.4 Nacin rada 0bnavIiJanjem ..o 2.4-1

2.5 Dozvole za uzajamnu KatalogiZaCijU........cccvevueieiiiiieiiic s 2.5-1

I S GV =T T -SSR 2.6-1

3 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIIU ..ottt 3-1
3.1 INASIOVNI TEA ...ttt b e 3.1-1

I = (-0 1 o T SRRSO 3.2-1
3.2.1  Meni PretraZiVan]e.......cc.civieeiieiieienie et sttt sb e 3.2-3

322 MIBNIE ZAPIS ...ttt 3.2-4

3.2.3  Meni UT@AIVANTE .....covveieeeirieieeie st sre e 3.2-5

32,4 MENIPOGIEA. ... 3.2-7

3.2.5  Meni POdeSaVAN]a......cccveiiiieieiieieieie e 3.2-8

3.2.6 MENi SPIEIMISLC. .. .cviireiieeiriireeie sttt 3.2-9

3.3 REA AIALA ...t 3.3-1

3.4 SPIEIMISLE ZAPISA .eeuveeureiiaieetestiete sttt ettt e e sb et e b sb e e bt st e et skt e b e nb e b e e b sbeese e bt sbe e e e nne s e e e 3.4-1

KT =l L1 (0] = o1 7 SRS 3.5-1

3.8 SEALUSNI TEA ...t et bbb 3.6-1

4 PRETRAZIVAC ....oooooiiiiiiiiiecee s 4-1
4.1 1ZDOINO PIEIAZIVANJE ...veuveueeeieiieiiiiiete sttt sttt sttt et nn et ne s 4.1-1
4.1.1  Polja Za PretTaZIVANJC......ceovireeeeirrereesresreeie s ssees e sresre e nre e nenre e nre e nnas 4.1-2

4.1.2 Pretrazivanje po vecem broju polja za pretraZivanje ............cuveevriveieeneneeneneneennns 4.1-5

4.1.3  DOCGAINT OPEIALOTT ....vvvviiietisieete sttt sttt st b eneene 4.1-6

I S I o 11 g =SSP 4.1-7

4.2 Komandno PretraZiVAIJC.........cerrirereerireeiresreseesresreeeesresseessesnesnesresseesnesnessessnesseesssssessessnes 4.2-1
4.2.1  LOGICKI OPETALOTT .euveveiietiriieiest ettt sttt ettt ettt bbb bt bbbt n b e 4.2-3

4.2.2  KONTEKSINT OPEIALONT ...ttt 4.2-3

4.2.3  PretraZivanje PO PEIIOAU .......cerviirireeiriiieie st 4.2-4

4.2.4 Limitiranje kod komandnog pretrazivanja............coceeererieiineeieneseeseseese e 4.2-5

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-1



COBISS3/Katalogizacija COBISS

4.3 SKENITANJE. ...ttt bbb e et b bbb n e e e re s 4.3-1
4.4 Pregled POJMOVA ....ccecieiie ettt sttt ettt s b e s et e e et e te e e nrenra et 4.4-1
4.5 PONraNJivan e UPITa ......c.cocviveiiiiiiiiise ettt ettt ta e e s beera e besne e e e s te s e e saesreeneens 4.5-1
4.6 Izbor prikaza rezultata PretraZiVanja........c.ceoeriiieenereeresesee e ene s 4.6-1
4.7 Pretrazivanje uz spisak identifikacionih brojeva zapisa.........ccccocveiieniiiniiiiicnieneeeeen 4.7-1
5 PRIKAZIVAC ...ttt 5-1
5.1 OSNOVNT PITKAZ ...ttt r b r e se e nne s 5.1-1
5.2 Prikaz U MARC FOMMALIU ......oveiiiiiiiiisie e 5.2-1
RIS =110 o [T o141 74 SRRSO 5.3-1
6 SPREMISTE ZAPISA ........oooiiiiiiiiieiiesiessies sttt 6-1
6.1 RAUNT ZAPIS ...ttt n et 6.1-1
6.2 Dodavanje zapisa U SPIEIMISTE .......cvvireeriirieiirtirie sttt sttt ettt sbe st e b b enee e 6.2-1
6.2.1 Dodavanje zapiSa iZ PretraZivata.........cucuuiiierierereseseesieeeresesese e sseseeseeseesessessessens 6.2-1
6.2.1.1 Zapisi koji su dopunjeni U COBIB-U..........ccccererriinininineneseseeeeeiees 6.2-1

6.2.2 Dodavanje zapisa za isti bibliografski izVOr..........ccccoiiiiiiicisc e, 6.2-2
6.2.2.1 Verzija zapisa iz COBIB-a......c..cccccecieviiiiciiie s 6.2-2

6.2.2.2 Verzija zapisa iz lokalne baze podataka............cccoeviriiriininencncieceee 6.2-2

6.2.2.3  1ZVOINa VEIZIja ZAPISA .....cveveeerieiieiieiesiesie sttt 6.2-3

6.2.3 Dodavanje privremeno pohranjen0g Zapisa.........cccceeveieivieiesienese e se e se e 6.2-2

6.3 Uklanjanje jezicaka iZ SPremiSta.........cccurirrerierierieieisisie st 6.3-1
6.3.1 Uklanjanje izabranog jeziCka.........cccoevveiiiiiiiiiiiiieieeeeees e 6.3-1
6.3.2 Uklanjanje svih, 0Sim izabranog JeZiCKa ..........cvvrverierieieieninine e 6.3-1
6.3.3  Uklanjanje SViN JeziCaka .......cccoieruerieieiiiiiisisie s 6.3-1

6.4 PrOVErAVAN]E ZAPISA. ... veviveeitesieseesieieste sttt e ettt sb bttt e bbb e bbbt e ne s 6.4-1
6.5 POTEACNIE ZAPISA. .. cueieiiriiieeiie sttt 6.5-1
6.6 Upotreba spremista zapisa Prilikom uredivanja..........c.ccocvvcererenennieisinsesese e 6.6-1
6.6.1 PretraZivanje tekSta........ccooiiieiiiiie s 6.6-1
6.6.2  KOPITANJE TEKSTA ......vivieieitietcieeet e 6.6-1
6.6.3  KOPIFANE POLJA ..cvveiiiiieciccic ettt st ra e ras 6.6-1
6.6.4 Kopiranje POLPOIJA ......cccoviiiiieiiii e 6.6-2
6.6.5 Kopiranje sadrzaja potPOIJa........ccceieiriiiiiiiii e 6.6-2

6.7 Druge mogucnosti Za rad U SPremMiSTU.......cvcirerierieieieiee e 6.7-1
6.7.1  OSVEZAVANJE ZAPISA . ..e.eeuireriiesistesiiteeetetesee ettt s et ns et ab et ss et sb e bt b e bt n et 6.7-1
6.7.2  PromeNa PrikAZA ........ccoviiiiiriiiiiiiiieieee ettt 6.7-1
6.7.3  StAMPANE ZAPISA .....vocvereererreieereeieesese et es s es st s s 6.7-1
6.7.4 Stampanje vise zapisa IStOVIEMENO .........c.ceveeveveieieieieiseeeeessessessesee e 6.7-2
6.7.5 Prikaz spiska DIDIOLEKA ..........ccooviiiiiiii e 6.7-3
6.7.6  Proveravanje dUupliKata ...........cooeieiiiiiiiii e 6.7-4
6.7.7 Ispis iz arhivske baze podataka............ccceveiiiiiiiii e 6.7-4

6.8 PodeSavanje parametara SPremMISta. .........cccueereeiiiririiieiee st e sieeseesire e be e sreesbeesreesneeee e 6.8-1
T EDITOR ZAPISA .ottt bbbttt e et e be e sbe e sbe e saeesnbeanbe e beebeesbeenreeas 7-1
7.1 UPravljanje ZapiSiMa.......coue ittt sttt e e et nee st e e e e 7.1-1
0 O R AV 1= (oo =B =T [V o £ PSP 7.1-1
7.1.2  Metoda PreUzZMi ZAPIS.......ceieiuirieieieieiesesie sttt sttt 7.1-1
7.1.3  Metoda Priredi U NOVI ZAPIS.........oiveiieieiiiiiiisiesie sttt 7.1-1
7.1.4  Metoda KIEITa] ZAPIS. .. ..ueierueeierieeie st eteete sttt ettt see st e e saeeneentesreeeeseeaneeneas 7.1-2
7.1.5  Metoda I1ZDIiST ZAPIS......eiviiririiirereeieieeeeeest et 7.1-2
7.1.6  Metoda Dodaj lokalni zapis U COBIB..........cccciiiiiiic e 7.1-2

SADRZAJ-2 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS COBISS3/Katalogizacija
7.1.7  Metoda PrOVEIT ZAPIS . .....cveiiiiieieieeiteseeeeeee sttt 7.1-3
7.1.8  Metoda Priviemeno pohrani ZapiS.........ccccveiiieiiiiiiic i 7.1-3
7.1.9 Metoda Pohrani Kao SablOm .........cceeiieiieiieiie ittt 7.1-4
7.1.10 Metoda PONIaNT ZAPIS .....c.veueeiiiiiiieiiesie e 7.1-4
7.1.11 Metoda Promeni Masku Za UNOS..........cerueiiiriiineniinesie e 7.1-6
7.1.12 Metoda Napusti zapis bez pohranjivanja...........ccccceeveeveirciesie s 7.1-7

7.2 Otvaranje i zatvaranje polja i POtPOLJa........ccceriiiiiiiii 7.2-1
7.3 UNOS POUBLAKA. .......evetiteiee ettt n e 7.3-1
7.3.1  UNOS sadrzaja POtPOLa.......cuiiriiiriiiieiieieieise sttt 7.3-1
7.3.1.1 Prozor SKup COBISS ZNaKOVa...........cccoeiriiiiiiiiniicc e 7.3-2

7.3.1.2 Program za proveru pravopisa (Spell Checker) .........cccovviiiinciiiiiiinns 7.3-4

7.3.2  Unos kodiranih podataka .............cceiieieiieie i 7.3-5
7.3.2.1 Sifrarnik u padajuéem SPISKU .........co.evrvevrierreeieeeeeseseesesesesese e 7.3-5

7.3.2.2 Sifrarnik U 0dVOJENOM PIOZOTU .......c..ververerreeeecieeeeesseseesseseeseeseessesesseesennes 7.3-5

7.3.2.3 Neobavezujuli SHTAIMICT ....c.eeiieiieiiiiie it 7.3-6

7.3.2.4 Sifrarnici za nekodirana potpolja .........cc.evrveerrereereesssisessesssesssesessessenees 7.3-6

7.3.3  Menjanje vrednosti INAIKAIOra ...........cooeiveiiiiiiii s 7.3-7
7.3.4 Unos u polja pod normativnom KONErolOM.........cccvriiereiieieieise e 7.3-8
7.3.4.1 Normativna Kontrola CONOR .........ccccoviiiiiiiieinisese e 7.3-8

7.3.4.2 Normativna Kontrola SGC..........ccocviiiiiiiiieieeesee e 7.3-14

7.3.5  UNOS POMOCU NUIMETALOTA. ......veveenrereeeieeresieeeesresseesresreeeesresreeresreeseesresneesnesresneennes 7.3-18
7.3.6  Specifi¢nosti prilikom unosa u polja COMARC/B formata..........c.ccccovererieivninnens 7.3-19
7.3.6.1 Polja za povezivanje kod kontinuiranih izvora (4XX) ......cccceevvevvivinenn. 7.3-19

7.3.6.2 ISBIN (010) ...cueieuiiieiiiieiiieisieesie sttt 7.3-20

7.3.6.3  Drzava izida (102) ...ccccooiieririiiesisieisie s 7.3-21

7.3.6.4 Privezane publikacije — adligati (481, 482)......c.cccccoveveviveieiiiiiereceee e, 7.3-21

7.3.7 Vrednosti koje korisnik unapred definiSe .........c.cuvvvririieieiiniiiesis e 7.3-21

7.4 Dodavanje polja i POTPOIJA.....c.cveiiiiiiiie i s 7.4-1
7.5 Brisanje poljai POPOIJa......c.ccoiiiiiiiiiici e e 7.5-1
7.6 KOPITANE i LEPIJBNJE . cue ittt s b et e besbe b sbe e e e anas 7.6-1
7.8. 1 KOPITANJE ..ottt bbbt 7.6-1
7.6.1.1 KOPIraNje tEKSIA ....ecvveiviiiicieiecie sttt et 7.6-1

7.6.1.2 KOPIranje POIJa.....ccoveiiiiiiiiicie et 7.6-1

7.6.1.3  KOPiranje POtPOLJa.......c.eoveveieiniiiiiisie e 7.6-1

7.6.1.4 Kopiranje sadrzaja potPOlfa........c.ccoviririiiiiiieieieisee e 7.6-2

AT I o] 1T oSO SRR PRSPPSO 7.6-2
7.6.2.1 Dodavanje teksta 1eplJenjem .........covoiiiiiiiieeee e 7.6-2

7.6.2.2 Dodavanje polja IeplJenjem .......ccooiiiiiiiiiieee e 7.6-2

7.6.2.3 Dodavanje potpolja lepljenjem........ccccoiiiiiiciie e 7.6-3

7.6.3  POSEDNO LEPIIENJE ..o e e 7.6-4

7.7 Odredivanje redosleda polja i POtPOLJa ........ccorviiiiiiiii e 7.7-1
7.8 SuZen i proSir€N PriKAZ ZAPISA........cveeririerierieieieiee ettt et se e ne e ereanes 7.8-1
7.9 UVI U PIIFUCIIKE ...ttt 7.9-1
7.9.1  Prirunici COMARC ..ottt sbe e s re e sbee s 7.9-1
7.9.2  DIUGE PLITUCIICT vouviuviiiieiieiisti sttt sttt e e 7.9-2

7.10 Podesavanje parametara €ditora ZAPISA.........cveveeeerirerinreriesrese e 7.10-1
7.11 Menjanje karakteristika polja i POPOIJa.......cccoeiiiriie it 7.11-1
8 KATALOGIZACIIA .ottt b e bt e saa e be et e et e e abe e st e e areeeneeente e e 8-1
8.1 Zapis postoji u lokalnoj bazi podataka. ...........ccceririeriniie e 8.1-1
8.2 PrEUZIMANJE ZAPISA. .. e iueeueiieitie it steeie st etee e sttt ettt este s e s testeeeeseeaseeneeseeeneeneeaneeeeneeaneeneas 8.2-1

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-3




COBISS3/Katalogizacija COBISS

8.2.1  Zapis POStOji U COBIB-U .......ccuiiiiiiiiieiieee e 8.2-1

8.2.2  Zapis postoji U mrezi COBISS.INEL......ccceiiiiiieie e s 8.2-2
8.2.3  Zapis postoji u Online katalogu Kongresne biblioteke ili bazi podataka

WWOTTACAL. ...t 8.2-4

8.2.4  Zapis postoji U ISSN bazi podataka.............cccecvveieieeiiiicicie e 8.2-7

8.3 KIBINANJE ZAPISA. . ..veiveeiieiie ittt sttt ettt a e be s e st e s ta e besbease e besaeesaesteaneesreereentens 8.3-1

8.3.1  Zapis Kreiramo 0d POCELKA. .........cuieriiriieieieieese e 8.3-1

8.3.2  Zapis kreiramo priredivanjem sliCNOg ZAPISA ........ccvrvirrerieieininisese e 8.3-2

8.3.3  Kreiramo $ablon Za NOVI ZAPIS.......cccueiiriveiieiiiiieieseesiesre e ste e sre e sre st sre e 8.3-4

8.4 Ispravljanje i dOpUNJaVANJE ZAPISA .......ververrevireieieiee sttt 8.4-1

8.4.1 Zapis iz COBISS3/KaAtalOgIZACIA ......veoveverieiieiiiiie e 8.4-1

8.4.2 Zapis iz COBISS2/KatalOgiZaCIja .....ccvevvverveiiriieiecieeie sttt st 8.4-2

8.4.3 Uredivanje neposredno u COBIB-U..........cccoviiiiiiiiiiiicciee e 8.4-4

8.5 Razresavanje dUPIKALA .........ccooviiiiiiiir e 8.5-1

8.5.1 Duplikat ne postoji u nasoj lokalnoj bazi podataka .............ccccevvrivriiiiiniinenensiinnnens 8.5-1

8.5.2 Duplikat se nalazi u naSoj lokalnoj bazi podataka............cccoceriiiiiiniiniiniiiiicieee, 8.5-2

8.6 Razresavanje 10Kalnih ZaAPISA .......c.ooviieiiiiiie i e 8.6-1

8.6.1 Lokalni zapis je dUPlIKAL...........ccooiiiiiiiieci e 8.6-1

8.6.2 Lokalni zapis Nije dUpliKaL............cccoveiiiiieiiii e e 8.6-2

9 NORMATIVNA KONTROLA AUTORA ...ttt 9-1

9.1 Interfejs za KAtalOQIZACITU .......c.oiveieieiiiiiiisie e 9.1-1

A O (<1 ¢4 N Y« SRS 9.2-1

9.3 PrIKAZIVAC. .....iiiiiiciiieetie bbbt 9.3-1

9.3.1  OSNOVNE PIIKAZ.....ccuviiiiiiiiisiisieste e 9.3-1

9.3.2  Prikaz U MARC FOMMALU........ocviiiiieieieieisie e 9.3-1

0.3.3  StaNdardni PriKaAzZ ........cccoeiiiieiiiiic e e s 9.3-2

0.4 SPTCIMISIE ZAPISA...reveeueiresieeiresreesresreaseeresse e eesresseesresbeeseesbeas e e resre e e e abesseenreareennesbeareenenreannenns 9.4-1

9.4.1 Preuzimanje 0dgOVOINOSt Z& ZAPIS.......curerreririerienierieeeieese st enens 9.4-1

9.4.2 Otkazivanje 0dgOVOIrnOSti Za ZAPIS .......cceevveieeieiiie e et sre e re e 9.4-2

9.4.3 Povezivanje odrednica za li¢na imena u vi$e bibliografskih zapisa istovremeno......9.4-2

9.4.4 Prikaz povezanih bibliografskin zapisa ...........c.ccooeieriieiiiiiiii e 9.4-5

TSI =0 [ (o] = o T VSRS 9.5-1

9.5.1  Upravljanje ZapiSima .......cccevieiiiiiiie ettt sre et s re e re e 9.5-2

9.5.1.1 Metoda Uredi Zapis .......ccoerverieieieisiesesie et 9.5-2

9.5.1.2 Metoda Kreiraj ZapiS ........ccerueieiriiieriesiesiesie et 9.5-2

9.5.1.3 Metoda PreUuzmi ZapiS ........coeveiieiiesieeie i se e ste e ste st sreenesre e 9.5-2

9.5.1.4 Metoda Priredi U NOVI ZAPIS........coviiiirinierieiieieeeeeees e 9.5-2

9.5.1.5 Met0da IZDIiSi ZAPIS ....eovevireieieiieiisiesie st 9.5-2

9.5.1.6 Metoda Promeni Masku Za UNOS...........ccceurueirreririeinienisiesesie e 9.5-2

0.5.2  UnOoS POMOCU NUMETALOTA ......ccvvireererrisreesresresseesresseesse s sresre e sne e snesneenesresseennes 9.5-2

9.5.3 Specificnosti prilikom unosa u polja COMARC/A formata...........cccccevvrierinennnnne. 9.5-3

0.5.3.1 P0daci 01zVOrU (810) .....ccceeeiiiiieiie ittt e 9.5-3

9.6 Pripreme za rad s normativnom KONtrolOm...........cocoiieiriieiiie e 9.6-1

9.7  PrEUZIMANJE ZAPISA.....eveviteeeiesieseeseeie sttt sttt e ettt sb bbb e e e b e e bt et e sb b nb et e e ebe s e 9.7-1

9.7.1 Zapis postoji u bazi podataka LC/NAF .........ccoiiiiiiiieeee e 9.7-1

TR I L= 1 - Ta =T o] LT PR 9.8-1

9.8.1 Kreiramo KOMPIEINT ZAPIS.......coviiiiieieieee et 9.8-1

9.8.2 Kreiramo kratki zapis za li€N0 IMe ........cccuriririiriiieiiiieieeee e 9.8-2

9.8.3  Kreiramo $ablon Za NOVI ZAPIS........ccveveiriririeeriesreseeeeee e 9.8-4

9.9 Ispravljanje i dOPUNJAVAN]E ZAPISA ....c.eeverureeiriiiie st etee e sie e ste e ste et e e ste e neesneenee e 9.9-1

SADRZAJ-4 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

10

11

12

9.10 Razresavanje dUPIIKALA ............ooviiiiiiiie e 9.10-1
9.11 RAZAIUZIVANJE ZAPISA ...veeuviveeviinteitieiestesiie st ste et stesbe et sbeese et st e b e sbeeseesbesbeesbesbesbeebesreenne e 9.11-1
9.12 Uskladivanje bibliografskih s normativinim zapiSima...........cccceveieininiineneneneneeesesiens 9.12-1
NORMATIVNA KONTROLA PREDMETNIH ODREDNICA .......cccoiiiiieeeeeees 10-1
10.1 Interfejs za KatalogiZaCijU ..........civeiieeieiicice st st 10.1-1
O o (10 V2 T2 oSSR 10.2-1
R B o312V 12 1o TSRS 10.3-1
10.3.1 OSNOVNI PIIKAZ......ccuviiiiiiiteieieie ettt ene s 10.3-1
10.3.2 Prikaz u MARC fOrMALU. ........ccoiiiiiiiieiiee e 10.3-1
10.3.3  Standardni PrikazZ..........ccooooiiiriiieeie e 10.3-2

10.4 SPIEMISIE ZAPISA +..veveerrirriaseirisieesresrees et e et st e e e sr e esr e s r e e s s ese e re s e e nresre e e e nreareennenreenne e 10.4-1
10.4.1 Otkazivanje odgoVOrNOSti Za ZAPIS........ccceveeeerieieeiieie e sre e 10.4-1
10.4.2 Prikaz povezanih bibliografskih zapisa .........c.ccccoeveviiiiiiieiiiicie s 10.4-1
10.4.3 POSTUPCH TEUBKCIJ.......eiviitiieiieeie e 10.4-2
10.4.4 PriKazZ relaCija......ccccieieeiiiiiciciie sttt sttt st s ae e nas 10.4-2

10.5 Uskladivanje bibliografskih zapisa sa normativnim zapisima .........ccceceeeeeeeieeneeneesinesnennns 10.5-1
PRIVREMENO POHRANJENI ZAPISH ..ottt 11-1
11.1 Automatsko poONranjivanje ZaPiSa ........cccuuererrerieieisisiesiesre et 11.1-1
11.2 RUCNO PONraANjiVAN]E ZAPISA ...veevvrvririiiaiieeteesieesteesieesiresibe bt e bt e sbeesbeesbeeeiseebeesbeesreesneesene e 11.2-1
11.3 Pozivanje zapisa za dalje UrediVanje..........ccccervereieiiiinisise e 11.3-1
11.4 Definisanje vrednoSti UNGPIEA .........coviiiiiiiiieieieiei st 11.4-1
11.5 Preimenovanje priviemeno pohranjenog ZapiSa.........ceeeeverueieeieeiesieesiesieesiesresseessesseeeenns 115-1
11.6 Brisanje privremeno POhranjenog ZapiSa........ccceveieiiieiesieiieseeiesie e e sreste e sresrae e sre e 11.6-1
RAD SA ZAPISIMA U BRAUZERU ..ottt 12-1
12.1 SEGMENTE T KIASE ...t e 12.1-1
12.1.1 PretraZivanje po KIJUCU ......ccuovuiiiiiiiiiiciic ettt 12.1-2
12.1.2 Prikazi rezultata pretrazivanja i unapred definisani atributi...........cc.coccevviiininnne 12.1-3
12.1.2.1 Dodavanje i menjanje prikaza rezultata pretrazivanja .............ccccceveeveienne. 12.1-3

12.1.2.2 Brisanje prikaza rezultata pretrazivanja .........coccoevveerenesesenenereerenennes 12.1-4

12.1.3 Prikazi rezultata pretrazivanja i korisnicki definisani atributi............cccooeveininns 12.1-5
12.1.3.1 Dodavanje i menjanje korisnicki definisanih atributa.............ccccoevvrienne 12.1-5

12.1.3.2 Uredivanje spiska polja i POtPOLja........cccoererereiieiiniiiine e 12.1-8

12.1.3.3 Pravila za prikaz korisni¢ki definisanih atributa...........cccccoeevvviieiieiienns 12.1-8

12.1.3.4 Brisanje korisnicki definisanih atributa..........cccoovceiiieiieienicicec 12.1-10

12.1.4 Otvaranje interfejsa za KatalogiZaCijU...........ccccorererieieiiiniiise e 12.1-10
12.1.5 Priprema zapiSa Za iSPIS.......ccvvivuerieieeiiesieeeestese e ste s sre e sre et sre e sbe e 12.1-10
12.1.6 Prikaz informacija 0 bazi podataka..............coveiireriiciii e 12.1-11
12.1.7 EKSPOIT ZAPISA. .. ecueeveitiiiiitiitiete ettt 12.1-11
12.1.8 Verifikacija tipologije.....c.ccoiiiiiiiiiec e e 12.1-13
IR B 4o =T 2 1o S 12.1-14
I 0L [T 1=T - (o o TS 12.1-15
12.1.10.1D0davanje NUMEIALOTA. .........cerurrueeeerereieeeesieeneestesneeseesreeeeseesseeneesneeneees 12.1-15

I R o | oI o] (011 o] PSS 12.2-1
12.2.1 UCIHAVANJE ZAPISA ...eervereeurerteaieetesieeeestessresteateestesteeseesbesbee st sbeaseesbesseebesseenesresseennes 12.2-1
12.2.2 1ZDOF ZAPISA.....eeveeeieiieiiiii sttt bbbt 12.2-1

12.3 ATDULT KIASE......cee e 12.3-1
12,4 UPITE coeeeee bbbt e bbbt b s 12.4-1
R T o (T3 (oSSR S PR 12.5-1

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-5



COBISS3/Katalogizacija COBISS

12.5.1 Dodavanje ZapiSa U PIECICE.......uiuuerrirrereerrerreeresreeseesresseesesreseesresresresresseesnesneennenns 12.5-1
12.5.2 UPOIIEDA PIECICE . vviauviereeitiesieeiiresttesstesteesteesteesteesteessaeaseesteesreesaessneessseanbeeteenteessnes 12.5-1
T T T | 1= USSR TOSROS 12.6-1
13 ZAPISI U VISE PISAMA (LATINICA T CIRILICA) ....coviriiriineeineesesesssssesssssssesssesnees 13-1
13.1 ZAPIST U TALINICH....veieciicie ettt st re e sa e be e saeere et 13.1-1
13.1.1 UNOS POUALAKA .....oevevieieiie ettt sttt sttt e te e sbeste et sne e e 13.1-1
13.1.2 Pretrazivanje podataka.........cccoiiiveiiiirieiisiee s 13.1-1
13.2 Zapisi u ¢irilici ili u kombinaciji ¢irilice i [atiniCe...........ccoeiiiiiiiiiii 13.2-1
13.2.1 UNOS POUALAKA .....oovevieieiieciieie ettt sttt e ta e st e ta et sne e 13.2-1
13.2.1.1 Unos v polja pod normativnom Kontrolom ............cccccevvvniiencicicnnnn 13.2-2
13.2.1.2 Unos u normativni zapis na alternativnim pismima..........c.ccoceeerernnnnnnn. 13.2-4
13.2.2 PretraZivanje POdataka.........ccoiiieiiiiiiieiisieeie sttt s 13.2-6
13.2.2.1 Bibliografski ZapiSi..........cccceviieiiiiiiiieiisieie s 13.2-7
13.2.2.2 NOrMELIVIT ZAPIST ....eveviiiieiieieees et 13.2-7

13.2.3 Preuzimanje i uredivanje bibliografskih zapisa u COBISS.SR i COBISS.CG
SESEEIMIITIA ...ttt 13.2-8
13.2.3.1 Lokalne baze podataka nacionalnih i narodnih biblioteka ........................ 13.2-9
13.2.3.2 Lokalne baze podataka univerzitetskih i specijalnih biblioteka............... 13.2-10
14 KORISNICKA PODESAVANJA ......oooiiimiiiiiiireiinsesessssssss st 14-1
14.1 Preporucena POAESAVAN]A ........c.civirreerereeeeieseeie st siee et e sre e sne e snesreennesnesreennen 14.1-1
14.1.1 Promena VEliCiNe PrOZOTA ......ccverveerisrerieeriisieeiesieeseessesiee e sre e sresreenesresreennesneenne s 14.1-1
14.1.2 1ZDOF FONMTA. ...t 14.1-1
14.2 Individualna podeSavanja.........c.cccviieiieiie e 14.2-1
14.2.1 VeliCiNa SIOVA ...uvveiieiiiieeiiee e ste e stee st e e st e et e e st s b e e snt e e snte e s ntae e snteeennee s 14.2-1
14.2.2 Izgled interfejsa za KatalogiZaCIjU........coevririiriiniiiieieiieeees e 14.2-1
14.2.3 PriKaz zapiSa U AITOMU.........c.ciiiieiiiieiie ettt sttt sresta et e 14.2-1
14.2.4 Prikaz zapisa U SPIEMISLL.....eeivirierrirririe st steere sttt ettt sr b sresr e resre e 14.2-2
14.2.5 Prikaz zapisa u rezultatima pretraZivanja ........cooeeeeeereeieenenee s 14.2-2
14.2.6 Definisanje prikaza rezultata pretrazivanja..........cocoeeeereeeiesieneseseseneesesseeseesennes 14.2-2
15 VEZA S DRUGIM SEGMENTIMA PROGRAMSKE OPREME COBISS ..........ccccocecvnieine. 15-1
15.1 COBISS2/KAtalOGIZACI]A .....veveveviitirieiesiei ettt 15.1-1
15.2 COBISS3/FONM ...ttt bbbttt 15.2-1
15.3 COBISS3/ISPIST ...ttt bbbttt 15.3-1
15.4 COBISS2/ISPISH ..uvvavveriiieraiiiteiiesiesteeiesiestees e steetestessaesaesteesaeseesseebesseasaestesseesaessaanseseensensens 15.4-1

Dodaci

A INDEKSI ZA PRETRAZIVANIE .......coooiiiiiiieseeseeeeeseee s DODATAK A-1
A.1 Bibliografske baze podataka ............ccoooiiieiiiiie i Dodatak A.1-1
ALL OSNOVNTINAEKS ... s Dodatak A.1-1
A.1.1.1 BibliografsKi POOACH ........ccccvvviiiiiiiiiieieeeee e Dodatak A.1-1
A.1.1.2 Podatki 0 sadrzaju (predmetne odrednice, klasifikacija).............. Dodatak A.1-2
A.1.2 DOdatni INAEKSI ......cveveeiiiiiceeieeee s Dodatak A.1-2
A.1.2.1 POUACT O ZAPISU ...veuvieinieieiieiieiisiesie sttt Dodatak A.1-2
A.1.2.2 BibliografsKi POOJACH ........ccccovviiiiiiiiiienieeee e Dodatak A.1-3
A.1.2.3 1dentifikacioni POUAC..........covieeririee e Dodatak A.1-4
A.1.2.4 Podaci 0 sadrzaju (predmetne odrednice, klasifikacija) ............... Dodatak A.1-5

SADRZAJ-6 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

A.1.2.5 KOIrani POUACT.......ciirvereereieisisise st Dodatak A.1-5

A.1.2.6 Podaci o stanju fonda...........cccccoeiiiiiiiiiici e Dodatak A.1-8

A.1.3 Sufiksi za limitiranje pretraZivanja...........ccoccoceeerereisiisiesesesene e Dodatak A.1-10

A.2 Normativna baza podataka CONOR...........cccooiiriiiiiiereeee e Dodatak A.2-1
A.2.1 OSNOVNT INAEKS ...t Dodatak A.2-1

A.2.2 DOdAtNi INABKSI.....evviviiiiiiiieiieie e Dodatak A.2-1

A.2.2.1 POUACH 0 ZAPISU...c.veveiiieieeeiieeeiesie et Dodatak A.2-1

A.2.2.2 NOrmMativNi POUACH.......ccververeieiiisiisie s Dodatak A.2-2

A.2.2.3 Kodirani POUACi........c.coeiveiieiicicii e Dodatak A.2-2

A.2.3 Sufiksi za limitiranje pretraZivanja.........c.ccoevceoererereiieiesesesese e Dodatak A.2-2

A.3 Normativna baza podataka SGC...........ccceoiiiiiiiiineceee e Dodatak A.3-1
A.3.1 OSNOVNT INAEKS ...t Dodatak A.3-1

A.3.2 DOdAtNi INABKSI.....cvviviiviiiiiieiieiie e Dodatak A.3-2

A.3.2.1 POUACH 0 ZAPISU...c.veveiiieieieieesiesie et Dodatak A.3-2

A.3.2.2 NOrmativni POAACH.......ccccvviiiiieieceee e Dodatak A.3-2

A.3.2.3 Identifikacioni podaci..........cccceverviiiii s Dodatak A.3-3

A.3.2.4 KOIrani POUACT........ciuiivereireieiisisise st Dodatak A.3-4

A.3.3 Sufiksi za limitiranje pretraZivanja...........ccoccveeererereeieeiesisesese e Dodatak A.3-4

B  PROGRAMSKE KONTROLE.......ccccotiiiiiiiiieiee e DODATAK B-1
B.1 Bibliografske baze podataka.............ccocoviiiiiiiiiiiiii e Dodatak B.1-1
B.1.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i potpolja...........ccocevvrereriennne. Dodatak B.1-1

B.1.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje........ccccceiveieiieicnii i Dodatak B.1-2

B.1.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa ..........ccceceevveieiieenesesieseseenesne Dodatak B.1-4

B.2 Normativna baza podataka CONOR...........ccceiiririiiiiiie e Dodatak B.2-1
B.2.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i potpolja...........ccocovvvrerernennne. Dodatak B.2-1

B.2.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje........ccccceiveiiiieeiicniiiiese e Dodatak B.2-1

B.2.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa ...........cccceerereiiniineneneneseseeeenns Dodatak B.2-2

B.3 Normativna baza podataka SGC...........cccoieriiiiiiiiiiiii e Dodatak B.3-1
B.3.1 Kaontrole u odnosu na karakteristike polja i potpolja...........cccoeevviieiennnan Dodatak B.3-1

B.3.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje........ccccceiveiiiiieiiiii i Dodatak B.3-1

B.3.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa ...........cccceerereieninennneneneseeenns Dodatak B.3-2

C  SKUP COBISS ZNAKOWVA ..ottt DODATAK C-1
C.1 Znaci Za Upravlijanje........cooiiiiiiie e e Dodatak C.1-1

O I | [ ] o RSSO Dodatak C.2-1

(OB T ] 707 WP TT Dodatak C.3-1
O A B (U o |14 o Uof OSSPSR Dodatak C.4-1

D SPISAK PRECICA ZA IZVOPENJE NEKIH POSTUPAKA I METODA........ DODATAK D-1
E ATRIBUTI ZA PRIKAZ REZULTATA PRETRAZIVANJA .........cccoovvrvrnannn. DODATAK E-1
E.1 Bibliografske baze podataka............cccccoiiiiiiiiciiiie e Dodatak E.1-1

E.2 Normativna baza podataka CONOR...........ccceiiiiiniiniie e Dodatak E.2-1

E.3 Normativna baza podatkaka SGC...........cooiiiiiiiiie e Dodatak E.3-1

F  PREUZIMANJE 1Z STRANIH BAZA PODATAKA ... DODATAK F-1
F.1 Online katalog Kongresne DIDIIOtEKE............cooeiiiniiiiiieece e Dodatak F.1-1
F.LL  PIetraZiVAC ...coceieiiiciiie et eiee st ste e sttt et e et e e s tae e ste e s tae e snta e e saneennneas Dodatak F.1-1

A & 41 2 A - T SR Dodatak F.1-1

F.1.2.1 OSNOVNI PIIKAZ ...vvvieiiiieieeees e Dodatak F.1-1

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-7



COBISS3/Katalogizacija COBISS

F.1.2.2 Prikaz u MARC fOrmMatu ........ccccoriviieniiiee e Dodatak F.1-2

F.1.2.3 Prikaz u originalnom MARC formatu...........ccccceeeevivevenniieernnne Dodatak F.1-2

F.1.3  SPremiSte ZAPIiSa ...coviveeieiieiieie i eiesie s see e saesre et sre e sae e e ers Dodatak F.1-2

Y o] o o [ | SRR Dodatak F.2-1
F.2.1  PretraZiVaC ....ccovceeiieiiecie e e se et se et e e sreste et steera e te e saeste e sreans Dodatak F.2-1
A | <-4 | - T« SRS Dodatak F.2-1
F.2.2.1 OSNOVNI PITKAZ ..ot Dodatak F.2-1

F.2.2.2 Prikaz u MARC fOrmMatu ........ccccorviieniiieie e Dodatak F.2-2

F.2.2.3 Prikaz u originalnom MARC formatu............ccccceevevivevenniieernnne Dodatak F.2-2

F.2.3  SPremiSte ZAPISA ...ccvvveevereieeiereeeesesee e Dodatak F.2-2

T T 1S N SRS Dodatak F.3-1
G R =0 ¢z 4 2 Y SRS Dodatak F.3-1
A 4z 4 | - TSRS Dodatak F.3-1
F.3.2.1 OSNOVNI PITKAZ ..o Dodatak F.3-2

F.3.2.2 Prikaz u MARC fOrmMatu ........cocovveviininiinieienieeese e Dodatak F.3-2

F.3.2.3 Prikaz u originalnom MARC formatu...........ccccceevvviveveiniieennnnne. Dodatak F.3-2

F.3.3  SPremiSte ZaAPIiSa ...covvveeverieiiieiesieeiese e Dodatak F.3-2

Fi LCINAF oottt s e e s e be et e nte st e e et ne e Dodatak F.4-1
F.A.1  PretraZiVaC .....ccovccveieiieeie e cteeie sttt see st sreste et steere et sae e snesbe e sreens Dodatak F.4-1
F.4.2  PriKAZIVAC ...ocooiviieieicece ettt Dodatak F.4-1
F.4.2.1 OSNOVNI PITKAZ ..o Dodatak F.4-1

F.4.2.2 Prikaz U MARC fOrmMatu ........ccoooveiriieiineiesieeese s Dodatak F.4-2

F.4.2.3 Prikaz u originalnom MARC formatu............cccccevveiivevennnieennnnne. Dodatak F.4-2

F.4.3  SPremiSte ZAPISA ...covvveereriiieieseeeese et Dodatak F.4-2

G CORES ...ttt enen DODATAK G-1
G.1 Interfejs za KatalOQiZACIjU ......ccveviieeiiiiieece st Dodatak G.1-1
L O (<10 ¢4 A T« SR Dodatak G.2-1
TR B & o1& 2 A 7 T RS R Dodatak G.3-1
G.3.1 OSNOVNI PIIKAZ.....oeeveiiieiiiiiecee ettt st s re e re e Dodatak G.3-1
G.3.2 Prikaz U MARC fOrMatU........ccoreieieieincce e Dodatak G.3-1

G4 SPIEMISIE ZAPISA....eveeueiririeeeeiteeste st ettt sb e e b et e e e sb e e bt sbeesnesbe e e e sresreenenre s Dodatak G.4-1
(R o 1] (o] 4= o T VSRRSO Dodatak G.5-1
G.5.1 Upravljanje ZapiSima ........ccccveeiiieeie et s Dodatak G.5-1

G.6 Postupci u radu sa zapisima iz baze podataka CORES............cccccovivriviiniivniiennnnnns Dodatak G.6-1
G.6.1 Preuzimanje ZAPISA ......ccccurererrerieieieisiesie ettt Dodatak G.6-1
G.6.2 Ispravljanje i dopunjavanje ZapiSa.........ccccveveeveireseerreseeniesiesee e seeeesrens Dodatak G.6-2

G.7 NOrmativna KONIIOIA .........ooiiiieie et nne s Dodatak G.7-1
G.7.1 Uskladivanje zapisa iz baze podataka CORES s normativnim zapisima....Dodatak G.7-1

G.8 INUEKSI Z& PIEraZIVANJE ...vovviviieerieiierieieieseeseeie et sie st se et e e re e ste s et seeneeeeneas Dodatak G.8-1
G.8.1 OSNOVNI INGEKS ....oveevietiiiicie ettt Dodatak G.8-1
G.8.2 DOdatni INAEKSI .....ccveiereeiiiiiie ettt e ne e Dodatak G.8-1

G.9 Programske KONIOIE ...........ooiiiee e Dodatak G.9-1
G.10Atributi za prikaz rezultata pretraZivanja...........ccoeoereeerereieiesienese e Dodatak G.10-1
H  ME T AD AT et e et e e st e e e s sbb e e e s sbae e e s ataeeeeans DODATAK H-1
H.1 Prozor METADAT ..ottt sttt Dodatak H.1-1
H.2 SPremiSte ZaAPISA......ccoviiiieiirireeieesesee st Dodatak H.2-1
o TR o 11 0] =1 o] L7 USSR Dodatak H.3-1
H.4 Postupci u radu sa zapisima iz baze podataka METADAT .......cccooviviineniienienn. Dodatak H.4-1
H.4.1 Preuzimanj@ ZAPISA ......ccueveeeeriereeeesieeee e st eee e steeee e enees e sneeseeseeeneeseeeees Dodatak H.4-1

SADRZAJ-8 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

H.4.2 Ispravljanje i dOPUNJEVANJE ZAPISA.......cccovrerrerreriereeeeeeee s Dodatak H.4-2

I ISPIST e bbbt DODATAK I-1
0 ] 0T Y1V U -SSR Dodatak 1.1-1
.11 PrIPrema i ISPIS .oveoveiereieeeeeieesiis et Dodatak 1.1-1

1.1.2  Priprema i iSpiS PO SAtNICH......cccvevveiiiiiiiii e Dodatak 1.1-1

1.1.3  Pretrazivanje pohranjenih datoteka sa iSpiSima.........cc.ccocevvverenniniinnninnn Dodatak 1.1-3

I.1.4  Brisanje pohranjenih datoteka sa iSpPiSIMa...........ccoovrivriniiineieneicsee Dodatak 1.1-3

B o 1] 1@ Y USSR DODATAK J-1
BT 01T L Q) 0T WSS Dodatak J.1-1
J.2Unos ulaznih parametara za pripremu iSPISA .........eeverveveieinirinenesreseeseeeees e Dodatak J.2-1
J.2.1  Spiskovi KAT-SPI-01 i KAT-SPI-03.......cccceoiiiiiiiiie s Dodatak J.2-1

J.2.2 SPISAK KAT-SPI-02.....ccviiiieciie st Dodatak J.2-1

B I @ o T oJo] [=To [T a T TS o] T VTS Dodatak J.3-1
J.3.1 KAT-SPI-01: COMARC — bibliografski zapisi ...........cccccoevieneneieininnnn Dodatak J.3-1

J.3.2  KAT-SPI-02: COMARC — normativni zapisi ........ccccccevevvvevienenieencsnsnene, Dodatak J.3-1

J.3.3 KAT-SPI-03: COMARC - bibliografski s normativnim zapisima ............. Dodatak J.3-1

Ji4 PIIMEIT ISPISA ..ttt ettt bbb Dodatak J.4-1

K PODACI ZA DALJU OBRADU ..ottt DODATAK K-1
KL SPISAK ISPISA. .ecuviviiiieiiiteiie sttt sttt ste e be st e st e e e s te s ta e besbe e s e e besbeenesteaneesreetes Dodatak K.-1
K.2 Unos ulaznih parametara za pripremu iSPISa ........covrererrerieiieiisiesisesesie e Dodatak K.2-1
K.2.1 Eksporti KAT-EKS-01 i KAT-EKS-02.......ccccconmiriiiiiiiireieneeee e Dodatak K.2-1

K.3 Opis POJedinin ISPISA......ccviiiiiiiiie ettt st st sre s Dodatak K.3-1
K.3.1 KAT-EKS-01: Podaci U MARC 21 fOrmatu ........ccccervereeieniinienienenenieieneas Dodatak K.3-1

K.3.2 KAT-EKS-02: Podaci u Dublin Core formatu ...........ccccevvviveveninnneiennnnn, Dodatak K.3-1

L BIBLIOGRAFIJE | SPISKOVI PREDMETNIH ODREDNICA ......cccooeiiiinns DODATAK L-1
I R S 0TV ] 1= SO SRS SRPROPRIN Dodatak L.1-1
L.2.1 Priprema i ISPIS ..oveveieiiiiieiisieite sttt e Dodatak L.1-1

L.1.2 Pretrazivanje pohranjenih datoteka sa iSpiSima..........cccceevvivriiriinicieneniennns Dodatak L.1-2

L.1.3 Priprema parametarskih datoteka ..........cccccevvveviiiiiicie e Dodatak L.1-4

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-9






COBISS COBISS3/Katalogizacija

SLIKE

Slika 3-1: Brauzer — pristup interfejsu za KatalogiZaCijU...........cevveveeieiiiireiiie e 3-1
Slika 3-2: Interfejs za KatalogiZaCijU .........ccoiieiiiiiieie e st see e 3-3
Slika 3.2-1: Bibliografski zapis — SpisSak MEtOda ...........ccerverieiiiiiinei s 3.2-2
Slika 3.2-2: Pretrazivanje — SPISAK METOUA. .........cviiriiiiiieiee s 3.2-3
Slika 3.2-3: Zapis — SPISAK MELOTA. .......cccveiiiiieiiiie et sre st e e sre e 3.2-5
Slika 3.2-4: Uredivanje — spisak metoda (izabrano je polje za Unos)..........ccccceveeiiiinenenenecceen 3.2-7
Slika 3.2-5: Pogled — SpiSak MELOTA ........c.civeieiiiiiiee s 3.2-8
Slika 3.2-6: Podesavanja — SPISAK METOUA. .......cceiiiiiiiiiieieie s 3.2-9
Slika 3.2-7: Spremiste — spisak metoda (izabran je zapis iz COBIB-2) .........cccccovvvinirenenenicicians 3.2-10
] 1] Rl (= - A 2 T SR PRR 4-3
Y11 B T R 124 2 T SRS 5-2
SIKA B-1: SPIEMUISTE ZAPISA .vvevvererirriitisiesiesieiesie et sttt et e s e e s et e st besbesbe b e e s e eseebesbesbesbesbe e e neenes 6-2
Slika 6-2: Spremiste zapisa — spisak metoda iz priruénog MENIJA .........ccvrvrerererierieieiee s 6-3
Slika 6.4-1: Programski ustanovljene greSKe ..........cocuiiriiirieiieiiiiniiesie e 6.4-1
Slika 6.5-1: Prozor 1zbor zapisa za POrEACNJE ........curireruirieieieisise sttt 6.5-1
Slika 6.5-2: Prozor POTredenje ZapiSa..........ccueveiririiriiiiesienieiees sttt 6.5-2
SIiKa 6.7-1: PrOZOF ISPIS ZAPISA .....veviveviieiesieiisie sttt sttt sttt bt nn e 6.7-2
Slika 6.7-2: Prozor Spisak DIbIIOtEKA ...........cccveiiiiiice e 6.7-3
] 11 W R o 11 o) g o] [T SRR 7-2
Slika 7.1-1: Pohranjivanje polja za sadrzinsku obradul ...........cccocvviiiiiiniieiccec e 7.1-6
Slika 7.1-2: Prozor IMASKE Z& UNOS .........ccueuiiveiiieiiieisieeste ettt 7.1-7
Slika 7.3-1: Prozor SKUP COBISS ZNAKOVA ........cceiieiiiieiie ettt ste st 7.3-3
Slika 7.3-2: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR. XX .......cccccovviinineneneneieienens 7.3-10
Slika 7.3-3: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz SGC .........ccccvereiiiiniiniineneseeeeeeiens 7.3-15
Slika 7.4-1: Prozor 1zbor polja i POtPOIJa.......cccoviiiiiiii e 7.4-1
Slika 7.4-2: Prozor 1ZD0r POTPOIJA ........civiiiieice s 7.4-3
Slika 7.9-1: Prozor Pomo¢ COMARCY/B .........ooiiiie ettt ettt ettt be e sba et 7.9-1
Slika 7.11-1: Prozor KaraKteristike POlja.......c.cceiiiiiiiiiiiic et 7.11-1
Slika 7.11-2: Prozor Karakteristike POtPOlja.........cccoveiiiiiiiieiicce e 7.11-2
Slika 8.4-1: Izbor baze podataka iz Koje ¢e S& ZaPIS UCTLALE ....c.vevvrviieiriesieiieeeeee s 8.4-3
Slika 8.4-2: Poruka pre uredivanja zapiSa U COBIB-U.........ccccoueiiiiiiiiinie e 8.4-5
Slika 9.1-1: Normativni zapis (CONOR) — spisak MEtoda .........cccceeeieiiiieiiieic e 9.1-2
Slika 9.2-1: Primer pretrazivaca po bazi podataka CONOR ..........ccccoiiiiiiiiieici e 9.2-1
S1iKa 9.4-1: PrOZOr POVEZIVANJE .....cuiitiiiieieieieee sttt bttt 9.4-4
Slika 10.2-1: Primer pretrazivaca po bazi podataka SGC ..........ccccviiiiireinieieieiesece e 10.2-1
Slika 10.4-1: Zapis iz SGC-a U PriKAZIVACU .....c.evuiiiiriiiiiieeieieiee sttt 10.4-2
Slika 11.3-1: Prozor Privremeno pONranjeni ZapiSi..........ceeveeeirerineieniesiesieeeceese st 11.3-1
Y1 B = T DT g o101 o] (0 V.40 RS 12-1
Slika 12.1-1: Prozor Uredivanje prikaza rezultata pretraZivanja...........cocoeeveeeeeieniesesesreseneeiesiennens 12.1-3
Slika 12.1-2: Prozor Prikaz rezultata pretrazivanja..........cooeoeeveeiineiesesiesieesesesesie e 12.1-4
Slika 12.1-3: Prozor KorisnicKki atriDULT .......ccvevveiiiic it 12.1-5
Slika 12.1-4: Prozor Atribut za prikaz rezultata pretrazivanja ...........cccoeoeveieeisieniiniseseseeeseeens 12.1-6
SHKa 12.1-5: ProzZOr POLJE 227 ..ottt bbbttt 12.1-7
Slika 12.1-6: Prozor EKSPOIt ZAPISE ........coveriiiieriiieieieieiisie sttt 12.1-12
Slika 12.1-7: Prozor Numeratori U KatalogiZaCiji.........ccooveierieiiiicie e 12.1-16

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-11



COBISS3/Katalogizacija COBISS

Slika 12.1-8: UN0S USIOVA Z& NUMETISANJE. .....ccviiriiiieieeeieiesie sttt 12.1-17
Slika 13.2-1: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR.BG............ccccevivivevcieinennn, 13.2-3
Slika 13.2-2: Primer radnog bibliografskog zapisa u COBISS.BG sistemu s povezanom

personalnom odrednicom na alternativnim pisSmima.........ccoceeeveinieiinieneneseeeeeiene 13.2-4
Slika G.1-1: Zapis iz baze podataka CORES — spisak Metoda...........cccccevveiieveiveieincnennnn, Dodatak G.1-2
Slika G.2-1: Primer pretraZivaca po bazi podataka CORES ..........cccccceviviiiicincicce e, Dodatak G.2-1
Slika H.1-1: Prozor METADAT ..ottt sttt sttt sneene e Dodatak H.1-1
Slika L.1-1: Primer prozora Parametri ISPISA ..........ccerveieiiririnesesiesieieeee s Dodatak L.1-1
Slika L.1-2: Primer prozora BIBOOL .........cccoiiieiiiiiiie ettt s Dodatak L.1-3
Slika L.1-3: Primer prozora BIB20L ..........ccccoviiiiiieieieiescsesesie e Dodatak L.1-4

SADRZAJ-12 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS

COBISS3/Katalogizacija

TABELE
Tabela 3.2-1: Pregled metoda U MeNiju PretraZivanje..........cuvuviirereneniesiesieesesese et 3.2-3
Tabela 3.2-2: Pregled metoda U MENIJU ZaAPIS........eciveiviieeiiiiiierieseeieseeee e steeee e e e e e aesresreenne s 3.2-4
Tabela 3.2-3: Pregled metoda u meniju Uredivanje..........ccoeveeriiirinenieneeeesesese e 3.2-5
Tabela 3.2-4: Pregled metoda U meniju POGIEd...........c.oiiiiiiiiiee e 3.2-7
Tabela 3.2-5: Pregled metoda u meniju PodeSavanja...........cocueviiiiiinenienieieeesse e 3.2-8
Tabela 3.2-6: Pregled metoda u meniju SPremiSte.......ooueieieiriiirinereseeeeee e 3.2-9
Tabela A.1-1: Osnovni indeks u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci.... Dodatak A.1-1
Tabela A.1-2: Osnovni indeks u bibliografskim bazama podataka — podaci o sadrzaju........ Dodatak A.1-2
Tabela A.1-3: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o zapisu........... Dodatak A.1-2
Tabela A.1-4: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci ... Dodatak A.1-3
Tabela A.1-5: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — identifikacioni podaci Dodatak A.1-4
Tabela A.1-6: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o0 sadrzaju ....... Dodatak A.1-5
Tabela A.1-7: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — kodirani podaci .......... Dodatak A.1-5
Tabela A.1-8: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o stanju fonda . Dodatak A.1-8
Tabela A.1-9: Sufiksi za limitiranje pretrazivanja u bibliografskim bazama podataka ....... Dodatak A.1-10
Tabela A.2-1: Osnovni indeks u normativnoj bazi podataka CONOR ............ccocevviirieniennn. Dodatak A.2-1
Tabela A.2-2: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka CONOR — podaci o zapisu ..... Dodatak A.2-1
Tabela A.2-3: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka CONOR — normativni podaci.Dodatak A.2-2
Tabela A.2-4: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka CONOR — kodirani podaci.....Dodatak A.2-2
Tabela A.2-5: Sufiksi za limitiranje pretrazivanja u normativnoj bazi podataka CONOR .... Dodatak A.2-3
Tabela A.3-1: Osnovni indeks u normativnoj bazi podataka SGC...........ccccccevvvvveveiniinennnnne. Dodatak A.3-1
Tabela A.3-2: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — podaci o zapisu ........... Dodatak A.3-2
Tabela A.3-3: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — normativni podaci ....... Dodatak A.3-2
Tabela A.3-4: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — identifikacioni podaci . Dodatak A.3-3
Tabela A.3-5: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — kodirani podaci ........... Dodatak A.3-4
Tabela A.3-6: Sufiksi za limitiranje pretrazivanja u normativnoj bazi podataka SGC .......... Dodatak A.3-4
Tabela B.1-1: Bibliografske baze podataka — kontrole u odnosu na karakteristike polja i

010110 0] | - USSP Dodatak B.1-2
Tabela B.1-2: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom unosa u potpolje................. Dodatak B.1-3
Tabela B.1-3: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa........ Dodatak B.1-10
Tabela B.2-1: Normativna baza podataka CONOR — kontrole prilikom unosa u potpolje.... Dodatak B.2-2
Tabela B.2-2: Normativna baza podataka CONOR — kontrole prilikom

PONFANJIVANJA ZAPISA ....c.viveeeteieieeei ettt Dodatak B.2-4
Tabela B.3-1: Normativna baza podataka SGC — kontrole prilikom unosa u potpolje........... Dodatak B.3-1
Tabela B.3-2: Normativna baza podataka SGC — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa.... Dodatak B.3-3
Tabela C.1-1: Skup COBISS znakova — znaci za upravljanje..........cccoeveveiiinienenenesees Dodatak C.1-1
Tabela C.2-1: Skup COBISS znakova — 1atiniCa..........cccooeiriiiniie e Dodatak C.2-1
Tabela C.3-1: Skup COBISS znakova — CIMHCa ........ccoveveiiiiiniie e Dodatak C.3-1
Tabela C.4-1: Skup COBISS znakova — drugi ZNACi........c.couerereerereee e Dodatak C.4-1
Tabela D-1: Spisak precica (vrucih tipki) za izvodenje nekih postupaka i metoda................... Dodatak D-1
Tabela E.1-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretrazivanja u bibliografskim

Dazama POdALAKA ..........ccveieeiie s Dodatak E.1-1
Tabela E.2-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretrazivanja u normativnoj

bazi podataka CONOR .........ociiiiiiiieire e Dodatak E.2-1

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. SADRZAJ-13



COBISS3/Katalogizacija COBISS

Tabela E.3-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretrazivanja u normativnoj
bazi podataka SGC ........cccvcviiiiiee e
Tabela G.8-1: Osnovni indeks u bazi podataka CORES. ............ccccovviiiiiiecie e, Dodatak G.8-1

Tabela G.8-2: Dodatni indeksi u bazi podataka CORES.............ccoceiiiiiiininine e Dodatak G.8-1
Tabela G.10-1: Spisak atributa za prikaz rezultata pretrazivanja u bazi podataka CORES .Dodatak G.10-1

Dodatak E.3-1

SADRZAJ-14 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



2 SISTEM UZAJAMNE KATALOGIZACIJE

Online uzajamna katalogizacija zasnovana je na kooperativnom prikupljanju i
distribuisanoj obradi podataka, §to omogucuje racionalnu podelu posla i ustedu
u zahtevnom postupku obrade biblioteCke grade. Za svaku jedinicu dovoljna je
samo jedna obrada, nakon ¢ega je zapis preko uzajamne (kooperativne) baze
podataka COBIB online dostupan svim ucesnicima u sistemu.

Za uzajamnu katalogizaciju COBISS karakteristi¢na je tesna povezanost
lokalnih baza podataka pojedinih biblioteka s COBIB-om. Uvodenjem novog
segmenta COBISS3/Katalogizacija ta povezanost je postala jo$ tesnja. Nije
azuriran samo korisnicki interfejs, ve¢ i sam koncept uzajamne katalogizacije.
Sve ispravke i dopune bibliografskih zapisa u lokalnim bazama podataka
automatski se beleze i u COBIB-u, dok su se u programskoj opremi
COBISS2/Katalogizacija upisivale na zahtev katalogizatora. Izuzetak su neki
podaci koji se odnose na sadrzinsku obradu. Prilikom dopunjavanja zapisa u
lokalnoj bazi u COBIB se automatski pohranjuju samo predmetne oznake
povezane sa SGC.

Baze podataka sadrze bibliografske zapise za razlicite vrste bibliografskih
izvora (monografske publikacije, serijske publikacije, integrativni izvori, ¢lanci
1 drugi sastavni delovi, neknjizna grada, antikvarna grada), za potrebe vodenja
personalnih bibliografija autora, a takode zapise za izvedena dela.

Za vodenje bibliografija istrazivaca u sistemu COBISS propisana je jedinstvena
tipologija dokumenata/dela na osnovu koje se bibliografske jedinice
klasifikuju. Svakoj bibliografskoj jedinici odredi se tip (izvorni naucni ¢lanak,
pregledni naucni Clanak, stru¢ni ¢lanak, naucna ili stru¢na monografija, nau¢no
ili stru¢no izlaganje na konferenciji itd.), koji mora da odgovara vazec¢oj
definiciji.

COBIB i sve lokalne baze podataka biblioteka ucesnica imaju istu strukturu
bibliografskih zapisa i zbirnih podataka o fondu. Pored tih podataka, lokalne
baze podataka sadrze i jedinstveno strukturisane detaljne podatke o fondu koji

su znacajni za lokalne funkcije biblioteka i prikazivanje u sistemu
COBISS/OPAC.

Za razmenu podataka u sistemu COBISS koriste se format COMARC/B za
bibliografske podatke i format COMARC/A za normativne podatke koji su
zasnovani na formatu UNIMARC, te format COMARC/H za podatke o fondu
koji je razvio IZUM. Za medunarodnu razmenu bibliografskih podataka koriste
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se formati MARC 21 i UNIMARC. Prilikom implementacije klijenta Z39.50
ugradena je konverzija iz formata MARC 21 u format COMARC, a prilikom
implementacije servera Z39.50 konverzija iz formata COMARC u format
MARC 21.

U procesu uzajamne katalogizacije odvija se unos podataka preko lokalnih baza
podataka, a istovremeno se podaci upisuju i u COBIB. Serveri su, po pravilu,
locirani u informacionom servisu. Pri tom se izvodi online indeksiranje sa oko
100 indeksa za pretrazivanje za bibliografske podatke, normativne podatke i
podatke o fondu.

Katalogizator, koji zeli da doda zapis u lokalnu bazu podataka, najpre proveri
da 1i je bibliografski zapis ve¢ u COBIB-u. Ako jeste, prenosi ga u svoju
lokalnu bazu podataka i dodaje detaljne podatke o fondu. Ako zapis ne postoji
u COBIB-u, on ga kreira nakon ¢ega se zapis upisuje u COBIB i u lokalnu bazu
podataka.

U postupku kreiranja zapisa mozemo da proverimo da li zapis ve¢ postoji u
nekoj od uzajamnih baza podataka u okviru mreze COBISS.Net.

Ako je bibliotecki informacijski servis sklopio odgovarajuci ugovor sa ISSN
centrom u Parizu, prilikom kreiranja zapisa za serijske publikacije koristi se
medunarodna baza podataka ISSN koja vazi za najkompletniji i
najautoritativniji izvor za identifikaciju serijskih publikacija. 1z nje se
relevantni podaci prenose u COBIB i u lokalne baze podataka. Takode je
moguce i preuzimanje bibliografskih zapisa iz WorldCat-a preko OCLC-ovog
servera Z39.50 istovremeno u COBIB i lokalnu bazu podataka, mada i u tom
slucaju bibliotecki informacijski servis mora da ima sklopljen odgovarajuci
ugovor. Zapisi se mogu preuzimati i iz Online kataloga Kongresne biblioteke.

Moguce su i retrospektivne konverzije iz masinski Citljivih zapisa koje je
biblioteka uradila pre ukljuc¢ivanja u COBISS sistem, ako ti zapisi ispunjavaju
minimalne kriterijume kvaliteta i kompatibilnosti s formatom COMARC.
Konverzije se, po pravilu, izvode samo u lokalnim bazama podataka.

Kvalitet, ujednacenost i konzistentnost lokalnih baza podataka i COBIB-a
obezbeduju se na razli¢ite nacine: normativnom kontrolom, kontrolom
dupliranih zapisa, programskim kontrolama za formate COMARC, redakcijom
zapisa, globalnim Sifrarnicima za sve standardizovane podatke (npr. drzave,
jezici, UDK), lokalnim Sifrarnicima za sve podatke koji su jedinstveni u okviru
biblioteke, automatskim numeratorima, kontrolom jedinstvene identifikacije
serijskih publikacija itd, a prvenstveno i sistemati¢nim obrazovanjem kreatora
zapisa koji za taj posao moraju da dobiju dozvolu.

Potpoglavja:

Baze podataka

Bibliografski zapisi

Normativni zapisi

Nacin rada obnavljanjem

Dozvole za uzajamnu katalogizaciju
Privilegije
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2.1 BAZE PODATAKA

U sistem uzajamne katalogizacije ukljucene su:

¢ bibliografske baze podataka,
e normativne baze podataka,
o arhivske baze podataka.

Uzajamna bibliografska baza podataka COBIB, lokalne baze podataka i baza
podataka CORES deo su svih sistema COBISS.

2.1.1 Bibliografske baze podataka

COBIB je uzajamna bibliografska baza podataka koja sadrzi bibliografske
podatke i zbirne podatke o fondu, dodate iz svih lokalnih baza podataka.
Lokalne baze podataka su baze podataka pojedinih biblioteka. Svaka lokalna
baza podataka sama za sebe predstavlja celinu (tj. katalog biblioteke), a u
odnosu na COBIB je njen deo.

Unos podataka o bibliografskim izvorima odvija se u COBIB-u, a istovremeno
se zapis upisuje i u lokalnu bazu podataka. Za isti bibliografski izvor u lokalni
bazi podataka i COBIB-u kreira se samo jedan zapis koji je zatim, preko
COBIB-a, na raspolaganju svim bibliotekama u sistemu COBISS.

CORES je specijalizovana baza podataka koja sadrzi podatke o sadasnjim i
biv§im urednicima i drugim osobama te korporacijama koji u¢estvuju u
nastajanju kontinuiranih izvora. Za pojedini kontinuirani izvor postoji jedan
zapis koji sadrzi osnovne identifikacione podatke i podatke o odgovornosti.
Baza se azurira tekuce, i to za potrebe vodenja personalnih bibliografija.

ELINKS je baza podataka o internet linkovima na elektronske publikacije.
Prvenstveno obuhvata internet adrese serijskih publikacija i elektronskih knjiga
do kojih je omogucen pristup ograni¢enom broju korisnika, na osnovu razli¢itih
ugovora izmedu biblioteckih konzorcijuma i ponudaca informacionih servisa.
Baza podataka takode obuhvata internet adrese drugih elektronskih publikacija.

2.1.1.1 Strane bibliografske baze podataka

Programska oprema COBISS omogucuje preuzimanje zapisa iz drugih
uzajamnih bibliografskih baza podataka u mrezi COBISS.Net i drugih stranih
bibliografskih baza (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN).

COBISS.Net je naziv mreze koja medusobno povezuje autonomne
(nacionalne) bibliotecko-informacione sisteme COBISS razli¢itih drzava i
njihove informacione sisteme o istrazivackoj delatnosti. Sporazum o
uspostavljanju mreze COBISS.Net i slobodnom protoku bibliografskih zapisa,
koji se kreiraju u autonomnim bibliotecko-informacionim sistemima Bosne i
Hercegovine, Crne Gore, Makedonije, Slovenije i Srbije, potpisan je u
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Beogradu februara 2003. godine, a novembra 2006. godine sporazum je
potpisala i Nacionalna biblioteka Bugarske. Po posebnom ugovoru izmedu
IZUM-a i Akademije nauka Albanije, pocetkom decembra 2012. godine
uspostavljen je i u mrezu COBISS.Net ukljucen sistem COBISS.AL u koji su
se ukljucile i druge albanske biblioteke.

ISSN je baza podataka koju odrzava Medunarodni ISSN centar u Parizu. Svaki
ISSN, koji je dodeljen serijskoj publikaciji, registruje se u medunarodnoj bazi
podataka koja se zvani¢no naziva ISSN registar, a koja je svojevremeno bila
poznata kao International Serials Data System. Baza podataka se konstantno
dopunjuje i ima godisnji prirast izmedu 40.000 i 60.000 [ISSN-ova, sto
odgovara istom broju zapisa za publikacije. Za oblikovanje i odrzavanje baze
podataka ISSN zaduZeni su nacionalni i regionalni ISSN centri. Posebnim
aranzmanima su u sistem ukljucene i drzave koje formalno nisu ¢lanice
medunarodnog centra.

Ako je biblioteka potpisala ugovor s ponudacem baze podataka, zapisi se mogu
preuzimati i iz medunarodnog kataloga WorldCat (OCLC).

WorldCat je online uzajamni katalog u kojeg je uklju¢eno vise od 10.000
biblioteka iz celog sveta, koje su povezane sa OCLC-om (Online Computer
jezicima. Zapisi, koji su u formatu MARC 21, uredeni su prema razli¢itim
kataloskim pravilima. Prilikom preuzimanja u COBIB i lokalnu bazu podataka,
podaci u zapisima konvertuju se u format COMARC/B.

Online katalog Kongresne biblioteke (Library of Congress Online Catalog) je
bibliografska baza podataka Kongresne biblioteke (Library of Congress), koja
predstavlja istrazivacku biblioteku americkog kongresa i ujedno je najveca
biblioteka na svetu. Katalog sadrzZi vise miliona zapisa za razli¢itu vrstu grade
na razli¢itim jezicima, prvenstveno za monografske publikacije, rukopise,
fotografije, kartografsku gradu, video i zvuéne snimke. Zapisi su u formatu
MARC 21 i uradeni su prema anglo-americkim kataloskim pravilima (AACR).
Prilikom preuzimanja u COBIB i lokalnu bazu podataka, podaci u zapisima
konvertuju se u format COMARC/B.

2.1.2 Normativne baze podataka

Normativne baze podataka namenjene su normativnoj kontroli imena, poput
licnih imena, naziva korporacija, naslova, predmetnih odrednica, geografskih
naziva itd. Njihovo ukljuc¢ivanje u sisteme COBISS odvija se postepeno i na
razli¢ite nacine.

Tokom 2003. godine u COBISS.SI uklju¢ena je baza podataka CONOR.SI
koja sadrzi normativne zapise za licna imena i nazive korporacija koji se

pojavljuju kao autori u bibliografskim zapisima. Polje za autore moze se
povezivati s pripadaju¢im normativnim zapisima.

U COBISS.SI je 2021. godine ukljucena i normativna kontrola predmetnih
odrednica. U Sloveniji se u tu svrhu koristi Opsti indeks predmetnih odrednica
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COBISS.SI (SGC)*. Normativna baza podataka SGC sadrzi zapise za
predmetne pristupne tacke na slovena¢kom i engleskom jeziku. Oshovu ¢ine
zapisi za porodi¢na imena, opste i geografske nazive. Osnovu za izgradnju
normativne baze podataka SGC predstavlja prevod datoteke Sears H. W.
Wilsona iz 2001. godine u kojoj su se nalazili zapisi za predmetne pristupne
tacke iz publikacije Sears List of Subject Headings iz 2000. godine.
COBISS3/Katalogizacija omogucuje i redakciju SGC-a koju obavlja urednicki
odbor predmetnog indeksa.

Nakon uspostavljanja sistema uzajamne katalogizacije u Bugarskoj,
konverzijom su, pored lokalne baze podataka i COBIB-a uspostavljeni i
normativna baza podataka za li¢na imena i nazive korporacija (CONOR.BG)
te normativna baza podataka za predmetne pristupne tacke (COSUB.BG).
Bibliografski zapisi su povezani samo sa zapisima iz CONOR.BG, ane i sa
zapisima iz COSUB.BG.

Normativna kontrola li¢nih imena uspostavljena je i u COBISS.SR,
COBISS.AL i COBISS.KS.

U Crnoj Gori takode postoji normativna baza podataka za licna imena i nazive
korporacija (CONOR.CG) gde za sada proti¢e redakcija normativnih zapisa, a
normativna kontrola jo$ nije uspostavljena.

U svim drugim sistemima COBISS, u okviru COBISS.Net, u kojima trenutno
jo§ ne postoje normativne baze podataka, odvija se redakcija relevantnih
podataka u bibliografskim bazama podataka. Tako, ¢e redigovani podaci
kasnije posluziti kao osnova za uspostavljanje odgovarajuc¢ih normativnih baza
podataka.

2.1.2.1 Strane normativne baze podataka

U programskoj opremi COBISS, omogucéeno je preuzimanje zapisa iz
normativne datoteke imena LC/NAF? — Library of Congress/NACO Authority
File.

LC/NAF je normativna datoteka u kojoj se nalazi vise miliona normativnih
zapisa za imena, koje su unele biblioteke — ucesnice u programu NACO (Name
Authority Cooperative Program), jednom od medunarodnih programa
kooperativne katalogizacije PCC (Program for Cooperative Cataloging) koji
uskladuje Kongresna biblioteka (Library of Congress). Datoteka sadrzi zapise
za liéna imena, nazive korporacija, sastanaka i politicko-teritorijalnih jedinica,
te zapise za jedinstvene naslove, naslove knjiznih zbirki i pristupne tacke za
ime/naslov. Datoteka se dopunjuje vise puta godiSnje, a zapisi u njoj su u
formatu MARC 21.

! Naziv u originalu: Splosni geslovnik COBISS.SI (SGC)
2 Datoteka je ranije bila uklju¢ena u sistem COBISS.SI pod nazivom LC NAMES.
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2.1.3  Arhivske baze podataka

Arhivske baze podataka namenjene su pohranjivanju svih verzija bibliografskih
i normativnih zapisa. Arhivske baze podataka pune se prilikom kreiranja,
azuriranja ili brisanja zapisa. Svaka verzija zapisa, koju katalogizator pohrani u
bazu podataka COBIB, CONOR ili SGC, pohranjuje se i u arhivsku bazu u
kojoj dobija svoj identifikacioni broj, a prethodne verzije se ne prekrivaju.

U sistemu COBISS.SI, za svaki bibliografski zapis iz baze podataka COBIB.SI
i za svaki normativni zapis iz baze podataka CONOR.SI mogu da se provere i
ispisu sve prethodne verzije zapisa od 2007. godine nadalje. Za normativne
zapise iz baze podataka SGC mogu se proveriti i ispisati sve prethodne verzije
zapisa od aprila 2018. godine nadalje, a takode i neke starije verzije koje su
arhivirane prilikom ve¢ih promena u predmetnom indeksu.

2.1-4

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

2.3 NORMATIVNI ZAPISI

Normativna kontrola omogucuje dosledniju upotrebu odrednica za liéna imena
i nazive korporacija te predmetnih odrednica prilikom katalogizacije, a
istovremeno i njihovo lakse odrzavanje u bibliografskim zapisima. Zashiva se
na vezi izmedu bibliografskih i normativnih zapisa. Normativni zapisi sadrze
pristupne tacke koje su jedinstveno odredene za upotrebu u celom sistemu
uzajamne katalogizacije, a sadrzi i druge podatke kao §to su varijantne
pristupne tacke, srodne pristupne tacke, napomene itd. U katalogizaciji s
normativnom kontrolom, menjanje normativnih oblika, dodavanje varijantnih
oblika ili drugih podataka moguce je samo u normativnom zapisu.

Normativna kontrola je uspostavljena za licna imena, nazive korporacija koje
se pojavljuju kao autori u bibliografskim zapisima i za predmetne odrednice.

Za liéna imena, kratke normativne zapise sa ograni¢enim skupom znakova
kreiraju svi katalogizatori koji mogu da kreiraju bibliografske zapise. Za
oblikovanje kompletnih normativnih zapisa za li¢na imena ili nazive
korporacija potrebna nam je posebna privilegija. S privilegijom za kreiranje
kompletnih normativnih zapisa, za normativni zapis mozemo da preuzmemo
odgovornost i da ga s tim zaklju¢amo. Takav zapis kasnije mogu da ureduju
samo katalogizatori iz biblioteke koja je zapis zakljucala. Postupak koristimo
kod zapisa za li¢na imena i nazive korporacija koje dobro poznajemo.

Redakciju SGC-a obavlja iskljucivo urednic¢ki odbor predmetnog indeksa, a
katalogizatori mogu da daju samo predloge za dopune.

O uskladivanju bibliografskih baza podataka s normativnhom bazom podataka
CONOR i SGC brine poseban program. Kada u normativhom zapisu CONOR
promenimo normativnu, varijantnu ili srodnu pristupnu tacku, odnosno u
normativnom zapisu SGC promenimo normativnu pristupnu tacku, polja u
bibliografskim zapisima programski se promene u COBIB-u te, a na zahtev
pojedinacne biblioteke i u lokalnoj bazi podataka (v. pogl. 9.12 i pogl. 10.5).
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2.6 PRIVILEGIJE

Privilegije za rad u segmentu COBISS3/Katalogizacija omogucuju:

pristup segmentu COBISS3/Katalogizacija te pregled i ispis podataka
(CAT)

uzajamnu katalogizaciju monografskih publikacija (knjige) te kreiranje
zbirnih zapisa i zapisa za izvedena dela (CAT_A_MON)

uzajamnu katalogizaciju sastavnih delova (CAT_B1 ART)
uzajamnu katalogizaciju kontinuiranih izvora (CAT_B2_CON)
uzajamnu katalogizaciju serijskih publikacija (CAT_NEWSER)
uzajamnu katalogizaciju neknjizne grade (CAT_C_NBM)
uzajamnu katalogizaciju antikvarne grade (CAT_D_ANT)

preuzimanije zapisa iz Online kataloga Kongresne biblioteke i baze
podataka WorldCat (CAT_NEWMARC21)

kreiranje i uredivanje kompletnih normativnih zapisa za li¢na imena te
preuzimanije zapisa iz baze podataka LC/NAF (CAT_NEWPN)

kreiranje i uredivanje kompletnih normativnih zapisa za korporacije
(CAT_NEWCB)

uredivanje svih normativnih zapisa, takode onih za koje je odgovornost
preuzela druga biblioteka (CAT_CONOR)

paketno povezivanje bibliografskih zapisa s normativnim zapisom za
licno ime u CONOR (CAT_LINKAU)

preuzimanje i uredivanje zapisa u bazi podataka CORES
(CAT_NEWCOREYS)

menjanje karakteristika polja i potpolja, odredivanje i uredivanje
numeratora (CAT_EDITTYPE)

eksport bibliografskih zapisa (CAT_EXPORT)
verifikaciju tipologije dokumenata/dela (CAT_LOCKTD)
pristup bazi podataka METADAT (CAT_METADAT)

kreiranje, uredivanje i potvrdivanje zapisa za predmetne oznake —
privilegija za urednike (CAT_COSUB)

kreiranje i uredivanje zapisa za predmetne oznake — privilegija za
redaktore (CAT_SUBRED)

unos linkova sa normativnim zapisima SGC u bibliografske zapise
(CAT_SUBLINK)
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U segmentu COBISS3/Fond, u ograni¢enom obimu moze se raditi s
bibliografskim zapisima:

e preuzimanje zapisa iz COBIB-a u lokalnu bazu podataka (CAT_RCT)

e uredivanje ograni¢enog skupa bibliografskih podataka u lokalnoj bazi
podataka (potpolja 100e, 330az, 539a, 610az, 675bs, 992by, 9930 do
9939) (CAT_610)
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4 PRETRAZIVAC

Pretraziva¢ je komponenta korisnickog interfejsa koja omogucuje:

pretrazivanje bibliografskih zapisa po razlicitim bazama podataka,
izbor bibliografskih zapisa za dalju obradu,

pregledanje bibliografskih zapisa,

pohranjivanje upita.

Pretrazivac je sastavljen iz dva dela. Gornji deo namenjen je upisu upita, a
donji deo prikazu rezultata pretrazivanja.

Elementi pretrazivaca u lokalnoj bazi podataka i COBIB-u su:

naslovni red

dugme za izbor baze podataka:

— COBIB.XX — pretrazivanje zapisa u uzajamnoj bibliografskoj bazi
podataka

— <Akronim lokalne baze podataka> — pretrazivanje bibliografskih
zapisa u lokalnoj bazi podataka

dugme za izbor nacina pretrazivanja:

— Komandno pretraZivanje — pretrazivanje s prefiksima i sufiksima
za pretrazivanje te logickim i kontekstnim operatorima

— Izborno pretraZivanje — pretrazivanje po poljima za pretraZivanje

polje za izbor atributa po kojem ¢e biti sortirani rezultati pretrazivanja i

okvir za aktiviranje za padajuéi nacin sortiranja

polja za pretrazivanje (na raspolaganju samo u izbornom nacinu

pretrazivanja)

dugmad za izbor dodatnih operatora EMPTY, NOT ili NOTEMPTY

(na raspolaganju samo u izbornom nacinu pretrazivanja)

polja za unos zahteva za pretrazivanje

dugmad za pregled pojmova

padajuci spiskovi za izbor operatora AND ili OR (na raspolaganju samo

U izbornom nacinu pretrazivanja)

polja za dodatno limitiranje pretrazivanja; "Limitiranje” (na

raspolaganju samo u izbornom nacinu pretrazivanja) i "Skeniranje"

dugmad za dodavanje i brisanje spiska COBISS-ID (na raspolaganju

samo u komandnom nacinu pretrazivanja)

dugmad za ispis spiska prefiksa i sufiksa za pretrazivanje te sufiksa za
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limitiranje (na raspolaganju samo u komandnom nacinu pretrazivanja)

e dugme za konvertovanje zahteva za pretrazivanje unetom u izbornom
nacinu pretrazivanja

e dugme za ispis uputstava za skeniranje

e dugmad za izvrSavanje pretrazivanja

— Pretrazi — pretrazivanje bibliografskih zapisa nakon unosa zahteva
za pretrazivanje

— Novo pretraZivanje — brisanje zahteva za pretrazivanje i rezultata
pretrazivanja

— Poslednje pretrazivanje — ponavljanje poslednjeg upita

— Pohrani upit — pohranjivanje upisanih kriterijuma za pretrazivanje

okvir za potvrdu i prelom reda

polje za promenu prikaza rezultata pretrazivanja

polje za izbor prethodno pohranjenog upita

broj pogodaka

rezultati pretrazivanja

dugmad:

— lzaberi —izbor jednog ili viSe bibliografskih zapisa za dalji rad;
obi¢no u spremiste zapisa, odnosno na radni prostor

— Pokazi — detaljni pregled jednog ili vise bibliografskih zapisa

— Sledeéih 200 — prenos slede¢ih 200 bibliografskih zapisa u rezultate
pretrazivanja

— Zatvori —izlaz iz pretrazivaca

e poruka o mogucnosti daljeg ispisa pogodaka (npr. Dalje, Kraj)
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Pretraziva¢ mozemo otvoriti u brauzeru, interfejsu za katalogizaciji ili drugde,
ako postupak koji izvodimo zahteva pretrazivanje bibliografskih zapisa.

Pomocu zahteva za pretrazivanje u pretrazivacu mozemo potraziti bibliografske
zapise koji postoje u lokalnoj bazi podataka ili COBIB-u.

Postupak Polazimo iz interfejsa za katalogizaciju (v. pogl. 3).

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / <akronim lokalne baze
podataka>/COBIB.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

@ Savet:
Pretraziva¢ najbrze otvaramo ako pritisnemo tipku <F3> ili ako kliknemo
ikonu L.

2. Po potrebi, promenimo nacin pretrazivanja klikom na dugme Komandno
pretraZzivanje ili Izborno pretrazivanje.

3. Mozemo dodati i prethodno pripremljen spisak identifikacionih brojeva
klikom na dugme Spisak COBISS-ID (v. pogl. 4.7).

f Upozorenje:
Dugme Spisak COBISS-ID na raspolaganju je samo u komandnom nacinu
pretrazivanja.

4. Odredimo zahtev za pretrazivanje (v. pogl. 4.1-4.3).

Zahtev za pretrazivanje mozemo odrediti i tako $to u polju "Upiti" iz
padajuceg spiska izaberemo odgovarajuéi upit koji smo pre toga pohranili
(v. pogl. 4.5). Pri tom se zahtev za pretrazivanje, koji ¢ini izabrani upit,
prenosi u polja za pretrazivanje.

@ Savet:
Prilikom oblikovanja zahteva za pretrazivanje, mozemo skratiti postupak
tako $to zahtev za pretrazivanje najpre sastavimo pomocu polja za

pretrazivanje u izbornom nadinu pretrazivanja i zatim kliknemo dugme =",
Nakon klika na to dugme program zamenjuje nacin pretraZivanja iz
izbornog u komandno, te pretvara uneti zahtev za pretrazivanje u
odgovarajucu strukturu za pretrazivanje (pojmovima za pretrazivanje dodati
su prefiksi i sufiksi koji su povezani logickim i kontekstnim operatorima).
Zatim, zahtev za pretrazivanje, po potrebi, dopunimo ili ga na neki drugi
nacin preoblikujemo, pre nego $to izvedemo pretrazivanje.

5. Mozemo da izaberemo nacin sortiranja rezultata pretrazivanja po
odredenom atributu. Ako oznac¢imo okvir za aktiviranje kod "Opadajuce”,
svi rezultati pretrazivanja bice sortirani opadajuce po izabranom atributu.

6. Kliknemo dugme Pretrazi.
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A

10.

11.

Aktivira se pretrazivanje u lokalnoj bazi podataka.

Upozorenje:

Ako smo prethodno dodali spisak identifikacionih brojeva, pretraZivanje u
izabranoj bazi podataka izvodi se samo u zapisima ¢iji su identifikacioni
brojevi na spisku.

Nakon zakljuc¢enog pretrazivanja, u donjem delu prozora pretrazivaca
ispisuju se rezultati pretrazivanja. Sivo su obojeni zapisi koji su oznaceni za
brisanje (001a ="d").

Kod "Prikaz rezultata pretrazivanja" izaberemo vrstu prikaza rezultata
pretrazivanja (v. pogl. 4.6).

Ako oznac¢imo polje za potvrdu kod "Prelom reda", ispisuju se rezultati
pretrazivanja s prelomom teksta (tekst je ispisan nadole i u celini). Ako
polje za potvrdu o¢istimo, rezultati pretraZivanja se ispisuju bez preloma
teksta (tekst je ispisan udesno i samo u Sirini stupca).

Kada program pronade viSe od 10 bibliografskih zapisa, koji odgovaraju
navedenim zahtevima za pretrazivanje, U rezultate pretrazivanja prenosi se
samo prvih 10 rezultata. Prenos sledec¢ih 200 bibliografskih zapisa u
rezultate pretrazivanja aktiviramo klikom na dugme Sledeéih 200.

Prikazane rezultate pretrazivanja naknadno mozemo da uredimo: podatke
sortiramo prema razli¢itim kriterijumima, promenimo redosled stubaca ili
promenimo Sirinu stupca. MoZemo urediti samo one rezultate pretrazivanja
koji su stvarno prikazani u donjem delu prozora pretrazivaca.

Podatke sortiramo tako $to kliknemo naziv stupca. Podaci se sortiraju u
rastucem ili opadaju¢em redosledu, pri cemu se brojevi pojavljuju ispred
simbola, a zatim slede slova.

Redosled stubaca menjamo tako $to kursorom misa pokazemo na naziv
stupca, pritisnemo levo dugme misa i stubac povu¢emo ulevo ili udesno.

Sirinu stupca menjamo tako $to kursorom misa pokazemo na jednu od ivica
stupca, pritisnemo levo dugme misa i ivicu povuc¢emo ulevo ili udesno.

Savet:

Ako rezultate pretrazivanja, koji su prikazani u donjem delu pretrazivaca,
zelimo da upotrebimo za dalju obradu, mozemo da ih kopiramo u excelovu
datoteku. Kliknemo bibliografski zapis u rezultatima pretrazivanja te
kombinacijom tipki <Ctrl> + <C>i <Ctrl> + <V> prenesemo spisak na
izabrano mesto u excelovoj datoteci.

Rezultate pretrazivanja, koji su stvarno prikazani u donjem delu
pretrazivaca, mozemo da kopiramo u excelovu datoteku. Kliknemo
bibliografski zapis u rezultatima pretrazivanja i pritiskom na tipke <Ctrl> +
<C> kopiramo spisak u spremiste. 1z spremista, tipkama <Ctrl> + <V>,
spisak zalepimo na izabrano mesto u excelovoj datoteci.
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12.

13.

14.

15.

16.

Nakon pretrazivanja, U rezultatima pretrazivanja mozemo oznaditi odredeni
bibliografski zapis ili viSe zapisa istovremeno i preneti ih u spremiste
zapisa tako $to ih najpre oznac¢imo i zatim kliknemo dugme lzaberi.

Veci broj bibliografskih zapisa istovremeno mozemo oznaciti na sledece
nacine:

e ako su zapisi na spisku ispisani jedan za drugim

kliknemo prvi zapis
pritisnemo i drzimo tipku <Shift>
— kliknemo posledniji zeljeni zapis
spustimo tipku <Shift>
ili
— kursorom misa pokazemo na prvi zapis
— pritisnemo levo dugme misSa i povuc¢emo do poslednjeg Zeljenog
zapisa

o ako zapisi na spisku nisu ispisani jedan za drugim

— pritisnemo i drzimo tipku <Ctrl>
— kliknemo svaki zapis ponaosob
— spustimo tipku <Ctrl>

Savet:

Bibliografski zapis najbrze prenosimo u spremiste zapisa ako ga kliknemo
dva puta.

Jedan ili viSe bibliografskih zapisa iz rezultata pretrazivanja pregledamo
tako $to ih oznacimo i kliknemo dugme Pokazi.

Otvara se prikazivac bibliografskog zapisa (v. pogl. 5).

Upisane zahteve za pretrazivanje i rezultate pretrazivanja briSemo klikom
na dugme Novo pretraZivanje.

Ako Zelimo da ponovimo poslednje pretrazivanje, odnosno da ponovo
proverimo rezultate pretraZivanja, moramo da kliknemo dugme Poslednje
pretraZivanje.

Pretrazivanje u COBIB-u aktiviramo klikom na dugme COBIB.XX.

Izvodi se pretrazivanje sa istim zahtevom za pretrazivanje kao u lokalnoj
bazi podataka.

Ponovno pretrazivanje u lokalnoj bazi podataka aktiviramo klikom na
dugme <Akronim lokalne baze podataka>.

17. Za izlaz iz pretrazivaca bez izbora zapisa kliknemo dugme Zatvori.
Moguénosti ... Pretraziva¢ mozemo otvoriti i u brauzeru tako $to najpre izaberemo klasu
Bibliografski zapis i zatim metodu Klasa / Pretrazi.
Potpoglavja:
e [zborno pretrazivanje
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Komandno pretrazivanje

Skeniranje

Pregled pojmova

Pohranjivanje upita

Izbor prikaza rezultata pretrazivanja

Pretrazivanje uz spisak identifikacionih brojeva zapisa
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Postupak

v

Moguénosti ...

A

Pretrazivanje po ""Jezik"

Bibliografske podatke, koji su kodirani (npr. jezik, bibliografski nivo,
UDK - broj), pretrazujemo preko Sifrarnika u posebnom prozoru.

1. Kliknemo ikonu pored polja za unos zahteva za pretrazivanje.
2. Na spisku potrazimo i izaberemo odgovarajucu vrednost na sledeci nacin:
e Kkursorom miSa pokazemo na vrednost i kliknemo

e vrednost izaberemo tipkama za pomeranje (<gore>, <dole>, <Home>,
<End>, <PgUp>, <Pg Dn>)

e potrazimo vrednost dugmadima PretraZi i Pretrazi dalje

Prilikom pretrazivanja vrednosti u Sifrarniku kliknemo dugme Pretrazi
i U prozor za upis pojma za pretrazivanje unesemo vrednost. Dovoljno
je da upisemo samo deo vrednosti koju trazimo, pri ¢emu ne smemo da
koristimo znak za skracivanje "*", jer program pretrazuje iskljuc¢ivo
upisani niz znakova.

Klikom na dugme Pretrazi dalje pretrazujemo sve sledece vrednosti,
ako prva oznacena vrednost u Sifrarniku nije odgovarajuca.

3. Kliknemo dugme U redu ili pritisnemo tipku za razmak, odnosno <Enter>.

Izabrana vrednost se prenese u polje ispred ikone za prikaz $ifrarnika.

Savet:

U sifrarniku najbrze biramo vrednost ako kursorom miSa pokazemo na nju i
dva puta kliknemo.

Ako nam je kodirani podatak poznat, takode ga ruéno mozemo uneti u polje za

unos zahteva za pretrazivanje. Pre toga, polje aktiviramo klikom na ikonu )
U polje za unos moramo upisati kod, a ne razresenje koda.

Primer:

Ako zelimo da potrazimo zapise za dela Franza Kafke na engleskom jeziku,
kod "Autor — osoba" upisemo Kafka, Franz*, a kod "Jezik" iz Sifrarnika
izaberemo "eng" — engleski.

Pretrazivanje po "Godina izdavanja"

U polju za pretrazivanje "Godina izdavanja" moguce je pretrazivanje po jednoj
godini izdavanja ili po visegodi$njem periodu. Prilikom pretrazivanja po jednoj
godini izdavanja godinu unosimo kod "Od" ili kod "Do". Nakon klika na
dugme PretraZi ili klika na bilo koje drugo polje za unos, upisani zahtev za
pretrazivanje programski se prepisuje i u drugo polje za unos kod "Do" ili kod
"Od". Prilikom pretrazivanja po periodu prvu godinu upisujemo kod "Od", a
drugu kod "Do".
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J Primer:
Kod "Godina izdavanja" npr. kod "Od" upisemo 2008, a kod "Do" 2010.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja su izasla izmedu 2008. i 2010.

& Upozorenie:
Prilikom pretrazivanja po periodu ne koristimo znake za skracéivanje "*" ili
"%". Za zeljeni period upisemo obe godine u celini.

Pretrazivanje po "'ISBN"
Prilikom pretrazivanja po ISBN broju nije potrebno unositi crtice.

Féﬁ Primer:
Kod "ISBN" upisemo npr. 9616162861.
Rezultat pretrazivanja su zapisi koji imaju upisan ISBN broj 961-6162-86-1.

PretraZzivanje po ""Predmetne odrednice SGC '

Prilikom pretrazivanja po predmetnim odrednicama SGC uvaZzavaju se polja
6XX kod kojih je u potpolje 2 upisan kod "SGC". Kao zahtev za pretrazivanje
moramo da upiSemo kompletnu predmetnu odrednicu i sve propisane znake
interpunkcije izmedu potpolja. Mozemo da koristimo znake za skracivanje.

Prilikom oblikovanja zahteva za pretrazivanje mozemo da konsultujemo
predmetni indeks.

Postupak 1. Kod "Predmetne odrednice SGC" upi$emo reci po zelji ili pocetak reci iz
predmetne odrednice.

2. Kliknemo na ikonu pored polja za unos zahteva za pretraZivanje.

Dobijamo spisak onih pristupnih tacaka iz SGC u kojima se nalaze upisane
re¢i, odnosno pocetak reci. Na spisku su predmetne odrednice SGC na
slovenackom i engleskom jeziku, neizabrani izrazi, a mogu da budu i
predmetne odrednice iz drugih predmetnih indeksa. Na desnoj polovini
prozora vidimo normativni zapis koji pripada trenutno izabranoj pristupnoj
tacki.

3. Na spisku potrazimo i izaberemo odgovarajucu pristupnu tacku na sledece
nacine:

e postavimo se na nju pokaziva¢em misa i kliknemo

e izaberemo je tipkama za pomeranje (<gore>, <dole>, <Home>, <End>,
<PgUp>, <Pg Dn>)

e dugmetom Prikazi relacije mozemo proveriti povezane normativne

! Pretrazivanje pomocu "Predmetne odrednice SGC" daje rezultate samo ako u bibliografskoj bazi imamo

zapise sa predmetnim odrednicama SGC. Bez obzira na rezultate, klikom na ikonu na tom mestu
moze se pregledati predmetni indeks.
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zapise

4. Klikom na lIzaberi za izabranu pristupnu ta¢ku u polje za unos pretrazivaca
prenosi se pripadaju¢i normativni oblik (predmetna oznaka). Dugme
Izaberi nije aktivno kada izaberemo uputni ili opsti tumacni zapis. U tom
slucaju zahtev za pretrazivanje moramo da preoblikujemo u skladu sa
uputstvom u uputnici.

Primer:

Ako zelimo da potrazimo publikacije koje govore o zagadenju, kod "Predmetne
odrednice SGC" upisujemo pojam zagadenje. U predmetnom indeksu vidimo
da je zagadenje neizabrani izraz, zato u pretraZziva¢ kao zahtev za pretraZivanje
prenosimo predmetnu oznaku zagadivanje.

weun

Pretrazivanje po "Kljucne reci

Ll

U polju za pretrazivanje "Kljucne re¢i” moguce je pretrazivanje rec¢ima po
svim poljima i potpoljima koja su indeksirana kao osnovni indeks (v. dodatak
A.1). Kao zahtev za pretrazivanje mozemo uneti jednu ili vise reci, izmedu
kojih se, prilikom pretrazivanja, programski uvazava operator AND.

Primer:

Ako Zelimo da potrazimo publikacije koje govore 0 bibliotekarstvu i nauci, kod
"Kljuéne reci" upiSemo oba pojma za pretrazivanje bibliotekarstvo nauka.

4.1.2 Pretrazivanje po veem broju polja za
pretraZivanje
Zahteve za pretrazivanje mozemo medusobno da kombinujemo tako $to ih

upiSemo u pojedina polja za pretrazivanje. U poljima za pretraZivanje
podrazumevano je podesen logicki operator AND.

Primer:

Kod "Autor — osoba" upisemo npr. Eco, Umberto*, a kod "Naslov" npr.
Ime ruze. Izmedu oba polja za pretrazivanje podesen je logicki operator
AND.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela ¢iji je autor Umberto Eco i koja
imaju naslov Ime ruze.

Primer:

Kod "Mesto izdavanja" upisemo npr. New York, a kod ponovljenog polja za
pretrazivanje "Mesto izdavanja" npr. Berlin. U padaju¢em spisku
izaberemo logicki operator OR.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja su izdata u New Yorku ili
Berlinu.
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4.1.3 Dodatni operatori

Zahteve za pretrazivanje dodatno mozemo da limitiramo upotrebom dodatnih
operatora.

e EMPTY

Operator EMPTY odreduje da u rezultatima pretrazivanja nema zapisa koji
sadrze atribut po kojem smo limitirali izabrano polje za pretrazivanje.

P} Primer:
Kod "Autor — osoba" izaberemo operator EMPTY.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji ne sadrze polja 700, 701 i1 702.

& Upozorenje:
Ako kod polja za pretraZivanje izaberemo operator EMPTY, onemogucen je
unos zahteva za pretrazivanje u polje za unos.

e NOT

Operator NOT odreduje da u rezultatima pretrazivanja postoje zapisi koji
ne sadrze vrednost koju upisujemo u polje za unos kod izabranog polja za
pretrazivanje.

F} Primer:
Kod "Jezik™ izaberemo operator NOT i upisemo Slv.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji u potpolju 101a ne sadrze kod za
slovenacki jezik.

e NOTEMPTY

Operator NOTEMPTY odreduje da su u rezultatima pretrazivanja zapisi
koji sigurno sadrze atribut po kojem smo limitirali izabrano polje za
pretrazivanje.

J Primer:
Kod "Zbirka" izaberemo operator NOTEMPTY.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze podatak o knjiznoj zbirci.

& Upozorenje:
Ako kod polja za pretrazivanje izaberemo operator NOTEMPTY,
onemogucen je unos zahteva za pretrazivanje u polje za unos.
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Postupak

Mogucénosti ...

A

A

Upozorenje:

Prilikom izvodenja pretrazivanja, prednost imaju operatori NOT, EMPTY i
NOTEMPTY, a zatim operatori AND i OR. Ako kombinujemo poslednja dva
operatora, pretrazivanje se izvodi po redosledu kojim su operatori upisani (ako
se operator OR nalazi ispred operatora AND, prednosti ima OR).

Primer:

Kod "Zbirka" izaberemo operator EMPTY, a kod "Izdava¢" upiSemo Beletrina.
Izmedu jednog i drugog polja za pretrazivanje upotrebimo operator AND.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za publikacije Beletrine bez podatka o knjiznoj
zbirci.

4.1.4  Limitiranje

Limitiranje je postupak kojim ograni¢avamo pretrazivanje po vrsti
bibliografskog izvora ili po pismu. Oba podatka su kodirana.

1. Kod "Limitiranje" kliknemo ikonu .

Otvara se prozor Limitiranje u kojem iz spiska izaberemo odgovarajué¢u
vrednost po kojoj zelimo da ograni¢imo pretrazivanje.

U polje za unos zahteva za pretrazivanje kod "Limitiranje" mozemo da
upiSemo i jedan ili vise sufiksa po kojima Zelimo da limitiramo pretrazivanje.
Sufikse odvajamo zarezom (razmak ne unosimo).

Primer:

Ako Zelimo da potrazimo sve ¢lanke koje je 2005. godine napisao Mitja Novak,
kod "Autor — osoba" upisemo Novak, Mitja*, kod "Godina izdavanja" 2005 i
zahteve za pretraZivanje povezemo operatorom AND, a kod "Limitiranje™ iz
Sifrarnika izaberemo vrstu bibliografskog izvora ART koja vazi za ¢lanke.

Primer:
Kod "Limitiranje™ upisemo npr. BMA,MON.

U rezultatima pretraZivanja su zapisi za knjige koji u potpolju 001b sadrze kod
"a" — tekstualna grada, Stampana, Koji ne sadrze potpolje 130a i u potpolju
001c sadrze kod "m" — monografska publikacija.
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4.3

Postupak

SKENIRANJE

Skeniranje je postupak kojim mozemo da suzavamo pretrazivanje u drugim
poljima za pretrazivanje. Na taj nacin mozemo pretraZivati i po neindeksiranim
potpoljima te vrednostima indikatora, ili moZemo proveriti prisustvo nekog
potpolja, odnosno indikatora, u bibliografskom zapisu.

1. Kod "Skeniranje" upisemo oznaku polja i potpolja ili indikatora, znak
jednakosti i pojam za pretrazivanje. ViSe zahteva za pretraZivanje mozemo
povezati logi¢kim operatorima. Mozemo upotrebiti logicko I (moramo
uneti znak "&"), logicko ILI (moramo uneti znak "&OR") i logi¢ku
negaciju (moramo uneti znak "&NOT").

Zahtev za pretrazivanje unosimo u obliku:

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za
pretrazivanje>

ili

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za
pretrazivanje> & <oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=
<pojam za pretrazivanje>...

ili

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za
pretrazivanje> &NOT <oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=
<pojam za pretrazivanje>...

ili

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za

pretrazivanje> &OR <oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=
<pojam za pretrazivanje>...

Prilikom skeniranja po potpoljima pojmove za pretrazivanje znacima "%" ili
"*" mozemo skratiti na pocetku, u sredini ili na kraju:

e znak "%" zamenjuje jedan znak (u nizu moze biti vise znakova "%")
e znak "*" zamenjuje proizvoljan niz znakova

Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. PY=2008/mon AND LA=scc, a
kod "Skeniranje" npr. 105f=g & 200ind1=0

Na taj nacin pretrazimo zapise za monografske publikacije na srpskom jeziku
koje su izdate 2008. godine i koje u potpolju 105f — Kod za knjizevni oblik
sadrze kod "g" — poezija te u polju 200 — Naslov i podaci o odgovornosti imaju
vrednost prvog indikatora 0 — Naslov nije znacajan.
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J Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. TD=2.30:2.32 AND PY=2007, a
kod "Skeniranje"” npr. 101d=* &NOT 101d=eng

Na taj nacin pretrazimo zapise za zbornike koji su izdati u 2007. godini i koji u
potpolju 001t — Tipologija dokumenata/dela imaju upisane kodove za
tipologiju dela "2.30", "2.31" ili "2.32" te sadrze saZetak u bilo kojem jeziku
(101d — Jezik sazetka), a ne sadrze sazetak na engleskom jeziku.

J Primer:
Kod "Skeniranje" upiSemo npr. 215a=%%%% str.

Izaberemo zapise koji u potpolju 215a — Posebna oznaka grade i opseg na
petom mestu imaju razmak i za njim re¢ "str.", tj. zapise koji sadrze podatak 0
broju strana koji je visi od 1000, odnosno u potpolju 215a imaju ispunjena sva
cetiri mesta (npr. [24] str.).

U zahtev za pretrazivanje kod "Skeniranje™ ne unosimo znake za ukljucivanje,
odnosno iskljuc¢ivanje komandi LaTeX i znak NSB/NSE.

Mozemo da koristimo zagrade i njima na odgovaraju¢im mestima promenimo
redosled izvodenja pojedinacnih operacija pretrazivanja.

Redosled izvodenja operacija pretrazivanja:

e zagrada
e "&NOT"
° II&II
° II&ORII
J Primer:
Kod "Skeniranje" upiSemo npr. 105f=a* &NOT (205a=*reprin* &OR
100c=19%)

Tako trazimo zapise za romane proizvoljnog zanra (105f=a*) koji nisu reprint
(205a="*reprin*) i koji nisu izasli u periodu od 1900 do 1999 (100c=19%).
Program najpre potrazi pojmove za pretrazivanje koji su navedeni u zagradama.
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4.7 PRETRAZIVANJE UZ SPISAK IDENTIFIKACIONIH
BROJEVA ZAPISA

U komandnom nacinu pretrazivanja koristimo prethodno pohranjene spiskove
COBISS-ID za dalje pretrazivanje.

Postupak 1. Kliknemo dugme Spisak COBISS-ID.
Otvara se prozor Spisak COBISS.XX-ID.

2. Upisemo identifikacione brojeve koje medusobno odvajamo novim redom,
zarezom, razmakom ili tabulatorom.

& Upozorenje:
Na spisak mozZemo dodati najvise 25.000 ID brojeva. 4ko ih dodamo vise,
prilikom pretraZivanja uvazava se samo prvih 25.000.

3. Kliknemo dugme U redu.
Na dugme se ispisuje broj dodatih COBISS-ID brojeva.

4. Mozemo uneti dodatne zahteve za pretrazivanje (v. pogl. 4.2-4.3).
Kliknemo dugme Pretrazi.

Pokrece se pretrazivanje u izabranoj bazi podataka, ali samo u zapisima ¢iji
su identifikacioni brojevi dodati na spisak. Ispisuju se rezultati
pretrazivanja koji odgovaraju zahtevima za pretraZivanje.

6. Spisak identifikacionih brojeva brigemo klikom na dugme * ili na dugme
Novo pretraZivanje.
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5.2 PRIKAZ U MARC FORMATU

Prikaz u MARC formatu omogucuje pregledanje zapisa u obliku polja i
potpolja COMARC/B formata.

Najpre su navedeni podaci o zapisu iz sistemskog polja, a zatim slede polja s
potpoljima i indikatorima.

Iz sistemskog polja ispisuju se slede¢i podaci (ako postoje):
o identifikacioni broj zapisa ("ID")
e |okalni broj zapisa ("LN")
e 0znaka maske
e o0znaka verzije zapisa
e datum kreiranja zapisa i ime osobe koja je zapis kreirala

e datum poslednje promene i ime osobe koja je zapis promenila
("Updated™)

e datum poslednjeg preuzimanja iz COBIB-a i ime osobe koja je zapis
preuzela ("Copied")

e datum prvog preuzimanja iz COBIB-a ("First Copied")
e datum prenosa zapisa u COBIB ("SaveToHost")

e datum potvrdivanja tipologije i ime osobe koja je tipologiju potvrdila
("TD Confirmed")

e datum poslednjeg automatskog uskladivanja bibliografskih zapisa s
normativnim bazama podataka CONOR i SGC ("SynToCon")

e datum preuzimanja zapisa iz mreze COBISS.Net i ime osobe koja je
zapis preuzela ("COBISS.Net")

e datum poslednjeg upisa podataka o fondu u segmentu COBISS3/Fond i
ime osobe koja je podatke upisala ("COBISS3")

e oznaka da je zapis pohranjen u segmentu COBISS2/Katalogizacija
("KAT2")

J Primer:

U prikazivaéu pregledamo zapis sa identifikacionim brojem zapisa 1168. Iz
sistemskog polja se ispisuju podaci o zapisu:

ID=1168 LN=0000011525 M V4 06.11.2002 SIKRSL::METKA Updated:
22.01.2008 IZUM::TANJA Copied: 22.01.2008 IZUM::-TANJA First Copied:
22.01.2008 SynToCon: 05.09.2005 KAT2
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Prilikom ispisa zapisa koriscene su sledece boje:
e crvena za brojeve polja
e crna za numericke vrednosti indikatora i sadrzaj u potpoljima
e zelena za oznake potpolja
e plava za oznake elemenata
e ljubicasta za sadrzaj koji je unet u potpolje 996/997f — Numericka
oznaka publikacije — inventarski broj

Ako su sa izabranim zapisom povezani i drugi zapisi ili objekti, mozemo ih
pogledati u delu prozora Relacije.

5.2-2 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS

COBISS3/Katalogizacija

6.2

Postupak

Postupak

DODAVANJE ZAPISA U SPREMISTE

U spremiste zapisa mozemo dodati jedan ili vise zapisa. U spremiste dodajemo
zapise iz pretrazivaca, razliite varijante zapisa za isti bibliografski izvor i
privremeno pohranjene zapise.

6.2.1 Dodavanje zapisa iz pretrazivaca

U spremiste zapise mozemo dodati aktiviranjem pretrazivaca u razli¢itim
bazama podataka (tj. u lokalnoj bazi podataka, odnosno COBIB-u, normativnoj
bazi podataka CONOR i SGC, bazi podataka CORES, u nekoj drugoj
uzajamnoj bibliografski bazi podataka u mrezi COBISS.net ili drugoj stranoj
bazi podataka (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN)).

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / <akronim baze podataka>
(npr. Pretrazivanje / CONOR).

Otvara se prozor Pretrazivanje — <...> (npr. Pretrazivanje — Normativni
zapis (CONOR)).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljnije je opisan u pogl. 4.

Zapis, koji pretrazujemo, nalazi se u rezultatima pretrazivanja. U
rezultatima mozZe biti i viSe zapisa.

3. Na spisku rezultata pretrazivanja 0zna¢imo odgovarajuci zapis, odnosno
vise zapisa, i kliknemo dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa. U
spremiste mozemo dodati i viSe zapisa.

6.2.1.1 Zapisi koji su dopunjeni u COBIB-u

U lokalnoj bazi podataka mozemo da pretrazimo zapise koji su dopunjeni u
COBIB-u i da ih po potrebi azuriramo.

1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / Zapisi koji su dopunjeni u COBIB-u.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Zapisi koji su dopunjeni u COBIB-u.
2. UpiSemo zahtev za pretraZivanje i izvedemo pretraZivanje.

Otvara se prozor Zapisi koji su dopunjeni u COBIB-u u kojem se nalaze
samo zapisi koji su, nakon upisivanja u nasu lokalnu bazu, dopunjeni u
uzajamnoj bazi.

3. Zapise proverimo i izaberemo one koje zelimo da azuriramo.
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Izabrani zapisi se ucitavaju u spremiste. Metodom Zapis / Uredi zapis
ponovo ih preuzimamo da bi se dopune iz COBIB-a pohranile i u nasu
lokalnu bazu.

Upozorenje:

Pretrazivanje dopunjenih zapisa ograniceno je na 5.000 zapisa.
Preporucujemo da se pretrazivanje podeli na manje delove; npr. na period
od nekoliko meseci ili godina (u zavisnosti od velicine lokalne baze), kada
su zapisi kreirani.

Zapise, koji su dopunjeni u COBIB-u, mozemo da pretrazimo i klasnom
metodom Bibliografski zapis / Zapisi koji su dopunjeni u COBIB-u u
brauzeru.

Postupak

6.2.2 Dodavanje zapisa za isti bibliografski izvor

Izabranom zapisu u spremistu mozemo dodati pripadajucu verziju zapisa iz
lokalne baze podataka ili COBIB-a. Na taj na¢in mozemo porediti razlicite
verzije zapisa za isti bibliografski izvor.

6.2.2.1 Verzija zapisa iz COBIB-a

Radnom zapisu mozemo dodati trenutno pohranjenu verziju zapisa iz
COBIB-ga, a da pri tom ne aktiviramo pretrazivanje u pretrazivacu. Verziju
zapisa iz COBIB-a mozemo dodati i nekim drugim zapisima iz spremista.

1. Potrazimo i izaberemo zapis.
2. lzaberemo metodu Spremiste / PrikaZi verziju zapisa iz COBIB-a.

Pripadajuci zapis iz COBIB-a dodaje se u spremiste zapisa.

A

Upozorenje:

Ako u COBIB-u ne postoji pripadajuci zapis, program nas na to upozorava.

6.2.2.2 Verzija zapisa iz lokalne baze podataka

Radnom zapisu mozemo dodati trenutno pohranjenu verziju zapisa iz lokalne
baze podataka, a da pri tom ne aktiviramo pretrazivanje u pretrazivacu. Verziju
zapisa iz lokalne baze podataka mozemo dodati i nekim drugim zapisima iz
spremista.

Postupak 1. Potrazimo i izaberemo zapis.
2. lzaberemo metodu Spremiste / PrikaZi verziju zapisa iz lokalne baze
podataka.
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Uslov

Postupak

koja se ispisuje u programskoj poruci, uvodi sintagma "Preporucene
ispravke".

da li je re¢ o nekom drugom (eventualnom) nedostatku, odnosno
neuskladenosti u zapisu (zapis, uprkos tome, mozemo da pohranimo)

Postoji moguénost da je u zapisu neki drugi (eventualni) nedostatak,
odnosno neuskladenost (u dodatku B ta vrsta nedostatka, odnosno
neuskladenosti oznac¢ena je kao "I" — Info), na koju nas program
upozorava; istovremeno nas i pita da li zelimo da se vratimo u zapis.
Nedostatak, odnosno neuskladenost, ispravljamo tako Sto se vratimo u
editor. Ako je zapis ispravan, pohranimo ga bez ispravke. Nedostatak,
odnosno neuskladenost, koja se ispisuje u programskoj poruci, uvodi
re¢ "Upozorenja”.

da li u zapisu postoje nepovezane odrednice koje se pojavljuju i kao
normativne pristupne tacke u normativnim zapisima (zapis, uprkos
tome, mozemo da pohranimo)

Nakon upozorenja ispisuje se spisak s tim normativnim zapisima. Ako
ustanovimo da je kod nepovezane odrednice re¢ o istom entitetu kao u
normativnom zapisu, odrednicu povezemo (v. pogl. 7.3.4.1.2).

da li je zapis eventualno duplikat (zapis, uprkos tome, mozemo da
pohranimo)

Postoji moguénost da je zapis duplikat. Nakon upozorenja ispisuje se
spisak svih mogucnih duplikata. Ako to nismo prethodno uradili,
ponovo moramo da proverimo sve podatke koji identifikuju
bibliografski izvor.

Zapis mora biti u editoru.

1.

Izaberemo metodo Zapis / Pohrani zapis.

Ako se u zapisu nalaze greske, odnosno nedostaci koji su se programski
mogli ustanoviti, otvara se prozor Upozorenje sa Spiskom gresaka.

1.
2.

Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

AKO su u zapisu ustanovljene nedvosmislene greSke, program nas vraca
u editor. Podatke u zapisu adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, i
zapis ponovo pohranimo.

AKko je u zapisu ustanovljena neuskladenost, koja moze predstavljati
greske, program nas pita da li zelimo da se vratimo na uredivanje
zapisa.

1. Za ponovno uredivanje kliknemo dugme Da, a zatim podatke u
zapisu adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, i zapis ponovo
pohranimo.

2. Ako kliknemo dugme Ne, zapis se pohranjuje bez ispravki.

Ako bi se, prilikom pohranjivanja u COBIB, polja za sadrzinsku obradu
promenila, program nas na to upozorava pitanjem:

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. 7.1-5



COBISS3/Katalogizacija

COBISS

Pohranjivanje polja za sadrZinsku obradu @

Da li Zelite da u COBIB-U takode prekrijete sadréa) polja za sadréinsku analizu?

Da Ne OtkaZi

Slika 7.1-1: Pohranjivanje polja za sadrZinsku obradu

1. Klikom na dugme Da u COBIB i u lokalnu bazu podataka
pohranimo polja za sadrzinsku obradu. Na taj nacin prekrijemo
polja za sadrzinsku obradu koja su postojala u zapisu pre
uredivanja.

2. Klikom na dugme Ne pohranimo polja za sadrzinsku obradu samo
u lokalnu bazu podataka, dok u COBIB-u ta polja ostaju
nepromenjena.

3. Takode se moZemo vratiti u uredivanje zapisa, ako kliknemo
dugme Otkazi. Zapis dopunimo i ponovo ga pohranimo.

Kada je zapis pohranjen, dobijamo poruku o tome u koje je baze
podataka pohranjen.

4. Prozor Poruka zatvaramo klikom na dugme U redu.

Zapis se uklanja iz editora i iz jezicka Radni zapis u spremistu zapisa.
Istovremeno se u spremistu zapisa prikazuje najnovije stanje zapisa.

7.1.11 Metoda Promeni masku za unos

Metodom Zapis / Promeni masku za unos izaberemo ili promenimo masku za
unos, a mozemo i da je podesimo kao podrazumevanu masku za unos.

Maske za unos obuhvataju izbor najéesce upotrebljenih polja i potpolja
prilikom unosa odredene vrste bibliografskog izvora i sluze kao pomo¢
prilikom unosa i uredivanja bibliografskih zapisa. U njih mozemo dodati i
druga polja i potpolja koja su predvidena za odredenu vrstu izvora.

Za bibliografske zapise pripremljene su slede¢e maske za unos:

M — monografske publikacije

K — kontinuirani izvori

Z — zbirni zapisi

A — ¢lanci i drugi sastavni delovi
N — neknjizna grada

Odredena maska za unos prilagodena je bibliografskom opisu odredene vrste
izvora.

Odgovarajuéu masku za unos biramo pre kreiranja zapisa. Mozemo definisati i
podrazumevanu masku za unos koja vazi do opoziva (takode i nakon ponovnog
prijavljivanja u sistem).

7.1-6
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Uslov

Postupak

1. lzaberemo metodu Zapis / Promeni masku za unos.

2. U prozoru Maske za unos iz spiska izaberemo odgovaraju¢u masku za

unos.

3. Kod "Podesi kao podrazumevano™ masku za unos mozemo unapred da

definiSemo kao podrazumevanu, tako §to je izaberemo iz padajuceg spiska.

p -
Maske za unos @

|zaberi masku za unos:

M - monografske publikacije

K - kontinuirani izvori

Z - zbirni zapisi

& - €lanci | drugi sastavni delovi
M - neknjiZna grada

Podesi kao podrazumevano: [A-Elanci | drugi sastavni delovi |v|

I redu OtkaZi

Slika 7.1-2: Prozor Maske za unos
4. Kliknemo dugme U redu.

Ako nismo izabrali podrazumevanu masku za unos, prilikom kreiranja novog
zapisa automatski se otvara prozor Maske za unos u kojem izaberemo
odgovaraju¢u masku za unos.

U statusnom redu interfejsa za katalogizaciju vidljiva je trenutno izabrana
maska za unos.

Kada uredujemo postojeci zapis za odredenu vrstu bibliografskog izvora,
prilikom uditavanja zapisa u editor automatski se ukljucuje odgovarajuca
maska za unos. lzuzetno, masku za unos mozemo i da promenimo, i to po
istom postupku kao §to masku biramo pre kreiranja novog zapisa. Moguca je
samo promena maske za unos M — monografske publikacije u masku N —
neknjizna grada i obratno.

7.1.12 Metoda Napusti zapis bez pohranjivanja

Metodu Zapis / Napusti zapis bez pohranjivanja koristimo onda kada zapis,
koji kreiramo ili uredujemo, zelimo da napustimo bez pohranjivanja.

Zapis mora biti u editoru.

1. lzaberemo metodu Zapis / Napusti zapis bez pohranjivanja.

Program nas upozorava da zapis nece biti pohranjen.
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2. Kliknemo dugme U redu.

Zapis se uklanja iz editora i jezicka Radni zapis u spremistu zapisa. Zapis
u spremistu zapisa ostaje nepromenjen.
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A

UNOS PODATAKA

Podatke unosimo ili menjamo upisivanjem u polje za unos, izborom iz
Sifrarnika ili padajuceg spiska.

7.3.1  Unos sadrzaja potpolja

Sadrzaj potpolja unosimo u polja za unos. Potpolja imaju ograni¢enu ili
neograni¢enu duzinu unosa. Odredena potpolja imaju fiksnu duzinu unosa koju
ne mozemo menjati (npr. u potpolje 100c — Godina izdavanja 1 moramo uneti
tacno Cetiri znaka).

1. Otvorimo potpolje (v. pogl. 7.2).

2. U polje za unos unesemo tekst ili postojec¢i sadrzaj ispravimo ili

promenimo.

Prilikom unosa moze nam pomoci tabela COBISS znakova koju mozemo
pozvati metodom Uredivanje / Ubaci COBISS znak. Postupak unosa
znakova pomocu tabele opisan je u pogl. 7.3.1.1.

Programom za proveru pravopisa, U polju za unos mozemo da proverimo
pravilnost unetog teksta. Program za proveru pravopisa opisan je u pogl.
7.3.1.2.

U polje za unos mozemo ubaciti i:

e znak za sortiranje NSB/NSE (npr. #The #)

Izaberemo metodu Uredivanje / Ubaci znak za sortiranje.

Savet:

Znak za sortiranje mozemo dodati i pritiskom na tipke <Ctrl> + <tipka za
razmak>.

e o0znaku LaTeX

Izaberemo metodu Uredivanje / Ubaci LaTeX oznaku.

Upozorenje:

Potpolja kod polja u kojima je normativna kontrola ukljucena
popunjavamo posredno preko normativnih baza podataka CONOR (v. pogl.
7.3.4.1) i SGC (v. pogl. 7.3.4.2).

3. Po potrebi promenimo slova (npr. velika slova u mala ili obratno).
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Ako slova u polju za unos zelimo da promenimo u mala slova, ozna¢imo
zeljeni sadrzaj i izaberemo metodu Uredivanje / Pretvori u mala slova.
Ako slova zelimo da promenimo u velika slova, izaberemo metodu
Uredivanje / Pretvori u velika slova.

4. Po potrebi promenimo pismo (npr. iz latinice u ¢irilicu ili obratno).

Ako pismo u polju za unos zelimo da promenimo u ¢irilicu, 0zna¢imo
zeljeni sadrzaj i izaberemo metodu Uredivanje / Pretvori u
srpsku/makedonsku ¢irilicu. Pri tom se kombinacije 1j, nj, dz, dz promene
u slova b, B, 11, s. Ako pismo u polju za unos zelimo da promenimo u
latinicu, izaberemo metodu Uredivanje / Pretvori u latinicu.

Metode su aktivne samo u COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica.

5. Zatvorimo potpolje (v. pogl. 7.2).
Ako sadrzaj potpolja nije kontrolisan, upisana vrednost se prenese iza
oznake potpolja.

Ako je sadrzaj potpolja kontrolisan, upisana vrednost se ne upisuje ako nije
ispravna, a ispisuje se upozorenje o gresci. Pogresnu vrednost tipkama
<Ctrl> + <V> mozemo ponovo uneti u polje za unos i zatim je ispraviti.

Unos sadrzaja potpolja mozemo zakljuciti i tako $to izaberemo metodu
Uredivanje / Otkazi, s tim $to tada sadrZaj potpolja ostaje onakav kakav je bio
pre promene.

%

Savet:

Metode iz menija Uredivanje mozemo izabrati i iz priru¢nog menija (v. pogl.
3.2.3).

Postupak

7.3.1.1 Prozor Skup COBISS znakova

Programska oprema omogucuje unos i pretraZivanje podataka koji sadrze neka
slova prosirene latinice (kvacice, apostrofi itd.).

1. U editoru ili pretrazivacu aktiviramo polje za unos i postavimo se na mesto
na kojem zelimo da upisemo znak ili niz znakova.

2. Pritisnemo tipke <Ctrl> + <S>.

Otvara se prozor Skup COBISS znakova. U centralnom delu prozora
nalazi se spisak u kojem su prikazani COBISS znaci.

Ako polje za unos u pretrazivacu ili editoru ve¢ sadrzi tekst, taj se tekst
programski prenosi i u polje za unos "Za kopiranje".

3. Ako kliknemo bilo koji znak, u vrhu spiska, kod *Vrednost COBISS™"
prikazuje se kod COBISS, a kod "Unicode", Unicode kod izabranog znaka.

7.3-2
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Neka nekodirana potpolja ve¢ su povezana s takvim Sifrarnicima, a Sifrarnik i
link mozemo formirati i Sami.

Tekstove kodiramo i upisujemo u lokalni Sifrarnik (v. priru¢nik Osnovna
uputstva COBISS3, pogl. 4.7), a zatim lokalni Sifrarnik metodom

Podesavanja / Odredi karakteristike potpolja povezujemo sa odgovaraju¢im
potpoljem (v. pogl. 7.11). U prozoru Karakteristike potpolja mora biti
oznacen okvir za aktiviranje kod "Pomo¢ prilikom unosa".

Primer:

Za unos u potpolje 200b — Opsta oznaka grade pripremljen je Sifrarnik sa
slede¢im elementima:

"br" — Brajevo pismo

"cm" — Kartografska grada
"er" — Elektronski izvor
"gr" — Grafika

"kt" — Garnitura

"mm" — Multimedija

"mp" — Film

"ob" — Predmet

"pm" — Stampane muzikalije
"sr'' — Zvucni snimak

"tm" — Dva medija

"Vp" — Grada za vizuelna projekcije
"vr" — Video snimak

Sifrarnik nije obavezan. Po Zelji, mozemo upisati i tekst koji u $ifrarniku ne
postoji.

Sa Sifrarnikom unos je brzi, jer ukucavamo samo kod, a tekst opste oznake
grade upisuje se automatski.

7.3.3  Menjanje vrednosti indikatora

Neka polja sadrze indikatore koji dodatno objasnjavaju sadrzaj polja, odnos tog
polja prema drugim poljima u zapisu ili odreduju nacin tretiranja podataka u
ispisima (npr. kataloski listi¢).

Polje moze da ima definisana najvise dva indikatora kojima mozemo da
odredimo, odnosno da promenimo vrednost.

1. Otvorimo polje koje sadrzi indikatore.
To mozemo uciniti na vise nacina:
e oznacimo polje i pritisnemo tipku <Enter>
e oznacimo polje, pritisnemo i drzimo tipku <Alt> te dva puta kliknemo
miSem
e oznacimo polje i izaberemo metodu Uredivanje / Uredi
e oznacimo polje i iz priru¢nog menija izaberemo metodu Uredi
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Upozorenje:

Dvostrukim klikom ne otvaramo padajuci spisak za odredivanje vrednosti
indikatora, ve¢ suzavamo prikaz polja.

2. 1z padajuceg spiska izaberemo odgovarajucu vrednost indikatora.
3. lzabranu vrednost potvrdimo i zaklju¢imo unos.
To mozemo uciniti na vise nacina:
kliknemo izvan polja za unos
pritisnemo tipku <Enter>

[ ]

[ ]

e izaberemo metodu Uredivanje / Potvrdi unos

e iz priru¢nog menija izaberemo metodu Potvrdi unos

Izabrana vrednost prenosi se u polje za unos nakon oznake indikatora.

7.3.4 Unos u polja pod normativhom kontrolom

Unos podataka u polja kod kojih je uklju¢ena normativna kontrola (v. pogl.
2.1.2), razlikuje se od unosa u druga polja. Podatke u njih moZemo preneti iz
normativne baze podataka CONOR ili SGC ili ih ru¢no upisati (nazivi
korporacija, predmetne odrednice). Za prenos iz normativne baze podataka
sluzi potpolje 3 — Broj normativnog zapisa u koje upisujemo identifikacioni
broj normativnog zapisa s kojim zelimo da povezemo polje u bibliografskom
zapisu. Na osnovu tog potpolja u bibliografski zapis se automatski upisuje
normativna pristupna tacka, a pri unosu podataka o autorima u njega se dodaju
i eventualne varijantne i srodne pristupne tacke iz normativnog zapisa
CONOR.

Preko normativne baze podataka odvija se i menjanje polja u bibliografskim
zapisima. Potpolje 3 omogucuje i kasnije automatsko uskladivanje polja u
bibliografskim zapisima s promenama uradenim u normativnim zapisima (v.

pogl. 9.12 i pogl. 10.5).

U COBISS sistemima u kojima normativna kontrola jos nije ukljucena, unos
podataka u polja za autore, predmetne odrednice i u odgovarajuca polja bloka
9XX — Blok za nacionalnu upotrebu u celini se odvija ru¢no. Predmetne
odrednice oblikovane po drugim predmetnim indeksima takode unosimo ru¢no
u polja za predmetne odrednice.

7.3.4.1 Normativna kontrola CONOR

Za povezivanje polja za autore sa odgovaraju¢im normativnim zapisom iz baze
CONOR sluzi prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX.

Elementi prozora su:

e naslovnired

7.3-8
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e levi deo prozora koji moze da sadrzi spisak pristupnih tacaka ili prikaz
normativnog zapisa u COMARC formatu ili u MARC 21 formatu.

e polje za unos zahteva za pretrazivanje

e dugmad

LC/NAF — prelazak u bazu podataka LC/NAF

CONOR.XX — prelazak u bazu podataka CONOR.XX

Prikazi — prikaz kompletnog zapisa za izabranu pristupnu tacku sa
spiska

Spisak — prikaz spiska pristupnih tacaka koji dobijamo nakon
pretrazivanja

Dodaj u spremiste — prelazak u prozor Normativni zapis
(CONOR); izabrani zapis se prenosi u spremiste zapisa (zapisi iz
baze podataka LC/NAF pri tom se konvertuju u COMARC/A
format)

Novi zapis — prelazak u prozor Normativni zapis (CONOR)
Slede¢i zapis — prikaz sledeceg zapisa sa spiska

Prethodni zapis — prikaz prethodnog zapisa sa spiska

Pretrazi — aktiviranje pretrazivanja nakon unosa zahteva za
pretrazivanje

Povezi — zatvaranje prozora; u potpolje 3 upisuje se identifikacioni
broj normativnog zapisa

Otkazi — zatvaranje prozora; polje se pohranjuje bez promene u
potpolju 3

Dugme LC/NAF vidljivo je kada pretrazujemo po bazi podataka CONOR.XX;
kada pretrazujemo po bazi podataka LC/NAF, vidljivo je dugme CONOR.XX.
Dugme Prikazi aktivno je kada je u prozoru prikazan spisak pristupnih tacaka,
dugmad Spisak, Sledeéi zapis i Prethodni zapis aktivna su kada je u prozoru
prikazan kompletan zapis, a dugme Povezi aktivno je samo kada je u prozoru
prikazan kompletan zapis iz baze podataka CONOR.XX.
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@ Poverzivanje sa zapisima iz CONOR.SI

Cankar, Gregor, 1975- <30019=
Cankar, |

Cankar, lvan, 1876-1918
Cankar, Irena =nepotpuna identifikacija=
Cankar, Ivan, 1876-1978. w |

Cankari, lvan, 1876-1918
Cankar, Ilvan, 1876-1918.
Cankar, Ivan, 1876-1918 —|
Cankar, Ivan, 1876-1578
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Slika 7.3-2: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX

U spisku u levom delu prozora prikazane su razli¢ite vrste pristupnih tacaka iz
normativne baze podataka. Medusobno se razlikuju na slede¢i nacin:

Normativne pristupne ta¢ke iz baze podataka CONOR.XX, koje u
potpolju 100b imaju kod "a" — usvojena, u spisku su ispisane masnim
slovima; ostale normativne pristupne tacke ispisane su obi¢nim
pismom.

Varijantne pristupne tacke ispisane su italikom. Nakon svake
varijantne pristupne tacke u slede¢em redu sledi pripadajuca
normativna pristupna tacka koja je pomerena udesno.

Srodne pristupne tac¢ke ispisane su obi¢nim pismom. Nakon svake
srodne pristupne tacke u slede¢em redu sledi pripadaju¢a normativna
pristupna tacka koja je pomerena udesno.

Na spisku iz baze podataka CONOR.XX prikazani su i neki drugi podaci:

U slucaju kada godina nije deo normativne pristupne tacke (ne postoji
potpolje 200f — Datumi), u uglastoj zagradi se ispisuju godine iz
potpolja 190a — Godina (rodenja ili pocetka) i 191a — Godina (smrti ili
prestanka).

U trougaonoj zagradi ispisuje se potpolje 200r — Sifra istrazivaca.

Dopise se tekst "vise osoba", ako je u potpolju 120b — Licno ime se
razlikuje ili se ne razlikuje kod "b" — licno ime se ne razlikuje.

Dopise se tekst "nepotpuna identifikacija", ako u zapisu nije ispunjeno
potpolje 120b — Licno ime se razlikuje ili se ne razlikuje, te nijedno od
polja 190 — Datum rodenja/pocetka, 191 — Datum smrti/prestanka,

7.3-10
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200c — Dodaci imenu, 200d — Rimski brojevi, 200f — Datumi, 200r —
Sifra istrazivaca.

7.3.4.1.1 Unos novog polja
Umesto da u polja, kod kojih je uklju¢ena normativna kontrola, podatke
upisujemo ruéno, u normativnoj bazi podataka samo potrazimo zeljenu

pristupnu tac¢ku i potvrdimo pripadaju¢i normativni zapis.

1. Otvorimo potpolje 3 i u njega upiSemo zahtev za pretrazivanje: proizvoljno

izabrane reci ili pocetke reci iz pristupne tacke (pretrazivanje re¢ima) ili
pristupnu tacku u znacima navoda, pri ¢emu eventualno skra¢ivanje
ozna¢imo znakom "*" (frazno pretrazivanje). Mozemo da upiSemo i
identifikacioni broj odgovaraju¢eg normativnog zapisa, ako nam je poznat.

Zatim pritisnemo tipku <Enter> ili tipku <Tab>, potom i tipku za razmak, a

mozemo da kliknemo i ikonu pored polja za unos zahteva za
pretrazivanje.

Ako se u normativnoj bazi podataka nalaze pristupne tacke koje odgovaraju
zahtevu za pretrazivanje, otvara se prozor Povezivanje sa zapisima iz
CONOR.XX sa spiskom tih pristupnih tacaka.

Savet:

Za pristupne tacke sa Spiska mozemo proveriti normativne zapise. To
¢inimo tako $to izaberemo odgovarajucu pristupnu tacku i kliknemo dugme
Prikazi. U prozoru se prikazuje zapis u MARC formatu, a spisak kasnije
ponovo moZzemo da otvorimo klikom na dugme Spisak.

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka. Nakon potvrdivanja klikom na dugme U
redu, otvara se prazan prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX sa
upisanim zahtevom za pretrazivanje u polju za unos.

Upozorenje:

Ako kao rezultat pretrazivanja dobijemo previse zapisa, ispisuje se poruka
da treba da poboljsamo zahtev za pretraZivanje. PretraZivanje ponavijamo
tako Sto upiSemo precizniji zahtev za pretrazivanje.

Ako trazena pristupna tacka ne postoji u spisku, pretrazujemo i po
varijantnim oblicima. Novi zahtev za pretrazivanje upisujemo u polje za
unos ispod spiska imena i kliknemo dugme Pretrazi.

Upozorenje:

Preciznost prilikom pretrazivanja odgovarajuce pristupne tacke veoma je
znacajna, jer bismo u suprotnom mogli da kreiramo novi zapis za isti
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entitet ili da bibliografski zapis povezemo s pogresnim normativnim
zapisom.

Ako smo normativni zapis pronasli u normativnoj bazi CONOR.XX i ako
imamo odgovarajucu privilegiju za uredivanje, proverimo da li zapis treba i
dopuniti. Dopunjavamo ga tako §to kliknemo dugme Dodaj u spremiste i
zatim pratimo korake od 4 do 6 u poglavlju 9.9. Zatim se vratimo u prozor
Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo zapis koji Smo
upravo uredili.

Upozorenje:

Od vrste zapisa i od privilegija koje imamo zavisi kojim ¢emo podacima
mocéi da dopunjujemo normativni zapis.

Uredivanje zapisa za koje je neka biblioteka preuzela odgovornost,
dozvoljeno je samo katalogizatorima iz te biblioteke i katalogizatorima s
privilegijom CAT_CONOR. lzuzetak su varijantne pristupne tacke u
zapisima za licna imena koje uvek moze da dodaje bilo koji katalogizator.

Za uredivanje kompletnih zapisa za licna imena katalogizatoru je potrebna
privilegija CAT_NEWPN. Bez te privilegije moze se uredivati samo
ogranicen skup polja.

Za uredivanje bilo kojih podataka u zapisima za korporacije katalogizatoru
je potrebna privilegija CAT_NEWCB. Bez te privilegije u zapis se ne mogu
dodati ni varijantne pristupne tacke.

Ako normativni zapis nismo pronasli u normativnoj bazi CONOR.XX,
mozemo da pretrazujemo i po stranoj normativnoj bazi podataka LC/NAF,
tako $to kliknemo dugme LC/NAF.

Savet:

Klikom na dugme CONOR.XX mozZemo kasnije da se vratimo na
pretrazivanje po normativnoj bazi CONOR.XX

Ako smo normativni zapis pronasli u bazi podataka LC/NAF, odande ga
preuzimamo, ako za to imamo privilegiju. Kliknemo dugme Dodaj u
spremiste i zatim pratimo korake od 4 do 6 u poglavlju 9.7.1. Zatim se
vratimo u prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo
zapis koji smo preuzeli.

Upozorenje:

Mogucnost preuzimanja normativnih zapisa imaju samo katalogizatori S
privilegijom CAT_NEWPN (za osobe) ili CAT_NEWCB (za korporacije).

Ako normativni zapis ne pronademo i ako imamo odgovarajucu privilegiju
za kreiranje zapisa, kliknemo dugme Novi zapis i u prozoru Normativni
zapis (CONOR), koji se otvara, odnosno postaje aktivan, kreiramo novi
normativni zapis (v. pogl. 9.8). Zatim se vratimo u prozor Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo zapis koji smo kreirali.

7.3-12
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& Upozorenje:
Normativne zapise za licna imena mogu da kreiraju svi katalogizatori.

Mogucénost kreiranja normativnog zapisa za naziv korporacije imaju samo
katalogizatori s privilegijom CAT_NEWCB. Za katalogizatore bez te
privilegije, dugme Novi zapis nije aktivno, te zato odrednicu ru¢no moraju
da unesu u bibliografski zapis.

8. Ako normativni zapis ne pronademo, a privilegiju za kreiranje zapisa
nemamo, klikom na dugme Otkazi napustamo prozor Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX i polje u bibliografskom zapisu ispunimo ru¢no.
U suprotnom, nastavljamo s tatkom 9.

9. U spisku pristupnih taéaka izaberemo odgovarajucu pristupnu tacku i
kliknemo dugme Prikazi te zatim i dugme PoveZzi.

Prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX se zatvara. U
bibliografski zapis, u potpolje 3, upisuje se identifikacioni broj
normativnog zapisa, a istovremeno se automatski dodaju i sva potpolja iz
normativne pristupne tacke (u slu¢aju liénih imena autora i Sifra
istrazivaca). U bibliografski zapis dodaju se i sve eventualne varijantne i
srodne pristupne tacke iz normativnog zapisa.

10. U polju za odrednicu ru¢no ispunimo potpolja koja nisu obuhvacena
normativnom kontrolom (npr. unesemo kod za vrstu autorstva).

11. Ako u normativhom zapisu nedostaje oblik pristupne tacke koja se nalazi u

izvoru, a mi nemamo odgovarajucu privilegiju da bismo mogli da je
dodamo u normativni zapis, ruéno je unesemo u bibliografski zapis.

7.3.4.1.2 Povezivanje postojecih polja

Bibliografski zapisi mogu da sadrze odrednice koje nisu povezane s
normativnom bazom. Poznajemo ih po tome jer im nedostaje identifikacioni
broj normativnog zapisa u potpolju 3.

Prilikom uredivanja takvih zapisa, nepovezane odrednice po moguénosti treba
povezati sa odgovaraju¢im normativnim zapisima. Ako odrednice za li¢na
imena prilikom uredivanja ne povezemo, a pri tom se neka od odrednica nalazi
u normativnoj bazi podataka, program nas na to upozorava.

Postupak 1. Otvaramo potpolje 3 u polju s nepovezanom odrednicom.
2. Kliknemo ikonu .

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka.

Otvara se prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Ako pristupna
tacka postoji, ispisuje se u spisku pristupnih tacaka iz normativne baze
podataka.

3. Zatim pratimo korake od 4 do 11 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.1.
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Mogucénosti ... Veci broj bibliografskih zapisa s nepovezanim poljima za li¢na imena
posebnom metodom mozemo istovremeno povezati u prozoru Normativni
zapis (CONOR) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.4.1.3 Prevezivanje polja

Prevezivanje koristimo prilikom ispravljanja pogresno povezanih polja u
bibliografskim zapisima. Re¢ je o poljima kod kojih je u potpolju 3 upisan
identifikacioni broj pogresnog normativnog zapisa.

Polje moramo povezati sa odgovaraju¢im normativnim zapisom.

Postupak 1. Otvaramo potpolje 3 u polju s pogresno povezanom odrednicom.

& Upozorenje:

Ako se odrednica u bibliografskom zapisu razlikuje od normativne
pristupne tacke U normativnoj bazi podataka, a u potpolju 3 se nalazi
identifikacioni broj pravog normativnog zapisa, sadrzaj potpolja ne treba
ispravljati. Dovoljno je, da ponovo pohranimo bibliografski zapis i
program ¢e odrednicu automatski ispraviti.

To se dogada ako smo u normativnom zapisu ispravili oblik normativne
pristupne tacke, a pri tom nismo pohranili bibliografski zapis te nije
izvedeno automatsko uskladivanje bibliografske s normativnom bazom
podataka.

2. Izbrisemo identifikacioni broj pogre$nog normativnog zapisa. Zatim
pratimo korake od 2 do 11 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.1.

Mogucénosti ... Veci broj bibliografskih zapisa s pogre$no povezanim poljima za li¢na imena
posebnom metodom istovremeno moZemo povezati u prozoru Normativni
zapis (CONOR) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.4.2 Normativna kontrola SGC

Za povezivanje polja za predmetne odrednice sa odgovaraju¢im normativnim
zapisom iz baze SGC sluzi prozor Pregledanje SGC.

Elementi prozora su:

e red sa naslovom

e levi deo prozora sa spiskom pristupnih tacaka koje dobijamo nakon
pretrazivanja

o desni deo prozora koji za izabranu pristupnu tacku sa spiska sadrzi
kompletan zapis

e polje za unos zahteva za pretrazivanje

e dugmad

7.3-14 © 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

— Pretrazi — pokretanje pretrazivanja nakon unosa zahteva za
pretrazivanje

— Prikazi relacije — prikaz zapisa za izabranu pristupnu tacku u
prikazivacu U kojem u relacijama mozemo da proverimo $ire, uze ili
srodne izraze. Klikom na dugme lzaberi zapis iz prikazivaca
prenosi se u prozor Pregledanje SGC.

— lzaberi — zatvaranje prozora; u potpolje 3 upisuje se identifikacioni
broj normativnog zapisa SGC

— Otkazi — zatvaranje prozora; polje se pohranjuje bez promene u
potpolju 3

& Pregledanje SGC X

Srbska emigrantska knjiZevr A
Srbska izseljenska knjiz ~
Srbska epistolarna knjiZzevnost
Srbska pisemska knjizevnost 1D=2115688 LN=0000008264 FS V1 13.02 2006 SGC:1IZUM_BRANKO Updated:
Srbska izsefenska knjizevnost 15.01.2014 SGC:1ZUM_MATJAZZ SynToCon: 16.04.2020
Srbska knjizevnost 001 ac-ispravijeni zapis bx - normativni zapis cl - oblik, Zanr ili fizicke
Srbska knjizevnost (do 1500) karakteristike g3 - nepolpuni zapis
Rabi kombinacijo: Srbska knjizevnost + Do 1500 035 a(lZUM)COBISS03002772
Smska knjizevnost in jezik 100 ba - usvojena csiv- slovenacki gba - latinica
Srbistika s
Srbska knjiZevnost in srbééina 106 a2 - moZe da se koristi samo kao predmetna oznaka
Srbistika 152 Dbsgc- Op3ti indeks predmetnih oznaka COBISS S|
Srbska knjizevnost v sloven$éini 180 ab-Zanr
Srbska knjiZevnost v srbsko govorecih dravah 280 aSrbska knjizevnost

Knjizevnosti v srbséini
Srbska ljudska knjiZevnost

Srbsko ljudsko slovstvo
Srbska pisemska knjizevnost
Srbska pisma (knjiZevnost)

3301 aPod tem geslom najdemo zbirke srbskih knjizevnih del raznih 2wsti; pod
tem geslom in geslom Literame 3tudije najdemo tudi literamozgodovinske
in/ali literarnoteoretiéne 3tudije o srbski knjiZevnosti (gl. podrobnej3a
navodila pod Literame Studije).

Srbska pisemska knjizevnost 450 2ic-LCSH 3sh 85120187 5n - oblik po drugim pravilima 8eng - angleSki
Srbska ustna knjiZevnost aSerbian literature

Srbsko ljudsko slovstvo 480 aSrbska beletrija
Srbécina in srbska knjiZzevnost 480 aSrbska beletristika

s :drbisnqu T " 480 aSrbska literatura

rednjeveska srbska knjiZevnosi Wi

Rabi kombinacijo: Srbska knjizevnost + Do 1500 e asrbako eposioda
480 aSrbsko slovstvo

480 2ram - RAMEAU 3FRBNF 12049246 5n - oblik po drugim pravilima 8fre -
francuski aLittérature serbe

550 313468776 5z- ostalo aSrbski knjiZevniki

550 32162536 5z- ostalo aSrbiiina

580 33313768 5g - Siri izraz aJuinoslovanska knjizevnost

580 33081832 5 - 3iri izraz aKnjiZevnosti v sro3&ini

580 35894760 59 - Siri izraz aKnjizevnosti v ve¢ jezikih ySrbija

580 35649512 5z - ostalo aSrbska knjiZevnost v sloven3dini

675 aB821 - knjiZevnosti posameznih jezikov

780 2sgce - COBISS S| General List of Subject Headings 8eng - angleski
aSerbian literature

810 aleksikon Sova, 2006 bsrbska knjizevnost

830 aNovzapis (redigiran). I delno zgled Rameau. SI delno analogija Rameau /

Littérature allemande. Podroje OSICH. Podrogje KNJ. v
srbska knjiz |PretraZi | | PrikaZi relacije| |lzaberi| | Otkai|

Slika 7.3-3: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz SGC

U levom delu prozora na spisku su razlicite vrste pristupnih tacaka iz
normativne baze podataka SGC koje razlikujemo na slede¢i nacin:

e Normativne pristupne tatke SGC ispisane su na spisku masnim
slovima (polje 2XX iz normativnih zapisa, tj. zapisa koji u potpolju
001b imaju kod x" — normativni zapis).

e Varijantne pristupne tacke ispisane su kurzivom (polje 4XX iz svih
zapisa i polje 2XX iz uputnih i opstih tumacnih zapisa, tj. zapisa koji u
potpolju 001b imaju kod "y" — uputni zapis ili kod "'z" — opsti tumacni
zapis). Iza svake varijantne pristupne tacke u slede¢em redu sledi:

— pripadajuc¢a normativna pristupna tacka koja je ispisana masnim
slovima i uvucena nadesno (ako je re¢ o normativnom zapisu).

— pripadajuca uputnica iz polja 310 koja je ispisana obi¢nim slovima i
uvucena udesno (ako je re¢ o uputnom zapisu).

— pripadajuca uputnica iz polja 320 koja je ispisana obi¢nim slovima i
uvuéena udesno (ako je re¢ o opStem tumacnom zapisu).
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Normativne pristupne tac¢ke oblikovane po pravilima iz drugih
sistema predmetnih odrednica ispisane su na isti nacin kao i
varijantne pristupne tacke, dakle kurzivom, u okruglim zagradama
dodat im je samo kod za sistem iz potpolja 4XX2.

Normativne pristupne tacke SGC na engleskom jeziku ispisane su
obi¢nim slovima (polje 7XX). U okruglim zagradama dodat je kod
sistema "SGCE" iz potpolja 7XX2. 1za svake normativne pristupne
tacke na drugom jeziku u slede¢em redu sledi:

— pripadajuca pristupna tacka koja je ispisana masnim slovima i
uvucena udesno (ako je re¢ o normativnom zapisuy).

— pripadajuca uputnica iz polja 310 koja je ispisana obi¢nim slovima i
uvucena udesno (ako je re¢ o uputnom zapisu).

— pripadajuca uputnica iz polja 320 koja je ispisana obi¢nim slovima i
uvucena udesno (ako je re¢ o opStem tuma¢nom zapisu).

Na spisku se vide zapisi iz SGC bez obzira na vrstu predmetne odrednice koju
upisujemo u bibliografski zapis, a relaciju mozemo da uspostavimo samo sa
zapisom za odgovarajucu vrstu pristupne tacke. Neodgovarajuce pristupne
tacke i pripadajuci podaci ispisani su na spisku sivom bojom (npr. ako u
potpolje 6063 upisemo umesto tematske predmetne odrednice licno ime, na
spisku inace vidimo podatke iz normativnog zapisa za to licno ime, ali ispisani
su sivom bojom). Samo podaci iz odgovarajuéih zapisa ispisuju se crnom

bojom.

Odgovarajuc¢e kombinacije su:

polje 600 u bibliografskom zapisu i polje 200 u normativnom zapisu
SGC

polje 601 u bibliografskom zapisu i polje 210 u normativnom zapisu
SGC

polje 602 u bibliografskom zapisu i polje 220 u normativnom zapisu
SGC

polje 604 u bibliografskom zapisu i polje 240 ili 243 u normativhom
zapisu SGC

polje 605 u bibliografskom zapisu i polje 230 u normativnom zapisu
SGC

polje 606 u bibliografskom zapisu i polje 250 ili 280 u normativhom
zapisu SGC

polje 607 u bibliografskom zapisu i polje 215 u normativhom zapisu
SGC

polje 609 u bibliografskom zapisu i polje 280 u normativnom zapisu
SGC
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Postupak

7.3.4.2.1 Unos novog polja

U polja 60X kod kojih je uklju¢ena normativna kontrola podatke ne upisujemo
rucno, ve¢ u normativnoj bazi podataka samo potrazimo Zeljenu pristupnu
tacku i potvrdimo pripadajuci normativni zapis. lzuzetak su vremenske
predmetne odrednice u polju 608. Unos polja 608 je slobodan, jer u SGC ne
postoje zapisi za vremenske predmetne odrednice.

Upozorenje:

Za unos u potpolje 60X3 i za menjanje ili brisanje podataka u polju 60X u
kojem je potpolje 60X3 potrebna nam je privilegija CAT_SUBLINK.

1. Otvaramo potpolje 3 i u njega upisujemo zahtev za pretrazivanje:

proizvoljne reci ili pocetke pojedinacnih reci iz predmetne odrednice
(pretrazivanje po re¢ima) ili predmetnu odrednicu izmedu navodnika pri
¢emu eventualno skracivanje oznatavamo znakom "*" (frazno
pretrazivanje). Mozemo da upiSemo i identifikacioni broj odgovarajuceg
normativnog zapisa ako ga znamo.

Potom pritisnemo tipku <Enter> ili tipku <Tab> i nakon toga razmaknicu, a

mozemo i da kliknemo ikonu pored polja za unos zahteva za
pretrazivanje.

Ako se u normativnoj bazi podataka nalaze verifikovani zapisi s pristupnim
tackama, otvara se prozor Pregledanje SGC sa spiskom tih pristupnih
tacaka.

Savet:

Za pristupne tacke sa spiska u levom delu prozora mozemo brzo da
proverimo normativne zapise u desnom delu prozora. Kada se tipkama za
pomeranje <gore>, <dole> ili misem pomeramo po spisku u levom delu
prozora, u desnom delu se prikazuje pripadajuéi zapis izabrane pristupne
tacke.

Ako se u normativnoj bazi podataka ne nalazi odgovarajuca pristupna
tacka, ispisuje se programska poruka. Nakon potvrdivanja klikom na
dugme U redu otvara se prazan prozor Pregledanje SGC s upisanim
zahtevom za pretraZivanje u polju za unos.

Upozorenje:

Ako za rezultat pretrazivanja dobijemo previse zapisa, ispisuje se poruka
da poboljsamo zahtev za pretraZivanje. Pretrazivanje ponavijamo tako sto
upiSemo precizniji zahtev za pretraZivanje.

Ako trazena pristupna tacka nije na spisku, pretrazimo jo§ po varijantnim
oblicima tako $to novi zahtev za pretrazivanje upiSemo u polje za unos i
kliknemo dugme Pretrazi.
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& Upozorenie:

Pri pretrazivanju odgovarajuce pristupne tacke obavezno uvazavamo
nacela predmetnog oznacavanja predmetnim indeksom SGC. Zbog
pogresne predmetne odrednice u bibliografskom zapisu pretraZivanje nece
dati odgovarajuce rezultate.

4. Klikom na dugme Prikazi relacije moZemo pristupiti zapisima koji su s
prvobitno izabranim zapisom povezani. Mozemo da proverimo i Sire, uze i
srodne zapise. Zapis koji smo izabrali otvara se u prikazivacu. Ako u
donjem delu prozora Relacije izaberemo drugi zapis i kliknemo dugme
Otvori, u prikaziva¢ se ucitava drugi zapis, a ako ga potvrdimo nakon toga
dugmetom lzaberi, prenosi se i u prozor Pregledanje SGC.

5. Ako na spisku pristupnih tacaka ne pronademo odgovarajucu pristupnu
tacku, klikom na dugme Otkazi napustamo prozor Pregledanje SGC i
polje 60X u bibliografskom zapisu popunjavamo ru¢no. Inace, nastavljamo
postupak u tacki 6.

6. Na spisku pristupnih tacaka izaberemo odgovarajucu pristupnu tacku i
kliknemo dugme Izaberi.

Prozor Pregledanje SGC se zatvara. U bibliografski zapis u potpolje 3
upisuje se identifikacioni broj normativnog zapisa SGC, u potpolje 2
upisuije se kod sistema "SGC", a istovremeno se automatski dodaju i sva
potpolja iz normativne pristupne tacke.

7.3.4.2.2 Povezivanje postojeéih polja

Predmetne odrednice koje nisu povezane sa normativnhom bazom SGC
prepoznajemo po nedostaju¢em identifikacionom broju normativnog zapisa u
potpolju 3. Ove predmetne odrednice mozemo da poveZzemo ako postoji
odgovaraju¢i normativni zapis.

Postupak 1. Otvaramo potpolje 3 u polju sa nepovezanom predmetnom odrednicom.

2. Kliknemo ikonu .

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajucéa pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka.

Otvara se prozor Pregledanje SGC. Ako pristupna tacka postoji, ispisuje
se na spisku pristupnih tacaka iz normativne baze podataka.

3. Zatim pratimo korake od 3 do 6 kod postupka koji je opisan u pogl.
7.3.4.2.1.

7.3.5 Unos pomoc¢u numeratora
U pojedina potpolja brojevi se prepisuju s numeratora.

Uslov Numerator mora da bude definisan (v. pogl. 12.1.9.1).
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Postupak

A

Uslov

Postupak

1. Otvaramo odgovarajuce potpolje (npr. 020b, 021b).

2. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Aktiviraj numerator <naziv
numeratora>.

U polje za unos upisuje se slede¢i broj s numeratora.

Upozorenje:

Ako je za isto potpolje definisano vise numeratora, najpre moramo da
izaberemo odgovarajuci numerator.

3. Zatvorimo potpolje.

7.3.6  Specifi¢nosti prilikom unosa u polja
COMARC/B formata

U nastavku je detaljnije opisan unos u neka polja COMARC/B formata, kod
kojih postoje odredene specifi¢nosti.

7.3.6.1 Polja za povezivanje kod kontinuiranih izvora
(4XX)

Polja u bloku 4XX, koja se koriste za prikaz odnosa izmedu kontinuiranih
izvora koji opisujemo i srodnih kontinuiranih izvora, sadrze potpolja

a — Stvarni/kljucni naslov i X — 1ISSN u koja unosimo (klju¢ni) naslov i/ili ISSN
srodnog kontinuiranog izvora.

Potpolje a treba uneti samo kada zapis za srodni kontinuirani izvor ne postoji u
COBIB-u ili kada u postoje¢em zapisu nema polja 530 — Kljucni naslov.
Potpolje a unosimo i onda kada nemamo ISSN.

Dodali smo odgovarajuce polje iz bloka 4XX.

1. Otvorimo potpolje x.
2. Unesemo ISSN srodnog kontinuiranog izvora.

Nakon potvrdivanja unosa otvara se prozor sa odgovaraju¢im upozorenjem.
Slede¢i postupak razlikuje se s obzirom na to

1. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, a zapis sadrZi i polje
530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov iz COBIB-a, tj. COBIB:
KT=<kljuéni naslov>).

2. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u i u ISSN bazi, ali zapis u
COBIB-u ne sadrii polje 530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov
iz ISSN baze, tj. COBIB: KT=?, ISSN: KT=<kljuéni naslov>, a
program nas istovremeno upozorava na to da klju¢ni naslov posebnom
metodom treba uneti u potpolje a).
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3. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, ali ne i u ISSN bazi;
zapis u COBIB-u ne sadrzi polje 530 (u upozorenju se ispisuje naslov
iz COBIB-a, tj. COBIB: KT=?, Tl=<stvarni naslov>, ISSN: KT=?, a
program nas istovremeno upozorava da stvarni naslov treba upisati u
potpolje a).

4. da li zapis s tim ISSN-om ne postoji u COBIB-u, a postoji u ISSN
bazi (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov iz baze ISSN, tj. ISSN:
KT=<klju¢ni naslov>, a program nas istovremeno upozorava da klju¢ni
naslov posebnom metodom treba uneti u potpolje a).

5. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji, ni u COBIB-u ni u ISSN bazi (u
upozorenju se kljucni naslov iz ISSN baze ne ispisuje, tj. ISSN: KT=?,
a program nas istovremeno upozorava na to da stvarni naslov treba
upisati u potpolje a).

Kliknemo dugme U redu.

ISSN srodnog kontinuiranog izvora prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

U slucaju uslova pod 1. tatkom, 2. koraka, postupak je time zakljucen, a u
slu¢aju drugih uslova nastavljamo sa slede¢im korakom.

Otvaramo potpolje a.
Unesemo naslov.

e Ako vazi uslov pod 2. ili 4. tackom, kod 2. koraka, iz priruénog menija
izaberemo metodu Prenesi naslov iz ISSN.

Klju¢ni naslov se iz ISSN baze programski upise u polje za unos.

e Ako vazi uslov pod 3. tackom, kod 2. koraka, unosimo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo iz polja 200 u zapisu za
srodni kontinuirani izvor u COBIB-u.

e Ako vazi uslov pod 5. tackom, kod 2. koraka, unesemo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo s publikacije.

Zatvorimo potpolje.

Klju¢ni, odnosno stvarni naslov, prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

7.3.6.2 ISBN (010)

Ako u zapis unesemo 10-cifreni ISBN, moramo uneti i 13-cifreni koji program,
na osnovu 10-cifrenoga broja, sam izraGuna.

Uslov Zapis mora sadrzZati polje 010 sa 10-cifrenim ISBN-om u potpolju a.
Postupak 1. Nakon polja 010 sa 10-cifrenim ISBN-om dodajemo jos jedno polje 010
koje sadrzi potpolje a.
2. Otvaramo potpolje 010a.
3. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Dodaj 13-cifreni ISBN.
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Postupak

Postupak

A

Moguénosti ...

U polje za unos upisuje se adekvatno izracunat 13-cifreni ISBN.
4. Zatvaramo potpolje.

7.3.6.3 Drzava izdavanja (102)

Kod katalogizacije ¢lanaka i sastavnih delova moZemo preneti kod drzave iz
zapisa za izvor.

1. Otvaramo potpolje 102a.
2. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi kod drzave za izvor.
U polje za unos upisuje se kod drzave koji vazi za izvor.

3. Zatvaramo potpolje.

7.3.6.4 Privezane publikacije — adligati (481, 482)

Prilikom katalogizacije monografskih publikacija, u polje 481 moZemo
programski da dodamo podatke iz zapisa za privezanu jedinicu, a prilikom
katalogizacije privezane publikacije, u polje 482 mozemo da dodamo podatke
iz zapisa za osnovnu jedinicu.

1. Klikom ozna¢imo polje 481 ili 482.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Prenesi podatke (COBISS.XX-1D).
Otvara se prozor Podaci o izvoru.

3. Kod "COBISS.XX-ID" upisemo identifikacioni broj odgovarajuceg
bibliografskog zapisa. Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.
U polje se ugraduju polja i potpolja sa upisanim podacima iz odgovarajuceg
zapisa.

Upozorenje:

Ako u polju 481 ili 482 imamo veé upisane podatke, prilikom prenosa ée ih
prekriti podaci iz drugog zapisa. lzuzetak su potpolja 0, 5 in 9 koja su
ugradena u polje 200, jer se iz njih podaci ne brisu.

Metodu Prenesi podatke (COBISS.XX-I1D) moZemo da izaberemo i iz
priru¢nog menija.

7.3.7  Vrednosti koje korisnik unapred definise

U zapis moZemo uneti vrednosti koje smo unapred sami definisali. Na¢in na
koji ih definiSemo opisan je u poglavlju 11.4.
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Uslov U datoteci privremeno pohranjenih zapisa mora biti kreiran zapis tipa "default”
s podacima koji predstavljaju definisane vrednosti.

Postupak 1. Po Zelji otvaramo potpolje u koje Zelimo da dodamo vrednost koju smo
sami definisali.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Dodaj definisanu vrednost.

U polje za unos upisuje se sadrzaj iz odgovarajuceg potpolja zapisa tipa
"default”.

3. Zatvorimo potpolje.

Mogucnosti ... Vrednost koju smo sami definisali mozemo dodati i pritiskom na tipke <Ctrl>
+ <D>,

& Upozorenje:
Prilikom ucitavanja zapisa u editor, u prazan zapis se, kao podrazumevane

vrednosti, automatski upisuju one vrednosti koje su za izabranu masku
definisane na nivou sistema.
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8.2

Postupak

PREUZIMANJE ZAPISA

Kada prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapisa za bibliografski izvor nije u
lokalnoj bazi podataka, proverimo da li postoji u COBIB-u. Ako zapis ne
postoji u COBIB-u, mozemo proveriti da li postoji u nekoj drugoj uzajamnoj
bibliografskoj bazi podataka u mrezi COBISS.Net ili u nekoj drugoj stranoj
bazi podataka (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN). Ako
zapis postoji, mozemo ga preuzeti u COBIB i lokalnu bazu podataka.

8.2.1  Zapis postoji u COBIB-u

Ako prilikom pretraZivanja ustanovimo da zapis za bibliografski izvor ne
postoji u lokalnoj bazi podataka, ali da postoji u COBIB-u, moramo ga odande
preuzeti.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / <akronim lokalne baze
podataka>/COBIB.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

2. UpiSemo odgovarajuéi zahtev za pretraZivanje i izvedemo pretrazivanje u
lokalnoj bazi podataka. Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4.

Zapis za bibliografski izvor koji pretrazujemo ne nalazi se u rezultatima
pretrazivanja.

3. Kliknemo dugme COBIB i isto pretrazivanje ponovimo i u COBIB-u.

Zapis za bibliografski vir koji pretrazujemo nalazi se u rezultatima
pretrazivanja. Nastavljamo sa slede¢im korakom.

Ako se zapis za bibliografski izvor ne nalazi u rezultatima pretrazivanja,
proverimo i u drugim uzajamnim bazama podataka u mrezi COBISS.Net
i/ili drugim stranim bibliografskim bazama podataka (v. pogl. 8.2.2, 8.2.3 i
8.2.4).

4. Oznacimo odgovarajuéi zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.

5. Oznac¢imo odgovarajuéi jeziak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvede i programsko proveravanje
zapisa. Ako zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.
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A

Ako u zapisu nisu potrebne ispravke, odnosno dopune, nastavljamo sa 7.
korakom, a u suprotnom sa slede¢im korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor vec¢ ucitan
drugi zapis ili kada u spremistu zapisa nije izabran zapis iz COBIB-a.

Ako pokusamo da iz COBIB-a preuzmemo zapis koji je oznacen za brisanje,
ili da preuzmemo zapis koji u lokalnoj bazi podataka veé postoji, program
nas upozorava da to nije moguce.

Ako pokusavamo iz COBIB-a da preuzmemo zbirni zapis (001c = "c"),
program nas upozorava da je rec o zbirnom zapisu.

Prilikom prenosa sadrzaja izabranog zapisa u editor, ne prenose se polja
koja sadrze potpolje 5 sa siglom druge biblioteke (polja 012, 141, 316 itd.).
Nakon pohranjivanja, ta se polja ponovo dodaju u zapis u COBIB-u.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo podatke u zapisu. Moguénosti za
rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske koje se mogu ustanoviti programski, program
nas na to upozorava, a takode nas upozorava i na zapise u COBIB-u koji bi
mogli biti duplikat zapisa koji sSmo upravo uredivali. Program nas
upozorava i onda kada se u COBIB-u promene polja za sadrzinsku obradu
(v. pogl. 7.1.10).

Zapis, koji smo ispravili, odnosno dopunili, pohranjuje se u COBIB i
lokalnu bazu podataka. Ako zapis nismo menjali, on se pohranjuje samo u
lokalnu bazu podataka.

Upozorenje:

Greske na koje nas program upozorava treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

8.2.2  Zapis postoji u mrezi COBISS.Net

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za bibliografski izvor ne
postoji u lokalnoj bazi podataka i COBIB-u, ali da postoji u nekoj od drugih
uzajamnih bibliografskih baza podataka u mrezi COBISS.Net, odande ga
mozemo preuzeti u COBIB i lokalnu bazu podataka.

Uslov Zapis ne postoji, ni u lokalnoj bazi podataka, ni u COBIB-u.
Postupak Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.
Izaberemo metodu PretraZivanje / COBIS.Net
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (COBISS.Net).
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UpiSemo odgovarajuéi zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje. S
obzirom na izvor koji Zelimo da katalogizujemo, mozemo se odluciti za
pretrazivanje po svim uzajamnim bazama podataka u mrezi COBISS.Net
istovremeno, a takode iz padajuceg spiska kod dugmeta COBISS.Net
mozemo izabrati jednu od uzajamnih bibliografskih baza podataka (npr.
COBIB.SR) i na taj nacin pretrazivati samo po jednom COBIB-u.

Ako zapis za bibliografski izvor koji pronademo nije kompletan,
nastavljamo sa slede¢im korakom.

Ako nam se ucini da bi nam ispravljanje, odnosno dopunjavanje zapisa,
oduzelo previse vremena, zapis ne preuzimamo, ve¢ ga kreiramo od
pocetka (v. pogl. 8.3.1).

Upozorenje:

Prilikom pretrazivanja po mrezi COBISS.Net, u pretraZivacu nije na
raspolaganju polje "Skeniranje" za dodatno limitiranje pretrazivanja.

Oznac¢imo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezicak u spremiste zapisa.

Oznacéimo odgovarajuci jezicak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucita u editor, pri ¢emu Se odredeni podaci programski uskladuju s
pravilima koja vaze u sistemu u Koji zapis Zelimo da preuzmemo. Prevode
se neki izrazi koji se u zapisima ¢esto pojavljuju (npr. opsta oznaka grade).
Brisu se neki podaci od lokalnog znacaja (npr. Sifra istrazivaéa). Ako u
poljima za predmetne odrednice nije postojao kod za sistem predmetnih
odrednica, dodaje se odgovarajuci kod s obzirom na to iz kojeg COBISS
sistema preuzimamo zapis, npr. BG — Nespecifikovani recnik COBISS.BG.
Ako se u sistemu koristi samo latinica, eventualni ¢irili¢ni podaci
automatski se transformiSu u latinicu. Istovremeno se izvodi i programsko
proveravanje zapisa. Ako zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom
gresaka. Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan
drugi zapis ili kada u spremistu zapisa nije izabran zapis iz
COBIB-a.

Ako pokusamo da iz mreze COBISS. Net preuzmemo zapis koji je oznacen
za brisanje, ili da preuzmemo zapis koji u uzajamnoj bazi podataka veé
postoji, program nas upozorava da to nije moguce.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.
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T Upozorenje:

Zapis, koji preuzimamo iz druge uzajamne baze podataka u mrezi
COBISS.Net, treba proveriti i po potrebi uskladiti s pravilima koja vaze za
katalogizaciju u COBISS sistemu u koji zapis preuzimamo.

U COBISS sistemima, u kojima je uspostavljena normativna kontrola, polja
pod normativnom kontrolom treba povezati sa odgovarajuéim normativnim
zapisima, bez obzira nato da li je u sistemu iz kojeg zapis preuzimamo
normativna kontrola ukljucena.

6. Zapis pohranjujemo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
na to upozorava, a takode nas upozorava na zapise u COBIB-u koji bi
mogli da budu duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis koji smo ispravili, odnosno dopunili, pohranjuje se u COBIB i
lokalnu bazu podataka.

U sistemsko polje zapisa upisuje se datum preuzimanja zapisa iz mreze
COBISS.Net i ime osobe koja je zapis preuzela. Uz ime osobe, koja je
zapis kreirala, dodaje se oznaka COBIB-a iz kojeg je zapis preuzet. Zapis
dobija verziju 1 i zadrzava identifikacioni broj iz COBISS sistema iz kojeg
je preuzet.

& Upozorenje:
Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

8.2.3  Zapis postoji u Online katalogu Kongresne
biblioteke ili bazi podataka WorldCat

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za bibliografski izvor ne
postoji u lokalnoj bazi podataka i COBIB-u, a da postoji u Online katalogu
Kongresne biblioteke ili bazi podataka WorldCat,! odande ga moZzemo preuzeti
u COBIB i lokalnu bazu podataka. 1z te dve baze podataka prvenstveno
preuzimamo zapise za monografske publikacije i neknjiznu gradu, a zapise za
kontinuirane izvore i dalje preuzimamo iz ISSN baze podataka (v. pogl. 8.2.4).

Zapisi suu MARC 21 formatu, te se zato, prilikom prenosa, pretvore u
COMARC/B format. Istovremeno se iz engleskog ili nekog drugog stranog
jezika prevode i neki standardni izrazi.

Za preuzimanje zapisa potrebna nam je privilegija CAT_NEWMARC21.

! Zapisi iz baze podataka WorldCat mogu se preuzimati samo u sistemima u kojima imaju sklopljen
ugovor s ponudacem baze podataka.
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U ovom poglavlju opisan je opsti princip katalogizacije s normativnom
kontrolom, a zatim su predstavljene komponente programskog segmenta
COBISS3/Katalogizacija (interfejs za katalogizaciju, pretrazivac i prikazivad) i
postupci u radu s normativnim zapisima iz baze podataka CONOR.
Komponente interfejsa, koje se otvaraju u klasi Normativni zapis (CONOR),
funkcioni$u po istim principima kao komponente u klasi Bibliografski zapis,
te su stoga opisane prvenstveno razlike.

Uvodenjem normativne kontrole u sistem uzajamne katalogizacije menja se
unos podataka u polja za koja je normativna kontrola ukljuéena (v. pogl.
7.34.1).

U ta polja jedinstvene odrednice za li¢éna imena moZemo unositi Samo preko
normativne baze podataka, a za nazive korporacija preko normativne baze
podataka ili ruéno Sli¢no vazi i za dodavanje varijantnih i srodnih odrednica. |
menjanje odrednica moguce je samo preko normativne baze podataka.

Za povezivanje odrednica u bibliografskim i normativnim zapisima sluzi
potpolje 3 — Broj normativnog zapisa u koje upisujemo identifikacioni broj
normativnog zapisa. Na osnovu tog potpolja, u bibliografski zapis se
automatski upisuje normativna pristupna tacka, a ujedno se u njega dodaju i
eventualne varijantne i srodne pristupne tacke iz normativnog zapisa. Potpolje
3 omogucuje i kasnije automatsko uskladivanje bibliografskih s normativnim
zapisima (v. pogl. 9.12).

U COBISS sistemima u kojima do sada nije postojala normativna kontrola,
nakon njenog uspostavljanja u starim bibliografskim zapisima moze ostati
veliki broj nepovezanih odrednica. Nepovezane odrednice po moguénosti bi
trebalo naknadno ru¢no povezati sa zapisima u odgovaraju¢oj normativnoj bazi
podataka.

U cilju obezbedivanja $to vece efikasnosti i kvaliteta COBISS sistema vazno je
da zapisi u postoje¢im normativnim bazama podataka budu $to potpuniji.
Trebalo bi verifikovati §to vise zapisa. Medu zapisima za osobe i korporacije, s
tim u vezi prednost imaju zapisi za domace te ¢esce zastupljene strane autore.

Katalogizacija s normativhom kontrolom za sada je izvodljiva samo u COBISS
sistemima u kojima je u sistem uzajamne katalogizacije ukljucena neka od
normativnih baza podataka (v. i pogl. 2.1.2).
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Potpoglavlja:

Interfejs za katalogizaciju

Pretrazivac

Prikazivaé

Spremiste zapisa

Editor zapisa

Pripreme za rad s normativnom kontrolom
Preuzimanje zapisa

Kreiranje zapisa

Ispravljanje i dopunjavanje zapisa
Razresavanje duplikata

Razdruzivanje zapisa

Uskladivanje bibliografskih s normativnim zapisima
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e kada odrednice u bibliografskim zapisima jo$ nisu povezane s
normativnim zapisima (tj. u polju za odrednicu nedostaje potpolje 3, v.
pogl. 7.3.4.1.1);

e kada su odrednice u bibliografskim zapisima povezane s pogresnim
normativnim zapisom;

o kada su sa istim normativnim zapisom, kojem smo pre toga odredili
status razdruzen (v. pogl. 9.11), povezani bibliografski zapisi u kojima
se za razlicite entitete koristi isti oblik odrednice (npr. osobe sa istim
imenom)

Odrednice u bibliografskim zapisima sa odgovaraju¢im normativnim zapisom
mozemo povezati i pojedina¢no u prozoru Bibliografski zapis (v. pogl.
7.3.4.1.2). Odrednice se pojedina¢no mogu i prevezati (v. pogl. 7.3.4.1.3).

& Upozorenje:

Za postupak povezivanja, odnosno prevezivanja odrednica u vise bibliografskih
zapisa istovremeno, potrebna nam je privilegija CAT_LINKAU.
Postupak povezivanja, odnosno prevezivanja odrednica u vise bibliografskih

zapisa istovremeno funkcionise samo u slucaju odrednica za licna imena
autora.

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za entitet, koji pretrazujemo, nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznac¢imo odgovarajuéi zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.

4. Oznacimo odgovarajuci jeziak u spremistu i izaberemo metodu Spremiste
/ PoveZi sa odrednicama u bibliografskim zapisima.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (COBIB), u kojem
se, kod "Komandno pretrazivanje" u polje za unos automatski upise zahtev
za pretraZivanje oblikovan na osnovu pristupne tacke iz normativnog zapisa
u oznacenom jezicku.

Fé’ Primer:

Povezujemo odrednicu za pisca Izidora Cankara.

Kod "Komandno pretrazivanje" automatski se upise slede¢i zahtev za
pretrazivanje: AU=Cankar, lzidor not AR=5887587.

5. Po potrebi adekvatno promenimo prvi deo zahteva za pretrazivanje, a drugi
deo ostavimo nepromenjen. Na taj nacin pretrazujemo po svim
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bibliografskim zapisima koji sadrZe odrednicu koju zelimo da povezemo sa
izabranim normativnim zapisom, odnosno da je prevezemo na njega, pri
¢emu SO izdvojeni zapisi koji ve¢ sadrze pravilno povezanu odrednicu (to
su zapisi koji odgovaraju drugom delu zahteva za pretrazivanje). Zatim
kliknemo dugme Pretrazi.

U spisku rezultata pretrazivanja nalaze se bibliografski zapisi koji sadrze
trazenu odrednicu.

Na spisku ozna¢imo bibliografske zapise u kojima odrednicu zelimo da
povezemo sa izabranim normativnim zapisom, odnosno da je na njega
prevezemo, i kliknemo dugme lzaberi.

Otvara se prozor Povezivanje: tekuéi br. nn. U gornjem delu prozora je u
formatu COMARC/B prikazan prvi od izabranih zapisa, a u donjem delu
spisak svih polja koja odgovaraju vrsti normativnog zapisa s kojim Zelimo

da povezemo, odnosno na koga zelimo da prevezemo odgovarajuéu
odrednicu. Pored polja nalaze se i okviri za aktiviranje.

3 Povezivanje: tekudi br. 4 @

001

011
100
1010
102
2000

215
5400
6100

6100

675

ID=18298669 LN=00000256456 AV1 25.07 2001 SAZU-SIMONA Copied: 0 KAT2

700 1 aknez bTone f1930-1293 4070 - autor

an - novi zapis ba - tekstualna grada, stampana ca - analiticki nivo (sastavni deo) d2 - zapis je ispod najviseg
nivoa t1.19 - recenzija, prikaz knjige, kritika 7ba - latinica

al570-8966 (TI=Arheolodki vestnik = Acta archaeologica)

1881 hslv - slovenadki Iba - latinica

aslv - slovenacki

asvn - Slovenija

a+Die #elten in Baden-Wiirtemberg. Herausgegeben von Kurt Bittel, Wolfgang Kimmig, Siegwalt Schiek.
Konrad Theiss Verlag, Stuttgart 1981 (536 strani, 438 slik, deloma barvne). fTone Knez

astr. 665-666 héLetn. +32 k1981

a+Die #Kelten in Baden-Wiirttemberg

zslv - slovenacki akelti aBaden-Wirttemberg aMemdija, juZna amlajsa Zelezna doba aarheclodka karta
anaselbine adruZbena struktura apokopi akulti anumizmatika aocene in poroéila

zeng - engleski aCelts aDeutschland aGermany, southern alate Iron Age aarchaeological map asettlements
asocial structure aburials acults anumismatics areview

a903.2/5(430)"638"(049.32) cO03/304 - Praistorija. ArheoloSka nalazidta. Kulturni ostaci istorijskog doba

7001 aknez bTone f1930-1993 4070

PoveZi lzlaz

Slika 9.4-1: Prozor Povezivanje

7. Ako Zelimo da povezemo, odnosno da prevezemo, neku od odrednica u tom
bibliografskom zapisu, najpre klikom oznac¢imo okvir za aktiviranje kod
polja sa odgovaraju¢om odrednicom, a zatim kliknemo dugme Povezi. U
suprotnom, nastavljamo sa slede¢im korakom.

9.4-4
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pristupna tacka ista kao bilo koja druga normativna pristupna tacka u istoj
normativni bazi podataka ili ako su u zapisu dve iste pristupne tacke.

& Upozorenie:
Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.
Moguénosti ... Zapis iz baze podataka LC/NAF, u prozor Normativni zapis (CONOR)

takode mozemo uditati prilikom uredivanja bibliografskog zapisa. Prelazimo iz
potpolja 3 u polju za odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz
CONOR.XX najpre kliknemo dugme LC/NAF, a zatim i dugme Dodaj u
spremiste (v. pogl. 7.3.4.1.1). Zapis se dodaje u spremiste zapisa U prozoru
Normativni zapis (CONOR).
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A\

A\

Postupak

A

KREIRANJE ZAPISA

Novi normativni zapis kreiramo onda kada u normativnoj bazi podataka zapis
za entitet jo$ ne postoji. MoZemo kreirati kompletni ili za li¢éna imena kratki
zapis koji sadrzi samo najosnovnije podatke.

Upozorenje:

Za kvalitet normativne baze podataka vazno je da proverimo da li zapis u toj
bazi ve¢ postoji. Ako prilikom proveravanja nismo dovoljno precizni i zapis u
normativnoj bazi podataka ne otkrijemo, postoji velika verovatnoéa da éemo
kreirati duplikat.

9.8.1 Kreiramo kompletni zapis

Kompletni zapis kreiramo ako imamo dovoljno podataka za oblikovanje takvog
zapisa.

Upozorenje:

Kompletni zapis moze da kreira samo katalogizator koji ima privilegiju za
kreiranje kompletnih zapisa.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom se u editor uéitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske. U prvom slucaju
nastavljamo sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan drugi
zapis.

2. lzaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 9.5.1.4).

3. U zapis unesemo potrebne podatke. Moguénosti za rad u editoru opisane su
u pogl. 7.

Ako nam je u zapisu potrebno polje sa srodnom pristupnom tackom, u
potpolje 3 moramo da upisemo identifikacioni broj normativnog zapisa za
tu pristupnu tacku. To mozemo da u¢inimo samo ako zapis za nju ve¢
postoji. Ako zapis za nju jo§ ne postoji, moramo da ga kreiramo odmah
kada zaklju¢imo rad s prvim zapisom. U svaki od oba zapisa u potpolje 3
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A

Mogucénosti...

moramo dodati identifikacioni broj s njim povezanog srodnog normativnog
zapisa.

Upozorenje:

U COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica, polje za normativnu
pristupnu tacku moze se ponoviti za unos paralelne pristupne tacke. Polja
za pristupne tacke 0bavezno moraju da sadrze razlicite kodove za pisma.

U COBISS sistemima u kojima se koriste 3 normativne pristupne tacke, za
trecu pristupnu tacku se formira poseban normativni zapis. Dva
normativna zapisa za isti entitet treba povezati s poljem u bloku 7XX — Blok
normativnih pristupnih tacaka na drugim jezicima i/ili pismima.

4. Pre pohranjivanja zapisa u potpolje 100b — Kod za status normativne

pristupne tacke obavezno upiSemo kod "a" — usvojena.

Upozorenje:

Bibliografski zapisi se programski uskladuju samo sa onim normativnim
zapisima koji u potpolju 100b sadrze kod "a" — usvojena.

5. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako su u zapisu greske, koje se mogu programski ustanoviti, program nas
na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna pristupna
tacka ista kao bilo koja druga normativna pristupna tacka u istoj
normativnoj bazi podataka ili ako su u zapisu dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas upozorava program, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

U prozor Normativni zapis (CONOR) mozemo preci i onda kada smo u
editoru prozora Bibliografski zapis. Prelazimo iz potpolja 3 u polju za
odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX kliknemo
dugme Novi zapis (v. pogl. 7.3.4.1.1).

9.8.2 Kreiramo kratki zapis za liéno ime

Katalogizatori, koji nemaju privilegije za kreiranje i uredivanje kompletnih
normativnih zapisa za liéna imena, u sluéaju kada zapis jo$ ne postoji u
normativnoj bazi podataka, kreiraju samo kratki zapis. Kratki zapis mogu
kreirati 1 katalogizatori koji imaju potrebne privilegije za kreiranje i uredivanje
kompletnih zapisa, a nemaju na raspolaganju sve podatke za oblikovanje
kompletnog normativnog zapisa.

9.8-2
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Upozorenje:

Kratki normativni zapis mozemo da kreiramo samo za licno ime.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).

1.

Izaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom, u editor se ucitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske. U prvom slucaju
nastavljamo sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan drugi
zapis.

Izaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 9.5.1.4).

U zapis unesemo podatke koji su nam na raspolaganju. Moguc¢nosti za rad u
editoru opisane su u pogl. 7.

Ako nemamo privilegiju za kreiranje kompletnih normativnih zapisa,
mozemo uredivati samo neka polja; ta su polja ispisana plavom bojom.
Polja, koja su ispisana zelenom bojom ne mogu se uredivati. Ako nemamo
privilegiju, nastavljamo s 5. korakom.

Upozorenje:

U COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica, polje za normativnu
pristupnu tacku moze se ponoviti za unos paralelne pristupne tacke. Polja
za pristupne tacke 0bavezno moraju da sadrze razlicite kodove za pisma.

U COBISS sistemima u kojima se koriste 3 normativne pristupne tacke, za
trecu pristupnu tacku se formira poseban normativni zapis. Dva
normativna zapisa za isti entitet treba povezati s poljem u bloku 7XX — Blok
normativnih pristupnih tacaka na drugim jezicima i/ili pismima.

Zapis ozna¢imo sa odgovaraju¢im kodom za novi zapis (001a ="n") i
kodom za zapis s nepotpunim podacima (001g = "3").

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako su u zapisu greske, koje se mogu programski ustanoviti, program nas
na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna pristupna
tacka ista kao bilo koja druga normativna pristupna tacka u istoj
normativnoj bazi podataka ili ako su u zapisu dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.
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U prozor Normativni zapis (CONOR) mozemo preci i onda kada smo u
editoru prozora Bibliografski zapis. Prelazimo iz potpolja 3 u polju za
odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX kliknemo
dugme Novi zapis (v. pogl. 7.3.4.1.1).

Postupak

9.8.3 Kreiramo $ablon za novi zapis

Kada imamo veci broj entiteta iste vrste, kod kojih je veci broj podataka isti,
rad moZemo olaksati tako to kreiramo $ablon za nove zapise. Sablon, koji bi
trebalo da sadrzi samo podatke koji su zajednicki svim zapisima, mozemo
upotrebiti svaki put kada zelimo da kreiramo sli¢an zapis.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom se u eidtor ucitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske. U prvom slucéaju
nastavljamo sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan drugi
zapis.

2. lzaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 9.5.1.4).

3. U zapis unesemo samo podatke koji su zajednicki za viSe entiteta.
Mogucénosti za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Savet:

Kada smo zavrsili sa unosom podataka, mozemo izabrati metodu
Zapis / Proveri zapis kojom proverimo da li su u zapisu programski
ustanovljene greske. Pronadene greske ispravimo.

4. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani kao $ablon (v. pogl. 7.1.9).
Otvara se prozor Opisivanje.

5. Kod "Naziv sablona" upisemo naziv po zelji.

6. Kliknemo dugme U redu.
Program nas obavestava da je zapis pohranjen kao Sablon.

Sablon se pohranjuje u datoteku privremeno pohranjenih zapisa, a pri tom
se prazne editor i jezi¢ak Radni zapis u spremistu zapisa.

Mogucénosti ... Sablon za novi zapis mozemo kreirati i tako $to U normativnoj bazi podataka
potrazimo sli¢an zapis, dodamo ga u jezicak na spremistu i izaberemo metodu
Zapis / Uredi zapis (sledimo korake od 1 do 4 kod postupka u pogl. 9.9).
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9.9

Postupak

ISPRAVLJANJE | DOPUNJAVANJE ZAPISA

Postupak se koristi prilikom redakcije i namenjen je ispravljanju i
dopunjavanju postojecih zapisa. Ukljucuje i dopunjavanje kratkih normativnih
zapisa za li¢na imena u kompletne zapise te dodavanje varijantnih pristupnih
tacaka. Kratki normativni zapis dopunjavamo do kompletnog onda kada
prikupimo dovoljno podataka da bismo mogli da odredimo normativnu
pristupnu ta¢ku, varijantne pristupne tacke, da oblikujemo razne napomene te
da zapis dopunimo svim ostalim podacima. Kratki zapis do kompletnog moze
dopuniti samo katalogizator koji ima privilegiju za kreiranje kompletnih zapisa.

Podatke mozemo da uredujemo u skladu s privilegijama koje imamo za rad u
normativnoj bazi podataka (v. pogl. 9.5).

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za entitet koji pretrazujemo nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznaéimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jeziak u spremiste zapisa.
4. Oznacimo odgovarajudi jezicak i izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvede i programsko proveravanje
zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi zapis
ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije normativni zapis.

U editoru su zelenom bojom oznacena eventualna polja koja ne mozemo da
uredujemo, jer za to nemamo odgovarajucu privilegiju.

5. Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Ako u zapis dodamo polje sa srodnom pristupnom tackom, u potpolje 3
moramo upisati identifikacioni broj normativnog zapisa za tu pristupnu
tacku. To mozemo da uc¢inimo samo ako zapis za nju ve¢ postoji. AKo zapis
za nju jos ne postoji, moramo da ga kreiramo odmah kada zaklju¢imo rad s
prvim zapisom. U svaki od oba zapisa u potpolje 3 moramo dodati
identifikacioni broj s njim povezanog srodnog normativnog zapisa.
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Upozorenje:

U COBISS sistemima, u kojima se koristi ¢irilica, moramo paziti na
paralelne pristupne tacke na drugom pismu u svim poljima za pristupne
tacke!

U tim sistemima, polje za normativau pristupnu tacku moze se ponoviti za
unos paralelne pristupne tacke. Polja za pristupne tacke obavezno moraju
da sadrze razlicite kodove za pisma.

U COBISS sistemima, u kojima se koriste 3 normativne pristupne tacke, za
tre¢u pristupnu tacku oblikuje se poseban normativni zapis. Dva

normativna zapisa za isti entitet treba povezati s poljem u bloku 7XX — Blok
normativnih pristupnih tacaka na drugim jezicima i/ili pismima.

Ako zapis jos nije verifikovan, te zelimo da ga verifikujemo, u potpolje
100b — Kod za status normativne pristupne tacke upisemo kod "a" —
usvojena.

Upozorenje:

Bibliografski zapisi se programski uskladuje samo sa onim normativnim
zapisima koji u potpolju 100b sadrze kod "a™ — usvojena.

6. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
nas na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna
pristupna tacka ista kao neka druga normativna pristupna tacka u istoj
normativnoj bazi podataka ili ako u zapisu postoje dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

Savet:

Ako smo promenili neku od pristupnih ta¢aka u zapisu i ujedno bismo
zeleli da se promena pristupne tacke odmah vidi i u povezanim
bibliografskim zapisima, te bibliografske zapise treba jo$ jednom pohraniti.

U prozor Normativni zapis (CONOR) mozemo preci i onda kada smo u
editoru prozora Bibliografski zapis. Prelazimo iz potpolja 3 u polju za
odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX
prikazemo zapis u COMARC formatu i kliknemo dugme Dodaj u spremiste
(v. pogl. 7.3.4.1.1). Zapis se dodaje u spremiste zapisa u prozoru Normativni
zapis (CONOR).

9.9-2
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0.10 RAZRESAVANJE DUPLIKATA

Postupak

Ako ustanovimo da u normativnoj bazi podataka za jedan entitet postoji vise
normativnih zapisa, zadrzimo jedan od dupliranih zapisa, a ostalim odredimo
status izbrisan, tj. nevazeci za upotrebu prilikom povezivanja bibliografskih s
normativnim zapisima (v. i pogl. 7.3.4.1). Istovremeno im dodamo i
identifikacioni broj normativnog zapisa koji ¢emo zadrzati.

Tako oznaceni normativni zapisi omogucuju da se bibliografski zapisi, koji su s
njima bili povezani, automatski prevezu na drugi zapis. To se dogada kada
bibliografski zapis ponovo pohranimo ili kada se automatski izvede postupak
uskladivanja bibliografske s normativnom bazom podataka (v. pogl. 9.12).

Zapisi sa statusom izbrisan ostaju u normativnoj bazi podataka. Ti se zapisi,
naime, ne mogu fizi¢ki izbrisati, jer bi se moglo dogoditi da su u
bibliografskim zapisima u raznim bibliografskim bazama podataka jo$ uvek
ostali linkovi na nepostoje¢i normativni zapis.

Zapisi sa statusom izbrisan ne mogu se vise videti u prozoru Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX.

Upozorenje:

Postupak moze da izvodi samo katalogizator koji ima privilegiju za kreiranje
kompletnog normativnog zapisa.

Zapisu, za koji je odgovornost preuzela druga biblioteka, ne mozemo odrediti
status izbrisan. Umesto toga, biblioteci, koja je preuzela odgovornost za njega,
Saljemo zahtev, zajedno sa odgovarajuéim obrazloZenjem da zapis treba
oznaciti kao izbrisan.

Takode, ne mozemo odrediti status izbrisan zapisu koji bismo Zeleli da
Zamenimo sa zapisom za isti entitet, ali za drugu vrstu pristupne tacke. Umesto
toga, nadleznom nacionalnom COBISS centru saljemo zahtev slican zahtevu za
zapis za koji je odgovornost preuzela druga biblioteka.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za entitet koji pretrazujemo nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznaéimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lIzaberi. Korake od 1 do 3 po potrebi vise puta ponovimo.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.
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Upozorenje:

Pre nego sto odlucimo da zapisu odredimo status izbrisan, detaljno
proverimo da li je stvarno rec o duplikatu. Ako s tim u vezi nismo sigurni,
Ne oznacavamo ga za brisanje.

Oznacimo jezicak sa zapisom kojem zelimo da odredimo status izbrisan i
izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi zapis
ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije normativni zapis.

Metoda takode nije aktivna ako je zapis za brisanje ve¢ oznacila neka
druga biblioteka.

U potpolju 001a — Status zapisa postoje¢i kod zamenimo kodom
"d" — izbrisani zapis.

Polju 001 — Identifikator zapisa dodamo potpolje 001x — Broj zapisa za
Zamenu u koje upisemo identifikacioni broj normativnog zapisa koji ¢emo
zadrzati.

Upozorenje:

Kada u potpolje 001x unesemo identifikacioni broj normativnog zapisa,
koji ¢emo zadrzati umesto zapisa oznacenog za brisanje, moramo proveriti
da li se, prilikom potvrde, u prozoru Upozorenje ispisuje pravilna
pristupna tacka.

Po potrebi, u polje 835 — Podaci o izbrisanoj pristupnoj tacki unesemo
objasnjenje o tome zaSto smo pristupnu tacku oznacili za brisanje.

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.
Pristupna ta¢ka u zapisu je ponistena.
Ako postoji vise duplikata, ponovimo korake od 2 do 8.

Savet:

Bibliografske zapise, povezane s normativnim zapisima, kojima smo odredili
status izbrisan, moZzemo odmah da preusmerimo na vaze¢i normativni zapis i to
tako $to te bibliografske zapise jo$ jednom pohranimo.

9.10-2
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9.11 RAZDRUZIVANJE ZAPISA

Ako se normativni zapis odnosi na vise entiteta (npr. osobe sa istim imenom),
po moguénosti ili ako je to adekvatno, razdruzujemo ga na vise normativnih
zapisa, a tom zapisu odredimo status razdruzen, tj. nevazei za upotrebu
prilikom povezivanja bibliografskih s normativnim zapisima (v. i pogl.
7.3.4.1). Pri tom, moramo biti sigurni da za druge entitete postoje posebni
normativni zapisi ili da se takvi zapisi mogu kreirati.

ﬁ Upozorenje:
Zapisi, s kojima smo zamenili zapis koji smo razdruzili, moraju biti za istu
vrstu pristupne tacke kao pristupna tacka u zapisu sa statusom razdruzen.

U bibliografskoj bazi podataka treba pregledati sve zapise koji su s tim
normativnim zapisom povezani i ustanoviti koji zapisi pripadaju odredenom
entitetu. Zatim, polja u bibliografskim zapisima treba ru¢no prevezati na drugi,
odgovaraju¢i normativni zapis. Polja, koja ostanu povezana s razdruzenim
normativnim zapisom, ne azuriraju se prilikom pohranjivanja, a takode se ne
azuriraju prilikom automatskog uskladivanja bibliografske s normativnom
bazom podataka (v. pogl. 9.12).

Zapisi sa statusom razdruzen ostaju u normativni bazi podataka. Ti se zapisi,
naime, ne mogu fizicki izbrisati, jer bi se moglo dogoditi da bi u bibliografskim
zapisima u razli¢itim bibliografskim bazama podataka ostali linkovi na
nepostoje¢e normativne zapise.

Zapisi sa statusom razdruzen vise se ne vide u prozoru Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX.

T Upozorenje:
Postupak moze da izvodi samo katalogizator koji ima privilegiju za kreiranje
kompletnog normativnog zapisa.

Zapisu, za koji je odgovornost preuzela druga biblioteka, ne mozemo odrediti
status razdruzen. Umesto toga, biblioteci, koja je preuzela odgovornost za
njega, saljemo zahtev za njegovo razdruzivanje, zajedno sa odgovarajucim
obrazlozenjem.

Zapisu ne odredujemo status razdruZzen onda kada ne mozemo bez dileme
ustanoviti da li se on odnosi na vise entiteta.
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Postupak

Savet:

Kada moZemo razlikovati samo neke, ali ne i sve entitete koji su udruzeni u
jednom zapisu, ili kada je u njemu greskom udruzeno vise entiteta, premda veci
broj povezanih bibliografskih zapisa pripada jednom od tih entiteta, zapisu ne
odredujemo status razdruzen. U oba sluc¢aja za preusmeravanje pogresno
povezanih bibliografskih zapisa koristimo polje 990 — Prevezivanje (v. opis
polja u priruéniku COMARC/A).

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).

1.

Izaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje po
pristupnoj tacki koju hameravamo da razdruzimo. Postupak pretrazivanja
detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za pristupnu tacku koju pretrazujemo nalazi se u rezultatima
pretrazivanja.

Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.
Potrazimo i zapise kojima ¢emo zapis zameniti i dodamo ih u spremiste.

Ako svi zapisi jos ne postoje u bazi podataka, nastavljamo sa slede¢im
korakom, a u suprotnom nastavljamo s 6. korakom.

Kreiramo zapise koji nedostaju (v. pogl. 9.8.1).

Savet:

JeziCke u spremistu, u koje su se, nakon pohranjivanja dodavali zapisi koje
smo upravo kreirali, ne uklanjamo, jer ¢e nam u nastavku postupka biti
potrebni.

U spremistu zapisa ozna¢imo jezicak sa zapisom koji Zelimo da razdruzimo
i izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Zapis se ucita u editor.

U potpolju 001a — Status zapisa postoje¢i kod zamenimo kodom
"r" — razdruzeni zapis.

Polju 001 — Identifikator zapisa dodamo potpolje 001x — Broj zapisa za
zamenu u koje upisemo identifikacione brojeve svih normativnih zapisa
koji ¢e predstavljati zamenu i odvojimo ih zarezima.

Upozorenje:

Kada u potpolje 001x unesemo identifikacione brojeve normativnih zapisa
koji ¢e predstavljati zamenu, moramo proveriti da li se, prilikom
potvrdivanja, u prozoru Upozorenje ispisuju pravilne pristupne tacke.

9.11-2
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9.12 USKLAPIVANJE BIBLIOGRAFSKIH S NORMATIVNIM
ZAPISIMA

S normativnim zapisima povezana su polja za li¢na imena i nazive korporacija
iz bloka 7XX za podatke o odgovornosti.

Prilikom upisivanja identifikacionog broja normativnog zapisa u polje za
autora (potpolje 3) u bibliografskom zapisu, u zapis se dodaju podaci iz
normativnog zapisa:

e U polje za odrednicu prenosi se normativna pristupna tacka iz
normativnog zapisa

e U polja za varijantne odrednice prenose se varijantne pristupne tacke iz
normativnog zapisa

e U polja za srodne odrednice prenose se srodne pristupne tacke iz
normativnog zapisa

Prilikom svakog pohranjivanja bibliografskog zapisa, ti se podaci automatski
uskladuju s trenutnim stanjem u normativnoj bazi CONOR.

Svake no¢i automatski se izvodi i paketno azuriranje bibliografskih zapisa u
COBIB-u.

Sli¢an program brine o uskladivanju bibliografskih i normativnih zapisa i u
lokalnim bazama podataka. Kako ¢e se ¢esto izvoditi taj program, zavisi od
dogovora s pojedinom bibliotekom.

Program za uskladivanje bibliografskih i normativnih zapisa najpre pretrazi sve
normativne zapise koji:

e so promenjeni od datuma poslednjeg uskladivanja do tekucega datuma
i
e U potpolju 100b — Kod za status normativne pristupne tacke sadrze kod

"a" — usvojena (tj. verifikovana pristupna tacka) ili u potpolju 00la —
Status zapisa sadrze kod "d" — izbrisani zapis

i
e U potpolju 001a — Status zapisa ne sadrze kod "r" — razdruzeni zapis.

Program zatim pretrazi sve bibliografske zapise koji u potpolju 3 sadrze
identifikacione brojeve tih normativnih zapisa. U tim se bibliografskim
zapisima sva polja, koja sadrze potpolje 3, uskladuju sa odgovaraju¢im
normativnim zapisima.

Izvodi se sledeci postupak:

e Ako potpolje 001a — Status zapisa u normativnom zapisu sadrzi kod
"d" — izbrisani zapis, program pretrazi potpolje 001x — Broj zapisa za
zamenu. Tu je upisan identifikacioni broj normativnog zapisa koji ¢e
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zameniti zapis oznacen za brisanje. Taj se identifikacioni broj zatim
prenosi u potpolje 3 u bibliografskom zapisu, a prethodni sadrzaj
potpolja 3 prenosi se u potpolje 9 — Broj prethodnog normativnog
zapisa.

e Ako je u normativnom zapisu jedno ili vise polja 990 — Prevezivanje i
ako je u potpolju 100b — Kod za status normativne pristupne tacke
upisan kod "a" — usvojena, program pretrazi bibliografske zapise
navedene u potpoljima 990b — ID bibliografskog zapisa. U te se zapise
u
potpolje 3 upisuje identifikacioni broj normativnog zapisa iz potpolja
990n — ID normativnog zapisa. Prethodni sadrzaj potpolja 3 prenosi se
u potpolje 9.

e  Zatim se za svako polje, za koje vazi normativna kontrola, izvodi
slede¢i postupak:

— Jedinstvenu odrednicu zamenjuje normativna pristupna tacka iz
odgovarajuceg normativnog zapisa, tj. onog zapisa Ciji je
identifikacioni broj naveden u potpolju 3.

— Ako normativni zapis sadrzi varijantne pristupne tacke, one se
takode dodaju u bibliografski zapis.

— Prethodne varijantne odrednice brisu se iz bibliografskog zapisa.

— Ako normativni zapis sadrzi srodne pristupne tacke, one se takode
dodaju u bibliografski zapis.

— Prethodne srodne odrednice brisu se iz bibliografskog zapisa.

e U tim poljima se istovremeno generiSu i potpolja 3 — Broj normativnog
zapisa koja sluze kao veza izmedu jedinstvene odrednice i varijantnih i
srodnih odrednica.
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10 NORMATIVNA KONTROLA PREDMETNIH
ODREDNICA

U ovom poglavlju opisane su specifi¢nosti koje su povezane s hormativnom
kontrolom predmetnih odrednica. Predstavljene su samo one komponente
programskog segmenta COBISS3/Katalogizacija i postupci u radu s
normativnim zapisima koji su u klasi Normativni zapis (SGC) razli¢iti od
onih u klasi Normativni zapis (CONOR).

Uvodenjem normativne kontrole predmetnih odrednica menja se unos podataka
u polja 60X za koja je normativna kontrola ukljucena (v. pogl. 7.3.4.2).

Ako imamo privilegiju CAT_SUBLINK, u polja 60X unosimo predmetne
odrednice preko normativne baze podataka SGC.

Za relacije izmedu predmetnih odrednica u bibliografskim zapisima i
normativnih zapisa SGC sluzi potpolje 3 — Broj normativnog zapisa u koje
upisujemo identifikacioni broj normativnog zapisa SGC. Na osnovu tog
potpolja u bibliografski zapis automatski se upisuje normativna pristupna tacka,
a istovremeno se dodaje i potpolje 2 sa upisanim kodom sistema "SGC" — Opsti
indeks predmetnih odrednica COBISS.SI. Potpolje 3 omogucava i kasnije
automatsko uskladivanje bibliografskih zapisa sa normativnim zapisima (v.
pogl. 10.5).

Varijantne i srodne pristupne tatke ne dodaju se u bibliografske zapise.

Ako nemamo privilegiju CAT_SUBLINK, predmetne odrednice unosimo u
odgovarajuca polja ru¢no, kao i do sada.

Programska oprema omogucuje i redakciju SGC-a koju obavlja urednicki
odbor predmetnog indeksa.

Opsti indeks predmetnih odrednica COBISS je na slovenackom jeziku, te je
zato na raspolaganju samo u sistemu COBISS.SI.

Potpoglavlja:

Interfejs za katalogizaciju

Pretrazivac

Prikazivaé

Spremiste zapisa

Uskladivanje bibliografskih zapisa sa normativnim zapisima
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10.3 PRIKAZIVAC

Pregledanje zapisa sa spiska rezultata pretrazivanja, koje se moze izvesti u
prozoru Pregledanje — Normativni zapis (SGC), funkcioni$e na isti nacin kao
u prikazivacu bibliografskih zapisa. Razlikuje se samo po skupu podataka u
prikazu zapisa. Kao i u prikazivacu bibliografskih zapisa, i tu postoje tri vrste
prikaza.

10.3.1 Osnovni prikaz

Osnovni prikaz omogucuje pregledanje zapisa u obliku spiska atributa.

U oshovnom prikazu ispisuju se slede¢i atributi i njihove vrednosti, ako
postoje:

identifikacioni broj (SGC.SI-ID)
tip pristupne tacke

normativna pristupna tacka
normativna pristupna tacka (eng)
napomene za korisnike
varijantne pristupne tacke

Siri izrazi

srodne pristupne tacke

LCSH

Sears

MeSH

RAMEAU

izvori

napomene za katalogizatore
UDK

10.3.2 Prikaz u MARC formatu

Prikaz u MARC formatu omogucuje pregledanje zapisa u obliku polja i
potpolja COMARC/A formata (v. priru¢nik COMARC/A).

1z sistemskog polja ispisuju se sledeéi podaci:
¢ identifikacioni broj zapisa ("ID")
o lokalni broj zapisa ("LN")
e 0znaka maske
e oznaka verzije zapisa

e datum kreiranja zapisa i ime osobe koja je kreirala zapis
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e datum poslednje promene zapisa i ime osobe koja je zapis promenila
("Updated™)

o datum verifikacije zapisa i ime osobe koja je verifikovala ("Verified™)

e ime osobe koja mora izvesti slede¢i korak u postupku redakcije zapisa
("Adopted by")

e status verifikacije ("In progress” — zapis u pripremi, "Unverified" —
zapis koji je poslat u verifikaciju, "Returned" — zapis koji je vracen
predlagacu da ga popravi ili dopuni, "Rejected" — zapis koji, u skladu s
nacelima SGC ne odgovara kriterijumima za ukljuéivanje u bazu
podataka SGC)

Primer:

U prikaziva¢u normativnih zapisa pregledamo zapis sa identifikacionim brojem
zapisa 1D=185960. Iz sistemskog polja ispisuju se podaci o zapisu:

ID=185960 LN=0000000726 TN V1 02.04.2002 SGC::HUMGLA_SEARS
Updated: 21.03.2018 SGC::1ZUM_BISERKA Adopted by:
SGCNV::1IZUM_MATJAZZ Unverified

Zapis je nastao na osnovu zapisa iz indeksa predmetnih odrednica Sears.
Redigovala ga je urednica s korisni¢ckim imenom BISERKA. Zapis mora da
verifikuje urednik koji ima korisnicko ime MATJAZZ.

10.3.3 Standardni prikaz

Standardni prikaz omogucuje pregledanje zapisa u obliku koji je u skladu s
GSARE (Guidelines for Subject Authority and References Entries). Ako
postoje, elementi prikaza su navedeni u slede¢em redosledu:

normativna pristupna tacka

normativna pristupna tacka na engleskom jeziku
napomene iz bloka javnih napomena

varijantne pristupne tacke

§iri izrazi

srodni izrazi

uZi izrazi

napomene iz bloka informacija o izvoru podataka
pristupne tacke iz drugih indeksa predmetnih odrednica
UDK

identifikacioni broj (SGC.SI-1D)

izvor zapisa

datum kreiranja

datum poslednje promene

10.3-2
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10.5 USKLAPIVANJE BIBLIOGRAFSKIH ZAPISA SA
NORMATIVNIM ZAPISIMA

Pri upisu identifikacionog broja normativnog zapisa SGC u potpolje 60X3, u
polje za predmetnu odrednicu prenosi se normativna pristupna tacka iz
normativnog zapisa SGC.

& Upozorenie:

Iz normativnog zapisa SGC varijantne pristupne tacke, srodne pristupne tacke i
normativne pristupne tacke na drugom jeziku ne prenose se u bibliografski
zapis.

Pri svakom pohranjivanju bibliografskog zapisa podaci se uskladuju sa
trenutnim stanjem u normativnoj bazi SGC.

Svake no¢i automatski se izvodi i paketno azuriranje bibliografskih zapisa u
COBIB-u.

Sli¢an program je zaduzen za uskladivanje bibliografskih i normativnih zapisa i
u lokalnim bazama podataka. U¢estalost izvodenja ovog programa zavisi od
dogovora sa pojedinacnom bibliotekom.

Program za uskladivanje bibliografskih i normativnih zapisa najpre potrazi sve
verifikovane normativne zapise koji su izmenjeni ili verifikovani od datuma
poslednjeg uskladivanja do tekuceg datuma.

Program potom potraZi sve bibliografske zapise koji u potpolju 3 sadrze
identifikacione brojeve tih normativnih zapisa. U tim bibliografskim zapisima
sva polja koja sadrze potpolje 3 uskladuju se sa odgovaraju¢im normativnim
zapisima.

Izvodi se sledeci postupak:

e Ako potpolje 001a — Status zapisa u normativnom zapisu sadrzi kod
"d" — izbrisani zapis, program pretrazuje potpolje 001x — Broj zapisa
za zamenu. Tu je upisan identifikacioni broj normativnog zapisa koji
¢e zameniti zapis koji je oznacen za brisanje. Taj identifikacioni broj se
potom prenosi u potpolje 3 u bibliografskom zapisu, a prethodni
sadrzaj potpolja 3 prenosi se u potpolje 9 — Broj prethodnog
normativnog zapisa.

e Potom se u svakom polju, u kojem je uklju¢ena normativna kontrola,
predmetna odrednica zamenjuje normativnom pristupnom tackom iz

odgovarajué¢eg normativnog zapisa, tj. onog ¢iji je identifikacioni broj
naveden u potpolju 3.

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. 10.5-1






COBISS COBISS3/Katalogizacija

13.2 ZAPISIUCIRILICI ILI U KOMBINACIJI CIRILICE I
LATINICE

U COBISS sistemima, u kojima se koristi Cirilica, bibliografski i normativni
zapisi mogu biti u ¢irilici, latinici ili u kombinaciji oba pisma.

Podaci iz bibliografskih izvora na jezicima ¢irili¢nog i latini¢nog pisma
prenose se u bibliografske zapise na originalnom pismu. Podatke na ostalim
jezicima transliteriS$emo na latini¢no pismo.

U COBISS sistemima, ¢iji se jezik katalogizacije izrazava iskljuc¢ivo ¢iriliénim
pismom (npr. bugarski, makedonski), napomene i ostali podaci na jeziku
katalogizacije unose se na ¢iriliénom pismu; u COBISS sistemima, kod kojih je
jezik katalogizacije na dva pisma (npr. srpski), napomene i srodni podaci na
jeziku katalogizacije prate pismo glavnog dela bibliografskog opisa.

Imenske i predmetne odrednice unose se u bibliografske zapise slobodno ili
pod normativnom kontrolom. Pismo slobodno unetih odrednica, kao i unos
njihovih alternativnih oblika, odredeni su lokalnim kataloskim pravilima.

Unos odrednica pod normativnom kontrolom obavlja se posredstvom
normativnih zapisa s pristupnim tackama na alternativnim pismima — ¢irilici i
latinici.

13.2.1 Unos podataka

U odgovarajuca polja tekstualni podaci mogu da se unose na oba pisma, na
latinici ili ¢irilici.

U COBISS sistemima, u kojima se imenske odrednice vode na dva pisma, a
koji jo$ nisu presli na normativno kontrolisan unos liénih imena, postoji
dogovor o obaveznom unosu imenske odrednice na alternativnom pismu u
odgovarajuca polja, i to u polja:

e 90X (2.ind. =0, 3) u latinici;
e 90X (2.ind. =1, 4) u ¢irilici.

Sadrzaj potpolja, ili neki njegov deo, automatski se moze konvertovati iz
¢irilice u latinicu i obratno, i to kori§¢enjem metoda Uredivanje / Pretvori u
latinicu i Uredivanje / Pretvori u srpsku/makedonsku ¢irilicu (v. pogl. 7.3.1
tacka 4).
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T Upozorenje:
Kada izaberemo unos u odredenom pismu, moramo se pobrinuti za doslednu
upotrebu svih znakova tog pisma.

Slova, koja ne postoje na tastaturi, potrazimo u prozoru Skup COBISS
znakova, a ako ih na spisku nema, ni u kom slucaju ih ne Smemo zamenjivati
slicnim slovima drugog pisma.

lako su, po pravilu, kodirani podaci u latinici, kodovi se mogu se uneti i u
¢irilici. Nakon unosa, kod se automatski konvertuje u latinicu.

Ako kodove pretrazujemo U Sifrarniku u odvojenom prozoru, pismo zahteva za
pretrazivanje mora da bude uskladeno s pismom kodova ili objasnjenja kodova.

ﬁ Upozorenje:
Kodove, koji sadrze znakove x, y, W, g, Unosimo samo na originalnom
latinicnom pismu!

13.2.1.1 Unos u polja pod normativhom kontrolom

U COBISS sistemu se u bibliografskom zapisu, za unos odrednica na vise
pisama, koriste ponovljena polja 70X, a unos u polja je normativno kontrolisan,
v. pogl. 13.2.1.2.

Opsta uputstva za unos u polja pod normativnom kontrolom opisana su u pogl.
7.3.4.1. U ovom poglavlju opisane su samo sledece specifi¢nosti koje se
odnose na upotrebu ¢iriliénog pisma:

e U potpolju 3 polja za imensku odrednicu bibliografskog zapisa, kao i u
polju za unos u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX,
zahtev za pretrazivanje mozemo da upiSemo ¢irilicom ili latinicom. Na
preciznost pretrazivanja utice:

— da li normativni zapis sadrzi alternativne pristupne tacke na Cirilici i
latinici. O ovom zahtevu treba posebno voditi racuna u slucaju
stranih imena;

— da li koristimo pretraZivanje po re¢ima ili frazno pretrazivanje.
Pretrazivanje po re¢ima omogucava unos zahteva za pretraZivanje sa
osnovnim znacima (npr. Viola Konig ili Myp ITeut* i ne Viola
Konig ili Myp Ileiit*), dok frazno pretrazivanje zahteva dijakriticki
precizan unos zahteva za pretrazivanje (npr. "Konig, Viola" i ne
"Konig, Viola");

@ Savet:

Ako vas§ zahtev za pretrazivanje nije doneo Zeljeni rezultat, ponovite
pretrazivanje tako Sto Cete upisati alternativni oblik na drugom pismu,
odnosno drugi, vama poznat oblik imena.

e Spisak licnih imena iz baze podataka CONOR.XX, ispisuje se na
slede¢i nacin:
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— normativne pristupne tac¢ke na alternativnim pismima ispisuju
se zajedno. Oblik na ¢irilicnom pismu ispisuje se crnim, a oblik na
latiniénom pismu plavim slovima. Ta¢ke pristupa na alternativnim
pismima u spisku su sortirane u dva niza: azbu¢nom, u kome je
¢irilicni deo na prvom mestu i abecednom, u kome je latini¢ni deo
na prvom mestu. Azbuc¢ni niz prethodi abecednom;

— varijantne pristupne tacke, zajedno s dopunskom informacijom o
pripadajucoj normativnoj pristupnoj tacki, ispisuju se zeleno;

— alternativne pristupne ta¢ke na drugom jeziku ispisuju se
zajedno s dopunskom informacijom o normativnoj tacki pristupa u
zapisu na alternativnim pismima;

& Conpssarie kom 3anncn or CONOR.BG ==

MpaHos, UeaH XpucTos, MuHHo geno (lvanov, lvan Hristov, MuHHo |
MeaHos, Mean Xpuctoe, Tekctun (lvanov, lvan Hristov, Tekctun)
Meanos, Mean Xpuctoe, xumuk (lvanov, Ivan Hristov, xumuk)
WeaHos, WeaH L. (Ivanov, Ivan C.)
WMeaHos, Mean Llakos (lvanov, lvan Cakov)
Hsarios, Hsar Lares, 1941-

Llanes, UsaHn, 1941- (Canev, lvan, 1941-)
Hearos, Hsar Liseraros |

LisetaHos, MsaH (Cvetanov, lvan) e

MeaHos, MBaH LiseTanos, 1931- (lvanov, Ivan Cvetanov, 1931-) Mokaxku |
MeaHos, MBaH Llekos, 1924- (lvanov, lvan Cekov, 1924-)
MeaHos, MBaH LloHes, 1961- (lvanov, Ivan Conev, 1961-)
MeaHos, MBaH Lioues (lvanov, Ivan Cogev) [obasv BLB BpeMeHHaTa nameT |

MeaHos, MiBaH4o, 1921- (Ilvanov, Ilvanco, 1921-) H |
OB 3anMc

MeaHos, MsaH4yo Avrenos (lvanov, lvanéo Angelov)

MeaHos, MBaHuo Cnaseiikos (MBaHos, Ivanéo Slavejkov)
Hsaros, Hsan FO.
Meanos, Mean MopaaHos, 1894-1951 (Ivanov, Ivan Jordanov, 18

WMeaHos, Mean A. (Ilvanov, Ivan Ja.)
Usaros, Hsar Akos

fkos, Uean, 1924- (Jakov, Ivan, 1924-)
WMeaHos, Mean Ankos (lvanov, Ivan Jankov)

lvanov, lvan (MBaHoB, saH) <noseue nuua>

lvanov, lvan, 18??- (MeBaHos, MBeaH, 1877-)

. . anzn ancea 4 14 anzp anca =
<] ] | 0

|"Ivanov, Ivan™ | Topen Orkavku

Slika 13.2-1: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR.BG

o Prilikom izbora posebno treba paziti na normativne pristupne tac¢ke koje
Su samo na jednom pismu. Pismo izabrane pristupne tacke mora da
odgovara jeziku i pismu dela koje katalogizujemo. Programska kontrola
nece dozvoliti unos neodgovarajuce odrednice u bibliografski zapis. U
tom slu¢aju, ponovimo pretraZivanje i dopunimo normativni zapis u
skladu sa uputstvima u pogl. 7.3.4.1.1, tacka 4.

e Nakon klika na dugme Povezi, u bibliografski zapis se prenose slede¢i
podaci:

— imensku odrednicu uporedo na dva pisma, ako normativni zapis
sadrzi alternativne pristupne tacke. Ako normativni zapis sadrzi
normativnu pristupnu tacku na jednom pismu, u bibliografski zapis
se prenosi imenska odrednica na jednom pismu;

— pismo prve u paru imenskih odrednica odgovara pismu glavnog
stvarnog naslova u bibliografskom zapisu. U COBISS.SR,
COBISS.CG i COBISS.RS sistemima, za dela na srpskom jeziku na
oba pisma, prva u paru imenskih odrednica je u ¢irilici;

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. 13.2-3



COBISS3/Katalogizacija

COBISS

Postupak

— U bibliografski zapis prenose se i ostale pristupne tacke iz
normativnog zapisa. U COBISS.BG sistemu pristupna tacka se iz
polja 700 prenosi u polje 904 bibliografskog zapisa.

&7 Bnbanorpadcin sanuc (===
Topcene 3anvc Pepaktupane Warnen Hactpoiiki BpemeHHa namet
- X B

PaBoten sanmc | COBIB.BG
id: 1042563556 | id: 1042563556

010 d5 ne z954-739-469-9 M

020 bBKM2004 - 6519

100  bd - ny6nukaums, M3ganeHa eQHOBPEMEHHO UMW B PaMKWTE Ha eHa kaneHgapHa roguHa c2004 g1 -
MoandHUMpaH sanue hbul - Gearapcku Ica - KMpUnNKUa - HeonpegeneHa L

1011 abul - 6onrapeku ceng - aHFAKACKK

102  abgr - Bunrapus

106  ar-peposeH nevar

2000 aPomeo u Xynuerta f¥Yunam Wekcnup glpes. ot anrn. Banepu Metpos

205 a[3. nag.]

210 aCodus c3axapuin CtosHos d2004 e[Cocus] gOBpasosaHue 1 Hayka EAL

215 a200c.d17cm

2251 alopepnua Wepsobsp iManka cepua

300 abesceeneHve 3a opur. sarn

300 alcTuHckoTo Mme Ha npes. B. MeTpos e Banepn Hucum Mesopax

300 al.wusn. 1981 Ha uag. Otedectso 8 BubN. 38 y4eHUka

300 aOdpe. uag.

410 1aMopeguua Wensosbp iManka cepua cCodua n3axapui CtoaHos d2004 =

675 a820-21 b820 c821.111 - AHrnuiicka nutepaTypa

700 13975717 sca - ua - Heonp alllexcniup bYunsim 1564-1616 4070 - asTop

700 13975717 sha - naTHHMUa aShakespeare bWilliam f1564-1616 4070 - asTop

900 13975717 alllekcnup bYunuam f1564-1616 =

Basa gannn: C31Z02 Macka: M - moHorpacum  Huso: 7/1  TonemwHa: 1122 3anuc: npomerer  [Mpouyegypa: Pega

Slika 13.2-2: Primer radnog bibliografskog zapisa s povezanom imenskom
odrednicom na alternativnim pismima u COBISS.BG sistemu

13.2.1.2 Unos u normativni zapis na alternativnim
pismima

Za normativne zapise takode je razvijena struktura zapisa koja omogucava

paralelna polja za alternativne pristupne tacke na dva pisma u istom zapisu.

Detaljna uputstva za rad s normativnim zapisima opisana su u pogl. 9. Uputstva
u ovom poglavlju dopuna su osnovnim uputstvima i namenjena su isklju¢ivo
vodenju podataka na alternativnim pismima.

Sledeci postupci odnose se na tretman alternativnih pristupnih tacaka u procesu
kreiranja, uredivanja i preuzimanja normativnih zapisa.

Novi zapis kreiramo u prozoru Normativni zapis (CONOR).

1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.
U editor zapisa ucitaju se polja i potpolja izabrane maske za licna imena
(PN), pri ¢emu je polje 200 ponovljeno.

2. Po pravilu, ispunimo paralelna polja 200.
U prvo polje 200 upisemo normativnu pristupnu tacku u ¢irilici, a u
potpolje 7 obavezno unesemo odgovarajuci kod za ¢irilicno pismo. U drugo

polje 200 upiS§emo normativnu pristupnu ta¢ku u latinici, a u potpolje 7
obavezno unesemo kod za latini¢no pismo. Normativni zapisi na

13.2-4
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serveru (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat), ta mogucénost ne
postoji.

13.2.2.1 Bibliografski zapisi

U pretrazivac¢ima lokalne i uzajamne bibliografske baze u nacionalnom
COBISS. XX sistemu ili u mrezi COBISS.Net, te u ISSN bazi, zahtev za
pretraZzivanje mozemo da upisemo U latinici ili ¢irilici, unoSenjem dijakriti¢ki
preciznog zahteva za pretrazivanje ili samo upisom osnovnih znakova.

Kada pretrazivanje u lokalnoj ili uzajamnoj bazi podataka zelimo da
ograni¢imo samo na dela na jednom pismu, kod "Limitiranje™ izaberemo
vrednost LAT ili CIR (v. pogl. 4.1.4).

Savet:

U pretrazivacu, kombinacijom tipki <Ctrl> + <S> otvorimo prozor Skup
COBISS znakova.

Ako u pretraziva¢ WorldCat baze podataka unesemo zahtev u ¢irilici, rezultati
pretrazivanja ograni¢eni SU sSamo na zapise koji sadrze uporedne podatke u
¢irilici. U pretraziva¢ Online kataloga Kongresne biblioteke zahtev za
pretrazivanje unosimo latinicom.

Funkcijom pregled pojmova (v. pogl. 4.4) prikazujemo indeksirane tekstove
koji su uvek iskljucivo u latinici. Uprkos tome, zahtev za pretrazivanje

mozemo upisati i ¢irilicom. Klikom na ikonu prikazace se abecedni
spisak pojmova u latinici.

Za sve ostale informacije o pretrazivanju bibliografskih zapisa, v. pogl. 4.

13.2.2.2 Normativni zapisi
U COBISS sistemu normativne zapise pretrazujemo u CONOR.XX i LC/NAF
bazama podataka.

Prilikom pretrazivanja CONOR.XX baze podataka, zahtev za pretraZivanje
mozemo uneti latinicom ili ¢irilicom. Na rezultat pretrazivanja uticace sledece:

e dali normativni zapis sadrzi alternativne pristupne tacke na oba pisma;

e da li se alternativne pristupne tacke medu sobom razlikuju samo po
pismu ili se razlikuju i po obliku imena.

Prilikom pretrazivanja CONOR.XX baze podataka, zahtev za pretrazivanje po
pristupnim tackama za licna imena mora da bude upisan dijakriti¢ki precizno.

Za ostale informacije o pretrazivanju normativnih zapisa, v. pogl. 9.2.
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13.2.3 Preuzimanje i uredivanje bibliografskih
zapisa u COBISS.SR i COBISS.CG
sistemima

ﬁ Upozorenje:

Poglavlje je namenjeno COBISS.SR, COBISS.CG sistemima, a delimicno i
COBISS.RS sistemu, samo do prelaska na katalogizaciju s normativnom
kontrolom!

Uzajamna katalogizacija u nacionalnim COBISS.SR i COBISS.CG sistemima
opterecena je upotrebom razlicitih pisama autorskih i predmetnih odrednica u
bibliografskim zapisima. Stara praksa prema kojoj su fakultetske i specijalne
biblioteke vodile razli¢ite latini¢ne kataloge, dok su nacionalne, narodne i
Skolske biblioteke vodile ¢irili¢ne kataloge, izuzimajuéi osnovni latini¢ni
katalog za stranu knjigu na latini¢nim jezicima, prenela se i u elektronske
kataloge (OPAC). U Zelji da se prilikom preuzimanja bibliografskih zapisa iz
uzajamne u lokalnu bazu podataka, smanji obim ru¢nog prilagodavanja
podataka u zapisima, ve¢ u programskoj opremi COBISS2 razvijena su pravila
za prikaz bibliografskih podataka na dva pisma, kao i programska podrska za
zamenu alternativnih imenskih odrednica.

U COBISS3/Katalogizaciji prikaz bibliografskih podataka zasnovan je na:
e unosu podataka na originalnom pismu (¢irilica i latinica);

e normativno kontrolisanom unosu posredstvom normativnih zapisa sa
alternativnim pristupnim tackama (licna imena).

Kako je prelazak na normativno kontrolisan unos podataka na alternativnim
pismima vremenski zahtevan proces, kao pomo¢ katalogizatorima prilikom
promene pisma odrednica u lokalnim bibliografskim bazama podataka, smo u
COBISS3/Katalogizaciji omogucéili sledece:

e programsko uskladivanje parova alternativnih imenskih odrednica i
pisama imenskih odrednica;

e delimi¢no programsko uskladivanje pisma predmetnih i korporativnih
odrednica (polja 6 XX, 7XX i 9XX)

e metode Uredivanje / Pretvori u srpsku/makedonsku éirilicu i
Uredivanje / Pretvori u latinicu;

¢ metode kopiranja polja, potpolja i teksta, kao i metodu posebnog
lepljenja za prenos veceg broja podataka iz jednog bibliografskog

Uslovi za programsku konverziju pisma odrednica u lokalnoj bibliografskoj
bazi podataka su:

o srpski jezik katalogizacije (100h = "srp");

e pismo jezika katalogizacije u lokalnoj bazi podataka mora da se
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razlikuje od pisma jezika katalogizacije u bibliografskom zapisu u
uzajamnoj bazi podataka (0017 # 0017).

Uslov za programsko uskladivanje parova alternativnih imenskih odrednica je:

e postojanje varijantnog oblika li¢nog imena u bibliografskom zapisu koji
je pravilno oznacen kao alternativna odrednica u latinici (polja 90X,
2.ind. =0, 3), odnosno u ¢irilici (polja 90X, 2. ind. = 1, 4).

Pod gore navedenim uslovima, izborom metode Zapis / Preuzmi zapis,
programski se uskladuju pisma svih odrednica, nakon §to se u editor prenesu
bibliografski podaci iz uzajamne baze podataka. 1zborom metode Zapis /
Uredi zapis, programski se, medutim, uskladuje samo pismo imenskih i
korporativnih odrednica, nakon $to se u editor prenesu predmetne odrednice iz
verzije zapisa u lokalnoj bazi podataka.

Upozorenje:

Prilikom preuzimanja zapisa iz baze podataka WorldCat, pored ostalog,
obavezno rucno treba da upisemo kod za pismo jezika katalogizacije (potpolje
0017). Takode, pismo automatski konvertovanih napomena i ostalih podataka
koji su na jeziku katalogizacije iz latinice treba da pretvorimo u ¢irilicu, ako
SMO zapis preuzeli za delo na éirilicnom jeziku.

Oba zahteva su posledica kataloske prakse koja vazi samo u biblioteckim
sistema kod kojih je jezik katalogizacije na dva pisma.

13.2.3.1 Lokalne baze podataka nacionalnih i narodnih
biblioteka

Ako su ispunjeni opsti uslovi, koji su opisani u pogl. 13.2.3, programsko
uskladivanje pisma odrednice razli¢ito se izvodi u slucaju bibliografskog zapisa
koji je kreiran u COBISS2/Katalogizaciji, a u COBISS3/Katalogizaciji jos$ nije
redigovan (oznaka KAT2) i zapisa koji je kreiran i/ili redigovan u
COBISS3/Katalogizaciji.

Za zapis koji je kreiran u COBISS2/Katalogizaciji vazi sledece:

o Kkada je glavni stvarni naslov na éirili¢cnom pismu (1001 = c*),
programska konverzija latini¢nog u ¢iriliéni tekst obuhvata sve
odrednice (polja 503, 6XX, 7XX i 9XX). Katalogizator treba da proveri
i po potrebi ru¢no ispravi ili zameni:

— alternativne oblike korporativnih i predmetnih odrednica (povezana
polja 60X i 96X, te 71X i 91X);

— predmetne odrednice koje sadrze re¢i stranog porekla (polja 6XX);

— slobodno oblikovane predmetne odrednice sa kodom za engleski
jezik (polje 610);

— varijantne oblike imenskih odrednica koje treba da budu na pismu
drugacijem od pisma normativnog oblika (polja 90X, 2. ind. = 9).

o Kada je glavni stvarni naslov na latini¢nom pismu (1001 = ba),
programska konverzija latini¢nog u ¢irili¢ni tekst obuhvata imenske i
korporativne odrednice (polja 503, 7XX i 9XX), a ne obuhvata
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predmetne odrednice (polja 6XX). Katalogizator treba da proveri i po

potrebi ru¢no ispravi ili zameni:

— predmetne odrednice (polja 60X, 96X i 610);

— alternativne oblike korporativnih odrednica (povezana polja 71X i
91X);

— varijantne oblike imenskih odrednica koje treba da budu na pismu
drugacijem od normativnog oblika (polja 90X, 2. ind. = 9).

f Upozorenje:

Ako je na pocetku polja s predmetnom odrednicom uneta kontrolna oznaka za
pismo, znak ¢e odrediti pismo predmetnih odrednica i nakon preuzimanja u
lokalnu bazu podataka biblioteke!

Za zapis, koji je kreiran u COBISS3/Katalogizaciji, bez obzira na pismo
glavnog stvarnog naslova (1001 = (c* ili ba)) vazi sledece:

e programska transformacija obuhvata imenske i korporativne odrednice
(polja 503, 6XX, 7XX i 9XX), a ne obuhvata predmetne odrednice.
Katalogizator treba da proveri i po potrebi ru¢no ispravi ili zameni:

— predmetne odrednice (polja 60X, 96X i 610);
— alternativne oblike korporativnih odrednica (povezana polja 71X i
91X).

f Upozorenje:

Prilikom uredivanja zapisa, U editor upisuju se lokalna polja za sadrzZinski
opis, a ostala polja se upisuju iz verzije zapisa u uzajamnoj bazi podataka.
Tokom uredivanja zapisa, katalogizator treba da proveri imenske i
korporativne odrednice te njihove varijantne oblike.

13.2.3.2 Lokalne baze podataka fakultetskih i specijalnih
biblioteka

Ako su ispunjeni opsti uslovi, koji su opisani u pogl. 13.2.3, za zapis koji je
kreiran u COBISS2/Katalogizaciji, a koji u COBISS3/Katalogizaciji jo$ nije
redigovan (oznaka KAT2) vazi sledece:

e bez obzira na jezik i pismo glavnog stvarnog naslova (1001 = c¢* ili ba),
programska transformacija ¢iriliénog u latini¢ni tekst obuhvata sva
polja 503, 6XX, 7XX i 9XX. Katalogizator treba da proveri i po potrebi
rucno ispravi ili zamene:

— alternativne oblike korporativnih i predmetnih odrednica;
— polja 90X, 2. ind. = 9, ako varijantni oblik imena treba da bude na
pismu drugacijem od pisma u poljima 70X.

ﬁ Upozorenje:
U vezi sa upozorenjem o kontrolnom znaku za pismo u zapisima KAT2, kao i
upozorenjem o uredivanju zapisa, V. pogl. 13.2.3.1.

Za zapis, koji je kreiran u COBISS3/Katalogizaciji, vazi sledece:
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e bez obzira na jezik i pismo glavnog stvarnog naslova (1001 = c* ili ba),
programska transformacija ¢iriliénog u latini¢ni tekst obuhvata sva
polja 503, 7XX i 9XX. Katalogizator treba da proveri i po potrebi ru¢no
ispravi ili zamene:

— pismo u poljima 60X, 96X i 610 te alternativne predmetne
odrednice;
— alternativne korporativne odrednice.

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021. 13.2-11






COBISS

COBISS3/Katalogizacija

Al

BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATAKA

A.1.1 Osnovni indeks

U osnovni indeks indeksira se veci broj polja i potpolja. Kod kodiranih
potpolja, po pravilu se indeksiraju razresenja iz Sifrarnika (a ne kodovi).

Po celom osnovnom indeksu moze se pretrazivati bez navodenja sufiksa za
pretrazivanje ili s prefiksom KW=. Sufiksi za pretrazivanje uradeni su za ona
potpolja koja najbolje prikazuju sadrzaj indeksiranog dokumenta, te se zato
obi¢no najvise koriste za pretrazivanje. Njihovom upotrebom, pretrazivanje
mozemo ograniciti Samo na odredena potpolja.

A.1.1.1 Bibliografski podaci

Tabela A.1-1: Osnovni indeks u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci

Sufiks Znacenje Pretrazivanje Potpolja

/AB Sazetak ili apstrakt re¢ima 330af

/AU Autor — osoba reéima 200f, 700abcdf-702abcdf,
900abcdf-902abcdf, 903abcdf,
904abcdf

/CB Autor — korporacija re¢ima 710abgh—712abgh, 910abgh—
912abgh, 916abgh

/CL Zbirka re¢ima 225adefhiv

/CP Mesto sastanka/dodatak nazivu reéima 710ce-712 ce, 910ce—912ce,

korporacije 916ce

/IGM Opsta oznaka grade re¢ima 200b, 539b

INM Proizvodac re¢ima 210gh

INT Napomene re¢ima 300a, 301a, 3113, 317a, 321ax,
323a—-325a, 328adefg, 338abcdefg

/PM Mesto proizvodnje re¢ima 210ef

/PP Mesto izdavanja reéima 210ab, 620abcd

/PU Izdavad reéima 210c

IPY Godina izdavanja re¢ima 100cd, 210dh

ITI: Naslov re¢ima 200acdehi, 327a, 501ae, 5034,
510aehi, 512ae, 513aehi, 514ae,
515a, 516ae-518ae, 520aehi,
530ab, 531abc, 5323, 540a, 5414,
996h, 997h

ITO Naslov originala re¢ima 500ahi

! Ako uvodna fraza u potpolju 996h, odnosno 997h, glasi "ISBN ", sadrzaj potpolja se ne indeksira sa /TI i TI=, veé
se ISBN, koji sledi nakon tog niza znakova, indeksira sa BN=.
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A.1.1.2 Podaci o sadrzaju (predmetne odrednice,
klasifikacija)

Tabela A.1-2: Osnovni indeks u bibliografskim bazama podataka — podaci o sadrzaju

Sufiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
/PN Predmetna odrednica — li¢no ime re¢ima 600abcdf, 960abcdf
/CS Predmetna odrednica — naziv re¢ima 601abc, 961abc
korporacije
/FN Predmetna odrednica — porodi¢no ime  re¢ima 602af, 962af
ITS Predmetna odrednica — naslov re¢ima 605ahiklng, 965ahiking
/TN Tematska predmetna odrednica re¢ima 606a, 966a
/GN Geografska predmetna odrednica re¢ima 607a, 967a
/CH Vremenska predmetna odrednica re¢ima 608a, 968a
IFS Formalna predmetna odrednica re¢ima 609a, 969a
/DX Tematska pododrednica reéima 600x—609x, 960x—969x
/DY Geografska pododrednica re¢ima 600y—609y, 960y—969y
/DW Formalna pododrednica re¢ima 600w—609w, 960w—969w
/IDZ Vremenska pododrednica re¢ima 600z-609z, 960z—969z
/DU Slobodno formirane predmetne re¢ima 610a
odrednice
/SU Predmetne odrednice re¢ima 600-610, 960-969 (sva potpolja)
IGE Kljuéne re¢i — NUK reima 627a
/GC? Predmetne odrednice SGC re¢ima 60X (sva potpolja)

A.1.2 Dodatni indeksi

Dodatne indekse baze podataka ¢ine pojmovi za pretrazivanje iz onih polja
zapisa koja nude dodatne informacije o dokumentu. Prilikom pretraZivanja po
dodatnim indeksima moramo navesti dvoslovni prefiks koji oznacava polje i
znak jednakosti. U dodatnim indeksima polja takode mogu biti indeksirana
re¢ima, frazno ili re¢ima i frazno.

Prilikom pretraZivanja s nekim prefiksima, re¢i, koje su okruzene znakovima
NSB/NSE, moZemo izostaviti (v. oznaku NSB/NSE u donjim tabelama).

A.1.2.1 Podaci o zapisu

Tabela A.1-3: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o zapisu

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

CR= Kreator zapisa/Zapis preuzeo iz frazno
COBISS.Net

CY= Zapis preuzeo iz COBIB-a frazno

Dodatak A.1-2
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DM=3 Datum kreiranja/preuzimanja iz frazno
COBIB-aili iz COBISS.Net
DR=* Datum poslednjeg azuriranja frazno
ID= Identifikacioni broj zapisa frazno
LN= Lokalni broj frazno
RE= Poslednji redaktor zapisa frazno

2 Sufiksom /GC ograni¢avamo se na ona polja 60X koja u potpolju 2 sadrze kod "SGC".

3 Prilikom kreiranja novog zapisa indeksira se datum kreiranja zapisa, a prilikom preuzimanja zapisa iz COBIB-a ili
iz mreze COBISS.Net u lokalnu bazu podataka datum preuzimanja zapisa. Datum se indeksira u obliku ggggmmdd.

4 Datum se indeksira u obliku ggggmmdd.

A.1.2.2 Bibliografski podaci

Tabela A.1-4: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AU=° Autor — osoba frazno 700abcdf-702abcdf, 900abcdf-
902abcdf, 903abcdf, 904abcdf
CB= Autor — korporacija frazno, 710ab—712ab, 910ab-912ab,
NSB/NSE 916ab
CL= Zbhirka frazno, 225adefhiv
NSB/NSE
CP= Kraj sastanka/dodatak nazivu frazno, 710ce—712ce, 910ce—912ce,
korporacije NSB/NSE 916ce
GM= Opsta oznaka grade frazno 200b, 539b
HE=* Autor — jedinstvena personalna frazno 700abcdf—702abcdf, 904abcdf
odrednica
IS= Broj sveske re¢ima 215h
NM= Proizvodac frazno, 210g
NSB/NSE
PM= Mesto proizvodnje frazno, 210e
NSB/NSE
PP=5 Mesto izdavanja frazno 210a, 620abcd
PU= Izdavad frazno, 210c
NSB/NSE
PY=’ Godina izdavanja frazno 100cd
p2=8 Zavr$na godina izdavanja frazno 100d
TI=° Naslov frazno, 200acdehi, 501a, 503a, 510ai,
NSB/NSE 512ae, 513ai, 514ae, 515a, 516ae-
518ae, 520aehi, 530a, 531ab,
532a, 540a, 541a, 996h, 997h
TO= Naslov originala frazno, 500ahi
NSB/NSE
SO=1 Naslov izvora frazno 200ai

5 Potpolja a, b, ¢, d i f pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a, b d, ¢, f'. Zato se preporu¢uje da
prilikom pretrazivanja sa AU= ili HE= izraz za pretrazivanje skra¢ujemo znakom "*".
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& Potpolja u polju 620 indeksiraju se kao fraza tako $to se potpolju d dodaju potpolja a, b i c. Interpunkcija izmedu
potpolja je znak "/".

7 Sa PY= indeksira se potpolje 100d, ako se kod u potpolju 100b razlikuje od "b" ili "j". Ako je kod u 100b jednak
"f" ili "g", indeksiraju se i sve godine izmedu godine u 100c i godine u 100d.

8 Sa P2= indeksira se potpolje 100d, ako je u potpolje 100b upisan kod "b".

® Potpolja 531ab indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a b". U vezi sa indeksiranjem potpolja 996/997h v. nap. 1.

10 Potpolja 200ai u zapisima za serijske publikacije indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a. i". Zato se preporuduje
da, prilikom pretrazivanja sa SO=, izraz za pretrazivanje skracujemo znakom "*".

A.1.2.3 Identifikacioni podaci

Tabela A.1-5: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — identifikacioni podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AR= Broj normativnog zapisa frazno 6003-6093, 7003-7023, 7103—
7123

BI=1! Oznake zapisa re¢imai  830a, 992bx, 993 (sva potpolja)
frazno

BN=12 ISBN frazno 010az, 996h, 997h

CD= CODEN frazno 040a

CX= ISSN zbirke frazno 225X

Hi= Hijerarhija frazno 46114641

NB="2 Broj u nacionalnoj bibliografiji frazno 020ab

NpP="4 Druge identifikacione oznake re¢ima i 001e, 012a, 013az'®, 016az,
frazno 017az, 022a, 071a, 8569

Ol= Broj obaveznog primerka frazno 021b

OR= Broj zapisa za zamenu reCima 001x

SC= Ponisteni ISSN frazno 011lmyz

SF= Neverifikovani ISSN frazno 011f

SN= ISSN za ¢lanak frazno Olias

SP= ISSN frazno 0llec

SL= ISSN-L frazno 011l

1 Potpolja 830a i 992b indeksiraju se re¢ima, a potpolje 992x i sva potpolja u polju 993 frazno.

12Qadrzaj se indeksira bez crtica. Ako je u potpolju 010a 10-cifreni broj (10 cifara bez crtica), programski se
izraCunava odgovarajuci 13-cifreni broj i dodaje se u indeks. Ako je prvih pet znakova u potpolju 996h, odnosno
997h, jednako "ISBN ", broj ISBN, koji sledi nakon tih znakova, indeksira se sa BN=, a u suprotnom se potpolje
996h, odnosno 997h, indeksira sa /Tl i Tl=.

18 Sadrzaj potpolja 020a i 020b, koja su odvojena razmakom, indeksira se kao jedna fraza. Potpolje b dodatno je
indeksirano i samostalno.

14 Potpolja 001e, 013az, 016az, 017az, 022a i 856¢ indeksiraju se frazno, potpolje 012a re¢ima, a 071a re¢ima i frazno.

15 Sadrzaj potpolja 013a i 013z indeksira se sa crticama i bez njih. Ako je u potpolju 013a ili 013z 10-cifreni broj (10
cifara bez crtica), programsko se izracunava odgovarajuci 13-cifreni broj i dodaje se u indeks.
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A.1.2.4 Podaci o0 sadrzaju (predmetne odrednice,
klasifikacija)

Tabela A.1-6: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o sadrZaju

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
PN=1¢ Predmetna odrednica — li¢no ime frazno 600abcdf, 960abcdf
CSs= Predmetna odrednica — naziv frazno 601ab, 961ab

korporacije
FN= Predmetna odrednica — porodi¢no ime  frazno 602a, 962a
TS= Predmetna odrednica — naslov frazno 605ai, 965ai
TN= Tematska predmetna odrednica frazno 606a, 966a
GN= Geografska predmetna odrednica frazno 607a, 967a
CH= Vremenska predmetna odrednica frazno 608a, 968a
FS= Formalna predmetna odrednica frazno 609a, 969a
DX= Tematska pododrednica frazno 600x—-609x, 960x—969x
DY= Geografska pododrednica frazno 600y—609y, 960y—969y
DW= Formalna pododrednica frazno 600w—609w, 960w—969w
Dz= Vremenska pododrednica frazno 600z—609z, 960z—969z
DU= Slobodno oblikovane predmetne frazno 610az

odrednice
SU= Predmetne odrednice frazno 600-610, 960-969 (sva potpolja)
DE=Y/ Predmetne odrednice (kontrolisane) frazno 600-609, 960-969 (sva potpolja)
GE= Kljuéne re¢i — NUK frazno 627a
DC=% UDK frazno 675au
oc=" Druge klasifikacije frazno 686a2
GC=% Predmetne odrednice SGC re¢imai 60X (sva potpolja)

frazno

16 U vezi sa indeksiranjem polja 600 i 960 v. nap. 5.

17 Prefiksom DE= ne pretrazujemo u samostalnom dodatnom indeksu, veé u indeksima PN=, CS=, FN=, TS=, TN=,
GN=, CH=, FS=, DX=, DY=, DW=, DZ=. Funkcija pregled pojmova je onemogucena.

18 Sadrzaj potpolja 675a indeksira se kao jedna fraza, a takode po potfrazama. Interpunkcijski znaci, koji razdvajaju
potfraze, su razmak, dvotacka, plus i znak navoda. Isto vazi za potpolje 675u.

19 Prva rec iz potpolja 6862 i sadrzaj potpolja 686a indeksiraju se kao jedna fraza, dodat je samo razmak. Ako potpolje
6862 nije uneto, indeksira se samo sadrzaj potpolja 686a, ispred kojeg su dodati "---" i razmak.

2 Pomoéu GC= indeksiraju se samo ona polja 60X koja u potpolju 2 sadrze kod "SGC". Potpolja pojedina¢nog
polja indeksiraju se kao jedna fraza i istim redosledom kao §to se javljaju u bazi. Zato se preporucuje da prilikom
pretrazivanja skratimo izraz za pretrazivanje znakom "*".

A.1.25 Kaodirani podaci

Tabela A.1-7: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — kodirani podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

AC=% Kod za vrstu autorstva frazno 70047024, 7104-7124,9104-9124
AS= Sifra istraZivaca frazno 7007-7027

CC= Kod za vrstu sadrzaja frazno 105bc, 110d, 140d
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COo= Drzava/regija izdavanja frazno 102ab

DT= Bibliografski nivo frazno 001c

FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 7008-7028, 7108-7128

FQ= Ucestalost izlaZenja frazno 110b

FR=% Fizi¢ki oblik frazno 001b, 115agk, 116ag, 117a, 124b,
126a, 128a, 135ab

GP= Kod zvani¢ne publikacije frazno 100f

IC= Kod za ilustracije frazno 105a, 140a

LA= Jezik frazno 101a

LC= Kod za knjizevni oblik frazno 105fg, 140ef

LO= Jezik originala frazno 101c

MC= Mikrooblici — kodovi frazno 130a

RS=23 Status zapisa frazno 001a, 998e

RT=% Vrsta zapisa frazno 001b

SS= Status kontinuiranog izvora frazno 100b

TA= Kod za predvidene korisnike frazno 100e

TD= Tipologija dokumenata/dela frazno 001t

TY= Vrsta kontinuiranog izvora frazno 110a

ucC= UDK za pretrazivanje frazno 675¢c

uG= UDK grupa frazno 675b

US= UDK statistika frazno 675s

EA=? E-pristup frazno 0172, 856u

21 Prefikse za pretrazivanje AU=, AC=, FC= i AS=, umesto operatorom AND moZemo povezivati operatorom (W).
Pri tom, prefikse moramo pisati u unapred navedenom redosledu. Ako prefiks AC= ili FC= izostavimo, upotrebimo
operator (2W). Rezultat takvog pretraZivanja so samo zapisi u kojima su trazeni podaci u istom polju 7XX.
Primeri zahteva za pretrazivanje:

AU=Kaos, Vinko* (W) AC=730
Pretrazujemo zapise u kojima je autor Vinko Kos naveden kao prevodilac.

AU=Rozman, lvan* (W) AC=991 (W) FC=3-2*
Pretrazujemo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao mentor na jednom od fakulteta
Univerziteta u Mariboru.

AU=Rozman, Ivan* (2W) FC=3-2*
Pretrazujemo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao autor na jednom od fakulteta Univerziteta
u Mariboru.

AC=991 (2W) AS=08067
PretraZzujemo zapise u kojima je istraZivaé sa $ifrom 08067 naveden kao mentor.

Operator AND kod takvog pretrazivanja ¢esto nije dovoljno precizan.
Primer zahteva za pretrazivanje:

AU=Gradisnik, Branko* AND AC=730

Nasli bismo knjige ¢iji je autor Branko Gradi$nik i knjige drugih autora koje je Gradi$nik preveo.

22 FR= ukljucuje kod za vrstu zapisa (001b) i kodove koji odreduju pojedinu vrstu neknjizne grade:

Potpolje 115¢g (grada za video projekcije, film — fizi¢ki oblik): ispred sadrzaja potpolja dodati su kodovi "g"
(kod za video projekeije, filmsku i video gradu u 001b) i "a" (kod za film u 115a) ili "b" (kod za video projekcije
u 115a).
Primeri zahteva za pretrazivanje:
FR=gac
Pretrazivanje filmova u kaseti.
FR=ga*
Pretrazivanje filmova.
Potpolje 115k (video snimak — fizi¢ki oblik): ispred sadrZaja potpolja dodati su kodovi "g" (kod za video
projekcije, filmsku i video gradu u 001b) i "¢" (kod za video snimak u 115a).
Primer zahteva za pretrazivanje:
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FR=gcc
Pretrazivanje video snimaka na video kaseti.
FR=gc*
PretraZivanje video snimaka.
- Potpolje 116a (grafika — posebna oznaka grade): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "k" (kod za grafiku u
001b).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=ke
PretraZivanje fotonegativa (kod "e").
- Potpolje 1169 (grafika — oznaka namene): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "k" (kod za grafiku u 001b).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=kae
Pretrazivanje razglednica (kod "ae").
- Potpolje 117a (trodimenzionalni proizvodi i predmeti — posebna oznaka grade): ispred sadrzaja potpolja dodat
je kod "r" (kod za trodimenzionalne proizvode i predmete u 001b).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=raq
Pretrazivanje igracaka (kod "aq™).
- Potpolje 124b (kartografska grada — oblik kartografske jedinice): ispred sadrZaja potpolja dodat je kod "e" (kod
za Stampanu kartografsku gradu u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:
FR=ed
Pretrazivanje geografskih karata (kod "d").
- Potpolje 126a (zvuc¢ni snimci — oblik): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "i" (kod za nemuzi¢ke zvucne
snimke u 001b) ili "j" (kod za muzi¢ke zvuéne snimke u 001b).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=ja
Pretrazivanje muzickih izvodenja na gramofonskih plo¢ama (kod "a").
- Potpolje 128a (oblik kompozicije): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod iz potpolja 001b, i to "c¢" (Stampane
muzikalije), "d" (rukopisne muzikalije) ili "j" (muzi¢ki zvuéni snimci).
Primeri zahteva za pretrazivanje:
FR=cmr
PretraZivanje notnog zapisa za mars.
FR=jmr
Pretrazivanje zvu¢nog zapisa za mars.
- Potpolje 135a (elektronski izvori — tip): ispred sadrzaja potpolja dodati su kod "I" (elektronski izvori) iz
potpolja 001b i slovo "t" (tip).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=Itd
Pretrazivanje tekstualnih elektronskih izvora.
- Potpolje 135b (elektronski izvori — fizi¢ki oblik): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "1" (elektronski izvori)
iz potpolja 001b.
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=Ili
Pretrazivanje online elektronskih izvora.
23 5a RS= indeksira se potpolje 001a, ako je upisan kod "i", "p", "r" ili "d".
Primer zahteva za pretrazivanje:
RS=p
Pretrazivanje CIP-zapisa.
| potpolje 998e (indikator nabavke) indeksira se sa RS=. Prefikse SI=, RS= i AM= moZemo povezati sa operatorom
(W). Pri tom, prefiksi moraju biti u navedenom redosledu. Ako izostavimo prefiks RS=, upotrebimo operator (2W).
Rezultat takvog pretrazivanja bie samo oni zapisi u kojima se trazeni podaci nalaze u istom polju 998. To je
posebno znacajno za ustanove koje izvestavaju za druge ustanove.
Primer zahteva za pretrazivanje:
RS=o0
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Pretrazivanje trenutno naruéenih serijskih publikacija. Prilikom pretrazivanja sigla nije znac¢ajna kod
lokalnih baza podataka onih ustanova koje ne izvestavaju za druge ustanove.
S1=50003 (W) RS=o0 (W) AM=a
PretraZivanje trenutno naruéenih serijskih publikacija ¢iji je na¢in nabavke kupovina u Centralnoj
medicinskoj knjiznici (CMK) sa siglo 50003. Komanda je logi¢na samo v lokalni bazi podataka
CMK.
S1=50202 (W) RS=93
Pretrazivanje deziderata za 1993. godinu u ustanovi sa siglom 50202. Komanda je logi¢na samo u
lokalnoj bazi podataka ustanove koja izvestava za tu ustanovu.
SI=50001 (2W) AM=a
Pretrazivanje serijskih publikacija ¢iji je na¢in nabavke kupovina u NUK-u (sigla 50001).
24 5a RT= se indeksira potpolje 001b.
Primer zahteva za pretrazivanje:
RT=c
Pretrazivanje Stampanih muzikalija.
Sufiksom /BMA mozemo ograni€iti pretrazivanje na zapise kod kojih je u potpolje 001b upisan kod "a" i
potpolje 130a nije uneto.
Postoji i negacija prethodnog /NBM koja pretrazivanje ograni¢ava samo na neknjiznu gradu.
Primer zahteva za pretrazivanje:
AU=Cankar, lvan*/BMA
25 Zahtevom za pretrazivanje EA=1 pretraZivanje ograni¢avamo na zapise za izvore koji imaju samo e-pristup
(postoji potpolje 0172 s vrednos$¢u "doi" ili postoji potpolje 856u s vredno$¢u drugog indikatora 0 — Elektronski
izvor ili 1 — Elektronska verzija).

A.1.2.6 Podaci o stanju fonda

Tabela A.1-8: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o stanju fonda

Prefiks Znacenje Pretraz Potpolja

AM=¢ Nacin nabavke frazno 998v

CN= Broj za pozajmicu frazno 9969, 9979

DA= Datum inventarisanja frazno 9960, 9970
DS=% Primalac za poklon ili razmenu frazno 0968, 9978

Fl= Finansijer frazno 9964, 9974

IN= Inventarski broj frazno 996f, 997f

IR= Inventarske napomene re¢ima 996r, 997r

LI= Stepen dostupnosti frazno 996p, 997p
ND=2 Broj i datum (racuna ...) frazno 996xyz017, 997xyz017
SD= Datum statusa frazno 996t, 997t

SG=% Signatura frazno 996d, 997d, 998d
SI=% Sigla frazno 998b

SR= Dobavljac¢ frazno 9962, 9972

ST= Status frazno 9964, 997q
TM=3 Preusmeravanje grade frazno 996e, 997e
Dp=% Odeljenja frazno 996de, 997de
NH= Zapisi bez podataka o fondu reCima

% Za povezivanje prefiksa AM= s prefiksima Sl= i RS=v. nap. 23.
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2" Mozemo pretrazivati po elementu 3 — naziv institucije ili po elementu 4 — datum slanja. Nakon prefiksa DS=

Upisemo oznaku elementa i zatim pojam za pretraZivanje.

Primeri zahteva za pretrazivanje:

DS=3British Library*
DS=4199306*
28 Mozemo pretraZivati po elementima potpolja 996/997x (b — broj narudzbine, X — napomena narudzbine),
996/997y (g — broj dobavnice/spiska, h — datum dobavnice/spiska), 996/997z (j — broj reklamacije,

k — datum reklamacije, Z — napomena reklamacije), 996/9970 (S — broj predracuna, G — datum predracuna, C —

cena predracuna), 996/9971 (m — broj racuna, q — datum racuna) i 996/9977

(1 — broj racuna, 2 — datum racuna). Nakon prefiksa ND= upi§emo oznaku elementa i zatim pojam za

pretrazivanje.

Primeri zahteva za pretrazivanje:

ND=jREKLAMAC*
ND=k199309*
ND=mRp 101*

29 Pretrazivanje po signaturi:

- Pretrazivanje po celoj signaturi (kao $to je upisana u potpolje 996/997d).
Primer zahteva za pretraZivanje:

SG=f2\n113780\s2002*

- Pretrazivanje po elementima za postavku po podru¢jima (i — interna oznaka, u — UDK slobodan pristup, a —
ABC i druge oznake — 1. deo). Nakon prefiksa SG= upiSemo oznaku elementa i zatim pojam za pretraZivanje.
Primeri zahteva za pretrazivanje:

SG=iST
SG=u681.3*
SG=aCANKAR, I.

- PretraZivanje po elementima za postavku po teku¢em broju. Elementi n — tekuéi broj, f — format i | — oznaka
podlokacije u signaturi udruzeni su u frazu za pretrazivanje tako da nakon elementa n sledi razmak, zatim
element f, zarez i element I. Prilikom pretrazivanja tekuci broj mora da sadrzi sedam mesta, tako da ga, po
potrebi, dopunimo pocetnim nulama. Oznaku elementa ne upisujemo.

Primeri zahteva za pretrazivanje:
SG=0123210*
SG=0034025 2*
SG=003425 3,A

- Pretrazivanje signature iz potpolja 998d. Unosi se u nestrukturisanom obliku, te se zato moze pretrazivati

samo po celoj signaturi. Nakon prefiksa SG= upisemo slovo c i zatim pojam za pretrazivanje.
Primer zahteva za pretraZivanje:
SG=cTP Byte*
%0 Za povezivanje prefiksa SI= s prefiksima RS= i AM=v. nap. 23.
31 Mozemo pretraZivati po elementu E — oznaka podlokacije ili po elementu D — datum preusmeravanja grade.
Nakon prefiksa TM= upiSemo oznaku elementa i zatim pojam za pretrazivanje.
Primeri zahteva za pretrazivanje:
TM=EPo
TM=D199306*
32 Sa DP= indeksira se redni broj podlokacije koja je odredena u lokalnom $ifrarniku.
Primer zahteva za pretrazivanje:
DP=08
Pretrazivanje grade, kod koje bar 1 primerak ima oznaku podlokacije koja pripada odeljenju 08.
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A.1.3 Sufiksi za limitiranje pretrazivanja

U tabeli je prikazan spisak sufiksa kojima dodatno limitiramo pretraZivanje.

Tabela A.1-9: Sufiksi za limitiranje pretraZivanja u bibliografskim bazama podataka

Sufiks Znacenje Potpolja

/MON Monografske publikacije 00lc="m"

/SER Serijske publikacije 001lc="s"

/ART Sastavni delovi (¢lanci ...) 00lc="a"

/BMA Knjizna grada 001b ="a" i 130a ne postoji
/NOMON Sva grada bez monografskih publ.

/NOSER Sva grada bez serijskih publ.

INOART Sva grada bez sastavnih delova

INBM Neknjizna grada

/godina Godina izdavanja 100cd, 210dh

ILAT Latinica 1001 = "ba"

/CIR Cirilica 100l = "c*" ili 1001 = "oc"
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Tipologija 001t = ??? zahteva odgovarajuci kod u potpolju 105b. [89]

Tipologija za bibliografiju zahteva odgovaraju¢i kod u potpolju 105b.
[92]

Tipologija za udzbenik zahteva odgovarajuéi kod za udzbenik u
potpolju 105b. [83]

U polje ??? nije dozvoljeno ugraditi polje ???. [43]

U poljima ??? potpolje a je obavezno i uvek mora biti na prvom mestu
ako polje nije povezano. Kod polja koja su povezana, potpolje 3 mora
biti na prvom mestu. [12]

U polju ??? ispunjeno je potpolje d, zato proverite vrednost 2.
indikatora. [75]

U polju ??? nedostaje potpolje a. [74]
U polju 327 obavezno je potpolje a. [49]

U potpolje 017a upisujemo samo identifikator DOI (bez nizova "http://"
i "dx.doi.org"). [121]

U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [95]

U prvom ili jedinom polju 210, 1. indikator mora da ima vrednost
prazno. [140]
U ugradenom polju ??? je pogresan ? indikator. [43]

U zapisima za integrativne izvore (po pravilu) ne koristimo tipologiju;
izuzetak mogu da budu web zbornici, web enciklopedije i nepovezani
listovi sa promenljivim sadrzajem. [114]

U zapisu postoji viSe autora od ¢lanova istrazivacke grupe. Proverite
oba broja! [132]

Ujednacite indikatore za ispis napomene (2. indikator u poljima ??77?).
[79]

Ukupan broj autora u potpolju 970b ne sme da bude manji od broja
autora u poljima 70X. [128]

Ukupan broj saradnika na istrazivanju, koji je upisan u potpolje 970f,
ne sme da bude manji od broja saradnika na istrazivanju koji su upisani
u polja 702. [129]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
kontinuiranim izvorima (001c = "i", "'s"). [13]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
monografskim publikacijama (001c = "m"). [14]

Video na DVD medijumu kodiramo kao video snimak (115a ="c") i
video plocu (115k ="b"). [77]

Vrednost 1. indikatora u polju 200 je 1, iako u zapisu postoji autorska
odrednica. [36]

Vrednost 2. indikatora u polju 856 ne slaze se s kodom za fizicki oblik
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dokumenta (135b = "i") [133].

Za analiticku obradu serijske publikacije mora da bude ispunjeno
potpolje 011e ili potpolje 011c. [61]

Za kompletno povezivanje serijskih publikacija moraju postojati bar
dva polja ???. [78]

Za nau¢nu monografiju (001t ="2.01") mora da postoji i podatak o
obimu (215a ili 970c). Ako je obim manji od 20 strana, proverite
tipologiju. [99]

Za takve integrativne izvore ne koristimo tipologiju. [114]

Zapis CIP (001a ="p") sme da sadrZi tipologiju samo ako sadrzi DOI
(017). [93]

Zapis za dogadaj 001b = "u" mora imati bibliografski nivo 001c = "d".
[1]

Zapis za elektronski izvor (001b = "I") mora da sadrzi polje 017, 337 ili
856. [103]

Zapis za nau¢nu monografiju (001t = "2.01") mora imati ispunjeno
potpolje 105e. [101]

Zapis za online elektronski izvor (135b = "i") mora da sadrzi polje 017
ili 856. [71]

Zapis za 001t = "2.20" ili "2.21" mora da sadrzi kod za elektronski
izvor (001b ="I").[84]

Zapis za sastavni deo 001c = "a" mora imati hijerarhijski nivo

001d ="2". [2]

Znak jednakosti i razmak "= " ispisuju se programski ispred potpolja
2?7 . [57]

Tabela B.1-3: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis
1. 001bc F Ako je 001b ="u", onda je 001c = "d".
2. 001cd F Ako je 001c = "a", onda je 001d = "2".
3. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "1", onda je 001c = "a".
4. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "2", onda je 001c ="i" ili 001c =
"m".
001ct F Ako 001t zapocinje sa "3", onda je 001c = "d".
001c, 011a, 4641 F Ako je 001c = "a", onda mora da postoji 011a ili 4641 ili
za lokalne zapise 992v.
7. 001a, 996f, 997f F Ako je 001a ="i"ili "p", ne sme da postoji 996/997f.
8. 011a, 4641, 001c F Ako postoji 011a ili 4641, onda je 001c ="a".
9. 001c, 110a W\ Ako je 110a = "e", proverava se da li je 001c = "i".

Dodatak B.1-10
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Polje Greska | Opis

10. | 001c, O1lecf, 100b | F Ako je 001c ="s", onda mora da postoji jedno od potpolja
011e, cili f. Ako je 001c ="i" i 100b = "a", "b" ili "c",
onda mora da postoji jedno od potpolja 011e, c ili f.

11. | 071, 001b F Ako postoji 071, onda u 001b mora da postoji jedan od
kodova "c", "g", "i", "j","I" ili "m".

12. | 071, 115, 116,200 | F U nabrojanim poljima na prvom mestu mora da bude

205, 225, 5XX, potpolje 3 ili potpolje a.
6XX (osim 610,

620 675), 7XX,

90X, 91X, 96X

13. | 001c, 100b F Ako je 100b ="a", "b" ili "c", onda je 001c = "s" ili "i".

14. | 001c, 100b F Ako je 100b ="d", "e", "f*, "g", "h", "i" ili "j", onda se
001c mora razlikovati od "s".

15. | 100c W Proverava se da li je u 100c godina pre 1000.

16. | 100bd W Proverava se da li je broj u 100d (osim ako 100b ="j™)
manji od 1000.

17. | 100c F Godina u 100c ne sme da bude novija od tekuc¢e godine +
3.

18. | 100d F Godina u 100d ne sme da bude novija od teku¢e godine +
3, osim 9999,

19. | 001c,100bcd F Godina u 100d mora da bude novija od godine u 100c,
osim ako je u 100b jedan od kodova "d", "e", "h", "i"ili
"j" ili ako je u 001c kod "a". Godina u 100d mora da bude
novija ili ista kao godina u 100c, ako je u 100b kod "b".

20. | 100bd F Ako je 100b ="a", onda je 100d = "9999".

21. | 100bd F Ako je 100b ="c", onda je 100d = "????".

22. | 100bd F Ako je 100b ="j", 100d sadrzi mesec i dan u obliku
MMDD.

23. | 10labc w Proverava se da li se sadrzaj potpolja a, b, ¢ medusobno
razlikuje. Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 2,
kontrola se ne izvodi.

24. | 101aefg w Proverava se da li se sadrzaj potpolja e, f, g razlikuje od
sadrzaja prvog potpolja a.

25. | 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv** — Salvador.

26. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, postoji potpolje 102b
samo u slucaju ako je sadrzaj potpolja 102a "srb" ili "bih".

27. | 105a, 215c¢ F Ako 001a # "p" i postoji 105a s kodom razli¢itim od "f" i
"y", mora da postoji i 215¢. Ako postoji 215c¢ te 001b =
"a" i 001c ="m" i ne postoji 130, mora da postoji ili 105a
s kodom razli¢itim od "y", ili 140a s kodom razli¢itim od
"ay".

28. | 001b, 115 F Ako postoji 115, onda je 001b ="g", "I" ili "m".

29. | 001b, 116 F Ako postoji 116, onda je 001b = "k", "I" ili "m".

30. | 001b, 117 F Ako postoji 117, onda je 001b = "r" ili "m".

31. | 001b, 120, 121, F Ako postoji polje 120, 121, 123, 124 ili 206, onda je

123, 124, 206 001b ="e", "f", "I"ili "m".
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Polje Greska | Opis
32. | 001b, 125,127,128 | F Ako postoji polje 125, 127 ili 128, onda je 001b ="c",
e P P P e B 1T o

33. | 001b, 126 F Ako postoji 126, onda je 001b ="i", "j" ili "m".

34. | 001b, 135, 230, w Ako postoji polje 135, 230, 336 ili 337, proverava se da li
336, 337 je 001b ="1"ili "m".

35. | 200,532,700,710 |F Ako ne postoji nijedno od polja 700, 710 ili 532, u polju
200 indikator mora da bude 1 (kod anonimnih dela ne
postoji personalna ili korporativna odrednica glavnog
kataloskog opisa, ve¢ stvarna).

36. | 001b, 200, 700, 710 | I Ako je u 200 indikator 11 001b ="a", obi¢no ne postoji ni
700 ni 710.

37. | 421a F Potpolje 421a kod kontinuiranih izvora nije ponovljivo.

38. | 208, 001b F Ako postoji polje 208, onda je 001b = "c", "d" ili "m".

39. | 215gih I Ako postoji potpolje i, proverava se da li postoji i potpolje
h. Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoje
potpoljaiih.

40. | 215pqr I Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoji i
potpolje r. Ako postoji potpolje p, proverava se da li
postoje potpoljaqir.

41. | 2150pqrs, 011s F Ako postoji bilo koje od potpolja 2150pgrs, mora da
postoji 011s.

42. | 100bcd F Ako je 100b ="e", godina u 100c mora biti novija od
godine u 100d.

43. | polja za F Proverava se koja polja mozemo ugraditi i da li su
ugradivanje u bloku indikatori u poljima za ugradivanje pravilni. Proverava se
4XX i ponovljivost polja.

44, | 4641 F U 4641 je upisan ID. U zapisu s tim ID-om sadrzaj 001c

mora biti "m" ili "i".

45, | 503, 710 F Ako postoji polje 503, mora da postoji i 710.

46. | 7X0, 7X1 W Ako postoji polje 700 (710), u zapisu mogu biti najvise
dva polja 701 (711).

47, F Znak NSB/NSE i znak za LATEX u jednom potpolju se
moraju pojaviti u paru.

48. | 200fg, 205fg F Ako u bilo kom od tih polja postoji potpolje g, u istom
polju mora da postoji i potpolje f.

49. | 327a F Proverava se da li je u polju 327 ispunjeno potpolje a.

50. | 70X4 w Proverava se da li je u poljima 70X ispunjeno potpolje 4.

51. | 001c, maska za F Proverava se podudaranje koda u potpolju 001c sa
unos izabranom maskom za unos.

Pravilne su samo kombinacije:

—ako je 001c ="m" ili 001c = "d" mora da bude izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili maska
N — neknjizna grada ili

—ako je 001c ="s" ili 001c = "i" mora da bude izabrana
maska za unos K — kontinuirani izvori ili

—ako je 001c = "c" mora da bude izabrana maska za unos
Z — zbirni zapisi ili
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Polje

Greska

Opis

—ako je 001c = "a" mora da bude izabrana maska za unos
A — ¢lanci i drugi sastavni delovi

52.

710, 503

Ako postoji polje 503, 1. indikator u polju 710 mora da
ima vrednost 0, a 2. indikator 1.

53.

011cef

=

Proverava se da li je u potpolja 011cef upisano 0000-
0000.

54.

101c

Ako postoji 101c, indikator u 101 mora biti razli¢it od 0.

55.

011as

Ako postoji potpolje s, mora da postoji i potpolje a.

56.

105b, 300, 324

E'I'I'I'I

Ako je u 105b kod "8", proverava se da li postoji i polje
300 ili 324.

57.

200d, 205d, 225d

Proverava se da li je u potpolju ha prvom mestu znak
jednakosti.

58.

901, 902, 911, 912,
96X potpolje 6

Potpolje 6 je obavezno kod polja za koja ne vazi
normativna kontrola (potpolje 6 sa istim sadrzajem mora
da postoji u odgovaraju¢em polju 7XX, odnosno 6XX).
Kod polja, za koja vazi normativna kontrola, za vezu
izmedu polja koristi se potpolje 3.

59.

200d, 510

Ako postoji 200d i 200 ima indikator 1, proverava se da li
postoji i 510.

60.

70Xb, 600b

Ako je potpolje b ispunjeno, proverava se da li 2.
indikator ima vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno,
proverava se da li 2. indikator ima vrednost 0.

61.

011f

Ako u polju 011 postoji samo potpolje f, o tome dobijamo
poruku.

62.

101afg

Proverava se da li je u nekom od tih potpolja kod "got" —
gotski ili "ang" — anglosaksonski.

63.

105, 106, 001b

Ako postoji polje 105, onda je 001b ="a", "b", "I" ili "m".
Ako postoji polje 106, onda je 001b = "a", "b" ili "m".

64.

115aprstuvz123

Navedena potpolja u polju 115 mogu da postoje samo ako
je u potpolju 115a kod "a".

65.

124b, 121a

Ako je u 124b jedan od kodova "a", "b", "d", "f", "g", "i",
"j", proverava se da li je u 121a kod "a". Ako je u 124b
kod "c" ili "e", proverava se da li je u 121a kod "b".

66.

700, 710

Polja 700 i 710 u zapisu ne smeju da se pojave
istovremeno.

67.

700, 710, 900, 910

Ako postoji polje 900, mora da postoji i polje 700. Ako
postoji polje 910, mora da postoji i polje 710.

68.

200b, 001b

Za svaki tekst u 200b u 001b mora da postoji odgovarajuci
kod, i to: za "Kartografsku gradu” kod "e" ili "f"; za
"Stampane muzikalije" kod "c¢" ili "d"; za "Video shimak",

n.n.,

"Film" i "Gradu za vizuelne projekcije" kod "g"; za
"Zvuéni snimak" kod "i" ili "j"; za "Grafiku" kod "k"; za
"Dva medija" i za "Vi$e medija" kod "m"; za "Predmet"
kod "r"; za "Elektronski izvor" i "Racunarska datoteka"
kod "I".

69.

001d, maska za
unos

Proverava se podudaranje koda u potpolju 001d sa
izabranom maskom za unos. U maskama M, Z i N moguci
su svi kodovi u 001d. U masci K mogué¢i su samo kodovi
001d="0"i 001d="1", a u masci A samo kod 001d="2".

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.

Dodatak B.1-13



COBISS3/Katalogizacija COBISS
Polje Greska | Opis

70. | 020ab, 100h F Ako je 100h = "slv" i ako je u potpolje 020a upisan kod
"SI", te ako u istom polju 020 postoji i potpolje 020b,
sadrzaj polja 020 ne smemo da menjamo.

70. | 105f I Ako je unet jednomesni kod i postoje dvomesni kodovi sa
istim pocetkom, ispisuje se poruka.

71. | 001g, 017, 135b, F Ako je 135b ="i"i 001g # "2" mora da postoji polje 017

856 ili 856.

72. | 010ab W Ako je polje 010 u zapisu ponovljeno, proverava se da li
sva polja 010, osim jednog, sadrze potpolje b.

Izuzetak su parovi polja 010 sa 10-cifrenim i 13-cifrenim
ISBN-om (pozicije 1-9 u 10-cifrenom broju podudaraju
se s pozicijama 4-12 u 13-cifrenom broju), kod kojih
nijednom polju nije potrebno potpolje b.

73. | 532,700, 710 F Ako ne postoji ni polje 700, ni 710, u prvom polju 532 1.
indikator mora da ima vrednost 1.

74. | 4XXax F Ako je u polju 4XX potpolje X, a ne postoji potpolje a, u
uzajamnoj bazi podataka mora da postoji zapis s
potpoljem 011e ¢iji se sadrzaj podudara sa sadrzajem
potpolja x (SP=); taj zapis mora da sadrzi polje 530.

75. | 70X, 600 w Ako polje 70X ili 600 sadrzi potpolje d, proverava se da li
2. indikator ima vrednost 0.

76. | 856 W Ako je u polje uneto potpolje z, proverava se da li se
ispred njega nalazi potpolje g ili u.

77. | 115alk F Ako je 115] = "k", onda je 115a = "c" i 115k = "b".

78. | 436, 446, 447 F Ako postoji polje 436 ili 446 ili 447, u istom zapisu
moraju da postoje bar dva takva polja.

79. | 436, 446, 447 F Sva polja 436 (ili 446 ili 447) moraju da imaju istu
vrednost drugog indikatora.

80. | 115ag F Ako je 115a = "a" i postoji 115g, u 115g mora da postoji
jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "u", "z"; ako je 115a =
"b", onda u 115¢g, ako postoji, mora da se nalazi jedan od
kodova "g", "h", "i", "j", "k", "I", "u", "z"; ako je 115a =
"¢", 115g ne sme da postoji.

81. | 001b, 130 W Ako postoji polje 130, proverava se da li je u potpolju
001b jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "e", "f", "kK", "m".

82. | 327 F Polje 327 mozemo ponoviti samo ako prvo polje 327 vec¢
sadrzi maksimalan broj potpolja, pri ¢emu samo prvo
polje 327 moze da sadrzi potpolje 0, a sva polja 327
moraju imati iste vrednosti indikatora.

83 | 001t, 105b F Ako je tipologija 001t = "2.03" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j3" ili "j".

Ako je tipologija 001t ="2.04" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j1", "j2" ili "j".

84. | 001b, 001t F Ako je tipologija 001t = "2.20" ili "2.21", onda je 001b =
",

85. | 001c, 110a F Ako je 110a ="a", "b"ili "c", onda je 001c ="s".

86. | 105bcd W Ako je 105¢ = "1" ili 105d = "1", proverava se da li je
105b ="7".

Dodatak B.1-14
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87.

001t, 011a

F

Ako je tipologija 001t = "1.01", "1.02" ili "1.03", zapis
mora da sadrzi potpolje 011a, a u uzajamnoj bazi podataka
zapis, koji dobijamo pretrazivanjem SP=011a, mora da
sadrzi kod 001c ="s".

88.

001t, 4641

Ako je tipologija 001t = "1.16" ili "1.17", mora da postoji
potpolje 4641 ili potpolje 011a. Ako ne postoji potpolje
4641, nadredeni zapis (s obzirom na 011a), mora da sadrzi
001t ="2.06".

89.

001t, 105b

Ako je tipologija 001t = "2.08", onda je 105b ="m" ili
"mb31". Ako je tipologija 001t ="2.09", onda je

105b ="m2" ili "mb22". Ako je tipologija 001t ="2.11",
onda je 105b = "m5", "m6", "mb11", "mb12", "mb13",
"mb14", "mb15", "mb16" ili "mb21".

90.

001t, 4641

Ako nadredeni zapis sa ID iz 4641 sadrzi jedan od kodova
001t ="2.30", "2.31", "2.32", u potpolju 001t (ako postoji)
mora da se nalazi jedan od kodova "1.06"—"1.13" ili
"1.19"-"1.25".

91.

001t, O11a, 110a

Ako je 001t ="1.01", "1.02" ili "1.03", u zapisu za
nadredenu serijsku publikaciju (sa istim ISSN-om) u
potpolju 110a ne sme da se nalazi kod "c" ili "'z".

92.

001t, 105b

Ako je 001t = "2.07" i postoji 105b, onda je 105b = "a".

93.

001at, 017

Ako je 001a ="p" i postoji 001t, mora da postoji i 017.

94.

600c, 70Xc, 90Xc

Proverava se da li potpolje ¢ sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

95.

600d, 70Xd, 90Xd

Proverava se da li potpolje d sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

96.

101c

Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 1, proverava se
da li postoji potpolje 101c.

97.

Ol1lef, 530a, 531a

g g g g M

Ako postoji 530a ili 531a, proverava se da li postoji i 011e
ili 011f.

98.

001t

n

Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo
sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologiju potvrdio
verifikator tipologije.

99.

001t, 010a, 215a

Ako je 001t = "2.01", proverava se da li u zapisu postoji
potpolje 010a i da li je u potpoljima 215a ili 970c podatak
0 tome da nau¢na monografija sadrzi viSe od 20 strana.

100.

001ct, 70X

Ako zapis za sastavni deo (001¢c = "a") i njegov nadredeni
zapis (ID = 4641) sadrze potpolje 001t, te istu odrednicu
(70Xabcdf) sa istim kodom za autorstvo (70X4), polje
70X u zapisu za sastavni deo ili izvor mora da sadrzi
indikator za isklju¢ivanje iz personalne bibliografije (1.
indikator je 2).

101.

001ct, 105e

Ako je 001c ="m"i 001t ="2.01", potpolje 105e je
obavezno.

102.

001t, 4641

Proverava se da li nadredeni zapis (ID iz 4641) zapisa s
tipologijom 001t = "1.16" sadrzi potpolje 001t.

103.

001bc, 017, 337,
856

Ako je 001b ="I"i 001c # "a", proverava se da li postoji
polje 017 ili 337 ili 856.

© 1ZUM, februar 2021, prevod: april 2021.
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104.| 7024, 105b w Ako potpolje 7024 sadrzi jedan od kodova "991", "992",
"993" ili 994", proverava se da li sadrzaj potpolja 105b
pocinje sa "m" ili sa "p".

105.| Ol1las F Broj "0000-0000" ne moze se unositi u potpoljaaisu
polju 011.

106. | 100d, 100b F Potpolje 100d je obavezno, ako je 100b = "a", "b", "c",
"g"ili .

107.| 1001, 101ag \W Proverava se podudaranje koda za jezik u potpolju 101g

(ili prvom potpolju 101a, ako potpolje 101g ne postoji u
zapisu) i koda za pismo u potpolju 100I. Pravilne su

kombinacije
—"ger", "eng", "ita", "spa”, "fre", "scr", "slv", "bos", "alb",
hun" "slo", "cze" "pol", "dut”, "fin", "por", "swe",
"nor", "dan" i "ba";
scc" i"cb"ili "ba";
"srp" i"cb"ili "ba";

—"mac" i "cc";

—"rus", "bel", "buI" "mol”,
”tar", "tUt", Iltukll | Ca :
Ilkirll llkale IIOSSII IluzblI, Ilazell i Ilball ili ”Ca" ili Ilfall;
—"che", "rum" i "ca" ili "ba";

mon", "ukr", "bug", "taj",

—"chu"i"oc";

_ IlnglI, Ilgrell i IIga
—"jpn"i"da";
—"chi"i"ea";

"heb", "yld", lljrbll llladll H llhall
Ilarall "per" llotoll llmayll Ilpusll Ilurdll lllrall i llfall

—"kor" i "ka";

—"tha" i "ia";

—"hin", "mar", "nep" i "ja";

—"san" i "ja" ili "ia"

Zaje2|ke koji gore nisu navedeni, pismo se ne proverava.
108. | 102a w Ako je 001c = "a", proverava se da li u nadredenom

zapisu postoji potpolje 102a sa identiénim sadrZzajem.
109. | 100il F Ako potpolje 1001 # "ba" i 1001 # "c*", mora da postoji

potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste latinicu i
¢irilicu). Ako potpolje 1001 # "ba", mora da postoji
potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste samo latinicu).
110. | 100h, 90X36 W Za svaku od vrednosti 2. indikatora 0, 1, 3 ili 4 u zapisu
sme da postoji samo po jedno polje 900. Polja 901 i 902
sa istim indikatorom mogu da se ponove, medutim, samo
onda ako sadrze potpolje 6 s razli¢itim sadrzajem.
Proveravaju se samo polja 90X koja ne sadrze potpolje 3.

Kontrola se izvodi samo ako je 100h = "scc", "srp" ili
"cnr.
111.| 001c, 100bcd W Ako je 001c ="a" i 100b = "d", "g ili 100b ne postoji, a

—n "

istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b =
ili "b", proverava se da li je:
— 100c¢ (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis) i
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— 100c (¢lanak) < 100d (nadredeni zapis)
Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

112.

001c, 100bcd

Ako je 001c ="a" i 100b = "d", "g" ili 100b ne postoji, a
istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b = "c",
proverava se da li je:

— 100c (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis)

Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

113.

200f, 205f, 225f

Ako je potpolje f ponovljeno i sledi neposredno nakon
prethodnog, u ponovljenom potpolju f na prvom mestu
mora da bude znak jednakosti.

114.

001bct, 110a

Ako je 001c ="i", u sluéaju unete tipologije mora biti

ispunjen jedan od dva uslova:

—001b="1"i110a="g" ali "f" i u 001t je jedna od
tipologija "2.06", "2.26", "2.27", "2.30", "2.31", "2.32"
ili

—110a="¢e" i u 001t je jedna od tipologija "2.01", "2.02",
"2.06", "2.25".

115.

017az2

Polje 017 mora da sadrzi potpolje 2 i potpolje a ili z.

116.

001ax

Ako je 001a ="d", u 001x mora da postoji identifikacioni
broj zapisa koji treba preuzeti. Ako je u 001x = "-", mora
da bude 001a = "d".

117.

600abcdf

Potpolja cdf dozvoljena su samo nakon potpoljaai b.

118.

100bd

n

Ako je 100b = "b", onda 100d mora biti razli¢it od "9999".

119.

001bc, 115agk,
116a, 117a, 124b,
126a, 135b

Ako je 001c # "a", proverava se prisutnost kodiranih polja

za pojedinu vrstu neknjizne grade:

—ako je 001b ="g", proverava se prisutnost potpolja 115a
te jednog od potpolja 115¢g i 115k;

—ako je 001b = "k", proverava se prisutnost potpolja

116a;

—ako je 001b ="r", proverava se prisutnost potpolja 117a;

—ako je 001b ="e" ili "f", proverava se prisutnost
potpolja 124b;

—ako je 001b ="i"ili "j", proverava se prisutnost potpolja
126a;

—ako je 001b ="I", proverava se prisutnost potpolja 135b.

120.

001t, 320a, 4641,
970g

Ako u 001t postoji jedan od kodova "1.01", "1.02",
"1.16", proverava se prisustvo potpolja 320a. Prisustvo
polja 320 proverava se i za kodove "1.06" i "1.08", ali
samo onda kada 970g sadrzi jedan od kodova "1" ili "2",
odnosno kada nadredeni zapis (ID iz 4641) u potpolju
001t sadrzi jedan od kodova "2.31" ili "2.32".

121.

017a2

Ako je 0172 ="doi", potpolje a ne sme da pocinje nizom
"http://" i ne sme da sadrzi niz "dx.doi.org".

122.

115akl

Ako polje 115 sadrzi potpolje k ili potpolje 1, mora da
sadrZzi i potpolje 115a="c".

123.

001bc, 011a, 4641

Proverava se da li se podudaraju kodovi u potpolju 001b u
zapisu za sastavni deo (001c = "a") i njegovom
nadredenom zapisu (ISSN iz 011a ili ID iz 4641), premda
samo ako u nadredenom zapisu 001b # "m".
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124.| 001t, 970

F

Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo
sadrZaj polja 970, ako je potpolje 001t zakljucano.

125. | 001t, 970g

F

Ako postoji 970g, u potpolju 001t mora da bude jedan od
kodova "1.06"-"1.13".

126.| 4641, 970g

F

Potpolja 970g i 4641 ne smeju da se pojave u zapisu
istovremeno.

127.| 970adg

Ako postoji 970g, moraju da postoje i potpolja 970a i
970d.

128.| 70X4, 970b

Ako postoji 970b, mora da bude upisan broj veci od
ukupnog broja potpolja 70X4 ispunjenih kodom "070".

129. | 7024, 970f

Ako postoji 970f, mora da bude upisan broj veéi od
ukupnog broja potpolja 7024 ispunjenih kodom "927".

130.| 70X4

U potpolju 70X4, isti autor ne sme da ima kod "070" i
istovremeno kod "927" u potpolju 7024.

131.| 7024

T

Kod za autorstvo 927 unosi se samo u potpolje 7024.

132.| 70X4, 970bf

Proverava se broj upisan u potpolje 970b (odnosno
ukupan broj ispunjenih potpolja 70X4 s kodom "070", ako
potpolje 970b ne postoji) i broj upisan u potpolje 970f
(odnosno ukupan broj ispunjenih potpolja 7024 s kodom
"927", ako potpolje 970f ne postoji). Prvi broj mora da
bude manji.

133. | 135b, 856

Ako 2. indikator u poljima 856 ima vrednost 0, mora da
bude 135b ="i".

134.| 338

Ako 2. indikator u polju 338 ima vrednost prazno,
proverava se da li postoji samo potpolje a. Ako 2.
indikator ima vrednost 1, proverava se da li postoji neko
od drugih potpolja polja 338 (u tom slu¢aju potpolje a ne
sme da postoji).

135. | 102ab

Ako je 102a = "srb" i ako je potpolje 102b ispunjeno, u
102b jedan od kodova mora da bude "cs" ili "vj". Ako je
102a = "bih™ i ako je potpolje 102b ispunjeno, u 102b
jedan od kodova mora da bude "br", "fb™ ili "rs".

136. | 330az, 610az

Ako u poljima 330 ili 610 postoji potpolje z, mora da
postoji i potpolje a.

137.| 916, 71X3

Ako postoji polje 916, barem jedno potpolje 71X3 mora
da bude ispunjeno.

138. | 91136, 91236,
71136, 71236

Ako postoji polje 911 ili 912 bez ispunjenog potpolja 3,
mora da postoji barem jedno polje 711 ili 712 bez
ispunjenog potpolja 3. U tom slucaju, polje 911 ili polje
912 mora da bude povezano s poljem 711 ili 712 preko
potpolja 6.

139.| 91083, 7103

Ako postoji polje 910 bez ispunjenog potpolja 3, mora da
postoji i polje 710 bez ispunjenog potpolja 3.

140.| 210

U prvom ili jedinom polju 210 proverava se da li 1.
indikator ima vrednost prazno.

Legenda za vrste greSaka:

F (Fatal) — Zapis ne mozemo da pohranimo dok greska ne bude ispravljena.
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W (Warning), I (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.
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C.1 ZNACI ZA UPRAVLJANJE

Prilikom unosa podataka u zapis mozemo koristiti znake za upravljanje.

Tabela C.1-1: Skup COBISS znakova — znaci za upravljanje

Znak Kod u bazi | Unos Prikaz na ekranu
nesortiranje (NSB/NSE) 255 metoda Uredivanje / Ubaci #

znak za sortiranje
ukljuéivanje LaTeX komande 020 metoda Uredivanje / Ubaci o

LaTeX oznaku
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G.8

INDEKSI ZA PRETRAZIVANJE

I u bazi podataka CORES indeksi za pretrazivanje podeljeni su u osnovni
indeks i dodatne indekse.

G.8.1 Osnovni indeks

Po celom osnovnom indeksu moze se pretrazivati bez navodenja sufiksa za
pretrazivanje ili s prefiksom KW=,

U tabeli je prikazan spisak sufiksa za limitiranje pretrazivanja po odredenim
poljima osnovnog indeksa.

Tabela G.8-1: Osnovni indeks u bazi podataka CORES

Sufiks Znacenje Pretrazivanje Potpolja
/AU Autor — osoba reima 702ab
/CB Autor — korporacija re¢ima 712ab
[Tl Naslov re¢ima 200ahi

G.8.2 Dodatni indeksi

U tabeli je prikazan spisak prefiksa koji omoguéuju pretraZzivanje po dodatnim
indeksima.

Tabela G.8-2: Dodatni indeksi u bazi podataka CORES

Prefiks Znacenje PretraZivanje Potpolja
AC= Kod za vrstu autorstva frazno 7024

AR= Broj normativnog zapisa frazno 7023

AS= Sifra istrazivaca frazno 7027

AU= Autor — osoba frazno 702ab
CB= Autor — korporacija frazno 712ab
CR= Kreator zapisa frazno

DM= Datum Kkreiranja/preuzimanja frazno ---

DR= Datum poslednjeg azuriranja frazno

FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 7028, 7128
PY= Vremenski interval frazno 7020, 7120
SP= ISSN frazno 0llec

TI= Naslov frazno 200ahi

ID= Identifikacioni broj zapisa frazno ---
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