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Postupak

v

Moguénosti ...

A

Pretrazivanje po "Jezik"

Bibliografske podatke, koji su kodirani (npr. jezik, bibliografski nivo,
UDK - broj), pretrazujemo preko Sifrarnika u posebnom prozoru.

1. Kliknemo ikonu pored polja za unos zahteva za pretrazivanje.
2. Na spisku potrazimo i izaberemo odgovarajucu vrednost na sledeci nacin:
e Kkursorom miSa pokazemo na vrednost i kliknemo

e vrednost izaberemo tipkama za pomeranje (<gore>, <dole>, <Home>,
<End>, <PgUp>, <Pg Dn>)

e potrazimo vrednost dugmadima PretraZi i Pretrazi dalje

Prilikom pretrazivanja vrednosti u $ifrarniku kliknemo dugme Pretrazi
i U prozor za upis pojma za pretrazivanje unesemo vrednost. Dovoljno
je da upisemo samo deo vrednosti koju trazimo, pri ¢emu ne smemo da
koristimo znak za skracivanje "*", jer program pretrazuje iskljuéivo
upisani niz znakova.

Klikom na dugme Pretrazi dalje pretrazujemo sve sledece vrednosti,
ako prva oznacena vrednost u Sifrarniku nije odgovarajuéa.

3. Kliknemo dugme U redu ili pritisnemo tipku za razmak, odnosno <Enter>.

Izabrana vrednost se prenese u polje ispred ikone za prikaz $ifrarnika.

Savet:

U sifrarniku najbrze biramo vrednost ako kursorom miSa pokazemo na nju i
dva puta kliknemo.

Ako nam je kodirani podatak poznat, takode ga ruéno mozemo uneti u polje za

unos zahteva za pretrazivanje. Pre toga, polje aktiviramo klikom na ikonu )
U polje za unos moramo upisati kod, a ne razresenje koda.

Primer:

Ako Zelimo da potrazimo zapise za dela Franza Kafke na engleskom jeziku,
kod "Autor — osoba" upisemo Kafka, Franz*, a kod "Jezik" iz §ifrarnika
izaberemo "eng" — engleski.

PretraZivanje po "Godina izdavanja"

U polju za pretrazivanje "Godina izdavanja" moguce je pretrazivanje po jednoj
godini izdavanja ili po visegodisnjem periodu. Prilikom pretrazivanja po jednoj
godini izdavanja godinu unosimo kod "Od" ili kod "Do". Nakon klika na
dugme PretraZi ili klika na bilo koje drugo polje za unos, upisani zahtev za
pretraZivanje programski se prepisuje i u drugo polje za unos kod "Do" ili kod
"Od". Prilikom pretrazivanja po periodu prvu godinu upisujemo kod "Od", a
drugu kod "Do".
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J Primer:
Kod "Godina izdavanja" npr. kod "Od" upisemo 2008, a kod "Do" 2010.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja su izasla izmedu 2008. i 2010.

& Upozorenije:
Prilikom pretrazivanja po periodu ne koristimo znake za skracéivanje "*" ili
"%". Za Zeljeni period upisemo obe godine u celini.

PretraZivanje po "'ISBN"
Prilikom pretrazivanja po ISBN broju nije potrebno unositi crtice.

F} Primer:
Kod "ISBN" upisemo npr. 9616162861.
Rezultat pretrazivanja su zapisi koji imaju upisan ISBN broj 961-6162-86-1.

weun

Pretrazivanje po "Kljucne reci

U polju za pretrazivanje "Kljuéne re¢i” moguce je pretraZivanje recima po
svim poljima i potpoljima koja su indeksirana kao osnovni indeks (v. dodatak
A.1). Kao zahtev za pretrazivanje mozemo uneti jednu ili viSe reci, izmedu
kojih se, prilikom pretrazivanja, programski uvazava operator AND.

Fé’f Primer:
Ako Zelimo da potrazimo publikacije koje govore 0 bibliotekarstvu i nauci, kod
"Klju¢ne rec¢i" upisemo oba pojma za pretrazivanje bibliotekarstvo nauka.

4.1.2 Pretrazivanje po veem broju polja za
pretraZivanje
Zahteve za pretraZivanje mozemo medusobno da kombinujemo tako sto ih

upisemo u pojedina polja za pretrazivanje. U poljima za pretraZivanje
podrazumevano je podesen logicki operator AND.

Pﬁ Primer:

Kod "Autor — osoba" upisemo npr. Eco, Umberto*, a kod "Naslov" npr.
Ime ruze. Izmedu oba polja za pretrazivanje podesen je logicki operator
AND.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela ¢iji je autor Umberto Eco i koja
imaju naslov Ime ruze.

4.1-4 © IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020.



COBISS

COBISS3/Katalogizacija

A

Primer:

Kod "Mesto izdavanja™ upiSemo npr. New York, a kod ponovljenog polja za
pretrazivanje "Mesto izdavanja” npr. Berlin. U padaju¢em spisku
izaberemo logicki operator OR.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja su izdata u New Yorku ili
Berlinu.

4.1.3 Dodatni operatori

Zahteve za pretrazivanje dodatno mozemo da limitiramo upotrebom dodatnih
operatora.

e EMPTY

Operator EMPTY odreduje da u rezultatima pretrazivanja nema zapisa koji
sadrze atribut po kojem smo limitirali izabrano polje za pretrazivanje.

Primer:
Kod "Autor — osoba" izaberemo operator EMPTY.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji ne sadrze polja 700, 701 i 702.

Upozorenje:

Ako kod polja za pretraZivanje izaberemo operator EMPTY, onemogucen je
unos zahteva za pretrazivanje u polje za unos.

e NOT

Operator NOT odreduje da u rezultatima pretrazivanja postoje zapisi koji
ne sadrze vrednost koju upisujemo u polje za unos kod izabranog polja za
pretrazivanje.

Primer:
Kod "Jezik™ izaberemo operator NOT i upisemo Slv.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji u potpolju 101a ne sadrze kod za
slovenacki jezik.

e NOTEMPTY

Operator NOTEMPTY odreduje da su u rezultatima pretrazivanja zapisi
koji sigurno sadrze atribut po kojem smo limitirali izabrano polje za
pretrazivanje.
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Primer:
Kod "Zbirka" izaberemo operator NOTEMPTY .

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze podatak o knjiznoj zbirci.

Upozorenje:

Ako kod polja za pretrazivanje izaberemo operator NOTEMPTY,
onemogucen je unos zahteva za pretrazivanje u polje za unos.

Upozorenje:

Prilikom izvodenja pretraZivanja, prednost imaju operatori NOT, EMPTY i
NOTEMPTY, a zatim operatori AND i OR. Ako kombinujemo poslednja dva
operatora, pretrazivanje se izvodi po redosledu kojim su operatori upisani (ako
se operator OR nalazi ispred operatora AND, prednosti ima OR).

oA

Primer:

Kod "Zbirka" izaberemo operator EMPTY, a kod "lzdava¢" upisemo Beletrina.
Izmedu jednog i drugog polja za pretrazivanje upotrebimo operator AND.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za publikacije Beletrine bez podatka o knjiZznoj
zbirci.

Postupak

Moguénosti ...

4.1.4  Limitiranje

Limitiranje je postupak kojim ograni¢avamo pretrazivanje po vrsti
bibliografskog izvora ili po pismu. Oba podatka su kodirana.

1. Kod "Limitiranje" kliknemo ikonu .

Otvara se prozor Limitiranje u kojem iz spiska izaberemo odgovaraju¢u
vrednost po kojoj zelimo da ograni¢imo pretrazivanje.

U polje za unos zahteva za pretrazivanje kod "Limitiranje" mozemo da
upisemo i jedan ili viSe sufiksa po kojima zelimo da limitiramo pretrazivanje.
Sufikse odvajamo zarezom (razmak ne unosimo).

A

Primer:

Ako zelimo da potrazimo Sve ¢lanke koje je 2005. godine napisao Mitja Novak,
kod "Autor — osoba" upisemo Novak, Mitja*, kod "Godina izdavanja" 2005 i
zahteve za pretrazivanje povezemo operatorom AND, a kod "Limitiranje" iz
Sifrarnika izaberemo vrstu bibliografskog izvora ART koja vazi za ¢lanke.

4.1-6
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! Primer:
Kod "Limitiranje" upisemo npr. BMA,MON.
U rezultatima pretrazivanja su zapisi za knjige koji u potpolju 001b sadrze kod

"a" — tekstualna grada, stampana, koji ne sadrze potpolje 130a i u potpolju
001c sadrze kod "m" — monografska publikacija.
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4.2 KOMANDNO PRETRAZIVANJE

S komandnim pretrazivanjem moZemo pretrazivati po svim indeksiranim
poljima i potpoljima u bibliografskim zapisima.

Nakon klika na dugme Komandno pretrazivanje, zahtev za pretrazivanje
unosimo u polje za unos kod "Zahtev za pretrazivanje". Sa¢inimo ga pomocu:

e pojmova za pretrazivanje kojima dodajemo prefikse ili sufikse,

e logickih operatora OR, AND i NOT te kontekstnog operatora NEAR
koji povezuju pojmove za pretrazivanje.

Imamo moguénost da promenimo podrazumevani nacin pretrazivanja. Ako
odmah nakon klika na dugme Komandno pretraZivanje kliknemo dugme
Pohrani upit, komandno pretraZivanje se pohranjuje kao podrazumevani nacin
pretraZivanja i vazi dok ga ponovo ne promenimo i pohranimo. Podrazumevani
nacin pretrazivanja povezan je s korisnickim imenom.

Postupak 1. Zahtev za pretrazivanje s prefiksom formiramo tako §to upiSemo prefiks,
zatim znak jednakosti i pojam za pretrazivanje.

Zahtev za pretraZivanje unosimo u obliku:

<prefiks>=<pojam za pretrazivanje>

ili

<prefiks>=<pojam za pretrazivanje> <operator> <prefiks>=<pojam za
pretrazivanje>...

2. Zahtev za pretrazivanje sa sufiksom formiramo tako §to upiSemo najpre
pojam za pretrazivanje, zatim kosu crtu i sufiks.

Zahtev za pretrazivanje unosimo u obliku:

<pojam za pretrazivanje>/<sufiks>

ili

<pojam za pretrazivanje>/<sufiks> <operator> <pojam za
pretrazivanje>/<sufiks>...

3. Prilikom oblikovanja zahteva za pretrazivanje moze nam pomo¢i funkcija
pregled pojmova (v. pogl. 4.4).

4. AKo zelimo da pogledamo spisak svih prefiksa i sufiksa za pretrazivanje te

spisak sufiksa za limitiranje, kliknemo dugme @' kod "Zahtev za
pretrazivanje".

Otvara se prozor Pomo¢ u pretraZivanju u kojem se ispisuje spisak
prefiksa i sufiksa, njihovo znacenje i primeri pretrazivanja.

Spisak svih indeksa za pretrazivanje koji se koriste u bibliografskim
bazama podataka, nalazi se u dodatku A.1.

© IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020. 4.2-1



COBISS3/Katalogizacija COBISS

! Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. CL=Lastavica AND AU=Tolstoj*

Na taj nacin potrazimo zapise za dela koja su izdata u zbirci Lastavica i ¢iji je
autor Tolstoj.

@ Savet:
Kada pretrazujemo po klju¢nim re¢ima, moZzemo izostaviti prefiks za
pretrazivanje (KW=), odnosno sufiks (/KW).

& Upozorenije:

Ako pretrazujemo po vise kljucnih reci istovremeno, izmedu pojedinih pojmova
se programski uvazava operator AND. Ostale logicke, odnosno kontekstne
operatore, sami moramo da upisemo.

e Redosled izvodenja logickih operacija:

— zagrada

— kontekstni operatori
- NOT

- AND

- OR

e Upotreba zagrada

Postavljanjem zagrada na odgovaraju¢im mestima mozemo promeniti
redosled izvodenja pojedinih operacija pretrazivanja.

F} Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. ((more OR zrak) AND zagad*)
NOT rijeke
Na taj nacin potrazimo zapise koji sadrze pojmove za pretrazivanje more ili
zrak i zagad*, ali ne i rijeke. Program najpre pretrazuje pojmove za
pretrazivanje koji su navedeni u zagradama.

e Upotreba znakova navoda

Ako u pojmu za pretrazivanje upotrebimo znak "(", ")", "=", "/, """,
"%" ili logicke operatore AND, OR, NOT, pojam za pretraZivanje
moramo napisati u znacima navoda.

F} Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. TI1="science and technology*"
AND PP=oxford*

Na taj nacin potrazimo zapise kod kojih naslov pocinje sa science and
technology, a mesto izdavanja sa oxford. Prvi pojam za pretrazivanje
moramo napisati u okviru znakova navoda, jer sadrzi rezervisanu re¢ "and".
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e Skracivanje zahteva za pretraZivanje

Zahtev za pretrazivanje mozemo skratiti na pocéetku, u sredini ili na
kraju znacima "%" ili "*". Znak "%" zamenjuje jedan znak (u nizu

moze biti viSe znakova "%"), a znak "*" zamenjuje proizvoljan niz

znakova. Ako pretrazujemo frazu koja sadrzi znak "*", umesto "*"

mozemo da unesemo razmak.

4.2.1 Logicki operatori

Zahtevi za pretrazivanje mogu se dodatno ograniciti ili prosiriti logi¢kim
operatorima. Moramo koristiti logi¢ke operatore na engleskom.

e AND —logicki I

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze prvi i drugi pojam, odnosno sve
pojmove koje smo povezali sa operatorom AND.

! Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. planinarstvo AND udzbenik

Na taj nacin po klju¢nim re¢ima pretrazimo zapise sa obe kljucne reci,
planinarstvo i udzbenik. Iste rezultate bismo dobili, ako bismo klju¢ne reci
upisali odvojeno s razmakom i bez operatora, tj. planinarstvo udzbenik.

e OR—logicki ILI

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze bar jedan od navedenih
pojmova za pretraZivanje.

Fﬁ Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. CO=(cze OR svk)

Na taj nadin pretrazimo zapise za publikacije koje su izdate u Ceskoj ili
Slovackoyj.

e NOT - logicka negacija

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze prvi pojam, a ne sadrfe pojam
koji sledi nakon operatora NOT.

J Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. novinarstvo NOT televizij*

Na taj nacin pretrazimo zapise koji sadrze re¢ novinarstvo, a ne i televizij*.
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4.2.2 Kontekstni operatori

Kontekstni operatori koji odreduju relativnu blizinu izmedu pojmova za
pretrazivanje i koji su dati na engleskom jeziku. Koristimo ih za pretrazivanje
po podacima iz osnovnog indeksa (v. dodatak A.1.1).

e (N)-NEAR

Operator NEAR iziskuje da oba pojma za pretrazivanje nastupaju zajedno,
s tim §to mogu biti u proizvoljnom redosledu.

F} Primer:;

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. rudolf (N) maister

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze sintagmu Rudolf Maister ili
Maister Rudolf.

Operator (nN) odreduje da oba pojma za pretrazivanje nastupaju u

n..n

proizvoljnom redosledu, a izmedu njih se moze pojaviti najvise "n" reci.

Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. cost (1N) benefit

U rezultatima pretraZivanja su zapisi koji sadrze cost to benefit, benefit to
cost, cost-benefit, cost/benefit itd.

& Upozorenje:
Operator NEAR ne moze se koristiti u kombinaciji sa skracivanjem s leve
strane.

4.2.3 Pretrazivanje po periodu

Ovaj nacin se najcesce koristi za pretrazivanje po periodu koji je limitiran
godinama ili drugim numeri¢kim podacima.

Postupak 1. Po periodu pretrazujemo tako $to najpre upiSemo nizu vrednost, zatim
dvotacku i na kraju visu vrednost.

Fﬁ Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. PY=2000:2005

Rezultat pretrazivanja su zapisi za publikacije s godinama izdavanja od 2000.
do 2005.
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o 2

Postupak

A

A

Postupak

Upozorenje:

Prilikom pretrazivanja po periodu ne koristimo znake za skracéivanje "*" ili
"%". Umesto toga, upisemo Zeljeni period u celini.

Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. DA=20080105:20080505

Rezultat pretrazivanja su zapisi za publikacije s datumom inventarisanja od 5.
1. 2008. do 5. 5. 2008. Sa indeksom DA= mozZemo pretrazivati samo u lokalnoj
bazi podataka.

Upozorenje:

Pretrazivanje moze da traje duze vremena, ako je rec o Sirokom rasponu.

4.2.4 Limitiranje kod komandnog pretrazivanja

U komandnom nacinu pretrazivanja moze se limitirati po:

e godini izdavanja
o vrsti bibliografskog izvora
e pismu

Limitiranje po godini izdavanja

1. Po godini izdavanja limitiramo rezultate pretrazivanja tako $to nakon pojma
za pretraZivanje napiSemo Kosu crtu i nakon nje navedemo i godinu ili
period od godine do godine.

Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. bibliotekarstvo/2002

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze klju¢nu re¢ bibliotekarstvo i godinu
izdavanja 2002.

Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. bibliotekarstvo /1994:2003

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze klju¢nu re¢ bibliotekarstvo i godinu
izdavanja od 1994. do 2003.

Limitiranje po vrsti bibliografskog izvora ili pismu

1. Po vrsti izvora ili pismu rezultat pretrazivanja limitiramo tako §to nakon
pojma za pretrazivanje upiSemo kosu crtu i nakon nje navedemo sufiks za
limitiranje.
Sufiksi za limitiranje po vrsti bibliografskog izvora su:

¢ /MON — monografske publikacije
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Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za monografske
publikacije (001c ="m").

o /SER - serijske publikacije
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za serijske publikacije
(001c ="s").

e /ART — ¢lanci i drugi sastavni delovi
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za ¢lanke i druge
sastavne delove (001c ="a").

e /BMA —knjizna grada
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za knjiznu gradu (001b =
"a" i 130a ne postoji).

e /NOMON
U rezultatima pretraZivanja nema zapisa za monografske publikacije.

e /NOSER
U rezultatima pretrazivanja nema zapisa za serijske publikacije.

e /NOART
U rezultatima pretraZivanja nema zapisa za ¢lanke i druge sastavne
delove.

e /NBM
U rezultatima pretraZivanja nema zapisa za knjiznu gradu.

Savet:

Spisak sufiksa za limitiranje ispisujemo klikom na dugme @| kod "Zahtev za
pretrazivanje".

Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" mozemo npr. da upisemo FR=Itd/MON ili
FR=Itd/SER

Rezultat pretrazivanja su zapisi za tekstualne elektronske monografske
publikacije, odnosno serijske publikacije.

Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. (vinogradarstvo OR vino*)/SER

Rezultat pretrazivanja su zapisi za serijske publikacije koji sadrze kljuénu re¢
vinogradarstvo ili klju¢nu re¢ vino.

Sufiksi za limitiranje po pismu:

e /LAT
Rezultat pretrazivanja su samo zapisi za dokumenta u latinici (1001 =
llball).

4.2-6

© IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020.




COBISS COBISS3/Katalogizacija

e /CIR
Rezultat pretrazivanja su samo zapisi za dokumenta u ¢irilici (1001 =
"c*" ili 1001 = "oc").

J Primer:
Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. biblija/CIR

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze klju¢nu re¢ biblija i odnose se na
publikaciju u éirilici.

Rezultate pretrazivanja mozemo da limitiramo i tako Sto sufikse
kombinujemo i odvojimo ih zarezom (razmak ne unosimo).

! Primer:
Kod "Zahtev za pretraZzivanje" moZemo npr. da upisemo biblija/ART,CIR,1991

Rezultat pretrazivanja su zapisi za clanke i druge sastavne delove U éirilici koji
su objavljeni 1991. godine i sadrze klju¢nu re¢ biblija.
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Postupak

Neka nekodirana potpolja ve¢ su povezana s takvim §ifrarnicima, a Sifrarnik i
link mozemo formirati i sami.

Tekstove kodiramo i upisujemo u lokalni Sifrarnik (v. priru¢nik Osnovna
uputstva COBISS3, pogl. 4.7), a zatim lokalni Sifrarnik metodom

Podesavanja / Odredi karakteristike potpolja povezujemo sa odgovaraju¢im
potpoljem (v. pogl. 7.11). U prozoru Karakteristike potpolja mora biti
oznacen okvir za aktiviranje kod "Pomo¢ prilikom unosa".

Primer:;

Za unos u potpolje 200b — Opsta oznaka grade pripremljen je Sifrarnik sa
slede¢im elementima:

"br" — Brajevo pismo

"cm" — Kartografska grada
"er" — Elektronski izvor
"gr" — Grafika

"kt" — Garnitura

"mm" — Multimedija

"mp" — Film

"ob" — Predmet

"pm" — Stampane muzikalije
"sr'' — Zvucni snimak

"tm" — Dva medija

"Vp" — Grada za vizuelna projekcije
"vr" — Video snimak

Sifrarnik nije obavezan. Po Zelji, mozemo upisati i tekst koji u $ifrarniku ne
postoji.

Sa $ifrarnikom unos je brzi, jer ukucavamo samo kod, a tekst opste oznake
grade upisuje se automatski.

7.3.3  Menjanje vrednosti indikatora

Neka polja sadrze indikatore koji dodatno objasnjavaju sadrzaj polja, odnos tog
polja prema drugim poljima u zapisu ili odreduju nacin tretiranja podataka u
ispisima (npr. kataloski listi¢).

Polje moze da ima definisana najviSe dva indikatora kojima mozemo da
odredimo, odnosno da promenimo vrednost.

1. Otvorimo polje koje sadrzi indikatore.
To mozemo uciniti na vise nacina:
e oznacimo polje i pritisnemo tipku <Enter>
e oznacimo polje, pritisnemo i drzimo tipku <Alt> te dva puta kliknemo
miSem
e oznacimo polje i izaberemo metodu Uredivanje / Uredi
e oznacimo polje i iz priru¢nog menija izaberemo metodu Uredi
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Upozorenje:

Dvostrukim klikom ne otvaramo padajuci spisak za odredivanje vrednosti
indikatora, ve¢ suzavamo prikaz polja.

2. 1z padajuceg spiska izaberemo odgovarajucu vrednost indikatora.
3. lzabranu vrednost potvrdimo i zaklju¢imo unos.
To moZemo ucéiniti na vise nacina:
kliknemo izvan polja za unos
pritisnemo tipku <Enter>

izaberemo metodu Uredivanje / Potvrdi unos
iz priruénog menija izaberemo metodu Potvrdi unos

Izabrana vrednost prenosi se u polje za unos nakon oznake indikatora.

7.3.4 Unos u polja pod normativhom kontrolom

Unos podataka u polja kod kojih je uklju¢ena normativna kontrola (v. pogl.
2.1.2), razlikuje se od unosa u druga polja. Podatke u njih moZemo preneti iz
normativne baze podataka (li¢na imena, nazivi korporacija) ili ih upisujemo
ruéno (nazivi korporacija). Za prenos iz normativne baze podataka sluzi
potpolje 3 — Broj normativnog zapisa u koje upisujemo identifikacioni broj
normativnog zapisa s kojim Zelimo da povezemo polje u bibliografskom
zapisu. Na osnovu tog potpolja u bibliografski zapis se automatski upisuje
normativna pristupna tacka, a ujedno se u njega dodaju i eventualne varijantne i
srodne pristupne tacke iz normativnog zapisa.

Preko normativne baze podataka odvija se i menjanje odrednica u
bibliografskim zapisima. Potpolje 3 omogucuje i kasnije automatsko
uskladivanje odrednica u bibliografskim zapisima s promenama uradenim u
normativnim zapisima (v. pogl. 9.12).

U COBISS sistemima u kojima normativna kontrola jo$ nije ukljucena, unos
podataka u polja za odrednice i u odgovarajuca polja bloka 9XX — Blok za
nacionalnu upotrebu u celini se odvija ru¢no.

Za povezivanje sa odgovaraju¢im normativnim zapisom sluzi prozor
Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX.

Elementi prozora su:

e naslovni red

e levi deo prozora koji moze da sadrzi spisak pristupnih tacaka ili prikaz
normativnog zapisa u COMARC formatu ili u MARC 21 formatu.

e polje za unos zahteva za pretrazivanje

e dugmad
— LC/NAF — prelazak u bazu podataka LC/NAF
— CONOR.XX — prelazak u bazu podataka CONOR.XX

7.3-8
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— Prikazi — prikaz kompletnog zapisa za izabranu pristupnu ta¢ku sa

spiska

— Spisak — prikaz spiska pristupnih tacaka koji dobijamo nakon

pretrazivanja

— Dodaj u spremiste — prelazak u prozor Normativni zapis

(CONORY); izabrani zapis se prenosi u spremiste zapisa (zapisi iz
baze podataka LC/NAF pri tom se konvertuju u COMARC/A

format)

— Novi zapis — prelazak u prozor Normativni zapis (CONOR)

— Sledec¢i zapis — prikaz sledeceg zapisa sa spiska
— Prethodni zapis — prikaz prethodnog zapisa sa spiska

— Pretrazi — aktiviranje pretrazivanja nakon unosa zahteva za

pretrazivanje

— Povezi — zatvaranje prozora; u potpolje 3 upisuje se identifikacioni

broj normativnog zapisa

— OtkaZi — zatvaranje prozora; polje se pohranjuje bez promene u

potpolju 3

Dugme LC/NAF vidljivo je kada pretrazujemo po bazi podataka CONOR.XX;
kada pretrazujemo po bazi podataka LC/NAF, vidljivo je dugme CONOR.XX.
Dugme Prikazi aktivno je kada je u prozoru prikazan spisak pristupnih tacaka,
dugmad Spisak, Sledeéi zapis i Prethodni zapis aktivna su kada je u prozoru
prikazan kompletan zapis, a dugme Povezi aktivno je samo kada je u prozoru

prikazan kompletan zapis iz baze podataka CONOR.XX.

@ Povezivanje sa zapisima iz CONOR.SI

Cankar, Gregor, 1975- =30019=
Cankar, .

Cankar, Ivan, 1876-1918
Cankar, Irena =nepotpuna identifikacija=
Cankar, lvan, 1876-71918. = |

[ »

Cankari, Ivan, 1876-1918
Cankar, lvan, 1876-1918. |

LCINAF

Cankar, Ilvan, 1876-1918 _l
Cankar, van, 1876-7918

PrikaZi

Cankar, Ivan, 1876-1918.
Cankar, van, 1876-1918

ras, sdxy | Dodaj u spremiste |

Cankar, lvan, 19727
Ramoves, Janez |

Novi zapis

Cankar, lvan, 1942-
Canikar, fvan

Cankar, lvan, 1876-1918
gankar, Ivan

Cankar, Ivan, 1876-1918
Cankar, |zidor, [1977-]
Cankar, Izidor [1886-1958]

Cankar, lzidor
Dolinar, Ivan = |

o o

Slika 7.3-2: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX

U spisku u levom delu prozora prikazane su razli¢ite vrste pristupnih tacaka iz

normativne baze podataka. Medusobno se razlikuju na sledeci nacin:
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Postupak

Normativne pristupne tacke iz baze podataka CONOR.XX, koje u
potpolju 100b imaju kod "a" — usvojena, u spisku su ispisane masnim
slovima; ostale normativne pristupne tacke ispisane su obi¢nim
pismom.

Varijantne pristupne tacke ispisane su italikom. Nakon svake
varijantne pristupne tacke u slede¢em redu sledi pripadajuca
normativna pristupna tacka koja je pomerena udesno.

Srodne pristupne tac¢ke ispisane su obi¢nim pismom. Nakon svake
srodne pristupne tacke u slede¢em redu sledi pripadaju¢a normativna
pristupna tacka koja je pomerena udesno.

Na spisku iz baze podataka CONOR.XX prikazani su i neki drugi podaci:

U slucaju kada godina nije deo normativne pristupne tacke (ne postoji
potpolje 200f — Datumi), u uglastoj zagradi se ispisuju godine iz
potpolja 190a — Godina (rodenja ili pocetka) i 191a — Godina (smirti ili
prestanka).

U trougaonoj zagradi ispisuje se potpolje 200r — Sifi-a istrazivaca.

Dopise se tekst "vise osoba™, ako je u potpolju 120b — Licno ime se
razlikuje ili se ne razlikuje kod "b" — licno ime se ne razlikuje.

Dopise se tekst "nepotpuna identifikacija", ako u zapisu nije ispunjeno
potpolje 120b — Lic¢no ime se razlikuje ili se ne razlikuje, te nijedno od
polja 190 — Datum rodenja/pocetka, 191 — Datum smrti/prestanka,
200c — Dodaci imenu, 200d — Rimski brojevi, 200f — Datumi, 200r —

Sifra istraZivaca.

7.3.4.1 Unos novog polja

Umesto da u polja, kod kojih je uklju¢ena normativna kontrola, podatke
upisujemo ruéno, u normativnoj bazi podataka samo potrazimo zeljenu
pristupnu tac¢ku i potvrdimo pripadajuci normativni zapis.

1. Otvorimo potpolje 3 i u njega upiSemo zahtev za pretrazivanje: proizvoljno
izabrane reci ili pocetke reci iz pristupne tacke (pretrazivanje recima) ili
pristupnu tacku u znacima navoda, pri ¢emu eventualno skra¢ivanje
oznac¢imo znakom "*" (frazno pretrazivanje). Mozemo da upisemo i
identifikacioni broj odgovarajuc¢eg normativnog zapisa, ako nam je poznat.

2. Zatim pritisnemo tipku <Enter> ili tipku <Tab>, potom i tipku za razmak, a

mozemo da kliknemo i ikonu pored polja za unos zahteva za
pretrazivanje.

Ako se u normativnoj bazi podataka nalaze pristupne tacke koje odgovaraju
zahtevu za pretraZivanje, otvara se prozor Povezivanje sa zapisima iz
CONOR.XX sa spiskom tih pristupnih tacaka.

7.3-10
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Savet:

Za pristupne tacke sa Spiska mozemo proveriti normativne zapise. To
¢inimo tako §to izaberemo odgovarajucu pristupnu tacku i kliknemo dugme
Prikazi. U prozoru se prikazuje zapis u MARC formatu, a spisak kasnije
ponovo moZemo da otvorimo klikom na dugme Spisak.

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka. Nakon potvrdivanja klikom na dugme U
redu, otvara se prazan prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX sa
upisanim zahtevom za pretrazivanje u polju za unos.

Upozorenje:

Ako kao rezultat pretrazivanja dobijemo previse zapisa, ispisuje se poruka
da treba da poboljsamo zahtev za pretraZivanje. PretraZivanje ponavijamo
tako Sto upiSemo precizniji zahtev za pretrazZivanje.

Ako trazena pristupna tacka ne postoji u spisku, pretrazujemo i po
varijantnim oblicima. Novi zahtev za pretraZivanje upisujemo u polje za
unos ispod spiska imena i kliknemo dugme Pretrazi.

Upozorenje:

Preciznost prilikom pretrazivanja odgovarajuce pristupne tacke veoma je
znacajna, jer bismo u suprotnom mogli da kreiramo novi zapis za isti
entitet ili da bibliografski zapis povezemo s pogresnim normativnim
zapisom.

Ako smo normativni zapis pronasli u normativnoj bazi CONOR.XX i ako
imamo odgovarajucu privilegiju za uredivanje, proverimo da li zapis treba i
dopuniti. Dopunjavamo ga tako $to kliknemo dugme Dodaj u spremiste i
zatim pratimo korake od 4 do 6 u poglavlju 9.9. Zatim se vratimo u prozor
Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo zapis koji Smo
upravo uredili.

Upozorenje:

Od vrste zapisa i od privilegija koje imamo zavisi kojim ¢emo podacima
mo¢i da dopunjujemo normativni zapis.

Uredivanje zapisa za Koje je neka biblioteka preuzela odgovornost,
dozvoljeno je samo katalogizatorima iz te biblioteke i katalogizatorima s
privilegijom CAT_CONOR. Izuzetak su varijantne pristupne tacke u
zapisima za licna imena koje uvek moze da dodaje bilo koji katalogizator.

Za uredivanje kompletnih zapisa 7a licna imena katalogizatoru je potrebna
privilegija CAT_NEWPN. Bez te privilegije moze se uredivati samo
ogranicen skup polja.

Za uredivanje bilo kojih podataka u zapisima za korporacije katalogizatoru
je potrebna privilegija CAT_NEWCB. Bez te privilegije u zapis se ne mogu
dodati ni varijantne pristupne tacke.
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Ako normativni zapis nismo pronasli u normativnoj bazi CONOR.XX,
mozemo da pretrazujemo i po stranoj normativnoj bazi podataka LC/NAF,
tako $to kliknemo dugme LC/NAF.

Savet:

Klikom na dugme CONOR.XX mozemo kasnije da se vratimo na
pretrazivanje po normativnoj bazi CONOR.XX

Ako smo normativni zapis pronasli u bazi podataka LC/NAF, odande ga
preuzimamo, ako za to imamo privilegiju. Kliknemo dugme Dodaj u
spremisSte i zatim pratimo korake od 4 do 6 u poglavlju 9.7.1. Zatim se
vratimo u prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo
zapis koji smo preuzeli.

Upozorenje:

Mogucénost preuzimanja normativnih zapisa imaju samo katalogizatori s
privilegijom CAT_NEWPN (za osobe) ili CAT_NEWCB (za korporacije).

Ako normativni zapis ne pronademo i ako imamo odgovarajucu privilegiju
za kreiranje zapisa, kliknemo dugme Novi zapis i u prozoru Normativni
zapis (CONOR), koji se otvara, odnosno postaje aktivan, kreiramo novi
normativni zapis (v. pogl. 9.8). Zatim se vratimo u prozor Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo zapis koji smo kreirali.

Upozorenje:
Normativne zapise za licna imena mogu da kreiraju svi katalogizatori.

Mogucnost kreiranja normativnog zapisa za naziv korporacije imaju samo
katalogizatori s privilegijom CAT_NEWCB. Za katalogizatore bez te
privilegije, dugme Novi zapis nije aktivno, te zato odrednicu ru¢no moraju
da unesu u bibliografski zapis.

Ako normativni zapis ne pronademo, a privilegiju za kreiranje zapisa
nemamo, klikom na dugme Otkazi napustamo prozor Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX i polje u bibliografskom zapisu ispunimo ru¢no.
U suprotnom, nastavljamo s tatkom 9.

U spisku pristupnih ta¢aka izaberemo odgovarajucu pristupnu tacku i
kliknemo dugme PrikaZi te zatim i dugme PoveZzi.

Prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX se zatvara. U
bibliografski zapis, u potpolje 3, upisuje se identifikacioni broj
normativnog zapisa, a istovremeno se automatski dodaju i sva potpolja iz
normativne pristupne tacke (u slu¢aju liénih imena autora i Sifra
istraziva¢a). U bibliografski zapis dodaju se i sve eventualne varijantne i
srodne pristupne tacke iz normativnog zapisa.

U polju za odrednicu ru¢no ispunimo potpolja koja nisu obuhvacena
normativnom kontrolom (npr. unesemo kod za vrstu autorstva).

7.3-12
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Postupak

Mogucnosti ...

Postupak

11. Ako u normativnom zapisu nedostaje oblik pristupne tacke koja se nalazi u
izvoru, a mi nemamo odgovarajuéu privilegiju da bismo mogli da je
dodamo u normativni zapis, ru¢no je unesemo u bibliografski zapis.

7.3.4.2 Povezivanje postojecih polja

Bibliografski zapisi mogu da sadrZe odrednice koje nisu povezane s
normativnom bazom. Poznajemo ih po tome jer im nedostaje identifikacioni
broj normativnog zapisa u potpolju 3.

Prilikom uredivanja takvih zapisa, nepovezane odrednice po moguénosti treba
povezati sa odgovaraju¢im normativnim zapisima. Ako odrednice za licna
imena prilikom uredivanja ne poveZzemo, a pri tom se neka od odrednica nalazi
u normativnoj bazi podataka, program nas na to upozorava.

1. Otvaramo potpolje 3 u polju s nepovezanom odrednicom.
2. Kliknemo ikonu .

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka.

Otvara se prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Ako pristupna
tacka postoji, ispisuje se u spisku pristupnih ta¢aka iz normativne baze
podataka.

3. Zatim pratimo korake od 4 do 11 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.
Veci broj bibliografskih zapisa s nepovezanim poljima za li¢na imena

posebnom metodom mozemo istovremeno povezati u prozoru Normativni
zapis (CONOR) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.4.3 Prevezivanje polja
Prevezivanje koristimo prilikom ispravljanja pogresno povezanih polja u

bibliografskim zapisima. Re¢ je o poljima kod kojih je u potpolju 3 upisan
identifikacioni broj pogre$nog normativnog zapisa.

Polje moramo povezati sa odgovaraju¢im normativnim zapisom.

1. Otvaramo potpolje 3 u polju s pogre$no povezanom odrednicom.
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A

Mogucnosti ...

Uslov

Postupak

A

Upozorenje:

Ako se odrednica u bibliografskom zapisu razlikuje od normativne
pristupne tacke U normativnoj bazi podataka, a u potpolju 3 se nalazi
identifikacioni broj pravog normativnog zapisa, sadrzaj potpolja ne treba
ispravljati. Dovoljno je, da ponovo pohranimo bibliografski zapis i
program Ce odrednicu automatski ispraviti.

To se dogada ako smo u normativnom zapisu ispravili oblik normativne
pristupne tacke, a pri tom nismo pohranili bibliografski zapis te nije
izvedeno automatsko uskladivanje bibliografske s normativnom bazom
podataka.

2. Izbrisemo identifikacioni broj pogresnog normativnog zapisa. Zatim
pratimo korake od 2 do 11 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.

Vedi broj bibliografskih zapisa s pogre$no povezanim poljima za li¢éna imena
posebnom metodom istovremeno moZemo povezati u prozoru Normativni
zapis (CONOR) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.5 Unos pomo¢u numeratora
U pojedina potpolja brojevi se prepisuju s numeratora.
Numerator mora da bude definisan (v. pogl. 12.1.9.1).

1. Otvaramo odgovarajucée potpolje (npr. 020b, 021b).

2. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Aktiviraj numerator <naziv
numeratora>.

U polje za unos upisuje se slede¢i broj s numeratora.

Upozorenje:

Ako je za isto potpolje definisano vise numeratora, najpre moramo da
izaberemo odgovarajuci numerator.

3. Zatvorimo potpolje.

7.3.6  Specifi¢nosti prilikom unosa u polja
COMARC/B formata

U nastavku je detaljnije opisan unos u neka polja COMARC/B formata, kod
kojih postoje odredene specifi¢nosti.

7.3-14

© IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

7.3.6.1 Polja za povezivanje kod kontinuiranih izvora
(4XX)

Polja u bloku 4XX, koja se koriste za prikaz odnosa izmedu kontinuiranih
izvora koji opisujemo i srodnih kontinuiranih izvora, sadrze potpolja

a — Stvarni/kljucni naslov i X — ISSN u koja unosimo (kljuéni) naslov i/ili ISSN
srodnog kontinuiranog izvora.

Potpolje a treba uneti samo kada zapis za srodni kontinuirani izvor ne postoji u
COBIB-u ili kada u postoje¢em zapisu nema polja 530 — Kljucni naslov.
Potpolje a unosimo i onda kada nemamo ISSN.

Uslov Dodali smo odgovarajuce polje iz bloka 4XX.

Postupak 1. Otvorimo potpolje x.
2. Unesemo ISSN srodnog kontinuiranog izvora.

Nakon potvrdivanja unosa otvara se prozor sa odgovarajué¢im upozorenjem.
Sledeci postupak razlikuje se s obzirom na to

1. dalizapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, a zapis sadrZi i polje
530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov iz COBIB-a, tj. COBIB:
KT=<klju¢ni naslov>).

2. da li zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u i u ISSN bazi, ali zapis u
COBIB-u ne sadrZi polje 530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov
iz ISSN baze, tj. COBIB: KT=?, ISSN: KT=<kljuéni naslov>, a
program nas istovremeno upozorava na to da klju¢ni naslov posebnom
metodom treba uneti u potpolje a).

3. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, ali ne i u ISSN bazi;
zapis u COBIB-u ne sadrzi polje 530 (u upozorenju se ispisuje naslov
iz COBIB-a, tj. COBIB: KT=?, Tl=<stvarni naslov>, ISSN: KT=?, a
program nas istovremeno upozorava da stvarni naslov treba upisati u
potpolje a).

4. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji u COBIB-u, a postoji u ISSN
bazi (u upozorenju se ispisuje kljuéni naslov iz baze ISSN, tj. ISSN:
KT=<klju¢ni naslov>, a program nas istovremeno upozorava da kljuc¢ni
naslov posebnom metodom treba uneti u potpolje a).

5. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji, ni u COBIB-u ni u ISSN bazi (u
upozorenju se klju¢ni naslov iz ISSN baze ne ispisuje, tj. ISSN: KT=?,
a program nas istovremeno upozorava na to da stvarni naslov treba
upisati u potpolje a).

3. Kliknemo dugme U redu.

ISSN srodnog kontinuiranog izvora prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

U slucaju uslova pod 1. tackom, 2. koraka, postupak je time zakljucen, a u
slu¢aju drugih uslova nastavljamo sa slede¢im korakom.

4. Otvaramo potpolje a.

5. Unesemo naslov.

© 1ZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020. 7.3-15



COBISS3/Katalogizacija

COBISS

e Ako vazi uslov pod 2. ili 4. tackom, kod 2. koraka, iz priru¢nog menija
izaberemo metodu Prenesi naslov iz ISSN.

Kljuéni naslov se iz ISSN baze programski upise u polje za unos.

e Ako vazi uslov pod 3. tackom, kod 2. koraka, unosimo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo iz polja 200 u zapisu za
srodni kontinuirani izvor u COBIB-u.

e Ako vazi uslov pod 5. tackom, kod 2. koraka, unesemo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo s publikacije.

6. Zatvorimo potpolje.

Klju¢ni, odnosno stvarni naslov, prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

7.3.6.2 ISBN (010)

Ako u zapis unesemo 10-cifreni ISBN, moramo uneti i 13-cifreni koji program,
na osnovu 10-cifrenoga broja, sam izra¢una.

Uslov Zapis mora sadrzati polje 010 sa 10-cifrenim ISBN-om u potpolju a.
Postupak 1. Nakon polja 010 sa 10-cifrenim ISBN-om dodajemo jo$ jedno polje 010
koje sadrzi potpolje a.
2. Otvaramo potpolje 010a.
3. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Dodaj 13-cifreni ISBN.
U polje za unos upisuje se adekvatno izraunat 13-cifreni ISBN.
4. Zatvaramo potpolje.
7.3.6.3 Drzava izdavanja (102)
Kod katalogizacije ¢lanaka i sastavnih delova moZemo preneti kod drzave iz
zapisa za izvor.
Postupak 1. Otvaramo potpolje 102a.
2. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi kod drZave za izvor.
U polje za unos upisuje se kod drzave koji vazi za izvor.
3. Zatvaramo potpolje.
7.3.7  Vrednosti koje korisnik unapred definise
U zapis mozemo uneti vrednosti koje smo unapred sami definisali. Na¢in na
koji ih definiSemo opisan je u poglavlju 11.4.
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Uslov U datoteci privremeno pohranjenih zapisa mora biti kreiran zapis tipa "default”
s podacima koji predstavljaju definisane vrednosti.

Postupak 1. Po Zelji otvaramo potpolje u koje Zelimo da dodamo vrednost koju smo
sami definisali.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Dodaj definisanu vrednost.

U polje za unos upisuje se sadrzaj iz odgovarajuceg potpolja zapisa tipa
"default".

3. Zatvorimo potpolje.

Mogucénosti ... Vrednost koju smo sami definisali mozemo dodati i pritiskom na tipke <Ctrl>
+ <D>.

& Upozorenije:
Prilikom ucitavanja zapisa u editor, u prazan zapis se, kao podrazumevane

vrednosti, automatski upisuju one vrednosti koje su za izabranu masku
definisane na nivou sistema.
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711

Postupak

A

MENJANJE KARAKTERISTIKA POLJA | POTPOLJA

Neke karakteristike polja i potpolja mogu se promeniti na nivou biblioteke. Za
menjanje karakteristika potrebna nam je privilegija CAT_EDITTYPE koju
dobija osoba koja je odgovorna za katalogizaciju u biblioteci. Promenjene
karakteristike postaju vazece tek kada se katalogizatori iz biblioteke ponovo
prijave u COBISS3.

Karakteristike polja, odnosno potpolja, moramo odrediti za svaku masku za
unos posebno. Neke karakteristike odnose se na celo polje, a druge opet na
odredena potpolja.

Poljima mozemo menjati sledece karakteristike:

e podrazumevane vrednosti indikatora (ako su indikatori definisani)
e broj ponavljanja polja u masci (ako je polje ponovljivo)

Karakteristike polja @
Maska: |I".-1 - monografske publikacije | - ‘
Polje: |T01 - Liéno ime - alternativina cdgovornast | - ‘

Broj polja:

Podrazumevana vrednost za indikator 1:

‘1 - Ispisuje se u bibliografijama i na listicima ‘v‘

Podrazumevana vrednost za indikator 2:

‘1—Unosi Se prezime iime ‘v‘

| Pohrani H 1zlaz |

Slika 7.11-1: Prozor Karakteristike polja

1. lzaberemo metodu Podesavanja / Odredi karakteristike polja.
Otvara se prozor Karakteristike polja.

2. Kod "Maska" izaberemo masku za unos.
Kod "Polje" izaberemo polje kojem ¢emo odrediti karakteristike.

4. Kod "Broj polja" mozemo odrediti koliko puta to polje treba da se pojavi u
masci (ako je polje ponovljivo).

Upozorenje:

Ako Zelimo da odredimo broj polja u masci za polje koje u masci jos ne
postoji, najpre treba promeniti stepen obaveznosti bar za jedno od potpolja
tog polja (v. postupak o menjanju karakteristika potpolja u nastavku).
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5. Podrazumevanu vrednost indikatora (ili oba indikatora) menjamo tako $to u
padaju¢em spisku izaberemo novu vrednost.

6. Podatke pohranimo klikom na dugme Pohrani.

7. Prozor zatvaramo klikom na dugme lzlaz.

Potpoljima mozemo menjati sledece karakteristike:

stepen obaveznosti u zapisu

obaveznu prisutnost u polju

najvecu duzinu unosa

broj ponavljanja odredenog potpolja u masci za unos
obavezni unos po Sifrarniku

izborni unos po Sifrarniku

pomo¢ prilikom unosa pomocu Sifrarnika

Upozorenje:

Neke karakteristike, koje su definisane globalno, ne mogu se menjati. Na
primer, za potpolje 001c — Bibliografski nivo ne mozemo promeniti ni duzinu,
ni stepen obaveznosti.

Postupak

Karakteristike potpolja X
Maska: |_M - monografske publikacije _v]
Polje: |481 - Privezano _v]
Potpolje: |.9 - Inventarski broj na koji se odnosi sadrZaj polja* _v]

Stepen obaveznosti u zapisu: |_7 - U masci, nije oba. . vJ
(] Obavezno u polju
DuZina:

Broj potpolja:

Sifrarnik: _ vJ

[¥] Obavezni unos

[ Pomo¢ prilikom unosa

Pohrani| |Izlaz

Slika 7.11-2: Prozor Karakteristike potpolja

1. lzaberemo metodu Podesavanja / Odredi karakteristike potpolja.

7.11-2
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o > LD

10.

11.

12.
13.

Otvara se prozor Karakteristike potpolja.

Kod "Maska" izaberemo masku za unos.

Kod "Polje" izaberemo polje kojem pripada potpolje.

Kod "Potpolje" izaberemo potpolje kojem ¢emo odrediti karakteristike.

Kod "Stepen obaveznosti u zapisu™ navedena je vrednost stepena
obaveznosti izabranog potpolja u zapisu.

Stepen obaveznosti moze biti 0, 1 ili 7. Globalno su definisani sledeci
stepeni obaveznosti:

e Stepen 1: potpolje je u masci i obavezno je (ako je potpolje obavezno
na nivou sistema, stepen se ne moze promeniti).

e Stepen 7: potpolje je u masci i nije obavezno.
e Stepen 0: potpolje nije u masci, ali se u nju moze dodati.

Najcéesce menjamo stepen obaveznosti u zapisu kod potpolja koja zelimo da
uklju¢imo ili iskljuéimo iz maske za unos (npr. kod odredenog potpolja
promenimo stepen obaveznosti sa 0 na 7 i tako da uklju¢imo u masku za
unos, a kod drugog potpolja stepen obaveznosti 7 promenimo na 0 i tako ga
isklju¢imo iz maske za unos).

Kod "Obavezno u polju" mozemo da odredimo da li je izabrano potpolje
kod "Potpolje" obavezno u izabranom polju kod "Polje".

Kod "Duzina" odredimo maksimalnu duzinu unosa u izabrano potpolje, ako
ona nije ograni¢ena na nivou sistema. Ako podatak ne postoji, to znaci da
duzina nije ogranicena.

Kod "Broj potpolja” mozemo odrediti koliko puta to potpolje treba da se
pojavi u masci (ako je potpolje ponovljivo).

Primer:

Ako odredimo karakteristike potpolja 610a — Predmetna odrednica u masci
za unos M i kod "Broj potpolja" upisemo 4 to znaci da se prilikom ulaska u
izabranu masku za unos u polju 610 kreiraju 4 prazna potpolja a.

Kod "Sifrarnik" izaberemo unapred definisani ifrarnik koji treba da vazi za
izabrano potpolje. Na raspolaganju su svi lokalni $ifrarnici, a takode i neki
globalni.

Ako oznacimo okvir za aktiviranje kod "Obavezni unos", unos u potpolje
bi¢e mogu¢ samo iz Sifrarnika, a u suprotnom bi u potpolje mogli uneti i
proizvoljne podatke.

Ako oznacimo okvir za aktiviranje kod "Pomo¢ prilikom unosa”, unos u
potpolje odvijace se tako $to ¢emo ukucati ili izabrati kod iz Sifrarnika, a u
potpolje ¢e se, umesto koda, upisati znacenje koda.

Podatke pohranimo klikom na dugme Pohrani.

Prozor zatvaramo klikom na dugme lzlaz.
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B.1 BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATAKA

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e greske do kojih dolazi prilikom unosa u potpolja

o greSke koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju viSe podataka
i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak u dodatku sastoji se iz dva dela. U prvom delu, po abecedi su
uredene programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose
na kontrole u tabeli. U drugom delu, nalazi se tabela u kojoj su detaljno opisane
kontrole koje se izvode.

Neke kontrole, koje u bibliografskim zapisima upozoravaju na greske u poljima
s normativnom kontrolom (70X), iziskuju uredivanje podataka u normativnim
zapisima ili vezu sa odgovaraju¢im normativnim zapisom.

B.1.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja

Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na greske s obzirom na osnovne
karakteristike polja i potpolja, npr. proverava se prisutnost, ponovljivost te
obaveznost polja i potpolja, ispravnost kodiranih potpolja itd.

e Kod je izbrisan iz Sifrarnika. [1]

¢ Kod ne postoji u Sifrarniku. [2]

e Nevazecéa vrednost indikatora. [3]

e Potpolje ne postoji u masci. [4]

e Potpolje je obavezno. [5]

e Potpolje je predugo. [6]

o Potpolje je prekratko. [6]

e Potpolje nije ponovljivo. [7]

e Polje ne postoji u masci. [8]

e Polje nije ponovljivo (proverite i ugradena polja). [9]

e Unos nedozvoljenog znaka. [10]
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Tabela B.1-1: Bibliografske baze podataka — kontrole s obzirom na karakteristike polja i potpolja

Polje Greska | Opis
1. kodirana potpolja w Proverava se da li je kod u potpolju ponisten.
2. kodirana potpolja F Proverava se ispravnost kodiranog potpolja.
3. indikatori F Proverava se da li je uneta vazeca vrednost indikatora.
4, sva potpolja, maska | F Proverava se prisutnost odredenog potpolja u izabranoj
za unos masci za unos.
5. sva potpolja, maska | F Proverava se prisutnost potpolja koja su obavezna u
za unos izabranoj masci za unos.
6. sva potpolja F Kod potpolja sa ogranicenom duzinom unosa proverava se
duzina potpolja.
7. sva potpolja F Proverava se ponovljivost odredenog potpolja.
8 sva polja, maska za | F Proverava se prisutnost odredenog polja u izabranoj masci
unos Za unos.
9. sva polja F Proverava se ponovljivost odredenog polja.
10. | sva potpolja sa F Proverava se skup dozvoljenih znakova.
ograni¢enim
skupom znakova za
unos

Legenda za vrste gresaka:

F (Fatal)

— Zapis ne mozemo pohraniti dok greska ne bude ispravljena.

W (Warning) — Program upozorava na eventualnu gresku.

B.1.2

Kontrole prilikom unosa u potpolje

Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na druge greske prilikom unosa u
potpolje.

Inventarski broj nije iz polja 997. [10]

Ne postoji broj sveske. [10]

Ne postoji inventarski broj. [10]

Nepravilan ISBN. [1]

Nepravilan ISMN. [2]

Nepravilan ISSN. [3]

Nepravilan URL u potpolju 856u. [13]

Osim inventarskog broja, u 992y treba upisati i broj sveske. [10]

Oznaka "v" u potpolju 001x koristi se samo u dodatnim lokalnim
zapisima. [5]

Pogresan broj. [5]
Pogresna upotreba komandi LaTeX. [4]

Dodatak B.1-2
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e Pogresno povezivanje: u potpolje mozete da upisete samo ID

normativnog zapisa za li¢éno ime. [11]

e Pogresno strukturisano potpolje. [5]
e Potvrdena tipologija se ne moze promeniti. [6]

e Prilikom verifikacije koda"2.31" i "2.32", Centralni specijalizovani

informacioni centar moze da zahteva dokaz o adekvatnosti tipa
dokumenta. [7]

e U COBIB-u ne postoji zapis koji bi u 011e ili 011c imao taj broj. [8]
e U potpolje treba upisati siglu vase biblioteke. [12]

e U potpolje a upisite stvarni naslov. [9]

e Zapis sa ID = ??? ne postoji. [5]

e Zapis za publikaciju nije u lokalnoj bazi podataka. [8]

Tabela B.1-2: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom unosa u potpolje

Polje Greska | Opis

1. 010a Fl Proverava se pravilnost unosa ISBN broja.

2. 013a F Proverava se pravilnost unosa ISMN broja.

3. 011cef F Proverava se pravilnost unosa ISSN broja.

4. 330a, 539acdei, F Proverava se pravilnost unosa LaTeX komande.
610a

5. 001x, 4641 F Proverava se pravilnost unosa identifikacionog broja.

6. 001t F Prilikom uredivanja, odnosno dopunjavanja zapisa, ne
mozemo menjati sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologija
zakljucana.

7. 001t I Ako je 001t = "2.31" ili "2.32" ispisuje se upozorenje.

8 011las F Proverava se da li potpolje 011a, odnosno 011s u zapisu
za Clanak sadrzi broj koji je upisan u potpolju 011e ili
011c u zapisu za kontinuirani izvor.

9. 4XXax F Potpolje 4XXa unosimo kada zapis za srodni kontinuirani
izvor ne postoji u COBIB-u (ako postoji, ne sadrzi polje
530).

10. | 992y, 997f F Proverava vezu izmedu inventarskog broja serijske
publikacije u potpolju 992y i 997f.

11. | 70X3,001c u F Proverava se da li je u potpolje 70X3 upisan
normativnom identifikacioni broj normativnog zapisa za korporaciju
zapisu (001c ="b").

12. | 012, 141, 316, 317, | F Proverava se da li je u potpolje 5 upisana sigla druge
318, 481, 482, 702, biblioteke.

712 potpolje 5
13. | 856u w Proverava se pravilnost unosa naslova URL.

! Ako je ISBN broj upisan bez crtica, a ujedno je taan, kontrola ima status W, a ne F.
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Legenda za vrste greSaka:

F (Fatal) — Polje za unos ne moZemo napustiti dok greska nije ispravljena.
W (Warning) —Program upozorava na eventualnu gresku.

I (Information) — Program ispisuje upozorenje i polje za unos zatvara.

B.1.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Poruke, koje se ispisuju prilikom pohranjivanja zapisa, upozoravaju na druge
sadrzinske greske. Prilikom pohranjivanja ispisuju se i poruke koje su opisane
u dodatku B.1.1. Na neke greske program nas samo upozorava, a druge
moramo otkloniti ako zelimo da pohranimo zapis. Kada je zapis oznacen za
brisanje (001a = "d") i kada je ispunjeno potpolje 001x, kontrole se ne izvode.

e Ako postoji polje 910 bez ispunjenog potpolja 3, mora da postoji i polje
710 bez ispunjenog potpolja 3. [139]

e Ako postoji polje 916, barem jedno potpolje 71X3 mora da bude
ispunjeno. [137]

e Ako postoji vise ISBN-ova (010), moramo uneti objasnjenje (010b).
[72]

e Alternativno numerisanje nije pravilno uneto (215rgp). [40]

¢ Bibliografski nivo (001c) se ne podudara s kodom u potpolju 110a. [9,
85]

e Clanak s tipologijom ?2? mora biti objavljen u serijskoj publikaciji.
[87]

e Godina izdavanja 2 (100d) kod kontinuiranog izvora, koji jos izlazi
(100b = "a"), mora biti "9999". [20]

e Godina izdavanja 2 (100d) mora biti novija od godine izdavanja 1
(100c). [19]

e (Godina izdavanja ¢lanka (sastavnog dela) nije uskladena sa godinama
izlaZenja maticne jedinice! [111, 112]

¢ Hijerarhijski nivo ne odgovara masci za unos. [69]

e | zapis za izvor sastavnog dela s tipologijom 1.16 mora da sadrzi
podatak o tipologiji. [102]

e Ispred napomene 856z moramo uneti URN (856g) ili URL (856u). [76]
e ISSN (011as) je pogresan. Proverite identifikaciju izvora! [105]

e ISSN (011cef) je pogresan. Za dodeljivanje pozovite NBS! [53]

¢ lzabrana maska ne odgovara tipu dokumenta. [51]

¢ Kada je ispunjeno potpolje 330z, mora da bude ispunjeno i potpolje
330a. [136]

o Kada je ispunjeno potpolje 970g, moraju da budu ispunjena i potpolja
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970a i 970d. [127]

Kada je ispunjeno potpolje 970g, zapis u potpolju 001t mora da ima
kod za izlaganje na konferenciji. [125]

Kada je u poljima 330 ili 610 ispunjeno potpolje z, mora da bude
ispunjeno i potpolje a. [136]

Klju¢ni naslov se dodaje zajedno sa ISSN. [97]

Kod anonimnih dela, za 1. indikator u polju 532 izaberemo vrednost
1.[73]

Kod formalne odrednice, vrednost indikatora u polju 710
mora iznositi 01. [52]

Kod nauc¢nih ¢lanaka i drugih sastavnih delova obavezno je navodenje
literature (polje 320). [120]

Kod neknjizne grade preporuc¢ujemo unos osnovnih kodiranih podataka
(polje ???). [119]

Kod separata (105b = "8") nedostaje napomena o posebnom otisku
(324). [56]

Kod u potpolju 001b u ovom zapisu razlikuje se od koda u potpolju
001b u nadredenom zapisu. Proverite da li je stvarno rec¢ o dve razlicite
vrste zapisa! [123]

Kod u potpolju 102a u ovom zapisu razlikuje se od koda u potpolju
102a u nadredenom zapisu. [108]

Kod za autorstvo 927 pripisujemo samo onim saradnicima na
istrazivanju koji nisu istovremeno i autori. [130]

Kod za autorstvo 927 unosi se samo u polje 702. [131]

Kod za godinu izdavanja 100b = "j" zahteva upis tacnog datuma u
potpolje 100d. [22]

Kod za tipologiju 001t je iz 1. grupe i zahteva opis ¢lanka
001c ="a". [3]

Kod za tipologiju 001t je iz 2. grupe i zahteva opis integrativnog izvora
ili monografske publikacije. [4]

Kod za tipologiju 001t je iz 3. grupe i zahteva opis izvedenog dela
001c ="d". [5]

Kodove za regije (102b) unosimo ako je u 102a kod "srb™ ili "bih". [26]
Kodovi u potpoljima 121a i 124b moraju se podudarati. [65]

Kodovi za ilustracije (105a, 140a) i podaci u potpolju 215¢c moraju biti
uskladeni. [27]

Kodovi za jezik u potpoljima 101abc moraju se medusobno razlikovati.
[23]

Kodovi za jezik u potpoljima 101efg moraju se razlikovati od koda u
prvom potpolju 101a. [24]
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Kontrolni znaci (znaci NSB/NSE, znaci za komande LaTeX) moraju se
pojavljivati u paru (polje ???). [47]

Naucna monografija (001t = "2.01") ima manje od 20 strana (215a).
Proverite tipologiju! [99]

Naué¢na monografija (001t = "2.01") je bez ISBN (010a). Proverite
tipologiju! [99]

Naucni ¢lanak (001t = ???7) ne sme biti povezan sa serijskom
publikacijom preko potpolja 110a = ???. [91]

Nedostaje godina izdavanja 2 (100d). [106]
Nedostaje ISSN (011c, e ili f). [10]

Nedostaje ISSN serije/podserije/priloga (011s). [41]
Nedostaje kod za transliteraciju (100i). [109]
Nedostaje kod za vrstu autorstva (70X4). [50]
Nedostaje kod za zbornik (105b ="z"). [86]

Nedostaje odrednica: personalna (polje 700), korporativna (polje 710)
ili stvarna (vrednost 1. indikatora u polju 200). [35]

Nedostaje potpolje ??7f. [48]
Nedostaje potpolje 011a. [55]
Nedostaje potpolje 017?. [115]

Nedostaje potpolje 101¢c. Ako ne znamo jezik originala, upiSemo kod
"und". [96]

Nedostaje veza sa izvorom (011a ili 4641). [6]

Nepotpune uputnice "vidi". Proverite potpolje 6 za povezivanje blokova
9i6/7! [58]

Numerisanje nije pravilno uneto (215hig). [39]
Obavezan unos ISSN-a. [10]

Opsta oznaka grade (200b) ne podudara se sa vrstom zapisa (001b).
[68]

Pismo u potpolju 1001 ne slaze se s jezikom u potpolju 101g ili 101a.
[107]

Pogresan 2. indikator (polje ???). [60], [134]
Pogresan indikator u polju 101. [54]
Pogresan kod za regiju (potpolje 102b). [135]
Pogresan redosled potpolja u polju 600. [117]

Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor koji je
prestao da izlazi (100b = "b"). [118]

Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor nepoznatog
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statusa (100b ="c"). [21]
e Pogresno formirana formalna odrednica. Nedostaje polje 710. [45]
e Polja 700 i 710 ne koristimo ako imamo viSe od tri autora. [46]
e Polja 700 i 710 ne smeju se istovremeno pojavljivati u zapisu. [66]
e Polja 711 (712) i 911 (912) nisu adekvatno povezana. [138]
e Polje ??? ispunjavamo za elektronske izvore (001b ="1"). [34]
e Polje ?7? ispunjavamo za kartografsku gradu (001b ="e", "f"). [31]
e Polje ??? ispunjavamo za tekstualnu gradu (001b ="a", "b"). [63]

e Polje 77? ispunjavamo za zvucne snimke i muzikalije (001b ="c", "d",
). [82]

e Polje 7?7? mora da sadrzi potpolje 6. [58]
e Polje ??7? mora da sadrzi potpolje a, i to na prvom mestu. [12]

e Polje 071 koristimo za zvuéne snimke, video snimke i muzikalije
(001b="c", "g", "i", "), [11]

e Polje 115 ispunjavamo za gradu za video projekcije, filmsku i video
gradu (001b="g"). [28]

e Polje 115 sadrzi potpolje k ili 1 koje se koristi samo za video snimke
(115a="c"). [122]

e Polje 116 ispunjavamo za grafiku (001b = "k"). [29]

e Polje 117 ispunjavamo za trodimenzionalne proizvode i predmete
(001b ="r"). [30]

e Polje 126 ispunjavamo za zvucne snimke (001b ="i", "j"). [33]

e Polje 130 ispunjavamo za mikrooblike. Proverite sadrzaj potpolja 001b!
[81]

¢ Polje 208 ispunjavamo za muzikalije (001b ="c", "d"). [38]

e Polje 327 mozete ponoviti samo ako je u prvom polju ve¢ maksimalan
broj potpolja. [82]

¢ Polje 900 ne sme se pojavljivati bez polja 700, a polje 910 se ne sme
pojavljivati bez polja 710. [67]

e Polje 970 ne moze da se promeni, jer je u zapisu verifikovano potpolje
001t. [124]

e Polje s CONOR.XX-ID=??? mora da sadrzi indikator za iskljuéivanje
iz personalne bibliografije. [100]

o Polje s CONOR.XX-ID=??? mora da sadrzi indikator za iskljuéivanje
iz personalne bibliografije. [100]

e Ponovljeno potpolje ???f mora poceti znakom jednakosti. [113]

e Potpolja 115prstuvz123 ispunjavamo za filmove (115a = "a"). [64]
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Potpolje ??? moze biti samo u zapisu za sastavni deo (001c = "a"). [8]
Potpolje ???¢ sadrzi broj. Proverite unos! [94]

Potpolje 3270 moze postojati samo u prvom polju 327. [82]

Potpolje 421a nije ponovljivo. [37]

Potpolje 4641 mozemo upotrebiti samo za povezivanje s
monografskom publikacijom. [44]

Potpolje 7024 sadrzi kod za autorstvo ???. Proverite unos u potpolju
105b! [104]

Potpolje 970g ispunjavamo samo u zapisima koji nisu povezani sa
zapisom za monografski izvor (potpolje 4641 ne postoji). [126]

Potvrdena tipologija se ne moze promeniti. [98]
Preporucuje se unos paralelnog naslova i u polje 510. [59]

Prethodni ili prvi unos zapisa (001a ="p", "i") ne sme da sadrzi
inventarski broj. [7]

Proverite drzavu izdavanja i kod u potpolju 102a (Salvador)! [25]
Proverite godinu izdavanja 1 (100c)! [15]

Proverite godinu izdavanja 1 u potpolju 100c, jer se upisana godina
odnosi na buduénost! [17]

Proverite godinu izdavanja 2 (100d)! [16]

Proverite godinu izdavanja 2 u potpolju 100d, jer se upisana godina
odnosi na buduénost! [18]

Proverite kod za jezik — ??? u potpolju ???! [62]
Reprodukcija je izasla pre originala? Proverite 100bcd! [42]

Sadrzaj polja 020 ne moZe se promeniti, ako sadrzi broj u slovenackoj
nacionalnoj bibliografiji. [70]

Sadrzaji potpolja 115a 1 115g se ne podudaraju. [80]

Samo jednu varijantnu odrednicu mozemo, da ozna¢imo kao fonetski
oblik i samo jednu kao etimoloski oblik. [110]

Sastavni delovi s tipologijom ??? moraju biti povezani sa
monografskom publikacijom (4641) ili web enciklopedijom (001t =
"2.06"). [88]

Sastavni deo, povezan sa zbornikom, mora imati tipologiju za izlaganje
na konferenciji. [90]

Sva polja 327 moraju imati iste vrednosti indikatora. [82]

Tipologija ??? u zapisu za integrativni izvor zahteva odgovarajuc¢u
kombinaciju kodova u potpoljima 001b i 110a. [114]

Tipologija 001t = ??7? zahteva odgovarajuci kod u potpolju 105b. [89]
Tipologija za bibliografiju zahteva odgovarajuci kod u potpolju 105b.
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[92]

Tipologija za udzbenik zahteva odgovarajuci kod za udzbenik u
potpolju 105b. [83]

U polje ??? nije dozvoljeno ugraditi polje ???. [43]

U poljima ??? potpolje a je obavezno i uvek mora biti na prvom mestu
ako polje nije povezano. Kod polja koja su povezana, potpolje 3 mora
biti na prvom mestu. [12]

U polju ??? ispunjeno je potpolje d, zato proverite vrednost 2.
indikatora. [75]

U polju ??? nedostaje potpolje a. [74]
U polju 327 obavezno je potpolje a. [49]

U potpolje 017a upisujemo samo identifikator DOI (bez nizova "http://"
i "dx.doi.org"). [121]

U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [95]
U ugradenom polju ??? je pogreSan ? indikator. [43]

U zapisima za integrativne izvore (po pravilu) ne koristimo tipologiju;
izuzetak mogu da budu web zbornici, web enciklopedije i nepovezani
listovi sa promenljivim sadrzajem. [114]

U zapisu postoji vise autora od ¢lanova istrazivacke grupe. Proverite
oba broja! [132]

Ujednacite indikatore za ispis napomene (2. indikator u poljima ???).
[79]

Ukupan broj autora u potpolju 970b ne sme da bude manji od broja
autora u poljima 70X. [128]

Ukupan broj saradnika na istrazivanju, koji je upisan u potpolje 970f,
ne sme da bude manji od broja saradnika na istrazivanju koji su upisani
u polja 702. [129]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
kontinuiranim izvorima (001c = "i", "s"). [13]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
monografskim publikacijama (001c = "m"). [14]

Video na DVD medijumu kodiramo kao video snimak (115a = "c") i
video plo¢u (115k ="b"). [77]

Vrednost 1. indikatora u polju 200 je 1, iako u zapisu postoji autorska
odrednica. [36]

Vrednost 2. indikatora u polju 856 ne slaze se s kodom za fizic¢ki oblik
dokumenta (135b = "i") [133].

Za analiticku obradu serijske publikacije mora da bude ispunjeno
potpolje 011e ili potpolje 011c. [61]

Za kompletno povezivanje serijskih publikacija moraju postojati bar

© IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020. Dodatak B.1-9



COBISS3/Katalogizacija

COBISS

dva polja ???. [78]
Za takve integrativne izvore ne koristimo tipologiju. [114]

Zapis CIP (001a ="p") sme da sadrZi tipologiju samo ako sadrzi DOI
(017). [93]

Zapis za dogadaj 001b = "u" mora imati bibliografski nivo 001c ="d".
[1]

Zapis za elektronski izvor (001b = "I") mora da sadrzi polje 017, 337 ili
856. [103]

Zapis za nau¢nu monografiju (001t = "2.01") mora imati ispunjeno
potpolje 105e. [101]

Zapis za online elektronski izvor (135b = "i") mora da sadrzi polje 017
ili 856. [71]

Zapis za 001t = "2.20" ili "2.21" mora da sadrzi kod za elektronski
izvor (001b ="I").[84]

Zapis za sastavni deo 001c = "a" mora imati hijerarhijski nivo
001d ="2". [2]

Zapis, oznacen za brisanje (001a ="d"), u potpolju 001x mora da sadrzi
identifikacioni broj. [116]

Znak jednakosti i razmak "= " ispisuju se programski ispred potpolja
2?7 . [57]

Tabela B.1-3: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis

1. 001bc F Ako je 001b ="u", onda je 001c = "d".

2. 001cd F Ako je 001c ="a", onda je 001d = "2".

3. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "1", onda je 001c = "a".

4, 001ct F Ako 001t zapocinje sa "2", onda je 001c = "i" ili 001c =
"m".

5. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "3", onda je 001c = "d".

6. 001c, 011a, 4641 F Ako je 001c = "a", onda mora da postoji 011a ili 4641 ili
za lokalne zapise 992v.

7. 001a, 996f, 997f F Ako je 001a ="i"ili "p", ne sme da postoji 996/997f.

8. 011a, 4641, 001c F Ako postoji 011a ili 4641, onda je 001c = "a".

9. 001c, 110a W Ako je 110a = "e", proverava se da li je 001c = "i".

10. | 001c, Ollecf, 100b | F Ako je 001c ="s", onda mora da postoji jedno od potpolja
011e, cili f. Ako je 001c ="i"i100b ="a", "b" ili "c",
onda mora da postoji jedno od potpolja 011e, ciili f.

11. | 071, 001b F Ako postoji 071, onda u 001b mora da postoji jedan od
kodova "c", "g", "i", "j" ili "m".

12. | 071, 115, 116,200 | F U nabrojanim poljima, potpolje a je obavezno i uvek mora

205, 225, 5XX,
6XX (0sim 610,

da bude na prvom mestu, ako polje nije povezano s
normativnom bazom.

Dodatak B.1-10

© IZUM, decembar 2019, prevod: januar 2020.



COBISS COBISS3/Katalogizacija

Polje Greska | Opis
620 i 675), 7XX,
90X, 91X, 96X

13. | 001c, 100b F Ako je 100b ="a", "b™ ili "c", onda je 001c ="s" ili "i".

14. | 001c, 100b F Ako je 100b ="d", "e", "f*, "g", "h", "i" ili "j", onda se
001c mora razlikovati od "s".

15. | 100c w Proverava se da li je u 100c godina pre 1000.

16. | 100bd w Proverava se da li je broj u 100d (osim ako 100b = "j")
manji od 1000.

17. | 100c F Godina u 100c ne sme da bude novija od tekuée godine +
3.

18. | 100d F Godina u 100d ne sme da bude novija od tekuce godine +
3, 0sim 9999.

19. | 001c,100bcd F Godina u 100d mora da bude novija od godine u 100c,
osim ako je u 100b jedan od kodova "d", "e", "h", "i" ili
"j™ ili ako je u 001c kod "a". Godina u 100d mora da bude
novija ili ista kao godina u 100c, ako je u 100b kod "b".

20. | 100bd F Ako je 100b ="a", onda je 100d = "9999".

21. | 100bd F Ako je 100b ="c", onda je 100d = "????",

22. | 100bd F Ako je 100b ="j", 100d sadrzi mesec i dan u obliku
MMDD.

23. | 10labc W Proverava se da li se sadrzaj potpolja a, b, ¢ medusobno
razlikuje. Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 2,
kontrola se ne izvodi.

24. | 101aefg W Proverava se da li se sadrzaj potpolja e, f, g razlikuje od
sadrzaja prvog potpolja a.

25. | 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv"' — Salvador.

26. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, postoji potpolje 102b
samo u slucaju ako je sadrZaj potpolja 102a "srb™ ili "bih".

27. | 105a, 215c¢ F Ako 001a # "p" i postoji 105a s kodom razli¢itim od "f" i
"y", mora da postoji i 215¢. Ako postoji 215c¢ te 001b =
"a" i 001c ="m" i ne postoji 130, mora da postoji ili 105a
s kodom razli¢itim od "y", ili 140a s kodom razli¢itim od
"ay".

28. | 001b, 115 F Ako postoji 115, onda je 001b = "g", "I" ili "m".

29. | 001b, 116 F Ako postoji 116, onda je 001b = "k", "I" ili "m".

30. | 001b, 117 F Ako postoji 117, onda je 001b = "r"ili "m".

31. | 001b, 120, 121, F Ako postoji polje 120, 121, 123, 124 ili 206, onda je

123, 124, 206 001b ="e", "f","I"ili "m".
32. | 001b, 125,127,128 | F Ako postoji polje 125, 127 ili 128, onda je 001b ="c",
e P A P S T 10
33. | 001b, 126 F Ako postoji 126, onda je 001b ="i", "j" ili "m".
34. | 001b, 135, 230, W Ako postoji polje 135, 230, 336 ili 337, proverava se da li
336, 337 je 001b ="I"ili "m".

35. | 200,532,700,710 |F Ako ne postoji nijedno od polja 700, 710 ili 532, u polju
200 indikator mora da bude 1 (kod anonimnih dela ne
postoji personalna ili korporativna odrednica glavnog
kataloSkog opisa, ve¢ stvarna).
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36. | 001b, 200, 700, 710 | I Ako je u 200 indikator 11 001b = "a", obi¢no ne postoji ni
700 ni 710.

37. | 421a F Potpolje 421a kod kontinuiranih izvora nije ponovljivo.

38. | 208, 001b F Ako postoji polje 208, onda je 001b ="c", "d" ili "m".

39. | 215¢gih I Ako postoji potpolje i, proverava se da li postoji i potpolje
h. Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoje
potpoljaii h.

40. | 215pgr I Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoji i
potpolje r. Ako postoji potpolje p, proverava se da li
postoje potpoljagir.

41. | 2150pgrs, 011s F Ako postoji bilo koje od potpolja 2150pqgrs, mora da
postoji 011s.

42. | 100bcd F Ako je 100b ="e", godina u 100c mora biti novija od
godine u 100d.

43. | polja za F Proverava se koja polja moZemo ugraditi i da li su
ugradivanje u bloku indikatori u poljima za ugradivanje pravilni. Proverava se
4XX i ponovljivost polja.

44. | 4641 F U 4641 je upisan ID. U zapisu s tim ID-om sadrzaj 001c

mora biti "m™ ili "i".

45, | 503, 710 F Ako postoji polje 503, mora da postoji i 710.

46. | 7X0, 7X1 W Ako postoji polje 700 (710), u zapisu mogu biti najvise
dva polja 701 (711).

47. F Znak NSB/NSE i znak za LATEX u jednom potpolju se
moraju pojaviti u paru.

48. | 200fg, 205fg F Ako u bilo kom od tih polja postoji potpolje g, u istom
polju mora da postoji i potpolje f.

49. | 327a F Proverava se da li je u polju 327 ispunjeno potpolje a.

50. | 70X4 w Proverava se da li je u poljima 70X ispunjeno potpolje 4.

51. | 001c, maska za F Proverava se podudaranje koda u potpolju 001c sa
unos izabranom maskom za unos.

Pravilne su samo kombinacije:

—ako je 001c ="m" ili 001c = "d" mora da bude izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili maska
N — neknjizna grada ili

—ako je 001c ="s" ili 001c = "i" mora da bude izabrana
maska za unos K — kontinuirani izvori ili

—ako je 001c = "c" mora da bude izabrana maska za unos
Z — zbirni zapisi ili

—ako je 001c = "a" mora da bude izabrana maska za unos
A — ¢lanci i drugi sastavni delovi

52. | 710,503 F Ako postoji polje 503, 1. indikator u polju 710 mora da
ima vrednost 0, a 2. indikator 1.

53. | 011cef \W Proverava se da li je u potpolja 011cef upisano 0000-
0000.

54. | 101c F Ako postoji 101c, indikator u 101 mora biti razli¢it od 0.

55. | 01las F Ako postoji potpolje s, mora da postoji i potpolje a.

56. | 105b, 300, 324 \W Ako je u 105b kod "8", proverava se da li postoji i polje

Dodatak B.1-12
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300 ili 324.

57.

200d, 205d, 225d

Proverava se da li je u potpolju na prvom mestu znak
jednakosti.

58.

901, 902, 911, 912,
96X potpolje 6

Potpolje 6 je obavezno kod polja za koja ne vazi
normativna kontrola (potpolje 6 sa istim sadrzajem mora
da postoji u odgovarajuéem polju 7XX, odnosno 6XX).
Kod polja, za koja vazi normativna kontrola, za vezu
izmedu polja koristi se potpolje 3.

59.

200d, 510

Ako postoji 200d i 200 ima indikator 1, proverava se da li
postoji i 510.

60.

70Xb, 600b

Ako je potpolje b ispunjeno, proverava se da li 2.
indikator ima vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno,
proverava se da li 2. indikator ima vrednost 0.

61.

011f

Ako u polju 011 postoji samo potpolje f, o tome dobijamo
poruku.

62.

101afg

Proverava se da li je u nekom od tih potpolja kod "got" —
gotski ili "ang" — anglosaksonski.

63.

105, 106, 001b

Ako postoji polje 105, onda je 001b ="a", "b", "I ili "m".
Ako postoji polje 106, onda je 001b ="a", "b" ili "m".

64.

115aprstuvz123

Navedena potpolja u polju 115 mogu da postoje samo ako
je u potpolju 115a kod "a".

65.

124b, 121a

Ako je u 124b jedan od kodova "a", "b", "d", "f", "g", "i",
"|", proverava se da li je u 121a kod "a". Ako je u 124b
kod "c" ili "e", proverava se da li je u 121a kod "b".

66.

700, 710

Polja 700 i 710 u zapisu ne smeju da se pojave
istovremeno.

67.

700, 710, 900, 910

Ako postoji polje 900, mora da postoji i polje 700. Ako
postoji polje 910, mora da postoji i polje 710.

68.

200b, 001b

Za svaki tekst u 200b u 001b mora da postoji odgovarajuci
kod, i to: za "Kartografsku gradu" kod "e" ili "f"'; za
"Stampane muzikalije" kod "c" ili "d"; za "Video snimak",
"Film" i "Gradu za vizuelne projekcije" kod "g"; za
"Zvuéni snimak" kod "i" ili "j"; za "Grafiku" kod "k"; za
"Dva medija" i za "Vise medija" kod "m"; za "Predmet"
kod "r"; za "Elektronski izvor" i "Rac¢unarska datoteka"

kod "I".

69.

001d, maska za
unos

Proverava se podudaranje koda u potpolju 001d sa

izabranom maskom za unos.

Pravilne su samo kombinacije:

—ako je 001d ="0" ili 001d = "1"mora biti izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili K —
kontinuirani izvori ili Z — zbirni zapisi ili N — neknjizna
grada ili

—ako je 001d ="2" mora biti izabrana maska za unos A —
¢lanci i drugi sastavni delovi

70.

020ab, 100h

Ako je 100h ="slv" i ako je u potpolje 020a upisan kod
"SI", te ako u istom polju 020 postoji i potpolje 020b,
sadrzaj polja 020 ne smemo da menjamo.

70.

105f

Ako je unet jednomesni kod i postoje dvomesni kodovi sa
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istim pocetkom, ispisuje se poruka.
71. | 001g, 017, 135bh, F Ako je 135b ="i" i 001g # "2" mora da postoji polje 017
856 ili 856.

72. | 010ab W Ako je polje 010 u zapisu ponovljeno, proverava se da li
sva polja 010, osim jednog, sadrze potpolje b.

Izuzetak su parovi polja 010 sa 10-cifrenim i 13-cifrenim
ISBN-om (pozicije 1-9 u 10-cifrenom broju podudaraju
se s pozicijama 4-12 u 13-cifrenom broju), kod kojih
nijednom polju nije potrebno potpolje b.

73. | 532,700, 710 F Ako ne postoji ni polje 700, ni 710, u prvom polju 532 1.
indikator mora da ima vrednost 1.

74. | 4XXax F Ako je u polju 4XX potpolje X, a ne postoji potpolje a, u
uzajamnoj bazi podataka mora da postoji zapis s
potpoljem 011e ¢iji se sadrzaj podudara sa sadrZajem
potpolja x (SP=); taj zapis mora da sadrzi polje 530.

75. | 70X, 600 W Ako polje 70X ili 600 sadrzi potpolje d, proverava se da li
2. indikator ima vrednost 0.

76. | 856 W Ako je u polje uneto potpolje z, proverava se da li se
ispred njega nalazi potpolje g ili u.

77. | 115alk F Ako je 1151 = "k", onda je 115a ="c" i 115k = "b".

78. | 436, 446, 447 F Ako postoji polje 436 ili 446 ili 447, u istom zapisu
moraju da postoje bar dva takva polja.

79. | 436, 446, 447 F Sva polja 436 (ili 446 ili 447) moraju da imaju istu
vrednost drugog indikatora.

80. | 115ag F Ako je 115a = "a" i postoji 115g, u 115g mora da postoji
jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "u", "z"; ako je 115a =
"b", onda u 115¢g, ako postoji, mora da se nalazi jedan od
kodova "g", "h", "i", "j", "k", "I", "u", "z"; ako je 115a =
"c", 1159 ne sme da postoji.

81. | 001b, 130 W Ako postoji polje 130, proverava se da li je u potpolju
001b jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "e", "f", "k", "m".

82. | 327 F Polje 327 moZemo ponoviti samo ako prvo polje 327 veé¢
sadrzi maksimalan broj potpolja, pri ¢emu samo prvo
polje 327 moze da sadrzi potpolje 0, a sva polja 327
moraju imati iste vrednosti indikatora.

83 | 001t, 105b F Ako je tipologija 001t = "2.03" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j3" ili "j".

Ako je tipologija 001t = "2.04" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j1", "j2" ili "j".

84. | 001b, 001t F Ako je tipologija 001t = "2.20" ili "2.21", onda je 001b =
",

85. | 001c, 110a F Ako je 110a="a", "b" ili "c", onda je 001c = "s".

86. | 105bcd \W Ako je 105¢ ="1"ili 105d = "1", proverava se da li je
105b ="z".

87. | 001t, 011a F Ako je tipologija 001t ="1.01", "1.02", "1.03", "1.04" il

"1.05", zapis mora da sadrzi potpolje 011a, a u uzajamnoj
bazi podataka zapis, koji dobijamo pretraZivanjem
SP=011a, mora da sadrzi kod 001c ="s".

Dodatak B.1-14
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88.

001t, 4641

F

Ako je tipologija 001t = "1.16" ili "1.17", mora da postoji
potpolje 4641 ili potpolje 011a. Ako ne postoji potpolje
4641, nadredeni zapis (s obzirom na 011a), mora da sadrzi
001t ="2.06".

89.

001t, 105b

Ako je tipologija 001t = "2.08", onda je 105b ="m" ili
"mb31". Ako je tipologija 001t = "2.09", onda je

105b ="m2" ili "mb22". Ako je tipologija 001t ="2.11",
onda je 105b = "m5", "m6", "mb11", "mb12", "mb13",
"mb14", "mb15", "mb16" ili "mb21".

90.

001t, 4641

Ako nadredeni zapis sa ID iz 4641 sadrzi jedan od kodova
001t ="2.30", "2.31", "2.32", u potpolju 001t (ako postoji)
mora da se nalazi jedan od kodova "1.06"-"1.13" ili
"1.19"-"1.25".

91.

001t, 0114, 110a

Ako je 001t ="1.01", "1.02" ili "1.03", u zapisu za
nadredenu serijsku publikaciju (sa istim ISSN-om) u
potpolju 110a ne sme da se nalazi kod "c" ili "z".

92.

001t, 105b

Ako je 001t = "2.07" i postoji 105b, onda je 105b = "a".

93.

001lat, 017

Ako je 001a ="p" i postoji 001t, mora da postoji i 017.

94.

600c, 70Xc, 90Xc

Proverava se da li potpolje ¢ sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

95.

600d, 70Xd, 90Xd

Proverava se da li potpolje d sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

96.

101c

Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 1, proverava se
da li postoji potpolje 101c.

97.

011ef, 530a, 531a

g g g g M

Ako postoji 530a ili 531a, proverava se da li postoji i 011e
ili 011f.

98.

001t

n

Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo
sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologiju potvrdio
verifikator tipologije.

99.

001t, 010a, 215a

Ako je 001t = "2.01", proverava se da li u zapisu postoji
potpolje 010a i da li je u potpolju 215a podatak o tome da
knjiga sadrzi viSe od 20 strana.

100.

001ct, 70X

Ako zapis za sastavni deo (001c = "a") i njegov nadredeni
zapis (ID = 4641) sadrze potpolje 001t, te istu odrednicu
(70Xabcdf) sa istim kodom za autorstvo (70X4), polje
70X u zapisu za sastavni deo ili izvor mora da sadrzi
indikator za iskljucivanje iz personalne bibliografije (1.
indikator je 2).

101.

001ct, 105e

Tn

Ako je 001c ="m" i 001t = "2.01", potpolje 105e je
obavezno.

102.

001t, 4641

Proverava se da li nadredeni zapis (ID iz 4641) zapisa s
tipologijom 001t = "1.16" sadrzi potpolje 001t.

103.

001bc, 017, 337,
856

Ako je 001b ="I"i 001c # "a", proverava se da li postoji
polje 017 ili 337 ili 856.

104.

7024, 105b

g g =

Ako potpolje 7024 sadrzi jedan od kodova "991", 992",
"993" ili 994", proverava se da li sadrzaj potpolja 105b
pocinje sa "m" ili sa "p".

105.

011as

Broj "0000-0000" ne moze se unositi U potpoljaaisu
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polju 011.
106. | 100d, 100b F Potpolje 100d je obavezno, ako je 100b ="a", "b", "c",
"g"ili .
107. | 100I, 101ag W Proverava se podudaranje koda za jezik u potpolju 101g

(ili prvom potpolju 101a, ako potpolje 101g ne postoji u
zapisu) i koda za pismo u potpolju 100l. Pravilne su

kombinacije
—"ger", "eng", "ita", "spa", "fre", "scr", "slv", "bos", "alb",
hun" "slo", "cze", "pol”, "dut”, "fin", "por", "swe",
"nor", "dan" i "ba";
scc" i "cb"ili "ba";
—"srp™ i "ch"ili "ba";

—"mac" i "cc";

—"rus", "bel", "buI" "mol"”, "mon", "ukr", "bug", "taj",
"tar", "tut", "tuk" i "ca";
—"kir", "kaz", "oss", "uzb", "aze" i "ba" ili "ca" ili "fa";
—"che", "rum" i "ca" ili "ba";

—"chu"i"oc";

_ llgrcll llgrell i Ilga

_ lljpnll i Ildall
—"chi"i "ea";

—"heb", "yld" "jrb”, "lad" i "ha";
_ arall, Ilperll "Oto" Ilmayll llpusll llurdll Illra i Ilfall;

—"kor" i "ka";

—"tha" i "ia";

—"hin", "mar" "nep" i "ja";

—"san" i "ja" ili "ia"

Za jezike, koji gore nisu navedeni, pismo se ne proverava.
108. | 102a W Ako je 001c = "a", proverava se da li u nadredenom

zapisu postoji potpolje 102a sa identi¢énim sadrzajem.
109. | 100il F Ako potpolje 1001 # "ba" i 1001 # "c¢*", mora da postoji

potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste latinicu i
¢irilicu). Ako potpolje 1001 # "ba", mora da postoji
potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste samo latinicu).
110.| 100h, 90X36 W Za svaku od vrednosti 2. indikatora 0, 1, 3 ili 4 u zapisu
sme da postoji samo po jedno polje 900. Polja 901 i 902
sa istim indikatorom mogu da se ponove, medutim, samo
onda ako sadrze potpolje 6 s razli¢itim sadrzajem.
Proveravaju se samo polja 90X koja ne sadrze potpolje 3.
Kontrola se izvodi samo ako je 100h = "scc"”, "srp™ ili
"cnr.

111.| 001c, 100bcd W Ako je 001c ="a" i 100b ="d", "g" ili 100b ne postoji, a
istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b = "a"
ili "b", proverava se da li je:

— 100c¢ (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis) i

— 100c (¢lanak) < 100d (nadredeni zapis)

Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.
112.| 001c, 100bcd w Ako je 001c ="a" i 100b ="d", "g" ili 100b ne postoji, a
istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b = "c"
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proverava se da li je:
— 100c (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis)
Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

113.

200f, 205f, 225f

Ako je potpolje f ponovljeno i sledi neposredno nakon
prethodnog, u ponovljenom potpolju f na prvom mestu
mora da bude znak jednakosti.

114.

001bct, 110a

Ako je 001c ="i", u sluéaju unete tipologije mora biti

ispunjen jedan od dva uslova:

—001b="1"i110a="g" ali "f" i u 001t je jedna od
tipologija "2.06", "2.26", "2.27", "2.30", "2.31", "2.32"
ili

—110a ="¢" i u 001t je jedna od tipologija "2.01", "2.02",
"2.06", "2.25".

115.

017a2

Ako postoji polje 017, moraju da postoje potpoljaai 2.

116.

00lax

Ako je 001a = "d", u 001x mora da postoji identifikacioni
broj zapisa koji treba preuzeti.

117.

600abcdf

Potpolja cdf dozvoljena su samo nakon potpoljaai b.

118.

100bd

Ako je 100b = "b", onda 100d mora biti razli¢it od "9999".

119.

001bc, 115agk,
116a, 117a, 124b,
126a, 135b

Ako je 001c # "a", proverava se prisutnost kodiranih polja

za pojedinu vrstu neknjizne grade:

—ako je 001b ="g", proverava se prisutnost potpolja 115a
te jednog od potpolja 115¢g i 115k;

—ako je 001b = "k", proverava se prisutnost potpolja

116a;

—ako je 001b ="r", proverava se prisutnost potpolja 117a;

—ako je 001b ="e" ili "f", proverava se prisutnost
potpolja 124b;

—ako je 001b ="i"ili "j", proverava se prisutnost potpolja
12643,

—ako je 001b ="1", proverava se prisutnost potpolja 135b.

120.

001t, 320a, 4641,
970g

Ako u 001t postoji jedan od kodova "1.01", "1.02",
"1.16", proverava se prisustvo potpolja 320a. Prisustvo
polja 320 proverava se i za kodove "1.06" i "1.08", ali
samo onda kada 970g sadrzi jedan od kodova "1" ili "2",
odnosno kada nadredeni zapis (ID iz 4641) u potpolju
001t sadrzi jedan od kodova "2.31" ili "2.32".

121.

017a2

Ako je 0172 ="doi", potpolje a ne sme da pocinje nizom
"http://" i ne sme da sadrzi niz "dx.doi.org".

122.

115akl

Ako polje 115 sadrzi potpolje K ili potpolje I, mora da
sadrzi i potpolje 115a="¢".

123.

001bc, 0114, 4641

Proverava se da li se podudaraju kodovi u potpolju 001b u
zapisu za sastavni deo (001c = "a") i njegovom
nadredenom zapisu (ISSN iz 011a ili ID iz 4641), premda
samo ako u nadredenom zapisu 001b # "m".

124.

001t, 970

Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo
sadrzaj polja 970, ako je potpolje 001t zakljucano.

125.

001t, 970g

Ako postoji 970g, u potpolju 001t mora da bude jedan od
kodova "1.06"-"1.13".
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126.

4641, 970g

F

Potpolja 970g i 4641 ne smeju da se pojave u zapisu
istovremeno.

127.

970adg

F

Ako postoji 970g, moraju da postoje i potpolja 970a i
970d.

128.

70X4, 970b

F

Ako postoji 970b, mora da bude upisan broj ve¢i od
ukupnog broja potpolja 70X4 ispunjenih kodom "070".

129.

7024, 970f

Ako postoji 970f, mora da bude upisan broj veci od
ukupnog broja potpolja 7024 ispunjenih kodom "927".

130.

70X4

U potpolju 70X4, isti autor ne sme da ima kod "070" i
istovremeno kod "927" u potpolju 7024.

131.

7024

Tn

Kod za autorstvo 927 unosi se samo u potpolje 7024.

132.

70X4, 970bf

Proverava se broj upisan u potpolje 970b (odnosno
ukupan broj ispunjenih potpolja 70X4 s kodom "070", ako
potpolje 970b ne postoji) i broj upisan u potpolje 970f
(odnosno ukupan broj ispunjenih potpolja 7024 s kodom
"927", ako potpolje 970f ne postoji). Prvi broj mora da
bude maniji.

133.

135h, 856

Ako 2. indikator u poljima 856 ima vrednost 0, mora da
bude 135b ="i".

134.

338

Ako 2. indikator u polju 338 ima vrednost prazno,
proverava se da li postoji samo potpolje a. Ako 2.
indikator ima vrednost 1, proverava se da li postoji neko
od drugih potpolja polja 338 (u tom sluc¢aju potpolje a ne
sme da postoji).

135.

102ab

Ako je 102a = "srb" i ako je potpolje 102b ispunjeno, u
102b jedan od kodova mora da bude "cs" ili "vj". Ako je
102a = "bih" i ako je potpolje 102b ispunjeno, u 102b
jedan od kodova mora da bude "br", "fb" ili "rs".

136.

330az, 610az

Ako u poljima 330 ili 610 postoji potpolje z, mora da
postoji i potpolje a.

137.

916, 71X3

Ako postoji polje 916, barem jedno potpolje 71X3 mora
da bude ispunjeno.

138.

91136, 91236,
71136, 71236

Ako postoji polje 911 ili 912 bez ispunjenog potpolja 3,
mora da postoji barem jedno polje 711 ili 712 bez
ispunjenog potpolja 3. U tom sluéaju, polje 911 ili polje
912 mora da bude povezano s poljem 711 ili 712 preko
potpolja 6.

139.

91083, 7103

Ako postoji polje 910 bez ispunjenog potpolja 3, mora da
postoji i polje 710 bez ispunjenog potpolja 3.

Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal)

— Zapis ne mozemo da pohranimo dok greska ne bude ispravljena.
W (Warning), | (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.

Dodatak B.1-18
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Ispravljen zapis (001a ="c") ne sme biti oznacen kao nepotpun
(001g ="3").[18]

Ista varijantna pristupna tacka postoji i u ??? zapis-u/-ima. [27]

Kod normativnih pristupnih tac¢aka na dva pisma, kod za pismo prve
pristupne tac¢ke mora da se slaze s kodom za pismo jezika
katalogizacije. [39]

Kodove za regije (102b) unosimo ako je u 102a kod "srb™ ili "bih". [16]
Nedostaje veza sa zapisom za srodnu pristupnu tac¢ku (5??3). [47]

Normativna pristupna tacka ??? iz polja 200 je i u zapisu sa ID=???
[11]

Normativna pristupna tacka ??? iz polja 210 je i u zapisu sa ID=???
[51]

Normativne pristupne tacke na oba pisma moraju da sadrze istu Sifru
istrazivaca (200r). [43]

Opsta tumacna pristupna tacka pogresno je kodirana u potpolju 100b.
[8]

Pismo normativne pristupne tacke u normativnom zapisu ne odgovara
pismu stvarnog naslova u povezanim bibliografskim zapisima. Dodajte
paralelnu pristupnu tac¢ku ili ispravite kod u 2007. [46]

Pogresan 2. indikator u polju ???. [5]
Pogresan kod za regiju (potpolje 102b). [49]

Polja 150 i 210 se ne podudaraju. Ako je re¢ o sastanku ili savetovanju,
u potpolje 150b mora se upisati kod "1" i ispuniti jedno od potpolja
210f. [17]

Polja ??? razlikuju se u strukturi. [45]
Polje ??? je ponovljivo samo za paralelni oblik licnog imena. [44]
Polje 035, koje sadrzi DLC oznaku, ne mozZe se izbrisati. [26]

Polje 200 ponavljamo samo za alternativni oblik normativne pristupne
tacke. Kod za pismo je obavezan! [35]

Polje 320 upotrebljavamo samo u opstim tumac¢nim zapisima
(001b ="2"). [9]

Polje 835 koristimo samo u zapisima s kodom "d" ili "r" u potpolju
001a. [10]

Polje 990 mora da sadrzi sva tri potpolja (a, b, n). [30]

Polje za povezanu normativnu pristupnu tacku na domacem jeziku
mora da sadrzi kod za jezik (7009). [41]

Potpolje ??? ne sme da sadrzi ID zapisa koji je oznacen kao izbrisan ili
razdruzen. [28]

Potpolje ?7??¢ sadrzi broj. Proverite pravilnost unosa! [32]
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Potreban je unos izvora za pristupnu ta¢ku (810a). [37]

Preporucujemo unos godine rodenja (190a), kada je re¢ o osobi iz vase
drzave. [21]

Preporucujemo unos pristupne tacke u ¢irilici. [36]
Pristupna tacka ??? postoji i u zapisu sa ID=7??. [12], [52]

Pristupna ta¢ka ne sadrzi godinu (200f). Proverite kod u potpolju 152a!
[34]

Pristupna tacka sadrzi identifikacionu oznaku (200cdf). Proverite kod u
potpolju 120b! [31]

Pristupnu tatku mozemo Koristiti kao predmetnu odrednicu (106a =
"0"). Proverite da li nedostaje podatak u potpolju 200f! [22]

S obzirom na kod u potpolju 001c, mora da postoji polje ???. [54]

S obzirom na sadrzaj potpolja 001x, zapis mora biti oznacen kao
razdruzen (001a ="r"). [4]

S obzirom na kod u potpolju 001c, mora da postoji polje ???. [54]

S obzirom na sadrzaj potpolja 001x, zapis mora biti oznac¢en za brisanje
(001a ="d"). [3]

Sifra istraziva¢a ??? iz potpolja 200r je i u zapisu sa ID=2???. [11]
U polje ??? pogresno je upisan dan. [24]
U polje ??? pogresno je upisan mesec. [24]

U poljima 210, 410, 510 vrednosti indikatora se razlikuju. Proverite
vrednosti! [48]

U polju ??? potpolja su pogresno razvrstana. [38], [53]
U polju ??? potpolje a je obavezno. [23]
U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [33]

U zapisu sa paralelnim pristupnim tackama moze postojati samo jedno
polje 700. [42]

Vrednost u potpolju 102a je Salvador. Proverite kod za nacionalnost!
[15]

Zapis sa istim DLC brojem (polje 001) postoji u bazi podataka CONOR
(polje 035).[26]

Zapis sa Sifrom istrazivaca mora se odnositi samo na jednu osobu
(120b ="a"). [19]

Zapis sadrZi iste pristupne tacke (polja 200, 400, 500, 700). [6]

Zapis sadrzi dve iste pristupne tacke (proveravaju se polja 210, 410,
510). [50]

Zapis, oznacen kao razdruzen (001a = "r"), u potpolju 001x mora da
sadrzi bar dva ID-a. [2]

Dodatak B.2-4
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e Zapis, oznacen za brisanje (001a = "d"), u potpolju 001x mora da sadrzi
jedan ID. [1]

e Zapisi, oznaceni kao izbrisani ili razdruzeni, ne smeju da sadrze polja

990. [29]

Tabela B.2-2: Normativna baza podataka CONOR - kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis

1. 00lax F Ako je 001a ="d", onda je u 001x samo jedan ID
normativnog zapisa.

2. 00lax F Ako je 001a ="r", u 001x su bar dva ID-a, odvojena
zarezom.

3. 00lax F Ako je u 001x jedan ID, onda je 001a = "d".

4. 00lax F Ako su u 001x bar dva ID-a, odvojena zarezom, onda je
00la="r".

5. 200, 400, 500, 700 | F Ako je potpolje b ispunjeno, 2. indikator mora da ima

vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno, 2. indikator
mora da ima vrednost 0.

6. 200, 400, 500, 700 | F Bar jedno od potpolja abced u poljima 200, 400, 500 ili 700
mora da bude razlicito.

7. 200ab, 400ab, W Ako je u potpolju a samo inicijal (jedno slovo i tacka),

500ab, 700ab proverava se da li je potpolje b ispunjeno.

8. | 001b, 100b F Ako je 001b ="z", onda je 100b = "X".

9. 001b, 320 F Polje 320 ispunjavamo samo ako je 001b ="z".

10. | 001a, 835 F Polje 835 ispunjavamo samo u zapisima oznac¢enim za
brisanje (001a ="d") ili u razdruZenim zapisima (001a =
"r').

11. | 200abcdf, 200r F U bazi CONOR.XX ne smeju da postoje dva zapisa sa

svim istim potpoljima 200abcdf, odnosno sa istom Sifrom
istrazivaca (200r).

12. | 200abcdf, 400abcdf | W Proverava se da li u bazi CONOR.XX postoji polje 200
(400) koje se podudara s bilo kojim poljem 400 (200) u
bazi. Pri tom se za poredenje uvazavaju potpolja abcdf.
13. | 200abcdf w Ako prilikom unosa imena u polje 200 to ime ve¢ postoji
u nekom drugom zapisu, i to s dodatkom, proverava se da
li smo i u nas$ zapis uneli dodatak. Kao dodatak rac¢unaju
se sve kombinacije potpolja cdf.

14. | 200abcdf w Ako u zapisu postoji polje 200, proverava se da li u bazi
postoji jos neki zapis sa istim potpoljima 200a i 200b,
samo bez potpolja cdf.

15. | 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv"' — Salvador.

16. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, potpolje 102b sme da
bude ispunjeno samo u sluc¢aju ako je sadrZaj potpolja
102a "srb" ili "bih".

17. | 150b, 210def F Ako je 150b ="1", mora da bude ispunjeno jedno od
potpolja 210edf i obratno.

18. | 001a, 001g w Ako je 001a ="c", potpolje 001g ne sme da bude
ispunjeno.
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Polje Greska | Opis

19. | 120b, 200r F Ako je potpolje 200r ispunjeno, onda je 120b = "a".

20. | 106a, 200f W Ako je potpolje 200f ispunjeno, proverava se da li je 106a
="0".

21. | 102a, 120b,190a, W Ako je u zapisu polje 200 i u potpolju 120b kod "a", te je

200 u potpolje 102a unet kod domace drzave (npr. 102a =
"svn'), proverava se da li je ispunjeno i potpolje 190a.

22. | 001c, 106a, 200f I Ako je 001c ="a" i 106a = "0", proverava se da li je
ispunjeno i potpolje 200f.

23. | 190, 191, 200, 210, | F U nabrojanim poljima potpolje a je obavezno.

400, 410, 500, 510,
686, 810, 990, 700

24. | 190bc, 191bc w Proverava se da li sumesec u potpoljima 190b, 191b i dan
u potpoljima 190c, 191c pravilno uneti.

25. | 1904, 191a F Godina u potpolju 191 mora biti novija od godine u polju
190.

26. | 035a F Polje 035, ¢iji sadrzaj pocinje oznakom DLC, ne smemo
da brisemo. U bazi CONOR.XX ne smeju da budu dva
ista polja 035a. Proveravaju se samo zapisi preuzeti iz
LC/NAF.

27. | 400abcdf, I Proverava se da li iste varijantne pristupne tacke postoje i

410abcdefgh u drugim zapisima.

28. | 001a, 001x, 990n F U potpolja 001x i 990n ne smemo da unosimo ID-ove
normativnih zapisa koji u 001a imaju kod "d" ili "r".

29. | 0014, 990 W Proverava se da li zapis, koji u 001a ima kod "d" ili "r",
Sadrzi polje 990.

30. | 990abn F Ako upotrebimo polje 990, obavezno moramo da
ispunimo sva potpolja (a, b i n).

31. | 200cdf, 120b W Ako je potpolje 200c, d ili f ispunjeno, proverava se da li
je u 120b kod "b".

32. | 200c, 400c, 500c, W Arapski brojevi ne spadaju u potpolja 200c, 400c, 500c,

700c 700c.

33. | 200d, 400d, 500d, | W Arapski brojevi ne spadaju u potpolja 200d, 400d, 500d,

700d 700d.

34. | 200f, 152a w Ako je u 001c kod "a" i u 152a kod "AACR2R",
proverava se da li je potpolje 200f ispunjeno.

35. | 2007 F Ako je polje 200 ponovljeno, svako polje 200 mora da
sadrzi potpolje 7 sa razliitim sadrzajem.

36. | 2007 W Ako je 2007 ="ba", proverava se da li postoji drugo polje
200 sa 2007 ="c*".

37. | 810a W Proverava se da li je potpolje 810a u zapisu.

38. | 200abcdf, F Potpolja cdf u poljima 200, 400, 500, 700 moraju slediti

400abcdf, nakon potpoljaaib.
500abcdf, 700abcdf

39. | 100g, 2007 F Ako je 100g = "c*" i pri tom je polje 200 ponovljeno, u
prvom polju 200 potpolje 7 mora da po¢ne sa "'c".

40. | 2009, 700 F Ako je polje 700 ponovljeno, polje 200 mora da sadrzi
potpolje 9.

41. | 200, 7009 F Ako je polje 200 ponovljeno, polje 700 mora da sadrzi

Dodatak B.2-6
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B.3 NORMATIVNA BAZA PODATAKA SGC

U dodatku su nabrojane poruke koje upozoravaju na greske prilikom unosa u
normativnu bazu podataka SGC.

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e druge greske do kojih dolazi prilikom unosa u potpolja
o greSke koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju vise podataka

i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak u dodatku sastavljen je od dva dela. U prvom delu, po abecedi su
uredene programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose
na kontrole u tabeli. U drugom delu je tabela u kojoj su detaljno opisane
kontrole koje se izvode.

B.3.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja
Poruke, koje upozoravaju na greske u odnosu na osnovne karakteristike polja i

potpolja, iste su kao poruke koje se ispisuju u bibliografskoj bazi podataka i
koje su opisane u dodatku B.1.1.

B.3.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje
Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na greske prilikom unosa u potpolje.

e Pogresan broj. [2]

e Pogresan datum. [1]

Tabela B.3-1: Normativna baza podataka SGC — kontrole prilikom unosa u potpolje

Polje Greska | Opis
1. 801c, 835d, 836d, F Proverava se pravilnost unosa datuma.
991c
2. 001x F Proverava se pravilnost unosa identifikacionog broja.

Legenda za vrste greSaka:

F (Fatal) — Polje za unos ne mozemo da napustimo dok se greska ne popravi.
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B.3.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Poruke, koje se ispisuju prilikom pohranjivanja zapisa, upozoravaju na druge
sadrzinske greske. Prilikom pohranjivanja ispisuju se i poruke koje su opisane
u dodatku B.3.1. Na neke greske program nas samo upozorava, a druge su
takve da ih sami moramo otkloniti pre nego $to mozemo da pohranimo zapis.

e Godina u polju 190 novija je od godine u polju 191. [16]
o | zapis sa ID=??? sadrzi ???, samo bez dodatka. [7]

e |sta normativna pristupna tacka na engleskom jeziku nalazi se i u zapisu
sa ID=??? [38]

e Ista normativna pristupna tacka nalazi se i u zapisu sa ID=7??. [6]
o Kodove za regije (102b) unosimo ako je u 102a kod "srb™ ili "bih". [10]

o Lokalne kodove za geografska podruéja (160b) unosimo kod kodova
"e—XV———", Ile_au___ll, "e—Ci———", Ile_hu___ll, Ile_hu___ll ili "e—it———". [11]

e Nedostaje podatak o izvoru za pristupnu tacku (810a ili 815a). [21]
¢ Nedostaje potpolje ???5. [26]
¢ Neodgovaraju¢a kombinacija potpolja 2, 3, 5i 8 u polju 4XX. [27]

e Normativna pristupna tatka moZe da se upotrebi kao predmetna
pristupna tacka, ako je u 106a vrednost "0" ili "2". [20]

e Normativna pristupna tacka ne moze istovremeno da bude Siri i uzi
izraz. Normativna pristupna tacka ??? ve¢ postoji kao §iri izraz u zapisu
sa ID=??7? za pristupnu tacku iz polja 5XX (potpolje 5="g").
Adekvatno popravite! [4]

e Numericka potpolja u poljima 2XX, 4XX i 7XX dodajemo ispred
potpolja a u rastu¢em redosledu. [33]

e OpSta tumacna pristupna tacka pogresno je kodirana u potpolju 100b.
[5]

e Pogresan 1. indikator u polju ???. [35]

e Pogresan 2. indikator u polju ???. [1]

e Polje 035, koje sadrzi oznaku "DCL" ili "NNHWW", ne menjamo i ne
brisemo. [29]

e Polje 152 je u zapisu obavezno. [34]
e Polje 801 ne smemo brisati. [31]

e Potpolje ??? mozete da unesete samo u polja koja sadrze i potpolje 2.
[28]

e Potpolje ???c sadrzi broj. Proverite pravilnost unosa! [18]

e Preporucujemo unos godine rodenja (190a), kada je re¢ o osobi iz vaSe
drzave. [9]

e Pristupna tacka ??? postoji i u zapisu sa ID=???. [3]
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Pristupna tacka iz polja 950 ve¢ je u zapisu ID=%0. Adekvatno
popravite! [24], [37]

Pristupna tacka sadrzi identifikacionu oznaku (200cdf). Proverite kod u
potpolju 120b! [17]

Prva Cetiri mesta kodova za geografska podrucja u potpoljima 160a i
160b moraju da se podudaraju. [12]

S obzirom na kod u potpolju 001c, mora da postoji polje ???. [25]

U bazi SGC ne sme da bude viSe istih polja 035. Isti kontrolni broj je i
u zapisu sa ID=7??. [30]

U polje ?7?? pogresno je upisan dan. [15]

U polje ?7?? pogresno je upisan mesec. [15]

U polju ??? potpolja su pogresno razvrstana. [22]

U polju ??? potpolje a je obavezno. [14]

U polju 152 moze da bude ispunjeno potpolje a ili potpolje b. [13]
U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [19]

U zapisima za savetovanja i sastanke obavezan je unos koda za
savetovanje ili sastanak (150b ="1"). [23]

U zapisu ne sme da bude vise istih pristupnih tacaka: ???. [2]

Vrednost u potpolju 102a je Salvador. Proverite kod za nacionalnost!
[8]

Zapis sadrzi vise potpolja 4XX3 sa istim ID. [32]

Zapis sadrzi vise potpolja 9503 sa istim ID. [36]

Tabela B.3-2: Normativna baza podataka SGC - kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje

Greska | Opis

1. 200, 400, 500, 700

F

Ako je potpolje b ispunjeno, 2. indikator mora da ima
vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno, 2. indikator
mora da ima vrednost 0.

2. 2XX, 4XX, 5XX,
TXX

Proveravaju se polja 2XX, 4XX, 5XX, 7XX bez potpolja
2. U svakom od tih polja mora da bude drugacija
pristupna tacka.

3. 2XX, 4XX

Pristupna tacka u polju 2XX (4XX) mora da se razlikuje
od pristupne tacke u polj-u/-ima 4XX (2XX) u svim
ostalim zapisima u bazi SGC. lzuzeta su polja 4XX koja
sadrze potpolje 2.

4. 2XX, 5XX

Zapisi za pristupne tacke iz polja 5XX, koji sadrze
potpolje 5 s kodom "g", ne smeju da sadrze istu pristupnu
tacku, poput one koju u polju 2XX ima izvorni zapis,
takode ni kod "g" u potpolju 5.

5. | 001b, 100b

Ako je 001b ="z", onda mora da bude 100b = "X".
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Polje Greska | Opis

6. sistemsko polje, F U bazi SGC ne sme da bude vise vazecih zapisa sa istom

001a, 2XX pristupnom tackom u polju 2XX.

7. 200abcdf I Ako u zapisu postoji polje 200, proverava se da li u bazi
ima jo§ zapisa sa istim potpoljima 200a i 200b, mada bez
potpolja cdf.

8. 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv"" — Salvador.

9. 102a, 190a, 200 w Ako u zapisu postoji polje 200 i ako je u potpolje 102a
unet kod domace drzave (npr. 102a = "svn"), proverava se
da li je ispunjeno i potpolje 190a.

10. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, potpolje 102b sme da
bude ispunjeno samo u sluéaju ako je sadrZaj potpolja
102a "srb™ ili "bih".

11. | 160ab F Ako je potpolje 160a ispunjeno, potpolje 160b sme da
bude ispunjeno samo u slucaju kada je sadrzaj potpolja
160a "e-xv---", "e-au---", "e-ci---", "e-hu---" ili "e-it---".

12. | 160ab F Ako je u potpolju 160a jedan od kodova "e-xv---", "e-au--
=" "e-ci---", "e-hu---""ili "e-it---" i ako je ispunjeno i
potpolje 160b, prva Cetiri mesta u oba potpolja moraju da
se podudaraju.

13. | 152ab F Moze da bude ispunjeno samo jedno od potpolja 152a i b.

14. | 160, 190, 191, F U nabrojanim poljima, potpolje a je obavezno.

2XX, 3XX, 4XX,
5XX, 675, 686,
7XX, 810, 815,
820, 825, 830, 835,
990

15. | 190bc, 191bc F Proverava se da li sumesec u potpoljima 190b, 191b i dan
u potpoljima 190c, 191c pravilno uneti.

16. | 190a, 191a F Godina u polju 191 mora da bude novija od godine u polju
190.

17. | 200cdf, 120b w Ako je potpolje 200c, d ili f ispunjeno, proverava se da li
je u 120b kod "b".

18. | 200c, 400c, 500c, w Arapski brojevi ne spadaju u potpolja 200c, 400c, 500c,

700c 700c.

19. | 200d, 400d, 500d, | W Arapski brojevi ne spadaju u potpolja 200d, 400d, 500d,

700d 700d.

20. | 1064, 152b F Ako je potpolje 152b ispunjeno, proverava se potpolje
106a u kojem smeju da budu samo kodovi "0" ili "2".

21. | 001b, 810a, 815a w Ako je 001b ="x", proverava se da li u zapisu postoji
neko od potpolja 810a ili 815a.

22. | 200abcdf, F Potpolja cdf u poljima 200, 400, 500, 700, moraju slediti

400abcdf, nakon potpoljaaib.
500abcdf, 700abcdf

23. | 150b, 210def F Ako je ispunjeno jedno od potpolja 210def, onda mora da
bude 150b = "1".

24. | 4XX3, 9503a F Proverava se da li postoji isti ID kao u potpolju 9503 i u
tom ili nekom drugom zapisu u potpolju 4XX3, odnosno
da li postoji ista pristupna tacka kao u potpolju 950ai u

Dodatak B.3-4
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Polje Greska | Opis
tom ili nekom drugom zapisu u polju 4XX (polje sadrzi i
potpolje 2) ili 2XX.

25. | 001c, 2XX F Proverava se podudaranje koda u potpolju 001c s
prisustvom polja 2XX. Pravilne su samo kombinacije:
—ako je 001c ="a", u zapisu mora da bude polje 200
—ako je 001c ="b", u zapisu mora da bude polje 210
—ako je 001c ="c", u zapisu mora da bude polje 215
—ako je 001c ="e", u zapisu mora da bude polje 220
—ako je 001c ="f", u zapisu mora da bude polje 230
—ako je 001c ="h", u zapisu mora da bude polje 240
—ako je 001c ="i", u zapisu mora da bude polje 243
—ako je 001c ="j", u zapisu mora da bude polje 250

26. | 5XX5, 950 F U poljima 5XX i polju 950 potpolje 5 obavezno.

27. | 4XX2358 F Polja 4XX, koja sadrze potpolje 5 s kodom "n", moraju da
sadrze i potpolja 2, 3 i 8. Polja 4XX bez potpolja 5 ili s
potpoljem 5, koje sadrzi kodove razli¢ite od "n", ne smeju
da sadrze potpolja 2, 3 i 8.

28. | 400, 410, 415, 420, | F U polja 400, 410, 420, 430 i 443 bez potpolja 2 ne smeju

430, 443, 450 se upisati potpolja "j", "x", "y" i "z". U polje 415 bez
potpolja 2 ne smeju se upisati potpolja "j" i "y". U polje
450 bez potpolja 2 ne smeju se upisati potpolja "j" i "z".

29. | 035 F Polje 035, ¢iji sadrzaj pocinje sa oznakom "(DLC)" ili
"(NNHWW)", ne smemo da briSemo.

30. | 035a F U bazi SGC ne sme da bude vise istih potpolja 035a.

31. | 801 F Polje 801 ne smemo da brisemo.

32. | 4XX3 F U zapisu ne sme da bude vise istih potpolja 4XX3.

33. | 2XXa, 4XXa, F Potpolja u obliku brojeva moraju da budu dodata ispred

7XXa potpolja 2XXa, 4XXa i 7XXa te razvrstana u rastu¢em
redosledu.

34. | 152 F Svaki zapis mora da sadrzi polje 152.

35. | 215, 250, 300, 305, | F Ako je u zapisu polje 215 ili 250, 1. indikator u poljima

310 300, 305 i 310 mora da ima vrednost 1.

36. | 9503 F U zapisu ne sme da bude viSe istih potpolja 9503.

37. | 4XX8, 9503a W Proverava se da li, kao u potpolju 9503, postoji isti ID i u
potpolju 4XX3 nekog drugog zapisa, odnosno da li, kao u
potpolju 950a, postoji ista pristupna tacka i u polju 4XX
nekog drugog zapisa (polje sadrzi i potpolje 2) ili 2XX.

38. | sistemsko polje, F U SGC bazi ne sme da bude viSe vazecéih zapisa sa istom

0013, 7XX pristupnom tackom u polju 7XX.

Legenda za vrste greSaka:

F (Fatal)

— Zapis ne mozemo da pohranimo dok se greska ne popravi.
W (Warning), I (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.
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E.2

NORMATIVNA BAZA PODATAKA CONOR

Tabela E.2-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretraZivanja u normativnoj bazi

podataka CONOR
Atribut Podaci za prikaz
CONOR.XX-ID ID

Datum kreiranja

Datum poslednjeg azuriranja
Frekvencija

Godina rodenja/pocetka —
smrti/prestanka

Godina sastanka

Jezik

Jezik i nacionalnost

Korporacija — dodatak/mesto sastanka
Kreator zapisa

LC-broj

Li¢no ime

Nacionalnost

Najceséi kreator

Napomene za korisnike

Naziv korporacije

Normativna pristupna tacka
Normativna pristupna tacka — licno ime
Normativna pristupna tatka — naziv
korporacije

Opsta napomena

Podaci o zapisu

Podatak je u

Podatak nije u

Poslednji redaktor zapisa

Srodne pristupne tacke

Status

Status i tip normativne pristupne tacke
Sifra istrazivaca

Sifra ustanove/organizacije

Tip normativne pristupne tacke
Upotreba

URL

Varijantne pristupne tacke
Poslednji redaktor zapisa

Datum kreiranja

Datum poslednjeg azuriranja

Broj povezanih zapisa u COBIB-u
190a, 191a

210f, 410f, 510f

101a

101a, 102a

210ce

Kreator zapisa

035a

200abcdf, 400abcdf, 500abcdf
102a

911b

300a, 320a, 330a, 340a
210abcdefgh, 410abcdefgh, 510abcdefgh
200abcdf, 210abcdefgh
200abcdf

210abcdefgh

830a

00labgx

810ab

815a

Redaktor zapisa

500abcdf5, 510abcdefgh5
nevazeci zapis, vidi ID=001x
nevazeci zapis, vidi ID=001x, 001c, 100b
200r

911a

001c, 100b

820a

856uz

400abcdf5, 410abcdefgh5
Redaktor zapisa
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H.4

Postupak

POSTUPCI U RADU SA ZAPISIMA 1Z BAZE PODATAKA
METADAT

U poglavlju su opisani tipi¢ni postupci u radu sa zapisima iz baze podataka
METADAT.

H.4.1 Preuzimanje zapisa

Kada je zapis pohranjen u bazu podataka METADAT, iz nje ga mozemo
preuzeti.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1.

Izaberemo metodu Pretrazivanje / METADAT.
Otvara se prozor METADAT.

U gornjem delu prozora ozna¢imo odgovarajuci zapis sa spiska (status
zapisa je "novo") i kliknemo dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jeziak u spremiste zapisa, a prozor
METADAT se zatvara.

Oznacimo odgovarajuci jezicak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Ako nismo definisali podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos u kojem izaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl.
7.1.11).

Ako smo definisali podrazumevanu masku za unos, zapis se ucita u editor.
Istovremeno se izvodi i programsko proveravanje zapisa. Ako zapis sadrzi
greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka. Prozor zatvaramo klikom na
dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ upisan
drugi zapis.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo podatke u zapisu. Moguénosti za
rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Zapis pohranimo. Ako upotrebimo:

e metodu Zapis / Privremeno pohrani zapis, zapis se pohranjuje samo u
bazu podataka METADAT

e metodu Zapis / Pohrani zapis, zapis se pohranjuje u COBIB i lokalnu
bazu podataka i vise se ne vidi u prozoru METADAT
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Postupak

Ako u zapisu postoje greske koje se mogu programsko ustanoviti,
program nas na to upozorava, a takode nas upozorava i na zapise u
COBIB-u koji bi mogli da budu duplikat zapisa koji smo upravo
uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

H.4.2 Ispravljanje i dopunjavanje zapisa

Zapis, koji smo ve¢ preuzeli iz baze podataka METADAT, mozemo ponovo da
uredimo. Podatke u postoje¢im zapisima mozemo da dodajemo, brisemo ili
menjamo. AKOo je zapis iz baze METADAT ve¢ bio pohranjen u COBIB i
lokalnu bazu podataka, kao i sve druge zapise iz COBISS3/Katalogizacije,
nadalje ga uredujemo prema postupku opisanom u pogl. 8.4.1.

Ako je zapis pohranjen samo u METADAT, odande ga mozemo otvoriti za
dalje uredivanje.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1.

Izaberemo metodu Pretrazivanje / METADAT.
Otvara se prozor METADAT.

U gornjem delu prozora ozna¢imo odgovarajuci zapis sa spiska (status
zapisa je "u obradi") i kliknemo dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste, a prozor
METADAT se zatvara.

Oznacimo odgovarajudi jezicak i izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor veé upisan drugi
zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvodi i programsko proveravanje
zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo podatke u zapisu. Moguénosti za
rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Zapis pohranimo. Ako upotrebimo:

e metodu Zapis / Privremeno pohrani zapis, zapis se pohranjuje samo u
bazu podataka METADAT

e metodu Zapis / Pohrani zapis, zapis se pohranjuje u COBIB i lokalnu
bazu podataka i vise se ne vidi u prozoru METADAT

Dodatak H.4-2
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& Upozorenie:
Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.
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