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O UPUTSTVIMA

Dogovori koji su postovani prilikom pisanja uputstava:

1. Nazivi prozora te jezi¢aka i dugmadi ispisani su masnim slovima.

F{ﬂ Primeri:
Otvara se prozor Povezivanje.

Kliknemo jezicak MARC.
Kliknemo dugme lIzaberi.

2. Masnim slovima su ispisani nazivi menija i metoda u redu menija. Uvek je
najpre naveden naziv menija, a potom sledi naziv metode. Masnim slovima
ispisani su i nazivi klasa.

F} Primeri:
Izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.
Izaberemo klasu Bibliografski zapis.

3. Masnim i ujedno italik slovima ispisani su delovi teksta koje zelimo da
istaknemo.

J Primer:

Ako podatak, koji ne treba da se ispisuje u rezultatima pretrazivanja, Zelimo
da uklonimo, ozna¢imo ga kod "Atributi za prikaz rezultata pretrazivanja" i
kliknemo dugme UKloni.

4. 1kone su predstavljene graficki.

J Primer:

—
Kliknemo ikonu < .

5. Nazivi atributa, parametara i padajucih spiskova ispisani su u znakovima
navoda.
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COBISS

NOANNA

10.

Primer:

Kod "Prikaz rezultata pretrazivanja" izaberemo prikaz u kojem zelimo da
ispisemo rezultate pretrazivanja.

Vrednosti atributa su ispisane italikom.

Primer:;

Na taj nacin pretrazimo zapise za publikacije koje su izdate u zbirci Sto
romana.

Tipke na tastaturi predstavljene su u izlomljenim zagradama.

Primeri:
<Enter>, <Tab>, <Shift>, <Ctrl>, <Alt>, <Esc>.

Znak plus (+), koji se nalazi izmedu naziva tipki na tastaturi, oznacava da
istovremeno moramo pritisnuti obe tipke.

Primer:

<Ctrl> + <P> zahteva da istovremeno pritisnemo tipke <Ctrl> i <P>. To
¢inimo tako §to pritisnemo tipku <Ctrl>, drzimo je pritisnutu i potom
pritisnemo i tipku <P>.

Oznake i nazivi polja, potpolja i kodova, kao i vrednosti indikatora, ispisani
su italikom. Oznaka koda mora da bude u znakovima navoda.

Primer:

Ako potpolje 001a — Status zapisa u normativnom zapisu sadrzi kod "d" —
izbrisan zapis, program potrazi potpolje 001x — Broj zapisa za zamenu.

Prefiksi, sufiksi, operatori (logicki i kontekstni) u priru¢niku su, zbog
jasnog prikaza, napisani velikim slovima, a u radu s programskom
opremom mozemo Koristiti i mala slova.

Primer:

Kod "Zahtev za pretrazivanje" upisemo npr. (organizacija AND
znanj*)/SER ili (organizacija and znanj*)/ser.

O UPUTSTVIMA-2
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1

UvVOD

COBISS/Katalogizacija je centralni segment programske opreme COBISS koji
podrzava uzajamnu katalogizaciju u okviru sistema COBISS (Kooperativni
online bibliografski sistem i servisi). Segment COBISS/Katalogizacija povezan
je s drugim programskim segmentima $to omogucuje da se isti podaci koriste u
razli¢ite svrhe.

Pored poznavanja programske opreme za katalogizaciju, za saradnju u sistemu
uzajamne katalogizacije neophodno je i poznavanje formata COMARC i
UNIMARC, standarda ISBD te kataloSkih pravila i pravila za sadrzinsku
obradu.

U priru¢niku su data detaljna uputstva za upotrebu programske opreme
COBISS3/Katalogizacija. Priru¢nik je namenjen katalogizatorima koji rade s
programskom opremom COBISS.

Sadrzaj je podeljen na 15 poglavlja i 12 dodataka.
Nakon uvoda, u drugom poglavlju je opisan sistem uzajamne katalogizacije.

U sledeca tri poglavlja opisane su komponente programske opreme COBISS3:
interfejs za katalogizaciju, pretrazivac i prikaziva¢. U poglavljima Sest i sedam
opisani su spremiste zapisa i editor zapisa koji ¢ine interfejs za katalogizaciju.

U osmom poglavlju data su opsta uputstva u vezi s katalogizacijom u sistemu
COBISS. Posebno su opisani i postupci u radu s bibliografskim zapisima.

U devetom poglavlju opisani su princip katalogizacije s normativnom
kontrolom, specifi¢nosti u funkcionisanju komponenti programskog segmenta
COBISS3/Katalogizacija u klasi Normativni zapis (CONOR) te postupci u
radu s normativnim zapisima.

U desetom poglavlju opisane su specificnosti koje su povezane s normativnom
kontrolom predmetnih oznaka i specifi¢nosti u funkcionisanju komponenti
programskog segmenta COBISS3/Katalogizacija u klasi Normativni zapis
(SGO).

U jedanaestom poglavlju opisani su privremeno pohranjeni zapisi.

U dvanaestom poglavlju opisan je rad s bibliografskim i normativnim zapisima
te zapisi iz CORES baze u brauzeru.

Trinaesto poglavlje sadrzi opis zapisa na vise pisama.
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Korisnic¢ka podesavanja slede u ¢etrnaestom poglavlju, a veza segmenta
COBISS3/Katalogizacija s drugim segmentima programske opreme COBISS u
poslednjem poglavlju priru¢nika.

Slede dodaci od A do L:

indeksi za pretrazivanje

programske kontrole

skup znakova COBISS

spisak preéica za izvodenje nekih postupaka i metoda
atributi za prikaz rezultata pretrazivanja
zapisi preuzeti iz drugih baza podataka
CORES

METADAT

ispisi

spiskovi

podaci za dalju obradu

bibliografije i spiskovi predmetnih odrednica
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2.1 BAZE PODATAKA

U sistem uzajamne katalogizacije ukljucene su:

¢ bibliografske baze podataka,
e normativne baze podataka,
o arhivske baze podataka.

Uzajamna bibliografska baza podataka COBIB, lokalne baze podataka i baza
podataka CORES deo su svih sistema COBISS.

2.1.1 Bibliografske baze podataka

COBIB je uzajamna bibliografska baza podataka koja sadrzi bibliografske
podatke i zbirne podatke o fondu, dodate iz svih lokalnih baza podataka.
Lokalne baze podataka su baze podataka pojedinih biblioteka. Svaka lokalna
baza podataka sama za sebe predstavlja celinu (tj. katalog biblioteke), a u
odnosu na COBIB je njen deo.

Unos podataka o bibliografskim izvorima odvija se u COBIB-u, a istovremeno
se zapis upisuje i u lokalnu bazu podataka. Za isti bibliografski izvor u lokalni
bazi podataka i COBIB-u kreira se samo jedan zapis koji je zatim, preko
COBIB-a, na raspolaganju svim bibliotekama u sistemu COBISS.

CORES je specijalizovana baza podataka koja sadrzi podatke o sadasnjim i
biv§im urednicima i drugim osobama te korporacijama koji uéestvuju u
nastajanju kontinuiranih izvora. Za pojedini kontinuirani izvor postoji jedan
zapis koji sadrzi osnovne identifikacione podatke i podatke o odgovornosti.
Baza se azurira tekuce, i to za potrebe vodenja personalnih bibliografija.

2.1.1.1 Strane bibliografske baze podataka

Programska oprema COBISS omogucuje preuzimanje zapisa iz drugih
uzajamnih bibliografskih baza podataka u mrezi COBISS.Net i drugih stranih
bibliografskih baza (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN).

COBISS.Net je naziv mreze koja medusobno povezuje autonomne
(nacionalne) bibliotecko-informacione sisteme COBISS razli¢itih drzava i
njihove informacione sisteme o istrazivackoj delatnosti. Sporazum o
uspostavljanju mreze COBISS. Net i slobodnom protoku bibliografskih zapisa,
koji se kreiraju u autonomnim bibliote¢ko-informacionim sistemima Bosne i
Hercegovine, Crne Gore, Makedonije, Slovenije i Srbije, potpisan je u
Beogradu februara 2003. godine, a novembra 2006. godine sporazum je
potpisala i Nacionalna biblioteka Bugarske. Po posebnom ugovoru izmedu
IZUM-a i Akademije nauka Albanije, pocetkom decembra 2012. godine
uspostavljen je i u mrezu COBISS.Net ukljucen sistem COBISS.AL u koji su
se ukljucile i druge albanske biblioteke.
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ISSN je baza podataka koju odrzava Medunarodni ISSN centar u Parizu. Svaki
ISSN, koji je dodeljen serijskoj publikaciji, registruje se u medunarodnoj bazi
podataka koja se zvani¢no naziva ISSN registar, a koja je svojevremeno bila
poznata kao International Serials Data System. Baza podataka se konstantno
dopunjuje i ima godisnji prirast izmedu 40.000 i 60.000 ISSN-ova, $to
odgovara istom broju zapisa za publikacije. Za oblikovanje i odrzavanje baze
podataka ISSN zaduzeni su nacionalni i regionalni ISSN centri. Posebnim
aranzmanima su u sistem ukljucene i drzave koje formalno nisu ¢lanice
medunarodnog centra.

Ako je biblioteka potpisala ugovor s ponudacem baze podataka, zapisi se mogu
preuzimati i iz medunarodnog kataloga WorldCat (OCLC).

WorldCat je online uzajamni katalog u kojeg je ukljuc¢eno vise od 10.000
biblioteka iz celog sveta, koje su povezane sa OCLC-om (Online Computer
jezicima. Zapisi, koji su u formatu MARC 21, uredeni su prema razli¢itim
kataloskim pravilima. Prilikom preuzimanja u COBIB i lokalnu bazu podataka,
podaci u zapisima konvertuju se u format COMARC/B.

Online katalog Kongresne biblioteke (Library of Congress Online Catalog) je
bibliografska baza podataka Kongresne biblioteke (Library of Congress), koja
predstavlja istrazivacku biblioteku americkog kongresa i ujedno je najveca
biblioteka na svetu. Katalog sadrZi vise miliona zapisa za razli¢itu vrstu grade
na razli¢itim jezicima, prvenstveno za monografske publikacije, rukopise,
fotografije, kartografsku gradu, video i zvuéne snimke. Zapisi su u formatu
MARC 21 i uradeni su prema anglo-americkim kataloskim pravilima (AACR).
Prilikom preuzimanja u COBIB i lokalnu bazu podataka, podaci u zapisima
konvertuju se u format COMARC/B.

2.1.2 Normativne baze podataka

Normativne baze podataka namenjene su hormativnoj kontroli imena, poput

liénih imena, naziva korporacija, naslova, predmetnih odrednica, geografskih
naziva itd. Njihovo ukljucivanje u sisteme COBISS odvija se postepeno i na

razliCite nacine.

Tokom 2003. godine u COBISS.SI uklju¢ena je baza podataka CONOR.SI
koja za sada sadrzi samo normativne zapise za licna imena i nazive korporacija
koji se pojavljuju kao autori u bibliografskim zapisima. Za sada je normativnim
zapisima mogucée povezivati samo polja za licna imena autora iz bibliografskih
zapisa, a ne i polja za nazive korporacija.

U COBISS.SI predvidena je i normativna kontrola predmetnih oznaka. U
Sloveniji se u tu svrhu razvija Opsti recnik COBISS.SI (SGC)*. Normativna
baza podataka SGC sadrzi zapise za predmetne pristupne tacke na
slovenackom i engleskom jeziku. Osnovu ¢ine zapisi za porodi¢na imena, opste
i geografske nazive. Osnovu za izgradnju normativne baze podataka SGC
predstavlja prevod datoteke Sears H. W. Wilsona iz 2001. godine u kojoj su se
nalazili zapisi za predmetne pristupne tacke iz publikacije Sears List of Subject

! Naziv u originalu: Splosni geslovnik COBISS.SI (SGC)
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Headings iz 2000. godine. Programska oprema COBISS za sada omogucuje
samo pretrazivanje i navigaciju po SGC-u, a normativna kontrola predmetnih
oznaka jos nije uspostavljena. COBISS3/Katalogizacija omogucuje i redakciju
SGC-a koju obavlja urednicki odbor recnika.

Nakon uspostavljanja sistema uzajamne katalogizacije u Bugarskoj,
konverzijom su, pored lokalne baze podataka i COBIB-a uspostavljeni i
normativna baza podataka za li¢na imena autora i nazive korporacija
(CONOR.BG) te normativna baza podataka za predmetne pristupne tacke
(COosuB).

U Srbiji takode postoji normativna baza podataka za li¢na imena autora i
korporacija (CONOR.SR). U Srbiji se za sada odbija redakcija hormativnih
zapisa, a normativna kontrola jo$ nije uspostavljena.

U svim drugim sistemima COBISS, u okviru COBISS.Net, u kojima trenutno
jo§ ne postoje normativne baze podataka, odvija se redakcija relevantnih
podataka u bibliografskim bazama podataka. Tako, ¢e redigovani podaci
kasnije posluziti kao osnova za uspostavljanje odgovarajuc¢ih normativnih baza
podataka.

2.1.2.1 Strane normativne baze podataka

U programskoj opremi COBISS, omoguceno je preuzimanje zapisa iz
normativne datoteke imena LC/NAF? — Library of Congress/NACO Authority
File.

LC/NAF je normativna datoteka u kojoj se nalazi vise miliona normativnih
zapisa za imena, koje su unele biblioteke — ucesnice u programu NACO (Name
Authority Cooperative Program), jednom od medunarodnih programa
kooperativne katalogizacije PCC (Program for Cooperative Cataloging) koji
uskladuje Kongresna biblioteka (Library of Congress). Datoteka sadrzi zapise
za liéna imena, nazive korporacija, sastanaka i politicko-teritorijalnih jedinica,
te zapise za jedinstvene naslove, naslove knjiznih zbirki i pristupne tacke za
ime/naslov. Datoteka se dopunjuje vise puta godiSnje, a zapisi u njoj su u
formatu MARC 21.

2.1.3  Arhivske baze podataka

Arhivske baze podataka namenjene su pohranjivanju svih verzija bibliografskih
i normativnih zapisa. Arhivske baze podataka pune se prilikom kreiranja,
azuriranja ili brisanja zapisa. Svaka verzija zapisa, koju katalogizator pohrani u
bazu podataka COBIB, CONOR ili SGC, pohranjuje se i u arhivsku bazu u
kojoj dobija svoj identifikacioni broj, a prethodne verzije se ne prekrivaju.

U sistemu COBISS.SI, za svaki bibliografski zapis iz baze podataka COBIB.SI
i za svaki normativni zapis iz baze podataka CONOR.SI mogu da se provere i
ispisu sve prethodne verzije zapisa od 2007. godine nadalje. Za normativne
zapise iz baze podataka SGC mogu se proveriti i ispisati sve prethodne verzije

2 Datoteka je ranije bila uklju¢ena u sistem COBISS.SI pod nazivom LC NAMES.
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zapisa od aprila 2018. godine nadalje, a takode i neke starije verzije koje su
arhivirane prilikom ve¢ih promena u re¢niku.
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2.3 NORMATIVNI ZAPISI

Normativna kontrola omogucuje doslednu upotrebu odrednica prilikom
katalogizacije, a istovremeno i lak$e odrzavanje odrednica u bibliografskim
zapisima. Zasniva se na vezi izmedu bibliografskih i normativnih zapisa.
Normativni zapisi sadrze pristupne tacke koje su jedinstveno odredene za
upotrebu u celom sistemu uzajamne katalogizacije, a sadrzi i druge podatke kao
Sto su varijantne pristupne tacke, srodne pristupne tacke, napomene itd. U
katalogizaciji s normativnom kontrolom, menjanje odrednica, dodavanje
varijantnih odrednica ili drugih podataka moguée je samo u normativnom
zapisu.

Normativna kontrola za sada je uspostavljena samo za osobe koje se pojavljuju
kao autori u bibliografskim zapisima.

Za liéna imena autora, kratke normativne zapise sa ograni¢enim skupom
znakova kreiraju svi katalogizatori koji mogu da kreiraju bibliografske zapise.
Za oblikovanje kompletnih normativnih zapisa potrebna nam je posebna
privilegija. S privilegijom za kreiranje kompletnih normativnih zapisa, za
normativni zapis mozemo da preuzmemo odgovornost i da ga s tim
zaklju¢amo. Takav zapis kasnije mogu da ureduju samo katalogizatori iz
biblioteke koja je zapis zakljucala. Postupak koristimo kod zapisa za autore
koje dobro poznajemo. Biblioteke obi¢no zaklju¢aju zapise za istraZivace za
koje ureduju personalne bibliografije.

O uskladivanju bibliografskih baza podataka s normativnom bazom podataka
brine poseban program. Kada u normativnom zapisu promenimo normativnu,
varijantnu ili srodnu pristupnu tacku, polja u bibliografskim zapisima
programski se promene u COBIB-u te, a ako su pojedine biblioteke to trazile i
u lokalnim bazama podataka (v. pogl. 9.12).

Normativna kontrola za predmetne oznake i za korporacije, koje se pojavljuju
kao autori u bibliografskim zapisima, jos nije uspostavljena.
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2.5 DOzVOLE ZA UZAJAMNU KATALOGIZACIJU

U sistemu uzajamne katalogizacije mogu da ucestvuju bibliotekari koji su
adekvatno osposobljeni i koji vladaju kataloskim pravilima, drugim
bibliografskim standardima i COMARC formatima.

S promenom koncepta uzajamne katalogizacije u COBISS3 okruzenju, doslo
je i do uvodenja novih dozvola za uzajamnu katalogizaciju. Osim dozvola za
uzajamnu katalogizaciju monografskih publikacija, serijskih publikacija i
¢lanaka, uvedene su i nove dozvole za uzajamnu katalogizaciju kontinuiranih
izvora, neknjizne i antikvarne grade.

Kategorije dozvola/privilegija za kreiranje bibliografskih zapisa su:

e dozvola A — dobijene privilegije za uzajamnu katalogizaciju monografskih
publikacija te za kreiranje zbirnih zapisa i zapisa za izvedena dela;

e dozvola B1 — dobijene privilegije za uzajamnu katalogizaciju sastavnih
delova;

e dozvola B2 — dobijene privilegije za uzajamnu katalogizaciju kontinuiranih
izvora;

e dozvola C — dobijene privilegije za uzajamnu katalogizaciju neknjizne
grade;

e dozvola D — dobijene privilegije za uzajamnu katalogizaciju antikvarne
grade.

Sve navedene dozvole, ukljucuju i privilegije za preuzimanje zapisa iz MARC
21 formata (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat) i privilegije za
redakciju zapisa u COBIB-u.

Katalogizatorima, koji zapise samo preuzimaju iz uzajamne baze podataka
COBIB, navedene dozvole/privilegije nisu potrebne.

Dopunjen je i postupak za dobijanje pojedinih dozvola.

U Sloveniji je postupak dobijanja dozvole za uzajamnu katalogizaciju ureden
dokumentom Pridobitev dovoljenja za vzajemno katalogizacijo v sistemu
COBISS.SI. Dokument su usvojili Narodna in univerzitetna knjiznica (NUK) i
Institut informacijskih znanosti (1IZUM) koji su na osnovu 44. ¢lana i 47. ¢lana
Zakona o bibliotekarstvu (ZKnj-1, Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK i
92/15) nadlezni za konstatovanje osposobljenosti stru¢nih radnika u
bibliotekama za ucesée u uzajamnoj katalogizaciji.

Redosled obrazovanja i osposobljavanja za dobijanje dozvola objavljen je u
programima obrazovanja NUK-a i IZUM-a. Pregled potrebnih aktivnosti
dostupan je i na IZUM-ovom portalu Izobrazevanje, zajedno sa svim
relevantnim dokumentima.

Za dodelu dozvola za uzajamnu katalogizaciju u drugim drzavama nadlezne su
nacionalne biblioteke koje su duzne da pripreme transparentne i adekvatno
formalizovane postupke.
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2.6 PRIVILEGIJE

Privilegije za rad u segmentu COBISS3/Katalogizacija omogucuju:

pristup segmentu COBISS3/Katalogizacija te pregled i ispis podataka
(CAT)

uzajamnu katalogizaciju monografskih publikacija (knjige) te kreiranje
zbirnih zapisa i zapisa za izvedena dela (CAT_A_MON)

uzajamnu katalogizaciju sastavnih delova (CAT_B1 ART)
uzajamnu katalogizaciju kontinuiranih izvora (CAT_B2_CON)
uzajamnu katalogizaciju serijskih publikacija (CAT_NEWSER)
uzajamnu katalogizaciju neknjizne grade (CAT_C_NBM)
uzajamnu katalogizaciju antikvarne grade (CAT_D_ANT)

preuzimanje zapisa iz Online kataloga Kongresne biblioteke i baze
podataka WorldCat (CAT_NEWMARC21)

kreiranje i uredivanje kompletnih normativnih zapisa za li¢na imena te
preuzimanje zapisa iz baze podataka LC/NAF (CAT_NEWPN)

kreiranje i uredivanje kompletnih normativnih zapisa za korporacije
(CAT_NEWCB)

uredivanje svih normativnih zapisa, takode onih za koje je odgovornost
preuzela druga biblioteka (CAT_CONOR)

povezivanje bibliografskih zapisa s normativnim zapisom
(CAT_LINKAU)

preuzimanje i uredivanje zapisa u bazi podataka CORES
(CAT_NEWCOREYS)

menjanje karakteristika polja i potpolja, odredivanje i uredivanje
numeratora (CAT_EDITTYPE)

eksport bibliografskih zapisa (CAT_EXPORT)
verifikaciju tipologije dokumenata/dela (CAT_LOCKTD)
pristup bazi podataka METADAT (CAT_METADAT)

kreiranje, uredivanje i potvrdivanje zapisa za predmetne oznake —
privilegija za urednike (CAT_COSUB)

kreiranje i uredivanje zapisa za predmetne oznake — privilegija za
redaktore (CAT_SUBRED)

U segmentu COBISS3/Fond, u ograni¢enom obimu moze se raditi s
bibliografskim zapisima:

preuzimanje zapisa iz COBIB-a u lokalnu bazu podataka (CAT_RCT)
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e uredivanje ograni¢enog skupa bibliografskih podataka u lokalnoj bazi
podataka (potpolja 100e, 330az, 539a, 610az, 675bs, 992by, 9930 do
9939) (CAT_610)
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3 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIJU

Interfejs za katalogizaciju centralni je deo segmenta COBISS3/Katalogizacija.
U njemu mozemo da izvodimo sve postupke obrade bibliografskih izvora, kao i
postupke u radu s normativnim zapisima.

Interfejsu za katalogizaciju pristupamo iz brauzera preko klasa Bibliografski
zapis, Normativni zapis (CONOR), Normativni zapis (SGC) i CORES.

E! coBiss3

Rag SREE
Segmenti i klase
v E Katalogizacija
MNormativni zapis (CONOR)
Normativni zapis (SGC)
CORES
@ Mumeratori u katalogizaciji
» [EJ MNabavka
» [E5 Serijske publikacije
> ﬁ Elektronski izvori
» [E5 Fond
» (i3 Madubibliotaéka pozajmica
> Upravljanje aplikacijama

Upiti

Poruke (0)

Sistem Ispisi Klasa Radni prostor Upiti Preéice Pomo¢

&

Radni prostor Atributi klase
Naziv atributa | Vrednost

Precice

Relacije

Slika 3-1: Brauzer — pristup interfejsu za katalogizaciju

Funkcionisanje interfejsa za katalogizaciju u nastavku je opisano sa aspekta
bibliografskog zapisa. Specifi¢nosti interfejsa za katalogizaciju, koje se odnose
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na normativni zapis iz baze podataka CONOR, opisane su u pogl. 9.1, a
specifi¢nosti interfejsa za katalogizaciju, koje se odnose na normativni zapis iz
baze podataka SGC, opisane su u pogl. 10.1.

Interfejs za katalogizaciju otvaramo u brauzeru.
Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase izaberemo klasu Bibliografski zapis.
2. lzaberemo metodu Klasa / Interfejs za katalogizaciju.

Otvara se prozor Bibliografski zapis.

S —
Mogucnosti . Interfejs za katalogizaciju moZemo otvoriti i tako sto kliknemo ikonu Clu

redu alata. Metodu Interfejs za katalogizaciju mozemo izabrati izabrati i iz
priruénog menija.

Kada zaklju¢imo rad, zatvorimo interfejs za katalogizaciju.

Postupak 1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / 1zlaz.

f Upozorenje:
Ako zelimo da zatvorimo interfejs za katalogizaciju, a pri tom su u editor ili
spremiste zapisa upisani zapisi, program nas na to upozorava.

Moguénosti ... Interfejs za katalogizaciju mozemo zatvoriti i klikom na dugme =3l y
naslovnom redu.

U interfejsu za katalogizaciju mozemo:

pretrazivati zapise po razli¢itim bazama podataka,

uredivati postojece zapise,

preuzimati zapise iz COBIB-a,

preuzimati zapise iz drugih uzajamnih bibliografskih baza podataka u
mrezi COBISS.Net,

preuzimati zapise iz stranih bibliografskih baza podataka (Online
katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN),

kreirati nove zapise,

priredivati postojece u hove zapise,

brisati zapise,

dodavati lokalne zapise u COBIB,

aktivirati programsko proveravanje zapisa,

kreirati predloge za nove zapise,

ispisivati zapise,

pregledati zapise i porediti ih.
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3.2 RED MENIJA

Red menija lezi ispod naslovnog reda. Sadrzi Sest menija, a svaki od njih sadrzi
vise metoda kojima izvodimo odredene postupke u katalogizaciji. Metode su
pregledno prikazane na slici 3.2-1.

Metode u redu menija zavise od toga da li je u interfejsu za katalogizaciju
izabran bibliografski ili normativni zapis.

Ako je pored naziva metode upisana i tipka ili kombinacija tipki, tu metodu
mozZemo izvesti i pritiskom na odgovarajuce tipke na tastaturi. Spisak tipki i
njihovih kombinacija, koje nazivamo i pre¢ice (vruée tipke), nalazi se u
dodatku D (v. tabelu D-1).

SadrZaj reda menija po pravilu se ne menja.
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3.2.1

Meni Pretrazivanje

Postupak katalogizacije uvek zapoéinje pretrazivanjem. Pretrazujemo po
lokalnoj bazi podataka, COBIB-u, drugim uzajamnim bibliografskim bazama
podataka u mrezi COBISS.Net i u drugim stranim bibliografskim bazama
podataka (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN). MoZemo da
pretrazujemo i po normativnim bazama podataka i nekim drugim bazama.
Metodama u meniju PretraZivanje pozivamo zapise koji se, kao jezicci,

upisuju u spremiste zapisa.

Tabela 3.2-1: Pregled metoda u meniju PretraZivanje

Naziv metode

Namena metode

<akronim lokalne baze
podataka>/COBIB

CONOR
SGC
COBISS.Net

Online katalog
Kongresne biblioteke

WorldCat

ISSN

CORES

METADAT
Privremeno pohranjeni
zapisi

PrikaZi izvorni zapis
Izlaz

Pretrazivanje po lokalnoj bazi podataka ili
COBIB-u

Pretrazivanje po normativnoj bazi podataka
CONOR

Pretrazivanje po normativnoj bazi podataka
SGC

Pretrazivanje po uzajamnim bibliografskim
bazama podataka u mrezi COBISS.Net
Pretrazivanje po katalogu Kongresne biblioteke

Pretrazivanje po bazi podataka WorldCat
Pretrazivanje po bazi podataka ISSN
Pretrazivanje po bazi podataka CORES
Uvid u bazu podataka METADAT

Pretrazivanje po datoteci privremeno
pohranjenih zapisa

Prikaz verzije zapisa pre uredivanja
Izlaz iz interfejsa za katalogizaciju
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COBISS

[ZUM / COBIB F3
CONOR

SGC

IS5N
CORES

|zlaz

COBISS . Met
Cnline katalog Kongresne biblioteke
WorldCat

METADAT

Privremeno pohranjeni zapisi
Prikazi izvorni zapis

Slika 3.2-2: PretrazZivanje — spisak metoda

3.2.2 Meni Zapis

V meniju Zapis prikupljene su metode koje se koriste za upravljanje
bibliografskim zapisima. One omogucuju razli¢ite postupke u radu s
bibliografskim zapisom, od uredivanja zapisa, preuzimanja, priredivanja u novi
zapis, kreiranja i brisanja, dodavanja u COBIB, do proveravanja i

pohranjivanja zapisa.

Tabela 3.2-2: Pregled metoda u meniju Zapis

Naziv metode

Namena metode

Uredi zapis

Preuzmi zapis

Priredi u novi zapis
Kreiraj zapis

Izbrisi zapis

Dodaj lokalni zapis u
coBIB

Proveri zapis

Privremeno pohrani zapis

Uredivanje zapisa u lokalnoj bazi podataka i/ili
u COBIB-u

Preuzimanje zapisa iz COBIB-a, druge
uzajamne baze podataka u mrezi COBISS.Net ili
druge strane baze podataka (Online katalog
Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN)

Priredivanje postojeceg u novi zapis
Kreiranje novog zapisa

Brisanje zapisa iz lokalne baze podataka i/ili
COBIB-a te praznjenje editora

Pohranjivanje lokalnog zapisa u COBIB

Programsko proveravanje zapisa koji se nalazi u
editoru

Pohranjivanje zapisa u datoteku privremeno
pohranjenih zapisa i praznjenje editora

3.2-4
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Pohrani kao $ablon

Pohrani zapis

Promeni masku za unos
Napusti zapis bez

pohranjivanja

Pohranjivanje sablona za novi zapis i praznjenje
editora

Pohranjivanje u lokalnu bazu podataka i/ili
COBIB te praznjenje editora

Izbor, odnosno promena, maske za unos
Praznjenje editora (zapis nije pohranjen)

Uredi zapis

Freuzmi zapis
Priredi u novi zapis
Kreiraj zapis Ctrl+M

Fromeni masku za unos

Slika 3.2-3: Zapis — spisak metoda

Funkcionisanje metoda u meniju Zapis detaljno je opisano u pogl. 7.1.

3.2.3 Meni Uredivanje

Metodama u meniju Uredivanje moZemo da uredujemo zapis u editoru. Meni
mozemo otvoriti tek kada u editoru postoji zapis. Skup metoda u meniju je
promenljiv, $to zavisi od toga gde se u zapisu trenutno nalazimo (npr. na oznaci
ili nazivu polja, odnosno potpolja, ili u polju za unos).

Tabela 3.2-3: Pregled metoda u meniju Uredivanje

Naziv metode

Namena metode

Uredi

Potvrdi unos
Otkazi

Dodaj polje
Dodaj potpolje
Izbrisi polje

Otvaranje polja za unos

Zaklju¢ivanje unosa i zatvaranje polja za unos
Otkazivanje unosa i zatvaranje polja za unos
Dodavanje praznog polja u zapis

Dodavanje praznog potpolja u zapis

Brisanje polja iz zapisa
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Izbrisi potpolje
Kopiraj tekst
Kopiraj polje
Kopiraj potpolje
Kopiraj sadrzaj potpolja
Izrezi tekst

Zalepi tekst

Zalepi polje

Zalepi potpolje
Posebno lepljenje
Pomeri nagore
Pomeri nadole
Ubaci COBISS znak

Ubaci znak za sortiranje

Ubaci LaTeX oznaku

Dodaj definisanu
vrednost

Pretvori u mala slova
Pretvori u velika slova

Pretvori u
srpsku/makedonsku
¢irilicu

Pretvori u latinicu

Prenesi naslov iz ISSN
Dodaj 13-cifreni ISBN

Aktiviraj numerator
<naziv numeratora>

Prenesi kod drzave za
izvor

Ponovi
Ponisti
Ponisti sve

Brisanje potpolja iz zapisa

Kopiranje ozna¢enog teksta

Kopiranje izabranog polja

Kopiranje izabranog potpolja

Kopiranje kompletnog sadrzaja potpolja
Izrezivanje oznaéenog teksta

Dodavanje teksta lepljenjem

Dodavanje polja lepljenjem

Dodavanje potpolja lepljenjem

Dodavanje teksta, polja ili potpolja lepljenjem
Pomeranje polja ili potpolja nagore
Pomeranje polja ili potpolja nadole

Unos COBISS znakova u polje za unos pomocu
tabele

Unos znaka za sortiranje (NSB, NSE) u polje za
unos

Unos LaTeX oznake u polje za unos
Dodavanje definisane vrednosti u potpolje

Promena oznacenog teksta u polju za unos u
mala slova

Promena oznacenog teksta u polju za unos u
velika slova

Promena oznacenog teksta u polju za unos u
srpsku, odnosno makedonsku ¢irilicu

Promena ozna¢enog teksta u polju za unos u
latinicu

Prenos klju¢nog naslova iz baze podataka ISSN

Dodavanje 13-cifrenog ISBN-a u potpolju 010a
na osnovu 10-cifrenog ISBN-a

Prenos broja s numeratora u pojedina potpolja
(npr. 020b, 021b ...)

Prenos koda drzave, koja vazi za izvor, u zapis
za Clanak

Ponavljanje poslednje akcije u zapisu
Ponistavanje poslednje akcije u zapisu
Ponistavanje svih akcija u zapisu

3.2-6
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Froveri zapis

Llporedi zapis

PrikaZi verziju zapisa iz lokalne baze podataka
Prikazi verziju zapisa iz COBIE-a

Fripremi zapise za ispis

FrikaZi spisak biblioteka

Froveri duplikate

Ispis iz arhiva

PrikaZi u standardnom formatu

Osvefi zapis

Odstampaj zapis Ctrl+P
Ukloni jeziéak

Lkloni sve jezicke

Lkloni precstale jezicke

Slika 3.2-7: Spremiste — spisak metoda (izabran je zapis iz
COBIB-a)

Odredene metode iz menija Spremiste mozemo izabrati i iz priru¢nog menija
(v. pogl. 6).
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4.6

Postupak

|ZBOR PRIKAZA REZULTATA PRETRAZIVANJA

Rezultati pretrazivanja vidljivi su u donjem delu pretrazivaca. Ispisani su na
razli¢ite nacine s obzirom na broj prikazanih bibliografskih podataka.

1. Kod "Prikaz rezultata pretrazivanja™ izaberemo obim prikaza podataka, i to
pre ili nakon izvrSenog pretrazivanja.

Poslednji izabrani prikaz rezultata pretrazivanja pohranjuje se i uvazava kod
sledec¢ih pretrazivanja (do promene).

Obim bibliografskih podataka, koji se ispisuju u rezultatima pretrazivanja
odreden je unapred ili ga katalogizator odreduje sam.

Za sve izvore je unapred definisan samo podrazumevani prikaz koji sadrzi
podatke za osnovnu identifikaciju izvora i bibliografskog zapisa.

Razlicite vrste prikaza rezultata pretrazivanja i sami mozemo definisati u
brauzeru (v. pogl. 12.1.2 i pogl. 12.1.3).

Spisak unapred definisanih atributa sa odgovaraju¢im poljima i potpoljima, iz
kojih se mogu ispisivati podaci u prikazu rezultata pretrazivanja, dat je u
dodatku E.1.
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Kopiraj polje
Kopira) potpolje
Kopiraj sadrzaj potpolja

Proveri zapis
Uporedi zapis
PrikaZi verziju zapisa iz lokalne baze podataka

Pripremi zapise za ispis
PrikaZi spisak biblicteka
Proveri duplikate

Ispis iz arhiva

PrikaZi u standardnom formatu
OsveZi zapis

Odstampaj zapis

Slika 6-2: Spremiste zapisa — spisak metoda iz priru¢nog menija

U spremiste mozemo dodati razli¢ite vrste zapisa koje smo pretrazili
pretraziva¢em u razli¢itim bazama podataka. Skup metoda u spremistu, koje
stoje na raspolaganju za pojedine vrste zapisa, zavisi od vrste zapisa. Tako, npr.
za normativne zapise iz baza CONOR i SGC ili zapise iz baze podataka
CORES mozemo upotrebiti iste metode kao u meniju Spremiste u prozoru
Normativni zapis (<akronim normativne baze podataka>) (v. pogl. 9.4 i
pogl. 10.4), odnosno u prozoru CORES (v. dodatak G).

Zapisi ostaju u spremistu zapisa dok ih iz spremista ne uklonimo ili dok ne
zatvorimo interfejs za katalogizaciju.

Potpoglavlja:

Radni zapis

Dodavanje zapisa u spremiste

Uklanjanje jezi¢aka iz spremista

Proveravanje zapisa

Poredenje zapisa

Upotreba spremista zapisa prilikom uredivanja
Druge moguénosti za rad u spremistu
PodeSavanje parametara spremista
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6.2

Postupak

Postupak

DODAVANJE ZAPISA U SPREMISTE

U spremiste zapisa mozemo dodati jedan ili vise zapisa. U spremi$te dodajemo
zapise iz pretrazivaca, razliite varijante zapisa za isti bibliografski izvor i
privremeno pohranjene zapise.

6.2.1 Dodavanje zapisa iz pretraZivaca

U spremiste zapise mozemo dodati aktiviranjem pretrazivaca u razli¢itim
bazama podataka (tj. u lokalnoj bazi podataka, odnosno COBIB-u, normativnoj
bazi podataka CONOR, bazi podataka CORES, u nekoj drugoj uzajamnoj
bibliografski bazi podataka u mrezi COBISS.Net ili drugoj stranoj bazi
podataka (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN)).

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / <akronim baze podataka>
(npr. Pretrazivanje / CONOR).

Otvara se prozor Pretrazivanje — <...> (npr. PretraZivanje — Normativni
zapis (CONOR)).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljnije je opisan u pogl. 4.
Zapis, koji pretrazujemo, nalazi se u rezultatima pretrazivanja. U
rezultatima moze biti i viSe zapisa.

3. Na spisku rezultata pretrazivanja 0zna¢imo odgovarajuci zapis, odnosno
vise zapisa, i kliknemo dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa. U
spremiste mozemo dodati i viSe zapisa.

6.2.2 Dodavanje zapisa za isti bibliografski izvor

Izabranom zapisu u spremistu mozemo dodati pripadajucu verziju zapisa iz
lokalne baze podataka ili COBIB-a. Na taj na¢in mozemo porediti razli¢ite
verzije zapisa za isti bibliografski izvor.

6.2.2.1 Verzija zapisa iz COBIB-a
Radnom zapisu moZemo dodati trenutno pohranjenu verziju zapisa iz
COBIB-a, a da pri tom ne aktiviramo pretrazivanje u pretrazivacu. Verziju

zapisa iz COBIB-a mozemo dodati i nekim drugim zapisima iz spremista.

1. Potrazimo i izaberemo zapis.
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2. lzaberemo metodu Spremiste / PrikaZi verziju zapisa iz COBIB-a.

Pripadajuci zapis iz COBIB-a dodaje se u spremiste zapisa.

A

Upozorenje:

Ako u COBIB-u ne postoji pripadajuci zapis, program nas na to upozorava.

Postupak

6.2.2.2 Verzija zapisa iz lokalne baze podataka

Radnom zapisu mozemo dodati trenutno pohranjenu verziju zapisa iz lokalne
baze podataka, a da pri tom ne aktiviramo pretraZivanje u pretrazivacu. Verziju
zapisa iz lokalne baze podataka mozemo dodati i nekim drugim zapisima iz
spremista.

1. Potrazimo i izaberemo zapis.

2. lzaberemo metodu Spremiste / PrikaZi verziju zapisa iz lokalne baze
podataka.

Pripadajuci zapis iz lokalne baze podataka dodaje se u spremiste zapisa.

A

Upozorenje:

Ako u lokalnoj bazi ne postoji pripadajuci zapis, program nas na to upozorava.

Uslov

Postupak

6.2.2.3 lzvorna verzija zapisa

Radnom zapisu u spremiste mozemo dodati stanje zapisa pre poc¢etka
uredivanja. Izvorna verzija zapisa ne mora da se slaze s pohranjenim stanjem u
bazi podataka. Tu verziju mozZemo proveriti sve dok radni zapis ne pohranimo.

Zapis mora biti u editoru.

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / PrikaZi izvorni zapis.

Izvorni zapis se dodaje u spremiste zapisa. On se slaze sa zapisom koji je
pre uredivanja upisan u editor (stanje zapisa pre dopunjavanja).

A

Upozorenje:

Ako u editoru kreiramo novi zapis, metoda Pretrazivanje / PrikaZzi izvorni
zapis nije aktivna.

6.2.3 Dodavanje privremeno pohranjenog zapisa

U spremiste zapisa mozemo dodati i privremeno pohranjeni zapis (v. pogl. 11.1
i pogl. 11.2).

6.2-2
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Postupak 1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / Privremeno pohranjeni zapisi.
Otvara se prozor Privremeno pohranjeni zapisi.
2. Potrazimo i izaberemo zapis (v. pogl. 11.3).
Privremeno pohranjeni zapis dodaje se u spremiste zapisa.
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izvor u COBIB-u ve¢ postoji zapis, moramo ga preuzeti, a lokalni zapis
izbrisati iz lokalne baze podataka.
Postupak razresavanja lokalnih zapisa opisan je u pogl. 8.6.
7.1.7 Metoda Proveri zapis
Metodu Zapis / Proveri zapis tokom uredivanja mozemo proveriti da li zapis
sadrzi greske koje se programski mogu proveriti. Pri tom se izvode programske
kontrole koje proveravaju ispravnost unosa (v. dodatak B).

Uslov Zapis mora biti u editoru.

Postupak 1. lzaberemo metodu Zapis / Proveri zapis.

Moguénosti ...

Uslov

Postupak

V. objasnjenje pod 2. korakom, kod postupka u pogl. 6.4.
2. Kliknemo dugme U redu.

Metodom Spremiste / Proveri zapis mozemo proveriti i ispravnost zapisa u
spremistu.

7.1.8 Metoda Privremeno pohrani zapis

Metodu Zapis / Privremeno pohrani zapis koristimo kada zapis, koji
uredujemo u editoru, zelimo privremeno ru¢no da pohranimo u posebnu
datoteku koja je posebno za to predvidena. Zapis privremeno pohranimo kada
postupak kreiranja ili uredivanja zapisa ne mozemo da zavr$imo ili kada bismo
zeleli da ga jo§ jednom proverimo pre pohranjivanja u lokalnu bazu podataka
i/ili COBIB.

Zapisi se privremeno pohranjuju i programski (v. pogl. 11.1).

Privremeno pohranjeni zapisi ne postoje ni u COBIB-u ni u lokalnoj bazi
podataka te ih zato pretrazivacem ne mozemo pronaci. Privremeno pohranjene
zapise ponovo otvaramo za dalje uredivanje na nacin koji je opisan u pogl.
11.3.

Zapis mora biti u editoru.

1. lzaberemo metodu Zapis / Privremeno pohrani zapis.

Otvara se prozor Opisivanje.
2. Kod "Naziv privremeno pohranjenog zapisa" upisemo naziv po zelji.
3. Kliknemo dugme U redu.

Program nas obaveStava da je zapis pohranjen sa privremeno pohranjenim
zapisima.
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Zapis, koji smo privremeno pohranili, uklanja se iz editora i jezicka Radni
zapis u spremistu zapisa. Istovremeno $e u spremiste zapisa dodaje novi
jezi¢ak Privremeno pohranjeni u kojem je prikazano poslednje stanje zapisa.

7.1.9 Metoda Pohrani kao sablon

Metodu Zapis / Pohrani kao $ablon koristimo onda kada u zapis, u koji smo
uneli podatke zajedni¢ke ve¢em broju bibliografskih izvora, Zelimo da
pohranimo kao $ablon za novi zapis koji nameravamo da upotrebimo vise puta.

Uslov Zapis mora biti u editoru.

Postupak 1. Unesemo samo one podatke koji su zajednicki za vise zapisa.
2. lzaberemo metodu Zapis / Pohrani kao $ablon.
Otvara se prozor Opisivanje.
Kod "Naziv Sablona" upiSemo naziv po zelji.
4. Kliknemo dugme U redu.
Program nas obavestava o tome da je zapis pohranjen kao Sablon.

Sablon se pohranjuje u datoteku privremeno pohranjenih zapisa, pri éemu
se editor i jezicak Radni zapis u spremistu zapisa prazne.

7.1.10 Metoda Pohrani zapis

Metodu Zapis / Pohrani zapis koristimo za pohranjivanje zapisa koji smo
kreirali, odnosno ispravili ili dopunili. Ako u zapisu nema greSaka koje se
mogu ustanoviti programski, program nam javi u koju je bazu podataka zapis
pohranjen. Prilikom pohranjivanja zapisa program nas upozorava ha
(eventualne) greske i druge nedostatke (v. dodatak B), koje razlikuje s obzirom
na to:

e dalije re¢ o nedvosmislenoj gresci (zapis mozemo pohraniti tek kada
otklonimo gresku)

U zapisu postoji nedvosmislena greska (u dodatku B ta vrsta greske
oznacena je kao "F" — Fatal), zato nas program vrac¢a u editor u kojem
greSku moramo da ispravimo i zapis ponovo da pohranimo. Gresku,
koja se ispisuje u programskoj poruci, uvodi recenica "Zapis se ne
moze pohraniti dok se ne ispravi sledece".

e dalije re¢ o (eventualnoj) gresci (zapis, uprkos tome, mozemo da
pohranimo)

Velika je verovatnoca da postoji greska (u dodatku B ta vrsta greske
oznacena je kao "W" — Warning), zato nas program pita da li zelimo da
se vratimo u zapis. Gresku ispravimo tako $to se vratimo u editor; ako
ustanovimo da nije re¢ o gre$ci, zapis pohranimo bez ispravke. Gresku,
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7.3

Postupak

UNOS PODATAKA

Podatke unosimo ili menjamo upisivanjem u polje za unos, izborom iz
Sifrarnika ili padajuceg spiska.

7.3.1  Unos sadrzaja potpolja

Sadrzaj potpolja unosimo u polja za unos. Potpolja imaju ograni¢enu ili
neograni¢enu duzinu unosa. Odredena potpolja imaju fiksnu duzinu unosa koju
ne mozemo menjati (npr. u potpolje 100c — Godina izdavanja 1 moramo uneti
tacno Cetiri znaka).

1. Otvorimo potpolje (v. pogl. 7.2).

2. U polje za unos unesemo tekst ili postojeci sadrzaj ispravimo ili

promenimo.

Prilikom unosa moze nam pomoc¢i tabela COBISS znakova koju moZemo
pozvati metodom Uredivanje / Ubaci COBISS znak. Postupak unosa
znakova pomocu tabele opisan je u pogl. 7.3.1.1.

Programom za proveru pravopisa, u polju za unos mozemo da proverimo
pravilnost unetog teksta. Program za proveru pravopisa opisan je u pogl.
7.3.1.2.

U polje za unos mozemo ubaciti i:

e znak za sortiranje NSB/NSE (npr. #The #)

Izaberemo metodu Uredivanje / Ubaci znak za sortiranje.

Savet:

Znak za sortiranje mozemo dodati i pritiskom na tipke <Ctrl> + <tipka za
razmak>.

e o0znaku LaTeX

Izaberemo metodu Uredivanje / Ubaci LaTeX oznaku.

Upozorenje:

Kod odrednica, kod kojih je ukljucena normativna kontrola, potpolja
unosimo posredno preko normativne baze podataka (v. pogl. 7.3.4.1).

Po potrebi promenimo slova (npr. velika slova u mala ili obratno).

Ako slova u polju za unos Zelimo da promenimo u mala slova, ozna¢imo
zeljeni sadrzaj i izaberemo metodu Uredivanje / Pretvori u mala slova.
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Mogucnosti ...

Ako slova zelimo da promenimo u velika slova, izaberemo metodu
Uredivanje / Pretvori u velika slova.

4. Po potrebi promenimo pismo (npr. iz latinice u ¢irilicu ili obratno).

Ako pismo u polju za unos Zelimo da promenimo u ¢irilicu, ozna¢imo
Zeljeni sadrzaj i izaberemo metodu Uredivanje / Pretvori u
srpsku/makedonsku ¢irilicu. Pri tom se kombinacije lj, nj, dz, dz promene
u slova b, |, 11, s. Ako pismo u polju za unos Zelimo da promenimo u
latinicu, izaberemo metodu Uredivanje / Pretvori u latinicu.

Metode su aktivne samo u COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica.

5. Zatvorimo potpolje (v. pogl. 7.2).
Ako sadrzaj potpolja nije kontrolisan, upisana vrednost se prenese iza
oznake potpolja.

Ako je sadrzaj potpolja kontrolisan, upisana vrednost se ne upisuje ako nije
ispravna, a ispisuje se upozorenje o gresci. Pogresnu vrednost tipkama
<Ctrl> + <V> mozemo ponovo uneti u polje za unos i zatim je ispraviti.

Unos sadrzaja potpolja mozemo zakljuciti i tako §to izaberemo metodu
Uredivanje / OtkaZi, s tim $to tada sadrzaj potpolja ostaje onakav kakav je bio
pre promene.

v

Savet:

Metode iz menija Uredivanje moZemo izabrati i iz priru¢nog menija (v. pogl.
3.2.3).

Postupak

7.3.1.1 Prozor Skup COBISS znakova

Programska oprema omogucuje unos i pretrazivanje podataka koji sadrze neka
slova prosirene latinice (kvacice, apostrofi itd.).

1. U editoru ili pretrazivacu aktiviramo polje za unos i postavimo se na mesto
na kojem zelimo da upisemo znak ili niz znakova.

2. Pritisnemo tipke <Ctrl> + <S>.

Otvara se prozor Skup COBISS znakova. U centralnom delu prozora
nalazi se spisak u kojem su prikazani COBISS znaci.

Ako polje za unos u pretrazivacu ili editoru ve¢ sadrzi tekst, taj se tekst
programski prenosi i u polje za unos "Za kopiranje".

3. Ako kliknemo bilo koji znak, u vrhu spiska, kod "Vrednost COBISS™
prikazuje se kod COBISS, a kod "Unicode", Unicode kod izabranog znaka.

7.3-2
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Postupak

Neka nekodirana potpolja ve¢ su povezana s takvim §ifrarnicima, a Sifrarnik i
link mozemo formirati i sami.

Tekstove kodiramo i upisujemo u lokalni Sifrarnik (v. priru¢nik Osnovna
uputstva COBISS3, pogl. 4.7), a zatim lokalni Sifrarnik metodom

Podesavanja / Odredi karakteristike potpolja povezujemo sa odgovaraju¢im
potpoljem (v. pogl. 7.11). U prozoru Karakteristike potpolja mora biti
oznacen okvir za aktiviranje kod "Pomo¢ prilikom unosa".

Primer:;

Za unos u potpolje 200b — Opsta oznaka grade pripremljen je Sifrarnik sa
slede¢im elementima:

"br" — Brajevo pismo
"em" — Kartografska grada
"er" — Elektronski izvor

"gr" — Grafika
"mm" — Multimedija
"mp" — Film

"ob" — Predmet
"pm" — Muzikalije

"sr' — Zvuéni snimak
"vr'" — Video snimak

Sifrarnik nije obavezan. Po Zelji, mozemo upisati i tekst koji u sifrarniku ne
postoji, npr. Dva medija.

Sa Sifrarnikom unos je brzi, jer ukucavamo samo kod, a tekst opste oznake
grade upisuje se automatski.

7.3.3 Menjanje vrednosti indikatora

Neka polja sadrze indikatore koji dodatno objasnjavaju sadrzaj polja, odnos tog
polja prema drugim poljima u zapisu ili odreduju nacin tretiranja podataka u
ispisima (npr. kataloski listi¢).

Polje moze da ima definisana najvise dva indikatora kojima mozemo da
odredimo, odnosno da promenimo vrednost.

1. Otvorimo polje koje sadrzi indikatore.
To mozemo udiniti na vi$e nac¢ina:
e oznacimo polje i pritisnemo tipku <Enter>
e oznacimo polje, pritisnemo i drzimo tipku <Alt> te dva puta kliknemo
miSem
oznacimo polje i izaberemo metodu Uredivanje / Uredi
e oznacimo polje i iz priru¢nog menija izaberemo metodu Uredi
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Upozorenje:

Dvostrukim klikom ne otvaramo padajuci spisak za odredivanje vrednosti
indikatora, ve¢ suzavamo prikaz polja.

2. 1z padajuceg spiska izaberemo odgovarajucu vrednost indikatora.
3. lzabranu vrednost potvrdimo i zaklju¢imo unos.
To moZemo uéiniti na vise nacina:
kliknemo izvan polja za unos
pritisnemo tipku <Enter>

izaberemo metodu Uredivanje / Potvrdi unos
iz priruénog menija izaberemo metodu Potvrdi unos

Izabrana vrednost prenosi se u polje za unos nakon oznake indikatora.

7.3.4 Unos u polja pod normativhom kontrolom

Unos podataka u polja za odrednice kod kojih je uklju¢ena normativna kontrola
(v. pogl. 2.1.2), razlikuje se od unosa u druga polja. Podatke u njih mozemo
unositi samo posredno preko normativne baze podataka. Za to sluzi potpolje 3
— Broj normativnog zapisa u koje upisujemo identifikacioni broj normativnog
zapisa s kojim Zelimo da povezemo polje u bibliografskom zapisu. Na osnovu
tog potpolja u bibliografski zapis se automatski upisuje normativna pristupna
tacka, a ujedno se u njega dodaju i eventualne varijantne i srodne pristupne
tacke iz normativnog zapisa.

Preko normativne baze podataka odvija se i menjanje odrednica u
bibliografskim zapisima. Potpolje 3 omogucuje i kasnije automatsko
uskladivanje odrednica u bibliografskim zapisima s promenama uradenim u
normativnim zapisima (v. pogl. 9.12).

U COBISS sistemima u kojima normativna kontrola jo$ nije ukljucena, unos
podataka u polja za odrednice i u odgovarajuca polja bloka 9XX — Blok za
nacionalnu upotrebu u celini se odvija ru¢no.

Za povezivanje sa odgovaraju¢im normativnim zapisom sluzi prozor
Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX.

Elementi prozora su:

e naslovni red
e levi deo prozora koji moze da sadrzi spisak pristupnih tacaka ili prikaz
normativnog zapisa u COMARC formatu ili u MARC 21 formatu.
e polje za unos zahteva za pretrazivanje
e dugmad
— LC/NAF — prelazak u bazu podataka LC/NAF
— CONOR.XX — prelazak u bazu podataka CONOR.XX
— Prikazi — prikaz kompletnog zapisa za izabranu pristupnu tacku sa
spiska

7.3-8
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— Spisak — prikaz spiska pristupnih tacaka koji dobijamo nakon

pretrazivanja

— Dodaj u spremiste — prelazak u prozor Normativni zapis
(CONORY); izabrani zapis se prenosi u spremiste zapisa (zapisi iz
baze podataka LC/NAF pri tom se konvertuju u COMARC/A

format)

— Novi zapis — prelazak u prozor Normativni zapis (CONOR)
— Sledec¢i zapis — prikaz sledeceg zapisa sa spiska

— Prethodni zapis — prikaz prethodnog zapisa sa spiska
— Pretrazi — aktiviranje pretrazivanja nakon unosa zahteva za

pretrazivanje

— Povezi — zatvaranje prozora; u potpolje 3 upisuje se identifikacioni

broj normativnog zapisa

— Otkazi — zatvaranje prozora; polje se pohranjuje bez promene u

potpolju 3

Dugme LC/NAF vidljivo je kada pretrazujemo po bazi podataka CONOR. XX
kada pretrazujemo po bazi podataka LC/NAF, vidljivo je dugme CONOR.XX.
Dugme Prikazi aktivno je kada je u prozoru prikazan spisak pristupnih tacaka,
dugmad Spisak, Sledeéi zapis i Prethodni zapis aktivna su kada je u prozoru
prikazan kompletan zapis, a dugme Povezi aktivno je samo kada je u prozoru
prikazan kompletan zapis iz baze podataka CONOR.XX.

@ Povezivanje sa zapisima iz COMNOR.SI

Cankar, |
Cankar, lvan, 1876-1918

Cankar, van, 1876-71578.

Cankari, lvan, 1876-1918
Cankar, Ilvan, 1876-1918.
Cankar, Ivan, 1876-1918
Cankar, lvan, 1876-1518

Cankar, lvan, 1876-1918.
Cankar, van, 1876-71918

ras, sdxy
Cankar, van, 1927

Ramoves, Janez
Cankar, lvan, 1942-
Cankar, ivan

Cankar, Ivan, 1876-1918
Cankar, fvan

Cankar, lvan, 1876-1918
Cankar, |zidor, [1977-]
Cankar, Izidor [1886-1958]
Cankar, |zidor

Dolinar, lvan

Cankar, Gregor, 1975- <30019=

Cankar, Irena =nepotpuna identifikacija=

| »

LCINAF

Prikazi

Dodaj u spremiste

Movi zapis

-

|canka

oo

Slika 7.3-2: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX

U spisku u levom delu prozora prikazane su razli¢ite vrste pristupnih tacaka iz
normativne baze podataka. Medusobno se razlikuju na sledeci nacin:

¢ Normativne pristupne tacke iz baze podataka CONOR.XX, koje u
potpolju 100b imaju kod "a" — usvojena, u spisku su ispisane masnim

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018.
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slovima; ostale normativne pristupne tac¢ke ispisane su obi¢nim
pismom.

e Varijantne pristupne tacke ispisane su italikom. Nakon svake
varijantne pristupne tacke u slede¢em redu sledi pripadajuca
normativna pristupna tacka koja je pomerena udesno.

e Srodne pristupne tacke ispisane su obi¢nim pismom. Nakon svake
srodne pristupne tacke u slede¢em redu sledi pripadaju¢a normativna
pristupna tacka koja je pomerena udesno.

Na spisku li¢nih imena iz baze podataka CONOR.XX prikazani su i neki drugi
podaci:

e U slucaju kada godina nije deo normativne pristupne tacke (ne postoji
potpolje 200f — Datumi), u uglastoj zagradi se ispisuju godine iz
potpolja 190a — Godina rodenja i 191a — Godina smrti.

e U trougaonoj zagradi ispisuje se potpolje 200r — Sifra istrazivaca.

e Dopise se tekst "viSe osoba”, ako u potpolju 120b — Oznaka za
razlikovanje osoba postoji kod "b" — pristupna tacka za vise osoba.

e Dopise se tekst "nepotpuna identifikacija", ako u zapisu nije ispunjeno
potpolje 120b — Oznaka za razlikovanje osoba te nijedno od polja 190 —
Datum rodenja, 191 — Datum smrti, 200c — Dodaci imenu, 200d —
Rimski brojevi, 200f — Datumi, 200r — Sifm istrazivaca.

7.3.4.1 Unos odrednice

U polje pod normativnom kontrolom odrednicu mozemo uneti samo preko
normativne baze podataka.

1. Otvorimo potpolje 3 u polju za odrednicu koju nameravamo da unesemo.

2. U prazno potpolje 3 po zelji unesemo reci ili pocetak reci iz odrednice
(pretrazivanje re¢ima). Mozemo upisati i odrednicu u znacima navoda
(frazno pretrazivanje), pri ¢emu eventualno skraé¢ivanje ozna¢imo znakom
"*¥" Mozemo uneti identifikacioni broj odgovaraju¢eg normativnog zapisa,
ako nam je on poznat. Zatim pritisnemo tipku <Enter> ili kliknemo ikonu

pored polja za unos zahteva za pretraZivanje. Ako Zelimo da koristimo
samo tipke, pritisnemo tipku <Tab>, a zatim i tipku za razmak.

Ako u normativnoj bazi podataka postoji odgovarajuca pristupna tacka,
otvara se prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX u kojem se
ispisuje spisak pristupnih tacaka iz normativne baze podataka koje
odgovaraju zahtevu za pretrazivanje.

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka. Nakon potvrdivanja klikom na dugme U
redu otvara se prazan prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX sa
upisanim zahtevom za pretrazivanje u polju za unos.

7.3-10
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& Upozorenie:

Ako kao rezultat pretrazivanja dobijemo previse zapisa,ispisuje se poruka o
tome kako treba da poboljsamo zahtev za pretraZivanje. PretraZivanje
ponovimo tako Sto upisemo precizniji zahtev za pretraZivanje.

3. Ako se trazena pristupna tacka nalazi na spisku, normativni zapis za nju
proveravamo tako §to kliknemo dugme Prikazi.

Ako se trazena pristupna tacka ne nalazi na spisku, pretrazujemo i po svim
mogucim varijantnim oblicima naziva, svakako, ako su poznati i ako uopste
postoje. Novi zahtev za pretraZivanje upisujemo u polje za unos ispod
spiska naziva i kliknemo dugme Pretrazi.

Mozemo pretrazivati i po stranoj normativnoj bazi podataka LC/NAF, tako
sto kliknemo dugme LC/NAF. Ako pronademo odgovarajucu pristupnu
tacku, kliknemo dugme Dodaj u spremiste i u prozoru Normativni zapis
(CONOR) koji se otvara, odnosno postaje aktivan, preuzmemo zapis u
bazu CONOR.XX. Ako imamo privilegiju za kreiranje kompletnih
normativnih zapisa, zapis mozemo preuzeti metodom Zapis / Preuzmi
zapis, a u suprotnom moramo da upotrebimo metodu Zapis / Kreiraj zapis
I da pojedina polja preuzmemo kopiranjem iz zapisa u spremistu (v. pogl.
9.7). Zatim se vracamo U prozor Bibliografski zapis, gde je jos uvek
aktivan prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX i odgovarajucu
pristupnu ta¢ku potrazimo u normativnoj bazi, tako $to kliknemo dugme
CONOR.XX. Kliknemo dugme Prikazi na oznac¢enoj pristupnoj tacki u
spisku, na $ta se u levom delu prozora prikaze zapis u MARC formatu.
Zatim kliknemo dugme Povezi.

Ako odgovarajucu pristupnu tatku ne pronademo, kliknemo dugme Novi
zapis i za nju u prozoru Normativni zapis (CONOR), koji se otvara,
odnosno postaje aktivan, kreiramo novi normativni zapis (v. pogl. 9.8).
Zatim se vracamo u prozor Bibliografski zapis u kojem je jos uvek aktivan
prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Potrazimo zapis koji smo
upravo kreirali i kliknemo dugme Prikazi.

U levom delu prozora prikazuje se zapis u MARC formatu.

& Upozorenje:

Prilikom pretrazZivanja odrednica i njihovog povezivanja izuzetno je vazna
preciznost, jer se moze dogoditi da Kreiramo novi zapis za isti entitet ili da
bibliografski zapis povezemo s pogresnim normativnim zapisom.

4. AKo je normativni zapis u redu i ako nisu potrebne ispravke, odnosno
dopune, kliknemo dugme PoveZi.

Ako normativni zapis treba ispraviti ili dopuniti, zapis uredujemo u
zavisnosti od privilegije koju imamo. U zapis uvek mozemo dodati
varijantne pristupne tacke koje nedostaju. Kliknemo dugme Dodaj u
spremiste i u prozoru Normativni zapis (CONOR), koji se otvori,
odnosno postaje aktivan, ispravimo, odnosno dopunimo zapis (v. pogl. 9.9).
Zatim se vratimo u prozor Bibliografski zapis gde je jo$ uvek aktivan
prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Kliknemo dugme
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Mogucénosti ...

Prikazi na oznacenoj pristupnoj tacki na spisku, na sta se u levom delu
prozora prikaze zapis u MARC formatu. Zatim kliknemo dugme PoveZi.

Prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX se zatvara. U
bibliografski zapis, u potpolje 3, upisuje se identifikacioni broj
normativnog zapisa, a istovremeno se automatski dodaju i sva potpolja iz
normativne pristupne tacke (U sluc¢aju li¢nih imena autora i Sifra
istraZivaca). Iz normativnog zapisa se u bibliografski zapis dodaju i sva
eventualna polja s varijantnim i srodnim pristupnim ta¢kama.

5. U polje za odrednicu ruéno unesemo potpolja koja nisu obuhvacena
normativnom kontrolom (npr. kod za vrstu autorstva kod li¢nih imena
autora).

7.3.4.2 Povezivanje odrednica

Bibliografski zapisi, koji su kreirani pre uspostavljanja normativne kontrole,
mogu da sadrze odrednice koje nisu povezane s normativnom bazom.
Poznajemo ih po tome jer im nedostaje identifikacioni broj normativnog zapisa
u potpolju 3.

Prilikom uredivanja takvih zapisa, nepovezane odrednice po mogucnosti treba
povezati sa odgovaraju¢im normativnim zapisima. Ako ih prilikom uredivanja
ne povezemo, a pri tom se neka od odrednica nalazi u normativnoj bazi
podataka, program nas na to upozorava. Ako je re¢ o odrednici za domaceg
autora, obavezno je moramo povezati.

1. Otvaramo potpolje 3 u polju s nepovezanom odrednicom.

2. Kliknemo ikonu .

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka.

Otvara se prozor Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX. Ako pristupna
tacka postoji, ispisuje se u spisku pristupnih ta¢aka iz normativne baze
podataka.

3. Zatim pratimo korake od 3 do 5 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.

Veci broj bibliografskih zapisa s nepovezanim odrednicama posebnom
metodom moZemo istovremeno povezati u prozoru Normativni zapis
(CONOR) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.4.3 Prevezivanje odrednica

Prevezivanje koristimo prilikom ispravljanja pogresno povezanih odrednica u
bibliografskim zapisima. Re¢ je o odrednicama kod kojih je u potpolju 3 upisan
identifikacioni broj pogre$nog normativnog zapisa.

Polje s pogre$no povezanom odrednicom moramo povezati sa odgovaraju¢im
normativnim zapisom.

7.3-12

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018.



COBISS

COBISS3/Katalogizacija

Postupak

A

Mogucnosti ...

Uslov

Postupak

A

Otvaramo potpolje 3 u polju s pogresno povezanom odrednicom.

Upozorenje:

Ako se odrednica u bibliografskom zapisu razlikuje od normativne
pristupne tacke U normativnoj bazi podataka, a u potpolju 3 se nalazi
identifikacioni broj pravog normativnog zapisa, sadrzaj potpolja ne treba
ispravljati. Dovoljno je, da ponovo pohranimo bibliografski zapis i
program Ce odrednicu automatski ispraviti.

To se dogada ako smo u normativnom zapisu ispravili oblik normativne
pristupne tacke, a pri tom nismo pohranili bibliografski zapis te nije
izvedeno automatsko uskladivanje bibliografske s normativnom bazom
podataka.

Izbrisemo identifikacioni broj pogresnog normativnog zapisa. Zatim
pratimo korake od 2 do 5 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.

Vedi broj bibliografskih zapisa s pogresno povezanim odrednicama posebnom
metodom istovremeno mozemo povezati u prozoru Normativni zapis
(CONOR) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.5 Unos pomoc¢u numeratora

U pojedina potpolja brojevi se prepisuju s numeratora.

Numerator mora da bude definisan (v. pogl. 12.1.9.1).

1.
2.

Otvaramo odgovarajuce potpolje (npr. 020b, 021Db).

Iz priruénog menija izaberemo metodu Aktiviraj numerator <naziv
numeratora>.

U polje za unos upisuje se slede¢i broj s numeratora.

Upozorenje:

Ako je za isto potpolje definisano vise numeratora, najpre moramo da
izaberemo odgovarajuci numerator.

Zatvorimo potpolje.

7.3.6  Specifi¢nosti prilikom unosa u polja

COMARC/B formata

U nastavku je detaljnije opisan unos u neka polja COMARC/B formata, kod
kojih postoje odredene specifi¢nosti.
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7.3.6.1 Polja za povezivanje kod kontinuiranih izvora
(4XX)

Polja u bloku 4XX, koja se koriste za prikaz odnosa izmedu kontinuiranih
izvora koji opisujemo i srodnih kontinuiranih izvora, sadrze potpolja

a — Stvarni/kljucni naslov i X — ISSN u koja unosimo (kljuéni) naslov i/ili ISSN
srodnog kontinuiranog izvora.

Potpolje a treba uneti samo kada zapis za srodni kontinuirani izvor ne postoji u
COBIB-u ili kada u postoje¢em zapisu nema polja 530 — Kljucni naslov.
Podpolje a unosimo i onda kada nemamo ISSN.

Uslov Dodali smo odgovarajuce polje iz bloka 4XX.

Postupak 1. Otvorimo potpolje x.
2. Unesemo ISSN srodnog kontinuiranog izvora.

Nakon potvrdivanja unosa otvara se prozor sa odgovaraju¢im upozorenjem.
Sledec¢i postupak razlikuje se s obzirom na to

1. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, a zapis sadrZi i polje
530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov iz COBIB-a, tj. COBIB:
KT=<klju¢ni naslov>).

2. da li zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u i u ISSN bazi, ali zapis u
COBIB-u ne sadrii polje 530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov
iz ISSN baze, tj. COBIB: KT=?, ISSN: KT=<kljuéni naslov>, a
program nas istovremeno upozorava na to da klju¢ni naslov posebnom
metodom treba uneti u potpolje a).

3. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, ali ne i u ISSN bazi;
zapis u COBIB-u ne sadrzi polje 530 (u upozorenju se ispisuje naslov
iz COBIB-a, tj. COBIB: KT=?, Tl=<stvarni naslov>, ISSN: KT=?, a
program nas istovremeno upozorava da stvarni naslov treba upisati u
potpolje a).

4. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji u COBIB-u, a postoji u ISSN
bazi (u upozorenju se ispisuje kljuéni naslov iz baze ISSN, tj. ISSN:
KT=<klju¢ni naslov>, a program nas istovremeno upozorava da kljuc¢ni
naslov posebnom metodom treba uneti u potpolje a).

5. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji, ni u COBIB-u ni u ISSN bazi (u
upozorenju se kljucni naslov iz ISSN baze ne ispisuje, tj. ISSN: KT=?,
a program nas istovremeno upozorava na to da stvarni naslov treba
upisati u potpolje a).

3. Kliknemo dugme U redu.

ISSN srodnog kontinuiranog izvora prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

U slucaju uslova pod 1. tackom, 2. koraka, postupak je time zakljucen, a u
slu¢aju drugih uslova nastavljamo sa slede¢im korakom.

4. Otvaramo potpolje a.

5. Unesemo naslov.
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e Ako vazi uslov pod 2. ili 4. tackom, kod 2. koraka, iz priruénog menija
izaberemo metodu Prenesi naslov iz ISSN.

Kljuéni naslov se iz ISSN baze programski upise u polje za unos.

e Ako vazi uslov pod 3. tackom, kod 2. koraka, unosimo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo iz polja 200 u zapisu za
srodni kontinuirani izvor u COBIB-u.

e Ako vazi uslov pod 5. tackom, kod 2. koraka, unesemo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo s publikacije.

6. Zatvorimo potpolje.
Kljuéni, odnosno stvarni naslov, prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.
7.3.6.2 1SBN (010)
Ako u zapis unesemo 10-cifreni ISBN, moramo uneti i 13-cifreni koji program,
na osnovu 10-cifrenoga broja, sam izracuna.
Uslov Zapis mora sadrzati polje 010 sa 10-cifrenim ISBN-om u potpolju a.
Postupak 1. Nakon polja 010 sa 10-cifrenim ISBN-om dodajemo jo$ jedno polje 010
koje sadrzi potpolje a.
2. Otvaramo potpolje 010a.
3. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Dodaj 13-cifreni ISBN.
U polje za unos upisuje se adekvatno izracunat 13-cifreni ISBN.
4. Zatvaramo potpolje.
7.3.6.3 Drzava izdavanja (102)
Kod katalogizacije ¢lanaka i sastavnih delova moZemo preneti kod drzave iz
zapisa za izvor.
Postupak 1. Otvaramo potpolje 102a.

2. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi kod drZave za izvor.
U polje za unos upisuje se kod drzave koji vazi za izvor.

3. Zatvaramo potpolje.

7.3.7  Vrednosti koje korisnik unapred definise

U zapis mozemo uneti vrednosti koje smo unapred sami definisali. Na¢in na
koji ih defini§emo opisan je u poglavlju 11.4.
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Uslov U datoteci privremeno pohranjenih zapisa mora biti kreiran zapis tipa "default”
s podacima koji predstavljaju definisane vrednosti.

Postupak 1. Po Zelji otvaramo potpolje u koje Zelimo da dodamo vrednost koju smo
sami definisali.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Dodaj definisanu vrednost.

U polje za unos upisuje se sadrzaj iz odgovarajuceg potpolja zapisa tipa
"default”.

3. Zatvorimo potpolje.

Mogucnosti ... Vrednost koju smo sami definisali mozemo dodati i pritiskom na tipke <Ctrl>
+ <D>.

& Upozorenije:
Prilikom ucitavanja zapisa u editor, u prazan zapis se, kao podrazumevane

vrednosti, automatski upisuju one vrednosti koje su za izabranu masku
definisane na nivou sistema.
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U poglavlju su opisana opsta uputstva te druga objasnjenja u vezi s
katalogizacijom u COBISS sistemu. Opisani su i osnovni postupci u radu s
bibliografskim zapisima, kao $to su preuzimanje zapisa, kreiranje novih zapisa
(od pocetka ili priredivanjem sli¢nih zapisa), uredivanje postojecih zapisa,
razreSavanje duplikata itd. Rad s bibliografskim zapisima odvija se u interfejsu
za katalogizaciju (v. pogl. 3).

Katalogizatori u bibliotekama, koji u¢estvuju u sistemu uzajamne
katalogizacije COBISS, odgovorni su za to da podaci u bibliografskim
zapisima budu tacni, a da zapisi budu uradeni u skladu s kataloskim pravilima.
To posebno vazi za zapise koje biblioteke unose u COBIB ili ih u COBIB-u
ispravljaju, odnosno dopunjuju. Samo uz adekvatan kvalitet tih zapisa moze se
obezbediti da te zapise efikasno (sa $to manje intervencija u njima) u svom
radu koriste i druge biblioteke u sistemu. Isto vazi i za pripadaju¢e normativne
zapise.

Za zapise u COBIB-u vaze sledeci zahtevi:

e Zapisi moraju biti oblikovani u skladu sa odgovaraju¢im nivoom
bibliografskog opisa.

e Zapisi ne smeju da sadrze podatke od lokalnog znacaja.

e (QOdrednice u zapisu treba proveriti u odgovaraju¢oj normativnoj bazi
podataka te po potrebi i u zavisnosti od privilegija koje imamo, uraditi i
intervenciju na normativnim zapisima koji su povezani s bibliografskim
zapisom.

e U zapisima ne smemo da menjamo ili da briSemo vazecée podatke.
Ispravljamo ili briSemo samo ocigledne greske. Ako nismo sigurni u to
da li je neki podatak ispravan, obracamo se nadleznoj nacionalnoj
ustanovi.t

e Zapis ne smemo da menjamo u zapis za drugi bibliografski entitet. Ako
na osnovu podataka u zapisu nije nedvosmisleno jasno da je re¢ o
zapisu za isti bibliografski izvor, obra¢amo se biblioteci koja je kreirala
zapis i zajedno proverimo podatke. Ako ustanovimo da nije re¢ o
zapisu za isti izvor, kreiramo novi zapis, a u suprotnom po potrebi

1 U sistemu COBISS.SI to su Narodna i univerzitetna knjiznica i IZUM.
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adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, postojeci zapis.

e U zapisu, koji smo kreirali priredivanjem sli¢nog zapisa, moramo
prirediti podatke u svim odgovaraju¢im poljima. Podaci moraju da
odrazavaju bibliografski izvor koji opisujemo.

e Zapis, koji smo preuzeli iz strane bibliografske baze podataka, ne
smemo da promenimo u zapis za drugi bibliografski entitet. Medutim,
moramo ga adekvatno ispraviti (npr. polja koja moraju da budu na
jeziku katalogizacije) i po potrebi dopuniti.

e Zapis za bibliografski izvor u vise delova ne smemo da promenimo u
zapis za jedan deo i obratno.

Prilikom katalogizacije u COBISS sistemima koriste se standardi za
katalogizaciju koji so propisani na nacionalnom nivou te druge nacionalne
smernice. Za sve COBISS sisteme zajednicki su sledeci standardi:

e COMARC/B format za bibliografske podatke?
e COMARC/A format za normativne podatke®

U COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica podaci se mogu unositi u
¢irilici, latinici ili kombinaciji oba pisma. U svim drugim COBISS sistemima
podatke unosimo u latinici. V. pogl. 13.

Za unos podataka o bibliografskim izvorima, napisanim u nelatini¢nim
pismima, u COBISS sistemima koriste se razliciti, sistemi za transliteraciju,
odnosno transkripciju, koji su propisani na nacionalnom nivou.

Zapisi za bibliografske izvore, koje biblioteke unose u COBIB, trebalo bi da
sadrze §to kompletnije podatke. Zato se preporucuje da prilikom kreiranja
novog ili uredivanja postojeceg zapisa, pored obaveznih podataka, unesemo i
druge odgovarajuce podatke o izvoru. Pregled svih polja, odnosno potpolja,
koja dolaze u obzir u zapisima za pojedinu vrstu bibliografskih izvora, dat je u
Dodatku A — Spisak polja/potpolja u priru¢niku COMARC/B format za
bibliografske podatke.

Kada, prilikom uredivanja postojecih zapisa, naidemo na greske mi ih
ispravimo. Ako to nije izvodljivo (npr. nemamo odgovarajuéu privilegiju),
obratimo se biblioteci koja je zapis kreirala, a u slu¢aju nedoumice s obzirom
na adekvatno resenje, na nadleznu nacionalnu ustanovu. Sli¢no postupamo i u
slucaju duplikata koje sami ne mozemo da razreSimo.

Sva bibliotecka grada, koja stize u biblioteku ili kojoj biblioteka Zeli da
omogudéi pristup, prolazi kroz postupak bibliografske obrade. Vazno je da pre
obrade temeljno proverimo da li za bibliografski izvor u lokalnoj bazi podataka
i COBIB-u postoji odgovarajuci zapis. Ako postoji, proverimo da li ga treba

2 COMARCY/B format: za bibliografske podatke: priro¢nik za uporabnike / [pripravil] Institut

informacijskih znanosti. Maribor: 1ZUM, 1991-. Dostupno s korisni¢ckim imenom i $ifrom i na

http://obrazovanje.vbs.rs/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=1_Comarc
B_svn.

3 COMARCI/A format za normativne podatke / [pripravil] Institut informacijskih znanosti. - Maribor:

IZUM, 2008-. Dostupno s korisni¢kim imenom i Sifrom i na

http://obrazovanje.vbs.rs/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_Comarc
A_svn.
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8.3

Postupak

KREIRANJE ZAPISA

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis ne postoji ni u lokalnoj bazi
podataka, ni u COBIB-u, a takode ga ne mozemo preuzeti ni iz jedne strane
bibliografske baze podataka, kreiramo novi zapis od pocetka. Takode mozemo
prirediti sli¢an zapis iz lokalne baze podataka ili COBIB-a ili mozemo da
upotrebimo Sablon za novi zapis koji smo prethodno sami kreirali.

Upozorenje:

Za kvalitet baze podataka COBIB vazno je da proverimo da li zapis u toj bazi
vec postoji. Ako prilikom provere nismo dovoljno precizni i zapis ne otkrijemo
u COBIB-u, postoji velika verovatnocéa da ¢emo kreirati duplikat.

8.3.1  Zapis kreiramo od pocetka

Ako zapis za bibliografski izvor ne postoji, ni u lokalnoj bazi podataka, ni u
COBIB-u, a takode ga ne mozemo preuzeti ni iz jedne strane bibliografske
baze podataka, kreiramo novi zapis od pocetka. Taj nacin izaberemo kada u
lokalnoj bazi podataka ili COBIB-u ne postoji sli¢an zapis koji bi se mogao
prirediti u novi zapis, ili kada ne Zelimo da koristimo sopstveni $ablon za novi
zapis.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / <akronim lokalne baze
podataka>/COBIB.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje u
lokalnoj bazi podataka. Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4.

Zapis za bibliografski izvor koji pretrazujemo ne postoji u rezultatima
pretrazivanja.

3. Kliknemo dugme COBIB i isto pretrazivanje ponovimo i u COBIB-u.

Zapis za bibliografski izvor ne postoji u rezultatima pretrazivanja.

Savet:

Ako je izvor, koji zelimo da katalogizujemo, izasao u nekoj od drzava
uklju¢enih u mrezu COBISS.Net, postoji verovatnoca da za njega vec
postoji bibliografski zapis u nekoj od drugih uzajamnih baza podataka u
mrezi. Preporucuje se da proverimo da li postoji odgovarajuéi zapis u
COBISS.Net koji bismo mogli da preuzmemo (v. pogl. 8.2.2).
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Postupak

Pretraziva¢ zatvaramo tako sto kliknemo dugme Zatvori.
U prozoru Bibliografski zapis izaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom, u editor se ucitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske, sa izuzetkom nekih
potpolja u kojima su vrednosti ve¢ upisane. U prvom slucaju nastavljamo
sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 7. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan drugi
zapis.

Izaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 7.1.11).

U zapis unesemo sve potrebne podatke. Moguénosti za rad u editoru
opisane su u 7. pogl.

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske koje se mogu ustanoviti programski, program
nas na to upozorava, a takode nas upozorava i na zapise u COBIB-u koji bi
mogli biti duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis se pohranjuje u COBIB i lokalnu bazu podataka.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucénosti
ispraviti.

8.3.2  Zapis kreiramo priredivanjem sli¢nog

zapisa

Ako u COBIB-u, lokalnoj bazi ili uzajamnoj bazi podataka iz COBISS.Net
postoji zapis, koji je slican onom koji zelimo da kreiramo (razlikuje se npr.
samo godina izdavanja, izdavac), zapis mozemo upotrebiti kao Sablon.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1.

Izaberemo metodu PretraZivanje / <akronim lokalne baze
podataka>/COBIB.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

UpiSemo odgovarajudi zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje u
lokalnoj bazi podataka i/ili COBIB-u. Pretrazivanje mozemo izvesti i U
drugim uzajamnim bibliografskim bazama podataka u mrezi COBISS.Net.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4, a za COBISS.Net u
pogl. 8.2.2.

8.3-2
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Zapis za bibliografski izvor koji pretrazujemo ne postoji u rezultatima
pretrazivanja, ali postoji sli¢an zapis koji bismo mogli da upotrebimo kao
Sablon.

@ Savet:

Ako zapis, koji bismo Zeleli da upotrebimo kao $ablon, postoji u COBIB-u
i lokalnoj bazi podataka, uporedimo obe verzije i izaberemo zapis koji je
kompletniji. Nepotpune zapise ne koristimo kao $ablon, ve¢ kreiramo zapis
od pocetka.

3. Oznac¢imo odgovarajuéi zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezicak u spremiste zapisa.
4. Oznacimo odgovarajuéi jezic¢ak i izaberemo metodu Zapis / Priredi u novi
zapis.

Izvede se programsko proveravanje zapisa. Ako je program u zapisu
ustanovio greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka. Prozor zatvaramo
klikom na dugme U redu.

Sadrzaj izabranog zapisa ucitava se u editor kao $ablon za novi zapis. Zapis
dobija privremeni identifikacioni broj zapisa COBISS.XX-ID= -1.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, u prozoru Maske
za unos, koji se otvara pre programskog proveravanja zapisa, moramo
izabrati odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 7.1.11).

T Upozorenje:

Metoda Zapis / Priredi u novi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan
drugi zapis ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije
bibliografski zapis.

Prilikom prenosa sadrzaja izabranog zapisa, u editor se ne prenose

potpolja 001e, 01lec, 017abdz2, 020abz, 021abz, 022abz, kao ni polja 992
i 993.

U editor se takode ne prenose polja koja sadrze potpolje 5 sa siglom druge
biblioteke (polja 012, 141, 316 itd.).

5. Po potrebi promenimo masku za unos (v. pogl. 7.1.11).

6. Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Mogu¢nosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

7. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

AKo u zapisu postoje greske koje se mogu ustanoviti programski, program
nas na to upozorava, a takode nas upozorava i na zapise u COBIB-u koji bi
mogli biti duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis se pohranjuje u COBIB i lokalnu bazu podataka.
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A

Mogucénosti ...

Postupak

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

Novi zapis mozemo da kreiramo i tako $to upotrebimo Sablon za novi zapis
koji smo prethodno sami kreirali (v. pogl. 8.3.3).

8.3.3  Kreiramo sablon za novi zapis

Kada imamo ve¢i broj bibliografskih izvora kod kojih je veci broj podataka isti,
mozemo olaksati rad time $to ¢emo kreirati $ablon za nove zapise. Sablon, koji
treba da sadrzi samo podatke koji su zajednicki svim zapisima, mozemo
upotrebiti svaki put kada Zelimo da kreiramo slian zapis.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.
1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom, u editor se ucitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske, sa izuzetkom nekih
potpolja u kojima su vrednosti ve¢ upisane. U prvom slucaju nastavljamo
sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi
zapis.

2. lzaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 7.1.11).

3. U zapis unesemo samo podatke koji su zajedni¢ki ve¢em broju
bibliografskih izvora. Moguc¢nosti za rad u editoru opisane su u 7. pogl.

Savet:

Kada smo zakljuéili unos podataka, mozemo izabrati metodu
Zapis / Proveri zapis kojom proveravamo da li su u zapisu programski
ustanovljene greske. Pronadene greske ispravimo.

4. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani kao $ablon (v. pogl. 7.1.9).
Otvara se prozor Opisivanje.

5. Kod "Naziv Sablona" upiSemo zeljeni naziv.

6. Kliknemo dugme U redu.
Program nas obavestava o tome da je zapis pohranjen kao Sablon.

Sablon se pohranjuje u datoteku privremeno pohranjenih zapisa (v. pogl.
11), a pri tom se prazne editor i jezi¢ak Radni zapis u spremistu zapisa.

8.3-4
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8.5 RAZRESAVANJE DUPLIKATA

Postupak izvodimo ako ustanovimo da u COBIB-u za isti bibliografski izvor
postoje dva ili viSe zapisa.

Odluka o tome koje ¢emo od duplikata zadrzati, a koji ¢emo brisati, zavisi od
datuma na koji je zapis upisan u COBIB:

e datum Kkreiranja zapisa (u sistemskom polju) kod zapisa koji su nastali
u sistemu uzajamne Kkatalogizacije

e datum prenosa zapisa u COBIB (u sistemskom polju) kod zapisa koji
su preneti u lokalnu bazu podataka iz drugih sistema (konverzijom);
datum prenosa zapisa u COBIB u sistemskom polju oznacava fraza
"SaveToHost"

Zadrza¢emo zapis koji je prvi upisan u COBIB, a ostale ¢emo izbrisati.

Sledeci postupak zavisi od toga da li se duplikati, koje treba izbrisati, nalaze i u
nasoj lokalnoj bazi.

8.5.1 Duplikat ne postoji u nasej lokalnoj bazi
podataka

Ako u nasoj lokalnoj bazi podataka nema duplikata, ozna¢avamo ih za brisanje
u COBIB-u.

Postupak Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / <akronim lokalne baze
podataka>/COBIB.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje u
COBIB-u. Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4.

PretraZivanje po potrebi ponovimo vise puta.
U rezultatima pretrazivanja nalaze se duplikati.

3. Oznacimo duplikate na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo dugme
Izaberi.

Zapisi, koje smo izabrali, dodaju se kao jezicci u spremiste zapisa.

4. U duplikatima proverimo datum kreiranja zapisa i datum prenosa zapisa u
COBIB.
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Ako datum prenosa zapisa u COBIB ne postoji to znaci da je zapis kreiran
u sistemu uzajamne katalogizacije i istovremeno upisan u COBIB i u
lokalnu bazu podataka. U tom slu¢aju uvazavamo datum kreiranja, a u
suprotnom datum prenosa zapisa u COBIB. Treba zadrzati zapis sa starijim
datumom.

5. Oznacimo jezicak u kojem je jedan od zapisa s novijim datumom kreiranja
koji zelimo da ozna¢imo za brisanje i izaberemo metodu Zapis / Uredi
zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvede i programsko proveravanje
zapisa. AKko zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi zapis
ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije bibliografski zapis.

6. U potpolje 001a — Status zapisa unesemo kod "d" — izbrisani zapis.

7. U potpolje 001x — Broj zapisa za zamenu unesemo identifikacioni broj
zapisa koji ¢emo zadrzati.

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

9. Zabrisanje oznac¢imo i sve ostale duplikate, i to tako §to ponovimo korake
od 5 do 8.

Upozorenje:

Zapise, koji su u COBIB-u oznaceni za brisanje, biblioteke moraju rucno
izbrisati u svojim lokalnim bazama podataka. U tu svrhu povremeno se
pripremaju posebni spiskovi za pojedine biblioteke.

8.5.2 Duplikat se nalazi u nasoj lokalnoj bazi
podataka

Ako se duplikati nalaze i u nasoj lokalnoj bazi podataka, postupak je
komplikovaniji. NiSta nije potrebno ¢initi u slu¢aju kada u naSoj lokalnoj bazi
podataka, osim zapisa s najstarijim datumom kreiranja, ne postoje drugi
duplikati.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

1. Sledimo korake od 1 do 4 u pogl. 8.5.1.

2. Ako medu duplikatima u lokalnoj bazi podataka postoji i zapis s najstarijim
datumom kreiranja, nastavljamo s 3. korakom.

Ako medu duplikatima u lokalnoj bazi podataka ne postoji zapis s
najstarijim datumom kreiranja, ozna¢imo jezi¢ak u kojem je zapis s

8.5-2
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9 NORMATIVNA KONTROLA

U ovom poglavlju opisan je opsti princip katalogizacije s normativnom
kontrolom, a zatim su predstavljene komponente programskog segmenta
COBISS3/Katalogizacija (interfejs za katalogizaciju, pretrazivac i prikazivac) i
postupci u radu s normativnim zapisima. Komponente interfejsa, koje se
otvaraju u klasi Normativni zapis (CONOR), funkcioni$u po istim principima
kao komponente u klasi Bibliografski zapis, te su stoga opisane prvenstveno
razlike.

Uvodenjem normativne kontrole u sistem uzajamne katalogizacije menja se
unos podataka u polja za koja je normativna kontrola uklju¢ena (v. pogl. 7.3.4).

U ta polja jedinstvene odrednice moZemo unositi samo preko normativne baze
podataka. Sli¢no vaZi i za dodavanje varijantnih i srodnih odrednica. | menjanje
odrednica moguce je samo preko normativne baze podataka.

Za povezivanje odrednica u bibliografskim i normativnim zapisima sluzi
potpolje 3 — Broj normativnog zapisa u koje upisujemo identifikacioni broj
normativnog zapisa. Na osnovu tog potpolja, u bibliografski zapis se
automatski upisuje normativna pristupna tacka, a ujedno se u njega dodaju i
eventualne varijantne i srodne pristupne tacke iz normativnog zapisa. Potpolje
3 omogucuje i kasnije automatsko uskladivanje bibliografskih s normativnim
zapisima (v. pogl. 9.12).

U COBISS sistemima u kojima do sada nije postojala normativna kontrola,
nakon njenog uspostavljanja u starim bibliografskim zapisima moze ostati
veliki broj nepovezanih odrednica. Nepovezane odrednice po moguénosti bi
trebalo naknadno ru¢no povezati sa zapisima u odgovaraju¢oj normativnoj bazi
podataka.

U cilju obezbedivanja Sto vece efikasnosti i kvaliteta COBISS sistema vazno je
da zapisi u postoje¢im normativnim bazama podataka budu $to potpuniji.
Trebalo bi verifikovati §to viSe zapisa. Medu zapisima za osobe i korporacije, s
tim u vezi prednost imaju zapisi za domace te ¢esce zastupljene strane autore.

Katalogizacija s normativnom kontrolom za sada je izvodljiva samo u COBISS
sistemima u kojima je u sistem uzajamne katalogizacije uklju¢ena neka od
normativnih baza podataka (v. i pogl. 2.1.2).
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Potpoglavlja:

Interfejs za katalogizaciju

Pretrazivac

Prikazivac

Spremiste zapisa

Editor zapisa

Pripreme za rad s normativnom kontrolom
Preuzimanje zapisa

Kreiranje zapisa

Ispravljanje i dopunjavanje zapisa
RazreSavanje duplikata

Razdruzivanje zapisa

Uskladivanje bibliografskih s normativnim zapisima
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9.1 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIJU

Postupke u radu s normativnim zapisima izvodimo u editoru i spremistu
interfejsa za katalogizaciju, tj. u prozoru Normativni zapis (CONOR).

Postupak Polazimo iz brauzera.

1. Oznacimo klasu Normativni zapis (CONOR) i zatim izaberemo metodu
Klasa / Interfejs za katalogizaciju.

Otvara se prozor Normativni zapis (CONOR).

@ Savet:
Prozor Normativni zapis (CONOR) najbrze otvaramo ako kliknemo ikonu
et u redu alata, nakon $to izaberemo klasu.

Meniji u redu menija imaju isto znacenje kao u prozoru Bibliografski zapis.
Pojedine metode u menijima prilagodene su za normativnu bazu podataka,
neke su dodate, a iskljucene su neke koje kod normativnih zapisa ne dolaze u
obzir.
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9.2 PRETRAZIVAC

Za pretrazivanje po normativnoj bazi podataka CONOR otvara se pretrazivac
koji je nalik na pretrazivac po bibliografskim bazama podataka.

B Pretrafivanje - Normativni zapis (CONOR) =
Komandno pretraZivanje
‘LI&HD ime: :J b |AND 'J
— Pretrai
‘Nazw korporacije vJ ‘M- fakultet?) |AND b
‘Korporacua—dcnjaiaktmestos :J Tﬁ- |AND A [M
= (= (o [ (Posiscni prerasivan
‘Norm pristupna tacka - liéno i :J T |AND _' [ﬂj
Lirnitiranje: @J Skeniranje:
B x
|| Prelom reda Prikaz rezultata prefraZivanja: ‘ Podrazumevani prikaz TJ Upiti | —
Broj pogodaka: 12
T.br | CONOR.S... | Status i tip normativne pristupne ta... | Nermativna pristupna tacka | Varijantne pristupne: tatke | Srodne pristupne tatke | Jezi
B 1 5244771 b - naziv korporacije, ¢ - priviemena | Fakulteta za arhitekturo; Ljubljana | Faculty of Architecture; Ljubljana/ ... | Fakulteta za arhitekturo, gradbenist... slv - |zaberi
. 5245!}27 b - naziv korporacl]e C - privremena Fakulterazaarhltekturo gradbemst FAGG; Ljubljana Fakulteta za arhitekturo; Ljubljana; slv -
Pokazi
. 4 71658083 b - naziv korporacue a-usvojena Vlsoka upravna Sola; Ljub\ ana; 19 VISEI upravna so\a Ljubljana; 195 slv -
s 90989155 b - naziv korporacije, ¢ - priviemena | Fakulteta za gradbenidtve in geode... | FGG; Ljubljana / Faculty of Civil an... | Fakulteta za arhitekturo, gradbenidt... slv - Slededih 200
Bil6 261160803 b-naziv korporacile, a - usvolena Fakulteta za strojnistve; Maribor Faculty of Mechanical Engineering‘ Slv
7 262920547 | b - naziv korporacije, a - usvaojena Fakulteta za zdravstvo; Jesenica Visoka $ola za zdravstveno nego; J... slv Zatvori
8 71657827 | b - naziv korporacije, a - usvojena Visja upravna 3ola; Ljubljana; 195 Visoka upravna Sola; Ljubljana; 19 siv- ¥
I3
Dalje ...
H . H e v .
Slika 9.2-1: Primer pretraZivaca po bazi podataka CONOR
s v v .y - . . . .
Pretraziva¢ mozemo otvoriti u brauzeru ili interfejsu za katalogizaciju, tj. u
prozoru Bibliografski zapis ili prozoru Normativni zapis (CONOR).
Postupak Polazimo iz interfejsa za katalogizaciju.

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / (CONOR).
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).
Nastavljamo po postupku koji je opisan u pogl. 4

U gornjem delu prozora ispisuju se polja za pretrazivanje po kojima mozemo

pretrazivati normativne zapise. Ispod njih su, kao i u pretraziva¢u po
bibliografskim bazama podataka ukljucena i polja "Limitiranje” i "Skeniranje".

Tehnika pretrazivanja je, doduse, ista kao tehnika pretrazivanja u
bibliografskim bazama podataka. To vazi za skra¢ivanje zahteva za
pretrazivanje, pretrazivanje po veéem broju polja za pretrazivanje te za sintaksu
prilikom komandnog pretrazivanja i skeniranja (v. pogl. 4.1-4.3).

Druge specifi¢nosti pretrazivanja u pretrazivacu su:

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018. 9.2-1
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Indeksi za pretraZivanje

Spisak svih indeksa za pretraZivanje, koji se koriste u komandnom
pretrazivanju u normativnoj bazi podataka CONOR, dat je u dodatku A.2.

Pretrazivanje po dijakritickim znacima

Polja za pristupne tac¢ke su u dodatnom indeksu indeksirana sa svim
dijakritickim znacima, a u osnovnom indeksu takode bez njih, sli¢no kao druga
polja. Zato, kada pretrazujemo u dodatnom indeksu, uvek precizno moramo da
unesemo i sve dijakriticke znake.

péé’ Primer:
Pretrazujemo po imenu kompozitora Georga Friedricha Héndla.

Ako u "Li¢no ime" upiSemo Hdndel, Georg Friedrich*, dobi¢emo jedan
normativni zapis. Isti zahtev za pretrazivanje bez upisanog dijakritickog znaka
nece dati nijedan rezultat. Zapis za Hiandla bez upisanog dijakritickog znaka u
zahtevu za pretrazivanje mozemo pronac¢i samo komandnim pretrazivanjem,
ako pretrazujemo po osnovnom indeksu, tj. ako upisemo (Handel and Georg
and Friedrich)/PN.
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9.3 PRIKAZIVAC

Pregledanje zapisa sa spiska rezultata pretrazivanja, koje je izvodljivo u
prozoru Pregledanje — Normativni zapis (CONOR), funkcionis$e na isti na¢in
kao u prikazivacu bibliografskih zapisa. Razlikuje se samo po skupu podataka
u prikazu zapisa. Kao u prikazivacu bibliografskih zapisa i tu postoje tri vrste
prikaza.

9.3.1 Osnovni prikaz

Osnovni prikaz omogucuje pregledanje zapisa u obliku spiska atributa.

U oshovnom prikazu ispisuju se slede¢i atributi i njihove vrednosti, ako
postoje:

identifikacioni broj (CONOR.XX-1D)
tip normativne pristupne tacke
normativna pristupna tacka
napomene za korisnike
varijantne pristupne tacke
srodne pristupne tacke
podatak je u

podatka nije u

upotreba

opsta napomena

jezik i nacionalnost

godina rodenja/smrti

Sifra ustanove/organizacije
podaci o zapisu

URL

9.3.2 Prikaz u MARC formatu

Prikaz u MARC formatu omogucuje pregledanje zapisa u obliku polja i
potpolja COMARCI/A formata (v. priru¢énik COMARC/A).

1z sistemskog polja ispisuju se sledeéi podaci:
¢ identifikacioni broj zapisa ("ID")
o lokalni broj zapisa ("LN")
e o0znaka maske
e oznaka verzije zapisa

e datum kreiranja zapisa i ime osobe koja je zapis kreirala
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e datum poslednje promene i ime osobe koja je zapis promenila
("Updated™)

e akronim biblioteke koja je preuzela odgovornost za zapis ("Adopted
by")

F} Primer:

U prikazivacu normativnih zapisa pregledamo zapis sa identifikacionim brojem
zapisa 1D=3099491. Iz sistemskog polja ispisuju se podaci o zapisu:

1D=3099491 LN=0000012107 PN V01 20.12.2001 CONOR::1ZUM Updated:
20.06.2002 CONOR::NUK_TEJA Adopted by: NUK

9.3.3 Standardni prikaz

Standardni prikaz omoguéuje pregledanje zapisa u obliku Koji je u skladu sa
GARR (Guidelines for Authority Records and References). Ako postoje,
elementi prikaza su navedeni u slede¢em redosledu:

normativna pristupna tacka

napomene iz bloka javnih napomena

varijantne pristupne tacke

srodne pristupne tacke

napomene iz bloka informacija o izvoru podataka
identifikacioni broj (CONOR.XX-1D)
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9.4 SPREMISTE ZAPISA

Normativne zapise iz baze podataka CONOR mozemo dodati u spremiste
interfejsa za katalogizaciju bibliografskih ili normativnih zapisa. U meniju
Spremiste, za zapise iz baze podataka CONOR na raspolaganju su sli¢ne
metode kao i za bibliografske zapise, a dodate su i metode: Preuzmi
odgovornost za zapis, Otkazi odgovornost za zapis i PoveZi sa
odrednicama u bibliografskim zapisima. lzostavljene su metode koje se ne
uzimaju u obzir u radu s normativnim zapisima.

9.4.1 Preuzimanje odgovornosti za zapis

Pojedina biblioteka moze preuzeti odgovornost za odredeni normativni zapis.

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za entitet, koji pretrazujemo, nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.
4. lzaberemo metodu Spremiste / Preuzmi odgovornost za zapis.
Dobijamo poruku o tome da smo preuzeli odgovornost za zapis.

Od tog trenutka nadalje zapis mogu ispravljati samo katalogizatori te
biblioteke i katalogizatori s posebnom privilegijom (CAT_CONOR). Svi
ostali katalogizatori u zapis mogu dodavati samo podatke o varijantnim
pristupnim tackama.

& Upozorenje:
Ako je odgovornost za zapis ve¢ preuzela neka druga biblioteka, nasa
biblioteka odgovornost ne moze preuzeti.

5. Kliknemo dugme U redu.

Mogucnosti... Odgovornost za normativni zapis mozemo preuzeti i u prozoru Bibliografski
zapis.
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9.4.2 Otkazivanje odgovornosti za zapis

Biblioteka, koja je u normativnoj bazi podataka preuzela odgovornost za
odredeni normativni zapis, tu odgovornost moze i da otkaze.

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis, za koji je biblioteka preuzela odgovornost, nalazi se u rezultatima
pretrazivanja.

3. Oznac¢imo odgovarajuéi zapis na spisku rezultata pretraZzivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis koji smo izabrali dodaje se kao jezicak u spremiste zapisa.
4. lzaberemo metodu Spremiste / OtkaZzi odgovornost za zapis.
Dobijamo poruku o tome da je odgovornost za zapis otkazana.

Na taj nacin svim bibliotekama ponovo je omoguceno dopunjavanje zapisa.

& Upozorenje:
Ako je za zapis ve¢ odgovorna neka druga biblioteka, odgovornosti ne
mozemo da otkazemo.

5. Kliknemo dugme U redu.

Mogucénosti... Odgovornost za normativni zapis mozemo otkazati i u prozoru Bibliografski
zapis.

9.4.3 Povezivanje odrednica u vise bibliografskih
zapisa istovremeno

Postupak povezivanja, odnosno prevezivanja odrednica u vise bibliografskih
zapisa istovremeno mozemo upotrebiti:

e kada odrednice u bibliografskim zapisima jo$ nisu povezane s
normativnim zapisima (tj. u polju za odrednicu nedostaje potpolje 3, v.
pogl. 7.3.4.1);

e kada su odrednice u bibliografskim zapisima povezane s pogresnim
normativnim zapisom;

o kada su sa istim normativnim zapisom, kojem smo pre toga odredili
status razdruzen (v. pogl. 9.11), povezani bibliografski zapisi u kojima
se za razlicite entitete koristi isti oblik odrednice (npr. osobe sa istim
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imenom)

Odrednice u bibliografskim zapisima sa odgovaraju¢im normativnim zapisom
mozZemo povezati i pojedina¢no u prozoru Bibliografski zapis (v. pogl.
7.3.4.2). Odrednice se pojedina¢no mogu i prevezati (v. pogl. 7.3.4.3).

& Upozorenije:
Za postupak povezivanja, odnosno prevezivanja odrednica u vise bibliografskih

zapisa istovremeno, potrebna nam je privilegija CAT_LINKAU.

Postupak povezivanja, odnosno prevezivanja odrednica u vise bibliografskih
zapisa istovremeno funkcionise samo u slucaju odrednica za licna imena

autora.
Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).

1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. UpiSemo odgovarajuéi zahtev za pretraZivanje i izvedemo pretrazivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.
Zapis za entitet, koji pretrazujemo, nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.
Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.

4. Oznacimo odgovarajuéi jezi¢ak u spremistu i izaberemo metodu Spremiste
/ Povezi sa odrednicama u bibliografskim zapisima.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (COBIB), u kojem
se, kod "Komandno pretrazivanje" u polje za unos automatski upise zahtev
za pretraZivanje oblikovan na osnovu pristupne tac¢ke iz normativnog zapisa
u oznac¢enom jezicku.

! Primer:

Povezujemo odrednicu za pisca Izidora Cankara.
Kod "Komandno pretrazivanje" automatski se upise sledeéi zahtev za
pretrazivanje: AU=Cankar, Izidor not AR=5887587.

5. Po potrebi adekvatno promenimo prvi deo zahteva za pretrazivanje, a drugi

deo ostavimo nepromenjen. Na taj nacin pretrazujemo po svim
bibliografskim zapisima koji sadrze odrednicu koju Zelimo da poveZzemo sa
izabranim normativnim zapisom, odnosno da je prevezemo na njega, pri
¢emu S0 izdvojeni zapisi koji ve¢ sadrze pravilno povezanu odrednicu (to
su zapisi koji odgovaraju drugom delu zahteva za pretrazivanje). Zatim
kliknemo dugme Pretrazi.

U spisku rezultata pretrazivanja nalaze se bibliografski zapisi koji sadrze
trazenu odrednicu.
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6. Na spisku oznac¢imo bibliografske zapise u kojima odrednicu zelimo da
povezemo sa izabranim normativnim zapisom, odnosno da je na njega
prevezemo, i kliknemo dugme Izaberi.

Otvara se prozor Povezivanje: tekuéi br. nn. U gornjem delu prozora je u

formatu COMARC/B prikazan prvi od izabranih zapisa, a u donjem delu

spisak svih polja koja odgovaraju vrsti normativnog zapisa s kojim zelimo

da povezemo, odnosno na koga zelimo da prevezemo odgovarajucu
odrednicu. Pored polja nalaze se i okviri za aktiviranje.

3 Povezivanje: tekudi br. 4

=)

ID=18298669 LN=00000256456 AV1 25.07 2001 SAZU-SIMONA Copied: 0 KAT2

nivoa t1.19 - recenzija, prikaz knjige, kritika 7ba - latinica
D11  als70-8966 (TI=Arheolodki vestnik = Acta archaeologica)
100  c1981 hslv - slovenacki Iba - latinica
1010 aslv - slovenadki
102  asvn- Slovenija

Konrad Theiss Verlag, Stuttgart 1981 (536 strani, 438 slik, deloma barvne). fTone Knez
215  asir. 665-666 h+Letn. $32 k1981
5400 a4Die +Kelten in Baden-Wirttermberg

anaselbine adruZbena struktura apokopi akulti anumizmatika accene in porodila

asocial structure aburials acults anumismatics areview

700 1 akKnez bTone 1930-1993 4070 - autor

D01 an-novizapis ba - tekstualna grada, Stampana ca - analiticki nivo (sastavni deo) d2 - zapis je ispod najvideg

2000 =#Die+Kelten in Baden-Wiittemberg. Herausgegeben von Kurt Bittel, Wolfgang Kimmig, Siegwalt Schiek.

6100 zslv - slovenacki akelti aBaden-Wirtemberg aMemdija, juZna amlajéa Zelezna doba aarheclodka karta
6100 =zeng - engleski aCelts aDeutschland aGermany, southern alate Iron Age aarchaeological map asettiements

675 a%03.2/5(430)°6387(049.32) c903/904 - Praistorija. Arheoloska nalazidta. Kulturni ostaci istorijskog doba

7001 aknez bTone £1930-1993 4070

PoveZi lzlaz

Slika 9.4-1: Prozor Povezivanje

7. Ako zelimo da povezemo, odnosno da prevezemo, neku od odrednica u tom

bibliografskom zapisu, najpre klikom ozna¢imo okvir za aktiviranje kod
polja sa odgovaraju¢om odrednicom, a zatim kliknemo dugme Povezi. U
suprotnom, nastavljamo sa slede¢im korakom.

U zapis sa odrednicom, koju smo povezali odnosno preuzeli, upisuju se
odgovarajuéi podaci iz normativnog zapisa. U prozor se ucitava nova
verzija zapisa, a pri tom se pokriva sivi deo prozora sa spiskom polja za
povezivanje.

Prilikom povezivanja, u bibliografski zapis, u potpolje 3 polja za odrednicu

upisuje se identifikacioni broj normativnog zapisa s kojim smo povezali
odrednicu. Prilikom prevezivanja, prethodni sadrzaj potpolja 3 zamenjuje
se novim sadrzajem. Ujedno se u polje za odrednicu prenosi normativna

pristupna tacka iz normativnog zapisa, a automatski se dodaju i eventualne

9.4-4
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Mogucénosti...

10.

11.

varijantne i srodne pristupne tacke te u slucaju li¢nih imena autora i $ifra
istrazivaca.

Upozorenje:

Odrednice mozemo povezati, odnosno prevezati, samo u COBIB-u.

Kliknemo dugme Napred.
Otvara se sledec¢i bibliografski zapis sa spiska rezultata pretrazivanja.

Ponovimo korake 7 i 8 i povezemo, odnosno prevezemo, odrednice U
ostalim bibliografskim zapisima.

Kada zavr§imo s povezivanjem odnosno prevezivanjem, kliknemo dugme
Izlaz. Dugmetom i tako bilo kada moZemo prekinuti postupak.

U prozoru Poruka ispisuje se broj povezanih, odnosno prevezanih, zapisa.

Dok smo jo$ uvek u istom jezi¢ku u spremistu prozora Normativni zapis
(CONOR), po potrebi vise puta ponovimo korake od 4 do 10, tako §to
pretrazujemo i po svim mogu¢im varijantnim oblicima imena. Na taj nacin
pretrazimo i druge bibliografske zapise sa odrednicama koje bi trebalo
povezati sa istim normativnim zapisom, odnosno koje bi trebalo na njega
prevezati.

Odrednice u vise bibliografskih zapisa istovremeno mozemo povezati s
normativnim zapisom, odnosno ih mozemo na njega prevezati, takode u
prozoru Bibliografski zapis.
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9.5 EDITOR ZAPISA

Editor zapisa u prozoru Normativni zapis (CONOR) funkcionise sli¢no kao
editor zapisa u prozoru Bibliografski zapis.

U meniju Zapis na raspolaganju su metode za upravljanje normativnim
zapisima, kao $to su uredivanje zapisa, kreiranje zapisa, preuzimanje zapisa,
brisanje zapisa, programsko proveravanje zapisa, privremeno pohranjivanje
zapisa, pohranjivanje zapisa kao $ablona za novi zapis i pohranjivanje zapisa.
Izostavljene su metode koje ne dolaze u obzir u radu s normativnim zapisima.

Prilikom kreiranja i uredivanja zapisa za li¢na imena katalogizatori imaju
pristup razli¢itim skupovima polja. Koja polja mozemo uredivati zavisi od vise
faktora.

e Ako imamo privilegiju CAT_NEWPN, sva polja u zapisu mozemo
uredivati u slede¢im slucajevima:

— kada kreiramo novi zapis

— kada uredujemo postojeci zapis, samo ako odgovornost za zapis nije
preuzela druga biblioteka

— kada uredujemo postojeci zapis i imamo i privilegiju CAT_CONOR
(i ako je odgovornost za zapis preuzela druga biblioteka, imamo
pristup svim poljima)

— kada preuzimamo zapis iz baze podataka LC/NAF

e Ako nemamo privilegiju CAT_NEWPN, mozemo da uredujemo samo
ogranicen skup polja, $to je dovoljno za kratke normativne zapise u
slede¢im slucajevima:

— kada kreiramo nov zapis

— kada uredujemo postojeci zapis, sSamo ako odgovornost za zapis nije
preuzela druga biblioteka i ako zapis jo$ nije uredivao katalogizator
s privilegijom CAT_NEWPN

e Podatke o varijantnim pristupnim tackama mozemo dodavati u sve
normativne zapise.

Nazive polja i potpolja, koja su na raspolaganju za uredivanje, ispisana su
plavom bojom, a zelena boja oznacava da nemamo mogucnost da uredujemo.

Za kreiranje i uredivanje zapisa za nazive korporacija potrebna nam je
privilegija CAT_NEWCB.
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9.5.1 Upravljanje zapisima

9.5.1.1 Metoda Uredi zapis

Uredivanje postojecih normativnih zapisa odvija se na sli¢an nacin kao
uredivanje bibliografskih zapisa. Koristimo metodu Zapis / Uredi zapis.

9.5.1.2 Metoda Kreiraj zapis

Novi normativni zapis kreiramo samo ako on u normativnoj bazi podataka jos
ne postoji. Kreiranje normativnih zapisa odvija se na slican nacin kao kreiranje
bibliografskih zapisa. Koristimo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

9.5.1.3 Metoda Preuzmi zapis

Preuzimanje normativnih zapisa odvija se na slican nacin kao preuzimanje
bibliografskih zapisa iz stranih baza podataka. Koristimo metodu

Zapis / Preuzmi zapis.

9.5.1.4 Metoda Priredi u novi zapis

Kreiranje normativnih zapisa priredivanjem sli¢énih normativnih zapisa odvija

se na slican na¢in kao kreiranje bibliografskih zapisa priredivanjem sli¢nih
bibliografskih zapisa. Koristimo metodu Zapis / Priredi u novi zapis.

& Upozorenje:
Prilikom prenosa sadrzaja izabranog zapisa, u editor se ne prenose polja 035,
990 992.

9.5.1.5 Metoda Izbrisi zapis

U normativnoj bazi, metoda Zapis / Izbrisi zapis aktivna je samo izuzetno.
Zapisi se mogu brisati samo tokom redakcije normativne baze, kada
normativna kontrola jo$ nije uspostavljena. Kada se normativni zapisi jednom
povezu s bibliografskim zapisima, brisanje vise nije moguce, a dupliranim
normativnim zapisima treba odrediti status izbrisan (v. pogl. 9.10).

9.5.1.6 Metoda Promeni masku za unos

Nacin menjanja maske za unos isti je kao u prozoru Bibliografski zapis, a
razlikuje se samo skup podataka u masci (v. pogl. 7.1.11).

Za normativne zapise, za sada su pripremljene slede¢e maske za unos:
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Uslov

Postupak

A

Uslov

Postupak

e PN —li¢na imena
o CB - korporacije

9.5.2 Unos pomoéu numeratora
U pojedina potpolja brojevi se prepisuju s numeratora.
Numerator mora da bude definisan (v. pogl. 12.1.9.1).

1. Otvaramo odgovarajuce potpolje (npr. 992b).

2. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Aktiviraj numerator <naziv
numeratora>.

U polje za unos upisuje se sledeci broj S numeratora.

Upozorenje:

Ako je za isto potpolje definisano vise numeratora, najpre moramo da
izaberemo odgovarajuci numerator.

3. Zatvorimo potpolje.

9.5.3 Specifi¢nosti prilikom unosa u polja
COMARCI/A formata

U nastavku je detaljno opisan unos u neka polja COMARC/A formata kod
kojih postoje odredene specifi¢nosti.

9.5.3.1 Podaci o izvoru (810)

Podatke o izvoru, koji smo upotrebili prilikom odredivanja oblika imena u
normativnoj ili varijantnoj pristupnoj tacki, u normativni zapis mozemo dodati
i programski. Ti podaci se u obliku bibliografskih podataka automatski prenose
iz zapisa u COBIB-u ili iz zapisa u editoru u prozoru Bibliografski zapis.

Postoji vise postupaka.
Editor u prozoru Bibliografski zapis je prazan.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
4. Otvorimo potpolje 810a — Podatak o publikaciji.

5. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi podatke (COBISS.XX-
ID).

Otvara se prozor Podaci o izvoru.
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6. Kod "COBISS.XX-ID" upisemo identifikacioni broj bibliografskog zapisa.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

U polje za unos upisuju se podaci o izvoru iz zapisa u COBIB-u.

7. Zatvorimo potpolje.

Uslov U prozoru Bibliografski zapis u editor je ucitan zapis koji uredujemo, a zapis
sadrzi sve osnovne bibliografske podatke koji su nam potrebni prilikom
navodenja izvora.

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR) u kojem uredujemo
postojec¢i normativni zapis.

1. Dodamo potpolje 810a — Podatak o publikaciji.
2. Otvorimo potpolje 810a.

3. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi podatke iz zapisa za
uredivanje.

U polje za unos prenose se podaci iz zapisa koji uredujemo u editoru u
prozoru Bibliografski zapis.

@ Savet:

U zapis moZemo dodati (i) podatke iz drugog bibliografskog zapisa, tj.
zapisa koji nije ucitan u editor u prozoru Bibliografski zapis (v. korake 2 i
3 u gornjem postupku).

4. Zatvaramo potpolje.

Moguénosti... Prilikom kreiranja novog normativnog zapisa, bibliografski podaci iz editora u
prozoru Bibliografski zapis automatski se upisuju u potpolje 810a.
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9.6 PRIPREME ZA RAD S NORMATIVNOM KONTROLOM

U radu s normativhom kontrolom vazno je da najpre temeljno proverimo da li
zapis za entitet postoji u normativnoj bazi podataka. Treba proveriti i sve
varijantne oblike imena koje pronademo u bibliografskim zapisima ili drugim
izvorima.

Veci deo pretrazivanja, odnosno proveravanja po bibliografskim ili
normativnim bazama podataka, ako je to moguée, obavimo pre nego $to
poc¢nemo da unosimo podatke.

Pretrazivanje po razli¢itim bazama podataka mozemo izvesti i tokom rada u
editoru.

Podatke, koji su nam potrebni prilikom odredivanja pristupne tacke za entitet i
prilikom oblikovanja normativnog zapisa, proverimo u razli¢itim referentnim i
drugim izvorima koji su nam na raspolaganju. Od pomoc¢i nam mogu biti i
podaci u normativnim i bibliografskim bazama podataka.
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9.7

Uslov

Postupak

PREUZIMANJE ZAPISA

Kada prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za entitet ne postoji u bazi
podataka CONOR.XX, mozemo proveriti da li on postoji u normativnoj bazi
podataka LC/NAF Kongresne biblioteke. Ako zapis postoji, mozemo ga
preuzeti u bazu CONOR.XX.

9.7.1  Zapis postoji u bazi podataka LC/NAF

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za entitet (osobu ili
korporaciju) ne postoji u bazi podataka CONOR, a da postoji u bazi podataka
LC/NAF, moZzemo ga odande preuzeti.

Zapisi su u formatu MARC 21 i prilikom prenosa se promene u COMARC/A
format.

Za preuzimanje kompletnih zapisa potrebna nam je privilegija CAT_NEWPN.
Ako tu privilegiju nemamo, po bazi podataka LC/NAF mozemo samo da
pretrazujemo i da pronadene zapise prenesemo u spremiste, a podatke iz njih u
bazu podataka CONOR mozemo da preuzmemo samo tako $to kopiramo
pojedina¢na polja.

Zapis za entitet ne postoji u normativnoj bazi podataka CONOR.XX.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / LC/NAF.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (LC/NAF).

2. UpiSemo odgovarajuéi zahtev za pretraZivanje i izvedemo pretrazivanje (za
razli¢ite mogucnosti pretrazivanja i pregledanja zapisa v. dodatak F.4.1 i
dodatak F.4.2).

Savet:

Prilikom pretrazivanja po bazi podataka LC/NAF moramo imati u vidu da
su podaci u zapisima transliterisani u skladu s pravilima ALA-LC
Romanization Tables. Tako, pravila za pojedine jezike mogu da se razlikuju
od sli¢nih pravila koja vaze za katalogizaciju s normativnom kontrolom u
COBISS sistemima.

Baza podataka LC/NAF je obimna baza razlicitih vrsta normativnih
podataka (ime/naslov, jedinstveni naslov itd.). 1z te baze preuzimamo samo
zapise za li¢na imena i nazive korporacija. Preporucuje se da u pretrazivacu
ozna¢imo okvir za aktiviranje "Prelom reda", jer se u suprotnom pristupne
tacke ne vide u celini.
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A

Moguénosti ...

Ako zapis za entitet pronademo i ako je on u dovoljnoj meri kompletan,
nastavljamo sa slede¢im korakom.

Ako procenimo da bi nam ispravljanje, odnosno dopunjavanje zapisa,
oduzelo previse vremena, zapis ne preuzimamo, ve¢ kKreiramo novi zapis,
onako kako je opisano u pogl. 9.8.1.

Oznacimo odgovarajuci zapis ili viSe zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jeziak u spremiste zapisa (za
specifi¢nosti kod zapisa u spremistu v. dodatak F.4.3).

Ako zapis, koji smo dodali u spremiste, sadrzi znake koji ne postoje u
skupu COBISS znakova, ti se znaci oboje zuto. Prilikom preuzimanja ti ¢e
znaci biti preneti, odnosno zamenjeni, osnovnim slovima ili znakom "%".

Oznacimo odgovarajuci jezicak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucitava u editor. Istovremeno se izvodi i programska provera
zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan
drugi zapis ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije normativni
zapis.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Upozorenje:

Izvorni zapis je u MARC 21 formatu i katalogizovan je na engleskom jeziku
u skladu sa anglo-americkim kataloskim pravilima (AACR2, RDA).
Prilikom preuzimanja zapis se programski moze pretvoriti u COMARC/B
format samo do izvesne mere, te ga zato moramo proveriti i po potrebi
uskladiti s pravilima koja vaze za katalogizaciju u COBISS sistemu.

Zapis pohranjujemo metodom Zapis / Pohrani zapis.

AKko u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
nas na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna
pristupna tacka ista kao bilo koja druga normativna pristupna tacka u istoj
normativni bazi podataka ili ako su u zapisu dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

Zapis iz baze podataka LC/NAF, u prozor Normativni zapis (CONOR)
takode mozemo ucitati prilikom uredivanja bibliografskog zapisa. Prelazimo iz

9.7-2
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potpolja 3 u polju za odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz
CONOR.XX najpre kliknemo dugme LC/NAF, a zatim i dugme Dodaj u
spremiste (v. pogl. 7.3.4.1). Zapis se dodaje u spremiste zapisa u prozoru
Normativni zapis (CONOR).
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A

KREIRANJE ZAPISA

Novi normativni zapis kreiramo onda kada u normativnoj bazi podataka zapis
za entitet jo$ ne postoji. MoZemo kreirati kompletni ili za liéna imena kratki
zapis koji sadrzi samo najosnovnije podatke.

Upozorenje:

Za kvalitet normativne baze podataka vazno je da proverimo da li zapis u toj
bazi ve¢ postoji. Ako prilikom proveravanja nismo dovoljno precizni i zapis u
normativnoj bazi podataka ne otkrijemo, postoji velika verovatnoéa da éemo
kreirati duplikat.

9.8.1 Kreiramo kompletni zapis

Kompletni zapis kreiramo ako imamo dovoljno podataka za oblikovanje takvog
zapisa.

Upozorenje:

Kompletni zapis moze da kreira samo katalogizator koji ima privilegiju za
kreiranje kompletnih zapisa.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom se u editor uéitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske. U prvom slu¢aju
nastavljamo sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan drugi
zapis.

2. lzaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 9.5.1.4).

3. U zapis unesemo potrebne podatke. Moguénosti za rad u editoru opisane su
u pogl. 7.

Ako nam je u zapisu potrebno polje sa srodnom pristupnom tackom, u
potpolje 3 moramo da upisemo identifikacioni broj normativnog zapisa za
tu pristupnu tacku. To mozemo da u¢inimo samo ako zapis za nju ve¢
postoji. Ako zapis za nju jo§ ne postoji, moramo da ga kreiramo odmah
kada zaklju¢imo rad s prvim zapisom. U svaki od oba zapisa u potpolje 3
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Postupak

moramo dodati identifikacioni broj s njim povezanog srodnog normativnog
zapisa.

Upozorenje:

U COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica, polje za normativnu
pristupnu tacku moze se ponoviti za unos paralelne pristupne tacke. Polja
za pristupne tacke 0bavezno moraju da sadrze razlicite kodove za pisma.

U COBISS sistemima u kojima se koriste 3 normativne pristupne tacke, za
trecu pristupnu tacku se formira poseban normativni zapis. Dva
normativna zapisa za isti entitet treba povezati s poljem u bloku 7XX — Blok
normativnih pristupnih tacaka na drugim jezicima i/ili pismima.

4. Pre pohranjivanja zapisa u potpolje 100b — Kod za status normativne

pristupne tacke obavezno upiSemo kod "a" — usvojena.

Upozorenje:

Bibliografski zapisi se programski uskladuju sSamo sa onim normativnim
zapisima koji u potpolju 100b sadrze kod "a" — usvojena.

5. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

AKko su u zapisu greske, koje se mogu programski ustanoviti, program nas
na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna pristupna
tacka ista kao bilo koja druga normativna pristupna tacka u istoj
normativnoj bazi podataka ili ako su u zapisu dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas upozorava program, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

U prozor Normativni zapis (CONOR) mozemo preci i onda kada smo u
editoru prozora Bibliografski zapis. Prelazimo iz potpolja 3 u polju za
odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX kliknemo
dugme Novi zapis (v. pogl. 7.3.4.1).

9.8.2 Kreiramo kratki zapis

Katalogizatori, koji nemaju privilegije za kreiranje i uredivanje kompletnih
normativnih zapisa za liéna imena, u sluéaju kada zapis jo$ ne postoji u
normativnoj bazi podataka, kreiraju samo kratki zapis. Kratki zapis mogu
kreirati i katalogizatori koji imaju potrebne privilegije za kreiranje i uredivanje
kompletnih zapisa, a nemaju na raspolaganju sve podatke za oblikovanje
kompletnog normativnog zapisa.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).

9.8-2
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Izaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom, u editor se ucitaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske. U prvom slucaju
nastavljamo sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan drugi
zapis.

Izaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 9.5.1.4).

U zapis unesemo podatke koji su nam na raspolaganju. Mogucénosti za rad u
editoru opisane su u pogl. 7.

Ako nemamo privilegiju za kreiranje kompletnih normativnih zapisa,
mozemo uredivati samo neka polja; ta su polja ispisana plavom bojom.
Polja, koja su ispisana zelenom bojom ne mogu se uredivati. Ako nemamo
privilegiju, nastavljamo s 5. korakom.

Upozorenje:

U COBISS sistemima u kojima se koristi ¢irilica, polje za normativnu
pristupnu tacku moze se ponoviti za unos paralelne pristupne tacke. Polja
za pristupne tacke 0bavezno moraju da sadrze razlicite kodove za pisma.

U COBISS sistemima u kojima se koriste 3 normativne pristupne tacke, za
trecu pristupnu tacku se formira poseban normativni zapis. Dva
normativna zapisa za isti entitet treba povezati s poljem u bloku 7XX — Blok
normativnih pristupnih tacaka na drugim jezicima i/ili pismima.

Zapis ozna¢imo sa odgovaraju¢im kodom za novi nezavrseni zapis (001a =
"n") i kodom za zapis s nepotpunim podacima (001g = "3").

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako su u zapisu greske, koje se mogu programski ustanoviti, program nas
na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna pristupna

tacka ista kao bilo koja druga normativna pristupna tacka u istoj
normativnoj bazi podataka ili ako su u zapisu dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

U prozor Normativni zapis (CONOR) mozemo preci i onda kada smo u
editoru prozora Bibliografski zapis. Prelazimo iz potpolja 3 u polju za
odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX kliknemo
dugme Novi zapis (v. pogl. 7.3.4.1).
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9.8.3 Kreiramo sablon za novi zapis

Kada imamo veci broj entiteta iste vrste, kod kojih je veci broj podataka isti,
rad moZemo olaksati tako to kreiramo $ablon za nove zapise. Sablon, koji bi
trebalo da sadrzi samo podatke koji su zajedni¢ki svim zapisima, mozemo
upotrebiti svaki put kada zelimo da kreiramo sli¢an zapis.

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

Ako nemamo definisanu podrazumevanu masku za unos, otvara se prozor
Maske za unos, a u suprotnom se u eidtor u¢itaju prazna polja i potpolja s
podrazumevanim vrednostima iz izabrane maske. U prvom sluéaju
nastavljamo sa slede¢im korakom, a u drugom nastavljamo s 3. korakom.

T Upozorenje:
Metoda Zapis / Kreiraj zapis nije aktivna kada je u editor veé ucitan drugi
zapis.

2. lzaberemo odgovaraju¢u masku za unos (v. pogl. 9.5.1.4).

3. U zapis unesemo samo podatke koji su zajednicki za viSe entiteta.
Mogucénosti za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Ako imamo privilegiju za kreiranje kompletnih normativnih zapisa (v.
pogl. 9.8.1) i ako smo u zapis dodali polje sa srodnom pristupnom ta¢kom,
u potpolje 3 moramo upisati identifikacioni broj normativnog zapisa za tu
pristupnu tacku. Ako zapis za nju jos§ ne postoji, logi¢no je da ga kreiramo
pre zapisa za $ablon. Zapis za srodno pristupnu tacku za sada se ne moze
povezati sa odgovaraju¢om pristupnom tackom. To ¢inimo tek kada
kreiramo novi zapis na osnovu $ablona (v. pogl. 11 te korak 5 u pogl. 9.9).

Ako nemamo privilegiju za kreiranje kompletnih normativnih zapisa (v.
pogl. 9.8.2), moZzemo uredivati samo neka polja. Polja, koja mozemo da
uredujemo, ispisana su plavom bojom. Polja, koja ne mozemo da
uredujemo, ispisana su zelenom bojom.

@ Savet:

Kada smo zavrsili sa unosom podataka, mozemo izabrati metodu
Zapis / Proveri zapis kojom proverimo da li su u zapisu programski
ustanovljene greske. Pronadene greske ispravimo.

4. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani kao $ablon (v. pogl. 7.1.9).
Otvara se prozor Opisivanje.

5. Kod "Naziv sablona" upisemo naziv po zelji.

6. Kliknemo dugme U redu.

Program nas obavestava da je zapis pohranjen kao $ablon.
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Sablon se pohranjuje u datoteku privremeno pohranjenih zapisa, a pri tom
se prazne editor i jezi¢ak Radni zapis u spremistu zapisa.

Mogucnosti ... Sablon za novi zapis mozemo kreirati i tako $to U normativnoj bazi podataka
potrazimo sli¢an zapis, dodamo ga u jezicak na spremistu i izaberemo metodu
Zapis / Uredi zapis (sledimo korake od 1 do 4 kod postupka u pogl. 9.9).
Zatim, zapis priredimo u obliku koji zelimo da upotrebimo kao $ablon za nove
zapise. U zapisu sa¢uvamo samo one podatke koji su zajednicki za vise
entiteta, a druge izbriSemo. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani kao
$ablon (sledimo korake od 3 do 6 kod prethodno opisanog postupka).
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9.9

Postupak

ISPRAVLJANJE | DOPUNJAVANJE ZAPISA

Postupak se koristi prilikom redakcije i namenjen je ispravljanju i
dopunjavanju postojecih zapisa. Ukljucuje i dopunjavanje kratkih normativnih
zapisa u kompletne te dodavanje varijantnih pristupnih ta¢aka. Kratki
normativni zapis dopunjavamo do kompletnog onda kada prikupimo dovoljno
podataka da bismo mogli da odredimo normativnu pristupnu tacku, varijantne
pristupne tacke, da oblikujemo razne napomene te da zapis dopunimo svim
ostalim podacima. Kratki zapis do kompletnog moze dopuniti samo
katalogizator koji ima privilegiju za kreiranje kompletnih zapisa.

Ako je odgovornost za zapis preuzela druga biblioteka, u zapis moZzemo dodati
samo varijantne pristupne ta¢ke i navesti izvore za nju. U suprotnom, podatke
uredujemo u skladu s privilegijom koju imamo za rad u normativnoj bazi
podataka (u zapisu mozemo uredivati sva polja ili samo ograni¢en skup polja).

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za entitet koji pretrazujemo nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.
4. Ozna¢imo odgovarajuéi jeziak i izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvede i programsko proveravanje
zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi zapis
ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije normativni zapis.

U editoru su zelenom bojom oznacena eventualna polja koja ne mozemo da
uredujemo, jer za to nemamo odgovarajucu privilegiju.

5. Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Ako u zapis dodamo polje sa srodnom pristupnom tackom, u potpolje 3
moramo upisati identifikacioni broj normativnog zapisa za tu pristupnu
tacku. To mozemo da u¢inimo samo ako zapis za nju ve¢ postoji. Ako zapis
za nju jo$ ne postoji, moramo da ga kreiramo odmah kada zaklju¢imo rad s
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| Mogudénosti...

prvim zapisom. U svaki od oba zapisa u potpolje 3 moramo dodati
identifikacioni broj s njim povezanog srodnog normativnog zapisa.

Upozorenje:

U COBISS sistemima, u kojima se koristi ¢irilica, moramo paziti na
paralelne pristupne tacke na drugom pismu u svim poljima za pristupne
tacke!

U tim sistemima, polje za normativau pristupnu tacku moze se ponoviti za
unos paralelne pristupne tacke. Polja za pristupne tacke obavezno moraju
da sadrze razlicite kodove za pisma.

U COBISS sistemima, u kojima se koriste 3 normativne pristupne tacke, za
trecu pristupnu tacku oblikuje se poseban normativni zapis. Dva
normativna zapisa za isti entitet treba povezati s poljem u bloku 7XX — Blok
normativnih pristupnih tacaka na drugim jezicima i/ili pismima.

Ako zapis jos§ nije verifikovan, te zelimo da ga verifikujemo, u potpolje
100b — Kod za status normativne pristupne tacke upisemo kod "a" —
usvojena.

Upozorenje:

Bibliografski zapisi se programski uskladuje samo sa onim normativnim
zapisima koji u potpolju 100b sadrze kod "a" — usvojena.

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
nas na to upozorava. Zapis se ne moze pohraniti ako je normativna
pristupna tacka ista kao neka druga normativna pristupna tacka u istoj
normativnoj bazi podataka ili ako u zapisu postoje dve iste pristupne tacke.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

Savet:

Ako smo promenili neku od pristupnih tacaka u zapisu i ujedno bismo
zeleli da se promena pristupne tacke odmah vidi i u povezanim
bibliografskim zapisima, te bibliografske zapise treba jos jednom pohraniti.

U prozor Normativni zapis (CONOR) mozemo pre¢i i onda kada smo u
editoru prozora Bibliografski zapis. Prelazimo iz potpolja 3 u polju za
odrednicu, kada u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX
prikazemo zapis u COMARC formatu i kliknemo dugme Dodaj u spremiste
(v. pogl. 7.3.4.1). Zapis se dodaje u spremiste zapisa u prozoru Normativni
zapis (CONOR).

9.9-2
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0.10 RAZRESAVANJE DUPLIKATA

Postupak

Ako ustanovimo da u normativnoj bazi podataka za jedan entitet postoji vise
normativnih zapisa, zadrzimo jedan od dupliranih zapisa, a ostalim odredimo
status izbrisan, tj. nevazeci za upotrebu prilikom povezivanja bibliografskih s
normativnim zapisima (v. i pogl. 7.3.4). Istovremeno im dodamo i
identifikacioni broj normativnog zapisa koji ¢emo zadrzati.

Tako oznaéeni normativni zapisi omogucuju da se bibliografski zapisi, koji su s
njima bili povezani, automatski prevezu na drugi zapis. To se dogada kada
bibliografski zapis ponovo pohranimo ili kada se automatski izvede postupak
uskladivanja bibliografske s normativnom bazom podataka (v. pogl. 9.12).

Zapisi sa statusom izbrisan ostaju u normativnoj bazi podataka. Ti se zapisi,
naime, ne mogu fizi¢ki izbrisati, jer bi se moglo dogoditi da su u
bibliografskim zapisima u raznim bibliografskim bazama podataka jo$ uvek
ostali linkovi na nepostoje¢i normativni zapis.

Zapisi sa statusom izbrisan ne mogu se vise videti u prozoru Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX.

Upozorenje:

Postupak moze da izvodi samo katalogizator koji ima privilegiju za kreiranje
kompletnog normativnog zapisa.

Zapisu, za koji je odgovornost preuzela druga biblioteka, ne mozemo odrediti
status izbrisan. Umesto toga, biblioteci, koja je preuzela odgovornost za njega,
Saljemo zahtev, zajedno sa odgovarajuéim obrazloZenjem da zapis treba
oznaciti kao izbrisan.

Takode, ne mozemo odrediti status izbrisan zapisu koji bismo Zeleli da
Zamenimo sa zapisom za isti entitet, ali za drugu vrstu pristupne tacke. Umesto
toga, nadleznom nacionalnom COBISS centru saljemo zahtev slican zahtevu za
zapis za koji je odgovornost preuzela druga biblioteka.

Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za entitet koji pretrazujemo nalazi se u rezultatima pretrazivanja.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lIzaberi. Korake od 1 do 3 po potrebi vise puta ponovimo.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.
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Upozorenje:

Pre nego sto odlucimo da zapisu odredimo status izbrisan, detaljno
proverimo da li je stvarno rec o duplikatu. Ako s tim u vezi nismo sigurni,
Ne oznacavamo ga za brisanje.

Oznacimo jeziCak sa zapisom kojem zelimo da odredimo status izbrisan i
izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi zapis
ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji nije normativni zapis.

Metoda takode nije aktivna ako je zapis za brisanje ve¢ oznacila neka
druga biblioteka.

U potpolju 001a — Status zapisa postoje¢i kod zamenimo kodom
"d" — izbrisani zapis.

Polju 001 — Identifikator zapisa dodamo potpolje 001x — Broj zapisa za
Zzamenu u koje upisemo identifikacioni broj normativnog zapisa koji ¢emo
zadrzati.

Upozorenje:

Kada u potpolje 001x unesemo identifikacioni broj normativnog zapisa,
koji ¢éemo zadrzati umesto zapisa oznacenog za brisanje, moramo proveriti
da li se, prilikom potvrde, u prozoru Upozorenje ispisuje pravilna
pristupna tacka.

Po potrebi, u polje 835 — Podaci o izbrisanoj pristupnoj tacki unesemo
objasnjenje o tome zaSto smo pristupnu tacku oznacili za brisanje.

Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.
Pristupna ta¢ka u zapisu je ponistena.
Ako postoji vise duplikata, ponovimo korake od 2 do 8.

Savet:

Bibliografske zapise, povezane s normativnim zapisima, kojima smo odredili
status izbrisan, mozemo odmah da preusmerimo na vaze¢i normativni zapis i to
tako $to te bibliografske zapise jo$ jednom pohranimo.

9.10-2
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Upozorenje:

Ako zapisu pogresno odredimo status izbrisan, greSku mozemo ispraviti.
Medutim, to moZemo uciniti samo ako smo gresku otkrili istog dana. Zapis sa
statusom izbrisan vise se ne moze uredivati ako su se u meduvremenu
bibliografski zapisi u COBIB-u automatski uskladili s normativnim zapisima (v.
pogl. 9.12).

Kada odluc¢imo koji ¢emo normativni zapis zadrzati, procenimo §ta bi u datom
slu¢aju imalo najvise smisla. Navedeno je nekoliko mogucih slucajeva:

Postoji kompletan zapis s pravilno oblikovanom i verifikovanom
normativnom pristupnom tackom. Zadrzac¢emo taj zapis.

Postoji skoro kompletan zapis (tj. zapis sadrzi varijantne pristupne
tacke, razne napomene itd.) s pravilno oblikovanom, ali
neverifikovanom normativnom pristupnom tackom. Zadrza¢emo taj
zapis i po potrebi ga dopuniti.

Postoji skoro kompletan zapis, ali su podaci u njemu, sa izuzetkom
jedinstvene odrednice, nepravilni ili neta¢ni, te ih je potrebno temeljno
proveriti. Imamo dve moguénosti:

— Zadrzimo taj zapis te ¢emo ga adekvatno ispraviti i dopuniti.

— Ako bi nam prva moguénost oduzela vise vremena od dopunjavanja
manje kompletnog zapisa, po moguc¢nosti zadrzimo zapis s kojim je
povezan veci broj bibliografskih zapisa. Pri tom, u zapisu s pravilno
oblikovanom pristupnom tackom najpre moramo malo da izmenimo
normativnu pristupnu tacku, tako da mozemo pohraniti zapis koji
Zelimo da zadrzimo. Tek potom adekvatno dopunimo zapis koji
zelimo da zadrzimo. UpiSemo pravilni oblik normativne pristupne
tacke iz prvog zapisa.

Postoje dva zapisa — nekompletan zapis s pravilno oblikovanom i
verifikovanom normativnom pristupnom tackom i skoro kompletan
zapis s nepravilno oblikovanom i neverifikovanom normativnom
pristupnom tackom. Imamo dve moguénosti:

— Zadrzimo prvi zapis i adekvatno ga dopunimo. Pri tom, mozemo
olaksati posao tako Sto polja iz drugog zapisa kopiramo i zalepimo u
prvi zapis.

— Zadrzimo drugi zapis. Pri tom, u zapisu s pravilno oblikovanom
pristupnom tackom najpre moramo malo da izmenimo normativnu
pristupnu tacku, tako da mozemo pohraniti zapis koje zelimo da
zadrzimo. Tek potom adekvatno dopunimo zapis koji zelimo da
zadrzimo. Upisemo pravilni oblik normativne pristupne tacke iz
prvog zapisa.

Svi zapisi su nekompletni, a medu njima je i zapis s pravilno
oblikovanom normativnom pristupnom ta¢kom. Zadrzimo zapis s
pravilno oblikovanom normativnom pristupnom ta¢kom.

Svi zapisi su nekompletni i nijedan ne sadrzi pravilno oblikovanu
normativnu pristupnu tacku. Zadrzimo zapis S Kojim je povezano
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najvise bibliografskih zapisa. Ako takav zapis ne postoji, zadrzimo bilo
koji drugi zapis.
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0.11 RAZDRUZIVANJE ZAPISA

Ako se normativni zapis odnosi na vise entiteta (npr. osobe sa istim imenom),
po mogucénosti ili ako je to adekvatno, razdruzujemo ga na vise normativnih
zapisa, a tom zapisu odredimo status razdruzen, tj. nevazeéi za upotrebu
prilikom povezivanja bibliografskih s normativnim zapisima (v. i pogl. 7.3.4).
Pri tom, moramo biti sigurni da za druge entitete postoje posebni normativni
zapisi ili da se takvi zapisi mogu kreirati.

ﬁ Upozorenje:
Zapisi, s kojima smo zamenili zapis koji smo razdruzili, moraju biti za istu
vrstu pristupne tacke kao pristupna tacka u zapisu sa statusom razdruzen.

U bibliografskoj bazi podataka treba pregledati sve zapise koji su s tim
normativnim zapisom povezani i ustanoviti koji zapisi pripadaju odredenom
entitetu. Zatim, polja u bibliografskim zapisima treba ru¢no prevezati na drugi,
odgovaraju¢i normativni zapis. Polja, koja ostanu povezana s razdruzenim
normativnim zapisom, ne azuriraju se prilikom pohranjivanja, a takode se ne
azuriraju prilikom automatskog uskladivanja bibliografske s normativnom
bazom podataka (v. pogl. 9.12).

Zapisi sa statusom razdruzen ostaju u normativni bazi podataka. Ti se zapisi,
naime, ne mogu fizicki izbrisati, jer bi se moglo dogoditi da bi u bibliografskim
zapisima u razli¢itim bibliografskim bazama podataka ostali linkovi na
nepostojece normativne zapise.

Zapisi sa statusom razdruzen vise se ne vide u prozoru Povezivanje sa
zapisima iz CONOR.XX.

T Upozorenje:

Postupak moze da izvodi samo katalogizator koji ima privilegiju za kreiranje
kompletnog normativnog zapisa.
Zapisu, za koji je odgovornost preuzela druga biblioteka, ne mozemo odrediti
status razdruzen. Umesto toga, biblioteci, koja je preuzela odgovornost za
njega, Saljemo zahtev za njegovo razdruzivanje, zajedno sa odgovarajucim
obrazlozenjem.

Zapisu ne odredujemo status razdruzen onda kada ne mozemo bez dileme
ustanoviti da li se on odnosi na vise entiteta.
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@ Savet:

Kada moZemo razlikovati samo neke, ali ne i sve entitete koji su udruzeni u
jednom zapisu, ili kada je u njemu greskom udruzeno vise entiteta, premda veci
broj povezanih bibliografskih zapisa pripada jednom od tih entiteta, zapisu ne
odredujemo status razdruzen. U oba slu¢aja za preusmeravanje pogresno
povezanih bibliografskih zapisa koristimo polje 990 — Prevezivanje (v. opis
polja u priru¢niku COMARC/A).

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (CONOR).
1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / CONOR.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (CONOR).

2. Upisemo odgovarajuéi zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje po
pristupnoj tac¢ki koju nameravamo da razdruzimo. Postupak pretrazivanja
detaljno je opisan u pogl. 4 i pogl. 9.2.

Zapis za pristupnu ta¢ku koju pretrazujemo nalazi se u rezultatima
pretrazivanja.

3. Oznacéimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.
4. Potrazimo i zapise kojima ¢emo zapis zameniti i dodamo ih u spremiste.

Ako svi zapisi jos ne postoje u bazi podataka, nastavljamo sa slede¢im
korakom, a u suprotnom nastavljamo s 6. korakom.

5. Kreiramo zapise koji nedostaju (v. pogl. 9.8.1).

@ Savet:
JeziCke u spremistu, u koje su se, nakon pohranjivanja dodavali zapisi koje
smo upravo kreirali, ne uklanjamo, jer ¢e nam u nastavku postupka biti
potrebni.

6. U spremistu zapisa ozna¢imo jezicak sa zapisom koji Zelimo da razdruzimo
i izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

Zapis se ucita u editor.

7. U potpolju 001a — Status zapisa postojeci kod zamenimo kodom
"r" — razdruzeni zapis.

8. Polju 001 — Identifikator zapisa dodamo potpolje 001x — Broj zapisa za
zamenu u koje upisemo identifikacione brojeve svih normativnih zapisa
koji ¢e predstavljati zamenu i odvojimo ih zarezima.

T Upozorenje:
| Kada u potpolje 001x unesemo identifikacione brojeve normativnih zapisa
koji ¢e predstavljati zamenu, moramo proveriti da li se, prilikom
potvrdivanja, u prozoru Upozorenje ispisuju pravilne pristupne tacke.
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9. Po potrebi, u polje 830 — Opsta napomena katalogizatora unesemo
objasnjenje o tome zaSto smo zapisu odredili status razdruzen.

10. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.
Pristupna ta¢ka u zapisu je ponistena.

11. Bibliografske zapise, koji su povezani sa zapisom kojem smo odredili
status razdruzen, ru¢no moramo da prevezemo na odgovarajuce normativne
zapise sa pristupnim tackama koje ¢e predstavljati zamenu (dodate su u
spremiste zapisa). Sledimo postupak iz pogl. 9.4.3.

Upozorenje:

AKo zapisu greskom odredimo status razdruzen, gresku mozemo da ispravimo.
Medutim, to moZemo uciniti samo onda kada smo gresku otkrili istog dana.
Zapisa sa statusom razdruZen kasnije se vise ne moze uredivati. Takode se ne
moze uredivati zapis koji je pre toga razdruzila neka druga biblioteka.
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9.12 USKLAPIVANJE BIBLIOGRAFSKIH S NORMATIVNIM
ZAPISIMA

Za sada su s normativnim zapisima povezana samo polja za licna imena iz
bloka 7XX za podatke o odgovornosti.

Prilikom upisivanja identifikacionog broja normativnog zapisa u polje za
autora (potpolje 3) u bibliografskom zapisu, u zapis se dodaju podaci iz
normativnog zapisa:

e U polje za odrednicu prenosi se normativna pristupna tacka iz
normativnog zapisa

e U polja za varijantne odrednice prenose se varijantne pristupne tacke iz
normativnog zapisa

e U polja za srodne odrednice prenose se srodne pristupne tacke iz
normativnog zapisa

Prilikom svakog pohranjivanja bibliografskog zapisa, ti se podaci automatski
uskladuju s trenutnim stanjem u normativnoj bazi.

Svake no¢i automatski se izvodi i paketno azuriranje bibliografskih zapisa u
COBIB-u.

Slican program brine o uskladivanju bibliografskih i normativnih zapisa i u
lokalnim bazama podataka. Kako ¢e se ¢esto izvoditi taj program, zavisi od
dogovora s pojedinom bibliotekom.

Program za uskladivanje bibliografskih i normativnih zapisa najpre pretrazi sve
normativne zapise koji:

e 5o promenjeni od datuma poslednjeg uskladivanja do tekucega datuma
i
e U potpolju 100b — Kod za status hormativne pristupne tacke sadrze kod

"a" — usvojena (tj. verifikovana pristupna tacka) ili u potpolju 00la —
Status zapisa sadrze kod "d" — izbrisani zapis

i
e U potpolju 001a — Status zapisa ne sadrze kod "r" — razdruzeni zapis.

Program zatim pretraZi sve bibliografske zapise koji u potpolju 3 sadrze
identifikacione brojeve tih normativnih zapisa. U tim se bibliografskim
zapisima sva polja, koja sadrze potpolje 3, uskladuju sa odgovaraju¢im
normativnim zapisima.

Izvodi se slede¢i postupak:

e  Ako potpolje 001a — Status zapisa u hormativnom zapisu sadrzi kod
"d" — izbrisani zapis, program pretrazi potpolje 001x — Broj zapisa za
zamenu. Tu je upisan identifikacioni broj normativnog zapisa koji ¢e
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zameniti zapis oznacen za brisanje. Taj se identifikacioni broj zatim
prenosi u potpolje 3 u bibliografskom zapisu, a prethodni sadrzaj
potpolja 3 prenosi se u potpolje 9 — Broj prethodnog normativnog
zapisa.

e Ako je u normativnom zapisu jedno ili vise polja 990 — Prevezivanje i
ako je u potpolju 100b — Kod za status normativne pristupne tacke
upisan kod "a" — usvojena, program pretrazi bibliografske zapise
navedene u potpoljima 990b — ID bibliografskog zapisa. U te se zapise
u
potpolje 3 upisuje identifikacioni broj normativnog zapisa iz potpolja
990n — ID normativnog zapisa. Prethodni sadrzaj potpolja 3 prenosi se
u potpolje 9.

e  Zatim se za svako polje, za koje vazi normativna kontrola, izvodi
slede¢i postupak:

— Jedinstvenu odrednicu zamenjuje normativna pristupna tacka iz
odgovarajuceg normativnog zapisa, tj. onog zapisa Ciji je
identifikacioni broj naveden u potpolju 3.

— Ako normativni zapis sadrzi varijantne pristupne tacke, one se
takode dodaju u bibliografski zapis.

— Prethodne varijantne odrednice briSu se iz bibliografskog zapisa.

— AKko normativni zapis sadrzi srodne pristupne tacke, one se takode
dodaju u bibliografski zapis.

— Prethodne srodne odrednice brisu se iz bibliografskog zapisa.

e U tim poljima se istovremeno generiSu i potpolja 3 — Broj normativnog
zapisa koja sluze kao veza izmedu jedinstvene odrednice i varijantnih i
srodnih odrednica.
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10 NORMATIVNA KONTROLA PREDMETNIH
OZNAKA

U ovom poglavlju opisane su specifi¢nosti koje su povezane s hormativnom
kontrolom predmetnih oznaka. Predstavljene su samo one komponente
programskog segmenta COBISS3/Katalogizacija i postupci u radu s
normativnim zapisima koji su u klasi Normativni zapis (SGC) razli¢iti od
onih u klasi Normativni zapis (CONOR).

Normativna kontrola predmetnih oznaka jo$ nije uspostavljena. Za sada je na
raspolaganju samo pretrazivanje i navigacija po bazi podataka SGC. Opisani su
postupci i metode koji su s tim povezani.

Programska oprema omogucuje i redakciju SGC-a koju obavlja urednic¢ki
odbor reénika.

Opsti re¢nik COBISS je na slovena¢kom jeziku, te je zato na raspolaganju
samo u sistemu COBISS.SI.

Potpoglavlja:

Interfejs za katalogizaciju
Pretrazivac

Prikazivac

Spremiste zapisa
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10.1 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIJU

Za pristup prozoru Normativni zapis (SGC) namenjena je klasna metoda

Normativni zapis (SGC) / Interfejs za katalogizaciju ili ikona 2 u redu
alata.

T Upozorenje:

Biblioteke za sada jos ne mogu da pristupaju interfejsu i dopunjavaju recnik.
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10.2 PRETRAZIVAC

Za pretrazivanje po normativnoj bazi podataka SGC otvara se pretrazivac¢
slican onom za pretrazivanje po normativni bazi podataka CONOR.

|3| Pretraivanje - Normativni zapis (5GC)

Komandno pretraZivanje

|[® pust* AND |v|
|B) |anp |+

Pristupna tacka TJ U .
|N0rmativna pristupna tag__ TJ EJ |AND v [—JPletraa
Pristupna tacka iz drugo... T] &J | AND [o| L MNove pretrazivanje

ad (B (o Jg) (Postethie prtrazivenic
(¥ (] [avo Jg] L__Povaniuet

<]
=

ITematska predmetna oz...

L
=l

|Ge0grafski naziv

[2)] Skeniranje:

LI Prelomreda  Prikaz rezultata pretraZivania: | podrazumevani prikaz TJ Upiti: | =
Broj pogodaka: 20
T.br. | SGC-D | Tip pristupne tatke | Normativna pristupna tacka | Normativna pristupna tatka (eng)
- tema kao ime

3 11810920 c - geografsko ime Pusti Gradac (Slovenija) Pusti Gradac (Slovenia)
4 11810664 c - geografsko ime Pusti Hrb (Slovenija) Pusti Hrib (Slovenia)
s 11810408 ¢ - geografsko ime Pusti Javor (Slovenija) Pusti Javor (Slovenia) Izaberi
Es 11810152 ¢ - geografsko ime Pustike (Slovenija) Pustike (Slovenia) -
E7 2285928 | - tema kao ime Pustna oblagila Carnival costume Pokazi
=] 1634920 ] - tema kao ime Pustne maske Carnival masks .
9 3101032 | - tema kao ime Pustne Seme Carnival masks (Persons) Blereai20n
10 1634152 | - tema kao ime Pustni torek Shrove Tuesday o
B 11 11809896 | ¢ - geografsko ime Pusto Polje (Slovenija) Pusto Polje (Slovenia)
12 2775400 j - tema kao ime Pustolovci Adventurers
13 2775656 | | - tema kao ime Pustolovke Women adventurers
14 1155688 | - tema kao ime Pustolovska pripovedna proza Adventure fiction _|v

ELS s

Kraj

Slika 10.2-1: Primer pretraZivaca po bazi podataka SGC

Pretraziva¢ mozemo otvoriti u brauzeru ili interfejsu za katalogizaciju, tj. u
prozoru Bibliografski zapis ili prozoru Normativni zapis (CONOR).

Postupak Polazimo iz interfejsa za katalogizaciju.
1. lzaberemo metodu PretraZivanje / SGC.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (SGC).
Nastavljamo po postupku koji je opisan u pogl. 4.
U gornjem delu prozora ispisuju se polja za pretrazivanje po kojima mozemo

pretrazivati normativne zapise. Ispod njih uklju¢eno je i polje "Skeniranje", a
polje "Limitiranje™ ne postoji.
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U donjem delu prozora pretrazivaca ispisuju Se normativni zapisi koji
odgovaraju zahtevu za pretrazivanje. Sivo su obojeni zapisi koji su u pripremi,
Sto znaci da jos nisu verifikovani i ukljuceni u re¢nik.

Tehnika pretrazivanja ista je kao tehnika pretrazivanja u normativnoj bazi
podataka CONOR. Opisana je u pogl. 9.2, a zbog razli¢itog sadrZaja u bazama
CONOR i SGC, skup indeksa za pretrazivanje je drugaciji. Spisak indeksa za
pretrazivanje, koji se koriste u komandnom pretrazivanju u bazi podataka SGC,
dat je u dodatku A.3.
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10.3 PRIKAZIVAC

Pregledanje zapisa sa spiska rezultata pretrazivanja, koje se moze izvesti u
prozoru Pregledanje — Normativni zapis (SGC), funkcioni$e na isti nacin kao
u prikazivacu bibliografskih zapisa. Razlikuje se samo po skupu podataka u
prikazu zapisa. Kao i u prikazivacu bibliografskih zapisa, i tu postoje tri vrste
prikaza.

10.3.1 Osnovni prikaz

Osnovni prikaz omogucuje pregledanje zapisa u obliku spiska atributa.

U osnovnom prikazu ispisuju se slede¢i atributi i njihove vrednosti, ako
postoje:

identifikacioni broj (SGC.SI-ID)
tip pristupne tacke

normativna pristupna tacka
normativna pristupna tacka (eng)
napomene za korisnike
varijantne pristupne tacke

§iri izrazi

srodne pristupne tacke

LCSH

Sears

MeSH

RAMEAU

izvori

napomene za katalogizatore
UDK

10.3.2 Prikaz u MARC formatu

Prikaz u MARC formatu omogucuje pregledanje zapisa u obliku polja i
potpolja COMARCI/A formata (v. priru¢énik COMARC/A).

1z sistemskog polja ispisuju se sledeé¢i podaci:
e identifikacioni broj zapisa ("ID")
o lokalni broj zapisa ("LN")
e o0znaka maske
e oznaka verzije zapisa

e datum kreiranja zapisa i ime osobe koja je kreirala zapis
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COBISS

e datum poslednje promene i ime osobe koja je zapis promenila
("Updated™)

e ime osobe koja mora izvesti slede¢i korak u postupku redakcije zapisa
("Adopted by™)

e status verifikacije ("In progress” — zapis u pripremi, "Unverified" —
zapis koji je poslat u verifikaciju, "Returned" — zapis koji je vracen
predlagacu da ga popravi ili dopuni, "Rejected" — zapis koji, u skladu s
nacelima SGC ne odgovara kriterijumima za ukljuéivanje u bazu
podataka SGC)

Primer:

U prikazivacu normativnih zapisa pregledamo zapis sa identifikacionim brojem
zapisa ID=185960. Iz sistemskog polja ispisuju se podaci o zapisu:

ID=185960 LN=0000000726 TN V1 02.04.2002 SGC::HUMGLA_SEARS
Updated: 21.03.2018 SGC::1ZUM_BISERKA Adopted by:
SGCNV::IZUM_MATJIAZZ Unverified

Zapis je nastao na osnovu zapisa iz indeksa predmetnih oznaka Sears.
Redigovala ga je urednica s korisni¢kim imenom BISERKA. Zapis mora da
verifikuje urednik koji ima korisnicko ime MATJAZZ.

10.3.3 Standardni prikaz

Standardni prikaz omogucuje pregledanje zapisa u obliku koji je u skladu s
GSARE (Guidelines for Subject Authority and References Entries). Ako
postoje, elementi prikaza su navedeni u slede¢em redosledu:

normativna pristupna tacka

normativna pristupna tacka na engleskom jeziku
napomene iz bloka javnih napomena

varijantne pristupne tacke

§iri izrazi

srodni izrazi

uzi izrazi

napomene iz bloka informacija o izvoru podataka
pristupne tacke iz drugih indeksa predmetnih oznaka
UDK

identifikacioni broj (SGC.SI-1D)

izvor zapisa

datum kreiranja

datum poslednje promene

10.3-2
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10.4 SPREMISTE ZAPISA

Postupak

Normativne zapise iz baze podataka SGC mozemo dodati u spremiste interfejsa
za katalogizaciju bibliografskih ili normativnih zapisa. U meniju Spremiste, za
zapise iz baze podataka SGC, na raspolaganju su sliéne metode kao i za
bibliografske zapise, a dodate su i metode: Otkazi odgovornost za zapis,
Postupci redakcije i Prikazi relacije. 1zostavljene su metode koje se ne
uzimaju u obzir u radu sa zapisima iz SGC-a.

10.4.1 Otkazivanje odgovornosti za zapis

Metoda Spremiste / OtkaZzi odgovornost za zapis, na raspolaganju je samo
urednicima SGC-a.

10.4.2 Postupci redakcije

Metoda Spremiste / Postupci redakcije, na raspolaganju je samo urednicima
SGC-a.

10.4.3 Prikaz relacija

Metoda Spremiste / PrikaZi relacije omogucuje navigaciju po zapisima iz
SGC-a, jer njome mozemo da pristupamo drugim zapisima, koji su prvobitno
bili povezani sa izabranim zapisom, i dodajemo ih u spremiste.
Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.
1. lzaberemo metodu PretraZivanje / SGC.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Normativni zapis (SGC).

2. Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4, pogl. 9.2 i pogl. 10.2.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezicak u spremiste zapisa.
4. lzaberemo metodu Spremiste / PrikaZi relacije.
Zapis, koji smo izabrali, otvara se u prikazivacu.

5. U donjem delu prozora Relacije kliknemo na odgovarajuéi direktorijum s
relacijama.

Otvara se spisak povezanih zapisa iz izabranog direktorijuma.
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6. lzaberemo zapis.
7. Kliknemo dugme Otvori.

Izabrani zapis prenosi se u gornji deo prozora.
8. Kliknemo dugme lzaberi.

Zapis se dodaje u spremiste. U spremistu se sada vide oba zapisa, prvobitni
i onaj koji smo izabrali u relacijama.

Moguénosti ... Zapis iz SGC-a mozemo da otvorimo u prikazivacu, i onda kada smo ga
prethodno dodali u spremiste prozora Bibliografski zapis.

Iﬂ Pregledanje - Mormativni zapis (5GC) *

4 b

[ Qsnovni prikaz T MARC I Standardni prikaz

Pust 2

= Carnival L

Mormativni zapis - tema kao ime

< Upotrebljeno za:
Praznovanje pusta
Predpustna praznovanja
Pustne maskarade
Pustne povorke
Pustni £as
Pustni karnevali
Pustni abicaji
Pustni sprevodi
Pustovanja
Pustovanje

<= §iri izrazi:
Festivali
Predstave, prireditve ipd.

===< Srodni izrazi:
Karnevali
Kurenti
Maskarade
Parade
Postni éas
Pustna oblacgila
Pustne maske
Pustni torek

a¥

Relacije:
» [&5 Siri izrazi
» (&5 Srodni izrazi
v [ Uziizrazi
Pustne Seme
Pustni torek
* [ Arhiv

lzaberi| Otvori  Noviprozor | Od3tampaj| | Zatvori [Zat\fori s'ure]

Slika 10.4-1: Zapis iz SGC-a u prikazivacu
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11  PRIVREMENO POHRANJENI ZAPISI

Privremeno pohranjeni zapisi nastaju u postupku automatskog ili ruénog
privremenog pohranjivanja bibliografskih? ili normativnih zapisa. U
privremeno pohranjene zapise pohranjuju se i Sabloni za nove zapise koje smo
sami kreirali. Privremeno pohranjeni zapis ili $ablon mozemo odrediti i za
izvor unapred definisanih vrednosti. Sve te vrste zapisa pohranjene su u
posebnim datotekama, u zavisnosti od toga da li smo ih pohranili u interfejs za
katalogizaciju kod klase Bibliografski zapis, Normativni zapis (CONOR) ili
CORES.

Potpoglavlja:

Automatsko pohranjivanje zapisa

Ruéno pohranjivanje zapisa

Pozivanje zapisa za dalje uredivanje
Definisanje vrednosti unapred

Preimenovanje privremeno pohranjenog zapisa
Brisanje privremeno pohranjenog zapisa

1 Ukljudujuéi zapise iz baze podataka CORES.
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11.1 AUTOMATSKO POHRANJIVANJE ZAPISA

Zapis, koji kreiramo ili uredujemo, usput se automatski pohranjuje u datoteku
privremeno pohranjenih zapisa.

Nakon nepredvidenih gresaka u funkcionisanju programa (npr. prekid
komunikacije) zapis, koji smo u tom trenutku uredivali a nismo uspeli da ga
pohranimo, moZemo da pozovemo iz datoteke privremeno pohranjenih zapisa.

Zapisi, koji su pohranjeni automatski, nose oznaku "recovery".

Nakon otklanjanja gresaka u funkcionisanju programa katalogizator ponovo
mora da otvori interfejs za katalogizaciju i da u privremeno pohranjenim
zapisima potrazi zapis koji je kreirao ili uredivao pre nego §to je doslo do
prekida (v. pogl. 11.3).

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018. 11.1-1






COBISS COBISS3/Katalogizacija

11.2 RUCNO POHRANJIVANJE ZAPISA

Zapise, koje smo kreirali ili uredili, mozemo privremeno da pohranimo i ru¢no
(v. pogl. 7.1.8); na slican nacin privremeno pohranjujemo i Sablone za nove
zapise (v. pogl. 8.3.3). Sli¢no kao automatski pohranjeni zapisi, ti se zapisi
pohranjuju u datoteku privremeno pohranjenih zapisa.

Zapisi, koji su pohranjeni ruéno metodom Zapis / Privremeno pohrani zapis,
nose oznaku "temporary".

Zapisi, koji su pohranjeni u datoteku privremeno pohranjenih zapisa kao Sablon
za novi zapis, nose oznaku "template".
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11.3 POZIVANJE ZAPISA ZA DALJE UREPIVANJE

Postupak

Pre nego $to nastavimo da uredujemo privremeno pohranjeni zapis, u sluc¢aju
novog zapisa moramo proveriti da 1i u meduvremenu neko za isti bibliografski
izvor, odnosno ime entiteta, nije kreirao zapis u odgovarajucoj bibliografskoj ili
normativnoj bazi podataka. Ako to ne proverimo, postoji moguénost da ¢emo
kreirati duplikat. To isto moramo proveriti ako nastavljamo da uredujemo
postojeci privremeno pohranjen zapis. MoZe se, naime, dogoditi da je neko u
meduvremenu taj zapis adekvatno ispravio, odnosno dopunio.

Privremeno pohranjene zapise (“recovery" ili "temporary™) mogu videti samo
katalogazatori koji su te zapise privremeno pohranili, a Sablone za nove zapise
("template™) mogu videti svi katalogizatori iz iste biblioteke.

U privremeno pohranjenim zapisima (““temporary" ili "template™) mozemo
oznaciti odredeni zapis koji ¢e se kasnije, prilikom kreiranja novog i
dopunjavanja postojeceg zapisa, koristiti za upisivanje unapred definisanih
vrednosti ("default™).

1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / Privremeno pohranjeni zapisi.

Otvara se prozor Privremeno pohranjeni zapisi. U gornjem delu prozora
ispisan je spisak privremeno pohranjenih zapisa, zajedno sa $ablonima za
nove zapise. Zapis, koji smo izabrali, ispisuje se kompletno u donjem delu
prozora.

@ Privremeno pohranjeni zapisi @
Tip Maziv Baza pod. Korisnik Vreme

TEMPORARY Frogramming 1ZUM simona 10.4.13 12:37 63254 000 al0104 b198910302(] =

TEMPLATE COTEST simona 31.1.12 1148 -1 000 a0013 b193890615200107 1|

RECOVERY COTEST simona 191211 10:48 (235270400 000 a0014 b200710=

DEFALLT Default name COTEST simona 10.5.12 9:07 -1 000 al0701 c_LC tC3 dnull 00~

4] Il I [*]

[»

ID=235270400 LN=0001143386 M V4 01.10.2007 NUK:VESNA_M Updated: 17.12 2007 NUK:MTRTNIK Copied:
0 KAT2

001 anbacmd0l 7ba
010 a978-961-00-0337-3 d19,90 ELR =
021  asvn b200709249
100 bd c2007 hslv ek Iba
1011 aslv cger

102  asvn

105 bfaa ]
2001 aBiologija fiprevod in priredba Jelka Strgar]

210  aTrZié cUéila International d2007 eljubljana gEuroadria
215  a489 sir. cilustr. d19cm

2251 a#Zbirka #Tematski leksikoni

3001 _aPrevod dela: Biologie ~

| Freimenuj || Izbrigi || lzaberi || Zatvori |

Slika 11.3-1: Prozor Privremeno pohranjeni zapisi
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U datoteku privremeno pohranjenih zapisa programski se prenose sledeéi
podaci:

e kod "Tip" ispisuje se vrsta datoteke (recovery, temporary, template,
default),

o kod "Naziv" ispisuje se naziv privremeno pohranjenog zapisa ili
Sablona,

o kod "Baza podataka" ispisuje se akronim baze podataka u koju smo bili
prijavljeni do prekida (<lokalna baza podataka>, COBIB, <akronim
normativne baze podataka>, CORES),

e kod "Korisnik" ispisuje se korisni¢ko ime kojim je korisnik bio
prijavljen u programsku opremu COBISS3,

o kod "Vreme" ispisuje se datum (dd.mm.gg) i ¢as (hh.mm), kada je doslo
do privremenog pohranjivanja,

o Kkod "Zapis" se ispisuje kompletan zapis zajedno sa sistemskim poljem.
U gornjem delu prozora ozna¢imo odgovarajuci zapis sa spiska i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremistu zapisa.
Oznacimo odgovarajuéi jezicak i izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.
Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvodi i programsko proveravanje

zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Ako Zelimo da nastavimo sa ispravljanjem, odnosno dopunjavanjem,
privremeno pohranjenog postojeceg zapisa, program nam to ne dozvoljava
ako je zapis u bazi podataka u meduvremenu promenjen.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Uredi zapis nije aktivna kada je u editor ucitan drugi zapis
ili kada je u spremistu zapisa izabran zapis koji se moze uredivati samo u
drugom interfejsu za katalogizaciju, tj. u interfejsu za katalogizaciju koji
odgovara vrsti zapisa u jezicku.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

Izaberemo metodu Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
nas na to upozorava. Program nas upozorava i na zapise u odgovarajucoj
bibliografskoj ili normativnoj bazi podataka koji bi mogli biti duplikat
zapisa koji smo upravo uredivali.

Zapis se pohranjuje u odgovarajucu bibliografsku ili normativnu bazu
podataka.

11.3-2
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& Upozorenie:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.
Pohranjivanjem u odgovarajucu bazu podataka, privremeno pohranjeni
zapis se automatski ne brise iz datoteke privremeno pohranjenih zapisa (v.
pogl. 11.6). To moramo uraditi rucno. Preporucuje se da to uradimo svaki
put kada smo zapis pohranili u odgovarajuéu bazu podataka.
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11.4 DEFINISANJE VREDNOSTI UNAPRED

Postupak

Zapis, koji je pohranjen u datoteku privremeno pohranjenih zapisa, mozemo
izabrati kao izvor unapred definisanih vrednosti koje moZemo da upotrebimo u
bilo kojoj maski za unos.

1.

Izaberemo metodu Pretrazivanje / Privremeno pohranjeni zapisi.

Otvara se prozor Privremeno pohranjeni zapisi u kojem je u gornjem delu
ispisan spisak privremeno pohranjenih zapisa (v. sliku 11.3-1).

Oznacimo odgovarajuéi zapis na spisku i kliknemo dugme Postavi
podrazumevanu vrednost.

Kod "Tip" se upise default, a kod "Naziv" podrazumevana vrednost.

Metodom Uredivanje / Dodaj definisanu vrednost u zapis se prenose
definisane vrednosti iz privremeno pohranjenog zapisa.

Definisana vrednost vazi dok zapisa ne izbrisemo iz datoteke privremeno
pohranjenih zapisa (v. pogl. 11.6).

Upozorenje:

Ako smo neki zapis odredili za izvor definisanih vrednosti, dugme Postavi
podrazumevanu vrednost postaje neaktivno.
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11.5 PREIMENOVANJE PRIVREMENO POHRANJENOG ZAPISA

Zapis, pohranjen u datoteku privremeno pohranjenih zapisa, po potrebi
mozZemo preimenovati.

Postupak 1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / Privremeno pohranjeni zapisi.

Otvara se prozor Privremeno pohranjeni zapisi u kojem je u gornjem delu
prozora ispisan spisak privremeno pohranjenih zapisa (v. sliku 11.3-1).

2. Ozna¢imo odgovarajudi zapis sa spiska i kliknemo dugme Preimenu;j.
Otvara se prozor Opisivanje.

3. Kod "Novi naziv" upisemo naziv po zelji.
Kliknemo dugme U redu.
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11.6 BRISANJE PRIVREMENO POHRANJENOG ZAPISA

Nakon pohranjivanja zapisa u odgovarajucu bibliografsku ili normativnu bazu
podataka, zapis, koji automatski ili ru¢no pohranjen u datoteku privremeno
pohranjenih zapisa, iz te baze treba izbrisati.

Postupak 1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / Privremeno pohranjeni zapisi.

Otvara se prozor Privremeno pohranjeni zapisi u kojem je u gornjem delu
prozora ispisan spisak privremeno pohranjenih zapisa (v. sliku 11.3-1).

2. Oznaéimo odgovarajuci zapis sa spiska i kliknemo dugme Izbrisi.
Program zahteva potvrdu brisanja.
3. Kliknemo dugme Da.

Zapis se briSe iz datoteke privremeno pohranjenih zapisa.
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12 RAD SA ZAPISIMA U BRAUZERU

Brauzer je komponenta korisnickog interfejsa programske opreme COBISS3
koja omogucuje pristup segmentima programske opreme COBISS3, klasama u
okviru segmenta i pojedinacnim zapisima. Prozor brauzera podeljen je na vise
potprozora.

£! COBISS3 — O *
Sistem Ispisi Klasa Objekt Radni prostor Upiti Pretice Pomoc
Daa sLESE €
Segmenti i klase Radni prostor Alributi klase "Bibliegrafski zapis (COBIB)”
v (& Katalogizacija Managing multimedia collections / 23rd Library Systems Seminar, Bled, 21 -23 A| || Naziv atributa | Vrednost
I Bibliografski zapis Managing multimedia collections / 23rd Library Systems Seminar, Bled, 21-23 A | || Autor:
MNormativni zapis (CONOR) Hopkinsen, Alan Naslov i podaci o odgover... | COMARC/E format za bibl...
Normativni zapis (SGC) [T COMARCIE format za biblicgrafske podatie [Elekironski vir] : priroénik za uporabr] \Sj:i{;ss;:r;t:jag.rade. I - elektronskl izvorl, | - Int...
CORES 25.11.2008: COMARC/B format za bibliografske podatke Podaci 0 Zapisu: - novi zapls
Numeratori u katalogizaciji 24.11.2018: COMARC/B format za bibliografske podatke Jezik tekstajoriginala: slv - slovenacki
» (B3 Nabavka Formati MARC Drzava izdavanja: swn - Slovenija
» [E5 Serijeke publikacije zctsaes _
B - Posebni podaci o gradi: Spletno mesto
" Elektronski izvori Impresum: Maribor : IZUM, 2008-
Lo [ﬁ Fond Sekundarni autori: Institut informacijskih zna...
» (B3 Medubibliotedka pozajmica Fizicki opis:
» (5 Upravijanje aplikacijama Zbirka. . o
MNapomene: Se obCasno spreminja in ..
Mapomena o sadrzaju
|| Standardni identifikatori ISSN 1855-5627
Predmetne odrednice: COBISS /] COMARCIE for
= UDK: 025 3(035); 004.4(035)
Upiti URL: http:llizobrazevanje izum
Y Racunalnidtvo — v COBISS.SI-ID: 1953813
O I i - "1 || kreator: IZUM-GORDANA
B Redaktor: IZUM: GORDANA
N o N COBISS sistem: Sl
Security for computer networks : an introduction to data security in teleprocessing
Relacije
Grada: TI=COMARC/B format z._.; PY=2008
(& Arhiv (17)
ELS J .
Poruke (0)

Slika 12-1: Brauzer — potprozori

Segmentu COBISS3/Katalogizacija i klasama u njemu moze se pristupiti preko
potprozora Segmenti i klase. U potprozor Radni prostor ucitavaju se
bibliografski i normativni zapisi koje smo izabrali nakon pretraZivanja,
kreiranja ili uredivanja, a omogucen je i dalji rad s njima, ali u ogranicenom
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obimu. Potprozor Atributi klase prikazuje nazive atributa izabranog zapisa i
njihove vrednosti. U potprozoru Upiti prikazuju se unapred pripremljeni i
pohranjeni zahtevi za pretrazivanje. Spisak precica prikazan je u potprozoru
Precice, a linkovi do drugih zapisa i objekata u potprozoru Relacije.

Potpoglavlja:

e Segmenti i klase
¢ Radni prostor

e Atributi klase

o Upiti

e Precice

¢ Relacije
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12.1 SEGMENTI | KLASE

Re¢ je o delu prozora brauzera u kojem je prikazana kompletna struktura
programske opreme COBISS3.

U segment COBISS3/Katalogizacija uklju¢ene su klase:

Bibliografski zapis
Normativni zapis (CONOR)
Normativni zapis (SGC)
CORES

Numeratori u katalogizaciji

Ispred naziva svake klase nalazi se ikona s njenom slovnom oznakom, i to "BI"
za bibliografski zapis, "Cn" za normativni zapis iz baze podataka CONOR,
"Cs" za normativni zapis iz baze podataka SGC, "Cr" za zapis iz baze podataka
CORES i "Nu" za numeratore u katalogizaciji. Ikona za klase je zelene boje i
oznacava zapise u MARC formatu.

Nakon izbora klase, u segmentu COBISS3/Katalogizacija mozemo izabrati
slede¢e metode:

metodu Klasa / Novi objekt za definisanje numeratora (v. pogl. 12.1.9)
— metoda je na raspolaganju samo kod klase Numeratori u
katalogizaciji

metodu Klasa / PretraZi ili metodu Klasa / Pretrazi po kljucu za
pretrazivanje zapisa izabrane klase (v. pogl. 4 ili pogl. 12.1.1)

metodu Klasa / Posalji iz reda za ispis za slanje zapisa iz reda za ispis
na destinacije (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl. 4.5)

metodu Klasa / Dodaj u red za ispis za dodavanje izabranih zapisa u
red za ispis (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl. 4.6.1.1)

metodu Klasa / Posalji za slanje izabranih zapisa na destinacije (v.
priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl. 4.5)

metodu Klasa / Prikazi rezultata pretraZivanja za definisanje prikaza
rezultata pretrazivanja (v. pogl. 4.5 i pogl. 12.1.2)

metodu Klasa / Interfejs za katalogizaciju za otvaranje interfejsa za
katalogizaciju (v. pogl. 12.1.4)

metodu Klasa / Pripremi zapise za ispis za Stampanje veceg broja
zapisa istovremeno (v. pogl. 12.1.5) — metoda nije na raspolaganju kod
zapisa iz baze podataka CORES

metodu Klasa / Prikazi informacije o bazi podataka za prikazivanje
informacija o bazi podataka (v. pogl. 12.1.6)

metodu Klasa / Katalog za pretrazivanje grade i prikaz izabranih
bibliografskih zapisa ili pripadaju¢ih podataka o fondu iz lokalne baze
podataka u COMARC formatu (v. priru¢nik COBISS/Medubibliotecka
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pozajmica, pogl. 2.2 i priru¢nik COBISS3/Pozajmica, pogl. 4.11)

e metodu Klasa / Eksportuj zapise za eksport zapisa u razli¢itim
formatima (v. pogl. 12.1.7) — metoda je na raspolaganju samo kod
klase Bibliografski zapis

e metodu Klasa / Verifikacija tipologije za potvrdivanje tipologije,
odnosno za otkljuc¢avanje veé¢ potvrdene tipologije (v. pogl. 12.1.8) —
metoda je na raspolaganju samo kod klase Bibliografski zapis

@ Savet:
Metode iz menija Klasa mozemo izabrati i iz priruénog menija.

12.1.1 Pretrazivanje po kljucu

Za pretrazivanje po kljucu koristimo jedinstveni identifikacioni broj zapisa
(npr. COBISS.XX-ID za bibliografski zapis).

Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo odgovarajucu klasu i zatim
izaberemo metodu Klasa / PretraZi po kljucu.

Otvara se prozor Pretrazivanje po kljucu.

@ Savet:
Prozor Pretrazivanje po klju¢u najbrze otvaramo ako pritisnemo tipku

<F4>, nakon izbora klase ili kliknemo ikonu 2 u redu alata ili dva puta
kliknemo klasu.

2. Upisemo identifikacioni broj bibliografskog ili normativnog zapisa.
3. Kliknemo dugme U redu.

Zapis se prenese na radni prostor.

T Upozorenje:

U klasi Bibliografski zapis po kljucu mozemo pretraZivati samo po
identifikacionim brojevima bibliografskih zapisa koji se nalaze u lokalnoj bazi
podataka.

12.1.2 Prikazi rezultata pretrazivanja i unapred
definisani atributi

Za pojedinu klasu u brauzeru mozemo definisati razlicite vrste prikaza u
kojima ispisujemo rezultate pretrazivanja u pretrazivacu.
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Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo odgovarajucu klasu i zatim
izaberemo metodu Klasa / Prikazi rezultata pretraZivanja.

Otvara se prozor Uredivanje prikaza rezultata pretraZivanja sa spiskom
prikaza koje smo prethodno definisali. U pocetku je spisak prazan.

Uredivanje prikaza rezultata pretrazivan)a @
Prikazi rezultata pretraivanja:
Dodaj
Uredi
Izbrigi
U redu OtkaZi

Slika 12.1-1: Prozor Uredivanje prikaza rezultata pretraZivanja

2. Dodajemo novu vrstu prikaza ili postojeci prikaz promenimo (v. pogl.
12.1.2.1) ili izbrisemo (v. pogl. 12.1.2.2).

3. Kliknemo dugme U redu.

& Upozorenije:
Definisani prikazi rezultata pretrazivanja povezani su sa korisnickim imenom.

12.1.2.1 Dodavanje i menjanje prikaza rezultata
pretraZivanja

Spisak prikaza rezultata pretrazivanja, koji smo definisali za izabranu klasu,
mozemo dopuniti novim prikazom ili mozemo promeniti ve¢ definisan prikaz.

Postupak 1. Zadodavanje novog prikaza u prozoru Uredivanje prikaza rezultata
pretraZivanja kliknemo dugme Dodaj, a za menjanje ve¢ definisanog
prikaza, koji smo ozna¢ili u spisku, dugme Uredi.

Otvara se prozor Prikaz rezultata pretraZivanja.
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Prikaz rezultata pretrazivanja

[l

Maziv:

Atributi:

Atributi za prikaz rezultata pretraZivanja:

\Artor

\Autor - korporacija

lAutor - osoba
Bibliografski nivo

Broj obaveznog primerka
Eroj zvaniéne publikacije
COBISS.SI-ID

COBISS sistem

CODEN

Datum kopiranja

Ciatum kreiranja

Datum redakcije
Diodatak naslovu

Diruge klasifikacije

Druai standardni identifikatori

B Dodaj 1 Gore

R

‘o Ukloni B Dole

1]

U redu

OtkaZi

Korisn. atributi

Slika 12.1-2: Prozor Prikaz rezultata pretraZivanja

5.

Kod "Naziv" upiSemo ili promenimo naziv prikaza.
Odredimo atribute prikaza.

Ako atribut zelimo da dodamo u atribute prikaza, ozna¢imo ga u spisku
"Atributi" i kliknemo dugme Dodaj.

Ako atribut Zelimo da uklonimo sa spiska "Atributi za prikaz rezultata
pretrazivanja", ozna¢imo ga i kliknemo dugme Ukloni.

Po potrebi, uredimo redosled atributa prikaza. Atribut pomaknemo jedan
red vise ili niZe, tako $to ga oznac¢imo i kliknemo dugme Gore ili Dole.

Savet:

Ako Zelimo da definiSemo dodatne atribute ili da dodatno definisane
atribute promenimo ili izbrisemo, kliknemo dugme Korisn. atributi.
Otvara se prozor Korisni¢ki atributi u kojem mozemo dodavati ili menjati
atribute (v. pogl. 12.1.3.1) ili ih brisati (v. pogl. 12.1.3.4).

Kliknemo dugme U redu.

Spiskovi unapred definisanih atributa sa odgovaraju¢im poljima i potpoljima, iz
kojih se mogu ispisivati podaci u prikazu rezultata pretrazivanja u
bibliografskim bazama podataka, u normativnim bazama podataka i u bazi
podataka CORES, nalaze se u dodacima E.1, E.2, E.31 G.9.

12.1.2.2 Brisanje prikaza rezultata pretraZivanja

Prikaze rezultata pretrazivanja briSemo u prozoru Uredivanje prikaza
rezultata pretrazivanja.

12.1-4
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Postupak 1. U spisku "Prikazi rezultata pretrazivanja™ izaberemo prikaz. Pri tom se red

u spisku oboji.

2. Kliknemo dugme Izbrisi.

Otvara se prozor Potvrdi s pitanjem "Da li stvarno zelite da izbriSete?"

3. Kliknemo dugme Da.

12.1.3 Prikazi rezultata pretrazivanja i korisnicki
definisani atributi

Pored unapred definisanih atributa, za prikaz rezultata pretrazivanja mozemo
definisati i svoje atribute, tako §to u prozoru Prikaz rezultata pretrazivanja

kliknemo dugme Korisn. atributi.

Otvara se prozor Korisni¢ki atributi.

12.1.3.1 Dodavanje i menjanje korisnicki definisanih

atributa

Korisnicki definisane atribute uredujemo u prozoru Korisni¢ki atributi. Na
pocetku je spisak prazan. Za veé¢ definisane atribute ispisuju se slede¢i podaci:

e kod "Naziv" — naziv korisnicki definisanog atributa

o kod "Podaci za prikaz" — polja i potpolja pojedinog atributa

b

@ Korisnicki definisani atributi

=

Naziv

Podaci za prikaz

test_authors [ =@700==a=, <b> (=&4=) / =@701==a>= <b= (<&4=) [ =@702==a= <b= (=%64=)

l

M | | ¥

| Diodaj || Uredi H UKloni H 1Zlaz ‘

Slika 12.1-3: Prozor Korisni¢ki atributi

Postupak 1. Zadodavanje novog korisni¢kog atributa kliknemo dugme Dodaj, a za
menjanje ve¢ definisanog korisni¢kog atributa, koji smo oznacili na spisku

kliknemo dugme Uredi.
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Otvara se prozor Atribut za prikaz rezultata pretraZivanja.

Atribut za prikaz rezultata pretraZivanja *
Maziv: test_authors
Podaci za prikaz: [ =<@700==a=, <b= (=84=) [ =@701==a=, <b= (<&4=)
Polje: | 700 Interpunkcijski znak:  / Dodaj
Fotpolja|  =a=, =b= (=84=) Promeni
(/] Definisan redosled potpolja Uklani
Spisak polja:

[ '=:t@?00:="=:3:='. =h= (=84=)

[ =@701==a>, <b> (<&4>) \'/ Dole
| =@702==a=, <b= («%4=)

A4
.U redu. OtkaZi

Slika 12.1-4: Prozor Atribut za prikaz rezultata pretraZivanja

"Spisak polja" uklju¢uje polja koja smo ve¢ dodali u atribut. U pocetku je
spisak prazan. U njega se podaci he mogu neposredno unositi. Spisak
mozZemo azurirati (v. pogl. 12.1.3.2). Ako u spisku oznac¢imo pojedini red,
podaci se prenose u polja za unos kod "Polje", "Interpunkcijski znak",
"Potpolja" i "Definisan redosled potpolja".

Kod "Podaci za prikaz" ispisuje se kompletan korisnicki definisan prikaz.
Na pocetku je polje prazno.

2. Kod "Naziv" upisemo ili promenimo naziv atributa.
Kod "Polje" upisemo broj polja.

Kod "Interpunkcijski znak™ upisemo ono $to u ispisu zelimo da dodamo
ispred polja. Mozemo upisati jedan ili vise znakova. Kao podrazumevana
vrednost upisan je znak "/" (v. pogl. 12.1.3.3).

& Upozorenje:
Ispred i iza podrazumevanog znaka "/" programski je dodat razmak.

5. Pored dugmeta Potpolja vidi se spisak ve¢ definisanih potpolja. U pocetku
je polje prazno. Kliknemo dugme Potpolja.
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Otvara se prozor Polje ???, pri ¢emu znaci "???" zamenjuju broj polja koje
ukljuc¢ujemo u prikaz.

Polje 700 *
FPotpolje: 4 Interpunkcijski znak: [
. . — Dodaj
Kodowvi: |znacenje koda vJ
Spisak potpolja: | Promeni|
<3= 'Y LUkloni
=b=
U Gore

Uredu| | Otkazi

Slika 12.1-5: Prozor Polje ???

"Spisak potpolja" ukljucuje potpolja koja smo ve¢ dodali u polje. U
pocetku je spisak prazan. U njega se podaci he mogu neposredno unositi.
Spisak mozemo azurirati (v. pogl. 12.1.3.2). Ako u spisku ozna¢imo
pojedini red, podaci se prenose u polja za unos kod "Potpolje",
"Interpunkcijski znak" i "Kodovi".

Kod "Potpolje" upiSemo oznako potpolja.

Kod "Interpunkcijski znak™ upisemo ono $to u ispisu zelimo da dodamo
ispred potpolja. MoZemo upisati jedan ili vise znakova. Kao
podrazumevana vrednost upisan je znak ";" (v. pogl. 12.1.3.3).

Upozorenje:

Ispred i iza podrazumevanog znaka ";" programski je dodat razmak.

10.

11.

12.

Padajuci spisak kod "Kodovi" koristimo samo kod kodiranih potpolja. 1z
njega izaberemo nacin prikaza kodiranog potpolja.

Kada u spisak dodamo sva potpolja za ispis, kliknemo dugme U redu.
Vratimo se u prozor Atribut za prikaz rezultata pretrazivanja.

Ako zelimo da potpolja ispisemo u istom redosledu u kojem smo ih
definisali u atributu, mora biti oznacen okvir za aktiviranje kod "Definisan
redosled potpolja”.

Kada u spisak dodamo sva polja za ispis, kliknemo dugme U redu.
Vratimo se u prozor Korisni¢ki atributi.

Za izlaz iz prozora Korisnicki atributi kliknemo dugme lIzlaz.
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12.1.3.2 Uredivanje spiska polja i potpolja

Postupak opisuje nacin na koji dodajemo, menjamo ili brisemo redove kod
"Spisak polja™ u prozoru Atribut za prikaz rezultata pretrazivanja i redove
kod "Spisak potpolja” u prozoru Polje ?7??.

Postupak 1. Zadodavanje polja (potpolja) u spisak kliknemo dugme Dodaj.

Podaci kod "Polje", "Interpunkcijski znak", "Potpolja" i "Definisan
redosled potpolja™ ("Potpolje”, "Interpunkcijski znak" i "Kodovi™) dodaju
se na poslednje mesto na spisku.

2. Za menjanje polja (potpolja) u spisku najpre izaberemo polje (potpolje), a
zatim kliknemo dugme Promeni.

3. Po potrebi, uredimo redosled polja (potpolja) na spisku. Polje (potpolje)
pomerimo jedan red vise ili nize tako Sto ga ozna¢imo i kliknemo dugme
Gore ili Dole.

4. Zabrisanje polja (potpolja) u spisku najpre izaberemo polje (potpolje), a
zatim kliknemo dugme Ukloni.

12.1.3.3 Pravila za prikaz korisni¢ki definisanih atributa

U "Spisak polja" u prozoru Atribut za prikaz rezultata pretrazivanja
prenose se podaci iz polja za unos kod "Polje", "Interpunkcijski znak",
"Potpolja" i podatak iz okvira za aktiviranje "Definisan redosled potpolja".

Pojedini red ima slede¢i oblik:
e Interpunkcijski znak + "'<@"" + Polje + "">"" + Potpolja

Znak "@" informise o tome da smo oznadili okvir za aktiviranje kod
"Definisan redosled potpolja”. Ako okvir za aktiviranje nije oznacen, ne
ispisuje se znak "@" u redu ispred oznake polja.

Kod "Potpolja" u jedan red su upisani svi elementi spiska potpolja iz prozora
Polje ???. Pojedini element ¢ine podaci koji se prenose iz polja za unos kod
"Potpolje”, "Interpunkcijski znak" i "Kodovi".

Oblik pojedinog reda zavisi od izabrane vrednosti u padaju¢em spisku kod
"Kodovi":

e Interpunkcijski znak + "<" + Potpolje + ">" ako je izabrana vrednost
kod

e Interpunkcijski znak + "<&" + Potpolje + ">" ako je izbrana vrednost
znacenje koda

e Interpunkcijski znak + "<%" + Potpolje + ">"ako je izbrana vrednost
kod i znacenje koda

@ Savet:
Ako Zelimo da se podaci ispisu s razmakom, razmak mora da bude deo
interpunkcijskog znaka.
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Kod ispisa podataka vaze sledeca pravila:

Definisani interpunkcijski znaci uvek se ispisuju ispred polja ili
potpolja.

Ako je definisani interpunkcijski znak zagrada —"(" ili "["" ili "{", nakon
polja ili potpolja programski se dopise i zagrada —")" ili "]" ili "}".

Ispred prvog polja na prikazu nema interpunkcijskog znaka, bez obzira
na uneti interpunkcijski znak za polje. Znak, koji odredimo za prvo
polje, pojavljuje se samo prilikom ponavljanja polja.

Ispred prvog potpolja u polju nema interpunkcijskog znaka, bez obzira
na unet interpunkcijski znak za potpolje. Znak, koji odredimo za prvo
potpolje, pojavljuje se samo prilikom ponavljanja potpolja.

Ako je oznacen okvir za aktiviranje kod "Definisan redosled potpolja”,
uvazava Se redosled potpolja koji smo definisali u atributu, au
suprotnom se potpolja ispisuju u istom redosledu kao u zapisu.

Padajuci spisak kod "Kodovi" utice na ispis kodiranih podataka.
Moguce vrednosti su:

— kod — ispisuje se sadrzaj potpolja

— znacenje koda — ispisuje se vrednost iz Sifrarnika

— kod i znacenje koda — ispisuje se sadrzaj potpolja, zatim
kraju i vrednost iz Sifrarnika

,ina

P{:’ Primer:
Ako u pretrazivacu zelimo da ispiS§emo autore S kodom za autorstvo,

atribute definisemo na slede¢i nacin:
[ <@700><a>, < b> (<&4>)
[ <@701><a>, <b> (<&4>)
I <@702>/<a>, <b> (<%4>)
Zapis u COMARC formatu:

701 aMenart bJanez 4070
701 aKovi¢ bKajetan 4070
701 aZlobec bCiril 4070
701 aPavéek bTone 4070
702 aModer bJanko 4730

Ispis atributa u pretrazivacu:

Menart, Janez (autor) / Kovi¢, Kajetan (autor) / Zlobec, Ciril (autor) /
Pavcek, Tone (autor) / Moder, Janko (730 — prevodilac)
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Postupak

Postupak

%

12.1.3.4 Brisanje korisnicki definisanih atributa

Korisni¢ki definisane atribute moZzemo brisati u prozoru Korisni¢ki atributi.

1.

Na spisku korisnic¢ki definisanih atributa klikom izaberemo atribut. Pri tom
se atribut oboji.

Kliknemo dugme Ukloni.
Atribut se briSe sa spiska.

12.1.4 Otvaranje interfejsa za katalogizaciju

U brauzeru otvorimo interfejs za katalogizaciju.

1.

U potprozoru Segmenti i Klase ozna¢imo odgovarajuéu klasu i zatim
izaberemo metodu Klasa / Interfejs za katalogizaciju.

Otvara se prozor Bibliografski zapis, Normativni zapis (CONOR) ili
CORES.

Savet:

Prozore Bibliografski zapis ili CORES najbrze otvaramo ako kliknemo
ikonu € u redu alata nakon izbora klase, a prozor Normativni zapis
(CONOR), najbrze otvaramo klikom na ikonu 8

12.1.5 Priprema zapisa za ispis

U brauzeru mozemo pretraziti i oznaciti viSe zapisa i odStampati ih

istovremeno.
Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo odgovarajucu klasu i zatim
izaberemo metodu Klasa / Pripremi zapise za ispis.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>), prozor Normativni zapis (CONOR), odnosno prozor
Normativni zapis (SGC).
2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.
Postupak pretrazivanja detaljno je opisan u pogl. 4, pogl. 9.2 i pogl. 10.2.
3. Oznacimo odgovarajuci zapis ili viSe zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme lzaberi.
Otvara se prozor Ispis zapisa.
4. Zatim sledimo korake od 3 do 6 kod postupka u pogl. 6.7.4.
12.1-10 © IZUM, april 2018, prevod: maj 2018.
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12.1.6 Prikaz informacija o bazi podataka
U brauzeru mozemo ispisati karakteristike baze podataka. U klasi
Bibliografski zapis ispisuju se samo karakteristike lokalne baze podataka.
Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo odgovarajucu klasu i zatim

A

Postupak

izaberemo metodu Klasa / Prikazi informacije o bazi podataka.
Otvara se prozor Poruka u kojem se ispisuju slede¢i podaci:

akronim (lokalne) baze podataka

broj svih zapisa u (lokalnoj) bazi podataka

broj zapisa kreiranih u (lokalnoj) bazi podataka
redni broj baze podataka

najvisi broj zapisa u (lokalnoj) bazi podataka

2. Kliknemo dugme U redu.

12.1.7 Eksport zapisa

U brauzeru mozemo pretrazivati i izvoziti zapise u razli¢itim formatima (npr.
MARC 21, MARCXML (MARC 21 u xml), Dublin Core itd.). Bibliografski
zapisi se eksportuju iz lokalne baze podataka.

Za eksport zapisa potrebna nam je privilegija CAT_EXPORT.

Upozorenje:

Mogucnost eksporta zapisa imaju samo one biblioteke koje su to posebno
trazile.

1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo Klasu Bibliografski zapis i zatim
izaberemo metodu Klasa / Eksportuj zapise.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis ili viSe zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme lzaberi. Sve pronadene zapise izaberemo
(bez oznacavanja) klikom na dugme lzaberi sve.

Ako smo upotrebili dugme Izaberi sve, a pri tom je na spisku bilo vise od
5.000 zapisa, eksport ¢e biti brzi ako je pripremljena posebna datoteka. Ta
je datoteka pripremljena unapred, te zato ne uklju¢uje podatke od tekuceg
dana.

Ako nemamo posebnu datoteku, eksport ¢e biti ograni¢en samo na prvih
5.000 zapisa.

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018.
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Otvara se prozor Eksport zapisa:

Eksport zapisa @
Maziv datoteke
za eksport: |PKSDG'1 H

Predvideno
wreme eksporta:

Format

) MARC 21

) MARCXML
) Dublin Core
) COMARCXML
) MODS

U redu OtkaZi

Slika 12.1-6: Prozor Eksport zapisa

4. Kod "Naziv datoteke za eksport"” upisemo naziv datoteke u koju ¢e se
pohraniti zapisi. Programski je ve¢ upisan naziv datoteke eksport koji
mozZemo promeniti. Ako upisemo naziv datoteke koji ve¢ postoji program
nas na to upozorava.

5. Kod "Predvideno vreme eksporta" upisemo, odnosno podesimo, datum i
vreme kada eksport treba da se izvede (dd.mm.gggg ¢¢:mm:ss). Ako polje
za unos ne ispunimo, eksport ¢e se aktivirati odmah.

Ako upisemo kasnije vreme izvodenja, eksport se pohranjuje u poslove.

uredivanja poslova opisan je u priru¢niku Osnovna uputstva COBISS3; v.
pogl. 4.8).

@ Savet:

Vreme aktiviranja pripreme eksporta podataka odredujemo obi¢no kod
obimnijih eksporta (> 50.000 zapisa), jer je preporuka da se pripremaju van
radnog vremena.

Automatsko unoSenje datuma omogucuju tipke <D>, <W> i <M>.

Pritiskom na tipku <D> u prazno polje upiSu se tekuéi datum i ¢as. Svakim
ponovnim pritiskom na tu tipku upise se datum koji je noviji za jedan dan.

Pritiskom na tipku <W> upisuju se datum i ¢as koji su za jednu sedmicu
noviji od tekuceg datuma. Sa svakim ponovnim pritiskom na tu tipku upise
se datum Koji je noviji za jednu sedmicu.

Pritiskom na tipku <M> upisuju se datum i ¢as koji su za jedan mesec
noviji od teku¢eg datuma. Svakim ponovnim pritiskom na tu tipku upise se
datum koji je noviji za jedan mesec.

Ved uneti datum i ¢as brisemo s tipkom za razmak.

6. Kod "Format" izaberemo format u kojem ¢emo eksportovati zapise:
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Moguénosti ...

MARC 21 za eksport u formatu MARC 21! (struktura 1ISO 2709)
MARCXML za eksport u formatu MARC 212 (struktura xml)
Dublin Core za eksport u formatu Dublin Core®

COMARCXML za eksport u formatu COMARC (struktura xml)
MODS za eksport u formatu MODS*

7. Kliknemo dugme U redu.

Program nas upozorava na to da li ¢e za eksport zapisa biti upotrebljena
posebna datoteka ili na to da li ¢e eksport biti ogranicen na prvih 5.000
zapisa (v. korak 3). Kliknemo dugme U redu, ako Zelimo da nastavimo s
postupkom.

IspiSe se poruka da je postupak za eksport zapisa u izabranom formatu zapoc¢eo
i obavestenje da ¢emo o zavrSenom postupku biti obavesteni e-postom. Prozor
zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

U biblioteci se u isto vreme moze izvoditi samo jedan postupak za eksport
zapisa.

Ako tokom izvodenja postupka za eksport aktiviramo jos jedan postupak,
dobiéemo obavestenje da sa eksportom moramo da sacekamo dok prvi
postupak ne bude zavrsen. U poruci je navedeno i ime korisnika koji je
aktivirao eksport, naziv datoteke i vreme pocetka postupka. Prozor zatvaramo
klikom na dugme U redu.

Ako se postupak za eksport zapisa jos ne izvodi (pripremljen je, ali ¢e se
aktivirati kasnije), a mi aktiviramo jos jedan eksport, dobijamo obavestenje da
se odlucimo da li ¢emo prvi postupak otkazati i aktivirati novi (dugme Da) ili
¢emo izvesti prvi postupak (dugme Ne). U poruci je navedeno i ime korisnika
koji je aktivirao eksport, naziv datoteke i predvideno vreme pocetka postupka.

Kada je postupak za eksport zapisa zavr$en, e-postom dobijamo obavestenje u
kojem je navedena i lokacija datoteke s tim zapisima.

Potrazimo datoteku u kojoj su pohranjeni zapisi iz eksporta. Datoteka je
komprimovana (zip) i moze biti tipa mrc ili xml.

Eksport zapisa u formata MARC 21 i Dublin Core preko segmenta
COBISS3/Ispisi namenjen je eksportu do 2.000 zapisa, dok su eksporti iz klase
Bibliografski zapis namenjeni ve¢em broju zapisa.

! http://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdhome.html
2 http://www.loc.gov/standards/marcxml/

% http://dublincore.org/

4 http://www.loc.gov/standards/mods/
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12.1.8 Verifikacija tipologije

Dokumentima/delima mozemo da potvrdimo i da zaklju¢amo tipologiju ili da
otklju¢amo ve¢ potvrdenu tipologiju. To mozemo uciniti samo u COBIB-u.

& Upozorenije:
Kada je zakljuc¢ano potpolje s tipologijom, vise se ne moze menjati ni sadrzaj
polja 970.

Za verifikaciju tipologije potrebna nam je privilegija CAT_LOCKTD.
Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo klasu Bibliografski zapis i zatim
izaberemo metodu Klasa / Verifikacija tipologije.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (COBIB).
2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretraZivanje.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis ili viSe zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme lzaberi.

Otvara se prozor Verifikacija tipologije: tekuéi br. nn. U gornjem delu
prozora, u formatu COMARC/B, prikazan je prvi od izabranih zapisa, a u
donjem delu prozora ispisuje se tipologija (ako postoji u zapisu) ili je taj

prostor prazan.

4. AKo zelimo da potvrdimo i zaklju¢amo tipologiju, kliknemo dugme
Zakljucaj, a ako zelimo da otklju¢amo ve¢ potvrdenu tipologiju, kliknemo
dugme Otkljucaj.

U donjem delu prozora ispisuje se odgovarajuca poruka.
5. Kliknemo dugme Napred.

Prikazuje se sledeci od bibliografskih zapisa koje smo izabrali sa spiska
rezultata pretrazivanja.

6. Kada zavr§imo sa zaklju¢avanjem, odnosno otklju¢avanjem tipologija,
kliknemo dugme Izlaz. Tim dugmetom mozemo takode bilo kada da
prekinemo postupak.

U prozoru Poruka ispisuje se broj promenjenih zapisa.

12.1.9 Numeratori

U bibliografskoj bazi podataka i normativnim bazama podataka, za pojedina
potpolja mozemo definisati numeratore.

Za definisanje i uredivanje numeratora potrebna nam je privilegija
CAT_EDITTYPE.
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12.1.9.1 Dodavanje numeratora

S obzirom na zahteve, podesavamo onoliko numeratora koliko nam je potrebno
za definisanje pojedinih brojeva.
Postupak 1. Oznacimo klasu Numeratori u katalogizaciji.
2. lzaberemo metodu Klasa / Novi objekt.
Otvara se prozor Numeratori u katalogizaciji.

Mumeratori u katalogizaciji @
Mazi: ‘Bibliograﬂja(knjige] |
Vrsta zapisa: Bibliografski zapis -
Fotpolje: ‘Dzub |
Sledeca
wrednost: ‘1 |
Eraej;hsuast: ‘9999 |
DuZina: ‘4 |
Frefiks: M=GGGGE==NM= |
Napomena
Aktivnost:
s loni:
001c; m Ol Movi objekt
Uredi
X Izbrigi
[&, PokaZi
I redu OtkaZi

Slika 12.1-7: Prozor Numeratori u katalogizaciji

Kod "Naziv" upiSemo kratku oznaku numeratora.

Kod "Vrsta zapisa" iz padajuceg spiska izaberemo vrstu zapisa (npr.
bibliografski zapis).

5. Kod "Potpolje" unesemo potpolje u kojem se moze aktivirati numerator
(npr. 020b, 021b itd.).

6. Kod "Sledeca vrednost" unesemo sledec¢i broj koji ¢e se s numeratora
preneti u potpolje.

7. Kod "Najvisa vrednost" unesemo najvisi broj koji moze da ima numerator.
8. Kod "Duzina" odredimo broj mesta na kojima se upisuje broj, ukljucujuci
prethodne nule. Ako duZinu ne upi$emo, broj se u potpolje upisuje bez

prethodnih nula.
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A

Upozorenje:

Maksimalni dozvoljeni broj mesta je 10.

9. Kod "Prefiks" mozemo da upiSemo tekst koji se upisuje u potpolje ispred
broja. U polje za unos mogu se upisati i oznake koje omogucuju
automatsko upisivanje tekué¢eg datuma u pojedino potpolje:

<GGGG> — godina (npr. 2014)
<GG> — godina (npr. 14)
<MM> — mesec

<DD> - dan

[}
[}
[}
[}
10. Za unos napomena kliknemo dugme Napomena.

11. Kada Zelimo da omogué¢imo upotrebu numeratora, ozna¢imo okvir za
aktiviranje "Aktivnost".

12. Unesemo uslove za izbor numeratora (v. pogl. 11.1.9.1.1).

13. Pohranimo podatke tako $to kliknemo dugme U redu.

Primer:

Ako kod "Prefiks" upisemo npr. M<GGGG><MM> i pri tom zapis
zadovoljava uslov npr. 001c = m, u bibliografski zapis, u odredeno potpolje, za
prefiks M automatski se upise tekuca godina (npr. 2014) i teku¢i mesec (npr.
05) zajedno sa Cetvorocifrenim brojem s numeratora (npr. M2014050001).

12.1.9.1.1 Unos uslova za numerisanje

Ako Zelimo da program ponudi odredeni numerator, zapis mora da ispunjava
uslove za numerisanje. Program ¢e ponuditi numerator kod zapisa koji ¢e imati
sve traZzene uslove (odredeno potpolje i njegovu vrednost).

Postupak 1. U prozoru Numeratori u katalogizaciji kliknemo dugme Novi objekt.
Otvara se prozor Uslov za dodavanje potpolja i njegove vrednosti.
[ Uslow @
Fotpolje: pmg &
Wrednost: m
U redu OtkaZi
Slika 12.1-8: Unos uslova za numerisanje

2. Kod "Potpolje", iz sifrarnika izaberemo potpolje.

3. Kod "Vrednost" upisemo vrednost iz Sifrarnika za izabrano potpolje.

4. Kliknemo dugme U redu.
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5. Ako Zelimo, moZemo uneti slede¢i uslov, kao §to je opisano u koracima od
1 do 4.
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12.2 RADNI PROSTOR

Rec je o delu prozora brauzera u koji se ucitavaju bibliografski i normativni

prostoru omogucen je dalji rad s tim zapisima.

Ispred identifikacionih podataka iz zapisa nalazi se ikona koja oznacava vrstu
zapisa, i to "BI" — Bibliografski zapis iz lokalne baze podataka, "Bv" —
Bibliografski zapis iz baze podataka COBIB, "Cn" — Normativni zapis iz baze
podataka CONOR, "Cs" — Normativni zapis iz baze podataka SGC ,"Cr" —
Zapis iz baze podataka CORES, "Ab" — Arhivski bibliografski zapis i "An" —
Arhivski normativni zapis.

12.2.1 Ucitavanje zapisa

Nakon aktiviranja programske opreme COBISS3 radni prostor je prazan.
Tokom rada, u radni prostor ucitavaju se zapisi koje sSmo:

e Kkreirali

o uredili
izabrali u rezultatima pretrazivanja, ako Smo pretrazivaé¢ otvorili u
brauzeru

e izabrali u relacijama
izabrali u precicama do zapisa

Svaki dodati zapis, u radnom prostoru zauzima mesto na kraju spiska ve¢
ucitanih zapisa i 0boji se plavo. Ako se zapis ve¢ nalazi u radnom prostoru, on
se ne ucitava jo§ jednom, ve¢ se samo oboji plavo.

12.2.2 1zbor zapisa

U radnom prostoru izaberemo zapise za dalji rad. Zapis izaberemo tako §to
kliknemo ikonu ili identifikacione podatke iz zapisa. Izabrani zapis oboji se
plavo. U potprozoru Atributi klase ispisuju se atributi izabrane klase i njihove
vrednosti, a u potprozoru Relacije zapisi koji su povezani sa izabranim
zapisom.

Nakon izbora zapisa, u radnom prostoru su na raspolaganju slede¢e metode:

e metoda Objekt / Uredi za uéitavanje zapisa u spremiste zapisa u
interfejsu za katalogizaciju (umesto metodom na zapis mozemo dva
puta kliknuti)

e metoda Objekt / PokaZi za pregledanje izabranog zapisa, odnosno
zapisa koji je s njim povezan
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metoda Objekt / Dodaj u predice za dodavanje zapisa u precice (V.
pogl. 12.5.1)

metoda Objekt / Ukloni izabrani objekt za uklanjanje zapisa iz
radnog prostora (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl.
3.1.5.4)

metoda Objekt / Odstampaj za slanje zapisa na podrazumevanu
destinaciju (Stampac) (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl.
4.5)

metoda Objekt / Posalji za slanje zapisa na podrazumevanu destinaciju
(tampac ili e-adresa) (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl.
4.5)

metoda Objekt / Dodaj u red za ispis za dodavanje zapisa u red za
ispis (v. priru¢nik Oshovna uputstva COBISS3, pogl. 4.6.1.1)

metoda Objekt / Proveri zapis za proveru da li zapis sadrzi greske
(koje se mogu programski proveriti) (v. pogl. 6.4 i pogl. 7.1.7)

metoda Objekt / Uporedi zapis za poredenje zapisa (v. pogl. 6.5)

metoda Objekt / PrikaZi verziju zapisa iz lokalne baze podataka za
dodavanje pripadajuceg zapisa iz lokalne baze podataka (v. pogl.
6.2.2.2)

metoda Objekt / PrikaZi verziju zapisa iz COBIB-a za dodavanje
pripadajuceg zapisa iz COBIB-a (v. pogl. 6.2.2.1)

metoda Objekt / Pripremi zapise za ispis za Stampanje veceg broja
zapisa istovremeno (v. pogl. 12.1.5)

metoda Objekt / Isklju¢i iz lokalne/nacionalne bibliografije za
izdvajanje odredenih podataka iz bibliografija u lokalnoj bazi podataka
(v. pogl. 6.7.5)

metoda Objekt / Prikazi spisak biblioteka za prikaz spiska lokalnih
baza podataka i stanje fonda po bibliotekama (v. pogl. 6.7.6)

metoda Objekt / Proveri duplikate za proveru da li je izabrani zapis
duplikat postojeceg zapisa ili zapisa u COBIB-u (v. pogl. 6.7.7)

metoda Objekt / Dodaj multimedijski sadrzaj za dodavanje
multimedijskog sadrzaja (npr. slike, zvuka, PDF-datoteke itd.)
bibliografskom zapisu (v. priru¢nik COBISS3/Fond, pogl. 16)

metoda Objekt / Ispis iz arhiva za prikaz spiska arhivskih verzija
zapisa (v. pogl. 6.7.8)

Nakon izbora normativnog zapisa u radnom prostoru, pored metoda iznad crte,
koje su zajednicke za bibliografske i normativne zapise, mozemo upotrebiti i
slede¢e metode:

metodu Objekt / Preuzmi odgovornost za zapis za preuzimanje
odgovornosti za podatke u normativnom zapisu (v. pogl. 9.4.1) —
metoda je na raspolaganju samo kod normativnih zapisa iz baze
podataka CONOR

12.2-2
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metodu Objekt / Otkazi odgovornost za zapis za otkazivanje
odgovornosti za normativni zapis (v. pogl. 9.4.2. i pogl. 10.4.1)

metodu Objekt / PoveZi sa odrednicama u bibliografskim zapisima
za povezivanje jo$ nepovezanih odrednica ili preusmeravanje veé
povezanih odrednica u bibliografskim zapisima na drugi normativni
zapis (v. pogl. 9.4.3) — metoda je na raspolaganju samo kod
normativnih zapisa iz baze podataka CONOR

metodu Objekt / Postupci redakcije za verifikaciju normativnih zapisa
iz baze podataka SGC — metoda je na raspolaganju samo kod
normativnih zapisa iz baze podataka SGC

@ Savet:
Metode iz menija Objekt mozemo izabrati i iz priru¢nog menija.
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12.3 ATRIBUTI KLASE

Re¢ je o delu prozora brauzera u kojem se, nakon izbora zapisa u radnom

prostoru, ispisuju nazivi atributa izabranog zapisa i njihove vrednosti (ako
podaci postoje).

& Upozorenje:

Podaci se u tom delu prozora ne mogu menjati.
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12.4  UPITI

Rec je o delu prozora u kojem se prikazuju unapred pripremljeni i pohranjeni
zahtevi za pretrazivanje — upiti. Nakon izbora klase, u tom delu prozora
ispisuju se svi upiti koje smo pohranili prilikom pretrazivanja u brauzeru (v. i
pogl. 4 i pogl. 4.3).

& Upozorenje:

Upiti se pohranjuju i ispisuju u okviru korisnickog imena.

Postupak kori$¢enja upita, preimenovanja i brisanja upita opisan je u priru¢niku
Osnovna uputstva COBISS3, v. pogl. 3.1.8.1, pogl. 3.1.8.2. i pogl. 3.1.8.3.
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12.5 PRECICE

A

Postupak

Postupak

Moguénosti ...

Rec je o delu prozora brauzera u kojem se prikazuje spisak precica do zapisa
koje u pretraziva¢u mozemo izabrati bez prethodnog pretrazivanja.

Upozorenje:

Precice se pohranjuju i ispisuju za svakog korisnika ponaosob.

12.5.1 Dodavanje zapisa u precice

Zapis mozemo dodati u precice.

1. U radnom prostoru ozna¢imo zapis.

2. lzaberemo metodu Objekt / Dodaj u precice.
Otvara se prozor Precica.

3. Odredimo naziv precice.

4. Kliknemo dugme U redu.

Nova precica do zapisa zauzima mesto na kraju spiska precica.

12.5.2 Upotreba precice
Iz dela prozora s pre¢icama zapis mozemo preneti u radni prostor.

1. U delu prozora s pre¢icama postavimo se na izabranu preéicu i kliknemo je.

2. lzaberemo metodu Precice / Dodaj objekt u radni prostor.
Zapis mozemo preneti u radni prostor i tako sto dva puta kliknemo precicu.
Postupak preimenovanja i brisanja precice te pregledanja karakteristika zapisa

U prec¢icama opisan je u prirué¢niku Osnovna uputstva COBISS3, v. pogl.
3.1.9.3, pogl. 3.1.9.4 i pogl. 3.1.9.5.
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12.6 RELACIJE

Rec je o delu prozora brauzera u kojem su prikazani objekti koji su povezani sa
izabranim zapisom.

U klasu Bibliografski zapis dodate su relacije:
e od zapisa za Clanak na zapis za izvor
e 0d zapisa za kontinuirani izvor na zapise za srodne kontinuirane izvore

e od zapisa za monografsku publikaciju, odnosno zapis za kontinuirani
izvor, na zapise za sastavne delove

T Upozorenje:

Ako monografska publikacija ili kontinuirani izvor sadrzi vise od 1000
¢lanaka, odnosno sastavnih delova, u prozoru Sastavni delovi (nnn) moze
se ispisati najvise 999 zapisa.

¢ 0od objekta bibliografski zapis do objekta grada koji se koristi za vezu s
lokalnim aplikacijama

e 0d bibliografskog zapisa na pripadaju¢e normativne zapise
e od bibliografskog zapisa iz baze podataka COBIB na pripadajuce
arhivske zapise
U klasu Normativni zapis (CONOR) dodata je relacija:

e 0d normativnog zapisa na pripadajuce arhivske zapise

U klasu Normativni zapis (SGC) dodate su relacije:
e od normativnog zapisa na pripadajuce arhivske zapise

e od normativnog zapisa na normativne zapise za Sire izraze

od normativnog zapisa na normativne zapise za srodne izraze

e od normativnog zapisa na normativne zapise za uze izraze
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13 ZAPISI U VISE PISAMA (LATINICA I
CIRILICA)

S programskom opremom COBISS3 u bibliografske i normativne zapise
mozemo unositi tekstove u latinici i ¢irilici.

U latinici mozemo unositi tekstove u izvornom obliku u slede¢im evropskim
jezicima: slovenackom, bosanskom, hrvatskom, srpskom, albanskom,
engleskom, italijanskom, madarskom, francuskom, nemackom, portugalskom,
rumunskom, danskom, §vedskom, norveskom i islandskom jeziku. Mozemo
unositi i tekstove iberoromanskih jezika, ali bez interpunkcije, obrnutih
znakova uzvika i pitanja.

U ¢irilici mozemo unositi tekstove u izvornom obliku u svim slovenskim
jezicima u kojima se koristi ¢irilica: srpskom, makedonskom, bugarskom,
ruskom, beloruskom, ukrajinskom i rusinskom.

Pre unosa tekstova u jezicima, u kojima se koristi latinica ili ¢irilica, skup
znaka izabranog jezika treba uporediti sa skupom znakova COBISS (v. dodatak
C). Znake koji nedostaju po pravilu zamenjujemo osnovnim znakom, odnosno
znakom koji preporucuje nacionalni COBISS centar.

Potpoglavlja:

e Zapisi u latinici
e Zapisi u ¢irilici ili u kombinaciji ¢irilice i latinice
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13.1 ZAPISI U LATINICI

U COBISS sistemima, u kojima se koristi samo latinica, bibliografski i
normativni zapisi uvek su u latinici.

13.1.1 Unos podataka

Za pravilan unos podataka potrebna nam je standardna tastatura i odgovarajuci
parametri tastature za pojedini jezik u sistemu Windows. Na taj na¢in mozemo
unositi sva slova pojedinog jezika, druge znake, koji se nalaze na tastaturi, te
znake koje unosimo kao kombinaciju znaka i osnovnog slova (npr.

<Alt Gr> + <"> + <A> ispise A). U bibliotekama, u kojima je veéi deo grade
na stranom jeziku, tastaturu mozemo podesiti tako da podrzava i druge jezike.
Adekvatno podeSena tastatura omogucuje unos vecine slova s tastature, a
prozor Skup COBISS znakova (v. pogl. 7.3.1.1) koristimo za unos znakova
koji se ne mogu uneti preko tastature.

Znakovi, koje skup COBISS znakova ne podrZzava, ne mogu se uneti u zapis.
U COBISS sistemima, u kojima se koristi ¢irilica, podaci se ne mogu unositi u
tom pismu.

Skup COBISS znakova omogucuje unos ¢irili¢nog teksta u latinici, u skladu s
tabelom PPIAK.! Prilikom transliteracije grékog pisma u latinicu nedostaju
slova & i 6. Zamena za spomenuta slova u nadleznosti je nacionalnih COBISS
centara. Unos transliteriranog teksta drugih pisama, koji se po pravilu oslanja
na transliteracijske oblike Kongresne biblioteke u Vasingtonu, u skupu
COBISS znakova podrzan je samo u ograni¢enom obimu. Nacionalni COBISS
centri nadlezni su i za zamenu znakova iz ALA-LC Romanization Tables?, koji
nedostaju, odredenim znakovima iz obima Skupa znakova COBISS — latinica
(v. dodatak C.2).

13.1.2 Pretrazivanje podataka

Prilikom pretrazivanja tekstualnih podataka u bibliografskim zapisima mozemo
upotrebiti osnovni skup slova ili kompletan skup COBISS znakova.

Prilikom pretrazivanja po tekstualnim podacima u dodatnom indeksu
normativnih zapisa uvek moramo da koristimo samo kompletan skup COBISS
znakova. U osnovnom indeksu mozemo da pretrazujemo i sa osnovnim
skupom znakova.

! Verona, Eva. Pravilnik i priru¢nik za izradbu abecednih kataloga. Deo 1, Zagreb, Hrvatsko
bibliotekarsko drustvo, 1986 ali v PREKAT, Ljubljana, NUK, 2005. Dostupno i na http://www.nuk.uni-
lj.si/prekat/prekat.asp (pridobljeno 1. 2. 2010).

2 ALA-LC Romanization Tables. Dostupno na http://www.loc.gov/catdir/cpso/roman.html (dobijeno 1.
2. 2010).
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13.2 ZAPISI U CIRILICI ILI U KOMBINACIJI CIRILICE |
LATINICE

U COBISS sistemima, u kojima se Kkoristi Cirilica, bibliografski i normativni
zapisi mogu biti u ¢irilici, latinici ili u kombinaciji oba pisma.

Podaci iz bibliografskih izvora na jezicima ¢irili¢nog i latinicnog pisma
prenose se u bibliografske zapise na originalnom pismu. Podatke na ostalim
jezicima transliteriSemo na latini¢no pismo.

U COBISS sistemima, ¢iji se jezik katalogizacije izrazava iskljuc¢ivo ¢iriliénim
pismom (npr. bugarski, makedonski), napomene i ostali podaci na jeziku
katalogizacije unose se na ¢iriliénom pismu; u COBISS sistemima, kod kojih je
jezik katalogizacije na dva pisma (npr. srpski), napomene i srodni podaci na
jeziku katalogizacije prate pismo glavnog dela bibliografskog opisa.

Imenske i predmetne odrednice unose se u bibliografske zapise slobodno ili
pod normativnom kontrolom. Pismo slobodno unetih odrednica, kao i unos
njihovih alternativnih oblika, odredeni su lokalnim kataloskim pravilima.

Unos odrednica pod normativnom kontrolom obavlja se posredstvom
normativnih zapisa s pristupnim tackama na alternativnim pismima — ¢irilici i
latinici.

13.2.1 Unos podataka

U odgovarajuca polja tekstualni podaci mogu da se unose na oba pisma, na
latinici ili ¢irilici.

U COBISS sistemima, u kojima se imenske odrednice vode na dva pisma, a
koji jo$ nisu presli na normativno kontrolisan unos liénih imena, postoji
dogovor o obaveznom unosu imenske odrednice na alternativnom pismu u
odgovarajuca polja, i to u polja:

e 90X (2.ind. =1, 3) u latinici;
e 90X (2.ind. =0, 4) u ¢irilici.

Sadrzaj potpolja, ili neki njegov deo, automatski se moze konvertovati iz
¢irilice u latinicu i obratno, i to kori§¢enjem metoda Uredivanje / Pretvori u
latinicu i Uredivanje / Pretvori u srpsku/makedonsku ¢irilicu (v. pogl. 7.3.1
tacka 4).
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T Upozorenje:
Kada izaberemo unos u odredenom pismu, moramo se pobrinuti za doslednu
upotrebu svih znakova tog pisma.

Slova, koja ne postoje na tastaturi, potrazimo u prozoru Skup COBISS
znakova, a ako ih na spisku nema, ni u kom slucaju ih ne Smemo zamenjivati
slicnim slovima drugog pisma.

lako su, po pravilu, kodirani podaci u latinici, kodovi se mogu se uneti i u
¢irilici. Nakon unosa, kod se automatski konvertuje u latinicu.

Ako kodove pretrazujemo U Sifrarniku u odvojenom prozoru, pismo zahteva za
pretrazivanje mora da bude uskladeno s pismom kodova ili objasnjenja kodova.

ﬁ Upozorenje:
Kodove, koji sadrze znakove x, y, W, g, uUnosimo samo na originalnom
latinicnom pismu!

13.2.1.1 Unos u polja pod normativhom kontrolom

U COBISS sistemu se u bibliografskom zapisu, za unos odrednica na vise
pisama, koriste ponovljena polja 70X, a unos u polja je normativno kontrolisan,
v. pogl. 13.2.1.2.

Opsta uputstva za unos u polja pod normativnom kontrolom opisana su u pogl.
7.3.4. U ovom poglavlju opisane su samo sledece specifi¢nosti koje se odnose
na upotrebu ¢irilicnog pisma:

e U potpolju 3 polja za imensku odrednicu bibliografskog zapisa, kao i u
polju za unos u prozoru Povezivanje sa zapisima iz CONOR.XX,
zahtev za pretrazivanje mozemo da upiSemo ¢irilicom ili latinicom. Na
preciznost pretrazivanja utice:

— da li normativni zapis sadrzi alternativne pristupne tacke na Cirilici i
latinici. O ovom zahtevu treba posebno voditi racuna u slucaju
stranih imena;

— da li koristimo pretrazivanje po re¢ima ili frazno pretrazivanje.
Pretrazivanje po re¢ima omogucava unos zahteva za pretraZivanje sa
osnovnim znacima (npr. Viola Konig ili Myp Ileut* i ne Viola
Konig ili Myp Ieiit*), dok frazno pretrazivanje zahteva dijakriticki
precizan unos zahteva za pretrazivanje (npr. "Konig, Viola" i ne
"Konig, Viola");

@ Savet:

Ako vas$ zahtev za pretrazivanje nije doneo Zeljeni rezultat, ponovite
pretrazivanje tako Sto ¢ete upisati alternativni oblik na drugom pismu,
odnosno drugi, vama poznat oblik imena.

e Spisak licnih imena iz baze podataka CONOR.XX, ispisuje se na
slede¢i nacin:
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— normativne pristupne tac¢ke na alternativnim pismima ispisuju
se zajedno. Oblik na ¢irilicnom pismu ispisuje se crnim, a oblik na
latiniénom pismu plavim slovima. Ta¢ke pristupa na alternativnim
pismima u spisku su sortirane u dva niza: azbu¢nom, u kome je
¢irili¢ni deo na prvom mestu i abecednom, u kome je latini¢ni deo
na prvom mestu. Azbuc¢ni niz prethodi abecednom;

— varijantne pristupne tacke, zajedno s dopunskom informacijom o
pripadajucoj normativnoj pristupnoj tacki, ispisuju se zeleno;

— alternativne pristupne ta¢ke na drugom jeziku ispisuju se
zajedno s dopunskom informacijom o normativnoj tacki pristupa u
zapisu na alternativnim pismima,;

& Conpssarie kom 3anncn or CONOR.BG ==

MpaHos, UeaH XpucTos, MuHHo geno (lvanov, lvan Hristov, MuHHo |
MeaHos, Mean Xpuctoe, Tekctun (lvanov, lvan Hristov, Tekctun)
Meanos, Mean Xpuctoe, xumuk (lvanov, Ivan Hristov, xumuk)
WeaHos, WeaH L. (Ivanov, Ivan C.)
WMeaHos, Mean Llakos (lvanov, lvan Cakov)
Hsarios, Hsar Lares, 1941-

Llanes, UsaHn, 1941- (Canev, lvan, 1941-)
Hearos, Hsar Liseraros |

LisetaHos, MsaH (Cvetanov, lvan) e

MeaHos, MBaH LiseTanos, 1931- (lvanov, Ivan Cvetanov, 1931-) Mokaxku |
MeaHos, MBaH Llekos, 1924- (lvanov, lvan Cekov, 1924-)
MeaHos, MBaH LloHes, 1961- (lvanov, Ivan Conev, 1961-)
MeaHos, MBaH Lioues (lvanov, Ivan Cogev) [obasv BLB BpeMeHHaTa nameT |

MeaHos, MiBaH4o, 1921- (Ilvanov, Ilvanco, 1921-) H |
OB 3anMc

MeaHos, MsaH4yo Avrenos (lvanov, lvanéo Angelov)

MeaHos, MBaHuo Cnaseiikos (MBaHos, Ivanéo Slavejkov)
Hsaros, Hsan FO.
Meanos, Mean MopaaHos, 1894-1951 (Ivanov, Ivan Jordanov, 18

WMeaHos, Mean A. (Ilvanov, Ivan Ja.)
Usaros, Hsar Akos

fkos, Uean, 1924- (Jakov, Ivan, 1924-)
WMeaHos, Mean Ankos (lvanov, Ivan Jankov)

lvanov, lvan (MBaHoB, saH) <noseue nuua>

lvanov, lvan, 18??- (MeBaHos, MBeaH, 1877-)

. . anzn ancea 4 14 anzp anca =
<] ] | 0

|"Ivanov, Ivan™ | Topen Orkavku

Slika 13.2-1: Primer prozora za povezivanje sa zapisima iz CONOR.BG

o Prilikom izbora posebno treba paziti na normativne pristupne tac¢ke koje
Su samo na jednom pismu. Pismo izabrane pristupne tacke mora da
odgovara jeziku i pismu dela koje katalogizujemo. Programska kontrola
nece dozvoliti unos neodgovarajuce odrednice u bibliografski zapis. U
tom sluc¢aju, ponovimo pretrazivanje i dopunimo normativni zapis u
skladu sa uputstvima u pogl. 7.3.4.1, tacka 4.

e Nakon klika na dugme Povezi, u bibliografski zapis se prenose slede¢i
podaci:

— imensku odrednicu uporedo na dva pisma, ako normativni zapis
sadrzi alternativne pristupne tacke. Ako normativni zapis sadrzi
normativnu pristupnu tacku na jednom pismu, u bibliografski zapis
se prenosi imenska odrednica na jednom pismu;

— pismo prve u paru imenskih odrednica odgovara pismu glavnog
stvarnog naslova u bibliografskom zapisu. U COBISS.SR,
COBISS.CG i COBISS.RS sistemima, za dela na srpskom jeziku na
oba pisma, prva u paru imenskih odrednica je u ¢irilici;
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COBISS

Postupak

— U bibliografski zapis prenose se i ostale pristupne tacke iz
normativnog zapisa. U COBISS.BG sistemu pristupna tacka se iz
polja 700 prenosi u polje 904 bibliografskog zapisa.

&7 Bnbanorpadcin sanuc (===
Topcene 3anvc Pepaktupane Warnen Hactpoiiki BpemeHHa namet
- X B

PaBoten sanmc | COBIB.BG
id: 1042563556 | id: 1042563556

010 d5 ne z954-739-469-9 M

020 bBKM2004 - 6519

100  bd - ny6nukaums, M3ganeHa eQHOBPEMEHHO UMW B PaMKWTE Ha eHa kaneHgapHa roguHa c2004 g1 -
MoandHUMpaH sanue hbul - Gearapcku Ica - KMpUnNKUa - HeonpegeneHa L

1011 abul - 6onrapeku ceng - aHFAKACKK

102  abgr - Bunrapus

106  ar-peposeH nevar

2000 aPomeo u Xynuerta f¥Yunam Wekcnup glpes. ot anrn. Banepu Metpos

205 a[3. nag.]

210 aCodus c3axapuin CtosHos d2004 e[Cocus] gOBpasosaHue 1 Hayka EAL

215 a200c.d17cm

2251 alopepnua Wepsobsp iManka cepua

300 abesceeneHve 3a opur. sarn

300 alcTuHckoTo Mme Ha npes. B. MeTpos e Banepn Hucum Mesopax

300 al.wusn. 1981 Ha uag. Otedectso 8 BubN. 38 y4eHUka

300 aOdpe. uag.

410 1aMopeguua Wensosbp iManka cepua cCodua n3axapui CtoaHos d2004 =

675 a820-21 b820 c821.111 - AHrnuiicka nutepaTypa

700 13975717 sca - ua - Heonp alllexcniup bYunsim 1564-1616 4070 - asTop

700 13975717 sha - naTHHMUa aShakespeare bWilliam f1564-1616 4070 - asTop

900 13975717 alllekcnup bYunuam f1564-1616 =

Basa gannn: C31Z02 Macka: M - moHorpacum  Huso: 7/1  TonemwHa: 1122 3anuc: npomerer  [Mpouyegypa: Pega

Slika 13.2-2: Primer radnog bibliografskog zapisa s povezanom imenskom
odrednicom na alternativnim pismima u COBISS.BG sistemu

13.2.1.2 Unos u normativni zapis na alternativnim
pismima

Za normativne zapise takode je razvijena struktura zapisa koja omogucéava

paralelna polja za alternativne pristupne tacke na dva pisma u istom zapisu.

Detaljna uputstva za rad s normativnim zapisima opisana su u pogl. 9. Uputstva
u ovom poglavlju dopuna su osnovnim uputstvima i namenjena su isklju¢ivo
vodenju podataka na alternativnim pismima.

Sledec¢i postupci odnose se na tretman alternativnih pristupnih tacaka u procesu
kreiranja, uredivanja i preuzimanja normativnih zapisa.

Novi zapis kreiramo u prozoru Normativni zapis (CONOR).

1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.
U editor zapisa ucitaju se polja i potpolja izabrane maske za licna imena
(PN), pri ¢emu je polje 200 ponovljeno.

2. Po pravilu, ispunimo paralelna polja 200.
U prvo polje 200 upiS§emo normativnu pristupnu ta¢ku u ¢irilici, a u
potpolje 7 obavezno unesemo odgovarajuci kod za ¢irilicno pismo. U drugo

polje 200 upiSemo normativnu pristupnu ta¢ku u latinici, a u potpolje 7
obavezno unesemo kod za latiniéno pismo. Normativni zapisi na

13.2-4
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Postupak

alternativnim pismima podrzavaju vodenje opstih kataloga u ¢irilicnom i
latini¢cnom pismu. Zato, u prvo polje 200, za autore, koji stvaraju na
¢iriliénim jezicima, unosimo oblik imena na izvornom jeziku. Za autore,
koji stvaraju na latini¢nim jezicima, unosimo fonetski oblik koji je uraden
prema pravilima fonetizacije u nacionalnom sistemu. U paralelno (drugo)
polje 200, za autore koji stvaraju na ¢irilicnim jezicima, unosimo
transliterisani oblik imena na latinicnom pismu. Za autore, koji stvaraju na
latini¢nim jezicima, unosimo oblik imena na izvornom jeziku.

Savet:

Normativnu pristupnu tacku oblikujemo na oba pisma, ¢ak i onda kada u
uzajamnoj bazi podataka ne postoje bibliografski zapisi za dela na
alternativnom pismu.

Ako ne raspolazemo podacima za oblikovanje normativnih pristupnih
tacaka na oba pisma, ispunimo samo jedno polje 200.

U prvo polje 200 upisujemo normativnu pristupnu tacku u ¢iriliénom ili u
latiniénom pismu i u potpolje 7 obavezno unosimo odgovarajuci kod za
pismo.

Varijantne pristupne tacke unosimo u polja 400.

U odnosu na jezik i pismo bibliografskog izvora, varijantne pristupne tacke
unosimo u ¢irilici ili latinici. Preporuka je da se varijantni oblici imena, koji
su korisnicima kataloga opste poznati, unose uporedo u oba pisma. Unos
koda za pismo nije obavezan.

Srodne pristupne tacke unosimo u polja 500, paralelno u oba pisma.

Budu¢i da se srodne pristupne tacke pojavljuju u drugom zapisu kao
normativne pristupne tacke, preporucuje se unos alternativnih oblika.

Ako u zapisu nedostaje normativna pristupna tacka na alternativnom pismu,
zapis dopunimo.

1.

Izaberemo metodu Zapis / Uredi zapis.

U editor se ucitaju ispunjena polja normativnog zapisa, pri ¢emu postoji
samo jedno polje 200.

Dodamo paralelno polje 200.

Ako imamo privilegiju CAT_NEWPN, metodom Uredivanje / Dodaj
polje dodamo jos jedno polje 200 i u njega unesemo alternativnu pristupnu
tacku na drugom pismu. 1z postupka su izuzeti zapisi za koje je
odgovornost preuzela druga biblioteka.

Ako nemamo privilegiju CAT_NEWPN paralelno polje 200 mozemo da
dodamo samo u zapise koji su kreirani u nasoj biblioteci, ako poslednji
redaktor zapisa nije osoba s privilegijom CAT NEWPN (korisni¢ko ime
pocinje izrazom CONXX::). U suprotnom se za dopunu zapisa obratimo
katalogizatoru s privilegijom CAT_NEWPN, odnosno redaktorima
CONOR baze.
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Normativne zapise mozemo da preuzmemo iz normativne baze podataka
Kongresne biblioteke.

Postupak 1. lzaberemo metodu Pretrazivanje / LC/NAF i potrazimo te izaberemo
zeljeni zapis.
Zapis se dodaje u spremiste zapisa.
2. lzaberemo metodu Zapis / Preuzmi zapis.
U editor zapisa ucitava se zapis iz LC/NAF programski konvertovan i
prilagoden za upotrebu u CONOR bazi. Za preuzimanje zapisa potrebna je
privilegija CAT_NEWPN.
3. Dodamo paralelno polje 200.
Ako vam je poznat alternativni oblik u ¢irilici, metodom Uredivanje /
Dodaj polje, dodajemo jos jedno polje 200 i u njega unesemo normativnu
pristupnu tac¢ku u ¢irilici. Metodom Uredivanje / Pomeri na gore, polje s
normativnom pristupnom tackom u ¢irilici rasporedimo ispred alternativne
pristupne tacke u latinici.
4. Istovremeno, ispravimo i dopunimo sve ostale podatke u zapisu.
U sistemu COBISS.BG, pored osnovnog normativnog zapisa sa alternativnim
pristupnim tackama u ¢irili¢nom i latiniénom pismu, vode se i dodatni
normativni zapisi za pristupne tacke na bugarskom i ruskom jeziku.
Postupak 1. lzaberemo metodu Zapis / Kreiraj zapis.
U editor zapisa ucitavaju se polja i potpolja izabrane maske (PN).
2. Ispunimo jedno polje 200.
U polje 200 upisemo normativnu pristupnu tacku na bugarskom ili ruskom
jeziku, u potpolje 7 obavezno unesemo odgovarajuci kdd za Cirilicno
pismo, a u potpolje 9 obavezno upisemo kod za jezik.
3. Ispunimo polja 700.
U ponovljena polja 700 upisujemo normativne pristupne tacke za isto ime
iz osnovnog normativnog zapisa sa alternativnim pristupnim tackama u
¢irilicnom i latiniénom pismu. U polja 700 obavezno unosimo potpolje 3
koje sadrzi broj normativnog zapisa za ime u polju 700 i potpolje 7 sa
odgovaraju¢im kodom za pismo osnovnog dela pristupne tacke.
4. Zaispunjavanje ostalih delova normativnog zapisa, sledimo osnovna
uputstva za normativni zapis na alternativnim pismima.
13.2.2 Pretrazivanje podataka
U bazama podataka, koje se razvijaju u COBISS sistemu, za pretrazivanje
zapisa u Cirilici i latinici koristimo ista polja za pretrazivanje, odnosno iste
indekse za pretrazivanje. U polje za unos zahteva za pretraZivanje mozemo
upisati tekst u latinici ili ¢irilici, a u rezultate pretrazivanja ¢e se uvrstiti zapisi
u oba pisma. U stranim bazama podataka, koje nisu instalirane na IZUM-ovom
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serveru (Online katalog Kongresne biblioteke, WorldCat), ta moguénost ne
postoji.

13.2.2.1 Bibliografski zapisi

U pretrazivac¢ima lokalne i uzajamne bibliografske baze u nacionalnom
COBISS. XX sistemu ili u mrezi COBISS.Net, te u ISSN bazi, zahtev za
pretrazivanje mozemo da upisemo u latinici ili ¢irilici, unoSenjem dijakritic¢ki
preciznog zahteva za pretrazivanje ili sSamo upisom osnovnih znakova.

Kada pretrazivanje u lokalnoj ili uzajamnoj bazi podataka Zelimo da
ograni¢imo samo na dela na jednom pismu, kod "Limitiranje™ izaberemo
vrednost LAT ili CIR (v. pogl. 4.1.4).

Savet:

U pretrazivacu, kombinacijom tipki <Ctrl> + <S> otvorimo prozor Skup
COBISS znakova.

Ako u pretraziva¢ WorldCat baze podataka unesemo zahtev u ¢irilici, rezultati
pretrazivanja ograni¢eni SU sSamo na zapise koji sadrze uporedne podatke u
¢irilici. U pretraziva¢ Online kataloga Kongresne biblioteke zahtev za
pretrazivanje unosimo latinicom.

Funkcijom pregled pojmova (v. pogl. 4.4) prikazujemo indeksirane tekstove
koji su uvek isklju¢ivo u latinici. Uprkos tome, zahtev za pretrazivanje

mozZemo upisati i ¢irilicom. Klikom na ikonu prikazace se abecedni
spisak pojmova u latinici.

Za sve ostale informacije o pretrazivanju bibliografskih zapisa, v. pogl. 4.

13.2.2.2 Normativni zapisi
U COBISS sistemu normativne zapise pretrazujemo u CONOR.XX i LC/NAF
bazama podataka.

Prilikom pretrazivanja CONOR.XX baze podataka, zahtev za pretrazivanje
mozemo uneti latinicom ili ¢irilicom. Na rezultat pretrazivanja uticace sledece:

e da li normativni zapis sadrZi alternativne pristupne tacke na oba pisma;

e da li se alternativne pristupne tacke medu sobom razlikuju samo po
pismu ili se razlikuju i po obliku imena.

Prilikom pretrazivanja CONOR.XX baze podataka, zahtev za pretrazivanje po
pristupnim tackama za licna imena mora da bude upisan dijakriti¢ki precizno.

Za ostale informacije o pretrazivanju normativnih zapisa, v. pogl. 9.2.
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13.2.3 Preuzimanje i uredivanje bibliografskih
zapisa u COBISS.SR i COBISS.CG
sistemima

ﬁ Upozorenje:

Poglavlje je namenjeno COBISS.SR, COBISS.CG sistemima, a delimicno i
COBISS.RS sistemu, samo do prelaska na katalogizaciju s normativnom
kontrolom!

Uzajamna katalogizacija u nacionalnim COBISS.SR i COBISS.CG sistemima
opterecena je upotrebom razlicitih pisama autorskih i predmetnih odrednica u
bibliografskim zapisima. Stara praksa prema kojoj su fakultetske i specijalne
biblioteke vodile razli¢ite latini¢ne kataloge, dok su nacionalne, narodne i
Skolske biblioteke vodile ¢irili¢ne kataloge, izuzimajuéi osnovni latini¢ni
katalog za stranu knjigu na latini¢nim jezicima, prenela se i u elektronske
kataloge (OPAC). U Zelji da se prilikom preuzimanja bibliografskih zapisa iz
uzajamne u lokalnu bazu podataka, smanji obim ru¢nog prilagodavanja
podataka u zapisima, ve¢ u programskoj opremi COBISS2 razvijena su pravila
za prikaz bibliografskih podataka na dva pisma, kao i programska podrska za
zamenu alternativnih imenskih odrednica. Pravila su opisana u COMARC/B
priru¢niku, Dodatak D.

U COBISS3/Katalogizaciji prikaz bibliografskih podataka zasnovan je na:
e unosu podataka na originalnom pismu (¢irilica i latinica);

e normativno kontrolisanom unosu posredstvom normativnih zapisa sa
alternativnim pristupnim tackama (licna imena).

Kako je prelazak na normativno kontrolisan unos podataka na alternativnim
pismima vremenski zahtevan proces, kao pomo¢ katalogizatorima prilikom
promene pisma odrednica u lokalnim bibliografskim bazama podataka, smo u
COBISS3/Katalogizaciji omogucili sledece:

e programsko uskladivanje parova alternativnih imenskih odrednica i
pisama imenskih odrednica;

e delimi¢no programsko uskladivanje pisma predmetnih i korporativnih
odrednica (polja 6XX, 7XX i 9XX)

¢ metode Uredivanje / Pretvori u srpsku/makedonsku éirilicu i
Uredivanje / Pretvori u latinicu;

e metode kopiranja polja, potpolja i teksta, kao i metodu posebnog
lepljenja za prenos veceg broja podataka iz jednog bibliografskog

Uslovi za programsku konverziju pisma odrednica u lokalnoj bibliografskoj
bazi podataka su:

o srpski jezik katalogizacije (100h = "srp");
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e pismo jezika katalogizacije u lokalnoj bazi podataka mora da se
razlikuje od pisma jezika katalogizacije u bibliografskom zapisu u
uzajamnoj bazi podataka (0017 # 0017).

Uslov za programsko uskladivanje parova alternativnih imenskih odrednica je:

e postojanje varijantnog oblika li¢nog imena u bibliografskom zapisu koji
je pravilno oznacen kao alternativna odrednica u latinici (polja 90X,
2.ind. =0, 3), odnosno u ¢irilici (polja 90X, 2. ind. = 1, 4).

Pod gore navedenim uslovima, izborom metode Zapis / Preuzmi zapis,
programski se uskladuju pisma svih odrednica, nakon §to se u editor prenesu
bibliografski podaci iz uzajamne baze podataka. Izborom metode Zapis /
Uredi zapis, programski se, medutim, uskladuje samo pismo imenskih i
korporativnih odrednica, nakon $to se u editor prenesu predmetne odrednice iz
verzije zapisa u lokalnoj bazi podataka.

Upozorenje:

Prilikom preuzimanja zapisa iz baze podataka WorldCat, pored ostalog,
obavezno rucno treba da upisemo kod za pismo jezika katalogizacije (potpolje
0017). Takode, pismo automatski konvertovanih napomena i ostalih podataka
koji su na jeziku katalogizacije iz latinice treba da pretvorimo u éirilicu, ako
SMO zapis preuzeli za delo na éirilicnom jeziku.

Oba zahteva su posledica kataloske prakse koja vazi samo u biblioteckim
sistema kod kojih je jezik katalogizacije na dva pisma.

13.2.3.1 Lokalne baze podataka nacionalnih i narodnih
biblioteka

Ako su ispunjeni opsti uslovi, koji su opisani u pogl. 13.2.3, programsko
uskladivanje pisma odrednice razli¢ito se izvodi u slucaju bibliografskog zapisa
koji je kreiran u COBISS2/Katalogizaciji, a u COBISS3/Katalogizaciji joS nije
redigovan (oznaka KAT?2) i zapisa koji je kreiran i/ili redigovan u
COBISS3/Katalogizaciji.

Za zapis koji je kreiran u COBISS2/Katalogizaciji vazi sledece:

o kada je glavni stvarni naslov na ¢éiriliécnom pismu (1001 = c*),
programska konverzija latini¢nog u ¢irili¢ni tekst obuhvata sve
odrednice (polja 503, 6XX, 7XX i 9XX). Katalogizator treba da proveri
i po potrebi ru¢no ispravi ili zameni:

— alternativne oblike korporativnih i predmetnih odrednica (povezana
polja 60X i 96X, te 71X i 91X);

— predmetne odrednice koje sadrze re¢i stranog porekla (polja 6XX);

— slobodno oblikovane predmetne odrednice sa kodom za engleski
jezik (polje 610);

— varijantne oblike imenskih odrednica koje treba da budu na pismu
drugacijem od pisma normativnog oblika (polja 90X, 2. ind. = 9).

o Kada je glavni stvarni naslov na latini¢nom pismu (1001 = ba),
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programska konverzija latini¢nog u ¢irili¢ni tekst obuhvata imenske i

korporativne odrednice (polja 503, 7XX i 9XX), a ne obuhvata

predmetne odrednice (polja 6XX). Katalogizator treba da proveri i po

potrebi ru¢no ispravi ili zameni:

— predmetne odrednice (polja 60X, 96X i 610);

— alternativne oblike korporativnih odrednica (povezana polja 71X i
91X);

— varijantne oblike imenskih odrednica koje treba da budu na pismu
drugacijem od normativnog oblika (polja 90X, 2. ind. =9).

Upozorenje:

AKo je na pocetku polja s predmetnom odrednicom uneta kontrolna oznaka za
pisMo, znak ¢e odrediti pismo predmetnih odrednica i nakon preuzimanja u
lokalnu bazu podataka biblioteke!

Za zapis, koji je kreiran u COBISS3/Katalogizaciji, bez obzira na pismo
glavnog stvarnog naslova (1001 = (c* ili ba)) vazi sledece:

e programska transformacija obuhvata imenske i korporativne odrednice
(polja 503, 6XX, 7XX i 9XX), a ne obuhvata predmetne odrednice.
Katalogizator treba da proveri i po potrebi ruéno ispravi ili zameni:

— predmetne odrednice (polja 60X, 96X i 610);
— alternativne oblike korporativnih odrednica (povezana polja 71X i
91X).

Upozorenje:

Prilikom uredivanja zapisa, u editor upisuju se lokalna polja za sadrzZinski
opis, a ostala polja se upisuju iz verzije zapisa u uzajamnoj bazi podataka.
Tokom uredivanja zapisa, katalogizator treba da proveri imenske i
korporativne odrednice te njihove varijantne oblike.

13.2.3.2 Lokalne baze podataka fakultetskih i specijalnih
biblioteka

Ako su ispunjeni opsti uslovi, koji su opisani u pogl. 13.2.3, za zapis koji je
kreiran u COBISS2/Katalogizaciji, a koji u COBISS3/Katalogizaciji jo$ nije
redigovan (oznaka KAT?2) vazi sledece:

e Dbez obzira na jezik i pismo glavnog stvarnog naslova (100l = c* ili ba),
programska transformacija ¢irilicnog u latini¢ni tekst obuhvata sva
polja 503, 6XX, 7XX i 9XX. Katalogizator treba da proveri i po potrebi
rucno ispravi ili zamene:

— alternativne oblike korporativnih i predmetnih odrednica;
— polja 90X, 2. ind. = 9, ako varijantni oblik imena treba da bude na
pismu drugacijem od pisma u poljima 70X.

Upozorenje:

U vezi sa upozorenjem o kontrolnom znaku za pismo u zapisima KAT2, kao i
upozorenjem o uredivanju zapisa, v. pogl. 13.2.3.1.
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Za zapis, koji je kreiran u COBISS3/Katalogizaciji, vazi sledece:

e Dbez obzira na jezik i pismo glavnog stvarnog naslova (100l = c* ili ba),
programska transformacija ¢irilinog u latini¢ni tekst obuhvata sva
polja 503, 7XX i 9XX. Katalogizator treba da proveri i po potrebi ru¢no
ispravi ili zamene:

— pismo u poljima 60X, 96X i 610 te alternativne predmetne
odrednice;
— alternativne korporativne odrednice.
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14  KORISNICKA PODESAVANJA

Podesavanja, koja se preuzimaju prilikom instalacije programske opreme,
mogu se promeniti (npr. promenimo izgled korisnickog interfejsa, veli¢inu
prozora, pismo ili veli¢inu slova). Podesavanja, koja uslovljavaju optimalnu
upotrebu programskog segmenta COBISS3/Katalogizacija, opisana su kao
preporucena podesavanja. Kao individualna podesavanja opisana su
podesavanja koja katalogizator moze prilagoditi svojim potrebama.
Podesavanja su opisana sa aspekta programskog segmenta
COBISS3/Katalogizacija i ne sadrze detalje koji su opisani u priru¢niku
Osnovna uputstva COBISS3.

Potpoglavlja:

e Preporucena podeSavanja
e Individualna podesavanja
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14.1 PREPORUCENA PODESAVANJA

U segmentu COBISS3/Katalogizacija korisnik moze da:

e promeni veli¢inu prozora
e izabere font

14.1.1 Promena veliine prozora

Veli¢inu prozora interfejsa za katalogizaciju menjamo pomeranjem ivica.
Izabrano podesavanje ostaje do slede¢e promene.

Veli¢inu prozora podesavamo tako da vidimo:

e svapolja za pretrazivanje
e svu dugmad za izvrSavanje pretrazivanja
e §to viSe podataka u izabranom prikazu rezultata pretraZivanja

Velic¢inu prozora prikazivaca odredujemo tako da nam omoguci:
e prikaz Sto veceg dela zapisa u MARC formatu

e odgovarajuci odnos izmedu veli¢ine dela prozora za prikazivanje
bibliografskog zapisa i dela za prikazivanje povezanih bibliografskih
zapisa i drugih relevantnih informacija u Osnovnom prikazu

Nacin menjanja veli¢ine prozora opisan je u priru¢niku Osnovna uputstva
COBISS3 (v. dodatak A.2). Podesavanje ostaje podrazumevano do sledece
promene.

14.1.2 lIzbor fonta

Najbolji prikaz COBISS znakova, znaka za sortiranje (odnosno NSB/NSE) i
znaka za ukljucivanje komande LaTeX omogucuje font Arial Unicode MS.

Ako je font Arial Unicode MS instaliran na personalnom ra¢unaru, podesimo
ga kao podrazumevani font po postupku koji je opisan u priru¢niku Osnovna
uputstva COBISS3 (v. pogl. 5.1).

T Upozorenje:
Ako na personalnom racunaru ne postoji font Arial Unicode MS,
preporucujemo da ga instalirate.

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018. 14.1-1






COBISS COBISS3/Katalogizacija

14.2 INDIVIDUALNA PODESAVANJA

U individualna podesavanja spadaju:

veli¢ina slova

izgled interfejsa za katalogizaciju

prikaz zapisa u editoru

prikaz zapisa u spremistu zapisa

prikaz zapisa u rezultatima pretrazivanja
definisanje prikaza rezultata pretrazivanja

14.2.1 Veli¢ina slova

Katalogizator moze da izabere veli¢inu slova u korisnickom interfejsu s
obzirom na individualne potrebe. Postupak je opisan u priru¢niku Osnovna
uputstva COBISS3 (v. pogl. 5.1). Novo podesavanje veli¢ine slova vidi se
odmah, mada je za potpuno prilagodavanje programske opreme COBISS3
potrebno ponovno prijavljivanje. Podesavanje ostaje podrazumevano do
slede¢e promene.

14.2.2 lzgled interfejsa za katalogizaciju

Interfejs za katalogizaciju mozemo promeniti tako da zamenimo strane
spremista zapisa i editora. Za promenu izaberemo metodu
PodeSavanja / Zameni sadrZaj potprozora.

Interfejs za katalogizaciju moze se podeliti na tri dela tako da se unos u zapis
odvija u odvojenom polju za unos koje se nalazi ispod editora i spremista
zapisa. Za dodavanje odvojenog polja za unos izaberemo metodu
PodeSavanja / Ureduj u odvojenom polju za unos.

Veli¢inu dela prozora s posebnim poljem za unos menjamo posredstvom ivice
za pomeranje. Podesavanje ostaje podrazumevano do sledece promene.

14.2.3 Prikaz zapisa u editoru

Ako zelimo da se u editoru zapisa ispiSu samo 0znake polja, potpolja,
indikatora i kodova (bez njihovih naziva), u meniju Podesavanja moraju biti
prazni slede¢i okviri za aktiviranje:

e "lIspisi nazive polja i potpolja”
o "Ispisi znaéenje indikatora"
e "Ispisi znacenje kodova"
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Ako zelimo da, prilikom uredivanja zapisa ostanu otvorena samo izabrana
polja, u meniju Podesavanja moramo da ispraznimo okvir za aktiviranje kod
"Prosiri samo izabrano polje".

Ako zelimo da se, prilikom ucitavanja u editor zapis uvek otvori s prosirenim
poljima, u meniju PodeSavanja moramo oznaciti okvir za aktiviranje kod
"Otvori zapis u prosirenom obliku".

Ako zelimo da potpolja, koja smo promenili, budu oznac¢ena zutom bojom, u
meniju Podesavanja moramo oznaditi okvir za aktiviranje kod "Pokazi
promene".

Ako zelimo da program ne proverava pravilnost unetog teksta, u meniju
Podesavanja moramo da ispraznimo okvir za aktiviranje kod "Program za
proveru pravopisa (spell checker)".

Podesavanja ostaju podrazumevana do slede¢e promene.

14.2.4 Prikaz zapisa u spremistu

Ako Zelimo da se u zapisu, koji se nalazi u spremistu zapisa, prikazu i polja
996, 997 i 998, u meniju Podesavanja moramo oznaciti okvir za aktiviranje
"Pokazi fond".

& Upozorenje:
Polja 996, 997 i 998 ne mogu se uredivati u segmentu
COBISS3/Katalogizacija!

Ako Zelimo da se u radnom zapisu, koji uredujemo u editoru, sadrzaj izabranog
polja, odnosno potpolja, prikaze u plavoj boji, u meniju PodeSavanja moramo
oznaditi okvir za aktiviranje "Prikazi izabrano polje/potpolje".

& Upozorenije:
Promene, koje nastaju prilikom uredivanja zapisa, u radnom zapisu u
spremistu oboje se zuto.

14.2.5 Prikaz zapisa u rezultatima pretrazivanja

Ako zelimo da se tekst u stupcima rezultata pretrazivanja prikaze u celini,
oznac¢imo okvir za aktiviranje "Prelom reda". Ako zelimo da se tekst ispise u
jednom redu, okvir za aktiviranje ostavimo prazan.

14.2.6 Definisanje prikaza rezultata pretrazivanja

Po potrebi, sami mozemo da definiSemo razliite prikaze u kojima ispisujemo
rezultate pretraZivanja u pretrazivacu (v. pogl. 4.6). Postupci uredivanja,
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dodavanja i brisanja prikaza rezultata pretrazivanja opisani su u pogl. 12.1.2.
Dodati prikazi rezultata pretrazivanja povezani su s korisnickim imenom. Ako
je isti prikaz rezultata pretrazivanja potreban ve¢em broju bibliotekara, svaki
bibliotekar mora sam da ga definiSe i doda u prikaze rezultata pretrazivanja.

Da bismo i kasnije mogli da ih koristimo, rezultate pretrazivanja mozemo
kopirati i preneti u radno okruzenje programa excel (v. korak 9 u pogl. 4).
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15  VEZA S DRUGIM SEGMENTIMA
PROGRAMSKE OPREME COBISS

U poglavlju je opisano kako je segment COBISS3/Katalogizacija povezan s
drugim segmentima programske opreme COBISS3 i COBISS2.

Potpoglavlja:

COBISS2/Katalogizacija
COBISS3/Fond
COBISS3/Ispisi
COBISS2/Ispisi
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15.1 COBISS2/KATALOGIZACIJA

U prelaznom periodu, u nekim COBISS sistemima istovremeno ¢e se koristiti
segment COBISS3/Katalogizacija i segment COBISS2/Katalogizacija.

Na nivou pojedinacne biblioteke moze se koristiti samo jedan segment
programske opreme za katalogizaciju, tako da, prilikom prelaska u okruzenje

COBISS3, novi segment ¢e istovremeno morati da koriste svi katalogizatori te
biblioteke.
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15.2 COBISS3/FOND

Polja 996, 997 i 998 dodajemo ili uredujemo isklju¢ivo u segmentu
COBISS3/Fond.

U segmentu COBISS3/Fond s bibliografskim zapisima se moze raditi samo u
ograni¢enom obimu:

e preuzimanje zapisa iz COBIB-a u lokalnu bazu podataka

e uredivanje ograni¢enog skupa bibliografskih podataka u lokalnoj bazi
podataka (potpolja 100e, 330az, 539a, 610az, 675bs, 992by, 9930 do
9939)

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018. 15.2-1






COBISS COBISS3/Katalogizacija

15.3 COBISS3/IsPIsI

Za sada su u segmentu COBISS3/Ispisi pripremljeni sledeci ispisi koji se
koriste u segmentu COBISS3/Katalogizacija:

e COMARC - bibliografski zapisi

e COMARC — normativni zapisi

e COMARC - bibliografski s normativnim zapisima
U ovom segmentu priprema se i eksport podataka u formatima MARC 21 i
Dublin Core.

S pripremom ispisa ¢e se nastaviti i spisak ¢e se dopunjavati.
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15.4 COBISS2/IsPisI

U programskoj opremi COBISS3 mogu se pripremiti neki ispisi koje inace
pripremamo u segmentu COBISS2/Ispisi. To su za sada ispisi nekih
bibliografija i spiskova predmetnih odrednica koje ¢emo postepeno realizovati
u segmentu COBISS3/Ispisi.
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A INDEKSI ZA PRETRAZIVANJE

U dodatku je predstavljen tabelarni prikaz indeksa za pretraZivanje u
bibliografskim i normativnim bazama podataka. Indeksi za pretrazivanje su
podeljeni na osnovni indeks i na dodatne indekse. Pretrazivanje mozemo
ograniciti, pri cemu koristimo odredene prefikse (npr. za vrstu bibliografskog
izvora, pismo itd.).

Zapisi su indeksirani na dva nac¢ina. Zahtev za pretraZivanje mozemo upisati sa
svim dijakritickim znacima koji su upisani u zapis ili samo sa osnovnim
znacima.
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DR=?
ID=
LN=
RE=

Datum poslednjeg azuriranja
Identifikacioni broj zapisa

Lokalni broj
Poslednji redaktor zapisa

frazno
frazno
frazno
frazno

2 Prilikom kreiranja novog zapisa indeksira se datum kreiranja zapisa, a prilikom preuzimanja zapisa iz COBIB-a ili
iz mreze COBISS.Net u lokalnu bazu podataka datum preuzimanja zapisa. Datum se indeksira u obliku

ggggmmdd.

3 Datum se indeksira u obliku ggggmmdd.

A.1.2.2 Bibliografski podaci

Tabela A.1-4: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci

Prefiks Znacenje Pretraz. Potpolja
AU=* Autor — osoba frazno 700abcdf-702abcdf, 900abcdf-
902abcdf, 903abcdf, 904abcdf
CB= Autor — korporacija frazno, 710ab—712ab, 910ab—912ab
NSB/NSE
CL= Zhirka frazno, 225adefhiv
NSB/NSE
CP= Kraj sastanka/dodatak nazivu frazno, 710ce—712ce, 910ce-912ce
korporacije NSB/NSE
GM= Opsta oznaka grade frazno 200b, 539b
HE=* Autor — jedinstvena personalna frazno 700abcdf-702abcdf, 904abcdf
odrednica
IS= Broj sveske re¢ima 215h
NM= Proizvodaé frazno, 210g
NSB/NSE
PM= Mesto proizvodnje frazno, 210e
NSB/NSE
PP=° Mesto izdavanja frazno 210a, 620abcd
PU= Izdavac frazno, 210c
NSB/NSE
PY=° Godina izdavanja frazno 100cd
p2=’ Zavrsna godina izdavanja frazno 100d
TI=8 Naslov frazno, 200acdehi, 501a, 503a, 510al,
NSB/NSE 512ae, 513ai, 514a-517a, 518ae,
520aehi, 530a, 531ab, 532a, 5404,
541a, 996h, 997h
TO= Naslov originala frazno, 500ahi
NSB/NSE
SO=* Naslov izvora frazno 200ai

4 Potpolja a, b, ¢, d i f pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a, b d, ¢, f". Zato se preporucuje da
prilikom pretrazivanja sa AU= ili HE= izraz za pretrazivanje skrac¢ujemo znakom "*".
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> Potpolja u polju 620 indeksiraju se kao fraza tako $to se potpolju d dodaju potpolja a, b i c. Interpunkcija izmedu
potpolja je znak "/".

6 Sa PY= indeksira se potpolje 100d, ako se kod u potpolju 100b razlikuje od "b" ili "j". Ako je kod u 100b jednak
"f"ili "g", indeksiraju se i sve godine izmedu godine u 100c i godine u 100d.

7 Sa P2= indeksira se potpolje 100d, ako je u potpolje 100b upisan kod "b".

8 Potpolja 531ab indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a b". U vezi sa indeksiranjem potpolja 996/997h v. nap. 1.

® Potpolja 200ai u zapisima za serijske publikacije indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a. i". Zato se preporucuje
da, prilikom pretrazivanja sa SO=, izraz za pretrazivanje skracujemo znakom "*".

A.1.2.3 Identifikacioni podaci

Tabela A.1-5: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — identifikacioni podaci

Prefiks Znadenje Pretraz.  Potpolja

AR= Broj normativnog zapisa frazno 7003-7023

BI=10 Oznake zapisa re¢ima i 830a, 992bx, 993 (sva potpolja)
frazno

BN=1! ISBN frazno 010az, 996h, 997h

CD= CODEN frazno 040a

CX= ISSN zbirke frazno 225x

Hi= Hijerarhija frazno 46114641

NB=12 Broj u nacionalnoj bibliografiji frazno 020ab

Np=13 Druge identifikacione oznake re¢imai  001le, 012a, 013az**, 016az,
frazno 017az, 022a, 071a, 8569

Ol= Broj obaveznog primerka frazno 021b

OR= Broj zapisa za zamenu re¢ima 001x

SC= Ponisteni ISSN frazno 011lmyz

SF= Neverifikovani ISSN frazno 011f

SN= ISSN za ¢lanak frazno 0llas

SP= ISSN frazno 0llec

SL= ISSN-L frazno 011l

10 Potpolja 830a i 992b indeksiraju se re¢ima, a potpolje 992x i sva potpolja u polju 993 frazno.

11 Sadrzaj se indeksira bez crtica. Ako je u potpolju 010a 10-cifreni broj (10 cifara bez crtica), programski se
izraCunava odgovarajuci 13-cifreni broj i dodaje se u indeks. Ako je prvih pet znakova u potpolju 996h, odnosno
997h, jednako "ISBN ", broj ISBN, koji sledi nakon tih znakova, indeksira se sa BN=, a u suprotnom se potpolje
996h, odnosno 997h, indeksira sa /Tl i Tl=.

12 Sadrzaj potpolja 020a i 020b, koja su odvojena razmakom, indeksira se kao jedna fraza. Potpolje b dodatno je
indeksirano i samostalno.

13 Potpolja 001e, 013az, 016az, 017az, 022a i 856g indeksiraju se frazno, potpolje 012a red¢ima, a 071a redima i
frazno.

14 Sadrzaj potpolja 013a i 013z indeksira se sa crticama i bez njih. Ako je u potpolju 013a ili 013z 10-cifreni broj
(10 cifara bez crtica), programsko se izra¢unava odgovarajuéi 13-cifreni broj i dodaje se u indeks.
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A2

NORMATIVNA BAZA PODATAKA CONOR

A.2.1 Osnovni indeks

Po celom osnovnom indeksu moze se pretrazivati bez navodenja sufiksa za
pretrazivanje ili s prefiksom KW=,

U tabeli je prikazan spisak sufiksa za limitiranje pretrazivanja samo po
odredenim poljima osnovnog indeksa.

Tabela A.2-1: Osnhovni indeks u normativnoj bazi podataka CONOR

Sufiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
/ICB Naziv korporacije reima 210abcdefgh, 410abcdefgh,
510abcdefgh

/CP Mesto sastanka/dodatak nazivu re¢ima 210ce, 410ce, 510ce, 710ce
korporacije

MY Godina sastanka re¢ima 210f, 410f, 510f

INT Napomene re¢ima 300a, 330a, 340a, 820a, 830a

/PN Li¢no ime reéima 200abcdf, 400abcdf, 500abcdf,

700abcdf

A.2.2 Dodatni indeksi

U tabelama se nalazi spisak prefiksa koji omogucuju pretrazivanje po dodatnim

indeksima.

A.2.2.1 Podaci o zapisu

Tabela A.2-2: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka CONOR - podaci 0 zapisu

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AB= Usvojeni zapisi frazno

CR= Kreator zapisa frazno

DM= Datum kreiranja frazno ---

DR= Datum poslednjeg azuriranja frazno

ID= Identifikacioni broj zapisa frazno ---

RE= Poslednji redaktor zapisa frazno ---

LC= LC broj frazno 035a
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A.2.2.2 Normativni podaci

Tabela A.2-3: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka CONOR - normativni podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
Bl= Oznake zapisa re¢ima 992b
cB=t Naziv korporacije frazno 210abcdefgh, 410abcdefgh,
510abcdefgh
CF= Najcesci kreator frazno 911b
CH=! Normativna pristupna ta¢ka — naziv frazno 210abcdefgh
korporacije
CP= Mesto sastanka/dodatak imenu frazno 210ce, 410ce, 510ce, 710ce
korporacije
FR= Frekvencija frazno 911c
MY= Godina sastanka frazno 210f, 410f, 510f
OR= Broj zapisa za zamenu recima 001x
PH=! Normativna pristupna ta¢ka — li¢no frazno 200abcdf, 700abcdf
ime
PN=t Li¢no ime frazno 200abcdf, 400abcdf, 500abcdf,
700abcdf
RN= Napomena o konverziji frazno 916x
VN=! Uputnica bez linka frazno 915abcdf

! Potpolja pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza. Zato se preporucuje da, prilikom pretrazivanja sa CB=,
CH=, PH=, PN=ili VN= izraz za pretrazivanje skrac¢ujemo znakom "*". U indeksima CB=, CH=, PH=i PN=
pristupne tacke su indeksirane sa svim dijakritickim znacima koji Su upisani u pristupnu tacku. Bez dijakriti¢kih
znakova se ne mogu pronadi.

A.2.2.3 Kodirani podaci

Tabela A.2-4: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka CONOR - kodirani podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AS= Sifra istrazivaca frazno 200r
FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 911a
LA= Jezik koji koristi osoba/korporacija frazno 101a
NA= Nacionalnost frazno 102a
RS= Status zapisa frazno 001a

A.2.3 Sufiksi za limitiranje pretrazivanja

U tabeli je prikazan spisak sufiksa kojima dodatno moZzemo da limitiramo
pretrazivanje.
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Tabela A.2-5: Sufiksi za limitiranje pretraZivanja u normativnoj bazi podataka CONOR

Sufiks Znacenje Potpolja
/CBR Zapis za naziv korporacije 001lc ="pb"
/PNR Zapis za li¢no ime 001c="a"
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A3

NORMATIVNA BAZA PODATAKA SGC

A.3.1 Osnovni indeks

Po celom osnovnom indeksu je moze se pretrazivati bez navodenja sufiksa za
pretrazivanje ili s prefiksom KW=,

U tabeli je prikazan spisak sufiksa za limitiranje pretrazivanja samo po
odredenim poljima osnovnog indeksa.

Tabela A.3-1: Osnovni indeks u normativnoj bazi podataka SGC

Sufiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

IAT! Ime/naslov re¢ima 240at, 440atjxyz, 740at

/CB! Naziv korporacije re¢ima 210abcdefgh, 410abcdefghjx,
710abcdefgh

/DJ Formalna potpodela re¢ima 2XX], 4XXj, TXX]

/DX Opsta potpodela re¢ima 2XXX, AXXX, TXXX

/DY Geografska potpodela re¢ima 2XXY, AXXy, TXXy

/DZ Hronolo$ka potpodela re¢ima 2XXz, 4XXz, TXXz

/ET? Ime/dogovoreni naslov re¢ima 243afilnt, 443afilntjxyz, 743afilnt

/FN? Porodiéno ime re¢ima 220acf, 420acfjxyz, 720acf

/GN!? Geografski naziv re¢ima 215axz, 415ajxyz, 715axz

INS Nepovezana srodna pristupna tacka re¢ima 950a3

INT Napomene re¢ima 300a, 305ab, 310ab, 320a, 330a,
340a, 356a, 820a, 830a

/PN? Li¢no ime re¢ima 200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf

/SF? Pristupna tacka iz drugog sistema re¢ima 400abcdfgjxyz3, 410abcdefghjx3,
415ajxyz3, 420acfjxyz3,
430abhikImngrsuwjxyz3,
440atjxyz3, 443afilntjxyz3,
450ajxyz3

/SUt Pristupna tacka re¢ima 200abcdf, 400abcdfgjxyz,

700abcdf, 210abcdefgh,
410abcdefghjx, 710abcdefgh,
215axz, 415ajxyz, 715axz,
220acf, 420acfjxyz, 720acf,
230abhiklmngrsuw,
430abhiklmngrsuwjxyz,
730abhiklmngrsuw, 240at,
440atjxyz, 740at, 243afilnt,

! Sufiksima /AT, /CB, /ET, /IFN, /GN, /PN, /SU, /TN, /UT ograni¢avamo se samo na polja 4XX koja ne
sadrze potpolje 2.
2 Sufiksom /SF ograni¢avamo se samo na polja 4XX koja sadrze potpolje 2.
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/TN?
/UT?

Tematska predmetna oznaka
Naslov

re¢ima
re¢ima

443afilntjxyz, 743afilnt, 250axy,
450ajxyz, 750axy

250axy, 450ajxyz, 750axy
230abhiklmngrsuw,
430abhiklmngrsuwjxyz,
730abhiklmngrsuw

A.3.2 Dodatni indeksi

U tabelama se nalazi spisak prefiksa koji omogucuju pretrazivanje po dodatnim

indeksima.

A.3.2.1 Podaci o zapisu

Tabela A.3-2: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — podaci o zapisu

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
CR= Kreator zapisa frazno
DM= Datum kreiranja frazno
DR= Datum poslednjeg azuriranja frazno
ID= Identifikacioni broj zapisa frazno
RE= Poslednji redaktor zapisa frazno
A.3.2.2 Normativni podaci
Tabela A.3-3: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — normativni podaci
Prefiks Znadenje Pretraz.  Potpolja
AT=3 Ime/naslov frazno 240at, 440atjxyz, 740at
cB=2 Naziv korporacije frazno 210abcdefgh, 410abcdefghjx,
710abcdefgh
DJ= Formalna potpodela frazno 2XX], 4XX]j, TXX]
DX= Opsta potpodela frazno 2XXX, AXXX, TXXX
DY= Geografska potpodela frazno 2XXy, AXXy, TXXy
Dz= Hronoloska potpodela frazno 2XXz, 4XXz, TXXz
ET=8 Ime/dogovoreni naslov frazno 243afilnt, 443afilntjxyz, 743afilnt
FN=3 Porodi¢no ime frazno 220acf, 420acfjxyz, 720acf
GN=3 Geografski naziv frazno 215axz, 415ajxyz, 715axz
NS= Nepovezana srodna pristupna tacka frazno 950a3
0S= Kontrolni brojevi iz drugih sistema frazno 035a, 4XX3

3 Prefiksima AT=, CB=, ET=, FN=, GN=, PN=, SU=, TN=, UT= indeksiraju se samo polja 4XX koja ne
sadrze potpolja 2. Potpolja pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza i u redosledu u kojem se
pojavljuju u bazi. Zato se preporucuje da, prilikom pretrazivanja, izraz za pretrazivanje skra¢ujemo
znakom "*". Pristupne tacke indeksirane su sa svim dijakritickim znacima koji su upisani. Zbog toga,
pretrazivanje bez dijakriti¢kih znakova ne daje rezultate.

Dodatak A.3-2
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Su=3

TN="
uT=?

Li¢no ime

Pristupna tacka iz drugog sistema

Normativna pristupna tacka

Pristupna tacka

Tematska predmetna oznaka
Naslov

frazno

frazno

frazno

frazno

frazno
frazno

200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf

400abcdfgjxyz, 410abcdefghjx,
415ajxyz, 420acfjxyz,
430abhiklmngrsuwjxyz,
440atjxyz, 443afilntjxyz,
450ajxyz, 4XX3

200abcdf, 210abcdefgh, 215axz,
220acf, 230abhiklmngrsuw,
240at, 243abctfiln, 250axy
200abcdf, 400abcdfgjxyz,
700abcdf, 210abcdefgh,
410abcdefghjx, 710abcdefgh,
215axz, 415ajxyz, 715axz,
220acf, 420acfjxyz, 720acf,
230abhiklmngrsuw,
430abhikImngrsuwjxyz,
730abhiklmngrsuw, 240at,
440atjxyz, 740at, 243afilnt,
443afilntjxyz, 743afilnt, 250axy,
450ajxyz, 750axy

250axy, 450ajxyz, 750axy
230abhiklmngrsuw,
430abhikImngrsuwjxyz,
730abhiklmngrsuw

A.3.2.3 ldentifikacioni podaci

Tabela A.3-4: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC - identifikacioni podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AR= Broj srodnog normativnog zapisa frazno 5XX3
Bl= Oznake zapisa re¢ima 992b
FA=® Broj zapisa za $iri izraz frazno 5XX3

* Prefiksom SF= indeksiraju se samo polja 4XX koja sadrze potpolje 2. Potpolja pojedinog polja
indeksiraju se kao jedna fraza i u redosledu u kojem se pojavljuju u bazi. 1zuzetak je potpolje 3 koje je
indeksirano kao samostalna fraza.

® Prefiksom FA= indeksiraju se potpolja 3 onih polja 5XX koja u potpolju 5 sadrze kod "g".

© 1ZUM, april 2018, prevod: maj 2018
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A.3.2.4 Kodirani podaci

Tabela A.3-5: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka SGC — kodirani podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

GA= Kod za geografsko podrucje frazno 160a

LA= Jezik kojim se Kkoristi frazno 101a
osoba/korporacija

NA= Nacionalnost frazno 102ab

RS= Status zapisa frazno 001a

SS= Kod sistema frazno 4X X2, TXX2

uC= UDK frazno 675a

A.3.3 Sufiksi za limitiranje pretraZivanja

U tabeli je prikazan spisak sufiksa kojima dodatno limitiramo pretrazivanje.

Tabela A.3-6: Sufiksi za limitiranje pretrazivanja u normativnoj bazi podataka SGC

Sufiks Znacenje Potpolja

/AR Normativni zapis 001b ="x"
/CBR Zapis za naziv korporacije 001c ="b"
/ETR Zapis za ime/dogovoreni naslov 00lc="i"
/FNR Zapis za porodi¢no ime 001c ="e"
IGER Opsti tumacni zapis 001b ="z"
/GNR Zapis za geografski naziv 001c ="c"
INTR Zapis za ime/naslov 001lc="h"
/PNR Zapis za liéno ime 001c ="a"
/RR Uputni zapis 001b ="y"
/TNR Zapis za tematsku predmetnu oznaku  001c ="j"
/UTR Zapis za naslov 001lc="f"

Dodatak A.3-4
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B PROGRAMSKE KONTROLE

U ovom dodatku predstavljene su programske kontrole koje se izvode prilikom
unosa zapisa u bibliografske i normativne baze podataka.
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B.1 BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATAKA

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e greske do kojih dolazi prilikom unosa u potpolja

o greSke koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju viSe podataka
i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak u dodatku sastoji se iz dva dela. U prvom delu, po abecedi su
uredene programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose
na kontrole u tabeli. U drugom delu, nalazi se tabela u kojoj su detaljno opisane
kontrole koje se izvode.

Neke kontrole, koje u bibliografskim zapisima upozoravaju na greske u poljima
s normativnom kontrolom (70X), iziskuju uredivanje podataka u normativnim
zapisima ili vezu sa odgovaraju¢im normativnim zapisom.

B.1.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja

Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na greske s obzirom na osnovne
karakteristike polja i potpolja, npr. proverava se prisutnost, ponovljivost te
obaveznost polja i potpolja, ispravnost kodiranih potpolja itd.

e Kod je izbrisan iz Sifrarnika. [1]

¢ Kod ne postoji u Sifrarniku. [2]

e Nevazecéa vrednost indikatora. [3]

e Potpolje ne postoji u masci. [4]

e Potpolje je obavezno. [5]

e Potpolje je predugo. [6]

e Potpolje je prekratko. [6]

e Potpolje nije ponovljivo. [7]

e Polje ne postoji u masci. [8]

e Polje nije ponovljivo (proverite i ugradena polja). [9]

e Unos nedozvoljenog znaka. [10]
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Tabela B.1-1: Bibliografske baze podataka — kontrole s obzirom na karakteristike polja i potpolja

Polje Greska | Opis
1. kodirana potpolja w Proverava se da li je kod u potpolju ponisten.
2. kodirana potpolja F Proverava se ispravnost kodiranog potpolja.
3. indikatori F Proverava se da li je uneta vazeca vrednost indikatora.
4, sva potpolja, maska | F Proverava se prisutnost odredenog potpolja u izabranoj
za unos masci za unos.
5. sva potpolja, maska | F Proverava se prisutnost potpolja koja su obavezna u
za unos izabranoj masci za unos.
6. sva potpolja F Kod potpolja sa ogranicenom duzinom unosa proverava se
duzina potpolja.
7. sva potpolja F Proverava se ponovljivost odredenog potpolja.
8 sva polja, maska za | F Proverava se prisutnost odredenog polja u izabranoj masci
unos Za unos.
9. sva polja F Proverava se ponovljivost odredenog polja.
10. | sva potpolja sa F Proverava se skup dozvoljenih znakova.
ograni¢enim
skupom znakova za
unos

Legenda za vrste gresaka:

F (Fatal)

— Zapis ne mozemo pohraniti dok greska ne bude ispravljena.

W (Warning) — Program upozorava na eventualnu gresku.

B.1.2

Kontrole prilikom unosa u potpolje

Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na druge greske prilikom unosa u
potpolje.

Inventarski broj nije iz polja 997. [10]

Ne postoji broj sveske. [10]

Ne postoji inventarski broj. [10]

Nepravilan ISBN. [1]

Nepravilan ISMN. [2]

Nepravilan ISSN. [3]

Osim inventarskog broja, u 992y treba upisati i broj sveske. [10]

Oznaka "v" u potpolju 001x koristi se samo u dodatnim lokalnim
zapisima. [5]

Pogresan broj. [5]
Pogresna upotreba komandi LaTeX. [4]

Pogresno povezivanje: u potpolje mozete da upisete samo ID

Dodatak B.1-2
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Kod anonimnih dela, za 1. indikator u polju 532 izaberemo vrednost
1.[73]

Kod formalne odrednice, vrednost indikatora u polju 710
mora iznositi 01. [52]

Kod nauc¢nih ¢lanaka i drugih sastavnih delova obavezno je navodenje
literature (polje 320). [120]

Kod neknjizne grade preporuc¢ujemo unos osnovnih kodiranih podataka
(polje ???). [119]

Kod separata (105b = "8") nedostaje napomena o posebnom otisku
(324). [56]

Kod u potpolju 001b u ovom zapisu razlikuje se od koda u potpolju
001b u nadredenom zapisu. Proverite da li je stvarno rec o dve razlicite
vrste zapisa! [123]

Kod u potpolju 102a u ovom zapisu razlikuje se od koda u potpolju
102a u nadredenom zapisu. [108]

Kod za autorstvo 927 pripisujemo samo onim saradnicima na
istrazivanju koji nisu istovremeno i autori. [130]

Kod za autorstvo 927 unosi se samo u polje 702. [131]

Kod za godinu izdavanja 100b = "j" zahteva upis tacnog datuma u
potpolje 100d. [22]

Kod za tipologiju 001t je iz 1. grupe i zahteva opis ¢lanka
001c ="a". [3]

Kod za tipologiju 001t je iz 2. grupe i zahteva opis integrativnog izvora
ili monografske publikacije. [4]

Kod za tipologiju 001t je iz 3. grupe i zahteva opis izvedenog dela
001c ="d". [5]

Kodove za regije (102b) unosimo ako je u 102a kod "srb™ ili "bih". [26]
Kodovi u potpoljima 121a i 124b moraju se podudarati. [65]

Kodovi za ilustracije (105a, 140a) i podaci u potpolju 215¢ moraju biti
uskladeni. [27]

Kodovi za jezik u potpoljima 101abc moraju se medusobno razlikovati.
[23]

Kodovi za jezik u potpoljima 101efg moraju se razlikovati od koda u
prvom potpolju 101a. [24]

Kontrolni znaci (znaci NSB/NSE, znaci za komande LaTeX) moraju se
pojavljivati u paru (polje ???). [47]

Naucna monografija (001t = "2.01") ima manje od 20 strana (215a).
Proverite tipologiju! [99]

Nauéna monografija (001t ="2.01") je bez ISBN (010a). Proverite
tipologiju! [99]
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Naucni ¢lanak (001t = ???) ne sme biti povezan sa serijskom
publikacijom preko potpolja 110a = ???. [91]

Nedostaje godina izdavanja 2 (100d). [106]
Nedostaje ISSN (011c, e ili f). [10]

Nedostaje ISSN serije/podserije/priloga (011s). [41]
Nedostaje kod za transliteraciju (100i). [109]
Nedostaje kod za vrstu autorstva (70X4). [50]
Nedostaje kod za zbornik (105b ="z"). [86]

Nedostaje odrednica: personalna (polje 700), korporativna (polje 710)
ili stvarna (vrednost 1. indikatora u polju 200). [35]

Nedostaje potpolje ??7f. [48]
Nedostaje potpolje 011a. [55]
Nedostaje potpolje 017?. [115]

Nedostaje potpolje 101c. Ako ne znamo jezik originala, upiSemo kod
"und". [96]

Nedostaje veza sa izvorom (011a ili 4641). [6]

Nepotpune uputnice "vidi". Proverite potpolje 6 za povezivanje blokova
91i6/7! [58]

Numerisanje nije pravilno uneto (215hig). [39]
Obavezan unos ISSN-a. [10]

Opsta oznaka grade (200b) ne podudara se sa vrstom zapisa (001b).
[68]

Pismo u potpolju 1001 ne slaze se s jezikom u potpolju 101g ili 101a.
[107]

Pogresan 2. indikator (polje ???). [60], [134]
Pogresan indikator u polju 101. [54]
Pogresan kod za regiju (potpolje 102b). [135]
Pogresan redosled potpolja u polju 600. [117]

Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor koji je
prestao da izlazi (100b = "b"). [118]

Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor nepoznatog
statusa (100b ="c"). [21]

Pogresno formirana formalna odrednica. Nedostaje polje 710. [45]
Polja 700 i 710 ne koristimo ako imamo viSe od tri autora. [46]
Polja 700 i 710 ne smeju se istovremeno pojavljivati u zapisu. [66]

Polje ??? ispunjavamo za elektronske izvore (001b ="1"). [34]

Dodatak B.1-6
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B.2

NORMATIVNA BAZA PODATAKA CONOR

U dodatku su nabrojane poruke koje upozoravaju na greske prilikom unosa u
normativnu bazu podataka CONOR.

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e druge greske do kojih dokazi prilikom unosa u potpolja
o greske koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju viSe podataka

i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak u dodatku sastavljen je od dva dela. U prvom delu, po abecedi su
uredene programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose
na kontrole u tabeli. U drugom delu nalazi se tabela u kojoj su detaljnije
opisane kontrole koje se izvode.

B.2.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja
Poruke, koje upozoravaju na greske u odnosu na osnovne karakteristike polja i

potpolja, iste su kao poruke koje se ispisuju u bibliografskoj bazi podataka i
koje su opisane u dodatku B.1.1.

B.2.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje
Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na greske prilikom unosa u potpolje.

e Pogresan broj. [2]
e Pogresan datum. [1]

e Pogresno povezivanje: u potpolje mozete da upisete samo 1D
normativnog zapisa za licno ime. [5]

e Potpolje ne sme da sadrzi ID zapisa koji ima manje polja 200 od zapisa
koji uredujete. [4]

e Potpolje 7?? ne sme da sadrzi ID zapisa koji je oznacen kao izbrisan ili
razdruzen. [4]

e Potpolje ne sme da sadrzi ID zapisa koji je u drugoj masci. [4]
e Potpolje ne sme da sadrzi ID zapisa koji uredujete. [4]

e Povezivanje zapisa sa istim zapisom nije dozvoljeno. [5]
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e U zamenjenoj pristupnoj tacki, u potpolju 2007 mora da postoji isti kod

kao u izbrisanoj pristupnoj tacki. [4]

e Zapis za publikaciju nije u COBIB-u. [3]

Tabela B.2-1: Normativna baza podataka CONOR - kontrole prilikom unosa u potpolje

Polje

Greska | Opis

1. 835d, 836d, 990a

F

Provera se pravilnost unosa datuma.

2. 001x

F

Proverava se pravilnost unosa identifikacionog broja.

990b

F

Proverava se da li u COBIB-u postoji zapis sa
identifikacionim brojem koji je unet u potpolje 990b.

4, 001ax, 990n

U potpolja 001x i 990n ne smemo unositi identifikacione

brojeve normativnih zapisa koji:

— u potpolju 001a imaju kod "d" ili "r";

— imaju manje polja 200 nego zapis koji uredujemo;

— u potpolju 2007 imaju kod koji se razlikuje od koda u
potpolju 2007 u zapisu koji uredujemo.

U potpolja 001x i 990n takode ne smemo unositi

identifikacione brojeve normativnih zapisa koji su kreirani

u drugoj masci za unos, ni identifikacioni broj zapisa koji

uredujemo.

5. 5003

U potpolje 5003 ne smemo da unosimo identifikacioni
broj normativnog zapisa koji je kreiran u drugoj masci za
unos, ni identifikacioni broj zapisa koji uredujemo.

Legenda za vrste gresaka:

F (Fatal) — Polje za unos ne mozemo napustiti dok greska ne bude ispravljena.

B.2.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Poruke, koje se ispisuju prilikom pohranjivanja zapisa, upozoravaju na druge
sadrzinske greske. Prilikom pohranjivanja ispisuju se i poruke koje su opisane
u dodatku B.2.1. Na neke greske program nas samo upozorava, a druge su
takve da ih moramo otkloniti pre nego $§to mozemo da pohranimo zapis. Kada
je zapis oznacen za brisanje (001a = "d"), izvode se samo kontrole br. 1-4.

Dodatni zapis za normativnu pristupnu tacku na domacem jeziku mora
da sadrzi kod za jezik (2009). [40]

Godina u polju 190 novija je od godine u polju 191. [25]
I zapis sa ID=??? sadrzi ???, samo bez dodatka. [14]

I zapis sa ID=??? sadrzi ime ???, samo sa dodatkom. [13]
Ime ??? iz polja 200 je i u zapisu sa ID=77?. [11]

Ime osobe sa datumom. Proverite da 1i moze da se upotrebljava kao
predmetna odrednica (106a = "0")! [20]

Dodatak B.2-2
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¢ Inicijale imena unosimo u potpolje a. [7]

e I[spravljen zapis (001a = "c") ne sme biti oznacen kao nepotpun
(001g ="3"). [18]

e Ista varijantna pristupna tacka postoji i u ??? zapis-u/-ima. [27]

¢ Kod normativnih pristupnih ta¢aka na dva pisma, kod za pismo prve
pristupne tacke mora da se slaze s kodom za pismo jezika
katalogizacije. [39]

o Kodove za regije (102b) unosimo ako je u 102a kod "srb™ ili "bih". [16]
e Nedostaje veza sa zapisom za srodnu pristupnu tacku (5??3). [47]

e Normativne pristupne tacke na oba pisma moraju da sadrZe istu Sifru
istrazivaca (200r). [43]

e Opsta tumacna pristupna tacka pogresno je kodirana u potpolju 100b.
[8l]

e Pismo normativne pristupne tacke u normativnom zapisu ne odgovara
pismu stvarnog naslova u povezanim bibliografskim zapisima. Dodajte
paralelnu pristupnu tac¢ku ili ispravite kod u 2007. [46]

e Pogresan 2. indikator u polju ???. [5]
o Pogresan kod za regiju (potpolje 102b). [49]

e Polja 1501 210 se ne podudaraju. Ako je re¢ o sastanku, u potpolje
150b treba upisati kod "1" i ispuniti potpolje 210f. [17]

e Polja ??? razlikuju se u strukturi. [45]
e Polje ??? je ponovljivo samo za paralelni oblik licnog imena. [44]
e Polje 035, koje sadrzi DLC oznaku, ne moZze se izbrisati. [26]

¢ Polje 200 ponavljamo samo za alternativni oblik normativne pristupne
tacke. Kod za pismo je obavezan! [35]

e Polje 320 upotrebljavamo samo u opstim tumaénim zapisima
(001b ="2"). [9]

e Polje 835 koristimo samo u zapisima s kodom "d" ili "r" u potpolju
001a. [10]

e Polje 990 mora da sadrzi sva tri potpolja (a, b, n). [30]

e Polje za povezanu normativnu pristupnu ta¢ku na domacéem jeziku
mora da sadrzi kod za jezik (7009). [41]

e Potpolje 7?? ne sme da sadrzi ID zapisa koji je oznacen kao izbrisan ili
razdruzen. [28]

e Potpolje ???c sadrzi broj. Proverite pravilnost unosa! [32]
e Potreban je unos izvora za pristupnu tacku (810a). [37]
e Preporucujemo unos pristupne tacke u ¢irilici. [36]

e Pristupna tacka ??? postoji i u zapisu sa ID=7??. [12]
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Pristupna tacka ne sadrzi godinu (200f). Proverite kod u potpolju 152a!
[34]

Pristupna tacka sadrzi identifikacionu oznaku (200cdf). Proverite kod u
potpolju 120b! [31]

Pristupnu tatku mozemo Koristiti kao predmetnu odrednicu (106a =
"0"). Proverite da li nedostaje podatak u potpolju 200f! [22]

S obzirom na sadrzaj potpolja 001x, zapis mora biti oznacen kao
razdruzen (001a ="r"). [4]

S obzirom na sadrzaj potpolja 001x, zapis mora biti oznaCen za brisanje
(001a ="d"). [3]

Sifra istraziva¢a ??? iz potpolja 200r je i u zapisu sa ID=2??. [11]
U polje ??? pogresno je upisan dan. [24]
U polje ??? pogresno je upisan mesec. [24]

U poljima 210, 410, 510 vrednosti indikatora se razlikuju. Proverite
vrednosti! [48]

U polju ??? potpolja su pogresno razvrstana. [38]
U polju ??? potpolje a je obavezno. [23]
U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [33]

U zapisu sa paralelnim pristupnim tackama moze postojati samo jedno
polje 700. [42]

Vrednost u potpolju 102a je Salvador. Proverite kod za nacionalnost!
[15]

Za domace autore preporucujemo unos godine rodenja (190a). [21]

Zapis sa istim DLC brojem (polje 001) postoji u bazi podataka CONOR
(polje 035). [26]

Zapis sa Sifrom istrazivac¢a mora se odnositi samo na jednu osobu
(120b ="a"). [19]

Zapis sadrZi iste pristupne tacke (polja 200, 400, 500, 700). [6]

Zapis, oznacen kao razdruzen (001a ="1"), u potpolju 001x mora da
sadrzi bar dva ID-a. [2]

Zapis, oznacen za brisanje (001a ="d"), u potpolju 001x mora da sadrzi
jedan ID. [1]

Zapisi, oznaceni kao izbrisani ili razdruZeni, ne smeju da sadrze polja
990. [29]

Tabela B.2-2: Normativna baza podataka CONOR - kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje

Greska | Opis

1. 001ax

Ako je 001a ="d", onda je u 001x samo jedan ID
normativnog zapisa.

Dodatak B.2-4
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Polje Greska | Opis

2. 00lax F Ako je 001a ="r", u 001x su bar dva ID-a, odvojena
zarezom.

3. 00lax F Ako je u 001x jedan ID, onda je 001a = "d".

4, 00lax Ako su u 001x bar dva ID-a, odvojena zarezom, onda je
00la="r".

5. 200, 400, 500, 700 | F Ako je potpolje b ispunjeno, 2. indikator mora da ima
vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno, 2. indikator
mora da ima vrednost 0.

6. 200, 400, 500, 700 | F Bar jedno od potpolja abced u poljima 200, 400, 500 ili 700
mora da bude razlicito.

7. 200ab, 400ab, W Ako je u potpolju a samo inicijal (jedno slovo i tacka),

500ab, 700ab proverava se da li je potpolje b ispunjeno.

8. | 001b, 100b F Ako je 001b ="z", onda je 100b = "X".

9. 001b, 320 F Polje 320 ispunjavamo samo ako je 001b = "z".

10. | 001a, 835 F Polje 835 ispunjavamo samo u zapisima oznac¢enim za
brisanje (001a = "d") ili u razdruzenim zapisima (001a =
"r'").

11. | 200abcdf, 200r F U bazi CONOR.XX ne smeju da budu dva zapisa sa istim
poljem 200abcdf, odnosno sa istom §ifrom istrazivaca
(200r).

12. | 200abcdf, 400abcdf | W Proverava se da li u bazi CONOR.XX postoji polje 200
(400) koje se podudara s bilo kojim poljem 400 (200) u
bazi. Pri tom se za poredenje uvazavaju potpolja abcdf.

13. | 200abcdf w Ako prilikom unosa imena u polje 200 to ime ve¢ postoji
u nekom drugom zapisu, i to s dodatkom, proverava se da
li smo i u nas$ zapis uneli dodatak. Kao dodatak rac¢unaju
se sve kombinacije potpolja cdf.

14. | 200abcdf w Ako u zapisu postoji polje 200, proverava se da li u bazi
postoji jos neki zapis sa istim potpoljima 200a i 200b,
samo bez potpolja cdf.

15. | 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv"' — Salvador.

16. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, potpolje 102b sme da
bude ispunjeno samo u sluc¢aju ako je sadrzaj potpolja
102a "srb" ili "bih".

17. | 150b, 210f F Ako je 150b ="1", mora da bude ispunjeno potpolje 210f
i obratno.

18. | 001a, 001g w Ako je 001a ="c", potpolje 001g ne sme da bude
ispunjeno.

19. | 120b, 200r F Ako je potpolje 200r ispunjeno, onda je 120b = "a".

20. | 106a, 200f w Ako je potpolje 200f ispunjeno, proverava se da li je 106a
="0".

21. | 102a, 190a w Ako je u potpolje 102a unet kod domace drzave (npr.
102a = "svn"), proverava se da li je ispunjeno i potpolje
190a.

22. | 001c, 106a, 200f | Ako je 001c ="a" i 106a = "0", proverava se da li je
ispunjeno i potpolje 200f.

23. | 190, 191, 200, 210, | F U navedenim poljima potpolje a je obavezno.

400, 410, 500, 510,
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Polje Greska | Opis
686, 810, 990, 700

24. | 190bc, 191bc W Proverava se da li su mesec i dan rodenja ili smrti osobe
pravilno uneti.

25. | 1904, 191a F Godina u potpolju 191 mora biti novija od godine u polju
190.

26. | 035a F Polje 035, ¢iji sadrzaj pocinje oznakom DLC, ne smemo
da brisemo. U bazi CONOR.XX ne smeju da budu dva
ista polja 035a. Proveravaju se samo zapisi preuzeti iz
LC/NAF.

27. | 400abcdf I Proverava se da li iste varijantne pristupne tacke postoje i
u drugim zapisima.

28. | 001a, 001x, 990n F U potpolja 001x i 990n ne smemo da unosimo ID-ove
normativnih zapisa koji u 001a imaju kod "d" ili "r".

29. | 0014, 990 W Proverava se da li zapis, koji u 001a ima kod "d" ili "r",
sadrzi polje 990.

30. | 990abn F Ako upotrebimo polje 990, obavezno moramo da
ispunimo sva potpolja (a, b i n).

31. | 200cdf, 120b W Ako je potpolje 200c, d ili f ispunjeno, proverava se da li
je u120b kod "b".

32. | 200c, 400c, 500c, W Proverava se da li potpolje ¢ sadrzi arapske brojeve

700c (godine rodenja ili smrti unosimo u potpolje f).
33. | 200d, 400d, 500d, | W Proverava se da li potpolje d sadrzi arapske brojeve
700d (godine rodenja ili smrti unosimo u potpolje f).

34. | 200f, 152a w Ako je u 001c kod "a" i u 152a kod "AACR2R",
proverava se da li je potpolje 200f ispunjeno.

35. | 2007 F Ako je polje 200 ponovljeno, svako polje 200 mora da
sadrzi potpolje 7 sa razli¢itim sadrzajem.

36. | 2007 W Ako je 2007 ="ba", proverava se da li postoji drugo polje
200 sa 2007 = "c*".

37. | 810a W Proverava se da li je potpolje 810a u zapisu.

38. | 200abcdf, F Potpolja cdf u poljima 200, 400, 500, 700 su dozvoljena

400abcdf, samo nakon potpoljaai b.
500abcdf, 700abcdf

39. | 100g, 2007 F Ako je 100g = "c*" i pri tom je polje 200 ponovljeno, u
prvom polju 200 potpolje 7 mora da po¢ne sa "c".

40. | 2009, 700 F Ako je polje 700 ponovljeno, polje 200 mora da sadrzi
potpolje 9.

41. | 200, 7009 F Ako je polje 200 ponovljeno, polje 700 mora da sadrzi
potpolje 9.

42. | 200, 700 F Ako je polje 200 ponovljeno, polje 700 ne sme da se
ponovi.

43. | 200r F Ako je polje 200 ponovljeno i sadrzi potpolje r, oba polja
moraju da sadrze isto potpolje 200r.

44, | 200, 700 F Zapis sme da sadrZi najvise dva polja 200 i najvise dva
polja 700.

45. | 200, 700 F Ako je polje 200 ili polje 700 ponovljeno, oba polja
moraju da imaju istu strukturu potpolja (ista potpolja u
istom redosledu).
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Polje Greska | Opis

46. | 2007, 1001 (u F U normativnom zapisu, koji sadrzi samo jedno polje 200,
povezanim s tim da to polje sadrzi potpolje 7, proverava se da li se
bibliografskim kod u potpolju 2007 podudara s kodom u potpolju 1001 u
zapisima) povezanim bibliografskim zapisima.

Pravilne su samo kombinacije:
— 2007 =c*i 1001 = (c* ili oc)
—2007 = ba i 1001 # (c* ili oc)

47. | 5XX3 F U poljima 5XX potpolje 3 je obavezno.

48. | 210, 410, 510 W Proverava se da li se vrednosti indikatora u svim poljima
210, 410 510 podudaraju.

49. | 102ab F Ako je 102a = "srb" i ako je potpolje 102b ispunjeno, u

102b jedan od kodova mora da bude "cs" ili "vj". Ako je
102a = "bih" i ako je potpolje 102b ispunjeno, u 102b
jedan od kodova mora da bude "br", "fb" ili "rs".

Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal) — Zapis ne mozemo da pohranimo dok greska ne bude ispravljena.
W (Warning), I (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.
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B.3 NORMATIVNA BAZA PODATAKA SGC

U dodatku su nabrojane poruke koje upozoravaju na greske prilikom unosa u
normativnu bazu podataka SGC.

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e druge greske do kojih dolazi prilikom unosa u potpolja
o greske koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju viSe podataka

i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak u dodatku sastavljen je od dva dela. U prvom delu, po abecedi su
uredene programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose
na kontrole u tabeli. U drugom delu je tabela u kojoj su detaljno opisane
kontrole koje se izvode.

B.3.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja
Poruke, koje upozoravaju na greske u odnosu na osnovne karakteristike polja i

potpolja, iste su kao poruke koje se ispisuju u bibliografskoj bazi podataka i
koje su opisane u dodatku B.1.1.

B.3.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje
Poruke, koje se ispisuju, upozoravaju na greske prilikom unosa u potpolje.

e Pogresan broj. [2]

e Pogresan datum. [1]

Tabela B.3-1: Normativna baza podataka SGC - kontrole prilikom unosa u potpolje

Polje Greska | Opis
1. 801c, 835d, 836d, F Proverava se pravilnost unosa datuma.
991c
2. 001x F Proverava se pravilnost unosa identifikacionog broja.

Legenda za vrste greSaka:

F (Fatal) — Polje za unos ne mozemo da napustimo dok se greska ne popravi.
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B.3.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Poruke, koje se ispisuju prilikom pohranjivanja zapisa, upozoravaju na druge
sadrzinske greske. Prilikom pohranjivanja ispisuju se i poruke koje su opisane
u dodatku B.3.1. Na neke greske program nas samo upozorava, a druge su
takve da ih sami moramo otkloniti pre nego §to mozemo da pohranimo zapis.

e Godina u polju 190 novija je od godine u polju 191. [16]

o | zapis sa ID=??? sadrzi ???, samo bez dodatka. [7]

e Ista normativna pristupna tacka nalazi se i u zapisu sa ID=???. [6]

o Kodove za regije (102b) unosimo ako je u 102a kod "srb™ ili "bih". [10]

e [Lokalne kodove za geografska podrucja (160b) unosimo kod kodova
"e-xv---", "e-au---", "e-ci---", "e-hu---", "e-hu---" ili "e-it---". [11]

e Nedostaje podatak o izvoru za pristupnu tacku (810a ili 815a). [21]
¢ Nedostaje potpolje ???5. [26]
¢ Neodgovaraju¢a kombinacija potpolja 2, 3, 5i 8 u polju 4XX. [27]

¢ Normativna pristupna tatka moZe da se upotrebi kao predmetna
pristupna tacka, ako je u 106a vrednost "0" ili "2". [20]

e Normativna pristupna tacka ne moze istovremeno da bude Siri i uzi
izraz. Normativna pristupna tacka ??? vec postoji kao §iri izraz u zapisu
sa ID=??7? za pristupnu tacku iz polja 5XX (potpolje 5="g").
Adekvatno popravite! [4]

e Numeri¢ka potpolja u poljima 2XX, 4XX i 7XX dodajemo ispred
potpolja a u rastu¢em redosledu. [33]

e OpSta tumacna pristupna tacka pogresno je kodirana u potpolju 100b.
[5]

e Pogresan 1. indikator u polju ???. [35]

e Pogresan 2. indikator u polju ???. [1]

e Polje ??? ne odgovara entitetu iz potpolja 001c. [25]

e Polje 035, koje sadrzi oznaku "DCL" ili "NNHWW", ne menjamo i ne
brisemo. [29]

e Polje 152 je u zapisu obavezno. [34]
e Polje 801 ne smemo brisati. [31]

e Potpolje ??? mozZete da unesete samo u polja koja sadrze i potpolje 2.
[28]

e Potpolje ???c sadrzi broj. Proverite pravilnost unosa! [18]

e Preporucujemo unos godine rodenja (190a), kada je re¢ o osobi iz vaSe
drzave. [9]

e Pristupna tacka ??? postoji i u zapisu sa ID=7??. [3]
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Pristupna tacka iz polja 950 ve¢ je u bazi podataka (v. ID=7??).
Adekvatno popravite! [24]

Pristupna tacka sadrzi identifikacionu oznaku (200cdf). Proverite kod u
potpolju 120b! [17]

Prva Cetiri mesta kodova za geografska podrucja u potpoljima 160a i
160b moraju da se podudaraju. [12]

U bazi SGC ne sme da bude viSe istih polja 035. Isti kontrolni broj je i
u zapisu sa ID=7??. [30]

U polje ?7?? pogresno je upisan dan. [15]

U polje ?7?? pogresno je upisan mesec. [15]

U polju ??? potpolja su pogresno razvrstana. [22]

U polju ??? potpolje a je obavezno. [14]

U polju 152 moze da bude ispunjeno potpolje a ili potpolje b. [13]
U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [19]

U zapisima za savetovanja i sastanke obavezan je unos koda za
savetovanje ili sastanak (150b ="1"). [23]

U zapisu ne sme da bude vise istih pristupnih tacaka: ???. [2]

Vrednost u potpolju 102a je Salvador. Proverite kod za nacionalnost!

[8]
Zapis sadrzi vise potpolja 4XX3 sa istim ID. [32]

Tabela B.3-2: Normativna baza podataka SGC - kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis

1. 200, 400, 500, 700 | F Ako je potpolje b ispunjeno, 2. indikator mora da ima
vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno, 2. indikator
mora da ima vrednost 0.

2. 2XX, 4XX, 5XX, F Proveravaju se polja 2XX, 4XX, 5XX, 7XX bez potpolja

TXX 2. U svakom od tih polja mora da bude drugacija
pristupna tacka.

3. 2XX, 4XX F Pristupna tacka u polju 2XX (4XX) mora da se razlikuje
od pristupne tacke u polj-u/-ima 4XX (2XX) u svim
ostalim zapisima u bazi SGC. lzuzeta su polja 4XX koja
sadrze potpolje 2.

4, 2XX, 5XX F Zapisi za pristupne tacke iz polja 5XX, koji sadrze
potpolje 5 s kodom "g", ne smeju da sadrze istu pristupnu
tacku, poput one koju u polju 2XX ima izvorni zapis,
takode ni kod "g" u potpolju 5.

5. 001b, 100b F Ako je 001b ="z", onda mora da bude 100b = "X".

6. sistemsko polje, F U bazi SGC ne sme da bude vise vazecih zapisa sa istom

001a, 2XX pristupnom tackom u polju 2XX.
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7. 200abcdf I Ako u zapisu postoji polje 200, proverava se da li u bazi
ima jos zapisa sa istim potpoljima 200a i 200b, mada bez
potpolja cdf.

8. 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv** — Salvador.

9. 102a, 190a, 200 w AKko u zapisu postoji polje 200 i ako je u potpolje 102a
unet kod domace drzave (npr. 102a ="svn"), proverava se
da li je ispunjeno i potpolje 190a.

10. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, potpolje 102b sme da
bude ispunjeno samo u slucaju ako je sadrzaj potpolja
102a "srb" ili "bih".

11. | 160ab F Ako je potpolje 160a ispunjeno, potpolje 160b sme da
bude ispunjeno samo u sluéaju kada je sadrZaj potpolja
160a "e-xv---", "e-au---", "e-ci---", "e-hu---" ili "e-it---"".

12. | 160ab F Ako je u potpolju 160a jedan od kodova "e-xv---", "e-au--
=" "e-ci---", "e-hu---""ili "e-it---" i ako je ispunjeno i
potpolje 160b, prva Cetiri mesta u oba potpolja moraju da
se podudaraju.

13. | 152ab F Moze da bude ispunjeno samo jedno od potpolja 152a i b.

14. | 160, 190, 191, F U nabrojanim poljima, potpolje a je obavezno.

2XX, 3XX, 4XX,
5XX, 675, 686,
7XX, 810, 815,
820, 825, 830, 835,
990

15. | 190bc, 191bc F Proverava se da li sumesec u potpoljima 190b, 191b i dan
u potpoljima 190c, 191c pravilno uneti.

16. | 190a, 191a F Godina u polju 191 mora da bude novija od godine u polju
190.

17. | 200cdf, 120b w Ako je potpolje 200c, d ili f ispunjeno, proverava se da li
je kod u potpolju 120b adekvatan.

18. | 200c, 400c, 500c, w Arapski brojevi ne spadaju u potpolja 200c, 400c, 500c,

700c 700c.

19. | 200d, 400d, 500d, | W Arapski brojevi ne spadaju u potpolja 200d, 400d, 500d,

700d 700d.

20. | 106a, 152b F Ako je potpolje 152b ispunjeno, proverava se potpolje
106a u kojem smeju da budu samo kodovi "0" ili "2".

21. | 001b, 810a, 815a w Ako je 001b ="x", proverava se da li u zapisu postoji
neko od potpolja 810a ili 815a.

22. | 200abcdf, F Potpolja cdf u poljima 200, 400, 500, 700, ne smeju da se

400abcdf, pojavljuju u polju ispred potpoljaai b.
500abcdf, 700abcdf

23. | 150b, 210def F Ako je ispunjeno jedno od potpolja 210def, onda mora da
bude 150b = "1".

24. | 4XX3, 9503a F Proverava se da li postoji isti ID kao u potpolju 9503 i u
tom ili nekom drugom zapisu u potpolju 4XX3, odnosno
da li postoji ista pristupna tacka kao u potpolju 950a i u
tom ili nekom drugom zapisu u polju 4XX (polje sadrzi i
potpolje 2) ili 2XX.

Dodatak B.3-4
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Polje Greska | Opis

25. | 001c, 2XX F Proverava se podudaranje koda u potpolju 001c s
prisustvom polja 2XX. Pravilne su samo kombinacije:
—ako je 001c ="a", u zapisu mora da bude polje 200
—ako je 001c ="b", u zapisu mora da bude polje 210
—ako je 001c ="c", u zapisu mora da bude polje 215
—ako je 001c ="e", u zapisu mora da bude polje 220
—ako je 001c ="f", u zapisu mora da bude polje 230
—ako je 001c ="h", u zapisu mora da bude polje 240

—ako je 001c ="i", u zapisu mora da bude polje 243
—ako je 001c ="j", u zapisu mora da bude polje 250

26. | 5XX5, 950 F U poljima 5XX i polju 950 potpolje 5 obavezno.

27. | 4XX2358 F Polja 4XX, koja sadrze potpolje 5 s kodom "n", moraju da

sadrze i potpolja 2, 3 i 8. Polja 4XX bez potpolja Sili s
potpoljem 5, koje sadrzi kodove razli¢ite od "n", ne smeju
da sadrze potpolja 2, 3i 8.

28. | 400, 410, 415, 420, | F U polja 400, 410, 420, 430 i 443 bez potpolja 2 ne smeju
430, 443, 450 se upisati potpolja "j", "x", "y" i "z". U polje 415 bez
potpolja 2 ne smeju se upisati potpolja "j" i "y". U polje
450 bez potpolja 2 ne smeju se upisati potpolja "j" i "z".
29. | 035 F Polje 035, ¢iji sadrzaj pocinje sa 0znakom “(DLC)" ili
"(NNHWW)", ne smemo da brisemo.

30. | 03ba F U bazi SGC ne sme da bude vise istih potpolja 035a.

31. | 801 F Polje 801 ne smemo da brisemo.

32. | 4XX3 F U zapisu ne sme da bude vise istih potpolja 4XX3.

33. | 2XXa, 4XXa, F Potpolja u obliku brojeva moraju da budu dodata ispred
7XXa potpolja 2XXa, 4XXa i 7XXa te razvrstana u rastu¢em

redosledu.

34. | 152 F Svaki zapis mora da sadrzi polje 152.

35. | 215, 250, 300, 305, | F Ako je u zapisu polje 215 ili 250, 1. indikator u poljima
310 300, 305 i 310 mora da ima vrednost 1.

Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal) — Zapis ne mozemo da pohranimo dok se greska ne popravi.
W (Warning), I (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.
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D SPISAK PRECICA ZA 1ZVOPENJE NEKIH
POSTUPAKA | METODA

U nekim operativnim sistemima (npr. Linux), odredene vruce tipke, ili
kombinacije tipki, rezervisane su za druge zadatke, te zato ne funkcioni$u u
programskoj opremi COBISS3. U takvim slu¢ajevima, precice uz naziv metode
u menijima programske opreme nisu navedene, a moze se izabrati samo metoda
(npr. umesto kombinacijom tipki <Ctrl> + <Alt> + <S> zapis pohranjujemo

samo metodom Zapis / Pohrani zapis).

Tabela D-1: Spisak precica (vruéih tipki) za izvodenje nekih postupaka i metoda

Predica (vrude
tipke)

Postupak, metoda

Prozor

od tekuceg ili upisanog datuma

<D> upis tekuceg datuma i ¢asa ili datuma koji je za | eksport zapisa
jedan dan noviji od upisanog datuma
upis tekuceg datuma u obliku GGGGMMDD; editor zapisa
istu vrednost ima metoda iz priru¢nog menija
Unesi trenutni datum

<W> upis datuma i ¢asa koji su za jednu sedmicu noviji | eksport zapisa
od tekuceg ili upisanog datuma

<M> upis datuma i ¢asa koji su za jedan mesec noviji | eksport zapisa

tipka za razmak

brisanje upisanog datuma i ¢asa

eksport zapisa

<Alt> + <M>

aktiviranje reda menija i otvaranje menija Sistem;
druge menije zatim otvaramo tipkama za
pomeranje <levo>, <desno>; metod iz menija
biramo tipkama za pomeranje <gore>, <dole> i
aktiviramo je pritiskom na tipku za razmak ili
tipku <Enter>

brauzer

<Alt> + <C>

aktiviranje prozora sa segmentima i klasama;
segmente i klase zatim biramo tipkama za
pomeranje <gore>, <dole>, <Home>, <End>,
<PgUp>, <PgDn>

brauzer

zatvaranje svih polja istovremeno; istu vrednost
ima metoda Pogled / SuZen prikaz

editor zapisa
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<Alt> + <W>

aktiviranje radnog prostora; zapise za dalju
obradu zatim biramo tipkama za pomeranje
<gore>, <dole>, <Home>, <End>, <PgUp>,
<PgDn>

brauzer

<Alt> + <R>

aktiviranje prozora s relacijama; zapise za dalju
obradu zatim biramo tipkama za pomeranje
<gore>, <dole>, <Home>, <End>, <PgUp>,
<PgDn>; izbrani zapis prenosimo na radni prostor
dvojnim klikom

brskalnik

<Alt> + <E>

otvaranje svih polja istovremeno; istu vrednost
ima metoda Pogled / Prosiren prikaz

editor zapisa

<Ctrl> + <C>

kopiranje oznacenog teksta u spremiste teksta,
odnosno kopiranje sadrzaja potpolja

interfejs za katalogizaciju,
pretrazivac

Dvostruki klik

oznacCavanje teksta

interfejs za katalogizaciju,
pretrazivaé

Trostruki klik

oznacCavanje reda

interfejs za katalogizaciju,
pretrazivac

<Alt> + dvostruki
klik

kopiranje oznacenog teksta u spremiste teksta

brauzer (samo u atributima
klase i radnom prostoru),
pretraziva¢ (samo u spisku
rezultata pretrazivanja),
prikaziva¢ (samo u jezicku
Osnovni prikaz)

<F2> ili
<Alt> + dvostruki
klik

otvaranje polja za unos za indikatore

editor zapisa

<F2>ili
<Enter>

otvaranje polja za unos kod potpolja

editor zapisa

<Ctrl> + <X>

prenos oznacenog teksta u spremiste teksta

pretrazivac, editor zapisa

<Ctrl> + <Vv>

ubacivanje teksta iz spremista teksta na izabrano
mesto

pretrazivac, editor zapisa

<Ctrl> + <P>

Stampanje zapisa na Stampac

brauzer,
spremiste zapisa

<F1> pomo¢, prikaz polja u COMARC formatu; istu interfejs za katalogizaciju
vrednost ima metoda Pogled / COMARC pomo¢é
<F3> pretrazivanje zapisa u pretrazivacu; istu vrednost |brauzer, editor zapisa
ima metoda Klasa / PretraZzi
<F4> pretrazivanje zapisa po kljucu; istu vrednost ima | brauzer
metoda Klasa / PretraZi po klju¢u
<F5> osvezavanje spiska zapisa na radnom prostoru, brauzer, editor zapisa
odnosno osvezavanje zapisa u editoru
<F7> dodavanje polja; istu vrednost ima metoda editor zapisa
Uredivanje / Dodaj polje
<F9> dodavanje potpolja; istu vrednost ima metoda editor zapisa
Uredivanje / Dodaj potpolje
<PgUp> prethodno strana prethodni pregled ispisa,
Sifrarnik u padaju¢em
spisku, Sifrarnik u
odvojenom prozoru
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COBISS3/Katalogizacija

<PgDn>

sledeca strana

prethodni pregled ispisa,
Sifrarnik u padaju¢em
spisku, Sifrarnik u
odvojenom prozoru

<Home>

prva strana

prethodni pregled ispisa,
Sifrarnik u padaju¢em
spisku, Sifrarnik u
odvojenom prozoru

<End>

poslednja strana

prethodni pregled ispisa,
Sifrarnik u padaju¢em
spisku, Sifrarnik u
odvojenom prozoru

<Ctrl> + <A>

oznacavanje sadrzaja u polju za unos i celog
sadrzaja jezicka u spremistu, odnosno prikazivacu

interfejs za katalogizaciju,
prikazivac (samo u jezi¢cima
MARC i Standardni prikaz)

<Ctrl> + <A> i
<Delete>

brisanje sadrzaja u polju za unos

editor zapisa

<Ctrl> + <D>

dodavanje unapred definisane vrednosti u
potpolje; istu vrednost ima metoda Uredivanje /
Dodaj definisanu vrednost

editor zapisa

<Ctrl> + <F7>

brisanje polja; istu vrednost ima metoda
Uredivanje / Izbrisi polje

editor zapisa

<Ctrl> + <F9>

brisanje potpolja; istu vrednost ima metoda
Uredivanje / I1zbrisi potpolje

editor zapisa

<Ctrl> + <Alt> +
<F7>

lepljenje polja; istu vrednost ima metoda
Uredivanje / Zalepi polje

editor zapisa

<Ctrl> + <Alt> +
<F9>

lepljenje potpolja; istu vrednost ima metoda
Uredivanje / Zalepi potpolje

editor zapisa

<Ctrl> + <Alt> +
<S>

pohranjivanje zapisa; istu vrednost ima metoda
Zapis / Pohrani zapis

editor zapisa

<Ctrl> + <N>

kreiranje novog zapisa; istu vrednost ima metoda
Zapis / Kreiraj zapis

interfejs za katalogizaciju

<Ctrl> + <S>

unos dijakritickih znakova (skup COBISS
znakova)

pretrazivac, editor zapisa

<Ctrl> + <Enter>

aktiviranje pretrazivanja; istu vrednost ima klik
na dugme Pretrazi

pretraziva¢ (komandni nacin
pretrazivanja)

<Ctrl> + <tipka za
razmak>

unos znaka za sortiranje "#" (NSB/NSE)

editor zapisa

<Alt> + <F7> kopiranje polja; istu vrednost ima metoda editor zapisa
Uredivanje / Kopiraj polje

<Alt> + <F9> kopiranje potpolja; istu vrednost ima metoda editor zapisa
Uredivanje / Kopiraj potpolje

<Enter> potvrdivanje i zakljuéivanje unosa u polje za unos | editor zapisa

<Escape> otkazivanje unosa u polje za unos editor zapisa

<Tab>, zatim tipka |tvaranje prozora za prikaz Sifrarnika editor zapisa

za razmak
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E ATRIBUTI ZA PRIKAZ REZULTATA
PRETRAZIVANJA

U dodatku je prikazan spisak atributa sa odgovaraju¢im poljima i potpoljima iz
kojih se mogu ispisivati podaci u prikazu rezultata pretrazivanja u
bibliografskim i normativnim bazama podataka.
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E.2 NORMATIVNA BAZA PODATAKA CONOR
Tabela E.2-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretraZivanja u normativnoj bazi
podataka CONOR

Atribut Podaci za prikaz

CONOR.XX-ID ID

Datum kreiranja

Datum poslednjeg azuriranja
Frekvencija

Godina rodenja / smrti

Jezik

Jezik i nacionalnost

Kreator zapisa

LC-broj

Li¢no ime

Mesto sastanka/dodatak nazivu
korporacije

Nacionalnost

Najceséi kreator

Napomene za korisnike

Naziv korporacije

Normativna pristupna tacka
Normativna pristupna ta¢ka — licno ime
OpSta napomena

Podaci o zapisu

Podatak je u

Podatak nije u

Srodne pristupne tacke

Status

Status i tip normativne pristupne tacke
Sifra istrazivaca

Sifra ustanove/organizacije
Tip normativne pristupne tacke
Upotreba

URL

Varijantne pristupne tacke
Zapis je usvojen od

Datum kreiranja

Datum poslednjeg azuriranja
911c

1903, 191a

101a

101a, 102a

Kreator zapisa

035a

200abcdf, 400abcdf, 500abcdf
210ce

102a

911b

300a, 320a, 330a, 340a

210abcdefgh, 410abcdefgh, 510abcdefgh
200abcdf, 210abcdefgh

200abcdf

830a

00labgx

810ab

815a

500abcdf5, 510abcdefgh5

nevazeci zapis, vidi ID=001x

nevazeéi zapis, vidi ID=001x, 001c, 100b
200r

911a

001c, 100b

820a

856uz

400abcdf5, 410abcdefgh5

Zapis je usvojen od
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E.3 NORMATIVNA BAZA PODATAKA SGC
Tabela E.3-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretrazZivanja u normativnoj bazi
podataka SGC
Atribut Podaci za prikaz
Izvori 810ab
LCHS 400abcdfgjxyz, 410abcdefghjx, 415ajxyz, 420acfjxyz,
430abhiklmnqgrsuwjxyz, 440atjxyz, 443afilntjxyz, 450ajxyz
(samo ona polja koja u potpolju 2 sadrze kod "Ic")
MeSH 400abcdfgjxyz, 410abcdefghjx, 415ajxyz, 420acfjxyz,

Napomene za katalogizatore
Napomene za korisnike

Normativna pristupna tacka
Normativna pristupna tacka (eng)

RAMEAU

Sears

SGC.XX-ID

Srodne pristupne tacke

Siri izrazi

Tip pristupne tacke
UDK

Varijantne pristupne tacke

430abhiklmngrsuwjxyz, 440atjxyz, 443afilntjxyz, 450ajxyz
(samo ona polja koja u potpolju 2 sadrze kod "mesh")

820a, 830a
300a, 305ab, 310ab, 320a, 330a, 340a

200abcdf, 210abcdefgh, 215axz, 220acf, 230abhikimngrsuw,
240at, 243afilnt, 250axy

700abcdf, 710abcdefgh, 715axz, 720acf, 730abhiklmngrsuw,
740at, 743afilnt, 750axy

400abcdfgjxyz, 410abcdefghjx, 415ajxyz, 420acfjxyz,
430abhiklmngrsuwjxyz, 440atjxyz, 443afilntjxyz, 450ajxyz
(samo ona polja koja u potpolju 2 sadrze kod "ram")
400abcdfgjxyz, 410abcdefghjx, 415ajxyz, 420acfjxyz,
430abhiklmngrsuwjxyz, 440atjxyz, 443afilntjxyz, 450ajxyz
(samo ona polja koja u potpolju 2 sadrze kod "sears")

999c¢ odnosno ID, ako 999c ne postoji

500abcdf, 510abcdefgh, 515axz, 520acf, 530abhikimngrsuw,
540at, 543afilnt, 550axy
(samo ona polja 5XX koja u potpolju 5 ne sadrze kod "g")

500abcdf, 510abcdefgh, 515axz, 520acf, 530abhikimngrsuw,
540at, 543afilnt, 550axy
(samo ona polja 5XX koja u potpolju 5 sadrze kod "g")

001c
675a

400abcdfgjxyz, 410abcdefghjx, 415ajxyz, 420acfjxyz,
430abhiklmngrsuwjxyz, 440atjxyz, 443afilntjxyz, 450ajxyz
(samo ona polja 4XX koja su bez potpolja 2)
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G.2 PRETRAZIVAC

Za pretrazivanje po bazi podataka CORES otvara se pretrazivac nalik na
pretrazivaé po bibliografskim bazama podataka.

B Pretrafivanje - CORES X
Komandno pretraZivanje
IssN | ® [anD |
— Tl Pretrai
INasiov | ® |anD | *
— = Novo prefraZivanje
}Aulorfomba vJ T |AND - [#J
= — 7| |Posled traz
it israzivaca J(® [anp g (Pesiednie protiaZivanie)
‘Kodzawslu autorstva vJ T | 240 Bl x || = |AND vl [ﬂj
@J Skeniranje:
] Prelomreda  Prikaz rezultata prefraZivanja: | Podrazumevani prikaz TJ Upiti: | -~
Broj pogodaka: 971
T.br. | CORES.SR-D |ISSN | Nasiov
[ a0 104547 | 1408-0653 Dignitas [a] zaberi
[Ed] 31 160611 | 0373-4498 Geografski zbornik
[Ed] a2 197987 | 1318-6876 Glasbeno-pedagoski zbornik Akademije za glasbo v Ljubljani Pokazi
33 338275 | 1854-3405 De musica disserenda
0352-4833 Sledecih 200
EES 20579 | 0590-5966 Casopis za zgodovino in narodopisje
B4 36 1019747 | 1854-8814 Slovenska bibliografija [Elektronski vir] Zatvori
a7 59235 1318-0118 Signalne informacije iz bibliotekarstva
a8 207459 1581-7652 Revus 4
Dalje ...

Slika G.2-1: Primer pretraZivaca po bazi podataka CORES

Pretraziva¢ moZzemo otvoriti u brauzeru ili u interfejsu za katalogizaciju, tj. u
prozoru Bibliografski zapis ili prozoru Normativni zapis (CONOR) ili
prozoru CORES.

U gornjem delu prozora ispisuju se polja za pretrazivanje, po kojima moZemo
da pretrazujemo zapise iz baze podataka CORES. Pretrazivac ne ukljucuje
polje za dodatno ograni¢avanje pretrazivanja "Limitiranje".

Tehnika pretrazivanja ista je kao tehnika pretrazivanja po bibliografskim
bazama podataka. To vazi za skra¢ivanje zahteva za pretrazivanje,
pretrazivanje po vise polja za pretrazivanje te za sintaksu kod komandnog
pretrazivanja (v. pogl. 4.1-4.3).

Druge specifi¢nosti pretrazivanja u pretrazivacu su:
Indeksi za pretraZivanje

Spisak svih indeksa za pretrazivanje koji se koriste prilikom komandnog
pretrazivanja u bazi podataka CORES dat je u dodatku G.7.
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G.4  SPREMISTE ZAPISA

Spremiste zapisa u prozoru CORES funkcionise slicno kao spremiste zapisa u
prozoru Bibliografski zapis. 1zostavljene su metode koje se ne uzimaju u obzir
U radu sa zapisima iz baze podataka CORES.

U spremiste mozemo dodati i bibliografske i normativne zapise. U tom slucaju
mozemo upotrebiti iste metode kao u meniju Spremiste u prozoru
Bibliografski zapis i prozoru Normativni zapis (CONOR) (v. pogl. 6).
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