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pretrazivanje po svim uzajamnim bazama podataka u mrezi COBISS.Net
istovremeno, a takode iz padajuceg spiska kod dugmeta COBISS.Net
mozemo izabrati jednu od uzajamnih bibliografskih baza podataka (npr.
COBIB.SR) i na taj nacin pretrazivati samo po jednom COBIB-u.

Ako zapis za bibliografski izvor koji pronademo nije kompletan,
nastavljamo sa slede¢im korakom.

Ako nam se ucini da bi nam ispravljanje, odnosno dopunjavanje zapisa,
oduzelo previse vremena, zapis ne preuzimamo, ve¢ ga kreiramo od
pocetka (v. pogl. 8.3.1).

Upozorenje:

Prilikom pretrazivanja po mrezi COBISS. Net, u pretraZivacu nije na
raspolaganju polje "Skeniranje" za dodatno limitiranje pretrazivanja.

Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jezi¢ak u spremiste zapisa.

Oznacimo odgovarajuéi jezic¢ak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucita u editor, pri ¢emu se odredeni podaci programski uskladuju s
pravilima koja vaze u sistemu u Koji zapis zelimo da preuzmemo. Prevode
se neki izrazi koji se u zapisima ¢esto pojavljuju (npr. opsta oznaka grade).
Brisu se neki podaci od lokalnog znacaja (npr. Sifra istrazivaca). Ako u
poljima za predmetne odrednice nije postojao kod za sistem predmetnih
odrednica, dodaje se odgovarajuci kod s obzirom na to iz kojeg COBISS
sistema preuzimamo zapis, npr. BG — Nespecifikovani recnik COBISS.BG.
Ako se u sistemu koristi samo latinica, eventualni ¢irili¢ni podaci
automatski se transformisu u latinicu. Istovremeno se izvodi i programsko
proveravanje zapisa. Ako zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom
gresaka. Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor ve¢ ucitan
drugi zapis ili kada u spremistu zapisa nije izabran zapis iz
COBIB-a.

Ako pokusamo da iz mreze COBISS. Net preuzmemo zapis koji je oznacen
za brisanje, ili da preuzmemo zapis koji u uzajamnoj bazi podataka veé
postoji, program nas upozorava da to nije moguce.

Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.
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A

Upozorenje:

Zapis, koji preuzimamo iz druge uzajamne baze podataka u mrezi
COBISS.Net, treba proveriti i po potrebi uskladiti s pravilima koja vaze za
katalogizaciju u COBISS sistemu u koji zapis preuzimamo.

U COBISS sistemima, u kojima je uspostavljena normativna kontrola, polja
pod normativnom kontrolom treba povezati sa odgovarajuéim normativnim
zapisima, bez obzira nato da li je u sistemu iz kojeg zapis preuzimamo
normativna kontrola ukljucena.

6. Zapis pohranjujemo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
na to upozorava, a takode nas upozorava na zapise u COBIB-u koji bi
mogli da budu duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis koji smo ispravili, odnosno dopunili, pohranjuje se u COBIB i
lokalnu bazu podataka.

U sistemsko polje zapisa upisuje se datum preuzimanja zapisa iz mreze
COBISS.Net i ime osobe koja je zapis preuzela. Uz ime osobe, koja je
zapis kreirala, dodaje se oznaka COBIB-a iz kojeg je zapis preuzet. Zapis
dobija verziju 1 i zadrzava identifikacioni broj iz COBISS sistema iz kojeg
je preuzet.

Upozorenje:

Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

8.2.3  Zapis postoji u Online katalogu Kongresne
biblioteke ili bazi podataka WorldCat

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za bibliografski izvor ne
postoji u lokalnoj bazi podataka i COBIB-u, a da postoji u Online katalogu
Kongresne biblioteke ili bazi podataka WorldCat,* odande ga moZemo preuzeti
u COBIB i lokalnu bazu podataka. 1z te dve baze podataka prvenstveno
preuzimamo zapise za monografske publikacije i neknjiznu gradu, a zapise za
kontinuirane izvore i dalje preuzimamo iz ISSN baze podataka (v. pogl. 8.2.4).

Zapisi suu MARC 21 formatu, te se zato, prilikom prenosa, pretvore u
COMARC/B format. Istovremeno se iz engleskog ili nekog drugog stranog
jezika prevode i neki standardni izrazi.

Za preuzimanje zapisa potrebna nam je privilegija CAT_NEWMARC21.

! Zapisi iz baze podataka WorldCat mogu se preuzimati samo u sistemima u kojima imaju sklopljen
ugovor s ponudacem baze podataka.

8.2-4

© 1ZUM, jun 2016, prevod: avgust 2016.



COBISS COBISS3/Katalogizacija
Uslov Zapis ne postoji, ni u lokalnoj bazi podataka ni u COBIB-u.
Postupak Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.

A

1.

Izaberemo metodu Pretrazivanje / Online katalog Kongresne biblioteke.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (Online katalog
Kongresne biblioteke).

Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje (za

razli¢ite mogucnosti pretrazivanja i pregledanja zapisa v. dodatak F.1.1 i
dodatak F.1.2).

Savet:

Prilikom pretrazivanja po katalogu Kongresne biblioteke moramo imati u
vidu da su podaci u zapisima za bibliografske izvore u nelatini¢nim
pismima navedeni u skladu s pravilima za transliteraciju, odnosno
transkripciju ALA-LC Romanization Tables. Pravila za pojedine jezike
mogu se razlikovati od sli¢nih pravila koja vaze za katalogizaciju u
COBISS sistemima.

Pretrazivanje po "Standardni broj" obuhvata pretrazivanje po svim
standardnim brojevima, takode po ISBN-u koji je u zapise upisan bez
crtica.

Ako zapis za bibliografski izvor pronademo i ako je on u dovoljnoj meri
kompletan, nastavljamo sa slede¢im korakom.

Ako ocenimo da bi nam ispravljanje, odnosno dopunjavanje zapisa oduzelo
previse vremena, zapis ne preuzimamo, ve¢ Kreiramo novi zapis, na nacin
kako je opisano u pogl. 8.3.1.

Oznacimo odgovarajuci zapis ili vise zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jeziak u spremiste zapisa (za
specifi¢nosti vezane za zapise u spremistu v. dodatak F.1.3).

Ako zapis, koji smo dodali u spremiste, sadrzi znake koji ne postoje u
skupu COBISS znakova, ti se znaci oboje zuto. Prilikom preuzimanja ti ¢e
znaci biti preneti, odnosno zamenjeni, osnovnim slovima ili znakom "%".

Oznacimo odgovaraju¢i jezicak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvede i programsko proveravanje
zapisa. Ako zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor veé ucitan
drugi zapis ili kada u spremistu zapisa nije izabran zapis iz odgovarajuce
bibliografske baze podataka.
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5. Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.

& Upozorenje:

Izvorni zapis je u MARC 21 formatu i katalogizovan je na engleskom jeziku
u skladu sa anglo-americkim kataloskim pravilima (AACR2, RDA) ili
drugim pravilima. Prilikom preuzimanja zapis se programski moze
pretvoriti u COMARC/B format samo do izvesne mere, te ga zato moramo
proveriti i po potrebi uskladiti s pravilima koja vaze za katalogizaciju u
COBISS sistemu.

U COBISS sistemima, u kojima je uspostavljena normativna kontrola, polja
pod normativnom kontrolom treba povezati sa odgovarajucim normativnim
zapisima.

6. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske koje se programski mogu ustanoviti, program
na to upozorava, a takode nas upozorava na zapise u COBIB-u koji bi
mogli da budu duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis se pohranjuje u COBIB i lokalnu bazu podataka.

T Upozorenje:
Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.
Moguénosti ... Po istom postupku preuzimamo zapise i iz baze podataka WorldCat, s tim §to

za pretrazivanje izaberemo metodu Pretrazivanje / WorldCat (za razli¢ite
mogucnosti pretrazivanja i pregledanja zapisa v. dodatak F.2.1 i dodatak F.2.2,
a za specifi¢nosti kod zapisa u spremistu dodatak F.2.3).

@ Savet:

Pretrazivanje po "OCLC ID" obuhvata pretrazivanje po identifikacionim
brojevima OCLC-a. U zapisima iz WorldCat-a OCLC broj je upisan u polje
001, a ispred broja su upisana i slova "ocm"™ koja izostavljamo prilikom
pretrazivanja. Takode izostavljamo i eventualne preliminarne nule (npr.
0cm00697326 pretrazujemo na sledeci nacin: 697326).

Ako moramo preneti vise sli¢nih zapisa, koje mozemo pretraZiti jednim
zahtevom za pretrazivanje, u spisku pogodaka ih izaberemo sve zajedno. Tako,
nije potrebno ponavljati pretraZivanje, ve¢ samo treba preuzeti zapise koje Smo
dodali u spremiste zapisa.
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Uslov

Postupak

8.2.4  Zapis postoji u ISSN bazi podataka

Ako prilikom pretrazivanja ustanovimo da zapis za kontinuirani izvor u
lokalnoj bazi podataka i COBIB-u ne postoji, ali zato postoji u ISSN bazi
podataka, odande ga mozemo istovremeno preuzeti u COBIB i lokalnu bazu
podataka.

Zapisi su u MARC 21 formatu, te se zato, prilikom prenosa, automatski
pretvore u COMARC/B format.

Zapis ne postoji, ni u lokalnoj bazi podataka, ni u COBIB-u.

Polazimo iz prozora Bibliografski zapis.
1. lzaberemo metodu PretraZivanje / ISSN.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (ISSN).

2. UpiSemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje (za
razli¢ite mogucnosti pretrazivanja i pregledanja zapisa v. dodatak F.3.1 i
dodatak F.3.2).

Savet:

Pretrazivanje uvek zapoc¢injemo sa ISSN brojem.

Ako zapis za kontinuirani izvor pronademo, nastavljamo sa slede¢im
korakom, a u suprotnom proverimo da li zapis postoji u Online katalogu
Kongresne biblioteke.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis na spisku rezultata pretrazivanja i kliknemo
dugme lzaberi.

Zapis, koji smo izabrali, dodaje se kao jeziak u spremiste zapisa (za
specifi¢nosti kod zapisa u spremistu v. dodatak F.3.3).

4. Oznacimo odgovarajuci jezi¢ak i izaberemo metodu Zapis / Preuzmi
zapis.

Zapis se ucita u editor. Istovremeno se izvodi i programsko proveravanje
zapisa. AKo zapis sadrzi greske, otvara se prozor sa spiskom gresaka.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

Metoda Zapis / Preuzmi zapis nije aktivna kada je u editor veé ucitan
drugi zapis ili kada u spremistu zapisa nije izabran zapis iz odgovarajuce
bibliografske baze podataka.

5. Adekvatno ispravimo, odnosno dopunimo, podatke u zapisu. Moguénosti
za rad u editoru opisane su u pogl. 7.
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T Upozorenje:

Izvorni zapis je u MARC 21 formatu i katalogizovan je u skladu s pravilima
koja vaze u ISSN mrezi. Prilikom preuzimanja, podaci iz ISSN zapisa
programski se pretvore u odgovarajuc¢a polja u COMARC/B formatu. Zapis
obavezno moramo da proverimo i po potrebi uskladimo s pravilima koja
vaze za katalogizaciju u COBISS sistemu.

6. Zapis pohranimo metodom Zapis / Pohrani zapis.

Ako u zapisu postoje greske, koje se programski mogu ustanoviti, program
nas na to upozorava, a takode nas upozorava i na zapise u COBIB-u koji bi
mogli da budu duplikat zapisa koji smo upravo uredivali (v. pogl. 7.1.10).

Zapis se pohranjuje u COBIB i lokalnu bazu podataka.

f Upozorenje:
Greske, na koje nas program upozorava, treba proveriti i po mogucnosti
ispraviti.

8.2-8 © 1ZUM, jun 2016, prevod: avgust 2016.



COBISS

COBISS3/Katalogizacija

Mogucénosti ...

MARC 21 za eksport u formatu MARC 21" (struktura 1SO 2709)
MARCXML za eksport u formatu MARC 217 (struktura xml)
Dublin Core za eksport u formatu Dublin Core®

COMARCXML za eksport u formatu COMARC (struktura xml)
MODS za eksport u formatu MODS*

7. Kliknemo dugme U redu.

Program nas upozorava na to da li ¢e za eksport zapisa biti upotrebljena
posebna datoteka ili na to da li ¢e eksport biti ogranicen na prvih 5.000
zapisa (v. korak 3). Kliknemo dugme U redu, ako Zelimo da nastavimo s
postupkom.

IspiSe se poruka da je postupak za eksport zapisa u izabranom formatu zapoc¢eo
i obavestenje da ¢emo o zavr§enom postupku biti obavesteni e-postom. Prozor
zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

U biblioteci se u isto vreme moze izvoditi samo jedan postupak za eksport
zapisa.

Ako tokom izvodenja postupka za eksport aktiviramo jos jedan postupak,
dobiéemo obavestenje da sa eksportom moramo da sacekamo dok prvi
postupak ne bude zavrsen. U poruci je navedeno i ime korisnika koji je
aktivirao eksport, naziv datoteke i vreme pocetka postupka. Prozor zatvaramo
klikom na dugme U redu.

Ako se postupak za eksport zapisa jos ne izvodi (pripremljen je, ali ¢e se
aktivirati kasnije), a mi aktiviramo jos jedan eksport, dobijamo obavestenje da
se odlucimo da li ¢emo prvi postupak otkazati i aktivirati novi (dugme Da) ili
¢emo izvesti prvi postupak (dugme Ne). U poruci je navedeno i ime korisnika
koji je aktivirao eksport, naziv datoteke i predvideno vreme pocetka postupka.

Kada je postupak za eksport zapisa zavrsen, e-postom dobijamo obavestenje u
kojem je navedena i lokacija datoteke s tim zapisima.

Potrazimo datoteku u kojoj su pohranjeni zapisi iz eksporta. Datoteka je
komprimovana (zip) i moZe biti tipa mrc ili xml.

Eksport zapisa u formata MARC 21 i Dublin Core preko segmenta
COBISS3/Ispisi namenjen je eksportu do 2.000 zapisa, dok su eksporti iz klase
Bibliografski zapis namenjeni ve¢em broju zapisa.

! http://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdhome.html
2 http://www.loc.gov/standards/marcxml/

® http://dublincore.org/

* http://www.loc.gov/standards/mods/
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11.1.8 Verifikacija tipologije

Dokumentima/delima mozemo da potvrdimo i da zaklju¢amo tipologiju ili da
otklju¢amo ve¢ potvrdenu tipologiju. To mozemo uciniti samo u COBIB-u.

ﬁ Upozorenje:
Kada je zakljuc¢ano potpolje s tipologijom, vise se ne moze menjati ni sadrzaj
polja 970.

Za verifikaciju tipologije potrebna nam je privilegija CAT_LOCKTD.
Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo klasu Bibliografski zapis i zatim
izaberemo metodu Klasa / Verifikacija tipologije.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (COBIB).
2. UpiSemo odgovarajuéi zahtev za pretraZivanje i izvedemo pretrazivanje.

3. Oznacimo odgovarajuci zapis ili vise zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme lzaberi.

Otvara se prozor Verifikacija tipologije: tekuéi br. nn. U gornjem delu
prozora, u formatu COMARC/B, prikazan je prvi od izabranih zapisa, a u
donjem delu prozora ispisuje se tipologija (ako postoji u zapisu) ili je taj
prostor prazan.

4. AKo zelimo da potvrdimo i zaklju¢amo tipologiju, kliknemo dugme
Zakljucaj, a ako zelimo da otklju¢amo ve¢ potvrdenu tipologiju, kliknemo
dugme Otkljucaj.

U donjem delu prozora ispisuje se odgovarajuca poruka.
5. Kliknemo dugme Napred.

Prikazuje se sledeci od bibliografskih zapisa koje smo izabrali sa spiska
rezultata pretrazivanja.

6. Kada zavr§imo sa zaklju¢avanjem, odnosno otklju¢avanjem tipologija,
kliknemo dugme Izlaz. Tim dugmetom mozemo takode bilo kada da
prekinemo postupak.

U prozoru Poruka ispisuje se broj promenjenih zapisa.

11.1.9 Numeratori

U bibliografskoj bazi podataka i normativnim bazama podataka, za pojedina
potpolja mozemo definisati numeratore.

Za definisanje i uredivanje numeratora potrebna nam je privilegija
CAT_EDITTYPE.
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11.1.9.1 Dodavanje numeratora

S obzirom na zahteve, podesavamo onoliko numeratora koliko nam je potrebno
za definisanje pojedinih brojeva.

Postupak 1. Oznacimo klasu Numeratori u katalogizaciji.
2. lzaberemo metodu Klasa / Novi objekt.

Otvara se prozor Numeratori u katalogizaciji.

Mumeratori u katalogizaciji @
Mazi: ‘Bibliograﬂja(knjige] |
Vrsta zapisa: Bibliografski zapis -
Fotpolje: ‘Dzub |
Sledeca
wrednost: ‘1 |
Eraej;hsuast: ‘9999 |
DuZina: ‘4 |
Frefiks: M=GGGGE==NM= |
Napomena
Aktivnost:
s loni:
001c; m Ol Movi objekt
Uredi
X Izbrigi
[&, PokaZi
I redu OtkaZi

Slika 11.1-7: Prozor Numeratori u katalogizaciji

Kod "Naziv" upiSemo kratku oznaku numeratora.

4. Kod "Vrsta zapisa" iz padajuceg spiska izaberemo vrstu zapisa (npr.
bibliografski zapis).

5. Kod "Potpolje" unesemo potpolje u kojem se moze aktivirati numerator
(npr. 020b, 021b itd.).

6. Kod "Sledeca vrednost" unesemo sledeci broj koji ¢e se s numeratora
preneti u potpolje.

7. Kod "Najvisa vrednost" unesemo najvisi broj koji moze da ima numerator.

8. Kod "Duzina" odredimo broj mesta na kojima se upisuje broj, ukljucujuci
prethodne nule. Ako duZinu ne upi$emo, broj se u potpolje upisuje bez
prethodnih nula.
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ﬁ Upozorenje:
Maksimalni dozvoljeni broj mesta je 10.

9. Kod "Prefiks" mozemo da upiSemo tekst koji se upisuje u potpolje ispred
broja. U polje za unos mogu se upisati i oznake koje omogucuju
automatsko upisivanje teku¢eg datuma u pojedino potpolje:

<GGGG> - godina (npr. 2014)
<GG> - godina (npr. 14)
<MM> — mesec

<DD> - dan

10. Za unos napomena kliknemo dugme Napomena.

11. Kada Zelimo da omogué¢imo upotrebu numeratora, ozna¢imo okvir za
aktiviranje "Aktivnost".

12. Unesemo uslove za izbor numeratora (v. pogl. 11.1.9.1.1).
13. Pohranimo podatke tako $to kliknemo dugme U redu.

/ Primer:

' Ako kod "Prefiks" upisemo npr. M<GGGG><MM> i pri tom zapis
zadovoljava uslov npr. 001c = m, u bibliografski zapis, u odredeno potpolje, za
prefiks M automatski se upise tekuca godina (npr. 2014) i teku¢i mesec (npr.
05) zajedno sa ¢etvorocifrenim brojem s numeratora (npr. M2014050001).

11.1.9.1.1 Unos uslova za numerisanje

Ako Zelimo da program ponudi odredeni numerator, zapis mora da ispunjava
uslove za numerisanje. Program ¢e ponuditi numerator kod zapisa koji ¢e imati
sve trazene uslove (odredeno potpolje i njegovu vrednost).

Postupak 1. U prozoru Numeratori u katalogizaciji kliknemo dugme Novi objekt.

Otvara se prozor Uslov za dodavanje potpolja i njegove vrednosti.

Uslow @
Fotpolje: pmg &
Wrednost: m

U redu OtkaZi

Slika 11.1-8: Unos uslova za numerisanje

2. Kod "Potpolje", iz sifrarnika izaberemo potpolje.
3. Kod "Vrednost" upiSemo vrednost iz Sifrarnika za izabrano potpolje.

4. Kliknemo dugme U redu.
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5. Ako Zelimo, moZemo uneti slede¢i uslov, kao §to je opisano u koracima od
1do4.

© 1ZUM, jun 2016, prevod: avgust 2016. 11.1-17






COBISS

COBISS3/Katalogizacija

e Pogresno strukturisano potpolje. [5]

e Polje za li¢no ime ne mozete povezati s normativnim zapisom za

korporaciju. [11]

e Potvrdena tipologija se ne moze promeniti. [6]

o Prilikom verifikacije koda"2.31" i "2.32", Centralni specijalizovani

informacioni centar moze da zahteva dokaz o adekvatnosti tipa
dokumenta. [7]

e U COBIB-u ne postoji zapis koji bi u 011e ili 011c imao taj broj. [8]
e U potpolje a upisite naslov. [9]
e Zapis sa ID = ??? ne postoji. [5]

e Zapis za publikaciju nije u lokalnoj bazi podataka. [8]

Tabela B.1-2: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom unosa u potpolje

Polje Greska | Opis

1. 010a = Proverava se pravilnost unosa ISBN broja.

2. 013a F Proverava se pravilnost unosa ISMN broja.

3. 011cef F Proverava se pravilnost unosa ISSN broja.

4, 330a, 539acdei, F Proverava se pravilnost unosa LaTeX komande.

610a

5. 001x, 4641 F Proverava se pravilnost unosa identifikacionog broja.

6. 001t F Prilikom uredivanja, odnosno dopunjavanja zapisa, ne
mozemo menjati sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologija
zaklju¢ana.

7. 001t I Ako je 001t = "2.31" ili "2.32" ispisuje se upozorenje.

8. 011las F Proverava se da li potpolje 011a, odnosno 011s u zapisu
za Clanak sadrzi broj koji je upisan u potpolju 011e ili
011c u zapisu za kontinuirani izvor.

9. 4XXax F Potpolje 4XXa unosimo kada zapis za srodni kontinuirani
izvor ne postoji u COBIB-u (ako postoji, ne sadrzi polje
530).

10. | 992y, 997f F Proverava vezu izmedu inventarskog broja serijske
publikacije u potpolju 992y i 997f.

11. | 70X3,001cu F Proverava se da li je u potpolje 70X3 upisan

normativnom identifikacioni broj normativnog zapisa za korporaciju
zapisu (001c ="b").

Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal)
W (Warning)

— Polje za unos ne mozemo napustiti dok greska nije ispravljena.
— Program upozorava na eventualnu gresku.

I (Information) — Program ispisuje upozorenje i polje za unos zatvara.

! Ako je ISBN broj upisan bez crtica, a ujedno je ta¢an, kontrola ima status W, a ne F.
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B.1.3 Kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Poruke, koje se ispisuju prilikom pohranjivanja zapisa, upozoravaju na druge
sadrzinske greske. Prilikom pohranjivanja ispisuju se i poruke koje su opisane
u dodatku B.1.1. Na neke greske program nas samo upozorava, a druge
moramo otkloniti ako Zelimo da pohranimo zapis. Kada je zapis oznacen za
brisanje (001a = "d") i kada je ispunjeno potpolje 001x, kontrole se ne izvode.

e Ako postoji vise ISBN-ova (010), moramo uneti objasnjenje (010b).
[72]
e Alternativno numerisanje nije pravilno uneto (215rgp). [40]

¢ Bibliografski nivo (001c) se ne podudara s kodom u potpolju 110a. [9,
85]

e Clanak s tipologijom ?2? mora biti objavljen u serijskoj publikaciji.
[87]

e Godina izdavanja 2 (100d) kod kontinuiranog izvora, koji jos izlazi
(100b = "a"), mora biti "9999". [20]

e Godina izdavanja 2 (100d) mora biti novija od godine izdavanja 1
(100c). [19]

e (Godina izdavanja ¢lanka (sastavnog dela) nije uskladena sa godinama
izlaZenja maticne jedinice! [111, 112]

¢ Hijerarhijski nivo ne odgovara masci za unos. [69]

e | zapis za izvor sastavnog dela s tipologijom 1.16 mora da sadrzi
podatak o tipologiji. [102]

e Ispred napomene 856z moramo uneti URN (856g) ili URL (856u). [76]
e ISSN (011as) je pogresan. Proverite identifikaciju izvora! [105]

o ISSN (011cef) je pogresan. Za dodeljivanje pozovite NBS! [53]

¢ lzabrana maska ne odgovara tipu dokumenta. [51]

o Kada je ispunjeno potpolje 970g, moraju da budu ispunjena i potpolja
970ai 970d. [127]

o Kada je ispunjeno potpolje 970g, zapis u potpolju 001t mora da ima
kod za izlaganje na konferenciji. [125]

e Kiljuc¢ni naslov se dodaje zajedno sa ISSN. [97]

e Kod anonimnih dela, za 1. indikator u polju 532 izaberemo vrednost
1.[73]

¢ Kod formalne odrednice, vrednost indikatora u polju 710
mora iznositi 01. [52]

¢ Kod nauénih ¢lanaka i drugih sastavnih delova obavezno je navodenje
literature (polje 320). [120]

e Kod neknjizne grade preporuc¢ujemo unos osnovnih kodiranih podataka
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(potpolje ???). [119]

Kod separata (105b = "8") nedostaje napomena o posebnom otisku
(324). [56]

Kod u potpolju 001b u ovom zapisu razlikuje se od koda u potpolju
001b u nadredenom zapisu. Proverite da li je stvarno rec o dve razlicite
vrste zapisa! [123]

Kod u potpolju 102a u ovom zapisu razlikuje se od koda u potpolju
102a u nadredenom zapisu. [108]

Kod za autorstvo 927 pripisujemo samo onim saradnicima na
istrazivanju koji nisu istovremeno i autori. [130]

Kod za autorstvo 927 unosi se samo u polje 702. [131]

Kod za godinu izdavanja 100b = "j" zahteva upis ta¢nog datuma u
potpolje 100d. [22]

Kod za tipologiju 001t je iz 1. grupe i zahteva opis ¢lanka
001c ="a". [3]

Kod za tipologiju 001t je iz 2. grupe i zahteva opis integrativnog izvora
ili monografske publikacije. [4]

Kod za tipologiju 001t je iz 3. grupe i zahteva opis izvedenog dela
001c ="d". [5]

Kodove za regije (102b) unosimo samo kod kodova "srb" i "bih". [26]
Kodovi u potpoljima 121a i 124b moraju se podudarati. [65]

Kodovi za ilustracije (105a, 140a) i podaci u potpolju 215¢ moraju biti
uskladeni. [27]

Kodovi za jezik u potpoljima 101abc moraju se medusobno razlikovati.
[23]

Kodovi za jezik u potpoljima 101efg moraju se razlikovati od koda u
prvom potpolju 101a. [24]

Kontrolni znaci (znaci NSB/NSE, znaci za komande LaTeX) moraju se
pojavljivati u paru (polje ???). [47]

Naucna monografija (001t ="2.01") ima manje od 50 strana (215a).
Proverite tipologiju! [99]

Naucna monografija (001t ="2.01") je bez ISBN (010a). Proverite
tipologiju! [99]

Naucni ¢lanak (001t = ???) ne sme biti povezan sa serijskom
publikacijom preko potpolja 110a = ???. [91]

Nedostaje godina izdavanja 2 (100d). [106]
Nedostaje ISSN (011c, e ili ). [10]

Nedostaje ISSN serije/podserije/priloga (011s). [41]
Nedostaje kod za transliteraciju (100i). [109]
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Nedostaje kod za vrstu autorstva (70X4). [50]
Nedostaje kod za zbornik (105b ="z"). [86]

Nedostaje odrednica: personalna (polje 700), korporativna (polje 710)
ili stvarna (vrednost 1. indikatora u polju 200). [35]

Nedostaje potpolje ??7f. [48]
Nedostaje potpolje 011a. [55]
Nedostaje potpolje 017?. [115]

Nedostaje potpolje 101¢c. Ako ne znamo jezik originala, upisemo kod
"und". [96]

Nedostaje veza sa izvorom (011a ili 4641). [6]

Nepotpune uputnice "vidi". Proverite potpolje 6 za povezivanje blokova
91i6/7! [58]

Numerisanje nije pravilno uneto (215hig). [39]
Obavezan unos ISSN-a. [10]

Opsta oznaka grade (200b) ne podudara se sa vrstom zapisa (001b).
[68]

Pismo u potpolju 1001 ne slaze se s jezikom u potpolju 101g ili 101a.
[107]

Pogresan 2. indikator (polje 7?77?). [60]
Pogresan indikator u polju 101. [54]
Pogresan redosled potpolja u polju 600. [117]

Pogre$na godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor koji je
prestao da izlazi (100b = "b"). [118]

Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor nepoznatog
statusa (100b = "c"). [21]

Pogresno formirana formalna odrednica. Nedostaje polje 710. [45]
Polja 700 i 710 ne koristimo ako imamo vi$e od tri autora. [46]
Polja 700 i 710 ne smeju se istovremeno pojavljivati u zapisu. [66]
Polje ??? ispunjavamo za elektronske izvore (001b ="1"). [34]
Polje 7?? ispunjavamo za kartografsku gradu (001b ="e", "f""). [31]
Polje ?7?? ispunjavamo za tekstualnu gradu (001b ="a", "b"). [63]

Polje 7?? ispunjavamo za zvucne snimke i muzikalije (001b ="c", "d",
llill, Iljll). [32]

Polje 77?7 mora da sadrZi potpolje 6. [58]
Polje 7?7? mora da sadrZi potpolje a, i to na prvom mestu. [12]

Polje 071 koristimo za zvu¢ne snimke, video snimke i muzikalije

Dodatak B.1-6
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(001b ="c", "g", "i", "j"). [11]

Polje 115 ispunjavamo za gradu za video projekcije, filmsku i video
gradu (001b ="g"). [28]

Polje 115 sadrzi potpolje k ili 1 koje se koristi samo za videosnimke
(115a ="c"). [122]

Polje 116 ispunjavamo za grafiku (001b = "k"). [29]

Polje 117 ispunjavamo za trodimenzionalne proizvode i predmete
(001b ="r"). [30]

Polje 126 ispunjavamo za zvuc¢ne snimke (001b ="i", "j"). [33]

Polje 130 ispunjavamo za mikrooblike. Proverite sadrzaj potpolja 001b!
[81]

Polje 208 ispunjavamo za muzikalije (001b = "c", "d"). [38]

Polje 327 mozete ponoviti samo ako je u prvom polju ve¢ maksimalan
broj potpolja. [82]

Polje 900 ne sme se pojavljivati bez polja 700, a polje 910 se ne sme
pojavljivati bez polja 710. [67]

Polje 970 ne moze da se promeni, jer je u zapisu verifikovano potpolje
001t. [124]

Polje s CONOR.XX-ID=??? mora da sadrzZi indikator za isklju¢ivanje
iz personalne bibliografije. [100]

Polje s CONOR.XX-ID=??? mora da sadrzi indikator za isklju¢ivanje
iz personalne bibliografije. [100]

Ponovljeno potpolje ???f mora poceti znakom jednakosti. [113]
Potpolja 115prstuvz123 ispunjavamo za filmove (115a = "a"). [64]
Potpolje ??? moZe biti samo u zapisu za sastavni deo (001c ="a"). [8]
Potpolje ???¢ sadrzi broj. Proverite unos! [94]

Potpolje 3270 mozZe postojati samo u prvom polju 327. [82]

Potpolje 421a nije ponovljivo. [37]

Potpolje 4641 mozemo upotrebiti samo za povezivanje s
monografskom publikacijom. [44]

Potpolje 7024 sadrzi kod za autorstvo ???. Proverite unos u potpolju
105b! [104]

Potpolje 970g ispunjavamo samo u zapisima koji nisu povezani sa
zapisom za monografski izvor (potpolje 4641 ne postoji). [126]

Potvrdena tipologija se ne moze promeniti. [98]
Preporucuje se unos paralelnog naslova i u polje 510. [59]

"nonn

Prethodni ili prvi unos zapisa (001a ="p", "i") ne sme da sadrzi
inventarski broj. [7]
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Proverite drzavu izdavanja i kod u potpolju 102a (Salvador)! [25]
Proverite godinu izdavanja 1 (100c)! [15]

Proverite godinu izdavanja 1 u potpolju 100c, jer se upisana godina
odnosi na buduénost! [17]

Proverite godinu izdavanja 2 (100d)! [16]

Proverite godinu izdavanja 2 u potpolju 100d, jer se upisana godina
odnosi na budu¢nost! [18]

Proverite kod za jezik — ??? u potpolju ???! [62]
Reprodukcija je izasla pre originala? Proverite 100bcd! [42]

Sadrzaj polja 020 ne moze se promeniti, ako sadrzi broj u slovenackoj
nacionalnoj bibliografiji. [70]

Sadrzaji potpolja 115a 1 115g se ne podudaraju. [80]

Samo jednu varijantnu odrednicu moZzemo, da ozna¢imo kao fonetski
oblik i samo jednu kao etimoloski oblik. [110]

Sastavni delovi s tipologijom ??? moraju biti povezani sa
monografskom publikacijom (4641) ili web enciklopedijom (001t =
"2.06"). [88]

Sastavni deo, povezan sa zbornikom, mora imati tipologiju za izlaganje
na konferenciji. [90]

Sva polja 327 moraju imati iste vrednosti indikatora. [82]

Tipologija ??? u zapisu za integrativni izvor zahteva odgovarajucu
kombinaciju kodova u potpoljima 001b i 110a. [114]

Tipologija 001t = ??? zahteva odgovarajuci kod u potpolju 105b. [89]

Tipologija za bibliografiju zahteva odgovaraju¢i kod u potpolju 105b.
[92]

Tipologija za udzbenik zahteva odgovarajuci kod za udzbenik u
potpolju 105b. [83]

U polje ??? nije dozvoljeno ugraditi polje ???. [43]

U poljima ??? potpolje a je obavezno i uvek mora biti na prvom mestu
ako polje nije povezano. Kod polja koja su povezana, potpolje 3 mora
biti na prvom mestu. [12]

U polju ??? ispunjeno je potpolje d, zato proverite vrednost 2.
indikatora. [75]

U polju ??? nedostaje potpolje a. [74]
U polju 327 obavezno je potpolje a. [49]

U potpolje 017a upisujemo samo identifikator DOI (bez nizova "http://"
i "dx.doi.org"). [121]

U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [95]

Dodatak B.1-8
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U ugradenom polju ??? je pogresan ? indikator. [43]

U zapisima za integrativne izvore (po pravilu) ne koristimo tipologiju;
izuzetak mogu da budu web zbornici, web enciklopedije i nepovezani
listovi sa promenljivim sadrzajem. [114]

U zapisu postoji vie autora od ¢lanova istrazivacke grupe. Proverite
oba broja! [132]

Ujednacite indikatore za ispis napomene (2. indikator u poljima ???).
[79]

Ukupan broj autora u potpolju 970b ne sme da bude manji od broja
autora u poljima 70X. [128]

Ukupan broj saradnika na istrazivanju, koji je upisan u potpolje 970f,
ne sme da bude manji od broja saradnika na istrazivanju koji su upisani
u polja 702. [129]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
kontinuiranim izvorima (001c = "i", "'s"). [13]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
monografskim publikacijama (001c = "m"). [14]

Video na DVD medijumu kodiramo kao video snimak (115a = "c") i
video plocu (115k ="b"). [77]

Vrednost 1. indikatora u polju 200 je 1, iako u zapisu postoji autorska
odrednica. [36]

Za analiticku obradu serijske publikacije mora da bude ispunjeno
potpolje 011e ili potpolje 011c. [61]

Za kompletno povezivanje serijskih publikacija moraju postojati bar
dva polja ???. [78]

Za takve integrativne izvore ne koristimo tipologiju. [114]

Zapis CIP (001a = "p") sme da sadrZi tipologiju samo ako sadrzi DOI
(017). [93]

Zapis za dogadaj 001b = "u" mora imati bibliografski nivo 001c = "d".
[1]

Zapis za elektronski izvor (001b = "1") mora da sadrzi polje 017, 337 ili
856. [103]

Zapis za nau¢nu monografiju (001t = "2.01") mora imati ispunjeno
potpolje 105e. [101]

Zapis za online elektronski izvor (135b = "i") mora da sadrzi polje 017
ili 856. [71]

Zapis za programsku opremu (001t = "2.21") mora biti kodiran kao
elektronski izvor (001b = "I'"). [84]

Zapis za sastavni deo 001c = "a" mora imati hijerarhijski nivo
001d ="2". [2]
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e Zapis, oznacen za brisanje (001a = "d"), u potpolju 001x mora da sadrzi
identifikacioni broj. [116]

e Znak jednakosti i razmak "= " ispisuju se programski ispred potpolja
2?7 . [57]

Tabela B.1-3: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis
1. 001bc F Ako je 001b ="u", onda je 001c = "d".
2. 001cd F Ako je 001c ="a", onda je 001d = "2".
3. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "1", onda je 001c = "a".
4, 001ct F Ako 001t zapocinje sa "2", onda je 001c = "i" ili 001c =
"m".
001ct F Ako 001t zapocinje sa "3", onda je 001c = "d".
001c, 011a, 4641 F Ako je 001c ="a", onda mora da postoji 011a ili 4641 ili
za lokalne zapise 992v.
7. 001a, 996f, 997f F Ako je 001a ="i"ili "p", ne sme da postoji 996/997f.
8. 011a, 4641, 001c F Ako postoji 011a ili 4641, onda je 001c = "a".
9. 001c, 110a w Ako je 110a = "e", proverava se da li je 001c = "i".
10. | 001c, O1lecf, 100b | F Ako je 001c ="s", onda mora da postoji jedno od potpolja
011e, cili f. Ako je 001c ="i"i100b ="a", "b" ili "c",
onda mora da postoji jedno od potpolja 011e, cili f.
11. | 071, 001b F Ako postoji 071, onda u 001b mora da postoji jedan od
kodova "c", "g", "i", "j" ili "m".
12. | 071, 115, 116,200 | F U nabrojanim poljima, potpolje a je obavezno i uvek mora
205, 225, 5XX, da bude na prvom mestu, ako polje nije povezano s
6XX (0sim 610, normativhom bazom.
620 i 675), 7XX,
90X, 91X, 96X
13. | 001c, 100b F Ako je 100b ="a", "b" ili "c", onda je 001c = "s" ili "i".
14. | 001c, 100b F Ako je 100b ="d", "e", "f*, "g", "h", "i" ili "j", onda se
001c mora razlikovati od "s".
15. | 100c W Proverava se da li je u 100c godina pre 1000.
16. | 100hd W Proverava se da li je broj u 100d (osim ako 100b ="j")
manji od 1000.
17. | 100c F Godina u 100c ne sme da bude novija od tekuée godine +
3.
18. | 100d F Godina u 100d ne sme da bude novija od tekuce godine +
3, 0sim 9999,
19. | 100bcd F Godina u 100d mora da bude novija od godine u 100c,
osim ako je u 100b jedan od kodova "d", "e", "h", "i" ili
"j". Godina u 100d mora da bude novija ili ista kao godina
u 100c, ako je u 100b kod "b".
20. | 100bd F Ako je 100b ="a", onda je 100d = "9999".
21. | 100bd F Ako je 100b ="c", onda je 100d = "????".
22. | 100bd F Ako je 100b ="j", 100d sadrzi mesac i dan u obliku
MMDD.
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23. | 10labc w Proverava se da li se sadrzaj potpolja a, b, ¢ medusobno
razlikuje. Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 2,
kontrola se ne izvodi.

24. | 101aefg w Proverava se da li se sadrzaj potpolja e, f, g razlikuje od
sadrzaja prvog potpolja a.

25. | 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv"' — Salvador.

26. | 102ab w Ako je potpolje 102a ispunjeno, postoji potpolje 102b
samo u slucaju ako je sadrzaj potpolja 102a "srb™ ili "bih".

27. | 1053, 215c¢ F Ako 001a # "p" i postoji 105a s kodom razli¢itim od "f" i
"y", mora da postoji i 215¢. Ako postoji 215c¢ te 001b =
"a" i 001c ="m" i ne postoji 130, mora da postoji ili 105a
s kodom razli¢itim od "y", ili 140a s kodom razli¢itim od
"ay".

28. | 001b, 115 F Ako postoji 115, onda je 001b = "g", "I" ili "m".

29. | 001b, 116 F Ako postoji 116, onda je 001b = "k", "I" ili "m".

30. | 001b, 117 F Ako postoji 117, onda je 001b = "r"ili "m".

31. | 001b, 120, 121, F Ako postoji polje 120, 121, 123, 124 ili 206, onda je

123, 124, 206 001b ="e", "f", "I"ili "m".

32. | 001b, 125,127,128 | F Ako postoji polje 125, 127 ili 128, onda je 001b = "c",
tdr iy, il tm

33. | 001b, 126 F Ako postoji 126, onda je 001b ="i", "j" ili "m".

34. | 001b, 135, 230, W Ako postoji polje 135, 230, 336 ili 337, proverava se da li

336, 337 je 001b ="I"ili "m".

35. | 200,532,700,710 |F Ako ne postoji nijedno od polja 700, 710 ili 532, u polju
200 indikator mora da bude 1 (kod anonimnih dela ne
postoji personalna ili korporativna odrednica glavnog
kataloSkog opisa, ve¢ stvarna).

36. | 001b, 200, 700, 710 | I Ako je u 200 indikator 11 001b = "a", obi¢no ne postoji ni
700 ni 710.

37. | 421a F Potpolje 421a kod kontinuiranih izvora nije ponovljivo.

38. | 208, 001b F Ako postoji polje 208, onda je 001b ="c", "d" ili "m".

39. | 215gih I Ako postoji potpolje i, proverava se da li postoji i potpolje
h. Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoje
potpoljaii h.

40. | 215pqr I Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoji i
potpolje r. Ako postoji potpolje p, proverava se da li
postoje potpoljaqir.

41. | 2150pqrs, 011s F Ako postoji bilo koje od potpolja 2150pqgrs, mora da
postoji 011s.

42. | 100bcd F Ako je 100b ="e", godina u 100c mora biti novija od
godine u 100d.

43. | poljaza F Proverava se koja polja mozemo ugraditi i da li su

ugradivanje u bloku indikatori u poljima za ugradivanje pravilni.
AXX

44. | 4641 F U 4641 je upisan ID. U zapisu s tim ID-om sadrzaj 001c
mora biti "m™ ili "i"".

45, | 503,710 F Ako postoji polje 503, mora da postoji i 710.

© 1ZUM, jun 2016, prevod: avgust 2016.
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46. | 7X0, 7X1 w Ako postoji polje 700 (710), u zapisu mogu biti najvise
dva polja 701 (711).
47, F Znak NSB/NSE i znak za LATEX u jednom potpolju se
moraju pojaviti u paru.
48. | 200fg, 205fg F Ako u bilo kom od tih polja postoji potpolje g, u istom
polju mora da postoji i potpolje f.
49. | 327a F Proverava se da li je u polju 327 ispunjeno potpolje a.
50. | 70X4 W Proverava se da li je u poljima 70X ispunjeno potpolje 4.
51. | 001c, maska za F Proverava se podudaranje koda u potpolju 001c sa
unos izabranom maskom za unos.
Pravilne su samo kombinacije:
—ako je 001c ="m" ili 001c = "d" mora da bude izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili maska
N — neknjizna grada ili
—ako je 001c ="s" ili 001c = "i" mora da bude izabrana
maska za unos K — kontinuirani izvori ili
—ako je 001c = "c¢" mora da bude izabrana maska za unos
Z — zbirni zapisi ili
—ako je 001c = "a" mora da bude izabrana maska za unos
A — ¢lanci i drugi sastavni delovi
52. | 710, 503 F Ako postoji polje 503, 1. indikator u polju 710 mora da
ima vrednost 0, a 2. indikator 1.
53. | 011cef W Proverava se da li je u potpolja 011cef upisano 0000-
0000.
54. | 101c F Ako postoji 101c, indikator u 101 mora biti razli¢it od 0.
55. | 01las F Ako postoji potpolje s, mora da postoji i potpolje a.
56. | 105b, 300, 324 W Ako je u 105b kod "8", proverava se da li postoji i polje
300 ili 324.
57. | 200d, 205d, 225d I Proverava se da li je u potpolju na prvom mestu znak
jednakosti.
58. | 901, 902,911,912, | F Potpolje 6 je obavezno kod polja za koja ne vazi
96X podpolje 6 normativna kontrola (potpolje 6 sa istim sadrzajem mora
da postoji u odgovaraju¢em polju 7XX, odnosno 6XX).
Kod polja, za koja vazi normativna kontrola, za vezu
izmedu polja koristi se potpolje 3.
59. | 200d, 510 I Ako postoji 200d i 200 ima indikator 1, proverava se da li
postoji i 510.
60. | 70Xb, 600b W Ako je potpolje b ispunjeno, proverava se da li 2.
indikator ima vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno,
proverava se da li 2. indikator ima vrednost 0.
61. | 011f I Ako u polju 011 postoji samo potpolje f, o tome dobijamo
poruku.
62. | 101lafg I Proverava se da li je u nekom od tih potpolja kod "got" —
gotski ili "ang" — anglosaksonski.
63. | 105, 106, 001b W Ako postoji polje 105, onda je 001b ="a", "b", "I" ili "m".
Ako postoji polje 106, onda je 001b ="a", "b" ili "m".
64. | 115aprstuvz123 F Navedena potpolja u polju 115 mogu da postoje samo ako

je u potpolju 115a kod "a".
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Opis

65.

124b, 121a

w

Ako je u 124b jedan od kodova "a", "b", "d", "f", "g", "i",

", proverava se da li je u 121a kod "a". Ako je u 124b
kod "c" ili "e", proverava se da li je u 121a kod "b".

66.

700, 710

Polja 700 i 710 u zapisu ne smeju da se pojave
istovremeno.

67.

700, 710, 900, 910

Ako postoji polje 900, mora da postoji i polje 700. Ako
postoji polje 910, mora da postoji i polje 710.

68.

200Db, 001b

Za svaki tekst u 200b u 001b mora da postoji odgovarajuci
kod, i to: za "Kartografsku gradu" kod "e" ili "f"'; za
"Stampane muzikalije" kod "¢" ili "d"; za "Video snimak”,
"Film" i "Gradu za vizuelne projekcije" kod "g"; za
"Zvuéni snimak" kod "i" ili "j"; za "Grafiku" kod "k"; za
"Dva medija" i za "Vise medija" kod "m"; za "Predmet"
kod "r"; za "Elektronski izvor" i "Rac¢unarska datoteka"

kod "I".

69.

001d, maska za
unos

Proverava se podudaranje koda u potpolju 001d sa

izabranom maskom za unos.

Pravilne su samo kombinacije:

—ako je 001d ="0" ili 001d = "1"mora biti izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili K —
kontinuirani izvori ili Z — zbirni zapisi ili N — neknjizna
grada ili

—ako je 001d ="2" mora biti izabrana maska za unos A —
¢lanci i drugi sastavni delovi

70.

020ab, 100h

Ako je 100h ="slv" i ako je u potpolje 020a upisan kod
"SI", te ako u istom polju 020 postoji i potpolje 020b,
sadrzaj polja 020 ne smemo da menjamo.

70.

105f

Ako je unet jednomesni kod i postoje dvomesni kodovi sa
istim pocetkom, ispisuje se poruka.

71.

001g, 017, 135b,
856

Ako je 135b ="i" i 001g # "2" mora da postoji polje 017
ili 856.

72.

010ab

Ako je polje 010 u zapisu ponovljeno, proverava se da li
sva polja 010, osim jednog, sadrze potpolje b.

Izuzetak su parovi polja 010 sa 10-cifrenim i 13-cifrenim
ISBN-om (pozicije 1-9 u 10-cifrenom broju podudaraju
se s pozicijama 4-12 u 13-cifrenom broju), kod kojih
nijednom polju nije potrebno potpolje b.

73.

532, 700, 710

Ako ne postoji ni polje 700, ni 710, u prvom polju 532 1.
indikator mora da ima vrednost 1.

74.

4XXax

Ako je u polju 4XX potpolje X, a ne postoji potpolje a, u
uzajamnoj bazi podataka mora da postoji zapis s
potpoljem 011e ¢iji se sadrzaj podudara sa sadrZajem
potpolja x (SP=); taj zapis mora da sadrzi polje 530.

75.

70X, 600

Ako polje 70X ili 600 sadrzi potpolje d, proverava se da li
2. indikator ima vrednost 0.

76.

856

g =

Ako je u polje uneto potpolje z, proverava se da li se
ispred njega nalazi potpolje g ili u.

77.

115alk

n

Ako je 1151 = "k", onda je 115a = "c" i 115k = "b".

78.

436, 446, 447

Tn

Ako postoji polje 436 ili 446 ili 447, u istom zapisu
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moraju da postoje bar dva takva polja.

79.

436, 446, 447

Sva polja 436 (ili 446 ili 447) moraju da imaju istu
vrednost drugog indikatora.

80.

115ag

Ako je 115a ="a" i postoji 115g, u 115g mora da postoji
jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "u", "z"; ako je 115a =
"b", onda u 115¢g, ako postoji, mora da se nalazi jedan od

kodova "g", "h", "i", "j", "k", "I", "u", "z"; ako je 115a =
"c", 115¢g ne sme da postoji.

81.

001b, 130

Ako postoji polje 130, proverava se da li je u potpolju
001b jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "e", "f", "K", "m".

82.

327

Polje 327 mozemo ponoviti samo ako prvo polje 327 veé
sadrzi maksimalan broj potpolja, pri ¢emu samo prvo
polje 327 moze da sadrzi potpolje 0, a sva polja 327
moraju imati iste vrednosti indikatora.

83

001t, 105b

Ako je tipologija 001t = "2.03" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j3" ili "j".

Ako je tipologija 001t = "2.04" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j1", "j2" ili "j".

84.

001b, 001t

Ako je tipologija 001t = "2.21", onda je 001b ="I".

85.

001c, 110a

Ako je 110a="a", "b" ili "c", onda je 001c ="s".

86.

105bcd

E'I'ITI

Ako je 105¢ ="1"ili 105d = "1", proverava se da li je
105b ="z".

87.

001t, O11a

Ako je tipologija 001t = "1.01", "1.02", "1.03", "1.04" ili
"1.05", zapis mora da sadrzi potpolje 011a, a u uzajamnoj
bazi podataka zapis, koji dobijamo pretraZivanjem
SP=011a, mora da sadrzi kod 001c ="s".

88.

001t, 4641

Ako je tipologija 001t = "1.16" ili "1.17", mora da postoji
potpolje 4641 ili potpolje 011a. Ako ne postoji potpolje
4641, nadredeni zapis (s obzirom na 011a), mora da sadrzi
001t ="2.06".

89.

001t, 105b

Ako je tipologija 001t = "2.08", onda je 105b ="m" ili
"mb31". Ako je tipologija 001t = "2.09", onda je

105b ="m2" ili "mb22". Ako je tipologija 001t ="2.11",
onda je 105b = "m5", "m6", "mb11", "mb12", "mb13",
"mb14", "mb15", "mb16" ili "mb21".

90.

001t, 4641

Ako nadredeni zapis sa ID iz 4641 sadrzi jedan od kodova
001t ="2.30", "2.31", "2.32", u potpolju 001t (ako postoji)
mora da se nalazi jedan od kodova "1.06"—"1.13" ili
"1.19"-"1.25".

91.

001t, 011a, 110a

Ako je 001t ="1.01", "1.02" ili "1.03", u zapisu za
nadredenu serijsku publikaciju (sa istim ISSN-om) u
potpolju 110a ne sme da se nalazi kod "c" ili "z".

92.

001t, 105b

Ako je 001t = "2.07" i postoji 105b, onda je 105b = "a".

93.

001lat, 017

Ako je 001a ="p" i postoji 001t, mora da postoji i 017.

94.

600c, 70Xc, 90Xc

Proverava se da li potpolje ¢ sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

95.

600d, 70Xd, 90Xd

E ETITI

Proverava se da li potpolje d sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

Dodatak B.1-14
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Polje Greska | Opis
96. | 101c w Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 1, proverava se
da li postoji potpolje 101c.
97. | Ol11ef, 530a,531a | W Ako postoji 530a ili 531a, proverava se da li postoji i 011e
ili 011f.
98. | 001t F Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo

sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologiju potvrdio
verifikator tipologije.

99. | 001t, 010a, 215a I Ako je 001t = "2.01", proverava se da li u zapisu postoji
potpolje 010a i da li je u potpolju 215a podatak o tome da
knjiga sadrzi vise od 50 strana.

100. | 001ct, 70X F Ako zapis za sastavni deo (001c = "a") i njegov nadredeni
zapis (ID = 4641) sadrze potpolje 001t, te istu odrednicu
(70Xabcdf) sa istim kodom za autorstvo (70X4), polje
70X u zapisu za sastavni deo ili izvor mora da sadrzi
indikator za iskljucivanje iz personalne bibliografije (1.
indikator je 2).

101. | 001ct, 105e F Ako je 001c ="m" i 001t = "2.01", potpolje 105e je
obavezno.

102.| 001t, 4641 W Proverava se da li nadredeni zapis (ID iz 4641) zapisa s
tipologijom 001t = "1.16" sadrzi potpolje 001t.

103.| 001bc, 017, 337, w Ako je 001b ="I"i 001c # "a", proverava se da li postoji

856 polje 017 ili 337 ili 856.

104.| 7024, 105b W Ako potpolje 7024 sadrzi jedan od kodova "991", "992",
993" ili "994", proverava se da li sadrzaj potpolja 105b
pocinje sa "m" ili sa "p".

105.| Ollas F Broj "0000-0000" ne moze se unositi U potpoljaaisu
polju 011.

106. | 100d, 100b F Potpolje 100d je obavezno, ako je 100b ="a", "b", "c",
"g"ili .

107.| 1001, 101ag w Proverava se podudaranje koda za jezik u potpolju 101g

(ili prvom potpolju 101a, ako potpolje 101g ne postoji u
zapisu) i koda za pismo u potpolju 100l. Pravilne su

kombinacije
—"ger", "eng", "ita", "spa", "fre", "scr", "slv", "bos", "alb",
hun" "slo”, "cze", "pol”, "dut”, "fin", "por", "swe",
r', "dan" i "ba";
scc" i "ch™ ili "ba";
—="srp" i "cb" ili "ba";
—"mac" i "cc";
—"rus", "bel", "buI" "mol"”, "mon", "ukr", "bug", "taj",

lltarll "tUt" "tUk" i llca
_ llk“,u Ilkazll IIOSSII ||uzb|| "&ZE" H llball ili Ilcall ili llfall;

—"che", "rum" i "ca" ili "ba";

—"chu"i"oc";

—"grc", "gre" i "ga";
—"jpn™ i "da";

—"chi"i"ea™;

— "heb", "yld" "jrb", "lad" i "ha";

_ al’a“, Ilperll llotoll ||may||, llpusll n dll Illrall H "fa";
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—"kor" i "ka";

—"tha" i "ia";

—"hin", "mar", "nep" i "ja";

—"san" i "ja" ili "ia".

Za jezike, koji gore nisu navedeni, pismo se ne proverava.

108.

102a

Ako je 001c = "a", proverava se da li u nadredenom
zapisu postoji potpolje 102a sa identi¢nim sadrzajem.

109.

100il

Ako potpolje 1001 # "ba" i 1001 # "c*", mora da postoji
potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste latinicu i
¢irilicu). Ako potpolje 1001 # "ba", mora da postoji
potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste samo latinicuy).

110.

100h, 90X36

Za svaku od vrednosti 2. indikatora 0, 1, 3 ili 4 u zapisu
sme da postoji samo po jedno polje 900. Polja 901 i 902
sa istim indikatorom mogu da se ponove, medutim, samo
onda ako sadrze potpolje 6 s razli¢itim sadrzajem.
Proveravaju se samo polja 90X koja ne sadrze potpolje 3.
Kontrola se izvodi samo ako je 100h = "scc" ili "'srp".

111.

001c, 100bcd

Ako je 001c ="a" i 100b ="d", "g" ili 100b ne postoji, a
istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b ="a"
ili "b", proverava se da li je:

— 100c (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis) i

— 100c (¢lanak) < 100d (nadredeni zapis)

Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

112.

001c, 100bcd

Ako je 001c ="a" i 100b ="d", "g" ili 100b ne postoji, a
istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b = "c",
proverava se da li je:

—100c (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis)

Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

113.

200f, 205f, 225f

Ako je potpolje f ponovljeno i sledi neposredno nakon
prethodnog, u ponovljenom potpolju f na prvom mestu
mora da bude znak jednakosti.

114.

001bct, 110a

Ako je 001c ="i", u sluéaju unete tipologije mora biti

ispunjen jedan od dva uslova:

—001b="1"i110a="g" i u 001t je jedna od tipologija
"2.06", "2.30", "2.31", "2.32" ili

—110a ="¢" i u 001t je jedna od tipologija "2.01", "2.02",
"2.06", "2.25".

115.

017a2

Ako postoji polje 017, moraju da postoje potpoljaai 2.

116.

001ax

Ako je 001a ="d", u 001x mora da postoji identifikacioni
broj zapisa koji treba preuzeti.

117.

600abcdf

Potpolja cdf dozvoljena su samo nakon potpoljaai b.

118.

100bd

Ako je 100b ="b", onda 100d mora biti razli¢it od “9999".

119.

001b, 115agk,
1164, 1174, 124b,
126a, 135b

Proverava se prisutnost kodiranih polja za pojedinu vrstu

neknjizne grade:

—ako je 001b ="g", proverava se prisutnost potpolja 115a
te jednog od potpolja 115g i 115k;

—ako je 001b ="k", proverava se prisutnost potpolja

116a;

Dodatak B.1-16
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—ako je 001b ="r", proverava se prisutnost potpolja 117a;

—ako je 001b ="e" ili "f", proverava se prisutnost
potpolja 124b;

—ako je 001b ="i"ili "j", proverava se prisutnost potpolja
1264,

—ako je 001b ="I", proverava se prisutnost potpolja 135b.

120.

001t, 320a, 4641,
970g

Ako u 001t postoji jedan od kodova "1.01", "1.02",
"1.16", proverava se prisustvo potpolja 320a. Prisustvo
polja 320 proverava se i za kodove "1.06™ i "1.08", ali
samo onda kada 970g sadrzZi jedan od kodova "1" ili ""2",
odnosno kada nadredeni zapis (ID iz 4641) u potpolju
001t sadrzi jedan od kodova "2.31" ili "2.32".

121.

017a2

Ako je 0172 ="doi", potpolje a ne sme da pocinje nizom
"http://" i ne sme da sadrzi niz "dx.doi.org".

122.

115akl

Ako polje 115 sadrzi potpolje k ili potpolje 1, mora da
sadrzi i potpolje 115a="c".

123.

001bc, 0114, 4641

Proverava se da li se podudaraju kodovi u potpolju 001b u
zapisu za sastavni deo (001c = "a") i njegovom
nadredenom zapisu (ISSN iz 011aili ID iz 4641), premda
samo ako u nadredenom zapisu 001b # "m".

124.

001t, 970

Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo
sadrzaj polja 970, ako je potpolje 001t zakljucano.

125.

001t, 970g

Ako postoji 970g, u potpolju 001t mora da bude jedan od
kodova "1.06"-"1.13".

126.

4641, 9709

Potpolja 970g i 4641 ne smeju da se pojave u zapisu
istovremeno.

127.

970adg

Ako postoji 970g, moraju da postoje i potpolja 970a i
970d.

128.

70X4, 970b

Ako postoji 970b, mora da bude upisan broj veci od
ukupnog broja potpolja 70X4 ispunjenih kodom "070".

129.

7024, 970f

Ako postoji 970f, mora da bude upisan broj veéi od
ukupnog broja potpolja 7024 ispunjenih kodom "927".

130.

70X4

U potpolju 70X4, isti autor ne sme da ima kod "070" i
istovremeno kod "927" u potpolju 7024.

131.

7024

n

Kod za autorstvo 927 unosi se samo u potpolje 7024.

132.

70X4, 970bf

Proverava se broj upisan u potpolje 970b (odnosno
ukupan broj ispunjenih potpolja 70X4 s kodom "070", ako
potpolje 970b ne postoji) i broj upisan u potpolje 970f
(odnosno ukupan broj ispunjenih potpolja 7024 s kodom
"927", ako potpolje 970f ne postoji). Prvi broj mora da
bude maniji.

Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal)
W (Warning), I (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.

— Zapis ne mozemo da pohranimo dok greska ne bude ispravljena.
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C.4 DRUGI ZNACI

Prilikom unosa podataka u zapis mozemo koristiti i druge znake. Ako zelimo
da u polje za unos unesemo ASCII znake iz donje tabele, mozemo uneti znak s
tastature ili pritisnuti i drzati tipku <Alt> te ukucati odgovarajuéi decimalni kod
znaka. Moramo da upotrebimo numeri¢ku tastaturu, a ne tipke s brojevima na
glavnom delu tastature.

Tabela C.4-1: Skup COBISS znakova COBISS — drugi znaci

Znak Decimalni kod Znak Decimalni kod
(razmak) 32 7 55
! 33 8 56
" 34 9 57
# 35 : 58
$ 36 ; 59
% 37 < 60
& 38 = 61
' 39 > 62
( 40 2 63
) 41 @ 64
* 42 [ 91
+ 43 \ 92
: 44 ] 93
- 45 n 9
. 46 B 95
/ 47 ) 96
0 48 { 123
1 49 | 124
2 50 } 125
3 51 ~ 126
4 52 £
5 53 ©
6 54 ’
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E.l

BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATAKA

Tabela E.1-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretraZivanja u bibliografskim

bazama podataka

Atribut

Podaci za prikaz

Autor

Autor — korporacija
Autor — osoba
Bibliografski nivo

Broj biblioteka

Broj obaveznog primerka
Broj zvani¢ne publikacije
COBISS.XX-ID
COBISS sistem

CODEN

Datum kopiranja

Datum kreiranja

Datum redakcije
Dodatak naslovu

Druge Klasifikacije

Drugi standardni identifikatori
Drzava izdavanja

Fizi¢ki oblik

Fizicki opis

Godina izdavanja, distribucije itd.
Godina izdavanja

ID starog/originalnog zapisa
Impresum

ISBN

ISMN

ISSN

ISSN izvora

Izdanje

Izdava¢

Izdavacki broj

Izvor

Je nastavak

Jedinstveni naslov

Jezik libreta itd./Jezik titla
Jezik teksta

Jezik teksta/originala
Kljuéni naslov

Kod za ilustracije

700abcdf, 701abcdf, 710abcdefgh, 711abcdefgh
710abcdefgh, 711abcdefgh, 712abcdefgh
700abcdf, 701abcdf, 702abcdf

001c

998

021ab

022ab

ID

Dvoslovna oznaka sistema

040a

Datum prvog preuzimanja iz COBIB-a
Datum kreiranja

Datum poslednjeg azuriranja

200e

686abc

017ab

102a

106a, 115a, 116a, 117a, 124b, 126a, 130a, 135b
215acde

210d

100c

001ex

210abcdefgh

010a

013a

Ollecf

0llas

205abdfg

210c

071ab

200ahi (mati¢na jedinica sastavnog dela u
monografskoj publikaciji)

200ahi (mati¢na jedinica sastavnog dela u
kontinuiranom izvoru) i 011a, 215gihk (sastavni
deo)

430ax

500abhikImngrstu

101hj

101a

10lac

530ab

105a
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Atribut

Podaci za prikaz

Kod za knjiZzevni oblik

Kod za namenu

Kreator

Li¢no ime kao predmetna odrednica
Lokalni broj (LB)

Matematicki podaci

Matic¢na publikacija priloga

Mesto izdavanja

Mesto proizvodnje

Napomena o bibliografijama
Napomena o disertaciji

Napomena o izvoda¢ima
Napomena o izvoru

Napomena o korishicima
Napomena o nagradi

Napomena o originalu

Napomena o postupku

Napomena o primerku

Napomena o referencama
Napomena o reprodukciji
Napomena o sadrzaju

Napomena o saradnicima kod nastanka
jedinice

Napomena o sistemskim zahtevima
Napomena o ucestalosti

Napomena o vrsti elektronskog izvora
Napomene

Naslov

Naslov i podaci o odgovornosti
Naslov podredenog dela

Nastala spajanjem

Nastavlja se kao

Naziv korporacije kao predmetna
odrednica

Odrednica glavnog listica

Opsta napomena

Opsta oznaka grade

Ostale kontrolisane predmetne odrednice

Ostali linkovi

Ostali prethodni naslovi

Oznaka podredenog dela

Oznaka za godinu izdavanja
Podaci o zapisu

Podatak o izdanju

Podzbirka

Podzbirka uz

Pogresan broj obaveznog primerka
Pogresan broj zvanic¢ne publikacije
Pogresan CODEN

105f

100e

Kreator zapisa
600abcdfwxyz
000g

206a

422ax

210a

210e

320a
328adefg
323a
317a059
333a

334a

324a
318abcdefhijklnopr059
316a059
321a

325a

3270a

322a

337a

326a

336a

300a, 320a, 326a, 328a, 3364, 337a
200acehi

200abcdefghi

200i

436ax

440ax

601abcdefghwxyz

503a, 700abcdf, 710abcdefgh
300a

200b

602afwxyz, 605ahiwxyz, 606awxyz, 607awxyz,
608awxyz, 609awxyz

481a, 482a, 488ax

431ax, 434ax, 435ax

200h

100b

00laghx

205a

411ax

410ax

021z

022z

040z

Dodatak E.1-2
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Atribut

Podaci za prikaz

Pogresan ISBN
Pogresan ISMN
Pogresan ISSN

Polje za lokalne potrebe
Posebni podaci o gradi
Predmetne odrednice

Prethodni naslov
Prosireni naslov

Prilog

Proizvodac¢

Razli¢ita druga izdanja
Redaktor

Sekundarni autori

Slede¢i naslovi

Slobodno oblikovane predmetne
odrednice

Spajase sa _, _inastaje _
Standardni identifikatori
Status i vrsta grade

Status zapisa

Strane

Stvarni naslov

Tipologija

Ucestalost izlaZzenja
UDK

UDK grupa

UDK za pretraZivanje
UDK za statistiku

URL

Varijantni naslovi

Vrsta elektronskog izvora
Vrsta kontinuiranog izvora
Vrsta sadrzaja

Vrsta zapisa

Zbirka

010z

013z

011z

830a, 992b

2064, 207a, 208ad, 230a

600abcdfwxyz, 601abcdefghwxyz, 602afwxyz,
605ahiwxyz, 606awxyz, 607awxyz, 608awxyz,

609awxyz, 610a

520ae

532a

421ax

210g

452ax, 453ax, 454ax
Zadnji redaktor zapisa
702abcdf, 712abcdefgh
441ax, 444ax, 445ax, 446ax

610a
447ax

010abdz, 011ed, 013abdz, 0172abdz, 071ab

DELETE; NEWID=nnnnn, FATH, SON,
LOCAL, 001bct, 110a
001a

215a

200a

001t

110b

675a

675b

675¢

675s

856uz

510ae, 513ae, 514a, 515a, 516a, 517a, 518a

135a

110a

105bcdfg, 110d, 125¢c, 128a, 140def
001b

225adefhivx
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L.1 ISPISIVANJE

L.1.1 Pripremai ispis

Bibliografije i spiskove predmetnih odrednica pripremamo i ispisujemo iz
brauzera upotrebom metode Sistem / Bibliografije, predmetne odrednice ....
Postupak Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice ...

1. U delu prozora s grupama definicija otvaramo direktorijum Vrste ispisa /
Bibliografije i izaberemo grupu u kojoj se nalazi zeljeni ispis.

Otvara se spisak ispisa.

2. U delu prozora sa spiskom ispisa izaberemo ispis koji zelimo da
pripremimo.

3. lzaberemo metodu Ispisivanje / Pripremi ispis ...Otvara se prozor
Parametri ispisa.

g Parametri ispisa @

Broj pogodaka:

Pogoci: C-cl:|1 | DD:lSD

Pocetni bibliografski broj: |1

Oznaka ispred biblicgrafskog broja: |

Naslov: |

Format bibliografske jedinice: ‘ISEID ‘v|
Registar naslova: ‘Ne ‘ - |
Imenski registar: ‘Ne ‘v|
Uputnice u imenskom registru: ‘Ne ‘v|
Fredmetni registar: ‘Ne ‘v|
SadrZaj: ‘Ne ‘v|
Format ispisa: ‘HTML ‘ - |
E-podta: | |

Sufiks izlazne datoteke: | |

Posalji kao zip datoteku: ‘Ne ‘ - |

| U redu || OtkaZi H Novo pretraZivanje ‘

Slika L.1-1: Primer prozora Parametri ispisa
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A

Mogudénosti ...

Postupak

U prozoru Parametri ispisa odredimo vrednost parametra "Komandno
pretrazivanje" tako $to upiSemo zahtev za pretrazivanje za izbor grade i
kliknemo dugme Pretrazi. Ako "Komandno pretrazivanje" nije prvi
parametar ispisa, nastavljamo s korakom 6.

Ako nema rezultata pretrazivanja ili zahtev za pretrazivanje nije adekvatan,
klikom na dugme Novo pretrazivanje ispraznimo polje za pretrazivanje
kod "Komandno pretrazivanje" i upisemo novi ili dopunjeni niz za
pretrazivanje.

Nakon zakljuc¢enog pretrazivanja, kod "Pogoci"” upisemo raspon jedinica
koje treba da sadrzi bibliografija.

Odredimo i vrednosti drugih parametara za ispis bibliografije. Pojedini
parametri opisani su u priru¢niku COBISS2/Ispisi, pogl. 5.

Kod "E-posta" upisana je elektronska adresa u odnosu na korisni¢ko ime.

Ako u naziv datoteke s pripremljenom bibliografijom zelimo da dodamo
svoju oznaku, u polje za unos "Sufiks izlazne datoteke™ upisemo izabranu
oznaku koja se dodaje u poslednji deo naziva izlazne datoteke. Ako polje
ostavimo prazno, u poslednji deo naziva izlazne datoteke dodaju se datum i
vreme pripreme te ime korisnika. Oblikuje se naziv datoteke u obliku
BIBXXX ggggmmdd hhmmss_korisni¢ko ime.format_ispisa.

Kliknemo dugme U redu.

Ako je polje kod "E-posta" prazno, bibliografija se otvara u web brauzeru, s
obzirom na izabrani format ispisa. Imamo mogu¢nost da pohranimo
datoteku na lokalni racunar.

Ako polje kod "E-posta" nije prazno, datoteku dobijamo kao prilog na
elektronsku adresu.

Upozorenje:

Priprema bibliografije sa velikim brojem jedinica moze trajati duze
vremena.

Po istom postupku pripremamo i ispise za spiskove predmetnih odrednica, s
tim $to u levom delu prozora Bibliografije, predmetne odrednice ... otvorimo
direktorijum Vrste ispisa i izaberemo grupu Predmetne odrednice.

L.1.2 Pretrazivanje pohranjenih datoteka sa

ispisima

Pohranjenu datoteku potrazimo u brauzeru izborom metode Sistem /
Bibliografije, predmetne odrednice ...

Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice ...

1. U delu prozora s grupama definicija otvaramo direktorijum Vrste ispisa /

Bibliografije i izaberemo grupu u kojoj se nalazi Zeljeni ispis.

Dodatak L.1-2

© 1ZUM, jun 2016, prevod: avgust 2016.
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