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¢lanu, promenu broja ¢lanske karte, ispis nalepnice za ¢lansku kartu, pozajmicu
grade van biblioteke ili za ¢itaonicu, produzenje roka pozajmice, promenu
datuma isteka, vracanje grade s mogucénoséu izbora ¢lana ili bez te mogucnosti,
rezervacija slobodne i zauzete grade, vracanje grade sa zadr$kom, evidentiranje
gubitka grade, ispis zaduzenja za ¢lana, te prenos podataka iz referensne baze
podataka o studentima. Za serijske publikacije mogu se odrediti stalne
rezervacije i evidentirati cirkulacija pojedinih svezaka serijskih publikacija.
Biblioteke koje su pozajmicu organizovale po odeljenjima mogu odvojeno
voditi evidenciju pozajmice po odeljenjima, meduodeljenski pozajmiti gradu iz
mati¢nog odeljenja u posluzeno odeljenje, potom pozajmiti tu gradu ¢lanu u
posluzenom odeljenju, vratiti gradu u bilo kom odeljenju, te pretrazivati gradu
po katalogu u pojedinacnim odeljenjima. Kod pojedinih primeraka grade, za
potrebe pozajmice omoguéen je upis napomene o primerku, a kod pozajmljene
grade i upis privremene napomene. U lokalnom katalogu moze se potraziti
grada ili pojedini primerci, mogu se pogledati bibliografski podaci i podaci o
stanju fonda te se moze dobiti informacija o tome kome je grada pozajmljena,
ako nije slobodna. Podaci o upisanim ¢lanovima mogu se pretrazivati prema
razli¢itim kriterijumima i zatim se, u obliku spiska, ispisati i na Stampacu.
Biblioteke koje svojim ¢lanovima naplacuju odredene usluge mogu azurirati
cenovnik, evidentirati i podmiriti potrazivanja, ispisati racun, obrisati
potrazivanje, stornirati podmirena potrazivanja, zakljuciti blagajnu i pregledati
blagajnicke transakcije. Za ¢lanove koji kasne sa vracanjem grade mogu se
pripremiti i ispisati opomene. Bibliotekama je omoguceno menjanje sadrzaja
obrazaca za opomene, vremenskih parametara pozajmice, menjanje kalendara
radnog vremena biblioteke, menjanje parametara za elektronsko obavestavanje
¢lanova, podesavanja broja pozamljenih primeraka, broja produzenja pozajmice
1 rezervacija, perioda vaZenja Clanstva za pojedine kategorije ¢lanova, menjanje
web adrese sa podacima za kontakt i obaveStenjima u vezi sa uslugom Moja
biblioteka u COBISS/OPAC-u. Bibliotekama je omoguceno i izvodenje
automatizovanih postupaka pozajmice u odeljenju mobilne biblioteke (u
bibliobusu), upotreba RFID-knjigomata i RFID-¢ita¢a na pultu za pozajmicu.

COBISS3/Medubibliotecka pozajmica je segment koji ukljucuje sledece
postupke: evidentiranje zahteva narucioca za MP, rezervaciju grade domace
biblioteke, naru¢ivanje grade od dobavljaca ili u magacinu, evidentiranje
prijema grade od dobavljaca ili iz magacina, dobavljanje grade naruciocu,
vracanje grade narucioca i vracanje grade dobavljacu ili u magacin. Ukljucuje i
pripremu i ispostavljanje rauna za pravna lica — partnere koji se pojavljuju kao
narucioci ili platiSe obavljenih usluga, pripremu obavestenja za narucioce i
dobavljace, odrzavanje podataka o partnerima i cenovniku te podesavanje
numeratora.

COBISS3/Ispisi je segment koji omogucuje oblikovanje razlicitih vrsta ispisa,
kao sto su razli€iti obrasci, poslovni akti, statistike itd. Ispisi se pripremaju na
osnovu podataka iz svih segmenata programske opreme COBISS3.
Pripremljene ispise mozemo poslati na Stampac ili elektronskom poStom.
Tipski ispisi za pojedine segmente oblikuju se u 1ZUM-u.

COBISS3/Upravljanje aplikacijama je segment koji bibliotekama omogucuje
azuriranje podataka o domacoj biblioteci i partnerima te uvid u podatke o
korisnicima sistema.
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Sadrzaj priru¢nika uskladen je s funkcionisanjem trenutno vazeée verzije
programske opreme COBISS3 i vazi za svaku buducu verziju programske
opreme do opoziva ili do objave nove elektronske verzije priru¢nika. Sadrzaj
priru¢nika je pohranjen i dostupan na portalu Obrazovanje izborom opcije E-
prirucnici, a neposredan pristup sadrzaju na portalu mogu¢ je i iz menija
Pomo¢ u programskoj opremi COBISS3.

U cilju lakSeg razumevanja funkcionisanja programske opreme, u priru¢nik
Osnovna uputstva COBISS3 dodat je recnik s definicijama upotrebljenih
izraza.

Informacije i pomo¢ moZete dobiti u sedistu nacionalnog COBISS centra koji
je odgovoran za COBISS sistem u vasoj drzavi (kontakt podaci objavljeni su na
poslednjoj strani priru¢nika).

PREDGOVOR-4
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nadredenom zapisu. [108]

Kod za godinu izdavanja 100b ="j" zahteva upis ta¢nog datuma u
potpolje 100d. [22]

Kod za tipologiju 001t je iz 1. grupe i zahteva opis ¢lanka
001lc="a". [3]

Kod za tipologiju 001t je iz 2. grupe i zahteva opis integrativnog izvora
ili monografske publikacije. [4]

Kod za tipologiju 001t je iz 3. grupe i zahteva opis izvedenog dela
001c ="d". [5]

Kodove za regije (102b) unosimo samo kod kodova "srb™ i "bih". [26]
Kodovi u potpoljima 121a i 124b moraju se podudarati. [65]

Kodovi za ilustracije (105a, 140a) i podaci u potpolju 215¢ moraju biti
uskladeni. [27]

Kodovi za jezik u potpoljima 101abc moraju se medusobno razlikovati.
[23]

Kodovi za jezik u potpoljima 101efg moraju se razlikovati od koda u
prvom potpolju 101a. [24]

Kontrolni znaci (znaci NSB/NSE, znaci za komande LaTeX) moraju se
pojavljivati u paru (polje ???). [47]

Naucna monografija (001t ="2.01") ima manje od 50 strana (215a).
Proverite tipologiju! [99]

Naucna monografija (001t ="2.01") je bez ISBN (010a). Proverite
tipologiju! [99]

Naucni ¢lanak (001t = ???) ne sme biti povezan sa serijskom
publikacijom preko potpolja 110a = ???. [91]

Nedostaje godina izdavanja 2 (100d). [106]
Nedostaje ISSN (011c, e ili ). [10]

Nedostaje ISSN serije/podserije/priloga (011s). [41]
Nedostaje kod za transliteraciju (100i). [109]
Nedostaje kod za vrstu autorstva (70X4). [50]
Nedostaje kod za zbornik (105b ="z"). [86]

Nedostaje odrednica: personalna (polje 700), korporativna (polje 710)
ili stvarna (vrednost 1. indikatora u polju 200). [35]

Nedostaje potpolje ??7f. [48]
Nedostaje potpolje 011a. [55]
Nedostaje potpolje 017?. [115]

Nedostaje potpolje 101¢c. Ako ne znamo jezik originala, upiSemo kod
"und". [96]
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o Nedostaje veza sa izvorom (011a ili 4641). [6]

¢ Nepotpune uputnice "vidi". Proverite potpolje 6 za povezivanje blokova
91i6/7! [58]

¢ Numerisanje nije pravilno uneto (215hig). [39]
e Obavezan unos ISSN-a. [10]

e Opsta oznaka grade (200b) ne podudara se sa vrstom zapisa (001b).
[68]

e Pismo u potpolju 1001 ne slaze se s jezikom u potpolju 101gili 101a.
[107]

e Pogresan 2. indikator (polje ?77?). [60]
e Pogresan indikator u polju 101. [54]
e Pogresan redosled potpolja u polju 600. [117]

e Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor koji je
prestao da izlazi (100b = "b"). [118]

e Pogresna godina izdavanja 2 (100d) za kontinuirani izvor nepoznatog
statusa (100b ="c"). [21]

e Pogresno formirana formalna odrednica. Nedostaje polje 710. [45]

e Polja 700 i 710 ne koristimo ako imamo vise od tri autora. [46]

e Polja 700 i 710 ne smeju se istovremeno pojavljivati u zapisu. [66]

e Polje ??? ispunjavamo za elektronske izvore (001b ="I'"). [34]

e Polje 77?7 ispunjavamo za kartografsku gradu (001b ="e", "f"). [31]
e Polje 77?7 ispunjavamo za tekstualnu gradu (001b ="a", "b"). [63]

e Polje ??? ispunjavamo za zvu¢ne snimke i muzikalije (001b ="c", "d",
i, ). [32

e Polje ??? mora da sadrzi potpolje 6. [58]
e Polje ??? mora da sadrzi potpolje a, i to na prvom mestu. [12]

e Polje 071 koristimo za zvuéne snimke, video snimke i muzikalije
(001b ="c", "g", "i", "|"). [11]

e Polje 115 ispunjavamo za gradu za video projekcije, filmsku i video
gradu (001b="g"). [28]

e Polje 116 ispunjavamo za grafiku (001b = "k"). [29]

e Polje 117 ispunjavamo za trodimenzionalne proizvode i predmete
(001b ="r"). [30]

e Polje 126 ispunjavamo za zvucne snimke (001b ="i", "j'"). [33]

e Polje 130 ispunjavamo za mikrooblike. Proverite sadrzaj potpolja 001b!
[81]

e Polje 208 ispunjavamo za muzikalije (001b = "c", "d"). [38]
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Polje 327 mozete ponoviti samo ako je u prvom polju ve¢ maksimalan
broj potpolja. [82]

Polje 900 ne sme se pojavljivati bez polja 700, a polje 910 se ne sme
pojavljivati bez polja 710. [67]

Polje s CONOR.XX-ID=??? mora da sadrzi indikator za isklju¢ivanje
iz personalne bibliografije. [100]

Polje s CONOR.XX-ID=??? mora da sadrzi indikator za isklju¢ivanje
iz personalne bibliografije. [100]

Ponovljeno potpolje ???f mora poceti znakom jednakosti. [113]
Potpolja 115prstuvz123 ispunjavamo za filmove (115a = "a"). [64]
Potpolje ??? moze biti samo u zapisu za sastavni deo (001c = "a"). [8]
Potpolje ???¢ sadrzi broj. Proverite unos! [94]

Potpolje 3270 moze postojati samo u prvom polju 327. [82]

Potpolje 421a nije ponovljivo. [37]

Potpolje 4641 mozemo upotrebiti samo za povezivanje s
monografskom publikacijom. [44]

Potpolje 7024 sadrzi kod za autorstvo ???. Proverite unos u potpolju
105b! [104]

Potvrdena tipologija se ne moze promeniti. [98]
Preporucuje se unos paralelnog naslova i u polje 510. [59]

Prethodni ili prvi unos zapisa (001a ="p", "i") ne sme da sadrzi
inventarski broj. [7]

Proverite drzavu izdavanja i kod u potpolju 102a (Salvador)! [25]
Proverite godinu izdavanja 1 (100c)! [15]

Proverite godinu izdavanja 1 u potpolju 100c, jer se upisana godina
odnosi na buduc¢nost! [17]

Proverite godinu izdavanja 2 (100d)! [16]

Proverite godinu izdavanja 2 u potpolju 100d, jer se upisana godina
odnosi na buduénost! [18]

Proverite kod za jezik — ??? u potpolju ???! [62]
Reprodukcija je izasla pre originala? Proverite 100bcd! [42]

Sadrzaj polja 020 ne moze se promeniti, ako sadrzi broj u slovenackoj
nacionalnoj bibliografiji. [70]

Sadrzaji potpolja 115a 1 115g se ne podudaraju. [80]

Samo jednu varijantnu odrednicu mozemo, da ozna¢imo kao fonetski
oblik i samo jednu kao etimoloski oblik. [110]

Sastavni delovi s tipologijom ??? moraju biti povezani sa
monografskom publikacijom (4641). [88]
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Sastavni deo, povezan sa zbornikom, mora imati tipologiju za izlaganje
na konferenciji. [90]

Sva polja 327 moraju imati iste vrednosti indikatora. [82]

Tipologija ??? u zapisu za integrativni izvor zahteva odgovarajucu
kombinaciju kodova u potpoljima 001b i 110a. [114]

Tipologija 001t = ??? zahteva odgovarajuci kod u potpolju 105b. [89]

Tipologija za bibliografiju zahteva odgovaraju¢i kod u potpolju 105b.
[92]

Tipologija za udzbenik zahteva odgovarajuci kod za udzbenik u
potpolju 105b. [83]

U polje ??? nije dozvoljeno ugraditi polje ???. [43]

U poljima ??? potpolje a je obavezno i uvek mora biti na prvom mestu
ako polje nije povezano. Kod polja koja su povezana, potpolje 3 mora
biti na prvom mestu. [12]

U polju ??? ispunjeno je potpolje d, zato proverite vrednost 2.
indikatora. [75]

U polju ??? nedostaje potpolje a. [74]
U polju 327 obavezno je potpolje a. [49]

U potpolje 017a upisujemo samo identifikator DOI (bez nizova "http://"
i "dx.doi.org"). [121]

U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [95]
U ugradenom polju ??? je pogreSan ? indikator. [43]

U zapisima za integrativne izvore (po pravilu) ne koristimo tipologiju;
izuzetak mogu da budu web zbornici, web enciklopedije i nepovezani
listovi sa promenljivim sadrzajem. [114]

Ujednacite indikatore za ispis napomene (2. indikator u poljima ???).
[79]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
kontinuiranim izvorima (001c = "i", "s"). [13]

Upisani kod za oznaku godine izdavanja (100b) namenjen je
monografskim publikacijama (001c = "m"). [14]

Video na DVD medijumu kodiramo kao video snimak (115a = "c") i
video plocu (115k ="b"). [77]

Vrednost 1. indikatora u polju 200 je 1, iako u zapisu postoji autorska
odrednica. [36]

Za analiticku obradu serijske publikacije mora da bude ispunjeno
potpolje 011e ili potpolje 011c. [61]

Za kompletno povezivanje serijskih publikacija moraju postojati bar
dva polja ???. [78]

Dodatak B.1-8
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Za takve integrativne izvore ne koristimo tipologiju. [114]

Zapis CIP (001a ="p") sme da sadrZi tipologiju samo ako sadrzi DOI
(017). [93]

Zapis za dogadaj 001b = "u" mora imati bibliografski nivo 001c = "d".
[1]

Zapis za elektronski izvor (001b = "1") mora da sadrzi polje 017, 337 ili
856. [103]

Zapis za nau¢nu monografiju (001t = "2.01") mora imati ispunjeno
potpolje 105e. [101]

Zapis za online elektronski izvor (135b = "i") mora da sadrzi polje 017
ili 856. [71]

Zapis za programsku opremu (001t = "2.21") mora biti kodiran kao
elektronski izvor (001b = "I'").[84]

Zapis za sastavni deo 001c = "a" mora imati hijerarhijski nivo
001d ="2". [2]

Zapis, oznacen za brisanje (001a ="d"), u potpolju 001x mora da sadrzi
identifikacioni broj. [116]

Znak jednakosti i razmak "= " ispisuju se programski ispred potpolja
2?7 . [57]

Tabela B.1-3: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis

1. 001bc F Ako je 001b ="u", onda je 001c = "d".

2. 001cd F Ako je 001c ="a", onda je 001d = "2".

3. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "1", onda je 001c = "a".

4. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "2", onda je 001c = "i" ili 001c =

"m".

5. 001ct F Ako 001t zapocinje sa "3", onda je 001c = "d".

6. 001c, 011a, 4641 F Ako je 001c = "a", onda mora da postoji 011a ili 4641 ili

za lokalne zapise 992v.
7. 001a, 996f, 997f F Ako je 001a ="i"ili "p", ne sme da postoji 996/997f.
8. 011a, 4641, 001c F Ako postoji 011a ili 4641, onda je 001c = "a".
9. 001c, 110a w Ako je 110a = "e", proverava se da li je 001c = "i".
10. | 001c, Ollecf, 100b | F Ako je 001c ="s", onda mora da postoji jedno od potpolja
Olle, cili f. Ako je 001c ="i" i 100b ="a", "b" ili "c",
onda mora da postoji jedno od potpolja 011e, cili f.

11. | 071, 001b F Ako postoji 071, onda u 001b mora da postoji jedan od
kodova "c", "g", "i", "j" ili "m".

12. | 071, 115, 116,200 | F U nabrojanim poljima, potpolje a je obavezno i uvek mora
205, 225, 5XX, da bude na prvom mestu, ako polje nije povezano s
6XX (osim 610, normativhom bazom.

6201 675), 7XX,
90X, 91X, 96X

© IZUM, oktobar 2014, prevod: oktobar 2014.
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Polje Greska | Opis

13. | 001c, 100b F Ako je 100b ="a", "b" ili "c", onda je 001c ="s" ili "i".

14. | 001c, 100b F Ako je 100b ="d", "e", "f*, "g", "h", "i" ili "j", onda se
001c mora razlikovati od "s".

15. | 100c W Proverava se da li je u 100c godina pre 1000.

16. | 100hd W Proverava se da li je broj u 100d (osim ako 100b ="j")
manji od 1000.

17. | 100c F Godina u 100c ne sme da bude novija od tekuée godine +
3.

18. | 100d F Godina u 100d ne sme da bude novija od tekuce godine +
3, 0sim 9999.

19. | 100bcd F Godina u 100d mora da bude novija od godine u 100c,
osim ako je u 100b jedan od kodova "d", "e", "h", "i" ili
"|". Godina u 100d mora da bude novija ili ista kao godina
u 100c, ako je u 100b kod "b".

20. | 100bd F Ako je 100b = "a", onda je 100d = "9999".

21. | 100bd F Ako je 100b ="c", onda je 100d = "????".

22. | 100bd F Ako je 100b ="j", 100d sadrzi mesac i dan u obliku
MMDD.

23. | 10labc W Proverava se da li se sadrzaj potpolja a, b, ¢ medusobno
razlikuje. Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 2,
kontrola se ne izvodi.

24. | 101aefg W Proverava se da li se sadrzaj potpolja e, f, g razlikuje od
sadrzaja prvog potpolja a.

25. | 102a I Proverava se da li je u 102a upisan kod "slv"' — Salvador.

26. | 102ab W Ako je potpolje 102a ispunjeno, postoji potpolje 102b
samo u slucaju ako je sadrzaj potpolja 102a "srb" ili "bih".

27. | 105a, 215c F Ako 001a # "p" i postoji 105a s kodom razli¢itim od "f" i
"y", mora da postoji i 215¢. Ako postoji 215c¢ te 001b =
"a" i 001c ="m" i ne postoji 130, mora da postoji ili 105a
s kodom razli¢itim od "y", ili 140a s kodom razli¢itim od
"ay".

28. | 001b, 115 F Ako postoji 115, onda je 001b = "g", "I" ili "m".

29. | 001b, 116 F Ako postoji 116, onda je 001b = "k", "I" ili "m".

30. | 001b, 117 F Ako postoji 117, onda je 001b ="r"ili "m".

31. | 001b, 120, 121, F Ako postoji polje 120, 121, 123, 124 ili 206, onda je

123, 124, 206 001b ="e", "f", "I"ili "m".

32. | 001b, 125,127,128 | F Ako postoji polje 125, 127 ili 128, onda je 001b = "c",
it e, il m

33. | 001b, 126 F Ako postoji 126, onda je 001b ="i", "j" ili "m".

34. | 001b, 135, 230, W Ako postoji polje 135, 230, 336 ili 337, proverava se da li

336, 337 je 001b ="1"ili "m".

35. | 200,532,700,710 |F Ako ne postoji nijedno od polja 700, 710 ili 532, u polju
200 indikator mora da bude 1 (kod anonimnih dela ne
postoji personalna ili korporativna odrednica glavnog
kataloskog opisa, ve¢ stvarna).

36. | 001b, 200, 700, 710 | I Ako je u 200 indikator 1 i 001b = "a", obi¢no ne postoji ni
700 ni 710.
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Polje Greska | Opis

37. | 421a F Potpolje 421a kod kontinuiranih izvora nije ponovljivo.

38. | 208, 001b F Ako postoji polje 208, onda je 001b ="c", "d" ili "m".

39. | 215gih I Ako postoji potpolje i, proverava se da li postoji i potpolje
h. Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoje
potpoljaii h.

40. | 215pqr I Ako postoji potpolje g, proverava se da li postoji i
potpolje r. Ako postoji potpolje p, proverava se da li
postoje potpoljaqir.

41. | 2150pqrs, 011s F Ako postoji bilo koje od potpolja 2150pqgrs, mora da
postoji 011s.

42. | 100bcd F Ako je 100b ="e", godina u 100c mora biti novija od
godine u 100d.

43. | poljaza F Proverava se koja polja mozemo ugraditi i da li su

ugradivanje u bloku indikatori u poljima za ugradivanje pravilni.
4XX

44, | 4641 F U 4641 je upisan ID. U zapisu s tim ID-om sadrzaj 001c
mora biti "m" ili "i".

45, | 503,710 F Ako postoji polje 503, mora da postoji i 710.

46. | 7X0, 7X1 W Ako postoji polje 700 (710), u zapisu mogu biti najvise
dva polja 701 (711).

47, F Znak NSB/NSE i znak za LATEX u jednom potpolju se
moraju pojaviti u paru.

48. | 200fg, 205fg F Ako u bilo kom od tih polja postoji potpolje g, u istom
polju mora da postoji i potpolje f.

49. | 327a F Proverava se da li je u polju 327 ispunjeno potpolje a.

50. | 70X4 w Proverava se da li je u poljima 70X ispunjeno potpolje 4.

51. | 001c, maska za F Proverava se podudaranje koda u potpolju 001c sa

unos izabranom maskom za unos.

Pravilne su samo kombinacije:

—ako je 001c ="m" ili 001c = "d" mora da bude izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili maska
N — neknjizna grada ili

—ako je 001c ="s" ili 001c = "i" mora da bude izabrana
maska za unos K — kontinuirani izvori ili

—ako je 001c = "c" mora da bude izabrana maska za unos
Z — zbirni zapisi ili

—ako je 001c = "a" mora da bude izabrana maska za unos
A — ¢lanci i drugi sastavni delovi

52. | 710, 503 F Ako postoji polje 503, 1. indikator u polju 710 mora da
ima vrednost 0, a 2. indikator 1.

53. | 01lcef w Proverava se da li je u potpolja 011cef upisano 0000-
0000.

54. | 101c F Ako postoji 101c, indikator u 101 mora biti razli¢it od 0.

55. | 0llas F Ako postoji potpolje s, mora da postoji i potpolje a.

56. | 105h, 300, 324 w Ako je u 105b kod "8", proverava se da li postoji i polje
300 ili 324.

57. | 200d, 205d, 225d I Proverava se da li je u potpolju na prvom mestu znak

© IZUM, oktobar 2014, prevod: oktobar 2014.

Dodatak B.1-11



COBISS3/Katalogizacija

COBISS

Polje

Greska

Opis

jednakosti.

58.

901, 902, 911, 912,
96X podpolje 6

F

Potpolje 6 je obavezno kod polja za koja ne vazi
normativna kontrola (potpolje 6 sa istim sadrzajem mora
da postoji u odgovarajuéem polju 7XX, odnosno 6XX).
Kod polja, za koja vazi normativna kontrola, za vezu
izmedu polja koristi se potpolje 3.

59.

200d, 510

Ako postoji 200d i 200 ima indikator 1, proverava se da li
postoji i 510.

60.

70Xb, 600b

Ako je potpolje b ispunjeno, proverava se da li 2.
indikator ima vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno,
proverava se da li 2. indikator ima vrednost 0.

61.

011f

Ako u polju 011 postoji samo potpolje f, o tome dobijamo
poruku.

62.

101afg

Proverava se da li je u nekom od tih potpolja kod "got" —
gotski ili "ang" — anglosaksonski.

63.

105, 106, 001b

Ako postoji polje 105, onda je 001b ="a", "b", "I" ili "m".
Ako postoji polje 106, onda je 001b ="a", "b™ ili "m".

64.

115aprstuvz123

Navedena potpolja u polju 115 mogu da postoje samo ako
je u potpolju 115a kod "a".

65.

124b, 121a

Ako je u 124b jedan od kodova "a", "b", "d", "f", "g", "i",
""", proverava se da li je u 121a kod "a". Ako je u 124b
kod "c" ili "e", proverava se da li je u 121a kod "b".

66.

700, 710

Polja 700 i 710 u zapisu ne smeju da se pojave
istovremeno.

67.

700, 710, 900, 910

Ako postoji polje 900, mora da postoji i polje 700. Ako
postoji polje 910, mora da postoji i polje 710.

68.

200b, 001b

Za svaki tekst u 200b u 001b mora da postoji odgovarajuci
kod, i to: za "Kartografsku gradu" kod "e" ili "f"'; za
"Stampane muzikalije" kod "c¢" ili "d"; za "Video snimak",
"Film™ i "Gradu za vizuelne projekcije" kod "g"; za
"Zvuéni snimak" kod "i" ili "j"; za "Grafiku" kod "k"; za
"Dva medija" i za "Vise medija" kod "m"; za "Predmet"
kod "r"; za "Elektronski izvor" i "Rac¢unarska datoteka"

kod "I".

69.

001d, maska za
unos

Proverava se podudaranje koda u potpolju 001d sa

izabranom maskom za unos.

Pravilne su samo kombinacije:

—ako je 001d ="0" ili 001d = "1"mora biti izabrana
maska za unos M — monografske publikacije ili K —
kontinuirani izvori ili Z — zbirni zapisi ili N — neknjizna
grada ili

—ako je 001d ="2" mora biti izabrana maska za unos A —
¢lanci i drugi sastavni delovi

70.

020ab, 100h

Ako je 100h ="slv" i ako je u potpolje 020a upisan kod
"SI", te ako u istom polju 020 postoji i potpolje 020b,
sadrzaj polja 020 ne smemo da menjamo.

70.

105f

Ako je unet jednomesni kod i postoje dvomesni kodovi sa
istim pocetkom, ispisuje se poruka.

71.

017, 135b, 856

Ako je 135b ="i", mora da postoji polje 017 ili 856.

Dodatak B.1-12
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72.

010ab

w

Ako je polje 010 u zapisu ponovljeno, proverava se da li
sva polja 010, osim jednog, sadrZe potpolje b.

73.

532, 700, 710

F

Ako ne postoji ni polje 700, ni 710, u prvom polju 532 1.
indikator mora da ima vrednost 1.

74.

4XXax

F

Ako je u polju 4XX potpolje X, a ne postoji potpolje a, u
uzajamnoj bazi podataka mora da postoji zapis s
potpoljem 011e ¢iji se sadrzaj podudara sa sadrZajem
potpolja x (SP=); taj zapis mora da sadrzi polje 530.

75.

70X, 600

Ako polje 70X ili 600 sadrzi potpolje d, proverava se da li
2. indikator ima vrednost 0.

76.

856

g =

Ako je u polje uneto potpolje z, proverava se da li se
ispred njega nalazi potpolje g ili u.

77.

115alk

n

Ako je 115] = "k", onda je 115a = "c" i 115k = "b".

78.

436, 446, 447

n

Ako postoji polje 436 ili 446 ili 447, u istom zapisu
moraju da postoje bar dva takva polja.

79.

436, 446, 447

Sva polja 436 (ili 446 ili 447) moraju da imaju istu
vrednost drugog indikatora.

80.

115ag

Ako je 115a ="a" i postoji 115g, u 115g mora da postoji
jedan od kodova "a", "b", "c¢", "d", "u", "z"; ako je 115a =
"b", onda u 115¢g, ako postoji, mora da se nalazi jedan od
kodova "g", "h", "i", "j", "k", "I", "u", "z"; ako je 115a =
"c", 115¢g ne sme da postoji.

81.

001b, 130

Ako postoji polje 130, proverava se da li je u potpolju
001b jedan od kodova "a", "b", "c", "d", "e", "f", "k", "m".

82.

327

Polje 327 mozemo ponoviti samo ako prvo polje 327 ve¢
sadrzi maksimalan broj potpolja, pri ¢emu samo prvo
polje 327 moze da sadrzi potpolje 0, a sva polja 327
moraju imati iste vrednosti indikatora.

83

001t, 105b

Ako je tipologija 001t = "2.03" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j3" ili "j".

Ako je tipologija 001t = "2.04" i postoji 105b, onda je u
105b jedan od kodova "j1", "j2" ili "j".

84.

001b, 001t

Ako je tipologija 001t = "2.21", onda je 001b ="I".

85.

001c, 110a

Ako je 110a ="a", "b™ ili "c", onda je 001c = "s".

86.

105bcd

E'I'I'I'I

Ako je 105¢ ="1"ili 105d = "1", proverava se da li je
105b = "z".

87.

001t, O11a

Ako je tipologija 001t = "1.01", "1.02", "1.03", "1.04" ili
"1.05", zapis mora da sadrZi potpolje 011a, a u uzajamnoj
bazi podataka zapis, koji dobijamo pretraZivanjem
SP=011a, mora da sadrzi kod 001c = "s".

88.

001t, 4641

Ako je tipologija 001t = "1.16" ili "1.17", mora da postoji
potpolje 4641.

89.

001t, 105b

Ako je tipologija 001t = "2.08", onda je 105b ="m" ili
"mb31". Ako je tipologija 001t = "2.09", onda je

105b = "m2" ili "mb22". Ako je tipologija 001t = "2.11",
onda je 105b = "m5", "m6", "mb11", "mb12", "mb13",
"mb14", "mb15", "mb16" ili "mb21".

90.

001t, 4641, 105b,

Ako nadredeni zapis sa ID iz 4641 sadrzi jedan od kodova
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105¢c 001t ="2.30", "2.31", "2.32", u potpolju 001t (ako postoji)
mora da se nalazi jedan od kodova "1.06", "1.07", "1.08",
"1.09", "1.10", "1.12","1.13", "1.19" do "1.25".

91. | 001t, 0114, 110a F Ako je 001t ="1.01", "1.02" ili "1.03", u zapisu za
nadredenu serijsku publikaciju (sa istim ISSN-om) u
potpolju 110a ne sme da se nalazi kod "c" ili "z".

92. | 001t, 105b F Ako je 001t = "2.07" i postoji 105b, onda je 105b = "a".

93. | 00lat, 017 F Ako je 001a ="p" i postoji 001t, mora da postoji i 017.

94. | 600c, 70Xc, 90Xc | W Proverava se da li potpolje ¢ sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

95. | 600d, 70Xd, 90Xd | W Proverava se da li potpolje d sadrzi arapske brojeve
(godine rodenja/smrti unosimo u potpolje f).

96. | 101c W Ako 1. indikator u polju 101 ima vrednost 1, proverava se
da li postoji potpolje 101c.

97. | 01lef, 530a,531a | W Ako postoji 530a ili 531a, proverava se da li postoji i 011e
ili 011f.

98. | 001t F Prilikom azuriranja zapisa ne mozemo da promenimo
sadrzaj potpolja 001t, ako je tipologiju potvrdio
verifikator tipologije.

99. | 001t, 010a, 215a I Ako je 001t = "2.01", proverava se da li u zapisu postoji
potpolje 010a i da li je u potpolju 215a podatak o tome da
knjiga sadrzi vise od 50 strana.

100. | 001ct, 70X F Ako zapis za sastavni deo (001¢c = "a") i njegov nadredeni
zapis (ID = 4641) sadrze potpolje 001t, te istu odrednicu
(70Xabcdf) sa istim kodom za autorstvo (70X4), polje
70X u zapisu za sastavni deo ili izvor mora da sadrzi
indikator za iskljucivanje iz personalne bibliografije (1.
indikator je 2).

101.| 001ct, 105e F Ako je 001c ="m" i 001t ="2.01", potpolje 105e je
obavezno.

102. | 001t, 4641 W Proverava se da li nadredeni zapis (ID iz 4641) zapisa s
tipologijom 001t = "1.16" sadrzi potpolje 001t.

103.| 001bc, 017, 337, W Ako je 001b ="I"i 001c # "a", proverava se da li postoji

856 polje 017 ili 337 ili 856.

104.| 7024, 105b w Ako potpolje 7024 sadrzi jedan od kodova "991", "992",
"993" ili "994", proverava se da li sadrzaj potpolja 105b
pocinje sa "m" ili sa "p".

105.| Ollas F Broj "0000-0000" ne moze se unositi u potpoljaaisu
polju 011.

106. | 100d, 100b F Potpolje 100d je obavezno, ako je 100b ="a", "b", "c",
"gtili .

107.| 100I, 101ag W Proverava se podudaranje koda za jezik u potpolju 101g

(ili prvom potpolju 1014, ako potpolje 101g ne postoji u
zapisu) i koda za pismo u potpolju 100l. Pravilne su

kombinacije:

—"ger", "eng", "ita", "spa", "fre", "scr", "slv", "bos", "alb",
"hun", "slo", "cze", "pol"”, "dut", "fin", "por", "swe",
"nor", "dan" i "ba";
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—"scc"i"ch"ili "ba™;
—"srp™ i "cb™ ili "ba";
—"mac" i "cc";

nrusll Ilbelll ||bu||| llmolll Ilmonll " k " llbugll "taJ",
"tal’" "tut" "tUk" i llca
_ llklrll "kaZ" IIOSSII "UZb" llazell i llball ili ||Cal| ili llfall;

—"che", "rum" i "ca" ili "ba";
—"chu"i"oc";

—"grc", "gre" i 'ga";
—"jpn"i"da";

—"chi"i"ea";

llhebll "yld", lljrbll Illadll H "ha"
_ ara", llperll llotoll Ilmayll Ilpusll llurdll llIra i"fa”;

—"kor" i "ka";

—"tha" i "ia";

—"hin", "mar" "nep" i "ja";

—"san" i "ja" ili "ia"

Za jezike, koji gore nisu navedeni, pismo se ne proverava.
108. | 102a w Ako je 001c = "a", proverava se da li u nadredenom

zapisu postoji potpolje 102a sa identi¢nim sadrzajem.
109. | 100il F Ako potpolje 1001 # "ba" i 1001 # "c*", mora da postoji

potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste latinicu i

¢irilicu). Ako potpolje 1001 # "ba", mora da postoji

potpolje 100i (vazi za sisteme koji koriste samo latinicu).

110. | 100h, 90X36 W Za svaku od vrednosti 2. indikatora 0, 1, 3 ili 4 u zapisu

sme da postoji samo po jedno polje 900. Polja 901 i 902

sa istim indikatorom mogu da se ponove, medutim, samo

onda ako sadrze potpolje 6 s razli¢itim sadrzajem.

Proveravaju se samo polja 90X koja ne sadrze potpolje 3.

Kontrola se izvodi samo ako je 100h = "scc" ili "'srp".

111.| 001c, 100bcd w Ako je 001c ="a" i 100b ="d", "g" ili 100b ne postoji, a

istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b ="a"

ili "b", proverava se da li je:

— 100c¢ (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis) i

— 100c (¢lanak) < 100d (nadredeni zapis)

Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

112.| 001c, 100bcd w Ako je 001c ="a" i 100b ="d", "g" ili 100b ne postoji, a

istovremeno je u nadredenom zapisu za izvor 100b = "c"

proverava se da li je:

— 100c (¢lanak) > 100c (nadredeni zapis)

Isto vazi i za potpolje 100d kod ¢lanka, ako on postoji.

113.| 200f, 205f, 225f F Ako je potpolje f ponovljeno i sledi neposredno nakon

prethodnog, u ponovljenom potpolju f na prvom mestu

mora da bude znak jednakosti.

114.| 001bct, 110a F Ako je 001c ="i", u sluéaju unete tipologije mora biti

ispunjen jedan od dva uslova:

—001b="1"1110a="g" i u 001t je jedna od tipologija
"2.06", "2.30", "2.31", "2.32" ili

—110a ="¢" i u 001t je jedna od tipologija "2.01", "2.02",
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Polje Greska | Opis
"2.06", "2.25".
115.| 017a2 F Ako postoji polje 017, moraju da postoje potpoljaai 2.
116. | 00lax F Ako je 001a ="d", u 001x mora da postoji identifikacioni
broj zapisa koji treba preuzeti.

117.| 600abcdf F Potpolja cdf dozvoljena su samo nakon potpoljaai b.
118.| 100bd F Ako je 100b ="b", onda 100d mora biti razli¢it od "9999".
119.| 001b, 115agk, W Proverava se prisutnost kodiranih polja za pojedinu vrstu

116a, 117a, 124b, neknjizne grade:

1264, 135b —ako je 001b ="g", proverava se prisutnost potpolja 115a

te jednog od potpolja 115¢g i 115k;
—ako je 001b ="k", proverava se prisutnost potpolja
1164,
—ako je 001b ="r", proverava se prisutnost potpolja 117a;
—ako je 001b ="e" ili "f", proverava se prisutnost

potpolja 124b;
—ako je 001b ="i"ili "j", proverava se prisutnost potpolja
126a;
—ako je 001b ="1", proverava se prisutnost potpolja 135b.
120.| 001t, 320a, 4641 W Ako u 001t postoji jedan od kodova "1.01", "1.02",

"1.16", proverava se prisustvo potpolja 320a. Prisustvo
polja 320 proverava se i za kodove "1.06" i "1.08", ali
samo onda kada nadredeni zapis (ID iz 4641) sadrzi jedan
od kodova 001t = "2.31" ili "2.32".

121.| 017a2 F Ako je 0172 ="doi", potpolje a ne sme da pocinje nizom
"http://" i ne sme da sadrzi niz "dx.doi.org".

Legenda za vrste greSaka:
F (Fatal) — Zapis ne mozemo da pohranimo dok greska ne bude ispravljena.
W (Warning), I (Information) — Program upozorava na mogucu gresku.
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B.2 NORMATIVNA BAZA PODATAKA

U dodatku su nabrojane poruke koje upozoravaju na greske prilikom unosa u
normativnu bazu podataka CONOR.

U dodatku su nabrojane programske poruke koje upozoravaju na:
¢ neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e druge greske do kojih dokazi prilikom unosa u potpolja
o greske koje se obi¢no odnose na nepravilnu kombinaciju visSe podataka

i koje se konstatuju prilikom pohranjivanja zapisa

Svaki odeljak sastavljen je od dva dela. U prvom delu, po abecedi su uredene
programske poruke. Pored poruka, napisani su brojevi koji se odnose na
kontrole u tabeli. U drugom delu nalazi se tabela u kojoj su detaljnije opisane
kontrole koje se izvode.

B.2.1 Kontrole u odnosu na karakteristike polja i
potpolja
Poruke, koje upozoravaju na greske u odnosu na osnovne karakteristike polja i

potpolja, iste su kao poruke koje se ispisuju u bibliografskoj bazi podataka i
koje su opisane u dodatku B.1.1.

B.2.2 Kontrole prilikom unosa u potpolje
P