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Tabela A.1-2: Osnovni indeks u bibliografskim bazama podataka — podaci o sadrzaju ....... Dodatak A.1-2
Tabela A.1-3: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o zapisu.......... Dodatak A.1-2
Tabela A.1-4: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci... Dodatak A.1-3
Tabela A.1-5: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — identifikacioni podaci Dodatak A.1-4
Tabela A.1-6: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o sadrzaju....... Dodatak A.1-5
Tabela A.1-7: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — kodirani podaci.......... Dodatak A.1-5
Tabela A.1-8: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o stanju fonda. Dodatak A.1-8
Tabela A.1-9: Sufiksi za limitiranje pretrazivanja u bibliografskim bazama podataka....... Dodatak A.1-10

Tabela A.2-1: Osnovni indeks u normativnoj bazi podataka..........c.cccceeveeeviieenies e cvneenn Dodatak A.2-1
Tabela A.2-2: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka — podaci 0 zapisu ................... Dodatak A.2-1
Tabela A.2-3: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka — normativni podaci............... Dodatak A.2-2
Tabela A.2-4: Dodatni indeksi u normativnoj bazi podataka — kodirani podaci ................... Dodatak A.2-2
Tabela B.1-1: Bibliografske baze podataka — kontrole u odnosu na karakteristike polja i

POTPOIJA. .t Dodatak B.1-2
Tabela B.1-2: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom unosa u potpolje ................ Dodatak B.1-3
Tabela B.1-3: Bibliografske baze podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa........... Dodatak B.1-9
Tabela B.2-1: Normativna baza podataka — kontrole prilikom unosa u potpolje................... Dodatak B.2-1
Tabela B.2-2: Normativna baza podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa............. Dodatak B.2-4
Tabela C.1-1: Skup COBISS znakova — znaci za upravljanje .........cccccceeviveiieiiesine e Dodatak C.1-1
Tabela C.2-1: Skup COBISS znakova — latiNiCa ...........cueveiiiiiieieieeseee e Dodatak C.2-1
Tabela C.3-1: Skup COBISS znakova — CiriliCa........c.ccevvveviiiieiie i Dodatak C.3-1
Tabela C.4-1: Skup COBISS znakova — drugi ZNACH ..........cceieiieierieiiiieiesie s Dodatak C.4-1
Tabela D-1: Spisak precica (vrucih tipki) za izvodenje nekih postupaka i metoda.................. Dodatak D-1
Tabela E.1-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretrazivanja u bibliografskim

bazama POdAtaKa. ..........ceveriiiiiie Dodatek E.1-1
Tabela E.2-1: Spisak atributa i podataka za prikaz rezultata pretrazivanja u normativnoj

DAZI POUAIAKE ..ot Dodatek E.2-1
Tabela G.7-1: Osnovni indeks u bazi podataka CORES............c.ccccceviiivie e e Dodatek G.7-1
Tabela G.7-2: Dodatni indeksi u bazi podataka CORES .............cccooiiiiiniiicic e Dodatek G.7-1

Tabela G.9-1: Spisak atributa za prikaz rezultata pretrazivanja u bazi podataka CORES .... Dodatek G.9-1
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2.6 PRIVILEGIJE

Privilegije za rad u segmentu COBISS3/Katalogizacija omogucuju:

pristup segmentu COBISS3/Katalogizacija te pregled i ispis podataka
(KAT)

uzajamnu katalogizaciju monografskih publikacija (knjige) te kreiranje
zbirnih zapisa i zapisa za izvedena dela (KAT_A_MON)

uzajamnu katalogizaciju sastavnih delova (KAT_B1_ART)
uzajamnu katalogizaciju kontinuiranih izvora (KAT_B2_CON)
uzajamnu katalogizaciju serijskih publikacija (KAT_NEWSER)
uzajamnu katalogizaciju neknjizne grade (KAT_C_NBM)
uzajamnu katalogizaciju antikvarne grade (KAT_D_ANT)

preuzimanje zapisa iz Online kataloga Kongresne biblioteke i baze
podataka WorldCat (KAT_NEWMARC?21)

kreiranje i uredivanje kompletnih normativnih zapisa za li¢na imena te
preuzimanje zapisa iz baze podataka LC/NAF (KAT_NEWPN)

kreiranje i uredivanje kompletnih normativnih zapisa za korporacije
(KAT_NEWCB)

uredivanje svih normativnih zapisa, takode onih za koje je odgovornost
preuzela druga biblioteka (KAT_CONOR)

povezivanje bibliografskih zapisa s normativnim zapisom
(KAT_LINKAU)

preuzimanje i uredivanje zapisa u bazi podataka CORES
(KAT_NEWCOREYS)

menjanje karakteristika polja i potpolja, odredivanje i uredivanje
numeratora (KAT_EDITTYPE)

eksport bibliografskih zapisa (KAT_EXPORT)
verifikaciju tipologije dokumenata/dela (KAT_LOCKTD)

U segmentu COBISS3/Fond, u ograni¢enom obimu moze se raditi s
bibliografskim zapisima:

preuzimanje zapisa iz COBIB-a u lokalnu bazu podataka (KAT_PRZ)

uredivanje ograni¢enog skupa bibliografskih podataka u lokalnoj bazi
podataka (potpolja 330az, 539a, 610az, 675bs, 992by, 99389)
(KAT_610)
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3 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIJU

Interfejs za katalogizaciju centralni je deo segmenta COBISS3/Katalogizacija.
U njemu mozemo da izvodimo sve postupke obrade bibliografskih izvora, kao i

postupke u radu s normativnim zapisima.

Interfejsu za katalogizaciju pristupamo iz brauzera preko klasa Bibliografski

zapis, Normativni zapis (CONOR) i CORES.

@ COBISS3 [v3_izum - simona]

(= e =

Sistem Klasa Radni prostor  Upiti  Prefice Pomoé
ala <
[Segmenti i klase Radni prostor :JAtributi kiase
¢ ] Katalogizacija E Maziv atributa Vrednost
Bibliograiski zapis
Mormativni zapis (CONOR)
[ cores
Murneratori u katalogizaciji
o= [ Nabavka
o~ [ Serijske publikacije
o~ =3 Fond
o= [ Medubiblictetka pozajmica
o~ 3 Upravljanje aplikacijama
e
Slika 3-1: Brauzer — pristup interfejsu za katalogizaciju
Funkcionisanje interfejsa za katalogizaciju u nastavku je opisano sa aspekta
bibliografskog zapisa. Specifi¢nosti interfejsa za katalogizaciju, koje se odnose
na normativni zapis, opisane su u pogl. 9.1.
Interfejs za katalogizaciju otvaramo u brauzeru.
Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase izaberemo klasu Bibliografski zapis.

© IZUM, april 2014, prevod: maj 2014.
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2. lzaberemo metodu Klasa / Interfejs za katalogizaciju.

Otvara se prozor Bibliografski zapis.

. —
Mogucnosti ... Interfejs za katalogizaciju mozemo otvoriti i tako Sto kliknemo ikonu <l

redu alata. Metodu Interfejs za katalogizaciju mozemo izabrati izabrati i iz
priru¢nog menija.

Kada zaklju¢imo rad, zatvorimo interfejs za katalogizaciju.

Postupak 1. lzaberemo metodu PretraZivanje / 1zlaz.

f Upozorenje:
Ako zZelimo da zatvorimo interfejs za katalogizaciju, a pri tom su u editor ili
spremiSte zapisa upisani zapisi, program nas na to upozorava.

Mogucnosti ... Interfejs za katalogizaciju mozemo zatvoriti i klikom na dugme 3 y
naslovnom redu.

U interfejsu za katalogizaciju mozemo:

e pretrazivati zapise po razli¢itim bazama podataka,

e uredivati postojeée zapise,

e preuzimati zapise iz COBIB-a,

e preuzimati zapise iz drugih uzajamnih bibliografskih baza podataka u
mrezi COBISS.Net,

e preuzimati zapise iz stranih bibliografskih baza podataka (Online

katalog Kongresne biblioteke, WorldCat, ISSN),

kreirati nove zapise,

priredivati postojece u nove zapise,

brisati zapise,

dodavati lokalne zapise u COBIB,

aktivirati programsko proveravanje zapisa,

kreirati predloge za nove zapise,

ispisivati zapise,

pregledati zapise i porediti ih.

3-2 © IZUM, april 2014, prevod: maj 2014.
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3.2 RED MENIJA

Red menija lezi ispod naslovnog reda. Sadrzi Sest menija, a svaki od njih sadrzi
vise metoda kojima izvodimo odredene postupke u katalogizaciji. Metode su
pregledno prikazane na slici 3.2-1.

Metode u redu menija zavise od toga da li je u interfejsu za katalogizaciju
izabran bibliografski ili normativni zapis.

Ako je posle naziva metode upisana i tipka ili kombinacija tipki, tu metodu
mozemo izvesti i tako $to na tastaturi pritisnemo odgovarajuce tipke. Spisak
tipki i njihovih kombinacija, koje nazivamo i precice (vruce tipke), nalazi se u
dodatku D (v. tabelu D-1).

Sadrzaj reda menija po pravilu se ne menja.
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Zapis

Liredi zapis
Freuzmi zapis
Priredi u novi zapis
Kreiraj zapis

Fromeni masku za unos

Slika 3.2-3: Zapis — spisak metoda

Funkcionisanje metoda u meniju Zapis detaljno je opisano u pogl. 7.1.

3.2.3

Meni Uredivanje

Metodama u meniju Uredivanje mozemo da uredujemo zapis u editoru. Meni
mozemo otvoriti tek kada u editoru postoji zapis. Skup metoda u meniju je
promenljiv, $to zavisi od toga gde se u zapisu trenutno nalazimo (npr. na oznaci
ili nazivu polja, odnosno potpolja, ili u polju za unos).

Tabela 3.2-3: Pregled metoda u meniju Uredivanje

Naziv metode

Namena metode

Uredi

Potvrdi unos
Otkazi

Dodaj polje
Dodaj potpolje
Izbrisi polje
Izbrisi potpolje
Kopiraj tekst
Kopiraj polje
Kopiraj potpolje
Kopiraj sadrzaj potpolja
Izrezi tekst
Zalepi tekst
Zalepi polje

Otvaranje polja za unos

Zaklju¢ivanje unosa i zatvaranje polja za unos
Otkazivanje unosa i zatvaranje polja za unos
Dodavanje praznog polja u zapis

Dodavanje praznog potpolja u zapis
Brisanje polja iz zapisa

Brisanje potpolja iz zapisa

Kopiranje ozna¢enog teksta

Kopiranje izabranog polja

Kopiranje izabranog potpolja

Kopiranje kompletnog sadrzaja potpolja
Izrezivanje oznacenog teksta

Dodavanie teksta lepljenjem

Dodavanije polja lepljenjem

© IZUM, april 2014, prevod: maj 2014.
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COBISS

Zalepi potpolje
Posebno lepljenje
Pomeri nagore
Pomeri nadole
Ubaci COBISS znak

Ubaci znak za sortiranje

Ubaci LaTeX oznaku

Dodaj definisanu
vrednost

Pretvori u mala slova
Pretvori u velika slova

Pretvori u
srpsku/makedonsku
¢irilicu

Pretvori u latinicu

Prenesi naslov iz ISSN
Dodaj 13-cifreni ISBN

Aktiviraj numerator
<naziv numeratora>

Prenesi kod drzave za
izvor

Ponovi
Ponisti
Ponisti sve

Dodavanje potpolja lepljenjem

Dodavanje teksta, polja ili potpolja lepljenjem
Pomeranje polja ili potpolja nagore

Pomeranje polja ili potpolja nadole

Unos COBISS znakova u polje za unos pomocu
tabele

Unos znaka za sortiranje (NSB, NSE) u polje za
unos

Unos LaTeX oznake u polje za unos
Dodavanje definisane vrednosti u potpolje

Promena oznacenog teksta u polju za unos u
mala slova

Promena oznacenog teksta u polju za unos u
velika slova

Promena oznacenog teksta u polju za unos u
srpsku, odnosno makedonsku ¢irilicu

Promena ozna¢enog teksta u polju za unos u
latinicu

Prenos klju¢nog naslova iz baze podataka ISSN

Dodavanje 13-cifrenog ISBN-a u potpolju 010a
na osnovu 10-cifrenog ISBN-a

Prenos broja s numeratora u pojedina potpolja
(npr. 020b, 021b ...)

Prenos koda drzave, koja vazi za izvor, u zapis
za Clanak

Ponavljanje poslednje akcije u zapisu
Ponistavanje poslednje akcije u zapisu
Ponistavanje svih akcija u zapisu

3.2-6
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4 PRETRAZIVAC

Pretrazivac¢ je komponenta korisni¢kog interfejsa koja omogucuje:

e pretrazivanje bibliografskih zapisa po razli¢itim bazama podataka,
izbor bibliografskih zapisa za dalju obradu,

pregledanje bibliografskih zapisa,

pohranjivanje upita.

Pretrazivad je sastavljen iz dva dela. Gornji deo namenjen je upisu upita, a
donji deo prikazu rezultata pretrazivanja.

Elementi pretrazivaca po lokalni bazi podataka i COBIB-U su:

naslovni red,

polja za pretrazivanje,

polja za unos zahteva za pretrazivanje,

dugmad za izvrSavanje pretrazivanja:

— Pretrazi — pretraZivanje bibliografskih zapisa nakon unosa zahteva
za pretrazivanje,

— Pretrazi sve — u pretraZivacu po bibliografskim zapisima to je
dugme neaktivno,

— Pohrani upit — pohranjivanje upisanih kriterijuma za pretrazivanje

— Novo pretraZivanje — brisanje zahteva za pretrazivanje i rezultata
pretrazivanja,

— Poslednje pretraZzivanje — ponavljanje poslednjeg upita

— COBIB - pretrazivanje zapisa u uzajamnoj bibliografski bazi
podataka,

— Lokalna baza podataka — pretrazivanje bibliografskih zapisa u
lokalnoj bazi podataka,

e dugme Indeksi za pretraZivanje — ispis spiska prefiksa i sufiksa za

pretrazivanje te sufiksa za limitiranje,

okvir za potvrdu i prelom reda,

polje za promenu prikaza rezultata pretrazivanja,

polje za izbor prethodno pohranjenog upita,

broj pogodaka,

rezultati pretrazivanja,

dugmad:
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COBISS

Izaberi — izbor jednog ili vise bibliografskih zapisa za dalji rad;
obi¢no u spremiste zapisa, odnosno na radni prostor

Pokazi — detaljni pregled jednog ili vise bibliografskih zapisa
Sledeéih 10 — ispis slede¢ih 10 bibliografskih zapisa

Sledeéih 50 — ispis slede¢ih 50 bibliografskih zapisa

Zatvori — izlaz iz pretrazivaca

poruka o moguénosti daljeg ispisa pogodaka (npr. Dalje, Kraj).
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Slika 4-1
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Pretraziva¢ mozemo otvoriti u brauzeru, interfejsu za katalogizaciji ili drugde,
ako postupak koji izvodimo zahteva pretrazivanje bibliografskih zapisa.

Pomocu zahteva za pretrazivanje u pretrazivatu mozemo potraziti bibliografske
zapise koji postoje u lokalnoj bazi podataka ili COBIB-u.
Postupak Polazimo iz interfejsa za katalogizaciju (v. pogl. 3).

1. lzaberemo metodu PretraZivanje / <akronim lokalne baze
podataka>/COBIB.

Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (<akronim lokalne
baze podataka>).

@ Savet:
Pretraziva¢ najbrze otvaramo ako pritisnemo tipku <F3> ili ako kliknemo
ikonu %S/,

2. Po potrebi promenimo polja za pretrazivanje (v. pogl. 4.1).
3. Odredimo zahtev za pretrazivanje (v. pogl. 4.1).

Zahtev za pretraZivanje mozemo odrediti i tako $to u polju "Upiti" iz
padajuceg spiska izaberemo odgovarajuci upit koji smo pre toga pohranili
(v. pogl. 4.3). Pri tom se zahtev za pretrazivanje, koji ¢ini izabrani upit,
prenosi u polja za pretrazivanje.

4. Kliknemo dugme PretraZi.
Aktivira se pretrazivanje u lokalnoj bazi podataka.

Nakon zaklju€enog pretrazivanja, u donjem delu prozora pretrazivaca
ispisuju se rezultati pretrazivanja.

5. Kod "Prikaz rezultata pretrazivanja" izaberemo vrstu prikaza rezultata
pretrazivanja (v. pogl. 4.5).

6. Ako oznacimo polje za potvrdu kod "Prelom reda", ispisuju se rezultati
pretrazivanja s prelomom teksta (tekst je ispisan nadole i u celini). Ako
polje za potvrdu ocistimo, rezultati pretrazivanja se ispisuju bez preloma
teksta (tekst je ispisan udesno i samo u $irini stupca).

7. Kada program pronade vise od 10 bibliografskih zapisa, koji odgovaraju
navedenim zahtevima za pretrazivanje, U rezultatima pretrazivanja ispisuje
se samo prvih 10 rezultata. Ispis slede¢ih 10 bibliografskih zapisa
aktiviramo klikom na dugme Slede¢ih 10, a ispis sledecih 50 bibliografskih
zapisa klikom na dugme Slede¢ih 50.

8. Rezultate pretrazivanja mozemo da uredimo: podatke sortiramo prema
razli¢itim Kriterijumima, promenimo redosled stubaca ili promenimo Sirinu
stupca. MoZemo urediti samo one rezultate pretrazivanja koji su stvarno
prikazani u donjem delu prozora pretrazivaca.

Podatke sortiramo tako $to kliknemo naziv stupca. Podaci se sortiraju u
rastu¢em ili opadajuc¢em redosledu, pri cemu se brojevi pojavljuju ispred
simbola, a zatim slede slova.
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Redosled stubaca menjamo tako $to kursorom misa pokazemo na naziv
stupca, pritisnemo levo dugme misa i stubac povu¢emo ulevo ili udesno.

Sirinu stupca menjamo tako $to kursorom misa pokazemo na jednu od ivica
stupca, pritisnemo levo dugme misa i ivicu povuéemo ulevo ili udesno.

Savet:

Ako rezultate pretrazivanja, koji su prikazani u donjem delu pretrazivaca,
zelimo da upotrebimo za dalju obradu, mozemo da ih kopiramo u excelovu
datoteku. Kliknemo bibliografski zapis u rezultatima pretrazivanja te
kombinacijom tipki <Ctrl> + <C>i <Ctrl> + <V> prenesemo spisak na
izabrano mesto u excelovoj datoteci.

10.

Rezultate pretrazivanja, koji su stvarno prikazani u donjem delu
pretrazivata, mozemo da kopiramo u excelovu datoteku. Kliknemo
bibliografski zapis u rezultatima pretrazivanja i pritiskom na tipke <Ctrl> +
<C> kopiramo spisak u spremiste. 1z spremista, tipkama <Ctrl> + <V>,
spisak zalepimo na izabrano mesto u excelovoj datoteci.

Nakon pretraZivanja, U rezultatima pretrazivanja moZzemo oznaciti odredeni
bibliografski zapis ili vi§e zapisa istovremeno i preneti ih u spremiste
zapisa tako S$to ih najpre oznac¢imo i zatim kliknemo dugme lzaberi.

Veci broj bibliografskih zapisa istovremeno mozemo oznaditi na sledece
nacine:

e ako su zapisi na spisku ispisani jedan za drugim

— kliknemo prvi zapis

— pritisnemo i drzimo tipku <Shift>

— kliknemo poslednji Zeljeni zapis

— spustimo tipku <Shift>

ili

— kursorom misa pokazemo na prvi zapis

— pritisnemo levo dugme misa i povu¢emo do poslednjeg Zeljenog
zapisa

e ako zapisi na spisku nisu ispisani jedan za drugim

— pritisnemo i drzimo tipku <Ctrl>
— kliknemo svaki zapis ponaosob
— spustimo tipku <Ctrl>

11.

Savet:

Bibliografski zapis najbrze prenosimo u spremiste zapisa ako ga kliknemo
dva puta.

Jedan ili vise bibliografskih zapisa iz rezultata pretrazivanja pregledamo
tako $to ih oznacimo i kliknemo dugme Pokazi.

Otvara se prikaziva¢ bibliografskog zapisa (v. pogl. 5).
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12. Upisane zahteve za pretrazivanje i rezultate pretrazivanja brisemo klikom
na dugme Novo pretraZivanje.

13. AKko Zelimo da ponovimo poslednje pretrazivanje, odnosno da ponovo
proverimo rezultate pretraZivanja, moramo da kliknemo dugme Poslednje
pretraZivanje.

14. Pretrazivanje u COBIB-u aktiviramo klikom na dugme COBIB.

Izvodi se pretraZivanje sa istim zahtevom za pretraZivanje kao u lokalnoj
bazi podataka.

Ponovno pretrazivanje u lokalnoj bazi podataka aktiviramo klikom na
dugme Lokalna baza pod.

15. Za izlaz iz pretrazivaca bez izbora zapisa kliknemo dugme Zatvori.

Moguénosti ... Pretraziva¢ mozemo otvoriti i u brauzeru tako $to najpre izaberemo klasu
Bibliografski zapis i zatim metodu Klasa / Pretrazi.
Potpoglavja:
e Polja za pretrazivanje
e Pregled pojmova
e Pohranjivanje upita
e Izbor prikaza rezultata pretrazivanja
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4.1 POLJA ZA PRETRAZIVANJE

U gornjem delu prozora pretrazivaca ispisana su polja za pretraZivanje po
kojima mozemo da pretrazujemo bibliografske zapise. Ako smo prozor
maksimalno povecali, moze se videti osam polja za pretraZivanje. Prozor
povecavamo tako $to se kursorom miSa postavimo na donju ivicu gornjeg dela
prozora pretrazivaca, pritisnemo levo dugme i ivicu povuéemo nadole.

Podrazumevana polja za pretrazivanje mozemo promeniti tako $to iz padajuceg
spiska izaberemo druga polja. MoZemo promeniti jedno polje ili sva polja za
pretrazivanje u prozoru.

Mozemo promeniti i redosled polja za pretrazivanje (ako u njih nisu upisani
zahtevi za pretrazivanje). Ako kliknemo dugme Pohrani upit, redosled polja
za pretrazivanje se nakon zatvaranja pretrazivaca pohranjuje i vazi dok ga
ponovo ne promenimo i pohranimo. Preuredivanje redosleda polja povezano je
s korisni¢kim imenom.

Skraéivanje zahteva za pretraZivanje

Veci broj polja za pretrazivanje indeksiran je frazno, te stoga moramo da
upiSemo ceo zahtev za pretrazivanje ili da ga skratimo na kraju znakom "*".
Pojedine re¢i mozemo skratiti na pocetku, u sredini ili na kraju znacima "%" ili
"*" Znak "%" zamenjuje jedan znak (u nizu moze da bude vise znakova "%"),
a znak "*" zamenjuje proizvoljan niz znakova.

J Primer:
Kod "Naslov" upisemo npr. Slovenske ba*.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji u naslovu sadrze reéi koje pocinju sa
Slovenske ba (npr. Slovenske bajke in pripovedke, Slovenske banke itd.).

PretraZivanje po veCem broju polja za pretraZivanje
Zahteve za pretrazivanje mozemo medusobno da kombinujemo tako sto ih
upiSemo u pojedina polja za pretraZivanje.

e Izmedu razlicitih polja za pretrazivanje vazi logicki operator "I".

J Primer:
Kod "Autor — osoba" upisemo npr. Eco, Umberto*, a kod "Naslov" npr.
Ime ruze.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela ¢iji je autor Umberto Eco i koja
imaju naslov Ime ruze.

e Izmedu dva ista polja za pretrazivanje (ili izmedu vise njih) vazi logicki
operator "ILI", osim kod klju¢nih re¢i gde, izmedu istih polja za
pretrazivanje, vazi logicki operator "I".
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Primer:

Kod "Mesto izdavanja" upisemo npr. New York, a kod ponovljenog polja za
pretraZivanje "Mesto izdavanja" npr. Berlin.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja su izdata u New Yorku ili
Berlinu.

Primer:

Kod "Klju¢ne re¢i" upiSemo npr. skolsko, a kod ponovljenog polja za
pretrazivanje "Kljucne re¢i" npr. bibliotekarstvo.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja sadrze obe kljuéne re¢i.

e Polje za pretrazivanje "Komandno pretrazivanje" mozemo kombinovati
samo sa poljem za pretrazivanje "Limitiranje"” ili "Skeniranje".

Upozorenje:

Ako kombinujemo polje za pretrazivanje " Komandno pretraZivanje" s
drugim poljem za pretrazivanje, npr. "Autor — osoba", "Naslov" itd, nakon
klika na dugme PretraZi zahtevi za pretrazivanje se brisu i ne uvazavaju se
prilikom pretrazZivanja, osim onih koji su uneti pod "Komandno
pretrazivanje".

Pretrazivanje po "Autor — osoba"

e Lic¢na imena u poljima za autorstvo obi¢no su u bibliografskim bazama
podataka zabeleZena invertovano, $to zna¢i da je prezime na prvom
mestu, slede zarez i razmak i zatim i ime ili viSe imena. To moramo
uzeti u obzir prilikom pretrazivanja.

Primer:
Kod "Autor — osoba" upisemo npr. Bartol, Vladimir.

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji u polju za autorstvo imaju oblik imena
i prezimena autora Vladimira Bartola.

e Da bi se medusobno razlikovala, kod nekih liénih imena su dodate i
godine rodenja, smrti i drugi dodaci koji jednoznac¢no identifikuju
autora. Zato se preporucuje da upisivanje u polje za unos zaklju¢imo
znakom "*" (npr. Prezime, Ime*).

Primer:
Kod "Autor — osoba" upisemo npr. Newton, Isaac*.

U rezultatima pretrazivanja su zapisi koji U polju za autorstvo imaju oblike
imena Newton, Isaac ili Newton, Isaac, sir ili Newton, Isaac, sir, 1642-
1727.

4.1-2
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e Lic¢na imena se nalaze i u poljima za predmetne odrednice gde vaze ista
pravila za pretrazivanje.

Primer:
Kod "Predmetne odrednice" upisemo npr. Gandhi, Mahatma*.

U rezultatima pretrazivanja su zapisi koji u polju za li¢no ime, koje je
predmetna odrednica, imaju oblike imena Gandhi, Mahatma ili Gandhi,
Mahatma, 1869-1948.

Pretrazivanje po ""Naslov"

Kod pretrazivanja po naslovu, postoji specifi¢nost prilikom unosa odredenih ili
neodredenih ¢lanova. Odredene ili neodredene ¢lanove (ili druge reci po kojima
se ne obavlja sortiranje), koje se u zapisima nalaze unutar znakova NSB/NSE,
mozemo izostaviti prilikom pretrazivanja.

Primer:
Kod "Naslov" upisemo npr. Schule*.

U rezultatima pretrazivanja su zapisi koji u polju za naslov imaju i oblike
naslova Die Schule.

Pretrazivanje po ""Jezik™

Bibliografske podatke, koji su kodirani (npr. jezik, bibliografski nivo,
UDK - broj), pretrazujemo preko Sifrarnika u posebnom prozoru.

1. Kliknemo ikonu pored polja za unos zahteva za pretrazivanje.
2. Na spisku potrazimo i izaberemo odgovarajucu vrednost na sledeci nacin:
e kursorom misa pokazemo na vrednost i kliknemo

¢ vrednost izaberemo tipkama za pomeranje (<gore>, <dole>, <Home>,
<End>, <PgUp>, <Pg Dn>)

e potrazimo vrednost dugmadima Pretrazi i Pretrazi dalje

Prilikom pretrazivanja vrednosti u Sifrarniku kliknemo dugme Pretrazi
i U prozor za upis pojma za pretrazivanje unesemo vrednost. Dovoljno
je da upisemo samo deo vrednosti koju trazimo, pri éemu ne smemo da
koristimo znak za skracivanje "*", jer program pretrazuje iskljucivo
upisani niz znakova.

Klikom na dugme Pretrazi dalje pretrazujemo sve sledece vrednosti,
ako prva oznacena vrednost u Sifrarniku nije odgovarajuéa.

3. Kliknemo dugme U redu ili pritisnemo tipku za razmak, odnosho <Enter>.

Izabrana vrednost se prenese u polje ispred ikone za prikaz Sifrarnika.
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@ Savet:
U sifrarniku najbrze biramo vrednost ako kursorom misa pokazemo na nju i
dva puta Kliknemo.

Mogucénosti ... Ako nam je kodirani podatak poznat, takode ga ru¢no mozemo uneti u polje za
unos zahteva za pretrazivanje. Pred toga, polje aktiviramo klikom na ikonu

. U polje za unos moramo upisati kod, a ne razresenje koda.

J Primer:

Ako zelimo da potrazimo zapise za dela Franza Kafke na engleskom jeziku,
kod "Autor — osoba" upisemo Kafka, Franz*, a kod "Jezik" iz $ifrarnika
izaberemo "eng" — engleski.

Pretrazivanje po "Godina izdavanja"

U polju za pretrazivanje "Godina izdavanja" moguce je pretraZivanje po jednoj
godini izdavanja ili po visegodi$njem periodu. Prilikom pretrazivanja po jednoj
godini izdavanja godinu unosimo kod "Od" ili kod "Do". Nakon klika na
dugme Pretrazi ili klika na bilo koje drugo polje za unos, upisani zahtev za
pretrazivanje programski se prepisuje i u drugo polje za unos kod "Do" ili kod
"Od". Prilikom pretraZivanja po periodu prvu godinu upisujemo kod "Od", a
drugu kod "Do".

J Primer:
Kod "Godina izdavanja" npr. kod "Od" upisemo 2008, a kod "Do" 2010.

Rezultat pretrazivanja su zapisi za dela koja su izasla izmedu 2008. i 2010.

Pretrazivanje po "ISBN"
Prilikom pretrazivanja po ISBN broju nije potrebno unositi crtice.

péj Primer:
Kod "ISBN" upiSemo npr. 9616162861.
Rezultat pretrazivanja su zapisi koji imaju upisan ISBN broj 961-6162-86-1.

Pretrazivanje po "Kljucne reci"

U polju za pretrazivanje "Kljucne re¢i" moguce je pretrazivanje recima po
svim poljima i potpoljima koja su indeksirana kao osnovni indeks (v. dodatak
A.1). Kao zahtev za pretrazivanje mozemo uneti jednu ili viSe reci, izmedu
kojih se, prilikom pretrazivanja, izvodi logicka operacija "I".

J Primer:
Ako Zelimo da potraZzimo publikacije koje govore 0 bibliotekarstvu i nauci, kod
"Klju¢ne re¢i" upis§emo oba pojma za pretrazivanje bibliotekarstvo nauka.
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Dijakriti¢ki i drugi znaci
Prilikom unosa zahteva za pretraZzivanje, koji sadrze dijakriti¢ke i druge znake,

moze nam pomo¢i upotreba prozora Skup znakova COBISS (v. pogl. 7.3.1.1).
Prozor otvaramo kombinacijom tipki <Ctrl> + <S>.

Zapisi, koji sadrze znake ¢, §, z, ¢ i d, mogu se pronaci na dva nacina. Zahtev
za pretraZivanje mozemo upisati sa svim nabrojanim znacima ili samo sa
osnovnim znacima. Vazno je samo da budemo dosledni prilikom upotrebe
znakova ¢, §, 7, ¢ i d, odnosno prilikom njihovog izostavljanja. Svi ostali
dijakriti¢ki znaci nisu indeksirani (u zahtev za pretrazivanje mozemo ih upisati
u celini, delimiéno ili ih uopste ne upisujemo).

Primer:

Ako kod "Autor — osoba” upisemo Muller*, u spisku pogodaka, osim autora s
prezimenom Muller dobijamo i autore s prezimenom Miiller.

Posebne funkcionalnosti u okviru pretrazivaca, poput limitiranja, komandnog
pretraZivanja i pretrazivanja po neindeksiranim podacima (skeniranje), opisane
Su u nastavku.

4.1.1 Limitiranje

Jedno od polja za pretrazivanje je i "Limitiranje”. Na tom mestu pretrazivanje
se moze ograniciti samo po vrsti bibliografskog izvora ili pismu. Oba podatka
su kodirana te ih biramo u posebnim prozorima.

Vrednost mora biti upisana bar kod jo$ jednog polja za pretrazivanje.

1. Kod "Limitiranje" kliknemo ikonu .

Otvara se prozor Limitiranje u kojem iz spiska izaberemo odgovarajucu
vrednost po kojoj Zelimo da ograni¢imo pretrazivanje.

Savet:

Ako Zelimo da ograni¢imo po dva kriterijuma, drugi Kriterijum moramo da
izaberemo u novom polju za pretrazivanje "Limitiranje".

Primer:

Ako Zelimo da potrazimo sve ¢lanke koje je 2005. godine napisao Mitja Novak,
kod "Autor — osoba" upisemo Novak, Mitja*, kod "Godina izdavanja" 2005, a
kod "Limitiranje" iz Sifrarnika izaberemo vrstu bibliografskog izvora ART koja
vazi za Clanke.
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4.1.2 Komandno pretrazivanje

S komandnim pretrazivanjem mozemo pretrazivati po svim indeksiranim
poljima i potpoljima u bibliografskim zapisima.

Zahtev za pretraZivanje unosimo u polje za unos kod "Komandno
pretrazivanje". Sacinimo ga pomocu:

e pojmova za pretrazivanje kojima dodajemo prefikse ili sufikse,

e logickih operatora OR, AND i NOT te kontekstnog operatora NEAR
koji povezuju pojmove za pretrazivanje.

1. Zahtev za pretrazivanje s prefiksom formiramo tako $to upisemo prefiks,
zatim znak jednakosti i pojam za pretraZivanje.

Zahtev za pretraZivanje unosimo u obliku:

<prefiks>=<pojam za pretrazivanje>

ili

<prefiks>=<pojam za pretrazivanje> <operator> <prefiks>=<pojam za
pretrazivanje>...

2. Zahtev za pretrazivanje sa sufiksom formiramo tako $§to upiSemo najpre
pojam za pretrazivanje, zatim Kosu crtu i sufiks.

Zahtev za pretrazivanje unosimo u obliku:

<pojam za pretrazivanje>/<sufiks>

ili

<pojam za pretrazivanje>/<sufiks> <operator> <pojam za
pretrazivanje>/<sufiks>...

3. Prilikom oblikovanja zahteva za pretrazivanje moze nam pomoc¢i funkcija
pregled pojmova (v. pogl. 4.2).

4. Ako zelimo da pogledamo spisak svih prefiksa i sufiksa za pretraZivanje te
spisak sufiksa za limitiranje, kliknemo dugme Indeksi za pretraZivanje.

Otvara se prozor Prefiksi i sufiksi za pretraZivanje u kojem se ispisuje
spisak prefiksa i sufiksa, njihovo znacenje i primeri pretrazivanja.

Spisak svih indeksa za pretrazivanje koji se koriste u bibliografskim
bazama podataka, nalazi se u dodatku A.1.

Primer:

Kod "Komandno pretraZivanje" upiSemo npr. CL=Lastavica AND
AU=Tolstoj*

Na taj nadin potrazimo zapise za dela koja su izdata u zbirci Lastavica i ¢iji je
autor Tolstoj.

4.1-6
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Savet:

Kada pretrazujemo po kljuénim re¢ima, moZzemo izostaviti prefiks za
pretrazivanje (KW=), odnosno sufiks (/KW).

Upozorenje:

Ako pretrazujemo po vise kljucnih reci istovremeno, izmedu pojedinih pojmova
se programski uvazava operator AND. Ostale logicke, odnosno kontekstne
operatore, sami moramo da upisemo,

Upozorenje:

Ako je, osim polja za pretrazivanje " Komandno pretrazivanje" ispunjeno i neko
drugo polje za pretrazivanje (sa izuzetkom polja "Skeniranje" ili "Limitiranje"),
nakon klika na dugme PretraZi drugi zahtevi za pretrazivanje se brisu i ne
uvazavaju se prilikom pretrazivanja.

e Redosled izvodenja logickih operacija:

— zagrada

— kontekstni operatori
- NOT

- AND

- OR

e Upotreba zagrada

Postavljanjem zagrada na odgovaraju¢im mestima mozemo promeniti
redosled izvodenja pojedinih operacija pretrazivanja.

Primer:

Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. ((more OR zrak) AND
zagad™) NOT rijeke

Na taj na¢in potrazimo zapise koji sadrze pojmove za pretrazivanje more ili
zrak i zagad™*, ali ne i rijeke. Program najpre pretrazuje pojmove za
pretrazivanje koji su navedeni u zagradama.

e Upotreba znakova navoda

Ako u pojmu za pretrazivanje upotrebimo znak "(*, )", "=", "/, """,
MR MM, S "#Y i logicke operatore AND, OR, NOT, pojam Za
pretraZivanje moramo napisati u znacima navoda.

Primer:

Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. TI="science and
technology*" AND PP=oxford*

Na taj na¢in potrazimo zapise kod kojih naslov pocinje sa science and
technology, a mesto izdavanja sa oxford. Prvi pojam za pretrazivanje

Nl

moramo napisati u okviru znakova navoda, jer sadrZi rezervisanu re¢ "and".
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e Skracivanje zahteva za pretrazivanje

Zahtev za pretraZivanje mozemo skratiti na pocetku, u sredini ili na
kraju znacima "%" ili "*". Znak "%" zamenjuje jedan znak (u nizu

moze biti viSe znakova "%"), a znak "*" zamenjuje proizvoljan niz

znakova.

4.1.2.1 Logic¢ki operatori
Zahtevi za pretrazivanje mogu se dodatno ograniciti ili prosiriti logickim
operatorima. Moramo koristiti logi¢ke operatore na engleskom.

e AND - logicki I

Rezultat pretraZzivanja su zapisi koji sadrze prvi i drugi pojam, odnosno sve
pojmove koje smo povezali sa operatorom AND.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. planinarstvo AND udzbenik

Na taj na¢in po kljuénim re¢ima pretrazimo zapise sa obe klju¢ne reci,
planinarstvo i udzbenik. Iste rezultate bismo dobili, ako bismo kljuéne reci
upisali odvojeno s razmakom i bez operatora, tj. planinarstvo udzbenik.

e OR —logicki ILI

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze bar jedan od navedenih
pojmova za pretrazivanje.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. CO=(cze OR svk)

Na taj na¢in pretrazimo zapise za publikacije koje su izdate u Ceskoy ili
Slovackoj.

e NOT - logicka negacija

Rezultat pretraZzivanja su zapisi koji sadrze prvi pojam, a ne sadrie pojam
koji sledi nakon operatora NOT.

Primer:

Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. novinarstvo NOT televizij*

Na taj nacin pretrazimo zapise koji sadrZe re¢ novinarstvo, a ne i televizij*.

4.1.2.2 Kontekstni operatori

Kontekstni operatori koji odreduju relativnu blizinu izmedu pojmova za
pretrazivanje i koji su dati na engleskom jeziku. Koristimo ih za pretrazivanje
po podacima iz osnovnog indeksa (v. dodatak A.1.1).

4.1-8
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A

Postupak

&
A

e (N)-NEAR

Operator NEAR iziskuje da oba pojma za pretrazivanje u zapisu nastupaju
zajedno, s tim §to mogu biti u proizvoljnom redosledu.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. rudolf (N) maister

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze sintagmu Rudolf Maister ili
Maister Rudolf.

Operator (nN) odreduje da oba pojma za pretrazivanje nastopaju u

n.n

proizvoljnom redosledu, a izmedu njih se moze pojaviti najvise "n" re¢i.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. cost (1N) benefit

U rezultatima pretrazivanja su zapisi koji sadrze cost to benefit, benefit to
cost, cost-benefit, cost/benefit itd.

Upozorenje:

Operator NEAR ne moze se koristiti U kombinaciji sa skracivanjem s leve
strane.

4.1.2.3 Pretrazivanje po periodu
Ovaj nacin se najcesce koristi za pretrazivanje po periodu koji je limitiran
godinama ili drugim numeri¢kim podacima.

1. Po periodu pretrazujemo tako $to najpre upiSemo nizu vrednost, zatim
dvotacku i na kraju visu vrednost.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. PY=2000:2005

Rezultat pretrazivanja su zapisi za publikacije s godinama izdavanja izmedu
2000. i 2005.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. DA=20080105:20080505

Rezultat pretraZzivanja su zapisi za publikacije s datumom inventarisanja
izmedu 5. 1. 2008. i 5. 5. 2008. Sa indeksom DA= mozemo pretrazivati samo u
lokalnoj bazi podataka.
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T Upozorenje:
Pretrazivanje moze da traje duze vremena, ako je rec o Sirokom rasponu.

4.1.2.4 Limitiranje kod komandnog pretraZivanja

Kod "Komandno pretrazivanje" pretrazivanje se moze limitirati po:

e godini izdavanja
e vrsti bibliografskog izvora
e pismu

Postupak Limitiranje po godini izdavanja

1. Po godini izdavanja limitiramo rezultate pretraZivanja tako $to nakon pojma
za pretrazivanje napisemo Kosu crtu i nakon nje navedemo i godinu ili
period od godine do godine.

J Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. bibliotekarstvo/2002

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze klju¢nu re¢ bibliotekarstvo i godinu
izdavanja 2002.

J Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upiSemo npr. bibliotekarstvo /1994:2003

Rezultat pretrazivanja su zapisi koji sadrze klju¢nu re¢ bibliotekarstvo i godinu
izdavanja izmedu 1994. i 2003.

Postupak Limitiranje po vrsti bibliografskog izvora ili pismu

1. Po vrsti izvora ili pismu rezultat pretrazivanja limitiramo tako §to nakon
pojma za pretrazivanje upiSemo Kosu crtu i nakon nje navedemo sufiks za
limitiranje.

Sufiksi za limitiranje po vrsti bibliografskog izvora su:

¢ /MON — monografske publikacije
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za monografske
publikacije (001c ="m").

/SER — serijske publikacije
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za serijske publikacije
(001c ="s").

JART — ¢lanci i drugi sastavni delovi
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za ¢lanke i druge
sastavne delove (001c = "a").

/BMA — knjizna grada
Rezultati pretrazivanja su limitirani na zapise za knjiznu gradu (001b =
"a" i 130a ne postoji).
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e /NOMON
U rezultatima pretrazivanja nema zapisa za monografske publikacije.
e /NOSER
U rezultatima pretrazivanja nema zapisa za serijske publikacije.
e /NOART
U rezultatima pretrazivanja nema zapisa za ¢lanke i druge sastavne
delove.
e /NBM

U rezultatima pretrazivanja nema zapisa za knjiznu gradu.

Savet:

Spisak sufiksa za limitiranje ispisujemo klikom na dugme Indeksi za
pretrazivanje.

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. (vinogradarstvo OR vino*)/SER

Rezultat pretrazivanja su zapisi za serijske publikacije koji sadrze klju¢nu re¢
vinogradarstvo ili klju¢nu re¢ vino.

Sufiksi za limitiranje po pismu:

e /LAT
Rezultat pretrazivanja su samo zapisi za dokumenta u latinici (1001 =
llball).

e /CIR

Rezultat pretrazivanja su samo zapisi za dokumenta u ¢irilici (1001 =
"c*" ili 1001 = "oc").

Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. sveto (W) pismo/CIR

Rezultat pretraZivanja su zapisi koji sadrze kljuénu re¢ sveto pismo u
navedenom redosledu. Zapisi predstavljaju publikaciju u cirilici.

4.1.3 Skeniranje

Skeniranje je postupak kojim suzavamo pretrazivanje u drugim poljima za
pretrazivanje. Na taj nacin mozemo pretrazivati i po neindeksiranim potpoljima
te vrednostima indikatora, ili mozemo proveriti prisustvo nekog potpolja,
odnosno indikatora, u bibliografskom zapisu.

Skeniranje se u COBIB-u ne izvodi ako je broj zapisa, koje program pronade
na osnovu zahteva za pretrazivanje u drugim poljima za pretrazivanje veci od
50.000. To limitiranje ne vazi onda kada postupak skeniranja zelimo da
upotrebimo u lokalnoj bazi podataka.
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Uslov Vrednost mora biti upisana bar kod jos jednog polja za pretrazivanje.

Postupak 1. Kod "Skeniranje™ upiSemo oznaku polja i potpolja ili indikatora, znak
jednakosti i pojam za pretrazivanje. Vise zahteva za pretrazivanje mozemo
povezati logickim operatorima. MoZemo upotrebiti logi¢ko I (moramo
uneti znak "&"), logi¢ko ILI (moramo uneti znak "&OR") i logi¢ku
negaciju (moramo uneti znak "&NOT").

Zahtev za pretrazivanje unosimo u obliku:

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za
pretrazivanje>

ili

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za
pretrazivanje> & <oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=
<pojam za pretrazivanje>...

ili

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za
pretrazivanje> &NOT <oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=
<pojam za pretrazivanje>...

ili

<oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=<pojam za

pretrazivanje> &OR <oznaka polja><oznaka potpolja ili indikatora>=
<pojam za pretrazivanje>...

Prilikom skeniranja po potpoljima pojmove za pretrazivanje znacima "%" ili
"*" mozemo skratiti na pocetku, u sredini ili na kraju:

e znak "%" zamenjuje jedan znak (u nizu moze biti vise znakova "%")
e znak "*" zamenjuje proizvoljan niz znakova

J Primer:

Kod "Komandno pretraZivanje" upiSemo npr. PY=2008/mon and LA=scc, a
kod "Skeniranje" npr. 105f=g & 200ind1=0

Na taj na¢in pretrazimo zapise za monografske publikacije na srpskom jeziku
koje su izdate 2008. godine i koje u potpolju 105f — Kod za knjizevni oblik
sadrZe kod "g" — poezija te u polju 200 — Naslov i podaci 0 odgovornosti imaju
vrednost prvog indikatora 0 — Naslov nije zrnacajan.

J Primer:
Kod "Komandno pretrazivanje" upisemo npr. TD=2.30:2.32 and PY=2007, a
kod "Skeniranje" npr. 101d=* &NOT 101d=eng

Na taj nadin pretrazimo zapise za zbornike koji su izdati u 2007. godini i koji u
potpolju 001t — Tipologija dokumenata/dela imaju upisane kodove za
tipologiju dela "2.30", "2.31" ili "2.32" te sadrze saZetak u bilo kojem jeziku
(101d — Jezik sazetka), a ne sadrze sazetak na engleskom jeziku.

4.1-12 © IZUM, april 2014, prevod: maj 2014.



COBISS

COBISS3/Katalogizacija

7

Primer:
Kod "Skeniranje" upisemo npr. 215a=%%%% str.

Izaberemo zapise koji u potpolju 215a — Posebna oznaka grade i opseg na
petom mestu imaju razmak i za njim re¢ "str.", tj. zapise koji sadrZe podatak 0
broju strana koji je visi od 1000, odnosno u potpolju 215a imaju ispunjena sva
cetiri mesta (npr. [24] str.).

U zahtev za pretrazivanje kod "Skeniranje" ne unosimo znakove za
ukljucivanje, odnosno iskljuc¢ivanje komandi LaTeX i znakove NSB/NSE.
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4.2 PREGLED POJMOVA

Prilikom oblikovanja zahteva za pretrazivanje, koje upisujemo u polja za unos
zahteva za pretrazivanje, moze nam pomoci funkcija pregled pojmova (ikona

g,

Funkcija omogucuje uvid u spisak pojmova za pretrazivanje koji se trenutno
nalaze u bazi podataka. Koristimo je kada zelimo da budemo sigurni da je
pojam za pretrazivanje pravilno upisan.

Funkcija pregled pojmova nije na raspolaganju kod "Kljucne reci",
"Skeniranje”, "Limitiranje” i "COBISS.XX-ID".

Postupak 1. U polje za unos zahteva za pretrazivanje unesemo pocetak zahteva za
pretrazivanje (npr. poCetak naslova publikacije, prezime autora ...).

Kada nam nije poznat pocetak pojma za pretrazivanje, polje za unos
zahteva za pretrazivanje takode mozemo ostaviti prazno. To vazi za sva
polja za pretrazivanje, 0Sim za polje za pretrazivanje "Komandno
pretrazivanje".

2. Kliknemo ikonu pored polja za unos zahteva za pretrazivanje.

Otvara se prozor Pregled pojmova u kojem se ispisuje spisak svih
pojmova od upisanog zahteva za pretrazivanje (ili od prvog pojma) nadalje.
Spisak je ureden abecedno po rastu¢em redosledu. Broj ispred svakog
pojma govori o tome koliko se puta taj pojam pojavljuje u bazi podataka.
Za pomeranje na sledecu stranu spiska kliknemo dugme Napred.

ﬁ Upozorenje:
Pojmovi za pretrazivanje U Spisku ne sadrze znak "#" za sortiranje
(NSB/NSE).

3. U spisku potrazimo i izaberemo Zeljenu vrednost.
To moZemo uciniti na dva nacina:

e kursorom miSa ozna¢imo vrednost i potvrdimo je dugmetom U redu
e vrednost ozna¢imo tipkama za pomeranje <gore>, <dole>, <PgUp>,
<PgDn> i pritisnemo tipku <Enter>

Izabrana vrednost prenosi se u polje za unos zahteva za pretrazivanje.

@ Savet:
1z spiska pojmova vrednost najbrze biramo ako kursorom misa pokazemo na
nju i dva puta kliknemo.
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J Primer:
Ako Zelimo da potraZimo sve autore ¢ije prezime pocinje s hizom znakova
Dickens, kod "Autor — osoba" upisemo dickens i kliknemo ikonu pored

polja za pretrazivanje. U prozoru Pregled pojmova iz baze podataka ispisuje
se spisak autora od upisanog niza znakova nadalje.
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4.4 |ZBOR PRIKAZA REZULTATA PRETRAZIVANJA

Rezultati pretrazivanja vidljivi su u donjem delu pretraZivaca. Ispisani su na
razli¢ite nacine s obzirom na broj prikazanih bibliografskih podataka.

Postupak 1. Kod "Prikaz rezultata pretrazivanja™ izaberemo obim prikaza podataka, i to
pre ili nakon izvrSenog pretrazivanja.

Poslednji izabrani prikaz rezultata pretrazivanja pohranjuje se i uvazava kod
sledecih pretrazivanja (do promene).

Obim bibliografskih podataka, koji se ispisuju u rezultatima pretrazivanja
odreden je unapred ili ga katalogizator odreduje sam.

Za sve izvore je unapred definisan samo podrazumevani prikaz koji sadrzi
podatke za osnovnu identifikaciju izvora i bibliografskog zapisa.

Razlidite vrste prikaza rezultata pretrazivanja i sami mozemo definisati u
brauzeru (v. pogl. 11.1.2 i pogl. 11.1.3).

Spisak unapred definisanih atributa sa odgovaraju¢im poljima i potpoljima, iz

kojih se mogu ispisivati podaci u prikazu rezultata pretrazivanja, dat je u
dodatku E.1.
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Postupak

Moguénosti ...

dopunimo zapis (v. pogl. 9.9). Zatim se vratimo u prozor Bibliografski
zapis gde je jo$ uvek aktivan prozor Povezivanje sa zapisima <akronim
normativne baze podataka>. Kliknemo dugme Prikazi na oznac¢enoj
pristupnoj tacki na spisku, na sta se u levom delu prozora prikaze zapis u
MARC formatu. Zatim kliknemo dugme PoveZi.

Prozor Povezivanje sa zapisima <akronim normativne baze podataka>
se zatvara. U bibliografski zapis, u potpolje 3, upisuje se identifikacioni
broj normativnog zapisa, a istovremeno se automatski dodaju i sva potpolja
iz normativne pristupne tacke (U slucaju liénih imena autora i $ifra
istrazivacéa). Iz normativnog zapisa se u bibliografski zapis dodaju i sva
eventualna polja s varijantnim i srodnim pristupnim tackama.

5. U polje za odrednicu ruéno unesemo potpolja koja nisu obuhvaéena
normativnom kontrolom (npr. kod za vrstu autorstva kod li¢nih imena
autora).

7.3.4.2 Povezivanje odrednica

Bibliografski zapisi, koji su kreirani pre uspostavljanja normativne kontrole,
mogu da sadrze odrednice koje nisu povezane s hormativnhom bazom.
Poznajemo ih po tome jer im nedostaje identifikacioni broj normativnog zapisa
u potpolju 3.

Prilikom uredivanja takvih zapisa, nepovezane odrednice po mogucnosti treba
povezati sa odgovarajuéim normativnim zapisima. Ako ih prilikom uredivanja
ne povezemo, a pri tom se neka od odrednica nalazi u normativnoj bazi
podataka, program nas na to upozorava. Ako je re¢ o odrednici za domaceg
autora, obavezno je moramo povezati.

1. Otvaramo potpolje 3 u polju s nepovezanom odrednicom.

2. Kliknemo ikonu .

Ako u normativnoj bazi podataka ne postoji odgovarajuca pristupna tacka,
ispisuje se programska poruka.

Otvara se prozor Povezivanje sa zapisima <akronim normativne baze
podataka>. Ako pristupna tacka postoji, ispisuje se u spisku pristupnih
taCaka iz normativne baze podataka.

3. Zatim pratimo korake od 3 do 5 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.
Ve¢i broj bibliografskih zapisa s nepovezanim odrednicama posebnom

metodom mozemo istovremeno povezati u prozoru Normativni zapis
(<akronim normativne baze podataka>) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.4.3 Prevezivanje odrednica

Prevezivanje koristimo prilikom ispravljanja pogresno povezanih odrednica u
bibliografskim zapisima. Re¢ je o odrednicama kod kojih je u potpolju 3 upisan
identifikacioni broj pogreSnog normativnog zapisa.
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Polje s pogresno povezanom odrednicom moramo povezati sa odgovaraju¢im
normativnim zapisom.

Postupak 1. Otvaramo potpolje 3 u polju s pogresno povezanom odrednicom.

f Upozorenje:

Ako se odrednica u bibliografskom zapisu razlikuje od normativne
pristupne tacke U normativnoj bazi podataka, a u potpolju 3 se nalazi
identifikacioni broj pravog normativnog zapisa, sadrzaj potpolja ne treba
ispravljati. Dovoljno je, da ponovo pohranimo bibliografski zapis i
program Ce odrednicu automatski ispraviti.

To se dogada ako smo u normativnom zapisu ispravili oblik normativne
pristupne tacke, a pri tom nismo pohranili bibliografski zapis te nije
izvedeno automatsko uskladivanje bibliografske s normativnom bazom
podataka.

2. Izbrisemo identifikacioni broj pogre$nog normativnog zapisa. Zatim
pratimo korake od 2 do 5 kod postupka u pogl. 7.3.4.1.

Mogucnosti ... Veci broj bibliografskih zapisa s pogre$no povezanim odrednicama posebnom
metodom istovremeno mozemo povezati u prozoru Normativni zapis
(<akronim normativne baze podataka>) (v. pogl. 9.4.3).

7.3.5 Unos pomoc¢u numeratora
U pojedina potpolja brojevi se prepisuju s numeratora.
Uslov Numerator mora da bude definisan (v. pogl. 11.1.9.1).

Postupak 1. Otvaramo odgovarajucée potpolje (npr. 020b, 021b).

2. lz priruénog menija izaberemo metodu Aktiviraj numerator <naziv
numeratora>.

U polje za unos upisuje se slede¢i broj s humeratora.

& Upozorenje:
Ako je za isto potpolje definisano vise numeratora, najpre moramo da
izaberemo odgovarajuci numerator.

3. Zatvorimo potpolje.
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7.3.6  Specifi¢nosti prilikom unosa u polja
COMARC/B formata

U nastavku je detaljnije opisan unos u neka polja COMARC/B formata, kod
kojih postoje odredene specifi¢nosti.

7.3.6.1 Polja za povezivanje kod kontinuiranih izvora
(4XX)

Polja u bloku 4XX, koja se koriste za prikaz odnosa izmedu kontinuiranih
izvora koji opisujemo i srodnih kontinuiranih izvora, sadrze potpolja

a — Stvarni/kljucni naslov i X — ISSN u koja unosimo (kljuéni) naslov i/ili ISSN
srodnog kontinuiranog izvora.

Potpolje a treba uneti samo kada zapis za srodni kontinuirani izvor ne postoji u
COBIB-u ili kada u postoje¢em zapisu nema polja 530 — Kljucni naslov.
Podpolje a unosimo i onda kada nemamo ISSN.

Uslov Dodali smo odgovarajuce polje iz bloka 4XX.

Postupak 1. Otvorimo potpolje x.
2. Unesemo ISSN srodnog kontinuiranog izvora.

Nakon potvrdivanja unosa otvara se prozor sa odgovaraju¢im upozorenjem.
Sledeci postupak razlikuje se s obzirom na to

1. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, a zapis sadri i polje
530 (u upozorenju se ispisuje klju¢ni naslov iz COBIB-a, tj. COBIB:
KT=<kljuéni naslov>).

2. da li zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u i u ISSN bazi, ali zapis u
COBIB-u ne sadrzi polje 530 (u upozorenju se ispisuje kljuéni naslov
iz ISSN baze, tj. COBIB: KT=?, ISSN: KT=<klju¢ni naslov>, a
program nas istovremeno upozorava na to da klju¢ni naslov posebnom
metodom treba uneti u potpolje a).

3. dali zapis s tim ISSN-om postoji u COBIB-u, ali ne i u ISSN bazi;
zapis u COBIB-u ne sadrZi polje 530 (u upozorenju se ispisuje naslov
iz COBIB-4a, tj. COBIB: KT=?, Tl=<stvarni naslov>, ISSN: KT=?, a
program nas istovremeno upozorava da stvarni naslov treba upisati u
potpolje a).

4. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji u COBIB-u, a postoji u ISSN
bazi (u upozorenju se ispisuje kljuéni naslov iz baze ISSN, tj. ISSN:
KT=<kljuéni naslov>, a program nas istovremeno upozorava da kljucni
naslov posebnom metodom treba uneti u potpolje a).

5. dali zapis s tim ISSN-om ne postoji, ni u COBIB-u ni u ISSN bazi (u
upozorenju se kljucni naslov iz ISSN baze ne ispisuje, tj. ISSN: KT=?,
a program nas istovremeno upozorava na to da stvarni naslov treba
upisati u potpolje a).

3. Kliknemo dugme U redu.
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ISSN srodnog kontinuiranog izvora prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

U slucaju uslova pod 1. tatkom, 2. koraka, postupak je time zakljucen, a u
sluéaju drugih uslova nastavljamo sa slede¢im korakom.

Otvaramo potpolje a.
Unesemo naslov.

e Ako vazi uslov pod 2. ili 4. tac¢kom, kod 2. koraka, iz priruénog menija
izaberemo metodu Prenesi naslov iz ISSN.

Kljuéni naslov se iz ISSN baze programski upise u polje za unos.

e Ako vazi uslov pod 3. tackom, kod 2. koraka, unosimo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo iz polja 200 u zapisu za
srodni kontinuirani izvor u COBIB-u.

e Ako vazi uslov pod 5. tackom, kod 2. koraka, unesemo stvarni naslov
srodnog kontinuiranog izvora koji prepisujemo s publikacije.

Zatvorimo potpolje.

Klju¢ni, odnosno stvarni naslov, prenosi se u polje za unos iza oznake
potpolja.

7.3.6.2 ISBN (010)

Ako u zapis unesemo 10-cifreni ISBN, moramo uneti i 13-cifreni koji program,
na osnovu 10-cifrenoga broja, sam izra¢una.

Uslov Zapis mora sadrzati polje 010 sa 10-cifrenim ISBN-om u potpolju a.
Postupak 1. Nakon polja 010 sa 10-cifrenim ISBN-om dodajemo jo$ jedno polje 010
koje sadrzi potpolje a.
2. Otvaramo potpolje 010a.
3. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Dodaj 13-cifreni ISBN.
U polje za unos upisuje se adekvatno izrac¢unat 13-cifreni ISBN.
4. Zatvaramo potpolje.
7.3.6.3 Drzava izdavanja (102)
Kod katalogizacije ¢lanaka i sastavnih delova mozemo preneti kod drzave iz
zapisa za izvor.
Postupak 1. Otvaramo potpolje 102a.
2. Iz priruénog menija izaberemo metodu Prenesi kod drZave za izvor.
U polje za unos upisuje se kod drzave koji vazi za izvor.
3. Zatvaramo potpolje.
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Uslov

Postupak

Moguénosti ...

A

7.3.7 Vrednosti koje korisnik unapred definiSe

U zapis moZemo uneti vrednosti koje smo unapred sami definisali. Na¢in na
koji ih definisemo opisan je u poglavlju 10.4.

U datoteci privremeno pohranjenih zapisa mora biti kreiran zapis tipa "default"”
s podacima koji predstavljaju definisane vrednosti.

1. Po zelji otvaramo potpolje u koje zelimo da dodamo vrednost koju smo
sami definisali.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Dodaj definisanu vrednost.

U polje za unos upisuje se sadrzaj iz odgovarajuceg potpolja zapisa tipa
"default”.

3. Zatvorimo potpolje.

Vrednost koju smo sami definisali mozemo dodati i pritiskom na tipke <Ctrl>
+<D>.

Upozorenje:

Prilikom ucitavanja zapisa u editor, u prazan zapis se, kao podrazumevane
vrednosti, automatski upisuju one vrednosti koje su za izabranu masku
definisane na nivou sistema.
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7.6

Postupak

v

Mogucénosti ...

Postupak

Mogucénosti ...

KOPIRANJE | LEPLJENJE

Mozemo Kkopirati iz zapisa u spremiStu zapisa (v. pogl. 6.6) i iz zapisa koji
uredujemo u editoru.

7.6.1 Kopiranje

1z zapisa u editoru kopiramo kada postojeéi tekst, polje ili potpolje ponovo
zelimo da upotrebimo.

7.6.1.1 Kopiranje teksta
Mozemo kopirati tekst ili deo teksta iz odredenog potpolja.

1. Otvorimo potpolje.
2. Misem prevuc¢emo preko izabranog teksta i ozna¢imo ga.
3. lzaberemo metodu Uredivanje / Kopiraj tekst.

Tekst, koji smo oznacili u polju za unos, pohranjuje se u spremiste
tekstova.

Savet:

Ako tekst istovremeno zelimo da kopiramo i uklonimo iz polja za unos,
izaberemo metodu Uredivanje / IzreZi tekst.

Tekst mozemo kopirati i pritiskom na tipke <Ctrl> + <C>.

7.6.1.2 Kopiranje polja
Omoguceno je kopiranje polja po zelji.

1. Klikom ozna¢imo polje ili potpolje.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Kopiraj polje.

Izabrano polje i sadrzaj potpolja pohranjuju se u spremiste polja.

Polje mozemo da kopiramo i pritiskom na tipke <Alt> + <F7>.

7.6.1.3 Kopiranje potpolja

Mozemo kopirati odredeno potpolje.
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Postupak 1. Klikom ozna¢imo potpolje.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Kopiraj potpolje.

Izabrano potpolje sa sadrzajem pohranjuje se u spremiste potpolja.

Mogucénosti ... Potpolje mozemo da kopiramo i pritiskom na tipke <Alt> + <F9>.

7.6.1.4 Kopiranje sadrzaja potpolja
Celokupni sadrzaj potpolja mozemo da kopiramo i bez oznacavanja teksta.

Postupak 1. Klikom ozna¢imo potpolje.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Kopiraj sadrzaj potpolja.

U spremiste tekstova pohranjuje se ceo sadrzaj potpolja.

7.6.2 Lepljenje

Izbrisani ili kopirani tekstovi, polja ili potpolja mozemo zalepiti u zapis.

@ Savet:
Sadrzaj iz spremi$ta mozemo da upotrebimo viSe puta, jer ostaje nepromenjen
do sledeceg brisanja ili kopiranja.

7.6.2.1 Dodavanje teksta lepljenjem

Lepljenjem mozemo dodati kopirani ili izbrisani tekst koji je pohranjen u
spremistu zapisa.

Postupak 1. Otvorimo potpolje.
2. lzaberemo metodu Uredivanje / Zalepi tekst.

U polje za unos dodaje se tekst koji smo poslednji kopirali ili izbrisali.

& Upozorenje:
AKo kopirani tekst sadrzi znake koji ne postoje u skupu COBISS znakova, ti
se znaci prilikom lepljenja zamenjuju znakom "%".

@ Savet:
Posebnim lepljenjem mozemo zalepiti sve tekstove koje smo kopirali u okviru
jedne prijave u programsku opremu COBISS3 (v. pogl. 7.6.3).

Mogucénosti ... Tekst mozemo zalepiti i pritiskom na tipke <Ctrl> + <V>.
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7.6.2.2 Dodavanje polja lepljenjem
Lepljenjem mozemo dodati kopirano ili izbrisano polje koje je pohranjeno u
spremistu polja.

Postupak 1. Klikom oznac¢imo polje ili potpolje.

N>

v

Moguénosti ...

Postupak

2. lzaberemo metodu Uredivanje / Zalepi polje.
U zapis se dodaje poslednje kopirano ili izbrisano polje.
Polje se uvek dodaje u zapis tako da bude sac¢uvan rastuéi redosled 0znaka
polja.
Ako se u zapisu nalazimo na mestu nakon kojeg se polje moze zalepiti,
polje se dodaje neposredno nakon izabranog polja.

Ako se u zapisu nalazimo na mestu nakon koga se polje ne moze zalepiti,
polje se dodaje u zapis tako da ostane sacuvan rastuci redosled oznaka
polja. Ako polje s tom oznakom ve¢ postoji i ujedno je ponovljivo, dodaje
se nakon njega.

Upozorenje:

Ako neponovljivo polje u zapisu veé postoji, ono se ne moze zalepiti.

Primer:

U zapisu imamo jedno polje 675. Zelimo da zalepimo jos jedno polje 675 koje
smo prethodno kopirali.
Ako se nalazimo na polju 610, nakon kojeg sledi polje 675, nakon izbora

metode Uredivanje / Zalepi polje polje 675 dodaje se ispred postojeceg polja
675.

Ako se nalazimo na polju 200, nakon izbora metode Uredivanje / Zalepi polje
kopirano polje 675 dodaje se nakon postojeceg polja 675.

Savet:

Posebnim lepljenjem mozemo zalepiti sva polja koja smo izbrisali ili kopirali u
okviru jedne prijave u programsku opremu COBISS3 (v. pogl. 7.6.3).

Polje mozemo zalepiti i pritiskom na tipke <Ctrl> + <Alt> + <F7>.

7.6.2.3 Dodavanje potpolja lepljenjem

Lepljenjem mozemo dodati kopirano ili izbrisano potpolje koje je pohranjeno u
spremistu potpolja.

1. Klikom oznacimo polje ili potpolje.

2. lzaberemo metodu Uredivanje / Zalepi potpolje.

U zapis se dodaje poslednje kopirano ili izbrisano potpolje.
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Ako je oznaceno polje, potpolje se dodaje na prvo mesto u polju. Ako je
oznaceno potpolje, potpolje se dodaje u zapis nakon ozna¢enog potpolja.

A

Upozorenje:

Ako neponovljivo potpolje u polju veé postoji, ono se ne moze zalepiti.

%

Savet:

Posebnim lepljenjem mozemo zalepiti sva potpolja koja smo izbrisali ili
kopirali u okviru jedne prijave u programsku opremu COBISS3 (v. pogl. 7.6.3).

Mogucénosti ...

Postupak

Potpolje mozemo zalepiti i pritiskom na tipke <Ctrl> + <Alt> + <F9>.

7.6.3 Posebno lepljenje

Tekstove, polja i potpolja ostaju u spremistu dok se ne odjavimo iz programske
opreme COBISS3. Posebnim lepljenjem, mozemo ih zalepiti u zapis.

1.
2.

Klikom oznac¢imo polje ili potpolje ili otvorimo polje za unos.
Izaberemo metodu Uredivanje / Posebno lepljenje.
Otvara se prozor SpremisSte s tri jezicka.

Ako Zelimo da zalepimo tekst, Zeljeni tekst oznacimo u spisku kopiranih ili
izbrisanih tekstova u jezi¢ku Tekst. U vrhu spiska tekstova vidljiv je tekst
koji smo poslednji izbrisali, odnosno kopirali.

Ako Zelimo da zalepimo polje, Zeljeno polje oznac¢imo u spisku kopiranih
ili izbrisanih polja u jezi¢ku Polja. U vrhu spiska polja vidljivo je polje
koje smo poslednje kopirali, odnosno izbrisali. Pojedino polje, u spisku je
prikazano s brojem polja, s numeri¢kim vrednostima indikatora, ako
postoje, sa oznakama potpolja i sadrzajem.

Ako zelimo da zalepimo potpolje, Zeljeno potpolje oznac¢imo u spisku
kopiranih ili izbrisanih potpolja u jezi¢ku Potpolja. U vrhu spiska potpolja
vidljivo je potpolje koje smo poslednje kopirali, odnosno izbrisali. Pojedino
potpolje u spisku je prikazano s brojem polja, sa oznako potpolja i
sadrzajem.

Kliknemo dugme U redu.

Ako smo u zapisu na mestu nakon koga se polje moze zalepiti (s obzirom
na rastuci redosled oznaka polja), polje se dodaje neposredno nakon
izabranog polja.

Ako smo u zapisu na mestu, nakon koga se polje ne moze zalepiti, polje se
dodaje u zapis tako da ostane sacuvan rastuci redosled oznaka polja. Ako
polje s tom oznakom ve¢ postoji i ujedno je ponovljivo, ono se dodaje
nakon njega.

Ako polje nije ponovljivo i u zapisu ve¢ postoji, ono se ne moze dodati.

7.6-4
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Prilikom lepljenja, potpolje se dodaje neposredno nakon oznacenog polja ili
potpolja.

Kopirani tekst dodaje se u polje za unos izabranog potpolja.

T Upozorenje:
AKo kopirani tekst sadrzi znake koji ne postoje u skupu COBISS znakova, ti
se znaci prilikom lepljenja zamenjuju znakom "%".
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9.1 INTERFEJS ZA KATALOGIZACIJU

Postupke u radu s normativnim zapisima izvodimo u editoru i spremi$tu
interfejsa za katalogizaciju, tj. u prozoru Normativni zapis (<akronim
normativne baze podataka>).

Postupak Polazimo iz brauzera.

1. Oznacimo klasu Normativni zapis (<akronim normativne baze
podataka>) i zatim izaberemo metodu Klasa / Interfejs za katalogizaciju.

Otvara se prozor Normativni zapis (<akronim normativne baze
podataka>).

@ Savet:
Prozor Normativni zapis (<akronim normativne baze podataka>)

najbrze otvaramo ako kliknemo ikonu 8y redu alata, nakon §to
izaberemo klasu.

Meniji u redu menija imaju isto znaéenje kao u prozoru Bibliografski zapis.
Pojedine metode u menijima prilagodene su normativnim bazama podataka.
Dodate su neke nove metode, dok su neke, koje kod normativnih zapisa ne
dolaze u obzir, iskljucene.
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9.5 EDITOR ZAPISA

Editor zapisa u prozoru Normativni zapis (<akronim normativne baze
podataka>) funkcionise sli¢no kao editor zapisa u prozoru Bibliografski
zapis.

U meniju Zapis na raspolaganju su metode za upravljanje normativnim
zapisima, kao $to su uredivanje zapisa, kreiranje zapisa, programsko
proveravanje zapisa, privremeno pohranjivanje zapisa, pohranjivanje zapisa
kao $ablona za novi zapis i pohranjivanje zapisa. Izostavljene su metode koje
ne dolaze u obzir u radu s normativnim zapisima.

Prilikom kreiranja i uredivanja zapisa za imena entiteta katalogizatori imaju
pristup razli¢itim skupovima polja. Koja polja mozemo uredivati zavisi od vise
faktora.

e Ako imamo privilegiju KAT_NEWPN, sva polja u zapisu mozemo
uredivati u slede¢im slucajevima:

— kada kreiramo novi zapis

— kada uredujemo postojeci zapis, samo ako odgovornost za zapis hije
preuzela druga biblioteka

— kada uredujemo postojeci zapis i imamo i privilegiju KAT_CONOR
(i ako je odgovornost za zapis preuzela druga biblioteka, imamo
pristup svim poljima)

— kada preuzimamo zapis iz baze podataka LC/NAF

e Ako nemamo privilegiju KAT_NEWPN, mozemo da uredujemo samo
ogranicen skup polja, $to je dovoljno za kratke normativne zapise u
slede¢im slucajevima:

— kada kreiramo nov zapis

— kada uredujemo postojeci zapis, samo ako odgovornost za zapis nhije
preuzela druga biblioteka i ako zapis jo$ nije uredivao katalogizator
s privilegijom KAT_NEWPN

e Podatke o varijantnim pristupnim ta¢kama mozemo dodavati u sve
normativne zapise.

Nazive polja i potpolja, koja su na raspolaganju za uredivanje, ispisana su
plavom bojom, a zelena boja ozna¢ava da nemamo mogucénost da uredujemo.

Za kreiranje i uredivanje zapisa za nazive korporacija potrebna nam je
privilegija KAT_NEWCB.
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Uslov

Postupak

A

9.5.1 Upravljanje zapisima

9.5.1.1 Metoda Uredi zapis

Uredivanje postoje¢ih normativnih zapisa odvija se na sli¢an nacin kao
uredivanje bibliografskih zapisa. Koristimo metodu Zapis / Uredi zapis.

9.5.1.2 Metoda Kreiraj zapis

Novi normativni zapis kreiramo samo ako on u normativnoj bazi podataka jos
ne postoji. Kreiranje normativnih zapisa odvija se na sli¢an nacin kao kreiranje
bibliografskih zapisa. Koristimo metodu Zapis / Kreiraj zapis.

9.5.1.3 Metoda Preuzmi zapis

Preuzimanje normativnih zapisa odvija se na sli¢an na¢in kao preuzimanje
bibliografskih zapisa iz stranih baza podataka. Koristimo metodu
Zapis / Preuzmi zapis.

9.5.1.4 Metoda Promeni masku za unos

Nacin menjanja maske za unos isti je kao u prozoru Bibliografski zapis, a
razlikuje se samo skup podataka u masci (v. pogl. 7.1.11).

Za normativne zapise, za sada su pripremljene slede¢e maske za unos:

e PN - Li¢na imena
e CB - Korporacije

9.5.2 Unos pomoé¢u numeratora
U pojedina potpolja brojevi se prepisuju s numeratora.
Numerator mora da bude definisan (v. pogl. 11.1.9.1).

1. Otvaramo odgovarajuce potpolje (npr. 992b).

2. Iz priruénog menija izaberemo metodu Aktiviraj numerator <naziv
numeratora>.

U polje za unos upisuje se sledeéi broj s numeratora.

Upozorenje:

Ako je za isto potpolje definisano vise numeratora, najpre moramo da
izaberemo odgovarajuci numerator.

9.5-2
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3. Zatvorimo potpolje.

9.5.3  Specifi¢nosti prilikom unosa u polja
COMARC/A formata

U nastavku je detaljno opisan unos u neka polja COMARC/A formata kod
kojih postoje odredene specifi¢nosti.

9.5.3.1 Podaci o izvoru (810)

Podatke o izvoru, koji smo upotrebili prilikom odredivanja oblika imena u
normativnoj ili varijantnoj pristupnoj tacki, u normativni zapis mozemo dodati
i programski. Ti podaci se u obliku bibliografskih podataka automatski prenose
iz zapisa u COBIB-u ili iz zapisa u editoru u prozoru Bibliografski zapis.

Postoji vise postupaka.

Uslov Editor u prozoru Bibliografski zapis je prazan.
Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (<akronim normativne baze
podataka>).

4. Otvorimo potpolje 810a — Podatak o publikaciji.

5. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi podatke (COBISS.XX-
ID).

Otvara se prozor Podaci o izvoru.

6. Kod "COBISS.XX-ID" upisemo identifikacioni broj bibliografskog zapisa.
Prozor zatvaramo klikom na dugme U redu.

U polje za unos upisuju se podaci o izvoru iz zapisa u COBIB-u.
7. Zatvorimo potpolje.

Uslov U prozoru Bibliografski zapis u editor je ucitan zapis koji uredujemo, a zapis
sadrzi sve osnovne bibliografske podatke koji su nam potrebni prilikom
navodenja izvora.

Postupak Polazimo iz prozora Normativni zapis (<akronim normativne baze
podataka>) u kojem uredujemo postojeci normativni zapis.

1. Dodamo potpolje 810a — Podatak o publikaciji.
2. Otvorimo potpolje 810a.

3. Iz priru¢nog menija izaberemo metodu Prenesi podatke iz zapisa za
uredivanje.

U polje za unos prenose se podaci iz zapisa koji uredujemo u editoru u
prozoru Bibliografski zapis.
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@ Savet:

U zapis moZemo dodati (i) podatke iz drugog bibliografskog zapisa, tj.
zapisa koji nije ucitan u editor u prozoru Bibliografski zapis (v. korake 2 i
3 u gornjem postupku).

4. Zatvaramo potpolje.

Mogucnosti... Prilikom kreiranja novog normativnog zapisa, bibliografski podaci iz editora u
prozoru Bibliografski zapis automatski se upisuju u potpolje 810a.
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11  RAD SA ZAPISIMA U BRAUZERU

Brauzer je komponenta korisni¢kog interfejsa programske opreme COBISS3
koja omogucuje pristup segmentima programske opreme COBISS3, klasama u
okviru segmenta i pojedina¢nim zapisima. Prozor brauzera podeljen je na vise

potprozora.

@ COBISS3 [v3_izum - simonal [E=8Eo8 5
Sistem Klasa Objekt Radniprostor Upiti Prefice Pomod
SVEEY E&aE 2
ISegmenti i klase {IRadni prostor :|Atributi klase "Bibliografski zapis (COBIB)
¢ [CJ Katalegizacija | Managing multimedia collections [Elektronski vir] : Library Systems Seminar-23, | ; Naziv atributa Vrednost

Bibliografski zapis

Normativni zapis (CONOR) |

CORES :|Status | vrsta grade: a-tekstualna grada, Stampana, a.
Numerator u katalogizaciji :Jvrsta sadrZaja:
o O] Nabavka :|Pedaci 0 zapisu n - novi zapis
o [ Serijske publikacije f Ja%\ktekstainngmala' eng - engleski
& 3 Fond : I[Jdma\'a izdavanja: gbr - Velika Britanija
N :|izdanje
o= 3 Medubibliotedka pozajmica Irosebni podaci o gradi
o= [J Upravljanje aplikacijama ] \mpresum
|sekundami autori:
‘|Fizicki opis: str. 17-21
:|Zbirka:
:INapomene: Bibliografija: str. 21
:INapomena o sadraju:

Upiti

:|Standardni identifikatori
D Computering E:;imatne odrednice: informatika / dokumenti f MARG /
| JurL
g I Mcomssamn 20007012
[Pratice : g:da:drm CTK:MILENA
Security for computer networks ' o

|Tradmcma\ communication formats: MARGC is far from death / by Alan Hopkinson
Hopkinson, Alan

“JAutor.
:|Naslov i podaci o odgovornosti

:JCOBISS sistem:

Hopkinson, Alan
Traditional communication format...

‘[Relacije

lzvor: International cataloguing and biblicgraphic control / editor Win:

H EH| []

Slika 11-1: Brauzer — potprozori

Segmentu COBISS3/Katalogizacija i klasama u njemu moze se pristupiti preko
potprozora Segmenti i klase. U potprozor Radni prostor uéitavaju se
bibliografski i normativni zapisi koje smo izabrali nakon pretrazivanja,
kreiranja ili uredivanja, a omogucen je i dalji rad s njima, ali u ograni¢enom
obimu. Potprozor Atributi Klase prikazuje nazive atributa izabranog zapisa i
njihove vrednosti. U potprozoru Upiti prikazuju se unapred pripremljeni i
pohranjeni zahtevi za pretrazivanje. Spisak precica prikazan je u potprozoru
Precice, a linkovi do drugih zapisa i objekata u potprozoru Relacije.
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Potpoglavlja:

Segmenti i klase
Radni prostor
Atributi klase
Upiti

Precice

Relacije

11-2
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11.1 SEGMENTI I KLASE

Re¢ je o delu prozora brauzera u kojem je prikazana kompletna struktura
programske opreme COBISS3.

U segment COBISS3/Katalogizacija uklju¢ene su klase:

Bibliografski zapis
Normativni zapis (CONOR)
CORES

Numeratori u katalogizaciji

Ispred naziva svake klase nalazi se ikona s njenom slovnom oznakom, i to "BI"
za bibliografski zapis, "Cn" za normativni zapis, "Cr" za zapis iz baze podataka
CORES i "Nu" za numeratore u katalogizaciji. Ikona za klase je zelene boje i
oznacava zapise u MARC formatu.

Nakon izbora klase, u segmentu COBISS3/Katalogizacija mozemo izabrati
slede¢e metode:

metodu Klasa / Novi objekt za definisanje numeratora (v. pogl. 11.1.9)
— metoda je na raspolaganju samo kod klase Numeratori u
katalogizaciji

metodu Klasa / Pretrazi ili metodu Klasa / PretraZi po kljucu za
pretrazivanje zapisa izabrane klase (v. pogl. 4 ili pogl. 11.1.1)

metodu Klasa / Posalji iz reda za ispis za slanje zapisa iz reda za ispis
na destinacije (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl. 4.5)

metodu Klasa / Dodaj u red za ispis za dodavanje izabranih zapisa u
red za ispis (v. priru¢nik Osnovna uputstva COBISS3, pogl. 4.6.1.1)

metodu Klasa / Posalji za slanje izabranih zapisa na destinacije (v.
prirucnik Osnovna uputstva COBISS3, pogl. 4.5)

metodu Klasa / Prikazi rezultata pretraZivanja za definisanje prikaza
rezultata pretrazivanja (v. pogl. 4.5 i pogl. 11.1.2)

metodu Klasa / Interfejs za katalogizaciju za otvaranje interfejsa za
katalogizaciju (v. pogl. 11.1.4)

metodu Klasa / Pripremi zapise za ispis za Stampanje veéeg broja
zapisa istovremeno (v. pogl. 11.1.5) — metoda nije na raspolaganju kod
zapisa iz baze podataka CORES

metodu Klasa / PrikaZi informacije o bazi podataka za prikazivanje
informacija o bazi podataka (v. pogl. 11.1.6)

metodu Klasa / Katalog za pretrazivanje grade i prikaz izabranih
bibliografskih zapisa ili pripadajuc¢ih podataka o fondu iz lokalne baze
podataka u COMARC formatu (v. priru¢nik COBISS/Medubibliotecka
pozajmica, pogl. 2.2 i priru¢nik COBISS3/Pozajmica, pogl. 4.11)
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e metodu Klasa / Eksportuj zapise za eksport zapisa u razli¢itim
formatima (v. pogl. 11.1.7) — metoda je na raspolaganju samo kod
klase Bibliografski zapis

e metodu Klasa / Verifikacija tipologije za potvrdivanje tipologije,
odnosno za otklju¢avanje ve¢ potvrdene tipologije (v. pogl. 11.1.8) —
metoda je na raspolaganju samo kod klase Bibliografski zapis

Savet:

Metode iz menija Klasa mozemo izabrati i iz priru¢nog menija.

Postupak

%

11.1.1 Pretrazivanje po kljucu

Za pretrazivanje po klju¢u koristimo jedinstveni identifikacioni broj zapisa
(npr. COBISS.XX-ID za bibliografski zapis).

1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo odgovarajucu klasu i zatim
izaberemo metodu Klasa / Pretrazi po kljucu.

Otvara se prozor Pretrazivanje po kljucu.

Savet:
Prozor PretraZzivanje po kljuéu najbrze otvaramo ako pritisnemo tipku

<F4>, nakon izbora klase ili kliknemo ikonu 2 u redu alata ili dva puta
kliknemo klasu.

2. Upisemo identifikacioni broj bibliografskog ili normativnog zapisa.
3. Kliknemo dugme U redu.

Zapis se prenese na radni prostor.

Upozorenje:

U klasi Bibliografski zapis po kljucu mozemo pretrazivati samo po
identifikacionim brojevima bibliografskih zapisa koji se nalaze u lokalnoj bazi
podataka.

11.1.2 Prikazi rezultata pretrazivanja i unapred
definisani atributi

Za pojedinu klasu u brauzeru mozemo definisati razlicite vrste prikaza u
kojima ispisujemo rezultate pretrazivanja u pretrazivacu.

Postupak 1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo odgovarajucu klasu i zatim
izaberemo metodu Klasa / Prikazi rezultata pretraZivanja.
11.1-2 © IZUM, april 2014, prevod: maj 2014.
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Otvara se prozor Uredivanje prikaza rezultata pretraZivanja sa spiskom
prikaza koje smo prethodno definisali. U pocetku je spisak prazan.

[ Uredivanje prikaza rezultata pretrazivanja @
Prikazi rezultata pretraivanja:
Dodaj
Uredi
Izbrigi
U redu OtkaZi

Slika 11.1-1: Prozor Uredivanje prikaza rezultata pretraZivanja

2. Dodajemo novu vrstu prikaza ili postoje¢i prikaz promenimo (v. pogl.
11.1.2.1) ili izbrisemo (v. pogl. 11.1.2.2).

3. Kliknemo dugme U redu.

& Upozorenje:
Definisani prikazi rezultata pretraZivanja povezani su sa korisnickim imenom.

11.1.2.1 Dodavanje i menjanje prikaza rezultata
pretraZivanja

Spisak prikaza rezultata pretrazivanja, koji smo definisali za izabranu klasu,
mozemo dopuniti novim prikazom ili moZemo promeniti ve¢ definisan prikaz.

Postupak 1. Zadodavanje novog prikaza u prozoru Uredivanje prikaza rezultata
pretrazivanja kliknemo dugme Dodaj, a za menjanje ve¢ definisanog
prikaza, koji smo oznaéili u spisku, dugme Uredi.

Otvara se prozor Prikaz rezultata pretraZivanja.
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Prikaz rezultata pretrazivanja

[l

Maziv:

Atributi:

Atributi za prikaz rezultata pretraZivanja:

\Artor

\Autor - korporacija

lAutor - osoba
Bibliografski nivo

Broj obaveznog primerka
Eroj zvaniéne publikacije
COBISS.SI-ID

COBISS sistem

CODEN

Datum kopiranja

Ciatum kreiranja

Datum redakcije
Diodatak naslovu

Diruge klasifikacije

Druai standardni identifikatori

B Dodaj 1 Gore

R

‘o Ukloni B Dole

1]

U redu

OtkaZi

Korisn. atributi

Slika 11.1-2: Prozor Prikaz rezultata pretraZzivanja

5.

Kod "Naziv" upi$emo ili promenimo naziv prikaza.
Odredimo atribute prikaza.

Ako atribut zelimo da dodamo u atribute prikaza, ozna¢imo ga u spisku
"Atributi” i kliknemo dugme Dodaj.

Ako atribut zelimo da uklonimo sa spiska "Atributi za prikaz rezultata
pretrazivanja", oznacimo ga i kliknemo dugme Ukloni.

Po potrebi, uredimo redosled atributa prikaza. Atribut pomaknemo jedan
red vise ili nize, tako $to ga ozna¢imo i kliknemo dugme Gore ili Dole.

Savet:

Ako zelimo da definiSemo dodatne atribute ili da dodatno definisane
atribute promenimo ili izbrisemo, kliknemo dugme Korisn. atributi.
Otvara se prozor Korisni¢ki atributi u kojem mozemo dodavati ili menjati
atribute (v. pogl. 11.1.3.1) ili ih brisati (v. pogl. 11.1.3.4).

Kliknemo dugme U redu.

Spiskovi unapred definisanih atributa sa odgovaraju¢im poljima i potpoljima, iz
kojih se mogu ispisivati podaci u prikazu rezultata pretrazivanja u
bibliografskim bazama podataka, u normativnoj bazi podataka i u bazi
podataka CORES, nalaze se u dodacima E.1, E.2 i G.9.

11.1.2.2 Brisanje prikaza rezultata pretraZivanja

Prikaze rezultata pretrazivanja briSemo u prozoru Uredivanje prikaza
rezultata pretrazivanja.

11.1-4
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Moguénosti ...

Postupak

Ako je za eksport zapisa upotrebljena posebna datoteka (v. korak 3),
program nas na to upozorava. Kliknemo dugme U redu, ako Zelimo da
nastavimo.

IspiSe se poruka da je postupak za eksport zapisa u izabranom formatu zapoceo
i obavestenje da ¢emo o zavr§enom postupku biti obavesteni e-postom. Prozor
zatvaramo klikom na dugme U redu.

Upozorenje:

U biblioteci se u isto vreme moze izvoditi samo jedan postupak za eksport
zapisa.

Ako tokom izvodenja postupka za eksport aktiviramo jos jedan postupak,
dobic¢emo obavestenje da sa eksportom moramo da sacekamo dok prvi
postupak ne bude zavrsen. U poruci je navedeno i ime korisnika koji je
aktivirao eksport, naziv datoteke i vreme pocetka postupka. Prozor zatvaramo
klikom na dugme U redu.

Ako se postupak za eksport zapisa jos ne izvodi (pripremljen je, ali ¢e se
aktivirati kasnije), a mi aktiviramo jos jedan eksport, dobijamo obavestenje da
se odlucimo da li ¢emo prvi postupak otkazati i aktivirati novi (dugme Da) ili
¢emo izvesti prvi postupak (dugme Ne). U poruci je navedeno i ime korisnika
koji je aktivirao eksport, naziv datoteke i predvideno vireme pocetka postupka.

Kada je postupak za eksport zapisa zavrsen, e-postom dobijamo obavestenje u
kojem je navedena i lokacija datoteke s tim zapisima.

Potrazimo datoteku u kojoj su pohranjeni zapisi iz eksporta. Datoteka je
komprimovana (zip) i moze biti tipa mrc ili xml.

Eksport zapisa u formata MARC 21 i Dublin Core preko segmenta
COBISS3/Ispisi namenjen je eksportu do 2.000 zapisa, dok su eksporti iz klase
Bibliografski zapis namenjeni ve¢em broju zapisa.

11.1.8 Verifikacija tipologije

Dokumentima/delima mozemo da potvrdimo i da zaklju¢amo tipologiju ili da
otklju¢amo ve¢ potvrdenu tipologiju. To mozemo uciniti samo u COBIB-u.

Za verifikaciju tipologije potrebna nam je privilegija KAT_LOCKTD.

1. U potprozoru Segmenti i klase ozna¢imo klasu Bibliografski zapis i zatim
izaberemo metodu Klasa / Verifikacija tipologije.
Otvara se prozor Pretrazivanje — Bibliografski zapis (COBIB).
Upisemo odgovarajuci zahtev za pretrazivanje i izvedemo pretrazivanje.

3. Oznaéimo odgovarajuci zapis ili viSe zapisa na spisku rezultata
pretrazivanja i kliknemo dugme Izaberi.

Otvara se prozor Verifikacija tipologije: tekuéi br. nn. U gornjem delu
prozora, u formatu COMARC/B, prikazan je prvi od izabranih zapisa, au
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donjem delu prozora ispisuje se tipologija (ako postoji u zapisu) ili je taj
prostor prazan.

4. Ako zelimo da potvrdimo i zaklju¢amo tipologiju, kliknemo dugme
Zakljucaj, a ako zelimo da odkljuéamo ve¢ potvrdenu tipologiju, kliknemo
dugme Otkljucaj.

U donjem delu prozora ispisuje se odgovarajuca poruka.
5. Kliknemo dugme Napred.

Prikazuje se sledeci od bibliografskih zapisa koje smo izabrali sa spiska
rezultata pretrazivanja.

6. Kada zavr§imo sa zaklju¢avanjem, odnosno otklju¢avanjem tipologija,
kliknemo dugme lzlaz. Tim dugmetom mozemo takode bilo kada da
prekinemo postupak.

U prozoru Poruka ispisuje se broj promenjenih zapisa.

11.1.9 Numeratori

U bibliografskoj bazi podataka i normativnim bazama podataka, za pojedina
potpolja mozemo definisati numeratore.

Za definisanje i uredivanje numeratora potrebna nam je privilegija
KAT_EDITTYPE.

Upozorenje:

Nacionalne biblioteke, koje unose broj u nacionalnoj bibliografiji (polje 020) i
broj obaveznog primerka (polje 021), u tim poljima mogu imati sistemski
definisane numeratore.

11.1.9.1 Dodavanje numeratora

S obzirom na zahteve, podesavamo onoliko numeratora koliko nam je potrebno
za definisanje pojedinih brojeva.

Postupak 1. Oznacimo klasu Numeratori u katalogizaciji.
2. lzaberemo metodu Klasa / Novi objekt.
Otvara se prozor Numeratori u katalogizaciji.
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Mumeratori u katalogizaciji @
Maziv: ‘Knjige |
Vrsta zapisa: Bibliografski zapis -
Fotpalje: ‘DEDD |
Sledeca
wrednost: ‘1 |
:‘rdrae]tlﬂrrlfuast: ‘9999 |
DuZina: ‘4 |
Prefiks: ‘MEDM |
Napomena
Aktivnost:
s loni:
001c; m Ol Movi objekt
Uredi
X Izbrigi
[&, PokaZi
I redu OtkaZi

Slika 11.1-7: Prozor Numeratori u katalogizaciji

3. Kod "Naziv" upiSemo kratku oznaku numeratora.

4. Kod "Vrsta zapisa" iz padajuceg spiska izaberemo vrstu zapisa (npr.
bibliografski zapis).

5. Kod "Potpolje" unesemo potpolje u kojem se moze aktivirati numerator
(npr. 020b, 021b itd.).

6. Kod "Sledeca vrednost" unesemo sledeci broj koji ¢e se s hnumeratora
preneti u potpolje.

7. Kod "Najvisa vrednost" unesemo najvisi broj koji moze da ima numerator.
8. Kod "Duzina" odredimo broj mesta na kojima se upisuje broj, ukljuéujuéi
prethodne nule. Ako duzinu ne upisemo, broj se u potpolje upisuje bez

prethodnih nula.

ﬁ Upozorenje:
Maksimalni dozvoljeni broj mesta je 10.

9. Kod "Prefiks" moZemo da upisemo tekst koji se upisuje u potpolje ispred
broja.

10. Za unos napomena kliknemo dugme Napomena.

11. Kada Zelimo da omogu¢imo upotrebu numeratora, ozna¢imo okvir za
aktiviranje "Aktivnost".
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12. Unesemo uslove za izbor numeratora (v. pogl. 11.1.9.1.1).

13. Pohranimo podatke tako §to kliknemo dugme U redu.

11.1.9.1.1 Unos uslova za numerisanje

Ako zelimo da program ponudi odredeni numerator, zapis mora da ispunjava
uslove za numerisanje. Program ¢e ponuditi numerator kod zapisa koji ¢e imati
sve trazene uslove (odredeno potpolje i njegovu vrednost).

Postupak 1. U prozoru Numeratori u katalogizaciji kliknemo dugme Novi objekt.

Otvara se prozor Uslov za dodavanje potpolja i njegove vrednosti.

Uslow @
Fatpalje: pmg &
Wrednost: m

U redu OtkaZi

Slika 11.1-8: Unos uslova za numerisanje

Kod "Potpolje", iz Sifrarnika izaberemo potpolje.
Kod "Vrednost" upisemo vrednost iz Sifrarnika za izabrano potpolje.

Kliknemo dugme U redu.

ok

Ako zelimo, mozemo uneti slede¢i uslov, kao $to je opisano u koracima od
1do 4.
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DR= Datum poslednjeg azuriranja frazno
ID= Identifikacioni broj zapisa frazno -
LN= Lokalni broj frazno
RE= Poslednji redaktor zapisa frazno --—-

2 Prilikom kreiranja novog zapisa indeksira se datum kreiranja zapisa, a prilikom preuzimanja zapisa iz COBIB-a ili
iz mreze COBISS.Net u lokalnu bazu podataka datum preuzimanja zapisa.

A.1.2.2 Bibliografski podaci

Tabela A.1-4: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — bibliografski podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
AU=3 Autor — osoba frazno 700abcdf-702abcdf, 900abcdf—
902abcdf, 903abcdf, 904abcdf
CB= Autor — korporacija frazno, 710ab—712ab, 910ab—912ab
NSB/NSE
CL= Zbhirka frazno, 225adefhiv
NSB/NSE
CP= Kraj sastanka/dodatak nazivu frazno, 710ce—712ce, 910ce-912ce
korporacije NSB/NSE
GM= Opsta oznaka grade frazno 200b, 539b
HE=? Autor — jedinstvena personalna frazno 700abcdf—702abcdf, 904abcdf
odrednica
I1S= Broj sveske re¢ima 215h
NM= Proizvodac frazno, 210g
NSB/NSE
PM= Mesto proizvodnje frazno, 210e
NSB/NSE
pp=* Mesto izdavanja frazno 210a, 620abcd
PU= Izdavac frazno, 210c
NSB/NSE
PY=° Godina izdavanja frazno 100cd
p2=° Zavr$na godina izdavanja frazno 100d
TI=! Naslov frazno, 200acdehi, 501a, 503a, 510ai,
NSB/NSE 512ae, 513ai, 514a-517a, 518ae,
520aehi, 530a, 531ab, 532a, 540a,
541a, 996h, 997h
TO= Naslov originala frazno, 500ahi
NSB/NSE
so=* Naslov izvora frazno 200ai

¥ Potpolja a, b, ¢, d i f pojedinog polja indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a, b d, ¢, f". Zato se preporucuje da
prilikom pretrazivanja sa AU= ili HE= izraz za pretrazivanje skra¢ujemo znakom "*".

* Potpolja u polju 620 indeksiraju se kao fraza tako §to se potpolju d dodaju potpolja a, b i c. Interpunkcija izmedu
potpolja je znak "/".
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® Sa PY= indeksira se potpolje 100d, ako se kod u potpolju 100b razlikuje od "b" ili “j". Ako je kod u 100b jednak
"f" ili "g", indeksiraju se i sve godine izmedu godine u 100c i godine u 100d.

® Sa P2= indeksira se potpolje 100d, ako je u potpolje 100b upisan kod "b".

! Potpolja 531ab indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a b". U vezi sa indeksiranjem potpolja 996/997h v. nap. 1.

® Potpolja 200ai u zapisima za serijske publikacije indeksiraju se kao jedna fraza u obliku "a. i". Zato se preporucuje
da, prilikom pretrazivanja sa SO=, izraz za pretrazivanje skracujemo znakom "*".

A.1.2.3 Identifikacioni podaci

Tabela A.1-5: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — identifikacioni podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

AR= Broj normativnog zapisa frazno 7003-7023

BI=° Oznake zapisa reima i 830a, 992bx, 993 (sva potpolja)
frazno

BN=" ISBN frazno 010az, 996h, 997h

CD= CODEN frazno 040a

CX= ISSN zbirke frazno 225x

Hi= Hijerarhija frazno 46114641

NB=" Broj u nacionalnoj bibliografiji frazno 020ab

NP=12 Druge identifikacione oznake re¢imai  001le, 012a, 013az*®, 017az, 0224,
frazno 071a, 8569

Ol= Broj obaveznog primerka frazno 021b

OR= Broj originalnog zapisa re¢ima 001x

SC= Ponisteni ISSN frazno 011myz

SF= Neverifikovani ISSN frazno 011f

SN= ISSN za ¢lanak frazno 0l1las

SP= ISSN frazno 0llec

SL= ISSN-L frazno 0111

® Potpolja 830a i 992b indeksiraju se retima, a potpolje 992x i sva potpolja u polju 993 frazno.

19 Sadrzaj se indeksira bez crtica. Ako je u potpolju 010a 10-cifreni broj (10 cifara bez crtica), programski se
izraGunava odgovarajuci 13-cifreni broj i dodaje se u indeks. Ako je prvih pet znakova u potpolju 996h, odnosno
997h, jednako "ISBN ", broj ISBN, koji sledi nakon tih znakova, indeksira se sa BN=, a u suprotnom se potpolje
996h, odnosno 997h, indeksira sa /Tli Tl=.

1 Sadrzaj potpolja 020a i 020b, koja su odvojena razmakom, indeksira se kao jedna fraza. Potpolje b dodatno je
indeksirano i samostalno.

12 potpolja 001e, 013az, 017az, 022a i 856g indeksiraju se frazno, potpolje 012a re¢ima, a 071a re¢ima i frazno.

13 Sadrzaj potpolja 013a i 013z indeksira se sa crticama i bez njih. Ako je u potpolju 013a ili 013z 10-cifreni broj
(10 cifara bez crtica), programsko se izracunava odgovarajuéi 13-cifreni broj i dodaje se u indeks.
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A.1.2.4 Podaci 0 sadrzaju (predmetne odrednice,

klasifikacija)

Tabela A.1-6: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o sadrzaju

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja
PN=" Predmetna odrednica — li¢no ime frazno 600abcdf, 960abcdf
Cs= Predmetna odrednica — naziv frazno 601ab, 961ab

korporacije
FN= Predmetna odrednica — porodi¢no ime  frazno 602a, 962a
TS= Predmetna odrednica — naslov frazno 605ai, 965ai
TN= Tematska predmetna odrednica frazno 606a, 966a
GN= Geografska predmetna odrednica frazno 607a, 967a
CH= Vremenska predmetna odrednica frazno 608a, 968a
FS= Formalna predmetna odrednica frazno 609a, 969a
DX= Tematska pododrednica frazno 600x—609x, 960x—969x
DY= Geografska pododrednica frazno 600y—609y, 960y—969y
DW= Formalna pododrednica frazno 600w—609w, 960w—969w
Dz= Vremenska pododrednica frazno 600z-609z, 960z—969z
DU= Slobodno oblikovane predmetne frazno 610az

odrednice
SU= Predmetne odrednice frazno 600-610, 960969 (sva potpolja)
DE=" Predmetne odrednice (kontrolisane) frazno 600-609, 960-969 (sva potpolja)
GE= Kljucne reci — NUK frazno 627a
DC= UDK frazno 675au
oc="* Druge Klasifikacije frazno 686a2

U vezi sa indeksiranjem polja 600 i 960 v. nap. 3.

15 prefiksom DE= ne pretrazujemo u samostalnom dodatnom indeksu, ve¢ u indeksima PN=, CS=, FN=, TS=, TN=,
GN=, CH=, FS=, DX=, DY=, DW=, DZ=. Funkcija pregled pojmova je onemoguéena.

18 prva re¢ iz potpolja 6862 i sadrzaj potpolja 686a indeksiraju se kao jedna fraza, dodat je samo razmak. Ako
potpolje 6862 nije uneto, indeksira se samo sadrzaj potpolja 686a, ispred kojeg su dodati "---" i razmak.

A.1.25 Kodirani podaci

Tabela A.1-7: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — kodirani podaci

Prefiks Znacenje Pretraz.  Potpolja

AC=" Kod za vrstu autorstva frazno 7004-7024, 7104-7124,9104-9124
AS= Sifra istrazivaca frazno 70077027

CC= Kod za vrstu sadrzaja frazno 105bc, 110d, 140d

CO= Drzava/regija izdavanja frazno 102ab

DT=" Bibliografski nivo frazno 001c

FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 7008-7028, 7108—7128

FQ= UCcestalost izlazenja frazno 110b

FR=" Fizi¢ki oblik frazno 001b, 115agk, 116ag, 117a, 124b,
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126a, 128a, 135b

GP= Kod zvani¢ne publikacije frazno 100f

IC= Kod za ilustracije frazno 105a, 140a

LA= Jezik frazno 101a

LC= Kod za knjizevni oblik frazno 105fg, 140ef
LO= Jezik originala frazno 101c

MC= Mikrooblici — kodovi frazno 130a

RS=%° Status zapisa frazno 001a, 998e
RT=% Vrsta zapisa frazno 001b

SS= Status kontinuiranog izvora frazno 100b

TA= Kod za predvidene korisnike frazno 100e

TD= Tipologija dokumenata/dela frazno 001t

TY= Vrsta kontinuiranog izvora frazno 110a

ucC= UDK za pretrazivanje frazno 675c

uG= UDK grupa frazno 675b

us= UDK statistika frazno 675s

EA=% E-pristup frazno 0172, 856u

17 prefikse za pretrazivanje AU=, AC=, FC= i AS=, umesto operatorom AND moZemo povezivati operatorom (W).

Pri

tom, prefikse moramo pisati u unapred navedenom redosledu. Ako prefiks AC= ili FC= izostavimo,

upotrebimo operator (2W). Rezultat takvog pretrazivanja so samo zapisi u kojima su trazeni podaci u istom polju
TXX.
Primeri zahteva za pretrazivanje:

AU=Kaos, Vinko* (W) AC=730
Pretrazujemo zapise u kojima je autor Vinko Kos naveden kao prevodilac.

AU=Rozman, Ivan* (W) AC=991 (W) FC=3-2*
Pretrazujemo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao mentor na jednom od fakulteta
Univerziteta u Mariboru.

AU=Rozman, lvan* (2W) FC=3-2*
Pretrazujemo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao autor na jednom od fakulteta
Univerziteta u Mariboru.

AC=991 (2W) AS=08067
PretraZzujemo zapise u kojima je istraziva¢ sa $ifrom 08067 naveden kao mentor.

Operator AND kod takvog pretrazivanja ¢esto nije dovoljno precizan.
Primer zahteva za pretrazivanje:

AU=Gradisnik, Branko* AND AC=730

Nasli bismo knjige ¢iji je autor Branko GradiSnik i knjige drugih autora koje je Gradi$nik preveo.

'8 Indeksiraju se svi kodovi iz potpolja 001c, osim kodova "m" i "a".
19 FR= ukljucuje kod za vrstu zapisa (001b) i kodove koji odreduju pojedinu vrstu neknjizne grade:

Potpolje 1159 (grada za video projekcije, film — fizicki oblik): ispred sadrZaja potpolja dodati su kodovi "g"
(kod za video projekcije, filmsku i video gradu u 001b) i "a" (kod za film u 115a) ili "b" (kod za video
projekcije u 115a).
Primeri zahteva za pretrazivanje:
FR=gac
PretraZivanje filmova u kaseti.
FR=ga*
Pretrazivanje filmova.
Potpolje 115k (video snimak — fizi¢ki oblik): ispred sadrzaja potpolja dodati su kodovi "g" (kod za video
projekcije, filmsku i video gradu u 001b) i "¢" (kod za video snimak u 115a).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=gcc
PretraZivanje video snimaka na video kaseti.
FR=gc*
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Pretrazivanje video snimaka.
- Potpolje 116a (grafika — posebna oznaka grade): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "k" (kod za grafiku u
001by).
Primer zahteva za pretraZivanje:
FR=ke
PretraZivanje fotonegativa (kod "e").
- Potpolje 1169 (grafika — oznaka namene): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "k" (kod za grafiku u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:
FR=kae
Pretrazivanje razglednica (kod "ae").
- Potpolje 117a (trodimenzionalni proizvodi i predmeti — posebna oznaka grade): ispred sadrzaja potpolja
dodat je kod "r" (kod za trodimenzionalne proizvode i predmete u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:
FR=raq
PretraZivanje igracaka (kod "aq").
- Potpolje 124b (kartografska grada — oblik kartografske jedinice): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "e"
(kod za stampanu kartografsku gradu u 001b).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=ed
PretraZivanje geografskih karata (kod "d").
- Potpolje 126a (zvuc¢ni snimci — oblik): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "i" (kod za nemuzicke zvucne
snimke u 001b) ili "j" (kod za muzicke zvuéne snimke u 001b).
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=ja
PretraZivanje muzickih izvodenja na gramofonskih plo¢ama (kod "a").
- Potpolje 128a (oblik kompozicije): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod iz potpolja 001b, i to "c" (Stampane
muzikalije), "d" (rukopisne muzikalije) ili "j" (muzi¢ki zvuéni snimei).
Primeri zahteva za pretrazivanje:
FR=cmr
Pretrazivanje notnog zapisa za mars.
FR=jmr
Pretrazivanje zvuc¢nog zapisa za mars.
- Potpolje 135b (elektronski izvori — fizi¢ki oblik): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod "I" (elektronski
izvori) iz potpolja 001b.
Primer zahteva za pretrazivanje:
FR=li
Pretrazivanje online elektronskih izvora.
Sa RS= indeksira se potpolje 001a, ako je upisan kod "i", "p", "r" ili "d".
Primer zahteva za pretrazivanje:
RS=p

20

Pretrazivanje CIP-zapisa.
I potpolje 998e (indikator nabavke) indeksira se sa RS=. Prefikse Sl=, RS= i AM= mozemo povezati sa
operatorom (W). Pri tom, prefiksi moraju biti u navedenom redosledu. Ako izostavimo prefiks RS=, upotrebimo
operator (2W). Rezultat takvog pretrazivanja bi¢e samo oni zapisi u kojima se trazeni podaci nalaze u istom polju
998. To je posebno znacajno za ustanove koje izvestavaju za druge ustanove.
Primer zahteva za pretraZivanje:
RS=o0
PretraZivanje trenutno narucenih serijskih publikacija. Prilikom pretrazivanja sigla nije zna¢ajna
kod lokalnih baza podataka onih ustanova koje ne izvestavaju za druge ustanove.
S1=50003 (W) RS=o0 (W) AM=a
Pretrazivanje trenutno naruéenih serijskih publikacija ¢iji je na¢in nabavke kupovina u Centralnoj
medicinskoj knjiznici (CMK) sa siglo 50003. Komanda je logi¢na samo v lokalni bazi podataka
CMK.
S1=50202 (W) RS=93
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RT=c

PretraZivanje deziderata za 1993. godinu u ustanovi sa siglom 50202. Komanda je logi¢na samo u

lokalnoj bazi podataka ustanove koja izvestava za tu ustanovu.

SI=50001 (2W) AM=a

Pretrazivanje serijskih publikacija ¢iji je na¢in nabavke kupovina u NUK-u (sigla 50001).

21 53 RT= se indeksira potpolje 001b, ako nije upisan kod "a".
Primer zahteva za pretrazivanje:

Pretrazivanje Stampanih muzikalija.

Sufiksom /BMA mozemo ograni€iti pretrazivanje na zapise kod kojih je u potpolje 001b upisan kod "a" i
potpolje 130a nije uneto.
Postoji i negacija prethodnog /NBM koja pretraZzivanje ograni¢ava samo na neknjiznu gradu.
Primer zahteva za pretrazivanje:
AU=Cankar, lvan*/BMA
22 Zahtevom za pretraZivanje EA=1 pretraZivanje ograni¢avamo na zapise za izvore koji imaju samo e-pristup
(postoji potpolje 0172 s vredno$¢u "doi" ili postoji potpolje 856u s vredno$¢u drugog indikatora 0 — Elektronski
izvor ili 1 — Elektronska verzija).

A.1.2.6 Podaci o stanju fonda

Tabela A.1-8: Dodatni indeksi u bibliografskim bazama podataka — podaci o stanju fonda

Prefiks Znacenje Pretraz Potpolja

AM=" Nacin nabavke frazno 998v

CN= Broj za pozajmicu frazno 9969, 9979

DA= Datum inventarisanja frazno 9960, 9970
DS=* Primalac za poklon ili razmenu frazno 9968, 9978

Fl= Finansijer frazno 9964, 9974

IN= Inventarski broj frazno 996f, 997f

IR= Inventarske napomene re¢ima 996r, 997r

Ll= Stepen dostupnosti frazno 996p, 997p
ND=** Broj i datum (ra¢una ...) frazno 996xyz017, 997xyz017
SD= Datum statusa frazno 996t, 997t

SG=* Signatura frazno 996d, 997d, 998d
sI=* Sigla frazno 998b

SR= Dobavljaé¢ frazno 9962, 9972

ST= Status frazno 9964, 9979
™= Preusmeravanje grade frazno 996e, 997e
DP=** Odeljenja frazno 996de, 997de
NH= Zapisi bez podataka o fondu reCima

2% 7a povezivanje prefiksa AM= s prefiksima SI= i RS= v. nap. 20.
2% Mozemo pretraZivati po elementu 3 — naziv institucije ili po elementu 4 — datum slanja. Nakon prefiksa DS=

UpiSemo oznaku elementa i zatim pojam za pretraZivanje.

Primeri zahteva za pretrazivanje:
DS=3British Library*
DS=4199306*

% Mozemo pretraZivati po elementima potpolja 996/997x (b — broj narudzbine, X — napomena narudzbine),
996/997y (g — broj dobavnice/spiska, h — datum dobavnice/spiska), 996/997z (j — broj reklamacije,

Dodatak A.1-8
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k — datum reklamacije, Z — napomena reklamacije), 996/9970 (S — broj predracuna, G — datum predracuna, C —

cena predracuna), 996/9971 (m — broj racuna, q — datum racuna) i 996/9977

(1 - broj racuna, 2 — datum racuna). Nakon prefiksa ND= upiSemo oznaku elementa i zatim pojam za

pretrazivanje.

Primeri zahteva za pretrazivanje:

ND=jREKLAMAC*
ND=k199309*
ND=mRp 101*

%8 Pretrazivanje po signaturi:

- PretraZivanje po celoj signaturi (kao §to je upisana u potpolje 996/997d).
Primer zahteva za pretrazivanje:

SG=f2\n113780\s2002*

- PretraZivanje po elementima za postavku po podru¢jima (i — interna oznaka, u — UDK slobodan pristup, a —
ABC i druge oznake — 1. deo). Nakon prefiksa SG= upiS§emo oznaku elementa i zatim pojam za pretrazivanje.
Primeri zahteva za pretrazivanje:

SG=iST
SG=u681.3*
SG=aCANKAR, I.

- Pretrazivanje po elementima za postavku po teku¢em broju. Elementi n — tekuéi broj, f —format i | — oznaka
podlokacije u signaturi udruzeni su u frazu za pretrazivanje tako da nakon elementa n sledi razmak, zatim
element f, zarez i element I. Prilikom pretrazivanja tekuci broj mora da sadrzi sedam mesta, tako da ga, po
potrebi, dopunimo pocetnim nulama. Oznaku elementa ne upisujemo.

Primeri zahteva za pretrazivanje:
SG=0123210*
SG=0034025 2*
SG=003425 3,A

- PretraZivanje signature iz potpolja 998d. Unosi se u nestrukturisanom obliku, te se zato moze pretraZivati

samo po celoj signaturi. Nakon prefiksa SG= upiSemo slovo c i zatim pojam za pretrazivanje.
Primer zahteva za pretraZivanje:
SG=cTP Byte*
27 7a povezivanje prefiksa SI= s prefiksima RS= i AM= v. nap. 20.
%8 Mozemo pretraZivati po elementu E — oznaka podlokacije ili po elementu D — datum preusmeravanja grade.
Nakon prefiksa TM= upisemo oznaku elementa i zatim pojam za pretrazivanje.
Primeri zahteva za pretraZivanje:
TM=EPo
TM=D199306*
2° 5a DP= indeksira se redni broj podlokacije koja je odredena u lokalnom Sifrarniku.
Primer zahteva za pretraZivanje:
DP=08
Pretrazivanje grade, kod koje bar 1 primerak ima oznaku podlokacije koja pripada odeljenju 08.
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A.1.3 Sufiksi za limitiranje pretrazivanja

U tabeli je prikazan spisak sufiksa kojima dodatno limitiramo pretrazivanje.

Tabela A.1-9: Sufiksi za limitiranje pretraZivanja u bibliografskim bazama podataka

Sufiks Znacenje Potpolja

/MON Monografske publikacije 00lc="m"

/SER Serijske publikacije 001lc="s"

IART Sastavni delovi (¢lanci ...) 001lc="a"

/IBMA Knjizna grada 001b ="a" i 130a ne postoji
/NOMON Sva grada bez monografskih publ.

INOSER Sva grada bez serijskih publ.

INOART Sva grada bez sastavnih delova

/INBM Neknjizna grada

/godina Godina izdavanja

ILAT Latinica 1001 = "ba"

ICIR Cirilica 1001 ="c*" ili 100l = "oc"
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e Pogresan 2. indikator (polje ???). [5]

e Pogresan redosled potpolja u polju ???. [38]

o Polja ??? razlikuju se u strukturi. [45]

e Polje ??? je ponovljivo samo za paralelni oblik licnog imena. [44]
e Polje 035, koje sadrzi DLC oznaku, ne moze se izbrisati. [26]

e Polje 200 ponavljamo samo za alternativni oblik normativne pristupne
tacke. Kod za pismo je obavezan! [35]

e Polje 320 upotrebljavamo samo u ops$tim tuma¢nim zapisima
(001b ="z"). [9]

o Polje 835 koristimo samo u zapisima s kodom "d" ili "r" u potpolju
001a. [10]

e Polje 990 mora da sadrzi sva tri potpolja (a, b, n). [30]

e Polje za povezanu normativnu pristupnu tacku na domaéem jeziku
mora da sadrzi kod za jezik (7009). [41]

e Potpolje ??? ne sme da sadrzi ID zapisa koji je oznacen kao izbrisan ili
razdruzen. [28]

e Potpolje ??7¢ sadrzi broj. Proverite unos! [32]

e Potreban je unos izvora za pristupnu tac¢ku (810a). [37]
e Preporucujemo unos pristupne tacke u ¢irilici. [36]

e Pristupna tacka ??? postoji i u zapisu sa ID=7?7?. [12]

e Pristupna tacka ne sadrzi godinu (200f). Proverite kod u potpolju 152a!
[34]

e Pristupna tacka sadrzi identifikacionu oznaku (200cdf). Proverite kod u
potpolju 120b! [31]

e Pristupnu tatku mozemo Koristiti kao predmetnu odrednicu (106a =
"0"). Proverite da li nedostaje podatak u potpolju 200f! [22]

e S obzirom na sadrzaj potpolja 001x, zapis mora biti oznacen kao
razdruzen (001a ="r"). [4]

e S obzirom na sadrzaj potpolja 001x, zapis mora biti oznacen za brisanje

(001a ="d"). [3]
e Tumacna pristupna tacka pogresno je kodirana u potpolju 100b. [8]
e U polje 7?? upisan je pogresan dan. [24]
e U polje 7?? upisan je pogresan mesec. [24]
e U polju ??? nedostaje potpolje 7. [46]
e U polju ??? potpolje a je obavezno. [23]
e U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve. [33]

e U zapisu sa paralelnim pristupnim tackama mozZe postojati samo jedno
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polje 700. [42]
Vrednost u potpolju 102a je Salvador. Proverite nacionalnost! [15]
Za domace autore preporuc¢ujemo unos godine rodenja (190a). [21]

Zapis sa istim DLC brojem (polje 001) postoji u bazi podataka CONOR
(polje 035). [26]

Zapis sa $ifrom istraZiva¢a mora se odnositi samo na jednu osobu

(120b ="a"). [19]
Zapis sadrzi iste pristupne tacke (polja 200, 400, 500, 700). [6]

Zapis, oznacen kao razdruzen (001a = "r"), u potpolju 001x mora da
sadrzi bar dva ID-a. [2]

Zapis, oznacen za brisanje (001a = "d"), u potpolju 001x mora da sadrzi
jedan ID. [1]

Zapisi, oznaceni kao izbrisani ili razdruzeni, ne smeju da sadrze polja
990. [29]

Tabela B.2-2: Normativna baza podataka — kontrole prilikom pohranjivanja zapisa

Polje Greska | Opis

1. 00lax F Ako je 001a = "d", onda je u 001x samo jedan ID
normativnog zapisa.

2. 001ax F Ako je 001a="r", u 001x su bar dva ID-a, odvojena
zarezom.

3. | 00lax F Ako je u 001x jedan ID, onda je 001a = "d".

4, 001ax F Ako su u 001x bar dva ID-a, odvojena zarezom, onda je
00la="r".

5. 200, 400, 500, 700 | W Ako je potpolje b ispunjeno, proverava se da li 2.
indikator ima vrednost 1. Ako potpolje b nije ispunjeno,
proverava se da li 2. indikator ima vrednost 0.

6. 200, 400, 500, 700 | F Bar jedno od potpolja abcd u poljima 200, 400, 500 ili 700
mora da bude razlicito.

7. 200ab, 400ab, w Ako je u potpolju a samo inicijal (jedno slovo i tacka),

500ab, 700ab proverava se da li je potpolje b ispunjeno.

8. 001b, 100b F Ako je 001b ="z", onda je 100b = "Xx".

9. 001b, 320 F Polje 320 ispunjavamo samo ako je 001b = "z".

10. | 001a, 835 F Polje 835 ispunjavamo samo u zapisima oznacenim za
brisanje (001a ="d") ili u razdruzenim zapisima (001a =
).

11. | 200abcdf, 200r F U bazi CONOR.SI ne smeju da budu dva zapisa sa istim
poljem 200abcdf, odnosno sa istom sifrom istrazivaca
(200r).

12. | 200abcdf, 400abcdf | W Proverava se da li u bazi CONOR.XX postoji polje 200
(400) koje se podudara s bilo kojim poljem 400 (200) u
bazi. Pri tom se za poredenje uvazavaju potpolja abcdf.

13. | 200abcdf w Ako prilikom unosa imena u polje 200 to ime ve¢ postoji
u nekom drugom zapisu, i to s dodatkom, proverava se da

Dodatak B.2-4

© IZUM, april 2014, prevod: maj 2014.
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K.1 ISPISIVANJE

K.1.1 Pripremai ispis

Bibliografije i spiskove predmetnih odrednica pripremamo i ispisujemo iz
brauzera upotrebom metode Sistem / Bibliografije, predmetne odrednice ....
Postupak Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice ...

1. U delu prozora s grupama definicija otvaramo direktorijum Vrste ispisa /
Bibliografije i izaberemo grupu u kojoj se nalazi Zeljeni ispis.

Otvara se spisak ispisa.

2. U delu prozora sa spiskom ispisa izaberemo ispis koji Zelimo da
pripremimo.

3. lzaberemo metodu Ispisivanje / Pripremi ispis ...

Otvara se prozor Parametri ispisa.

g Parametri ispisa @

Broj pogodaka:

Pogoci: Cd:|1 | Dc:lSD

Pocetni bibliografski broj: |1

Oznaka ispred biblicgrafskog broja: |

MNaslov: |

Format bibliografske jedinice: ‘ISEID ‘v|
Registar naslova: ‘Ne ‘v|
Imenski registar: ‘Ne ‘v|
Uputnice u imenskom registru: ‘Ne ‘v|
Fredmetni registar: ‘Ne ‘v|
SadrZaj: ‘Ne ‘v|
Format ispisa: ‘HTML ‘v|
E-podta: | |

Sufiks izlazne datoteke: | |

oZalji kao zip datoteku: ‘Ne ‘v|

| U redu || OtkaZi H Novo pretraZivanje ‘

Slika K.1-1: Primer prozora Parametri ispisa

© IZUM, april 2014, prevod: maj 2014. Dodatak K.1-1
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COBISS

A

Moguénosti ...

Postupak

U prozoru Parametri ispisa odredimo vrednost parametra "Komandno
pretrazivanje" tako $to upiSemo zahtev za pretraZivanje za izbor grade i
kliknemo dugme Pretrazi. Ako "Komandno pretrazivanje" nije prvi
parametar ispisa, nastavljamo s korakom 6.

Ako nema rezultata pretrazivanja ili zahtev za pretrazivanje nije adekvatan,
klikom na dugme Novo pretrazivanje ispraznimo polje za pretraZivanje
kod "Komandno pretraZivanje" i upiS§emo novi ili dopunjeni niz za
pretrazivanje.

. Nakon zaklju¢enog pretrazivanja, kod "Pogoci" upisemo raspon jedinica

koje treba da sadrzi bibliografija.

Odredimo i vrednosti drugih parametara za ispis bibliografije. Pojedini
parametri opisani su u priru¢niku COBISS2/Ispisi, pogl. 5.

Ako datoteku s pripremljenom bibliografijom zelimo da posaljemo
elektronskom postom, kod "E-posta" upisemo elektronsku adresu.

Ako u naziv datoteke s pripremljenom bibliografijom Zelimo da dodamo
svoju oznaku, u polje za unos "Sufiks izlazne datoteke™ upisemo izabranu
oznaku koja se dodaje u poslednji deo naziva izlazne datoteke. Ako polje
ostavimo prazno, u poslednji deo naziva izlazne datoteke dodaju se datum i
vreme pripreme te ime korisnika. Oblikuje se naziv datoteke u obliku
BIBXXX ggggmmdd hhmmss_korisnicko ime.format ispisa.

Kliknemo dugme U redu.

S obzirom na izabrani format ispisa, bibliografija se otvara u web brauzeru.
Imamo moguénost da datoteku pohranimo na lokalni ra¢unar. Ako smo
ispunili polje kod "E-posta”, datoteku ¢emo primiti na elektronsku adresu
kao prilog elektronskoj posti.

Upozorenje:

Priprema bibliografije sa velikim brojem jedinica moze trajati duze
vremena.

Po istom postupku pripremamo i ispise za spiskove predmetnih odrednica, s
tim $to u levom delu prozora Bibliografije, predmetne odrednice ... otvorimo
direktorijum Vrste ispisa i izaberemo grupu Predmetne odrednice.

K.1.2 Pretrazivanje pohranjenih datoteka sa

Ispisima

Pohranjenu datoteku potrazimo u brauzeru izborom metode Sistem /
Bibliografije, predmetne odrednice ...

Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice ...

1. U delu prozora s grupama definicija otvaramo direktorijum Vrste ispisa /

Bibliografije i izaberemo grupu u kojoj se nalazi Zeljeni ispis.

Dodatak K.1-2
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