COBISS

Kooperativni online bibliografski sistem 1 servisi

Osnovna uputstva COBISS3
V6.15-00

Priru¢nik za korisnike

Institut informacijskih znanosti, Maribor, Slovenija

IZUM"



© 1ZUM, 2018.
Naslov originala: Osnovna navodila COBISS3, V6.15-00; januar 2018

COBISS, COMARC, COBIB, COLIB, IZUM su zasti¢ene robne marke u posedu javnog zavoda IZUM.
Oracle i Java su zasti¢ene robne marke korporacije Oracle Corp. ili s njom povezanih kompanija.

Druge upotrebljene robne marke pripadaju njihovim vlasnicima.

Priru¢nik ukljucuje sve dopune od izdanja prve Stampane verzije Stampanog prirucnika u
februaru 1999 do danas. Sadrzaj je uskladen s funkcionisanjem programske opreme
COBISS3, V6.15-00 vazi i za sve sledece verzije programske opreme do opoziva ili do
objavljivanja nove elektronske verzije priru¢nika.

© 1ZUM, poslednje promene sadrzaja: januar 2018, prevod: juli 2018.

ISSN 2232-4283



COBISS Osnovna uputstva COBISS3

4.3.4.2 Brisanje prikaza rezultata pretraZivanja ..........ccceoeeveeinieneseseseseseeeeens 4.3-12

4.4 Pregledanje karakteristika 0DJEKLa .........c.ccciiiiiiiiiiii e 4.4-1
4.5 Priprema i SIanje ISPISA ....viiviiieiiiieiie ittt st ra e nas 4.5-1
451 Prethodni Pregled..... oo 4.5-3
4.5.2  Prethodni pregled U PDF-U......c.cccoviieieiiee sttt 4.5-4
4.5.3  Dodavanje deStINACIJE ......cceireriiitiiie e sttt st sreea e re e e e 4.5-4
4.5.4  Uredivanje eSTINACIIE ......ceieiririiieieeiee et 4.5-5
455  UKIanjanje desStiNaCije........cooviiiirieieieieise s 4.5-5
4.5.6  DOdaVan]e PrilOga.......ccccviiiiiieiiiiiiie e se et 4.5-5
4.5.7  UKIGNJANJE PrIlOGA ...ovoieiiieiiiiieie e 4.5-6
4.5.8 Uredivanje sadrzaja B-POSIE........ererverieiriiiirisie e 4.5-6
4.5.9 Odredivanje broja prve Strane iSPISa.........ccuiviererererierieieisesese et seeee e 4.5-6
4.5.10 Pohranjivanje ispisa U XML-0atoteKuU..........cccceviiiiiiiiiiiie e 4.5-7
4.5.11 Pohranjivanje ispisa u tekstualnu datoteku............cccooereiiiiiniiiinine e 4.5-7

4.6 Upravljanje redoVima Za iSPIS.......ccvcvueieieeieiie e it se e te et sre et sreea e sreesresreseesnas 4.6-1
4.6.1  Kreiranje reda Za iSPIS ....eceieeieiiiie i se ettt sttt 4.6-2
4.6.1.1 Dodavanje objekta U red Za iSPIS........ccurvririrerierieiieisesese e 4.6-2

4.6.2  Uredivanje reda Za ISPIS........cuireruerrerieieieisiesieste sttt sn e enen 4.6-3
4.6.3  BriSanje reda Za ISPIS .....c.ciiiiieriiieiieie et ste ettt st 4.6-3
4.6.4  SIANJE rEUA ZA ISPIS ..vveveiveterieite ittt 4.6-3
4.6.5 Praznjenje reda Za iSPIS......coiemiririeieiieieisi sttt 4.6-4

4.7 Uredivanje lokalnih SHrarnika ..........ccoccoeiieiiiiiiiie e 4.7-1
4.7.1 Prenos podataka iz tekstualne datoteke u lokalni SifrarniK...........cccccevevveiieeieinennenne. 4.7-2
4.7.2 Pohranjivanje podataka iz lokalnog Sifrarnika u tekstualnu datoteku ....................... 4.7-2

4.8 Uredivanje POSTUDPAKA. .........cveiriiiitirieite ettt sttt b b e 4.8-1
4.8.1  Uredivanje POSIa.......ccoeviiiiiiiiiiie s 4.8-1
4.8.2  BriSANJE POSIA ..ot 4.8-1

5 PODESAVANJA .....ooomiiiiiiiie ittt 5-1
5.1 POdeSavanje PISMA ........erueueieeeeiiietesiesteseesiesieseesessestessesaeseesseseeseeseesestesseabesaesteseenseneeneeneeneans 5.1-1
5.2 Prijavljivanje u odeljenje za POZajMICU .........ccccvviiiiieriiiiiee et 5.2-1
5.3 Odredivanje korisniCkih deStINACIA...........erverreiiiiiiiiise e 5.3-1
5.3.1 Dodavanje eleKIronske adrBSE .......c.cciiveriiieiiie et erieste e ste e ste e sresba e s reeraesre s 5.3-2
5.3.2  D00aVAN]E StAMPACA ....evveveeririeriesieieiesiesieeetesre e ste st e e e sse e stestessesne e eseeneeseeneens 5.3-2
5.3.2.1 Odredivanje pojedinosti za izabrani Stampac..........c..ccoocvriverierivecienieieennenns 5.3-2

5.3.3 Dodavanje zapisa iz litnog iMenika ............ccccoiririniiiiiec e 5.3-3
5.3.4  Uredivanje 0eSTINACIE .........covviirirreieieeee s 5.3-3
5.3.4.1 EIKIrONSKE AdrESE ....ccveivveiiiiiiie it ste ettt 5.3-4

B5.3.4.2  StAMPACT .cvvvocrereceeeceeseeeese ettt 5.3-5

5.3.5  UKIanjanje deStINACIE........ccveiueieeeeei ettt s 5.3-5

5.4 Uredivanje 10gickin deStINACIH]A. ........civiririiiiicieei e 54-1
5.5 Uredivanje lin0g IMENTKA...........ccoiiiiiiiiie e 5.5-1
5.5.1 Dodavanje i menjanje elektronske adreSe. .........ocooeereieeiine i 55-1

5.6 Slanje poruka KoriSniCima SISTEMA.........cceeiuiieeiieie e 5.6-1
5.7 Citanje poslednje POSIAE POTUKE ..........c.ccevvveeeeereereeserssesesesseetesees s ssses s seeses s seenens 57-1
5.8 Obavestavanje KOrSNIKa SISTEMA .........ccerieiiiiiiiiiisiiiise s 5.8-1
5.9 Priprema obavestenja za COBISS/OPAC ..ot 5.9-1
5.9.1 Priprema obavestenja u bibliotekama sa odeljenjima...........ccccoovvirinineieicieenn 5.9-2
5.9.1.1 Priprema obavestenja za celu biblioteKu.............ccccooveiviiiiic 5.9-3

5.9.1.2 Priprema obavestenja za pojedina odeljenja biblioteke .............cccceviinnne 5.9-3

© 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018. SADRZAJ-3



Osnovna uputstva COBISS3 COBISS

5.10 SIanje PrimeaDI .....cvieiiee e 5.10-1
5.11 Osvezavanje POAESAVANJA........ceireeireriiriiieieesteesieesieesire st esreesbeesbeeaneebeesbeesbeesneeseneenns 5.10-1
5.12 Prikaz gre$aka Na SEIVEIU..........coiiiiiiiiiiiisiiii i 5.11-1
TR B Ty 141 (/< PP P RPN 5.12-1
6  SAVETI ZA UNOS PODATAKA . ..c.o ottt bbbttt 6-1
T A o o O PSSP O TP SRR 6.1-1
6.1.1  UNOS SVIN ZNAKOVA.......eciiiiiiiiieiiiieee sttt sttt ste e e 6.1-1
6.1.2  UNOS COBISS ZNAKOVA.......ccueeiiiiiiiie ettt sttt eas 6.1-1
I W1 o ToN VI o [0 o - - - SR 6.2-1
B.2. 1 DALUMI 1.veviieieieiece ettt ettt sttt s et e st n et e et neeneeneere s 6.2-1
6.2.2 Brojevi telefona i FaKSOVA.........cccoiiiiiiiiiiisi e 6.2-1
6.2.3  EIEKIrONSKE QUIESE .....eoveiiiitiiieite ettt ene s 6.2-2
6.2.4  DeCIMalNe VIEUNOSTE ..cvviveviiiiiieiieieie ettt nne 6.2-2
T T v T - PRSP 6.2-2
B.2.6  SHTC..uuurvrurereereitseeeseees ettt 6.2-2
Dodaci
A OSNOVNI SAVETI ZA RAD U WINDOWS OKRUZENJU........c.ccccooevurerennnn. DODATAK A-1
AL R S MUSCIM ..ttt r e n e nr e nrenns Dodatak A.1-1
A.2 Pomeranje prozora i menjanje njihove VEeliCine .........c.covvvereieiiiiininiseneseneens Dodatak A.2-1
A.3 Trake Za POMEIANJE....ccuecve e iieeie et e et e e et s e e et s e e re e besre e e e sbesneesrenrs Dodatak A.3-1
A.4 TIzbor vise objekata ISTOVIEMENO. ......cceiveiuerieieieieie sttt eens Dodatak A.4-1
A.5 Pomeranje i KOPiranje teKSTa ........ocviiririeiieieiese s Dodatak A.5-1
B SPISAK PRECICA ZA I1ZVOPENJE NEKIH POSTUPAKA | METODA........ DODATAK B-1
C SPISAK PROGRAMSKIH TACAKA PRI OBRADI PODATAKA O
LICNOSTI (ZAKON O ZASTITI PODATAKA O LICNOSTD) .....coovvevvereenn. DODATAK C-1
C.1 Programske tacke za segmente u programskoj opremi COBISS3 ............ccceceee Dodatak C.1-1
C.2 Programske tacke za segmente u programskoj opremi COBISS2 ...........ccccoceienees Dodatak C.2-1
C.3 Format ispisa podataka na spiskovima obrada podataka o li¢nosti..........c.ceeuervenees Dodatak C.3-1
C.4 Zapisnik o pregledu obrada podataka 0 HENOSt ..cc.ecvvevevveienieiieriesiese e Dodatak C.4-1
RECNIK IZRAZA.......oooiitinieieee st RECNIK IZRAZA-1

SADRZAJ-4 © 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018.



COBISS Osnovna uputstva COBISS3
SLIKE

Slika 2.2-1: Instalacija korisni€Kog INEITEJSA ........cuririiirieieieisise e 2.2-1
SHKA 3.1-1: BIAUZET ....c.eeuveieiieieeieste stttk b b bbbt b e b st bttt et e 3.1-2
SHIKA 3.2-1: PIEITAZIVAC .vecuveeveeiteeiteesieeste et e steesteesteesseessbessteeteesteesteessseaseeesteesbeesbessaeesseesntesteessesssenssnes 3.2-4
RS T g o 1o USSR 3.3-2
Y11 B R R 1 ¢z 4 | 2 T SRS 3.4-2
SHKA 4.2-1: POIJE Z8 UNOS ...ttt bbbt n e 4.2-2
Slika 4.2-2: Dugme S NAzZIVOM atriDULA..........cooiiiiiiiiie s 4.2-2
Slika 4.2-3: Prozor za unos VrednoSti atriDULA. ...........ccoeierieieieisise e 4.2-3
Slika 4.2-4: Prozor za unos vrednosti ponovljivih atributa ... 4.2-4
Slika 4.2-5: Polje za prikaz i izbor vrednosti iz padajuceg SpiSKa ..........ccocereriiiiniiiiiiininieceee 4.2-4
Slika 4.2-6: Polje za unos kodirane vrednosti i ikona za prikaz Sifrarnika............ccoceevvienenenerninennn. 4.2-5
Slika 4.2-7: OKVIF Za aKEIVIFANJE ....ecuveiieciicc ettt s beereetesre e 4.2-6
Slika 4.2-8: RAAIOAUGMAD .......c.eeiiiiiiiiiieitii ettt 4.2-6
Slika 4.2-9: Dugme s nazivom povezanog ODJEKIA ..........oceieieiiini e 4.2-7
Slika 4.2-10: Spisak povezanih objekata u editoru osnovnog objekta............cccoeeveiiiic i, 4.2-8
Slika 4.2-11: Dugme s nazivom sadrzanog ODJEKLA ..........cceiveiriiiiiiiie e 4.2-10
Slika 4.2-12: Spisak sadrzanih objekata u editoru 0snovnog OBJeKta ..........ccccvevvviiiniiininiiecine 4.2-11
Slika 4.5-1: Pregled i SIanje iSPISa.......ccucivciiiieeiie sttt st s re et et sre e 4.5-3
Slika 4.6-1: EAItOr redOVA Za ISPIS......ciiiieiiiieeiiite it ste st te e s re ettt r e be s st e sta e b e sbesteesbesae e e e 4.6-1
Slika 5.3-1: KOriSni€Ke ABSINACIE. ... ..coviiveiiieiieiieiesie sttt 5.3-1
Slika 5.4-1: LogICKe TESTINACIE .......eiviiieiieeeee sttt 54-1
Slika 5.9-1: Prozor za pripremu obavestenja za COBISS/OPAC .......ccccvveriieieienicesese e 5.9-1
Slika 5.9-2: Prozor za pripremu obavestenja za COBISS/OPAC u biblioteci sa odeljenjima.............. 5.9-2
Slika 6.1-1: SKUP COBISS ZNAKOVA........ccueiiiiiiiiiiiisiesie et 6.1-2
TABELE

Tabela B-1: Spisak precica (vrudih tipki) za izvodenje nekih postupaka i metoda................. Dodatak B-1

© 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018. SADRZAJ-5






C  SPISAK PROGRAMSKIH TACAKA PRI
OBRADI PODATAKA O LICNOSTI (ZAKON
O ZASTITI PODATAKA O LICNOSTI)

Spisak Obrade podataka o licrosti clanova biblioteke od strane korishika
ukljucuje podatke o svim korisnicima koji su u poslednje vreme (togom
trenutnog ili prethodnog meseca) obradivali podatke o li¢nosti ¢lanova
biblioteke (njihove podatke o li¢nosti, podatke o gradi koju su pozajmili u
domacoj biblioteci ili naruéili posredstvom medubiblioteGke pozajmice,
podatke o njihovim predlozima za nabavku grade i sl.).

Na spisku se vidi ko su bili korisnici , $ta su obradivali (programske tacke) i
koliko puta. Broj pristupa programskim tatkama oznacava zbir svih redova
(jedan red je jedan zapis) u posebnoj datoteci (tzv. log datoteka ili dnevnik) u
kojoj se beleze pristupi podacima o li¢nosti za izabranu programsku tac¢ku. Broj
ovih redova moze da bude veliki pri upotrebi programske opreme COBISS3,
jer se kod pojedina¢nog zadatka izvodi vise programskih tacki.

Pﬁ Primer:

U pretrazivadu PretraZivanje — Clan potrazimo sve ¢lanove biblioteke. Na
spisku nadenih objekata ispisuju se podaci o prvih deset ¢lanova. Pritom, bez
obzira na izabrani prikaz rezultata pretrazivanja (koji odreduje koji se podaci o
nadenim ¢lanovima U pretrazivacu ispisuju), u dnevnik se zabelezi da Smo
pristupali svim podacima o li¢nosti tih deset ¢lanova (programska tacka
C3_FRM_GET_OBJECTS).

Prilikom izbora podataka 0 odredenom ¢lanu sa spiska nadenih objekata u
pretrazivacu PretraZivanje — Clan, podaci o ¢lanu prenose se u radni prostor u
brauzeru. U radnom prostoru vide se neki osnovni podaci o li¢nosti ¢lana, a u
delu prozora sa spiskom atributa vecina podataka o licnosti ¢lana. Zato, kada u
pretrazivatu PretraZivanje — Clan izaberemo podatke 0 odredenom ¢lanu i
kada ih prenesemo u radni prostor u brauzeru, u dnevnik se zabelezi da smo
pristupili podacima o li¢nosti tog ¢lana (programska tacka
C3_FRM_GET_OBJECT).

AKko su u radnom prostoru brauzera u¢itani i podaci o drugim ¢lanovima pre
nego $to smo potrazili i izabrali odredenog ¢lana u pretrazivacu (V. gore opisani
postupak), kada izaberemo podatke 0 odredenom ¢lanu sa spiska nadenih
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objekata u pretrazivatu Pretrazivanje — Clan, zbog eventualnih promena
podataka o ¢lanovima, osvezavaju Se i njihovi podaci u radnom prostoru.
Pritom, u dnevnik se zabelezi da smo pristupili podacima o li¢nosti svih
¢lanova koji su trenutno u radnom prostoru (programska tacka
FRM_DISPLAY_OBJECTS).

U naSem slucaju, dakle, prilikom pretrazivanja odredenog ¢lana u pretraZivacu
PretraZivanje — Clan i njegovog izbora (prenosa podataka u radni prostor), u
dnevnik se zabelezilo 11 pristupa podacima o li¢nosti ¢lanova i dodatno za
svakog ¢lana u radnom prostoru jos jedan pristup podacima o njegovoj li¢nosti.

U programskoj opremi COBISS2 pristup podacima o li¢nosti ¢lana beleZi se u
dnevniku samo za one podatke koje korisnik zaista vidi. lzuzetak je komanda
SELECT, ako je rezultat pretrazivanja ispis podataka o vise od 6 ¢lanova. lako
se nakon izvrSenog pretrazivanja vide samo podaci za prvih 6 ¢lanova,u
dnevniku se belezi da smo pristupili podacima o li¢nosti svih ¢lanova koje
mozemo da ispiSemo (do 100 ¢lanova).

Dnevnik se puni izuzetno brzo tokom pregledanja njegovog sadrzaja (dakle,
podatke o samim obradama podataka o li¢nosti ¢lanova), jer sve $to Smo
prilikom proveravanja videli ponovo se upisuje u isti dnevnik.

Dodatak C-2
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Cl

OPREMI COBISS3

PROGRAMSKE TACKE ZA SEGMENTE U PROGRAMSKOJ

Tabela C.1-1: Programske ta¢ke za segmente u programskoj opremi COBISS3

Oznaka programske tacke

Naziv
segmenta/direktoriju
m segmenta/naziv
dogadaja

Opis

Prikaz podataka o ¢lanu koji je predlagao

C3_ACQ Nabavka (Acquisition) nabavku grade
C3 CIR Pozajmica (Circulation) grr:é?z podataka o lanu i 0 pozajmljenoj
Pozajmica inventara Prikaz podataka o ¢lanu i 0 pozajmljenom
C3_EQU ' .
(Equipment) inventaru
Medubibliotecka Prikaz podataka o naruciocu - ¢lanu i
C3_ ILL pozajmica (Interlibrary | - kp - atucioeu u
loan) podataka o narucenoj gradi
C3_RPT _<ID>ili Ispisi (Report) i eksport Pokretanje ispisa i eksportovanje

C3_RPT_EXPORT

podataka (Export)

podataka koji uklju¢uju podatke o li¢nosti
¢lanova (v. tabelu C.1-2)

C3_FRM_DISPLAY_OBJECTS

Osvezavanje spiska
objekata u radnom
prostoru

(Refresh workspace)

Uskladivanje spiska objekata u radnom
prostoru sa trenutnim stanjem tih objekata
u bazi podataka

C3_FRM_GET _OBJECT

Pregledanje atributa
objekta (View object)

Prikaz atributa izabranog objekta u
editoru ili u prikazivaéu

C3_FRM_GET_OBJECTS

Pretrazivanje objekata
(Finder)

Prikaz jednog ili vise nadenih objekata u
pretrazivacu

C3_FRM_INVOKE

Pozivanje metode preko
mreze (Invoke method)

Ovoj programskoj tacki pristupamo u
slu¢aju posebnog poziva iz klijenta prema
serveru; podaci o li¢nosti koji se prenose
do Klijenta korisnik nuzno ne vidi

C3_FRM _PRINT_OBJECTS

Prikaz identifikac.
podataka
(Print object label)

Podaci o licnosti mogu da budu prikazani
u okviru kratkih opisa objekata u samom
brauzeru

Podaci u tabeli sortirani su po segmentima programske opreme COBISS3, a potom po abecedi dogadaja.

Tabela C.1-2: Programske tacke za segment COBISS3/Ispisi

Oznaka programske tacke

Oznaka ispisa’

Naziv (opis) ispisa

C3_RPT_DE_000085

MP-STA-BO1

Narudzbine i njihova realizacija - po
naruciocima/vrstama usluga

L Nekim ispisima (jo$) nije dodeljena oznaka

© 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018.
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Oznaka programske tacke

Oznaka ispisa!

Naziv (opis) ispisa

NarudZbine i njihova realizacija - po

C3_RPT_DE_000086 MP-STA-B02 naruciocima S najvise zaht./vrstama
usluga
C3_RPT_DE_000087 MP-STA-B03 LEfsrlzLISZ dostave - po naruciocima/vrstama
C3 RPT DE 000088 MP-STA-B04 Naruvqib@ne i njihova realizacija - po
- - - naru¢iocima/vrstama grade
C3 RPT DE 000101 MP-STA-AQ7 Dostavljvgnl 'clan01 izabranog dobavljaca -
- - - PO naruciocima
C3 RPT DE 000102 MP-STA-A08 Dostavl jeni cle}nc1 |z_abranog dobavljaca -
- - = po naslovima ¢asopisa
C3 RPT_DE_000109 Predlozi ¢lana za nabavku grade
C3 RPT DE 000110 Pred_I02| Clana za nabavku serijskih
- - - publikacija
C3 RPT DE 000153 Obavestenje predlagacu 0 nabavci
C3 RPT_DE 000212 Nalepnica za ¢lansku kartu
C3 RPT _DE_000234 Nalepnica sa adresom narucioca
C3 RPT DE 000243 MP-STA-CO5 EIek‘Er_on_skl dosEngjem doklimentl - po
- - - naru¢iocima/nacinu dostave
C3 RPT DE 000285 Odbacivanje zahteva za MP
Pozajmljena grada - po
C3_RPT_DE_000425 MP-DG-A01 naru¢iocima/datumu pozajmice/po roku
vracanja
C3_RPT_DE_000444 Predlozi ¢lana za nabavku grade (V4)
Predlozi ¢lana za nabavku serijskih
C3_RPT_DE_000445 oublikacija (V4)
C3 RPT DE_000513 Spls:_;lk zg_cwkulacuu serijskih
publikacija
C3 RPT DE 000514 Stalne rezervacije kod ¢lana
C3 RPT DE_000516 Stalqe rezervacije kod serijskih
publikacija
C3 RPT DE 000553 Oba\fes_tenje 0 slsorasnjem isteku roka
- - - pozajmice (e-posta)
C3 RPT DE 000553 Obvavestenje o isteku roka cirkulacije (e-
- - - posta)
C3 RPT DE 000557 Clanovi po odeljenjima/godistima - pre
- - = postupka
C3 RPT DE 000558 Clanovi po odeljenjima/godistima - nakon
- - = postupka
Nalepnica sa adresom narucioca
C3_RPT_DE_000594 (ZWE3483)
C3 RPT_DE_000595 Nalepnica sa adresom ¢lana (ZWE3483)
C3_RPT_DE_000642 POZ-CG-06 Clanovi, primaoci obavestenja e-postom
C3 RPT DE 000786 POZ-CG-02 Grada po statusu®
C3 RPT _DE_000995 POZ-CG-03 Clanovi i istek roka pozajmice*

2 Do V6.8-00(03) oznaka C3_RPT_DE_000089.
3 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000638.

Dodatak C.1-2
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Oznaka programske tacke

Oznaka ispisa’

Naziv (opis) ispisa

Obavestenje 0 isteku roka pozajmice

C3_RPT_DE_000996 POZ-CG-04 v 5
(posta)
C3_RPT DE_000997 POZ-CG-05 I?;;;;;:ﬁétenje o isteku roka pozajmice (e-
C3 RPT _DE_001004 POZ-0-02 Spisak primalaca opomena
C3 RPT DE 001021 POZ-G-01 Grada po transakcijama’
C3 RPT DE 001042 POZ-CG-01 Clanovi sa evidentiranom gradom®
C3 RPT DE 001087 Potvrda o placanju Monetom
C3_RPT_DE_001101 Neaktivni ¢lanovi (paketno brisanje)
C3 RPT DE 001103 Ngakti_vni ¢lanovi sa obavezama (paketno
- - - brisanje)
Nalepnica sa adresom ¢lana (ZWE3483)
C3_RPT_DE_001128  COBISS3
C3 RPT DE 001141 Narudzbina (interna narudzbina)
C3 RPT DE 001312 Vraéena grada®
C3 RPT DE 001314 Otkazivqnjalgezervacija (dnevna) (obrada
- - = rezervacija
C3 RPT _DE 001315 Spiska izbrisanih rezervacija
Obavestenje 0 rezervaciji preko
C3_RPT_DE_001316 COBISS+
(e-posta)*?
Obavestenje 0 otkazivanju rezervacije
C3_RPT_DE_001318 preko COBISS+ (e-posta)*®
C3 RPT DE 001320 Otkaziva_pjalzezervacija (obrada
- - = rezervacija
C3 RPT DE 001328 POZ-0-01 Opomene®®
C3 RPT DE 001467 E-obavestenja’®
C3_RPT DE_001481 Revers (e-posta)
C3 RPT DE 001504 Dobavnica (za ratunovodstvo)
C3 RPT _DE_001695 Revers (dana$nja ili izabrana grada)
C3 RPT DE 001696 Revers'’
C3 RPT DE 001697 Revers (sva odeljenja)
C3 RPT DE 001758 POZ-EKS-01 Spisak nepodmirenih tuzbi
Pozajmljena grada - po
C3 _ RPT_DE_001819 MP-DG-B01 naruciocima/datumu pozajmice/roku

vrac¢anja'®

4 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000645.
5 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000640.
6 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000641.
7 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000633.
8 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000644.
9 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000636.
10 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000829.
11 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000908.
12 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000937.
13 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000941.
14 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000822.
15 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001008.
16 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001182.

17 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000635, do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001124.

18 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000424.

© 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018.

Dodatak C.1-3




Osnovna uputstva COBISS3 COBISS

Oznaka programske tacke Oznaka ispisa! Naziv (opis) ispisa
C3 RPT DE 001854 Listi¢ sa podacima o rezervaciji®
C3 RPT DE 001855 Nove rezervacije (obrada rezervacija)®
Dnevni spisak rezervacija (obrada
C3_RPT_DE_001856 rezervacija)?
C3 RPT DE_001918 POZ-TR-05 Clanovi sa najvise pozajmica
C3_RPT_DE 001931 Kopija
C3_RPT_DE 001932 Racun?
C3 RPT DE 001933 Storno ra¢una®®
C3 RPT DE 001937 Knjizno odobrenje
C3 RPT DE 001972 Obrazac za upis
C3 RPT DE 002057 POZ-R-05 Rezer_vacije slobodne grade - po
- - - statusima
Otkazivanja rezervacija slobodne grade iz
C3_RPT_DE_002115 POZ-R-06 Moje biblioteke (COBISS+) - po
statusima
C3 RPT DE 002154 Kartica za ¢lansku kartu
C3 RPT DE 002184 Revers za nove rezervacije?*
C3_RPT_DE._002280 POZ-TR-01 I;tr;s)glm je kod ¢lana (broj ¢lanske
C3 RPT DE 002288 POZ-TR-02 Transakcije kod ¢lana (broj ¢lana)®
C3 RPT_DE 002289 POZ-TR-03 Transakcije grade?’
C3 RPT DE 002312 POZ-BP-04 Pregled placanja (raCuni, knjizna
- - - odobrenja, storno)
C3_RPT_DE 002318 Potvrda o upisu preko interneta (e-posta)
C3_RPT_DE 002327 POZ-C-09 Aktivni ¢lanovi
C3 RPT DE 002332 POZ-TR-04 Spisak blagajnickih transakcija®®
C3 RPT DE 002506 Revers (inventar)
C3_RPT_DE_002531 POZ-R-05 Rezervacije slobodne grade ~po
- - - statusima (ukljucena vrsta rezervacije)
C3 RPT _DE_002561 POZ-G-02 Najtrazenija grada
C3 RPT DE 002576 POZ-EKS-01 Grada po transakcijama
C3 RPT_DE_002577 POZ-EKS-02 Clanovi sa evidentiranom gradom
C3 RPT DE 002579 Revers za nove rezervacije (NUK_A5)
C3 RPT DE 002587 POZ-C-08 Spisak ¢lanova sa dugom?
C3_RPT_DE_002589 POZ-C-10 Obavestenej 0 nepodmirenim
- - = potrazivanjima

19 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000794, do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001215 i do V6.8-00(03) oznaka
C3_RPT_DE_001308.

20 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000821, do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001134 i do V6.8-00(03) oznaka
C3_RPT_DE_001309.

2 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000827, do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001135 i do V6.8-00(03) oznaka
C3_RPT_DE_001319.

2 Do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_000696, do V6.8-00(03) oznaka C3_RPT_DE_001745.

2 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_001014, do V6.8-00(03) oznaka C3_RPT_DE_001180.

24 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000798, do V6.4-00 oznaka C3_RPT_DE_001137, do V6.8-00(03) oznaka
C3_RPT_DE_001317 i do VV6.14-00 oznaka C3_RPT_DE_001857.

%5 Do V6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_000646.

26 Do V6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_000647.

27Do V6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_000648.

28 Do V6.8-00(03) oznaka C3_RPT_DE_001652, do VV6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_002099.

2 Do V6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_001759, do V6.14 oznaka C3_RPT_DE_002287.

Dodatak C.1-4 © 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018.
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Oznaka programske tacke

Oznaka ispisa’

Naziv (opis) ispisa

C3 _RPT_DE 002661 POZ-C-02 Clanovi po datumu poslednje posete®

C3_RPT DE_002663 POZ-C-06 Clan_ovi_ po gfltumu poslednje posete/po
odeljenjima

C3 RPT DE 002664 POZ-C-01 Izbor ¢lanova®

C3 _RPT_DE_002665 POZ-C-03 Napomene kod ¢lanova®®

C3_RPT _DE 002666 POZ-C-04 Izbrisani ¢lanovi®*

C3 RPT DE 002667 POZ-C-05 Promene kod ¢lanova®

C3 RPT DE 002678 POZ-CG-07 Spisak rezervisane grade®

C3 RPT DE_ 002697 POZ-C-11 Spisak dugova ¢lanova

C3 RPT DE 002753 POZ-EKS-06 Spisak dugova ¢lanova

C3_RPT_DOBAVNICA

Dobavnica

C3_RPT_NALEPNICA_DOBAVNIC
A

Nalepnica sa adresom narucioca

C3_RPT_NALEPNICA_GLBPATR
ON

Nalepnica sa adresom ¢lana — COBISS3

C3_RPT_NALEPNICA_PATRON

Nalepnica sa adresom ¢lana

C3 RPT NARUDZBINA MP Narudzbina

C3 RPT OBAVESTENJE MP Obavestenje

C3 RPT VRACENA GRADPA MP Potvrda o vraéanju grade
C3 RPT _ZAHTEV_MP Zahtev za MP

Programske tacke u tabeli sortirane su po abecedi oznaka.

%0 Do V6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_000628, do VV6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_002301.
31 Do V6.12-00 oznaka C3_RPT_DE_000632, do \V6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_002276.

$2Do V6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_000627.
33 Do V6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_000629.

34 Do V5.3-04 oznaka C3_RPT_DE_000630, do V6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_001213.

35 Do V6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_000631.

3 Do V6.14-00 oznaka C3_RPT_DE_002401, do V6.15-00 oznaka C3_RPT_DE_002562.

© 1ZUM, januar 2018, prevod: juli 2018.
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C.2

OPREMI COBISS2

PROGRAMSKE TACKE ZA SEGMENTE U PROGRAMSKOJ

Tabela C.2-1: Programske tac¢ke za segment COBISS2/Pozajmica

Oznaka programske tacke

Naziv komande

Opis

Uvid u podatke o ¢lanovima, uvezene iz

C2_CIR_COPY COPY )
- = drugog sistema
Priprema ispisa CIR100 — spisak
C2 CIR_CR CHECK/RESERVATION clanova sa novim rezervacijama, za
svaku novu rezervaciju dodaje se novi
zapis u dnevnik
C2 CIR DEB ACCOUNT UVIdVL! podgtke 0 nepodmlremm
- = potraZivanjima kod ¢lana
C2_CIR_DEPOTH "DEPARTMENT Uvid u evidenciju pozajmice u drugim

odeljenjima

C2_CIR DIN

DELETE/INACTIVE i
DELETE/INACTIVE_SELECT

Priprema ispisa CIR012 i CIR014 sa
spiskom ¢lanova koji su izbrisani kao
neaktivni i sa spiskom ¢lanova kojinisu
izbrisani, jer imaju evidentiranu gradu,
potrazivanja ili napomenu; za svakog
¢lana dodaje se novi zapis u dnevnik

C2 CIR_EDIT

EDIT

Pristup svim upisanim podacima o
¢lanu

C2_CIR_ER

ERASE/RESERVATION

Priprema ispisa CIR100a — spisak
c¢lanova sa izbrisanim rezervacijama
kojim aje istekao rok; za svaku
izbrisanu rezervaciju dodaje se novi
zapis u dnevnik

C2 CIR ETI

ETI

Ispis nalepnice sa podacima o ¢lanu

C2_CIR_LOOK

LOOK

Ispis statusa grade u pozajmici (ako je
grada pozajmljena kod ¢lana i podataka
0 ¢lanu); ako postoji spisak rezervacija,
za svakog ¢lana sa ovog spiska dodaje
se novi zapis u dnevnik

C2_CIR_MEMB

MEMBER

Ulazak u okruzenje pozajmice ¢lana -
ispisuje se spisak sve grade koja je
evidentirana kod ¢lana (pozajmljeno,
rezervisano itd.)

C2_CIR_MEMB_C

MEMBER

Pozajmica van biblioteke - na spisak je
dodata nova jedinica grade, dogadaj se
zapisuje u dnevnik

C2_CIR_MEMB_O

MEMBER

Rezervacija slobodne grade - na spisak
je dodata nova jedinica grade, a dogadaj
se zapisuje u dnevnik

© 1ZUM, oktobar 2016, prevod: juli 2018.
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COBISS

Oznaka programske tacke

Naziv komande

Opis

Rezervacija pozajmljene grade - na

C2 CIR_MEMB_R MEMBER spisak je dodata nova jedinica grade, a
dogadaj se zapisuje u dnevnik
Pozajmica za ¢itaonicu - na spisak je
C2_CIR_MEMB_S MEMBER dodata nova jedinica grade, dogadaj se
zapisuje u dnevnik
C2_CIR_MINFO MEMBINFO Uvid u podatke o disciplini ¢lana -
- = ispisuje se samo indikator
C2 CIR NEW NEW EJpls novog ¢lana (unos svih podataka o
- - ¢lanu)
c2 CIR NOT NOTIEY Uv!d u podatke za e-obavestavanje
- = (osim sifre)
C2 CIR_NOTM NOTE/MEMBER Uvid u napomenu o ¢lanu
C2_CIR_PERIOD PERIOD ;)rc;geedlvanje novog datuma za vracanje
C2_CIR_PROL PROLONG i PROLONG/ALL |ProduZenje roka pozajmice
Ispis rezultata prethodnog pretrazivanja
. podataka 0 ¢lanovima pomenutim
C2_CIR_PRT PRT1SYSPRT komandama na ekranu, odnosno
Stampacu
Ispis reversa kod ¢lana: spisak
C2_CIR_PRTALL PRTALL evidentirane grade i spisak
- = nepodmirenih potrazivanja (za svaku
jedinicu odvojeno)
C2 CIR PRTDEBT PRTDEBRT :gsrgldsereversa za pojedinac¢nu jedinicu
C2 CIR PRTMEMB PRTMEMB [spls spiska ewd_ent_wgne grad_e kod
- - ¢lana (za svaku jedinicu odvojeno)
C2 CIR RET RETURN Vracanje primerka bez prethodnog

izbora ¢lana (ispisuju se podaci o ¢lanu)

C2_CIR_RETDATE

REDATE i RETDATE/ALL

Odredivanje novog datuma za vracanje
grade

C2_CIR_SEL

SELECT, SEARCH i

Ispis rezultata pretrazivanja podataka o
¢lanovima komandama SELECT,
SEARCh i DISPLAY; ako je rezultat

DISPLAY pretrazivanja vise 0od 6 ¢lanova, spisak
se ispisuje na svakoj strani ekrana
odvojeno

C2 CIR_VISIT VISIT i VISIT _INTERNET Evidentiranje posete ¢lana

Programske tacke u tabeli sortirane su po abecedi oznaka.

Tabela C.2-2: Programske tacke za segment COBISS2/Ispisi

Oznaka programske tacke

Oznaka ispisa

Naziv ispisa

C2 RPT _CIR001 CIR001 Spisak ¢lanova
C2 RPT CIR002 CIR002 Spisak ¢lanova sa pozajmljenom
- - gradom
C2 RPT CIR003 CIR003 Spisak ¢lanova sa isteklom ¢lanarinom

Dodatak C.2-2
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Oznaka programske tac¢ke |Oznaka ispisa

Naziv ispisa

C2_RPT_CIR004 CIR004

Spisak ¢lanova sa dugom

C2_RPT_CIR005 CIR005

Spisak ¢lanova sa hapomenama

C2_RPT_CIR006 CIR006

Aktivni ¢lanovi U izabranom periodu

C2_RPT_CIR007 CIR007

Neaktivni ¢lanovi u izabranom periodu

C2 RPT_CIR008 CIR008

Spisak ¢lanova sa stalnim
rezervacijama; u dnevnik se dodaje novi
zapis za svaku rezervaciju odvojeno

C2_RPT_CIR009 CIR009

Spisak ¢lanova sa e-obavestavanjem

C2_RPT_CIR011 CIRO11

Kontrolni spisak pre izvodenja komande
DELETE/INACTIVE; za svakog ¢lana
dodaje se novi zapis u dnevnik; na
spisku ¢lanova koji nisu izbrisani
ispisuje se i inf. o gradi, potraZivanju uli
napomeni

C2 RPT_CIR013 CIR013

Kontrolni spisak pre izvodenja komande
DELETE/INACTIVE_SEL; za svakog
¢lana dodaje se novi zapis u dnevnik; na
spisku ¢lanova koji nisu izbrisani
ispisuje se i inf. o gradi, potraZivanju uli
napomeni

C2_RPT_CIR101 CIR101

Spisak grade s obzirom na status; u
dnevnik se dodaje novi ispis za svaku
jedinicu grade odvojeno

C2_RPT_CIR102 CIR102

Spisak grade po transakcijama; u
dnevnik se dodaje novi ispis za svaku
jedinicu grade odvojeno

C2_RPT_CIR106 CIR106

Spisak stalnih rezervacija; u dnevnik se
dodaje novi zapis za svakog ¢lana
odvojeno

C2 _RPT_CIR108 CIR108

Spisak rezervisane grade; u dnevnik se
dodaje novi zapis za svakog ¢lana
odvojeno

C2_RPT_CIR201 CIR201

Opomene; u dnevnik se dodaje novi
zapis za svaku jedinicu grade sa
opomenom

C2 _RPT_CIR202 CIR202

Tuzbe; u dnevnik se dodaje novi zapis
za svaku jedinicu grade sa tuzbom

C2_RPT_CIR203 CIR203

Spisak opomena

C2_RPT_CIR204 CIR204

Spisak tuzbi

C2_RPT_CIR205 CIR205

Spisak tuzbe sa podacima o gradi; u
dnevnik se dodaje novi zapis za svaku
jedinicu grade sa tuzbom

C2_RPT_CIR206 CIR206

Spisak nepodmirenih tuzbi; u dnevnik
se dodaje novi zapis za svaku jedinicu
grade sa tuzbom

C2_RPT_CIR207 CIR207

Spisak ¢lanova sa opomenama; u
dnevnik se dodaje novi zapis za svaku
jedinicu grade sa opomenom

© 1ZUM, oktobar 2016, prevod: juli 2018.
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COBISS

Oznaka programske tacke

Oznaka ispisa

Naziv ispisa

Nepodmirene tuzbe; u dnevnik se

C2_RPT_CIR208 CIR208 dodaje novi zapis za svaku jedinicu
grade sa tuzbom
Grada sa prekorac¢enim rokom
C2 RPT CIR209 CIR209 pozgjmice; u dr_lev_ni_k se dodaje novi
zapis za svaku jedinicu grade sa
prekora¢enim rokom pozajmice
Spisak korisnika sa prekora¢enim
C2 RPT CIR211 CIR211 rokqm pc_)zajmice; u_dngv_nik se dodaje
- - novi zapis za svaku jedinicu grade sa
prekora¢enim rokom pozajmice
Izdati racuni; u dnevnik se dodaje novi
C2_RPT_CIR307 CIR307 zapis za svaku jedinicu grade kod koje
su evidentirana potraZivanja
C2 RPT CIR501 CIR501 Tran§akcijg kod_élana; u dnevnik se
- - dodaje novi zapis za svaku transakciju
C2 RPT CIR502 CIR502 Trangakcije_ sa g_radom; u dnevnik se
- - dodaje novi zapis za svaku transakciju
Spisak evidentirane grade kod
C2_RPT_CIR504 CIR504 izabranog ¢lana; u dnevnik se dodaje
novi zapis za svaku jedinicu grade
C2 RPT_CIR506 CIR506 Spisak ¢lanova sa brojem upisa,
prezimenom i imenom
C2 RPT CIR901 CIR901 Obavestenja Cita¢ima
C2 RPT_CIR902 CIR902 Obavestenja CitaCima (grada)
C2 RPT_CIR904 CIR904 Obavestenja 0 nepodmirenim
potrazivanjima
C2 RPT _CIR905 CIR905 Obavestavanje neaktivnih ¢lanova

Programske tacke u tabeli sortirane su po abecedi oznaka.

Dodatak C.2-4
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C.3 FORMAT ISPISA PODATAKA NA SPISKOVIMA OBRADE
PODATAKA O LICNOSTI

Format ispisa podataka na spisku Obrade podataka o licnosti clanova
biblioteke od strane izabranog korisnika i na spisku Obrade podataka o
licnosti izabranog c¢lana je sledeci:

<Vreme> <Akronim> <Korisni¢ko ime> <Revizija> <Okruzenje> <ldentif.
¢lana> <Podaci o ¢lanu> <Vrsta podatka> <Dodatni podaci>

Podaci su odvojeni tabulatorom. Prvih osam podataka je obavezno. Podaci nisu
ponovljivi (npr. za ¢lana sa vise pozajmljenih jedinica grade u datoteci je vise
zapisa - toliko koliko pozajmljenih jedinica grade ima ¢lan).

Podatak Opis Primer
Vreme datum i vreme pristupa; 28.09.2010 10:36:57
oblik: DD.MM.GGGG CC:MM:SS
Akronim akronim biblioteke 1IZUM
Korisni¢ko ime  korisni¢ko ime korisnika bojana
Revizija indikator koji ozna¢ava nacin uvida u podatke o li¢nosti 1
¢lanova:
0 — korisnik je pristupao podacima o li¢nosti iz aplikacije
1 — ovlasc¢eno lice u biblioteci pregledalo je dnevnik
Okruzenje kod programske tacke kod koje je doslo do uvida (u v. tabele C.1-1, C.1-2, C.2-1

Identif. ¢lana
Podaci o ¢lanu

Vrsta podatka

Dodatni podaci

programskoj opremi COBISS2 ili COBISS3) i C.2-2.
identifikacija ¢lana: M + broj upisa ¢lana; M — oznaka za M1266554
¢lana (angl. member)

prezime i ime, datum rodenja JOVANOVIC JOVAN,
12.11.1963.
koje podatke o ¢lanu je korisnik pregledao:
NA — samo podatke o li¢nosti ¢lana
M... — podatke 0 pozajmljenoj gradi (M + M3023
COBISS.XX-ID grade; (M — oznaka za gradu
(eng. material)); ako COBISS.XX-ID ne
postoji, ispisuju se vrednosti kod "ISBN",
"ISSN, "Naslov", "lzvor — naslov" ili
"Standard") — duzina ispisa ogranicena je na 50
znakova
OVR - podatke 0 opomenama
LST - podatke o izgubljenoj gradi
NOT — napomene o ¢lanu
DEP - potrazivanja prema ¢lanu

podaci o videnim podacima o li¢nosti ¢lana; prazno polje
oznacava da je korisnik video sve moguce podatke u
odredenoj programskoj tacki

© 1ZUM, oktobar 2010, prevod: juli 2018. Dodatak C.3-1
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C.4  ZAPISNIK O PREGLEDU OBRADA PODATAKA O
LICNOSTI

U nastavku se nalazi $ablon zapisnika o pregledu obrada podataka o li¢nosti koji moZemo da
odStampamo (v. pogl. 5.14.5, tacka 3).

© 1ZUM, mart 2014, prevod: juli 2018. Dodatak C.4-1
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<logotip institucije>
<dd. mm. gggg>

Zapisnik o pregledu obrada podataka o li¢nosti

Institucija: <naziv institucije/biblioteke>

Datum pregleda: <datum pregleda obrada podataka o /icnosti koje su izvodili korisnici>

Pregled obavio: <prezime i ime oviasé¢enog lica koje je obavilo pregled obrada podataka o /icnosti>

Mesec pregleda: <mesec za koji je pregled obavljen>

Korisnik: <ime i prezime korisnika cije Korisnicko ime:  <korisnicko ime korisnika cije
obrade su pregledane> su obrade pregledane>

Ustanovljeno stanje (u skladu sa ovlaséenjima i Zakonom o zastiti podataka o li¢nosti, odnosno
eventualne nepravilnosti):

<opis>

Razgovor sa korisnikom i nalazi:

<opis>

PredloZene mere:

<opis>

Potpis lica koje je <potpis ovlascéenog lica koje je obavilo pregled obrada podataka o /icnosti>
obavilo pregled:

Dodatak C.4-2 © 1ZUM, mart 2014, prevod: juli 2018.
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