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POM Programska sprememba oddelka Sole

1 Navodila

Pred zacetkom postopka je treba obvezno natancno prebrati spodnja navodila in jih
dosledno upoStevati, saj je programsko razreSevanje nepravilno izvedenega postopka
¢asovno dolgotrajno in ni vselej mozno. Ce imate pred zatetkom postopka Se kaksno
vprasanje ali zadrZek, poklicite klicni center na telefonsko Stevilko 02 2520 333.

Pred prenosom ¢lanov v visji razred ali letnik najprej preverimo in po potrebi uredimo lokalni
sifrant Razred, razrednik (CODE 310). Priporo¢ljivo je, da pred prenosom naredimo zaslonsko
sliko okna Pregled pojmov po iskalnem atributu "Oddelek/letnik $ole" v iskalniku Clan za
kasnejSe preverjanje uspesnosti prenosa ucencev ali dijakov v visji razred ali letnik. Prav tako si
pripravimo nacrt sprememb (npr. la --> 2a ...).

Za programski prenos ¢lanov uporabimo postopek Spremeni oddelek Sole v vsebinskem sklopu
Clan. Ce imamo na osnovi prejinje izvedbe postopka Ze shranjeno urejeno tabelo, se odpre okno
Tabela je Ze v pripravi. S klikom na gumb Da lahko to tabelo uporabimo. Odpre se Tabela
oddelkov $ole, v kateri spremembe vnasamo v stolpcu Po spremembi z izbiro iz spustnega
seznama. Ko uredimo tabelo, jo lahko shranimo za naslednje leto s klikom na gumb Shrani.
Spremembe potrdimo s klikom na gumb Uporabi. Odpre se okno lzberi seznam ¢lanov, v
katerem sta oznacena dva kontrolna seznama. Priporocljivo je, da pripravimo in sproti shranjujemo
oba seznama. Ko potrdimo izbiro z gumbom V redu, se odpre okno Sprememba oddelka Sole.
Postopek sprozimo s klikom na gumb Zaéni postopek.

V oknu Sprememba oddelka $ole se med izvajanjem postopka izpisujejo programska sporodila.
Ce smo v oknu Izberi seznam ¢&lanov izbrali pripravo izpisa Seznam ¢lanov pred spremembo, se
odpre okno Pregled in poSiljanje izpisa, kjer je priporocljivo izpis najprej shraniti v formatu PDF
(gumb Predogled v PDF) in nato po potrebi izpisati na tiskalnik (gumb Poslji). Postopek prenosa
je koncan, ko se v oknu Sprememba oddelka Sole izpise ustrezno sporocilo. Pripravi se tudi izpis
Seznam ¢lanov po spremembi, ¢e smo ga izbrali v oknu Izberi seznam ¢lanov. Tudi v tem primeru
je priporocljivo, da izpis najprej shranimo v formatu PDF in ga nato po potrebi natisnemo. Po
kon¢anem postopku zapremo okno s klikom na gumb Zapri.
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Programska sprememba oddelka Sole POM

2 Postopek

Po potrebi uredimo ali dopolnimo lokalni Sifrant Razred, Razrednik (CODE 310). Priporocljiv
je tudi vnos zaklju¢nega (fiktivnega) razreda za ¢lane zadnjih razredov (npr. Z — zakljuc¢ni) za tiste
ucence ali dijake, ki jih iz razli¢nih razlogov ne moremo izbrisati (npr. ni vrnjeno gradivo, dolg
...) (gl. sliko 1).

Razred, razrednik (CODE 310) x
Y
la-1a Dodaj
2.a-2a
3a-3a Zamenjaj
4.a-4.a Odstrani
S.a-5a
Razvrsti
6.a-6.a
7.a-7.a ~ Gor
8.a-8.a « Dol
9.a-9a
Z - Zakljucni
w
Uvozi Uvozi globalni Sifrant lzvozi Poisci V redu
I5¢i dalje Preklici
3 . - — —

Slika 1: Lokalni Sifrant Razred, razrednik (CODE 310)

V iskalniku Clan naredimo zaslonsko sliko okna Pregled pojmov po atributu »Oddelek/letnik
Sole« (gl. sliki 2 in 3).
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POM Programska sprememba oddelka Sole

l oo Aktivni Pregledna plod¢éa  Clan *
00 iskalniki —
€ Nabava Stevilka izkaznice ali kljuéne besede “
Serijske

publikacije Clan v Kljuéne besede v = v + & q

(m M Clan ~ | oddelek/letnik sole ol - « v |

ﬁ Zaloga Razvrstitev:  Privzeto v & Moje poizvedbe ~ o R

E Izposoja + EE]

IS Medknjizni¢na \:\ T.st. Stevikaiz.. ¢+ Ime ¢ Priimek + Datumroj.. + Spol + Stalninasl. + Ob¢inast.. + Kategorija Imein prii.. ¢ E-naslov:
U izposoja

'ﬁ* Nastavitve in
#  administracija

Q Izpisi
Slika 2: Iskalnik Clan
Pregled pojmov po atributu "Oddelek/letnik sole™: ®
7 1.a
6 2.8
| 9 3.a
8 4.8
f |
[ 5a
5 b.a
[ 5 7.a :
I 5 B a
]
1 9.8
1 2-2.3-:|||,|-:r'i {
|
i |
]
]
i

Mazaj Maprej W redu Prekliéi

Slika 3: Pregled pojmov po atributu "Oddelek/letnik $ole"

Na papirju pripravimo nacrt prenosa ucencev ali dijakov v visji razred (gl. sliko 4).
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Programska sprememba oddelka Sole

POM

la—=>2a
2.a—>3a
3.a—=>4a
4a->5a
5.a 2 6.a
b.a = 7.3
7.a > 8.a

8.a-> 9.3‘

Z 212

9.a (zakljuénirazredi) = 2

Slika 4: Nadért prenosa ucenceyv ali dijakov

Izberemo metodo Clan / Spremeni oddelek ole (gl. sliko 5).

a
0O Aktivni 7
00 iskalniki & Elan + ok Domada knjiZnica
€ | Nabava © Kartica © Casovni parametri
© Obvesti ¢clana o poteku krozenja © Koledar
Serijske © Poglji splosno obvestilo © Nacin izposoje (tabela pq)
publikacije 2 Pok asedene stevilke © Elektronsko obvescanje
© Spremeni oddelek sole © Kontaktni podatki in informacije v COBISS+
| Elektronski © Brigl neaktivne clane © Omejitve poslovanja
virt © Brisi izbrane neaktivne clane © Pokazi parametre izposoje
= 7 © Preklici brisanje neaktivnih ¢lanov © Pripravi obrazce za zadolznice in racune
& Zaloga © Brisi opombe pri neaktivnih ¢lanih © Razsiri sifrant uporabniskih imen za izpise a
— © Evidentiraj obisk © Besedilo za podpisno tablico
l = |zposoja © Uvozi e-dokumente
© Vpisifazuriraj podatke o ¢lanih — 3olske knjiznice 8
&y Medknjiznicna © Aturiraj podatke o ¢lanih - izvoz o
v 1zposoja © Azuriraj podatke o clanih - uvoz Oddelek
. Karti
e Nastavitve in © Polji iz izpisne vrste © Kartica
#  administracija
9
= Izpisi P Partner + 0b| Obvestilo
© Pokazi nedostavljena e-obvestila
© Poglji posebno obvestilo
G Gradivo +
© Katalog 10
© COBISS+ %) Opomini
© Prikazi izposojo in odpis u¢beniskega sklada
© Prikazi podatke o dostopu do celotnega besedila e-vira © Pripravi opomine
© Prekli¢i pripravo opominov -
Dozlii i

Slika 5: Izbira postopka Spremeni oddelek $ole

Ce imamo na osnovi prejsnje izvedbe postopka Ze shranjeno urejeno tabelo, se odpre okno Tabela
je Ze v pripravi. S klikom na gumb Da to tabelo lahko uporabimo (gl. sliko 6).
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POM Programska sprememba oddelka Sole

Tabela je Ze v pripravi! x|

Ali Zelite uporabiti tabelo za prenos v pripravi?

0 -

Slika 6: Okno Tabela je Ze v pripravi

V oknu Tabela oddelkov Sole (lokalni Sifrant Razred, razrednik) v stolpcu Po spremembi
dolo¢imo, v kateri oddelek se prenesejo razredi iz stolpca Pred spremembo. Tako urejeno tabelo
lahko shranimo za naslednje leto s klikom na gumb Shrani. Postopek nadaljujemo s klikom na
gumb Uporabi (gl. sliko 7).

Tabela oddelkov Sole (lokalni Sifrant Razred, razrednik) x
| .
Pred spremembo Po spremembi

Oddelek/letnik Sole  1.a 2.a
Oddelek/letnik Sole  2.a 3.a
Oddelek/letnik Sole  3.a 4.a
Oddelek/letnik sole  4.a 5.a
Oddelek/letnik Sole  5.a 6.a
Oddelek/letnik sole  6.a 7.a
Oddelek/letnik 50le  7.a 8.a
Oddelek/letnik Sole  8.a 9.a
Oddelek/letnik Sole  9.a z

Oddelek/letnik sole  Z z

Shrani Preklici

Slika 7: Tabela oddelkov $ole

Odpre se okno, kjer izberemo, katere izpise si Zelimo pripraviti med izvedbo postopka.
Priporocljivo je izbrati oba izpisa (gl. sliko 8).
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Programska sprememba oddelka Sole POM

I |zberite seznam clanov x

I I
Seznam Clanov pred spremembo |

Seznam ¢lanov po spremembi
V redu Preklici

Slika 8: Izbira seznama ¢lanov

Odpre se okno Sprememba oddelka/letnika, kjer z izbiro gumba Zaéni postopek za¢nemo
izvajanje prenosa ¢lanov v visji razred (gl. sliko 9).

W L VR R

Sprememba oddelka/letnika x

e =)

Zacni postopek Zapri

Slika 9: Sprememba oddelka/letnika

V oknu Sprememba oddelka $ole se med izvajanjem postopka izpisujejo programska sporocila.
Ce smo v oknu Izberi seznam €lanov izbrali pripravo katerega izmed izpisov, se enkrat ali veckrat
prikaze okno Predogled in posiljanje izpisa, kjer z izbiro moznosti Predogled v PDF odpremo
izpis v PDF formatu in ga nato shranimo. Okno zapustimo z izbiro gumba Zapri (gl. sliko 10).
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POM Programska sprememba oddelka Sole

- Pregled in posiljanje izpisa

~ Izpis: Clani po oddelkih/letnikih - pred postopkom
v Obrazec 1

privzeti lokalni tiskalnik

Shrani Dolo¢i zacetno stevilko str.

Slika 10: Okno Pregled in posiljanje zapisa

aes

'T,dogled v PDF

e

el ]|

Po kon¢anem postopku okno Sprememba oddelka/letnika zapremo z gumbom Zapri (gl. sliko

11).

~ Sprememba oddelka/letnika

x

Seznam ¢lanov pred spremembo oddelka/letnika se pripravlja

.

Postopek se izvaja
Postopek je konéan

Seznam clanov pred spremembo oddelka/letnika je pripravijen

Seznam ¢lanov po spremembi oddelka/letnika se pripravlja
Seznam €lanov po spremembi oddelka/letnika je pripravljen

Zapri

Slika 11: Okno Sprememba oddelka/letnika

Uspesnost postopka najhitreje preverimo s pregledom pojmov po atributu »Oddelek/letnik Sole«

v iskalniku Clan (gl. sliko 12).
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Programska sprememba oddelka Sole POM

| . . -
Pregled pojmov po atributu "Oddelek/letnik $ole" x

P4

7 Z.a
f 1 3.a
I 9 4. a

i

8 S.a
i

<1 b.a

5 7.a |
| 5 B.a
i i

5 9.a

12 £ - Zakljudni [

]

| ]
| i
| i
| Mazaj Mapre| W redu Prekligi

Slika 12: Pregled pojmov po atributu "Oddelek/letnik $ole
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