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PREDGOVOR

COBISS3 je ime za tretjo generacijo programske opreme, Ki jo je IZUM razvil
za potrebe delovanja sistema COBISS. Prva generacija programske opreme se
je imenovala ATLASS, tej je sledila programska oprema z enakim imenom kot
sistem COBISS (zdaj imenovana COBISS2), najnovejsa pa je programska
oprema COBISSS3, razvita na osnovi objektne tehnologije.

Z novo zasnovo so bila v proces razvoja programske opreme COBISS3
vklju¢ena nova orodja za objektno analizo, nacrtovanje, izvedbo in upravljanje
s konfiguracijami.

Ena od arhitekturnih znacilnosti programske opreme COBISS3 je njena
tridelna zasnova: uporabniski vmesnik, poslovna logika in baza podatkov. Vse
troje povezuje objektni model RMI (Remote Method Invocation), za baze
podatkov pa se uporablja Oracle.

Programska oprema COBISS3 je razvita v javi, ki je ve¢ kot samo programski
jezik, saj omogoca, da omenjena programska oprema deluje v razli¢nih okoljih:

e uporabniSki vmesnik (Windows 98/Windows 7/ME/2000/XP/Vista,
Linux, Mac)

¢ poslovna logika (Windows 2000/XP, Linux)

¢ baza podatkov (Windows 2000/XP, Linux)

Programska oprema COBISS3 vsebuje devet segmentov:

COBISS3/Katalogizacija
COBISS3/Nabava
COBISS3/Serijske publikacije
COBISS3/Elektronski viri
COBISS3/Zaloga
COBISS3/Izposoja
COBISS3/Medknjizni¢na izposoja
COBISS3/Izpisi
COBISS3/Upravljanje aplikacij

COBISS3/Katalogizacija je osrednji segment programske opreme COBISS3,
ki podpira vzajemno katalogizacijo v okviru kooperativnega online
bibliografskega sistema in servisov COBISS. Omogoca izvajanje postopkov pri
delu z bibliografskimi in normativnimi zapisi v razli¢nih bazah podatkov:

© 1ZUM, junij 2017
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iskanje in pregledovanje zapisov, kreiranje in urejanje zapisov, prevzemanje
zapisov iz COBIB-a in raznih tujih baz podatkov, razreSevanje podvojenih
zapisov, razreSevanje lokalnih bibliografskih zapisov ter razdruzevanje
normativnih zapisov. Vse postopke obdelave bibliografskih virov in tudi
postopke pri delu z normativnimi zapisi izvajamo v enotnem vmesniku za
katalogizacijo.

COBISS3/Nabava je segment, ki omogoca knjiZznicam avtomatizacijo
naslednjih postopkov pridobivanja monografskih publikacij: nakup gradiva, ki
vkljucuje izbor za naroCanje gradiva, naroCanje gradiva, predplacilo
narocCenega gradiva, prejem naro¢enega gradiva in placilo prejetega gradiva;
prejem gradiva iz zamene in posiljanje gradiva v zameno; prejem in posiljanje
obveznih izvodov, prejem darovanega gradiva in evidentiranje drugih na¢inov
prejema gradiva; reklamiranje nedospelega gradiva, prejetega gradiva,
prejetega dokumenta za placilo avansa in prejetega racuna; vzdrZzevanje
podatkov o partnerjih in skladih ter nastavitev Stevcev.

COBISS3/Serijske publikacije je segment, ki omogoca avtomatizacijo
naslednjih postopkov pridobivanja serijskih publikacij: nakup publikacij, ki
vkljucuje izbor za naro¢anje publikacij, naro¢anje publikacij, odpoved narocila,
predplacilo in placilo publikacij; prejem publikacij iz zamene, obveznih
izvodov in darov ter drugi nacini prejema; vzdrzevanje podatkov o vzorcih
izhajanja ter izvajanje kontrole dotoka; posiljanje publikacij v zamenjavo in
posiljanje obveznih izvodov; reklamiranje manjkajoc¢ih zvezkov, prejetega
dokumenta za placilo avansa in prejetega racuna; vzdrzevanje podatkov o
partnerjih in skladih ter nastavitev Stevcev.

COBISS3/Elektronski viri je segment, ki omogoca knjiznicam avtomatizacijo
naslednjih postopkov pridobivanja elektronskih virov: nakup paketov in licenc
za samostojne elektronske vire, predplacilo in placilo elektronskih virov,
prejem obveznega izvoda elektronskih publikacij, povezavo s portali za
izposojo e-knjig, vzdrzevanje podatkov o partnerjih in skladih ter nastavitev
Stevcev.

COBISS3/Zaloga je segment, ki vklju¢uje naslednje postopke: dodajanje polj
996/997 in 998 ter vnos in spreminjanje podatkov v teh poljih, kopiranje
podatkov v poljih 996/997, spreminjanje statusa v vec poljih 996/997 v zapisu,
spreminjanje podatkov v poljih 996/997 preko inventarnih Stevilk ali Stevilk za
1zposojo, razvr§canje polj 996/997 v zapisu, oblikovanje kompleta, izpis
nalepk, inventarizacijo monografskih publikacij, odpis manjkajocih izvodov
monografskih publikacij po inventuri. Pri vodenju zaloge serijskih publikacij je
mozna inventarizacija serijskih publikacij, priprava in urejanje vzorcev
izhajanja, belezenje dotoka publikacij na osnovi vzorcev izhajanja, podpora pri
postopkih vezave in razvezave zvezkov ter odpisov zvezkov in letnikov
serijskih publikacij. Segment vklju¢uje Se naslednje postopke: kreiranje
dodatnih lokalnih zapisov, prenos polj 996/997 iz enega bibliografskega zapisa
v drugega, prikaz zapisov v formatu COMARC, pregled stanja izvodov v
izposoji, vpis opombe za izposojo, izpis seznama novosti, nastavitve stevcev za
dodajanje inventarnih §tevilk, teko¢ih $tevilk v signaturi in Stevilk za izposojo,
prikaz seznama knjiznic, dopolnitev podatkov o gradivu z multimedijsko

cen e

podatkov za koordinacijo nabave.
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COBISS3/Izposoja je segment, ki omogoca knjiznicam avtomatizacijo
naslednjih postopkov: vpis in spremembo podatkov o ¢lanih, brisanje podatkov
o ¢lanu, spremembo Stevilke izkaznice, izpis nalepke za ¢lansko izkaznico,
izposojo gradiva na dom ali v Eitalnico, podaljSanje roka izposoje, spremembo
datuma poteka, vracanje gradiva z moznostjo, da ¢lana izberemo ali ne
izberemo, rezervacije prostega in neprostega gradiva, vracanje gradiva z
zadrzkom, evidentiranje izgube gradiva, izpis zadolznice za Clana ter prenos
podatkov iz referencne baze podatkov o Studentih. Za serijske publikacije je
mozno dolociti stalne rezervacije in evidentirati kroZzenje posameznih zvezkov
serijskih publikacij. V knjiznicah, ki imajo izposojo organizirano po oddelkih,
je mozno: lo¢eno voditi evidenco izposoje po oddelkih, medoddel¢no
izposoditi gradivo iz mati¢nega oddelka v gostiteljski oddelek, izposoditi dalje
to gradivo ¢lanom v gostiteljskem oddelku, vrniti gradivo v katerem koli
oddelku ter iskati gradivo po katalogu v posameznih oddelkih. Pri posameznih
izvodih gradiva je za potrebe izposoje moZen vpis opombe o izvodu, pri
izposojenem gradivu pa Se vpis zacasne opombe. V lokalnem katalogu je
mozno poiskati gradivo ali posamezne izvode, pogledati bibliografske podatke
in podatke o stanju zaloge ter dobiti informacijo, pri kom je gradivo
izposojeno, ¢e ni prosto. Podatke o vpisanih ¢lanih je moZno iskati po razli¢nih
kriterijih in jih nato v obliki seznama izpisati tudi na tiskalnik. V knjiznicah, ki
svojim ¢lanom zara¢unavajo dolo¢ene storitve, so mozZni postopki: vzdrzevanje
cenika, evidentiranje in poravnava terjatev, izpis racuna, brisanje terjatev,
storniranje poravnave terjatev, zakljucitev blagajne in pregled blagajniskih
transakcij. Za ¢lane, ki zamujajo z vracilom gradiva, je mozno pripraviti in
izpisati opomine. Knjiznicam je omogoceno spreminjanje vsebine obrazcev za
opomine, ¢asovnih parametrov izposoje, spreminjanje koledarja, kdaj je
knjiznica odprta, spreminjanje nastavitev za elektronsko obvescanje Clanov,
nastavitev omejitve Stevila izposojenih izvodov, $tevila podaljSanj in rezervacij,
obdobja veljavnosti ¢lanstva za posamezne kategorije ¢lanov, spreminjanje
naslova spletne strani s kontaktnimi podatki in obvestili v zvezi s servisom
Moja knjiznica. KnjiZznicam je omogoceno tudi izvajanje avtomatiziranih
postopkov izposoje v oddelku potujoce knjiznice (v bibliobusu), uporaba
RFID-knjigomata in RFID-¢italnika na izposojevalnem pultu.

sev_ o

postopke: evidentiranje narocnikovega zahtevka za MI, rezervacijo gradiva
domace knjiznice, naroCanje gradiva pri dobavitelju ali v skladiscu,
evidentiranje prejema gradiva od dobavitelja ali iz skladi$¢a, dobave gradiva
naro¢niku, vracila gradiva naro¢nika in vracila gradiva dobavitelju ali v
skladisce. Vkljucuje tudi pripravo in izstavitev racunov za pravne osebe —
partnerje, ki se pojavljajo kot naro¢niki ali placniki opravljenih storitev,
pripravo obvestil za naro¢nike in dobavitelje, vzdrzevanje podatkov o
partnerjih in ceniku ter nastavitev Stevcev.

COBISS3/lIzpisi je segment, ki omogoca oblikovanje razli¢nih vrst izpisov, kot
so raznovrstni obrazci, poslovne listine, statistike ipd. Izpisi se pripravljajo na
osnovi podatkov iz vseh segmentov programske opreme COBISS3.
Pripravljene izpise lahko posljemo na tiskalnik ali po e-posti. Tipske izpise za
posamezne segmente oblikujemo v IZUM-u.

COBISS3/Upravljanje aplikacij je segment, ki omogoc¢a knjiznicam
vzdrzevanje podatkov o domaci knjiznici in partnerjih ter vpogled v podatke o
uporabnikih sistema.
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Priro¢nik vkljucuje vse dopolnitve od izdaje prve verzije tiskanega priro¢nika
do danes. Vsebina je usklajena z delovanjem trenutno veljavne verzije
programske opreme COBISS3 in velja tudi za vse nadaljnje verzije programske
opreme do preklica ali do objave nove elektronske verzije priro¢nika. Vsebina
priro¢nika je shranjena na portalu Izobrazevanje in dostopna z izbiro E-
prirocniki, neposredni dostop do vsebine na portalu pa je mogo¢ tudi iz menija
Pomoc¢ v programski opremi COBISS3.

Za lazje razumevanje delovanja programske opreme je v priro¢nik Osnovna
navodila COBISS3 dodan slovar z definicijami uporabljenih izrazov.

Informacije in pomo¢ lahko dobite na sedezu nacionalnega centra COBISS, ki
je odgovoren za sistem COBISS v vasi drzavi (kontaktni podatki so objavljeni
na zadnji strani priro¢nika).

PREDGOVOR-4
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O NAVODILIH

2

Dogovori pri pisanju navodil:

1.

Imena oken ter zavihkov in gumbov so izpisana krepko.

Primeri:

Odpre se urejevalnik Narodilo.
Odpre se okno Preklic narocila.
Kliknemo zavihek Podrobnosti.
Kliknemo gumb Izberi.

Krepko so izpisana imena menijev in metod v menijski vrstici. Vedno je
najprej navedeno ime menija, sledi mu ime metode. Krepko so izpisana tudi
imena razredov.

Primera:

Izberemo razred Narocilo.
Izberemo metodo Razred / Nov objekt.

Krepko in hkrati leZeCe so izpisani deli besedila, ki jih zelimo poudariti.

Primer:

Destinacija je lahko e-naslov ali tiskalnik.

Ikone so podane grafi¢no.

Primer:

Kliknemo ikono &

Imena atributov, parametrov in spustnih seznamov so izpisana med
dvojnimi narekovaji.

© 1ZUM, junij 2014
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J Primer:
Pri "Prikaz rezultatov iskanja" izberemo prikaz, v katerem Zelimo izpisati
rezultate iskanja.

6. Vrednosti atributov so izpisane lezece.

J Primer:

Ce naroénik Zeli kopijo ¢lanka, izberemo pri "Vrsta storitve" vrednost
nakup, pri "Vrsta gradiva" vrednost ¢lanek in pri "Medij gradiva" vrednost
kopija.

7. Tipke na tipkovnici so ponazorjene v lomljenem oklepaju.

J Primeri:
<Enter>, <Tab>, <Shift>, <Ctrl>, <Alt>, <Esc>.

8. Znak plus (+) med imenoma tipk pomeni, da moramo hkrati pritisniti obe
tipki na tipkovnici.

pé’ Primer:

<Ctrl> + <P> zahteva, da hkrati pritisnemo tipki <Ctrl> in <P>. To storimo
tako, da pritisnemo tipko <Ctrl>, jo zadrzimo in nato pritisnemo $e tipko
<pP>.
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1 UVOD

Opredelitev e-virov

Pogoji za izvedbo
osnovnih postopkov

Nakup e-virov

Predplacilo

Segment COBISS3/Elektronski viri podpira nabavo elektronskih virov (v
nadaljevanju e-virov), ki so objavljeni na svetovnem spletu ali racunalniskih
omreZjih.

Postopke nabave e-virov lahko izvajamo tako za gradivo, za katero v lokalni
bazi podatkov obstaja bibliografski zapis, kot tudi za vse drugo gradivo.

Nabava e-virov na fizi¢nih nosilcih je podprta s segmentoma COBISS3/Nabava
in COBISS3/Serijske publikacije.

V navodilih so opisani vsi osnovni postopki, povezani z nabavo e-virov, Ki jih
lahko izvedemo v segmentu COBISS3/Elektronski viri.

Med e-vire uvr§¢amo razli¢ne podatkovne zbirke: e-knjige, e-serijske
publikacije, baze podatkov, zvocne knjige, e-videe itd. Knjiznice lahko
nabavijo paket (zbirko) e-virov ali samostojen e-vir (npr. spletni slovar). Pri
tem gre obi¢ajno za nakup licence za dostop do e-virov za dolo¢eno obdobje.
Knjiznica lahko kupi e-vir tudi v trajno last in z nakupom postane lastnik
vsebine. Do e-virov lahko dostopamo bodisi tako, da jih pregledujemo na
spletnem naslovu, bodisi tako, da si jih izposodimo in nalozimo na bralno ali
kaksno drugo mobilno napravo. Izposojamo si lahko predvsem e-knjige,
zvocne knjige, e-videe itd. 1zposoja poteka po podobnih nacelih, kot veljajo pri
izposoji tiskane knjige.

Pred zaéetkom izvedbe postopkov pridobivanja gradiva v segmentu
COBISS3/Elektronski viri moramo:

e vpisati v bazo podatkov o partnerjih ponudnike e-virov, s katerimi
sklepamo licenéne pogodbe

e odpreti sklade, v katerih vodimo nakazila, porabo in stanje namensko
zbranih sredstev za nakup e-virov

e nastaviti zadetne vrednosti na $tevcih listin

Ob nakupu e-vira vpisemo podatke o paketu ali o licenci za samostojni e-vir in
sklenjeni licenéni pogodbi. Ce za e-vir obstaja bibliografski zapis v lokalni
bazi podatkov, lahko podatke o licenci povezemo z bibliografskim zapisom.

Pred ra¢unom lahko od dobavitelja prejmemo predra¢un, avansni racun,
ponudbo za placilo ali kaksno drugo obvestilo o znesku zahtevanega placila
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Placilo

Obvezni izvod e-virov

Povezava s portali za
izposojo spletnih
virov

Povezava z drugimi
segmenti

Pooblastilo za delo v
segmentu

pred nakupom paketa e-virov ali posamezne licence. Na osnovi prejetega
dokumenta placamo dobavitelju avans.

Z rac¢unom pla¢amo paket, licenco za izposojo spletnega vira (npr. e-knjige,
zvocne knjige itd.), uporabnino za spletne vire, ¢lanarino ali DRM-zas¢ito
(Digital rights management) gradiva.

Prejete obvezne izvode e-virov evidentiramo kot licence. Zavezancu posljemo
potrdilo o prejemu. Kadar Zelimo obvezne izvode izterjati od zavezanca, ki jih
je dolzan poslati nacionalni depozitarni knjiznici, pripravimo reklamacijo.

Sistem COBISS omogoca povezavo s tistimi portali za izposojo spletnih virov,
ki so povezljivi s sistemom COBISS. Pri prijavi ¢lana knjiznice na portal se
preverijo podatki za avtentikacijo ¢lana. Pri nakupu licence za izposojo
spletnega vira na portalu ponudnika se podatki o licenci programsko vpisejo v
segment COBISS3/Elektronski viri. Vsakokrat, ko si ¢lan knjiznice izposodi
spletni vir, se to programsko zabelezi v segmentu COBISS3/Izposoja. Hkrati se
v segmentu COBISS3/Elektronski viri osvezijo tudi podatki 0 pripadajoci
licenci.

Segment COBISS3/Elektronski viri je povezan s segmenti COBISS3/Nabava,
COBISS3/Serijske publikacije, COBISS3/Izposoja, COBISS3/Izpisi in
COBISS3/Upravljanje aplikacij.

V segmentu COBISS3/Elektronski viri lahko delajo vsi, ki imajo pooblastila za
delo v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije.

1-2
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2 NAKUP ELEKTRONSKIH VIROV

V poglavju je opisan postopek nakupa e-virov.

Ob nakupu e-virov vpiSemo podatke o paketu ali o licenci za samostojni e-vir
ter o sklenjeni licenéni pogodbi.

Pred ra¢unom lahko od dobavitelja prejmemo predra¢un, avansni ra¢un,
ponudbo za placilo ali kaksno drugo obvestilo o znesku zahtevanega placila.
Na osnovi prejetega dokumenta platamo dobavitelju avans.

Racun se lahko nanasa na nakup paketa e-virov ali na nakup samostojnega e-
vira.

Podpoglavija:

Nakup paketa ali licence za samostojni e-vir
Predplacilo

Placilo

Splosni postopki

© 1ZUM, oktober 2020
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COBISS3/Elektronski viri

2.1 NAKUP PAKETA ALI LICENCE ZA SAMOSTOJNI E-VIR

Postopek

Ob nakupu e-virov vpiSemo podatke o paketu ali licenci za samostojni e-Vir.
Vnesemo oznako paketa ali licence, ponudnika, na¢in nabave, vrsto vira, nacin
dostopa, vrsto licence, veljavnost od — do, $tevilo naslovov v paketu, $tevilo
hkratnih dostopov, ceno, podatke o licenéni pogodbi in dobavitelja. Ce za e-vir
obstaja bibliografski zapis v lokalni bibliografski bazi podatkov, lahko podatke
o paketu ali licenci povezemo z gradivom, tj. bibliografskim zapisom.

Paket ali licenco lahko zbriSemo iz baze podatkov.

2.1.1 Vnos paketa/licence

Podatke o paketu e-virov ali o licenci za samostojni e-vir vnasamo v
urejevalniku Paket/licenca.

1. Oznacimo razred Paket/licenca.
2. lzberemo metodo Razred / Nov objekt.
Odpre se urejevalnik Paket/licenca.

3. Pri"Oznaka paketa/licence” vnesemo identifikacijsko oznako, ki paket ali
licenco enoli¢no dolo¢a in se uporablja za iskanje po klju¢u. Ce vnasamo
podatke za samostojni e-vir, lahko vnesemo njegov naslov ali pa mu
dolo¢imo drugo oznako.

4. Pri"Ime paketa/licence"” vnesemo celotno ime paketa ali licence.

Oznacimo potrditveno polje "Veljavno", e je paket ali samostojni e-Vir na
voljo ¢lanom knjiznice.

6. Vnesemo ponudnika.

7. Pri "Nacin nabave" izberemo ustrezno vrednost.

8. Pri"Vrsta vira" izberemo ustrezno vrednost.
Izbiramo lahko med vrednostmi:

e-knjiga

e-serijska publikacija

baza podatkov

drugo

Zvocna knjiga

e-video

ni definirano — kadar kupimo elektronsko zbirko razli¢nih vrst e-virov

e 6 o o o o ¢

9. Pri "Nacin dostopa" izberemo ustrezno vrednost.

Izbiramo lahko med vrednostmi:

© 1ZUM, februar 2021
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COBISS

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

izposoja — kadar do e-knjige dostopamo tako, da si jo izposodimo in
nalozimo na bralno napravo

e javna domena — kadar je e-vir prosto dostopen na spletu

o IP-zascita — kadar je dostop do e-vira omogocen samo z dolo¢enih
racunalnikov

e avtorizacija — kadar dostop zahteva registracijo uporabnika
(uporabnisko ime in geslo)

Pri "Vrsta licence" izberemo ustrezno vrednost.

Izbiramo lahko med vrednostmi:

e osnovni paket — kadar kupimo osnhovni paket ponudnika

e Casovni zakup dostopa — kadar zakupimo dostop do paketa ali
samostojnega e-vira za dolo¢eno obdobje (obicajno eno leto)

e arhivski izvod — kadar imamo, obi¢ajno omejen, dostop do arhiviranega
izvoda e-vira

e brezplacni dostop — kadar je paket ali posamezni naslov prosto
dostopen

e zakup izposoj — kadar zakupimo doloceno $tevilo izposoj samostojnega
e-vira, obi¢ajno pri e-knjigi, zvo¢ni knjigi itd.

e trajni dostop — kadar kupimo ¢asovno neomejen dostop do paketa ali
samostojnega e-vira

e trajna last — kadar kupimo paket ali samostojni e-vir v trajno last

e drugo

Pri "Leto porocanja" vnesemo leto, za katero zelimo zajeti podatke o

paketu ali samostojnem e-viru za pripravo statistik in seznamov.

Pri "Velja od" in "Velja do" vnesemo obdobje, v katerem je licenca
veljavna in je dostop do e-vira omogocen. Ce je dostop do paketa ali
samostojnega e-vira trajen, pustimo vnosno polje pri "Velja do" prazno.

Vnesemo Stevilo e-knjig, e-serijskih publikacij, podatkovnih zbirk ali
drugih e-dokumentov, vkljucenih v paket. Sestevek posameznih vrst
naslovov je prikazan v atributu "Stevilo naslovov".

Vnesemo §tevilo hkratnih dostopov.
Vnesemo oznako formata.

Vnesemo ceno paketa ali samostojnega e-vira, in sicer konéno ceno z
odstetim popustom in pristetim DDV-jem. Vse podrobnosti glede popusta
in DDV-ja bomo vpisali pri vnosu prejetega racuna.

Vnesemo ceno posamezne izposoje, in sicer konéno ceno s pristetim DDV-
jem.

Vnesemo Stevilko in datum licenéne pogodbe.

Pri "Oblika financiranja" vnesemo ustrezno vrednost.

2.1-2
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20.
21.

22.

23.
24,

25.

26.

Izbiramo lahko med vrednostmi:

ni definirano
samostojno

v sodelovanju
zunanje financiranje

Vnesemo pogoje uporabe e-vira.
Za vnos opombe kliknemo gumb Opomba.
V okno za vnos opombe vnesemo besedilo in ga shranimo.

Kadar cena posameznega paketa ali licence ni znana, ker je zajeta v ceni
drugega paketa ali licence, lahko v opombo vpisemo komentar
<CS\oznaka>. Pri oznaki navedemo oznako tistega paketa ali licence, pri
kateri je vpisana skupna cena.

Pri "Tip" izberemo ustrezno vrednost.
Izbiramo lahko med vrednostmi:

¢ ni definirano — kadar so v elektronski zbirki tako paketi kot licence za
samostojne e-vire

o paket

e licenca za samostojni e-vir

Vnesemo podatke o lokaciji, na kateri je ali s katere je dostopen e-vir.
Dolo¢imo dobavitelja.

Kliknemo gumb Dobavitelj. Gumb predstavlja povezavo z razredom
Partner, kjer so navedeni tudi partnerji v vlogi dobaviteljev e-virov. Odpre
se iskalnik Iskanje — Partner. Pois¢emo in izberemo dobavitelja.

Ce za e-vir obstaja bibliografski zapis v lokalni bazi podatkov, kliknemo
gumb Gradivo.

Odpre se iskalnik Iskanje — Bibliografski zapis. Pois¢emo in izberemo
bibliografski zapis.

Shranimo podatke.

Paketu ali licenci za samostojni e-vir se programsko dodeli $tevilka, ki je ni
mogoce spremeniti.

Paket/licenco najlazje najdemo, ¢e ga/jo is¢emo v iskalnem polju "Kljuéne
besede". V klju¢ne besede se besedno indeksirajo oznaka in ime paketa/licence,
format, opomba, opomba o obveznem izvodu in opomba o reklamiranju
obveznega izvoda.

2.1.2 RazmnoZevanje paketa/licence

Paket ali licenco lahko razmnozimo.

© 1ZUM, februar 2021
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Postopek

Pogoj

Postopek

1. Vrazredu Paket/licenca pois¢emo in izberemo paket ali licenco, ki ga/jo
zelimo razmnoziti.

2. Izberemo metodo Objekt / RazmnoZi paket/licenco.
Odpre se urejevalnik Paket/licenca.
3. Preverimo in dopolnimo podatke, gl. tudi pogl. 2.1.1 Vnos paketa/licence.

2.1.3 Brisanje paketa/licence
Paket ali licenco lahko zbrisemo iz baze podatkov.

Paket ali licenca nima povezanih postavk rac¢una, postavk avansa in licenc za
izposojo spletnih virov.

1. Vrazredu Paket/licenca pois¢emo in izberemo paket ali licenco, ki ga/jo
zelimo zbrisati.

2. lzberemo metodo Objekt / Zbrisi.

Paket ali licenca se zbrise iz baze podatkov.

2.1-4
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2.2 PREDPLACILO

Predplacilo e-virov poteka po enakih postopkih kot predplac¢ilo naroCenega
gradiva v segmentu COBISS3/Nabava ali COBISS3/Serijske publikacije.
Postopki so opisani v priro¢niku COBISS3/Nabava, gl. pogl. 3.3, in priro¢niku
COBISS3/Serijske publikacije, gl. pogl. 3.6.

Posebnosti v segmentu COBISS3/Elektronski viri so:

Avans lahko placamo za nakup paketa, samostojnega e-vira ali licence za
izposojo spletnega vira.

Najprej pri objektu Paket/licenca ali objektu Licenca za izposojo, nalozenem
na delovnem podro¢ju, izberemo metodo Vpisi avans.

V avansu dolo¢imo obracunsko obdobje, za katero velja predplacilo.

Sklad(-e) dolo¢imo za celoten avans preko gumba Skladi in Odstotki
financiranja. Za sklade in pripadajoce odstotke financiranja si lahko
pripravimo predlogo skladov (gl. pogl. 5.3). Pri shranjevanju avansa se
izvedeta programski kontroli glede ujemanja stevila skladov in Stevila
odstotkov financiranja ter glede sestevka odstotkov financiranja, ki mora biti
enak 100.

V postavki avansa dolo¢imo vrsto stroska z izbiro ustrezne vrednosti iz
Sifranta). Po potrebi lahko dodatno vpisemo Se predmet placila avansa; besedilo
oblikujemo sami.

Postavka avansa ima med povezavami gradivo, tj. bibliografski zapis iz lokalne
baze podatkov, ¢e gre za predplacilo licence za izposojo spletnega vira ali pa za
predplacilo samostojnega e-vira. Ce gre za predplacilo paketa, postavka ni
povezana z gradivom.

V postavki avansa ni tabele izvodov. Stevilo izvodov, ki jih pladujemo, v
postavki avansa vpiSemo sami.

Ko z enim avansom placamo ve¢ paketov ali licenc za samostojni e-vir, cena
posameznega paketa ali licence pa ni znana, vpiSemo pri prvi postavki avansa
skupno ceno. Pri preostalih postavkah vpisemo ceno 0,00, v "Opomba o ceni"
pa vpiSemo komentar <CS\oznaka>. Pri oznaki navedemo oznako tistega
paketa ali licence, pri kateri je vpisana skupna cena.

Placan avans dodamo v racun z metodo Dodaj avans v ra¢un. Po izbiri
metode se odpre iskalnik racunov. Poi§¢emo racun, ki je bil placan z avansom.
Ce racuna $e nismo vpisali, kliknemo v iskalniku gumb Zapri. Odpre se nov
racun, v katerem je avans dodan. Uredimo podatke v racunu in ga placamo (gl.
pogl. 2.3). Ce smo avans pomotoma dodali v raun in ga Zelimo iz ra¢una
odstraniti, lahko to storimo z metodo Odstrani avans iz ra¢una. Metodo
izberemo pri ra¢unu, ki ga imamo naloZenega na delovnem podrocju.

Reklamiranje avansa ni omogoceno.

Podatki o placilu avansa se ne vpisujejo med podatke o zalogi.
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2.3 PLACILO

Placilo e-virov poteka po enakih postopkih kot placilo gradiva v segmentu
COBISS3/Nabava ali COBISS3/Serijske publikacije. Postopki so opisani v
priro¢niku COBISS3/Nabava, gl. pogl. 3.5, in priroéniku COBISS3/Serijske
publikacije, gl. pogl. 3.7.

Posebnosti v segmentu COBISS3/Elektronski viri so:
Racun lahko placamo za:

nakup paketa

nakup samostojnega e-vira

nakup licence za izposojo spletnega vira (e-knjige, zvo¢ne knjige itd.)
uporabnino za spletne vire

¢lanarino

DRM-zas¢ito gradiva

Najprej pri objektu Paket/licenca ali objektu Licenca za izposojo, nalozenem
na delovnem podrocju, izberemo metodo Vpisi racun.

V racunu dolo¢imo obracunsko obdobje, za katero velja placilo.

Sklad(-e) dolo¢imo za celoten ra¢un preko gumba Skladi in Odstotki
financiranja. Za sklade in pripadajoce odstotke financiranja si lahko
pripravimo predlogo skladov (gl. pogl. 5.3). Pri shranjevanju racuna se
izvedeta programski kontroli glede ujemanja Stevila skladov in Stevila
odstotkov financiranja ter glede sestevka odstotkov financiranja, ki mora biti
enak 100.

V postavki ra¢una dolo¢imo vrsto stroska z izbiro ustrezne vrednosti iz
Sifranta. Po potrebi lahko dodatno vpisemo $e predmet plaéila racuna; besedilo
oblikujemo sami.

Za vnos DRM-zas¢ite gradiva, ¢lanarine ali uporabnine za spletne vire
kliknemo v urejevalniku Ra¢un gumb Dodaj DRM, ¢la... V racun se doda
nova postavka, ki ima pri "Vrsta stroska" privzeto vrednost DRM-zas¢ita. Za
vnos uporabnine za spletne vire spremenimo privzeto vrednost v uporabnina za
spletne vire, za vnos ¢lanarine pa v ¢lanarina. V urejevalniku postavke pri
"Stev. izvodov" vpisemo koli¢ino, pri "Cena na enoto" pa ceno.

Postavka ra¢una ima med povezavami gradivo, tj. bibliografski zapis, ¢e gre za
placilo licence za izposojo spletnega vira (e-knjige, zvo¢ne knjige itd.) ali
samostojnega e-vira. Ce gre za placilo paketa, DRM-zas¢ite gradiva,
uporabnine za spletne vire ali ¢lanarine, postavka ni povezana z bibliografskim
zapisom.

V postavki ratuna ni tabele izvodov. Stevilo izvodov, ki jih placujemo, v
postavki racuna vpiSemo sami.

Ko z enim ra¢unom pla¢amo ve¢ paketov ali licenc za samostojni e-vir, cena
posameznega paketa ali licence pa ni znana, vpiSemo pri prvi postavki ra¢una
skupno ceno. Pri preostalih postavkah vpiSemo ceno 0,00, v "Opomba o ceni"
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pa vpiSemo komentar <CS\oznaka>. Pri oznaki navedemo oznako tistega
paketa ali licence, pri kateri je vpisana skupna cena.

Ce smo paket ali licenco predhodno plagali z avansom, lahko avans dodamo v
racun tako, da pri avansu izberemo metodo Dodaj avans v ra¢un. Znesek
racuna in njegovih postavk se zniza za znesek placanega avansa. Pri racunu
lahko avans odstranimo z metodo Odstrani avans iz rac¢una.

Ce je postavka ratuna povezana z gradivom, ki ima vpisano polje 998 (ker se
zanj izvaja koordinacija nabave), je v postavki ra¢una aktiven gumb Polje 998.
Po kliku na gumb se odpre urejevalnik polja 998, kjer lahko preverimo in
uredimo podatke. Urejanje podatkov v polju 998 je opisano v priro¢niku
COBISS3/Zaloga; gl. pogl. 4.

Reklamiranje racuna ni omogoceno.

Podatki o placilu racuna se ne vpisujejo med podatke o zalogi.
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3 OBVEZNI 1ZVOD ELEKTRONSKIH
PUBLIKACIJ

Poglavje vkljucuje opise postopkov, ki omogocajo evidentiranje prejema in
reklamiranje obveznega izvoda elektronskih publikacij.

Prejem evidentiramo, ko zavezanci oddajo samostojne publikacije, ki so
dostopne le v elektronski obliki preko spleta, za dostop pa je potrebno placilo
ali registracija uporabnika z uporabni$kim imenom in geslom. Zavezancu lahko
izdamo potrdilo o prejemu obveznega izvoda.

V tem segmentu ne evidentiramo pridobivanja tistih spletnih publikacij, ki jih z
avtomatiziranimi postopki iskanja ter zajemanja pridobiva nacionalna
depozitarna organizacija sama.

Kadar zavezanec ne odda obveznega izvoda, mu lahko posljemo reklamacijo.

Podpoglavija:

e Prejem
¢ Reklamiranje

© 1ZUM, junij 2014
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3.1 PREJEM

Postopek

Prejem evidentiramo, ko zavezanci oddajo samostojne publikacije, ki so
dostopne le v elektronski obliki preko spleta, za dostop pa je potrebno placilo
ali registracija uporabnika z uporabniskim imenom in geslom.

V tem segmentu ne evidentiramo pridobivanja tistih spletnih publikacij, ki jih z
avtomatiziranimi postopki iskanja ter zajemanja pridobiva nacionalna
depozitarna organizacija sama.

Prejem obveznega izvoda elektronske publikacije, dostopne preko spleta,
evidentiramo kot novo licenco za samostojni e-vir v razredu Paket/licenca.

Zavezancu lahko izdamo potrdilo o prejemu obveznega izvoda.

Prejem obveznega izvoda elektronskih publikacij na fizi¢nih nosilcih
evidentiramo v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije.

3.1.1 Vnos licence

Podatke o licenci za obvezni izvod vnasamo v urejevalniku Paket/licenca.

1. Oznadimo razred Paket/licenca.
2. lzberemo metodo Razred / Nov objekt.
Odpre se urejevalnik Paket/licenca.

3. Pri"Oznaka paketa/licence" vnesemo identifikacijsko oznako, ki licenco
enoli¢no doloca in se uporablja za iskanje po kljucu.

4. Pri"Ime paketa/licence"” vnesemo celotno ime paketa ali licence.

o1

Ko je licenca na voljo nacionalni depozitarni organizaciji, 0znac¢imo
potrditveno polje "Veljavno".

Vnesemo ponudnika.
Pri "Nagin nabave" izberemo vrednost obvezni izvod.

Pri "Vrsta vira" izberemo ustrezno vrednost.

© 0 N o

Pri "Nacin dostopa" izberemo vrednost IP-zascita, ¢e je e-vir dostopen
samo z dolo¢enih racunalnikov.

10. Pri "Vrsta licence" izberemo vrednost arhivski izvod.

11. Pri "Leto porocanja" vnesemo leto, za katero zelimo zajeti podatke o
paketu ali samostojnem e-viru za pripravo statistik in seznamov.

12. Pri "Velja od" vnesemo datum, od katerega je licenca veljavna. Datuma pri
"Velja do" ne izpolnimo, ker je dostop trajen.

13. Pri "Stev. e-knjig" se programsko vpise 1.

© 1ZUM, oktober 2020
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14. Vnesemo $tevilo hkratnih dostopov. Ce $tevilo ni dologeno, podatka ne
izpolnimo.

15. VVnesemo oznako formata.

J Primer:
Ce je publikacija iz§la v razli¢nih formatih, npr. pdf, ebup, mobi, vnesemo
licenco za vsak format posebej.

16. Vnesemo ceno, in sicer ceno s pristetim DDV-jem.
17. Za vnos opombe kliknemo gumb Opomba.
V okno za vnos opombe vnesemo besedilo in ga shranimo.

Kadar cena posamezne licence ni znana, ker je zajeta v ceni druge licence,
lahko v opombo vpisemo komentar <CS\oznaka>. Pri oznaki navedemo
oznako tiste licence, pri kateri je vpisana skupna cena.

18. Pri "Tip" izberemo vrednost licenca za samostojni e-vir.
19. Doloc¢imo dobavitelja.

Kliknemo gumb Dobavitelj. Gumb predstavlja povezavo z razredom
Partner, kjer so navedeni tudi partnerji v vlogi dobaviteljev e-virov. Odpre
se iskalnik Iskanje — Partner. Pois¢emo in izberemo dobavitelja.

20. Dolo¢imo povezavo z gradivom, tj. bibliografskim zapisom v lokalni bazi
podatkov, tako da kliknemo gumb Gradivo.

Odpre se iskalnik Iskanje — Bibliografski zapis. Pois¢emo in izberemo
bibliografski zapis.

21. Kliknemo zavihek Obvezni izvod.

22. VVnesemo datum prejema.

23. Pri "Refer. dokument" vpisemo $tevilko prejete dobavnice.

24. Pri "Datum refer. dokumenta" vpiSemo datum prejete dobavnice.
25. Vnesemo lahko opombo, ki se nanaSa na obvezni izvod.

26. Shranimo podatke.

Licenci se programsko dodeli stevilka, ki je ni mogoce spremeniti.

Licenco najlazje najdemo, ¢e jo i8¢emo v iskalnem polju "Kljuéne besede". V
klju¢ne besede se besedno indeksirajo oznaka in ime licence, format, opomba,
opomba o obveznem izvodu in opomba o reklamiranju obveznega izvoda.

3.1.1.1 Vnos vec licenc

Za bibliografske zapise, ki smo jih poiskali in izbrali in ki §e nimajo vpisane
licence za obvezni izvod, lahko zapovrstjo vnaSamo podatke o licencah za
obvezni izvod.
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Postopek 1. Oznacimo razred Paket/licenca.
2. lzberemo metodo Razred / Vpisi licence za obvezne izvode spletnih
publikacij.
Odpre se iskalnik Iskanje / Bibliografski zapis.
3. Poiscemo in izberemo bibliografske zapise.
Odpre se okno, v katerem se izpiSeta podatek o Stevilu bibliografskih
zapisov, ki $e nimajo vpisane licence za obvezni izvod, in vprasanje, ali
zelimo licenco dodati.
4. Kliknemo gumb Da.
Ce zelimo postopek konéati, kliknemo gumb Ne.
Odpre se urejevalnik Paket/licenca.
Pri "Nacin nabave" se ponudi vrednost obvezni izvod, pri "Vrsta vira" e-
knjiga, pri "Nacin dostopa" IP-zascita, pri "Vrsta licence” arhivski izvod,
pri "Stev. e-knjig" 1 in pri "Tip" licenca za samostojni e-vir. Dolo¢ena je
tudi povezava z gradivom.
5. Vnesemo podatke o licenci (gl. pogl 3.1.1).
6. Shranimo podatke.
Odpre se okno, v katerem se izpiSeta podatek o Stevilu bibliografskih
zapisov, ki $e nimajo vpisane licence za obvezni izvod, in vprasanje, ali
zelimo licenco dodati.
7. Ponovimo toc¢ke od 4 do 6.
3.1.2 lzdaja potrdila o prejemu
Zavezancu lahko izdamo potrdilo o prejemu ene ali ve¢ publikacij. Potrdilo je
pripravljeno v obliki za posiljanje po e-posti.
Postopek 1. Vrazredu Paket/licenca pois¢emo in izberemo licenco. Izberemo lahko

MoZnosti ...

vec licenc hkrati.

Izberemo metodo Objekt / Poslji.

Odpre se okno Izbira definicije izpisa.

Izberemo Potrdilo o prejemu obveznega izvoda - E.

Odpre se okno Pregled in poSiljanje izpisa, iz katerega potrdilo posljemo
na ze dolocene ali spremenjene destinacije. Posiljanje izpisa je opisano v
priro¢niku Osnovna navodila COBISS3; gl. pogl. 4.5.

Potrdilo o prejemu ve¢ publikacij lahko pripravimo tudi tako, da ozna¢imo
razred Paket/licenca in izberemo metodo Razred / Poslji. Odpre se iskalnik
licenc, v katerem pois¢emo in izberemo licence. Nadaljnji postopek je enak
prej opisanemu, gl. to¢ko 3.

© 1ZUM, oktober 2020

3.1-3






COBISS

COBISS3/Elektronski viri

3.2

Postopek

MoZnosti ...

REKLAMIRANJE

Kadar zavezanec ne odda obveznega izvoda, mu lahko posljemo reklamacijo.

Podatke o publikaciji, o kateri Zelimo poslati dobavitelju reklamacijo, vnesemo
v razredu Paket/licenca.

Zavezancu lahko posljemo reklamacijo za eno ali vec publikacij.

1. Oznacimo razred Paket/licenca.

2. lzberemo metodo Razred / Nov objekt.
Odpre se urejevalnik Paket/licenca.
Vnesemo podatke o licenci (gl. pogl. 3.1.1).
Kliknemo zavihek Obvezni izvod.
Vnesemo datum reklamiranja.

Vnesemo lahko opombo o reklamiranju.

Shranimo podatke.

© N o g &~ »

Izberemo metodo Objekt / Poslji.
Odpre se okno Izbira definicije izpisa.
9. lzberemo Reklamacija za obvezni izvod — E.

Odpre se okno Pregled in poSiljanje izpisa, iz katerega potrdilo posljemo
na ze dolocene ali spremenjene destinacije. Posiljanje izpisa je opisano v
priro¢niku Osnovna navodila COBISS3; gl. pogl. 4.5.

Reklamacijo za vec publikacij lahko pripravimo tudi tako, da oznacimo razred
Paket/licenca in izberemo metodo Razred / Poslji. Odpre se iskalnik licenc, v
katerem pois¢emo in izberemo licence. Nadaljnji postopek je enak prej
opisanemu, gl. tocko 8.

Datum reklamiranja lahko hkrati vnesemo za ve¢ licenc. Oznacimo licence na
delovnem podrocju in izberemo metodo Objekt / Vpisi datum reklamiranja.
Odpre se okno, v katerem vnesemo datum reklamiranja. Po potrditvi se pri vseh
oznacenih licencah vpise datum reklamiranja.

© 1ZUM, marec 2015
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4 POVEZAVA S PORTALI ZA 1ZPOS0OJO
SPLETNIH VIROV

V poglavju je opisana povezava sistema COBISS.SI s portali ponudnikov za
izposojo spletnih virov (e-knjig, zvo¢nih knjig itd.), ki so povezljivi s sistemom
COBISS.

Predpogoj je, da se ponudnik spletnih virov in 1IZUM dogovorita o izmenjavi
podatkov preko spletnih servisov.

Ko na portalu ponudnika za izposojo spletnih virov kupimo licenco za izposojo
dolocenega spletnega vira, se podatki o tej licenci vpisejo med podatke o
licencah za izposojo v segmentu COBISS3/Elektronski viri. Ce bibliografski
zapis za to e-knjigo $e ne obstaja v lokalni bibliografski bazi podatkov, se ob
tem samodejno prevzame iz vzajemne baze podatkov.

V COBISS3 se podatki o licencah za izposojo vpisujejo in spreminjajo le
programsko s prenosom s portala spletnih virov. Ro¢no teh podatkov ne
moremo spreminjati.

Ponudnik spletnih virov lahko ponuja samostojne naslove ali pa vnaprej
pripravljene pakete. Ce ponudnik nima paketov, lahko sami oblikujemo paket v
COBISS3 (npr. osnovni paket, paket za dolo¢eno leto ipd.). Pri vnosu podatkov
0 paketu vnesemo tudi podatke o sklenjeni pogodbi s ponudnikom.

Pred racunom lahko od dobavitelja prejmemo predracun, avansni racun,
ponudbo za placilo ali kaksno drugo obvestilo o znesku zahtevanega placila.
Na osnovi prejetega dokumenta placamo dobavitelju avans.

Z ra¢unom placamo paket, licenco za izposojo spletnega vira, uporabnino za
spletne vire, ¢lanarino ali DRM-zas¢ito gradiva.
Ko si na portalu ponudnika e-knjig ¢lan knjiznice izposodi spletni vir (e-knjigo,
zvocno knjigo itd.), se podatki 0 izposoji programsko zabeleZijo v segmentu
COBISS3/Izposoja.
Podatki o kupljenih licencah za izposojo in o izposojah spletnih virov so vidni
v COBISS+, servisu Moja knjiznica in spletni aplikaciji Najbolj brane knjige.
Podpoglavija:

o Nakup licence za izposojo spletnega vira

e \/nos podatkov o paketu

© 1ZUM, februar 2021
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Predplacilo

Placilo

Izposoja spletnega vira
Splosni postopki
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4.1 NAKUP LICENCE ZA 1ZPOSOJO SPLETNEGA VIRA

Ob nakupu licence za izposojo spletnega vira (e-knjige, zvo¢ne knjige itd.) na
portalu spletnih virov se v segmentu COBISS3/Elektronski viri programsko
kreira nova licenca v razredu Licenca za izposojo. Ce bibliografski zapis za ta
spletni vir Se ne obstaja v lokalni bibliografski bazi podatkov, se ob tem
avtomatsko prevzame iz vzajemne baze podatkov.

Licenca ima vpisane naslednje podatke:

Stevilka, ki enoli¢no oznacuje licenco

ID licence ponudnika: identifikacijska oznaka, ki jo dolo¢i ponudnik
oznaka veljavnosti licence: atribut "Veljavno"” ima vrednost Da
naslov

ISBN

COBISS.SI-ID

oznaka ponudnika ali portala (npr. Biblos, Audibook)

vrsta licence, ki lahko ima eno od naslednjih vrednosti: osnovni paket,
casovni zakup dostopa, arhivski izvod, brezplacni dostop, zakup
izposoj, trajni dostop, trajna last, drugo

datum in ¢as zacetka veljavnosti licence

datum in ¢as poteka veljavnosti licence

Stevilo hkratnih izposoj

Stevilo prostih izposoj

cena

uporabnisko ime

datum vnosa

Vsaka sprememba podatkov o licenci se zabelezi in je dostopna preko gumba
Spremembe.

Zabelezita se tudi $tevilo zakupljenih izposoj in datum nakupa; podatka sta
dostopna preko gumba Nakupi, izposoje.

V COBISS3 ne moremo sami vnesti podatkov o novi licenci za izposojo ali
spreminjati podatkov o Ze vpisani licenci za izposojo. Ti podatki se prenaSajo s
portala.

V licenci se podatek o na¢inu nabave programsko izpolni ob vkljugitvi licence
v paket (gl. pogl. 4.2.1). Podatek o vrsti vira se programsko dolo¢i glede na
podatke v pripadajo¢em bibliografskem zapisu:

e e-knjiga: 001c=m and 001b=I and 135a=d

e zvocna knjiga: 001c=m and 001b=(i or I) and 125c=(aorborcordore
orhoriorjorlorrorsort)

e e-video: 001b=I and 115a=(a or c)

Ce ni izpolnjen nobeden od nastetih pogojev, se pri vrsti vira doloéi vrednost ni
definirano.

© 1ZUM, februar 2021
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Licence za izposojo so osnova za prikaz podatkov o dostopnosti spletnih virov
v knjiznicah v COBISS+, tako v vzajemni bazi podatkov COBIB.SI kot v
lokalnih bazah podatkov (katalogih) knjiznic.
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4.2 VNOS PODATKOV O PAKETU

Postopek

A

MoZnosti ...

Postopek

Licence za izposojo, ki so se programsko vpisale ob nakupu spletnih virov (e-
knjig, zvo¢nih knjig itd.) na portalu ponudnika, vklju¢imo v paket. Pri paketu
vpisemo podatke o sklenjeni pogodbi, na¢inu nabave itd. Ce ponudnik nima
vnaprej pripravljenih paketov, paket oblikujemo sami.

Vnos podatkov o paketu je opisan v poglavju 2.1.1.
Licenco za izposojo lahko tudi prenesemo iz enega v drug paket.

4.2.1 VKljucitev licenc za izposojo v paket

1. Vrazredu Licenca za izposojo poiséemo in izberemo licenco, ki jo zelimo
vkljuciti v paket.

2. lzberemo metodo Objekt / Dodaj v paket/Prenesi v drug paket.

Odpre se iskalnik Iskanje — Paket/licenca. Oznaka ponudnika je dolo¢ena
in je ne moremo spremeniti.

Opozorilo:

Oznaki ponudnika v licenci za izposojo in v paketu morata biti popolnoma
enaki, tudi z vidika malih in velikih &rk.

3. Poiscemo in izberemo paket.

Licenca, pri kateri se ob tem programsko vpise na¢in nabave, se vklju¢i v
izbrani paket.

Licence lahko vklju¢imo v paket tudi tako, da pois¢emo in izberemo paket v
razredu Paket/licenca in nato izberemo metodo Objekt / Dodaj licence za
izposojo.

4.2.2 Prenos licence za izposojo v drug paket

1. Vrazredu Licenca za izposojo pois¢emo in izberemo licenco, ki jo zelimo
prenesti v drug paket.

2. lzberemo metodo Objekt / Dodaj v paket/Prenesi v drug paket.

Odpre se okno z izpisano oznako paketa, v katerega je licenca trenutno
vkljucena. IzpiSe se tudi vprasanje, ali Zelimo licenco prenesti v drug paket.

3. Kliknemo gumb Da.
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Odpre se iskalnik Iskanje — Paket/licenca. Oznaka ponudnika je dolo¢ena
in je ne moremo spremeniti.

4. Pois¢emo in izberemo paket.

Licenca se prenese v izbrani paket.
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4.3 PREDPLACILO

Gl. pogl. 2.2.
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4.4 PLACILO

Gl. pogl. 2.3.
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4.5 |ZPOSOJA SPLETNEGA VIRA

Ko si na portalu ponudnika spletnih virov (e-knjig, zvo¢nih knjig itd.) ¢lan
knjiznice izposodi spletni vir, se podatki o izposoji zabelezijo v segmentu
COBISS3/Izposoja.

V servisu Moja knjiznica je izposoja spletnih virov vkljuéena v seznama:
Izposojeni spletni viri in Zgodovina izposojenega gradiva.

Izposoja spletnih virov je vkljucena v spletni aplikaciji Najbolj brane knjige.
V segmentu COBISS3/Elektronski viri se ob vsaki izposoji spletnega vira v
razredu Licenca za izposojo za 1 zmanjsa Stevilo prostih izposoj. Vse

spremembe stevila prostih izposoj in datumi izposoj so v urejevalniku licence
za izposojo dostopni preko gumba Nakupi, izposoje.

Ko so vse zakupljene izposoje porabljene, je Stevilo prostih izposoj enako nic.
Takrat se licenca za izposojo programsko zakljuci in ni ve¢ veljavna.
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4.6 SPLOSNI POSTOPKI

Splosni postopki so opisani v priro¢niku COBISS3/Nabava; gl. pogl. 3.7.
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S DRUGI POSTOPKI V SEGMENTU

Poglavje vkljucuje opise postopkov, ki sodijo v sklop vzdrzevanja podatkov in
omogocajo izvedbo osnovnih postopkov v segmentu COBISS3/Elektronski
viri. Nekatere od teh postopkov moramo izvesti pred izvedbo osnovnih
postopkov, drugih ni nujno, je pa priporo¢ljivo, ker si s tem olaj§amo delo.

Pri nabavi elektronskih virov poslujemo s partnerji. Podatki o njih morajo biti
vpisani v bazo podatkov o partnerjih. Nakazila, porabo in stanje denarnih
sredstev vodimo v skladih. Sklade moramo odpreti pred zacetkom evidentiranja
sprememb pri denarnih sredstvih. Pri dolo¢anju skladov v avansih in racunih Si
lahko pomagamo s predlogami skladov. Za dokumente, ki jih prejemamo, in
dokumente, ki jih izstavljamo, moramo nastaviti Stevce.

Podpoglavija:

Vzdrzevanje podatkov o partnerjih
Vzdrzevanje podatkov o skladih
Priprava predloge skladov
Nastavitev Stevcev listin
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5.1 VVZDRZEVANJE PODATKOV O PARTNERJIH

V bazi podatkov o partnerjih so vpisani tudi podatki o partnerjih, ki se
pojavljajo v vlogi dobaviteljev elektronskih virov. To so vsi tisti partnerji, od
katerih kupujemo elektronske vire, pa tudi tisti, od katerih pridobivamo
elektronske vire na druge naéine.

V postopku nabave elektronskih virov se partnerji pojavljajo tudi v vlogi
financerjev.

Vnos in vzdrzevanje podatkov o partnerjih sta opisana v priro¢niku
COBISS3/Upravljanje aplikacij; gl. pogl. 3.
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5.2 VVZDRZEVANJE PODATKOV O SKLADIH

Vzdrzevanje podatkov o skladih je opisano v priro¢niku COBISS3/Nabava; gl.
pogl. 11.2.
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5.3 PRIPRAVA PREDLOGE SKLADOV

Pri vpisovanju avansov in racunov lahko uporabljamo vnaprej pripravljene
predloge skladov. Z uporabo predloge skladov se v avans ali ratun prenesejo
podatki o skladih in odstotkih financiranja.

Predloge pripravljamo v razredu Predloga skladov.

Postopek 1. Oznacimo razred Predloga skladov.
2. lzberemo metodo Razred / Nov objekt.
Odpre se urejevalnik Predloga skladov.
3. Dolo¢imo ime predloge.
Podatke o skladih in odstotkih financiranja vpisujemo v tabeli skladov.
4. Kliknemo gumb Tabela skladov.
Vrstico za sklad vstavimo tako, da kliknemo gumb Vstavi vrsto.

6. Dolocimo sklad, iz katerega bomo placali racun. Izbiramo lahko med
aktivnimi skladi.

7. Vpisemo odstotek financiranja.

8. Za dolocitev naslednjega sklada in odstotka financiranja ponovimo tocke
od5do?7.

Ce smo dologili ve¢ skladov, mora biti vsota vseh odstotkov financiranja
enaka sto.

9. Shranimo podatke.
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54 NASTAVITEV STEVCEV LISTIN

V razredu Stevci listin sta shranjena $tevca za naslednje listine v segmentu
COBISS3/Elektronski viri: Avans in Racun.

Nastavitev Stevcev listin je opisana priro¢niku COBISS3/Nabava,; gl. pogl.
11.3.
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6 POVEZAVA Z DRUGIMI SEGMENTI IN
BIBLIOGRAFSKIMI BAZAMI PODATKOV

V poglavju je opisano, kako je segment COBISS3/Elektronski viri povezan z
drugimi segmenti programske opreme COBISS3 in z bibliografskimi bazami
podatkov.

Podpoglavija:

COBISS3/Nabava
COBISS3/Izposoja
COBISS3/Izpisi
COBISS3/Upravljanje aplikacij
COBISS+
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6.1 COBISS3/NABAVA

Zaradi podobnosti pri izvajanju nabave monografskih publikacij in elektronskih
virov v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Elektronski viri so skupni
razredi vkljuceni v oba segmenta. Ti razredi so:

Sklad

Vknjizba
Preplacilo
Stevei listin
Posredni stroski
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6.2 COBISS3/1zPos0JA

Vsaka izposoja spletnega vira (e-knjige, zvocne knjige itd.) na portalu
ponudnika spletnih virov se zabeleZi v segmentu COBISS3/1zposoja kot nova
transakcija izposoje, in sicer vrste 11 — izposoja na dom. Pri transakciji se vpise
uporabnisko ime EBookService. Pri transakciji, ki je nastala v okolju
COBISS?2, je vpisano uporabnisko ime _EBOOKS.

Dokler ne bodo izposojeni spletni viri vidni v evidenci pri ¢lanu v segmentu
COBISS3/Izposoja, so ti podatki dostopni v razredu Trenutno izposojeni
spletni viri.
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6.3 COBISS3/1zpPisi

V segmentu COBISS3/Izpisi se pripravljata naslednja izpisa, ki se uporabljata
v segmentu COBISS3/Elektronski viri:

e Potrdilo o prejemu obveznega izvoda
¢ Reklamacija za obvezni izvod

V tem segmentu se pripravljata in izpisujeta tudi seznam licenc za izposojo in
seznam paketov/licenc.
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6.4 COBISS3/UPRAVLJANJE APLIKACIJ

Pri nabavi elektronskih virov knjiznica sodeluje s partnerji, ki se pojavljajo v
razli¢nih vlogah. Zato je v segmentu COBISS3/Elektronski viri omogoceno
izvajanje postopkov vnosa in vzdrzevanja podatkov o partnerjih, njihovih
kontaktnih osebah in oddelkih. Segment vkljucuje dva razreda iz segmenta
COBISS3/Upravljanje aplikacij: Partner in Kontakt.

Nacin dela v segmentu COBISS3/Elektronski viri je odvisen od tega, katera
pooblastila so vezana na uporabnisko ime, s katerim smo prijavljeni v
programsko opremo COBISS3.
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6.5 COBISS+

Licence za izposojo spletnih virov (e-knjig, zvo¢nih knjig itd.) So osnova za
prikaz podatkov o dostopnosti spletnih virov v knjiznicah v COBISS+, tako v
vzajemni bazi podatkov COBIB.SI kot v lokalnih bazah podatkov (katalogih)
knjiznic.

Clan lahko v Moji knjiznici pregleda seznam trenutno izposojenih spletnih
virov. Izposojeni spletni viri so vkljuéeni v seznam Zgodovina izposojenega
gradiva in v spletno aplikacijo Najbolj brane knjige.
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A 1ZPI1SI

Uvodne informacije o izpisih so opisane v priroéniku COBISS3/Nabava; gl.
dodatek B.

© 1ZUM, junij 2014 DODATEK A-1






COBISS COBISS3/Elektronski viri

A.l |ZPISOVANJE

Priprava izpisa in izpisa po urniku ter izpisovanje sta opisana v priro¢niku
COBISS3/Nabava; gl. pogl. B.1.
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A.2 OPIS POSAMEZNIH I1ZPISOV

A.1.1 Potrdilo o prejemu obveznega izvoda — E

Izpis je pripravljen v obliki, primerni za posiljanje zavezancu za obvezni izvod
po e-posti. Vsebuje bibliografske podatke o prejetih publikacijah ter datum
prejema in Stevilko dobavnice zavezanca.

A.1l.2 Reklamacija za obvezni izvod — E

Izpis je pripravljen v obliki, primerni za poSiljanje zavezancu za obvezni izvod
po e-posti. Vsebuje bibliografske podatke o publikacijah in navodila za oddajo
reklamiranih publikacij.

© IZUM, junij 2014 Dodatek A.2-1






COBISS

COBISS3/Elektronski viri

A3

SPREMENLJIVKE

Spremenljivke so deli definicij izpisov, ki dolo¢ajo besedilo v izpisu (npr. v
dokumentu, statistiki ...). Uporabniki lahko spremenljivkam dolo¢imo svoje
vrednosti.

Spremenljivke, ki jih pripravi IZUM, so shranjene v skupini sistemskih
definicij spremenljivk v segmentu COBISS3/Izpisi. Ce Zelimo spremeniti
vrednost dolo¢ene spremenljivke, definicijo te spremenljivke prekopiramo v
skupino uporabniskih definicij spremenljivk in jo tam uredimo.

Za urejanje definicij spremenljivk potrebujemo pooblastilo RPT_VAR —
vzdrzevanje spremenljivk in razvrstitev.

A.3.1 Sistemske definicije

V tabeli A.3-1 so prikazane spremenljivke za elektronske vire, definirane v
segmentu COBISS3/Izpisi. V prvem stolpcu je izpisano ime spremenljivke, v
drugem stolpcu je izpisana njena vrednost, v tretjem stolpcu pa so nasteti izpisi,
v katerih se ta spremenljivka uposteva.

Tabela A.3-1: Spremenljivke za segment COBISS3/Elektronski viri

Ime

Vrednost Uporaba

1)

Obvezni izvod E —
uvodno besedilo

Spostovani, Reklamacija za obvezni izvod — E

v skladu z dolocili Zakona 0
obveznem izvodu publikacij
vam posiljamo reklamacijo za
spletne publikacije:
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COBISS

2) Obvezniizvod E —
zakljuéno besedilo

Reklamirane publikacije Reklamacija za obvezni izvod — E
oddajte prek portala SVAROG
http://svarog.nuk.uni-lj.si/.

Kratka navodila o obveznem
izvodu spletnih publikacij si
lahko preberete tudi na spletni
strani NUK:
http://www.nuk.uni-
lj.si/informacije/obvezni-
izvod-elektronski-spletni-
nosilci-zapisa (Informacije za
... | Obvezni izvod publikacij /
Obvezni izvod spletnih
publikacij).

Prosimo za povratno
informacijo o prejemu tega
sporocila in o statusu izdaje

publikacij.

Lep pozdrav,

Postopek

A.3.2 Uporabniske definicije

Spremenljivkam dolo¢amo nove vrednosti v segmentu COBISS3/1zpisi.
Segment je dosegljiv iz brskalnika z izbiro Sistem / Segment Izpisi.

Ce zelimo spremenljivki dolo¢iti novo vrednost, ki naj se uposteva v izpisu,
definicijo te spremenljivke, ki je shranjena v skupini sistemskih definicij
spremenljivk, kopiramo v skupino Uporabniskih definicij spremenljivk in jo
tam uredimo.

1.

V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Spremenljivke / Sistemske
definicije / Elektronski viri.

V desnem podoknu se izpiSe seznam definicij izbrane skupine.

V seznamu definicij spremenljivk oznac¢imo definicijo spremenljivke, ki ji
zelimo dolog¢iti novo vrednost.

Izberemo metodo Urejanje / Kopiraj in prilepi med uporabniske
definicije.
Spremenljivka se prekopira v mapo Spremenljivke / Uporabniske

definicije / Elektronski viri. Ce mapa Elektronski viri v skupini
uporabniskih definicij spremenljivk se ne obstaja, se ustvari samodejno.

V podoknu Definicije izbrane skupine v seznamu definicij spremenljivk
ozna¢imo definicijo spremenljivke, ki ji Zelimo dolociti novo vrednost.

Izberemo metodo Definicija / Lastnosti.

A3-2
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Odpre se okno Definicija spremenljivke.

6. Spremenimo podatke. Pri "Ime" lahko spremenimo ime spremenljivke, pri
"Vrednost" pa vrednost te spremenljivke.

7. Shranimo podatke.

Moznosti ... Sistemsko spremenljivko lahko kopiramo v skupino uporabniskih definicij z
metodama Urejanje / Kopiraj in Urejanje / Prilepi. Ce mape Elektronski
viri $e ni, jo moramo pred kopiranjem spremenljivke ustvariti, kar storimo
tako, da ozna¢imo mapo Uporabniske definicije in izberemo metodo Skupina
/ Nova.
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B SEZNAMI

V dodatku so opisani seznami, ki jih pripravljamo in izpisujemo v segmentu
COBISS3/Izpisi.
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B.1 SEZNAM 1ZPISOV

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri /
Seznami:

e E-SEZ-01: Seznam licenc za izposojo
e E-SEZ-02: Seznam paketov/licence

e E-SEZ-03: Seznam izposojenih spletnih virov — po naslovih in stevilu
iZposoj

e E-SEZ-04: Seznam neizposojenih spletnih virov — po naslovih
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B.2 VNOS VHODNIH PARAMETROV ZA PRIPRAVO IZPISOV

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za
pripravo izpisa.

B.2.1 Seznam E-SEZ-01

Pri pripravi seznama najprej v iskalniku razreda Licenca pois¢emo in izberemo
licence. Zatem dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e "Nakup ali placilo v obdobju od"
e "Nakup ali placilo v obdobju do"

S parametroma dolo¢imo, naj se izmed licenc, ki smo jih poiskali in izbrali, v
izpis uvrstijo le tiste, ki smo jih kupili ali placali v izbranem obdobju.

B.2.2 Seznam E-SEZ-02

Pri pripravi seznama najprej v iskalniku razreda Paket/licenca pois¢emo in
izberemo pakete in licence za samostojne e-vire. Zatem lahko dolo¢imo
vrednost naslednjih parametrov:

e "Komentar v naslovu"

Vpisemo dodatni komentar, ki se izpiSe v naslovu seznama. Podatek ni
obvezen.

e "Placilo v obdobju od"
Podatek je obvezen.
e "Placilo v obdobju do"
e Podatek je obvezen.
S parametroma glede placila dolo¢imo, naj se pri atributu "$t. ra¢una / datum /

cena" izpiSejo le podatki iz tistih ra¢unov, ki so bili plac¢ani v izbranem
obdobju.

B.2.3 Seznama E-SEZ-03 in E-SEZ-04

Pri pripravi seznama najprej v iskalniku razreda Licenca pois¢emo in izberemo
licence. Zatem dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:
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e "lzposojeno v obdobju od"

e "lzposojeno v obdobju do"

S parametroma dolo¢imo, naj Se za izbrane licence podatki o izposojah
prikazejo le za podano obdobje.
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B.3 OPIS POSAMEZNIH IZPISOV

B.3.1 E-SEZ-01: Seznam licenc za izposojo

Izpis vkljucuje seznam licenc za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v
izbranem obdobju.

Podatki v seznamu so urejeni naras¢ajoce po Stevilkah licence. V seznamu se
izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

Stevilka

bibliografski opis enote

portal

vrsta licence

datum, od katerega velja licenca

datum, do katerega velja licenca

nacin nabave

Stevilo zakupljenih izposoj ali stevilo licenc

Pri licenci vrste zakup izposoj se izpiSe $tevilo zakupljenih izposoj v
izbranem obdobju.

Pri licenci vrste osnovni paket se izpise Stevilo licenc (tj. Stevilo 1), Ce
je obdobje veljavnosti licence znotraj izbranega obdobja.

e Stevilka in datum rac¢una ter cena
e COBISS.SI-ID

B.3.2 E-SEZ-02: Seznam paketov/licenc

Izpis vKljucuje seznam paketov in licenc za samostojne e-Vvire, ki so bile
kupljene ali placane v izbranem obdobju.

Podatki v seznamu so urejeni narasc¢ajoce po Stevilkah licence. V seznamu se
izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

Stevilka

oznaka paketa ali licence
bibliografski opis enote
dobavitelj

datum, od katerega velja licenca
datum, do katerega velja licenca
nacin nabave

datum in Stevilka pogodbe

vrsta licence
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e vrstavira

e Stevilka in datum racuna ter cena
V tem stolpcu se izpise tudi cena, ki je vpisana v paketu ali licenci.
Pred ceno se izpise besedilo: cena v P/L.

e URL
e opomba

Na koncu seznama se izpise Se statistika podatkov o paketih in licencah za
samostojne e-vire. Podatki so razdeljeni v dve tabeli glede na tip (paket, licenca
za samostojni e-vir). V tabeli za pakete je prikazano $tevilo paketov (stolpec
paketi), stevilo naslovov (stolpec naslovi) in vsota cen, vpisanih pri paketih
(stolpec vsota cen v P/L). V tabeli za licence za samostojne e-vire je prikazano
Stevilo licenc (stolpec licence) in vsota cen, vpisanih pri licencah za samostojne
e-vire (stolpec vsota cen v P/L). Navpi¢no so podatki razvr$éeni po nacinu
nabave, v okviru na¢ina nabave pa po vrsti licence. Sledijo zbirni podatki za
vse na¢ine nabave in vrste licence skupaj. Pod zadnjo tabelo je legenda.

& Opozorilo:

Vsota cen paketov in licenc za samostojne e-vire predstavlja vsoto cen, ki smo
Jjih rocno vpisali pri vnosu paketov in licenc. Podatke o porabi sredstev za
placila racunov pa pripravijamo s porocili 0 porabi sredstev, npr. E-PS-01:
Placila racunov — po skladih/vrstah stroskov.

B.3.3 E-SEZ-03: Seznam izposojenih spletnih
Virov — po naslovih in Stevilu izposoj

Izpis vkljucuje seznama spletnih virov, ki so bili izposojeni v izbranem
obdobiju:

e Vv prvem seznamu so podatki urejeni po naslovih, in sicer naraséajoce
po abecednem vrstnem redu

e v drugem seznamu so podatki urejeni padajoce po Stevilu izposoj
V prvem seznamu se izpisejo stolpci z naslednjimi podatki:

naslov

avtor
COBISS.SI-ID
ISBN

vrsta licence
Stevilo iZposoj
portal

V drugem seznamu se izpisejo stolpci z naslednjimi podatki:

e Stevilo izposoj
e naslov
e avtor
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COBISS.SI-ID
ISBN

vrsta licence
portal

Seznama vkljucujeta le tiste podatke o izposoji spletnih virov, ki so
evidentirani v sistemu COBISS.

B.3.4 E-SEZ-04: Seznam neizposojenih spletnih
virov — po naslovih

Izpis vkljucuje seznam spletnih virov, ki niso bili izposojeni v izbranem
obdobiju.

Podatki so v seznamu urejeni po naslovih, in sicer naras¢ajoce po abecednem
vrstnem redu. V seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

naslov

avtor
COBISS.SI-ID
ISBN

vrsta licence
portal
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C PORABA SREDSTEV

V dodatku so opisana porocila o porabi sredstev za nakup e-virov, Ki jih
pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/lzpisi.
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C.1 SEZNAM IZPISOV

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Elektronski viri / Poraba
sredstev:

o E-PS-01: Plagila ra¢unov — po skladih/vrstah stroskov

e E-PS-02: Placila ra¢unov z odbitkom vstopnega DDV — po
skladih/vrstah stroskov

e E-PS-03: Placila avansov — po skladih
e E-PS-04: Placila avansov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih
e E-PS-05: Pladila posrednih stroskov nabave — po skladih

e E-PS-06: Placila posrednih stroskov nabave z odbitkom vstopnega
DDV - po skladih

o E-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih
Izpisi, razen E-PS-07, so pripravljeni lo¢eno za knjiznice, ki ne vodijo

odbitnega deleza vstopnega DDV, in za knjiznice, ki odbitni delez vstopnega
DDV vodijo.
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C.2 VNOS VHODNIH PARAMETROV ZA PRIPRAVO IZPISOV

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za
pripravo izpisa.

Pri dolo¢anju vhodnih parametrov moramo biti pozorni na dolocitev obdobja za
izbor racunov.

Zagotoviti moramo namre¢ usklajenost med datumom racuna in skladi, ki so
doloceni v racunu. Oboje se mora nanasati na isto izbrano obdobje.

C.2.1 Porodila E-PS-01, E-PS-02, E-PS-05 in E-
PS-06

Pri poroc¢ilih E-PS-01, E-PS-02, E-PS-05 in E-PS-06 lahko dolo¢imo naslednje
parametre:

e "Status"

Dolo¢imo status racuna, za katerega naj se v porocilu upostevajo
podatki. Privzeta vrednost je placano. Podatek je obvezen.

e '"Placano"

Z vpisom datuma placila racuna lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj
se v porocilu upostevajo podatki.

e "Datum refer. dokumenta"

Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega racuna, lahko
dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upostevajo podatki.

e "Stevilka"

Dolo¢imo lahko obmocje stevilk, ki so bile ra¢unom dodeljene skladno
z nastavitvijo Stevca racunov.

C.2.2 Porocili E-PS-03 in E-PS-04

Pri poro¢ilih E-PS-03 in E-PS-04 lahko dolo¢imo naslednje parametre:
e "Status"

Dolo¢imo status avansa, za katerega naj se v poro€ilu upostevajo
podatki. Privzeta vrednost je placano, racun vpisan, racun placan,
spremenjeno v preplacilo. Podatek je obvezen.

e "Datum statusa"
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Z vpisom datuma statusa avansa lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj
se v porocCilu upostevajo podatki.
e "Datum refer. dokumenta"

Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega avansnega
racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upostevajo
podatki.

o "Stevilka"

Dolo¢imo lahko obmoc¢je §tevilk, ki so bile avansom dodeljene skladno
Z nastavitvijo Stevca racunov.

C.2.3 Poroéilo E-PS-07

Pri porocilu E-PS-07 dolo¢imo naslednje parametre:
e "Dobavitelj (E)"
Dolocena je vloga dobavitelja elektronskih virov.
e "Neaktiven"

Dolocena je vrednost Ne.
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C.3 OPIS POSAMEZNIH I1ZPISOV

A

C.3.1 E-PS-01: Placila racunov — po
skladih/vrstah stroskov

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila raCunov. Prikazani so
znesek placanih racunov z odstetim zneskom popusta in pristetim zneskom
DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec

popust).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z
odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).
Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvr§c¢ena vodoravno, tako da
sta najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah
(zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska placanih racunov in popustov v
tujih valutah, ki nista prera¢unana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih
val.).

Podatki se izpisejo v vec tabelah, pri Cemer se upostevata dva Kriterija
razvrstitve:

e vrsta stroska — najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po vrstah stroskov, na
koncu pa $e zbirni podatki za vse vrste stroskov skupaj

e v okviru vrste stroska se uposteva valuta — najprej se izpisejo podatki
za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in
nazadnje Se za tuje valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poroéilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrséeni po abecedi oznak skladov, iz katerih
so bili placani racuni. Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki v tabeli za vse vrste stroskov v stolpcu znesek so primerljivi tudi z
zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za placila. Ce smo plagevali Se
avanse in posredne stroske, moramo pri primerjavi upostevati Se podatke iz
porocil E-PS-03 in E-PS-05. Zaradi zaokrozevanja pri racunanju zneskov lahko
v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa
od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

Opozorilo:

Porocilo ne uposteva zneska za koriscenje preplacila v racunu po skladih.
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C.3.2 E-PS-02: Pladila racunov z odbitkom
vstopnega DDV - po skladih/vrstah
stroSkov

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila raCunov. Prikazani so
znesek placanih racunov z odstetim zneskom popusta in priStetim zneskom
DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih ra¢unov in znesek DDV sta razvr§¢ena vodoravno glede na to,
ali je odbitni znesek vstopnega DDV upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne
(brez odbit. vstop. DDV).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z
odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).
Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrsc¢ena vodoravno, tako da
sta najprej prikazana zneska vseh placanih ra¢unov in popustov v tujih valutah
(zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska placanih racunov in popustov v
tujih valutah, ki nista prera¢unana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih
val.).

Podatki se izpisejo v vec tabelah, pri Cemer se upostevata dva Kriterija
razvrstitve:

e vrsta stroska — najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po vrstah stroskov, na
koncu pa Se zbirni podatki za vse vrste stroskov skupaj

e v okviru vrste stroska se uposteva valuta — najprej se izpisejo podatki
za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in
nazadnje Se za tuje valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poroéilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih
so bili placani racuni. Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki v tabeli za vse vrste stroskov v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) so
primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za pla¢ila. Ce
smo placevali Se avanse in posredne stroske, moramo pri primerjavi upostevati
Se podatke iz porocil E-PS-04 in E-PS-06. Zaradi zaokrozevanja pri ra¢unanju
zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za
malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

Opozorilo:

Porocilo ne uposteva zneska za koriscenje preplacila v racunu po skladih.

Dodatek C.3-2
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C.3.3 E-PS-03: Placila avansov — po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so
znesek placanih avansov z odstetim zneskom popusta in pristetim zneskom
DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec
popust).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek plac¢anih avansov z
odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).
Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvr§¢ena vodoravno, tako da
sta najprej prikazana zneska vseh placanih avansov in popustov v tujih valutah
(zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska placanih avansov in popustov v
tujih valutah, ki nista prerac¢unana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih
val.).

Podatki se izpiSejo v veé tabelah, pri ¢emer se upostevata dva kriterija
razvrstitve:

e izbrani avansi — najpre;j se izpisejo podatki za vse placane avanse,
zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov

e v okviru izbranih avansov se uposteva $e valuta — najprej se izpisejo
podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in
nazadnje Se za tuje valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poroéilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvr§éeni po abecedi oznak skladov, iz katerih
so bili placani avansi. Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki v tabeli za neporabljene avanse (avansi $e niso bili porabljeni za placila
ra¢unov), so v stolpcu znesek primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in
je porabljen za placila. V tem znesku v skladu so zraven zneska za placila
avansov priSteti tudi zneski za placila racunov in zneski za placila posrednih
stroskov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi upostevati Se podatke iz
porocil E-PS-01 in E-PS-05. Zaradi zaokrozevanja pri raCunanju zneskov lahko
v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa
od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

Opozorilo:

%

Ce zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov
pravilni, je treba pri placilu avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste

sklade.
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C.3.4 E-PS-04: Placdila avansov z odbitkom
vstopnega DDV - po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so
znesek plac¢anih avansov z odStetim zneskom popusta in pristetim zneskom
DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih avansov in znesek DDV sta razvr§¢ena vodoravno glede na to,
ali je odbitni znesek vstopnega DDV upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne
(brez odbit. vstop. DDV).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih avansov z
odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).
Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da
sta najprej prikazana zneska vseh placanih avansov in popustov v tujih valutah
(zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska placanih avansov in popustov v
tujih valutah, ki nista prera¢unana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih
val.).

Podatki se izpisejo v ve¢ tabelah, pri ¢emer se upostevata dva kriterija
razvrstitve:

e izbrani avansi — najprej se izpisejo podatki za vse placane avanse,
zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov

e v okviru izbranih avansov se upos$teva valuta — najprej se izpisejo
podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in
nazadnje Se za tuje valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poroéilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih
so bili placani avansi. Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki v tabeli za neporabljene avanse (avansi $e niso bili porabljeni za placila
ra¢unov), so v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) primerljivi tudi z zneskom,
ki se vodi v skladih in je porabljen za placila. V tem znesku v skladu so zraven
zneska za placila avansov pristeti tudi zneski za placila raéunov in zneski za
placila posrednih stroskov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi upostevati Se
podatke iz poro¢il E-PS-02 in E-PS-06. Zaradi zaokroZevanja pri ratunanju
zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v poro¢ilu o porabi sredstev za
malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

Opozorilo:

Ce zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov
pravilni, je treba pri placilu avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste
sklade.

Dodatek C.3-4
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C.3.5 E-PS-05: Placila posrednih stroskov
nabave — po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroskov
nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka (stolpec vrsta), znesek placanih
posrednih stroSkov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV
(stolpec DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Podatki so v tabeli navpi¢no razvr§Ceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so
bili plac¢ani posredni stroski nabave. Sledijo zbirni podatki za vse sklade
skupaj.

Tabeli sledi legenda.

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiznice se lahko posredni
stroski nabave belezijo v skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje
posrednih stroskov, ali pa v prvem uporabljenem skladu v racunu. Pred
spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis E-PS-05. Po
nastavitvi parametra lahko pripravljamo poro¢ila o placilih posrednih stroskov
nabave samo od datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

Opozorilo:

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi
sredstev za placila posrednih stroskov. Pri avansih je namrec pri vnosu
posrednih stroskov mozno vnesti le izravnavo.

C.3.6 E-PS-06: Placdila posrednih stroskov
nabave z odbitkom vstopnega DDV - po
skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroskov
nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroska (stolpec vrsta), znesek placanih
posrednih stroskov s pristetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV
(stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in
zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Znesek placanih posrednih stroskov nabave in znesek DDV sta razvr§¢ena
vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV upostevan (z
odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Podatki so v tabeli navpi¢no razvr§ceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so
bili placani posredni stroski nabave. Sledijo zbirni podatki za vse sklade
skupaj.

Tabeli sledi legenda.

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiznice se lahko posredni
stroski nabave belezijo v skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje

posrednih stroskov, ali pa v prvem uporabljenem skladu v racunu. Pred
spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis E-PS-06. Po
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nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih stroskov
nabave samo od datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

& Opozorilo:

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi
sredstev za placila posrednih stroskov. Pri avansih je namrec pri vhosu
posrednih stroskov mozno vnesti le izravnavo.

C.3.7 E-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Porocilo vkljucuje podatke o preplacilih v domaci valuti in tujih valutah pri
dobaviteljih v nabavi. Prikazani so oznaka in ime dobavitelja ter zneska
preplacil v domaci valuti in v tujih valutah.

Podatki so v tabeli navpicno razvrséeni po abecedi oznak dobaviteljev, ki imajo
zabelezen znesek preplacila.

Dodatek C.3-6 © 1ZUM, oktober 2014
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STATISTIKE

V dodatku so opisane statistike za nabavo e-virov in statistike izposoje e-knjig,
ki jih pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/lzpisi.

Statistike za elektronske vire so razvr§¢ene v §tiri osnovne skupine:

e L: Licence za izposojo

e P: Paketi/licence

o | Izposoja e-knjig

¢ B: Bibliografski zapis

Statistike iz skupine L pripravljamo na osnhovi podatkov v razredu Licenca za
izposojo. Statistike iz skupine P pripravljamo na osnovi podatkov v razredu
Paketi/licence. Statistike iz skupine I pripravljamo na osnovi transakcij
izposoje. Statistike iz skupine B pripravljamo na osnovi podatkov v razredu
Bibliografski zapis.

V skupino | je v mapi Elektronski viri vkljucena le statistika po ponudniku in
vrsti licence. Vse preostale statistike izposoje e-knjig se pripravljajo v mapi
Izposoja.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake
segmenta (E), oznake, da spada izpis v skupino statistik (STA), oznake skupine
statistik (L, P ali 1) in zaporedne $tevilke izpisa v skupini; vsi elementi oznake
so med seboj povezani z znakom "-". Ime statistike je sestavljeno iz dveh
delov, ki sta povezana z znakom "-". 1z prvega dela je razviden osnovni namen
izpisa (vsebina celic v tabelah), iz drugega dela pa merila za razvr§¢anje
podatkov, ki so med seboj lo¢ena z znakom "/".
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D.1 SEZNAM 1ZPISOV

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri /
Statistike:

E-STA-LO1
E-STA-L02
E-STA-LO3
E-STA-LO4
E-STA-LO5

E-STA-LO6
skladih

E-STA-LO7

- Licence za izposojo — po vrsti licence/ponudniku

: Licence za izposojo — po jeziku/vrstilcu UDK

- Licence za izposojo — po starostni skupini/vrstilcu UDK
- Licence za izposojo — po vrsti vsebine

. Licence za izposojo — razmerja v splo$ni knjiznici

. Licence za izposojo — razmerja v splo$ni knjiznici/po

: Licence za izposojo — razmerja v splo$ni knjiznici/po

skladih z odbitkom vstopnega DDV

E-STA-PO1
E-STA-PO2
E-STA-I01:

: Paketi/licence — po tipu/nacinu nabave/vrsti licence

: Paketi/licence — po tipu/na¢inu nabave/vrsti vira

Izposoja spletnih virov — po ponudniku/vrsti licence

E-STA-BO01: Diplomske, magistrske in specialisti¢ne naloge ter
disertacije v polnem besedilu

Izpisa E-STA-L06 in E-STA-LO07 sta pripravljena lo¢eno za knjiznice, ki ne
vodijo odbitnega deleza vstopnega DDV, in za knjiznice, ki odbitni delez
vstopnega DDV vaodijo.

Izpis E-STA-101 se pripravlja v mapi Elektronski viri, vse preostale statistike
izposoje spletnih virov pa se pripravljajo v mapi Izposoja.
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D.2 |ZBOR PODATKOV ZA PRIPRAVO IZPISOV

Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:
e statistiki E-STA-LO06 in E-STA-LO7

— postavka ra¢una ima status: placano
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D.3 VNOS VHODNIH PARAMETROV ZA PRIPRAVO IZPISOV

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za
pripravo izpisa.

D.3.1 Statistike E-STA-LO01, E-STA-L02,
E-STA-LO3, E-STA-L04, E-STA-LO05, E-
STA-LO06 in E-STA-LO07

Pri pripravi statistik najprej v iskalniku razreda Licenca pois¢emo in izberemo
licence. Zatem dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e "Nakup ali placilo v obdobju od"
e "Nakup ali placilo v obdobju do"

S parametroma doloc¢imo, naj se izmed licenc, ki smo jih poiskali in izbrali, v
statistiko uvrstijo le tiste, ki smo jih kupili ali placali v izbranem obdobju.

D.3.2 Statistiki E-STA-PO1 in E-STA-P02

Pri pripravi statistik najprej v iskalniku Paket/licenca pois¢emo in izberemo
pakete in licence za samostojne e-vire. Zatem lahko dolo¢imo vrednost
naslednjega parametra:

e "Komentar v naslovu"

Vpisemo dodatni komentar, ki se izpiSe v naslovu seznama. Podatek ni
obvezen.

D.3.3 Statistika E-STA-101

Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:
e "Oznaka transakcije"

Privzeto se ponudi vrednost izposoja na dom. VVnos parametra je
obvezen.

e "Uporabnisko ime"

Privzeto se ponudita uporabniski imeni za transakcije izposoje spletnih
virov: EBOOKS, EBookService. Vhos parametra je obvezen.
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e "Obdobje"

Doloc¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upostevajo podatki.
Vnos parametra je obvezen.

e "Ponudnik/portal”

Dolo¢imo, da se upostevajo le transakcije vpisanega ponudnika za
izposojo spletnih virov (npr. biblos). Vnos parametra ni obvezen. Ce
vrednost parametra ni dolo¢ena, se v statistiki upostevajo vse
transakcije izposoje spletnih virov ne glede na ponudnika/portal.

D.3.4 Statistika E-STA-B01

Podatke za pripravo statistike pois¢emo in izberemo v iskalniku razreda
Bibliografski zapis.

Ce pripravljamo statistiko za izpolnjevanje Poro¢ila o delu knjiznice za Center
za razvoj knjiznic, pois¢emo podatke 0 bibliografskih zapisih po datumu
kreiranja/prevzema (DM=), in sicer v ukaznem nacinu iskanja.
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D.4 OPIS POSAMEZNIH IZPISOV

D.4.1 E-STA-LO1: Licence za izposojo — po
ponudniku/vrsti licence

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali
placane v izbranem obdobju. Prikazano je Stevilo naslovov (stolpec naslovi).
Pri licencah vrste zakup izposoj je prikazano $e Stevilo zakupljenih izposoj
(stolpec zakup izposoj).

Podatki so v statistiki razdeljeni v ve¢ tabel glede na vrsto licence.

Navpi¢no so podatki razvr$¢eni po ponudniku. Sledijo zbirni podatki za vse
ponudnike skupaj.

D.4.2 E-STA-LO02: Licence za izposojo — po
jeziku/vrstilcu UDK

Statistika vkljuCuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali
placane v izbranem obdobju. Prikazano je $tevilo naslovov (stolpec naslovi).

Navpiéno so podatki razvrséeni po jeziku, v okviru jezika pa po vrstilcu UDK
(osnovne skupine UDK na osnovi vrednosti iz Sifranta v podpolju 675s).
Sledijo zbirni podatki za vse jezike in vse vrstilce UDK skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

D.4.3 E-STA-LO03: Licence za izposojo — po
starostni skupini/vrstilcu UDK

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali
placane v izbranem obdobju. Prikazano je $tevilo naslovov (stolpec naslovi).

Navpicno so podatki razvrs€eni po starostni skupini (vrednosti iz Sifranta v
podpolju 100e), v okviru jezika pa po vrstilcu UDK (osnovne skupine UDK na
osnovi vrednosti iz Sifranta v podpolju 675s). Sledijo zbirni podatki za vse
starostne skupine in vse vrstilce UDK skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
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D.4.4 E-STA-LO04: Licence za izp0sojo — po vrsti
vsebine

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali
placane v izbranem obdobju. Prikazano je Stevilo naslovov (stolpec naslovi).

Navpicno so podatki razvrs¢eni po vrsti vsebine, dolo¢eni na osnovi kode za
literarno vrsto v podpolju 105f. Sledijo zbirni podatki za vse vrste vsebine
skupaj.

D.45 E-STA-LO5: Licence za izposojo —
razmerja v splosni knjiZnici

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali
placane v izbranem obdobju. Prikazana sta Stevilo naslovov (stolpec naslovi) in
delez glede na skupno $tevilo naslovov (stolpec odstotek).

V statistiki so podatki razdeljeni v dve tabeli:

e Delitev gradiva po namembnosti
o Delitev gradiva na leposlovje in neleposlovje

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvr§¢eni na gradivo za odrasle in gradivo,
namenjeno otrokom. Sledijo zbirni podatki. Kriterij za delitev je podatek v
podpolju 100e — Koda za namembnost:

e odrasli (100e = k, m ali pa koda ni vpisana)
e otroci (100e =a, b, c, dalie)

V drugi tabeli so podatki navpicno razvr§¢eni na neleposlovno gradivo in na
leposlovje. Sledijo zbirni podatki. Kriterij za delitev je podatek v podpolju 675s
— UDK za statistiko:

e neleposlovje (675s = 0%, 1*, 2*, 3*, 5*, 6%, 7*, 8, 80*, 81*, 82(091),
82.0 ali 9*; zvezdica je uporabljena za krajsanje)

o leposlovije (v 675s so vrstilci preostalih vrednosti iz skupine 8, ki ne
sodijo pod neleposlovije)

Zadnji tabeli sledi legenda.

D.46 E-STA-LO06: Licence za izposojo —
razmerja v splosni knjiznici/po skladih

Statistika vklju¢uje podatke o licencah za izpos0jo, ki so bile kupljene ali
placane v izbranem obdobju. Prikazani so stevilo naslovov (stolpec naslovi),
delez glede na skupno $tevilo naslovov (stolpec odstotek), znesek, placan z
racunom, z odstetim zneskom popusta in pristetim zneskom DDV (stolpec
znesek) in znesek popusta (stolpec popust).

Dodatek D.4-2
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V statistiki so podatki prikazani v dveh delih:

e Delitev gradiva po namembnosti
o Delitev gradiva na leposlovje in neleposlovje

V prvem delu so podatki navpi¢no razvrs¢eni na gradivo za odrasle in gradivo,
namenjeno otrokom. Sledijo zbirni podatki. Kriterij za delitev je podatek v
podpolju 100e — Koda za namembnost:

e odrasli (100e = k, m ali pa koda ni vpisana)
e otroci (100e =a, b, c, dalie)

V drugem delu so podatki navpi¢no razvr$¢eni na neleposlovno gradivo in na
leposlovije. Sledijo zbirni podatki. Kriterij za delitev je podatek v podpolju 675s
— UDK za statistiko:

e neleposlovje (675s = 0%, 1*, 2*, 3*, 5*, 6%, 7*, 8, 80*, 81*, 82(091),
82.0 ali 9*; zvezdica je uporabljena za krajsanje)

o leposlovije (v 675s so vrstilci preostalih vrednosti iz skupine 8, ki ne
sodijo pod neleposlovije)

V vsakem od teh dveh delov se podatki izpiSejo v ve¢ tabelah, lo¢eno po
skladih.

Sledijo zbirni podatki za vse sklade.

Zadniji tabeli sledi legenda.

Opozorilo:

Ce smo racun za posamezno licenco placali iz vec skladov, se pri vsakem od
teh skladov Stevilo naslovov poveca za 1.

D.47 E-STA-LOQ7: Licence za izposojo —
razmerja v splosni knjiZnici/po skladih z
odbitkom vstopnega DDV

Statistika je enaka statistiki E-STA-LO06, s to razliko, da je v stolpcu znesek
prikazan znesek z odstetim odbitkom vstopnega DDV (gl. pogl. D.3.6).

D.4.8 E-STA-P0L1: Paketi/licence — po tipu/na¢inu
nabave/vrsti licence

Statistika vkljucuje podatke o paketih in licencah za samostojne e-vire.

V statistiki so podatki razdeljeni v dve tabeli glede na tip (paket, licenca za
samostojni e-vir).

© 1ZUM, marec 2022
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V tabeli za pakete je prikazano stevilo paketov (stolpec paketi), v tabeli za
licence za samostojne e-vire pa Stevilo licenc (stolpec licence). V obeh tabelah
je prikazano Se Stevilo ponudnikov paketov in licenc.

Navpicno so podatki razvrs¢eni po naéinu nabave, v okviru nacina nabave pa
po vrsti licence. Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in vrste licence
skupaj.

Zadniji tabeli sledi legenda.

D.49 E-STA-P02: Paketi/licence — po tipu/na¢inu
nabave/vrsti vira

Statistika vkljucuje podatke o paketih in licencah za samostojne e-vire.

Podatki so v statistiki razdeljeni v dve tabeli glede na tip (paket, licenca za
samostojni e-vir).

V tabeli za pakete je prikazano Stevilo paketov (stolpec paketi), v tabeli za
licence za samostojne e-vire pa Stevilo licenc (stolpec licence). V obeh tabelah
je prikazano $e Stevilo ponudnikov paketov in licenc.

Navpiéno so podatki razvrséeni po na¢inu nabave, v okviru na¢ina nabave pa
po vrsti vira. Sledijo zbirni podatki za vse nac¢ine nabave in vrste virov skupaj.

Zadniji tabeli sledi legenda.

D.4.10 E-STA-101: Izposoja spletnih virov — po
ponudniku/vrsti licence

Statistika vklju¢uje podatke 0 izposojah spletnih virov, ki so bile izvedene v
izbranem obdobju. Pripravlja se na osnovi transakcij izposoje v mapi
Elektronski viri. Vse preostale statistike izposoje spletnih virov se pripravljajo
v mapi Izposoja.

V statistiki sta prikazani stevilo izposoj (stolpec izposoje) in stevilo naslovov
spletnih virov, ki so bili izposojeni (stolpec naslovi).

Navpi¢no so podatki razvr§¢eni po ponudniku, v okviru ponudnika pa po vrsti
licence. Sledijo zbirni podatki za vse ponudnike in vse vrste licence skupaj.

Tabeli sledi legenda.

Statistika vkljucuje le tiste podatke o izposoji spletnih virov, ki so evidentirani
v sistemu COBISS.

Dodatek D.4-4

© IZUM, marec 2022



COBISS COBISS3/Elektronski viri

D.4.11 E-STA-BO01: Diplomske, magistrske in
specialisticne naloge ter disertacije v
polnem besedilu

Statistika prikazuje podatke o diplomskih, magistrskih in specialisti¢nih
nalogah ter disertacijah, ki so dostopne na daljavo.

Prikazano je $tevilo naslovov (stolpec naslovi).
Bibliografski zapis se v uvrsti v statistiko, ¢e ustreza naslednjim pogojem:

e 001b=lin 001t=2.08, 2.09, 2.10, 2.11, 2.12 ali 2.13 ter 135b=i in 856u
ali 8569 ni prazno

© 1ZUM, marec 2022 Dodatek D.4-5






E PODATKI ZA NADALJNJO OBDELAVO

V dodatku je opisano, kako izvozimo podatke za nadaljnjo obdelavo.

Vsak izvoz ima svojo oznako in ime. Oznaka izpisa je sestavljena iz oznake
segmenta (E), oznake, da izpis spada v skupino izvozov (I1ZV), in zaporedne
stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom "-".
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E.1l SEZNAM 1ZPISOV

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri /
Podatki za nadaljnjo obdelavo:

e E-1ZV-01: Licence za izposojo (polni format)
o E-1ZV-02: Paketi/licence (polni format)
e E-1ZV-03: Izposojeni spletni viri (polni format)

© 1ZUM, februar 2021 Dodatek E.1-1
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E.2 VNOS VHODNIH PARAMETROV ZA PRIPRAVO IZPISOV

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za
pripravo izpisa.

E.2.1 lzvoz E-1ZV-01

Pri pripravi izvoza najprej v iskalniku razreda Licenca pois¢emo in izberemo
licence. Zatem dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e "Nakup ali placilo v obdobju od"
e "Nakup ali placilo v obdobju do"

S parametroma dolo¢imo, naj se izmed licenc, ki smo jih poiskali in izbrali, v
statistiko uvrstijo le tiste, ki smo jih kupili ali placali v izbranem obdobju.

E.2.2 lzvoz E-1ZV-02

Podatke za pripravo izvoza pois¢emo in izberemo v iskalniku razreda
Paket/licenca.

E.2.3 lzvoz E-1Z2V-03

Pri pripravi izvoza najprej v iskalniku razreda Licenca pois¢emo in izberemo
licence. Zatem dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e "lzposojeno v obdobju od"
e "lzposojeno v obdobju do"

S parametroma dolo¢imo, naj se za izbrane licence podatki o izposojah
prikazejo le za podano obdobje.

© 1ZUM, marec 2015 Dodatek E.2-1
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E.3 OPIS POSAMEZNIH IZPISOV

E.3.1 E-1ZV-01: Licence za izposojo (polni
format)

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov o licencah za izposojo v program Excel.

Ko je izvoz pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in posiljanje izpisa v
poljubno mapo s klikom na gumb Shrani kot. V programu Excel odpremo
datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb
"Delimited" in iz seznama izberemo vrednost 65001 : Unicode (UTF-8),
podatke pa lo¢imo z znakom "|", ki ga vpiSemo pri "Other".

V izvoz so vkljuceni podatki o licencah za izposojo z atributi iz razredov
Licenca za izposojo, Gradivo in Bibliografski zapis. V izvozu so najprej
navedeni atributi licenc, zatem pa $e bibliografski podatki.

Pri atributu "Stev. zakupljenih izposoj/stev. licenc" se glede na vrsto licence
izpise:
e pri licenci vrste zakup izposoj stevilo zakupljenih izposoj v izbranem
obdobju

e pri licenci vrste osnovni paket stevilo licenc (tj. Stevilo 1), Ce je
obdobje veljavnosti licence znotraj izbranega obdobja

E.3.2 E-1ZV-02: Paketi/licence (polni format)

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov o paketih in licencah za samostojne e-
vire v program Excel.

V izvoz so vkljuceni podatki o paketih in licencah za samostojne e-vire z
atributi iz razredov Paket/licenca, Gradivo in Bibliografski zapis. V izvozu
S0 najprej navedeni atributi paketov in licenc za samostojne e-vire, zatem pa Se
bibliografski podatki.

Izvoz podatkov in uvoz v program Excel sta opisana v pogl. E.3.1.

E.3.3 E-1ZV-03: Izposojeni spletni viri (polni
format)

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov o0 izposojenih spletnih virih v program
Excel.

© 1ZUM, februar 2021
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V izvoz so vkljuceni podatki o licencah za izposojo z atributi iz razredov
Licenca za izposojo, Gradivo in Bibliografski zapis. V izvozu so najprej
navedeni atributi licenc, zatem pa Se bibliografski podatki.

Izvoz vkljucuje le tiste podatke o izposoji spletnih virov, ki so evidentirani v
sistemu COBISS. Zajeti so tudi spletni viri, ki niso bili izposojeni v izbranem
obdobju, pri njih je stevilo izposoj enako 0.

Izvoz podatkov in uvoz v program Excel sta opisana v pogl. E.3.1.

Dodatek E.3-2
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Izdal

IZUM
Institut informacijskih znanosti
2000 Maribor, Presernova 17, Slovenija

telefon: +386 (0)2 25 20 331
faks: +386 (0)2 25 24 334
e-posta: podpora@izum.si
spletna stran priro¢nika: http://e-prirocniki.izum.si/
Vsebina se dopolnjuje ob&asno.

pomo¢ po telefonu
od ponedeljka do petka od 7.30 do 20.00
ob sobotah od 7.30 do 13.00
+386 (0)2 25 20 333
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