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COBISS3/Medknjizni¢na izposoja

8.1 PRIPRAVA OBVESTILA ZA NAROCNIKA

Pogoj

Postopek

Za narocnika lahko kadar koli pripravimo obvestilo o gradivu, ki ga je narocil.
Obvestilo o eni ali ve¢ naroCenih enotah gradiva lahko pripravimo, ¢e
pois¢emo in izberemo:

e narocnika (¢lana ali partnerja, ki ima vlogo naro¢nika v medknjizni¢ni

iZposoji)
e zahtevek za Ml
e gradivo

Obvestila za naro¢nika se shranjujejo v razredu Poslano obvestilo.

Naroc¢nik ni domaca knjiZnica.

1.
2.

V razredu Clan ali Partner poiséemo in izberemo naroénika.
Izberemo metodo Objekt / Pripravi obvestilo za naro¢nika (MI).

Ce je naroénik partner z veé kontaktnimi osebami ali oddelki, pri katerih je
oznaceno, da se podatki za naslavljanje upostevajo in izpisejo v izpisih v
MI, se po izbiri metode za pripravo obvestila odpre okno Naslovi
partnerja. V tem oknu so za izbranega partnerja prikazani identifikacijski
podatki o teh kontaktnih osebah in oddelkih. Izberemo Zelene podatke, ki
dolocajo naslov (postni, e-naslov) in na¢in komuniciranja z naro¢nikom.

Odpre se urejevalnik Poslano obvestilo.

Pri "Nacin posiljanja" program ponudi vrednost za nacin, kako bomo
naro¢niku poslali obvestilo. Pri élanu se izpise e-posta, ¢e je med podatki
za elektronsko obves¢anje o tem ¢lanu vpisan tudi njegov e-naslov, ali
posta, ¢e e-naslova nima. Pri partnerju se izpise vrednost, kot smo jo
dolo¢ili pri "Nacin komuniciranja" pri splosnih podatkih o partnerju (¢e
izbrani partner nima dolo€enih kontaktnih oseb ali oddelkov za MI) ali pri
kontaktnem oddelku ali osebi (Ce ima izbrani partner en kontaktni oddelek
ali eno kontaktno osebo za MI). Ce ima izbrani partner ve¢ kontaktnih oseb
in oddelkov, pri katerih je ozna¢eno, da se podatki za naslavljanje
upostevajo in izpiSejo v izpisih v M1, je vrednost pri "Naéin posiljanja"
odvisna od podatkov, ki smo jih izbrali v oknu Naslovi partnerja.
Vrednost lahko pri pripravi obvestila spremenimo. Podatek je obvezen.

Pri "Jezik obrazca™ program ponudi vrednost za jezik besedila v obvestilu,
kot smo jo dolo¢ili pri podatkih o partnerju pri "Jezik obrazcev" ali kot smo
jo vnesli pri podatkih o ¢lanu pri "Drzava". Ce je pri "Drzava" vnesena
enaka vrednost, kot jo dolo¢a parameter za jezik aplikacije v inicializacijski
datoteki za domaco knjiznico, ali ¢e podatek o drzavi ni vnesen, program
pri "Jezik obrazca" ponudi vrednost, ki jo doloca parameter za jezik
aplikacije v inicializacijski datoteki za domaco knjiznico. Ce je pri
"DrZava" vnesena druga¢na vrednost, kot jo dolo¢a parameter za jezik
aplikacije v inicializacijski datoteki za domaco knjiznico, program ponudi
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vrednost angleski. Vrednost lahko pri pripravi obvestila spremenimo.
Podatek je obvezen.

Opozorilo za knjiznice, ki uporabljajo segment COBISS3/Izposoja:

Pri pripravi obvestila za ¢lana program preveri vrednost pri "Drzava" pri
tistem poStnem naslovu, ki ima pri "Uporaba" izbrano vrednost splo$na
obvestila (I, MI). Ce ta vrednost ni dolocena pri nobenem postnem naslovu
Clana, program preveri vrednost pri "Drzava" pri stalnem naslovu élana.
Ce pri naslovu, ki se uposteva pri pripravi obvestila, podatek o drzavi ni
vnesen, program ponudi vrednost, ki jo doloca parameter za jezik
aplikacije v inicializacijski datoteki za domaco knjiznico.

V urejevalniku Poslano obvestilo kliknemo gumb Izberi elemente.
Odpre se urejevalnik Elementi obvestila.

V seznamu "Gradivo naro¢nika" je navedeno gradivo iz vseh evidentiranih
naro¢nikovih zahtevkov za M1, ki Se niso zakljuceni.

V seznamu "Tipska besedila" so navedena tipska besedila za posiljanje
obvestil naro¢nikom, ki so tematsko razdeljena v tri skupine:

e splosna besedila

e Dbesedila o gradivu domace knjiznice

e Dbesedila o gradivu, ki ga za naro¢nike naro¢imo v drugih knjiznicah ali
servisih (pri dobaviteljih)

V seznamu "Tipska besedila" oznac¢imo besedilo, ki bo izpisano v obvestilu
narocnika, in ga dvakrat kliknemo. Izbrano besedilo se prenese k
"Besedilo", kjer ga lahko Se dopolnimo in popravimo.

Ce nobeno od tipskih besedil v seznamu ne ustreza, vpisemo poljubno
besedilo pri "Besedilo".

Opozorilo:

Prvi element obvestila je obicajno uvodno besedilo, ki se izpise pod
nagovorom prejemnika Spostovani. Zato pri pripravi obvestila kot prvi
element izberemo tipsko besedilo Narocili ste gradivo ali pa napisemo svoje
uvodno besedilo.

Kliknemo gumb Dodaj besedilo. Besedilo pri "Besedilo” se doda k
"Izbrani elementi".

Pri "Gradivo naro¢nika" ozna¢imo zeleno gradivo in ga dvakrat kliknemo.
Izbrano gradivo se prenese k "Izbrani elementi*.

Za dodajanje novega besedila ponovimo tocki 6 in 7, za dodajanje nove
enote gradiva pa tocko 8.

8.1-2
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’J Primer:

Naro¢niku zelimo poslati obvestilo, da ga npr. dve naroceni enoti gradiva
Cakata na oddelku za MI, ene narocene enote pa dobavitelj Se ni poslal. V
seznamu tipskih besedil najprej izberemo uvodno besedilo Narocili ste
gradivo in ga prenesemo v seznam izbranih elementov. Nato pri "Gradivo
naroc¢nika" pois¢emo obe enoti, ki smo ju od dobavitelja ze prejeli, in ju
prenesemo v seznam izbranih elementov. Zatem prenesemo tja ustrezno
besedilo, ki smo ga za ti dve enoti poiskali v seznamu tipskih besedil ali
napisali sami. Nato pri "Gradivo naro¢nika" pois¢emo enoto gradiva, ki je
od dobavitelja Se nismo prejeli, in tudi njo prenesemo v seznam izbranih
elementov. Nazadnje prenesemo v seznam izbranih elementov $e ustrezno
besedilo za prej izbrano enoto gradiva.

10. Po potrebi uredimo tudi vrstni red elementov pri "Izbrani elementi", ki
doloca tudi vrstni red izpisa teh elementov v obvestilu. Vsak element
(gradivo ali besedilo) pomaknemo v seznamu za vrstico vise, ¢e ga dvakrat
kliknemo.

11. Da bi element lahko odstranili iz obvestila, ga ozna¢imo pri "Izbrani
elementi" in kliknemo gumb Odstrani.

12. Kliknemo gumb V redu.

Izbrani elementi se prenesejo v seznam elementov obvestila v urejevalniku
Poslano obvestilo.

13. Shranimo obvestilo.

Pri "Stevilka" se pri shranjevanju novega obvestila dolo¢i §tevilka, pod katero
bo to obvestilo shranjeno. Hkrati se dolo¢i tip obvestila obicajno obvestilo. Oba
podatka sta vidna v brskalniku pri seznamu atributov. Vidita se tudi Stevilka
naro¢nika (pri "St. prejemnika") in oznaka ali ime naro¢nika (pri "Ime/oznaka
naro¢nika"), za katerega smo pripravili obvestilo.

Pripravljeno obvestilo se uvrsti v seznam evidentiranih obvestil za naro¢nika.
Dokler obvestila ne izstavimo, ga lahko pois¢emo in izberemo, ¢e v seznamu
objektov, ki so povezani z izbranim naro¢nikom, odpremo mapo Evidentirana
obvestila za naro¢nika (M) ali ¢e v seznamu objektov, ki so povezani z
gradivom, odpremo mapo Obvestila. Po izstavitvi lahko to obvestilo najdemo
le se v mapi Obvestila, ki je povezana z gradivom, sicer pa lahko vsa obvestila,
ne glede na njihov status, vedno najdemo v razredu Poslano obvestilo.

Obvestilo o prispelem gradivu najbolj enostavno pripravimo v razredu
Dobavnica (gl. pogl. 5.2).

Obvestilo o poteku roka izposoje pripravimo v razredu Prejeto/dobavljeno
gradivo (gl. pogl. 5.11).
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Status obvestila po
pripravi

MoZnosti ...

Kako naprej ...

Opozorilo:

V obvestilu o poteku roka izposoje je uvodno besedilo, ki se izpise pod
nagovorom prejemnika Spostovani, definirano kot spremenljivka in ni
prikazano med izbranimi elementi pripravljenega obvestila. Ce Zelimo to
uvodno besedilo spremeniti, v segmentu COBISS3/Izpisi prekopiramo definiciji
spremenljivk Obvestilo o poteku roka izposoje — besedilo in Obvestilo o poteku
roka izposoje — besedilo (eng) (iz mape Spremenljivke / Sistemske definicije /
MedknjiZni¢na izposoja) med uporabniske definicije spremenljivk in tam
spremenimo besedilo.

Ce zelimo v ze pripravljeno obvestilo o poteku roka dopisati dodatno besedilo,

ga v oknu Elementi obvestila (gl. tocki 5 in 6) vpisemo pri "Besedilo” in nato
dodamo v seznam izbranih elementov za izbranim gradivom.

Obvestilo

e evidentirano

Obvestilo 0 posamezni enoti gradiva najhitreje pripravimo, Ce:

e poiséemo in izberemo naro¢nikov zahtevek za MI v razredu Zahtevek
za MI (pogoj: zahtevek za MI nima statusa zakljuceno)

e poisemo in izberemo gradivo v razredu Gradivo

Zatem izberemo metodo Objekt / Pripravi obvestilo za naro¢nika. Odpre se
urejevalnik Poslano obvestilo, kjer je v seznam elementov za obvestilo ze
dodano izbrano gradivo, tj. gradivo, povezano z izbranim zahtevkom za Ml. V
obvestilo vklju¢imo le Se uvodno besedilo in besedilo obvestila.

Ce pripravljamo obvestilo za naroénika na osnovi izbranega zahtevka za MI ali
izbranih podatkov o gradivu, se pri "Nacin poSiljanja" privzame vrednost, ki
smo jo dologili pri "Nagin obves¢anja" pri zahtevku za MI. Ce pri zahtevku
nismo dolo¢ili, kako bomo naro¢nika obvescali, se privzame vrednost na nacin,
kot je opisan v 3. tocki postopka priprave obvestila za naro¢nika.

Pripravljeno obvestilo izstavimo in poS§ljemo naroéniku (gl. pogl. 8.4).
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