4 PREJEM GRADIVA

V poglavju je opisan vnos podatkov o gradivu, ki ga prejmemo na osnovi
narodila, ter dologitev enotne cene za ve¢ prejemov hkrati. Ce prejeto gradivo
ne ustreza narocilu, a ga vseeno nameravamo dobaviti naro¢niku, lahko
spremenimo podatke o gradivu, lahko pa pripravimo reklamacijo in jo skupaj z
gradivom posljemo dobavitelju. Natisnemo lahko tudi nalepko z naslovom
dobavitelja. Ce gradiva nismo prejeli od dobavitelja, pri katerem smo ga
narocili, temve¢ od druge knjiznice ali ustanove, lahko evidentiramo podatek o
novem dobavitelju gradiva.

Ko zelimo gradivo predati naro¢niku, prejem zaklju¢imo. Za enega ali vec
izbranih prejemov lahko hkrati z zakljuéitvijo prejema pripravimo tudi
dobavnico.

Podpoglavija:

Evidentiranje prejema

Evidentiranje prejema gradiva domace knjiznice
Brisanje podatkov o prejemu gradiva

Dolocitev enotne cene za izbrane prejeme
Reklamacija prejetega gradiva

Sprememba dobavitelja

Zakljucitev prejema

Zakljucitev prejema in priprava dobavnice
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