COBISS COBISS3/Medknjizni¢na izposoja

13.6 PRIPRAVA DOBAVNICE ZA 1ZPOSOJO KOMPLETA
(HITRA METODA)

Ce imamo v rokah komplet gradiva, ki smo ga rezerevirali za naro¢nika, ali
komplet gradiva, ki je bil naro¢niku dodeljen (ker v ¢asu rezervacije ni bil prost
za izposojo), internega narocila pa Se nismo pripravili (zahtevek za Ml ima
status dolocen dobavitelj), si lahko izvedbo nekaterih postopkov olaj$samo z
uporabo hitre metode za pripravo dobavnice (gl. pogl. 2.17).

Dobavnico lahko pripravimo samo, ¢e imamo v rokah vse enote gradiva, Ki
sestavljajo komplet.

Postopek 1. Vrazredu Zahtevek za MI pois¢emo in izberemo zahtevek za MI.

2. lzberemo metodo Objekt / Pripravi dobavnico za izposojo gradiva
domace knjiZnice.

Odpre se okno Komplet s seznamom vseh enot v kompletu, ki smo ga
rezervirali pri izbranem zahtevku za MI. V tem seznamu so ha prvem mestu
izpisani podatki o vodilni enoti kompleta (z zeleno barvo), sledijo podatki o
preostalih enotah kompleta (s ¢rno barvo).

3. Odcitamo preostale enote kompleta (¢e nimamo cCitalnika ¢rtne kode, v
vnosno polje pri "IN/CN:" vnesemo identifikacijske $tevilke za vsako enoto
posebej).

Po potrditvi zadnje odcitane enote se odpre okno Priprava dobavnice za
izposojo gradiva domace knjiZnice. Pri "Inventarna §t." se izpiSe
inventarna $tevilka vodilne enote. Podatka ne moremo spremeniti.

4. Pri"Vrniti do" vpiSemo datum, do katerega bo moral naro¢nik vrniti
komplet gradiva v knjiznico.

5. Kliknemo gumb V redu.

Po potrditvi se na delovno podrocje nalozijo novokreirani objekti iz razredov
Naroc¢ilo (tipa interno narocilo), Prejeto/dobavljeno gradivo in Dobavnica.
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