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COBISS3/Izposoja

3.8 PAKETNO BRISANJE PODATKOV O NEAKTIVNIH
CLANIH

Ze od verzije programske opreme COBISS3/Izposoja, VV4.5-01 (november
2008), je omogoceno posamic¢no brisanje podatkov o neaktivnih ¢lanih
(objektna metoda Clan / Zbrisi podatke o ¢lanu), pri Cemer je ugotavljanje
¢lanih pa se izvaja na osnovi programskega algoritma, ki doloca, kateri ¢lani
izpolnjujejo pogoje za izbris iz evidence v knjiznici.

Za paketno brisanje podatkov o neaktivnih ¢lanih sta na voljo dva postopka:
e paketno brisanje podatkov o vseh neaktivnih ¢lanih

e paketno brisanje podatkov o dolo¢enih neaktivnih ¢lanih, ki jih
knjiznica sama izbere

Ta postopek je na voljo za lazji prehod na sprotno dnevno brisanje
podatkov 0 vseh neaktivnih ¢lanih in za brisanje podatkov o
neaktivnih ¢lanih, pri katerih ni podatka o veljavnosti ¢lanstva.

3.8.1 Paketno brisanje podatkov o vseh
neaktivnih ¢lanih

Paketno brisanje podatkov o vseh neaktivnih ¢lanih je v sktadu z:

e 7z zahtevami 15. ¢lena Zakona o knjizni¢arstvu ZKnj-1 (Ur. |. RS,
87/2001) in 21. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov ZVOP-1 (Ur.
I. RS 86/2004)

e s tolmacenjem informacijske pooblascenke

— v objavi ZBDS (23. 10. 2007) pred posvetom ZBDS: Vsem
knjiznicam! Zadeva: varstvo osebnih podatkov, Ki jih vodijo
knjiznice;

5): "To pomeni, da je treba tekoce brisati podatke o neaktivnih
clanih — uporabnikih, pri katerih je poteklo vec kot leto dni po
zapadlem clanstvu in le-ti do KnjiZnice nimajo ve¢ nobene
obveznosti".

Algoritem za paketno brisanje je bil potrjen tudi na 27. seji Nacionalnega sveta

cen e

pooblascenke z dne 6. 5. 2008.

Ob paketnem brisanju neaktivnih ¢lanov so zbrisani tisti ¢lani, ki hkrati
izpolnjujejo tri pogoje:
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Pogoj 1. Clan ni obiskal knjiZnice ve¢ kot eno leto.

Kot "obisk" se Steje katera koli aktivnost v knjiznici (izposoja, podaljSanje,
vracilo itd.), katera koli aktivnost v servisu Moja knjiznica v okviru
COBISS/OPAC-a (podaljsanje, rezervacija, preklic rezervacije,
spreminjanje gesla ali parametrov obvescanja), podaljSanje roka izposoje
gradiva preko telefonskega odzivnika ali uspesna avtentikacija ¢lana (vnos
stevilke izkaznice in gesla) pri prijavi na druge streznike (dostop do
zunanjih e-virov). V bazi podatkov o ¢lanih ostanejo le tisti ¢lani, pri
katerih je v transakcijah zabelezeno, da je datum zadnjega "obiska" nove;jsi
ali enak datumu izvedbe brisanja minus 1 leto.

Ce je datum zadnjega obiska prazen in so izpolnjeni tudi drugi pogoji, se
podatki o ¢lanu zbrisejo. Datum zadnjega obiska je lahko prazen, ker je bil
¢lan vpisan s prenosom podatkov o ¢lanih iz excelove datoteke.

2. Clan nima obveznosti do knjiZnice.

Brez obveznosti do knjiznice je ¢lan, pri katerem v nobenem oddelku ni
evidentirano:

e gradivo (izposojeno, rezervirano ...)
o terjatev
e opomba
e odprt zahtevek za MI oziroma gradivo iz odprtih zahtevkov
3. Clanu je ¢lanstvo poteklo pred enim letom ali vet.
Veljavnost Clanstva se dolo¢a na enega od naslednjih dveh nacinov:

e Ce knjiznica pri podatkih o &lanu azurira polje "Datum poteka
Clanstva", se uposteva ta datum.

e Ce knjiznica pri podatkih o &lanu azurira polje "Datum
evident./podaljSanja ¢lanstva", se datum poteka ¢lanstva izracuna tako,
da se k temu datumu podaljSanja ¢lanstva priSteje ena od spodnjih
vrednosti:

— obdobje veljavnosti ¢lanstva, vpisano pri "Veljavnost ¢lanstva" pri
posameznem ¢lanu

— obdobje veljavnosti Clanstva za vse ali posamezno kategorijo
Clanstva, ki ga je knjiznica dolocila z metodo Domaca knjiZnica /
Omejitve poslovanja; pri tem se to obdobje pristeje le pri tistih
¢lanih, ki nimajo vpisane vrednosti pri "Veljavnost ¢lanstva"

— privzeto obdobje enega leta, ¢e je tabela Veljavnost ¢lanstva
prazna in pri ¢lanu ni doloéeno druga¢no obdobje pri "Veljavnost
Clanstva".

Ce knjiznica pri nekem ¢lanu ne azurira podatkov o poteku veljavnosti
Clanstva (ni podatka v "Datum poteka ¢lanstva™ in "Datum
evident./podaljSanja ¢lanstva"), ¢lanstvo takemu ¢lanu ne zapade (je trajno,
dozivljenjsko). Tak ¢lan programsko ne bo izbrisan iz baze podatkov,
¢etudi morda izpolnjuje oba prva pogoja za brisanje — da ni obiskal
knjiznice zZe vec kot leto dni in da je poravnal vse obveznosti do knjiznice.
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A

Postopek

Pri brisanju podatkov o (neaktivnih) ¢lanih bodo izvzeti tudi ¢lani, ki niso
fizi¢ne osebe (kategorija 124 — organizacijske enote ustanove, 125 — pravne
0sebe — zun. ustanove in 126 — enote za medoddelcno izposojo).

Opozorilo:

Za paketno brisanje podatkov o neaktivnih ¢lanih potrebujemo pooblastilo
LOAN_DEL_INACT - paketno brisanje neaktivnih ¢lanov.

1. Ozna¢imo razred Clan in izberemo metodo Razred / Paketno brisanje
vseh neaktivnih ¢lanov.

2. 'V oknu Brisanje neaktivnih ¢lanov lahko dolo¢imo:
e Razvrstitev podatkov na izpisu

Iz spustnega seznama izberemo vrednost, po kateri naj bodo razvrs¢eni
neaktivni ¢lani v seznamih, ki se pripravijo ob izvedbi postopka
brisanja. Privzeta vrednost je Priimek, kar pomeni razvr§¢anje po
priimku in imenu. V knjiznicah z oddelki bodo neaktivni ¢lani vedno
najprej razvr§¢eni po o0znaki oddelka pri "Oddelek vpisa”, nato pa Se po
izbrani vrednosti.

e Cas aktiviranja

Ce Zelimo, da se postopek brisanja sprozi kasneje, vpisemo datum in
Cas izvedbe postopka. Ce parameter pustimo prazen, se postopek
brisanja sprozi takoj.

Opozorilo:

V algoritmu za ugotavljanje neaktivnosti ¢lana se vedno uposteva
tekoci datum, tudi e je cas aktiviranja razlicen od tekocega datuma.

3. Kliknemo gumb V redu.

Odpre se okno Brisanje neaktivnih ¢lanov. V oknu se izpiSe kratka
statistika brisanja neaktivnih ¢lanov:

e Stevilo vseh Clanov

e Stevilo ¢lanov, ki jim je ¢lanstvo poteklo pred enim letom ali prej

e Stevilo Clanov, pri katerih je atribut "Datum poteka ¢lanstva" prazen

e Stevilo ¢lanov, pri katerih je od zadnjega obiska minilo eno leto ali vec¢

e Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker glede na podatek o
kategoriji niso fizi¢ne osebe

e Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker imajo evidentirano
gradivo

e Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo izbrisani, ker imajo evidentirane
odprte zahtevke za MI oziroma gradivo iz odprtih zahtevkov

e Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker imajo neporavnane
terjatve
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e Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker imajo vpisano
opombo

e Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki bodo zbrisani
4. Ce zelimo nadaljevati s postopkom, kliknemo gumb V redu.
Pripravita se dva kontrolna seznama:

e seznam ¢lanov, ki v postopku brisanja ne bodo zbrisani zaradi
neporavnanih obveznosti do knjiznice (evidentirano gradivo,
neporavnane terjatve, evidentirani odprti zahtevki za MI) oziroma
zaradi vpisane opombe

e seznam ¢lanov, ki bodo zbrisani

Pripravljena seznama lahko pregledamo in izpiSemo na tiskalnik. Izpisemo
ju lahko tudi kasneje v segmentu COBISS3/Izpisi, ker se samodejno
shranita. Najdemo ju v mapi Izposoja, ¢e v meniju pod lzpisovanje
izberemo Razi$¢i pripravljene izpise. Odpre se okno s seznamom
pripravljenih izpisov. Ime datoteke vsebuje datum in Cas priprave izpisa.

5. Po izpisu ali predogledu pripravljenih seznamov se odpre okno Brisanje
neaktivnih ¢lanov.

S klikom na gumb V redu potrdimo izvedbo brisanja neaktivnih ¢lanov.

Po brisanju podatkov o neaktivnih ¢lanih ostanejo Stevilke izkaznic
zbrisanih ¢lanov zasedene in jih ne moremo dodeliti novim ¢lanom.

Nasvet:

Ce smo postopek sprozili z odlozenim Easom aktiviranja in se brisanje $e ni
zagelo, ga lahko prekli¢emo, tako da v razredu Clan izberemo metodo
Razred / Prekli¢i postopek brisanja neaktivnih ¢lanov. Ko je postopek
konc¢an, dobimo obvestilo na e-naslov, ki je vpisan pri naSem uporabniskem
imenu.

3.8.2 Paketno brisanje podatkov o izbranih
neaktivnih ¢lanih

Pri postopku brisanja podatkov o izbranih neaktivnih ¢lanih lahko knjiznica
sama doloci kriterije, ki naj se upoStevajo pri brisanju. Brisanje podatkov o
izbranih neaktivnih ¢lanih se od brisanja vseh neaktivnih ¢lanov razlikuje v
naslednjem:

e namesto vseh ¢lanov izberemo le doloceno skupino ¢lanov, pri katerih
se programsko preveri, ali so izpolnjeni pogoji za neaktivnost

e kot kriterij za neaktivnost lahko dolo¢imo poljubno stevilo let od
zadnjega obiska, pri ¢emer pa mora biti Stevilo let vecje ali enako 2

e pogoj v zvezi s potekom veljavnosti ¢lanstva se ne uposteva (podatki se
ne brisejo, Cetudi je ¢lanstvo poteklo pred enim letom ali ve¢)
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e pogoj v zvezi s kategorijo ¢lanstva se ne uposteva (zbriSejo se tudi
podatki 0 nefizi¢nih osebah, ¢e so med izbranimi ¢lani)
Ob paketnem brisanju podatkov o izbranih neaktivnih ¢lanih so zbrisani tisti
¢lani, ki hkrati izpolnjujejo tri pogoje:
Pogoj 1. Clan ni obiskal knjiZnice dalj ¢asa, kot pa je izbrano $tevilo let.

A\

Postopek

Kot "obisk" se Steje katera koli aktivnost v knjiznici (izposoja, podaljsanje,
vracilo, itd.), katera koli aktivnost v servisu Moja knjiznica v okviru
COBISS/OPAC-a (podaljsanje, rezervacija, preklic rezervacije,
spreminjanje gesla ali parametrov obvescanja), podaljSanje roka izposoje
gradiva preko telefonskega odzivnika ali uspe$na avtentikacija ¢lana (vnos
Stevilke izkaznice in gesla) pri prijavi na druge streznike (dostop do
zunanjih e-virov). Clani, ki smo jih izbrali v iskalniku in katerih datum
zadnjega obiska je starejSi od tekoCega datuma minus izbrano Stevilo let
(najmanj dve leti), bodo izbrisani iz baze podatkov o ¢lanih.

Ce je datum zadnjega obiska prazen in so izpolnjeni tudi drugi pogoji, se
podatki o ¢lanu zbriSejo. Datum zadnjega obiska je lahko prazen, ker je bil
¢lan vpisan s prenosom podatkov o ¢lanih iz excelove datoteke.

Clan nima obveznosti do knjiZnice.

Brez obveznosti do knjiznice je ¢lan, pri katerem v nobenem oddelku ni
evidentirano:

e gradivo (izposojeno, rezervirano ...)

o terjatev

e opomba

e odprt zahtevek za MI oziroma gradivo iz odprtih zahtevkov

Clanu je &lanstvo poteklo ali pa ni podatka o poteku veljavnosti
¢lanstva.

Datum poteka &lanstva ni ve&ji od tekocega datuma. Ce je datum poteka
¢lanstva prazen in ¢lan izpolnjuje druge pogoje za brisanje, se podatki o
njem zbrisejo.

Opozorilo:

Za paketno brisanje podatkov o izbranih neaktivnih ¢lanih potrebujemo
pooblastilo LOAN_DEL_INACT — paketno brisanje neaktivnih ¢lanov.

Ozna¢imo razred Clan in izberemo metodo Razred / Paketno brisanje
izbranih neaktivnih ¢lanov.

V oknu Brisanje neaktivnih ¢lanov lahko doloc¢imo:
e Stevilo let od zadnjega obiska

Kot kriterij za neaktivnost vnesemo Stevilo let, ki so minila od
zadnjega obiska ¢lana. Ker mora biti Stevilo veéje od 1, je privzeta
vrednost parametra 2.
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Razvrstitev podatkov na izpisu

Iz spustnega seznama izberemo vrednost, po kateri naj bodo razvrs¢eni
neaktivni ¢lani v seznamih, ki se pripravijo ob izvedbi postopka
brisanja. Privzeta vrednost je Priimek, kar pomeni razvr§¢anje po
priimku in imenu. V knjiznicah z oddelki bodo neaktivni ¢lani vedno
najprej razvr§ceni po oznaki oddelka pri "Oddelek vpisa", nato pa Se po
izbrani vrednosti.

Cas aktiviranja

Ce zelimo, da se postopek brisanja sprozi kasneje, vpisemo datum in
Cas izvedbe postopka. Ce parameter pustimo prazen, se postopek
brisanja sprozi takoj.

Opozorilo:

V algoritmu za ugotavljanje neaktivnosti ¢lana se vedno uposteva
tekoci datum, tudi ce je cas aktiviranja razlicen od tekocega datuma.

Kliknemo gumb V redu.

Odpre se okno Iskanje — Clan, v katerem poii¢emo ¢lane za brisanje.
Clane izberemo s klikom na gumb Izberi vse ali gumb Izberi, ¢e smo
oznac¢ili samo nekatere od ¢lanov v seznamu zadetkov.

Odpre se okno Brisanje neaktivnih ¢lanov.

V oknu se izpise kratka statistika brisanja neaktivnih ¢lanov:

$tevilo izbranih ¢lanov

Stevilo ¢lanov, pri katerih je od zadnjega obiska minilo izbrano Stevilo
let ali ve¢

Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker imajo evidentirano
gradivo

Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo izbrisani, ker imajo evidentirane
odprte zahtevke za MI oziroma gradivo iz odprtih zahtevkov

Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker imajo neporavnane
terjatve

Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki ne bodo zbrisani, ker imajo vpisano
opombo

Stevilo neaktivnih ¢lanov, ki bodo zbrisani

Ce zelimo nadaljevati s postopkom, kliknemo gumb V redu.

Pripravita se dva kontrolna seznama:

seznam ¢lanov, ki v postopku brisanja ne bodo zbrisani zaradi
neporavnanih obveznosti do knjiznice (evidentirano gradivo,
neporavnane terjatve, evidentiran odprti zahtevek za Ml) oziroma
zaradi vpisane opombe

seznam ¢lanov, ki bodo zbrisani
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Pripravljena izpisa lahko pregledamo in izpiSemo na tiskalnik. IzpiSemo ju
lahko tudi kasneje v segmentu COBISS3/Izpisi, ker se samodejno shranita.
Najdemo ju v mapi 1zposoja, ¢e v meniju pod Izpisovanje izberemo
Razis¢i pripravljene izpise. Odpre se okno s seznamom pripravljenih
izpisov. Ime datoteke vsebuje datum in as priprave izpisa.

Po izpisu ali predogledu pripravljenih seznamov se odpre okno Brisanje
neaktivnih ¢lanov.

S klikom na gumb V redu potrdimo izvedbo brisanja podatkov o izbranih
neaktivnih ¢lanih.

Po brisanju podatkov o izbranih neaktivnih ¢lanih ostanejo Stevilke
izkaznic zbrisanih ¢lanov zasedene in jih ne moremo dodeliti novim
¢lanom.

Nasvet:

Ce smo postopek sproZili z odloZenim ¢asom aktiviranja in se brisanje $e ni
zacelo, ga lahko preklicemo, tako da v razredu Clan izberemo metodo
Razred / Preklici postopek brisanja neaktivnih ¢lanov.
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