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9.4 KONTROLA DOTOKA

Kontrola dotoka pomeni belezenje sprememb v zalogi, Kot so:

prejem zvezkov

prekinitve v zalogi pri zvezkih, ki niso bili izdani ali jih nismo prejeli
reklamiranje zvezkov in brisanje reklamacij

sprotni odpis zvezkov

Vse spremembe v zalogi se zabeleZijo v podpoljih "997m — Steviléenje — prvi
nivo (zvezek)" v skladu s formatom COMARC/H za podatke o stanju zaloge.

Za izvajanje kontrole dotoka mora biti gradivo povezano z bibliografskim
zapisom v lokalni bazi podatkov.

Prav tako mora imeti serijska publikacija veljaven vzorec izhajanja (gl. pogl.
9.2.2).

Kontrolo dotoka obi¢ajno izvajamo za vec¢ serijskih publikacij zapovrstjo, npr.
za serijske publikacije, ki isti dan prispejo v knjiznico.

Ce je serijska publikacija narodena v veé izvodih, npr. za razli¢ne oddelke
knjiznice, izvajamo kontrolo dotoka za vse izvode zvezka hkrati, lahko pa tudi
lo¢eno za posamezni izvod (tj. za posamezno polje 997).

Za prejete zvezke lahko izpiSemo tudi nalepke.
Prejeti zvezki se dodajo v razred Novosti za izpis seznamov novosti.

Dolo¢i se lahko omejitev, da uporabnik sistema izvaja kontrolo dotoka samo za
posamezni oddelek ali posamezne oddelke knjiznice. Oddelke, v katerih lahko
uporabnik sistema izvaja kontrolo dotoka, dolo¢imo pri definiranju
uporabniskega imena.

9.41 Kontrola dotoka za vec polj 997

Spremembe v zalogi serijske publikacije izvajamo v oknu Kontrola dotoka,
kjer se v naslovni vrstici okna izpisSe naslov serijske publikacije (pri
nenarocenih publikacijah se pred naslovom izpiSe koda nacina nabave).

Na levi strani je seznam zvezkov, ki so bili pripravljeni na osnovi vzorca
izhajanja.

Popravimo lahko vzorec izhajanja, €e se ob prejemu Stevilke serijske
publikacije ugotovi neskladje med dejanskim stanjem in pricakovanimi zvezki

Vv vzorcu izhajanja, ker je npr. iz§la dvojna $tevilka ali ¢e se ugotovi, da zvezek
ne bo izSel in je treba presteviléiti preostale pricakovane zvezke.

Na desni strani doloCamo parametre za izvajanje kontrole dotoka.

Sprememba dotoka pri zvezkih, ki jih pricakujemo, je lahko:
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prejem zvezka

oznacitev zvezka za reklamacijo

brisanje oznake za reklamacijo

prekinitev v zalogi pri zvezku, ki ni bil izdan

Pri prejemu zvezka lahko vpisemo tudi opombo, ki se nanasa na zvezek. Ce
smo z zvezkom prejeli prilogo, lahko zabelezimo tudi prejem le-te.

Za zvezek, ki ga pri¢akujemo, lahko dolo¢imo, da ga pri dobavitelju ne bomo
ve¢ reklamirali.

Sprememba dotoka pri zvezkih, ki smo jih prejeli, ali zvezkih, ki niso bili
izdani, je lahko:

e Dbrisanje prejema zvezka
e Dbrisanje prekinitve v zalogi pri zvezku, ki ni bil izdan

Ko se okno za kontrolo dotoka odpre, je v seznamu zvezkov oznacen zvezek,
ki ga v tem trenutku v knjiznici pricakujemo. Lahko zabelezimo prejem ali pa
oznac¢imo kak drug zvezek, pri katerem Zelimo beleziti spremembo dotoka.

Glede na to, ali oznac¢imo zvezek, ki ga pri¢akujemo, ali zvezek, ki smo ga
prejeli, ali zvezek, ki ni bil izdan, se programsko nastavijo parametri kontrole
dotoka.

Vsako spremembo dotoka shranimo s klikom na gumb AZuriraj, razen kadar
za zvezek dolo¢imo opustitev reklamiranja. Takrat se sprememba shrani takoj.

Podatke o gradivu lahko pogledamo v obliki, kot so zapisani v bibliografski
bazi podatkov s klikom na gumb COMARC.

9.4-2
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Pogoj

Postopek

Kontrola dotoka: Drugs in focus / [prepared by] European Monitoring Centre for Drugs and Drug Addiction

(]

Zuezki:

0l.12,n0.1; prejet ne pricak.: Jij,B,H,G,R,.D.M.Z; (01.01.2012)

Vol.12,n0.2; reklam. peslana; ne pridak.: J\ij,B; pricak.: H.G,R.D,MZ; (

0l.12,n0.3; reklam. pripravijena; pri¢ak.: J\ij,B,H,G,R.DM.Z: (01.03.2
0l.12,n0.4; reklam. pripravijena; pri¢ak.: J\ij,B,H,G,R.DMZ: (01.04.2
0l.12,n0.5; reklam. pripravijena; pri¢ak.: J\ij,B,H,G,R.0,M.Z: (01.06.2
0l.12,n0.6; pritakovan; pricak.: J\ij,B,H,G,R,D,M.Z; (01.06.2012)
0l.12,n0.7; pritakovan; pricak.: J\ij,B,H,G,R,D,M.Z; (01.07.2012)
0l.12,n0.8; pritakovan; pricak.: J\i,B,H,G,R,D,M.Z; (01.08.2012)
0l.12,n0.9; pritakovan; pricak.: J\ij,B,H,G,R,D,M.Z; (01.09.2012)
0l.12,n0.10; priakovan; pricak.: Jij,B,H,G,R.D,MZ; (01.10.2012)
0l.12,n0.11; priakovan; pricak.: Jij,B,H,G,R.D,MZ; (01.11.2012)
0l.12,n0.12; pricakovan; pricak.: J\ij,B,H,G,R,D,M,E; (01.122012)

Kontrola dotoka pri pridakovanih 2vezkih

Oddelki:

Opombalprilogaifasow
nio etje

Mazlow (h);
Sprememba dotoka
® prejmi zvezek

) brez spremernbe

HGRDMZ

(1 oznadi zvezek za reklamaciio

() zbri&i oznako za reklamacijo

1 zvezek ni izdan

Opusti reklamiranje zvezka

[ Il | »

K.ontrola dotoka pri prejetih ali neizdanih

zvezkih
Oddelki:
Sprememba dotoka

% brez spremembe

Jiij,B

() zbridi prejem zvezka

( zbrigi "zvezek ni izdan”

lzpis nalepk:

Izpiz nalepk za
oddelke:

tiskalnik

| COMARC || Podrobnosti H AZuriraj ||

Zapri

Slika 9.4-1: Kontrola dotoka

Gradivo je povezano z zapisom Vv lokalni bazi podatkov. Serijska publikacija
ima veljaven vzorec izhajanja. V polju 997 je vpisana inventarna $tevilka.

1.
2.

Oznadimo razred Gradivo.

Izberemo metodo Razred / Kontrola dotoka. Metodo lahko izberemo tudi

s tipko <D> neodvisno od tega, kateri razred imamo oznacen.

Odpre se iskalnik Iskanje — Bibliografski zapis.

Pois¢emo in izberemo gradivo.

Odpre se okno Kontrola dotoka.

Ce bibliografski zapis nima vzorca izhajanja, potem se odpre urejevalnik

Polje 996/997 za zadnje polje 997 na zapisu, da lahko prejem ro¢no

zabelezimo v podpolju 997m.

V seznamu zvezkov je oznagen prvi od pri¢akovanih zvezkov. Ce tega
zvezka nismo prejeli, oznac¢imo naslednji zvezek, pri katerem bomo belezili
spremembo dotoka. Ozna¢imo lahko tudi ve¢ zvezkov.

Ce zelimo pred prejemom zabeleZiti spremembo pri pri¢akovanih zvezkih v

vzorcu izhajanja, lahko:

e zvezek izlo¢imo in s tem spremenimo Stevil¢enje preostalih
pricakovanih zvezkov, tako da kliknemo desno tipko miske na
oznacenem pricakovanem zvezku
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e dva ali ve¢ zvezkov zdruzimo v dvojno, trojno Stevilko, tako da
ozna¢imo dva ali ve¢ zaporednih pricakovanih zvezkov in kliknemo
desno tipko miske.

Doloc¢imo parametre kontrole dotoka.

Opozorili:
Sprememba dotoka velja za izvode zvezka na vseh oddelkih.

Moznosti zvezek ni izdan ne moremo izbrati pri zvezku, e v seznamu za
tem zvezkom ni nobenega prejetega zvezka.

Pri belezenju prejema zvezka lahko pri "Opomba/priloga/€asovno Stetje"
vpiSemo:

e opombo, ki se nanasa na zvezek; opomba je lahko interna << >>" ali
namenjena javnosti "< >"

Primer:

Vpisemo npr. ime zvezka <Zbornik>.

Opozorilo:

Ce pri hkratnem prejemu vec zvezkov pri "Opomba/priloga/casovno Stetje"
vpisemo opombo, ki se nanasa na zvezek, se podatki vpisejo vedno k
prvemu zvezku iz skupine zvezkov, za katero belezimo prejem.

e cCasovno Stetje "( )"

Primer:

Vpisemo npr. (1. jun.).

e oznako, da podatek ni vzet s predloge "[ ]"

Primer:

Pri prejemu zvezka §t. 4 vpisemo [4].
Zvezek se v tem primeru oznaci kot prejeti zvezek.

e prilogo, ki jo prejmemo hkrati z zvezkom

Primer:

Vpisemo +pril.<Moj mali vrt>.
Zvezek se v tem primeru oznaci kot prejeti zvezek.

e prilogo, ki je ne prejmemo hkrati z zvezkom

Primer:

Vpisemo P1<Splet>.
Zvezek se v tem primeru ne oznaci kot prejeti zvezek.
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10.

11.

12.

Opozorilo:

Ce pri hkratnem prejemu vec zvezkov pri "Opomba/priloga/Casovno stetje"
vpiSemo prilogo, ki jo prejmemo istocasno 7 Zvezkom, se podatki vpisejo
vedno k prvemu zvezku iz skupine zvezkov, za katero belezimo prejem.

e zvezek, ki ga prejmemo v vec delih

Primer:

Zvezek st. 5 prejmemo v treh delih.

Ce dele oznadujemo z navpiéno &rto, vpisemo +5|1+5|l1.
Ce dele oznadujemo s posevno érto, vpisemo +5/1+5/11.
Zvezek st. 5 se v tem primeru oznaci kot prejeti zvezek.

e zvezek, pri katerem ugotovimo napako v Stevilcenju

Primer:

Pri prejemu zvezka $tevilka 4, pri katerem je prislo do napake pri
Stevil€enju in ima Stevilko 27, vpisSemo [4]<!27>.

Zvezek se v tem primeru oznaci kot prejeti zvezek.

Pri "Naslov (h)" lahko vpisemo naslov dodatka ali posebne stevilke,
indeksa, suplementa ...

Pri "Opusti reklamiranje zvezka" ozna¢imo potrditveno polje, e zvezka
ve¢ ne bomo reklamirali pri dobavitelju.

Pri "Izpis nalepk™ izberemo ustrezno vrednost glede na to, ali Zelimo
nalepko izpisati na tiskalnik, jo shraniti v izpisno vrsto ali pa je ne zelimo
izpisati.

Pri "Izpis nalepk za oddelke" vpisemo oznake oddelkov, za katere zelimo
izpisati nalepke. Oznake oddelkov lo¢imo z vejico.

Nasvet:

Ce zelimo izpisati nalepke za vse oddelke, vpisemo zvezdico.

Ce Zelimo beleZiti spremembo dotoka pri zvezku za dologen oddelek, tj. v
posameznem polju 997, ali ¢e zelimo ro¢no urejati vsebino podpolja 997m,
kliknemo gumb Podrobnosti (gl. pogl. 9.4.2).

Kliknemo gumb AZuriraj in v seznamu zvezkov preverimo zabelezeno
spremembo dotoka. Vse spremembe se zabeleZijo v podpoljih 997m. Za
Stevilko zvezka je dodan znak "#", ¢e pricakujemo dodatne zvezke. Po
prejemu zadnjega od pri¢akovanih zvezkov se znak "#" zbrise.

Opozorilo:

Ce smo za zvezek dolocili samo opustitev reklamiranja, ne smemo Klikniti
gumba AZuriraj, ker se je sprememba Ze shranila.
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Status po izvedbi
kontrole dotoka pri
zvezkih, ki jih
pricakujemo

Status po izvedbi
kontrole dotoka pri
zvezkih, ki smo jih
prejeli, in zvezkih, Ki
niso bili izdani

13.

14.

15.

Ce smo za izpis nalepk izbrali moznost izpisa na tiskalnik, se nalepke takoj
izpisejo.
Ce smo izbrali moznost izpisa preko izpisne vrste, se nalepke dodajo v

izbrano izpisno vrsto. Izpisovanje iz izpisne vrste je opisano v priro¢niku
Osnovna navodila COBISS3, gl. pogl. 4.6.4.

Ce smo v segmentu COBISS3/Izposoja za izvod serijske publikacije
predvideli, da se posreduje v kroZenje, se odpre okno KroZenje. VV oknu
uredimo podatke o krozenju (gl. priro¢nik COBISS3/1zposoja, pogl. 4.11).
Pri tem se izpiSe seznam za kroZenje.

Opozorili:

Ce imamo izbran Stevec Stevilk za izposojo, se doloci tudi stevilka za
iZposojo in se vpise v podpolje 9979.

Ce belezimo prejem prvega zvezka v okviru inventarizacije letnika, se na
tem mestu postopek konca.

Spremembo dotoka lahko belezimo za naslednji zvezek, kot je opisano v
toc¢kah od 4 do vklju¢no 10.

Okno Kontrola dotoka zapremo s klikom na gumb Zapri.

Ce ima izbrana serijska publikacija ve¢ vzorcev, npr. vzorec za 0snovno
serijsko publikacijo in vzorec za prilogo, se pred iskanjem naslednje
publikacije odpre okno za kontrolo dotoka za polja 997 po naslednjem
vzorcu. Ponovimo tocke od 4 do 12.

Odpre se iskalnik Iskanje — Bibliografski zapis.

Ponovimo toc¢ke od 3 do 11 za vse serijske publikacije, pri katerih Zelimo
izvajati kontrolo dotoka.

Prejeti zvezki se dodajo v razred Novosti za izpis seznamov novosti (gl. pogl.
12).

Zvezek

e prejet: ¢e smo oznacili moznost "prejmi zvezek"

e reklam. pripravljena: ¢e smo oznacili moznost "oznaci zvezek za
reklamacijo"

e pricakovan ali naslednji pricakovan: ¢e smo oznacili moznost "zbrisi
oznako za reklamacijo"

e niizdan: ¢e smo oznacili moznost "zvezek ni izdan"

Zvezek

e pricakovan ali naslednji pricakovan: ¢e smo oznacili moznost "zbrisi
prejem zvezka" ali moznost "zbrisi 'zvezek ni izdan™
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9.4.2 Kontrola dotoka za posamezno polje 997

Pri izvajanju kontrole dotoka za doloc¢eno serijsko publikacijo lahko
spremembo dotoka belezimo tudi v posameznem polju 997. Na tem mestu
lahko tudi ro¢no urejamo vsebino podpolja 997m v skladu s formatom
COMARC/H za podatke o stanju zaloge.

Za posamezno polje 997 lahko izpiSemo nalepke tudi za ze prejete zvezke, Ce
kliknemo gumb Izpisi nalepke.

Kontrola dotoka za polje 997: National gecgraphic. Slovenija @
Let 11,8 10; naslednji pricakovan; pricak.: Opombalprilogaiéasow

JE, GUE A (01.10.2016) no Stetje

Folja 997 Kaontrola dotoka pri pridakovanih 2vezkih

AL e A e e s Sprememba dotoka
097, IN=220160071; SG=ICVEaNATIONAL § |
097; IN=220160072; SG=IZV®aNATIONAL 5| | () prejmi zvezek

|_J) brez spremembe
) oznadi zvezek za reklamacijo

I_J) zbrigi oznako za reklamacijo

Kontrola dotoka pri prejetih ali neizdanih
zuvezkih

Sprememba dotoka

(®) brez spremembe

I zbrigi prejem zvezka

Steviléenje (m) | | 1-8#

13 7 ¥, lzpis nalepk: | tiskalnik 'J

llzpiéi nalepke | [ AZuriraj | l Zapri [

Slika 9.4-2: Kontrola dotoka za polje 997

Postopek 1. V oknu Kontrola dotoka izberemo v seznamu zvezkov tistega, pri katerem
zelimo izvajati kontrolo dotoka za posamezno polje 997.

2. Kliknemo gumb Podrobnosti.
Odpre se okno Kontrola dotoka za polje 997.

3. 'V seznamu polj je oznaceno prvo polje 997. Oznacimo polje 997, v
katerem bomo beleZzili spremembo dotoka.

4. Vpisemo lahko opombo, prilogo, ¢asovno Stejte ... (gl. pogl. 9.4.1, 6. tocka
postopka).

5. Dolo¢imo parametre kontrole dotoka.

6. Pri "Steviléenje (m)" se izpise vsebina podpolja 997m. Vsebino lahko
ro¢no uredimo mimo kontrole dotoka.
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Kliknemo gumb Steviléenje (m). V oknu za vnos vsebine spremenimo
Stevil¢enje zvezka in kliknemo gumb V redu.

& Opozorilo:
Pri rocnem urejanju vsebine podpolja 997m se parametri kontrole dotoka
ne upostevajo.

7. Pri "Izpis nalepk" izberemo ustrezno vrednost glede na to, ali Zelimo
nalepko izpisati na tiskalnik, jo shraniti v izpisno vrsto ali pa je ne zelimo
izpisati.

8. Kliknemo gumb AZuriraj. Spremembe se shranijo v podpolje 997m in jih
lahko preverimo pri "Stevil¢enje (m)".

Nalepke se izpisejo glede na to, katero moznost izpisa smo izbrali.

9. Spremembo dotoka lahko belezimo v naslednjem polju 997, kot je opisano
v to¢kah od 3 do 7.

10. S klikom na gumb Izpisi nalepke lahko izpiSemo nalepko za katero koli
prejeto ali pri¢akovano Stevilko publikacije (gl. pogl. 9.1.1).

11. Okno Kontrola dotoka za polje 997 zapremo s klikom na gumb Zapri.
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