11  DRUGI POSTOPKI V SEGMENTU

Poglavje vkljucuje opise postopkov, ki sodijo v sklop vzdrzevanja podatkov in
omogocajo izvedbo osnovnih postopkov v segmentu COBISS3/Serijske
publikacije. Nekatere od teh postopkov moramo izvesti pred izvedbo osnovnih
postopkov, drugih ni nujno, je pa priporocljivo, ker si s tem olajSamo delo.

Pri nabavi serijskih publikacij poslujemo s partnerji. Podatki o njih morajo biti
vpisani v bazo podatkov o partnerjih. Nakazila, porabo in stanje denarnih
sredstev vodimo v skladih. Sklade moramo odpreti pred zacetkom evidentiranja
sprememb denarnih sredstev. Za dokumente, ki jih prejemamo, in dokumente,
ki jih izstavljamo, moramo nastaviti §tevce.

Pri oblikovanju postavk razlicnih dokumentov si lahko pomagamo s
predlogami postavk.

Podpoglavja:
e Vzdrzevanje podatkov o partnerjih
e VzdrZevanje podatkov o skladih
e Nastavitev Stevcev listin
e Priprava predloge postavke
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