COBISS2/Izpisi

Izposoja

13.3 CIR2XX - OPOMINI IN TOZBE

Izdelava in izpis opominov in tozb sta dva lo¢ena postopka:

e 'V programskem segmentu COBISS2/1zposoja moramo opomine
najprej izdelati. To izvedemo z ukazom OVERDUE ali ukazom
OVERDUE/ALL. Za slednjega potrebujemo ustrezno pooblastilo. Med
izdelavo opominov se v posebno strukturo shranijo podatki o tistih
¢lanih, pri katerih je indikator opominov nastavljen na "1"— dobiva
opomine in imajo izposojeno gradivo, ki mu je potekel rok izposoje.
Obrazce za opomine lahko izpisemo $ele, ko je izdelava opominov
zakljucena, torej po izpisu sistemskega sporocila (npr. Priprava
izpisa/postopka OVR 02 09 96D01 je koncana).

Opomine obicajno izdelujemo v dolocenih ¢asovnih intervalih. Na isti
dan je mozno opomine izdelati samo enkrat. Z ukazom ?0OVERDUE
dobimo informacije o datumih zadnjih desetih izdelav opominov.

Podrobnejsa navodila za izdelavo, izpis datumov opominov in brisanje
opominov so opisana v priro¢niku COBISS2/Izposoja (gl. ukaze
OVERDUE, OVERDUE/ALL, ?70VERDUE, ?0VERDUE/ALL,
OVERDUE/CLEAR in OVERDUE/CLEAR_ALL).

e Opomine ter razli¢ne sezname lahko izpiSemo samo v segmentu
COBISS2/Izpisi. Pri pripravi izpisa opominov ali seznamov moramo
upostevati datum izdelave opominov. Postopki priprave izpisa
posameznih opominov in seznamov so opisani v nadaljevanju
poglavja.

Knjiznica vsebino obrazcev za opomine (izpisi CIR201 — opomini, CIR202 —
tozbe, CIR208 — neizterjane tozbe) in izpisa CIR209 — gradivo z zapadlim
rokom izposoje dolo¢i in vzdrzuje sama.

IZBIRA I1ZPISA

V okviru skupine CIR2XX — opomini in tozbe lahko izbiramo med naslednjimi
izpisi:
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Izposoja COBISS2/Izpisi
COBISS/ Izpisi DD.MM.LLLL
!
kat
bib|> CIR201 opomnini
inv| CIR202 - tozbe
nal CIR203 seznam opominov
odp CIR204 - seznam tozb
pre| CIR205 - seznam tozb s podatki o gradivu

koo| CIR206 - seznam neizterjanih tozb

sta CIR207 seznam &lanov z opomini
nab CIR208 neizterjane toibe
> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp.
CIR210 statistika opominov
C| CIR211 seznam zamudnikov
C

PECTIR2YY - opomini in tozbe
loriprava izpisoy

izpisovanje

pregled sporogil o pripravi izpisov
prenos [(export)

priprava parametrskih datotek

|
\. J
Slika 13.3 - 1: Izbira izpisa iz CIR2XX

1IZBOR CLANOV

Pri vecini izpisov iz skupine CIR2XX najprej izberemo zapise o ¢lanih, ki bodo
vkljuéeni v izpis. Lahko izberemo moznost vsi ¢lani ali paz ukazom
SELECT in iskalnimi predponami (gl. priroénik COBISS2/Izposoja, poglavje
2.2 Iskanje ¢lanov in ukaz SELECT) napravimo ustrezen izbor.

13.3.1 Opis parametrov

Pred izvajanjem programa moramo podati vrednosti parametrov, od katerih je
odvisna vsebina izpisa. Stevilo parametrov je odvisno od izpisa, katere
parametre je treba doloditi, paje navedeno pri posameznih izpisih.

Datum izdelave

Datum izdelave opominov vnesemo v obliki DD.MM.LLLL. Vnos vrednosti
parametra je obvezen. Privzeta vrednost je teko¢i datum. Lahko navedemo tudi
drug datum, vendar vedno takega, za katerega so bili opomini v segmentu
COBISS2/1zposoja ze izdelani, sicer se opomini ne bodo izpisali. Pred
izpisovanjem lahko v segmentu COBISS2/Izposoja z ukazom ?0VERDUE ali
ukazom ?0OVERDUE/ALL pogledamo datume izdelave opominov in tako
preverimo, ali so bili opomini za dan, za katerega jih Zelimo izpisati, sploh
izdelani.

Primer:

datum izdelave: 20.04.1998

13.3-2
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COBISS2/Izpisi Izposoja

Zacetni datum

Vnesemo zacetni datum obdobja, za katero zelimo izpisati seznam neizterjanih
tozb (izpis CIR206), seznam ¢lanov z opomini (izpis CIR207), neizterjane
tozbe (izpis CIR208) ali statistiko opominov (izpis CIR210). Podatek je pri
izpisu CIR210 obvezen, pri drugih pa ne. Ce za¢etnega datuma ne navedemo,
se uposteva celotno obdobje do konénega datuma.

J Primer:
zadetni datum: 01.01.1998

Konc¢ni datum

Vnesemo konéni datum obdobja, za katero Zelimo izpisati seznam neizterjanih
tozb (izpis CIR206), seznam ¢lanov z opomini (izpis CIR207), neizterjane
tozbe (izpis CIR208) ali statistiko opominov (izpis CIR210). Privzeta vrednost
je teko€i datum. Vnos vrednosti parametra je obvezen.

J Primer:
kon¢ni datum: 31.12.1998

Zapadio od dne

Vnesemo datum v obliki DD.MM.LLLL. Pri izdelavi izpisa so upoStevani vsi
izvodi, ki jim je potekel rok izposoje po navedenem datumu. VVnos vrednosti
parametra ni obvezen. Ce datuma ne navedemo, se uposteva celotno obdobje
do datuma, dolo¢enega s parametrom zapadlo do dne.

J Primer:
zapadlo od dne: 01.02.1998

Zapadio do dne

Vnesemo datum v obliki DD.MM.LLLL. Pri izdelavi izpisa so upostevani vsi
izvodi, ki jim je potekel rok izposoje do navedenega datuma. VVnos vrednosti
parametra je obvezen. Privzeta vrednost je teko¢i datum.

J Primer:
zapadlo do dne: 15.04.1998
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COBISS2/Izpisi

Od vpisne Stevilke

Vnesemo vpisno Stevilko ¢lana, od vkljuéno katere Zelimo izpisati opomine ali
sezname. Obicajno pripravimo izpisno listo ali izpiS§emo opomine za vse ¢lane.
V tem primeru parametra ne izpolnjujemo, ker je privzeta vrednost prva vpisna
Stevilka.

Do vpisne Stevilke

Vnesemo vpisno stevilko ¢lana, do vkljuéno katere Zelimo izpisati opomine ali
sezname. Obicajno pripravimo izpisno listo ali izpiSemo opomine za vse ¢lane.
V tem primeru parametra ne izpolnjujemo, ker je privzeta vrednost zadnja
vpisna Stevilka.

Stevilka oddelka

Program zahteva vnos vrednosti tega parametra samo pri knjiznicah, ki imajo
izposojo organizirano po oddelkih.

Seznam se izdela samo za oddelek, ki ga navedemo. VVnos vrednosti parametra
je obvezen. Ce navedemo $tevilko oddelka, ki izposoje nima avtomatizirane, se
izpis ne izdela. Priporocljivo je, da izpise izdelujemo za vsak oddelek posebe;.
Pri izpisih CIR201, CIR202, CIR203, CIR204, CIR205, CIR206, CIR207,
CIR208 in CIR210 je mozno izdelati sezname za vse oddelke hkrati (vnos
vrednosti "*").

Ce vpisemo vrednost "*" pri pripravi izpisa CIR201 oz. CIR202, se bo
pripravila ena izpisna datoteka. V tej datoteki bodo opomini oz. tozbe za vse
tiste oddelke, za katere so bili v segmentu COBISS2/Izposoja, do trenutka
priprave izpisa v segmentu COBISS2/Izpisi, izdelani opomini oz. tozbe na
izbrani datum (z ukazoma OVERDUE in OVERDUE/ALL). Ce v skupno
izpisno datoteko ne zelimo vkljuciti opominov za dolocen oddelek, jih v
segmentu COBISS2/1zposoja ne izdelamo.

Privzeto so izpisani opomini, razvr§éeni po oddelkih, nato po opominih,
priimku in nazadnje po datumu izposoje. Na zahtevo knjiznice lahko s
posebnim parametrom dolo¢imo, da se v primeru izpisa opominov za vse
oddelke hkrati opomini razvrstijo najprej po Stevilki opomina, znotraj tega pa
Se po oddelku in vpisni stevilki.

Stevilka opomina

Vnesemo Stevilko opomina, za katerega zelimo izdelati seznam (npr. 1, ce
zelimo seznam vseh ¢lanov s prvim opominom). Privzeta vrednost je "*" — vsi
opomini. VVnos vrednosti parametra ni obvezen.

Naslov

Vnesemo besedilo, ki se bo izpisalo v glavi seznama. Vnos vrednosti parametra
ni obvezen. Vnesemo lahko najve¢ 30 znakov.

13.3-4
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Izposoja

¥,

Primer:;

naslov: seznam prejemnikov opominov — oddelek 01

Format izpisa (C/H/A/E)

Doloc¢imo, ali Zelimo izpis v formatu:

"C" - COBISS
"H" - HTML
"A" —ASCII

"E" — format TXT ("tab" loceno)

Vnos vrednosti parametra je obvezen. Privzeta vrednost je C.

Pri pripravi seznamov CIR205, CIR206, CIR207 in CIR211 lahko izbiramo le
med formatoma C in E.

Ce izpisa CIR205 in CIR206 pripravimo v formatu "E" — format TXT ("tab"
loceno) se njuna vsebina razlikuje od vsebine istih izpisov, pripravljenih v
formatu "C" — COBISS. Izpisa v formatu "E" uporabimo za pripravo podatkov
o ¢lanih z opomini za izterjavo. Vsebina je obseznejsa in vkljucuje: ¢lansko
Stevilko, priimek in ime (pooblas¢enec), priimek in ime (naslovnik), naslov,
postno stevilko, posto, telefon, datum izstavitve zadnjega opomina, stroske
opomina, stroske zamudnine na dan izdelave, ceno knjige pod opominom,
oddelek, inventarno stevilko izvoda, naslov (izvoda), datum izposoje in datum
poteka izposoje. V tem formatu se v izpisu CIR206 stro$ek zamudnine pripise
le vodilni enoti kompleta.

Pripravljene datoteke lahko, potem ko smo jih prenesli na svoj osebni
racunalnik, glede na format izpisa poljubno oblikujemo (gl. pogl. 2.4 Prenos in
2.4.1 Uporaba prenesenih datotek).

Skupina obrazcev za opomine

Vpisemo ime obrazca za opomine, na osnovi katerega zelimo pripraviti izpis
opominov. Obrazce za opomine pripravimo z ukazom EDIT OVERDUE (gl.
priro¢nik COBISS2/Izposoja, ukaz EDIT OVERDUE).

Ce ne vnesemo niesar, se privzame obrazec za opomine, ki ga vzdrzuje
knjizni¢ni informacijski servis. Ko pritisnemo tipko [PF2], se odpre seznam z
naslovi vseh obrazcev opominov, ki so bili v knjiznici definirani z ukazom
EDIT OVERDUE, in privzeti obrazec za vsebino opominov XOVRO1. S tipko
za pomik izberemo obrazec, ki ga zelimo uporabiti za pripravo izpisa
opominov, in izbor potrdimo s tipko Return].

Ime obrazca za obvestilo

Obrazec za obvestilo pripravimo z ukazom EDIT OVERDUE (gl. priro¢nik
COBISS2/1zposoja, ukaz EDIT OVERDUE).

Vpisemo ime obrazca za obvestilo, na osnovi katerega zelimo pripraviti izpis
obvestila (CIR209). Ce ne vnesemo nicesar, se privzame obrazec za obvestilo,
ki ga vzdrzuje knjizni¢ni informacijski servis.

© 1ZUM, april 2012
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13.3.2 CIR201 - opomini

Izpis CIR201 vkljucuje opomine, ki jih posiljamo ¢lanom z izposojenim
gradivom, ki mu je potekel rok izposoje. Izpisejo se naslov ¢lana, datum
izdelave opomina, ime knjiznice in oddelka ali enote (¢e ima knjiznica
oddelke), vrsta opomina ter podatki o gradivu, ki ga ¢lan dolguje.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

4 N
COBISS2/ Izpisi DD.MM.LLLL
1
kat
[DLIPECIR201 - opomini skupina obrazcev za opomine: kultura2005
inv| CIR202 - toibe datum izdelave: 10.03.2005
nal| CIR203 - seznam opomin| od vpisne §tevilke:
odp| CIR204 - seznam toib do vpisne §tevilke:
pre| CIR205 - seznam toib s| §t. oddelka: 01
koo| CIR206 - seznam neizte| ¢as aktiviranja: _________________

sta| CIR207 - seznam ¢lanov
nab| CIR208 - neizterjane toibe
> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp.
CIR210 - statistika opominov
C| CIR211 - seznam zamudnikov
C

MCIR2XX - opomini in toibelll
>

izpisovanje

pregled sporo¢il o pripravi izpisov
prenos (export)

priprava parametrskih datotek

Slika 13.3 - 2: Parametri za CIR201
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COBISS2/Izpisi Izposoja

MARIBORSKA KNJIZNICA, KnjiZnica ROTOVZ
2000 Maribor, Rotovski trg 2
tel.: (02) 252-66-73, 252-77-57
Delovni ¢as izposoje: PON.-PET. 8-19h, SOB. 8-12h
07.10.2007

0107999 KAMENSEK Samo 1.0POMIN
Prosimo, da takoj vrnete gradivo, ki mu je potekel rok izposoje:

18.05.2007 1IN=00305496 TI=Alef AU=Borges, Jorge Luis PY=1997 LA=slv
18.05.2007 1IN=00350520 TI=Sport in medicina AU=Sperryn, Peter N. PY=1994 LA=slv

in poravnate stroske opomina.

Vodja knjizZnice

Cene opominov:

zamudnina: 0,10 EUR na dan KAMENSEK Samo
l.opomin: 2,50 EUR Gosposka ul. 005
2.opomin: 5,00 EUR 2000 MARIBOR

opomin pred izterjavo: 10,00 EUR

Slika 13.3 - 3: Izpis opomina (CIR201)
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13.3.3 CIR202 - tozbe

Izpis CIR202 vkljucuje tozbe (zadnje opomine), ki jih posiljamo ¢lanom, ko ti
kljub predhodnim opominom niso vrnili izposojenega gradiva, ki mu je potekel
rok izposoje. Izpisejo se naslov ¢lana, datum izdelave tozbe, ime knjiznice in
oddelka ali enote (¢e ima knjiznica oddelke), vrsta opomina ter podatki o
gradivu, ki ga ¢lan dolguje.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

4 N
1
kat
bib| CIR201 - opomini skupina obrazcev za opomine: kultura2005
inv|> datum izdelave: 10.03.2005
nal| CIR203 - seznam opomin| od vpisne §tevilke:
odp| CIR204 - seznam toib do vpisne §tevilke:
pre| CIR205 - seznam toib s| &t. oddelka: 01
koo| CIR206 - seznam neizte| ¢as aktiviranja: _________________

sta| CIR207 - seznam ¢lanov
nab| CIR208 - neizterjane toibe
> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp.
CIR210 - statistika opominov
C| CIR211 - seznam zamudnikov
C

MACIR2XX - opomini in toibefl
gvriprava_izpisov

izpisovanje

pregled sporo¢il o pripravi izpisov
prenos (export)

priprava parametrskih datotek

Slika 13.3 - 4: Parametri za CIR202
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SKOBERNE Toma#
Ce&ovie 87
2390 RAVNE NA KOROSKEM
07.10.2007
Koroska osrednja knjizZnica
dr. Franca SusSnika
2390 Ravne na Koroskem
0104884 Skoberne Toma¥ OPOMIN PRED TOZBO

Prosimo, da takoj vrnete knjige, oziroma gradivo, ki ste si ga izposodili
in mu je potekel izposojevalni rok. Vrniti morate naslednje gradivo:

29.10.2006

29.10.2006

29.10.2006

29.10.2006

29.10.2006

IN=1138388 SG=5K M 17333/(2) b

TI=Pravilno telefoniranje : kako uspesno uporabljati tehnike in
AU=Schmitz, Hans PY=1993 LA=slv

IN=1161389 SG=SK M 10118/ (27)

TI=Osnovna vedenja o komunikaciji

AU=Jelenc, Dora PY=1998 LA=slv

IN=1139489 SG=3K D 65 TRKOVNIK, M.: Kako
TI=Kako postati uspesSna tajnica

AU=Trkovnik, Milenka PY=1994 LA=slv
IN=1143291 SG=SK M 15831/ (1)

TI=0 organiziranju dela v pisarni
AU=Dolinar, Berta PY=1995 LA=slv

IN=1163080 SG=3K M 18569/ (5)
TI=Komunikologija : psihologija komunikacije
AU=Mandi¢, Tijana PY=1998 LA=slv

Za prekoraceni izposojevalni rok ste dolzZni poravnati stroske
opomina, kot to doloc¢a poslovnik knjiZnice.

vodja izposoje

Slika 13.3 - 5: Izpis tozbe (CIR202)
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13.3.4 CIR203 - seznam opominov

Izpis CIR203 vkljucuje seznam prejemnikov opominov. Poleg podatkov o
¢lanih se izpise Se Stevilo izvodov na posameznih opominih. Podatki so
razvr§Ceni narascajoce po vpisnih Stevilkah Clanov.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

-

(. )
1
kat
bib| CIR201 - opomini datum izdelave: 29.04.2008
inv| CIR202 - toibe od vpisne §tevilke:
nal > do vpisne §tevilke:
odp §t. oddelka: 01
pre izbor Elanov - ukaz SELECT| naslov:
koo| |> format izpisa (C/H/A/E): C
sta tas aktiviranja: ________ ________
nab| CIR208 - neizterjane toibe
> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp. §: 229 CG6="x"
CIR21 opominoy

C| CIR21| 229 hit(s) |dnikov |

C——| od: 1
> do: 229 @ |

izpisovanje

pregled sporocil o pripravi izpisov

ppriprava izpisov)

prenos (export)

priprava parametrskih datotek

J

Slika 13.3 - 6: Parametri za CIR203

COBISS

Kooperativni

50998 Testna baza na racunalniku IZUMB

CIR203 Seznam prejemnikov opominov — datum izdelave opominov :

on

line bibliografski sistem 1in servisi COBISS
odd. 01  07.10.2001
07.10.2001 Stran 1

Z.St. Vpisna st. Priimek in ime Ulica in hisna st Postna St. in kraj Telefon l.op. 2.0p. 3.0p
1. 0100549 STRAVS BREDA Kuren 10 2000 Maribor 01 6760 291 3 0 0
2. 0100566 ROJEC Marko Kuren 36 3000 Celje 03 6752 041 3 0 0
3. 0100898 KOREZ Benjamin Kuren 1 3000 Celje 03 678 02 1 0 0
4. 0101311  CUCKO Inga Gozdna pot 11 1221 Motnik 01 6752 811 6 0 0
5. 0101538 KOVAC Barbara Gaberca 48 2000 Maribor 02 6766 961 1 0 0
Skupa] Stevilo ¢lanov: 5 0 0
Skupa]j Stevilo izvodov: 14 0 0
Slika 13.3 - 7: Izpis CIR203
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13.3.5 CIR204 - seznam tozb

Izpis CIR204 vkljucuje seznam prejemnikov tozb (zadnjih opominov). Poleg
podatkov o ¢lanih se izpiSe Se Stevilo izvodov, za katere je posamezni ¢lan
prejel tozbo. Podatki so razvr§¢eni naras¢ajoce po vpisnih Stevilkah ¢lanov.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

COBISS2/ Izpisi DD.MM.LLLL
1
kat
bib| CIR201 - opomini datum izdelave: 29.04.2008
inv| CIR202 - toibe od vpisne §tevilke:
nal| CIR203 - seznam opominov do vpisne stevilke:
odp|> §t. oddelka: 01
pre naslov:
koo izbor &lanov - ukaz SELECT| format izpisa (C/H/A/E): C
sta| |» fas aktiviranja: ____
nab
> CIR208 - gradive z zapadlim rokom izp. 2289 CG=%*
CIR210 - statistika opominov §: 229 Co="«"
c| CIR21 dnikov
C 229 hit(s) ‘
> od: |1 i
—| ——| do: 229
>
izpisovanje
pregled sporofil o pripravi izpisov
prenos (export)
priprava parametrskih datotek

Slika 13.3 - 8: Parametri za CIR204
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Izposoja COBISS2/Izpisi
COBISS Kooperativni online bibliografski sistem 1in servisi COBISS
50998 Testna baza na racunalniku IZUMB odd. 01  07.10.2001
CIR204 Seznam prejemnikov toZb - datum izdelave tozZb : 07.10.2001 Stran: 1
Z.st. Vpisna st. Priimek in ime Ulica in hisna St. PoStna st. in kraj Telefon toZba
1. 0100397 PIRNAT Mateja Cesta na Vrtino 43 2000 Maribor 02 5852 735 3
2. 0100538 GROBELSEK Sandi Pod lipo 23 2000 Maribor 02 5812 779 3
3. 0100635  KOSIR Jakec Kochekova cesta 41 3211 Skofja vas 03 5861-287 1
4. 0101878 KEBER Bernarda Bezena 12a 3213 Frankolovo 03 5213 255 2
5. 0101919 HORJUN Anita Stanetova 38 2000 Maribor 02 5431 171 3
6. 0101961 KUCSER Simon Kidrideva cesta 1 3310 Zalec 02 5798 554 1
7. 0101987 NOVAK Evelina Pohorska c. 13 2000 Maribor 02 5313 783 1
8. 0102002 TAINSEK Tadeja Trubarjeva 79 2000 Maribor 02 252 9553 2
18. 0102723 PESER Matic Na klancu 12/a 2000 Maribor 02 5872 370 1
19. 0102744 KRUMPAK Miha Opekarnigka 12 b 2000 Maribor 02 5413 921 2
20. 0102794 SOSTAR Katka Kraigherjeva 32 2000 Maribor 02 3281 283 1

Skupaj Stevilo ¢lanov: 20
Skupa] Stevilo izvodov: 38
QOBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS
Slika 13.3 - 9: Izpis CIR204
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COBISS2/Izpisi Izposoja

13.3.6 CIR205 - seznam tozb s podatki o gradivu

Izpis CIR205 vkljucuje seznam prejemnikov tozb s podatki o izposojenem
gradivu. Poleg podatkov o clanih se pri vsakem ¢lanu izpisejo Se podatki o
posameznih izvodih (inventarna Stevilka, naslov, avtor, leto izida, jezik), na
katere se tozba nanasa. Podatki so razvr§¢eni narasc¢ajoce po vpisnih Stevilkah
¢lanov.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

4 R
1
kat
bib| CIR201 - opomini datum izdelave: 10.03.2005
inv| CIR202 - toibe od vpisne §tevilke:
nal| CIR203 - seznam opominov do vpisne §tevilke:
odp| CIR204 - seznam toib st. oddelka: 01
(DML IR205 - seznam tozb s podat|EEEHITH
koo format izpisa (C/E): C
sta izbor ¢lanov - ukaz SELECT| ¢as aktiviranja: ________ ________
nab| |>
> Ikom izp.
CIR210 - statistika opominov 192 CG=%
C| CIR211 - seznam zamudnikov 8: 192 CG="x"
C
> 192 hit(s) |§ |
— | od: 1
> do: 192
izpisov
pregled sporo¢il o pripravi izpisov
prenos (export)
priprava parametrskih datotek
|

Slika 13.3 - 10: Parametri za CIR205
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COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

50988 Testna baza na racunalniku IZUMB Oddelek: Osrednja knjiZnica 07.10.2001
CIR205 Seznam prejemikov toZb s podatki o izposojenem gradivu - datum izdelave tozb : 07.10.2001 1
Z.St. Vpisna 8t. Priimek in ime Naslov Posta, Telefon

1. 0101402 STARC Izido Zelena ul. 3 2000 MARTBCOR, 252-5669

IN=10098641 TI=Gospodar prstanov AU=Tolkien, John Ronald Reuel PY=1995 IA=slv
IN=10087528 TI=Tujec ; Kuga AU=Camus, Albert PY=1986 IA=slv

2. 0101878 GORNIK Katja Bogojina 7 9222 BOGOJINA
IN=10050581 TI=Mednarodne migracije : socioloski vidiki mednarodnih migracij v luéi odnosov med imigrantsko druzbo in imigra
IN=10098386 TI=Ko tujina postane dom : resocializacija in narodna identiteta pri slovenskih izseljencih AU=LukSic¢-Hacin, Mar
IN=10065939 TI=Vzroki migracijskih procesov med osnovnoSolskimi ucitelji AU=Plestenjak, Majda PY=1980 [i.e. 1981] LA=slv
IN=10107619 TI=Strategija, politike in ukrepi za cblikovanje in izvajanje skladnejSega regionalnega razvoja Slovenije : razv

3. 0102982 NEMEC Davorin Sulinci 2 9203 PETROVCI, 122-3698
IN=10081664 TI=Nekdo drug : [roman] AU=Gradisnik, Branko PY=1990 ILA=slv
IN=10109900 TI=Tropska melanholija : (melalcoholica tropica) AU=Ogorevc, Blaz PY=1998 LA=slv

4. 0103199 PETROVIC Vanja Ul. Silvire Tomassini 19 1000 LJUBLIANR, 125-666
IN=10097706 TI=Gumarski slovar : trijezic¢ni razlagalni slovar gumarskega izrazja AU=Leben-Pivk, Terezija PY=1995 IA=slv ; en

5. 0103239 MARTIN Mirko Slave Klavora 6 2000 MARIBOR,  288-223
IN=10097555 TI=Kazenski zakonik Republike Slovenije AU=Bavcon, Ljubo (avtor dodatnega besedila) ; Bele, Ivan (avtor dodatneg

6. 0103778 KOSER Zani Murscak 25 9252 RADENCI, 485-128
IN=10094358 TI=Ekonamika podjetja AU=Rebernik, Miroslav PY=1994 IA=slv

7. 0104552 HORVATIN Marko Slovenska ul. 55 2000 MARIBOR, 76-064
IN=10078213 TI=Vaje iz nem3&ine : slovnica v Zivi rabi AU=Muster-Cendur, Nanika PY=1988 IA=ger ; slv
IN=10101526 TI=111 Iiickentests, Wetten, daR ich”s kann!= 111 testov z izpolnjevanjem vrzeli, Stavim, da znam! AU=Jakelj, Cil
IN=10088883 TI=Deutsche Grammatik fiir Mittelschulen mit Uoungen und I8sungen= NemSka slovnica z vajami in reSitvami za sredn

Skupaj Stevilo ¢lanov: 7
Skupaj Stevilo izvodov:14

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

Slika 13.3 - 11: Izpis CIR205
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Izposoja

13.3.7 CIR206 - seznam neizterjanih tozb

Izpis CIR206 vkljucuje seznam neizterjanih tozb s podatki o izposojenem
gradivu za dolo¢en dan ali obdobje. Poleg podatkov o ¢lanih se pri vsakem
¢lanu izpisejo Se datum izposoje in podatki o posameznih izvodih, na katere se
tozba nanaSa. Podatki so razvrSceni naras€ajoce po vpisnih Stevilkah ¢lanov.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

\
1
kat
bib| CIR201 - opomini zatetni datum: 01.03.2005
inv| CIR202 - toibe konéni datum: 10.03.2005
nal| CIR203 - seznam opominov od vpisne §tevilke:
odp| CIR204 - seznam toib do vpisne §tevilke:

pre| CIR205 - seznam toib s podat| §t. oddelka: 01

[GLIPMCIR206 - seznam neizterjanihjEENEEIGVE

sta format izpisa (C/E): C
nab izbor ¢lanov - ukaz SELECT| ¢as aktiviranja: _________________
> > ]
C| CIR211 - seznam zamudnikov 192 CG=%
C §: 192 C6="x"
> g |
—| /| 192 hit(s) |————

> od: 1
izpisov| do: 192
pregled pravi izpisov
prenos (export)
priprava parametrskih datotek

Slika 13.3 - 12: Parametri za CIR206
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COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

50998 Testna baza na racunalniku IZUMB Odd.: Osrednja knjiZnica 07.10.2001
CIR206 Seznam neizterjanih toZb do 07.10.2001 s podatki o ¢lanu in izposojenem gradivom 1
Z.St. Vpisna 8t. Priimek in ime Naslov Posta, Telefon Datum izp.
1. 0100863 SIFTAR Natasa ASkerteva 1/b 2000 MURSKA SOBOTR, 02 5225 355
IN=10115320 TI=Turc¢ija AU=Darke, Diana PY=2000 ILA=slv 15.07.2000
2. 0100879 BELINGER Davorina PreSernova 41 2000 MARIBCR, 02 5322 205
IN=10080306 TI=Matematika za Studente tehnike in naravoslovia. Del 1 AU=Mizori-Oblak, Pavlina PY=1989 IA=slv 04.10.2000
3. 0100910 LAZNIK Andre]j Copova 8 2000 MARIBCR, 02 5391 696
IN=10107020 TI=Arhitektonsko projektovanje : osnove, nomme, propisi o lokaciji, gradenju, dblikovanju, potrebno  20.06.2000
IN=10083345 TI=Organizacija gradbenih del AU=PSunder, Mirko PY=1987 IA=slv 27.06.2000
IN=10083350 TI=Gradbeno poslovanje AU=PSunder, Mirko PY=1986 IA=slv 27.06.2000
4. 0100935 SERUGA Dejan Ul. Proletarskih bigad 15 3000 CELJE
IN=10105048 TI=Ekonomika podjetja AU=Rebernik, Miroslav PY=1997 IA=slv 12.12.2000
5. 0100985 KOREN Dejan Bratonci 161 2000 MARIBOR, 02 5812 607
IN=10118934 TI=Velika knjiga o konoplji : popoln vodi¢ po okoljski, komercialni, zdravstveni in duhovni rabi en  10.02.2001
IN=10096736 TI=Konoplja in lan AU=Rengeo, Dejan PY=1995 IA=slv 25.11.2000

Skupaj Stevilo Clanov: 5
Skupaj Stevilo izvodov: 8

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

Slika 13.3 - 13: Izpis CIR206
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13.3.8 CIR207 - seznam clanov z opomini

Izpis CIR207 vklju€uje seznam ¢lanov (z izposojenim gradivom), ki imajo v
dolo¢enem obdobju zabelezen opomin. Seznam prikazuje Stevilo trenutno
neporavnanih opominov ali tozb. Za razliko od seznamov CIR203, CIR204 in
CIR205, ki predstavljajo stanje na dan izdelave opominov, se CIR207 nanasa
na trenutno stanje. Poleg podatkov o ¢lanih se pri vsakem ¢lanu izpisejo Se
datum izposoje in podatki o posameznih izvodih. Podatki so razvr§¢eni
narascajoce po vpisnih Stevilkah ¢lanov.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

4 )
COBISS2/Izpisi DDMM.ELLL
1
kat
bib| CIR201 - opomini stevilka opomina: x
inv| CIR202 - toibe zatetni datum: 01.01.2005
nal| CIR203 - seznam opominov kon¢ni datum: 15.03.2005
odp| CIR204 - seznam toib 5t. oddelka: 01

pre| CIR205 - seznam toib s podat| naslov:

koo| CIR206 - seznam neizterjanih| format izpisa (C/E): C

sta|> BUHIEEEEEACIRIEUIVARAL | cas aktiviranja: _________________

nab
> izbor &lanov - ukaz SELECT

pllvsi ¢ lani
C

C 192 C6=x

MACIR2XX - opomini in toibhell 8: 192 CB="«"
> 192 hit(s)

izpisov| od: 1
pregled| do: 192 pravi izpisov
prenos
priprava parametrskih datotek

kom izp. ’

Slika 13.3 - 14: Parametri za CIR207
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COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

50998 Testna baza na racunalniku IZUMB Oddelek: Osrednja knjiZnica 07.10.2001
CIR207 Seznam ¢lanov z opomini (1. opomin) za dbdobje od 15.08.2001 do 31.08.2001 1
Z.St. Vpisna 8t. Priimek in ime Naslov Posta, Telefon Datum izp.
1. 0100029 RAINIK Anja Trubarjeva 17 2000 MARIBCR, 21-209
l.op.: INF10046871 TI=Smesne ljubezni AU=Kundera, Milan PY=1974 IA=slv 19.08.2001
2. 0100065 RAINAR Stanka Partizanska 44 2000 MARIBCR
1.op.: IN=10069374 TI=Clovek v zrcalu pregovorov AU=Hrovat, Mirko (zbiratelj) (urednik) PY=1983 IA=slv 20.08.2001

1l.op.: INF10065379 TI=Ljudska modrost : pregovori, domislice in reki AU=Prek, Stanko (zbiratelj) PY=1982 LA=slv 19.08.2001
l.op.: IN=10100768 TI=Vox populi : zlata knjiga pregovorov vsega sveta AU=Radi¢, Tamislav (zbiratelj) ; Miheli¢,  19.08.2001

3. 0100094 VIDOVIC Milena VesCica 6a 3000 CELJE

l.op.: IN=10103707 TI=Osnove racunovodstva z bilanciranjem AU=Kokotec-Novak, Majda PY=1997 LA=slv 20.08.2001
4. 0100328 HORVAT Branko Krekov trg ul. 3 9000 MURSKA SOBOTA

1.op.: INF10085227 TI=Kako uspesSneje reSevati probleme? AU=Jausovec, Norbert PY=1991 IA=slv 20.08.2001
5. 0100861 MIHOLIC Karmen Juzna 24 2000 MARTBOR

l.op.: INF10071312 TI=Ime roze : raman AU=Eco, Umberto PY=1985 IA=slv 25.08.2001

Skupaj Stevilo &lanov: 5
Skupaj Stevilo izvodov: 7

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

Slika 13.3 - 15: Izpis CIR207
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13.3.9 CIR208 - neizterjane tozbe

Izpis CIR208 vkljucuje tozbe, ki jih posiljamo ¢lanom, ko ti kljub predhodnim
opominom niso vrnili izposojenega gradiva, ki mu je potekel rok izposoje. Za
razliko od izpisa CIR202 — tozbe, kjer je upostevano stanje na dan izdelave
opominov, odraza izpis CIR208 trenutno stanje.

IzpiSejo se naslov ¢lana, datum izdelave tozbe, ime knjiznice in oddelka ali
enote (¢e ima knjiznica oddelke), vrsta opomina ter podatki o gradivu, ki ga
¢lan dolguje.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

4 N\
COBISS2/ Izpisi DD.MM.ELLL
1
kat
bib| CIR201 - opomini skupina obrazcev za opomine: kultura2005
inv| CIR202 - toibe zacetni datum: 01.03.2005
nal| CIR203 - seznam opomin| kon¢ni datum: 10.03.2005
odp| CIR204 - seznam toib od vpisne jtevilke:

pre| CIR205 - seznam toib s| do vpisne §tevilke:
koo| CIR206 - seznam neizte| &t. oddelka: 01
sta| CIR207 - seznam ¢lanov| c¢as aktiviranja:
nab |>

> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp.

CIR210 - statistika opominov

C| CIR211 - seznam zamudnikov

C

MCIR2XX - opomini in toibell

bllpriprava izpisov
izpisovanje
pregled sporo¢il o pripravi izpisov
prenos (export)
priprava parametrskih datotek

Slika 13.3 - 16: Parametri za CIR208
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MATJASIC Katarina
Kosovelova ulica 55,Radenci

9252 RADENCI

07.10.2001
Pokrajinska in Studijska knjiZnica Murska Sobota
Enota: Studijski oddelek
Grajska 2, 9000 Murska Sobota
Tel.: 09 2822 553
0100045 MATJASIC Katarina OPOMIN PRED TOZBO

Prosimo, da takoj vrnete knjige oziroma gradivo, ki ste si ga izposodili,
saj mu je potekel izposojevalni rok. Vrniti morate spodaj navedeno gra-
divo, poravnati stroSke opomina v znesku 1.200,00 SIT in dnevno zamudnino
5,00 SIT za vsako enoto.

14.05.1998 IN=10077819 SG=3 38247
TI=Varstvo ¢lovekovih pravic : razprave, eseji in dokumenti
AU=Jambrek, Peter (urednik) ; Perenicé¢, Anton (urednik) ; Ursic,
14.05.1998 IN=10100830 SG=3 46992 a 34 BAIN, Ouainé
TI=Ko pride na dan : vodi¢ za mlade, ki so bili spolno zlorablj
AU=Bain, Ouainé PY=1996 LA=slv

Vodja knjiZnice

Slika 13.3 - 17: Izpis CIR208
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13.3.10 CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izposoje

Izpis CIR209 vsebuje obvestila ¢lanom s seznamom vsega gradiva, ki mu je
potekel rok izposoje v izbranem obdobju. Za izdelavo tega izpisa ni treba
izdelati opominov v segmentu COBISS2/1zposoja.

Mozno je pripraviti tudi obvestila ¢lanom s seznamom gradiva, ki mu bo
potekel rok izposoje v dolo¢enem obdobju v prihodnosti.

Obdobje dolo¢imo s parametroma zapadlo od dne: in zapadlo do
dne:.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

4 )
COBISS2/ Izpisi OD.MM.LLLL
1
kat
bib| CIR201 - opomini ime obrazca za obvestilo: kultura2005
inv| CIR202 - toibe zapadlo od dne: 01.01.2005
nal| CIR203 - seznam opominov zapadlo do dne: 15.03.2005
odp| CIR204 - seznam toib od vpisne jtevilke:

pre| CIR205S - seznam toib s po| do vpisne §tevilke:
koo| CIR206 - seznam neizterja| §t. oddelka: 01
sta| CIR207 - seznam ¢lanov z tas aktiviranja:
nab| CIR208 - neizterjane toib
> B
CIR210 - statistika opominov
C| CIR211 - seznam zamudnikov
C

PECIR2XX - opomini in toibejll

Mpriprava izpisov
izpisovanje
pregled sporo¢il o pripravi izpisov
prenos (export)
priprava parametrskih datotek

|
N J

Slika 13.3 - 18: Parametri za CIR209

Knjiznica lahko vsebino obvestila CIR209 pripravlja tudi sama, vendar le, ¢e

cen s

parametra, ki omogoca uporabo ukaza EDIT OVERDUE (gl. priro¢nik
COBISS2/Izposoja, ukaz EDIT OVERDUE). V tem primeru je mozno pri
pripravi izpisa CIR209 dolo¢iti tudi parameter ime obrazca za
obvestilo:, Kjer vpiSemo ime obrazca, katerega vsebino Zelimo uporabiti
pri obves¢anju ¢lanov (npr. kultura2005).

© IZUM, april 2005 13.3-21



Izposoja COBISS2/Izpisi

Beloglavec Katarina
Na livadi 38

3000 CELJE

07.10.2001
Osrednja knjiZnica Celje
Odd.: Knjiznica Vojnik

0100099 Beluzic¢ Klaudija

Obvescamo vas, da ste si izposodili naslednje gradivo, kateremu je potekel
rok izposoje:

19.05.2000 IN=9000008404 SG=Vojnik 82-312.4 CHRISTIE A.
TI=Smrt v oblakih
AU=Christie, Agatha PY=1995 LA=slv
05.05.2000 IN=9000009137 SG=Vojnik 82-312.4 CHRISTIE A.
TI=Zalostna cipresa
AU=Christie, Agatha PY=1996 LA=slv

Vljudno prosimo, da knjige vrnete Cimprej.

Vodja knjizZnice

Slika 13.3 - 19: Izpis CIR209
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13.3.11 CIR210 - statistika opominov

Izpis CIR210 vsebuje statistiko izdelanih opominov za obdobje, ki ga podamo
z zacetnim in kon¢nim datumom. Za vsak dan, ko so bili izdelani opomini, se
izpisSejo podatki za posamezni opomin (1., 2., 3. in 4. opomin): Stevilo ¢lanov,
ki so prejeli posamezni opomin, in §tevilo izvodov, za katere so prejeli opomin.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

COBISS2/Izpisi DD.MM.LLLL
kat l
bib| CIR201 - opomini zacetni datum: 01.01.2008
inv| CIR202 - toibe konéni datum: 29.04.2008
nal| CIR203 - seznam opominov 5t. oddelka: 01
odp| CIR204 - seznam toib format izpisa (C/H/A/E): C
pre| CIR205 - seznam toib s podatki tas aktiviranja: _________________

koo| CIR206 - seznam neizterjanih to
sta| CIR207 - seznam ¢lanov z opomini
nab| CIR208 - neizterjane toibe
> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp.
>
C| CIR211 - seznam zamudnikov
C

MACIR2XX - opomini in toibell
@oriprava izpisoy

izpisovanije

pregled sporo¢il o pripravi izpisov
prenos (export)

priprava parametrskih datotek

|
- J

Slika 13.3 - 20: Parametri za CIR210

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem 1in servisi COBISS

50998 Testna baza na racunalniku IZUMB odd. 01 07.10.2001
CIR210 Statistika opominov za obdobje 01.10.2001 - 07.10.2001 Stran: 1
Datum 1.opomin 2.opamnin 3.opamin 4.opomin skupaj
Clanov izvodov Clanov  izvodov Clanov  izvodov Clanov  izvodov ¢lanov izvodov

08.01.2001 56 108 14 21 2 5 0 0 72 134
08.04.2001 23 48 8 13 1 1 0 0 32 62
07.05.2001 45 89 20 28 4 6 1 1 70 124
07.10.2001 92 221 24 45 5 12 0 0 121 278
SKUPAJ 216 466 66 86 12 24 1 1 295 598

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

Slika 13.3 - 21: Izpis CIR210

© IZUM, junij 2008 133-23




Izposoja

COBISS2/Izpisi

A\

Opozorilo:

Skupno Stevilo ¢lanov v zadnjem stolpcu je v bistvu skupno Stevilo poslanih
opominov, pri cemer je lahko isti ¢lan veckrat upostevan, ker je dobil vec
razlicnih opominov (npr. 1. in 2. opomin za razlicne izvode gradiva).

13.3.12 CIR211 - seznam zamudnikov

Izpis CIR211 vsebuje seznam vseh ¢lanov z izposojenim gradivom, ki mu je
potekel rok izposoje v izbranem obdobju. Mozno je pripraviti tudi seznam vseh
¢lanov z gradivom, ki mu bo potekel rok izposoje v dolo¢enem obdobju v
prihodnosti. Obdobje dolo¢imo s parametroma zapadlo od dne: in
zapadlo do dne:.

Poleg podatkov o ¢lanih se pri vsakem ¢lanu izpiSejo Se datum izposoje in
podatki o posameznih izvodih. Podatki so razvr§c¢eni naraScajoCe po vpisnih
Stevilkah ¢lanov.

Pred izdelavo izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

\
1
kat
bib| CIR201 - opomini zapadlo od dne: 01.03.2005
inv| CIR202 - toibe zapadlo do dne: 10.03.2005
nal| CIR203 - seznam opominov §t. oddelka: 01
odp| CIR204 - seznam toib naslov:
pre| CIR205S - seznam toib s podat| format izpisa (C/E): C
koo| CIR206 - seznam neizterjanih| ¢as aktiviranja: _________________

sta| CIR207 - seznam ¢lanov z opo
nab| CIR208 - neizterjane toibe
> CIR209 - gradivo z zapadlim rokom izp.
CIR210 - statistika opominov

c>
[:_
> izbor ¢lanov - ukaz SELECT 192 CB=x
- > §: 192 C6="x"

> 192 hit(s) |——
izpisov| od: 1
pregled| do: 192 pravi izpisov
prenos

priprava parametrskih datotek

Slika 13.3 - 22: Parametri za CIR211

13.3-24
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CBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS
50342 Testna baza za izposojo Odd.: Osrednja knjiZnica 24.03.2005
CIR211 Seznam ¢lanov z gradivom, ki mu poteCe rok izposoje za cbdobje od 01.03.2005 do 10.03.2005 1
Z.5t. Vpisna 8t. Priimek in ime Naslov Posta Telefon Datum izp.
1. 0100021 Mihel&i¢ Brigita PreSernova 11 2000 MARTBOR 2 345 356
IN=020040039 TI=South Carolina's coast [Elektronski vir] : a remote sensing perspective PY=[1999] LA=eng 28.02.2005
IN=020040071 TI=Zvocni DVD PY=2004 IA=slv 28.02.2005
IN=020040026 TI=Like a prayer [Zvocni posnetek] AU=Madonna PY=p 1989 LA=eng 28.02.2005
IN=020040028 TI=ISCCP, central archive, catalog of data and products [Elektronski vir] AU=Kidwell, Katherine B.  28.02.2005

Skupaj Stevilo ¢lanov: 1
Stevilo izvodov: 4

W

Slika 13.3 - 23: Izpis CIR211
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