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A.4 DRUGI NAČINI NABAVE GRADIVA 

 

V tabeli je podan pregled postopkov in statusov pri zameni gradiva, pri 
prejemu obveznih izvodov v depozitarni knjižnici, pri prejemu darovanega 
gradiva ter pri drugih načinih prejema gradiva. 

 

Tabela A.4-1: Drugi načini nabave gradiva 

         RAZREDI    

 

POSTOPKI 

Seznam 

 

Postavka 
seznama ali 

postavka 
prejema 

 

Prejeto 
naročilo za 
zamenjavo

NZ 

Postavka v 
prejetem 

naročilu za 
zamenjavo

Zn 

Pošiljka 
zamenj. 
gradiva 

PZ 

Postavka v 
pošiljki 
zamenj. 
gradiva 

Zz 

Izvod 

I 

Polje 996 

Z 

1) Vnos  
seznama  

(Z, O, S, P) 

evidentirano evidentirano     v obdelavi  

2) Brisanje 
seznama  

(Z, O, S, P ) 

zbriše se iz 
baze pod. 

       

3) Zaključitev 
seznama 

(Z, O, S, P) zaključeno 

prejeto 

+ Status pri 
zameni = 
prosto za 
zameno1 

    prejeto 
2 – v 
obdelavi 

4) Zaključitev 
postavke 
seznama  

(Zp, Op, Sp, 
Pp) 

evidentirano 
ali         

 

zaključeno 

prejeto  

+ Status pri 
zameni = 
prosto za 
zameno1 

    prejeto 
2 – v 
obdelavi 

5) Brisanje 
prejema pri 
postavki 
seznama  

(Zp, Op, Sp, 
Pp) 

evidentirano evidentirano     
v obdelavi  
ali 
prejeto 

zbriše se iz 
baze pod. 
ali 
2 – v 
obdelavi 

6) Vnos 
prejetega 
naročila za 
zamenjavo 

(NZ) 

 

Status pri 
zameni = 
prosto za 
zameno 

evidentirano evidentirano   
pripravljeno 
naročilo 
(zamena) 

 

                                                      
1 Status se postavi samo, če je kot namen nabave določena zamena. 
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         RAZREDI    

 

POSTOPKI 

Seznam 

 

Postavka 
seznama ali 

postavka 
prejema 

 

Prejeto 
naročilo za 
zamenjavo

NZ 

Postavka v 
prejetem 

naročilu za 
zamenjavo

Zn 

Pošiljka 
zamenj. 
gradiva 

PZ 

Postavka v 
pošiljki 
zamenj. 
gradiva 

Zz 

Izvod 

I 

Polje 996 

Z 

7) Zaključitev  
prejetega 
naročila za 
zamenjavo 

(NZ) 

 

Status pri 
zameni = 
naročeno    
ali        
prosto za 
zameno 

naročeno  naročeno   
naročeno 
(zamena) 

 

8) Preklic 
prejetega 
naročila za 
zamenjavo 

(NZ) 

 

Status pri 
zameni = 
prosto za 
zameno 

evidentirano evidentirano   
pripravljeno 
naročilo 
(zamena) 

 

9) Brisanje 
prejetega 
naročila za 
zamenjavo  

(NZ) 

zbriše se iz 
baze pod. 

       

10) Priprava 
pošiljke 
zamenjanega 
gradiva 

(PZ) 

 

Status pri 
zameni =  
naročeno    
ali        
prosto za 
zameno 

pošiljka 
pripravljena

pošiljka 
pripravljena

evidentirano
pošiljka 
pripravljena 

pošiljka 
pripravljena 

 

11) Izstavitev in 
pošiljanje 
pošiljke 
zamenjanega 
gradiva 

(PZ) 

 
Status pri 
zameni = 
poslano 

pošiljka 
poslana 

pošiljka 
poslana 

izstavljeno 
pošiljka 
poslana 

pošiljka 
poslana 

 

 
 
 
 


