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2.6 SPLOSNO VELJAVNI UKAZI

Na osnovnem nivoju lahko izvajamo tudi splosno veljavne ukaze:

nastavitev datuma izvajanja postopkov (ukaz DATE)

azuriranje ¢asovnih parametrov izposoje (ukaz EDIT TIMEPAR)

azuriranje lokalnih $ifrantov (ukaz EDIT CODES)

aZuriranje parametrov izpisov v izposoji (ukaz EDIT FORM)

oblikovanje zaglavja v zadolznici (ukaz EDIT HEADER)

azuriranje koledarja v izposoji (ukaz EDIT CALENDAR)

inicializacija parametrskih datotek, ki dolocajo nacin dela v segmentu

COBISS2/Izposoja (ukaz INIT)

e spreminjanje vrednosti parametrov, od Katerih je odvisno delovanje
programa (ukaz SET UP)

e pregled privzetih vrednosti parametrov za izposojo (ukaz

?PARAMETERS)

kontrola dnevnega priliva v blagajno (?MONEY)

nastavitev uporabniskega gesla (ukaz SET PASSWORD)

posiljanje sporo¢il po elektronski posti (ukaz MAIL)

nastavitev parametrov, ki se upostevajo v COBISS/OPAC za WWW

(ukaz EDIT OPAC)

e vzdrzevanje parametrov za obvescanje na nivoju knjiznice (ukaz EDIT
NOTIFY)

e omejitev izposoje (ukaz EDIT LIMITS)

nastavitev datuma poteka ¢lanstva (ukaz EDIT MSHIPDATE)

2.6.1 Nastavitev datuma izvajanja postopkov

Ukaz DATE omogoca nastavitev novega datuma izvajanja postopkov, kadar
Zelimo racunalniSko zabeleziti postopke za nazaj (gl. ukaz DATE). Z ukazom
DATE ne moremo nastaviti datuma, ki bi bil visji od teko¢ega. Novonastavljeni
datum se uposteva pri vpisovanju novih ¢lanov, pri vseh postopkih
evidentiranja gradiva in pri statistikah. Izjema je le postopek izdelave
opominov, kjer se vedno uposteva tekoci datum.

2.6.2 Azuriranje casovnih parametrov izposoje

Ukaz EDIT TIMEPAR uporabimo za vnos in azuriranje ¢asovnih parametrov
izposoje. Po potrditvi ukaza se odpre datoteka s tabelo, kjer se vrstice nanaSajo
na vrste gradiva (knjige, kasete...), kolone pa na razli¢ne ¢asovne parametre
(rok izposoje, podaljSanja...).

Za uporabo ukaza EDIT TIMEPAR potrebujemo pooblastilo.
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A

Opozorilo:

Zacetne nastavitve parametra "Cas izposoje” vnese nacionalni center COBISS
na osnovi tabele ¢asovnih parametrov, ki jo je knjiznica definirala v
dokumentu Zapisnik 0 izposoji knjiznice, pogl. 3.3. Na zahtevo knjiznice
nacionalni center COBISS tudi spremeni vrednost parametra, tako da je
izposoja onemogocena ("0d" ali "x™).

2.6.3 Azuriranje lokalnih sifrantov

A

Ukaz EDIT CODES uporabimo za vnos in azuriranje lokalnih Sifrantov. Po
potrditvi ukaza se odpre datoteka z lokalnimi Sifranti za katalogizacijo in
izposojo. Ker je datoteka skupna, morajo biti Stevilke lokalnih Sifrantov za
potrebe izposoje visje od 300.

Ukaz lahko v posamezni ustanovi uporabljajo le osebe, ki poznajo delo z
urejevalnikom besedila in obliko vnosa v lokalni Sifrant. Zato je za uporabo
ukaza EDIT CODES potrebno pooblastilo.

Opozorilo:

Kadar knjiznica uporablja segment COBISS3/Zaloga, uporaba ukaza EDIT
CODES v segmentu COBISS2/Izposoja ni mozna. Lokalni Sifranti se v tem
primeru vzdrzujejo v segmentu COBISS3/Upravijanje aplikacij.

2.6.4 Azuriranje parametrov izpisov v izposoji

Ukaz EDIT FORM uporabimo za dologitev oblike in vsebine potrdil o plac¢ilu
pri evidentiranju poravnav terjatev in seznamov, ki se izpisujejo z ukazom
PRTALL.

Kadar z ukazom EDIT FORM ne moremo vpisati vseh podatkov o ustanovi, Ki
se zaradi statusa knjiznice morajo izpisati na potrdilih, uporabimo ukaz EDIT
HEADER. Z njim lahko dolo¢imo vsebino glave, kjer bodo izpisani podatki o
sedezu, telefonu, dav¢ni Stevilki in imenu ustanove. Na izpisih se vedno
izpiSejo ti podatki in ne podatki vpisani z ukazom EDIT FORM.

Za uporabo ukazov EDIT FORM in EDIT HEADER potrebujemo pooblastilo.

2.6.5 Azuriranje koledarja v izposoji

Ukaz EDIT CALENDAR uporabimo za dolocitev dela prostih dni v knjiznici.
Ta koledar se uposteva, ko evidentiramo gradivo pri ¢lanih tako, da datum
poteka statusa evidentiranega gradiva ne more pasti na dan, ko je knjiznica
zaprta.

Za uporabo ukaza EDIT CALENDAR potrebujemo pooblastilo.

2.6-2
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2.6.6 Parametri za izposojo

Z ukazom INIT aktiviramo vse novonastale spremembe parametrskih datotek,
ki dolo¢ajo naéin dela v programu za izposojo (gl. ukaz INIT).

Vrednosti parametrov, od katerih je odvisno delovanje programa, spreminjamo
z ukazom SET UP (gl. ukaz SET UP).

Z ukazom ?PARAMETERS lahko pregledamo privzete vrednosti parametrov, ki
dolocajo roke izposoje za posamezne vrste gradiva (gl. ukaz ?PARAMETERS).

2.6.7 Kontrola dnevnega priliva v blagajno

Z ukazom ?MONEY izvedemo kontrolo dnevnega izkupicka evidentiranih
poravnav terjatev pri teko¢i uporabniski Sifri.

2.6.8 Nastavitev uporabniskega gesla

Ce zelimo ali moramo spremeniti svoje uporabnisko geslo, vpisemo v ukazno
vrstico ukaz SET PASSWORD. Uporabnisko geslo ostane veljavno dva meseca,
nato ga moramo ponovno spremeniti (gl. ukaz SET PASSWORD).

2.6.9 Posiljanje obvestil po elektronski posti

Na osnovnem nivoju lahko izvajamo ukaz MAIL, ki omogoca posiljanje
obvestil preko elektronske poste vsem tistim uporabnikom, ki so prikljuceni v
omrezje DECNET (gl. ukaz MAIL).

2.6.10 Nastavitev parametrov, ki se upostevajo v
COBISS/OPAC-u

Z ukazom EDIT OPAC dolo¢imo in spreminjamo parametre, ki se upostevajo v
COBISS/OPAC-u. Ce je izposoja v knjiznici organizirana po oddelkih, je
mozno Vnesti parametre na nivoju celotne knjiznice in na nivoju posameznih
oddelkov.

Za uporabo ukaza EDIT OPAC potrebujemo pooblastilo.

2.6.11 Vzdrzevanje parametrov za elektronsko obvescanje

Z ukazom EDIT NOTIFY dolo¢imo in spreminjamo parametre obves¢anja na
nivoju knjiznice. Dolo¢imo lahko, katere vrste in nacine obvescanja
(po e-posti, SMS, potisna obvestila) bomo omogocili svojim ¢lanom.
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Za uporabo ukaza EDIT NOTIFY potrebujemo pooblastilo.

2.6.12 Omejitev izposoje

Z ukazom EDIT LIMITS lahko za posamezno kategorijo ¢lanov dolo¢imo
najvisje mozno Stevilo izposojenih izvodov na dom, Stevilo moznih podaljsanj
roka izposoje in najvisje mozno Stevila izposojenih izvodov v Citalnico.

Za uporabo ukaza EDIT LIMITS potrebujemo pooblastilo.

2.6.13 Nastavitev datuma poteka ¢lanstva

Z ukazom EDIT MSHIPDATE nastavimo datum poteka ¢lanstva, za katerega
zelimo, da se programsko vpise ob vpisu novega ¢lana in ob podalj$anju
¢lanstva. Ukaz uporabimo, ¢e imamo v vnosnih maskah ¢lanov polje Datum
poteka ¢lanstva.
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