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6.6 UPORABA ODLOŽIŠČA ZAPISOV PRI UREJANJU  

Iz zapisov v odložišču lahko prenašamo poljubne podatke v zapis v 

urejevalniku. Prav tako lahko po zapisih v odložišču tudi iščemo. 

6.6.1 Iskanje besedila 

V zapisu v odložišču lahko poiščemo določeno besedilo. 

 

1. Iz priročnega menija izberemo metodo Poišči. 

Odpre se okno Odložišče. 

2. V okno za vpis iskalnega pojma vnesemo besedilo, ki ga želimo poiskati, in 

kliknemo gumb V redu.  

Iskano besedilo se v zapisu v odložišču obarva modro. 

6.6.2 Kopiranje besedila 

Iz zapisa v odložišču lahko kopiramo besedilo v podpoljih. 

 

1. Besedilo, ki ga želimo kopirati, označimo. 

Označeno besedilo se obarva modro. 

2. Iz priročnega menija izberemo metodo Kopiraj besedilo. 

Označeno besedilo se shrani v odložišče besedil. 

 

Besedilo lahko skopiramo tudi s pritiskom na tipki <Ctrl> + <C>. 

6.6.3 Kopiranje polja 

Iz zapisa v odložišču lahko kopiramo poljubno polje in pripadajoča podpolja z 

vsebino. 

 

1. Kliknemo poljubno mesto v želenem polju. 

2. Iz priročnega menija izberemo metodo Kopiraj polje. 

Izbrano polje in pripadajoča podpolja z vsebino se obarvajo modro in 

shranijo v odložišče polj. 

Postopek  

Postopek  

Možnosti ...  

Postopek  
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6.6.4 Kopiranje podpolja 

Iz zapisa v odložišču lahko kopiramo poljubno podpolje z obstoječo vsebino. 

 

1. Kliknemo poljubno mesto v želenem podpolju. 

2. Iz priročnega menija izberemo metodo Kopiraj podpolje. 

Izbrano podpolje z obstoječo vsebino se obarva modro in shrani v odložišče 

podpolj. 

6.6.5 Kopiranje vsebine podpolja 

Iz zapisa v odložišču lahko kopiramo celotno vsebino poljubnega podpolja. 

 

1. Kliknemo poljubno mesto v želenem podpolju. 

2. Iz priročnega menija izberemo metodo Kopiraj vsebino podpolja. 

Vsebina izbranega podpolja (brez oznake podpolja) se obarva modro in 

shrani v odložišče besedil. 

Postopek  

Postopek  
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