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2.3 NORMATIVNI ZAPISI

Normativna kontrola omogoc¢a doslednej$o rabo znacénic in predmetnih oznak
pri katalogizaciji, hkrati pa tudi lazje vzdrzevanje obojih v bibliografskih
zapisih. Temelji na povezavi med bibliografskimi in normativnimi zapisi.
Normativni zapisi vsebujejo tocke dostopa, ki so enotno dolocene za uporabo v
celotnem sistemu vzajemne katalogizacije, in druge podatke, kot so variantne
toCke dostopa, sorodne toc¢ke dostopa, opombe itd. Pri katalogizaciji z
normativno kontrolo je spreminjanje normativnih oblik, dodajanje variantnih
oblik ali drugih podatkov mozno samo v normativnem zapisu.

Normativna kontrola je vzpostavljena za osebna imena, imena korporacij, ki
nastopajo kot avtorji v bibliografskih zapisih, in za predmetne oznake.

Za osebna imena lahko kratke normativne zapise z omejenim naborom polj
kreirajo vsi katalogizatorji, ki lahko kreirajo bibliografske zapise. Za
oblikovanje polnih normativnih zapisov za osebna imena ali imena korporacij
pa potrebujemo posebno pooblastilo. S pooblastilom za kreiranje polnih
normativnih zapisov lahko za normativni zapis prevzamemo odgovornost in ga
s tem zaklenemo. Tak zapis lahko kasneje urejajo le katalogizatorji iz
knjiZnice, ki je zapis zaklenila. Postopek uporabimo pri zapisih za 0sebna
imena in imena korporacij, Ki jih dobro poznamo.

Redakcijo SGC opravlja izkljuéno uredniski odbor geslovnika, katalogizatorji
pa lahko prispevajo le predloge za dopolnitve.

Za usklajevanje bibliografskih baz podatkov z normativno bazo podatkov
CONOR in SGC skrbi poseben program. Potem ko v normativnem zapisu
CONOR spremenimo normativno, variantno ali sorodno to¢ko dostopa, 0z. v
normativnem zapisu SGC spremenimo normativno to¢ko dostopa, se polja v
bibliografskih zapisih programsko spremenijo v COBIB-u, na zahtevo
posamezne knjiznice pa tudi v lokalni bazi podatkov (gl. pogl. 9.12 in pogl.
10.5).
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