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1ZPIS PO POLIAITVE UKAZA .....oovecveiiicie ettt sttt sttt sr et et e besne e DOWN - 2
Izpis zapisa z vsemi polji in podpolji na lokalni tisKalnik ............cccoeiiieniinii e DUMP -2
Spreminjanje zapisa v lokalni bazi podatkow ... EDIT -1
Popravljanje zapisa neposredno v vzajemni bazi podatkoV ............ccccevveveiiieiic e, EDIT/HOST -1
Prenos zapisa iz ISSN baze podatkoV ... e EDIT/ISSN - 1
VN0S OMEJItVE AOSTOPNOSTE ...ttt EDIT ACCESS -1
Meni za kreiranje datotek z infOrmacijami ...........ccccooeieneieieieiieceec e EDIT ANNOUNCE -1
Vnos Stevilke za izposojo pri monografskih publikacijah ...........cccocooviiiiiii EDITCN-1
Vnos $tevilke za izposojo pri serijskih publikacijah .........c.cceeviieviiiiiiiiiciecece e, EDITCN -2
Datoteka z 1oKaInimi SHTANTE ....ecuviiiiiiiiiiieii et EDIT CODES -2
Dolocanje privzetih viednosti POAPOL] .......c.cocviviiriiiiiriieeeieseseee et e EDIT DEF -1
Definiranje lastnih izpisnih kod in fOrmatov ... EDIT FORMAT -1
Popravljanje listka v urejevalniku besedila ... EDIT LIST -1
Spreminjanje statusa, datuma statusa in inventarne opombe ..........cccocereieeieenenennnns EDIT STATUS -1
Pregled pojmov v 0SNOVNEM INAEKSU .......c.eiiiiieiiie et EXPAND -1
Pregled pojmov v dodatnem iNAEKSU ..o EXPAND - 2
Posiljanje zapisov po eleKtronski POSt .....ccuveviirrieiieiieie ettt e EXPORT -1
VPHS UKAZA ...ttt st e bt e sttt ae e st eme st e e e beebenbeeneeneeeneenee it FIND -1
1ZPIS PO POLIAIVE UKBZA ...ttt FIND -2
Primeri uporabnisSko definiranih formatov ...........ccccooiiiiiiiiiini i FORMAT -3
Izpis zapiSOV Z TaZIICNIMI STATUST ....vevvieriierieeierteeieeeeseeieeseesreereseeseaesssessaessbeeseeessessneaneeas FORMAT -4
1Zpis zapiSOV PO UKAZU HIER ........cccooiiiiiie ettt ettt s st ene s HIER -1
1zpis zapisOV PO UKAZU HIER .........ccooiiie ettt HIER -2
1ZPiS VSEDINE POLJA 97 ...ttt HOLDON -1
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Prehod na iskanje v vzajemni bazi podatkov ... HOST -1
4 TR T e W - 4= T (0] o PSS LIST -2
Seznam Prejetih SPOTOCIL ......eoiviiiiiiieie ettt ettt be et saeesaeesabeanneas LMAIL -3
W/PIS UKBZA ...ttt bbbt bt b ettt b s LOAD-1
1ZPiS PO POLIAIIVE UKAZA ......ocveeiiiiecic ettt ens LOAD -2
Prehod na iskanje v lokalni bazi podatkoV ... LOCAL -1
Posiljanje pisnih SporoCil UpOrabnikom ........c.eecvieriiiriieiiieiieietese et seees MAIL - 2
Seznam prejetih sporoCil od Stevilke 1223 NAPTE] ..evvveverieeiieeriieieieeeeeee et MAIL -5
Kreiranje NOVEQJA ZAPISA ....ccuecvveiueiieeiesiesieseesteste st e stestestesteeseeste s e e saestesteeseeseesbeessesbestesbesreeseesneesreeas NEW -1
Kreiranje zapisa s pomocjo podobnega obstojecega zapisa ........cccvevveeeveerieereerreereeseeneeeneens NEW/INCL - 1
Kreiranje zapisa za kontinuirani vir s pomocjo zapisa iz baze podatkov ISSN .................... NEW/ISSN - 1
Zaslonska slika po vzpostavitvi zveze med uporabnikoOma ..........cccceveiieieieneeie e PHONE - 2
Vpis inventarnih Stevilk v izbrano datoteko ..........c.cceeeerieieeriirieieeceeeeeeee et PUTINV -2
ZvezkKi, izbrani za vpis vV datoteko JUNZ ........c.cco i PUTINV -3
Meni s Skupinami DAz POAALKOV ..........cceciiiiiiiiiii et REFBASE - 2
AV TS - RSOOSR RELEASE/TD -1
Odklepanje V POSAMEZNEM ZAPISU ....eovevereieiriisterieieisses et sre et sseneas RELEASE/TD - 2
Prenos polj 996/997/998 iz vmesnega pomnilnika v zapis ..........ccccoevvencnenns RESTORE HOLDINGS -1
Shranjevanje zapisa vV I0KalN0 DAzZ0 ... s SAVE -1
Shranjevanje iskalnega izraza v datoteKo ............cccoeieriiiiiiieic e SAVESELECT -2
Shranjevanje rezultatov iskanja v bazo podatkov ... SAVESET -2
AV T - RSP SRS SCAN -1
1ZPiS PO POLIAIIVE UKAZA ......ecvviiiiiicece ettt s re e st sreenas SCAN -2
ISKANJE ZAPISOV ...ttt bbb bbb e SELECT -1
ISKANJE Z OPEIALOI I c.vvivviiiciccieee ettt sttt s be et e et e e besre e e ebe e be e e e sreers SELECT -2
Sprememba jezika KOMUNICIFANJA ........ccvcvveiiiicicc s SET LANGUAGE - 1
Uporaba ukaza SET LIMIT ...o.oioioiieeee e SET LIMIT -1
SPremMiNJANJE GESIA ....c.eviiiiieiieise e SET PASSWORD -1
Spreminjanje znacilnosti terminala ............cocceceevieriiiininiienineee e SET TERMINAL -1
Spreminjanje tipa MAaSKE VIOSA .........ccueiveieiiiirienieiisiesiiieeee s SETTYPE-1
Spreminjanje vrednosti parametrov V SET UP-U ........ccccciiiiiiiiiieneeneese s SETUP -6
1ZPis PO POLIAItVE UKAZA ......ccvviiieieciece et SHOW BASE - 1
1ZPiS datuma I GASA ......cveeveeeiieiieieceeeteete ettt ettt ettt ettt et eene s SHOW TIME - 1
Razvr§anje najdenih ZAPISOV ......ccveeiieiiiiieie ettt steesee e esteestaesaessaesaaestesssesssaesreeanbesnnas SORT -2
Razvr§anje polj 996 V ZAPISU ....cc.eceviiviiiiiiecie e eiesreieestee st sreetestaestresteestaestaessnesseenses SORTHOLD -1
Shranitev polj 996/997/998 v vmesni pomnilnik ..o STORE HOLDINGS -1
VN0S UKAZA V AITEKLOTTJU ...t STORE RECORD -1
1ZPIS PO POLIAITVE UKBZA ...ttt SUM -1
WPHS UKAZA ...ttt ettt sttt e ettt e s e s e a e e ne e ae s eeeRe et e et e te et e eneeereeneennenee e UP-1
1ZPiS PO POLIAIEVE UKAZA ..o sttt ee e UP -2
IZPIS SEZNAMA POIJ ..ttt b bbbt ?FIELDS - 1
1ZPiS SEZNAMA TOIMELOV ..ottt r e n e e sne e ?FORMAT -1
1ZPiS SEZNAMA LISLKOV ...ttt e e s ee e ?LIST -1
OKkno s shranjenimi iSKalNimMi iZIazi ..........ccooeiiiiiiii e ?SELECTS -1
Okno s shranjenimi MNOZICAMI ZAPISOV ....cuveeveerreerreerriireereeseasseessessessseesreessessssssensseessesssesssesans ?SETS -1
DIAKITECNT ZNAKI...veevvieiiiiieciie ettt ettt ettt e eveebeetaesteestaeesbeesbestseesseesseesseessessseessensseasseenteenbeenseannes D-15
Prikljuevanje na raCunaliiK.............coooiiiiiiieiiiiee e e s D-16
Nastavitve za preslikavo tIPKOVNICE. .........voiiie e D-17
NaStAVITEY TEIMINGAIA = L. ..ottt e s te et e be e s e sbeeneeneeseesee e D-18
NASLAVITEV TEIMINAIA = 2 ....eiiiiieeceet ettt ettt st b ettt sb bbb D-19
NaStaVITEY TEIMINGAIA - 3.ttt et et be s e seesteeneeseenaeas D-20
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PREDGOVOR

COBISS2/Katalogizacija je osrednji segment programske opreme COBISS2, ki
podpira vzajemno katalogizacijo v okviru kooperativnega online
bibliografskega sistema in servisov COBISS. Segment
COBISS2/Katalogizacija je povezan z ostalimi programskimi segmenti
(COBISS2/Izpisi, COBISS2/Izposoja, COBISS/OPAC), kar omogoca, da se
isti podatki lahko uporabijo selektivno za razli¢ne namene.

Za sodelovanje v sistemu vzajemne katalogizacije je poleg poznavanja
programske opreme COBISS2/Katalogizacija nujno tudi poznavanje formatov
COMARC in UNIMARC, standardov ISBD ter katalogizacijskih pravil in
pravil za vsebinsko obdelavo.

V priro¢niku so podana natan¢na navodila za uporabo programske opreme
COBISS2/Katalogizacija. Priro¢nik je namenjen uporabnikom zac¢etnikom, ki
se s sistemom vzajemne katalogizacije srecujejo prvic, kot tudi izkuSenim
uporabnikom. Razdeljen je na sedem poglavij z osmimi dodatki.

V prvem poglavju so opisana osnovna navodila za uporabo programske
opreme.

V naslednjih treh poglavjih so opisani trije mozni nacini dela v sistemu
vzajemne katalogizacije: zaslonski, vrsti¢ni in obnovitveni nacin dela.

V petem poglavju je opisan postopek normativne kontrole.

V Sestem poglavju je predstavljen nacin iskanja po podrobnejsih podatkih o
stanju zaloge v posameznih lokalnih bazah podatkov.

Najobseznejse je sedmo poglavje, ki vkljucuje opis vseh ukazov, ki jih lahko
uporabljamo v segmentu COBISS2/Katalogizacija.

Sledijo dodatki od A do H:

pregled postopkov in ukazov

pomen ukaznih tipk

diakriti¢ni znaki

nastavitev terminala

nastavitev tiskalnika

iskalni indeksi

programske kontrole

pojasnila v zvezi s konverzijo iz formata USMARC v format COMARC

© 1ZUM, september 2004 Xiil



Predgovor

COBISS2/Katalogizacija

V priro¢niku podani primeri so vzeti iz pravega okolja in se lahko zaradi
stalnega azuriranja baz podatkov tudi spreminjajo.

Priro¢nik je izdelan tako, da omogoca enostavno in ekonomic¢no dopolnjevanje.
Ob spremembi ali dopolnitvi programske opreme se zamenjajo samo tiste
strani, na katerih je prislo do spremembe. Dopolnjene strani so oznacene z
novim datumom, sama sprememba vsebine pa je zaradi laZjega prepoznavanja
ob robu strani oznacena s pokon¢no crto.

Nove in/ali spremenjene strani [IZUM posilja knjiznicam na naslov osebe,
odgovorne za dokumentacijo, v pogodbeno dogovorjenem $tevilu izvodov.
Uporabnikom priporo¢amo, da poskrbijo za tekoce in pravilno odlaganje novih
in/ali spremenjenih strani ter odstranjevanje strani, ki niso ve¢ aktualne.

Programska oprema COBISS2/Katalogizacija se nenehno izpopolnjuje. Zato so
dobrodosli vsi predlogi, ki lahko doprinesejo k izboljSanju programske opreme
in tega prirocnika.

Vse informacije v zvezi z delovanjem programske opreme
COBISS2/Katalogizacija lahko uporabniki dobijo na naslednjih naslovih in
Stevilkah:

1ZUM
Institut informacijskih znanosti
2000 Maribor, Presernova 17, Slovenija

pomoc po telefonu:
+386 2 2520 333 (7.30-15.30)
+386 41 331 291 (15.30-21.00, sobota 8.00—13.00)
telefaks: +386 2 25 24 334

e-posta: COBISSERVIS@IZUM.SI

spletni streznik: http://www.izum.si/

Ob tem prosimo uporabnike, da upostevajo tudi navodila za komuniciranje z
IZUM-om, ki so podana v posebnem dokumentu: Navodila za komuniciranje
med uporabniki in IZUM-om, Maribor, maj 1999.

Xiv
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1T OSNOVNA NAVODILA

1.1 PRIKLJUCITEV V SISTEM

Racunalnisko in komunikacijsko infrastrukturo za delovanje programske
opreme COBISS2 predstavljajo racunalniski sistemi tipa HP Alpha in HP
Itanium z operacijskim sistemom OpenVMS, ki so med seboj povezani preko
interneta (praviloma preko akademskega in raziskovalnega omrezja).

Za vkljucitev v sistem vzajemne katalogizacije so knjiznicam na voljo
naslednje moznosti:

e vecuporabniski racunalniski sistem (HP Alpha ali HP Itanium), na
katerem ima ve¢ knjiznic svoje baze podatkov — lokalne kataloge

e lastni racunalniski sistem (HP Alpha ali HP Itanium), na katerem ima
knjiznica svojo bazo podatkov — lokalni katalog

Za dostop do navedenih racunalniskih sistemov (streZznikov) se uporabljajo
osebni racunalniki (PC).

Za osebne racunalnike je na voljo programska oprema za emulacijo
VT-terminalov in komunikacijsko povezovanje (Reflection).

Po prikljucitvi na streznik se na zaslonu izpiSe ime ustanove, v kateri se nahaja
streznik, ime vozlis¢a (Node name) in beseda Username :, kjer vpiSemo
uporabnisko ime knjiznice. Le-to sestoji iz kratice "COBISSxxx", kjer xxx
pomeni akronim knjiznice (npr. COBISSIZUM). Nato se izpise
Uporabnisko ime:, kjer vpiSemo svoje uporabnisko ime (npr. Tadeja). Ob
izpisu besede Geslo: vpisemo $e geslo (vpis gesla na zaslonu ni viden). Ce
uporabniskega imena ali gesla ne vpiSemo pravilno, sistem prijave ne dovoli.

J Primer:
Username: COBISSIZUM
Uporabnisko ime: Tadeja
Geslo:

© IZUM, januar 2006 1.1-1



Osnovna navodila COBISS2/Katalogizacija

Programsko opremo COBISS2 lahko uporablja vsak, ki mu je dodeljeno
uporabnisko ime in pozna geslo za identifikacijo. Uporabnikom dodeljuje
uporabniska imena knjizni¢ni informacijski servis.

Po uspesni prijavi se izpiSe dobrodoslica, verzija programske opreme ter
informacija o tem, kdaj smo se zadnji¢ prijavili v programsko opremo
COBISS2. Zatem se odpre osnovni meni.

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

@ IZUM, 1994-2005

IZUM

1. Vzajemna katalogizacija
2. Izpisi
3. Izposoja

6. OPAC
7. Posebne funkcije

9. Izhod

Izbira: _

- J
Slika 1.1 - 1: Osnovni meni programske opreme COBISS2

Izbiramo lahko med naslednjimi segmenti programske opreme COBISS2:

1. COBISS2/Katalogizacija, ki omogoca delo v sistemu vzajemne
katalogizacije v okviru sistema COBISS

2. COBISS2/Izpisi, ki omogoca oblikovanje razli¢nih izpisov iz baz
podatkov COBISS

een s

gradiva

6. COBISS/OPAC, ki omogoca online dostop do baz podatkov in

een e

7. Navoljo so posebne funkcije:

e posiljanje sporocil z elektronsko posto (MAIL)

e spreminjanje vrednosti parametrov, ki vplivajo na delovanje
programa (SET UP)

e pregledovanje besedila online prirocnika

e azuriranje tabele ¢asovnih parametrov (EDIT TIMEPAR)

9. Odjava iz programske opreme COBISS2

1.1-2 © 1ZUM, januar 2006



COBISS2/Katalogizacija Osnovna navodila

Na segment COBISS2/Katalogizacija se priklju¢imo tako, da za besedo
Izbira: vpiSemo Stevilko /.

Search mode Ind: Lang:sly M Byt: Level:7/1 il1]1]

N J

Slika 1.1 - 2: Osnovni nivo segmenta COBISS2/Katalogizacija

© IZUM, september 2004 1.1-3






COBISS2/Katalogizacija Osnovna navodila

1.2 IZKLJUCITEV IZ SISTEMA

S segmenta COBISS/Katalogizacija se izklju¢imo tako, da na osnovnem nivoju
pritisnemo [Esc], nato pa na vprasanje Zel i te zapustiti program
(DI'N) ?, ki se izpiSe v ukazni vrstici, odgovorimo trdilno (2] ali [Y]). Na
zaslonu se pojavi osnovni meni sistema COBISS, iz katerega se izklju¢imo
tako, da za besedo | zbi r a: vpiSemo $tevilko 9.

© 1IZUM, julij 2001 12-1






COBISS2/Katalogizacija Osnovna navodila

1.3 NASTAVITVE TERMINALOV IN UPORABA
TIPKOVNICE

Programska oprema COBISS/Katalogizacija je prirejena za VAX/VMS
kompatibilne racunalnike. Terminal je lahko tipa VT200, VT300 oziroma
VT400 ali osebni ra¢unalnik z ustrezno emulacijo, ki mora podpirati vse
funkcije enega izmed navedenih terminalov (v Dodatku D so navedeni
parametri za terminale VT220, VT320 in VT420 ter nacin nastavitve
parametrov). Mozna je tudi prikljucitev preko terminala tipa VT100, vendar se
bodo pravilno izpisali le tisti diakriti¢ni znaki, ki jih terminal VT100 podpira.

Pravilna uporaba tipkovnice in poznavanje pomena njenih tipk je prvi pogoj za
pravilno uporabo programske opreme COBISS/Katalogizacija. Sirse
racunalnisko predznanje in poznavanje operacijskega sistema VAX/VMS ni
potrebno, saj za vzdrZzevanje programske opreme skrbi informacijski servis

[ZUM.
funkcijske tipke
———
—— L —
F1]F2|F3|Fa|Fs]| |Fe|F7|F8 |F3 JF10] [F11]F12JF13|F14] [Help| Do | [F17|F18[F138]F20]
Here || move

el s e e s gz 5] etete | [rma[meqdre] PF1PF2PF3)PF4
| -

Tab [Q|w[E[R[T[Y]U =

ofplsipl 1 |elpmlae [7]8]9
cul [caps|a[s[p[Fla[H[J[K]L][c[¢ Py 4|56
shit |=|Z[x[c|v[B|N[M]=[7[Z] Shift (<% [>] 0]2]3

E
|Cu-puse| Alt I Tﬁll IConpuseI N ; 0 ;
-— — dodatna
glavna tipkovnica pomozna pomozna
tipkovnica tipkovnica

Slika 1.3-1: Slika tipkovnice

Tipkovnica je razdeljena na glavni (alfanumeri¢ni) in pomozni (numeric¢ni)
del. Za izvedbo ukazov obic¢ajno uporabljamo pomozni del tipkovnice, ki
sestoji iz:

e Stirih funkcijskih tipk PF1), PF2], [PF3] in [PF4

e tipk s Stevilkami od 0 do 9, ki so v priro¢niku oznadene s kPoJ do kP9
(KP je oznaka za keypad - pomozna tipkovnica)

© IZUM, julij 1993 13-1



Osnovna navodila

COBISS2/Katalogizacija

e s posebnimi znaki: tipka s piko [xP.J, tipka z vejico KP.], tipka z
minusom [kP-] in tipka [Enter].

Tipke na pomoznem delu tipkovnice imajo obi¢ajno tri pomene: tipka sama ter
v kombinaciji s funkcijskima tipkama PF 1 in [PF4). Ker tipke na pomoZnem
delu tipkovnice nadomeséajo ukaze, jih imenujemo ukazne tipke. Tipka [Enter
ima obicajno enako funkcijo kot tipka [Retun]. Uporabljamo jo za potrjevanje
ukazov in potrjevanje izbire (menuji). Pomen ukaznih tipk je opisan v Dodatku
B.

Nad glavnim in pomoznim delom tipkovnice se nahajajo funkcijske tipke (F1
do F2d, tipka Help| in tipka DoJ). Najbolj pomembna izmed funkcijskih tipk je
tipka [F11], ki je pogosto oznadena tudi kot tipka [Esc]. Tipko [Esc| uporabljamo za
vracanje na predhodno stanje, na vi$ji nivo izbire (menuji) in za izhod iz
programa. Na terminalih tipa VT100 in osebnih racunalnikih je potrebno tipko
[Esc] pritisniti dvakrat.

Med glavnim in pomoznim delom tipkovnice se nahajajo $e dodatne pomozne
tipke. Najbolj pogosto uporabljamo tipke [<J, =], (1], (1] in tipki 5, 8. Ker
se s pritiskom na navedene tipke pomikamo levo, desno, gor, dol, na naslednjo
in prejs$njo stran, jih imenujemo tipke za pomik.

Pri delu s programsko opremo COBISS/Katalogizacija lahko uporabljamo tudi
kontrolne tipke. Uporabljamo jih tako, da drzimo tipko [cti] in isto¢asno
pritisnemo eno izmed tipk na glavnem delu tipkovnice. Veljavne kombinacije
tipk so podane v naslednji tabeli.

13-2
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Osnovna navodila

Funkcije tipk na glavnem, funkcijskem in dodatnem pomoznem

delu tipkovnice:

[Return |
Esc](E1) ali [cul 2]

[Delete]
] (2]
) (E2)
] ali kes)
o] ali [kP8J

LW

[Do] ali [PE4] [kp7]

Q

N EEHEE R E

potrditev izbrane akcije ali vnosa
prekinitev izvajanja dolo¢enega postopka in
prehod na visji nivo, prekinitev izpisa na zaslon
briSe levo ¢rko pred kazalcem

skoci na zaCetek predhodne besede

brise predhodno besedo

izpiSe zaslonsko sliko na tiskalnik

pomik za eno stran naprej

pomik za eno stran nazaj

pomik za en znak levo

pomik za en znak v desno

pomik za eno vrstico nazaj

pomik za eno vrstico naprej

prehod v ukazno vrstico

uporabljamo jo tako, da tipko [cti] drzimo in
istoCasno pritisnemo eno izmed naslednjih tipk:

kazalec sko¢i na zacetek vrstice

brise celotno besedilo v tekoci vrstici
kazalec sko¢i na konec vrstice

kazalec sko¢i na zacetek naslednje besede
kazalec skocCi na zacetek predhodne besede
brise predhodno besedo

brise besedilo od kazalca do zacetka vrstice
obnovi ekransko sliko

briSe besedilo od kazalca do konca vrstice

© IZUM, julij 1993
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COBISS2/Katalogizacija Osnovna navodila

1.4 VNOS DIAKRITICNIH ZNAKOV

Programska oprema COBISS/Katalogizacija omogoca vnos in iskanje
podatkov, ki sestojijo iz ¢rk z diakriticnimi znaki (streSice, apostrofi, posebni
znaki drugih abeced). Vnos diakriti¢nih znakov omogoc¢a kombinacija treh
tipk, ki jih pritisnemo v zaporedju:

e tipka [Tab (tabulator)

e tipka z diakriticnim znakom

e tipka z osnovnim znakom.
Ce zelimo npr. izpisati érko U s preglasom U, zaporedno pritisnemo tipke: [Tab),
]in [u].
Po pritisku na tipki [PF4] [kP9] se na zaslon izpiSe tabela z diakriti¢nimi znaki, ki

je v pomoc pri vnosu ¢rk z diakriti¢énimi znaki (tabela je podana tudi v Dodatku
O).

Glede vnosa znakov poznamo dva tipa tipkovnic: slovensko tipkovnico in
amerisko tipkovnico (sliki tipkovnic sta v Dodatku C). Tip tipkovnice
izberemo oz. spreminjamo v SET UP-u (ukaz SET UP).

Bolj pogosto uporabljamo slovensko tipkovnico, saj za vnos enega slovenskega
znaka pritisnemo le na eno tipko. Za znake vprasaj ?, oglati oklepaj [ in ], zaviti
oklepaj { in }, apostrof ', narekovaj ", poSevna Crta /, dvopicje : in podpicje ; pa
moramo najprej dvakrat pritisniti tipko TabJ, nato pa tipko za izbrani znak.

Pri ameriski tipkovnici je postopek obraten. Za vnos posebnih slovenskih
znakov (Sumniki) moramo uporabiti ustrezno kombinacijo tipk.

Razlike med slovensko in amerisko tipkovnico so podane v naslednji tabeli.
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1.5 Pomoc€ MED DELOM (HELP)

Programska oprema COBISS/Katalogizacija vkljucuje naslednje vrste pomoci:

ukazni tipki [PF 1] kP9] ali tipka [Help] : navodila za delo v sistemu
vzajemne katalogizacije glede na polozaj v programu in glede na
vrednosti posameznih parametrov (enako besedilo kot v priro¢niku).
Pomoc¢ med delom (Help) je dosegljiva v kateremkoli delu programa.
Ce v ukazno vrstico vpisemo katerikoli ukaz in pritisnemo tipko [Help]
ali tipki [PF 1] [kP9], se izpisejo navodila za izvedbo ukaza.

Tipke, ki omogocajo pregledovanje besedila navodil, so:

KP4

kP3

(PREVSCR) - Pomik za eno stran nazaj
(NEXTSCR) - Pomik za eno stran naprej

(DOWN) — Naslovi podrejenih poglavij

S pomogjo tipke [KP4| se izpiSejo naslovi podrejenih
poglavij. Izbiramo jih s pomo¢jo tipk za pomik 1],
(1]. Po pritisku na tipko [Retum] se izpiSe besedilo
izbranega (pod)poglavja.

(UP) - Naslovi nadrejenih poglavij

S pomogjo tipke XP7] se izpiSejo naslovi nadrejenih
poglavij. Izbiramo jih s pomocjo tipk za pomik 1,
1. Po pritisku na tipko [Retun] se izpise besedilo
izbranega poglavja.

(KAZALO) — Kazalo

S pomogjo tipke kP3] dobimo vse naslove v kazalu.
Izbiramo jih s pomogjo tipk za pomik 1], 1]. Po
pritisku na tipko Retun] se izpiSe besedilo izbranega
poglavja.

(REF) — Logi¢no povezovanje poglavij

Tipka kP2] omogoca izpis naslovov, ki so logi¢no
povezani s trenutno izbranim poglavjem.
(FULLSCR) — Izpis besedila na celem zaslonu

Navadno se besedilo izpisuje pod ali nad oknom, v
katerem se trenutno nahajamo. Po pritisku na tipko
PF3| se besedilo izpise na celem zaslonu.

(EXIT) — Izhod

Tipka [Esc| pomeni izhod iz dela programa za
pomoc¢.

© IZUM, maj 1994
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ukazna tipka [kPé]: menu z najbolj pogostimi ukazi v posameznem
nacinu (iskanje, direktorij, vnos vsebine podpolj)

ukazna tipka [kP9J: slika pomozne tipkovnice s pomenom ukaznih tipk v
posameznem nacinu (iskalni nacin, direktorij, vnos vsebine podpolj)

ukazna tipka PF2]:

iskanje: seznam dvocrkovnih oznak vseh polj (Dodatek F)
direktorij: izpis imena tekoCega polja in podpolja

vnos vsebine podpolj: izpis Sifranta za tekoce podpolje

ukazni tipki [PF4] kP9]: tabela z diakriti¢nimi znaki (Dodatek C)

ukazna vrstica/vrstica sporocil: vpis ukazov/izpisovanje programskih
sporocil

statusna vrstica: osnovne informacije o postopkih, ki jih v dolo¢enem
trenutku izvajamo.

.

v

.

SN=

TI=

All=Shakespeare

Py=

LA=

Zapise v lokalni in v vzajemni bazi podatkov iilemo s pomogjo iskalnih
predpon. To so dvoirkovne oznake pol j, ki nastopajo v zapisu (gl . Dodatek F).

predponah se ponikamo s tipkama za pomik [<up>] in [<down>] ali tipko
[RETURN] . Seznam vseh iskalnih predpon dobimo s pritiskom na tipko [PF2] ali z
ukazom ?FIELDS. Mamesto navedenih predpon lahko wnesemo katerokoli drugo
iskalno predpono iz seznama, in sicer tako, da zbriSemo obstojefo predpono in
vpigeno novo.

Za predponami wvpisujemo iskalne pojme. (npr. za predpono ‘TI=' vpi%emo naslov
publikacije, =za predpono 'AU=" priinek in ine avtorja, za predpono 'PY=' leto
izdaje, za predpono ‘LA=" jezik publikacije in za predpono ‘PP=" kraj izdaje).
Iskalne pojwe lahko krajsamo ali na zaZetku ali na koncu z znakom vpragaj '?'
ali zvezdica '*'. Ko wpifemo wseh pet iskalnih pojnov, pritisnemo tipko
[RETURN] ali [<down>] in izvrii se iskanje v lokalni bazi podatkov. (e pa
felino takoj po wvnosu iskalnega pojma preiti na iskanje, pritisnemo tipko
[ENTER] .

oknu za iskanje je podanih pet iskalnih predpon. Po posameznih iskalnih

J

Slika 1.5-1: Pomo¢ med delom (Help)
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1.6 VPIS IN IZVRSITEV UKAZOV

Sintaksa ukazov je v priro¢niku podana v kurzivi.

j Primer:
ukaz: SAVE

ukazni tipki: [PF1 [kp7)

Ukazne tipke, ki nadomescajo posamezen ukaz, so navedene za ukazom.

Ukaze vpisujemo s pomocjo tipk na glavnem delu tipkovnice. Ukaze pa lahko
izvrSimo tudi z uporabo tipk na pomoznem delu tipkovnice (ukazne tipke), in
sicer s pritiskom na eno tipko ali z zaporednim pritiskom na dve tipki.

Ukaze vpisujemo v ukazno vrstico. Nekatere ukaze lahko krajSamo: namesto
polne oblike vpisemo kratico. Ukaze lahko vpisujemo poljubno: z velikimi ali
malimi ¢rkami. Po potrditvi nekaterih ukazov se v ukazni vrstici izpise
vprasanje, na katero obi¢ajno odgovorimo s pritiskom na tipko 2] (da), Y]
(yes) ali [NJ (ne, not).

Vsi primeri uporabnikovih vpisov podatkov in ukazov so v priro¢niku napisani
v kurzivi.

Fé” Primer:
ukaz: DISPLAY <obmocje>

Sporocila se izpisujejo v vrstici sporocil. Vsa programska sporocila in
vprasanja, ki zahtevajo odgovor sporocila in vprasanja, ki zahtevajo odgovor
uporabnika, so v priro¢niku napisana s pisavo pisalnega stroja (¢e nastopajo v
veznem besedilu, so od le-tega locena z enojnim narekovajem).

Féﬁ Primer:
Podpol j e:
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2 ZASLONSKI NACIN DELA

Pri zaslonskem nacinu dela (screen mode) je zaslon razdeljen na 5 delov:

okno za iskanje: navedenih je pet iskalnih predpon, za katerimi
vpisujemo iskalne pojme (search mode);

okno direktorija: izpisana so polja in podpolja posameznega zapisa
(directory);

ukazna vrstica/vrstica sporocil: v vrstico vpisujemo ukaze/ izpisujejo se
programska sporocila;

okno za vnos vsebine podpolj (input) oziroma okno za izpis rezultatov
iskanja — zapisov (search mode); spodnja vrstica je namenjena vnosu
ukazov po iskanju;

statusna vrstica: izpis osnovnih informacij o postopkih, ki jih v
doloc¢enem trenutku izvajamo.

okno za kkanje

ukazna visticapvrstica sporocil

Local  hit(s) --» VISHCO zQ vNOS UKQzoV DO {Skanju
- =/

okno direktoriia

0kno za wos vsebine podpol in
za fzpis rezulfafov iskanja

Slika 2 - 1: Razdelitev oken pri zaslonskem nacinu dela
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Directory Ind: Lang:slv N1 Byt:00705 Level:7/1  HAdd Ap

6 666 0 06

Slika 2 - 2: Statusna vrstica

V statusni vrstici so navedeni slede¢i podatki:

1.

9.

V levem kotu statusne vrstice je navedeno, v katerem od treh nacinov
(oz. oknu) se trenutno nahajamo:

e Sear ch nopde: nahajamo se v iskalnem naéinu (v oknu za
iskanje ali v oknu za izpis rezultatov iskanja)

e Directory: nahajamo se v oknu direktorija
e | nput : nahajamo se v oknu za vnos vsebine podpolj

Dolo¢amo vrednosti indikatorjev (gl. str. 2.3 - 5).

Izberemo oz. spremenimo jezik komuniciranja (gl. str. SET
LANGUAGE -1).

Podatek oznacuje izbrano masko vnosa, npr.: M - monografske
publikacije (gl. str. 2.3 - 1).

Izpisan je podatek o dolzini zapisa.

Izpisana je stopnja obveznosti (Stevilo obveznih podpolj, ki jih Zelimo
imeti v maski vnosa) (gl. str. 2.3 - 9).

Izpisan je nacin vrivanja polj/podpolj v direktoriju (gl. str. 2.3 - 6).

Izpisan je trenutni nacin delovanja pomozne tipkovnice (gl. str. SET
UP -1).

Izpisan je akronim baze podatkov, v katero smo trenutno prijavljeni.

V zaslonskem nacinu dela aktiviramo posamezne funkcije s pritiskom na
ukazne tipke (tipke na pomoznem delu tipkovnice). Lahko pa vpisujemo tudi

ukaze.

Ukaze vpisujemo v ukazno vrstico ali za puscico v vrstici za vnos ukazov po
iskanju. Prejinje ukaze lahko ponovno prikli¢emo s pritiskom na tipko _1]. Pred
vpisom ukaza moramo pritisniti ukazni tipki [PF4J [kP7] ali tipko [Do]. Po pritisku
na tipke se v ukazni vrstici izpiSe beseda Ukaz: , za katero vpisemo ukaz. Vpis
ukaza potrdimo s tipko [Return],
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COBISS2/Katalogizacija Zaslonski nacin dela

Predvsem za zadetnike je dobrodosla uporaba tipke [kPé]. Po pritisku na tipko
Ps| se na zaslonu izpiSe meni z ukazi. Tipko lahko uporabimo v kateremkoli
nacinu (search mode, directory, input). Pri vsakem od treh nac¢inov so v meniju
navedeni ukazi, ki jih v posameznem nacinu najpogosteje uporabljamo. Po
parametrih se pomikamo s tipkami za pomik =], <, (1], [1]. Ko izberemo ukaz,
ki ga Zelimo izvesti (ukaz je izpisan svetleje), pritisnemo tipko Retun]. Ce lahko
posamezen ukaz izvedemo s tipko, je poleg ukaza navedena tudi ustrezna tipka.
Ce zelimo zapustiti meni, ne da bi izbrali ukaz, pritisnemo tipko [Esc| ali [ctr] z].

4 )
1D=
TI=
Al=
PY=
LA=

IO Iskalni indeksi [PF2] SELECT Pregled pojmov [KP7] Opcije
Izhod iz programa

Search mode Ind: Lang:slv M Byt:03320 Level:7/1 Add App

Slika 2 - 3: Meni z ukazi

Program zapustimo z ukazom EXIT ali LOGOFF ali z ukazno tipko [Esc], ko se
nahajamo v iskalnem nacinu (search mode). Ko vnasamo podatke v zapis
(directory, input), programa ne moremo zapustiti.
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2.1 ISKANJE ZAPISOV

Zapise v lokalni in v vzajemni bazi podatkov is¢emo s pomocjo iskalnih
predpon. To so dvoérkovne oznake polj, ki nastopajo v zapisu (gl. Dodatek F).
V oknu za iskanje je podanih pet iskalnih predpon, po katerih se pomikamo s
tipkama za pomik 1] in [{] ali tipko [Return]. Seznam vseh iskalnih predpon
dobimo s pritiskom na tipko [PF2] ali z ukazom ?FIELDS. Namesto navedenih
predpon lahko vnesemo katerokoli drugo iskalno predpono iz seznama, in sicer
ctako, da zbrisSemo obstojeCo predpono in vpisemo novo. Predpono lahko tudi
cizberemo iz seznama in jo s tipko [Return] prenesemo v okno za iskanje.

Za predponami vpisujemo iskalne pojme (npr. za predpono Tl = vpiSemo
naslov publikacije, za predpono AU= priimek in ime avtorja, za predpono PY=
leto izida, za predpono LA= jezik publikacije in za predpono PP=kraj izida).
Iskalne pojme lahko krajSamo na zacetku ali na koncu z znakom "?" ali "*". Ko
vpisemo vseh pet iskalnih pojmov, pritisnemo tipko Retun] ali 1] in izvrsi se
iskanje v lokalni bazi podatkov. Ce pa Zelimo takoj po vnosu iskalnega pojma
preiti na iskanje, pritisnemo tipko [Enter].

Primer:

Is¢emo zapise za dela Williama Shakespeara, ki so izSla leta 1989. Za
predpono AU= vpisemo priimek in ime, ki ju lo¢imo z vejico in presledkom.
Ime krajSamo z znakom "*". Za predpono PY= vpiSemo leto izida. Po pritisku
na tipko [Enter| se v vrstici nad statusno vrstico izpise $tevilo zapisov v lokalni
bazi podatkov, ki ustrezajo nasim iskalnim zahtevam.

(. )

TI=
AU=Shakespeare, W
PY=1989

LA=

PP=

Local 0 hit(s) -->
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

Slika 2.1 - 1: Iskanje v lokalni bazi podatkov
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Po iskanju v lokalni bazi lahko preidemo na iskanje zapisov v vzajemni bazi
podatkov, in sicer z ukaznima tipkama PF4] [kPo| ali z ukazom HOST. Rezultat
iskanja je Stevilo zapisov v vzajemni bazi podatkov, ki ustrezajo nasim
iskalnim zahtevam. Z iskanja v vzajemni bazi preidemo ponovno na iskanje v
lokalni bazi podatkov s tipkama [PF4] kPo] ali z ukazom LOCAL.

TI= \
Al=Shakespeare, W*
PY=1989

LA=

PP=

1. ISBN 0-19-831924-X TI=#the =merchani of VYesice EGs1st publ., repr.
MD=192 str. ; 17 cm AU=Shakespeare, William AU=Fletcher. Ronald F.H.
PY=144% LA=eng (angleiki) PU=0xford University Press PP=0xford [etc.]
CL=#The #neu Clarendon Shakespeare DT=m RT=a (tekstovno gradive - tiskano)
CR=DGM: :MAJDA CE=19911113 ID=4158

Host 36 hit(s) -->
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

Slika 2.1 - 2: Iskanje v vzajemni bazi podatkov

éi z rezultatom iskanja nismo zadovoljni, se s pritiskom na kombinacijo tipk
[ctr][z] ali tipko [Esc] vrnemo v okno za iskanje, kjer lahko vpi§emo nove iskalne
pojme.

Ce za katerokoli iskalno predpono vpisemo iskalni pojem (lahko skraj$an) in
pritisnemo tipko KP7], se izpise po abecedi urejen seznam pojmov, in sicer od
vpisanega iskalnega pojma naprej. Stevilka pred vsakim pojmom pove,
kolikokrat se posamezen pojem pojavlja v bazi podatkov. Vsako naslednjo
stran seznama dobimo s pritiskom na tipko kP5| ali %], vsako predhodno stran
pa s tipko [xP8] ali 52). Po pojmih se pomikamo s tipkama za pomik 1] in 1] in
¢e najdemo Zeleni pojem, ga s tipko Retun] prenesemo k ustrezni predponi v
okno za iskanje. Ce ne izberemo nobenega pojma, prekinemo izpis seznama s
kombinacijo tipk [cti] z] ali tipko (Esc] in se tako vrnemo v okno za iskanje. S
pomodjo tipke kP7] torej Ze pred iskanjem preverimo, ali se dolo¢en iskalni
pojem nahaja v bazi podatkov.

Primer:

Za predpono AU= vpiSemo andr in po pritisku na tipko kP7| se izpise seznam
avtorjev, katerih priimki se za¢enjajo z nizom znakov "Andr".

2.1-2
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~

EXPAND AU=ANDR

1 AU=ANDREWS, JOYCE
AU=ANDREWS, HNANCY
AU=ANDRIC, IVD

AU=ANDRIE, IvO

AU=ANDRY, TERRI QUINM-
Al=ANG, TOM

AU=ANGELL, DAVID
AU=ANGERER, MONIKA

Search mode Ind: Lang:slv M

—_ o

Byt: Level:7/1 fipp

Slika 2.1 - 3: Pregled pojmov v dodatnem indeksu

Hierarhi¢ni nivo posameznega zapisa dobimo, ¢e vnesemo Stevilko zadetka in
pritisnemo tipko kP2]. Ce vpisemo ukaz DOWN in $tevilko zadetka, pois¢emo
zapise, ki so podrejeni izbranemu zapisu. Ce vpisemo ukaz UP in §tevilko
zadetka, pois¢emo izbranemu zapisu nadrejeni zapis. Ce zapis ni v
hierarhi¢nem odnosu z drugimi zapisi, se v vrstici sporocil izpise sporocilo, da
hierarhi¢nega odnosa ni.

Z ukazno tipko xPo] ali tipko |Select] preidemo na na¢in iskanja, pri katerem
lahko uporabljamo logi¢ne operatorje AND, OR in NOT ter kontekstne
operatorje (gl. ukaz SELECT). Po pritisku na ukazno tipko se v oknu za iskanje
izpiSe podértana beseda Sel ect , za katero vpiSemo iskalne pojme. Izhod iz
tega nacina iskanja omogoca tipka kPoJ ali kombinacija tipk [ct] z].

© 1ZUM, november 2002
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Zaslonski nadin dela

2.2 I1ZPISOVANIJE ZAPISOV

Po koncanem iskanju v lokalni ali vzajemni bazi podatkov se v vrstici nad
statusno vrstico izpiSe Stevilo zapisov, ki ustrezajo podanim iskalnim
zahtevam. Najdene zapise lahko izpiSemo na zaslon.

S pritiskom na tipko [xP5] ali %) se v oknu za izpis rezultatov iskanja izpise
prvi izmed najdenih zapisov v privzetem formatu. Vsak naslednji zapis
izpisemo s tipko [kP5) ali %), predhodnega pa s tipko kP8 ali Zi.

Zapise lahko izpiSemo na zaslon tudi z ukazom DISPLAY, in sicer vpiSemo
ukaz, obmocje zadetkov in ime formata (npr. DISPLAY 1-5,7,10-15,L.10). Po

potrditvi ukaza se izpiSejo zapisi v navedenem formatu. Ce imena formata ne
navedemo, se zapisi izpiSejo v privzetem oz. trenutno izbranem formatu.

Format izpisa izberemo ali pa sami definiramo z ukazom FORMAT. Seznam ze
definiranih formatov dobimo z ukazom ?FORMAT.

~

TI=

AU=jan&ar, drago
PY=199x

LA=

PP=

Host 222 hit(s) --> display 1-5,7,10-15,L10

Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 fApp

Slika 2.2 - 1: VVpis ukaza DISPLAY
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4 )

COMTEMPORARY Slovene short stories /
Drago Jantar ... [et al.] ; [editor in
chief Jani Wirk]. - Ljubljana : Slovene
Writers' Association : Slovene P.E.N. :
fssociation of the Slovene Literary

Translators, 1991. - 213 str. : ilustr. ;
20 cm. - (Litterae Slovenicae : L. 8. : a
Slovene literary magazine. English issue.
1991 ; 1)

1. Jangar, Drago [avtor]

a) slovenska proza b) slovenske &rtice c)
slovenske novele d) 1970/1990 e)
antologije

P = Print 8 = Sysprint 1,2,...9 = Number of copies (1) 1/2

Slika 2.2 - 2: Izpis zapisa v obliki listka

Ce vpisemo $tevilko zadetka in pritisnemo tipko k3], se izpise zapis z vsemi
polji in podpolji (format FULL).

Z ukazom PRT izpiSemo zapise na lokalni tiskalnik, z ukazom SYSPRT pa na
sistemski tiskalnik.

Za prikazovanje listkov lahko uporabljamo ukaze LIST (za izpisovanje listkov
na zaslon), PRINT (za izpisovanje listkov na lokalni tiskalnik) in SYSPRINT (za
izpisovanje listkov na sistemski tiskalnik).

22-2
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2.3 KREIRANJE IN POPRAVLIJANJE ZAPISOV

2.3.1 Kreiranje novega zapisa

Nov zapis kreiramo samo, ¢e v lokalni in vzajemni bazi podatkov Se ni zapisa
za publikacijo, ki jo Zelimo obdelati, torej ¢e pri iskanju v obeh bazah nismo
nasli Zelenega zapisa. V vrstico za vnos ukazov po iskanju vpisemo ukaz NEW.
Po potrditvi ukaza se odpre direktorij, kjer vnesemo podatke.

4 )
TI=
All=makaroviZ, svetlana
PY=
La=fre
PP=

Host 0 hit(s) --> neu
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

Slika 2.3 - 1: Kreiranje zapisa

Ce v lokalni ali vzajemni bazi najdemo zapis, ki je zelo podoben zapisu, ki ga
zelimo kreirati (razlicno je npr. le leto izida, izdaja ipd.), lahko najdeni zapis
uporabimo kot predlogo za novi zapis. VpisSemo ukaz NEW/INCL in Stevilko
zadetka zapisa, ki ga Zelimo uporabiti kot predlogo. Po potrditvi se odpre
direktorij tega zapisa, kjer popravimo podatke.

Pred kreiranjem zapisa moramo izbrati ustrezno masko vnosa (Ce izbrana
maska vnosa ne ustreza). Ko se kazalec nahaja v oknu za iskanje (search
mode), pritisnemo ukazni tipki [PF4] [kP-] in izpiSe se seznam vseh moznih vrst
mask vnosa. Izberemo ustrezno masko vnosa (vpiSemo ustrezno Stevilko, npr.
004 za kontinuirane vire) in po pritisku na tipko Retun| se kazalec vrne v okno
za iskanje, v statusni vrstici pa se na sredini izpiSe kratica izbrane maske vnosa
(npr. K za kontinuirane vire).

© 1ZUM, oktober 2007
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[ N

TI=
All=
PY=
LA=
PP=

001 M - monografske publikacije

004 K - kontinuirani viri

005 Z - zbirni zapisi

006 A - &lanki in drugi sestavni deli
007 N - neknjizno gradivo

Izberite masko vnosa (<KPB>,<KPS») ___
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

Slika 2.3 - 2: Spreminjanje tipa maske vnosa

2.3.2 Popraviljanje obstojecega zapisa

Popravljanje zapisa v lokalni bazi podatkov

Ce Zelimo popravljati zapis v lokalni bazi podatkov, vpisemo v vrstico za vnos
ukazov po iskanju $tevilko zadetka in pritisnemo tipko [Retun]. Tako pridemo v
direktorij, kjer popravimo podatke.

Pri popravljanju zapisa se avtomatsko vklju¢i maska vnosa, kot je bila dolo¢ena
pri kreiranju zapisa. Ce ima zapis napaéno masko, jo spremenimo tako, da
vpisemo $tevilko zadetka in pritisnemo tipko kP 1). Izberemo ustrezno masko in
po pritisku na tipko [Return] pridemo v direktorij zapisa. MoZna je samo
sprememba vnosne maske M — monografske publikacije v masko N — neknjizno
gradivo in obratno. Ce poskusamo izvesti kako drugo spremembo, nas program
opozori, da to ni mozno.

Prevzemanje zapisa iz vzajemne v lokalno bazo podatkov

Ko v postopku katalogizacije gradiva zapisa ne najdemo v lokalni bazi,
najdemo pa ga v vzajemni bazi podatkov, ga moramo prevzeti iz vzajemne v
lokalno bazo podatkov. Vpisemo $tevilko zadetka in po pritisku na tipko [Retur]
pridemo v direktorij. Ob tem se v zapis avtomatsko vpiSe privzeta vrednost za
pisavo in jezik katalogizacije naSe knjiznice. V sistemih, v katerih je jezik
katalogizacije srbscina, se po potrebi oblika imena avtorja, ki je izbrana za
znacénico, zamenja z ustrezno kazalko. Nato zapis po potrebi dopolnimo.
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4 )
TI=Epansko-slovenski slovar*
Al=
PY=
La=
PP=
5. ISBN 86-341-1473-2 TI=Spansko-slovenski slovar = Diccionario
espanol-esloveno MD=IX, 1005 str. ; 18 cm AU=6Grad. Anton
PY=2001 LA=slv (slovenski) ; spa (ipanski) PU=DZS PP=Ljubljana
CL=8lovarji DZS DT=m RT=a (tekstovno gradivo - tiskano) CR=NUK::METKA_K
CE=20010104 ID=110606848
Host 5 hit(s) --> 5 e . . e . .
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:?7/1 App

N\ J

Slika 2.3 - 3: Prevzemanje zapisa iz vzajemne v lokalno bazo podatkov

Paziti moramo, da pomotoma ne prevzamemo iz vzajemne baze podatkov
zapisa, ki je ze v lokalni bazi, ker tako spremenimo nas obstojeci zapis —
prekrijemo ga namreC z zapisom iz vzajemne baze podatkov. Zato nas v takem
primeru program opozori s sporoCilom Zapis Ze obstaja v va$i
lokalni bazi podatkov! Zelite zapis prekriti (D/N) 2.

2.3.3 Azuriranje podatkov v direktoriju

Ko pridemo v direktorij zapisa, se v statusni vrstici na levi strani izpise
Directory. V oknu direktorija so izpisana polja in podpolja zapisa ter polja
in podpolja, ki nastopajo v maski vnosa. Po poljih se pomikamo s tipkami [,
=), (11, L. Po podpoljih se pomikamo s tipko kP 1] v levo in s tipko k3] v
desno. V okviru enega polja se lahko tudi takoj postavimo na dolo¢eno
podpolje: pritisnemo tipko, ki je enaka oznaki podpolja, in kazalec sko¢i na
ustrezno podpolje (npr. s tipko @] se postavimo na podpolje q). Oznaki
tekoCega polja in podpolja sta izpisani poudarjeno.

Vnos vsebine podpolj (input)

Ko je kazalec na dolo¢enem podpolju v direktoriju, pritisnemo tipko [Retun] in
kazalec se prestavi v okno za vnos vsebine podpolj. Izjema so podpolja, za
katera se izvaja normativna kontrola. Vnos v podpolja preko normativne baze
podatkov je opisan v poglavju 5.

Ko je kazalec v oknu za vnos vsebine podpolj, vnesemo ali popravimo besedilo
(zbriSemo obstojeco vsebino in vpiSemo novo). Besedila ne moremo popraviti
v podpolju za tipologijo dokumentov/del, Ce je ta potrjena oz. zaklenjena z
ukazom CONFIRM/TD. S tipkama <] in =] se pomikamo po vrstici levo in
desno, s tipkama 1] in 1] pa po vrsticah naprej in nazaj. Pri podpoljih, ki imajo
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nespremenljivo (dolo¢eno) dolzino vnosa, moramo vsa mesta izpolniti z znaki,
sicer okna za vnos vsebine podpolj ne moremo zapustiti.

Vsebino poljubnega podpolja lahko prenesemo ali kopiramo v katero koli
drugo podpolje v istem zapisu ali v drugih zapisih. S tipko [kP.] vsebino
podpolja brisemo, s tipkama &P.J jo shranimo, s tipkama [PF 1 [kP.] pa v
podpolje dodamo vsebino, ki smo jo nazadnje brisali ali shranili.

Opis lastnosti posameznega polja oz. podpolja (dolzina vnosa, ponovljivost,
stopnja obveznosti) dobimo s pritiskom na tipki [PF4] [PF2].

Pred vnosom vsebine kodiranega podpolja lahko s tipko [PF2] pregledamo
Sifrant. Ko je kazalec v oknu za vnos vsebine kodiranega podpolja, pritisnemo
tipko PF2] in izpie se Sifrant. Vsako naslednjo stran Sifranta dobimo s tipko
&P5| ali %), predhodno stran s tipko k8] ali [E). Ce je podpolje prazno, se
izpiSe prva stran Sifranta. Ce podpolje ni prazno, se izpise Sifrant od vpisane
¢rke ali niza znakov naprej. Ce npr. v podpolje 101a — Jezik besedila vpisemo
¢rko "s" in pritisnemo tipko [PF2], se izpise Sifrant jezikov od érke "s" naprej. Po
Sifrantu lahko i¥¢emo s pomogjo tipke [Find] ali tipk PF 1] [PF3]. S pritiskom na
tipko [Retun] lahko kodo izberemo in prenesemo v podpolje. Ce kode ne Zelimo
prenesti, zapustimo Sifrant s tipko [Esc|.

r N

TI=moj mikro
Al=
PY=
LA=
PP=

D01abed? 0lie 100bcdh lge 101a 102a 110abc 135ab  200abef
205a 207a 210abcd 215d 230a 300a 301a 311a 326a 337a
421% 421 452x% 453x 930ab 531ab  S540a G0Gax G1Daaaa
B75avcsh B56uz3 959ab  959ab  9589ab  992b

101a Jezik enote - Jezik besedila

5

» slo - slovagki
slv - slovenski
snd - sindhi
snh - sinhalegki
sog - sogdijski
som - somalski

4/13

Input Ind:0

- P

Lang:slv K  Byt:03783 Level:7/1 Add #fpp

Slika 2.3 - 4: Izpis Sifranta za jezik publikacije

Pri vnasanju vsebine podpolj so nam v pomo¢ Se naslednje tipke:

[ - briSe se vsebina tekocCe vrstice

e ke, - vrne se nazadnje brisana vrstica

PE4 1] - vse ¢rke v vrstici se spremenijo v velike ¢rke
PE Y] - vse ¢rke v vrstici se spremenijo v male ¢rke

vnos kode iz lokalnega Sifranta CODE 0: po pritisku na
tipko se nad oknom direktorija izpiSe znak "=>", kjer
vnesemo kodo iz Sifranta. Po potrditvi s tipko [Retun]| se
v okno za vnos vsebine podpolj vpise pomen te kode
(primerno za podatke, ki se pogosto ponavljajo).
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A

Pri vnosu vsebine podpolja lahko uporabljamo tudi "kontrolne tipke" (gl. str.
1.3 - 3). Kombinacija tipk [ctl] D] nam olajsa delo pri kreiranju novega zapisa. Z
njo lahko v doloc¢ena polja prenesemo pojme, po katerih smo iskali. Na primer,
¢e smo kot iskalni pojem v oknu za iskanje vpisali naslov (za predpono TI=),
lahko ta naslov prenesemo v ustrezno podpolje (200a). Ko se nahajamo v oknu
za vnos vsebine tega podpolja, pritisnemo [ctl] 0] in tako prenesemo iskalni
pojem iz okna za iskanje v okno za vnos.

Vnos vsebine podpolja lahko zaklju¢imo z razli¢nimi tipkami. S tipko [Retur]
zakljuc¢imo vnos vsebine podpolja in se vrnemo v direktorij na naslednje
podpolje. S tipko [kPo] ali s tipko 1] se vrnemo v direktorij na isto podpolje. Ce
pa vnos podpolja zaklju¢imo s tipko [Esc|, ostane vsebina podpolja taksna, kot je
bila pred spreminjanjem.

Dolocanje vrednosti indikatorjev

Ce ima polje enega ali dva indikatorja, lahko dolo¢imo oz. spremenimo
vrednost enega ali obeh indikatorjev. Ko je kazalec v oknu za vnos vsebine
podpolja, pri katerem Zelimo spremeniti vrednost indikatorja, pritisnemo tipko
kp2] in kazalec se postavi v statusno vrstico. S tipkama (1], {] spreminjamo
vrednosti indikatorjev (v vrstici sporocil se izpisuje pomen indikatorja). S tipko
=] se pomaknemo s prvega na drugi indikator, s tipko =] z drugega nazaj na
prvega. Ko dolo¢imo vrednosti indikatorjev, pritisnemo tipko [RBetun] in se
vrnemo v okno za vnos vsebine podpolj.

TI=Heznosna lahkost hivanjax A‘\
Al=Kundera%

PY=

LA=

PP=

001abcd 010a  100chde [[fEc 102a  105afbce 200aefgd 205a
210acdeg 21badc 225av  300a 320a o00a 600abfxu 601abxu
G02axu B0Baxyzu 610za 675asbvc 70034 70134 70234 710adfe

992bx  996dfopqtuvyl 2347

Enota je prevod

slv
Input Ind:] Lang:slv M Byt:00590 Level:7/1 #Add App IZUM
Slika 2.3 - 5: Dolocanje vrednosti indikatorja
Primer:

Pri polju 101 — Jezik enote smo vrednost indikatorja postavili na 1, ker gre za
roman, ki je preveden iz ¢es€ine v slovens¢ino.
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Vrivanje polja

Polje vrinemo s pomogjo tipke kP7]. Ko je kazalec na dolo¢enem polju v
direktoriju, pritisnemo tipko kP7] in v vrstici sporo¢il se izpise beseda
Polje:. Zanjo vpiSemo Stevilko polja in oznako podpolja, ki ga Zelimo
vriniti. Potrdimo s tipko [Retum] in vrinjeno polje se prenese v direktorij
(poudarjeno), kazalec pa se postavi v okno za vnos vsebine tega polja. Polje
lahko vrinemo pred tekoce polje (e je v statusni vrstici na¢in Insert) ali za
tekoce polje (Ce je v statusni vrstici nacin Add). Nacin vrivanja polj (Insert

0z. Add) spreminjamo s tipko kP.J.

Polje lahko vrinemo samo na mestu, ki ustreza $tevilki polja glede na zaporedje

polj v zapisu.

Primer:

Vriniti zelimo $e eno polje 300a. Kazalec je na prvem polju 300, nacin
vrivanja polj/podpolj v statusni vrstici pa je postavljen na Add, torej bo
vrinjeno polje uvrséeno za prvim poljem 300 (gl. sliki 2.3 - 6 in 2.3 - 7).

: I
TI=data comx
Al=
PY=
L=
PP=
001abcdt 010a 100bcghi |de 101agc 102a 105ifabce
200aefdy 205a  210acdeg 215acd 225av 320a  330za
330za 541a 600abfxu 601abxu B02axn B0Baxyzu 610zaaaaaaaaa
610zaaaaaaaaa B75avcsb 700ab784 701ab784 702ab784
702ab478 702ab48 710adfe 900ab 901ab  992bx  996dfopqtuvyi234?

Local 3 hit(s) --> 1
Directory Ind:1 Lang:siv M Byt:01245 Level:7/1 Add App

YRR 30 01—

Slika 2.3 - 6: Vrivanje polja
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4 )
TI=data com#
Al=
PY=
LA=
PP=
001abcdt D10a 100bcghi Ide 101agc 102a 105ifabce
200aefdg 205a  210acdeg 215acd 225av  300a 320a
330za 330za S541a 600abfxu B01abxu 602axu 60Baxyzn
G10zaaaaaaaaa Gl10zaaaaaaaaa G75Savcsh 700ab784 701ab784
702ab784 702ab478 702ab48 710adfe 900ab 801ab  892bx

996dfopgtuvyl 2347

300a Sploina opomba - Besedilo opombe

Input Ind:1 Lang:slv M Byt:01259 Level:7/1 Add App

Slika 2.3 - 7: Direktorij po vrivanju polja

Vrivanje podpolja

Podpolje vrinemo s tipko kP4). Ko je kazalec na dolo¢enem podpolju v
direktoriju, pritisnemo tipko kP4] in v vrstici sporo¢il se izpise beseda
Podpolje:. Zanjo vpiSemo oznako podpolja, ki ga Zelimo vriniti. Potrdimo
s tipko Retun] in vrinjeno podpolje se prenese v direktorij (poudarjeno), kazalec
pa se postavi v okno za vnos vsebine tega podpolja. Podpolje lahko vrinemo
pred tekoce podpolje (na¢in Insert) ali za tekoce podpolje (nacin Add).

Podpolja ne moremo vriniti, ¢e se vnasa preko normativne baze podatkov.

Brisanje in kopiranje polja

Polja v direktoriju lahko brisemo ali kopiramo. Ko je kazalec na izbranem
polju, pritisnemo tipko P-] (polje brisemo in shranimo v vmesni pomnilnik) ali
tipki PF4] [kP-| (polje shranimo v vmesni pomnilnik).

Nazadnje brisano ali kopirano polje lahko s tipkama [PF 1] [kP-] dodamo v
direktorij, in sicer pred tekoce polje (nacin Insert) ali za tekoCe polje (nacin
Add). Na ta nacin lahko polja ponavljamo (npr. polja 996/997 pri publikaciji v
vec izvodih). Polja ni mozno dodati v zapis, ¢e se vnasSa preko normativne baze
podatkov, pa ne vsebuje podpolja 3 za povezavo med bibliografskim in
normativnim zapisom.

Polja, ki jih briSemo ali kopiramo, se sproti shranjujejo v poseben pomnilnik,
kamor se shrani zadnjih 200 brisanih ali kopiranih polj. Ce v direktoriju
pritisnemo tipki PF4] kP.J, se ta pomnilnik (meni s polji) izpie. V njem lahko
izberemo poljubno polje in ga vrinemo v zapis. Glede na to, kje Zelimo polje
vriniti, se Ze prej postavimo pred tekoce polje (nacin Insert) ali za tekoce
polje (nagin Add). Izbrano polje v meniju potrdimo s tipko Rewrn]. Ce Zelimo
meni zapustiti, ne da bi izbrali katero izmed polj, pritisnemo kombinacijo tipk
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[ct] 2] ali tipko [Esc|. V meniju lahko polje tudi pois¢emo. Pritisnemo tipki [PF 1]
(PF3] ali tipko [Find] in k besedi Poi&&i : vnesemo niz znakov, ki ga Zelimo
poiskati.

Polja iz menija ni mozno vriniti v zapis, ¢e gre za polje, ki se vnasa preko
normativne baze podatkov, pa ne vsebuje podpolja 3 za povezavo med
bibliografskim in normativnim zapisom.

TI=love songs of Andreux ‘\\
fAl=
LA=
PY=
1D=
001abcd 010a 021ab  071a 100chbdeg 101fiiachj 102a
115acdfghjk| 120abc 121acd 122a 123abc 124ab 125abc 12Babceijh
127a 128abc 135a 200abfggcdehi  205af 206a 210acdeg 215acde
22hav  230a 300a 301a 304a 305a 306a 322a 323a
Eff{llananaaaaaaaa G06a B0 7axyzu G10za 675avcsh 7003ab4
70134 7023ab4 7023abd4 7023ab4 7023ab4 710ad  712acd 856u 992b
996dfopvgrtuxyz1237
|
> 327 10$0Vsebina:$aThe phantom of the opera$aThe music of the night$alove

210 s$aljubljanascRTY Slovenija, Zalogba kaset in ploggs$d[1996]sehustri

200 0 $a#The #love songs of Andreu Lloyd Webber$bhZvozni posnetek$f[zasno

220 2 $aMojstri klasi&ne glasbe in njihova dela$val

215  $al zvokna kaseta ([49 min, 53 sek])$cstereo$dse

210 sallLjubljanalscMladinska knjiga$di995%esy

L 1/2- j

Slika 2.3 - 8: Meni z brisanimi/kopiranimi polji

Brisanje in kopiranje podpolja

Podpolja v direktoriju lahko briSemo ali kopiramo. Ko je kazalec na izbranem
podpolju, pritisnemo tipko [kP.] (za brisanje podpolja) ali tipki PF4] kP.] (za
kopiranje podpolja).

Nazadnje brisano ali kopirano podpolje lahko s tipkama [PF 1] [kP.] dodamo v
direktorij, in sicer pred tekoce podpolje (na¢in Insert) ali za tekoce podpolje
(nacin Add). Na ta nacin lahko podpolja ponavljamo. Podpolja ni mozno dodati
v zapis, ¢e se vnasa preko normativne baze podatkov.

Prehod v vzorcni direktorij

S tipkama [PF 1) [kPo] pridemo iz direktorija (directory) v vzoréni direktorij (shell
directory), kjer so navedena vsa mozna polja in podpolja, ki se nahajajo v
posamezni maski vnosa. Po poljih in podpoljih se pomikamo enako kot v
direktoriju. Ce pritisnemo tipko [PF2J, ko je kazalec na dolo¢enem podpolju, se
v vrstici sporocil izpiSe ime polja in podpolja. Avtomatsko izpisovanje imen
polj in podpolj omogocata tipki [PF 1] [kP.], prav tako tudi prekinitev izpisovanja.
Opis lastnosti posameznega polja 0z. podpolja (dolzina vnosa, ponovljivost,
stopnja obveznosti) dobimo s pritiskom na tipki [PF4] [PF2). Prehod iz vzorénega
direktorija v direktorij omogo¢ata tipki [PF 1] [kPo].
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Sprememba stopnje obveznosti

Vsako podpolje ima dolo¢eno stopnjo obveznosti: npr. podpolje 200a ima
stopnjo obveznosti 1, kar pomeni najvisjo stopnjo. Podpolja s stopnjo 0 se ne
nahajajo v maski, temve¢ samo v vzor¢nem direktoriju.

V statusni vrstici je navedeno, kolik$na je stopnja obveznosti (npr.

Level: 6/2). Prva stevilka pomeni, da bodo v masko vnosa vkljuc¢ena vsa
podpolja s stopnjo obveznosti od 1 do navedene Stevilke. Druga Stevilka
pomeni, da se bodo ob shranjevanju zapisa kot obvezna upostevala tista
podpolja, ki imajo stopnjo obveznosti od 1 do navedene §tevilke. Stevilka 6
torej pomeni, da so v maski vkljuena vsa podpolja s stopnjo obveznosti od 1
do 6, stevilka 2 pa, da se pri shranjevanju zapisa upostevajo kot obvezna samo
podpolja s stopnjo obveznosti 1 ali 2.

Stopnjo obveznosti spremenimo tako, da pritisnemo tipki [PF 1] [kPs], vpisemo
obe §tevilki (med 1 in 7) in potrdimo s tipko [Return].

Izpisi med azuriranjem zapisa

Podatke o zapisu iz sistemskega polja (000) dobimo s pritiskom na tipki PF 1]
ps|. IzpiSejo se naslednji podatki: §tevilka in ime vnosne maske ter oznaka
verzije zapisa; identifikacijska in lokalna Stevilka zapisa; datum kreiranja
zapisa in kreator; datum zadnje spremembe in redaktor; datum zadnjega
prevzema iz vzajemne baze podatkov in ime osebe, ki je zapis prevzela; datum
prvega prevzema iz vzajemne baze podatkov; datum prenosa zapisa v
vzajemno bazo podatkov; datum potrditve tipologije in oseba, ki je tipologijo
potrdila; datum zadnje uskladitve bibliografskih zapisov z normativno bazo
podatkov; datum prevzema zapisa iz mreze COBISS.Net in oseba, ki je zapis
prevzela; datum prenosa podatkov o zalogi iz segmenta COBISS3/Zaloga in
oseba, ki je sprozila prenos podatkov.

4 I
Stevilka maske......: 001 V3 Ime maske...: M - monografske publikacije
ID zapisa...........: 000055301 Lokalna &t..: [00000216,CTK] LN=0000035500
Kreirano............: 17.02.1989 Kreator.....: CTK::MAJDA
Spremenjeno.........: 16.12.1998 Redaktor....: MAKLJ::JANEZ
Prevzeto iz COBIB-a.: 16.12.1998 Prevzel.....: MAKLJ::JANEZ
Prvi¢ prevzeto......: Tip.potrjena:

Preneseno v COBIB...: Potrdil.....:
Uskl. s CONOR=jem...: 05.10.2005  ...........:
Prevz. iz COBISS.MNet: Prevzel.....:
Prevz. iz COBISS3...: Prevzel.....:

Host 1 hit(s) --> 1
Directory Ind:

Lang:slv M Byt:02087 Level:7/1 Add App

Slika 2.3 - 9: Izpis podatkov o zapisu
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S pritiskom na tipki PF4] [kP8] izpiSemo na zaslon zapis z vsemi polji in
podpolji (skupaj z imeni polj in podpolj). Vsako naslednjo stran izpiSemo s
tipko [kP5J ali %), Izpis prekinemo s tipko [1]. Zapis v tej obliki izpisemo na
lokalni ali sistemski tiskalnik z ukazom DUMP ali SYSDUMP.

Fizi¢ni zapis (z $ kot lo¢ilom med podpolji in # kot lo¢ilom med polji) dobimo
s pritiskom na tipki PF 1] :Kﬁ].l/sako naslednjo stran izpisemo s tipko [kP5] ali
%4]. Izpis prekinemo s tipko [1].

Listke izpisujemo z ukazi LIST, PRINT, SYSPRINT.

Poseben (menijski) nacin azuriranja podatkov

Ta nacin uporabljamo zlasti pri popravljanju zapisov. V direktoriju pritisnemo
tipki [PF 1) [Enter| in preidemo na poseben (menijski) na¢in azuriranja podatkov
(izpise se zapis v enaki obliki kot po pritisku na tipki [PF4] kp8]). Nazaj v
direktorij se vinemo z istima tipkama.

e I
135 [ ] Elektronski viri
$a Vrsta elektronskega vira.......... v
$b Fizi&na oblika.................... h
200 [1 1 Stvarni naslov in podatki o odgovornosti
$a Glavni stvarni naslov............. Evropski slovar
$b Splogna oznaka gradiva............ Elektronski vir
$e Podnaslov......................... 8 jezikov
$e Podnaslov...............oviennnnn slovenkgina, angleitina, Spaniéina, fra
ncogéina, hrvag&ina, italijang&ina, nemi&ina, portugali&ina
$e Podnaslov...................conun. dva nova jezika = hrvai&ina in portugal
E&ina
$e Podnaslov......................... anglei&ina z izgovorjavo
$f Prvi podatek o odgovornosti....... H. in M. Gourseau
$g Naslednji podatki o odgovern...... prevedla Breda Konte

[Zapis je v vzajemni bazi podatkov zaklenila knjiinica FOV

Local 62 hit(s) --> 42
Directory Ind: Lang:slv N Byt:01826 Level:7/1 Add App

Slika 2.3 - 10: Menijski nacin aZuriranja podatkov

Po podpoljih se pomikamo s tipkama (1], [1]. Vsebine podpolj vnasamo oz.
popravljamo enako kot v direktoriju. Vnos vsebine podpolja zaklju¢imo s tipko
Retun| ali s tipko [1]. Novo polje vrinemo s tipko [kP7], novo podpolje pa s tipko

Vrednosti indikatorjev spreminjamo na naslednji nacin: ko je kazalec pri
dolo¢enem indikatorju, pritisnemo tipko [Retun] in kazalec se postavi v statusno
vrstico. Nadalje je postopek enak kot pri spreminjanju vrednosti indikatorjev v
direktoriju (gl. str. 2.3 - 5).
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f Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ne morejo
vec vnasati ali azurirati polj 996/997/998, ker teh polj ni vec v direktoriju
zapisa. Tako tudi ne morejo uporabljati nobenih tipk, ki se nanasajo na delo s
temi polji (vrivanje, brisanje, kopiranje, iskanje polj 996/997/998, vpis
inventarne Stevilke v datoteko, dodeljevanje inventarnih stevilk vec izvodom,
inventarizacija gradiva, nabavljenega s COBISS3/Nabava, itd.).

Ta polja pa se Se vedno izpisujejo v izpisih zapisov po iskanju.

2.3.4 Posebnosti pri azuriranju podatkov

Iskanje polj 996/997

Pri popravljanju zapisa, ki ima veliko polj 996/997, lahko pois¢emo posamezno
polje 996/997 s pomogjo tipke [Find] ali tipk [PF 1] [PF3]. Po pritisku na tipko ali
tipki se v vrstici sporocil izpiSe beseda I$¢1 :, za katero vpiSemo oznako
podpolja, enacaj in iskalni pojem (npr.: g=1 — iS€emo izvode, ki imajo status
"naroc¢eno"; podpolje 996/997q je kodirano, koda "1" pomeni status
"naroCeno"). Sintaksa iskalnega izraza za besedo IS¢1 : je enaka kot pri ukazu
FIND. Po potrditvi s tipko [Retun] se kazalec postavi na polje 996/997, ki ustreza
iskalnemu kriteriju. Ce je takih polj ve¢, pois¢emo vsako naslednje polje s
pritiskom na tipko [PF3]. Ce v zapisu ni polja, ki ga i§¢emo, nas program na to
opozori.

Ce smo po iskanju zapisov uporabili ukaz FIND ali AUTOFIND, lahko nato v
direktoriju s pritiskom na tipko [PF3] takoj preidemo na polje, ki ustreza pogoju
ukaza FIND oz. AUTOFIND.

Avtomatsko dodeljevanje inventarnih Stevilk ve¢ izvodom

Pri dodeljevanju inventarne Stevilke velikemu $tevilu izvodov si lahko
pomagamo s tipko kP2]. V prvo polje 996 vpisemo signaturo in izpolnimo
ostala podpolja, razen podpolja 996f — Inventarna Stevilka. Nato pritisnemo
tipko kP2] in izpise se sporoéilo Vpisite Stevilo inventarnih
Stevilk, ki jih Zelite dodeliti:.Navedemo Stevilo (vkljucno s
prvim poljem 996) in potrdimo s tipko Retun], nakar se izpie Vpigite
oznako inventarne knjige in zvezdico:. Ko to storimo, se v
zapis dodajo nova polja 996, ki so po vsebini enaka prvemu polju 996, vsako
pa ima svojo inventarno Stevilko.

Inventarizacija gradiva, nabavljenega s COBISS3/Nabava

Tipki [PF 1) [kP2] sta namenjeni inventarizaciji gradiva, katerega nabava je bila
evidentirana s programsko opremo COBISS3/Nabava.

Polja 996, ki so bila v doloc¢en zapis dodana programsko iz segmenta
COBISS3/Nabava, so oznacena s kodo "c3" — prenos iz COBISS3 v podpolju
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996m — Oznaka vira podatkov. Ta polja ze vsebujejo podatke, ki se nanasajo na
nabavo (npr. oznaka podlokacije, nacin nabave itd.).

V prvem polju 996, ki ima v podpolju m vpisano kodo "c3" in §e nima
inventarne Stevilke, dopolnimo signaturo in po potrebi izpolnimo Se ostala
podpolja, ki niso bila dodana iz segmenta COBISS3/Nabava. Nato pritisnemo
tipki [PF1) kP2 ter:

— vpisemo oznako podlokacije, za katero zelimo dopolniti polja 996;
vnesemo lahko tudi ve¢ podlokacij, lo¢enih z vejico; za vse podlokacije
vpiSemo znak "*" ali pustimo prazno

— lahko vpisemo $tevilo inventarnih $tevilk, ki jih Zelimo dodeliti (vkljucno s
prvim poljem)

— lahko vpisemo stevilko inventarne knjige in znak "*"

— navedemo, ali zelimo brisati status "2" — v obdelavi ali ne.

Ce ne vpisemo $tevila inventarnih $tevilk ter $tevilke inventarne knjige in
znaka "*", se inventarne Stevilke ne dodelijo. Kopirajo se le ostali podatki.

Po potrditvi s tipko [Retum] se v vsa polja 996, dodana iz segmenta
COBISS3/Nabava, vpisejo inventarne Stevilke. Obenem se v ostala polja
prepisejo vsi podatki iz prvega polja (razen tistih, ki so bili dodani iz segmenta
COBISS3/Nabava, in elementa [/ — oznaka podlokacije v signaturi).

Ce ima osnovna enota priloge, lahko polja 996 dodamo tako, da izpolnimo prvo
polje 996 in nato pritisnemo tipko kP2| (gl. str. 2.3 - 11, Avtomatsko
dodeljevanje inventarnih stevilk vec izvodom).

Ce enoto sestavlja ve¢ zvezkov/kosov in je v segmentu COBISS3/Nabava
prikazana kot ena enota (kot ena enota se tudi prenese v bibliografski zapis),
moramo za drugi, tretji ... zvezek/kos dodati polja 996 s tipko kp2].

4 ™
ID=6933
TI=
Al=
LA=
BH=
001abcd 010a 012a2o09 100chbgl 101a 102a 105abef
140abedefghijkl 1Habcde509 200afgede ¢05af  210acdeg 215acde
225ay  300a 316a509 317a509 324a 3270a  330af 500a 503a 532a
G01ax 606axu G610aaa 627a G¢habvse 700ab4 701ab4 7T02ab4?
710aebcdf 900ab  901ab 990a  992b  Llatnqtvuxy2fop134

996duq tvuxy2 996dnq tvuxy

|
Ypifite oznako podlokacije: =

Ypifite Etevilo inventarnih Etevilk, ki jih Zelite dodeliti (hajved 3): 3
Ypifite oznako inventarne knjige in zvezdico: 1%

Brisanje statusa 2-v obdelavi in datuna statusa (D/H): dfl

Local 1 hit(s) —> 1

Director Ind: Lang:slv H  Byt: 01090 Level :7/1 Add App

- /
Slika 2.3 - 11: Inventarizacija gradiva, nabavljenega s COBISS3/Nabava
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Vnos podatkov v polja 4XX za serijske publikacije in ostale
kontinuirane vire

Blok 4XX je namenjen prikazu odnosa med opisovanim kontinuiranim virom
in sorodnimi ali drugace povezanimi kontinuiranimi viri. Polja lahko vsebujejo
podpolji a in X. V podpolje a vnesemo naslov, v podpolje x pa ISSN sorodnega
kontinuiranega vira. Podpolje a je treba vnesti, kadar zapisa za sorodni
kontinuirani vir ni v vzajemni bazi podatkov (ali pa je, vendar ne vsebuje polja
530 — Kljucni naslov). Ce je zapis za kontinuirani vir v bazi podatkov ISSN,
lahko kljuéni naslov kar kopiramo iz te baze.

Vnos podatkov v COBISS.SI in ostalih sistemih z bazo ISSN:

Ce ISSN-ja nimamo, vnesemo le podpolje a. Sicer v podpolje x vnesemo ISSN
in vnos potrdimo s tipko [Retum]. V podpolje a, ¢e je treba, vnesemo naslov, in
sicer:

1. Ce v vzajemni bazi podatkov obstaja zapis s tem ISSN-jem:

e in vsebuje polje 530, se v vrstici sporocil izpise klju¢ni naslov iz
vzajemne baze podatkov — podpolja a ni treba vnasati

e inne vsebuje polja 530
e Ce v bazi ISSN obstaja zapis s tem ISSN-jem, se v vrstici sporo¢il
izpiSe kljucni naslov iz baze ISSN — v polje 4XX dodamo prazno
podpolje a ter naslov s tipkama [PF 1J[kP4] vanj kopiramo
e Ce v bazi ISSN ni zapisa s tem ISSN-jem, se v vrstici sporocil
izpiSe stvarni naslov (polje 200) iz vzajemne baze podatkov —
naslov ro¢no vpisemo v podpolje a

2. Ce v vzajemni bazi podatkov ni zapisa s tem ISSN-jem:

e Ce v bazi ISSN obstaja zapis s tem ISSN-jem, se v vrstici sporocil
izpiSe kljucni naslov iz baze ISSN — v polje 4XX dodamo prazno
podpolje a ter naslov s tipkama [PF 1 kP4] vanj kopiramo

e Ce v bazi ISSN ni zapisa s tem ISSN-jem, vpiSemo naslov v podpolje a
rocno

Vnos podatkov v sistemih brez baze ISSN:

Ce ISSN-ja nimamo, vnesemo le podpolje a. Sicer v podpolje x vnesemo ISSN
in vnos potrdimo s tipko [Returm]. V podpolje a, &e je treba, vnesemo naslov, in
sicer:

1. Ce v vzajemni bazi podatkov obstaja zapis s tem ISSN-jem:
e in vsebuje polje 530, se v vrstici sporocil izpiSe klju¢ni naslov iz
vzajemne baze podatkov — podpolja a ni treba vnasati

e in ne vsebuje polja 530, se v vrstici sporocil izpiSe stvarni naslov (polje
200) iz vzajemne baze podatkov — naslov ro¢no vpiSemo v podpolje a

2. Ce v vzajemni bazi podatkov ni zapisa s tem ISSN-jem, vpisemo naslov v
podpolje a ro¢no.
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2.3.5 Shranjevanje zapisa

Po kon¢anem vnosu oz. popravljanju podatkov s pritiskom na ukazni tipki [PF 1]
«P7] ali z ukazom SAVE shranimo zapis v bazo podatkov.

Nov zapis se shrani hkrati v lokalno in vzajemno bazo podatkov.

Ce popravljamo obstoje¢i zapis in nimamo pooblastila za kreiranje novih
zapisov, se zapis shrani le v lokalno bazo podatkov, ¢e to pooblastilo imamo,
pa po spodaj opisanih pravilih:

e Ce smo popravljali zapis, ki smo ga prevzeli iz vzajemne baze
podatkov (nasa knjiznica ni kreator zapisa), se zapis shrani samo v
lokalno bazo podatkov.

o Ce je zapis kreirala ali iz mreze COBISS Net prevzela nasa knjiznica
in zapis v vzajemni bazi ni zaklenjen, se shrani v lokalno in vzajemno
bazo podatkov. Izjema so lokalni zapisi, ki jih z ukazom SA VE lahko
shranimo samo v lokalno bazo podatkov. V vzajemno bazo podatkov
jih shranimo z ukazom SAVE/HOST.

e Ce je zapis, ki ga je kreirala ali iz mreze COBISS.Net prevzela nasa
knjiznica, v vzajemni bazi podatkov zaklenjen, se shrani samo v
lokalno bazo podatkov (gl. ukaze LOCKI, LOCK2, EDIT/HOST).

Ko zapis shranimo, se vrnemo v okno za iskanje (search mode).

Zapis se ne shrani, ¢e nismo vnesli vsebine vseh obveznih podpolj. V tem
primeru se kazalec postavi na obvezno podpolje, ki ni vneseno. Zapis se ne
shrani tudi, ¢e program ugotovi kaksno logi¢no napako.

2.3.6 Izhod iz zapisa brez shranjevanja

Ce smo zapis samo pogledali ali ¢e smo ga azurirali, vendar ne Zelimo shraniti
popravkov, pritisnemo tipko [Esc|. Na izpisano vprasanje, ali zelimo zapustiti
zapis brez shranjevanja, odgovorimo pritrdilno.
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3 VRSTICNI NACIN DELA

Z ukazom LINE preidemo z zaslonskega nac¢ina dela na vrsti¢ni nacin dela (line
mode). Pri vrsticnem nacinu dela je zaslon razdeljen na 2 dela:

e okno za izpis

e ukazna vrstica

4 )

okno za izpis

(B |

wkazna vrstica

Slika 3-1: Razdelitev oken pri vrsticnem nacinu dela

V vrsti¢nem nacinu dela lahko uporabljamo vecino ukazov (gl. Dodatek A).
Ukaze vpisujemo v ukazno vrstico. Tipke lahko uporabljamo le pri izpisovanju
zapisov, in sicer tipko kP5] oz. %) za izpis vsakega naslednjega zapisa ter
tipko kP8] 0z. &) za izpis vsakega predhodnega zapisa.

Ta nacin dela je primeren predvsem za iskanje zapisov (ukaz SELECT). Zapise
izpisujemo na zaslon z ukazom DISPLAY. Ce Zelimo zapis popravljati,
napiSemo ukaz EDIT in Stevilko zadetka zapisa. Po potrditvi ukaza nas
program avtomatsko prestavi v direktorij zapisa.

Program zapustimo z ukazom EXIT ali LOGOFF.
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Vrstiéni naéin dela

3.1 ISKANJE V VRSTICNEM NACINU DELA

Vrsti¢ni nacin dela je primeren predvsem v primeru, ko moramo iskanje
ponavljati in Sele nato kreiramo nove zapise ali pa zapise popravljamo. Ukaz
SELECT omogoca uporabo operatorjev AND, OR, NOT in kontekstnih
operatorjev.

Vsakemu polju je prirejena dvocrkovna oznaka za iskanje (iskalne pripone in
predpone) in za izpise (izpisne kode). Seznam vseh polj dobimo z ukazom
?FIELDS.

Skoraj vsa polja so iskalna (indeksirana), torej lahko iS¢emo zapise po njihovi
vsebini. Polja so lahko indeksirana besedno, frazno, besedno in frazno,
numeri¢no.

Besedno indeksiranje
Corporate Source: Computer Applications Group

Indeksiranje:
APPLICATIONS
COMPUTER
GROUP

Frazno indeksiranje
Authors: Zaborsky, Oskar R.; Cabel, David W.E.

Indeksiranje:
CABEL, DAVID W.E.
ZABORSKY, OSKAR R.

Besedno in frazno indeksiranje

Topical name as subject: Racunalniske mreze; Racunalniske
komunikacije

Indeksiranje:

KOMUNIKACIE

MREZE

RACUNALNISKE
RACUNALNISKE KOMUNIKACIJE
RACUNALNISKE MREZE

Zapise is¢emo lahko po pojmih v osnovnem indeksu ali po pojmih v dodatnih
indeksih. Vpogled v osnovni indeks in dodatne indekse omogoca ukaz
EXPAND. Pojmi (besede in fraze) so urejeni po abecedi.
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e Osnovni indeks

Osnovni indeks je seznam pojmov iz polj, ki odrazajo vsebino
publikacije (besede iz naslova, povzetka in kljuéne besede). Ce i§¢emo
zapise po pojmih v osnovnem indeksu, navedemo za ukazom SELECT
samo iskalni pojem. Po zelji lahko iskanje omejimo samo na dolo¢ena
polja osnovnega indeksa, tako da za iskalnim pojmom dodamo
posevno Crto in eno ali vec iskalnih pripon, lo¢enih z vejicami.

e Dodatni indeksi

Dodatne indekse sestavljajo pojmi iz polj, ki niso vsebinskega znacaja.
Ko i§¢emo zapise po pojmih v dodatnem indeksu, moramo navesti za
ukazom SELECT iskalno predpono, enaaj in iskalni pojem. Ce Zelimo
iskati v ve¢ dodatnih indeksih hkrati, navedemo vec iskalnih predpon,
lo¢imo jih z vejico, dodamo enacaj in iskalni pojem.

Pred iskanjem je priporocljivo z ukazom EXPAND pregledati pojme, da
preverimo, Ce se nahajajo v bazi podatkov. Za pregled pojmov v osnovnem
indeksu vpisemo za ukazom EXPAND samo iskalni pojem. Za pregled pojmov
v dodatnem indeksu moramo pred iskalnim pojmom navesti Se iskalno
predpono in enacaj.

Oznaka L> v ukazni vrstici pomeni, da iS¢emo v lokalni bazi podatkov. Z
ukazom HOST preidemo na iskanje v vzajemni bazi podatkov (izpiSe se oznaka
H>). Z ukazom LOCAL preidemo z iskanja v vzajemni bazi ponovno na iskanje
v lokalni bazi podatkov.

Zapise i§¢emo z ukazom SELECT, ki mu sledi en ali ve¢ iskalnih pojmov.
Iskalne pojme lahko krajSamo ali na zacetku ali na koncu z znakom '?" ali "*'.
Ce je iskalnih pojmov veg, jih povezemo med seboj z logi¢nimi operatorji
(AND, OR, NOT) ali kontekstnimi operatorji (WITH, NEAR, SUBFIELD,
HOLDINGS).

Po potrditvi ukaza se izpiSe Stevilo zadetkov za vsak posamezen iskalni pojem
in v zadnji vrstici Stevilo zadetkov, ki ustrezajo iskalni zahtevi, podani v ukazu.

Ce zelimo ugotoviti, ali je zapis v hierarhi¢nem odnosu z drugimi zapisi,
vpisemo ukaz HIER in Stevilko zadetka zapisa. Po potrditvi ukaza se izpiSejo
vsi zapisi, ki so v hierarhicnem odnosu z izbranim zapisom, izbrani zapis pa se
izpise poudarjeno. Ce Zelimo poiskati nekemu zapisu podrejene zapise,
vpisemo ukaz DOWN in $tevilko zadetka. Ce Zelimo poiskati nekemu zapisu
nadrejen zapis, vpiSemo ukaz UP in Stevilko zadetka. Izpise se Stevilo
podrejenih oz. nadrejenih zapisov, ki jih nato lahko izpiS§emo z ukazom
DISPLAY.

Vec o nacinu online iskanja v bazah podatkov je navedeno v priro¢niku
COBISS/ATLASS, Prirocnik za uporabnike, junij 1993.
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/I> select online and systems ‘\
210 OMLINE
2257 SYSTEMS
S: 16 OMLINE AND SYSTEMS
L> select online and systens
210 OHLINE
2257 SYSTEMS
S: 16 OMLINE AND SYSTEHS
L> select (online and systems)/ab
5 ONLINE/AB
114 SYSTEHMS/AB
S: 1 (ONLINE AND SYSTEMS)/AB
L> select programning/ab (w) retrieval/ti.ab
11 PROGRAMMING/AB,TI
64 RETRIEVAL/TI ,AB
S: 0 PROGRAMMING/AB (W) RETRIEVAL/TI,AB
L> host
528 PROGRAMMING/AB,TI
256 RETRIEVAL/TI,AB
S: 0 PROGRAMMING/AB (M) RETRIEVAL/TI,AB
H> select programming/ab (u) retrieval
- J
Slika 3.1-1: Iskanje po pojmih v osnovnem indeksu
- A
L> select au=(Zaborsky, Oskar R. Or Cabel, David W.E.)
0 AU=ZABORSKY, OSKAR R.
0 AU=CABEL, DAVID W.E.
5: 0 AU=(ZABORSKY, OSKAR R. OR CABEL, DAVID W.E.)
L> host
2 AU=ZABORSKY, OSKAR R.
0 AU=CABEL, DAVID W.E.
5: 2 AU=(ZABORSKY, OSKAR R. OR CABEL, DAVID W.E.)
H> select dc=681.3 not la=eng and py=1992
1435 DC=681.3
43515 LA=ENG
2463 PY=1992
S: 14 DC=6B1.3 NOT LA=ENG AND PY=1992
L> d1
1. 5P=1318-1130 TI=Win.ini : grafiZna okolja, multimediji, internet
HD=29 cm PY=1992 P2=9999 IF=1993, - ; 1994, - ; 1995, - ; 1996, -
LA=slv (slovenski) PU=MAT design PP=Haribor PA=Vodovodna 30 DT=s RT=a
(tekstovno gradivo - tiskano) CR=UHB::HAJA CE=19921021 ID=3931044
(DY |
(N J

Slika 3.1-2: Iskanje po pojmih v dodatnih indeksih
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L> s sp,sc,sf=0135-0536
0 SP=0135-0536
0 SC=0135-0536
0 SF=0135-0536

S: 0 SP,SC,5F=0135-0536
L> host

0 5P=0135-0536

0 SC=0135-0536

1 S5F=0135-0536
5: 1 5P,SC,5F=0135-0536

H> s gn,dy=slovenija
29 GN=SLOVENIJA
166 DY=SLOVENIJA

S: 187 GN,DY=SLOVENIJA

L>

- J
Slika 3.1-3: Iskanje po pojmu v ve¢ dodatnih indeksih hkrati
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3.2 IZPISOVANJE ZAPISOV

Po iskanju lahko najdene zapise izpiS§emo na zaslon. S pritiskom na tipko kP3|
izpiSemo prvega in nato vsakega naslednjega izmed najdenih zapisov, s tipko
kr8 pa vsak predhodni zapis.

Z ukazom DISPLAY izpiSemo na zaslon zapise v poljubnem formatu, in sicer
vpisemo ukaz, obmocje zadetkov in ime formata. Format izberemo ali pa sami
definiramo z ukazom FORMAT. Seznam Ze definiranih formatov in formatov,
ki smo jih sami definirali med delom, dobimo z ukazom ?FORMAT. V SET
UP-u (ukaz SET UP) lahko pri parametru 'Format' navedemo imena formatov,
ki jih bomo lahko izbirali s tipkami od kPoJ do kP4]. Tako lahko namesto vpisa
ukaza FORMAT pritisnemo ustrezno tipko.

Z ukazom PRT izpiSemo zapise v poljubnem formatu na lokalni tiskalnik, z
ukazom SYSPRT pa na sistemski tiskalnik.

Za izpisovanje listkov lahko uporabljamo tudi ukaze LIST, PRINT, SYSPRINT.
Seznam definiranih listkov dobimo z ukazom ?LIST.
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4 OBNOVITVENI NACIN DELA
(RECOVERY)

Ce je zapis kreirala na$a knjiznica, se zapis shrani v lokalno in vzajemno bazo
podatkov hkrati. Ce zapisa po vnosu ali azuriranju ne moremo shraniti v
vzajemno bazo podatkov zaradi napake pri komunikaciji, se zapis shrani v
posebno datoteko.

Ko se ponovno vklju¢imo v sistem, se avtomatsko izvede obnovitev (recovery).
Najprej se poudarjeno izpiSe vsebina zapisa v lokalni bazi podatkov. Na
podlagi vsebine zapisa se avtomatsko tvori iskalni izraz in izvr$i iskanje v
vzajemni bazi podatkov. Tako program preveri, ¢e zapis Ze obstaja v vzajemni
bazi podatkov (npr. ¢e je med tem ¢asom enak zapis shranil kak drug kreator).

. )

0. TI=Vpliv prehrane na razvoj otroka od prvega do iestega meseca starosti
: letno porogilo po pogodbi o izvedbi kliniZne raziskave WD=[101f., 4 str.
pril. : 31 cm AU=HiZeti&-Turk, Duanka (avtor) AU=Burja, Silva (avtor)
AU=Kos. Hartina (avtor) Al=Bigec. Hartin (avtor) CB=Sploina bolniinica
Maribor ; Pliva Ljubljana CP=Maribor ; Ljubljana PY=1997 LA=slv

(slovenski) PU=Splogna bolniZnica Maribor ; Pliva Ljubl jana PP=Maribor DT=n
RT=a (tekstovno gradivo - tiskano) CR=VZSHB::NEVENKA CE=19980630 ID=140964

(/;!Eatth\REar‘gr Mo .

1. Searching on host:

LA="sIv" AND TI="Vpliv prehrane na razvoj otrok*" AND PY="1997"
716630 LA=SLY
4 TI=VPLIV PREHRANE NA RAZVOJ OTROK*
102106 PY=1997
S: 2 LA="SLY" AND TI="VPLIV PREHRANE NA RAZV0DJ OTROK*" AND PY="1997"

Host 2 hit(s)

1. TI=Vpliv prehrane na razvoj otroka od prvega do iestega meseca starosti
: letno porogilo po pogodbi o izvedbi klini&ne raziskave WD=[101f., 4 str.
pril. : 30 cn ; 31 cm AU=HiZetié&-Turk. Duganka AU=Burja, Silva (avtor)

N J

Slika 4-1: Obnovitev zapisov — recovery
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Ce ni zadetkov ali je samo eden (istoveten zapis), se zapis avtomatsko shrani v
vzajemno bazo podatkov in izbri$e iz pomozne datoteke (recovery).

Ce je zadetkov veg, se jih izpise prvih Sest. Naslednje zapise izpisemo z
ukazom DISPLAY. Zapise primerjamo z nasim (poudarjenim) zapisom, da
preverimo, ali je na$ zapis (oznacen pod zaporedno Stevilko ni¢) med tem
¢asom postal duplikat ali ne.

Ce zapis ni duplikat, vpisemo ukaz SAVE. Zapis se shrani v vzajemno bazo
podatkov in izbriSe iz pomozne datoteke (recovery).

Ce je zapis duplikat, si zapiSemo identifikacijsko $tevilko duplikata in
originalnega zapisa (ID) ter vpiSemo ukaz NEXT. S pomocjo ukaza NEXT se
izvede obnovitev (recovery) za vsak naslednji zapis, ki se zaradi motenj pri
komunikaciji ni shranil v vzajemno bazo podatkov.

Ko se nato vklju¢imo v program za vzajemno katalogizacijo, moramo z
ukazom DELETE zbrisati duplikate, ki smo si jih zapisali, in prevzeti
originalne zapise. Duplikate lahko tudi preimenujemo z ukazom RENAME-TO.

Ce do komunikacijske napake pride pri uporabi ukaza LOCKZ, si je treba
zapisati ID zapisa in kasneje ponovno uporabiti ukaz LOCK1 (glej ukaz
LOCK1).

Priporo¢amo, da je v vsaki knjiznici zadolZzen samo en katalogizator, ki skrbi za
obnovljene (recovery) zapise. Ostali katalogizatorji, ki pridejo v pomozno
datoteko (recovery), morajo uporabiti ukaz EXIT.
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5 KATALOGIZACIJA Z
NORMATIVNO KONTROLO

Normativna kontrola omogoca doslednejSo rabo znacnic pri katalogizaciji,
hkrati pa tudi lazje vzdrzevanje znacnic v bibliografskih zapisih. Normativna
kontrola temelji na povezavi med bibliografskimi in normativnimi zapisi.
Normativni zapisi vsebujejo znacnice, ki so enotno dolo¢ene za uporabo v
celotnem sistemu katalogizacije, ter druge podatke, kot so variantne znacnice,
sorodne znacnice, opombe itd. Pri katalogizaciji z normativno kontrolo se vse
spremembe v znacnicah, dodajanje variantnih znacnic ali drugih podatkov
izvajajo samo v normativnem zapisu.

Z uvedbo normativne kontrole v sistem vzajemne katalogizacije se je spremenil
vnos podatkov v polja, pri katerih je normativna kontrola vkljucena.

V ta polja lahko vnaSamo enotne znacnice samo preko normativne baze
podatkov. Podobno velja tudi za dodajanje variantnih in sorodnih zna¢nic. Tudi
spreminjanje znac¢nic je mozno samo preko normativne baze podatkov.

Povezava med znacnicami v bibliografskih zapisih in normativnimi zapisi je
vzpostavljena s podpoljem 3 — Stevilka normativnega zapisa, kamor se vpisuje
identifikacijska Stevilka normativnega zapisa. Podpolje 3 vsebujejo vsa tista
polja za znacnice v bibliografskih zapisih, ki so pod normativno kontrolo. Ta
povezava omogoca samodejno spreminjanje znacnic v bibliografskih zapisih.

Po vzpostavitvi normativne kontrole lahko v starih zapisih ostane veliko Stevilo
znacnic nepovezanih. Nepovezane zna¢nice lahko naknadno ro¢no povezemo z
zapisi v normativni bazi podatkov.

Ce v normativni bazi podatkov ni ustreznega normativnega zapisa, si lahko
pomagamo z normativno bazo podatkov LC NAMES in ga iz nje prevzamemo.
Pri tem je pomembno, da prevzeti zapis uskladimo z nasimi katalogizacijskimi
pravili. Ce zapisa ni niti v bazi LC NAMES, kreiramo nov normativni zapis kar
med kreiranjem ali azuriranjem bibliografskega zapisa.
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5.1 PRIPRAVA NA KATALOGIZACIJO Z NORMATIVNO
KONTROLO

Pri katalogizaciji z normativno kontrolo moramo paziti na to, da znacnice
povezemo z ustreznimi normativnimi zapisi (sicer lahko npr. delo pripis§emo
napacnemu avtorju).

Vecino iskanj oz. preverjanj po razli¢nih bazah podatkov opravimo, Ce je le
mogoce, pred kreiranjem ali azuriranjem bibliografskega zapisa.

Iskanje po drugih bazah podatkov pa lahko izvedemo tudi med azuriranjem
bibliografskega ali normativnega zapisa. Po zakljuc¢enem iskanju se vrnemo v
direktorij, kjer nadaljujemo z delom.

Podatke, ki jih potrebujemo pri dolocanju znacnice, preverimo tudi v drugih
referencnih virih, ki so nam na voljo.

5.1.1 Iskanje po bazah podatkov

Iskalne predpone in pripone za iskanje v normativni bazi podatkov so navedene
v Dodatku F.2.

Pri iskanju po znacnicah v normativni bazi podatkov vnesemo tudi vse
diakriti¢ne znake, ki jih iskana znacnica vsebuje. Iskanje brez diakriticnih
znakov v dodatnem indeksu ni mozno zaradi kontrole enoli¢nosti znac¢nic.
Mozno pa je besedno iskanje brez diakriticnih znakov po osnovnem indeksu.

Podobno velja za pregledovanje seznamov znacnic iz normativne baze
podatkov. Tudi tu vpiSemo ime z diakriti¢nimi znaki.

Med azuriranjem bibliografskega ali normativnega zapisa se lahko z ukazom
REFBASE (gl. ukaz REFBASE) preklopimo v druge baze podatkov. V njih
pois¢emo podatke, ki jih potrebujemo pri delu.

Pri katalogizaciji z normativno kontrolo so predvsem koristne naslednje
referencne baze podatkov:

e Normativna datoteka osebnih in korporativnih imen
e Normativna datoteka imen Kongresne knjiznice

e Vzajemna bibliografsko-katalozna baza podatkov

5.1.2 Izpisni formati

V normativni bazi podatkov je definiranih pet izpisnih formatov, ki vsebujejo
naslednje podatke:
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ZNAC — enotna znacnica, identifikacijska Stevilka normativnega
zapisa, status zapisa in podatek o knjiznici, ki si je zapis prisvojila z
ukazom ADOPT;

SHOR - enotna zna¢nica, variantne znac¢nice, sorodne zna¢nice in
identifikacijska Stevilka normativnega zapisa;

GARE - poleg podatkov iz formata SHOR vsebuje Se opombe iz bloka
javnih opomb;

POLN - poleg podatkov iz formata GARE vsebuje Se opombe za
katalogizatorje;

FULL - zapis v formatu COMARC/A.

5.1-2
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5.2 VNOS ZNACNIC V POLJA Z NORMATIVNO
KONTROLO

Znacnice, ki so pod normativno kontrolo, lahko v bibliografske zapise vnasamo
samo preko normativne baze podatkov.

Postopek 1. 'V direktoriju bibliografskega zapisa se s kazalcem postavimo na podpolje 3
polja za znaénico, ki jo nameravamo vnesti. Pritisnemo tipko Return].

2. 'V prazno podpolje 3 vnesemo znacnico ali zaCetek znacnice. Pritisnemo
tipko [Retun|. IzpiSe se seznam znacnic iz normativne baze podatkov od
vpisanega niza znakov dalje.

T Opozorilo:
Seznam je enak tistemu, ki se izpise v normativni bazi podatkov (gl. ukaz
BROWSE).

3. Ce iskane znaénice ni v seznamu, seznam s tipko [Esc] zapustimo. Ce

poznamo kaks$no variantno znacnico, jo vnesemo v prazno podpolje 3 in s
pritiskom na tipko Retun| iskanje ponovimo. Ce v praznem podpolju 3
pritisnemo tipko 1], se ponovno vpise niz znakov, s katerim smo
pregledovanje seznama zaceli nazadnje.

Ce v seznamu ne najdemo niti variantnih znaénic, kreiramo nov normativni
zapis (gl. poglavje 5.4 Kreiranje normativnih zapisov).

Ce je iskana znacnica v seznamu, jo preverimo tako, da jo potrdimo s tipko
(Return]. IzpiSe se normativni zapis v polnem formatu. Ce znacnice ne Zelimo
vnesti v bibliografski zapis, se s tipko Esc] vrnemo v seznam znacnic.

Ce je enotna znacnica pravilno oblikovana in v normativnem zapisu niso
potrebni popravki ali dopolnitve, pritisnemo tipko kPoJ. V podpolje 3 se
vpiSe identifikacijska Stevilka normativnega zapisa.

Tudi ¢e enotna znacnica ni pravilno oblikovana, jo vseeno vnesemo v
bibliografski zapis. Ce imamo uporabnisko ime za delo v normativni bazi
podatkov, lahko znaénico popravimo, $e preden jo vnesemo (gl. poglavje
5.5.3 Azuriranje normativnih zapisov v normativni bazi). Pod dolo¢enimi
pogoji lahko zna¢nico v normativnem zapisu popravimo tudi med delom v
bibliografski bazi podatkov (gl. poglavje 5.5.1 Azuriranje normativnih
zapisov med delom v bibliografski bazi).

Pri kreiranju ali azuriranju bibliografskega zapisa lahko v normativni zapis
vedno dodamo tudi manjkajoco variantno znacnico (gl. poglavije 5.5.2
Dodajanje variantnih znacnic).

Vnos potrdimo s tipko [Retur].

© 1ZUM, september 2004
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Opozorilo:

Ko bibliografski zapis shranimo, se:

v polja za znacnice pod normativno kontrolo prenesejo enotne znacnice iz
ustreznih normativnih zapisov;

v polja za variantne znacnice prenesejo variantne znacnice iz ustreznih
normativnih zapisov;

v polja za sorodne znacnice prenesejo sorodne znacnice iz ustreznih
normativnih zapisov.

52-2
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5.3 POPRAVLIANJE POVEZAV V BIBLIOGRAFSKIH
ZAPISIH

5.3.1 Povezovanje nepovezanih znacnic

Ob vzpostavitvi normativne kontrole je veliko znacnic v bibliografskih zapisih
ostalo nepovezanih. Spoznamo jih po tem, da ob azuriranju bibliografskega
zapisa v direktoriju vidimo tudi podpolja za znac¢nico (ki jih ni mozZno
azurirati), ter po manjkajoci identifikacijski Stevilki normativnega zapisa v
podpolju 3. Pri povezanih zna¢nicah podpolja za zna¢nico v direktoriju niso
vidna.

1. 'V direktoriju bibliografskega zapisa se s kazalcem postavimo na podpolje 3

Postopek : NS PO PO

polja z nepovezano znacnico, ki jo Zelimo povezati. Pritisnemo tipko Return]
in znacnica se izpiSe v podpolju 3.

2. Pritisnemo tipko [Retun]. IzpiSe se seznam znacnic iz normativne baze od
niza znakov, ki se je samodejno vpisal v podpolje 3, dalje.

f Opozorilo:

Seznam je enak tistemu, ki se izpise v normativni bazi podatkov (gl. ukaz

BROWSE).

3. Nadaljnji postopek je enak kot v korakih 3 do 4 pri postopku v poglavju 5.2
Vnos znacnic v polja z normativno kontrolo.

Ce pri azuriranju zapisa ne povezemo nepovezanih znaénic, se nam za

znacnice, ki so ze v normativni bazi podatkov, ob shranjevanju zapisa izpiSe

sporoCilo Za spodnje znacnice obstajajo normativni

zapisi, ki jih je moZno povezati. Potrdimo s tipko [Retun]. V

ukazni vrstici se izpiSe vprasanje Se Zelite vrniti v direktorij

(D/N) ?. Za vrnitev v direktorij pritisnemo tipko [2J. Ce pritisnemo tipko [NJ,

shranimo zapis z nepovezanimi zna¢nicami.

Po vec bibliografskih zapisov z enako nepovezano znacnico lahko hkrati

povezemo z ustreznim normativnim zapisom. To naredimo z ukazom

LINK/AUTHORS, za kar je potrebno posebno pooblastilo.

T Opozorilo:
Ce bibliografski zapis prevzamemo iz baze podatkov WorldCat, moramo pred

shranjevanjem zapisa vse znacnice, ki se prenesejo v polja pod normativno
kontrolo, povezati z normativnimi zapisi.
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5.3.2 Prevezovanje znacnic

Znacnice v bibliografskih zapisih lahko prevezujemo na ustrezne normativne
zapise:

¢ med delom v bibliografski bazi podatkov,
¢ med delom v normativni bazi podatkov (¢e imamo uporabnisko ime).
Za prevezovanje je na voljo vec razlicnih postopkov.

Prevezovanje uporabljamo pri popravljanju napac¢no povezanih znacnic v
bibliografskih zapisih, kar pomeni, da je v podpolju 3 vpisana identifikacijska
Stevilka napa¢nega normativnega zapisa. Na primere napa¢no povezanih
znacnic lahko naletimo pri pregledovanju in aZuriranju zapisov v bibliografski
bazi podatkov ali pri delu v normativni bazi podatkov (gl. tudi poglavje 5.5.5
Razdruzevanje normativnih zapisov).

Prevezovanje v bibliografski bazi podatkov
V bibliografski bazi lahko prevezujemo,
e ko azuriramo bibliografski zapis (gl. Postopek 1);

o zukazom LINK/AUTHORS, Ce je veC bibliografskih zapisov z enako
napacno povezano znacnico in imamo ustrezno pooblastilo (gl.

Postopek 2).
Postopek 1 1.V direktoriju bibliografskega zapisa se s kazalcem postavimo na podpolje 3
polja z napa¢no povezano zna¢nico. Pritisnemo tipko Retun] in izpise se
vsebina podpolja 3.
T Opozorilo:
Ce se znacnica v bibliografskem zapisu razlikuje od enotne znacnice v

normativni bazi podatkov, v podpolju 3 pa je identifikacijska stevilka pravega
normativhega zapisa, vsebine polja ni treba popravljati. Dovolj je, da ponovno
shranimo bibliografski zapis, in program bo znacnico samodejno popravil.

Do takih primerov pride, ce smo v normativnem zapisu popravili obliko enotne
znacnice, nismo pa shranili bibliografskega zapisa niti se medtem ni izvedlo
usklajevanje bibliografske baze podatkov z normativno.

2. Zbrisemo identifikacijsko $tevilko napanega normativnega zapisa. Ce
poznamo identifikacijsko Stevilko pravega normativnega zapisa, jo
vpiSemo in pritisnemo tipko [Retun]. V nasprotnem primeru sledimo
korakom 2 do 4 pri postopku v poglaviju 5.2 Vnos znacnic v polja z
normativno kontrolo.

T Opozorilo:
Tista podpolja polja za znacnico, ki niso pod normativno kontrolo,
popravijamo rocno (npr. koda za vrsto avtorstva).
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1. Napacno povezane znacnice prevezemo z ukazom LINK/AUTHORS (gl.

Postopek 2 ukaz LINK/AUTHORS).

Prevezovanje v normativni bazi podatkov

V normativni bazi podatkov lahko prevezemo polja za znacnice v
bibliografskih zapisih na drug normativni zapis z uporabo ponovljivega polja
za prevezave 990 — Prevezave. To storimo tako, da polje 990 dodamo v
normativni zapis, s katerim so povezani napac¢ni bibliografski zapisi. V polje
vnesemo identifikacijske Stevilke bibliografskih zapisov, ki jih je treba
prevezati, ter identifikacijsko Stevilko normativnega zapisa, na katerega jih
Zelimo prevezati.

Ta nacin prevezovanja izberemo, kadar je treba prevezati sorazmerno malo
bibliografskih zapisov. Omogoca, da se ob naslednjem avtomatskem
usklajevanju bibliografskih in normativnih zapisov bibliografski zapisi
samodejno prevezejo na ustrezne normativne zapise. Usklajevanje vzajemne
baze podatkov se izvaja vsako no¢, usklajevanje lokalnih baz pa obc¢asno.

Ce samodejne prevezave ne Zelimo, se ravnamo po navodilih iz poglavja 5.5.5
Razdruzevanje normativnih zapisov ali iz prej$njega poglavja Prevezovanje v
bibliografski bazi podatkov.

Polje 990 lahko dodamo samo v tiste normativne zapise, ki si jih ni prisvojila
katera druga knjiznica z ukazom ADOPT.

Normativne zapise z enim ali ve¢ polji 990 lahko $e vedno azuriramo. Dodamo
jim lahko tudi nova polja 990 ali nova podpolja 990b (identifikacijske Stevilke
dodatnih bibliografskih zapisov, ki jih je treba prevezati). Po uskladitvi zapisov
v vzajemni bazi podatkov vsebine obstojecih polj 990 ne brisemo ali
spreminjamo, razen v primeru napa¢nega vnosa. Ce bi polja 990 brisali, se
namre¢ ne bi mogla izvesti (obCasna) sinhronizacija v lokalnih bazah podatkov.

Bibliografske zapise lahko normalno povezujemo z normativnimi zapisi, ki
vsebujejo polja 990.

f Opozorilo:

Pri prevezovanju bibliografskih zapisov s pomocjo polja 990 moramo biti
previdni, ker se bo prevezovanje v vzajemni in lokalnih bazah podatkov izvedlo
samodejno.

Postopek 1. 'V bibliografski bazi podatkov pois¢emo vse bibliografske zapise, povezane

z normativnim zapisom, ki mu bomo dodali eno ali ve¢ polj 990.
2. Ugotovimo, kateri bibliografski zapisi morajo ostati z njim povezani.

3. Preverimo, ali so v normativni bazi podatkov Ze ustrezni normativni zapisi,
s katerimi bomo povezali preostale — napa¢no povezane — bibliografske
zapise. Ce so, jih po potrebi dopolnimo (gl. poglavie 5.5.3 Azuriranje
normativnih zapisov v normativni bazi). Kreiramo manjkajoce normativne
zapise (gl. poglavje 5.4 Kreiranje normativnih zapisov). Zabelezimo si
njihove identifikacijske Stevilke.
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4. Zabelezimo si identifikacijske Stevilke bibliografskih zapisov, ki jih bomo

v nadaljevanju prevezali na drug normativni zapis ali zapise.

V normativni bazi podatkov pois¢emo zapis, ki mu bomo dodali polje 990.
Preselimo se v direktorij zapisa. Zapis ustrezno dopolnimo. Po potrebi
popravimo enotno znacnico, npr. dodamo ustrezne identifikacijske oznake.

Opozorilo:

Ce znacnica ni verificirana (tj. v podpolju 100b ni vpisana koda "a" —
sprejeta), program za usklajevanje bibliografskih in normativnih zapisov ne bo
izvedel spremembe znacnice, ki smo jo naredili v polju 200.

Dodamo polje 990 — Prevezave.

V podpolje 990a vnesemo datum v obliki LLLLMMDD. Ce namesto
datuma vpisemo znak "*", se bo samodejno vpisal tekoci datum.

V ponovljena podpolja 990b vnesemo identifikacijske Stevilke
bibliografskih zapisov, ki jih zelimo prevezati, v podpolje 990n pa
identifikacijsko Stevilko normativnega zapisa, na katerega jih zelimo
prevezati.

Ce je treba bibliografske zapise prevezati na ve¢ razli¢nih normativnih
zapisov, polje 990 ponovimo.

S tipkama PF 1] [kP7] shranimo zapis.

Opozorilo:

Ob naslednji uskladitvi bibliografskih baz podatkov z normativno se bodo na
normativne zapise, navedene v podpoljih 990n, samodejno prevezali vsi
bibliografski zapisi, navedeni v podpoljih 990b.

53-4
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5.4 KREIRANJE NORMATIVNIH ZAPISOV

Nov normativni zapis lahko kreiramo:
¢ med delom v bibliografski bazi podatkov,
e med delom v normativni bazi podatkov.

Ko delamo v bibliografski bazi podatkov, lahko kreiramo kratke normativne
zapise z najosnovnejsimi normativnimi podatki. Kratke normativne zapise
lahko kreiramo, ¢e imamo pooblastilo za kreiranje bibliografskih zapisov.

Ce imamo uporabnigko ime za delo v normativni bazi podatkov, lahko
kreiramo popolnejSe normativne zapise neposredno v njej. Priporocljivo je, da
ustrezne normativne zapise kreiramo pred kreiranjem ali azuriranjem
bibliografskega zapisa. Ce nam to dopuséa oprema, lahko tudi isto¢asno
delamo v bibliografski in normativni bazi podatkov.

f Opozorilo:

Ce normativne zapise kreiramo vnaprej v normativni bazi podatkov, je
priporocljivo, da z njimi v ¢im krajSem casu povezemo ustrezne bibliografske
zapise.

5.4.1 Prevzemanje zapisov iz baze LC NAMES

Pred kreiranjem normativnega zapisa moramo obvezno preveriti, ali je zapis ze
v nasi normativni bazi podatkov. Ce zapisa ni, preverimo, ali je zapis morda v
normativni bazi podatkov LC NAMES. Ce je, ga prevzamemo in po potrebi
ustrezno priredimo.

Normativni zapis iz baze LC NAMES lahko prevzamemo:
e med delom v bibliografski bazi podatkov,
e med delom v normativni bazi podatkov.

Zapisi v bazi LC NAMES so v formatu MARC 21, narejeni po pravilih A4CR2
(Anglo-American Cataloguing Rules). Ko prevzamemo zapis iz baze LC
NAMES, se izvede konverzija v format COMARC/A. Pri prevzemu zapisa v
normativni bazi podatkov se prenese popoln zapis, pri prevzemu v bibliografski
bazi podatkov pa le nekaj osnovnih polj.

Preden shranimo prevzeti normativni zapis, moramo podatke v zapisu uskladiti
z nasimi pravili za katalogizacijo ter zapis posloveniti. Zapis po potrebi
ustrezno dopolnimo z ostalimi podatki, ki so koristni za identifikacijo.

© 1ZUM, september 2004 54-1



Katalogizacija z normativno kontrolo COBISS2/Katalogizacija

A\

Postopek

Opozorilo:

Pri prevzemanju normativnih zapisov iz baze LC NAMES moramo paziti, da
prevzamemo zapis za pravo entiteto (npr. avtorja). Prevzetega zapisa tudi ne
smemo spremeniti v zapis za neko drugo entiteto. Identifikacijska Stevilka
normativnega zapisa iz baze LC NAMES se namrec prenese v zapis v nasi
normativni bazi. Pri nepravilno prevzetem zapisu iz baze LC NAMES se
vzpostavi napacna povezava med zapisoma v obeh normativnih bazah.

Ce nismo prepricani, da smo v bazi LC NAMES nasli pravi normativni zapis,
kreiramo nov normativni zapis brez prevzemanja iz baze LC NAMES.

Nasvet:

Ce vemo, da smo v bazi LC NAMES nasli pravi normativni zapis, ga raje
prevzamemo, kot da kreiramo nov normativni zapis. Prevzeti zapis po potrebi
uskladimo z naSimi katalogizacijskimi pravili in ga dopolnimo. Na ta nacin
ohranimo povezavo med zapisoma v obeh normativnih bazah.

To ne velja za domace avtorje. Zapise za domace avtorje praviloma kreiramo
sami in jih ne prenaSamo iz drugih baz.

Prevzemanje med delom v bibliografski bazi podatkov

V bibliografski bazi podatkov lahko normativni zapis iz baze LC NAMES
prevzamemo ob vnosu ali azuriranju znacnice. Pri tem se v kratki normativni
zapis prenese identifikacijska Stevilka zapisa iz baze LC NAMES, enotna
znacnica in sorodne znacnice.

1. Ce iskane zna¢nice ni v seznamu znaé¢nic iz nase normativne baze,
pritisnemo tipko [kP4J, ko je kazalec na poljubnem mestu v seznamu. Izpise
se seznam znacnic iz baze LC NAMES od niza znakov, ki smo ga pred
pregledovanjem seznama vpisali v podpolje 3, dalje.

Seznam pregledujemo enako kot seznam iz nase normativne baze (gl. ukaz
BROWSE). Ce je iskana znacnica v seznamu, gremo na naslednji korak.

Ce iskane zna¢nice ni v seznamu, seznam s tipko [Esc| zapustimo. Iskanje
po obeh seznamih ponovimo $e za variantne zna¢nice. Ce znaénice Se
vedno ne najdemo, kreiramo nov normativni zapis (gl. poglavje 5.4.2
Kreiranje normativnih zapisov med delom v bibliografski bazi).

2. Ce je iskana znac¢nica v seznamu, jo preverimo tako, da jo potrdimo s tipko
(Retun]. IzpiSe se normativni zapis v polnem formatu MARC 21. Zapis
pregledamo s tipkama [kP5| in kps]. Ce zapisa ne Zelimo prevzeti, se s tipko
[Esc] vrnemo v seznam zna¢nic iz baze LC NAMES.

3. Zapis prevzamemo s tipko kPoJ. Odpre se maska kratkega normativnega
zapisa, $e prej pa se izvrsi konverzija iz formata MARC 21 v format
COMARC/A. Vsebino polj v prevzetem zapisu po potrebi azuriramo.
Nadaljnji postopek je enak kot v korakih 2 do 4 pri postopku v poglavju
5.4.2 Kreiranje normativnih zapisov med delom v bibliografski bazi.
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Ko prevzeti zapis dopolnjujemo, lahko s tipkama [PF 1J (kP3| pogledamo
izvirni zapis iz baze LC NAMES v polnem formatu. V masko kratkega
normativnega zapisa se vrnemo s tipko [Esc].

Prevzemanje v normativni bazi podatkov

Postopek 1.

Z ukazom BROWSE preverimo v seznamu znac¢nic iz nase normativne
baze, ali je v njej Ze ustrezna znaénica (gl. ukaz BROWSE). Ce iskane
znacnice ni, pritisnemo tipko kP4|. Izpise se seznam znaénic iz baze LC
NAMES od niza znakov, ki smo ga vpisali ob ukazu BROWSE, dalje.

Ce iskane znacnice ni v seznamu, seznam s tipko [Esc] zapustimo. Iskanje po
obeh seznamih ponovimo $e za variantne zna¢nice. Ce znaénice $e vedno
ne najdemo, kreiramo nov normativni zapis (gl. poglavije 5.4.3 Kreiranje
normativnih zapisov v normativni bazi).

Ce je iskana zna¢nica v seznamu, jo preverimo tako, da jo potrdimo s tipko
(Return]. IzpiSe se normativni zapis v polnem formatu MARC 21. Zapis
pregledamo s tipkama k5| in [kps]. Ce zapisa ne Zelimo prevzeti, se s tipko
[Esc] vrnemo v seznam znaénic iz baze LC NAMES.

@ Nasvet
Normativni zapis v bazi LC NAMES lahko vsebuje variantne oblike imena, ki

5.

3.

4.

jih pred tem nismo poznali. Preverimo, ali je v naSi normativni bazi
normativni zapis za katero od teh variantnih oblik. Ce je, ga s pomogjo
podatkov iz zapisa v LC NAMES popravimo in dopolnimo. Lahko pa ga tudi
nadomestimo z zapisom iz baze LC NAMES. To storimo tako, da

1.
2.

z ukazom EDIT odpremo direktorij zapisa v naSi normativni bazi;

v ukazno vrstico vpiSemo ukaz BROWSE in enotno znacnico iz zapisa v
bazi LC NAMES;

pritisnemo tipko Retun| in izpi$e se seznam znacnic iz nase normativne
baze;

pritisnemo tipko k4] in izpiSe se seznam znacnic iz baze LC NAMES;
ustrezno znaénico potrdimo s tipko [Retur].

Ce obstoje¢i normativni zapis nadomestimo z zapisom iz baze LC NAMES,
ostane identifikacijska Stevilka normativnega zapisa nespremenjena.

3.

Zapis prevzamemo s tipko kPoJ. Odpre se direktorij normativnega zapisa,
Se prej pa se izvrsi konverzija iz formata MARC 21 v format COMARC/A.

Prevzeti zapis ustrezno dopolnimo in popravimo. Med dopolnjevanjem
lahko z ukazom D 0,FULL pregledamo zapis v polnem formatu.
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5.4.2 Kreiranje normativnih zapisov med delom v
bibliografski bazi

Ce pri vnosu v podpolje 3 ne najdemo ustrezne zna¢nice v nobeni normativni
bazi, kreiramo nov normativni zapis. Ce nimamo uporabniskega imena za delo
v normativni bazi, lahko kreiramo samo kratki normativni zapis.

Normativni zapis, ki je bil kreiran med delom v bibliografski bazi, prepoznamo
po tem, da v imenu kreatorja ni omenjena normativna baza podatkov.

Postopek 1. Ko je kazalec na poljubnem mestu v seznamu znacnic iz normativne baze
(gl. poglavije 5.2 Vnos znacnic v polja z normativno kontrolo), pritisnemo
tipko kP2]. Odpre se maska kratkega normativnega zapisa.

Ce smo pred kreiranjem kratkega normativnega zapisa v bibliografskem
zapisu izpolnili polja za bibliografski opis, se ta samodejno prenese v polje
810 — Podatek je v v kratkem normativnem zapisu.

2. Vnesemo podatke v ustrezna polja. Mozen je le menijski nacin vnosa.

Med vnasanjem podatkov lahko s tipko P3] pogledamo zapis v polnem
formatu. Pri tem vidimo tudi polja, ki se bodo v zapis samodejno dodala po
shranitvi zapisa.V masko kratkega normativnega zapisa se vrnemo s tipko

3. S tipkama [PF 1 [kP7] shranimo zapis v normativno bazo podatkov. Ob
shranjevanju kratkega normativnega zapisa se vanj samodejno dodajo
nekatera polja s privzetimi vrednostmi, ki jih sicer nismo vnesli v zapis.

V podpolje 3 v bibliografskem zapisu se vpiSe identifikacijska Stevilka
pravkar nastalega normativnega zapisa.

4. Identifikacijsko $tevilko potrdimo s tipko [Retun]. S tem smo zakljugili vnos
znacnice v polje bibliografskega zapisa.

T Opozorilo:
Ko bibliografski zapis shranimo, se:

— v polja za znacnice pod normativno kontrolo prenesejo enotne znacnice iz
ustreznih normativnih zapisov,

— v polja za variantne znacnice prenesejo variantne znacnice iz ustreznih
normativnih zapisov;

— v polja za sorodne znacnice prenesejo sorodne znacnice iz ustreznih
normativnih zapisov.
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5.4.3 Kreiranje normativnih zapisov v normativni bazi

Ce imamo uporabnigko ime za delo v normativni bazi podatkov, lahko
kreiramo normativni zapis neposredno v njej. Za kreiranje zapisa uporabljamo
ukaz NEW, uporaba ukaza NEW/INCL pa v normativni bazi ni mozna.

Postopek 1. Po iskanju vpiSemo ukaz NEW in potrdimo s tipko [Retun]. Odpre se
direktorij normativnega zapisa.

2. Vnesemo podatke v ustrezna polja.

@ Nasvet:
V normativni zapis vnesemo vse podatke, ki so nam na voljo.

Ce v direktoriju v ukazno vrstico vpisemo ukaz D 0,FULL, lahko pogledamo
zapis v polnem formatu z vsemi trenutno vnesenimi podatki.

3. S tipkama [PF 1] [kP7] shranimo zapis.
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5.5 AZURIRANJE NORMATIVNIH PODATKOV

Obstojece normativne zapise lahko redigiramo, tj. popravljamo tipkarske
napake, spreminjamo obliko enotne znac¢nice, dodajamo napotila in druge
podatke. Normativne zapise lahko oznacimo kot izbrisane ali kot razdruzene
zapise, ne moremo pa jih dejansko izbrisati iz normativne baze z ukazom
DELETE.

Mozna sta dva nacina redigiranja normativnih zapisov:

e azuriranje kratkih normativnih zapisov in dodajanje variantnih zna¢nic
med delom v bibliografski bazi podatkov;

e azuriranje normativnih zapisov v normativni bazi podatkov.

Pri ponovnem shranjevanju bibliografskih zapisov se znacnice, ki so povezane
z normativno bazo, samodejno posodobijo. Ce se zaradi tega katera od znaénic
v bibliografskem zapisu spremeni, nas program, z ustrezno nastavitvijo
parametrov, na spremembo opozori.

5.5.1 Azuriranje normativnih zapisov med delom v
bibliografski bazi

V bibliografski bazi podatkov lahko azuriramo kratke normativne zapise, ¢e
imamo pooblastilo za kreiranje bibliografskih zapisov.

Popravljamo lahko le kratke normativne zapise, ki $e niso bili azurirani v
normativni bazi, v vse normativne zapise pa lahko dodajamo variantne
znaénice (gl. poglavije 5.5.2 Dodajanje variantnih znacnic). Ce Zelimo bistveno
dopolniti kratki normativni zapis, gl. poglavje 5.5.3 Azuriranje normativnih
zapisov v normativni bazi.

Katere kratke normativne zapise lahko popravljamo, je odvisno od tega, ali
imamo pooblastilo LOCK1 ali LOCK2 ali ne:

e (e nimamo pooblastila LOCK1 ali LOCK2, lahko popravljamo samo
kratke normativne zapise, ki jih je kreirala nasa knjiznica.

o Ce imamo pooblastilo LOCK1 ali LOCK2, lahko popravljamo tudi
kratke normativne zapise, ki so jih kreirale druge knjiznice. Izjema so
zapisi, ki so bili azurirani v normativni bazi ali pa si jih je z ukazom
ADOPT prisvojila katera druga knjiZnica.

Normativni zapis, ki je bil azuriran med delom v bibliografski bazi,
prepoznamo po tem, da v imenu redaktorja ni omenjena normativna baza
podatkov.

Postopek 1. 'V direktoriju bibliografskega zapisa se s kazalcem postavimo na podpolje
3, v katerem je ze vpisana identifikacijska Stevilka normativnega zapisa, in
pritisnemo tipko [Retun]. Izpise se vsebina podpolja 3.
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2. Pritisnemo tipko [PF2]. Izpise se seznam znacnic iz normativne baze od
znacnice iz polja, na katerem je kazalec, dalje. Ta znacnica je na seznamu
izpisana poudarjeno.

3. Pritisnemo tipko [Retum] in izpige se normativni zapis v polnem formatu.

Opozorilo:

Ce si je zapis prisvojila katera druga knjiznica ali pa je bil kreiran ali azuriran
v normativni bazi, se v ukazni vrstici izpiSejo samo naslednje moznosti: [KPO]
— povezi, [PF4 KPO] - dodaj kazalkoin ESC — izhod.

Postopka ne moremo nadaljevati.

V takih primerih se obrnemo na katalogizatorja, ki ima uporabnisko ime za
delo v normativni bazi, oz. na katalogizatorja iz knjiznice, ki si je zapis
prisvojila z ukazom ADOPT, da v normativni zapis vnese potrebne popravke.

4. Pritisnemo tipki [PF 1) kPo] in odpre se maska kratkega normativnega zapisa.

5. Vnesemo ustrezne popravke in dopolnitve.

Opozorilo:

Med drugim lahko tudi na ta nacin dodamo variantno znacnico.

6. S tipkama [PF 1 [kP7] shranimo zapis v normativno bazo. Vrnemo se v
podpolje 3, kjer je vpisana identifikacijska Stevilka normativnega zapisa.
(Ce normativnega zapisa ne Zelimo shraniti, pritisnemo tipko [Esc]; po
pritrdilnem odgovoru na vprasanje Zelite zapustiti zapis brez
shranjevanja (D/N)? se vrnemo v podpolje 3.)

7. Potrdimo s tipko [Retun].

Opozorilo:

Ce zelimo, da se popravki, ki smo jih naredili v normativnem zapisu, prenesejo
v bibliografski zapis, moramo shraniti tudi bibliografski zapis.

5.5.2 Dodajanje variantnih znacnic

Postopek

Ce imamo pooblastilo za kreiranje bibliografskih zapisov, lahko pri delu v
bibliografski bazi podatkov v obstojece normativne zapise dodajamo variantne
znacnice. Obicajno dodajamo variantne znac¢nice takrat, ko obdelujemo
gradivo, na katerem je navedena oblika imena, ki je v normativnem zapisu Se
ni.

1. 'V direktoriju bibliografskega zapisa se s kazalcem postavimo na podpolje
3, v katerem je Ze vpisana identifikacijska Stevilka normativnega zapisa, in
pritisnemo tipko Retun]. Izpise se vsebina podpolja 3.
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2. Pritisnemo tipko PF2]. Izpise se seznam znacnic iz normativne baze od
znacnice iz polja, na katerem je kazalec, dalje. Ta znacnica je na seznamu
izpisana poudarjeno.

Pritisnemo tipko [Retun] in izpise se normativni zapis v polnem formatu.
4. Pritisnemo tipki [PF4] [kPo] in odpre se meni za dodajanje variantnih zna¢nic.

Vnesemo podatke v ustrezna polja oz. podpolja.

Opozorilo:

Vec variantnih znacnic lahko dodamo tako, da s tipko kP7| vrinemo dodatna
polja za variantne znacnice.

6. S tipkama [PF 1] [kP7| shranimo dopolnjen normativni zapis v normativno
bazo. Vrnemo se v podpolje 3, kjer je vpisana identifikacijska Stevilka
normativnega zapisa. (Ce normativnega zapisa ne zelimo shraniti,
pritisnemo tipko [Esc); po pritrdilnem odgovoru na vprasanje Zelite
zapustiti zapis brez shranjevanja (D/N)? sevrnemo v
podpolje 3.)

7. Potrdimo s tipko [Return].

A

Opozorilo:

Ce zelimo, da se variantne znacnice, ki smo jih dodali v normativni zapis,
prenesejo v bibliografski zapis, moramo shraniti tudi bibliografski zapis.

5.5.3 Azuriranje normativnih zapisov v normativni bazi

Ce imamo uporabnisko ime za delo v normativni bazi, lahko normativne zapise
azuriramo neposredno v normativni bazi. Kot redaktorji lahko v normativni
bazi popravljamo napake, dopolnjujemo zapise z dodatnimi normativnimi
podatki, opombami itd. Na ta na¢in dopolnjujemo tudi kratke normativne
zapise.

5.5.4 Brisanje podvojenih normativnih zapisov

Fizi¢no brisanje normativnih zapisov ni mozno. Podvojene zapise lahko s
posebno kodo le oznacimo kot izbrisane, in to samo v normativni bazi
podatkov.

V normativni bazi obdrzimo enega od podvojenih zapisov, ostale pa ozna¢imo
kot izbrisane. Bibliografski zapisi, ki so povezani z njimi, se bodo pri
naslednjem usklajevanju bibliografskih in normativnih zapisov samodejno
prevezali na zapis, ki smo ga obdrzali.
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Postopek

Kot izbrisane lahko oznac¢imo samo zapise, ki si jih ni z ukazom ADOPT
prisvojila katera druga knjiznica. Zapisi, oznaceni kot izbrisani, ostanejo v
normativni bazi do nadaljnjega.

Opozorilo:

Normativni zapisi, ki so oznaceni kot izbrisani, niso vidni v seznamu znacnic iz
normativie baze podatkov. Prav tako z njimi ni ve¢ mozno povezati polj za
znacnice v bibliografskih zapisih.

Opozorilo:

Obcasno, predvidoma enkrat letno, se bo izvedel poseben program, ki bo iz
normativne baze izbrisal vse normativne zapise, ki so bili oznaceni za brisanje
in s katerimi ni vec povezan noben bibliografski zapis v nobeni bibliografski
bazi podatkov.

Preden normativni zapis ozna¢imo kot izbrisan, dobro preverimo, ali gre res za
podvojen zapis. Pri tem si pomagamo z raznimi referen¢nim viri, ki so nam na
voljo. V bibliografski bazi preverimo, kateri bibliografski zapisi so vezani na
normativne zapise, za katere sumimo, da bi lahko bili podvojeni.

Ce smo v dvomih, ali je normativni zapis res podvojen, ga ne ozna¢imo za
brisanje.

1. Odlo¢imo se, kateri normativni zapis bomo obdrzali. ZabelezZimo si
njegovo identifikacijsko Stevilko.

Zapis po potrebi ustrezno dopolnimo (gl. poglavje 5.5.3 AZuriranje
normativnih zapisov v normativni bazi).

2. Poiscemo podvojeni zapis. Preselimo se v direktorij zapisa.

3. 'V podpolju 001a — Status zapisa izbrisemo obstojeco kodo in vnesemo
kodo "d" — izbrisan zapis.

4. Polju 001 — Uvodnik zapisa dodamo podpolje 001x — Stevilka originalnega
zapisa, kamor vpisemo identifikacijsko Stevilko normativnega zapisa, ki ga
bomo obdrzali.

5. Ce je treba, med opombe za katalogizatorje vnesemo pojasnilo o tem, zakaj
je znacnica oznacena za brisanje.

@

S tipkama [PF 1] [kP7| shranimo zapis.

Opozorilo:

Ce zapis oznacimo za brisanje pomotoma, lahko napako popravimo. To lahko
naredi le zadnji redaktor sam, vendar le, e napako opazi Se isti dan. Zapisa,
oznacenega za brisanje, kasneje ni ve¢ mozno azurirati.

7. Ce imamo vec podvojenih zapisov, vsaki¢ ponovimo korake 2 do 6.
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@ Nasvet:
Ko se odloc¢amo, kateri normativni zapis bomo obdrzali, ni nujno, da vselej

obdrzimo zapis s pravilno enotno znacnico. Presodimo, katera od Stevilnih
mozZnosti, ki jih imamo na voljo, bi bila v danem primeru najbolj smotrna.
Navedene so samo nekatere od teh moznosti:

Obstaja popoln zapis s pravilno oblikovano in verificirano enotno
znacnico. Obdrzimo ta zapis.

Obstaja dokaj popoln zapis (tj. zapis vsebuje variantne znac¢nice, razne
opombe itd.) s pravilno oblikovano, a neverificirano enotno znac¢nico.
Obdrzimo ta zapis in ga po potrebi dopolnimo.

Obstaja dokaj popoln zapis, vendar pa so podatki v njem, z izjemo enotne
znacnice, nepravilni ali netoc¢ni in bi jih bilo treba temeljito preveriti.
Imamo dve mozZnosti:

1. Obdrzimo ta zapis in ga ustrezno popravimo in dopolnimo.

2. Ce bi nam prva moznost vzela veé ¢asa kot dopolnjevanje manj
popolnega zapisa, po moznosti obdrzimo tisti zapis, s katerim je
povezano vecje Stevilo bibliografskih zapisov. Pri tem moramo najprej
v zapisu s pravilno oblikovano znacnico napraviti majhno spremembo
v enotni znacnici, tako da bomo lahko shranili zapis, ki ga zelimo
obdrzati. Sele nato ustrezno dopolnimo zapis, ki ga Zelimo obdrzati.
Vpisemo pravilno obliko enotne znac¢nice iz prvega zapisa.

Obstajata dva zapisa: nepopoln zapis s pravilno oblikovano in verificirano
enotno znacnico in dokaj popoln zapis z nepravilno oblikovano in
neverificirano enotno zna¢nico. Imamo dve moznosti:

1. Obdrzimo prvi zapis in ga ustrezno dopolnimo. Pri tem si lahko
pomagamo tako, da polja iz drugega zapisa, ki jih Zelimo ohraniti,
shranimo v vmesni pomnilnik in nato vstavimo v prvi zapis.

2. Obdrzimo drugi zapis. Pri tem moramo najprej v zapisu s pravilno
oblikovano zna¢nico napraviti majhno spremembo v enotni znacnici,
tako da bomo lahko shranili zapis, ki ga Zelimo obdrzati. Sele nato
ustrezno dopolnimo zapis, ki ga zelimo obdrzati. VpiSemo pravilno
obliko enotne znacnice iz prvega zapisa.

Vsi zapisi so nepopolni, med njimi je tudi zapis s pravilno oblikovano
enotno znac¢nico. Obdrzimo zapis s pravilno oblikovano enotno znacnico.

Vsi zapisi so nepopolni, noben zapis pa ne vsebuje pravilno oblikovane
enotne znacnice. Obdrzimo zapis, s katerim je povezano najvec
bibliografskih zapisov, ¢e tak zapis obstaja, sicer pa kateri koli drug zapis.

Itd.
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5.5.5 Razdruzevanje normativnih zapisov

Razdruzevanje normativnih zapisov lahko izvajamo samo v normativni bazi
podatkov.

Ce ugotovimo, da se normativni zapis nanasa na ve¢ entitet z enakim ali
podobnim imenom, ga je treba, ¢e je le mozno, razdruziti na ve¢ normativnih
Zapisov.

V bibliografski bazi podatkov je treba pregledati vse zapise, ki so vezani na tak
normativni zapis. Zanje poskusamo ugotoviti, kateri spadajo h kateremu
normativnemu zapisu. Pomagamo si lahko tudi z raznimi referenc¢nimi viri, ki
so nam na voljo.

Normativni zapis razdruzimo tako, da v podpolje 00]a — Status zapisa vpisemo
kodo "r" — razdruzen zapis. Tak zapis postane neveljaven, namesto njega pa
naredimo ali uporabimo dva ali ve¢ drugih normativnih zapisov.

T Opozorilo:

Normativni zapisi, ki so oznaceni kot razdruzeni, niso vidni v seznamu znacnic
iz normativne baze podatkov. Prav tako z njimi ni ve¢ mozno povezati polj za
znacnice v bibliografskih zapisih.

Ce ne moremo nedvoumno ugotoviti, da se normativni zapis nanasa na veé
entitet, ga ne oznac¢imo s kodo "r". To velja tudi v primeru, ko lahko
razlikujemo samo med nekaterimi, ne pa vsemi entitetami, ki so zdruzene v
enem zapisu.

Ce normativnega zapisa ne moremo razdruziti v celoti ali ¢e so z njim povezani
napacni bibliografski zapisi, gl. poglavje 5.3.2 Prevezovanje znacnic.

Kot razdruzene lahko ozna¢imo samo zapise, ki si jih ni z ukazom ADOPT
prisvojila katera druga knjiZnica. Zapisi, oznaceni kot razdruzeni, ostanejo v
normativni bazi do nadaljnjega.

T Opozorilo:

Obcasno, predvidoma enkrat letno, se bo izvedel poseben program, ki bo iz
normativne baze izbrisal vse normativne zapise, ki so bili oznaceni kot
razdruzeni in s katerimi ni vec povezan noben bibliografski zapis v nobeni
bibliografski bazi podatkov.

Postopek 1. Preverimo, ali so v normativni bazi Ze zapisi za entitete, za katere so
podatki zdruzeni v zapisu, ki ga razdruzujemo. Po potrebi jih ustrezno
dopolnimo (gl. poglavje 5.5.3 Azuriranje normativnih zapisov v normativni
bazi). Zabelezimo si njihove identifikacijske Stevilke.

Kreiramo manjkajoce zapise (gl. poglavje 5.4 Kreiranje normativnih
zapisov). Zabelezimo si njihove identifikacijske Stevilke.
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2. Pois¢emo normativni zapis, ki ga Zelimo razdruziti. Preselimo se v
direktorij zapisa.

3. 'V podpolju 001a — Status zapisa izbrisemo obstojeco kodo in vnesemo
kodo "r" — razdruzen zapis.

4. Polju 001 — Uvodnik zapisa dodamo podpolje 001x — Stevilka originalnega
zapisa, kamor vnesemo identifikacijske Stevilke vseh ustreznih veljavnih
normativnih zapisov. Med seboj morajo biti locene z vejicami in presledki.

5. Ce je treba, med opombe za katalogizatorje dodamo pojasnilo, zakaj je
znac¢nica oznacena kot razdruzena.

6. S tipkama [PF 1) [kP7] zapis shranimo.

Opozorilo:

Ce zapis kot razdruzen oznacimo pomotoma, lahko napako popravimo. To
lahko naredi le zadnji redaktor sam, vendar le, e napako opazi Se isti dan.
Zapisa, oznacenega kot razdruzenega, kasneje ni vec mozno azurirati.

7. 'V lokalni bibliografski bazi podatkov bibliografske zapise, vezane na
razdruzen normativni zapis, prevezemo na ustrezne veljavne normativne
zapise. To lahko storimo z ukazom LINK/AUTHORS (gl. ukaz
LINK/AUTHORS) ali pa prevezemo vsak zapis posebe;.

Opozorilo:

Na ta nacin lahko posamezna knjiznica uredi samo bibliografske zapise v svoji
lokalni bazi podatkov.

Ostale knjiznice bodo o razdruzenih normativnih zapisih obvescene ob
obcasnih uskladitvah njihovih lokalnih bibliografskih baz podatkov z
normativho bazo podatkov. Knjiznice bodo morale bibliografske zapise,
vezane na razdruzen normativni zapis, rocno prevezati v svojih lokalnih bazah
podatkov, kot je opisano v koraku 7.
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5.6 USKLAJEVANJE BIBLIOGRAFSKIH ZAPISOV Z
NORMATIVNIMI ZAPISI

Za usklajevanje bibliografskih baz podatkov z normativno bazo podatkov skrbi
poseben program.

Potem ko v normativnem zapisu spremenimo enotno, variantno ali sorodno
znacnico, se programsko azurirajo tudi znacnice v bibliografskih zapisih v
vzajemni bazi podatkov, ki so preko podpolja 3 povezane s spremenjenim
normativnim zapisom. Program, ki za to skrbi, se izvaja vsako noc.

Podoben program skrbi za usklajevanje bibliografskih in normativnih zapisov
tudi v lokalnih bazah podatkov. Kako pogosto se bo ta program izvajal, je
odvisno od dogovora s posamezno knjiznico.

Program za usklajevanje bibliografskih in normativnih zapisov najprej poisce
vse normativne zapise, ki so bili spremenjeni od datuma zadnjega usklajevanja
do tekocega datuma

in
e v podpolju 100b — Koda za status normativne znacnice vsebujejo kodo
"a" — sprejeta (4. verificirana znacnica)

ali
v podpolju 001a — Status zapisa vsebujejo kodo "d" — izbrisan zapis
in

e v podpolju 001a — Status zapisa ne vsebujejo kode "r" — razdruzen
zapis.

Program nato poiSce vse bibliografske zapise, ki v podpolju 3 vsebujejo
identifikacijsko Stevilko spremenjenega normativnega zapisa. V vseh tako
najdenih bibliografskih zapisih se vsa polja, ki vsebujejo podpolje 3, uskladijo
Z ustreznimi normativnimi zapisi.

Izvede se naslednji postopek:

e Ce podpolje 001a — Status zapisa v normativnem zapisu vsebuje kodo
"d" — izbrisan zapis, program poisée podpolje 001x — Stevilka
originalnega zapisa. Tu je vpisana identifikacijska Stevilka
normativnega zapisa, ki bo nadomestil zapis, oznacen kot izbrisan. Ta
identifikacijska Stevilka se nato prenese v podpolje 3 v bibliografskem
zapisu, prejSnja vsebina podpolja 3 pa se prenese v podpolje 9 —
Stevilka prejsnjega normativnega zapisa.

e Ce je v normativnem zapisu eno ali ve& polj 990 — Prevezave in je v
podpolju 100b — Koda za status normativne znacnice vpisana koda "a"
— sprejeta, program poiSce bibliografske zapise, navedene v podpoljih
990b — ID bibliografskega zapisa. V teh zapisih v podpolje 3 vpise
identifikacijsko Stevilko normativnega zapisa iz podpolja 990n — ID
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normativhega zapisa. Prej$nja vsebina podpolja 3 se prenese v
podpolje 9.
e V bibliografskem zapisu se za vsako polje, ki je pod normativno

kontrolo, izvede naslednji postopek:

e Enotna znac¢nica se nadomesti z enotno znac¢nico iz ustreznega
normativnega zapisa, tj. tistega, katerega identifikacijska Stevilka je
navedena v podpolju 3.

o Ce normativni zapis vsebuje variantne znaénice, se tudi te dodajo v
bibliografski zapis.

e PrejSnje variantne znacnice se iz bibliografskega zapisa brisejo.

e Ce normativni zapis vsebuje sorodne znacnice, se tudi te dodajo v
bibliografski zapis.

e PrejSnje sorodne znacnice se iz bibliografskega zapisa brisejo.

e (e so se v bibliografski zapis dodala polja z variantnimi ali sorodnimi
znaénicami iz normativnega zapisa, se v teh poljih hkrati tvorijo tudi

podpolja 3 — Stevilka normativnega zapisa, ki sluzijo kot povezava
med enotno ter variantnimi in sorodnimi zna¢nicami.
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6 NAVODILA ZA ISKANIJE PO
PODATKIH O STANJU ZALOGE V
OKVIRU LOKALNE BAZE
PODATKOV (POLIJA 996/997/998)

Ukazna vrstica

Na en bibliografski opis je vezanih vec opisov fizi¢nih enot (ponovljivi polji
996 in 997). Pri iskanju v podatkih o stanju zaloge je zato najprej potrebno
uporabiti ukaz SELECT. Ta poisce bibliografske zapise, ki ustrezajo kriterijem,
navedenim v ukazu. Pri tem dobimo ob bibliografskem zapisu tudi vse
pripadajoce podatke o stanju zaloge (polja 996/997/998). V naslednjem koraku
z ukazom FIND naredimo nadaljnji izbor podatkov o stanju zaloge, ki ustrezajo
kriterijem, podanim v ukazu. Enemu bibliografskemu opisu navadno pripada
ve¢ podatkov o stanju zaloge, zato je rezultat po ukazu FIND (COUNT) lahko
razli¢en (vecji ali manjsi) od rezultata po ukazu SELECT.

Nekateri podatki o stanju zaloge so indeksirani v dodatni indeksih. Dostopni so
z iskanjem (ukaz SELECT), namenjeni pa so predvsem za potrebe statistik.
Seznam podatkov o stanju zaloge, ki jih je mozno iskati tudi z ukazom
SELECT, je podan v Dodatku F.

Vec o podatkih o stanju zaloge je navedeno v priro¢niku COMARC/H Format.

Ukaz FIND

Ukaz FIND je namenjen izboru polj 996/997/998. Uporabljamo ga za ukazom
SELECT. Rezultat iskanja z ukazom SELECT je Stevilo najdenih bibliografskih
zapisov (naslovov). Stevilo polj 'stanje zaloge' oziroma $tevilo fiziénih enot, ki
smo jih izbrali z ukazom FIND, pa prestejemo z ukazom COUNT.

Ukaz: FIND <ime podpolja> = <iskalni pojem> (& <ime podpolja> =
<iskalni pojem> & ...)
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V ukazu lahko pred znakom '=' nastopajo samo imena podpolj podatkov o
stanju zaloge v poljih 996/997/998. Ce ima podpolje elemente, je potrebno
navesti Se ime elementa in njegovo vsebino. Za iskanje v podpolju #m veljajo
ista pravila kot za druga podpolja, izjema je iskanje posameznih Stevilk
zvezkov. V tem primeru je potrebno vpisati namesto oznake 'm' znak '#'.
Iskalni pojem lahko krajsSamo na zacetku, v sredini ali na koncu z uporabo
znakov '%' ali '"*'. Njun pomen je naslednji:

% - nadomesti en znak (znakov '%' je v nizu lahko ve¢)

* - nadomesti poljuben niz znakov

Primeri uporabe ukaza FIND:

FIND k=1991 & j=Vol.\18 & v=a

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo tiste, ki imajo v poljih
podatkov o stanju zaloge (996 ali 997) volumen 18, letnico 1991, nacin
nabave pa je 'a' - nakup.)

FIND 1=*mR1233%*

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo tiste, ki imajo v poljih
podatkov o stanju zaloge (996 ali 997) Stevilko racuna 'R1233'. Z znakom "*'
krajSamo z leve in desne strani, kadar ne vemo, ali je najprej vpisan datum in
za njim Stevilka racuna ali obratno.)

FIND f=124423

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo tistega, ki ima v polju
podatkov o stanju zaloge (996 ali 997) inventarno §tevilko 124423.)

FIND m=* <rekl* & v=a

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo tiste, ki imajo v poljih
podatkov o stanju zaloge (996 ali 997) v podpolju #m niz '<rekl' kot
komentar in nacin nabave 'a' - nakup.)

FIND k=198* & #=6

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo tiste, ki imajo v poljih
podatkov o stanju zaloge (996 ali 997) zvezek Stevilka 6 in letnico med 1980
in 1989.)

FIND j=*\5 & #=8

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo tiste, ki imajo v poljih
podatkov o stanju zaloge (996 ali 997) zvezek 8, letnik 5 oziroma enota
Stevil¢enja drugega nivoja. Ce oznake $teviléenja drugega nivoja ne poznamo
(npr. Let., God., Vol,, ...), v podpolje #j vpiSemo znak '*'.)

NN N NN

N
1
[\
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Féﬁ FIND k=1992 & #=6

(Izmed najdenih bibliografskih zapisov izberemo zvezek Stevilka 6, z letnico
1992.)

Po ukazu FIND uporabljamo Se naslednje ukaze:

COUNT, COUNT/998, COUNT/SELECT, COUNT/SELECT/998, SUM,
SUM/998, DISPLAY/FIND, LIST.

Ukaz COUNT

Z vkazom COUNT prestejemo Stevilo polj 996 oziroma 997, ki ustrezajo
kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND. Ukaz COUNT uporabljamo samo po
izvrSenem ukazu FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: COUNT <obmocje>

Obmocje predstavlja razpon najdenih bibliografskih zapisov, dobljenih po
iskanju z ukazom SELECT. Rezultat ukaza COUNT se izpise v vrstici na
sredini zaslona.

Ukaz COUNT/998

Z vkazom COUNT/998 prestejemo Stevilo polj 998, ki ustrezajo kriterijem,
doloc¢enim z ukazom FIND. Ukaz uporabljamo samo po izvr§enem ukazu
FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: COUNT/998 <obmocje>

Obmocje predstavlja razpon najdenih bibliografskih zapisov, dobljenih po
iskanju z ukazom SELECT. Rezultat ukaza COUNT/998 se izpise v vrstici na
sredini zaslona.

Ukaz COUNT/SELECT

Z ukazom COUNT/SELECT prestejemo Stevilo polj 996/997, ki ustrezajo
kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND. Obenem izberemo in prestejemo zapise,
v katerih se ta polja nahajajo.

Ukazna vrstica Ukaz: COUNT/SELECT <obmodje>

Obmocje predstavlja razpon najdenih bibliografskih zapisov, dobljenih po
iskanju z ukazom SELECT. Rezultat ukaza COUNT/SELECT se izpiSe v vrstici
na sredini zaslona. Spremeni se tudi izbor zapisov v vrstici nad statusno vrstico,
in sicer se izpiSe Stevilo zapisov, ki vsebujejo vsaj eno ustrezno polje 996/997.

© IZUM, julij 1993 6-3



Podatki o stanju zaloge COBISS2/Katalogizacija

Ukaz COUNT/SELECT/998

Z ukazom COUNT/SELECT/998 prestejemo Stevilo polj 998, ki ustrezajo
kriterijem, dolocenim z ukazom FIND. Obenem izberemo in prestejemo zapise,
v katerih se ta polja nahajajo.

Ukazna vrstica Ukaz: COUNT/SELECT/998 <obmocje>

Obmocje predstavlja razpon najdenih bibliografskih zapisov, dobljenih po
iskanju z ukazom SELECT. Rezultat ukaza COUNT/SELECT/998 se izpise v
vrstici na sredini zaslona. Spremeni se tudi izbor zapisov v vrstici nad statusno
vrstico, in sicer se izpiSe Stevilo zapisov, ki vsebujejo vsaj eno ustrezno polje
998.

Ukaz DISPLAY/FIND

Ukaz je podoben ukazu DISPLAY, vendar ukaz DISPLAY/FIND izpiSe samo
tiste zapise, v katerih vsaj eno polje 996/997 ustreza izbirnemu kriteriju,
dolo¢enemu z ukazom FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: DISPLAY/FIND <obmocje>

Obmocje predstavlja celotni ali delni razpon najdenih bibliografskih zapisov,
dobljenih po iskanju z ukazom SELECT. Za bibliografskim opisom se izpiSejo
podatki o stanju zaloge iz tistih polj 996/997, ki izpolnjujejo kriterije v ukazu
FIND. Pri monografskih publikacijah se izpiSe inventarna Stevilka in signatura,
pri serijskih publikacijah se izpiSe inventarna Stevilka, signatura, letnik, letnica,
zvezki.

Ukaz SUM

Ukaz SUM sesteje cene v podpoljih #3 lo¢eno po valutah. V sestevke so
vklju¢ena samo podpolja #3 v tistih poljih 996/997, ki ustrezajo pogojem v
ukazu FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: SUM <obmocje>

Obmocje predstavlja razpon najdenih bibliografskih zapisov, dobljenih po
iskanju z ukazom SELECT.
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Ukazna vrstica

Ukaz SUM/998

Ukaz SUM/998 sesteje cene v podpoljih #3 loCeno po valutah. V sestevke so
vkljucena samo podpolja #3 v tistih poljih 998, ki ustrezajo pogojem v ukazu
FIND.

Ukaz: SUM/998 <obmocje>

Obmocje predstavlja razpon najdenih bibliografskih zapisov, dobljenih po
iskanju z ukazom SELECT.
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Uporaba ukazov pri zapisih monografskih publikacij

Pri zapisih monografskih publikacij se ukazi uporabljajo predvsem za potrebe
statistik.

F! Primer:

Ugotoviti zelimo porabo sredstev in Stevilo izvodov monografskih publikacij,
ki imajo v datumu racuna letnico 1993 in katerih nakup je financiralo
Ministrstvo za kulturo.

IS¢emo monografske publikacije z datumom racuna 1993.

Ukazna vrstica Ukaz: SELECT ND=ql1993*/mon

(gélect nd=g1993%/mon )
TI=
Al=
pY=
LA=

395 ND=01993=/M0N
S: 395 MD=01993=/M0ON

Local 395 hit(s) --»
Search mode Ind: Lang:slv 111 Byt: Application
S 4

Slika 6-1: Zaslon po potrditvi ukaza SELECT

V lokalni bazi podatkov smo po iskanju z ukazom SELECT nasli 395 zapisov,
ki ustrezajo navedeni iskalni zahtevi: zapisi monografskih publikacij, ki imajo
v datumu racuna letnico 1993.
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Z ukazom FIND izberemo vse fizi¢ne enote, ki imajo v podpolju #1 (datum in
Stevilka racuna) letnico 1993 in katerih nakup je financiralo Ministrstvo za
kulturo. Podpolji 996#v in 996#4 sta kodirani. Koda 'a' v podpolju 996+£v
pomeni nakup, koda Ministrstva za kulturo pa je po Sifrantu 'MK'. V podpolju
996%£1 krajsamo datum z leve in desne strani, ker ne vemo, ali je v podpolju
najprej vpisana Stevilka rac¢una in za njo datum racuna ali obratno.

Ukazna vrstica |Ukaz: FIND v=a & 1=*1993* & 4=MK

Galect nd=g1993%/mon )
TI=

Set FIND to: U=A & 1=x1993x & 4=k
395 ND=@1993=/M0N
3: 395 ND=[01993%/MON

Local 395 hit(s) —->»
Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Application
S =/

Slika 6-2: Zaslon po potrditvi ukaza FIND

V vrstici na sredini zaslona se izpiSe izbirni kriterij. Polja 996, ki ustrezajo
temu kriteriju, preStejemo z ukazom COUNT.
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Ukazna vrstica

Z ukazom COUNT prestejemo Stevilo polj 996 (Stevilo izvodov), ki ustrezajo
kriterijem, postavljenim z ukazoma SELECT in FIND.

Ukaz:

COUNT 1-395

TI=
All=
PY=
LA=

(g;lect nd=g1993%/mon

5:

Find 771 item(s)
395 ND=R1993=/M0N
395 ND=@1993=/MON

Local 395 hit(s] --»
Search mode
S

Ind: Level:7/1

Lang:slv M1 Byt:

Application

Slika 6-3: Zaslon po potrditvi ukaza COUNT

Rezultat se izpiSe v vrstici na sredini zaslona. Nasli smo 771 izvodov
monografskih publikacij, katerih nakup je v letu 1993 financiralo Ministrstvo

za kulturo.
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Z ukazom SUM sestejemo cene v podpoljih 996+£3, in sicer le v tistih poljih
996, ki ustrezajo kriterijem, postavljenim z ukazoma SELECT in FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: SUM 1-395
@éteuam. .. \
Sum 1,307,541.00
N ~/

Slika 6-4: Zaslon po potrditvi ukaza SUM

Za oznako Sum je izpisana vrednost v domaci valuti. Tako smo dobili znesek
sredstev, ki jih je prispevalo Ministrstvo za kulturo za nabavo posameznih
izvodov monografskih publikacij v letu 1993.
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Uporaba ukazov pri zapisih serijskih publikacij

J Primer 1:

Zanima nas prirast letnikov serijskih publikacij, katerih dobavitelj je
Mladinska knjiga, v letu 1992.

Ukazna vrstica Ukaz: SELECT SR=Mladinska knjiga, Lj/ser

(gélect sr=mladinska knjiga, 1j/ser )
SP=
TI=
Sh=
bT=

63 SR=MLADINSKA KNJIGA, LJ/SER
S: 63 SR=MLADINSKA KNJIGA, LJ/SER

Local 63 hitls) --»
\\?earch node Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application

Slika 6-5: Zaslon po potrditvi ukaza SELECT

V lokalni bazi podatkov smo po iskanju z ukazom SELECT nasli 63 zapisov, ki
ustrezajo navedeni iskalni zahtevi: zapisi serijskih publikacij, katerih dobavitelj
je Mladinska knjiga.
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Z ukazom FIND dolo¢imo kriterije izbora polj 997 v najdenih zapisih. Izbirni
kriterij je: dobavitelj (podpolje 997#2) je Mladinska knjiga, letnica izida
(podpolje 997#k) je 1992.

Ukazna vrstica |Ukaz: FIND 2=MIadinska knjiga™ & k=1992

/gélect sr=mladinska knjiga, 1j/ser ﬂ\\
5P=
TI=
Sh=
bT=

Set FIND to: Z=MLADIMSKA KNJIGA= & k=1992
63 SR=MLADINSKA KNIIGA, LJ/SER
3: 63 SR=MLADINSKA KNJIGA, LJ/SER

Local 63 hitls) --»
search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application
3 =

Slika 6-6: Zaslon po potrditvi ukaza FIND

V vrstici na sredini zaslona se izpiSe izbirni kriterij. Polja 997, ki ustrezajo
temu kriteriju, prestejemo z ukazom COUNT.
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Z ukazom COUNT/SELECT prestejemo Stevilo polj 997, ki ustrezajo
kriterijem, postavljenim s predhodnima ukazoma SELECT in FIND. Obenem
izberemo in prestejemo zapise, v katerih se ta polja 997 nahajajo.

Ukazna vrstica Ukaz: COUNT/SELECT 1-63

fgélect sr=mladinska knjiga, 1j/ser
5P=
TI=
Sh=
bT=

Found 46 title(s); 53 item(s)
63 SR=NMLADINSKA KNJIGA, LJ/SER
S: £3 SR=MLADINSKA KNJIGA, LJ/SER

Local 46 hitls) --»
search mode Ind: Lang:slv 111 Byt: Level:7/1 Applicatian
\ >/

Slika 6-7: Zaslon po potrditvi ukaza COUNT/SELECT

Rezultat ukaza se izpiSe v vrstici na sredini zaslona. V podanem obmocju
zapisov smo nasli 53 polj 997, v katerih je dobavitelj Mladinska knjiga in
letnica izida 1992. IzpiSe se tudi Stevilo zapisov, ki vsebujejo ta polja (46), in
obenem se spremeni izbor zapisov v vrstici nad statusno vrstico. Te zapise
lahko izpisemo z ukazom DISPLAY. Ce pa Zelimo poleg bibliografskih
podatkov izpisati Se podatke o stanju zaloge, uporabimo ukaz DISPLAY/FIND.
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COBISS2/Katalogizacija Podatki o stanju zaloge

Z ukazom DISPLAY/FIND izpisemo na zaslon zapise, v katerih se nahajajo
polja 997, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: DISPLAY/FIND [-46

(T: 5P=0304-3878 TI=Journal of development economics PY=1974 IF=0 LA=eng ﬂ\\
PU=North-Holland PP=Amsterdam DT=s CR=IEN::SMEZANA_ CE=19910320 ID=218305
IN=199200408 38(1992), 1-2
IN=199200408.1 Letn. 39(1992), Bt. 1-2

2. 5P=0954-2361 TI=New statesman & society PY¥=1988 IF=0 LA=eng PU=Statesman &
Wational Publishing Company PP=London DT=s CR=NUBSK::TAMJA_ CE=19900202
ID=1237514
IN=199200620 Let. 5(1992), 1B83<25.2.92>-220,<rekl 5t.221-230=28.12.92,
12.2.93,26.5.93>231 ,<rekl 5t.232=12.2.93,26.5.93>233 <<18.dec 1992/1 jan
1993>><<233dv>>

3. SP=0262-4079 TI=New scientist PY=1971 IF=0.505 LA=eng PU=MNew Science
Publications PP=London DT=¢ CR=CTK::LIDIJA_ CE=19900830 ID=1455621

IW=199200092 Let. 133(1992), §t. 1802-1814

IN=199200092.1 Let. 134(1992), Bt. 1815-1827+kaz

IW=199200092.2 Let. 13501992), §t. 1828-1840+kaz.

IN=199200092.3 Let. 13601992), 5t. 1841-1851+1852/1853

IN=199200092.4 (1992), Bt. 53-57

IN=199200092.5 (1992), Bt. 1<Secret life of the hrain>

N J
Slika 6-8: Zaslon po potrditvi ukaza DISPLAY/FIND

Poleg bibliografskih podatkov se izpiSejo tudi podatki o stanju zaloge, in sicer
le iz tistih polj 997, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND. IzpiSe se inventarna
Stevilka, signatura, letnik, letnica, zvezki.
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Podatki o stanju zaloge COBISS2/Katalogizacija

J Primer 2:

Ugotoviti zelimo porabo sredstev za nabavo serijskih publikacij (naslovov),
katerih dobavitelj je Mladinska knjiga, nakup pa je financiralo Ministrstvo za
znanost in tehnologijo.

Z ukazom SELECT smo nasli 63 zapisov (naslovov) serijskih publikacij,
katerih dobavitelj je Mladinska knjiga (slika 6.5).

Z ukazom FIND dolo¢imo izbirni kriterij: financer je MZT.

Ukazna vrstica Ukaz: FIND 4=*MZT*

(g;lect sr= mladinska knjiga, 1j/ser
Sp=
TI=
SN=
bT=

Set FIND to: 4=xMZT=
63 SR=MLADINSKA KNIIGA, LJ/SER
S: 63 SR= MLADINSKA KNJIGA, LJ/SER

Local 63 hit(s) --»
\\?earth mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application

Slika 6-9: Zaslon po potrditvi ukaza FIND

V vrstici na sredini ekrana se izpiSe izbirni kriterij. Polja 998 (polja z zbirnimi
podatki o stanju zaloge), ki ustrezajo temu kriteriju, prestejemo z ukazom
COUNT/998.
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COBISS2/Katalogizacija Podatki o stanju zaloge

Z ukazom COUNT/998 prestejemo Stevilo polj 998, ki ustrezajo podanemu
kriteriju.

Ukazna vrstica Ukaz: COUNT/998 1-63

(g;lect sr=mladinska knjiga, 1j/ser ‘\\
5P=
TI=
Sh=
bT=

Found 50 item(s)
63 SR=MLADIMSKA KNIIGA, LJ/SER
5: 53 SR=MLADINSKA KNTIGA, LJI/SER

Local 63 hit(s) --> I
Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application
S >

Slika 6-10: Zaslon po potrditvi ukaza COUNT/998

Nasli smo 50 polj 998, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND. To pomeni, da je od
63 serijskih publikacij, katerih dobavitelj je Mladinska knjiga, 50 serijskih
publikacij financiralo Ministrstvo za znanost in tehnologijo.
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Podatki o stanju zaloge COBISS2/Katalogizacija

Z ukazom SUM/998 sestejemo cene v podpoljih 998#3, in sicer le v tistih
poljih 998, ki ustrezajo kriterijem, postavljenim z ukazoma SELECT in FIND.

Ukazna vrstica Ukaz: SUM/998 1-63
Gaf'stevam. .. )
NLG 13,423.74
DEN 3,606.76
I 532,776.00
FRF 5,524.14
CHF 540.00
GBP 562.00

3D 371.53

Return

Slika 6-11: Zaslon po potrditvi ukaza SUM/998

Izpise se poraba sredstev (loceno po valutah), ki jih je prispevalo Ministrstvo
za znanost in tehnologijo za nakup serijskih publikacij, katerih dobavitelj je
Mladinska knjiga.
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7 RESEVANJE LOKALNIH ZAPISOV

Postopek 1

A

A\

Lokalni zapisi so zapisi, ki so samo v lokalni bazi podatkov knjiznice, v
vzajemni bazi podatkov pa jih ni. Navadno nastanejo s konverzijo zapisov iz
sistema, ki ga je knjiZnica uporabljala pred vkljucitvijo v sistem COBISS.
Katalogizatorji, ki jih bodo resevali, morajo imeti pooblastilo za shranjevanje
lokalnih zapisov v vzajemno bazo podatkov, priporo¢amo pa tudi pooblastilo
za zaklepanje zapisov.

Najprej preverimo, ali je zapis za doloceno gradivo Ze v vzajemni bazi
podatkov:

e zapis je v vzajemni bazi podatkov (gl. Postopek 1);

e zapisa ni v vzajemni bazi podatkov (gl. Postopek 2).

Opozorilo:

Lokalnega zapisa ne smemo shraniti z ukazom SAVE/HOST, ker bomo
naredili duplikat.

1.V direktoriju lokalnega zapisa vpiSemo ukaz STORE HOLDINGS in s tem
shranimo podatke o zalogi v vmesni pomnilnik.

2. Lokalni zapis briSemo.

3. Iz vzajemne baze podatkov prevzamemo ustrezni zapis in ga po potrebi
popravimo ali dopolnimo.

4. Z ukazom RESTORE HOLDINGS v zapis dodamo podatke o zalogi.

5. Zapis z ukazom SAVE shranimo v lokalno bazo podatkov. Ce imamo
pooblastilo za zaklepanje zapisov in smo spreminjali bibliografski del,
zapis z ukazom LOCK] shranimo tudi v vzajemno bazo podatkov.

Opozorilo:

Ce je kateri od izvodov izposojen, za prenos podatkov o zalogi uporabimo ukaz

MOVEHOLD (gl. ukaz MOVEHOLD).
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Resevanje lokalnih zapisov

COBISS2/Katalogizacija

Postopek 2

Postopek 1

Ce je lokalni zapis pomanijkljiv ali vsebuje napake, ga ustrezno dopolnimo
ali popravimo.

2. Z ukazom SAVE/HOST shranimo zapis v vzajemno bazo podatkov.

V knjiznicah, ki podatke o zalogi vnaSajo v segmentu COBISS3/Zaloga, je 1.
postopek nekoliko drugacen, in sicer:

Iz vzajemne baze podatkov prevzamemo ustrezni zapis in ga po potrebi
popravimo ali dopolnimo. Zapis z ukazom S4VE shranimo v lokalno bazo
podatkov. Ce imamo pooblastilo za zaklepanje zapisov in smo spreminjali
bibliografski del, zapis z ukazom LOCK] shranimo tudi v vzajemno bazo
podatkov.

V segmentu COBISS3/Zaloga v razredu Gradivo pois¢emo lokalni zapis.

Izberemo metodo Objekt / Prenesi zalogo na drugo gradivo. Odpre se
okno s seznamom polj 996/997, kjer ozna¢imo in izberemo vsa polja.

Odpre se iskalnik Iskanje — Gradivo. Vnesemo COBISS.SI-ID zapisa, ki
smo ga prevzeli iz vzajemne baze podatkov in v katerega zelimo prenesti
podatke o zalogi.

Nasvet:

ID-je zapisov prenaSamo iz COBISS2 v COBISS3 s kopiranjem (ctr] +
Insert) in lepljenjem ([shit] + Insert ali [cr] + [v]).

Po izbiri zapisa se podatki o zalogi prenesejo in odpre se okno s sporo¢ilom
"Prenos je zakljucen!". Kliknemo gumb V redu in odpre se okno s
sporocilom "Ni polj z nabavnimi postavkami za prenos!". Ponovno
kliknemo gumb V redu.

Vrnemo se v segment COBISS2/Katalogizacija in lokalni zapis briSemo.

Nasvet:

Vse lokalne zapise v bibliografski bazi podatkov pois¢emo z zaporedjem
ukazov:

SELECT CR=<kreator, dodeljen ob konverziji> (navadno CR=*OLD)
SCAN 000e=only
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UKAZI

A

V nadaljevanju so opisani vsi ukazi, ki jih uporabljamo v segmentu
COBISS2/Katalogizacija. Za vsak ukaz je podana sintaksa in nacin vnosa, pri
nekaterih tudi kratica. Navedeno je tudi, v katerem nacinu (search, directory,
input) lahko ukaz uporabljamo.

Sintaksa ukazov doloca pravilno obliko vnosa ukaza in je v priro¢niku podana
v lezeCem tisku. V zaslonskem nacinu dela lahko nekatere ukaze izvr§imo tudi
z uporabo tipk na pomoznem delu tipkovnice (ukazne tipke), in sicer s
pritiskom na eno tipko ali z zaporednim pritiskom na dve tipki. Ukazne tipke,
ki nadomesc¢ajo posamezni ukaz, so navedene za ukazom.

Primer:
SAVE

V zaslonskem nacinu dela (screen mode) vpisujemo ukaze v ukazno vrstico
na sredini zaslona. Pred vpisom ukaza moramo pritisniti ukazni tipki [PF4] kP7
ali tipko [DoJ (za prehod v ukazno vrstico). Po pritisku na tipki oz. tipko se v
ukazni vrstici izpiSe beseda Ukaz :, za katero vpiSemo ukaz. Nekatere ukaze
(ukaze, ki jih uporabljamo po iskanju) lahko vpisujemo samo v vrstico za vnos
ukazov po iskanju (vrstica nad statusno vrstico).

V vrsticnem nacinu dela (line mode) vpisujemo ukaze v ukazno vrstico.
Vnos ukaza potrdimo s tipko [Return] ali tipko [Enter|.

Nekatere ukaze lahko krajSamo: namesto polne oblike napiSemo kratico, ki je
navedena na zacetku pri posameznih ukazih. Ukaze lahko vpisujemo poljubno:
z velikimi ali malimi ¢rkami. Po potrditvi nekaterih ukazov se v ukazni vrstici
izpiSe vprasanje, na katero odgovorimo pritrdilno ali nikalno (2] ali Y] —
da/yes, N] — ne/not).

Vsi primeri uporabnikovih vpisov podatkov in ukazov so v priro¢niku izpisani
v lezeCem tisku.

Primer:

DISPLAY <obmocje>
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Ukazi

COBISS2/Katalogizacija

Sporocila se izpisujejo v vrstici sporocil. Vsa programska sporocila in
vprasanja, ki zahtevajo odgovor uporabnika, so v prirocniku izpisana v pisavi
pisalnega stroja.

Primer:

Zelite zapustiti zapis brez shranjevanja (D/N)?

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ne morejo
vec uporabljati ukazov, ki se nanasajo na vnos in azuriranje polj 996/997/998:
EDIT ACCESS, EDIT CN, EDIT STATUS, HOLDINGS, HOLDON in
HOLDOFF, MOVEHOLD, PUTINV, REMOVE STATUS, SORTHOLD,
STORE HOLDINGS in RESTORE HOLDINGS.

Ukazov DELETE in RENAME-TO ne morejo uporabljati pri zapisih, ki
vsebujejo podatke o zalogi.

Ukazov EDIT DEF in EDIT TYPE ne morejo uporabljati za polja
996/997/998.

UKAZI -2
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ADOPT

Ukaz uporabljamo samo v normativni bazi podatkov.

Z ukazom si posamezna knjiZznica prisvoji normativni zapis 0z. prevzame
odgovornost za podatke v njem.

Ukaz lahko vpisemo v direktoriju med aZuriranjem zapisa ali v vrstico za vnos
ukazov po iskanju. V prvem primeru navedemo samo ukaz, v drugem pa ukaz
in Stevilko zadetka.

Ukaz ADOPT
ADOPT <st. zadetka>

Po potrditvi ukaza se v vrstici sporo€il izpiSe Prevzeli ste
odgovornost za zapis <enotna znadnica>.Zapis sedaj lahko
popravljajo le katalogizatorji, ki so iz iste knjiznice kot katalogizator, ki je
uporabil ukaz ADOPT.

f Opozorilo:
Ce smo ukaz vpisali v direktoriju zapisa, moramo zapis ponovno shraniti (tudi
Ce ga sicer nismo spreminjali). V nasprotnem primeru se ukaz ne bo izvedel.

Zapis lahko kasneje sprostimo z ukazom UNADOPT (gl. ukaz UNADOPT).

Ce si poskusamo prisvojiti zapis, ki si ga je Ze prisvojila druga knjiZnica,
dobimo sporo€ilo Odgovornost za zapis je Ze prevzela
knjiZ?nica <akronim>.

Ce zelimo popravljati normativni zapis, ki si ga je prisvojila druga knjiznica,
dobimo sporocilo Zapisa ne morete aZurirati, ker je
odgovornost zanj prevzela knjizZnica <akronim>.S
posebnim pooblastilom, ki je namenjeno katalogizatorjem, zadolZzenim za
oblikovanje znacnic v normativnih zapisih, lahko azuriramo tudi prisvojene
zapise.

Podatek o tem, da si je zapis dolocena knjiznica prisvojila, je viden v formatih
ZNAC in FULL.

Ukaz lahko uporabljajo samo katalogizatorji, ki imajo uporabnisko ime za delo
v normativni bazi podatkov.
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COBISS2/Katalogizacija

AUTOFIND

AUTOFIND

Kratica

Ukaz

AF

Ce v ukazu SELECT navedemo vsaj eno iskalno predpono iz seznama dodatnih
indeksov — podatki o stanju zaloge (AM, CN, DA, DS, FI, IN, IR, LI, ND, SG,
SI, SR, ST, TM) in nato Zelimo izvesti ukaz FIND po istem polju, lahko
namesto ukaza FIND uporabimo ukaz AUTOFIND. Ukaz vpiSemo v vrstico za
vnos ukazov po iskanju ali v ukazno vrstico.

AUTOFIND

Ukaz AUTOFIND avtomatsko tvori parametre za ukaz FIND.

(- )

Select st=1 and sr=8uets and dt=s

82 8T=1
111 BR=5HETS
3755 DT=5
S: 80 8T=1 AND SR=5HETS AMD DT=8

Local 80 hit(s) --> autofind
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

AUTOFIND - 1: Vpis ukaza

Primer:

Is¢emo serijske publikacije, ki so narocene pri dobavitelju Swets. Najprej z
ukazom SELECT pois¢emo zapise, ki ustrezajo tem pogojem. Nato namesto
ukaza FIND q=1 & 2=swets vpiSemo ukaz AUTOFIND. Tako v najdenih
zapisih izberemo tista polja 997, kjer je v podpolju q vnesen status "/" —
naroceno, v podpolju 2 pa dobavitelj Swets.

© IZUM, september 2004 AUTOFIND - 1




AUTOFIND

COBISS2/Katalogizacija

Po ukazu AUTOFIND lahko uporabimo vse ukaze, ki jih sicer lahko
uporabljamo za ukazom FIND (DISPLAY/FIND, COUNT, COUNT/SELECT,
SUM, PRT/FIND, SYSPRT/FIND).

Lahko pa gremo tudi v direktorij zapisa in po pritisku na tipko [PF3] nas
program postavi na prvo polje 996/997/998, ki izpoljnjuje pogoje, postavljene z
ukazom AUTOFIND. Vsako naslednje polje, ki izpolnjuje pogoje, dobimo s
ponovnim pritiskom na tipko PF3].

Primer:

SELECT IN=199400135
AF (namesto ukaza FIND f=199400135)

Po potrditvi ukaza AUTOFIND lahko takoj izvedemo npr. ukaz
PRT/FIND 1,L10 ali pa v direktoriju zapisa s tipko [PF3] pois¢emo polje 996 z
inventarno Stevilko 199400135.

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ne morejo
vec uporabljati tipke PE3] za iskanje polj 996, 997 in 998, ker teh polj ni vec v
direktoriju zapisa.

AUTOFIND -2
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BROWSE

Ukaz uporabljamo samo v normativni bazi podatkov in je namenjen brskanju
po znacnicah v bazi.

Ukaz lahko uporabimo v katerem koli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo ukaz in znacnico ali zacetek
znacnice.

Ukaz BROWSE <znacnica ali zacetek znacnice>

Po potrditvi ukaza se izpiSe abecedno urejen seznam znacnic od vpisanega niza
znakov dalje. Ce vpiSemo samo ukaz, se izpiSe seznam od zacetka.
Seznam pregledujemo s tipkami za pomik 1], (1], [kP5] in [kPs].

Posamezno zna¢nico v seznamu preverimo tako, da jo potrdimo s tipko [Return].
Izpise se normativni zapis v polnem formatu. Pregledamo ga s tipkama kPsJ in

o (e zelimo zapis popraviti ali dopolniti, s tipko kPoJ odpremo direktorij
zapisa.

e Ce zapisa ne zelimo popravljati, se s tipko Esc] vrnemo v seznam
znacnic.

f Opozorilo:
Ce ukaz vpisemo v direktoriju normativnega zapisa, lahko zapise za imena v
seznamu samo pregledujemo, ne moremo pa jih popravijati.

S pritiskom na tipko kP4 lahko izpiS§emo seznam znaénic iz baze LC NAMES,
ki ga pregledujemo na enak na¢in. S tipko [kPoJ lahko prevzamemo zapis iz baze
LC NAMES: odpre se direktorij prevzetega zapisa, ki ga moramo Se urediti in
shraniti.

T Opozorilo:
Ce ukaz vpisemo v direktoriju normativhega zapisa in nato prevzamemo zapis
iz baze LC NAMES, s tem prekrijemo zapis, ki ga azuriramo.

Seznam, ki se izpise po potrditvi ukaza BROWSE, sestavljajo znacnice iz
normativne baze podatkov.

Enotne znacnice, ki so v zapisih v podpolju 100b oznacene s kodo "a" —
sprejeta, so v seznamu oznacene z znakom "+".
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Variantne znaé¢nice so oznacene z znakom "*". Vsaki variantni znacnici sledi
v naslednji vrstici pripadajo¢a enotna znacnica, ki je zamaknjena za dva znaka
v desno.

Sorodne znacnice so oznacene z znakom "=". Vsaki sorodni znacnici sledi v
naslednji vrstici pripadajoca enotna znacnica, ki je zamaknjena za dva znaka v
desno.

(. )

PN=
PHe
NA=
LA=
10-

Ukaz: brouse paganel
h=Paganel, Jozef
+Filip&i&, Emil [1951-]
=Paganel, Jogef
+Gradiinik, Branko, 1951~
+Paganel, Jogef
Pagani, Antonio <nepopolna identifikacija>
Pagani, Giovanni Battista [1806-1860]
¥Pagani, Janez Krstnik
Search mode Ind: Lang:slv PN Byt:00765 Level:7/1 Add #pp CONOR

BROWSE - 1: Pregledovanje seznama zna¢nic

Ce pri enotnih znaénicah podpolje 200f — Datumi ni vneseno, se v oglatem
oklepaju izpisejo letnice iz podpolj 190a — Letnica rojstva in 191a — Letnica
smrti. V lomljenem oklepaju se izpise tudi $ifra raziskovalca. Ce je v podpolju
120b — Oznaka za razlikovanje med osebami koda "b" — znacnica za vec oseb,
se za imenom izpise besedilo <ve& oseb>. Ce ni izpolnjeno podpolje 120b
ter nobeno od polj 190 — Datum rojstva, 191 — Datum smrti, 200c — Dodatki k
imenu, 200d — Rimske Stevilke, 200f — Datumi, 200r — §ifra raziskovalca, se za
imenom izpise besedilo <nepopolna identifikacija>.

BROWSE -2
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CHECK/RECORD

CHECK/RECORD

Kratica

Ukaz

CR

Z ukazom preverimo kakovost izbranega zapisa ali zapisov. Ukaz je primerno
uporabiti predvsem pri starih zapisih in zapisih, prenesenih iz drugih sistemov.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju v lokalni ali vzajemni bazi podatkov. V
vrstico za vnos ukazov po iskanju vnesemo ukaz in §tevilko zadetka ali
obmocje zapisov.

CHECK/RECORD <$t. zadetka>

CHECK/RECORD <obmocje>

Po potrditvi ukaza se na zaslonu izpiSejo napake v zapisu oziroma zapisih.
Izpisejo se lahko $tiri vrste napak:

e Napake v lastnostih polj/podpolj

Preverja se prisotnost, ponovljivost, obveznost polj/podpolj,
pravilnost kodiranih podpolj itd.

e Vsebinske napake

IzpiSejo se sporocila, ki se tudi sicer izpisujejo pri shranjevanju
zapisov in so navedena v Dodatku G.

e Napake v podatkih o zalogi

Preverjajo se napake, ki so nastale pri vnosu podatkov o stanju
zaloge. Izpisejo se sporocila, ki se tudi sicer izpisujejo pri
shranjevanju zapisov (npr. Podvojena inventarna
Stevilka).

e Napake glede na masko vnosa

Preverjajo se napake glede na izbrano masko vnosa ter vsebino
podpolj 001c in 001d.
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4 )

BN=86-81017-01-2
fAll=
LA=
PY=
1D=

1. zadetek - Vsebinske napake:

Polje 200 ima indikator 1, Zeprav obstaja zna&nica glavnega vpisa
Napagen 1. indikator (polje 710)
¥ vgrajenem polju 200 je napaZen 2. indikator
V vgrajenem polju 210 je napaZen 1. indikator
2.
1.

V vgrajenem polju 210 je napaZen indikator
V vgrajenem polju 215 je napaZen indikator

L 1/2
Search mode Ind: Lang:slv M Byt:00825 Level:7/1 Add App

CHECK/RECORD - 1: Izpis po potrditvi ukaza

CHECK/RECORD -2 © 1ZUM, september 2004



COBISS2/Katalogizacija

COMPARE

COMPARE

Kratica

Ukaz

COMP

S pomocjo ukaza COMPARE izpiSemo razlike med vsebino dveh ali ve¢
zapisov v lokalni in/ali vzajemni bazi podatkov.

V vrstico za vnos ukazov po iskanju vnesemo ukaz COMPARE, stevilko
zadetka in seznam identifikacijskih Stevilk zapisov, ki jih Zelimo primerjati z
zadetkom.

COMPARE <t. zadetka> <seznam ID-jev>

Ukaz COMPARE lahko uporabimo po iskanju v lokalni ali vzajemni bazi
podatkov. Izpisejo se razlike med vsebino zadetka in vsebino vsakega izmed
zapisov v seznamu identifikacijskih Stevilk.

Pred vsako identifikacijsko §tevilko v seznamu vpisemo &rko L ali H. Ce pred
identifikacijsko Stevilko vpisemo L, se bodo izpisale razlike med zadetkom in
zapisom z dolo¢enim ID v lokalni bazi podatkov; ¢e pred identifikacijsko
Stevilko vpiSemo ¢rko H, se bodo izpisale razlike med zadetkom in zapisom z
dolocenim ID v vzajemni bazi podatkov.

Primer:

COMPARE 3 L39224,H39224,H40334081

Razlike med zapisi (zadetek se primerja z vsakim ID posebej) se izpiSejo na
zaslon; ¢e zelimo izpisati razlike na lokalni ali sistemski tiskalnik, pa
uporabimo ukaz COMPARE/PRT ali COMPARE/SYSPRT.

Primera:

COMPARE/PRT 1 H22664704
COMPARE/SYSPRT 12 L16447,L.16703

Ce je vsebina podpolja daljsa od 40 znakov, se izpise od zaletka tiste besede, v
kateri se nahaja razlika.

Ukaz uporabljamo predvsem v postopkih razreSevanja duplikatov, ko
primerjamo dva ali ve¢ zapisov, ki so mozni duplikati.

© IZUM, november 2002 COMPARE -1
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COMPARE COBISS2/Katalogizacija
1D=36194560 A‘\
TI=
Al=
PY=
LA=
.|
Host 1 hit(s) --> compare 1 136192256_______________

Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App
COMPARE - 1: Vpis ukaza
ID=36194560 HOST 11D=36192256 LOCAL \
000 [ 1] . . . . looo [ 1]
$e LOCK1-NHUK |
001 [ 1] . . . . oot [ ]
$ad | $ac
$x36192256 |
010 [ 1] . . . . Sdoto [ .
$a961-6062-01-8 | $a961-6062-00-X
| ghzv. A
Sdoto [ ] .
| $a961-6062-01-8
| $bhzv. B
101 [0 ] . . . . L0t [o ]
$cslv | $deng
$ceng |
200 [1 1] . . . . . 200 [o ] . . . . .
$h#Zv. #B | $furedila Franc Solina in Baldomir Zaj
$iRagunalniitvo in informatika, umetnal
$furedila Franc Solina in Baldomir Zajl
215 [ 1] . . . . 215 ] . . . .
$a436 str. | $a2 zv. (XIV, 591; XII, 436 str.)
300 11 . . . . . 1300 1] . . . .
$aNa vzpor. nasl. str.: Proceedings of| $aBesedilo slov. ali angl.
\§ _/
COMPARE - 2: Izpis po potrditvi ukaza
COMPARE -2 © 1ZUM, november 2002
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CONFIRM/TD

CONFIRM/TD

Kratica

Ukaz

CcT

Ukaz omogoca potrjevanje oz. zaklepanje tipologije dokumentov/del. Za
uporabo ukaza moramo imeti ustrezno pooblastilo.

Najprej v vzajemni bazi podatkov poiS¢emo zapise, v katerih Zelimo tipologijo
zakleniti. Zapise lahko pois¢emo z ukazom SELECT ali z iskalnimi
predponami. Dobljeni nabor zapisov lahko dodatno omejimo z ukazom SCAN.

Nato v vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

CONFIRM/TD <obmocje>

Obmocje sestoji iz posameznih Stevilk zadetkov in/ali intervalov, loCenih z
vejico.

4 I

Select as=05953 and py=2000:2005

203 AS=05953
997776 PY=2000:2005
§: 83 AG=05953 AND PY=2000:2005

Host 83 hit(s) --> confirm/td 1-83
Search mode Ind: Lang:slv H  Byt: Level:3/1

CONFIRM/TD - 1: Vpis ukaza

Po potrditvi ukaza se na zaslonu v polnem formatu izpise prvi izmed zapisov iz
podanega obmocja. Pri daljsih zapisih naslednjo stran zapisa izpi§emo s tipko
_Return] ali kP5], predhodno pa s tipko [kp8]. Ce zapis vsebuje podatek o tipologiji,
je ta izpisana poudarjeno. Tak zapis lahko potrdimo s tipko Po] in s tem
tipologijo zaklenemo. To pomeni, da podatka o tipologiji v zapisu ni ve¢
mozno azurirati.

Vsak naslednji zapis izpisemo s tipko [Retun] in postopek ponovimo.

© IZUM, april 2005
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' )

21, ID=10908761 A V1 17.08.2001 MAKLJ::JANEZ

001 fBn [a Ba f2 [1.19 - Recenzija, prikaz knjige, kritika

011 0025-5629

100 (2000 [Islv

1010 Eeng

102 Busa

2000 gTang, Xiaomin; Zhang, Xian; Cao, Chongguang: Additive adjugate
preservers on the matrices over fields. - Hortheast Math. J. 15
(1999), neo. 2, 246-252 ﬁjeter' Zenr|

215 FEt. 15006 [Issue #2000 (2000

n athematical revieus: 2000i:15006

6100 fslv [matematika [Jlinearna algebra [linearne transformacije

atrike

6100 meng [wathematics [linear transformations [matrices

675 g512.643(049.3) B51E.E

GB6 E15ADG B'IS[! 2000

700 1§2526051 [Semrl [Peter [05953 [o70 [3-111.02 J4-016

900 1E2526051 {z [fSemr! [P.

[RETURH] - naslednji zapis / [KPD] - potrdi / ESC - izhod
Host 83 hit(s) --> confirm/td 1-83
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:3/1 fApp

CONFIRM/TD - 2: Potrjevanje v posameznem zapisu

Zapise z ze potrjeno tipologijo lahko pois¢emo z ukazom SCAN. Po izvedbi
poljubne iskalne zahteve v vzajemni bazi podatkov v vrstico za vnos ukazov po
iskanju vpiSemo ukaz

SCAN 000r=*

Da je tipologija potrjena, je vidno pri izpisu zapisa v polnem formatu ali pri
prikazu sistemskega polja ob azuriranju zapisa.

Potrjeno in zaklenjeno tipologijo je mozno odkleniti z ukazom RELEASE/TD.

Opozorilo:

Ukaz CONFIRM/TD lahko izvajamo samo v vzajemni bazi podatkov. Za
uporabo ukaza potrebujemo posebno pooblastilo.

CONFIRM/TD -2

© [ZUM, april 2005
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COUNT

COUNT

Ukazna vrstica

Ukaz COUNT lahko uporabljamo samo za ukazom FIND, in sicer prestejemo
Stevilo polj 996 oz. 997, ki ustrezajo kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND. Ce
ukazu COUNT dodamo dolo¢ilo /998, prestejemo Stevilo polj 998, ki ustrezajo
kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. Za pusc€ico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in obmocje najdenih
Zapisov

Ukaz: COUNT <obmocje>
Ukaz: COUNT/998 <obmocje>

(gélect do=681. 3%/ser <‘\
TI=
All=
LA=
BN=

Set FIND to: U=A
34 DC=681.3x%/5ER
3: 34 DC=681.3=/SER

Local 34 hit(s) --> count 1-340
Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Application
S >

COUNT-1: Vpis ukaza

V lokalni bazi smo z ukazom SELECT nasli 34 zapisov serijskih publikacij s
podrocja racunalnistva. Z ukazom FIND smo izbrali samo tista polja 997
(letnike), v katerih je nacin nabave nakup (podpolje 997+#v je kodirano, koda 'a’'
pomeni nakup). Po izvrSenem ukazu FIND vpisemo ukaz COUNT, ki presteje
Stevilo izbranih polj 997.

© IZUM, julij 1993
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Ukazna vrstica

W

TI=

(gélect dc=681. 3=/ ser )

Search mode
S

Found 19 item(s)
34 DC=hB1.3%/SER
S: 34 DC=681.3=/5ER

Local 34 hitls) --»

Ind: Lang:slv M1 Byt: Application

COUNT-2: Izpis po potrditvi ukaza

Rezultat ukaza COUNT se izpiSe v ukazni vrstici. V podanem obmocju zapisov
smo nasli 19 polj 997, ki ustrezajo kriteriju ukaza FIND, torej 19 letnikov
serijskih publikacij, nabavljenih z nakupom.

Ce ukazu COUNT dodamo doloéilo /NUMBER, prestejemo $tevilo polj 997, ki
ustrezajo kriterijem ukaza FIND, in Stevilo zvezkov, vpisanih v teh poljih 997

(v podpoljih #m).

Ukaz: COUNT/NUMBER <obmocje>

Primer:
ukaz:
ukaz:
ukaz:

SELECT DT=s
FIND k=1994
COUNT/NUMBER 1-800

COUNT -2

© 1ZUM, avgust 1994
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COUNT/SELECT

COUNT/SELECT

Ukazna vrstica

Ukaz COUNT/SELECT lahko uporabljamo samo za ukazom FIND, in sicer
prestejemo Stevilo polj 996 oz. 997, ki ustrezajo kriterijem, dolo¢enim z
ukazom FIND. Obenem izberemo in prestejemo tudi zapise (naslove), v katerih
se ta polja nahajajo. Ce ukazu dodamo dologilo /998, prestejemo Stevilo polj
998, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND, in izberemo ter prestejemo zapise, v
katerih se ta polja nahajajo.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. Za pusc€ico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in obmocje najdenih
zapisov

Ukaz: COUNT/SELECT <obmocje>
Ukaz: COUNT/SELECT/998 <obmocje>

/gélect dc=681. 3x/ser <‘\
TI=
Al=
LA=
BN=

Set FIND to: U=A
34 DC=681.3x%/SER
3: 34 DC=bB1.3%/SER

Local 34 hitls) --» count/select/998 1-34
search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application
3 =

COUNT/SELECT-1: Vpis ukaza

V lokalni bazi podatkov smo z ukazom SELECT nasli 34 zapisov serijskih
publikacij s podro¢ja racunalnistva. Z ukazom FIND smo izbrali samo tista
polja 998, v katerih je nacin nabave (podpolje 998#v) nakup. Po izvrSenem
ukazu FIND vpisemo ukaz COUNT/SELECT/998, ki presteje Stevilo izbranih
polj 998 in Stevilo zapisov, v katerih se ta polja nahajajo.

© IZUM, julij 1993
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Ukazna vrstica

A

(g;lect dc=681. 3=/ ser
TI=

\

Found 18 title(s); 18 item(s)
34 DC=hB1.3%/SER
S: 34 DC=681.3=/5ER

Local 18 hitls) --»
\\?earch mode Ind:

Lang:slv M1 Byt:

Application

COUNT/SELECT-2: Izpis po potrditvi ukaza

Rezultat ukaza se izpiSe v ukazni vrstici. V podanem obmocju zapisov serijskih
publikacij s podro¢ja ra¢unalnistva (34 zapisov) smo nasli 18 polj z zbirnimi
podatki o stanju zaloge (998), v katerih je nacin nabave nakup. Ker ima zapis
samo eno polje z zbirnimi podatki o stanju zaloge, je tudi Stevilo pripadajocih

naslovov (zapisov) enako 18.

Spremeni se tudi izbor zapisov v vrstici nad statusno vrstico, in sicer se izpiSe

Stevilo zapisov, ki vsebujejo ustrezno polje 998.

Ce ukazu COUNT/SELECT dodamo dolo¢ilo NUMBER, prestejemo $tevilo
polj 997, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND, Stevilo zapisov, v katerih se ta

polja nahajajo, in Stevilo zvezkov, vpisanih v teh poljih v podpolju #m.

Ukaz: COUNT/SELECT/NUMBER <obmocje>

Primer:
ukaz: SELECT DT=s
ukaz: FIND k=1994
ukaz: COUNT/SELECT/NUMBER 1-800

COUNT/SELECT -2

© IZUM, avgust 1994



igorb
Line


COBISS2/Katalogizacija

DELETE

DELETE

Z ukazom DELETE zapise briSemo. V direktoriju zapisa vpiSemo v ukazno
vrstico

Ukaz

DELETE

(- )

Bh=
TI=tuje zivl jenje
AU=cankar, ivan

PY=1994

LA=

fEbcd 010a 100cehd 101ac  102a 105abcef 200afggde 205a
210acdeg 215acd 225ahv  300a 320a 600abfxu G01abxu 602axu
B0Baxyzu 610za G75asbvc 700abd4 701ab4 702abd 702abd4 7i0adfe

900ab 90iab  992bx  996dfopqtvy 12347

kaz: delete

Local 2 hit(s) --> 2
Directory Ind: Lang:slv H  Byt:00583 Level :7/1 Add A

DELETE - 1: Brisanje zapisa v lokalni bazi podatkov

Ce se zapis, ki ga briemo, nahaja e v kaki drugi lokalni bazi, ga ukaz
DELETE brise samo iz naSe lokalne baze, sicer pa tudi iz vzajemne baze
podatkov.

Ukaz je namenjen predvsem resevanju podvojenih zapisov (duplikatov). Ce
ugotovimo, da v vzajemni bazi podatkov obstajata za isto publikacijo dva
zapisa ali ve¢, moramo najprej ugotoviti, katere od zapisov bomo obravnavali
kot duplikate.

Preverimo datum prenosa lokalnega zapisa v COBIB in datum kreiranja zapisa.
Ce datuma prenosa lokalnega zapisa v COBIB ni, pomeni, da je bil zapis hkrati
kreiran v COBIB-u in v lokalni bazi podatkov. V tem primeru upostevamo
datum kreiranja, sicer pa uposStevamo datum prenosa lokalnega zapisa v
COBIB. Kot duplikat obravnavamo tisti zapis, ki se je v vzajemni bazi pojavil
kasneje, razen v spodaj opisanem primeru.

Datum prenosa lokalnega zapisa v COBIB je v polnem formatu oznacen z
besedilom SaveToHost :, v direktoriju zapisa pa je viden v prikazu

© IZUM, september 2004 DELETE - 1
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sistemskega polja (tipki [PF1JkP5]) za besedilom Pr eneseno v COBI B:.
Datum kreiranja zapisa je v polnem formatu viden na vrhu izpisa, v nekaterih
drugih formatih pa je naveden za izpisno kodo CE. V direktoriju zapisa sledi
besedilu Krei rano:.

Pri kreiranju zapisov je zaZeleno, da so podatki, vneseni v zapis, kar se da to¢ni
in popolni. Pri zapisih, narejenih za izdelavo CIP-a, je eden od pomembnih
identifikacijskih podatkov tudi Stevilka COBISS.SI-ID, ki je natisnjena v
publikaciji v sklopu podatkov v CIP-u.

Ce v lokalni bazi podatkov odkrijemo duplikat, ravnamo po naslednjem
postopku:

1. Ce duplikata nima v svoji lokalni bazi podatkov nobena druga knjiznica, ga
briSemo z ukazom DELETE. Zapis se avtomatsko brise v lokalni in
vzajemni bazi podatkov (programsko sporocilo Zapi s brisan v
| okal ni in vzajemi bazi podatkov).

2. Ce se duplikat pojavlja $e v drugih lokalnih bazah, moramo opraviti
naslednji postopek:

e 'V direktoriju duplikata vnesemo v podpolje 001a kodo "d"” — izbrisan
zapis, v podpolje 001x pa identifikacijsko Stevilko originalnega zapisa
(ID).

e Duplikat shranimo v lokalno in vzajemno bazo podatkov. Ce smo
kreator zapisa, lahko to naredimo z ukazom S4VE, drugace pa
potrebujemo pooblastilo za ukaz LOCK].

e Nato z ukazom DELETE zbrisemo duplikat v lokalni bazi podatkov
(programsko sporocilo Zapi s bri san sanp v | okal ni
bazi, ker ga ima vsaj Se ena knji znica).
V vzajemni bazi podatkov duplikat ostane, vendar ga nobena knjiznica ne
more prevzeti ali spreminjati. Pac pa se takoj vidi, da je zapis duplikat
(koda "d"), navedena pa je tudi Stevilka originalnega zapisa, ki ga knjiznice
lahko prevzamejo.

Ce odkrijemo duplikat v vzajemni bazi podatkov (v lokalni bazi podatkov ga
nimamo), lahko vnesemo vanj kodo "d" in podpolje 001x s pomocjo ukaza
EDIT/HOST, ¢e imamo zanj pooblastilo.

Sele ko zadnja knjiZnica zbrise duplikat v svoji lokalni bazi, se le-ta
avtomatsko zbriSe tudi v vzajemni bazi podatkov (programsko sporocilo
Zapis brisan v lokalni in vzajemi bazi podatkov).

Zapis, oznacen s kodo "d", lahko spreminja samo vnasalec, ki je zapis zadnji
shranil. To pomeni, da lahko zapis, ki smo ga pomotoma oznacili za brisanje,
naknadno popravimo.

Zapisa ne moremo brisati, Ce je gradivo izposojeno/rezervirano (programsko
sporo¢ilo Gradi vo j e izposojeno/rezervirano (inv. §t.)).V
tem primeru si lahko pomagamo z ukazom MOVEHOLD.

Prav tako ne moremo brisati zapisov, ki so v hierarhinem odnosu. Ce je
nadrejeni zapis povezan s podrejenimi preko identifikacijske Stevilke (podpolje
4641), ga ne moremo brisati (programsko sporo¢ilo Nadr ej enega zapi sa
ni nozno brisati). Ce ugotovimo, da je tak zapis duplikat, moramo pred
brisanjem v vse podrejene zapise v podpolje 4641 vnesti namesto prejsnje

DELETE -2

© 1ZUM, september 2004
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vsebine identifikacijsko Stevilko originalnega zapisa. Pac pa lahko brisemo
zapise, na katere so vezani zapisi preko Stevilke ISSN (podpolje 011a).

Obcasno se aktivira program, ki vsem knjiznicam v sistemu posilja sezname
zapisov — duplikatov, ki so v vzajemni bazi podatkov oznaceni s kodo "d" in jih
morajo brisati v svojih lokalnih bazah.

f Opozorilo:

Ce imamo pooblastilo za azuriranje podatkov o zalogi ali pooblastilo za
azuriranje omejenega nabora bibliografskih podatkov, ne pa tudi pooblastila
za kreiranje zapisov, lahko brisemo samo zapise, kjer smo zadnji redaktor.

f Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ne morejo
brisati zapisov, ki vsebujejo podatke o zalogi (zapis lahko brisejo Sele potem,
ko v segmentu COBISS3/Zaloga prenesejo podatke o zalogi v drug zapis).

f Opozorilo:
Ukaza ne moremo uporabljati pri delu v normativni bazi podatkov, ker
normativnih zapisov ni mozno brisati.

© IZUM, januar 2006 DELETE -3
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DIFF

DIFF

S pomocjo ukaza DIFF izpiSemo razlike med vsebino zapisa v lokalni bazi in
pripadajoCega zapisa v vzajemni bazi podatkov.

Ukaz

DIFF <obmocje>

Ukaz DIFF vnesemo Vv vrstici za vnos ukazov po iskanju po iskanju v lokalni
bazi podatkov.

Select au=Kocbek, Marijan

~

1 AU=KOCBEK, MARIJAN
§: 1 AU=KOCBEK, MARIJAN

Local 1 hit(s) --> diff 1

Search mode Ind: Lang:slv M

Byt: Level:7/1

fAipp

DIFF - 1: Vpis ukaza

© 1ZUM, november 2002
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DIFF COBISS2/Katalogizacija
\
1D=5232384 LOCAL 11D=5232384 HOST
000 [ 1] Slooo [ ] :
| $& LOCK1-PRFHB

2 [ 1] 2 o]

$eNovo mesto |

$gTiskarna Novo mesto |

00 [ 1] .I

$al200 izv. |

610 [1 1 . . . 1810 [0 ]

$aodikodninska obveznost |

675 [ 1 . 185 ]

$a349.233(497.1) | $a349.223

| $5349

$s3 | $c349

$b3 |

$c349.2 |

675 [ 1 L1875 [ 1]

$a347.56(497.1) | $a347.56

700 [ 0] . 1700 [ 0]

$4070 [

S J
DIFF - 2: Izpis po potrditvi ukaza
Razlike med obema zapisoma se izpisSejo na zaslon; ¢e zelimo izpisati razlike
na lokalni ali sistemski tiskalnik, pa uporabimo ukaz DIFF/PRT ali
DIFF/SYSPRT.
Ce je vsebina podpolja daljsa od 40 znakov, se izpise od zacetka tiste besede, v
kateri se nahaja razlika.
Ukaz uporabljamo predvsem v postopkih redakcije zapisov, ko je potrebno
uskladiti zapis v lokalni bazi z zapisom v vzajemni bazi podatkov.
DIFF -2 © 1ZUM, november 2002
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DISPCODE

Z ukazom definiramo izpisno kodo (dvocrkovno oznako polja), ki jo nato
uporabimo pri definiranju uporabniskega formata.

Za puscico v vrstici nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpisemo ukaz
DISPCODE, oznako izpisne kode in seznam polj s podpolji. Ce nastejemo veé
polj, jih med seboj lo¢imo z navpicno ¢rto. Za oznako vsakega polja (Ce je
ponovljivo) in podpolja v narekovaju navedemo interpunkcijo, ki se bo izpisala
pred vsebino polja oz. podpolja. Ce interpunkcije ne navedemo, je privzeta
vrednost " ; ".

Ukazna vrstica Ukaz: DISPCODE <oznaka izpisne kode> <definicija izpisne kode>

Ce koda, ki jo navedemo, Ze obstaja, program javi napako. Zato je
priporocljivo, da je oznaka izpisne kode sestavljena iz ¢rke in Stevilke.

Primeri:

Zelimo definirati izpisno kodo za polje 200, tako da bo naveden naslov
(podpolje 200+£a), vzporedni naslov (podpolje 200£d) in podnaslov (podpolje
200+e).

ukaz: DISPCODE T1 200ad" ="e" "

Zelimo definirati izpisno kodo za polje 215, tako da bodo navedene dimenzije
publikacije (podpolje 215#d).

uvukaz: DISPCODE DI 215d

Zelimo definirati izpisno kodo za polje 700 in za polje 701, tako da bo naveden
primarni avtor in alternativni avtorji. Polji 700 in 701 locimo z navpicno crto.

ukaz: DISPCODE Al 700ab"”, "|701"\ "ab", "

Ce zelimo podatek izpisati v okroglem ali oglatem oklepaju, navedemo kot
interpunkcijo le oklepaj, zaklepaj pa se pri izpisu avtomatsko doda za vsebino
podpolja.

ukaz: DISPCODE T2 200ab" ["c". "d" = "e" : "'

NN NN
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Podpolja se izpisejo v tak§nem vrstnem redu, kot so vpisana v bazi. Ce Zelimo,
da se podpolja izpisejo v takSnem vrstnem redu, kot so navedena v ukazu
DISPCODE, vnesemo pred oznako prvega polja znak @.

ukaz: DISPCODE A2 @700ab", "7"-"8"/"|701ab", "7" - "8" /"

Ce Zelimo, da se pri kodiranih podatkih v oklepaju izpi$e pomen kode,
vnesemo pred oznako prvega polja znak *.

ukaz: DISPCODE A3 *700ab", "4 - "|701ab", "4" - "|702ab", "4" - "

Ce Zelimo, da se za kodo izpise presledek in pomen kode, vnesemo pred
oznako prvega polja znak %.

ukaz: DISPCODE A4 %700ab", "4" - "|701ab", "4" - "|702ab", "4" - "

Ce zelimo, da se namesto kode izpiSe samo njen pomen, vnesemo pred oznako
prvega polja znak &.

ukaz: DISPCODE A5 &700ab", "4" - "|701ab", "4" - "|702ab", "4" - "

NN

Novodefinirane izpisne kode nato uporabimo pri definiranju formata. Vpisemo
ukaz:

Ukazna vrstica Ukaz: FORMAT KRATKITI,4A1,D1,PU,PP

DISPCODE -2 © IZUM, februar 1997
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(Ii Ti=Noje delo je uBenje : delovni zvezek za spoznavanje narave in druibe v 2:‘\
razredu dvojezifnih osnovnih 3ol = Az @n munkdm 2 tanulds : a természeti es
tarsadalmi ismeretek munkafizete a kétnyelvii dltala 2. nsztilys szamara
Al=Cencif, Mira D01=29 cm PU=Driavna zaloiba Slovenije PP=Ljubljana

2. Tl=Dsnove knjiZniBarstwa Al=Banif, Tatjana % BerBif, Branko \ Filo, Breda %
Ueselko, Maks D1=24 cm PU=Posebna izobralevalna skupnost za kulturo
PP=Ljubljana

DISPCODE-1: Izpis po potrditvi ukaza
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DISPLAY

Kratica D

Z ukazom izpiSemo na zaslon zapise v poljubnem formatu.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju ali v direktoriju. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

Ukaz DISPLAY <obmodje>,<ime formata>
DISPLAY <ime formata>,<obmocje>
DISPLAY <obmocje>
DISPLAY
(o )
TI=
Al=Cankar, Ivan
PY=
LA=

Host 648 hit(s) --> d 20-21,66-67,bib

Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

DISPLAY - 1: Vpis ukaza

Po potrditvi ukaza se odpre nova zaslonska slika, kjer se izpisSejo zapisi v
navedenem formatu. Ce imena formata ne navedemo, se zapisi izpiSejo v
privzetem oz. trenutno izbranem formatu.

© IZUM, november 2002 DISPLAY -1
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\
20. $8=(LOCK1-MMLJ, DELETE, NeuID=487169) TI=Izbrana dela. #Zv. #1,
Pesmi, Erotika, €rtice in povesti, Vinjete MD=571 str. ; 19 cm
AU=Cankar, Ivan AlU=Merhar, Boris AU=Dobrovoljc, France PY=1951
LA=slv (slovenski) PU=Cankarjeva zalozba PP=V Ljubljani DT=m RT=a (tekstovno
gradivo - tiskano) CR=8ZSHMB::BERNARDA CE=19950522 ID=1818+

21. TI=Idealist [Videoposnetek] GM=Videoposnetek MD=1 videokaseta

(VHS)(117 min, 28 sek) : barve, zvok AU=Cankar. Ivan AU=Pretnar. Igor
fil=Zupan, Yitomil AU=6leria, Mile de AlU=Adami&. Bojan PY=199?7

P2=1976 LA=slv (slovenski) PU=Andromeda PP=[Ljubljanal DT=m RT=g

(projicirno, filmsko in video gradivo) CR=SIKNG::MAJENKA CE=19921014 ID=1B2066

66. $8=(LOCK1-NUK) TI=Za narodov blagor : komedija v itirih

dejanjih MD=131 str. ; 19 cm AU=Cankar, Ivan PY=1801 LA=slv

(slovenski) PU=L. Schuentner PP=Ljubljana DT=m RT=a (tekstovno gradivo -
tiskano) CR=UKM::0LD CE=19850701 ID=470017

67. TI=Kralj na Betajnovi : drama v treh dejanjih MD=87 str. ; 19 cm
Al=Cankar, Ivan PY=1902 LA=slv (slovenski) PU=Schuentner PP=V

Ljubljani DT=m RT=a (tekstovno gradive - tiskano) CR=UKM::0LD CE=19850701
1D=470273

S J

DISPLAY - 2: Izpis zapisov v formatu BIB

Ce po iskanju vpisemo samo ukaz DISPLAY, se izpise prvi izmed najdenih
zapisov v privzetem formatu.

Obmocje sestoji iz posameznih Stevilk zadetkov in/ali intervalov, lo¢enih z
vejico. Tako lahko vpisemo le en zadetek, ve¢ posameznih zadetkov ali pa
interval (od—do). Ce Zelimo izpisati vse zapise, lahko namesto obmogja
navedemo besedo ALL.

Izpisemo lahko tudi zapis, ki ga trenutno azuriramo. V direktoriju zapisa
napiSemo v ukazno vrstico ukaz DISPLAY ali ukaz DISPLAY 0,<ime formata>.

Primeri:

D 5,9,20,CTRL

D 12-16,18,23,FULL
D ALL,BIB

D ALL

D 0, FULL

Pri izpisih, daljsih od ene strani (programsko sporocilo Mor e. . . ), dobimo
naslednjo stran s pritiskom na katerokoli tipko. Izpisovanje zapisov prekinemo

s tipko 1] ali [Esc/.

Ce zelimo izpisovati le po en zapis, lahko namesto ukaza DISPLAY uporabimo
tipki k5] in [kP8]. S tipko [kP5] izpiSemo prvega izmed najdenih zapisov in nato
vsak naslednji zapis. S tipko k8] izpisemo predhodni zapis.

DISPLAY -2
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DISPLAY/FIND

DISPLAY/FIND

Kratica

Ukazna vrstica

D/FIND

Ukaz lahko uporabljamo samo za ukazom FIND. Z ukazom DISPLAY/FIND na
zaslon izpiSemo zapise, v katerih vsaj eno polje 996 oz. 997 ustreza kriterijem,
dolo&enim z ukazom FIND. Ce ukazu DISPLAY/FIND dodamo dolo¢ilo /998,
izpiSemo na zaslon samo tiste zapise, v katerih vsaj eno polje 998 ustreza
kriterijem ukaza FIND.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. Za pus¢ico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in obmocje zapisov,
dobljenih po iskanju z ukazom SELECT ali z iskalnimi predponami. Vpisemo
lahko tudi ime formata, v katerem zelimo izpisati zapise.

Ukaz: DISPLAY/FIND <obmocje>

ali DISPLAY/FIND <obmocje>,<ime formata>
Ukaz: DISPLAY/FIND/998 <obmocje>

ali DISPLAY/FIND/998 <obmocje>,<ime formata>

(;;=mladinska knjiga <\\
Sp=
TI=
SN=
bT=

Set FIND to: 2=MLADINSKA KNJIGA & U=A

Local 30 hitls) --» display/find 1-30
Search mode Ind: Lang:sly M1 Byt:01202 Level:7/1  Add Application
Na >

DISPLAY/FIND-1: Vpis ukaza

V lokalni bazi smo nasli 30 zapisov, kjer je dobavitelj Mladinska knjiga. Z
ukazom FIND smo izbrali samo tista polja 996 in 997, v katerih je dobavitel;
(podpolje #2) Mladinska knjiga in nacin nabave (podpolje #v) nakup. Po
izvrSenem ukazu FIND vpiSemo ukaz DISPLAY/FIND.

© 1ZUM, oktober 1993
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Po potrditvi ukaza DISPLAY/FIND se izpisejo zapisi, ki vsebujejo vsaj eno
polje 996 ali 997, ki ustreza kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND (dobavitelj
je Mladinska knjiga in nacin nabave je nakup).

(Ei SP=0263-9254 TI=Current research in library & information science PY=1983 )
IF=0 LA=eng PU=Library Association Publishing PP=London DT=s CR=CTK::DARINKA_
CE=19910409 ID=G799365

IN=199000693 8(1990], 1-4

3. 5P=0044-2380 TI=Zeitschrift fir Bibliothekswesen und Bibliographie : Organ
deg Uereing Deutscher Bibliothekare e. U. und des Uereins der
Diplombibliothekare an wissenschaftlichen Bibliotheken e. U, SU=0rgan des
Uereins Deutscher Bibliothekare e. U. und des Uereins der Diplombibliothekare
an wissenschaftlichen Bibliotheken e. U. PY=1954 LA=ger PU=U. Klostermann
PP=Frankfurt/Main DT=s CR=BMS::STEFANIJA_ CE=19910516 ID=B718087

IN=199000391 37(1990], 1-b

IN=199100416 38(1991], 1-b

21. 5P=0309-0590 TI=Journal of European industrial training PY=1977 IF=0 LA=eng
PU=MCB Journals PP=Bradford DT=s CR=NUK::CKP_ CE=19901213 ID=25737984
IN=193000231 14(1990), 1-9
IN=199100370 15(1991), 1-9
IN=199200621 16(1992), Bt. 1-S+prill1]<Did you know that...7>+6+pril[2]<Did
yu how. .47+ pril[31<0id you now. .. >+8-104pril[4] <Did you know that...?>

More...

o J
DISPLAY/FIND-1: Izpis zapisov po potrditvi ukaza

Pri vsakem posameznem zapisu se poleg bibliografskih podatkov izpisejo tudi
podatki o stanju zaloge iz tistih polj 996/997 ali 998, ki ustrezajo kriterijem
ukaza FIND, in sicer se izpiSejo (razen v FORMAT-u FULL in formatih
listkov) sledeca vnaprej definirana podpolja:

e po ukazu DISPLAY/FIND se pri monografskih publikacijah izpise
inventarna $tevilka in signatura (podpolji 996#fd), pri serijskih
publikacijah pa inventarna Stevilka, signatura, letnik, letnica, zvezki
(podpolja 997#fdjklm).

e po ukazu DISPLAY/FIND/998 se izpiSe sigla, Stevilo primerkov,
splosni podatki o zalogi, letnica, nacin nabave, dobavitelj, cena
(podpolja 998+bcgkv23).

Ce Zelimo izpisati poljubna podpolja iz polj s podatki o stanju zaloge,lahko za
obmocjem zapisov oz. za imenom formata v oglatem oklepaju navedemo
podpolja, ki naj se izpisejo.

Fﬁ Primeri:
ukaz: DISPLAY/FIND 1-20,BIB [djk3]
ukaz: DISPLAY/FIND/998 1-15,20-30,4 [bvk]

Izpisejo se samo podpolja, ki smo jih navedli v oglatem oklepaju. Ce podpolj
ne navedemo posebej, se izpiSejo vnaprej definirana podpolja.
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Posamezna podpolja s podatki o stanju zaloge se lahko izpisejo tudi po
stolpcih, ¢e v oglatem oklepaju pred navedbo podpolj vpisSemo znak #.

j Primer:
ukaz: DISPLAY/FIND 1-20, [#jk32v]

Pred izpisom je z ukazom FORMAT smiselno dolociti krajsi format
bibliografskega zapisa (gl. ukaz FORMAT).

2. TI=Annales d’'oto-laryngologie et de chirurgie cervico-faciale SP=0003-438X

IN= LE= PR SR=-———--—- AM

016954 T.101(1984) 100 mk a
200

017055 T.102(1985) mk a

017569 T.103(1986) DEM 100 mk a
ATS 100

018006 T.104(1987) mk a

018525 T.105(1988) mk a

018957 T.106(1989) mk a

019307 (1990) mk a

3. TI=#£The #American journal of dermatopathology ; naslov iz 510a SP=0193-1091

IN= LE= PR= SR= AM

019910 vol. 14(1992) SIT 19.617,10 dzs a
UsD 401,66

020348 vol. 15(1993) NLG 470,40 cz a

SIT 35.432,00

4. TI=Tumordiagnostik & Therapie SP=0722-219X
IN= LE= PR= SR= AM

- J/

DISPLAY/FIND-1: Podatki o stanju zaloge, izpisani po stolpcih

Opomba Podatki o stanju zaloge se z vpisom znaka # po stolpcih izpisujejo tudi pri
ukazih EXPORT/FIND, PRT/FIND in SYSPRT/FIND.
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DISPLAY SET

DISPLAY SET

Kratica:

Ukazna vrstica

DS

Ukaz DISPLAY SET uporabljamo samo v vrsti¢cnem nacinu dela (line mode), e
zelimo pregledati rezultate zadnjega iskanja v lokalni ali vzajemni bazi
podatkov.

Ukaz: DS

Po potrditvi se izpisejo rezultati zadnjega iskanja v bazi podatkov.

(515 Bl96] str. [Boarvne ilustr. [29 cm )
300 gOw. nas.: Mature design. - Referati w angl., ital., kit. in slow. -

Wa nasl. str. avtorjev podpis

6100 Bindustrijsko ohlikovanis biohihliograFije Balbumi BKogoj, Oskar
675 Br45(497.12):929 Kogoj 0. @7 -

675 Brr9:745(497.12) Kogoj, 0.

75 E016:929 Kogoj 0.

oo 1BkoGod [Moskar oo - avtor
70201BNazzariol [iuseppe 340 - urednik
r0201gkeller |dGoroslav H340 - urednik
r02018Rener  [Milko H340 - urednik
r0201ECeglio  [Renato HEOO - fotograf
r0201gkeller [Goroslav H?SU - prevajalec
70201gBernik [g5tane !220 - zhiratelj
foz01@narudif  MBranko [ 220 - zhiratelj

H» ds
4 AlU=KOGOT, 05kAR
5: 4 AlU=KOGOJ, 0SkAR
H>
\C _/

DISPLAY SET-1: Izpis rezultatov zadnjega iskanja
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DOWN

Ukaz DOWN uporabimo, ¢e Zelimo poiskati izbranemu zapisu podrejene
zapise.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V bazi podatkov smo nasli
zapis, ki je na najvi§jem nivoju (FATHER). Za puscico v vrstici nad statusno
vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in Stevilko zapisa.

Ukazna vrstica Ukaz: DOWN <st. zadetka>

(10- )
5p=

TI=heli menihi

Sh=

bT=

1. (FATH) TI=Beli menihi Al=Zorec, Ivan AU=Hladnik, Miran

PY=1991 LA=slw PU=7aloiniktuvo slovenske knjige PP=Ljubljana DT=m RT=3
(tekstovno gradivo - tiskano) CR=NUK::ALENKAZ CE=19910613 ID=244538883
2. (FATH) TI-Beli menihi AlU=Zorec, Ivan PY=1932

LA=slv PU=DruZba sv. Mohorja PP=U Celju DT=m RT=a (tekstovno gradivo -
tiskano) CR=UKM::IREMAZ CE=19911128 ID=29790721

Local 2 hitls) --» down 1

Search mode Ell Y] yt: Level:7/1 prlicatiﬂj‘)

N

DOWN-1: Vpis ukaza

Po potrditvi ukaza se v ukazni vrstici izpiSe Stevilo najdenih podrejenih
zapisov. Spremeni se tudi Stevilo najdenih zapisov v vrstici nad statusno
vrstico. Zapise izpisemo s tipko [kP5] ali ukazom DISPLAY.

© 1IZUM, julij 1993 DOWN -1




DOWN COBISS2/Katalogizacija

(10 )
Sp=

TI=beli menihi

Sh=

bT=

Found 4 record(s)

Local 4 hitls) -->
Search mode Ind:  Lang:slv Il Byt: Application
-

DOWN-2: Izpis po potrditvi ukaza

Ce zapis nima podrejenih zapisov, se izpiSe sporocilo Hierarhicnega
odnosa ni.

DOWN -2 © 1ZUM, julij 1993
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DUMP

Z ukazom DUMP izpisemo zapis z vsemi polji in podpolji na lokalni tiskalnik.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju, ko na primer azuriramo dolo¢en
zapis in ga zelimo izpisati na tiskalnik.

V ukazno vrstico vpiSemo

DUMP

Ukazna vrstica Ukaz: DUMP

Po potrditvi se na lokalni tiskalnik izpiSe zapis z vsemi polji in podpolji - zapis
je enak zapisu, ki se izpiSe na zaslon po pritisku na tipki PF4] kP8] in po
prehodu na poseben (menujski) nac¢in azuriranja podatkov.

001 [ ] Uvodnik zapisa

Sa Status zapisa.....coeiiiiiiiii.. n

Sb Vrsta zapisa.....ooviiiiiiinnnn.. a

$c Bibliografski nivo................ m

$d Hierarhicéni nivo.................. 0

St Tipologija dokumentov/del......... 2.01
100 [ ] Splosni podatki za obdelavo

Sc Leto 1zida L1..eeeennineinnennennn. 1992

Sh Jezik katalogizacije (obvezno).... slv
101 [1 ] Jezik predloge

Sa Jezik besedila.....uuuuiinennennn. slv

Sc Jezik izvirnika.........oiiiiinn.. ger

Sc Jezik izvirnika.........ceoiio... eng
102 [ ] DrZava zalozZnistva ali produkcije

S8 DIZaAVaA. . e eeeeeeeeeeeeeeeenenennn svn
105 [ ] Monografsko tekstovno gradivo

Sa Kode za ilustracije............... d

Se Oznaka za kazalo......eeeeeeenen.. 1
200 [0 ] Stvarni naslov in podatki o odgovornosti

$a Glavni stvarni naslov............. Uvod v besediloslovie

$f Prvi podatek o odgovornosti....... Robert-Alain de Beaugrande, Wolfgang Ulrich Dressler
$g Naslednji podatki o odgovorn...... [prevedli] Aleksandra Derganc, TjasSa Miklic
210 [ ] Zaloznistvo, distribucija itd.

$Sa Kraj zalozbe ali distrib. itd..... Ljubljana

Sc ZalozZnik, distributer itd......... Park

$d Leto izida, distribucije itd...... 1992

Se Kraj tiskanja (proizvodnje)....... Ljubljana

$g Tiskarna (proizvajalec)........... "Tone Tom$ic"
215 [ ] Fizic¢ni opis

Sa Poseb. ozn. gradiva in obseg...... 202 str.

$c Drugi fiziéni podatki............. ilustr.

Sd Dimenzije. ... in it inenenennnn 24 cm
300 [ ] Splosna opomba

Sa Besedilo opombe.......oiiiiinin... Prevod del: Einfiihrung in die Textlingu
istik ; Introduction to text linguistics
320 [ ] Op. o bibliografijah/kazalih/povzetkih

Sa Besedilo opombe.....ieeeeennennn.. Bibliografija: str. 156-181
320 [ ] Op. o bibliografijah/kazalih/povzetkih

Sa Besedilo Opombe. . .veee e ennnn. Kazali
500 [00] Enotni stvarni naslov

$a Enotni stvarni naslov............. Einftihrung in die Textlinguistik
Sm Jezik (ko je del znacnice)........ slv
500 [00] Enotni stvarni naslov

$a Enotni stvarni naslov............. Introduction to text linguistics
Sm Jezik (ko je del znacnice)........ slv
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606 [0 ] Tema kot predmetna oznaka
Sa Prvi element vNOSa@.......c.eeeueennn jezikoslovje
$x Tematska podskupina............... besediloslovje
$x Tematska podskupina............... tekstna kritika
$x Tematska podskupina............... hermenevtika
$x Tematska podskupina............... interpretacija
$x Tematska podskupina............... psiholingvistika
$x Tematska podskupina............... razvoj besediloslovja
$x Tematska podskupina............... slovnica
$x Tematska podskupina............... koherenca
$x Tematska podskupina............... kohezija
$x Tematska podskupina............... teorija informacij
$x Tematska podskupina............... medbesedilnost
675 [ ] Univerzalna decimalna klasif. (UDK)
Sh SKUPINA. vt vt ittt e et et 80
$s Statistika.....iiiiiiiiiiiiin. 80
675 [ ] Univerzalna decimalna klasif. (UDK)
Su UDK katalog.....coviiiiininnennenn. 801.73
675 [ ] Univerzalna decimalna klasif. (UDK)
SU UDK KAtalog. e . e oo eeeoeenennnnn 800.1:159.9
675 [ ] Univerzalna decimalna klasif. (UDK)
Su UDK katalog.....oveiiinninnennenn. 159.9:800.1
675 [ ] Univerzalna decimalna klasif. (UDK)
Su UDK katalog..ve oo i ieeeenennennn 800.1:007
700 [ 1] Avtor - primarna odgovornost
$a Prvi element vnoSa.........c..c.o... Beaugrande
$b Del imena, ki ni prvi el.vnosa.... Robert-Alain de
$4 Koda, ki se nana$a na avtorst..... 070
701 [11] Avtor - alternativna odgovornost
Sa Prvi element vVNOSA...:.eeeueenennenn. Dressler
$b Del imena, ki ni prvi el.vnosa.... Wolfgang Ulrich
$4 Koda, ki se nana$a na vrsto avt... 071
702 [01] Avtor - sekundarna odgovornost
Sa Prvi element vNOSA.....eewuwewnnenn. Derganc
$b Del imena, ki ni prvi el.vnosa.... Aleksandra
$4 Koda, ki se nana$a na vrsto avt... 730
702 [01] Avtor - sekundarna odgovornost
Sa Prvi element vNOSA.....eewuwenwnnenn. Miklic
$b Del imena, ki ni prvi el.vnosa.... TjaSa
$4 Koda, ki se nana$a na vrsto avt... 730
996 [12] Pod. o stanju zaloge posam. fiz. enote
Sd Signatura. . ..o innenneenenn. u801.73
$f Stev. oznaka publ. (inv. $t.)..... 199200684
$o Datum inventarizacije............. 19920924
Sp Stopnja dostopnosti/nedost........ 4
Sv Nacin nabave.........ciiiin.. a
$y Stevilka in datum prejema......... h19920408
Sl e e e m23610000447/919920506
15 Cankarjeva zaloZba
5 SIT 630,00

DUMP-1: Izpis zapisa z vsemi polji in podpolji na lokalni tiskalnik

DUMP - 2
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EDIT

EDIT

Ukaz

Ukaz uporabimo, ¢e Zelimo spreminjati obstojeci zapis v lokalni bazi podatkov
ali ¢e Zelimo prevzeti zapis iz vzajemne baze podatkov.

V lokalni bazi podatkov pois¢emo zapis, ki ga Zelimo spremeniti, nato pa v
vrstico za vnos ukazov po iskanju vnesemo ukaz EDIT in Stevilko zadetka.
Vpisemo lahko tudi samo Stevilko zadetka.

EDIT <st. zadetka>

<$t. zadetka>

(- )

BH=

TI=Slovenski etimologki slovar
Al=58noj, Marko

PY=

LA=

Local 1 hit(s) --> edit 1
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

EDIT - 1: Spreminjanje zapisa v lokalni bazi podatkov

Po potrditvi ukaza se odpre direktorij. Popravimo ali dopolnimo podatke in
nato z ukazom SAVE, LOCK] ali LOCK2 shranimo zapis.

Ce ukaz uporabimo po iskanju v vzajemni bazi podatkov, prevzamemo zapis iz
vzajemne v lokalno bazo podatkov. Zapis lahko $e dopolnimo, nato pa ga
shranimo.

Ce zapis Ze obstaja v lokalni bazi podatkov, se po potrditvi ukaza v vrstici
sporo€il izpiSe opozorilo Zapis Ze obstaja v va$i lokalni bazi
podatkov! Zelite zapis prekriti (D/N) 2. Ce zapisa ne Zelimo
prekriti, odgovorimo nikalno in se vrnemo v okno za iskanje.

© IZUM, januar 2006
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Ce zapis ¢aka na indeksiranje in ga Zelimo popraviti, se izpide sporoéilo
Zapis Caka na indeksiranje. Ali ga Zelite kljub temu
azurirati (D/N) 2. Ce odgovorimo pritrdilno, lahko zapis popravljamo.

V primeru, da je zapis v vzajemni bazi podatkov zaklenjen z ukazom LOCK]/
ali LOCK2, se po potrditvi ukaza izpiSe opozorilo Zapis je v vzajemni
bazi podatkov zaklenila knjiZnica <ime>.

Ce zapis v vzajemni bazi ni zaklenjen, se preverita verziji zapisov v lokalni in
vzajemni bazi podatkov. Ce sta verziji razli¢ni, se po potrditvi ukaza izpise
obvestilo Verziji zapisov v lokalni in vzajemni bazi
podatkov sta razlicni.

Zapisa, ki ga pravkar popravlja nekdo drug, ne moremo azurirati. V takSnem
primeru se po potrditvi ukaza EDIT izpiSe sporo€ilo <ime uporabnika>
pravkar popravlja vsebino zapisa!.

Ce zaradi napake pri komunikaciji zaklepanje zapisov ne deluje, se po potrdivi
ukaza izpise ustrezno opozorilo, z delom pa lahko kljub temu nadaljujemo
(enako velja za ukaze EDIT ACCESS, EDIT CN, EDIT STATUS in
MOVEHOLD).

Opozorilo:

Uporabniki, ki nimajo pooblastila za kreiranje zapisov, imajo pa pooblastilo
za azuriranje omejenega nabora bibliografskih podatkov, lahko prevzemajo
zapise iz vzajemne baze podatkov ter spreminjajo samo vsebino polj 99X in
nekaterih polj/podpolj v bibliografskem delu zapisa.

Uporabniki, ki nimajo pooblastila za kreiranje zapisov, imajo pa pooblastilo
za azuriranje podatkov o zalogi, lahko prevzemajo zapise iz vzajemne baze
podatkov in spreminjajo vsebino polj 99X.

Polja/podpolja, ki jih uporabnik lahko azurira, so v direktoriju zapisa
podcrtana.

EDIT -2
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EDIT/HOST

Kratica EDH

Ukaz uporabljamo v postopkih redakcije zapisov, ko je potrebno dopolniti
in/ali popraviti katerega od podatkov v COBIB-u.

7 ukazom EDIT/HOST neposredno (in samo) v COBIB-u dopolnjujemo in/ali
popravljamo zapis, ki je zaklenjen, ali pa zapis, ki ga ni kreirala nasa ustanova.

V vzajemni bazi podatkov pois¢emo zapis, ki ga zelimo dopolniti in/ali
popraviti. Za puscico v vrstici za vnos ukazov po iskanju vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: EDIT/HOST <§t. zadetka>
ali EDH <S&t. zadetka>
(T0- )
TI=
Al=kogoj, oskar
Li=
BN=

Host 4 hitls) --> edit/host 2
search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application
3 =/

EDIT/HOST-1: Popravljanje zapisa neposredno v vzajemni bazi podatkov

Po potrditvi se odpre direktorij. Dopolnimo in/ali popravimo podatke in nato z
ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama PF 1JkP7] shranimo zapis samo v COBIB.
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Ukaz EDIT/HOST lahko uporabimo za dopolnjevanje zapisa v COBIB-u tudi
takrat, ko nimamo zapisa v lokalni bazi podatkov.

Uporaba ukaza EDIT/HOST pa je mozna Se tedaj, ko zelimo lokalni zapis
uskladiti z zapisom v COBIB-u, ¢e se zapisa bistveno ne razlikujeta. S tem
ohranimo posebnosti lokalnega zapisa, ne zagotovimo pa izenacenja verzij

zapisov.

Opis postopka:

1. Pois¢emo lokalni zapis.

2. Zukazom DIFF pregledamo razlike med lokalnim zapisom in zapisom v
COBIB-u.

3. Vsa polja zapisa po potrebi shranimo z ukazom STORE RECORD v vmesni
pomnilnik (posamezna polja shranimo s tipko XP-]).

4. Lokalni zapis zapustimo brez shranjevanja.

5. Pois¢emo zapis v COBIB-u.

6. Vpisemo ukaz EDIT/HOST in Stevilko zadetka.

7. Dopolnimo in/ali popravimo podatke tako, da jih priklicemo iz vmesnega
pomnilnika (s tipkama [PF4JkP-]) ali pa jih vnesemo ro¢no.

8. Po azuriranju zapis shranimo z ukazom SAVE ali s tipkama [PF 1] kP7|.

Za uporabo tega ukaza moramo imeti ustrezno pooblastilo (privilegij).
Pooblastilo za ukaz EDIT/HOST se dodeljuje loceno za posamezne vrste
gradiva.

EDIT/HOST - 2
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EDIT/ISSN

Ce v lokalni bazi podatkov obstaja zapis za kontinuirani vir, ki ni bil prenesen
iz mednarodne ISSN baze podatkov, lahko ta zapis prekrijemo z zapisom iz
ISSN baze.

V lokalni bazi podatkov poi$¢emo ustrezen zapis in v vrstico za vnos ukazov
po iskanju vpiSemo ukaz in Stevilko zadetka.

Ukaz EDIT/ISSN <St. zadetka>

8P=0015-2145
TI=
AU=
KH=
PY=

Local 1 hit(s) --> edit/issn 1
Search mode Ind: Lang:slv K  Byt: Level:7/1

- P
EDIT/ISSN-1: Prenos zapisa iz ISSN baze podatkov

Po potrditvi ukaza se odpre direktorij. Pri prenosu se vsi bibliografski podatki v
obstojecem zapisu prekrijejo s podatki iz zapisa iz ISSN baze podatkov.
Nespremenjeni pa ostanejo podatki v poljih 992, 997 in 998. Zapis popravimo
in/ali dopolnimo in ga nato z ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama [PF 1] kP7]
shranimo v lokalno bazo podatkov.

Vsi bibliografski podatki, ki jih lokalni zapis vsebuje (npr. podnaslov,
opombe...), zapis iz ISSN baze pa ne, se v postopku prekrivanja zbrisejo. Ce je
teh podatkov veliko, je smiselno lokalni zapis ro¢no dopolniti s podatki iz
zapisa iz ISSN baze podatkov.

Pogoj za izvrsitev ukaza je, da ima zapis v lokalni bazi podatkov vneSeno ISSN
stevilko. Ce zapis te Stevilke nima, se po potrditvi ukaza izpise sporo¢ilo V
zapi su podpolje 0lle ne obstaja.
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Ce ukazu EDIT/ISSN dodamo dolo¢ilo /LOCAL, prekrijemo obstojeéi zapis z
zapisom iz lokalne ISSN baze podatkov. To dolocilo lahko uporablja le
nacionalni ISSN center, kjer se ta baza podatkov nahaja.

Ukaz EDIT/ISSN/LOCAL <st. zadetka>

EDIT/ISSN - 2 © 1ZUM, julij 2007
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EDIT ACCESS

Ukaz je namenjen spreminjanju omejitve dostopnosti v podpoljih 996/997u (gl.
priroénik COMARC/H, podpolje 996/997u — Omejitev dostopnosti).

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico napisemo

Ukaz EDIT ACCESS

Po potrditvi ukaza se odpre nova zaslonska slika z izpisano predpono IN/CN=,
Za predpono vpisemo inventarno Stevilko (IN) ali Stevilko za izposojo (CN) in
potrdimo s tipko Retun]. Izpise se naslov, signatura in omejitev dostopnosti.
Hkrati se izpiSe predpona AL=, za katero vpiSemo novo omejitev dostopnosti.
Vnos potrdimo s tipko [Retun]. Izhod omogocata tipki [ctr]z].

4 )

EDIT ACCESS

IN/CN=198900034
IN=198900034

TI=IBIS
SG=u004. 4\aIBIS\5zaoper. sistem
fiL=

AL=x5d,10d

EDIT ACCESS - 1: Vnos omejitve dostopnosti

! Primer:

Na sliki je prikazan primer vnosa omejitve dostopnosti: rok izposoje za fizicno
enoto je 5 delovnih dni, rok podaljSanja pa 10 dni (veljajo tudi dela prosti
dnevi). Znak "*" na zaCetku podatka pomeni, da se Stejejo le delovni dnevi.
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Ce zelimo omejitev dostopnosti brisati, samo pritisnemo tipko Retun] in
pritrdilno odgovorimo na vprasanje Ali Zelite brisati omejitev
dostopnosti (D/N/V) ?.Moznost ' omogoca, da se vprasanje pri
brisanju omejitve dostopnosti ne pojavlja, dokler uporabljamo ta ukaz.

Pri serijskih publikacijah velja sprememba omejitve dostopnosti za celoten
letnik in ne za posamezni zvezek, zato se v tem primeru izpiSe opozorilo
Spremenjena omejitev dostopnosti bo veljala za
celoten letnik izbrane publikacije.

Ce vpisemo inventarno $tevilko ali §tevilko za izposojo, ki je ni v bazi
podatkov, se izpiSe sporocilo Zapis ne obstaja.

Ce podatka o omejitvi dostopnosti ne vnesemo pravilno, se izpise sporocilo
Napacen vnos omejitve dostopnosti oziroma Napaden vnos
roka izposoje oziroma Napacen vnos roka podaljSanja.

T Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.
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EDIT ANNOUNCE

Ukaz EDIT ANNOUNCE omogoca kreiranje datotek z razlicnimi
informacijami, ki so vkljuCene v posamezne programske segmente sistema
COBISS.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico napisemo

Ukaz EDIT ANNOUNCE

Po potrditvi ukaza se izpiSe meni:

(i A
fAill=
PY= > Obvestila v katalogizaciji in izposoji
L= Delovni &as knjiznice (slv)

PP= Dbvestila in informacije za OPAC (slv)
——— | Podatki o knjignici (slv)

Delovni %as knjiZnice (eng)

Dbvestila in informacije za OPAC (eng)

Podatki o knjiznici (eng)

Najpogostejga vpratanja uporabnikov v OPAC-u (slv)
Najpogostejta vpraZanja uporabnikov v OPAC-u (eng)
Dbvestila in informacije za spletni DPAC (slv)
Dbvestila in informacije za spletni OPAC (eng)

Ukaz: edit announce

\‘Search mode Ind: Lang:slv M Byt:00844 Level:7/1 Add App J

EDIT ANNOUNCE - 1: Meni za kreiranje datotek z informacijami

Meni zapustimo s tipko [Esc ali tipkama [ct] Z].
e Obvestila v katalogizaciji in izposoji

Vpisemo besedilo, ki se izpise po prikljucitvi v segment
COBISS2/Katalogizacija ali COBISS2/Izposoja.
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A

Delovni ¢as knjizZnice

Vpisemo besedilo, ki se izpise v segmentu COBISS/OPAC, ko v
osnovnem meniju izberemo eno od lokalnih baz knjiznic ter v
podmeniju moznost Informacije o knjiZnici inv okviru tega

Delovni ¢as knjiZnice. Besedilo naj bo ¢im krajse (do 20
vrstic).

Obvestila in informacije za OPAC

Vpisemo tekoca obvestila in najnujnejse informacije, ki se izpisejo v
segmentu COBISS/OPAC, ko po izbiri baze podatkov izberemo
moznost Informacije o knjiZnici innato Obvestila in
informacije. Besedilo naj bo ¢im krajse (do 20 vrstic).

Podatki o knjiZnici
Vpisemo splosne podatke o knjiznici in njeni organiziranosti, ki se
izpiSejo v segmentu COBISS/OPAC. Po izbiri baze podatkov namrec

izberemo moznost Informacije o knjiZnici in nato
Podatki o knjiZnici. Besedilo je lahko daljse (do 100 vrstic).

NajpogostejsSa vpraSanja uporabnikov v OPAC-u

Vpisemo najbolj tipi¢na vprasanja, ki jih postavljajo uporabniki, in
odgovore nanje. Besedila se izpisejo v segmentu COBISS/OPAC, ko
po izbiri baze podatkov izberemo Informacije o knjiZnici
in nato Najpogostejda vpradanja uporabnikov.

Obvestila in informacije za spletni OPAC

Vpisemo tekoca obvestila in najnujnejse informacije, ki se izpisejo v
spletnem COBISS/OPAC-u po izbiri posamezne knjiznice ali oddelka.
Pri knjiznicah z oddelki namre¢ lahko vnesemo obvestilo za celotno
knjiznico ali za posamezni oddelek, in sicer izberemo Skupni
podatki za vse oddelke ali Podatki za posamezne
oddelke. Zadnji izbiri sledi Se izbira oddelka. Besedilo naj bo ¢im
krajSe (priporocljivo je, da ni daljSe od ene ekranske vrstice). Vnos
Sumnikov je enak kot pri lokalnih Sifrantih (gl. ukaz EDIT CODES).

Vpisano besedilo shranimo tako, da pritisnemo tipki PF 1] kP7], za besedo
Command vpisemo ukaz EXIT ter potrdimo s tipko [Enter]. Ce besedila ne
zelimo shraniti, vpiSemo ukaz QUIT.

Ce zelimo, lahko vsa besedila (razen Obvestila v katalogizaciji
in izposoji) vpisemo v slovenskem in angleskem jeziku — seveda vsako v
svojo datoteko.

Opozorilo:

Eno datoteko lahko istocasno popravija (bere, ureja) le en uporabnik. Drugi
do nje nimajo dostopa.

Ukaz lahko uporabljajo le uporabniki s pooblastilom "OPER".

EDIT ANNOUNCE -2
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EDIT CN

Ukaz je namenjen vnasanju Stevilk za izposojo (CN) v podpolja 996/9979 (gl.
priroénik COMARC/H, podpolje 996/9979 — Stevilka za izposojo).

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico napisemo

Ukaz EDIT CN

Po potrditvi ukaza se odpre nova zaslonska slika z izpisano predpono | N=. Za
predpono vpisemo inventarno $tevilko in potrdimo s tipko Return],

1. Monografske publikacije

Po vnosu inventarne Stevilke se izpie naslov, signatura, mednarodna
standardna knjizna §tevilka (ISBN) in predpona CN=. Za predpono vpisemo ali
spremenimo $tevilko za izposojo in potrdimo s tipko [Retun]. Po potrditvi se
azurirajo zbirni podatki o stanju zaloge in izpiSe se vsebina podpolj 998b in ¢
(sigla in $tevilo izvodov). Ce polja 998 prej ni bilo v zapisu, se sedaj
avtomatsko tvori.

4 )

EDIT CH

IN=199501733 BH=961-6065-06-8
TI=Modemi za telebane

S6=u004.3\aRATHBONE T.\5Modemi za tel.

CH=10203457

998 $b 50342 $c 1,3

RETURN za nadaljevanje ...

N J
EDIT CN - 1: Vnos Stevilke za izposojo pri monografskih publikacijah
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2. Serijske publikacije

Po vnosu inventarne Stevilke se izpiSe naslov, signatura, mednarodna
standardna Stevilka serijske publikacije (ISSN), letnica in Stevilcenje, predpona
CNE= in menijski seznam $tevilk za izposojo. Stevilko za izposojo vnesemo
tako, da v prazni vrstici na vrhu seznama pritisnemo tipko [Retun|, vnesemo
Stevilko in potrdimo s tipko [Return].

Ze vnesene $tevilke za izposojo lahko tudi spreminjamo. S tipko [kP5] izpigemo
drugo stran seznama, s tipko (kP8 pa se vrnemo na prvo stran. S tipkama za
pomik 1] in [{] se pomaknemo do Zelene Stevilke, pritisnemo tipko _Return],
popravimo Stevilko in potrdimo s tipko [Return].

4 )
EDIT CH
IN=299200152 SP=0363-6399
TI=Data communications
86=1TP\aDATA comm.\51990 $8=TP Data communications
Yol.\19 (1990) MNo.\1-8,10-16
CN=
>
900051 6
900051 712
900051 813
900051944
900052045
900052146
1/1-
\ J

EDIT CN - 2: VVnos Stevilke za izposojo pri serijskih publikacijah

Izhod omogo¢ata tipki [t Z].

Ce vpisemo inventarno $tevilko, ki je ni v bazi podatkov, se izpise sporoéilo
Zapi s ne obstaj a.

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.

EDITCN -2
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EDIT CODES

S pomocjo ukaza EDIT CODES azuriramo lokalne Sifrante.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico napiSemo

Ukaz EDIT CODES

Po potrditvi ukaza se odpre datoteka z lokalnimi §ifranti. Ko Sifrante
dopolnimo ali popravimo, jih shranimo z ukazom EXIT. S pritiskom na ukazni
tipki [PF1JkP7] se levo spodaj izpise beseda Command: , za katero vpisemo ukaz
EXIT in potrdimo s tipko [Enter]. Pri shranjevanju program preveri pravilnost
vnosa in javi morebitne napake (vrstico in vrsto napake).

Popravki Sifrantov se upostevajo Sele, ko se prvic po popravljanju zopet
prijavimo v sistem vzajemne katalogizacije.

Ce sifrante samo pogledamo in ni¢ ne dopolnjujemo ali popravljamo,
zapustimo datoteko z ukazom QUIT.

Oblika vnosa v lokalni Sifrant je sledeca:
e kodo napiSemo med dvema posevnima crtama (/)
e e koda vsebuje znak posevno ¢rto (/), napiSemo ta znak kot dve
posevni Crti
e pomen kode napiSemo v dvojnih narekovajih

e diakriti¢ni znaki: v kotnih narekovajih napisemo najprej diakriti¢ni
znak in nato osnovno ¢rko

Primeri vnosa:

J CODE 0
/cz/ "Cankarjeva zalo<vz>ba"

/mkl/ "Mladinska knjiga Ljubljana"
/sv/ "Springer-Verlag"

F? CODE 84
/D/ "Domoznanski oddelek"

/<vS>/ "<vS>tudijski oddelek"
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g

CODE 85

1017//019/ "

/0/ "Splo<vs>no"
/002/ "Dokumentacija (zbiranje. sortiranje. metodi<vc>no urejanje)"

Katalogi"

/808.63/ "Sloven<vs><vz>ina"

4 "
CODE 87
/0/ “Splo<vs>no”
/002/ “Dokumentacija (zbiranje. sortiranje. metodi<vc>no urejanje)”
/004/ "Radvciunalnidvsdtvo - splodvsdno”
/004.3/ "S8trojna oprema"
/004.4/ "Programska oprema”
/004.5/ “Vmesniki. Hipertekst"
/004.6/ "Podatki. Baze podatkov"
/004.7/ "Rad<vcounalnidvsd>ke mredvzie"
/004.8/ "Umetna inteligenca"
/004.9/ “Ra<vciunalni<vsdke tehnike"
/006/ "Standardizacija in standardi"
/007/ "Informacijska in komunikacijska teorija. Kibernetika"
/01/ "Bibliografije. Katalogi. Seznami knjig"
/015/ “Bibliografije po kraju izdaje. MNacionalne bibliografije"
/017//7019/ “Katalogi"
02/ "Knjidvzinivcrarstvo. Knjidvzinice."
/025.3/ "Katalogizacija"
/025.4/ "Klasifikacija in indeksiranje. Klasifik. sistemi. Tezavri"
/1/ "Filozofija. Psihologija"
/2/ "Verstvo. Bogoslovje"
L P

EDIT CODES - 1: Datoteka z lokalnimi Sifranti

Lokalni Sifranti omogocajo nadzorovan vnos podatkov v nekatera podpolja.
Kode lahko vsaka ustanova poljubno dolo¢i. Globalni Sifranti (npr. Sifrant
drzav, jezikov itd.) se vzdrzujejo samo na enem mestu in so enotni za vse

ustanove v si

stemu COBISS.

Lokalni Sifranti se najpogosteje uporabljajo v sledecih primerih:

§t. Sifranta

CODE 0
CODE 81
CODE 82
CODE 84
CODE 85
CODE 86
CODE 87

vsebina Sifranta (kode in pomeni kod)

Vsebina za poljubno podpolje
Format v signaturi

Vrsta obdelave

Oznaka podlokacije v signaturi
UDK statistika

Interna oznaka v signaturi

UDK skupina (bibliografije, novosti)

podpolje

996/997d\f
996/9975
996/997d\l
675s
996/997d\i
675b

EDIT CODES -2
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EDIT CODES
CODE 89  UDK prosti pristop v signaturi 996/997d\u
CODE 91 Dobavitelj 996/9972
CODE 92 Financer 996/9974

Kode iz lokalnih §ifrantov (razen CODE 0) vnasamo v zapis enako kot kode iz
globalnih §ifrantov. Kodo vpisemo v ustrezno podpolje ter potrdimo s tipko
Retun|. Pred tem lahko s tipko [PF2] pregledamo $ifrant.

Posebna vrsta lokalnega Sifranta je CODE 0, ki vsebuje kode in pomene kod za
poljubna podpolja (npr. 210c — Ime zaloznika, distributerja itd., 996/9972 —
Dobavitelj ...). Na ta nacin zagotovimo enoli¢en vnos nazivov. Pri tem Sifrantu
se v podpolje ne prenese koda, temve& pomen kode. S pritiskom na tipko [kp4J
(Local code) se nad oknom direktorija izpiSe znak "=>", kjer vnesemo kodo iz
Sifranta CODE 0, v podpolje pa se vpiSe pomen te kode.

Opozorilo:

>

Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo.

Opozorilo:

>

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec¢ uporabljati.
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EDIT DEF

Z ukazom EDIT DEF doloc¢imo privzete vrednosti podpolj (default).

Ukaz lahko uporabimo v iskalnem nacinu in v direktoriju. V ukazno vrstico
napisemo

Ukaz EDIT DEF

Po potrditvi se odpre nova zaslonska slika in tu vpisujemo privzete vrednosti za
poljubna podpolja. V vsako vrstico vpiSemo oznako polja in podpolja ter
privzeto vrednost. [zhod omogocata tipki (PF 1] kP7].

Ukaz je primerno uporabiti pred kreiranjem vec zapisov, ki imajo nekaj enakih
podatkov. Privzeta vrednost je doloc¢ena, dokler s ponovno uporabo ukaza
EDIT DEF ne zbriSemo ustrezne vrstice iz datoteke privzetih vrednosti.

! Primer:

Kreirati zelimo zapise za vec knjig, ki so izSle pri isti zalozbi. Vsi zapisi bodo
imeli enaka naslednja podatka: kraj izida, zaloznik. Torej dolo¢imo privzeti
vrednosti podpoljema 210a in 210c.

4 )

TagShfDefault

210alLjubljana
210cMladinska knjiga

Example: 101aeng EXIT - <GOLD><KP7>

- J
EDIT DEF - 1: Dolo¢anje privzetih vrednosti podpolj
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Ko pri kreiranju zapisa (vnasanju podatkov) pridemo do podpolja, ki smo mu
predhodno dolocili privzeto vrednost, se le-ta takoj izpiSe. Vnos privzete
vrednosti potrdimo s tipko Retun]. Po Zelji lahko privzeto vrednost tudi
zbriSemo.

Ukaz lahko uporabimo tudi pri dopolnjevanju obstojeCega zapisa, vendar le pri
praznih ali dodanih podpoljih. Ko pri vnosu podatkov pridemo do podpolja, ki
smo mu predhodno dolo¢ili privzeto vrednost (kazalec je v oknu za vnos
vsebine podpolja), pritisnemo tipki [ct1] D] in potrdimo vnos privzete vrednosti s

tipk() Return I

T Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, z ukazom
EDIT DEF ne morejo vnasati privzetih vrednosti v polja 996, 997 in 998.

Podobno velja za polja, pri katerih je vkljucena normativna kontrola.

EDIT DEF -2 © 1ZUM, september 2004
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EDIT FORMAT

Z ukazom EDIT FORMAT definiramo svoje izpisne kode in uporabnisko
definirane formate.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu, in sicer v zaslonskem in
vrstiénem nacinu dela. V ukazno vrstico vpisemo ukaz

Ukazna vrstica Ukaz: EDIT FORMAT

Po potrditvi pridemo v urejevalnik teksta, kjer lahko vnesemo vec ukazov
FORMAT in DISPCODE. Vsak ukaz moramo vpisati v svojo vrstico, med
vrsticami ne sme biti presledkov.

e )
DISPCODE O1 300a
DISPCODE AL 700ab™, "
FORMAT MOJ TI,A1,PY,01
FORNAT A TI,SN@,ND,AU
[EOB]

- J

EDIT FORMAT-1: Definiranje lastnih izpisnih kod in formatov

Ko zaklju¢imo, pritisnemo tipki [PF 1] [kP7]. Izpise se beseda Conmand, za
katero vpisemo EXIT in potrdimo s tipko [Enter]. Ukazi, ki smo jih definirali v
urejevalniku teksta, se izvedejo. Ti ukazi se avtomatsko izvedejo vsakic, ko se
priklju¢imo v sistem vzajemne katalogizacije.

Ce Zelimo urejevalnik zapustiti brez shranjevanja besedila, vpisemo za besedo
Command ukaz QUIT in potrdimo s tipko [Enter].
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EDIT LIST

S pomocjo ukaza EDIT LIST lahko izpisani listek popravimo, ¢e smo ze
izpisali listke z enim izmed ukazov LIST/E, PRINT/E ali SYSPRINT/E. V
urejevalniku besedila (editor) so definirane tudi nekatere tipke na pomoznem
delu tipkovnice, ki olajsajo delo.

Urejevalnik besedila

Po zaslonu se pomikamo s tipkami za pomik 1], (1], (<] in =J. S tipko [krs] ali
%) se pomaknemo na naslednji listek, s tipko [kP8] ali s na prejinjega. Ce
pritisnemo tipki [PF 1] [kP3] ali tipko [Find] , vpisemo $tevilko listka ter potrdimo s
tipko [Retun|, nas program postavi na Zeljeni listek.

S tipko kP-] brisemo teko¢o vrstico. Brisano vrstico vrnemo s tipkama [PF 1J
P-]. Vrsta, v katero vrstico vra¢amo, mora biti prazna, sicer nas raunalnik
opozori z zvoné¢kom. V tem primeru si pomagamo s tipkama [PF 1] [kPo], ki
odpreta prazno vrstico. Ce zadnja vrstica v listku ni prazna, ne moremo odpreti
prazne vrstice (pomagamo si tako, da nekje na listku zbriS§emo eno vrstico).

Izhod iz urejevalnika besedila omogocata tipki PE1] kP7] ali tipki [PF4) kp7]. Ce
uporabimo tipki [PF4] kP7], moramo napisati seznam listkov, ki jih Zelimo
izpisati (npr.: 2,5,7,110,120), in nato potrdimo s tipko [Return]. Ce uporabimo
tipki [PF 1] [kP7], se bodo izpisali vsi listki.

S —— ‘ )
TAUEAR, Tvan
Uita vitae meae. - [5.1. : s.n., 1885]
18320128
399000570
e e o +
List Mumber : 1
- J

EDIT LIST - 1: Popravljanje listka v urejevalniku besedila
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EDIT STATUS

Ukaz

Ukaz je namenjen spreminjanju podatkov o stanju zaloge v poljih 996/997, in
sicer statusa v podpolju ¢, datuma statusa v podpolju t in inventarne opombe v
podpoljur.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico napisemo

EDIT STATUS

Po potrditvi ukaza se odpre nova zaslonska slika z izpisano predpono | N/ CN=.
Za predpono vpisemo inventarno Stevilko (IN) ali Stevilko za izposojo (CN) in
potrdimo s tipko [Return]. IzpiSe se naslov, signatura, status, datum statusa in
inventarna opomba. Hkrati se izpiSe predpona ST=, za katero vpiSemo nov
status (po Sifrantu; gl. priro¢énik COMARC/H, podpolje 996/997q — Status) in
potrdimo s tipko Retun]. S tem se v zapisu prekrije stari status. Nato se izpise
predpona DS=, kjer vpiSemo datum statusa v obliki LLLLMMDD. Tekoci
datum vnesemo s pritiskom na tipko [Retun]. Nazadnje se izpise predpona | R=,
za katero vpi§emo inventarno opombo in ponovno potrdimo s tipko [Return].
Izhod omogocata tipki [ctr) Z].

4 )

EDIT STATUS

IN/CN=199000491
IN=199000491

TI=Begavka po valovih
56=uB8\aGRINEVSKIJ\9Begavka
§T=6 - pogkodovano
DS=20010124

§5T=9

§T=9 - odpisano
DS=

DS=20020827

IR=0dpisano za potrebe seminarjev

IR=
S /
EDIT STATUS - 1: Spreminjanje statusa, datuma statusa in inventarne

opombe
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Ce Zelimo status brisati, samo pritisnemo tipko [Retun] in pritrdilno odgovorimo
na vpraSanje Al i Zelite brisati status (D N V)?. Moznost V
omogoca, da se vprasanje pri brisanju statusa ne pojavlja, dokler uporabljamo
ta ukaz.

Pri monografskih publikacijah se po vnosu podatkov azurirajo tudi zbirni
podatki o stanju zaloge (Stevilo izvodov — podpolje 998c), ki so vidni v
COBISS/OPAC-u. Ce polja 998 prej ni bilo, se sedaj avtomatsko tvori.

Pri serijskih publikacijah velja sprememba statusa za celoten letnik in ne za
posamezni zvezek, zato se v tem primeru izpiSe opozorilo Spr enenj en
status bo veljal za celoten letnik izbrane

publ i kaci j e.

Ce vpisemo inventarno $tevilko ali §tevilko za izposojo, ki je ni v bazi
podatkov, se izpiSe sporoéilo Zapi s ne obst aj a. Ce vpiSemo napaéno
kodo statusa, se izpise sporo¢ilo Kode ni v Sifrantu.

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.

EDIT STATUS -2
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EDIT TYPE

Z ukazom EDIT TYPE <nnn> (nnn je Stevilka maske vnosa: 001, 004, 005,
006 ali 007) lahko spremenimo stopnjo obveznosti nekaterim podpoljem v
izbrani maski. S parametroma LEN in CODE podpoljem ali elementom
podpolj dolo¢imo najvecjo dolzino vnosa in Stevilko lokalnega Sifranta. S
parametrom CONVERT WITH CODE podpolju dolo¢imo $tevilko Sifranta,
preko katerega se bo prevedla vsebina podpolja. S parametrom IND
posameznim poljem dolo¢imo indikator, s parametrom CNTSBF pa dolo¢imo,
kolikokrat se ponovi posamezno podpolje.

Spremembe veljajo za celotno knjiznico.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico napisemo

Ukaz EDIT TYPE <nnn>

Po potrditvi ukaza se odpre urejevalnik besedila.

1. Spreminjanje stopnje obveznosti

Vnesemo Stevilko polja in oznako podpolja, presledek in stopnjo
obveznosti. Nastejemo lahko ve¢ podpolj, vsako mora biti vpisano v novo
vrstico. Polja/podpolja morajo biti navedena po naras¢ajoem vrstnem
redu.

Stopnja obveznosti je podana v Stevilkah od 0 do 7. Stopnja 0 pomeni, da
se podpolje nahaja samo v vzor¢nem direktoriju (najnizja stopnja
obveznosti). Stopnji 1 in 2 pa pomenita, da je podpolje obvezno (najvisji
stopnji obveznosti). Katera podpolja bodo vkljucena v masko, je odvisno
od trenutno izbrane stopnje obveznosti, ki je izpisana v statusni vrstici (gl.
str. 2.3 - 9, Sprememba stopnje obveznosti ter ukaz SET UP, parameter
Start level). Ce je prva Stevilka npr. 4, pomeni, da so v maski vnosa
vkljucena vsa podpolja s stopnjo obveznosti od 1 do 4 (ne pa podpolja s
stopnjo 5, 6 in 7).

Obveznim podpoljem (stopnja 1 ali 2) ne moremo spreminjati stopnje
obveznosti.

Najpogosteje spremenimo stopnjo obveznosti pri podpoljih, ki jih zelimo
vkljuciti ali izkljuéiti iz maske vnosa (npr. pri dolo¢enem podpolju
spremenimo stopnjo z 0 na 1 do 7 in ga tako vklju¢imo v masko, pri
drugem podpolju pa stopnjo od 3 do 7 spremenimo na 0 in tako izlo¢imo
podpolje iz maske vnosa).
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Dolocanje najvecje dolZine vnosa

S parametrom LEN lahko podpoljem in elementom podpolj dolo¢imo
najvecjo dolzino vnosa (do 79 znakov), Ce ta ni bila omejena ze pre;j.

Parameter LEN vnesemo za oznako polja in podpolja (npr. 6756 LEN 10).

Kadar dolo¢amo najvecjo dolzino vnosa elementom podpolj, je sintaksa
sledeca:

99\<oznaka elementa> LEN <stevilka>

Primer:

99\a LEN 10

Dolocanje Stevilke lokalnega Sifranta

S parametrom CODE lahko podpoljem in elementom podpolj dolo¢imo
Stevilko lokalnega Sifranta, ki smo ga vnesli z ukazom EDIT CODES (gl.
ukaz EDIT CODES). Pred tem moramo podpolju dolociti najvec¢jo dolzino
vnosa (do 79 znakov).

Parameter CODE vnesemo za oznako polja in podpolja (npr. 6756 CODE
87).

Kadar dolo¢amo stevilko lokalnega Sifranta elementom podpolj, je sintaksa
sledeca:

990\<oznaka elementa> CODE <Stevilka>

Primer:

99\l CODE 84

Ce namesto parametra CODE uporabimo OPTIONALCODE, lahko v
doloceno podpolje poleg vsebine Sifranta vnaSamo tudi poljubno vsebino.
To je npr. uporabno pri Sifrantu predmetnih oznak.

Primer:

610a OPTIONALCODE 93

Dodajanje polja s prevedeno vsebino

Parameter CONVERT WITH CODE omogoca, da v direktoriju zapisa s
tipko kP2] avtomatsko dodamo polje s prevedeno vsebino. S parametrom
dolo¢imo S$ifrant, preko katerega naj se prevede vsebina podpolja. Za
oznako polja in podpolja vnesemo parameter CONVERT WITH CODE in
Stevilko Sifranta.

EDIT TYPE -2
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g

Primer:

V zapise zelimo vnasati tematske predmetne oznake v slovenscini in
angle$cini hkrati. Sifrant 93 vsebuje predmetne oznake v slovenscini
(kode) in v anglescini (pomen kod).

Najprej podpolju 606a dolo¢imo najve¢jo dolzino vnosa in Stevilko
Sifranta (s parametrom CODE ali OPTIONALCODE). Nato dolo¢imo $e
avtomatsko prevajanje preko tega Sifranta.

606a LEN 79
606a CODE 93
606a CONVERT WITH CODE 93

V direktoriju zapisa v podpolje 606a najprej vnesemo kodo iz Sifranta 93
(predmetna oznaka v slovenscini). Po potrditvi vnosa (ko je kazalec na
polju 606a) pritisnemo tipko kP2] in v zapis se doda novo polje 606a s
prevedeno vsebino (predmetna oznaka v anglescini).

Z doloc¢ilom ADD (izbirno) pa lahko dolo¢imo, katero podpolje in vsebina
naj se doda na konec dodanega polja.

Primer:
606a CONVERT WITH CODE 93; ADD $2=MESH
606x CONVERT WITH CODE 93; ADD $2=MESH

Dolocanje indikatorjev

Poljem, ki imajo dolocene indikatorje (enega ali dva), lahko s parametrom
IND spremenimo privzete vrednosti indikatorjev v skladu z nasimi
potrebami.

Parameter IND vnesemo za oznako polja in podpolja, temu pa sledita
vrednosti za indikatorja. Vedno namre¢ navedemo dve vrednosti, ¢etudi
ima polje dolocen samo en indikator. V takem primeru namesto ene
vrednosti vpiSemo znak x.

Sintaksa je torej sledeca:

<oznaka podpolja> IND <indikator 1> <indikator 2>

Primer:
996d IND x1

V polju 996 prvi indikator ne obstaja (x), drugemu pa smo dolo¢ili
privzeto vrednost 1.

© 1ZUM, september 2004

EDIT TYPE - 3



EDIT TYPE COBISS2/Katalogizacija

6. Dolocanje Stevila podpolj

Ce je podpolje v okviru posameznega polja ponovljivo, lahko s
parametrom CNTSBF doloc¢imo, kolikokrat naj se to podpolje ponovi.

Parameter CNTSBF vnesemo za oznako polja in podpolja. Pri dolo¢anju
Stevila ponovitev podpolja je sintaksa sledeca:

<oznaka podpolja> CNTSBF <stevilo ponovitev>

Fé’ Primer:
610a CNTSBF 4

T Opozorilo:

Polja (s podpolji) moramo v urejevalniku besedila navajati v narascajocem
vrstnem redu (od 001 do 998), sicer se "izgubijo" vsa polja, ki sledijo tistemu z
najvisjo Stevilko. Elemente podpolj pa lahko navedemo tudi pred polji.

Eno datoteko lahko istocasno popravija (bere, ureja) le en uporabnik. Drugi
do nje nimajo dostopa.

Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo.

T Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati za polja 996, 997 in 998.

EDIT TYPE - 4 © 1ZUM, september 2004
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EXIT

Ko se nahajamo v iskalnem nacinu, z ukazom EXIT zapustimo program.

V ukazno vrstico ali za pusc¢ico v vrstici nad statusno vrstico vpiSemo

Ukazna vrstica Ukaz: EXIT

Po potrditvi takoj zapustimo program. Namesto ukaza EXIT lahko uporabimo
ukaz LOGOFF ali ukazno tipko [Esc].

Ko se nahajamo v direktoriju, z ukazom EXIT shranimo zapis, program pa nas
vrne v okno za iskanje. Namesto ukaza EXIT lahko uporabimo ukaz SAVE ali

ukazni tipki PF 1) kp7].
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Kratici

Ukazna vrstica

Ukazna tipka

E (za ukaz EXPAND)
EH (za ukaz EXPAND/HOST)

Z ukazom EXPAND pregledamo pojme v iskalnih indeksih v lokalni bazi
podatkov. Pojme je priporocljivo pregledati pred iskanjem zapisov, da
preverimo, ¢e se doloCeni iskalni pojmi nahajajo v bazi podatkov.

Ukaz EXPAND lahko uporabimo v iskalnem nacinu in v direktoriju. Za pregled
pojmov v osnovnem indeksu vpiSemo za ukazom iskalni pojem, za pregled
pojmov v dodatnih indeksih pa vpiSemo iskalno predpono, enacaj in iskalni
pojem. Ukaz vpiSemo v ukazno vrstico ali za puséico v vrstici nad statusno
vrstico. V iskalnem nacinu lahko namesto ukaza uporabimo tipko XP7.

Ukaz: EXPAND <iskalni pojem v osnovnem indeksu=>
EXPAND <iskalna predpona=iskalni pojem v dodatnem indeksu>

KP7

Po potrditvi ukaza se izpiSe po abecedi urejen seznam pojmoyv, in sicer od
navedenega iskalnega pojma naprej. Stevilka pred vsakim pojmom pove,
kolikokrat se pojem pojavlja v lokalni bazi podatkov.

(Tu= )
5p=
TI=
SN=
DT=

EXPAND KW=CUETJE
45 KM=CUETJE
1 KW=CUETJER

5 KW=CUETJU
1 KW=CUETKE
3 KN=CUETKD
2 KU=CUETKOUR
1 KW=CUETKOUIC
> 3 KM=CUETLIC
Jearch mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application

EXPAND-1: Pregled pojmov v osnovnem indeksu
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Vsako naslednjo stran seznama dobimo s pritiskom na tipko [kP5] ali %), vsako
predhodno stran pa s tipko kP8 ali [B). Izpis seznama prekinemo s tipko

(ol 2] ali fse].

Tipko lahko uporabljamo le v iskalnem na¢inu. Ce za katerokoli iskalno
predpono v oknu za iskanje pritisnemo tipko kP7], se izpise celoten seznam
pojmov za to polje. Ce za iskalno predpono vpisemo iskalni pojem (lahko
skrajsan) in pritisnemo tipko kP7], se izpiSe seznam pojmov od Vplsanega
iskalnega pojma naprej. Po seznamu se pomikamo s tipkama 1] in [4]. Ce
najdemo Zeljeni pojem, ga s tipko (Retun| prenesemo k ustrezni iskalni predponi.
Ce ne izberemo nobenega pojma, s tipko [ct]z] ali [Esc] prekinemo izpis
seznama in se vinemo v okno za iskanje.

Iskalni pojem lahko krajsamo. Npr. z ukazom EXPAND AU=Bre izpisemo
seznam vseh avtorjev, katerih priimek se zacenja z nizom znakov 'Bre".

Ce vpisemo kot iskalno predpono oznako kodiranega polja, se poleg kod izpise
v oklepaju tudi pomen kodirane vsebine. Na sliki je prikazan primer pregleda
pojmov v dodatnem indeksu (iskalna predpona CC=- kode za vrsto vsebine).

s N

L> expand cc=a
EXPAND CC=R
109 CC=A [(hibliografije)
621 CC=B (katalogi)
2 CC=C (kazala, indeksi)
12 CC=0  (povzetki, ahstrakti)
263 CC=E (slowarji)
262 CC=F [(enciklopedije)
10 CC=G  (imeniki, adresarji)
45 CC=H (letopisi)
214 CC=I [(statistifni pregledi)
2259 CC=]  (uBbenikil)
42 CC=J1 (uBbeniki za osnovne Bole)
50 CC=J2  (uBbeniki za srednje Bole)
133 CC=J3 (uBheniki za wije in visoke Bole)
10 CC=L (standardi)
374 CC=N  (doktorske disertacije)
74 [C=M2 (magistrska dela)

L> expand cc=a

\ J
EXPAND-2: Pregled pojmov v dodatnem indeksu

EXPAND -2
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Z ukazom EXPAND/HOST pregledamo pojme v vzajemni bazi podatkov.
Postopek vpisa ukaza in uporabe tipk je enak kot pri ukazu EXPAND.

Ukazna vrstica Ukaz: EXPAND/HOST <iskalni pojem v osnovnem indeksu>
EXPAND/HOST <iskalna predpona=iskalni pojem v dodatnem
indeksu >

Ukazni tipki PE1) [kP7)
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EXPORT

Ukaz

Z ukazom EXPORT posiljamo uporabnikom po elektronski posti zapise v
poljubnem formatu.

V bazi podatkov poi§¢emo zapise in nato v vrstico za vnos ukazov po iskanju
ali v ukazno vrstico napisemo

EXPORT <obmocje>,<ime formata> <postni naslov> (nabor
znakov)

EXPORT/ATT <obmocje>,<ime formata> <postni naslov> (nabor
znakov)

EXPORT/ATT=<ime priponke> <obmocje>,<ime formata> <postni
naslov> (nabor znakov)

EXPORT/NOATT <obmocje>,<ime formata> <postni naslov>
(nabor znakov)

EXPORT <ime formata>,<obmocje> <postni naslov> (nabor
znakov)

EXPORT <obmocje> <postni naslov> (nabor znakov)

Tako posljemo naslovniku zapise v poljubnem formatu. Ce imena formata ne
navedemo, posljemo zapise v privzetem oz. trenutno izbranem formatu.

Obmocje sestoji iz posameznih Stevilk zadetkov in/ali intervalov, loCenih z
vejico. Tako lahko vpisemo le en zadetek, ve¢ posameznih zadetkov ali pa
interval (od—do).

Zapise lahko posljemo v naslednjih naborih znakov:

Unicode (UTF-8) (kot nabor znakov navedemo ¢rko "u")
Windows (kot nabor znakov navedemo ¢rko "w")

ISO Latin 2 (kot nabor znakov navedemo ¢rko "i")

SLO 7 bit (kot nabor znakov navedemo Stevilko "7")
brez Sumnikov (kot nabor znakov navedemo ¢rko "s")

Izbrani nabor znakov ostane privzet, dokler se ne odjavimo. Ob prijavi je
privzeta vrednost nabor znakov Unicode.

Zaradi optimalnega prikaza znakov, ki se uporabljajo v okolju
COBISS2/Katalogizacija, se zapisi prenesejo v priponki.

Ce ukazu ne dodamo dologila ali dolo&ilu /47T ne pripisemo imena priponke,
se naslovniku posljejo zapisi v priponki z imenom, ki se ujema z uporabniskim
imenom posiljatelja.

© 1ZUM, december 2007
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F{! Primera:
EXPORT 1-10,bib jan.novak@izum.si i
EXPORT/ATT 1-10,bib jan.novak@izum.si i

Katalogizator z uporabniskim imenom jan bo zapise v formatu BIB v naboru
znakov ISO Latin 2 poslal v priponki z imenom jan.txt.

Ce ukazu dodamo dolo&ilo /ATT= z imenom priponke, se naslovniku pogljejo
zapisi v priponki z imenom, ki smo ga dolo¢ili. V imenu priponke lahko
uporabimo ¢rke angleske abecede, $tevilke ter znake " ", "-", "$" in "&". Ce v
ime priponke vnesemo presledek oz. drug nedovoljeni znak, se po potrditvi
ukaza v vrstici sporo€il izpise ustrezno opozorilo.

F! Primer:
EXPORT/ATT=mladinska_knjiga 1-10,full jan.novak@izum.si u

Zapisi v formatu FULL bodo v naboru znakov Unicode poslani v priponki z
imenom mladinska_ knjiga.txt.

Ce ukazu dodamo dologilo /NOATT, se naslovniku posljejo zapisi v obliki
besedila v glavnem oknu elektronskega sporocila (brez priponke).

F? Primer:
EXPORT/NOATT 1-10,fc jan.novak@izum.si 7

Zapisi v formatu FC bodo v naboru znakov SLO 7 bit poslani v glavnem oknu
elektronskega sporocila.

4 )

BN=
TI=slovar*
AU=
PY=
LA=

Local 12 hit(s) --> export/att=racunalnistvo 6,12,bib jan.novak@izum.si u
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App IZUM

N J
EXPORT - 1: Posiljanje zapisov po elektronski posti

EXPORT -2 © 1ZUM, december 2007
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@ Nasvet:
Knjiznicam, ki prenaSajo zapise v cirilici, priporo¢amo nabor znakov Unicode
in uporabo priponke.

© 1ZUM, december 2007 EXPORT -3
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EXPORT/FILE

Z ukazom EXPORT/FILE po elektronski posti posiljamo datoteke iz sistema
vzajemne katalogizacije drugim uporabnikom.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa. V ukazno vrstico
vpisemo ukaz EXPORT/FILE, ime datoteke, ki jo zelimo poslati, in naslovnika
(node::username):

Ukazna vrstica Ukaz: EXPORT/FILE <ime datoteke> <ime rac.::uporabniska Sifra>
(/subj="ime datoteke")

Tip datoteke je lahko samo .LST, vendar tipa datoteke ni potrebno navajati.

Diakriti¢ni znaki se odrezejo, ostanejo le Sumniki. Oglati oklepaj in zaklepaj se
pretvorita v znak vecje in manjse.

Fﬁ Primer ukaza:
EXPORT/FILE desc nuk::bahor/subj="Deskriptorji"

© 1IZUM, julij 1993 EXPORT/FILE - 1
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EXPORT/FIND

Z ukazom EXPORT/FIND posiljamo uporabnikom po elektronski posti zapise
v poljubnem formatu. Sintaksa ukaza je podobna sintaksi ukaza
DISPLAY/FIND, le da tu navedemo Se naslovnika.

V bazi podatkov pois¢emo zapise (ukaza SELECT in FIND) in nato za puscico
v vrstici nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpisemo ukaz
EXPORT/FIND, obmocje zapisov, dobljenih po iskanju z ukazom SELECT,
ime formata, seznam podpolj 99X, ki naj se izpisSejo, in naslovnika
(node::username). Ce imena formata ne navedemo, posljemo zapise v tekoéem
formatu. Ce podpolj ne navedemo posebej, se izpisejo vnaprej definirana
podpolja (glej str. DISPLAY/FIND-2).

Ukazna vrstica Ukaz: EXPORT/FIND <obmocje>,<ime formata> [seznam podpolj 99X]
<ime rac.::uporabniska Sifra>

Ukaz: EXPORT/FIND/998 <obmocdje>,<ime formata> [seznam podpolj
998] <ime rac.::uporabniska sifra>

j Primer:
ukaz: SELECT RS=o

ukaz: FIND k=1990
ukaz: EXPORT/FIND 1-100,BIB [fjklmr] VODOPIVEC

© 1ZUM, avgust 1994 EXPORT /FIND - 1
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FIND

FIND

Ukazna vrstica

Z ukazom FIND doloc¢imo kriterije izbora polj 996 oz. 997, ki bodo upostevani
pri ukazih COUNT in SUM, ali polj 998, ¢e ukazoma COUNT in SUM dodamo

dolo¢ilo /998.

Ukaz FIND lahko uporabimo samo po kon¢anem iskanju zapisov (ukaz
SELECT) v lokalni bazi podatkov. Na voljo so tri moZznosti dolo¢evanja:

e po podpoljih

e po elementih podpolj

e po intervalu

Dolocevanje po podpoljih

Za puscico v vrstici nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz

FIND, ime podpolja, enacaj in iskalni pojem. Ve¢ podpolj povezemo z
operatorjem '&' (in).

UKaz: FIND <oznaka podpolja>=<iskalni niz znakov> (& <oznaka
podpolja>=<iskalni niz znakov> ...)

Galect do=681. 3%/ser \
TI=
All=
LA=
BN=

|
34 DC=681.3%/5ER
5 34 DC=661.3%/SER

Local 34 hit(s) --> find v=a
de Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1

Search mor
S

Applicatio r

FIND-1: Vpis ukaza

© IZUM, junij 1995
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/gélect dc=681. 3x/ser )

TI=

Set FIND to: U=A
34 DC=681.3%/SER
3: 34 DC=bB1.3x/SER

Local 34 hitls) --»
Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application
S : >

FIND-2: Izpis po potrditvi ukaza

Z vkazom SELECT smo v lokalni bazi nasli 34 zapisov serijskih publikacij
s podrocja racunalnistva. Z ukazom FIND doloc¢imo kriterije izbora polj
997 v najdenih zapisih. Izbirni kriterij je: nacin nabave je nakup (podpolje
997+v=a).

Po potrditvi ukaza se v ukazni vrstici izpiSe izbirni kriterij, ki bo
upostevan pri ukazih COUNT in SUM.

Vpisemo lahko le imena podpolj v poljih 996, 997 oz. 998 (polja s podatki
o stanju zaloge). Iskalne pojme lahko krajSamo na zacetku, v sredini ali na
koncu z znakom '%' ali "*":

% - nadomesti en znak (znakov '%' je v nizu lahko vec)

* - nadomesti poljuben niz znakov

Primera:
ukaz: FIND k=198% & v=a

Izbirni kriterij je: letnica izida med 1980 in 1989, nacin nabave je nakup.

FIND -2
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Féﬂ ukaz: FIND 2="*knjiga* & 4="kult*

Izbirni kriterij je: ime dobavitelja vsebuje besedo 'knjiga' in ime financerja
niz znakov 'kult'.

2. Dolocevanje po elementih podpolj

Ce i¢emo po elementih podpolj, vnesemo k ukazu FIND obrnjeno
posevno ¢rto, oznako elementa, enac¢aj in iskalni niz znakov:

Ukazna vrstica Ukaz: FIND \ <element podpolja>=<iskalni niz znakov>

pﬁ Primer:
ukaz: FIND \i=SK

Izbirni kriterij je: v elementu \i (interna oznaka) podpolja 99X+#d
(signatura) je oznaka SK.

3. Dolocevanje po intervalu

Ce Zzelimo izbrati polja ali podpolja, katerih vsebina ustreza vsebini,
navedeni v doloCenem intervalu, vnesemo za oznako podpolja oz. za
posevno Crto in elementom podpolja znak ~ (tilda) ter zacetno vrednost,
vezaj in koncno vrednost:

Ukazna vrstica UKaz: FIND <oznaka podpolja> ~ <zacetna vrednost>-<koncna
vrednost>
al i FIND \ <element podpolja> ~ <zaletna vrednost>-<koncna
vrednost>
pﬁ Primera:
ukaz: FIND 0 "19941013-19941114 & v=a
Izbirni kriterij je datum inventarizacije med 13. 10. 1994 in 14. 11. 1994
ter nacin nabave nakup.

© IZUM, junij 1995 FIND -3
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ukaz: FIND \n"12670-13140> & v=a

Izbirni kriterij je tekoca Stevilka v signaturi med 12670 in 13410 ter nacin
nabave nakup.

Rezultat iskanja z ukazom SELECT ali z iskalnimi predponami je Stevilo
bibliografskih zapisov (naslovov). Z ukazom FIND pa naredimo nadaljnji izbor
polj 996, 997 o0z. 998 v najdenih zapisih. Stevilo teh polj (Stevilo fizi¢nih enot)
nato prestejemo z ukazom COUNT.

Po ukazu FIND uporabljamo Se naslednje ukaze: DISPLAY/FIND, COUNT,
COUNT/998, COUNT/SELECT, COUNT/SELECT/998, SUM in SUM/998.

FIND -4

© 1ZUM, junij 1995
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FORMAT

Kratica FORM

S pomocjo ukaza FORMAT izberemo ali pa definiramo format izpisa.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. Ukaz vpiSemo v vrstico za
vnos ukazov po iskanju ali v ukazno vrstico.

1. Izbira formata

Ko se prijavimo v sistem, je privzeti format FORMAT BIB. Zapisi se
izpisujejo v tem formatu, dokler ne izberemo drugega formata.

Katerega koli od Ze definiranih formatov izberemo z ukazom

Ukaz FORMAT <ime formata>

Format izpisovanja zapisov z vsemi polji in podpolji izberemo z ukazom

Ukaz FORMAT FULL

Format izpisovanja bibliografskih zapisov in pripadajo¢ih normativnih zapisov
z vsemi polji in podpolji izberemo z ukazom

Ukaz FORMAT FC

Izpisni format listkov izberemo tako, da vpisemo

Ukaz FORMAT L<st. listka>

Seznam vseh Ze definiranih formatov dobimo z ukazom

Ukaz ?FORMAT

© IZUM, januar 2006 FORMAT - 1
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Ukaz

W

2. Definiranje formata (uporabnisko definiran format)

Po zelji lahko definiramo nov format, torej poljubno dolo¢imo vsebino in
obliko izpisa. Vpisemo ukaz FORMAT, poljubno ime formata in dolo¢eno
definicijo.

FORMAT <ime formata> <definicija formata>

Definicija sestoji iz polj (dvo¢rkovne oznake), ki naj jih vsebuje novi format
izpisa (seznam vseh polj dobimo z ukazom ?FIELDS). Oznake posameznih
polj lo¢imo med seboj z vejico brez presledka.

Ce za oznako polja vstavimo navpi¢no ¢rto, se naslednje polje izpiSe v novi
vrsti.

Primer:
FORMAT A TI|,AU|,PY,LA

Avtor in leto izida se izpiSeta vsak v novi vrsti.

Ce za oznako polja napiSemo besedilo v narekovajih, se namesto dvo¢rkovne
oznake polja izpiSe besedilo.

Primer:

FORMAT B TI" Naslov: ", AU" Avtor: ",PY

Ker je vejica lo¢ilo med dvocrkovnimi oznakami polj, je ne moremo vkljuciti v
besedilo med narekovaji. Ce Zelimo, da bo v izpisu vsebina dveh podpolj
loc¢ena z vejico (npr. zalozba in leto izida), moramo z ukazom DISPCODE (gl.
ukaz DISPCODE) dolociti novo izpisno kodo.

Primer:

DISPCODE P1 210cd", "

Ce za oznako polja napisemo dvomestno 3tevilko, se izpise najve¢ toliko
znakov vsebine tega polja.

Primer:

FORMAT C TLAU,PUI0

Vse nastete oblike uporabnisko definiranega formata lahko med seboj poljubno
kombiniramo.

FORMAT -2

© IZUM, januar 2006
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! Primer;
FORMAT D TI25" Naslov: "|, AU20|,PY,LA

Ce pri definiranju formata za izpisno kodo SN ali HI dodamo oznako @, se za
vsebino podpolja v oklepaju izpiSe tudi naslov iz nadrejenega zapisa.

F{:ﬁ Primer:
FORMAT E TI,AU SN@,MD

Izpisna koda $C

Pri definiranju formata lahko vklju¢imo tudi izpisno kodo $C. V tem primeru
se izpise stevilo polj 996 oz. 997, ki se nahajajo v posameznem zapisu. Ce pred
izpisom uporabimo ukaz FIND, se izpiSe Stevilo polj 996 oz. 997, ki ustrezajo
podanemu pogoju.

F} Primer:
SELECT fizika

FORMAT F TI" Naslov: " AU" Avtor: " $C" St. izv.: "
FIND f=*
DISPLAY 1-5,F

6 FORM & TII,AUI,PY,LA )
REDEFINE FORMAT A
L> D4

4. TI=Ana Karenina : roman
AU=Tolstoj, Lev Mikolaewil AU=Levstik, Uladimir
PY=1946 LA=glw

L> FORM D TIZS" Maslov: "|,AUz0l,PY¥ LA
DEFINE FORHAT D

L> D04

4. MASLOU: Ana Karenina : roman
AU=Tolstoj, Lev Mikolae

PY=1946 LA=sly

L> FORM C TI,AU,PULD

DEFINE FORMAT C

L> [ 4

4. TI=Ana karenina : roman AU=Tolstoj, Lew Mikolaewif AU=Levstik, Uladimir
PU=Driavna za

By |
\C _/

FORMAT - 1: Primeri uporabnis$ko definiranih formatov
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Izpisna koda $S

Pri definiranju formata lahko vklju¢imo tudi izpisno kodo $S. V tem primeru
se izpisejo statusi zapisa:

LOCKI1, - zapis je zaklenjen (status imajo le zapisi v vzajemni bazi

LOCK2 podatkov)

DELETE - zapis je treba brisati

NEWID - Stevilka zapisa, ki ga moramo prevzeti (kopirati)

FATH - zapis je na najvi§jem nivoju (oce)

SON - zapis je na drugem nivoju (sin)

LOCAL - lokalni zapis (status imajo le zapisi v lokalni bazi
podatkov)

OrigCR= - kratica knjiznice, ki je kreirala originalni zapis

Status nastopa pri zapisih, ki so bili v postopku reSevanja
duplikatov preimenovani (z ukazom RENAME-TO) in
nato zaklenjeni (z ukazom LOCK]). V tem primeru je
zapis, ki je bil sicer duplikat, vendar popolnejsi od
originalnega zapisa, prekril vsebino originalnega zapisa v
vzajemni bazi podatkov, prevzel njegovo identifikacijsko
Stevilko (ID) in ohranil le informacijo o originalnem
kreatorju (OrigCR=).

Izpisna koda $S je Ze vkljucena v formate BIB, OCSL, COPY in COBISS.

Vsak uporabnisko definiran format velja, dokler se ne odjavimo iz sistema. Ce
zelimo, da se format shrani, uporabimo ukaz EDIT FORMAT.

1. $8=(LOCKI-IZUM, OrigCR=UKM) TI=(rtice MD=156 str. : ilustr.

19 cm AU=Cankar, Ivan AU=8edej. Maksim AU=Merhar, Boris PY=1963

LA=slv (slovenski) PU=Mladinska knjiga PP=V Ljubljani CL=#KnjiZnica =Kondor ;
#zv. #60 DT=m RT=a (tekstovno gradivo, tiskano) CR=NUK::METKA CE=19900110
1D=415745

2. $5=(LOCK1-SIKKR, DELETE, NewID=13690881) TI=No& rumene lune

MD=130 str ; 20 cm AU=Kidd. Flora AU=Panti¢-Stari&. Nada PY=1983

LA=slv (slovenski) PU=Cankarjeva zaloiba PPz=Ljubljana CL=Lara ; 8 DT=m RT=a
(tekstovno gradivo, tiskano) CR=8IKOZ::SAMO CE=19930226 I1D=5443385

3. $8=(SON) TI=3 ; Englisch-German-French ES=2. Aufl.

PY=1967 LA=ger (nemgki) ; eng (anglegki) ; fre (francoski) HI=10328837
(HWorterbuch der Elektrotechnik, Fernmeldetechnik und Elektronik / Herner
Goedecke) DT=m RT=a (tekstovno gradivo, tiskano) CR=CTK::MARIJA CE=19910912
ID=10330117

4. $8=(LOCKI-IZUM, FATH) ISBN 861-6112-02-3 TI=Vloga specialnih

knjiznic pri pospegevanju druibenega in gospodarskega razvoja, Organizacijski,
tehnoloiki in komunikacijski izzivi v specialnih knjiZnicah : zbornik
referatov MD=194 str. : graf. prikazi, tabele ; 29 cm AU=Cegnovar,

[ More. .. |

FORMAT - 2: Izpis zapisov z razli¢nimi statusi

FORMAT - 4 © 1ZUM, januar 2006



COBISS2/Katalogizacija HEAD

HEAD

Z ukazom definiramo glavo, ki se izpiSe na vsako novo stran pri izpisu na
lokalni ali sistemski tiskalnik.

Ukazna vrstica Ukaz: HEAD <"besedilo">

Tako definirano glavo lahko potem vklju¢imo pri izpisih tako, da ukazom PRT,
SYSPRT, PRT/FIND, SYSPRT/FIND ter PRT/FIND/998 in SYSPRT/FIND/998
dodamo dolocilo /HEAD.

Fé; Primer:
ukaz: HEAD "Tekoce narocene serijske publikacije”

© IZUM, oktober 1993 HEAD -1
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HIER

Ukaz HIER uporabimo, ¢e Zelimo ugotoviti, ali je izbran zapis v kakrSnemkoli
hierarhi¢nem odnosu z drugimi zapisi.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu, in sicer le v vrsti¢cnem nacinu
dela (line mode). V ukazno vrstico vpisSemo ukaz in §tevilko zapisa. V
zaslonskem nacinu dela (screen mode) pa vpiSemo za puscico v vrstici nad
statusno vrstico §tevilko zadetka in pritisnemo ukazno tipko kP2].

Ukazna vrstica Ukaz: HIER <St. zadetka>
Ukazna tipka kP2]

Po potrditvi ukaza oz. po pritisku na ukazno tipko se izpisejo vsi zapisi, ki so v
hierarhi¢nem odnosu z izbranim zapisom. Izbrani zapis se izpiSe poudarjeno. V
prvi vrstici se vselej izpiSe zapis, ki je na najvi§jem nivoju. Nato se izpiSejo
podrejeni zapisi.

4 )

L» s ti=heli menihi

2 TI=BELI MENIHI
5: 2 TI=BELI MENIHI
L» hier 1

ID=24453888 AU=Zorec, Ivan TI=Beli menihi PY=1991 LA=slv PP=Ljubljana
ID=23196672 TI=Ustanovitev samostana ST=povest iz prve polo NT=Knj. 1 LA=slv
ID=23276800 TI=5ti8ki svobodnjak ST=povest iz druge pol NT=Knj. 2 LA=slv
ID=23597312 TI=5tiBki tlafan ST=povest iz druge pol MT=Knj. 3 LA=slv
ID=23972352 TI=Samostan ob razpustu ST=povest iz druge pol NT=Knj. 4 LA=slv

By |

HIER-1: Izpis zapisov po ukazu HIER
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4 I

L>» s ti=stiBki tlafan

2 TI=STISKI TLHQHN
S: 2 TI=STISKI TLACAN
L> hier 1

ID=24453888 AU=Zorec, Ivan TI=Beli menihi PY=1991 LA=slv PP=Ljubljana
ID=23196672 TI=Ustanowitew samostana ST=powvest iz prve polo NT=Knj. 1 LA=slw
ID=23276800 TI=5tiBki swvobodnjak ST=povest iz druge pol NT=Knj. 2 LA=slv
ID=23597312 TI=5tifki tlaBan ST=povest iz druge pol NT=Knj. 3 LA=slv
ID=23972352 TI=S5Samostan ob razpustu ST=povest iz druge pol NT=Knj. 4 LA=slv

L>

HIER-2: Izpis zapisov po ukazu HIER

Ce zapis ni v hierarhi¢nem odnosu z drugimi zapisi, se izpiSe sporo¢ilo
Hierarhic¢nega odnosa ni.

HIER -2 © 1ZUM, julij 1993
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HOLDOFF

Z ukazom HOLDOFF izklopimo avtomatsko izpisovanje vsebine polj s podatki
o stanju zaloge (996, 997, 998).

Ukaz lahko uporabimo v katerem koli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

Ukaz HOLDOFF

Ukaz HOLDON uporabljamo predvsem, kadar azuriramo podatke o stanju
zaloge. Ker je pomikanje po direktoriju zapisa zaradi izpisovanja vsebine malo
pocasnejSe, lahko po azuriranju izklopimo izpisovanje z ukazom HOLDOFF.

T Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.

© IZUM, september 2004 HOLDOFF -1
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HOLDON

Ukaz

A

Z ukazom HOLDON vklopimo avtomatsko izpisovanje vsebine polj s podatki o
stanju zaloge (996, 997, 998).

Ukaz lahko uporabimo v katerem koli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

HOLDON

Ukaz uporabimo, ko azuriramo podatke o stanju zaloge in imamo veliko polj
996, 997 ali 998. Ko se v direktoriju zapisa pomaknemo na katero koli izmed
teh polj, se avtomatsko izpiSe vsebina polja. To nam je v pomo¢ pri iskanju
polja, ki ga Zelimo azurirati.

\

/,>131B-315X TI=Tajnica
IN=220030051 SE=|?P\aTHJNICH\52“U3
Letn.\10 (2003) §t.\+2<Vodnik za zdravo #ivljenje>+3/4+5-B+8/10+11-12

$v=a $p=4 $0=20030206

001abcd 011e 100bcdheg | i01a 102a 110abc 200aef 207a 210abcd
21od 300a 301a J26a 230a  93a 240a  G0Bax G10aaa
B75avesh 856u 959ab  992b 997cdfgj kmopvqtuli2347 997dfgjkmopvgt

997dfgjkmopvgt  997dfgjkmopvgt 997dfjkmopvgt  997dfjkmopvqt  997dfjkmopv
997dfj kmopv 997d+j kmopv RREi ] kmopy 997df] kmopv
998abcgkgknv23ded

llkaz: holdon

Local 1 hit(s) --> 1
Directory Ind: Lang:slv 8 Byt:01719 Level:7/1 Add App

HOLDON - 1: Izpis vsebine polja 997

Avtomatsko izpisovanje vsebine polj s podatki o stanju zaloge izklopimo z
ukazom HOLDOFF.

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnaSajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.

© IZUM, september 2004 HOLDON -1
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HOST

Ukazna vrstica
Ukazni tipki

Z ukazom HOST preidemo na iskanje v vzajemni bazi podatkov.

Po iskanju v lokalni bazi podatkov preidemo na iskanje v vzajemni bazi tako,

da za puscico v vrstici nad statusno vrstico vpisSemo ukaz HOST ali pa

pritisnemo ukazni tipki [PF4J [kPo].

Ukaz: HOST

(6n-
TI=Nedved Pu
AU=Milne, A=
PY=
LA=

Local 0 hit(s)

Search mode

--» host
Ind:

Lang:slv M1 Byt:

Application

HOST-1: Prehod na iskanje v vzajemni bazi podatkov

Po potrditvi ukaza oz. po pritisku na tipki se izvrsi iskanje v vzajemni bazi
podatkov in v spodnji vrstici se namesto Local izpiSe Host ter $tevilo

zadetkov v vzajemni bazi.

Ce je v vzajemni bazi podatkov ve¢ kot 1000 zadetkov, se izpise samo $tevilo
zadetkov, ne moremo pa zapisov izpisati. Program nas postavi nazaj v lokalno

bazo podatkov.

Ce vzajemna baza podatkov ni dostopna, se izpise sporo¢ilo Napaka pr i

kormuni kaciji z vzajemo bazo podat kov.

© IZUM, julij 1993
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LINE

Z ukazom LINE preidemo z zaslonskega nacina dela (screen mode) na vrsti¢ni
nacin dela (line mode).

Ukaz lahko uporabljamo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: LINE

Po potrditvi preidemo na vrsti¢ni nacin dela, ki je primeren predvsem za
iskanje zapisov.

© IZUM, julij 1993 LINE - 1
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LINK/AUTHORS

Kratica LA

Z ukazom LINK/AUTHORS lahko z ustreznimi normativnimi zapisi povezemo
Se nepovezane znacnice ali prevezemo ze povezane znacnice v bibliografskih
zapisih. Ukaz uporabljamo, kadar zelimo povezati vec bibliografskih zapisov
hkrati.

Za uporabo ukaza moramo imeti ustrezno pooblastilo.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju v lokalni bazi podatkov. Pois¢emo ustrezne
bibliografske zapise in v vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo ukaz
LINK/AUTHORS, znacnico, ki jo Zelimo povezati z normativnim zapisom, in
identifikacijsko Stevilko normativnega zapisa.

Ukaz LINK/AUTHORS <znacnica iz bibiografske baze> <ID
normativnega zapisa>

Pri tem se bodo z normativnim zapisom povezali tisti od najdenih
bibliografskih zapisov, ki vsebujejo enako obliko znac¢nice, kot smo jo navedli
v ukazu.

Po potrditvi ukaza se v spodnjem delu zaslona izpiSeta obe znacnici, v ukazni
vrstici pa vpraSanje Ali Zelite vezati znadnico (D/N) 2.

Po pritrdilnem odgovoru se v zgornjem delu zaslona izpise prvi izmed najdenih
zapisov v polnem formatu. Naslednjo stran zapisa izpisemo s tipko/Retun] ali
«ps), predhodno s tipko kPg]. Ce zapis vsebuje zna¢nico, navedeno v ukazu, je
ta izpisana poudarjeno. Tak zapis lahko potrdimo s tipko kPo]. S tem se v
podpolje 3 polja za znacnico vpiSe identifikacijska Stevilka normativnega
zapisa (pri povezovanju) oziroma se prej$nja vsebina podpolja 3 nadomesti z
novo (pri prevezovanju). Obenem se:

— v polje za znacnico prenese enotna znacnica iz normativnega zapisa;

— v polja za variantne zna¢nice prenesejo variantne znacnice iz normativnega
zapisa;

— v polja za sorodne znacnice prenesejo sorodne znacnice iz normativnega
zapisa.

IzpiSe se tudi obvestilo Znacnico <znacnica> ste povezali s
CONOR.SI-ID=<ID zapisa>.

Vsak naslednji zapis izpiSemo s tipko [Return] in postopek ponovimo.

© IZUM, september 2004 LINK/AUTHORS - 1
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A

Primer:

V lokalni bazi podatkov pois¢emo AU=Dabac, T* Pravilna znacnica je
"Dabac, ToSo" in je Ze povezana z ustreznim normativnim zapisom ID=1111.
V bibliografski bazi so za istega avtorja Se zapisi z znac¢nico "Dabac, T." in
zapisi z znacnico "Dabac, Tosa", ki niso povezani z normativnim zapisom.

Po iskanju vpisSemo ukaz LA Dabac, T. 1111. Po potrditvi ukaza se izpisejo vsi
zapisi, ki ustrezajo nasi iskalni zahtevi. Ko posamezen zapis, ki vsebuje
znaénico "Dabac, T.", potrdimo s tipko kPoJ, se v polje 70X doda podpolje 3 z
identifikacijsko Stevilko normativnega zapisa (1111), zna¢nica pa se spremeni
v "Dabac, ToSo".

Postopek ponovimo $e za obliko imena "Dabac, Tosa".

Opozorilo:

Ce zelimo obliko imena, ki je bila v bibliografskem zapisu pred povezavo (npr.
Dabac, T.), obdrzati kot variantno znacnico, jo moramo prej vnesti v polje za
variantno znacnico v normativni zapis.

LINK/AUTHORS -2

© 1ZUM, september 2004
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LIST

LIST

Kratica

Ukaz

L LE

Z ukazom izpiSemo katalozne listke na zaslon.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju ali v direktoriju. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

LIST <stevilka listka>/<obmocje>
LIST <stevilka listka>,<obmocje>
LIST/E <Sstevilka listka>/<obmocje>

LIST,E <Stevilka listka>,<obmocje>

Po potrditvi ukaza se na zaslon izpisejo listki.

Ce stevilke listka ne vpisemo, je privzeta tista §tevilka listka, ki je navedena v
SET UP-u pri parametru Def . card f or mat . Ce ne navedemo obmocja, se
izpiSe listek za prvega izmed najdenih zapisov.

Seznam vseh definiranih listkov dobimo z ukazom ?LIST.

Ce ukazu dodamo dologilo /E, se po potrditvi odpre urejevalnik besedila, kjer
lahko popravimo vsebino listka.

Primeri:

LIST ,1-10
L 05
LIST/E /2—4
LIST 01/2-3

Pri izpisu listkov na zaslon se pojavi tudi statusna vrstica, kjer je v desnem kotu
naveden podatek o teko¢i strani in o skupnem $tevilu strani listka. [zberemo
lahko $tevilo kopij strani listka (vtipkamo ustrezno §tevilko, ki se izpise v
oklepaju) ter vrsto tiskalnika (P — lokalni tiskalnik, S — sistemski tiskalnik), na
katerega bomo izpisali stran listka, ki jo trenutno vidimo na zaslonu.

© 1ZUM, november 2002
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3 KNEZEVIC N. Dljka

KNEZEVIE, Ana Nuia

Oljka : o sporazumevanju in
obnaganju : tudi tako govorimo / [Ana
Nuga Knegevi&]. - Radovljica : Didakta,
2001 ([Ljubljanal : Delo). - 229 str.
:ilustr, ; 22 cm

Avtorica navedena v kolofonu in na ov. - Bibliografija: str.
223-226

ISBN 961-6363-26-3

a) Medosebne komunikacije b) Govorica
telesa c) komuniciranje d) neverbalne

P = Print § = Sysprint 1,2,...9 = Number of copies (1) 1/2

LIST - 1: Izpis listka na zaslon

LIST -2 © IZUM, november 2002
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LOAD

Ukaz je namenjen nalaganju bibliografskih zapisov iz seznamov v formatu
IDS, ki vsebujejo identifikacijske Stevilke zapisov.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. V vrstico za vnos
ukazov po iskanju vpisemo ukaz in ime seznama brez koncnice IDS.

Ukaz LOAD <ime seznama>

ID=0
TI=
AU=
PY=
LA=

Local 0 hit(s) --> load matznak
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App IZUM

N J
LOAD - 1: Vpis ukaza

© IZUM, december 2007 LOAD -1
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ID=0
TI=
AU=
PY=
LA=

LOAD records from MATZNAK

Load 8 record(s) ==d all,full
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

- /
LOAD - 2: Izpis po potrditvi ukaza

Po potrditvi ukaza dobimo sporocilo o stevilu zapisov v seznamu. Do njih
lahko dostopamo na enak nacin, kot je sicer mozno dostopati do zapisov, ki
smo jih poiskali s poljubno iskalno zahtevo (z ukazi DISPLAY, EDIT, PRT,
SAVESET, SCAN ...). Lahko jih izpiSemo na zaslon ali tiskalnik, azuriramo itd.

Ukaz obicajno uporabljamo po konverziji za pregledovanje oz. popravljanje
bibliografskih zapisov.

Primer:
LOAD scg

Po programski konverziji podatkov o jezikih in pisavah z namenom poenotenja
uporabe kod za jezike in pisave v COBISS.Net smo na [ZUM-u pripravili ve¢
kontrolnih seznamov zapisov.

Z ukazom LOAD scg nalozimo zapise s kontrolnega seznama z imenom scg.

Ta seznam vsebuje zapise, ki so pred konverzijo vsebovali podpolje 102b —
Regija z eno od kod "sr", "v", "vj", "k" ali "ko", vendar v podpolju 7102a —
DrzZava niso vsebovali niti kode "yug" niti kode "scg".

LOAD -2
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LOCAL

Z ukazom preidemo na iskanje v lokalni bazi podatkov.

Po iskanju v vzajemni bazi podatkov se vinemo na iskanje v lokalni bazi tako,
da za puSc€ico v vrstici nad statusno vrstico vpiSemo ukaz LOCAL ali pa
pritisnemo ukazni tipki [PF4J ko],

Ukazna vrstica Ukaz: LOCAL
Ukazni tipki [PF4) kPO
(E= N

TI=Nlin na reki Floss
AU=Eliot, George

PY=

LA=

3. ISBN B86-3B1-0633-8 TI=Mlin na reki Floss ES=[2. natis] AU=Eliot, George
All=Gradidnik, Janez HU:guklje, Rapa ; Ewans, Mary Ann PY=1989 LA=slv
PU=Cankarjewa zalodha PP=Ul Ljubljani CL==Zhirkaz Sto romanov DT=m
CR=MUK : :ALENKAZ CE=19890B814 ID=8437248

Host 3 hit(s) --»> logal
Search mode Ind: Lang . M1 Byt: Level:7/1 Application
\& >/

LOCAL-1: Prehod na iskanje v lokalni bazi podatkov

Po potrditvi ukaza oz. po pritisku na tipki se izvrsi iskanje v lokalni bazi
podatkov in v spodnji vrstici se namesto Host izpiSe Local ter $tevilo
zadetkov v lokalni bazi.

© 1IZUM, julij 1993 LOCAL - 1
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LOCK1

Ukaz LOCK1 uporabljamo v postopkih redakcije zapisov, ko je treba dopolniti
in/ali popraviti lokalni zapis in zapis v COBIB-u.

Z ukazom LOCK1 shranimo in obenem zaklenemo dopolnjen in/ali popravljen
zapis hkrati v lokalno bazo podatkov in v COBIB, tudi ¢e je zapis kreirala ali
zaklenila druga knjiznica.

Popravljeni zapis shranimo z ukazom LOCK1 (ne z ukazom SAVE ali z
ukaznima tipkama [PF 1] [kP7)). V ukazno vrstico vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: LOCK1

Ukaz LOCK1 lahko uporabimo samo, Ce je verzija lokalnega zapisa enaka
verziji zapisa v COBIB-u. Verzija zapisa je ista, ¢e od takrat, ko smo prevzeli
zapis iz COBIB-a, tega zapisa v COBIB-u ni nih¢e spremenil, ni pa
pomembno, kolikokrat smo v tem ¢asu spreminjali lokalni zapis.

Verzijo zapisa lahko preverimo, Ce izpiSemo zapis v formatu FULL ali ¢e v
direktoriju pritisnemo tipki [PF 1] kP5].

Ce verzija lokalnega zapisa ni enaka verziji zapisa v COBIB-u, je mozno
uporabiti ukaz LOCK1, tako da ponovno prevzamemo zapis iz COBIB-a in pri
tem prekrijemo vsebino lokalnega zapisa.

Opis postopka:
1. Poiscemo lokalni zapis.

2. Zukazom DIFF pregledamo razlike med lokalnim zapisom in zapisom
v COBIB-u.

3. Vsapolja zapisa po potrebi shranimo z ukazom STORE RECORD v
vmesni pomnilnik (posamezna polja shranimo s tipko kP-]).

4. Lokalni zapis zapustimo brez shranjevanja.
5. Pois¢emo zapis v COBIB-u.

6. Zapis ponovno prevzamemo tako, da vpisemo Stevilko zadetka in
pritisnemo tipko [Return].

7. Navprasanje Zapi s ze obstaja v vasi |okal ni bazi
podat kov! Zelite zapis prekriti (d/n)?
odgovorimo pritrdilno.

© IZUM, februar 1997 LOCKI- 1
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8. Dopolnimo in/ali popravimo podatke, tako da jih priklicemo iz
vmesnega pomnilnika s tipkama [PF4] kP-] ali pa jih vnesemo ro¢no.

9. Zapis shranimo z ukazom LOCK1.

Z opisanim postopkom dosezemo usklajenost lokalnega zapisa z zapisom v
COBIB-u vkljuéno z usklajenostjo verzije zapisa. Ce zapisa ne dopolnjuje
in/ali popravlja nobena druga knjiznica, lahko uporabimo ukaz LOCK1 brez
ponovnega prevzemanja iz vzajemne baze podatkov tudi ob naslednji
spremembi zapisa.

Opisanega postopka ni treba izvesti, ¢e se verziji zapisa razlikujeta, vsebina
zapisa pa je povsem enaka (ob vstopu v direktorij). V tem primeru lahko takoj
uporabimo ukaz LOCK1.

Ce zelimo zakleniti zapis, ki ga nismo popravljali in/ali dopolnjevali, se po
potrditvi ukaza LOCK1 v vrstici sporo€il izpiSe sporoéilo Zapi S se ni
spreneni|. Zelite, da se zapis ponovno shrani (d/n)?.
Na vpraSanje odgovorimo pritrdilno.

Za uporabo tega ukaza moramo imeti ustrezno pooblastilo (privilegij).
Pooblastilo za ukaz LOCK1 se dodeljuje lo¢eno za posamezne vrste gradiva.

Ker zapisi, kreirani do 17.02.1997, niso imeli podatka o verziji, so dobili
verzijo V1 v lokalni bazi podatkov in verzijo V2 v vzajemni bazi podatkov.

Ce pri shranjevanju zapisa z ukazom LOCK1 pride do komunikacijske napake
in se zapis ne shrani v COBIB, si moramo zapisati identifikacijsko Stevilko
zapisa (ID) in kasneje ponovno uporabiti ukaz LOCKL1. Zapisi, ki jih
shranjujemo z ukazom LOCKZ1, se namre¢ v primeru za¢asne nedostopnosti
vzajemne baze podatkov ne shranijo v posebno datoteko (glej pogl. 4
Obnovitveni nacin dela - recovery).

LOCK1-2 © 1ZUM, november 1999
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LOCK2

Ukazna vrstica

Z ukazom LOCK2 shranimo zapis hkrati v lokalno in vzajemno bazo podatkov,
obenem pa ga tudi zaklenemo.

Ukaz uporabimo, ¢e prevzamemo iz vzajemne baze v lokalno bazo podatkov
nepopoln zapis, ki ga potem sami popravimo ali dopolnimo. Ce menimo, da je
popravek dokoncen, lahko zapis shranimo z ukazom LOCK?2.

V ukazno vrstico vpiSemo

Ukaz: LOCK2

Tako shranimo popravljeni zapis tudi v vzajemno bazo podatkov in obenem
prekrijemo prejsnji zapis.

Pooblastila:
Ukaz lahko uporablja le pooblas¢ena oseba iz ustanove, ki je nacionalni ¢lan.

Zapis, zaklenjen z ukazom LOCK2, lahko spreminja samo ustanova, ki je zapis
zaklenila.

Pooblastilo za ukaz LOCK2 se dodeljuje loceno za posamezne vrste gradiva.

© IZUM, julij 1993
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LOGOFF

Z ukazom LOGOFF zapustimo program.

Ukaz lahko uporabljamo samo v iskalnem nacinu. V ukazno vrstico ali za
puscico v vrstici nad statusno vrstico vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: LOGOFF

Po potrditvi takoj zapustimo program.

C:De namesto ukaza LOGOFF pritisnemo tipko [Esc, nas program najprej vprasa
Zelite zapustiti program (d/n)?.

Ce tipko [Esc] pritisnemo, ko se kazalec nahaja za pus¢ico v vrstici nad statusno
vrstico, se vrnemo v okno za iskanje.

© 1IZUM, julij 1993 LOGOFF - 1
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MAIL

Ukazna vrstica

Ukazna vrstica

Ukazna vrstica

Z ukazom MAIL preidemo v sistemsko okolje za elektronsko posto in
posiljanje pisnih sporo¢il drugim uporabnikom, ki so priklju¢eni v omrezje
DECNET.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa.

Ukaz: MAIL

Po potrditvi se izpiSe oznaka (prompt) MAIL>, za katero vpisujemo ukaze, ki
so opisani v nadaljevanju. Ukaze potrjujemo s tipko [Return].

V okolju ukaza MAIL vnos diakriti¢nih znakov ni mozen.

Okolje ukaza MAIL zapustimo z ukazom EXIT ali s kombinacijo tipk (cu](z].

SET CC

Z ukazom dolocimo, da se pri posiljanju sporocil izpisuje tudi beseda CC, za
katero vpisujemo naslovnika(e), ki mu (jim) zelimo poslati kopijo sporocila.

Ukaz: SETCC

SEND

Sporocilo posljemo dolo¢enemu uporabniku.

Ukaz: S(END)

Po potrditvi se izpiSe beseda To: , za katero vpiSemo naslovnika, in sicer ime
ra¢unalnika, dvojno dvopi¢je in uporabnigko ime (node::username). Ce je
naslovnikov ve¢, jih med seboj lo¢imo z vejico. Potrdimo s tipko Retun] in
izpiSe se beseda Subj : , za katero vpiSemo predmet sporo¢ila. Zopet potrdimo
s tipko [Retun|. Nato vnesemo sporo¢ilo (v novo vrsto gremo lahko s tipko
_Retun]). Sporoéilo odposljemo s kombinacijo tipk [ct)z]. Ce sporo¢ila ne
Zelimo poslati, uporabimo kombinacijo tipk [cti] c].

© IZUM, julij 1993
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Ukaz SEND pozna sledeca dolocila:

/E(DIT) - sporocilo piSemo s pomocjo urejevalca besedil (editor), odposljemo
pa ga z ukazom EXIT. S pritiskom na ukazni tipki [PF 1] kP7| se levo spodaj
izpise beseda Command: , za katero vpisemo ukaz EXIT. Ce sporoéila ne
zelimo poslati, vpisemo ukaz QUIT. Ukaze, ki jih vpisSemo za Conmand: ,
potrdimo s tipko [Enter] (ne [Retur]).

/SE(LF) - sporocilo posljemo tudi samim sebi.

/PE(RSONAL\ NAME)=<"ime in priimek'> - vpiSemo svoje osebno ime, ki ga
uporabljamo pri posiljanju sporocil in ki je potem v glavi sporocila izpisano v
vrstici From .

Dolo¢ila lahko vpisemo hkrati oz. jih piSemo poljubno, npr.

Ukazna vrstica Ukaz: SEND/EDIT/PE=<"ime in priimek">

7 I

MAIL> send/edit/pe="Tanez Naovak"/cc
To: izum::cobisservis

CC: nuk : sucatnuk,nuk: shahor
Subj:  Obvestilo

MALIL-1: Posiljanje pisnih sporocil uporabnikom

MAIL

Ukaz M(AIL) je enakovreden ukazu S(END). Uporabljamo lahko enega ali
drugega. Ukaz MAIL pozna enaka dolocila kot ukaz SEND.

MAIL - 2 © 1ZUM, julij 1993
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READ

Z ukazom READ (ali s pritiskom na tipko [Retun]) izpiSemo sporogilo, ki je
prispelo prvo. Vsako naslednje sporocilo (ali stran sporocila) izpiSemo z
ukazom READ (ali s pritiskom na tipko Retun]). Ce Zelimo izpisati katerokoli
sporocilo, vpisemo ukaz READ in Stevilko sporocila ali pa samo Stevilko

sporocila.
Ukazna vrstica Ukaz: REA(D)
Ukaz: REA(D) <st. sporocila>
ali <§t. sporocila>
LAST

Izpisemo sporocilo, ki je prispelo zadnje.

Ukazna vrstica Ukaz: L(AST)

BACK

Ce beremo neko sporocilo in Zelimo prebrati predhodno sporocilo, vpisSemo

Ukazna vrstica Ukaz: B(ACK)

Ce smo v direktoriju, z ukazom BACK izpisemo prej$njo stran direktorija.

NEXT

Ce beremo neko sporocilo in Zelimo prebrati naslednje sporocilo, vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: N(EXT)

FORWARD

Sporocilo, ki ga trenutno beremo, posljemo drugemu uporabniku.

Ukazna vrstica Ukaz: FO(RWARD)

© 1ZUM, julij 1993 MAIL - 3
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Ukazna vrstica

Ukazna vrstica

Ukazna vrstica

DELETE

Brisemo sporocilo, ki ga trenutno beremo. Ce Zelimo brisati katerokoli
sporocilo, vpiSemo za ukazom $e Stevilko sporocila.

Ukaz: D(ELETE)
ali D(ELETE) <st. sporocila>

SEARCH

Pois¢emo sporocilo, ki vsebuje iskano besedilo.

Ukaz: SEA(RCH) <besedilo>

Ce vet sporo¢il vsebuje enako besedilo, se pojavi sporocilo, ki je prispelo prvo.
Vsako naslednje sporocilo dobimo z ukazom SEA(RCH).

DIRECTORY

Izpisemo seznam vseh prejetih sporocil.

Ukaz: DI(RECTORY)

Na seznamu je zaporedna Stevilka sporocila, posiljatelj, datum prejetja in
predmet sporocila.

Na novo prispela sporocila so izpisana poudarjeno. Brisana sporocila so
oznacena z ( Del et ed) .

Ukaz DIRECTORY pozna sledeca dolocila:

/FR(OM)=<ime> - izpiSemo seznam sporo¢il, ki smo jih prejeli od doloc¢ene
osebe.

/TO=<ime> - izpiSemo seznam sporocil, ki so bila poslana doloceni osebi.

/SI(NCE)=<datum> - izpiSemo seznam sporocil, ki smo jih prejeli na ali po
navedenem datumu (datum piSemo v obliki DD-MMM, npr. 15-MAR ali 3-
AUGQG).

MAIL - 4
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MAIL

/B(EFORE)=<datum> - izpiS§emo seznam sporo¢il, ki smo jih prejeli pred
navedenim datumom.

/ST(ART)=<S$t. sporocila> - izpiSemo seznam sporocil z zacetkom pri navedeni
Stevilki sporocila.

4 HALL )
# From Date Subject
1223 UNBL::MIRKD 12-JAN-1993 seznam novosti
1224 UNMB1: :MIRKD 13-TAN-1993  statistika haze LKN
1225 MUKz :UCATHUK 13-JAN-1993  Dupl.
1226 UNMB1::MIRKD 13-JAN-1993 problem pri statsik v2.0
1227 UNB1::MIRKD 14-JAN-1993 RABC novosti - napaka
1228 TZUN: :GORDANA 14-TAN-1993 RE: urg 15
1229 UNME1 : :MIRKD 14-TAN-1993 urgent mail od 13.01.1993
1230 UMBL : :MIRKD 14-JAN-1993 odgovor IZUM na caturgent
1231 TZUN: :RONANA 14-JAN-1993 RABC seznam (URG 16)
1232 TZUN: :GORDANA 14-TAN-1993 statistika za 1992 (RE: ADN 14)
1233 IZUn::PERD 15-JAN-1993  Ustanove vklju“ene v sistem COBISS/Uzaje
1234 UNBL : :NIRKD 15-JAN-1993 statistika za 1992 - neknjizno gradivo
1235 UNB1::MIRKD 18-JAN-1993 statistika haze UKN 1992
1236 IZUN::PERD 18-TAN-1993 Odgovor na caturgent 19!
1237 TZUN: :GORDANA 19-JAN-1993  statistike nabave (RE: ADM 85)
1238 UNMBL : :MIRKD 20-JAN-1993  seznam novosti - online
1239 UNMBL: :MIRKD 22-JAN-1993 crtna koda - nalepka
Press RETURN for more...
naILs A
N J
MAIL-2: Seznam prejetih sporodil od Stevilke 1223 naprej
HELP
Ukaz nudi pomo¢ za delo s programom MAIL (v anglescini).
Ukazna vrstica Ukaz: H(ELP)
EXIT
Zapustimo okolje ukaza MAIL in se vimnemo Vv sistem katalogizacije.
Ukazna vrstica Ukaz: EX(IT)
Lahko uporabimo tudi kombinacijo tipk [ctr]Z].
© 1ZUM, julij 1993 MAIL -5
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COBISS2/Katalogizacija

Ukazna vrstica

Mozno je tudi posiljanje sporocil ve¢ o0z. vsem knjiznicam v sistemu COBISS
hkrati. Na okolju COBISS/Izpisi je datoteka OTH\ COBISS.LST, ki vsebuje
seznam elektronskih naslovov vseh knjiznic (VMSMail) v sistemu COBISS.
To je t.i. distribucijska lista za posiljanje elektronskih sporo¢il. Ce Zelimo
sporocilo poslati vsem knjiznicam, za besedo TO: namesto naslovnika
vpisemo datoteko:

Ukaz: Ml L> <send>
Ukaz: To: @l _batch:oth_cobiss.Ist

Datoteke OTH\ COBISS.LST ne spreminjamo (za njeno azurnost skrbi
IZUM), ampak jo uporabljamo samo kot izvorno datoteko za kreiranje novih
seznamov (npr. tvorimo lahko datoteko OTH\ SOLSKE.LST, ki vsebuje
elektronske naslove $olskih knjiznic).

Datoteko urejamo v segmentu COBISS/Izpisi z izbiro moZznosti 'delo z
datotekami' (gl. prirocnik COBISS/Izpisi, str. 3-1). Za urejanje datoteke
moramo poznati urejevalnik besedil EDT (gl. priroénik COBISS/Izpisi, dodatek
B).

MAIL - 6
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MOVEHOLD

Ukaz

Z ukazomMOVEHOLDprenesemo podatke o stanju zaloge (polja 996, 997,
998) in podatke o0 izposoji iz enega bibliografskegpisa v drug zapis.

Ukaz je namenjen reSevanju duplikatov ali zapi&ogp bili v lokalno bazo
podatkov preneseni s konverzii@ se zapis nanaSa na gradivo, ki je trenutno
izposojeno. Pri prenosu se nathodranijo podatki o izposaiji, tj. 0 izposojenih,
rezerviranih, nargenih itd. izvodih.

V ukazno vrstico ali v vrstico za vhos ukazov pgaigu vnesemo ukaz
MOVEHOLD ID zapisa, iz katerega Zelimo prenesti podatkalogi, in ID
zapisa, v katerega Zelimo prenesti podatke o zalbgil identifikacijskima
Stevilkama je presledek.

MOVEHOLD <ID_zapisa> <ID_zapisa>

Po potrditvi ukaza se najprej izpiSeta oba ID-jalia naslova ter vpraSanije
Ali sta izbrana prava zapi sa (D N)?. Ko to preverimo in
potrdimo s tipkdp], se podatki o zalogi in 0 izposoji prenesejo izega v
drugi zapis. Po prenosu podatkov zbriSemo prvizapikazonDELETE

Mozen je tudi prenos podatkov o zalogi iz maskeliNNar masko K. To
moznost uporabimo, kadar Zelimo prenesti podatk&l@gi za publikacijo z
nevezanimi listi (z zamenljivo vsebino) iz stareggisa (maska M) v novi
zapis (maska K). Pri prenosu se polja 996 spremenolja 997.

Opozorilo:
Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo.

Ukaz naj bi uporabljala le ena oseba v knjizni@r kapa’na uporaba ukaza
lahko privede do nekonsistentnosti podatkov.

Nasvet:

Ce na podatke o stanju zaloge niso vezani poda#pasoji, priporéamo za
prenos polj 996, 997 in 998 uporabo ukaZ8WORE HOLDING$1 RESTORE
HOLDINGS

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmer@B(SS3/Zaloga, ukaza ne
morejo v& uporabljati.

© 1ZUM, junij 2006
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NEW

Ukaz uporabimo, ¢e zelimo kreirati zapis.

Nov zapis kreiramo samo, ¢e v lokalni in vzajemni bazi podatkov Se ni zapisa
za publikacijo, ki jo Zelimo obdelati.

V vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

Ukaz NEW

/,}I=vpliv gama garkov na rast rumenih marjetic <‘\
AU=zindel, paul

PY=

LA=

PP=

Host 0 hit(s) --> neu
Search mode Ind: Lang:slv 0 Byt: Level: 7/1 fAipp

NEW - 1: Kreiranje novega zapisa

Po potrditvi ukaza se odpre direktorij. Vnesemo podatke in nato z ukazom
SAVE ali z ukaznima tipkama (PF 1] kP7] shranimo zapis v lokalno in vzajemno
bazo podatkov.

f Opozorilo:

Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo za kreiranje zapisov za
monografske publikacije (vnosne maske 001, 005 in 007), za kontinuirane vire
(maska 004) ali za clanke in druge sestavne dele (maska 006).

© 1ZUM, julij 2007 NEW - 1



NEW COBISS2/Katalogizacija

Ce kreiramo nov zapis v maski K (kontinuirani viri) in imamo le pooblastilo za
kreiranje zapisa za serijsko publikacijo, nas program opozori, da lahko
kreiramo le zapis za serijsko publikacijo, ne pa tudi zapis za integrirni vir.

NEW -2 © 1ZUM, julij 2007
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NEW/INCL

NEW/INCL

Kratica

Ukaz

NI

Ukaz uporabimo, ¢e Zelimo kreirati zapis s pomocjo podobnega obstojecega
zapisa. Nov zapis kreiramo samo, ¢e v lokalni in vzajemni bazi podatkov e ni
zapisa za publikacijo, ki jo zelimo obdelati.

V lokalni ali vzajemni bazi podatkov pois¢emo zapis, ki je podoben zapisu, ki
ga zelimo kreirati (razli¢no je npr. le leto izida, zaloznik ipd.). Ta zapis
uporabimo kot predlogo za novi zapis. V vrstico za vnos ukazov po iskanju
napisemo

NEW/INCL <st. zadetka>

(/;I=§krat Kuzmax )

Al=MakaroviZ, 8Svetlana
PY=
LA=
PP=

5. ISBN 86-11-14624-7 TI=5krat Kuzma dobi nagrado ES=1. ponatis MD=[21]

str. : barvne ilustr. ; 27 cm AU=Makarovig, Svetlana AlUsLavrig, Tomaz

PY=2000 LA=slv (slovenski) PU=Mladinska knjiga PP=Ljubljana CL=#Zbirka

#8vet lanovéki DT=m RT=a (tekstovno gradivo, tiskano) CR=NUK::METKA CE=20001123
ID=110132480

Host 5 hit(s) --> new/incl 5

Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 fApp

Na J
NEW/INCL - 1: Kreiranje zapisa s pomoc¢jo podobnega obstojecega zapisa

Po potrditvi ukaza se odpre direktorij. Popravimo in/ali dopolnimo podatke in
nato z ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama [PF 1] kP7| shranimo zapis v
lokalno in vzajemno bazo podatkov. Pri shranjevanju zapisa se izvede
programsko preverjanje vsebine podpolj, ker lahko v zapisu, ki smo ga
uporabili za predlogo, obstajajo podatki, ki niso v skladu s formatom
COMARC/B.

Ce ukazu dodamo dolo¢ilo NOHOLD, se v novi zapis prenesejo vsa polja razen
99X. Ukaz NEW/INCLUDE/NOHOLD (okraj$ano NIN) lahko uporabimo,
kadar zelimo prenesti zapis za publikacijo z nevezanimi listi (z zamenljivo
vsebino) iz maske M v masko K.

© IZUM, julij 2007
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NEW/INCL
T Opozorilo:
Za uporabo ukaza potrebujemo enaka pooblastila kot za ukaz NEW.
T Opozorilo:
Ukaza ne moremo uporabljati pri delu v normativni bazi podatkov.

NEW/INCL - 2 © 1ZUM, julij 2007
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NEW/ISSN

NEW/ISSN

Kratica NS

Ukaz uporabimo pri kreiranju zapisa za kontinuirani vir, Ce je zapis za ta
kontinuirani vir Ze v bazi podatkov ISSN, ni pa ga v lokalni in vzajemni bazi
podatkov.

f Opozorilo:
Pred kreiranjem zapisa moramo z ukazom SET TYPE ali z ukaznima tipkama

[PF4 [kP-] izbrati vnosno masko za kontinuirane vire.

Z ukazom prenesemo zapis iz mednarodne baze podatkov ISSN. V vrstico za
vnos ukazov po iskanju vpisSemo ukaz in ISSN.

Ukaz

NEW/ISSN <ISSN>

.

8P=1473-2521
TI=
Al=
KH=
PY=

Local 0 hit(s) --> NEW/ISSH 1473-2521

Search mode Ind: Lang:slv K thl:

J

NEW/ISSN - 1: Kreiranje zapisa za kontinuirani vir s pomocjo zapisa iz

baze podatkov ISSN

Po potrditvi ukaza se odpre direktorij. Popravimo in/ali dopolnimo podatke in
nato z ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama [PF 1) kP7] shranimo zapis v
lokalno in vzajemno bazo podatkov.

© 1ZUM, julij 2007
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COBISS2/Katalogizacija

Ukaz

Ce smo pri iskanju zapisa ob iskalni predponi SP= vpisali ISSN, lahko namesto
vpisa ukaza uporabimo kombinacijo tipk [ctri]D].

Ce zapisa za kontinuirani vir z navedenim ISSN-jem ni v bazi podatkov ISSN,
se v vrstici sporocil izpiSe sporoc¢ilo Zapi sa ni v bazi podat kov
| SSN. V tem primeru kreiramo zapis za kontinuirani vir z ukazom NEW.

Opozorilo:

Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo za kreiranje zapisov za
kontinuirane vire.

Uporabniki, ki nimajo pooblastila za kreiranje zapisov za kontinuirane vire,
imajo pa pooblastilo za kreiranje zapisov za serijske publikacije, lahko
prevzamejo le zapise za serijske publikacije, ne pa tudi zapise za integrirne
vire.

Ce ukazu NEW/ISSN dodamo dolo&ilo /LOCAL, se zapis prenese iz lokalne
baze podatkov ISSN (baza podatkov o nacionalni produkciji kontinuiranih
virov). To dolocilo lahko uporablja le nacionalni ISSN center, kjer se ta baza
podatkov nahaja.

NEW/ISSN/LOCAL <ISSN>

NEW/ISSN - 2
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NEW/NET

NEW/NET

Kratica

Ukaz

NN

Ukaz omogoca prevzemanje bibliografskih zapisov iz drugih vzajemnih baz
podatkov v mrezi COBISS.Net.

Najprej preverimo, ali je zapis za dolo¢eno gradivo ze v nasi lokalni ali
vzajemni bazi podatkov. Ce zapisa ne najdemo, v vrstico za vnos ukazov po
iskanju napisemo

NEW/NET
NEW/NET <oznaka baze podatkov>

Po potrditvi ukaza se preselimo v COBISS/OPAC.

Ce smo vpisali samo ukaz NEW/NET, se najprej izpise seznam baz podatkov,
po katerih lahko i§¢emo. Po izbiri baze podatkov se samodejno izvede iskanje
glede na vpisano iskalno zahtevo.

Ce smo poleg ukaza NEW/NET vpisali $e oznako baze podatkov (SI, SR, BH,
CG ali MK), se takoj izvede iskanje po izbrani bazi podatkov.

o Ce je rezultat iskanja 0 zadetkov, se odpre okno, ki ponuja moznost
izbire med Vrnitev na iskanje in Vrnitev.

Z izbiro moznosti Vrnitev na iskanje se vinemo v iskalno okno, kjer lahko
ponovimo iskanje (izberemo lahko poljuben nacin iskanja in poljubne
iskalne predpone). Izberemo lahko tudi drugo bazo podatkov (meni Baza
podatkov).

Z izbiro moznosti Vrnitev se vinemo v segment COBISS2/Katalogizacija.

e Ce je rezultat iskanja en ali ve¢ zadetkov, se odpre okno, ki ponuja
moznost izbire med Izpis, Vrnitev na iskanje in Vrnitev. Izberemo moznost
Izpis.

Zadetke izpiSemo in med njimi poiS¢emo ustreznega.

V seznamu najdenih zapisov ali potem, ko zapis Ze izpiSemo, pritisnemo
tipko [kPé]. Zapis se prenese v segment COBISS2/Katalogizacija, v
direktorij zapisa. Pri tem se uskladi s pravili, ki veljajo v nasem sistemu,
kolikor je to programsko mozno. Nekateri izrazi, ki se v zapisih pogosto
pojavljajo (npr. splosne oznake gradiva), se prevedejo. Brisejo se nekateri
podatki lokalnega pomena. V polja za predmetne oznake in za povzetek se
doda koda oz. jezik sistema, iz katerega smo zapis prenesli.

V direktoriju zapisa preverimo podatke in jih ustrezno dopolnimo. Nato z
ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama [PF 1) [kP7] zapis shranimo v lokalno
in vzajemno bazo podatkov.

© IZUM, november 2004 NEW/NET - 1
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Pred shranjevanjem zapisa je treba vse zna¢nice v poljih 7XX povezati z
ustreznimi normativnimi zapisi (velja samo za sisteme, v katerih je
vzpostavljena normativna kontrola osebnih imen avtorjev).

Ko zapis shranimo, se v sistemsko polje (podatke o zapisu iz sistemskega
polja izpiSemo s tipkama [PF 1] [kPs]) vpise datum prevzema zapisa iz mreze
COBISS.Net in oseba, ki je zapis prevzela. Pri kreatorju zapisa se doda
oznaka vzajemne baze podatkov, iz katere je zapis prevzet. Verzija zapisa
se postavi na 1. Zapis obdrzi identifikacijsko Stevilko iz sistema, iz
katerega je bil prevzet.

T Opozorilo:

1z mreze COBISS. Net ni mozno prevzemati zapisov, oznacenih za brisanje, ter
zapisov, prevzetih iz baze podatkov WorldCat ali iz mednarodne baze podatkov
ISSN. Prav tako ni mozno prevzeti zapisa, e je zapis z enakim [D-jem zZe v
vzajemni bazi podatkov.

T Opozorilo:
Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo za kreiranje zapisov.

NEW/NET -2 © 1ZUM, november 2004
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NEW/OCLC

NEW/OCLC

Kratica

Ukaz

NO

Ukaz omogoca dostop do servisa za katalogizacijo OCLC in prenos
bibliografskih zapisov iz baze podatkov WorldCat v lokalno in vzajemno bazo
podatkov.

Najprej preverimo, ali zapis obstaja v lokalni ali vzajemni bazi podatkov. Ce
zapisa ne najdemo, v vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

NEW/OCLC
NEW/OCLC <ISBN ali ISSN ali LCCN ali Stevilka OCLC>

Po potrditvi ukaza se preselimo v COBISS/OPAC, v okolje OCLC Z39.50
Katalogizacija. Pois¢emo zapis in nato v seznamu najdenih zapisov ali potem,
ko zapis Ze izpiSemo, pritisnemo tipko kPé]. Po pritisku na tipko se zapis
pretvori iz formata MARC 21 v format COMARC in prenese v segment
COBISS2/Katalogizacija, in sicer v direktorij zapisa. Pri prenosu se v bazi
podatkov WorldCat v ta zapis vpise oznaka "[Z$".

V direktoriju preverimo podatke in jih dopolnimo v skladu z nasimi -
katalogizacijskimi pravili. Nato z ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama G|
kP7] shranimo zapis v lokalno in vzajemno bazo podatkov.

Ce zapustimo COBISS/OPAC, ne da bi izbrali zapis, se v ukazni vrstici izpise
sporocilo | zbran ni noben zapi s.

Za ukazom NEW/OCLC lahko napiSemo ISBN ali ISSN zbirke ali LCCN
(Library of Congress Control Number) ali identifikacijsko Stevilko zapisa
OCLC. Po potrditvi ukaza se izvede iskanje po standardni Stevilki (ISBN, ISSN
zbirke, LCCN) ali identifikacijski stevilki OCLC.

Za serijske publikacije Se naprej uporabljamo bazo podatkov ISSN (ukaz
NEW/ISSN).

Ce smo v osnovnem nadinu iskanja iskali po ISBN-ju, lahko nato napigemo
samo ukaz NEW/OCLC oz. NO, za katerim se ISBN doda avtomatsko.

Postopek prevzemanja zapisov iz baze podatkov WorldCat

Najprej preverimo, ali je zapis za publikacijo Ze v lokalni ali vzajemni bazi
podatkov. Ce zapisa po obi¢ajnem postopku iskanja ne najdemo, je nadaljnje
ravnanje odvisno od tega, ali ima publikacija ISBN ali ne.
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COBISS2/Katalogizacija

I. moznost: Publikacija ima ISBN

1.

Vpisemo ukaz NEW/OCLC (NO).

Sintaksa ukaza je odvisna od tega, ali smo predhodno iskali po ISBN-ju ali
ne.

Ce smo v osnovnem nacinu iskanja iskali z iskalno predpono BN=,
vpisemo samo ukaz in potrdimo z [Retun]. Pri tem se iskani ISBN doda
programsko, vendar se na zaslonu ne izpise.

Ce pa nismo iskali po ISBN-ju ali smo iskali v ukaznem nacinu, za NO
vpisemo ISBN in ukaz potrdimo.

Po potrditvi se programsko izvrsi prikljucitev na servis OCLC Z39.50
Katalogizacija in iskanje zapisa po prej vpisanem ali programsko
prenesenem ISBN-ju. Hkrati se izpise Stevilo zadetkov.

Nadaljnje delo je odvisno od tega, ali smo bili pri iskanju uspesni ali ne, in
se zato nadaljuje po eni od dveh razli¢ic postopka.

1. razlic¢ica:

Ce je rezultat iskanja en ali ve¢ zadetkov, se odpre okno, ki ponuja
moznost izbire med Izpis, Vrnitev na iskanje in Vrnitev. Izberemo moznost
Izpis.

Zadetke izpiSemo in med njimi poiS¢emo ustreznega.

V seznamu najdenih zapisov ali potem, ko zapis Ze izpiSemo, pritisnemo
tipko kPs|. S tem se zapis pretvori iz formata MARC 21 v format
COMARC in prenese v segment COBISS2/Katalogizacija, v direktorij
zapisa. Hkrati se zapisu v bazi podatkov WorldCat doda oznaka zaloge
"IZ$".

V direktoriju zapisa preverimo podatke in jih ustrezno dopolnimo. Nato z
ukazom SAVE ali z ukaznima tipkama [PF 1] [kP7] zapis shranimo.

2. razlicica:

Ce je rezultat iskanja 0 zadetkov, se odpre okno, ki ponuja moznost
izbire med Vrnitev na iskanje in Vrnitev. Izberemo moznost Vrnitev na
iskanje. S tem se vrnemo v iskalno okno.

Zapis poisc¢emo z iskalnimi predponami SN=, OC=, AU=, Tl =, PY=in
PU=.

Z iskalno predpono SN= is¢emo po standardnih Stevilkah ISBN, ISSN
zbirke in LCCN, ki so v formatu MARC 21 vpisane v naslednjih poljih:

e ISBN je vpisan (brez vezajev) v podpolje 020a
e [SSN zbirke je vpisan v podpolje 022a
e LCCN je vpisan v podpolje 010a

Z iskalno predpono OC= is¢emo po identifikacijskih Stevilkah OCLC.
Stevilka OCLC je v formatu MARC 21 vpisana v polje 001, pred njo pa so
vpisane Se ¢rke "ocm", ki jih za iskanje opustimo.

NEW/OCLC -2
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NEW/OCLC

Z iskalnimi predponami AU=, Tl =, PY= in PU= i§¢emo po avtorju,
naslovu, letu izida ali po zalozniku.

5. Nadaljnji postopek je enak kot v 1. razlic¢ici.

II. moZnost: Publikacija nima ISBN-ja

1. razlic¢ica:

Ce publikacija nima ISBN-ja, ima pa katero drugo standardno $tevilko,
zapis pois¢emo tako, da za ukazom NEW/OCLC (NO) napiSemo to
standardno Stevilko in ukaz potrdimo.

Po potrditvi se programsko izvrsi prikljucitev na servis OCLC Z39.50
Katalogizacija in iskanje zapisa po prej vpisani standardni Stevilki. Hkrati
se izpiSe §tevilo zadetkov.

Nadaljnji postopek je enak kot v 1. razlicici I. moznosti.

2. razlicica:

Ce ne poznamo nobene od standardnih §tevilk, vpisemo ukaz NEW/OCLC
(NO) in ga potrdimo.

Po potrditvi se programsko izvrsi prikljucitev na servis OCLC Z39.50
Katalogizacija.

Zapis poisc¢emo z iskalnimi predponami SN=, OC=, AU=, Tl =, PY=in
PU=.

Ce smo predhodno v lokalni in vzajemni bazi podatkov v osnovnem nadinu

iskanja iskali po avtorju ali naslovu (iskalni predponi AU= in Tl =), se po
potrditvi ukaza vpisane iskalne zahteve prenesejo v iskalno okno.

Nadaljnji postopek je enak kot v 1. razlicici I. moznosti.

f Opozorilo:
Za uporabo ukaza potrebujemo enaka pooblastila kot za ukaz NEW ter

pooblastilo za prevzemanje zapisov iz baze podatkov WorldCat.
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PRINT

Z ukazom izpiSemo katalozne listke na lokalni tiskalnik.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju ali v direktoriju. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

Ukaz PRINT <stevilka listka>/<obmocje> (<Stevilo kopij>)
PRINT <Sstevilka listka>,<obmocje> (<stevilo kopij>)
PRINT/E <stevilka listka>/<obmocje> (<stevilo kopij>)
PRINT,E <Stevilka listka>,<obmocje> (<stevilo kopij>)

Po potrditvi ukaza se na lokalni tiskalnik izpisejo listki v navedenem Stevilu
kopij.

Ce stevilke listka ne vpisemo, se uposteva Stevilka listka, ki je navedena v SET
UP-u pri parametru Def . Card format. Ce ne navedemo obmocja, se

izpise listek (ali listki) za prvega izmed najdenih zapisov. Ce ne navedemo
Stevila kopij, se izpiSe po en listek.

Ce ukazu dodamo dolo¢ilo /E, se po potrditvi odpre urejevalnik besedila, kjer
lahko pred izpisom popravimo vsebino listka.

Fﬁ Primeri:
PRINT ,1-10 (3)

PRINT 05
PRINT/E /2—4
PRINT 01/2-3

Seznam vseh definiranih listkov dobimo z ukazom ?LIST.
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PRT

Z ukazom izpiSemo zapise v poljubnem formatu na lokalni tiskalnik.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju ali v direktoriju. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

Ukaz PRT <obmocje>,<ime formata>
PRT <ime formata>,<obmocje>
PRT <obmocje>

PRT

Po potrditvi ukaza se na lokalni tiskalnik izpisejo izbrani zapisi v navedenem
formatu. Ce imena formata ne navedemo, se zapisi izpiSejo v privzetem oz.
trenutno izbranem formatu.

Ce po iskanju vpiSemo samo ukaz PRT, se izpisSe prvi izmed najdenih zapisov v
privzetem formatu.

Obmocje sestoji iz posameznih Stevilk zadetkov in/ali intervalov, locenih z
vejico. Tako lahko vpiSemo le en zadetek, veC posameznih zadetkov ali pa
interval (od—do).

F} Primer:
PRT 3,5-12,15,23,30-40,BIB

Na lokalni tiskalnik lahko izpiSemo tudi zapis, ki ga trenutno aZuriramo. V
direktoriju zapisa napiSemo v ukazno vrstico ukaz PRT ali ukaz
PRT 0,<ime formata>.

Ce ukazu PRT dodamo dologilo /HEAD, se na vsaki strani izpise glava, ki smo
jo predhodno definirali z ukazom HEAD.

Pﬁ Primera:
PRT/HEAD 1-20

PRT/HEAD 1-10,15-20,BIB
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PRT/FIND

PRT/FIND

Ukazna vrstica

A

Ukaz lahko uporabljamo samo za ukazom FIND. Z ukazom PRT/FIND
izpiSemo na lokalni tiskalnik zapise, v katerih vsaj eno polje 996 oz. 997
ustreza kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND. Ce ukazu dodamo dolo¢ilo
/998, izpisemo na lokalni tiskalnik samo tiste zapise, v katerih vsaj eno polje
998 ustreza kriterijem ukaza FIND.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. Za puscico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in obmocje zapisov,
dobljenih po iskanju z ukazom SELECT ali z iskalnimi predponami. VpiSemo
lahko tudi ime formata, v katerem Zelimo izpisati zapise.

Ukaz: PRT/FIND <obmocje>

ali PRT/FIND <obmocje>,<ime formata>
ali PRT/FIND/998 <obmocje>

ali PRT/FIND/998 <obmodcje>,<ime formata>

Po potrditvi ukaza se izpiSejo na lokalni tiskalnik zapisi, ki vsebujejo vsaj eno
polje 996/997 ali 998, ki ustreza kriterijem ukaza FIND.

Pri vsakem posameznem zapisu se poleg bibliografskih podatkov izpiSejo tudi
podatki o stanju zaloge iz tistih polj 996/997 ali 998, ki ustrezajo kriterijem
ukaza FIND, in sicer se izpiSejo (razen v FORMAT-u FULL in formatih
listkov) sledeca vnaprej definirana podpolja:

e po ukazu PRT/FIND se pri monografskih publikacijah izpise
inventarna Stevilka in signatura (podpolji 996#fd), pri serijskih
publikacijah pa inventarna Stevilka, signatura, letnik, letnica, zvezki
(podpolja 997#fdjklm).

e po ukazu PRT/FIND/998 se izpise sigla, Stevilo primerkov, splosni
podatki o zalogi, letnica, nacin nabave, dobavitelj, cena (podpolja
998#bcgkv23).

Ce Zelimo izpisati poljubna podpolja iz polj s podatki o stanju zaloge, lahko za
obmocjem zapisov oz. za imenom formata v oglatem oklepaju navedemo
podpolja, ki naj se izpisejo.

Primeri:
ukaz: PRT/FIND 1-20,BIB [djk3]
ukaz: PRT/FIND/998 1-15,20-30,A4 [bvk]

© 1ZUM, oktober 1993
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A

Izpisejo se samo podpolja, ki smo jih navedli v oglatem oklepaju. Ce podpolj
ne navedemo posebej, se izpiSejo vnaprej definirana podpolja.

Ce ukazu PRT/FIND ali PRT/FIND/998 dodamo dolo&ilo /HEAD, se na vsako
stran izpisa izpise glava, ki smo jo predhodno definirali z ukazom HEAD.

Primeri:
ukaz: PRT/FIND/HEAD 1-20 [fd3]
ukaz: PRT/FIND/998/HEAD 1-47, SHORT

PRT/FIND - 2

© 1ZUM, oktober 1993
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PUTINV

Z ukazom PUTINV vpisemo v izbrano datoteko inventarne Stevilke, ki so v
zapisu.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju zapisa. V ukazno vrstico vpis§emo
ukaz PUTINYV ali pa pritisnemo ukazni tipki [PF 1] k1],

Ukaz PUTINV <ime datoteke> /FIND: <pogoj>
Ukazni tipki (PE1) (kP

1. lzvajanje ukaza iz ukazne vrstice

Inventarne Stevilke se vpisejo v datoteko z navedenim imenom (programsko
sporoCilo <Stevil o i nventarni h Stevil k> - vpisano v

dat ot eko <i me dat ot eke>). Ce v ukazu ne navedemo imena datoteke,
se inventarne Stevilke vpiSejo v datoteko | NVI | | | rmdd (leto, mesec, dan).
Ce navedemo ime Ze obstojece datoteke, se inventarne Stevilke dodajo k
Stevilkam v tej datoteki. Ime datoteke moramo navesti le pri prvi izvedbi ukaza.
Ce pri nadaljnjih izvedbah ukaza ne navedemo imena datoteke, se inventarne
Stevilke vpisujejo v to datoteko. Ime datoteke je shranjeno (veljavno), dokler ne
zapustimo programa.

Ce ne navedemo dologila /FIND, se v datoteko vpisejo vse inventarne $tevilke.
Ce pa dologilo navedemo, se vpisejo samo inventarne §tevilke iz tistih polj, ki
izpolnjujejo podani pogoj. Ce pri serijskih publikacijah v dologilu /FIND
uporabimo predpono "#=", se v datoteko poleg inventarnih Stevilk, ki
izpolnjujejo podani pogoj, vpise Se Stevilka zvezka. Tako se kasneje pri izpisu
nalepk izpiSe nalepka samo za to Stevilko zvezka (sicer bi se izpisale nalepke za
vse Stevilke v podpolju m).

J Primeri:
PUTINV

Vse inventarne Stevilke se vpisejo v datoteko INV19940330 (Ce je dan 30. 3.
1994).

PUTINV /FIND: v=a

V datoteko INV19940330 se vpisejo inventarne Stevilke iz tistih polj, v katerih
je nacin nabave nakup.

PUTINV TONE3

Vse inventarne Stevilke se vpisejo v datoteko TONE3.

© IZUM, september 2004 PUTINV -1
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(TI=HD]' mikro \
Al=
PY=
LA=
pp=

001 a1 0iie 100bcdhlge 101a 102a 110abc 200aef 205a
207a 210abecd 215d 300a 301a 326a 421x 21x 453x 488ax
9230ab 531ab  540a B0Gax Gi0aaaa G7Davcsh 856u 959ab  959ab
95%ab  992b 997dfjkmopy3gcqudi2d?  997dfjkmopvy 997dfj kmhhopv3g
997dfj kmopvg 997dfjkmhhopvg 997dfjkmopvg 997dfjkmhhopvg 997dfjkmopvg
998abcdgkv3e2d

Ukaz: putinvy jan3 /find: k=2003 & #=6

Local 1 hit(s) --> 1
Directory Ind:02 Lang:slv 8 Byt:02212 Level:7/1 Add App

PUTINV - 1: Vpis inventarnih Stevilk v izbrano datoteko

F? Primer:

V datoteko JAN3 se vpise inventarna $tevilka iz polja, v katerem je letnica
2003, doda se $e Stevilka 6 (Ce je ve€ izvodov letnika, se vpiSe ve¢ inventarnih
Stevilk). Ce zvezka s Stevilko 6 ni v polju (podpolju m), se inventarna Stevilka
ne vpise v datoteko.

2. lzvajanje ukaza z ukaznima tipkama

Izvajanje ukaza z ukaznima tipkama je nekoliko drugacno kot izvajanje iz
ukazne vrstice. V izbrano datoteko se namre¢ vpise le inventarna Stevilka iz
tistega polja, na katerem se v direktoriju trenutno nahajamo. Pred izvedbo
ukaza se moramo postaviti na ustrezno polje s podatki o stanju zaloge (pri
zapisu z ve¢jim Stevilom polj 996 ali 997 lahko uporabimo ukaz HOLDON (gl.
ukaz HOLDON), ki vklopi avtomatski izpis vsebine polj s podatki o stanju
zaloge). Z ukaznima tipkama se ukaz izvede le za eno inventarno Stevilko.

Po pritisku na ukazni tipki [PF 1] (kP 1] se v ukazni vrstici izpise besedilo
Dat ot eka PUTI NV: , za njim pa ime trenutno izbrane datoteke. Ime
datoteke lahko ob vsaki uporabi ukaza bodisi potrdimo bodisi zbriSemo in
vpisemo drugo. Pri prvi uporabi ukaza je privzeta vrednost ime datoteke

I NVI I I ndd (leto, mesec, dan).

Ce izbrana inventarna $tevilka pripada monografski publikaciji (kazalec je
postavljen na eno od polj 996) ali serijski publikaciji z vezanimi zvezki
(kazalec je postavljen na eno od polj 997, indikator vezave pa ima vrednost 2),
s potrditvijo imena datoteke vpiSemo ustrezno inventarno Stevilko v izbrano
datoteko. Sporoéilo o tem se izpiSe v ukazni vrstici (I N=<i nvent ar na
Stevil ka> je vpisana v datoteko <ime datoteke>).

PUTINV -2 © 1ZUM, september 2004
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Ce izbrana inventarna $tevilka pripada serijski publikaciji z nevezanimi zvezki
ali z vezanimi in nevezanimi zvezki (kazalec je postavljen na eno od polj 997,
indikator vezave pa ima vrednost 0 ali 1), se po potrditvi imena datoteke odpre
okno z vsemi zvezki izbranega letnika. Posamezen zvezek lahko izberemo
tako, da se s pomogjo tipk za pomik navzgor 1] in navzdol 1] pomaknemo v
ustrezno vrstico v oknu, zvezek pa izberemo s preslednico (tipka [Space]).
Izberemo lahko poljubno Stevilo zvezkov v oknu. Ko izbiro potrdimo s tipko
(Return] ali [Enter], se za vsak izbrani zvezek v datoteko vpise inventarna Stevilka
letnika ter Stevilka/oznaka zvezka. V ukazni vrstici se izpiSe sporocilo o Stevilu
vpisanih zvezkov ter o imenu datoteke (<St evi | 0 zvezkov> -

vpi sano v datoteko <i ne dat ot eke>).

TI=Moj mikro
All=
PY=
LA=
PP=

001abcd? 0i1e 100bcdh Ige 101a 102a 110abc 200aef 205a
207a 210abcd 215d 300a 301a 326a 421x 421x 453x 488ax
530ab  531ab  H40a G06ax  G10aaaa G7bavcsh 856u 959ab  958ab
959ab  992b 997dfjkmopv3gcqu0i24?  997dfjkmopvy 997dfjkmhhopv3g
997dfj kmopvg 997dfjkmhhopvy f]' kmopvy 997dfjkmhhopvg 997dfjkmopvy
998abcdgkv3e2d

Datoteka PUTINY: JUNZ2

&t. 7/8
&t. 10
Gt. 11
> SRk

2/e
\\>Directury Ind:02 Lang:slv § Byt:02212 Level:7/1 Add App

/

PUTINV - 2: Zvezki, izbrani za vpis v datoteko JUN2

Ukaz PUTINYV je uporaben predvsem takrat, ko npr. cel dan (ali ve¢ dni) samo
obdelujemo gradivo, konec dneva pa Zelimo izpisati nalepke za izbrane
inventarne Stevilke. V segmentu COBISS2/Izpisi izberemo v osnovnem meniju
moznost nal epke in nato moznost ETI 02X — i zpi s iz dat ot eke

i nvent arni h St evi | k, kjer vpiSemo ime datoteke.

@ Nasvet:

Ker se datoteke s shranjenimi inventarnimi Stevilkami kopicijo, je zaZeleno, da
tiste, iz katerih so nalepke Ze izpisane, ob¢asno briSemo. To lahko storimo v
segmentu COBISS2/Izpisi (gl. priroénik COBISS2/Izpisi, poglavje 3 Delo z
datotekami, ukaz Brisanje). Datoteke s shranjenimi inventarnimi Stevilkami so
tipa .IDSX (npr. TONE3.IDSX).

f Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.
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QUIT

Z ukazom zapustimo direktorij in se vinemo v okno za iskanje, zapis pa se ne
shrani v bazi podatkov.

Ukaz lahko uporabljamo samo v direktoriju. V ukazno vrstico vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: QUIT

Po potrditvi se v vrstici sporogil izpise sporo¢ilo Zel i t e zapusti ti
zapi s brez shranjevanja (d/n)?. Odgovorimo pritrdilno in tako
zapustimo zapis ter se vrnemo v okno za iskanje. Spremembe v zapisu se ne
shranijo. Ce odgovorimo nikalno, ostanemo v direktoriju.

V direktoriju ima tipka [Esc] enak pomen kot ukaz QUIT.

© 1IZUM, julij 1993 QUIT - 1
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REFBASE

REFBASE

Kratica

Ukaz

RB

Ukaz lahko uporabljamo v bibliografskih bazah podatkov in v normativni bazi
podatkov.

Z ukazom se lahko preklopimo v vecino baz podatkov, ki so sicer dostopne tudi
preko COBISS/OPAC-a.

Ukaz lahko uporabimo v katerem koli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

REFBASE

REFBASE <oznaka skupine>

REFBASE <zacetek oznake baze podatkov>
REFBASE <oznaka baze podatkov>

Ce vpisemo samo ukaz REFBASE, se po potrditvi ukaza izpise seznam skupin
baz podatkov. Izberemo skupino in po potrditvi izbire se preselimo v
COBISS/OPAC. Nato izberemo bazo podatkov, po kateri Zelimo iskati.

Ce poleg ukaza vpiSemo oznako skupine, se izpiSe seznam baz podatkov v
skupini.

Ce poleg ukaza vpisemo $e prvo ali zatetne &rke oznake baze podatkov, se
izpisejo vse baze podatkov, katerih oznake se zacenjajo s to ¢rko ali ¢rkami. Ce
je taka baza le ena, se vklju¢imo neposredno vanjo.

Baze podatkov, po katerih lahko i§¢emo, ter njihova razporeditev v skupine se
od sistema do sistema razlikujejo.

Primer:
Baze podatkov so v sistemu COBISS.SI razdeljene na Sest skupin.

V skupini .NET so vzajemne bibliografske baze podatkov sistemov COBISS
razli¢nih drzav, ki so povezani v mrezo COBISS.Net.

V skupini COBISS so naslednje baze podatkov:

COBIB.SI — Vzajemna bibliografsko-katalozna baza podatkov
CONOR.SI — Normativna datoteka osebnih in korporativnih imen
CORES.SI - Serijske publikacije: uredniki idr.

COLIB.SI - Podatki o slovenskih knjiznicah

LC NAMES — Normativna datoteka imen Kongresne knjiznice
ISSN — Register ISSN

UDK — Univerzalna decimalna klasifikacija

ELINKS.SI — Dostop do e-publikacij z zapisi v COBIB.SI

© IZUM, april 2005
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V skupini JCR je baza podatkov JCR (Journal Citation Reports), razdeljena po
letih.

V skupini SWETS je baza podatkov SwetScan, razdeljena po letih.
V skupini INFORS so baze podatkov:
ONLINEDATA — Online dostopne baze podatkov

CDROMS — Baze podatkov na diskih CD-ROM in CDI
BROKERS — Ponudniki informacijskih storitev
HOSTS — Gostitelji, WWW strezniki

V skupini OTHER so baze podatkov:

WASTE - Ravnanje z odpadki
CRIM - Kriminologija in kazensko pravosodje
QUALED - Kvaliteta v izobrazevanju

4 N
BN=
TI=
fAl=
PY=
LA=
> .NET - Vzajemne baze podatkov sistema COBISS.Net
COBISS - Baze podatkov, vkljucene v sistem COBISS.SI
JCR - Faktor vpliva iz Journal Citation Reports
SHETS - Kazala tujih znanstvenih in strokovnih revij
INFORS - Informacijski sistem INFOrmacijskih Resursov v §I
OTHER - Druge specializirane baze podatkov
1/1

Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

REFBASE - 1: Meni s skupinami baz podatkov

REFBASE -2
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RELEASE/TD

RELEASE/TD

Kratica

Ukaz

RT

Ukaz omogoca odklepanje ze potrjene oz. zaklenjene tipologije
dokumentov/del. Za uporabo ukaza moramo imeti ustrezno pooblastilo.

Najprej v vzajemni bazi podatkov poiS¢emo zapise, v katerih Zelimo tipologijo
odkleniti. Zapise lahko pois¢emo z ukazom SELECT ali z iskalnimi
predponami. Dobljeni nabor zapisov lahko dodatno omejimo z ukazom SCAN.

Nato v vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

RELEASE/TD <obmocje>

Obmocje sestoji iz posameznih Stevilk zadetkov in/ali intervalov, loCenih z
vejico.

4 N

Select as=05953 and py=2000:2005

203 AS=05953
997779 PY=2000:2005
§: 83 AS=05953 AND PY=2000:2005

Host 83 hit(s) --> release/td 21-23__________________ o __
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:3/1 App

RELEASE/TD - 1: Vpis ukaza

Po potrditvi ukaza se na zaslonu v polnem formatu izpise prvi izmed zapisov iz
podanega obmocja. Pri daljsih zapisih naslednjo stran zapisa izpi§emo s tipko
_Retun] ali kP5], predhodno pa s tipko [kp8]. Ce zapis vsebuje podatek o tipologiji,
je ta izpisana poudarjeno. Tak zapis lahko potrdimo s tipko kPo] in s tem
tipologijo odklenemo. To pomeni, da je podatek o tipologiji v zapisu ponovno
mozno azurirati.

Vsak naslednji zapis izpisemo s tipko [Return] in postopek ponovimo.

© IZUM, april 2005
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-

21. ID=10908761 A V7 17.08.2001 MAKLJ::JANEZ
Updated: 01.04.2005 TSTN::TADEJA Copied: 01.04.2005 TSTH::TADEJA

TD Confirmed: 01.04.2005 TSTH::TADEJA
oot Ba Ba f2 [1.19 - Recenzija, prikaz knjige, kritika
011 025-5629
100 2000 [Jsiv
1010 geng
102 sa

~N

2000 gTang, Kiaomin, Zhang, Xian; Cao, Chongguang: Additive adjugate
preservers on the matrices over fields. - Northeast Math. J. 15
(1999), no. 2, 246-252 EPeter Semr!

215 Bst. 15006 [ Issue #2000 [H2000

G100 FEslv atematika [linearne transformacije atrike
E athematics glinear transformations atrices

5912.643(049.3) 12.6

' emr| [Peter [05953 [070 [3-111.02 [4-016

z Benrl

[RETURH] - naslednji zapis / [KPO] - sprosti / ESC - izhod
Host 83 hit(s) --> release/td 21-23
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:3/1

RELEASE/TD - 2: Odklepanje v posameznem zapisu

Opozorilo:

Ukaz RELEASE/TD lahko izvajamo samo v vzajemni bazi podatkov. Za
uporabo ukaza potrebujemo isto pooblastilo kot za uporabo ukaza
CONFIRM/TD.

RELEASE/TD - 2
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REMOVE STATUS

REMOVE STATUS

Ukaz

Ukaz uporabimo, ¢e zelimo v dolo¢enem zapisu naenkrat zbrisati vsa podpolja
996/997q — Status, v Katerih je vnesen enak status gradiva (gl. prirocnik
COMARC/H, podpolje 996/997q — Status).

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju. V ukazno vrstico vpiSemo ukaz in
kodo statusa, ki jo zelimo zbrisati.

REMOVE STATUS <koda statusa>

Po potrditvi ukaza se zbriSejo vsa podpolja 996/997q z navedeno kodo statusa
ter vsa pripadajoca podpolja 996/997t — Datum statusa.

Primer:

Imamo veliko Stevilo izvodov s statusom "2" — v obdelavi. Pri vseh izvodih
zelimo status zbrisati, zato vpiSemo ukaz:

REMOVE STATUS 2

Zbrisejo se vsa podpolja 996/997q, ki imajo vnesen ta status, in tudi podpolja
996/9971, ¢e je bil vnesen tudi datum vnosa oz. spremembe statusa.

Opozorilo:

Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.

© IZUM, september 2004 REMOVE STATUS -1
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RENAME-TO

Z ukazom RENAME-TO zapis preimenujemo, tj. spremenimo njegovo
identifikacijsko Stevilko. Ukaz je namenjen reSevanju podvojenih zapisov
(duplikatov).

V direktoriju duplikata vnesemo v ukazno vrstico ukaz RENAME-TO in
identifikacijsko Stevilko originalnega zapisa (ID).

Ukaz RENAME-TO <ID>

Ce ima duplikat v svoji lokalni bazi podatkov e kaka druga knjiZnica, po
izvedbi ukaza RENAME-TO duplikat $e vedno ostane v vzajemni bazi
podatkov. V tem primeru s pomo¢jo ukaza EDIT/HOST vanj v podpolje 001a
vnesemo kodo "d" — izbrisan zapis.

Sele ko zadnja knjiznica preimenuje ali zbrige duplikat v svoji lokalni bazi, se
le-ta zbriSe tudi v vzajemni bazi podatkov.

Ukaz RENAME-TO je mozno uporabiti tudi, ¢e je duplikat zapis za
publikacijo, ki je izposojena ali rezervirana, saj program avtomatsko prenese
vse obveznosti uporabnikov z duplikata na originalni zapis.

Ukaza ne moremo uporabiti, ¢e so na duplikat vezani podrejeni zapisi. V takem
primeru je treba vse podrejene zapise vezati na originalni zapis.

Obcasno se aktivira program, ki vsem knjiznicam posilja sezname zapisov —
duplikatov, ki jih morajo brisati.

f Opozorilo:
Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo.
@ Nasvet:
Priporo¢amo, da pri duplikatih namesto ukaza RENAME-TO uporabljate ukaz

DELETE in prevzamete originalni zapis iz vzajemne baze podatkov.

f Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ne morejo
preimenovati zapisov, ki vsebujejo podatke o zalogi.
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RESTORE HOLDINGS

Kratica RTH

Z ukazoma STORE HOLDINGS in RESTORE HOLDINGS lahko polja s
podatki o stanju zaloge 996/997/998 prenesemo iz enega zapisa v drug zapis.

Z vkazom RESTORE HOLDINGS vnesemo predhodno shranjena polja
996/997/998 v zapis, ki ga trenutno azuriramo. V direktoriju tega zapisa
vpiSemo v ukazno vrstico

Ukaz RESTORE HOLDINGS

Tako vnesemo v zapis polja 996/997/998, ki smo jih predhodno shranili v
vmesni pomnilnik. Po kon¢anem aZuriranju shranimo zapis z ukazom SAVE ali
z ukaznima tipkama [PF 1] kP7].

/’;d=5335552 <\\
fl=
PY=
LA=
PP=
[fBbcd 010a  100bchde 10lac  102a  105abcef 200afdeg
205a 210acdeg 215acd 225av  300a 320a 600abfxu B01abxu
G02axu B0Baxyzu G10zaaaaaaa 610zaaaaaa 675ascvb B75ac

6B6aa2 7003ab4 70134 70234 7iladfe 992bx  996dfopvqtuyl12347

Ukaz: restore holdings

Local 1 hit(s) =--> 1

Directory Ind: Lang:slv M Byt:00844 Level:7/1 Add App

- J/

RESTORE HOLDINGS - 1: Prenos polj 996/997/998 iz vmesnega
pomnilnika v zapis

Ce zelimo z ukazom RESTORE HOLDINGS vnesti podatke o stanju zaloge
povsem na novo, moramo pred uporabo ukaza zbrisati vsa (prazna in polna)
polja 996/997/998 v zapisu (postavimo se na ustrezno polje in pritisnemo tipko
kP-]). Ce tega ne storimo, se v vrstici sporo¢il izpise sporoéilo Pol j a s
podatki o stanju zal oge so Ze v zapisu! Zelite dodati

© IZUM, september 2004 RESTORE HOLDINGS -1
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nova (DI N) 2. Ce zelimo polja le dodati, odgovorimo na vprasanje pritrdilno
in nova polja se bodo dodala k Ze obstojecim v zapisu.

ﬁ Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.

RESTORE HOLDINGS -2 © 1ZUM, september 2004
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SAVE

Z ukazom SAVE zapis shranimo.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju. V ukazno vrstico vpiSemo ukaz
SAVE ali pa uporabimo ukazni tipki [PF 1] kp7].

Ukaz SAVE
Ukazni tipki PE1] [kp7|

Z ukazom SAVE zapis shranimo v lokalno bazo podatkov. Zapis se hkrati
shrani tudi v vzajemno bazo podatkov, ¢e imamo pooblastilo za kreiranje
zapisov in so izpolnjeni naslednji pogoji:

o Ce je zapis kreirala ali iz mreze COBISS.Net prevzela nasa knjiznica in v
vzajemni bazi ni zaklenjen, se shrani v lokalno in vzajemno bazo podatkov
(sporoCilo Zapis Jje shranjen v lokalni in vzajemni
bazi podatkov). Pred tem program preveri, ali podoben zapis zZe
obstaja v vzajemni bazi podatkov. Ce podobni zapisi obstajajo, se izpise
sporoéilo Pozor, zapis je mogole duplikat. Pritisnite
RETURN za izpis podobnih zapisov in po pritisku na tipko
Retun] se izpidejo potencialni duplikati. Ce je zapis res duplikat, moramo
ukrepati v skladu s postopkom za reSevanje duplikatov (gl. ukaz DELETE).

Izjema so lokalni zapisi (zapisi, ki so samo v lokalni bazi podatkov). Te
lahko v vzajemno bazo podatkov shranimo z ukazom SAVE/HOST,
medtem ko jih z ukazom S4 VE shranimo le v lokalno bazo podatkov.

(o )
TI=
Al=Mazzini, Miha
PY=
LA=
001abcd D10a 021ab 021ab 100ched 10lac 102a 105abecf
200aefdg 205a 210acdeg 215acd 225av  300a 320a 320a
4211abeladia 4231alab4d 540a 540a 40a 540a 6003
G01abxu B02axu 6BOGalxyzu Gl6a? G06a? 6G10aaaaz f7ocash
B75acvbs 675av  700ab4 701ab4 702ab4 7i0adfe 900ab 901ab  992bx
996dfopvgtuyl 2347 996dfopv

Ukaz: save

Local 2 hit(s) --> 1
Directory Ind: Lang:slv M Byt:01392 Level:7/1 Add App

SAVE - 1: Shranjevanje zapisa v lokalno bazo
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e Ce pogoji iz prejsnje alineje niso izpolnjeni, se zapis shrani samo v lokalno
bazo podatkov. Po potrditvi ukaza se v vrstici sporocil izpiSe sporocilo
Zapis je shranjen samo v lokalni bazi podatkov,
ker niste kreator zapisa(aliZapis je shranjen samo
v lokalni bazi, ker je v vzajemni zaklenjen).

V vzajemno bazo podatkov se shranijo bibliografski podatki in zbirni podatki o
zalogi. Podrobni podatki o zalogi se shranijo le v lokalno bazo podatkov.

Ce smo zapis samo pregledali in nismo ni¢ popravljali, pritisnemo tipko Esc] ali
vpisemo ukaz QUIT.

Ce vzajemna baza podatkov ni dostopna, program javi komunikacijsko napako.
Zapis se shrani v posebno datoteko "recovery" in samo v lokalno bazo
podatkov (gl. poglavje 4 Obnovitveni nacin dela — recovery).

Ce dva katalogizatorja hkrati obdelujeta isti zapis (to je moZno samo, kadar
zaklepanje zapisov zaradi komunikacijske napake ne deluje), se tistemu, ki zeli
zapis shraniti po tem, ko ga je prvi katalogizator Ze shranil, izpiSe sporocilo
Nekdo je pravkar spremenil vsebino zapisa. Zelite
zapis shraniti (D/N)?. Ce ne Zelimo prekriti prej$njih popravkov,
zapustimo zapis brez shranjevanja, pred tem pa lahko nase popravke shranimo
v vmesni pomnilnik (ukaza STORE RECORD, STORE HOLDINGS). Nato
zapis ponovno odpremo, prenesemo vanj svoje popravke in ga shranimo.

Podobno se izpise tudi sporoc¢ilo Nekdo je pravkar zbrisal ta
zapis. Zelite zapis shraniti (D/N) 2.

SAVE -2
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SAVE/HOST

Kratica SH

Z ukazom SAVE/HOST shranimo v vzajemno bazo podatkov zapis, ki je bil z
retrospektivno konverzijo prenesen samo v lokalno bazo podatkov.

Ukaz lahko uporabimo samo, e zapisa za isto gradivo Se ni v vzajemni bazi
podatkov, kar moramo pred uporabo ukaza obvezno preveriti.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju. V ukazno vrstico napiSemo

Ukaz SAVE/HOST

Po izvedbi ukaza se v zapisu brise status Local , ki je bil viden v formatu BIB.

Zapis lahko kasneje popravimo ali spremenimo in nato z ukazom SAVE
shranimo v lokalno bazo podatkov, z ustreznim pooblastilom pa tudi v
vzajemno bazo podatkov hkrati.

f Opozorilo:
Za uporabo ukaza potrebujemo pooblastilo za kreiranje zapisov ter posebno
pooblastilo za shranjevanje lokalnih zapisov v vzajemno bazo podatkov.

© IZUM, april 2005 SAVE/HOST - 1
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SAVESELECT

SAVESELECT

Kratica

Ukaz

SSEL

Ukaz je namenjen shranjevanju iskalnih izrazov.

Zadnji iskalni izraz shranimo v poljubno datoteko tako, da v vrstico za vnos
ukazov po iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo ukaz in ime datoteke, v kateri
bo iskalni izraz shranjen.

SAVESELECT <ime datoteke>

Po potrditvi ukaza se v vrstici sporoéil izpiSe sporocilo | skal ni i zraz je
shranjen v datoteki <inme datoteke>. Ceimena datoteke ne
navedemo, se iskalni izraz shrani v datoteko, katere ime je enako nasemu
uporabniskemu imenu.

Shranjeni iskalni izraz lahko uporabimo pri nadaljnjem iskanju. V ukaznem
nacinu iskanja (Select) pritisnemo tipko kP8| in v ukazno vrstico za besedo
Dat ot eka vpisemo ime datoteke. Po potrditvi s tipko [Return] se iskalni izraz
prenese v okno za iskanje.

V vrsticnem nacinu dela (line mode) prikli¢emo shranjen iskalni izraz tako, da
vpiSemo ukaz RESTORESELECT (RSEL) in ime datoteke. Po potrditvi s tipko
(Return] se izvede iskanje.

Seznam shranjenih iskalnih izrazov je moZzno izpisati na zaslon s pomocjo
ukaza ?SELECTS (gl. ukaz ?SELECTY).

Ker so shranjeni iskalni izrazi skupni za vse uporabnike v knjiznici, moramo
paziti, da se imena datotek ne prekrivajo.

© IZUM, november 2002 SAVESELECT - 1
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Select (infox/2000:2002)/art and td=1.02

~

5:

204 INFO*/ART
668 PY=2000:2002
12 TD=1.02
4 (INFO*/2000:2002)/ART AND TD=1.02

Local 4 hit(s) --> saveselect izumclanki
Search mode Ind: Lang:slv M Byt:

N

Level:7/1 fAipp

J

SAVESELECT - 1: Shranjevanje iskalnega izraza v datoteko

SAVESELECT -2

© 1ZUM, november 2002
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SAVESET

Ukaz je namenjen shranjevanju rezultatov iskanja.

V lokalni bazi podatkov po dolo¢enih kriterijih pois¢emo zapise. Rezultat
iskanja je mnozica zapisov, ki jih lahko shranimo. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo ukaz in zraven oznako (ime), pod katero
bo mnozica zapisov shranjena v datoteki. Oznaka mora biti sestavljena iz ¢rke
S in stevilke med 1 in 99:

Ukaz SAVESET Snn (nn je zaporedna Stevilka oznake)

Po potrditvi ukaza se v vrstici sporocil izpise sporo¢ilo Mnozi ca zapi sov
j e shranjena v <oznaka mmoZzi ce zapi sov>.

Shranjeno mnozico zapisov lahko uporabimo pri nadaljnjem iskanju. Mnozice
zapisov ostanejo shranjene tudi po izkljuditvi iz sistema.

Seznam shranjenih mnozic iskanja je mozno izpisati na zaslon s pomocjo ukaza
?SETS (gl. ukaz ?SETS).

Ker so mnozice zapisov skupne za vse uporabnike v knjiznici, moramo paziti,
da se oznake zanje ne prekrivajo, ¢e tega ne zelimo. Ce namre¢ pod isto oznako
Ze obstaja mnozica zapisov, se prekrije z novoshranjeno mnozico.

Ukaz SAVESET lahko uporabimo tudi po iskanju v vzajemni bazi podatkov. Pri
tem velja omejitev za velikost mnoZice zapisov, ki so rezultat iskanja (do 2000
Zapisov).

Opozorilo:

Priporocljivo je, da rezultatov iskanja, ki jih nameravamo shraniti z ukazom
& SAVESET, ne sortiramo, ce jih zelimo pri nadaljnjem iskanju uporabljati
skupaj z logicnimi operatorji. V tem primeru namrec lahko dobimo napacne
rezultate (napacno Stevilo zadetkov).

© IZUM, november 2002 SAVESET - 1
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(. )

Select (INFD*/2000:2002)/ART

204 INFO*/ART
668 PY=2000:2002
S: 45 (INFO*/2000:2002)/ART

Local 45 hit(s) --> saveset §6
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

- J
SAVESET - 1: Shranjevanje rezultatov iskanja v bazo podatkov

SAVESET -2 © 1ZUM, november 2002
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SCAN

Z ukazom SCAN se lahko med zapisi, ki smo jih Ze poiskali (z ukazom
SELECT ali iskalnimi predponami), omejimo samo na tiste zapise, ki vsebujejo
doloceno vsebino v podpoljih (tudi neindeksiranih) ali dolo¢ene vrednosti
indikatorjev.

Ukaz je mozno uporabiti po iskanju v lokalni ali vzajemni bazi podatkov.

V vrstico za vnos ukazov po iskanju vpisemo ukaz, oznako polja in podpolja ali
indikatorja, enacaj in iskalni pojem. Ve¢ iskalnih zahtev lahko povezemo z
operatorjem IN (&).

Ukaz SCAN <oznaka polja><oznaka podpolja ali indikatorja>=<iskalni niz
znakov> (& <oznaka polja><oznaka podpolja ali indikatorja>=
<iskalni niz znakov>...)

SCAN/CTRL <oznaka polja><oznaka podpolja ali indikatorja>=
<iskalni niz znakov> (& <oznaka polja><oznaka podpolja ali
indikatorja>=<iskalni niz znakov>...)

Ker se preverja vsak zapis posebej, lahko izvajanje ukaza traja precej ¢asa. V
vzajemni bazi podatkov lahko ukaz izvedemo za najvec 2.000 zapisov hkrati.

4 N

Select DM=1996%/mon

191 DM=1996%/MON
§8: 191 DM=1996%/MON

Local 191 hit(s) -=> scan 701indi=1

Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:3/1 App

SCAN - 1: Vpis ukaza
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Ce zelimo iskati po prvem ali drugem indikatorju, navedemo za oznako polja
besedo "ind" ter oznako indikatorja (1 ali 2).

Primer:
SCAN 701ind1=1

Na ta nacin izberemo zapise, ki imajo v polju 701 prvi indikator postavljen na
1, tj. zapise, pri katerih se bo za posameznega avtorja oblikoval dodatni vpis.

4 N

Select DM=1996%/mon

SCAN 701indl=1
191 DM=1996x%/MON
§8: 191 DM=1996*/MON

Local 39 hit(s) -->
Search mode Ind: Lang:siv M Byt: Level:3/1 App

SCAN - 2: Izpis po potrditvi ukaza

Pri iskanju po podpoljih lahko iskalne pojme kraj$amo na zacetku, v sredini ali
na koncu z znakoma "%" ali "*":

% — nadomesti en znak (znakov "%" je v nizu lahko vec)

* — nadomesti poljuben niz znakov

Primer:
SCAN 330a=* & 330z=eng

Izberemo zapise, ki vsebujejo podpolje 330a in imajo v podpolju 330z vpisano
kodo eng, tj. zapise, ki vsebujejo povzetek ali izvlecek v angleskem jeziku.

SCAN 300a=%%%% izv.

Izberemo zapise, ki imajo v podpolju 300a na petem mestu presledek in za
njim besedo "izv.", tj. zapise, ki vsebujejo podatek o nakladi ve¢ kot 1000
izvodov.

SCAN -2
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Pri ukazu SCAN se ne upostevajo kontrolni znaki za vklop latinice in cirilice,
znaka za vklop oz. izklop ukazov LATEX in znaka NSB/NSE. Ce Zelimo, da se

upostevajo tudi ti znaki, moramo uporabiti ukaz SCAN/CTRL.

F} Primer:
zapis 1:

zapis 2:

215 uw iLet. 38 hst. 1/2 knov. 1992 astr. 5-17

215 uu i#Let. #38 h#st. #1/2 knov. 1992 astr. 5-17

Z ukazom SELECT smo poiskali zapisa, ki vsebujeta polje 215. V zapisu 1
manjkajo znaki NSB/NSE. Ce uporabimo ukaz SCAN 215i=Let. 38, dobimo
kot rezultat oba zapisa. Ce pa uporabimo ukaz SCAN/CTRL 215i=Let. 38,
dobimo kot rezultat zapis 1.

© IZUM, april 2005 SCAN -3
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SCREEN

Z ukazom SCREEN preidemo z vrsticnega nacina dela (line mode) na zaslonski
nacin dela (screen mode).

V ukazno vrstico vpiSemo

Ukazna vrstica Ukaz: SCREEN

Po potrditvi preidemo na zaslonski nacin dela.

© 1ZUM, julij 1993 SCREEN - 1
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SELECT

SELECT

Kratica

Ukazna vrstica

Z ukazom SELECT preidemo na nacin iskanja, ki omogoca uporabo
operatorjev AND, OR, NOT in kontekstnih operatorjev.

V vrstiénem nacinu dela vpiSemo v ukazno vrstico ukaz SELECT in enega ali
vec iskalnih pojmov.

Ukaz: SELECT <iskalni pojem> (<operator> <iskalni pojem>)

V zaslonskem naginu dela preidemo na Select iskanje z ukazno tipko kPo] ali
Select]. Za podértano besedo Sel ect vpisemo iskalne pojme. Po pritisku na
tipko [Enter| ali tipko Return] se v oknu za izpis rezultatov iskanja izpiSe najprej
Stevilo zadetkov za vsak posamezen iskalni pojem in v zadnji vrstici Stevilo
zadetkov, ki ustrezajo iskalni zahtevi, podani v ukazu.

/gélect fotografija and au=Raysx
TI=
All=
PY=

LA=

770 FOTOGRAFLIA

89 AU=RAY=
5: | FOTOGRAFIIA AND AU=RAY=
Host 1 hitls) —-> I
Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 fApplication
\S >

SELECT-1: Iskanje zapisov

V prvotni iskalni na¢in se vrnemo s tipko [kPo] ali [ctl] z].

© IZUM, julij 1993
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Iskalni pojem lahko krajsamo z znakom "*' ali '?", in sicer ali na zacetku ali na
koncu (npr. ukaz: SELECT inform?). Rezultat iskanja so vsi zapisi, ki v
dolocenih poljih vsebujejo del besede, naveden pred znakom za krajSanje.

Ce je iskalnih pojmov ve¢, moramo med njih postaviti logiéne operatorje
(AND, OR, NOT) ali kontekstne operatorje (WITH, NEAR, SUBFIELD,
HOLDINGS).

Pri navajanju operatorjev je pomembno upostevati sintakso in vrstni red
izvajanja posameznih operacij iskanja; le tega lahko spremenimo s
postavljanjem oklepajev na ustreznih mestih. Vrstni red izvajanja operacij
iskanja je sledec:
oklepaji
kontekstni operatorji
NOT
AND
OR

4 I

L> s informatika OR rafunalnidtvo AND sistemi NOT (mreie OR nets)
932 INFORMATIKA
3716 RACUMALNISTUD
1163 SISTENI
462 MRELE
19 NETS } ]
St 1208 INFORMATIKA OR RACUNALNISTUD AND SISTEMI MOT (MREZE OR NETS)

L> = (informatika OR rafunalnidtvo) AND sistemi NOT (mrede OR nets)
932 INFORMATIKA
3716 RACUMALNISTUD
1163 SISIEHI
462 MREJE
19 NETS i ]
S: 374 (INFORMATIKA OR RHCUNHLNI&TUU] AND SISTEWI NOT (MREZE OR MNETS)

L> s (informatika OR rabunalnilitvo AND sistemi) NOT (mrede OR nets)f]
\ _/
SELECT-2: Iskanje z operatorji

Ce v iskalnem pojmu uporabimo rezerviran znak (?, :, (, ), =, *,/, %, ") ali
rezervirano besedo (AND, OR, NOT, FROM, OR, STEPS, E1, E2, E3 itd., R1,
R2, R3 itd., S1, S2, S3 itd.), moramo iskalni pojem ali pa samo rezerviran znak
o0z. besedo napisati v narekovajih.

SELECT - 2 © IZUM, maj 1994
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SELECT

2

Primer:
ukaz: SELECT TI="Systems analysis and design™ AND PY=1990

ALI LOGIKA

Ce uvrstimo operator OR med dva iskalna pojma, so rezultat iskanja zapisi, ki
vsebujejo vsaj enega od obeh iskalnih pojmov.

Primer:
ukaz: SELECT AU=(Zidar, Pavle OR Slamnik, Zdravko)

IN LOGIKA

Operator AND in kontekstni operatorji temeljijo na IN logiki. Ce uvrstimo
operator AND ali katerega od kontekstnih operatorjev med dva iskalna pojma,
so rezultat iskanja zapisi, ki vsebujejo oba iskalna pojma.

Primer:
ukaz: SELECT lunar AND eclipse

Kontekstni operatorji so:
(W) - WITH
(N) - NEAR
(S) - SUBFIELD
(H) - HOLDINGS

(W) - WITH

Z operatorjem WITH iS¢emo zapise, v katerih si iskalna pojma sledita v
podanem zaporedju in med njima ni vmesnih besed. Stevilka pred W pomeni
maksimalno Stevilo besed, ki lahko nastopajo med prvim in drugim iskalnim
pojmom. Operator W brez stevilk lahko vnesemo tudi kot oklepaj in zaklepaj:

0.

© IZUM, julij 1993

SELECT -3



SELECT

COBISS2/Katalogizacija

W

Primer:
ukaz: SELECT lunar (W) eclipse
ali SELECT lunar () eclipse
ali SELECT lunar (2W) eclipse
(N) - NEAR

Z operatorjem NEAR iS¢emo zapise, v katerih si iskalna pojma sledita v
poljubnem vrstnem redu in med njima ni vmesnih besed. Stevilka pred N
pomeni maksimalno Stevilo besed, ki lahko nastopajo med obema iskalnima
pojmoma.

(S) - SUBFIELD

Is€emo zapise, v katerih iskalna pojma nastopata v istem polju/podpolju.

(H) - HOLDINGS

Is¢emo zapise, ki hkrati vsebujejo oba iskalna pojma, in sicer v istem polju 996
0z. 997. Kot iskalne predpone lahko uporabimo le predpone, ki se nanasajo na

podatke o stanju zaloge v poljih 996 oz. 997 (CN, DA, DE, FI, IN, IR, LI, ND,
SG, SR, ST, TM).

Primer:
ukaz: SELECT databases AND (SR=MK (H) SG=u68%*)

Rezultat ukaza bodo zapisi, ki vsebujejo besedo 'databases’ in imajo vsaj eno
polje 996 oz. 997, v katerem nastopata hkrati podpolje #2=MK (dobavitelj je
Mladinska knjiga) in podpolje #d=u68* (signatura je u68*).

NOT

Rezultat iskanja z operatorjem NOT so vsi zapisi, ki vsebujejo prvi iskalni
pojem, drugega pa ne. Poleg operatorja NOT lahko uporabimo tudi nikalno
obliko kontekstnih operatorjev (NOT W), (NOT N), (NOT S), (NOT H).

Primer:
ukaz: SELECT inform? NOT LA=eng
ali SELECT informat? (NOT 2W) retri?

SELECT - 4
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Z ukazom SELECT so mozni $e naslednji nacini iskanja:
e s pomocjo shranjenih mnozic iskanja
e 7z omejevanjem po obmocju

e 7 omejevanjem po letnici izdaje.

1. Iskanje s pomoc¢jo shranjenih mnozic iskanja

Ce smo najdene zapise shranili z ukazom SAVESET (gl. ukaz SAVESET) z
oznako Snn, jih lahko uporabimo pri nadaljnjem iskanju.

Fé’ Primer:
ukaz: SELECT BI=NEV9504

ukaz: SAVESET S1

ukaz: SELECT kemija (N) organska AND LA=slv AND PY=1990
ukaz: SAVESET S2

ukaz: SELECT S1 AND S2
ukaz: SELECT S2 NOT DT=a

Ce v ukazu SELECT navedemo ve¢ operandov Snn, lahko med njimi
uporabljamo samo logi¢ne operatorje (AND, OR, NOT). Pri uporabi
kontekstnih operatorjev bi bili rezultati napacni.

Operande Snn lahko uporabljamo samo pri iskanju v lokalni bazi podatkov.

2. Iskanje z omejevanjem po obmocju

Po obmocju je mozno iskati v osnovnem indeksu in v dodatnih indeksih. Pri
iskanju po obmocju navedemo spodnjo mejo, dvopicje in zgornjo mejo. Iskanje
je omejeno na 500 razli¢nih pojmov, to mejo pa lahko spremenimo s pomocjo
ukaza SET LIMIT (gl. ukaz SET LIMIT).

J Primeri:

ukaz: SELECT DA=19941001:19941215
ukaz: SELECT IN=099400155:099400410
ukaz: SELECT KEM:LOM

© IZUM, junij 1995 SELECT -5
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3. Iskanje z omejevanjem po letnici izdaje

Iskanje po letnici izdaje lahko omejimo tako, da za poSevno ¢rto navedemo leto
ali obmocje let.

F} Primera:
ukaz: SELECT kemija/1994

ukaz: SELECT kemija/1991:1993

V vzajemni bazi podatkov je zaradi velikega Stevila zapisov iskanje obi¢ajno
mozno omejiti le na eno leto.

SELECT - 6 © 1IZUM, junij 1995
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SET LANGUAGE

Kratica SET LANG

Z ukazom spremenimo 0z. izberemo jezik komuniciranja.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa. V ukazno vrstico ali za
puscico v vrstici nad statusno vrstico vpiSemo

Ukazna vrstica Ukaz: SET LANGUAGE

Po potrditvi se kazalec postavi v statusno vrstico in utripa pri Lang: . S
tipkama 1] in 1] izberemo ustrezen jezik in potrdimo s tipko [Retur].

(10- )
TI=
All=
LA=
BN=

Command: set Lang

Search mode Ind: Lang:siff 1M1 Byt: Application
S 4

SET LANGUAGE-1: Sprememba jezika komuniciranja

Jezik komuniciranja lahko spremenimo tudi z ukazom SET UP in spremembo
parametra 'Language’.

© 1IZUM, julij 1993 SET LANGUAGE - 1
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SET LIMIT

Z ukazom dolo¢imo zgornjo mejo oz. Stevilo pojmov, po katerih iS¢emo zapise.

Zaradi ucinkovitosti izvedbe iskanja je v primeru, ko iS¢emo po skrajSanih
pojmih, iskanje omejeno na 500 razli¢nih pojmov. Z ukazom SET LIMIT to
omejitev lahko spremenimo.

V ukazno vrstico vpiSemo ukaz in Stevilo iskalnih pojmov.

Ukazna vrstica Ukaz: SET LIMIT <meja iskanja>

Ce omejitev povetamo, je rezultat natanénej §1, vendar je iskanje lahko
dolgotrajno. Iskanje lahko prekinemo s tipko [ctri]c].

Ukaz lahko uporabljamo samo pri iskanju v lokalni bazi podatkov (v vzajemni
bazi podatkov je omejitev vedno 500 razli¢nih pojmov).

/gélect dc=681. 3% <\\
Al=
pY=
LA=
Pp=

Ukaz: set limit 1000

Processing for 681.3% stopped at 681.327.6.071.1
2001 DC=h81.3x

5: 2001 DC=h81.3x

Local 2001 hit(s) -->
search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Level:7/1 Application
S >/

SET LIMIT-1: Uporaba ukaza SET LIMIT

© 1IZUM, julij 1993 SET LIMIT - 1
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SET PASSWORD

Ukaz

AN

Z ukazom spremenimo svoje uporabnisko geslo.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napisemo

SET PASSWORD

Po potrditvi ukaza se izpise besedilo 01d password:, za katerim vnesemo
staro geslo. Vnos gesla vsaki¢ potrdimo s tipko [Retun]. Za besedilom New
password: vnesemo novo geslo. Za besedo Verification: ponovno
vnesemo novo geslo in ga s tem potrdimo. V vrstici sporocil se izpiSe sporocilo
Geslo je spremenjeno. Ce gesla nismo pravilno potrdili, se izpise
sporoCilo Napaka pri potrditvi gesla.Vnos geslana zaslonu ni
viden. Geslo mora biti daljSe od 5 in krajse od 30 znakov ter brez presledkov.

Zaradi varnosti baze podatkov je priporocljivo spremeniti geslo vsaj enkrat
mesec¢no. Paziti moramo, da geslo ostane tajno.

4 )

ID=
TI=
Al=
KW=
PY=

kaz: set password

0ld Passuord:

Search node Ind: Llang:slv MW Byt: Level :7/1 App

SET PASSWORD-1: Spreminjanje gesla

Opozorilo:

Ukaz lahko uporabljajo le v tistih sistemih COBISS.XX, v katerih ni mogoce
spremeniti gesla preko portala IzobraZevanje.

© IZUM, junij 2011
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SET TERMINAL

Ukazna vrstica

Z ukazom SET TERMINAL izpiSemo in spremenimo dolocene znacilnosti
terminala.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa. V ukazno vrstico ali za
puscico v vrstici nad statusno vrstico vpisemo

Ukaz: SET TERMINAL

Po potrditvi se v oknu za izpis rezultatov iskanja izpiSejo znacilnosti terminala.
Po parametrih se pomikamo s tipkama (1] in @Parametru spremenimo
vrednost s pritiskom na tipko Space] ali tipko [kPo].

Izhod omogoca tipka [Return].
Enakovreden ukazu SET TERMINAL je ukaz SHOW TERMINAL.

(Bhi= )
TI=

All=

PY=1992

LA=

Jkaz: set terminal

Terminal: UT400

Gpeed: 9600

Dark Screen

> Jump Scroll I
Fhone broadcast ENABLED
Mail broadcast EMABLED

- J
SET TERMINAL-1: Spreminjanje znacilnosti terminala

© IZUM, julij 1993
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SET TYPE

Z ukazom izberemo oz. spremenimo tip maske vnosa.

Ukaz je dovoljen samo v iskalnem nacinu. V vrstiénem nacinu dela (line mode)
vpiSemo v ukazno vrstico ukaz SET TYPE. V zaslonskem nacinu dela (screen
mode) uporabimo ukazni tipki [PF4] kp-].

Ukaz SET TYPE
Ukazni tipki (PE4] [kP-]

Po potrditvi ukaza oz. po pritisku na ukazni tipki se izpiSe seznam tipov mask
vnosa. V zadnji vrstici seznama vpiSemo ustrezno $tevilko in potrdimo s tipko
(Return]. Po potrditvi se vrnemo v okno za iskanje, v statusni vrstici pa se izpise
ustrezna maska vnosa.

g e

001 M - monografske publikacije

004 K - kontinuirani viri

005 Z - zbirni zapisi

006 A - &lanki in drugi sestawvni deli
007 N - neknjizno gradivo

Izberite masko vnosa (<KPB», <KP5>)
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1

SET TYPE-1: Spreminjanje tipa maske vnosa
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SET UP

Z ukazom SET UP spreminjamo vrednosti parametrov, od katerih je odvisno
delovanje programa.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napisemo

Ukaz SET UP

Po potrditvi ukaza se odpre nova zaslonska slika s parametri in njihovimi
vrednostmi. Po parametrih se pomikamo s tipkami 1], 1], (<] in [=). Vrednosti
parametrov spreminjamo tako, da se s tipko xpoJ ali Seace] pomikamo po
vrednostih naprej, s tipko kP.] pa nazaj. Pri numeri¢nih vrednostih lahko

vrednost (Stevilko) kar vtipkamo.
Izhod omogoca tipka [Return].

V nadaljevanju so nasteti posamezni parametri ter njihove vrednosti.
Priporo¢ene vrednosti so ozna¢ene z znakom "*"'.

Keypad
Uporaba pomozne tipkovnice:

e application*: pomozni del tipkovnice je v aplikacijskem nacinu
delovanja (tipke pomoznega dela tipkovnice delujejo kot ukazne tipke)
e numeric: pomozni del tipkovnice je v numeri¢nem na¢inu delovanja

Interpret
Interpretacija znakov na tipkovnici:

e American: oglate oklepaje, zaklepaje, podpic¢je, dvopicje itd. dobimo
brez tipke [Tab). Sumnike dobimo tako, da pritisnemo tipko [Tab], &rko
"v" in osnovno ¢rko.

e COBISS*: sumnike dobimo s pritiskom na dolocene tipke (¢rko "§"
dobimo s tipko za oglati oklepaj, "¢" s tipko za podpicje itd.). Oglate
oklepaje, podpicje itd. dobimo tako, da najprej dvakrat pritisnemo
tipko [Tab] in nato tipko za posamezni znak.

Keyboard
Razporeditev tipk na tipkovnici:

o QWERTY™: tipkovnica je postavljena na zaporedje znakov QWERTY
o QWERTZ: tipkovnica je postavljena na zaporedje znakov QWERTZ

© IZUM, april 2011 SETUP-1
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Start level

Dolo¢imo, katera podpolja, glede na stopnjo obveznosti, se bodo pojavila v
maski. Mozne vrednosti parametra so od 1 do 7. Priporo¢ena vrednost je 7.

Exit level

Dolo¢imo, katera podpolja, glede na stopnjo obveznosti, so obvezna. Mozne
vrednosti parametra so od 1 do 7. Priporocena vrednost je 1.

Language
Jezik sporocil:

e eng: jezik sporocil je angleski
o slv*: jezik sporocil je slovenski

Printer
Za nastavitve tiskalnikov gl. priroénik COBISS2/Katalogizacija, Dodatek E.

HP Laser Jet Il (Qqueue)

EPSON thermal line printer
FARGO (labels)

DL700, DL3800 (eprom COBISS)
HP (PCL, CP-852 & Latin-1)
Ther. line printer (CP 1250)

Ther. line printer (CP 852)

HP Laser Jet Il - duplex prt
FUJITSU DL 3750 PLUS
Datamax tiskalniki

Vrsta tiskalnika se shrani glede na segment, v katerem smo trenutno prijavljeni,
zato je mozna nastavitev razli¢nih tiskalnikov v segmentih
COBISS2/Katalogizacija, COBISS2/1zposoja in COBISS2/Izpisi.

Queue

Stevilka sistemskega tiskalnika.

Condensed

e no*: izpis na tiskalniku je normalen. Pri ve€ini izpisnih programov
lahko pustimo vrednost "no". Ce namreé potrebujemo zgos&en izpis, ga
program avtomatsko vkljuci.

e yes: izpis na tiskalniku je stisnjen (zgoScen)

SET UP-2
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List divide
Parameter se uposteva samo pri izpisovanju listkov:

e word*: deljenje po besedah
e letter: deljenje po ¢rkah

Def. card format

Privzeta $tevilka listka. Ce za ukazom LIST, PRINT ali SYSPRINT ne
navedemo Stevilke listka, se uposteva Stevilka listka, navedena pri tem
parametru.

Key repeat

Vplivamo na nastavitev terminala AUTO REPEAT po odjavi iz sistema
COBISS:

e yes*: ohrani se nastavitev, ki smo jo imeli pred prijavo v sistem
e no: izklju¢i AUTO REPEAT

Cir search limit
Omejitev iskanja v lokalnem katalogu (v segmentu COBISS/Izposoja):

e none*: brez omejitve iskanja
e noarticle: pri iskanju niso upostevani ¢lanki

Cir print debt

Doloc¢i, kam se izpiSe potrdilo pri poravnavi terjatev 0z. pri ukazu PRTALL (v
segmentu COBISS/Izposoja):

¢ local *: na lokalni tiskalnik, povezan s terminalom
e queue: na tiskalnik, ki ga izberemo med tistimi, ki so namesceni v
knjiznici

Cir print eti

Doloc¢i, kam se izpiSe nalepka s podatki o ¢lanu, ki jo izdelamo z ukazom ETI
(v segmentu COBISS/Izposoja):

e |ocal *: na lokalni tiskalnik, povezan s terminalom
e queue: na tiskalnik, ki ga izberemo med tistimi, ki so namesceni v
knjiznici

Automatic display

e no™*: tipke kroJ do kP4] dolocijo samo format izpisa
o yes: tipke [xPo] do kP4] dologijo format izpisa in izpisejo naslednji zapis
v tem formatu

© IZUM, april 2011 SETUP-3
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Prefix

Za parametrom navedemo iskalne predpone (dvocrkovne oznake polj), po
katerih Zelimo iskati. Te predpone so izpisane v oknu za iskanje.

J Primer:
Prefix: AU,TI,PY,LABN

Format

Za parametrom navedemo imena formatov, ki jih bomo lahko izbirali s tipkami

xeo] do ke4).

J Primer:

Format: BIB,CTRL,SHOR,L10,FULL
(S pritiskom na tipko kpo] izberemo format BIB, s tipko xp1] format CTRL, s
tipko kp2] format SHOR, s tipko kp3] listek L10 in s tipko [xP4] format FULL.)

Expand code

e no: pri izpisu polja s kodiranimi podatki se izpiSe le koda, ne pa tudi
pomen kode

e yes*: pri izpisu polja s kodiranimi podatki se izpiSe koda in njen
pomen

Hold format
Dolo¢i obliko izpisa knjiznic pri formatu COPY:

e new line*: knjiznice se izpisujejo ena pod drugo
e semicolon: knjiZnice se izpisujejo ena poleg druge, locuje pa jih
presledek, podpicje, presledek

Bold subfield

e yes*: v direktoriju je ime podpolja (v ukazni vrstici) izpisano svetleje
e no: ime podpolja ni izpisano svetleje

Key help

e yes: namesto statusne vrstice so v spodnji vrstici napisane najbolj
pogoste tipke in njihov pomen
e no*: v spodnji vrstici je izpisana statusna vrstica

Non-stop help

o yes: pri delu se na zaslonu neprekinjeno izpisujejo navodila (primerno
predvsem za zacetnike)

SET UP -4 © IZUM, april 2011
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¢ no*: navodila se ne izpisujejo

Bold attr.

e cnabled*: v direktoriju je tekoCe polje in podpolje izpisano poudarjeno
e disabled: v direktoriju je tekoce polje in podpolje izpisano inverzno
(pri nekaterih emulatorjih so poudarjeni znaki izpisani normalno)

Fast exit

e no*: pred izhodom iz programa je potrebna potrditev (odgovor na
vprasanje Zelite zapustiti program (D/N?)
e yes: program zapustimo brez dodatnega programskega vprasanja

Hold level

e [ (SINC,RD): pri izpisu podatkov o stanju zaloge se izpisejo podatki o
knjiznici (sigla in ime) in $tevilo izvodov, pri serijskih publikacijah pa
$e datum poroc¢anja

e 2 (1+YE)*: izpiSejo se podatki kot pod 1, pri serijskih publikacijah pa
tudi zaloga po letih

e 3 (2+SR,PR,AM,FLRE): ob podatkih, ki se izpiSejo pod 2, se za
serijske publikacije izpiSe Se dobavitelj, cena, nacin nabave, financer in
opomba

Def. type

Izberemo tip maske vnosa, ki se vkljuci ob prijavi.

Script

Nabor znakov na tiskalniku. Za izpis v latinici mora biti parameter nastavljen
na vrednost:
Cyr OFF Greek OFF OldCyr OFF*.

Broadcast

Na zaslonu se lahko izpisujejo obvestila o prejetih sporo¢ilih po telefonu
(PHONE) in elektronski posti (MAIL) ter obvestila o opravljenih postopkih
(JOB). Ce posamezna obvestila motijo, jih lahko izklopimo.

PHONE MAIL JOB*
NOPHONE MAIL JOB
PHONE NOMAIL JOB
NOPHONE NOMAIL JOB
PHONE MAIL NOJOB
NOPHONE MAIL NOJOB
PHONE NOMAIL NOJOB
NOPHONE NOMAIL NOJOB
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Line mode
no*: ko se prijavimo, pridemo v zaslonski nacin dela (screen mode)
yes: ko se prijavimo, pridemo v vrsti¢ni na¢in dela (line mode)
Add FF to printout
no*: na koncu izpisne liste se ne doda sekvenca za pomik na novo stran
(Form feed)
yes: na koncu izpisne liste se doda sekvenca za pomik na novo stran
\
TI=
AU=
PY=
LA=
PP=
Keypad: application Prefix: TI,AU,PY,LA,PP
Interpret: COBISS Format: BIB,SHOR,FULL,COPY,L10
Keyboard: QWERTY Expand code: yes
Start level: 7 Hold format: neWw line
Exit level: 1 low Bold subfield: yes
Language: slv Key help: no
Printer: 07 HP (COBISS Fonts) Non-stop help: no
> Queue: 00 (none,Form=none) Bold attr.: Enabled
Condensed: no Fast exit: no
List divide: word Hold level: 2 (1+YE)
Def. card format: 10 Def. type: M
Key repeat: yes Script: Cyr OFF Greek OFF 0ldCyr OFF
Cir search limit: none Broadcast: PHONE MAIL JOB
Cir print debt: local Line mode: no
Cir print eti: local Add FF to printout: no
Automatic display: no
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App IZUM
4
SET UP - 1: Spreminjanje vrednosti parametrov v SET UP-u
SETUP -6 © 1ZUM, april 2011
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SHOW BASE

SHOW BASE

Kratica

Ukaz

SB

Z ukazom izpiSemo na zaslon nekatere lastnosti lokalne baze podatkov.

Ukaz lahko uporabimo v katerem koli delu programa. V ukazno vrstico ali v
vrstico za vnos ukazov po iskanju napisemo

SHOW BASE

Po potrditvi ukaza se v ukazni vrstici izpiSejo naslednji podatki:

Stevilo vseh zapisov v lokalni bazi podatkov

Stevilo vseh zapisov v lokalni bazi podatkov, ki so bili v njej kreirani
zaporedna Stevilka knjiZnice

zadnja lokalna Stevilka zapisa v bazi podatkov

TI=
fAl=n. B.
LA=
PY=
1D=

Records: 9031 Orig. records: 6608 Libr. no.: 021 Last LN: 9983

Local 4 hit(s) -->
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1 App

SHOW BASE - 1: Izpis po potrditvi ukaza

© 1ZUM, september 2004 SHOW BASE - 1
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SHOW TIME

Z ukazom SHOW TIME na zaslon izpiSemo tekoci datum in cas.

Ukaz lahko uporabimo v kateremkoli delu programa. V ukazno vrstico ali za
puscico v vrstici nad statusno vrstico vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: SHOW TIME

Po potrditvi se v ukazni vrstici izpise tekoc¢i datum in Cas.

07-Jun-93 05:46 PN

Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Leyel:7/1 Application
- ' ~/

SHOW TIME-1: Izpis datuma in ¢asa
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SORT

Zapisi, ki jih dobimo po iskanju, so urejeni po rastocih identifikacijskih
Stevilkah. Ce Zelimo zapise pregledati ali izpisati v drugaénem vrstnem redu,
jih lahko z ukazom SORT poljubno razvrstimo (npr. po naslovih, avtorjih,
jeziku, po UDK vrstilcu, po letu izida).

Po koncanem iskanju vpiSemo za pusc€ico v vrstici za vnos ukazov po iskanju
ali v ukazno vrstico ukaz SORT, obmocje zapisov ter seznam dvocérkovnih
oznak polj.

Ukazna vrstica Ukaz: SORT <obmodje>/<seznam polj>

Zapisi bodo razvr§ceni po narasc¢ajo¢em vrstnem redu (ASCII sort z
upostevanjem diakritiénih znamen;) tistih polj, katerih oznake smo navedli. Ce
za dvocrkovno oznako polja navedemo znak >, bodo zapisi razvrs¢eni v
padajotem vrstnem redu. Stevilo polj ni omejeno.

Ce zelimo razvrstiti samo numeriéni del podatkov posameznega podpolja,
navedemo za oznako pripadajocega polja znak #.

Ce zelimo razvrstiti vse najdene zapise (celotno obmogje), lahko uporabimo
oznako ALL.

j Primeri:
ukaz: SORT ALL/DC,TLAU

ali SORT 23-510/PY,LA, TLAU
ali SORT 1-213/AU

ali SORT ALL/3C)\

ali SORT ALL/$C>

ali SORT ALL/PY#>,TI

ukaz: DISPCODE L1 215h
ukaz: SORT ALL/LI#TI

Razvrstimo lahko najve¢ 500 zapisov. Ce Zelimo razvrstiti ve¢ kot 500 zapisov,
lahko povecamo omejitev z ukazom SET LIMIT, vendar je razvr§¢anje lahko
dolgotrajno.

© IZUM, februar 1997 SORT -1
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(gélect informatx AND mreie )
TI=
All=
PY=
LA=

5757 INFORMAT=
1260 MREZE .
S: 116 INFORMAT= AND MREJE

Add prlicatiDT‘/

SORT-1: Razvr§c¢anje najdenih zapisov
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SORTHOLD

Z ukazom SORTHOLD razvrstimo vsa polja 996/997 v zapisu. V direktoriju
zapisa vpiSemo v ukazno vrstico

Ukaz SORTHOLD

Pri monografskih publikacijah se po potrditvi ukaza izpisejo tri moznosti
razvr§c¢anja polj 996. Polja 996 lahko razvrstimo naras¢ajoce po:

e oznaki podlokacije (996d\l), interni oznaki (996d\i) in inventarni
stevilki (996f)
e oznaki podlokacije, interni oznaki in oznaki dela (996d\x)

e oznaki podlokacije, interni oznaki, oznaki primerka (996c) in oznaki
dela

Pri razvr§¢anju se najprej uposteva element 1, nato i itd.

Polja 997 se razvrstijo naras¢ajoce po letnici (997k), letniku (997j) in oznaki
primerka (997c). Pri razvr§€anju se najprej uposteva podpolje k, nato j in

nazadnje c.

(" )
1D=

TI=Enciklopedija Slovenije

Al=

PY=

LA=

hcdt 010ab 010ab 0i0ab 010ab 010ab 010ab 010ab 010ab
010ab 021a 021ab  100bchde 10lac  102a 105abcef

200afggde 205a 210acdeg 2lbacd 225%av  300a 300a 3J00a
320a 3270aaaaaaaaaaaaaaa 240a G00abfxu 601abxu G02axu
G0Baxyzu 607axu2 B10aaaz 675abcs 700ab4 701ab4 702ab4 702ab4 702abd
702ab478 702ab478 702ab478 702ab478 710adfe 900ab
901ab  992bx  996dfopvqtuyl 2347 996dfopy 996dfopy

996dfopv 996dfopy 996dfopv 996dfopv 996dfopv

Ukaz: sorthold

1 = d\l,dhd, f
> 2 = d\I,d\i,dvx
3 - d\l,dhi, e, dx

1/1

Local 1 hit(s) --> 1
Directory Ind: Lang:sly M Byt:03320 Level:7/1 Add App

SORTHOLD - 1: Razvrs¢anje polj 996 v zapisu

f Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.
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STORE HOLDINGS

Kratica STH

Z ukazoma STORE HOLDINGS in RESTORE HOLDINGS lahko polja s
podatki o stanju zaloge 996/997/998 prenesemo iz enega zapisa v drug zapis.

Z vkazom STORE HOLDINGS shranimo polja s podatki o stanju zaloge v
vmesni pomnilnik. V direktoriju zapisa, katerega polja 996/997/998 Zelimo
shraniti, vpiSemo v ukazno vrstico

Ukaz STORE HOLDINGS

Tako shranimo polja 996/997/998 v vmesni pomnilnik.

id=12821
fl=
PY=
LA=
PP=

MEEbcd 010a 100chde 101ac  102a 105abcef 200afdeg 205a
210acdeg 215acd 225av  300a 320a 330a 600abfxu 601abxu
602axu BO0BGaxyzu G610aaz 675casb 675av  7003ab4 70134 70234 ¥i0adfe
992bx  996dfpoqtuvyl2347

Ukaz: store holdings

Local 1 hit(s) =-=> 1

Directory Ind: Lang:slv M Byt:00672 Level:7/1 Add App

/
STORE HOLDINGS - 1: Shranitev polj 996/997/998 v vmesni pomnilnik

Ukaz uporabimo, ¢e npr. Zelimo zbrisati duplikat, polja s podatki o stanju
zaloge pa prenesti v originalni zapis. Pred brisanjem duplikata z ukazom
STORE HOLDINGS shranimo polja s podatki o stanju zaloge v vmesni
pomnilnik, nato pa jih z ukazom RESTORE HOLDINGS vnesemo v originalni
zapis.
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STORE HOLDINGS COBISS2/Katalogizacija

T Opozorilo:

Za ukazom STORE HOLDINGS mora vedno slediti ukaz RESTORE
HOLDINGS. Ce pomotoma dvakrat zaporedoma uporabimo ukaz STORE
HOLDINGS (v dveh razlicnih zapisih), lahko izgubimo podatke o stanju
zaloge. Zato se v takSnem primeru izpise sporocilo Podatkov o stanju
zaloge Se niste prenesli (RTH). Ali jih zelite
prekriti?. Ce odgovorimo pritrdilno, se ukaz izvede, sicer ne.

T Opozorilo:
Knjiznice, ki podatke o zalogi vnasajo v segmentu COBISS3/Zaloga, ukaza ne
morejo vec uporabljati.
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COBISS2/Katalogizacija STORE RECORD

STORE RECORD

Z ukazom STORE RECORD shranimo v vmesni pomnilnik vsa polja v zapisu
razen polj 996, 997 in 998.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju. V ukazno vrstico napisemo

Ukaz STORE RECORD

TI=Kontrapunkt zivljenja <\\
fAl=

pY=

LA=

PP=

([EEbcd 010a 100cehd 101ac 102a 105afhbce 200aefgd 200a
210acdeg 2ibadc 225av  300a 320a B00abfxu G01abxu B02axu
GOGaxyzu 610za  G75asbvc f00ab4 701ab4 702ab4 7i0adfe 900ab

901ab  992bx  996dfopgtuvyl2347?

Ukaz: store record

Host 5 hit(s) --> 1
Directory Ind: Lang:slv M Byt:00568 Level:7/1 Add App

STORE RECORD - 1: Vnos ukaza v direktoriju

Ukaz uporabljamo v postopkih redakcije zapisov, ko je potrebno uskladiti zapis
v lokalni bazi z zapisom v vzajemni bazi podatkov.

Z ukazom STORE RECORD vsebino zapisa shranimo, potem pa v drug zapis,
ki ga dopolnjujemo, vrinemo posamezno polje. Glede na to, kje zelimo polje
vriniti, se postavimo pred tekoc¢e polje (nacin Insert) ali za tekoce polje
(na¢in Add). Po pritisku na tipki [PF4] kP.] se izpiSe seznam shranjenih polj,
kjer izberemo Zeleno polje.

V isti vmesni pomnilnik se shranjujejo tudi polja, ki jih brisemo s tipko [kP-] ali
kopiramo s tipkama [PF4J [kP-]. Vmesni pomnilnik vsebuje zadnjih 200 polj, ki
so bila brisana/kopirana oziroma shranjena z ukazom STORE RECORD.
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COBISS2/Katalogizacija SUM

SUM

Ukaz lahko uporabljamo samo za ukazom FIND. Z ukazom SUM seStejemo
cene v podpoljih 3 tistih polj 996 oz. 997, ki ustrezajo kriterijem, doloCenim z
ukazom FIND. Ce ukazu SUM dodamo dologilo /998, sestejemo cene v tistih
poljih 998, ki ustrezajo pogojem, postavljenim z ukazom FIND.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. V vrstico za vnos
ukazov po iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

Ukaz SUM <obmocje>
SUM/998 <obmocje>

Ukaz SUM sesteje cene loceno po valutah. Z oznako Sumje oznacen sestevek
cen v domaci valuti. Z oznako Sum %je oznacen sestevek cen z upostevanim
popustom oz. rabatom.

4 )
Sestevam. ..
Sum 3,023,027.80
Sum-% 3,002,134.33
DEM 13,797.31
EUR 498.50
\ _J

SUM - 1: Izpis po potrditvi ukaza
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COBISS2/Katalogizacija

SYSDUMP

SYSDUMP

Ukazna vrstica

Z ukazom izpiSemo zapis z vsemi polji in podpolji na sistemski tiskalnik.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju, ko na primer azuriramo dolo¢en

zapis in ga zelimo izpisati na tiskalnik.

V ukazno vrstico vpisemo

Ukaz:

SYSDUMP

Po potrditvi se na sistemski tiskalnik izpiSe zapis z vsemi polji in podpolji.

© IZUM, julij 1993
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COBISS2/Katalogizacija SYSPRINT

SYSPRINT

Z ukazom izpiSemo katalozne listke na sistemski tiskalnik.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju ali v direktoriju. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

Ukaz SYSPRINT <Sstevilka listka>/<obmocje> (<Stevilo kopij>)
SYSPRINT <stevilka listka>,<obmocje> (<stevilo kopij>)
SYSPRINT/E <Stevilka listka>/<obmocje> (<stevilo kopij>)
SYSPRINT,E <Stevilka listka>,<obmocje> (<stevilo kopij>)

Po potrditvi ukaza se na sistemski tiskalnik izpiSejo listki v navedenem S$tevilu
kopij.

Ce stevilke listka ne vpisemo, se uposteva Stevilka listka, ki je navedena v SET
UP-u pri parametru Def . card format. Ce ne navedemo obmocja, se

izpise listek (ali listki) za prvega izmed najdenih zapisov. Ce ne navedemo
Stevila kopij, se izpiSe po en listek.

Ce ukazu dodamo dolo¢ilo /E, se po potrditvi odpre urejevalnik besedila, kjer
lahko pred izpisom popravimo vsebino listka.

j Primeri:
SYSPRINT ,1-10 (3)

SYSPRINT 05
SYSPRINT/E /2—4
SYSPRINT 01/2-3

Seznam vseh definiranih listkov dobimo z ukazom ?LIST.
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COBISS2/Katalogizacija

SYSPRT

SYSPRT

Ukaz

Z ukazom izpiSemo zapise v poljubnem formatu na sistemski tiskalnik.

Ukaz lahko uporabimo po iskanju ali v direktoriju. V vrstico za vnos ukazov po
iskanju ali v ukazno vrstico napiSemo

SYSPRT <obmocje>,<ime formata>
SYSPRT <ime formata>,<obmocje>
SYSPRT <obmocje>

SYSPRT

Po potrditvi ukaza se na sistemski tiskalnik izpiSejo izbrani zapisi v navedenem
formatu. Ce imena formata ne navedemo, se zapisi izpiSejo v privzetem oz.
trenutno izbranem formatu.

Ce po iskanju vpisemo samo ukaz SYSPRT, se izpi$e prvi izmed najdenih
zapisov v privzetem formatu.

Obmocje sestoji iz posameznih Stevilk zadetkov in/ali intervalov, locenih z
vejico. Tako lahko vpiSemo le en zadetek, veC posameznih zadetkov ali pa
interval (od—do).

Primer:

SYSPRT 1,4-10,12,13,20,FULL

Na sistemski tiskalnik lahko izpiSemo tudi zapis, ki ga trenutno azuriramo. V
direktoriju zapisa napiSemo v ukazno vrstico ukaz SYSPRT ali ukaz
SYSPRT 0,<ime formata>.

Ce ukazu SYSPRT dodamo dolo¢ilo /HEAD, se na vsaki strani izpise glava, ki
smo jo predhodno definirali z ukazom HEAD.

Primera:

SYSPRT/HEAD 1-20
SYSPRT/HEAD 1-10,15-20,BIB

© 1ZUM, november 2002
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COBISS2/Katalogizacija SYSPRT /FIND

SYSPRT/FIND

Ukaz lahko uporabljamo samo za ukazom FIND. Z ukazom SYSPRT/FIND
izpiSemo na sistemski tiskalnik zapise, v katerih vsaj eno polje 996 oz. 997
ustreza kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND. Ce ukazu dodamo dolo¢ilo

/998, izpiSemo na sistemski tiskalnik samo tiste zapise, v katerih vsaj eno polje
998 ustreza kriterijem ukaza FIND.

Ukaz lahko uporabljamo samo v lokalni bazi podatkov. Za puscico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in obmocje zapisov,
dobljenih po iskanju z ukazom SELECT ali z iskalnimi predponami. VpiSemo
lahko tudi ime formata, v katerem Zelimo izpisati zapise.

Ukazna vrstica Ukaz: SYSPRT/FIND <obmocje>

ali SYSPRT/FIND <obmocje>,<ime formata>
Ukaz: SYSPRT/FIND/998 <obmocje>

ali SYSPRT/FIND/998 <obmodje>,<ime formata>

Po potrditvi ukaza se izpisejo na sistemski tiskalnik zapisi, ki vsebujejo vsaj
eno polje 996/997 ali 998, ki ustreza kriterijem ukaza FIND.

Pri vsakem posameznem zapisu se poleg bibliografskih podatkov izpiSejo tudi
podatki o stanju zaloge iz tistih polj 996/997 ali 998, ki ustrezajo kriterijem
ukaza FIND, in sicer se izpiSejo (razen v FORMAT-u FULL in formatih
listkov) sledeca vnaprej definirana podpolja:

e po ukazu SYSPRT/FIND se pri monografskih publikacijah izpise
inventarna $tevilka in signatura (podpolji 996#fd), pri serijskih
publikacijah pa inventarna Stevilka, signatura, letnik, letnica, zvezki
(podpolja 997#fdjklm).

e po ukazu SYSPRT/FIND/99S se izpiSe sigla, Stevilo primerkov, splosni
podatki o zalogi, letnica, na¢in nabave, dobavitelj, cena (podpolja
998#bcgkv23).

Ce zelimo izpisati poljubna podpolja iz polj s podatki o stanju zaloge, lahko za
obmocjem zapisov oz. za imenom formata v oglatem oklepaju navedemo
podpolja, ki naj se izpisejo.

Fé’ Primeri:
ukaz: SYSPRT/FIND 1-97,BIB [djk3]
ukaz: SYSPRT/FIND/998 1-63,4 [bvk]
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SYSPRT/FIND COBISS2/Katalogizacija

Izpisejo se samo podpolja, ki smo jih navedli v oglatem oklepaju. Ce podpolj
ne navedemo posebej, se izpiSejo vnaprej definirana podpolja.
Ce ukazu SYSPRT/FIND ali SYSPRT/FIND/998 dodamo dolo¢ilo /HEAD, se na

vsako novo stran izpisa izpise glava, ki smo jo predhodno definirali z ukazom
HEAD.

J Primeri:
ukaz: SYSPRT/FIND/HEAD 1-100 [fd3]
uvkaz: SYSPRT/FIND/998/HEAD 1-50,110-200,SHORT

SYSPRT/FIND -2 © 1ZUM, oktober 1993



COBISS2/Katalogizacija UNADOPT

UNADOPT

Ukaz uporabljamo samo v normativni bazi podatkov.

Knjiznica, ki si je v normativni bazi podatkov prisvojila dolo¢en normativni
zapis (gl. ukaz ADOPT), lahko ta zapis sprosti z ukazom UNADOPT.

Ukaz lahko vpisemo v direktoriju med aZuriranjem zapisa ali v vrstico za vnos
ukazov po iskanju. V prvem primeru navedemo samo ukaz, v drugem pa ukaz
in Stevilko zadetka.

Ukaz UNADOPT
UNADOPT <S$t. zadetka>

Po potrditvi ukaza se v vrstici sporoc€il izpiSe Sprostili ste zapis za
<enotna znadnica>. Sedaj lahko zapis popravljajo vsi katalogizatorji, ki
imajo uporabnisko ime za delo v normativni bazi podatkov.

f Opozorilo:
Ce smo ukaz vpisali v direktoriju zapisa, moramo zapis ponovno shraniti (tudi
Ce ga sicer nismo spreminjali). V nasprotnem primeru se ukaz ne bo izvedel.

Ce pomotoma poskuSamo sprostiti zapis, ki si ga ni prisvojila nasa knjiznica,
temve¢ neka druga, dobimo sporocilo Za zapis je prevzela
odgovornost knjizZnica <akronim>.
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COBISS2/Katalogizacija UNLOCK

UNLOCK

Z ukazom UNLOCK odklenemo zapis, ki je zaklenjen z ukazom LOCKI.

Ukaz uporabimo, ¢e smo popravljali in potem pomotoma zaklenili zapis, ki
smo ga prevzeli iz vzajemne baze podatkov.

Ukaz lahko uporabimo samo v direktoriju. V ukazno vrstico vpisemo

Ukazna vrstica Ukaz: UNLOCK

Ker zapisa nismo spreminjali, se po potrditvi ukaza v vrstici sporocil izpiSe
sporo¢ilo Zapi s se ni sprenenil. Zelite, da se zapis
ponovno shrani (d/n)?.Na vprasanje odgovorimo pritrdilno in tako
odklenemo zapis.

Nato moramo obvestiti kreatorja zapisa, da vzpostavi prejsSnje stanje, torej da
prekrije na§ zapis v vzajemni bazi, ki je sedaj odklenjen, s svojim zapisom. To
lahko kreator izvede z ukazom SAVE.

Za uporabo ukaza UNLOCK moramo imeti ustrezno pooblastilo (enako kot za
ukaz LOCKZ1).

Z ukazom UNLOCK odklenemo tudi zapis, ki je zaklenjen z ukazom LOCK2.
To pooblastilo ima ustanova, ki je nacionalni ¢lan.

© 1IZUM, julij 1993 UNLOCK - 1






COBISS2/Katalogizacija UP

uprP

Ukaz UP uporabimo, ¢e zelimo poiskati nekemu zapisu nadrejen zapis.

Ukaz lahko uporabimo samo v iskalnem nacinu. V bazi podatkov smo nasli
zapis, ki je na drugem nivoju (SON). Za pus¢ico v vrstici nad statusno vrstico
ali v ukazno vrstico vpiSemo ukaz in Stevilko zapisa.

Ukazna vrstica Ukaz: UP <st. zadetka>

(10- )
SP=

TI=ustanovitew samostana

Sh=

DT=

1. (50N) TI=Ustanovitev samostana NT=Knj. 1 SlU=povest iz prve
polovice XII. stoletja AU=Hladnik, Miran PY=1991 LA=slv
CL=Slovenska povest ; 2 DT=m RT=a (tekstowno gradive - tiskano)
CR=MUK: :ALEMkAZ CE=19910312 ID=23196672

Local 2 hitls) —->wp 1
Searc Ind: Lang:slv Ml Byt: Level:7/1 Application
N _/

UP-1: Vpis ukaza

Po potrditvi se v ukazni vrstici izpiSe Stevilo najdenih nadrejenih zapisov
(eden). Zapis izpisemo s tipko kP5J ali ukazom DISPLAY.

© 1IZUM, julij 1993 UP-1
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COBISS2/Katalogizacija

(To= )
SP=

TI=ustanovitew samostana

SN=

bT=

Found 1 record(s)

Local 1 hitls) —->
Search mode Ind: Lang:slv M1 Byt: Application
N _/

UP-2: Izpis po potrditvi ukaza

Ce zapis nima nadrejenih zapisov, se po potrditvi ukaza izpiSe sporocilo
Hierarhic¢nega odnosa ni.

UP-2

© IZUM, julij 1993



COBISS2/Katalogizacija ?7FIELDS

2FIELDS

Z ukazom ?FIELDS izpiSemo seznam dvocrkovnih oznak vseh polj.

Ukaz lahko uporabimo v iskalnem nacinu in v direktoriju. Ukaz vpiSemo za
puscico v vrstici nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico. V zaslonskem nac¢inu
dela lahko uporabimo tipko [PF2].

Ukazna vrstica Ukaz: ?FIELDS
Ukazna tipka (PF2

Po potrditvi se izpiSe prva stran seznama polj. Vsako naslednjo stran dobimo s
pritiskom na katerokoli tipko. Po seznamu lahko i§¢emo s pomogjo tipke [Find|
ali tipk [PF 1 [PF3]. Izpis prekinemo s tipko [Esc].

(- )
TI=
AU=
Py=
LA=
>jpredpona pomen primer
AC= Koda avtorstva (frazno) (7004-7024)
AS= §ifra raziskovalca (frazno) (7007-7027)
fAl= fivtor (frazno) (700ab-702ab,900ab-902ah)
BI= Dznake zapisa (besedno) (992bx )
BN= ISBN (frazno) (010az)
CB= Ine korporacije (frazno) (710ab-712ab,910ab-912ah)
CC= Kode za vrsto vsebine (frazno) (105bc, 140d)
CD= CODEN (frazno) (040a)
CL= Knjina zbirka (frazno) (225adefihv)
Co= Driava zalogniktva (frazno) (102a)
CP= Kraj sestanka (frazno) (710ce,711ce,712ce,910ce,911ce, 91
CR= Kreator zapisa (frazno) (000c)
DR= Datum zadnjega aZuriranja (frazno) (000b)
CK= ISSN zhirke (frazno) (225x)
1/9—
Search node Ind: Lang:slv 0 Byt: Level :7/1 Application

- J
?FIELDS-1: Izpis seznama polj

Izpise se iskalna pripona oz. predpona, izpisna koda, ime polja, nacin
indeksiranja ter ustrezno polje/podpolje (ali ve¢ polj/podpolj).
Dvocrkovne oznake polj uporabljamo pri iskanju (kot iskalne pripone in
predpone) in pri izpisih (kot izpisne kode).

© IZUM, avgust 1994 ?FIELDS - 1
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V seznamu so najprej navedene iskalne pripone (suffix), ki jih uporabljamo kot
omejitev pri iskanju v osnovnem indeksu, nato iskalne predpone (prefix), ki jih
uporabljamo pri iskanju v dodatnih indeksih. Na koncu seznama so navedena
polja, ki niso iskalna (samo izpisne kode).

?FIELDS -2
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7FORMAT

2FORMAT

Ukazna vrstica

Z ukazom ?FORMAT izpiSemo seznam vnaprej definiranih formatov in
formatov, ki smo jih definirali med delom (uporabnisko definiranih formatov).

Ukaz lahko uporabimo v iskalnem nacinu in v direktoriju. Za puscico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo

Ukaz: ?FORMAT

Po potrditvi se izpiSe seznam vseh formatov.

ﬂrmat

Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Format
Foarmat
Format
Format

BIB is set to BN" ISBM ",3MN" I3SN ”,SP,TI00+B,NT,GH,SU,ES,HUUU+U,CSUU+UJ5\

SHORT is set to ID,TIL,ES,AU,LA,PY,PP,PU,NT
CTRL is set to ID,TI,ES,NWT,SU,AU,PY,IF,PU,PP,PA,CR,CE,HS

MOW is set to BN" ISBW “,TIOO+B,NT,GM,SU,ES,AU,PU,PP,PY,LA,HI,F&" Copy "

SER is set to SP" ISSW “,TIOO+B,NU,PU,PP,LA,CO.KT,AT,IF,F8"

COBISS is set to SP,BNW,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HH

Capy

(OCBH 1
OCCG 4
OCHR 1
OCHA 1
0CsL 4
OCSR 1
OCUT 14
OCKD 1

HIER
L23
L30
L3l
L3z

is

set
set
set
set
set
set
set
get
set
set

Nalepke
Komplet
komplet
komplet
Matifni
Matifni

RIK

to
to
to
to
ta
ta
ta
to
to
to

5P,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,PA,CR,CEQS,ID,HC
5P ,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HI
5P,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,H2
5P ,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,H3
5P,BN,TI,S5U,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HE
5P,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HS
5P,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HY
5p,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HE
5p,BN,TI,SU,NT,ES,AU,PY,PU,PP,IF,PA,CR,ID,HY
TI,5T,.AU

s Brtno kodo (Fargo)

listifev 51, 53, 54, 55, 56
listifev 10, 11, 12, 13
listigew 51, 53, 54, 55, 55, 56

[lokacijski v tabelil)

Summary hol"

?FORMAT-1: Izpis seznama formatov
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2LIST

Z ukazom ?LIST izpiSemo seznam vseh definiranih formatov listkov.

Ukaz lahko uporabimo v iskalnem nacinu in v direktoriju. Za puscico v vrstici
nad statusno vrstico ali v ukazno vrstico vpiSemo

Ukazna vrstica Ukaz: ?LIST

Po potrditvi se izpiSe seznam vseh listkov.

/EEST 12 UDK (469) )
LIST 13 AnalitiBni (4R9)

LIST 20 Listek s Brtno kodo

LIST 30 Komplet listifev 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59
LIST 31 Komplet listifev 10, 11, 12, 13

LIST 32 Komplet listifew 51, 53, 54, 55, G5, 56
LIST 33 Komplet listifew 51, 52, 58, 59, 80
LIST 51 Matifni

LIST 52 MatiBni - z inwventarnimi Btevilkami
LIST 53 AIK

LIST 54 UDK

LIST 55 AnalitiBni

LIST 56 UDK (iz 9961iu)

LIST 57 Waslaowni

LIST 58 Maslovni (brez lokacije)

LIST 59 AnalitiBni (brez lokacije)

LIST 63 Zbirke

LIST 64 AIK - serijske publikacije

LIST 80 Kazalka

LIST 90 - Seznam novosti

LIST 91 KEnjiZni listek - Ohr. 1,2

LIST 92 - T5T Seznam novosti

?LIST-1: Izpis seznama listkov
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2SELECTS

S tem ukazom pregledamo, katere iskalne izraze smo shranili z ukazom
SAVESELECT (gl. ukaz SAVESELECT).

V ukazno vrstico ali v vrstico za vnos ukazov po iskanju napisemo

Ukaz ?SELECTS

Po potrditvi ukaza se izpiSe okno s seznamom shranjenih iskalnih izrazov.

Select

> Ime datoteke Iskalni izraz
BARBARA PY=2002 AND UC=(8% OR 7% NOT 78%)/MON
BIBZ2XX and ((td=1.01 or td=1.02 or td=1.03 or td=1.06 or td=
BIBSXX and ((td=1.01 or td=1.02 or td=1.03 or td=1.06 or td=
BIBEXX and ((td=1.01 or td=1.02 or td=1.03 or td=1.06 or td=
TZUMCLANKI (IMFD*/2000:2002)/ART AND TD=1.02
LUKICA RACUNALNISTVD AND INFORMATIKA |
MAJA KW=(BIBLIOT* OR KNJIZNI(x) AND PY=2002
HARKO (SR=MK AND AU=KIMBALL*) OR (SR=PASADENA AND AU=KIMBAL

1/1—
Search mode Ind: Lang:slv M Byt: Level:7/1

?SELECTS - 1: Okno s shranjenimi iskalnimi izrazi
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2SETS

S tem ukazom pregledamo, katere mnozice zapisov smo shranili z ukazom
SAVESET (gl. ukaz SAVESET).

V ukazno vrstico ali v vrstico za vnos ukazov po iskanju napiSemo

Ukaz ?SETS

Po potrditvi ukaza se izpiSe okno z naslednjimi podatki: ime (oznaka)
shranjene mnozice zapisov; Stevilo zapisov, shranjenih pod posameznim
imenom; uporabnik, ki je shranil mnozico zapisov; datum in ura shranjevanja;
iskalni izraz, ki je bil pred shranjevanjem uporabljen.

Select infox/1991:19%5 NOT DT=a

» ime &t.zap. uporabnik datum in ura iskalni izraz

S0t 4 MARJETA 5-HAY-1995 13:21 TI=slovarx fiND AU= AND PY= AND
PP=1jubljana AND OT=

s02 3 MARJETR 5-MAY-1995 14:24 S1 AND LA=SLY

503 3. JAKOB 3-HAY-1995 07:51 BI=19392056

504 11 JAKOB 3-MAY-1995 07:51 LA=ENG AHD KK-MEDICx

505 4 JAKOB 3-HAY-1995 08:48 AT=5 AND LA=5LV AND RS=(0 OR 9

4 0R 95) AND UG=(5% OR 6x OR 7x OR 00B)

s0¢ 29 HELENR 7-dUN-1995 17:16 TI= AND AU=cankarx AND PY= AND

PP= AHD DT=
1/1-

Local 31 hit(s) --> ?sets
Soarch mode Tnd: Lang:siv M Byt: Level:7/1 Application

?SETS - 1: Okno s shranjenimi mnozicami zapisov

© IZUM, junij 1995 ?SETS - 1






A PREGLED POSTOPKOV IN
UKAZOV

A.1 ISKANJE/SEARCH MODE

| Ukaz

| Tipke

Postopek — aktivnost

e AUTOFIND

e CHECK/RECORD

e COMPARE
COMPARE/PRT
COMPARE/SYSPRT

e CONFIRM/TD

e COUNT

COUNT/998

COUNT/NUMBER

e COUNT/SELECT

COUNT/SELECT/998

COUNT/SELECT/NUMBER

e DIFF
DIFF/PRT
DIFF/SYSPRT

e DISPCODE

na osnovi iskalnega izraza v ukazu SELECT se avtomatsko
tvorijo parametri za ukaz FIND

preverjanje kakovosti zapisov v lokalni ali vzajemni bazi

izpiSemo razlike med vsebino dveh ali vec zapisov na
zaslon, na lokalni tiskalnik ali na sistemski tiskalnik

potrdimo tipologijo

prestejemo Stevilo polj 996/997, ki ustrezajo kriterijem,
dolo¢enim z ukazom FIND

prestejemo Stevilo polj 998, ki ustrezajo kriterijem,
dolocenim z ukazom FIND

prestejemo Stevilo polj 997, ki ustrezajo kriterijem ukaza
FIND, in stevilo zvezkov, vpisanih v podpoljih m teh polj
prestejemo Stevilo polj 996/997, ki ustrezajo kriterijem
ukaza FIND, in izberemo ter prestejemo zapise, v katerih
se ta polja nahajajo

prestejemo Stevilo polj 998, ki ustrezajo kriterijem ukaza
FIND, in izberemo ter prestejemo zapise, v katerih se ta
polja nahajajo

prestejemo Stevilo polj 997, ki ustrezajo kriterijem ukaza
FIND, stevilo zapisov, v katerih se ta polja nahajajo, in
Stevilo zvezkov, vpisanih v podpoljih m teh polj

izpiSemo razlike med vsebino zapisa v lokalni bazi in
pripadajocega zapisa v vzajemni bazi podatkov na zaslon,
na lokalni tiskalnik ali na sistemski tiskalnik

definiramo izpisno kodo, ki jo uporabimo pri definiranju

© 1ZUM, julij 2007
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Dodatek A COBISS2/Katalogizacija
| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost
formata (nastejemo podpolja z ustreznimi locili)
e DISPLAY ‘ na zaslon izpiSemo zapise v poljubnem formatu
KP5| izpiSemo prvi zapis in nato vsak naslednji zapis
KP8 izpisemo vsak predhodni zapis

e DISPLAY/FIND na zaslon izpiSemo zapise, v katerih vsaj eno polje 996/997
ustreza kriterijem, dolocenim z ukazom FIND — izpiSejo se
tudi podatki o stanju zaloge iz tistih polj 996/997, ki
ustrezajo kriterijem ukaza FIND

DISPLAY/FIND/998 na zaslon izpiSemo zapise, v katerih vsaj eno polje 998
ustreza kriterijem, dolocenim z ukazom FIND — izpiSejo se
tudi podatki o stanju zaloge iz tistih polj 998, ki ustrezajo
kriterijem ukaza FIND

e DISPLAY SET izpiSemo rezultate zadnjega iskanja v lokalni ali vzajemni
bazi podatkov (samo v vrsticnem nacinu dela)

e DOWN pois¢emo izbranemu zapisu podrejene zapise

e EDIT prehod v direktorij — spreminjanje obstojecega zapisa v
lokalni bazi in prevzem zapisa iz vzajemne baze podatkov

e EDIT/HOST spreminjanje zapisa neposredno v vzajemni bazi podatkov
(samo v zaslonskem naéinu dela)

e EDIT/ISSN zapis za kontinuirani vir v lokalni bazi prekrijemo z
zapisom iz mednarodne baze podatkov ISSN (samo v
zaslonskem nacinu dela)

EDIT/ISSN/LOCAL zapis za kontinuirani vir v lokalni bazi prekrijemo z
zapisom iz lokalne baze podatkov ISSN (samo v
zaslonskem nacinu dela)

e EDIT ACCESS vnos in spreminjanje omejitve dostopnosti v podpolju
996/997u

e EDIT ANNOUNCE kreiranje datotek z razli¢nimi informacijami, ki so
vklju€ene v segmente programske opreme COBISS

e EDITCN vnos in spreminjanje Stevilke za izposojo v podpolju
996/9979

e EDIT CODES azuriranje lokalnih Sifrantov

e EDIT DEF dolocanje privzetih vrednosti podpolj

e EDIT FORMAT definiranje izpisnih kod in izpisnih formatov

e EDIT LIST popravljanje listkov

e EDIT STATUS vnos in spreminjanje statusa, datuma statusa in inventarne
opombe v podpoljih 996/997q, t in r

e EDIT TYPE spreminjanje stopnje obveznosti podpolj v izbrani maski
vnosa; dolo¢anje najvecje dolzine vnosa; dolo¢anje
stevilke lokalnega Sifranta; itd.

e EXIT Esc| zapustimo program

o EXPAND pregledamo pojme v osnovnem indeksu ali v dodatnih
indeksih v lokalni bazi podatkov

KP7 izpiSemo seznam pojmov od vpisanega iskalnega pojma
naprej — v lokalni bazi podatkov (za iskalno predpono
vpisemo iskalni pojem in pritisnemo tipko kP7])
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COBISS2/Katalogizacija

Dodatek A

| Ukaz

| Tipke

Postopek — aktivnost

EXPAND/HOST

e EXPORT
e EXPORT/FIND

e FIND

o FORMAT
o HEAD

e HIER

e HOST

e LINE

e LINK/AUTHORS

o LIST

LIST/E

e LOAD
e LOCAL

e LOGOFF
e MOVEHOLD

o NEW
o NEW/INCL

o NEW/ISSN

NEW/ISSN/LOCAL

o NEW/NET

e NEW/OCLC

e PRINT
PRINT/E

e PRT

KP2

pregledamo pojme v osnovnem indeksu ali v dodatnih
indeksih v vzajemni bazi podatkov

izpiSemo seznam pojmov od vpisanega iskalnega pojma
naprej — v vzajemni bazi podatkov (za iskalno predpono

vpisemo iskalni pojem in pritisnemo tipki [PF 1] kP7])
posiljanje zapisov v poljubnem formatu po e-posti
posiljanje zapisov v poljubnem formatu, z navedbo
podpolj 99X, ki naj se izpisejo

dolo¢imo kriterije izbora polj 996/997/998
izberemo ali sami definiramo izpisni format zapisov

definiramo glavo, ki se izpiSe na vsaki strani pri izpisu na
lokalni ali sistemski tiskalnik (dolo¢ilo /HEAD)

izpiSemo zapise, ki so v hierarhi¢énem odnosu z izbranim
zapisom (v vrsticnem nacinu dela ukaz HIER, v
zaslonskem nacinu dela tipka kP2|)

prehod z iskanja v lokalni bazi na iskanje v vzajemni bazi

prehod z zaslonskega nacina dela na vrsti¢ni na¢in dela
(samo v zaslonskem nacinu dela)

ve¢ bibliografskih zapisov z enako nepovezano (ali
napacno povezano) znacnico hkrati poveZzemo z ustreznim
normativnim zapisom

izpiSemo listke na zaslon

pred izpisom listkov na zaslon lahko v urejevalniku
besedila popravimo vsebino listkov

nalozimo zapise iz seznama v formatu IDS

prehod z iskanja v vzajemni bazi na iskanje v lokalni bazi
podatkov

zapustimo program

prenos podatkov o stanju zaloge in podatkov o izposoji
(polja 996/997) iz enega zapisa v drug zapis

kreiranje novega zapisa — prehod v direktorij

kreiranje novega zapisa s pomocjo podobnega obstojecega
zapisa

prenos zapisa za kontinuirani vir iz mednarodne baze
podatkov ISSN (samo v zaslonskem nacinu dela)

prenos zapisa za kontinuirani vir iz lokalne baze podatkov
ISSN (samo v zaslonskem nacinu dela)

prevzemanje zapisov iz drugih vzajemnih baz podatkov v
mrezi COBISS.Net

prenos zapisa iz baze podatkov WorldCat (samo v
zaslonskem nacinu dela)

izpisemo listke na lokalni tiskalnik

pred izpisom listkov na lokalni tiskalnik lahko v
urejevalniku besedila popravimo vsebino listkov

izpiSemo zapise v poljubnem formatu na lokalni tiskalnik

© IZUM, december 2007
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Dodatek A

COBISS2/Katalogizacija

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost
e PRT/FIND na lokalni tiskalnik izpi§emo zapise, v katerih vsaj eno
polje 996/997 ustreza kriterijem, dolo¢enim z ukazom
FIND — izpisejo se tudi podatki o stanju zaloge iz tistih
polj 996/997, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND
PRT/FIND/998 na lokalni tiskalnik izpiSemo zapise, v katerih vsaj eno
polje 998 ustreza kriterijem, dolocenim z ukazom FIND —
izpisejo se tudi podatki o stanju zaloge iz tistih polj 998, ki
ustrezajo kriterijem ukaza FIND
PRT/HEAD pri izpisu na lokalni tiskalnik se na vsaki strani izpiSe
PRT/FIND/HEAD glava, ki smo jo predhodno definirali z ukazom HEAD
PRT/FIND/998/HEAD
o RELEASE/TD odklenemo ze potrjeno tipologijo
o SAVESELECT shranjevanje iskalnih izrazov
o SAVESET shranjevanje rezultatov iskanja
o SCAN iskanje po vsebini podpolj (tudi neindeksiranih) ali po
vrednostih indikatorjev
o SCREEN prehod z vrsticnega nacina dela na zaslonski nacin dela
(samo v vrsticnem nacinu dela)
e SELECT Select] ali prehod na nacin iskanja, ki omogoca uporabo operatorjev
KPO
o SET LIMIT dolo¢imo zgornjo mejo za Stevilo pojmov pri iskanju po
skrajSanih pojmih
o SET TYPE PF4] KP-] spremenimo tip maske vnosa
e SORT pred izpisovanjem razvrstimo najdene zapise po abecedi,
vrstilcu UDK, letu izida itd. — glede na podane kriterije
(navedba polj)
o SUM seStejemo cene (podpolje 3) v poljih 996/997, ki ustrezajo
kriterijem, dolocenim z ukazom FIND
SUM/998 seStejemo cene (podpolje 3) v poljih 998, ki ustrezajo
kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND
o SYSPRINT izpiSemo listke na sistemski tiskalnik
SYSPRINT/E pred izpisom listkov na sistemski tiskalnik lahko v
urejevalniku besedila popravimo vsebino listkov
o SYSPRT izpiSemo zapise v poljubnem formatu na sistemski

o SYSPRT/FIND

tiskalnik

na sistemski tiskalnik izpiSemo zapise, v katerih vsaj eno
polje 996/997 ustreza kriterijem, dolo¢enim z ukazom
FIND — izpisejo se tudi podatki o stanju zaloge iz tistih
polj 996/997, ki ustrezajo kriterijem ukaza FIND

SYSPRT/FIND/998 na sistemski tiskalnik izpiSemo zapise, v katerih vsaj eno
polje 998 ustreza kriterijem, dolo¢enim z ukazom FIND —
izpiSejo se tudi podatki o stanju zaloge iz tistih polj 998, ki
ustrezajo kriterijem ukaza FIND

SYSPRT/HEAD pri izpisu na sistemski tiskalnik se na vsaki strani izpiSe

SYSPRT/FIND/HEAD glava, ki smo jo predhodno definirali z ukazom HEAD

SYSPRT/FIND/998/HEAD

e UP poiscemo zapis, ki je nadrejen izbranemu zapisu
e ?FIELDS PF2) izpisemo seznam dvocrkovnih oznak vseh polj
A-4 © 1ZUM, december 2007




COBISS2/Katalogizacija

Dodatek A

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost
o ?FORMAT izpiSemo seznam vseh definiranih formatov in listkov
o ?LIST izpiSemo seznam vseh definiranih listkov
e ?SELECTS izpiSemo seznam vseh shranjenih iskalnih izrazov
o ’SETS izpisemo seznam vseh shranjenih mnozic zapisov

PF4 kPe|

' Returnl ali @
\ Enterl

v oknu za iskanje se zbriSe obstojeca iskalna predpona (oz.
tekoca vrstica) in izpise predpona ID= (iskanje po
identifikacijski Stevilki)

v oknu za iskanje se zbrise obstojeca iskalna predpona (oz.
tekoca vrstica) in izpiSe predpona CR= (iskanje po
kreatorju zapisa)

po vpisu vseh petih iskalnih pojmov preidemo na iskanje
po vpisu iskalnega pojma preidemo takoj na iskanje

iz vrstice za vnos ukazov po iskanju se vrnemo v okno za
iskanje

pred azuriranjem zapisa spremenimo tip maske vnosa
(vpisemo Stevilko zadetka in pritisnemo tipko kP1])
izpiSemo zapis v polnem formatu — z vsemi polji in
podpolji (vpisSemo stevilko zadetka in pritisnemo tipko
p3]); enakovreden je ukaz FORMAT FULL

© IZUM, december 2007
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Dodatek A

COBISS2/Katalogizacija

A.2 DIREKTORILJ/DIRECTORY

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost
e DELETE brisemo zapis (duplikat) v lokalni bazi podatkov ali v
lokalni in vzajemni bazi podatkov hkrati
e DISPLAY na zaslon izpiSemo zapis v poljubnem formatu
e DUMP izpiSemo zapis z vsemi polji in podpolji na lokalni
tiskalnik
e EDIT DEF dolocanje privzetih vrednosti podpolj
e EDIT LIST popravljanje listka
o EXIT [PF 1] [kP7] shranimo zapis v lokalno bazo podatkov ali v lokalno in
vzajemno bazo podatkov hkrati
o LIST izpisemo listek na zaslon
LIST/E pred izpisom listka na zaslon lahko v urejevalniku besedila
popravimo vsebino listka
e LOCKI shranimo zapis v lokalno in vzajemno bazo podatkov in ga
hkrati zaklenemo
e LOCK2 shranimo zapis v lokalno in vzajemno bazo podatkov in ga
hkrati zaklenemo
e PRINT izpisemo listek na lokalni tiskalnik
PRINT/E pred izpisom listka na lokalni tiskalnik lahko v
urejevalniku besedila popravimo vsebino listka
e PRT izpiSemo zapis v poljubnem formatu na lokalni tiskalnik
e PUTINV v izbrano datoteko vpiSemo vse inventarne Stevilke v
zapisu
PFE1| kP 1| v izbrano datoteko vpiSemo posamezne inventarne Stevilke
Vv zapisu
PUTINV/FIND v izbrano datoteko vpiSemo samo inventarne Stevilke iz
tistih polj v zapisu, ki izpolnjujejo podani pogoj
e QUIT Esc zapustimo direktorij zapisa, ne da bi zapis shranili
e REMOVE STATUS v zapisu naenkrat zbriSemo vsa tista podpolja 996/997q
(status), ki imajo vneSen enak status zapisa
o RENAME-TO preimenujemo zapis (duplikat) v lokalni bazi podatkov
e RESTORE HOLDINGS prenos polj 996/997/998 iz vmesnega pomnilnika v zapis
o SAVE (PF1] kP7] shranimo zapis v lokalno bazo podatkov ali v lokalno in
vzajemno bazo podatkov hkrati
o SAVE/HOST zapis, ki je bil s konverzijo prenesen v lokalno bazo
podatkov, shranimo v vzajemno bazo podatkov
e SORTHOLD polja 996/997 v zapisu razvrstimo narascajoce po
dolocenih kriterijih
e STORE HOLDINGS shranitev polj 996/997/998 v vmesni pomnilnik
e STORE RECORD v vmesni pomnilnik shranimo vsa polja v zapisu razen polj
996/997/998

© IZUM, december 2007




COBISS/Katalogizacija

Dodatek A

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost

e SYSDUMP izpiSemo zapis z vsemi polji in podpolji na sistemski
tiskalnik

e SYSPRINT izpiSemo listek na sistemski tiskalnik

SYSPRINT/E pred izpisom listka na sistemski tiskalnik lahko v

urejevalniku besedila popravimo vsebino listka

e SYSPRT izpiSemo zapis v poljubnem formatu na sistemski tiskalnik

e UNLOCK odklenemo zapis, ki je zaklenjen z ukazom LOCK1 ali z
ukazom LOCK2

e ?FIELDS izpiSemo seznam dvocrkovnih oznak vseh polj

e ?FORMAT izpiSemo seznam vseh definiranih formatov in listkov

o ?LIST izpiSemo seznam vseh definiranih listkov

=
1J
in
xp1J
3
(KP7)
P4l

«e.]

kP2l
@]
@

[PF2

@ HEnter I

ali [Find]

—

PF3

pomikamo se po poljih v levo

pomikamo se po poljih v desno

pomikamo se po poljih navzgor

pomikamo se po poljih navzdol

pomikamo se po podpoljih v levo

pomikamo se po podpoljih v desno

vrinemo polje v direktorij

vrinemo podpolje v direktorij

spreminjamo status Add oz. | nsert v statusni vrstici
glede na to, ali zelimo polje oz. podpolje vriniti pred ali za
tekocCe polje oz. podpolje

avtomatsko dodeljevanje inventarnih Stevilk ve¢ izvodom
inventarizacija gradiva, nabavljenega s COBISS3/Nabava
brisemo tekoce polje (in shranimo v vmesni pomnilnik)
kopiramo tekoce polje (shranimo v vmesni pomnilnik)
nazadnje brisano/kopirano polje dodamo v direktorij
brisemo tekoce podpolje

kopiramo tekoc¢e podpolje

nazadnje brisano/kopirano podpolje dodamo v direktorij
izpis seznama shranjenih polj (vimesni pomnilnik), kjer
lahko izberemo polje, ki ga zelimo vriniti v direktorij
avtomatsko izpisovanje imen polj in podpolj v vrstici
sporocil; isti tipki uporabimo za prekinitev avtomatskega
izpisovanja (enako velja za vzor¢ni direktorij)

¢e nimamo vkljuCenega avtomatskega izpisovanja imen
polj in podpolj, s to tipko izpiSemo ime tekoc¢ega polja in
podpolja (enako velja za vzoréni direktorij)

prehod iz direktorija v vzor¢ni direktorij in obratno
prehod na poseben (menijski) nacin azuriranja podatkov in
izhod iz njega

v zapisu, ki ima ve¢ polj 996/997, pois¢emo polje 996/997,
ki ustreza navedeni iskalni zahtevi (podpolje=iskalni
pojem)

poisc¢emo vsako naslednje polje 996/997, ki ustreza
navedeni iskalni zahtevi (Ce je takih polj vec)

© IZUM, november 2002
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igorb
Line

igorb
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Line


Dodatek A COBISS2/Katalogizacija

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost
KPO] ali Return] | prehod iz okna direktorija v okno za vnos vsebine podpolj
(s tekocega podpolja v okno za vnos vsebine tega
podpolja)

PF4 [PF2] opis lastnosti teko¢ega polja oz. podpolja (dolzina vnosa,
ponovljivost, stopnja obveznosti)

(PF 1] [kPs] dolo&imo stopnjo obveznosti (§tevilo obveznih podpolj v
maski vnosa)

[PF 1] [kP5] izpis podatkov o zapisu iz sistemskega polja 000 (ID
zapisa, datum kreiranja, spreminjanja, prevzema zapisa
itd.)

[PF 1] [kP8| izpis fizi¢nega zapisa (z $ in #)

PF4] kP8] izpis zapisa z vsemi polji in podpolji (skupaj z imeni polj
in podpolj)
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COBISS2/Katalogizacija Dodatek A

A.3 VNOS VSEBINE PODPOLJ/INPUT

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost

\'KP,| briSemo vsebino tekoce vrstice

[PF 1] kP, ] vrnemo nazadnje brisano vrstico

[PF 1| \_T] spremenimo vse ¢rke v vrstici v velike ¢rke

PE1[L] spremenimo vse ¢rke v vrstici v male ¢rke

PF4) kP 1] vrinemo prazno vrstico, ¢e je vsebina podpolja dolga veé
vrstic

\'KP4| vnos kode iz lokalnega Sifranta CODE 0

PF2 izpis Sifranta za tekoce podpolje; v izpolnjenem podpolju 3
polja pod normativno kontrolo prehod v seznam imen

KP2 spreminjamo vrednost indikatorja

KPOIali prehod iz okna za vnos vsebine podpolj v okno direktorija
(zaklju€¢imo vnos podpolja in se vrnemo v direktorij na isto
podpolje)

' Return| prehod iz okna za vnos vsebine podpolj v okno direktorija
(zakljuc¢imo vnos podpolja in se vrnemo v direktorij na
naslednje podpolje)

[Esc prehod iz okna za vnos vsebine podpolj v okno direktorija

(zaklju¢imo vnos podpolja in se vrnemo v direktorij na isto
podpolje, vendar ostane vsebina podpolja enaka, kot je bila
pred spreminjanjem)

[PF 1] [kP7] shranimo zapis v lokalno bazo podatkov ali v lokalno in
vzajemno bazo podatkov hkrati

KP.J brisemo vsebino tekogega podpolja

[PF4] [kp.] kopiramo vsebino tekodega podpolja

PF 1| \'KP.I nazadnje brisano/kopirano vsebino podpolja dodamo v
katero koli drugo podpolje v istem zapisu ali v drugih
zapisih

['PF,L\F’WI iskanje po Sifrantu

PF4] PF2] opis lastnosti tekocega polja oz. podpolja (dolzina vnosa,
ponovljivost, stopnja obveznosti)

[PF 1] [kPs] dolo¢imo stopnjo obveznosti (3tevilo obveznih podpolj v
maski vnosa)

PF 1| 'KPSI izpis podatkov o zapisu iz sistemskega polja 000 (ID
zapisa, datum kreiranja, spreminjanja, prevzema zapisa
itd.)

[PE 1| \ml izpis fizi€nega zapisa (z $ in #)

PF4] kPs] izpis zapisa z vsemi polji in podpolji (skupaj z imeni polj
in podpolj)
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Dodatek A

COBISS2/Katalogizacija

A.4 SPLOSNO VELJAVNI UKAZI IN TIPKE [SEARCH,

DIRECTORY, INPUT)

| Ukaz

| Tipke

Postopek — aktivnost

e EXPORT/FILE

e HOLDOFF

e HOLDON

e MAIL

e REFBASE

e SET LANGUAGE
e SET PASSWORD

e SET TERMINAL
SHOW TERMINAL

posiljanje datotek iz sistema vzajemne katalogizacije
drugim uporabnikom

izklopimo avtomatsko izpisovanje vsebine polj
996/997/998

vklopimo avtomatsko izpisovanje vsebine polj
996/997/998

posiljanje pisnih sporo¢il vsem uporabnikom, ki so
prikljuceni v omrezje DECNET

preklop v izbrano bazo podatkov (prehod v
COBISS/OPAC)

izberemo jezik komuniciranja
spremenimo svoje uporabnisko geslo

izpiSemo in spremenimo dolo¢ene znacilnosti terminala

e SET UP spreminjamo vrednosti parametrov, od katerih je odvisno
delovanje programa

e SHOW BASE izpiSemo lastnosti lokalne baze podatkov

e SHOW TIME izpiSemo tekoci datum in ¢as

[ PF4| \ KP7| ali vpis ukazov v zaslonskem nacinu dela

oo

[ KF’5| ali 'E'Sfe‘enl pri izpisih vseh vrst preidemo na naslednjo stran

' KP8| ali 'SE?éenl pri izpisih vseh vrst preidemo na predhodno stran

PF4] PE3] spremenimo na¢in delovanja pomozne tipkovnice — iz
aplikativnega nacina v numeri¢ni nacin in obratno
(trenutni naéin delovanja je izpisan v statusni vrstici)

[ KP9| izpiSe se slika pomozne tipkovnice; pomen in funkcija
ukaznih tipk (tipk na pomozni tipkovnici) v posameznem
nacinu (search mode, directory, input)

PF1]. KF’9| ali navodila za delo v sistemu katalogizacije

Help]

PF 4] [KP9 pomo¢ pri vnosu diakriti¢nih znakov (izpis tabele z
diakritiénimi znaki)

\'KPGI izpis menija z najbolj pogostimi ukazi v posameznem
nacinu (search, directory, input) — primerno za zacetnike
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A.5 UKAZI v NORMATIVNI BAZI PODATKOV

| Ukaz | Tipke | Postopek — aktivnost
e ADOPT prisvojitev normativnega zapisa
e BROWSE pregledovanje seznama znacnic
e UNADOPT sprostitev prisvojenega normativnega zapisa

© IZUM, september 2004 A-11
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B POMEN UKAZNIH TIPK

B.1 ISKANJE/SEARCH MODE

Funkcije posameznih ukaznih tipk.

EXPAND

izpis
menija
z ukazi

naslednja
stran

1Zpis
zapisa v
polnem
formatu

Funkcije ukaznih tipk v kombinaciji s

tipko [PF 1.

navodila -
priroénik

Funkcije ukaznih tipk v kombinaciji s

tipko [PF4].

vpis
ukazov

diakritiéni

naki

HOST/TL.OCAL

© 1ZUM, november 2002 B-1
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Dodatek B COBISS2/Katalogizacija

B.2 DIREKTORLJ/DIRECTORY

Zp1s iskanje

imena tek aslednjeg

polja in polja
olja

Funkcije posameznih ukaznih tipk.

vrivanje

polja

tekodega

vrivanje izpis
: menija tekocega
podpolja 7 ukazi podpolja

pomik na

]'m::h()d
iz okna
direktorija
v okno 7

naslednje

prehod iz okna vnos
direktorija v okno statusa vsebine
za vnos vsebine Add/Tnsert [l Podpoly

odpolj

Funkcije ukaznih tipk v kombinaciji s

iskanje i
i tipko PE1.
996/997

1Zpis
fiziénega
zapisa

podpolja

inventariz.

st_evﬂke VI gradiva
izbrano | (copissy/ »d n
datoteko Nabava ! menijski
P - nacin
prehod iz direktorija vnosa
v vzoréni dircktorij podatkov
in obratno

Funkcije ukaznih tipk v kombinaciji s
PF4 tipko [PE4].

.k()piran e
tekocega
polja

tekodega
poljain
odpoli

Vpis
ukazov

Iiin [ diakritieni
Poljrm snaki

odpolji
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COBISS2/Katalogizacija Dodatek B

B.3 VNOS VSEBINE PODPOLIJ/INPUT

Funkcije posameznih ukaznih tipk.

vnos kode P
iz lokal. || naslednja brisanjo
sifranta stran

vrstice

CODE 0

dolocanje
vrednosti
indikatorje

zakljudite

vnosa
. .o vschine
prchod iz okna za IS;I:@:H: podpolja

vnos vscbine podpolj
v okno direktoryja

podpolja

Funkcije ukaznih tipk v kombinaciji s
islf_?jclpo tipko [PE1].

izpis
fiziénega
zapisa

doloditev

stopnje
obveznosti

izpis
podatkov

O Zapisu

dodajanje
vsebine

podpolja

[;];;:o](:de;:: Funkcije ukaznih tipk v kombinaciji s

tipko [PF4].

vrivanje
prazne
vrstice

kopiranje
vsebine
podpolja
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C NABORI ZNAKOV COBISS

V programski opremi COBISS2/Katalogizacija celoten vnos podatkov poteka v latinici. Poleg osnovnih
latini¢nih znakov je mozno vnesti tudi najpogosteje uporabljane kombinacije z diakriti¢nimi znaki.

Cirilico transliteriramo po spodnji tabeli. Ce imamo ustrezen tiskalnik in ¢e so zapisi pripravljeni v
skladu z navodili iz Dodatka D. 1 priro¢nika COMARC/B, lahko zapise v cirilici ali kombinaciji cirilice
in latinice natisnemo. Nekatere spletne aplikacije, npr. COBISS/OPAC, omogocajo tudi prikaz v cirilici.

Pri vnosu zapisov uporabljamo tudi kontrolne znake:

Znak Koda v bazi | Vnos | Prikaz na zaslonu
vklop latinice 028 o)L e
vklop cirilice 029 eI %
vklop kombinacije ve¢ znakov 007 Lot/A] *
nesortiranje (NSB/NSE) 255 [Tab]= +
vklop ukaza LaTeX 001 o) 7] ¢

C.1 LATINICA

Nekatere cirilicne ¢rke so v tabelo vpisane v lezeci pisavi. Zanje se transliteracija v sistemu COBISS
razlikuje od transliteracije, ki je predpisana v pravilih Eve Verone Pravilnik i prirucnik za izradbu

abecednih kataloga.

Znak | Koda v bazi Vnos

Opis znaka

Jezik

Cirilica

A a| 065 097 A

~

a

A A 132 191 |TaoJ*A [Tabjra

[Tab]'a

[Tab]’a

A d| 133 192 |[TaoJvA [Tab)va
A 134 193 | [Ta0)'A
A 4| 135 194 | Tao)'A
A a| 136 195 |[TabJ~A [TabJ~a
A d| 137 197 | 1A

[TabJ:a

a s cirkumfleksom

a s krativecem
(gravisom)

romunski, francoski;
ukrajinski (po precrkovanju)

a s stresico (brevisom) |romunski

francoski

a z ostrivcem (akutom) | Ceski, slovaski, madzarski
a s tildo

a z dierezo/preglasom  |slovaski, finski, nemski,

portugalski

A a

© 1ZUM, oktober 2007
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Znak | Koda v bazi Vnos Opis znaka Jezik Cirilica
Svedski

A 4| 138 196 | TabJoA [TabJoa |a s krozcem (Siroki o) danski, norveski, Svedski

A 2| 139 198 | TabJeA [TabJea |diftong ae danski, norveski, $vedski,
nizozemski

A 3| 140 199 |[TabJcA [TabJca |a s kljukico (nosniski a) |poljski, litovski

B b| 066 098 B b b

C c¢| 067 099 C c 0

C ¢| 143 202 | [1a0),C [Tab),c |c s sedijem albanski, francoski,
portugalski, turski

C &| 141 200 |[TaoJvC [TabJve |c s stresico slovanski jeziki (tudi po g q
precrkovanju)

C ¢| 142 201 | 70)'C [Tab]’c |c z ostriveem (mehki &) |slovanski jeziki (tudi po h h
precrkovanju)

D d| 068 100 D d O n

D d| 145 205 |[TaojvD [Tabjvd |d s stresico (meh&ani d) |&eski, slovaski

D d| 146 203 |[To)’'D [Tab)'d |d z ostrivecem (mehcani |ceski, slovaski

d)

P d| 144 204 | Tab)-D [TabJ-d |d s értico (mehki dz) hrvaski, laponski; stbski (po | B}
precrkovanju)

E e| 069 101 E e E e

E é| 147 206 | [Ta]*E [TabJ*e |e s cirkumfleksom francoski

E &| 148 207 |[TabJvE [TabJve |e s stresico (mehdani e) |&eski, gornji in dolnji
luziskosrbski

E ¢| 149 208 | Tao'E [Tan)'e |e s krativeem francoski; ruski in beloruski D >

(po precrkovanju)
E é| 150 209 | TaJ'E [Tab)’e |e z ostriveem (dolgi e) |ceski, slovaski, madzarski,
francoski, islandski

E é| 151 210 | [T):E [Tat)ee [ez dierezo/preglasom |albanski, francoski, nemski; E ¢
ruski in beloruski (po
precrkovanju)
E ¢| 152 211 | TabJcE [Tabce |e s kljukico (nosniski e) |poljski, litovski
F f| 070 102 F f d P
G g| 071 103 G g ' r
G | 153 212 |[0)vG [Tablvg |g z brevisom turski I r
G ¢| 154 213 | Ta)’'G [Tab)'g | g z ostrivcem (mehéani | makedonski (po preérkovanju) | I' ¢
g
H h| 072 104 H h X x
I i|073 105| I i a' u
I 1| 155 214 | Tl [TaoJi |is cirkumfleksom romunski, francoski )/
i 156 [Tab).T veliki i s piko turski
I 1| 157 215 | )1 [Tao)'i |is krativeem italijanski I i
I i| 158 216 | Tao) 1 [Tao)'i |iz ostriveem (dolgi 1) ¢eski, slovaski

! Transliteracija se razlikuje le pri ukrajinskem znaku .
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Znak | Koda v bazi Vnos Opis znaka Jezik Cirilica
I i] 159 217 | To)idI [Tao):i |izdierezo francoski, furlanski I i
J j| 074 106 J ] J ]
K k| 075 107 K k K «
K K| 160 218 | Tab)’K [Tab)’k |k z ostrivcem (meh&ani | makedonski (po preérkovanju) | K &
k)
L 1| 076 108 L 1 Jd n
L 0| 161 219 | [T)'L [Ta)l |1z ostrivcem (mehéani |slovaski, gornji in dolnji
1) luziskosrbski
E 1| 162 220 | [TaoJ/L [Tab)/l |1s &rtico (trdil) poljski
M m| 077 109 M m M
N n| 078 110 N n H =
N | 163 221 |TaJvN [TabJvn |n s stredico (meh&anin) |&eski, slovaski
N | 164 222 |[70)'N [Tab)'n |n z ostrivcem poljski, gornji in dolnji
luziskosrbski
N d| 165 223 |TaoJ~N [Tabj~n |ns tildo Spanski
O of 079 111 (0] 0 O o
O 6| 166 224 |[10)*O [TabJ"0 |0 s cirkumfleksom slovaski, francoski
O 0| 167 225 |[Tb)'O [Tab)'o |o s krativeem francoski
O 6| 168 226 |[Tab)’O [Tab]’0 |0 z ostrivecem (dolgi 0) | &edki, slovaski, poljski, gornji
luziSkosrbski, madzarski,
islandski
O 6| 169 227 |Ta]~O [Tab)~0 |0 s tildo portugalski, estonski
O 6| 170 228 | Tab):0 [TabJ:0 |o z dierezo/preglasom | finski, nemski, $vedski,
islandski, madzarski, turski
O 6| 171 229 |[m0)"'O [Tav]"o |0 z dvojnim ostriveem | madzarski
@® | 172 230 |[TabJeO [TabJeo |diftong oe francoski, nizozemski
O o| 173 231 |[10)/O [TabJ/o |preértani o danski, norveski
P p| 080 112 P p I o
Q q| 081 113 Q q
R r| 082 114 R r P »p
R ¥ | 174 232 | TabJvR [TabJvr |rs streSico (meh&anir) |&edki, gornji luziskosrbski
S s | 083 115 S s C c
§ 234 [Tab|~s | mali s s cirkumfleksom |esperanto
S §| 176 235 | Tab]'S [Tab)’s |s z ostriveem (mehki §) |poljski, dolnji luzigkosrbski
S s| 177 236 | Ta),S [Tab)s |s s sedijem romunski, turski
B 237 ostri s nemski
S §| 175 233 |[TaoJvS [TabJvs |s s stresico slovanski jeziki (tudi po I m
precrkovanju)
T t| 084 116 T t T T
T t] 178 238 | [TaoJvT [TaoJvt |t s streSico (mehdanit) |&eski, slovaski
t 239 Tab)'t |tz akutom (mehéanit) |&eski, slovaski
T t| 179 240 | 7o), T [Tao)t |ts sedijem romunski
U u| 085 117 U u vV y
© 1ZUM, oktober 2007 C-3
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Znak | Koda v bazi Vnos Opis znaka Jezik Cirilica
U 6| 180 241 |TaJ’U [TabJ*u |u s cirkumfleksom ukrajinski (po pre¢rkovanju)
U u| 181 242 |[m0)'U [Tab)'u |u s krativeem francoski, italijanski
U | 182 243 | 1a)'U [TabJu |u z ostrivecem (dolgi u) |&edki, slovaski
U ii| 183 244 | Tal:U [1ab):u |u z dierezo/preglasom | nemski, madzarski, turski
U a| 184 246 |[TabJoU [TabJou |us krozcem (dolgiu)  |&eski V 3
U G| 185 245 |[Tao)'U [TabJ"u [uz dvojnim ostrivcem | madZzarski
V v | 08 118 A% v B B
W w| 087 119 A\ w
X x| 088 120 X X
Y y| 089 121 Y y bl ®
Y y| 186 247 |[Ta)’Y [Tab]'y |y z ostriveem (dolgi trdi |&eski, slovaski
)
Y §| 187 248 | Ta:Y [Tty |y z dierezo francoski
Z z| 090 122 Z z 3 3
Z 7| 189 250 | Tab)'Z [TabJ'z |z z ostrivcem poljski, gornji in dolnji
luziskosrbski
Z 7| 190 251 | Ja0).Z [Tab.z |z s piko poljski
Z 7| 188 249 | TaJvZ [TabJvz |z s streSico slovanski jeziki (tudi po Ko ox
precrkovanju)
i 128 Tab]! obrnjeni klicaj Spanski
" 252 [Tab]" " cirili¢ni trdi znak bolgarski, ruski (po b
precrkovanju)
! 253 [Tab]"" cirili¢ni mehki znak bolgarski, ruski, beloruski (po | b
precrkovanju)
’ 254 [Tab)'. znak za depalatalizacijo |beloruski, ukrajinski, ’
makedonski
£ 129 [Tabl# funt
© 130 Tab)@ copyright
o 131 TabJoo stopinja
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C.2 CIRILICA

Za nekatere znake so njihovi ustrezniki v latinici vpisani v tabelo v lezeCi pisavi. Zanje se transliteracija
v sistemu COBISS razlikuje od transliteracije, ki je predpisana v pravilih Eve Verone Pravilnik i
prirucnik za izradbu abecednih kataloga.

Znak Koda v bazi Vnos Izpis v latinici
A a 065 097 A a A a
b 6 066 098 B b B b
B B 086 118 \Y A\ Vv A
I r 071 103 G g G g
I r 153 212 [TabJvG [Tabjvg G g
d a 068 100 D d D d
r r 154 213 [Tab)' G [Tab)'g G g
B § 144 204 [Tab)-D [TabJ-d b d
E e 069 101 E e E e
E ¢ 151 210 Tab|:E [Tab]:e E é
€ € | 007074101 007106 101 [cu] A]Te e Aje Je Je
K ok 188 249 [TabjvZ Tablvz Z VA
3 3 090 122 Z z Z z
S s | 068122 100 122 Dz dz Dz dz
U u 073 105 I i r i
I i 157 215 Tab]'I [Tab]'i I i
I i 159 217 [Tab]:1 Tab]:i i i
J 074 106 J j J j
M i 155 214 TabJ ] [TabJi I i
K «x 075 107 K k K k
) 076 108 L 1 L 1
b | 076074 108 074 Lj 1j Lj lj
M M 077 109 M M m
H = 078 110 N n N n
B ®»| 078074 110 074 Nj nj Nj nj
O o 079 111 0 0 ¢} 0
O n 080 112 P p P p
P p 082 114 R r R r
C ¢ 083 115 S S S S
T T 084 116 T t T t
K « 160 218 [Tab] 'K [Tab] 'k K Kk

? Transliteracija se razlikuje le pri ukrajinskem znaku .
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Znak Koda v bazi Vnos Izpis v latinici
h h 142 201 [Tab] 'C Tab] ¢ ¢ ¢
YV vy 085 117 U u U u
V ¥ 184 246 TabjoU Tabjou U i
® P 070 102 F f F f
X x 072 104 H h H h
I u 067 099 C c C c
gy y 141 200 [TabJvC TabJve ¢ ¢
O wu/| 068249 100 249 D [TabJvz d[Tabjvz Dz dz
Il w 175 233 [TabJvS Tabvs S $
Il x| 007 175201 007 233 201 | (o) AJTabjvS[Tab]'c [t AJTabjvsTab)'c |  S¢ §¢
b b 252 007 252 TabJ" " (i) ] Tab]" " " "
bl &I 089 121 Y y Y y
b » 253 007 253 Tab]'" [ci] A]Tab]" ! ' '
3 s 149 208 [Tab]'E [Tab]'e E &
IO 10 | 007074117 007 106 117 [cr) aJJu ) Afju Ju ju
sI s | 007074097 007 106 097 [cui)[A]Ta (o) Alja Ja ja

’ 254 [Tab]'. ’
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C.3 SLOVENSKA TIPKOVNICA

¥1d4£4dZ4d L4d

asodwoq| ¢ Ny |2sodwon)

>

wys | Z[2 | wInlalalalx|z|Z]| wus

Pl2l2lalal el H| 9] 4] al s|w|sdea] na
uinjey

alsldloli|nla]Llala|m|lo] gel

_m_m_waﬂl.wl.m‘mca # i |~

|0Z4|614[814|214

FLA|ELd2Ld|LLd] |01d] 64| 84 [24|9d| |Sd|v¥d|£d|2d| L]
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C.4 AMERISKA TIPKOVNICA

5 - 0 asodwon)| ¥ Y [9sodwoy
1

w__m_w_F_ «|4]>] ws [ []< = [w[nfalala[x]z[Z] wus
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D NASTAVITEV TERMINALA

Po pritisku na tipko se na zaslon izpi$e osnovni menu direktorija Set - up. V prvi vrstici
osnovnega direktorija so navedena polja z imeni ostalih menujev. Posamezen menu izberemo s tipko za
pomik =J. Nato pritisnemo tipko [Enter]. Iz kateregakoli menuja se vrnemo v osnovni menu (direktorij)
tako, da izberemo polje To Di r ect ory in pritisnemo tipko [Enter].

Po parametrih v posameznem menuju se pomikamo s tipkami za pomik 1], (1], (=] in <], vrednosti pa
izbiramo s pritiskom na tipko [Enter|.

Ce spremenimo vrednost kateregakoli parametra in jo Zelimo ohraniti, se moramo najprej vrniti v
osnovni menu, izbrati parameter Save in pritisniti tipko [Enter|. Sele nato zapustimo direktorij Set - up.
Izhod iz direktorija Set - up omogoca tipka [SET-UP] .

D.1 NASTAVITEV TERMINALA VT220

4 )

Set-Up Directory V1220 V2.3

BESEM | General| [Comm| Printer | [Keyboard] [Tab|

'On Line ||[Clear Display|[Clear Comnt [Reset Terminal | [Recdl | [save!

Set-Up=English| |North American Keyboard || Default | | Exit |

\_ Replace Mode Printer: None Y,
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~

_ - vi220 V2.3
|To Directory | |80 Columns| | Interpret ConTroI5|

'No Aufo Wrc:p' 'Jump scroll | 'LighT Text, Dark Screen '

\Block Cusor Style |

Replace Mode | Pinter: None 7T
.

General Set-Up V1220 V2.3
T [To Directory | [VI200 Mode, 7 Bit Confrols

User Defined Keys Unlocked | |User Features Unlocked || Multinational |

\Application Keypad [Normal Cursor Keys |[No New Line |

Replace Mode | Pinter: None 7T
.
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-

Communications Sef-Up

o Ne fTwT”r

IXOFF at 64 |8 Bits, No Parity | [1 stop

EIA Porf, Data Leads Only | [Disconnect, 2 s Delay

V1220 V2.3

[To Directory | |Tronsm|‘r OéOD| |Recewe—Trc1nsm|r

| [Limited Transmit |

Bt |[No Local Echol

\

Replace Mode Piinter: None
. /
e 2
Prln’rer Set-Up V1220 V2.3
SRvel] o Direcfory | ' |Speed =9600 |
'Normal Print Mode | |8 Bits, No Parity | [1 stop Bit
_Prini Full Page | |Print National Only | |No Terminator |
Replace Mode | Pinter: None 07T
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4 )

Ke oo-_f Set-Up V1220 V2.3

| To Directory | [Typewriter Keys  |[Cops Lock |

INo Auto Repeat| Keyclick |[No Margin Bell | [Warning Bell  |[Break

INo Auto Answerback | [Answerback= |[Not Concealed

Replace Mode Piinter: None
N\ 4

TCIb SeT—Up V1220 V2.3

| To Directory | [Clear all tabs|[Set 8 caumn tabs

T T T T T T T T T
123456789C12345678901 2345678901 2345678901 2345678901 23456789012 3456789C1234567890

Replace Mode Piinter: None
. J
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D.2 NASTAVITEV TERMINALA VT320
4 I
Set-Up Directory  VI320 V1.1
BESEM | General| [Comm| Printer | [Keyboard] [Tab|
'On Line ||[Clear Display|[Clear Comnt [Reset Terminal | [Recdl | [save!
Set-Up=English| |North American Keyboard || Default | | Exit |
Copwyiight 1987, Digital Equiprment Corporation - All Rights Reserved
\_ (03.004) Printer: None J
4 )
Display Set-Up V1320 V1.1
[CRSUECIRVel] o Directory | |80 Columns| Inferpret ConTroI5|
'No Aufo Wrc:p' 'Jump scroll | 'LighT Text, Dark Screen '
(Cusor  |[Block Cusor Style  |[No Status Display |
(03,004) Printer: None
. /
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4 )
General Set-Up V1320 V1.1
To Next Set-Up [EIHwICIe i |VT300 Mode, 7 Bif Confrdls | V1320 ID
User Defined Keys Unlocked | [User Features Unlocked |[8-bit Characters|
\Application Keypad [Normal Cursor Keys |[No New Line |
'UPSS DEC Supplemental |
\_ (03,004) Printer: None J
4 )
Communications Set-Up V1320 V1.1
EEETEERYSN 1o Directory | [Transmit=9600 | [ Receive=Transmif
IXOFF at 64 |8 Bits, No Parity | [1 stop Bt |[No Local Echd)
|Odvisno od napeljave | [Disconnect, 2 s Delay | [Limited Transmit
[No Auto Answerback | [Answerback= |[Not Concealed
\_ (03,004) Printer: None

J/
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4 )
Printer Set-Up V1320 V1.1
[CRSUECIRVel] o Directory | ' |Speed =9600 | |[No Pritner To Host |
INormal Print Mode | [XOFF  |[8 Bits, No Parity | [1 Stop Bit |
_Prini Full Page | |Print National Only | |No Terminator |
(03,004) Printer: None

. /

e 2

poard Set-Up V1320 V1.1

Set-Up | To Directory | |Typewriter Keys :|Ccps Lock

INo Auto Repeat| Keyclick  |[No Margin Bell | [Waming Bell | Break

(Compose || <X] Delete

', and .. Keys Send ,< ond |p<> Key [~ Key
\_ (03,004) Prinfer: None J
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4 )
Tab Set-Up  VI320 V1.1 __
EEESEERVS | To Directory | [Clear all tabs|[Set 8 caumn fabs

T T T T T T T T T
123456789C12345678901 2345678001 23456789012 34567891 23456789012 3456789C1 234567890
(03,004) Printer: None

. /
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D.3 NASTAVITEV TERMINALA VT420

4 I
Se’r-Up Directory V1420 V1.3
B3] | Display | [General| [Comm) [ Printer |[Keyboard| [Tab)
Clear Display||Clear Comnf [Reset Sesson| [Recall | [save
SetUp=English| [North Ameiican Keyboard | [ Default |
\Enable Sessions| | Disable Sessions | | Exit | |Screen Align
Copwyright 1989, Digital Equiprment Corporation - All Rights Reserved
\_ 1(003.004) Printer: None J
4 )
Global Set-Up V1420 V1.3
To Next Set-Up

|To Directory |

On Line | [$1=Comm | /CRT saver

Odv. od napeljavé |70 Hz | [Prinfer shared |

1(003,004) Printer: None

\
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~

Set-Up VT42Q V1.3

E_To Directory | iBD Coiu*nns: _InTerpre‘r ConTroI5|

No Aufo Wrap | :Jump scroll ] :Dark Screen ]

[Cusor | [Block Cusor Syle  |[No Status Display |

\Cusor Bink | [1x72 page | 24 Lnes/Screen |

\Vettical Coupling

' |No Auto Resize Screen |
\_ 1(003,004)

;P_oge Coupling
Printer: None

General Set-Up

To Next Set-Up

[To Directory | [VI400 Mode, 7 Bif Controis |

User Defined Keys Unlocked | [User Features Unlocked'_'B—biI ChorocTers]_

:Applicoﬁon Kevpclq _'Normol Cursor Keys '_ No New Line

\UPSS DEC Supplemental | V1420 1D

\When Awdliable Update |
\_1(003,004)

Printer: None

V1420 V1.3
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4 )

Communications Set-Up Comm1 V1420 V1.3

BV o Directory | [Transmit=9600 | [Receive=Transmif

XOFF ot 64 |[8 Bits, No Rarity | [1 stop Bif |[No Local Echd

[Data Leads Only| [Disconrect, 2 s Delay | [Limited Transmit

INo Auto Answerback | [Answerback= | INot Concedled

IModem High Speed = ignore| [Modem Low Speed = ignore
\_ 1(003,004) Printer: None J

Printer Set-Up VT420_V1.3

EEEEERVE [To Directory | [Speed=9600 | [No Prifner To Host |

Normal Print Mode | [XOFF |8 Bits, No Parly | [1 Stop Bif |
[Print Full Page | [Print National Only | [No Teminator |
1(003,004) Printer: None

\ J
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4 )

ard Set-Up V1420 V1.3

| To Directory | iTypewriTer Keys :|Ccps Lock

No Auto Repeat| Keyclick Hgh | [Margin Bell Off | [Waming Bell High

(Character Modé{ <X] Delete | [Local Composé [Ignore Alt |

IF1 = Hod |[F2 = pint |[F3 = ignare | [F4 = session| [F5 = Breok

< and .> Keys | [<> key | [~ Kkey
\_ 1(003,004) Printer: None J
4 )
Tab Set-Up V1420 V1.3

BEEEERV | To Directory | [Clear all tabs

Set 8 colurnn fabg

T T T T T T T T T
123456789C12345678901 2345678901 2345678901 2345678901 23456789012 3456789C1234567890

1(003,004) Printer: None
\. J/
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D.4 NASTAVITEV TERMINALSKEGA EMULATORJA

REFLECTION

D.4.1 Skripta COBISS za program Reflection

Skripta COBISS je program z imenom Cobiss.r2w in je namenjena uporabi
programa Reflection, verzija 7 ali vi§ja. Vsebuje nastavitve, potrebne za delo v
sistemu COBISS, kot so:

terminalski parametri

samodejna prikljucitev v omreZje na doloCen racunalniski sistem
izvajanje potrebnih makro operacij

razporeditev funkcijskih tipk na tipkovnici

tiskanje v lokalnem in mreznem okolju

uporaba posebnih diakriti¢nih znakov COBISS

Skripto COBISS je mogoce dobiti pri namestitvi programa Reflection na
uporabnikov racunalnik ali na spletni strani
http://home.izum.si/cobiss/ocobissu/cenik.htm, kjer je v obliki programskega
paketa in je brezplacna.

D.4.2 Programske zahteve

Za uporabo skripte COBISS mora biti na racunalniku namescena sledeca
programska oprema:

terminalski emulator Reflection for UNIX and Digital, verzija 7 ali
vi§ja

omogocen dostop do interneta

namescen brskalnik Microsoft Internet Explorer, Netscape Navigator
ali Netscape Communicator

program WinZip

moznost izbire preklopa tipkovnice EN/SL - anglescina (ZDA) /
slovensc¢ina oziroma English (United States) / Slovenian

D.4.3 Namestitev skripte COBISS

Datoteka CobissTools.zip je skupek datotek, ki so potrebne za namestitev
programske skripte COBISS za program Reflection, in dodatek COBISS
Diakriti¢ni znaki.
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A

Datoteka CobissTools.zip vsebuje $tiri datoteke:

DiakriticniZnaki. CAB  paket s programskimi datotekami

PreberiMe.htm datoteka z navodili
setup.exe program za namestitev
Setup.ls procedura za namestitev

Pred namestitvijo je treba zapreti vsa okna programa Reflection.

Datoteko CobissTools.zip je treba najprej prenesti v zacasno mapo (Temp
Folder) ali na namizje racunalnika. Z dvojnim klikom datoteke se
uporabnikom, ki so registrirani za uporabo programa WinZip, odpre pogovorno
okno, kjer je vidna vsebina datoteke CobissTools.zip. Z dvojnim klikom
datoteke setup.exe poZenemo namestitveni program ter sledimo navodilom na
zaslonu.

Uporabnikom, ki niso registrirani za uporabo programa WinZip, se po dvojnem
kliku datoteke CobissTools.zip odpre okno WinZip. V spodnjem delu okna je
izjava o sprejemanju pogojev za brezplacno uporabo tega programa. Kliknemo
gumb I agree in odpre se okno z vsebino datoteke CobissTools.zip. Z
dvojnim klikom datoteke setup.exe pozenemo namestitveni program ter
sledimo navodilom na zaslonu.

Namestitveni program kreira skupino Cobiss Tools z bliznjicama Cobiss in
PreberiMe.

Opozorilo:

Za pravilno delovanje programa je treba ponovno zagnati racunalnik.

D.4.4 Uporaba skripte COBISS

Skripta COBISS je zagonska datoteka za program Reflection. To pomeni, da s
klikom ikone Cobiss v skupini Cobiss Tools v meniju Start neposredno
aktiviramo program Reflection in sprozimo vse potrebne aktivnosti za
povezavo v sistem COBISS.

Ko prvi¢ poZzenemo program, se odpre pogovorno okno, v katerega vpiSemo
ime racunalnika, na katerega se priklju¢ujemo, ko se povezujemo s
COBISS-om. Nastavitve shranimo s klikom guma Save ali v meniju File
izberemo Save Cobiss.r2w.

Opozorilo:

Za pravilno uporabo tipkovnice v vseh segmentih COBISS-a je treba
tipkovnico nastaviti na amerisko razporeditev tipk.
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D.4.5 Uporaba programa COBISS Diakriticni znaki

Program Diakriti¢ni znaki uporabljamo v programu Reflection za vnos ¢rk z
diakriti¢nimi znamenji in drugih posebnih znakov. Program poZenemo iz
menijske vrstice COBISS, kjer izberemo Diakriti¢ni znaki, oz. kliknemo
gumb Znaki v orodni vrstici.

Crko z diakriticnim znamenjem ali posebni znak lahko vpiSemo na vec
nacinov:

v tabeli izberemo znak in ga dvakrat kliknemo

v tabeli izberemo znak in nato gumb Vstavi (Insert)

v tabeli izberemo znak in pritisnemo tipko [Enter] ali [Return]
vpisemo kombinacijo tipk, ki se prikaze pod tabelo diakriti¢nih
znakov, ko smo znak izbrali

Program zapremo tako, da kliknemo gumb Zapri.

m. Diacritical characters [_ (O] |

[ i £ ® A B A A A E A B A
i ¢ ¢ ¢ p D D E E E E E E &
] [ R R S & I & L = W B I &
1 o o & 6 &6 & @ R 58 5 5 T T
: o o 0o o o g ¥ ¥ & 2 2 & &
: 4 4 a 4 & = a & & ¢ 4 a4 4
! & & & & & e § g L 1 1 1 k
" I ¢+ & n # & & & 58 & 8 e o
~ ¥ oa &8 4 & B t £t t A4 1 9w 1
7 i oa v v E & oz vy &

Insert Close
Slika D.4-1: Diakriti¢ni znaki
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D.4.6 Uporaba ukaza Word To Cobiss

Ukaz Word To Cobiss uporabljamo za prenos besedila, ki vsebuje znake ¢, ¢,
453%CCDS 7/, L4,/ in 2 iz Worda v Cobiss. Besedilo, ki
ga zelimo prenesti, v Wordu oznac¢imo in ga kopiramo, nato pa ga v oknu
programa Reflection v enem od segmentov Cobiss prilepimo tako, da v meniju
COBISS izberemo ukaz Word To Cobiss.

Opozorilo:
& Na ta nacin lahko pretvarjamo le zgoraj navedene znake.

D.4.7 Nastavitev povezave

Vpisemo ime racunalnika, na katerega se priklju¢imo, ko uporabljamo
COBISS:
1. Kliknemo bliznjico Cobiss v skupini Cobiss Tools v meniju Start.

2. 'V pogovorno okno, ki se odpre, vpiSemo ime racunalnika, na katerega
se bomo prikljucili, in potrdimo s klikom gumba OK.

Connect to Host/Service |

Host/Service name:
| =l

)% | Cancel | Help |

Slika D.4-2: Priklju¢evanje na racunalnik

3. Nastavitve shranimo s klikom gumba Save v orodni vrstici ali v meniju
File izberemo Save cobiss.r2w.

& Opozorilo:

Pri verziji skripte COBISS, ki se nahaja se na IZUM -ovi spletni strani
http://home.izum.si/cobiss/ocobissu/cenik.html , tipkovnice in terminala ni
treba nastavljati, saj je skripta za uporabo v segmentih COBISS Ze nastavljena.
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D.4.8 Nastavitve tipkovnice

Za pravilno uporabo tipk v segmentih Cobiss je treba tipkovnico prilagoditi za
osebni racunalnik.

V meniju Setup izberemo moznost Keyboard map in nekaterim tipkam
osebnega rac¢unalnika dodelimo druge vrednosti:

osebni racunalnik  terminal

Tipkam dodelimo druge vrednosti tako, da najprej oznacimo tipko na spodnji
(terminalski) tipkovnici, nato tipko na zgornji tipkovnici (za osebni racunalnik)
ter nato kliknemo gumb Map.

Keyboard Map Setup [ 2] |
—PC keyboard
HEEE E EmmE _ Cancel |
IIIDl_ll_llTll?ll?llTll_ll_ll_ll_ll_l- ElEE =
-|“|"|*| u o e e I l.. ... Defaultz |
CF‘PEII*ISIdIfIﬂIhIJIkI'I (] ] FEEEE
DR EEE .. Kepboards... |
E [FeT] J[FT] ﬁ I [
Help |
Map | Remaowve | Defailt | [ Mumlock

—.ﬁ.ctiurrj— & Teminal keyboard —— 1 Sendtext —— 1 Maco — € Commands ——

Cl1]f2](z][4][s]{e][7]{e][o][o][-]- KAl l

@EEEEEE@EEEI IIII

| [ N | e | N [ S I Y H BEEE

EIIEEEEEIIEI@EIEIIEI III
[ -1

WiComma

Slika D.4-3: Nastavitve za preslikavo tipkovnice
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D.4.9 Preizkus delovanja

Po konc¢ani namestitvi skripte in vzpostavitvi povezave se prepri¢amo, da
tipkovnica deluje pravilno. Preveriti je treba zlasti tipke na numeri¢nem delu,

tj. tipke [PE1] - [PF4J, [kPo] - kP9, [kP.], [P, ter tipki [Dof in [Find].

Ce se pri delovanju tipkovnice pojavijo tezave, preverimo nastavitve.

V meniju Setup izberemo moznost Terminal ter pogledamo, ali so izbrane
moznosti enake kot na spodnjih slikah (na vseh zavihkih). Ce spremenimo
karkoli, nastavitve shranimo.

| Terminal Setup |

— Terminal type
TR ¢ ADDS WFZ
yT102 T WYSE B0+
&+ yT400-7 " WYSE RO
 WT400-8 DG 215
" BBS-ANSI = UMISYS T27
" SCO-ANSI

Defaultz Help k. I Cancel

Slika D.4-4: Nastavitev terminala - 1
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Terminal 5etup

DECS upplemental v
Wlnduws I
T32|:| [

Slika D.4-5: Nastavitev terminala - 2
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Terminal Setup

Slika D.4-6: Nastavitev terminala - 3
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E TISKALNIKI

Nekaj splosnih navodil za uporabo tiskalnikov v sistemu COBISS

Izpisne datoteke, ki jih oblikuje programska oprema COBISS2, niso uporabne
za neposredno tiskanje na tiskalnik. Ubezne sekvence v teh datotekah mora
racunalnik pred tiskanjem pretvoriti v sekvence, ki jih izbrani tiskalnik pozna.

Za tiskanje na lokalni tiskalnik sO pomembne nastavitve parametra Pr i nt er
(gl. ukaz SET UP) in pravilna izbira nastavitev (Print Setup) v terminalskem
emulatorju Reflection for UNIX and OpenVMS. Izberemo ustrezni tiskalnik in
s kljukico potrdimo parametre Bypass W ndows print driver,

Di sabl e printer translation in Auto fornated.

Za tiskanje nalepk se najpogosteje uporabljajo termicni tiskalniki Eltron
(Zebra) in Fargo (Datamax). Za tiskalnik Eltron ali Zebra morate v nastavitvah
(set-up) izbrati 17 Ther. line printer (CP 1250), za tiskalnik
Fargo 13 FARGO (| abel s), za tiskalnik Datamax pa 21 Dat amax

ti skal ni ki . Pri teh tiskalnikih posebne nastavitve niso potrebne.
Tiskalniki Eltron in Datamax omogocajo tudi izpis grafi¢nega logotipa na
nalepko.

Za tiskanje na laserski tiskalnik (kot lokalni tiskalnik) imamo na voljo dve
moznosti. Prva moznost je tiskalnik 07 HP ( COBI SS Font s) . Pri tej izbiri
se v tiskalnik pred vsakim tiskanjem nalozijo potrebni nabori znakov. Laserski
tiskalnik mora biti kompatibilen z modelom HP LaserJet, serija II, in imeti
vgrajen pomnilnik zmogljivosti najmanj 4 MB. Druga moznost je izbor tipa
tiskalnika 16 HP (PCL Font s) . Pri tem tiskalniku uporablja program
znake, ki so ze vgrajeni v tiskalnik.

Vsi matri¢ni tiskalniki delujejo enako, ¢e so prikljuceni na lokalni tiskalnik ali
delujejo kot sistemski tiskalniki (queue).

Pri matri¢nih tiskalnikih moramo papir vstaviti s pritiskom na tipko LOAD na
tiskalniku. Ce papir vstavljamo roéno s pomikanjem valja, se lahko prva stran
izpise previsoko ali prenizko in je pri nadaljnjem tiskanju pomik na zacetek
naslednje strani napacen.

Pri matri¢nih tiskalnikih je mogoce levi rob tiskanja nastaviti rocno, in to s
pomikom zobatih kolesc na mestu, kjer papir vstopa v tiskalnik.

Dolzina lista s perforiranim robom je 12 in¢ (angl. inch) in tako mora biti
nastavljeno tudi v nastavitvah tiskalnika. Vsaka drugacna nastavitev pomeni,

© 1ZUM, oktober 2007
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da je pomik na zacetek naslednje strani prevelik ali premajhen in izpis z vsakim
naslednjim listom bolj prehiteva ali zaostaja.

V nadaljevanju so prikazane nastavitve za najbolj uporabljene matricne
tiskalnike.

Priporoceni tiskalniki so objavljeni na naslovu
http://home.izum.si/cobiss/ocobissu/oprema.htm.
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E.1 NASTAVITEV TISKALNIKOV FUJITSU
DL3700PRO, DL3800PRO, DL3750+ IN
DL3850+

Nastavitev tiskalnika spreminjamo v nacinu Set up, in sicer tako, da najprej
pritisnemo tipko [ONLINE| (lucka ONLINE mora ugasniti), nato pa hkrati Se
tipki TEAR OFF in [ONLINE].

V nacinu Set up se najprej izpisejo kratka navodila v angles¢ini.

Tipke [ONLINE|, MENU|, TEAR OFH, [LOAD, in [LF/FF imajo naslednji pomen:

tipka — izpis menija FUNCTION

tipka — potrditev izbranega menija in izbrane
vrednosti parametra ter izpis naslednjega
parametra

tipka — potrditev izbranega menija in izbrane
vrednosti parametra ter izpis predhodnega
parametra

tipka — izbira menija ali vrednosti parametra
(premikanje kazalca v desno)

tipka  |LF/FF — izbira menija ali vrednosti parametra

(premikanje kazalca v levo)

Ce tiskalnik ne deluje pravilno, najprej izpi§emo trenutno izbrane nastavitve.
To storimo tako, da v meniju FUNCTION izberemo moznost LI ST (s tipko
LOAD| pomaknemo kazalec (Crtico) do napisa LI ST in pritisnemo tipko
MENQ). Najpogostejsi vzroki za nepravilno delovanje tiskalnika napac¢ne so
nastavitve v meniju Menu 1.

E.1.1 Nastavitev parametrov za modela DL3700PRO in
DL3800PRO

Pomembne vrednosti parametrov v Menu  1:

PAGE LG — imeti mora vrednost 12. 0 | N (format A4) ali 6. O
I N (za tiskanje opominov na vecslojne pisemske
ovojnice)

CHR- SET — imeti mora vrednost SET 2

PRF- SKP — imeti mora vrednost NO- SKI P

Parametrov v Menu 2 ne nastavljamo.
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E.1.2 Nastavitev parametrov za modela DL3750+ in
DL3850+

Pomembne vrednosti parametrov v Menu 1:

PAGE LG imeti mora vrednost 12. 0 | N (format A4) ali 6. 0
| N ( za tiskanje opominov na vedslojne pisemske
ovojnice)

LANGUAGE PAGE437

CHR- SET imeti mora vrednost SET 2

RGHTEND OVR — PRT

Pomemben parameter v meniju Adj ust setti ngs:

CNT- ORG 1/6 IN

Pomembna parametra v meniju Confi g setti ngs:

TEARCFF MANUAL
TEARPOS VI SI BLE

Nacin Set up zapustimo tako, da v meniju FUNCTION izberemo moznost
SAVE&END in pritisnemo tipko MENU]. Na ta na¢in hkrati shranimo tudi
morebitne spremembe.
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ISKALNI INDEKSI

F.1 BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATKOV

F.1.1 OSNOVNI INDEKS

V osnovni indeks se indeksira ve¢ina polj in podpolj. Pri kodiranih podpoljih se praviloma indeksirajo
razresitve iz Sifrantov (in ne kode).

Po celotnem osnovnem indeksu je mozno iskati brez navedbe iskalne pripone ali pa s predpono KW=. Za
podpolja, ki najbolje prikaZejo vsebino indeksiranega dokumenta in se zato za iskanje obi¢ajno najvec
uporabljajo, so ustvarjene iskalne pripone. Z njimi lahko iskanje omejimo samo na dolo¢ena podpolja.

Osnovni indeks - bibliografski podatki

pripona pomen iskanje podpolja

/AB Povzetek ali izvledek besedno 330af

/AU Avtor — oseba besedno 700abcdf-702abcdf, 900abcdf-
902abcdf

/CB Avtor — korporacija besedno 710abgh—712abgh, 910abgh—
912abgh

/CL Zbirka besedno 225adefhiv

/ICP Kraj sestanka/dodatek k imenu besedno 710ce—712 ce, 910 ce 912 ce

korporacije

IGM Splosna oznaka gradiva besedno 200b, 539b

INM Izdelovalec besedno 210g

INT Opombe besedno 3003, 301a, 317a, 32l1ax, 323a—
3253, 328adefg

/PM Kraj izdelave besedno 210ef

/PP Kraj izida besedno 210ab, 620abcd

/PU Zaloznik besedno 210c

mt Naslov besedno 200acdehi, 327a, 501ae, 503a,

! Ce je uvodna fraza v podpolju 996h oz. 997h enaka "ISBN ", se vsebina podpolja ne indeksira v indeksa /TI in TI=, temveé se

ISBN, ki sledi temu nizu znakov, indeksira v indeks BN=.

© IZUM, april 2011




Dodatek F

COBISS2/Katalogizacija

510aehi, 512ae, 513aehi, 514a—
517a, 518ae, 520aehi, 530ab,
531abc, 5323, 540a, 541a, 996h,
997h

/ITO Naslov originala besedno 500ahi, 503a
Osnovni indeks - vsebinska obdelava
pripona pomen Iskanje podpolja
/PN Predmetna oznaka — osebno ime besedno 600abcdf, 960abcdf
ICS Predmetna oznaka — ime korporacije besedno 601abc, 961abc
/FN Predmetna oznaka — rodbinsko ime besedno 602af, 962af
ITS Predmetna oznaka — naslov besedno 605ahiking, 965ahiking
/TN Tematska predmetna oznaka besedno 606a, 966a
/GN Zemljepisna predmetna oznaka besedno 607a, 967a
/ICH Casovna predmetna oznaka besedno 608a, 968a
/FS Oblikovna predmetna oznaka besedno 609a, 969a
/DX Tematsko dolocilo besedno 600x—609x, 960x—969x
/DY Zemljepisno dolo¢ilo besedno 600y—609y, 960y—969y
/IDW Oblikovno dolo¢ilo besedno 600w—609w, 960Ww—969w
/IDZ Casovno dolo¢ilo besedno 600z-609z, 960z-969z
/DU Prosto oblikovane predmetne oznake besedno 610a
/SU Predmetne oznake — vse besedno 600-610, 960-969 (vsa podpolja)
IGE Gesla — NUK besedno 627a
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F.1.2 DODATNI INDEKSI

Dodatni indeksi - podatki o zapisu

predpona  pomen iskanje podpolja
CR= Kreator zapisa/Zapis prevzel iz frazno
COBISS.Net
Cy= Zapis prevzel iz COBIB-a frazno
DM=? Datum kreiranja/prevzema iz COBIB-  frazno
a ali iz COBISS.Net
DR= Datum zadnjega azuriranja frazno ---
ID=* Identifikacijska $tevilka zapisa frazno
LN= Lokalna Stevilka frazno -
RE= Zadnji redaktor zapisa frazno

Dodatni indeksi - bibliografski podatki

predpona  pomen iskanje podpolja

AU=* Avtor — oseba frazno 700abcdf—702abcdf, 900abcdf—
902abcdf, 903abcdf

CB= Avtor — korporacija frazno 710ab-712ab, 910ab-912ab

CL= Zbirka frazno 225adefhiv

CP= Kraj sestanka/dodatek k imenu frazno 710ce—712ce, 910ce-912ce

korporacije

GM= Splosna oznaka gradiva frazno 200b, 539b

HE=* Avtor — enotna osebna znaénica frazno 700abcdf—702abcdf

I1S= Stevilka zvezka besedno 215h

NM= Izdelovalec frazno 210g

PM= Kraj izdelave frazno 210e

PpP=° Kraj izida frazno 210a, 620abcd

PU= Zaloznik frazno 210c

PY=° Leto izida frazno 100cd

p2=’ Zakljuéno leto izida frazno 100d

TI=® Naslov frazno 200acdehi, 501a, 503a, 510ai,

512ae, 513ai, 514a-517a, 518ae,
520aehi, 530a, 531ab, 532a, 540a,
541a, 996h, 997h

TO= Naslov originala frazno 500ahi, 503a

2 pri kreiranju novega zapisa se indeksira datum kreiranja zapisa, pri prevzemu zapisa iz vzajemne baze podatkov ali iz mreze
COBISS.Net v lokalno bazo podatkov pa datum prevzema zapisa.

3 Iskalne predpone ID= ni moZno kombinirati z omejevanjem.

* Podpolja a, b, ¢, d in f posameznega polja se indeksirajo kot ena fraza v obliki a, b d, ¢, f. Zato je priporocljivo, da pri iskanju s
predpono AU= ali HE= krajSamo iskalni izraz z znakom "*".

® Podpolja polja 620 se indeksirajo kot fraza tako, da se podpolju d dodajo podpolja a, b in c. Lo&ilo med podpolji je znak "/".

®V indeks PY= se indeksira podpolje 100d, &e je koda v podpolju 100b razli¢na od b ali j. Ce je koda v 100b enaka f ali g, se
indeksirajo tudi vsa leta med letom v 100c in letom v 100d.

"V indeks P2= se indeksira podpolje 100d, &e je v podpolju 100b vpisana koda b.

8 podpolji 531ab se indeksirata kot ena fraza v obliki a b. V zvezi z indeksiranjem podpolja 996/997h gl. opombo 1.
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sSo=° Naslov vira frazno 200ai

Dodatni indeksi - identifikacijski podatki

predpona  pomen iskanje podpolja

AR= Stevilka normativnega zapisa frazno 7003-7023

BI="° Oznake zapisa besedno 830a, 992bx, 993 (vsa podpolja)
in frazno

BN=" ISBN frazno 010az, 996h, 997h

CD= CODEN frazno 040a

CX= ISSN zbirke frazno 225X

Hi= Hierarhija frazno 46114641

NB="2 Stevilka v nacionalni bibliografiji frazno 020ab

NP="2 Druge identifikacijske oznake besedno  001e, 012a, 013az**, 017az, 022a,
infrazno  071a, 8569

Ol= Stevilka obveznega izvoda frazno 021b

OR= Stevilka originalnega zapisa besedno 001x

SC= Preklicani/napaé¢ni ISSN frazno 011yz

SF= Neverificirani ISSN frazno 011f

SN= ISSN pri ¢lanku frazno 011las

sp=" ISSN frazno 0llec

® Podpolji 200ai v zapisih za serijske publikacije se indeksirata kot ena fraza v obliki a. i. Zato je priporogljivo, da pri iskanju s
SO= krajSamo iskalni izraz z znakom "*".

10 podpolji 830a in 992b se indeksirata besedno, podpolje 992x in vsa podpolja polja 993 pa frazno.

1 Vsebina se indeksira brez vezajev. Ce je v podpolju 010a 10-mestna Stevilka (10 mest brez vezajev), se programsko izrauna
ustrezna 13-mestna Stevilka in se tudi ta doda v indeks. Ce je prvih pet znakov v podpolju 996h oz. 997h enako "ISBN", se
Stevilka ISBN, ki sledi tem znakom, indeksira v indeks BN=, sicer pa se podpolje 996h 0z. 997h indeksira v indeksa /Tl in
Tl=.

12 Vsebina podpolj 020a in 020b, loSenih s presledkom, se indeksira kot ena fraza. Podpolje b je dodatno indeksirano tudi
samostojno.

13 podpolja 001e, 013az, 017az, 022a in 8564 se indeksirajo frazno, podpolje 012a besedno, 071a pa besedno in frazno.

14 Vsebina podpolj 013a in 013z se indeksira z vezaji in brez njih. Ce je v podpolju 013a ali 013z 10-mestna tevilka (10 mest
brez vezajev), se programsko izrauna ustrezna 13-mestna Stevilka in se tudi ta doda v indeks.

15 7 iskalno predpono SP= lahko i§¢emo tudi po kodi EAN. Koda EAN, ki smo jo odgitali s &italcem, se programsko preratuna v
ISSN stevilko.
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Dodatek F

Dodatni indeksi - vsebinska obdelava

predpona  pomen iskanje podpolja

PN="° Predmetna oznaka — osebno ime frazno 600abcdf, 960abcdf

CS= Predmetna oznaka — ime korporacije frazno 601ab, 961ab

FN= Predmetna oznaka — rodbinsko ime frazno 602a, 962a

TS= Predmetna oznaka — naslov frazno 605ai, 965ai

TN= Tematska predmetna oznaka frazno 606a, 966a

GN= Zemljepisna predmetna oznaka frazno 607a, 967a

CH= Casovna predmetna oznaka frazno 608a, 968a

FS= Oblikovna predmetna oznaka frazno 609a, 969a

DX= Tematsko doloc¢ilo frazno 600x—609x, 960x—-969x
DY= Zemljepisno dolocilo frazno 600y—609y, 960y—969y
DW= leikovno dolocilo frazno 600w-609w, 960w-969w
DZ= Casovno dolo¢ilo frazno 600z-609z, 960z-969z
DU= Prosto oblikovane predmetne oznake  frazno 610az

SU= Predmetne oznake — vse frazno 600-610, 960-969 (vsa podpolja)
GE= Gesla— NUK frazno 627a

DC= UDK frazno 675au

oc=" Druge klasifikacije frazno 686a2

16 Glede indeksiranja polj 600 in 960 gl. opombo 4. )
Y7 Prva beseda iz podpolja 6862 in vsebina podpolja 686a se indeksirata kot ena fraza, vmes pa je dodan presledek. Ce podpolje
6862 ni vneseno, se indeksira samo vsebina podpolja 686a, pred katero je dodano "--- .

© IZUM, april 2011



Dodatek F COBISS2/Katalogizacija

Dodatni indeksi - kodirani podatki

predpona  pomen iskanje  podpolja
AC=" Koda za vrsto avtorstva frazno 7004-7024,7104-7124,9104-9124
AS= Sifra raziskovalca frazno  7007-7027
CC= Koda za vrsto vsebine frazno 105bc, 110d, 140d
CO= Drzava/regija izida frazno 102ab
DT=" Bibliografski nivo frazno 001c
FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 7008-7028, 7108-7128
FQ= Pogostost izhajanja frazno 110b
FR=% Fizi¢na oblika frazno  001b, 115agk, 116ag, 117a, 124b,
126a, 128a, 135b
18 predpone za iskanje AU=, AC=, FC= in AS= lahko namesto z operatorjem AND povezujemo tudi z (W). Pri tem moramo

predpone pisati v zgoraj navedenem zaporedju. Ce katero od predpon AC= ali FC= izpustimo, uporabimo operator (2W).
Rezultat tak$nega iskanja so samo zapisi, v katerih so iskani podatki v istem polju 7XX.
Primeri: SELECT AU=Kaos, Vinko* (W) AC=730 — i§¢emo zapise, v Kkaterih je avtor Vinko Kos naveden kot prevajalec

SELECT AU=Rozman, Ivan* (W) AC=991 (W) FC=3-2* — i§¢emo zapise, v katerih je Ivan Rozman naveden kot
mentor na eni od fakultet Univerze v Mariboru

SELECT AU=Rozman, Ivan* (2W) FC=3-2* — i§¢emo zapise, v katerih je Ivan Rozman naveden kot avtor na eni od
fakultet Univerze v Mariboru

SELECT AC=991 (2W) AS=08067 — i¢emo zapise, v katerih je Ivan Rozman (§ifra raziskovalca 08067) naveden kot
mentor

Operator AND pri tak§nem iskanju pogosto ni dovolj natancen.
Primer: SELECT AU=Cankar, lvan* AND AC=730 — nasli bi tudi knjige, katerih avtor je Ivan Cankar, a so bile prevedene

¥ Inde

2 Inde

ksirajo se vse kode iz podpolja 001c razen kod min a.

ks FR= (form) je sestavljen iz kode za vrsto zapisa (001b) in kode, ki dolo¢a posamezno vrsto neknjiznega gradiva:
Podpolje 1159 (projicirno gradivo, film — fizi¢na oblika): pred vsebino podpolja sta dodani kodi g (koda za projicirno,
filmsko in video gradivo v 001b) in a (koda za film v 115a) ali b (koda za projicirno gradivo v 115a).
Primera: SELECT FR=gac — iskanje filmov v kaseti

SELECT FR=ga* — iskanje filmov
Podpolje 115k (videoposnetek — fizi¢na oblika): pred vsebino podpolja sta dodani kodi g (koda za projicirno, filmsko in
video gradivo v 001b) in ¢ (koda za videoposnetek v 115a).
Primera: SELECT FR=gcc — iskanje videoposnetkov na videokaseti

SELECT FR=gc* — iskanje videoposnetkov
Podpolje 116a (slikovno gradivo — posebna oznaka gradiva): pred vsebino podpolja je dodana koda k (koda za slikovno
gradivo v 001b).
Primer: SELECT FR=ke — iskanje fotonegativov — koda e
Podpolje 1169 (slikovno gradivo — 0znaka namena): pred vsebino podpolja je dodana koda k (koda za slikovno gradivo v
001b).
Primer: SELECT FR=kae — iskanje razglednic — koda ae
Podpolje 117a (tridimenzionalni izdelki in predmeti — posebna oznaka gradiva): pred vsebino podpolja je dodana koda r
(koda za tridimenzionalne izdelke in predmete v 001b).
Primer: SELECT FR=raq — iskanje igra¢ — koda aq
Podpolje 124b (kartografsko gradivo — oblika kartografske enote): pred vsebino podpolja je dodana koda e (koda za
tiskano kartografsko gradivo v 001b).
Primer: SELECT FR=ed — iskanje zemljevidov — koda d
Podpolje 126a (zvo¢ni posnetki — oblika): pred vsebino podpolja je dodana koda i (koda za neglasbene zvo¢ne posnetke
v 001b) ali j (koda za glasbene zvoéne posnetke v 001b).
Primer: SELECT FR=ja — iskanje glasbenih izvedb na gramofonskih plos¢ah — koda a
Podpolje 128a (oblika skladbe): pred vsebino podpolja je dodana koda iz podpolja 001b, in sicer ¢ (tiskane muzikalije), d
(rokopisne muzikalije) ali j (glasbeni zvo¢ni posnetki).
Primera: SELECT FR=cmr — iskanje kora¢nice — tiskane muzikalije

SELECT FR=jmr — iskanje kora¢nice — zvoéni zapisi
Podpolje 135b (elektronski viri): pred vsebino podpolja je dodana koda I (elektronski viri) iz podpolja 001b.
Primer: SELECT FR=li — iskanje online elektronskih virov
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predpona  pomen iskanje  podpolja
GP= Koda za uradno publikacijo frazno 100f
IC= Koda za ilustracije frazno 105a, 140a
LA= Jezik frazno 101a
LC= Koda za literarno vrsto frazno 105fg, 140ef
LO= Jezik izvirnika frazno 101c
mMc=*! Mikrooblike — kode frazno  130a
RS=% Status zapisa frazno 001a, 998e
RT=2 Vrsta zapisa frazno  001b
SS= Status kontinuiranega vira frazno 100b
TA= Koda za predvidene uporabnike frazno 100e
TD= Tipologija dokumentov/del frazno 001t
TY= Vrsta kontinuiranega vira frazno 110a
uC= UDK za iskanje frazno 675¢C
UG= Skupina UDK frazno 675b
usS= Statistika UDK frazno 675s
EA=* E-dostop frazno 0172, 856u

2 podpolje 130a (mikrooblike — posebna oznaka gradiva) se indeksira v dodatni indeks MC=.
Primer: SELECT MC=e — iskanje mikrofisev

22/ indeks RS= se indeksira podpolje 001a, &e je vpisana koda i, p, r ali d.
Primer: SELECT RS =p — iskanje CIP-zapisov

Tudi podpolje 998e (indikator nabave) se indeksira v dodatni indeks RS=. Predpone SI=, RS= in AM= lahko povezemo z
operatorjem (W). Pri tem morajo biti predpone v zgoraj navedenem zaporedju. Ce izpustimo predpono RS=, uporabimo
operator (2W). Rezultat takSnega iskanja bodo samo zapisi, v katerih so iskani podatki v istem polju 998. To je Se posebej

pomembno za ustanove, ki porocajo za druge ustanove.

Primeri: SELECT RS =0
Iskanje trenutno narocenih serijskih publikacij. Sigla pri iskanju ni pomembna pri lokalnih bazah

podatkov tistih ustanov, ki ne poro¢ajo za druge ustanove.

SELECT S1=50003 (W) RS=0 (W) AM =a
Iskanje trenutno naroCenih serijskih publikacij, katerih nacin nabave je nakup v Centralni medicinski
knjiznici (CMK) (sigla 50003). Ukaz je smiseln samo v lokalni bazi podatkov CMK.

SELECT S1=50202 (W) RS =93
Iskanje dezideratov za leto 1993 v ustanovi s siglo 50202. Ukaz je smiseln samo v lokalni bazi podatkov

ustanove, ki poroc¢a za to ustanovo.

SELECT SI=50001 (2W) AM =a
Iskanje serijskih publikacij, katerih nacin nabave je nakup v NUK-u (sigla 50001).

2V indeks RT= se indeksira podpolje 001b, & ni vpisana koda a.

Primer: SELECT RT=c — iskanje tiskanih muzikalij
S pripono /BMA lahko omejimo iskanje na zapise, Kjer je v podpolju 001b vpisana koda a in podpolje 130a ni vneseno.
Obstaja tudi negacija /NBM, ki omeji iskanje samo na neknjizno gradivo.
Primer: SELECT AU=Cankar, lvan*/BMA

24 7 iskalno zahtevo EA=1 omejimo iskanje na zapise za vire, ki imajo le e-dostop (obstaja podpolje 0172 z vrednostjo "doi" ali
pa obstaja podpolje 856u z vrednostjo drugega indikatorja 0 — Elektronski vir ali 1 — Elektronska verzija).
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Dodatni indeksi - podatki o stanju zaloge

predpona  pomen iskanje podpolja

AM=> Nacin nabave frazno 998v

CN= Stevilka za izposojo frazno 9969, 9979

DA= Datum inventarizacije frazno 9960, 9970
DS=2% Naslovnik za dar ali zameno frazno 9968, 9978

Fl= Financer frazno 9964, 9974

IN= Inventarna $tevilka frazno 996f, 997f

IR= Inventarne opombe besedno  996r, 997r

LI= Stopnja dostopnosti frazno 996p, 997p
ND=% Stevilka in datum (raduna ...) frazno 996xyz017, 997xyz017
SD= Datum statusa frazno 996t, 997t

SG=% Signatura frazno 996d, 997d, 998d
SI=* Sigla frazno 998b

SR= Dobavitelj frazno 9962, 9972

ST= Status frazno 9964, 997q
™M= Preusmeritev gradiva frazno 996e, 997e

% 7a povezovanje predpone AM= s predponama SI= in RS= gl. opombo 22.
% 138emo lahko po elementu 3 — naziv institucije ali po elementu 4 — datum posiljanja. Za predpono DS= vpi§emo oznako
elementa in nato iskalni pojem.
Primera: SELECT DS =3British Library*
SELECT DS=4199306*
27 [3&emo lahko po elementih podpolja 996/997x (b — stevilka narocila, X — opomba narocila), 996/997y (g — Stevilka
dobavnice/seznama, h — datum dobavnice/seznama), 996/997z (j — stevilka reklamacije, k — datum reklamacije, Z — opomba
reklamacije), 996/9970 (S — stevilka predracuna, G — datum predracuna, C — cena predracuna), 996/9971 (m — Stevilka
racuna, q — datum racuna) in 996/9977 (1 — stevilka racuna, 2 — datum racuna). Za predpono ND= vpisemo oznako elementa
in nato iskalni pojem.
Primeri: SELECT ND=jREKLAMAC*
SELECT ND=k199309*
SELECT ND=mRp 101*

%8 |skanje po signaturi:

- Iskanje po celi signaturi (kot je vpisana v podpolje 996/997d).
Primer: SELECT SG=f2\n113780\s2002*

- Iskanje po elementih za postavitev po podrogjih (i — interna oznaka, u — UDK prosti pristop, a — ABC in druge oznake —
1. del). Za predpono SG= vpi§emo oznako elementa in nato iskalni pojem.

Primeri: SELECT SG=iST
SELECT SG=u681.3*
SELECT SG=aCANKAR, I.

- Iskanje po elementih za postavitev po teko¢i Stevilki. Elementi n — tekoca Stevilka, f — format in | — oznaka podlokacije v
signaturi so zdruzeni v iskalno frazo tako, da elementu n sledi presledek, nato element f, vejica in element |. Pri iskanju
mora tekoca Stevilka imeti sedem mest, po potrebi jo dopolnimo z vodecimi niclami. Oznake elementa ne piSemo.
Primeri: SELECT SG=0123210*

SELECT SG=0034025 2*
SELECT SG=003425 3,A

- Iskanje signature iz podpolja 998d. Vnasa se v nestrukturirani obliki, zato je moZno samo iskanje po celi signaturi. Za
predpono SG= vpisemo ¢rko "c" in nato iskalni pojem.
Primer: SELECT SG=cTP Byte*

% 7a povezovanje predpone Sl= s predponama RS= in AM= gl. opombo 22.

% 13¢emo lahko po elementu E — oznaka podlokacije ali po elementu D — datum preusmeritve gradiva. Za predpono TM=
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predpona  pomen iskanje podpolja
DP="t1 Oddelki frazno 996de, 997de
NH= Zapisi brez podatkov o zalogi besedno  ---

vpisemo oznako elementa in nato iskalni pojem.
Primera: SELECT TM=EPo
SELECT TM=D199306*

3! 7 DP= se indeksira zaporedna §tevilka podlokacije, ki je dolotena v lokalnem &ifrantu.
Primer iskalne zahteve:
DP=08
Iskanje gradiva, kjer ima vsaj 1 izvod oznako podlokacije, ki pripada oddelku 08.
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COBISS2/Katalogizacija

F.1.3 OMEJEVANJE

pripona pomen podpolja

/MON Monografske publikacije 001lc=m

/SER Serijske publikacije 001c=s

IART Sestavni deli (¢lanki ...) 001lc=a

/IBMA Knjizno gradivo 001b=a in 130a ne obstaja
/NOMON Vse gradivo razen mon. publikacij

/NOSER Vse gradivo razen ser. publikacij

INOART Vse gradivo razen sestavnih delov

/INBM Neknjizno gradivo

/leto Leto izida

ILAT Latinica 100I=ba

ICIR Cirilica 100l=c* ali 100l=0c

F.1.4 DRUGE IZPISNE KODE

izpisna koda pomen podpolja

AT Skraj$ani klju¢ni naslov 531abc

CE Datum kreiranja

CT Opomba o vsebini 327a

ES Izdaja 205abdfg

F6 Podrobne;jsi podatki o stanju zaloge 996, 997

F8 Zbirni podatki o stanju zaloge 998

I Besedilo opombe 320a

IF Faktor vpliva 959ab, 110t

MD Posebna oznaka gradiva in obseg 215acdeghik

N8 Opomba o zalogi 998n

NU Kontinuirani viri — Steviléenje 207a

PA Naslov zaloznika 210b

PR Cena 9963, 9973

S8 Skupna signatura 998d

UR Naslov URL 856u
OPOMBA

Polja, vgrajena v polja bloka 4XX, se indeksirajo enako kot samostojna polja.
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Dodatek F

F.2 NORMATIVNA BAZA PODATKOV

F.2.1 OSNOVNI INDEKS

Po celotnem osnovnem indeksu je mozno iskati brez navedbe iskalne pripone ali pa s predpono KW-=.

pripona pomen iskanje podpolja

/CB Ime korporacije besedno 210ab, 410ab, 510ab

/CP Kraj sestanka/dodatek k imenu besedno 210ce, 410ce, 510ce
korporacije

INT Opombe besedno 300a, 330a, 340a, 820a, 830a

/PN Osebno ime besedno 200abcdf, 400abcdf, 500abcdf
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F.2.2 DODATNI INDEKSI

Dodatni indeksi - podatki o zapisu

predpona  pomen iskanje podpolja
AB= Prisvojeni zapisi frazno
CR= Kreator zapisa frazno
DM= Datum kreiranja frazno
DR= Datum zadnjega aZuriranja frazno ---
ID= Identifikacijska Stevilka zapisa frazno ---
RE= Zadnji redaktor zapisa frazno
LC= Stevilka LC frazno 035a
Dodatni indeksi — normativni podatki
predpona  pomen iskanje podpolja
CB= Ime korporacije frazno 210ab, 410ab, 510ab
CP= Kraj sestanka/dodatek k imenu frazno 210ce, 410ce, 510ce
korporacije
PH= Znacnica — 0sebno ime frazno 200abcdf
PN= Osebno ime frazno 200abcdf, 400abcdf, 500abcdf
Bl= Oznake zapisa besedno 992b
CF= Najpogostejsi kreator frazno 911b
FR= Frekvenca frazno 911c
RN= Opomba o konverziji frazno 916x
VN= Kazalka brez povezave frazno 915ab
OR= Stevilka originalnega zapisa besedno 001x
Dodatni indeksi - kodirani podatki
predpona  pomen iskanje podpolja
AS= Sifra raziskovalca frazno 200r
FC= Sifra ustanove/organizacije frazno 911a
LA= Jezik, ki ga uporablja oseba/korporacija  frazno 101a
NA= Nacionalnost frazno 102a
RS= Status zapisa frazno 001a
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G PROGRAMSKE KONTROLE

G.1 BIBLIOGRAFSKE BAZE PODATKOV

V dodatku so nasteta sporocila, ki opozarjajo na napake, do katerih prihaja pri obdelavi gradiva.
Sporocila se izpisujejo, kadar Zelimo shraniti zapis, torej po uporabi ukazov SAVE, SAVE/HOST,
LOCKI, LOCK?2 in UNLOCK. Na nekatere napake nas program samo opozori, druge pa so taksne, da jih
moramo odpraviti, preden lahko shranimo zapis.

Dodatek je sestavljen iz dveh delov. V prvem delu so po abecedi urejena sporocila, ki jih sporoca
program za katalogizacijo. V drugem delu je tabela, v kateri so natan¢neje opisane kontrole, ki se
izvedejo. Poleg sporocil so napisane Stevilke, ki se nanasajo na kontrole v tabeli.

e Alternativno $teviléenje ni pravilno vneseno (215rqp). *

e Bibliografski nivo (001c) se ne ujema s kodo v podpolju 110a. **°

e Ce obstaja ve¢ ISBN-jev (010), moramo vnesti pojasnilo (010b). ™

e Ce pisavo ustrezno dologi algoritem, vnos znaka ? odsvetujemo (?2?). ''*
e Clanek s tipologijo ??? mora biti objavljen v serijski publikaciji. *’

e Interpunkcija se pred podpoljem ??? izpise avtomatsko. *’

e Koda za leto izida 100b=j zahteva vpis to¢nega datuma v 100d. *

e Koda za tipologijo 001t je iz 1. skupine, zahteva opis &lanka 001c=a. *

e Koda za tipologijo 001t je iz 2. skupine, zahteva opis integrirnega vira ali monografske publikacije. *
e Koda za tipologijo 001t je iz 3. skupine, zahteva opis izvedenega dela 001c=d.

e Kode v podpoljih 105a in podatki v 215¢ morajo biti usklajeni. >’

e Kode za jezike v 101abc se morajo med seboj razlikovati. **

e Kode za jezike v 101efg se morajo razlikovati od kode v 101a. **

e Kode za regije (102b) vnasamo za kodi "srb" in "bih". *°

e Kodi v podpoljih 121a in 124b se morata ujemati. ©
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e Kontrolni znaki (NSB/NSE, za LaTeX) morajo nastopati po parih (?2?). ¥/

e Le eno variantno znaénico lahko ozna¢imo kot foneti¢no in eno kot etimologko obliko. ''°
e Letoizida 1 (100c) je visje od tekogega leta. 7

e Leto izida 2 (100d) je vi§je od tekocega leta. '®

e Leto izida 2 (100d) mora biti vi§je od leta izida 1 (100c).

e Kontinuirani vir neznanega statusa (100b=c) — napacno leto izida 2 (100d). *'

e Manjka ISSN (011c, e ali f).

e Manjka ISSN serije/podserije/priloge (011s). *'

e Manjka koda za transliteracijo (100i). '*
e Manjka koda za vrsto avtorstva (70X4). >
e Manjka koda za zbornik (105b=z). ¥

e Manjka leto izida 2 (100d). '

e Manjka podpolje 011a. >

e Manjka podpolje 0172. '

e Manjka podpolje 996/9970. °’

e Manjka podpolje 996/997t. *°

e Manjka podpolje ??7f. **

e Manjka povezava z virom (011a ali 4641). ¢
e Napacen 2. indikator (polje ???). ©* 7

e Napacen ISSN (011cef) — za dodelitev pokli¢ite NUK. **

e Napaden ISSN (011as) — preverite identifikacijo vira. '*°

e Napacno tvorjena formalna znaénica — manjka polje 710. ¥

e Naro¢enemu gradivu (996/7q=1) ne moremo dodeliti inventarne §tevilke. *
e Pisava se razlikuje od pisave izvirnika — preverite pisavo v polju 500. "

e Pisava v podpolju 1001 se ne ujema z jezikom v podpolju 101g ali 101a. 7
e Podpolja 115prstuvz123 izpolnjujemo za filme (115a=a). **

e Podpolje 3270 je lahko samo v prvem polju 327! ¥

e Podpolje 421a ni ponovljivo. *’

e Podpolje 4641 lahko uporabljamo le za povezavo z monografsko publikacijo. **
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e Podpolje 227 je lahko le v zapisu za sestavni del (001c=a). ®

e Podpolje 222 vsebuje itevilko — preverite vnos. **

e Podpolje 7024 vsebuje kodo avtorstva ??? — preverite vnos v 105b. '*

e Polj 700 in 710 ne uporabljamo, &e je ve¢ avtorjev kot trije. *°

e Polje 071 uporabljamo za zvoéne posnetke in muzikalije (001b=c, i, j). "'

e Polje 115 izpolnjujemo za projicirno, filmsko in video gradivo (001b=g). **
e Polje 116 izpolnjujemo za slikovno gradivo (001b=k). %

e Polje 117 izpolnjujemo za tridimenzionalne izdelke in predmete (001b=r). *°
e Polje 126 izpolnjujemo za zvoéne posnetke (001b=i, j). **

e Polje 130 izpolnjujemo za mikrooblike — preverite vsebino podpolja 001b! *'
e Polje 200 ima indikator 1, éeprav obstaja zna¢nica glavnega vpisa. *°

e Polje 208 izpolnjujemo za muzikalije (001b=c, d). **

e Polje 327 lahko ponovite samo, ¢e je v prvem polju Ze maksimalno $tevilo podpolj! *
e Polje 900 0z. 910 ne sme nastopati brez polja 700 oz. 710. %’

e Polje 2?2 izpolnjujemo za kartografsko gradivo (001b=e, f). *'

e Polje 722 izpolnjujemo za elektronske vire (001b=1). **

e Polje ??? izpolnjujemo za tekstovno gradivo (001b=a, b).

e Polje ??? izpolnjujemo za zvoéne posnetke in muzikalije (001b=c, d, i, j). *
e Polje ??? mora vsebovati podpolje 6. >

e Polje ??? mora vsebovati podpolje a, in to na prvem mestu. '*

e Polje 72?2 mora vsebovati podpolje 3, in to na prvem mestu. >

e Polji 700 in 710 se v zapisu ne smeta pojaviti hkrati.

e Pomanjkljive kazalke, preverite podpolje 6 za povezavo blokov 9 in 6/7. *®

e Ponovljeno podpolje 200f se mora zadeti z enacajem. '

e Pred opombo 856z moramo vnesti URN (856g) ali URL (856u). "°

e Predhodni ali prvi vnos zapisa (001a=p, i) ne sme vsebovati inventarne $tevilke. ’
e Preverite drzavo izdaje (102a) — Salvador. *°

e Preverite kodo za jezik — ??? (podpolje 2??).

e Preverite leto izida 1 (100c). "
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Preverite leto izida 2 (100d). '®
e Preverite tipologijo — znanstvena monografija (001t=2.01) brez ISBN-ja (010a). *”’
e Preverite tipologijo — znanstvena monografija (001t=2.01) z manj kot 50 stranmi (215a). *°

e  Pri anonimnih delih postavimo 1. indikator v polju 532 na 1. ™

e  Pri anonimnih delih postavimo indikator v polju 200 na 1. *

e  Pri formalni zna¢nici mora imeti polje 710 indikatorja 01. >

e Priseparatu (105b=8) manjka opomba o posebnem odtisu (324). *°

e Priporo¢amo vnos dvomestne kode v podpolje 105f, &e je to mozno. ”°

e Priporodljiv je vnos vzporednega naslova tudi v polje 510. >

e Reprodukcija je iz§la pred originalom? Preverite 100bcd. **

e Sestavek, vezan na zbornik, mora imeti tipologijo za konferenéni prispevek. *°

e Sestavki s tipologijo ??? morajo biti vezani (samo) na monografijo (4641). *

e Splosna oznaka gradiva (200b) se ne ujema z vrsto zapisa (001b). **

e Stevilenje ni pravilno vneseno (215hig). *°

e Tipologija ??? v zapisu za integrirni vir zahteva ustrezno kodo v 001b in/ali 110a. '**
e Tipologija 001t=??? zahteva ustrezno kodo v podpolju 105b. ¥

e Tipologija za bibliografijo zahteva ustrezno kodo v podpolju 105b. *

e Tipologija za u¢benik zahteva ustrezno kodo za u¢benik v podpolju 105b. *

e Tipologije ni mozno spremeniti, ker je potrjena. **

e Tudi zapis za vir sestavka s tipologijo 1.16 mora vsebovati podatek o tipologiji. '**
eV podpolje 2??d vnasamo samo rimske stevilke.

eV polje 2?2 ni dovoljeno vgraditi polja ???. **

eV polju 327 je obvezno podpolje a. ¥

eV polju ??? manjka podpolje a. ™

eV vgrajenem polju 22? je napacen ? indikator.

e Video DVD kodiramo kot videoposnetek (115a=c) in videoplos¢o (115k=b). "’

e Vpisana je koda za oznako leta izida (100b) za monografske publikacije (001c=m). "*
e Vpisana je koda za oznako leta izida (100b) za kontinuirane vire (001c=i, s). "

e Vsa polja 327 morajo imeti enake vrednosti indikatorjev! *
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e Vsebini podpolj 115a in 115g se ne ujemata. *

e Za analiti¢no obdelavo serijske publikacije potrebujemo 011¢ ali 011c. '

e Zaizpis v cirilici (0017) manjka koda za transliteracijo COBISS (100i). '*®

e Za popolno povezavo serijskih publikacij morata obstajati vsaj dve polji 222.®

e Zatovrstne integrirne vire ne uporabljamo tipologije. ''*

e Zapis za monografsko publikacijo (001t=2.01) mora imeti izpolnjeno podpolje 105¢. !

e Zapis za dogodek 001b=u mora imeti bibliografski nivo 001c=d. '

e Zapis za elektronski vir (001b=l) mora vsebovati polje 337 ali 856. '**

e Zapis za kontinuirani vir (001c=i, s) mora vsebovati polje 110. *'

e Zapis za online elektronski vir (135b=i) mora vsebovati polje 856. "

e Zapis za programsko opremo (001t=2.21) mora biti kodiran kot elektronski vir (001b=1). *

e  Zapis za sestavni del 001c=a mora imeti hierarhi¢ni nivo 001d=2. *

e Zapisi CIP (001a=p) ne smejo vsebovati tipologije.

e Znatnica CONOR.SI-ID=??? mora vsebovati indikator za izkljugitev iz osebne bibliografije. '
e Znanstveni lanek (001t=???) ne sme biti vezan na serijsko publikacijo s podpoljem 110a=22?. '

e Ziv kontinuirani vir (100b=a) — leto izida 2 (100d) mora biti 9999. %

Legenda za vrste napak:

F — Zapisa ne moremo shraniti, dokler napaka ni popravljena.
W — Program vprasa, ali zelimo popraviti zapis.
I—- Program izpiSe opozorilo in zapis shrani. Po izpisu opozorila se lahko s tipko Esc] vinemo v zapis.

Polja Napaka | Opis

1. 001bc F Ce 001b = "u", mora biti 001c ="d".

2. 001cd F Ce 001c ="a", mora biti 001d ="2".

3. 001ct F Ce se 001t zacne z "1", mora biti 001¢c = "a".

4. 001ct F Ce se 001t zagne z "2", mora biti 001¢ ="i" ali 001¢c =
"m".

5. 001ct F Ce se 001t za¢ne s "3", mora biti 001¢c = "d".

6. 001c, O011a, 4641 F Ce 001c ="a", mora obstajati 011a ali 4641, oz. za
lokalne zapise 992v.
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Polja Napaka | Opis
001a, 996f, 997f W Ce 001a ="i" ali "p", ne sme obstajati 996/997f.
O0l1a, 4641, 001c F Ce obstaja 011a ali 4641, mora biti 001c ="a".
. 001c, 110a \\% Ce 110a = "e", mora biti 001c ="i".
10. | Ollecf, 001c F Ce 001c ="s", mora obstajati eno od podpolj 011e, ¢ ali f.
11. | 071, 001b w Ce obstaja 071, mora biti v 001b ena od kod "c", "i" ali
HJH
12. | 071, 115, 116, W V nastetih poljih je podpolje a obvezno in mora biti vedno
205, 225, 5XX, na prvem mestu, ¢e polje ni pod normativno kontrolo.
6XX (razen 675 in Pri poljih, ki so pod normativno kontrolo, mora biti na
620), 7XX, 90X, prvem mestu podpolje 3.
91X, 96X
13. | 001c, 100b F Ce 100b ="a", "b" ali "c", mora biti 001¢c ="s" ali "i"
14. | 001c, 100b F Ce 100b ="d", "e", "f", " g","h", "1" ali "j", mora biti 001c
razlicen od "s"
15. | 100c w Leto v 100c ne sme biti nizje od 1000.
16. | 100bd w Stevilka v 100d (razen ¢e 100b = "j") ne sme biti manj3a
od 1000.
17. | 100c F Leto v 100c ne sme biti vi§je od tekocega leta + 3.
18. | 100d F Leto v 100d ne sme biti visje od tekocCega leta + 3, razen
9999.
19. | 100bed F Leto v 100d mora biti visje kot v 100c, razen ¢e je v 100b
ena od kod "d", "e", "h", "i" ali "j". Leto v 100d mora biti
vi§je ali enako kot v 100c, ¢e je v 100b koda "b".
20. | 100bd Y Ce 100b = "a", mora biti 100d = "9999".
21. | 100bd F Ce 100b = "c", mora biti 100d = "??2??".
22. | 100bd W Ce 100b ="j", 100d vsebuje mesec in dan v obliki
MMDD.
23. | 101abc \W% Vsebine podpolj a, b, ¢ se morajo med seboj razlikovati.
Ce je v 101 indikator 1 ="2", se kontrola ne izvede.
24, | 101aefg \W% Vsebina podpolj e, f, g se mora razlikovati od vsebine
prvega podpolja a.
25. | 102a I Opozorilo, ¢e 102a = "slv".
26. | 102ab Podpolje b obstaja le v primeru, ko je vsebina podpolja a
"srb" ali "bih".
27. | 105a, 215¢ W Ce obstaja 105a s kodo, razli¢no od "f" in "y", mora
obstajati tudi 215c. Ce obstaja 215¢ ter 001b ="a" in 001c
="m", mora obstajati tudi 105a s kodo, razlicno od "y,
28. | 001b, 115 W Ce obstaja 115, mora biti 001b = "g" ali "m
29. | 001b, 116 W Ce obstaja 116, mora biti 001b = "k" ali "m".
30. | 001b, 117 W Ce obstaja 117, mora biti 001b = "r" ali "m
31. | 001b, 120, 121, W Ce obstaja polje 120, 121, 123, 124 ali 206, mora biti
123, 124, 206 001b="e", "f" ali "m".
32. | 001b, 125,127,128 | W Ce obstaja polje 125, 127 ali 128, mora biti 001b = "c",
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Polja Napaka | Opis
lld", "i”, "j” ali Hmll‘
33. | 001b, 126 A\ Ce obstaja 126, mora biti 001b ="i", "j" ali "m".
34. | 001b, 135, 230, W Ce obstaja polje 135, 230, 336 ali 337, mora biti 001b =
336, 337 "I" ali "m".

35. | 200, 532,700, 710 Ce ne obstaja nobeno od polj 700, 710 ali 532, mora biti v
polju 200 indikator 1 (pri anonimnih delih ni osebne ali
korporativne zna¢nice glavnega vpisa, temvec stvarna).

36. | 001b, 200, 700, 710 | I Ce je v 200 indikator 1 in 001b ="a", obi¢ajno ne obstaja
niti 700 niti 710.

37. | 421a F Podpolje 421a pri kontinuiranih virih ni ponovljivo.

38. | 208, 001b W Ce obstaja polje 208, mora biti 001b = "c" ali "d".

39. | 215gih I Ce obstaja podpolje i, mora obstajati tudi podpolje h. Ce
obstaja podpolje g, morata obstajati podpolji i in h.

40. | 215pqr I Ce obstaja podpolje q, mora obstajati tudi podpolje r. Ce
obstaja podpolje p, morata obstajati podpolji q inr.

41. | 2150pqrs, 011s F Ce obstaja katero od podpolj 2150pqrs, mora obstajati
011s.

42. | 100bcd F Ce 100b = "e", mora biti leto v 100c visje kot v 100d.

43. | vgradna polja v F Izvaja se kontrola glede na to, katera polja lahko

bloku 4XX vgradimo, in kontrola pravilnosti indikatorjev vgrajenih
polj.

44. | 4641 F V 4641 je vpisan ID. V zapisu s tem ID-jem mora biti
vsebina 001¢ ="m" ali "i".

45. | 503,710 F Ce obstaja polje 503, mora obstajati tudi 710.

46. | 7X0, 7X1 w Ce obstaja polje 700 (710), sta lahko v zapisu najve¢ dve
polji 701 (711).

47. w Znak NSB/NSE in znak za LATEX morata v enem
podpolju vedno nastopati v paru.

48. | 200fg, 205fg Y Ce v kateremkoli od teh polj obstaja podpolje g, mora v
istem polju obstajati tudi podpolje f.

49. | 327a W V polju 327 mora biti obvezno izpolnjeno podpolje a.

50. | 70X4 W V poljih 70X mora biti obvezno izpolnjeno podpolje 4.

51. | 001c, 110 w Ce 001c ="s" ali "i", mora obstajati polje 110.

52. | 710,503 W Ce obstaja polje 503, mora imeti 710 indikatorja "01".

53. | Ollcef \W% V ta podpolja se ne sme pisati 0000-0000.

54. | 101c w Ce obstaja 101c¢, mora biti indikator v 101 razli¢en od 0.

55. | Ollas F Ce obstaja podpolje s, mora obstajati tudi podpolje a.

56. | 105b, 300, 324 W Ce je v 105b koda "8", mora obstajati polje 300 ali 324.

57. | 200d, 205d, 225d I Na prvem mestu v podpolju ne sme biti enacaj.

58. 1901,902,911,912, | F Podpolje 6 je obvezno pri poljih, ki niso pod normativno

96X podpolje 6

kontrolo (podpolje 6 z enako vsebino mora obstajati v
ustreznem polju 7XX oz. 6XX).

Pri poljih, ki so pod normativno kontrolo, se za povezavo
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Polja Napaka | Opis
med polji uporablja podpolje 3.

59. | 200d, 510 I Ce obstaja 200d in ima 200 indikator 1, mora obstajati
510.

60. | 70Xb, 600b W Ce obstaja podpolje b, mora imeti 2. indikator vrednost 1.
Ce ne obstaja podpolje b, mora imeti 2. indikator vrednost
0.

61. | 011f I Ce v polju 011 obstaja le podpolje f, dobimo sporoéilo.

62. | 10lafg I Opozorilo, ¢e je v katerem od teh podpolj koda "got" ali
Hang"‘

63. | 105,106, 001c W Ce obstaja polje 105 ali 106, mora biti 001b = "a", "b" ali
Hmll‘

64. | 115aprstuvz123 W Navedena podpolja polja 115 lahko obstajajo samo, Ce je
v podpolju 115a koda "a".

65. | 124b, 121a Y Ce je v 124b ena od kod "a", "b", "d", "f", "g", "i", "j",
mora biti v 121a koda "a". Ce je v 124b koda "c¢" ali "e",
mora biti v 121a koda "b".

66. | 700,710 F Polji 700 in 710 se v zapisu ne smeta pojaviti hkrati.

67. | 700, 710,900,910 | F Ce obstaja polje 900, mora obstajati tudi polje 700. Ce
obstaja polje 910, mora obstajati tudi polje 710.

68. | 200b, 001b A\ Za vsako besedilo v 200b mora biti v 001b ustrezna koda,
in sicer: za "Kartografsko gradivo" koda "e" ali "f"; za
"Glasbeni tisk" koda "c" ali "d"; za "Videoposnetek",
"Film" in "Projicirno gradivo" koda "g"; za "Zvocni
posnetek” koda "i" ali "j"; za "Slikovno gradivo" koda
"k"; za "Dva medija" in za "Ve¢ medijev" koda "m"; za
"Predmet" koda "r"; za "Elektronski vir" in "Rac¢unalniska
datoteka" koda "I".

69. | 996/9971q W Ce je v polju 996 ali 997 podpolje q z vsebino "1", v tem
polju ne sme obstajati podpolje f.

70. | 105f I Ce je vnesena enomestna koda in obstajajo dvomestne
kode z enakim zacetkom, se izpiSe sporocilo.

71. | 135b, 856 W Ce 135b ="i", mora obstajati polje 856.

72. | 010ab \ Ce je polje 010 v zapisu ponovljeno, morajo vsa polja
010, razen enega, vsebovati podpolje b.

73. | 532,700,710 U Ce ne obstaja niti polje 700 niti 710, mora imeti 1.
indikator v polju 532 vrednost 1.

74. | 4XXax W Ce je v polju 4XX podpolje x, ni pa podpolja a, mora v
vzajemni bazi podatkov obstajati zapis s podpoljem 01 1e,
katerega vsebina se ujema z vsebino podpolja x (SP=); ta
zapis mora vsebovati polje 530.

75. | 70X, 600 W Ce polje 70X ali 600 vsebuje podpolje d, mora imeti 2.
indikator vrednost 0.

76. | 856 W Ce je v polje vneseno podpolje z, mora biti pred njim
podpolje g ali u.

77. | 115alk W Ce 1151 ="k", mora biti 115k ="b" in 115a ="c".
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Polja Napaka | Opis
78. | 436, 446, 447 W Ce obstaja polje 436 ali 446 ali 447, morata biti v istem
zapisu vsaj dve taki polji.
79. | 436, 446, 447 W Vsa polja 436 (ali 446 ali 447) morajo imeti enako
vrednost drugega indikatorja.
80. | 115ag W Ce 115a="a", mora biti v 115g ena od kod "a", "b", "c",

"d", "u", "z"; ¢e je 115a="b", mora biti v 115g ena od
kod "gll, "h"’ "i"’ Hj", Hk", "1"’ "uﬂ’ HZ"; (‘!:eje llsa — "C",
115g ne sme obstajati.

81. | 001b, 130 W Ce obstaja polje 130, mora biti v podpolju 001b ena od
kod "a"’ llb", llc", lld", "e"’ Vlfl, "k", "m".

82. | 327 F Polje 327 lahko ponovimo samo, ¢e prvo polje 327 ze
vsebuje maksimalno Stevilo podpolj.

83 | 001t, 105b F Ce je tipologija 001t = "2.03" in obstaja 105b, mora biti v

105b ena od kod "j3" ali "j".

Ce je tipologija 001t = "2.04" in obstaja 105b, mora biti v
105b ena od kod "j1", "j2" ali "j".

84. | 001b, 001t F Ce je tipologija 001t ="2.21", mora biti 001b = "1".

85. | 001c, 110a W Ce 110a="a", "b" ali "c", mora biti 001c ="s".

86. | 105bcd W Ce 105¢ ="1"ali 105d ="1", mora biti 105b ="z".

87. 1 001t,011a F Ce je tipologija 001t ="1.01", "1.02", "1.03", "1.04" ali
"1.05", mora zapis vsebovati podpolje 011a, v vzajemni
bazi podatkov pa mora zapis, ki ga dobimo z SP=011a,
vsebovati kodo 001c ="s".

88. | 001t, 4641 F Ce je tipologija 001t ="1.16" ali "1.17", mora obstajati
podpolje 4641 in ne sme obstajati 011a.

89. | 001t, 105b F Ce je tipologija 001t = "2.08", mora biti 105b ="m". Ce je
tipologija 001t = "2.09", mora biti 105b = "m2". Ce je
tipologija 001t ="2.11", mora biti 105b ="m5" ali "m6".

90. | 001t, 4641, 105D, F Ce vsebuje nadrejeni zapis z ID iz 4641 kodi 105¢ ="1"

105¢ in 105b ="z", mora biti v 001t ena od kod "1.06", "1.07",
"1.08", "1.09", "1.12", "1.13", "1.19" do "1.25".

91. | 001t,011a, 110a F Ce 001t="1.01","1.02" ali "1.03", v zapisu za nadrejeno
serijsko publikacijo (z istim ISSN) v podpolju 110a ne
sme biti kode "c" ali "z".

92. | 001t, 105b F Ce 001t="2.07" in obstaja 105b, mora biti 105b ="a".

93. | 001a, 001t F Ce 001a ="p", 001t ne sme obstajati.

94. | 600c, 70Xc, 90Xc | W Podpolje ¢ ne sme vsebovati arabskih Stevilk (letnice
rojstva/smrti vnaSamo v podpolje f).

95. | 600d, 70Xd, 90Xd | W Podpolje d ne sme vsebovati arabskih Stevilk (letnice
rojstva/smrti vnaSamo v podpolje f).

96. | 996/997qt \W% Ce je v polju 996 ali 997 izpolnjeno podpolje q (status),
mora biti izpolnjeno tudi podpolje t (datum statusa).

97. | 996/997fo Y Ce je v polju 996 ali 997 izpolnjeno podpolje f (inventarna

Stevilka), mora biti izpolnjeno tudi podpolje o (datum
inventarizacije).
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Polja Napaka | Opis

98. | 001t F Ob azuriranju zapisa ne moremo spremeniti vsebine
podpolja 001t, Ce je bila tipologija potrjena z ukazom
CONFIRM/TD.

99. | 001t, 010a, 215a I Ce 001t ="2.01", se preveri, ali v zapisu obstaja podpolje
010a in ali je v podpolju 215a podatek o tem, da je v
knjigi vec kot 50 strani.

100. | 001ct, 70X F Ce zapis za sestavek (001c = "a") in njegov nadrejeni
zapis (ID = 4641) vsebujeta podpolje 001t ter enako
znacnico (70Xabcdf) z enako kodo avtorstva (70X4),
mora polje 70X v zapisu za sestavni del vsebovati
indikator za izkljucitev iz osebne bibliografije (1.
indikator = 2).

101. | 001ct, 105¢ F Ce 001c="m"in 001t="2.01", je podpolje 105¢
obvezno.

102. | 001t, 4641 w Nadrejeni zapis (ID = 4641) zapisa s tipologijo 001t =
"1.16" mora vsebovati podpolje 001t.

103.| 001b, 337, 856 W Ce 001b = "I", mora obstajati polje 337 ali 856.

104.| 7024, 105b W Ce podpolje 7024 vsebuje eno od kod "991", "992", "993"
in "994", se mora vsebina podpolja 105b zaceti z "m" ali s
"pll.

105. | Ol1as F Vnos Stevilke "0000-0000" v podpolji a in s v polju 011 ni
mozen.

106. | 100d, 100b w Podpolje 100d je obvezno, ¢e je 100b ="a", "b", "c", "g"
ali "jll‘

107.| 1001, 101ag w Preverja se ujemanje kode v podpolju 101g (ali 101a, ¢e
podpolja 101g ni v zapisu) in kode v podpolju 1001.
Pravilne so le kombinacije:

_ ngr"’ Hengll, "ita”, "Spa", llfre"’ "SCI'", "SIV", "bOS",
Halb"’ "hun"’ "SIOH, ”CZG", Hpolll’ "dut", "ﬁn"’ HporH’
"SWG", "nor"’ lldanﬂ, ln "ba";

— "scc"in "cb" ali "ba";

_ Hmacll in "CCH;

_ Hrusll, Hbelﬂ’ Hbulﬂ’ "Che"’ "aZC", "kaZH’ "kirH, "qu"’
Hmolﬂ’ "monﬂ, "uer’ Hbugﬂ’ "taj", "tar", "tut", Htukll’
"oss" ali "ca";

_ ”Chu” in "OC";

_ ngC", nge" in Hgaﬂ;

_ ijn" in Hdall;

_ Hchill in "eall;

_ "heb", "yid", "jrb", "ad" in "ha";

_ naran’ upern, "OtO", nmayn, "pUS", "urd", "ira" in "faﬂ;

_ Hkorll in "ka";

_ chall in "ia";

_ Hsanll, Hhinll, "mar"’ Ilnepll in "jaﬂ'

108. | 0017, 1001 W Ce je podpolje 0017 ="cb", "cc" ali "vv", mora podpolje
1001 vsebovati kodo "b1" ali "b2".
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Polja Napaka | Opis
109. | 100il F Ce podpolje 1001 # "ba", mora obstajati podpolje 100i.
110.| 100h, 90X36 W Za vsako od vrednosti 2. indikatorja 0, 1, 3, 4 sme v

zapisu obstajati le po eno polje 900. Polji 901 in 902 z
enakim indikatorjem se lahko ponovita, vendar le, ¢e
vsebujeta podpolje 6 z razli¢no vsebino. Kontrolirajo se le
polja 90X, ki ne vsebujejo podpolja 3.

—n

Kontrola se izvede le, ¢e je 100h = "scc".
111.| 0017, 100hl, 101c, | W Ce je 1001 ="ca", "cb" ali "cc" in v prvem podpolju 101c
500a ni nobene od kod "scc", "mac", "rus", "bul", "bel", "ukr",

"Che" "aZC" "kazll Hkir" Hqull Hmolﬂ Hmonll Htajﬂ
"tar", "tut", "tuk" in "oss", mora podpolje 500a, Ce obstaja,
vsebovati znak za vklop 1atinice

Ce je 1001 = "ba" in je v prvem podpolju 101c ena od kod
IISCCH Hmacll "rusll Hbulll Hbelﬂ Hukrll "Chell "aze"

"kaZ"’ Hkir’l ’"uzb" ’Hmolﬂ’ "mOI.;" lltajV,l "tar"’ "tut" ’Htukll
in "o0ss", mora podpolje 500a vsebovati znak za vklop
cirilice .

L
Fl

="

Kontrola se izvede le, ¢e je 0017
"SCC".

cc" ali ¢e je 100h =

112.| vsa polja w Preverijo se vsa podpolja, ki na prvem mestu vsebujejo
znak za preklop pisave [ ali . Ce algoritem za dologitev
pisave izpisa za tako podpolje doloci isto pisavo, kot je
vklopljena s kodo na zacetku podpolja, je znak za preklop
odvec.

113. | 200f F Ce je podpolje 200f ponovljeno in neposredno sledi

predhodnemu, mora biti na prvem mestu v ponovljenem

podpolju 200f enacaj.

114.| 001bct, 110a F Ce je 001c = "i", mora biti izpolnjen eden od dveh

pogojev:

— 001b="1"in 110a="g" in v 001t je ena od tipologij
"2.30","2.31", "2.32" ali

— 110a="¢e" in v 001t je ena od tipologij "2.01", "2.02",
"2.06", "2.25".

115.] 017a2 F Ce obstaja polje 017, morata obstajati podpolji a in 2.
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G.2 NORMATIVNA BAZA PODATKOV

V dodatku so nasteta sporocila, ki opozarjajo na napake, do katerih prihaja pri vnosu v normativno bazo
podatkov CONOR.SI ter pri kreiranju, dopolnjevanju itd. kratkih normativnih zapisov v bibliografski
bazi podatkov. Sporocila se izpisujejo pri shranjevanju zapisov. Na nekatere napake nas program samo
opozori, druge pa so taksne, da jih moramo odpraviti, preden lahko shranimo zapis.

Definirani sta dve vrsti kontrol. Nekatere kontrole se nana$ajo na pravilnost zapisa, ki ga shranjujemo.

Te izhajajo iz formata samega in preverjajo, ali se posamezna polja v zapisu ujemajo med seboj. Druga
skupina kontrol pa preverja, ali je zapis, ki ga shranjujemo, v skladu z ostalimi zapisi v normativni bazi
podatkov. Kadar je zapis oznaéen za brisanje (001a=d), se kontrole, razen kontrole §t. 1-4, ne izvedejo.

e Enaka variantna zna¢nica obstaja e v ??? zapisu(-ih). %’

e Glede na vsebino podpolja 001x mora biti zapis oznaden kot razdruzen (001a=r). *
e Glede na vsebino podpolja 001x mora biti zapis oznaden za brisanje (001a=d).
e Kode za regije (102b) vnagamo za kodi "srb" in "bih". '°

e Letnica smrti je manjsa od letnice rojstva. >

e Napacen 2. indikator (polje ?2?).°

e Podpolje ??? ne sme vsebovati ID-ja zapisa, ki je oznagen kot razdruzen. **

e Podpolje ??2¢ vsebuje §tevilko — preverite vnos. **

e Pojasnjevalna znaénica je napacno kodirana v podpolju 100b. ®

e Polje 035 z oznako DLC je prepovedano brisati . *°

e Polje 320 uporabljamo samo v splognih pojasnjevalnih zapisih. °

e Polje 835 uporabljamo samo v zapisih s kodo "d" ali "r" v podpolju 001a. "°

e Polje 990 mora vsebovati vsa tri podpolja (a, b, n). *°

e Popravljen zapis (001a=c) ne sme biti oznagen kot nepopoln (001g=3). '*

e Preverite nacionalnost (102a) — Salvador. "

eV podpolje ???d vnasamo samo rimske Stevilke. **

eV polju ??? je podpolje a obvezno. *

eV polju 2?2 ste vpisali napacen dan. **

eV polju 227 ste vpisali napaen mesec. **

e Zaslovenske avtorje priporodamo vnos letnice rojstva (190a). *'

e Zaletnice imen vnasamo v podpolje a. ’
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e Zapis ID=??? vsebuje enako ime ???, le z dodatkom. 13

e Zapis ID=??? vsebuje enako ime ???, le brez dodatka. '*

e Zapis ID=??? vsebuje enako $ifro raziskovalca 22? (200r). '

e Zapis ID=??? vsebuje enako znac¢nico ?2? v polju 200. !

e Zapis s §ifro raziskovalca se mora nanaati na eno samo osebo (120b=a). "

e Zapis vsebuje enaki znaénici (polja 200, 400, 500). °

e Zapis, oznagen kot razdruzen (001a=r), mora v 001x vsebovati vsaj dva ID-ja.>
e Zapis, oznaden za brisanje (001a=d), mora v 001x vsebovati en ID. '

e Zapisi, ozna¢eni kot brisani ali razdruZeni, ne smejo vsebovati polj 990. ¥

e Zapis z isto $tevilko DLC (polje 001) je e v bazi CONOR (polje 035). %

e Znacnica ne vsebuje letnice (200f) — preverite kodo v 152a. **

e Znacnica vsebuje identifikacijsko oznako (200cdf) — preverite kodo v 120b. *'
e Znaénica z datumom — ali se lahko uporablja kot predmetna oznaka (106a=0)? >
e Znacnica ??? obstaja tudi v zapisu ID=???. '?

e Znaénico lahko uporabljamo kot predmetno oznako (106a=0) — manjka 200f? *

Legenda za vrste napak:

F — Zapisa ne moremo shraniti, dokler napaka ni popravljena.
W — Program vprasa, ali Zelimo popraviti zapis.
I Program izpiSe opozorilo in zapis shrani. Po izpisu opozorila se lahko s tipko Esc] vinemo v zapis.

Polja Napaka | Opis
1. 001ax F Ceje 001a="d", je v 001x samo en ID normativnega
zapisa.
2. 001ax F Ceje 001a="r", sta v 001x vsaj dva ID-ja, lo¢ena z
vejico.
3. 001ax F Ce je v 001x en ID, mora biti 001a = "d".
00Tlax F Ce sta v 001x vsaj dva ID-ja, loena z vejico, mora biti
00la="r".
5. 200, 400, 500 \W% Ceje podpolje b izpolnjeno, mora imeti 2. indikator
vrednost 1. Ce podpolje b ni izpolnjeno, mora imeti 2.
indikator vrednost 0.
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Polja Napaka | Opis

6. 200, 400, 500 F Vsaj eno izmed podpolj abed v poljih 200, 400 ali 500
mora biti razli¢no.

7. 200ab, 400ab, W Ce je v podpolju a samo zadetnica (ena ¢érka in pika),

500ab podpolja b ne smemo izpolniti.

8. 001b, 100b F Ce je 001b ="z", mora biti 100b = "x".

9. 001b, 320 F Polje 320 izpolnjujemo samo, Ce je 001b ="z".

10. | 001a, 835 F Polje 835 izpolnjujemo samo v zapisih, oznaCenih za
brisanje (001a = "d"), ali v razdruzenih zapisih (001a =
"r")‘

11. | 200abcdf, 200r F V bazi CONOR.SI ne sme biti dveh zapisov z enakim
poljem 200abcdf oziroma z enako Sifro raziskovalca
(200r).

12. | 200abcdf, 400abcdf | W V bazi CONOR.SI ne sme biti polja 200 (400), ki bi se
ujemalo s katerimkoli poljem 400 (200) v bazi. Pri tem se
za primerjavo upostevajo podpolja abcdf.

13. | 200abedf \ Ce pri vnosu imena v polje 200 to ime Ze obstaja v nekem
drugem zapisu, in to z dodatkom, moramo tudi v naSem
zapisu vnesti dodatek. Za dodatek se Stejejo vse
kombinacije podpolj cdf.

14. | 200abcdf W Ce pri vnosu imena v polje 200 to ime Ze obstaja v nekem
drugem zapisu, in to brez dodatka, moramo tudi v tem
drugem zapisu vnesti dodatek. Za dodatek se Stejejo vse
kombinacije podpolj cdf.

15. | 102a I Opozorilo, ¢e je 102a = "sIv".

16. | 102ab W Podpolje b lahko izpolnimo samo, ¢e je vsebina podpolja
a "srb" ali "bih".

18. | 001a, 001g W Ce je 001a ="c", podpolje 001g ne sme obstajati.

19. | 120b, 200r F Ce je podpolje 200r izpolnjeno, mora biti 120b = "a".

20. | 106a, 200f W Ce je podpolje 200f izpolnjeno, mora biti 106a ="0".

21. | 102a, 190a W Ce je 102a = "svn", mora biti izpolnjeno tudi podpolje
190a.

22. | 106a, 200f I Ce je 106a ="0", mora biti izpolnjeno tudi podpolje 200f.

23. | 190, 191, 200, 210, | F V navedenih poljih je podpolje a obvezno.

400, 410, 500, 510,
686, 810, 990

24. | 190bc, 191bc W Ce napac¢no vnesemo mesec ali dan rojstva ali smrti osebe,
se izpiSe ustrezno sporocilo.

25. | 190a, 191a w Letnica smrti mora biti vi§ja od letnice rojstva.

26. | 035a F Polja 035, ki se zacne z oznako (DLC), ne smemo brisati.
V bazi CONOR.SI ne sme biti dveh enakih polj 035a.

27. | 400abcdf I Ce enake variantne zna¢nice obstajajo v drugih zapisih, se
izpiSe sporocilo.

28. | 001a, 001x, 990n F V podpolji 001x in 990n ne smemo vnasati ID-jev

normativnih zapisov, ki imajo v 001a kodo "d" ali "r".
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Polja Napaka | Opis

29. | 001a, 990 W Zapis, ki ima v 001a kodo "d" ali "r", ne sme vsebovati
polj 990.

30. | 990abn F Ce uporabimo polje 990, moramo obvezno izpolniti vsa
podpolja (a, b in n).

31. | 200cdf, 120b W% Ce je izpolnjeno podpolje 200c, d ali fin je 120b ="b", se
izpise sporocilo.

32. | 200c, 400c, 500c \% Podpolje ¢ ne sme vsebovati arabskih $tevilk (letnice
rojstva/smrti vnaSamo v podpolje f).

33. | 200d, 400d, 500d W Podpolje d ne sme vsebovati arabskih $tevilk (letnice
rojstva/smrti vnaSamo v podpolje f).

34. | 200f, 152a W Ce podpolje 200f ni izpolnjeno in je v 152a koda
"AACR2R", se izpiSe sporocilo.
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H POJASNILA IN NAPOTKI V

ZVEZI S KONVERZIJO 1Z
FORMATA USMARC V FORMAT
COMARC

V bazi podatkov WorldCat je vecina zapisov narejenih po pravilih AACR2 in v formatu USMARC,
najdemo pa tudi zapise, narejene po drugih kataloznih pravilih. Zapisi so vecinoma v anglescini, ni pa to
nujno. Narejeni so v skladu z razli¢no prakso razlicnih knjiznic. Zato se moramo pri prevzemanju
zapisov zavedati, da se ti zapisi lahko razlikujejo od zapisov, ki bi jih sicer kreirali sami. Vecina zapisov
se prenese ustrezno in so potrebni le manjsi popravki. Gotovo pa boste naleteli tudi na zapise, ki so
narejeni drugace, kot je to praksa v Sloveniji.

S konverzijo smo skusali zapise ¢imbolj priblizati formatu COMARC, vendar pa popolna konverzija ni
vedno mozna.

Da bodo preneseni zapisi ¢im boljsi, bodite pozorni na sledece:

V formatu USMARC se med posameznimi podatkovnimi elementi vnasajo tudi interpunkcije. Te
so v formatu COMARC odve¢, saj se na izpisih dodajo programsko. Zato smo pri konverziji
interpunkcije na koncu podpolj brisali, kjer je bilo to mozno. Pri nekaterih zapisih se kljub temu
zgodi, da po prenosu interpunkcija ostane in jo je treba brisati ro¢no.

Zapisi v bazi podatkov WorldCat so veCinoma v angles¢ini. Nekatere pogoste in ustaljene fraze
se pri konverziji poslovenijo samodejno, npr. splo§ne oznake gradiva, okrajSavi str. in ilustr. v

polju 215 in Se nekaj drugih. Priporo¢amo, da druge podatke, navedene v jeziku katalogizacije,
poslovenite sami.

Ker so v formatu USMARC nekatera polja razdeljena na podpolja drugace kot ustrezna polja v
formatu COMARC, to¢na konverzija ni vedno mozna. Zato se lahko zgodi, da se v doloc¢enih
podpoljih pojavi vsebina, ki v resnici sodi bodisi v ve¢ podpolj bodisi v drugo podpolje. Vsebino
teh podpolj je treba razbiti oz. jo prenesti v pravo podpolje. Posebej pozorni bodite na polji 200
in 225. Primer: polje 200 je treba popraviti, ¢e vsebuje vzporedni naslov ali ¢e publikacija
vsebuje ve¢ del, ki nimajo zbirnega naslova.

Stevilka ISBN se v formatu USMARC vnasa brez vezajev. Ker struktura $tevilk ni toéno
dolocena, vezajev ni mogoce dodati programsko.
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e Nabor znakov v bazi podatkov WorldCat vsebuje ve¢ znakov od nabora znakov COBISS. Vsi
latini¢ni znaki, ki jih v naboru znakov COBISS ni, se prenesejo v osnovno ¢rko brez
diakriti¢nega znamenja.

e V zapisih za publikacije, ki niso v latinici, je narejena transliteracija oz. transkripcija po pravilih
iz tabel ALA-LC Romanization Tables. Pravila se razlikujejo od nasih pravil. Za nas bodo najbolj
relevantne razlike pri transliteraciji cirilice, Se posebej v znac¢nicah, ki jih je obvezno treba
popraviti.

e V bazi podatkov WorldCat so tudi zapisi (predvsem starejsi), ki niso narejeni po ISBD-ju.
Priporo¢amo, da takih zapisov ne prenasate v bazo podatkov COBIB. Ce boste konverzijo kljub
temu izvedli, bo tak zapis imel v podpolju 001h kodo n - zapis ni v ISBD obliki. Ce zapis
popravite v skladu z opisom ISBD, je treba to kodo brisati.

e V bazi podatkov WorldCat so publikacije v ve¢ zvezkih obdelane na razlicne naCine, pogosto je
celo ena publikacija obdelana na ve¢ nacinov. Za take publikacije je treba prevzeti tisti zapis, ki
ustreza pravilom, veljavnim v sistemu COBISS.

e Nekatera polja se pri konverziji ne prenesejo iz zapisov v bazi podatkov WorldCat. Trenutno je
konverzija narejena samo za polja, ki se najpogosteje pojavljajo v zapisih za knjige. Druga polja
bomo dodali kasneje, in to glede na predloge katalogizatorjev. Nekaterih polj pa ni mozno
prenesti, ker v formatu COMARC njihov ustreznik ne obstaja.

e Priuporabi iskalne predpone OC= moramo biti pozorni na razli¢no vsebino v dveh razli¢nih
sistemih. V segmentu COBISS/Katalogizacija je namre¢ iskalna predpona OC= namenjena
iskanju "drugih klasifikacij" v podpoljih a in 2 polj 686 (v formatu COMARC). V segmentu
COBISS/OPAC pa je za iskanje po bazi podatkov WorldCat iskalna predpona OC= namenjena
iskanju OCLC-jeve identifikacijske Stevilke zapisa v polju 001 (v formatu USMARC).

e Enako je torej samo poimenovanje iskalne predpone, nikakor pa ne vsebina, ki jo v razli¢nih
bazah podatkov s to predpono i§¢emo. Zato prosimo, da ste pri uporabi te iskalne predpone Se
posebej pazljivi.

e Kombinacija tipk (] (] omogo¢a prenos iskalnega pojma, vpisanega za neko iskalno predpono,
v ustrezno polje novega zapisa. Funkcija deluje samo, ¢e v bazi podatkov COBIB is¢emo v
osnovnem nacinu iskanja (gl. tudi str. 2.3-5, NEW/ISBN-2, NEW/ISSN-2).

e Primer: Ce v bazi podatkov COBIB is¢emo BN=0-387-51471-6, se bo iskana Stevilka v vneseni
obliki, tj. 0-387-51471-6, vpisala v podpolje 010a, ¢e bomo v tem podpolju med kreiranjem
novega zapisa pritisnili tipki cti] (0] .

e V formatu USMARC se kreator zapisa vpisuje v polje 040, in to v podpolje a originalni kreator,
v podpolje d pa tisti, ki je zapis azuriral (040 - Cataloging source, a - Original cataloging agency,
d - Modifying agency). Kode, ki se uporabljajo v teh podpoljih, so zbrane v:
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- USMARC Code List for Organizations; seznam vzdrzuje Library of Congress (ISBN 0-8444-
0883-2 za izdajo iz 1996);

- Symbols and Interlibrary Loan Policies in Canada; seznam vzdrzuje National Library of
Canada (ISBN 0-660-17488-X za izdajo iz 1998) in velja za kanadske organizacije;

- OCLC Participating Institutions List; seznam vzdrzuje OCLC, iskanje po njem pa je mogoce
na naslovu http://www.oclc.org/oclc/forms/pisearch.htm.
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