COBISS2/Katalogizacija Osnovna navodila

1.4 VNOS DIAKRITICNIH ZNAKOV

Programska oprema COBISS/Katalogizacija omogoca vnos in iskanje
podatkov, ki sestojijo iz ¢rk z diakriticnimi znaki (streSice, apostrofi, posebni
znaki drugih abeced). Vnos diakriti¢nih znakov omogoc¢a kombinacija treh
tipk, ki jih pritisnemo v zaporedju:

e tipka [Tab (tabulator)

e tipka z diakriticnim znakom

e tipka z osnovnim znakom.
Ce zelimo npr. izpisati érko U s preglasom U, zaporedno pritisnemo tipke: [Tab),
]in [u].
Po pritisku na tipki [PF4] [kP9] se na zaslon izpiSe tabela z diakriti¢nimi znaki, ki

je v pomoc pri vnosu ¢rk z diakriti¢énimi znaki (tabela je podana tudi v Dodatku
O).

Glede vnosa znakov poznamo dva tipa tipkovnic: slovensko tipkovnico in
amerisko tipkovnico (sliki tipkovnic sta v Dodatku C). Tip tipkovnice
izberemo oz. spreminjamo v SET UP-u (ukaz SET UP).

Bolj pogosto uporabljamo slovensko tipkovnico, saj za vnos enega slovenskega
znaka pritisnemo le na eno tipko. Za znake vprasaj ?, oglati oklepaj [ in ], zaviti
oklepaj { in }, apostrof ', narekovaj ", poSevna Crta /, dvopicje : in podpicje ; pa
moramo najprej dvakrat pritisniti tipko TabJ, nato pa tipko za izbrani znak.

Pri ameriski tipkovnici je postopek obraten. Za vnos posebnih slovenskih
znakov (Sumniki) moramo uporabiti ustrezno kombinacijo tipk.

Razlike med slovensko in amerisko tipkovnico so podane v naslednji tabeli.
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