COBISS COBISS3/Huazimi

C.2 REGJISTRIMI | PAJISIEVE TE INVENTARIT

T¢ gjitha procedurat pér hyrjen e pajisjeve (huazim, shtyrja e afatit t€ huazimit,
etj.) pér anétarin e zgjedhur kryhen né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té
inventarit. Nga dritarja Regjistrimi i pajisjeve té inventarit mund t¢é pérdorni
katalogun lokal pér pajisjet ku mund t€ kontrolloni disponueshmériné e
pajisjeve dhe t€ kryeni huazimin pér pajisjet pér anétarin.

Nénkapitujt:

Pérzgjedhja e anétarit

Redaktuesi i pajisjeve t€ inventarit
Huazimi i pajisjeve jashté bibliotekés
Huazimi i pajisjeve né sallén e leximit
Kthimi i pajisjeve

Shtyrja e afatit t€ huazimit

Ndryshimi i datés sé kthimit

C.2.1 Pérzgjedhja e anétarit
Né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit, veproni si mé poshté:
Procedura 1. Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Regjistrimi i
pajisjeve té inventarit
2. Hapet dritarja Kérkimi pérmes celésit.
3. Ka dy ményra pér t€ gjetur njé€ anétar:

o duke identifikuar anétarin e bibliotek€s pérmes numrit té kartés sé
anétarésisé

Shkruani ose pérdorni lexuesin (skanerin) pér t€ vendosur numrin e kart€s
s€ anétarésisé né dritaren Kérkimi pérmes ¢elésit. Mund t€ vendosni edhe
numrin alternativ té kart€s s€ anétarésisé (p.sh. numrin e kartés sé
studentit). Né kété rast, té gjithé numrat alternativé pér anétarét duhet té
regjistrohen mé par€.

o duke pérdorur njé lloj t& dhéne tjetér

Né dritaren Kérkimi pérmes celésit, lini bosh fushén e hyrjes dhe klikoni
butonin Né rregull. Do t& hapet dritarja e kérkimit t& anétaréve, t€ cilén
mund ta pérdorni pér t€ kérkuar anétarin (p.sh. me mbiemér dhe emér).

4. Mund té pérdorni edhe dritaren e kérkimit té anétaréve, nése numri qé keni
vendosur nuk ekziston né regjistrat e anétaréve.
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Késhilleé:

Nése anétari €shté tashmé né hapésirén e punés, pérdorni mausin pér t'i
theksuar ato dhe mé pas pérdorni metodén Regjistrimi i pajisjeve té
inventarit nga menuja e shkurtoreve.

Shénim:

Kur zgjidhni njé anétar pér té hyré né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té
inventarit, kontrollet programit nuk kryhen. Kjo do té thoté qé nuk shfagen
paralajmérime té vecanta nése anétari ka kufizime si Hyrja e refuzuar, Ndalimi
i huazimit jashté bibliotekés, Mbatja e Kkartés sé anétarésisé, etj. ose nése
anétari ka detyrime. Nése biblioteka ka njé regjim mé té rrepté té kontrolleve
pér vizitat e anétaréve, rekomandohet hyrja né dritaren Regjistrimi i pajisjeve
té inventarit nga dritarja Materiali i bibliotekés kryesore, ku kryhen kontrollet
e kufizimit pér anétarin.

C.2.2 Redaktuesi i pajisjeve té inventarit

T€ dhénat e méposhtme t€ anétarit shfagen né pjesén e sipérme té dritares
Regjistrimi i pajisjeve té inventarit:
e numri i kartés s€ anétarésisé

e cmri dhe mbiemri i anétarit
e kategoria e anétaréve

Késhillg:
Mund té transferoheni te redaktuesi Regjistrimi i pajisjeve té inventarit nga
dritarja Materiali i bibliotekés kryesore duke klikuar né ikonén ¢

Regjistrimi i pajisjeve té inventarit. Nése anétari ka t& paktén njé€ njési t&
pajisjes, numri i njési t€ pajisjes shfaget me t€ kuqge. Nése anétari nuk ka njési
té huazuar t€ pajisjeve, numri zero (0) shfaqet me t€ zezé.

Né gendér t€ dritares Regjistrimi i pajisjeve té inventarit shfaget pajisja
regjistruar pér anétarin. Né njé biblioteké me departamente shfaget njé listé e
pajisjeve, e cila regjistrohen pér anétarin né departamentin né t€ cilin jeni
identifikuar.

Késhillé:

NEé njé biblioteké me departamente mund t€ shihni pajisjet q€ regjistrohen pér
anétarét né departamentet e tjera duke gjetur anétarin dhe duke klikuar né
dosjen Regjistrimi i pajisjeve té inventarit né objektet pérkatése. Do té hapet
njé tabelé qé pérmban pajisjet e regjistruara. Mund t'i renditni pajisjet sipas
departamenteve duke klikuar "Departamenti*.

Késhillé:

Nése déshironi té regjistroni njé transaksion pajisje pér anétarin né njé

C.2-2
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biblioteké me departamente (p.sh. pér t€ vendosur pajisje né¢ huazim) né€ njé
departament tjetér, &shté e mundur t€ ndryshoni departamentin e hyrjes duke
Klikuar butonin Departamenti né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té
inventarit.

T€ dhénat pér njésité e vecanta t€ pajisjeve shfagen né njé rresht né listén e
pajisjeve dhe ndahen né€ kolonat e méposhtme:

kolona 1

e numri aktual
e shénim pér pajisjet

Késhilleé:

Nése kolona e paré pér numrin rendor t€ njésis€ s€ inventarit pérmban njé
shénim né formén /op (p.sh. 3/op), kjo do t&é thoté g€ njésia e pércaktuar (né
kéte rast e treta) e inventarit ka t€ regjistruar njé shénim huazimi. Pér t€ shfaqur
shénimin e inventarit né dritaren Shénimi pér pajisjet, klikoni dy heré né
etiketén e shénimit. Pérve¢ pérmbajtjes s€ shénimit, t€ dhénat pér kohén e
hyrjes dhe autorin éshté gjithashtu i dukshém. Shénimi mund té vendoset ose
redaktohet nga dritarja Regjistrimi i pajisjeve té inventarit ose
Pajisja/Vendos shénimin pér huazim (shih kap. 2.5).

kolona 2

e statusi i pajisjes, i cili mund t€ jeté njé nga mé poshté:
— C (garkullim) - artikulli éshté né huazim jashté bibliotekés
— S (dhomé e rregullt) kur pajisja huazohet né sallén e leximit
kolona 3

e numri i identifikimit
o pér njésité e regjistruara té inventarit, shfaget numri i inventarit.

kolona 4

e pérshkrim
e NE rastin e nj€ njésie t€ regjistruar té pajisjes, shfaget t&€ dhénat mbi
kodin e grupit, emrin dhe emrin shtesg.
kolona 5

e numri i vendit
e NE rastin e nj€ njésie t€ regjistruar t€ pajisjes, shfaget njé€ nénshkrim me
té dhénat mbi nénvendodhjen, kodin e brendshém, vendin e ruajtjes dhe
emrin e shkurtér.
kolona 6

e data e huazimit pér pajisjen (pér huazim jashté bibliotekés dhe huazim
né sallén e leximit)

e data e shtyrjes sé huazimit pas vizés té paré

e data e ndryshimit t€ fundit t€ dat€s kthimit pas vizés s¢ dyté

kolona 7
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e data e kthimit t€ huazimit

kolona 8

e numri i ditéve té vonesés

& Shénim:

Nése data e caktuar €shté mé voné se data aktuale, numri i dité€ve té vonesés
shfaget me t&€ kuqge. Numri i ditéve t€ vonesés shfaqet pér t€ gjitha ditét si
parazgjedhje. Kur llogaritni numrin e ditéve té€ vonesés, merren parasysh
vetém ditét e punés nése biblioteka e ka vendosur kété né shfagjen e ditéve
t€ vonesé€s né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore.

Procedura Procedurat e méposhtme mund té kryhen me butonat né dritaren Regjistrimi i
pajisjeve té inventarit:

Katalogu - hyrja né katalogun lokal té pajisjeve, ku mund té kérkoni,
shihni dhe zgjidhni pajisjet pér huazim nga baza e t€ dhénave lokale.

Huazo - huazimi i pajisjeve pér huazim jashté bibliotekés nése zgjedhet
opsioni i huazimit Jashté bibliotekés né listén zbritése, ose huazim né
sallén sé leximit nése zgjidhet opsioni i huazimit Né sallén e leximit;
né€ fushén "Numri i inventarit:" shénoni numrin identifikues t€ pajisjes
(numrin e inventarit)

Kthe — kthimin e pajisjeve nga huazimi jashté bibliotek&s ose nga salla e
leximit; para se t€ klikoni n€ butonin, vendosni numrin e identifikimit
té pajisjes (numrin e inventarit) nén "Numri i inventarit" ose theksoni
pajisjet né listé

Shty - zgjatja e afatit sé kthimit; para se té klikoni né butonin, shénoni
pajisjet né listé

Departamenti — ndryshimi i departamentit t€ bibliotekés ku kryeni
transaksione me pajisjet

Evidenca e huazimit — shtypja e evidencés sé huazimit me listén e
pajisjeve té regjistruara tek anétari.

& Shénim:

Shtypja e evidencés sé¢ huazimit té pajisjeve pérfshin pajisje té regjistruara
nga t€ gjitha departamentet e bibliotekés (kjo vlen pér bibliotekat me
departamente nése anétari ka regjistruar pajisje né departamente t&
ndryshme né t€ njéjtén kohé).
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Kushtet

Késhillé:

Nése déshironi t€ zgjidhni pajisjet né tabelén né dritaren Regjistrimi i
pajisjeve té inventarit n€ ményré q€ ta pérpunoni at€ mé tej, theksoni até€ me
mausin. Nése déshironi ta zgjidhni, mbajeni tastin <Ctrl> dhe klikoni né
pajisjen me mausin.

C.2.3 Huazimi i pajisjeve jashté bibliotekés

Ekzistojn€ dy ményra pér t€ vendosur pajisje né huazim jashté bibliotekés pér
nj€ anétar:

¢ vendosni numrin identifikues t€ pajisjes (numrin e inventarit) nén
"Numrin i inventarit:"

e gjeni pajisjet né katalog dhe mé pas zgjidhni ato nga lista e njésive té
pajisjeve t€ gjetura

Késhillé:

Pér huazim jashté bibliotekés, kontrolloni nése huazimi Jashté bibliotekés
éshté zgjedhur né listén zbritése para se té klikoni né butonin Huazo.

Pajisja do té shtohet né listén ¢ pajisjes s€ anétarit. Data e kthimit t& huazimit
llogaritet automatikisht bazuar n€ afatin e huazimit e cila ésht€ pércaktuar né
pajisjen pér kété lloj materiali (shih kap. C.2.1).

Keéshillg:

Kur pércaktohet data e pérfundimit ¢ afatit té huazimit, merret parasysh
kalendari i bibliotekés, qé do té thoté se afati i huazimit nuk mund té
pérfundojé né njé dité kur biblioteka éshté e mbyllur. Né njé rast € tillé, data e
e pérfundimit t¢ afatit té huazimit caktohet né ditén e paré té punés qé vjen.

Késhillé:

Né bibliotekén me departamente, kalendari i departamentit né té cilin jeni
regjistruar merret parasysh nése pércaktohen kalendaré té ndryshém pér
departamente té vecanta.

Nése pajisjet kan€ ndonjé kufizim gé mund t€ kufizoj€ ose ¢aktivizojé
huazimin, do té shfaget njé mesazh i duhur paralajmérues. Né rastet e
méposhtme mund té vendosni nése déshironi t€ vendosni pajisjet né huazim
pavarésisht nga kufizimet:

e vlera e atributit "Pér sallén e leximit" ésht€ vendosur pér pajisjet me
kutin€ e zgjedhjes, e cila kufizon huazimin jasht€ bibliotekés, por jo
huazimin né sallén e leximit

e pajisjet kané "Statusin", i cili kufizon huazimin; kjo vlen pér statusin 3 -
i démtuar

Pajisjet nuk mund té huazohen né rastet e méposhtme:
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o numri i identifikimit i pajisjeve nuk ekziston

e pajisjet nuk i pérkasin departamentit, ku d€shironi ta vendosni né
huazim (vlen pér bibliotekat, ku huazimi éshté i organizuar sipas
departamenteve)

e pajisjet jané regjistruar tashmé si t€ huazuara

o biblioteka nuk lejon gé pajisjet t& vihen né huazim (koha e huazimit
nuk éshté e pércaktuar pér pajisjet ose specifikohet me vlerén 0d)

e pajisjet kan€ nj€ status q€ kufizon huazimin; kjo vlen pér statuset 2 - né
proces, 4 - té pavendosur, 5 - t¢é humbur dhe 6 - té ¢ ’inventarizuar

Késhillé:

Nése hyni né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit me metodén
Anétari/Regjistrimi i pajisjeve té inventarit, kontrollet e programit nuk kryhen
dhe paralajmérime té vecanta nuk shfagen nése anétari ka kufizime, Hyrja e
refuzuar, Ndalimi i huazimit jashté bibliotekés, Mbatja e kartés sé anétarésisé
etj., 0se nése anétari ka detyrime té paligishme pér shembull. Nése biblioteka
ka njé regjim mé té rrepté pér kéto kontrolle, rekomandohet qé té hyni né
dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit nga dritarja Materiali i
bibliotekés kryesore, ku kryhen kontrollet.

C.2.3.1 Huazimi duke vendosur numrin e identifikimit té
inventarit

Nése pajisjet qé keni ndérmend t€ vendosni né€ huazim jané para jush,
regjistroni huazimin duke vendosur numrin identifikues té pajisjeve:

1. Vendosni numrin e inventarit t€ pajisjes nén "Numri i inventarit:"
manualisht ose duke pérdorur njé lexues.

2. Kontrolloni nése opsioni i huazimit Jashté bibliotekés éshté zgjedhur né
listén zbritése.

Konfirmoni hyrjen duke klikuar né butonin Huazo.

Késhillé:

Nése lexuesi juaj éshté konfiguruar qé té konfirmojé automatikisht hyrjen,
aktivizoni butonin Huazo para se té futni numrin e inventarit.

C.2.3.2 Huazimi me zgjedhje nga katalogu

Nése njé anétar nuk ka kérkuar ende pajisjet qé déshiron té huazojé, mund t'i
ndihmoni ata duke gjetur dhe pérzgjedhur pajisjet nga katalogu.

Procedura 1. NEé dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit, zgjidhni ményrén e
marrjes né huazim Jashté bibliotekés ose Né sallén e leximit nga lista
zbritése.
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2. Klikoni né butonin Katalogu.

Do té hapet dritarja Katalogu. Ajo éshté e ndaré né dy pjesé: pjesa e
sipérme me fushat e kérkimit dhe pjesa e poshtme pér shfagjen e
rezultateve té€ kérkimit.

3. Vendosni termin tuaj té kérkimit né fushat e zgjedhura t€ kérkimit dhe
klikoni butonin Gjej.

Nése kérkimi €shté i suksesshém, do té shfaget numri i objekteve té gjetura
dhe njé listé e atyre objekteve. Pajisjet shfagen né njé rresht dhe kolonat
shfaqin t& dhénat né pajisje, si shfaqja e paracaktuar e t€ dhénave té
pajisjeve né€ dritaren e kérkimit t& pajisjeve.

& Shénim:

Né bibliotekat me departamente, kérkimi i pajisjeve éshté i kufizuar né
departamentin né té cilin jeni regjistruar aktualisht. Ky kufizim mund té
ndryshohet duke zgjedhur njé departament té vecanté né atributin
"Departamenti” ose duke kérkuar pajisje né té gjitha departamentet (fShini
té dhénat e departamentit nga fusha).

Né atributin "Statusi" ka dy vlera té paracaktuara qé mundésojné huazimin
e pajisjeve. Nése déshironi té shihni té gjitha pajisjet né katalog ose njésité
€ pajisjeve me statuse té tjiera, duhet t¢ vendosni statusin e duhur né fushé
ose té fshini té gjitha statuset.

Si parazgjedhje, rezultatet e pajisjeve shfaqen né katalog sipas atributit
"Ngjyra e simbolit pér huazim". Ky atribut pércakton porosiné e preferuar
pér huazimin e pajisjeve. Ngjyrat klasifikohen né rendin e méposhtém:
Jjeshile, portokalli, blu, e kuge, gri, e zezé (shih kap. C.1.6). Si parazgjedhje,
katalogu tregon vetém pajisjet gé mund té jepen né huazim.

@ Késhill:

N¢ katalog, mund t€ modifikoni shfagjen e rezultateve t€ kérkimit sipas

kérkesave tuaja ose t€ pérgatitni pyetje t€ ndryshme q€ pérdorni
shpesh.Mmund té pérgatisni shfagjen e rezultateve té kérkimit né klasén
Pajisjet.
Nése déshironi té shihni se cili anétar ka vendosur pajisje (pajisjet e
paraqitura me té kuqe), zgjidhini ato nga lista e rezultateve dhe klikoni né
butonin Shfaq. Né paragitésin e pajisjeve, brenda lidhjeve, shihni njé anétar
g¢ ka nj€ pajisje t€ regjistruar.

4. Zgjidhni pajisjet dhe klikoni né€ butonin Huazo.
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C.2.4 Huazimi i inventarit né sallén e leximit

Procedura e huazimit né sallén e leximit pér pajisjet €shté e njéjté me
procedurén e huazimit jasht€ bibliotekés. Mund t'i huazoni anétarit pajisje pér
sallén e leximit n€ dy ményra:

e vendosni numrin e identifikimit t& pajisjes (numrin e inventarit) nén
"Numri i inventarit:"
e gjeni pajisjet né katalog dhe mé pas zgjidhini ato nga lista e rezultateve

Para se té klikoni né butonin Huazo, kontrolloni nése huazimi Né sallén e
leximit éshté zgjedhur nga lista zbritése. Njésia e pajisjes shtohet né listén e
pajisjeve pér anétarin dhe ka statusin S. Pajisja normalisht vihet n€ huazim né
sallén e leximit vetém pér nj€ dité, prandaj data e afatit éshté e nj&jt€ me datén
e huazimit.

Keéshillg:

Nése ka kufizime qé kushtézojné ose ndalojné huazimin e pajisjeve, do té
shfaget njé paralajmérim i duhur. Mund té vendosni té huazoni pajisjet
pavarésisht nga kufizimet nése pajisjet kané njé status qé lejon huazimin vetém
né sallén e leximit,; kjo vien pér statusin 3 - 1 démtuar.

Pajisjet nuk mund té huazohen (madje as né sallén e leximit) né rastet ¢
méposhtme:

e numri i identifikimit t& pajisjeve nuk ekziston

e pajisjet nuk i pérkasin departamentit né t€ cilin déshironi ti huazoni (kjo
vlen pér bibliotekat ku huazimi organizohet sipas departamenteve)

e pajisjet tashmé jané vendosur si té huazuara

e pajisjet kané njé€ status q€ kufizon huazimin; kjo vlen pér statuset e
méposhtme: 2 - né proces, 4 - té pavendosur, 5 - té humbur dhe 6 —
c’inventarizuar

C.2.5 Kthimi i pajisjes

Pajisjet e kthyera i referohen pajisjeve té cilat jané dhéné né huazim ose né
sallén e leximit (pajisje me statusin C ose S).

Pajisjet mund té fshihen nga lista e pajisjeve té anétaréve né disa ményra:

e pa zgjedhur anétarin, duke vendosur numrin identifikues té pajisjes
(numri i inventarit)

e né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit, duke vendosur
numrin identifikues t€ pajisjes

e né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit duke zgjedhur pajisjet
nga lista

Késhillé:

C.2-8
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Procedura

Mundeésite ...

Procedura

NEé bibliotekat me departamente mund té ktheni vetém pajisjet gé ishin huazuar
né departamentin e identifikimit.

C.2.5.1 Kthimii pajisjeve pa zgjedhjen e anétarit

Kur déshironi t€ ktheni pajisjet shpejt pa zgjedhur anétarin (p.sh. né€ rastin e
kthimit t€ njé sasie mé t& madhe t€ pajisjeve € ishin huazuar nga anétaré té
ndryshém), mund t€ zgjidhni opsionin e kthimit t& materialit pa pérzgjedhjen e
anétarit.

Vracanje inventarja brez izbire ¢lana je v knjiznicah z oddelki mozno samo v
oddelku, v katerem je bil inventar izposojen.

1. Theksoni klasén Pajisjet e padisponueshme.
2. Zgjidhni metodén Klasa/Kthimi, Fshirja.

Do té hapet dritarja Kérko pérmes celésit. Pérdoreni até pér t€ shtypur
numrin e identifikimit (numrin e inventarit) ose vendoseni até duke
pérdorur lexuesin pér pajisjet q€ déshironi t€ higni nga lista e pajisjeve t&
regjistruara pér anétarin.

3. Nése Eshté e nevojshme (né varési t&€ ményrés sé€ konfigurimit t€ lexuesit),
konfirmoni hyrjen duke klikuar né butonin Né rregull.

Do té hapet dritarja Regjistrimi i pajisjeve té inventarit pér anétarin qé ka
té regjistruar kété njési pajisjeje. Njésia e pajisjes, numri i identifikimit qé
keni regjistruar éshté zgjedhur tashmé, butoni Kthe éshté aktiv, késhtu qé
mund té konfirmoni kthimin e materialit duke shtypur tastin <Return>.

Pasi ta konfirmoni, dritarja Regjistrimi i pajisjeve té inventarit mbetet e
hapur dhe duhet ta mbylini me butonin Mbyll. Pastaj dritarja Kérko
pérmes celésit do t€ hapet pérséri, ku mund t€ vendosni numrin
identifikues t€ pajisjes tjetér q€ do té kthehet. Mund té dilni nga dritarja
duke klikuar né butonin Anulo.

Nése déshironi t€ kontrolloni ose t& regjistroni ndonjé pajisje tjetér pér anétarin,
nénvizoni anétarin qé ishte ngarkuar né€ hapésirén e punés dhe pérdorni pajisjet
e regjistruara me metodén Regjistrimi i pajisjeve té inventarit , Materiali i
bibliotekés kryesore ose Redakto.

C.2.5.2 Kthimi i pajisjes duke zgjedhur anétarin

Kthimi ose fshirja e pajisjeve nga regjistrat e pajisjeve t€ anétarit gjithashtu
mund té futen né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit. Pajisjet mund
té kthehen duke vendosur numrin e saj t€ identifikimit ose duke e zgjedhur até
nga lista.

C.25.2.1 Kthimi duke vendosur numrin e identifikimit té pajisjes
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Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Regjistrimi i
pajisjeve té inventarit.

Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.
Zgjidhni anétarin.

Anétari mund t€ gjendet duke pérdorur numrin e kartés sé€ anétarésis€ né
biblioteké ose duke pérdorur njé 1loj té dhéne tjetér (shih kap. 4.1).

Hapet dritarja e Regjistrimi i pajisjeve té inventarit..
Nén "Numri i inventarit”, shkruani numrin identifikues t€ pajisjes ose
vendoseni até duke pérdorur lexuesin.
Konfirmoni hyrjen duke klikuar né butonin Kthe.

Njésia do té higet nga lista e pajisjeve e anétarit.

Keéshillg:

Nése lexuesi juaj éshté konfiguruar qé té konfirmojé automatikisht hyrjen,
aktivizoni butonin Kthe pérpara se té vendosni numrin e inventarit.

C.2.5.2.2 Kthim me zgjedhje lista

Gjithashtu mund té higni pajisjet nga regjistrat e anétarit duke e zgjedhur até
nga lista e pajisjeve té regjistruara pér anétarin.

Procedura 1. Theksoni pajisjet.
2. Ktheni pajisjet e theksuara duke klikuar né butonin Kthe.
C.2.6 Shtyrja e afatit té huazimit
Shtyrja e afatit t€ huazimit pér pajisjen e huazuar jashté bibliotekés mund té
kryhet né dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit. S€ pari duhet té
gjejmé njé anétar qé déshiron té zgjasé afatin e huazimit. Pér pajisjen e huazuar
né salla e leximit, nuk €shté e mundur t€ shtyhet afati i huazimit né kété
ményré, por data e kthimit mund t€ ndryshohet manualisht (shih kap. C.2.7).
Procedura 1. Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Regjistrimi i
pajisjeve té inventarit.
Hapet dritarja Kérko pérmes ¢elésit.
2. Zgjidhni anétarin.
Anétarin mund ta gjeni duke pérdorur numrin e kartés sé anétar€simit né
biblioteké ose disa té dhéna té tjera (shih manualin COBISS3/Huazimi, kap.
4.1).
Hapet dritarja Regjistrimi i pajisjeve té inventarit.
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3. NE dritaren Regjistrimi i pajisjeve té inventarit, zgjidhni pajisjen pér té
cilén déshironi té shtyni afatin e huazimit.

4. Klikoni né butonin Shty.

Data e re e pérfundimit t€ afatit t& pajisjeve té pérzgjedhura llogaritet né
bazé t€ afatit t€ shtyrjes dhe data aktuale merret parasysh si data e fillimit.
Data aktuale vendosert gjithashtu si data e shtyrjes.

& Késhillé:

Kur pércaktohet njé daté e pérfundimit té afatit té huazimit, do té merret
parasysh kalendari i bibliotekés, késhtu qé afati e huazimit nuk mund té
pérfundojé né ditén kur biblioteka éshté e mbyllur (shih kap. 2.2). Né kété rast,
dita e paré né vijim té punés pércaktohet si data e duhur.

Kushtet NE& rast té kufizimeve t& afatit t& huazimit pér anétarin ose materialin, do t&
shfaget njé mesazh paralajmérues. Mund t€ vendosni t€ shtyni huazimin,
pavarésisht kufizimeve né rastet e méposhtme:

e kutia e zgjedhjes né atributin "Pér sallén e leximit" €shté vendosur pér
pajisjet ose njé status pér kushte jashté bibliotekés (shih kap. C.2.3); kjo
vlen pér statusin e pajisjes 3 - i démtuar

e periudha e huazimit ka pérfunduar

Huazimi nuk mund té shtyhet pér pajisjet né rastet e méposhtme:

e Dbiblioteka nuk lejon shtyrjen e huazimit pér pajisjet (pajisjet kané
vlerén 0d té vendosur né atributin "Afati i shtyrjes sé huazimit" ose
afati nuk €shté pércaktuar)

e pajisjet kané njé status qé kufizon huazimin; kjo vlen pér statuset e
méposhtme: 2 - né proces, 4 - té pavendosur, 5 - té humbur dhe 6 — i
C’inventarizuar

e nése data e re e perfundimit éshté mé e voné se data e caktuar mé paré

C.2.7 Ndryshimi i datés sé pérfundimit té
huazimit

NE rastin e trajtimit t& vegant€ té pajisjeve t € caktaura ose t€ nj€ anétari té
veganté t€ bibliotek&s, mund té vendosni nj€ daté t€ re afati pér t€ ndryshuar
nga ajo e llogaritur normalisht bazuar né parametrat e kohoré pér até lloj
pajisje. S€ pari, vendosni pajisjet né€ huazim. Afati i huazimit do t&€ pércaktohet
bazuar né€ parametrat e kohoré pér kété lloj pajisje. Mund ta ndryshoni datén e
duhur kur kérkohet. Procedura mund té kryhet vetém né dritaren Regjistrimi i
pajisjeve té inventarit. S€ pari duhet t€ gjeni anétarin i cili déshiron té afatin e
huazimit.
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Procedura

> >

4.

. Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Regjistrimi i

pajisjeve té inventarit.
Hapet dritarja Kérkimi pérmes celésit.

. Izberemo ¢lana.

Gjeni anétarin duke pérdorur numrin e kartés s€ anétarésisé né
biblioteké ose disa té dhéna té tjera (shih kap. 4.1).

Hapet dritarja Kérkimi pérmes celésit.

. Theksoni datén e duhur q€ déshironi t€ ndryshoni.

Klikoni dy heré né datén e afatit (kolona e 7-t€ Data e pérfundimit) pér
njésin€ né listén e pajisjeve dhe mbishkruani datén e vjetér pér shkak t&
njé té re, dhe konfirmoni datén duke klikuar brenda tabelés.

Nése déshironi t€ zgjasni datén e caktuar pér ndonjé numér ditésh (d),
javé (w), muaj (m) ose vite (y), fshini datén e llogaritur té afatit dhe mé
pas vendosni numrin dhe simbolin e periudhés (p.sh. 3m pér 3 muaj) né
vend t€ datés.

Data aktuale shénohet si data e ndryshimit té€ fundit t& datés s€ duhur.

Keéshillg:

Data e re e pérfundimit qé vendosni duhet té jeté mé e re se data e aktuale.

Késhillé:

Nése data e pérfundimit ndryshohet manualisht, nuk kontrollohet asnjé kufizim
né shtyrjen e afatit té huazimit té pajisjes.

C.2-12
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