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Procedura

TE DHENAT PER INVENTARIN E PAJISIEVE

Vendosni té dhénat e pajisjeve né redaktuesin Inventari i pajisjeve. Pér t&
inventarizuar pajisjet me njé numérues programi, mund t€ vendosni vlerén e
duhur t€ numeratorit t€ inventarit.

Nénkapitujt:

Vendosja e numératorit t€ inventarit
Vendosja e t& dhénave té inventarit
Riprodhimi i t€ dhénave té inventarit
Fshirja e inventarit

Vendosni nj€ shénim pér huazimin
Kérkimi i inventarit

C.1.1 Vendosja e numératorit té inventarit

Para se t€ filloni t€ inventarizoni pajisjet, [ZUM-i n€ marréveshje me
bibliotekén pércakton vlerén aktuale t€ numératorit si¢ &shté réné dakord me
bibliotekén. Numéruesit g€ jané vendosur tashmé pér mbajtjen e materialeve
bibliotekare merren parasysh gjaté késaj procedure.

Shénim:

Numrat e inventariz té pajisjeve nuk mund té mbivendosen me numrat
inventarit té materialit bibliotekar. Pér té shmangur kété, numri i inventarit té
pajisjeve dhe numri i inventarit sé materialit bibliotekar duhet té kené gjatési té
ndryshme. Sidogoft, nése numrat e inventarit kané té njéjtén gjatési, specifikoni
njé kriter té caktuar (numri kryesor ose njé diapazon specifik) pér té shmangur
mbivendosjen e numrave té inventarit.

Pér té shmangur dublikimin me numrin e kartés sé anétarésisé, numri i
inventarit nuk duhet té jeté 7 shifror.

Autorizimi LOAN_EDT - kérkohet ndryshimi i parametrave té huazimit pér
vendosjen manuale t€ numératorit.

1. Né klasén Numératorét e inventarit, gjeni dhe zgjidhni numératorin.

Megenése ka vetém njé objekt (numérator) né klasé, ai mund té ngarkohet
né hapésirén e punés duke klikuar dy heré né klasén Numératorét.

2. Zgjidhni metodén Objekti/Redakto.
Hapet redaktuesi Numératorét e inventarit.
Vendosni numrin e duhur nén "Vlera aktuale e numrit t€ inventarit".

4. Ruani ndryshimin.

© IZUM, dhjetor 2017, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022 C.1-1




COBISS3/Huazimi

COBISS

Procedura

A

Numri g€ keni vendosur do té shfaget nén "Numri i inventarit" kur
inventarizohet inventari tjetér.

C.1.2 Vendosja e té dhénave té inventarit

Pér secilén njési té inventarit, vendosni té dhénat né redaktuesin Inventari.

1. Shénoni Klasén Pajisjet e inventarit.
2. Zgjidhni metodén Klasa/Objekt i ri.
Hapet redaktuesi Pajisjet e inventarit.

3. Vendosni kodin e grupit nén "Kodi i grupit" ose zgjidhni kodin e grupit nga
lista e kodeve lokale Kodi i grupit té inventarit (KODI 324).

Shembuj:
1. lex — e-lexues
2. usb —USB

3. poll — karikues telefoni, pol2 — karikues pér laptopin, pol3 — karikues
pér e-lexues

4. stoj1 — mbajtés pér e-lexues, stoj2 — mbajtés pér laptop

5. celés 1 — dollap pér veshje (i vogel), celés 2 — dollap pér veshje
(i madh)

4. Nén "Emri", vendosni njé emér té shkurtér té inventarit.

Shembu:

1. Kindle Voyage, Amazon Voyage, Amazon Kindle
2. Kingston

3. Samsung, HP

5. dollap i vogél, dollap i madh

5. Nén "Emri shtesé" mund té vendosni njé emér shtesé t€ inventarit.

Njé emér shtes€ siguron g€ inventari té dallohet me té njéjtin emér.

C.1-2
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Shembuj:

1. Pér t€ dalluar lexuesin elektronik Amazon Kindle Paperwhite:
Paperwhite

2. Pér t€ dalluar flash driver USB Kingston: 32 GB DTSE9, 64 GB HyperX
DTHX30.

3. Pér t€ dalluar karikuesit e laptopéve Samsung: ETA- PL1IEBEGSTD,
ETA-U90EBEGSTD.

4. Pér t€ eméruar gjithashtu nj€ stend€ universale desktop mund t& shkruani
universale, pér té eméruar gjithashtu njé bllok ftohés laptopi g€ mund té
vendosni pér laptopét.

5. Pér t€ dalluar ¢elésat pér dollapin me celés t€ vogél: A 001, B 106.

© © N o

11.

Né "Viti" mund t€ vendosni vitin vitin e prodhimit t& pajisjes sé inventarit.
Nén "Pérshkrimi fizik" mund té€ vendosni pérshkrimin fizik té pajisjes.
Pér t€ vendosur shénime né pajisje klikoni né€ butonin Shénime.

Nén "Nénvendodhjen (d\1)" vendosni kodin e nénvendosjes né numrin e
vendit ose zgjidheni até nga lista e kodeve lokale.

. Nén "Kodi i brendshém (d\i)" vendosni kodin e brendshém né numrin e

vendit ose zgjidheni até nga lista e kodeve lokale.

Nése déshironi té pércaktoni zonén e magazinimit té pajisjeve té inventarit,
mund t& vendosni nj€ kod t&€ shkurtér t& vendit ku ruhet pajisja nén "Vendi i
magazinimit", ose ta zgjidhni até nga lista e kodit lokal t& vendndodhjes sé
magazinimit té pajisjes (KODI) 327).

Shembuj:

1. BRset — lexes, komplet; BR — lexues

2. USB — USB-flash driver

3. PRel — akcesoré, elektrik; PRav — akcesoré, av/vi

4. PR —akcesoré, té ndryshme

12.

NEé rastin e "Emri i shkurtér", zona e magazinimit t€ pajisjeve mund té
pércaktohet edhe mé saktésisht kur pajisjet € ndryshme ruhen né nj€ vend.

Shembuj:

sirtari sipér, sirtari poshté, rafti majtas, rafti djathtas et].

13.

Nén "Cmimi" zakonisht vendoset ¢mimi bruto nga fatura e furnizuesit qé
pérfshin ¢gmimin bazg, zbritjet, transportimin dhe trajtimin, shuma e fitimit
dhe TVSH-né. Pérpara ¢mimit vendoset shkurteséa e monedhés né té gjitha
kapakét. Mund t€ vendosni ¢gmimin me dy presje dhjetore; né€se shuma nuk
ka vende dhjetore, mund t€ lini presje dhjetore dhe zero qé pérfag€sojné
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pjesén dhjetore té numrit. Mijéshet dhe qindshet duhet t€ ndahen nga

karakteri ".

F} Shembuj:
EUR 10
EUR 10,50

EUR 1.500,20
GBP 100,55

14. Mund ta vendosni numrin ¢ inventarit manualisht ose ta caktoni até me njé
numérues automatik (shih kap. C.1.1). Pasi klikoni né butonin Pércakto
numrin, ofrohet numri i paré i inventarit né dispozicion pas numrit té
fundit t€ caktuar me njé numérues automatik.

15. Nén "Data e inventarit", shénoni datén kur éshté pércaktuar numri i
inventarit.

Kur pércaktohet numri i inventarit pérmes numeratorit, data aktuale
regjistrohet né ményré automatike nén "Data e inventarit”.

16. Shénoni "Pér sallén e leximit" nése inventari ka pér qéllim huazimin né
sallén e leximit.

17. Pri "Status" izberemo vrednost iz spustnega seznama.

Kur shtohet pajisje e re e inventarit, zgjidhet vlera 2 - né pérpunim.

& Shénim:
Pajisjet e inventarit gé déshironi té jepni pér huazim caktoni statusin 1 -
pér huazim.

18. Nén "Data e statusit", shkruani datén kur pércaktuhet statusi.
Kur shtoni pajisje té re, data aktuale pércaktohet n€ ményré automatike.

19. Nén "Koha e huazimit", vendosni kohén e huazimit jasht€ bibliotekés duke
vendosur numrin ¢ ditéve ose numrin e muajve (p.sh. 21d ose 1m).

Nése pajisja ka njé status té caktuar 1 - pér huazim 0se 3 - i démtuar, duhet
té vendosni kohén e huazimit.

Nése vendosni 0d, huazimi jashté bibliotekés nuk éshté i mundur, por
pajisja mund t€ huazohet né sallén e leximit.

@ Késhill:
Nése déshironi g€ té merren parasysh vetém ditét e punés, shtojni njé
shenjé "*" pérpara numrit (p.sh. * 5d - pesé dité pune).

Shénim:
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Nése data, e llogaritur né bazé té kohés sé huazimit té vendosur, bie né njé
dité jo-pune, data e re pércaktohet automatikisht né ditén e paré pasuese té
punes.

20. Nén "Koha e shtyrjes s€ afatit t€ huazimit", vendosni afatit t€ huazimit duke
vendosur numrin ¢ ditéve ose numrin e muajve (p.sh. 21d ose 1m).

Nése vendosni 0d, afatit i huazimit nuk mund t€ shtyhet.

@ Késhill:
Nése déshironi g€ t€ merren parasysh vetém ditét e punés, shtoni njé shenjé
"*" pérpara numrit (p.sh. * 5d - pesé dité pune).

Shénim:

Nése data, e llogaritur né bazé té kohés sé vendosur té shtyrjes sé huazimi,
bie né njé dité jo pune, data e re pércaktohet automatikisht né ditén e paré
pasuese té punes.

21. Nén "Kufizimi i shtyrjeve" shkruani numrin e afateve t€ shtyrjes s€ afatit t&
huazimit né biblioteké.

22. Nén "Tarifa e huazimit" vendosni shumén e tarifés s€ konsumimit qé do t'i
ngarkoni anétarit pér huazimin (kur jepni pér huazim pajisjet e huazimit
hyrja automatike nuk mbéshtetet). Pérpara shumés vendosni kodin e
monedhés. Shuma mund t€ vendoset me dy presje dhjetore; nése éshté njé
shumé pa dhjetore, mund t€ higni pikén dhjetore dhe zero q€ paragesin
pjesén dhjetore t& numrit.

23. Nén "Depozité sigurie" vendosni shumén qé do t'i ngarkoni anétarit pér
huazin n€ ményré g€ té€ siguroni kthimin e pajisjeve té huazuara (kur jepni
pér huazim pajisjet e huazimit regjistrimi automatike nuk mbéshtetet).
Pérpara shumés vendosni kodin e monedhés. Shuma mund té vendoset me
dy presje dhjetore; nése éshté njé shumé pa dhjetore, mund té€ higni pikén
dhjetore dhe zero qé paragesin pjesén dhjetore té numrit.

Pas kthimit t€ pajisjes, depozita i kthehet anétarit.

24. Theksoni "Kérkohet pélqimi i huazimit" nése anétari ka nevojé t€
nénshkruajé njé dokument t& pérgatitur pér két€ q€llim gjaté procesit t&
huazimit.

25. Nése klikoni né butonin Printo etiketén, mund t€ shtypni etiketén pér
pajisjet; madhésia e etiketés éshté 60 x 40. Formati dhe pérmbajtja e
etiket€s jan€ uniforme né té gjitha bibliotekat.

Mund ta printoni menjéheré etiketén ose ta dérgoni né radhé pér raportin.

& Shénim:
Etiketa e pajisjes i dérgohet printerit qé éshté zgjedhur pér shtypjen e
etiketave té pajisjeve (Etiketa e destinacionit 10gjik - pajisje).
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Emri i bibliotek&s €shté shkruar horizontalisht né krye té etiketés. Té
dhénat e atributeve "Néndodhja (d\)", "Vendi i vendosjes né raft (d\i)" dhe
"Zona e magazinimit" shkruhen nén emrin e bibliotekés n€ formé té
koduar. Vlera e koduar e atributit "Simbol i grupit” dhe emri i pajisjes
shkruhen né rreshtin tjetér dhe poshté késaj vlera e atributit "Emri i dyté".
Barkodi dhe numri i inventarit jané t€ shkruara n€ fund té etiketés.

Etiketa mund té shtypet gjithashtu duke gjetur pajisjet né€ klasén Pajisjet e
inventarit dhe duke zgjedhur metodén Objekt/Printo ose metodén
Objekti/Dérgo. Mund té shtypni etiketa t&€ shumta njékohésisht duke
theksuar klasén Pajisjet e inventarit dhe duke zgjedhur metodén
Klasa/Dérgo aty ku gjeni dhe zgjidhni pajisjet pér t€ cilat déshironi t&
shtypni etiketat.

C.1.3 Shumézimi i té dhénave té pajisjeve

Njé artikull i pajisjes mund té shumézohet. T€ dhénat nga atributet e
méposhtme t€ pajisjeve themelore kopjohen né artikullin e ri té pajisjeve:
"Simboli i grupit", "Emri", "Emri i dyté", "Viti", "Nénvendodhja (d\I)", "Vendi
i vendosjes né rafte d\i )"," Zona e magazinimit "," Emri i shkurtér "dhe"
Periudha e huazimit "; nén "Statusi" vlera 2 - né proces zgjidhet automatikisht
dhe nén "Data e statusit" data aktuale pércaktohet automatikisht.

Procedura 1. Gjeni dhe zgjidhni pajisjet n¢ klasén Pajisjet e inventarit.
2. Zgjidhni metodén Objekti/Shumézoni pajisjet.
Do té€ hapet dritarja Shumézimi i pajisjeve.
Vendosni numrin e njésive té pajisjeve qé déshironi t€ keni.

Theksoni "Hapni redaktuesit pér pajisjet e inventarit" nése d€shironi té
shihni dhe pérdit€soni t€ dhénat pér njésité e rija t& pajisjeve.

3. Klikoni butonin Né rregull.

Njésité e reja té pajisjeve ngarkohen né hapésirén e punés.

C.1.4 Fshirja e pajisjeve té inventarit

Pajisjet pa numér inventari mund té fshihen nga baza e té dhénave.

Kusht Numri i inventarit nuk éshté vendosur.

Procedura 1. Gjeni dhe zgjidhni pajisjet n€ klasén Pajisjet e inventarit.
2. Zgjidhni metodén Objekti/Fshi pajisjet.

Pajisjet fshihen nga baza e t€ dhénave.
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C.1.5 Vendosja e shénimit pér huazimin
Mund t€ vendosni shénime mbi pajisjet pér qéllime t€ huazimit.

Procedura 1. Gjeni dhe zgjidhni pajisjet n€ klasén Pajisjet e inventarit.
2. Zgjidhni metodén Objekti/Shénoni shénimin pér huazim.
Do té hapet dritarja Shénimi pér invenarin e pajisjeve.

3. Vendos shénimin.

C.1.6 Kérkimi i pajisjeve té inventarit

Mund té kérkoni pér pajisjet bazuar né kérkesat e hyrjes n€ dritaren e kérkimit
té pajisjeve. Rezultatet kané ngjyra té ndryshme. Ngjyrat pérfagésojné gjendje
té ndryshme té disponueshméris€ pér huazimin, si mé poshtg:

jeshile - pajisja éshté menduar pér huazim jashté bibliotekés

portokalli - pajisja €shté paraparé pér huazim né sallén e leximit

blu — pajisje e démtuar

e kuge - pajisja éshté e regjistruar né huazim

gri - pajisja nuk ka njé numér té caktuar inventari ose ka statusin 2 - né
pérpunim, 4 - té furnizuar 0se 5 - t€ humbur

¢rna — odpisani inventar

e ¢ zezé - pajisje e fshiré

Pér qéllim t€ klasifikimit sipas ngjyrés, atributi i kérkimit "Kodi i ngjyrés pér
huazim" &shté i disponueshém né motorin e kérkimit: 1 (jeshile), 2 (portokalli),
3 (blu), 4 (e kuge), 5 (gri), 6 (e zezé).

C.1.7 Redaktimi i té dhénave pér pajisjet e
regjistruara

Simboli i grupit, emri, nénvendodhja (d\l), numri i inventarit (f) dhe statusi nuk
mund té ndryshohen pér pajisjet € jan€ né€ huazim.
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