COBISS

COBISS3/Huazimi

A.2 GRUPET DHE PERSHKRIMI | RAPORTEVE TE CAKTUARA

Raportet pér qéllime huazimi krijohen n€ bazé té t€ dhénave mbi materialin
(p.sh. té dhénat bibliografike), t€ cilat pérdit€sohen duke p&€rdorur modulin e
programit COBISS/Katalogimi, t€ dhénat e koleksioneve, té cilat pérditésohen
duke pérdorur modulin e programit COBISS3/Koleksionet, dhe te dhénat e
anétarit dhe regjistrimet e transaksioneve t€ materialeve, té cilat regjistrohen
duke pérdorur modulin e programit COBISS3/Huazimi.

Raportet e huazimi ndahen né€ katér grupe kryesore:

listat e anétaréve
listat e materialit
anétarét dhe materiali
transaksionet
veprimet me arkén
njoftimet pér vonesat
eksporti i t&€ dhénave

A.2.1 Anétarét

N¢€ grupin e raportit Anétarét, €sht€ e mundur t€ pérgatisni listat e anétaréve
sipas Kkritereve té ndryshme. Mund té zgjidhni nga raportet e méposhtme:

H-Mb-01: Anétarét e zgjedhur éshté njé raport qé pérmban njé listé té
anétaréve té cilét gjenden dhe zgjidhen né dritaren e kérkimit Kérkimi
- Anétari.

H-Mb-02: Anétarét aktivé éshté njé raport qé pérmban njé listé té
anétaréve pér t€ cilét data e vizités sé fundit gjendet ende brenda
periudhés sé specifikuar né parametrin “Periudha” gjaté krijimit té
raportit.

H-Mb-03: Lista e anétaréve me shénime éshté njé raport qé pérmban
njé listé t€ anétaréve té cilét gjenden dhe zgjidhen né dritaren e kérkimit
Kérkimi — Anétari dhe pér té cilét vendoset njé shénim.

H-Mb-04: Anétarét e fshiré éshté njé raport g€ pérmban njé listé té
anétaréve, t€ dhénat e té ciléve fshihen brenda njé periudhe t€ caktuar.
Fillimi dhe mbarimi i asaj periudhe pércaktohet gjaté krijimit té
raportit.

H-MDb-05: Anétarét — té dhénat e ndryshuara &shté njé raport qé
pérmban njé listé t€ anétaréve, t€ dhénat e t€ ciléve ndryshohen brenda
njé periudhe té caktuar. Fillimi dhe mbarimi i késaj periudhe kohore
pércaktohet gjaté krijimit té raportit. Raporti ka pér qéllim kryesisht té
kontrollojé procedurén e ndryshimit automatik t€ departamenteve ose
vitit shkollor n€ bibliotekat shkollore, pasi n€ kolonén "Ndrysho",
departamenti ose viti shkollor do t€ shfagen para ose pas ndryshimit.
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Né llojet e tjera t€ ndryshimeve (p.sh. ndryshimi i adresés sé anétarit),
vlera do t€ shfaqet si emri i atributit pér anétarin pér té cilin ndryshohet
vlera.

H-Mb-06: Anétarét aktivé - sipas departamenteve éshté njé raport qé
p€rmban njé listé t€ anétaréve pér té cilét data e vizites sé fundit gjendet
ende brenda periudhés s€ specifikuar né€ parametrin "Periudha" gjaté
krijimit t€ raportit. Departamenti pércaktohet gjaté krijimit té raportit.
Raporti mund t€ krijohet vet€ém né€ bibliotekat me departamente.

H-Mb-07: Statistikat e pérditésimit té té dhénave té anétaréve -
studentét &sht€ njé raport q€ pérmban t€ dhéna mbi pérdité€simin e
kryer t& anétaréve té regjistruar me t€ dhéna nga baza e t& dhénave té
studentéve referues. Parametrat e hyrjes pér krijimin e raportit jané:
data e pérditésimit (e detyrueshme) dhe lloji i pérditésimit. T€ dhénat
pé€rmbledhése mbi pérdit€simet e kryera pér anétarét shfagen sé€ pari né
raport, pasuar nga listat e anétaréve pér secilin lloj t& pérditésimit.

H-MB-08: Lista e anétaréve me detyrime &shté njé raport qé
pé€rmban njé listé t€ anétaréve me detyrime t€ pashlyera g€ jané
vendosur brenda njé periudhe té caktuar. Fillimi dhe mbarimi i
periudhés pércaktohet gjaté krijimit t€ raportit. N& nj€ biblioteké me
departamente mund t€ krijoni njé listé pér njé departament té caktuar
duke futur parametrin "departamenti i bibliotekés". Nése parametri nuk
€shté pércaktuar, té gjitha departamentet do t€ pérfshihen né listé.

A.2.2 Materiali

Né grupin Materiali, mund té krijoni lista t€ ndryshme té materialit bazuar né
transaksione. Mund té zgjidhni njé nga llojet e raporteve té€ méposhtme:

H-Mt-01: Materiali sipas transaksionit éshté njé raport qé pérmban
njé€ list€ t€ materialit, pér t€ cilin jan€ kryer transaksione t€ ndryshme
brenda nj€ periudhe té€ caktuar. Para se t€ krijoni raportin, duhet t&
pércaktoni llojin e transaksionit, llojin e materialit dhe fillimin dhe
mbarimin e periudhés.

H-Mt-02: Lista e materialit mé té kérkuar €shté nj€ raport qé
pé€rmban listén e materialit mé t€ kérkuar (sipas numrit té huazimeve,
periudhave t€ shtyrjes dhe rezervimeve) brenda njé periudhe t€ caktuar.
Pesédhjeté titujt mé t€ kérkuar jané pérfshir€ né listé. Para se t€ krijoni
raportin, duhet t€ pé€rcaktoni fillimin dhe mbarimin e periudh€s dhe
llojin e materialit.

H-Mt-03: Materiali né bibliotekén e lévizshme éshté njé raport qé
pérmban njé listé t€ materialit qé€ i dorézohet bibliotekés 1€vizese. Para
se t€ krijoni raportin, duhet t€ zgjidhni numrin e bibliotekés 1€vizése
(vlera e paracaktuar &shté 1).

H-Mt-04: Materiali i padisponueshém né bibliotekén lévizése éshté
njé€ raport q€ pé€rmban njé list€ t& materialit q¢ dérgohet né bibliotekén
l1évizése dhe €shté vendosur pér anétarét (e padisponueshme). Para se té
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krijoni raportin, duhet té zgjidhni numrin e bibliotekés 1évizése (vlerat e
paracaktuara jané 1).

A.2.3 Anétarét dhe materiali

Né grupin Anétarét dhe materiali, mund t€ krijoni lista t€ ndryshme t&
materialit ¢ Eshté regjistruar pér anétarét. Mund té zgjidhni njé nga llojet e
raporteve t€ méposhtme:

e H-MM-01: Anétarét me material né huazim &shté njé raport i cili
pérmban njé listé té anétaréve qé kané material né huazim. Kur Krijoni
raportin, s€ pari mund t€ gjeni dhe zgjidhni anétarét n€ dritaren e
kérkimit Kérko - Anétari, dhe mé pas kufizoni materialin n€ huazim
duke vendosur parametrat. N¢é bibliotekat me departamente mund té
krijoni nj€ list€ pér departamente té vecanta duke vendosur parametrin
né€ "Departamenti i bibliotekés". Nése nuk pércaktoni parametrin,
raporti do té krijohet pér t€ gjitha departamentet.

e H-MM-02: Materiali sipas statusit éshté njé raport i cili pérmban njé
listé t&€ materialeve bazuar né statusin e tij aktual. Kur Krijoni raportin,
pérveg statusit té materialit, mund té pércaktoni llojin e materialit dhe
numrin e vendit. Né bibliotekat me departamente mund t¢ krijoni njé
listé pér departamente t€ caktuara duke hyré né parametrin
"Departamenti i bibliotek&s". Nése nuk pércaktoni parametrin, raporti
do t€ krijohet pér té gjitha departamentet.

e H-MM-03: Anétarét dhe pérfundimi i periudhés sé huazimit &shté
nj€ raport i cili pérmban njé€ listé t€ anétaréve q€ kané material né
huazim, afati i huazimit i té ciléve ka pérfunduar ose do té pérfundojé
brenda njé periudhe té caktuar. Kur Krijoni raportin, mund té
pércaktoni fillimin dhe mbarimin e afatit, klasé€s ose viti i anétarit,
kategorisé sé anétarit dhe programit t€ studimit. N& bibliotekat me
departamente mund t€ krijoni njé listé pér departamente t& caktuara
duke hyr€ n€ parametrin "Departamenti i bibliotek&s". Nése nuk
pércaktoni parametrin, raporti do t€ krijohet pér t& gjitha departamentet.

e H-MM-04: Njoftimi pér pérfundimin e afatit té huazimit (posta)
€sht€ nj€ raport i cili pérmban nj€ listé t€ anétaréve q€ kané material né
huazim, afati i huazimit i té ciléve ka pérfunduar ose do té pérfundojé
brenda njé afati té caktuar kohe. Njoftimet e krijuara synojné t€ shtypen
né njé printer. Kur krijoni raportin, mund t€ pércaktoni fillimin dhe
mbarimin e afatit, llojin e materialit, departamentin ose vitin dhe
kategoriné e anétarit. N€ bibliotekat me departamente, njoftimet
krijohen vetém pér departamentin né t€ cilin jeni identifikuar aktualisht
si pérdorues. Nuk mund té krijoni njé raport pér té gjitha departamentet
né té nj&jtén kohé!

e H-MM-05: Njoftimi pér pérfundimin e afatit té¢ huazimit (posta
elektronike) éshté njé raport i cili pérmban njé listé t€ njoftimeve pér
anétarét me njé listé té materialit, afati i huazimit i té cilit ka pérfunduar
ose do t€ pérfundojé brenda njé afati t€ caktuar kohe. Njoftimet e
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krijuara synojné t€ dérgohen me e-mail. Kur krijoni raportin, mund t&
pércaktoni fillimin dhe mbarimin e afatit, llojin e materialit,
departamentin dhe kategorin€ e anétarit. N& bibliotekat me
departamente, njoftimet krijohen vetém pér departamentin né té cilin
jeni identifikuar aktualisht si pérdorues. Nuk mund t€ krijoni nj€ raport
pér t€ gjitha departamentet né t€ njéjtén kohé!

e H-MM-06: Anétarét, marrésit e njoftimeve me email Eshté njé
raport i cili pérmban njé listé t€ anétaréve q€ do t€ marrin njé njoftim
pér datén e pérfundimit té afatit té huazimit me e-mail kur krijoni
raportin LOAN-MM-05. Kur krijoni raportin, duhet t€¢ vendosni té
njéjtat parametra (fillimi dhe mbarimi 1 afatit, 1loji i materialit,
departamenti ose viti dhe kategoria e anétarit) q¢ vendosni kur krijoni
raportin LOAN-MM-05. N¢ bibliotekat me departamente pércaktoni
departamentin né t€ cilin keni krijuar raportin LOAN-MM-05 né
parametrin "departamenti i bibliotekés". Nése nuk specifikoni
parametrin, lista do t€ krijohet pér t€ gjitha departamentet!

Keéshillg:

Teksti i njoftimit pér datén e pérfundimit t€ huazimit (H-MM-04 dhe H-MM-
05) mund té ndryshohet né ményrén g€ déshironi. Pér ta béré€ kété, kopjoni
variablat standardé Teksti hyrés (H-MM-04, H-MM-05) dhe Teksti i pérfundimit
(H-MM-04, H-MM-05) tek ndryshoret e pérdoruesit dhe ndryshoni tekstin né
pérputhje me rrethanat. Né njé ményré t€ ngjashme, mund t€ ndryshoni edhe
nénshkrimin né njoftime (Ndryshorja Firma né njoftime).

A.2.4 Transakcionet

Né grupin e raporteve Transaksionet, mund té krijoni njé listé té
transaksioneve pér nj€ anétar t&€ vecanté ose njé€ listé t€ transaksioneve pér njé
artikull te caktuar t€ materialit. Pér té krijuar dhe shtypur ndonjé nga raportet
nga ky grup, kérkohet njé privilegj i vecanté.

Shénim:

Pér té krijuar dhe shtypur ndonjé listé nga ky grup, kérkohet privilegji
RPT _SPC - privilegjet t€ vecanta né raporte.

Mund t€ zgjidhni nj€ nga llojet e raporteve t&€ méposhtme:

e H-TR-01: Transaksionet pér anétarét — Nr. i kartés sé anétarésisé
€sht€ nj€ raport i cili pérmban njé€ listé t€ transaksioneve pér njé anétar
té zgjedhur brenda njé€ periudhe t€ caktuar. Kur krijoni raportin, mund
té pércaktoni numrin e kartés s€ anétarésisé, fillimin dhe mbarimin e
periudhés dhe llojin e transaksionit. Né bibliotekat me departamente
mund t€ krijoni njé list€ pér departamente t&€ vecanta duke hyré né
parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése nuk specifikoni
parametrin, raporti do t€ krijohet pér t€ gjitha departamentet.
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e H-TR-02: Transaksionet pér anétarin (numri i anétarit) €shté njé
raport i cili pérmban njé listé t€ transaksioneve pér njé€ anétar té
zgjedhur brenda njé periudhe té caktuar. Ndryshe nga raporti H-TR-01,
anétari pércaktohet pérmes numrit té tij (atributi "Numri i anétarit" dhe
jo numrit t€ kart€s s€ anétarésisé, i cili mund té€ ndryshojé kur anétari
merr njé€ karté t€ re anétarésie. Kur krijoni raportin mund té pércaktoni
fillimin dhe mbarimin e periudhés kohore dhe llojin e transaksionit. Né
bibliotekat me departamente mund t€ krijoni njé listé pér departamente
té vecanta duke hyré né parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése
nuk pércaktoni parametrin, raporti do t€ krijohet pér té gjitha
departamentet.

e H-TR-03: Transaksionet pér materialin €shté nj€ raport i cili
p€rmban njé listé t€ transaksioneve pér njé kopje t€ zgjedhur t&
materialit brenda njé€ periudhe té caktuar. Kur krijoni raportin mund té
pércaktoni numrin e inventari t€ kopjes, fillimin dhe mbarimin e
periudhés kohore dhe llojin e transaksionit. Né bibliotekat me
departamente mund t€ krijoni njé listé pér departamente t€ vecanta duke
hyré né€ parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése nuk pércaktoni
parametrin, raporti do t€ krijohet pér t€ gjitha departamentet.

e H-TR-04: Lista e transaksioneve té arkés ¢shté njé raport i cili
pérmban njé list€ té transaksioneve té arkés, t€ vendosura nga njé anétar
i caktuar brenda njé periudhe t€ caktuar. Kur Krijoni raportin, zgjidhni
emrin e pérdoruesit (atributi "Regjistruar nga") ose lini até bosh, nése
déshironi t& pérfshini té gjithé emrat e pérdoruesit. Nése €shté e
nevojshme, mund té pércaktoni kriteret pér atributet e tjera né dritare
pér regjistrimin e parametrave té pyetjes (p.sh. "Lloji i transaksionit",
"Regjistruar”, "Arsyeja e fshirjes/zbritjes s€ detyrimeve, etj.). N& njé
biblioteké me departamente, mund té krijoni njé listé pér departamente
té vecanta duke hyré né parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése
parametri nuk pércaktohet, lista do té krijohet pér té gjitha
departamentet. Né fund té raporteve éshté njé paraqitje pérmbledhése e
transaksioneve té arkés sipas emrit t€ pérdoruesit dhe llojit t&
transaksionit t€ arkés.

e H-TR-05: Anétarét me numrin mé té larté té huazimeve €shté njé
raport i cili pérmban njé listé t€ anétaréve me numrin mé té larté té
huazimeve té jashtme né njé periudhé t€ caktuar (numri i shtyrjeve té
huazimit nuk merret parasysh!). Lista pérmban pesédhjeté anétaré me
numrin mé t€ larté t&€ huazimeve. Kur krijoni raportin, pércaktoni
fillimin dhe mbarimin e periudhés. Nése éshté e nevojshme, mund t&
vendosni parametrat e hyrjes "Kategoria e anétaréve™ dhe "LIloji i
materialit”, t€ pércaktoni nése raporti do té krijohet pér té gjithé
anétarét dhe pér té gjith€ materialin ose vet€m pér anétarét e zgjedhur
dhe materialin e zgjedhur.

Né njé€ biblioteké me departamente mund t€ krijoni njé listé pér njé
departament té vecanté duke vendosur parametrin "Departamenti i
bibliotekés". Nése parametri nuk pércaktohet, lista do t€ krijohet pér t&
gjitha departamentet.
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A.2.5 Veprimet me arkén

N¢ grupin e raporteve Veprimet me arkén mund t€ krijoni lista né lidhje me
veprimet e arkés.

Mund t€ zgjidhni nj€ nga llojet e raporteve t&€ méposhtme:

H-CRO-01: Lista e faturave &shté njé raport i cili pérmban njé listé té
detyrimeve té shlyera dhe shlyerjeve t€ anuluara brenda njé periudhe té
caktuar. Kur krijoni raportin mund té pércaktoni fillimin dhe mbarimin
e periudhés dhe emrin e pérdoruesit. N¢ bibliotekat me departamente
mund t& krijoni njé list€ pér departamente t€ caktuara duke hyré né
parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése nuk p&rcaktoni
parametrin, raporti do té krijohet pér té gjitha departamentet. Raporti
pé€rmban njé listé t€ t€ gjitha transaksioneve brenda njé periudhe té
caktuar. Ai gjithashtu pérmban shlyerje té anuluara pér té cilat shuma
shfaget si njé vler€ negative. Njé listé e pagesave jo-kesh jashté
bibliotekés (p.sh. pagesa me Moneta né shérbimin Biblioteka ime) do t&
shfaget né€ njé formé t€ vecanté.

H-CRO-02: Lista e faturave pérfshiré TVSH-né &shté nj€ raport q&€
pérmban té gjitha transaksionet e shlyerjes sé detyrimeve brenda njé
periudhe t€ caktuar duke pérfshir€ t€ dhéna pé&r TVSH-né. Pérfshihen té
gjitha llojet e shlyerjes s¢ detyrimeve (para né doré dhe jo, né biblioteké
dhe biblioteké jashté saj). Kur krijoni raportin mund té pércaktoni
fillimin dhe mbarimin e periudhés dhe transaksionet, detyrimet ose
shérbimet q€ duhet t&€ pérfshihen n€ krijimin e raportit. Né njé
biblioteké me departamente, mund t€ krijoni njé listé pér departamente
té vecanta duke hyré né parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése
parametri nuk pércaktohet, do t€ krijohet nj€ list€ pér t& gjitha
departamentet. N¢ pjesén e dyté té raportit, t&€ dhénat mbi detyrimet e
papaguara do té shfagen né ményré t€ pérmbledhur sipas ményrés sé
pagesés, llojit t€ shérbimit dhe shkallés s€ TVSH-sé.

H-CRO-03: Pérmbledhje e listés sé faturave, pérfshiré TVSH- né
€sht€ nj€ raport q€ pérmban njé listé té t€ gjitha transaksioneve té
shlyerjes sé€ detyrimeve me t€ dhéna pér TVSH-né sipas ditéve brenda
njé periudhe té caktuar. Ndryshe nga raporti H-CRO-02, té dhénat né
raport shfagen n€ ményré t& pérmbledhur sipas ditéve té caktuara né
periudhén e pércaktuar. N€ pjesén e dyté t€ raportit, t&€ dhénat pér
detyrimet e papaguara jan€ paraqitur né ményré t€ pérmbledhur sipas
llojit t€ shérbimit dhe shkall€s s€ TVSH-sé.

A.2.6 Njoftimet pér vonesat

Né grupin Njoftimet pér vonesat mund té shtypni formularé pér njoftime t&
vonesave dhe t€ pérgatitni nj€ listé t€ marr€sve t€ njoftimeve pér vonesat.

Mund té zgjidhni njé nga llojet e raporteve t€ méposhtme:

H-ON-01: Njoftimet pér vonesat &shté nj€ raport i destinuar pér
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shtypjen e formularéve pér njoftimet e prapambetura. N€ até ményr€,
mund té& pérsérisni shtypjen e njoftimeve, nése i keni dérguar tashmé
pas krijimit t€ tyre, pasi q€ nuk €shté e mundur t€ shtypni ato duke
pérdorur metodén Dérgo njoftimit pér vonesat né modulin e programit
COBISS3/Huazimi. Ky raport pérdoret gjithashtu kur ndodh njé gabim
gjaté shtypjes né nj€ printer dhe kur formularét duhet t€ p&rsériten.

Kur krijoni raportin, do t€ hapet dritarja e kérkimit Kérko — Njoftimet
pér vonesat. Pérdoreni até pér té gjetur njoftimet q€ d€shironi té
shtypni (p.sh. duke vendosur datén né€ "Vendosur" mund t€ kérkoni pér
njoftime t€ krijuara né nj€ dit€ t€ caktuar).

Pérvec formularéve, njé listé e marrésve pa adresé do té pérgatitet
gjithashtu gjaté krijimit té kétij raporti. Pér anétarét qé nuk kané adresé
postare, njoftimi pér vonesat nuk €shté shtypet.

Shénim:

Printimi i njoftimeve pér vonesat nga moduli i programit COBISS3/Raportet
nuk ndikon né statusin e njoftimit pér vonesat. Kjo do té thoté qé njoftimet e
krijuara pér vonesat, té shfaqura pasi té jeté krijuar raporti né modulin e
programit COBISS3/Raportet, duhet té dérgohen duke pérdorur metodén pér
dérgimin né modulin e programit COBISS3/Huazimi (njoftimi i krijuar nuk
Shtypet né njé printer), pérndryshe nuk do té jeni né gjendje té krijoni njoftime
té reja pér vonesat.

Shénim:

Para shtypjes né njé printer rekomandohet té kontrolloni nése letra éshté
vendosur né ményré korrekte (vecanérisht pér zarfat).

o H-N-02: Lista e marrésve té njoftimeve pér vonesat Eshté njé listé e
anétaréve q€ kan€ marré njé njoftim pér vonesat. Pérvec t€ dhénave t&
anétarit, gjithashtu shfagen t€ dhénat mbi materialin me njoftim pér
vonesén. Kur krijoni kété raport, shénoni datén e krijimit t€ njoftimeve.
Nése vendosni dy data t€ ndryshme né parametrin "Data e krijimit t&
njoftimeve pér vonesat", raporti do t€ pérmbajé té gjitha njoftimet e
krijuara brenda periudhés sé zgjedhur. N€ bibliotekat me departamente
mund t& krijoni raportin pér departamente t€ vecanta duke vendosur
parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése nuk pércaktoni
parametrin, raporti do t€ krijohet pér t€ gjitha departamentet.

Né format e njoftimit pér vonesat, lloje t& ndryshme t€ t&€ dhénave mund
té ndryshohen; pér kété arsye, njé bibliotek€ mund té rregullojé
p€rmbajtjen dhe né njé far€ mase edhe formén e formularéve né
pérputhje me nevojat e bibliotekés. Mund t€ gjeni mé shumé
informacion mbi opsionet e krijimit t€ formularéve t€ njoftimit pér
vonesat né€ kap. 8.5.

e H-N-03: Statistikat e njoftimeve pér vonesat pérmbajné statistika té
njoftimeve pér vonesat t€ krijuara pér periudhén e caktuar me datén e
fillimit dhe mbarimit. Pér ¢do dité kur krijohen njoftimet, t€ dhénat e
méposhtme do t€ shfagen pér nj€ njoftim t&€ vecanté (1, 2, 3dhe 4 i
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njoftimit pér vonesat): numri i anétaréve q€ kané marr€ njé njoftim dhe
njé numér kopjesh pér t€ cilét ata kané marré njé njoftim. Nése
vendosni dy data té ndryshme nén parametrin "Data e krijimit té
njoftimeve pér vonesat”, t€ gjitha njoftimet e krijuara pér periudhén e
zgjedhur, do té merren parasysh. Né njé biblioteké me departamente
mund t€ krijoni njé listé pér njé departament té vecanté duke vendosur
né parametrin "Departamenti i bibliotekés". Nése parametri nuk éshté
pércaktuar, lista do t€ krijohet pér t¢é gjitha departamentet.

A.2.7 Eksportii té dhénave

Né grupin Eksporti e té dhénave, mund té pérgatisni t€ dhéna pér redaktim té
métejshém né programe t€ tjera (p.sh. Excel), ose pér nevojat e shpérndarjes sé
té dhénave jashté bibliotekés.

Mund té zgjidhni njé nga raportet ¢ méposhtme:

e H-EXP-01: Lista e detyrimeve té pambledhura ésht€ njé raport qé
pérmban t€ dhéna pé€rmbledhése pér materialin e regjistruar pér t€ cilin
€shté 1€shuar njoftimi i fundit pér vonesén. Njoftimi i fundit pér
vonesén pércaktohet nga njé parametér i vecanté sipas kérkesés sé
bibliotekés. Raporti gjendet né dosjen 7¢ dhénat pér pérpunim té
meétejshém. Kur krijoni raportin, duhet t€ pércaktoni "Paralajmérimin e
fundit pér vonesén e marré" parametrin e hyrjes, ku vendosni numrin e
njoftimit t€ fundit pér vonesén qé anétarét e bibliotekés mund t€ marrin
(numri mé i larté i njoftimeve pér vonesat g€ mund té merren nga
anétarét pércaktohet nga njé parametér i vecantg).

Nése éshté e nevojshme, kufizoni raportin duke vendosur periudhén e
marrjes s€ njoftimit té fundit pér vonesén. Nése déshironi t&€ pérfshini t&
gjith€ materialin me njoftimin e fundit pér vonesén, mos pércaktoni
parametrin. Né njé biblioteké me departamente, mund té krijoni njé
raport pér njé departament t€ vecant€ duke hyré né "departamentin e
transaksionit" ku anétari ka marré njoftimin e fundit. Nése parametri
nuk éshté pércaktuar, raporti do t€ krijohet pér t€ gjitha departamentet.
Nén parametrin "Numri i kart€s sé anétarésis€”, nése éshté e
nevojshme, mund té pércaktoni numrin e kartés sé anétarésisé pér
anétarin. Nése parametri nuk €shté pércaktuar, raporti do t€ krijohet pér
té gjithé anétarét.

Raporti ka pér géllim t€ eksportojé t&€ dhéna né Excel dhe té pérpunojé
m¢ tej t& dhénat. Nuk mund té printoni menjéheré né printer.

Kur raporti t€ pérgatitet, ruajeni até né€ njé dosje né dritaren Pasqyra
dhe dérgimi i raportit té krijuar duke Klikuar butonin Ruaj si. Né
Excel, hapni skedarin qé pérmban raportin. Kur importoni t€ dhéna,
klikoni né butonin "Pércaktuar", zgjidhni vlerén 65001: Unicode (UTF-
8) nga lista dhe ndani té dhénat duke pérdorur shenjén "|", t€ cilén e
vendosni nén "Tjetér".

Eksporti i t&€ dhénave pérmban t€ dhénat e méposhtme:
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Numri i kartés sé anétarésimit

Emri

Mbiemri

Emri dhe mbiemri i kujdestarit/garantuesit

Rruga/numri

Kodi postar dhe gyteti

(Shénim: adresa e njé anétari €shté e nj&jt€ me até t&€ njoftimit t&
fundit pér vonesén)

Numri i telefonit

(Shénim: t€ gjithé numrat e telefonit t€ anétarit jan€ marré nga
njoftimet elektronike dhe t€ dhénat e adresés sé anétarit)

Data e njoftimit t€ fundit pér vonesén

Kostoja e njoftimit té fundit pér vonesén

Gjobé aktuale

(Shénim: t& dhénat pér gjobén aktuale lidhen me kopjen e materialit)
Cmimi i blerjes pér kopjen

Departamenti

Numri i inventarit

Titulli i kopjes

Data e huazimit

Afati i kthimit
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