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COBISS3/Huazimi

A.l PERGATITJA DHE SHTYPJA

Procedura

Procedura

Segmenti COBISS3/Raporte mund té€ arrihet nga shfletuesi duke zgjedhur
segmentin Sistemi/Segmenti i Raporteve.

1. Né panelin Grupet e pérkufizimeve, hapni dosjen Raportet/Pércaktimet
e sistemit/Huazimi dhe zgjidhni grupin né té cilin ndodhet pérkufizimi i
raportit q€ déshironi té pérgatisni.

NEé panelin e djathté do t€ shfaqget lista e pérkufizimeve té grupit té
zgjedhur.

2. NE listén e pérkufizimeve zgjidhni pérkufizimin e raportit g€ dé€shironi t&
krijoni.

3. Zgjidhni metodén Krijimi i raporteve/Krijoni raportin.

Do té hapet dritarja Vendosja e paramentrave pér Kkrijimin e raportit.

Kur pérgatitni disa raporte, vendosja e parametrave té hyrjes nuk éshté e
nevojshme.

4. Vendosni parametrat e hyrjes dhe klikoni né butonin Né rregull.

Hapet dritarja Paragqitja dhe dérgimi i raportit, nga ¢ cila dérgoni
raportin e pérgatitur n€ destinacionet tashmé t€ pércaktuara ose té
ndryshuara. Procedura pér dérgimin né destinacione dhe ruajtjen e printimit
pérshkruhet né manualin Udhézimet themelore COBISS3 (shih kap. 4.5).

Késhillé:

Para se t& shtypni raportin, mund ta hapni dhe shikoni até paraprakisht né
ekranin tuaj duke klikuar né butonin Paragqitja.

A.1l.1 Pérgatitja dhe shtypja e raporteve té
planifikuara

Programi COBISS3 mundéson ruajtjen detyrave té punés té cilat mund t&
ekzekutohen mé voné. Aktualisht, vetém lloji i Krijimit té raportit t€ punés qé
ju lejon té pércaktoni kohén kur duhet té€ fillojé puna éshté pé€rcaktuar nga
programi pér kryerjen e punéve t€ planifikuara. Koha e ekzekutimit pér
krijimin e raporteve té planifikuara pércaktohet né¢ modulin COBISS3/Raportet,
zakonisht pér raporte mé t€ médha qé duhet t€ krijohen jashté orarit t€ punés.
Mund té pérdorni modulin nga shfletuesi duke zgjedhur modulin
Sistemi/Raportet.

1. Né panelin Grupet e pérkufizimeve, hapni dosjen Raportet/Pércaktimet
e sistemit/Huazimi dhe zgjidhni grupin né té cilin ndodhet pérkufizimi i
raportit q€ déshironi té pérgatisni.
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NEé panelin e djathté do té shfaget lista e pérkufizimeve t€ grupit té
zgjedhur.

2. Né listén e pérkufizimeve zgjidhni pérkufizimin e raportit pér té cilin
déshironi t€ krijoni njé detyré€ té planifikuar.

3. Zgjidhni metodén Krijimi i raporteve/Krijo raportin e planifikuar.

Bazuar né pércaktimin e zgjedhur té raportit, do t€ hapet dritarja Vendosja
e paramentrave pér krijimin e raportit. Kur pérgatitni disa raporte,
vendosja e parametrave t€ hyrjes nuk éshté e nevojshme.

4. Gijeni dhe zgjidhni raportet ose pércaktoni vlerat e parametrave qé duhet té
merren parasysh gjaté krijimit t€ raportit.

5. Klikoni né butonin Né rregull.
6. Do té hapet dritarja Redaktimi i punés, ku ju pércaktoni njé puné té re:

e Nén "Emri i punés", vendosni emrin, nén t€ cilin puna do t€ ruhet né
listén e punéve t€ ruajtura. T€ dhénat jané t€ detyrueshme.

e Tek "Koha e aktivizimit (dd.MM.vvvv UU: mm: ss)" vendosni datén
dhe kohén kur duhet t€ kryhet detyra.

e Ng varési té pérkufizimit t€ zgjedhur t€ raportit, do t& hapet njé motor
kérkimi ose njé€ dritare pér Vendosjen e parametrave t€ raportit pér
pérgatitjen e njé raporti. Kur pérgatitni disa raporte, nuk €shté¢ e
nevojshme té kérkoni pér objekte ose t€ vendosni parametrat e raportit.

e Té dhénat né "Status" vendosen dhe ndryshohen automatikish kur ruhet
puna.

e Nén "Lloji i punés", lloji i punés Pérgatitja e raportit €shté zgjedhur
tashmé.

7. Klikoni n€ butonin Né& rregull.

Kur ruani nj€ puné t€ re, do té shfaget njé mesazh né€ lidhje me regjistrimin ¢
suksesshém té krijimit t€ raportit t€ planifikuar dhe puna do t€ marré statusin e
krijuar. Puna e ruajtur mund té redaktohet ose fshihet (procedura e redaktimit

té punéve pérshkruhet n€ manualin e pérdorimit Udhézimet themelore
COBISS3, shih kap. 4.8).

Shénim:

Detyrat qé pérsériten né ményré periodike (p.sh. ¢do dité, ¢do javé, ¢do muaj,
etj.) gjithmoné kané statusin e krijuar (dhe asnjéheré statusin i pérfunduar).

Sapo té krijohet raporti, do t€ dérgohet nj€ njoftim pér vendin e punés né
postén elektronike té bibliotekarit g€ pércaktoi punén. Né rast se raporti nuk
&shté krijuar pér shkak se nuk jané pérmbushur kushtet pér krijimin e raportit
ose sepse ka ndodhur njé gabim gjaté krijimit t€ raportit, do t&€ dérgohet njé
njoftim né t€ njéjtén adresé e-mail.
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Nése raporti éshté krijuar me sukses dhe pasi t€ merrni njoftimin, mund t€ gjeni
skedarin e ruajtur i cili pérmban raportin dhe ta dérgoni até né destinacione.

A.1.2  Shfletimi i skedaréve té ruajtur té raportit

Skedarin e ruajtur mund ta gjeni né modulin COBISS3/Raportet. Moduli €shté i
arritshém nga shfletuesi duke zgjedhur Sistemi/Raportet.

Procedura 1. Né panelin Grupet e pérkufizimeve, hapni dosjen Raportet/Pércaktimet
e sistemit/Huazimi dhe zgjidhni grupin né té cilin ndodhet pérkufizimi i
raportit q€ déshironi té pérgatisni

Né panelin e djathté do té shfaget lista e pérkufizimeve té grupit té
zgjedhur.

2. Né listén e pérkufizimeve zgjidhni pérkufizimin e raportit q€ keni krijuar
dhe ruajtur si njé skedar XML né njé dosje té paracaktuar dhe tani déshironi
té shtypni ose dérgoni me email.

3. Zgjidhni metodén Krijimi i raportit/Shfletoni raportet e ruajtura.

Do t€ hapet dritarja Zgjidh raportin qé pérmban dosje me raporte té
ruajtura. Nén "Zgjidh dosjen" shfaqget emri i dosjes qé pérmban skedarin e
ruajtur me raportet qé krijuat bazuar n€ pérkufizimin e zgjedhur.

4. Né dosjen e zgjedhur, zgjidhni skedarin e déshiruar me raportin e krijuar -
emri i tij do té transferohet né "Emri i skedarit".

5. Klikoni né butonin Hap.

Do té hapet dritarja Paraqitja dhe dérgimi i sé raportit té krijuar, nga e
cila mund t€ d€rgoni raportin e pérgatitur n€ destinacionet e pércaktuara mé
par€ ose t€ ndryshuara (procedura pérshkruhet né manualin e p€rdorimit
Udhézimet themelore COBISS3; shih kap. 4.5)
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