COBISS COBISS3/Huazimi

8.5 PERGATITJA E FORMULAREVE TE NJOFTIMEVE PER
VONESAT

Procedura e pérgatitjes t€ formularéve t€ njoftimit pér vonesat ka pér géllim
krijimin, redaktimin, aktivizimin dhe fshirjen e njoftimeve pér vonesat.
Pérmbajtja e formularéve specifikohet dhe mirémbahet nga veté biblioteka,
ndérsa paragqitja e tyre specifikohet dhe mirémbahet nga shérbimi i
informacionit bibliotekar.

& Shénim:

Nése biblioteka nuk ndérhyn né procedurén e pérgatitjes sé formularéve té
njoftimit pér vonesat, formularét e parazgjedhur té njoftimit pér vonesat
pérdoren kur krijoni raportin Huazimi-ON-01: Njoftimet pér vonesat.
Formularét e paracaktuar pérmbajné té dhénat dhe tekstin bazé né gjuhén
vendase, formati i parazgjedhur i raportit éshté né formatin A4 me adresén e
anétarit né anén e majté (zarfi me etiketén né anén e majté). Formularét e
parazgjedhur nuk mund té redaktohen ose fshihen!

Shénim:

>

Pér té krijuar formularé té njoftimeve pér vonesat, kérkohet privilegji
LOAN_OVR - Njoftimet pér vonesat.

Shénim:

Nése biblioteka né modulin COBISS3/Raportet tashmé ka tekste té
personalizuara pér pérgatitjen e njoftimeve pér vonesat (Posta e paguar
(njoftimi pér vonesat), Teksti hyrés (njoftimi pér vonesat), Teksti mbyllés
(njoftimi pér vonesat, Nénshkrimi né njoftimin pér vonesat), pérmbajtja e
formulareve ¢é njoftimit pér vonesat éshté pérshtatur duhet té redaktohen duke
pérdorur metodén Njoftimi pér vonesat/Pérgatitja e formularéve té njoftimeve
DEr vonesat.

>

Procedura 1. Theksoni klasén Njoftimi pér vonesat dhe zgjidhni metodén
Klasa/Krijoni formularét e njoftimeve pér vonesat.

Do té hapet dritarja Pérgatitja e formularéve té njoftimeve pér vonesat
aty ku shfagen té dhénat pér formularét e njoftimit pér vonesat. Né fillim,
format e parazgjedhura jané aktive.

2. Zgjidhni procedurén qé d€shironi té pérdorni pér t€ vazhduar me aktivitetet
pér mirémbajtjen e formularéve t€ njoftimit pér vonesat:

Pérgatitja e formularéve t€ rinj
Redakto formularét
Aktivizoni formularét

Fshini formularét
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3. Pasi té klikoni né butonin Pérzgjidh, vazhdoni me procedurén e zgjedhur
ose ndérpreni procedurén duke klikuar né butonin Dalje.

8.5.1 Pérgatitja e formularéve té rinj

Zgjidhni opsionin e krijimit t€ formave t€ reja t€ njoftimit pér vonesat nése
déshironi t€ krijoni njé grup té ri t€ formularéve té njoftimit. Mund té krijoni
njé grup té€ ri t€ formularéve t€ njoftimit né bazé t€ formularéve t€ paracaktuar
ose me ndihmén e formularéve té pérgatitur mé paré.

Procedura 1. Ng dritaren Pérgatitja e formularéve té njoftimeve pér vonesat, zgjidhni
butonin Krijo formularét e njoftimeve té reja.

2. Konfirmoni procedurén e zgjedhur duke klikuar n€ butonin Pérzgjidh.
Hapet dritarja Pérgatitja e formularéve té rinj.

3. Vendosni emrin e grupit t€ ri t€ formularéve né fushén Grupi i formularéve
dhe konfirmoni me butonin Né rregull.

& Shénim:

Grupet e formularéve té rinj ruhen né formén e njé skedari, késhtu gé
karakteret e méposhtém nuk duhet té pérdoren né emrin té grupit té
SJormularéve: <,>,:, ",/ \, |,?, *.

Hapet dritarja Grupi i formularéve.

& Shénim:

Kur krijoni formularé té njoftimit pér vonesat pér heré té paré, dritarja
Grupi i formularéve nuk do té hapet pasi asnjé formular i ri nuk éshté
pérgatitur mé paré. Né kété rast té dhénat nga formularét e paracaktuar
pérdoren né formularét e rinj.

4. Zgjidhni nj€ nga grupet e pérgatitura mé par€ t€ formularéve t€ njoftimit
pér vonesat, me ndihmén e té cilit mund t€ pérgatisni formular€ té rinj t&
njoftimit.

5. Konfirmoni zgjedhjen e grupit t&€ formularéve me butonin Né rregull.

Hapet dritarja Redakto té dhénat né formularét pér vonesat. N¢é shiritin e
adresave shihni emrin e grupit té ri t€ formularét q€ do té redaktoni.
Dritarja tregon té gjitha t€ dhénat e grupit té formularéve g€ kemi zgjedhur
né hapin e méparshém.

Dritarja éshté e ndar€ né tre pjesé:

NEé pjesén e sipérme t€ majté t€ dritares €shté njé tabel€, ku shfagen vlerat
numerike, té cilat pérdoren né grupin e formularéve té zgjedhur. Nése njé
biblioteké nuk ka departamente, ka vetém njé rresht né tabelé. Nése njé

8.5-2 © IZUM, shtator 2016, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022



COBISS COBISS3/Huazimi

biblioteké ka departamente, numri i rreshtave né tabel€ &shté i barabarté me
numrin e departamenteve me huazim t€ automatizuar. Emrat e gjashté
kolonave shfaqen né shiritin e titullit té tabelés.

Cdo koloné e tabelés pérmban:
1. kolona 1 - Zbatohet pér

N¢ bibliotekat me departamente, emrat e departamenteve me huazim té
automatizuar shfagen né rreshta té vecanté, pér té cilat do t€ merren
parasysh t€ dhénat e specifikuara né formularét e njoftimit pér vonesat.
NEé bibliotekat pa departamente, ka vetém nj€ rresht n€ kété€ koloné, ku
shfaget Biblioteka kryesore.

2. kolona 2 - Formati dhe pozicioni i titullit

Né kété koloné, duke klikuar né qelizén e zgjedhur té tabelés, do t&
hapet njé listé€ zbritése, ku mund té€ zgjidhni njé vleré pér t€ pércaktuar
formatin dhe pozicionin e adresés. Mund té zgjidhni njé nga vlerat e
méposhtme:

e 0 - formati Ad/adresa né majté
e 1 - formati Ad/adresa né djathte

o 2 —zarfshuméshtresor

3. kolona 3 - njoftimi i paré

Qeliza e tabelés tregon vlerat numerike pér té dhénat e pérdorura né
formularin e njoftimit t&€ paré.

4. kolona 4 - njoftimi dyté

Qeliza e tabelés tregon vlerat numerike pér t& dhénat e pérdorura né
formularin njoftimit té dyté.

5. kolona 5 — njoftimi i treté

Qeliza e tabelés tregon vlerat numerike pér t& dhénat e pérdorura né
formularin njoftimit té treté.

6. kolona — 4. njoftimi i katért

Qeliza e tabelés tregon vlerat numerike pér té dhénat e pérdorura né
formularin njoftimit té katért.

Késhillg:
@ Nése déshironi t€ shihni nj€ pé€rshkrim t€ vlerave numerike né tabelé, mund
té pérdorni shénimin e ekranit duke vendosur kursorin e mausit né qgelizén e
zgjedhur. Késhilla e ekranit do té shfaqé me sukses llojet e t&€ dhénave qé
specifikohen né gelizén e zgjedhur dhe do t€ merren parasysh né€ formularin
e njoftimit pér vonesat.

NEé pjesén e sipérme t€ djathté t€ dritares, mund t€ zgjidhni llojin e t&
dhénave qé déshironi té redaktoni nga lista zbritése. N& nj€ grup té
formularéve t€ njoftimit pér vonesat, mund té redaktohen njé ose mé shumé
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lloje t& té dhénave. Njé 1loj i caktuar i t€ dhénave mund t€ keté versione té
ndryshme té pérmbajtjes, né varési t€ numrit t€ njoftimit ose departamentit
ku pérgatitet njoftimi (n€ bibliotekat me departamente).

Kur redaktoni t€ dhénat pér heré t&€ paré, pérmbajtja e paracaktuar e njé lloji
té€ caktuar té t€ dhénave do t€ shfaget nén llojin e zgjedhur t€ t& dhénave.
Njé version i caktuar i pérmbajtjes shénohet me njé€ numér, n€ baze té t&
cilit p€rmbajtja e zgjedhur shfaget né kolona nga njoftimi i paré€ deri né t&
katértin.

Pozicionet e llojeve t€ caktuara t€ t&€ dhénave n€ formularin e njoftimit
shfagen n€ modelin e njoftimit pér formatin A4 (shih figurén 8.5-1). Kéto
lloje t& t& dhénave mund té redaktohen.

Shénim:

Pér zarfat me shumé shtresa, kufizimet né lidhje me sasiné e hyrjes sé t&
dhénave t€ ndryshueshme duhet t€ merren parasysh kur redaktoni
formularét e njoftimit pér shkak té pozicioneve t€ specifikuara té t€
dhénave.

Mund té zgjidhni njé nga shtaté llojet e méposhtme té t& dhénave:
1. Té dhéna shtesé nén adresén e bibliotekés

N¢ format e parazgjedhura t€ njoftimit pér vonesat, shfagen vetém
té dhénat e pérgjithshme t€ adresés s€ bibliotekés, késhtu qé ky lloj
1 t€ dhénave €shté bosh né fillim. N€ njoftimin pér vonesat, té
dhénat shtesé do t€ shfagen nén adresén e bibliotekés sé
pérgjithshme (p.sh. adresa e postés elektronike, telefoni, faksi, orari
1 punés, etj.).

2. Postare (zarf me shumé shtresa)

Ky lloj i t&€ dhénave pérmban vlerén e paracaktuar Posta e paguar
né zyrén postare..., e cila specifikon numrin e zyrés postare dhe
emrin e zyrés postare ku anétaréve u dérgohen njoftimet. Vlera e
paracaktuar mund t€ redaktohet ose mund t€ shtohet version i ri i
pé€rmbajtjes. Ky lloj i t&€ dhénave redaktohet vetém nése biblioteka
pérdor zarfe me shumé shtresa.

3. Numri i njoftimit pér vonesat (emri)

Pér kété lloj té dhénash, vlera e ndryshueshme% e njoftimit pér
vonesat% &shté pérdorur tashmé, pér t€ cilén do t€ shfaget
automatikisht numri i duhur i njoftimit t€ marré (NJOFTIMI I
PARE, NJOFTIMI I DYTE, NJOFTIMI I TRETE, NJOFTIMI I
KATERT). Nése njé biblioteké déshiron té pércaktojé njé formé
tjetér t€ numérimit t€ njoftimeve té prapambetura ose té vendosé
emrin e njoftimit né formén e tekstit (p.sh. Njoftimi i Drejtorit,
etj.), Duhet t€ pércaktohet njé version i ri i pérmbajtjes, i cili do té
pérdoret né grupin e formularéve t€ njoftimit pér vonesat.

8.5-4
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4. Teksti hyrés

Lloji i té dhénave Teksti hyrés ka njé€ tekst t€ pergjithshém té
paracaktuar, i cili mund t€ redaktohet ose mund t€ shtoni versione
té reja té pérmbajtjes.

5. Teksti i pérfundimit

Lloji i té dhénave Teksti i pérfundimit ka nj€ tekst t€ pérgjithshém
té paracaktuar, i cili mund té redaktohet ose mund té shtoni
versione t€ reja té pérmbajtjes.

6. Nénshkrimi né njoftimet pér vonesat

Ky lloj i t€ dhénave pérmban kokén e paracaktuar té bibliotekés sé
vlerés s€ pérgjithshme. Té dhénat mund t€ redaktohen ose mund té
shtoni versione t€ reja té pérmbajtjes.

7. Shfagja e ¢mimit né fund té njoftimit pér vonesat

Pér kété lloj t€ dhéne, dy vlera t&€ ndryshueshme, %o¢mimi i njoftimit
té marré% dhe %gjoba aktuale%, té cilat kané frazén hyrése,
pérdoren si té paracaktuara. N& vend t€ vlerave té ndryshueshme,
¢mimi pérkatés nga lista e vlefshme e ¢mimeve té bibliotekés ose
departamentit (nése lista e gmimeve &shté e ndryshme nga
departamentet) shfaget automatikisht né njoftimet e pérgatitura a.
Nése njé biblioteké d€shiron té pércaktojé njé shfagje t&€ ndryshme
té€ cmimeve dhe frazat hyrése, 1loji i paracaktuar i t€ dhénave duhet
té redaktohet ose duhet t€ pércaktohen versione té reja t&€
p€rmbajtjes, ku do t€ pérdoren vlerat e ndryshueshme, né vendin e
té cilave do t€ jené vlerat pérkat€se shfaget automatikisht né grupin
e njoftimeve (shih funksionin Vendos vierén e ndryshueshme mé tej
né kété kapitull).

Késhillé:

Biblioteka mund t€ zgjedhé t€ shfaqé logon dhe imazhin e nénshkrimit t&
personit pérgjegjés té bibliotekés n€ printimin e njoftimeve pér formatin
A4. Logoja do t€ shfaget n€ kokén e njoftimit (sipér adres€s s€ marrésit t&
njoftimit). Nése biblioteka vendos t€ shtypé logon né njoftim né formatin
A4, logoja do té shfaget gjithashtu n€ formularét e regjistrimit, té cilat
ruhen me konfirmimin e n€nshkrimit t€ anétarit pérmes pllakés sé&
nénshkrimit (shih kap. 3.1.4). Imazhi i nénshkrimit shfaget nén llojin e té
dhénave 6 (n€nshkrimi né njoftim). Biblioteka mund t€ p&rdoré vetém njé
nénshkrim né t€ gjitha njoftimet (nuk ésht€ e mundur t€ lejohen nénshkrime
té ndryshme pér secilin departament ose njé numér i caktuar).

Pér té pérfshiré logon ose nénshkrimin né njoftimet pér vonesat, biblioteka
duhet t€ dérgoj€ logon (e pércaktuar si njé imazh, e ruajtur né formatin jpg
ose gif, madhésia maksimale 25 x 176 mm) dhe/ose nénshkrimi (i
pércaktuar si njé imazh, i ruajtur né jpg ose format gif, madhésia
maksimale 25 x 80 mm).
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Mirlona Buzo
Rr.: "Qemal Stafa", P. 6, Shk. 2, Ap. 14 ¢ Té dhénat dhe adresa o
1000 Tirané angtarit
Akademia e Shkencave e Shqipérisé 1. T& dhéna shtesé nén
Sheshi Fan Noli adresén e bibliotekés
1000 Tirané
tel.: +355 4 225 96 58
21.09.2021

i £ 3. 3. Numri (emri) i

0000002 Mirlona Buzo VEREJTJA 1 < njoftimit

Ju njoftojmé se afati juaj pér librat e huazuar i ka kaluar afati i kthimit

4. Teksti hyrés

Afati: 13.10.2020 TI=Lypési i kohés : poezi AU=Agolli, Dritéro IN=000047578
Afati: 13.10.2020 TI=Proza e shkurtér : zgj... AU=Kadare, Ismail IN=100068488
Afati: 13.10.2020 TI=Psikanaliza e artit dh... AU=Freud, Sigmund IN=000049476

|Ju lutemi, t& ktheni materialin dhe té& shlyeni gjobén pér vonesén dhe shpenzimet e vérejties. | <——— 5. Teksti i pérfundimit

Cmimi i vérejtjes: 0 7. Shfagja e ¢gmimit né

Gjoba né datén aktuale: 0,00 ALL fund té njoftimit
Pérgjegjési i bibliotekés Nénshkrimi i
Nénshkrimi < personit pérgjegjés

né biblioteké

Figura 8.5-1: Modeli i njoftimit pér vonesat me shfaqgjen e llojit té té dhénave pér formatin A4

NE€ pjesén e poshtme t€ dritares éshté€ "Fusha pér redaktimin e llojit t€ zgjedhur
té t& dhénave", ku redaktohet pé€rmbajtja e t€ dhénave, e cila shfaget né
formularét e njoftimit. Mund t€ ruani versione t&€ ndryshme t€ pé€rmbajtjes pér
njé€ lloj t€ dhénash. Secili version i pérmbajtjes Eshté né rreshtin e vet t&
numéruar. Pér llojin e zgjedhur té t€ dhénave, zgjidhni versionin e déshiruar t&
pérmbajtjes qé déshironi té redaktoni. Pérmbajtja e zgjedhur do té shfaget né
pjesén e poshtme t€ dritares, ku mund ta ndryshoni at€ né pérputhje me
rrethanat.

Késhillé:

Pér llojin e té dhénave Té dhéna shtesé nén adresén e bibliotekés nuk ka
pérmbajtje né fillim.

>

Késhillé:

Kur redaktoni té dhénat, shenja% nuk duhet té pérdoret pasi pérdoret vetém
pér vendosjen e vierave té ndryshueshme.

>

Nén fushén pér redaktimin e pérmbajtjes s€ llojit t€ zgjedhur té t€ dhénave,
mund t€ pérdoren funksionet ose butonat e méposhtém:

e Vendosni vlerén e ndryshueshme
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Né procedurén e redaktimit t€ t€ dhénave né formularé, mund té
pérdoren vlerat e ndryshueshme t€ pérgatitura mé paré€, né vendin e té
cilave vlera aktuale do té shfaget automatikisht. Mund t€ vendosni
vlerat e méposhtme té ndryshores:

— detyrimi total i anétarit

Shfagja e detyrimeve totale pér anétarin.

borxhet e t€ gjitha njoftimeve té marra
Shfagja e detyrimeve totale té t€ gjitha njoftimeve t€ marra nga
anétarin

¢mimi i njoftimit t€ 1-té

Shfagja e ¢gmimit pér njoftimin e paré (INJOF) sipas listés sé
vlefshme t€ gmimeve té bibliotekés ose departamentit, né€se lista e
¢mimeve ésht€ e ndryshme nga departamentet.

¢mimi i njoftimit t& 2-té

Shfagja e ¢gmimit pér njoftimin t€ dyté (2NJOF) sipas listés sé
vlefshme té€ gmimeve té bibliotekés ose departamentit, nése lista e
¢mimeve ésht€ e ndryshme nga departamentet.

¢mimi i njoftimit t& 3-té

Shfagja e gmimit pér njoftimin t¢ treté (3NJOF) sipas listés sé
vlefshme té€ gmimeve té bibliotek€s ose departamentit, nése lista e
¢mimeve éshté e ndryshme nga departamentet.

¢mimi i njoftimit t€ 4-rt

Shfagja e gmimit pér njoftimin e katért (4NJOF) sipas listés sé
vlefshme té gmimeve té bibliotek€s ose departamentit, n€se lista e
¢mimeve ésht€ e ndryshme nga departamentet.

gjoba aktuale
Shfagja e gjobés aktuale pér anétarin né ditén kur pérgatitni
njoftimin pér vonesat.
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gjobé pér librat - GjOB01

Shfagja e cmimit pér gjobén GJOBO1 sipas listés sé vlefshme t&
¢mimeve té bibliotekés ose departamentit, né€se lista e gmimeve
&sht€ e ndryshme nga departamentet.

gjobé pér serialet - GJOB02

Shfagja e ¢gmimit pér gjobén GJOBO2 sipas listés sé vlefshme t&
¢mimeve té bibliotekés ose departamentit, né€se lista € gmimeve
&shté e ndryshme nga departamentet.

gjobé pér materialin jo-libér - GJOB04

Shfagja e ¢cmimit pér gjobén GJOBO04 sipas listés s€ vlefshme té
¢mimeve té bibliotek€s ose departamentit, nése lista € gmimeve
&shté e ndryshme nga departamentet.

marrja e njoftimit pér vonesat

Shfagja e numrit ose emrit pérkatés té€ njoftimit pér vonesat né ditén
kur pérgatitni njoftimin (NJOFTIMI 1, NJOFTIMI 2, ose p.sh.
NJOFTIMI | DREJTORIT).

¢mimin e njoftimit t&€ marré

Shfagja e ¢gmimit t€ njoftimit n€ ditén kur pérgatitni njoftimin sipas
listés s€ vlefshme té cmimeve t€ bibliotekés ose departamentit (nése
lista e gmimeve €shté e ndryshme nga departamentet).

numri i njoftimit t€ marré

Nése d€shironi t€ eméroni njoftimet pér vonesat ndryshe ose
pérdorni két€ opsion edhe kur redaktoni versionet gjuhé&sore pér
krijimin e formularéve né gjuhé té tjera, mund t€ p€rdorni vlerén e
ndryshueshme pér shfagjen e vlerés numerike té€ njoftimit t&€ marré
né ditén kur pérgatitni njoftimin (p.sh. 1 pér njoftimin e paré, 2 pér
njoftimin e dytg, etj.).

Shembull:
Shembull i pérdorimit:

Yonumri i njoftimit t€ marré%. njoftimi pér datén e pérfundimit t&
afatit t& huazimit

Né versionet gjuhésore, mund té€ shmangni vendosjen e formave té
ndryshme t€ nj€ lloji t€ t€ dhénave, pasi t€ gjitha versionet gjuh&sore
mund té redaktohen duke pérdorur nj€ version t€ pérmbajtjes sé
llojit t& t€ dhénave 3. Numri i njoftimit pér vonesat (emri).

Ruaj

Pérdorni kété buton nése déshironi t&€ ruani versionin e ndryshuar t&
pé€rmbajtjes.

Késhillg:

Kur redaktoni t€ dhéna, mund té pérdorni funksionin Vendos
ndryshoren e vierés. Duke pérdorur kété funksion, mund t€ futen vlerat

8.5-8

© 1ZUM, shtator 2016, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022




COBISS

COBISS3/Huazimi

e zgjedhura t€ ndryshores, né vendin e sé cilés vlera aktuale do té
shfaget automatikisht n€ njoftimet e pérgatitura (numri i njoftimit té
marré, detyrimet totale té anétarit, etj.).

Shto

Pérdorni kété buton kur déshironi t€ pércaktoni pé€rmbajtje t& re pér
llojin e zgjedhur t€ t€ dhénave. Mund ta béni kété duke theksuar
versionin e pérmbajtjes nén llojin e zgjedhur té t€ dhénave, duke e
redaktuar até né pérputhje me rrethanat ose duke e pérditésuar dhe duke
klikuar né butonin Shto. Mund t& shtoni mé shumé versione té
pérmbajtjes pér njé lloj t&€ dhénash. Secili version i shtuar rishtas do t&
marré numrin e tij aktual, i cili nuk mund t€ ndryshohet. Porosia nuk
bazohet gjithmoné né numrin aktual.

Fshi

Pérdorni butonin kur déshironi t€ fshini versionin e pércaktuar té
p€rmbajtjes né pjesén e sipérme t€ djathté té dritares. Mmund ta béni
kété duke theksuar versionin e pérmbajtjes pér llojin e zgjedhur té t&
dhénave dhe duke klikuar butonin Fshi. Versioni i pérmbajtjes pér kété
grup t€ formave do t€ fshihet pérgjithmoné.

Shénim:

Nése versioni 1 pérmbajtjes pérdoret né grupin e formularéve té
njoftimit pér vonesat, ai nuk mund té fshihet. Do t€ merrni njé njoftim
automatik se né cilin vend né tabel€ éshté pérdorur versioni i
pé€rmbajtjes.

Lart

Pérdorni butonin Lart kur déshironi t&€ zhvendosni versionin e
pérzgjedhur t€ p€rmbajtjes n€ pjesén e sipérme t€ djathté t€ dritares njé
ose mé shumé rreshta lart. Kur 1€vizni versionin (rreshtin) e pé€rmbajtjes
lart, numri i tij aktual nuk ndryshon pasi pércaktohet nga versioni i
pé€rmbajtjes pér llojin e t&€ dhénave.

Poshté

Butoni Poshté pérdoret kur déshironi t€ zhvendosni versionin e
pérzgjedhur t€ p€rmbajtjes n€ pjesén e sipérme t€ djathté t€ dritares njé
ose mé shumé rreshta poshté. Kur 1€vizni versionin (rreshtin) e
pé€rmbajtjes poshté, numri i tij aktual nuk ndryshon pasi pércaktohet
nga versioni i pérmbajtjes pér llojin e t& dhénave.

Butonat pér ruajtjen dhe anulimin e krijimit t€ formularéve té njoftimit pér
vonesat:

Né rregull

Pérdorni butonin Né rregull pér té ruajtur grupin ekzistues ose té
krijuar rishtas t€ formularéve t€ njoftimit pér vonesat.
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e Anulo

Pérdorni butonin Anulo pér té dal€ nga dritarja pér redaktimin e t&
dhénave né formularét e njoftimit pa e ruajtur até.

8.5.1.1 Redaktimi i té dhénave né formularét e njoftimit
pér vonesat

Mund t€ redaktoni t€ dhénat n€ njoftimet pér vonesat pér secilin njoftim mé
vete. Né¢ dritaren Redaktimi i té dhénave né formularét e njoftimeve pér
vonesat, mund té redaktoni t& dhéna deri né katér njoftime. Nése nj€ biblioteké
pérdor mé pak njoftime (t€ vendosura nga njé parametér i vecanté me kérkesé
té bibliotekés), t€ dhénat percaktohen vetém pér numrin e njoftimeve qé u
dérgohen anétaréve t€ saj (p.sh. vet€m pér dy njoftimet e para). Njé biblioteké
nuk ka pse té redaktoj€ formularét pér njoftimet e mévonshme pasi ato nuk
merren parasysh né procedurén e krijimit t€ njoftimeve pér vonesat.

Nése biblioteka ka disa departamente t€ automatizuara, ajo redakton té dhénat
né formularé vetém pér ato departamente ku njoftimet pérgatiten nga procesi i
pérgatitjes sé njoftimit, dhe né€ departamentet e tjera formularét nuk kang
nevojé té€ redaktohen.

N¢ dritaren Redaktimi i té dhénave né formularét e njoftimeve pér vonesat
&shté njé€ tabelé ku vlerat numerike shfagen né€ gelizat e vecanta pér nj€ njoftim
té caktuar né€ bibliotekén kryesore ose né njé departament t€ caktuar (né€
bibliotekat me departamente).

Ka shtat€ numra né€ secilén qelizé, t€ ndara nga njé€ presje, t€ cilat pérfaqésojné
lloje t€ ndryshme t€ t& dhénave né€ formularét e njoftimit pér vonesat. Né fillim,
vlera e paracaktuar né qeliza €shté 1; kéto vlera, t€ cilat pércaktojné
pé€rmbajtjen e njoftimeve t€ shfaqura, mund t€ ndryshohen nga biblioteka dhe
jané baza pér krijimin e raportit Huazimi-ON-01: Njoftimet pér vonesat.

1. Theksoni me mausin klikoni né gelizén e zgjedhur nén numrin e déshiruar
té njoftimit pér bibliotekén kryesore ose pér njé departament té caktuar
(vlen pér bibliotekat me departamente).

2. ME pas né pjesén e sipérme t€ djathté t€ dritares, zgjidhni llojin e déshiruar
té t& dhénave dhe versionin e pérmbajtjes pér kété 1loj té dhénash nga lista
zbrit€se. Klikoni dy heré pér té€ konfirmuar versionin e pérzgjedhur té
pérmbajtjes q€ do té pérdoret né formular. Gjaté késaj procedure, numri
aktual i versionit t€ pé€rmbajtjes (i shfaqur né fillim té rreshtit) do t&
transferohet né qelizén e zgjedhur n€ vendin e specifikuar pér kété lloj té
dhénash (p.sh. lloji i t€ dhénave 6. Nénshkrimi né njoftimet pér vonesat do
té transferohet né vendi i gjashté né€ qeliz€ me numrin aktual t€ versionit t&
p€rmbajtjes).

Vazhdoni t€ redaktoni formularét e njoftimit pér vonesat né secilén gelize
(né varési t€ numrit t€ njoftimeve né biblioteke), derisa pérmbajtja e tyre t&
redaktohet pér té gjitha njoftimet né bibliotekén kryesore ose né
departamente té caktuara (vlen pér bibliotekat me departamente).

8.5-10
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3. Ruani ndryshimet né grupet e formularéve duke klikuar n€ butonin Né
rregull.

Keéshillg:

NEé bibliotekat me departamente, mund t€ kopjoni pérmbajtjen e njé gelize té
caktuar né€ gelizat e tjera (p.sh. pérmbajtja e njoftimit t& paré éshté e njéjté ose e
ngjashme me t€ gjitha njoftimet n€ departamentet e tjera).

Kryeni procedurén e kopjimit duke theksuar qgelizén e zgjedhur dhe shtypur
kombinimin e tastave <Ctrl> + <C>. Mg pas theksoni me mausin dhe klikoni
né gelizén e déshiruar ose mé shumé geliza né t€ njé&jtén kohé (p.sh. pér t&
gjitha njoftimet né té gjitha departamentet) dhe ngjisni pé€rmbajtjen duke
shtypur kombinimin e tastave <Ctrl> + <V>. Nése vetém njé version i
p€rmbajtjes 1 nj€ lloji specifik té t& dhénave (p.sh. 6. Nénshkrimi né njoftimet
pér vonesat) ésht€ 1 ndryshém pér njé departament té caktuar, ndryshoni vetém
ké&t€ version t€ pérmbajtjes n€ gelizat e zgjedhura té kétij departamenti.

8.5.1.1.1 Variantet gjuhésore té formularéve té njoftimit pér
vonesat

Njé biblioteké g¢ mundéson dérgimin e njoftimeve pér vonesat pér anétarét e
saj né gjuhé té ndryshme mund t€ modifikojé formularét e n€ disa variante
gjuhésore. Formularét e njoftimit jané krijuar né gjuhén vendase por mund té
krijoni deri n€ pesé€ variante t€ ndryshme gjuhésore.

1. Pér llojin e zgjedhur t€ t€ dhénave, n€ kéndin e sipérm t€ djathté t& dritares
Redaktimi i té dhénave né formularét e njoftimit pér vonesat, theksoni
variantin e pérmbajtjes né gjuhén vendase.

2. Duke klikuar butonin e djathté t&€ mausit, filloni procedurén e vendosjes sé
varianteve shtesé té gjuhés.

Do té hapet dritarja Variantet gjuhésore té njoftimeve pér vonesat, e cila
ndahet né pesé fusha me rreshta fillestaré t€ ndryshém (varianti i gjuhés sé
paré, varianti i gjuhés s€ dyté, etj.).

3. Vendosni kursorin ¢ mausit n€ fushén e variantit gjuh&sor té€ zgjedhur dhe
vendosni t€ dhénat né njé gjuhé tjetér. Mund té vendosni deri n€ pesé
variante gjuhésore té t€ dhénave qé do t€ pérdoren gjaté krijimit té raportit
Huazimi-ON-01: Njoftimet pér vonesat.

Gjaté procedurés s€ redaktimit té t& dh&nave, gjithashtu mund t€ pérdorni
funksionin Vendos vierén e ndryshueshme (shih kap. 8.5.1).

Shénim:

Kur redaktoni té dhénat, mos pérdorni shenjén%, pasi pérdoret vetém pér
futjen e vierave té ndryshueshme.

Shénim:

© 1ZUM, shtator 2016, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022 8.5-11




COBISS3/Huazimi

COBISS

Procedura

A\

Njé variant i vecanté gjuhésor merret parasysh kur krijohet njoftimi pér
vonesat pér njé anétar té caktuar me kusht qé té zgjidhet varianti pérkatés i
gjuhés pér anétarin né redaktues (metoda Objekti/Redakto) nén atributin
"Gjuha e njoftimeve pér vonesat™ (shih kap. 3.1 .2.1).

4. Ruani ndryshimet duke klikuar né€ butonin Né rregull.

Shénim:

Variantet gjuhésore té té dhénave duhet té vendosen pér llojet e té dhénave pér
té cilat njé biblioteké déshiron té shfaget né njoftimet e krijuara né njé nga
variantet e gjuhés!

8.5.2 Redaktimi i formularéve

Zgjidhni opsionin e redaktimit t& formularéve té€ njoftimit nése déshironi té
ndryshoni ose perditésoni t€ dhénat né formularét e njoftimit pér vonesat.

1. Ng dritaren Krijimi i formularéve té njoftimit pér vonesat, theksoni
butonin Redaktimi i formularéve.

2. Konfirmoni procedurén e zgjedhur duke klikuar né butonin Pérzgjidh.

Do t€ hapet dritarja Grupi i formularéve.

Késhillé:

Formularét e parazgjedhur té njoftimit pér vonesat nuk mund té
redaktohen. Nése njé biblioteké nuk ka pérgatitur akoma formularé té rinj
njoftimesh dhe né fillim pérdor procedurén Redaktimi i formularéve, do té
shfaget njé njoftim, duke ju informuar se redaktimi i formularéve té
parazgjedhur nuk éshté i mundur. Njé biblioteké duhet té krijojé formularé
té rinj né bazé té formularéve té paracaktuar.

3. Zgjidhni njé nga grupet e pérgatitura mé par€ t€ formularéve t€ njoftimit

dhe konfirmoni at€ duke klikuar butonin Né& rregull.

Do t€ hapet dritarja Redaktimi i formularéve té njoftimit pér vonesat.
NEé rreshtin e titullit, shfaqet emri i grupit t€ formularéve t€ q€ zgjidhet pér
redaktim.

Vazhdoni procedurén e redaktimit té€ formularéve né dritaren Redaktimi i

formularéve té njoftimit pér vonesat né pérputhje me udhézimet (shih
kap. 8.5.1).

8.5-12
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8.5.3 Aktivizimi i formularéve

NEé njé biblioteké q€ nuk ndérhyn né procedurat e krijimit t€ formularéve té
njoftimit pér vonesat, jané t€ vlefshém formularét e paracaktuar. Aktivizoni
grupe té reja ose tashmé ekzistuese t€ njoftimeve vetém pasi té€ keni redaktuar
té gjitha t&€ dhénat e kérkuara (gjithashtu variantet gjuhésore, nése éshté e
nevojshme) pér grupin e formularéve té€ njoftimit dhe pasi t€ keni ruajtur t€
dhénat.

1. Ng dritaren Krijimi i formularéve té njoftimit pér vonesat, theksoni
butonin Aktivizimi i formularéve.

2. Konfirmoni procedurén e zgjedhur duke klikuar né butonin Pérzgjidh.

3. Do t€ hapet dritarja Grupi i formularéve, ku mund t€ zgjidhni njé nga
grupet e njoftimeve pér vonesat e krijuara mé par€ qé€ déshironi té
aktivizoni pér procedurén e krijimit té njoftimeve pér vonesat né raportin
HUAZIMI-ON-01: Njoftimet pér vonesat.

Gjithashtu mund t€ zgjidhni formularét e parazgjedhur t€ njoftimit pér
vonesat.

4. Konfirmoni grupin e formulareve té zgjedhur duke klikuar né€ butonin Né
rregull.

Grupi aktual i formulareve té vlefshém do té shfaget né pjesén e sipérme té
dritares Krijimi i njoftimeve pér vonesat.

8.5.4 Fshirjae formularéve

Njé biblioteké mund t€ fshijé grupet e pérgatitura tashmé té formularéve té
njoftimeve nése nuk ka mé nevojé pér to. Duke kryer kété proceduré, njé grup i
caktuar i njoftimeve do té fshihen pérgjithmoné.

Shénim:

Formularét e parazgjedhur té njoftimit pér vonesat nuk mund té fshihen.
Gjithashtu, formularét e njoftimit pér vonesat aktualisht té viefshém nuk mund
té fshihen. Kur zgjidhni grupin e viefshém té formularit, do té merrni njé
njoftim automatik, duke ju informuar se grupi nuk mund té fshihet.

1. Ng dritaren Krijimi i formularéve té njoftimit pér vonesat, theksoni
butonin Fshirja e formularit.

Konfirmoni procedurén duke klikuar né butonin Pérzgjidh.

3. Do t€ hapet dritarja Grupi i formularéve, ku mund t€ zgjidhni njé nga
grupet e pérgatitura té€ njoftimeve pér vonesat € dé€shironi t€ fshini
pérgjithmoné.

Keéshillé:
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Nése ka vetém njé grup té formulareve té njoftimit pér vonesat té
pérgatitura né bibliotekén tuaj, do té shfaqet automatikisht njé pyetje qé ju
pyet nése déshironi ta fshini kété grup té formularéve.

4. Konfirmoni grupin e formularéve t€ zgjedhur duke klikuar né butonin Né
rregull.

Formularét do t€ fshihen veté€m pasi t€ shfaget njé€ pyetje né dritare, né té
cilén duhet t€ konfirmoni fshirjen duke klikuar né butonin Né rregull.
Mund t€ anuloni procedurén e fshirjes sé grupit t€ formularéve duke klikuar
né butonin Anulo.

5. Grupi i formularéve t€ zgjedhur do t€ fshihet dhe do té ktheheni né dritaren
Krijimi i njoftimeve pér vonesat.
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