COBISS COBISS3/Huazimi

8.2 SHTYPJA E NJOFTIMEVE PER VONESAT

Si rregull, njoftimet e pérgatitura pér vonesat shfagen menjéheré€ pasi té
pérgatisni njoftimet pér vonesat duke klikuar butonin Né rregull né dritaren
Dérgoni njoftimet pér vonesat. Gjithashtu mund t€ shtypni njoftime pér
Vvonesat mé pas né njé nga ményrat e méposhtme:

e me metodén Klasa/ Dérgoni njoftimet pér vonesat nése zgjidhni
klasén Njoftimet pér vonesat

e duke pérdorur metodén Objekti/ Dérgo ose Objekti/Printo duke
klikuar né njoftimin e zgjedhur

e né segmentin COBISS3/Raporte (shih kap. A.2.6)

& Shénim:

Gjithashtu mund té printoni njoftime pér vonesat (ato jané njoftime pér vonesat
me ngjyré té zezé ose té gjelbér) né modulin COBISS3/Huazimi duke pérdorur
metodén Objekti/Dérgo ose né modulin COBISS3/Raporte duke krijuar
raportin L-O-01: Njoftime pér vonesat. Krijimi ose shtypja e njé raporti té tillé
nuk ndikon né statusin e njoftimit pér vonesat (ngjyra). Do té thoté gjithashtu
qé nése shtypni njoftime té papaguara né njé printer, ato do té mbeten té kuge.

Mg poshté pérshkruhet procedura pér shtypjen e njoftimeve pér vonesat duke
pérdorur metodén Klasa/Dérgo njoftimet pér vonesat.

Procedura 1. Theksoni klasén destinacione logjike dhe zgjidhni metodén Dérgoni
njoftimet pér vonesat

Dritarja Dérgo njoftimet pér vonesat tregon informacionin né lidhje me
njoftimet g€ jané pérgatitur por nuk jané dérguar ende. Té dhénat pér
njoftimet e padérguara pér t€ gjitha departamentet shfagen né bibliotekat
me departamenteve.

2. Zgjidhni njoftimet dhe konfirmoni zgjedhjen duke klikuar né butonin
Dérgo.

Njoftimet i dérgohen printerit té zgjedhur pér njoftimet e raportit
(destinacione logjike Njoftimet pér vonesat (zarfat) - Huazimi ose Printeri -
Huazimi).

& Shénim:

Para se té shtypni né njé printer, késhillohet gjithmoné té kontrolloni nése letra
éshté e pérgatitur né ményré korrekte (vecanérisht pér zarfet me shumé
shtresa).

Gjaté pérgatitjes s€ deklaratés, pérve¢ formularéve, shfaget edhe njé listé e
marrésve t€ njoftimeve pér vonesat pér t€ cilat nuk €éshté shtypur njoftimi i
pérgatitur, sepse anétari nuk ka ndonjé adresé postare.
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Adresa postare e pércaktuar pér t'u pérdorur n€ njoftimet pér vonesat éshté
shtypur né formularin pér njoftimin (shih kap. 3.1.2.1.1). Nése nuk pércaktohet
asnjé adresé pér kété qéllim, adresa do té pércaktohet né rendin vijues: adresa e
perhershme, adresa e pérkohshme, adresa e biznesit, adresa e
garantuesit/kujdestarit, adresa e pérhershme e garantuesit/kujdestarit, adresa e
pérkohshme e garantuesit/kujdestarit, adresa jashté vendit.

Formularét pér njoftimet e vonuara mund t€ shtypen né€ dy formate:

A4 - format klasik g€ mundéson shtypjen e njoftimeve pér vonesat né
letér me format A4 dhe dérgimin né zarfe me njé€ dritare né t€ majté ose
né té djathté

Formati i zarfit me shumé shtresa, i cili mundéson shtypjen e
njoftimeve pér vonesat né zarfe speciale g€ kané paraqitje t€ sakté t&
elementit né formularé (ato jané t& dhénat e bibliotekés, pagesa e
postés, marrési i njoftimit pér vonesat, etj.). Shtypja e listés sé
materialit éshté e kufizuar né kété format. Nése i dérgoni njé kujtesé
njé anétari té caktuar pér njé numér mé t& madh t€ kopjeve té
materialit, mund t€ shtypen disa zarfe né varési t€ gjatésisé€ sé€ listés sé
materialeve. Njé printer i duhur me matricé duhet té pérdoret pér té
shtypur njoftimet né zarfe me shumé shtresa. Té dhénat pér bibliotekén,
pagesén e postés dhe marrésit e njoftimit shtypen né fusha hijezuara.
Kéto té dhéna mund t€ shihen né€ pjesén e pérparme t€ zarfit, ndérsa
teksti i njoftimit (lista e materialeve, nénshkrues) mund té shihet vetém
kur marrési hap zarfin.

Késhillé:

Pérmbajtja e formave t€ kujtesés mund té pércaktohet dhe mirémbahet nga veté
biblioteka né segmentin COBISS3/Huazimi (shih kap. 8.5).

8.2-2

© 1ZUM, tetor 2014, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022




	8.2 Shtypja e njoftimeve për vonesat

