COBISS COBISS3/Huazimi

7.8 MBYLLJA E REGJISTRIT TE ARKES DHE SHTYPJA E
FATURAVE TE ARKES

Né fund té dités ose kur pérdoruesi té pérfundoj€ punén e tij, do t&€ mbyllni
arkén dhe t€ shtypni listén e faturave. Lista e faturave tregon gjendjen e
regjistrit t€ arkés n€ mbyllje dhe listén e t€ gjitha detyrimeve t€ shlyera, duke
pérfshiré shlyerjet e anuluara.

Kusht Arka nuk éshté mbyllur akoma.
Procedura 1. Theksoni klasén Gjendja e arkeés.
2. Zgjidhni metodén Klasa/Mbyll arkén.

Do té€ hapet dritarja q€ pé€rmban listén e arkave t€ pambyllura. Né
bibliotekat me departament shfagen né list€ vetém ato arka g€ jané té
hapura né€ departamentin né té cilin jeni identifikuar si pé€rdorues. T¢ dhénat
mbi departamentin, emrin e pérdoruesit, t€ dhénat fillestare dhe shumén
aktuale t€ arkes dhe para né doré/kesh shfagen pér ¢do arké t€ hapur.

3. Pérdorni mausin pér t€ theksuar dhe zgjedhur arkén.

T€ dhénat mund té shtypen ose t€ zgjidhen pér kutiné e zgjedhur.
Késhillohet t€ kontrolloni listén e faturave para se t€ mbyllni arkén.

4. Duke klikuar né€ butonin Kontrollo faturat, shfaget njé shtojcé e arkés me
njé listé t& faturave té papérfunduara pér kasén e zgjedhur.

Kontrolloni listén e faturave dhe bilancin pérfundimtar t& pagesave t€ arkés
dhe para né doré/kesh né biblioteké. Lista e pagesave jo-cash té béra jashté
bibliotekés (p.sh. me Moneta né shérbimin Biblioteka ime) mund té shfaget
né printimin [-BP-01: Shtojca e arkétarit.

5. Nése bilanci né printim pérputhet me bilancin aktual né arké, klikoni né
butonin Pérfundo.
Nése pérgjigjja éshté pozitive, mbyllni arkén dhe shtypni shtojcén e
arkeétarit.

& Shénim:
Nuk éshté e mundur té anulohet mbyllja e arkeés. Gjithashtu nuk éshté e mundur
té anulohet shlyerja e njé detyrimi né njé faturé tashmé t¢ mbyllur.

& Shénim:
Pér té mbyllur arkén, duhet autorizimi CRO_CCR - mbyllja e arkés.

Mundésité ... Shtojca e arkétarit mund té shtypet gjithashtu né modulin COBISS3/Printime
duke zgjedhur shtypjen 1-BP-01: Shtojca e arkétarit né grupin e shtypjes sé
veprimeve té arkeés.
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