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7.3 SHLYERJA E DETYRIMEVE/GJOBAVE DHE PRINTIMI |
FATURAVE

Bibliotekat né Shqipéri duhet t€ ndjekin Aktin pér verifikimin fiskal té faturave
pér operacionet e arkave sipas ligjit n€ fuqi. N& pérputhje me Ligjin,
operacionet e arkés jané t€ mundshme vetém nése parametrat pér verifikimin
fiskal té faturave pércaktohen n€ ményré t&€ pérshtatshme (shih kap. 7.10).
Bibliotekat g€ nuk i nénshtrohen TVSH-sé mund t€ pérdornin vetém pagesa pa
para n€ doré jashté bibliotekés.

Shlyerja e detyrimeve vendoset né dritaren Regjistrimi dhe shlyerja e

detyrimeve.
Procedura 1. Né klasén Anétari, gjeni dhe zgjidhni anétarin.
@ Késhill:
Nése objekti Anétari €shté tashmé né hapésirén e punés, zgjidhni até me
mausin.

2. Zgjidhni metodén Objekti/Regjistrimi dhe shlyerja e detyrimeve.

Hapet dritarja Regjistrimi dhe shlyerja e detyrimeve.

@ Késhill:
Nése jeni né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, klikoni né
ikonén# nén emrin e anétarit.

3. Theksoni detyrimin me mausin né listén e detyrimeve té cilat anétari do té
shlyejé.

Shuma e cila duhet té paguhet nga anétari do t€ shfaget né "Gjithsej pér tu
paguar".

4. Klikoni n€ butonin Shlyej detyrimin.
Hapet dritarja Shlyerja e detyrimeve.
5. Vendosni té dhénat né lidhje me shlyerjen e detyrimeve.

Zgjidhni ményrén e shlyerjes e cila mund t€ jeté pagesa me para n€ doré, pa
para ose pa para né doré jashté bibliotekés. Nése keni zgjedhur metodén jo-
cash, mund t€ zgjidhni llojin e metodés jo-cash (p.sh. Moneta) nga lista
zbritése; né t€ njéjtén kohé mund t&é vendosni njé shénim. Gjithashtu mund
té vendosni shénimin pér t'u shtypur né faturé ose né listén e faturave.
Vendosni shumén e parave né doré€ g€ keni marr€ nga anétari né "Para né
doré/Kesh". Nése keni zgjedhur njé metodé shlyerjeje pa para, fusha " Para
né doré/Kesh" nuk éshté aktive.
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Nése anétari nuk ka para t€ mjaftueshme pér té shlyer plotésisht detyrimin
né kohén e vizités, mund té regjistroni gjithashtu detyrimin e pjesshém té
detyrimit. N& kété rast, nén "Shuma e shlyerjes", vendosni shumén qé
anétari do té paguajé gjaté késaj vizite. Pas konfirmimit, detyrimi do té
zvogélohet nga shuma e shlyer, dhe né t€ njé&jtén koh€ numri i njésive do t&
ndryshojé né pérputhje me rrethanat, varésisht nga shuma e zvoggluar.
Pjesa e mbetur e papaguar e detyrimin mbetet pér anétarin.

6. Klikoni Né rregull pér té shtypur faturén né printer.

Kur zgjedhni njé pagesé pa para né€ doré jashté bibliotekés, fatura nuk
shfaget. Nése shuma ¢ parave né doré éshté mé e madhe se shuma q¢€ do té
shlyhet, dritarja Mesazhi tregon sa para duhen pér t'i kthyer anétarit.

T€ dhénat pér transaksionin e pagesés regjistrohen né skedarin e
transaksionit, né bazg té sé€ cilés regjistrohet vizita e anétarit. Vizita
regjistrohet késhtu edhe kur nuk ka pasur transaksion t& materialit.

Gjithashtu mund té printoni faturén né printer nga:

e né dritaren Regjistrimi dhe shlyerja e detyrimeve duke klikuar né
butonin Paragqit detyrimet e shlyera, shfaqgni listén e llogarive qé jané
regjistruar n€ periudhén e zgjedhur

e zgjidhni nj€ fatur€ dhe klikoni né butonin Ngarko faturén

e n¢ hapésirén e punés, zgjidhni faturén dhe pérdorni metodén Dérgo or
Printo, dhe né listén e pérkufizimeve t€ printimit, zgjidhni Fatura

Shénim:

Nése anétari kérkon njé kopje té faturés, kopja tani shtypet duke pérdorur
metodén Pérgatit kopje dhe jo mé duke pérseritur faturén (shih kap. 7.3.2).

Shénim:

Kur regjistroni njé shlyerje té detyrimit pa para né doré jashté bibliotekés, nuk
shtypni njé faturé, késhtu qé llogaria e faturés nuk ndryshon, as fatura nuk
dérgohet né DPT (Drejtoria e Pérgjithshme e Tatimeve) pér konfirmim.
Megenése pagesa nuk éshté béré né biblioteké, shuma e shlyer nuk i shtohet
gjendjes totale té parave té né doré.

Késhillé:

Biblioteka mund té ndikojé né até qé do t& shfaqet né€ faturé duke ndryshuar
parametrat e paracaktuara duke pérdorur Biblioteka kryesore/Pérgatit
formularét pér evidencat e huazimit dhe faturat. Si parazgjedhje,
informacioni i méposhtém shfaget né faturé: emri dhe mbiemri i anétarit,
departamenti i biblioteké&s, shuma e parave né€ doré dhe paraté e kthyera dhe
informacioni pér huamarrésin. Pér bibliotekat qé u kérkohet té taksojné
vértetimin e faturés, shtypja e informacionit t€ huamarrésit né faturé €shté e
detyrueshme, késhtu q€ nuk rekomandohet t€ ndryshoni parametrin e
paracaktuar. Si parazgjedhje, specifikohet q€ t€ dhénat e méposhtme nuk
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shfagen: data e pérfundimit t€ anétarésis€, emri i fakultetit ose institucionit t&
arsimit t€ lart€, shénimi i vendosur gjaté shlyerjes s€ detyrimit, lista e
detyrimeve t€ papaguara dhe lista e materialit t€ regjistruar .

Késhillé:

Teksti 1 klauzol€s s€ pérjashtimit nga TVSH-ja shfaget né bazé té klauzolés sé
pérjashtimit t€ specifikuar te njésia né€ listén e ¢gmimeve. Para pérditésimit t&
listés s€ gmimeve me klauzola sipas té cilave shérbimet 0se njésive t€ ofruara
né biblioteké pérjashtohen nga TVSH-ja, kéto klauzola duhet té futen né listén
lokale té kodeve gé pérjashtohen nga TVSH-ja (KODI 323).

7.3.1  Vendosja e llogaritjeve té faturave

Struktura e numrit t& faturés né bibliotekat qé€ nuk jané té detyruara pér
vértetimin tatimor t€ faturave éshté si mé poshté:

— oonnnnn/Illl, n€ bibliotekat me departamente
— n/llll, né bibliotekat pa departamente

N¢é kété rast, oo = kodi i departamentit (p.sh. 01), nnnnn = numri aktual i
faturés (p.sh. 00125) dhe 1111 = viti i 1éshimit té faturés (p.sh. 2010).

Nése biblioteka déshiron njé strukturé tjetér t& numrit t€ faturés, pérdoret
metoda Fatura/Vendos numrin e fatures. Numri qé vendosni duhet té jeté njé
meé pak se numri i fatur€s s€ paré€ té léshuar pas pérdorimit t&€ késaj metode.
Mund t€ vendosni vetém numra (pa karaktere dhe shkronja). Kodi i
departamentit (né€ bibliotekat me departamente) dhe viti i 1€shimit t€ faturés
shtohen né ményré automatike. Rekomandohet t€ vendosni numrin e faturés
pérpara se t€ filloni regjistrimin shlyerjeve té detyrimeve.

Struktura e numrit té faturés né biblioteka, té cilat jan€ t€ detyruara té
vértetojné faturat pér g€llime tatimore, duhet té pérbéhet nga tre pjesé:

— kodet lokaleve té vendodhjes
— kodet e pajisjes elektronike té faturés
— Numrat serial€ té faturés

Shénim:

Para léshimit té paré té njé fature pas pérfshirjes sé kasés fiskale, biblioteka
duhet té vendosé numératorin e numrit té llogarisé rrjedhése né pérputhje me
aktin e brendshém té miratuar. Faturat mund té numérohen nga ambientet e
biznesit ose nga pajisje elektronike té vecanta. Numératori i vendit t€ biznesit
éshté i paracaktuar. Me kérkesé té bibliotekés, numératori me pajisje
elektronike mund té aktivizohet me njé parametér té veganté.
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Procedura

Numri i faturés pércaktohet duke pérdorur metodén Fatura/Vendosni numrin
e faturés. Hapet redaktori Numératori i faturave, ku shfagen numératorét pér
numérimin nga ambientet ¢ punés 0Se pajisjet e vecanta elektronike. Pasi
zgjidhni numéruesin e faturés, vendosni numrin fillestar t€ faturés, i cili duhet
té jeté njé numér mé i vogél se numri me té cilin déshironi té€ numérohet fatura
e paré. Vlera e paracaktuar né numérator éshté vlera 0, fatura e paré brenda
ambienteve t€ punés ose pajisjet ¢ vecanta elektronike do té keté vlerén 1. Pasi
té vendosni vlerén e duhur pér numrin e faturés, klikoni n€ butonin Konfirmo
numeératorin. Béni t& njéjtén gjé me numeratoret e tjeré t€ faturés né€ té€ njéjtén
ményré. Kur déshironi té€ largoheni nga redaktuesi Numératorét e faturave,
klikoni né butonin Dalje.

7.3.2 Léshimi i kopjes sé faturés

Nése nj€ anétar kérkon 1€shimin e kopjes s€ njé faturé ose nj€ shénim pér
huazimin, njé kopje i 1€shohet atij duke pérdorur metodén Pérgatit kopjen,
dhe jo mé duke pérséritur faturén ose shénimin pér huazimin.

S€ pari duhet t€ gjeni nj€ faturé ose nj€ shénim pér huazimin. Ka dy ményra pér
ta béré kété:

e gjeni nj€ anétar; mé€ pas né detyrimet e anétarit dhe regjistrimet e
shlyerjes (metoda Regjistrimi dhe shlyerja e detyrimeve) gjeni
(butoni Shfaqja e detyrimeve té shlyera) faturén ose shénimin pér
huazimin dhe ngarkojeni até né hapésirén e punés (butoni Ngarko
faturén)

e theksoni klasén Fatura (ose Shénimi pér huazimin), zgjidhni Kérko
dhe mé pas vendosni vlerén e kérkuar né€ dritaren e kérkimit pér fushén
pérkatése t& kérkimit (p.sh. numrin i faturés)

1. Theksoni faturén ose shénimi pér huazimin né hapésirén e punés dhe
pérdorni metodén Pérgatit kopjen.

Hapet dritarja Paragitja dhe dérgimi i raportit.
2. Klikoni n€ butonin Dérgo.
Kopje éshté dérguar né printer.

Kopja éshté e nj€jté me faturén origjinale ose shénimin pér huazim, pérvec qé
shkruhet gjithashtu KOPJA <numri aktual i kopjes> mbi té. Cdo kopje e
faturés sé 1€shuar regjistrohet automatikisht, dhe kopja e 1€shuar numérohet me
numrin tjetér aktual.

Kopjet e 1€shuara tregohen nén objektet pérkatése pér faturén ose shénimin pér
huazimin kur fatura ose shénimi pér huazimin ngarkohen né€ hapésirén e punés.
Duke klikuar dy heré n€ lidhjen Kopjet e faturés ose Kopjet e shénimeve té
huazimit, do té hapet dritarja me nj€ listé té t€ gjitha kopjeve pér faturén e
zgjedhur ose shénimin pér huazimin.

Lista e kopjeve gjithashtu mund té€ shtypet duke zgjedhur metodat Printo ose
Dérgo né faturé ose shénimin pér huazimin né€ hapésirén e punés dhe né listén e
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pércaktimeve duke zgjedhur listén e duhur t€ kopjeve. N¢ list€, do t& shfaqet
numri i fatur€s pér t€ cilén keni krijuar listén e kopjeve t€ shtypura dhe pas
késaj do t€ shfagen té dhénat né kopjet e vecanta té shtypura (numri i kopjes,
data e kopjes dhe emri i pérdoruesit i personit gé krijoi kopjen).

7.3.3  Shlyerja e detyrimeve pér bibliotekat
joanétare

Shlyerja e detyrimeve gjithashtu mund t€ regjistrohet kur kenii kryer njé
shérbim té paguar (p.sh. fotokopjimi) pér nj€ person q€ nuk &shté anétar i
bibliotekés.

Procedura 1. Né klasén Fatura, zgjidhni metodén Regjistrimi dhe shlyerja e
detyrimeve pér jo-anétarét.

2. Hapet dritarja Regjistrimi dhe shlyerja e detyrimeve pér jo-anétarét.
3. Klikoni né butonin Shto njésing.

Hapet dritarja Regjistrimi i detyrimeve — shérbimi e
zgjedhura/detyrimet.

4. Zgjidhni llojin e shérbimit ose detyrimin qé jo-anétar do t€ shlyejé.
Theksoni llojin e shérbimit ose detyrimin dhe klikoni Né rregull. Mund té
zgjidhni vetém njé lloj shérbimi ose detyrimi.

Hapet dritarja Njésia e faturés.

5. NEé dritaren Njésia e faturés, ndryshoni t€ dhénat (p.sh. numrin e njésive)
nése €shté e nevojshme.

Pasi klikoni n€ butonin Né rregull, nj€sia shtohet né listén e detyrimeve né
dritaren Shlyerja e detyrimeve pér jo-anétarét. N¢ t€ njé&jtén ményre,
shtoni detyrimet e tjera g€ do té shlyhen nga jo-anétarét.

@ Késhillg:
Pér t€ fshiré nj€ nj€si nga lista, theksojeni até dhe klikoni Largo.

6. Vazhdoni procesin duke klikuar né butonin Shlyerja e detyrimeve.

Hapet dritarja Shlyerja e detyrimeve, né té cilén regjistroni pagesén ¢
detyrimeve té regjistruara né té njéjtén meényré si kur shlyeni detyrimet pér
nj€ anétar té bibliotekeés.

Zgjidhni metodén e shlyerjes, e cila mund t€ jeté me para, pa para ose me
para né€ doré jashté bibliotekés. Nése keni zgjedhur metodén pa para, mund
té zgjidhni llojin e pagesés pa para (p.sh. Moneta) nga lista zbritése, dhe
gjithashtu mund t€ vendosni njé shénim. Gjithashtu, mund t€ futni njé&
shénim g€ do té shfaget n€ faturé dhe né listén e faturave. Nén "Para ne
doré/Kesh", shénoni shumén e parave qé keni marré nga anétari. Nése keni
zgjedhur metodén e shlyerjes pa para, fusha "Para ne doré/Kesh " do té jeté
joaktive.
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Shénim:

Nuk éshté e mundur té regjistrohet shlyerja e pjesshme e detyrimeve pér njé
person qé nuk éshté anétar i bibliotekés.

7. Duke klikuar butonin Né rregull né dritaren Shlyerja e detyrimeve,
kthehuni te dritarja Shlyerja e detyrimeve pér jo-anétarét.

8. Klikoni né butonin N& rregull pér t€ konfirmuar dhe shtypur faturén. Nése
keni béré njé gabim, mund ta anuloni faturén duke klikuar né€ butonin
Anulo.

Shuma e shlyer i shtohet bilancit total t¢€ arkés dhe tregohet gjithashtu né
pasqyrén e mbylljes sé arkés dhe né deklaratat e faturave té parave (I-BP-
01: Shtojca e arkétarit dhe I-BP-02: Aneksi i arkétarit me TVSH). Nése
personi nuk &shté anétar i bibliotekés, vendi pér numrin e kartés né printime
&shté i zbrazét.

Mund ta printoni faturén pérséri duke e gjetur até né klasén Fatura (p.sh. sipas
datés s€ faturés), duke e ngarkuar até né hapésirén e punés dhe duke pérdorur
metodén Objekti/Dérgo ose Objekti/Printo dhe duke zgjedhur Fatura nga
lista e pércaktimeve t& printimit.

Shénim:

Nése njé joanétar kérkon léshimin e njé kopje té faturés, kopja shtypet duke
pérdorur metodén Pérgatitja e kopjes dhe jo me pérséritjen e faturés (shih kap.
7.3.2).

Anulimi pasues i shlyerjes s€ detyrimeve €shté i mundur duke gjetur faturén né
klasén Fatura dhe duke pérdorur metodén Objekti/Shfaq. Fatura mé pas
anulohet duke klikuar né butonin Anulo. Fatura e anuluar shfaget duke e
kérkuar até né€ dritaren e kérkimit té klasés Fatura dhe mé pas duke pérdorur
metodén Objekti/Dérgo ose Objekti/Printo. Né listén e pércaktimeve t&
shtypura, zgjidhni Anulimi i faturés.
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