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4.8 VENDOSJA E SHENIMEVE PER MATERIALIN

Ngé dritaren e Materiali i bibliotekés kryesore, vendosni ose ndryshoni
shénimin pér ¢do kopje né listén e materialit t€ regjistruar. Shénimet mbi
materialin mund t€ lidhen me anétarin qé€ e ka materialin t€ regjistruar (shénime
té€ pérkohshme) ose me nj€ kopje fizike t€ materialit (shénim pér kopjen). Duke
vendosur shénimin, regjistrohen emri i pérdoruesit i bibliotekarit q¢ vendos
shénimin, departamenti né té cilin ishte regjistruar né até kohé (né bibliotekat
me departamente), data dhe koha e hyrjes. Pas ndryshimit t&¢ shénimit, ky
informacion shfaget vetém pér ndryshimin e fundit.

4.8.1 Vendosja e shénimit té pérkohshém

Shénimet mbi materialin n€ lidhje me anétarin me t€ cilin materiali éshté
regjistruar jané shénime té pérkohshme. Kur njé anétar kthen materialin pér t&
cilin keni futur njé shénim té€ pérkohshém, shénimi fshihet automatikisht. Njé
shénim i pérkohshém mund té vendoset vetém né dritaren Materiali i
bibliotekés kryesore. Prandaj, s¢ pari duhet té gjeni anétarin me materialin e
regjistruar pér t€ cilin déshironi t€ vendosni njé shénim té pérkohshém.

1. Shénjoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa / Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes ¢elésit.
2. Zgjidhni nj€ anétar

Anétari mund t€ gjendet me numrin e kartés s€ anétarésisé ose duke
kérkuar pérmes té dhénave té tjera (shih kapitullin 4.1).

Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.

4. Gjeni njé kopje né listén e materialit t€ regjistruar dhe klikoni dy heré né
rreshtin e treté t€ kolonés s€ paré t€ Sts/Sh

Hapet dritarja Shénim i pérkohshém.
5. Vendosni shénimin.

Shénimi i pérkohshém &shté i dukshém né dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore dhe Pamja e materialit té regjistruar.

4.8.2 Vendosja e shénimit pér kopjen

Pér géllime té huazimit, gjithashtu mund té vendosni shénime mbi materialin,
té cilat kané té béjn€ vet€ém me kopjen fizike t€ materialit, pavarésisht me cilin
anétar €shté regjistruar materiali. K&€to shénime mbeten t€ ruajtura edhe kur
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anétari e kthen materialin. P&r serialet me véllime t€ lidhura ose pjesérisht t&
lidhura, shénimi zbatohet pér t& gjitha njésité brenda t€ njéjtit numér inventari.
Prandaj, né rastin kur shénimi i referohet vetém njé njésie, késhillohet t&
vendosni numrin e inventirit t€ késaj njésie (p.sh. numri i véllimit).

N¢ dritaren Materiali i bibliotekés kryesore mund t€ vendoset njé shénim né
lidhje me kopjen. Prandaj, sé pari duhet t€ gjeni njé anétar i cili ka njé material
t€ regjistruar pér t€ cilin déshironi t€ vendosni njé shénim té pérkohshém.

Procedura 1. S%lér.ljoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa / Materiali i

bibliotekés kryesore.
Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.

2. Zgjidhni nj€ anétar.
Anétari mund t€ gjendet me numrin e kartés sé anétarésisé ose duke
kérkuar pérmes té dhénave té tjera (shih kapitullin 4.1).
Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.

3. Gjeni nj€ kopje né listén e materialit t€ regjistruar dhe klikoni dy her€ né
rreshtin e dyté té kolonés sé paré té Sts/Sh.
Hapet dritarja Shénim pér kopjen.

4. Vendosni shénimin.

Mundeésité... Njé shénim pér kopjen mund té vendoset gjithashtu duke pérdorur metodén
Fusha 996/997 / Shénim pér huazimin. N& kété rast, sé pari duhet t€ gjeni njé
kopje né klasén Fusha 996/997. Pér fushén e zgjedhur 996/997, pérdorni
metodén Vendosni shénimin pér huazimin nga menuja e shkurtoreve.
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