COBISS COBISS3/Huazimi

4.5 KTHIMI | MATERIALIT

Materiali i kthyer i referohet materialit i cili €shté huazuar jashté bibliotekés
ose né sallén e leximit (materiali me statusin C ose S), i kthyer me kufizim
(materiali me statusin B), i regjistruar si i humbur (materiali me statusin L) dhe
pér té fshiré rezervimet e materialit (materiali me statusin R, W, O ose U).

& Shénim:

Nuk éshté e mundur té regjistroni ose té fshini njé rezervim pér materialin qé
éshté rezervuar ose huazuar pérmes huazimit ndérbibliotekar. Kéto procedura
duhet té kryhen pérmes huazimit ndérbibliotekar.

Materiali mund t€ fshihet nga lista e anétarit t€ materialit né disa ményra:

e pa zgjedhur anétarin, duke vendosur numrin identifikues t€ kopjes
(numrin e inventarit ose numrin e huazimit)

e né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, duke vendosur numrin
identifikues t€ kopjes

e né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore duke zgjedhur kopjet nga
lista; vetém né até ményré mund t€ fshini rezervimet ¢ materialit
aktualisht t€ padisponueshém (statusi i materialit R) ku numrii ID i
rezervimit ésht¢ COBISS.AL-ID

@ Késhillg:

Né bibliotekat qé lejojné transferimin e materialit né huazim nga njé anétar né
tjetrin, kthimi i materialit mund t€ kryhet automatikisht kur vendosni materialin
né€ huazim tek njé anétar tjetér. Ky opsion mund t€ aktivizohet duke vendosur
nj€ parametér té veganté sipas kérkesés s€ bibliotekés. Kjo éshté njé praktiké e
zakonshme né bibliotekat shkollore.

Procedura e kthimit t€ materialit g€ u vu n€ huazim midisdepartamenteve nga
departamenti prités né departamentin mémé b&het né t€ nj&jtén ményré si
kthimi i materialit t€ huazuar nga anétari. N€se materiali éshté i rezervuar né
departamentin mémé do té shfaget njé shénim.

Kur ktheni materialin, qé i ka pérfunduar afati i huazimit, mund té regjistroni
detyrimin pér gjobén (shih kap. 7.2.2.2). Nése anétari tashmé ka marré
njoftimin pér vonesén dhe kthen té gjithé materialin pér t€ cilin Eshté l€shuar
njoftimi, treguesi i njoftimit dhe shénimit OVR do t€ fshihen kur t&€ ktheni
materialin.

Kur ktheni materialin i cili €shté rezervuar, do té shfagen detajet e rezervimit
qé €shté né krye t€ listés s€ rezervimeve. Nése rezervimi pér anétarin (i Cili ka
rezervuar materialin né huazim) &shté né krye té€ listés, numri i kartés sé
anétarésimit t€ anétarit, do t€ shfaqet sé bashku me emrin dhe mbiemrin e tij.
Nése rezervimi pér huazim ndérbibliotekar Eshté né krye té listés, do té
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shfagen holl€sité mbi porositésin e ri (simboli i partnerit ose emri dhe mbiemri
1 anétarit), numri i kérkesés s€ tyre HN dhe data deri né€ t€ cilén materiali do té
presé pér tu huazuar .

NE¢ rast t€ rezervimit pér anétar, pasi materiali t€ kthehet me sukses, materiali i
shpérndahet kétij anétari; né t€ nj&jtén kohé statusi i materialit t€ rezervuar
automatikisht ndryshohet nga materiali R - i rezervuar i padisponueshém né W
- duke pritur (i rezervuar).

Anétari informohet pér disponueshmériné e materialit t€ rezervuar né njé
ményré t&€ parashikuar pér kété qéllim né biblioteké duke marré parasysh
metodén e njoftimit t€ caktuar nga anétari (e-mail, SMS). Nése anétari ka
zgjedhur postén elektronike si metod¢€ e njoftimit pér materialin e rezervuar né
dispozicion dhe ka vendosur adresén e tij t& postés elektronike, ai do t&€ marré
njoftim me posté elektronike pasi té€ kthehet materiali i rezervuar. Nése anétari
zgjedh SMS-né si metodé e njoftimit pér materialin e rezervuar né dispozicion
dhe vendos numrin e tij té telefonit, ai do t&€ marré njé SMS pasi té kthehet
materiali i rezervuar. Biblioteka mund té€ marré njé kopje té njoftimit té dérguar
né adresén e-mail-it e cila u aktivizua me kérkesén e bibliotekés né skedarin e
konfigurimit.

Késhillé:

Nése materiali éshté caktuar pér huazim ndérbibliotekar dhe i destinuar pér
njé anétar, nuk do té dérgohet (me e-mail ose njoftim me SMS) njé njoftim pér
disponueshmériné e materialit té rezervuar te anétari, edhe nése ai éshité i
pajtuar né e- njoftimi pér disponueshmériné e materialit té rezervuar dhe ka
vendosur adresén e tij té e-mail dhe numrin e telefonit celular.

Kur ktheni materialin i cili éshté i rezervuar dhe i disponueshém pér huazim me
kufizim, do t€ shfaget njé shénim. Nése rezervimi pér njé anétar Eshté n€ krye
té listés, mund t€ vendosni nése do t'ia ndani materialin anétarit. Nése rezervimi
pér huazim ndérbibliotekar éshté né krye té list€s, materiali do té caktohe
automatikisht pér huazim ndérbibliotekar (pavarésisht shénimit).

Kur ktheni materialin i cili €shté i rezervuar dhe nuk €shté i disponueshém pér
huazim, do t€ shfaget njé shénim. Nése rezervimi pér njé€ anétar €shté né krye té
listés, nuk mund t'ia ndani materialin anétarit. Rezervimi pér két€ material do t€
fshihet automatikisht n€se nuk ka asnj€ kopje t€ materialit t& arritshém pa
kufizime né€ biblioteké. Nése rezervimi pér huazim ndérbibliotekar &sht€ né
krye t€ list€s, materiali nuk do té€ caktohet pér huazim ndérbibliotekar, por do t&
mbetet i rezervuar pér huazim ndérbibliotekar.

Kur ktheni materialin né huazim midis departamentave, i cili €shté i rezervuar
né departamentin prités, do t€ shfaget njé€ shénim q€ materiali i pérket njé
departamenti tjetér. Mund t€ vendosni nése akoma déshironi t'ia jepni
materialin anétarit qé e rezervoi at€. Né€se materiali éshté i rezervuar né
departamentin prind dhe departamenti prités né t€ nj€jtén kohé, mund t&
vendosni nése déshironi akoma ta caktoni materialin tek anétari q€ e rezervoi
até né departamentin prit€s. Nése nuk e konfirmoni caktimin te anétari,
rezervimi n€ departamentin prités do t€ fshihet automatikisht.

4.5-2
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Nése né listén e rezervimeve, né radhé t€ paré éshté njé rezervim pér huazim
ndérbibliotekare, materiali do té caktohet automatikisht pér huazim
ndérbibliotekare (pavarésisht nga shénimi).

Nése parametri pér shtypjen e list€s me té dhénat e rezervimit éshté vendosur
né skedarin e konfigurimit té bibliotekés, lista me té dhénat e rezervimit (p.sh.
té€ dhénat e anétarit/partnerit, numri i kérkesés HN né€ rezervimin e huazimit
ndérbibliotekar, t&€ dhénat mbi materialin, ményra e njoftimit pér anétarin, etj.)
do t€ shtypen né printerin e pérdorur gjaté procedurave t&€ huazimit pér shtypjen
e evidencave té huazimit. Pas késaj, materiali vendoset né raft pér materialin e
rezervuar né dispozicion s€ bashku me listén e cila p€rmban té€ dhénat e
rezervimit.

Kur ktheni materialin qé ishte huazuar né sallén e leximit (statusi S) dhe i
rezervuar mé par€ pér pérdorim né sallén e leximit, shfaget njé paralajmérim.
Nése anétari déshiron t€ pérdoré materialin né sallén e leximit dhe viefshméria
e rezervimit né€ sallén e leximit ende nuk ka pérfunduar, konfirmo rezervimin e
materialit n€ sallén e leximit (statusi U). Data e rezervimit t€ paré né sallén e
leximit shfaget né rreshtin e paré té kolonés s€ 6-t¢€ dhe data e rezervimit té
fundit né€ rreshtin e 3-t€ té kolonés sé 6-t€. Data e pérfundimit té rezervimit né
sallén e leximit ruhet (mbetet e njéjté me até q¢ ishte kur rezervimi u regjistrua
pér heré t€ paré né€ sallén e leximit).

Kur ktheni materialin qé €shté regjistruar si i humbur (statusi L), shfaget njé
paralajmérim né njé€ dritare t€ re. Nése déshironi t€ shénoni nj€ kopje si t&
humbur pérgjithmoné, zgjidheni até dhe konfirmoni zgjedhjen. Pas
konfirmimit, statusi 8 - i humbur (nénfusha 996q) vendoset né t€ dhénat e
koleksioneve dhe huazimi &shté i kufizuar duke vendosur kufirin e
disponueshmérisé 0d né nénfushén 996u (shih gjithashtu kap. 4.15).

@ Késhillg:

Nése shénoni kutin€ e zgjedhjes Po né klasén Materiali i padisponueshém né
fushén e kérkimit "Materiali i kthyer", mund t€ kérkoni materialin q€ anétari ka
kthyer né vizitén e tij t€ fundit. T€ dhénat pér materialin e kthyer ruhen derisa
anétari t€ kthejé ndonjé material tjetér né vizitén e tij t€ rradhés (jo té njéjtén
dité).

& Shénim:

Si rregull, né bibliotekat me departamente, vetém kopjet qé jané huazuar né
departamentin ku jeni regjistruar aktualisht mund té kthehen né até
departament. Sidoqofté, njé biblioteké mund t'i lejojé anétarét e saj té kthejné
materialin gjithashtu né njé departament tjetér dhe jo vetém né até nga e kané
huazuar. Né kété rast, njé biblioteké duhet té sigurohet qé materiali té kthehet
né departamentin nga éshté huazuar.

Pérjashtim béjné edhe bibliotekat shkollore, ku éshté e mundur té mundésohet
kthimi i materialit té huazuar nga departamenti i fondit té teksteve shkollore né
¢do departament tjetér me kérkesé té bibliotekés me njé parametér té veganté.

Njé kopje e huazuar pérmes departamenteve nuk mund té kthehet né
departamentin mémé derisa té jeté né dispozicion né departamentin prités.
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Kusht

Procedura

v

Mundeésite ...

4.5.1 Kthimi i materialit pa zgjedhur anétarin

Kur déshironi ta ktheni materialin shpejt pa zgjedhur anétarin e bibliotekés
(p.sh. né rastin e kthimit t€ njé sasie mé t€ madhe t€ materialit q€ éshté huazuar
nga anétar€ t€ ndryshém té bibliotekés), mund té zgjidhni opsionin e kthimit t&
materialit pa pérzgjedhjen e anétarit.

Kthimi i materialit pa zgjedhur njé€ anétar n€ bibliotekat me departamente éshté
1 mundur vetém né njé departament ku materiali €shté huazuar, pérveg nése ky
&sht€ nj€ material i fondit té librit shkollor (shih shénimin mé lart).

1. Thekso klasén Material i padisponueshém.
2. Zgjidhni metodén Klasa/Kthimi, Fshirja.

Do té hapet dritarja Kérko pérmes celésit. Pérdoreni até pér té vendosur
numrin e identifikimit (numrin e inventarit ose numrin e huazimit) ose
vendoseni até duke pérdorur lexuesin pér kopjen qé déshironi té higni nga
lista e materialit né huazim pér anétarin. Nuk éshté e mundur té€ vendosni
ID-né e regjistrimit (d.m.th. COBISS.AL-ID) né kété dritare; késhtu, nuk
&shté e mundur t€ fshihen rezervimet e monografive té€ padisponueshme.

3. Nése €shté e nevojshme (né varési t€ ményrés s€ konfigurimit t€ lexuesit),
konfirmoni hyrjen duke klikuar né butonin Né rregull.

Dritarja Materiali i bibliotekés kryesore do té hapet pér anétarin pér té
cilin éshté regjistruar ajo kopje. Kopja, numri i identifikimit qé keni
vendosur &shté zgjedhur tashmé, butoni Kthe &shté aktiv, késhtu qé mund
té€ konfirmoni kthimin e materialit duke shtypur tastin < Return >.

Pasi ta konfirmoni, dritarja Materiali i bibliotekés kryesore do té¢ mbyllet
dhe dritarja Kérkimit pérmes celésit do t& hapet pérséri, ku mund té
vendosni numrin identifikues t€ kopjes tjetér q€ do té kthehet. Dilni nga
dritarja duke klikuar né butonin Anulo.

Késhillé:

Biblioteka mund t€ vendosé qé dritarja Materiali i bibliotekés kryesore t&
mbetet e hapur pasi t€ konfirmoni kthimin e materialit. Ky opsion mund té
aktivizohet me kérkesé té bibliotek€s me njé parametér t€ vecanté.

Nése déshironi t€ kontrolloni ose vendosni ndonjé material tjetér pér anétarin,
nénvizoni anétarin qé ishte ngarkuar né€ hapésirén e punés dhe pérdorni
metodén Materiali i bibliotekés kryesore.

45.1.1 Kthimii serialeve

Serialet g€ nuk pérbéhen nga numra té vecanté (p.sh. serialet e Iéshuara njé
heré né€ vit g€ nuk kan€ numé&rim né nivelin e véllimit) ose nése té gjitha
numrat e serialeve jané t€ lidhura s€ bashku, kthehen si monografi. Kur ktheni

4.5-4
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serialet me numra té pakufizuar ose pjesérisht té lidhura, duhet t€ vendosni njé
presje (",") pas ¢do numri té inventarit, t¢ ndjekur nga njésia e huazimit. Ky
mund té jet€ numri i nj€ véllimi t€ caktuar (nése véllimet nuk jané té lidhura)
ose diapazoni i numrave té véllimeve té lidhura sé bashku.

Nése vendosni vetém numrin e inventarit, do t€ hapet dritarja Zgjidh numrat
me njé listé t€ njésive t€ huazuara sapo t€ konfirmoni hyrjen tuaj. Pasi té
zgjidhni njésiné e déshiruar dhe té€ konfirmoni duke klikuar né butonin Né
rregull, do t€ hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore pér anétarin pér
té cilin éshté regjistruar njésia (ose artikujt).

& Késhillé:

Nése keni zgjedhur disa njési qé jané regjistruar pér disa anétaré, duhet té
pérsérisni procedurén pér secilin anétar pasi té regjistroni kthimin e materialit
pér anétarin me njésiné e paré té zgjedhur.

4.5.2 Kthimi i materialit me zgjedhjen e anétarit

Kthimi ose fshirja e materialit nga té dhénat materiale t€ anétarit mund té
vendoset gjithashtu né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore. Materiali
mund té kthehet duke vendosur numrin identifikues té kopjes ose duke e
zgjedhur até nga lista.

45.2.1 Kthimii materialit duke vendosur numrin e
identifikimit té njésisé

Procedura 1. Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.
2. Zgjidhni njé anétar.

Anétari mund t€ gjendet duke pérdorur numrin e kartés s€ anétarésis€ né
biblioteké ose duke pérdorur njé 1loj té dhéne tjetér (shih kap. 4.1).

Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.

3. Nén "NI/NH =", shkruani numrin identifikues té€ kopjes ose vendoseni até
duke pérdorur lexuesin.

4. Pér té konfirmuar hyrjen, klikoni né butonin Kthe.

Njésia do té higet nga lista e materialit t& anétarit.

& Késhillé:
Nése lexuesi juaj éshté konfiguruar qé té konfirmojé automatikisht hyrjen,
aktivizoni butonin Kthe pérpara se té vendosni numrin e inventarit.

© IZUM, shtator 2016, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022 4.5-5



COBISS3/Huazimi

COBISS

Procedura

%

%

45.2.1.1 Kthimiiserialeve

Pér t€ kthyer serialet me numra té pakufizuar ose pjesérisht té lidhura, vendosni
njé presje (",") pas ¢do numér té inventarit, t€ ndjekur nga njésia e huazuar. Ky
mund té jet€ numri i nj€ véllimi t€ caktuar (nése véllimet nuk jané té lidhura)
ose diapazoni i numrave t€ véllimeve t€ lidhura sé bashku. Serialet qé nuk kané
numra té vecanta (p.sh. serialet e botuara ¢do vit q€ nuk kané numértim né
nivelin e botimeve) ose serialet ku té gjitha botimet lidhen s€ bashku kthehen si
monografi.

Kur ktheni serialet né€ disa botime dhe nése vendosni vetém numrin e
inventarit, do t& hapet dritarja Zgjidh numrat qé pérmbajné njésité q€ jané
regjistruar pér anétarin e zgjedhur. Zgjidhni njésiné e déshiruar. Pasi klikoni né
butonin Né rregull, njésia e zgjedhur do t& higet nga lista e materialeve né
huazim pér até anétar.

4.5.2.2 Kthimii materialit duke e zgjedhur até nga lista

Mund té fshini materialin nga regjistrat duke e zgjedhur até nga lista e
materialeve t€ anétarit.

1. Shénoni kopjet (nj€, m& shumé ose t€ gjitha).

Késhillé:

T€ gjitha kopjet né listé mund t€ shénohen pér kthim duke klikuar né
butonin Pérzgjidh té gjitha.

2. Pér t€ kthyer kopjen e shénuar (ose shumé kopje), klikoni né€ butonin Kthe.

Késhillé:

Pér t€ paré materialin q€ anétari kthen né kohén e vizités sé tij té fundit,
zgjidhni dosjen Kthimi i materialit té bibliotekés kryesore pér anétarin. Lista
e materialit té kthyer mund té shtypet né formén e njé evidence huazimi, nése
pérdorni metodén Objekti/Printo ose Objekti/Dérgo pér anétarin dhe zgjidhni
formatin e raportit Kthimi i materialit né dritaren Pérzgjedhja e pércaktimit té
raportit.

45.2.3 Kthimi i materialit me kufizim

Kthimi i materialit me kufizim €shté njé metodé e vecanté qé pérdoret pér
kthimin e materialit. Nése déshironi t€ shqyrtoni materialin pas kthimit pér
shkak t& ankesave t¢ mundshme (ndoshta materiali €sht€ démtuar ose, pér
shembull, digka mungon me lodrat, etj.), mund ta ktheni até me kufizim. Pas
kryerjes sé€ procedurés, materiali mbetet i regjistruar pér anétarin derisa té
gjitha detyrimet t€ shkarkohen pér anétarin pas ekzaminimit. Kthimi me
kufizim pérdoret gjithashtu pér t€ vendosur kthimin njé kompleti jo t€ ploté ose
té démtuar (shih kap. 4.16).

4.5-6
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Kthimi me kufizim éshté i mundur:

e pérmaterialin i cili €sht€ n€ huazim jashté bibliotekés ose né sallén e
leximit (statusi C ose S)

e ng¢ dritaren Materiali i bibliotekés kryesore pér anétarin e zgjedhur
1. Né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, zgjidhni njé kopje (ose disa

kopje ose té gjitha) t& anétarit t€ zgjedhur, vendosni ose lexoni numrin
identifikues t€ kopjes (numri i inventarit ose numri i huazimit).

Késhillé:

Nése lexuesi juaj éshté vendosur né njé ményré qé konfirmimi i hyrjes té
shtohet automatikisht, aktivizoni butonin Mbaj para se té vendosni numrin
e inventarit.

2. Klikoni né butonin Mbaj.

Késhillé:

Nése po e ktheni materialin me kufizim né€ dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore, gjithashtu mund ta ktheni até duke pérdorur kombinimin e
tasteve <Alt> + <A>.

Statusi i materialit t€¢ vendosur ndryshohet nga C ose S né B — i mbajtur.
Kur llogaritni datén e caktuar, parametri i kohés rez. (statusi R) do t&€ merret
parasysh. Data e regjistrimit t& kthimit me kufizim vendoset nén "Data e
kthimit", e cila do t€ shfaget né rreshtin e paré t€ kolonés sé 6-t&. Numri i
kopjeve né huazim do t€ reduktohet n€ pérputhje me rrethanat pér anétarin.

Nése periudha e huazimit tashmé ka pérfunduar dhe nj€ biblioteké kérkon
njé gjobé pér kété lloj materiali, mund té regjistroni detyrimin pér gjobén.

Shénim:

Nése materiali éshté i rezervuar pér njé anétar tjetér, nuk i caktohet
anétarit kur materiali kthehet me kufizim. Vetém pasi té keté pérfunduar
procedura dhe materiali té fshihet nga regjistrat, materiali i rezervuar
mund t'i caktohet anétarit tjetér né listén e rezervimeve (statusi W), dhe té
gjitha procedurat standarde kryhen né té njéjtén kohé (shtypja e njé liste
me té dhéna pér rezervimin, dérgimin e njoftimeve elektronike, etj.).

Materiali g€ i kthyer me kufizim do t€ paragitet né njé tabelé té vecanté né
evidencén e huazimit.

Kur t€ pérfundojé procedura e shqyrtimit t€ materialit, fshini materialin nga
regjistrat e anétarit (metoda Kthe).

Shénim:
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Materiali i kthyer me kufizim ruhet né dosjen Kthimi i materialit té bibliotekés
kryesore vetém pasi ta fshini nga regjistrat e anétarit.

Shénim:

Materiali i kthyer me kufizim mund té rezervohet por nuk éshté i disponueshém
pér huazim derisa té fshihet nga regjistrat e anétarit.

Data e pérfundimit té statusit B mund té ndryshohet vetém manualisht.

Nuk mund té 1€shoni njoftime pér vonesa pér materialin e kthyer me kufizimi.
Gjithashtu, pér materialin me statusin B, nuk mund té dérgoni njoftime
elektronike pér pérfundimin e afatit té huazimit dhe kujtesén e afért.

4.5.2.4 Kthimii materialit né ¢cdo departament

Bibliotekat me departamente mund t'i lejojn€ anétarét e saj t€ kthejné
materialin ¢ huazuar né njé departament tjetér bibliotekar.

Kusht Kthimi i materialit né departamentin né t€ cilin nuk €shté huazuar €shté i
mundur vetém né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore t€ anétarit t&
zgjedhur duke vendosur numrin identifikues t€ kopjes.

Procedura 1. Ng dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, vendosni "IN/CN =" ose
vendosni numrin identifikues té kopjes (numrin e inventarit ose humrin e
huazimit) me lexuesin (skanerin).

Do té hapet njé dritare duke ju paralajméruar q€ materiali éshté huazuar nga
njé departament tjetér.
2. Zgjidhni kopjen q€ déshironi t€ ktheni dhe konfirmoni zgjedhjen duke
klikuar né butonin Né rregull.
Kopja do té fshihet nga lista e materialit té regjistruar té anétarit né
departamentin ku éshté marré n€ huazim.
Hapet njé€ dritare me njé€ shénim qé& materiali duhet té kthehet né
departamentin ku anétari e ka huazuar até sa mé shpejt té jet€ e mundur.
Njé list€ me t€ dhéna né€ lidhje me materialin shtypet né€ printer, e cila éshté
e bashkangjitur né material. Materiali depozitohet né njé€ vend ku ruani
materialet (nga) departamente t€ tjera.
Materiali i kthyer né njé departament tjetér nga ai i huazuar i jepet statusi B
- mbajtuar né regjistrat e materialit t€ departamentit ku éshté kthyer.
Nése afati i huazimit pér materialin ka pérfunduar dhe njé biblioteké ngarkon
nj€ gjobé pér kété lloj materiali, detyrimet pér két€ gjob& mund té regjistrohen
kur materiali t€ kthehet n€ njé departament tjetér. Detyrimet pér gjobén do t&
regjistrohen n€ departamentin nga €shté huazuar materiali. Nése anétari
déshiron té shlyejé detyrimet menjéheré, né dritaren Regjistrimi dhe shlyerja
detyrimeve fillimisht zgjidhni departamentin nga ku éshté huazuar materiali
ose vlerén #¢ gjitha departamentet dhe mé pas zgjidhjen e duhur té detyrimeve.
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Nése njé biblioteké ngarkon kostot e kthimit t€ materialit n€ njé departament
tjetér, mund t€ vendosni detyrimin pér kthimin né njé departament tjetér.
Detyrimi do t€ regjistrohet né departamentin ku kthehet materiali.

Nése ka njé rezervim pér kété€ material né departamentin nga ku huazohet
materiali, do t&€ shfaget njé shénim né lidhje me rezervimin. Materiali nuk i
éshté caktuar anétarit me rezervim, lista me té dhénat e rezervimit nuk shfaget
dhe njoftimi elektronik pér disponueshmériné e materialit té rezervuar nuk do
té dérgohet.

Pasi materiali t€ dorézohet n€ departamentin nga €shté huazuar, materiali duhet
té fshihet nga t& dhénat e materialit pér departamentin né té cilin éshté kthyer
materiali.

& Késhillé:

Materiali gé i kthyer né njé departament tjetér dhe ka statusin B - i mbajtur nuk
éshté i disponueshém pér huazim derisa té kthehet né departamentin nga éshté
huazuar. Sidogofté, mund ta rezervoni materialin né departamentin tuaj mémé.

Raportojmé né departamentin ku éshté dorézuar materiali.

1. Theksoni klasén Departamenti dhe zgjidhni metodén Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes celésit

2. Vendosni kodin dyshifror t¢ departamentit.
Odpre se okno Gradivo domace knjiZnice.
Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.

4. Zgjidhni materialin nga lista ose vendosni " IN/CN =" ose vendosni numrin
identifikues t€ kopjes (numri i inventarit ose numri i huazimit) me lexuesin
(skanerin).

5. Kliko né butonin né Kthe.

Materiali g€ ka statusin B - i mbajtur fshihet nga lista ¢ materialit té
mbajtur n€ departament.

Pas regjistrimit t& kthimit t€ materialit né departamentin ku éshté huazuat
materiali, materiali i rezervuar i caktohet anétarit tjetér nga lista e rezervimit
(statusi W), kryhen té gjitha procedurat normale (shtypja e listés sé té dhénave
té rezervimit, d€rgimi i njoftimit elektronik...).
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