COBISS COBISS3/Huazimi

4.4 HuAZIMI | MATERIALVE NE SALLEN E LEXIMIT

Procedura e huazimit né sallén e leximit €shté e njéjté me procedurén e e
huazimit jashté bibliotekés. Anétarit mund ti jepni materiale pér huazim né dy
ményra:

e Vendosni numrin identifikues t€ kopjes (numrin e inventarit ose numrin
¢ huazimit) né "IN/CN ="

e gjeni njé kopje né€ katalog dhe mé pas zgjidheni at€ nga lista e kopjeve
té gjetura

@ Késhillg:

Nése njé kopje e materialit €shté rezervuar tashmé pér anétarin (statusi O, W ose
U), kopja gjithashtu mund t€ huazohet duke shé€nuar kopjen né listé dhe mé pas
duke klikuar né butonin Huazo.

Para se t€ klikoni né butonin Huazo, kontrolloni nése éshté pérzgjedhur butoni
Né sallén e leximit. Kopja do t€ shtohet né listén e materialit pér anétarin dhe
ka statusin S. Materiali normalisht vihet né huazim né sallén e leximit vetém
pér njé dit€, pér kété arsye, data e pérfundimit té afatit té huazimit éshté e nj&jte
me datén e huazimit.

Nése materiali &sht€ rezervuar mé paré€ pér pérdorim né sallén e leximit (statusi
U), afati i fundit pér kthimin e materialit &shté i njéjt€ me datén e pérfundimit
té rezervimit.

Kur mbaron data e pérfundimit, ajo shfaget me t€ kuqe. Nése déshironi t&
regjistroni automatikisht detyrimin pér gjobén, duhet t€ pércaktoni ¢gmimin e
gjobés pér materialin e huazuar né€ e sallén e leximit ("Lloji i shérbimit /
gjobat" éshté 15 - ZCl pagesa e vonuar - salla e leximit).

NEé biblioteké €shté e mundur t€ kufizohet numri i kopjeve té huazuara né
sallén e leximit:

e pérnjé grup té caktuar (kategorish) anétarésh, mund té pércaktoni
numrin maksimal t¢ mundshém t€ kopjeve té huazuara n€ sallén e
leximit (shih kap. 2.6)

o mund t€ pé€rcaktoni numrin maksimal t€ mundshém té kopjeve né
huazim pér nj€ anétar duke marr€ parasysh si kopjet e huazuara jasht€
bibliotekés ashtu edhe ato té sallés sé leximit. Nése kufizimi nuk éshté
pércaktuar pér anétarin, kufizimi i pérgjithshém merret parasysh pér
kategoriné e anétarit dhe edhe nése ky kufizim nuk éshté pércaktuar, do
té zbatohet kufizimi pér numrin e kopjeve t€ huazuara né sallén e
leximit.
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Shénim:

Nése ka kufizime mbi anétarin ose materialin, té cilat kushtézojné ose
parandalojné huazim, shfaqet njé shénim pérkatés. Né rastet e méposhtme
mund té vendosni nése déshironi té huazoni materialin pavarésisht nga
kufizimet:

— anétari ka arritur numrin maksimal té mundshém té kopjeve té huazuara ose
numrin maksimal té kopjeve qé mund té huazohen nga anétarét e sé njéjtés
kategori

— disponueshméria e njé kopje (996 / 997p) pércaktohet pér kopjen, e cila
kushtézon huazimin né sallén e leximit, zakonisht vlen pér nivelin e
disponueshmérisé 5 - disponueshméri té kufizuar - me lejen e autorit ose 6 -
pérmbajtja e dokumentit nuk éshté e disponueshme

— statusi (996 / 997q) éshté specifikuar pér kopjen, e cila kushtézon huazimin
né sallén e leximit,; zakonisht kjo vien pér statusin 6 - té démtuar

— kopja éshté e rezervuar pér njé anétar tjetér (éshté njé rezervim i materialit
né dispozicion (statusi O) ose materiali pret anétarin (statusi W))

— materiali me té njéjtén COBISS.AL-ID éshté i rezervuar pér anétarin (statusi
R), nése e vendosni materialin né huazim pavarésisht késaj, rezervimi do té

fshihet

Shénim:
Materiali nuk mund té huazohet nga salla e leximit né rastet e méposhtme:
— nuk ekziston numri i identifikimit té kopjes

—kopja nuk i pérket departamentit né té cilin déshironi ta vendosni né huazim
(kjo vien pér bibliotekat ku huazimi organizohet nga departamentet)

— kopja regjistrohet si e huazuar, e mbajtur ose e humbur nga njé anétar
— njé kopje regjistrohet si e huazuar, e mbajtur ose e humbur tek njé anétar
tjetér

— vendoset disponueshméria e njé kopje (996 / 997p), gjé qé e bén té pamundur
huazimin e saj né sallén e leximit; kjo zakonisht vien pér nivelin e
disponueshmerisé 7 - plotésisht i padisponueshém (kopje e arkivit)

— pér kopjen éshté statusi (996 / 997q), i cila parandalon huazimin né sallén e
leximit; zakonisht kjo vien pér statusin qé éshté i ndryshém nga 6 - i démtuar

— pér kopjen éshté pércaktuar kufizimi pér disponueshmériné 0d (996 / 997u) i
cili parandalon huazimin jashté bibliotekés ose né sallén e leximit

— butoni Huazo éshté joaktiv nése anétari i nénshtrohet ndonjé prej kufizimeve,
té cilat, ndér té tjera, pamundésojné huazimin né sallén e leximit (Hyrja nuk
lejohet, Vetém akses né internet, Mbatja e Kartés sé anétarésisé)
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441 Regjistrimi i njé transaksioni me material
né sallén e leximit

Pérdorni procedurén nése biblioteka juaj nuk regjistron huazim né sallén e
leximit dhe déshironi q€ huazimi né sallén e leximit t€ merret parasysh pér
statistikat e huazimit.

Procedura 1. Shénoni klasén Fusha 996/997 dhe zgjidhni metodén Klasa / Regjistroni
transaksionin me material né sallén e leximit.

Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.

2. Vendosni numrin identifikues t€ kopjes (numrin e inventarit ose numrin e
huazimit).
Kopja ngarkohet né hapésirén e punés.

Regjistrimi i njé transaksioni me material né sallén e leximit ndryshon nga
regjistrimi i huazimit né sallén e leximit si mé poshté:

e Kkopja ruan statusin E disponueshme

e informacioni rreth anétarit q€ ka marré n€ huazim materialin né sallén e
leximit nuk regjistrohet, prandaj vizita e kétij anétari nuk regjistrohet

Transaksioni me materialin n€ sallén e leximit, i cili éshté regjistruar né kété
ményré, merret parasysh gjaté pérgatitjes s€ raporteve t&€ méposhtme:

e pér statistikat e huazimit nga LOAN-STA-Mt01 né LOAN-STA-
Mt010

o Huazimi-Mt-01: Materiali sipas transaksioneve (kur zgjidhet
transaksioni pérkat€s)

e Huazimi-Mt-02: Lista e materialit mé té kérkuar

e Huazimi-TR-03: Transaksioni materialit (kur zgjidhet transaksioni
pérkatgs)
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