COBISS COBISS3/Huazimi

4.3 HUAZIMI | MATERIALEVE JASHTE BIBLIOTEKES

Ekzistojné tre ményra pér t& huazuar materialin jashté bibliotekés:

e né "NI/NH =" shkruani numrin identifikues t€ kopjes (numrin e
inventarit ose humrin e huazimit)

e gjeni njé kopje né katalog dhe mé pas zgjidheni até nga lista e kopjeve
té gjetura

e zgjidhni njé kopje té rezervuar pér anétarin (statusi O - kopje e
rezervuar e disponueshme, W - duke pritur né raft 0se S - huazuar né
sallén e leximit)

& Paralajmérim:
Pér té huazuar jashté bibliotekés, para se té klikoni né butonin Huazo duhet té
kontrolloni nése éshté zgjedhur butoni Huazimi jashté bibliotekés.

Kopja do té shtohet né listén ¢ materialeve pér anétarin. Data e pérfundimit té

periudhés sé huazimit llogaritet automatikisht bazuar n€ periudhén e huazimit

té pércaktuar pér kété lloj materiali n€ tabelén e parametrave kohoré (shih kap.
2.1).

& Paralajmérim:

Kur pércaktohet data e pérfundimit té periudhés sé huazimit, merret parasysh
kalendari i bibliotekés, qé do té thoté se periudha e huazimit nuk mund té
pérfundojé né njé dité kur biblioteka éshté e mbyllur (shih kapi 2.2). Né njé rast
té tille, data e pérfundimit té periudhés sé huazimit caktohet né ditén pasuese té
punes.

& Paralajmérim:

Né bibliotekén me departamente, merret parasysh periudha e huazimit dhe
kalendari i departamentit né té cilin jeni identifikuar si pérdorues, nése
pércaktohen parametra dhe kalendaré té ndryshém kohoré pér departamente
individuale.

Kushtet Nése ka kufizime pér anétarin ose materialin qé kusht€zon ose parandalon
huazimin, shfaget nj€ paralajmérim pérkatés. Né rastet e méposhtme, mund té
vendosni nése do t€ jepni pér huazimin materialin pavarésisht nga kufizimet:

e anétari tashmé ka arritur numrin maksimal t€ lejuar t€ kopjeve pér
huazim

e niveli i disponueshmérisé (996/997p) i vendosur pér kopjen kufizon
huazimin. Kjo zakonisht vlen pér nivelin e disponueshmérisé 4 - gasja
e kufizuar - salla e leximit, 5 - gasja e kufizuar - me lejen e autorit ose 6
- pérmbajtia e dokumentit nuk éshté e akcesueshme
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statusi (996/997q) éshté i specifikuar pér kopjen, e cila kushtézon
huazimin. Ky zakonisht vlen pér statusin 6 - i démtuar

nj€ kopje €shté e rezervuar me nj€ anétar tjetér (€shté nj€ rezervim i
materialit té disponueshém (statusi O) ose materiali tashmé éshté duke
pritur pér njé anétar (Statusi W))

materiali me t€ nj€jtén COBISS-AL.ID &shté i rezervuar pér anétarin
(statusi R); nése e vendosni materialin né huazim pavarésisht késaj,
rezervimi do té fshihet

ka njé rezervim t€ materialit pér njé anétar tjetér (materiali ka statusin
R)

nj€ anétar ka huazuar tashmé materialin me té njéjtin COBISS.AL-ID
né€ njé€ departament tjetér (aktivizohet njé parametér i vegant€)

si rregull, numri i fundit i njé seriali nuk mund t€ huazohet nga njé
biblioteké (aktivizohet njé parametér i vecant€)

Materiali nuk mund té jepet pér huazim né rastet e méposhtme:

numri i identifikimit t€ kopjes nuk ekziston

kopja nuk i pérket departamentit né€ té cilin déshironi ta jepni n€ huazim
(kjo vlen pér bibliotekat né té cilat organizohet huazimi sipas
departamenteve)

kopja i pérket departamentit né té cilin déshironi ta jepni né huazim, por
aktualisht éshté n€ huazim ndér-departamental né€ njé departament tjetér

biblioteka nuk do té lejojé huazimin pér kété lloj materiali (periudha e
huazimit nuk €shté e pércaktuar né tabelén e parametrave kohor€)

kopja éshté tashmé né huazim pér njé anétar, e mbajtur ose e humbur
nga njé anétar ose e rezervuar pér pérdorim né sallén e leximit

kopja regjistrohet si e huazuar, e mbajtur ose e humbur nga njé anétar
tjetér

niveli i disponueshmérisé (996/997p) i vendosur pér kopjen e
pamundéson huazimin. Ky zakonisht vlen pér nivelin e
disponueshméris€ 7 - plotésisht i paarritshém (kopje né arkiv)

Statusi (996/997q) €shté pércaktuar pér kopjen, e cila pamundéson
huazimin. Kjo zakonisht vlen pér ¢do status t€ ndryshém nga 6 - #&
démtuar

kufizimi i huazimit 0d (996/997u) i p€rcaktuar pér kopjen parandalon
huazimin jasht€ bibliotekés ose né sallén e leximit

butoni Huazo ose butoni Huazimi jashté bibliotekés éshté joaktiv
sepse anétari i nénshtrohet ndonjé€ prej kufizimeve q€ pamundésojné
huazimin jashté bibliotekés (Hyrja e refuzuar, Vetém akses né internet,
Ndalimi i huazimit jashté bibliotekés, Karta e pezulluar)

butoni Huazo éshté joaktiv sepse kufiri i sipérm i detyrimeve totale
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€shté tejkaluar ose data mé e vjetér e detyrimeve t€ regjistruara éshté
mé e madhe se afati i caktuar (kufizimet e marra né konsideraté
pércaktohen nga parametra té veganté me kérkesé t€ bibliotekés)

@ Késhillg:

Me kérkesén e bibliotekés, mund t€ vendoset njé parametér i vegant€, ku
né rastin e detyrimeve t€ papaguara n€ njé periudhé t€ caktuar, do t€
shfaget automatikisht njé shénim para se t€ aktivizohen kushtet pér
kufizimet e huazimit.

e biblioteka nuk lejon huazimin pér anétarét qé kané té paktén njé€ kopje
né huazim pér t€ cilén ka pérfunduar afati i huazimit.

@ Késhillg:

Me kérkesé t€ bibliotek&s, materiali g€ aktualisht €shté né huazim pér njé€ anétar
tjetér mund té€ jepet n€ huazim duke vendosur njé parametér t€ vecanté. Nése
déshironi t€ vendosni njé material t€ tillé n€ huazim, do t€ shfaget njé shénim qé
tregon se kopja €shté né huazim dhe mund té vendosni nése kopja do té
regjistrohet si e kthyer nén anétarin e par€ né t€ nj&jté€n kohé kur i éshté dhéné
pér huazim anétarit té ri. Gjithashtu mund té tarifoni njé gjobé (nése biblioteka
regjistron n€ ményré automatike gjobén pér vonesén), por nuk mund t&
kontrolloni nése ekzistojné rezervime pér materialin pasi kjo proceduré lejon
ményrén mé t€ shpejté té transferimit t€ materialit tek njé anétar tjetér; pér kété
arsye, nuk ka kontrolle shtesé€. Kjo &shté njé praktiké e zakonshme né bibliotekat
shkollore.

4.3.1 Huazimi pérmes numrit identifikues té
kopjes

Nése tashmé keni materiali q€ synoni t€ jepni pér huazim, kryeni huazimin
pérmes numrit identifikues t€ kopjes:

Procedura
1. Né "NI/NH =", shkruani ose vendosni pérmes lexuesit (skanerit) numrin e
inventarit t& kopjes ose numrin e huazimit.
2. Kontrolloni gg té jeté zgjedhur butoni Huazimi jashté bibliotekés.
3. Konfirmoni hyrjen duke klikuar butonin Huazo.
& Paralajmérim:
Nése lexuesi juaj éshté vendosur té shtojé automatikisht konfirmimin e hyrjes,
duhet té aktivizoni butonin Huazo para se té vendosni numrin e inventarit.
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Procedura

4.3.1.1 Huazimi i serialeve

Serilet me véllime t€ palidhura ose pjesérisht t€ lidhura mund té huazohen duke
futur njé presje (*,") per numrin e inventarit dhe numrin e huazimit. Ky mund
t€ jeté€ numri i njé véllimi t€ vecanté (n€se véllimet nuk jané t€ lidhura) ose njé

varg numrash té€ véllimeve té lidhura sé€ bashku.

Serialet g€ nuk kané véllime t€ vecanta (p.sh. serialet q€ botohen ¢do vit dhe
nuk kané numérim t€ nivelit t& véllimit) ose qé€ té gjitha v€llimet jané t& lidhura
s€ bashku mund t€ huazohen duke vendosur vetém numrin e inventarit ose
numrin e huazimit.

Shembull:
Nése déshironi té huazoni véllimin e 10-té:
NI/NH = 220030010,10

Nése déshironi t€ huazoni véllime nga 1 deri 5 qé jané té lidhura sé bashku:
NI/NH = 220030010,1-5

Nése vendosni vetém njé numér inventari pér njé serial q¢ ka véllime té
palidhura ose pjesérisht té lidhura, hapet dritarja Pérzgjidh véllimin. Véllimet
né list€ jané renditur nga numri mé i vogél te numri mé i madh. Pér njé véllim
té vegant€ ose njési pér huazim n€ véllime té lidhura, pérveg t€ dhénave né
véllim, shfaget statusi i huazimit (i disponueshém, i huazuar ose huazim i
kufizuar). Mund té jepni né huazim njé ose mé shumé njési né té njéjtén kohé.

Paralajmérim:

Me kérkesé té bibliotekés, mund té vendoset njé parametér i vecanté pér té
caktivizuar huazimin e véllimit té fundit té njé seriali né vitin aktual ose numrin
e fundit té njé véllimi té disponueshém né biblioteké.

4.3.2 Huazimi pérmes zgjedhjes nga katalogu

Nése nj€ anétar nuk e ka gjetur materialin q€ déshiron t€ huazoj€, mund ta
ndihmoni anétarin duke gjetur dhe pérzgjedhur materialin nga katalogu.

1. Ng dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, klikoni né butonin Katalogu.

Do té hapet dritarja Katalogu, e cila éshté e ndaré né dy pjesé: pjesa e
sipérme me fushat e kérkimit dhe pjesa e poshtme pér shfagjen e
rezultateve t& kérkimit.

2. Pér fushat e zgjedhura té€ kérkimit, vendosni pyetjen e kérkimit né dritaren e
kérkimit dhe klikoni butonin Gjej (shih kap. 4.11).

4.3-4
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Nése kérkimi juaj éshté i suksesshém, do t€ shfagen numri i objekteve t&
gjetura dhe njé list€ e tyre. Pér secilin material t€ gjetur, s€ pari shfagen t&
dhénat bibliografike (titulli, autori...), pasuar nga njé listé e kopjeve (numri
1 inventarit, numri i vendit...). M€ shumé rreth shfagjes s€ rezultateve té
kérkimit shihni kap. 4.11.

& Paralajmérim:

Né bibliotekat me departamente, kérkimi i kopjeve éshté i kufizuar né
departamentin né té cilin jeni regjistruar aktualisht si pérdorues. Ky
kufizim mund té ndryshohet duke zgjedhur opsionin e kérkimit né té gjitha
departamentet ose né njé departament té veganté nga lista me rénie poshté
né dritaren e kérkimit. Kopjet e huazuara midis departamenteve mund té
kérkohen né departamentin mémé ose né té gjitha departamentet.

& Paralajmérim:

Kur kérkoni né dritaren Katalogu, shfagen vetém té dhénat né lidhje me té
gjitha kopjet qé kané numra inventari (koleksionet). Té dhénat pér kopjet
qé jané pa numér inventari dhe numér vendi, nuk shfagen shkalla e
disponueshmérisé dhe statusi.

Nése éshté e nevojshme, kopjet qé nuk jané té shénuara né katalog mund té
gjenden né njé ményré tjetér, , p.sh. duke pérdorur metodén Klasa/Kérko
né klasén Fusha 996/997.

3. Zgjidhni kopjen dhe klikoni butonin Huazo.

4.3.3 Huazimi midis departamenteve

Né bibliotekat ku huazimi éshté i organizuar sipas departamenteve (p.sh.
bibliotekat publike) vetém kopjet q€ kané nenvendodhje t€ departamentit (né
nénfushat 996/997d ose 996/997¢) mund t€ jepen né€ huazim né€ njé
departament té veganté. Pérndryshe do té merrni njé njoftim automatik qé ju
paralajméron se kopja nuk i pérket atij departamenti.

Huazimi midis departamentave lejon g€ nj€ kopje e vecanté t€ huazohet pér njé
periudhé té caktuar kohe né njé€ departament tjetér, ku mund té huazohet mé te;j.

Pér t€ kryer huazimin midis departamentave duhet t€ plotésohen kushtet e
méposhtme:

Kusht o VNE listén e kodeve lokale Nénvendodhja né numrin e vendit duhet té
jete e lidhur midis nénvendodhjes dhe departamentit (p.sh. R -
Departamenti i té rinjve # 01).

o NEé listén lokale t€ kodeve Departamentet (CODE 301) duhet té
specifikohet lista e té gjitha departamenteve.

e Né Biblioteka kryesore, duhet té regjistroni té gjitha departamentet qé
do t€ marrin pjes€ né€ huazimin midis departamentave. Vendosja e té
dhénave pér departamentin pérshkruhet né manualin COBISS3/
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Procedura

Administrimi i aplikacioneve (shih kap. 2.1.4).

e Té¢ gjitha kopjet e materialit t€ destinuara p&r huazim duhet t€ kené nén-
vendndodhje né numrin e vendit n€ nénfushén 996/997d dhe, né rastin e
nj€ zhvendosje t€ nj€ kopje pér njé periudhé té pacaktuar, gjithashtu
edhe né nénfushén 996/997e.

Departamenti qé zotéron njé kopje, mé tej do té quhet departamenti mémé,
dhe departamenti pér t€ cilin huazoni két€ kopje do té referohet si
departamenti prités.

Huazimi midis departamenteve té materialit tek departamenti i prités
regjistrohet n€ departamentin mémeé né dritaren e Materiali i bibliotekés
kryesore. Procesi i huazimit midis departamenteve €shté saktésisht i nj&jté me
huazimin e materialit nga njé anétar. Huazimi midis departamenteve i
materialeve né sallén e leximit nuk éshté i mundur, késhtu qé butoni Né sallén
e leximit éshté joaktiv.

1. Shénoni klasén Departamenti dhe zgjidhni metodén Klasa/ Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes ¢elésit, ku vendosni kodin dyshifror té
departamentit prités.

2. NE klasén Departamenti, departamenti prités mund té gjendet né dy
meényra:

e duke vendosur kodin dyshifror t&€ departamentit
Né dritaren Kérko pérmes celésit vendosni kodin e departamentit.

o duke zgjedhur departamentin né dritarten e kérkimit Kerko -
Departamenti

Nése né dritaren Kérko pérmes celésit e lini bosh fushén, hapet
dritarja Kérko - Departamenti, ku mund t€ gjeni t&€ gjitha
departamentet duke klikuar butonin Gjej té gjitha. Lista e rezultateve
mund té renditet sipas atributit t€ déshiruar dhe mé pas zgjidhet
departamenti i déshiruar prités.

Keéshille:

Nése departamenti €shté tashmé né hapésirén e punés, zgjidheni até me mausin
dhe mé pas zgjidhni metodén Materiali i bibliotekés kryesore nga menuja e
kontekstit. Nése déshironi t€ vendosni njé kopje né huazim né ményré té shpejté
midis departamenteve, zgjidhni metodén Huazimi midis departamenteve.

Né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore mund t€ jepni njé kopje né
huazim:

e duke vendosur numrin identifikues t€ kopjes né "NI/NH ="

o duke kérkuar dhe pérzgjedhur n€ katalog

Kopja do t'i shtohet list€s s€ materialit n€ departament dhe statusi i kopjes €shté
D — huazim midis departamenteve. Data e pérfundimit t€ huazimit llogaritet
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automatikisht bazuar né periudhén e huazimit e cila zbatohet né€ departamentin
mémeé. Kalendari i departamentit mémé merret gjithashtu parasysh.

& Paralajmérim:

Kopjet e dhéna né huazim midis departamenteve mund t'v huazohen vetém
anétaréve né departamentin prités. Huazimi i métejshém i materialit pérmes
huazimit midis departamenteve pér disa departamente té tjera nuk éshté e
mundur.

4.3.3.1 Huazimi midis departamenteve nga departamenti
pa huazim té automatizuar

Si rregull, materiali mund t& huazohet n€ njé departament tjetér vetém né
departamentin mémé. Né departamentet ku huazimi nuk mbéshtetet nga
programi COBISS3/Huazimi, procedura nuk mund t€ kryhet. Prandaj, né njé
rast t€ till€, mundésia e ekzekutimit t€ njé transaksioni i huazimit midis
departamenteve parashikohet n€ departamentin mémeé, d.m.th. né
departamentin ku déshironi té jepni materiale pér huazim.

Kusht Materiali i pérket departamentit ku huazimi nuk mbéshtetet nga programi
COBISS3/Huazimi.

1. Hyni né departamentin prités
Ka disa ményra pér tu identifikuar:

e shénoni klasén Departamenti dhe zgjidhni metodén Transferimi né
njé departament tjetér, mé pas zgjidhni departamentin prités né€ listén
e departamenteve

e né shiritin e menusé, zgjidhni metodén Sistemi / Parametrat /
Departamenti pér huazim

Procedura 2. Né klasén Departamenti, gjeni departamentin prités. K&ét€ mund mund ta
béni né dy ményra:

e duke futur kodin dyshifror t€ departamentit
Vendosni kodin e departamentit né€ dritaren Kérko pérmes celésit.

o duke zgjedhur departamentin né dritaren e kérkimit Kérko -
Departamenti

3. Shénjoni objektin Departamenti dhe zgjidhni metodén Huazimi midis
departamenteve nga departamenti pa huazim té automatizuar.

Hapet dritarja Huazimi midis departamenteve nga departamenti.

4. Nén "Kodi i departamentit", vendosni kodin e departamentit mémé q€ nuk
ka huazim té automatizuar.

Nése keni vendosur kodin e departamentit qé ka huazim t€ mbé&shtetur nga
kompjuteri do té shfaget njé paralajmérim.

5. Ng dritaren Huazimi midis departamenteve tek "NI/NH" shénoni numrin
identifikues t€ kopjes sé materialit.
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Materiali nuk mund t€ huazohet ndérmjet departamenteve nése nuk i pérket
departamentit t& pérzgjedhur ose nése €shté tashmé i huazuar midis
departamenteve.

Materiali regjistrohet si i huazuar midis departamenteve nga departamenti
prités, né t€ cilin mund t'u huazohet mé tej anétaréve.

@ Késhille:

Materiali q€ éshté huazuar midis departamenteve nga njé departament pa huazim
té€ automatizuar mund t€ gjendet né dritaren e kérkimit t€ materialit Materiali i
padisponueshém duke zgjedhur departamentin pa huazim t€ kompjuterizuar nén
"Departamenti mémeé", duke shénjuar "Jo" dhe "Statusi né huazim" nén
"Materiali i kthyer". zgjidhni statusin d — huazimi midis departamenteve.

4.3.3.2 Kthimi i materialit midis departamenteve pa
huazim té automatizuar

Nése huazimi né departamentin mémeé nuk mbéshtetet nga programi
COBISS3/Huazimi, procesi i kthimit t€ materialit t€ huazuar midis
departamenteve duhet t€ kryhet n€ departamentin g€ e ka marré€ materialin
(departamenti prités).

Kusht Materiali éshté i disponueshém dhe i pérket departamentit né€ t€ cilin huazimi
nuk mbéshtetet nga programi COBISS3/Huazimi.

Procedura 1. Hyni né departamentin prités.
Ka disa ményra pér té hyré:

e shenjoni klasén Departamenti dhe zgjidhni Transferimi né njé
departament tjetér, me pas zgjidhni departamentin prités né listén e
departamenteve

e né shiritin e menusé, zgjidhni metodén Sistemi / Parametrat /
Departamenti pér huazim

2. Ng klasén Departamenti, gjeni departamentin prités. K&t€ mund mund ta
béni né dy ményra:

e duke futur kodin dyshifror t& departamentit
Vendosni kodin e departamentit né dritaren Kérko pérmes celésit.

o duke zgjedhur departamentin né dritaren e kérkimit Kérko -
Departamenti

3. Shénjoni objektin Departamenti dhe zgjidhni metodén Kthimi materialit
te huazuar midis departamenteve pa huazim té automatizuar.
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Hapet dritarja Kthimi materialit te huazuar midis departamenteve, ku
vendosni numrin e identifikimit t€ departamentit nén "Kodi i
departamentit”.

Nése keni vendosur kodin e departamentit g€ ka huazim t€ mbéshtetur nga
kompjuteri do t&€ shfaget njé paralajmérim

Né dritaren Kthimi i materialit midis departamenteve tek "NI/NH"
shénoni numrin identifikues t€ kopjes s€ materialit.

Nése materiali né departamentin prit€s nuk éshté i disponueshém ose nuk
€shté huazuar midis departamentve, shfaget njé paralajmérim.

Gradivo se evidentira kot medoddeléno vrnjeno iz gostiteljskega oddelka.

Materiali regjistrohet si i kthyer midis departamenteve nga departamenti
prités.

© IZUM, dhjetor 2015, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022 4.3-9



	4.3 Huazimi i materialeve jashtë bibliotekës
	4.3.1 Huazimi përmes numrit identifikues të kopjes
	4.3.1.1 Huazimi i serialeve

	4.3.2 Huazimi përmes zgjedhjes nga katalogu
	4.3.3 Huazimi midis departamenteve
	4.3.3.1 Huazimi midis departamenteve nga departamenti pa huazim të automatizuar
	4.3.3.2 Kthimi i materialit midis departamenteve pa huazim të automatizuar



