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COBISS3/Huazimi

4.2

REDAKTUESI MATERIALI | BIBLIOTEKES KRYESORE

Té dhénat pér anétarin shfagen né pjesén e sipérme t& dritares Materiali i
bibliotekés kryesore:

e numri i kartés sé anétarésisé
e emri dhe mbiemri i anétarit

e kategoria e anétaréve

Késhilleé:

Me kérkesé t€ bibliotekés, &shté e mundur té pérfshihen vlerat e atributeve
"Departamenti/Viti shkollor", "Drejtimi/Programi”, "Departamenti i

punésimit", "Data e lindjes" dhe "Shénim" pér secilin anétar t€ bibliotekés
(n€ bibliotekat qé€ pérdorin njé bazé t€ dhénash t€ anétaréve té pérbashkét).
Gjithashtu éshté e mundur t€ shfagen disa atribute né t€ njéjtén kohé (p.sh.
kategoria e anétaréve dhe data e lindjes). Pér anétarét pér té cilét nuk ka t&€
dhéna té specifikuara n€ két€ ményré, shfaget kategoria e anétaréve.

e shuma totale e gjobave té papaguara (né bibliotekat qé pérdorin arkén);
nése shuma do t€ jet€ mé e lart€ se 0, ajo do té shfaget me t&€ kuqe

e kufizimi i numrit t€ kopjeve (njésive) té huazuara
o kufizim i shtyrjes s€ afatit t& huazimit

e kufizimet

e privilegjet

e shénim (shfaget me ngjyré t€ kuqe)

e numri i kopjeve té huazuara aktualisht (jashté bibliotekés, né sallén e
leximit ose huazimi ndérbibliotekar) nga anétari

Paralajmérim:

Né bibliotekat me departamente numri i kopjeve aktualisht té huazuara
shfaget pér anétarin né departamentin né ¢ cilin jeni identifikuar si
pérdorues.

e data e pérfundimit t€ anétarésisé€ (n€se anétarésia ka perfunduar, data
shfaget me t€ kuge)

e data e vizités sé€ fundit (nése ka kaluar mé shumé se nj€ vit nga vizita e
fundit, data shfaget me t€ kuqe)

e treguesit e shénimeve

— LST — anétari ka té evidentuar material t€ humbur
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— OVR — anétari ka té evidentuar njé njoftim gé ka kaluar afatin pér
materialin e huazuar

— OLD - anétari tashmé ka marré njé njoftim pér vonesén

— SPM — anétari ka t€ regjistruar njé anétarési t€ vecanté

— CIR —jané té€ evidentuar pér anétarin materiale n€ t€ paktén njé
departament té bibliotekés qé éshté i ndryshém nga departamenti i
aplikimit

@ Késhillg:
Nga dritarja Materiali i bibliotekés kryesore, mund hapni redaktuesin e té
dhénave pér anétarin duke klikuar né ikonén ¢ .

Né pjesén gendrore t€ Materiali i bibliotekés kryesore, do t€ shfaget njé listé
e materialeve q¢€ jan€ regjistruar pér anétarin. Né bibliotekat me disa
departamente, pér anétarin shfaget nj€ list€ e materialit t€ regjistruar né
departamentin né t€ cilin jeni identifikuar si pérdorues.

Nése nj€ biblioteké pérdor modulin programit COBISS3/Huazimi ndér
bibliotekar dhe mund té huazojé materiale nga koleksionet e saj t€ bibliotekés
anétaréve t€ saj edhe pérmes huazimit ndérbibliotekare, materiali i bibliotekés
kryesore, t€ cilin e keni rezervuar ose huazuar pér njé anétar pérmes huazimit
ndér bibliotekar, do t&€ shfaget né listén e materialeve t€ regjistruara. Né
bibliotekat me disa departamente, t€ dhénat pér materialin e huazuar pérmes
huazimit ndérbibliotekar do té shfagen kur té jeni log-uar (kycur) né njé
departament g€ kryen huazimin ndé€rbibliotekar (d.m.th. departamenti pér
HN).

@ Késhillg:

Né bibliotekat me disa departamente mund t€ shihni materialin i cili €sht€
regjistruar pér anétarin n€ departamente té tjera duke gjetur anétarin dhe duke
klikuar n€ dosjen Materiali i bibliotekés kryesore né objektet pérkatése. Do té
hapet njé tabelé g€ p€rmban kopjet e regjistruara. Mund té renditni kopjet sipas
departamenteve duke klikuar "Departamenti i transaksionit".

@ Késhillg:

Nése déshironi t€ regjistroni njé transaksion pér anétarin né nj€ biblioteké me
disa departamente (p.sh. t€ vendosni materiale né huazim), éshté e mundur t&
ndryshoni departamentin ku jeni identifikuar duke klikuar butonin
Departamenti né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore.

@ Késhillg:

Nése regjistroni procedurat e huazimit né bibliotekén l€vizése (né bibliobus),
mund t€ zgjidhni ndalesén e bibliotekés l&€vizése t€ vendndodhjes tuaj aktuale
nga lista me rénie poshté (shih gjithashtu kap. 4.17.2).
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T&€ dhénat pér kopjet e vecanta t€ materialit shfagen né tre rreshta né listén e
materialit dhe ndahen né kolonat e méposhtme:

kolona e paré
e statusi i kopjes, i cili mund té keté njé vlerat e méposhtme:

— C(irculate) - kopja éshté né huazim jashté bibliotekés

— S(tudy room) - kopja éshté huazuar né sallén e leximit
— M - kopja éshté huazuar pérmes huazimit ndérbibliotekar

— R(eserve) - materiali éshté i rezervuar pér huazim ose pér huazim
ndérbibliotekar

— W (aiting) - kopja éshté kthyer né biblioteké dhe éshté né pritjie pér
anétarin e bibliotekés qé e ka rezervuar até ose pér huazim
ndérbibliotekar

— L(ost) - kopja regjistrohet si e humbur

— O(rder) — kopja éshté e rezervuar dhe e disponueshme pér huazim
ose pér huazim ndérbibliotekar

— B(ack), kur kopja kthehet, por éshté akoma i regjistruar materiali
pér anétarin pér shkak té ankesave té mundshme

— D, kur njé kopje éshté huazuar né njé departament tjetér
— K, kur kopja éshté huazuar pér garkullim

— U, kur kopja éshté e rezervuar pér pérdorim né sallén e leximit

e shénim mbi kopjen
e shénimi i pérkohshém
kolona e dyté
e numrin e identifikimit t€ materialit

NE rastin e botimeve seriale t& huazuara ose t€ rezervuara né€ disa
véllime, numri i inventarit plot€sohet me numrin e véllimit ose vargun
e numrave t€ véllimeve t€ lidhura. Pér materialin e rezervuar jo té liré
té botimeve monografike, shfaget COBISS.AL-ID, e cila né rastin e
materialit n€ disa pjes€ plotésohet me kodin e veprés (996d\x), dhe né
rastin e materialit né forma té€ ndryshme fizike ploté€sohet me kodin e
formés fizike (996g\0). Pér materialin e huazuar si njé set (komplet),
numri i inventarit i secilés njési n€ set tregon numrin e caktuar, numrin
e setit (kompletit) dhe numrin e té gjitha njésive né set (komplet)
(nénfusha 996/997c).

o lloji i materialit
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o lloji i materialit q€ Esht€ marré parasysh gjat€ huazimit ose rezervimit,
nése éshté i ndryshém nga lloji i materialit pér sa i pérket formés fizike
té kopjes (pér materialin me shumé lloje q€ huazohet si njé set)

kolona e treté
e pérshkrimi i materialit

Né rastin e botimeve monografike, shfagen t€ dhénat pér titullin,
autorin, numrin e vendit, dhe né rastin e serialeve, titulli, numrin e
vendit, kodi i identifikimit (997c), véllimi (997)), viti (997k), numérimi
- niveli i treté (9971), ISSN.

kolona e katért
e Kkopja e departamentit mémé

NE rastin e kopjeve t€ huazuara ndérmjet departamenteve, shfaget kodi
numerik i departamentit qé siguron materialin né ményré qé kété
material t'ia jepni pér huazim anétarit.

kolona e pesté

e data e huazimit t€ kopjes (jashté bibliotekés, né sallé t€ leiximit dhe
huazim midis departamenteve)

e datat e shtyrjes s€ periudhés s€ huazimi (né€ radhé té paré €shté data e
shtyrjes sé fundit)

e data e ndryshimit t& fundit t€ datés sé€ kthimit
kolona e gjashté

e data e rezervimit t€ materialit t& padisponueshém, data e rezervimit té
kopjes sé€ disponueshme, data e rezervimit né sallén e leximit, data e
caktimit t€ materialit t€ rezervuar pér anétarin, data e regjistrimit t&
humbjes s€ materialit, data e kthimit me kufizim

Pas caktimit sé materialit t€ rezervuar tek anétari, data e rezervimit
shfaget né€ kolonén e 2-t€.

Pas kthimit t€ kopjes sé rezervuar pér huazim né sallén e leximit, data e
rezervimit té fundit do t€ shfaget né rreshtin e 3-té.

kolona e shtaté

e data e pérfundimit té huazimit, data e pérfundimit t€ vlefshmérisé sé
rezervimit ose t€ dhénat e pérfundimit t& statuseve té tjera té huazimit
(p.sh. L - e humbur)

e data e marrjes s€ njoftimit t€ fundit pér vonesat

Paralajmérim:

Data e pérfundimit té periudhés sé huazimit do té shfaget me té kuge, nése
éshté pas datés aktuale.
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kolona e teté

e numri i ditéve t€ vonesés

@ Késhillg:

Me kérkesé t€ bibliotekés €shté e mundur t€ vendosni njé parametér té
vecanté qé pérjashton ditét e pushimit (jo dité pune) t€ pércaktuara né
kalendar né rast vonese.

Numri i ditéve t€ vonesés shfaget me té kuge nése merren parasysh numra
té ndryshém t€ ditéve té vonesés pér shkak té cilésimeve té parametrave kur
regjistroni vonesén automatikisht. N& até rast, teksti sipas listés sé ¢mimeve
shfaget si ekran pérpara numrit té ditéve té€ vonesés.

Cilésimet e parametrave qé ndikojné n€ numrin e ditéve t& vonesés pér té
llogaritur vonesén:

— kufizimi i numrit té ditéve té vonesés pér té cilat do té tarifohet pagesa e
vonuar (pagesa e vonuar e pérditshme rritet derisa té keté kaluar njé numér
té caktuar ditésh)

— pagesa e vonuar nuk ngarkohet pér periudhén e tolerancés pér pagesén e
vonuar t€ specifikuar né tabelén e parametrave kohoré

— pagesa e vonuar nuk ngarkohet pér periudhén kur ¢gmimi nuk éshté
specifikuar né listén e vlefshme t€ ¢gmimeve

— pagesa ¢ vonuar ngarkohet vetém deri né datén e marrjes s€ njoftimit 3-té
pér vonesén.

e numri i njoftimit t€ marré sé€ fundmi pér vonesén

e numri rendor i kopjes né listén e materialit t€ regjistruar

Procedurat Butonat né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore mundésojné procedurat e
méposhtme:

e Katalogu - gasje né katalogun lokal té¢ materialeve, ku mund té
kérkoni, shikoni dhe zgjidhni materiale nga baza e té dhénave lokale
pér huazim ose rezervim

e Shfaq - depértim né gjendjen e materialit né huazim; pér materialin e
huazuar mund t€ merrni informacione nése materiali €sht€ i rezervuar
nga anétarét e tjer€ dhe pér materialin i cili €shté rezervuar nga anétari,
mund té merrni informacionin nése e ka huazuar materialin, kur mund
té prisni kthimin e materialit dhe né cilin vend té listés sé rezervimit
€shté anétari

e COMARC - shfagja e njé regjistrimi bibliografik me té gjitha fushat
996/997 né formatin COMARC:; té dhénat individuale mund té
kopjohen dhe ngjiten né vendin e duhur né redaktues

e Huazo — huazimi i nj€ kopje jashté bibliotekés ose huazimi midis
departamenteve nése zgjidhet butoni Jashté bibliotekés, ose huazimi
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%

né sallén e leximit n€se zgjidhet butoni butoni Né sallén e leximit; né
"NI/NH =" shkruani numrin identifikues t€ kopjes (numrin e inventarit
0se numrin e huazimit)

Keéshillg:

Me kérkesé té bibliotekés, e cila jep materiale né huazim vetém né sallén e
leximit, mund t&€ perdoret njé parametér i veganté pér té pércaktuar butonin
Né sallén e leximit si parazgjedhje.

e Kthe — kthimi i njé kopje té huazimit n€ shtépi, sallén e leximit ose
huazimit midis departamenteve dhe fshirjen e rezervimeve; para se té
klikoni n€ butonin, futni numrin identifikues "NI/NH =" t& kopjes
(numrin e inventarit ose numrin i huazimit) ose shénoni kopjen né listé;
Fshirja e rezervimeve té materialit t&€ padisponueshém té monografive
(numri i identifikimit ésht€¢ COBISS.AL-ID) éshté i mundur vetém
duke zgjedhur materialin né listé

e Mbaj — kthimi me kufizim; pérpara se té klikoni butonin, vendosni
numrin identifikues t€ kopjes (numrin e inventarit ose numrin e
huazimit) nén "NI/NH =" ose shénoni kopjen né listé

e Shty — shtyni periudhén e kthimit; para se té klikoni butonin, zgjidhni
kopjen né listé

Késhillé:

T& gjitha kopjet né listé mund t€ shénohen pér rinovim ose kthim duke
Klikuar butonin Pérzgjidh té gjitha.

Paralajmérim:

Pér materialin qé éshté rezervuar ose huazuar pérmés huazimit
ndérbibliotekar, né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore nuk éshté e
mundur té shtyni afatin e huazimit, té ndryshoni datén e pérfundimit 1¢
huazimit, #é regjistroni kthimet ose té fShini rezervimet e materialit.

e Rezervo - rezervimi i materialit t& disponueshém dhe té
padisponueshém nga baza e t€ dhénave lokale; para se té klikoni
butonin, vendosni numrin identifikues t€ kopjes (numri i inventarit ose
numri i huazimit) nén " NI/NH ="; pér rezervimin né sallén e leximit,
zgjidhni butonin Né sallén e leximit

e Evidencé huazimi — printimi i listé€s sé materialit t€ regjistruar

Késhillg:

Nése klikoni butonin Evidencé huazimi dhe shtypni tastin <Ctrl> né t&
njéjtén kohé, mund t€ ndryshoni pérmbajtjen e evidencés sé huazimit ose
destinacionin, né t€ cilin do t& dérgohet evidenca huazimit. Kjo varet nga
parametrat pér evidencén e huazimit dhe faturat, t€ cilat mund té
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redaktohen duke pérdorur metodén Biblioteka kryesore/Krijo formén
evidencés dhe faturave (shih kap. 4.9.1).

Késhillé:
Kérkimi né listén e materialeve té regjistruara €shté i mundur pérmés

komandave (Kérko) in (Kérko mé tutje).

Késhillg:

Procedurat e méposhtme mund t€ kryhen gjithashtu me njé kombinim
¢elésash:

<Alt> + <I> = Huazo

<Alt> + <V> = Kthe

<Alt> + <A> = Mbaj

<Alt> + <P> = Shty

<Alt> + <R> = Rezervo

<Alt> + <K> = Katalogu

<Alt> + <G> = Shfaq

<Alt> + <C>=COMARC
<Alt> + <D> = Evidencé huazimi
<Alt> + <Z> ali <Esc> = Mbyll
<Alt> + <E> = # (Redakto anétarin)

Nése nj€ buton pérmban emrin e metodés t€ nénvizuar, atéheré procedura
mund té kryhet duke pérdorur kombinimin e tastit t€ asaj shkronje dhe tastit
<Alt>. Pér té arritur né listén e materialeve pér njé anétar, né dritaren pér
vendosjen e numrit t€ invetarit, pérdorni kombinimin e butonit <Shift> +
<Tab>; pér t€ 1évizur brenda listés, pérdorni tastet <up> dhe <down>.

@ Késhillé:

Numri i inventarit t€ kopjes sé huazuar mund té kopjohet duke shénuar
kopjen dhe pastaj duke pérdorur kombinimin e tastave <Ctrl> + <C> dhe
<Ctrl> + <V>,

& Paralajmérim:

Njé biblioteké qé ka anétaré ose departamente me njé numér té madh té
kopjeve té regjistruara mund té zgjedhé té pérfshijé njé parametér té
veganté qé lejon rifreskimin e té dhénave manualisht kur arrihet njé numér
i caktuar i kopjeve té regjistruara.

Kur shkoni te dritarja Materiali i bibliotekés kryesore, shfaget njé mesazh
pér anétarét ose departamentet qé kané arritur kété kufi dhe kopjet e
regjistruara nuk jané té dukshme. Ato shfagen vetém kur klikoni né butonin
Rifresko té dhénat, i cili shfaget né kéndin e sipérm té djathté té dritares.
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Edhe kur kryeni transaksione me materialin, materiali i regjistruar nuk
éshté i dukshém dhe nése déshironi té shfaqni té dhénat e pérditésuara,
klikoni né butonin Rifresko té dhénat.
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