COBISS COBISS3/Huazimi

4.16 MENAXHIMI NE GRUP | EVIDENCAVE TE HUAZIMIT

Bibliotekat mund t€ krijojn€ njé grup nése déshirojné g€ t& gjitha njésité e té
huazohen, t€ kthehen, rinovohen ose rezervohen né t€ nj&jté€n kohé dhe né t&€
njéjtat kushte. Pér kompletin, duhet t&€ pércaktohet e ashtuquajtura njésia
kryesore gé pércakton karakteristikat ¢ pérbashkéta té€ kompletit:

e lloji i materialit pércaktohet nga regjistrimi bibliografik pér njésiné
kryesore ose njé formé fizike e njésisé kryesore, vendosur né€ elementin
\o té nénfushés 996g

e  kur huazoni njé komplet, merren parasysh kushtet e huazimit t& njésisé
kryesore (parametrat kohor€, 996p, 996q, 996u dhe parametrat né
tabelén pq)

e kur regjistroni detyrimet, detyrimet pér kompletin e ploté ngarkohen
vet€m njé heré nén kushtet g€ zbatohen pér njésiné kryesore té
kompletit

o kostot e njoftimit pér vonesat ngarkohen vet€ém pér njésiné kryesore;
njoftimi pér vonesat regjistrohet pér secilén njési té caktuar t&
kompletit

o & gjithé njésité e vendosura shfagen né evidencat e huazimit né njé
ményré g€ tregon se cilat njési jané pjesé e njé kompleti té caktuar

Kur jepni pér huazim, njésité e kompletit duhet té jepen sé bashku. Kur lexoni
numrin e inventarit ose numrin e huazimit té ndonjé njésie té kompletit, do t&
hapet njé dritare me njé listé té té gjithé njésive dhe mé pas secila njési mund té
lexohet mé vete. Do té shénohet e njéjta daté e caktuar pér té gjithé zérat e
caktuar, dhe do té merret parasysh afati i huazimit té njésisé kryesore té
kompletit. Nése pércaktohet njé tarife huazimi né listén e gmimeve pér kété 1loj
njésie kryesore, vendoseni até vetém njé heré pér kompletin e ploté dhe nén
kushtet qé zbatohen pér njésiné.

Kur kthehet kompleti, si rregull, té gjithé njésité e vendosura duhet té kthehen
né té njéjtén kohé. Kur shkarkoni njé nga njésité e caktuara, do té€ hapet njé
listé e té gjitha njésive dhe duhet té shkarkoni secilin njési mé vete. Pasi té
konfirmoni, t€ gjitha njésité e vendosura fshihen nga regjistrimet. Nése
ngarkoni njé gjobé kur ktheni njé komplet, tarifojeni até vetém njé heré nén
kushtet gé zbatohen pér njésiné kryesore. Gjithashtu éshté e mundur té ktheni
njé komplet jo t€ ploté nése njé anétar ka humbur njé njési ose e ka harruar até
né shtépi ose kur ka kthyer njé komplet t&¢ démtuar ose jo té ploté. Pérdorni
procedurén kur déshironi té regjistroni humbjen e materialit dhe mbajeni até né
regjistrat e anétarit né t€ nj€jtén kohé derisa t€ bini dakord me anétarin pér
meényrén e pageses.

Kur shtyni afatin e huazimit dhe vendosni njé daté té re kthimi, afati i
rinovimit t€ huazimit pér njésiné kryesore merret parasysh né ményré qé t&
vendoset e njéjta daté e afatit pér t€ gjith€ njésité e caktuara. Nése rinovimi i
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Procedura

A\

huazimit pér njésiné kryesore t€ kompletit Eshté i kufizuar, asnjé njési e
kompletit nuk mund t€ rinovohet.

NE rastin e rezervimit té njé kompleti, merret parasysh afati i vlefshmérisé€ sé
rezervimit pér njésiné kryesore. Rezervimet e materialit t€ padisponueshém
regjistrohen me nj€ numér inventari t€ njésisé kryesore né formén vijuese:
<COBISS.XX-ID, numri i inventarit té njésisé kryesore>. Mund t& regjistroni
rezervimin e kompletit t€ disponueshém pér anétarin duke regjistruar t€ gjithé
njésité e vendosura me statusin O. Mund t€ rezervoni njé komplet pé€rmes
katalogut. Mund té zgjidhni ¢do njési té€ caktuar né listén e rezervimeve dhe
duke e béré até rezervoni kompletitin e ploté. Kur fshini rezervimin, fshihet
gjithashtu rezervimi pér té gjith€ njésité e vendosura.

Né statistikat, merren parasysh transaksionet e njésive t€ caktuara (nése, pér
shembull, njé komplet me pesé€ njési vendoset né huazim, statistikat e huazimit
do t€ tregojn€ huazimin e pesé njésive).

4.16.1 Huazimi i kompletit

Kompleti mund té huazohet vetém né dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore, nuk éshté e mundur t€ huazoni duke zgjedhur nga katalogu.

1. Nénvizoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.
2. Zgjidhni anétarin.

Gjeni anétarin sipas numrit té kart€s sé anétarésimit ose nga disa t€ dhéna t&
tjera (shih kap. 4.1).

3. Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore. Si parazgjedhje, metoda
Huazo ésht€ tashmé aktive dhe €shté zgjedhur butoni Né shtépi. Nése
déshironi ta huazoni kompletin né sallén e leximit, zgjidhni butonin Né
sallén e leximit.

4. Nén "IN/CN =", vendosni ose pérdorni njé lexues/skaner pér t&€ vendosur
numrin identifikues t€ ¢do njésie té caktuar nga kompleti.

Hapet njé dritare e re me njé listé té té€ gjitha njésive né Komplet. Numri i
inventarit t€ njésis€ s€ lexuar/skanuar shfaget n€ list€ me ngjyré té gjelbér.

5. Lexoni/skanoni njésit€ e mbetura t€ kompletit.

Pas konfirmimit té njésis¢ sé leximit/skanimit t¢ fundit t€ kompletit, t&
gjitha njésité e kompletit me statusin C ose S dhe regjistrohen tek anétari
me té nj&jtén daté t& perfundimit té afatit t€ huazimit. Afati i kthimit
llogaritet né pérputhje me afatin e huazimit té njésisé kryesore nga
kompleti.

Shénim:

4.16-2
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Kur kontrolloni kufirin né numrin e kopjeve té huazuara, kompleti konsiderohet
si njé kopje, pavarésisht nga numri i njésive né komplet.

Né evidencé, njésité e kompletit shkruhen n€ ményré t€ till€ qé njésia kryesore
té shkruhet né radhé té par€, e ndjekur nga njésité e mbetura. P&r secilén njési
té kompletit, shfaget numri kompletit, numri njésis€ s€ caktuar t€ kompletit,
numri i t€ gjitha njésive n€ komplet dhe kodi i véllimit (elementi\x nga
nénfusha 996d).

Nése kompleti pérbéhet nga materiale nga shénime té€ ndryshme bibliografike,
té dhénat baz€ pér secilén njési t&€ kompletit shfaqet né evidencén e huazimit.
N¢é kété rast, njésia kryesore nuk shfaget e preré.

4.16.2 Kthimi i kompletit

Mund té ktheni njé komplet ose té fshini njé rezervim t&€ kompletit né ményrat e
méposhtme:

e né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore duke futur numrin
identifikues t€ ¢do njésie t€ kompletit (numrat e inventarit ose numrat e
huazimit)

e n¢ dritaren Materiali i bibliotekés kryesore duke zgjedhur ¢do njési té
kompletit nga lista; né kété ményré gjithashtu mund té fshini
rezervimet e njé kompleti jo té liré (statusi i materialit éshté R), ku
numri identifikues i rezervimit éshté <COBISS.AL-ID, numri i
inventarit i njésisé kryesore té kompletit>

e pa zgjedhur nj€ anétar, duke vendosur numrin e identifikimit t€ ndonjé
njésie t&€ kompletit (metoda Material i padisponueshém /Kthe, fshi)

Procedura 1. NEé dritaren Materiali i bibliotekés kryesore lexoni numrin identifikues té
kopjes ose zgjidhni ndonjé njesi t€ kompletit nga lista.

Nése ktheni njé komplet pa zgjedhur njé anétar, lexoni/skanoni numrin e
identifikimit té ¢do njésie nga kompleti né dritaren e Kérkimit pérmes
celésit.

2. Kliko né butonin Kthe.

@ Késhillg:

Nése ktheni njé komplet pa zgjedhur njé anétar, butoni Kthe né dritaren
Materiali i bibliotekés kryesore €shté tashmé aktiv, késhtu g€ mund té
konfirmoni kthimin e materialit duke shtypur tastin < Return >.

Nése e ktheni materialin né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore,
gjithashtu mund ta ktheni até duke shtypur <Alt> + <V>.

Hapet njé dritare e re me njé list€ té t€ gjitha njésive né Komplet. Né listén
zbritése, vlera e zgjedhur si parazgjedhje éshté e kthyer. Numri i inventarit
té njésisé sé€ lexuar shfaget me té gjelbér né listé. Nése keni zgjedhur njé
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njési pér t'u kthyer nga lista, asnjé njési nuk éshté zgjedhur né dritare,
késhtu qé duhet té lexoni numrin identifikues té njésisé sé zgjedhur.

3. Lexoni secilén njési t€ caktuar t&€ kompletit.

Pas konfirmimit t€ leximit t€ fundit t€ njésis€ s€ kompletit, anétarit i
ngarkohen t€ gjitha njésité e kompletit.

Nése afati i kthimit tejkalohet kur kthehet kompleti dhe pércaktohet njé gjobé
né listén e gmimeve pér llojin e materialit t€ njésisé Kryesore t€ kompletit,
gjoba llogaritet njé heré pér té gjithé grupin dhe i atribuohet vetém njésisé
Kryesore.

Nése kompleti éshté rezervuar, programi do t'ju njoftojé kur té kthehet. Paketa i
jepet anétarit té paré né listén e pritjes. Njoftimi i grupit té rezervuar té marré
(nése anétari €shté pajtuar n€ njoftimin elektronik té kétij shérbimi) dérgohet
vet€m njé heré pér t&€ gjitha njésit€ e kompletit sé bashku, gjithashtu shtypet
vet€m njé€ heré njé flet€ me informacion né lidhje me grupin e marr€ (nése
biblioteka shtyp fletépalosje me informacion né lidhje me rezervimet e marra).
Né fleté paraqitet informacion i shkurtér pér njésiné kryesore t€ kompletit, dhe
pér njésit€ e mbetura, t€ dhénat pér numrin e inventarit, kodin dhe njésing e
kompletit. Té gjitha njésité qé€ jané duke pritur njé anétar marrin statusin W.

Nése biblioteka ngarkon koston e njoftimit t€ mbérritjes sé€ rezervimit, ajo
ngarkon koston vetém njé heré€ pér njésin€ kryesore t€ kompletit.

4.16.2.1 Kthimi i njé kompleti jo té ploté

Mund t€ ndodhé qé njé anétar té kthejé njé komplet jo t€ ploté ose t€ démtuar
(p.sh. nj€ anétar mund t€ harroj€ njé njési té materialit né shtépi, t€ kthejé njé
komplet jo t€ ploté ose njé€ komplet ku njé ose mé shumé njési kané humbur).
Né faqet vijuese, pérshkruhen procedurat pér kthimin e kompleteve jo té plota
ose t€ démtuara.

4.16.2.1.1 Njé anétar harron njé njési té caktuar né shtépi

Nése njé anétar kthen vetém disa njési t€ caktuara, por jo té gjitha, nénvizoni
njésiné qé nuk kthyhet dhe zgjidhni #é harruar nga menuja. Njésité e caktuara
té cregjistruara pér t€ cilat vendoset njé kthim me kufizim do té fitojné€ statusin
B - t¢€ mbajtur, dhe njésité e vendosura € nuk jané kthyer do té fitojné statusin
C — huazim jashté bibliotekés.

Kur nj€ anétar kthen njé€sité e caktuara q€ mungojné€, vendosni kthimin e té
gjithé njésive t&€ vendosur né dritaren Kompleti.

4.16.2.1.2 Njé anétar kthen njé komplet té démtuar
Nése nj€ anétar kthen njé komplet té démtuar, regjistroni kthimin e t€ gjithé

njésive té vendosura (shih kap. 4.16.2) dhe shénoni njésité e démtuara me
statusin 6 - t¢ démtuar.

4.16-4
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Mé pas ...

1. NEg dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, lexoni numrin identifikues té
njésisé ose zgjidhni ndonjé njési té caktuar nga lista.

2. Klikoni Kthe.

Késhilleé:

Nése regjistroni kthimin e materialit n€ dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore, mund ta kryeni kthimin gjithashtu duke shtypur kombinimin e
tastave <Alt> + <V>,

Do té hapet dritarja e re Kompleti me njé list€ té té gjitha njésive t&
vendosura té regjistruara pér anétarin.

3. Theksoni njésiné e démtuar né listé dhe mé pas zgjidhni statusin e vlerés 6 -
té démtuar nga lista me rénie poshté.

Numri i inventarit t€ njésisé t&€ démtuar shfaget me gri. Pér njésité e
démtuara t€ vendosura, vlera 6 - e démtuar do té regjistrohet automatikisht
né€ nénfushén 996q, dhe pér njésin€ kryesore t€ kompletit, kufizimi i
huazimit 0d (nénfusha 996u) do té regjistrohet automatikisht. Kjo do t&
caktivizoj€ huazimin e métejshém t€ kompletit ose ngarkimin e kompletit
tek anétari g€ e rezervoi até.

4. Lexoni njésité e padémtuara, lini pérzgjedhjen e parazgjedhur #é kthyer né
listén zbritése.

Kur lexoni njésin€ e fundit t€ kompletit, anétari u detyrohet t€ gjitha njésive
té kompletit.

Nése ka njé rezervim pér kompletin, shfaqet njé paralajmérim dhe njé
flet€palosje me t€ dhénat rreth kompletit t€ rezervuar, dhe né€ t€ nj&jtén kohé
rezervimi fshihet. Né listé shfaget njé shénim ku thuhet se kompleti duhet té
kontrollohet, pasi zbatohet kufiri i huazimit.

Pasi t€ ktheni kompletin e démtuar, mund t€ vendosni nése déshironi ta
bashkoheni me kompletin e ploté, t€ higni njésiné e d€émtuar nga kompleti ose
té fshini statusin e njésive t€ démtuara dhe té fshini Od né nénfushén 996u pér
njésiné kryesore. N&€se kompleti éshté rezervuar, keni dy mundési:

e nése vendosni t€ shkarkoni kompletin dhe ky €shté i vetmi komplet i
disponueshém pér huazim, duhet t€ njoftoni anétarét q€ tashmeé kané
rezervuar kompletin pér kété;

e nése kompleti nuk &shté i pércaktuar dhe €shté i disponueshém pér
huazim, vendosni rezervimin e kompletit né dispozicion. M€ pas
pérgatisni kompletin dhe njoftoni anétarin.

4.16.2.1.3 Njé anétar kthen njé komplet me njé ose mé shumé njési
té humbur

Nése njé anétar nuk i kthen t€ gjitha njésité e grupit, vendosni kthimin e njésive
té vendosur té kthyera; pér njésité e humbura, regjistroni humbjen.
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1. NEé dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, lexoni numrin identifikues t&
njésisé ose zgjidhni ndonjé njési t& caktuara nga lista.

2. Klikoni Kthe.

Keéshillg:

Nése regjistroni kthimin e materialit né dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore, mund ta kryeni kthimin gjithashtu duke shtypur <Alt> + <V>,

Do t€ hapet dritarja e re Kompleti me njé listé té t¢ gjitha njésive té
vendosura té regjistruara pér anétarin.

3. Theksoni njésin€ e humbur né listé dhe zgjidhni té humbur (statusi L i
huazimit) nga lista zbritése.

Numri i inventarit t€ njésisé sé¢ humbur t€ kompletit shfaget me té kuqe.

4. Lexoni njésité e kthyera, lini zgjedhjen e parazgjedhur & kthyer né listén
zbritése.

Kur lexohet njésia e fundit e kompletit, njésité e kthyera té kompletit
regjistrohen pér artikujt e kthyer t&€ kompletit dhe njésité marrin statusin B -
i mbajtur, dhe njésité e kompletit g€ nuk kthehen marrin statusin L — i
humbur.

Nése nj€ anétar i kthen njésité e kompletit n€ njé€ kohé mé voné, regjistroni
kthimin e t€ gjith€ njésive t€ vendosur duke pérdorur metodén Kthe. Né
dritaren Kompleti, lexoni té gjitha njésité e kompletit, pérfshiré ato njési qé
jané regjistrua me statusin B - i mbajtur.

Nése njé komplet éshté i rezervuar, i caktohet anétarit t€ paré né listén e pritjes.
Nése nj€ anétar pajtohet n€ njé njoftim elektronik né lidhje me materialin e
rezervuar t€ marré€, ai merr njé njoftim elektronik, dhe gjithashtu shfaget njé
flet€ me te dhéna né€ lidhje me kompletin e rezervuar t€ marré.

Nése anétari nuk e kthen njésiné e humbur, zgjidhni njésiné e humbur né
dritaren Kompleti dhe zgjidhni vlerén e statusit 8 - humbur (né koleksion) nga
lista zbritése, dhe shlyeni at€ pér njésité e kthyera. Né rastin e t€ dhénave t&
koleksionit pér njésité e humbura, vlera 8 - e humbur vendoset né ményré
automatike né nénfushén 996q, dhe né rastin e njésis€ kryesore té kompletit,
vendoset kufiri i disponueshmérisé 0d (nénfusha 996u), i cili né ményré
automatike pamundéson huazimin e kompletit.

Nése nj€ komplet i humbur €shté i rezervuar, ai nuk i €shté caktuar anétarit i
cili &shté i pari né listén e rezervimit, pasi kufiri i disponueshmérisé¢ 0d
vendoset pér njésin€ kryesore. Shfaget njé paralajmérim se ekziston njé
rezervim dhe njé listé me té dhéna té rezervimit, dhe né té njéjtén kohé
rezervimi fshihet. Né listé shfaqget njé shénim ku shkruhet se kompleti duhet té
kontrollohet, pasi zbatohet kufiri i huazimit.

Pas marrjes n€ konsideraté t€ kompletit, njé pjesé e sé cilés ka humbur,
vendoseni nése do ta pérjashtoni njésiné nga kompleti dhe do t€ fshini vlerén
0d né nénfushén 996u, duke lejuar késhtu ri-huazimin. Sidoqofté, i gjithé
kompleti mund t€ fshihet.

Me njé komplet té rezervuar, keni dy mundési:

4.16-6
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¢ nése keni vendosur ta higni dhe ky &sht€ i vetmi komplet q€ keni né
dispozicion pér huazim, duhet t€ informoni anétarét pér fshirjen qé
tashmé kané rezervuar kompletin;

e nése kompleti nuk &shté shkruar dhe &shté né dispozicion pér huazim,
regjistroni rezervimin e njé kompleti n€ dispozicion, pérgatisni
kompletin pér huazim dhe informoni anétarin se materiali po e pret.

4.16.2.2 Kthimi i kompletit me kufizim

Nése déshironi té€ kontrolloni materialin (p.sh. lodrat) kur t€ kthehen dhe para
se t€ vihen pérséri pér huazim, vendosni kthimin me kufizim, qé€ do t€ thoté se
materiali do t€ vendoset akoma pér anétarin (statusi B). Vetém pasi té jeté
kontrolluar materiali, ai nuk regjistrohet mé pér anétarin.

Procedura 1. NEé dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, lexoni numrin identifikues té
njésisé ose zgjidhni ndonjé njési t&€ kompletit nga lista.
2. Klikoni Mbaj.
@ Késhillg:
Nése vendosni kthimin e materialit n€ dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore mund ta kryeni kthimin gjithashtu duke shtypur <Alt> + <A>.

Do té hapet dritarja e re Kompleti me njé listé té té gjithé njésive t&
kompletit té regjistruar pér anétarin. Né listén zbritése, kthehet vlera e
zgjedhur e parazgjedhur. Né listé, numri i inventarit t€ njésisé t& lexuar
shfaget me t€ gjelbér. Nése zgjidhni njé njési pér kthim me kufizim nga
lista, asnjé njési nuk do té€ theksohet né dritare késhtu g€ numri i
identifikimit i artikullit té zgjedhur duhet té lexohet gjithashtu.

3. Lexoni secilén njési individual t& kompletit.

Kur konfirmoni njésiné€ e lexuar t€ kompletit, statusi C do t€ ndryshojé né
statusin B pér té gjithé njésité e vendosura. Né kété ményré, huazimi i
métejshém pér kompletin do t€ ¢aktivizohet ose kompleti nuk do t'i
caktohet anétarit qé e rezervoi até.

Kur llogaritni datén e pérfundimit té afatit t& huazimit, parametri i kohés
rez (statusi R) merret parasysh pér njésiné kryesoer t&€ kompletit. Data e
regjistrimit t€ kthimit me kufizim shénohet né "Data e kthimit".

Kur krijoni njoftime pér vonesat, njoftimet pér materialin me statusin B nuk do
té pérgatiten edhe nése data ka pérfunduar tashmé.

Mé pas ... Kur mbaroni kontrollin e gjith€ njésive t€ kompletit, mund ta ktheni até duke
pérdorur metodén Kthe. Meqgenése ky €shté njé komplet, t€ gjithé njésité duhet
té lexohen né dritare me njé listé t€ njésive t€ vendosura (shih kap. 4.16.2).
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Mé pas ...

4.16.2.3 Regjistrimi i kompletit té humbur

Nése nj€ anétar raporton humbjen e té gjith€ njésive t€ vendosura dhe déshironi
té regjistroni humbjen, por nuk doni té€ fshini materialin nga regjistrat e anétarit,
regjistroni humbjen e kompletit t& ploté.

1. NEg dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, lexoni numrin identifikues té
njésié ose zgjidhni ndonjé njési té caktuar nga lista.

2. Kliko Kthe.

Késhillé:

Nése regjistroni kthimin e materialit né dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore mund ta kryeni kthimin gjithashtu duke shtypur <Alt> + <V>.

Hapet njé dritare e re Kompleti me njé listé té té gjitha njésive né
kompletin e regjistruar pér anétarin.

3. Theksoni t€ gjith€ njésité e kompletit.

Mund t€ pérdorni kombinimin e tastave <Ctrl> + <A> pér té shénuar t&
gjitha njésité e kompletit.

4. NE listén zbritése, zgjidhni vlerén e humbur (statusi L né huazim).

Pér t€ gjitha grupet e kompletit, statusi C ndryshohet né statusin L, me té
njéjtén daté pérfundimi t€ statusit L; parametri kohor rez do té merret né
konsideraté pér njésin€ kryesore t& kompletit.

Data e regjistrimit t&€ humbjes do t€ shfaqget né rreshtin e paré€ t€ kolonés sé
6-té.

Kur regjistroni kompletin e humbur, numri i njésive t€ humbura nén té
dhénat mbi sjelljen e anétarit "Materiali i Humbur (H)" automatikisht do té
rritet me numrin e njésive n€ komplet; n€ dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore treguesi i shénimit LST do té shfaget né kéndin e sipérm té djathté
té ekranit.

Duke regjistruar humbjen e kompletit, parandaloni huazimin e métejshém t&
kompletit ose caktimin e kompletit tek anétari q€ e ka rezervuar até.

Njé anétar mund t€ marré gjithashtu nj€ njoftim pér vonesén e njé njésie t&
humbur t€ regjistruar kur pérfundon data e statusit L.

Nése anétari nuk i ka humbur t€ gjitha njésité e kompletit, vazhdoni si¢
pérshkruhet né kap. 4.16.2.1.3.

Nése anétari gjen materialin mé€ voné, kthejini té gjitha njésit€ e kompletit duke
pérdorur metodén Kthe. N¢é dritaren Kompleti, lexoni t€ gjitha njésité e
kompletit.

Nése anétari nuk e gjen materialin dhe informon bibliotekén né€ lidhje me té,
delegoni t€ gjitha njésité e kompletit anétarit duke zgjedhur ¢do njési t€ grupit
me statusin L né listé dhe duke klikuar Kthe. N¢ dritaren Kompleti, zgjidhni té

4.16-8

© 1ZUM, tetor 2014, pérkthimi né gjuhén shqipe: shkurt 2022



COBISS

COBISS3/Huazimi

Procedura

Procedura

gjitha njésité e kompletit dhe zgjidhni statusin e vlerés 8§ - té humbur (né
koleksion) nga lista me rénie poshté. Né té njéjtén kohé, statusi i té gjitha
njésive t€ humbura pércaktohet né ményré automatike nga statusi 8 - i humbur,
dhe disponueshméria e njésisé kryesore t€ kompletit éshté vendosur né¢ 0d
(nénfusha 996u), e cila automatikisht pamundéson marrjen né huazim t&
kompletit.

4.16.3 Shtyrja e afatit té huazimit

Shtyrja e afatit té caktuar t& huazimit €sht€ e mundur vetém né dritaren e
Materiali i bibliotekés kryesore.

1. NEg dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, zgjidhni ¢do njési nga
kompleti pér t€ cilin déshironi té shtyni afatin e huazimit.

2. Kliko butonin Shtyj.

Kur shtyni afatin e huazimit, merret parasysh koha e shtyrjes pér njésiné
kryesore t&€ kompletit, afati i huazimit shtyhet pér t€ gjitha nj€sité e
kompletit. Cdo kufizim i shtyrje kontrollohet vetém né njésiné kryesore té
kompletit (koha e zgjatjes, kufizimet né nénfushén 996u, 996p, 9964, kufiri
i shtyrjes tek anétari).

4.16.4 Ndryshimi i datés sé pérfundimit té statusit

Ndryshimi i datés kur pérfundon statusi pér kompletin €shté e mundur vetém né
dritaren Materiali i bibliotekés kryesore.

1. Ng dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, klikoni dy heré né datén e
pérfundimit (kolona e 7-té afati/shénimi).

2. Vendosni datén e re té pérfundimit (kopjoni t€ vjetrén) dhe konfirmojeni
até me tastin <Kthimi>.

Data e pérfundimit ndryshon pér t€ gjitha njésité e kompletit.

4.16.5 Kompleti né katalog

Né katalog, njésité q€ pérbéjné kompletin dhe jané nga i njéjti regjistrim
bibliografik renditen sé bashku pér secilin grup mé vete. Pér secilin komplet,
shfaget edhe numri i caktuar dhe numri i njésisive t&€ kompletit. Njésité renditen
sipas numrit t€ kompletit.

Nése njésité e kompletit jané nga shénime t€ ndryshme bibliografike, ato nuk
shfagen sé€ bashku né katalog, por shfaget vetém njésia e kompletit g€ keni
kérkuar né katalog. Pér secilén njési, shfagen t€ dhénat mbi numrin e caktuar
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dhe numrin e njésisé s€ kompletit. Késhtu, kompleti mund té rezervohet bazuar
né zgjedhjen e ¢do njésie.

Shénim:

Nuk éshté e mundur té jepni né huazim njé komplet duke zgjedhur nga katalogu
sepse kompleti duhet té jeté i ploté.

4.16.6 Rezervimi i kompletit

Rezervimi i kompletit regjistrohet pér anétarin e zgjedhur né katalog (shih
gjithashtu kap. 4.13). Kur rezervoni njé komplet, merret parasysh afati i
vlefshmérisé s€ rezervimit pér njésiné kryesore té kompletit. Gjithashtu, vetém
pér njésiné kryesore, kontrollohen ¢do kufizim né rezervim. Kur kontrolloni
kufirin n€ numrin e njésive t€ rezervuara, kompleti konsiderohet si nj€ njési,
pavarésisht nga numri i njésive né komplet.

4.16.6.1 Rezervimi i kompletit té disponueshém

Nése zgjidhni ndonjé njési t&€ kompletit q€ ka statusin né dispozicion, té gjithé
njésité e vendosura regjistrohen si t€ rezervuara me statusin 0 — njésia e
disponueshme e rezervuar pér anétarin. Kur pércaktohet afati i viefshmérisé sé
rezervimit, parametri kohor porositur (afati i viefshmérisé sé rezervimit pér
materialin né dispozicion) merret parasysh pér njésiné kryesore t& kompletit.

Fshirja e nj€ rezervimi t€ kompletit t€ disponueshém éshté e mundur vetém
duke lexuar numrat e identifikimit t€ té gjitha njésive t€ kompletit. Mund té
pérdorni metodén Kthe né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore ose
Metoda Materiali i pasdisponueshém/Kthe, Fshi (pa zgjedhur njé anétar). Né
dritaren e re me listén e nj€sive t€ kompletit, at€heré duhet té lexoni secilén
njési t€ caktuar.

4.16.6.2 Rezervimi i kompletit té padisponueshém

Rezervimi i njé kompleti t€ padisponueshém shoqgérohet me numrin e inventarit
té njésisé kryesore. Rezervimi i kompletit regjistrohet pér anétarin me
regjistrimin e njésisé kryesora né formén vijuese <COBISS.AL-ID, numri i
inventarit t€ njésisé kryesora>. Kur pércaktohet afati i vlefshméris¢ sé
rezervimit, parametri kohor rez. (afati i vlefshmérisé sé rezervimit) merret
parasysh pér njésiné kryesore t& kompletit.

Rezervimi i1 njé kompleti t€ padisponueshém mund té regjistrohet nése zgjidhni
Nnjé njési pér rezervim nga kompleti. Nése zgjidhni njé pérshkrim bibliografik
pér rezervim brenda t€ cilit t€ paktén njé njési ka njé pércaktim t&€ caktuar né
nénfushén 996¢, do té shfaget njé njoftim qé ju informon se rezervimi nuk
&shté i mundur.
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Rezervimi i njé kompleti t€ padisponueshém mund t€ fshihet nése zgjidhni
kompletin e rezervuar né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore dhe klikoni
né butonin Kthe.

4.16.6.3 Rezervimi i kompletit pér pérdorim né sallén e
leximit

Rezervimi i njé kompleti pér pé€rdorim né sallén e leximit regjistrohet né
katalog duke zgjedhur ¢do njési té kompletit (shih gjithashtu kap. 4.13.5). Do té
hapet njé dritare e re ku shfaqet njé listé e té gjithé njésive t€ vendosura. Secila
njési e kompletit duhet té lexohet. T€ gjitha njésité e kompletit regjistrohen tek
anétari me t€ njéjtin afat vlefshmeérie t€ rezervimit né€ sallén e leximit, leximi i
parametrit té kohés sall. merret parasysh (periudha e vlefshmérisé sé rezervimit
né sallén e leximit) pér njésiné kryesor t€ kompletit.

Fshirja e njé rezervimi t€ kompletit pér pérdorim né sallén e leximit éshté e
mundur vetém duke lexuar numrat e inventarit t€ t€ gjitha njésive t€ kompletit.
Mund t€ pérdorni metodén Kthe né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore
ose metodén Materiali i pasdisponueshém/Kthe, Fshi (pa zgjedhur njé
anétar). Né& dritaren e re me listén e njésive t€ kompletit, at€heré duhet t&
lexojni secilén njési.

4.16.6.4 Krijimi i listés té kompleteve té rezervuara

Ashtu si me materialin tjetér té rezervuar té€ disponueshém, metoda Materiali i
pasdisponueshém/Kryej rezervimin mund té pérdoret pér té kontrolluar nése
ka ndonjé rezervim té ri t€ kompleteve né dispozicion (shih gjithashtu kap.
4.13.3) Rezervimet shfagen pér secilén njési té caktuar mé vete, por nén
numrin e inventarit t€ njé njésie t€ caktuar, shfagen numrat e inventarit té té
gjithé njésive qé i pérkasin kompletit.

4.16.6.5 Pérgatitja e kompleteve té rezervuara pér huazim

Kompletet e rezervuara higen nga raftet dhe pérgatiten pér huazim duke
pérdorur Materiali i pasdisponueshém/Pérgatitni materialin e rezervuar
pér huazim (shih gjithashtu kap. 4.13.1.1). Lexoni numrin e inventarit té ¢do
njésie nga kompleti. Hapet nj€ dritare e re, ku shfaqet njé listé e t€ gjitha
njésive té kompletit. Cdo njési e kompletit duhet t€ lexohet. T¢ gjitha njésité e
kompletit marrin statusin W me t€ njéjtén afat t€ rezervimit, duke marré
parasysh edhe parametrin e kohé&s pritj. (koha e pritjes pér materialin nga
anétari q€ e ka rezervuar at€) pér njésiné kryesore.

Nése njé anétar pajtohet né shérbimin e-njoftimi, njé njoftim elektronik i
dérgohet atij dhe shfaget nj€ fleté me t€ dhéna né lidhje me kompletin e
rezervuar. Cdo kosto e njoftimit té mbérritjes sé€ kompletit té rezervuar tarifohet
vet€m njé heré.
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4.16.6.6 Fshirja né grupe e rezervimeve té caktuara, afati
I vlefshmérisé sé té cilave ka pérfunduar

Kur té fshini rezervimet né grupe, afati i vlefshmérisé sé té cilave ka
pérfunduar, rezervimet e kompletit té ploté do té fshihen gjithashtu. Né njé
raport qé pérgatitet pasi t€ keni fshiré rezervimet ¢ pérfunduara, shfagen njésité
e caktuara pér t€ cilat &shté fshir€ rezervimi. Kontrollohet automatikisht nése
kompleti €shté i rezervuar pér njé anétar tjetér. Nése éshté, kompleti i caktohet
anétarit t€ par€ né list€n e rezervimeve. Njofto anétarét qé kané zgjedhur njé
mundési té njoftimit elektronik kur fshini rezervimet pér rezervimet e
pérfunduara ose kompletet e marra né€ pérputhje me rrethanat.

4.16.7 Pasqyra pér gjendjen e materialit

Kur pérdorni metodén Pasqyra pér gjendjen e materialit pér njésité qé jané
pjesé e njé kompleti, né dritaren Shfaq né statusin e materialit, numri i caktuar
dhe numri i njésisé nga kompleti nga nénfusha 996¢ shfagen pér numrin e
inventarit té secilés njési t& kompletit.

4.16.8 Njoftimet pér vonesat

Kur krijoni njoftime pér vonesat duke p€rdorur metodén Njoftimet pér
vonesat/Pérgatit njoftimet (shih gjithashtu kap. 8.1), parametrat kohor qé jané
té vlefshém pér njésiné kryesore té kompletit merren parasysh pér njésité e
caktuara. Njé njoftim regjistrohet pér secilin artikull té caktuar mé vete.

Né bibliotekat qé ngarkojné koston e njé njoftimi pér njésiné, kjo kosto i
ngarkohet vetém njésis€ kryesore t€ kompletit.

Gjithashtu né njoftime, secila njési e kompetit shfaget me t€ dhéna né lidhje me
numrin e caktuar dhe kodin e pjesés s€ kompletit.
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