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415 REGJISTRIMI I MATERIALIT T HUMBUR

Pérdorni procedurén kur déshironi té vendosni humbjen e materialit g¢ akoma
déshironi t€ mbani né regjistrat e anétarit derisa t€ bihet dakord me anétarin pér
ményrén e pages€s pr materialin e humbur.

Kusht Vetém kopjet e huazuara né jashté bibliotekés ose né sallén e leximit mund t&
futen si t€ humbura (statusi C ose S).

& Shénim:
Pér materialin qé éshté huazuar si njé komplet, vendosni humbjen e njésive té
caktuara ose té kompletit t€ ploté né ményrén qé pérshkruhet né kap. 4.16.

Procedura 1. Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.
2. Zgjidhni anétarin.

Mund té kérkoni pér nj€ anétar sipas numrit t€ kartés s€ anétaré€sis€ ose
duke kérkuar pérmes té dhénave té tjera (shih kap. 4.1).

Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.

3. Gjeni nj€ kopje né listén e materialit t€ regjistruar dhe klikoni dy her€ né€
statusin C ose S (kolona 1).

Hapet dritarja Zgjidh statusin.
4. Né dritare, zgjidhni statusin HUMBUR dhe klikoni Né rregull.

Statusi i materialit t& regjistruar ndryshon nga C ose S né L - ka humbur.
Kur llogaritni datén kur skadon statusi L, merret parasysh parametrit i
kohés rez. (statusi R).

Data e regjistrimit t€ humbjes regjistrohet n€ "Data e humbjes", e cila
shfaget né rreshtin 1 té kolonés 6.

Kur regjistroni njé€ kopje t&€ humbur, numri i kopjeve t€ humbura rritet né
ményré automatike né t€ dhénat e disiplinés sé anétarit pér "Materialin ¢
Humbur (I)", dhe né dritaren Materiali i bibliotekés kryesore, treguesi i
shénimeve LST shfaget né pjesén e sipérme té djathté t& ekranit .

Nése huazimi tashmé ka pérfunduar dhe biblioteka kérkon njé tarifé té vonuar
pér kété lloj materiali, mund t€ regjistrojni njé kérkesé pér pagesé€ t€ vonuar.
Nése materiali éshté i rezervuar me nj€ anétar tjetér, ky material nuk do t'i
caktohet atij kur regjistrohet humbja.

Né evidencé, materiali q€ regjistrohet si i humbur shfaget né njé tabel€ t&
vecante.

Njé anétar mund t€ marré gjithashtu njé kujtesé pér njé kopje t€ humbur té
regjistruar kur skadon data e vlefshmérisé sé statusit L.
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Nése nj€ anétar gjen njé kopje pas njé kohe t€ caktuar dhe e kthen até né
biblioteké, lehtésojeni anétarin duke huazuar mé paré kopjen, dhe mé pas
veté€m ta ktheni atg.

1.

Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/ Materiali i
bibliotekés kryesore.

Hapet dritarja Kérko pérmes ¢elésit.
Zgjidhni anétarin.

Mund t€ kérkoni pér nj€ anétar sipas numrit t€ kartés s€ anétarésis€ ose
duke kérkuar pérmes té dhénave té tjera (shih kap. 4.1).

Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.

Gjeni nj€ kopje né listén e materialit t€ regjistruar dhe klikoni dy her€ né
statusin C ose S (kolona 1).

Hapet dritarja Zgjidh statusin.

Ng dritare, zgjidhni statusin | HUAZUAR dhe klikoni Né rregull.

Statusi i materialit té€ regjistruar ndryshon nga L - i humbur né C - i huazuar
né shtépi.

ME pas kthejeni kopjen duke klikuar né butonin Kthe.

Numri i kopjeve t€ humbura né t&€ dhénat e anétarit zvogélohet me njé
kopje.

Nése anétari nuk e gjen ose nuk e kthen materialin € humbur pas njé periudhe
té caktuar kohe, kopja e humbur fshihet nga regjistrat e anétarit.

1. Theksoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa/ Materiali i
bibliotekés kryesore.
Hapet dritarja Kérko pérmes celésit.
2. Zgjidhni anétarin.
Mund té€ kérkoni pér njé anétar sipas numrit t&é kart€s s€ anétarésis€ ose
duke kérkuar pérmes té dhénave té tjera (shih kap. 4.1).
Hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore.
3. Theksoni kopjen e humbur (statusi L) dhe klikoni Kthe.
Hapet dritarja Materiali i humbur.
4. Nése doni ta shénoni kopjen si t€ humbur dhe ta ¢aktivizoni huazimin,
zgjidhni kopjen dhe klikoni Né rregull.
Né té dhénat e koleksioneve, vendosni né "Status" nj€ vlerén 8 - & humbur
(nénfusha 996q) dhe 0d né "Kufizim i gasjes" (nénfusha 996u).
Shénim:

Nése klikoni Anulo né dritaren Materiali i humbur, duhet té tregoni
manualisht né té dhénat e koleksioneve se éshté njé kopje e humbur,
pérndryshe statusi i késaj kopje do té shfaget né katalog 1 disopnueshém, gjé ¢é
éshté nuk éshté e verteté.
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Mundeésiteé ...

Nése materiali &shté i rezervuar, kur fshini njé kopje t€ humbur nga regjistrat,
anétari kontrollohet automatikisht pér t€ paré nése ka ndonjé€ kopje tjetér t&
arritshme pa kushte né€ regjistér.

Nése ka njé kopje té disponueshme pa kushte qé éshté huazuar,
rezervimi i regjistruar ruhet nga anétari.

Nése ka njé kopje té disponueshme pa kushte g€ éshté e liré, rezervimi
(statusi R) fshihet automatikisht dhe regjistrohet rezervimi i materialit
té disponueshém (statusi O).

Shfaget njé paralajmérim me informacion né lidhje me anétarin me té
cilin éshté rezervuar materiali dhe njé paralajmérim pér ndryshimin e
rezervimit.

Nése nuk ka njé kopje t€ disponueshme pa kushte, rezervimi fshihet
automatikisht.

Nése ka disa anétar€ né list€n e rezervimeve pér kété€ material,
rezervimi fshihet pér t€ gjith€ anétarét dhe shfaget njé€ paralajmérim né
t€ njé&jtén kohé.

Regjistroni manualisht njé gjob€ pér materialin e humbur nga anétari.

Numri i kopjeve té€ humbura t€ njé anétari nuk ndryshon, késhtu qé treguesi i
shénimit LST do t€ shfaqet pérséri né dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore. Nése déshironi gé ky tregues t€ mos shfaget mé pér anétarin, fshini
numrin e kopjeve t€ humbura né "Materiali i humbur (I)" né redaktorin
Anétari.
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