COBISS COBISS3/Huazimi

3.9 BAZA E TE DHENAVE REFERUESE PER STUDENTET

T¢€ dhénat pér studentét, té cilat jané mbledhur dhe pérgatitur nga qendrat
kompjuterike universitare né baz¢ t€ t& dhénave nga regjistrat dhe sistemi
analitik i arsimit t€ larté n€ Republikén e Shqipérisé (mé poshté: RSH).

Baza referuese e té dhénave pér studentét paraget njé ndihmé pér hyrjen e
shpejté t& anétar€ve té rinj t€ bibliotekés duke shkarkuar t&€ dhénat nga kjo
bazé e t€ dhénave. Nése anétari g€ po futni n€ bazén e t€ dhénave t&
anétaréve, €shté student né njé institucion té arsimit té lart€ dhe ka njé
regjistrim t€ tij n€ bazén referuese té€ t&€ dhénave t€ studentéve, mund t&
shkarkoni t& dhénat e tyre nga baza e t€ dhénave t€ studentéve né bazén e
té dhénave té anétaréve té bibliotekés bazuar né mbiemrin, emrin, ID-né e
pérdoruesit ose numrin e kartés s¢ anétarésisé (numri 17-shifror) (shih
kapitullin 3.1.2.5).

Baza referuese e té dhénave pér studentét mund té pérgatitet né ményrat e
méposhtme:

e  krijoni njé té re
para se té krijoni njé bazg té re referuese t€ dhénash pér studentét,
fshini t€ dhénat né bazén e té€ dhénave ekzistuese, tashmé té
pérgatitura - né€ két€ ményré baza e t€ dhénave do t€ pérmbajé
vet€m t€ dhéna t€ reja pér studentét

e pérpara se té krijoni njé bazg té re referuese t&€ dhénash pér
studentét, mos i fshini t€ dhénat n€ ato ekzistuese - n€ két€ ményré
té dhénat e reja pér studentét (p.sh. studentét e vitit t€ paré, pas-
diplomuarit etj.) do té shtohen né t& dhénat ekzistuese

Késhillé:
@ Studentét, pér t€ cilét ka nj€ regjistrim né bazén referuese té té dhénave té
studentéve, mund t€ regjistrohen né biblioteké veté duke pérdorur
identitetin e tyre t€ studentit, me kusht qé biblioteka t€ ofrojé mundésiné e
regjistrimit né internet té anétarit dhe té lejojé regjistrimin e studentéve me
identitetin e tyre dixhital .

Baza referuese e t& dhénave pér studentét éshté baza pér pérdit€simin e t&
dhénave pér studentét qé jané futur tashmé né bazén lokale té t€ dhénave
té bibliotekés. Pér anétarin e bibliotek&s, numri i pérdoruesit i té cilit mund
té gjendet gjithashtu né€ bazén referuese e t&€ dhénave pér studentét, té
dhénat pérdit€sohen me té dhénat e reja nga baza referuese e té dhénave.

Baza referuese e té dhénave pér studentét mund té pérdoret nga njé ose mé
shumé biblioteka s€ bashku (p.sh. bibliotekat nga fakultete t€ ndryshme té
njé€ universiteti). Kur e pérdorin disa biblioteka, Baza referuese e té
dhénave instalohet né bazén lokale té t&€ dhénave t& bibliotekés q&
mirémban bazén e t€ dhénave. Bibliotekat e tjera pérdorin té dhénat nga
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baza e t€ dhénave referuese kur futen anétar€ té rinj dhe kur pérdit€sojné t&
dhénat rreth anétaréve - studentg.

& Paralajmérim:
Mundésia e pérdorimit t&€ bazés referuese e t€ dhénave pér studentét
aktivizohet né biblioteké me njé parametér t€ vecanté né¢ [ZUM.

Nése e njéjta bazé referuese e t€ dhénave pérdoret nga disa biblioteka,
kérkohen parametra t€ vecanté pér bibliotekén qé krijon dhe mirémban
bazén refereruese té t&€ dhénave pér studentét, dhe parametra té vecanté pér
bibliotekat qé pérdorin bazén e té€ dhénave. Kéto parametra menaxhohen
gjithashtu nga IZUM.

Pér t€ kryer procedurat n€ lidhje me bazén referuese té t&€ dhénave pér
studentét, kérkohet privilegji LOAN_STUD - Mirémbajtja e bazés
referuese sé t¢ dhénave té studentéve.

3.9.1 Struktura e dosjes me té dhéna pér
studentét

Biblioteka zakonisht pérgatit t€ dhénat pér studentét né nj€ skedar Excel.
Dosja me t€ dhéna pér studentét duhet t€ pé€rmbajé kolonat e mé€poshtme:

e numri i pérdoruesit (numri 8 ose 10-shifror)
Nése nuk pérdorni numrin e pérdoruesit, kopjoni kétu numrin e
indeksit t€ studentit. Numri i pérdoruesit éshté€ e dhéna kryesore
pér pérdit€simin e t€ dhénave pér anétarét e regjistruar me t€ dhéna
nga baza referuese e t€ dhénave té studentéve.
numri i indeksit (numri i indeksit 8-shifror)

e numri i kartés s€ anétarésisé (numri i kartés s€ anétarésisé 17-
shifror i njé€ studenti, i cili regjistrohet né njé€ ¢ip RFID)

e institucioni i arsimit té€ lart€ (kodi 7-shifror i institucionit t€ arsimit

té lart€ n€ RSH)

programi i studimit (kodi i programit t& studimit 7-shifror né RSH)

ményra e studimit (kodi i ményrés sé studimit 2-shifror)

viti i studimit (kodi 2-shifror i vitit t€ studimit)

programi B i studimit (kodi 7-shifror i programit té studimit né

RSH)

mbiemri

emri

data e lindjes (né formén VVVVMMDD)

adresa e pérhershme e vendbanimit

kodi postar i géndrimit t€ pérhershém

adresa e pérkohshme e géndrimit

kodi postar i géndrimit t€ pérkohshém

shtetésia (kodi 3-shifror i vendit)

adresa e postés elektronike
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& Paralajmérim:

Skedari Excel duhet té pérmbajé té gjitha kolonat e listuara. Kérkohet
informacioni i méposhtém: numri i pérdoruesit, mbiemri, emri, data e
lindjes, adresa dhe kodi postar i vendbanimit té pérhershém dhe adresa e
postés elektronike.

3.9.1.1 Konvertimi i skedarit Excel me té dhéna pér
studentét né skedar teksti

Baza referuese e studentéve mund té pérgatitet nga njé skedar teksti né té
cilin t€ dhénat duhet t€ ndahen me njé vij€ vertikale. Prandaj, s€ pari duhet
ta konvertojmé skedarin excel n€ nj€ skedar teksti.

1. Hapni nj€ skedar excel me informacionin e studentit

2. Zgjidhni opsionin File / Save as (Skedari / Ruaj si). Do t& hapet
dritarja Save as. Gjeni dosjen né té cilin déshironi té ruani skedarin
dhe pércaktoni emrin e skedarit.

Nén "Save as type" ("Lloji i skedarit™), zgjidhni opsionin Unicode Text
(*.txt).

3. Klikoni né butonin Save (Ruaj).
N¢ dritaren paralajméruese pér ruajtjen e skedés aktive, klikoni né
butonin OK (N& rregull). N¢ dritaren me njé njoftim né lidhje me

llojin e zgjedhur té skedarit Teksti (Tab i kufizuar), klikoni butonin Po.
Skedari do té ruhet.

4. Gjeni dhe hapni skedarin e tekstit.

@ Késhillg:
Rekomandohet té pérdorni Notepad dhe UltraEdit pér té redaktuar
skedarin e tekstit.

5. Fshini shiritin e titullit nga skedari i tekstit.

Zé&vendésoni skedén me njé shirit vertikal (karakteri "|") dhe ruani
skedarin.

@ Késhillg:

Z&vendésimi kryhet me funksionin Replace (Zévendéso). Né "Find
What" ("Gjeni Cfar€"), futni njé skedé duke shénuar njé hapésiré t&
zbraz€t midis dy t€ dhénave né njé skedar teksti, duke e kopjuar até me
tastet <Ctrl> + <C> dhe ngjitur me tastet <Ctrl> + <VV>. N& "Replace
With" (“Z&vendésoni me”, vendosni karakterin |", i cili merret duke
shtypur <Alt Gr> + <W>.
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7. Ng& skedarin e tekstit, kontrolloni dhe, nése €shté e nevojshme, fshini
rreshtat shtesé bosh né fund té skedarit.

8. Ruani skedarin:

e NE& programin Notepad, zgjidhni UTF-8 né dritaren e ruajtjes sé
skedaréve te "Kodimi".

e né UltraEdit, duhet t€ ktheni t€ dhénat n€ UTF-8 para se té ruani
skedarin (zgjidhni File / Conversions / UNICODE/UTF-8 to
UTF-8 (Unicode Editing))

3.9.2 Pérgatitja e bazés sé té dhénave
referuese

Klasa Baza e té dhénave referuese pér studentét éshté né dosjen Baza e
té dhénave referuese.

Kur njé€ bazé e t€ dhénave referuese e studentéve pérdoret nga disa
biblioteka, klasa &sht€ né€ dispozicion né bazén e té dhénave té bibliotekés
qé€ merr pérsipér detyrén e mirémbajtjes s€ asaj baze t& dhénash.

Baza referuese e studentéve mund té pérgatitet né disa ményra:
e  pérgatitni njé té re

e para se té pérgatitni nj€ bazé t€ re t€ dhénash referuese pér
studentét, fshini té€ dhénat né bazén e t€ dhénave ekzistuese - né
két€ ményré, vetém té dhénat e reja t€ studentéve do té jené né
bazén e té dhénave

e Para se t& pérgatisni njé bazé t€ re t&€ dhénash pér referencén e
studentéve, nuk té fshini t€ dhénat né bazén e té€ dhénave
ekzistuese - né két€ ményré, té dhénat e reja té studentéve (p.sh.
pér fillestarét) do t€ shtohen né t€ dhénat ekzistuese té studentéve
né bazén e t€ dhénave referuese.

1. Shénjoni klasén Baza e té dhénave referuese pér studentét dhe
zgjidhni metodén Klasa / Pérgatit Bazén referuese té té dhénave.

Hapet nj€ dritare né t€ cilén:

e shénoni datén e pérfundimit t€ anétarésisé
e tregoni nése adresa e pérkohshme nga skedari i tekstit duhet t&
futet né bazén e té dhénave referuese té studentit si adresa e punés

2. Klikoni butonin Né rregull.
Hapet dritarja Zgjidh skedarin.

3. Gjeni dhe zgjidhni njé skedar teksti me informacionin e studentit dhe

klikoni né butonin Hap.

3.9-4
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S€ pari, kontrollohen detyrimet e t€ dhénave dhe korrektésia e
strukturés sé té& dhénave né skedarin e tekstit.

Kontrolli i té dhénave té detyrueshme kryhet pér té¢ dhénat e
méposhtme:
e numri i pérdoruesit
mbiemri
emri
data e lindjes
adresa e vendbanimit t& pérhershém
kodi postar i géndrimit t€ pérhershém
adresa elektronike

Pér shkak té mundg€sis€ sé€ regjistrimit t€ studentéve né bazén e té
dhénave referuese pérmes regjistrimit né internet bazuar né identitetin
dixhital t€ studentit, informacioni né adresén e postés elektronike éshté
gjithashtu i detyrueshém.

Korrektésia e strukturés sé té dhénave kontrollohet pér t€ dhénat e

méposhtme:
e data e lindjes (kontrolloni korrektésiné e strukturés, e cila
duhet té jet€ VVVVMMDD):

o lloji i studimit (kontrolloni nése kodi éshté né listén e kodeve
globale té llojit té studimit)

e viti (kontrolloni nése &sht€ kodi né listén globale t&€ kodeve
departament/viti shkollor)

e adresa e postés elektronike (kontrolloni nese gjendet shenja @
né adresén e postés elektronike)

e institucion i arsimit t& larté n€ RSH (kontrolloni gjatésiné e
kodit, i cili duhet té jet€ 7 shifror)

e programi i studimit né RSH (kontrolloni gjatésiné e kodit, i
cili duhet té jeté 14 shifror)

Pér té dhénat e studentéve kryhet kontrolli pér dublikatet e
regjistrimeve. Programi kontrollon nése skedari i tekstit pérmban
ndonjé regjistrim dublikaté té studentit (kjo kontrollohet bazuar né
numrin e pérdoruesit) dhe nése regjistrimi i studentit éshté tashmé
né bazén e té dhénave referuese té studentéve (kur déshironi té
shtoni té dhéna né bazén e t€ dhénave ekzistuese referuese).

Nése skedari i tekstit pérmban t€ dhéna me strukturé té pasakté, té
dhénat mungojné ose jané té dubluara, at€heré shfaget njé mesazh.
T& gjitha gabimet n€ skedarin e tekstit duhet té rregullohen. Vetém
pasi struktura e skedarit té jeté e sakté dhe té fshihen té gjitha
regjistrimet e dubluara, té dhénat e studentit do té futen né
bazén e té dhénave referuese.

Pas pérfundimit té pérgatitjes s€ bazés sé t&€ dhénave referuese té studentit,
hapet njé dritare me informacion mbi datén dhe orén e fillimit dhe
mbarimit t& procedurés dhe numrin e studentéve té futur né bazén e té
dhénave referuese t€ studentit.
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i} Paralajmérim:

Nése tashmé ka regjistrime té studentéve né bazén e té dhénave referuese,
programi na paralajméron pér kété dhe ofron mundésiné e vazhdimit té
pérgatitjes sé bazés sé té dhénave referuese. Nése vendosni ta béni kété, té
dhénat e reja do t€ shtohen né té dhénat ekzistuese né bazén e té dhénave
referuese. Nése nuk déshironi ta béni kété, pérgjigjuni jo dhe mé pas fshini
bazén e té dhénave ekzistuese referuese (shih kapitullin 3.9.3). Vetém
atéheré mund pérgatitni bazén e té dhénave referuese té re.

3.9.3 Fshirja e té dhénave né bazén e té
dhénave referuese

Mund té fshini t€ gjith€ bazén e té dhénave té referencés ose t€ dhénat
individuale n€ bazén e t€ dhénave t€ referencés. Fshini té gjithé bazén e t&
dhénave referuese kur t€ dhénat nuk jané mé aktuale ose nése d€shironi té
krijoni njé té re nga e para. Fshini njé regjistrim individual, nése p.sh. njé
student térheq marréveshjen e tij g€ t€ dhénat e tyre t€ pérdoren pér
géllimet e funksionimit t€ bibliotekés.

1. Fshini té gjithé bazén e té dhénave referuese pér anétarét

Theksoni klasén Baza e té dhénave referuese pér studentét dhe
zgjidhni Klasa / Fshi pérmbajtjen e metodés sé bazés sé té dhénave
referuese.

T€ gjitha té dhénat n€ bazén e té dhé€nave referuese fshihen.
2. Fshini njé regjistrim individual

Né€ bazén e té dhénave referuese gjeni njé€ regjistrim pér njé ose mé
shumé student€. Vendoseni né hapésirén e punés dhe fshijeni me
metodén Objekti / Fshi.

3.94 Pérditésimi i té dhénave té studentéve
me té dhéna nga baza e té dhénave
referuese té studentéve

Bazuar né té dhénat né bazén e té dhénave referuese té studentéve, mund
té pérdit€soni t€ dhénat pér studentét e regjistruar n€ bazén e t€ dhénave
lokale t€ anétaréve. Pérditésimi mund t€ kryhet:

e menjcheré pér té gjithé studentét t& cilét jané regjistruar né bazén e
té dhénave lokale t€ anétarésimit dhe t€ dhénat rreth tyre
gjithashtu ekzistojné né bazén e té dhénave referuese

e pér njé anétar individual té bibliotekeés.
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& Paralajmérim:

Para pérditésimit 1€ té dhénave, éshté e detyrueshme té kontrolloni
korrektésiné e té dhénave né bazén e té dhénave referuese té studentit.
Nése té dhénat né bazén e té dhénave jané té pasakta, ato fshihen dhe ri-
pérgatiten. Vetém atéheré kryhet pérditésimi.

Nuk mund té kryhen procedura té tiera gjaté procesit té pérditésimit,
prandaj duhet té kryhet procesi jashté orarit té punés sé bibliotekés. Koha
e pérditésimit té té dhénave mund té caktohet duke futur datén dhe kohén
nén "Koha e aktivizimit".

T& dhénat kryesore pér pérdit€simin jané numri i pérdoruesit. T¢é dhénat
pérditésohen vetém pér ata anétaré t€ bibliotekés me njé numér
pérdoruesish té regjistruar dhe pér té cilét ka njé regjistrim né bazén e t&
dhénave referuese té anétaréve. Gjithashtu pérditésohen edhe té dhénat e
meéposhtme t€ anétarit: universiteti né RSH, programi i studimit n€ RSH,
ményra e studimit, programi i studimit né RSH - B, viti i studimit, t&
dhénat pér adresén e pérhershme dhe t€ pérkohshme dhe data e
pérfundimit t€ anétarésisé. Né bazé t€ ményrés s¢ studimit, gjithashtu
kategoria e anétaréve pérditésohet automatikisht.

Biblioteka mund t€ vendosé té shénojé ata anétaré - studenté g€ nuk jané
né bazén e t€ dhénave t€ referencés s€ studentéve - pér pérdité€simin
pérfundimtar. Pér kéta anétar€, numrat alternativé (numri i pérdoruesit,
numri i studentit dhe numri i kartés) shénohen me njé X né fillim t€ numrit
alternativ, gjé q€ e pengon anétarin t€ identifikohet me kéta numra
alternativé.

Procedura 1. Shénjoni klasén Anétari dhe zgjidhni metodén Klasa / Pérditésimi i
té dhénave pér anétarét - studentét.

Do té hapet njé dritare, ku do té shfagen té dhénat pér njé numér
anétarésh - studenté, té cilét kané té€ regjistruar njé emér pérdoruesi
dhe do té pérdit€sohen.

Né kété dritare, tregoni nése doni t€ kryeni njé pérdité€sim
pérfundimtar né bazén e t€ dhénave t€ anétaréve. Pérditésimi
pérfundimtar nénkupton shénimin e anétaréve - studenté q€ nuk jané
mé né bazén e t€ dhénave referuese.

Né "Koha e aktivizimit (dd.mm.vvvv hh: mm: ss)" vendosni datén dhe
kohén kur duhet t€ fillojé pérdité€simi i t&€ dhénave. Nése nuk e
vendosni kohén e aktivizimit, pérdit€simi do té fillojé menj&heré.

2. Klikoni butonin Né rregull.

Pas pérfundimit té pérdité€simit, do t€ hapet njé€ dritare me t€ dhéna pér
datén dhe kohén e fillimit t€ procedurés, datén dhe kohén e
pérfundimit té procedurés dhe njé numér anétarésh t& cilét
kontrollohen automatikisht gjaté pérditésimit dhe pérditésohen né
pérputhje me t€ dhénat referuese t€ bazes s€ t€ dhénave.
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Statistikat e pérdité€simit mund t€ kontrollohen duke pérgatitur raportin
LOAN-Mb-07: Statistikat e pérditésimit té té dhénave té anétaréve -

Studentét.

Mundeésite ... Té€ dhénat mund té pérditésohen gjithashtu edhe pér njé anétar té caktuar.
Mund t€ gjeni anétarin dhe ngarkojeni né€ hapésirén e punés. Té dhénat
pérditésohen duke pérdorur metodén Objekti/Pérditésini té dhénat pér
anétarin - studentin.
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