COBISS COBISS3/Huazimi

3.1 REGJISTRIMI I ANETAREVE

Pér regjistrimin e njé anétari té ri n€ biblioteké, i cili pérshkruhet mé poshté,
ndigen hapat e méposhtém:

e pércaktimi i numrit t€ kartés s¢ anétarésimit

e vendosjen e t€ dhénave pér anétarin (atributet e anétaréve), té cilat
ndahen né skedat vijuese: Té pérgjithshme, Arsimi, Punésimi,
Anétarésia dhe Info

Biblioteka mund t€ keté nj€ parametér té veganté té vendosur pér
transferimin e t€ dhénave t€ anétaréve nga baza e t€ dhénave té
referencés pér studentét.

e Caktimi i njé fjalékalimi (nése éshté i nevojshém) pér qasje né
shérbimet COBISS+

e printimi i etiketés pér kartén e anétarésisé

e regjistrimi i kuatave pér tarifat e anétarésisé ose tarifat e regjistrimit
(nése aplikohet) ose regjistrimi i vlefshmérisé sé anétarésisé€ (nése
kontrollohet)

Bibliotekat me disa departamente zakonisht mbajné njé procesverbal t&
anétaréve t€ vecanté nga departamentet. Dy shifrat e para né numrin e kartés sé
anétarésisé tregojné departamentin, por anétarét e regjistruar né bazén e t&
dhénave té pérbashkét mund té huazojn€ materiale né té gjitha departamentet e
bibliotekés duke pérdorur té njéjtén karté anétarésie.

Fﬁ Shembull:

Nése numri i kartés s€ anétarésisé &sht€ 0100203, anétari regjistrohet né
departamentin 01 nén numrin aktual 203.

Késhillé:

nE)

Me kérkesén e bibliotekés me departamente, €sht€ e mundur t€ vendosni njé
parametér t&€ vecanté n€ ményré qé ID e departamentit t& mos pérfshihet né
numrin e kartés sé anétarésisé.

3.1.1 Pércaktimii numrit té kartés sé anétarésisé

Procedura 1. Zgjidhni klasén Anétari dhe mé pas metodén Klasa/Objekt i ri.

2. Do té hapet dritarja Numrit i kartés sé anétarésisé ku mund té pércaktoni
numrin e identifikimit t& njé anétari. Pér referencé do t€ shfaget né€ dritare
numri mé té larté i caktuar i kartés sé anétarésisé. Duke zgjedhur metodén e
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caktimit, mund té pércaktoni nése déshironi t€ vendosni manualisht numrin
apo déshironi qé numri té pércaktohet automatikisht nga programi.

3. Konfirmoni hyrjen duke klikuar butonin Né rregull.

NE€ varési t&€ ményrés mé té shpeshté t€ pércaktimit t€ numrit t€ kartés s¢
anétarésis€ n€ njé biblioteké, ményra pérkatése e pércaktimit t€ numrit té kartés
(p.sh. Kérko lart) shénohet paraprakisht (vlera e paracaktuar).

Nése njé biblioteké vendos nj€ parametér t€ vecanté pér transferimin e t&
dhénave t€ anétaréve nga baza e t€ dhénave té referencés sé studentéve, do té
pérditésohet dritarja Numri i kartés sé anétarésisé (shih Kapitullin 3.1.2.5).

3.11.1 Vendosja manuale e numrit té kartés sé
anétarésisé

Zgjidhni butonin Hyrja manuale dhe nén "Numri i kartés sé anétarésisé"
shkruani ose vendosni numrin e déshiruar me lexuesin (skanerin).

Pérdorni kété mundE€si nése karta e anétarésis€ éshté pérgatitur mé paré pér
anétarin (me etiketé barkod) ose nése dé€shironi t€ mbani numrin e kartés sé
anétarésisé€ té caktuar mé paré nga t€ dhénat tuaja "t€ vjetra" pér anétarin.

3.1.1.2 Vendosja automatike e numrit té kartés sé
anétareésisé

Nénvizoni njé nga butonat Kérko lart ose Kérko poshté dhe ndryshoni
kriteret e kérkimit pér "Kérko nga" nése €shté e nevojshme. Vlera aktuale né€
"Kérko nga" éshté njé numér mé i larté se numri i fundit i caktuar pér
programin. Numrat e caktuar me doré nuk ndikojné né caktimin e numrit t&
programit. Programi kérkon numrin e paré t€ lir€ nga kufiri i vendosur lart ose
poshté.

Késhillé:

Nése nuk i ruani t€ dhénat mbi anétarin e bibliotekés nén numrin e zgjedhur, ai
numér nuk do té merret parasysh herén tjetér g€ té pércaktoni njé numér té
kartés s€ anétarésimit. Numérimi inicializohet automatikisht.

Numrat e disponueshém mund té shihen duke zgjedhur klasén Anétari dhe mé
pas metodén Shfaq numrat e disponueshém.

Paralajmérim:

Nése ndodh njé gabim né numratorin "Kérko nga", mund ta rivendosni
numratorin duke gjetur dhe pérzgjedhur numratorin né klasén Numratori dhe
mé pas pérdorni metodén Objekti/Redakto. Pér té pérdorur kété metodé,
kérkohet privilegii LOAN_OPER - vendosja e kufirin té poshtém té numratorit
(shih kapitullin 5).

3.1-2
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Procedura

v

3.1.2 Vendosja e té dhénave pér anétarét

Pas pércaktimit té numrit t€ kart€s, hapet redaktori Anétari, né€ té cilin
vendosni dhe ndryshoni te dhénat pér anétarét. T¢é dhénat pér anétarin jané té
ndaré€ né katér skeda:

o Té pérgjithshme
e Arsimi, punésimi
e Anétarésia
e Info

Késhillé:

Kur vendosni té dhéna, mund t€ 1€vizni midis fushave duke pérdorur tastin
<Tab>. Pér té hapur listat me rénie poshté (drop-down) mund té pérdorni
butonin <posht&>, t&€ dhénat e koduara mund t€ futen pa hapur listén e kodeve,
nése i dini ato, etj.

3.1.2.1 Vendosja e té dhénave té pérgjithshme
Té dhénat e pérgjithshme vendosen né redaktorin Anétari/Té pérgjithshme.
1. Nén "Emri" dhe "Mbiemri", shkruani emrin dhe mbiemrin e anétarit té

bibliotekés me shkronja t&€ médha. Vendosja e kétyre t€ dhénave éshté e
detyrueshme.

Keéshillg:

Pér t& vendosur shenjat diakritike, shtypni tastet <Ctrl> + <S> dhe zgjidhni
karakterin e déshiruar né dritaren Simbolet COBISS (procedura
pérshkruhet né manualin Udhézimet themelore COBISS3, shih kapitullin
6.1.2).

2. Nén "Data e lindjes", shkruani datén e lindjes. Té dhénat jané té
detyrueshme pér kontrollin e dublikateve t€ mundshme.

Nése baza e t€ dhénave t€ anétaréve pérmban tashmé njé anétar me t&
njéjtin mbiemér, emér dhe datén e lindjes, do t€ hapet nj€ dritare e re qé
p€rmban njé mesazh paralajmérues né lidhje me anétarin ose anétarét me té
dhéna té njéjta.

Me kérkesé t€ bibliotekés, ésht€ e mundur g€ kéto té dhéna t&€ béhen jo t&

detyrueshme duke vendosur njé parametér té veganté. N& kété rast, vetém
emri dhe mbiemri i anétarit t€ bibliotekés do té pérdoret pér t€ kontrolluar
dublikatet.

Zgjidhni gjininé e anétarit nga lista me rénie poshté (drop-down).

4. Nén "Shtetésia", shkruani kodin e shtetésis€ ose gjejeni dhe transferojeni
até nga lista e kodeve.
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10.

Nén "Emrin dhe mbiemrin e kujdestarit/garantuesit”, shkruani emrin dhe
mbiemrin e prindit ose kujdestarit né€ rastin e fémijéve parashkollor€,
shkollave fillore ose té mesme ose njé garantues né rastin e shtetasve té
huaj.

Duke vendosur nj€ parametér t€ vecanté me kérkesé t€ bibliotekés &shté e
mundur g€ kéto t& dhéna t€ béhen t€ detyrueshme pér fémijét parashkolloré
dhe t€ shkollave fillore, si dhe pér kategoring e anétar€ve 013 - shtetas té
huaj.

N¢ "Bashkia e vendbanimit t€ pérhershém", shkruani kodin e bashkisé s€
vendbanimit t€ pérhershém té anétarit. Nése e dini até, gjejeni dhe
shkarkojeni nga lista e kodeve.

Né listé, zgjidhni kategoring e anétaréve. T¢€ dhénat jané t€ detyrueshme.

Paralajmérim:

Pér nxénésit e shkollave parashkollore, fillore dhe té mesme, kategoria qé
keni zgjedhur do té kontrollohet sipas moshés sé tyre. Do té shfaget njé
mesazh paralajmérues nése:

— fémijét parashkolloré mbi 7 vjeg
— nxénésit e shkollés fillore mbi 15 vjeg

— nxénésit e shkollés sé mesme mbi 19 vjeg

Klikoni né butonin Anétari superior pér t€ pércaktuar lidhjet me anétarin
superior (pér anétarét e kategorisé 019 - karté familjare) ose partnerit (pér
anétarét e kategorisé 125 - persona juridiké - institucione té jashtme) (shih
kapitullin 3.1.3).

Duke klikuar né butonin Shénim hapet njé dritare e re né€ té cilén mund té
vendosni njé shénim pér anétarin. Mund té vendosen disa shénime dhe
programi automatikisht do t€ regjistrojé datén e hyrjes, emrin e p€rdoruesit
té bibliotekarit qé vendos shénimin dhe né€ bibliotekat me disa
departamente, departamentin ku bibliotekari €shté akcesuar.

Duke klikuar butonin Privilegjet, do té hapet njé dritare e re ku mund té
shénjoni privilegjet e anétarit.

Privilegjet e anétaréve mund té jené:
e Qasje né bazén e t€ dhénave OCLC

Nése njé anétar ka kété privilegj, ai ka qasje n€ bazén e t€ dhénave
OCLC pérmes COBISS+. Ky privilegj mund t€ jepet vetém nga njé
person i autorizuar i bibliotekés i cili ka nénshkruar deklaratén e
pranimit dhe ka autorizimin LOAN_OCLC — dhénia e privilegjit pér té
hyré né bazén e té dhénave OCLC.

e Pérjashtim nga tarifat e anétarésisé

Nése privilegji i ésht€ dhéné anétarit, tarifa e anétarésis€ nuk do té
tarifohet kur regjistroni njé anétar té ri ose kur skadon anétarésia e tyre.

3.1-4
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Megenése tarifimi i anétarésisé ka t€ b&jé me njé kategori té caktuar
anétarésh, rekomandohet qé t€ jepet privilegji vetém pér ato kategori t&
anétarésh pér t€ cilat tarifohet ndryshe anétarésia.

Pérjashtim nga gjobat

Nése njé anétar ka kété privilegj, nuk do t€ ngarkohet tarifa e gjobave
q€ zakonisht u ngarkohet anétaréve té tjeré pér até lloj materiali kur
vendosni materiale né huazim ose shtyni afatin e huazimit pér até
anétar.

Pérjashtim nga vérejtjet

Nése ky privilegj jepet, anétari nuk do t€ marr€ njoftimin pér vonesat
né lidhje me skadimin e afatit t€ huazimit dhe nuk do t& ngarkohet
asnj€ kosto pér verejtjet e prapambetura.

Pérjashtimi nga pagesat e vonuara

Nése nj€ anétar e ka kété privilegj, nuk do t€ ngarkohet gjoba kur
ktheni materialin ose shtyni afatin e huazimit.

Pérjashtim nga kostot e rezervimit

Nése nj€ anétar e ka kété privilegj, kostot e rezervimit nuk do t&
ngarkohen kur shpérndani materialin e rezervuar.

Paralajmérim:

Pér té modifikuar privilegjet e listuara, duhet autorizimi LOAN PRV -
dhénia e privilegjeve pér anétarin. Nése nuk kemi autorizimin

LOAN PRV, mund té rishikoni vetém privilegjet e dhéna, por nuk mund t'i
ndryshojni ato.

11.

Duke klikuar butonin Kufizimet, do té hapet njé dritare e re ku mund té
shénjoni kufizimet e anétarit.

Pér nj€ anétar mund té zbatohen kufizimet e méposhtme:

Hyrje e kufizuar

Nése ky kufizim vlen pér njé€ anétar, n€ dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore nuk mund té kryeni asnjé proceduré tjetér pérve¢ kthimit té
materialit. Para se t€ hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore
shfaget njé paralajmérim. Pé&r shkak té kétij kufizimi, anétari gjithashtu
nuk éshté né gjendje té shtyjé afatin e huazimit ose materialeve té
rezervuara pérmes COBISS+.

Vetém akces né internet

Nése ky kufizim vlen pér nj€ anétar, né dritaren Materiali i bibliotekés
kryesore nuk mund t€ kryeni asnjé proceduré tjetér pérveg kthimit t&
materialit dhe hyrjes né internet (moduli COBISS3/Huazimi nuk e
mbéshtet ende két€). Para se té hapet dritarja Materiali i bibliotekés
kryesore shfaget njé paralajmérim. Pér shkak t& kétij kufizimi, anétari
gjithashtu nuk éshté né gjendje t€ shtyjé afatin e huazimit ose t&
materialeve t€ rezervuara pérmes COBISS+.
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Huazimi jashté bibliotekés nuk lejohet

Nése ky kufizim vlen pér njé€ anétar, materiali nuk mund t€ huazohet
jashté bibliotekés (butoni Huazimi jashté bibliotekés éshté joaktiv né
dritaren Materiali i bibliotekés kryesore), por ndérkohé materiali
mund t€ huazohet né sallén e leximit. P&r shkak t€ kétij kufizimi,
anétari gjithashtu nuk &shté né gjendje t€ shtyj€ afatin e huazimit ose té
materialeve t€ rezervuara pérmes COBISS+. Pér anétarin me kété
kufizim do te shfaget njé€ paralajmérim para se té hapet dritarja
Materiali i bibliotekés kryesore.

Shtyrja e pamundur e afatit t& huazimit

Nése ky kufizim vlen pér njé€ anétar, nuk &sht€ e mundur té shtyhet afati
pér materialin e huazuar (butoni Rinovo éshté joaktiv né dritaren
Materiali i bibliotekés kryesore). Megjithaté, mund t€ ndryshoni
datén duke klikuar dy heré datén e pérfundimit duke vendosur njé daté
té re. Pér shkak t€ kétij kufizimi, anétari gjithashtu nuk t€ shtyj€ afatin e
huazimit pérmes COBISS+.

Ndalimi i rezervimeve pérmes COBISS+

Nése ky kufizim zbatohet pér njé anétar, anétari nuk mund té rezervojé
materiale pérmes COBISS+, por mund t€ rezervoj€ materiale né
biblioteké.

Karta e mbajtur e anétarésisé€

Ky kufizim éshté vendosur né ményré automatike né rast té
kegpérdorimit té libérmatit, por mund t€ vendoset edhe manualisht.
Nése ky kufizim vlen pér njé anétar, nuk éshté e mundur té kryeni
ndonjé nga procedurat n€ dritaren ¢ Materiali i bibliotekés kryesore,
pérvec kthimit té materialit. Do té shfaget njé paralajmérim para se té
hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore. Pér shkak té kétij
kufizimi, anétari nuk mund t€ shtyjé afatin ¢ huazimit ose t&
materialeve té rezervuara pérmes COBISS+.

Karta e humbur e anétarésisé

Ky kufizim vendoset nése anétari ka humbur kartén e anétarésisé dhe
pérdor njé kopje me té njéjtin numér. Do té shfaget njé paralajmérim
para se té hapet dritarja Materiali i bibliotekés kryesore. Né kété
meényré, mund t€ kontrolloni kartén dhe t€ parandaloni shpérdorimin e
mundshém nése karta origjinale éshté vjedhur.

Karta e gjetur e anétarésis€

Vendosni két€ kufizim nése njé anétar ka humbur ose harruar diku
kartén e anétarésis€. Nése ishte vendosur mé paré kufizimi Karta e
humbur, anulojeni até. Gjithashtu, vendosni shénimin te anétari pér
vendndodhjen e kartés nése biblioteka ka disa departamente té vecanta.
Do te shfaget njé paralajmérim para se té hapet dritarja Materiali i
bibliotekés kryesore. Kur kartén ja ktheni anétarit, kufizimi higet.

Nuk ka gasje né burimet e informacionit

Nése kufizimi zbatohet pér anétarin, nuk éshté e mundur té hyni né

3.1-6
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ofruesit e jashtém té burimeve t€ informacionit. Kéto parametra u
referohen bibliotekave q€ kané nénshkruar deklaratén pér t€ hyré né
shérbimet e huaja dhe kané€ gasje né distancé.

¢ Ndalohet huazimit ndérbliotekar pérmes COBISS+

Nése njé anétar i nénshtrohet kétij kufizimi, ai/ajo nuk ka leje té
pércjellé kérkesén e huazimit nd€rbibliotekar pérmes COBISS+.

e Nuk lejohet pérdorimi i libérmatit

Nése kufizimi zbatohet pér anétarin, ai/ajo nuk mund té pérdoré
shérbimin e libérmatit; megjithaté anétari mund t€ pérdoré shérbimet né
pikén (banakun) e huazimit né biblioteké.

e Nuk ka gasje né€ bazat e t€ dhénave té anétaréve

Nése ky kufizim vlen pér anétarin, anétari nuk lejon qasjen e t€ dhénave
e tij né bazat e tjera t€ t€ dhénave.

Paralajmérim:

Pér té modifikuar kéto kufizime, kérkohet privilegji LOAN PRV2 — cakto
kufizime pér anétarét. Nése nuk keni privilegjiin LOAN PRV?2, mund té
shihni vetém kufizimet, por nuk mund t'i ndryshoni ato.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Né "Kufizimi i nr. t€ kopj. t€ huazuara (I)" shkruani numrin maksimal t&
kopjeve g€ nj€ anétar mund t€ huazojé jashté bibliotekés ose né€ sallén e
leximit.

Nén "Kufizimi i shtyrjes (I)", shénoni numrin e shtyrjeve té huazimit € i
lejohen anétarit pas pérfundimit t€ afatit t€ huazimit.

Nén "Kufizimi i numrit t€ rezervimeve (I)" shkruani numrin maksimal t&
rezervimeve pér anétarin. N€ bibliotekat me disa departamenteve, merren
parasysh t€ gjitha rezervimet né departamente té€ ndryshme.

Nén "Gjuha e vérejtjeve", zgjidhni njé nga pesé variantet e gjuhéve né bazé
té té cilave béhet vérejtja e pérgatitur pér anétarin. N&ése nuk ndryshojni
informacionin pér anétarin, anétari merr njé vérejtje né gjuhén amtare, e
cila €shté vlera e paracaktuar e kétij atributi.

Nén "Gjobat", "Vérejtja", "Materiali i humbur (I)" dhe "Data e vizités sé
fundit" t€ dhénat futen né ményré automatike, mund t€ ndryshoni vetém
numrin e Kopjeve té humbura né "Materiali i humbur (I)", duke fshiré
ké&shtu treguesin e shénimit LST.

Nén "Data e vizit€s sé fundit", shfaget data e vizit€s s€ fundit pavarésisht
nése vizita Eshté regjistruar brenda ose jashté bibliotekés (p.sh. COBISS+)
dhe pavarésisht nga departamenti né t€ cilin €shté regjistruar.

3.1.2.1.1 Vendosja e adresave

Pér t€ vendosur t€ dhénat pér adresén, klikoni né skedén Adresat dhe pérdorni
metodén Objekti i ri. Do t€ hapet njé dritare e re né té cilén mund té zgjidhni
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Procedura

A\
A\

adresén postare, postén elektronike dhe numrin e telefonit. N& varési té
zgjedhjes, do t€ hapet nj€ dritare pér futjen e t& dhénave nga adresa.

Mund t€ pércaktoni sa vijon:

1.

Duke klikuar butonin Pérdor, do t&€ hapet njé dritare ku mund té
specifikoni se pér ¢faré do t€ pérdoret adresa; mund t€ zgjidhni disa
pérdorime pér t& njéjtén adres€. Vlera pér atributin "Pérdor" nuk éshté e
detyrueshme.

Paralajmérim:

Pérdorimi mund té pércaktohet vetém pér adresat postare. Pérdorimi i
adresave té postés elektronike dhe numrave té telefonit celular pércaktohet
né parametrat pér njoftimin elektronik

Paralajmérim:

Nése adresa e kujdestarit/garantuesit vendoset pér adresimin e njoftimeve
pér vonesat dhe anétari i bibliotekés tashmé ka mbushur 18 vjeg, shfaqget
njé mesazh kur kaloni te redaktori Anétari dhe kur ruani té dhénat tek
anétari.

Kur njé anétar arrin moshén 18 vjeg, pavarésisht nga cilésimet, njoftimet
per vonesat fillojné t'i drejtohet emrit dhe mbiemrit té anétarit dhe jo mé

emrit dhe mbiemrit té kujdestarit/garantuesit. Kjo nuk vien pér anétarét e
kategorisé 013 - shtetas té huaj.

Zgjidhni llojin e adres€s ose numrin e telefonit nga lista me rénie poshté.

Te "Rruga dhe nr." shkruani t€ dhénat né lidhje me rrugén dhe numrin e
shtépisé. Kjo e dhéné €shté e detyrueshme.

Nén "Kodi postar dhe vendi", vendosni kodin postar ose mund ta gjeni dhe
ta merrni até. Pér shtetasit e huaj, vendosni kodin postar dhe emrin e vendit.
Kjo e dhéné éshté e detyrueshme

Nén "Shteti", vendosni kodin e shtetit ose mund ta gjeni dhe ta merrni até
nga lista e kodeve.

Nén "Numri i telefonit", vendosni numrin e telefonit.

Nén "Lloji i numrit té telefonit" zgjidhni llojin e numrit té telefonit nga lista
me rénie poshté.

Vendosni "adresén e e-mail-it" nén "Adresa elektronike".

Paralajmérim:

Vendosja e adresés perhershme té vendbanimit éshté e detyrueshme pér
anétarin. Me kérkesé té bibliotekés, éshté gjithashtu e mundur gé kéto té dhéna
té béhen jo té detyrueshme.

3.1-8
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Mundeésite...

Paralajmérim:

Vendosni adresat pér njoftimin elektronik (adresa elektronike dhe numri i
telefonit celular) né dritaren E-njoftimi, e cila hapet duke klikuar né butonin E-
njoftimi.

Keéshillg:

Nése déshironi té shtypni njé etiketé me adresén e anétarit, gjeni anétarin né
klasén Anétari dhe mé pas zgjidhni metodén Objekti/Printo etiketén me
adresén e anétarit (shih gjithashtu manualin COBISS3/Huazimi
ndérbibliotekar, kapitulli 5.3.2).

3.1.2.1.2 Vendosja e adresave pér njoftimin elektronik

Vendosni adresat dhe parametrat pér njoftimin elektronik né njé dritare té
veganté qé do té hapet pasi klikoni butonin E-njoftimi. Mund t€ vendosni
adresén elektronike dhe numrin e telefonit celular dhe té pércaktoni se cilat
lloje té njoftimeve do t&€ marré anétari i bibliotekés me e-mail ose SMS.
Cilésimet pér llojet individuale té njoftimeve varen nga llojet € njoftimeve t&
disponueshme né bibliotekén tuaj (shih kapitullin 2.4).

Paralajmérim:

Si rregull, adresat dhe parametrat e njoftimit elektronik vendosen nga veté
anétarét pérmes COBISS+ né internet né Biblioteka ime.

Paralajmérim:

Megenése anétarét mund té vendosin veté parametrat pér njoftimet elektronike
pérmes versionit té tyre celular né COBISS+, parametrat né kolonén E-njoftimi
nuk mund té ndryshohen.

Paralajmérim:

Kur vendosni té dhéna pér njoftimin elektronik, anétari duhet té
paralajmérohet se ai do té marré njoftime SMS vetém nése shérbimi i dérgimit
té mesazheve me tekst komercial sigurohet nga ofruesi i tyre i telefonit celular
dhe nése shérbimi nuk éshté anuluar nga anétari.

Ju mund t€ kontrolloni pér njé anétar nése &shté e mundur t€ dérgoni njoftime
SMS né numrin pér njoftimet SMS, t€ futura nén "Numri i telefonit celular".

Ndonjéheré anétarét té cilét i kané patur mé paré t€ bllokuar njoftimet dhe
tashmé jané té sigurté se marrja e njoftimeve SMS nuk éshté mé e bllokuar,
ndérkohé ata ende nuk marrin njoftime SMS. Duke klikuar SMS- test, né
dritaren e E-njoftimi, njé mesazh prove i dérgohet numrit pér njoftimet SMS.
Nése anétari konfirmon se e ka marré mesazhin, kjo do té thoté q€ mesazhet
nuk jané mé t€ bllokuara dhe anétari duhet t€ marré njoftime SMS. Nése anétari
nuk merr njoftimin me SMS test, kjo do t€ thoté q€ mesazhet komerciale jané
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ende té bllokuara, késhtu qé€ ai duhet t& kontaktojé kompaning e telefonit
celular pér t€ zhbllokuar mesazhet.

Njoftimi me SMS i testit dérgohet falas.

3.1.2.1.3 Vendosja e numrave alternativé dhe té pavlefshém

Pér t€ vendosur njé numér identifikues alternativ, klikoni n€ butonin Numrat
identifikues alternative dhe butonin Objekt i ri. Hapet njé dritare e re né té
cilén vendosni:

e Nén "Lloji i nr. alternativ" zgjidhni llojin e numrit alternativ nga lista
me rénie posht€. Kjo e dhéné éshté e detyrueshme.

e Tek "Numri alternativ", shkruani numrin alternativ té anétarésisé, ose
vendoseni até duke pérdorur lexuesin e barkodeve, té cilin anétarét e
bibliotekés mund ta pérdorin pér identifikim kur vizitojné bibliotekén.
Kur vendosni numra alternativé, programi automatikisht do t&
kontrollojé pér dublikaté (n€se njé anétar tjetér ka té njéjtén vleré pér t&
njéjtin 1loj numri alternativ); pér njé anétar mund t€ futen disa vlera
identike té llojeve t€ ndryshme t€ numrave alternative dhe disa numra
alternativé té t€ njéjtit lloj.

Numrat e pavlefshém futen n€ ményré automatike duke pérdorur metodén
Anétari/Ndryshimi i numrit té kartés sé anétarésis€, kur njé€ anétar i
bibliotekés humbet kartén e tij t€ anétarésimit. N& redaktuesin e t€ dhénave té
anétarit, mund t'i shihni kéto numra vet€ém né skedén Numra té pavlefshém
duke zgjedhur njé numér té pavlefshém né dritare dhe duke klikuar butonin
Shfaq.

@ Kaéshillé:

Numri i kartés sé anétaresisé i fshiré ose numri alternativ i fshirg, i cili u ruajt
n€ numrat ¢ pavlefshém mund té béhet i disponueshém duke gjetur numrin e
pavlefshém dhe duke e fshiré até me metodén e objektit Fshi numrin e
pavlefshém.

3.1.2.1.4 Vendosja e fjalékalimit pér COBISS+

Fjalékalimi pér autorizimin né fagen e internetit COBISS+ vendoset né njé
dritare t&€ veganté q€ hapet pasi klikoni né butonin Fjalékalimi. Kur vendosni
fjalékalimin, né ekran shfagen disa pika. Nése njé anétar harron fjalékalimin,
duhet t€ vendoset njé fjalékalim i ri.
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3.1.2.2 Vendosja e té dhénave pér arsimin dhe punésimin

Duke klikuar né skedén Arsimi, punésimi, hapni njé dritare né té cilén, nése
&sht€ e nevojshme, vendosni t€ dhéna né lidhje me arsimimin ose punésimin e
anétarit.

Procedura 1. Zgjidhni llojin e shkoll€s nga lista me rénie poshté.

Me kérkesé té bibliotek&s, mund té€ pércaktoni me njé€ parametér té€ vegcanté
vlerén e paracaktuar pér llojin e shkollés.

& Paralajmérim:

Nése biblioteka i pérket rrethit té institucioneve té Qeverisé Shqiptare
(Déshmi dhe sistem analitik i informacionit pér arsimin e larté né
Republikén e Shqiperisé), vendosja e té dhénave pér arsimin né sistemin
Qeverisé Shqiptare mundésohet duke pérfshiré njé parametér té vecanté né
skedén , Arsimi, punésimi (shih kap. 3.1.2.2.1)

2. Nén "Universiteti" shkruani kodin e universitetit ose gjejeni dhe
transferojeni até nga lista e kodeve t& universiteteve.

3. Nén "Emri i shkollés", shkruani kodin e shkollés ose zgjidheni até nga lista
e kodeve. N€ varési té llojit t€ shkollés q€ keni zgjedhur, mund t€ kérkoni
né listén e kodeve té€ shkollave fillore dhe té mesme ose né listén e kodeve
té universiteteve.

Me kérkesé t€ bibliotekés me njé parametér t€ vecanté mund t€ pércaktohet
njé€ emér 1 paracaktuar i shkollés.

4. Nén "Departamenti/Viti i shkollés", vendosni departamentin e shkollés ose
kérkojeni dhe shkarkoni até nga lista ¢ kodeve pérkatése, e cila hapet sipas
llojit t€ shkoll€s s€ zgjedhur.

5. Nén "Drejtimi/programi", vendosni programin e arsimit ose studimit, por ai
mund t€ gjendet dhe t&€ shkarkohet nga lista e duhur e kodeve. Lista e
kodeve té programeve arsimore pér shkollat e mesme krijohet nga veté
biblioteka (lista lokale e kodeve té Programit té Arsimit (Code 313.)), dhe
lista e kodeve té programeve studimore pér institucionet e arsimit té larté
&shté e pérbashkét pér té gjitha bibliotekat.

6. Nén "Shkalla e studimit", vendosni nivelin e studimit ose gjejeni dhe
transferojeni até nga lista e kodeve.

7. Nén "Punésimi”, shkruani emrin ¢ institucionit n€ té cilin éshté punésuar
anétari, ose gjejeni dhe transferojeni até nga lista e kodeve e krijuar nga
lista lokale e kodeve té Institucionit, kompanisé (KODI 303).

& Paralajmérim:
Nése kemi vendosur adresén zyrtare postare té anétarit, rekomandohet té
vendosni edhe té dhénat mbi punésimin.

8. Nén "Kompania e punésimit/Vendi i punés", vendosni emrin e institucionit
né t& cilin éshté i punésuar anétari i bibliotekés, ose gjejeni dhe
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transferojeni até nga lista e kodeve gé€ keni krijuar (lista lokale e kodit
Institucionet, kompanité (KODI 306)).

9. NE listén me rénie poshté, zgjidhni shkallén e arsimimit.

3.1.2.2.1 Vendosja e té dhénave pér arsimin né sistemin e RSH

Bibliotekat e institucioneve té arsimit té larté né sistemin elektronik (sipas ligjit
pérkatés nése do t& ket€ Evidenca dhe Sistemi i Informacionit Analitik pér
Arsimin e Larté né Republikén e Shqipéris€) kan€ vendosjen e t€ dhénave
elektronike té Arsimit t€ Larté té aktivizuara me njé€ parametér t& veganté né
skedarin fillestar. Né kéto biblioteka, né redaktorin Anétari, né skedén Arsimi,
punésimi, ésht€ e mundur t€ specifikoni t€ dhénat pér institucionin e arsimit té
lartg, programin e studimit, programin e studimit B dhe metodén e studimit
duke zgjedhur vlerat e duhura nga listat pérkatése. Listat pér programin e
studimit hapen sipas institucionit t€ zgjedhur t€ arsimit t& larté. Nése ndryshoni
institucionin e arsimit t€ larté, vlerat e zgjedhura né t&€ dy programet e studimit
fshihen.

3.1.2.3 Vendosja e té dhénave té anétarésisé

Duke klikuar né skedén Anétarésia, do t€ hapet njé dritare q€ pérmban t&
dhénat né€ lidhje me anétarésing e bibliotekés. Shumica e t€ dhénave do t€ futen
automatikisht.

Kontrolli automatik i vlefshmérisé sé anétaré€simit aktivizohet me kérkesén e
bibliotekés me njé parametér t€ vecante. N& kété rast, do t€ shfaget njé mesazh
paralajmérues kur regjistroni njé anétar t€ ri ose nése njé anétar viziton
bibliotekén, edhe pse anétarésia e t€ cilit ka skaduar; n€ té nj&jtén kohé Eshté e
mundur t€ regjistrohet automatikisht vlefshméria e anétarésis€. Nése ngarkoni
tarifé anétarésie né biblioteké, duhet té€ vendosni tarifat e anétarésisé né listén e
¢mimeve (shih kap. 7.1 dhe 7.2.2.1).

Procedura 1. Nén "Kodi i Bibliotekés", kodi i bibliotekés futet automatikisht né varési té
bibliotekés mé€mé. T€ dhénat nuk mund té ndryshohen.

2. Nén "Departamenti", departamenti vendoset automatikisht né varési té
departamentit né té cilin jeni regjistruar; t€ dhénat vendosen vetém pér ato
biblioteka, t€ cilat e kan€ organizuar huazimin né disa departamente. T€
dhénat nuk mund té ndryshohen.

3. Nén "Pika e ndalimit t€ bibliobusit", kur regjistrohet nje anetar i ri
automatikisht do té vendoset stacioni i bibliobusit kur regjistroni procedurat
e huazimit né bibliotekén levizese. T¢ dhénat mund t&é ndryshohen
manualisht.

4. Nén "Data e regjistrimit t€ par¢", data aktuale vendoset automatikisht.
Mund t'i ndryshoni t€ dhénat, nése data e vendosur nuk &shté data e fillimit
té anétarésimit.

5. Nén "Data e regjistrimit/shtyrja e anétarésimit" si rregull, fusha lihet bosh.
Nése mbani shénime mbi vlefshmériné e anétarésisé né biblioteké ose nése
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ngarkoni tarifé¢ anétarésie ose pranimi, data aktuale do t€ vendoset
automatikisht kur regjistroni vlefshmérin€ e anétarésimit ose kur vendosni
kuotén e anétarésisé ose pranimit. N& rastin e transferimit t€ njé anétari nga
regjistri i vjetér i anétaréve, data mund té futet manualisht.

Nén "Data e pérfundimit t€ anétarésisé", fusha zakonisht lihet bosh. Nése
mbani shénime mbi vlefshméring€ e anétarésis€ né biblioteké ose nése
ngarkoni nj€ kuote anétarésie ose pranimi, data e pérfundimit té anétarésisé
sé re do té shénohet kur regjistroni automatikisht vlefshmérin€ e anétarésisé
ose kur vendosni kuotén e anétarésisé ose pranimit. Kjo daté llogaritet né
bazé t€ periudhés sé vlefshméris€ s€ anétarésimit pér kategoriné e anétarit
ose data e pérgjithshme e pérfundimit t€ anétarésis€ né pérgjithési do t&
merret né varési t€ parametrave né klasén Kufizimet né veprime. Nése
vlefshméria e anétarésisé nuk €shté specifikuar né ményré té qarté,
periudha e paracaktuar &shté 1 vit. Data e pérfundimit t€ anétarésisé€ té
[logaritur automatikisht mund té€ ndryshohet né pérputhje me nevojat tuaja
duke vendosur manualisht njé€ daté t€ re. Nése keni njé anétar t€ bibliotekés
g¢€ déshironi ta transferoni nga regjistrat ¢ anétaréve té vjetér, mund ta
vendosni manualisht datén e pérfundimit t€ anétarésisé.

Nén "Vlefshméria e anétarésisé”, vendosni kodin pér periudhén e
vlefshméris€ s€ anétarésis€ ose gjeni dhe shkarkojeni até€ nga lista lokale e
kodeve LIoji i kuotés sé anétarésisé - individualisht (KODI 318). Té dhénat
e regjistruara merren parasysh gjaté llogaritjes sé datés sé pérfundimit té
anétarésis¢é dhe regjistrimit t€ kuotés individuale t€ anétarésisé pér anétarin.

Nén " Nénshkrimi i deklaratés pas regjistrimit ", shénjoni kutiné e
zgjedhjes pér té treguar nése ka nénshkruar ose jo deklaratén e anétarésisé.
Nése pérdorni njé€ tablet€ nénshkrimi, shenja vendoset n€ ményré
automatike kur anétari konfirmon vendosjen e nénshkrimit né€ tabletén e
nénshkrimit.

Keéshillg:

Me kérkesé té bibliotekés, éshté e mundur t€ specifikohet ané t&€ njé parametri
té veganté pér té kontrolluar né€se anétari ka nénshkruar deklaratén e
anétarésimit pas regjistrimit. Nése anétari nuk e ka nénshkruar deklaratén,
shfaget njé mesazh kur kaloni te redaktori Anétari dhe te dritarja e Materiali i
bibliotekés kryesore. Pér t€¢ vazhduar me punén tuaj, konfirmoni njoftimin.

3.1.2.4 Té dhéna mbi aktivitetin e anétaréve

Duke klikuar n€ skedén Info, do t& hapet njé dritare qé€ pérmban t&€ dhéna né
lidhje me aktivitetin e anétarit. T€ dhénat futen automatikisht dhe nuk mund t&
ndryshohen.

e Nén "Aktivitetet n€ departamente”, shfagen kodet e departamenteve té
bibliotekés g€ anétarét vizitojn€. T€ dhénat shfagen vetém pér
bibliotekat né té cilat huazimi €sht€ e organizuar né departamente t&
vecganta.
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Nén "Numri i kopjeve t€ huazuara (I)", shfaget numri i kopjeve t&
huazuara aktualisht nga anétari.

Nén "Data e njoftimit té fundit", afishohet data e kujtesés s¢ fundit t&
dérguar.

Nén "Nr. i njoftimeve té marra pér vonesat", do té shfaget numri i
njoftimeve té marra pér vonesat nga anétari deri né até dité.

Nén "Njoftimet e marra", shenja shfaget nése anétari ka marré njé
njoftim t€ pakté€n nj€ heré deri mé tani.

Nén "Numri i vizitave vjetore (I)" shfaget numri i vizitave t€ anétarit né
vitin aktual.

Nén "Vendosur nga", shfaget emri i pérdoruesit t€ bibliotekarit qé
krijoi regjistrimin e anétarit.

Nén "Shénuar", afishohet data e krijimit t€ regjistrimit, e cila €shté e
njéjté me datén e regjistrimit t€ paré€, nése anétari me t€ vérteté
regjistrohet né biblioteké ditén kur t&€ dhénat e tij vendosen né bazén e
té dhénave pér anétarét.

Nén "Ndryshuar nga", shfaget emri i pérdoruesit t€ bibliotekarit qé ka
béré ndryshimin e fundit né t€ dhénat e anétarit.

Nén "Ndryshuar", shfaget data e ndryshimit t& fundit t€ t€ dhénave té
anétarit.

Nén "Qasja né burimet e info.", shfaget njé€ listé€ e burimeve t&
informacionit né t€ cilat njé anétar mund t€ ket€ qasje. Parametrat e
qasjes pércaktohen sipas kérkesave t€ secilés biblioteké me ané té njé
parametri té vecanté né skedarin e konfigurimit. Nése anétari nuk ka
qasje né burimet e informacionit, shfaget arsyeja (p.sh. Gjoba té
papaguara).

Pér "Hollgsité sipas departamenteve", pér bibliotekat qé kané huazim té
organizuar né departamente té vecanta, shfagen té dhéna né lidhje me
disiplinén e anétarit né departamente té vecanta € ai viziton (numri i
departamentit, data e vizités sé€ fundit, numri i kopjeve t& huazuara, data
e njoftimit t€ fundit), numri i njoftimeve té marra, numri i kopjeve t&
humbura, numri i vizitave né vit).

3.1.2.5 Transferimi i té dhénave té anétaréve nga baza

referuese e té dhénave té studentéve

Pérgatitja e njé baze t€ dhénash referimi pér studentét pérshkruhet né€ kapitullin

Nése njé biblioteké vendos njé parametér t€ vecanté pér transferimin e té
dhénave nga baza e t& dhénave studentore kur regjistrohe njé anétar, do t&
plotésohet dritarja Numri i kartés sé anétarésisé.

3.1-14
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Procedura

Procedura

1. Né dritaren Numri i kartés sé anétarésisé, vendosni metodén e caktimit té
numrit t€ identifikimit (shih kap. 3.1.1).

Theksoni butonin "Nga baza ¢ té dhénave té studentéve".

3. Gjeni regjistrimin pér studentin n€ bazén e t& dhénave referuese. Mund t&
kérkoni sipas numrit t€ pérdoruesit, numrit t€ kartés sé anétarésisé, emrit
ose mbiemrit. Kérkimi juaj mund t€ shkurtohet duke pérdorur njé yll.

Do té€ hapet dritarja me njé listé t€ t&€ dhénave pér studentét.
4. Zgjidhni regjistrimin e studentit duke klikuar dy heré mbi té.
Hapet redaktuesi Anétari.

5. Kontrolloni t¢ dhénat pér anétarin dhe plotésojini ato nése &shté e
nevojshme.

Nga baza e t& dhénave té studentéve referues, t€ dhénat e méposhtme do té
transferohen né t€ dhénat e anétarit: emri, mbiemri, numri i pérdoruesit, numri i
indeksit té studentit, universiteti né RSH, programi i studimit né RSH,
programi i studimit né RSH - B, viti i studimit, ményra e studimi, kodi postar i
adresés s€ pérhershme, kodi postar i adres€s sé€ pérkohshme, adresa e biznesit,
data e lindjes, numri i kartés s€ anétarésis€, adresa e postés elektronike, data e
pérfundimit t€ anétarésisé dhe njé shénim. Bazuar né ményrén e studimit,
kategoria e anétaréve do té pércaktohet automatikisht.

3.1.3 Pércaktimi i anétarit superior

Anétarét qé pérdorin karta familjare ose karta anétarésie té institucionit qé 1
punéson ata, regjistrohen si anétaré t€ kategoris€ 019 - karté familjare 0se 125 -
persona juridiké - institucione té jashtme. Do t€ pércaktoni anétarin e tyre
superior né t€ dhénat e anétar€sisé. Anétari superior ose partneri duhet t€
vendosen paraprakisht.

Késhillé:

Pér t€ fshiré nj€ lidhje me nj€ anétar superior, fshini etiketén e anétarit superior
nése &shté e nevojshme duke klikuar né ikonén 4/ né dritaren Anétari
superior.

3.1.3.1 Karté familjare

Anétarét e bibliotekés qé€ pérdorin njé karté familjare vendosen individualisht.
Personi, t€ cilit i Iéshohet karta, duhet té pércaktohet si anétari epror. Pér té
gjithé anétarét e familjes, kategoria e anétaréve duhet t€ jeté 019 - karté
familjare. Pér anétarét e varur, marrédhénia me anétarin superior pércaktohet
né skedén E pérgjithshme.

1. Pasi té klikoni né butonin Anétari superior, do té hapet dritarja e kérkimit
Kérkimi - Anétari.
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2. Gjeni dhe zgjidhni anétarin q& déshironi t&€ pércaktoni si njé anétar superior.

Nése kategoria e anétarit superior nuk &shté 019 - karté familjare, ajo do té
ndryshohet automatikisht né até kategori.

Nése déshironi t€ kopjoni adresén e pérhershme postare t€ anétarit superior,
pérgjigjuni pozitivisht né pyetjen né dritaren Transferimi i adresés nga
anétari superior.

3. Ruani té dhénat pér anétarin.

Kur vizitoni njé anétar q€ €shté né rolin e nj€ anétari vartés dhe identifikohet
me njé karté familjare, hapet dritarja Anétari, né t€ cilén zgjedhni anétarin e
duhur t€ késaj familje.

3.1.3.2 Karta e personit juridik

Anétarét e bibliotekés, té cilét pérdorin kartén e anétarésis€ s¢ institucionit pér
té cilin punojné, vendosen si anétaré vartés té kétij institucioni - partneri. T
dhénat pér institucionin - partnerin duhet té¢ vendosen paraprakisht. Procedura e
futjes s€ t& dhénave té partnerit pérshkruhet né Manualin e Pérdorimit
COBISS3/Administrimi i aplikacioneve (shih kap. 3.1).

1. Pasi klikoni né butonin Pasi té klikoni né butonin Superior partner, do t&
hapet dritarja Search - Partner., do t€ hapet dritarja Kérkimi - Partneri.

2. Gjeni dhe zgjidhni nj€ partner.

Nése i pérgjigjeni pozitivisht pyetjes n€ dritaren Transferimi i adresés nga
anétari superior, adresa e partnerit do té transferohet né adresat postare té
anétarit. Lloji i adresé€s do té jeté adresa e punés.

3. Ruani t& dhénat pér anétarin.

3.1.4 Formulari i regjistrimit

Biblioteka mund t€ vendosé té nénshkruajé formularét e regjistrimit me
tabletén e nénshkrimit dhe t'i ruajé kéto dokumente né formé elektronike.

Késhillé:

Ky funksionalitet mund té pérdoret vetém me pajisjet pérkatése teknike pér
nénshkrimin elektronik té dokumenteve. Programi COBISS3 mbéshtet tabletén
e nénshkrimit Omega nga Signotec. Nuk kérkohet instalim i veg¢anté i tabletés
dhe vendosja e funksionimit té tabletés, mjafton té lidhni pllakén e nénshkrimit
me portén USB té stacionit té punés.

Procedura 1. Kur vendosni njé anétar t€ ri ose pérdité€soni t€ dhénat ¢ anétarit né
redaktuesin Anétari, klikoni n€ butonin Formulari i regjistrimit, i cili
fillon pérgatitjen e formularit t€ regjistrimit.
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Hapet dritarja Paragqitja dhe dérgimi i raportit. Formulari i pérgatitur i
regjistrimit, 1 cili ende nuk éshté nénshkruar, mund té rishikohet dhe
shtypet nése éshté e nevojshme (p.sh. me kérkesé té anétarit).

Pér té filluar procedurén e nénshkrimit t€ formularit t€ regjistrimit, klikoni
me té djathtén pér t&€ hapur menuné né raportin "Formulari i regjistrimit" né
Paraqitja dhe dérgimi i raportit dhe mé pas zgjidhni metodén
Nénshkrimi i dokumentit.

Késhillé:

Neése tableta e nénshkrimit nuk éshté e lidhur me portén USB té stacionit té
punés, do té shfaget njé mesazh sapo té konfirmoni metodén Nénshkrimi i
dokumentit.

Do t€ hapet dritarja Nénshkrimi, ku klikoni n€ butonin Fillo. Duke vepruar
ké&shtu, aktivizoni tabletén e nénshkrimit dhe ia dor€zoni anétarit pér t&
nénshkruar brenda kutisé. Nése anétari nuk e nénshkruan até si duhet,
ekrani mund té rifreskohet me shigjetén@ dhe t€ nénshkruajé pérséri.
Anétari mund t& anulojé procedurén e nénshkrimit me kryqin e kuq( X .

Kur anétari nénshkruan tabletén, nénshkrimi duhet t€ konfirmohet duke
klikuar shenjén e gjelbér (¥ Jme stilolaps. Duke klikuar, anétari
konfirmon q¢ éshté nénshkruar formulari i regjistrimit. Kjo ruan (arkivon)
formularin e nénshkruar té regjistrimit.

Tabela pér nénshkrim *

[ Anulo | | Informacieni | | Moyl J

Fig. 3.1.4-1: Dritarja nénshkrimi i anétarit
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Késhillé:

Nése formulari i regjistrimit duhet t€ nénshkruhet nga dy persona (p.sh.
anétari dhe garantuesi né€ rastin e nj€ shtetasi té huaj ose anétari dhe
kujdestari né€ rastin e njé personi t€ mitur, etj.), Dy persona mund té
nénshkruajné né kutin€ e tabletés s€ nénshkrimit, por t€ dy nénshkrimet
duhet t€ vendosen para se t€ konfirmohen me shenjén e gjelbér, pasi nuk
€shté e mundur té shtoni njé nénshkrim shtesé pas konfirmimit, kur forma e
regjistrimit t€ ruhet. Sidoqofté, mund té krijoni njé formular t€ ri regjistrimi
me dy nénshkrime.

Dritarja Nénshkrimi rifreskohet pasi konfirmohet nénshkrimi dhe nuk
mund t€ ndryshohet mé. As procedura e krijimit té€ njé formulari regjistrimi
nuk mund t€ anulohet. Bibliotekari plot€son procedurén e krijimit té njé
forme regjistrimi t€ nénshkruar duke klikuar butonin Mbyll ose kryqin pér
mbylljen e dritares.

Késhillé:

Butonat Fillo dhe Mbyll mund té konfirmohen gjithashtu me njé hapésiré
né tastieré.

Dokumenti Formulari i regjistrimit do t€ hapet né ekran né formatin PDF.
Nése éshté e nevojshme, dokumentin mund ta kontrolloni, shtypni, etj. Para
se té vazhdoni me punén tuaj, mbyllni dokumentin dhe dritaren Printimi.

N¢é skedén Anétarésimi njé shenjé kontrolli shtohet automatikisht nén "
Nénshkrimi i deklaratés pas regjistrimit".

Késhillé:

Né ményré qé té ruani té dhénat rreth anétarit pér té cilin po pérgatisni
formularin e regjistrimit, duhet té klikojmé né butonin Né rregull né
redaktuesin Anétari pasi té keni pérfunduar punén me formularin e
regjistrimit.

Késhillé:

Nuk éshté e mundur té fshini formularét e regjistrimit té ruajtur né ményré
individuale. T¢ gjitha pajtimet e ruajtura fshihen automatikisht kur anétari
fshihet (fshirje individuale ose né grup e anétaréve joaktivé).

Mundésité ... Formulari i regjistrimit gjithashtu mund t€ pérgatitet dhe shtypet duke gjetur
njé anétar né klasén Anétari dhe duke zgjedhur metodén Objekti/Printo ose
Objekti/Dérgo.
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3.14.1 Pérmbajtja dhe forma e formularit té regjistrimit

Formati i formularit t€ regjistrimit mund té pérshtatet pjesérisht me nevojat e
secilés biblioteké. Pér kété qéllim, variablave té rinj i shtohen pérkufizimet e
sistemit pér huazim né programin COBISS3/Raportet (Variablat/Pércaktimet
e sistemit/Huazimi) né dosjen Formulari i regjistrimit:

emri i formularit t€ regjistrimit, i cili mundéson ndryshimin e emrit t&
paracaktuar FORMULARI | REGJISTRIMIT (p.sh., mund ta
ndryshoni né DEKLARATA E REGJISTRIMIT etj.)

deklarata e anétarit né formularin e regjistrimit, e cila mund€son
pérgatitjen e tekstit t€ formularit t€ regjistrimit, t€ pérshtatur né secilén
bibliotekén (p.sh. pér caktimin e kushteve té anétar€simit, pé€rdorimin e
t€ dhénave personale, etj.); Vlera e paracaktuar e pérkufizimit standard
&shté bosh.

shénim mbi formularin e regjistrimit, i cili lejon futjen e vérejtjeve
shtesé né fund té formularit t& regjistrimit, d.m.th. poshté nénshkrimit
té anétarit; vlera e paracaktuar ésht€ e zbrazét.

Zgjidhni, kopjoni dhe ngjisni variablat, vlerat e té cilave déshironi t€ ndryshoni
dhe ngjitini ato né€ dosjen e krijuar pér két€ arsye, midis pércaktimeve té
pérdoruesit.

Forma dhe pérmbajtja e formularéve té regjistrimit varet nga t€ dhénat e
anétarit. T¢€ dhénat n€ formularin e regjistrimit ndahen né katér kategori.

T& dhénat kryesore

— numri i kartés sé anétarésisé
— departamenti i regjistrimit
— kategoria e anétarit

— anétari/partneri superior

T& dhéna personale:

— emér

— mbiemér

— data e lindjes

— (gjinia

— shtetésia

— emri dhe mbiemri i kujdestarit/garantuesit
— komuna e vendbanimit t€ pérhershém

Adresat (rruga dhe numri, kodi postar dhe gyteti, vendi, Nr. i ID s¢ TVSH-
sé/Taksés) dhe té dhénat e tjera pér kontakti:

— adresa e pérhershme

— Zzacasni naslov

— adresa e pérkohshme

— adresa e punés/e zyrés

— adresa e garantuesit/kujdestarit
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adresa e garantuesit/kujdestarit dhe adresa e pérhershme
adresa e pérkohshme e garantuesit/kujdestarit

adresa jashté vendit

telefoni

celulari

adresa elektronike

nr. i ID-sé s¢ TVSH-sé.

T& dhéna té tjera (arsimi, punésimi):

universiteti

emri i shkoll€s/fakultetit

dega/programi

institutioni institucion i arsimit t€ lart€ né RSH
program studimi né RSH

program studimi né RSH - B

niveli i arsimit

punésimi

departamenti i punésimit

Késhillé:

Biblioteka mund t€ vendosé t€ pérfshijé logon e tyre né€ formularin e
regjistrimit. Logoja do t& shfaget né titullin e formularit té regjistrimit.
Pér té pérfshiré logon né formularét e regjistrimit, biblioteka duhet té
dérgojé logon, té pércaktuar si njé imazh, t€ ruajtur né formatin jpg ose
gif, madhésia maksimale 25 x 176 mm.

Nése biblioteka vendos t€ pérfshijé logon e tyre né formularét e

regjistrimit, logo do t€ shfaqget gjithashtu né€ njoftimet p&r vonesat né
formatin A4 (shih kap. 8.5.1).

3.1.4.2 Hyrja né formularét e regjistrimit té ruajtur né

ményré elektronike

Mund t€ shikoni dhe printoni formularét e ruajtur té regjistrimit.

1. Gjeni dhe zgjidhni anétarin n€ klasén Anétari.
2. Zgjidhni metodén Objekti/Arkivi i dokumenteve elektronike.

Dritarja Paragitja e e-dokumenteve do té hapet me listén e formularéve e
ruajtur t€ regjistrimit. T€ dhénat e méposhtme shfagen pér secilin formular
té regjistrimit: "<emri i dokumentit>; vendosur: dd.mm.yyyy; vendosur
nga: <emri i pérdoruesit>". Nése disa formularé regjistrimi jané ruajtur pér
njé pérdorues, t&€ dhénat pér secilin formular té regjistrimit do té€ shfagen né
njé€ rresht t€ vecanté. Formulari mé i fundit i regjistrimit €shté né krye té

Mund t€ shénohen njé ose mé shumé formularé regjistrimi. Formularét e
zgjedhur t€ regjistrimit shfagen mé pas né ekran n€ formatin PDF duke
klikuar n€ butonin Né& rregull. Nése jané zgjedhur mé shumé se njé
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formularé€ regjistrimi, secili formular shfaget n€ dokumentin e vet.
Formulari i regjistrimit mund té shihet ose printohet.

4. Pér t€ anuluar procesin e rishikimit té e-dokumenteve, klikoni né butonin
Anulo.
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